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¿Cómo está estructurado este manual? 
 

Este manual está especialmente diseñado para utilizarlo con los materiales formativos del módulo PIAC de 

la editorial Editex. 
 

Consta de dos partes principales: 

 

• La primera está orientada a la instalación y la puesta en marcha y configuraciones generales de la 

aplicación informática, así como a la adquisición de los conocimientos básicos acerca de su interfaz 

y de la disposición de las opciones. 

 

• La segunda detalla cada una de las operaciones planteada referente a la empresa ME LO QUITAN 

DE LAS MANOS SLU. 

 

• Este solucionario puede resolverse en las versiones educativas 2022 y 2023 tanto estándar como 
en su Edición Verano. 
 

 

Este manual puede ser descargado en la dirección de Internet: 

 

http://www.sdelsol.com/editex/  
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Creación de la empresa “Me lo quitan de las manos, S.L.U.” 
 

Datos generales de la empresa: 

 

• Código de empresa: MQM 

• Denominación social: Me lo quitan de las manos, S.L.U. 

• Nombre comercial: Me lo quitan de las manos 

• N.I.F.: B-76120577 

• Domicilio: Avda. de Valencia, 3  

• Código Postal: 02660 

• Municipio: Albacete 

• Teléfono / Fax: 967 36 84 89 

• Gerente: Aurelia Rosa López. 

• E-mail: meloquitandelasmanos@gmail.com 

 

Datos contables: 

 

• El ejercicio contable de la empresa coincide con el ejercicio natural 

• N.º de dígitos para cuentas Oficiales: 5 

• N.º de dígitos para cuentas Auxiliares: 8 

• Deja marcada la opción “Forzar la utilización de cuentas auxiliares en movimientos 

contables” 

• Tipo de impuesto: IVA 

• Periodo liquidación de impuestos: Trimestral 

 

Configuraciones: 

 

El plan contable utilizado por la empresa: Plan General de Contabilidad 2008 PYMES 

 

Se activan los libros de Efectos comerciales a cobrar y pagar, indicando en su configuración: 

 

• En Debe para efectos a cobrar 

• En Haber para efectos a pagar 

 

Cuando una factura emitida o recibida no contenga información de su vencimiento, debes cancelar la 

pantalla de nuevo efecto comercial que se te mostrará al finalizar el asiento contable. 

 

Todas las facturas emitidas y recibidas por la empresa tienen incluido el 21% de IVA. 

 

Para crear una nueva empresa en CONTASOL, accede al menú Archivo. 

 
 

Dentro del menú Archivo, selecciona la opción Nuevo > icono Nueva empresa. 
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Los datos para crear una nueva empresa en el programa CONTASOL están distribuidos en tres solapas y el 

botón Configuración, algunos de estos datos son obligatorios para comenzar a trabajar con la empresa, 

otros en cambio pueden ser introducidos con posterioridad. 

 

En primer lugar, tienes que introducir los datos identificativos de la empresa: Código de la Empresa, NIF, 

Denominación social y Nombre comercial: 

 

 
 

El resto de los datos se encuentran distribuidos en 3 solapas y un botón denominado Configuración: 
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Solapa Datos generales 
 

Introduce en primer lugar los datos de Localización / Contacto, en la parte inferior de la pantalla y en el 

apartado Acceso y seguridad, debes seleccionar el ejercicio con el que quieres trabajar y puedes asignar a 

la empresa una clave de acceso. 

 

 
 

Solapa Otros datos 
 

En esta solapa indicaremos el E-mail de la empresa. 
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Solapa Tipo de contabilidad 
 

En esta solapa tienes que indicar el tipo de contabilidad con la que trabaja la empresa, en nuestro ejemplo 

seleccionamos Contabilidad general. 

 

 
 

Botón Configuración 
 

 
 

Al pulsar en el botón Configuración se muestra la siguiente pantalla: 
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Desde este botón Configuración accedemos a las siguientes opciones: 

 

Datos contables 
 

Copia un plan contable original al maestro de cuentas de la empresa que estás creando. Para ello pulsa el 

botón Seleccionar plan contable. 

 

  
Al pulsar esta opción se muestra la siguiente pantalla: 
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Selecciona en el desplegable el plan contable Plan General de Contabilidad 2008 PYMES y pulsa el botón 

Aceptar. 

 

 
 

Una vez seleccionado el Plan General Contable, selecciona el ejercicio en curso indicando que el ejercicio 

contable coincide con el ejercicio natural y en la Configuración de cuentas deja seleccionados 5 dígitos 

para cuentas oficiales y 8 para cuentas auxiliares, tal y como se muestra a continuación. 
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Antes de guardar la configuración que acabas de realizar, accede a la opción Impuestos y Preferencias, 

para seleccionar el tipo de impuesto y dejar activados los libros de Efectos comerciales a Cobrar y Pagar. 

 

Impuestos 
 

Configura el tipo de impuesto y el periodo de liquidación. 
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Preferencias 
 

Configura los libros de Efectos comerciales como se muestra en la pantalla. 

 

 
 

En el resto de las opciones no es necesario realizar ninguna configuración en este caso práctico. Pulsa el 

botón Aceptar para guardar las configuraciones realizadas. 
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Pulsa ahora el botón Aceptar y la empresa quedará creada. 
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Práctica profesional propuesta Unidad 3 
 

Alta de cuentas, fichas de clientes y proveedores, asiento de 

apertura 
 

a) Dar de alta cada una de las cuentas  
 

Recordamos que cuando dimos de alta la empresa, indicamos que las cuentas auxiliares tendrán tres 

dígitos para personalizar cada elemento patrimonial. 

 

La empresa «Me lo quitan de las manos, S. L.» nos da la siguiente información sobre los saldos de las 

cuentas a fecha 01/01/20XX para que les llevemos la contabilidad del ejercicio 20XX: 

 

Aplicaciones informáticas 1.000,00 Local comercial (construcción) 240.000,00 

Beneficio del ejercicio anterior 272.956,25 Local comercial (terreno) 60.000,00 

Capital social 250.000,00 Maquinaria de envasado, corte y 

conservación 

30.000,00 

Cliente Pérez, S. A., con 

vencimiento un año 

4.500,00 Material de oficina inventariable 450,00 

Cuenta bancaria en el Banco 

Nacional 

123.500,00 Mobiliario 60.000,00 

Deuda con Hacienda por IVA 

cuarto trimestre 

1.250,00 Ordenador, impresora y TPV 3.000,00 

Deuda con la Seguridad Social 1.450,00 Productos de alimentación y 

bebidas 

80.000,00 

Deuda con los trabajadores 14.000,00 Proveedor Fernández, S. A., 

vencimiento a dos años 

6.000,00 

Deuda con el proveedor del 

mobiliario a corto plazo 

2.000,00 Proveedor Lorente, S. A., corto 

plazo 

4.000,00 

Deuda con el proveedor del 

mobiliario a largo plazo 

2.000,00 Reserva legal 32.112,50 

Deuda por retenciones del IRPF al 

personal 

2.000,00 Reserva voluntaria 16.056,25 

Dinero en caja (€) 1.375,00     

 

Para crear las cuentas contables, accede en primer lugar al Plan de cuentas de la empresa. La opción se 

encuentra en la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono P.G.C. 

 

 
 

En la pantalla Maestro de cuentas, pulsa el icono Nuevo para crear una nueva cuenta. 

 

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

16 
 

 

 
 

Se muestra la siguiente pantalla: 

 

 
 

Cumplimenta los datos de Código y Descripción y pulsa el botón Aceptar. 
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En el caso de que el programa nos ofrezca la posibilidad de crear la ficha del banco, pulsa en el botón No. 

 

 
 

Crea las siguientes cuentas de la misma forma, excepto las de cliente y proveedor que las crearemos 

después. Así queda nuestro plan contable: 

  

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

18 
 

 

 
 

b) Elaborar las fichas de los clientes y de los proveedores. 
 

A continuación creamos las cuentas de cliente y proveedor, al crear las cuentas contables se abren sus 

correspondientes fichas, donde rellenaremos sus datos fiscales. 

 

Creamos al cliente Pérez, S.A. desde el maestro de cuentas pulsando el icono Nuevo: 

 

 
 

Al pulsar Aceptar, CONTASOL nos pregunta si deseamos abrir la ficha de cliente. Pulsamos Sí para abrirla 

y rellenamos la ficha con los datos que facilita el supuesto: 

 

La solapa Contabilidad queda configurada como se muestra en la siguiente ventana:  
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La solapa Otros datos queda así configurada: 

 

 
 

Pulsamos Aceptar y la cuenta y ficha de cliente queda creada. 

 

Creamos a continuación ambos proveedores de la misma manera que hemos creado el cliente. 
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Pulsamos Aceptar y rellenamos la ficha del proveedor, así queda la solapa Contabilidad. 

 

 
 

El apartado Otros datos queda así: 
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Creamos del mismo modo el proveedor Lorente, S.A., una vez creado el cliente y ambos proveedores el 

plan contable queda así: 
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c) Realizar el asiento de apertura 
 

Para introducir el Asiento de apertura accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción de 

asientos. 

 

 
 

La pantalla que se muestra es la siguiente: 

 

 
 

Introduce la Fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para que CONTASOL lo enumere de manera 

automática: 

 

Puedes desactivar el panel de consultas si prefieres una vista más amplia del asiento. Para ello pulsa el 

icono Panel de consultas situado en el grupo Vista.  
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A continuación, introduce el asiento. Ten en cuenta que: 

 

• Al utilizar una cuenta de cliente/deudor o proveedor/acreedor, el programa mostrará la pantalla de 

Registro de IVA Soportado o Repercutido y el Efecto comercial a Pagar o Cobrar. 
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El asiento de apertura no registra movimientos de IVA, por lo que debes cerrar esta pantalla sin grabar el 

registro. Del mismo modo, no hay que registrar efectos comerciales, por lo que debes cerrar estas pantallas 

sin grabar el registro. 

 

 
 

• Al utilizar una Cuenta de inmovilizado, el programa mostrará la pantalla para crear la ficha del bien.  
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Cierra esta pantalla sin guardar los cambios, ya que el asiento de apertura no registra bienes. 

 

• Al utilizar una cuenta que no exista en el Plan de cuentas de la empresa, CONTASOL te ofrecerá 

la posibilidad de crear la cuenta en ese momento mediante este mensaje:  

 

 
 

Pulsa el botón “Sí” y el programa mostrará la pantalla de Nueva cuenta. Crea las cuentas necesarias para 

introducir el asiento.  

 

Como concepto para el asiento Nº 1 indica “ASIENTO DE APERTURA”, registra cada apunte y el asiento 

queda así: 
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Práctica profesional propuesta Unidad 5 
 

Liquidaciones de IVA 2022 
 

1. Calcula las autoliquidaciones de los cuatro trimestres de la empresa «Me lo quitan de las manos, S. L. 

U.», dedicada a la comercialización mayorista de productos de alimentación y limpieza del hogar, realiza 

las siguientes operaciones durante el ejercicio 2022: 

 

Primer trimestre 

 

OPERACIONES  IMPORTE € 

Compra de productos al 21 %. 6.500,00 

Compra de productos al 10 %. 3.000,00 

Compra de productos al 4 %. 4.500,00 

Otros gastos al 21 %. 2.000,00 

Venta de productos al 21 %. 10.000,00 

Venta de productos al 10 %. 7.000,00 

Venta de productos al 4 %. 15.000,00 

Compra de naranjas y limones a una empresa marroquí. 5.000,00 

Venta de productos a una empresa canaria. 3.000,00 

Compra de quesos a una empresa italiana. 800,00 

Compra estanterías nuevas para los almacenes. 6.000,00 

Paga por servicios de revisión médica de los empleados. 6.000,00 

Paga el seguro anual del local. 2.000,00  

Salarios y Seguridad Social. 15.000,00 

Paga por asesoría jurídica y fiscal. 600,00 

Recibe subvención de la Comunidad Autónoma. 1.500,00 

 

Segundo trimestre 

 

OPERACIONES  IMPORTE € 

Compra de productos al 21 %. 5.500,00 

Compra de productos al 10 %. 4.500,00 

Compra de productos al 4 %. 3.800,00 

Otros gastos al 21 %. 1.900,00 

Venta de productos al 21 %. 12.000,00 

Venta de productos al 10 %. 9.000,00 

Venta de productos al 4 %. 14.000,00 

Compra de pepinillos encurtidos a una empresa rusa. 5.000,00 

Venta de productos a una empresa de Ceuta. 2.000,00 

Compra de quesos a una empresa francesa. 900,00 

Salarios y Seguridad Social. 18.000,00 

Paga por asesoría jurídica y fiscal. 600,00 

Tercer trimestre 

 

OPERACIONES  IMPORTE € 

Compra de productos al 21 %. 6.500,00 

Compra de productos al 10 %. 3.500,00 

Compra de productos al 4 %. 5.800,00 
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Devolución de compras de productos al 10 %. 300,00 

Otros gastos al 21 %. 1.900,00 

Venta de productos al 21 %. 15.000,00 

Venta de productos al 10 %. 10.000,00 

Devolución de ventas al 21 %. 150,00 

Venta de productos al 4 %. 12.000,00 

Venta de productos a una empresa de Ceuta. 2.000,00 

Compra de quesos a una empresa francesa. 500,00 

Compra de productos de alimentación típicos a una empresa griega. 2.500,00 

Salarios y Seguridad Social. 12.000,00 

Paga por asesoría jurídica y fiscal. 600,00 

 

Cuarto trimestre 

 

OPERACIONES  IMPORTE € 

Compra de productos al 21 %. 8.500,00 

Compra de productos al 10 %. 5.500,00 

Compra de productos al 4 %. 5.800,00 

Otros gastos al 21 %. 1.900,00 

Venta de productos al 21 %. 15.000,00 

Venta de productos al 10 %. 10.000,00 

Devolución de ventas al 4 %. 150,00 

Venta de productos al 4 %. 12.000,00 

Venta de productos alimenticios a una empresa italiana. 2.000,00 

Compra de quesos a una empresa francesa. 500,00 

Compra de productos de alimentación típicos a una empresa griega. 2.500,00 

Salarios y Seguridad Social. 12.000,00 

Paga por asesoría jurídica y fiscal. 600,00 

 

Primer Trimestre 
 

Para calcular la liquidación en CONTASOL de los cuatro trimestres previamente tenemos que contabilizar 

los asientos por las operaciones que ha realizado durante el ejercicio. 

 

Para contabilizar los asientos de las operaciones de los distintos trimestres accedemos a la solapa Diario > 

grupo Diario > icono Introducción de asientos. 

 

 
 

Se muestra la siguiente ventana: 
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El supuesto no nos facilita fechas de las operaciones, por tanto, nos las inventamos. Introduce en primer 

lugar la fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 

 

 
 

Para aprovechar los automatismos que incluye CONTASOL, al contabilizar un asiento de compra/venta, 

debes comenzar el asiento con la cuenta de proveedor/cliente.  

 

Introduce en este caso la cuenta de proveedor, el concepto e importe: 
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Antes de pasar a la siguiente cuenta, el programa te muestra la pantalla de Nuevo registro de IVA 

Soportado. 

 

 
Comprueba que los datos son correctos y pulsa el botón Aceptar.  

 

A continuación, se abre la pantalla Asiento automático de IVA/IGIC, comprueba que los datos y las 

cuentas son correctos y pulsa el botón Aceptar.   
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A continuación, se muestra el asiento automático contabilizado. 

 

 
 

Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 

 

Realizamos el mismo proceso para las compras de productos al 10%. Introducimos la cuenta de proveedor 

el concepto, el importe y pulsamos Aceptar. 
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Antes de pasar a la siguiente cuenta, el programa te muestra la pantalla de Nuevo registro de IVA 

Soportado. 

 

 
 

Cambiamos el tipo impositivo por el 10%. Pulsamos Aceptar. 

 

A continuación, se abre la pantalla Asiento automático de IVA/IGIC, comprueba que los datos y las 

cuentas son correctos y pulsa el botón Aceptar.   
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A continuación se muestra el asiento automático contabilizado. 

 

 
 

En nuestro ejemplo no importa si el importe de IVA o el gasto lo lleva a una cuenta genérica, ya que la 

información necesaria para realizar las liquidaciones de IVA procede de los registros de IVA y no de los 

asientos. 

 

Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 

 

A continuación, registramos las demás operaciones. Solo mostraremos el proceso de la ventana del registro 

de IVA ya que la configuración de esta es la que importa para calcular la liquidación. 

 

 

Por la compra de productos al 4%: 
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Otros gastos al 21%: 

 

 
 

Ventas de productos al 21%: 
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Venta de productos al 10%: 

 

 
 

 

Venta de productos al 4%: 
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Compra de naranjas y limones a una empresa marroquí. 

 

Para registrar una operación de importación debemos indicarla como tal en el tipo de operación. 

 

 
 

Venta de productos a una empresa canaria. 
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Para registrar una operación de exportación debemos indicarla como tal en el tipo de operación y configurar 

la operación como exenta de IVA. 

 

 
Compra de quesos a una empresa italiana. 

 

Para registrar una operación intracomunitaria debemos indicarla como tal en el tipo de operación. 
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Total, factura: Se indicará los 800 euros y se pulsará el botón Más, de esta forma se suma el impuesto al 

total de la factura. 
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Compra estanterías nuevas para los almacenes: 

 

 
 

Paga por servicios de revisión médica de los empleados: 

 

 
 

Paga el seguro anual del local: 

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

40 
 

 

 

 
 

El cálculo de los salarios y la Seguridad Social no nos afecta al sacar la liquidación de IVA. 
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Paga por asesoría jurídica y fiscal. Recuerda indicar un tipo de IVA con IRPF del 15%. 

 

 
 

Recibe subvención de la Comunidad Autónoma, no hace falta realizar este asiento ya que no nos afecta a la 

hora de realizar la liquidación de IVA. 

 

Acumulados IVA primer trimestre 
 

A continuación calculamos los acumulados de IVA, accedemos a la solapa Diario > grupo IVA / IGIC > 

icono Acumulados > opción Acumulados IVA Repercutido / Soportado: 

 

 
 

Seleccionamos Acumulados de IVA Repercutido y se muestra la siguiente ventana: 
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Accedemos a los acumulados de IVA Soportado y se muestra la siguiente ventana: 
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Segundo Trimestre 
 

OPERACIONES  IMPORTE € 

Compra de productos al 21 %. 5.500,00 

Compra de productos al 10 %. 4.500,00 

Compra de productos al 4 %. 3.800,00 

Otros gastos al 21 %. 1.900,00 

Venta de productos al 21 %. 12.000,00 

Venta de productos al 10 %. 9.000,00 

Venta de productos al 4 %. 14.000,00 

Compra de pepinillos encurtidos a una empresa rusa. 5.000,00 

Venta de productos a una empresa de Ceuta. 2.000,00 

Compra de quesos a una empresa francesa. 900,00 

Salarios y Seguridad Social. 18.000,00 

Paga por asesoría jurídica y fiscal. 600,00 

 

Contabilizamos todas las operaciones del segundo trimestre como las hemos contabilizado en el primero. 

Accedemos al diario para visualizar los asientos contabilizados. 

 

Accedemos desde la solapa Diario > grupo Consultas > icono Diario. 

 

 
 

Se muestra la siguiente ventana, pulsa el botón Ver para visualizar los asientos del diario: 
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Acumulados IVA segundo trimestre 
 

A continuación calculamos los acumulados de IVA, accedemos a la solapa Diario > grupo IVA / IGIC > 

icono Acumulados > opción Acumulados IVA Repercutido / Soportado: 

 

 
 

Seleccionamos Acumulados de IVA Repercutido, introducimos las fechas del segundo trimestre y se 

muestra la siguiente ventana: 
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Accedemos a los acumulados de IVA Soportado, introducimos las fechas del segundo trimestre y se 

muestra la siguiente ventana: 

 

 
 

 

Tercer Trimestre 
 

OPERACIONES  IMPORTE € 

Compra de productos al 21 %. 6.500,00 

Compra de productos al 10 %. 3.500,00 

Compra de productos al 4 %. 5.800,00 

Devolución de compras de productos al 10 %. 300,00 

Otros gastos al 21 %. 1.900,00 

Venta de productos al 21 %. 15.000,00 

Venta de productos al 10 %. 10.000,00 

Devolución de ventas al 21 %. 150,00 

Venta de productos al 4 %. 12.000,00 

Venta de productos a una empresa de Ceuta. 2.000,00 

Compra de quesos a una empresa francesa. 500,00 

Compra de productos de alimentación típicos a una empresa griega. 2.500,00 

Salarios y Seguridad Social. 12.000,00 

Paga por asesoría jurídica y fiscal. 600,00 

 

Contabilizamos todas las operaciones del tercer trimestre como las hemos contabilizado en el primero y 

segundo. Una vez contabilizados accedemos al diario para visualizar los asientos contabilizados. 

 

Accedemos desde la solapa Diario > grupo Consultas > icono Diario. 
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Se muestra la siguiente ventana, pulsa el botón Ver para visualizar los asientos del diario: 

 

 
 

Acumulados IVA tercer trimestre 
 

A continuación calculamos los acumulados de IVA, accedemos a la solapa Diario > grupo IVA / IGIC > 

icono Acumulados > opción Acumulados IVA Repercutido / Soportado: 

 

 
 

Seleccionamos Acumulados de IVA Repercutido, introducimos las fechas del tercer trimestre y se muestra 

la siguiente ventana: 
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Accedemos a los acumulados de IVA Soportado, introducimos las fechas del tercer trimestre y se muestra la 

siguiente ventana: 
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Cuarto Trimestre 
 

OPERACIONES  IMPORTE € 

Compra de productos al 21 %. 8.500,00 

Compra de productos al 10 %. 5.500,00 

Compra de productos al 4 %. 5.800,00 

Otros gastos al 21 %. 1.900,00 

Venta de productos al 21 %. 15.000,00 

Venta de productos al 10 %. 10.000,00 

Devolución de ventas al 4 %. 150,00 

Venta de productos al 4 %. 12.000,00 

Venta de productos alimenticios a una empresa italiana. 2.000,00 

Compra de quesos a una empresa francesa. 500,00 

Compra de productos de alimentación típicos a una empresa griega. 2.500,00 

Salarios y Seguridad Social. 12.000,00 

Paga por asesoría jurídica y fiscal. 600,00 

 

Contabilizamos todas las operaciones del tercer trimestre como las hemos contabilizado en el primero, 

segundo y tercero. Una vez contabilizados accedemos al diario para visualizar los asientos contabilizados. 

 

Accedemos desde la solapa Diario > grupo Consultas > icono Diario. 

 

 
 

Se muestra la siguiente ventana, pulsa el botón Ver para visualizar los asientos del diario: 
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Acumulados IVA cuarto trimestre 
 

A continuación calculamos los acumulados de IVA, accedemos a la solapa Diario > grupo IVA / IGIC > 

icono Acumulados > opción Acumulados IVA Repercutido / Soportado: 

 

 
 

Seleccionamos Acumulados de IVA Repercutido, introducimos las fechas del tercer trimestre y se muestra 

la siguiente ventana: 

 

 
 

Accedemos a los acumulados de IVA Soportado, introducimos las fechas del tercer trimestre y se muestra la 

siguiente ventana: 
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Liquidaciones de IVA 2023 
 

A partir de la siguiente información a efectos de IVA, calcula las liquidaciones a realizar durante el ejercicio 

2023 de la empresa “ME LO QUITAN DE LAS MANOS, S.L.U”: 

 

• Resultado liquidación de IVA 1T: 3550,00 € a ingresar 

• Resultado liquidación de IVA 2T: 132,58 € a ingresar 

• Durante el tercer trimestre realizó las siguientes operaciones: 

 

OPERACIONES  IMPORTE € 

Compra de productos al 21% 4500,00 

Compra de productos al 10% 2500,00 

Compra de productos al 4% 3800,00 

Devolución de compras de productos al 10% 600,00 

Otros gastos al 21% 1900,00 

Venta de productos al 21% 2000,00 

Venta de productos al 10% 3000,00 

Devolución de ventas al 21% 150,00 

Venta de productos al 4% 2500,00 

Salarios y Seguridad Social 12 000,00 

Paga por asesoría jurídica y fiscal 600,00 

 

Durante el cuarto trimestre realizó las siguientes operaciones: 

 

OPERACIONES  IMPORTE € 

Compra de productos al 21% 7500,00 
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Compra de productos al 10% 5500,00 

Compra de productos al 4% 3800,00 

Otros gastos al 21% 1900,00 

Venta de productos al 21% 3500,00 

Venta de productos al 10% 1000,00 

Devolución de ventas al 4% 150,00 

Venta de productos al 4% 2000,00 

Salarios y Seguridad Social 9000,00 

Paga por asesoría jurídica y fiscal 600,00 

 

Creamos las liquidaciones del primer y segundo trimestre. Accedemos a la solapa Diario > grupo IVA / IGIC 

> icono Acumulados > opción Liquidaciones. 

 

 
 

Pulsamos Nuevo en el Archivo de Liquidaciones de IVA: 

 

 
 

En la ventana Nueva liquidación de IVA en el periodo seleccionamos Primer trimestre y pulsamos Calcular: 
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Se muestra la siguiente ventana en la que pulsamos Sí para introducir manualmente el resultado de la 

liquidación anterior.  

 

 
 

En la siguiente ventana rellenamos el resultado de la liquidación manualmente. 
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Pulsamos Aceptar y en la ventana siguiente de nuevo Aceptar y nuestra liquidación calculada 

manualmente queda creada en el archivo de liquidaciones. 

 

 
 

Realizamos el mismo proceso para la liquidación del segundo trimestre y el resultado es el siguiente: 
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Tercer Trimestre 
 

OPERACIONES  IMPORTE € 

Compra de productos al 21% 4500,00 

Compra de productos al 10% 2500,00 

Compra de productos al 4% 3800,00 

Devolución de compras de productos al 10% 600,00 

Otros gastos al 21% 1900,00 

Venta de productos al 21% 2000,00 

Venta de productos al 10% 3000,00 

Devolución de ventas al 21% 150,00 

Venta de productos al 4% 2500,00 

Salarios y Seguridad Social 12 000,00 

Paga por asesoría jurídica y fiscal 600,00 

 

Contabilizamos todas las operaciones del tercer trimestre como las hemos contabilizado en el año anterior. 

Una vez contabilizados accedemos al diario para visualizar los asientos contabilizados. 

 

Accedemos desde la solapa Diario > grupo Consultas > icono Diario. 
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Se muestra la siguiente ventana, pulsa el botón Ver para visualizar los asientos del diario: 

 

 
 

Acumulados IVA tercer trimestre 
 

A continuación calculamos los acumulados de IVA, accedemos a la solapa Diario > grupo IVA / IGIC > 

icono Acumulados > opción Acumulados IVA Repercutido / Soportado: 

 

 
 

Seleccionamos Acumulados de IVA Repercutido, introducimos las fechas del tercer trimestre y se muestra la 

siguiente ventana: 
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Accedemos a los acumulados de IVA Soportado, introducimos las fechas del tercer trimestre y se muestra la 

siguiente ventana: 
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Cuarto Trimestre 
 

OPERACIONES  IMPORTE € 

Compra de productos al 21% 7500,00 

Compra de productos al 10% 5500,00 

Compra de productos al 4% 3800,00 

Otros gastos al 21% 1900,00 

Venta de productos al 21% 3500,00 

Venta de productos al 10% 1000,00 

Devolución de ventas al 4% 150,00 

Venta de productos al 4% 2000,00 

Salarios y Seguridad Social 9000,00 

Paga por asesoría jurídica y fiscal 600,00 

 

Contabilizamos todas las operaciones del cuarto trimestre como las hemos contabilizado en el año anterior. 

Una vez contabilizados accedemos al diario para visualizar los asientos contabilizados. 

 

Accedemos desde la solapa Diario > grupo Consultas > icono Diario. 

 

 
 

Se muestra la siguiente ventana, pulsa el botón Ver para visualizar los asientos del diario: 
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Acumulados IVA cuarto trimestre 
 

A continuación calculamos los acumulados de IVA, accedemos a la solapa Diario > grupo IVA / IGIC > 

icono Acumulados > opción Acumulados IVA Repercutido / Soportado: 

 

 
 

Seleccionamos Acumulados de IVA Repercutido, introducimos las fechas del tercer trimestre y se muestra 

la siguiente ventana: 
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Accedemos a los acumulados de IVA Soportado, introducimos las fechas del tercer trimestre y se muestra la 

siguiente ventana: 
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Resolución actividades Unidad 6 
 

1. Creación de la empresa “Me lo quitan de las manos, 

S.L.U.” 
 

Datos generales de la empresa: 

 

• Código de empresa: MQM 

• Denominación social: Me lo quitan de las manos, S.L.U. 

• Nombre comercial: Me lo quitan de las manos 

• N.I.F.: B-76120577 

• Domicilio: Avda. de Valencia, 3  

• Código Postal: 02660 

• Municipio: Albacete 

• Teléfono / Fax: 967 36 84 89 

• Persona de contacto: Aurelia Rosa López. 

• E-mail: meloquitandelasmanos@gmail.com 

 

Todas las facturas emitidas y recibidas por la empresa tienen incluido el 21% de IVA. 

 

Para crear una nueva empresa en FACTUSOL, accede al menú Archivo. 

 

 
 

 

 

Dentro del menú Archivo, selecciona la opción Nuevo > botón Nueva empresa. 
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Los datos para crear una nueva empresa en el programa FACTUSOL están distribuidos en tres solapas y el 

botón Configuración, algunos de estos datos son obligatorios para comenzar a trabajar con la empresa, 

otros en cambio pueden ser introducidos con posterioridad. 

 

En primer lugar, tienes que introducir los datos identificativos de la empresa: Código de la Empresa, NIF, 

Denominación social y Nombre comercial: 

 

 
 

El resto de los datos se encuentran distribuidos en 3 solapas y un botón denominado Configuración: 
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Solapa Datos generales 
 

Introduce en primer lugar los datos de Localización / Contacto, en la parte inferior de la pantalla y en el 

apartado Acceso y seguridad, debes seleccionar el ejercicio con el que quieres trabajar y puedes asignar a 

la empresa una clave de acceso. 

 

 
 

Solapa Otros datos 
 

En esta solapa indicaremos el E-mail de la empresa. 
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Solapa Tipo de gestión 
 

En esta solapa tienes que indicar el tipo de gestión con la que trabaja la empresa, en nuestro ejemplo 

seleccionamos Gestión comercial completa con control de stock. 

 

 
 

Botón Configuración 
 

 
 

Al pulsar en el botón Configuración se muestra la siguiente pantalla: 
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Desde este botón Configuración accedemos a las siguientes opciones: 

 

Bloqueos y uso 

 

Podremos configurar la empresa para impedir fechas fuera del ejercicio, trabajar con trazabilidad y tallas y 

colores en los artículos o habilitar el uso de dimensiones auxiliares en los documentos. 

 

 
  

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

65 
 

 

Módulos 

 

Posibilidad de activar el uso de partes de reparación, así como el uso de los costes de obra. 

 

 
 

Enlace contable 

 

Configura el nº de dígitos máximos para las cuentas en contabilidad, en nuestro supuesto 8 dígitos. 

 

 
 

En el resto de las opciones no es necesario realizar ninguna configuración en este caso práctico. Pulsa el 

botón Aceptar para guardar las configuraciones realizadas. 
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Pulsa ahora el botón Aceptar y la empresa queda creada. 

  

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

67 
 

 

2. Elabora el pedido nº 1 del cliente Pérez, S.A. 
 

Detalles del pedido 

 

• Número - 1 

• Cliente – Pérez S.A. 

• Fecha – 07/01/20XX 

• Conceptos: 

 

Producto Unidades Precio /unidad 

Detergente «Limpiol». 70 lavados. Ref. DL-890 80 16,98 

Ginebra «Lancelot» 750 cl. Ref. GL-456 48 16,75 

Kilogramo manzanas Golden Ref. MG-234 120 1,98 

Queso oveja curado 1,5 kg  50 20,97 

Fertilizante «A bono» 25 L. Ref. FA-123 30 40,74 

 

Se le aplican los siguientes descuentos: 

 

Producto Clase de descuento  

Detergente «Limpiol». 70 lavados. Ref. DL-890 Descuento comercial 3 % 

Ginebra «Lancelot» 750 cL. Ref. GL-456 Descuento comercial 2 % 

 Rappel 5 % 

Kilogramo manzanas Golden Ref. MG-234 Descuento comercial 4 % 

 

El pedido incorpora los siguientes envases: 

 

Producto Tipo de envase Unidades Precio / Unidad 

Detergente «Limpiol». 70 lavados. Ref. DL-890 No retornable 4 20,00  

Ginebra «Lancelot» 750 cL. Ref. GL-456 No retornable 4 1,21 

Kilogramo manzanas Golden Ref. MG-234 No retornable 12 2,68 

Queso oveja curado 1,5 kg No retornable 5 2,90 

Fertilizante «A bono» 25 L. Ref. FA-123 Retornable 6 17,00 
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Los gastos de envío y seguro ascienden a 700 € y el pedido se recibirá en el domicilio del cliente a los tres 

días después de realizarlo. La forma de pago es por transferencia bancaria a los 30 días de recibir las 

mercancías. 

 

Creación del cliente 
 

En primer lugar, procedemos a crear el cliente desde la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono 

Clientes. 

 

 
 

Una vez en el fichero, pulsamos sobre el icono Nuevo del grupo Mantenimiento. 

 

 
 

Introducimos los datos del nuevo cliente como se muestra en la imagen. 
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Una vez generada la ficha, el fichero de clientes queda de la siguiente manera. 
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Creación de artículos 
 

El siguiente paso será crear los artículos y envases que vamos a utilizar en la empresa. Para ello, 

accedemos a la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono Artículos. 

 

 
 

Pulsamos el icono Nuevo y cumplimentamos los datos del artículo. 

 

 
 

Pulsamos Guardar y nuevo y a continuación creamos los artículos y envases restantes. El fichero de 

artículos queda de la siguiente manera. 
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Una vez creados los artículos vamos a crear un inventario de estos, para de esta manera tener un stock 

disponible. 

 

Para ello nos posicionamos en la solapa Almacén > grupo Inventario > icono Consolidación de 

inventario. 

 

 
 

Seleccionamos la opción Nuevo. 
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Cumplimentamos los datos solicitados como en la imagen. 

 

 
 

Pulsamos Aceptar y repetimos el proceso con los demás artículos y envases. La pantalla de consolidación 

queda así. 
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Ya solo nos queda regenerar el stock desde la solapa almacén. 

 

 
 

Pulsamos Aceptar para que FACTUSOL realice el proceso. 
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Creación del pedido 
 

Una vez introducido el stock, procedemos a crear el pedido solicitado desde la solapa Comercial > grupo 

Ventas > icono Pedidos de clientes. 

 

 
 

Una vez dentro, seleccionamos el icono Nuevo del grupo Mantenimiento. 

 

 
 

A continuación, cumplimentamos los datos del pedido con la información proporcionada en el ejercicio, el 

resultado es el siguiente: 
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En el apartado Totales, debemos indicar la forma de pago que va a tener este documento. 

 

 
 

Pulsamos el icono Forma de pago y la damos de alta en la ficha. 
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Al pulsar Aplicar selección, la forma de pago queda adjunta al documento. 

 

 
Por último, accedemos al apartado Otros datos para indicar el plazo de entrega que tendrá el pedido. 
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El resultado final es el siguiente, ya nos queda Guardar y cerrar el documento para que quede almacenado 

en nuestro sistema. 

 

 
Así queda el fichero de pedidos. 
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3.  Factura de anticipo. 
 

Para realizar una factura de anticipo vamos a utilizar el mismo método que si fuera una factura al uso. Para 

ello accedemos a la solapa Comercial > grupo Ventas > icono Facturas. 

 

 
 

Una vez dentro, pulsamos el icono Nueva. 

 

 
 

Completamos los datos como en la imagen y pulsamos Guardar y cerrar. 
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De esta manera habremos generado la factura de anticipo en el sistema. 

 

 
 

A continuación, realizamos el cobro de esta desde el grupo Acciones y el icono Cobrar. 
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Rellenamos los datos como en la imagen y pulsamos Aceptar, la factura se mostrará como cobrada. 

 

 
 

Como último paso para almacenar este anticipo en la aplicación, debemos acceder a la solapa 

Administración > grupo Cobros > opción Anticipos dentro del desplegable del icono Cobros. 
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A continuación, pulsamos el icono Nuevo. 

 

 
 

Y completamos la ficha como en la imagen. Posteriormente pulsamos Aceptar para dejarlo guardado. 

 

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

83 
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4.  Elabora el albarán del pedido nº 1. 
 

Para generar el albarán de un pedido que ya tenemos almacenado en el sistema, vamos a posicionarnos en 

la solapa Comercial > grupo Ventas > icono Pedidos de clientes. 

 

 
 

Seleccionamos el pedido que queremos convertir en albarán y pulsamos el icono Albarán del grupo 

Acciones. 

 

 
 

El programa nos muestra la siguiente pantalla, en la cual, seleccionamos el icono Sí. 

 

 
 

De esta manera, el estado del pedido cambia automáticamente a Enviado. 

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

85 
 

 

 
 

Ya solo nos queda acceder al fichero de albaranes para verificar y cambiar la fecha del documento. Para 

ello, accedemos a la solapa Comercial > grupo Ventas > icono Albaranes. 

 

 
 

Seleccionamos el documento y pulsamos el icono Modificar. 

 

 
Modificamos la fecha y tras verificar datos pulsamos Guardar y cerrar. 
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El fichero de albaranes queda así. 
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5.   Realiza la factura del pedido nº 1. 
 

Para crear una factura de un documento anterior, nos posicionamos en el documento origen, en este caso 

el albarán. Para ello vamos a la solapa Comercial > grupo Ventas > icono Albaranes. 

 

 
 

A continuación, seleccionamos el albarán y pulsamos en el icono Factura del grupo Acciones. 

 

 
 

Seguidamente, debemos completar la información de la generación de la factura como en la siguiente 

imagen y pulsar Aceptar. 
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Para verificar que la factura se ha creado correctamente, accedemos a la solapa Comercial > grupo Ventas 

> icono Facturas. 

 

 
 

Y en el fichero de facturas se muestra el documento que acabamos de crear. 
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6.   Recibimos notificación del cliente Pérez, S.A. de 

incidencias en los documentos enviados. Gerena la fac. 

rectificativa. 
 

Los datos aportados por el cliente son los siguientes: 

 

Producto Incidente 

Detergente «Limpiol». 70 lavados. Ref. DL-890 5 unidades están deterioradas por el transporte y las 
devuelven. 

Queso oveja curado 1,5 kg No se ha aplicado un descuento comercial del 10 % 
que se había pactado por teléfono. 

 

La empresa «Me lo quitan de las manos» acepta esas reclamaciones y, además, le aplica:  

 

Producto Rappel 

Fertilizante «A bono» 25 L. Ref. FA-123 4% descuento por superar con este pedido un total de 
100 ud. 

 

Para realizar una factura rectificativa en FACTUSOL, previamente tenemos que realizar una de abono, para 

ello accedemos a la solapa Comercial > grupo Ventas > icono Facturas. 

 

 
 

Seleccionamos la factura origen y pulsamos la opción Crear abono en el fichero de facturas emitidas del 

desplegable del icono Nueva. 
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El programa generará una factura igual a la seleccionada, pero con los conceptos en negativo. Lo único que 

debemos hacer es modificar dichos conceptos y la serie de la factura. Una vez realizados los cambios, el 

documento queda así. 

 

 
 

Una vez que hemos creado el abono, procedemos a cobrarlo desde el icono Cobrar del grupo Acciones. 

 

 
 

Informamos de la fecha del cobro e importe de este y pulsamos Aceptar para guardar el apunte de cobro. 
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A continuación, cambiamos el estado de la factura que debemos rectificar, para ello, accedemos al 

documento. 

 

 
 

Seguidamente, cambiamos el estado de la factura a Anulada y pulsamos Guardar y cerrar. 
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De la siguiente manera queda el fichero de facturas. 

 

 
 

Ya nos queda modificar el albarán origen, para ello, accedemos a la solapa Comercial > grupo Ventas > 

icono Albaranes. 
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Seleccionamos el documento que deseamos modificar, cambiamos los artículos y descuentos solicitados. 

 

 
 

El albarán queda así. 

 

 
 

Tras pulsar Guardar y cerrar pulsa el icono Factura del grupo Acciones para confeccionar la factura. 
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Indicamos la fecha del documento y pulsamos Aceptar. 

 

 
 

Por último, accedemos al fichero de facturas para indicar que el documento rectifica a otro. Accedemos a la 

solapa Comercial > grupo Ventas > icono Facturas. 
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Modificamos el documento deseado y seleccionamos el apartado Totales. 

 

 
 

Seguidamente informamos de los datos de la factura que hemos rectificado y pulsamos Guardar y cerrar. 
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Así queda el fichero de facturas. 
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7.  Realiza el pedido nº 2 del cliente Pérez, S.A. 
 

Detalles del pedido 

 

• Número - 2 

• Cliente – Pérez S.A. 

• Fecha – 04/02/20XX 

• Conceptos: 

 

Fertilizante «A bono» 25 L. Ref. FA-123 30 uds. 40,74 €/ud. 

 
Descuento comercial 3% 

Envases retornables 6 uds. 17,00 €/ud. 

Gastos de envío y seguro 60 € 

 

El pedido se recibirá en el domicilio del cliente tres días después de realizar el pedido. La forma de pago es 

por transferencia bancaria a los 30 días de recibir las mercancías. 

 

Para realizar el pedido nos posicionamos en la solapa Comercial > grupos Ventas > icono Pedidos de 

clientes. 

 

 
 

Pulsamos el icono Nuevo y cumplimentamos los datos solicitados. 
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Tras completar los datos del icono Detalles, pulsamos el icono Totales para añadir la forma de cobro. 

 

 
 

Después de seleccionar la forma de pago, seleccionamos el icono Otros datos. 
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Tras informar del plazo de entrega, pulsamos Guardar y cerrar. 

 

 
 

Así queda el fichero de pedidos. 
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8. Elabora el albarán del pedido anterior. 
 

Para generar el albarán lo realizamos desde el documento origen, es decir, el pedido de clientes. Para ello 

nos situamos en la solapa Comercial > grupo Ventas > icono Pedidos de clientes. 

 

 
 

Seleccionamos el pedido y pulsamos sobre el icono Albarán del grupo Acciones. 

 

 
 

Tras pulsar el icono el programa nos indica si deseamos generar el albarán, a lo cual, indicamos que Sí. 

 

Seguidamente, accedemos a la solapa Comercial > grupo Ventas > icono Albaranes para modificar la 

fecha de creación del documento. 

 

 
 

Entramos en el documento y modificamos la fecha, el resultado es el siguiente. 
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9. Elabora la factura del pedido nº 2 en la que se incluyen 

la devolución de los envases retornables. 
 

Para generar la factura de abono, accedemos a la solapa Comercial > grupo Ventas > icono Facturas. 

 

 
 

Seleccionamos el icono Nueva y cumplimentamos. 

 

 
 

Completamos la factura como en la imagen y pulsamos Guardar y cerrar. 
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Una vez guardado el documento, procedemos a abonarlo desde el icono Cobrar del grupo Acciones. 

 

 
 

Cumplimentamos el apunte de cobro y pulsamos Aceptar. 
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Así queda el fichero de las facturas. 
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10.  Recibimos el pedido nº 3 del cliente. 
 

Datos del nuevo cliente: 

 

Pons, S.L. - NIF B077239126. Persona de contacto: Catalina Pons Torres. 

Domicilio: Carrer de Ses Escoles, 5 - 07814 Santa Gertudris de Fruitera (islas Baleares). 

 

Detalles del pedido: 

 

Producto Unidades Precio /unidad 

Detergente «Limpiol». 70 lavados. Ref. DL-890 60 16,98 

Ginebra «Lancelot» 750 cL. Ref. GL-456 24 16,75 

Fertilizante «A bono» 25 L. Ref. FA-123 20 40,74 

 

Se le aplican los siguientes descuentos: 

 

Producto Clase de descuento  

Detergente «Limpiol». 70 lavados. Ref. DL-890 Descuento comercial 5% 

Ginebra «Lancelot» 750 cL. Ref. GL-456 Descuento comercial 7% 

 

El pedido incorpora los siguientes envases: 

 

Producto Tipo de envase Unidades Precio / Unidad 

Detergente «Limpiol». 70 lavados. Ref. DL-890 No retornables 3 20,00  

Ginebra «Lancelot» 750 cL. Ref. GL-456 No retornables 2 1,21 

Fertilizante «A bono» 25 L. Ref. FA-123 Retornables 4 17,00 

 

Los gastos de envío y seguro ascienden a 1.500 €. El pedido se recibirá en el domicilio del cliente tres días 

después de realizar el pedido. La forma de pago es por transferencia bancaria a los 30 días de recibir las 

mercancías. 

 

Para realizar el pedido nos posicionamos en la solapa Comercial > grupo Ventas > icono Pedidos de 

clientes. 

 

 
Una vez en el fichero de pedidos, pulsamos en Nuevo. 
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Completamos los datos como en la pantalla y creamos el cliente. 

 

 
 

Rellenamos la ficha con los datos proporcionados y pulsamos Guardar y cerrar. 
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Seguidamente, introducimos los conceptos del pedido como en la imagen. 
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A continuación, accedemos al apartado Totales y cumplimentamos la forma de cobro del documento. 
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Por último, accedemos al apartado Otros datos e informamos del plazo de entrega y pulsamos Guardar y 

cerrar. 
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El fichero de pedidos queda así. 
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11. Factura de anticipo. 
 

Para realizar una factura de anticipo vamos a utilizar el mismo método que si fuera una factura al uso. Para 

ello accedemos a la solapa Comercial > grupo Ventas > icono Facturas. 

 

 
 

Una vez dentro, pulsamos el icono Nueva. 

 

 
 

Y completamos los datos como en la imagen y pulsamos Guardar y cerrar. 

 

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

114 
 

 

 
 

De esta manera habremos generado la factura de anticipo en el sistema. 

 

 
 

A continuación, realizamos el cobro de esta desde el grupo Acciones y el icono Cobrar. 
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Rellenamos los datos como en la imagen y pulsamos Aceptar, así la factura se mostrará como cobrada. 

 

 
 

Como último paso para almacenar este anticipo en la aplicación, debemos acceder a la solapa 

Administración > grupo Cobros > opción Anticipos dentro del desplegable del icono Cobros. 

 

 
 

A continuación, pulsamos el icono Nuevo. 
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Y completamos la ficha como en la imagen. Posteriormente pulsamos Aceptar para dejarlo guardado. 
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12. Elabora el albarán del pedido nº3 
 

Para generar el albarán lo realizamos desde el documento origen, es decir, el pedido. Para ello nos 

situamos en la solapa Comercial > grupo Ventas > icono Pedidos de clientes. 

 

 
 

Seleccionamos el pedido y pulsamos sobre el icono Albarán del grupo Acciones. 

 

 
 

Tras pulsa el programa nos indica si deseamos general el albarán, a lo cual, indicamos que Sí. 

 

Seguidamente, accedemos a la solapa Comercial > grupo Ventas > icono Albaranes para modificar la 

fecha de creación del documento. 

 

 
 

Entramos en el documento y modificamos la fecha, el resultado es el siguiente. 
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13. Realizamos la factura del albarán anterior. 
 

Para crear una factura de un documento anterior, nos posicionamos en el documento origen, en este caso 

el albarán. Para ello vamos a la solapa Comercial > grupo Ventas > icono Albaranes. 

 

 
 

A continuación, seleccionamos el albarán y pulsamos en el icono Factura del grupo Acciones. 

 

 
 

Seguidamente, debemos completar la información de la generación de la factura como en la siguiente 

imagen y pulsar Aceptar. 
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Para verificar que la factura se ha creado correctamente, accedemos a la solapa Comercial > grupo Ventas 

> icono Facturas. 

 

 
 

Y en el fichero de facturas se muestra el documento que acabamos de crear. 
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http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

122 
 

 

14. Factura de abono de envases 
 

Para realizar la factura de abono nos posicionamos en la solapa Comercial > grupo Ventas > icono 

Facturas. 

 

 
 

Pulsamos el icono Nuevo. 

 

 
 

Cumplimentamos los datos de la factura como en la imagen. 

 

 
 

Pulsamos Guardar y cerrar y seleccionamos el icono Cobrar. 
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Completamos los datos del apunte de cobro y pulsamos Aceptar. 
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15. Factura rectificativa al cliente Pons, S.L. y cobro de 

esta. 
 

Para realizar la factura rectificativa lo hacemos desde la solapa Comercial > grupo Ventas > icono 

Facturas. 

 

 
 

Seleccionamos la factura que queremos rectificar y pulsamos el icono Duplicar del grupo Mantenimiento. 

 

 
 

Seguidamente, añadimos el descuento por pronto pago en el apartado Totales del documento como en la 

imagen. 
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Pulsamos Guardar y cerrar para archivar el documento. 

 

 
 

Antes de proceder a cobrar el documento, vamos a anular la factura que hemos rectificado. Para hacerlo, 

accedemos a ella. 
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Y cambiamos el estado como en la imagen, después, pulsamos Guardar y cerrar. 

 

 
 

Por último, procedemos a cobrar la factura rectificativa del cliente Pons, S.L. Para ello, en primer lugar, 

vamos a aplicar el anticipo que realizó anteriormente. 
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Seleccionamos la factura que queremos cobrar y utilizamos el icono Cobrar. 

 

 
 

Rellenamos la fecha y posicionados en el campo importe, pulsamos la tecla F3 para acceder al archivo de 

anticipos. 

 

 
 

Seleccionamos el anticipo y pulsamos en Aplicar selección. 
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Pulsamos Aceptar y el fichero de facturas queda así. 

 

 
 

Realizamos un último cobro de la misma forma que hemos hecho antes, seleccionando el documento y 

pulsando el icono Cobrar. 
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Completamos la fecha y el importe cobrado y pulsamos el icono Aceptar. 

 

 
 

Así queda el fichero de facturas. 
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http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

131 
 

 

Práctica profesional propuesta Unidad 7 
 

Contabilización de documentos 
 

Contabiliza los documentos de la práctica profesional propuesta de la unidad 6 
 

Los documentos de la práctica profesional de la unidad 6 los hemos realizado en la aplicación FACTUSOL, 

a continuación vamos a traspasar todos los documentos facturados en FACTUSOL a la aplicación de 

CONTASOL.  

 

El primer paso será configurar el enlace entre FACTUSOL y CONTASOL, accedemos a la solapa Diario > 

grupo Diario > icono Enlace con… > opción FACTUSOL/DELSOL – Facturación completa > Instalación. 

 

 

 

 

Al acceder al apartado Instalación se muestra la siguiente ventana: 
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Dejamos las configuraciones que vienen por defecto y pulsamos en el botón Código de empresa, para 

seleccionar la empresa que queremos enlazar. 

 

 
Aplicamos nuestra empresa de FACTUSOL: 
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Pulsamos Aceptar para dejar las empresas enlazadas. 

 

Accedemos de nuevo a la solapa Diario > grupo Diario > icono Enlace con… > opción 

FACTUSOL/DELSOL – Facturación completa > Facturas entre fechas. 

 

 
 

Se muestra la siguiente ventana, en la que especificamos la información que vamos a traspasar a 

CONTASOL, en nuestro ejemplo indicamos las fechas y la serie a traspasar. 
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Pulsamos Aceptar, a continuación, CONTASOL muestra el siguiente mensaje:  

 

 
 

CONTASOL nos informa de las facturas que se van a traspasar, pulsamos Sí y se completa el proceso. 

 

A continuación, accedemos al diario para visualizar las facturas que se han traspasado. Accedemos desde 

la solapa Diario > grupo Consultas > icono Diario. 

 

 
 

En el diario podemos localizar los asientos que corresponden a las 9 facturas que hemos traspasado. 
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Una vez traspasadas las facturas vamos a traspasar los cobros. 

 

Accedemos de nuevo a la solapa Diario > grupo Diario > icono Enlace con… > opción 

FACTUSOL/DELSOL – Facturación completa > Cobros de facturas. 

 

 
 

Se muestra la siguiente ventana, en la que indicamos los intervalos de fechas a traspasar, y la serie a 

traspasar. 
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Al pulsar Aceptar se muestra el siguiente aviso: 

 

 
 

A continuación, accedemos al diario para visualizar los cobros traspasados. Accedemos desde la solapa 

Diario > grupo Consultas > icono Diario. 

 

 
 

En el diario podemos localizar los asientos de cobro. 
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Contabiliza los siguientes documentos 
 

FACTURA N.º 01/20XX Fecha 2-1-20XX  

 

LORENTE, S. A.    Cliente: ME LO QUITAN DE LAS MANOS. 

Calle de la Cruz, 7      Av. de Valencia, 3 

18820 Puebla de Don Fadrique (Granada)   02660 Caudete (Albacete) 

A-18467890        A-026789056 

 

 

Su pedido n.º 1/20XX  de fecha  2-1-20XX  

Condición de pago: pagado por transferencia bancaria   

 

Cantidad Referencia Artículo Precio U. Dtos. Importe 

  Anticipo pedido 1/20XX   1.200,00 

      

Importe total 1.200,00 

Base imponible 1.200,00 IVA 21 % 252,00 

Total factura 1.452,00 
 

 

Para contabilizar los siguientes documentos accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción 

de asientos: 
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En la siguiente ventana introduce la fecha y pulsa Enter en el campo número de asiento. 

 

 
 

A continuación, introducimos el número de cuenta contable, el concepto, número de factura y el importe. 

 

 

 

Al introducir el importe en el Haber se abre la ventana Nuevo registro de I.V.A. Soportado, revisamos los 

datos y pulsamos Aceptar. 
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A continuación, se muestra la ventana Asiento automático de IVA / IGIC, en esta ventana puedes modificar 

las cuentas contables de compras, retenciones y suplidos. 

 

 
 

Pulsamos Aceptar y CONTASOL contabiliza el asiento de manera automática. 

 

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

140 
 

 

 
 

En el mismo asiento realizamos el pago por transferencia bancaria. Pulsamos la opción Más opciones y en 

el desplegable seleccionamos Asiento de pago/cobro a banco. 

 

 
 

CONTASOL contabiliza automáticamente el asiento de pago. 
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FACTURA N.º 02/20XX Fecha 5-1-20XX  

 
LORENTE, S. A.    Cliente: ME LO QUITAN DE LAS MANOS  
Calle de la Cruz, 7      Av. de Valencia, 3 
18820 Puebla de Don Fadrique (Granada)   02660 Caudete (Albacete) 
A-18467890        A-026789056 
 
 
Albarán n.º 3/20XX   de fecha  5-1-20XX   
Su pedido n.º 1/20XX  de fecha  2-1-20XX     
Condición de pago: transferencia bancaria a los 45 días de fecha de factura     
 

Cantidad Referencia Artículo Precio U. Dtos. Importe 

160 Ref. DL-
890 

Detergente «Limpiol» 70 lavados 13,58  2.172,80 

8  Envases 18,00  144,00 

  Gastos envío   400,00 

80 Ref. FA-
123 

Fertilizante «A bono» 25 L 34,63  2.770,40 

  Descuento  5% -138,52 

16  Envases retornables   256,00 

  Gastos envío   200,00 

      

Importe total 5.804,68 

Base imponible 1.516,80 IVA 21 % 318,53 

Base imponible 3.087,88 IVA 10 % 308,79 

Total factura 5.232,00 
 

 

Para contabilizar los siguientes documentos accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción 

de asientos: 
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En la siguiente ventana introduce la fecha y pulsa Enter en el campo número de asiento. 

 

 
 

A continuación, introducimos el número de cuenta contable, el concepto, número de factura y el importe. 

 

 

 

Al introducir el importe en el Haber se abre la ventana Nuevo registro de I.V.A. Soportado, revisamos los 

datos, incluimos los dos tipos impositivos y pulsamos Aceptar. 
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A continuación, se muestra la ventana Asiento automático de IVA / IGIC, en esta ventana puedes modificar 

las cuentas contables de compras, retenciones y suplidos. En nuestro caso añadimos una nueva cuenta de 

compras y añadimos el importe correspondiente al tipo impositivo. 

 

 

 

Pulsamos Aceptar y el CONTASOL contabiliza el asiento. 
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Contabilizamos la siguiente factura: 
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FACTURA RECTIFICATIVA N.º 04/20XX Fecha 15-1-20XX  
 
LORENTE, S.A.    Cliente: ME LO QUITAN DE LAS MANOS  
Calle de la Cruz, 7      Av. de Valencia, 3 
18820 Puebla de Don Fadrique (Granada)   02660 Caudete (Albacete) 
A-18467890        A-026789056 
 
 
Condición de pago: transferencia bancaria a los 45 días de fecha de factura  
 

Cantidad Referencia Artículo Precio U. Dtos. Importe 

16 Ref. DL-
890 

Devolución envases retornables 16,00  –256,00 

      

Importe Total –256,00 

Base imponible - 256,00 IVA 10 % –25,60 

Total factura –281,60 
 

 

Para contabilizar los siguientes documentos accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción 

de asientos: 

 

 

 

En la siguiente ventana introduce la fecha y pulsa Enter en el campo número de asiento. 
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A continuación, introducimos el número de cuenta contable, el concepto, número de factura y el importe. 

 

Para contabilizar las facturas rectificativas en CONTASOL, introducimos el importe de la factura en 

negativo. 

 

 

 

Al introducir el importe en negativo en el Haber se abre la ventana Nuevo registro de I.V.A. Soportado, 

cambiamos el tipo impositivo (10%), revisamos los datos y pulsamos Aceptar. 
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A continuación, se muestra la ventana Asiento automático de IVA / IGIC. 

 

 
 

Cerramos la ventana Nuevo efecto a pagar ya que no vamos a crear ningún vencimiento por la factura 

rectificativa. 

 

CONTASOL contabiliza el asiento de forma automática. 
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Contabilizamos la siguiente factura: 
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FERNÁNDEZ, S. A.  Calle Pascual Amat, 8        
                                 30510 Yecla (Murcia) 
                                 A-306532198 
 
N.º de factura: 30/20XX 
Fecha: 20 de febrero del 20XX 
Cliente:  ME LO QUITAN DE LAS MANOS  
Av. De Valencia, 3 
02660 Caudete (Albacete) 
A-026789056 
 
Albarán n.º 30/20XX  de fecha  20-2-20XX 
Su pedido n.º 2/20XX  de fecha  10-2-20XX  
Condición de pago: transferencia bancaria a los 45 días de factura   
 

Artículo Cantidad Precio U Importe 

Ginegra «Lancelot» 750 cL ref. GL-456 84 12,56 1.055,04 

Envases 7 1,09 7,63 

Gastos envío   355,67 

kg manzanas Golden ref. MG-234 150 1,49 223,50 

Envases 15 2,55 38,25 

Gastos envío   75,35 

Queso oveja curado 1,5 kg 60 15,77 946,20 

Envases 6 2,61 15,66 

Gastos envío   318,98 

    

Importe total 3.036,28 

Base imponible 1418,34 IVA 21 % 297,85 

Base imponible 1617,94 IVA 4 % 64,72 

Total factura 3.398,85 
 

 

Para contabilizar los siguientes documentos accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción 

de asientos: 

 

 

 

En la siguiente ventana introduce la fecha y pulsa Enter en el campo número de asiento. 
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A continuación introducimos el número de cuenta contable, el concepto, número de factura y el importe. 

 

 

 

Al introducir el importe en el Haber se abre la ventana Nuevo registro de I.V.A. Soportado, introducimos los 

dos tipos impositivos y las bases, para ello tienes que seleccionar la opción Varios tipos de IVA y 

revisamos los datos y pulsamos Aceptar. 

 

 
 

A continuación, se muestra la ventana Asiento automático de IVA / IGIC, en esta ventana puedes modificar 

las cuentas contables de compras, retenciones y suplidos. En nuestro caso añadimos una nueva cuenta de 

compras y añadimos el importe correspondiente al tipo impositivo. 
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A continuación se abre la ventana Nuevo efecto a pagar, incluimos la fecha de vencimiento y en el estado 

del efecto indicamos Pendiente. 

 

 
 

Pulsamos Aceptar y CONTASOL contabiliza el asiento. 
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Contabilizamos la siguiente factura: 

 

FERNÁNDEZ, S. A.  Calle Pascual Amat, 8       
                            30510 Yecla (Murcia) 
    A-306532198 
 
FACTURA RECTIFICATIVA N.º: R-27/20XX 
Fecha: 26 de febrero del 20XX 
Cliente:  ME LO QUITAN DE LAS MANOS  
Av. de Valencia, 3 
02660 Caudete (Albacete) 
A-026789056 
 
Factura N.º 30/20XX  de fecha 20-2-20XX      
Condición de pago: transferencia bancaria a los 45 días de factura     
  
 

Artículo Precio U Importe 

Rapel Ginebra «Lancelot» 750 cL ref. GL-456  –500,00 

 Descuento comercial 10 % queso oveja curado 1,5 kg  –128,08  

   

Importe total –628,08 

Base imponible - 500,00 IVA 21 % –105,00 

Base imponible - 128,08 IVA 4 % –5,12 

Total factura –738,21 
 

 

Para contabilizar los siguientes documentos accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción 

de asientos: 
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En la siguiente ventana introduce la fecha y pulsa Enter en el campo número de asiento. 

 

 
 

A continuación, introducimos el número de cuenta contable, el concepto, número de factura y el importe.  

 

Para contabilizar las facturas rectificativas en CONTASOL, introduciremos la factura en negativo del mismo 

modo que hemos contabilizado la factura anterior. 
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Al introducir el importe en negativo en el Haber se abre la ventana Nuevo registro de I.V.A. Soportado, 

cambiamos el tipo impositivo, las bases, seleccionando Varios tipos de IVA, revisamos los datos y 

pulsamos Aceptar. 

 

 

 

CONTASOL muestra la ventana Asiento automático de IVA / IGIC, en esta ventana puedes modificar las 

cuentas contables de compras, retenciones y suplidos. 
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A continuación, se abre la ventana Nuevo efecto a pagar, cerramos esta ventana ya que no vamos a crear 

ningún vencimiento por la factura rectificativa. 

 

No guardamos los cambios en el vencimiento y CONTASOL contabiliza el asiento. 

 

 
 

Contabilizamos la siguiente factura: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EMPAQUETADOS, S. A. 

Calle Benejama, 6  

03400 Villena (Alicante) 

NIF A03192837 

Teléf.: 60 000 00 00 

N.º FACTURA 28/20XX Fecha: 16/03/20XX 

 

Albarán n.º: 28/20XX de fecha 10/03/20XX 

 

Pedido n.º: 35/20XX de fecha  10/03/20XX 

 

ME LO QUITAN DE LAS MANOS  

Av. de Valencia, 3 
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Artículo Cantidad Precio 
U. 

Importe 

Cajas para jamones. Pack 20 cajas 6 63,80 382,80 

Cajas de embalajes personalizadas 140 x 140 x 415. 600 
uds. 

1 444,60 444,60 

Plástico burbuja 120 m2 80 x 150 4 38,00 152,00  

Etiquetas adhesivas envío 125 x 97. 1.000 uds. 2 39,00 78,00  

Gastos envío gratis    

    

Importe total 1.057,40  

IVA 21 % 222,05  

Total factura 1.279,45  
 

 

Para contabilizar los siguientes documentos accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción 

de asientos: 

 

 

 

En la siguiente ventana introduce la fecha y pulsa Enter en el campo número de asiento. 

 

 

 

Al no tener creado el siguiente proveedor, Empaquetados S.A. en el campo Cuenta de la introducción de 

asientos pulsamos la tecla F1 y se muestra la siguiente ventana: 
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Pulsamos Nuevo para crear la cuenta contable: 

 

 
 

Introducimos el código de la cuenta y la descripción y pulsamos Aceptar. CONTASOL nos pregunta si 

deseamos abrir la ficha de proveedor, pulsamos Sí. 
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Se muestra la siguiente ventana, donde rellenaremos la identificación fiscal y los conceptos predefinidos: 

 

 
 

Pulsamos a continuación la solapa Otros datos y rellenamos el resto de los datos: 
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Pulsamos Aceptar y a continuación, seleccionamos la cuenta que acabamos de crear para contabilizar la 

factura en la introducción de asientos, introducimos el concepto y el importe. 

 

 
 

Al introducir el importe en el Haber se abre la ventana Nuevo registro de I.V.A. Soportado, revisamos los 

datos y pulsamos Aceptar. 

 

 
 

A continuación se muestra la ventana Asiento automático de IVA / IGIC, en esta ventana puedes modificar 

las cuentas contables de compras, retenciones y suplidos. 
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A continuación se abre la ventana Nuevo efecto a pagar, incluimos la fecha de vencimiento y en el estado 

del efecto indicamos Pendiente. 

 

 
 

Pulsamos Aceptar y CONTASOL contabiliza el asiento. 
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Práctica profesional propuesta Unidad 8 
 

Con la información de la empresa «Me lo quitan de las manos, S. L.», derivada de la práctica profesional 

propuesta de la unidad 5: (archivo PIAC_PPP_U05_DelSol) 

 

• Cumplimenta el modelo 303 correspondiente a cada uno de los trimestres de los ejercicios 202X y 
202X+1. 

• Contabiliza las liquidaciones de IVA correspondientes a cada trimestre de ambos ejercicios. 

• Formaliza el modelo 390 de los ejercicios 202X y 202X+1. 

 

Liquidación de IVA y modelo 303 – ejercicio 202X 
 

Primer trimestre 
 

A continuación calculamos la liquidación de IVA, accedemos a la solapa Diario > grupo IVA / IGIC > icono 

Acumulados > opción Liquidaciones. 

 

 

 

Se muestra la siguiente ventana: 

 

En la pantalla que se muestra pulsa el icono Nuevo: 
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Selecciona el periodo y pulsa el botón Calcular: 

 

 

 

Aunque CONTASOL realice los cálculos, te pedirá que introduzcas la información del pie de la liquidación 

de manera manual. Pulsa el botón Sí: 
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Revisa y completa los datos que desees. 

 

 

 

Pulsa el botón Aceptar. 
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Pulsa el botón Aceptar para guardar la liquidación de I.V.A. 

 

Una vez creada la liquidación calculamos el modelo 303, para ello, accede a la solapa Impresión > grupo 

Declaraciones > menú desplegable del icono I.V.A. > opción Modelo 303: 
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En la pantalla que se muestra, pulsa sobre el icono Importar datos: 

 

 

 

Selecciona la liquidación del primer trimestre y pulsa el botón Aceptar: 
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El programa incluye los datos de la liquidación en la declaración: 

 

 

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

168 
 

 

 

Puedes generar el borrador desde el icono Generar PDF del grupo Generar PDF o realizar su presentación 

oficial pulsando sobre el icono Presentación telemática. Antes de cerrar el Mod. 303, pulsa sobre el icono 

Grabar declaración. 

 

Segundo trimestre 
 

A continuación, calculamos la liquidación de IVA del segundo trimestre, accedemos a la solapa Diario > 

grupo IVA / IGIC > icono Acumulados > opción Liquidaciones. 

 

 

 

Se muestra la siguiente ventana, en la pantalla que se muestra pulsa el icono Nuevo: 
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Selecciona el periodo y pulsa el botón Calcular: 

 

 

Aunque CONTASOL realice los cálculos, te pedirá que introduzcas la información del pie de la liquidación 

de manera manual. Pulsa el botón Sí: 

 

 

 

Revisa y completa los datos que desees. 
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Pulsa el botón Aceptar. 
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Pulsa el botón Aceptar para guardar la liquidación de I.V.A. 

 

Ahora calcula el modelo 303, para ello, repetimos el proceso anterior, accede a la solapa Impresión > grupo 

Declaraciones > menú desplegable del icono I.V.A. > opción Modelo 303: 
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En la pantalla que se muestra, pulsa sobre el icono Importar datos: 

 

 

 

Selecciona la liquidación del primer trimestre y pulsa el botón Aceptar: 
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El programa incluye los datos de la liquidación en la declaración: 
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Puedes generar el borrador desde el icono Generar PDF del grupo Generar PDF o realizar su presentación 

oficial pulsando sobre el icono Presentación telemática. Antes de cerrar el Mod. 303, pulsa sobre el icono 

Grabar declaración. 

 

Tercer trimestre 
 

A continuación, calculamos la liquidación de IVA del tercer trimestre, accedemos a la solapa Diario > grupo 

IVA / IGIC > icono Acumulados > opción Liquidaciones. 

 

 

 

Se muestra la siguiente ventana, en la pantalla que se muestra pulsa el icono Nuevo: 

 

 

 

Selecciona el periodo y pulsa el botón Calcular: 
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Aunque CONTASOL realice los cálculos, te pedirá que introduzcas la información del pie de la liquidación 

de manera manual. Pulsa el botón Sí: 

 

 

 

Revisa y completa los datos que desees. 
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Pulsa el botón Aceptar. 
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Pulsa el botón Aceptar para guardar la liquidación de I.V.A. 

 

Ahora calcula el modelo 303, para ello, accede a la solapa Impresión > grupo Declaraciones > menú 

desplegable del icono I.V.A. > opción Modelo 303: 
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En la pantalla que se muestra, pulsa sobre el icono Importar datos: 

 

 

 

Selecciona la liquidación del primer trimestre y pulsa el botón Aceptar: 
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El programa incluye los datos de la liquidación en la declaración: 
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Puedes generar el borrador desde el icono Generar PDF del grupo Generar PDF y realizar su presentación 

oficial pulsando sobre el icono Presentación telemática. Antes de cerrar el Mod. 303, pulsa sobre el icono 

Grabar declaración. 

 

Cuarto trimestre 
 

A continuación calculamos la liquidación de IVA, accedemos a la solapa Diario > grupo IVA / IGIC > icono 

Acumulados > opción Liquidaciones. 

 

 

 

Se muestra la siguiente ventana, en la pantalla que se muestra pulsa el icono Nuevo: 
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Selecciona el periodo y pulsa el botón Calcular: 

 

 

Aunque CONTASOL realice los cálculos, te pedirá que introduzcas la información del pie de la liquidación 

de manera manual. Pulsa el botón Sí: 

 

 

 

Revisa y completa los datos que desees. 
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Pulsa el botón Aceptar. 
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Pulsa el botón Aceptar para guardar la liquidación de I.V.A. 

 

Ahora calcula el modelo 303, para ello, accede a la solapa Impresión > grupo Declaraciones > menú 

desplegable del icono I.V.A. > opción Modelo 303: 
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En la pantalla que se muestra, pulsa sobre el icono Importar datos: 

 

 

 

Selecciona la liquidación del primer trimestre y pulsa el botón Aceptar: 
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El programa incluye los datos de la liquidación en la declaración: 
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Puedes generar el borrador desde el icono Generar PDF del grupo Generar PDF o realizar su presentación 

oficial pulsando sobre el icono Presentación telemática. Antes de cerrar el Mod. 303, pulsa sobre el icono 

Grabar declaración. 

 

Liquidación de IVA y modelo 303 – ejercicio 202X+1 
 

Primer trimestre 
 

Creamos las liquidaciones del primer y segundo trimestre. Accedemos a la solapa Diario > grupo IVA / IGIC 

> icono Acumulados > opción Liquidaciones. 

 

 

 

Pulsamos Nuevo en el Archivo de Liquidaciones de IVA: 
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En la ventana Nueva liquidación de IVA en el periodo seleccionamos Primer trimestre y pulsamos Calcular: 

 

 

Se muestra la siguiente ventana en la que pulsamos Sí para introducir manualmente el resultado de la 

liquidación anterior.  

 

 

 

En la siguiente ventana rellenamos el resultado de la liquidación manualmente. 
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Pulsamos Aceptar y en la ventana siguiente de nuevo Aceptar y nuestra liquidación calculada 

manualmente queda creada en el archivo de liquidaciones. 

 

 

 

No podemos calcular el modelo 303 ya que la liquidación la hemos realizado manualmente, habría que 

rellenar el modelo 303 manualmente. 
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Segundo trimestre 
 

Realizamos el mismo proceso para la liquidación del segundo trimestre y el resultado es el siguiente: 

 

 

 

Al igual que en el primer trimestre, no podemos calcular el modelo 303 ya que la liquidación la hemos 

realizado manualmente, habría que rellenar el modelo 303 manualmente. 

 

Tercer trimestre 
 

A continuación calculamos la liquidación de IVA, accedemos a la solapa Diario > grupo IVA / IGIC > icono 

Acumulados > opción Liquidaciones. 
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Se muestra la siguiente ventana, en la pantalla que se muestra pulsa el icono Nuevo: 

 

 

 

Selecciona el periodo y pulsa el botón Calcular: 

 

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

191 
 

 

 

 

Aunque CONTASOL realice los cálculos, te pedirá que introduzcas la información del pie de la liquidación 

de manera manual. Pulsa el botón Sí: 

 

 

 

Revisa y completa los datos que desees. 
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Pulsa el botón Aceptar. 
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Pulsa el botón Aceptar para guardar la liquidación de I.V.A. 

 

Ahora calcula el modelo 303, para ello, accede a la solapa Impresión > grupo Declaraciones > menú 

desplegable del icono I.V.A. > opción Modelo 303: 
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En la pantalla que se muestra, pulsa sobre el icono Importar datos: 

 

 

 

Selecciona la liquidación del primer trimestre y pulsa el botón Aceptar: 
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El programa incluye los datos de la liquidación en la declaración: 
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Puedes generar el borrador desde el icono Generar PDF del grupo Generar PDF y realizar su presentación 

oficial pulsando sobre el icono Presentación telemática. Antes de cerrar el Mod. 303, pulsa sobre el icono 

Grabar declaración. 

 

Cuarto trimestre 
 

A continuación calculamos la liquidación de IVA, accedemos a la solapa Diario > grupo IVA / IGIC > icono 

Acumulados > opción Liquidaciones. 

 

 

 

Se muestra la siguiente ventana, en la pantalla que se muestra pulsa el icono Nuevo: 
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Selecciona el periodo y pulsa el botón Calcular: 

 

 

Aunque CONTASOL realice los cálculos, te pedirá que introduzcas la información del pie de la liquidación 

de manera manual. Pulsa el botón Sí: 

 

 

 

Revisa y completa los datos que desees. 
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Pulsa el botón Aceptar. 

 

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

199 
 

 

 

 

Pulsa el botón Aceptar para guardar la liquidación de I.V.A. 

 

Ahora calcula el modelo 303, accede a la solapa Impresión > grupo Declaraciones > menú desplegable 

del icono I.V.A. > opción Modelo 303: 
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En la pantalla que se muestra, pulsa sobre el icono Importar datos: 

 

 

 

Selecciona la liquidación del primer trimestre y pulsa el botón Aceptar: 
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El programa incluye los datos de la liquidación en la declaración: 
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Puedes generar el borrador desde el icono Generar PDF del grupo Generar PDF y realizar su presentación 

oficial pulsando sobre el icono Presentación telemática. Antes de cerrar el Mod. 303, pulsa sobre el icono 

Grabar declaración. 

 

Asiento de liquidación ejercicio 202X 
 

Primer trimestre 
 

Una vez creada la liquidación, podemos generar el asiento de liquidación pulsando el icono Generar 

asiento del grupo Acciones. 

 

  

 

En la pantalla que se muestra, introduce la Fecha del asiento y pulsa el botón Aceptar.  
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CONTASOL muestra el siguiente mensaje: 

 

 

 

Puedes ver el asiento accediendo a la solapa Diario > grupo Consultas > icono Diario. 
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Segundo trimestre 
 

Una vez creada la liquidación, podemos generar el asiento de liquidación pulsando el icono Generar 

asiento del grupo Acciones. 
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En la pantalla que se muestra, introduce la Fecha del asiento y pulsa el botón Aceptar.  

 

 

 

CONTASOL muestra el siguiente mensaje: 
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Puedes ver el asiento accediendo a la solapa Diario > grupo Consultas > icono Diario. 

 

 

 

Tercer trimestre 
 

Una vez creada la liquidación, podemos generar el asiento de liquidación pulsando el icono Generar 

asiento del grupo Acciones. 
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En la pantalla que se muestra, introduce la Fecha del asiento y pulsa el botón Aceptar.  

 

 

 

CONTASOL muestra el siguiente mensaje: 
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Puedes ver el asiento accediendo a la solapa Diario > grupo Consultas > icono Diario. 

 

 

 

Cuarto trimestre 
 

Una vez creada la liquidación, podemos generar el asiento de liquidación pulsando el icono Generar 

asiento del grupo Acciones. 
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En la pantalla que se muestra, introduce la Fecha del asiento y pulsa el botón Aceptar.  

 

 

 

CONTASOL muestra el siguiente mensaje: 
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Puedes ver el asiento accediendo a la solapa Diario > grupo Consultas > icono Diario. 

 

 

 

Asiento de liquidación ejercicio 202X+1 
 

Primer trimestre 
 

No podemos realizar el asiento ya que no disponemos de datos, hay que realizarlo manualmente. 

 

Segundo trimestre 
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No podemos realizar el asiento ya que no disponemos de datos, hay que realizarlo manualmente. 
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Tercer trimestre 
 

Una vez creada la liquidación, podemos generar el asiento de liquidación pulsando el icono Generar 

asiento del grupo Acciones. 

 

  

 

En la pantalla que se muestra, introduce la Fecha del asiento y pulsa el botón Aceptar. 
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CONTASOL muestra el siguiente mensaje: 

 

 

 

Puedes ver el asiento accediendo a la solapa Diario > grupo Consultas > icono Diario. 

 

 

 

Cuarto trimestre 
 

Una vez creada la liquidación, podemos generar el asiento de liquidación pulsando el icono Generar 

asiento del grupo Acciones. 
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En la pantalla que se muestra, introduce la Fecha del asiento y pulsa el botón Aceptar.  

 

 

 

CONTASOL muestra el siguiente mensaje: 
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Puedes ver el asiento accediendo a la solapa Diario > grupo Consultas > icono Diario. 

 

 

 

Modelo 390 ejercicio 202X 
 

Para calcular el modelo 390 accede a la solapa Impresión > grupo Declaraciones > menú desplegable del 

icono I.V.A. > opción Modelo 390: 
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En la pantalla que se muestra, pulsa sobre el icono Importar datos: 

 

 

 

Se muestra la siguiente ventana: 
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Dejamos por defecto las configuraciones de CONTASOL, pulsamos Aceptar y este incluye los datos de la 

liquidación en la declaración: 

 

 

 

Puedes generar el borrador desde el icono Generar PDF del grupo Generar PDF y realizar su presentación 

oficial pulsando sobre el icono Presentación telemática. Antes de cerrar el Mod. 390, pulsa sobre el icono 

Grabar declaración. 
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Modelo 390 ejercicio 202X+1 
 

Para calcular el modelo 390 accede a la solapa Impresión > grupo Declaraciones > menú desplegable del 

icono I.V.A. > opción Modelo 390: 

 

 

 

En la pantalla que se muestra, pulsa sobre el icono Importar datos: 
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Se muestra la siguiente ventana: 

 

  

 

Dejamos por defecto las configuraciones de CONTASOL, pulsamos Aceptar y este incluye los datos de la 

liquidación en la declaración: 
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Puedes generar el borrador desde el icono Generar PDF del grupo Generar PDF y realizar su presentación 

oficial pulsando sobre el icono Presentación telemática. Antes de cerrar el Mod. 390, pulsa sobre el icono 

Grabar declaración. 

  

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

221 
 

 

Durante el ejercicio 202X+1, la empresa «Me lo quitan de las manos, S. L.» realiza las siguientes 

operaciones: 

 

PRIMER TRIMESTRE 

 

OPERACIONES  IMPORTE (€) 

Compra de productos al 21 % 4.500  

Compra de productos al 10 % 2.000  

Compra de productos al 4 % 1.500  

Otros gastos al 21 % 2.000  

Venta de productos al 21 % 8.000  

Venta de productos al 10 % 5.000  

Venta de productos al 4 % 10.000  

Compra de naranjas y limones a una empresa marroquí 3.500  

Venta de productos a una empresa canaria 4.000  

Compra de quesos a una empresa holandesa 1.500  

Adquisición de ordenador 4.000  

Pago por servicios de revisión médica de los empleados 6.000  

Pago del seguro anual del local 2.000   

Salarios y Seguridad Social 15.000  

Pago por asesoría jurídica y fiscal 600  
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SEGUNDO TRIMESTRE 

 

OPERACIONES  IMPORTE (€) 

Compra de productos al 21 % 6.500  

Compra de productos al 10 % 3.500  

Compra de productos al 4 % 4.800  

Otros gastos al 21 % 2.100  

Venta de productos al 21 % 11.000  

Venta de productos al 10 % 6.000  

Venta de productos al 10 % a sujetos pasivos en recargo de equivalencia 1.500  

Venta de productos al 4 % 7.500  

Compra de maquinaria cortadora a una empresa rusa 6.000  

Venta maquinaria cortadora usada a una empresa de Badajoz 1.500  

Venta de productos a una empresa de Ceuta 2.000  

Compra de pepinillos encurtidos a una empresa polaca 900  

Salarios y Seguridad Social 18.000  

Pago por asesoría jurídica y fiscal 600  

 

TERCER TRIMESTRE 

 

OPERACIONES  IMPORTE (€) 

Compra de productos al 21 % 6.500  

Compra de productos al 10 % 3.500  

Compra de productos al 4 % 5.800  

Devolución de compras de productos al 10 % 300  

Otros gastos al 21 % 1.900  

Venta de productos al 21 % 15.000  

Venta de productos al 10 % 10.000  

Devolución de ventas al 21 % 150  

Venta de productos al 4 % a sujetos pasivos en recargo de equivalencia 6.500  

Venta de productos al 4 % 6.000  

Venta de productos a una empresa de Ceuta 1.800  

Compra de quesos a una empresa francesa 1.500  

Compra de productos de alimentación una empresa estonia 1.753  

Salarios y Seguridad Social 12.200  

Pago por asesoría jurídica y fiscal 600  
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CUARTO TRIMESTRE 

 

OPERACIONES  IMPORTE (€) 

Compra de productos al 21 % 7.500  

Compra de productos al 10 % 3.500  

Compra de productos al 4 % 6.300  

Otros gastos al 21 % 1.750  

Venta de productos al 21 % 18.500  

Venta de productos al 10 % 12.000  

Devolución de compras al 4 % 150  

Venta de productos al 4 % 17.630  

Venta de productos alimenticios a una empresa belga 5.000  

Compra de quesos a una empresa francesa 2.500  

Compra de productos típicos de alimentación a una empresa rumana 2.500  

Salarios y Seguridad Social 12.000  

Pago por asesoría jurídica y fiscal 600  

 

a) Calcula la liquidación de cada trimestre 
 

Primer Trimestre 
 

Para calcular la liquidación en CONTASOL de los cuatro trimestres previamente tenemos que contabilizar 

los asientos por las operaciones que ha realizado durante el ejercicio. 

 

Para contabilizar los asientos de las operaciones de los distintos trimestres accedemos a la solapa Diario > 

grupo Diario > icono Introducción de asientos. 

 

 

 

Se muestra la siguiente ventana: 
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El supuesto no nos facilita fechas de las operaciones, por tanto, nos las inventamos. Introduce en primer 

lugar la fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 

 

 

 

Para aprovechar los automatismos que incluye CONTASOL, al contabilizar un asiento de compra/venta, 

debes comenzar el asiento con la cuenta de proveedor/cliente.  
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Introduce en este caso la cuenta de proveedor, el concepto e importe: 

 

 

 

Antes de pasar a la siguiente cuenta, el programa te muestra la pantalla de Nuevo registro de IVA 

Soportado. 
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Comprueba que los datos son correctos y pulsa el botón Aceptar.  

 

A continuación, se abre la pantalla Asiento automático de IVA/IGIC, comprueba que los datos y las 

cuentas son correctos y pulsa el botón Aceptar.   

 

 

 

A continuación, se muestra el asiento automático contabilizado. 
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Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 

 

Realizamos el mismo proceso para las compras de productos al 10%. Introducimos la cuenta de proveedor 

el concepto, el importe y pulsamos Aceptar. 
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Antes de pasar a la siguiente cuenta, el programa te muestra la pantalla de Nuevo registro de IVA 

Soportado. 

 

 

 

Cambiamos el tipo impositivo por el 10%. Pulsamos Aceptar. 

 

A continuación, se abre la pantalla Asiento automático de IVA/IGIC, comprueba que los datos y las 

cuentas son correctos y pulsa el botón Aceptar.   
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A continuación, se muestra el asiento automático contabilizado. 

 

 

 

En nuestro ejemplo no importa si el importe de IVA o el gasto lo lleva a una cuenta genérica, ya que la 

información necesaria para realizar las liquidaciones de IVA procede de los registros de IVA y no de los 

asientos. 

 

Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 

 

A continuación, registramos las demás operaciones. Solo mostraremos el proceso de la ventana del registro 

de IVA ya que la configuración de esta es la que importa para calcular la liquidación. 

 

Por la compra de productos al 4%: 
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Otros gastos al 21%: 
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Ventas de productos al 21%: 

 

 

 

Venta de productos al 10%: 

 

 

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

232 
 

 

 

 

Venta de productos al 4%: 

 

 

 

Compra de naranjas y limones a una empresa marroquí. Para registrar una operación de importación 

debemos indicarla como tal en el tipo de operación. 
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Venta de productos a una empresa canaria. 

 

Para registrar una operación de exportación debemos indicarla como tal en el tipo de operación y configurar 

la operación como exenta de IVA. 
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Compra de quesos a una empresa italiana. 

 

Para registrar una operación intracomunitaria debemos indicarla como tal en el tipo de operación. 

 

 

 

Total, factura: se pulsará el botón Más, de esta forma se suma el impuesto al total de la factura. 

 

Compra estanterías nuevas para los almacenes: 

 

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

235 
 

 

 

 

Paga por servicios de revisión médica de los empleados: 

 

 

 

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

236 
 

 

Paga el seguro anual del local: 

 

 

 

El cálculo de los salarios y la Seguridad Social no nos afecta al sacar la liquidación de IVA. 

 

Paga por asesoría jurídica y fiscal. Recuerda indicar un tipo de IVA con IRPF del 15%. 
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Acumulados IVA primer trimestre 
 

A continuación calculamos los acumulados de IVA, accedemos a la solapa Diario > grupo IVA / IGIC > 

icono Acumulados > opción Acumulados IVA Repercutido / Soportado: 

 

 

 

Seleccionamos Acumulados de IVA Repercutido y se muestra la siguiente ventana: 
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Accedemos a los acumulados de IVA Soportado y se muestra la siguiente ventana: 
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Segundo Trimestre 
 

OPERACIONES  IMPORTE € 

Compra de productos al 21 %. 5.500,00 

Compra de productos al 10 %. 4.500,00 

Compra de productos al 4 %. 3.800,00 

Otros gastos al 21 %. 1.900,00 

Venta de productos al 21 %. 12.000,00 

Venta de productos al 10 %. 9.000,00 

Venta de productos al 4 %. 14.000,00 

Compra de pepinillos encurtidos a una empresa rusa. 5.000,00 

Venta de productos a una empresa de Ceuta. 2.000,00 

Compra de quesos a una empresa francesa. 900,00 

Salarios y Seguridad Social. 18.000,00 

Paga por asesoría jurídica y fiscal. 600,00 

 

Contabilizamos todas las operaciones del segundo trimestre como las hemos contabilizado en el primero. 

Accedemos al diario para visualizar los asientos contabilizados. 

 

Accedemos desde la solapa Diario > grupo Consultas > icono Diario. 

 

 

 

Se muestra la siguiente ventana, pulsa el botón Ver para visualizar los asientos del diario: 
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Acumulados IVA segundo trimestre 
 

A continuación calculamos los acumulados de IVA, accedemos a la solapa Diario > grupo IVA / IGIC > 

icono Acumulados > opción Acumulados IVA Repercutido / Soportado: 
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Seleccionamos Acumulados de IVA Repercutido, introducimos las fechas del segundo trimestre y se 

muestra la siguiente ventana: 

 

 

 

Accedemos a los acumulados de IVA Soportado, introducimos las fechas del segundo trimestre y se 

muestra la siguiente ventana: 
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Tercer Trimestre 
 

OPERACIONES  IMPORTE € 

Compra de productos al 21 %. 6.500,00 

Compra de productos al 10 %. 3.500,00 

Compra de productos al 4 %. 5.800,00 

Devolución de compras de productos al 10 %. 300,00 

Otros gastos al 21 %. 1.900,00 

Venta de productos al 21 %. 15.000,00 

Venta de productos al 10 %. 10.000,00 

Devolución de ventas al 21 %. 150,00 

Venta de productos al 4 %. 12.000,00 

Venta de productos a una empresa de Ceuta. 2.000,00 

Compra de quesos a una empresa francesa. 500,00 

Compra de productos de alimentación típicos a una empresa griega. 2.500,00 

Salarios y Seguridad Social. 12.000,00 

Paga por asesoría jurídica y fiscal. 600,00 

 

Contabilizamos todas las operaciones del tercer trimestre como las hemos contabilizado en el primero y 

segundo. Una vez contabilizados accedemos al diario para visualizar los asientos contabilizados. 

 

Accedemos desde la solapa Diario > grupo Consultas > icono Diario. 
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Se muestra la siguiente ventana, pulsa el botón Ver para visualizar los asientos del diario: 

 

 

 

Acumulados IVA tercer trimestre 
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A continuación calculamos los acumulados de IVA, accedemos a la solapa Diario > grupo IVA / IGIC > 

icono Acumulados > opción Acumulados IVA Repercutido / Soportado: 

 

 

 

Seleccionamos Acumulados de IVA Repercutido, introducimos las fechas del tercer trimestre y se muestra la 

siguiente ventana: 
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Accedemos a los acumulados de IVA Soportado, introducimos las fechas del tercer trimestre y se muestra la 

siguiente ventana: 

 

 

 

 

Cuarto Trimestre 
 

OPERACIONES  IMPORTE € 

Compra de productos al 21 %. 8.500,00 

Compra de productos al 10 %. 5.500,00 

Compra de productos al 4 %. 5.800,00 

Otros gastos al 21 %. 1.900,00 

Venta de productos al 21 %. 15.000,00 

Venta de productos al 10 %. 10.000,00 

Devolución de ventas al 4 %. 150,00 

Venta de productos al 4 %. 12.000,00 

Venta de productos alimenticios a una empresa italiana. 2.000,00 

Compra de quesos a una empresa francesa. 500,00 

Compra de productos de alimentación típicos a una empresa griega. 2.500,00 

Salarios y Seguridad Social. 12.000,00 

Paga por asesoría jurídica y fiscal. 600,00 

 

Contabilizamos todas las operaciones del tercer trimestre como las hemos contabilizado en el primero, 

segundo y tercero. Una vez contabilizados accedemos al diario para visualizar los asientos contabilizados. 
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Accedemos desde la solapa Diario > grupo Consultas > icono Diario. 

 

 

 

Se muestra la siguiente ventana, pulsa el botón Ver para visualizar los asientos del diario: 
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Acumulados IVA cuarto trimestre 
 

A continuación calculamos los acumulados de IVA, accedemos a la solapa Diario > grupo IVA / IGIC > 

icono Acumulados > opción Acumulados IVA Repercutido / Soportado: 

 

 

 

Seleccionamos Acumulados de IVA Repercutido, introducimos las fechas del tercer trimestre y se muestra la 

siguiente ventana: 
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Accedemos a los acumulados de IVA Soportado, introducimos las fechas del tercer trimestre y se muestra la 

siguiente ventana: 
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Liquidaciones 202X+2 
 

Primer trimestre 
 

A continuación, calculamos la liquidación de IVA, accedemos a la solapa Diario > grupo IVA / IGIC > icono 

Acumulados > opción Liquidaciones. 

 

 

 

Se muestra la siguiente ventana: 
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Pulsa el botón Aceptar para guardar la liquidación de I.V.A. 
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Verifica la pantalla con las cuentas sugeridas y pulsa Aceptar. 

 

 

 

Para visualizar el asiendo podemos hacerlo desde el Diario. 
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Una vez creada la liquidación y su asiento correspondiente calculamos el modelo 303, para ello, accede a la 

solapa Impresión > grupo Declaraciones > menú desplegable del icono I.V.A. > opción Modelo 303: 

 

El programa incluye los datos de la liquidación en la declaración: 
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Puedes generar el borrador desde el icono Generar PDF del grupo Generar PDF o realizar su presentación 

oficial pulsando sobre el icono Presentación telemática. Antes de cerrar el Mod. 303, pulsa sobre el icono 

Grabar declaración. 

 

Segundo trimestre 
 

Repetimos el proceso con el segundo trimestre, en primer lugar, generamos la liquidación correspondiente. 
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Por último, generamos el modelo 303 correspondiente al segundo trimestre. 
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Tercer trimestre 
 

Los datos de la liquidación son los siguientes. 

 

 

 

El asiento correspondiente lo podemos verificar en el diario. 
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Por último, debemos generar el modelo 303 del trimestre y grabarlo. 
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Cuarto trimestre 
 

Por último, repetimos el proceso con la liquidación del último trimestre del año. 

 

 

 

Por último, debemos generar el modelo 303. 
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Modelo 390 ejercicio 202X+2 
 

Para calcular el modelo 390 accede a la solapa Impresión > grupo Declaraciones > menú desplegable del 

icono I.V.A. > opción Modelo 390: 

 

En la pantalla que se muestra, pulsa sobre el icono Importar datos: 

  

Dejamos por defecto las configuraciones de CONTASOL, pulsamos Aceptar y este incluye los datos de la 

liquidación en la declaración: 
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Puedes generar el borrador desde el icono Generar PDF del grupo Generar PDF y realizar su presentación 

oficial pulsando sobre el icono Presentación telemática. Antes de cerrar el Mod. 390, pulsa sobre el icono 

Grabar declaración. 
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Práctica profesional propuesta Unidad 9 
 

 

a) Contabiliza los siguientes documentos 
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Para contabilizar el resumen de la nómina de los trabajadores de Me lo quitan de las manos, accedemos a 

la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción de asientos. 

 

 

 

Se muestra la siguiente ventana: 

 

 

 

Introducimos la fecha y pulsamos Enter en el campo asiento: 
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Incluimos la cuenta contable y CONTASOL nos avisará de que la cuenta no existe. 

 

 

 

Pulsamos Sí y creamos la cuenta contable. 
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Incluimos la descripción y pulsamos Aceptar.  

 

 

 

Una vez creada la cuenta contable añadimos el concepto y el importe: 
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Creamos el resto de las cuentas y el asiento queda así: 

 

 

 

 Pulsa Guardar e ir a fecha y contabiliza el siguiente asiento.  
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ENERGÍA 

Término fijo mensual 

 

2 meses x 8,87€/mes 

 

17,74 

 

Energía facturada 42659,0261 Kwh x 0,067114 €/Kwh 2863,02  

Impuesto sobre gas natural 42659,0261 Kwh x 0,00234 €/Kwh 99,82  

TOTAL ENERGÍA  2980,58  

SERVICIOS    

Alquiler equipos de medida 2 meses x 0,60 €/mes 1,20  

Servicio mantenimiento gas 2 meses x 9,11 €/mes 19,42 

 

 

FACTURA DE GAS 

IMPORTE FACTURA                    3630,00 

€ 

Referencia contrato 287659078 

Fecha factura 1 de marzo de 20XX 

Nº Factura 26709854346789 

1    DATOS DEL CONTRATO 

TITULAR: ME LO QUITAN DE LAS MANOS  

Av. de Valencia, 3 

02660 Caudete (Albacete) 

     

CIF A-02467890     

  

Forma de pago 

Entidad: BANCO NACIONAL 

IBAN ES99 0567 1234 5678 **** 

**** Ocultos para su seguridad 

Fecha de cargo: 5/04/20XX 

ME LO QUITAN DE LAS MANOS 

 

Av. de Valencia, 3 

 

02660 Caudete (Albacete) 

2   FACTURACIÓN                                                                                                    EUROS    

IMPORTE TOTAL   3000,00 

IVA 21%      630,00 

TOTAL IMPORTE FACTURA   3630,00 

 

GIRAGAS 
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Contabilizamos la factura del gas, para contabilizarla accedemos a la solapa Diario > grupo Diario > icono 

Introducción de asientos. 
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Se muestra la siguiente pantalla, donde indicaremos la fecha y el asiento: 

 

 

 

A continuación, introducimos la cuenta contable, al no existir la cuenta del acreedor la creamos, 

introducimos el concepto y el importe. 

 

 

 

Al introducir el importe se abre la ventana de Nuevo registro de I.V.A. Soportado:  
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Revisamos los datos y pulsamos Aceptar, a continuación, se abre la ventana de asiento automático, 

creamos y cambiamos la cuenta contable de gastos, la ventana queda así configurada: 

 

 

 

El asiento queda así: 
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Pulsa Guardar e ir a fecha y contabiliza el siguiente asiento. 

 

Contabilizamos la siguiente factura: 

 

  FACTURA                           Nº    23/20XX            Fecha 01.03.20XX  

 
SANANDO, S.A.    Cliente: ME LO QUITAN DE LAS MANOS.  
Calle la Zafra, 2       Av de Valencia, 3 
02660 Caudete (Albacete)     02660 Caudete (Albacete) 
A-02467890        A-026789056 
 
 

Condición de pago: Pagado por transferencia bancaria.   

 

Concepto Importe 

Revisión médica anual personal de la empresa ME LO QUITAN DE LAS MANOS 
Periodo 1/3/20XX a 28/2/20X1 

 

1200,00 

 

Total Factura 1200,00 
 

 

Contabilizamos la factura, para contabilizarla accedemos a la solapa Diario > grupo Diario > icono 

Introducción de asientos. 
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Se muestra la siguiente pantalla, donde indicaremos la fecha y el asiento: 

 

 

 

A continuación, introducimos la cuenta contable, al no existir la cuenta del acreedor la creamos, 

introducimos el concepto y el importe. 
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Al introducir el importe se abre la ventana de Nuevo registro de I.V.A. Soportado: 

 

 

 

En el apartado Ayuda en el cálculo seleccionamos Exenta de IVA, revisamos los datos y pulsamos 

Aceptar, a continuación, se abre la ventana de asiento automático, creamos y cambiamos la cuenta 

contable de gastos, la ventana queda así configurada: 

 

 

 

Cancelamos la ventana de Nuevo efecto a pagar y no guardamos los cambios, el asiento queda así: 
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En el mismo asiento realizamos el pago de la factura por banco. 

 

Pulsamos el botón Más opciones y en el desplegable seleccionamos Asiento de pago / cobro a banco: 

 

 

 

El asiento de pago se contabiliza de manera automática: 
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Pulsa Guardar e ir a fecha y contabiliza el siguiente asiento. 
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Contabilizamos la siguiente factura: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Factura TA2VG0235689 

                        

                     

Fecha de emisión: 17 febrero. 20XX 

Periodo del consumo: 18 enero. – 17 febrero. 

Periodo de Facturación: mensual. 

 

ME LO QUITAN DE LAS MANOS  

Av. de Valencia, 3 

02660 Caudete (Albacete)  

CIF/NIF A-02467890  

 

Domiciliación bancaria 

BANCO NACIONAL 

IBAN ES19 0567 1234 5678 **** 

**** Ocultos para su seguridad 

Fecha de cargo: 20/02/20XX 

 

**** Ocultos para su seguridad 

Fecha de cargo: 20/02/20XX 

 

TELEMANCHEGA 

“Tu empresa conectada” 

Plan “Tu empresa conectada”       

 200,00 

Líneas: 600000001 

  600000000 

  600000002 

 Servicio de internet conexión rápida 

Total (base imponible)        200,00 

IVA (21 %)             42,00 

 

Total a pagar                242,00 
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Contabilizamos la factura, para contabilizarla accedemos a la solapa Diario > grupo Diario > icono 

Introducción de asientos. 

 

 

 

Se muestra la siguiente pantalla, donde indicaremos la fecha y el asiento: 

 

 

 

A continuación, introducimos la cuenta contable, al no existir la cuenta del acreedor la creamos, 

introducimos el concepto y el importe. 
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Al introducir el importe se abre la ventana de Nuevo registro de I.V.A. Soportado: 

 

 

 

Revisamos los datos y pulsamos Aceptar, a continuación, se abre la ventana de asiento automático, 

selecciona la cuenta de gastos y pulsa Aceptar. 

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

278 
 

 

 

 

 

El asiento queda así: 

 

 

 

En el mismo asiento realizamos el pago de la factura por banco. 

 

Pulsa Guardar e ir a fecha y contabiliza el siguiente asiento. 
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Contabilizamos el siguiente asiento: 

 

 

ME LO QUITAN DE LAS MANOS  

Av. de Valencia, 3 

02660 Caudete (Albacete)  

A-02467890  

600.00.00.00 

 

   FECHA: 15 marzo de 20XX  

   Factura Nº: 25/20XX 

CLIENTE: RODRIGO, S.A 

                  C/ La Caba, 3 

                  02002 Albacete 

                  A-023456589 

      OBSERVACIONES:     

      FORMA DE PAGO: Por transferencia bancaria el mismo día de la fecha de la factura 

 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD PRECIO TOTAL 

               

    - Servicio de transporte Caudete - Albacete  1,00 500,00  

    

BASE IMPONIBLE % IVA CUOTA IVA  

500,00 21 105,00 

 Total Factura:                         605,00 € 

 

Contabilizamos la factura, para ello accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción de 

asientos. 
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Se muestra la siguiente pantalla, donde indicaremos la fecha y el asiento: 

 

 

 

A continuación, introducimos la cuenta contable, al no existir la cuenta del cliente la creamos, introducimos 

el concepto y el importe. 
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Al introducir el importe se abre la ventana de Nuevo registro de I.V.A. Repercutido: 

 

 

 

Revisamos los datos y pulsamos Aceptar, a continuación, se abre la ventana de asiento automático, la 

ventana queda así configurada: 
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El asiento queda así: 

 

 

 

En el mismo asiento realizamos el cobro de la factura por banco. 

 

Pulsamos el botón Más opciones y en el desplegable seleccionamos Asiento de pago / cobro a banco: 
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El asiento de cobro se contabiliza de manera automática: 

 

 

 

Pulsa Guardar e ir a fecha y contabiliza el siguiente asiento. 
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Contabilizamos la siguiente factura: 

 

TUS CUENTAS, S.A. 

C. -B- 39, Polígono Industrial Campollano 
02002 - Albacete 
Instalación Principal  
A-02325655     

     Cliente:  ME LO QUITAN DE LAS MANOS  

Av. de Valencia, 3 

02660 Caudete (Albacete)  

CIF/NIF A-02467890 

 

Factura nº: 52/20XX 

Fecha: 15 de marzo del 20XX 

 

Su pedido 62/20XX de fecha  10 marzo 20XX 

Forma de pago: Transferencia bancaria a los 15 días de la factura    

 

Cantidad Artículo Precio Unid Dtos. Importe 

     

1 Diseño y producción de software de 

gestión 

2500,00  2500,00 

     

 IVA 21% s/ 2500,00   525,00 

     

     

Total Factura 3025,00 € 
 

Contabilizamos la factura, para contabilizarla accedemos a la solapa Diario > grupo Diario > icono 

Introducción de asientos. 

 

 

 

En la introducción de asientos, indica la fecha y pulsa Enter en el campo asiento. A continuación, 

introducimos la cuenta contable, al no existir la cuenta del acreedor la creamos, introducimos el concepto y 

el importe. 
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Al introducir el importe se abre la ventana de Nuevo registro de I.V.A. Soportado: 

 

 

 

Seleccionamos la casilla de Bien de inversión, revisamos los datos y pulsamos Aceptar, a continuación, 

se abre la ventana de asiento automático. 

 

En la siguiente ventana cambiamos la cuenta de gasto por la cuenta 206, en caso de no existir créala, la 

ventana queda así configurada: 
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A continuación, se abre la ventana para crear el inmovilizado, en nuestro ejemplo cancelamos la ventana. 

 

Pulsamos Aceptar y el asiento queda contabilizado. 

 

 

 

Pulsa Guardar e ir a fecha y contabiliza el siguiente asiento. 
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b) Completa la contabilidad con los siguientes datos: 
 

1. Con fecha 28 de febrero del 20XX, la empresa percibe 150 € por intereses de la cuenta corriente. 
Se aplica una retención del 19%. 

 

Para contabilizar el cobro de intereses accedemos a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción 

de asientos. 

 

 

 

Introducimos la fecha y pulsamos Enter en el campo Asiento. A continuación, indica la cuenta contable, en 

caso de que no exista créala. Una vez creadas las cuentas introduce el concepto y los importes, el asiento 

queda así: 

 

 

 

Pulsa Guardar e ir a fecha para contabilizar el siguiente asiento. 

 

2. El 1 de marzo del 20XX, la empresa solicita al banco un préstamo de 10.000 € a 2 años. El principal 
se devolverá al finalizar el contrato. Se pagarán unos intereses de 1500 € al año. 
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Para contabilizar el préstamo accedemos a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción de 

asientos. 

 

 

 

Introducimos la fecha y pulsamos Enter en el campo Asiento. A continuación, indica la cuenta contable, en 

caso de que no exista créala. Una vez creadas las cuentas introduce el concepto y los importes, el asiento 

queda así: 

 

 

 

Pulsa Guardar e ir a fecha para contabilizar el siguiente asiento. 

 

3. Con fecha 5 de marzo 20XX el cliente “Pérez, S.A.” es declarado en quiebra, por lo que decide 
considerarlo incobrable. Comprobar el saldo que tiene el cliente “Pérez, S.A.” para realizar la 
operación contable. 

 

El primer paso es comprobar el saldo del cliente Pérez, S.A., accedemos a la solapa Diario > grupo 

Consultas > icono Mayor. 
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En la siguiente pantalla en el apartado Cuenta introducimos la cuenta contable, en caso de no saberla 

pulsando sobre el botón Cuenta accedemos al maestro de cuentas donde podemos localizarla: 

 

 

Para contabilizar el asiento accedemos a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción de 

asientos. 
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Introducimos la fecha y pulsamos Enter en el campo Asiento. A continuación, indica la cuenta contable, en 

caso de que no exista créala. Una vez creadas las cuentas introduce el concepto y los importes, el asiento 

queda así: 

 

 

  

Pulsa Guardar e ir a fecha para contabilizar el siguiente asiento. 
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4. La empresa cobra el 10 de marzo del 20XX, 1.000 € por los intereses de las obligaciones que tiene 
como inversión permanente. La retención fiscal es del 19%. 

 

Para contabilizar el cobro de intereses accedemos a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción 

de asientos. 

 

 

Introducimos la fecha y pulsamos Enter en el campo Asiento. A continuación, indica la cuenta contable, en 

caso de que no exista créala. Una vez creadas las cuentas introduce el concepto y los importes, el asiento 

queda así: 

 

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

292 
 

 

 

 

Pulsa Guardar e ir a fecha para contabilizar el siguiente asiento. 

 

5. Al ir por buen camino, el proyecto que le ha hecho la empresa TUS CUENTAS, S.A. con factura de 
fecha 15 de marzo del 20XX, decide activar los gastos como inmovilizado en curso. 

 

Para contabilizar el asiento accedemos a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción de 

asientos. 

 

 

 

Introducimos la fecha y pulsamos Enter en el campo Asiento. A continuación, indica la cuenta contable, en 

caso de que no exista créala. Una vez creadas las cuentas introduce el concepto y los importes, el asiento 

queda así: 
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Pulsa Guardar e ir a fecha para contabilizar el siguiente asiento. 

 

6. Con fecha 20 de marzo del 20XX, vencen el IBI (750 €) y el impuesto de circulación de los vehículos 
(480 €). Operación realizada por bancos. 

 

Para contabilizar el asiento accedemos a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción de 

asientos. 
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Introducimos la fecha y pulsamos Enter en el campo Asiento. A continuación, indica la cuenta contable, en 

caso de que no exista créala. Una vez creadas las cuentas introduce el concepto y los importes, el asiento 

queda así: 

 

 

 

Pulsa Guardar e ir a fecha para contabilizar el siguiente asiento. 

 

7. Con fecha 25 de marzo del 20XX, la Administración Autonómica le concede una subvención oficial 
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a la explotación de 10.000 €. 

 

Repite el proceso de introducción de asientos y crea las cuentas que sean necesarias. El asiento queda así: 

 

 

 

Pulsa Guardar e ir a fecha para contabilizar el siguiente asiento. 

 

8. Finalmente, Con fecha 30 de marzo el cliente “Pérez S.A”, que fue declarado en quiebra el 5 de 
marzo 20XX, le paga por bancos 2.500 €. 
 

Repite el proceso de introducción de asientos y crea las cuentas que sean necesarias. El asiento queda así: 
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Guarda el asiento una vez terminado. 
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Práctica profesional propuesta Unidad 11 
 

Contabilización de cobros y pagos 
 

La empresa «Me lo quitan de las manos, S. L. U.», presenta en el mes de mayo de 202X las siguientes 

operaciones pendientes de cobro y pago: 

 

En primer lugar y antes de realizar los cobros y pagos solicitados, es necesario contabilizar las siguientes 

facturas Recibida y Emitidas tal y como vimos en la Unidad 7. 

 

Todas las facturas llevan el 21 % de IVA incluido, crea los clientes y proveedores que no existan en la 

empresa, los datos que falten puedes inventarlos. 

 

Las facturas recibidas a contabilizar son las siguientes: 
 

FACTURAS RECIBIDAS 

N.º Fecha Proveedor Importe 
total 

Vencimiento Forma de pago 

1 23/03/202X Empaquetados, S. A. 2000 € 02/05/202X Transferencia bancaria a 
40 días 

2 28/03/202X Fernández, S. A. 4000 € 12/05/202X Pagaré domiciliado a 45 
días 

3 25/02/202X Lorente, S. A. 3000 € 25/05/202X Letra a 90 días 

4 30/04/202X Vázquez & Cía, 
Abogados 

5000 € 30/06/202X Transferencia bancaria a 
60 días 

 

Para contabilizar la factura del proveedor EMPAQUETADOS, S.A. accede a la solapa Diario > grupo Diario 

> icono Introducción de asientos: 

 

 

 

En la siguiente ventana introduce la fecha y pulsa Enter en el campo número de asiento. 

 

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

298 
 

 

 

 

Posicionados en el campo Cuenta pulsamos la tecla F1 para localizar el proveedor. 

 

 

 

El proveedor existe, por lo que en este caso no tendrás que crearlo. 
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Selecciona el proveedor para insertarlo a la introducción de asientos, indica en nº de factura y el importe 

total de la factura recibida. 

 

 

 

Al introducir el importe en el Haber y pulsar Intro se abre la ventana Nuevo registro de I.V.A. Soportado, 

revisamos los datos y pulsamos Aceptar. 
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A continuación se muestra la ventana Asiento automático de IVA / IGIC, en esta ventana puedes modificar 

las cuentas contables de compras, retenciones y suplido si fuera necesario, en esta operación no se realiza 

ningún cambio. 

 
 

Pulsa el botón Aceptar, CONTASOL finaliza el asiento. La factura contabilizada queda así: 
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Ahora, contabiliza las 3 facturas recibidas restantes utilizando el mismo sistema y que ya viste en la Unidad 

7. 

 

Las facturas emitidas a contabilizar con las siguientes: 
 

FACTURAS EMITIDAS 

N.º Fecha Cliente  Importe 
total 

Vencimiento Forma de pago 

1 06/04/202X Droguería Casalinga, C. B. 2500 € 06/05/202X Transferencia bancaria a 30 
días 

2 11/03/202X Restaurante Pastrami, S. L. 4136,87 € 10/05/202X Letra a 60 días  

3 31/03/202X Supermercados De Al 
Lado, S. A. 

10 125 € 30/06/202X Letra a 90 días 

4 03/04/202X Tabernas El Patio De Mi 
Casa, S. L. 

7556,13 € 03/07/202X Transferencia bancaria a 90 
días 

 

Para contabilizar la factura del cliente DROGUERÍA CASALINGA, C.B., accede a la solapa Diario > grupo 

Diario > icono Introducción de asientos: 

 

 

 

En la siguiente ventana introduce la fecha y pulsa Enter en el campo número de asiento. 
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Posicionados en el campo Cuenta pulsamos la tecla F1 para localizar el cliente. 

 

 

 

El cliente existe, por lo que en este caso no tendrás que crearlo. 

 

Selecciona el cliente para insertarlo a la introducción de asientos, indica en nº de factura y el importe total 

de la factura recibida. 
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Al introducir el importe en el Debe y pulsar Intro se abre la ventana Nuevo registro de I.V.A. Repercutido, 

revisamos los datos y pulsamos Aceptar. 

 

 
 

A continuación se muestra la ventana Asiento automático de IVA / IGIC, en esta ventana puedes modificar 

las cuentas contables de ventas, retenciones y suplido si fuera necesario, en esta operación no se realiza 

ningún cambio. 
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Pulsa el botón Aceptar, CONTASOL finaliza el asiento. La factura contabilizada queda así: 

 

 
 

Ahora, contabiliza las 3 facturas emitidas restantes utilizando el mismo sistema y que ya viste en la Unidad 

7. 
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Operaciones de cobro y pago 
 

Mayo 
 

El 1 de mayo la empresa liquida con el banco la tarjeta de crédito cuyo número finaliza en 6059 y cuyo saldo 

dispuesto del mes es de 2565,89 €. 

 

Crea la cuenta bancaria de la tarjeta identificándola claramente con los últimos dígitos de la tarjeta, cuenta 

52006059. 

 

Para crear la cuenta contable, accede en primer lugar al Plan de cuentas de la empresa. La opción se 

encuentra en la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono P.G.C. 

 

 

 

En la pantalla Maestro de cuentas, pulsa el icono Nuevo para crear una nueva cuenta. 

 

 

 

Se muestra la siguiente pantalla: 
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Cumplimenta los datos de Código y Descripción y pulsa el botón Aceptar. 

 

 

 

Para contabilizar la liquidación de la tarjeta de crédito accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono 

Introducción de asientos. 
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Se muestra la siguiente ventana: 

 

 

 

Introduce en primer lugar la fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 
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En este caso, el asiento es manual, no utilizando ningún tipo de automatismo. Introduce en primer lugar la 

cuenta 52006059 – TARJETA DE CREDITO e importe de 2565,89 € al Debe y la cuenta 57200000 – 

BANCO por el mismo importe al Haber. 

 

El asiento queda así registrado: 
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Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 

 

El día 2 de mayo la empresa paga la factura n.º1 al proveedor EMPAQUETADOS, S.A. por importe de 2.000,00 € 

mediante transferencia bancaria. 

 

Para contabilizar el pago de la factura accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción de 

asientos. 

 

 

 

Se muestra la siguiente pantalla: 

 

 

 

Introduce en primer lugar la fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 
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Introduce la cuenta del proveedor y situado en el campo CONCEPTO, pulsa el botón Más opciones y 

selecciona la opción Ver facturas para Cobrar/Pagar. 

 

 

 

En la pantalla que se muestra, seleccionar la factura n.º 1 y pulsa sobre el botón Pagar. 
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CONTASOL nos muestra la siguiente pantalla: 

 

 

 

Indicada la cuenta del banco como contrapartida, pulsa el botón Aceptar y CONTASOL completará el resto 

del asiento automáticamente. 
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Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 

 

El día 3 de mayo la empresa contrata con el banco un servicio de factoring sin recurso en las siguientes condiciones: 

 

• Retención: 15 % 

• Interés bimestral: 1,25 % 

• Comisión: 0,50 % 

 

Este punto no requiere la realización de ningún asiento contable, solo establece la fecha en que la empresa 

contrata con la entidad bancaria el servicio de factoring sin recurso. 

Para obtener liquidez, el 3 de mayo la empresa entrega al banco la factura n.º 4 del cliente TABERNAS EL PATIO DE 

MI CASA, S.L. dos meses antes de su vencimiento. El contrato con el banco por el servicio de factoring sin recurso en 

las siguientes condiciones: 

 

• Retención: 15 %    

• Interés bimestral: 1,25 %   

• Comisión: 0.50 %    

 

Cálculo de Retención, interés y comisión: 

 

Retención 15 % Interés bimestral 1,25 % Comisión 0,50 % 

7.556,16 x 15% = 1.133,42 € 7.556,16 x 1,25% =   94,45 € 7.556,16 x 0.50% =   37,78 € 
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Para la contabilización de esta operación es necesario que crees las siguientes cuentas: 

 

• 43200000 – CLIENTES, OPERACIONES DE FACTORING 

• 66540000 – INTERESES DE DESCUENTO POR FACTORING 

• 66900000 – OTROS GASTOS FINANCIEROS 

• 43240000 – CLIENTES, RETENCIONES EN FACTORING 

 

Para crear las cuentas contables, accede en primer lugar al Plan de cuentas de la empresa. La opción se 

encuentra en la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono P.G.C. 

 

 

 

Se muestra la siguiente pantalla: 
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En la pantalla Maestro de cuentas, pulsa el icono Nuevo para crear una nueva cuenta. 

 

43200000 – CLIENTES, OPERACIONES DE FACTORING 

 

 

 

Pulsa el botón Aceptar y CONTASOL te preguntará si deseas abrir la ficha del cliente. 
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Pulsa el botón No para guardar la cuenta y crea la siguiente. 

 

66540000 – INTERESES DE DESCUENTO POR FACTORING 

 

  

 

Pulsa el botón Aceptar para guardar la cuenta. 
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43240000 – CLIENTES, RETENCIONES EN FACTORING 

 

 

 

Pulas el Botón Aceptar para guardar la cuenta y CONTASOL te preguntará si deseas abrir la ficha de cliente. 

 

 

 

Pulsa el botón No. El Maestro de cuentas se muestra así: 
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Para contabilizar esta operación con el banco, accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono 

Introducción de asientos. 

 

 

 

Introduce en primer lugar la fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 
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En primer lugar introducimos las cuentas necesarias para clasificar la deuda que mantiene nuestro cliente. 

 

 

 

Ahora, continuamos el asiento contabilizando la operación de factoring. 
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Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 

 

El 6 de mayo la empresa cobra la factura n.º 1 del cliente DROGERÍA CASALINGA, C.B. 

 

Para contabilizar el pago de la factura accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción de 

asientos. 

 

 

 

Introduce en primer lugar la fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 
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Introduce la cuenta del cliente y situado en el campo CONCEPTO, pulsa el botón Más opciones y 

selecciona la opción Ver facturas para Cobrar/Pagar. 

 

 

 

En la pantalla que se muestra, seleccionar la factura n.º 1 y pulsa sobre el botón Cobrar. 
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CONTASOL nos muestra la siguiente pantalla: 

 

  

 

Indicada la cuenta del banco como contrapartida, pulsa el botón Aceptar y CONTASOL completará el resto 

del asiento automáticamente. 
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Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 

 

El 10 de mayo el cliente no atiende el pago de la letra en gestión de cobro en que se formalizó el 

pago de la factura N.º 2. El banco cobra los gastos correspondientes por la devolución del efecto 

según la siguiente tabla: 

 

Por presentación Por devolución 

% sobre nominal Mínimo € % sobre nominal Mínimo € 

0,50 10 5 15 

 

Gastos de devolución: 4.136,87 x 5% = 206,84 € 

 

Vamos a contabilizar el impago de la deuda devolviendo al bando el nominal adelantado más los gatos y a 

reclasificar el efecto como impagado 

 

Para contabilizar la devolución del nominal y el pago de los intereses, es necesario que crees las siguientes 

cuentas: 

 

• 52080000 – DEUDAS POR EFECTOS DESCONTADOS 

• 62600000 – SERVICIOS BANCARIOS Y SIMILARES 
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Para crear las cuentas contables, accede en primer lugar al Plan de cuentas de la empresa. La opción se 

encuentra en la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono P.G.C. 

 

 

 

Se muestra la siguiente pantalla: 

 

 

 

En la pantalla Maestro de cuentas, pulsa el icono Nuevo para crear una nueva cuenta. 

 

52080000 – DEUDAS POR EFECTOS DESCONTADOS 

 

  

 

Pulsa el botón Aceptar para guardar la cuenta. 

 

62600000 – SERVICIOS BANCARIOS Y SIMILARES 
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Pulsa el botón Aceptar. El maestro de cuentas queda sí: 

 

 

 

Para contabilizar esta operación, accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción de 

asientos. 
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Introduce en primer lugar la fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 

 

 

Ahora introduce las cuentas, conceptos e importes de forma manual. El asiento queda así registrado. 

 

 

 

Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 
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Para reclasificar el efecto como impagado, es necesario que crees las siguientes cuentas: 

 

• 43150000 – CLIENTES, EFECTOS COMERCIALES IMPAGADOS 

• 43110000 – CLIENTES, EFECTOS COMERCIALES DESCONTADOS 

Para crear las cuentas contables, accede en primer lugar al Plan de cuentas de la empresa. La opción se 

encuentra en la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono P.G.C. 

 

 

 

Se muestra la siguiente pantalla: 

 

 

 

En la pantalla Maestro de cuentas, pulsa el icono Nuevo para crear una nueva cuenta. 

 

43150000 – EFECTOS COMERCIALES IMPAGADOS 
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Pulsa el botón Aceptar y CONTASOL te preguntará si deseas abrir la ficha del cliente. 

 

  

 

Pulsa el botón No para guardar la cuenta y crea la siguiente. 

 

43110000 – EFECTOS COMERCIALES DESCONTADOS 

 

  

 

Pulsa el botón Aceptar y CONTASOL te preguntará si deseas abrir la ficha del cliente. 
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Pulsa el botón No.  

 

Para contabilizar esta operación, accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción de 

asientos. 

 

 

 

Introduce en primer lugar la fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 

 

 

 

Ahora introduce las cuentas, conceptos e importes de forma manual. El asiento queda así registrado. 
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Indicada la cuenta 43150000 y su importe, CONTASOL te mostrará el Registro de IVA Repercutido. 

 

 

 

En este caso no se genera IVA. Pulsa el botón Cancelar. 
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Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 

 

El 12 de mayo, a su vencimiento, se paga por banco el pagaré domiciliado correspondiente a la factura N.º 2. 

 

Para contabilizar el pago accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción de asientos. 

 

 

 

Introduce en primer lugar la fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 
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Introduce manualmente las cuentas contables que intervienen, conceptos e importes. El asiento queda así 

registrado: 

 

 

 

Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 
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El 16 de mayo, cuando faltan 45 días para su vencimiento, cede al banco para descuento el efecto correspondiente 

a la factura N.º 3 del cliente Supermercados de al Lado, S.A., en las siguientes condiciones: 

 

• Interés simple anual: 4 % para descuentos hasta 60 días. 

• Las comisiones para los efectos domiciliados y aceptados son las siguientes: 

Gastos fijos de corretaje: 1 € por efecto. 

 

Por presentación Por devolución 

% sobre nominal Mínimo € % sobre nominal Mínimo € 

0,50 10 5 15 

 

Cálculo de intereses, comisiones y gastos: 

 

Intereses 4 % Comisión de presentación 0.50 
% 

Gastos fijos 

10.125,00 x 4% = 405,00 € 10.125,00 x 0.5% = 50,63 € 1,00 € 

 

 

Para la contabilización de esta operación es necesario que verifiques que las siguientes cuentas están 

creadas en el Maestro de cuentas. En el caso de no existir, procede a crearlas de la misma forma que 

hemos hecho en puntos anteriores. 

 

• 43200000 – CLIENTES, OPERACIONES DE FACTORING 

• 66540000 – INTERESES DE DESCUENTO POR FACTORING 

• 66900000 – OTROS GASTOS FINANCIEROS 

• 43240000 – CLIENTES, RETENCIONES EN FACTORING 

 

Para contabilizar esta operación con el banco, accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono 

Introducción de asientos. 

 

 

 

Introduce en primer lugar la fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 
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En primer lugar introducimos las cuentas necesarias para clasificar la deuda que mantiene nuestro cliente. 

 

 

Ahora, continuamos el asiento contabilizando la operación de factoring. 

 

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

334 
 

 

 

 

Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 

 

El 20 de mayo pacta con el banco un servicio de confirming sin recurso para ofrecer a los 

proveedores la posibilidad de adelantar el cobro de sus facturas. El banco gestiona el pago 

anticipado de la factura N.º 4 y abona en cuenta 125 € de comisiones. 

 

Para la contabilización de esta operación es necesario crear las siguientes cuentas: 

 

• 40010000 – PROVEEDORES, CONFIRMING 

• 52070000 – DEUDAS POR OPERACIONES DE CONFIRMING 

 

Para crear las cuentas contables, accede en primer lugar al Plan de cuentas de la empresa. La opción se 

encuentra en la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono P.G.C. 

 

 

 

Se muestra la siguiente pantalla: 
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En la pantalla Maestro de cuentas, pulsa el icono Nuevo para crear una nueva cuenta. 

 

44010000 – PROVEEDORES, CONFIRMING 

 

  

 

Pulsa el botón Aceptar y CONTASOL te preguntará si deseas abrir la ficha del proveedor. 

 

  

 

Pulsa el botón No para guardar la cuenta y crea la siguiente. 
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52070000 – DEUDAS POR OPERACIONES DE CONFIRMING 

 

  

 

Pulas el Botón Aceptar para guardar la cuenta. 

 

Contabilizar esta operación completa, desde la firma del contrato de Confirming hasta el pago de la factura 

vencida, nos obligará a realizar 4 asiento. 

 

Para contabilizar la operación de firma del contrato de Confirming con la entidad bancaria, accede a la 

solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción de asientos. 

 

 

 

Introduce en primer lugar la fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 
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Ahora introduce manualmente en primer lugar las cuentas que afectan a la remesa de la factura. 

 

 

 

Si tras introducir el importe en el haber de la cuenta 4100005 CONTASOL te presenta la pantalla de Nuevo 

registro de IVA soportado, debes cancelarla. 

 

Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 

 

Continuamos contabilizando la comunicación de la decisión del proveedor de anticipar el cobro de su 

factura. El asiento queda así registrado: 
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Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 

 

Ahora generamos nuevo asiento para registrar el abono de 125,00 € de comisión en nuestra cuenta 

bancaria. El asiento queda así registrado: 

 

 

 

Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 
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Para registrar el pago de la factura recibida a su vencimiento, registramos el siguiente asiento: 

 

 

 

Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 

 

El 23 de mayo realiza una compra al proveedor Licorería Asturiana, S. L. U. por 1500 € más IVA, que paga al contado 

con tarjeta de crédito 6059. Crea el proveedor inventando los datos que falten, contabiliza la factura recibida y 

registra su pago. 

 

Para contabilizar la siguiente factura y su pago, accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono 

Introducción de asientos: 

 

 

 

En la siguiente ventana introduce la fecha y pulsa Enter en el campo número de asiento. 
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Al no tener creado el proveedor Licorería Asturiana S.L.U. en el campo Cuenta de la introducción de 

asientos pulsamos la tecla F1 y se muestra la siguiente pantalla: 

 

 

Pulsa el icono Nuevo para crear la cuenta contable: 
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Introducimos el código de la cuenta y la descripción y pulsamos Aceptar. CONTASOL nos pregunta si 

deseamos abrir la ficha de proveedor, pulsamos Sí. 

 

  

 

Se muestra la siguiente ventana, donde rellenaremos la identificación fiscal y los conceptos predefinidos: 
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En la solapa Otros datos y Analíticos, en este caso, no será necesario indicar ningún dato. 

 

Pulsamos Aceptar y a continuación, seleccionamos la cuenta de proveedor que acabas de crear para 

contabilizar la factura en la introducción de asientos, introducimos el concepto y el importe. 
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Al introducir el importe en el Haber se abre la ventana Nuevo registro de I.V.A. Soportado, revisamos los 

datos y pulsamos Aceptar. 

 

 
 

A continuación se muestra la ventana Asiento automático de IVA / IGIC, en esta ventana puedes modificar 

las cuentas contables de compras, retenciones y suplido si fuera necesario, en esta operación no se realiza 

ningún cambio. 

 

 
 

Pulsa el botón Aceptar, CONTASOL te muestra Nuevo efecto a pagar, en este caso y puesto que la factura 

se paga, cerramos la ventana sin guardar. 

 

La factura contabilizada queda así: 
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Ahora y para pagar la factura con la tarjeta de crédito de la empresa finalizada en 6059, introducimos 

manualmente el apunte del proveedor y de la tarjeta de crédito. El asiento queda así: 

 

 

 

El 25 de mayo paga por bancos la letra correspondiente a la factura N.º 3. 

 

Para contabilizar el pago de la factura accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción de 

asientos. 
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Introduce en primer lugar la fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 

 

 

 

La factura se encuentra en la cuenta 43100000 – EFECTOS COMERCIALES EN CARTERA por lo que no 

utilizaremos ningún automatismo, sino que realizaremos su pago de forma manual. 

 

 

Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 
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El 30 de mayo paga por transferencia bancaria la nómina de los trabajadores. Los datos son los 

siguientes: 

 

• Salario bruto: 12 000 € 

• Salario en especie: 1000 € 

• Seguridad Social de los trabajadores: 952,50 € 

• Retenciones IRPF: 771,33 € 

• Baja por enfermedad de un trabajador (Seguridad Social): 500 € 

• Seguridad Social a cargo de la empresa: 4635 € 

 

Para la contabilización de esta operación es necesario utilizar las siguientes cuentas: 

 

• 64000000 – SUELDOS Y SALARIOS 

• 64200000 – SEGURIDAD SOCIAL A CARGO DE LA EMPRESA 

• 75500000 – INGRESOS POR SERVICIOS AL PERSONAL 

• 47600000 – ORGANISMOS DE LA SEGURIDAD SOCIAL, ACREEDORES 

• 47510000 – HACIENDA PÚBLICA, ACREEDORES RET. PRACTICADAS 

 

Crea aquellas cuentas que no existan en el Maestro de cuentas del mismo modo que hemos visto en 

puntos anteriores. 

 

Para contabilizar esta operación, accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción de 

asientos. 

 

 

 

Introduce en primer lugar la fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 
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Introducimos las cuentas e importes manualmente. El asiento queda registrado así: 

 

 

 

Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 

 

 

El 31 de mayo gira nueva letra al librado del efecto impagado correspondiente a la factura N.º 2, cuyo nominal es el 

de la letra anterior más los gastos de devolución del efecto. 

 

Nominal más gastos de devolución: 4.136,87 + 206,84 = 4.343,71 € 
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Para contabilizar esta operación, accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción de 

asientos. 

 

 

 

Introduce en primer lugar la fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 

 

 

 

Introduce las cuentas, conceptos e importes de forma manual. El asiento queda así registrado: 

 

 

 

Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 
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Práctica profesional propuesta Unidad 13 – Cierre del 

ejercicio 
 

Ventas y Compras de «Productos de alimentación y bebidas» 4.er 

Trimestre 
 

Además de las ventas y compras de diversas mercaderías que ya se contabilizó en la Práctica Profesional 

Propuesta de la unidad 7, el resumen de las ventas y compras de diversos productos a clientes y 

proveedores diversos del primer trimestre es el siguiente (fecha: 30/12/202X): 

 

Resumen 4.o Trimestre Ventas Compras 

Al 21% IVA 32 900 23 500 

Al 10% IVA 21 000 15 000 

Al 4% IVA 15 400 11 000 

 

Las ventas y las compras se cobraron y pagaron en el primer trimestre. 

 

Para contabilizar los asientos de las operaciones del primer trimestre accedemos a la solapa Diario > grupo 

Diario > icono Introducción de asientos. 

 

 

 

Se muestra la siguiente ventana: 
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Introduce en primer lugar la fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 

 

 
 

Para aprovechar los automatismos que incluye CONTASOL, al contabilizar un asiento de compra/venta, 

debes comenzar el asiento con la cuenta de proveedor/cliente.  

 

Introduce en este caso la cuenta de proveedor, el concepto e importe: 
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Antes de pasar a la siguiente cuenta, el programa te muestra la pantalla de Nuevo registro de IVA 

Soportado. 

 

 
 

Comprueba que los datos son correctos y pulsa el botón Aceptar.  

 

A continuación, se abre la pantalla Asiento automático de IVA/IGIC, comprueba que los datos y las 

cuentas son correctos y pulsa el botón Aceptar.   
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A continuación, se muestra el asiento automático contabilizado. 

 

 
 

En el mismo asiento realizamos el pago por transferencia bancaria. Pulsamos la opción Más opciones y en 

el desplegable seleccionamos Asiento de pago/cobro a banco. 
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CONTASOL contabiliza automáticamente el asiento de pago. 

 

 
 

Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 

 

Realizamos el mismo proceso para las compras de productos al 10%. Introducimos la cuenta de proveedor 

el concepto, el importe y pulsamos Aceptar. 
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Antes de pasar a la siguiente cuenta, el programa te muestra la pantalla de Nuevo registro de IVA 

Soportado. 
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Cambiamos el tipo impositivo por el 10%. Pulsamos Aceptar. 

 

A continuación, se abre la pantalla Asiento automático de IVA/IGIC, comprueba que los datos y las 

cuentas son correctos y pulsa el botón Aceptar.   

 

 

 

A continuación, se muestra el asiento automático contabilizado. 
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Recuerda que, en nuestro ejemplo no importa si el importe de IVA o el gasto lo lleva a una cuenta genérica, 

ya que la información necesaria para realizar las liquidaciones de IVA procede de los registros de IVA y no 

de los asientos. 

 

En el mismo asiento realizamos el pago por transferencia bancaria. Pulsamos la opción Más opciones y en 

el desplegable seleccionamos Asiento de pago/cobro a banco. 

 

 
 

CONTASOL contabiliza automáticamente el asiento de pago. 
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Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 

 

A continuación, repite el proceso con las demás operaciones.  

 

Por la compra de productos al 4%: 

 

  
El asiento queda así: 
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Ventas de productos al 21%: 

 

 

 

El asiento queda así: 
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Venta de productos al 10%: 

 

 

 

El asiento queda así: 
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Venta de productos al 4%: 

 

  

 

El asiento queda así: 
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Periodificación contable 
 

Deberás periodificar los ingresos y gastos que superan el ejercicio económico que han sido contabilizados 

en las siguientes fechas: 

 

• 1/03/202X: factura de «SANANDO, S. L.». Revisión médica anual personal de la empresa. 
 

Introducimos el asiento de periodificación de forma manual: 
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• El 1 de marzo del 202X, la empresa contabilizó un préstamo al banco de 10 000 € a dos años. El 
principal se devolverá al finalizar el contrato. Se pagarán unos intereses de 1500 € al año. 

 

Introducimos el asiento de periodificación de forma manual: 

 

 

 

Regularización de existencias 
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Después de hacer el correspondiente control de almacén y el inventario final, el valor final a 31 de diciembre 

de las mercaderías es el siguiente: 

• Productos de alimentación y bebidas: 70.000,00 € 

 

El valor de las existencias iniciales de los productos de alimentación y bebidas se encuentra en el balance 

inicial. Información reflejada en la unidad 3. Asiento de apertura, cuenta 30000000 – MERCADERÍAS A 

 

Productos de alimentación y bebidas 80.000,00 € 

 

Para regularizar las existencias de los productos de alimentación de bebidas anotados en el asiento de 

apertura y en la cuenta 30000000 Mercaderías A, accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono 

Introducción de asientos. 

 

 

 

Se muestra la siguiente ventana: 

 

 
 

Introduce en primer lugar la fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 
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Ahora introducimos el asiento de forma manual. Queda así registrado: 

 

 

Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 

Las siguientes mercaderías se dan de alta en la contabilidad como activo almacenado después del 

inventario final. 

 

• Detergente Limpiol 70 lavados, Ref. DL-890, 8.500,00 € 

• Ginebra Lancelot 750 cl, Ref. GL-456, 2.600,00 € 

• Kg Manzanas golden Ref. MG-234, 1.350,00 € 

• Queso oveja curado 1,5 kg, 3.800,00 € 

• Fertilizante A bono 25 l - Ref. FA-123, 7.000,00 € 

 

Para registrar estas mercaderías en la contabilidad como activo almacenado, crea una cuenta de 

mercaderías para cada una de las mercaderías y genera el asiento correspondiente. Estas con las cuentas 

que debemos crear: 

 

• 30000001 - Detergente Limpiol 70 lavados, Ref. DL-890 

• 30000002 - Ginebra Lancelot 750 cl, Ref. GL-456 
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• 30000003 - Kg Manzanas golden Ref. MG-234 

• 30000004 - Queso oveja curado 1,5 kg 

• 30000005 - Fertilizante A bono 25 l - Ref. FA-123 

 

Para crear las cuentas contables accede a la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono P.G.C. 

 

 
 

Esta es la pantalla que se muestra: 

 

 
 

Pulsa el icono Nuevo para crear una nueva cuenta. La pantalla que se muestra es la siguiente: 

 

 
 

Introduce el número de cuenta y su descripción. 
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Pulsa el botón Aceptar para guardar la nueva cuenta. Repite el mismo proceso para crear las otras cuentas 

de mercaderías. El archivo Maestro de cuentas queda así configurado: 

 

 
 

Para registrar el asiento accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción de asientos. 

 

 

 

Se muestra la siguiente ventana: 
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Introduce en primer lugar la fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 

Introduce manualmente las cuentas de mercaderías y regularización. 

 

 
 

Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 

 

Amortización de inmovilizado 
 

Se dotan las siguientes amortizaciones del inmovilizado a fecha 31 de diciembre.  
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Elemento patrimonial Cuota 

amortización 

Elemento patrimonial Cuota 

amortización 

Aplicaciones informáticas 100,00 € Mobiliario 6.000,00 € 

Local comercial (construcción) 4.800,00 € Ordenador, impresora y TPV 750,00 € 

Maquinaria de envasado, corte 

y conservación 

3.000,00 €   

 

Para realizar los asientos de dotación debes crear las cuentas de amortización acumulada y dotación 

necesarias de la misma forma que hicimos en la unidad 5. 

 

Crea las siguientes cuentas contables registrar la Amortización acumulada de los bienes: 

 

• 28060000 – AMORT. ACUM. DE APLICACIONES INFORMÁTICAS 

• 28110000 – AMORTIACIÓN ACUMULADA DE CONSTRUCCIONES 

• 28130000 – AMORTIZACIÓN ACUMULADA DE MAQUINARIA 

• 28160000 – AMORTIZACIÓN ACUMULADA DE MOBILIARIO 

• 28170000 – AMORT. ACUM. DE EQUIPOS PARA PORC INFORMACIÓN 

 

Para crear las cuentas contables, accede en primer lugar al Plan de cuentas de la empresa. La opción se 

encuentra en la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono P.G.C. 

 

 
 

En la pantalla Maestro de cuentas, pulsa el icono Nuevo para crear una nueva cuenta. 
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Se muestra la siguiente pantalla: 

 

 
 

Cumplimenta los datos de Código y Descripción y pulsa el botón Aceptar. 
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Pulsa el botón Aceptar para guardar la cuenta. 

 

 
 

Crea las siguientes cuentas de la misma forma. Así queda nuestro plan contable: 
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Crea las siguientes cuentas contables para registrar la Amortización de los bienes: 

 

• 68000000 – AMORTIZACIÓN DEL INMOVILIZADO INTENGIBLE 

• 68200000 – AMORT. DE LAS INVERSIONES INMOBILIARIAS 

• 68100000 – AMORTIZACIÓN DEL INMOVILIZADO MATERIAL 

 

Para crear las cuentas contables, accede en primer lugar al Plan de cuentas de la empresa. La opción se 

encuentra en la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono P.G.C. 
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En la pantalla Maestro de cuentas, pulsa el icono Nuevo para crear una nueva cuenta. 

 

 
 

Se muestra la siguiente pantalla: 
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Cumplimenta los datos de Código y Descripción y pulsa el botón Aceptar. 

 

 
 

Pulsa el botón Aceptar para guardar la cuenta. 
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Crea las siguientes cuentas de la misma forma. Así queda nuestro plan contable: 

 

 

 

Para contabilizar la dotación del inmovilizado accedemos a la solapa Diario > grupo Diario > icono 

Introducción de asientos. 
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Se muestra la siguiente ventana: 

 

 
 

Introduce en primer lugar la fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 
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Ahora y manualmente, introduce las cuentas de amortización acumulada y dotación que acabas de crear. 

La amortización de cada bien se puede realizar en un asiento independiente, aunque en esta práctica 

registraremos todas las dotaciones en un único asiento a día 31/12/2021. 

El asiento queda así registrado. 

 

 
 
Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se coloca en 

el campo Fecha o en el campo Cuenta respectivamente. 
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Procesos solicitados: 
 

Liquidación del IVA 4º trimestre 
 

Cuarto trimestre 
 

A continuación calculamos la liquidación de IVA, accedemos a la solapa Diario > grupo IVA / IGIC > icono 

Acumulados > opción Liquidaciones. 

 

 

 

Se muestra la siguiente ventana, en la pantalla que se muestra pulsa el icono Nuevo: 

 

 

 

Selecciona el periodo y pulsa el botón Calcular: 
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Aunque CONTASOL realice los cálculos, te pedirá que introduzcas la información del pie de la liquidación 

de manera manual. Pulsa el botón Sí: 

 

 

 

Revisa y completa los datos que sean necesarios. 
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Pulsa el botón Aceptar. 
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Pulsa el botón Aceptar para guardar la liquidación de I.V.A. 
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Ahora calcula el modelo 303, accede a la solapa Impresión > grupo Declaraciones > menú desplegable 

del icono I.V.A. > opción Modelo 303: 

 

 

 

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

383 
 

 

En la pantalla que se muestra, pulsa sobre el icono Importar datos: 

 

 

 

Selecciona la liquidación del primer trimestre y pulsa el botón Aceptar: 
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El programa incluye los datos de la liquidación en la declaración: 

 

 

 

Puedes generar el borrador desde el icono Generar PDF del grupo Generar PDF y realizar su presentación 

oficial pulsando sobre el icono Presentación telemática. Antes de cerrar el Mod. 303, pulsa sobre el icono 

Grabar declaración. 

Liquidación del impuesto sobre sociedades: 
 

Tipo de gravamen del 25 %. 
 

El resultado del ejercicio antes de impuestos de la empresa arroja beneficios por importe de 27.774,48 €, tal 

y como se refleja balance de Pérdidas y Ganancias. 

 

Por el impuesto de sociedades la empresa paga el 25% de los 27.774,48 € de beneficio, lo que supone un 

importe pagar de 6.943,62 €. 

 

Para realizar el asiento de pago del impuesto de sociedades accede a la solapa Diario > grupo Diario > 

icono Introducción de asientos. 

 

Introduce en primer lugar la fecha y el número de asiento será asignado automáticamente. Introduce 

igualmente las cuentas contables e importes de forma manual. 
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Para la creación de este asiento es necesario crear la cuenta contable 63000000 – IMPUESTO SOBRE 

BENEFICIOS. 

 

El asiento queda así. 

 

 
 

Pulsa sobre el icono Guardar y nuevo para grabar el asiento. 

 

 

Balance de Comprobación de Sumas y Saldos. 
 

CONTASOL permite solicitar el balance de comprobación de Sumas y Saldos a través de una consulta en 

pantalla o un informe. 

 

Para solicitar la consulta en pantalla accede a la solapa Diario > grupo Consultas > icono Saldos. 

 

 
 

En esta unidad solicitaremos el informe de comprobación de Sumas y Saldos en un informe, accediendo a 

la solapa Impresión > grupo Libros > icono Sumas y Saldos. 

 

 
 

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

386 
 

 

En la pantalla que se muestra selecciona como periodo de Apertura a diciembre y pulsa sobre el botón 

Vista previa. 

 

 
 

El informe de Sumas y Saldo se muestra así: 

 
 

El informe puedes imprimirlo, enviarlo por e-mail o exportarlo a formato PDF o Excel. 
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Regularización de la Cuenta Resultados del ejercicio.  
 

Para realizar la regularización de las cuentas de resultados del ejercicio, accede a la solapa Empresa > 

grupo Útiles > menú desplegable del icono Cierres > opción Proceso automático de cierre. 

 

 
 

En la pantalla que se muestra deja únicamente marcadas las dos siguientes opciones, tal y como se 

muestra en la siguiente pantalla: 

 

1. Asiento(s) de regularización de compras/gastos y ventas/ingresos 

2. Asiento(s) de regularización de gastos e ingresos de Patri. neto 

 
 

Para proceder a la generación del asiento de regularización, pulsa sobre el botón Aceptar. 

 

Para visualizar en pantalla el asiento de regularización creado, accede a la solapa Diario > grupo 

Consultas > icono Diario. 

 

 
 

El asiento se muestra así a día 31 de diciembre. 
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Cierre de las cuentas de activo, pasivo y patrimonio neto. 
 

Para realizar el cierre de las cuentas de activo, pasivo y patrimonio neto al finalizar el ejercicio, accede a la 

solapa Empresa > grupo Útiles > menú desplegable del icono Cierres > opción Proceso automático de 

cierre.  
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En la pantalla que se muestra deja únicamente marcada la siguiente opción, tal y como se muestra en la 

siguiente pantalla: 

 

1. Asiento de cierre de ejercicio 

 

 
 

Para proceder a la generación del asiento de cierre del ejercicio, pulsa sobre el botón Aceptar. 

 

Para visualizar en pantalla el asiento de cierre creado, accede a la solapa Diario > grupo Consultas > icono 

Diario. 

 

 
 

El asiento se muestra así a día 31 de diciembre. 
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Elaboración de la Cuenta de Pérdidas y Ganancias y el Balance 

Final. 
 

Balance de Pérdidas y Ganancias 
 

Para emitir el Balance de Pérdidas y Ganancias accede a la solapa Impresión > grupo Cuentas anuales > 

menú desplegable del icono Pérdidas y Ganancias > opción Modelo simple. 

 

 

 

En la pantalla que se muestra selecciona como periodo de Apertura a diciembre, tal y como se muestra en 

la siguiente pantalla: 

  

 

 

Pulsa sobre el botón Vista previa para visualizarlo. 
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Este informe puedes imprimirlo, enviarlo por e-amil o exportarlo a formato PDF o Excel. 

 

Balance de Situación final 
 

Para emitir el Balance de situación accede a la solapa Impresión > grupo Cuentas anuales > menú 

desplegable del icono Balance de situación > opción Modelo simple. 

 

 

 

En la pantalla que se muestra selecciona como periodo de Apertura a diciembre, tal y como se muestra en 

la siguiente pantalla: 
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Pulsa sobre el botón Vista previa para visualizarlo. 

 

 

 

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL Y FACTUSOL – CASO PRÁCTICO 

 
Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

393 
 

 

Este informe puedes imprimirlo, enviarlo por e-amil o exportarlo a formato PDF o Excel. 
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