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1. INSTALACION Y PUESTA EN MARCHA

En este mddulo estudiarads como realizar las tareas iniciales con el programa, desde la instalacidn a la creacion
de la empresa.

Requisitos
Los requisitos minimos para la instalacidn de la aplicacién son los siguientes:

e PC con Windows Vista, 7, 8, 0 10

e 1 GB de espacio disponible en disco duro

e Resolucién de pantalla 1.366 x 768 o superior

e Para la actualizacién automatica del programa, informacién en linea y envio de correos electrénicos
se requiere conexién a Internet

e Para la visualizaciéon de documentos PDF se requiere Acrobat Reader

Instalacion

El proceso de instalacion del programa es idéntico tanto para sistemas monousuario como multiusuario en
red local, NAS, etc.

Una vez bajado el programa de nuestra pagina web, iniciaremos la instalacion ejecutando el archivo
correspondiente

0]

S

nominasolinstala

Se abrird un asistente de instalacién. Solo tienes que pulsar sobre el botdn siguiente, cuando sea requerido,
para realizar el proceso.

] NominaSOL - Asistente de instalacion x

i ido a 0oL - A de
instalacién
Se instalara NominaSOL en su equipo. Para continuar, haga dic
&n Siguiente.
Version 2017 ADVERTENCIA; Este programa esté protegido por las leyes de
derechos de autor y otras tratados internacionales.
<atras Cancelar

En una instalacién multiusuario debes instalar el programa en cada uno de los ordenadores que vayan a
acceder al mismo.
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Interface del programa

PANTALLA DE INICIO DE SESION

La pantalla de inicio de sesidn es la siguiente:

Seleccion de usuario -

NOMINASOL Inicia la sesion

en el programa con tu usuario

Version 2017

Informacion

Version

Licencia de Uso
Asistencia técnica l

Envio de sugerencias

Envio de incidencias [Supervisor] -
Datos de Usuario

. Contrasefia
Servicios

Condcenos
Recordar el usuario

Iniciar sesion

Zona privada de clientes
Registro Online
www.sdelsol.com

Comprobar actualizaciones

Desde esta ventana elegimos el usuario y accedemos a informacidn sobre la version, licencia de uso, etc.
SELECCION DE USUARIO

La primera vez que accedes al programa sélo aparecera el usuario Supervisor, (usuario que tiene el privilegio
de entrar en todas las opciones del programa), por lo que debes seleccionarlo para iniciar la sesién.

Cuando crees mas usuarios tendras que elegir el que desees seleccionandolo en el desplegable. Para dejar
un usuario por defecto puedes marcar la opcidon Recordar el usuario.

Si accedes con el mismo usuario desde otros ordenadores simultdneamente, el programa te avisara de que
el usuario seleccionado ya esta en uso, pero te permite continuar.

En el apartado Informacién podras consultar la version del programa, la licencia de uso, ver las distintas
modalidades de asistencia técnica y enviar sugerencias o incidencias sobre el mismo.

T.953 227933 | F. 953 227 942
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INFORMACION Y SERVICIOS

En el apartado Informaciéon podras consultar la versidon del programa, la licencia de uso, las distintas
modalidades de asistencia técnica y enviar sugerencias sobre las opciones del programa o alguna incidencia
del mismo.

Seleccion de usuario

NOMINASOL Inicia la sesion

en el programa con tu usuario

Version 2017

Informacidn

Version M n
Licencia de Uso
Asistencia técnica i l

Envio de sugerencias

Envio de incidencias [Supervisor] -

Datos de Usuario

- Contrasefia
Servicios

Condcenos
Recordar el usuario

Iniciar sesion

Zona privada de clientes
Registro Online
www.sdelsol.com

Comprobar actualizaciones

En el apartado Servicios, podrds acceder a los distintos enlaces que en la pagina de Software DELSOL como
Conodcenos, Zona privada de clientes, Registro Online, www.sdelsol.com, y acceder a la opcion Comprobar
actualizaciones.

PANTALLA RECIENTES

La ventana Recientes se muestra cuando accedes al programa y no tienes empresa activa.

T.953 227933 | F. 953 227 942
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NOMINASOL - O X

NOM I NASOL Informacion de usuario no disponible H

Recientes Empresas

Hoy

© EMPRUFOR, S.A.
NS Ejercicio: 2017 - Cédigo de empresa: EMP

Antiguo

© EMPRUFOR, SA.
NS Ejercicio: 2016 - Cédigo de empresa: EPF

© EMPRUFOR, SA.
NS Ejercicio: 2016 - Codigo de empresa: EMP

NominaSOL
2016 EV.

‘Crear una nueva empresa Abrir la empresa de Crear una nueva empres
demostracién desde NominaSOL 2016
Importacion
[ | [ |
[ | [ |
[ | [ |

NominaSOL NominaPlus ©

2016 EV.

Importar datos desde Importar datos de empresas
— . . NominaSOL 2016 EV. existentes en Nominaplus@ »
|. Abrir otras empresas existentes = B

Esta ventana esta estructurada en dos partes bien diferenciadas:

En la parte izquierda, Recientes, encontrards acceso directo a la apertura de las Ultimas empresas con las
gue has trabajado en la aplicacién. Si no se muestra ninguna empresa, puede deberse a que has ejecutado la
opcion Limpiar panel de dltimas empresas abiertas, o no has trabajado todavia con el programa. En su parte
inferior, tienes el acceso rdpido a la opcidn Abrir otras empresas existentes, que te permite seleccionar otra
empresa que no aparezca en el este panel.

En la parte de la derecha, encontrards los siguientes apartados: Usuario, Empresas, Importacion,
Informacion y Configuraciones. Veremos a continuacion cada uno de ellos.

USUARIO

Se encuentra en la parte superior derecha.

NOMINASOL - O X

NOM I NASOL :> Informacidn de usuario no disponible H

Editar

Este apartado muestra el nombre de la empresa (titular del Registro de Usuario) y mediante el botén Editar
permite acceder a la pantalla de introduccién de datos de Usuario registrado desde la que podrds, ademas,
acceder a tu zona privada en nuestra web.

T.953 227933 | F. 953 227 942
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EMPRESAS

Te permite crear una empresa, abrir la empresa de demostracidn que viene con el programa, crear una
empresa desde la versién 2016 E.V o crear una nueva empresa desde otros Nominaplus©.

Empresas
NominaSOL NominaPlus €
2016 E.V,
Crear una nueva empresa Abrir la empresa de Crear una nueva empresa Crear una nueva empresa
demostracion desde NominaSOL 2016 E.V. desde Nominaplus@

IMPORTACION

Puedes importar datos desde la versién 2016 E.V o desde Nominaplus©

Importacion

| |
|
[ |
NominaSOL NominaPlus ©@
2016 EV.

Importar datos desde Importar datos de empresas
NominaSOL 2016 E.V. existentes en Nominaplus®
z
INFORMACION

Aqui encontraras acceso a diversos recursos que te ayudara a comenzar con el programa, asi como en enlace
a la pagina del programa en nuestra web (www.sdelsol.com).

Informacion

Video: Lo esencial Ver el documento de www.nominasol.com Descubre NominaSOL

Primeros Pasos

T.953 227933 | F. 953 227 942
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CONFIGURACIONES

Tienes disponible algunas opciones usuales, asi como la posibilidad de acceder a todas las configuraciones

generales del programa.

Configuraciones

‘Crear nuevos usuarios en el
programa

Configurar las impresoras

del programa Usuario Registrado

DEFINICION DE PANTALLA

Introdudir tus datos de

Solicitar asistencia técnica

Una vez accedas al programa nos muestra la pantalla principal que consta de las siguientes partes:

Barra de Accesos Rapidos

Menu Archivo Ayuda

NOMIN SO - EM1 - EMPRESA 5. - 2017

Ertorno Utibdades  Asmtencia Téonica

Impresién

B E o= [ = | o
ksl bl e D9 L] LB L] 0" (02 F |  y b 98
Méminas Clcuko Retsbucsones Ayudas | Contraios Vencmentos Frigutos Conrat@ Cetficados | Asistencia Samema de Satema | LRPF | Pagos
- - - - - - + | Lowdein Dvecta = | RED - - -
Nminas Cantratas Amslgnsis Savs Satema RED| IRPF_| Pages
b= . actual hoy mafiana domingo
- delsal -
Viernes, 27 de enero de 2017 O endadelsel com o Mengibar - o ¢ I3 w0 4571718 18140 216°
ferramienta: Resumen Neticias Primeros pasos
Agenda de contactos Tareas pendientes Calculadora Agenda Diaria
Busicar en ol fithers ye] Buicar e ol ficheen o - e 2017 =
CODIGE | NOMBRE DOMICLIO Tmao ASUNTD 0 LM X J V5D
3 ANGEL ILLAMA DELGADD CL. LA CONSTITUCION 124 W existen regisiros 26 27 28 29 30 31 1
Me M- MS M*
1 ANTONIO MARTINEZ JUAREZ  CL MAESTRA 25 12 3 4 56 7 8
o 2 "
2 MAARIA FAIARDO JURADG AL CALVD SOTELO 10 = B9 1011 12 13 14 15
5 ROCIO MARTOS SALAS CL PABLO GLESIAS 234 CE c < w %16 17 18 19 20 21 22
423 24 25 26|27|28 29
7 s x |
530 31 1 2 3 4 5
4 5 6
1 2 3 v
+ 0 =
< »
U Py p———
Escritorio

Barra de Estado

Selul) ap nuay
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BARRA DE ACCESOS RAPIDOS

Esta barra te permitira acceder a los elementos de menu mas utilizados en tu trabajo. Por defecto tenemos
el icono de seleccién de ejercicios, cierre de sesién y apertura del menu archivo y bloqueo del programa.

Puedes agregar los elementos que desees, haciendo un clic derecho sobre la opcién de menud que quieras
afiadir y seleccionando Agregar a barra de herramientas.

Por ejemplo, si quisieras afiadir a tu barra de accesos rdpidos el acceso al archivo de trabajadores, solo
tendrias que colocar encima de esta opcidn el ratén y hacer un clic con el botén derecho. Nos muestra la
opcion Agregar a la barra de herramientas. Seleccionandola, dejara el icono de acceso al fichero de
trabajadores en la barra de herramientas. Asi lo verias en pantalla:

NS [ - am G
ARCHIVO PROC

ARCHIVOD PROCESOS EMPRESA

B i == @ = Abre el archivo de trabajadores de la empresa.
&’ TY[ | 3% M E: ¢
- * I
Traba Agregar 3 bama de hemamientas  ctrize Trabajadores | Datos  Centros Convenio Parametrizacidn Bonificaciones Cu
B ] - *  detrabajo - de formacian
- *  detrabajo A
et | T | Trabajadores = Datos generales Parametrizacior

MENU ARCHIVO

En la parte superior izquierda de la pantalla se encuentra el menu Archivo.

®

Informacion
MNuevo
Abrir

Cerrar

Seguridad

Registro

Opciones

Desde este menu puedes acceder a las siguientes opciones:

e Informacion. Puedes acceder a opciones como apertura del siguiente ejercicio, importar informacion de
la empresa, cambiar codigo de empresa, etc.

e Nuevo. Nos permite crear una empresa con el programa o a partir de programas de terceros.

e Abrir. Cada vez que inicies una sesidn en el programa, se abrira de forma automatica la dltima empresa
utilizada. Para abandonar esta empresa y poder seleccionar otra, debes cerrar la sesidén con la empresa
que tienes abierta (usando la combinacidon de teclas Ctrl+Z, o seleccionando la opcién Cerrar sesién con
la empresa que se encuentra en el menu Archivo)

Una vez abierta una empresa, el cddigo, nombre y ejercicio abierto aparecera en el titulo de la ventana.

T.953 227933 | F. 953 227 942
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e Cerrar. Podemos cerrar la sesién con la empresa o cerrar el programa.

e Seguridad. Permite realizar copias de seguridad y restaurarlas.

e Registro. Nos muestra, entre otras opciones, informacidn de usuario registrado y nos permite el envio
de sugerencias e incidencias. También nos permite comprobar si existen revisiones o actualizaciones de
la aplicacién.

e Opciones. Desde este botdn podrds acceder a todas las configuraciones generales del programa
(configuraciones que se aplican a todas las empresas existentes). Podrds configurar aqui:

- Las ubicaciones de las bases de datos

- Los usuarios

- Las opciones de revisidn de texto y ortografia.

- Los cédigos postales.

- Las entidades bancarias que utilices

- Las abreviaturas accesibles desde cualquier parte del programa.
- El gestor de correo electrénico

- La configuracidn de impresoras

- Las diferentes opciones de impresion.

- Opciones para lectura de Cddigos 1kB

- Posibilidad de restablecer los mensajes de aviso desactivados.

Configuracién de NOMINASOL X
Ubicaciones
# Gestiona las distintas ubicaciones de datos.
Usuarios
o Informacidn de las ubicaciones de datos
Revision

Descripcidn: Ruta local

Ubicacién de bases de datos:

Codigos postales

Entidades bancarias Chsdelsol 2017\Momina5S0L 2017\Datos', Examinar...
Abreviaturas Ubicacién de copia de seguridad:
Chsdelsol 201T\MominaSOL 2017\ Datos\Copiash, Examinar...

Correo electrénico

Ubicacidn de descargas automaticas:
Chsdelsol 2017\MominaSOL 2017\Descargas', Examinar...

Configuracidn de impresoras
Opciones de impresion
[ Bloquear ruta de ubicacién

Codigos 1kB

Ejecucidn

Verificar rutas Guardar Cancelar

Aceptar Cancelar

T.953 227933 | F. 953 227 942
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MENU DE CINTAS

Contiene cada una de las opciones del programa, agrupadas en primer lugar en solapas y dentro de cada
solapa en grupos. Este menu de cintas sélo aparecerd cuando tengas iniciada la sesidn y se mostrara activa
cuando tengas una empresa abierta.

MIE- B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2016

ARCHIVO PROCESDS ENTORMNO IMPRESION UTILIDADES ASISTENCIA TECNICA

@ i[=ha = [=I=] } [ -
L T H ®| B
Trabgjadores | Datos Centros | Convenio Parametrizacion Bonificaciones Cuentas de cotizacion = Apertura | Calendario de

- -  detrabajo - de formacian secundarias obligaciones -
Tmbajagores Datos geneAmIes PammAeftrizadén Caleudario
Grupo Grupo Grupo Grupo

Las solapas que se muestran son los conjuntos iniciales de opciones, no obstante, durante la ejecucion,
pueden aparecer otras solapas pertenecientes a la opcién activa.

ESCRITORIO

En la parte central de la ventana del programa. Mientras no tengamos ninguna opcidén abierta, se muestran

las siguientes opciones:

e Fechay previsidn meteoroldgica. El programa nos muestra la fecha y la prevision meteoroldgica segin
nuestra ubicacién geografica.

e Ondadelsol.com. Te proporciona acceso a nuestra emisora de radio on-line.

e Herramientas. Nos muestra la agenda de contactos, tareas pendientes, la calculadora y la agenda diaria.

e Resumen. Estd formada por un esquema de las operaciones disponibles y su ubicacién, asi como las
estadisticas de la empresa abierta.

e Noticias. Puedes configurar aqui las fuentes de noticias que quieras que el programa muestre.

e Primeros Pasos. Acceso a ayudas, video tutoriales o a la pagina web de Software DELSOL.

= . actual hoy mafiana sabado
Jueves, 26 de enero de 2017 0 ondadeli.?kggg)mrg o Mengibar - 10° w.@ 207160 w.e¢  §°/14° ‘ 29/15°
Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos
Agenda de contactos + Tareas pendientes + Calculadora Agenda Diaria
Buscar en el fichero yel Buscar en el fichero pel 4 2017 »
enero
CODIGO  NOMBRE DOMICILIO TiTuLo ASUNTO 0 L M X J VvV S D
3 ANGEL ILLANA DELGADO CL. LA CONSTITUCION No extsten registros 5226 27 28 29 30 31 1
M+ M- M5 M7
1 ANTONIO MARTINEZ JUAREZ  CL. MAESTRA 25 2 3 4 5 6 7 8
% v 3 WX
2 MARIA FAJARDO JURADO AL CALVO SOTELO 10 * 2.9 10 11 12 13 14 15
. 3
5 ROCIO MARTOS SALAS CL. PABLO IGLESIAS 234 CE C < = 16 17 18 19 20 21 22
423 24 2527 28 29
530 311 2 3 4 5
4 5 6 -
1 2 3 +
+ 0 . =
< >
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BARRA DE ESTADO

Esta situada en la parte inferior de la ventana del programa y te muestra el usuario seleccionado, el icono
para enviar un E-mail y a la web del programa.

[Supervisar] l:l [0 www sdelsol.com

Configuracion del programa

Vamos a estudiar a continuaciéon cémo realizar algunas configuraciones iniciales como son la instalacién del
programa en red o la configuracién de la impresora y del correo electrénico.

CONFIGURACION EN RED LOCAL

El programa puede funcionar desde varios equipos conectados en red local, accediendo a la misma base de
datos. La configuracion se realiza de la siguiente forma:

e Instala el programa en el Servidor y en cada uno de los equipos donde lo vayas a utilizar. La
instalacidon en cada uno de los puestos debe ser completa. No te servird instalarlo en el Servidor y
crear un icono de acceso directo al programa en el resto de terminales.

e En el Servidor comparte la carpeta del programa para que se pueda acceder a ella desde el resto de
los equipos.

e En cada uno de los equipos, configura el programa para que acceda a la carpeta \Datos ubicada en
la ruta que acabas de compartir. Esto se configura desde el menu Archivo > Opciones > Ubicaciones.

e Define en el apartado Ubicacién de base de datos, la ruta del servidor, donde tendras los datos del
programa (\Datos) que van a ser compartidos.

e Una vez introducida la ruta del servidor, pulsa en el enlace Verificar rutas para que el programa
compruebe el acceso y funcionamiento de la misma.

Configuracién de NOMINASOL X

Ubicaciones

# Gestiona las distintas ubicaciones de datos.

Usuarios
Infermacidn de las ubicaciones de datos

Descripcidn:

Ubicacién de bases de datos:

Revisién

Codigos postales

Entidades bancarias Cisdelsol 2017\NominasOL 2017\Datos\, Examinar...
Abreviaturas Ubicacidn de copia de seguridad:

Chsdelsol 2017\NominasOL 2017\Datos\Copias\, Examinar...
Correo electrénico
Configuracién de impresaras Ubicacidn de descargas automaticas:

Chsdelsol 2017\NominasOL 2017\Descargas', Examinar...

Opciones de impresidn
. DBquuEarruta de ubicacion
Codigos 1kB

Ejecucion

Verificar rutas Guardar Cancelar

Aceptar Cancelar

T.953 227933 | F. 953 227 942
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e Antes de comenzar a trabajar en red, crea los diferentes usuarios que accederan al programa,
teniendo en cuenta que debes dar de alta tantos usuarios como personas vayan a utilizar la

aplicacion.
Recuerda que no debes acceder desde diferentes terminales con el mismo usuario.

CONFIGURACION DE IMPRESORAS

NOMINASOL utilizard por defecto la impresora que esté predeterminada en Windows. No obstante, es
posible configurar tantas impresoras como existan en tu ordenador o sistema de red local. También es posible
crear varias configuraciones para una misma impresora para, por ejemplo, seleccionar diferentes tipos de

letras para informes.

La opcidn para configurar las impresoras se encuentra en el menu Archivo > botén Opciones.

Los pasos que tienes que seguir son los siguientes:

Co

Pulsa el boton Nueva.

Selecciona la impresora que quieres afiadir.

Puedes configurar diversos pardmetros del tipo de letra para cada elemento de los informes.

Pulsa el boton Guardar Impresora.

nfiguracién de NOMIMASOL

Ubicaciones

Usuarios

Revision

Codigos postales

Entidades bancarias

Abreviaturas

Correo electrénico

Configuracion de impresoras

Opciones de impresion

Codigos 1kB

Ejecucidn

% Gestiona las diferentes impresoras que utilizaras.

Configuracién de impresoras

DESCRIPCION

IMPRESORA

19
V
Mueva Borrar Hacer predeterminada
Dates de la impresora !i
Impresora: Microsoft Print to PDF =
Impresoras de Windows ~ Agregar impresora
Descripcidn:

Disefio para los informes

Vista previa

Elementa:,

Fuente

Guardar impresora

gcgjona el elemento e ~

Cancelar

Aceptar

Cancelar

Con el botdn Hacer predeterminada puedes seleccionar la impresora por la que se imprimiran los informes.

Esta seleccidn afecta también a la vista preliminar de los mismos.
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CONFIGRUACION DEL CORREO ELECTRONICO

Se accede desde el menu Archivo > botdn Opciones. Nos mostrara la siguiente ventana:

Configuracion de NOMINASOL X

Ubicaciones 7
E@ Cambia el gestor de correo electronico que utilizas.

Usuarios

e Configuracién correo electrénico
Revisidn

. Enviar correos con: El programa de correo electrénico predeterminado en el sistema <
Codigos postales

El programa de correo electronico predeterminado en el sistema
Microsoft Office Outlook € (cualquier versian)

Mozilla Thunderbird € (cualquier versidn)

Configuracidn manual (los correos enviados no se almacenaran en ningun gestor de correa)
‘Windows Live Mail

Entidades bancarias

Abreviaturas

Correo electrénico

Configuracién de impresoras

Opciones de impresidn

Cddigos 1kB

Ejecucién

Probar la configuracién actual Cancelar cambios

Aceptar Cancelar

En primer lugar, debes de seleccionar el tipo de correo electronico que el programa utilizara para enviar e-
mails.

Segun el servidor de correo electrdnico que utilices, tendrds que elegir entre una configuracién u otra:

e Microsoft Office Outlook o Windows Live Mail. Son las opciones mas sencillas ya que no necesitan
gue realices ninguna configuracidn especifica.

e Mozilla Thunderbird. Te solicita que indiques la ruta donde se encuentra instalado el gestor.

e Configuracion Manual se utiliza en casos como Hotmail, Gmail, Yahoo, Telefonica y Aol. En este
caso, debemos de proporcionarle la siguiente informacion:

— Informacidn del servidor. Datos de tu servidor de correo.

— Informacién de inicio de sesién. Nombre de cuenta, direccion de correo y contrasefia.

— Firma del mensaje. Selecciona si vas a agregar una firma mediante un archivo HTML, texto
enriquecido o sin formato.

Si eliges esta configuracién, debes tener en cuenta, que los envios de los correos que hagas desde la
aplicacion no quedaran almacenados en tu bandeja de Correos enviados de tu gestor de correos.

T.953 227933 | F. 953 227 942
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Ubicaciones
E:@ Cambia el gestor de correo electronico que utilizas.
Usuarios
- Configuracién correo electrénico
Revision
. Enviar correos con: Configuracion manual (los correos enviados no se almacenaran en ningun gestor ¢ =
Codigos postales
Infarmacién del servidar Ayuda: | Gmail -
Entidades bancarias Servidor de correo saliente (SMTP): smtp.gmail.com
X M* de puerto del servidor SMTP: 587
Abreviaturas
Mi servidar SMTP requiere autenticacion Utilizar S5L para el envio de correo
Carrea electranico Informacién de inicio de sesidn
X Mombre de la cuenta: El nombre que el destinatario del carreo visualizara
Configuracién de impresaras
Direccion de correa: direccion@dominio.com
Opciones de impresién Contrasefia: Mostrar caracteres
. Firma del mensaje
Codigos 1kB
Tipo de Firma: Sin seleccionar -
Ejecucion

Adjuntar firma desde un archivo HTML
Texto sin formato
Texto enriquecido

‘ Probar la configuracion actual | ‘ Cancelar cambios |

Te aconsejamos que antes de pulsar el botén Aceptar para finalizar, hagas un clic en el botén Probar la
configuracion actual, para que te asegures de que todo se ha configurado correctamente.

T.953 227933 | F. 953 227 942
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Primeros pasos

CREACION DE UNA EMPRESA

Se accede desde menu Archivo dentro de la opcidn Nuevo en el botén Nueva Empresa.

©

Informacicn
Crear una nueva empresa
Nuevo
= Crear una nueva empresa en el programa,
Abrir Mueva empresa
Cerrar
ot Crear una nueva empresa desde Sage
-_.+ Le permite seleccionar una de las empresas existentes en Sage

Desde Sage y crear con su informacién una nueva empresa en
Registro MNOMINASOL,
s T - R P R -

Los datos para crear una nueva empresa en el programa NOMINASOL estdn distribuidos en 2 solapas y un
botdn de configuracidn. Algunos de estos datos son necesarios para comenzar a trabajar con la empresa,
otros, en cambio, pueden ser introducidos con posterioridad desde la opcidn Datos que estudiaremos mas

adelante.

Solapa Datos generales

En primer lugar, se solicitan los datos identificativos de la empresa:

Mueva empresa

Codigo: EM1 ©® nir: A213s4333 Forma juridica: | Sociedad Limitada -
Nombre fiscal: EMPRESA 5.L.

Nombre comercial: EMPRESA 5.L.
Datos generales  QOtros datos

Localizacidn / Contacto

sigla / Domicilio: cL LA PAZ

Mimero: 23 Escalera: 1 Piso: 12 Puerta: C

Poblacion: JAEN Provincia: JAEN
Teléfono: 953451278 Mévil: 639215432 Fax
I:‘Utilizarvarias direcciones en la empresa Ir al fichero de direcciones de empresa

Persona de contacto:  ABELARDO RODRIGUEZ

Acceso y seguridad Archivo de empresas
Ejercicio: 207 v Mo mostrar esta empresa en la opcién
E Existentes del i Archi
Clave de acceso: Mostrar caracteres Mpresas Bdstentes del ment Arehivo
Cédigo 1kB

Irala
configuracién

Configuraci6n| | Aceptar | ‘ Cancelar
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Para rellenar esta pantalla ten en cuenta lo siguiente:

e El cddigo de la empresa puede estar compuesto por tres caracteres alfanuméricos que identifica a la
empresa en el programa. Al admitir letras y nimeros son diferentes los cédigos “1“y “001”, por

ejemplo.

e Puedes asignar varias direcciones para tu empresa marcando la casilla correspondiente y pulsando

sobre el botdn Ir al fichero de direcciones de empresa.

e Selecciona el ejercicio deseado teniendo en cuenta que no podrds cambiarlo una vez creada la

empresa.

e Puedes escribir una clave que impida el acceso a la empresa a usuarios que no conozcan dicha clave.

Solapa Otros datos

Nos permite guardar informacién complementaria de la empresa referente a Internet y a los datos

registrales:
Mueva empresa x
Cédigo: EM1 O wiF: A2135433 Forma juridica: | Sociedad Limitada -
Nombre fiscal: EMPRESA S.L.

Mombre comercial: ~ EMPRESA S.L.

Datos generales Otros datos

Internet
E-Mail: info@empresa.com
E-Mail comercial: comercial@empresa.com
E-Mail administracion: admon@empresa com

E-Mail contabilidad contabili presa.com

Web: www . empresasl.com

Datos registrales

Registro mercantil de: JAEN
Tomo: 12 Folio: 234

Haoja: 2 Inscripeion: 2367

Configuracian

Cancelar

Boton Configuracion

Este botdn estd situado en el pie de la pantalla. Al pulsarlo nos muestra la ventana de configuracion. Los
apartados que se Incluyen son los siguientes: Bloqueos, Seguridad Social, Agencia Tributaria, Laboral,
Administracion, Calculo de ndminas, Bonificaciones, Exclusidn de contingencias, Explotacidn agraria, Datos

del hogar y Enlace contable.
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Bloqueos

Puedes establecer preferencias para permitir o no la modificacién o el bloqueo de ndminas anteriores a una
fecha, si usamos la configuracién genérica del sistema RED o si deseas que el programa muestre vencimientos

al iniciar la sesion.

Configuracion de empresa

Blogueos

Seguridad Social

Agendia Tributaria

Laboral

Administracién

Célculo de ndminas

Bonificaciones

Explotacion agraria

Seguridad Social

Excusidn de contingencias

# Bloqueos y preferencias

Configuracion de bloqueos

Bloquear el calculo y modificacidn de ndminas anteriores a: {12018 ©

Permitir modificar ndminas:

Preferencias

Usar la configuracién genérica del Sistema RED o Ir @ la configuracidn global del Sistema RED

4] Mostrar vencimientos ﬂ

En este apartado se indican los tipos, bases de cotizacidn y las distintas cuentas de cotizacién a la Seguridad
Social que tenga la empresa.

Configuracion de empresa

Eloguso

Seguridad Social

Agencia Tributaria

Laboral

Administracion

Caleulo de ndminas

Bonificaciones

Explotacion agraria

Datos del hogar familiar

Enlace contable

Exclusidn de contingencias

# Seguridad Social

Tipos y bases de cotizacidn

Tipos de cotizacion:

Bases de cotizacidn:

Tarifa de codigos CHAE: 6920

& General
& General

Actividades de contabilidad, teneduria de libros, auditoria y asesaria fis

Cuentas de cotizacidn a la Seguridad Social

General:
Becarios:
Consejeros y admin.:

Profesionales taurinos:

45/333333350 Formacién: 33/454545420
Repr. de comercio: nn/nnnnnnn Auto
nn/annnnnn Auto Artistas: nn/nnnnnnn Auto
nn/nnnnnnn Auto Empleados del hogar: nn/nnnnnnn Auto

Cuentas de cotizacién para el Sisterna Especial Agrario

Cuenta de cotizacidn:

Cuenta de cotizacion para Cooperativas

Cuenta de cotizacidn:

GEROA

nn/nnnnnnn Auto

nn/nnnnnnn Auto

[CJEmpresa adnerida a la entidad de previsién social voluntaria Geroa Pentsioak 0,000 %

Aceptar Cancelar
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Agencia Tributaria

Puedes configurar el cddigo de actividad, indicar la delegacion y administracién de Hacienda y la
configuracion para el calculo del tipo de retencion.

Configuracion de empresa

Eloqueos

Saguridad Socigl

Agencia Tributaria

# Informacion para modelos oficiales y calculo del tipo de retencion

Informacidn para modelos oficiales

Actividad:

Laboral

Administracién

Calculo de ndminas

Bonificaciones

Explotacion agraria

Enlace contable

Laboral

Exclusidn de contingencias

Datos del hogar familiar

Delegacidn de Hacienda:

Representante
Nombre:

Cargo:

Calculo del tipo de retencidn

Tipo de calculo IRPF:

Tabla IR

2722 GESTORES ADMINISTRATIVOS

37 - SALAMANCA ~  Administracién: 37600 - SALAMANCA
FEDERICO MLF. 33666444-X
REPRESENTANTE LEGAL

Utilizar el modulo para el “Calculo de retenciones” de la AEAT

8 General

La tabla seleccionada es de uso informativo. Para calcular el tipo de retencidn el
programa utilizara los modulos desarrollados a tal efecto por la AEAT,

Indica aqui el convenio al que estd acogida la empresa, el calendario laboral, la informacién del horario y en
qué dia de la semana comienza la jornada laboral.

Configuracion de empresa

Eloqueos

Seguridad Social

Agencia Tributaria

# Informacién laboral

Convenio colectivo

Laboral

Administracion

Calculo de nominas

Bonificaciones

Explotacidn agraria

Enlace contable

Exclusidn de contingencias

Datos del hogar familiar

Convenio:
Calendario laboral

Calendario:

Infermacién de horario

Lunes a Viernes:
Marianas de:
Tardes de:

Sabados:
Marianas de:

Tardes de:

Jornada laboral

1 OFICINA Y DESPACHOS

141 CASTILLA Y LEON

Domingos:
a: Mafianas de: a:
a Tardes de: a

Inicio de semana: Lunes o
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Administracidn

Tienes que indicar aqui los bancos que utilizaremos para el pago de seguros sociales, pagos a Hacienda y para

pago de ndminas. También puedes seleccionar la Mutua con la que trabaja la empresa.

Configuracion de empresa

Bloqueos

Seguridad Social

Agencia Tributaria

Laboal

Administracién

Calculo de ndminas

Bonificaciones

Exclusidn de contingencias

Explotacion agraria

Datos del hogar familiar

Enlace contable

Calculo de néminas

Este apartado permite configurar distintas

ausencias.

# Administracion

Cuentas corrientes a utilizar

Pago de seguros sociales: 1 BBVA F.Pago: Domiciliacion
Pagos a Hacienda: 1 BBVA
Pagos de ndminas: 2 SANTANDER CENTRAL HISPANO
Mutua
Mutua de AT.yEP: 7T LM.5.5

Director / Gerente:

Director / Gerente:

opciones para las pagas extras, vacaciones, calculo de atrasos y

Configuracion de empresa

Elogueos
seguridad Social
Agencia Tributaria

Laboral

o . L.
e tdministracdion

Calculo de ndaminas

Bonificaciones

Exclusién de contingencias

Explotacion agraria

Datos del hogar familiar

Enlace contable

# Configuraciones para el calculo de néminas

Pagas extra

[ Descontar ausencias sin justificar
I:‘ Descontar dias de huelga
I:‘ Descontar dias de incapacidad temporal por accidente o enfermedad profesional

I:‘ Descontar dias de incapacidad temporal por accidente no profesional o enfermedad comin

Descontar dias de incapacidad temporal por maternidad/paternidad y riesgo durante el embarazo/lactancia

natural

D Caleular las pagas extras no prorrateadas en base a los importes prorrateados mensualmente

I:‘ Prorratear la paga extra de los trabajadores diarios como si fuesen trabajadores mensuales

Calculo de pagas no prorrateadas: En base a la fecha de antigiedad del trabajador @

Tipo de prorrateo: Prorrateo anual =
Vacaciones

N*= de dias de vacadiones al afio: 0 Dias naturales 2

I:‘ Descontar el exceso de vacaciones en los finiquitos

Atrasos

Agrupar &n una unica linea todos los conceptos de la nomina de atrasos

Texto para el concepto: ATRASOS DE CONVENIO

Ausencias

Incluir en el concepto de ausencia el importe descontado en la ndmina

[JEn ausencias por vacaciones incluir en el concepto el importe pagado

Aceptar

Cancelar
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Bonificaciones

Selecciona en este apartado las opciones adecuadas para Bonificaciones en seguros sociales, por ERE y en

sectores de turismo, comercio vinculado al mismo y hosteleria.

También puedes indicar aqui los importes de las bonificaciones para la formacién profesional que seran
descontados en el momento de calcular la cuota a pagar en los Seguros Sociales del mes correspondiente.

Configuracion de empresa

Bloqueos

Seguridad Social

Agencia Tributaria

Laboral

Administracién

Calculo de ndmings

Bonificaciones

Explotacion agraria

Enlace contable

Exclusion de contingencias

Datos del hogar familiar

# Configuracion de baonificaciones y bonificaciones para formacidn profesional

Bonificaciones en seguros sociales

I:‘ Mo aplicar bonificaciones de trabajadores en los seguros sociales

Bonificacién por ERE

Porcentaje de bonificacién en ERE:

50,00

Bonificacion en los sectores de turismo, comercio vinculado al mismo y hosteleria

DApIicar bonificacidn del 50% a todos los trabajadores fijos discontinuos en los meses de Febrero, Marzo y

Moviembre

Bonificaciones para la formacion profesional

Crédito anual para la formacion:

Distribucidn mensual del importe

Enero:
Febrero:
Marzo:

Abril:

Aplicar en

Cuenta de cotizacion:

Forma de cotizacidn:

0,00
0,00
0,00

0,00

420,00

Maya:
Junio:
Julio:

Agosto:

Cuenta de cotizacidn principal

General

0,00
0,00
0,00
0,00

Septiembre:

Cctubre:
Moviembre:

Diciembre

Total bonificadao:

0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

Cancelar

Exclusién de contingencias

Algunas empresas pueden estar excluidas de la cotizacion por alguna de las contingencias comunes. En tal
caso, deberas introducir los coeficientes reductores correspondientes a cada contingencia.

También debes indicar aqui, el coeficiente reductor de la cotizacién por las empresas autorizadas a colaborar
voluntariamente en la gestidn de la asistencia sanitaria e incapacidad temporal, derivadas de enfermedad
comun o accidente no laboral.
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Configuracion de empresa X
Blogueos X X X
Exclusién de contingencias
Seguridad Social
Coeficientes reductores por exclusién de contingencias
Agencia Tributaria
Empresa  Trabajador
Laboral . . .
Incapacidad temporal derivada de enf. comiin / Ace. no laboral: 0,000
Administracién Asist, sanitaria por enf, comun, ries, embarazo, mat. y acc, no labaral: 0,000 0,000
Gastos derivados de la prestacian farmacéutica: 0,000 0,000
Calculo de naminas
L Colaboracién voluntaria
LEonificacionss
- ) ) Coeficiente reductor por colaboracién voluntaria en enf. comin o acc. no laboral: 0,000
Exclusién de contingencias
—
Explotacion agraria
Datos del hogar familiar
Enlace contable
.z .
Explotacién agraria
. . , . .z . .z .
Puedes indicar aqui la informacidn relativa a la explotacién agraria.
X

Configuracion de empresa

Eloqueos
Explotacidon agraria

Seguridad Social

Informacién de la explotacion agraria
Agencia Tributaria

Nombre: I

Laboral Domicilio: v

Administracién Nimero: Escalera: Piso: Pta:
Cédigo Postal:

Calculo de ndminas

Bonificaciones Frovincia: Com. autdnoma:

Exclusidn de contingencias

Explotacién agraria ‘

L —
Datas del hogar familiar

Enlace contable
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Datos del hogar familiar

Este apartado permite incluir la informacion relativa al titular del hogar familiar.

Configuracion de empresa x

Eloqueos
# Datos del hogar familiar

Seguridad Social

Informacian del titular del hogar familiar
Agencia Tributaria

N® Seguridad Sodial: 14/1414141443
Laboral Familia numerosa: Mo es familia numerosa -
U Nombre conyuge: ANTONIO DEL BAR DENDE NLF:  36987412-P

Calculo de naminas

Bonificaciones

Exclusién de contingencias

Explotacion agraria

Datos del hogar familiar

Enlace contable

Permite asignar una contrasefia para permitir la importaciéon de datos entre los diferentes programas, asi
como establecer el nUmero de digitos maximos para las cuentas.

Configuracion de empresa X

Eloqueos
Opciones de configuracion para el enlace a contabilidad

Seguridad Social

Configuracion de cuentas
Agencia Tributaria

M= de digitos maximo para las cuentas:
Laboral

Administracién

ﬂqi .
4

Calculo de naminas

Bonificaciones

Exclusién de contingencias

Explotacidn agraria

Datos del hogar familiar

Enlace contable
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2. CONFIGURACION DEL ENTORNO — SEGURIDAD SOCIAL

En este mddulo estudiaras todos los ficheros de configuracién que tienen relacién con la Seguridad Social.
Estos ficheros se encuentran en NOMINASOL en la solapa Entorno > Grupo Seguridad Social.

NS = 5 a8 NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica
— P
F oy M EH & & H

IRPF ! .
Tablasde Codigos Mutuss de ||Tablas Tabla Corfiguracion =~ Convenios Actuslizacion | Contratos | Calendarios | Tablas Tablas Calendario de

cotizacion = ocupacion ATy EP | JRPF -~ |AE - - - - laborales ~ oficiales obligaciones ~

Seguridad Social AEAT Convenios Contratos | Asistencia | Awdliares | Actualizacion  Calendario
= Bases de cotizacién Menaib. . actual hoy mafiana
_?__ Tipos de cotizacion nbre de 2016 engar . J 7° 09/13° 29/15%

% Grupos de cotizacion
Resumen Noticias Primeros pasos

F Codigos CNAE

T Rrnndn An rantartoe —+ Trrane nandinantac L malrnladars Nranda Niarin

Definicion de pantalla de gestion de ficheros

La pantalla que se muestra al abrir cualquiera de los ficheros que se explicardn en este médulo es similar a
la siguiente:

Archivo de tablas de bases de cotizacion

Fichero

1D [r1s [& M=

MNuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Buscar E.L Elegir Ut
A columnas -

ades

Mantenimiento Vista Utiles

La gestion de estos ficheros se lleva a cabo mediante los iconos de la cinta de opciones situada en la parte
superior de la pantalla. Estos iconos distribuyen las opciones en 3 grupos: Mantenimiento, Vista y Utiles.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado o emitir un listado de los registros que selecciones.

El grupo Vista, permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la
rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.

Ten en cuenta que algunos datos del programa forman parte de tablas oficiales pre-codificadas y que no
debes modificar ni crear nuevos registros de forma arbitraria.
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Bases de cotizacion

Segun el art. 109.1 de la LGSS, podemos definir la base de cotizacién como la remuneracién mensual bruta

de un trabajador, incluyendo las pagas extras prorrateadas.

Cada afio, la correspondiente Ley de Presupuestos Generales del Estado establece las bases de cotizacion
(mensuales o diarias) minimas y maximas para las distintas contingencias y grupos de cotizacién de los

trabajadores.

El fichero de Bases de cotizacién de NOMINASOL, incluye las tablas anuales que se encuentren registradas

en el programa.

Archivo de tablas de bases de cotizacion

Fichero

10 [ s [& Mhn T

H
Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisién | Buscar §¢ Elegir Utilidades
- calumnas -

Mantenimiento Wista Utiles

Archivo de tablas de bases de cotizacion

Buscar en el fichero [Alt+E)

CODIGO | DESCRIPCION

VIGENCIA DESDE

1 General

2 General

w

General

I

General

wn

General

=

General

-

General

5]

General

01/01/2009
01/01/2010
01/01/2011
0/0/2012
0/01/2013
01/01/2014
01/01/2015

01/01/2016

I —

Al acceder a la creacién o modificacion de la tabla de bases de cotizacidn, accedemos a una pantalla
distribuida en diferentes solapas correspondientes a los distintos regimenes. Son las siguientes:

e Régimen General

e Contratos a tiempo parcial

e Artistas / Profesionales taurinos
e Sistema Especial Agrario

e Empleados del Hogar
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[ O ) Meodificar bases de cotizacién x
Codigo: 8 Fecha de entrada en vigor:  01/01/2016 -
Descripcion: General
General  Contratos a tiempo parcial  Artistas / Prof. taurinos  S.E.A, Empleados del Hogar
Contingencias comunes:
Minimo [mes) Maximo [mes) Minimo (dia) Maximo [dia)
Grupo 1: 1.067,40 3.642,00 Grupo 8: 2543 121,40
Grupo 2: 885,30 3.642,00 Grupo 9 2543 121,40
Grupo 770,10 3.642,00 Grupo 10: 2548 121,40
Grupo & 764,40 3.642,00 Grupo 11: 2548 121,40
Grupo 5 764,40 3.642,00
Grupo & 764,40 3.642,00
Grupo 7 764,40 3.642,00
Minimo [mes) Maximo [mes)
Contingencias profesionales (A.T. y E.P): Importe: 764,40 3.642,00
Salario minimo interprofesional (SMI): 655,20
Indicador publico de rentas de efectos multiples IPREM]): 532,51
Aceptar | | Cancelar

Tipos de cotizacion

Los tipos de cotizacidn son los porcentajes que se aplican a las bases de cotizacidn, para obtener la cuota o
importe a pagar. Todos los afios, la ley establece los tipos de cotizacion para cada régimen de Seguridad
Social y para cada contingencia. El fichero de Tipos de cotizacidon de NOMINASOL, incluye las tablas anuales
que se encuentren registradas en el programa.

Archivo de tipos de cotizacién

Fichero

D) Ly L e Te

Muevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar §¢ Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista L:ltlles

Archivo de tipos de cotizacién

Buscar en el fichero (Alt+E] el
CODIGO | DESCRIPCION VIGENCIA DESDE

1 General 01/01/2009

2 General 01/01/2010

3 General 01/01/2011

4 General 01/01/2012

5 General 01/01/2013

6 General 01/01/2014

7 General 01/01/2015

2 General 01/01/2016
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Al acceder a la creacion o modificacién de una tabla de tipos de cotizacion la pantalla que se muestra
distribuye los datos en distintas solapas, correspondientes a los distintos regimenes: Régimen General,
Contratos para la formacion / becarios, Sistema Especial Agrario y Empleados del Hogar

Modificar tipos de cotizacion x

Codigo: 9 Fecha de entrada envigor:  01/01/2017 -

Descripcion: General

Cotizatién general  Contratos para la formacion / becarios  S.EA.  Empleados del Hogar

Contingencias: Empresa Trabajador Total
Comunes: 23,60 470 28,30
Horas ext, de fuerza mayor: 12,00 2,00 14,00
Resto de horas extraordinarias: 23,60 470 28,30
s e 522 035 o et o om
Cotizacién para mayores de 60 afios 22,14 470 26,84

Desempleo:

Tipo general: 5,50 1,55 7,05
Contratos temporales a tiempo completo: 6,70 1,60 8,30
Contratos temporales a tiempo parcial: 6,70 1,60 8,30

Otros de iGn i
Fondo de garantia salarial: 0,20 0,00 0,20
Formacién profesional: 0,60 0,10 0,70

|| | Cancelar

Grupos de cotizacion

Los grupos de cotizacidn vienen definidos por las funciones de los trabajadores dentro de la empresa.
Anualmente se establecen bases de cotizacidn minimas y maximas para las distintas contingencias y grupos
de cotizacion de los trabajadores. El fichero de Grupos de cotizacion de NOMINASOL, incluye los distintos
grupos existentes en la Seguridad Social.

Archive de grupos de cotizacion

Fichero

[y [& H]*i

Modificar  Emisién | Buscar Z Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Archivo de grupos de cotizacién

Buscar en el fichero [Alt+E) yel
CODIGO | REGIMEN DESCRIPCION ~
Ingenieros y Licenciados. Personal de alta direccién no incluide en el art. 1.3.c) del
1 General

Estatuto de los Trabajadores
Artistas (teatro, musica, variedades Directores, directores coreograficos, de escena y artisticos, primeros maestros directores
y folklore...) y presentadores de radio y televisidn

Artistas (produccién, doblaje...) Diirectores

Profesionales taurinos Matadores de toros y rejoneadores, clasificades en los grupos "A" y "B"
2 General Ingenieros Técnicos, Péritos y Ayudantes titulados
3 Artistas (teatro, musica, variedades Segundos y terceros maestros directores, primeres y sequndos maestros sustitutos y
y folklore...) directores de orquesta
2 Artistas (produccién, doblaje..) Directores de fotografia
2 Profesionales taurinos Picadores y banderilleros que acompafian a los matadores de tores del grupo "A"
3 General Jefes administrativos y de taller
Maestros (coredgrafos, de coro y apuntadores), dir. de banda, regidores, apuntadores,
3 Artistas (teatro, musica, variedades locutores de radio y tv,

v folklore...) Actores, cantantes liricos v de misica ligera, caricatos, animadores salas fiesta N
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Tarifas de codigos CNAE

Las tarifas de codigos CNAE establecen los porcentajes que se utilizaran para el calculo de cotizacidon por I.T.
e I.M.S. Al introducir el CNAE en los datos de la empresa, NOMINASOL tomara los datos correspondientes a
ese CNAE para el célculo de las cotizaciones. El fichero Tarifas de cddigos CNAE, incluye los distintos cédigos
CNAE y sus correspondientes porcentajes de cotizacién que se encuentren registrados en el programa.

Archivo de CNAE x
Fichero
r. = ===
B L Lo 2 L35
Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emision | Buscar §¢ Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles

Archivo de CNAE
Buscar en el fichero [Alt+E) yel
cODIGO | TITULO ‘ % \T‘ % IMs |
01 Agricultura, ganaderia, caza y servicios relacionados con las mismas. Excepto: 1,50 110
o1 Cultive de cereales (excepto arroz), leguminosas y semillas oleaginosa 1,50 1,10
0112 Cultive de arroz 1,50 1,10
0113 Cultive de hortalizas, raices y tubérculos 1,15 1,10
0114 Cultive de cafa de azdcar 1,50 1,10
0115 Cultive de tabaco 1,50 1,10
0116 Cultivo de plantas para fibras tetiles 1,50 1,10

Tarifas de codigos de ocupacion

Las tarifas de cddigos de ocupacidn establecen los porcentajes que se utilizaran para el calculo de cotizacion
por I.T. e .LM.S. A diferencia de las tarifas de cddigos CNAE que se establecen en los datos de la empresa, las
tarifas de cédigos de ocupacién se pueden indicar en la ficha del trabajador, de manera que, si utilizas esta
tarifa en su ficha, las cotizaciones a la Seguridad Social por I.T. e .M.S. se calcularan con arreglo a esta tabla
y no se tendra en cuenta el cddigo CNAE de la ficha de empresa. Al acceder al fichero NOMINASOL mostrard
todos los cddigos de ocupacién registrados en el programa.

Archivo de codigos de ocupacion

Fichero

D [y (& (& Mo

MNuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Buscar i.b Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Wista Utiles

Archivo de cédigos de ocupacion

Buscar en el fichero [Alt+E) yel

CODIGD | TITULO %IT % IMs |
Personal en trabajos exclusivos de oficina

b Representantes de Comercio 1,00 1,00

J Personal de oficios en instalaciones y reparaciones en edificios, obras y trabajos de construccion 335 335
en general ’ ’
Conductores de vehicule automaévil de transporte de mercancias que tenga una capacidad de

f - - 3,35 3,35
carga util superior a 3,5 Tm.
Personal de limpieza en general, Limpieza de edificios y de todo tipos de establecimientos, 210 150

E] Limpieza de calles ‘

h Vigilantes, guardas, guardas jurados y personal de seguridad 1,40 2,20
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Mutuas de A.T. y E.P.

En este fichero encontraras todas las mutuas de accidentes de trabajo registradas en el programa.

Archivo de mutuas de accidentes de trabajo

Fichera
1D Ly 6 Lo s (5
Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisién | Buscar Z Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Archivo de mutuas de accidentes de trabajo
Buscar en el fichero [Alt=E) Yol
CODIGO | NOMBRE =
001 MUTUAL MIDAT CYCLOPS
002 MUTUALIA
003 ACTIVA MUTUA 2008
007 MUTUA MONTARESA
010 MUTUA UNIVERSAL, MUGENAT
o MAZ, MUTUA DE ACCIDENTES DE ZARAGOZA
015 UMIVALE
019 REDIDIS UNIOMN MUTUAL
021 MUTUA NAVARRA
025 MUPA
v

Ten en cuenta que para poder confeccionar la relacién nominal de trabajadores y tramitar los partes de baja
es necesario indicar esta informacién en los datos de la empresa.
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3. CONFIGURACION DEL ENTORNO — AEAT

En este mdédulo estudiaras todos los ficheros de configuracion que tienen relacidn con la AEAT. Estos ficheros
se encuentran en NOMINASOL en la solapa Entorno > grupo AEAT.

nE - ih E NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2016

PArchivo Procesos Empresa Entorno Impresicn Utilidades Asistencia Técnica
— ﬁ - T‘ = . Y
= =7 || &F ~ I8 B  BH & =
L FH " =
S5 La8 E | A bw Tu |l o Bl Wm S n
Tablas de  Codigos Mutuasdg | Tablas Tablza Configuracion onvenios Actualizacién | Cortratos | Calendarios | Tablas Tablas Calendario de
cotizacién ~ ocupacion ATy EP IRPF - IAE - - - - laborales ~ - oficiales obligaciones

Seguridad Social AEAT Convenios Contratos | Asistencia | Audliares | Actualizacion’  Calendario

e

Lunes, 9 de enero de 2017 Madrid ~ j 2ctual L hoy manana
/] _ 50 e 7"'0!"]3D 2D/'13U

Definicion de pantalla de gestion de ficheros

La pantalla que se muestra el abrir cualquiera de los ficheros que se explicardn en este mdédulo es similar a la
siguiente:

Archivo de tablas de bases de cotizacion

Fichero

LD [y Ls [& e

Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Buscar %¢ Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista ljt”ei

La gestidn de estos ficheros se lleva a cabo con los iconos de la cinta de opciones situada en la parte superior
de la pantalla. Estos iconos distribuyen las opciones en 3 grupos: Mantenimiento, Vista y Utiles.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado y emitir un listado de los registros que la forman.

El grupo Vista, te permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la
rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.

Ten en cuenta que los contenidos de estas tablas sirven en multitud de procesos oficiales, por lo que no
debes modificarlos, ni crear nuevos de forma arbitraria.

T. 953227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com 34


http://www.sdelsol.com/

NOMINASOL 2017

Delegaciones de hacienda

Desde el icono Delegaciones, puedes visualizar el fichero de las Delegaciones de Hacienda que hay creadas
en el programa. Se encuentra en la solapa Entorno > grupo AEAT > menu desplegable del icono
Configuracion.

e | NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archive Procesos Empresa Impresién Utilidades Asistencia Técnica
AR AN

o5 L - :
Tablasde  Cddigos Mutuas de | Tablas Tabla Configuracién | Convenios Actualizacion | Contratos | Calendarios | Tablas Tablas Calendario de
cotizacin = ocupacion ATy EP IRFF = |AE - - - - |zborales ~ - oficiales obligaciones ~
Seguridad Social AEA *. Configuracién os Contratos | Asistencia | Awdliares | Actualizacidn|  Calendario
o B Delegaciones Mengibar - . actual - hoy - mafiana
Martes, 20 de diciembre de P 11° 0°/13° 29/15°

ﬂlﬂ Mmmlstracwones

Al acceder a la opcidon delegaciones la pantalla que se muestra es la siguiente:

Archivo de delegaciones de hacienda

Fichero
LD [r s (& s
Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisidn | Buscar E¢ Elegir Utilidades
- calumnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Archivo de delegaciones de hacienda
Buscar en el fichero [Alt+E) yel
CODIGO | NOMBRE .
02 ALBACETE
03 ALACANT/ALICANTE
o4 ALMERIA
05 AVILA
06 BADAJOZ
o7 ILLES BALEARS
BARCELOMA
09 BURGOS
10 CACERES
souz v

Administraciones de hacienda

Desde el icono Administraciones, puedes visualizar el fichero de las Administraciones de Hacienda que hay
creadas en el programa. Se accede desde la solapa Entorno > grupo AEAT > menu desplegable del icono
Configuracion.
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NS [E - 8 NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.4. - 2017

Archivo Procesos Empresa Imnpresion Utilidades Asistencia Técnica
5 0 ' H B & & B
-— %
- = -
Ll €| — e FFF 'ﬁ iz &
Tablasde  Cddigos Mutuzs de | Tablas Tabla G ion | Convenios Acty 6n | Contratos | Calendarios | Tablas Tablas Calendario de
cotizacion = ocupacién ATy EP IRFF ~ |AE - - - - |aborales ~ - oficiales obligaciones ~
Seguridad Social AE J_\§ Configuracisn nios Contratos | Asistencia | Awdiares| Actualizacién | Calendario
. . ~~« actual . hoy -+ mafiana
— | Delegaciones - J
Martes, 20 de diciembre defz Mengibar Y 110 ) 0°/13° ) 29/15°

T3] Administraciones

Al acceder a esta opcidn se muestra la pantalla siguiente:

Archivo de administraciones de hacienda

Fichero

D Ly [ [a flhn [

Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisién | Buscar %J‘ Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista ljt”ei

Archivo de administraciones de hacienda

Buscar en el fichero [Alt=EB} 2

CODIGO | NOMBRE

02037 HELLIM

02069 LA RODA
02600 ALBACETE
03009 ALCOI/ALCOY
03031 BEMIDORM
03063 DENIA

03065 ELX/ELCHE
03066 ELDA

03099 ORIHUELA

Actividades econdmicas

Desde el icono Tabla IAE, puedes visualizar el archivo donde se guardan las actividades econdmicas que
existen en el programa.

Archivo de actividades economicas

Fichero

D) [r Lo [& s

Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisidn | Buscar §¢ Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista L:ltiles

Archivo de actividades econdmicas

Buscar en el fichero [Alt=EB} 2

CODIGO | DESCRIPCION

EXPLOTACION EXTENSIVA GANADOQ BOVING

1.012 EXPLOTAC, INTENSLGANADO BOVING DE LECHE

1.013 EXPLOT.INTENSIVA GANADO BOVING DE CEBO

1.021 EXPLOTACION EXTEMNSIVA DE GANADO OVING
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Tablas IRPF

Los calculos del porcentaje de IRPF de los trabajadores se realizan en el programa de forma automatica,
utilizando para ello herramientas internas proporcionadas por la AEAT, no obstante, se incluyen en el
programa unas tablas a nivel informativo para que puedas comprobar sus valores.

Desde el menu desplegable del icono IRPF puedes acceder a las tablas de IRPF generales y a las tablas de IRPF
para las comunidades forales.

Archivo de tablas LR.P.F.

Fichero

D,I[}’Daﬁmi

Muevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar Z¢ Elegir Utilidades
columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Archivo de tablas LR.P.F.

Buscar en el fichero [Alt=E) yol
CODIGO | DESCRIPCION VIGENCIA DESDE
1 General 01/01/2009
2 General 01/01/2010
3 General 0170172011
4 General 0170272012
3 General 01/01/2013
6 General 01/01/2014
7 General 01/01/2013
2 General 01/01/2016

La pantalla de creacién / modificacidén de una tabla presenta los datos distribuidos en 3 apartados:

e (Cdlculo de la cuota
e Reducciones generales
e Reducciones por ascendientes / descendientes

Como ya hemos indicado, los datos contenidos en estas tablas son meramente informativos y asi se indica
cuando accedemos cualquiera de ellas.

NOMINASOL

Los cambios realizados en la tabla de LR.P.F. no tendran efectos en el calculo del
tipo de retencién de los trabajadores.

Para realizar este calculo, NominaSOL utiliza los médulos creados a tal efecto por
la Agencia Tributaria.
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Configuracion

El icono Configuracidn contiene los pardmetros que son necesarios configurar para el envio de los distintos
modelos a la AEAT. También es necesaria esta configuracion para poder acceder a los mddulos de Hacienda
a la hora de hacer el calculo del IRPF de los trabajadores.

Los datos solicitados se distribuyen en dos apartados: Empresa y AEAT.

Empresa:

Debes apartado los datos
identificativos de la empresa y el nombre y teléfono
de la persona de contacto.

incluir en este

Configuracién de datos para modelos oficiales x

AEAT:

En este apartado selecciona la impresora e indica
las direccion de la carpeta donde esta instalada la
maquina virtual de Java y la carpeta donde se
grabardn los archivos para las presentaciones.

Configuracién de datos para modelos oficiales x

Empresa N

% Configuracion de los datos de la empresa
nesT

Empresa

NLE Apellidos o Razén Social

Nombre

Persona de contacto

Persona de contacto: Teléfone:

Aceptar Cancelar

Emp
"N canfiguracion de la emision e la dectaracion

Nombre de la impresora

Dell 1133 Laser MFP. -

Carpetas

Carpeta donde se encuentra instalada la maquina virtual de Java
CAProgram Files (186]Uavayjre1 5.0 117, —
Carpeta para Ia grabacin de archivos para presentaciones:

CAAEAT, Examinar...

Aceptar Cancelar

La maquina virtual de Java no se entrega con NOMINASOL, debes descargarlo de internet.
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4. CONFIGURACION DEL ENTORNO — TIPOS DE CONTRATOS

En este mddulo estudiaras los diferentes tipos de contrato, asi como el resto de opciones relacionadas con
los mismos. Estos ficheros se encuentran en la solapa Entorno > grupo Contratos > menu desplegable del
icono Contratos.

NE - NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2016

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica

— T‘ ﬁ h Y it @ @
—J h
- &?-' IRPF \ # —,J hea hY
Tablasde  Cdédigos Mutussde | Tablas Tabla Configuracidn Ccn\renlcs Actualizacién | Contratos | Calendarios | Tablas Tablas Calendario de
cotizacién = ocupacion ATy EP IRFF = IAE - - - - |zborales ~ - oficiales obligaciones ~
Seguridad Social AEAT Convenios Tipos de contrato ario
Condici ey o hctual - hoy mafiana
ondiciones de desempleado | !
Lunes, 9 de enero de 2017 Lo v -19/13° 2°/13°
Causas de sustitucién
Herramientas Resumen Noticias Colectivos de bonificacién
. Colectives incentivados L
Agenda de contactos + Tareas pendid ) Agenda Diaria
Tablas de ccupaciones
Buscar en el fichero yel Buscar en el fichero . :
Miveles formativos 1 enero 2017 4
COD...| NOMBRE DOMICILIO TTuLo L Titulaciones académicas O L M X J VvV 5 D
No existen registros No existen regi @ Ver beneficios de cotizacién 5.5 52026 27 28 29 30 31 1
e
@D Ver guiz de modalidades de contrato 3 4 5 6 7 8
% g . 3 Elwo 11 12 13 14 15
‘ ‘CE C = = 3016 17 18 19 20 21 22

Definicion de pantalla de gestion de ficheros

La pantalla que se muestra el abrir cualquiera de los ficheros que se explicardn en este médulo es similar ala
siguiente:

Archivo de tablas de bases de cotizacion

Fichero

Ell['?/[?a[%ﬂml

Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision | Buscar Z¢ Elegir Utilidades
columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

La gestidn de estos ficheros se lleva a cabo con los iconos de la cinta de opciones situada en la parte superior
de la pantalla. Estos iconos distribuyen las opciones en 3 grupos: Mantenimiento, Vista y Utiles.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado y emitir un listado de los registros que la forman.

El grupo Vista, te permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la
rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.

Ten en cuenta que los contenidos de estas tablas se utilizan en multitud de procesos oficiales, y que algunos
de sus datos forman parte de tablas oficiales precodificadas, por lo que no debes modificarlos, ni crear nuevos
registros de forma arbitraria.
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Tipos de contratos

Esta tabla muestra los tipos de contratos que tengas creados en NOMINASOL.

Archivo de tipos de contrato x
Fichero
Ij' E} [EIQ E%l ﬂ §¢ Bonificados | Sin seleccionar ~
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision | Buscar %], Elegir | Mostrar En vigor ~| | utilidades
< columnas ©
Mantenimienta Vista Filtras Utiles
Archivo de tipos de contrato
Buscar en el fichero [Alt+B) pel
CODI... | DENOMINACION |CéD.G_ ‘TIPO |BONIF. | DUR.(M..‘| POR. /IMP. "
200001 Indefinido Ordinario, Tiempo Completo 100 Ind. jorn. completa  Normal
200004 Indefinide, Servicio del Hogar Familiar, Tiempo Completo 100 Ind. jorn, completa Normal
Indefinida, Tiempo Completo - Bonificada - De un joven
200006 contratade por microempresas y empresarios auténomos ROL 100 Ind. jorn. completa Reduccién 12 100,00 % C.C.
1172013 (Art. 10)
o 100,00 % C.C.
200008 :‘udj'n":rgyl:':s: ecri;’:Zf:fwf:t'“ﬂ'j';:::RD"C%?’;;‘;Z:ZT%‘ & 15 Ind. jorn. completa  Reduccisn 12 100,00 % AT.yEP.
100,00 % Otras cotiz.
200122 |HdE.fI.I’|IdD,‘TIEmpO Completo, de Apoyo a los Emprendedores SIN 100 Ind. jorn. completa Normal
bonificacién
Indefinido, Tiempo Complete, Mayores de 52 afios beneficiarios de
200139 bsidios por desempleo, SIN bonificar Ley 43/2006 y Ley /2012 '°° Ind.jorn. completa  Mormal
Conversién en indefinido Tiempo Completo - Bonificado - Mujeres
200011 enares de 30 afios - Primer emplea joven - Ley 11/2013 (At 12) 00 Ind-jorn-completa  Bonificado * 833
Conversian en indefinido Tiempo Completo - Bonificado -
200012 Hombres menores de 30 afios - Primer empleo joven - Ley 11/2013 109 Ind. jorn. completa Bonificado 36 41,67€
(Art. 12)
Conversién en Indefinido Hombres Tiempe Completo - Bonificado .
200017 70 s cticas, Relevo y Sustitucion por jubilacion Ley 3/2012 108 Ind.jorn. completa  Bonificado * 41.67€
Conversién en Indefinido Mujeres Tiempo Completo - Benificado - .
200018 s cticas, Relevo y Sustitucion por jubilacién Ley 3/2012 108 Ind.jon.completa  Bonificado 3 833 €
200024 ransformacien Formacion en Indefinido Tiempe Completo 109 Ind. jorn. completa___ Reduccién £ 12500€ ¥

Beneficios en la cotizacién a la Sequridad Social ~ Guia de modalidades de contratos y medidas de fomento de la contratacién

Debido al cambio continuo de nuevas modalidades de contratos por parte del INEM, es conveniente que
actualices periddicamente esta tabla desde la opcidn Tablas oficiales que se encuentra en el grupo
Actualizacion de la solapa Entorno. Ten en cuenta que la actualizacidon automatica de las tablas solo esta
disponible para usuarios registrados del programa. En el caso de que no seas usuario registrado, deberas
actualizar los tipos de contrato de forma manual.

Con las opciones incluidas en el grupo Filtros, puedes acotar los tipos de contratos que se muestran en la
rejilla de datos.

La pantalla de creacion / modificacion de nuevo contrato distribuye los datos del tipo de contrato en 4
apartados:

e Identificacién (codigo y descripcidn).

o Informacién del contrato: donde se incluirdn el cddigo de contrato para la SS e INEM, tipo de
contrato, fechas de inicio y fin de vigencia y el .pdf asociado al contrato.

e Condiciones del trabajador para acceder al contrato.

e Datos de la bonificacidn en caso de que se trate de un contrato bonificado.
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Medificar tipe de contrato

Cadigo: 200007

Denominacidn:

Informacién del contrato

Condiciones del trabajador para acceder al contrato

Cédigo de contrato para la 5.5/LM.EM: 100 Tipo de contrato: Indefinido jornada completa
Fechas de vigencia del contrato, entrada:  01/01/2014 - Fin de vigendia: -
Fichero .pdf asociado al contrato: Indefinido Ord.pdf

Edad: ‘ Condicion de desempleado: |

Sexo: - Grado minimo de minusvalia: 0,00

] Mujer subrepresentada [ Renta activa

|:| Incapacitado readmitido D Contratacidn en los 24 meses siguientes a la fecha de alumbramiento

[ primer trabajador de auténoma [JExclusién social / victima violencia
Bonificacion

Tipo: Marmal - Colectiva bonificado: 0

A cargo: Del INEM - Colectiva incentivado:

Aplicar un: Porcentaje < Duracién [meses): 0

Tipo de bonificacidn: lgual todos los afios -

Porcentaje a aplicar sobre C.C.: 0,00

Porcentaje a aplicar sobre AT, y E.P.: 0,00

Porcentaje a aplicar sobre desempleo, F.G.5. y F.P: o000

Aceptar | | Cancelar

Condiciones de desempleado

Tal y como hemos visto en el apartado anterior, al crear o modificar un tipo de contrato, es necesario definir
las condiciones del trabajador para acceder a ese contrato, entre ellas las condiciones de desempleado.

Este fichero incluye los tipos de condiciones de desempleado registradas en el programa.

Archivo de condiciones de desempleado

Fichero

L+ D) [ Lo [& Mhn [

Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisidn | Buscar §¢ Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Wista Utiles

Archivo de condiciones de desempleado

Buscar en el fichero [Alt=E)

CODIGO | DESCRIPCION

G DESEMPLEADO INSCRITO EM LA OFICINA DE EMPLEOD + & MESES. CARGA FAMILIAR

H DESEMPLEADO SIN EXPERIENCIA LABORAL O INFERIOR & 3 MESES

| DESEMPLEADO PROCEDENTE DE OTRO SECTOR DE ACTIVIDAD

] DESEMPLEADO SIN EXPERIENCIA LABORAL O INFERIOR A TRES MESES. EMPLEOQ JOVEN
K DESEMPLEADO SIN TITULO OFICIAL DE ENSERIANZA

M DESEMPLEADO COMTRATO DE TRABAJO CTP <333

P TARIFA PLANA

R TARIFA REDUCIDA

T DESEMPLEADO EXCEDENTE SECTOR TEXTIL

DESEMPLEADO + 6 MESES EXCEDENTE SECTOR TEXTIL
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Causas de sustitucion

Este fichero te muestra las diferentes causas de sustitucidn creadas en el programa. Estas causas podran ser

seleccionadas en el momento de formalizar un contrato.

Archive de causas de sustitucion

Fichero

D [ s [& M T
Muevo Duplicar Modificar Eliminar ~Emisién | Buscar Z Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Wista Utiles

Archivo de causas de sustitucion

Buscar en el fichero [Alt=E) yel
CODIGO | DESCRIPCION

01 SUSTITUCION POR EXCEDENCIA POR CUIDADO DE FAMILIARES

02 SUSTITUCION POR DESCANSO POR MATERNIDAD O RIESGO DURANMTE EL EMBARAZO

03 SUSTITUCION JUBILADO ANTICIPADAMENTE A LOS 64 ARIOS

04 SUSTITUCION MIMUSVALIDO

05 SUSTITUCION MIMUSVALIDO EM SITUACION DE IT

06 VICTIMAS VIOLENCIA DE GEMERO

07 COBERTURA VACANTE DISMINUCION EMPLEO FIIO

Colectivos de bonificacion

El mantenimiento de este fichero es de vital importancia para poder acogerse a las bonificaciones de la

Seguridad Social cuando contratemos a un trabajador.

Al acceder al fichero de colectivos de bonificacidn, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Archivo de colectivos de bonificacion

Fichero

D Ly (& [& My [

Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emision | Buscar Z¢ Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Archivo de colectivos de bonificacion

Buscar en el fichero [Alt=E) yel

CODIGO | DESCRIPCION .

165 TRANSFORMACION INDEFINIDO, V. VIOLENCIA DE GENERO

166 TRAMSFORMACION INDEFINIDO, V. VIOLENCIA DOMESTICA

167 TRANSFORMACION INDEFINIDO, VICTIMA TERRORISMO

168 INCORPORACION COMO SOCIO DESEMPLEADO MENGR 30 ARIOS
169 CONVERSION EVENTUAL PRIMER EMPLEQ JOVEN - HOMBRE

170 CONVERSION EVENTUAL PRIMER EMPLEQ JOVEN - MUJER

171 INDEFINIDC PROCEDENTE PRIMER EMPLEQ JOVEN DEETT

172 INDEFINIDO PROCEDENTE COMTRATO EN PRACTICAS ETT

173 BENEFICIARIO SISTEMA NACIOMNAL DE GARANTIA JUVENIL

174 CREACIOM DE EMPLED INDEFINIDO [SNGJ) RDL 1/2015 v
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Colectivos incentivados

El mantenimiento de este fichero es de vital importancia para poder acogerse a los incentivos de la Seguridad
Social a la hora de contratar un trabajador. Al acceder al fichero de colectivos incentivados, la pantalla que
se muestra es la siguiente:

Fichero

A0 [ s [& Mo T

Nuevo Duplicar Modificar Eliminar ~Emisién | Buscar £, Elegir Utilidades

Archivo de colectivos incentivados

- C0|LIITII"IE§ -

Mantenimiento Wista Utiles

Archivo de colectivos incentivados

Buscar en el fichero [Alt+E)

4203

4204

4208

9010

9012

9016

CODIGO | DESCRIPCION
Ijo con discapacidad - cotizan por Uesempleo

Formacidén, No cotiza por desempleo
Formacidn. 5i cotiza por desempleo

Contrato para la formacion y aprendizaje

Ceuta y Melilla cuenta propia - Disposicidn adicional trigésima del texto refundido de la Ley Gral. de la Seg. Social 171904 de
20 de junio

Cuidador familia numerosa - articule 9 de la Ley 40/2003 de 18 de noviembre

Discapacitado - Disposicién adicional undécima de la Ley 45/2002 de 12 de diciembre

Menores de 30-35 afios - Disposicién adicional trigésima quinta del texto refundido de la Ley Gral. de la Seg. Social 1/1994 de
20 de junio

Trabajador descanso maternidad CP - Disposicion adicional 22 de la Ley 12/2001 de & de julio

Reeh-5ustit, Victima Violencia Génere Articulo 21,3 Ley Orgéanica 1/2004 de 28 de diciembre

Tabla de ocupaciones

Esta tabla es necesaria a la hora de formalizar un contrato a un trabajador. Al acceder al fichero se muestra
la siguiente pantalla:

Fichero

A0 [ (s [& e T

Nuevo Duplicar Modificar Eliminar Emisién | Buscar £,  Elegir Utilidades

Archivo de ocupaciones

- culumnas -

Mantenimiento Wista Utiles

Archivo de ocupaciones

Buscar en el fichero [Alt+B)

CODIGO | DESCRIPCION

51 Abogados

5823 Acompafiantes turisticos

2035 Actores

2722 Administradores de sistemas y redes

3522 Agentes de compras

4430 Agentes de encuestas

2825 Agentes de igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres
8312 Agentes de manicbras ferroviarias

5993 Agentes forestales y medioambientales
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Niveles formativos

Los niveles formativos seran necesarios en el momento de formalizar un contrato, ya que tendrds que indicar
el nivel de estudios terminados de la persona contratada. Al acceder al fichero se muestra la siguiente
pantalla:

Archivo de niveles formativos

Fichero

10 [ L [& fhn

Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Buscar E¢ Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Archivo de niveles formativos

Buscar en el fichero (Alt+B) ye)
CODIGO | DESCRIPCION ~
1 ESTUDIOS PRIMARIOS INCOMPLETOS
12 ESTUDIOS PRIMARIOS COMPLETOS
2 PROGRAMAS PARA LA FORMACION E INSERCION LABORAL QUE NO PRECISAN DE UNA TITULACION ACADEMICA DE LA
12 ETAPA DE SECUNDARIA PARA SU REALIZACION (MAS DE 300 HORAS)
2 PRIMERA ETAPA DE EDUCACION SECUNDARIA SIN TITULO DE GRADUADO ESCOLAR O EQUIVALENTE
23 PRIMERA ETAPA DE EDUCACION SECUNDARIA CON TITULO DE GRADUADO ESCOLAR O EQUIVALENTE

PROGRAMAS PARA LA FORMACION E INSERCION LABORAL QUE PRECISAN DE UMA TITULACION DE ESTUDIOS

3 SECUNDARIOS DE PRIMERA ETAPA PARA SU REALIZACION (MAS DE 300 HORAS)

32 ENSERNANZAS DE BACHILLERATO
33 EMSERIANZAS DE GRADC MEDIO DE FORMACION PROFESIONAL ESPECIFICA, ARTES PLASTICAS, DISERIC ¥ DEPORTIVAS
34 EMSERIANZAS DE GRADO MEDIO DE MUSICA Y DANZA

FRICEEIARITAC RARA | A CARKAASTAR F ILICERSTAR T ARARAL AL ARCSICAR RE TIREA TITH ACTAR AE FETHRIAE

Titulaciones académicas

Este fichero muestra todos los cddigos de titulaciones creados en el programa. Al acceder al fichero, la
pantalla que se muestra es la siguiente:

Archivo de titulaciones académicas

Fichera

DrDD:aE%nﬂm

Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisién | Buscar i.L Elegir Utilidades

- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Archivo de titulaciones académicas
Buscar en el fichera [Alt+E) pel
cODIGO DESCRIPCION “

110100011101 ESTUDIOS primarios incompletos

120100012101 CERTIFICADO educacion primaria (LOGSE)

220100013101 CERTIFICADO escolaridad -de cualquier época-
230100013201 GRADUADO ESCOLAR, educacién secundaria
320100014101 CERTIFICADO preuniversitario (PREU]

320100014102 CERTIFICADO orientacién universitaria (COU)
320100014103 CERTIFICADO accese universidad mayores de 25 afios

320100014104 BACHILLER cualquier especialidad
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5. CONFIGURACION DEL ENTORNO — CONVENIOS

En este mddulo veremos cdmo gestionar los convenios colectivos en el programa y las categorias asociadas
a los mismos.

Convenios colectivos

El convenio colectivo es un acuerdo suscrito por los representantes de los trabajadores y empresarios para
fijar las condiciones de trabajo y productividad. El ambito del convenio sera el que las partes acuerden y
estén legitimadas para ello.

El fichero de convenios se encuentra en la solapa Entorno > grupo Convenios > menu desplegable del icono
Convenios y es comun para todas las empresas que tengas en el programa.

e | NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo Procesos Empresa Enterno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
— -

2 S by ™ = & =R

3 -
— iﬁ?' - o .Y ﬂ‘ 2o S = i 5t

Tablas de  Cddigos Mutuas de | Tablas Tab.\a Configuracion | (Convenios Actualizacion | Contratos | Calendarios | Tablas Tablas Calenda.riode

cotizacién = ocupacisn ATy EP IRFF ~ IAE - lzborales = - oficiales obligaciones ~
Seguridad Social AEAT | 5 convenios | Asistencia | Audiares| Actualizacién | Calendario
e ]
H - . . actual - hoy - manana
- - ! Cat -
MlercoleF:, 21 de diciembre de 2016 Fgenes Mengibar 1 20 N r 2°/16° . r 39/16°

Conceptos retributives

Al acceder al fichero NOMINASOL nos muestra una pantalla con todos los convenios existentes en el
programa.

Archivo de convenios colectivos

Fichero

L+ D) [ L [a s 7=

Mueva Duplicar Modificar Eliminar  Emision | Buscar E¢ Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles

Archivo de convenios colectivos

Buscar en el fichero [Alt=B) yel

cODIGO ‘ MNOMBRE DEL CONVEMIO

2 COMERCIO AL POR MAYOR DE PRODUCTOS INFORMATICOS

1 OFICINA'Y DESPACHOS
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MANTENIMIENTO DEL FICHERO

El mantenimiento de este fichero se lleva a cabo con los iconos de la cinta de opciones situada en la parte
superior de la pantalla. Estos iconos distribuyen las opciones en tres grupos: Mantenimiento, Vista y Utiles.
Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado y emitir un listado de convenios.

El grupo Vista, te permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la
rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.

CREACION / MODIFICACION DE UN CONVENIO COLECTIVO

Al acceder a la creacién / modificacidon de un convenio colectivo en NOMINASOL, la pantalla que se muestra
es la siguiente.

Medificar convenio colective x
Cadigo: 1 Cédigo oficial (paraTC2);  [2300245
Descripcion: OFICINA Y DESPACHOS
Inicio de vigencia: 01/01/2008 - Fecha de revision:  08/09/2008 -
Atrasos desde: @ Hasta: Mes de calculo = Afio del calculo -

Dlmputar el importe de IRPF de atrasos de ejercicios anteriores al gjercicio actual

M= horas (afio): 1785 M= horas (dia): 8 M= de dias de vacaciones al afio: a

I:‘EI convenio establece que la jornada laboral es de 5 dias semanales (aplicable al Sistema Especial Agrario)

Conceptos retributivos  Antigdedad Incapacidad temporal

Conceptos retributivos

DEMOMIMACION ABJDED. | TIPO F.COBRO CC | ch | LRPE |7
PLUS TRAMSPORTE Abeoneo General Diario O O
PAGA EXTRA JULIO Abone Pagas Mensual
PAGA EXTRA DICIEMERE Abono Pagas Mensual
PAGA EXTRA BENEFICIOS Abono Pagas Mensual
PAGA FIESTA LOCAL Abone Pagas Mensual -
Muevo Afadir conceptos Modificar Eorrar
Aceptar Cancelar

Los datos del convenio se distribuyen en 4 apartados:

e Descripcidn del convenio

e Solapa Conceptos retributivos
e Solapa Antigliedad

e Solapa Incapacidad temporal

A continuacién, veremos cada uno de ellos.
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DESCRIPCION DEL CONVENIO

Modificar convenio colective

Cadigo: 1 Cadigo oficial (para TC2): 300245

Descripcion: OFICINA Y DESPACHOS

Inicio de vigencia: 01/01/2008 - Fecha de revision; 08/0%/2008 -

Atrasos desde: @ Hasta: Mes de calculo » Afio del calculo -

[Jimputar el importe de IRPF de atrasos de ejercicios anteriores al ejercicio actual
M= haoras (afio): 1785 M= haoras [dia): 8 MN® de dias de vacaciones al afio: Q

[Tl convenio establece que la jornada laboral es de 5 dias semanales (aplicable al Sistema Especial Agrario]

Conceptos retributivos  Aptigiedad Incapacidad temporal

En este apartado se solicitan los datos generales del convenio. Al cumplimentar estos datos tienes que tener

en cuenta:

e Debes incluir el Cadigo oficial (para TC2).

e Indicar correctamente las fechas de inicio de vigencia, de revisidon y la configuraciéon para atrasos si

procede.

e Numero de horas al afio, diarias y dias de vacaciones contempladas en el convenio que estas registrando.

SOLAPA CONCEPTOS RETRIBUTIVOS

Antes de crear las categorias, tienes que crear los diferentes conceptos retributivos contemplados en el

convenio.

Los botones de la parte inferior de esta solapa permiten llevar el mantenimiento de los conceptos

retributivos.

Conceptos retributivos  Antigiedad Incapacidad temporal

Conceptos retributivos

DEMOMIMACION ‘AB‘.-"DED. ‘TIPO ‘F.COBRO ‘ C.C ‘ P, ‘ LR.P.F.
SALARIO BASE Abono General Mensual
ANTIGUEDAD Abono Antigiedad Mensual
PAGA EXTRA JULIO Abone Pagas Julic

PAGA EXTRA DICIEMERE Diciembre

Muevo " Afadir conceptos " Modificar " Borrar |

| Aceptar | | Cancelar |

Mediante el boton Afadir conceptos, puedes acceder al fichero de conceptos predefinidos que incluye

NOMINASOL para afiadir uno al convenio.

La pantalla de creacion / modificacidn de un concepto retributivo se divide en 2 solapas: General y Detalle.
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General: Detalle:
Podras configurar aqui el tipo de concepto, tipo de Podras incluir aqui los datos de configuracién para
acumulado y la forma de cobro del concepto atrasos, cotizaciéon, IRPF e informacién de horas

Medificar concepte retributive x Medificar concepte retributive x
Denominacién: | SALARIO BASE Denominacién: | SALARIO BASE
General  Detalle General Detalle
Tipo de concepto Tipe de acumulade Atrasos
Descontar el importe de este concepto en la
Concepto de:  Abono - Rendimientos de trabajo - [ Afects a atrasos [l émina de strasos
A ab
Tipo concepto:  General - abonaren
Periodos de vacaciones [ sélo en periodos vacacionales
[] Afecta a complemento de LT [[1No variar en maternidad / paternidad parcial

Cotiza en
Tipo de cobro

Concepto retributive para .(CRA:  RETRIBUCION NO INCLUIDA OTROS APARTADOS -
Forma de cobro del concepto retributive:  Mensual -
[] Cantingencias comunes MLRPF.

. [ Contingencias profesionales
Detalles del cobro por horas y diario:

- Cotizacién por exceso
Festivos

[En contingencias comunes y prof., cotizar el excesa del: 205 del IFREM

CJEn LR.P.F., cotizar el exceso del: el IPREM
En conjunta con:
Informaci6n de horas extras
Tipo de horas: Mo son haras extras -
Sistema 1KB

Identificacion del concepto en el Sistema 1KB:  Salario Base -

Aceptar Cancelar Aceptar Cancelar

Al crear un concepto no se incluyen datos de porcentajes o importes. Estos datos se introducen en la creacién
de categorias ya que cada una de ellas puede llevar un importe distinto para el salario base, pluses, etc.

La pantalla de creacion / modificacion de un concepto retributivo en el convenio es similar a la que
encontraremos mds adelante al crear conceptos retributivos especiales de mes o al introducir nuevos

conceptos en la ficha de un trabajador.

A continuacién, veremos con mas detenimiento los datos mas importantes que se solicitan en cada una de
las solapas.

CONCEPTO RETRIBUTIVO — SOLAPA GENERAL

En esta solapa, tal y como hemos visto anteriormente se configuran el tipo de concepto, tipo de acumulado
y la forma de cobro del concepto retributivo. Dependiendo del tipo de concepto que selecciones, el resto de
la pantalla puede cambiar para ajustarse a ese tipo, por lo que estudiaremos esta solapa centrandonos en
este campo. Los tipos de conceptos disponibles son:

e General

o En especie

e Antigiiedad

e Pagas

e Anticipo

e Ajuste aliquido / Ajuste a bruto
e (Calculado

e Vacaciones no disfrutadas
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TIPO DE CONCEPTO: GENERAL

No presenta ninguna especialidad. Este concepto retributivo se puede cobrar mensual, diario, por horas o
puede ser un importe fijo.

El campo Tipo de acumulado permite seleccionar en qué apartado del certificado para la declaracién de la
renta y modelo 190 se reflejara el concepto retributivo:

e Rendimientos de trabajo.

e Acumular la parte exenta a “Rentas exentas y dietas exceptuadas de gravamen”.

e Contribucién de la empresa a planes de pensiones, previsidn social empresarial o mutualidades.
e Otras rentas exentas

Al seleccionar como forma de cobro del concepto cobrar por horas o diario, serd necesario indicar si deseas
gue se paguen los dias festivos, excluirlos del pago o pagar este concepto solo los dias festivos.

Por otro lado, habra que marcar los dias de la semana que se pagaran vy las horas diarias o bien el nimero de
dias o nimero de horas.

General Detalle

Tipo de concepto: Tipo de acumulado:

Concepto de: Abono e Rendimientos de trabajo ~

Tipo concepto:

Tipo de cobro:

Forma de cobro del concepto retributivo: | Mensual v

Detalles del cobro por horas y diario:
Incluir: Festivos

negiass | 0] [Ju[ o000 [Ox[ o] [Ov[ o0 [Oo[ ood
N° horas: Cm| ooo] [y ] o000 [Os[ ooof

TIPO DE CONCEPTO: EN ESPECIE

Al seleccionar como tipo de concepto En especie, NOMINASOL nos ofrece la posibilidad de incluir o no el
ingreso a cuenta. Si marcas la opcién Incluir ingreso a cuenta, el ingreso que se produce a cuenta de IRPF en
la declaracién que la empresa realice a la AEAT serd asumido por el empresario y la retencién no le sera
practicada al trabajador en la némina. Si, por el contrario, dejas sin marcar esta opcién, se practicara una
retencidon en némina con el mismo porcentaje de retencidon que tenga establecido el trabajador.
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General Detalle

Tipo de concepto: Opciones especiales aplicables a los conceptos en especie:
Concepto de: Abono w |:| Incluir ingreso cuenta
Tipo concepto: Tipo de acumulado: | Rendimientos de trabajo ~
Tipo de cobro:
Forma de cobro del concepto retributive: | Diario s

Dretalles del cobro por horas y diario:
Incluir: Festivos

negias | 0] v [ ooo] Ox[ oo [Ov| oo o[ ooo
N° horas: Om[ ooo] [ oo [Os[ ooo

TIPO DE CONCEPTO: ANTIGUEDAD

Se refiere al calculo de la antigliedad segun se establezca en el convenio. Teniendo esta opcidn seleccionada,
se habilitara la solapa Conceptos incluidos en el cdlculo donde es necesario marcar los conceptos que
entrardn en el calculo del importe.

Denominacién: | ANTIGUEDAD

General Detalle Conceptos incluidos en el calculo

Seleccione los conceptos que se tendran en cuenta para calcular la antigiiedad:

Mombre Incluido
SALARIO BASE
PLUS ASISTENCIA
PLUS TRANSPORTE
PAGA EXTRA JULIO

PAGA EXTRA DICIEMERE

OOooOooad

PAGA EXTRA EEMEFICIOS

TIPO DE CONCEPTO: PAGAS

Cada paga extra establecida por convenio debe tener su propio concepto retributivo.

Al configurar este concepto, puedes indicar qué porcentaje debe aplicarse a los conceptos retributivos que
selecciones en la solapa Conceptos incluidos en el calculo.

Es posible definir las pagas mediante un importe fijo. Para ello, debe especificarse en la categoria del
trabajador o bien en su propia ficha.
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Puedes configurar la forma de cobro seleccionando entre prorratearlo en ndminas mensuales o indicar el
mes en el que deseas pagarla. Si seleccionas un mes determinado, puedes elegir si quieres generar la paga
extra junto con la némina del mes o emitirla en una némina independiente.

Denominacian: |PAGAEXTRAJULIO |

General Detalle Conceptos incluidos en el cilculo

Tipo de concepto:

Concepto de: Abono ~
Tipo concepto: | Pagas w
Paorcentaje:
Informacién de devengo: Informacién de cobro:
Dia Mes Cobraren:  Prorratear en nominas mensuale;
Desde: [ Afio anterior Emitir en una némina independients
Hasta: I:I DCaIcuIar conceptos incuidos sobre

el siguiente n® de dias

TIPO DE CONCEPTO: ANTICIPO

Este tipo de concepto se deducird automaticamente del liquido de la némina y no cotiza.

TIPO DE CONCEPTO: AJUSTE A LIQUIDO

Este tipo de concepto fija el importe que el trabajador debe percibir en ndmina.

Debes indicar el importe a percibir por el trabajador, el programa calculara el importe dependiendo del resto
de conceptos retributivos del trabajador y de las deducciones que se apliquen al pie de ndmina (porcentaje

de retencién, aportaciones a la seguridad social...), hasta obtener el importe requerido.

Ten en cuenta que los importes de los conceptos se fijaran después en la configuracién de las distintas
categorias del convenio.

TIPO DE CONCEPTO: AJUSTE A BRUTO
Este tipo de concepto fija un importe bruto en la némina que se calcule.

Debes indicar el importe a obtener y el programa lo calculard teniendo en cuenta el resto de conceptos
retributivos del trabajador.

Ten en cuenta que los importes de los conceptos se fijaran después en la configuracién de las distintas
categorias del convenio.

TIPO DE CONCEPTO: CALCULADO

Permite la creacién de un concepto calculado a partir de un porcentaje que se aplicard a los conceptos
retributivos que hayas seleccionado para realizar el calculo.

T.953 227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com 51


http://www.sdelsol.com/

NOMINASOL 2017

Al igual que los importes del resto de conceptos, el porcentaje se introducira desde la creacidn de categorias
o en la propia ficha del trabajador.

TIPO DE CONCEPTO: VACACIONES NO DISFRUTADAS

Este tipo de concepto se crea en aquellos convenios que establecen un importe fijo, generalmente mensual,
a abonar por vacaciones no disfrutadas.

CONCEPTO RETRIBUTIVO — SOLAPA DETALLE

En esta solapa se configuran los siguientes apartados:
Atrasos: Podras seleccionar las siguientes opciones:

e Afecta a atrasos
e Descontar el importe de este concepto en la nédmina de atrasos

A abonar en: En este apartado debes indicar en qué circunstancias de las relacionadas se abonaria el
concepto retributivo.

Cotiza en: Debes seleccionar el concepto retributivo para el CRA e indicar si cotiza en contingencias comunes,
profesionales o IRPF. También puedes indicar las cotizaciones por exceso.

Informacion de horas extras: En este apartado debes seleccionar si son o no horas extras y de qué tipo.

Medificar concepto retributive x

Denominacién: | SALARIO BASE

General Detalle

Atrasos
Descontar el importe de este concepto en la
] Afecta a atrasos I:|m5|mina de atrasos
A abonar en
Periodos de vacaciones |:| 56lo en periodos vacacionales
Afed:a a complemento de LT, DNO variar en maternidad / paternidad parcial
Cotiza en

Concepto retributivo para .CRA:  RETRIBUCION MO INCLUIDA OTROS APARTADOS &

Contingencwas comunes I.R.P.F.
Contingencias profesionales

Cotizacién por exceso

=)
=)
=

|:| En contingencias comunes y prof., cotizar el exceso del: | 20 % del IPREM

=
1=
=)

[JEn I.R.P.F., cotizar el exceso del: 20 % del IPREM
En conjunto con
Infarmacian de horas extras

Tipo de horas: Mo son horas extras <
Mo son horas extras
Sistema 1KB Horas complementarias
Horas extras de fuerza mayor
Identificacion del Resto de horas extras io Base =

Aceptar Cancelar
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SOLAPA ANTIGUEDAD

En esta solapa se establecen los distintos tramos que definiran el importe o el porcentaje a aplicar cuando el
trabajador supere ese periodo de tiempo.

Modificar convenio colective

Cadigo: 1 Cadigo oficial (para TC2); 2300245

Descripcidn: OFICINA Y DESPACHOS

Inicio de vigencia: 01/01/2008 - Fecha de revision: ~ 08/09/2008  ~

Atrasos desde: v Hasta: Mes de calculo = Afio del calculo -

Dlmputar el importe de IRPF de atrasos de ejercicios anteriores al ejercicio actual
N= horas (afio): 1785 N= horas (dia): 8 N= de dias de vacaciones al afio: 0

I:‘EI convenio establece que la jornada laboral es de 5 dias semanales (aplicable al Sistema Especial Agrario)

Conceptos retributives  Antigiedad  |ncapacidad temporal

Cambios de tramo: Pagar a partir del siguiente mes <

Antighedad

N® DE ARDS | TIPO DE APLICACION PORCENTAIE / IMPORTE

4 Porcentaje

& Porcentaje 10,00
9 Porcentaje 15,00
Nuevo Modificar Borrar
Aceptar Cancelar

Mediante los botones de la parte inferior de la pantalla puedes crear, modificar o eliminar los tramos.

La pantalla de creacion / modificacién de un tramo nos permite seleccionar si la antigliedad se generard
aplicando un importe fijo o un porcentaje.

Modificar... x
Afios de antigledad:
Aplicar
(® Un porcentaje 15,0000
(Z) Un importe fijo 0,00
Aceptar Cancelar

Tal y como vimos anteriormente, al crear el concepto retributivo Antigliedad, se habilita la solapa Conceptos
incluidos en el cdlculo que permite elegir los qué entraran a formar parte de la base para el célculo del
concepto.

SOLAPA INCAPACIDAD TEMPORAL
En esta solapa se regula el subsidio (prestacion econémica) a pagar al trabajador en caso de Incapacidad

Temporal. También se contempla el supuesto de maternidad, aunque se trate de una prestacion de pago
integro por la Seguridad Social.
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Conceptos retributivos  Antigiedad | Incapacidad temporal

Incapacidad temporal

TIPOLT. DESDE| HASTA % | TIPO DE ABONO ~
Enfermedad comin/Acc. no laboral 0,00 A cargo exclusive de la empr...
Enfermedad comiin/Acc. ne laboral 4 15 60,00 A cargo exclusivo dela empr...
Enfermedad comiin/Acc. ne laboral 16 200 80,00 Pago delegado de la empresa
Enfermedad comiin/Acc. ne laboral 21 540 75,00 Pago delegado de la empresa
Enfermedad comiin/Acc. ne laboral 5 20 100,00 Complemente al subsidio

v

Nueva Madificar Borrar

Aceptar Cancelar

De manera predeterminada, NOMINASOL cuenta con los tramos establecidos por Ley. No obstante, puedes
configurar los conceptos tipos de incapacidad temporal con los botones de la parte inferior de la pantalla.

Muevo concepto de incapacidad... x

Tipo de incapacidad: Enfermedad comdn/Acc. no laboral <

Datos del periodo subsidiado

Desde el dia: 1 Hasta el dia: 540
Complementar hasta el [%): 100,00
Tipo de abono: Complemento al subsidio -

Tipo de complemento: | Sobre base reguladora -

Abonar desde: 1* incapacidad @

Aceptar Cancelar

Al crear o modificar un concepto de incapacidad temporal, ten en cuenta lo siguiente:

e Rellena el tipo de incapacidad (enfermedad comun, accidente laboral, enfermedad profesional, etc.) y
el dia de comienzo y fin del subsidio.

e Indica el % a aplicar para el calculo del subsidio y si el tipo de abono es a cargo de la empresa, pago
delegado, complemento al subsidio, etc.

e En el caso de complemento a un subsidio selecciona si hay que ajustar hasta el salario bruto o si se
hard sobre la base reguladora y a partir de que incapacidad sera efectivo este complemento.

Categorias de convenio

El convenio colectivo establece distintas categorias seglin el puesto de trabajo. Esta categoria determinara
cual va a ser la retribucién salarial del trabajador, de acuerdo con la tabla negociada en el mismo.

Las categorias de convenio no deben confundirse con las categorias profesionales fijadas en los grupos de
cotizacion de la Seguridad Social que determinaran las bases de cotizacidon, ya que pueden existir varias
categorias de convenio que formen parte de un mismo grupo de cotizacion.

Cada categoria de convenio puede tener distintos conceptos salariales o extra salariales. Aunque lo normal
es que los conceptos principales, tales como salario base, antigliedad, asistencia, plus convenio, plus
transportes, etc. Coincidan en todas las categorias de un mismo convenio.
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El fichero de categorias se encuentra en la solapa Entorno > grupo Convenio > Menu desplegable del icono
Convenios > icono Categorias.

-t

NE - B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.A. - 2017

Archivo Procesos Empresa Impresion Utilidades Asistencia Técnica

— T‘ T‘ | P
2 e EEEIDEYE
-. &?' .- .I.u:th \ # I ﬁ e o= X
Tablasde Cddigos Mutuss de | Tablas Tabla Corfiguracién | [Conwvenios Actuslizacidn | Contratos | Calendarios = Tablas Tablas Calendario de
cotizacion * ocupacion ATy EP IRPF ~ |AE - - - - lzborales ~ - oficiales obligaciones ~
Seguridad Social AEAT E_ﬁ Convenios Asistencia | Awdliares | Actuglizacion  Calendario
. = Categarias I — - actual - hoy - mafiana
Jueves, 22 de diciembre de 2016 g = Mengibar A § 30 39170 . 4°/18°

|=i] Conceptos retributivos

Al acceder al archivo, NOMINASOL muestra la siguiente pantalla:

Archive de categorias de convenio

Fichero

4 D L Lo s T2

Muevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar E¢ Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Convenios

Archivo de categorias de convenio

- 5in seleccionar
& OFICINA ¥ DESPACHOS
- COMERCIO AL POR MAYOR DE PROI

Buscar en el fichero [Alt+E) yel

CODIGO | NOMERE DE LA CATEGORIA

1 AUXILIAR ADMIMISTRATIVO
2 OFICIAL PRIMERA

3 PEON LIMPIADORA

4 APREMDIZ

Seleccionando en la zona izquierda de la pantalla un convenio, se mostraran en la rejilla de datos las
categorias que existan registradas en el mismo.

MANTENIMIENTO DEL FICHERO

El mantenimiento de este fichero se lleva a cabo con los iconos de la cinta de opciones situada en la parte
superior de la pantalla. Estos iconos distribuyen las opciones en 3 grupos: Mantenimiento, Vista y Utiles.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado y emitir un listado de categorias.

El grupo Vista, te permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la
rejilla de datos.
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Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,

agenda diaria, etc.

CREACION / MODIFICACION DE UNA CATEGORIA

Al acceder a la creacién / modificacion de una categoria en NOMINASOL, la pantalla que se muestra es la

siguiente.
Medificar categoria del convenio: CFICINA 'Y DESPACHOS
Cddigo: i
Descriecién: OFICIAL PRIMERA

Conceptos retributivos  Antigledad

Conceptos retributivos

DEMOMINACION AB./DED. IMPORTE | TIPO F.COBRO | C.C.|C.P. |LR.P.F.
936,83 General
ANTIGUEDAD Abono 0,00 Antigiedad Mensual
PLUS ASISTEMNCIA Abono 1,92 General Diario
PLUS TRANSPORTE Abono 2,64 General Diaric O O
PAGA EXTRA JULIO Abono 0,00 Pagas Mensual
| Aceptar | | Cancelar |

Los datos para la configuracion de una categoria se distribuyen en 2 solapas:

Conceptos retributivos: donde deberas incluir los importes o porcentajes a pagar por cada concepto
retributivo. También podras indicar en esta solapa si el importe indicado debe reducirse o no en proporcion
a la jornada del trabajador y modificar, si procede, el tipo de cobro del concepto que configuraste en la

creacion del convenio.

Modificar concepto retributive

Denominacidn: SALARIO BASE
General Detalle
Tipo de concepto Tipo de acumulado
Concepto de: Abono Rendimientos de trabajo
Tipo concepto:  General
Importe: N® de unidades: 0.00 @

|:| Mo reducir en proporcion a |a jornada del trabajadaor

Tipo de cobro

Incluir:

M= dias:

W horas:

Detalles del cobro por horas y diario:

Festivos

Forma de cobro del concepto retributive: Mensual <

=
1=
=]

l=]
=
=
=]

=
1=
=]
L
=
1=
=]
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Solapa Antigiiedad: donde se mostraran los tramos creados en el convenio y podras aifadir nuevos tramos,
modificarlos o eliminarlos.

Modificar categoria del convenio: CFICINA'Y DESPACHOS x

Cadigo: 1
Descripcian: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Conceptos retributives  Antigledad

Antighedad
N DEAKIOS‘TIP[} DE APLICACION ‘ PORCENTAJE / IMPORTE
4 Porcentaje 5,00
& Importe 4304

9 Importe 34

Mueva || Modificar " Borrar

Aceptar | ‘ Cancelar

Actualizacion de convenios

Se accede a los procesos de actualizacion desde la solapa Entorno > grupo Convenio > Menu desplegable
icono Actualizacion.

Estos procesos facilitan la actualizacién de convenios oficiales y convenios de empresa de manera
automatizada.

N - &= 8 NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.4, - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica
—
S EIEICTENE
E b - B e Y

Tablasde  Cadigos Mutuas de Tablas Tabla Canflgulaclon Cun\renlos Ad'uﬁzacaon Carrtlatos Calendarios | Tablas Tablas Calendario de

cotizacion = ocupacidn ATy EP IRPF -~ |AE laborales ~ - dficiales obligaciones -
Seguridad Social AEAT Conl[E, Actualizar tablas salarizles 2
. Actuslizar datos desde o o oficial ctual - hoy - mafiana
Jueves, 22 de diciembre de 2016 cruslizer dstos desde &l convenio oficis o 30170 L ao/1g0

1 Actualizar datos de convenios en empresas

Herramientas Resumen Noticias Actualizar cédigos para .CRA en convenios oficiales

Actualizar cadigos para .CRA en empresas y trabajadores

Agenda de contactos + Taredsperemerr areoTaaTT Agenda Diaria

ACTUALIZAR TABLAS SALARIALES

Por medio de esta opcidn se actualizan los importes de los conceptos salariales que se introducen en las
categorias de convenio. Asi, si se produce una revision salarial del Convenio, automaticamente cambian los
importes de los conceptos y categorias seleccionadas.

Al acceder a la opcidn, la pantalla que se muestra es la siguiente:
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Actualizar tablas salariales de convenic x
Porcentaje: 5,0000 = Tipo de actualizacién:  Incremento -
Convenio: 1 OFICINAS Y DESPACHOS ESPECIAL
CATEGORIA COMCEPTO SEL IMPORTE | IMP. ACTUALIZ...
PERSONAL TITULADO D...
TRANSPORTE 50 50
SALARIO BASE O 101496 1.014,96
JEFE DE PRIMERA
TRANSPORTE O 50,00 50,00
SALARIO BASE 975,63 G75,63
OFICIAL ADMINISTRATIVO
TRAMNSPORTE 50 50
SALARIO BASE (| 739,91 739,91
AUXILIAR ADMINISTRATI...
TRAMNSPORTE (| 50,00 50,00
Acceso a copia de seguridad
Marcar todas Desmarcar todas Aceptar Cancelar

Para actualizar las tablas, ten en cuenta lo siguiente:

e Es conveniente realizar con anterioridad una copia de seguridad ya que se modificaran todos los
conceptos seleccionados y no sera posible deshacer el proceso.

e Indica el porcentaje a aplicar en la actualizacidn y si es un incremento o un decremento. Si en lugar
de un porcentaje es un importe, puedes introducirlo en el campo Importe actualizado.

e No olvides marcar los conceptos de las categorias que quieres incluir en el proceso.

ACTUALIZAR DATOS DESDE EL CONVENIO OFICIAL

Este proceso permite actualizar la informacidn para el calculo de la némina de los trabajadores desde el
convenio al que la empresa esta acogida.

Esta opcidn es util cuando quieres traspasar al convenio de la empresa, las actualizaciones que has
introducido en un convenio y/o sus categorias dentro de la solapa Entorno.

El proceso permite seleccionar:

e Qué informacion quieres traspasar desde el convenio a la empresa: Conceptos retributivos,
condiciones de antigiiedad y/o condiciones de incapacidad temporal

e Qué informacidon quieres traspasar desde la categoria a los trabajadores: Informacion econémica y
forma de pago y/o informacidn de cotizacién del concepto.

e Intervalo de trabajadores a los que afectara la actualizacion

e Conceptos retributivos que se actualizaran.
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ACTUALIZAR DATOS DE CONVENIOS EN EMPRESAS

Esta opcidon ofrece la misma funcionalidad que la opcidn del punto anterior, con la diferencia de que permite
actualizar un rango de empresas al mismo tiempo.

El proceso permite seleccionar:

e Intervalo de empresas y convenio a actualizar.

e Qué informacion quieres traspasar desde el convenio a la empresa: Conceptos retributivos,
condiciones de antigliedad y/o condiciones de incapacidad temporal.

e Qué informacion quieres traspasar desde la categoria a los trabajadores: Informacidon econémica y
forma de pago y/o informacion de cotizacién del concepto.

Ten en cuenta que la informacién importada en estos procesos de actualizacidn sustituira a la informacidén
existente en la empresa, por lo que es recomendable que realices una copia de seguridad antes de
ejecutarlos.

ACTUALIZAR CODIGOS PARA .CRA

Estas opciones permiten actualizar los cédigos de conceptos retributivos. Dispones de 2 opciones:

e Actualizar cédigos de conceptos retributivos abonados en convenios oficiales.
e Actualizar cddigos de conceptos retributivos abonados en empresas y trabajadores.

En ambas opciones la pantalla que se muestra, permitira para cada concepto retributivo, seleccionar un
nuevo cédigo para .CRA.
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6. CONFIGURACION DEL ENTORNO OTRAS TABLAS / ACTUALIZACION

En este mddulo se estudian las tablas de gestidn de tipos de via publica, cddigos postales o localidades entre
otras. También estudiaremos las posibilidades de actualizacidon automatica de las tablas oficiales.

Por ultimo, veremos la creacidn de un calendario laboral propio.
Definicion de pantalla de gestion de ficheros

Al acceder a cualquiera de los ficheros que estudiaremos durante este mddulo, la pantalla que se muestra es
similar a la siguiente.

Archivo de tablas de bases de cotizacion

Fichero

10 [ s [& Mhn Te

Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Buscar §¢ Elegir Utilidades
- calumnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Los iconos de la parte superior esta pantalla permite la gestidn de estos ficheros y son comunes en todos.
Sus funciones son las siguientes:

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado y emitir un listado de los registros que la forman.

El grupo Vista, te permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la
rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.

Ten en cuenta que algunos datos del programa forman parte de tablas oficiales, pre-codificadas y que no
debes modificar ni crear nuevos registros de forma arbitraria.

Tipos de via publica

Este fichero es accesible desde la solapa Entorno > grupo Auxiliares > menu desplegable del icono Tablas >
opcion Tipos de via publica.

e | NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.4, - 2017

Archivo Procesos Empresa Impresion Utilidades Asistencia Técnica
— L=| + L : - o

== mr | . ; : = .J . @& B
- N EE ot h Y% 2 off i) 9 hY

P i
Tablasde Codigos Mutuasde | Tablas Tabla Configuracion | Convenios Actualizacion | Contratos | Calendarios | Tablas Tablas Calendario de

cotizacidén = ocupacidn ATy EP IRFF ~ |AE - - - laborales ~ - oficiales obligaciones ~
Seguridad Social AEAT Convenios Contratos | Asistencia 4 Tipos de via piblica
o = hoy . mafana
e odigos postales ' '

Jueves, 22 de diciembre de 2016 D e7e L gop1ge
Municipios

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos Provincias
Comunidades auténomas

Agenda de contactos + Tareas pendientes +Calee Agenda Diaria

T.953 227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com 60


http://www.sdelsol.com/

NOMINASOL 2017

Al acceder al fichero, NOMINASOL nos muestra el fichero de abreviaturas de vias publicas que seran
utilizadas al crear trabajadores, empresas, bancos, etc.

Archivo de tipos de via publica

Fichero

E-D[B@ﬂ%

Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisién | Buscar i.L Elegir
- columnas -

=

€5

Mantenimiento Wista Utiles

Archivo de tipos de via publica

Buscar en el fichero [Alt=E) yel
SIGLA DESCRIPCION "
AC ACERA

AD ALDEA

AL ALAMEDA

AM AMPLIACION

AN ANGOSTA

AP APARTAMENTOS

Cadigos postales

Este fichero es accesible desde la solapa Entorno > grupo Auxiliares > menu desplegable del icono Tablas >
opcién Codigos postales.

R | NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, SA. - 2017

Archive Procesos Utilidades Asistencia Técnica

= N (BB o e | B
. : =
- e tod ' i X
Tablasde  Cddigos Mutuasde | Tablas Tabla Configuracion | Convenios Actualizacién | Contratos | Calendarios | Tablas Tablas Calendario de
cotizacion = ocupacidn ATy EP IRPF -~ |AE - - - - laborales ~ - dficiales obligaciones -
Seguridad Social AEAT Convenios Contratos | Asistencia |4 Tipos de via plblica
.. coci o - hoy - mafiana
Jueves, 22 de diciembre de 2016 9o posizEs D oep7e o aepse
Municipios
Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos Provincias
Comunidades auténomas
Agenda de contactos + Tareas pendientes +Calew Agenda Diaria

Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra todos los cddigos postales creados en el programa.

Archivo de codigos postales

Fichero

4D L b e T

Muevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar §¢ Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Archivo de codigos postales

Buscar en el fichero [Alt=E) yel
CODIGO | MUNICIPIO POBLACION PROVIMNCIA

23001 23050

37080 37274 SALAMANCA SALAMANCA

50002 50297 ZARAGOZA ZARAGOZA
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Cuando se crea un trabajador, empresas, bancos, etc., si el codigo postal no existe, se genera un registro
automatico en el archivo de cddigos postales.

Municipios

Este fichero es accesible desde la solapa Entorno > grupo Auxiliares > menu desplegable del icono Tablas >
opciéon Municipios.

N - &= 8 NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.4. - 2017

Archivo Procesos Empresa Impresién Utilidades Asistencia Técnica
br— ==t Y = =
o HE : . - & By
— lﬁ?' Zmt b Y 5| b L] b9

IRPF J
Tablasde  Cddigos Mutuasde | Tablas Tabla Configuracidn Cﬂnvenlns Actualizacién | Contrstos | Calendarios | Tablas Tablas Calendario de

cotizacidén = ocupacidn ATy EP IRFF ~ |AE - - - - laborales ~ - oficiales obligaciones ~
Seguridad Social AEAT Convenios Contratos | Asistencia |4 Tipos de via publica
coci . | - hoy - mafiana
e adigos postales ' '
Jueves, 22 de diciembre de 2016 o170 0 aopige
I Municipios I
Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos Provincias
Comunidades auténomas
Agenda de contactos + Tareas pendientes -+ Calcu ; Agenda Diaria

Paises

Al acceder al fichero NOMINASOL muestra una pantalla con todos los municipios que estan registrados en el
programa.

Archivo de municipios x

Fichera

E.E}Da[%mlﬂ

Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisién | Buscar Z.L Elegir Utilidades
columnas -

Mantenimiento Wista Utiles

Archivo de municipios

Buscar en el fichera [Alt+E) pel

CODIGO | NOMBRE

44001 ABABUI
40001 ABADES
10001 ABADIA
27001 ABADIM

43001 ABADINO

Los cédigos de municipio se utilizan en la ficha de un trabajador, una empresa, etc. Esta tabla es muy
importante ya que, en el momento de presentar el IRPF o Seguros Sociales, es un dato imprescindible.
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Provincias

Puedes acceder a este fichero desde la solapa Entorno > grupo Auxiliares > menu desplegable del icono
Tablas > Opcidn Provincias.

ns [ - 58 8 NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo Procesos Empresa Impresién Utilidades Asistencia Técnica

— =
[l | ) F=: F=: @__ @
= e ’ Rl x
Tablas de Codlgns Mutuss de | Tablas Tabla Cnnf‘gulaaon Convenios Actualizacidn Cnrmams Calendarios | | Tablas Tablas Calendario de
cotizacion = ocupacién ATy EP IRPF ~ |AE - - |zborales ~ - oficiales obligaciones ~
Seguridad Social AEAT Convenios Contratos | Asistencia | 4 Tipos de via publica
.. Coni | | - hoy . maiiana
Jueves, 22 de diciembre de 2016 'ges postales S0 2op17e L aop1ge
Municipios
Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos I Provincias I
Comunidades auténomas
Agenda de contactos + Tareas pendientes -+ Calcu Agenda Diaria

Paises

Al acceder al fichero NOMINASOL muestra una ventana con las provincias que hay registradas en el
programa.

Archivo de provincias

Fichero

D) Lr L& [& s

MNuevo Duplicar Modificar Eliminar ~ Emisién | Buscar Z.L Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Wista Utiles

Archivo de provincias

Buscar en el fichero [Alt+E) yel
CODIGO | NOMBRE .
02 ALBACETE

03 ALICANTE

04 ALMERIA

05 AVILA

06 BADAIJOZ

Comunidades autonomas

Puedes acceder a este fichero desde la solapa Entorno > grupo Auxiliares > menu desplegable del icono
Tablas > opcion Comunidades auténomas.

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A., - 2017

Impresién Utilidades Asistencia Técnica

TR N | G H = E & B

Tablasde  Cddigos Mutuas de | Tablas Tabla Cnnf‘gulaaon Convenios Actualizacidn Cnrmams Calendarios | | Tablas Tablas Calendario de

e
3

cotizacion = ocupacién ATy EP IRPF ~ |AE - - |zborales ~ - oficiales obligaciones ~
Seguridad Social AEAT Convenios Contratos | Asistencia | 4 Tipos de via publica
- Coci | | - hoy . mafiana

Jueves, 22 de diciembre de 2016 gos postales D eprre L ao1ge
Municipios

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos Provincias

1

Comunidades autbnomas

Agenda de contactos + Tareas pendientes -+ Calc Agenda Diaria

Paises
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Al acceder al fichero NOMINASOL muestra una ventana con las comunidades autdnomas que hay registradas

en el programa.

Archivo de comunidades auténomas

Fichero

D) Ly [ (& Mo [

Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emision | Buscar E¢ Elegir Uti es
- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles

Archivo de comunidades autbnomas

Buscar en el fichero [Alt+E)

CODIGO | NOMEBRE

ANDALUCIA
02 ARAGON
03 ASTURIAS
04 BALEARES
05 CAMARIAS
06 CANTABRIA
o7 CASTILLA LA MANCHA
CASTILLA LEON
09 CATALURIA
10 COMUNIDAD VALENCIANA
CuTACRAADLIn S <
Paises

Puedes acceder a este fichero desde la solapa Entorno > grupo Auxiliares > menu desplegable del icono

Tablas > opcion Paises.

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A, - 2017

Utilidades Asistencia Técnica

Buscar opcidn

% @ B S| ®

— e # L] @ \)i% Y

Tablasde  Cddigos Mutuasde | Tablas Tabla Configuracion | Convenios Actualizacién | Contratos | Calendarios | Tablas Tablas Calendario de

cotizacion = ocupacidn ATy EP IRPF -~ |AE - - - - laborales ~ - dficiales obligaciones -
Seguridad Social AEAT Convenios Contratos | Asistencia |4

Jueves, 22 de diciembre de 2016

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

Tipos de via publica

| - ho mafiana
Cédigos postales ' Y '
297170 0 4°/18°
Municipios
Provincias

Comunidades auténomas

Agenda de contactos + Tareas pendientes + Ca|(_|

Paises

[‘\genda Diaria

Al acceder al fichero NOMINASOL muestra una ventana con los paises que hay registrados en el programa.

Estos paises son necesarios para indicar la nacionalidad del trabajador cuando estemos creandolo.
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Archivo de paises x
Fichera
D) Ly (6 [a My [
Muevo Duplicar Modificar Eliminar ~Emisidn Buscar2 Elegir Utilidades

- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Archivo de paises

Buscar en el fichero [Alt=E) Yol
CODIGO | NOMERE ~
AFGANISTAN
008 ALBANIA
010 ANTARTIDA
012 ARGELIA
016 SAMOA ESTADOUNIDENSE
020 ANDORRA
024 ANGOLA
028 ANTIGUA ¥ BARBUDA
031 AZERBAIVAN
032 ARGENTINA
W

Actualizacion de tablas oficiales

NOMINASOL cuenta con la opcién necesaria para actualizar las tablas base de configuracidn del programa,
de manera automatica. Asi, tendrds a tu disposicién las Ultimas bases y tipos de cotizacién publicados por la
Seguridad Social, los nuevos modelos de contrato del I.N.E.M., nuevos colectivos de bonificacidn, etc. La
opcidén se encuentra en la solapa Entorno > grupo Actualizacion > icono Tablas oficiales.

nS (& - = B NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2016

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
] @ e
E W SE E

Tablasde  Codigps Mutussde = Tablas Tabla Corfiguracion | Convenios Actualizacidn | Contrstos | Calendarios | Tablas Tablas Calendario de

cotizacion = ocupacion ATy EP IRFF - IAE - - - - lzborales ~ - oficiales obligaciones ~
Seguridad Social AEAT Convenios Contratos |~ Asistencia | Aucdliares & s Calendario
o M Tablas oficiales . marfiana
Jueves, 22 de diciembre de 2016 BN Actalizacion de tablas genénicas de configuracion. e 10/18°
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Actualizacién de tablas genéricas de configuracicn x
Desde este proceso puede actualizar las tablas base de configuracidn del programa. Seleccione las tablas que desea actualizar y elija el
maoda, de entre los disponibles, en que éstas seran actualizadas.
Haciendo clic en el botén "“Comprobar” podra conocer cuales son las diferencias entre |as tablas existentes actualmente en MominaSOL
v las tablas originales.
La duracién de este proceso dependerd de la cantidad de tablas a actualizary del volumen de informacidn existente en dichas tablas.
Seleccione las tablas a actualizar
DCaIendarioslaborales Importar nuevos cal ~
Seguridad Social Contratos
[ Bases de cotizacién Crear bases no exisl ~ [ Fichero de contratos Crear contratos no =
DTipos de cotizacian Crear bases no exist ~ |:| Condiciones de desempleado  Eliminar todo y rece =
|:|Grupos de cotizacién Eliminar todo y recc = |:|Causas de sustitucidn Eliminar todo y rece =
|:|Tar\fas de cddigos CNAE Eliminar todo y recc = |:| Colectivos de bonificacidn Eliminar todo y rece =
|:|Tanfas de cddigos de ocupacion Eliminar todo y recc ~ |:|Tab|a de ocupaciones Eliminar todo y recc =
[ImMutuas de AT. y E.P. Eliminar todo y recc ~ [ wiveles formativos Eliminar todo y recc =
AEAT DTltula(mnes académicas Eliminar todo y recc =
|:| Colectivos incentivadaos Eliminar todo y rece =
DBases de cotizacién Eliminar todo y recc =
|:|Tipos de cotizacidn Eliminar todo y recc =
|:|Grupos de cotizacion Eliminar todo y recc ~
[I1arifas de cédigos CNAE Eliminar todo y recc ~
DTar\fas de cadigos de acupacidn Eliminartodo y recc =
| Marcar todas | | Desmarcar todas | | Comprobar | | Aceptar | | Cancelar |

Este proceso requiere que previamente hayas descargado la revision de NOMINASOL que incluya las nuevas
tablas. Te recordamos que esta descarga solo estara disponible para Usuarios Registrados.

Dependiendo del tipo de tabla que actualices, podrds recoger sélo los nuevos registros de la tabla, eliminar
la tabla existente en tu equipo y recoger la tabla estandar del programa, etc.

Calendarios laborales

NOMINASOL se descarga con el fichero de calendarios laborales de las distintas Comunidades Auténomas
espafolas.

Puedes acceder a este fichero desde la solapa Entorno > grupo Asistencia > Icono Calendarios Laborales.

NE - —-‘_" B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo Procesos Empresa Enternc Impresion Utilidades Asistencia Técnica
— - - —

E G uER% B 6| EEE % =

- ﬂ?' Cmic ay b # L b l 5 - 3 bY

IRPF T =
Tablasde Cédigos Mutuasde | Tablas Tabla Corfiguracisn | Convenios Actuslizacidn | Contratos | Calendarios| Tablas Tablas Calendario de

cotizacion = ocupacion ATy EP IRPF = IAE - - - - laborales ~ - oficiales obligaciones -
Seguridad Social AEAT Convenios Contratos | Asistencia | Aundliares | Actualizacion|  Calendario
Calendarios Iaborales No se ha podid Ia inf n, inténtelo mas tard
MI‘éfCO‘ES, 28 de diciembre de 2016 Abre ¢ archive de calendarios labarales. o s¢ ha podido cargar la informacién, inténtelo mas tarde,

Al acceder al fichero la ventana que se muestra es la siguiente:
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Archive de calendarios laborales
Fichero

4D Ly (& iy [

Muevo Duplicar Maodificar Eliminar ~ Emision | Buscar E.L Elegir U
- columnas -

=

ades
Mantenimiento Vista Utiles

Archivo de calendarios laborales

Buscar en el fichero [4lt+B)

cODIGO ‘ EJERCICIO ‘ DESCRIPCION

[

140

4

142

143

145

146

147

15

152

1001

ZUTe TANTABRIA

2016 CASTILLA LA MANCHA

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

CASTILLA Y LEON
CATALUNA

COMUNIDAD VALENCIANA
EXTREMADURA

GALICIA

MADRID

MURCIA

NAVARRA

PAIS VASCO

LARIOIA

CIUDAD DE CEUTA

CIUDAD DE MELILLA

2016 SALAMANCA

REGISTRO DE UN CALENDARIO LABORAL

Necesitaras crear un nuevo calendario para tu poblacién y afiadirle las fiestas locales ya que estas no se
incluyen en los calendarios existentes en el programa.

Para mayor comodidad, puedes duplicar el de tu comunidad auténoma para adaptarlo al de tu poblacién.
Para ello seleccidénalo y pulsa el icono Duplicar.

La pantalla que se muestra en la creacion, modificacidn o al duplicar un calendario laboral es la siguiente:
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Duplicar calendaric laboral

Cédigo: ljl Afo: 2016 - Descripcign:  CASTILLAY LEON

Selecciona la causa de ausencia que deseas gestionar

CAUSA DE AUSENCIA IDENTIFICAD... CAUSA DE AUSEMCIA ‘ IDENTIFICAD... ‘ CAUSA DE AUSENCIA

DOMINGO FIESTA MACIONAL

FIESTA COMUNIDAD AUT... - FIESTA LOCAL -

‘ IDENTIFICADOR

Calendario laboral

1 ‘ 2 ‘ 3 ‘ 4 ‘ 5 ‘ & ‘ 7 ‘ 2 ‘ 9 ‘10‘11‘12‘13‘14‘15‘16‘1?‘18‘19‘20‘21 ‘22‘23‘24‘25‘26‘2?‘23‘29‘30‘ 0~
Enero l S DL M l JvsDLMXEX)VSDLMXYXI)VSDLMXYX) VS D
Febrero LMX J v sbpLMX IV SDLMX )V SDLMXEX IV S5 DL
Marzo MX 1 VvVsDLMXIVSDLMXEXI]IVSDLMEK lI S5 DL MK
Abril vsbDbLMX JVSDPLMEIT VYV SDLMII]V l D LMX J] VS
Mayo D l MX J vsDLMXI)IVSDLMXI)IVSDLMXIXIVSDIL
Junio X J v sDLMX )V SDLMXIJ)V SDLMXIJIV SDLMZX.)
Julio vVsDbLMX I VSDLMXYX)VSDLMXYXI)VSDLMYE] VS
Agosto LM X 1 v sDLMX IV S D l MX J v sDLMX IV SDLM
Septiembre J v s pLMMx)VvsDbLMX TV SDLMEX)DVSDLMXEIDYV
Octubre SDLMX 1TV SDLM . v s DL MX )V SDLMXIIV 5D v
Aplicar la causa seleccionada a la seleccion de fechas actual ” Quitar las causas de ausencia existentes de |a seleccion de fechas
Seleccion actual: | Aceptar | ‘ Cancelar |

Al introducir los datos en esta pantalla sigue los siguientes pasos:

e Comprueba el afio e indica una descripcidn.

e Marca, en este orden, el tipo de ausencia, el dia que se producirad y posteriormente el botén Aplicar

la causa seleccionada a la seleccion de fechas actual.
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7. CONFIGURACION DE LA EMPRESA
En este Mddulo estudiards las opciones que permitiran configurar los datos generales de la empresa y su

parametrizacion en diferentes apartados. Veremos también las tablas relacionadas con los centros de trabajo
y los departamentos. Por ultimo, incluiremos en este mddulo la opcién Calculo automatico de IRPF.

Definicidon de pantalla de gestion de ficheros

Los iconos de la parte superior, comunes a todas ellas, permiten la gestion de estos ficheros. Se distribuyen
de la siguiente forma:

Archive de tablas de bases de cotizacion

Fichero

LD b e =

Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisidn | Buscar E.L Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado y emitir un listado de los registros que la forman.

El grupo Vista, incluye las opciones que te permiten buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué
columnas quieres mostrar en la rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.

Datos generales de la empresa

La informacién de los datos generales de la empresa se encuentra en la solapa Empresa > grupo Datos
generales > icono Datos.

w2 a8 NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, SA. - 2017

Archive Procesos Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
== [} it
=={H

* B B B R

Trabajadores || | Datos | Fentros Convenio Parametrizacion Bonfficaciones Cuentas de cotizacion ~ Apertura | Calendario de

= | detrabajo - de formacidn secundarias obligaciones ~
Trabaj L= erales F: 5 Calendario
‘ Datos Mengibar - . actual 1 hoy . mafana
Jueves Idertificacion y datos generales ds [z empresa. 150 . 20/.] 70 . 40/1 g0

La ventana que se muestra es la misma que utilizamos para crear la empresa y que estudiamos en el médulo
1.
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\ Medificacion de empresa x
L J

Cédigo: EMP @ M.ILF.: 25896363 ] Forma juridica:  Sociedad Andnima -

Mombre fiscal: EMPRUFOR, 5.A.

Nombre comercial: ~ EMPRUFOR, 5.A.
Datos generales  Otros datos
Localizacion / Contacto

Sigla / Domicilio: o SALSIPUEDES

Namero: 45 Escalera: Piso: Puerta:

Cadigo postal: 37080

Pablacian: SALAMANCA Provincia: SALAMANCA

Teléfona: 923223344 Mdvil: Fax 923223344

D Utilizar varias direcciones en la empresa Ir al fichero de direcciones de empresa

Persona de contacto:
Accesoy seguridad Archivo de empresas

Ejercicio: 2017 - Mo mostrar esta empresa en la opcidn

E Existentes del i Arch

Clave de acceso: Mostrar caracteres mpresas Bxistentes del menu Archive

CUdigU kB www. | kbeode.com
Yy o
r
Irala g A
configuracian ! .
it
Configuracidn | | Aceptar | | Cancelar

Centros de trabajo

NOMINASOL permite gestionar los distintos centros de trabajo de la empresa. Puedes acceder al fichero
desde la solapa Empresa > grupo Datos generales > icono Centros de trabajo.

w3 8 NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A4. - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica

& Drvellie % P F EH H

w
Trabajadores | Datod | Centroz | Convenio Parametrizacion Bonificaciones Cuentas de cotizacion = Aperturs | Calendario de

= | detrabajo - de formacion secundanas obligaciones ~
T Datotroererates Bi &n Calendarnio
Centros de trabajo Menaib - actual - hoy . mafana
JUEVES, 22 ( Abre el archive de centros de trabaje de la empresa. engibar ~ g 150 4 2°/17° - 4 4°/18¢°

Al acceder al fichero, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Archivo de centros de trabajo

Fichero

4D Ly L& [& My [

Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisidn | Buscar §¢ Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Wista Utiles

Archivo de centros de trabajo

Buscar en el fichero [Alt+E) yel

CODIGO | NOWMBRE

1 CENTRO DE MALAGA
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La pantalla de creacion / modificacién de un centro de trabajo es la siguiente:

Medificacién de centro de trabajo x

Cadigo: 1
MNombre: CENTRO DE MALAGA

Cuenta de cotizacion: Utilizar las cuentas de cotizacion existentes en la parametrizacion de néminas =

Cadigo CHNAE: 6202 Actividades de consultaria infarmatica
Calendario laboral: 134 2016 - ANDALUCIA Infarmacién de horario

|:| Centro adherido a la entidad de previsidn social voluntaria Geroa Pentsioak 0,00 5%

Direccidn del centro de trabajo  |nformacién sobre explotacién agraria

Dramicilio: PG . ~ GUADALHORCE
Nimero: a5 Escalera: Piso: Pta:

Cadigo Postal: 29001

Provincia: MALAGA Com. auténoma: ANDALUCIA
Pals: ESPARIA -
Teléfono: 952 |/8383331 Fa 952 |[7773334

Otra informacion de contacto
Persona de contacto: Juan Luis

Correo electronico: correademalaga@correo.com

I Aceptar | | Cancelar |

Es muy importante configurar en esta pantalla la cuenta de cotizacién, el cédigo CNAE y el Calendario laboral
correspondiente al centro de trabajo sobre todo si es diferente que el asignado en la empresa.

Departamentos

NOMINASOL permite gestionar distintos departamentos dentro de la empresa. Esta divisidn, facilitard la
emision de informes (trabajadores, costes...) clasificando / filtrando por departamentos.

Puedes acceder al fichero desde la solapa Empresa > grupo Datos generales > Menu desplegable del icono
Datos > Departamentos.

N = 8 NOMIMASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.A. - 2017

Archive Procesos m ntorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
P Cr Y =

@) ==}
P B | B

# i
Trabajadores | Datos Centros Convenio Parametrizacién Bonificaciones Cuentas de cotizacion ~ Apertura | Calendario de

- ~  detabajo - de formacidn secundarias obligaciones ~
Trebajadores | [F Datos jin Calendario
V\'emel e —— I Mengibar + . actual . hoy . manana
— v 30 S0 3°/18° . 59/19°
Herrami J‘Q Impresién de Cédigo 1kB identificativo oticias Primeros pasos

Al acceder al fichero, la ventana que se muestra es la siguiente:
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Archive de departamentos x

Fichera

L+ D) [ Lo s T

Muevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar i.L Elegir Utilidades
- columnas -

KMantenimienta Wista Utiles

Archivo de departamentos

Buscar en el fichera [Alt+E) pel

CODIGO | DESCRIPCION

1 ADMINISTRACION

Bancos

El fichero Bancos permite gestionar las fichas de las entidades bancarias con la que trabaja la empresa.

Puedes acceder al fichero desde la solapa Empresa > grupo Datos generales > Menu desplegable del icono
Datos.

NS (& - @ B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo Procesos Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica

2 DWE % B B @ H

Trabajadores Centros Convenio Parametrizacion Bonficaciones Cuentas de cotizacidn  Apertura Calenda‘no de
- *  detrabajo - de formacidn secundarias obligaciones ~
Trabzjadores LL—': Datos an Calendario
- -~ actual -~ ho -~ mafiana
Viern Departamentos Mengibar = ! C Y C
L 30 “.o3e/18° - Eoylge
@ Bancos
Herram 1“9 Impresion de Cédige TkB identificativo pticias Primeros pasos

Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra una pantalla con los bancos que se hayan registrado en el
programa.

Archivo de bancos x
Fichera

1D Lr L6 s T

MNuevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar §¢ Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista Utlles

Archivo de bancos

Buscar en el fichero [Alt=B) yel

CODIGO | NOMBRE

2 SANTANDER CEMTRAL HISPANO

La pantalla de creacion / modificacidn de un banco es la siguiente:
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Nuevo banco x
Cadigo: 0
MNombre de la entidad: ~ BEVA
Cadigo Cuenta Cliente: 0182 0020 32 0321323213 Cadigo de plaza INE:
IBAMN: E51601820020320321323213 BIC: BEVAESMMXNX
Ficha  Técnica
Direccian
Domicilio: AVD. INDEPEMDENCIA, 5
Céd. Postal: | 37087
Municipio: 37274 SALAMAMNCA
Provincia: SALAMANCA Com. autonoma: CASTILLA LEON
Teléfono: Fax:
Otra informacion de contacto
Director: ANTONIO JOSE Tino:
Interventor: MARIA ANTONLA| Tnao:
Comercial: Tno:
| Aceptar | | Cancelar

Al introducir los datos de un banco ten en cuenta que:

e Aunque todos los datos de la ficha son opcionales, puede resultar interesante tener la informacién
referente al banco accesible a simple vista.

e Esimportante que introduzcas correctamente los datos de numero de cuenta si posteriormente vas
a generar transferencias desde NOMINASOL para el pago de nédminas.

e En la solapa Técnica de la ficha del banco, puedes indicar la cuenta para el enlace contable con
nuestro programa de contabilidad CONTASOL.

Parametrizacion

CONVENIO DE EMPRESA

La opcién que permite configurar el convenio de la empresa se encuentra en la solapa Empresa > grupo
Parametrizacion > icono Convenio.

H A p PR R S.A |

0 Proceso Empresa o

a Oy % B F B H

i
Trabajadores | Datos Centros | Convenio §arametrizacion Bonificaciones Cuentas de cotizacion = Aperturs | Calendario de

Buscar opcién

- = detrabajo - de formacidn secundarias obligaciones ~
Trebsjadores | Datos generales P izacidn Calendario
Convenio Menaib actual hoy mafiana
V\'ernesr 23 de dicii Corfiguracién del convenio propio d la emprasa engibar -

3° 3°/18° 52/19°

La pantalla que se muestra distribuye los datos en 3 solapas: Conceptos retributivos, Antigliedad e
Incapacidad temporal. Los datos que se incluyen y su configuracion son idénticos a los que estudiamos en el
maodulo 5.
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Solapa Conceptos retributivos:

Solapa Antigliedad:

) Convenie propic

Conceptos retributivos  Antigiedad  Incapacidad temporal

Conceptos retributivas

|AB.IDED‘ ‘ IMPORTE ‘ TIPQ

‘F.COBRO | c.C | C.P. | LR.P.F.

PAGA EXTRA DICIEMBRE

0,00 Pagas

DENOMINACION

SALARIO BASE Abono 0,00 General Mensual
ANTIGUEDAD Abono 0,00 Antigiedad Mensual
PAGA EXTRA JULIO Abone 0,00 Pagas Julio

Diciembre

Muevo

| sfadir conceptos | Madificar | Borrar

) Convenie propio

[E®]

Conceptos retributivos  Antigdedad  Incapacidad temporal

Antigiedad

IN° DE AROS ‘ TIPO DE APLICACION

PORCENTAJE / IMPORTE

3 Porcentaje

6 Porcentsje

9 Porcentaje 12,00

4,00

8,00

MNuevo || Modificar || Borrar

Solapa Incapacidad temporal:

Convenio propio

Conceptos retributivos  Antigiiedad Incapacidad temporal

Incapacidad temporal

%‘TIPO DE ABONO

TIPOLT. | DESDE ‘ HASTA ‘
Enfermedad comiin/Acc. no laboral 1 3
Enfermedad comiin/Acc. no laboral F) 15
Enfermedad comiin/Acc. no laboral 16 20
Enfermedad comiin/Acc. no laboral 21 545
Enfermedad profesional/Acc. de trabajo 1 543
Descanso por matemidad 1 12
Riesgo durante el embarazo 1 Fai)
Maternidad a tiempo parcial

0,00 A cargo exclusive de la empresa
60,00 A cargo exclusivo de la empresa
60,00 Page delegade de la empresa
75,00 Pago delegade de la empresa
75,00 Pago delegado de la empresa
0,00 A cargo de la Seguridad Social

0,00 A cargo dela Seguridad Social

00 A cargo de la Seguridad S

Nuevo H Madificar || Borrar

PARAMETRIZACION

Puedes acceder desde la solapa Empresa > grupo Parametrizacién > icono Parametrizacion.

NS [E - = 8

Entorno

k

Archive Procesos

Impresién

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Utilidades

I

Asistencia Técnica

Buscar opcién

% 8
# i \
Trabgjadores | Datos Centros | Convenip Parametrizacion | Ponificaciones Cuentas de cotizacidn Calendario de
- -~  detrabajo - de formacidn secundarias obligaciones ~
Trabsj Dztos generales P 6n Calendario
) o Parametrizacién onaib actual hoy mafiana
Viernes, 23 de diciembre Parametrizacién de opcicnes para el calculo de néminas, sequros sociales, IRPF..  Fgioar = 3 30 a 307180 ¥ 50/190

La pantalla que se muestra al pulsar este icono distribuye los datos de parametrizacidn de la empresa en los
siguientes apartados: Bloqueos, Seguridad Social, Agencia Tributaria, Laboral, Administracién, Célculo de
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ndminas, Bonificaciones, Exclusidn de contingencias, Explotacidén agraria, Datos del hogar y Enlace contable.
Veremos a continuacion cada uno de ellos.

Bloqueos

Puedes establecer preferencias para permitir o no la modificacion o el bloqueo de nédminas anteriores a una
fecha, si usamos la configuracién genérica del sistema RED o si deseas que el programa muestre vencimientos

al iniciar la sesion.

Configuracion de empresa

Elogueos

Seguridad Social

Agencia Tributaria

Laboral

Administracién

Calculo de ndminas

Bonificaciones

Exclusidn de contingencias

Explotacion agraria

Seguridad Social

# Bloqueos y preferencias

Configuracion de bloqueos

Blogquear el cdlculo y modificacidn de ndminas anteriores a: {00l 1518 -

Permitir modificar ndminas: ~ Si

Preferencias

Usar la configuracion genérica del Sistema RED 0

[ Mostrar vencimientos @

En este apartado se indican los tipos, bases de cotizacidn y las distintas cuentas de cotizacién a la Seguridad
Social que tenga la empresa.

Configuracion de empresa

Bloguen

Seguridad Social

Agencia Tributaria

Laboral

Administracidn

Calculo de nominas

Bonificaciones

Exclusidn de contingencias

Explotacidn agraria

Datos del hogar familiar

Enlace contable

# Seguridad Social

Tipos y bases de cotizacion

Tipos de cotizacion: ljl

Bases de cotizacidn: 0

Tarifa de cdigos CHAE:

Cuentas de cotizacion a la Seguridad Social

General: nn/annnnnn Auto Formacidn:

Becarios: nn/nnnnnnn Auto Repr. de comercio:
Consejeros y admin.: nn/nnannnn Auto Artistas:
Profesionales taurinos: nan/annnnnn Auto Empleados del hogar:

Cuentas de cotizacion para el Sistema Especial Agrario

Cuenta de cotizacion: nn/nannnnn Auto

Cuenta de cotizacién para Cooperativas

Cuenta de cotizacion: nn/nnnnnnn Auto

GEROA

[JEmpresa adherida a la entidad de previsién social voluntaria Geroa Pentsioak

nn/nnnnnnn Auto
nn/nnnannn Auto
nn/nnnannn Auto

nn/nnnnnnn Auto
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Agencia tributaria

Puedes configurar el cddigo de actividad, indicar la delegaciéon y administracién de

configuracion para el calculo del tipo de retencion.

Hacienda vy la

Configuracion de empresa

Bloqueos

Seguridad Social

Agencia Tributaria

# Informacién para modelos oficiales y célculo del tipo de retencion

Informacidn para modelos oficiales

Activida

Laboral

Administracién

Calculo de nominas

Bonificaciones

Explotacidn agraria

Enlace contable

Laboral

Exclusién de contingencias

Datos del hogar familiar

2722 GESTORES ADMINISTRATIVOS

Delegacidn de Hacienda: 37 - SALAMAMNCA

Representante
MNombre:

Cargo:

FEDERICO

REPRESENTAMTE LEGAL

Calculo del tipo de retencian

Tipo de calculo IRPF:

Administracidn:

37600 - SALAMANCA

33666444-)

Utilizar el mddulo para el "Calculo de retenciones” de la AEAT

8 General

La tabla seleccionada es de uso informativo, Para calcular el tipo de retencidn el
programa utilizara los médulos desarrollados a tal efecto por la AEAT,

Indica aqui el convenio al que estd acogida la empresa, el calendario laboral, la informacién del horario y en
qué dia de la semana comienza la jornada laboral.

Configuracion de empresa

Elogueos

Seguridad Social

Agencia Tributaria

Labaral

Administracion

Calculo de ndminas

Bonificaciones

Explotacidn agraria

Enlace contable

Exclusidn de contingencias

Datos del hogar familiar

# Informacién laboral

Convenio colectivo

Calendario laboral

1 OFICINAS ¥ DESPACHOS ESPECIAL

3004 2017 - SALAMANCA

Infermacién de herario

Lunes a Viernes;
Marianas de:

Tardes de:

Sabados:
Marianas de:

Tardes de:

Jornada laboral

Inicio de semana:

9:00 a: 14:00
1700 a  20:00
a:
a:

Domingos:

Marianas de:

Tardes de:
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Administracidn

Tienes que indicar aqui los bancos que utilizaremos para el pago de seguros sociales, pagos a Hacienda y para

pago de ndminas. También puedes seleccionar la Mutua con la que trabaja la empresa.

Configuracion de empresa

Eloqueos

Seguridad Social

Agencia Tributaria

Laboal

Administracién

Calculo de ndminas

Bonificaciones

Excusidn de contingencias

Explotacion agraria

Datos del hogar familiar

Calculo de néminas

# Administracion

Cuentas corrientes a utilizar

Pago de seguros sociales: 1 BBVA F.Pago: Domiciliacion
Pagos a Hacienda: 1 BBVA
Pagos de ndminas: 2 SANTANDER CENTRAL HISPANO
Mutua
Mutua de AT.yEP: 7T LM.5.5

Director / Gerente:

Director / Gerente:

Este apartado permite configurar distintas opciones para las pagas extras. Vacaciones, cdlculo de atrasos y

ausencias.

Configuracion de empresa

Elogueos
seguridad Social
Agencia Tributaria

Laboral

o . L.
e tdministracdion

Calculo de ndaminas

Bonificaciones

Exclusién de contingencias

Explotacion agraria

Datos del hogar familiar

Enlace contable

# Configuraciones para el calculo de néminas

Pagas extra

[ Descontar ausencias sin justificar
I:‘ Descontar dias de huelga
I:‘ Descontar dias de incapacidad temporal por accidente o enfermedad profesional

I:‘ Descontar dias de incapacidad temporal por accidente no profesional o enfermedad comin

D Descontar dias de incapacidad temporal por maternidad/paternidad y riesgo durante el embarazo/lactancia

natural

D Caleular las pagas extras no prorrateadas en base a los importes prorrateados mensualmente

I:‘ Prorratear la paga extra de los trabajadores diarios como si fuesen trabajadores mensuales

Calculo de pagas no prorrateadas: En base a la fecha de antigiedad del trabajador @

Tipo de prorrateo: Prorrateo anual =
Vacaciones

N*= de dias de vacadiones al afio: 0 Dias naturales 2

I:‘ Descontar el exceso de vacaciones en los finiquitos

Atrasos

grupar en una unica linea todos los conceptos de la namina de atrasos

Texto para el concepto: ATRASOS DE CONVENIO

Ausencias

Incluir en el concepto de ausencia el importe descontado en la ndmina

[JEn ausencias por vacaciones incluir en el concepto el importe pagado

Aceptar

Cancelar
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Bonificaciones

Selecciona en este apartado las opciones adecuadas para Bonificaciones en seguros sociales, por ERE y en

sectores de turismo, comercio vinculado al mismo y hosteleria.

También puedes indicar aqui los importes de las bonificaciones para la formacién profesional que seran
descontados en el momento de calcular la cuota a pagar en los Seguros Sociales del mes correspondiente.

Configuracion de empresa

Bloqueos

Seguridad Social

Agencia Tributaria

Laboral

Administracién

Calculo de ndmings

Bonificaciones

Explotacion agraria

Enlace contable

Exclusion de contingencias

Datos del hogar familiar

# Configuracion de baonificaciones y bonificaciones para formacidn profesional

Bonificaciones en seguros sociales

I:‘ Mo aplicar bonificaciones de trabajadores en los seguros sociales

Bonificacién por ERE

Porcentaje de bonificacién en ERE:

50,00

Bonificacion en los sectores de turismo, comercio vinculado al mismo y hosteleria

DApIicar bonificacidn del 50% a todos los trabajadores fijos discontinuos en los meses de Febrero, Marzo y

Moviembre

Bonificaciones para la formacion profesional

Crédito anual para la formacion:

Distribucidn mensual del importe

Enero:
Febrero:
Marzo:

Abril:

Aplicar en

Cuenta de cotizacion:

Forma de cotizacidn:

0,00
0,00
0,00

0,00

420,00

Maya:
Junio:
Julio:

Agosto:

Cuenta de cotizacidn principal

General

0,00
0,00
0,00
0,00

Septiembre:

Cctubre:
Moviembre:

Diciembre

Total bonificadao:

0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

Cancelar

Exclusién de contingencias

Algunas empresas pueden estar excluidas de la cotizacion por alguna de las contingencias comunes. En tal
caso, deberas introducir los coeficientes reductores correspondientes a cada contingencia.

También debes indicar aqui, el coeficiente reductor de la cotizacién por las empresas autorizadas a colaborar
voluntariamente en la gestidn de la asistencia sanitaria e incapacidad temporal, derivadas de enfermedad
comun o accidente no laboral.
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Configuracion de empresa X
Bloqueos
Exclusion de contingencias
Seguridad Social
Coeficientes reductores por exclusion de contingencias
Agencia Tributaria
Empresa  Trabajador
Labaral ) ) .
Incapacidad temporal derivada de enf. comun / Acc, no laboral: 0,000
Administracién Asist, sanitaria por enf, comun, ries. embarazo, mat. y acc. no laboral: 0,000 0,000
Gastos derivados de la prestacién farmacéutica: 0,000 0,000
Calculo de naminas
o Colaboracién voluntaria
Eonificaciones
122
- ) ) Coeficiente reductor por colaboracién voluntaria en enf. comin o acc. no laboral: 0,000
Exclusion de contingencias
Explotacion agraria
Datos del hogar familiar
.z .
Explotacidn Agraria
. . , . . . .z .
Puedes indicar aqui la informacidn relativa a la explotacién agraria.
Configuracion de empresa X
Eloqueos
Explotacidn agraria
Seguridad Social
Informacidn de la explotacién agraria
Agencia Tributaria
Mombre: FERMNAMNDEZ VEZQUEZ TORO
Laboral Domicilio: CL- - ANTONIO PERDIDO
Administracién Nimero: 189 Escalera: Piso: Pta:
Cddigo Postal: 37085
Calculo de nominas 37274 SALAMANCA
Bonificaciones Provincia: SALAMANCA Com, autonoma:  CASTILLA LEON
Exclusidn de contingencias
Explotacién agraria ‘
Datos del hogar familiar
Este apartado permite incluir la informacion relativa al titular del hogar familiar.
X

Configuracién de empresa

Eloqueos

Seguridad Social

Agencia Tributaria

Laboral

Administracién

Célculo de ndminas

Bonificaciones

Exclusidn de contingencias

Explotacién agraria

Datos del hogar familiar

# Datos del hogar familiar

Informacién del titular del hogar familiar

N° Seguridad Sodal: 14/1414141445

Mo es familia numerosa

ANTONIO DEL BAR DENDE

Familia numerosa:

Nombre cdnyuge:

M.LF.: 36987412-P
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Enlace contable

Permite asignar una contrasefia para permitir la importaciéon de datos entre los diferentes programas, asi
como establecer el nUmero de digitos maximos para las cuentas.

Configuracion de empresa X

Bloqueos

# Opciones de configuracion para el enlace a contabilidad
Seguridad Social

Configuracion de cuentas
Agendia Tributaria

M= de digitos maximo para las cuentas: 7 | -

Laboral 5
[ |
3
9

Administracién

Calculo de ndminas

Bonificaciones

Exclusién de contingencias

Explotacidn agraria

Datos del hogar familiar

Enlace contable

CUENTAS DE COTIZACION SECUNDARIAS

Puedes indicar si existen cuentas de cotizacidon a la Seguridad Social secundarias desde la solapa Empresa >
grupo Parametrizacion > icono Cuentas de cotizacion secundarias.

w & a8 NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archive Procesos Empresa Entorno Irpresion Utilidades Asistencia Técnica
. ] ==1l Sl )
==
& | B

Trabajadores | Datos Centros Convenio Parametrizacion Bonificacionel (Cuentas de cotizacion | Apertura Calenda‘rio de

- =~ detrabajo - de formacidr| secundarias obligaciones ~
Trabajad Datos generales P = Calendario
Cuentas de cotizacién secundarias b actual - hoy . mafana
V\'ernesr 23 de diciembre de 2016 Abre el archivo de cuentas de cotizacién secundanas, 0@l ¥ A 30 o 3°/18° ¥ 507190

Al acceder al fichero de cuentas de cotizacidn secundarias, se muestra la siguiente pantalla:

Archivo de cuentas de cotizacion secundanias

Fichero

LD Ly le [& s T3

Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Buscar §¢ Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Archivo de cuentas de cotizacion secundarias

Buscar en el fichero [Alt+B) yel

CODIGO | DESCRIPCION

1 CUENTAS DE COTIZACION DE MALAGA

La pantalla de creacion / modificacidn de una cuenta secundaria es la siguiente:
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Modificar cuenta de cotizacion secundaria x
Cadigo: 1
Descripcian: CUENTAS DE COTIZACION 1
Informacidn de contacto
Domicilio: CL- -~ ROBLES
MNdmero: 125 Escalera: Fisa: Pta:
Cédigo Postal: 37085
37274 SALAMAMNCA
Provincia: SALAMANCA Com. auténoma:  CASTILLA LEON
Teléfono: Fax
002 MUTUALIA
Delegacion de Hadenda: 37 - SALAMAMNCA - Administracién: | 37600 - SALAMANCA =

Cuentas de cotizacidn a la Seguridad Social

General: 11/25874789 Formacién:

Becarios: nn/annannn Auto Repr. de comercio: nn/annnnnn Auto
Consejeros y admin.: nn/annannn Auto Artistas: nn/nnnnnnn Auto
Profesionales taurinos: nn/nnnnnnn Auto Empleados del hogar: nn/nnnnnnn Auto

Cuentas de cotizacidn a la Seguridad Social en Sistema Agrario
Cuenta de cotizacion: nn/nnnnnnn Auto

Cuentas de cotizacidn para Cooperativas
Cuenta de cotizacion: nn/nnnnnnn Auto

Seguros Sociales

Forma de pago: Utilizar la configuracidn delz - 0

| Aceptar ‘ | Cancelar

APERTURA DEL SIGUIENTE EJERCICIO

Se accede desde la solapa Empresa > grupo Parametrizacion > Icono Apertura.

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.A. - 2017

Procesos Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica

D% e % 2 F |EH B

Trabajadores | Datos Centros | Convenio Parametrizacidn Bonificaciones Cuentas de cotizacidn | |/Aperura | Calendario de

=~ detrabajo de formacion secundarias obligaciones ~
Trabzjadores | Datos generales P: izacidn Calendario
) . Apertura hoy mafiana
Viernes, 23 de diciembre de 2016 Pemite realizar la apertura automética del siguiente ejercicio. 30/180 50190

Este proceso traspasa los archivos maestros al nuevo ejercicio sin incluir los archivos de movimientos
(nédminas, acumulados, ausencias y retribuciones mensuales, transferencias...).

Para proceder a la apertura del nuevo ejercicio, debes seleccionar las tablas que se aplicaran, asi como otras
opciones relacionadas con el traspaso de trabajadores y acumulados de profesionales.

ACTUALIZACION DE DATOS DE CONFIGURACION EN EMPRESAS

Esta opcién permite cambiar Tipos de Cotizacion, Bases de cotizacidn, I.R.P.F. y Calendario laboral de las
empresas que selecciones. Se encuentra dentro de la solapa Empresa > Grupo Parametrizacion > Menu
desplegable del icono Parametrizacidn.
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w - a8 NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archive Procesos Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica

ah Ly fe % B FH B B

Trabajadores | Datos Centros Convenio Parametrizacion Eonificaciones Cuentas de cotizacion ~ Apertura Calenda‘ric de

- ~  detabajo - de formacidn secundarias obligaciones *
Trebsjadores | Datos generales & Darametrizacion Calendario
- = - actual - hoy . mafiana
. .. Actualizar configuracidn en empresas -
Viernes, 23 de diciembrg - e Mengibar A 4 30 A r 39/18° 4 5o/1g°

Para ejecutar el proceso sélo tendras que indicar qué tablas quieres aplicar y las empresas que quieres
actualizar.

Calculo automatico de IRPF

Esta opcién permite calcular el tipo de retencién de un rango de trabajadores. Se encuentra en la solapa
Procesos > grupo IRPF > Menu desplegable del icono I.R.P.F > icono Calculo.

N - & 8 NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
=== ..% E I P '@ br— == a
L & e @® (] s = | s®
Néminas Calculo Retibuciones Ayudas | Contratos Vencimientos Finiguitos Cortrat@ Certificados | Asistencia Sistema de Sistema |.RPF | Pagos
@ < < @ < < < Liquidacién Directa RED = @ @
Néminas Contratos Psistencia Sittra Sistema RED B2 Acumulados B
; P Mengibar ~ : [  Mmanana
Viernes, 23 de diciembre de 2016 9 | = l-‘so . 5os1go
1 Regularizar
Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

Para realizar esta operacién es necesario que el trabajador tenga activada la casilla de verificacién Calcular
automaticamente en la solapa IRPF de su ficha.

Este proceso debe ser ejecutado al comienzo del ejercicio para definir el tipo de retencién inicial. Si el
porcentaje de IRPF ya ha sido calculado anteriormente deberias regularizar directamente en la ficha del
trabajador.
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8. FICHERO DE TRABAJADORES

El contenido de este mddulo se centra en el mantenimiento del fichero de trabajadores y en conocer con
detalle la informacidén necesaria para dar de alta de manera correcta un trabajador.

Fichero de trabajadores

El fichero de trabajadores se encuentra en la solapa Empresa > grupo Trabajadores > icono Trabajadores.

n & g NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién LUtilidades Asistencia Técnica
’ E B @
Jin = g | [EN
Trabajadores Convenio Parametrizacion Bonfficaciones Cuentas de cotizacion ~ Apertura | Calendario de
- -~ detrabgjo - de formacién secundarias obligaciones ~
Trabajadores = Datos genersles Parametrizacidn Calendario
Trabajadores (Ctrl+T) .
Abre el archivo de trabajadores de la empresa. | 200116 Mengi

Al acceder al fichero, la pantalla que se muestra es la siguiente:

NS - i" a NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017 Trabajadores - 0 X
Archivo Procesos Empresa Entorno Impresian Utilidades Asistencia Técnica Trabajadores

D-D[B@&;E 5?“&:“@5@'23.@%&% #

Nuevo Duplicar Modficar Eliminar =~ Emisién Buscar Antigledad | Cortratos Contrat@ Certificados Certific@2 Mas Miliacién Exportar Cdleulo | Buscar 2¢ Elegir Corfiguracion
2 > @ DF > - delBAN

trabajadaor en PDF - en Pl - opciones ~ columnas -
Mantenimiento Consultas Acciones Uhiles Vista Configuracién
Fondo de NominaSOL Trabajadores X
Trabajadores Buscar en ¢ fichero (Alt+B) D4y
Vista actual 3 | cODIGO | NOMBRE P.. TELEFO.. |MOVIL E-MAILL NF, S LRPF.
O Todos b . . >
r 1 ANTOMIA PERALTA RUIZ 914 234534 654232323 antonia.peralta@gmail.com  23444555-B
@ Solo en alta 4 " .
; antenia.peralta@gmail.com - )
) 5olo en baja (] 2 JUAN PERCEBE PINTO 014 234534 £54232323 t It | 234443535-B 0,00
e
Centro f
g
Todos 2 h
Forma de cotizacion i
i
Todas = k
|
Buscar
m
M.LF.: n
Mombre: A
o
P
q
r
s
t
u
£ Qué tal si renuevas tu v
empresa en otofio? w
Mas informacién 2 trabajadores mostrados

[Supervisor] O [0 www sdelsol.com
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FUNCIONAMIENTO DEL FICHERO

La parte izquierda de la pantalla del fichero de trabajadores permite filtrar los trabajadores que se muestran
en la rejilla de datos por las siguientes opciones: estado, centro de trabajo y forma de cotizacién. También
cuentas con la opcion de buscar un trabajador por su NIF o por su nombre.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic en la misma, ordenar los datos por la columna
que desees. Ademas, dispones de un botdn en la parte superior derecha de la ventana que te permite
actualizar los datos del fichero.

Las opciones relacionadas con la gestion de este archivo se encuentran en la parte superior de la pantalla
divididas en distintos grupos: Mantenimiento, Consultas, Acciones, Utiles, Vista y Configuracion.

GRUPO MANTENIMIENTO

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podrds crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado y emitir un listado de trabajadores.

GRUPO CONSULTAS

El icono Buscar trabajador permite buscar un trabajador por nombre o NIF en todas las empresas incluidas
en el programa. El icono Antigliedad permite revisar en pantalla los tramos de antigliedad de los trabajadores
de la empresa activa.

GRUPO ACCIONES
El grupo Acciones incluye las opciones que permiten realizar las siguientes operaciones:

e Emitir contratos en .PDF.

e Acceso directo a la generacién de ficheros de Contrat@, Recepcidon de respuestas y las opciones de
configuracién para Contrat@.

e  Emitir certificados en PDF.

e Emitir certificados para enviarlos mediante la plataforma Certific@2.

e Establecer un calendario de trabajo comun para todos los trabajadores seleccionados.

e Traspasar fichas de trabajadores seleccionados a otras empresas.

e Enviar mensaje SMS a los trabajadores seleccionados.

GRUPO UTILES
Las opciones del grupo Utiles permiten:

e Acceder al sistema RED para la afiliacion de trabajadores.

e Gestionar mediante el sistema RED los dias trabajados en contratos a tiempo parcial.
e Comunicacion de jornadas reales para el sistema RED.

e Exportar datos a Outlook, la agenda o AGENDASOL.

e Calcula el IBAN y actualiza el Codigo BIC para un rango de trabajadores.
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GRUPO VISTA

Las opciones del grupo Vista, permiten buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres

mostrar en la rejilla de datos.

GRUPO CONFIGURACION

El icono Configuracion, permite gestionar el nimero automatico a asignar al trabajador, asi como la ruta

donde esta instalada la maquina virtual de Java.

Ficha del trabajador

Al acceder a la creacion o modificacion de una ficha de trabajador, la pantalla que se muestra es la siguiente:

PEDRO VALERO PINEDA - Trabajador

Trabajadaor LLR.PF. Contratos Néminas

Conceptos retributivos

— ] & i &
ESRE g B | a&f
Guardar Eliminar Guardar | General Personal Situacidn Mas.. | Calculo de Recaleular Mas Utilidades
y cerrar ¥ nuevo = - finiquitc acumulado opciones., = -
Mantenimiento Mostrar Utiles
Codigo: 1 MLF: Localizar N° de la Seguridad Sodal: ~ 56/1458632524
Nombre: PEDRO VALERO PINEDA [
Estado: Alta v  Fechadealta: 01/10/2016 -~ Baja: v Antigiedad: 01/10/2016 - —
Datos de contacto
Domicilio: CL- = ELVIENTD
Mimero: 4 Bloque: Escalera: Piso: Pta:
Cadigo Postal: 23004
23050 JAEMN
Provincia: JAEN Com. auténoma:  ANDALUCIA
Nacionalidad: ESPARIA
Teléfono: 953 342233 Mévil:
Otros teléfonos: 640334455
Correo electrénico: info@emprufor.es

La ficha del trabajador distribuye los datos en 5 solapas:

e Solapa Trabajador

e Solapa L.R.P.F.

e Solapa Contratos

e Solapa Conceptos retributivos / Solapa Actuaciones
e Solapa Néminas

A continuacidn, estudiaras con detalle cada una de ellas.

SOLAPA TRABAJADOR

La solapa Trabajador distribuye los datos del trabajador en 5 iconos: General, Personal, Situacién, Forma de

cobro y Embargos.
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SOLAPA TRABAJADOR - ICONO GENERAL

PEDRO VALERO PINEDA - Trabajador

Trabajador LR.PF. Contratos Conceptos retributivos Méminas
ﬁ D HY |32 D 3 o
Bl le I+ B = Bl S
Guardar Eliminar Guardar | General Personal Situacion Mas.. | Calculo de Recaleular Mas Utilidades
y cerrar ¥ nuevo - - finiquito  acumulado opciones., = -
Mantenimiento Mostrar Utiles
Codigo: 1 32 3 Localizar N® de la Seguridad Social:  36/1458632524
Mombre: PEDRO VALERO PINEDA r
Estado: Alta - Fecha de alta: 01/10/2016 -  Baja: ~  Antigiedad: 01/10/2016 ~ —
Datos de contacto
Domicilio: CL- = ELVIENTO
Mdmero: 4 Bloque: Escalera: Piso: Pta:
Cadigo Postal: 23004
23050 JAEN
Provincia: JAEN Com. auténoma: ~ ANDALUCIA
Nacionalidad: ESPARA -
Teléfono: 953 342233 Mévil:
Otros teléfonos: 640334455
Correo electronico: info@emprufor.es

En este icono puedes introducir los datos identificativos y de contacto del trabajador. Al introducir estos
datos, ten en cuenta que:

e Puedes asignar un cddigo al trabajador o dejar el campo a 0 para que el programa le asigne el cédigo
siguiente al ultimo existente en el fichero.

e Esimportante que indiques la fecha de alta y de antigliedad del trabajador.

SOLAPA TRABAJADOR - ICONO PERSONAL

PEDRO VALERQ PINEDA - Trabajador

Trabajadaor 5 Contratos Conceptos retributivos Néminas

B Lo B4 2= B e &F

Guardar Eliminar Guardar Calculo de Recalcular Mas Utilidades
y cerrar ¥ nuevo = - finiquitc acumulado opciones., = -
Mantenimiento Utiles
Datos personales Observaciones
Fecha de nacimiento: 28/06/1985 % Minusvalia: 0,00
Mombre del padre: RICARDO
Mombre de la madre: JUANA
Sexo: Hombre - Estado civik  Soltero/a <
Vinculo familiar con el empresario: Sin vinculo familiar =
Carpeta

Carpeta de documentacién del trabajador:

Examinar...

Abrir en el explorador

Enlace contable
Cadigo para contabilidad:
Formato de impresian

Imprimir néminas con el modelo: 10000 - Estdndar - Normal @
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Los datos contenidos en este icono se distribuyen en distintos apartados:

Datos personales: Fecha de nacimiento, porcentaje de discapacidad, nombre del padre, de la madre,
sexo, estado civil y vinculo familiar con el empresario

Carpeta: Si guardas la documentacidn del trabajador en una carpeta de tu ordenador, podrds indicarla
aqui y tener acceso directo a esa carpeta desde esta ficha.

Enlace contable: Podras indicar la cuenta contable del trabajador para el enlace contable.

Formato de impresidn: Podras seleccionar el modelo de disefio de impresiéon de némina con el que se
emitird las que se calculen a este trabajador.

Observaciones: este campo es Util para indicar cualquier tema que consideres oportuno con respecto a
este trabajador.

SOLAPA TRABAJADOR - ICONO SITUACION

Esta pantalla recoge los datos de situacidn del trabajador dentro de la empresa, tales como:

Descripcidn del trabajo que realiza el trabajador.

Centro de trabajo y departamento.

Forma de cotizacion.

Convenio. Por defecto aparece recogido el convenio que tengas aplicado en la empresa.

Categoria.

Grupo de cotizacion.

Cddigo de ocupacion: La cotizacion por accidentes de trabajo y enfermedad profesional se realizara en
funcion de la actividad econdmica de la empresa (CNAE). No obstante, para determinadas actividades
gue sean comunes a todos los sectores se establece un tipo de cotizacidn diferenciado. Por lo tanto, es
muy importante reflejar este dato porque los trabajadores que realicen estos trabajos comunes tendran
un tipo de cotizacion especifico por su ocupacion.

PEDRC VALERC PINEDA - Trabajador

LR.P.F.

Trabajadaor
=N
= @ L

Guardar Eliminar Guardar
y cerrar ¥ nuevo ~

Contratos Naminas

=]
E R

Generd Personal Siuacion Mas...

Conceptos retributivos

a»
e Recalcular Mas
o acumulado opciones.. =

Utilidades

Mantenimiento Mostrar Ut”ES

Descripcidn del trabajo:

Forma de cotizacidn:
Convenio:
Grupo de cotizacion:
Cddigo de ocupacidn:

Forma de cobro:

M= de dias / horas al mes
M= dias:

M haoras:

Cotizar periodos de descanso

Auriliar Administrativol

1 Centro de trabajo 1
General

1 OFICINA Y DESPACHOS

7 Auxiliares administrativos

a

Jornada de trabajo / Cotizacion a la Seguridad Social

Mensual @ Tipo jornada:

|:| Reduccidn guarda legal

Departamento:

Personal en trabajos exclusivos de oficina

Mormal

Sin seleccionar

Definicidn de dias / horas trabajados en la semana

0,00 X

L

v 0,00

D

Incluir:

Categoria:

Festivas

1 Administracidn

APRENDIZ

M® de horas de la jornada normal: 8,00

Jornada irregular

Ir al calendario de trabajo
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e Jornada de trabajo / Cotizacion a la Seguridad Social. Tener correctamente reflejados estos datos es de
vital importancia para el calculo correcto de la nédmina.

Forma de cobro: Podras seleccionar entre forma de cobro mensual, diaria o por horas:

- Mensual: Se considerard ajustado el concepto a 30 dias.

- Diaria: En este caso sera necesario indicar el nimero de dias trabajados al mes o marcar los dias
de la semana que trabaja para poder realizar correctamente el calculo de la némina. Por otra
parte, se habilitard el campo tipo de jornada para que puedas seleccionar una reduccién de
jornada y el porcentaje de reduccion.

- Por horas: Seleccionando esta opcidn, debes indicar el nimero de horas que trabajara al mes o
marcar los dias de la semana con las horas correspondientes a cada dia.

Tipo de jornada: Podrds seleccionar entre las siguientes opciones:

- Normal: Se entiende que el trabajador estd dado de alta a jornada completa.

- Parcial - porcentaje: Cuando el trabajador estd dado de alta a jornada parcial, pero trabaja todos
los dias. En este caso se debe indicar el porcentaje de la jornada realizada.

- Parcial — marcar dias/horas: Cuando el trabajador esta dado de alta a jornada parcial, pero no
trabaja todos los dias de la semana. Deberas marcar los dias que trabaja e indicar las horas
correspondientes a cada dia marcado. En el caso de que la jornada diaria coincida con la jornada
habitual no hace falta indicar las horas en los dias marcados.

Horas jornada normal: Indica las horas de una jornada de trabajo normal.

Cotizar periodos de descanso: En caso de que el trabajador tenga un contrato a tiempo parcial,
podras indicar si en los boletines de cotizacién se debe o no cotizar la parte proporcional de los
periodos de descanso (fines de semana y festivos) que correspondan al porcentaje de jornada
efectivamente realizada por el trabajador.

Reduccidn Guarda Legal. Aqui se indica si existe reduccién de jornada por guarda legal y el tipo de la
misma como por ejemplo por menor, por familiar, por lactancia, etc.

e N2 de dias / horas al mes. En el caso de que la jornada no sea mensual, es necesario indicar aqui la
informacién de los dias y horas trabajados.

e Definicion de dias / Horas trabajados en la semana. En este apartado se indican los dias y horas
trabajados semanalmente. También es posible seleccionar si queremos que se paguen los dias festivos,
excluirlos del pago o pagar solo festivos.

e Jornada irregular. Nos muestra un calendario donde poner los dias que se han trabajado cuando la
jornada es irregular.
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SOLAPA TRABAJADOR - ICONO MAS OPCIONES > FORMA DE COBRO

PEDRO VALERO PINEDA - Trabajador

LRPF. Contratos NGminas

Trabajador

& Lo i

Guardar Eliminar Guardar

Conceptos retributivos

B % B &

General Personal Situacién Mas.. | Calculo de Recalcular Mas Util

y cerrar ¥ nuevo - - finiquitc  acumulado opciones., - -
Mantenimiento Mostrar Utiles
Forma de pago ﬁ Embargos
Forma de pago: Transferencia - 1 SANTANDER

Cédigo Cuenta Cliente trabajador:

IBAN: (] BIC:

Mombre entidad bancaria:

[ utilizar una sequnda forma de pago, indique el porcentaje o importe fijo de ésta: Porcentaje <
Efectivo o

;
Cédigo Cuenta Cliente trabajador: D
IBAN: i} BIC:

Mombre entidad bancaria:

Forma de pago:

Al configurar la forma de cobro del trabajador, debes de tener en cuenta lo siguiente:

e |Indicar la forma de pago y la cuenta del trabajador. Puedes calcular el campo IBAN automaticamente
a partir del Codigo Cuenta Cliente del trabajador.

e Puedes utilizar una segunda forma de pago seleccionando esta opcion e indicando el porcentaje o el
importe fijo.

SOLAPA TRABAJADOR - ICONO MAS > EMBARGOS

PEDRO VALERO PINEDA - Trabajador

Trabajador LLR.PF. Contratos Conceptos retributivos Méminas

B & i i
FRA|ESSE B &
Guardar Eliminar Guardar | General Personal Situacidn Mas.. | Calculo de Recalcular Mas Utilidades
y cerrar ¥ nuevo - - finiquito  acumulado opciones... = -
Mantenimiento Mostrar Forma de cobro Utiles
Importe a embargar: 7.400,00 Mumero de pagas extras prorrateadas: 2
Importe ya embargado: 0,00 Inembargabilidad de ingresos minimas familiares. Aumentar el M1 en: 0 %
Mostrar un aviso al finalizar el embargo |:| Incluir importe de IT en base embargable
DA\fisar de embargo en espera al finalizar el embargo actual Configuracion del calculo: | Conceptos a incluir en el calculo
Otros embargos
Embargo 1 Embargo 2
Ne de resolucién:  11313213456465 Imparte: 7.400,00 N® de resolucién: I:l Impaorte: 0,00
Entidad bancaria:  SANTANDER CENTRAL HISPANG Entidad bancaria:
IBAN: ES8500492537203213132131 IBAMN:
Embargo 3 Embargo 4
N® de resolucién: Importe: 0,00 N® de resolucién: Importe: 0,00
Entidad bancaria: Entidad bancaria:
IBAN: IBAN:
Embargo 5
M= de resolucidn: Importe: 0,00
Entidad bancaria:
IBAM:

Desde esta ventana puedes configurar los embargos que tenga pendiente el trabajador y que se irdn
descontando al calcular la némina del mismo.
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SOLAPA TRABAJADOR - ICONO CALCULO DE FINIQUITO

JUAN PERCEBE PINTO - Trabajador

Trabajador I.R.P.F, Contrato Conceptos retributivos Nominas

rj HY R e Bls Bl b ot

Guardar Eliminar Guardar | General Personal Situacion Mas.. ||Calculo de Recalcular Mas Utilidades

y cerrar ¥ NUEvD - - finiquito §cumulado opciones.. - -
Mantenimiento Mostrar Utiles

Cilculo de finiguito

Codigo: Le permite calcular el finiquito del trabajador indicando los conceptos que se incluirdn en la indemnizacidn y opciones para el calculo de vacaciones,
Mombre: JUAN PERCEBE PIN T Uetallar | [4 |

Al pulsar este icono se accede a la pantalla del calculo del finiquito que consta de dos solapas:

e Calculo de indemnizacién
e (Calculo de vacaciones y baja fuera de plazo

Calculos para fin de contrate x Calculos para fin de contrate x

Calculo de indemnizacion  Calculo de vacaciones y baja fuera de plazo
Especifica los dias de indemnizacidn por afio y si se debe descontar el LR.P.F.
Primer periodo de indemnizacidn: Dias por afio:

Q) Segundo periodo de indemnizacion:

Calculo de indemnizacion  Calculo de vacaciones y baja fuera de plazo

Opciones para el calculo de vacaciones en el finiguito,

Seleccione la opcidn y el n® de dias: Dias ya disfrutados - ljl

Fecha de inicio para el calculo de los dias de vacaciones: -

Desde la fecha: o Dias por afio: 0 |:| No incluir en la némina el concepto de vacaciones

- - P | siguiente i rh to d i 0,00
DDes(ontarel ILR.P.F. de la indemnizacidn en la nomina de finiquito D agar el siguiente Importe por cancepto de vacaiones

. . Cotizacion por baja fuera de plazo.
Especifica el importe diario y el maximo de mensualidades a pagar. P ; P

Calcular sobre: Conceptos actuales de la ficha del trabajadar = 1 meses Desde: = Aasta: =
. N® dias / horas a cotizar: 0,00

MNOMBRE IMPORTE‘ INCLUIDO
PAGA EXTRA DICIEMBRE 90,36
TRANSPORTE 50,00
PAGA EXTRA DICIEMBRE 90,26
PAGA EXTRA BENEFICIOS 90,86
PAGA FIESTA LOCAL
Importe diario: 11,08 Maximo de mensualidades: 20

Total de la indemnizacidn: 242

| Aceptar | | Cancelar ‘ Aceptar | | Cancelar

Para crear un finiquito, ten en cuenta lo siguiente:

e Indica el numero de dias de indemnizacidn por afo. En el caso de que el nimero este nimero de dias
sea diferente en dos periodos del contrato (R.D 3/2012 — 10 febrero) rellena los datos del segundo
periodo de indemnizacion.

e Siquieres descontar el IRPF en la indemnizacidn, marca la casilla habilitada para ello.

e Marca también los conceptos retributivos que quieres incluir en el calculo

e Enlasolapa Cdlculo de vacaciones y baja fuera de plazo especifica los dias de vacaciones ya disfrutados.
Para calcular las vacaciones no disfrutadas debes indicar el nimero de dias de vacaciones disfrutadas y
la fecha de inicio para el calculo, si la dejas en blanco la fecha para el célculo sera la del Ultimo contrato.

e En esta solapa también tienes posibilidad de indicar si hay que cotizar por baja fuera de plazo el periodo
gue indiquemos.
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SOLAPA TRABAJADOR - ICONO RECALCULAR ACUMULADO

PEDRO VALERO PINEDA - Trabajador

Trabajador LR.PF. Contratos Conceptos retributivos Néminas

Bl P BE=E % B

Guardar Eliminar Guardar | General Personal Situacion Mas..

y cerrar ¥ nuevo - - -
Mantenimiento Mostrar
. 7 32550874.8 Recalcular acumulado
Cadiga: N.LFa _ Lot Recalcula el acumulado del trabajador recogiendo los datos de las néminas.
Mombre: PEDRO VALERC PINEDA Dietallar [4
[Dewtar T T &
Estado: Alta - Fechadealta: 017102016 -~ Baja: - Antigiedad: 01/10/2016 -

Puede que, por algin motivo, no tengas correctamente calculado el acumulado del trabajador. Pulsando en
este icono puedes volver a calcularlo. Los datos para regenerar el acumulado seran recogidos del fichero de
noéminas.

SOLAPA TRABAJADOR - ICONO CREAR INCAPACIDAD TEMPORAL

PEDRO VALERO PINEDA - Trabajador

Trabajador LRPF. Contratos Conceptos retributivos NGminas
HY FD B e e b ot
5 L6 Fi 4 =] = v
Guardar Eliminar Guardar | General Personal Situacion Mas.. | Calculo de Recaleular Mas Utilidades
y cerrar ¥ Nuevo ~ - finiguito acumulado opciones., = -
Mantenimiento Mostrar LI ‘!: Crear incapacidad temporal I
Cadigo: 1 VRN 3 25659574-B) Localizar &5 Cambio de jornada 32524
Mombre: PEDRO VALERC PINEDA @ Simulacién de némina Detallar r
Ah
Estado: Alta +  Fecha de alta: 01/10/2016 ~  Baja: ~ Antigedad: 01/10/2016 ~

Desde este icono, tienes acceso directo a crear una baja por incapacidad temporal para el trabajador.

SOLAPA I.R.P.F.

La ley reguladora del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas establece una retencion en funcion de
la situacidn personal y familiar del contribuyente. A través de los datos incluidos en esta solapa, NOMINASOL
contara con todos los datos necesarios para calcular el porcentaje de retencién.

SOLAPA I|.R.P.F. — PANTALLA PRINCIPAL

Al acceder a la esta solapa se muestra en primer lugar la pantalla principal, dividida en 4 apartados:

e QOpciones para el cdlculo y regularizacién automaticos del tipo de retencion
e Informacién del trabajador

e Regularizar tipo de retencion

e Datos econdémicos
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PEDRO VALERO PINEDA - Trabajador

Trabajadaor LLRPF. Contratos Conceptos retributivos Néminas

'\ % —+—+% E
Mas Regularizar Calcular el tipo | Certificado Modelo
informacidn de retencidn 145
Calculo LR.P.F. Utiles
Opciones para el calculo y regularizacion automaticos del tipo de retencian
Calcular automaticamente Regularizar automaticamente Regularizaciones periddicas:  Trimestralmente =
AI calcular el IRPF, en esta ficha, acumular los importes abonados a otros trabajadores con igual NIF de esta empresa
Informacion del trabajador
Situacion familiar: Soltero, viudo o separado legalmente y tiene hi = [Inecesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad reducida 2
MN.LF. del conyuge: nnnnnnnn Auto [JResidente en Ceuta o Melilla
Situacién laboral: Activo - [Omovilidad geografica
Tipo de contrato: General - DTrabajadormayorde 65 afios que ha prolongado su actividad laboral
Minusvalia: Sin minusvalia - DHa real!z_ado durante el afio pagos por rehabilitacién o adguisicién
de su vivienda
Famunicaridn da nannc narls ade n rehahil da s vivdanda hahitoal A
Regularizar el tipo de retencidn
Causa: Seleccione la causa de la regularizacidn - DResidencia inicial en Ceuta y Melilla
Datos econdmicos
Retribuciones totales: 0,00 Base para calcular el tipo de retencidn: 0,00
Reducciones por irregularidad (Art. 18.2 LIRPF): 0,00 Anualidades por alimentos en favor de los hijos: 0,00
Reduce, porirregularidad (Art, 18.3; Disp. 11%y 12* de la LIRPF): 0,00 Importe anual de las retenciones: 0,00
Gastos deducibles: 0,00
|:| Los datos anteriores son rendimientos obtenidos en Ceuta y Melilla
Pensién compensatoria: 0,00 Tipo de retencidn calculada: o000
suma de reducciones: 0,00 Tipo de retencidn manual: 0,00
CONTRATO: NO EXISTEN CONTRATOS ACTIVOS EDAD: 21 RETEMCION: 0,00 %

Opciones para el calculo y regularizaciéon automaticos

En la parte superior de la pantalla dispones de varias opciones para realizar el calculo y la regularizacion del

porcentaje de retencidon automdaticamente:

e Calcular automaticamente: El cdlculo se realizard cuando grabes el trabajador por primera vez,
también se realizard cuando ejecutes la opcidn Calculo IRPF del grupo IRPF de la solapa Procesos.
e Regularizar automaticamente: Marcando esta opcién, cuando cambien las condiciones laborales del

trabajador, NOMINASOL volverd a calcular de nuevo el tipo de retencion.

e Regularizaciones periddicas: Seleccionando esta opcidn, se ajustara el porcentaje retenido antes de la

ultima ndmina del ano, trimestralmente o mensualmente.

PEDRO VALERO PINEDA - Trabajador

Trabajador Contratos Conceptos retributivos NGminas
2 Y Y B Ix
\ % —+—+ % EE
Mas Regularizar Calcular el tipo | Certificado Modelo
informacian de retencidn 145
Calcula LR.P.F, Utiles

Opciones para el calculo y regularizacion automaticos del tipo de retencidn

Calcular automaticamente Regularizar automaticamente Regularizaciones periddicas:  Trimestralmente <

AI calcular el IRPF, en esta ficha, acumular las importes abonados a otros trabajadores con igual MIF de esta empresa
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Informacién del trabajador

Situaciéon Familiar:

PEDRO VALERO PINEDA - Trabajador

Trabajador Contratos Conceptos retributivos Nominas
e N X ERL
Y PRI ) E
Mas Regularizar Calcular el tipo | Certificado Modelo
informacian de retencidn 145
Calculo LR.PF, Utiles

Opciones para el calculo y regularizacién automaticos del tipo de retencién

Calcular automaticamente Regularizar automaticamente Regularizaciones periddicas:  Trimestralmente 2
AI calcular el IRPF, en esta ficha, acumular los importes abonados a otros trabajadores con igual NIF de esta empresa

Informacian del trabajador

Situacion familiar: [ | Mecesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad reducida

ML, del chnyuge: e ]
vug Soltero, viudo o separado legalmente y tiene hijos menores de 13 afios o mayores incapacitados
Situacién laboral: Casado y no separado legalmente y su cnyuge no tiene rentas anuales superiores a 1500 euros
Distinta a las anteriores o no comunicd este dato a la persona o entidad retenedora

Tipo de contrato: eneral [ nagdaay Thgado su actividad laboral

Minusvalia: Sin minusvalia - | Ha realizado durante el afio pagos por rehabilitacion o adquisicion
de suvivienda

Se distinguen tres situaciones excluyentes entre si:

e Situacién 1: Soltero/a, viudo/a, divorciado/a o separado/a legalmente, con hijos solteros menores de
18 afios o incapacitados judicialmente que convivan exclusivamente con el perceptor, siempre que se
consigne al menos un hijo o descendiente en el apartado Ascendientes y Descendientes (icono Mas
Informacion).

e Situacion 2: Perceptor casado y no separado legalmente cuyo cényuge no obtenga rentas superiores a
1.500 euros anuales, excluidas las exentas. En este caso sera obligatorio consignar el Numero de
Identificacion Fiscal (NIF) del cdnyuge del perceptor en la casilla prevista al efecto.

e Situacion 3: Perceptor cuya situacién familiar es distinta de las dos anteriores como pueden ser los
solteros sin hijos, casados cuyo conyuge obtiene rentas superiores a 1500 euros anuales, etc. También
se marcara esta casilla cuando el perceptor no desee manifestar su situacién familiar.

Teniendo en cuenta estas situaciones y los devengos anuales, podemos comprobar si el trabajador estd
excluido de retencion.

Situacién laboral:

PEDRO VALERC PIMEDA - Trabajador

Trabajador Contratos Conceptos retributivos Néminas
2 Y Y ="
N —hr % E
Mas Regularizar Calcular el tipo | Certificado Modelo
informacidn de retencidn 145
Calculo LR.P.F, Utiles

Opciones para el calculo y regularizacion automaticos del tipo de retencidn
Ca\cu\ar automaticamente Regu\arizar automaticamente Regularizaciones periddicas:  Trimestralmente =
AI calcular el IRPF, en esta ficha, acumular los importes abonados a otros trabajadores con igual MIF de esta empresa
Informacian del trabajador
Situacion familiar: Soltero, viudo o separado legalmente y tiene hi, = [ necesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad reducida
N.LF. del canyuge: nnnnnnnn Auto [[IResidente en Ceuta o Melilla
Situacidn laboral: [Imovilidad geografica
Tipo de contrato: - DTrabajadnrmayordeESaﬁns que ha prolongado su actividad laboral

Minusvalia:

O Ha realizado durante el afio pagos por rehabilitacion o adquisician
de su vivienda

Otra situacidn

T. 953227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com 93


http://www.sdelsol.com/

NOMINASOL 2017

Se indica la situacion laboral del trabajador seleccionando entre las siguientes:

e Activo: Selecciona esta opcion cuando se trate de un trabajador en activo. En tal caso debes seleccionar
ademas el tipo de contrato.

e Pensionista: Cuando se trate de perceptores de pensiones o haberes pasivos del régimen de Seguridad
Social o de Clases Pasivas.

e Desempleado: cuando se trate de perceptores de prestaciones o subsidios por desempleo.

e Otra situacién: cuando se trate de perceptores de rendimientos del trabajo no incluidos en las
situaciones anteriores (perceptores de prestaciones de planes de pensiones o de contratos de seguros
colectivos, etc.).

Tipo de contrato:

PEDRO VALERO PINEDA - Trabajador

Trabajador Contratos Conceptos retributivos MNéminas

F =
W TN % E
Mas Regularizar Calcular eltipo | Certificado Modelo

informacian de retencidn 145

Caleulo LR.PF. Utiles

Opciones para el calculo y regularizacion automaticos del tipo de retencign

Ca\cu\ar automaticamente Regularizar automaticamente Regularizaciones periddicas:  Trimestralmente <
AI calcular el IRPF, en esta ficha, acumular los importes abonados a otros trabajadores con igual MIF de esta empresa

Informacidn del trabajader

Situacién familiar: Soltero, viudo o separado legalmente y tiene hi = [ ecesita ayuda de terceras persanas o tiene movilidad reducida
M.I.F. del conyuge: nnnnnnnn Auto D Residente en Ceuta o Melilla

Situacidn laboral: Activo < [IMovilidad geografica

Tipo de contrato: | by mayor de 65 afios que ha prolongado su actividad laboral
Minusvalia: Ha realizado durante el afio pagos por rehabilitacidn o adquisicidn

ra— = de suvivienda
Duracian inferior a un afio

. _ Relacion especial de caracter dependiente
Regularizar el tipo de retendd Relacién esporadica por peonadas o jornales diarios

rmiimirariin A maane narls sda s orakehil dsls vidands hakibosl

Deberds seleccionar el tipo de contrato establecido para este trabajador entre las siguientes opciones:

e General: cuando el perceptor sea un empleado en activo que esté vinculado con la empresa mediante
un contrato o relacidn distinta de las tres siguientes.

e Duracidn inferior a 1 afio: Consigna esta casilla cuando el perceptor sea un trabajador en activo que esté
vinculado con la empresa mediante un contrato laboral de duracidn inferior a 1 afio, siempre que se
trate de empleados que no reciban sus retribuciones por peonadas o jornales diarios, en cuyo caso
deberas seleccionar la opcidn correspondiente a este tipo de relacion.

e Relacidén laboral especial de caracter dependiente: Cuando el perceptor sea un empleado o trabajador
en activo que esté vinculado con la empresa o entidad pagadora mediante una relacién laboral de
caracter especial (personal de alta direccién, deportistas profesionales, etc.).

e Relacién esporadica propia de retribuciones por peonadas o jornales diarios: Cuando el perceptor sea
un trabajador en activo vinculado con la empresa o entidad pagadora mediante una relacion espordadica
propia de los trabajadores manuales que perciben sus retribuciones por peonadas o jornales diarios.

Minusvalia:
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PEDRO VALERO PINEDA - Trabajador

Trabajador Contratos Conceptos retributivos Néminas
) N X B X
hY TN ) E
Mas Regularizar Calcular el tipo | Certificado Modelo
informacian de retencidn 145
Calculo LR.PF, Utiles

Opciones para el calculo y regularizacién automaticos del tipo de retencién

Calcular automaticamente Regularizar automaticamente Regularizaciones periddicas:  Trimestralmente -
[1 Al calcular el IRPF, en esta ficha, acumular los importes abonados a otros trabajadores con igual NIF de esta empresa

Informacién del trabajador

Situacién familiar: Soltero, viudo o separado legalmente y tiene hi - [[IMecesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad reducida 2
M.I.F. del cdnyuge: nnnnAnnn Auto |:| Residente en Ceuta o Melilla

Situacidn laboral: ! [Imovilidad geografica

Tipo de contrato: |Gengra| |v| [I1rabajador mayor de 65 afios que ha prolongado su actividad laboral
Minusvalia: Sinminusyalia <] []Ha realizado durante el afio pagos por renabilitacion o adquisicion

= 7 de su vivienda
5in minusvalia

=> 33%y < 65% Famiinirasiin da nanne marla ada n rahahil da la viianda kakiboel &7
Regularizar el tipo de retengq=> 65%

Causa: Seleccione la causa de la regularizacidn - DResidencia inicial en Ceuta y Melilla

En el supuesto de que el trabajador padezca algun tipo de discapacidad se debe especificar si es mayor o

igual al 33% y menor de 65% o igual o mayor de 65%.

Otras circunstancias:

En este apartado debes indicar si el trabajador necesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad
reducida, si es residente en Cauta o Melilla, si tiene reduccién por movilidad geogréfica, si es trabajador
mayor de 65 afos, si ha realizado pagos por rehabilitacidon o adquisicion de vivienda o si no debemos incluir

al trabajador en la declaracién del modelo 190.

PEDRO VALERO PINEDA - Trabajador

Trabajador Contratos Conceptos retributivos Méminas
2 =T
\ % —+— % =
Mas Regularizar Calcular el tipo | Certificado Modelo
informacidn de retencidn 145
Célculo LR.P.F. Utiles

Opciones para el calculo y regularizacion automaticos del tipo de retencidn

Calcular automaticamente Regularizar automaticamente Regularizaciones periddicas:  Trimestralmente <
AI calcular el IRPF, en esta ficha, acumular los importes abonados a otros trabajadores con igual NIF de esta empresa

Informacién del trabajador

Situacion familiar: Soltero, viudo o separado legalmente y tiene hi ~ [ Mecesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad reducida “
M.I.F. del cdnyuge: nnnnnnnn Auto [JResidente en Ceuta o Melilla
Situacidn laboral: ! [Imovilidad geografica
Tipo de contrato: |Genera| |v| DTraDajadormayorde 65 afios que ha prolongado su actividad laboral
Minusvalia: [sin minusaia | Rl []Ha realizado durante el afio pagos por rehabilitacién o adquisicidn
de suvivienda
Famunirarian da nannc narla ada A rahahil Aa lavivianda hahidoal N

Regularizar el tipo de retencién

Regularizar el tipo de retencién

Este apartado permite incluir una causa de regularizacion para activar el icono Regularizar de la ficha del

trabajador.

T. 953227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com

95


http://www.sdelsol.com/

NOMINASOL 2017

PEDRO VALERO PINEDA - Trabajador

Trabajadaor Contratos Conceptos retributivos Néminas
hY X Y
- —+—+% 148
Regularizar Calcular el tipo | Certificado Modelo
informacidn de retencidn 145
Calculo LR.P.F, Utiles
Opciones para el calculo y regularizacion automaticos del tipo de retencidn
Calcular automaticamente Regularizar automaticamente Regularizaciones periddicas:  Trimestralmente <
Al calcular el IRPF, en esta ficha, acumular los importes abonados a otros trabajadores con igual NIF de esta empresa
Informacion del trabajader
" L " [l
situacian familiar: soltero, viudo o separado legalmente y tiene hi = [ Mecesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad reducida
M.ILF. del canyuge: nnnnnnnn Auto |:| Residente en Ceuta o Melilla
Situacidn laboral: ! [IMovilidad geografica
Tipo de contrato: |Genera| |v| [I1rabajador mayor de 65 afios que ha prolongado su actividad laboral
Minusvalia: - [ Ha realizado durante el afio pagos por rehabilitacion o adquisicién
de suvivienda
Famunirarian da nannc narla ada A rahahil Aa lavivianda hahidoal e
Regularizar glting e retencidn
Causa: Seleccdone la causa de la regularizacidn < [Residendia inicial en Ceuta y Melilla
Seleccione la causa de la regularizacién
Variaciones en la base
Datos econdnyariaciones en el importe del minimo personal y familiar
Retrib Esta obligado judicialmente a satisfacer pensién compensatoria al cdnyuge 0.00
etribucion e 44 obligado judicialmente a satisfacer anualidades a favor de hijos 2
Reduccigh{ Cambio de la situacidon familiar 2 a la situacion familiar 3 ijps: 0,00
Pérdida de la condicion de residente en Ceuta o Melilla 0.00
Reducc o Adquisicion de la condicidn de residente en Ceuta o Melilla "
Gastos did Comienza a realizar trabajos fuera de Ceuta o Melilla
Ha comunicado que realiza pagos por préstamos para su vivienda
D Los ddtdHa comunicado la improcedendia de reduccian del tipo de retencian por pagos por prestamas para su vivienda
- Otras causas
Pension fomp aroTTa. 3 TP U OT TECSTTCrOTT CaTCaTaa s, 0,00
Suma de reducciones: 0,00 Tipo de retencidn manual: o.00

Una vez ejecutada la opcidon Regularizar, NOMINASOL ofrecera la opcién para visualizar la informacién

econdmica anterior a la regularizacién (retribuciones, bases, tipo de retencion...).

Datos econémicos

PEDRO VALERO PINEDA - Trabajador

Trabajador Contratos Conceptos retributivos NGminas
‘4 \ b4
- —+— % 145
Regularizar Calcular el tipo | Certificado Modelo
informacian de retencidn 145
Calcula LR.P.F, Utiles
Opciones para el calculo y regularizacion automaticos del tipo de retencidn
Calcular automaticamente Regularizar automaticamente Regularizaciones periddicas:  Trimestralmente <
Al calcular el IRPF, en esta ficha, acumular los importes abonados a otros trabajadores con igual NIF de esta empresa
Informacion del trabajader
Situacion familiar: Soltero, viudo o separado legalmente y tiene hi = [ ecesita ayuda de terceras persanas o tiene movilidad reducida &
M.ILF. del canyuge: nnnnnnnn Auto |:| Residente en Ceuta o Melilla
Situacidn laboral: Activo < [IMovilidad geografica
Tipo de contrato: General - [J1rabajador mayor de 65 afios que ha prolongado su actividad laboral
Minusvalia: Sin minusvalia - 0 Ha realizado durante el afio pagos por rehabilitacién o adguisicion
de su vivienda
Famimicssiin da nannc narls 3da n rshahil As b viviands hahifos e
Regularizar el tipo de retencion
Causa: ! [JResidendia inicial en Ceuta y Melilla
Datos econdmicos
Retribuciones totales: 0,00 Base para calcular el tipo de retencién: 0,00
Reducciones por irregularidad (Art. 18.2 LIRPF): 0,00 Anualidades por alimentos en favor de los hijos: o.00
Reduce, porirregularidad (Art, 18.3; Disp. 11% y 12* de la LIRPF): 0,00 Importe anual de las retenciones: 0,00
Gastos deducibles: 0,00
|:| Los datos anteriores son rendimientos obtenidos en Ceuta y Melilla
Pensién compensatoria: 0,00 Tipo de retencidn calculada: o.00
suma de reducciones: 0,00 Tipo de retencidn manual: 0,00
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En este apartado se especifican las retribuciones brutas anuales que se prevé que va recibir el trabajador, asi
como los costes de seguridad social y deducciones aplicables en funciéon de esas retribuciones. Estas
retribuciones se podran obtener a través de dos vias:

¢ Mediante un paso de datos. Automaticamente aparecera el total de las retribuciones que va a percibir
el trabajador y que habran sido definidas previamente en la solapa de Conceptos retributivos.

e Tecleando un importe fijo estimado introducido por el usuario, sin tener en cuenta las retribuciones
definidas en la solapa Conceptos retributivos.

También debes indicar el porcentaje de retencidén manual si quieres que se aplique un porcentaje mayor al
calculado por el programa.

SOLAPA L.R.P.F - ICONO MAS INFORMACION

PEDRO VALERQ PINEDA - Trabajador

Trabajador Contratos Conceptos retributivos Néminas
o h.Y X .
W TN ) E
Mas Regularizar Calcular el tipo | Certificado Modelo
informacién de retencién 145
Calculo LR.P.F. Utiles

Mas informacdidn
Le permite indicar los ascendientes y descendientes del trabajador que serdn tenidos en cuenta al calcular el tipo de retencidn,

Al pulsar esta opcidn la pantalla que se muestra se divide en 2 solapas.

e Descendientes y ascendientes. Donde debes de incluir la informacion de los descendientes vy
ascendientes incluyendo datos como su nombre, fecha de nacimiento, grado de minusvalia o fecha de
adopcién

e Datos econdmicos. Donde podrds visualizar un resumen de todos los datos econdmicos del perceptor.

Otros datos para el célculo del tipo de retencitn del trabajader x ) Otros datos para el célculo del tipo de retencion del trabajador X
Descendientes y asc Datos ecandmi Descendientes y ascendientes | Datos econamicos |
Descendientes Informacién econdmica para el calculo del tipo de retencién
NOMBRE FECHANAC. | MIN...| MOV. RED. | PORMITAD | FECHA ADOP. Rendimiento neto: 000 Minimo contribuyente: oM
Reduccién de caracter general: 0,00 Minimo por descendientes: 0,00
LUIS VALERO ROJO 01/05/2008 0,00 [ R R
Red. pralongacién actividad: 0,00 Minimo por ascendientes: 0,00
Reduccién por movilidad geografica: 0,00 Minimo por discapacidad: 0,00
= Nuevo ascendiente x Reduccién por discapacidad: 0,00 Minimo personal: 0,00
I: Rendimiente neto reducide: 0,00
Ascendie| Minoracién por pagos préstamo vivienda: 0,00
Mombre: LUISA VALERO ROJO
NOI
Fecha de nacimiento:  01/01/2016  ~ No computar por entera el ascendiente
Grado de minusvalia: 0,00 [1Tiene movilidad reducida
N® de personas con que convive el ascendiente: o

B
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SOLAPA L.R.P.F. - ICONO REGULARIZAR / REGULARIZAR EL TIPO DE RETENCION

JUAMN PERCEBE PINTO - Trabajador

Trabajador Contrato Conceptos retributivos MNGminas
2 N hY =R
N —hr ok E
Mas Regularizar jCalcular el tipo | Certificado Modelo
informacian de retencidn 145
Calculo LR.P.F, Utiles

Esta opcidn calcula el porcentaje de retencidon después de haber indicado una causa de regularizacion en el
trabajador y con arreglo a los conceptos retributivos actualmente vigentes en el trabajador.

SOLAPA L.R.P.F - ICONO CALCULAR EL TIPO DE RETENCION

Pulsando el icono Calcular el tipo de retencidn se procede a la actualizacidn de la retencién con arreglo a los
conceptos retributivos actualmente vigentes en el trabajador. Esta opcion es valida siempre que no hayas
introducido manualmente las retribuciones totales.

JUAN PERCEBE PINTO - Trabajador

Trabajador Contrato Conceptos retributivos MNéminas

b Y
3
Certificado Modelo
145

Caleulo I.R.P.F. Utiles

SOLAPA CONTRATO

En esta solapa se describen los datos correspondientes al contrato de trabajo, asi como las posibles
bonificaciones. Desde aqui se podrdn crear, modificar y borrar los contratos de un determinado trabajador,
asi como visualizarlos e imprimirlos.

PEDRO VALERO PINEDA - Trabajador

Trabajador LR.PF. Conceptos retributivos Méminas
L = = = @ contrat@
* & |1 B&
- - - @ certific@z

Contratos |Bonificaciones  ERE | Comunicacidn Calculo de Finiquito Certificado

finiquito - @D sistema RED
Mostrar Fin de contrato Crganismaos oficiales
Contratos
CONTRA... | INICIO PRORRO... |FIN TIPO PDF ASOCIADO BOM./RED. | HASTA

0/10/16 10/01/17 Ind.j.completa
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SOLAPA CONTRATO — ICONO BONIFICACIONES

Al pulsar el icono Bonificaciones, la pantalla que se muestra es la siguiente:

PEDRO VALERO PINEDA - Trabajador

Trabajador LR.PF. Contratos Conceptos retributivos Néminas

@ contrate
@ Certific@2
@ Sistema RED

Maostrar Organismos oficiales

Eonificaciones para mayores

Fecha de inicio: ©

Jubilacidn Parcial. Base de cotizacion: 0,00

Bonificacidn para trabajadores en Ceuta y Melilla

DApIicar bonificacion Ley 31/2011 para trabajadores que prestan sus servicios en Ceuta y Melilla
Empleados del Hogar

DApIicar bonificacién para el Sistema Especial de Empleados del Hogar

Por reincorporacidén maternidad (Mo aplicable a partir del 31/07/2012)

Fecha de inicio: - Fecha de fin: - Importe: 0,00
Bonificacién por prestacidn del desempleo [No aplicable a partir del 31/07/2012)
Prestacion inicial: 0,00 Prestacion pendiente: 000

Debes indicar aqui los parametros referentes a bonificaciones para mayores, para trabajadores en Ceuta y
Melilla, empleados de hogar, por reincorporacion maternidad o por prestacion del desempleo.

SOLAPA CONTRATO - ICONO ERE

PEDRO VALERQ PINEDA - Trabajador

Trabajador LLR.PF. Contratos Conceptos retributivos Néminas

@ Contrat@
@ certiticaz
@D sistema RED

-
-+
>3

Contratos Bonificacione
Mastrar Organismos oficiales

Expediente de regulacién de empleo

Fecha de inicio: 01/02/2017 - % lornada trabajada: 40,00
Base de cotizacion: 800,00 = dias cotizados: 30
Fecha final: 30/06/2007 -

Tipo de inactividad: Sin Seleccionar | - |
[] Aplicar bonificacién especifica % Bonificacion: 0,00

Otras situaciones de ERE

FECHA INICIO ‘ FECHA FIM ‘ BASE DE COTIZACION ‘ MUMERQ DE DIAS COTIZADOS PORCEMNTAJE DE JORNADA TRABAJADA

En este apartado se recogeran los datos para los expedientes de regulacion de empleo.

Debes indicar la fecha de inicio, porcentaje de jornada trabajada, base de cotizacidn y N2 de dias cotizados
del mes anterior. Por ultimo, introduce la fecha final del expediente de regulacion de empleo.

T.953 227933 | F. 953 227 942

www.sdelsol.com 99


http://www.sdelsol.com/

NOMINASOL 2017

SOLAPA CONCEPTOS RETRIBUTIVOS

Esta solapa esta visible si el trabajador no pertenece al régimen especial de artistas y profesionales taurinos.

PEDRO VALERO PINEDA - Trabajador

Trabajadaor LLR.PF. Contratos Conceptos retributivos Néminas

E & [

Ausencias Retribuciones  Simulacidn
especiales de ndmina

Consulta

Conceptos retributivos

DENOMINACION ‘AE.}‘DED. ‘ IMPORTE‘TIPO ‘F.COERO ‘ C.C ‘ P, ‘ ILR.P.F.
SALARIO BASE Abono 738,91 General Mensual

ANTIGUEDAD Abono 0,00 Antigiedad Mensual

PAGA EXTRA JULIO Abono 0,00 Pagas Julie

PAGA EXTRA DICIEMBRE Abono 0,00 Pagas Diciembre

TRAMNSPORTE Abono 50,00 General Mensual [ ] [

G (& [

Si el trabajador tiene asignado un convenio colectivo y una categoria, se mostraran los conceptos e importes
gue correspondan a esos datos.

Puedes crear y modificar manualmente los conceptos retributivos del trabajador. La pantalla que se muestra
se detallé en el Mddulo 5, por lo que aqui solo se explicaran los campos N2 de unidades y Porcentaje.

Medificar concepto retributive x
Denominacion: | |SRlElEleRE4 |
General Detalle
Tipo de concepto Tipo de acumulado
Concepto de: Abono © Rendimientos de trabajo =
Tipo concepto: General <
Importe: 739,91 I N® de unidades: o.00 @I
IPorcentaje: 100,00 I DNo reducir en proporcion a la jornada del trabajador
Devengo del concepto
Mes Afio Mes Afio
[]Devengar en el periodo Desde: 0 0 Hasta: 0 0
Tipo de cobro
Forma de cobro del concepto retributivo:  Mensual <
Detalles del cobro por horas y diario:
Incluir: Festivos @
M dias: 0 L 0,00 x 000 v| 000 D| 000
M haras: 0,00 M| 0,00 J 0,00 s 0,00
F1 buscar concepto retributive genérico | Aceptar | | Cancelar |

e Porcentaje: Dejando este campo a cero, el importe del concepto retributivo se pagara en base al
porcentaje de jornada, si lo quieres pagar con un porcentaje distinto puedes indicalo aqui.
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e N2 de unidades: El nimero aqui indicado sera multiplicado por el importe que tengas establecido en el
concepto retributivo. También serd tenido en cuenta si en |la solapa detalle tienes marcado en cotizacion
por exceso alguno de los casilleros indicando maximo por unidad.

Por ejemplo, en el caso de un plus de transporte con importe de 1,50 € diarios y un trabajador con jornada
de trabajo al 50%, para que el programa no le pague 0,75 € (ya que se trata de un trabajador con una jornada

del 50%), debes indicar en el campo porcentaje que pague el 100%.

Ten en cuenta que en la ficha del trabajador puedes realizar modificaciones o crear nuevos conceptos
retributivos para un trabajador en concreto.

SOLAPA ACTUACIONES

Es visible solo si el trabajador pertenece al régimen especial de artistas y profesionales taurinos. La pantalla
gue se muestra es la siguiente:

PEDRO VALERO PINEDA - Trabajador

Trabajador LR.PF. Contratos Actuaciones Néminas

&E =1

Ausencias Retribuciones  Simulacian
especiales de ndmina

Consulta

Actuaciones

Ver aduacianes de: | Enero T | FECHA N° ACTUACIONES | PERCEPCIONES IN... DESCRIPCION

20/01/2017 3 2.587,00 ACTUACION TEATRO MAGICO

Gk O

Desde aqui podras realizar el mantenimiento de las actuaciones del trabajador, consultar actuaciones de
meses anteriores e incluso duplicar las actuaciones de un mes anterior en el mes actual.

Si quieres crear una nueva actuacioén, pulsa el icono Nuevo. Los datos necesarios son la fecha, el nimero de
actuaciones en la misma fecha, percepciones integras y una descripcion.

Mueva actuacion x
Codigo: o Fecha: 27/01,2017 -
Trabajador: 1 PEDRO VALERO PINEDA
M= de actuaciones: 5 Percepciones integras: 3500,00
Desripeién: [ACTUACIBN TEATRO MAYOR |
Aceptar | | Cancelar |
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SOLAPA NOMINAS

Es visible cuando hemos calculado ndminas del trabajador y permite visualizar y emitir las nédminas
calculadas.

PEDRO VALERO PINEDA - Trabajador

Trabajador LRPF. Contratos Conceptos retributivos Naminas
7 &
Ver Emitir
nomina
Mantenimiento | Emision
MNéminas
CGDIGO‘ FECHA ‘ MES ‘TIPG DEVEMGOS| DEDUCCIONES TOTAL |
o ZBUZ 0TI FEDrErs KCIET T8I YT BT 733,10
6 31/03/2017  Marzo Mormal 789,91 54,81 735,10
8 30/04/2017  Abril Mormal 789,91 54,81 73510
10 31/05/2017  Maye Meormal 789,91 5481 735,10
12 30/06/2017  Junio Meormal 789,91 54,81 73510
14 3170772017 Julic Mormal 789,91 54,81 735,10
153 31/07/2017  Julic Paga extra 739,91 0,00 73991
18 31/08/2017  Agoste Mormal 789,91 34.81 735,10
20 30/09/2017 Septiembre Maormal 789,91 54,81 733,10
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9. MANTENIMIENTO DE CONTRATOS DE TRABAJADORES

En este mddulo estudiaras todos los ficheros que guardan relacién con contratos.

Ficheros de contratos

Este fichero contiene todo el histdrico de los contratos emitidos a los trabajadores de la empresa activa.

Se encuentra en la solapa Procesos > grupo Contratos > icono Contratos. Al acceder a la opcion NOMINASOL
muestra la siguiente pantalla.

n -5 8 NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2016 Contratos = B =

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica Contratos

PR E

Muevo Duplicar Modficar Hliminar ~Emision | Emision Cerficados Contrat@ Certfic@2 = Buscar E.L Elegir

enPDF  en PDF columnas ~
Martenimiento Acciones Vista
Fondo de NominaSOL Contratos X
Contratos Buscar en el fichero (Alt+B) P4y
Vista actual ) a :
TRABAJA... | CONTRA... | NOMBRE INICIO PRORRO... |FIN TIPO DE CONTRATO BON./RED. | FIN BON./RED.
@ Todos b i
c [E 1100 ANTOMIO MARTINEZ JUAREZ  01/01/2008 Ind.j.completa O
O Solo envigor o
Centro = 2 200 ALFONSO FERMAMNDEZ PEIM... 01/01/2008 Ind.t.parcial ]
e
Todos i f ' 3 502 MARIA FAJARDO JURADO 01/01/2016 01/07/2016 31/12/2016 Dur.det.t.parcial [l
g
Tipo de contrato h k] 4 100 AMGEL ILLAMNA DELGADO 01/01/20Mm Ind.j.completa [l
Todos o | 5 200 VIRGINIA RAMIREZ ASENSIO  01/01/2000 Ind.t.parcial O
i
Bonificacién / Reduccién K ROCIO MARTOS SALAS 17/01/2011 Ind.t.parcial L]
|
Todos ) m
Fechas de vencimiento r‘\ /]J Desde esta barra puedes
fi
< ordenar los contratos
Desde: = o L.
Hasto: . P \I-I alfabéticamente
: w
q
r
s
En esta barra lateral puedes
configurar los contratos que
mostrara  NOMINASOL al

acceder a esta opcion ontratos mostrados

[Supenvisor] 0 [~ www sdelsol.com

MANTENIMIENTO DEL FICHERO

La parte izquierda de la pantalla del fichero de contratos permite filtrar los contratos de trabajadores que se
muestran en la rejilla de datos por las siguientes opciones: estado, centro de trabajo, tipo de contrato,
bonificacion / reduccidn y/o fechas de vencimiento.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic en la misma, ordenar los datos por la columna
que desees.

Dispones de un botdn en la parte superior derecha de la ventana que te permite actualizar los datos del
fichero.
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Las opciones relacionadas con la gestion de este archivo se encuentran en la parte superior de la pantalla
divididas en distintos grupos: Mantenimiento, Acciones y Vista.

GRUPO MANTENIMIENTO

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podrds crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado y emitir un listado de contratos.

GRUPO ACCIONES
El grupo Acciones incluye las opciones que permiten realizar las siguientes operaciones:

e Emitir contratos en .PDF.
e  Emitir certificados en .PDF
e Acceso directo a la generacién de ficheros de Contrat@ y Certific@2.

GRUPO VISTA

Las opciones del grupo Vista, permiten buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres
mostrar en la rejilla de datos.

REGISTRO DE UN CONTRATO DE TRABAJADOR

Al acceder a la pantalla de creacidén o modificacién de un contrato, se muestra una pantalla que distribuye
los datos del contrato en los siguientes iconos:

e General

e Otros datos

e Contrat@ - Datos generales

e Contrat@ - Jornada parcial / Bonificacion
e Certific@2

e Empleados de Hogar

Veremos a continuacién cada uno de ellos.
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CONTRATO - ICONO GENERAL

Nueveo contrato x

1 [e Lo

Contrato

& Lo El

Guardar Eliminar Guardar | General fOtros Contrat@ -  Mas.. | U des
¥ Cerrar ¥ nuevo -~ datos Datos generales - -
Mantenimiento Mostrar Utiles

Trabajador: 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ
Tipo de contrato: 200001 100 Indefinido Ordinario, Tiempo Completo

Fecha de formalizacién: 0102007 - Fecha de prérroga: - D Enviado a través de Contrat@
Fecha inicio contrato: o207 - Fechafin contrato:  30/06/2017  + [] Generado en .PDF
Liamamiento a la actividad Inicio: i Fecha fin de llamamiento a la actividad: i

Informacian general

Colectivo de bonificacidn: 0 Bonificado hasta: 000 €

Nivel formativo: 32 ENSENANZAS DE BACHILLERATO
Cddigo de ocupacidn: 2722 Administradares de sistemas y redes

Cotizacidn para desemplea: Tipo general -

[l contrato es de subrogacion Excedente sector.  No excedente sector textil @

Aplicar incremento de la cuota empresarial por C. C. para contratos temporales inferiores a 7 dias

Informacién de contrato a tiempo parcial
Tipo de jornada: A-Jomadaal v Horas jornada: 0,00 N® horas jornada maxima: 0,00

I:‘Horas complementarias DTrahajofijo discontinuo o periddico DEIperiodo de actividad no tiene una fecha cierta

Observadiones de jornada:

Varios
Tipo de contrato arigen: Sin seleccionar -

I:‘ La empresa que contrata es de insercién
I:‘ La duracion inferior del contrato esta aconsejada por los Servicios Sociales Publicos para el seguimiento de insercion

Deduccidn pluriempleo: 0,00 Fraccion de cuota:  Aplicar deducciéna’ ~  Contrato por exclusidn:  Sin seleccionar  ~
Impaortes a bonificar para contratos de formacidn

Teleformacion: 0,00 0 (H) Formacién presencial: 0,00 0 (H) Tutorias: 0,00 0 (H)

DURACIOM: 6 MESES

Para cumplimentar los datos de esta pantalla, ten en cuenta lo siguiente:

e Puedes seleccionar el tipo de contrato pulsando sobre el botén Tipo de contrato.

e Esimprescindible que introduzcas los datos Fecha formalizacién y Fecha inicio contrato.

e Al indicar la fecha de fin contrato se generara un aviso automatico si tienes configurada la opcién de
Mostrar vencimientos de contratos al iniciar la sesion.

e Si has enviado el contrato a través de Contrat@ o hemos generado el PDF, se marcaran las casillas
correspondientes. Puedes desmarcarlas si necesitas hacer estos procesos de nuevo.

e Los campos Colectivo de bonificacién, Bonificado hasta el importe y Cotizacién para desempleo, se
recogeran automdaticamente dependiendo del tipo de contrato elegido.
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CONTRATO - ICONO OTROS DATOS

Nueveo contrato

Contrato

e [ B D Be Ee
Guardar Eliminar Guardar | Genera| Otros Contrat@ -  Mas.. | U des
¥ Cerrar ¥ nuevo -~ datos Patos generales - -

Mantenimiento ostrar Utiles
Sustitucién

Trabajador sustituido: o Causa:  Sin seleccionar -
Interinidad

Causa: Sin seleccionar <

Contratos de investigacion
Tipo de empleador: sin seleccionar <
Tipo de trabajador: Sin seleccionar =

Programa de empleo publico

Corporacidn local: Sin seleccionar -
Grupo cotizacién: sin seleccionar <
Ejercicio presupuestario: o Actuacion:  Sin seleccionar 4

Relacion laboral de caracter especial / Garantia juvenil / Contratos en practicas

Relacion laboral de caracter especial: Sistema MNacional de Garantia Juvenil: Mo acogido 4
Titulacién académica: 3134310027401 TECNICO en explotacién de sistemas Infi [ certificado de profesionalidad
Contrato de emprendedores

I:‘Apoyo a emprendedores Primer contrato celebrado con trabajador < 30 afios por emp. que tengan 50 trab. o0 menos
Contrato con desempleado beneficiario de prestacién contributiva
Datos copia basica

I:‘ El contrato es de alta direccidn El contrato es escrito Imprimir copia basica

Tipo de firma: No existe representacion legal -

Clausulas adicionales: PRIMER MES DEL CONTRATO DE PRUEBA

DURACIOM: 6 MESES

Al cumplimentar los datos contenidos en este icono, ten en cuenta lo siguiente:

o No olvides marcar si el contrato es de alta direccidn, si hay copia escrita y si quieres que imprima la copia
basica, en caso de que cumpla estas condiciones.

e También puedes indicar en el campo Tipo de firma si el contrato sera firmado por los representantes de
los trabajadores, si no existe representacion legal, si no se ha facilitado copia o si se rehusa firmar.

e Pulsando el botdn Clausulas adicionales, accedes a la pantalla de mantenimiento de este fichero donde
puedes crear nuevas clausulas para incluir en el contrato. También puedes escribirlas directamente en
el cuadro de texto que tienes junto a este botdn.
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CONTRATO - ICONO CONTRAT@ - DATOS GENERALES

Estos datos son necesarios para poder generar correctamente el fichero que sera tramitado a través del
sistema Contrat@.

Nueveo contrato

Contrato

Iélﬁ E& L+ D [D Eé’
Guardar Eliminar Guardar | General Otros Contrat@ - | Mas...  Utilidades
y Cerrar y nuevo - datos| Datos generale: - -

Mantenimiento Mostrar Utiles

Informacion del contrato

Indicador discapacidad:
Identificador de oferta:
Programa de empleo: Sin seleccionar
Otras legislaciones: sin seleccionar
Cddigos de los datos de campafa:
I:‘ El contrato temporal para personas con discapacidad es bonificado
I:‘ Existe convenio colectivo que autorice estas duraciones
[J €l contrato no cumple con la duracidn vélida y se realiza por la Administracién Publica, Organismo piiblico o Universidad
M® de contrato asignado por el SEPE:

Contrato de relevo
Tipo de contrato: Mo es un contrato de relevo

Nombre:

Datos generales de la transformacién / prérroga
Indicador de discantinuidad: Sin seleccionar
Empresa usuaria del contrato (ETT)
M.LF.: Régimen y cuenta de cotizacion:
Razdn social:
I:‘ Contratado para plantilla de la propia ETT |:| El empresario es un trabajador auténomo

[Tiene su centro de trabajo en el extranjero
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CONTRATO - ICONO CONTRAT@ - JORNADA PARCIAL / BONIFICACION

A través de esta pantalla Introduciras la informacion necesaria para cumplimentar los contratos a tiempo
parcial y de formacién.

Nueveo contrato

Contrato

g le P HO b |
Guardar Eliminar Guardar | General Otros Contrat@ -  Mas... | Utilidades
y Cerrar y nuevo - datos Datos generales - -

Mantenimiento Mostrar I [.4 Contrat@ - Jornada parcial / Bonificacién I

lan Certific@2
E Empleados del Hogar

Informacién de contrato a tiempo parcial / formacién

N de horas por convenio: o n: 0,00

[JEl trabajador ha recibido formacion tedrica

Col. edad en formacian: Sin seleccionar <

Esc.taller, c.oficio, t.empleo: sin seleccionar <

Por. jubilacién parcial: 0,00

Proyecto de empleo-formacidn: Sin seleccionar =
Bonificacion

;

I:‘ El empleador es autdnomo

[ Acogido a Ia ley de fomento de Ia contratacion indefinida (D.A. 1* Ley 12/2001-24/2001)

[ contrato a tiempo parcial bonificado con el programa de fomento de empleo (R.D.L, 5/2006 de 9 de junio)

Colectivo de fomento: Mo acogidos ala ley +  Colectivo de reduccidn:  Sin seleccionar =

[] Aplicar exencién de cuotas (R.D.L. 1/2015) en el tercerafio [ Aplicar bonificacién 50% C. Com. desde el tercer afio [Ley 3/2014)

DAcngido a la medida de primer contrato para menaores de 30 afios

Contratos de investigacion

[[] contrato de investigador formacién para los acogidos al R.D, 63/2006 [J Aplicar bonificacién R.D. 475/2014
Contratos de extranjero

Indicador caracter de la oferta: Sin selecciona ™ Afio contingente: 0

Otros datos

Usao libre:

CONTRATO - ICONO CERTIFIC@2

Para generar el fichero de Certific@2 es necesario cumplimentar los datos solicitados en esta pantalla.

Nuevo contrato

Contrato

ol le Bb Ui Lo Lo

Guardar Eliminar Guardar General Otros Contrat@ - M4s.., Utilidades

y cerrar ¥y nuevo - datos Datos generales - -
Mantenimiento Mostrar L—Cl) Contrat@ - Jornada parcial / Bonificacion

Distribucién de jornadas I [z Certific@2 I

Tipo de jornada: Contrato a tiemp B Empleados del Hogar smana: o
Datos de la reduccion de lajornada

Fecha de la reincorporacian: -

Nimero de ERE:

Causa de la reduccion de la jornada: Sin seleccionar < Porcentaje de la reduccion: 0,00

Por ERE
Por cuidado de hijos o familiares o victima de violendia de género
Por ERE y por cuidado de hijos o familiares o victima de violencia de género
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CONTRATO - ICONO EMPLEADOS DEL HOGAR

En los casos de contratos de Empleados del hogar es necesario cumplimentar los datos solicitados en esta
pantalla.

Nuevo contrato
Contrato

6l Bb U [ Lo

Guardar Eliminar Guardar | General Otros Contrat@ - Mas.., | Utilidades
¥ cerrar ¥y nuevo -+ datos Datos generales - -

Mantenimiento Mastrar Eé) Contrat@ - Jornada parcial / Bonificacion

Informacién especifica para el Sistema Especial de Empleados d EZ Certific@2

Empleados del Hogar I

Salario mensual: 750,00
Importe salario mensual en especie: 150,00
Existepad:o de horas de presencia Importe por hora: 40,00
[ Existe pacto de horas de pernocta Importe por hora: 25,00

Emision de contratos en PDF

Esta opcidn se encuentra en el grupo Acciones de la Solapa Contratos o en la solapa Procesos > grupo
Contratos > menu desplegable del icono Contratos.

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A, - 2017

Archivo Procesos Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica

BE & B HE Hele & @ FEW®

Néminas Célculo Retibuciones fyudas | Contrates Vencimientos Finiquitos Contrat@ Certfficados | Asistencia Sistema de Sistema I.R.P.F | Pagos
- - & - = - - Liquidacién Directa = RED - - <
MNéminas I:l Contratos =] Asigtencia Sittra Sistemz RED| IRPF | Pagos
. T — I . - actual - hoy - mafiana
Martes, 27 de dlmemlJ = Mengibar ~ ' 11° ' 5°/20° ' 40/18°

Fichero de cldusulas adicionales

Herramientas Res Fichero de llamamientos a la actividad =2ros pasos

El proceso permite generar en formato PDF los contratos que estén dentro de los filtros elegidos.

Emisién de contrates en .PDF x
Especifica el tipo de contrato y el rango de trabajadores a generar.
(® Nuevos contratos y transformaciones
Rango de trabajadores:
Trabajador seleccionado
@Rangu de trabajadores
Trabajador inicial:
Trabajador final: 0
() Seleccionar varios trabajadores
Fechas de formalizacion desde ~ hasta 31/12/2017 = [Jvolver a generar los .PDF ya generados
() Prérrogas
Contratos prorrogados el 8
F1 buscar trabajador ‘ Configuracidn | | Aceptar | | Cancelar
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Puede que después de generar un PDF, tengas que modificarlo. Para volver a generarlos marca la opcion

Volver a generar los .PDF ya generados.
Si quieres generar prorrogas, solo tendras que indicar la fecha y NOMINASOL generard los .pdf de los

contratos que hayan sido prorrogados en la fecha indicada.

Vencimientos de contratos

Esta opcion se encuentra en la solapa Procesos > grupo Contratos.

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo Procesos Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
== o= ﬁ : - .@ | =5 )
@.L b = @ @2 &b - = 9
Mominas Calculo Retribuciones Ayudas | Contrates) Vencimientos JFiniquitos Contret@ Cerificados | Asistencia Sistema de Sistema I.R.P.F | Pagos
- - - - - - - Liquidacion Directa ~ RED ~ - -
Néminas Contratos Asistencia Sittra Sistema RED| IRPF Pagos
Vencimientos . . -
‘ Mié rco\es, 28 de diciembre ¢ /bre la consuta de veneimientos de contratos PorlP - Mo se ha podido cargar la informacion, inténtelo mas tarde.
Al pulsar esta opcidn se muestra la siguiente pantalla:
Vencimientos de contratos x
COD. | NOMERE ALTA INICIO FIM INICIO BON. | FIN BOM.
2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ 15/01/2017  15/01/2017  27/01/2017
Seleccién: Copiar al portapapeles
0 oo
Fechas vto: 16/01/2017  ~ a: 05/02/2017 ~
Tipos de contrato: Todos = Bonificaciones:  Sin seleccionar <
| Listado | | Aceptar | | Cancelar |

En esta Pantalla se visualizan todos los vencimientos de contratos de la empresa activa mostrando la fecha
de alta, fecha de inicio, fecha de fin, y fecha de inicio y fin de la bonificacion.

Dispones de varios rangos de seleccidn: por trabajadores, por fechas de vencimiento, por tipos de contrato
o bonificaciones. Una vez seleccionados los intervalos que desees pulsa el boton Aceptar para visualizarlos

en pantalla.

Mostrar avisos de vencimientos al iniciar la gestiéon / Mostrar vencimientos de contratos de todas las
empresas al iniciar la sesion
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Estas opciones se encuentran en la solapa Procesos > grupo Contratos > Menu desplegable del icono
Vencimientos.

ns [2- & B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017
Archivo Procesos Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
=.=. =.=. — ==
== el .@ [ [£)
ENT R F [l @
Nom\nas Calcula Hetnbuclonas Ayudas Corrtratos meerios Finiquitos CarmatC Certmcadns Asistencia Sistema de Sistema I.R.P.F | Pagos
- - Liquidacion Directa ~ RED ~ - -
Néminas E‘!‘ Vencimientos Sistema RED| IRPF | Pagos
Mostrar vencimientos al iniciar |2 sesion PorlP - No se ha podido cargar la informacion, inténtelo mas tarde.

Miércoles, 28 de diciembre @

Mostrar vencimientos de todas las empresas al inicar la sesign

Seleccionando una de estas opciones, NOMINASOL mostrard cada vez que se arranque la aplicacidn una
pantalla con los contratos cuyo vencimiento esté dentro de los 20 dias siguientes a la fecha del sistema.

Finiquitos

El célculo del finiquito se realiza simultdaneamente con el calculo de la ndmina del mes en el que se produce
la baja del trabajador en la empresa.

Una vez calculado el finiquito, puedes modificarlo desde la solapa Procesos > Grupo Contratos > icono
Finiquitos.

Las modificaciones realizadas en este apartado solo seran tenidas en cuenta para la impresién de la carta de
finiquito.

Nueve finiquito x

Cadigo: 0 Fecha: 31/01/2017 =

Trabajador: 2/ LOURDES PERALTA RODRIGUEZ

Conceptos incluidos en el finiquito

DEMOMINACION AB./DED, IMPORTE
SALARIO BASE
TRAMSPORTE Abono 28,33
PAGA EXTRA DICIEMBERE Abono 51,48
PAGA EXTRA BENEFICIOS Abono 51,48
v
Muevo || Maodificar || Borrar
Importe total: 701,62
| Aceptar | | Cancelar |

El mantenimiento de este fichero es similar al que hemos estudiado en otros ficheros del programa.

Para crear un nuevo finiquito a tu gusto sin tener que utilizar el que se generd con la némina, pulsa el botén
Nuevo. Ten en cuenta que:

e Sinointroduces ningun cédigo, NOMINASOL le asignara uno automaticamente.
e Introduce la descripcidn, el tipo de concepto e importe y pulsa el botén Aceptar para afiadir las lineas
de detalle.
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Archive de finiquitos x
Fichera
LD b Lo = i
Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisién | Imprimir | Buscar Z Elegir Utilidades
- (olumnas -
Mantenimiento Impresian Vista Utiles
Archivo de finireites
1O ]c ) Mueve finiquite x
Buscar en el fichero [{ | L—LU [ el
CODIGO | FECHA Cadigo: 0 Fecha: 31/01/2017 - ITE
i 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ
1 3170172 Trabajador:
Conceptos induidos en el finiguito
A
AB./DED. IMPORTE

DEMOMIMACION

Nuevo concepto de finiguite

[Q)c
TRAI L 28,33
PAG Descripcidn: AJUSTE VACACIONES MO DISFRUTADAS 5148
Tipo: Abono - Importe: 111,00
PAG 51,48
v

I_N || | Cancelar |
Importe total: 701,62

| Aceptar | ‘ Cancelar

Para calcular automaticamente un finiquito, accede a la solapa Procesos > grupo Néminas > icono Calculo

de nédminas (veremos esta opcién en el médulo 11).
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10. ASISTENCIA / ACTUACIONES
En este mddulo veras como gestionar IT, ausencias, retribuciones especiales y actuaciones.
Causas de ausencia

Esta opcion se encuentra en la solapa Entorno > Grupo Asistencia > Menu desplegable del icono Calendarios
laborales.

NS [=l- ae B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo  Procesos  Empresa Rl |mpresion  Utiidades  Asistencia Técnica
—

L L&l &0 =] =
- ah ERE e DX . ize

X
Tablasde  Codigos Mmuasde Tablas Tabla C.onf\gumc:an C.onvenlos Actualizacidn C.ontratos Cdmdmns Tablas Tablas Calendario de

NaiE

cotizacidn = ocupacién ATy EP IRPF ~ IAE - - - oficiales obligaciones ~
Seguridad Social AEAT Convenios Contratos Calendarios laborales 11 Calendario
B 5 5 : :
. _— Causas de Mo se ha podido cargar la informacién, inténtelo mas tarde.
Miércoles, 28 de diciembre de 2016 i Calisas de aUsencias " ?

NOMINASOL muestra una ventana donde puedes ver y gestionar las causas de ausencia creadas en el
programa y que se utilizardn posteriormente en el calendario laboral o en el control de ausencias del
trabajador.

Archivo de causas de ausencia x
Fichero
[} [ E'}’ b Lo iy
Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emision | Buscar 2¢ Elegir Utilidades
columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Archivo de causas de ausencia
Buscar en el fichero [Alt=E) yol
CODIGO | DESCRIPCION ‘TIPO ‘IDENTIFICAC\ON ‘ Ne DE D\'As"‘
1 SABADO General 0
2 DOMINGO General 0
3 FIESTA MACIOMAL General _ 0
4 FIESTA COMUNIDAD AUTONOMA General _ 0
5 FIESTA LOCAL General _ 0
10 AUSEMCIA MO JUSTIFICADA Trabajador _ 0
11 HUELGA Trabajador _ 0
12 VACACIOMES Trabajador _ 30
13 ASUNTOS PROPIOS Trabajador _ 0
14 MATRIMONIO Trabajador _ 15
I 4 v

MANTENIMIENTO DEL FICHERO

Los iconos de la cinta de opciones situada en la parte superior de la pantalla permiten gestionar el fichero de
causas de ausencia.
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Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado y emitir un listado de causas de ausencia.

El grupo Vista, permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la
rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.

REGISTRO DE CAUSA DE AUSENCIA

Al crear o modificar una causa de ausencia, la pantalla que se muestra es la siguiente:

MNueva causa de ausencia x
Cadigo: 10
Descripeién: Dia de |2 empresa
N de dias: 1 Utilizar en:  Calendario laboral ©

Identificar esta causa de ausencia en los calendarios utilizando

Impresién de I3 causa de ausencia en las néminas

Reflejar en: | Mo reflejar en la ndmina -

Lineas de namina
Lineas de ndmina (acumulando)
Pie de nomina

Pie de namina (acumulando)

No olvides indicar:

e Sila ausencia la vas a utilizar en el calendario laboral o en el control de ausencias del trabajador.
e Como se reflejard la ausencia en la ndmina, puedes elegir entre no reflejarla en la nédmina, reflejarla
en las lineas o en pie por separado o acumulado.

Incapacidades

El fichero que permite gestionar las Incapacidades Temporales de los trabajadores se encuentra en la solapa
Procesos > grupo Asistencia > Menu desplegable del icono Asistencia.

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
= == B — ==
o E e —| rel
= Bl & e = @ Le:  «b = [: s®
Méminas Calculo Retribuciones Ayudas Contratos \u’enclmlentos Flnlqurtos CDntth Certrflcados Asistencia Sistema de Sistema |.R.P.F | Pages
- - - Liguidagin Diecta ~ ED - - -
Néminas Cortratos I &% Incapacidades Cirl=] |stfma RED| IRPF | Pagos
.y . Ll e .. - Mo se ha pedido cargar la informacian, inténtelo mas tarde.
Miércoles, 28 de diciembre de 2016 a = P . d
& Actuaciones Ctrl+UJ

Al seleccionar esta opcion se muestra el fichero con las IT que hayas registrado en el programa.
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Ne [EH- e B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017 Incapacidades temporales - 0 X
Archivo Procesos Ernpresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica Incapacidades temporales
= —
& = — —
D rle 2 B My
Mueva Duplicar Modfficar Eliminar ~ Emisidn Envio al Buscar §¢ Elegir
@ sistema RED columnas ~
Mantenimiento (tiles Vista

Fondo de MominaSOL Incapacidades temporales X ]

Incapacidades temporales Buscar en el fichero (Alt+B) P4

ULDESEERHREAS ¢ | CODIGO | TRABAJAD... NOMERE BAJA CONTINGENCIA BASE COT. | ALTA CAUSA DEL ALTA

Todas - Feb

1 PEDRO VALERO PINEDA  25/01/2017  Enfermedad com...

Trabajadores

MANTENIMIENTO DEL FICHERO

La parte izquierda de la pantalla permite filtrar los registros que se muestran en la rejilla de datos segun el
centro de trabajo y la forma de cotizacion.

Puedes filtrar también los datos que se muestran seleccionando un mes o un trimestre. Desmarcando la
seleccién volveran a mostrar todos los datos.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic sobre una de ellas, ordenar los datos que se
muestran por la columna seleccionada.

Dispones de un botdn para refrescar y actualizar la pantalla en la parte superior derecha de la rejilla de datos.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podrds crear un nuevo registro de ausencia, asi como duplicar,
modificar o eliminar un registro seleccionado.

Desde el grupo Utiles tienes acceso a la generacién de partes de altas, bajas y confirmacién para el sistema
RED de las incidencias que sean de tipo accidente no laboral / enfermedad comun o bien accidente de trabajo
/ enfermedad profesional.

Generacion de partes de altas, bajas y confirmacién de LT, para el sistema RED x

Seleccidn

Especifica el tipo de parte a generar y el periodo.

Tipo: Partes de baja -
Partes con fechas desde:  01/01/2017  ~  pasta:  31/01/2017 -
Salida

Guardaren;: | C:\sDELSOL\NominasOL\Datos\NS\REDYINSS\EMP201 7400000001 Fdi

DAbrir ubicacidn del fichero tras generarlo |:| Ejecutar WinSuite tras generar el fichero

| Generar | | Cancelar |

El grupo Vista, permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la
rejilla de datos.
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REGISTRO DE UNA INCAPACIDAD TEMPORAL

Al acceder a la pantalla de creacién o modificacidon de un registro de Incapacidad Temporal la pantalla que
se muestra es la siguiente:

Nuevo parte de incapacidad temporal

Incapacidad temporal

& o Bl

Guardar Eliminar Guardar | General Partes de Utilidades
y cerrar ¥ Nuevo = confirmacidn -
Mantenimiento Mostrar Utiles
Codigo: 0 0 Trabajador: 1 PEDRO VALERO PINEDA
Contingencia: Enfermedad comun - % de jornada trabajada: 0,00

Observaciones:

Parte de baja

Fecha: 08/01/2017 - Sistema RED: No enviado @

Recaida: No =

Dias probables: 15 Meses probables: o

M= de colegiado: 2514 CLAS:

Tipo de contrato: Resto de contratos <
Base de cotizacidn: 998,00 Dias cotizados / mes: 8

Cot. afio anterior horas extras: ljl Cot. afio anterior otros conceptos: 0,00
Fecha inicio hospitalizacion: - Fecha fin hospitalizacion: -

[J €1 trabajador pasa a pago directo de la entidad gestora desde: @
Parte de alta

M® de colegiado: 0 ClLAS:

Fecha: © Causa: < Sistema RED: Mo enviado @

Los datos se organizan en dos iconos: General y Partes de confirmacion.

ICONO GENERAL

Aqui indicariamos, en primer lugar, datos descriptivos de la IT como son el trabajador, el tipo de contingencia,
el porcentaje, si la incapacidad es por maternidad o paternidad y unas observaciones si lo crees necesario.

A continuacién, debes rellenar la informacion referente al parte de baja como la fecha, los dias o meses
probables, el nimero de colegiado, el cédigo de identificacion del rea sanitaria (C.1.A.S), el tipo de contrato,

cotizacion del afio anterior por otros conceptos o la fecha de inicio y fin de la hospitalizacion.

La suma de la base de cotizacion, suma de dias cotizados y la cotizacion del afio anterior en horas extras las
recogerda NOMINASOL de la ndmina del mes anterior, aunque puedes indicarla manualmente si lo prefieres.

Por ultimo, en el apartado parte de alta, puedes indicar el nimero de colegiado, cddigo de identificacion de
area sanitaria y la fecha y la causa del alta.

ICONO PARTES DE CONFIRMACION

Este icono da acceso al mantenimiento de los partes de confirmacién por incapacidad temporal. La pantalla
gue nos muestra NOMINASOL es la siguiente:
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Nueve parte de incapacidad temporal

Incapacidad tempaoral

FERENaNS) =

Guardar Eliminar Guardar | General Partes de Utilidades
y cerrar ¥ nuevo - confirmacion -
Mantenimiento Mostrar Utiles

Partes de confirmacidn

FECHA MN® PARTE | SISTEMA RED M2 COLEGIADO | CLALS,

15/01/2017 1 Mo enviado

El icono Nuevo, da acceso a la creacién de una linea de parte de confirmacion:

6  E— MNueva linez de parte de confirmacién x
Ml
Fecha: 16/01/2017 M= de parte: 2 Sistema RED: Mo 4
N® de colegiado: 2525 ClLAS:

Entidad aseguradora: 002 MUTUALIA
Fecha cambio de entidad: l:l

Aceptar ‘ | Cancelar

Ausencias

El fichero para la gestion de ausencias de trabajadores se encuentra en la solapa Procesos > grupo Asistencia
> Menu desplegable del icono Asistencia.

NS [E- = a8 NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
e = = — ==
o= E L oz ] rel
L & e @® @7 | &b = D= sB
Mominas Calculo Retribuciones Ayudas | Contrates Vencimientos Finiquites Contrat@ Cedificades | | Asistencia Sistema de Sistema IR.PF | Pagos
© < © < © © © Liquidacién Directa ~ RED ~ < ©
Néminas Contratos Asistencia Sittra Sistema RED| IRPF Pagos
. . + - - Mo se ha podido cargar la informacion, inténtelo mas tarde.,
Viernes, 30 de diciembre de 2016 &' Incepacidades  Cul-l FIP P 9
&L Ausencias Cirl+A
¥ Actuaciones Cerl+l

Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra la ventana con las ausencias que haya registradas en el programa.

NS ' ﬁ E NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017 Ausencias - 0 X
Archivo Procesos Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica Ausencias

4D [r e [& My T2

Mueva Duplicar Modfficar Bliminar =~ Emision | Buscar E-J' Elegir

columnas ~
Mantenimienta Vista
Fondo de MominaSOL Ausencias X
Ausencias Buscar en el fichero (Alt<B) D+
Centio [ || mes TRABAJADOR NOMBRE DIAS DE AUSENCIA
Tod - Feb
oces 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ
M
Forma de cotizacién ar
Abr
Todas =
May
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MANTENIMIENTO DEL FICHERO

La parte izquierda de la pantalla permite filtrar los registros que se muestran en la rejilla de datos segun el
centro de trabajo y la forma de cotizacion.

Puedes filtrar también los datos que se muestran seleccionando un mes o un trimestre. Desmarcando la
seleccién volveran a mostrar todos los datos.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic sobre una de ellas, ordenar los datos que se
muestran por la columna seleccionada.

Dispones de un botén para refrescar y actualizar la pantalla en la parte superior derecha de la rejilla de datos.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podrds crear un nuevo registro de ausencia, asi como duplicar,
modificar o eliminar un registro seleccionado.

El grupo Vista, permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la
rejilla de datos.

REGISTRO DE UNA AUSENCIA

Al crear o modificar un registro de ausencia, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Nueva ausencia x
Ausencias
Guardar Eliminar Guardar | Utilidades
¥y cerrar ¥y nuevo - -

Mantenimiento Utiles

Mes: Enero <

Trabajador: 1 PEDRO WALERO PINEDA

Ausencias

TIPO DE AUSENCIA DESDE | HASTA | DIAS/HORAS N HORAS | FORMA DE COTIZACION

ASUNTOS PROPIOS 10 Dias Cotizar la base minima

Una vez introducido el trabajador y el mes, pulsa el botén Crear una nueva ausencia o Modificar una
ausencia y NOMINASOL mostrara la ventana donde puedes introducir los datos de informacién de la
ausencia.
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Mueva ausencia del trabajador x
Informacién de la ausencia
Causa de la ausencia:  ASUNTOS PROPIOS <
Forma de cotizacion:  Cotizar con la base minima @
Descontar: Dias completos @ N de horas: 0
Dia inicial: 1z Dia final: 12

Selecciona los conceptos a descontar de la némina mensual

CODIGO | DESCRIPCION DESCONTAR
SALARIO BASE
2 ANTIGUEDAD O
3 PAGA EXTRAJULIO O
4 PAGA EXTRA DICIEMBRE O
5 TRANSPORTE O
Marcar todos | | Desmarcar todos |
| Aceptar | | Cancelar |

Al cumplimentar la ventana ten en cuenta lo siguiente:
e Selecciona la causa de ausencia, la forma de cotizacidn, si se descuentan dias completos u horas y los

dias de ausencia.

e Indica, seleccionando lo que corresponda, que conceptos retributivos serdan descontados de la ndmina
por esta ausencia.

Retribuciones especiales
Existen casos en los que un trabajador perciba retribuciones especiales en un mes concreto.

El fichero de retribuciones especiales de mes se encuentra en la solapa Procesos > Grupo Néminas > Icono
Retribuciones.

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.A. - 2017

Archivo Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
E= = = F B - — ==
o= E o olZ = rey
=0 S = @ @2 e = = S8
Méominas Calculg Retribuciones |Pyudas | Contratos Vencimientos Finiquitos Cortrat@ Cerfficados | Asistencia Sistema de Sistema L.R.P.F | Pagos
e @ e @ > @ @ Liquidacién Directa = RED ~ > @
Gminas Contratos Asistencia Sittra Sistema RED| IRPF | Pagos

PorlP ~ Mo se ha podido cargar la informacian, inténtelo mas tarde.

Retribuciones {Ctrl+R)
V|'e rnes, Abre el archivo de retribuciones especiales de la empresa

Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra una pantalla con las retribuciones especial de mes que tengas
registradas en el programa.
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Ne [ e B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017 Retribuciones especiales - 0%
Archivo Procesos Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica Retribuciones especiales

4D [ L6 [& My Fo

MNueva Duplicar Modfficar Eliminar ~ Emisién | Buscar §¢ Blegir
@ columnas ~

Mantenimiento Vista
Fondo de NominaSOL
Retribuciones especiales Buscar en el fichero (Alt+B) D)+
L Ene || MEs TRABAJADOR | NOMBRE TOTAL RETRIBUCIONES
Todos - Feb

2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ 200,00

Forma de cotizacian

Tndac -

MANTENIMIENTO DEL FICHERO

El mantenimiento de este fichero es idéntico al que explicamos anteriormente para el fichero de ausencias.

REGISTRO DE UNA RETRIBUCION

Al crear o modificar una retribucidn, la pantalla que se muestra es la siguiente.

Nueva retribucion especial

Retribuciones

ﬁ D H"
H o L+
Guardar Eliminar Guardar | Utilidades
y cerrar y nueva = -

Mantenimiento Utiles

Mes: Enero <

Trabajador: 1 PEDRO VALERO PINEDA

Conceptos

DEMOMINACION AB./DED. IMPORTE | TIPO F.COBRO C.C. | CP LLR.P.F.

EXTRA REALIZACION INVENTARIO 350,00 General Mensual

Una vez introducido el trabajador y el mes, pulsa el botén Crear una nueva retribucion especial o Modificar
una retribucion especial y NOMINASOL mostrard la ventana donde puedes introducir sus datos.
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MNueve concepto retributivo especial de mes x
ronss s
General Detalle
Tipo de concepto Tipo de acumulado
Concepto de: - Rendimientos de trabajo -
Tipo concepto:  General <
Importe: 300,00 N de unidades: 0,00 @
Porcentaje: 100,00 D Mo reducir en proporcidn a la jornada del trabajador
Devengo del concepto
|:| Drevengar entre las fechas Desde: i Hasta: <
Tipo de cobro
Forma de cobro del concepto retributive: Mensual -
Detalles del cobro por horas y diario:
Incluir: Festivos -
N dias: o L | 000 x| 000 v 0o0 D, 000
N horas: 0,00 M| 000 ] 0,00 5 000
| Aceptar | | Cancelar |

Esta ventana es idéntica a la que explicamos en la creacién de un concepto retributivo y puedes configurarlo
como se hace en condiciones normales, con la particularidad de que ese concepto retributivo solo sera tenido
en cuenta en el mes que le hayas indicado.

Actuaciones
Para el sistema especial de artistas y profesionales taurinos, debes reflejar en el fichero de actuaciones las
actuaciones realizadas por el trabajador y que serdn la base para el calculo de su nédmina mensual y la

impresion/envio al Sistema RED de los boletines de cotizacion.

Esta opcidn se encuentra en la solapa Procesos > Grupo Asistencia > menu desplegable del icono Asistencia.

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.A. - 2017

Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica

== F F - — ==
B & B x = &
L & e @ @ @ < =
Méominas Calculo Retribuciones Ayudas | Contratos Vencimientos Finiquitos Contrat@ Cerificados | |Asistencia Sistema de Sistema I.R.P.F | Pagos
- - - - - - - Liquidacién Directa = RED ~ - -
Néminas Contratos ‘._."‘ Incapacidades Ctrl+| jstema RED! IRPF | Pagos
‘Q,r—- Ausencias Ctrl+& orlP - Mo se ha podido cargar la informacién, inténtelo mas tarde.

Viernes, 30 de diciembre de 2016

Iw Actuaciones Crl+U I

Al pulsar esta opcidn accederds al fichero de actuaciones.
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Fichero

Eil £

Muevo Duplicar Duplicar
seleccionadas

Archivo de actuaciones

Ly o L& s 52

Modificar Eliminar  Emisidn Bus(arz Elegir

columnas

Utilidades

Mantenimiento

Vista

Utiles

Archivo de actuaciones

Buscar en el fichero [Alt+E)

CODIGO | FECHA TRABAJADOR

1 16/01/2017 00001 - PEDRO VALERO PINEDA

MANTENIMIENTO DEL FICHERO

N2 ACTUACIO...

PERCEPCIO... | DESCRIPCION

2.500,00

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic sobre una de ellas, ordenar los datos que se

muestran por la columna seleccionada.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podrds crear una nueva actuacion, asi como duplicar, modificar o
eliminar un registro seleccionado. También podras duplicar varias actuaciones seleccionandolas en la rejilla

de datos.

El grupo Vista, permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la

rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,

agenda diaria, etc.

REGISTRO DE UNA ACTUACION

Al acceder a la creacién / modificacion de una actuacidn, la pantalla que se muestra es la siguiente.

Mueva actuacicn

Cadigo: 0 Fecha: 25/01,2017 ~
Trabajador: 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ
N® de actuaciones: 5 Percepciones integras: 2587,00
Descripcidn: |E5PEC[ACU LO TEATRO SALAMANCA |
| Aceptar | | Cancelar |

Su registro es muy sencillo. Cumplimenta los datos de cddigo de actuacidn, fecha, trabajador, nimero de

actuaciones y la suma del importe de todas las actuaciones realizadas en el mismo dia.
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11. NOMINAS — CALCULO, MANTENIMIENTO Y PAGOS

En este mddulo estudiaras como calcular y gestionar las ndminas de los trabajadores. También veras el
fichero de acumulados y cémo gestionar transferencias y cheques para el pago de néminas.

Fichero de ndminas

El fichero de nédminas se encuentra en NOMINASOL en la solapa Procesos > grupo Néminas > icono Néminas.

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

DS Procesos Entorno  Impresion  Utilidades  Asistencia Técnica

== == = B = — ==
o= E L] n_ ] @
@.L o = ‘ @2 o - Es o
Méminas§Calculo Retibuciones Ayudas C.ontr?.nos Vencimiertos Fnlqunos C.ormat@ Certrflcados Asistencia Sistema de Sistema I.R.P.F | Pagos

- - - - Liquidacién Directa = RED ~ - -
Néminas Contratos Asistencia Sittra Sigtema RED| IRPF Pagos
Néminas (F1) . . .
Fichero de néminas de s empresa. |pre de 2016 PorIP = Mo se ha podido cargar la informacion, inténtelo mas tarde.

El programa mostrara la siguiente pantalla con las nédminas registradas en el programa.

NE =8 Nominas NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.4, - 2017
Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica MNéminas
=) = =T ! Y
[‘} |:b|0 H @ -',O - L 4 [[48
Modfficar Eliminar Emmr Enviar Emitir Andlisis de Sistema de Sistema Seguridad Renumamr Buscar Filtra Z* Elegir Corfiguracién
- - PDF | cotizacién = | Liquidacién Directa ~ RED =  Social = columnas ~
Mantenimiento Emisidn Consultas Uiles Vista Configuracién
Fondo de NominaSOL Néminas X
Nominas Buscar en el fichero (Aft+E) Felg 7%
Centro = A
CODIGO | FECHA TRABAJA... NOMERE DEVENGOS | DEDUCCIOMES TOTAL
Todos - Feb
Mar k=l 16 31/07/2017 ' 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ 1.331,08 92,88 1.238,20
Forma de cotizacién
apr ' 17 31/07/2017 ' 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ 1.011,52 0,00 1.011,52
Todas @
May [+ 18 21/08/2017 ' 1 PEDRO VALERO PINEDA 789,91 54,81 73510
Tipos de némina Jun
il 19 31/08/2017 ' 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ 1.331,08 92,88 1.238,20
Todas - Jul
e k=l 20 30/09/2017 i3 1 PEDRO VALERO PINEDA 789,91 54,81 73510
[s]
Buscar
sep |7 21 30/08/2017 ' 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ 1.331,08 92,88 1.238,20
MLLF.
Nombre: Oct ' 22 31/110/2017 1 1 PEDRO VALERO PINEDA 789,91 54,81 73510
Mo
"Im 23 s0e0m 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ 133102 92,88 123820
Dic
il 24 30M/2017 ' 1 PEDRO VALERO PINEDA 789,91 54,81 735,10
T
kil 25 30/11/2017 "3 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ 1.331,08 92,88 1.238,20
27
aT k=l 26 31/12/2017 1 PEDRO VALERO PINEDA 789,91 54,81 73510
ar '@ 27 31127207 1 PEDRO VALERO PINEDA 739,91 0,00 739,91
Todoll = 28 31/12/2017 ' 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ 1.331,08 92,83 1.238,20
D PERALTA D EZ ] b
v
Mas informacion 29 néminas mostradas
Trabajadores: TODOS

[Supervisor] G [ www sdelsol.com

MANTENIMIENTO DEL FICHERO

La parte izquierda de la pantalla permite filtrar las ndminas que se muestran en la rejilla de datos segun el
centro de trabajo, forma de cotizacidn y tipos de ndmina. También cuentas con la opcidn de buscar néminas
introduciendo un NIF o el nombre del trabajador.
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Puedes filtrar los datos que se muestran seleccionando un mes o un trimestre. Desmarcando la seleccién
volveran a mostrar todos los datos.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic sobre una de ellas, ordenar los datos que se
muestran por la columna seleccionada.

Dispones de un botdn para refrescar y actualizar la pantalla en la parte superior derecha de la rejilla de datos.

En la cinta de opciones de la parte superior, se alojan los iconos de gestion de este fichero, distribuidos en 6
grupos: Mantenimiento, Emisién, Consultas, Utiles, Vista y Configuracién.

NS [2]- . Nominas NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A, - 2017
Archivo Procesos Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica Néminas
= = FI o, kY. =
A
ylom®mgLl 5 @ F F s [
Modificar Eliminar | Emitir  Enviar Emitir Andligis de Sistema de Sistema Seguridad Renumerar | Buscar Fitro Z'L Elegir Configuracién
- - - .PDF | cotizacién ~ | Liquidacion Directa = RED ~  Social ~ A¥ columnas +
Mantenimiento Emisidn ConsuE Dtlas \"\ﬁ Configuracidn

GRUPO MANTENIMIENTO
Los iconos de este grupo permiten modificar, visualizar la ficha o eliminar el registro seleccionado.
GRUPO EMISION

Este grupo contiene las opciones para imprimir, enviar por correo electrénico o emitir en formato .PDF una
ndmina o un intervalo de ndminas. Desde el menu desplegable del icono Emitir puedes acceder al archivo de
disefios de ndminas, donde podras seleccionar y/o crear un nuevo modelo para tu empresa (veremos esta
opcion con detenimiento al final de este mddulo).

GRUPO CONSULTAS

El menu desplegable el icono Andlisis de cotizacion, permite obtener un detalle de la cotizacién por IT e IMS,
Desempleo y recargo por contratos inferiores a 7 dias. Estas opciones seran muy utiles para localizar
diferencias en la cotizacién con respecto al fichero FAN enviado a la Seguridad Social.

GRUPO UTILES

En el grupo Utiles tienes acceso directo a las opciones del Sistema de Liquidacién Directa, del Sistema red,
boletines de la Seguridad Social o a la renumeracién de las nédminas generadas.

En el mddulo siguiente veremos con detenimiento las opciones de los iconos Sistema de Liquidacion Directa,
Sistema RED y Seguridad Social.

GRUPO VISTA

Las opciones de este grupo permiten buscar un registro, ordenar los datos, filtrar los registros que se
mostraran en la rejilla de datos y elegir qué columnas quieres que se muestren al abrir el fichero.
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GRUPO CONFIGURACION

El icono Configuracién permite gestionar las configuraciones del archivo de néminas. Estas configuraciones
se distribuyen en 2 apartados y es importante que las revises antes de comenzar a utilizar este fichero.

Configuracion:

Podras configurar aqui la numeracién automatica,
las néminas que se mostrardn al abrir el fichero y
distintas opciones para la pantalla de célculo de

nominas.

Impresion:

Podras configurar entre otras opciones, el modelo

de ndmina a usar por defecto y el nUmero de copias
a imprimir.

Configuracion del fichero de néminas

X Configuracién del fichero de néminas X
Configuracién ‘ == Configuracién =N
.| opciones de configuracién para néminas 54 Opciones de impresion para néminas
Impresién Impresién
Configuracién general Ce 6n de impresién
Nimero automstico: Modelo de némina: | Estandar -Norma| = | n® de copias: | 1
Al entrar en la ventana principal, ver: Néminas de todos los meses N° de decimales para imprimir los precios unitarios: 4
[INo mostrar Ias néminas simuladas en Ia ventana principal de nominas [pesglosar pagas extras prorrateadas (1)
Céleulo
Tipos de némina a calcular por defedto:
2 Normales [ Pagas [OFiniquitoes [ Atrasos
M Recalcular néminas por defecto

FICHA DE NOMINA

Al acceder a la visualizacién / modificacion de una ndmina la pantalla que se muestra es la siguiente:

Némina

€ |3

Ly 1 &

Ver némina

Tipo  Mormal <

== =0
E E

- = . = 4 = Afio | 2017 4
Anterior Siguiente  Modificar | General Deducciones Cotizacion Mas... Utilidades
- Mes JULIO @ -
Registros Mostrar Meses de |a liquidacion Utiles
Cadign: 16 Fecha: 310720017 - Tipo: | Normal - Contabilizada
Trabajadar: 2| LOURDES PERALTA RODRIGUEZ
Liquidacidn
Mes: Julio - | Desde: (01072017 - | Hasta: [31/07/2017  ~ | Total dias devengados: 30
Total devengos: 1.331,08 Total deductiones trabajador 92,88| Total a percibin 1.238,20
Conceptos retributivos
DEMOMINACION ‘AB.!DED. ‘ IMPORTE‘TIPO ‘ N HORAS‘ C.C ‘ CP. ‘ LR.P.F.
SALARIO BASE Abono 1.080,26 General
TRAMSPORTE Abono 50,00 General O O
PAGA EXTRA DICIEMBRE Abono 90,86 Paga
PAGA EXTRA BENEFICIOS Abono 90,86 Paga
PAGA FIESTA LOCAL 9,10 Paga

Wer en wista previa

Los datos que contiene el registro de una némina se distribuyen en 6 iconos: General, Deducciones,
Cotizacidn, Bonificaciones, Analisis y Tramos.
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Icono General

En la parte superior de esta pantalla se divisa el codigo de ndmina, fecha de creacién, tipo de némina, y
trabajador al que corresponde.

También vemos el mes correspondiente a la ndmina, el periodo y el total de dias devengados. A modo de
resumen también muestra el total devengado, las deducciones y total a percibir.

La parte inferior de la ventana muestra los conceptos retributivos de la ndmina.

Icono Deducciones

Muestra tanto las aportaciones a la Seguridad Social como las retenciones por |.R.P.F, anticipos y embargos.

Madificar némina x
Nomina
’ﬂ @4 =50 = = [ Tipo Mormal -
0 2 N B B .
Guardar Cancelar | Genera| Deducciones Cotizacion Mas... Ao | 2077 Utilidades
- Mes JULIO = -
Mantenimiento Maostrar Meses de la liquidacién Utiles
Aportaciones a la Seguridad Social
Emp. % Importe Trab. % Importe
Contingencias comunes: 345,2208 470 63,7516
Desempleo: 5,50 20,4540 1,55 22,6734
Fondo de garantia salarial: 0,20 2,9256
Formacién profesional: 0,60 8,7768 0,10 1,4628
Horas extras fuerza mayor: 12,00 10,0000 2,00 10,0000
Resto de horas extras: 23,60 0,0000 470 0,0000
Por ATy EP. 1T 0,65 % 9,5082
L.M.S.: 0,35 9 51198
Incremento de C. C. por contratacian inferior a 7 dias: 0,0000
Total apaortaciones: Empresa: 452,0052 Trabajador: 92,8878
Otras deducciones
Base £ Importe Anticipos: 0,00
I.R.PF 1.331,08 0,00 0,00 Embargos: 0,00
I.R.P.F. especie ing. cuenta: 0,00 Ll 0,00 Suma de otras deducciones: 0,00
I.R.P.F. especie sin ing. cuenta: 0,00 Ll 0,00 Valor exento del prod. especie: 0,00

Icono Cotizacion

Muestra las bases de cotizacion a la Seguridad Social, reducciones y los datos para los boletines de cotizacidn.
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Modificar némina

MNamina

ﬁ E‘Iﬁ/ Tipo  Mormal ©
= Ll 3 S ARo 2017
Guardar Cancelar | General Deducciones Cotizacion Utilidades
Mes JULIO 2 -
Mantenimiento Mostrar Meses de la liquidacidn Utiles

Bases de cotizacidn a las 5.5.

Remuneracién mensual: Base por C.P. y recaudacién conjunta: 1.462,80
Prorrata pagas extraordinarias: 372,54 Base por C.P. exclusiva empresarial: 0,00
Base incapacidad temporal: 0,00 Base h. extras fuerza mayor: 0,00
Base cotizacion ala 5.5.: 1.462,80 Base resto de horas extraordinarias: 0,00
Base cont. com. exclusiva empresarial: 0,00 Base sujeta a retencidn del .R.P.F.: 1.331,08
Reducciones
Impaorte de la reduccidn por exclusidn de contingencias: 0,00
Impaorte de la reduccién por colaboracidn voluntaria con la Seguridad Social: 0,00
Datos para los boletines de cotizacién
N® de dias / horas a cotizar en el periodo: (Dias) 30,00
N® de dias / horas a los que se refiere 1a cotizacidn exclusiva empresarial: 0,00
En caso de 1T, por mat./pat. parcial, suma de base de cotizacidn emp, < trabajador por C.C.: 0,00
En caso de I.T. por mat./pat. parcial, suma de base de cotizacidn emp. = trabajador por C.P: 0,00
Contrato: Porcentaje de deduccidn por pluriempleo: 0,00

Icono Bonificaciones

Estd situado en el menu desplegable del icono Mas.... Accediendo a este icono se mostrardn las
bonificaciones aplicadas a la ndmina seleccionada.

Madificar némina

Némina

==

E EH = Tipo Mormal W

=) E o L+ . =1 == sho 2017 -

Guardar Eliminar Guardar como | General Deducciones Cotizacion 5. Utilidades

y cerrar copiay cerrar ~ - Mes  ENERO A -
Mantenimiento Mostrar Utiles

Bonificaciones

IMPORTE | TIP, RESOLL... . - v JfH | BUC.CL | B.CP, | SIT.ESP.

IT por enferme... 3 125,00 Bonficacion  01/01/14 01/01/14 31/12/17 000 000 000

Icono Analisis

Se accede desde el menu desplegable del icono Mas... A través de este icono puedes acceder a los datos del
calculo de la némina pulsando en cada uno de los apartados.

Modificar némina

MNémina

ﬁ E“ﬁ/ | =] | Tipo Normal ©

E #= = =1 ':El Afo 2017 = (=

Guardar Cancelar | General Deducciones Cotizacion Mas.. Utilidades
- Mes JULIO = -

Mantenimiento Mostrar acion Ut”e!

Bonificaciones
FQ Analisis

Tramos

[+]1 Momento de calculo de la ndmina

=1 Situacidn del trabajador en el momento del calcuio

[=]Tablas v otras configuraciones aplicadas al calculo
[#] Célculo de importes
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Icono Tramos

Se accede desde el menu desplegable del icono Mas... A través de este icono puedes acceder a los tramos
qgue ha generado la némina.

Modificar némina x
Mémina
Fee e apr=——
i~ '=' i==h == ke 017 ©
Guardar Cancelar | General Deducciones Cotizacidn [Mas.. Utilidades
- Mes JULIO = -
Kantenimiento Mostrar :E:I. Bonificaciones acion Utiles
Tramos Analisis
. Tramos
DESDE HASTA COMNCEPTOS ECOMO IPOS DE HORA

1.462,80 Base de Contingencias Comunes
1.462,80 Base de Contingencias Profesionales

0077 31/0T17

Una vez realizados los cambios dispones de dos opciones Guardar la némina como una copia para tenerla a
titulo informativo ya que no se tendria en cuenta para calculos de informes, boletines y modelos oficiales o
Guardar y cerrar donde sustituiria la ndmina generada por el programa.

Calculo de nédminas

La opcidn para el calculo de ndminas se encuentra en la solapa Procesos > grupo Néminas > icono Calculo.

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Entomo  Impresion  Utilidades  Asistencia Técnica
== == = B = — ==l
o= E o —] e
@ @.L s = ‘ @2 as - Ez 9
Méminag) Caleulo |Retribuciones  Ayudas Cormznos \u’enamlemos F‘nlqurtos Cammt@ Certrficados Agistencia Sistema de Sistema I.R.P.F | Pagos
- - - Liquidacién Directa + RED ~ - -
minas Contratos Agigtencia Sittra Sistema RED| IRPF = Pagos
Por P - Mo se ha pedido cargar la informacion, inténtelo més tarde.

Lurn Céleulo y generacion automatica de néminas

‘ Calculo (Ctr+C)

Al acceder a la opcion NOMINASOL abre la siguiente pantalla.
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Célculo de néminas

Especifique el mes y la fecha de emisidn de las ndminas.

Mes:  |EETH - | Fecha de emision: | 31/01/2017

Especifique los tipos de némina a calcular,
A normales
[~ Pagas extraordinarias
[JFiniquitos

Atrasos

Especifique los limites para realizar el calculo.

- Recalcular néminas

Empresa: Calcular las ndminas de la empresa actual @
@ Indicar un rango de trabajadores O Seleccionar los trabajadores para el cilculo
Trabajador inicial: 0
Trabajador final: 0
Centro de trabajo: Todos o
Cuentas de cotizacidn: Todas las cuentas de cotizacian o
Formas de cotizacidn: Todas las formas de cotizacién o
Aceptar Cancelar

Al realizar el calculo de las nédminas, ten en cuenta:

e La opcién Recalcular néminas nos permite volver a generar las ndminas ya calculadas, sustituyendo las

anteriores.

e Puedes calcular simultdneamente las néminas normales, pagas extras, de finiquitos (indicando si
gueremos que se incluya en la ndmina normal o generar una nueva némina) y de Atrasos. En este ultimo
caso puedes especificar si quieres que utilice la fecha que aparece en convenio o introducir una fecha

manualmente.

e Es posible generar las ndminas de la empresa actual, filtrando por trabajador, cuenta de cotizacién y

formas de cotizacion o bien calcular las ndminas de varias empresas.

Durante el proceso, NOMINASOL nos mostrard la siguiente ventana con la informacién de las ndminas que
se calculan y finalmente un resumen del proceso.
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Calculo finalizado Cerrar (Esc]

Proceso de calculo iniciado el 05/01/2017 13:46:37

Calculando néminas de: PEDRO VALERO PINEDA

Realizando comprobaciones previas..

Cargando informacion del trabajador...

Calculando némina...

Tiempos (milisegundos). Cargas iniciales {120, carga info. trabajador (28], cdlculo (594) en: Inicializar
dases [3) + Calculo fechas / jornada [46) + Importes a abonar [131) + Acumular lineas y pie (151) + Grabar
(2539

Resultado: Némina calculada
Calculando ndminas de: LOURDES PERALTA RODRIGUEZ

Realizando comprobaciones previas..

Cargando informacién del trabajador...

Calculando némina...

Tiempos (milisegundos). Cargas iniciales (3], carga info. trabajador (43), calculo [174) en: Inicializar clases
2] + Caleulo fechas / jornada (10) + Importes a abonar (3) = Acumular lineas y pie (0] + Grabar [158)

Resultado: Némina calculada

Actualizando informacion de acumulados..,

Proceso de calculo finalizado el 05/01/2017 13:46:39 (2 ndminas calculadas en 1,457 segundaos)

Copiar al portapapeles

Acumulados por trabajadores y perceptores

El acceso al fichero de acumulados por trabajadores y perceptores se hace
IRPF > icono Acumulados.

s [E- B

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

desde la solapa Procesos > grupo

Archivo Empresa  Entono  Impresion  Utilidades  Asistencia Técnica
== = § B — ==
B & B AE
L & e @ L@z | e £ =SB
Méminas Calculo Retribuciones Ayudas | Contratos Vencimientos Finiquitos Contrat® Cerfficados | Asistencia Sigtemz de Sistema LR.P.F | Pagos
b “ 4 © 4 < < Liquidacidn Directa ~ RED ~ - -
Néminas Contratos Asistencia Sittra Sistema REDI 5‘2 Ac lad: F2 I
1 1
- = 5 nformacidn, inténtele mas tarde.,
Lunes, 2 de enero de 2017 PorIP~ | B Calculo
I Regularizar

Al acceder a este fichero la pantalla que se muestra es la siguiente.

Procesos

NS =~

Acumulados

Archivo Empresa Entorno Utilidades Asistencia Técnica Acumulados

Impresian

DI'E}[?:'___ Zi z z mﬂ

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Buscar opcidn

Mueve Modficar Biminar ~ Emisién Recoger Recoger desde Recogerdesde Modelos | Buscar Z¢ Elegir
- acumulados  ContaSOL EstimaSOL  coficiales ~ A¥ columnas -
Martenimiento Utiles Vista
Fondo de NominaSOL de 1} 1 pe o x }
Acumulados de trabajadores / perceptores Buscar en el fichero (At+B) R4
Vista actual A - o -
CGDIGO| TRABAJAD... | NOMBRE | ANO‘ BASE IRPF | IMPORTE ... | DIAS‘| BASE C.C. | BASE C.P.| APORTACIONES 5.5,
@ Todos B
173 1 PEDRO VALERO PINEDA 2016 1095874 0,00 360 1035876 10.358,76 637,72

O Solo profesionales

o N

2 LOURDES PERALTA ROD... 2017

17.497,92

() solo trabajadares L]

-

MANTENIMIENTO DEL FICHERO

347

1691969  16.919,69 1.074,32

La parte izquierda de la pantalla permite filtrar perceptores que se muestran, permitiendo elegir solo

profesionales, solo trabajadores o todos.
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Puedes filtrar los datos que se muestran seleccionando una letra para visualizar solo los acumulados
correspondientes a una clave. Desmarcando la seleccidn volveran a mostrar todos los datos.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic sobre una de ellas, ordenar los datos que se
muestran por la columna seleccionada.

Dispones de un botén para refrescar y actualizar la pantalla en la parte superior derecha de la rejilla de datos.

En la cinta de opciones de la parte superior, se alojan los iconos de gestion de este fichero, distribuidos en 6
grupos: Mantenimiento, Utiles y Vista.

GRUPO MANTENIMIENTO

Desde las opciones del grupo Mantenimiento puedes crear un nuevo registro de acumulado, modificar o
eliminar el registro seleccionado o emitir un informe de acumulados.

GRUPO UTILES
El grupo Utiles contiene las opciones que permiten:

e Recoger los acumulados de las nédminas de los trabajadores
e Recoger los acumulados desde nuestros programas de contabilidad CONTASOL y ESTIMASOL.

También cuentas en este grupo con los accesos directos a la creacion de los modelos 111, 190 y 145 (estas
opciones las estudiaremos con detenimiento en el préximo mddulo).

GRUPO VISTA

Las opciones incluidas en el grupo Vista permiten buscar un registro, filtrar los registros que se mostraran en
la rejilla de datos y elegir qué columnas quieres que se muestren al abrir el fichero.

REGISTRO DE UN ACUMULADO

La pantalla de creacidn / modificacién de un registro de acumulado distribuye los datos opciones en 4 iconos:
Retenciones, Aportaciones a la S.S., Retribuciones en especie y Datos del profesional.
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Retenciones: Aportaciones a la Seguridad Social:

En este icono se incluyen mes a mes las bases brutas  Aqui se introducen los datos correspondientes a las
y porcentajes retenidos, asi como las cantidades aportacionesalaSs.S.

pagadas en concepto de atrasos e indemnizaciones.

Modificar acumulado Modificar acumulado x
Acumulados Acumulados
== =] 3
1l Pi i &2 m
Guardar Eliminar Guardar i i D. Recaleular Modelo Uf Guardar Eliminar Guardar i Datos de | Recaleular Modelo
y cermar ¥ nuevo - alass.  enespede profesional | acumulado 145 - y cermar ¥ nuevo - alass | fenespece profesional | acumulado 145 -
Mantenimiento Mostrar Utiles Mantenimiento Tt ar Utiles
Cadige: 2 wrapajador 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ ejeracio: |EXERIN - | Cadige: 2 Tapajador 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ Eeraco: 2017~
Clave: A Rendimientos del trabajo: Empleados po *  Subclave:  Percepciones totales (sl programa realizard Clave: A Rendimientos del trabajo: Empleados po *  Subclave:  Percepciones totales (el programa realizard
Retenciones anuales Aportaciones a la Seguridad Social
Bruto %  Retendén  Dietas Bruto %  Retencén  Dietas N. dias Base C.C. % Base CP. % Importe
Enera: 75426 000 0,00 000 Julio: 234260 0,00 0,00 0,00 Enero: 17 828,89 470 828,89 1,65 52,64
Febrero: 133108 000 0,00 000 Agosto: 133108 000 000 0,00 Febrera: 30 1.462,80 4,70 1.462,80 1,65 92,88
Marzo: 133,08 000 0,00 000  Septiembre: 133108 000 000 0,00 Marzo: 30 1.462,80 4,70 1.462,80 1,65 92,88
Abril: 133,08 000 0,00 000 Octubre: 133108 000 000 0,00 Abril: 30 1.462,80 4,70 1.462,80 1,65 92,88
Mayo: 133108 000 0,00 000 Noviembre: 133108 000 000 0,00 Mayo: 30 1.462,80 4,70 1.462,80 1,65 92,88
Junio: 133,08 000 0,00 000  Diciembre: 242134 000 000 0,00 Junia: 30 1.462,80 4,70 1.462,80 1,65 92,88
Vacaciones devengadas y no disfrutadas: 000 o0 000 Ver detalle Julio: 30 1.462,80 4,70 1.462,80 1,65 92,88
Atrasos Indemnizacién Agosta: 30 1:462,80 470 1,462,680 92,88
Ejericio Bruto % Retencion Importe % Retencion Septiembre: 30 1.462,80 470 1.462,80 1,65 9288
Totales: 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Octubre: 30 1.462,80 4,70 1.462,80 1,65 92,88
Totales: 0 0,00 0,00 0,00 Ver detalle Noviembre: 30 1.462,30 4,70 1.462,80 1,65 92,88
Otros conceptos Diciembre: 30 1.462,80 470 1.462,80 165 92,88
Contribuciones a planes de pensiones, planes de previsién social empresarial o mutualidades de prevision social: 0,00 Vac. dev.y o distutadas 3 200 oo o0 = o
Otras rentas exentas: 0,00
Atrasos
Ejercicio: 0 Total: 0,00 Ejercicio: 0 Total: 0,00

Retribuciones en especie: Datos de profesional:
En este apartado se recogen los datos de los pagos En el caso de que el perceptor no sea trabajador, se
mensuales de retribuciones en especie. introduciran sus datos accediendo a este icono.

Nuevo acumulado 3 Datos del perceptor x
Acumulados
Q’j EH@ El_‘l E Eﬁ & Z Datos generales
Guardar Eliminar Guardar | Retenciones Aportacionds Retribuciones Patos de | Recalcular Modelo Utilidades Informacién del perceptor
y cerrar ¥ nueve -~ alas.s. en especie  plofesional | acumulado 145 -
Mantenimiento Utiles M.LF: 365847125 MLLF. del representante legal: nnAnnnAnnn Auto
codigo: (@) 0 0 Ejerdcio: | 2017 . Nombre: JUAN SANDO BALDOME
Clave: ~  Subclave: - Cédigo Pastal: 37058
Datos anuales 37274 SALAMANCA
Valoracién Ing. cusnta Repercutido Brovincia: SALAMANCA [ Residente en Ceuta o Melilla
Enero: 0,00 0,00 0,00
Febrero: 0,00 0,00 0,00
Marzo: 0,00 0,00 0,00
o o a e
Maya: 0,00 0,00 0,00
Junio: 0,00 0,00 0,00
Juli: 0,00 0,00 0,00
Agaste: 0,00 0,00 0,00
Septiembre: 0,00 0,00 0,00
Octubre: 0,00 0,00 0,00
Noviembre: 0,00 0,00 0,00
Diciembre: 0,00 0,00 0,00

En el registro de un acumulado ten en cuenta lo siguiente:

e Encaso de tratarse de un perceptor, (por ejemplo, de rendimientos de actividades econdmicas) pulsa el
icono Datos de profesional y accederas a la pantalla donde puedes introducir los datos correspondientes
al nuevo perceptor.

e Desde el icono Recalcular Acumulado puedes recalcular el acumulado del trabajador o perceptor que
tengas seleccionado en ese momento.
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e Desde esta pantalla puedes emitir directamente el modelo 145 (Certificado de retenciones sobre
rendimientos del trabajo) correspondientes al trabajador/perceptor activo en este momento o de un
rango de trabajadores.

Transferencias

Esta opcidn se encuentra en la solapa Procesos > grupo Pagos > Menu desplegable del icono Pagos.

N B 5 B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A, - 2017
Archivo Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
=.=. =.=. .@ ? ? t%
‘ @ @z ah - =z | g
Nnm\nas ['al:ulﬂ Retnhuclnnes Pq'udas Cnrvtmtns \Ien:lmlentns Firnqultns Cﬂrmat@ Ceddl:adns Asistencia Sistema de Sistema |RPF | Pages
- Liquidacion Directa - RED -~ - -
Néminias Contratos Asistencia Sittra Sistema RED|  IRPF I @ Tersiomees E4

F5 ), inténtelo mas tarde.

- !
Lunes, 2 de enero de 2017 Por IP ose =) Cheques

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

Al pulsar este icono accederas al fichero de transferencias, donde podras crear transferencias y generar el
fichero en cuaderno C-34 para su posterior envio al banco. La pantalla que se muestra es la siguiente:

Archivo de transferencias bancarias x
Fichero
| THEE 8 KB %
DO [r [& [& & thy
Muevo jDuplicar Modificar Eliminar  Emision C-34  Cuadernos Generar Bus(arz Elegir Configuracion | Utilidades
hd XML  anteriores ~ transferencia columnas hd
Mantenimiento Acciones Vista Configuracidn Utiles

- Archivo de transferencias bancarias

Mar ||Buscaren el fichero [Alt+B) p|
Abr . :

May CODI... | FECHA BANCO DESCRIPCION TOTAL | ESTADO

Jun 2 02/01/2017 001 - SANTANDER 0,00 Pendiente

Jul

Ago

Sep

MANTENIMIENTO DEL FICHERO

Puedes filtrar los datos que se muestran seleccionando un mes o un trimestre. Desmarcando la seleccién
volveran a mostrar todos los datos.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic sobre una de ellas, ordenar los datos que se
muestran por la columna seleccionada.

En la cinta de opciones de la parte superior, se alojan los iconos de gestion de este fichero, distribuidos en 6
grupos: Mantenimiento, Acciones, Vista, Configuracién y Utiles.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear una nueva transferencia, duplicar, modificar o
eliminar la transferencia seleccionada, asi como emitir un listado de transferencias.
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El grupo Acciones incluye los iconos que permiten generar el cuaderno C-34 XML, cuadernos C-34-14 y C-34.
Incluye también la opcién Generar Transferencia que permite calcular y registrar de manera automatica la
transferencia para el pago de ndminas de un mes de un intervalo de trabajadores.

Las opciones del grupo Vista, permiten buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres
mostrar en la rejilla de datos.

Desde el grupo Configuracién puedes configurar los datos del ordenante para las transferencias.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.

REGISTRO DE UNA TRANSFERENCIA

La pantalla de creacién / modificacién de una transferencia es la siguiente:

Mueva transferencia bancaria x
N° de transferencia: 0 Fecha:  20/01/2017 -
Fecha de la emision de las drdenes de pago: 20012007 -
Detalle del cargo: Con relacién < Gastos: Por cuenta del ordenante =
Banco de cargo: 1 SANTANDER
Estado: Pendiente o
Descripcidn:
POS | REFEREMCIA NOMEBRE COMCEPTO IMPORTE
1 32560874-B PEDRO VALERO PINEDA Pago de ndomina 999,00
Mueva Modificar Borrar Total: 999,00
Aceptar Cancelar

Desde el botédn Nueva, puedes crear una nueva linea de transferencia. La pantalla que nos muestra es la
siguiente:
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Mueva linea de transferencia x
Tipo: Transferencia SEPA -
Informacidn del beneficiario
Referencia: 26097362-K
Mombre: LOURDES PERALTA RODRIGUEZ
Domicilio: CLVIZCAINO ROBLES, 23 4B
s7002 Plaza;  SALAMANCA
Provincia: SALAMANCA Pais:  ESPARA -
Entidad: BIC
IBAN:
Informacidn de la transferencia
Imparte: 1200,00  Transferencia de: Pago de namina -
Concepto: NOMINA DICIEMBERE 201g]
| Balanza de pagos | | Aceptar | | Cancelar |

A la hora de rellenar los datos ten en cuenta lo siguiente:

¢ Indica el tipo de transferencia eligiendo entre Transferencia anterior a la normativa SEPA, transferencia
SEPA, otras transferencias SEPA (fuera de la Unidn Europea).

e Mediante la opcion Detalle del cargo, puedes seleccionar si quieres que en los movimientos del banco
se relacionen las lineas de la transferencia o si solo quieres que se anote un solo movimiento.

e El estado de la transferencia por defecto serd Pendiente. Este estado se actualizara de manera
automatica a Enviada cuando generes el cuaderno bancario para su envio.

e Selecciona el Concepto en el apartado Transferencia de: de la transferencia (Ndmina, pension, otros
conceptos) y pon una descripcion en el cuadro Concepto si lo crees conveniente.

e Cumplimenta la ficha de Balanza de Pagos pulsando en el botén correspondiente si fuera necesario.

Cheques

La funcién de este fichero no es solo la de imprimir cheques, sino controlar ademas los cheques que se hayan
emitido a los trabajadores para después poder emitir un informe.

Se encuentra en la solapa Procesos > grupo Pagos > menu desplegable del icono Pagos.

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Entorno Impresian Utilidades Asistencia Técnica

uc. uc. o= E .E — == [—19
. E=ll e = ‘ e lez aa - By i

Méminas Calculo Retribuciones Ayudas Cormatos \-’enclmlemos F‘nlqurtos CormatC Cenﬂlcadas Asistencia Sistema de Sistema |.R.P.F | Pagos
- - - Liquidacidn Directa ~ RED ~ - -

Néminas Contratos Asistencia Sittra Sistema RED|  IRPF L‘?‘@ Transferencias 71
PorlIP ~ Ne 51 Cheques F5 Iinténtelo mas tarde.
Lunes, 2 de enero de 2017

Al acceder al fichero NOMINASOL muestra una pantalla con todos los cheques que se hayan registrado en el
programa.
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Archive de cheques x
Fichero
D (7 [6 (& = e 5=
Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisidn | Imprimir Buscarz Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Impresidn Vista Utiles

Archivo de cheques

Mar | Buscar en el fichero [Alt=E) p|

Abr

CODI... | CLAVE DOCUM... | TRABAJA... | NOMBRE BANCO | NOMBRE BANCO IMPORTE

May
Jun 1 255854714458 2 LOURDES PERALTA RODRIGU... 1 SANTAMDER 1.200,00
Jul

MANTENIMIENTO DEL FICHERO

Puedes filtrar los datos que se muestran seleccionando un mes o un trimestre. Desmarcando la seleccién
volveran a mostrar todos los datos.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic sobre una de ellas, ordenar los datos que se
muestran por la columna seleccionada.

En la cinta de opciones de la parte superior, se alojan los iconos de gestion de este fichero, distribuidos en 4
grupos: Mantenimiento, Impresion, Vista y Utiles.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo cheque, duplicar, modificar o eliminar el
cheque seleccionado, asi como emitir un listado de cheques.

El icono Impresién permite imprimir el cheque seleccionado, asi como un intervalo de cheques.

Las opciones del grupo Vista, permiten buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres
mostrar en la rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.

REGISTRO DE UN CHEQUE

Al cumplimentar los datos de un registro de cheque ten en cuenta lo siguiente:

e No olvides indicar el trabajador y el banco de cargo.
e Puedes desglosar el importe de cheque en varias lineas, para ello pulsa el boton Nueva y cumplimenta
el concepto e importe.

La pantalla de creacion / modificacidon de un cheque es la siguiente:
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Nueve cheque x
Cadigo: 0 Clave documento: 141587458693
Lugar de emisian:  SALAMANCA
Impaorte: 575,00
Fecha de emision:  25/01/2017  ~ Fecha de vencimiento:  25/01/2017 -
Trabajador: 1 PEDRO WALERO PINEDA
Banco de cargo: 1 SANTANDER
Clatsula:
Detalle del cheque
POS | CONCEPTO IMPORTE

1 PAGO ATRASOS EJERCICIO 2016

Mueva || Modificar " Borrar Tatal: 575,00

| Aceptar | | Cancelar

Disefio de documentos impresos

NOMINASOL se entrega con varios modelos de impresidn estandar para su utilizacién. Aun asi, podras crear
tantos modelos como desees y utilizarlos para imprimir los documentos creados en con el programa.

Los archivos de modelos de impresién se encuentran en el menu desplegable de la opcion Emitir del archivo
de ndminas, identificados por el icono Disefios de impresion.

NE - —-‘—‘ B MNominas NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Achivo  Procesos  Empresa oo Impresin  Utilidades  Asistencia Técnica [N
) — ! ﬂ .==-
- A
L L& &g a4 = L Y D

Modificar Eliminar | | Emitic | Enviar Emitir Andligis de Sistema de Sistema Seguridad Renumersr | Buscar Fitro Z Elegir Configuracién
- - - .PDF | cotizacién ~ | Liquidacién Directa + RED *  Social = columnas *
Mantenimiento @ Emitir Utiles Vista Configuracién
Fondo de MominfT . N = 1
4'» E:ﬂ Disefios de impi d I
Nominas Buscar en el fichero (At+B) 0
Centro Enz CC)DIGO| FECHA | TRABAJA... ‘ NOMBRE ‘ DEVENGOS| DEDUCCIONES| ToTAL | *
Todos © Feb
Mar il 16 31/07/2017 10 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ 1.331,08 92,88 1.238,20
Forma de cotizacién
Abr [ 17 31/07/2017 2 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ 1.011,52 0,00 1.011,52
Todas ©
May 18 31/08/2017 ' 1 PEDRO VALERO PINEDA 789,91 54,81 735,10
Tipos de némina Jun
=] 19 31/08/2017 1 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ 1.331,08 92,88 1.238,20
Todas © Jul
M= 0 WNeIMT K 1 DENRO VAL FRO DINFNA 780 a1 5421 7810

La pantalla que se muestra al acceder a al archivo de disefos de impresion es la siguiente:
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Archive de disefios de impresidgn

Fichero
7 [ B e
MNuevo Modificar Eliminar | Importar Exportar | Buscar Z Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Acciones Vista Utiles
: PR H ;s | Mostrar pre visualizacion
Archivo de disefios de impresién P
Buscar en el fichero (Alt=B) yel
: - ~
DESCRIPCION CODIGO | VISIELE | OBSERVACIOMNES i
L COMICLIOCE LASAFRES AN | PG RSLIZ, FISFTAS || W lin s HacsieTidns
o eia Gz et
Copia de Estandar ~ o - e
aiek & Unisesie sd 01 0atin 4 snesi o exms Y‘%
PRUEBA 100 MNormal (antiguo) P s s,
P s eme momess s @
BRomE e G @
Webi 200 M | e EE R REnREE i ER
ebinar arma ot £ BE Lhans g2 22
frec i 85 By fbRmsE g B
3HARE S EE SoRaE & 2R
10000 Normal sms B @y s B ES
free S5 EE foRiE =
10001 Cusdros i Bl £ i
ot S5 EE Snnns 2 22
e 85 EE ShnnsS 2 82
10002 Mermal con precios unitarios inEmE & o@mE onmemE ]
[T [
10003 Cuadros con precios unitarios it i e
Covavcmsmea  GE a 4 amiime s
i ToE 4 et anaance sy
10300 Empleados de Hogar - Mormal [ e s .
Famesa w@
Casbcaasa w@
Estandar 10301 Empleados de Hogar - Cuadros e S
BmCeA  WE @ G 1018 ATEDUR e m
SR AL A P -
10302 Empleados de Hogar - Normal con p... TR s— s mEmTmmS s =
10303 Empleados de Hogar - Cuadros con ..
11000 Mermal (antigua)
11001 Cuadros (antiguo) mdeesmmim s LR aadn 4 REE T
s AN oS TRE R O
11002 Mormal con precios unitarios (antigu., —M i

Los disefios de impresidn que se entregan con el programa no pueden editarse ni eliminarse, pero puedes
elegir uno que sirva de base para crear tu modelo y personalizarlo.

Seleccionando un modelo del fichero, NOMINASOL mostrara en la zona derecha de la pantalla una pre
visualizacién del mismo.

Las opciones del grupo Mantenimiento permiten crear un nuevo disefio tomando como base el modelo
seleccionado, modificar un disefio o eliminarlo.

El grupo Acciones contiene las opciones Importar y Exportar, que permiten compartir los disefios de
impresidon creados en una instalacion del programa con otras instalaciones distintas.

CREACION/MODIFICACION DE UN MODELO DE IMPRESION

Pulsando el icono Nuevo, accedes a la pantalla de creacidn de un nuevo modelo. Los datos que se solicitan
son los siguientes:

e Modelo base que servira como plantilla para el nuevo modelo
e (CdAdigo y nombre del nuevo modelo
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Nueve modelo de impresidn x

Modelo base que se utilizard como plantilla para crear el nuevo modelo.

Modelo: 10 - Copia de Estdndar - Normal @

Especifica el cddigo y el nombre del nuevo modelo.

Cédigo del modelo: 101 Mombre del modelo: NOMINA - EMPRUFOR |

| Aceptar | | Cancelar |

Una vez creado el modelo, el nuevo disefio se mostrara al final del archivo:

Archivo de disefios de impresidn

Fichero

7 [ B @

Nuevo Maodificar Eliminar | Importar Exportar | Buscar Z Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimienta Acciones Vista Utiles

Mostrar pre visualizacidn

Archivo de disefios de impresion

Buscar en el fichero (Alt=6) yel
DESCRIPCION C("DIGO‘ VISIBLE ‘ OBSERVACIONES ~
11003 Cuadros con precios unitarios (antig...
11100 REA - Normal (antiguo)
11101 REA - Cuadros (antiguo)
11102 REA - Normal con precios unitarios (..
11103 REA - Cuadros con precios unitarios (.
11200 SEA - Normal (antiguc)
Estandar 11201 SEA - Cuadros (antigue)
s
11202 SEA - Normal precios unit. (antiguo) et
11203 SEA - Cuadros precios unit. (antiguo) e D
wmtens E e & S AL A DD (1o wm
fre———————
11300 Empleados Hogar - Mormal (antiguo) s s aes P =
11301 Empleados Hogar - Cuadros (antiguo)
11302 Empleados Hogar - Mormal precios ...
11303 [/ Empleados Hogar - Cuadros precios
AN ROASTRESE B
NOMINA - EMPRUFOR ™ o v

Para editarlo y personalizarlo, puedes acceder al modelo haciendo doble clic sobre él, o manteniéndolo
seleccionado, pulsando el icono Modificar.

La pantalla que se muestra es la siguiente.
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101 - NOMINA - EMPRUFOR x
Disefiadaor
e H & [d By
Guardar Guardar = Cambiar Vista  Actualizar Utilidades
y cerrar y seguir | fuente previa disefio -
Mantenimiento Acciones Utiles
| | LT -2 IR B R | P b T v B @ dde bt Az 13 s et Lot 10170 A Datos de lineas de detalle '
- Campos dispenibles
1
- Buscar
B EMPRESA Denominacian
- Impaorte de abono
NOMBRE FISCAL DE LA EMPRESA JUAN CARLOS RAMOS RAMOS Importe de deduccian
i Domicilio: NIF: 112233448 N® unidades
- CL. DOMICILIO DE LA EMPRESA N® 1, PISO 2, ESC. [Z, PUERTA B N° afiliacién §.5.:  23/SSEE7723/99 Importe * Unidad
. CUF:  A-11223244 Grupo profesional: Auxiliar adtvo. Tipo de unidad o
o T J i - Perc. Salariales: Denominacion
N Codigo cuenta cotizacion 5.5  23/1122334/55 Grupo cotizacion: 07 F. Antiglieds Perc. Salariales: Abono
- Perc. Salariales: Deduccidn
: Periodo de Liguidacion: del 01/09/2008  al  30/08/2008 PAGAEXTRA Total dii 7
3R oo ] B popicssdescercampo
- 1. Percepciones salariales 2. Percepciones no salariales
- B L ey
- SALARIO BASE 850,00 850,00 SALARIO BASE 850,0
H
3
1
n
iH
13
= v NV
£ >
| r Informacién " @I Impresora / Tipo de papel | (ol = IBE AE Ko O

Los iconos de la cinta de opciones (parte superior de la pantalla) permiten:

e Cambiar fuente: Permite cambiar de manera rapida la fuente (tipo de letra, estilo y tamafo) de todos
los datos generales, datos de lineas de detalle y/o textos adicionales afiadidos al documento.

e Ver en pantalla la vista previa del documento que estds editando.

e Actualizar disefio adaptando un modelo creado en una version anterior de NOMINASOL a los cambios
introducidos en los modelos estandar de una nueva version del programa.

e Importar disefio: Desde cualquier otro modelo que hayas creado en el programa, es posible importar las
solapas de Impresora / Tipo de papel, Logotipo y Elementos adicionales.

En la parte inferior derecha de la pantalla dispones de los iconos que dan acceso a la modificacion de las
distintas partes del disefio, asi como a aiadir logotipos, lineas, textos fijos, etc.
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ICONO LOGOTIPOS:

101 - NOMINA - EMPRUFOR - 0 %
Disefiador
I E A [Q By
Guardar Guardar | Cambiar  Vista = Acualizar | Utilidades
y cerrar  y sequir fuente previa disefio -
Mantenimiento Acciones Utiles
I R - T A A I VB T gt NI R ENN ) 1 101700 A [logotipe Y
- Logotipos
1
- Afadir logotipo 1
Afadir logotipo 2
B EMPRESA Afadir logotipo 3
z NOWBRE FISCAL DE LAEMPRESA JUAN CARLOS RAMOS RAMOS :E:g:: :gggz:gg ‘;
_3 Domicilio: NIF: 112233448
- CL. DOMICILIC DE LAEMPRESAN® 1, PISO 2, ESC. [Z., PUERTAB e afiliacion 5.5.: 2J5566TT80/99
: CLF:  A-11223244 Grupo profesional: Auxiliar adtvo.
- Cédigo cuenta cotizacion 5.5 23/1122334/58 Grupo cotizacion: 07 F. Antigiied:
Periodo de Liquidacion: del 01/08/2008 &l 30/09/2008 PAGA EXTRA Total di
H . Logotipo
- 1. Percepciones salariales 2. Percepciones no salariales Brchiva:
- SAUERIO HASE EEN LN SAUERID HASE BE
3
r
E]
o Tamafio y pesicion (en mm.)
- ancho: 0 Alto: 0
11
- Distancia al margen izquisrdo: 0
‘_2 Distancia al margen superior: 0
1
=
< >
| F Infarmacian "@I Im I Ti » N iz MEoA
presora / Tipo de papel 2 S ) pess == F O I

Para cada logotipo que quieras incluir en el disefio, es necesario indicar el archivo donde se encuentra. Una
vez incluido, puedes ubicarlo indicando las distancias a los margenes derecho e izquierdo o moviéndolo con
el ratén y configurar su tamafio indicando el ancho y el alto.
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ICONO DATOS GENERALES:

101 - NOMINA - EMPRUFOR - 8 %
Disefiador
EH A G Ey
Guardar Guardar | Cambiar  Vista = Acualizar | Utilidades
y cerrar  y sequir fuente previa disefio -
Mantenimiento Acciones Utiles
et B & B LS U Tl E LB 10 Lt L2 i3 Lt 15 118 1017 1 A [Datos generales 1
- Campos disponibles
1
- Buscar
2 EMPRESA Empresa: Codigo de empresa ~
z Empresa: Denominacion social
- NOMBRE FISCAL DE LA EMPRESA JUAN CARLOS RAMOS RAMOS Empresa: Mombre comercial
3 Domicilio: NIF: 112233448 Empresa: Siglas de la via plblica
- CL. DOMICILIO DE LA EMPRESAN® 1, PISO 2, ESC. IZ., PUERTAB Ne afiliacion 5.5.:  23SS667788/99 E""F“‘“f Domicilio
. CIF:  A-11223344 Grupo profesional: Auxiiar adtvo, E:g::: Bgrg'e‘:'a"]c;l‘l]em"'m
- Cédigo cuenta cotizacion 5.5 23/1122334/58 Grupo cotizacion: 07 F. Antigiieds Empresa: Escalera
Empresa: Piso v
Periodo de Liquidacion: del 01/08/2008 &l 30/09/2008 PAGA EXTRA Total di = —
H . Propiedades del campo
- 1. Percepciones salariales 2. Percepciones no salariales
- SAUERIO HASE EEN LN SAUERID HASE BE
]
E]
10
11
12
1
11— ﬂ
< > ~
| F Informacion " @I Impresora / Tipo de papel| [ | & % AE K O O

Permite anadir al disefio los campos de la cabecera del documento y los datos del pie de la ndémina, por
ejemplo: datos de la empresa, datos del trabajador, afiliacién del trabajador, deducciones, total devengado,

etc.

Para ello solo tienes que hacer doble clic sobre el campo que quieras afiadir y posteriormente en la ventana
Propiedades del campo fijar las caracteristicas de ese campo, especificando su ancho, posicién, propiedades
de fuente y condicidn para la impresidon. También puedes introducir un dato de ejemplo, éste te facilitara la
identificacion del mismo al verlo en pantalla.

Propiedades del campo

~ Apariendia
Descripcidn
Texto de gjemplo GRAMADA
Prefijo
Sufijo
navierda
> Fuente
Color

Derecha

~ Disefio EnDoslineas
Condician
Izquierda
Superior

Ancho

Trabajador: Provincia

Alineacidn
Indica la alineacian del texto al imprimir,

A

RS = E N

O
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Para mayor comodidad, puedes cambiar la posicién de los campos y objetos del modelo moviéndolos con el
raton.

ICONO DATOS DE LINEA DE DETALLE:

101 - NOMINA - EMPRUFOR - 0 X%
Disefador
EH A A EY
Guardar Guardar = Cambiar  Vista  Actualizar | Utilidades
ycerrar yseguir | fuente  previa  disefio -
Mantenimiento Acciones Utiles
Vot e e E B S U T @ L E 40 Lt L d2a L tE e e et 118 101701 A [Datos de lineas de detalle 1
- Campos disponibles
1
- Buscar
2 EMPRESA Ir_nporte * Unidad A
z Tipo de unidad
- NOMBRE FISCAL DE LA EMPRESA JUAN CARLOS RAMOS RAMOS Perc, Salariales: Denominacion
f Domicilio; NIF; 112233448 Perc, Salariales: Abono
- CL. DOMICILIO DE LA EMPRESA N® 1, PISO 2, ESC. [Z., PUERTAB N afiliacion S.5..  23/55667788/99 Perc. Salariales: Deduccion
. CIF:  A-11223344 Grupo profesional: Auxiiar adtvo, E:;: g:::;:::: I”:ﬂp“o”r't‘:“’fj;i dad
- Codigo cuenta cotizacion 5.5 231122324/55 Grupo cotizacion: 07 F. Antigiied: Perc. Salariales: Tipo de unidad
- Perc, Mo salariales: Denominacidn v
N Periodo de Liquidacion: del 11/09/2008  al 30/08/2008 PAGA EXTRA Total di T ’
B . Propiedades del campo
B 1. Percepciones salariales 2. Percepciones no salariales v Apariencia
- WEALARID BASE [ ] 3'50,00 3'50,00 EATABIG BAEE ggﬁ;'ﬂ Descripcidon Perc. Salariales: Denomina
n Texto de gjemplo  SALARIO BASE
:i Prefijo
- Sufijo
) Alineacian lzquierda
- »  Fuente Arial; 8pt
1 Calor | R
Z v Disefio
o lzquierda 13
z Ancho 55
12
i Descripcif
- Descripcid def campo que se muestra en 1a lista
- o de camposfdisgonibles.
< > ‘v
| }- Informacion " %I Impresora / Tipo de papel | [ (=) AE KO O

Permite afadir los campos relacionados con el detalle de la ndmina, como: Perc. Salariales: Abono, Perc. No
salariales: Denominacion, etc.

Su funcionamiento es idéntico al icono Datos generales, solo tienes que hacer doble clic sobre el campo que
quieras afiadir y posteriormente en la ventana Propiedades del campo fijar las caracteristicas de ese campo.
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ICONO TEXTOS ADICIONALES:

Disefiador

101 - MOMIMA - EMPRUFOR

Guardar Guardar | Cambiar  Vista = Acualizar | Utilidades

y cerrar  y sequir fuente previa disefio -

Mantenimiento Acciones Utiles

R R IR R -a-l-9\|-|a-|-|1-|-|2\|-IJ\IIIA\IIIS\IIIG\IIITIIIIBIIIIQIIID(A[Tgxtggad\cmna\eg J]l]

BRE FISCAL DE LA ENPRESA
ricilio;

A-11223344

JOMICILIO DE LA EMPRESA N® 1, PISO 2, ESC. [Z., PUERTAB

JUAN CARLOS RAMOS RANMOS

NIF: 112233448

N° afiliacidn 5.5. 2355667TE0/99
Grupo profesional: Auxiliar adtvo.

_| F Informacion "@I Impresora / Tipo depapel|

Este icono permite afiadir los textos fijos que se deseen.

igo cuenta cotizacion §.5:  23/1122334/55 Grupo cotizacién: 07 F. Antigliedad: 0 2008
o de Liguidacion: del 01/09/2008  al  30/09/2008 PAGA EXTRA Total dias: 30
‘ercepciones salariales 2. Percepciones no salariales
ARG BASE ) ) SATERID HASE EE BB 0
v
< >

Textos adicionales

Periodo de Liguidacidn: ~
Total dias:

EMPRESA

TRABAJADOR

TOTALES

I. DEVENGOS

IIl. DEDUCCIONES

A, TOTAL DEVENGADO

1. Percepciones salariales

1. W

Propiedades del texto

v  Apariencia
Descripcion Texto adicional 5

Direccion del texto De izquierda a derecha

» Fuente Arial; 9pt; Negrita
Color ] white

~ Disefio
Texto TOTALES
Condician En cabecera
|lzquierda 180
Superior 57

—
Descripcién

Descripcion del campg due g2 muestra en la lista
de campos disponible& )

> - & ®BAlXx O O

T. 953227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com


http://www.sdelsol.com/

NOMINASOL 2017

ICONOS LINEAS, RECTANGULOS Y CIiRCULOS:

Disefiador

101 - MOMIMA - EMPRUFOR

Guardar Guardar | Cambiar  Vista = Acualizar | Utilidades

y cerrar  y sequir fuente previa disefio -

Mantenimiento Acciones Utiles

VIl B A B E e T -a-u-9‘|-1a-|-n-|-1z‘|-uw-m‘u-‘s‘u-‘s‘|-17-|-13-|-19-|-3A[Recta'ngum; J;l]

Rectangulos

BRE FISCAL DE LA ENPRESA JUAN CARLOS RAMOS RANMOS
ricilios NIF: 112233448
JOMICILIO DE LA EMPRESA N° 1, PISO 2, ESC. 2., PUERTAB N° afiliacion S.5:  23/55657788/99 Rectangulo 10
A-11223344 Grupo profesional: Auxiliar adtvo. Rectangulo 11
igo cuenta cotizacion 5.5 23112233455 Grupo cotizacion: 07 F. Antigiiedad: 01/01/2008 Rectangulo 12
Rectangulo 13 v
o de Liquidacion: del 01/09/2008  al 30/09/2008 PAGA EXTRA Total dias: o 30
‘ercepciones salariales 2. Percepciones no salariales Propiedades del rectangulo
\CARIG BASE ) ) SATERID HASE EE BB 0 v Apariencia
Descripcion Rectangulo 4
Color de relleno I:l Transparent
color detborde [l Black
Tipo de grosor del b 1
Esquinas redondea No
v Disefio
Condician En cabecera
|lzquierda 181
Superior 49
Ancho 19
Alto 5
Descripcién
Descripcion del campo que se muestra en la lista
e de rectangulos.
< >
| F Informacion "@I Impresora / Tipo depapel| [ _'__ &= @ AE EE @ ]

Estos iconos permiten incluir lineas, rectangulos y circulos en el disefo.
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BOTON INFORMACION:

101 - MOMIMA - EMPRUFOR

Disefiador

H A [Q B

Guardar Guardar | Cambiar  Vista = Acualizar | Utilidades

y cerrar  y sequir fuente previa disefio -
Mantenimiento Acciones Utiles
R Bl A B b B 0 T B e At L ik a3 LB L fT e etE 1 18 1 B A [Rectdngulos s

Rectangulos

Rectangulo 4 ~
Rectangulo 5
Rectangulo &

BRE FISCAL DE LA EMPRESA JUAN CARLOS RAMOS RANOS E:i:ﬂgﬂ:g :

Ticilio: NIF: 112233448 Rectingulo

JOMICILIO DE LA EMPRESA N° 1, PISO 2, ESC. 2., PUERTAB N° afiliacion S.5:  23/55657788/99 Rectangulo 10

A-11223344 Grupo profesional: Auxiliar adtvo. Rectangulo 11
igo cuenta cotizacion §.5:  23/1122334/55 Grupo cotizacién: 07 F. Antigliedad: 01/01/2008
o de Liquidacion: del 01/09/2008  al 30/09/2008 PAGA EXTRA Total dias: 30

Propiedades del rectangulo

‘ercepciones salariales 2. Percepciones no salariales
\CARIG BASE ) ) SATERID HASE EE BB 0 v Apariencia
Descripcion Rectangulo 13
Color de relleno I:l Transparent
color detborde [l Black
Tipo de grosor del b 1
[Infurrnacién = Esquinas redondea No
= v Disefio
Cadigo: 101 pescripcign: NOMINA - EMPRUFOR Condicién En cabecera
Observaciones: | Mormal lzquierda 8
[ sombreada en lineas Visible Superior 4
Ancho 192
Lineas de detalle Alto 73
Imprimir los acumulados sumatorios auxiliares al final de las Iineas
Descripcién
pacio entre lineas (mm): 0 g:srcerti%criglllnies\l campo gue se muestra en Ia lista
| F Informacion " @I Impresora / Tipo de papel| [ _'__ &= @ AE EE @ o)

El botén Informacidn, situado en la parte inferior izquierda del disefio, ofrece diferentes opciones a la hora
de imprimir el documento.
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BOTON IMPRESORA / TIPO DE PAPEL:

igo cuenta cotizacion 5.5.:

ZH1M22334/55

Grupo cotizacion: 07

F. Antigliedad: 01/01/2008

Total dias: 30

101 - NOMINA - EMPRUFOR - 0 %
Disefiador
5 8 A [a By
Guardar Guardar = Cambiar Vista  Actualizar Utilidades
¥ cerrar y seguir fuente previa disefio -
Mantenimiento Acciones Utiles
v e aa P S T B et et b2 TR L5 ot T e te 1 21 2 A Rectdngulos 1
Rectangulos
Rectangulo 4 -
m Rectangulo 5
PRESA Rectangulo &
BRE FISCAL DE LA EMPRESA JUAN CARLOS RAMOS RAMOS E:g:zgﬂ:g;
ricilioz NIF: 112233448 Rectingulo 9
JOMICILIO DE L& EMPRESA N® 1, PISO 2, ESC. [IZ., PUERTAB N° afiliacion 5.5.:  23/55667788/99 Rectingulo 10
A-11223344 Grupo profesional: Auxiliar adtvo. Rectangulo 11

Rectangulo 12
Rectangulo 13 W

Propiedades del rectangulo

~ Apariencia

Descripcion
Color de relleno
Color del borde

Rectangulo 13
I:l Transparent

Il Black

_| r Informacian " @I Impresora / Tipo de papel|

o de Liquidacion: del 01/09/2008 al 30/09/2008 PAGA EXTRA
VENGOS
‘ercepciones salariales 2. Percepciones no salariales
SCAHIG HASE BED, G0 BEG 0 SATARIG HASE BET, i BED G0
Impresora / Tipo de papel =
Impresora: Enviar a OneMNote 2013 - Documentos en una pagina
Tipo de papel Ad: 210 % 297 mm. =
(OB
Ancho: 210 Alto: 297
Oz
Orientacian: Vertical -
O3

Tipo de grosordel 1
Esquinas redondea No

v Disefio
Condicion En cabecera
lzquierda 8
Superior 54
Ancho 192
Alto 173
Descripcion

Descripcidn del campo que se muestra en |a lista
de rectangulos.

[ [

L x|o0fo

El botén Impresora / Tipo de papel, situado en la parte inferior izquierda del disefio, permite seleccionar la
impresora predeterminada para este modelo, tipo de papel, orientacidn de la pagina....

Al entrar por primera vez en la modificacion de un formato, se recomienda que sea lo primero que se

configure.

Una vez creado el nuevo modelo puedes asignarselo a un trabajador en concreto desde su ficha en el
apartado Personal o bien elegirlo como modelo por defecto para todas las ndminas desde el icono
Configuracidn de la pantalla de ndminas en el apartado impresion.
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Trabajador

& [ & Pl

H o L+
Guardar Eliminar Guardar
y cerrar ¥ nuevo «

Contratos

Mantenimiento

Datos personales
Fecha de nacimiento:
Nombre del padre:
Mombre de la madre:
Sexo:
Vinculo familiar con &l empresario:

Carpeta

ES PERALTA RODRIGUEZ - Trabajador

Conceptos retributivos  Néminas
"'L=-1 = [ ]
@ [ i
General |Personal Situacién Ms.. | Calculo de Recalcular  Mas  Util

- finiquito acumulado opciones... ~

Mastrar Utiles
Observaciane

23/10/1984 % Minusvalia: 0,00

DOMICIANG

ANGUSTIAS

Hombre +  Estadocivil: Soltero/a -

Sin vinculo familiar -

Carpeta de documentacién del trabajador:

Enlace contable
Cédigo para contabilidad:
Formato de impresion

Imprimir néminas con &l modelo:

Configuracion del fichero de néminas

Configuracién

‘ Impresién

Ia Opciones de impresion para nomi
Configuracién de impresién

Modelo predeterminado de némina:
Ne° de decimales para imprimir los precios unitarios: 4

[ Desglosar pagas extras prorrateadas (1)

N° de copias:
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12. TRANSMISION DE FICHEROS — INEM - S.S. — AEAT

En este modulo estudiaras la generacion de los modelos para la A.E.A.T, emisidn de contratos para la gestidon
con Contrat@, la gestién de documentacion para el sistema RED y el Sistema de Liquidacion Directa.

A.E.A.T.

Las opciones para la impresion de los modelos de la A.E.A.T. se encuentran en la solapa Impresion > grupo
AEAT.

NE - —-'_" B MNOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.4, - 2017

Achivo  Procesos  Empresa Entomo TN Utiidades  Asistencia Técnica

LGN HE R GRS |G

Segundad FLC- Cerfficados | Modelos Certificado Nom\nas Contratos Asistencia Pagos / Tmbajadores Empresa Cuadrante de | Tablaz Dizefiador
Social = Boletin - cficiales = - - - Costes ~ - obligaciones = -

Seguridad Social AEAT Gestion Empresa Aundliares

EMISION DE DECLARACIONES AEAT

Las opciones para la emisidn de las declaraciones de AEAT se encuentran en la parte superior de la pantalla
de la declaracidn y son similares en todas ellas:

Modelo 111

Declaracién

® @ = | B B E
g Bl ® = 5 2 EN
Cargar Importar Grabar  Reiniciar | Presentacion Predeclaracion Generar Enviar Comprobar Corregir | Configuracién | Utilidades | Calendario

declaracion datos declaracion  datos telematica PDF  pore-mail | liguidacion importes - Fiscal

Datos Emisidn oficial Borrador Acciones AEAT Utiles Calendario

e Cargar declaracidn: Permite cargar los datos de la ultima declaracién guardada en el modelo.

e Importar datos: Seleccionando el periodo, NOMINASOL calculara con esta opcién los datos del modelo
a partir de los registros incluidos en el programa.

e Grabar declaracién: Pulsando esta opcidn, NOMINASOL grabara los datos incluidos en el modelo para
poder utilizarlos mas tarde.

e Reiniciar datos: Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracion, exceptuando los datos
de la empresa/declarante que son recogidos de la ficha de la empresa.

e Presentacion telematica/Predeclaracion: Esta opcion genera el archivo para la presentacion
telematica del modelo. En la pantalla que se muestra a continuacién se muestra la carpeta donde se
ha guardado el archivo generado. Estas opciones no estan disponibles en las declaraciones de IRPF.

e Generar PDF: Permite crear un archivo PDF con el borrador del modelo. La pantalla que se muestra es
la siguiente:
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Grabacitn de archive PDF x

Selecciona las opciones para el archivo

Especifica la ubicacién y nombre del archivo para su generacion.

Carpeta de destino: C\sdelsol 2017\MominasOL 201 Tnformes’ Examinar...

Mombre del archive:  EMP2017_111_01.PDF

|:|Abrir la carpeta de destino después de generar el archivo

DVisua\izar PDF después de generar el archiva
Indica el intervalo de paginas

(® Informe completo
OEa'gma actual de la vista previa

() Entre paginas:

F1 buscar ubicacidn Aceptar Cancelar

Al generar el fichero ten en cuenta lo siguiente:

— Puedes seleccionar la carpeta de destino e indicar el nombre que se dara al fichero generado.

— También puedes seleccionar si deseas abrir la carpeta de destino después de generar el archivo y
si deseas visualizar el fichero PDF después de generarlo.

— Puedes crear el archivo con el informe completo, con sélo la pagina actual de la vista previa o con
un intervalo de paginas.

e Enviar por E-Mail: Permite enviar por correo electrénico un borrador en formato PDF del modelo
actual. La pantalla que se muestra es la siguiente:

Envic por e-mail

Especifica el intervalo que deseas enviar por correo electronica,

@I__\stado completo Ogntre péginas:

OEa’gina actual de la vista previa

Especifica el nombre del fichero .PDF, el asunto del e-mail y la direccidn de correo electrénico
del destinatario.

MNombre fichero .PDF:  Borrador 111
Asunto del carrea: Borrador del modelo 117 del 01

E-mail destinatario:

Aceptar Cancelar

Puedes enviar el archivo con el informe completo, con sélo la pagina actual de la vista previa o con un
intervalo de péginas.

e Configuracion AEAT: Pulsando este icono puedes acceder a la pantalla de configuracién de los datos
para la emision de los datos oficiales.

T.953 227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com 150


http://www.sdelsol.com/

NOMINASOL 2017

e Utiles: Mediante este grupo de opciones, accederas a diversas utilidades de NOMINASOL. Las opciones
disponibles desde esta pantalla son las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda diaria,
Agenda y Alarma. Véase Solapa Utilidades.

MODELO 111 — RETENCIONES E INGRESOS A CUENTA DEL I.R.P.F.

Esta opcidn se encuentra en la solapa Impresion > grupo AEAT > menu desplegable del icono Modelos
oficiales.

NS T NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo DCEeso Utilidades Asistencia Técnica
T , =

T Lyl E “\.Iﬁlﬁl w1 [ [w B (L&)
Sequridad FLC- Cerificados |cadc Nom\nas Ccmmtos Aslstencia Pagos / Tmbajadores Empresa Cuadrante de | Tablaz Dizefiador

Social ~  Boletin - oficiales Costes ~ - obligaciones ~ -

Seguridad Social %, Modele 111 Gestidn Empresa Aupdliares
X Modelo 190 - Mo se ha podido cargar la informacién, inténtelo mids tarde.
Lunes, 2 de enerc ™ Por IP P d

% Modelo 145

La ventana que NOMINASOL nos muestra es la siguiente:

Modelo 111

Declaracidn

K ﬁ F ﬁ = = X B
= S| .00 17 =| k =] E ,ﬁ # hY
Cargar || Importar| Grabar  Reiniciar | Presentacidn Predeclaracion | Generar  Enviar Comprobar Corregir | Configuracién | Utilidades | Calendario
declaracia datos Jdeclaracion datos telematica PDF  pore-mail | liguidacion importes - Fiscal
Datos Emision oficial Borrador Acciones AEAT Utiles Calendario
,x Agencia Tributaria Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF Modelo
Rendimientos del trabajo y de actividades econdmicas, premios y
Teléfono: 901 33 55 33 determinadas ganancias patrimoniales e imputaciones de renta 1 1 1
MINISTERIO P : - - -
DEECONOMIA waw.agenciatributaria.es Autoliquidacion
Y HACENDA
o
5
H = Ejercicio ... Periodo .....
(=]
=
;‘ Espacic reservado para |3 stiqusta identificativa
=
B
&
| e | EMPRUFOR Apalidos y nomire o razin social EMPRUFOR, S.A. ‘
- Rendimientos del trabajo N de mport de as percepci Importe de ks retencione:
Rendimientos dinerarios [or] o [o2] 0,00 [03] 0,00
" de perceptores. Valor percepciones en especie Importe de los ingresos a cuenta

Cuando pulses el icono Importar datos para que el programa cumplimente el modelo con la informacidn
disponible, debes indicar el periodo de liquidacidn en la siguiente pantalla:
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Calculo de datos para el Modelo 111 x

Para calcular la liquidacidn, el programa utiliza la informacién existente en el
fichero de acumuladaos, por lo que te recomendamaos revises esta informacion antes
de proceder con |a impresidn o presentacidn telematica del modelo.

Especifique |as opciones del calculo.

Periodo de liquidacidn: .

| Aceptar | | Cancelar |

Después de la realizacion de este proceso, puedes imprimir la declaracién o generar un archivo para su envio
telematico pulsando el botén Presentacion telematica desde la cinta de opciones.

MODELO 190 — RESUMEN ANUAL DE RETENCIONES E INGRESOS A CUENTA

Esta opcion se encuentra en la solapa Impresion > grupo AEAT > menu desplegable del icono Modelos
oficiales.

NE - MNOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Achivo  Procesos  Empress  Entomo [ Utilidades  Asistencia Técnica

%G 5 = EIEEEEY

Seguridad FLC- Certfficados Cerificado | Méminas Contratos Asistencia Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadmrﬁe de | Tablas D|sle“ﬁador

Social = Boletin - - - Costes ~ - - obligaciones = -
Seguridad Social =|\" Modelo 111 Gestidn Empresa Audliares
Lunes. 2 de enell %, Modelo 190 PorIP ~ Ne se ha podido cargar la informacion, inténtelo maés tarde.
'
%: Modelo 145

La pantalla que se muestra es la siguiente:

Modelo 190

Hoja Resumen Perceptores

F F ] =) hY E—'\ :

—\:| - L:“E 0.0 |;|—f % e b # E A
Cargar  Importar Grabar  Reiniciar | Presentacién Predeclaracion | Generar  Enwiar Configuracion Calendario

declaracion datos  declaracion  datos telematica PDF  por e-mail Fiscal
Datos Emision oficial Borrador AEAT Utiles Calendario

gﬁg ’x Agencia Tributaria Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF |

Rendimientos del trabajo y de actividades economicas, premios y Modelo
Teléfono: 901 33 55 33 determinadas ganancias patrimoniales e imputaciones de renta
WETEE v agencimtutara s Resumen anual 190
¥ HACIENDA

=« Declarante

Espacio reservado para la numeracion por codigo de barras

Espacio reservado para la etiqueta identificativa del declarante.

Si no dispone de etiquetas, consigne los dates i iios que se solician a continuacin y
acjunte ala deciaracisn una forocopia del i nimero de identificacian fiscal (NIF)

Al pulsar el icono Importar datos, podras elegir en la pantalla que se muestra que NOMINASOL agrupe los
datos de los trabajadores que tengan el mismo NIF antes de rellenar el modelo.
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Calculo de datos para el Modelo 190 x

Sevan a calcular los perceptores del modelo 190 para el ejercicio 2017,

Los perceptores existentes actualmente en la declaracion seran eliminados antes de
recoger la informacién del fichero de acumulados, por lo que te recomendamos
revises esta informacian antes de proceder con la impresidn o presentacion
telematica del modelo,

Especifique |as opciones del calculo.

Agrupar los trabajadores que tengan el mismo M.LF.

| Aceptar | | Cancelar |

Después de la realizacion de este proceso, puedes imprimir la declaracién o generar un archivo para su envio
telematico pulsando el botdn Presentacion telematica desde la cinta de opciones.

MODELO 145- I.R.P.F. RETENCIONES SOBRE RENDIMIENTOS DEL TRABAJO

Para generar este modelo ve a solapa Impresién > grupo AEAT > menu desplegable del icono Modelos
oficiales.

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.A. - 2017

Procesos Empresa Entorno Utilidades Asistencia Técnica

LR TEIER 35 B (3

Sequridad FLC- Cerificados |cadc Nom\nas Ccmmtos Asigtencia Pagos / Tmbajadores Empresa Cuadrante de Tablas Digefiador
Social ~  Boletin - oficiales - Costes ~ - obligaciones ~
Sequridad Social X Modelo 111 Gestidn Empresa Aupdliares

i

% Modelo 190 PorlP ~ No se ha podido cargar la infermacién, inténtelo més tarde.

%, Modelo 145 I

El programa muestra la pantalla para la seleccion de los filtros e intervalos deseados:

Lunes, 2 de ener:

Modelo 145 - LR.P.F. Retencicnes scbre rendimiento de trabajo o x

© Imprimir

Intervalos

Trabajador inicial: -ﬂ
Vista previa
Mimero de copias: 1 Trabajador final:

Imprimir !E‘

Vista previa

Generar en PDF

Cerrar Modelos

“—* Modelo 145 -
Fichero de impresoras T Ejercicio 2016 -
Opciones de impresién

Ver modelos de impresitn
Impresora Opciones
D\mprim\r s6lo los trabajadores en alta
1i Dell 1133 Laser MFP - 2] imprimir en el modelo sélo 1a cabecera del trabajador
—_—

[imprimir en arden inverso
Configurar impresora

Predeterminar la impresora seleccionads para el disefio
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CERTIFICADO DE RETENCIONES

El acceso a la impresion del certificado de retenciones de los trabajadores y perceptores se realiza desde la
solapa Impresién > Grupo AEAT > Menu desplegable del icono Certificado.

NE - —-‘_" B MNOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.4, - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Utilidades Asistencia Técnica

Lo AEELEERG G E (G

Sequridad FLC- Cerficados | Modelos Nom\nas Ccrnmtos Aslstancla Pagos / Tmbajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiader
Social ~  Boletin - oficiales ~ Costes ~ - obligaciones ~ -
Seguridad Social * . Tt I Empresa Aupdliares
1 ||
52 Acumulados de retenciones - No se ha podido cargar |a informacién, inténtelo mas tarde.
Lunes, 2 de enero de 2( Por 1P P J

Al pulsar esta opcion, accedes a la pantalla de impresién donde podrads seleccionar el intervalo de
trabajadores o perceptores y el modelo de disefio de impresion a utilizar, asi como otras opciones de
impresion.

Contratos

Contrat@ - GENERACION DE FICHEROS

La opcion para la generacion de ficheros para su posterior envio a través de Contrat@ se encuentra en la
solapa Procesos > Grupo Contratos > menu desplegable del icono Contrat@.

NS [E- 58 B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A, - 2017
Archivo Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica
=.=. =) — ==
'Iﬁ r—] [E)
& % U e Hlod [0 & F B g
Néminas Calculo Ranhuc\unes ﬂtyudas Currhatus \l’EI‘IEImIEI‘ﬂDS Finiquitos Cn'lrd@ Cemflcadus Asistencia Sistema de Sistema IRPF | Pagos
- Liquidacidn Directa ~ RED - - -
Néminas Contratos ||;|l Generacion de ficheros ! Sitra Sistema RED| IRPF | Pagos
S@ Recepcidn de respuestas PorlIP ~ Ne se ha podido cargar la informacion, inténtelo maés tarde.

Lunes, 2 de enero de 2017
@ IraContrat@

Herramientas Resumen Noticiz Configuracian

La pantalla que muestra NOMINASOL al pulsar este icono es la siguiente:

Contrat@ - Generacidn de ficheros x

Especifica el tipo de contrato y el rango de trabajadores a generar.

@ Muevaos contratos y transformaciones
Rango de trabajadores:
Trabajador seleccionado

@ Rango de trabajadores

Trabajador inicial:

Trabajador final: o
OSe\ec(ionarvariostrabajadnres
Fechas de formalizacidn desde + hasta 317122017 »  [Jincluir los contratos ya enviados

() Prérrogas

Contratos prorrogados el - Seleccionar

F1 buscar trabajador ‘Configura(i6n| | Aceptar | | Cancelar
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Al cumplimentar esta pantalla ten en cuenta lo siguiente:
e Puedes introducir un intervalo de trabajadores o seleccionar uno o varios desde el botén Seleccionar.
e Puedes incluir los contratos ya enviados.

e Siseleccionas Prérrogas solo se incluirdn los contratos prorrogados en la fecha indicada.

Contrat@ - RECEPCION DE RESPUESTAS

Puedes acceder a esta opcidn desde la solapa Procesos > grupo Contratos > menu desplegable del icono
Contrat@.

NE o i" B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.A. - 2017

Archivo Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica

B B, e= E = - ol = e
L & e @ @2 | ab £ Euls

Méominas Calculo Retribuciones Ayudas | Contratos Vencimientos Finiquitos Contrat@ Certificados | Asistencia Sistema de Sistema I.R.P.F | Pagos
- - - - - - - Liquidacién Directa = RED - - -

Néminas Contratos El Generacion de ficheros Sittra Sistema RED| IRPF Pagos

] 6 - Mo se ha podide cargar la informacién, inténtelo mas tarde,
Lunes, 2 de enero de 2017 s Recepeion de respussias I For 1P i ?

Ir a Contrat@

Herramientas Resumen Notici Configuracian

Una vez enviado el fichero por el sistema Contrat@, recibirds de forma inmediata la respuesta. Esta opcién
llevara el mantenimiento de los errores que contengan los ficheros enviados, teniendo posibilidad de
subsanarlos antes de confirmar la comunicacion. Esta es la pantalla que se muestra:

Contrat@ - Recepcién de respuestas x
Selecciona el tipo de error a visualizar.
MN.LF. M MNe | CoD, .
NOMBRE | 1RABAJADOR | CONTRA..| ERROR ERROR | DESCRIPCION
C0059692 | D77326080B 200 2 CCT300m
3 CCTs005
C0059693 | D77326020B 100 1 CCTo323
1 MCCo01
C0059699 | D773260808B 100
2 CCT300m
1 NCCoo1
C0055700 | D77326080B 200
2 CCT300m
Wer:  Errores sin procesar @
Configuracidn | | Impaortar ‘ | Descartar todos | | Descartar fichero ‘ | Descartar error | | Cancelar
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En la pantalla que se abre al pulsar esta opcidn se muestra el nombre del fichero, DNI, nimero de contrato,
numero de error, cédigo de error y descripcidn. Dispones de dos opciones para visualizar esta pantalla:
Errores sin procesar o todos los errores.

También puedes descartar todos los errores pendientes de procesar, descartar los errores contenidos en el
fichero seleccionado o descartar el error que tengas seleccionado en ese momento.

Sistema Contrat@ - CONFIGURACION

Esta opcidn esta accesible desde solapa Procesos > Grupo Contratos > Menu desplegable del icono
Contrat@.

También puedes acceder desde las pantallas de Generacion de ficheros y recepcion de respuestas.

Cenfiguracién de Contrat@ y de la emisién de contratos en .PDF X

Configuracidn de Contrat@ |

@ 2 Opdiones de configuracién para Contrat@ y contratos en PDF
Configuracidn de Certific@2

Contrat@ y emisian de contratos en .PDF

Selecciona |a ubicacidn donde se guardaran los ficheros para Contrat@:

Ficheros enviados:

Examinar...

Ficheros de respuesta:

C\sdelsol 2017\NominaSOL 2017\Datos\NS\Contrat@\Respuestas\

Selecciona |a ubicacidn donde se guardaran los .PDF de los contratos:

Carpeta:

CiAsdelsol 2017\NominaSOL 2017\Datos\NS\Contrat@\Contratas\,

F1 buscar carpeta Aceptar Cancelar

Puedes seleccionar donde se guardaran los ficheros para enviar a Contrat@, donde se almacenaran los
ficheros de respuestas y donde se guardaran los PDFs generados.

Sistema RED

Las opciones para la generacion de los ficheros para su posterior envio por el Sistema RED se encuentran en
la solapa Procesos > Grupo Sistema Red.

N -5 B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo Empresa Entorno Impresian Utilidades Asistencia Técnica
e hlRErl & @ BEw
=L & e @ @2 e =K
Méminas Calculo Retribuciones Ayudas | Contratos Vencimientos Finigutos Contrat@ Cerfficados | Asistencia Sistema de LR.P.F | Pagos
- - - - - - - Liquidacidn Directa = - -
Néminas Contratos Asistencia Sittra Nema IRPF Pagos

Sistema RED
‘ I_u nes, 2 de enero de . Muestra opciones para |z generacion del fichero de cotizacion, afiliacion, incapacidades temporales y comunicacion de conceptos retributivos sbonados. Andlisis de cotizacion de néminas.

El menu desplegable contiene las siguientes opciones: Cotizacion, Afiliacidn, Incapacidades, Liquidaciones
complementarias y Configuracion.
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COTIZACION

Esta opcion da acceso a la generacidn del fichero de cotizacidn, generacidn del fichero de cotizacion de
artistas, modificacion de ficheros de cotizacidn o ir a red directo.

Generacion del fichero de cotizacién

P EF Conceptos 4

3, Afiiacicn 3

Generacion del fichero de cotizacion de artistas

Modificar ficheros de cotizacidn
+ Incapacidades

@ %l

Ir a Red Directo

Liquidacicnes complementarias
—

Andlisis de cotizacidn 3

% Configuracion

Generacion del fichero de cotizacién (TC2)

Mediante esta opcidn se genera el fichero para poder realizar la transferencia electrénica de los documentos
de la serie TC2 (relacion nominal de trabajadores) a la Seguridad Social, a través del sistema RED.

Generacion del fichero de cotizacion

Seleccion
(®) Calculo desde ndminas
Mes de liquidacion: Enero -
Tipos de ndmina: Todas -
Formas de cotizacidn: Todas las formas de cotizacidn (excepto artistas) -
Empresa

@ Cotizacién de la empresa actual

Cuentas de cotizacion induidas: Todas las cuentas <
O Cotizacidn de varias empresas Seleccionar
Cuenta de pago: Independiente por cada empresa seleccionada @

(O Liquidacién complementaria

o

% Ingr. fuera de plazo: 10,0000
Salida
Clase de liquidacion:  Solicitar cuota total 4

Guardar en: | Chsdelsol 2017\Nominas0L 201 7\Datos\NS\RED\ Cotizacion\EMP2017,

DAbrir ubicacién del fichero tras generarlo |:| Ejecutar WinSuite tras generar el fichero

Generar | | Cancelar
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Para la generacién del fichero, ten en cuenta lo siguiente:

e El boletin de cotizacidn sera calculado en base a la informacidn recogida de las ndéminas.

e Puedes elegir entre enviar la cotizacién de todos los tipos de ndmina, o generar el fichero .FAN sélo con
las néminas mensuales normales, con las ndminas de vacaciones o con las néminas de atrasos.

e Si tienes que generar una liquidacidn complementaria marca la casilla y consigna, si procede, el
porcentaje aplicado por presentacion fuera de plazo.

Una vez cumplimentados todos los datos, pulsa el boton Generar para comenzar el proceso.

Generacion del fichero de cotizacion de artistas

Pulsa el icono desplegable Cotizacion > opcidon Generacion del fichero de Cotizacidn artistas para generar el
fichero para poder realizar la transferencia electrénica de los documentos de la serie TC 2/19 (relacidn
nominal de trabajadores, sistema especial de artistas) a la Seguridad Social, a través del sistema RED.

Generacion del fichero de cotizacion (artistas) x

Seleccién
Selecci6

Mes de liquidacién: EEr | -

Tipos de némina: Todas <

Cuentas de cotizacidn:  Todas las cuentas o

Formas de cotizacién: Todas las formas de cotizacian o
% Ingr. fuera de plazo: 0,0000

Salida
Guardar en:  Chsdelsal 20017\MominaSOL 2017\ Datos\MS\RED\ Cotizacion\ EMP2017 Configuracién

DAbrir ubicacién del fichero tras generarlo |:| Ejecutar WinSuite tras generar el fichera

Generar Cancelar

AFILIACION

Esta opcidn se encuentra en la solapa Procesos > grupo Sistema RED > menu desplegable del icono Sistema
RED.

[
D 5@
IR.P.F | Pagos

wy
EE
28

Cotizacién J

i)

Conceptos 3

~

Generacién del fichero de afiliacidn

|

Afiliacién r

J

Incapacidades Anctacién de dias trabajados en contratos a tiempo parcial

Liquidaciones complementarias

Comunicacién de jornadas reales

@ &l

P R
Andlisiz de cotizacidn » Ir a Red Directo

[

il Bl W Wl T W

Configuracion
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Desde esta opcidn puedes tramitar los partes de altas, bajas y variaciones de datos de los trabajadores. La
ventana de creacién del fichero de afiliacion es la siguiente.

Sisterna RED - Afiliacian x

Accion: | -

Fecha de alta de trabajadores desde: T Hasta: 2
Trabajadores:  Todos -
Salida

(®) Generar fichero .AFl para su envio a través del sistema RED
Guardaren: | Cisdelsol 2017\NominaSOL 2017\Datos\NS\RED\Afiliacion
\EMP201T\

Solicitar respuesta impresa:  Solicitar impresidn e informe de datos de cotizacion -

DAbrir ubicacion del fichero tras generarlo I:‘EjecutarWinSuite tras generar el fichero

(O Generar documento de solicitud de alta, bajay variacién de datos en formato PDF

| Generar | | Cancelar |

Ten en cuenta:

e Puedes generar los ficheros de alta, baja, cambio de contrato, cambio de grupo de cotizacidon y cambio
de ocupacién de un trabajador o de varios al mismo tiempo.

INCAPACIDADES TEMPORALES

Esta opcidn se encuentra en el menu desplegable del icono Sistema RED.

017

— =

—

- Es | 5@

Sistem; |.R.P.F | Pagos

RED - @ @
j _-= Cotizacion ¥
P F Conceptos 3

= Incapacidades

{0 E Andlisis de cotizacidn 4

— 3 Configuracién

Con esta opcién puedes generar el fichero para tramitar a través del sistema RED, las incidencias que sean
de tipo accidente no laboral / enfermedad comun o bien accidente de trabajo / enfermedad profesional.
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LIQUIDACIONES COMPLEMENTARIAS

La opcidn se encuentra en el menu desplegable del icono Sistema RED.

)
&

3
PF

o]

Sistem I
RED @

a

a

4

E _-= Cotizacién 3

Pc EF Conceptos 3
E Ailiacidn 3
= Incapacidades

o+ Liguidacicnes complementarias

~ 3§ Configuracién

Desde esta opcién podras generar las liquidaciones complementarias que tengas que realizar por diferencias
en la cotizacién a la Seguridad Social, por descuentos indebidamente efectuados o por trabajadores omitidos
involuntariamente en anteriores liquidaciones, etc. La ventana que abre esta opcidn es la siguiente:

Archive de liguidaciones complementarias

Fichero

L4 [ M [

MNuevo Modificar Eliminar | Busecar E¢ Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Archivo de liquidaciones complementarias

Buscar en el fichero [Alt+E) yel

CODIGO | DESCRIPCION TIPO DE LIQUIDACION MES INICIAL | MES FINAL ARO

1 LIQUIDACION L02 - Complementaria por salarios tramit... Octubre Octubre

El mantenimiento de este fichero es idéntico al de otros ficheros del programa.

La pantalla de creacién / modificacidén de una liquidacion complementaria es la siguiente:

Mueva liquidacién complementaria x
Codigo: 0 Deseripcién: DIFERENCIA COTIZACION DICIEMBRE 2016
Centro de trabajo: Datos generales de la empresa -
Cuentas de cotizacién:  Datos para ndminas de la empresa - Cuenta: General -
Tipo de liquidacidn: |L03-Complementaria paor abono salarios cor|'| Fecha de control: 16/01/2017 -
[Ino sustituir las declaraciones complementarias anteriores del mismo periodo
Afo: | 2016 . Mes inicial: . Mes final:  Diciembre <

| Caontinuar | | Cancelar |

Una vez cumplimentados los datos, pulsa el botén Continuar para pasar a la siguiente pantalla e introducir
las distintas lineas que compondran la declaracion.
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Nueva liquidacién complementaria

Cadigo: 1] Descripeion: DIFERENCIA COTIZACION DICIEMERE 2016

Mes liquidacion Liquidacidn del mes seleccionado

MES Tow | NOM... | LP.F. N 5.5, AT | D/H C..| IMP..|SE |C.. |D/H C.., IMP..|FECHA
Diciembre 2016 2 PEROL 1 26097362.. 112319873438 A D 20 250,00 100 D

Todos los meses igual

Datos de la linea de liquidacion

Mombre TC 2 Clave |.P.F.

Bases

Epig. ATy EP Dias / Horas Clave Importe 5. Esp.  Contrato N de dias

A Personaler ~ D - 0,00 . 250,00 100 - E

Id, Persana Fisica

Trabajador: 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ ~ PEROL 1 MLE. - 26087362K

MNueva Borrar

N® Seguridad Social
112319873438

Deducciones o compensaciones

Clave
0,00 .

Importe  Fecha
0,00 -

|Coﬂtmuar| | Cancelar |

Pulsa el botdon Nueva para crear una nueva linea para el mes seleccionado. Ten en cuenta las siguientes

cuestiones:

e Cuando introduzcas un cddigo de trabajador, automaticamente serdn cumplimentados los campos
Nombre TC2, Identificacién Persona Fisica, N2 Seguridad Social, Contrato.

e El Epigrafe AT y EP, se recogera el de la empresa activa si lo dejas en blanco.

CONFIGURACION

En esta opcidn podras configurar Carpetas / contadores para el envio de ficheros y la configuracién especifica

del sistema RED.
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Configuracién del Sistema RED X

Configuracién b
_-# Opciones de configuracién para el Sistema RED

Carpetas / contadores para el envio de ficheros

Ficheros de cotizacidn:
Contador: o
Ficheros de conceptos: C\sdelsal 2017\NaminaSOL 2017\Datos\NS\RED\Conceptos\
Contador: o
Ficheros de afiliacion: C\sdelsol 2017\NominaSOL 2017\Datos\NS\RED\Afiliacian\
Contador: o
Ficheros de INSS: C\sdelsol 2017\NaminaSOL 2017\Datos\NS\REDVINSS,
Contador: 0

Configuracién del Sistema RED

Acceso directo a Winsuite: CAWINSUITEIZ\Win5uite32.exe Examinar...

Versian WinSuite instalada: Entorno para el envio a WinSuite: Pruebas -
Acceso directo a SITRA: CASITRA\Liquidajar

Clave de autorizacidn 0

(WinSuite y SILTRA): Fecha: -

F1 buscar carpeta Aceptar | | Cancelar

Sistema de liquidacidn directa

Las opciones para la generacion de ficheros para el Sistema de Liquidacidn Directa se encuentran en el menu
desplegable de la Solapa Procesos > grupo Siltra.

NE o MNOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo Empress  Entomo  Impresion  Utilidsdes  Asistencia Técnica
- = : _ e
o= E R o= = el
L & [ @ @7 | &b = Lo 58
R

Mominas Calculo Retribuciones Ayudas | Contratos Vencimientos Finiquites Contrat@ Certificados | Asistencia Sistema de Sistema L.R.PF | Pagos
© < © < @ © © Liquidacién Directa ~ RED ~ © S

Nominas Contratos Asistencia

Envic de fichero de bases

Leer respuesta de fichero de bases macién, inténtelo mas tarde.

Lunes, 2 de enero de 2017

Selicitud de trabajadores y tramos

Herramientas Resumen Noticias Primeros pas Solicitud de borrador de liquidacion

Solicitud de fichero de calculos

Agenda de contactos + Tareas pendientes Diaria

Solicitud de confirmacidn de liquidacion
Rusrar an el fichern o Rusrar an el firharn
Liquidacicnes complementarias de fichero de bases

ENVIO DE FICHERO DE BASES

Mediante esta opcion se genera un fichero de bases que, al enviarlo, informa a la TGSS de las bases de
cotizacion de cada uno de los tramos de la liquidacién que estemos tratando.

También permite al usuario indicar la aceptacidn de las bases del mes anterior para la confeccién de la
liguidacion LOO correspondiente al mes actual cuando se esté creando la liquidacion.
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LEER RESPUESTA DE FICHERO DE BASES

Esta opcidn permite importar el fichero de respuesta que recibes de la Seguridad Social cuando envias el
fichero de bases e interpretarlo de forma legible mostrandonos los errores detectados.

SOLICITUD DE TRABAJADORES Y TRAMOS

Esta opcion permite generar el fichero necesario para solicitar a la TGSS los datos de los tramos de
recaudacidn de cada niumero de afiliacidn de la liquidacién. Estos se obtendran de acuerdo con la informacién
existente en el Fichero General de Afiliacion.

SOLICITUD DEL BORRADOR DE LIQUIDACION

Esta opcién permite generar el fichero necesario para pedir a la TGSS los borradores (totales) de las
liguidaciones que quieras tratar.

SOLICITUD DE FICHEROS DE CALCULOS

Esta opcidn sirve para generar el fichero que tendremos que enviar a la TSGG para solicitar informacién
detallada sobre los cdlculos de los tramos de una liquidacidn.

SOLICITUD DE CONFIRMACION DE LIQUIDACION

Esta opcidon permite generar el fichero que comunique a la TGSS nuestra conformidad con los datos
aportados para las liquidaciones indicadas.

LIQUIDACIONES COMPLEMENTARIAS DE FICHERO DE BASES

Desde esta opcion es posible administrar el archivo de liquidaciones complementarias del fichero de bases.

Pulsando el botédn Nuevo, es posible generar una liquidacion complementaria importando tramos de
ndéminas existentes.
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13. IMPRESION DE INFORMES

En este mddulo estudiaras como generar informes de los diferentes ficheros con los que cuenta NOMINASOL,
asi como la emisién de calendarios laborales, finiquitos, recibos de liquidacion de cotizaciones, etc.

Se encuentran principalmente en la solapa Impresion.

NE o i" B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.A. - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Utilidades Asistencia Técnica

To by B X H I (B(E (k2 (& B (&L

Seguridad FLC- Cerificados Mudelns Cerhﬁcadn Nurmnas Cnrﬂmins Aslstenua Pagos / Trdba]adures Empresa Cuadrente de | Tablas Disefiador
Social -  Boletin - oficiales ~ Costes - - obligaciones - -

Seguridad Social AEAT Gestion Empresa Audliares

Definicion de la pantalla de emision de informes

Al emitir cualquier informe, la pantalla que se muestra es similar a la siguiente:

Listade de trabajadores o x
Intervalos
Imprimir E
Vista previa 1i Microzoft Print to PDF - 99999
Vista previa — MNombres: an T
Generar en PDF Configurar impresora C.Postales: a L
Municipios: yira
Generar en EXCEL OpC‘OHES Provincias: yira
Exportar [ imprimir fotografias de trabajadores Fecha nacimiento: ar 3112207 Estado: Todos A
Ancho / Afto: o 0 Centro de trabajo:  Todos ®
Len |:| Imprimir en orden inversa 0
Ctas. cotizacidn: Todas las cuentas de cotizacion -
Fichero de impresoras (@] rd enac \ on
Opciones de impresién ® por codigo
O Por nombre
O Por fecha de nacimiento
Clasificacion
Encabezado

@ Sin dlasificar

O Por codigo postal E Incluir texto de limites en el encabezado del informe:
O Por municipio Trabajadores entre 0y 99999 y nombre entre y ZZZ
() Por provincia

O Por centro de trabajo

Esta pantalla se divide en 6 secciones:
Barra lateral de opciones

Es la barra situada a la izquierda de la pantalla y en la que podras elegir cémo quieres emitir el informe
(impresidn, formato .PDF, Excel o visualizar la vista previa), asi como acceder al fichero de impresorasy a la
pantalla de opciones de impresidén, donde podras establecer distintas configuraciones comunes para todos
los informes.
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Opciones

Dependiendo del informe, en este apartado puedes seleccionar distintas opciones para el informe que vas a
emitir.

Ordenacién

Este apartado te permite elegir el campo por el que se establecera el orden en la emisién del informe.
Clasificacion

Podras seleccionar, entre diferentes opciones, como quieres clasificar el informe.

Intervalos

Te permite acotar el resultado del informe mediante la seleccidén de uno o varios intervalos.

Encabezado

Marcando la casilla Incluir texto de limites en el encabezado del informe, se mostraran los limites incluidos
en el apartado Intervalos en el encabezado del informe. Estos limites puedes editarse manualmente en el
cuadro de texto.

Es recomendable que al emitir cualquier informe te detengas unos instantes y estudies sus posibilidades de

emision ya que cada informe multiplica sus funcionalidades gracias a todas las posibilidades de clasificacién,
ordenacion y filtros que incluye.

Emision de informes

GRUPO SEGURIDAD SOCIAL

Desde el grupo Seguridad Social de la solapa Impresion podemos emitir los siguientes informes:

RECIBOS DE LIQUIDACION DE COTIZACIONES

MNOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Procesos Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica

Y B % 3 BB sE| &k B L]

Seguiidad FLC- Cerdificados | Modelos Certificado Nurmnas Currlmius Asistencia Pagos / Tlabajadures Empresa Cuadrente de | Tablas Disefiador
Social *  Boletin - oficiales ~ - - Costes ~ - obligaciones ~ -

= Recbos de Lialidacén de Cotizagenss | 7, Recibo de liquidacién de cotizacionss Audiares
=, Felacién Nominal de Trabajadores » | &, Recibo de liquidacién de cotizaciones S.EA, ForIP ~ Mo se ha podide cargar la informacién, inténtelo mas tarde.
? (Generacion de solictudes 4 %g Recibo de liquidacion de cotizaciones Artistas/taurinos
B Trebajadores Noticias Primeros pasos

Emite el recibo de liquidacién de las cotizaciones desde las nédminas de los periodos seleccionados o el recibo
de la liquidacién complementaria para el régimen general, SEA y el de Artistas/Taurinos.
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RELACION NOMINAL DE TRABAJADORES

w25 B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.4, - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
—

B B X B EEEFR GEHEBE L

FLC- Cerfficados | Modelos Certificado Nom\nas Contratos Asistencia Pagos / Tmbajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador

Social = Boletin - oficiales = - - - Costes ~ - obligaciones = -
= . R Gestit Emy Avpdli
. Recibos de Liquidacion de Cotizaciones  » = e i

Relacion Neminal de Trabajadores PorlIP ~ Mo se ha podido cargar la informacién, inténtelo mas tarde.

" Generacién de solictudes v |7z Relacion Nominal de Trabajadores S.EA.

Trabajadores g Relacion Neminal de Trabajadores Artistas/taurinos

n

Emite el informe con la relacién nominal de los trabajadores para los distintos regimenes. La informacion
gue podemos proporcionar a la salida del informe similar a la del informe anterior.

GENERACION DE SOLICITUDES

w25 B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.4, - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica

e B MO BEELR GG ERRLD

Seg.ndad FLC- Cerificados | Modelos Certificado Nom\nas Ccmmtos Aslstanaa Pagos / Tmbajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador

Social = Boletin - cficiales = - Costes ~ - obligaciones = -
$‘ Recibos de Liquidacién de Cotizacionss  » | Gestién Empresa Audiares
?z Relacidn Mominal de Trabajadores 3 PorlP - Mo se ha podido cargar la informacion, inténtelo mas tarde.

Solicitud TA.2/S

Solicitud TA.0163

ET‘;. Trabajadores

Primeros pasos

Solicitud TA.2/5-0138
Agenda de contactos + Tareas pendientes -+ Calculadora Agenda Diaria

Genera la solicitud del TA.2/S, TA.0163 y TA.2/5-0138 de alta, baja y variacion de datos del trabajador.

TRABAJADORES

N B - 5 B MOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.4, - 2017

Archivo Procesos Empresa orno Impresion Utilidades Asistencia Técnica

FLC Cemﬁcadcs Moddos Cemﬁcadc Nom\nas Ccmmtos n“\slstenaa Pagas/ Tmbajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador

Snod Boletin - oficiales = - Costes ~ - obligaciones = -
Recibos de Liguidacion de Cotizaciones ¥ Gesio Eipeesa) fandss
Relacién Nominal de Trabajadores » PorlIP Mo se ha podido cargar la informacién, inténtelo mas tarde.
Generacidn de solictudes 4
Moticias Primeros pasos

Genera el listado de trabajadores para la Seguridad Social.

CERTIFICADOS

NE o i“ B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.A. - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica

Segundad FLC- Mo aos Cemﬁcadc Nom\nas Ccmmtos Aslstanaa Pagas £ Tmbajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador
Social * Bo\etln - oficiales ~ - Costes ~ - obligaciones = -
Sequnidad Certificado de empresa tidn Empresa Audliares
Certificado de maternidad/paternidad PorIP ~ Me se ha podide cargar la informacion, inténtelo mads tarde.
Martes,
Certificado de empresa por ERE
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Permite la emision de los certificados de empresa, de maternidad/paternidad o certificados de empresa
por ERE. La pantalla que nos muestra para su generacion es la siguiente:

Certificado de empresa x Certificado de empresa x
Certificado de empresa  Opriones de impresién Certificado de empresa  Opciones de impresién
Fecha de emision: | 31/01/2017  + [ Imprimir datos de auterizacién del uso del Sistema RED
Trabajador: 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ [J Agrupar por NIF Tipo de Salida:
@) Archivo

Datos del desempleo:

Guardar en: Csdelsal 2017\Nomina5OL 2017\Datos\NS\Certificadas\EMP2017\

O Modelo impreso

Modelo: | Estandar - Certificado de empresa -

Impresora; | Dell 1133 Laser MFP -

ARO | MES DIASC..| BASEC.C. BASEDESE.. OBSERVACIONES Imprimir en orden inverso N7 de copias impresas:

Causa: | Baja voluntaria del trabajador -

e de dias de vacaciones no disfrutadas: o Base cot. de vacaciones no disfrutadas: 0,00

Cotizacién de los tiltimos 180 dias:

2017 Enero

Nuevo H Modificar || Borrar ‘

[ e parcese | | cewar | [ conemar | | | [ Vo Genera o porcse | [ acemar | | Cancete

La configuracidn de la emisién de estos modelos se realiza desde las dos pestafias que forman esta ventana.
En la pestafia Certificado de empresa debes introducir la informacion referente al trabajador, datos del
desempleo, n2 de dias y bases de cotizacidn de las vacaciones no disfrutadas. La cotizacién de los 180 ultimos

dias se cumplimentara automdticamente.

En la pestafia Opciones de impresion indica si quieres que imprima los datos de autorizacién del uso del
sistema RED vy si quieres que la salida sea en un archivo o en el modelo impreso.

GRUPO AEAT

MODELOS OFICIALES

NS =B MOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica

= G BRI

Seguridad FLC- Certificados Modetos Certificado Nom\nas Cormatos Asletencla Pagos / Tmbajadores Empresa Cuadrante de | Tablaz Dizefiador

Social ~ Boletin - oficiales ~ - - Costes ~ - obligaciones ~ -
Seguridad Social %, Modelo 111 Gestidn Empresa Audliares
Martes. 3 de ene % Modelo 190 PorlIP ~ Mo se ha podido cargar la informacién, inténtelo mas tarde.
v
%, Modelo 145

Desde esta opcion puedes emitir los modelos 111, 190 y 145 tal y como se vieron en el médulo anterior.
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ACUMULADO DE RETENCIONES

N E- = B MOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.4, - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica

To by B A EWE(E (& (2 (& O B (&)

Sequridad FLC- Cerificados Modelos Certificado Nom\nas Ccmmtos Aslstencia Pagos / Tmbajadores Empresa Cuadrante de | Tablaz Dizefiador

Social ~  Boletin - oficiales ~ - Costes ~ - obligaciones ~
Seguridad Social AE Certificado Empresa Ausdliares
Acumulades de retencicnes Mo se ha podide cargar la informacién, inténtelo mas tarde,
Lunes, 9 de enero de 2| & I ForlP ~ " °

Puedes emitir un acumulado de retenciones desde esta opcion.

GRUPO GESTION

NOMINAS

[l NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica

TG - BRI

Seguridad FLC- Certfficados Moddos Certificado Nnnl'las Ccmmtos Asistencia Pagos/ | Trabgjadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador

Social = Boletin - oficiales = - - Costes ~ - - obligaciones = -
Sequridad Social AEAT FEI Néminas Empresa Aurdliares
o Mo se ha podide cargar la informacién, inténtelo mas tarde,
Martes, 3 de enero de 2017 Resumen por conceptos retributivos PorlP - p g
Resumen de horas trabajadas

Herramientas Resumen Moticias Primeros pasos

Puedes emitir desde este icono un listado de néminas, un Resumen por conceptos retributivos o un
Resumen por horas trabajadas de los trabajadores, departamentos, centros de trabajo o tipos de néminas
seleccionadas.

CONTRATOS

NE o i" B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.A. - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica

28 |% BEAMAZE G5 5 |G

Seguridad FLC- Cerficados | Modelos Cerhﬁcadc Nom\nas Cnrlrdns Asistencia Pagos / Tmbajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador

Social = Boletin - oficiales = - Costes ~ - obligaciones = -
Sequridad Social AEAT Contratos resa Aupdliares
Martes 3 de enero de 2017 [E‘I Vencimientos PorIP - Mo se ha podido cargar la informacién, inténtelo mis tarde.
4

Comunicacidn de fin de contrato

Herramientas Resumen Finiquites

Este icono permite generar un listado de Contratos, de Vencimientos, documentos de Comunicacion de fin
de contrato o un listado con los Finiquitos generados entre fechas o periodos seleccionados.
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ASISTENCIA

N - = B MOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.4, - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica

TRE NEGEEAR GG B L

Segundad FLC Cerificados | Modelos Certificado Nom\nas Ccrﬂmtos Asistencia Pagos / Tmbajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador

Social = Boletin - oficiales = - - Costes ~ - obligaciones = -
Seguridad Social AEAT Ge ) Empresa Audliares
[T—! Ausencias 3
Martes. 3 de enero de 2017 @ Artuaciones » PorlIP ~ Me se ha podide cargar la informacion, inténtelo mads tarde.
i
ﬁ Incapacidades

Herramientas Resumen Noticiz [ Calendarios pasos

Tienes la posibilidad de emitir un informe de Ausencias de los trabajadores normal o resumido, informes de
las actuaciones, asi como el modelo TC4/5 de justificacién de actuaciones o informes de las Incapacidades
Temporales que han ocurrido en la empresa en el periodo elegido.

PAGOS / COSTES

NE o i"‘ E NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.A. - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica

LRE N ARG R B |3

Sequidad FLC- Cerdificados | Modelos Certificado Nom\nas Cnnhatns Asistencia | Pagos / Tlaba]adones Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador

Social = Boletin - oficiales = - - Costes ~ - obligaciones = -
Sequridad Social AEAT Gestion [ Pagosa realizar Audliares
Martes. 3 de enero de 2017 L‘.T Costes de empresa PorIP ~ Me se ha podide cargar la informacion, inténtelo mads tarde.
v
Resumen contable
Herramientas Resumen Noticias [ Transferencias
@ Cheques
Agenda de contactos + Tareaskg "alculadora Agenda Diaria

Puedes emitir desde aqui informes de pagos a realizar, listado de costes de empresa, un resumen contable
de costes, asi como un informe de las transferencias y los cheques emitidos.

GRUPO EMPRESA

NS (= 5 B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017
Achivo  Procesos  Empresa  Entomo TN Utiidades  Asistencia Técnica
= X 1 '
= CRIEERE ey P N RIENS
Seguridad FLC- Cerificados Mudelus Cerhﬁcadu Normnas Curﬂmios Aslstenua Pagos / qadmu Empresa Cuadrente de | Tablas Disefiador
Social =  Boletin - oficiales ~ Costes ~ - obligaciones ~ -
Sequiidad Sociel AEAT Gestién LT‘;. Trabajadores 3 [T‘,!. Trabajadores
A= - -
Ingresos Trabajad liad de.
Martes, 3 de enero de 2017 be g rabdjadores ampliaco
|'_="E| Conceptos retributivos Fichas
Herramientas Resumen MNoticias Pril Conceptos retributives especiales Datos para el calculo de néminas
Pagas extra Datos para el calculo del tipo de retencign
Agenda de contactos + Tareaspendic...c. ™ ecneoo
Formas de cobro
Buscar en el fichero Buscar en el fichero
2 2 Perfiles 4
COD... NOMBRE DOMICILIO TITULD ASUNTO Embargos realizados D
3 ANGEL ILLANA DELGADO CL. LA CONSTIT Mo exsten registros Trabajadores 5.EA. Jornadas reales 1
Me M
1 ANTONIO MARTINEZJUAREZ  CL. MAESTRA 25| Te2[3]4 > 6 7 8

T. 953227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com 169


http://www.sdelsol.com/

NOMINASOL 2017

En el apartado de trabajadores tienes disponibles los informes de trabajadores, trabajadores ampliados,
listado de fichas del trabajador, un informe de datos que intervienen en el calculo de las nédminas y un
informe de los datos necesarios para el calculo de retenciones.

También tienes la posibilidad de imprimir las formas de cobro de los trabajadores, un informe con los perfiles
clasificado por edades, un listado de embargos realizados o un informe de trabajadores del S.E.A con las

jornadas reales.

INGRESOS

N E- = B MOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.4, - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica

EEEEIEEEE r RIS

Seguridad FLC- Certfficados Madelos Certificado Nom\nas Ccrnmtos Aslstenc:a Pagos / TlﬂJaadnme Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador

Social = Boletin @ dficiales ~ < Costes = - obligaciones = <
Seguridad Social AEAT Gestion "_j_ Trabajadores p S
Ma rteS, 3 de enero de 2017 I Eﬂ Ingresos I Mo se ha podido cargar la informacian, inténtelo mas tarde.
[_EI? Conceptos retributives
Herramientas Resumen Noticias Pri Conceptos retributivos especiales
Pagas extra L.
Agenda de contactos + Tareaspendi.....  ocneoo Agenda Diaria

Genera un listado de resumen de ingresos.

CONCEPTOS RETRIBUTIVOS Y CONCEPTOS RETRIBUTIVOS ESPECIALES

n [E- & B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica

I LE 2B EREELEG & GO

Seguridad FLC- Cerificados Mud los Cerhfu:adu Nurmnas Currlmios Aslstenc!a Pagos / Tlﬂandmu Empresa Cuadrente de | Tablas Disefiador

Social ~  Boletin - oficiales ~ Costes ~ - obligaciones ~
Seguridad Social AEAT Gestidn E“ Trabajadores VB
Martes 3 de enero de 2017 ﬁq Ingresos Me se ha podide cargar la informacion, inténtelo mads tarde.
"
|'_="E| Conceptos retributivos
Herramientas Resumen Noticias Pri Conceptos retributivos especiales
. Pagas extra -
Agenda de contactos + Tareas pendit g Agenda Diaria

Genera un informe de trabajadores detallando los conceptos retributivos o los conceptos retributivos
especiales que tienes grabados en su ficha con las diferentes configuraciones de cada uno de ellos.

PAGAS EXTRA

N - = B MOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.4, - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica

TRE | NBAEEGEER E GO

Seguridad FLC- Certfficados Madelos Certificado Nom\nas Ccrnmtos Aslstenc:a Pagos / TlﬂJaadnme Empresa Cuadmrne de | Tablas Disefiador

Social = Boletin - oficiales = - Costes ~ - obligaciones = -
Seguridad Social AEAT Gestion m Trabjadores R 5
Martes. 3 de enero de 2017 Eq Ingresos No se ha podido cargar |a informacidn, inténtelo mas tarde.
"
@ Conceptos retributives
Herramientas Resumen Noticias Prir Conceptos retributivos especiales
. P; ext -
Agenda de contactos ~ + Tareas pendd S Agenda Diaria

T. 953227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com 170


http://www.sdelsol.com/

NOMINASOL 2017

Con esta opcidn podras obtener un informe de la configuracion de pagas extras existentes en la ficha del
trabajador.

CENTROS, FICHAS Y PROMEDIO

Se accede desde el menu desplegable del icono Empresa.

NE o i" B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.A. - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica

ITRE | NBREEGER AR I

Sequridad FLC- Cerificados | Modelos Certificado Nom\nas Ccmmtos Aslstencla Pagos/ | Trabsjadores Empreza Cuadrante de | Tablas Disefiador

Social = Boletin @ dficiales = < Costes = @ ~  obligaciones = <
Seguridad Social AEAT Gestidn 'T‘e Centros Auiliares
Ma ries, 3 de enero de 2017 [j: Fichas or P - Ne se ha podido cargar la informacién, inténtelo més tarde.
F‘- Promedio
Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

Genera informes con los centros de trabajo, las fichas de la empresa o el promedio de la plantilla.

GRUPO AUXILIARES

TABLAS

NE - i"‘ B MNOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.4, - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica

IRE MBEREGA GRE E DI

Sequridad FLC- Certficados Made\os Certificado Nom\nas Ccmmtos Aslstancla Pagos / Tmbajadores Empresa Cuadrante de | | Tablas Disefiader

Social = Boletin - oficiales = - - Costes ~ - obligaciones = -
Seguridad Social AEAT Gestidn Empresa L‘=||= Seguridad Social N
Martes, 3 de enero de 2017 Pa L‘=||\ AEAT. » fainformacién, inténtelo mas tarde,
rj‘ Convenios colectivos
Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos [& Cortratos »
Calendarios laborales
Agenda de contactos + Tareas pendientes -+ Calculado Causss de ausentis da Diaria
Buscar en el fichero pel Buscar en el fichero yel Tablas awdiares N octubre 2016 »
COD... NOMBRE DOMICILIO TiTuLo ASUNTO [58] Agenda diaria L M X J Vv S D
3 ANGEL ILLANA DELGADO CL. LA CONSTIT Mo existen registros I Agenda dedirecciones 26 27 28 29 30 1 2
1 ANTONIO MARTINEZJUAREZ  CL. MAESTRA 25 8 sus 34 5 6 7 8 9

Desde esta opcidn es posible generar listados de las tablas de la Seguridad Social como son los grupos de
cotizacion, los cddigos CNAE, cédigos de ocupacion o Mutuas de AT y EP.

También se pueden emitir las de las A.E.A.T como son las delegaciones y administraciones de hacienda o las
actividades econémicas.

Tienes la posibilidad de generar un informe de Convenios colectivos, de contratos con los tipos de contrato,
condiciones de desempleado, etc.

Las tablas de Calendarios laborales, causas de ausencia, tablas auxiliares, agenda diaria, agenda de
direcciones y SMS tienen también la opcidén de ser emitidas en un informe.
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Calendarios laborales

Desde aqui puedes imprimir los calendarios laborales personalizados para cada empresa o centro de trabajo.
Se accede desde la solapa Impresién > grupo Auxiliares > menu desplegable del icono Tablas o bien desde
el grupo Gestion > menu desplegable del icono. Al pulsar la opcidn se abre la siguiente pantalla:

Listado de calendarios laborales g x

— Intervalos

Imprimir =
= o . .
. &= Microsoft Print to PDF . Formato de impresion:  Calendario par empresa
U=EED Vista previa —_—
CE]e=
O Configurarimpresora Ejercicio a Imprimir, | Ejarcicic 2017 -
[Jimprimir un ealendario por cada centro de trabajo
Generar en EXCEL Opciones
p [Jimprimir 1a fecha actual en el calendario

Exportar [ imprimir en orden inverso [Jimprimir logetipo

Ordenacién

6 Distancia desde el margen izquierdo (mm): 0 ato (mm): o

(@) Por codigo

Fichero de impresoras ) Por descripcién Distancia desde el margen superior [mm.J: 0 ancho[mm.): o
. o= () Par ejercicio
Clasificacion
(@) Sin dasificar
Encabezado

O Por gjercicio
Incluir texto de limites en el encabezado del informe:

Calendarios laborales entre 0 y 5999, ejercicio 2017 y descripeion entre y 772

Ten en cuenta que:

e Puedes seleccionar el tipo de salida del informe como la impresora, un fichero PDF o Excel
e Puedes imprimir un calendario por cada centro de trabajo e incluir un logotipo al hacer la impresion.

Una vista previa del calendario seria la siguiente:

Listado de calendarios laborales =N
W 5 0203 & B e 0T 0@ s 00 0T I3 e A5 s T i 8 203 22 222 sz s
(: ) I ~
. Calendario laboral
Imprimir -
2017 SALAMANCA ~ Emoresa EMPRUFOR
- Domiclio C SALSIPUEDES Ne 46
« Poblacién
N anamo resmzro wwazo Convenio OFICINAS Y DESPACHOS ESPECIAL
Generar en PDF “ Luxa4vso Luxavso
- LY Horasio
© (2] 8 7 8 8101
. Lunesa Ve Dominaos
Enviar por e-mail - e e ET Mafiaras de ] WMarianas de a
~ o »onm s Tardes de a Tardes de a
- = 2 z 2
W 8 Sabados
Exportar o >
Marianas de 2
- uare oo Tardes de 2
- Low LMXJVsSD LMW XJIVSD
H 2 FREREREREY [RERET - =
- ER DR - PRI RER] -+ [S—
o Z w 15 18 17 18 15 20 [l @ 3 15 s 15 17§D
LTS - 7 1 PR ] - B
z B s = w0 x ® @ omo® Locales
= 12 dejunio 8 ds septismbre
- Juno AGOSTO SEPTEMBRE
- [s.
- Low L xJ4vso
- 2 Horario anual por conveni
: o 4 sz 7mE s  Ndehoraslebordes anuales 1765
- 01 112 13 w15 16 Rl Festivos 14
- 18 w® 18 20 21 22 23BN Vacaciones 0
3 2% 25 3 2% 27 28 29
< o Enz & de
- ccTusRe NoviEMaRE DiciBwaRe
=
= Low
ER
é e Por la ertidad Porlos trabaiadores
v
i paginas fify Buscar DEDD Pigi1de2 75%
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Finiquitos

Esta opcidn se encuentra en la solapa Impresidn > grupo Gestion > menu desplegable del icono Contratos y
emite un informe donde se muestran un listado de los finiquitos emitidos. La pantalla que se muestra es la
siguiente:

Listado de finiquitos o X
Intervalos
Imprimir IEI
Vista previa g Microsof: Prnt to POF . Codigos: a 99999
Vista previa — Fechas: 01/01/2017 =z 31122007 ~
Generar en PDF Configurar impresora Trabajadores: 0 99999
Generar en EXCEL Op(ioﬂes
Exportar Dlmpnmiren orden inverso
I:‘ Desglosar conceptos
Cerrar
Ordenacion
Fichero de impresoras
@ Paor fecha de finiquito
Opciones de impresion () Por trabajador
Encabezado
E Indluir texto de limites en el encabezado del informe:
Finiquitos entre 0y 99999

Como en todos los informes puedes elegir el tipo de salida, acotarlo por ciertos intervalos, asi como
seleccionar algunas opciones de impresion y la ordenacién con la que quieras que se emita.
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14. UTILIDADES

En este mddulo veremos las diferentes herramientas que incluye el programa. Aprenderas a realizar
etiquetas.

Utilidades

NOMINASOL cuenta con una serie de herramientas adicionales que encontramos en la solapa Utilidades > grupo
Utilidades.

También tienes acceso a estas funciones desde distintos ficheros y desde el escritorio del programa en la solapa
Herramientas.

NS [=l- 5e B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
EIEERELEEYNET =
v =00 3 = Em |+ mos g

Calculadora Tareas Calendario Agends Agenda Alama  Ofimatica | Enwiar | Archivos MNominaplus® | Trabsjadores Empresz Agenda Configuracion

diaria
Ltlidades SMS Importaciones Etiquetas
Ma 3 de enero de 2017 v Ne se ha podido cargar la informacién, inténtelo mas tarde.
Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos
Agenda de contactos + Tareas pendientes -+ Calculadora Agenda Diaria
Buscar en el fichero yel Buscar en el fichero pel 4 octubre 2016 »
CAD... | NOMBRE DOMICILIO TiTULD ASUNTO 0 L M X J Vv s D
3 ANGEL ILLANA DELGADO CL.LA CONSTIT Noexisten registros 38)26 27 28 29 30 1
M+ M- MS M
1 ANTONIO MARTINEZ JUAREZ  CL. MAESTRA 25 “3 4 5 6 7 8 9
% v e X 4010 11 12 13 14 15 16
2 MARIA FAJARDO JURADO AL. CALVO SOTE|
. 42
5 ROCIO MARTOS SALAS CL. PABLO IGLES CE C < - 1718 19 20 21 22 23
4324 25 26 27 28 29 30
4131 1 2 3 4 5 6
4 5 6 -
1 2 3 +
+ 0 . =
< > < >
[Supervisor] a [ www sdelsol.com

Es similar a una calculadora de bolsillo en su manejo y funcionamiento. Puedes serte util para realizar
pequefios cdlculos.
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Calculadora x |
M+ M Ms M~
% v xh2 7%
CE C &

4 5 -

1 2 +

+ 0 . =
TAREAS

Es un pequefio archivo de tareas pendientes. Estas tareas no caducan en el tiempo y son independientes para
cada uno de los usuarios. Puedes utilizar el portapapeles de Windows para cargar los textos de las tareas.

En la parte superior, en el grupo Acciones, puedes exportar las tareas a los calendarios que tengas en
Microsoft Outlook desde el icono Exportar Outlook.

Tareas pendientes
Fichera

E-.D/D:amﬂm

Mueva Duplicar Modificar Eliminar | Exportar | Buscar Z¢ Elegir Utilidades
Outlook columnas -

Mantenimiento Acciones Vista Utiles

Tareas pendientes

Buscar en el fichero [Alt+8) pel

TITULO ASUNTO

REUNION CON RECURSOS HUMA... REUNION PARA CONCRETAR VACACIONES

CALENDARIO
Calendaric x
4 noviembre 2016 4

L M X J vV S D
©31 1 2 3 4 5 6
% 7 8 9 10 11 12 13
o7 14 15 16 17[18/19 20
@21 22 23 24 25 26 27
©28 2930 1 2 3 4
©5 6 7 8 9 10 11

Es un calendario perpetuo que abarca desde el 1900 al 2100. La primera vez que se accede nos muestra la
fecha actual. Esta es recogida de la fecha que tengas configurada en tu sistema operativo. Con doble clic o
pulsando la tecla ENTER se selecciona la fecha elegida.
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AGENDA

Agenda diaria - X
Agenda
m Dia anterior ,_:OU' 9@ E Dia siguiente E
EMES anterior Hoy Iral Eliminar @MES siguiente Emisién | Utilidades
('fi]Aﬁo anterior dia... [‘@I::}Aﬁo siguiente -

Mantenimiento Impresion|  Utiles
16/ enero / 2017
lunes martes miércoles jueves viernes sabado domingo
dic. 26 27 28 29 30 31 ene. 1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 31 feb. 1 2 3 4 5
W

REUNION CON ARQUITECTO

Puedes desplazarte por los dias, meses y afios con los botones de la parte superior o con las siguientes
combinaciones de teclas:

e Ctrl+RePag Retrocede un afo

e Alt+RePag Retrocede un mes

e Repaga Retrocede un dia

e Inicio Ir al dia de hoy

e AvPag Avanza un dia

o Alt+AvPag Avanza un mes

e Ctrl+AvPag Avanza un afio

e Ctrl+C Muestra el calendario
o Ctrl+l Ir a un dia determinado
e Ctrl+H Ir al dia de hoy

Al igual que ocurre con la utilidad de tareas pendientes, las anotaciones no caducan en el tiempo y son
independientes para cada uno de los usuarios. También puedes utilizar el portapapeles de Windows para
cargar los textos en la agenda.

AGENDA DE DIRECCIONES

Como cualquier agenda convencional, esta agenda permite clasificar por orden alfabético fichas de contactos
con datos como, nombre, domicilio, teléfono, nombre de la empresa, correo electrdnico, etc.
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Las direccionas grabadas son independientes para cada uno de los usuarios.

Fichero

EDD:»E%H]T

Agenda de contactos

4 VIR(

MNuevo Duplicar Modificar Eliminar ~ Emisidn SMS Bus(ari Elegir
- columnas -
Aantenimiento Arrinnes Vista Lltiles
Nueve contacto x
Agenda
Buscar en el Cédigo: 0 NALF. 36958474-G
CaD.. ‘ NOH Nombre: ANTONIO MONTORO TORD
Domicilio: C/ ALCALA, 25
3 AN "
Cédigo postal: 37085 Poblacion:  SALAM
1 AN Provincia: SALAMANCA Pais: ESPARA b
2 MA Teléfono particular: Mévil: 658 987 369
E-Mail: antonio.mt@agmail.com
5 RO

Nombre de la empresa:

Teléfono oficina:
Tipo de contacto:

Observaciones:

Aceptar | | Cancelar

ALARMA

Es una alarma programable, puedes definir la fecha y la hora en la que va a sonar, asi como un texto que se
visualizarad cuando suene.

Fichero

LD Ly Ly e Do

Muevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar i.L Elegir Utilidades

Alarmas

- columnas -
Mantznimianta Victs Iltilas
[.\’/ ) Nueva alarma x
Alarmag | U
Buscaren e Codigo: 0 Estado: Activada -
CODIGO Fecha: 18/01/2017 =~ Haora (hh:mm): 10:00
Repetir: [Jiunes [ miéreales [Jviernes [ pominga
1
[ martes [Diueves [ sabada
Descripcidn:

MARZ(

REUNION COM RECURSOS HUMANOS, PLANIFICACION NUEVA CONTRATACION CAMPARIA DE

Aceptar | | Cancelar
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Una vez que aparezca la ventana de alarma, podrds Descartar la alarma dando el aviso por terminado o
Posponer la alarma en el intervalo de tiempo indicado.

OFIMATICA

Los iconos disponibles en el menu desplegable de la opcién Ofimatica permiten acceder a los programas de
Microsoft Office Word®, Microsoft Office Excel®, OpenOffice Writer® y OpenOffice Calc® instalados en tu equipo.

NE > -‘: B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Achiva Proc Entorno  Impresion MROEIEIEN Asistencia Técnica

EBICEIE R =2 & &5 5

Calculadors Tareas Calendario Agenda Agenda Alamal Ofimdtica | Enviar | Archivos Mominaplus® | Trabsjadores Empresa Agenda Corfiguracién

diaria hd
Utiidades &g Microsoft Office Word @ Etiquetas
Martes 3 de enero de 2017 ﬂﬂ Microsoft Office Excel® - Ne se ha podido cargar la informacidn, inténtelo mas tarde.
v
E OpenCffice.org Writer®
Herramientas Resumen i Openoffice.org Calc® eros pasos
Agenda de contactos + Tareas pendientes -+ Calculadora Agenda Diaria
Buscar en el fichero Buscar en el fichero
v » 4 octubre 2016 4

COD... NOMBERE DOMICILIO TITULO ASUNTO 0 L M X J V S D

3 ANGEL ILLANA DELGADO CL. LA CONSTIT! Noexisten registros 3926 27 28 29 30 1 2

M+ M- MS  MT
1 ANTONIO MARTINEZ JUAREZ  CL. MAESTRA 25 03 4 5 6 7 8 9
o eemie e e v o] % v 22 e 4110 11 12 13 14 15 16

Importacion de archivos

Importar datos desde archivos

Con esta puedes importar datos al programa desde archivos en formato Excel® o Calc®. Puedes seleccionar
los ficheros que deseas importar, tan sélo debes indicar la ruta hasta la carpeta donde se encuentran dichos
ficheros y la fila inicial de la hoja Excel® o Calc® a partir de la cual comenzara la importacién de datos.

NE > -‘_" E NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Achivo  Procesos  Empresa  Entorno  Impresion [NUTERCRSN  Asistencia Técnica

EBIOE BE @ & &5 5

]
Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alama  Ofimética | Enwiar | Anchives MNominaplus® | Trabsjadores Empresa Agenda Configuracidn

diaria -
Utiidades SMS_ [} XLSX / XLS (utilizando Microsoft Office Excel ®)
Martes, 3 de enero de 2017 .0D5 (utilizande OpenOffice.org Calc®) Mo se ha podido cargar la infoermacion, inténtelo mas tarde.
Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos
Agenda de contactos + Tareas pendientes -+ Calculadora Agenda Diaria
Buscar en el fichero L Buscar en el fichero pel 4 octubre 2016 »
CAD... | NOMBRE DOMICILIO TTULO ASUNTO 0 L M X J V S D
3 ANGEL ILLANA DELGADO CL.LA CONSTIT Noexisten registros 39026 27 28 29 30 1
M+s M- MS M7
1 ANTONIO MARTINEZ JUAREZ  CL. MAESTRA 25 “ 3 4 5 6 7 8 9
% v x"2 X
2 MARIA FAJARDO JURADO AL. CALVO SOTE| 41110 11 12 13 14 15 16
= 4217 18 19 20 21 22 23
5 ROCIO MARTOS SALAS CL. PABLO IGLES CE C < :
43 24 25 26 27 28 29 30
4 VIRGINIA RAMIREZ ASENSIO  AV. MADRID 27 7 8 9 X
431 1 2 3 4 5 6
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La opcion Descargar documentacion técnica sobre la importacion, situada en la parte inferior derecha de la
pantalla da acceso al documento donde podras visualizar la estructura que deben tener los ficheros para su
correcta importacion.

Importar dates desde ficheros s« / xls utilizande Micresoft Office Excel ® x

Especifica la carpeta del origen de los datos,

Ubicacidn: |

Fila inicial: 1

Especifica las opciones y los ficheros a importar,

gompmnarla estructura de todos los ficheros seleccionados antes de la importacian.

Dghequeo de registros duplicados [proceso mas lento).

Empresa Trabajadores Ficheros
DCentros de trabajo DTrabajadores DNéminas
DBancn; DDescendientesyas(end\entes DAcumulados de trabajadores
|:| Cuentas de cotizacion secundarias DAusencias DTransferencias bancarias
|:| Contratos Dlncapa(idades temporales
|:| Conceptos retributivos |:| Finiquitos
DRetribuciones mensuales |:|Cheques @
F1 buscar carpeta Descargar documentacion técnica sobre la importacién
| Marcar todos | | Desmarcar todos | | Comprobar ficheros | | Aceptar | | Cancelar |

Importar datos desde Nominaplus®

Este proceso importa informaciéon desde el programa Nominaplus®. Ten en cuenta que los datos importados
reemplazardn a los datos existentes en la empresa. Es decir, si existen clientes, proveedores, articulos, etc., en la
gestion, estos se sustituiran por los importados por este proceso si tuviesen el mismo cédigo identificativo.

Las fichas de clientes y proveedores pueden ser importados con su codigo (reducido a 5 digitos), o reenumerarse
con un codigo correlativo a partir del nimero 1.

Debido al riesgo de pérdida de datos si tienes informacidn ya grabada en esta empresa, es muy recomendable
realizar una copia de seguridad antes de proceder con la importacion.

Etiquetas

Todas las opciones para la impresién de etiquetas se encuentran en la solapa Utilidades > grupo Etiquetas.

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Procesos Empresa Entorna Utilidades Asistencia Técnica

OO EH DR & | & 85 =

Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma Of\matlca Enviar | Archivos Nominaplus® Tmbajadores Empresa Agenda Configuracion
diaria © 2

Impresion

Utilidades SMS Impartaciones Etiquetas

PorlP -~ Mo se ha podido cargar la informacion, inténtelo mas tarde.

Martes, 3 de enero de 2017

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

Al igual que en otros informes, tendras que seleccionar el tipo de salida y limitar el informe seleccionando
entre distintos intervalos y opciones.

T. 953227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com 179


http://www.sdelsol.com/

NOMINASOL 2017

NOMINASOL permite generar las siguientes etiquetas:

e Trabajadores: entre trabajadores y entre néminas
e Empresas
e Agenda

Configuracion
Esta opcidn permite configurar en NOMINASOL las dimensiones de las etiquetas a utilizar para la impresion.

Configuracién de etiquetas hat

Empresas
=—|| Opciones de configuracion para las etiquetas de empresas
Trabajadores
Informacién de etiquetas
Agenda de direcciones
Mamero de etiguetas que permite el papel (a lo anchol:
Ndminas

Nimero de etiquetas que permite el papel (a lo alto): "

Distancia entre el borde superior del papel y la primera etiqueta (mm}: 12,00
Distancia entre el borde izquierdo del papel y la primera etiqueta (mm): 5,60
Ancho de la etiqueta (mm}: 70,00 Alto de la etiqueta (mm): 25,00
Distancia lateral entre etiquetas (mmj: 0,00

Distancia vertical entre etiquetas (mmj: 0,00

Tamafio de la fuente de las etiquetas: 8

Aceptar Cancelar

Tendras que introducir los siguientes datos:

e Numero maximo de etiquetas que admite el papel a lo ancho y a lo alto.

e Posicidn de la primera etiqueta a imprimir entre el borde superior y el borde izquierdo.
e Medidas de la etiqueta.

e Distancia de las etiquetas.

e Eltamafio de la fuente.

Las medidas habran de introducirse en milimetros.
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15. SEGURIDAD

En este mddulo veras cdmo realizar copias de seguridad manuales y automaticas, asi como el proceso para
restauracion de las mismas.

Copia de seguridad

Esta opcidn se encuentra en el menu Archivo, dentro de las opciones del icono Seguridad.

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.A. - 2017

Procesos Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
— =

.lﬁ ] [E)
£ c [ [ (B H e (e & F EL®
Méminas Calculo Retnbucwonas Ayudas Cormatos Vencimiertos Finiquitos CormatC Cemﬂcados Asistencia Sistema de Sistema I.R.P.F | Pagos

- - - Liguidacién Directa ~ RED ~ - -
Néminas Contratos Asistencia Sittra Sistema RED| IRPF Pagos

NOMINASCL =

Informacién de usuario no disponible

Seguridad it
Informacién
o Copia de seguridad
Nuevo
B Realizar una copia de seguridad de los datos de
. Copia de NOMINASOL.
Abrir sequridad
Cerrar
Soprefs E@'ﬁ___ Restaurar copia de seguridad
. Restaurar una copia de seguridad de los datos de
Restaurar copia NOMINASOL.
. de sequridad
Registro
Opciones . c .
Ee'ﬁ Asistente de copias de sequridad
e Configurar la forma en que NOMINASOL realizara las

Asistente de
copias

copias de seguridad desasistidas.

La finalidad de este proceso es realizar una copia en dispositivos de almacenamiento externo o en una
carpeta de tu ordenador o red local conteniendo la informacidn introducida en cada empresa hasta este
momento. También es posible remitir la copia a una direccién de correo electrénico e incluso proceder a su
subida a un servidor FTP.

Es posible que, por algun tipo de problema fisico en tu equipo (cortes de luz, bloqueos, o simplemente averia
de tu disco duro) sea imposible acceder a la informacién que existiese en la empresa. Si esto ocurriese, la
Unica forma de recuperar los datos seria a través de las copias de seguridad existentes.

Las copias de seguridad también se pueden utilizar como la forma de asegurar los datos antes de ejecutar
opciones criticas del programa. En estos procesos, el programa suele aconsejar a través de un mensaje, que
la realices.

En caso de que hayas localizado un problema grave en la informacién de la empresa, no hagas copias de
seguridad en los mismos dispositivos, unidades o carpetas habituales bajo ningln concepto, ya que esto
pisaria la informacién en buen estado que existiera previamente.
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La copia de seguridad debe tomarse como parte del trabajo diario, y en cualquier sistema informatico es la
Unica arma para defenderse de posibles desastres.

La asiduidad con la que se deben de hacer las copias de seguridad no depende de la cantidad de datos que
introduzcas en el programa, ni del nimero de horas trabajadas en el mismo, sino del riesgo que pueda o
quiera asumir el usuario del programa.

Datos de la empresa

El proceso de copias de seguridad te solicitara que selecciones una empresa existente y un ejercicio, es decir,
la copia se realiza independientemente por cada empresa y ejercicio. Puedes optar por incluir los datos
genéricos del programa, para ello marca la opcién Incluir en el archivo ZIP la copia de los datos genéricos
del programa.

Datos genéricos del programa

El proceso de copias de seguridad te proporciona la posibilidad de realizar la copia de los datos genéricos del
programa, este proceso pondrd a salvo apartados como modelos de documentos, fichero de usuarios, fichero
de cédigos postales, etc...

Todos los archivos existentes dentro de la ubicacién de datos del programa (sin incluir las subcarpetas).

Activando esta opciodn se realizara la copia de seguridad de todas las empresas del programa, asi como de los
datos genéricos del programa.

Carpeta datos del programa.

Activando esta opcidn se realizara la copia de seguridad de todas las empresas del programa, asi como de los
datos genéricos del programa.

Copia de seguridad

Especifica los datos a copiar.
@ Datos de la empresa:
Ejercicio a copiar: 2017

|:| Incluir en el archivo ZIP la copia de los datos genéricos del programa

(O Datos genéricos del programa

OTodos los archivos existentes dentro de la ubicacion de datos del programa, (sin incluir las sub-carpetas)

Especifica el destino y opciones de |1a copia.
Destino: Ruta de copias predefinida *  Modificar ruta predefinida
Ruta: Chsdelsol 2017\NominaSOL 2017\ Datos\Copiash,
Mombre del archivo de salida: EMP2017.accdb Desbloquear
|:| Mo sobreescribir copias de seguridad anteriores
|:| Identificar las copias con la denominacidn del programa.

[ comprimir en archivo ZIP

Aceptar Cancelar
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También debes indicar en qué lugar se va a grabar la copia de seguridad. El programa te facilita cuatro lugares
donde se podrian hacer las copias:

e Ruta de copias predefinida, ubicacion predeterminada de copias de seguridad, aunque puede ser
modificada.

e Ubicacion especifica.

e Correo electrdnico.

e Servidor ftp.

Ruta de copias predefinida. Ubicacién predeterminada de copias de seguridad. Dentro del menu Archivo >
Opciones de NOMINASOL > opcidon Ubicaciones, se encuentra configurada una carpeta predeterminada de
copias de seguridad. Esta carpeta tiene como valor inicial, la carpeta Copias dentro de la ubicacién genérica
de los datos.

Ten en cuenta qué si haces una copia de seguridad con este método, y eliges una carpeta de tu ordenador,
el proceso te garantizara la seguridad de tus datos frente a algunos problemas, pero si por ejemplo se te
averiase su disco duro, posiblemente, también perderias la copia de seguridad.

Modificar ruta predefinida. Mediante este botén podrds cambiar la ubicacién predeterminada donde se
realiza la copia de seguridad.

Ubicacion especifica. Puedes seleccionar en este momento la carpeta o unidad donde se van a copiar los
datos. Recomendamos encarecidamente que utilices habitualmente un medio que no esté fisicamente en el
mismo equipo que contiene los datos, como por ejemplo un disco duro externo.

Correo electrdnico. Servird para remitir la base de datos de la empresa a una direccién de correo electrénico
como datos adjuntos. NOMINASOL ofrece la posibilidad de enviar este fichero comprimido.

Puedes renombrar el archivo de copias si el destinatario de correo electrénico tiene bloqueada la entrada de
archivos con extensién MDB.

El programa recordara la ultima direccién de correo a la que fue enviada la copia de seguridad.

Servidor ftp. A través de esta opcidon puedes realizar una copia de seguridad remota de los datos de
NOMINASOL, realizando el envio a tu servidor de ficheros. Para llevar a cabo esta accidn es necesario
configurar el acceso de NOMINASOL a dicho servidor, (a través del botén Configurar servidor FTP), indicando
nombre de usuario, contrasefia, direccidn del servidor y carpeta remota en la que se almacenaran las copias.

No sobrescribir copias de seguridad anteriores. Marcando esta opcién el programa hara las copias de
seguridad sin sustituir las anteriores.

Identificar las copias con la denominacidn del programa. Marcando esta opcion el programa generara la
copia de seguridad con un identificativo de cada una de nuestras aplicaciones. Asi no habrd problemas a la
hora de poner las copias de seguridad de nuestras aplicaciones en un Unico dispositivo de almacenamiento.

Comprimir en archivo ZIP. Marcando esta opcion el programa generara la copia de seguridad comprimida.
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Restaurar copia de seguridad

Esta opcion se encuentra en el menu Archivo dentro de las opciones de Seguridad.

NOMINASOL - 0O X
@ Informacion de usuario no disponible
Seguridad e
Informacicn
e E Copia de seguridad
. Realizar una copia de seguridad de los datos de
. Copia de NOMINASOL.
Abrir sequridad
Cerrar
Srgriad Ei Restaurar copia de seguridad
a2 . Restaurar una copia de seguridad de los datos de
Restaurar copia HNOMINASOL.
- de seguridad
Registro
Opciones ) ) )
E Asistente de copias de seguridad
Acistente de Configurar la forma en que NOMINASOL realizard las

copias de seguridad desasistidas.

copias

En este proceso podras restaurar una copia de seguridad realizada con anterioridad a través de la opcién Restaurar
copia de seguridad.

Restauracion de copias de seguridad x

Especifique los datos a restaurar.

@ Datos de la empresa:

Ejercicio a restaurar: 2017 -

O Datos genéricos del programa

Especifica el archivo origen.

@ Archivo

Examinar...

() Copia automatica

Copia de seguridad de fecha 03/01/2017 812:59
Copia de seguridad de fecha 02/01/2017 821:05
Copia de seguridad de fecha 30/12/2016 8:42:35
Copia de seguridad de fecha 29/12/2016 15:33:03
Copia de seguridad de fecha 28/12/2016 841:30

| Aceptar | | Cancelar |

Restaurando una copia, la informacion de la empresa que restaures quedara exactamente igual a la existente
en la misma cuando se grabé la copia.

Antes de proceder con la restauracién de la copia, debes asegurarte de que ésta se encuentre en buen estado
ya que en caso de existir un error en la restauracién de la copia y no poder concluir el proceso, puede causarte
la perdida de los datos existentes actualmente en esa empresa.

Si no estas seguro de la fecha de la Ultima copia, o del contenido de la misma, es recomendable hacer una
copia de seguridad previa en otros dispositivos o carpetas diferentes a los existentes.
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Asistente de copias de seguridad desasistidas

A través de esta opcion puede activar si lo desea un mecanismo para hacer copias de seguridad de forma
completamente automatica.

NOMINASOL - 0o X
@ Informacion de usuario no disponible
Sequridad i
Informacion
Niee @ Copia de seguridad
Realizar una copia de seguridad de los datos de
- Copia de NOMINASOL,
Abrir seguridad
Cerrar
Sequridad E_ﬁ_ Restaurar copia de seguridad
i . Restaurar una copia de seguridad de los datos de
Restaurar copia NOMINASOL.
. de seguridad
Registro
Opciones . . .
Eﬂ Asistente de copias de sequridad
. Configurar |a forma en que NOMINASOL realizara las
Asistente de copias de seguridad desasistidas.

copias

Si el programa esta funcionando en red local, el proceso de copia desasistida se ejecutara sélo en el
ordenador en el que se configure. Debes completar los ocho pasos necesarios indicando la configuracion
deseada:

1. Habilitar el proceso de copia de seguridad desasistida. Puedes habilitar o deshabilitar el proceso en
el momento que desees. Si deshabilitas la copia, el programa guardara la ultima configuraciéon
disefiada para la proxima vez que la habilite.

2. Ruta de copia de seguridad. Indica una ruta valida de tu ordenador o cualquiera de su red local.

3. N2 de dias entre copias de seguridad: Introduce el rango de dias para que el programa te genere la
copia de seguridad. Puedes elegir desde 1 dia hasta 365 dias (una vez al afio). No existe un valor
minimo, debes valorar el riesgo que asumes. Te recomendamos que al menos la realices unavez ala
semana.

Asistente para copia de seguridad desasistidas x

Indica si deseas habilitar el proceso de copia de seguridad desasistida,

Este asistente te guiara en el proceso de configuracidn de copia de seguridad A
automatica. Los datos que se van a copiar son los situados en la ubicacién de datos:

Chsdelsol 201T\Nominas0OL 2017 \Datos!,

Con él podras realizar copias de seguridad automaticas programadas y no tendras que
realizarlas manualmente si no lo deseas.

A continuacién el asistente te ira guiando paso a paso para completar este proceso de

configuracién,

Habilitar el proceso de copia de seguridad desasistida?
®si
(Jsi (solo para los dos Ultimos ejercicios v los datas genéricos)

[l
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4. Avisar, si 0 no: Seleccionando Si, se mostrara un mensaje preguntando si deseas realizar en ese
momento la copia de seguridad. Si eliges No, la copia se realizard de modo automatico sin avisarte.
En ambos casos no podrds trabajar en el programa hasta que no finalice el proceso de copia.

5. Sustituir la copia anterior: Si eliges Si, sobrescribirds la copia anterior realizada. Si eliges No, se creara
una nueva copia cada vez que se realice. Si no sustituyes la copia anterior, cada copia que hagas
ocupara espacio en su disco duro.

6. Comprimir la copia: Si eliges comprimir, la copia ocupara menos espacio en tu disco duro, creandose
un solo archivo ZIP que contiene todos los archivos de sus bases de datos. Si no comprimes la copia
de seguridad, se creard en la ubicacién seleccionada una copia exacta al contenido de la carpeta
\Datos.

7. Al entrar o al salir del programa: Si seleccionas hacer la copia al entrar en el programa, esta se hara

antes de que comiences a trabajar con el programa. Si seleccionas al salir, el programa comenzara a
copiar en el momento que salgas por primera vez del programa durante el dia de la copia.

8. Finalizar: Si habilitas la copia de seguridad desasistida, el programa reiniciara las fechas de copias de

seguridad anterior, por lo que la primera copia de seguridad se realizard sin contar el nimero de dias
programados.

Chequeo de bases de datos

Esta opcion se encuentra dentro del menu Archivo > opcidn Informacion.

NOMINASOL - 8 %
@ O HHPUL LGl HHUHTTAauUIVI UE 1a SHIpiesa Informacién de usuario no disponib\e -
3
D h Importar informacidn de la empresa desde una versic Editar
Importar anterior de la aplicacion. W ST T —
Informacion
Nuevo
= Modificar empresa Resumen de informacian
G ‘J/ Modificar la infarmacién de |a empresa actual. Nominas: 29
- Madificar Acumulados: 2
CEHEr Trabajadores en alta: 2
Trabajadores en baja: 0

Seguridad

Cambiar cédigo de empresa

Registro Cambiar el codigo identificativo de las empresas.
Cambiar cadigo

Opciones

Eliminar la empresa
Permite eliminar la empresa actual. Podras seleccionar entre
Eliminar eliminar el ejercicio activo o eliminar todos los ejercicios

existentes.

Traspasar informacion de la empresa

Traspasar la informacién de la empresa actual a otra
T[agpagar empresa existente en el programa.

— Chequeo de base de datos

L Chequear la base de datos de la empresa actual.
Chequear

Egl Sincronizacién de los datos
[

4

Sincronizar los datos de la nube
Sincronizacion
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Cualquier instalacién informatica esta expuesta a fallos eléctricos, averias fisicas o mala utilizacidn por parte
de usuarios inexpertos.

Todo esto puede redundar en errores internos en las bases de datos del programa, que impidan en mayor o
menor medida el correcto funcionamiento de los programas.

NOMINASOL incluye esta opcidon para chequear y reparar la mayoria de los problemas con los que se
encontrard durante su funcionamiento. No obstante, ejecutar este proceso puede causar la pérdida definitiva
de los datos chequeados, por lo que se hace imprescindible crear una copia de seguridad de los datos antes de
ejecutar este proceso.
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