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¿Cómo está estructurado este manual? 
 

Este manual está especialmente diseñado para utilizarlo con los materiales formativos del módulo 

Tratamiento de la documentación contable de la editorial Macmillan. 

 

Consta de dos partes principales: 

 

• La primera está orientada a la instalación y la puesta en marcha y configuraciones generales 

de la aplicación informática, así como a la adquisición de los conocimientos básicos acerca 

de su interface y de la disposición de las opciones. 

 

• La segunda detalla cada una de las operaciones planteadas en el Caso práctico de 

recapitulación de la Unidad 10 referente a la empresa ECO SOLUCIONES, SL. 

 

Este solucionario puede resolverse con las versiones educativas 2022 y 2023.  

 

Este manual puede ser descargado en la dirección de Internet: 

 

http://www.sdelsol.com/macmillan/ 
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Creación de la empresa  
 

La opción para crear una nueva empresa se encuentra en el menú Archivo. 

 

 
 

Pulsa sobre la opción Nuevo > Crear una nueva empresa. 

 

 
 

Los datos para crear una nueva empresa en el programa CONTASOL están distribuidos en 5 apartados: 

Datos identificativos, solapa Datos generales, solapa Otros datos, solapa Tipo de contabilidad y el botón 

Configuración. 

 

En primer lugar, tienes que introducir los datos identificativos de la empresa: Código de la Empresa, NIF, 

Forma jurídica, Nombre fiscal y Nombre comercial. 
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Solapa Datos generales 
 

Introduce en primer lugar los datos de Localización y Contacto. En la parte inferior de la pantalla y en el 

aparatado Acceso y seguridad, debes seleccionar el ejercicio con el que quieres trabajar y puedes asignar 

a la empresa una clave de acceso.  

 

 
 

Solapa Otros datos 
 

En esta solapa puedes incluir los datos de Internet y Datos registrales. La pantalla quedaría así:  
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Solapa Tipo de contabilidad 
 

En esta solapa debemos seleccionar el tipo de contabilidad con la que vamos a trabajar, cabe destacar que 

es una opción que no podremos modificar posteriormente. 

 

Para la resolución de este ejercicio seleccionaremos Contabilidad General. 

 

 
 

Botón Configuracion 
 

Por último, pulsa en el botón Configuración. En la pantalla que se muestra, selecciona el apartado Datos 

contables, donde debes elegir el Plan General Contable de la empresa, el ejercicio y configurar el número 

de dígitos para cuentas auxiliares. 
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A continuación, selecciona el apartado Impuestos, indica el tipo de impuesto: IVA y en liquidaciones: 

Trimestral. 

  

 
 

Una vez completada la configuración, pulsa el botón Aceptar en esta pantalla y de nuevo pulsa Aceptar en 

la pantalla de creación de la empresa. La empresa se crea y se muestra activa en el programa. 

 

Ten en cuenta que puedes modificar los datos de la empresa en cualquier momento pulsando el icono 

Empresa del grupo Configuración de la solapa Empresa.  

  

 

  

http://www.sdelsol.com/


Unidad 10 – Solucionario Caso Práctico 

   

Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

9 
 

 

Mantenimiento de subcuentas 
 

Al crear la empresa, hemos cargado las cuentas oficiales del PGC 2008 PYMES, no obstante, necesitamos 

crear las cuentas auxiliares con las que trabajaremos en nuestra contabilidad. 

 

Cuenta Descripción 

100.0.0.01 Capital social 

216.0.0.01 Mobiliario S 

300.0.0.01 Artículo A 

300.0.0.02 Artículo B 

400.0.0.10 Francisco Víbora 

400.0.0.20 Reciclados, S.A 

430.0.0.10 Juan Antonio Pérez 

430.0.0.20 Tamara Suárez 

572.0.0.01 BANCO EVO 

570.0.0.00 Caja, efectivo 

 

Para crear las cuenta, accede en primer lugar al plan de cuentas de la empresa. La opción se encuentra en 

la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono P.G.C. 

 

 
  

En la pantalla Maestro de cuentas, pulsa el botón Nuevo para crear una nueva cuenta: 
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Se muestra la siguiente pantalla: 

 

 
 

Cumplimenta los datos de Código y Descripción de la primera cuenta y pulsa el botón Aceptar.  

 

 
 

La cuenta que has creado puedes verla en el Maestro de cuentas: 
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Sigue el mismo procedimiento para crear todas las cuentas auxiliares, accediendo al P.G.C de la empresa y 

pulsando el botón Nuevo. Introduce los datos de la cuenta y pulsa el botón Aceptar. 

 

Al crear una cuenta de proveedor CONTASOL te ofrece la posibilidad de crear su ficha. Pulsa en el botón Sí. 

 

 
 

En la pantalla Nuevo proveedor, cumplimenta los datos. La ficha de proveedor quedaría así: 
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Repite el proceso con el resto de proveedores / clientes. El maestro de cuentas quedará así: 
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Gestión de asientos 
 

Asiento de apertura 
 

La empresa ECO SOLUCIONES, SL empieza su actividad económica el día 01-10-20XX con los siguientes 

elementos patrimoniales:  

 

ACTIVO PASIVO 

300.0.0.01 Artículo A 15.000 100.0.0.0
1 

Capital Social 140.000 

300.0.0.02 Artículo B 20.000 410.0.0.1
0 

Fran Víbora 18.000 

572.0.0.01 Banco Evo 100.000 410.0.0.2
0 

Reciclados, S.A. 10.000 

216.0.0.01 Mobiliario 2.000  

430.0.0.10 Juan Antonio Pérez 18.000 
430.0.0.20 Tamara Suárez 10.000 
570.0.0.00 Caja/ efectivo 3.000 
TOTAL:    168.000 TOTAL:    

168.000 

 

Para introducir el asiento de apertura selecciona la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción de 

asientos. 

 

 
 

Introduce el asiento de apertura. Al registrar los apuntes de cuentas de clientes o proveedores/acreedores, 

cancela la pantalla de IVA, ya que el asiento de apertura no lleva IVA. 
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Para consultar el libro Mayor de la empresa, accede a la solapa Diario > grupo Consultas > icono Mayor. 

 

 
 

 
 

En la zona de filtros de la pantalla que se muestra, puedes seleccionar un intervalo de fechas, la cuenta que 

quieres consultar y pulsando el botón Ver, visualizar los movimientos de esa cuenta. 

 

Las operaciones del ejercicio económico de la empresa ECO SOLUCIONES, S.L. a lo largo del año 20XX son 

las siguientes: 
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Operaciones del ejercicio económico 
 

04/10/XX Compra del artículo B a Fran Víbora, 2.500 unidades a 8€/unidad, IVA 21% 

no incluido. Factura n.º 301. Fecha de vencimiento: 04/11/XX. 
 

 

20.000 € Compras de artículo B 

(600.0.0.000) 

   

4.200 € HP, IVA soportado 

(472.0.0.000) 

a   

   Proveedores, Fran Víbora 

(400.0.0.010) 

24.200 € 

 

Crea en primer lugar la cuenta 600.0.0.00 – Compra de mercaderías. Accede al Plan de cuentas de la 

empresa mediante la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono P.G.C. 

 

 
 

 
 

Pulsa el botón Nuevo, y crea la cuenta (600.0.0.000). Compras de mercaderías.  

 

Cumplimenta los datos de códigos y descripción y pulsa el botón Aceptar. Ten en cuenta que una vez 

introducido el código de la cuenta, puedes introducir la descripción de manera automática pulsando la tecla 

Enter. 

 

http://www.sdelsol.com/


Unidad 10 – Solucionario Caso Práctico 

   

Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

16 
 

 

 
 

Una vez creada la cuenta accede a la pantalla Introducción de asientos, para ello pulsa el icono 

Introducción de asientos del grupo Diario de la solapa Diario. 

 

 
 

Si no ves la pantalla como te la mostramos activa la opción Panel de Consultas: 

 

 
 

Introduce en primer lugar la Fecha y pulsa Enter, en el campo Asiento, para que CONTASOL le asigne un 

número automático. 
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A continuación, introduce el asiento. Ten en cuenta que para aprovechar los automatismos que incluye 

CONTASOL, al contabilizar un asiento que incluya una cuenta de cliente o proveedor/acreedor, debes 

comenzar siempre por estas cuentas. 

 

La introducción de asientos de facturas se divide en cuatro pasos: 

 

- Comenzar la introducción por la cuenta de cliente o proveedor/acreedor. 

- Revisar los datos del Nuevo registro de IVA repercutido o soportado y guardarlo. 

- Repasar los datos de la pantalla Asiento automático de IVA/IGIC (cuentas a utilizar para completar 

el asiento). 

- Registrar el nuevo efecto a cobrar/a pagar. 

  

Introduce en este caso la cuenta de proveedor, el concepto e importe y pulsa Enter. 

 

 
 

 Antes de pasar a la siguiente cuenta, el programa te muestra la pantalla Nuevo Registro de IVA:  
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Comprueba que los datos son correctos y pulsa el botón Aceptar. El programa mostrará la pantalla Asiento 

automático de IVA/IGIC, para completar el asiento. 

 

 
 

Comprueba que los datos y las cuentas son correctos. 

 

Pulsa el botón Aceptar y completa los datos del efecto a pagar. 

 

http://www.sdelsol.com/


Unidad 10 – Solucionario Caso Práctico 

   

Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 
 

19 
 

 

 
 

Pulsa Aceptar, CONTASOL completará el asiento de manera automática.  
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07/10/XX Venta del articulo B a Juan Antonio Pérez, 3000 unidades a Juan Antonio 

Pérez, 3000 unidades a 15€ /unidad, IVA: 21 % no incluido. Factura n.º 215. Fecha 

de vencimiento: 07/11/XX. 
 

 

54.450 € Clientes, JUAN ANTONIO 
PÉREZ (430.0.0.010) 

   

  a   

   Ventas de mercaderías 
(700.0.0.000) 

45.000 € 

   HP, IVA repercutido (477.0.0.000) 9.450 € 

 

Crea en primer lugar la cuenta (700.0.0.000). Venta de mercaderías. Accede al plan de cuentas de la empresa 

mediante la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono P.G.C. 

 

 
 

 
 

Pulsa el botón Nuevo, y crea la cuenta (700.0.0.000). Ventas de mercaderías. 

 

Cumplimenta los datos de código y descripción y pulsa el botón Aceptar. Ten en cuenta que una vez 

introducido el código de la cuenta, puedes introducir la descripción de manera automática pulsando la tecla 

Enter. 
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Accede a la pantalla Introducción de asientos. Para ello pulsa el icono Introducción de asientos del grupo 

Diario de la solapa Diario. 

 

 
 

Introduce en primer lugar la Fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 

 

 
 

A continuación, introduce el asiento, ten en cuenta que debes introducir en primer lugar, la cuenta del cliente, 

el concepto e importe y pulsa Enter. 
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El programa te muestra la pantalla Nuevo registro de IVA: 

 

 
 

Comprueba que los datos son correctos y pulsa el botón Aceptar. 

 

A continuación, se abre la pantalla Asiento automático de IVA/IGIC. 

 

 
 

Comprueba que los datos son correctos y pulsa el botón Aceptar.  

 

CONTASOL te mostrará la pantalla Nuevo efecto a cobrar, deberás indicar la fecha de vencimiento como te 

mostramos a continuación: 
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CONTASOL completará el asiento de manera automática. 
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13/10/XX Compra del artículo A a RECICLADOS, S.A., 5.000 unidades a 7€ unidad, 

IVA: 21% no incluido. Factura n.º 222. Se pagará en 2 vencimientos mensuales  
 

 

35.000 € Compras de artículo A 
(600.0.0.000) 

   

7.350 € HP, IVA soportado (472.0.0.000) a   

   Proveedores, RECICLADOS, 
S.A. 
(400.0.0.020) 

42.350 € 

 

Accede a la pantalla Introducción de asientos. Para ello pulsa el icono Introducción de asientos del grupo 

Diario de la solapa Diario. 

 

 
 

Introduce en primer lugar la Fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 

 

 
 

A continuación, introduce el asiento, comienza en este caso por la cuenta de proveedor, el concepto e importe. 

 

 
 

Antes de pasar a la siguiente cuenta, el programa te muestra la pantalla Nuevo registro de IVA: 
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Comprueba que los datos son correctos y pulsa el botón Aceptar.  

 

A continuación, se abre la pantalla Asiento automático de IVA: 

 

 
 

Comprueba que los datos y las cuentas son correctos y pulsa el botón Aceptar.  

 

CONTASOL te mostrará la pantalla Nuevo efecto a pagar, indica el importe y pulsa el botón Generar varios 

efectos.  
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En la pantalla Ficha de varios vencimientos/importes configura los dos vencimientos con plazo entre ellos 

de 30 días. Así quedaría la pantalla: 

 

 
 

Pulsa el botón Aceptar y CONTASOL te mostrará la siguiente pantalla: 
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Pulsa el botón Aceptar y CONTASOL completará el asiento de manera automática.  
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18/10/XX Venta del artículo A a Tamara Suárez, 6000 unidades a 9 €/unidad, IVA: 

21 % no incluido. Factura n.º 902. Pago 50 % al contado mediante transferencia 

desde el BANCO EVO, resto vencimiento: 18/12/XX. 
 

 

65.340 € Clientes, Tamara Suárez 
(430.0.0.020) 

 
a 

  

   Ventas de mercaderías 
(700.0.0.000) 

54.000 € 

   HP, IVA repercutido 
(477.0.0.000) 

11.340 € 

32.670 €  Bancos c/c (572.0.0.001) a   

         Clientes, Tamara Suárez 
(430.0.0.020) 

32.670 € 

 

Accede a la pantalla Introducción de asientos. Para ello pulsa el icono Introducción de asientos del grupo 

Diario de la solapa Diario. 

 

 
 

Introduce la Fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 

 

 
 

A continuación, introduce el asiento, comenzando por la cuenta del cliente, el concepto e importe. 

 

 
 

El programa te muestra la pantalla Nuevo registro de IVA: 
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Comprueba que los datos son correctos y pulsa el botón Aceptar:  

 

A continuación, se abre la pantalla Asiento automático de IVA: 

 

 
 

Comprueba que los datos y las cuentas son correctos y pulsa el botón Aceptar:  

 

CONTASOL te mostrará la pantalla Nuevo efecto a cobrar, indica el importe y el vencimiento como te 

mostramos a continuación: 
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En el campo Importe del vencimiento indica el 50% de la operación y pulsa Aceptar. Cancela la segunda 

pantalla de creación de efecto que aparece pulsando en la ¨X¨, CONTASOL completará el asiento de manera 

automática.  

 

 
 

A continuación, antes de guardar el asiento debes, manualmente, contabilizar el cobro del 50% mediante 

transferencia bancaria. 
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31/10/XX Paga por Banco EVO el sueldo del trabajador. Sueldo bruto: 1200 €. 

Retenciones por Seguridad Social: 75 €. Retenciones por IRPF: 120 €. Seguridad 

Social a cargo de la empresa: 280 €. 
 

 

1.200 € Sueldos y Salarios (640.0.0.000)    

280 € Seguridad Social a cargo de la 
Empresa (642.0.0.000) 

 
a 

  

   H.P. Acreedor por retenciones 
practicadas (475.1.0.000) 

120 € 
 

   Organismos SS.SS. 
Acreedores (476.0.0.00) 

                                                  
75 € 

   Bancos c/c (572.0.0.001)       1.285 € 

 

En primer lugar crea las cuentas necesarias para contailizar la operación, accede al Plan de cuentas de la 

empresa mediante la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono P.G.C. 

 

 
 

En la pantalla que se muestra, pulsa el botón Nuevo para crear una nueva cuenta. 

 

 
 

Cumplimenta los datos de Código y Descripción y pulsa el botón Aceptar. Una vez introducido el código de 

la cuenta, puedes introducir la descripción de manera automática pulsando la tecla Enter. 

 

Creamos las siguientes cuentas: 

 

Cuenta Descripción 

640.0.0.00 Sueldos y salarios 

642.0.0.00 Seguridad Social a cargo de la empresa 

475.1.0.00 Hacienda Pública, Acreedora Ret. Practi. 

476.0.0.00 Organismos de la Seg. Social, 
Acreedores 

 

A continuación, accede a la pantalla Introducción de Asientos, desde la solapa Diario > grupos Diario > 

icono Introducción de asientos.  
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Introduce la Fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 

 

 
 

Introduce el asiento y pulsa la tecla Avpág para guardarlo. 
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02/10/XX Cobra por el BANCO EVO la deuda pendiente del cliente Juan Antonio 

Pérez procedente del asiento de apertura. 
 

 

18.000 € Bancos c/c (572.0.0.001)    

  a Clientes, Juan Antonio Pérez 
(430.0.0.010) 

18.000 € 

 

En la pantalla Introducción de Asientos, introduce la Fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su 

numeración automática. 

 

 
 

A continuación, introduce el asiento: 
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04/11/XX Paga por BANCO EVO el vencimiento de la factura n.º 301 del proveedor 

Fran Víbora 
 

 

24.200 € Proveedores, Fran Víbora 
(400.0.0.010) 

 
a 

  

   Bancos c/c (572.0.0.001) 24.200 € 

 

Para registrar el pago de la factura vamos a utilizar la opción Automatizar pagos. Accedemos a esta opción 

desde la solapa Tesorería > grupo Efectos comerciales > icono Efectos a Pagar.  

 

 
 

Selecciona el efecto que queremos cobrar y pulsa sobre el icono Automatizar pagos: 

 

  
 

En la pantalla siguiente, comprobamos la información y pulsamos Aceptar. 
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Pulsa el botón Aceptar y el programa te mostrará la siguiente pantalla: 

 

 
 

Puedes visualizar el asiento consultando el diario de movimientos.  
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04/11/XX Compra del artículo A a RECICLADOS, SA, 5000 unidades a 8 €/unidad. 

IVA: 21 % no incluido. Factura n.º 233. Fecha de vencimiento: 04/12/XX. 

 

En la pantalla Introducción de Asientos, introduce la Fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su 

numeración automática. 

 

 
 

Introduce el asiento, comenzando por la cuenta del proveedor. 

 

 
 

Antes de pasar a la siguiente cuenta, el programa te muestra la pantalla Nuevo registro de IVA: 

 

 

40.000 € Compras de artículo A 
(600.0.0.000) 

   

8.400 € HP, IVA soportado (472.0.0.000) a   

   Proveedores, Reciclados, S.A. 
(400.0.0.020) 

48.400 € 
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Comprueba que los datos son correctos y pulsa el botón Aceptar.  

 

A continuación, se abre la pantalla Asiento automático de IVA: 

 

 
 

Comprueba que los datos y las cuentas son correctos y pulsa el botón Aceptar.  

 

CONTASOL te mostrará la pantalla Nuevo efecto a pagar. Introduce el vencimiento como te mostramos a 

continuación: 
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Pulsa el botón Aceptar y CONTASOL completará el asiento de manera automática.  
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07/11/XX Cobra mediante transferencia bancaria en el BANCO EVO el vencimiento 

de la factura n.º 215 de Juan Antonio Pérez. 
 

 

54.450 € Bancos c/c (572.0.0.001) a   

   Clientes, Juan Antonio Pérez 
(430.0.0.010) 

54.450 € 

 

La opción para el cobro mediante transferencia bancaria se encuentra dentro del grupo Efectos comerciales 

en la solapa Tesorería, icono Efectos a Cobrar. 

 

 
 

Selecciona el efecto a cobrar y pulsa sobre el icono Automatizar cobros: 

 

 
 

Completa los datos de la siguiente pantalla: 
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Pulsa el botón Aceptar y el programa te mostrará la siguiente pantalla: 

 

 
 

CONTASOL generará el asiento de forma automática, podrás visualizarlo consultando el diario de 

movimientos: 

 

 
 

Al pulsar el icono Diario del grupo Consultas de la solapa Diario se muestra la siguiente pantalla: 
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13/11/XX Paga mediante cheque del BANCO EVO el primer vencimiento de la 

factura n.º 222 de RECICLADOS, SA. 
 

 

21.175 € Proveedores, Reciclados, S.A. 
(400.0.0.020) 

 
a 

  

   Bancos c/c (572.0.0.001) 21.175 € 

 

Para registrar el pago del primer vencimiento de factura vamos a utilizar la opción Automatizar pagos. 

Accedemos a esta opción desde la solapa Tesorería > grupo Efectos comerciales > icono Efectos a Pagar. 

 

 
 

Selecciona el efecto y pulsa en el icono Automatizar pagos. 

 

 
Selecciona el efecto a pagar y pulsa el icono Automatizar pagos. 
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Al pulsar en el botón aceptar, a continuación, puedes visualizar el asiento consultando el diario de 

movimientos. 

 

 
 

Al pulsar el icono Diario del grupo Consultas de la solapa Diario se muestra la siguiente ventana: 
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15/11/XX Paga por banco la deuda la Seguridad Social del mes de octubre 
 

 

75 € Organismos SS.SS. Acreedores 
(476.0.0.000) 

 
a 

  

   Bancos c/c (572.0.0.001) 75 € 

 

Accede a la pantalla Introducción de Asientos. Para ello pulsa el icono Introducción de Asientos del grupo 

Diario de la solapa Diario. 

 

 
 

Introduce la Fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 

 

 
 

A continuación, introduce el asiento. 
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17/11/XX Paga por el BANCO EVO la deuda pendiente con el proveedor 

RECICLADOS, SA, procedente del asiento de apertura. 
 

 

10.000€ Proveedores, Reciclados 
SA 
(400.0.0.020) 

   

  a Bancos c/c (572.0.0.001) 10.000 € 

 

En la pantalla Introduccion de Asientos, introduce la fecha de la operación y pulsa Enter en el campo 

Asiento para su numeración automática. 

 

 
 

Introduce el asiento. 
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30/11/XX Paga por banco el sueldo del trabajador. Sueldo bruto: 1200 €. 

Retenciones por Seguridad Social: 75 €. Retenciones por IRPF: 120 €. Seguridad 

Social a cargo de la empresa: 280 €. 
 

 

1.200 € Sueldos y Salarios (640.0.0.000)    

280 € Seguridad Social a cargo de la 
Empresa (642.0.0.000) 

 
a 

  

   H.P. Acreedor por retenciones 
practicadas (475.1.0.000) 

120 € 

   Organismos SS.SS. Acreedores 
(4760000) 

                       
75 € 

   Bancos c/c (572.0.0.001) 10.000 € 

 

Introduce el asiento como te mostramos a continuación: 
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01/12/XX. Compra de equipos informáticos a INFORMÁTICA PARATODOS, SA. 

Factura n.º 115. Total de la factura 2420 € (IVA incluido). El pago se realizará a 60 

días. La amortización de los equipos informáticos se hará en 10 años. 
 

 

Para la creación del inmovilizado es necesario crear las cuentas de inmovilizado en el maestro de cuentas de 

la empresa. 

 

– 5230010 -PROVEEDORES DE INMOVILIZADO, INFORMÁTICA PARTODOS SA. 

– 6810000-AMORTIZACIÓN del INMOVILIZADO MATERIAL 

– 2806000-AMORT. ACUM. DE EQUIPOS PARA PROCESOS DE INFORMACIÓN 

– 2170000- EQUIPOS PARA PROCESOS DE INFORMACIÓN 

 

Accedemos a la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono P.G.C. 

 

 
 

En la ventana Maestro de cuentas pulsa el icono Nuevo. 

 

 

 

2000 € Equipos para procesos de 
información  (217.0.0.000) 

   

420€ HP, IVA soportado (472.0.0.000) a   

   Proveedores de inmovilizado, 
Informática Paratodos SA 
(523.0.0.010) 

2.420 € 
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Creamos las cuentas necesarias para la creación del inmovilizado como se muestra a continuación. 

 

523.0.0.10 -PROVEEDORES DE INMOVILIZADO, INFORMÁTICA PARATODOS SA. 

 

 
 

Completa los datos de la ficha de proveedor y repite el proceso con el resto de cuentas. 

Una vez creadas las cuenta accede a la pantalla Introducción de asientos, para ello pulsa el icono 

Introducción de asientos del grupo Diario de la solapa Diario. 

 

 
 

Introduce en primer lugar la Fecha y pulsa Enter, en el campo Asiento, para que CONTASOL le asigne un 

número automático. 
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A continuación, introduce el asiento, comenzando por la cuenta del proveedor. 

 

 
 

Antes de pasar a la siguiente cuenta, el programa te muestra la pantalla Nuevo registro de IVA. En esta 

pantalla, selección la opción Bien de inversión. 
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Comprueba que los datos son correctos y pulsa el botón Aceptar.  

 

A continuación, se abre la pantalla Asiento automático de IVA, modifica la cuenta de comprar y añada la 

cuenta 217: 

 

 
 

Comprueba que los datos y las cuentas son correctos y pulsa el botón Aceptar.  

 

CONTASOL te mostrará la pantalla Creación de inmovilizado. Rellena los diferentes campos y selecciona 

la opción Grupo de amortización para crear un nuevo grupo. 
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Pulsa el botón Nuevo. 

 

 
 

Rellena la pantalla de la siguiente forma: 

 
 

Selecciona el grupo creado. La pantalla de creación de inmovilizado queda así: 
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Guarda y cierra la ficha del inmovilizado. El asiento quedará así: 
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04/12/XX. Cobra por transferencia bancaria en el BANCO EVO el vencimiento de la 

factura n.º 233 de RECICLADOS, SA. 
 

 

48.400 € Proveedores, Reciclados, SA. 
(400.0.0.020) 

   

  a Bancos c/c (572.0.0.001) 48.400 € 

 

Para registrar el pago de la factura vamos a utilizar la opción Automatizar pagos. Accedemos a esta opción 

desde la solapa Tesorería > grupo Efectos comerciales > icono Efectos a Pagar.  

 

 
 

Seleccionamos el efecto que vamos a pagar y pulsamos sobre el icono Automatizar pagos. 

 

 
 

En la pantalla siguiente, comprueba la información y pulsa Aceptar. 
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El programa te mostrará la siguiente pantalla: 

 

 
 

Puedes visualizar el asiento consultando el diario de movimientos: 
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13/12/XX. Paga mediante cheque del BANCO EVO el segundo vencimiento de la 

factura n.º 222 de RECICLADOS, SA 
 

 

21.175 € Proveedores, RECICLADOS, 
S.A. 
(400.0.0.020) 

   

  a Bancos c/c (572.0.0.001) 21.175 € 

 

Para el pago mediante cheque bancario la opción se encuentra dentro de la solapa Tesorería > grupo Efectos 

comerciales > Icono Efectos a Pagar.  

 

 
 

Al pulsar sobre el icono Efectos a pagar se muestra la siguiente ventana: 

 

 
 

Selecciona el efecto a pagar y pulsa el icono Cheque/pagaré del grupo Acciones. Permite gestionar los 

cheques / pagarés emitidos por la empresa a los proveedores. 

 

A continuación, crea el cheque, completando la pantalla que te mostramos. 
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Para registrar el pago de la factura vamos a utilizar la opción Automatizar pagos. Accedemos a esta opción 

desde la solapa Tesorería > grupo Efectos comerciales > icono Automatizar Pagos.  
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Pulsa Aceptar. 

 

Puedes visualizar el asiento consultando el diario de movimientos. 
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18/12/XX Cobra por transferencia en BANCO EVO la factura n.º 920 de Tamara 

Suárez.  
 

 

       
32.670 € 

Bancos c/c (572.0.0.001)    

  a Clientes, Tamara Suárez (430.0.0.020) 32.670 € 

 

Para registrar el cobro de la factura vamos a utilizar la opción Automatizar cobros. Accedemos a esta opción 

desde la solapa Tesorería > grupo Efectos comerciales > icono Efectos a cobrar y seleccionamos el efecto. 

 

 
 

Pulsa la opción Automatizar cobros. 

 

 
 

Y completa la siguiente pantalla: 
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Pulsa Aceptar. 

 

Puedes visualizar el asiento consultando el diario de movimientos: 
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23/12/XX. Paga por el BANCO EVO, la factura domiciliada de ELÉCTRICA 

MADRILEÑA, 180 €, IVA: 21 % incluido, factura n.º 12520. 
 

 

180 € Acreedores por prestaciones de 
servicios – Eléctrica Madrileña  
(410.0.0.001) 

 
a 

 
Bancos c/c (572.0.0.001) 

 
180 € 

 

Para contabilizar el pago, accede a la pantalla de Introducción de asientos y en el campo Cuenta selecciona 

en el menú desplegable del botón Más opciones, de la Barra de opciones flotante, la opción Nuevo 

acreedor.  

 

 
 

Crea la nueva cuenta de acreedor: 
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A continuación, cumplimenta la ficha. 

 

 
 

Antes de proceder a contabilizar el pago, debes contabilizar la factura, introduce los datos del acreedor: 
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El programa te muestra la pantalla Nuevo de registro de IVA Soportado: 

 

 
 

A continuación, se abre la pantalla Asiento automático de IVA/IGIC.  

 

Introduce la cuenta (628.0.0.000) como cuenta de compras y pulsa el botón Aceptar. 

 

CONTASOL te indicará que la cuenta no existe, podrás crearla a continuación. 
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Pulsa Aceptar.  

 

CONTASOL te mostrará la pantalla Nuevo efecto a pagar. Cancela la pantalla Nuevo efecto a pagar 

pulsando en la ¨X¨ para no crear efecto, ya que el pago de la factura lo vamos a registrar en el mismo asiento. 

 

Por último, desde el campo Cuenta, utilizando el menú desplegable de la barra de opciones flotante, puedes 

contabilizar el pago, para ello selecciona y pulsa sobre la opción Asiento de pago/cobro a banco: 
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CONTASOL te mostrará el asiento completo: 

 

 
 

Rectifica la cuenta de banco utilizada introduciendo la cuenta 572.0.0.001. 
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15/12/XX Paga por banco la deuda de la Seguridad Social del mes de noviembre. 
  

 

75 € Organismos SS.SS. Acreedores 
(476.0.0.000) 

   

  a Bancos c/c (572.0.0.001) 75 € 

 

En la pantalla Introducción de asientos: 

 

 
 

Indica la fecha de la operación y pulsa Enter en el campo Asiento y CONTASOL te indicará el número de 

asiento de forma automática. 

 

 
 

A continuación, introduce el asiento: 

 

 
 

09/12/20 ESPHONE, S.A. informa que la factura de teléfono asciende a 375 €, IVA: 

21% incluido. Factura n.º 2111. Fecha de vencimiento 17/12/XX. 
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310 € Suministros (628.0.0.000)    

65 € HP, IVA soportado 
(472.0.0.000) 

a   

   Acreedores por prestaciones 
de servicios – ESPHONE SA 
(410.0.0.002) 

375 € 

 

En la pantalla de Introducción de asientos indica, tal y como hicimos anteriormente, la fecha y pulsa Enter 

sobre el campo Asiento. 

 

 
 

Antes de contabilizar la factura debes crear la cuenta del acreedor, ESPHONE SA, lo podemos hacer desde 

el menú desplegable del botón Mas opciones, de la Barra de opciones flotante, seleccionando la opción 

Nuevo acreedor. 
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Si pulsas sobre Nuevo acreedor, deberás rellenar los datos que se te piden, cumplimenta los datos de la 

cuenta y pulsa Aceptar. 

 

 
 

Pulsa Aceptar, y completa la ficha de proveedor. 
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Al igual que para las facturas de proveedores y clientes, si quieres automatizar la generación del asiento 

debes introducir en primer lugar la cuenta del acreedor. 
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Antes de pasar a la siguiente cuenta, el programa te muestra la pantalla Nuevo registro de IVA: 

 

 
 

A continuación, se abre la pantalla Asiento automático de IVA/IGIC. 

 

Introduce la cuenta (628.0.0.000) como cuenta de compras y pulsa el botón Aceptar. 

 

 
 

Si previamente has configurado los efectos, CONTASOL te mostrará la pantalla Nuevo efecto a pagar. 

Deberás indicar la fecha de vencimiento como te mostramos a continuación: 
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Pulsa el botón Aceptar y CONTASOL completará el asiento de manera automática.  
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17/12/XX Paga la factura del teléfono por el Banco Santander 
 

 

375 € Acreedores por prestaciones de 
servicios (410.0.0.000) 

   

  a Bancos c/c (572.0.0.001) 375 € 

 

Para registrar el pago de la factura vamos a utilizar la opción Automatizar pagos. Accedemos a esta opción 

desde la solapa Tesorería > grupo Efectos comerciales > icono Efectos a Pagar.  

 

 
 

Selecciona el efecto que vas a pagar y pulsa sobre el icono Automatizar pagos. 

 

 
 

En la pantalla siguiente, comprobamos la información y pulsamos Aceptar. 
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CONTASOL te mostrará el asiento generado, que podrás consultar en el diario de movimientos. Puedes 

visualizar el asiento consultando el diario de movimientos: 
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31/12/XX Paga por el banco el sueldo del trabajador. Sueldo bruto: 1200. 

Retenciones por Seguridad Social: 75€. Retenciones por IRPF: 120€. Seguridad Social 

a cargo de la empresa: 280€. 
 

 

1.200 € Sueldos y Salarios 
(640.0.0.000) 

   

280 € Seguridad Social a cargo de la 
Empresa (642.0.0.000) 

 
a 

  

   H.P. Acreedor por retenciones 
practicadas (475.1.0.000) 

120 € 

   Organismos SS.SS. Acreedores 
(476.0.0.000) 

                       
75 € 

   Bancos c/c (572.0.0.001) 1.285 € 

 

Dentro de la solapa Diario pulsa sobre el icono Introducción de asientos del grupo Diario. 

 

Introduce el asiento de la nómina. 
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31/12/XX. Las existencias finales de mercaderías ascienden a: 
 

– Artículo A: 15 000€. 

– Artículo B: 5500€. 

 

Los asientos correspondientes a la variación de existencias serían los siguientes: 

15.000 € Variación de existencias de 
mercaderías (610.0.0.000) 

 
a 

  

   Existencias de mercaderías A 
(300.0.0.001) 

15.000 €  

15.000 € Existencias de mercaderías A 
(300.0.0.001) 

 
a 

  

   Variación de existencias de 
mercaderías (610.0.0.000) 

15.000 € 

20.000 € Variación de existencias de 
mercaderías (610.0.0.000) 

 
a 

  

   Existencias de mercaderías B 
(300.0.0.002) 

20.000 €  

5.500 € Existencias de mercaderías B 
(300.0.0.02) 

 
a 

  

   Variación de existencias de 
mercaderías (610.0.0.000) 

5.500 € 

 

Antes de regularizar las existencias debes crear la cuenta de Variación de Existencias (610.0.0.00).  

 

Una vez creada, accede a la solapa Diario > icono Introducción de asientos del grupo Diario.  

 

 
A continuación, introduce el asiento de regularización de existencias. 
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Asiento para la liquidación del IVA 
 

En la creación de la empresa seleccionamos la liquidación de IVA trimestral. El 31 de diciembre 

correspondería realizar la del cuarto trimestre. 

 

31/12/20 Asiento liquidación de IVA  
 

20.790,00 € HP, IVA repercutido 
(477.0.0.000) 

   

  a HP, IVA soportado (472.0.0.000) 20.046,32 € 

   HP, acreedora por IVA 
(475.0.0.000) 

743,68 € 

 

En primer lugar, tenemos que crear la liquidación. Para ello, accede a la solapa Diario > grupo IVA/IGIC > 

menú desplegable del icono Acumulados > opción Liquidaciones. 

 

 
 

En la pantalla que se muestra pulsa el botón Nuevo: 

 

 

 

Selecciona en el campo Periodo el Cuarto trimestre y pulsa el botón Calcular: 
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Aunque CONTASOL realice los cálculos, te pedirá que introduzcas la información del pie de la liquidación de 

manera manual. Pulsa el botón Si:  

 

 

 

Revisa y completa los datos que desees y pulsa el botón Aceptar. Una vez creada la liquidación, podemos 

generar el asiento de liquidación desde el icono Generar asiento. 
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Indica la fecha del asiento de liquidación y revisa las cuentas contables. Pulsa Aceptar y CONTASOL indicará 

que el asiento de liquidación ha sido generado. 

 

 
 

 
 

Puedes visualizar el asiento consultando el diario de movimientos.  
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Emisión de Libro Diario, Mayor, Balance de situación y Pérdidas y 

Ganancias 
 

Diario  
 

Podemos emitir los libros Diario y Mayor accediendo a la solapa Impresión > grupo Libros. Selecciona la 

opción Diario en borrador.  

 

 
 

Revisa los intervalos y opciones que quieres que CONTASOL tenga en cuenta y pulsa el botón Vista previa: 
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Desde esta ventana podrás imprimir el Diario, Generar en PDF, Exportar o Enviarlo por e-mail. 
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Mayor 
 

De la misma forma podemos emitir el Mayor, accediendo desde la solapa Impresión > grupo Libros > 

desplegable del icono Mayor > opción Mayor. 

 

 
 

 
 

Selecciona los intervalos y opciones que quieres que CONTASOL tenga en cuenta y pulsa el icono Vista 

Previa. 
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Desde esta ventana podrás imprimir el Diario, Generar en PDF, Exportar o Enviarlo por e-mail. 

 

Balance de situación 
 

Para la emisión del Balance de Situación sitúate en la solapa Impresión > grupo Cuentas anuales > 

desplegable del icono Balance de Situación > opción Modelo Simple.   

 

 
 

Al seleccionar la opción Modelo simple se muestra la siguiente ventana: 
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Selecciona los intervalos y opciones que quieres que CONTASOL tenga en cuenta y pulsa el icono Vista 

Previa. 

 

 
 

Desde esta ventana podrás imprimir el Diario, Generar en PDF, Exportar o Enviarlo por e-mail. 
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Cuenta de Pérdidas y Ganancias 
 

Para la emisión de la cuenta de Pérdidas y Ganancias sitúate en la solapa Impresión oficial > grupo 

Cuentas anuales > desplegable del icono Pérdidas y Ganancias > opción Modelo Simple. 

 

 
 

Al seleccionar la opción Modelo simple se muestra la siguiente ventana: 

 

 
 

Selecciona los intervalos y opciones que quieres que CONTASOL tenga en cuenta y pulsa el icono Vista 

Previa. 
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Desde esta ventana podrás imprimir el Diario, Generar en PDF, Exportar o Enviarlo por e-mail. 
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Procesos de cierre. Regularización de cuentas. Asiento de cierre. 

Asiento de apertura 
 

CONTASOL cuenta con una opción para automatizar todo el proceso de cierre y apertura del siguiente 

ejercicio. Selecciona la solapa Empresa > grupo Útiles > despliega el icono Cierres > opción Proceso 

automático de cierre. 

 

 
 

 
 

Elige los procesos que quieres realizar y pulsa el botón Aceptar. El programa te mostrará la siguiente pantalla: 
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Pulsando el botón No, podrás acceder al diario y visualizar el asiento de regularización y el de cierre. 

 

 
 

Para visualizar el asiento de apertura, en primer lugar, debes cambiar de ejercicio, selecciona el ejercicio 

2022: 

 

 
 

A continuación, realiza una consulta de diario y visualiza el asiento de apertura. 
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