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1.- INSTALACION Y PUESTA EN MARCHA

REQUISITOS

Los requisitos minimos para la instalacién de la aplicacidén son los siguientes:

PC con Windows Vista, 7, 8, o 10.

1 GB de espacio disponible en disco duro.

Resolucién de pantalla 1.366 x 768 o superior.

Para la actualizaciéon automatica del programa, informacion en linea y envio de correos electrénicos se
requiere conexioén a Internet.

e Para la visualizacion de documentos PDF se requiere Acrobat Reader.

INSTALACION

El proceso de instalacion del programa es idéntico tanto para sistemas monousuario como multiusuario en
red local, NAS, etc.

Una vez bajado el programa de nuestra pagina web, iniciaremos la instalacion ejecutando el archivo
correspondiente

O

CS

contasolinstalarw
eb.exe

Se abrird un asistente de instalacidn. Solo tienes que pulsar sobre el botdn siguiente, cuando sea requerido,
para realizar el proceso.

#5) CONTASOL - Asistente de instalacion

Continuando con CONTASOL - Asistente de
instalacion

El asistente de instalacion acabara de realizar la instalacion de
CONTASOL en su equipo. Para continuar, haga dic en
Siguiente.

CONTASOL

Version 2018

<Atrés Cancelar

T. 953227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com 5 © Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

CONTASOL 2018

En una instalacién multiusuario debes instalar el programa en cada uno de los ordenadores que vayan a
acceder al mismo.

INTERFACE DEL PROGRAMA

PANTALLA DE INICIO DE SESION

La pantalla de inicio de sesidn es la siguiente:

Seleccion de usuario - 0

Inicia la sesion

en el programa con tu usuario

CONTASOL

Version 2018

Informacion
Versién
Licencia de Uso

Asistencia técnica

Envio de sugerencias
Envio de incidencias |[Supervisor] -

Datos de Usuario

Sin contrasefa

Iniciar sesion

[J Recordar el usuario

Servicios

Conécenos

Zona privada de clientes
Registro Online
www.sdelsol.com

Comprobar actualizaciones

Desde esta ventana elegimos el usuario y accedemos a informacion sobre la versidn, licencia de uso, etc.

SELECCION DE USUARIO

La primera vez que accedes al programa sélo aparecera el usuario Supervisor, (usuario que tiene el privilegio
de entrar en todas las opciones del programa), por lo que debes seleccionarlo para iniciar la sesion.

Cuando crees mas usuarios tendras que elegir el que desees, seleccionandolo en el desplegable. Para dejar
un usuario por defecto puedes marcar la opcidon Recordar el usuario.

T. 953227933 | F. 953 227 942
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Si accedes con el mismo usuario desde otros ordenadores simultdneamente, el programa te avisara de que
el usuario seleccionado ya esta en uso, pero te permite continuar.
INFORMACION Y SERVICIOS

En el apartado Informacidn, podrds consultar la versidon del programa, la licencia de uso, las distintas
modalidades de asistencia técnica y enviar sugerencias sobre las opciones del programa o alguna incidencia
del mismo.

Seleccion de usuario -

Inicia la sesion

en el programa con tu usuario

CONTASOL

Version 2018

Informacién
Version m A
Licencia de Uso
Asistencia técnica
Envio de sugerencias
Envio de incidencias l[Supervisor] -
Datos de Usuario
i Sin contrasefia
Servicios
Condcenos
Zona privada de clientes Iniciar sesion
Registre Online
[J Recordar el usuario
www.sdelsol.com
Comprobar actualizaciones

En el apartado Servicios, podrds acceder a los distintos enlaces que hay en la pagina de Software DELSOL
como Condcenos, Zona privada de clientes, Registro Online, www.sdelsol.com, y acceder a la opcidn
Comprobar actualizaciones.

PANTALLA RECIENTES

La ventana Recientes se muestra cuando accedes al programa y no tienes empresa activa.
Esta ventana estd estructurada en dos partes bien diferenciadas:

En la parte izquierda, Recientes, encontrards acceso directo a la apertura de las ultimas empresas con las
que has trabajado en la aplicacién. Si no se muestra ninguna empresa, puede deberse a que has ejecutado la

T. 953227933 | F. 953 227 942
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opcién Limpiar panel de “Ultimas empresas abiertas”, o no has trabajado todavia con el programa. En su
parte inferior, tienes el acceso rapido a la opcidén Abrir otras empresas existentes, que te permite seleccionar
otra empresa que no aparezca en este panel.

En la parte de la derecha, encontrards los siguientes apartados: Usuario, Empresas, Importacion,
Informacion y Configuraciones. Veremos a continuacién cada uno de ellos.

USUARIO

Se encuentra en la parte superior derecha.

CONTASOL - 0 X

CONTAS OL :> Informacion de usuario no disponible

Editar

Este apartado muestra el nombre de la empresa (titular del Registro de Usuario) y mediante el botén Editar
permite acceder a la pantalla de introduccidén de datos de Usuario registrado desde la que podras, ademas,
acceder a tu zona privada en nuestra web.

EMPRESAS

Te permite crear una empresa, abrir la empresa de demostracién que viene con el programa, crear una
empresa desde la versién 2016 E.V o crear una nueva empresa desde ContaPlus©.

Empresas
r ContaSOL ContaPlus €
+ 2016 E.V. + +
Crear una nueva empresa Abrir la empresa de Crear una nueva empresa Crear una nueva empresa
demostracién desde ContaSOL 2016 E.V. desde Contaplus®

Puedes importar datos desde la version 2016 E.V o desde ContaPlus©

T. 953227933 | F. 953 227 942
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Importacién

|
|
|
ContaSOL ContaPlus
2016 EV.

Importar datos desde Importar datos de empresas
ContaS0OL 2016 EV. existentes en Contaplus®
z
INFORMACION

Aqui encontraras acceso a diversos recursos que te ayudardn a comenzar con el programa, asi como el enlace

a la pagina del programa en nuestra web (www.sdelsol.com).

Informacion

CONTASOL

Video: Lo esencial Ver el documento de vavivi.contasol.com Descubre ContaSOL
Primeros Pasos

CONFIGURACIONES

Tienes disponible algunas opciones usuales, asi como la posibilidad de acceder a todas las configuraciones

generales del programa.

Configuraciones

x

Configurar las impresoras Crear nuevos usuarios en el Introducir tus datos de Solicitar asistencia técnica
del programa programa Usuario Registrado

Mas opciones de configuracién

T. 953227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com 9

© Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php
http://www.sdelsol.com/

CONTASOL 2018

DEFINICION DE PANTALLA

Una vez accedas al programa nos muestra la pantalla principal que consta de las siguientes partes:

Barra de acceso rapido
Menu Archivo

-
—
o)
o p Q
&/ & ‘gn o®
Erencal Novedades Ver
- Gocumento | pr O
\ideos Primeros pasos sdelsolcom Serdicios para Usuarios Regitrados ©
Yok ~ 1 R actual hoy mafana 0O
Jueves, 14 de diciembre de 2017 O ondadeisol.com || Jaén 110 39120 w0 99120 o
= A =]
Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos (D
| ]
Agenda de contactos i Tareas pendientes Calculadora Agenda diaria
: ) — I e 2 ‘ diciembre 2017 ’
CODIGO NOMEBRE DOMICRIO TEL.PAl Tituo ASUNTO ] 0 LMX JV SD

No existen registros No existen regstros @27 2820301 2 3

4 S 6 7 8 9 10

% v 2 w 11 12 131415 16 17

CE ¢ i 4 $118 19 20 21 22 23 24
225 26 27 28 29 30 31

7 8 9 X 5 s @, R R

4 5 6

1 2 3 o

kS o =

K 2]

Rita de datos Superszon) (&) [ www.sdetiotcom

()

Barra de estado

BARRA DE ACCESOS RAPIDOS

Esta barra te permitird acceder a los elementos del menu mas utilizados en tu trabajo. Por defecto tenemos
el icono de seleccidn de ejercicios, cierre de sesidn y apertura del menu archivo y por ultimo el de bloqueo
del programa.

Puedes agregar los elementos que desees, haciendo un clic derecho sobre la opcién de mend que quieras
afiadir y seleccionando Agregar a barra de herramientas.

Por ejemplo, si quisieras afiadir a tu barra de accesos rapidos el acceso al archivo de Conciliacidon bancaria,
solo tendrias que colocar encima de esta opcion el ratén y hacer un clic con el botén derecho. Nos muestra
la opcion Agregar a la barra de herramientas. Seleccionandola, dejara el icono de acceso al fichero de
conciliacion bancaria en la barra de herramientas. Asi lo verias en pantalla:

T. 953227933 | F. 953 227 942
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CONTASOL - XD1 COMTASOL - XD1 - EMPRESA

Archivo Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Archivo Tohdiliacién bancaria

TH ] o H o H ] R o Conciliacién de operaciones bancarias de archivos con la Norma 43 y los movimientos contables,
TN IEERIEIE , : o
A A4 HE By g S e s TE o LA - D

. . 3 5 c 5 i Soport:
Introduccion Conciliacion Punteo Plantillas Contabilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana @ P.G ntroduccién Conciliacion Punteo Plantillas Contabilizacion Enlace | Diaric Mayor Saldos Ventana = P.G.C. [& e
de asientos  bancaria automatica = con... ~  awiliar |+  deasientos bancaria - automatica ~  con.. - - auwdliar | - iz Acumul

Consultas P.G Diario Consultas P.G.C. VA /1T

_—
Ij Lunes, 6 de noviembre de 2017 6 ondadelsol com IEI

Agregar a bama de hemamientas

E E , 8 ondadelsol

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasq

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

MENU ARCHIVO

En la parte superior izquierda de la pantalla se encuentra el menu Archivo.

®

Informacién
Mueve
Abrir

Cerrar

Seguridad

Registro

Opciones

Desde este menu puedes acceder a las siguientes opciones:

e Informacion. Puedes acceder a opciones como apertura del siguiente ejercicio, importar informacion de
la empresa, cambiar cddigo de empresa, etc.

e Nuevo. Nos permite crear una empresa con el programa o a partir de programas de terceros.

e Abrir. Cada vez que inicies una sesidn en el programa, se abrira de forma automatica la dltima empresa
utilizada. Para abandonar esta empresa y poder seleccionar otra, debes cerrar la sesidén con la empresa
que tienes abierta (usando la combinacion de teclas Ctrl+Z, o seleccionando la opcién Cerrar sesién con
la empresa que se encuentra en el menu Archivo)

Una vez abierta una empresa, el cddigo, nombre y ejercicio abierto aparecera en el titulo de la ventana.

e Cerrar. Podemos cerrar la sesidn con la empresa o cerrar el programa.

e Seguridad. Permite realizar copias de seguridad y restaurarlas.

e Registro. Nos muestra, entre otras opciones, informacién de usuario registrado y nos permite el envio
de sugerencias e incidencias. También nos permite comprobar si existen revisiones o actualizaciones de
la aplicacion.

e Opciones. Desde este botdn podrds acceder a todas las configuraciones generales del programa
(configuraciones que se aplican a todas las empresas existentes). Podras configurar aqui:

- Las ubicaciones de las bases de datos.

- Los usuarios.

- Las opciones de revision de texto y ortografia.

- Las configuraciones del idioma, fiscales, denominaciones contables, etc.
- Las configuraciones de moneda.
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- Lagestion de divisas.

- Los codigos postales.

- Las entidades bancarias que utilices.

- Las abreviaturas accesibles desde cualquier parte del programa.
- El gestor de correo electrénico.

- La configuracién de impresoras.

- Las diferentes opciones de impresion.

- La configuracién del escaner.

- Opciones para lectura de Cddigos 1kB.

- Opciones de apariencia y ejecucion.

Configuracién de COMTASOL ot

Ubicaciones ‘

# Gestiona las distintas ubicaciones de datos.

Usuarios

e Ubicaciones -
Revision
Configuracion de idioma DESCRIPCION

Configuracion de moneda
Divisas
Cddigos postales

Entidades bancarias

Abreviaturas

Informacidn de las ubicaciones de dates

Correo electronico o
Descripcion: Ruta local

Configuracién de impresoras Ubicacian de bases de datos:

Ch\Software DELSOL\ContaSOL2018\Datos',

Ubicacidn de copia de seguridad:

Cenfiguracién de esciner C\Software DELSOL\Contas0L2018\Datos\Copias\

Codigos 1kB

Opciones de impresién

Ubicacion de descargas automaticas:

. 2 N B e P e A AP P e e N
Apariencia / ejecudién

Guardar ubicacidn | | Cancelar |

‘ Aceptar | | Cancelar |

MENU DE CINTAS

Contiene cada una de las opciones del programa, agrupadas en primer lugar en solapas y dentro de cada
solapa en grupos. Este menu de cintas sélo aparecerd cuando tengas iniciada la sesidn y se mostrara activa
cuando tengas una empresa abierta.

Solapa

cGlE - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archivo Diario Inventario Tesoreria Analftica Impresion oficial Utilidades Facturacion Asistencia Técnica Buscar opcidn

L2 T 'y T @iciiel = B B il |8, e & | L

Introduccién Conciliacién Punteo Plantillas Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | P.G.C. | Repercutido Soportado Acumulados Sl Cierres Traspasos Herramientas Consolidacidn | Empresa | Configuraciones
de asientos  bancaria - automatica v con... v - auxiliar - - v A - A v -
Diario Consultas P.G.C. VA /1GIC S Utiles Empresa Configuracién

VAN VAN VAN VAN

Grupo Grupo Grupo Grupo

T. 953227933 | F. 953 227 942
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Las solapas que se muestran son los conjuntos iniciales de opciones, no obstante, durante la ejecucion,
pueden aparecer otras solapas pertenecientes a la opcién activa.

ESCRITORIO

En la parte central de la ventana del programa. Mientras no tengamos ninguna opcién abierta, se muestran
las siguientes opciones:

e Fechay prevision meteoroldgica. El programa nos muestra la fecha y la prevision meteoroldgica segun
nuestra ubicaciéon geografica.

e Ondadelsol.com. Te proporciona acceso a nuestra emisora de radio on-line.

e Herramientas. Nos muestra la agenda de contactos, tareas pendientes, la calculadora y la agenda diaria.

e Resumen. Estd formada por un esquema de las operaciones disponibles y su ubicacién, asi como las
estadisticas de la empresa abierta.

e Noticias. Puedes configurar aqui las fuentes de noticias que quieras que el programa muestre.

e Primeros Pasos. Acceso a ayudas, video tutoriales o a la pagina web de Software del Sol.

. = ondadelsol Jaén - actual hoy mafiana
EE Lunes, 6 de noviembre de 2017 Q cnaadeigo com |E| 16 7op170 501170
Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos
Agenda de contactos Tareas pendientes Calculadora Agenda diaria
Buscar en el fichero el Buscar en el fichero L 1 noviembre 2017 4
CODIGO | NOMBRE DOMICILIO TiTuLo ASUNTO 0 L M X J V S D
No existen registros No existen registros 4130 21 1 2 3 4 5
Me M- MS M
. sl6|7 8 9 10 11 12
g d EC %13 14 15 16 17 18 19
CE C < - 47020 21 22 23 24 25 26
4827 28 29 30 1 2 3
7 8 9 X
9 4 5 6 7 8 9 10
4 5 6 =
1 2 3 T
+ 0 . =
< >
Ruta de datos [Supervisor] f) = www.sdelsol.com

BARRA DE ESTADO

Estd situada en la parte inferior de la ventana del programa y te muestra el usuario seleccionado, el icono
para enviar un E-mail y el enlace a la web del programa.

Ruta de datos [supervisor] (%) [ www.sdelsol.com
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CONFIGURACION DEL PROGRAMA

Vamos a estudiar cdmo realizar algunas configuraciones iniciales como son la instalacién del programa en
red o la configuracion de la impresora y del correo electrdnico.

CONFIGURACION EN RED LOCAL

El programa puede funcionar desde varios equipos conectados en red local, accediendo a la misma base de
datos. La configuracion se realiza de la siguiente forma:

e Instala el programa en el Servidor y en cada uno de los equipos donde lo vayas a utilizar. La instalacion
en cada uno de los puestos debe ser completa. No te servird instalarlo en el Servidor y crear un icono
de acceso directo al programa en el resto de terminales.

e En el Servidor comparte la carpeta del programa para que se pueda acceder a ella desde el resto de los

equipos.

e En cada uno de los equipos, configura el programa para que acceda a la carpeta \Datos ubicada en la
ruta que acabas de compartir. Esto se configura desde el menu Archivo > Opciones > Ubicaciones.

e Define en el apartado Ubicacion de base de datos, la ruta del servidor, donde tendrds los datos del
programa (\Datos) que van a ser compartidos.

Configuracion de CONTASOL

Ubicaciones

Usuarios

Revision

Divisas

Codigos postales

Abreviaturas

Correo electrénico

Configuracién de idioma

Configuracién de moneda

Entidades bancarias

Configuracién de impresoras

Opciones de impresidn

Configuracién de escaner

Codigos 1kB

Apariencia / ejecucion

# Gestiona las distintas ubicaciones de datos.

Ubicaciones

DESCRIPCION
Nueva Borrar
Infarmacian de las ubicaciones de datos
Descripcidn: Ruta local

Ubicacién de bases de datos:
Chsoftware DELSOL\Contas0OL2018\Datosy,

Ubicacién de copia de seguridad:
ChSoftware DELSOL\Conta50L2018\Datos\Copias\,

Ubicacién de descargas automaticas:

Guardar ubicacién

Aceptar

Cancelar

e Una vez introducida la ruta del servidor, pulsa en el enlace Verificar rutas para que el programa
compruebe el acceso y funcionamiento de la misma.
e Crea los diferentes usuarios que accederan al programa, teniendo en cuenta que debes dar de alta
tantos usuarios como personas vayan a utilizar la aplicacion.

T.953 227933 | F. 953 227 942

www.sdelsol.com

14

© Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

CONTASOL 2018

e Recuerda que no debes acceder desde diferentes terminales con el mismo usuario.

CONFIGURACION DE IMPRESORAS

CONTASOL utilizara por defecto la impresora que esté predeterminada en Windows. No obstante, es posible
configurar tantas impresoras como existan en tu ordenador o sistema de red local. También es posible crear
varias configuraciones para una misma impresora para, por ejemplo, seleccionar diferentes tipos de letras

para informes.

La opcidn para configurar las impresoras se encuentra en el menu Archivo > botén Opciones.
Los pasos para configurar una nueva impresora son:

e Pulsa el boton Nueva.

e Selecciona la impresora que quieres afiadir.

e Puedes configurar diversos parametros del tipo de letra para cada elemento de los informes.

e Pulsa el boton Guardar Impresora.

Configuracién de COMNTASOL

Ubicaciones

Usuarios

Revision

Configuracion de idioma

Configuracién de moneda

Divisas

Codigos postales

Entidades bancarias

Abreviaturas

Correo electrénico

Configuracion de impresoras

Opciones de impresidn

Configuracidn de escaner

Cddigos 1kB

Apariencia / ejecucion

% Gestiona las diferentes impresoras que utilizaras.

Configuracién de impresoras

DESCRIPCION

IMPRESORA

Mueva Borrar Hacer predeterminada
Dates de la impresora ’i

Impresora:

Impresora predeterminada del sistema <

Impresoras de Windows  Agregar impresora

Descripcidn:

Disefio para los informes

Elemento: Selecciona el elementoz ~

Fuente

Guardar impresora

Vista previa

Cancelar

Aceptar

Cancelar

Con el botdn Hacer predeterminada puedes seleccionar la impresora por la que se imprimiran los informes.
Esta seleccidn afecta también a la vista preliminar de los mismos.

T. 953227933 | F. 953 227 942
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CONFIGURACION DEL CORREO ELECTRONICO

Se accede desde el menu Archivo > botdn Opciones. Nos mostrara la siguiente ventana:

Configuracion de CONTASOL X

Ubicaciones 7
E@ Cambia el gestor de correo electronico que utilizas.

Usuarios

e Configuracién correo electrénico
Revisidn

. . . Enviar correos con: El programa de correo electrénico predeterminado en el sistema <
Configuracion de idioma

El programa de correo electronico predeterminado en el sistema
Microsoft Office Outlook € (cualquier versian)

Configuracién de moneda Mozilla Thunderbird € (cualquier versidn)

Configuracidn manual (los correos enviados no se almacenaran en ningun gestor de correa)
‘Windows Live Mail

Divisas

Cadigos postales

Entidades bancarias

Abreviaturas

Correo electrénico

Configuracién de impresoras

Opciones de impresidn

Configuracion de escaner

Codigos 1kB

Apariencia / gjecucion
Probar la configuracién actual Cancelar cambios

Aceptar Cancelar

En primer lugar, debes de seleccionar el tipo de correo electronico que el programa utilizara para enviar e-
mails.

Segun el servidor de correo electrdnico que utilices, tendrds que elegir entre una configuracién u otra:

e Microsoft Office Outlook o Windows Live Mail. Son las opciones mas sencillas ya que no necesitan que
realices ninguna configuraciéon especifica.
e Mozilla Thunderbird. Te solicita que indiques la ruta donde se encuentra instalado el gestor.
e Configuraciéon Manual se utiliza en casos como Hotmail, Gmail, Yahoo, Telefénica y Aol. En este caso,
debemos de proporcionarle la siguiente informacion:
- Informacion del servidor. Datos de tu servidor de correo.
- Informacion de inicio de sesién. Nombre de cuenta, direccién de correo y contrasefia.
- Firma del mensaje. Selecciona si vas a agregar una firma mediante un archivo HTML, texto
enriguecido o sin formato.

T. 953227933 | F. 953 227 942
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Configuracion de CONTASOL X

Ubicaciones
E:® Cambia el gestor de correo electronico que utilizas.

Usuarios
e Configuracién correo electrénico
Revision
. -, . Enviar correos con: Configuracidn manual (los correos enviados no se almacenaran en ningun gestor ¢ =
Configuracion de idioma
Informacidn del servidar Ayuda:  Tipo de cuenta.., <
Configuracién de moneda Servidor de correo saliente (SMTP): mail.midominio.com
o M= de puerto del servidor SMTP: 25
Divisas
|:| Mi servidor SMTP requiere autenticacidn |:| Utilizar S5L para el envio de correo
Cadigos postales Informacion de inicio de sesién
Mombre de la cuenta: El nombre que el destinatario del correo visualizara
Entidades bancarias
Direccion de correo: direccion@dominio.com
Abreviaturas Contrasefa: Mostrar caracteres

. Firma del mensaje
Correo electronico

Tipo de Firma: Sin seleccionar -
Sin seleccionar
Adjuntar firma desde un archivo HTML
Texto sin formato

Opciones de impresidn Texto enriquecido

Configuracién de impresoras

Configuracion de escaner

Codigos 1kB

Apariencia / ejecudion

Probar la configuracién actual | | Cancelar cambios

Aceptar Cancelar

Si eliges esta configuracion, debes tener en cuenta, que los envios de los correos que hagas desde la
aplicacion no quedaran almacenados en tu bandeja de Correos enviados de tu gestor de correos habitual.

Te aconsejamos que antes de pulsar el botén Aceptar para finalizar, hagas un clic en el botén Probar la
configuracion actual, para que compruebes que todo se ha configurado correctamente.

PRIMEROS PASOS

CREACION DE UNA EMPRESA

Se accede desde menu Archivo dentro de la opcidon Nuevo en el botén Nueva Empresa.

CONTASOL - 0 x

@ Informacion de usuario no disponible
Nuevo it

Informacion

Crear una nueva empresa
Nueve
Crear una nueva empresa en el programa.
Abrir MNueva empresa
Cerrar
o Crear una nueva empresa desde Sage
Seguridad
w_.+ Permite seleccionar una de las empresas existentes en Sage y
Desde Sage crear con su informacion una nueva empresa en CONTASOL,

Registro

Opciones .
Crear varias empresas desde Sage
2 = Permite, en un Gnico proceso, seleccionar varias empresas

&%
Varias?gsde Sage existentes en tus programas de Sage y crear con su
informacion las empresas necesarias en CONTASOL.
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www.sdelsol.com 17 © Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

CONTASOL 2018

Los datos para crear una nueva empresa en el programa CONTASOL estdn distribuidos en 2 solapas y un
botdn de configuracién. Algunos de estos datos son necesarios para comenzar a trabajar con la empresa
otros, en cambio, pueden ser introducidos con posterioridad desde la opcidn Datos que estudiaremos mas

adelante.

Solapa Datos generales

En primer lugar, se solicitan los datos identificativos de la empresa:

Nueva empresa

Cédigo: 001 O wiF: A21354333 Forma juridica:  Sociedad Limitada -
Nombre fiscal: EMPRESA 5.L.
Mombre comercial: ~ EMPRESA 5.L.
Datos generales  Otros datos
Localizacién / Contacto
Sigla / Domicilio: cL LA PAT
Mdmero: 23 Escalera: 1 Piso: 12 Puerta: C

Cddigo postal: 23002

JAEN Provincia: JAEN

639215432

Paoblacidn:

Teléfono: 953 451 278 Mévil: Fax:

D Utilizar varias direcciones en la empresa

Persona de contacto:  ABELARDO RODRIGUEZ

Accesoy seguridad

I al fichero de direcciones de empresa

Archivo de empresas

2017 © No maostrar esta empresa en la opcidn

Ejercicio:
Empresas Existentes del menu Archivo

Mostrar caracteres

wan gz

Para rellenar esta pantalla ten en cuenta lo siguiente:

Clave de acceso:

Cadigo 1kB

Irala
configuracian

Cancelar

Configuracidn

e El cddigo de la empresa puede estar compuesto por tres caracteres alfanuméricos que identifican a la
empresa en el programa. Al admitir letras y nimeros, son diferentes los cédigos “1“y “001”, por ejemplo.

e Puedes asignar varias direcciones para tu empresa marcando la casilla correspondiente y pulsando sobre
el botdn Ir al fichero de direcciones de empresa.

e Selecciona el ejercicio deseado teniendo en cuenta que no podras cambiarlo una vez creada la empresa.

e Puedes escribir una clave que impida el acceso a la empresa a usuarios que no conozcan dicha clave.
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Solapa Otros datos

Nos permite guardar informacién complementaria de la empresa referente a Internet y a los datos
registrales:

Nueva empresa b
Cadigo: 001 o MIF:  A21354333 Formajuridica:  Sociedad Limitada -
Nombre fiscal: EMPRESA S.L.
Nombre comercial: EMPRESA S.L.
Datos generales  Otros datos
Internet
E-Mail: info@empresa.com
E-Mail comercial: comercial@empresa.com
E-Mail administracion: admon@empresa.com
E-Mail contabilidad contabilidad mpresa,com
Web: www.empresasl.com
Datos registrales
Registro mercantil de: JAEN
Toma: 12 Folio: 234
Haoja: 2 Inscripcian: 2367
Configuracidn Cancelar

Boton Configuracion
Este botdn estd situado en el pie de la pantalla. Al pulsarlo nos muestra la ventana de configuracion. Los

apartados que se Incluyen son los siguientes: Bloqueos, Datos contables, Impuestos, Preferencias,
Sociedades mercantiles, Representantes, Actividades y Cuentas Anuales.

Bloqueos

Puedes establecer preferencias para permitir o no las modificaciones.

T. 953227933 | F. 953 227 942
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Configuracion de empresa

Bloqueos ‘

Datos contables

Impuestos

Preferencias

Sociedades mercantiles

Representantes

Actividades

Cuentas anuales

Datos Contables

# Bloqueos

Configuracion de bloqueos y acceso

Control de modificaciones: Permitir modificaciones i

Permitir modificaciones

Fecha: Mo permitir modificaciones
Impedir modificar hasta la fecha:

DA\risar en caso de acceder 3 un ejercicio fuera del afio natura

En este apartado se indican el Plan contable, el Ejercicio contable y la Configuracién de cuentas de la empresa.

Configuracidn de empresa

Blogueso

Datos contables ‘

Impuestos

Preferencias

Sociedades mercantiles

Representantes

Actividades

Cuentas anuales

# Configura la informacion contable de la empresa

Plan contable

ﬂ Plan contable: | | Seleccionar plan contable |

Ejercicio contable

ﬂ Ejercicio: 2017 < El gjercicio contable coincide con el ejercicio natural

Fecha del gjercicio contable: del 01/01/2017 al 31/12/2017

Configuracion de cuentas

M= de digitos maximo para cuentas oficiales: 5 = N* de digitos maximo para cuentas auxiliares: & =
ﬂ Separadores de niveles: 00000000 =>» Cuenta de ejemplo: 430.0.0.000
Forzar la utilizacién de cuentas auxiliares en movimientos contables “
Aceptar Cancelar

Impuestos

Puedes seleccionar el tipo de impuesto, y el periodo de liquidacion de los impuestos.
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Configuracion de empresa X
Bloqueos
Impuestas aplicables
Datos contables
Impuestos directos

Impuestos

Tipo de impuesto: 1WA 4
Preferencias

Liquidaciones de impuestos: <
Sodedades mercantiles DUti\izar dos tablas de porcentajes de impuestos en el gjercicio
Representantes
Actividades
Cuentas anuales

Preferencias

Las preferencias que te ofrece CONTASOL, son opciones que elegirds para ayudarte a tu gestion diaria:

e Procesos enlazados con la introduccidon de asientos. Desde aqui podras enlazar la introduccion de
asientos con la cartera de efectos comerciales a cobrar y a pagar.

e Archivos globales. Te van a permitir configurar si deseas utilizar en esta empresa las plantillas de
asientos, conceptos predefinidos, grupos de inmovilizado propios o generales.

e Biblioteca de terceros. Es un fichero comun para todas las empresas. Te permite activar o desactivar el
poder agregar a este fichero los clientes y proveedores creados en esta empresa, de tal forma que
puedas utilizar sus datos en el resto de empresas que tengas creadas.
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Configuracién de empresa X
Eloqueos .
Preferencias
Datos contables
Procesos enlazados con la introduccicn de asientos
L lmouecto
Activar el libro de Efectos a Cobrar m - 0
Preferencias ‘
Activar el libro de Efectos a Pagar: Munca - 0
Sociedades mercantiles [] Activar el uso de departamentos contables “
Representantes DActi\rar el uso de la gestién documental “
Adtividades Archivos globales
Cuentas anuales [ utilizar Ias plantillas de asientos globales del programa Frrer e el R T G S
Utilizar los grupos de inmovilizado globales del programa | Copiar los grupos de inmovilizado globales a esta
empresa
Copiar los grupos de inmovilizado de otra empresa
Utilizar los conceptos predefinidos globales del programa Copiar los conceptos predefinidos globales a esta
empresa
Biblioteca de terceros
Agregar los clientes y proveedores creados en esta empresa a la Biblioteca de terceros
Aceptar Cancelar
Sociedades Mercantiles
Te permite introducir la informacion de la sociedad mercantil y de los socios.
Configuracién de empresa X
Blogueos . . . .
Informacién de la sociedad mercantil y los socios
Datos contables
Seciedades mercantiles
Impuestos
M.LF. Apellidos y Mombre o Razén social M® Acciones %
- — /N
0 0,00
Sociedades mercantiles ‘ 0 0,00
0 0,00
Representantes
0 0,00
Actividades 0 0,00
1] 0,00
Cuentas anuales 0 0,00
0 0,00
1] 0,00
0 0,00
0 0,00
Sociedades civiles y Comunidades de bienes
Fichero de Socios / Comuneros
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Representantes

Te permite introducir la informacién de los representantes de la empresa, Personas fisicas y comunidades de
bienes y Personas juridicas.

Configuracion de empresa x

Bloqueos
Informacion de los representantes de la empresa

Datos contables

Personas fisicas y comunidades de bienes

Impuestos
M.LF. Apellidos y Nombre o Razdn social
Preferencias
Calle, Pza... Mombre de la via publica Mimero Esc. Piso Prta. Teléfono
Sociedades mercantiles
C. Postal Municipio Provincia
Representantes
Actividades

Personas juridicas
Cuentas anuales

Apoderado 1 Apoderado 2 Apoderado 3
M.LF. Fecha poder M.LF. Fecha poder M.LF. Fecha poder
Motaria Motaria Motaria

Direccion

Director / Gerente:

Aceptar Cancelar
Actividades
En este apartado registraras las Actividades econdmicas de la empresa.
Configuracion de empresa *
Blogueos
# Actividades econdmicas de la empresa
Datos contables
Principal
Impuestos
Actividad Clave Epigrafe
Preferencias
Sociedades mercantiles
Secundarias
Bapracentant
Actividad Clave Epigrafe
Actividades
Cuentas anuales
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Cuentas anuales

Este apartado permite indicar informacidn sobre identificacién de la sociedad, cédigo CNAE de la actividad
principal, personal asalariado e indicacién de las unidades de presentacion de las cuentas anuales.

Configuracion de empresa X

Bloqueos
Configuracion para la presentacion de cuentas anuales

Datos contables

Identificacian

Impuestos

Forma juridica: m = [ casilla 01302 0
Preferencias Sociedad dominante directa: N.LF:
Sociedades mercantiles Sociedad dominante Gltima del grupo: M.LF:
Representantes Actividad
Actividades Cdodigo CMAE de la actividad principal:

Cuentas anuales i
Personal asalariado

Afio Afo
a Con discapacidad: Fijo: 0,00 0,00 b Total: Afio (Hombres / Mujeres)  Afio (Hombres / Mujeres)
Mo fijo: 0,00 0,00 Fijo: 0,00 0,00 0,00 0,00
Con discapacidad »= 33%: 0,00 0,00 No fijo: 0,00 0,00 0,00 0,00
Presentacién de cuentas / Unidades
Mimero de paginas presentadas al depdsito: o
Causa por la que no figuran cifras:
Unidades en la que se presentan las cuentas: Unidades -
Aceptar Cancelar
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2.- PLAN CONTABLE

INTRODUCCION

La confeccidén de un plan de cuentas es la tarea primordial antes de comenzar la contabilidad de cualquier
empresa. Este apartado del programa permite guardar en un fichero las cuentas con las que se trabajara
durante el ejercicio.

El Plan de Cuentas en CONTASOL estd representado como grupo P.G.C. en la solapa Diario. Su funcion es
abrir la pantalla desde donde se administraran las cuentas contables del maestro de cuentas. Presenta un
icono desplegable desde el cual se pueden activar las opciones P.G.C, Clientes, Proveedores, Ver planes
contables originales, Copiar plan contable original, Biblioteca de terceros e Imprimir.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

arcivo [JELAQ Inventario  Tesoreria  Analtica  Impresiénoficial  Utiidades  Facturacién Asistencia Técnica
T 5 R 5 R B TR i A = D LF i | tw [oA ] = Fh
] @ o = 7’
.‘ ./-— = / .J (<x] = = ./ ./ = Sl il i () { S
Introduccién Condiliacién Punteo Plantillas Contabilizacidn Enlace  Diario Mayor Saldos Ventana Repercutido Soportado Acumulados bARN Cierres Traspasos Herramientas Consolidacion = Empresa | Configuraciones
de asientos  bancaria automatica ~  con.. - - auxiliar - - - - -
Diario Consultas P.G.C. F1l Utiles Empresa Configuracion
— L . actual hoy mafiana
. . & Clientes Ctrl+F8 Jaén ~
E |j Martes, 7 de naviembre de 2017 QO i o 7o 567170 7ep170
a8 Proveedores Ctrl+F9

3= Copiar plan contable original

Agenda de contactos + Tareas  gibliotecs de Terceros ora Agenda diaria

Buscar en el fichero Buscar enfel B2 |mprimir

1 noviembre 2017 4
L M X J V D
5

5
4430 31 1 2 3 4
N e B

- - I
CODIGO | NOMBRE TITULO ‘A:LMIU

No existen registro No existen registros

sy B i s

Repercutido Soportado Acumulados S.LL

v -

! P.G.C. F1 1]
5\ ond: ... Clientes Ctrl+F8
..‘ Proveedores Ctrl+F9

Bros |)a Ver planes contables originales -

3 Copiar plan contable original
as p Biblioteca de Terceros gora
L 4 Imprimir
\ [ —
| ASUNTO l I
1 registros

Como notas generales cabe sefialar:

e Antes de comenzar a trabajar con el programa, es muy importante, confeccionar un plan de cuentas
adaptado a tus necesidades. CONTASOL permite que copies en tu maestro de cuentas un Plan Contable

© 2018 Software del Sol S. A.

Queda prohibida cualquier forma de reproduccién, distribucién, comunicacién publica o transformacion de este documento sin
autorizacion expresa de Software del Sol S. A.

2018. 12 Edicidn
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original (icono PGC > icono desplegable Copiar Plan Contable original). El programa permite varias
cuentas con igual titulo.

e (Cada vez que se crea una cuenta de clientes y proveedores, el programa permitira crear una ficha con
los datos fiscales de los mismos (lo estudiaremos en el apartado Cuentas de Enlace del Médulo 5 de
este temario).

e El programa permite varias cuentas con igual titulo. En caso de anular una cuenta del plan de cuentas,
sélo se eliminara del programa su titulo, pero no sus movimientos ni su saldo. Sélo es posible modificar
de una cuenta su titulo, si se desease cambiar el nimero de cuenta, se debe anular la existente y crear
otra nueva.

e Lalimitacidn en tamafio del fichero de cuentas sélo depende de los digitos y nimero del nivel escogido.

e Antes de comenzar a crear el Plan de Cuentas de la empresa, es importante acceder a sus
configuraciones para ajustar sus opciones a las necesidades de la empresa.

OPCIONES RELACIONADAS CON EL P.G.C. DE LA EMPRESA

Las opciones que veremos en este apartado se encuentran en la solapa Diario > grupo P.G.C. > menu
desplegable del icono P.G.C.

cE-wmaP - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018
Archivo Diarie Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién istencia Técnica
] o oW [ow ] 5 I:l LF i | ! 0 = -
v @ I = g
.‘ ./-; 4 7 .‘ 5 = = ./ .—/ = S sl S L7} 1 ¥
Introduccién Condiliacion Punteo Plantillas Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana Repercutido Soportado Acumulados S.LL Cierres Traspasos Herramientas Consolidacién Empresa Configuraciones
de asientos  bancaria v automatica ~  con... - - auxilia - - - - -
Diario Consultas P.G.C. F1] Utiles Empresa | Configuracién
= & Client Ctrl<fe . actual hay mafiana
. . &b Clientes T+ Jaén -
E E Martes, 7 de noviembre de 2017 O oS ~a 507170 701170
&b Proveedores Cirl+F9

" Ver pl tabl iginal

3= Copiar plan contable criginal

P Biblioteca de Terceros gora Agenda diaria

Agenda de contactos + Tareas|

Buscar en el fichero Buscar erfel 21 Imprimir

CODIGO | NOMBRE OMICILIO TiTULD I ‘

1 noviembre 2017 4
L M X J V S D
5

44130 311 2 3 4
I

No existen registros

s B i |s

»

1a Repercutido Soportado Acumulados S.LL
liar x x
| P.G.C. F1 '_
> [
3 ond: * Clientes Ctrl+F8
... Proveedores Ctrl+F9

Bros [ @ Ver planes contables originales -

3~ Copiar plan contable original
as p Biblioteca de Terceros gora
|| ¥ Imprimir
] 1 |
| ASUNTO ' I
1 registros

Por su importancia, los ficheros de clientes y proveedores los estudiaremos mas adelante con detenimiento.
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CONFIGURACION DEL PLAN GENERAL CONTABLE

Tal y como indicamos en el apartado anterior, es importante comprobar la configuracién del Plan de Cuentas
de la empresa para poder ajustarlos a sus preferencias.

La opcidon se encuentra en la solapa Diario > grupo Configuracion > menu desplegable del icono
Configuraciones > opcion P.G.C.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Inventaric Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién ncia Técnica
TH o iR [iw TH o % |:| 2 LF i | vH [iA o F‘ =
3 - - g
2 Ly oty T2 |8 el B il [sf o = T
Introduccién Condiliacion Punteo Plantillas Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | P.G.C. | Repercutido Soportado Acumulados | S..I | Gierres Traspasos Herramientas Consolidacion | Empresa
de asientos  bancaria - automética »  con... - auwliar | - - - - - - -
Diario Consultas P.G.C. VA / 1GIC sl Utiles Introduccién de asientos Mayis+F6
- = actual  concutas del Disio
[s] Martes, 19 de diciembre de 2017 3 ondadelsal com [p | ' e
EN DIRECTO
P.GC I
Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos Rt
Configuracién del Plan General Contable.
R I
Agenda de contactos Tareas pendieg Calculadora Al periodos contables
Buscar en el fichero p Buscar en el fichg p Libros de Diario CreD
|céD|Go NOMBRE DOMICILIO ‘ ‘Tf‘rum 0 Conceptos F2

Buscar opcion

= |L¥
7¢ 5
nsolidacion Empresa

-

Introduccion de asientos Mayus+

Consultas del Diario

P.G.C

racion del Plan General ©

i
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La pantalla que se muestra divide las configuraciones en 2 apartados:

Consultas:

Podrds configurar aqui qué cuentas y qué saldos se
mostraran por defecto al acceder al maestro de
cuentas de la empresa.

Creacion de cuentas:
Podras configurar qué nombre se utilizard como
titulo de la cuenta al crear cuentas contables desde
los ficheros de clientes y proveedores.

Configuracién del plan contable

Configuracién del plan contable

x
Consultas Consuitas
Opciones para la consulta del plan contable Opciones para la creacién de cuentas desde clientes y proveed
Creacién de cuentas Creacién de cuentas
Consulta de cuentas contables Creacion de cuentas desde el fichero de clientes
[ Mostrar cuentas oficiales Mostrar cuentas auxiliares @ Usar el nombre fiscal como titulo de la cuenta
Q) Usar el nombre comercial como titulo de la cuenta
Saldos en la consulta de cuentas contables
Creacion de cuentas desde el fichero de proveedores
Mostrar saldos
Usar el nombre fiscal como titulo de Ia cuenta
Mes inicial: Apertura ®
O usar el nembre comercial como titulo e Ia cuenta
Mes final: Cierre
Diario a mastrar:  Todos -
Aceptar Cancelar Aceptar Cancelar

VER PLANES CONTABLES ORIGINALES

CONTASOL se entrega con 15 planes contables oficiales a los que tienes acceso para consultarlos desde el
menu desplegable del icono P.G.C. > opcién Ver planes contables originales.
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La pantalla que se muestra al acceder a esta opcién es la siguiente.

CONTASOL EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.
Archivo Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades : ncia Técnica
(] oH [ o H TH . I:l LF i | o H [ o H @ [Fh
[ of| [ 12
e ) g =
A L » [+ |8 ~ L .4 = |8 55 (2] v | O
Introduccidn Conciliacién Punteo Plantillas Contabilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana Repercutido Soportado Acumulados S.LL Cierres Traspasos Herramientas Consolidacién | Empresa | Configuraciones
de asientos  bancaria - automatica - con... v v auxiliar A v v - - - v
Diario Consultas P.GC. F1) Utiles Empresa | Configuracién
L — 2 Client Cirl+F8 - actual - hoy mafiana
ondadelsol com || * “ETE 4 ' ' '
E |j Martes, 19 de diciembre de 2017 () sol com | | . g0 307130 00 gop1a0
&b Provesdores

Herramientas Resumen Noticias Primeros 3 Ver planes contables originales

3= Copiar plan| Ver planes contabld
Agenda de contactos Tareas pe  gipligtecad. o 0100 dreres P

Agenda diaria

Buscar en el fichero p Buscar en el i 4 Imprimir

14 diciembre 2017 4

Facturacién Asistencia Técni

s @

Repercutido Soportado Acumulados

>aldos Ventana
v auxiliar

nsultas P.GC. F1

wdelsol com | Clientes Ctrl+F8

@
B
EN DIRECTO
& Proveedores Ctrl+Fo

Ver planes contables originales

3> Copiar plan  Ver planes contables origir
Archivo de los diverso

2as pe Bibliotecad .~ o

mprimir

Planes contables oficiales / originales predefinidos

Fichero

o 3

Buscar %& Elegir Utilidades
columnas -

Vista Utiles

Plan de cuentas original

Planes contables oficiales / originales predefinidas

Espafia - Plan General de Contab| =

Espafia - Plan General de Contabilidad 2008 .
Espafia - Plan de Contabilidad de las Entidades Aseguradoras. RD 1317/2008 DESCRIPCION EXTENDIDA
Espafia - Plan contable adaptado a Sociedades cooperativas. BOE 316 29/12,/201
Espafia - Plan General de Contabilidad 1990

Espafia - Plan Contable de la Canstrucion NST.PATR.C.P.EMP.ASO REVERSION DEL DETERIORO DE PARTICIPACIONES EN INSTRU...
Esparia - Plan Contable de Empresas Inmobiliarias
Espafia - Plan Contable de Entidades sin fines lucrativos

Espafia - Plan General de Contabilidad [Reg. Simplificadal R.DEUDAS C.P. EMP.GRU REVERSION DEL DETERIORO EN VALORES REPRESENTATIVOS ...
Espafia - Plan Contable del Sector Vitivinicola
Chile - Catalogo de cuentas R.DEUDAS C.P. EMP.ASO REVERSION DEL DETERIORO EN VALORES REPRESENTATIVOS ...

Colombia - Catalogo de cuentas
Panama - Catalogo de cuentas .
Perti - Catalogo de cuentas R.DEUDAS C.P. O.P.VIN REVERSION DEL DETERIORO EN VALORES REPRESENTATIVOS ...
Uruguay - Catalogo de cuentas

798.8 REVER.DETER.VAL.REPR.DEUDAS C.P. OTR.EMP REVERSION DEL DETERIORC EN VALORES REPRESENTATIVOS ..

799 REVERSIOM DEL DETER.CRED. CORTO PLAZO REVERSIOM DEL DETERIORO DE CREDITOS A CORTO PLAZO

En la zona izquierda puedes seleccionar el plan contable que quieres consultar y sus cuentas se mostraran en
la rejilla de datos.
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Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic sobre una de ellas, ordenar los datos por la
columna que deseas.

Las opciones relacionadas con este archivo se encuentran en la parte superior de la pantalla divididas en los
grupos: Vista y Utiles.

Las opciones incluidas en el grupo Vista permiten buscar un registro, ordenar el listado, filtrar los registros
gue se mostraran en la rejilla de datos y elegir qué columnas quieres que se muestren al abrir el fichero.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc., incluidas en el programa en la solapa Utilidades.

COPIAR PLAN CONTABLE ORIGINAL EN LA EMPRESA ACTIVA

Esta opcidn permite copiar un plan contable oficial de los incluidos en CONTASOL o el plan contable de otra
empresa del programa en la empresa activa.

La pantalla que se muestra al acceder a la opcidn es la siguiente:

Copiar plan contable 3 la empresa x

Selecciona el Plan General de Contabilidad a copiar,
@ Copia de un plan contable original
Espafia - Plan General de Contabilidad 2008 PYMES w
re la siguiente estructura de digitos de cuenta:

0006 ()eooen: = parte opaonal), o
Jooooo ooocd = parte opdonallinecesario para cuentas: 7620x, 7621x, y

Copiar las naturalezas y resaltes de cuentas oficiales a las auxiliares (si existiesen).

(O Copiar el plan contable de otra empresa

Empresa 2017

Aceptar Cancelar

BIBLIOTECA DE TERCEROS

La biblioteca de terceros es un archivo donde se almacenaran de forma automatica todos los clientes y
proveedores creados en el programa, para su posterior utilizacidn en cualquier empresa.

Al acceder al fichero, la pantalla que se muestra es la siguiente:
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Biblicteca de Terceros

Fichero

3 lrle | % B MnE
'

MNuevo Modificar Eliminar | Importar  Importar Barrar Buscar% Elegir Utilidades
- clientes proveedores biblioteca columnas -
Mantenimiento Acciones Vista Utiles

7

£ < C#+wW 0T O X33 —F——-Ta=nanoo g

Biblioteca de Terceros

Buscar en el fichero [Alt+B} L2

ID. FISCAL NOMERE FISCAL TELEFONO MAVIL FAX

A36363636 OPINTRO, 5.4,
T7589993G PATRICIA GONZALEZ MORENG 92 3584996 635 968365 92 3584997

B99998833 PORANT, 5.L.

B41112363 PROMOCIOMES ¥ REFORMAS, S.L. 954 569525 635258188 954 569526
751254178 ROSA DOMINGUEZ RUEDA 93 4587474 635 226635 93 4587475
TT412546C SEBASTIAN AMARO MARTOS 93 1542277 688 111987 931542278
B41824556 SOLAVELA, S.L. 95 4587444 633 458744 95 4587445
B46885122 SOLUCIONES INTEGRALES, S.L. 96 1541255 699 454 747 96 1541266
B41788122  TECNICOS INTERIORISTAS, S.L. 955 355258 643 247785 955 355259

VERTICAL MADRID, 5.L. 91 1122512 634121212 91 1122512

MANTENIMIENTO DEL FICHERO

Puedes limitar los registros que se muestran seleccionando una letra en la zona izquierda de la pantalla.
Desmarcando la seleccidn, volveran a mostrarse todos los registros de nuevo.

Las opciones relacionadas con este archivo se encuentran en la parte superior de la pantalla divididas en
distintos grupos: Mantenimiento, Acciones, Vista y Utiles. A continuacién, veremos cada uno de ellos.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro y modificar o borrar el registro
seleccionado.

El grupo Acciones contiene las opciones que permiten:

e Importar las fichas de clientes de la empresa a este fichero
e Importar las fichas de proveedores de la empresa a este fichero
e Borrar el contenido de la biblioteca de terceros

Las opciones incluidas en el grupo Vista permiten buscar un registro, ordenar el listado, filtrar los registros
gue se mostrardn en la rejilla de datos y elegir qué columnas quieres que se muestren al abrir el fichero.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc., incluidas en el programa en la solapa Utilidades.

Ademds de la incorporacién automatica de registros de clientes y proveedores a la biblioteca de terceros, es
posible crear registros, recoger los datos del cliente/proveedor y agregarlos como tales en su fichero
correspondiente.
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REGISTRO DE UN TERCERO

La pantalla de registro de ficha de tercero es la siguiente.

Modificacion de ficha de tercero x

Ident. Fiscal: B41788122 Tipo de identificacién fiscal: | (AR -
Mombre fiscal:  TECHICOS INTERIORISTAS, 5.1

Clase de impuesta: LV.A, -

General Datos contables de proveedor Datos contables de cliente
Mombre comercial:  TECHICOS INTERIORISTAS
Domicilio: = PABLO PICASSO 2
C.P./ Poblacidn: 41011 SEVILLA
Provincia: SEVILLA Pais:  ESPARNA -
Teléfona: 955 355258 Mévil: 643 247785 Faxe 955355259
Banco: BANCO SANTANDER, 5.A. N° de cuenta: 0048 | 0055 18 | 1587459658
IBAN: ES1600490055181587459658 C BIC:  BSCHESMMIN
Forma de pago: 30 DIAS
Pers. Contacto: DAMIEL LUQUE TOLEDANC
E-mail; tecnicos.interioristas @ gamial.es
Web: www.tecnicosinterioristas.es
Mensaje emergente:
Aceptar Cancelar

Los datos de tercero se dividen en 3 apartados:

e Datos identificativos y de contacto
e Datos contables de proveedor
e Datos contables de cliente

Estudiaremos estos datos cuando estudiemos los ficheros de clientes y proveedores.

IMPRIMIR EL PLAN DE CUENTAS DE LA EMPRESA

El icono Imprimir permite emitir un listado con la estructura actual del plan de cuentas de la empresa segln
los diferentes limites, ordenaciones y opciones introducidas.
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MAESTRO DE CUENTAS

El acceso al plan de cuentas de la empresa esta disponible desde la solapa Diario > grupo P.G.C. > icono P.G.C.

COMTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Tesoreria Analttica Impresion oficial Utilidades Facturacion A ncia Técnica

lp i |SI [ o H ] @ i[F
o 4 = ol ] y
Repercutido Soportado Acumulados AR Cierres Traspasos Herramientas Consolidacién Empresa Configuraciones

Inventario

] (] ] ]

& -
>4 ,/-; 7 .J (5]
Introduccién Condiliacion Punteo Plantillas Contabilizacién Enlace | Diario
de asientos  bancaria ~ automatica = con.., ~

IVA /1GIC sii Utiles Empresa | Configuracién

Diario
- PG.C. (F1) - actual - hoy - mafiana
Ij Martes, 19 de diciembre de 20 ndadel%’k&%ﬂg I] Aceeso al plan de cuentas de la empresa. " 7 " go P 3035 0op120

Herramientas Resumen Sticias Primeros pasos

r Saldos Ventana P.G.C. Repercutido Soportado
v auxiliar -

onsultas P.G.C. IVA /IGIC

P.G.C. (F1)
QISO' com D Acceso al plan de cuentas de

v

Al acceder a la opcidn la pantalla que se muestra es la siguiente:

e cuentas
Fichero

D Lrle [& B B & M

Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisidn | Extracto Chequear | Configuracidn | Buscar E¢ Utilidades

Mantenimiento Acciones Configuracidn Vista Utiles

Lista actual

2
o

Maestro de cuentas

a
@ Todos los grupos b Buscar en el fichero [Alt+E) pel
O Maostrar grupo 0 €
d .
© Mostrar grupo 1 - CUENTA DESCRIPCION DEBE HABER s
O Mastrar grupo 2 f
) Mostrar grupa 3 g CAPITAL SOCIAL
h
8 Mestrar grupo 4 ; 100000000 CAPITAL SOCIAL 0,00 36.284,16 - 36;
Maostrar grupo 5
i
() Mastrar grupo 6 K 101 FOMDO SOCIAL 0,00 0,00
O Mastrar grupo 7 |
O Mostrar grupo 8 m 102 CAPITAL 0,00 0,00
n
O Mostrar grupo 3 N 103 SOCIOS POR DESEMBOLSOS NO EXIGIDOS 0,00 0,00
o
Mastrar cuentas del PGC b 1030 50CI05 POR DESEMBOLS0S NO EXIGIDOS, C.5, 0,00 0,00
Mostrar cuentas auxiliares
q
[ Mostrar cuentas obsoletas r 1034 SOCIOS POR DES. MO EXIGIDOS, CAP.PEND.IN 0,00 0,00
5
Ver saldes del diarie t 104 SOCIOS POR APORT. NO DINERARIAS PTE 0,00 0,00
u
Todos - " 1040 SOCI0S POR APORT. NO DIMERARIAS PTE C.5. 0,00 0,00
w
« 1044 S0CI0S POR APORT. NO DIMER. PTE, C.P.I. 0,00 0,00 v
¥ < >
z
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MANTENIMIENTO DEL MAESTRO DE CUENTAS

Las opciones para el mantenimiento del plan de cuentas se encuentran en la cinta de opciones de la parte
superior de la pantalla distribuidas en 5 grupos: Mantenimiento, Acciones, Configuracion, Vista y Utiles.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear una nueva cuenta y duplicar, modificar o eliminar
una cuenta existente. El icono Emisién permite imprimir el plan de cuentas de la empresa. El menu
desplegable del icono Nuevo contiene las opciones Nueva cuenta de cliente y Nueva cuenta de proveedor,
gue automatizan la creacion de una cuenta de cliente / proveedor con el cddigo correlativo siguiente al tltimo
creado.

_

NDGGIER $#
/s Lb = 2
Duplicar Modificar Eliminar Emisién | Extracto Chequear | Configuracién —Buscar %¢ Utilidades
D‘_ Crear una nueva cuenta Alt+Insert | Acciones Configuracién Vista Utiles
L] -
& Mueva cuenta de cliente VMaestro de cuentas
-
M ita d d
- HEVE cusnta g provesder Buscar en el fichero [Alt+B) pel
Trastrar grape O p
O Mostrar grupo 1 e CUENTA DESCRIPCION DEBE HABER s
O Maostrar grupo 2 £
() Mostrar grupo 3 g 100 CAPITAL SOCIAL 0,00 0,00
h
8 Mostrar grupo 4 : 100000000 CAPITAL SOCIAL 0,00 36.284.16 S36:
Maostrar grupo 5 .
1
(O) Mostrar grupo 6 Kk 101 FOMDO SOCIAL 0,00 0,00
O Muostrar grupo 7 |
O Mostrar grupo 8 m 102 CAPITAL 0,00 0,00
n
O Mostrar grupo 9 & 103 SOCI0S POR DESEMBOLSOS NO EXIGIDGS 0,00 0,00
o
Mastrar cuentas del PGC o 1030 S0CI0S POR DESEMBOLSOS NO EXIGIDOS, C.5. 0,00 0,00
Mostrar cuentas auxiliares q
[ Mostrar cuentas obsoletas r 1034 S0CI0S POR DES. NO EXIGIDOS, CAP.PEND.IN 0,00 0,00
s
Ver saldos del diarie t 104 S0CI0S POR APORT. NO DINERARIAS PTE 0,00 0,00

El grupo Acciones agrupa las opciones que permiten:

e Consultar el extracto de movimientos de la cuenta seleccionada
e Chequear las cuentas que han sido utilizadas en el diario de movimientos y no estén creadas en el
maestro de cuentas de la empresa.

El icono Configuracion permite acceder a las configuraciones del Plan de Cuentas de la empresa para poder
ajustarlos a las preferencias de la empresa.

Las opciones incluidas en el grupo Vista permiten buscar una cuenta y ordenar el listado.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc., incluidas en el programa en la solapa Utilidades.
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REGISTRO DE UNA CUENTA

Al acceder a la creacidon / modificacidén de una cuenta, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Mueva cuenta x
Cadigo: 572.0.0.002 Siguiente subcuenta Cliente Proveedor Acreedor
Descripeidn: BANCO SABADELL
Operacidn
Descripcidn extendida:
Maturaleza de la cuenta:  Sin especificar -
[ Resaltar en los extractos los apuntes contrarios a su naturaleza [ cuenta obsoleta
|:| Resaltar en los extractos los apuntes con saldos contrarios a su naturaleza |:| Mo utilizar
Mensaje emergente:
Departamento
predefinido:
F1 buscar Aceptar Cancelar

Al introducir los datos en esta pantalla, ten en cuenta los siguientes detalles:

Al introducir el cddigo de la cuenta que estds creando, tecleando al menos un digito de la cuenta y
pulsando en siguiente subcuenta, CONTASOL introducira el cédigo correlativo siguiente de la cuenta
que deseas.

Si pulsas cliente / proveedor / acreedor, CONTASOL cumplimentara automaticamente el campo Cédigo
de la cuenta, con la subcuenta de cliente/proveedor/acreedor siguiente a la ultima que hayas creado.
Para completar la descripcién de una cuenta de cliente o proveedor puedes pulsar la tecla F1 para
buscar en la biblioteca de terceros, los clientes o proveedores y agregarlos a ésta de forma automatica.
La descripcion extendida sélo se utiliza a nivel informativo en el fichero del plan de contabilidad.

Al indicar la naturaleza de la cuenta, el programa automatizard en la creacién de asientos, donde se
situara el cursor por omisidn en la casilla del importe, en él debe o en el haber.

Marcando la opcidn Resaltar en los extractos los apuntes contrarios a su naturaleza, los apuntes que
no sean de la naturaleza indicada, se mostraran en rojo en la ventana de extracto de movimientos.
Marcando la opcidn Resaltar en los extractos los apuntes con saldos contrarios a su naturaleza, el
programa mostrara en rojo en la ventana de extracto de movimientos, los apuntes cuyo saldo
arrastrado, sean contrarios a la naturaleza de la cuenta.

Puedes incluir un mensaje emergente que se mostrard cada vez que se utilice la cuenta en la
introduccion de asientos.

Al crear una cuenta de cliente o proveedor, CONTASOL te ofrecerd la posibilidad de crear en el
momento su ficha de cliente / proveedor. Es interesante que por cada cliente / proveedor crees su
ficha, para que tengas sus datos disponibles en una sola pantalla y configures en ella los datos
contables que te ayudaran posteriormente a la optimizacion de la introduccién de asientos.

CLIENTES / PROVEEDORES

En este fichero se guardan los datos fiscales de cada uno de los clientes / proveedores existentes en la

empresa. A esta opcidn se puede acceder de forma manual o de forma automadtica al crear una cuenta de

clientes / proveedores en el plan contable.

El acceso a estos ficheros se encuentra en la solapa Diario > grupo P.G.C. > menu desplegable del icono P.G.C.
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DE DEMOSTRACION, S.L.

Archivo Diario Inventario Tesol ncia Técnica

T o 0 o T @ i 5 |:| LF i |SI vH oW oA F‘ =
L L PR Ll s = ool @ J. D/,
Introduccién Conciliacion Punteo Plantillas Contabilizacion Enlace Diario Mayor Saldos Ventana Repercutido Soportado Acumulados S.LL Cierres Traspasos Herramientas Consolidacidn | Empresa | Configuraciones
de asientos  bancaria ~ automatica ~  con.. ~ - auxiliar - - - - - - -
Diario Consultas o el Utiles Empresa | Configuracion
. Clientes Ctrl+F8 Jaén - 1 actual ' hOy ! manana
Martes, 7 de noviembre de 2017 7o o sop7e 0 94170
Proveedores Cirl+F9

3= Copiar plan contable original
Agenda de contactos + Tareas [ giblioteca de Terceros adora Agenda diaria
Buscar en el fichero

Buscaren & B |mprimir .
5 Imp 4 noviembre 2017 4
| cAnGN ‘ NOMRRF | NOKICIEIN |T|‘T|||ﬂ ‘ ASHNTO | ‘ ~ 1 LY 'S 1 7 < n

> B L s

»

ina Repercutido Soportado Acumulados Sl
iliar - A
P.G.C. F1l
on .‘. Clientes Ctrl+F8
... Proveedores Ctrl+F9

E Ver planes contables originales '

3= Copiar plan contable original
Biblioteca de Terceros
nrimir

MANTENIMIENTO DEL FICHERO DE CLIENTES / PROVEEDORES

El mantenimiento de los ficheros de clientes y proveedores se realiza mediante los iconos situados en la cinta
de opciones situada en la parte superior de la pantalla.

En el caso del fichero de proveedores, al acceder a la opcidn la pantalla que se muestra es la siguiente:

Proveedores

Fichero
=l HE X o
([ (6 [a B X Mu
Nuevo Modificar Eliminar  Emisién | Calculo Cambio | Buscar E.L Elegir Utilidades
A de [BAN de IRFF columnas hd
Mantenimiento Acciones Vista Utiles

0-8

i Proveedores

b

. Buscar en el fichero [Alt+E) yel
d - : ~
e CUENTA | NOMERE FISCAL MOMERE COMERCIAL TELEFONO MOVIL ‘ M.LF. ‘ POBLAC
f

g 410,000, ANTONIO NAVARRETE MARTINEZ SUMINISTROS GEMERALES 954 956211 629 541254 75885458V SEVILLA
h

; 400.0.0.0...  ELISA MORAL MIRAS ELISA MORAL 96 3887844 658 966541 77895658V VALENC
Jk 400.0.0.0...  JAVIER MORALES CASTILLO REFORMAS JAVIER 95 1148969 621 588541 T7147232-B MALAG
| .

m 400,0.0.0...  JUAMN MARTIMEZ GARCIA IBERICA ESPANA 958527341 634477432 T7458963-T  MADRIC
: 400.0.0.0... LAURA MOLINA RUIZ L&M COMUNICACIOMES ... 93 4357412 650 100783 75778485V BARCEL
E 400.0.0.0...  PROMOCIONES ¥ REFORMAS, S.L. PROMOCIOMES ¥ REFORM... 954 560525 655 258188 B41112365 SEVILLA
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Las opciones de gestidn del fichero se distribuyen en 4 grupos: Mantenimiento, Acciones, Vista y Utiles y
son idénticas para ambos ficheros.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro y modificar o borrar el registro
seleccionado y emitir un listado de clientes / proveedores.

El grupo Acciones contiene las opciones que permiten:

e (Calcular el IBAN y actualizar el BIC de un intervalo de clientes / proveedores.
e Cambiar el % de retencion.

Las opciones incluidas en el grupo Vista permiten buscar un registro, ordenar el listado, filtrar los registros
gue se mostrardn en la rejilla de datos y elegir qué columnas quieres que se muestren al abrir el fichero.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc., incluidas en el programa en la solapa Utilidades.

REGISTRO DE UN NUEVO CLIENTE / PROVEEDOR

Al acceder a la pantalla de creacion / modificacidn de un cliente o un proveedor, la pantalla que se muestra
y los datos que se solicitan son muy similares.

Nuevo cliente x
Cuenta: 430.0.0.006 Siguiente subcuenta Tipo de ficha: Clientes -
Nombre fiscal: ANTONIO FERNANDEZ
Ident. Fiscal: MIF * 23568974 validacién VIES Clase de impuesto:  LWV.A, -
Contabilidad  Otros datos  Analiticos

Concepto predefinido [debe] : ANTOMIO FERMANDEZ N. FRA: Contrapartidas [F10]
Concepto predefinido (haberj) ~ COBRO FRA:

Cuenta de banco: 572.0,0.000 BANCO SANTANDER

Cartera de efectos predeter.:
Tipo de operaciones: Interior -
Tipo de retenciones: [Sin predefinir] v % Retencidn:
Clave de operacidn habitual: Cperacidn habitual -
Clave de op. intracomunitaria: [5in predefinir] <
Ayuda en el célculo: S
Tipo de LV.A, predefinido: Mormal 4

I:‘Admite facturas acogidas al Régimen especial del criterio de caja
Actividad para Cddigo 1kB: Sin Seleccionar =
Aceptar Cancelar
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Los datos se distribuyen en 4 apartados:
CABECERA

En la parte superior de la pantalla se incluiran el nimero de cuenta contable, nombre fiscal, identificacidén
fiscal y clase de impuesto. Si accedes a la creacién de la ficha desde la creacidn de la cuenta en el maestro de
cuentas, el nimero de cuenta se cumplimentard de manera automatica.

SOLAPA CONTABILIDAD

En esta solapa debes introducir los campos Concepto predefinido para apuntes al debe y al haber que seran
los textos que se utilizardn en el campo Concepto de la introduccidn de asientos, al seleccionar la cuenta de
cliente / proveedor. Por defecto, al introducir la denominacion fiscal, el programa te mostrara 20 caracteres
del nombre y el texto “N. FRA:” en el caso de clientes y el texto “S. FRA:” en el caso de proveedor.

En el caso de trabajar con efectos comerciales, es importante indicar la cuenta de banco y la cartera de
efectos predeterminada. Estos campos ayudardn a automatizar la creacién de los efectos comerciales.

Los campos Tipo de operaciones, Tipo de retencidn, Clave de operacion habitual, Clave de operacion
intracomunitaria, Ayuda en el cdlculo y Tipo de I.V.A predefinido, son necesarios para la creacion de los
registros de IVA de las facturas de compras y ventas. Cumplimentando estos datos en la ficha de cliente o
proveedor, automatizaras la creacion del registro de IVA durante la introduccién de asientos, por lo que es
recomendable invertir tiempo en su configuracion para optimizar después la introduccién de asientos.

De igual manera, cumplimentando los campos de contrapartidas de ventas e ingresos / compras y gastos
automatizaras aun mas la introduccidon del asiento. Ten en cuenta que, si la cuenta que introduces no
existiese en el fichero de cuentas, el programa te permitira crearla en el mismo instante.
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SOLAPA OTROS DATOS

En esta solapa puedes introducir los datos de localizacién, contacto, banco, forma de pago...

También puedes configurar un mensaje emergente para que se muestre al utilizar este registro en la
introduccion de asientos.

Nuevo cliente x
Cuenta: 430.0.0.006 Siguiente subcuenta Tipo de ficha: Clientes -
Mombre fiscal: ANTONIO FERNANDEZ
Ident. Fiscal: MNIF - jalidacion VIES Clase de impuesto:  LW.A -
Contabilidad Otros datos  Analiticos

Mombre comercial: ~ BAR ANTONIO
Domicilio: CL ANCHA 33

Cod. Pastal: 11408 Poblacion: JEREZ DE LA FRONTERA
Provincia: CADIZ Pais:  ESPANA - 724
Teléfono: 956000333 Mévil: 666333222 Fa:

Banca: BANCO SANTANDER, 5.4, MN* de cuenta: 0049 3366 83 6666665555
IBAN: ES1100493366836666665555 C BIC: BSCHESMNMX

Utilizar el siguiente mandato para las domiciliaciones

Referencia dnica: 000043000006 Fecha de firma:  17/01/2017 -
Forma de pago: CONTADO
Pers, Contacto: ANTONIO
E-mail: ANTOMNIO@SUCORRED.ES
Web: LAWEBDEANTOMIO.ES
Mensaje emergente: MEMNSAJE EMERGENTE PARA ANTONIO [ Acepta factura electrénica
F1 buscar entidad bancaria Cancelar
-
SOLAPA ANALITICOS

En este apartado puedes indicar el departamento y subdepartamento contable predeterminado, asi como
las cuentas de proveedores asociadas al cliente que estas creando o las cuentas de clientes asociadas al
proveedor que estas creando, de manera que puedas emitir extractos de movimientos y sumas y saldos
consolidados.

MNueve cliente x
Cuenta: 430.0.0.006 Siguiente subcuenta Tipo de ficha: Clientes -
Nombre fiscal: ANTONIO FERNANDEZ
Ident, Fiscal: MNIF = Validacion VIES Clase de impuesto: VA, <
Contabilidad Otros datos Analiticos
Departamento predeterminado: [Sin seleccionar] -
Subdepartamento predeterminado: [Sin seleccionar] -

Cliente/Proveedor asociado [1): 400,0.0.002
Cliente/Proveedor asociado (2): l:l
Cliente/Proveedor asociado (3}

Cliente/Proveedor asociado (4):

Cliente/Proveedor asociado (5):
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Pulsando en el icono Introduccion de asientos, accederas a la pantalla de introduccion de asientos contables.
Esta opcién se encuentra en la solapa Diario > grupo Diario. También puedes acceder a esta pantalla con la

combinacion de teclas Ctrl+A.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Asistencia Técnica

Utilidades Facturacién

Analitica Impresian oficial

ow - # R tido Cierres =
p # Repercu
> BMEEEE |2 sl _
& =) . = [E‘Sapartado i Traspasos ~ 5, Consolidadién s .
- S.LL Empresa | Configuraciones

Inventario Tesoreria

55 Contabilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | P.G.C.
automatica - con... - - auxiliar - f: Acumuiados - | - @ Herramientas ~ o o
Consultas P.G.C. IVA / 1GIC Sl Utiles Empresa Configuracién
. actual h mafiana
ondadelsol com Jaén ~ oY
EN DIRECTO 100 0°/11° 0°/13°

Herramientas Resumen Noticias Primeros

7
4_,4‘ / -
itroduccion Conciliacion Punteo Plantillas Contab
de asientos bancaria ~ autom:

Diario
Escritorio x I Introduccion de asientos

= [— Lunes, 4 de diciemb Y

T —

La entrada de apuntes en el diario se efectua a través de asientos independientes, diferenciandose entre
ellos por su fecha o nimero de asiento. Es posible introducir asientos en los 365 dias del afio, y grabar 99.999

asientos por dia.

Cada uno de los asientos puede contener hasta un maximo de 999 apuntes. No obstante, se recomienda
utilizar un asiento por documento para poder asi disponer de consultas y modificaciones con mas claridad,

comodidad y agilidad.

Para cerrar la introduccién de asientos pulsa en el icono Cerrar o la tecla Esc.
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3.- INTRODUCCION DE ASIENTOS: CONFIGURACION Y MANTENIMIENTO

Pulsando en el icono Introduccion de asientos, accederas a la pantalla de introduccion de asientos contables.
Esta opcién se encuentra en la solapa Diario > grupo Diario. También puedes acceder a esta pantalla con la

combinacion de teclas Ctrl+A.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2018
Impresian oficial Utilidades Facturacién Asistencia Técnica

Inventario Tesoreria Analitica

H ”/ ﬁ T H o [ D E # Repercutido sl an)y Cierres ~
= =] e [E‘Sapartado ) Traspasos ~ 5, Consolidadién

Blantillas Contabilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos Yentana | P.G.C. S.LL Empresa | Configuraciones
automética »  con... v »  auiliar - i: fcumulados - |« @ Herramientas - -

Consultas P.G.C. VA /1GIC Si Utiles Empresa | Configuracion
. actual h mafiana
ondadelsol com @ Jaén - oy
EN DIRECTO 100 go/119 Q0o/13¢0

Herramientas Resumen Noticias Primeros

%
A
ntroduccion Conciliacion Punteo Plantillas Contab
de asientos bancaria ~ autom:

Diario

i X [ Introduccion de asientos

'7j “| Lunes, 4 de diciemb °

T ——

La entrada de apuntes en el diario se efectla a través de asientos independientes, diferenciandose entre
ellos por su fecha o nimero de asiento. Es posible introducir asientos en los 365 dias del afio, y grabar 99.999

asientos por dia.

Cada uno de los asientos puede contener hasta un maximo de 999 apuntes. No obstante, se recomienda
utilizar un asiento por documento para poder asi disponer de consultas y modificaciones con mas claridad,

comodidad y agilidad.

Para cerrar la introduccién de asientos pulsa en el icono Cerrar o la tecla Esc.

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Al ejecutar la introduccion de asientos, CONTASOL abre una nueva solapa denominada Asientos. La pantalla

que aparece por defecto es la siguiente:
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cE-=ma8P - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018 Asientos - 0O X

Archivo Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresion oficial Utilidades Facturacion Asistencia Técnica Asientos Buscar opcidn

BRBREZEREAR CELE
onfiguracion

Guardar Eliminar Guardare | Emisién | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar
¥ Nuevo ir a fecha - prefijados - - - opciones ~ | consultas columnas

Mantenimiento Emision Utiles Vista Configuracion

Escritario Introduccidn de asientos X

Introduccion de asientos

:

ORDEM‘ CUENTA ‘ COMNCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEN

Diario  GEMERAL * Moneda Euro - Fecha v Asiento

Puedes activar el panel de consultas en la pantalla de introduccién de asientos que te dard la posibilidad de
consultar asientos de la sesidn, consultar el diario, extracto de movimientos, sumas y saldos, saldos
mensuales y saldos mensuales (columnas), sin salir de la pantalla de introduccién de asientos. Esto se hace
desde la opcion Panel de consultas de la cinta de opciones de la pantalla de introduccidn de asientos.

- 0O X

Buscar opcidn

cE-=maP - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018 Asientos

Archivo Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresidn oficial Utilidades Facturacidén Asistencia Técnica Asientos

(] = ,‘ o H (] o H ]
E= . =4
O 5 O3 %5 'y I =2 [
Guardar Eliminar Guardar e Emision | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas
¥ nuevo irafecha - prefijados - - -  opdones -

Fanel de R
consultas folf

Utiles

Mantenimiento Emisidn

Escritorio Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Utilidades Facturacion

=5 B
& L/
;05 Efectos Mas

> opaones -

consultas foMmnas

Esta pantalla se encuentra dividida en dos partes:
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cdliE-= 8 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018 Asientos - O x
Archivo  Diario  Inventaric  Tesorea  Analitica  Impresion oficial  Utilidades  Facturacion  Asistencia Técnica [

w0 G £ 50 sED “a

rdar Eliminar Guardare = Emision = Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar = Configuracion

ira 3 - prefijados - - - opciones - | consultas columnas
Mantenimiento Emisién Utiles Vista Configuracién
Escritorio Introduccion de asientos X
Introduccion de asientos
Asientos de la sesién: " .
Asientos de la sesion  Diario  Extracto Sumasy saldos  Saldos mensuales  Saldos mensuales (columnas)
O ver asientos creados hoy DIARIO M ‘ FECHA | ASL ORD. | CUENTA CONCEPTO DOCUM. DEBE
() Ver asientos modificadas hay
@ Ver asientos segun se usan
< >
Do [cenmaL %] Monwcn [Eag <] Fec =] ncen 5
ORDEN | CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEN
una
nueva
version
delo
Total asiento: 0,00 0,00 0,00
UIt, Asiento: Ult, Reg. LV.AG UIt. Efecto Com.: Cuenta seleccionada: 0,00 0,00 0,00
Ruta de datos [Supervisor] 0 =] www.sdelsol.com

PARTE SUPERIOR. CONSULTAS

Mientras se realiza la introduccién de asientos puedes consultar y visualizar directamente los ultimos
asientos creados o modificados, el extracto de la cuenta que se esta introduciendo, un balance de sumas y
saldos, o el saldo mensual de la cuenta.

En cada solapa puedes utilizar los filtros que se presentan en la columna de la izquierda.

c lE-a a8 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2018 Asientos - O x
Archivo  Diario  Inventario  Tesorea  Analtica  Impresion oficial  Utilidades  Facturacién  Asistencia Técnica [T

= ,‘ D H TH [ = ()

e e

(& - » [z a LA ]

Emisién | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de  Reiniciar | Configuracion
- prefijados - - - opciones - | consultas columnas

Mantenimiento Emisién Utiles Vista Configuracién

Escritorio Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Asientos de la sesion: o .
Asientos de la sesion  Diario  Extracto  Sumasysaldos Saldos mensuales Saldos mensuales (columnas)

(O Ver asientos creados hoy DIARIO

M ‘ FECHA | ASl, | ORD. | CUENTA | CONCEPTO DOCUM. DEBE

() ver asientos modificadas hoy

(®) Ver asientos segun se usan

Ademas de la funcién de consulta, esta zona de la pantalla cuenta con las siguientes funciones:

e Enlas solapas Introduccion de asientos y Diario, al seleccionar un asiento y hacer doble clic sobre él o
pulsar la tecla Entrar, se activa el asiento en la parte inferior de introduccion de asientos y podrds
editarlo.
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e En las solapas Extracto, Sumas y Saldos, Saldos mensuales y Saldos mensuales (columnas), haciendo
doble clic sobre cualquiera de ellas, se activa, la consulta de la cuenta indicada en el apartado

introduccion de asientos.

e En las solapas Diario y Extracto, es posible realizar el punteo manualmente de apuntes.

e Las teclas Inicio y Fin permiten moverse al primer o Ultimo apunte de la pantalla de consultas

respectivamente.

PARTE INFERIOR. INTRODUCCION DE ASIENTOS

Desde aqui se produce la entrada de asientos. Los datos necesarios para cada apunte son los siguientes:

Diario, Moneda del asiento, Fecha del asiento, Nimero del asiento, Observaciones (opcional), Cuenta

contable, Concepto del movimiento, Nimero de documento (opcional), Importe del movimiento, Imagen

(Sélo si el apunte tiene una imagen asociada).

En esta pantalla y durante la introduccion de asientos, se muestra una barra de herramientas flotante con

las opciones activas en este proceso:

Diario GENERAL

Moneda Euro

Fecha 01/01/2018

Asiento 1

Observaciones

ORDEN | CUEMTA

2

=

472.0.0.00000

2

=3

475.0.0.00000

3

=

475.1.0.00000

3

476.0.0.00000

3

P

477.0.0.00000

3

w

570.0.0.00000

34 572.0.0.00001

3

v}

572.0.0.00012

CONCEPTO

ASIENTO DE APERTURA

ASIENTC DE APERTURA

ASIEMNTO DE APERTURA

ASIEMNTO DE APERTURA

ASIEMTO DE APERTURA

ASIENTO DE APERTURA

ASIENTO DE APERTURA

ASIENTO DE APERTURA

DOCUMENTO DEBE
683.081,32

0,00

0,00

0,00

0,00

226.713,25

2.193.140,28

218.238,00

0,00

<

oo

o v

- D ~ Mas opciones., =

HABER | IMAGEN

0,00
54.374,97
493,200,00
369.900,00
570.198,11
0,00

0,00

0,00

Cuenta: BAI

EYLAaFY

Jofal aoieni 53.572.552,58

Ult. Asiento: 000001 UIt. Reg. |.V.A.

Ult. Efecto Com.: L

ceionada;

53.572.552,58

0,00
0,00

Ruta de datos

Contiene las siguientes opciones:

e Salir del asiento y crear otro nuevo en la misma fecha.

e Salir del asiento y crear otro nuevo posiciondandose en el campo de fecha.
Salir del asiento y crear otro nuevo posicionandose en el campo de asiento.

Anular el apunte activo.

Puntear / Despuntear el apunte activo o el asiento completo.
Afadir una imagen o documento al apunte / mostrar la imagen o documento asociado al apunte

[Supervisor] O wnw. sdelsol.com

e Elicono Mds opciones ofrece distintas posibilidades dependiendo del campo del asiento en el que se

encuentre el cursor.

- En el campo cuenta dispones de opciones como: Buscar cuenta, Nuevo cliente / proveedor /
acreedor, Activar plantilla de asiento, Crear plantilla con el asiento, Asiento de pago/cobro a caja /
banco o a cuenta seleccionada, Asiento de cierre de cuentas, Duplicar asiento...

- En el campo Concepto, las opciones que presenta son: Buscar concepto, Contraapunte, Cerrar
asiento, Cerrar el saldo de la cuenta, Cerrar el saldo del mes de la cuenta, Ver facturas para cobrar
/ pagar y Cobrar/pagar ultima factura.

T.953 227933 | F. 953227942
www.sdelsol.com

44

© Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

CONTASOL 2018

- En el campo Documento, las posibilidades son: Contraapunte, Cerrar asiento, Cerrar el saldo de la
cuenta, Cerrar el saldo del mes de la cuenta y extracto.

- En los campos Debe / Haber, las opciones que se presentan son: Ir al Haber o al Debe
respectivamente, Contraapunte, Cerrar asiento, Cerrar el saldo de la cuenta, Cerrar el saldo del mes
de la cuenta y Extracto.

La grabacidon efectiva de cada asiento se realiza en el campo cuenta del apunte siguiente al Ultimo apunte
introducido. Para grabar un asiento:

e Puedes utilizar los iconos existentes en la cinta de opciones de la solapa Asientos > grupo
Mantenimiento (Guardar y nuevo, Guardar e ir a fecha y Guardar e ir a asiento).

e O puedes utilizar las opciones disponibles en la Barra de herramientas flotante que explicamos
anteriormente.

OPCIONES DE GESTION DE LA SOLAPA ASIENTOS

La solapa Asientos (activa cuando se accede a la opcién Introduccién de asientos), contiene distintas
opciones para la creacidon y mantenimiento de apuntes/asientos. Estas opciones, se encuentran en la cinta
de opciones de la parte superior de la pantalla, distribuidas en distintos grupos: Mantenimiento, Emisién,
Utiles, Vista y Configuracion.

GRUPO MANTENIMIENTO

Desde las opciones de este grupo puedes guardar o eliminar el asiento que estds introduciendo. Cuentas con
3 opciones para guardar el asiento:

B - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACIO! L Asientos - 0 x

[ENTY Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacion Asistencia Técnica Asientos Buscar opcién

,‘ (] ] U H = () T #
o % 2 2 ' B ]

Emisién | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Més Panel de Reiniciar = Configuracién
¥ nuevo - prefijados - - +  opciones - | tonsultas columnas

Guardar Eliminar
Mantenim§ [ Guardar e ira fecha vista Configuracién

Escritario Inti

D. Guardar e ir a asiento Alt+M
Introduccil [y oupiicar ssiento

Inventario Tesoreria Ana
— < ‘
L .,
e H 2 |
Emision Conceptos Plantillas Asi
v prefijados

e Guardar y nuevo: Guarda el asiento y crea uno nuevo en la misma fecha.
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e Guardar e ir a fecha: Guarda el asiento y crea uno nuevo situando el cursor en el campo fecha.
e Guardar e ir a asiento: Guarda el asiento y crea uno nuevo situando el cursor en el campo asiento.

GRUPO EMISION

En el menu desplegable del icono Emitir se encuentran las opciones para imprimir el asiento activo e imprimir
los asientos de la sesion.

- 0O X

Buscar opcion

s B P - A A 5 : Asientos

Archiva Diaric s 6 encia Técnica Asientos

3

Guardar Eliminar Guardar e Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar ~ Configuracién
¥ nuevo irafecha ~ prefijados - - +  opciones | tonsultas columnas

Mantenimiento Imprimir asiento vista Configuracién

Escritorio Introduccion de N k1 o
mprimir asientos de la sesién
Introduccién de asientos

ano Tesoreria Analitica

/.

> R
| RPN >
_+ ’ 7 L4
uardar e Conceptos Plantillas Asientos Tras)
afecha ~ prefijados v v

nto Imprimir asiento

duccionde a

) de asientos

Asientos de la sesion Diario

DIARIO M
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GRUPO UTILES

En este grupo tienes acceso a las siguientes opciones:

cE-=a- CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018 Asientos - 0 x

Asientos Buscar opcian

Archiva [ENTY Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién Asistencia Técnica

050 BlAaZEEED

Guardar Eliminar Guardare Emisién] Conceptos Plantillas Asientos®Traspasos Efectos Mas
¥ nuevo irafecha - - prefijados - - - opciones ~

Mantenimiento Emisidn Utiles gcion

Escritorio Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Analitica Impresién oficial

\J ] - -
I ’ = p
B o LA - L4
Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas
prefijados v d d opciones ~
Utiles

Conceptos prefijados. Permite guardar en un fichero, los conceptos de asiento y de facturacién que mas se
utilicen bajo un cddigo de acceso de 4 caracteres alfanuméricos.

Plantillas de asientos. CONTASOL permite la creacién de plantillas que se agrupan en este fichero. En estas
plantillas es posible prefijar la mayoria de los apartados que componen un asiento y permiten agilizar la

introduccion de asientos repetitivos.

Asientos. El menu desplegable de este icono contiene las opciones que permiten anular apuntes, anular
asientos, modificar fecha y nimero de un asiento y puntear asientos de manera automatica.

Traspasos: este icono contiene un menu desplegable que contiene las opciones que permiten traspasar
movimientos de cuenta a cuenta, traspasar movimientos de departamento a departamento, traspasar
asientos entre diarios y copiar asientos a otra empresa.

Efectos. Desde este icono tienes acceso directo a la creacidn de un nuevo efecto a cobrar / pagar.

Mas opciones. El menu desplegable de esta opcidn permite acceder al maestro de cuentas de la empresa y
al fichero de cheques / pagarés.

GRUPO VISTA

Como vimos anteriormente, el icono Panel de consultas permite activar la zona de consultas en la pantalla
de introduccién de asientos.

Mediante el icono Reiniciar columnas, puedes volver a poner ancho por defecto de las columnas de la rejilla
de datos.
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GRUPO CONFIGURACION

Desde el icono Configuracidn, tienes acceso directo a las configuraciones propias de la introduccion de
apuntes/asientos de CONTASOL (Lo veremos con detenimiento en el siguiente apartado).

CONFIGURACIONES PREVIAS A LA INTRODUCCION DE ASIENTOS

Antes de comenzar a usar el programa, es importante que revises las configuraciones de CONTASOL en los
siguientes aspectos:

e Introduccién de apuntes

e Consultas en pantalla

e P.G.C. (yalas estudiamos en el médulo anterior)
e [VA/IGIC

e (Cuentas de enlace

e Libros de diario

e Conceptos
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Estas opciones se encuentran en la solapa Diario > grupo Configuracion > menu desplegable del icono
Configuraciones.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

archivo [IOISCHN Inventario  Tesorera  Analiica  Impresin oficial  Utiidades  Facturacién  Asistencia Técnica
] (] [ (] ] ] o H ] B
] 1% ] @ o o] [ l:l = LF i . | ﬁ“; j
»4 ,/Q 7 .4 (urx] = = [ 4 4 = St 5ol 2] 1 5
Introduccién Conciliacién Punteo Plantillas Contabilizacion Enlace  Diario Mayor Saldos Ventana = P.G.C. | Repercutido Soportado Acumulados S Cierres Traspasos Herramientas Consolidacion | Empresa
de asientos  bancaria ~ automdtica = con.. = - auxiliar - - - - - - -
Diario Consultas P.G.C. 1WA / 1GIC sl Uitiles Introduccién de asientos Mayiis+F6
- = ; actual | consuttss del Diario
77| [as] Martes, 19 de diciembre de 2017 ' ondadelsol com Jzén -
EN DIRECTO go
P.GC
. < 2 / yls+F7
Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos WAzIGC Mayis=F
Cuentas de enlace Mayiis+F9

) )
Agenda de contactos  + Tareas pendientes AU beriodos contables

Buscar en el fichero pal Buscar en el fichero 4 Libros de Diario Cirl+D
|c0D|Go NOMBRE DOMICILIO ‘ ‘TfTULo ASUNTO Canceptos =3

Empresa Introduccién de asientos Mayus+F6

Consultas del Diario

P.G.C.
IVA / IGIC Mayus+F7 I
Cuentas de enlace Mayus+F9

Periodos contables
Libros de Diario Ctrl+D

Conceptos F2

CONFIGURACION DE LA INTRODUCCION DE APUNTES

El 90% del trabajo contable lo realizas en la opcién de entrada de apuntes. Es por tanto légico que antes de
iniciar el trabajo, intentes configurar este proceso. El programa permitird configurar varios pardmetros en
funcidén de tus necesidades y podras reconfigurarlos en cualquier momento.

La pantalla que se muestra al entrar en la opcidn es la siguiente:
CONTASOL divide la configuracién de entrada de apuntes en 6 apartados:

e Introduccidon de asientos

e Datos auxiliares

e Automatismos de cobros / pagos
e Procesos enlazados

e Contadores de documentos

e Gestion documental
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INTRODUCCION DE ASIENTOS

Entrada de apuntes ot

Introduccidn de asientos
/ Opciones para introduccidn de asientos
-

Datos Auxiliares
Introduccidn asientos
Automatismo de cobros / pagos
Diario habitual: | [&=)1]3:008 w
Procesos enlazados - . . .
Utlllzar numeraos de asiento automaticas
Contadores de documentas MN# correlativo general @
. Utilizar los conceptos de Cliente/Proveedor
Gestion documental
Utilizar el nimero de documento

D Utilizar valores de contramoneda

[l utilizar los departamentos contables

Registro de IVA/IGIC en negativo seguin naturaleza.
DAutomatizar el registro de auto-facturas en caso de 1.5.P.
DActivarla introduccién de apuntes al iniciar la gestién
A\risar en caso de asientos descuadrados

Mostrar el saldo de todos los diarios

Repetir el concepto automaticamente

Repetir el documento automaticamente

Mantenerla barra de opciones fija

Atajos de teclado

Aceptar Cancelar

En este apartado puedes configurar:

e Diario por defecto.

e Utilizar o no, nimero de asientos automaticos, pudiendo seleccionar entre nimero correlativo
general o diario.

e Utilizar el concepto automatico de clientes y proveedores para utilizar el concepto grabado en las
fichas de clientes o proveedores en el momento de introducir el concepto del apunte.

e Utilizar valores de contra moneda.

e Utilizar el campo numero de documento

e Utilizar los departamentos contables.

e Registro de IVA/IGIC en negativo seguin naturaleza.

e Automatizar el registro de auto-facturas e caso de I.S.P.

e Activar la introduccidn de apuntes al iniciar la gestion de manera automatica.

e Avisar en caso de asientos descuadrados.

e Mostrar el saldo de todos los diarios.

e Repetir el concepto / documento automaticamente en todos los apuntes de un mismo asiento.
e Mantener la barra de opciones fija.

e Atajos de teclado para grabacion de asientos.

DATOS AUXILIARES

Desde este apartado podras activar mas informacidn a visualizar en pantalla como es el estado de punteo, el
tipo de IVA enlazado y el numero de registro, el departamento y subdepartamento y el usuario y fecha de
creacion.
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Entrada de apuntes

Introduccion de asientos

J Opciones para datos auxiliares
r

Datos Auxiliares

Maostrar datos auxiliares
Automatismo de cobros / pagos
\.’er el estado de punteo
Pracesos enlazados [Jvertipo de L.V.A, enlazado
D\«’er registro de 1V.A, enlazado
Contadores de documentos
D\u’er departamento asignado

Gestidn documental [Jver subdepartamento asignado

[Cver usuarios y fecha de creacidn...

AUTOMATISMO DE COBROS / PAGOS

En este apartado se configuran las cuentas que se utilizaran en los procesos automaticos:

e Cierre a caja automatico en la entrada de apuntes
e (Cierre a banco automatico en la entrada de apuntes

Entrada de apuntes

Introduccién de asientos X X
4’ Opciones para automatismo de cobros / pagos
.

Datos Auxiliares

Automatisme de cobros / pagoes

Cuenta de Caja:

Procesos enlazados Cuenta de Banco: 572000000

Automatismo de cobros / pagos

Contadores de documentos [IMostrar ventana intermedia

Gestion documental
Usar el concepto para el asiento generado

PROCESOS ENLAZADOS

Usar el concepto predefinido en la ficha de cliente/proveedor

El programa incluye una serie de automatismos a través de los cuales, al terminar de introducir apuntes de,

por ejemplo, clientes, proveedores, inventario, etc., te muestra la ventana de introduccion de registros de

IVA/IGIC, efectos comerciales, e inventario.

e Activar el libro de I.V.A. Repercutido al usar una cuenta de clientes/deudor.

e Activar el libro de I.V.A. Soportado al usar una cuenta de proveedor/acreedor.
e Activar el libro de efectos a cobrar al usar una cuenta de clientes/deudor.

e Activar el libro de efectos a pagar a usar una cuenta de proveedor/acreedor.
e Activar el libro de inventario al usar una cuenta de inventario.

En esta solapa puedes configurar las condiciones de dichos enlaces: Siempre, en Debe, en Haber, Nunca o

preguntar.
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Entrada de apuntes ot

Introduccign de asientos

J Opciones para procesos enlazados
f

Datos Auxiliares

IVAAGIC
Automatismo de cobros / pagos
Activar el libro de IVA/IGIC repercutido al usar una dta. de clientes/deudor. En Debe <
Procesos enlazados
Activar el libro de IVA/IGIC soportado al usar una cta. de prov./acreedon En Haber =
Contadores de documentos Automatizacidn del nimero de factura: Texto ampliado del concepto y en su defecto el n® de docu ~

Gestion documental .
Efectos comerciales

Activar el libro de Efectos a cobrar al usar una cuenta de clientes/deudor: Munca w

Activar el libro de Efectos a pagar al usar una cta, de proveedor/acreedor: Munca =
Inmovilizado

Activar el libro de inventario al usar una cuenta de inmovilizado: Siempre =

CONTADORES DE DOCUMENTOS

CONTASOL permite utilizar en el campo Documento de la entrada de apuntes, un numerador virtual de tus
asientos.

En esta solapa puedes configurar hasta 10 contadores de documentos, pudiendo elegir para el contador entre
3y 6 digitos.

Posteriormente en la introduccidn de asientos, podras seleccionar a qué serie pertenece el documento que
estds contabilizando para que CONTASOL le asigne un niumero automatico.

Entrada de apuntes ot
Introduccign de asientos
E‘J Opciones para contadores de documentos
Datos Auxiliares
Contadores de documentos
Automatismo de cobros / pagos
DUsarcontadores de documentos Serie Contador
Procesos enlazados Mimero de digitos en los contadores: 4 - Contador 1: A 000001
Contadores de documentos Contador2: B/ 000001
Contador 3: = 000001
Gestion documental Contador 4 D/ 000001
Contador 5: E/ 000001
Contador & Ff 000001
Contador 7 G/ 000001
Contador 8 H/ 000001
Contador & I 000001
Contador 10: I/ 000001

GESTION DOCUMENTAL

CONTASOL permite digitalizar, a través de un escéner, los documentos que desees a la vez que vas
introduciendo los asientos contables.
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Los documentos escaneados no se graban dentro de la base de datos propia de la empresa, sino en archivos
independientes dentro de la ubicacién que se configure en este apartado y una vez digitalizados, pueden
consultarse desde la ventana de consulta del diario y desde el extracto de movimientos.

Es imprescindible que se indique qué cuentas activaran la gestién documental y en qué subcarpeta dentro
de la carpeta de archivo se guardaran los documentos.

Entrada de apuntes X

Introduccion de asientos

J Opciones para la gestion documental
y

Datos Auxiliares
Gestign documental
Automatismo de cobros / pagos
|:| Utilizar la gestién documental

Procesos enlazados .
Escaner:  WIA-IHP_AC_DERECHA [HP Laserlet 2 =

Contadores de documentos [ Mastrar 1a ventana de interfaz del escaner

Carpeta para archivo:
Gestion documental
Examinar...

Contador
de
Cuentas Subcarpeta imagen
000001
000001
000001
000001

000001

CONSULTAS DEL DIARIO

Esta opcidn permite configurar el comportamiento del doble clic en las pantallas de consulta de diario y de
extracto de movimientos.

Consultas en pantalla X

Configuracién
Opciones para consultas en pantalla

Diario en pantalla

Compaortamiento del doble clic:

@ Puntear el apunte

OAccedera la modificacién del apunte

Extracte de movimientos

Comportamiento del doble clic:

@ Puntear el apunte

OAccEder al asiento para su consulta o modificacion

Aceptar Cancelar
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CONFIGURACION DEL I.V.A. / 1.G.I.C.

Las opciones que se pueden configurar en esta opcién de CONTASOL se distribuyen en 3 apartados: Tipos de
IVA y Recargos de equivalencia, Asiento automatico y Libros de IVA. Son las siguientes:
TIPOS DE IVA'Y RECARGOS DE EQUIVALENCIA

En este apartado puedes establecer los valores para los porcentajes de IVA y de RE para los 3 tipos de IVA,
asi como los tipos que se usardn por defecto.

Porcentaje fijo de I.V.A. Repercutido e I.V.A. Soportado. Puedes prefijar unos valores para el porcentaje de
I.V.A. y de R.E. que posteriormente utilizaras en la grabacidn de registros. No obstante, de una forma u otra
podras modificar cualquier valor en el momento del registro.

Porcentaje deducible de I.V.A. de prorrata. Este apartado serd util para aquellas empresas en las que alguna
de sus actividades, esté exenta de I.V.A., para lo cual indicara el porcentaje del I.V.A. soportado que sea
susceptible de deduccién.

Régimen especial del criterio de caja. Marca la opcidn si la empresa esta acogida a este régimen. Si deseas
activar en la ficha de todos los clientes la admision de facturas acogidas al Régimen Especial del criterio de
caja. No se incluiran clientes intracomunitarios ni los acogidos al R.E.

Configuracién del LV.A. X
Tipos de V.4, y Recargos de
equivalencia # Configuracion de tipos de LV.A. y Recargos de equivalencia
Asiento automatico
Tabla 1 de tipos impositivos Tabla 2 de tipos impositivos
Libros de I.V.A.
VA RE

Normal: 5,20 oA RE

Redutido: 10,00 1,40 — ——

Superreducido: 4,00 0,50

Tipos predefinidos

L.V.A. Repercutido LV.A, Soportado
%1 Normal = MNormal <
% 2 Manual = Manual o
% 3: Manual Manual <
Contadores automaticos de registros Prorrata
1WA, Repercutido: 5
% deducible del 1.V.A. prorrata: 0,00
VA, Soportado: 18

Régimen especial del criterio de caja

|:| Empresa acogida al RECC Activar en dientes Desactivar en clientes

Aceptar Cancelar

Contador automatico de I.V.A. Repercutido e I.V.A. Soportado. En estas casillas es posible indicar el nimero
de registro para los contadores automaticos.
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Asiento automatico

Configuracion del A *| Generacion de asientos
Tipos de 1V.A. y Recargos de ) B autométicos de I.V.A. En
equivalencia # Configuracién del asiento automético
Adento automstico caso de haber accedido a

Configuracién
libros de 1. Generar el asiento automstico e LA Soportese: | T INNI - la grabacion de registros
Generar el asiento automatico de LV.A, Repercutido:  Siempre - 2
Comportamiento del LV.A. no deducible: Generar apunte a [VA N.D. - de I.V.A. a traves de Ia
Comportamiento del LV.A. no deduc. en prorrata: Generar apuntes a IVA Ded. y No Ded. - entrada de apuntesl unha
Cuentas de Fact. Emitidas  Cuentas de Fact. Recibidas vez term | na da Ia
e rabacion, el programa te
|.V.A, Repereutido 477.0.0.000 g ’ p g
R.E. repercutido: 477.0.0.000 da |a pOSlbllldad de
Ventas/Ingresos: 700.0.0.000 O
Retenciones de ren. profesional: 473.0.0.001 asentar Ias pa rt|das de
Retenciones de ren. agricolas: 473.0.0.002
Retenciones de arrendamientos: 473.0.0.003 |VA, R.E. y compras o
Retenciones de empresarios: 473.0.0.004 VentaS de forma
Suplidos: 552.0.0.000

totalmente automatica.

Comportamientos del
LV.A. no deducible. Te
e e permite configurar el

comportamiento del
I.V.A. no deducible dentro
del automatismo de
asiento automitico.

Cuentas automaticas. En conjuncidn con las anteriores opciones, aqui se indica las cuentas que seran
utilizadas por el programa para realizar tal proceso automatico. Las casillas Fijo que aparecen junto a estos
campos, sirven para poder indicar si dichas cuentas pueden ser variadas en el momento de su activacion.
Las casillas Unir en 1 cuenta permiten configurar que en el caso de que en un asiento automatico
intervengan varias cuentas de I.V.A., estas queden unidas en un solo apunte.

INTERACCION CON LAS SOLAPAS DE CONSULTAS

Como se explica en el apartado Descripcion de la pantalla, al ejecutar introduccidn de asientos, la pantalla
gue aparece por defecto se encuentra dividida en 2 partes. La parte superior ofrece la posibilidad de visualizar
directamente los Ultimos asientos creados o modificados, el extracto de la cuenta que se esta introduciendo,
un balance de sumas y saldos, o el saldo mensual de la cuenta.

En la zona izquierda de la pantalla, podras seleccionar los limites que quieras tener en cuenta en la consulta
gue estas realizando.
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GE-=maP-

Archivo

Diario Inventario Tesoreria

CONTASOL -

XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Asientos

Analitica Impresidn oficial Litilidades Facturacion Asistencia Técnica Asientos
[} = ,’ [ [} o H — [} TTTT
== e e | 3
% 3 & £ 2 g E [ 9
Guardar Eliminar Guardar e Emisién | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de | Reiniciar | Configuracién
¥ NUEvVa irafecha - prefijados - - - opciones ~ | |consultas| columnas
Mantenimiento Emisidn Utiles Vista Configuracion
Escritario Introduccion de asientos X
Introduccién de asiento
Asientos de la sesion: N B
Asientos de la sesion  Diario  Extracto  Sumasy saldos Saldos mensuales  Saldos mensuales [columnas)
O Ver asientos creados hoy DIARID M | FECHA ASl, | ORD. | CUENTA ‘ COMNCEPTO | DOCU.‘.| DEBE‘ HABER| P |T ‘ DEP.
O Ver asientos modificados hoy
© Wer asientos seglin se usan
< >
2
Escritario Introduccion de asientos X
Introduccion de asientos
Asientos de la sesion: " s
Asientos de la sesion  Piario  Extracto  Sumasy saldos  Saldos mensuales  Saldos mensuales (columnas)
I
(O Ver asientos creados hoy i I A ASl.|  ORD. | CUENTA COMCEPTO DOCU.. DEBE HABER | P |T | DEP.
O Ver asientos modificados hoy
@ Wer asientos seglin se usan
<

Estas solapas permiten:

o los del ultimo mes.
[ ]

Escritoria Introduccion de asientos X

Realizar la consulta a todos los asientos del diario/s, sélo los introducidos hoy, los de la Gltima semana

Consultar el diario de movimientos general o uno de los libros diarios individuales.

Introduccion de asientos
Fechas: " L. i 5
Asientos de la sesio Diario  Extracto  Sumasy saldos Saldos mensuales  Saldos mensuales (columnas)
I
® Todos DIARIO M| FECHA ASl.| ORD.| CUENTA CONCEPTO DOCUM. .
O De hoy
O De a ditima semana 01/01/18 1100000000 ASIENTO DE APERTURA
O el ditima mes 1 E 0101718 1 2 112000000 ASIENTO DE APERTURA
O Ultimos asientos
Disrio 1 E  01/01/18 1 3113000000 ASIENTO DE APERTURA
Todos . 1 E 01/01/18 1 4 129000000 ASIENTO DE APERTURA
_ 1 E 010118 1 5 213000000 ASIENTO DE APERTURA .
< >
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EXTRACTO DE MOVIMIENTOS

Desde esta solapa:

e Podras realizar la consulta de todos los movimientos de la cuenta, o sdlo de los introducidos hoy, los

de la dltima semana o los del Ultimo mes o incluso de un trimestre determinado.
e Podras filtrar los movimientos de la cuenta segun su naturaleza o estado de punteo.

e Podras consultar los movimientos de la cuenta especificada de todos los diarios o de un diario

determinado.

Escritario Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

| mmenor || dnguene |

Asientos de la sesién  Diario

Extracto umas y saldos  Saldos mensuales Saldos mensuales (columnas)

Otros filtros M FECHA

Maturaleza:  Sin filtro o E  01/01/18

Punteo: Todos -
Maostrar cuentas sin saldo

ASl.|  ORD.| DIA. | CONCERPTO DOCUM.

ASIENTO DE APERTURA

DEBE HABER

36.284,16

Diario
SUMAS Y SALDOS

Desde esta solapa:

e Podras realizar la consulta del mes, hasta este mes, de un trimestre determinado o por un rango desde
el cual se puede también seleccionar si deseas que se te muestren los saldos de apertura,
regularizacién y cierre en la consulta.

e Podras realizar la consulta por rangos de cuentas ya predeterminadas o puedes introducir el rango de
cuentas manualmente, pudiendo seleccionar por el tipo de cuentas (auxiliares, oficiales).

e Podras realizar la consulta de todos los diarios o de uno determinado.

Escritoria Introduccion de asientos X

Introduccién de asientos

~

Asientos de la sesién  Diario
(O Dela100ala 599

Extracto Sumasysaldos  Ealdos mensuales Saldos mensuales [columnas)

O Dea 600213799 CUENTA TITULO DEBE HABER SALDO
O Dela100alaes 100000000 CAPITAL SOCIAL 36.284,16
O Delagi0atassn 112000000 RESERVA LEGAL 0,00 7.256,83 -7.256,83
@) | Desde | £00DCOOOO
. 113000000 RESERVAS VOLUNTARIAS 0,00 74,262,74 - 74.262,74
Ver cuentas oficiales 129000000 RESULTADOS DEL EJERCICIO 0,00 77.262,45 - 7726245
Ver cuentas auxiliares
Mostrar cuentas sin saldo 213000000 MAQUINARIA 30.000,00 0,00 30.000,00
P 24 OO Ll CRACKITAC MEC TDAKMCOADTE 440 A0 A0 nnn 440 OO0 00 9
Diaric
Esta solapa:
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e Permite visualizar en pantalla los saldos acumulados del debe y haber mensuales y el saldo mensual y

arrastrado de una determinada cuenta incluyendo en la consulta todos los diarios o un diario
determinado.

Escritario Introduccion de asientos X

Introduccién de asientos

Cuenta = = 5
Asientos de la sesion  Diario  Extracto  Sumas y saldos | Saldos mensuales| Saldos mensuales [columnas)
572000001 MES DEBE HABER SALDO SALDO ARR. | *
| Anterior ‘ | Siguiente Saldo de apertura
BANCO SANTANDER
Enero 4.999,60 0,00 4,999,690 4,999,60
Diario
Febrero 0,00 0,00 0,00 4,959 6%
Todos e
Marzo 0,00 0,00 0,00 4.999,69
Ver
Abril 0,00 0,00 0,00 4.999.69
na aon ana nan snonga ¥

SALDOS MENSUALES POR COLUMNAS

Desde esta solapa:

e Deberds introducir un rango de cuentas a consultar.

e Podrasrealizar la consulta en pantalla de los saldos mensuales, saldos arrastrados, sumatorios del debe
o sumatorios del haber en la pantalla.

e Podras realizar la consulta de todos los diarios o de un diario determinado.

Escritaria Introduccion de asientos X

Introduccién de asientos

Cuentas & . = .
Asientos de la sesion  Diario  Extracto  Sumasy saldos  Saldos mensuales | 5aldos mensuales (columnas)

® Dela100ala5e9 CUENTA TITULO APERTURA EME FEB MAR ABR May JUN i
(O Delacdbala o9

100000000 CAPITAL 50CIAL - 3628416
O Delat00ala o9
) De la 300 a 1a 930 112000000 RESERVA LEGAL 0,00 -7.236,83 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 [
O Ranga: 113000000 RESERVAS VOLUNTARIAS 000 -74.26274 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 €
129000000 RESULTADOS DEL EJERCICIO 0,00 - 77.262,45 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 a
Hasta
213000000 MAQUINARIA 0,00 30.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 .
So\o nivel auxiliar < >
Tinn de caldn

MANTENIMIENTO DE APUNTES / ASIENTOS

En este apartado estudiaras las opciones relativas al mantenimiento de apuntes y asientos. Todas estas
opciones se encuentran dentro de la solapa Asientos (activa cuando se accede a la opcién Introduccion de
asientos) > grupo Utiles, repartidas entre los iconos desplegables de opciones Asientos y Traspasos.
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MANTENIMIENTO DE APUNTES / ASIENTOS

Las opciones que permiten el mantenimiento de apuntes y asientos se encuentran en la solapa Asientos >
grupo Utiles > ment desplegable del icono Asientos.

cCE-maP - CONTASOI EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018 Asientos - B %

Archiva Diario Inventario Te Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién Asistencia Técnica Asientos
DH ,’ 0H Iw [ == TR T #
EE = = “3

% O G - LA 's E 2 ©

Guardar Eliminar Guardare | Emisioén | Conceptos Plantillas Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracion

¥ nuevo irafecha - prefijados ik lumnas
Mantenimiento Emisidn “® Anulacién de apuntes isY Configuracidn
Escritorio Introduccion de asientos X

| =@ Anulacin de asientos

Introduccion de asientos,

¢ [1¥] Punteo automatico de asientos

E:‘ Modificar fecha y nimero de asientos
Asientos de la sesién: ‘

uajes  Saldos mensuales [columnas)

Utilidades

presion oficial

; = >
= - —»4
Traspasos Efectos Mas Panel de F
- - opciones v | consultas c
-@ Anulacion de apuntes Ist

:@ Anulacion de asientos

lodificar fecha y nimero de asientos

ANULACION DE APUNTES

Esta opcién permite anular un grupo de apuntes pertenecientes a un determinado asiento.

Debes tener en cuenta que, si existiesen otros apuntes posteriores a los borrados, estos pasarian a ocupar el
hueco dejado por los apuntes borrados.

ANULACION DE ASIENTOS

Este proceso permite borrar de la contabilidad un grupo de asientos completos, anuldandose
simultaneamente los registros de IVA que se hayan creado con los mismos.

MODIFICAR FECHA Y NUMERO DE ASIENTO

Este proceso permite la modificacion de la fecha y/o nimero de un determinado asiento introducido
anteriormente en tu contabilidad.

Puedes seleccionar si deseas modificar también la fecha de los registros de IVA que se hayan creado con el
asiento que estds modificando.
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TRASPASOS DE MOVIMIENTOS Y ASIENTOS

Las opciones que permiten el traspaso de movimientos y asientos se encuentran en la solapa Asientos >
grupo Utiles > menu desplegable del icono Traspasos.

G = a?- CONTASO! EMPRESA DE DEMOSTRACION Asientos - o x
Archivo Diarie Inventarie Tesol Analitica Impresién oficial LUtilidades Facturaci Asistencia Técnica Asientos

, 0 H O H
@' . 7 L4
Emision = Conceptos Plantillas Asientos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracion
- prefijados - - opciones ~  consultas columnas
Mantenimiento Emisidn Ut Traspaso de movimientos de cuenta a cuenta

Escritario Introduccion de asientos X

Traspaso de movimientos de departamento a departamento

Introduccion de asientos

] Traspaso de asientos entre diarics

Asientos de la sesidn: = Copia de asientos a otra empresa

os dela sesion  Diarig L

DIARIO M | FECHA | ASI.| GRD.‘CUENTA |CONCEPTO |DOCU..‘| DEBE| HABER‘ P ‘T |DEP‘ | ‘

O Ver asientos creados hoy

ON; 5.0

pricial Utilidades Facturacién Asis

‘;| -—]' TTTT
- L/ @ #
Efectos Mas Panel de Reiniciar  Configuracién

v opciones ~ consultas columnas

Traspaso de movimientos de cuenta a cuenta
Traspaso de movimientos de departamento a departamento
# Traspaso de asientos entre diarios

= Copia de asientos a otra empresa

7N | CUENTA CONCEPTO

TRASPASOS DE MOVIMIENTOS DE CUENTA A CUENTA

Este proceso permite traspasar automaticamente los movimientos efectuados en una determinada cuenta,
entre dos fechas, a otra cuenta diferente.

TRASPASOS DE MOVIMIENTOS DE DEPARTAMENTO A DEPARTAMENTO

Este proceso permite traspasar automaticamente los movimientos efectuados en una determinada cuenta,
entre dos fechas, a otra cuenta diferente, pudiendo seleccionar el departamento de origen de dicha cuenta
y el de destino al que queremos efectuar el traspaso.

TRASPASO DE ASIENTOS ENTRE DIARIOS

En esta opcion se posibilita traspasar un grupo de asientos que se grabaron en un libro de diario hacia otro
distinto. Los asientos solicitados se van a traspasar al diario destino con la misma fecha y nimero de asiento
que el de origen.

Asegurate de que no existan asientos con la misma fecha y nimero en el diario destino, ya que en este caso

se pisaran con los traspasados.
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COPIA DE ASIENTOS A OTRA EMPRESA

Este proceso copia los asientos seleccionados a la empresa destino. Si en esta empresa existen asientos
coincidentes en fecha, nimero y diario, con los traspasados, seran sobrescritos.

PUNTEO

Puedes utilizar la opcidn de punteo y despunteo para distinguir por este estado los apuntes introducidos en
la contabilidad. Posteriormente podras pedir la impresién o consulta de un extracto de movimientos de los
apuntes punteados, de los apuntes sin puntear, o de todos los apuntes.

CONTASOL permite puntear manualmente los apuntes desde:

e la pantalla de introduccién de asientos
e Consulta de Diario
e Extracto de movimientos
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PUNTEO AUTOMATICO DE APUNTES

El programa cuenta con una opcidn para el punteo automatico de apuntes. Esta opcién se encuentra en la
ventana de Introduccién de Asientos > grupo Utiles > menu desplegable del icono Asientos > opcién Punteo

automatico de asientos.

c 3w 8 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2013 Asientos - 0 x

Archivo  Diario  Inventaric  Tesoreria  Analiica  Impresion oficial  Utilidades  Facturacién  Asistencia Tecnica IS eS
oDH = ,‘ DH |W [ = ) jann
£z =
+ o L+ %- # 7 L 2 LJ °
Guardar Eliminar Guardare = Emisién | Conceptos Plantillas Traspasos Efectos Mas Fanel de Reiniciar ~ Configuracién
¥ nuevo irafecha - prefijados - - opciones - | consultas columnas
Mantenimiento Emisién ‘& Anulacion de apuntes ista Configuracién

Introduccion de asientos X

Escritario

‘% Anulacién de asientas

Intreduccién de asientos

D Meodificar fecha y ndmere de asientos

Asientos de la sesién: Punteo automético de asientos

.Iales Saldos mensuales (columnas)

O verasientos creados ha FECHA Punteo automético de asientos CEPTO DOCUM. DEBE
() Ver asientos mod Asistente para el punteo automatico de apuntes.

@) Ver asientos

€
=8 L7
Traspasos Efectos Mas Panel de Reinic
v v opciones v consultas column
-@ Anulacion de apuntes ista

:@ Anulacion de asientos

-

[}‘ Modificar fecha y nimero de asientos

. v Punteo automatico de asientos
or gales S

FECHA Punteo automatico de asientos
Asistente para el punteo automatico

El proceso permite el punteo automatico de apuntes segiin dos automatismos incluidos:

e Punteo automatico por mismo importe: Esta opcidn puntea de forma automatica los apuntes de una
misma cuenta que tengan el mismo importe en él debe y en el haber.

e Punteo automatico por saldo arrastrado igual a cero: Esta opcidén busca un saldo igual a cero en los
saldos arrastrados de las cuentas indicadas. Todos los apuntes existentes con fecha anterior al
movimiento del saldo arrastrado igual a cero quedaran punteados.
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PUNTEO / DESPUNTEO DESDE DIARIO Y EXTRACTO DE MOVIMIENTOS

A continuacion, se explican las formas de puntear/despuntear desde el mend emergente que muestra
CONTASOL en las consultas de Diario y Extracto de movimientos.

Si accedes a la consulta de Diario, seleccionas un asiento, y haces clic con el botén derecho del ratdn,
CONTASOL mostrara el siguiente menu emergente.

[& Copiar al portapapeles
@ Ver en vista previa
{77 Activar seleccion libre

Ir a la introduccién de asientos

Anulacion de apunte
Anulacién de asiento
r}‘ Modificacién de asienta
-@ Anulacion de apuntes Desde/Hasta

=@ Anulacon de asientos Desde/Hasta

Traspaso de movimientos de cuenta a cuenta
Traspaso de movimientos de departamento a departamento
w| Traspaso de asientos entre diarios

] Punteo automatico de apuntes

Punteo / Despunteo de apunte
Punteo / Despunteo de asiento
Punteo de cuenta hasta la fecha
Despunteo de cuenta hasta la fecha

Duplicado de asiento

= Copia de asientos a otra empresa

Las opciones de punteo que presenta este menu son las siguientes:

e Punteo/Despunteo de apunte: El programa dara por punteado el apunte seleccionado. Si el apunte
desde donde has accedido a esta opcidn estd punteado, el programa lo despunteara.

e Punteo/Despunteo de asiento: Utilizando esta opcion, el programa dard por punteado cada uno de
los apuntes del asiento donde se encuentre. Si el apunte desde donde has accedido a esta opcién esta
punteado, el programa despunteara todo el asiento.

e Punteo de cuenta hasta la fecha: Si punteas un apunte utilizando esta opcidn, el programa dara por
punteado todos los movimientos de la cuenta a la que pertenece el apunte con fecha inferior a la del
presente.

e Despunteo de cuenta hasta la fecha: Esta opcion le permite despuntear todos los movimientos de la
cuenta en la que te encuentres hasta la fecha del apunte actual.
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4.- INTROCUCCION DE ASIENTOS: METODOLOGIA

Pulsando en el icono Introduccion de asientos, accederas a la pantalla de introduccion de asientos contables.
Esta opcién se encuentra en la solapa Diario > grupo Diario. También puedes acceder a esta pantalla con la
combinacion de teclas Ctri+A.

La entrada de apuntes en el diario se efectla a través de asientos independientes, diferenciandose entre
ellos por su fecha o numero de asiento. Es posible introducir asientos en los 365 dias del afo, y grabar 99.999
asientos por dia.

Cada uno de los asientos puede contener hasta un maximo de 999 apuntes. No obstante, se recomienda
utilizar un asiento por documento para poder asi disponer de consultas y modificaciones con mds claridad,

comodidad y agilidad.

Para cerrar la introduccion de asientos pulsa en el icono Cerrar o la tecla Esc.

ASIENTO MANUAL

Diario  GENERAL Moneda Euro Fecha 05/01/2018 Asiento 35 Observaciones
ORDEN | CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEM
1 572.0.0.00001 TRASPASO 200,00 0,00
2 572.0.0.00000 TRASPASO 0,00 200,00

| a E-;-F Er £ JE i I - D - Més opciones... ~

una
nueva
version
delo
< >
Cuenta: BANCO SANTANDER Total asiento: 200,00 200,00 0,00
Ult, Asiento; 000035 UIt. Reg. | V.A, UIt, Efecto Com.: L weionada 0,00 0,00 0,00
Ruta de datos [Supervisor] l") ] www.sdelsol.com

En la introduccién manual de un asiento, los datos solicitados son los siguientes:

DIARIO

Indica el diario en el que vas a trabajar. Si trabajas con mds de un diario podras seleccionarlo en este
apartado.

MONEDA
La moneda del asiento se encuentra desactivada, tomara la configurada en el programa. Por defecto aparece

Euro (€). Esta moneda es la perteneciente al documento que vayas a asentar, no a la moneda seleccionada
para la empresa.
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Para poder elegir la moneda, has de activar esta opcidn en configuraciones de Introduccién de asientos. Una
vez seleccionada la moneda, esta permanecera invariable para todo el asiento.
FECHA

Indica la fecha en la que se asienta el documento, debe ser introducida en el formato DDMMAA, aunque si
omites el afo, este se generara automaticamente. El rango de fechas admitidas estarda comprendido entre la
fecha inicial y final del ejercicio.

Teclas especificas activas en este campo:

Esc: Salir de introduccién de apuntes.
Ctrl+D: Entra en Fichero de Libros de Diarios con la posibilidad de seleccionar.

NUMERO DE ASIENTO

El programa CONTASOL emite una numeracion de asientos automatica (no obligatoria). Esta numeracién de
asientos solo se utilizara para acceder a un asiento determinado posteriormente para modificarlo,
consultarlo o anularlo.

Si dejas en blanco el nimero de asiento, el programa generard un nimero automatico (general o diario)
cuando acabes el asiento y segln la configuracidon existente para la entrada de apuntes (Lo verds mas
adelante en el apartado Configuracién de Entrada de apuntes en este mismo Médulo).

Ten también en cuenta que, a la hora de imprimir el diario de movimientos oficial, éste le asignara para la
impresién un numero de asiento secuencial correlativo ordenando la impresién por orden de fecha.

Por este motivo no debe importar el hecho de dejar huecos, ni de que existan saltos en la numeracion de los
asientos, ya que no sera este numero el que se imprimira posteriormente en el diario.

Si introduces un nimero de asiento sin haber introducido previamente la fecha, el programa intentara
localizar un asiento con ese nimero, y accedera automaticamente a la ampliacién del mismo.

En el caso que existan varios asientos con el nimero introducido, el programa te mostrara una ventana con
los asientos existentes para que selecciones el deseado.
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Selecciona fecha x

FECHA DEBE HABER

16/01/2017

17/01/2017 200,00 200,00

También es posible volver a ordenar los nimeros de asientos a tu gusto. Este proceso lo realiza la opcidn
Renumeracion de Asientos que se encuentra en la solapa Diario > grupo Utiles > menu desplegable del icono
Herramientas > icono Renumeracidn de asientos.

Teclas especificas activas en este campo:

Esc: Posiciona el cursor en la fecha del asiento.

Ctrl+D: Entra en Fichero de Libros de Diarios con la posibilidad de seleccionar.

Enter: Valida el nimero de asiento introducido y accede al resto del asiento.

CUENTA

Segun hayas indicado en el fichero de la empresa, en el campo de cuenta contable del asiento, el programa
te permitird o no introducir cuentas a todos los niveles o solamente a nivel auxiliar.

Una vez introducida, el programa te mostrard en la parte inferior de la pantalla, su titulo y su saldo actual.

|
Todos
Diario General Moneda Euro Fecha 01/01/2017 Asiento 1 Observaciones
Ver
ORDEN | CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | PUNTEO |IMa *
22 400.0.0.002 ASIENTO DE APERTURA 0,00 3.01,00 O
23 410.0.0.001 ASIENTO DE APERTURA - 0,00 [
24 113.0.0.000 ASIENTO DE APERTURA 0,00 4.470,00 [
25 100.0.0.000 ASIENTO DE APERTURA 0,00 341.639,00 O
26 112.0.0.000 ASIENTO DE APERTURA 0,00 5.909,00 [
27 0,00 ooo [ v
Cuenta: JUAN POZO ALMENAS Total asiento: 701.532,00 701.532,00 0,00
Ult. Asiento: 000001  UIL Reg. LV.A: r Uit Efecto Com.: 1.201,00 4.261,00 3.060,00-

[Supenvisar] L) 4] www sdelsol.com

En caso de que la cuenta introducida no existiese en el maestro de cuentas de la empresa, el programa te
permitira crearla en el mismo instante.
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Introduciendo cualquier nimero de digitos de la cuenta deseada y pulsando la tecla F1, accederds a la
busqueda de cuentas filtrando por los digitos introducidos. También puedes escribir en este campo, algunos
caracteres del titulo de la cuenta, y al pulsar la tecla F1 accedera a la busqueda de cuentas por titulo.

Teclas especificas activas en este campo:

F1 Entrada en el maestro de cuentas del fichero del Plan General Contable.

F3 Activa el fichero de asientos predefinidos. Si seleccionas una plantilla, el programa entrara en su proceso
automatico.

Alt+Inicio Pulsando esta tecla se cierra y graba el asiento y el cursor se situa en la fecha de asiento.

Alt+Fin Pulsando esta tecla se cierra y graba el asiento y el cursor se sitla en el nimero de asiento.
Alt+FlechaArr En este campo como en los siguientes, el programa te permite regresar al apunte introducido
anteriormente.

Ctrl+) El programa generara un asiento de pago/cobro con la misma cuenta que el primer apunte del asiento,
cerrandola contra la cuenta configurada como cuenta de caja en la configuracidn de apuntes.

Ctrl+K El programa generara un asiento de pago/cobro con la misma cuenta que el primer apunte del asiento,
cerrandola contra la cuenta configurada como cuenta de banco en la configuracion de apuntes.

Ctrl+L El programa generara un asiento de pago/cobro con la misma cuenta que el primer apunte del asiento,
cerrandola contra la cuenta que seleccione en la ventana que le aparece. En esta ventana podras introducir
una cuenta manual o seleccionar la cuenta de banco de la ficha del cliente/proveedor.

AvPag Cierra y graba el asiento y comienza otro con la misma fecha.

Esc Salir del asiento, posicionando el cursor en el niUmero de asiento.

Diario GENERAL Moneda Euro Fecha 08/01/2018 Asiento 10 Observaciones
ORDEN | CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEN
jj ;200000001 VERTICAL MADRID 5. FRA&: 0,00
| a. E.}f E.i." & N - D' Mas opciones.. =
Buscar Cuenta (F1)
Muevo cliente
Nuevo proveedor
Muevo acreedor
Activar plantilla de asiente  [F3]
Crear plantilla con el asiento
una Asiento de pago/cobro a caja
nueva Asiento de pago/cobro 3 banca
Vers‘lén Asiento de pago/cobro a cuenta sel.
de |0 Asiento de cierre de cuentas
Salir e ir a fecha
< >
Salir & ir a nimero de asiento
penvideo | Cuenta: VERTICAL MADRID, S.L. Salir del asfento 0,00 0,00 0,00
Ult. Asiento: 000010 UIt Reg. LV.A: 000004 Ut | Barma de apciones flotante 3.000,00 20.213,56 17.213,56-
Ruta de datos [Supervisor] 0 4] www.sdelsol.com

Como vimos en el apartado Descripcién de la pantalla, en cada campo de la introduccidn de asientos, cuentas
con opciones especificas para ese campo en la barra de herramientas flotante.

CONCEPTO

En este campo debes introducir el motivo o explicacién del movimiento para poder identificarlo mas tarde.
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Si el concepto a introducir forma parte de un apunte de cliente o proveedor, el programa utilizard el concepto
asignado a la ficha de los mismos (si esta activada esta posibilidad en la Configuracion de la entrada de
apuntes).

Existe la posibilidad de utilizar un concepto ya definido anteriormente en el fichero de conceptos contables
prefijados. Para ello debes introducir como concepto exclusivamente el cédigo del mismo, o entrar en el
mantenedor del fichero de conceptos y situdndote sobre el elegido, pulsar la tecla ENTRAR.

También puedes seleccionar uno de los conceptos utilizados con anterioridad en la misma sesién de
Introduccion de asientos, para ello, pulsa la tecla Flecha Abajo para elegirlo.

Como hemos visto con anterioridad en el apartado Configuracion de la entrada de apuntes, puedes
configurar en el programa que, por omisidn, se repita de forma automatica el ultimo concepto introducido
en el asiento.

Teclas especificas activas en este campo:

F2: Entrada en el mantenedor del fichero de conceptos.

Alt+AvPag: Pulsando esta tecla, el programa te facilitard un contrapunte del anterior con el mismo concepto,
documento e importe.

Alt+Fin: Generarad un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento del apunte
anterior, y como importe, el descuadre que exista en ese momento en el asiento.

AlIt+S: Generard un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento del apunte
anterior, y como importe, el saldo de la cuenta.

Alt+A: Generard un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento del apunte
anterior, y como importe, el saldo de la cuenta al mes de la fecha del asiento.

Alt+X: Muestra una ventana con el extracto de la cuenta introducida en este momento.

Ctrl+0-9 Usando esta combinacién, el programa te genera un nimero de documento automatico segun la
configuracion de la entrada de apuntes. Este automatismo funciona como un sellador automatico. Una vez
pulsado, el contador aumenta un nimero, independientemente de que guarde o no guarde el asiento.

DOCUMENTO

Si en la configuracién de la entrada de apuntes esta activada la posibilidad de introducir este campo, el
programa te solicitara que teclees un niumero de documento para control de archivos, es decir, puedes
escribir en este campo el nimero de documento de entrada, o un numero de archivador y hoja, etc.

Teclas especificas activas en este campo:

Alt+AvPag: Pulsando esta tecla, el programa te facilitard un contrapunte del anterior con el mismo
documento e importe.

Alt+Fin: Generard un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo documento del apunte anterior, y
como importe, el descuadre que exista en ese momento en el asiento.

Alt+S: Generard un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo documento del apunte anterior, y como
importe, el saldo de la cuenta.
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Alt+A: Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo documento del apunte anterior, y como
importe, el saldo de la cuenta al mes de la fecha del asiento.

Alt+X: Muestra una ventana con el extracto de la cuenta introducida en este momento.

Ctrl+0-9: Usando esta combinacidn, el programa te genera un nimero de documento automatico segun la
configuracion de la entrada de apuntes. Vea Configuraciones, Entrada de apuntes. Este automatismo
funciona como un sellador automatico. Una vez pulsado, el contador aumenta un numero,
independientemente de que guarde o no guarde el asiento.

IMPORTE

En este campo se tecleard el importe del apunte. Si pulsas la tecla ENTRAR en este campo sin ninguna cifra,
el programa cambiara la posicidén del campo para alternar DEBE/HABER.

Las cifras se deben introducir sin signos de puntuacidon. Los madrgenes minimo y maximo son
999.999.999.999- y 999.999.999.999, respectivamente, teniendo en cuenta que estas cifras de operacién son
las maximas permitidas por el programa. Es decir, el programa no funcionara correctamente en el caso de
gue se le obligue a efectuar operaciones superiores a los anteriores limites. Una vez que se introduzca el
importe, si el resto del apunte esta completo, éste se dara por vdlido sin mas confirmacion.

Teclas especificas activas en este campo:

Alt+->: Posiciona el cursor en el Haber.

Alt+&: Posiciona el cursor en el Debe.

ENTRAR: Con el importe a cero, cambia de Debe a Haber.

Alt+AvPag: Pulsando esta tecla, el programa le facilitard un contrapunte del anterior con el mismo importe.
Alt+Fin: Generard un apunte de cierre del asiento utilizando como importe, el descuadre que exista en ese
momento en el asiento.

Diario GENERAL Moneda Euro Fecha 05/01/2018 Asiento 13 Observaciones
ORDEN | CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEN
1 430.0.0.00001 ROCIO GERMAN TRIGO N. FRA: A7 1.000,00

a Elr D; @ AT - D - Més opciones... ~

Ir al Haber

Contraapunte

Cerrar asiento

Cerrar el saldo de la cuenta

Cerrar el saldo del mes de la cuenta

Extracto

una Barra de opciones flotante

nueva
version
delo
< >
Cuenta: MARIA GERMAN TRIGO Total asiento: 0,00 0,00 0,00
Ult. Asiento: 000013 Ult. Reg. | V.A, 000006 Ult. Efecto Com.: v ceionada 334.24288 0,00 334.24298
Ruta de datos [Supervisor] k') [ www.sdelsol.com

RESUMEN DE ATAJOS DE TECLADO / COMBINACIONES DE TECLAS
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Como has visto a lo largo del proceso de introduccion de asientos manual, existen diversas combinaciones

de teclas que pueden facilitar tu trabajo. A continuacién, se muestran en una tabla las combinaciones de

teclas en funcion del campo en el que se encuentre:

Fecha del asiento.

ESC

Salir de Introduccién de apuntes.

CTRL+D

Entra en Fichero de Libros de Diarios con la posibilidad de seleccionar.

Numero de asiento.

ESC

Posiciona el cursor en la fecha del asiento.

ENTER

Valida el numero de asiento introducido y accede al resto del asiento.

Cuenta contable

F1 Entrada en el maestro de cuentas del fichero del Plan General Contable.

F3 Activa el fichero de asientos predefinidos. Si seleccionas una plantilla, el programa
entrard en su proceso automatico.

L. Pulsando esta tecla se cierra y graba el asiento y el cursor se sitla en la fecha de

Alt+lInicio .
asiento.

Alt+Fi Pulsando esta tecla se cierra y graba el asiento y el cursor se sitia en el nimero de

+Fin

asiento.

Alt+FlechaArr

En este campo como en los siguientes, el programa te permite regresar al apunte
introducido anteriormente.

Ctrl+FlechaArr

En este campo como en los siguientes, el programa te permite regresar a los asientos
introducidos anteriormente. Sélo funcionara en el caso de que, en la configuracién
de entrada de apuntes, no esté activada la opcién “Borrar la pantalla al acabar un
asiento”.

El programa generara un asiento de pago/cobro con la misma cuenta que el primer

Ctrl+) apunte del asiento, cerrandola contra la cuenta configurada como cuenta de caja en
la configuracion de apuntes.
El programa generara un asiento de pago/cobro con la misma cuenta que el primer
Ctrl+K apunte del asiento, cerrandola contra la cuenta configurada como cuenta de banco
en la configuracion de apuntes.
El programa generara un asiento de pago/cobro con la misma cuenta que el primer
Ctrl+L apunte del asiento, cerrdandola contra la cuenta que se defina en la ventana que
aparece.
AvPag Cierra y graba el asiento y comienza otro con la misma fecha.
Esc Salir del asiento, posicionando el cursor en el nimero de asiento.

Concepto del movimiento

F2

Entrada en el mantenedor del fichero de conceptos.
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Alt+AvPag Pulsando esta tecla, el pr.ograma te facilitard un contrapunte del anterior con el mismo
concepto, documento e importe.
Generard un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento

Alt+Fin del apunte anterior, y como importe, el descuadre que exista en ese momento en el
asiento.

Alt+S Generard un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento
del apunte anterior, y como importe, el saldo de la cuenta.
Generard un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento

Alt+A del apunte anterior, y como importe, el saldo de la cuenta al mes de la fecha del
asiento.

Alt+H Cambia el concepto de Debe al Haber

Alt+D Cambia el concepto de Haber a Debe

Alt+X Muestra una ventana con el extracto de la cuenta introducida en este momento.

Numero de documento

Pulsando esta tecla, el programa te facilitara un contrapunte del anterior con el mismo

Alt+AvPag .
documento e importe.

Alt+S Generard un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo documento del apunte
anterior, y como importe, el saldo de la cuenta

Alt+A Generard un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo documento del apunte
anterior, y como importe, el saldo de la cuenta al mes de la fecha del asiento.

Alt+X Muestra una ventana con el extracto de la cuenta introducida en este momento.
Usando esta combinacién, el programa te genera un numero de documento

Ctrl+0-9 automatico segun la configuracién de la entrada de apuntes. Vea Configuraciones,

Entrada de apuntes.

Importe del movimiento

Alt+ > Posiciona el cursor en el Haber.
Alt+ ¢« Posiciona el cursor en el Debe.
ENTRAR Con el importe a cero, cambia de Debe a Haber.
Pulsando esta tecla, el programa te facilitara un contrapunte del anterior con el mismo
Alt+AvPag | .
importe.
Alt+Fi Generard un apunte de cierre del asiento utilizando como importe, el descuadre que
in

exista en ese momento en el asiento.

Modo consulta

Entrar Modifica el apunte sobre el que te encuentres situado.
Esc Posiciona el cursor en el apunte que se estaba introduciendo en el campo cuenta.
Ctrl+RePag | Con Ctrl+RePag se mueve por las solapas.
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Ctrl+AvPag | Con Ctrl+AvPag se mueve por las solapas.

Alt+Supr Elimina el apunte seleccionado.

AUTOMATISMO DE FACTURAS EMITIDAS / RECIBIDAS

CONTASOL permite automatizar completamente el proceso de introduccidn de asientos de ventas y compras
de forma rapida y sencilla. Ten en cuenta que la contabilizacidon de una factura de compra o venta implica
dos procesos obligados:

e Anotacién en el Diario de movimientos: Debe grabarse el apunte al cliente/deudor o
proveedor/acreedor, el apunte por el importe del ingreso/venta o gasto/compra y el apunte por el
importe de IVA.

e Registro en el libro de IVA repercutido/facturas emitidas o IVA soportado/facturas recibidas: Deben
grabarse los datos detallados de la factura (identificacidon del cliente o proveedor con su denominacion,
domicilio, CIF, etc., asi como las bases imponibles, porcentajes de tipos de IVA, cuotas y total).

CONTASOL esta configurado por omisién para automatizar este proceso sin necesidad de utilizar plantillas
de asientos ni ninguna opcién especial. Todo se realiza de forma natural desde la ventana de introduccidn de
asientos genérica del programa.

Estos automatismos pueden ajustarse a través de las opciones de la solapa Diario > grupo Configuracion >

menu desplegable del icono Configuraciones > iconos Introduccion de asientos e IVA / IGIC, aunque viene
preconfigurado por defecto.

ASIENTO AUTOMATICO DE FACTURAS EMITIDAS

Para asentar correctamente una factura emitida debes seguir los siguientes tres pasos:

1. Crear el apunte al cliente o deudor (por el importe del total de la factura).
2. Cumplimentar el registro de IVA repercutido que el programa abrird de forma automatica.
3. Seleccionar la cuenta de ventas / ingresos a la que se refiera el asiento.

Una vez cumplimentes el paso 3, el programa te generara el resto del asiento contable (apunte de IVA 'y
venta) de forma automatica.

Ejemplo: Contabilizamos una factura de venta con los siguientes datos:
Cliente: 430.0.0.000 — Cliente 1
Fecha: 16/05
N2 Factura: 16
Importe de la factura: 3.400,00 € (IVA 21% incluido)

Los pasos a seguir serian los siguientes:

1. Accede ala pantalla de introduccion de asientos e introduce la fecha: En este caso introduce “1605” que
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es que es la fecha que corresponde al asiento (el afio lo recogera el sistema de manera automatica).

Diario  GEMERAL +~ Moneda Euro | Fecha 16/05/2018 - |Asier|to o Observaciones
ORDEN CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEN
una
nueva
version
de lo
< >
jenvideo | Cuenta: COMPRAS DE MERCADERIAS Total asiento: 3.000,00 2.000,00 1.000,00
Ult, Asiento: 000025 Ult. Reg. |.V.A: 000010 UIt. Efecto Com.: v wionada: 0,00 0,00 0,00
Ruta de datos [Supervisor] 0 =] www.sdelsol.com
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2. Asiento: Pulsa Entrar para que el programa asigne de manera automatica un nimero correlativo al
asiento.

Diario  GENERAL Maoneda Euro Fecha 16/05/2018 | Asiento 26 | Observaciones

ORDEN | CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEN

||—j- Elr rj: -G T - D - Mas opciones... = |

una
nueva

RS 3
~3ﬂ version

‘ delo

< >
e vdeo | Cuenta: COMPRAS DE MERCADERIAS Total asienta: 0,00 0,00 0,00
Ult. Asiento: 000026 Ul Reg. | V.A: 000010 Ul Efecto Com.: L rcionads: 0,00 0,00 0,00
Ruta de datos [Supervisor] L"J 4] www.sdelsol.com

3. Cuenta. Introduce en este primer apunte la cuenta del cliente. Es importante que siempre comiences
con la cuenta de cliente / deudor para que los automatismos cumplan correctamente con su funciéon. En
este caso introduce “430” y pulsa la tecla Entrar. El programa cumplimentara con ceros la cuenta.

Diario GENERAL Moneda Euro Fecha 16/05/2018 Asiento 26 Observaciones

ORDEN | CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEM

|1 430.0.0.00000 Icusmg 1 M. FRA] - | 0,00

| D. E.;.F D'." £ - D - Més opciones.., v

una
nueva
version
de lo
< >
ver video | Cuenta: Total asiento: 0,00 0,00 0,00
UM, Asiento: 000026 Ut Reg. [V.A: 000010 Ult Efecto Com.:u ccionada: 0,00 0,00 0,00
Ruta de datos [Supervisor] O =] www.sdelsol.com

4. Concepto y documento: Si has creado la ficha de cliente, el concepto se cumplimentard de manera
automatica y solo tendras que incluir el nimero de factura. En caso contrario introduce el concepto
“CLIENTE1 N. FRA: 16” y el documento (opcional) y pulsa la tecla Entrar.
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Diario GENERAL Moneda Euro Fecha 16/05/2018 Asiento 26 Observaciones
ORDEN | CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEN
1 430.0.0.00000 CLIEMTE T N. FRA: 16 Ij|
I—_E;. D.; D; @ A - D - Més opciones... =
&7
%( una
nueva
version
delo
€ >
fsnvideo | Cuenta: Total asiento: 0,00 0,00 0,00
Ult. Asiento: 000026 Ult Reg. [W.A: 000002 Ult Efecto Com.:v ccionada: 0,00 0,00 0,00

Ruta de datos [Supervisor] 0 [ www.sdelsol.com

5. Teclea el importe total en el campo DEBE y pulsa la tecla Entrar. En este caso, introduce 3400.

Diario  GENERAL Moneda Euro Fecha 16/05/2018 Asiento 26 Observaciones
ORDEN | CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEN
1 4300000000  CLIENTE 1 N.FRA: 3400
D- Elr E-r -9 AT - |:| - Més opciones... =
&
i" una
nueva
version
& delo
L & < ¥
vervideo | Cuenta: Total asiento: 0,00 0,00 0,00
Ul Asiento: 000026 Ult Reg. [V.A: 000010 Ul Efecto Com.: v ccionada: 0,00 0,00 0,00

Ruta de datos [Supervisor] & 4 www.sdelsol.com

6. El programa mostrarda a continuacion de manera automatica la
Repercutido.

pantalla Nuevo registro de I.V.A.
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MNuevo registro de LV.A Repercutido

I.V.A Repercutido

&1 [0 Fi 3

H
Guardar Eliminar Guardar | Configuracidn | Utilidades

y cerrar y nuevo - -
Mantenimiento Configuracién Utiles
W= de registro: o 0 1 = Asiento: |dentificador de factura: 16
Fecha del registro: 16/05/2018 -
Fecha de expedicion:  16/05/2018 » Fecha de realizacién de oper:  16/05/2018  ~ Tipo de impuesto: LV.A, -
Cliente / Deudor: 430,0,0,00000 Tipo de pperacién: General -
Mombra: CLIENTE 1 Incluiren volumen de operaciones DTransmisién de inmueble sujeta a VA
|dentificacién fiscal: MNIF - Factura acogida a criterio de caja |:| Declarar en su pais de residencia
Clave operacion: Operacién habitual - Ayuda en el calculo: Un tipo de IVA T

]
Baselmponible  %IVA Cucta  %RE Cuota % IRPF - Cobros

Exenta: 0,00 0,00 0,00

FECHA ‘ IMPORTE‘ E
1 21,00 0,00 Total operacién 3.400,00
2 0,00 [F4] Suplidos 0,00
3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Total factura 3.400,00

Observaciones:

Aceptar Cancelar

Comprueba que los datos de esta pantalla son correctos (Datos del cliente, Impuesto aplicable, Base
imponible, % de IVA...). Una vez comprobados y modificados en el caso de que no sean correctos, pulsa el
botdn Aceptar.

7. CONTASOL muestra a continuacion la pantalla Asiento automatico de IVA/IGIC, donde tienes que
introducir/comprobar las cuentas de IVA y de ventas y pulsar el botdn Aceptar.

Asiento automatico de IVA/IGIC x
Cuenta VA/IGIC: 477.0.0.00000
o000
Cuenta ventas 1: 700.0.0,00000 Imparte 1: 2809,92
Cuenta ventas 2: Importe 2: 0,00
Cuenta ventas 3: Importe 3: 0,00
Cuenta rentenciones: 473.0.0.00001
Cuenta suplidos: 552.0.0.00000
| Aceptar | | Cancelar |

8. CONTASOL mostrara de nuevo la pantalla de introduccién de asientos con el asiento completado de
manera automatica. Para grabar el asiento y finalizar, pulsa la opcién Guardar y nuevo o la tecla Avpag.
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Diarioc  GENERAL Moneda Euro Fecha 16/05/2018 Asiento 26 Obsenvaciones
ORDEN CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEN
1 430.0.0.00000 CLIENTE 1 N, FRA: 3.400,00 0,00
2 477.0.0.00000 CLIENTE 1 N, FRA: 0,00 590,08
3 700.0.0.00000 CLIENTE 1 M. FRA: 0,00 2.809,92

|El O S o~ - [&- Masopcones. -

una
nueva
version
delo
< >
ver video | Cuenta: VENTAS DE MERCADERIAS Total asiento 3.400,00 3.400,00 0,00
Ult. Asiento 000026 Ult. Reg. VA, 000002 UM, Efecto Com.: L ccionada 0,00 0,00 0,00
Ruta de datos [Supervisor] & 4] www.sdelsol.com

ASIENTO AUTOMATICO DE FACTURAS RECIBIDAS

Para asentar correctamente una factura RECIBIDA debes seguir los siguientes tres pasos:

1. Crear el apunte al proveedor o acreedor (por el importe del total de la factura).
2.  Cumplimentar el registro de IVA soportado que el programa abrird de forma automatica.
3. Seleccionar la cuenta de compras / gastos a la que se refiera el asiento.

Una vez cumplimentes el paso 3, el programa te generara el resto del asiento contable (apunte de IVA y
venta) de forma automdtica.

Por ejemplo. Contabilizamos una factura de compra con los siguientes datos:
Proveedor: 400.0.0.000 — Proveedor 1
Fecha: 15/05
N¢ Factura: 365
Importe de la factura: 1.600,00 € (IVA 21% incluido)

Los pasos a seguir serian los siguientes:

1. Accede ala pantalla de introduccidon de asientos e introduce la fecha: En este caso introduce “1505” que
es que es la fecha que corresponde al asiento (el afio lo recogera el sistema de manera automatica).
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Diario  GEMERAL - Moneda Euro Fecha 15/05/2018 - JAsiento ljl Observaciones
ORDEN | CUENTA COMNCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEN
una
nueva
version
delo
< >
jenvideo | Cuenta: VENTAS DE MERCADERIAS Total asienta: 3.400,00 3.400,00 0,00
Ult, Asiento: 000026 UIL Reg. |V.A: 000002 Ult Efecto Com.:u ccionada: 0,00 0,00 0,00
Ruta de datos [Supervisar] 0 =1 www.sdelsol.com

2. Asiento: Pulsa Entrar para que el programa asigne de manera automadtica un nimero correlativo al

asiento.

Diario  GENERAL Moneda Euro Fecha 15/05/2018 Asiento 27 Observaciones

ORDEN | CUEMTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEN

|D- Elr I:i" -9 A - |:| ~ Mas opciones... =

una
nueva
version
delo
< >
jenvideo | Cuenta: VENTAS DE MERCADERIAS Total asiento: 0,00 0,00 0,00
Ult, Asiento:  0DODZ7 Ul Reg. |V.A: 000002 Ul Efecto Com.: L rcionads: 0,00 0,00 0,00
Ruta de datos [Supervisor] L"J (4] www.sdelsol.com

3. Cuenta. Introduce en este primer apunte la cuenta del proveedor. Es importante que siempre comiences
con la cuenta de proveedor / acreedor para que los automatismos cumplan correctamente con su
funcién. En este caso introduce “400” y pulsa la tecla Entrar. El programa cumplimentarda con ceros la
cuenta.
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i"' una
nueva

version

delo

ver video |

Diario GENERAL Moneda Euro Fecha 15/05/2018 Asiento 27 Observaciones
ORDEN | CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEM
1I 400.0.0.00000 I ‘PROVEEDORW S.FRA: | - ‘ 0,00
| D- Elr E.r -9 AT - D - Més opciones... ~
< >
Cuenta: PROVEEDOR 1 Total asiento: 0,00 0,00 0,00
Ult. Asiento: 000027 Ut Reg. V.A: 000002 Ult Efecto Com.:v ceionada: 0,00 0,00 0,00

Ruta de datos

[Supervisor] & [ www.sdelsol.com

4. Concepto y documento: Si has creado la ficha de proveedor, el concepto se cumplimentard de manera
automatica y solo tendras que incluir el nimero de factura. En caso contrario introduce el concepto
“PROVEEDOR 1 N. FRA: 365" y el documento (opcional) y pulsa la tecla Entrar.

i”' una
. nueva

N 3' version

P de lo
ver video |

Diarioc GENERAL Moneda Euro Fecha 15/05/2018 Asiento 27 Observaciones
ORDEN | CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEMN
1 400.0.0.00000 IIPROVEEDOR1 s, FRA: 365 I - | 0,00
I—_'i Eir Ei‘ @ AT M D - Mas opciones... =
< >
Cuenta: PROVEEDOR 1 Total asiento: 0,00 0,00 0,00
UIt, Asiento: 000027 Ult. Reg. VLA 000002 Uit Efecto Com.: L ccionada: 0,00 0,00 0,00

Ruta de datos
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Teclea el importe total en el campo HABER y pulsa la tecla Entrar. En este caso, introduce 1600.

una
nueva
version

#

Diario GEMERAL Moneda Euro Fecha 15/05/2018 Asiento 27
ORDEN ‘ CUENTA CONCEPTO ‘ DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEMN
1 4000000000  PROVEEDOR 15.FRA: 365 1800
| D. D; D'f o - D - Mas opciones.., *
< >
Cuenta: PROVEEDOR 1 Total asiento: 0,00 0,00 0,00
Ult, Asiento: 000027 UIt. Reg. |V.A: 000002 UIt Efecto Com.: L ccionada: 0,00 0,00 0,00

Ruta de datos

6.
Soportado.

1.V.A, Soportado

Els Fb &

Eecha del registro: 15/05/2018 =

Fecha de expedicion:

Proveedor / acreedor: | 400.0.0.00000

Mombra: PROVEEDOR 1

Identificacidn fiscal: MIF <

Clave operacidn: Operacidn habitual

15/05/2018 = Fecha de realizacion oper.:

MNuevo registro de LV.A Soportado

Guardar Eliminar Guardar Crear Configuracién | Utilidades
y cerrar ynuevo = | inmovilizado -
Mantenimiento Acciones Configuracién Utiles
M= de registro: o 01 - Asiento:

15/05/2018 -

Identificador de factura:

Tipo de impuesto:
Tipo de gperacidn:

Deduccidn:

El programa mostrard a continuacion de manera automadtica la pantalla

365

LW.A
Interior

Deducible

[Supervisor] 0 =] wwaw.sdelsol.com

Nuevo

T % deducible:

[ Bien de inversién

|:| Factura acogida a criterio de caja

Ayuda en el calculo:

Un tipo de IVA

registro de L.V.A.

100,00
Incluir en 347

Observaciones:

Baselmponible  %IVA Cuota  %RE Cuota | usartotales | % IRPF - Pagos
Exenta; 0,00 000 FECHA ‘ IMPORTE‘ £
1 1.322,31 21,00 277,69 0,00 0,00 Total operacian 1,600,00
z 0,00 0,00 0,00 0,00 [F4] Suplidos 0,00
ED 0,00 0,00 0,00 Total factura 1,600,00

Comprueba que los datos de esta pantalla son correctos (Datos del proveedor, Impuesto aplicable, Base
imponible, % de IVA...). Una vez comprobados y modificados en el caso de que no sean correctos, pulsa el

botdn Aceptar.

7.

introducir/comprobar las cuentas de IVA y de compras y pulsar el botén Aceptar.
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Asiento automatico de VA/IGIC x
Deducible Mo deducible Prorrata
Cuenta IVA/IGIC: 472.0.0.00000 Cuenta: | 472.0.0.00000 Cuenta: | 472.0.0.00000
Cuenta recargo: 472.0.0.00000 Cuenta: | 472.0.0.00000 Cuenta: | 472.0.0.00000
Cuenta compras 1: 600.0.0,.00000 1322,31 Cuenta: 600.0.0,.00000 0,00 | Cuenta: 600.0.0.00000 0,00
Cuenta compras 2: l:l 0,00 | Cuenta: 0,00 | Cuenta: 0,00
Cuenta compras 3: 0,00 | Cuenta: 0,00 | Cuenta: 0,00
Cuenta retenciones: 475.1.0.00001
Cuenta suplidos: 407.0.0.00000
Aceptar Cancelar

8. CONTASOL mostrara de nuevo la pantalla de introduccién de asientos con el asiento completado de
manera automatica. Para grabar el asiento y finalizar, pulsa la opcién Guardar y nuevo o la tecla Avpag.

Diario GEMERAL Moneda Euro Fecha 15/05/2018 Asiento 27 Observaciones
ORDEN | CUEMTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEN
1 400.0.0.00000 PROVEEDOR 1 5. FRA: 363 0,00 1.600,00
2 472.0.0.00000 PROVEEDOR 1 S. FRA: 365 277,69 0,00
3 §00.0.0.00000 PROVEEDOR 1 5. FRA: 365 1.322,31 0,00
| a. Elr r_‘fi." B N - D - Mds opciones... ~
]
i" una
. nueva
version
delo
< >
ver video | Total asiento: 1.600,00 1.600,00 0,00
Ult, Asiento: 000027 UIt Reg. |V.A: 000011 Ult Efecto Com.: L rcionada: 0,00 0,00 0,00

Ruta de datos [Supervisor] 0 4] www.sdelsol.com

INTRODUCCION A TRAVES DE PLANTILLAS

Existen en la contabilidad, numerosas ocasiones en las que se repiten continuamente asientos con la misma
finalidad y estructura. Para aliviar esta pesada tarea, CONTASOL permite la creacion de plantillas de asientos,
en las que se pueden prefijar la mayoria de los apartados que componen el mismo, agilizando en gran medida
estos trabajos repetitivos.

PLANTILLAS DE ASIENTOS

El archivo Plantillas de asientos se encuentra la solapa Diario > grupo Diario > icono Plantillas.
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cla-ma® - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

» Repercutido Cierres ~ =D
ﬁ g D E 5 I _ D #
S =

A = [E‘ Soportado [ Traspasos ~ 5, Consolidacién
EQ Plantillas Contabilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana @ P.G.C. - S.LI Empresa | Configuraciones
automatica = con... ~ = auxiliar - igAcumulados @ - @ Herramientas ~ - -

Inventaric Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién

Consultas P.G.C. VA /1GIC SlI Utiles Empresa Configuracion
Plantillas (F3) . actual - hoy . mafiana
Fichero de plantillas de asientos contables. m Jagn -
¥ go .o 39/130 w.a 20/90

ntano Tesoreria

automatica ~

Diario

Plantillas (F3)
s, 11 di  Fichero de plantilla

Al acceder a la opcion CONTASOL muestra la siguiente pantalla:

Plantillas x

Fichero

Db B e T

Muevo Duplicar Modificar Eliminar Impor‘tar Exportar | Buscar Z Elegir Utilidades

- columnas A
Mantenimiento Acciones Vista Utiles

Plantillas

Buscar en el fichero [Alt+E) pel
CODIGO | NOMBRE ~
MNO3 MNOMINA A REMUMNERACIONES PENDIENTES

N4 NOMINA EXTRA A CAJA

NO5 MNOMINA EXTRA A BANCO

NOB MNOMINA EXTRA A REMUNERACIOMES PTES.

P01 PAGO FACTURA DE CAJA

PO2 PAGO FACTURA TALON

P03 PAGO FACTURA TRANSFERENCIA

P04 PAGO FACTURA INGRESO

o1 TRASPASO DE CAJA ABANCO

TRASPASO A CAJA DE BANCO

Segln como configures la solapa Opciones en la creacién de la empresa, las plantillas se localizaran en un
archivo genérico (validas para todas las empresas del programa), o se grabaran en la base de datos de la
empresa (seran accesibles solo para la empresa activa).
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MANTENIMIENTO DEL FICHERO

El mantenimiento del fichero de plantillas se lleva a cabo desde los iconos de la cinta de opciones situada en
la parte superior de la pantalla. Se distribuyen en 4 grupos: Mantenimiento, Acciones, Vista y Utiles.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado.

El grupo Acciones contiene las opciones que permiten exportar el fichero de plantillas a un fichero de manera
que posteriormente pueda importarse en otra instalacién del programa. Si cuentas con una versién antigua
de CONTASOL y no se muestran las plantillas predefinidas en el fichero de plantillas, puedes usar la opcién

Importar plantillas genéricas del programa para cargarlas de manera automatica.

El grupo Vista, te permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la
rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.

CREACION / MODIFICACION DE UNA PLANTILLA DE ASIENTO

Al acceder a la creacidon de una plantilla, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Modificacion de plantilla

Codigo de la plantilla: 01
ORD | CUENTA DESCRIPCION F/V CONCEPTO RS MAT.
2 430.0.0.00000 Variable  lgual que el concepto anterior  Fijo Haber

Nueva Modificar Borrar

Cddigo de plantilla concatenada:

Aceptar Cancelar

En la parte superior de la pantalla se introducen el cddigo y el nombre de la plantilla. A continuacién, en el
cuadro se introducen las lineas, que corresponden a cada uno de los apuntes que componen el asiento.

Por tanto, en cada linea de la estructura de la plantilla, es necesario predefinir todos los campos de cada
apunte: cuenta, concepto, documento e importe.
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Es posible programar la concatenacién de una plantilla con otra al crearla. Posteriormente, en la ejecucién
de la plantilla en la introduccién de asientos, al terminar de introducir la seleccionada, el programa te
permitira la ejecucidn de la concatenada recordandola de forma automatica.

La pantalla de creacion / modificacién de una linea de plantilla es la siguiente:

Mueva linea de plantilla x

Cuenta
@ Cuenta
572.0.0.001 ... | CAJARURAL DE SALAMANCA

O lgual al orden:

1 Comportamiento:  Fijo <

Departamento

predefinido:
Concepto Documento
@ Texto predefinido: TRASPASO BANCARIO Texto

() Igual al arden: 1

OTitqu de cuenta. Longitud maxima: 30 Comportamiento: Comportamiento:
Fijo - Fijo -
Importe
@\mpor‘te predefinido OSuma de ardenes:
1.200,00 0 (v
() Parcentaje: O Férmula

O Importe igual al orden:

1 () Cerrar asiento

Debe /Haber: |PANELES - Comportamiento:  Fijo e

Aceptar Cancelar

Se divide en 4 apartados:

e Cuenta

e Concepto
e Documento
e |mporte

Veamos a continuacidon con detenimiento cada uno de ellos:

CUENTA

Los datos solicitados en este apartado son los siguientes:

e Cuenta: Introduce la cuenta que se utilizara por defecto en el apunte del asiento.

e lgual al orden: Puedes seleccionar esta opcién en lineas de plantilla que no sean la primera, para utilizar
la misma cuenta que en otra linea. Al seleccionar esta opcidn, tendras que incluir en el recuadro, el
numero de linea de plantilla en la que se ha usado la cuenta que quieres volver a usar en la linea que
estas creando.

e Comportamiento: Puedes elegir entre las opciones Fijo o Variable, dependiendo si quieres configurar
gue el programa permita modificar la cuenta al utilizar esta plantilla en la introduccién de asientos.
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CONCEPTO

En este apartado definiremos el concepto que aparecerd en el asiento. Puedes seleccionar entre 3 opciones:

e Texto predefinido: Seleccionando esta opcidn, el texto que incluyas serd el que aparezca en el asiento.
e |gual al orden: Puedes seleccionar esta opcidn en lineas de plantilla que no sean la primera, para que
el concepto de esta linea sea igual al concepto incluido en una linea anterior. Al seleccionar esta
opcion, tendras que incluir en el recuadro, el nimero de linea de plantilla en la que se ha usado el
concepto que quieres volver a usar en la linea que estds creando.
e Comportamiento: Puedes elegir entre las opciones Fijo, Variable o Ampliable:
- Fijo: Al usar esta plantilla el campo concepto no estard activo, por lo que no podra modificarse.
- Variable: El campo concepto aparecerd activo y podras modificarlo.
- Ampliable: El campo concepto no podrd modificarse, pero podras ampliarlo incluyendo
informacién adicional.

DOCUMENTO

Los datos solicitados para cumplimentar el documento en la linea de la plantilla son los siguientes:

e Texto: Puedes incluir aqui el texto que quieres que aparezca en el campo Documento del asiento.
e Comportamiento: Puedes elegir entre las opciones Fijo o Variable, dependiendo si quieres configurar
gue el programa te permita modificar el concepto al utilizar la plantilla.

Si no utilizas el campo Documento en la introduccion de asientos, debes dejar el recuadro en blanco y
seleccionar comportamiento Fijo.

IMPORTE

Para incluir el importe del apunte, CONTASOL te ofrece las siguientes opciones:

e Importe predefinido: Seleccionando esta opcidn, el importe que incluyas, sera el que aparezca en el
asiento.

e Porcentaje: Esta opcién permite que el programa calcule el importe de este apunte, aplicando un
porcentaje a un importe incluido en una linea anterior. Para ello, tienes que incluir el porcentaje y la
linea de referencia.

e lgual al orden: Puedes elegir esta opcidn en lineas de plantilla que no sean la primera, para que el
importe de esta linea sea igual al importe incluido en una linea anterior. Al seleccionar esta opcién,
tendras que incluir en el recuadro, el nimero de linea de plantilla en la que se ha usado el importe que
quieres volver a usar en la linea que estas creando.

e Suma de drdenes: En este caso, el importe resultante para el apunte seria la suma de importes
incluidos en lineas anteriores. Tienes que incluir las lineas de plantilla que incluyan los importes que
quieras que intervengan en la suma.

e Fdérmula: Permite crear férmulas que realizardn los célculos sobre las lineas ya creadas de la plantilla.
Se identificaran las lineas por Lxx, donde xx corresponderia a la linea de plantilla. Y los operadores
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matemadticos han de ser +-*/.

e Cerrar asiento: CONTASOL calculard el importe de manera automatica para cerrar el asiento.

e Debe / Haber: Selecciona si el importe debe incluirse al debe o al haber en el apunte contable.

e Comportamiento: Puedes elegir entre las opciones Fijo o Variable, dependiendo si quieres configurar
gue el programa te permita modificar el importe al utilizar esta plantilla en la introduccién de asientos.

Ten en cuenta que tendras que crear tantas lineas de plantilla como apuntes quieras que contenga el asiento.
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5.-L.V.A./ L.G.I.C.

Los libros de registros de IVA soportado y repercutido se gestionan en CONTASOL en los iconos Repercutido
/ Soportado que se encuentran en la solapa Diario > grupo IVA / IGIC.

I - i“ ﬂ P - CONTASO! - EMPRESA DE DEMOSTRACION,

Archivo Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresion oficial Utilidades Facturacic

[} (] nnd (] F @ o o
.f ./.; = / .J (<=}

o)y Cierres = 1 =

L i . AT - w) Traspasos - =1Conso\ida(ién . .
Introduccion Conciliacion Punteo Plantillas Contabilizacion Enlace | Diario Mayor, Sl Empresa | Configuraciones
de asientos  bancaria = automatica = con.. - iéA(umu\adus - - @ Herramientas - - -

Diario WA/ 1GIC Sl Utiles Empresa Configuracion
actual hoy mafiana

Jaén -

.=
[T ] tunes, 11 de dic. @ ondadelsg) cony “ g e 3o me 2o

racion Asistencia

» Repercutido |Sl

[8 Soportado

P.G.C S
- i Acumulados ~ - @
P.G.C. IVA /IGIC Sl
Jaén ~

Aunque sus registros se generan normalmente de manera automadtica al contabilizar una factura de
compra/gasto o venta/ingreso, estos ficheros son independientes del diario, sus saldos y sus movimientos,
por tanto, cualquier entrada, modificacién o anulacion que efecties en el mismo no generard una
actualizacién en el diario de movimientos.

No obstante, al modificar un asiento, CONTASOL ofrecerd la posibilidad de modificar el registro de IVA que
se generd de manera automatica al introducir el asiento.

ARCHIVOS DE REGISTROS DE IVA/IGIC SOPORTADO Y REPERCUTIDO

Al acceder al fichero de registros de IVA/IGIC Repercutido la pantalla que se muestra es la siguiente:

T. 953227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com 87 © Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

CONTASOL 2018

cE-=ma® - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018 IVA Repercutido
Archivo Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién Asistencia Técnica IVA Repercutido
= |
(3 [ [o [a /o Shlee Y D=
Nuevo Modificar Eliminar  Emisién | Acumulado | Cobrar  Ver Otras Buscar Filtro E¢ Elegir Configuracién
- imagen acciones - columnas
Mantenimiento Consultas Acciones Vista Configuracion
Escritorio Libro de IV.A Soportado Libro de LV.A Repercutido X
Libro de I.V.A Repercutido Buscar en el fichero (Aft+E] R4
Filtros Ene REGIS_‘ LIB. ‘FECHA |CUENTA |CLIENTEJDEUDOR FACTURA ‘ TIPO |CLAVE | BASE| IV
Modelo 347: Feb
Todos . 11 10/01/2018  430.0.0.00001 MARIA GERMAN TRIGO 123 General Operacidn ... 826,45 173,5)
Mar
Tipo de operacidn: Abr 31 11/01/2018  430.0.0.00005 PATRICIA GONZALEZ MORENO General Operacion ... 297521 624,74
Tad < -
oces May 41 11/01/2018  430.0.0.00008 DISEMO INTERIOR, 5.L. General Operacién ... 2.231,40 468,6(
Clave de operacion:
Todas . Jun 51 11/01/2018  430.0.0.00003 ROSA DOMINGUEZ RUEDA General Operacion ... 702,48 147.5,
Jul
N 61 11/01/2018  430.0.0.00010 ALFOMSO MORENO DELGADO General Operacion .. 338843 11,5

11/01/2018 43¢ ALFA CONSULTIN General
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Archivo Diario Inventarie Tesoreria Analitica Impresion oficial Utilidades Facturacién Asistencia Técnica IVA Soportado

& M Bl e Y
DI- [‘} E:? E%l ZE = L 2
Nuevo Modificar Eliminar  Emision | Acumulado | Pagar  Ver Otras Buscar Filtro ﬁ* Elegir Configuracion
© imagen Acciones - columnas
Mantenimiento Consultas Acciones Vista Configuracién
Escritorio Libro de VA Soportado X
Libro de I.V.A Soportado Buscar en el fichera (Alt+E) RN
Filtros Ene R[GIS_‘ LIE. ‘ FECHA | CUENTA | PROVEE./ACREE. FACTURA | TIPO | D | CLAVE | BAS
Modelo 347: Feb
Todos . 11 05/01/2018  400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, 5.L. Interior D Operacion ... 8264
Mar
Tipo de operacidn: abr 21 05/01/2018  400,0.0.00007 VERTICAL MADRID, 5.L. Interior ] Operacién .. 826,4!
Tod =
odas May 31 08/01/2018  400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, 5.L. Interior D Operecién ... 2264
Clave de operacion:
Todas . Jun 41 08/01/2018  400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, 5.L. Interior D Operacion ... 826,4
Jul
Tipo de deduccidn: Y 51 05/01/2018  400.0.0.00007 VERTICAL MADRID, 5.L. Interior ] Operacién ... 82,8
- Ago
Todas . 61 05/01/2018  400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, 5.L. Interior D Operacion ... 2264
p
Ot 71 05/01/2018  400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, 5.L. Interior D Operacion ... 26,4
Nov 21 05/01/2018  400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, 5.L. Intericr D Operacion ... 8264
b 91 06/01/2018  400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, 5.L. Interior D Operacion ... 26,4
m 101 10/01/2018  400.0.0.00007 VERTICAL MADRID, S.L. 456 Interior ] Operacién ... 8264
2T
1M1 15/05/2018  400.0.0.00000 PROVEEDOR 1 365 Interior D Operacion ... 13223
3T
e 121 15/05/2018 400.0.0.00000 PROVEEDOR 1 7 Interior D Operacion ... 826,4

15/05/2018 A PROVEEDOR 1 Interior

2018

una

< >
13 registros de iva mostrados Tatales: 11.322,34
Ruta de datos [Supervisor] o =0 www.sdelsol.com
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MANTENIMIENTO DE LOS FICHEROS

En la zona izquierda de la pantalla puedes filtrar qué documentos quieres que se muestren en la rejilla de
datos por las siguientes opciones:

e Incluidos o no en el calculo del modelo 347 o mostrar todos los registros.
e Tipo de operacion.
e Clave de operacion.

También puedes filtrar los registros que se muestran seleccionando un mes o un trimestre. Desmarcando la
seleccidn, volverian a mostrarse todos los registros.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic en la misma, ordenar los datos por la columna
que desees.

Las opciones para el mantenimiento y la gestiéon de este archivo se encuentran en la parte superior de la
pantalla distribuidas en distintos grupos: Mantenimiento, Consultas, Acciones, Vista y Configuracion.

GRUPO MANTENIMIENTO

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, modificar o eliminar el registro
seleccionado y emitir un listado de registros de IVA/IGIC (Libro de IVA/IGIC).

GRUPO CONSULTAS

El icono Acumulado permite visualizar en pantalla los acumulados, la suma de las bases, cuotas y totales de
los registros solicitados entre dos fechas, mensualmente, todo el afio o por trimestres.

GRUPO ACCIONES
El grupo Acciones contiene las siguientes opciones:

e Pagar/Cobrar: Permite generar el cobro o el pago del registro seleccionado.
e Ver imagen: Si el apunte enlazado al registro de IVA seleccionado tiene una imagen asociada, podras
visualizarla pulsando este icono.
e Desde el icono Mds opciones podras:
- Acceder al fichero de liquidaciones de IVA / IGIC.
- Renumerar los registros de IVA.
- Incluir / excluir del célculo del Modelo 347 los registros seleccionados.

GRUPO VISTA

Las opciones de este grupo permiten buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres
mostrar en la rejilla de datos.

GRUPO CONFIGURACION

T.953 227933 | F. 953227942
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El icono Configuracion permite acceder a las configuraciones de IVA/IGIC que estudiamos en el médulo

anterior.

REGISTRO DE

IVA / IGIC

El fichero de registros de IVA / ICIG contiene cada una de las facturas registradas en el Libro de I.V.A. y est3

dividido en los siguientes apartados.

Al acceder a la creacion / modificacion de un registro, la pantalla que se muestra es la siguiente:

LV.A Repercutido

=0
= a L+

Guardar Eliminar Guardar
y cerrar y nuevo ~

Mantenimiento

M= de registro: o

Eecha del registro:

Clave operacion:

Base Impon

5

Configuracién

Configuracidn

1 |
10/01/2018

Operacion habitual

ible

VA

= | Asiento:

Utilidades

Utiles

Cuota

Modificacion de registro de LV.A Repercutido

Feg 10/01/2018 Asi: 25 Ord: 2

Fecha de expedicion:  10/01/2018 ~ Fecha de realizacién de oper:  10/01/2018  ~ Tipo de impuesto: LV.A, -

Cliente / Deudor: 430.0.0,00001 Tipo de gperacién: General -
Mombra: MARIA GERMAN TRIGO Incluir en volumen de operaciones DTransmisién de inmueble sujeta a VA
Identificacion fiscal: MNIF - 758965412 Factura acogida a criterio de caja |:| Declarar en su pais de residencia

%RE

Identificador de factura: 123

= Ayuda en el calculo: Untipo de VA -

K| |% || %% 0% Ret.

Cuota Usar totales | % IRPF Cobros

bkt = | FECHA IMPORTE | E

826,45 Total operacién

[F4] Suplidos

Lo S
=
=
=

Total factura

Observaciones:

Aceptar Cancelar

Al cumplimentar los datos de esta pantalla ten en cuenta lo siguiente:

e Puedesteclear un nimero de registro de I.V.A., no obstante, si dejas este campo con valor 0, el programa
le asignard un nimero secuencial de forma automatica.

e En el campo Identificador de la factura se debe escribir el nimero de la factura a registrar. En caso de
haber accedido al registro a través del diario de movimientos, es usual que parte del concepto del apunte
sea el nimero de factura. Para que CONTASOL identifique ese nimero de factura y lo inserte en este
campo, ese concepto debe incluirse utilizando un concepto prefijado o los conceptos indicados en la
ficha de cliente / proveedor. Solo cumplimentando este campo, CONTASOL te avisard en caso de
introducir dos registros con igual nimero de factura.

e CONTASOL distingue 3 fechas en el registro de IVA: Fecha en la que se registra la factura en el programa,
fecha de expedicion de la factura y fecha en la que se realiza la operacidon de venta/compra.

e Al introducir la cuenta de cliente o proveedor, CONTASOL tomara los datos que hayas configurado en
su ficha.

e En un registro de IVA Soportado, al seleccionar como tipo de operacion Intracomunitario, el programa
te permitird incrementar el IVA al total de la factura que hayas introducido previamente mediante un
icono que aparecera a la izquierda del Total de la factura.
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e Al seleccionar un tipo de operacidn exterior, el programa desmarcarad la casilla Incluir en el calculo del
volumen de operaciones.

e Cuando seleccionas Deducible en el campo Deduccion (solo en IVA/IGIC soportado), puedes indicar el %
de IVA/IGIC que se va a deducir de ese registro.

e Puedes indicar si el registro de IVA / IGIC pertenece a un bien de inversidn. Este dato aparecerd en el
modelo de hacienda 390 y en el modelo 340.

e En cada registro puedes seleccionar si quieres que sea tenido en cuenta para el cdlculo del modelo 347.

e El campo Ayuda en el calculo permite definir el tipo de calculo que debe realizarse. Segun el tipo elegido
se abrirdn los apartados correspondientes. Sélo la opcion Manual permite que se abran todos los
apartados, permitiendo introducir todos los valores manualmente sin que el programa realice ningun
calculo.

e Sienlaopcidén Configuracion de I.V.A. has especificado un porcentaje de I.V.A. el programa lo utilizara
para facilitarte la entrada de datos en el registro. Si la factura que deseas grabar sélo tiene un porcentaje
de I.V.A,, el programa te calculara la base imponible y la cuota.

ACUMULADOS DE I.V.A. / .G.I.C.

Puedes acceder a los acumulados de IVA desde la solapa Diario > grupo IVA / IGIC > menu desplegable del
icono Acumulados.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2018

Inventario Tesoreria Analitica Impresidn oficial Utilidades Facturacién Asistencia Técnica
o o o o o * Repercutido Cierres ~ 155
[ oH| [ . # Rep

7 7 =] Lo /7 @ ¢ [] E= & S| - _ D}*

F= I : » ; (<] _— L |E‘ Soportado ) Traspasos = &, Consolidacidn ¥ .
Introduccion Conciliacion Punteo Plantillas Contabilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | P.G.C. - Sl Empresa | Configuraciones
de asientos  bancaria = automdtica ~  con.. - = auxiliar = igAcumuladus < - @ Herramientas - - -

Diario Consultas P.G.C. Empresa Configuracidn

= Acumulados de VA Repercutido
.= [
EE Lunes, 11 de dic (§ ondadelsol com @ I8 Acumulados de IVA Soportado

8 Liguidaciones

mafiana
o 28/90

@ Repercutido s| oy Cierres ~
|B Soportado 3 Traspasos ~ £
P.G.C - S
- ig Acumulados v - @ Herramientas ~
P.G.C. %
— 2= 1w Acumulados de IVA Repercutido

(= /A ©
& Acumulados de IVA Soportado

i Liquidaciones

Al acceder a la pantalla puedes seleccionar en la franja izquierda de la pantalla un mes, un trimestre o un
ejercicio para calcular los acumulados de ese periodo, o introducir en la parte inferior de la pantalla el
intervalo de fechas y pulsar el botén Calcular acumulados.

La pantalla que se muestra es la siguiente:
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Acumulado de |.V.A Repercutido x

BASE IMPONIBLE

Régimen General 11.115,71 21,00

Recargo de equivalencia

Adquisiciones Intracomunitarias

Operaciones interiores exentas

Ago
Sep Operaciones exteriores
Oct Entregas intracomunitarias
Mov
pic | Total cuota devengada (R.G.+R.E+A.L.+Exp.+l.e) 2.334,29
T
T
T
a7
Anual
Ver en vista previa Copiar al portapapeles
Fechainicial:  01/01/2018 ~ Fechafinal:  31/12/2018 -

| Calcular acumulados | ‘ Salir |

Podras ver acumulados en la pantalla, la suma de las bases, cuotas y totales de los registros.

Mediante la opcion Ver en vista previa, puedes acceder a la emisién del informe de acumulados.

WVista previa o X

LT R T B B I I - R T R O B B B O T A O = T O U - - WA I B - IR R Bl R B
@ 8

[Supervisor] 11/122017 17:46:02

[

Imprimir

EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.
Informe de acumulados de VA Pag. 1

[ O |

Acumulados de VA Repercutido. Registros desde el dia 01/01/2018 al 31/12/2018
Generar en PDF

Conceptos BASE IMPONIBLE TIPO % CUOTA

P50 40

Enviar por e-mail
Régimen General 11.115.71 21.00 233429
- Recargo de equivalencia

= Adaquisiciones Intracomunitarias

z Operaciones interiores exentas

Cerrar - Operaciones exteriores

Entregas intracomunitarias

Total cuota devengada (R.G.+R.E+A.|.+Exp.+l e) 23429

Exportar

Fichero de impresoras

En la franjaizquierda de esta pantalla puedes seleccionar si quieres imprimir el informe, generarlo en formato
.PDF o enviarlo por correo electrénico.

LIQUIDACIONES

A través de este fichero puedes generar las diferentes liquidaciones de IVA / IGIC que seran necesarias para
confeccionar las diferentes declaraciones y su envio a la AEAT.

Puedes acceder al fichero de liquidaciones desde la solapa Diario > grupo IVA /IGIC > menu desplegable del
icono Acumulados.
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Inventario Tesoreria Analitica Impresion oficial Utilidades Facturacién Asistencia Técnica
. b on B . * Repercutido Cierres ~ 1=8=
. [} [T] # Rep
7 Ly » 7 8 g [ & E - C
e Cal ! = " o — L [B‘ Soportado 1) Traspasos - 5, Consolidacion +# )
Introduccion Conciliacidn Punteo Plantillas Contabilizacidn Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | P.G.C. - S.LL Empresa | Configuraciones
de asientos  bancaria ~ automatica ~  con... - - auxiliar - ig}\cumulﬁdos - - @ Herramientas = - -
Diario Consultas P.G.C. o Acumulados de [VA Repercutido Empresa Configuracion
L= h mafiana
Lunes, 11 de dici ondadelsol com 19 Acumulados de IVA Soportado oY
T EN DIRECTO w.@ 397130 w.a 20/90

18 Liguidaciones

ercutido s| sy Cierres ~

/¥’ Soportado %1 Traspasos ~ &

'gm - - @ Hermramientas ~

=# Acumulados de IVA Repercutido e
30

os de IVA Soportado

Al acceder al fichero CONTASOL muestra todas las liquidaciones que tengas generadas en el programa.

Liquidaciones VA / IGIC

Fichero

3Lyl (o I M4

H
Nuevo Maodificar Eliminar  Emision | Generar | Buscar | Utilidades

- asiento -

Mantenimiento Acciones | Vista Utiles
Liquidaciones IVA / 1GIC
Buscar en el fichero (Alt+EB) yel
DENOMINACION RESULTADC | ASIENTO

Liquidacion del 01/01/2018 al 31/03/2018 754,98 Generado

El mantenimiento de este fichero es similar al de otros ficheros de CONTASOL que hemos estudiado
anteriormente y se lleva a cabo desde los iconos de la cinta de opciones de la parte superior de la pantalla.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado y emitir un listado de liquidaciones.

El icono Generar asiento del grupo Acciones, permite generar el asiento de liquidacidn de IVA/IGIC de forma
facil y rdpida. Al ejecutar esta opcién, CONTASOL mostrard una ventana con las cuentas y el concepto
propuestos para la realizacién del asiento.

Sélo tendras que indicar la fecha, revisar/modificar las cuentas y el concepto y pulsar el boton Aceptar.
CONTASOL te informara del nimero del asiento creado.

T. 953227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com 93 © Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

CONTASOL 2018

Asiento de Liquidacién de VA/IGIC x
Ficha
Asentar en el diario: GENERAL 4
Eecha del asiento: 31/03/2018 -~
Cuenta de VA/IGIC soportado: 1.579,31 (H)
Cuenta de IVA/IGIC repercutido:  477.0.0.00000 2.334,29 (D)
Cuenta de Req. Equiv. reperc:  477.0.0.00000 0,00
Cuenta de Hac, Pub, Acreedora:  475.0.0.00000 754,98 (H)
Cuenta de Hac. Pub, Deudora:  470.0.0.00000
Concepto del asiento: LIQUIDACION IVAAGIC
Compensar liguidaciones anteriores
Aceptar Cancelar

CREACION DE UNA LIQUIDACION

Los pasos para crear una liquidacidn son los siguientes:

1. Selecciona el periodo a calcular, o introduce manualmente las fechas inicial y final.

Pulsa el botdn Calcular, para que el programa te genere los acumulados de los diferentes apartados
de la liquidacion.

3. CONTASOL te informara de la necesidad de introducir la informacién manual del pie de la liquidacién
gue no son calculados por el programa. Si no lo haces en este momento, puedes hacerlo
posteriormente pulsando el botén Introducir informacién manual.

4. Pulsa el botdn Aceptar.

La pantalla de creacién / modificacidén de una liquidacion es la siguiente:

Mueva liquidacién de LA, / LG.IC.
S Saldos
Denominacion: Liquidacion del 01/01,/2018 al 31/03,/2018
Al mes de:
LIQUIDACION COMNCEPTO BASE TIPO % CugTA |* | Apertura -
Diario:
Regimen General 8.327.00 21,00 1.748,67 Todos -
. . 472
VAD . Recargo de equivalencia 0,00
evengado
472,0.0.00000
Adquisiciones Intracomunitarias 6.168,35 1.301,65 000
. 477
Otras operaciones con LS.P. 0,00
Total cuota devengada 3.050,32 477.0.000000
0,00
> Operaciones interiores 11.449,52 2.383,77
Operaciones interiores B.l. 700,00 147,00
IVA Deducible Importaciones
Importaciones Bl
Adquisiciones Intracomunitarias 6.198,35 1.301,65 v
Ver en vista previa Copiar al portapapeles
470.0
Perioda: Primertrimestre |
0,00
Libro de V.A:  Todos ~  Fechainicial: 01/01/2012 - Fechafinal: 31/03/2018 - 475.0
DAcumular el importe de todas las facturas de abono y devolucidn 0,00
negativas en las casillas de modificacion de bases y cuotas Calcular
Ver analisis de liquidacian Introducir informacion manual Aceptar Cancelar
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En la zona derecha de la pantalla cuentas con una barra donde podras consultar los saldos de las cuentas 477
y 472 existentes en tu contabilidad, al mes que lo solicites, asi como de las cuentas 470 y 475. Estos datos te
servirdn para encontrar importes pendientes de liquidar anteriores o a compensar.

6.- CONSULTAS EN PANTALLA

DIARIO

Se encuentra entre las opciones del grupo Consultas de la solapa Diario, representada por el icono Diario.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archivo Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresion oficial Utilidades Facturacion Asistencia Técnica Buscar opdidn

= EEEEIAC T EEETTEEEE

Diario Mayor Saldos Ventana P.G.C. Repercutide Soportado Acumulados Sl Cierres Traspasos Herramientas Consolidacion Empresa | Configuraciones

- ausiliar - - - - - - - -

T (] [ [
v .

A L 7

Introduccion Conciliacién Punteo Plantillas

de asientos  bancaria ~

Diario
E E Martes, 12 g

Herramientas tesumen Noticias Primeros pasos

Consultas P.G.C. VA /1GIC sl Utiles Empresa Configuracién

lembre de 2017 Diaria de movimientos en pantalla, Jaén - ! !

Diario (Ctri+F5) .- actual - hoy mafiana
} &0 e 20/90 - _10/110

Diario (Ctri+F5

j01 7 Diario de

Al pulsar la opcion se muestra la siguiente pantalla.

e - a? - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2018 Consulta de diario - 8 x
Archiva Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacion Asistencia Técnica Censulta de diario

0 H [T} P : N FEE
£ T 5 Ly [ = &Y =
Diario de  Extracto de Balance de Saldos Saldos por  Asientos Emisidn | Modificar Observaciones Imagen = Buscar Filtro Sombreado  Reiniciar
movimientos movimientos sumas y saldos mensuales columnas descuadrados - - Columnas
Consultas Acciones Vista

Escritorio Consulta de diario X

Consulta de diario el
Fechas: En® | DIARIO | M FECHA Asl.|  ORD.|CUENTA CONCEPTO DOCUM. DEBE HABER |
® Toces 01/01/18 1 100.0.0.00000 ASIENTO DE APERTURA 5.043.498,24
O De hoy

() Dela dltima semana abr 1 E 01/0118 1 2 112.0.0.00000 ASIENTO DE APERTURA 0,00 471.693,95

() Del dltimo mes

May 1 E 010118 1 3 113.0.0.00000 ASIENTO DE APERTURA 0,00 4.827.073,10

() 100 Gftimos asientos

() Creados/modificados hoy Jun 1 E  01/01/18 1 4 129.0.0.00000 ASIENTO DE APERTURA 0,00 14.919.241,51
Filtro/s seleccionado/s

Jul

v 1 E 01/0118 1 5 213.0.0.00000 ASIENTO DE APERTURA 4.140.000,00 0,00

Diario Ago
< 1 E  01/01/18 1 6 218.0.0.00000 ASIENTO DE APERTURA 14.280.000,00 0,00

B

Todos -
od 1 E 01/0118 1 7 281.0.0.00000 ASIENTO DE APERTURA 0,00 891.784,15
Ver

Nov 1 E 01/01/18 1 8 400.0.0.00001 ASIENTO DE APERTURA 0,00 16.213,56

Los filtros de la parte izquierda de la pantalla permiten:
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e Realizar la consulta de todos los asientos del Diario/s, sélo los introducidos hoy, los de la dltima
semana, los del ultimo mes....
e Consultar el diario de movimientos general o uno de los libros diarios individuales.

Los iconos del grupo Acciones de esta consulta permiten, para el asiento seleccionado en la parrilla de datos:

e Activar el asiento en la pantalla de introduccidn de asientos para poder modificarlo.

e Incluir una observaciéon y/o modificar una observacion introducida previamente.

e Incluir una imagen asociada en el asiento seleccionado y/o visualizar una imagen introducida
previamente.

Desde las opciones del grupo Vista puedes aplicar, a la vista actual del diario, cualquiera de los filtros
expuestos a continuacién: Por Diario, entre fechas de asientos, por cuenta contable, por niimero de
asientos, por importe, por documento, por conceptos, conteniendo el texto, mostrar sélo asientos con
comentarios, mostrar apuntes del Debe/Haber.

Seleccién x
Seleccion de datos:
Diario Todos -
Fechas Desde fecha y asiento: - 1 Hastafechay asiento: 31/12/2018 99495
Cuentas Desde: 000.0.0.00000
Hasta: 999.9.9.99999
Asientos Desde: 0 Hasta: 99999
Importes Desde: - 99.999.999,9%9 € Hasta: 99.999.999,99 €
Documentos Desde: Hasta: ZZZ
Conceptos Desde: Hasta: 727
Con el contenido:
Seleccion de datos:
4] Mostrar apuntes del Debe B Mostrar apuntes del Haber [Imaostrar sélo asientos con comentarios
Aceptar Cancelar

Combinaciones de teclas especificas activas en este proceso:

Ctrl+F3: Abandona la consulta del diario y activa la consulta de extractos de movimientos.

Ctrl+F4: Abandona la consulta del diario y activa la consulta de sumas y saldos.

Ctrl+F6: Abandona la consulta del diario y activa la consulta de saldos mensuales de cuentas.

MContex (menu al que se accede pulsando el boton derecho del ratéon): Muestra un menu de
modificaciones y punteo.

Alt+X: Con la consulta activa, y estando sobre un apunte de la vista, muestra un extracto de movimientos de
la cuenta seleccionada.

ENTER: Pulsando la tecla ENTER sobre un apunte seleccionado, el programa permitira modificar su
contenido.

Alt+Supr: Elimina el apunte seleccionado.

Ctrl+Supr: Elimina el asiento seleccionado.

Ctrl+B: Activa la ventana de busqueda.

Ctrl+F: Permite filtrar los datos de la vista actual entre Fechas.

Ctrl+l: Permite filtrar los datos de la vista actual por Importe.
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Ctrl+C: Permite filtrar los datos de la vista actual por Conceptos.
Ctrl+D: Permite filtrar los datos de la vista actual por el campo Documento.
Ctrl+T: Permite filtrar los datos de la vista actual entre Cuentas.

EXTRACTO DE MOVIMIENTOS

Se encuentra en la solapa Diario entre las opciones del grupo Consultas, representada por el icono Mayor.
Esta opcidn esta disefiada para posibilitar la consulta de los movimientos de una determinada cuenta en uno
o todos los libros de diario.

cE-mdP - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018 Extracto de movimientos - 0O x
Archivo Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacion Asistencia Técnica Extracto de movimientos
= Wl @ a1 @ BB § D= O = o E
Pl & - D H/ H/ o) z
Diario de Extracto de Balance de Saldos Saldos por  Asientos Emision | Modificar Ver Observaciones Ver Saldos Buscar Ordenar Sombreado  Reiniciar
movimientos movimientos sumas y saldos mensuales columnas descuadrados - asiento imagen - arrastrados Columnas
Consultas Acciones Vista
Escritorio Consulta de diario Saldos mensuales por cuenta Extractos de movimientos X
Extractos de movimientos 45
-~
Fechas Ene | M | FECHA ASl. ORD.| DIA. |CONCEPTO DOCUM. DEBE HABER
O Todos O Uttima semana 01/01/18 ASIENTO DE APERTURA 16.213,56
) Hoy O Ultimo mes
) E  05/01/18 6 11 VERTICAL MADRID S. FR&: 1.000,00
(O Trimestre: | Primer Trimestr - Abr
@ Entre: 0noiz0E May E  05/01/18 6 4 1 PAGOVERTICAL MADRID S, FRA: 1.000,00
Hadte:  Jnz2ms |- | E o psmisis 7 11 VERTICAL MADRID . FRA: 1.000,00
Jul
Cuenta Y E  05/01/18 7 4 1 PAGO VERTICAL MADRID 5. FRA: 1,000,00
Ago
400.0.0.00001 . E 050118 0 11 VERTICAL MADRID S, FRA: 100,00
ep
[ anterior | [ siguiente o¢ | E 0S8 11 31 VERTICAL MADRID 5. FRA: 1.000,00
VERTICAL MADRID, S.L.
Nov E  05/01/18 13 11 VERTICAL MADRID 5. FR&: 1.000,00
Otros filtros
bie E 050118 15 11 VERTICAL MADRID S. FRA: 1.000,00
Maturaleza:  sin filtro -
" E  06/01/18 16 1 1 VERTICAL MADRID S, FR&: 1,000,00
Puntea: Todos -
2T
Mastrar cuentas sin saldo £ 06/01/18 16 4 1 PAGO VERTICAL MADRID S. FRA: 1.000,00
Ed
Diario a E  08/01/18 3 1 1 VERTICAL MADRID 5. FRA: 1.000,00
Todos 1) o1 E 0801118 8 4 1 PAGOVERTICAL MADRID S, FRA: 1,000,00

Los filtros de barra izquierda de la pantalla permiten:

e Realiza la consulta de todos los movimientos de la cuenta, solo los movimientos introducidos hoy, los
de la ultima semana, los del Ultimo mes o incluso de un trimestre determinado.

e  Filtrar los movimientos de la cuenta segun su naturaleza o estado de punteo.

e Consultar los movimientos de la cuenta especificada de todos los diarios o de uno determinado.

Los iconos del grupo Acciones de esta consulta permiten, para el asiento seleccionado en la parrilla de datos:

e Activar el asiento en la pantalla de introduccidn de asientos para poder modificarlo.

e Ver el asiento seleccionado.

e Incluir una observacién y/o modificar una observacion introducida previamente.

e Incluir una imagen asociada en el asiento seleccionado y/o visualizar una imagen introducida
previamente.

e Mostrar los saldos arrastrados a la fecha inicial de la consulta.
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Si la cuenta a consultar es de un cliente/proveedor, se mostrara en la parte inferior de la pantalla el nombre
fiscal y comercial, la poblacién y la provincia que el cliente tenga registrado en su ficha.

Si al asiento al que pertenece el apunte de la cuenta que se esta consultando, se le agregd una observacion,
aparecera sefialado en la columna comentario (“!”).

Combinaciones de teclas especificas activas en este proceso:

Ctrl+F5: Abandona la consulta del extracto y activa la consulta del diario de movimientos.

Ctrl+F4: Abandona la consulta del extracto y activa la consulta de sumas y saldos.

Ctrl+F6: Abandona la consulta del extracto y activa la consulta de saldos mensuales de cuentas.

Alt+AvPag: Muestra el extracto de la siguiente cuenta a la actual.

Alt+RePag: Muestra el extracto de la cuenta anterior a la actual.

MContex (menu al que se accede pulsando el boton derecho del ratéon): Muestra un menl de
modificaciones y punteo.

Alt+C: Sitda el cursor en el campo Cuenta.

Alt+N: Situa el cursor en el campo Naturaleza.

Alt+P: Situa el cursor en el campo Punteo.

SUMAS Y SALDOS

Tiene un icono desplegable desde el cual podremos acceder las opciones Saldos mensuales y Saldos
mensuales por columna (estas 2 opciones las estudiaras detenidamente en los apartados siguientes).

cs # CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018
Archiva Inventario Tesoreria Analitica Impresion oficial Utilidades Facturacion Asistencia Técnica
[ oH oH (] (] o | =5 # Repercutido ] [ oH = =
> ety [ @ x oeyr Sl 4 '} Ce {
A Ao = A == | T | [ soportade S .
Introduccién Conciliacién Punteo Plantillas Contabilizacidn Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | P.G.C. - Sl Cierres Traspasos Herramientas Consolidacién | Empresa | Configuraciones
de asientos  bancaria = automdtica ~  con. - @ auxiliar - EAcumuladus i - - - - - -
Diario CoI 2| Saldos Ctrl+F4 I Utiles Empresa Configuracion
Es:nturm x Consulta de diario Balance de sumas sual
Saldos mensuales Ctrl+F6
Martes. 12 de dici ndadelsol com actual hoy mafana
0 0 4
Ij artes, e aiciem 4 N DIRERTO Saldos mensuales por columnas Ctrl+F6 60 e 20090 197110

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

Dtilidades Facturacion Asistencia Técnica
- | l ¢ Repercutido |s|
& '
= 5 |B Sopontado ¢
10 Mayor Saldos Ventana P.G.C Sl Clerres Traspasos |
- auxiliar v ' Acumulados ~ v v v
—

Coq &/ Saldos Ctri+F4

ensuale -

¢ | Saldos mensuales Ctri+F6

Saldos mensuales por columnas Ctri«F6

El icono Saldos te muestra en pantalla por cada cuenta, la suma del Debe, Haber y Saldo, generada por los
movimientos existentes en un intervalo de tiempo.

Los filtros de la parte izquierda de la pantalla permiten:
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e Realizar la consulta de este mes, hasta este mes, de un trimestre determinado o de un rango desde el
cual se puede también seleccionar si deseas que se te muestren los saldos de apertura, regularizacién
y cierre en la consulta.

e Filtrar la consulta por rangos de cuentas ya predeterminados o puedes introducir el intervalo de
cuentas manualmente. Pudiendo seleccionar por el tipo de cuentas (auxiliares, oficiales).

e Incluir en la consulta todos los diarios o uno determinado.

Combinaciones de teclas especificas activas en este proceso:

Ctrl+F5: Abandona la consulta de sumas y saldos y activa la consulta del diario de movimientos.
Ctrl+F3: Abandona la consulta de sumas y saldos y activa la consulta del extracto.

Ctrl+F6: Abandona la consulta de sumas y saldos y activa la consulta de saldos mensuales de cuentas.

Alt+X: Con la consulta activa, y estando sobre una fila de la vista, muestra un extracto de movimientos de la
cuenta seleccionada.

SALDOS MENSUALES

Permite visualizar en pantalla los saldos acumulados del debe y haber mensuales y el saldo mensual y
arrastrado de una determinada cuenta.

Debes introducir la cuenta a consultar y el diario o diarios de contabilidad que quieres incluir en la consulta.

Una vez visualizada una cuenta, puedes pulsar los botones de la barra lateral Siguiente cuenta y Cuenta
anterior.
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clE-maP - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018 Saldos mensuales - O x
Archive  Diarie  Inventario  Tesorera  Analica  Impresion oficial  Utlidades  Facturacién  Asistencia Tecnica IR

Diario de Extracto de Balance de Saldos Saldos por  Asientos Sombreado  Reinidar
movimientos movimientos sumas y saldos mensuales columnas descuadrados Columnas
Consultas Vista
Escritorio Saldos mensuales por cuenta X
Saldos mensuales por cuenta 4
Cuenta MES DEEE HABER SALDO SALDO ARR.
572 Saldo de apertura 2411.378,28 0,00 2411.378,28 2411.378,28
[ anterior | | siguiente | T 3.700,00 382645 12645 241125183
BANCOS E INSTIT. DE CREDITO C/C Y
Febrero 0,00 0,00 0,00 2.411.251,83
Diario
Marzo 0,00 0,00 0,00 2411.251,83
Todos -
= Abril 0,00 0,00 0,00 2411.251,83
Mayo 0,00 0,00 0,00 241125183
Junio 0,00 0,00 0,00 2411.251,83
Julio 0,00 0,00 0,00 2411.251,83
Agosto 0,00 0,00 0,00 2411.251,83
Septiembre 0,00 0,00 0,00 2411.251,83
Octubre 0,00 0,00 0,00 2411.251,83
Noviembre 0,00 0,00 0,00 241125183
Diciembre 0,00 0,00 0,00 2411.251,83
Regularizacion 0,00 0,00 0,00 2411.251,83
Cierre 0,00 0,00 0,00 2411.251,83
Totales 2.415.078.28 3.826,45 2411.251.83 2.411.251.83
Pulsa Alt = X para ver un extracto de la cuenta seleccionada

Ruta de datos [Supervisor] o [ wwow.sdelsol.com

Combinaciones de teclas especificas activas en este proceso:
Ctrl+F5: Abandona la consulta de saldos mensuales y activa la consulta del diario de movimientos.

Ctrl+F3: Abandona la consulta de saldos mensuales y activa la consulta del extracto.
Ctrl+F4: Abandona la consulta de saldos mensuales y activa la consulta de sumas y saldos.

SALDOS MENSUALES POR COLUMNAS

Esta opcidon del programa te permite visualizar en pantalla los saldos mensuales, saldos arrastrados,
sumatorios del debe o sumatorios del haber en la pantalla.

Debes introducir un rango de cuentas a consultar, el diario o diarios de contabilidad, y el tipo de acumulado
a ver en pantalla.
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e a®- CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018 Saldos mensuales columnas - O x
Archive  Diarie  Inventario  Tesorera  Analica  Impresion oficial  Utlidades  Facturacién  Asistencia Tecnica (IR To R

(] oH T s o
F B
Diario de Extracto de Balance de Saldos Saldos por  Asientos Sombreado  Reinidar
movimientos movimientos sumas y saldos mensuales columnas descuadrados Columnas
Consultas Vista
Escritorio Saldos mensuales por cuenta (Columnas) X ]
Saldos mensuales por cuenta (Columnas) 123
Cuentas CUENTA | TiTULO | APERTURA ‘ ENE ‘ FEB | MAR | ABR | MAY ‘ JUN | L | .
® Delato0alas9n 430.0.0.00000  Cuenta no existente 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
(O Delag00ala 799
430.0.0.00001 MARIA GERMAN TRIGO 33424298 1.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
() Delal0Dala 799
O Delag00ala 950 4300000002 SOLAVELA, S.L. 13.734.403,58 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
O Ranga: 430.0.0.00003 ROSA DOMINGUEZ RUEDA 666.365,30 850,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
430.0.0.00004 FERNANDO DE LA RIVA VIV... 533,26 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
430.0.0.00005 PATRICIA GONZALEZ MOR... 10.991,49 2,600,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
sola nivel auxiliar
430.0.0.00006 ALFA COMSULTING, 5.L. 3.286,44 1.200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Tipo de saldo
430.0.0.00007 GABRIEL BARRANCO CRUZ 21.854,06 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Saldo mensual - .
430.0.0.00008 DISERIO INTERIOR, 5.L. - 21.854,06 2.700,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Diario
430.0.0.00009 FRAMNCISCO MORAL MIRAS  16.734.760,22 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Todos - 4300000010 ALFONSO MORENO DELG... 439,45 4.100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Wer
465.0,0.00000 REMUNERACIONES PENDL.. - 14.400,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
470.0.0.00000 HACIENDA PUBLICA, DEU... 306.053,10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
472,0.0.00000 HACIEMDA PUBLICA, VA S... 683.081,32 1.579,31 0,00 - 1.579,31 0,00 798,35 0,00 0,00
una .
nueva 475.0.0.00000 HACIENDA PUBLICA, ACR... - 54.374,87 0,00 0,00 754,98 0,00 0,00 0,00 0,00
Vd
version 475.1.0.00000 HACIENDA PUBLICA, ACR... - 493.200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
delo
476.0.0.00000 ORGAMISMOS DE LA SEG.S.. - 369.900,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 v
< >
Pulsa Alt = X para ver un extracto de la cuenta seleccionada
Ruta de datos [Supervisor] o [ wwow.sdelsol.com

Combinaciones de teclas especificas activas en este proceso:

Ctrl+F3: Abandona la consulta de saldos mensuales por columnas y activa la consulta del extracto.

Ctrl+F4: Abandona la consulta de saldos mensuales por columnas y activa la consulta del saldo mensual.
Ctrl+F5: Abandona la consulta de saldos mensuales por columnas y activa la consulta de diario.

Ctrl+F6: Abandona la consulta de saldos mensuales por columnas y activa la consulta de saldos mensuales
de cuentas.
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VENTANA AUXILIAR

Esta opcidn crea una ventana de consultas coexistente simultdneamente con todas las opciones del
programa, permitiendo su uso en otro monitor independiente. Se encuentra en la solapa diario, entre las

opciones del grupo Consultas, representada por el icono Ventana auxiliar.

cslE-m8P - CONTASC EMPRESA DE DEMOSTRACIO!

Tesoreria Analitica Imp oficial Facturacién
o oH oH DHI o @ o H = # Repercutido sl 24y Cierres ~ I'-_"j- #
£ £ El 5 Vg (5]

Archivo Inventario

. . . [ [E‘ Soportado [ Traspasos ~ =x Consolidacion *
Introduccion Conciliacion Punteo Plantillas Contabilizacion Enlace P.G.C. - Sl Empresa | Configuraciones
de asientos  bancaria ~ automatica »  con... auxiliar - ig Acumulados - - @ Herramientas - - -

Diario P.G.C. VA /1GIC Si Utiles Empresa Configuracion

T2 hdadelsol com Jaén Ventana auxiliar - mafiana jueves viernes

- -
Apertura de la ventana auxiliar de consultas. .
E.E N DIRECTO @ P 3@ 9410 307120 @,¢ geyqge

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

Ventana auxil
Apertura

Al activar la Ventana Auxiliar del programa, la pantalla que se muestra es la siguiente:

CONSULTAS

= IEEN s B O D&Y O

] & =
& L 0 VA4
Diario de  Extracto de Balance de Saldos  Saldos por Asientos Emision | Modificar Observaciones Imagen | Buscar Filtro Sombreado
movimientos movimientos sumas y saldos mensuales columnas descuadrados - -
Consultas Acciones Vista
Fechas: —
Consulta de diario

Tod
@ Todos Buscar en el fichero [Alt=B) yel
() De hoy
O Dela ditima semana DIARIO ‘ M ‘FECHA ‘ ASI.‘ ORD.‘CUENTA CONCEPTO DOCUM.
() Del dltimo mes
() 100 dltimos asientas
(O Creados/modificados hay

Filtro/s seleccionado/s
Diario
Todos =

Wer
£ >

Las opciones de esta ventana se distribuyen en 3 grupos que pueden variar dependiendo de la consulta que
estés realizando, los cuales ya hemos expuesto anteriormente.
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7.- AYUDAS Y UTILES PARA EL DIARIO DE MOVIMIENTOS

CONTASOL cuenta con diversas opciones de ayuda y automatismos que agilizaran tanto tu trabajo diario
como la resolucién de incidencias.

En este mddulo veremos con detenimiento las mas importantes.

LOCALIZACION DE ASIENTOS DESCUADRADOS

Esta opcidn permite visualizar los asientos descuadrados que existan en tu contabilidad. Se encuentra en la
solapa Diario > grupo Utiles > menu desplegable del icono Herramientas.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 201¢

Archivo Diaric Inventaric Tescreria Analitica Impresién cficial Utilida Facturacion cia Técnica

T O] ol oA T T o = l:l & LF i e

] o - ] @ g -

,J ,/., 7 .‘ (=] o T ‘4 4 = s [\
Introduccién Conciliacién Punteo Plantillas Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | P.G.C. | Repercutido Soportado Acumulado, erres Traspasos Consolidacién | Empresa = Configuraciones
de asientos  bancaria - automdtica - con... - auxiliar - - -

Diario Consultas P.G.C. -p Localizar asientos descuadrados Ctrl+F7 1
. =3

lj Martes, 19 de diciembre de 2017 o ondadelsa?lm%rg E‘ Localizar asientos descuadrados (Ctri+F7)

Busqueda de asientos descuadrados en el diario de movimientos.

Noticias Primeros pasos 1 Regeneracin de saldos Curl=5 -
v, Saldar asientos

Agenda de contactos + Tareas pendi + Calculadora % Desaldar asientos

Herramientas Resumen

pt X
Buscar en el fichero ya) Buscar en el ficher el . Renumeracion de asientos

N i3, Cambic de formata de cuentas
CODIGO

NOMBRE DOMICILIO ‘ ‘ TiTULO

| o existen reaistros ‘ ‘ |31 Aplicar niveles auxiliares en el diario

— 'I
¢ »
Consolidacion = Empr

v

_ -p Localizar asientos descuadrado
—
Localizar asientos descuadrados (Ctrl+F7
Susqueda de asientos descuadrados

Regeneracion de sald

La pantalla que se muestra es la siguiente:
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cdliE-= 8 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.1. - 2018 Asientos descuadrados - B X
Archivo  Diario  Inventaric  Tesoreria  Analiica  Impresion oficial  Utilidades  Facturacién  Asistencia Tecnica NIRRT IR e
=1 B [@] E -5 ] E E
€] [ ‘5 Ly [y
Diario de Extracto de Balance de Saldos  Saldos por Asientos Emisién = Modificar Observaciones | Sombreado  Reiniciar
movimientos movimientos sumas y saldos mensuales columnas descuadrados Columnas
Consultas Acciones Vista
Escritorio | Asientos descuadrados X
Asientos descuadrados A2
Meses MONEDA FECHA ASIENTO APUNTES DIARIO DEBE HABER DESCUADRE
O Mes:
15/02/18 1.250,00 1.250,00
Enero -
@) Fecha:
Inicio:  01/01/2018 o
Diario
Todos -

Para ejecutar el proceso es necesario indicar en la zona izquierda de la pantalla, el periodo y el diario en el
gue se quiere realizar la consulta.

El programa te mostrard uno a uno los asientos que encuentre con descuadre, mostrandote la suma del debe,
del haber, y el descuadre encontrado. Mediante el icono Emisién, puedes imprimir un informe con los

descuadres localizados.

Seleccionando un asiento en la parrilla de datos y pulsando el icono Modificar, CONTASOL activara el asiento
en la pantalla de introduccién de asientos para que puedas modificarlo.

LOCALIZACION DE DESCUADRES DE IVA

cdE-=aP - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archivo Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresion oficial Utilidades Facturacion Asistencia Técnica Busear opdién

] [ o H o H TH T | [ 7% = # Repercutido o H [ D H - .I-?—J; #
4 ety [r I8 <) ] o, Cig LGN & | L

- i A L — = [ soportado = B .
Introduccion Condliacion Punteo Plantillas Contabilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana @ P.G.C. - S Cierres Traspa: F Consolidacion | Empresa = Configuraciones
de asientos  bancaria ~ automatica~ con.. v - awxiliar - igA(umuladns - - - - - - -
Diario Consutas LECiE IMAVIIGIE Sl -p Localizar asientos descuadrados Ctrl+F7 |
= . - .
ici ondadelsol com Jaén - I Localizar descuadres de VA I
E Martes, 12 de diciembre (§ sal com B
— - - -
i Localizar huecos en nidmeres de asientos
i esume icias rimeros pasos i
Herramientas Resumen Noticia Primeros paso: S, Regeneracion de saldos et I
Agenda de contactos + Tareas pendientes + Calculadora e, Saldar asientos
Buscar en el fichero yel Buscar en el fichero el i Desaldar asientos
1) e -
CODIGO | NOMBRE DOMICILIO TITULO ASUNTO 54 Renumeracion de asientos
No existen registros No existen registros 33}‘1 Cambic de formate de cuentas
B M sy Aplicar niveles auxiliares en el diaric

Esta opcidn te muestra en pantalla las fechas en las que el acumulado de registros de IVA no coincida con el
acumulado de los apuntes de una cuenta de IVA. Esto te permite localizar de forma rapida los descuadres
qgue haya entre los libros de IVA y los extractos contables de las cuentas de IVA.

Se encuentra en la solapa Diario > grupo Utiles > ment desplegable del icono Herramientas.

Al acceder a la opcidn, es necesario indicar al programa un periodo o un intervalo de fechas para hacer la
consulta, asi como el tipo de IVA a consultar y la cuenta con la que se va a chequear.
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Consulta de descuadres de VA - Extracto x

Ene | FECHA IMPORTE CUENTAS VA | IMPORTE REGIST... DESCUADRE OPER. EXT. 1.5.P. NO DEDUCIBLE
Feb
IR 01/01/18 X ) Y 1

Oct

MNav

Dic

T

2T

3T

AT

2018

Copiar al pertapapeles

Fecha inicial: 01/01/2018 - Fecha final: Inzz0e -
Tipo a consultar: VA Repercutido  *  Cuenta a chequear: 477 Haber <

D\u’er descuadres concordantes con operaciones interiores o 15P o con operaciones no deducibles

Ver desglose del dia Imprimir Proceder Salir

En la ventana también te aparecerd una columna con el acumulado de operaciones exteriores que se hayan
producido en el tipo de IVA contrario al seleccionado. Esto puede ayudarte a identificar descuadres
provenientes de los apuntes de IVA resultados de cuadres de exportaciones.

El botdn Desglosar por dia permite filtrar por dia los apuntes descuadrados contra los registros de
I.V.A/I.G.I.C.

Puedes emitir un informe con el resultado de la consulta pulsando el botédn Imprimir.
Haciendo doble clic sobre un descuadre, accederas a una pantalla que te mostrara el detalle del asiento y del

registro de IVA/IGIC y te permitird acceder a la modificacion tanto del asiento, activandolo en la pantalla de
introduccion de asientos, como del registro de IVA, abriendo la pantalla de modificacién del registro.

LOCALIZACION DE HUECOS DE ASIENTOS

Esta opcidn también se encuentra en la solapa Diario > grupo Utiles > menu desplegable del icono
Herramientas y permitira localizar huecos de asientos en nuestra contabilidad.
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cs - D1

Archiva Inventaric Tesoreria Analitica 6 Facturacién

TH o H [ 0 H TH @ '] B [ l:l = LF i |SI 0 H 0H w F‘ e
& - g -
Tzl y [z & o s W = ool . y L
Introduccién Condiliacién Punteo Plantillas Contabilizacién Enlace  Diario Mayor Saldos Ventana | P.G.C. | Repercutido Soportado Acumulados S Cierres Traspasos Consolidacion | Empresa  Configuraciones
de asientos  bancaria - automdtica =  con. ~ - auxiliar - - - - - - -
Diaria Consultas PG.C VA /1GIC Sil “p Localizar asientos descuadrados Curl+F7 80
;s = 5 _Localizar descuadres de [VA
[o Martes, 19 de diciembre de 2017 (5 ondadelso| com |
T4 Localizar huecos en nimeros de asientos

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos Localizar huecos en ndmeros de asientos
Bisqueda de huecos en los nimeros de asientos del diario.

Agenda de contactos + Calculadora i Desaldar asientos

Buscar en el fichera yel ; 1 Renumeracidn de asientos L
. 35}1 Cambio de formato de cuentas
CODIGO | NOMBRE DOMICILIO
o existen registros 'No existen registros sy Aplicar niveles auxiliares en el diario

Consolidacion = Empresa | C

-p Localizar asientos descuadrados
ES Localizar descuadres de IVA
Localizar huecos en nimeros de asien

ocalizar huecos en nimeros de asient
squeda de huecos en los nume

Esta opcidn sdélo es util si has seleccionado la numeracion automatica de asientos, en la modalidad N2
correlativo general.

El programa te muestra también el nimero de asientos existentes en tu contabilidad y el nUmero de huecos
encontrados.

Consultas de huecos de nlmeros de asientos x

HUECO ASIENTO ANTERIOR

Dia: 05/01/2018 - N° asiento: 4

26-26 Diia: 10/01/2018 - N° asiento: 25
31-34 Dia: 11/01/2018 - N® asiento: 30
Diario a consultar: GEMERAL &

Mas informacion:

Primer asiento existente: 1 M= de asientos: 31
Ultimo asiento existente: 37 N de huecos: 3
Proceder | | Salir
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ASISTENTE DE VENTAS DIARIAS

CONTASOL cuenta con un asistente para la introduccién de ventas diarias de caja. Se realiza a través de un
cuadrante de importes totales, mediante el que se podran introducir asientos automaticos de ventas diarias
con sus correspondientes registros de IVA totalmente automatizados.

Esta opcidn se encuentra en la solapa Diario > grupo Diario > menu desplegable del icono Contabilizacion
automatica > opcion Asistente de ventas diarias.

Al acceder a la opcion, CONTASOL muestra el archivo de ventas diarias resumidas:

Ventas diarias resumidas

Fichero

(3 [y 3 3 Mal=

Muevoe Modificar Eliminar | Contabilizar | Buscar E¢ Elegir Utilidades
- ventas columnas -

Mantenimiento Acciones Vista UtHES

Ventas diarias resumidas

Buscar en el fichero [Alt+E) yel
DiA TOTALA TOTAL 2 TOTAL3 TOTAL EXENTO
15/01/2018 1.000,00 0,00 0,00 0,00

Desde los iconos de la cinta de opciones situada en la parte superior de la pantalla puedes llevar el
mantenimiento del fichero.

Desde las opciones del grupo Mantenimiento puedes crear un nuevo registro y modificar y/o eliminar el
registro seleccionado en la rejilla de datos.

La pantalla de creacién / modificacién de una venta diaria es la siguiente:
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Nueva venta diaria

Clave operacion:  Operacidn habitual -
Fecha: 16/01/2018  ~
Identificacian: 25
21% 0% 0%
¥ Importes: Total 1 Total 2 Total 3 Total Exento
3.520,00 0,00 0,00 0,00

D Wenta diaria contabilizada

Grabar y dia siguiente Cancelar

Una vez introducidos los datos del dia, puedes guardar el registro mediante el botén Aceptar, o introducir la
venta del dia siguiente mediante el boton Grabar y dia siguiente.

El icono Contabilizar ventas del grupo Acciones, permite registrar los asientos de las ventas diarias
registradas en el archivo de manera automatica. La pantalla que se muestra es la siguiente:

Generacién de asientos de venta b
Seleccion de fechas
Eecha inicial: 01/01/2018
Fecha final: 31/01,/2018

Datos de los asientos / registros
Cuenta de cliente:  430.0.0.00000
Tipo de Total 1: 21,00 3% Total 2: 0,00 3 Total 3: 0,00 5

Crear asiento contable

Asentar en el diario:  GEMERAL -
Concepto: WENTA DIARIA DE CAJA
Documento:

Cuenta de impuesto: 477.0.0,00000

Cuenta de ventas:  700.0.0.00000

Crear registro de L.V.A/.G.I.C.

|:| Crear asiento de cobro

|:| Volver a contabilizar ventas contabilizadas

Aceptar Cancelar

En este proceso puedes realizar 3 acciones:
e Crear el asiento contable
e Crear el registro de IVA / IGIC
e Crear el asiento de cobro
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CIERRE DE EJERCICIO

Uno de los procesos mas laboriosos y quizds, mas temido por los usuarios de las aplicaciones informaticas
contables es, sin lugar a dudas, el cierre de un periodo o ejercicio.

Hemos intentado simplificar al maximo este proceso, de forma que, con sélo seleccionar una opcidn, el
programa te permita cerrar el presente ejercicio e iniciar el siguiente. Las opciones relacionadas con el cierre
del ejercicio se encuentran en la solapa Diario > grupo Utiles > menu desplegable del icono Cierres. Son las
siguientes:

e Proceso automatico de cierre

e Invertir el proceso de cierre

e Chequeo de asientos de cierre y apertura
e Asiento de distribucién de resultados

e Configuracion

cdEa-ma® - CONTASOL - XD1 - EM ACION, S.L. - 20
Archivo Diaric Inventario Tesoreria Analitica Impresion oficial Utilidad Facturacién é
T ] gl [ ] o oH oA [ [
oA oA [ E =
. [ ¢ J B i s [ “r
E 7 g (&3 = | s e - ol 0 VL
Introduccién Conciliacidn Punteo Plantillas Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana = P.G.C. Repercutido Soportado Acumulados S.lL Cierres Traspasos Herramientas Consolidacion | Empresa | Configuraciones
de asientos  bancaria ~ automatica ~  con... = - auxiliar - - - - hd ~ - -
Diaria Consultas P.G.C IVA /1GIC sii cién

ooy Proceso automatico de cierre

{Escritoriolx |  Introducci6n de asientos

x Invertir el procese de cierre

~— afiana

ié ici ondadelsol com
E‘ E‘ Miércoles, 13 de diciembre de 2017 0 ENDIRECTO lE Chequec de asientos de cierre y apertura /110

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos Asiento de distribucion de resultados F
Cenfiguracién
Agenda de contactos bl J

d 7] J
Traspasos Herramientas Consolidacion

Proceso automatico de cierre

Invertir el proceso de cierre

Chequeo de asientos de cierre y apertul
J

Asiento de distribucion de resultz

PROCESO AUTOMATICO DE CIERRE / APERTURA

Esta opcidn incluye los siguientes procesos:

e Asiento(s) de regularizacién de compras/gastos y ventas/ingresos.
e Asiento(s) de regularizacion de gastos e ingresos de Patr. Neto.
e Asiento(s) de cierre del ejercicio.
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e Asiento(s) de apertura del siguiente ejercicio.
e Copiar los ficheros maestros en el siguiente ejercicio.
e Cargar el fichero de saldos de ejercicios anteriores.

AL ejecutar la opcidén puedes, ademas:

e Chequear previamente asientos descuadrados.
e Bloquear la empresa ante modificaciones a partir de ejecutar este cierre.

Hay que tener en cuenta que no siempre es necesario o posible hacer el proceso en un Unico paso, por lo
gue CONTASOL te permite realizar solo los pasos que necesites en cada momento.

Procesos de cierre / apertura x

Marque las casillas de los procesos a realizar,

Asiento[s] de regularizacian de compras/gastos y ventas/ingresos
Asiento[s] de regularizacidn de gastos e ingresos de Patr, neto
Asiento[s] de cierre del gjercicio

[] Asienta(s) de apertura del siguiente ejercicio

Copiar los ficheros maestros en el siguiente gjercicio

Copiar el Plan de Cuentas Copiar el fichero de Inmovilizado

Copiar el fichero de Clientes Generar las amortizaciones

Copiar el fichero de Proveedores Pasar bienes en baja

Copiar el fichero de Carteras Copiar el fichero de Presupuestos

Copiar el fichero de Efectos a Cobrar Copiar el calendario fiscal reiniciado

Copiar el fichero de Efectos a Pagar Reiniciar el conta_d_or de registros de IVA/IGIC
Copiar el fichero de Diarios en el nuevo gjercicio

Cargar el fichero de saldos de ejercicios anteriores

D Chequear previamente asientos descuadrados

D Eloguear la empresa ante modificaciones a partir de ejecutar este cierre

Configurar Chequeo del estado de la contabilidad Aceptar Cancelar

Ten también en cuenta que:

2 - Cualquier proceso que se ejecute en este apartado puede ser eliminado posteriormente.

2.- La regularizacion de los grupos 6 y 7, el cierre del ejercicio y la apertura del siguiente ejercicio, crean
asientos contables iguales a los introducidos manualmente, con sus mismas caracteristicas y posibilidades de
modificacion, anulacidn, consulta, etc.; es decir para anular, por ejemplo, la regularizacién del grupo 6y 7
basta con anular el asiento en el que se ha grabado la misma.

9 - Este proceso puede ejecutarse de forma parcial o completa, y tantas veces como se precise.

2 - Cada subapartado de este proceso puede activarse o desactivarse haciendo clic en su casilla, o con la
tecla espaciadora.
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2 - Si deseas comenzar el siguiente ejercicio sin cerrar el presente, en caso de no necesitar los saldos iniciales
del ejercicio, activa solamente la opcidén Copiar los ficheros maestros en el siguiente ejercicio.

En caso contrario, debes proceder con las cinco primeras opciones, proceder con el cierre y posteriormente
anular los asientos de regularizaciones y cierre del ejercicio activo.

2 - La opcion Cargar el fichero de saldos de ejercicios anteriores en el menu de procesos de cierre genera
en el siguiente ejercicio el fichero de saldos finales del ejercicio activo. Esta opcién se debe activar,
exclusivamente, en caso de que se utilice el resto de las opciones.

2 - Si has comenzado ya un nuevo ejercicio con un asiento de apertura provisional, puedes hacer el cierre
del actual y apertura automatica del siguiente anulando ese asiento provisional.

2 - Sivas a ejecutar la opcién de apertura del ejercicio, debes asegurarte de que no exista un asiento con la
fecha uno de enero, asiento uno, en el siguiente ejercicio.

2 - Puedes marcar la opcidon Chequear previamente asientos descuadrados, para comprobar que todos los
asientos estan correctos. Si el programa localiza un asiento descuadrado te informard y te preguntara si
deseas proceder con el cierre.

109.- Puedes marcar la opcidon Bloquear la empresa ante modificaciones a partir de ejecutar este cierre.
Esto evitard cualquier cambio en tu contabilidad. Si quieres anular esta opcidn porque necesites realizar un
cambio en tu contabilidad puedes realizarlo desde la solapa Diario > opcidn Empresa > Configuracion >
Bloqueos.

INVERTIR EL CIERRE

Todos los procesos de cierre generan asientos que posteriormente se pueden anular, por lo tanto, basta con
anular los asientos generados para invertir el cierre o puedes utilizar la opcidn Invertir el proceso de cierre.

INVERTIR EL PROCESO DE CIERRE

Invertir proceses de cierre x

Marque las casillas de los procesos a realizar,

Eliminar asiento(s) de regularizacién de compras y gastos /ventas e ingresos
[Fecha: 31/12/2018 Numero de asiento: 10000 Diario: TODOS)

iminar asiento(s) de regularizacion de gastos e ingresos de patrim. neto
[ Elimi iento(s) d larizacién d 1 i d tri it
(Fecha: 31/12/2018 Mimero de asiento: 10000 Diario: TODOS)

Eliminar asiento(s} de cierre del ejercicio
[Fecha: 31/12/2018 Numero de asiento: 20000 Diario: TODOS)

Eliminar asiento(s} de apertura del siguiente gjercicio
[Fecha: 01/01/2019 Nimero de asiento: 1 Diario: 01)

[~ vaciar el fichero de saldos de ejercicios anteriores en el siguiente ejercicio

Configuracidn Aceptar Cancelar
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Esta opcidn permite de forma rapida y sencilla invertir el cierre del ejercicio. Debajo de cada una de las
opciones, se encuentra el asiento que se eliminarda en caso de realizar el proceso.

Si alguno de los asientos que deseas eliminar no coincide con el asiento indicado, debes ejecutar la
configuracién de los procesos de cierre para introducir los nimeros de asiento correctos.

Si después de haber cerrado el ejercicio has renumerado los asientos, te recomendamos que no utilices esta
opcion.

CONSOLIDACION DE EMPRESAS

Esta opcidn permite unificar en la empresa en la que te encuentres en ese momento, los saldos de varias

empresas. Se encuentra en la solapa Diario > grupo Utiles > icono Consolidacién.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archivo Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién Asistencia Técnica
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Introduccién Conciliacién Punteo Plantillas Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana = P.G.C. Repercutido Soportado Acumulados S.LL a{ Consolidacion | Empresa | Configuraciones
de asientos  bancaria ~ automatica ~  con.. = - auxiliar - - - - -
Diario Consultas P.G.C. VA /1GIC SI Utiles Empresa Configuracién
{Escritorio; X Introduccién de asientos Consolidacién
o Consolidacidn de los saldos de varias empresas en o
., .. -~ a S
ondadelsol com
EE Miércoles, 13 de diciembre de 2017 O sol com 3a 197120 397110

Utiles Empresa
Consoldacion
’
20 _1(‘

onsoldacion de lo

Normalmente estos son los pasos a seguir para consolidar empresas:
1. Debes crear en el programa, la empresa en la que unificaran los saldos.
2. Debes ejecutar en esta empresa que has creado la opcién Consolidacion de empresas.

3. Puedes consultar o imprimir los balances y cuentas de resultados que necesites.

Ten en cuenta que la opcidn solo consolida los saldos, nunca los movimientos ni libros auxiliares.
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Consclidacién de empresas

Selecciona la empresa a consolidar

CODIGO | EMPRESA

EMPRESA DE PRUEBAS 5.A.

Insertar empresa || Eliminar emprasa || Aceptar H Cancelar

REGENERACION DE SALDOS

Es posible que, por motivos externos a la ejecucidn del programa, aparezcan en la contabilidad de la empresa,
saldos que no corresponden a la realidad o que difieran de los existentes en el diario o extracto.

Esta opcidn del programa repara este tipo de error, pasando el importe de todos los apuntes, al acumulado

de saldos.

Se encuentra en la solapa Diario > grupo utiles > icono desplegable de opciones Herramientas.
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La pantalla que se muestra es la siguiente:

Regeneracién de saldos x

Es posible, que por motivos externos a la ejecucion del programa, aparezcan en la contabilidad de
la empresa, saldos que no corresponden con la realidad o que difieran de los existentes en el
diario o extracto,

Esta opcién del programa, repara este tipo de error, pasando apunte por apunte suimporte, al
acumulado de saldaos.

La duracién del proceso dependera del volumen de apuntes existentes en el gjercicio.

Chequeo de periodos contables [Ir a la configuracién

Asiento de apertura: Ok, 26 apuntes

Asiento de regularizacian: O puntes

Asiento de cierre: Ok, 3 apuntes
Acceso a Copia de Seguridad

Aceptar Cancelar

Ten en cuenta que la duracién del proceso dependerd del volumen de apuntes existentes en el ejercicio.
DESALDAR ASIENTOS

Este proceso permite anular el saldo de los asientos indicados, manteniendo los apuntes en el diario. Para
volver a saldar utiliza la opcidn siguiente a esta: Saldar asientos.

Por poner un ejemplo de la utilidad de esta opcion: Puede usarse para quitar del acumulado de saldo, el
asiento de apertura del ejercicio, y ver el volumen total de operaciones de clientes y proveedores del mes de
enero.

Desaldar asientos x

Este proceso permite anular el saldo de los asientos indicados, manteniendo
los apuntes en el diario contable,

Para volver a saldar, utiliza la opcion siguiente a esta. (Saldar asientos)

Especifica el diario y el rango de apuntes.

Diario: Todos =
Fecha del asiento inicial: ~ 01/01/2018  «  asjento: 1
Fecha del Gitimo asiento: ~ 31/03/2018 = psiento: 125
Cancelar
SALDAR ASIENTOS

Este proceso pasa los asientos indicados al fichero de saldos. Se debe ejecutar cuando se haya utilizado
anteriormente la opcidn Desaldar asientos.
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Saldar asientos

Este proceso pasa los asientos indicados al fichero de saldos.

Este proceso sdlo se debe gjecutar cuando se haya utilizado anteriormente la
opcidn. (Desaldar asientos)

Especifica el diario y el rango de apuntes,

Diario: Todos ®

Fecha del asiento inicial: ~ 01/01/2018  +  Asjento: 1

Fecha del Gltimo asiento:  15/01/2018  +~ Asjento: 25
[CReeptr 1| | cancetar |

RENUMERACION DE ASIENTOS

Este proceso genera un numero de asiento secuencial y correlativo para cada uno de los existentes,
eliminando el numero de asiento asignado en la introduccién.

Esto te proporciona una mejor imagen en tu estructura del Diario de movimientos. No obstante, se puede
omitir este proceso, ya que a la hora de imprimir el Diario de movimientos oficial CONTASOL asigna un
numero de asiento temporal para dicho listado.

La opcidn se encuentra en la solapa Diario > grupo Utiles > menu desplegable del icono Herramientas.
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Agenda de contactos + Tareas pendientes + Calculadora 7, Saldarasientos
Buscar en el fichero yel Buscar en el fichero yel i Desaldar asientos

CODIGO | NOMBRE DOMICILIO T TITULO ASUNTO R Renumeracion de asientos I

No existen registros No existen registros

iy Cambio de formato de cuentas

~
Consolidacion

Localizar asientos descuadrados
Localizar descuadres de IVA
Localizar huecos en ndmeros de asie
Regeneracion de saldos

Saldar asientos

Desaldar asientos

Renumeracion de asient~
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El proceso es irreversible y hay peligro de pérdida de datos en caso de interrupcidon del mismo, por lo que es
necesario realizar, antes de proceder, una copia de seguridad de los datos. La duracién del proceso
dependerd del volumen de apuntes existentes en el ejercicio.

La pantalla que se muestra al ejecutar el proceso es la siguiente:

Renumeracién de asientos x

Este proceso renumera los asientos segln los criterios seleccionados. La duracién de
su ejecucidn dependera del nimero de asientos existentes en el diario,

Te recomendamos que antes de realizar este proceso hagas una copia de seguridad de
tus datos.

Marca las opciones de Ia renumeracian,

PIELE TODOS LOS DIARIOS W

Tipo de renumeracién:

@Numem de asiento correlativo general
N® de asiento inicial: 1

(O Mumero de asiento correlativo por dia

DAsignar como documento de los apuntes el nimero de asiento actual

Reconfigurar periodos contables con los nuevos nimeros de asiento

Acceso a Copia de Sequridad

Aceptar Cancelar

Puedes seleccionar entre 2 tipos de renumeracién:

e General. El nimero de asiento generado comienza en el nimero que le indiques en la casilla de N2 de
asiento inicial y terminard con el correspondiente para el ultimo asiento.

e Diaria. El nimero de asiento generado comienza por el niumero 1 diariamente, es decir, la
renumeracion que se realiza comienza con el primer asiento de cada dia y acaba con el dltimo.

En caso de que la empresa utilice la numeracién automatica de asientos, en su modalidad de nimero
correlativo general, el programa reasignara los nuevos numeros de asientos automaticos en los diferentes
libros de diarios.

La opcidn Asignar como documento de los apuntes el nimero de asiento actual, permite que antes de
renumerar los asientos, se grabe en el campo Documento el nimero de asiento origen. Haciendo esto,
conseguiras mantener el nimero de asiento asignado en su momento para consultas posteriores.

Marcando la opcién Reconfigurar periodos contables con los nuevos nimeros de asiento, CONTASOL
reconfigura los periodos contables con los nuevos nimeros de asiento asignados a los asientos del proceso

de cierre y apertura.
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CAMBIO DE FORMATO DE CUENTAS

Como se explico en el Mddulo 4, CONTASOL permite configurar el nimero de digitos de cada uno de los

niveles.

No obstante, es posible que, por motivos no esperados, el formato de los niveles elegido no fuese del todo

acertado, y que durante el ejercicio estuvieses forzado a cambiar el formato.

Cambiar el formato sera posible siempre que no se efectie de mayor nimero de digitos a menor, ya que eso

provocaria un desbordamiento de los campos.

Este proceso es muy delicado y su duracion dependera del nimero de movimientos, cuentas, etc.,

aconsejandose que antes de proceder con el cambio, se haga una copia de seguridad de los datos de la

empresa, ya que, si durante este proceso hubiese un corte de luz o un bloqueo fortuito, las consecuencias

podrian ser desde inesperadas a catastroficas.

Esta opcidn se encuentra en la solapa Diario > grupo Utiles > icono desplegable de opciones Herramientas.

COMNTASOL - XD1 - EM DE DEMOSTRACION,

Archive Diario Inventaric Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacion encia Técnica

z e ity [ e e B B il sl 5 g

Buscar opcién

H = iFhy

Introduccién Conciliacién Punteo Plantillas Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana = P.G.C.  Repercutido Soportade Acumulados = S.I. | Cierres Traspasos Heffamientas Consolidacién  Empresa | Configuraciones
de asientos  bancaria - automética = con.. - - owdlar | - - - - B B - -
Diario Consultas peC (C s S -0 Localizar asientos descuadrados Cirl+F7 |

=

E E Miércoles, 13 de diciembre de 2017 (o] ondadelsol com @

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

Agenda de contactos Tareas pendienteg

Buscar en el fichero 2 Buscar en el fichero

| copIGo

NOMBRE DOMICILIO | T| ‘ TITULO

Localizar descuadres de VA

Localizar huecos en nidmeros de asientos

Regeneracion de saldos Cirl+5

o, Saldar asientos

Desaldar asientos

Renumeracién de asientos

1
EIStY
Q00

B

| No existen reaistros | l

Cambio de formato de cuentas I

ik

(%

— =p Localizar asientos descuadrados

Aplicar niveles auxiliares en el diario

e

= N

| 5

ﬁa Localizar descuadres de IVA

o Localizar huecos en numeros de asientos

erramientas Consolidacion  Empresa Configuraciones

CirloF

=1 Regeneracién de saldos Ctri+S
&, Saldar asientos
. Desaldar asientos
1 Renumeracion de asientos
| 14

1 Cambio de formato de cuentas

Aplicar niveles auxihares en el diano
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La pantalla que se muestra es la siguiente:

Esquema del formato anterior.
Mamero de digitos maximo para las cuentas: 2 Estructura de muestra:  000.0.0.000
Especifique el nuevo formato.
MNimero de digitos maximo para las cuentas: m =
_ 1 2 3 4567 8 910
Separadores de niveles: D D D D D D Estructura de muestra:  000.0.0.00000

Especifigue los nuevos tamafios, Especifique las nuevas posiciones.

Cuentas de 1 digito pasaran a 1 digito/s La posicion del 1¢ digito pasa a 1 = digito
Cuentas de 2 digitos pasaran a 2 digito/s La posicion del 2° digito pasa a 2 = digito
Cuentas de 3 digitos pasaran a 3 digito/s La posicion del 3° digito pasa a 3 = digito
Cuentas de 4 digitos pasaran a 4 digito/s La posicion del 4° digito pasa a 4 = digito
Cuentas de 5 digitos pasaran a 5 digito/s La posicion del 5° digito pasa a 5 = digito
Cuentas de 6 digitos pasaran a & digito/s La posicion del 6° digito pasa a 6 = digito
Cuentas de 7 digitos pasaran a 7 digito/s La posicion del 7¢ digito pasa a 7 =digito
Cuentas de & digitos pasaran a 8 digito/s La posicion del 8 digito pasa a 8 = digito
Cuentas de 9 digitos pasaran a g digito/s La posicion del 9° digito pasa a % = digito
Cuentas de 10 digitos pasarana 10 digito/s La posicion del 10° digito pasaa 10 = digito

Acceso a Copia de Seguridad

Aceptar Cancelar

Cambio de fermato/niveles de cuentas x

APLICACION DE NIVELES AUXILIARES EN EL DIARIO

Este proceso localiza los apuntes que hayan sido grabados con un nivel diferente al auxiliar, y los modifica

cumplimentando con ceros hasta alcanzar el nimero de digitos programado para las cuentas auxiliares.

Se encuentra en la solapa Diario > grupo Utiles > icono desplegable de opciones Herramientas.
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RESA DE DEMOSTRACION,

Archivo Analitica

Impr

() o H oH D H TH @ o 5 = D = LF
g . [y
AL » [ &8 = | s
Introduccién Conciliacidn Punteo Plantillas Contabilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana = P.G.C.
de asientos  bancaria v automatica = con.. = - auxiliar -
Diario Consultas P.G.C. VA /IGIC

Repercutido Soportado Acumulados

i |s| [RE] oH D H E
= = 7] 4
Sl | Cierres Traspasos Herramientas Consolidacion

Cr

E
Empresa | Configuraciones

Localizar asientos descuadrados Cirl+F7

=

o

E‘ E‘ Miércoles, 13 de diciembre de 2017

ondadelscl com IE
EN DIRECTO

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

E§ Localizar descuadres de VA

Localizar huecos en nimeros de asientos

Regeneracion de saldos Ctrl+5
Agenda de contactos + Tareas tes + Calculadora 7, Saldarasientos
Buscar en el fichero yel Buscar g hero pel i Desaldar asientos
| CODIGO | NOMBRE DOMICILIO 11 TiTu ASUNTO Y, Renumeracion de asientos
| No existen reaistros | | No existen registros | o0 )
w0, Cambic de formato de cuentas
I .oy Aplicar niveles auxiliares en el diario I

R

k5

-

Herramientas Consolidacion

o Ly Xk

Empresa Configuraciones

Localizar asientos descuadrados Ctrl«F7 -
Localizar descuadres de IVA

Localizar huecos en nimeros de asientos

Regeneracién de saldos Ctrl+S
Saldar asientos

Desaldar asientos

Renumeracion de asientos

Cambio de formato de cuentas

-

Aplicar niveles auxiliares en el diario !

La ejecucién de este proceso tardara en funcidn al nimero de asientos de su contabilidad, y una vez realizado,
no es posible volver a la situacién anterior, por lo que te aconsejamos que antes de proceder hagas una copia

de seguridad de la empresa.

Aplicar nivel auxiliar al diaric de movimientos x

Modificacidn del nivel de apuntes al nivel de cuentas auxiliares,

Este proceso localiza los apuntes que hayan sido grabados con un nivel diferente al
auxiliar, y los modifica cumplimentando con ceros hasta alcanzar el ndmero de digitos
programado para las cuentas auxliares,

La ejecucion de este proceso tardara en funcidn al ndmero de asientos de tu
contabilidad, y una vez realizado, no es posible volver a la situacién anterior, por lo
que te aconsejamos que antes de proceder hagas una copia de seguridad de la
empresa,

Ver apuntes gue utilicen cuentas con nivel diferente al auxiliar

Acceso a Copia de Seguridad

Aceptar | | Cancelar
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8.- CONCILIACION BANCARIA

FICHERO DE BANCOS

El Fichero de bancos se encuentra en la solapa Diario > grupo Empresa > icono desplegable de opciones
Empresa > opcién Entidades bancarias.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archivo Diaric Inventaric Tesoreria Analitica Impresién oficial Liilidades Facturacién Asistencia Técnica
(] (] [ oK T (R 0K ]
) oA [0 [ 7 Ij T Lp i i"lk ir
v . - =
e » [ [&8 L) | 4 L= 2] | =
Introduccién Conciliacién Punteo Plantillas Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | P.G.C. Repercutido Soportado Acumulados Sl Cierres Traspasos Herramientas Consolidacién Configuraciones
de asientos  bancaria - automética - con... - - auxiliar - - - - - - -

Diario Consultas P.G.C. VA /IGIC slI L—"" Empresa Ctrl=(

Ii‘ Ij Martes, 19 de diciembre de 2017 ’6 ondadelsol com E

.‘..’l Personal de la empresa

&% Sociedades civiles / Comunidades de bisnes
anaslemarstos:

ﬁ Entidades bancarias

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

Agenda de contactos + Tareas pendientes

Entidades bancarias

Archivo de entidades bancarias.

Buscar en el fichero Buscar en el fichero

WICIENDIE 2T

0s Herramientas Consolidacion

L# Empresa

o Pe | de

& Personal de la empresa

X, z ;

£¢# Sociedades civiles / Comunidades de
Locales arrendados

1 Entidades bancarias

—
mpresion de ( Gl b

Archive

Al acceder al fichero de bancos, la pantalla que se muestra es la siguiente:
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Bancos

Fichero

D [ Lo oy =

Muevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar %¢ Elegir
- columnas

Utilidades

Mantenimiento Vista Utiles

Bancos

Buscar en el fichero (Alt+E)

CODIGO ‘ NOMBRE

2 BANCO DE ANDALUCIA

1 BANCO SANTANDER

El mantenimiento de este fichero es similar al de otros ficheros del programa.

Los iconos del grupo Mantenimiento permiten crear un nuevo banco, duplicar una ficha ya existente y
modificar o borrar el registro de banco seleccionado.

Las opciones incluidas en el grupo Vista permiten buscar un registro, ordenar el listado, filtrar los registros
gue se muestran en la rejilla de datos y elegir qué columnas se muestran al abrir el fichero.

Es importante introducir el nimero de cuenta contable al crear la ficha de la entidad bancaria para poder
vincular el archivo de operaciones bancarias con el de movimientos contables. Este dato se incluye en la
solapa Técnica de la ficha del banco.

Moedificacién de banco
Cadigo: 1
Mombre de la entidad: ~ BANCO SANTANDER
Cédigo Ci a Cliente: 0049 0001 57 0001001011 Cédigo de plaza IME: 10000001
IBAN: ES9100490001570001001011 BIC:  BSCHESMMOX
Ficha Técnica
Informacion de la cuenta
Fecha de atta:  20/11/2008 - Cuenta contable: 572.0.0.00001
* (@ Cuenta corriente Interés:
O Paliza de crédita Interés sobre descubiertos: 0,00
Vendimiento: ST Intercambiar las columnas Debe/Haber en la
Limite: 0,00 importacién de datos de la conciliacién bancaria.
() Impaosicién a plazo fijo
Importe: 0,00
Vencimiento: 20/11/2008
Aceptar | | Cancelar
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CONCEPTO DE CONCILIACION BANCARIA

La Conciliacion bancaria consiste en el punteo de los movimientos realizados en un banco, cargando el
fichero Q43, con los movimientos registrados en el diario con cargo/abono a la cuenta contable de ese banco.

CONTASOL, permite puntear los apuntes de bancos de forma automatica haciendo una comparacién con las
operaciones bancarias. Ademas, el programa permite generar los asientos de aquellas operaciones que no
estan punteadas.

Estas opciones permitirdn consolidar los movimientos de las cuentas contables de tus bancos con las
operaciones extraidas de tu cuenta en un fichero tipo Cuaderno 43. Los ficheros tipo Cuaderno 43, se suelen
obtener a través de las diferentes webs de banca electrdnica ofertadas por las entidades bancarias.

Las opciones relacionadas con la conciliacién bancaria se encuentran en la solapa Diario > grupo Diario >
menu desplegable del icono Conciliacién bancaria.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archive Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacion Asistencia Técnica Buscar opcidn

T o onl [oR T ¥ —oF P Lp i sil |2, [ 0 = =
= . 3,
£ 7z H= 4 £ = = v V = Fad S ] l =
Introduccién Conciliacién Punteo Plantillas Contabilizacion Enlace Diario Mayor Saldos Ventana | P.G.C. Repercutido Soportado Acumulados Sl Cierres Traspasos Herramientas Consolidacion | Empresa  Configuraciones
de asientos | bancaria = automatica *  con... v auxiliar - - - - - - - -

"‘ Conciliacién bancaria VA /1GIC Sl Utiles Empresa Configuracion

= . actual h mafiana
& Importar c43 Jaén ~ oy
3 Importar 20 ~19/7120 39/110

M0 Importar movimientos desde Microsoft Office Excel®

3 Importar movimientos desde OpenOffice,org Calc ®

Calculadora

s pendientes Agenda diaria

il Importar movimientos desde Microsoft Office Excel ®
nportar movimientos desde OpenOffice.org Calc ©
IMPORTAR CUADERNO 43

A través de esta opcidn se graban las operaciones bancarias del archivo que selecciones. Para importar el
Cuaderno 43 ten en cuenta que:

e El archivo debe tener extensidn .TXT o. Q43, y contener los movimientos de la cuenta configurada en
el banco seleccionado.

e El archivo no puede estar comprimido con ninglin compresor. En caso de que asi fuese, debes
descomprimirlo antes de importarlo.
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Importacién de Cuadernc 43 x

Especifica el archivo del Cuaderno 43

Archivo del Cuaderno 43:

Examinar...

Opciones

D Intercambiar columnas Debe-Haber

[F1] para buscar archivo del Cuaderno 43 ‘ Aceptar | | Cancelar |

Al importar los datos de un cuaderno 43, las operaciones que existieran con anterioridad en el programa
entre las fechas que se incluyan en el mismo, seran borradas.

Existen entidades bancarias que proporcionan los archivos de datos con las columnas Debe y Haber

intercambiadas. En esos casos, y antes de importar los datos, debes marcar la opcidn Intercambiar columnas
Debe/Haber.

IMPORTAR ARCHIVOS DESDE EXCEL® O CALC®

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

esoreri Analitica Impresién oficial Liilidades Facturacién Asistencia Técnica
[} o] [z [ 0K ] = [Zhy
; [ | [ B i s
e 7 >} = | 4 4 = il %] \ »
Introduccian Punteo Plantillas Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana P.G.C.  Repercutido Soportade Acumulados Sl Cierres Traspasos Herramientas Consolidacion | Empresa | Configuraciones
de asientos automatica = con.. - - auxiliar - - - - - - - -
w# Conciliacién bancaria Consultas P.G.C. IVA /1GIC Sl Utiles Empresa Configuracién

actual - hoy - mafiana
90 394132 .0 /120

== & Importar c43

Jaén - N

ndadelsol com
ENDIRECTO

#il Importar movimientos desde Microsoft Office Excel

3 Importar movimientos desde OpenOffice.org Calc®

nventario Tesoreria Analitica

DH [l?’“ :l’ﬁ.
v [72 8

Punteo Plantillas Contabilizacion Enlace
automatica ~ con... -

-# Conciliacion bancaria

Importar C43

srtar movimientos desde Microsoft Office Exg

imientos desde OpenOffir
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CONTASOL permite importar las operaciones desde archivos Excel® y Calc®. La estructura que ha de tener el
archivo es la siguiente:

Columna | Campo Tipo Formato

1 Fecha Operacién | Fecha dd/mm/aaaa

2 Fecha Validacion | Fecha dd/mm/aaaa

3 Concepto Texto Alfanumérico

4 Documento Texto Alfanumérico

5 Importe Numeérico | Numero y con el signo que le corresponda.

Sélo tienes que importar este archivo desde la ventana que se muestra al acceder a la opcidn:

Importacién de movimientos a la cenciliacién bancaria a través... x

Especifica el archivo Excel con los movimientos.

Archivo Excel:

Examinar...

Opciones
Fecha inicial de la importacion:

Fecha final de la importacidn:

Banco:
BANCO SANTANDER 2

I:‘ Intercambiar columnas Debe-Haber

Aceptar Cancelar

CONCILIACION BANCARIA

Una vez que hayas importado un cuaderno 43 o un archivo Excel o Calc, puedes acceder a esta opcion para
proceder con la conciliacion de movimientos contables — operaciones bancarias.

Puedes cargar tanto los movimientos como las operaciones del banco de las siguientes formas:

e Tecleando la fecha inicial/final y pulsando el boton Cargar datos
e Pulsando el botdn del mes a conciliar.

Puedes consultar los apuntes contables correspondientes al banco seleccionado en la solapa Movimientos.
La solapa Operaciones contendra los registros importados desde el cuaderno 43 o los ficheros Excel® o Calc®.

En la solapa Conciliacidn, veras en pantalla tanto los movimientos como las operaciones, pudiendo
puntearlos manualmente.
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Conciliacion bancaria

[ ] 01/02/18  PAGO FRA. 000289 PAPELERIA LA ESPANIOLA

] 15/02/18  PAGO FRA, AT250093 EUROPEAN GROUP

] 20/02/18  TRASPASO DE LA CUENTA BANCO BILBAO ...

000012 / 000D0T/000

000013 / 000002/ AT2

000014 / 000003/

2.500,00

Fecha inicial /final 01/02/2018 » ; 28/02/2018 ~  Banco: BANCO SANTANDER - Movimientos:  Todos -
Ene Conciliacién  Movimientos Operaciones
[ =L | Movimientos

Mar

. PUNTEO | DIARIO | FECHA | ASIENTO | ORDEN | CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HaBer | ©

-

May 1 01/02/18 38 1 PAGO FRA. 000289 PAPELER...

Jun

Tl [} 1 05/02/18 39 1 PAGO FRA. F/D125 3.000,00

ul

Ago 1 15/02/18 40 1 PAGO FRA, AT230032 EUROP... 3.300,00
sep - -
o Operaciones Capiar al partapapeles
Nov PUNTEOQ | FECHA CONCEPTO M® OPER./DOCUMENTO DEBE HABER | ™
Dic

INFO: Pulsa [Enter] para crear el asiento de la operacion manualmente, [Barra espaciadora] para puntear la operacién.

Copiar al portapapeles

| Imprimir | |Creauén manual de asiento | | Conciliacidon automatica de movimientos | |Cargardatos‘ | salir

El botdn Imprimir permite emitir un informe de las operaciones bancarias que estés visualizando en ese

momento.

El botdn Creacion manual de asiento permite registrar el asiento de la operacidn que te ha enviado el banco

y no tenias contabilizada. Para ello tienes que introducir los datos necesarios para realizar el asiento como

son Documento y Contrapartida.

Asiente manual de conciliacion bancaria

Datos del asiento:

Asentar en el diario:  GEMERAL <
Fecha del asiento: 01/02/2018 ~

Concepto: PAGO FRA. 000289 PAPELERIA LA ESPAROLA
Documento:

Cuenta del banco:  572.0.0.00001

Importe: 1.898,00 MNaturaleza: Debe -

Contrapartida/s:

[-]

D Obtener documento del fichero

Puntear el asiento y la operacion bancaria

Importe/s
1898,00

Proceder | |

Salir

El botén Conciliacion automatica de movimientos, puntea de forma automadtica, teniendo en cuenta que
para que suceda el punteo deben coincidir la fecha del movimiento, el importe y la columna Debe-Haber.
CONTASOL permite realizar la conciliaciéon hasta un margen de 4 dias.

T. 953227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com

125

© Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

CONTASOL 2018

9.- INVENTARIO

Desde la solapa Inventario es posible controlar toda la gestién del inmovilizado de tu empresa.

clE-=a® - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archivo Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresion oficial Utilidades Facturacion Asistencia Técnica Buscar opddn

B E EEy (B L R R | By %
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CONTASOL organiza la solapa Inventario en 5 grupos:

e  Grupo Inmovilizado
e  Grupo Amortizacién
e Grupo Contabilidad
e  Grupo Informes

e Grupo Configuracion

FICHERO DE BIENES

Al fichero de bienes se accede desde la solapa Inventario > grupo Inmovilizado > icono Fichero de bienes.
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La pantalla que se muestra al acceder a la opcion es la siguiente:

cE-=a®- CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018 Libro de bienes de inversién - 8 %
Archivo  Diario  Inventario  Tesoreria  Analtica  Impresion oficial  Utilidades  Facturacién  Asistencia Técnica Libro de bienes de inversin
B O] 3
s s
[ Ga oy Wy | [l My OB
Nuevo Maodificar Eliminar  Emision = Generar Generar Generar Buscar EJ‘ Configurar
- dotacién asiento de baja | amortizacidn columnas
Mantenimiento Acciones Utiles Vista
Escritorio Inmovilizado X
Inmovilizado Buscar en el fichero (Alt=5) PR
Elpcscapoiesotn % | CODI... DESCRIPCION NeSERIET | N°SE.. PRECIO | FECHA INI... | FECHA FINAL .. | AMORT. EIERCICIO | AMORT. ACUM...| AMORTIZADG | FECHA COMPRA
(= Grupos de amortizacién a
MAQUINARIA b 1 MAQUINARIA 30.000,00 01/01/2017  31/12/2026 000, 01/01/2017
MAQUINARIA
(<
MOBILIARIO 2 VEHICULO 50.000,00 01/04/2016  31/03/2021 10.000,00 20.000,00 No 01/04/2016
RDENADORES d
: PLICACIONES INFORMAITCAS e 3 VEHICULO SECUNDA... 60.000,00 01/01/2014  21/12/2018 12.000,00 36.000,00 Mo 01/01/2014
- Todos
f
g
h
i
j
Estado K
|
Todos -
m

MANTENIMIENTO DEL FICHERO

En la zona izquierda de la pantalla puedes filtrar qué registros quieres que se muestren en la rejilla de datos
por las siguientes opciones:

e Grupo de amortizacion
e Estado

También puedes filtrar los registros que se muestran seleccionando un caracter. Desmarcando la seleccion,
volverian a mostrarse todos los registros del fichero.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic en la misma, ordenar los datos por la columna
que desees.

Las opciones para el mantenimiento y la gestion de este archivo se encuentran en la parte superior de la
pantalla distribuidas en distintos grupos: Mantenimiento, Acciones, Utiles y Vista.

GRUPO MANTENIMIENTO

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, modificar o eliminar el registro
seleccionado y emitir un informe de inventario.

GRUPO ACCIONES
El grupo Acciones contiene las opciones que te permiten:

e Generar dotacién
e Generar asiento de baja
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GRUPO UTILES

El icono Generar amortizacidn permite calcular en la ficha de los bienes, la amortizacidn correspondiente al
ano.

GRUPO VISTA

Las opciones de este grupo permiten buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres
mostrar en la rejilla de datos.

REGISTRO DE UN INMOVILIZADO

Al acceder a la creacién / modificacion de una ficha de inmovilizado, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Creacién de inmovilizado

Inmovilizado

Guardar Eliminar Guardar | General Desglose Documentacion Fotografia | Util
y cerrar y nuevo - amaortizacién asociada -

des
Mantenimiento Mostrar Utiles

Identificacidn del bien

Codigo: 0 Asiento enlazado: Mo enlazado a ningun asiento
Descripcion: FURGOMETA 1345-JUT

Mimeros de serie:

Grupo de amortizacian: 002 ELEMENTOS DE TRANSPORTE 10,00 10,00 Afos Anual

Maturaleza: Inmovilizaciones materiales - Familia: -
Tipo de bien: Nuevo v

Localizacidn: SALAMANCA

Fecha de compra: 01/01/2018 Precio de compra: 23.658,00 M= factura: 13212

400.0.0.00011  PORANT, 5L.L.

Observaciones:

Identificacién del bien

Cuenta inmovilizado: 218.0.0.00001 | ELEM. TRANSPORTE - FURGOMNETA X2222)
Cta. amortizacion acumulada: 281,8.0.00000 | AMORT. ACUM. DE ELEMENTOS DE TRANSPORTE
Cta. dotacién amortizacién: 681,0.0.00000  AMORTIZACION DEL INMOVILIZADO MATERIAL
Departamenta contable: * | subdepartamento:  [Sin seleccionar] -
AMORTIZACION DEL 01/01/2018 AL 31/12/2027 AMORTIZADO PARCIAL  ESTADO: ALTA

Los datos de la ficha del inmovilizado se distribuyen en 4 iconos: General (es el que se muestra por defecto
al abrir un registro), Desglose amortizacién, Documentacién asociada y Fotografia.
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REGISTRO DE INMOVILIZADO. INFORMACION GENERAL

Creacion de inmovilizado

Inmovilizado

Guardar Eliminar Guardar | General Desglose Documentacion Fotografia | Utilidades
y cerrar ¥ nuevo - amortizacidn asociada -

Mantenimiento Mostrar Utiles

Identificacidn del bien

Codigo: o Asiento enlazado: Mo enlazado a ningudn asiento
Descripadn: FURGOMETA 1345-JUT

MNimeros de serie:

Grupo de amortizacidn: 002 ELEMEMNTOS DE TRAMSPORTE 10,00 10,00 Afios Anual

Maturaleza: Inmovilizaciones materiales © Familia: ©
Tipo de bien: Muevao -

Localizacidn: SALAMANCA

Fecha de compra: 01/01/2018 Precio de compra: 23.658,00 N factura: 13212

4000000011 PORANT SLL

Observaciones:

Identificacidn del bien

Cuenta inmovilizado: 218.0.0.00001 = ELEM. TRANSPORTE - FURGOMNETA ¥2222)
Cta, amortizacion acumulada: 281.8.0.00000  AMORT. ACUM. DE ELEMENTOS DE TRANSPORTE
Cta. dotacion amortizacidn: £31.0.0.00000 AMORTIZACION DEL INMOVILIZADO MATERIAL
Departamento contable: © Subdepartamento:  [Sin seleccionar] ©
AMORTIZACION DEL 01/01/2018 AL 31/12/2027 AMORTIZADO PARCIAL  ESTADO: ALTA

Al incluir los datos en este apartado ten en cuenta que:

e Sidejas el campo Cadigo con valor cero, el programa generara un cédigo secuencial correlativo.

e Puedes utilizar los campos Numeros de serie para ayudar a identificar el bien, por ejemplo, a través
de numeros de serie del bien, matriculas, guias, lotes, etc.

e Mediante el botén Grupo de amortizacion puedes acceder al fichero de grupos de amortizacién y
seleccionar el que quieres aplicar a este inmovilizado. Este dato es importante para que CONTASOL
pueda calcular la amortizacién del bien.

e Puedes indicar en el campo Familia algun dato que sirva posteriormente para clasificar y filtrar los
bienes. Por ejemplo, dentro del grupo de amortizacién “Equipos informaticos”, puedes separar:
Ordenadores, Impresoras, etc....

e Los campos Naturaleza y Familia, servirdn posteriormente para filtrar el listado de inventario.

e Es importante indicar la fecha de adquisicién del bien, asi como el precio de compra para que
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CONTASOL pueda calcular la amortizacién de ese bien.

e Los botones Proveedor, Cuenta inmovilizado, Cta. Amortizacion acumulada y Cta. dotacion
amortizacién, pueden ayudarte a introducir esos datos accediendo al fichero de proveedores o al
maestro de cuentas.

e Si no especificas ninguna cuenta en los campos Cuenta de amortizacion acumulada y Cuenta de
dotacion de la amortizacidn, el programa tomara la cuenta de amortizacion fijada en el grupo de
amortizacion.

REGISTRO DE INMOVILIZADO. DESGLOSE DE AMORTIZACION

Modificacion de inmovilizado

Inmovilizado
= [} B
= Q L+ s
Guardar Eliminar Guardar | General Desglose Documentacion Fotografia | Utilidades
y cerrar ¥ Nuevo - amortizacian asociada -
Mantenimiento Mostrar Utiles
Amortizadan
Valor no amortizable: ljl Desglose anual tedrico Desglose mensual
Inicio/Final de la amortizacién: 01/01/2018 - 31122027 Afio Amortizacion | | Mes Amortizacién
Inicio/Final Amort. del ejercicio: 01/01/2018 31/12/2018 2018 2.365,50 W Enero 0,00
Amort. acum, ejercicios anteriores: 0,00 2019 236580 | | Febrero 000
2020 2.3653,80 | | Marzo 0,00
Amortizacién del ejercicio: | Caleular 2.365,80 .
2021 2.365,80 | | Abril 0,00
i jercicio: 2.365,80
Amort, Acum, al final del ejercicio: A 2022 2.365,80 Mayo 0,00
Resultado extraordinario: 0,00 2023 2.365,80 | | Junio 0,00
Eaja del bien 2024 2.365,80 | [Julio 0,00
[I&aja del bien 2025 2.365,80 | | Agosto 0,00
2026 2.365,80 | | Septiembre 0,00
Buscar
2027 2.365,80 | | Octubre 0,00
h Total: 23.638,00 | | Noviembre 0,00
0,00 Diciembre 2.365,80
DAmor‘tizacién contabilizada

En esta pantalla tienes que tener en cuenta:

Puedes indicar el valor no amortizable del bien en los casos de amortizacién que asi lo requieran.

Indicando la fecha a iniciar la amortizacidn, ¥ el programa te calculara el final de la misma.

Los datos Inicio / final de amortizacion del ejercicio son sélo informativos y te indicaran la fecha inicial y final
de amortizacidn que se calculara en el ejercicio.

En el apartado Amortizacion Acumulada de ejercicios anteriores, se ird acumulando la amortizacién
realizada sobre el bien durante los siguientes ejercicios. Para el supuesto que se trate de un bien de nueva
adquisicion, en este campo deberas indicar importe 0, si por el contrario se tratase de un bien existente con
anterioridad al presente ejercicio, deberas introducir el importe amortizado hasta este momento.

El campo Amortizacion del ejercicio serd calculado automaticamente por el programa, utilizando los
parametros anteriormente introducidos.
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El apartado Amortizacion Acumulada al final de ejercicio, se acumulara de forma automatica, la suma de la
amortizacion acumulada de ejercicios anteriores y la amortizada en este ejercicio.

En el campo Resultado extraordinario, se calculard el resultado extraordinario producido tras su
enajenacion.

En el apartado Baja deberds indicar, en su momento, la causa de la baja del bien. Mas adelante, en este
mismo Mddulo estudiaras la opcidon Causas de baja. Una vez elegida la causa de la baja, puedes indicar la

fecha de la misma y si obtuviste una compensacion dineraria positiva o negativa.

REGISTRO DE INMOVILIZADO. DOCUMENTACION ASOCIADA

Creacion de inmovilizade

Inmovilizado

Guardar Eliminar Guardar | General Desglose Documentacion Fotografia | Utilidades
y cerrar ¥ nuevo - amortizacion asocdada -

% A

Mantenimiento Mostrar Utiles
Documentos
1: ChAUsers\luis.peinadot\Desktop\ATTGDPUB-201607120940-186164. pdf Buscar Ver
Z Buscar Ver
3 Buscar Wer
4 Buscar Ver

5 Buscar Ver

En esta opcidn de la ficha de inmovilizado, puedes asociar hasta cinco documentos externos al programa. De
esta manera CONTASOL te facilita el acceso por ejemplo a contratos, facturas de compra, planes de
amortizacion bancaria, etc. El programa admite archivo de tipo Word, Excel y PDF, y podras visualizar los
documentos introducidos de forma directa.

Te recomendamos que, en instalaciones en red local, utilices rutas absolutas de red, del tipo:
\\servidor\CONTASOL\inmovilizado\documentos\; Esto asegurard el acceso a los documentos desde

cualquier equipo de la red.

REGISTRO DE INMOVILIZADO. FOTOGRAFIA
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Creaci6n de inmovilizado

Inmovilizado

&l ls B = gl

Guardar Eliminar Guardar | General Desglose Documentacion Fotografia =—Utilidades
y cerrar ¥y nuevo v amortizacion asociada -

Mantenimiento Mostrar Utiles

Imagen del articulo

Archivo de imagen: C:\Users\luis.peinado\Desktop\furgoneta.png Examinar... \ Ampliar J

CONTASOL permite almacenar junto con la ficha del bien una imagen del mismo. Esta imagen debe ser un
archivo almacenado dentro de cualquier ruta accesible por el programa.

Te recomendamos que, en instalaciones en red local, utilices rutas absolutas de red, del tipo:
\\servidor\CONTASOL\inmovilizado\imagenes\; Esto asegurara el acceso a las imagenes desde cualquier
equipo de la red.

Solamente tienes que pulsar el botdn Buscar, y seleccionar la imagen seleccionada.

GRUPOS DE AMORTIZACION

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archivo  Diario [EWSOSUSMM Tesoreria  Analitica  Impresién oficial  Utiidades  Facturacién  Asistencia Técnica
= o H o H E 'E-ﬂ:'ﬂ
7 A V) : - €
Fichero Amortizacion | Dotacién Bajas | Inventario Cuadro de Libro de Bienes Dot Grupos de | Causas
de bienes - amortizacion  de Inversion  de] as | amortizacion]de baja
Inmovilizado Amaortizacién Contabilidad onfiguracion
Grupos de amortizacién actual hoy mafiana

Archivos de grupos de amortizacién programables.

‘ E Jueves, 14 de diciembre de 2017 6

70 39/12° wv 85130

Grupos de amortizac
Archivos de grup

Esta opcion se encuentra igualmente en la solapa Inventario > grupo Configuracion > icono Grupos de
amortizacion. Al ejecutarla accederds al mantenedor del fichero de Grupos de amortizacion.
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Este fichero contendrd unos determinados grupos de amortizacidn que posteriormente nos ayudardn en la
introduccion de datos en el fichero de inmovilizado. Este fichero, por defecto, es genérico para todas las
empresas que se creen en el programa, aunque se puede configurar un uso independiente del mismo dentro

de la ficha de la empresa.

Al acceder a la opcidn, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Grupos de amortizacién

Fichero

L4 Ly [b [%.H];i

Muevo Modificar Eliminar  Emisidn Bus(ar% Elegir
- columnas

Mantenimiento Vista

Grupos de amortizacion

Buscar en el fichero [Alt+EB)

Utilidades

Utiles

el

CODI... | NOMBRE
5 APLICACIONES INFO...  Porporcent.. 3,00
002 ELEMEMTOS DE TRA... Portiempo 10,00
2 MAQUINARIA Por tiempo 5,00

1 MAQUINARIA Por porcent.. 10,00

TIPO AMQ... | ANCS...

ANOS/ % ..
3,00
10,00
5,00

10,00

AMORTIZ... | C, ACUMUL, | NOMERE ACUM.
Mensual 2806000000 Mo ewste...
Anual 2818000000  AMORT. ACUM...
Mensual 2813000000 Mo existe...

Anual

REGISTRO DE GRUPO DE AMORTIZACION

C. AMORTIZACI...

6810000000

2810000000

6810000000

Al acceder a la pantalla de creacidn / modificacién de un grupo de amortizacidn, la pantalla que se muestra

es la siguiente:

Cdédigo del grupo: 006
Nombre del grupo: TERREMOS
Por tiempo

<2014 2015

Tipo de amortizacidn:
Tiempo de amortizacian [Afios): 20,00 20,00
Amartizaciones/Afo: Anual

Cta. de amortizacidn acum.: 210.0.0.000

Cta. dotacidn amartizacidn: 681.0.0.000

Nueve grupo de amortizacion

TERRENOS ¥ BIEMES MATURALES
AMORT. DEL INMOV, MATERIAL

Aceptar

Cancelar

Al registrar un Grupo de amortizacion ten en cuenta que:

e Debes asignar un cddigo de cuatro digitos para cada uno de los grupos de amortizacién. Una opcién
muy comoda seria utilizar como cddigo de grupo, por ejemplo, el cédigo de la cuenta de inmovilizado

a tres digitos.

e Puedes seleccionar si la amortizacion se realizard por tiempo o porcentaje en el campo Tipo de
amortizacidn y debes indicar a continuacidn los afios de amortizacion o el porcentaje de amortizaciéon
anual para el grupo, en los campos Tiempo de amortizacion / porcentaje de amortizacion anual.

e Amortizaciones / afio. Selecciona una de las posibles combinaciones: anual, semestral, cuatrimestral,
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trimestral, mensual.
o Enlos campos Cuenta de Amortizacion Acumulada y Cuenta de Dotacion de la Amortizacion, debes

indicar las cuentas correspondientes o acceder al maestro de cuentas de la empresa pulsando los
botones para seleccionarlas.

GENERACION DE AMORTIZACION

Esta opcidn se encuentra en la solapa Amortizacion > grupo Amortizacion > icono Amortizacién y calcula la
amortizacion de cada bien indicado en el rango.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién Asistencia Técnica

(k CE (b (h | B %

Fichero | Amortizacion | Dotacién 2dro de  Libro de Bienes  Dotacidn Resultados Grupos de  Causas
de bienes - acién  de lnversion  del gjercicio Extraordinarios /Bajas | amortizacién de baja

Amortizacion Contabilidad Informes Configuracién
Escritorioi X | Amortizacién
Generar la amortizacién de los bienes. actual hoy mafiana
3 ici ondadelsol com @ Jaén -
Jueves, 14 de diciembre de 2017 soL.eom 7o 307120 W 80/130

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

Amortizacion

Amortizacion

torioi X Amortizacion
Generar la amort

Jueves, 1

La pantalla que se muestra es la siguiente:

Generacitn automatica de amertizacién x

Especifica los limites de los inmovilizados a amortizar.

Primer inmovilizado a amortizar: 1
Ultimo inmaovilizado a amortizar: 5

Mo volver a amortizar los bienes ya amortizados

Aceptar | | Cancelar
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GENERACION DE ASIENTOS DE DOTACION

Esta opcion se encuentra en la solapa Inventario > grupo Contabilidad > icono Dotacidn. Al pulsarla, el

proceso generara un asiento de amortizacién por cada bien en estado de alta existente en la empresa.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Asistencia Técnica Buscar opcién

Analitica Impresion oficial Utilidades Facturacién

/ 5 3 :
Fichero Amortizacién de Libro de Bienes Dotacion Resultados Grupos de  Causas
de bienes - En  de Inversion  del ejercicio Extraordinarios / Bajas | amartizacién de baja

Inmovilizado  Amortizacién Informes Configuracidn
EscritoriojX | Inmovilizad{ Dotacién
Generar los asientos de dotadian. actual hoy mafiana
ici ndadelsol com Jaén ~
E Jueves, 14 de diciembre de 2017 SoLcom 70 390120 w.e 394130

nventario .
N N E

zacidon | Dotacion Ba)

tizacién Contabilidad

owvlizad: Dotacion

Generar los

es, 14 de dic

La pantalla que se muestra al acceder a la opcidn es la siguiente:

Generacicn de asientos de dotacidn x
Especifica los limites de los inmovilizados a asentar,
Este proceso generara un asiento de amortizacion por cada bien existente enla Fecha Desglose
empresa, .
Mes Amortizacion
Los asientos se grabaran en el dltimo dia del mes a amortizar. 31/01/18
28/02/18
31/0318
Primer inmovilizado a asentar. 1 MAQUINARIA 30/04/18
Uttimo inmovilizado a asentar: 4 FURGOMETA 1345-JUT /0518
30/06/18
Asentar en el diario: GEMERAL o 31/07/18
Tipo de asiento: Desglosado por cada bien 4 31/08/18
. 30/09/18
Departamento contable: Mo existen departamentos. -
3171018
Subdepartamento contable: [Mo existen subdepartamentos] - 30/11/18
. 32ne
Especifica los limites de los inmovilizados a asentar,
@ Generar todos los asientos del ejercicio
O Generar los asientos que se encuentren entre las fechas:
Fecha inicial: - Fechafinal: M D\iolveradntarlns bienes ya
contabilizados
Dar por contabilizadas totalmente las dotaciones de los bienes
F1 buscar inmovilizado || | Cancelar

A ejecutar la opcidn ten en cuenta que:
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e Puedes indicar el intervalo de bienes de los que quieres que se genere el asiento, el diario en el que se
asentard, asi como si se realizara un asiento por cada bien o un asiento por cada grupo de amortizacion.

e Es posible generar todos los asientos de amortizacién del ejercicio o, en caso de amortizaciones no
anuales, (mensuales, trimestrales, cuatrimestrales, y semestrales), limitar entre fechas los asientos a
generar.

e Los asientos se grabardn en el ultimo dia del mes a amortizar.

e No se generaran los asientos de los bienes dados de baja.
e El programa utilizarda como cuentas de dotacién y amortizacién acumulada las indicadas en el grupo

de inmovilizado al que pertenece el bien en caso de que en la ficha de inmovilizado no hayas
especificado ninguna.

CAUSAS DE BAJA

Esta opcidn se encuentra en la solapa Inventario > grupo Configuracién > icono Causas de baja. Al pulsarla
se abre un fichero que permite predefinir hasta diez causas de baja diferentes facilitdndote posteriormente,
al crear las fichas de inmovilizado, su organizacién.

Causas de baja x

Descripcign
1: SINIESTRO
Z  VENTA

Aceptar Cancelar

GENERAR ASIENTO DE BAJA

Esta opcidn se encuentra en la solapa Inventario > grupo Contabilidad > icono Bajas. Al pulsarla el proceso
generara un asiento de baja de un bien en ese estado existente en la empresa.

La pantalla que se muestra al ejecutar la opcidn es la siguiente:
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Asiento de baja de inmovilizado x

Especifica los datos del inmovilizado

Cdigo del bien:

Descripcion; MAQUINARIA
Importe obtenido: 0,00
Especifica los datos para el asiento.

Asentar en el diario:  GENERAL @

Fecha del asiento: 17/01/2018 -

Concepto: BAJA INMOVILIZADO

Documento:

Cta. Caja/Bancos:  570.0.0,00000 0,00
Cta, inmovilizado: 213.0.0.00000 30.000,00
Cta. Amort, Acumul.;  281.0.0.00000 6.000,00
Cta, Pérdida: 671.0.0.00000 24.000,00
Cta, Beneficia: 771.0.0.00000 0,00

Aceptar Cancelar

Las opciones necesarias para generar el asiento de baja son:

e Datos del inmovilizado. Sélo al introducir el cddigo del bien se rellenard automaticamente la
descripcién y el importe obtenido al darlo de baja, datos que han de estar en la ficha del bien.

e Datos para el asiento. Estos datos aparecerdn rellenos segun la informacién que exista en la ficha del
bien. Pudiendo modificar el diario, fecha del asiento, concepto y nimero de documento.

INFORMES DE INMOVILIZADO

En este apartado estudiards los distintos informes que puedes emitir desde la solapa Inventario.
INVENTARIO

Esta opcion genera el Libro de Inventario de inmovilizado de la empresa, seglin los diferentes limites y
opciones introducidos. En el informe emitido se detallaran todos los bienes de inmovilizado ordenados por
su cddigo.

CUADRO DE AMORTIZACION

Esta opcidn genera el Cuadro de amortizacidn de la vida de cada bien. En el informe se detallara cada fecha
de amortizacidn, importe a amortizar, importe amortizado acumulado e importe por amortizar.

LIBRO DE BIENES DE INVERSION

Esta opcidn genera el Libro de bienes de inversidn de la empresa, segun los diferentes limites y opciones
introducidos. Se detallardn todos los bienes de inmovilizado ordenados por su cddigo.
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DOTACION DEL EJERCICIO

Esta opcidn genera un listado con las dotaciones de amortizaciones a efectuar o efectuadas en el ejercicio
segun los diferentes limites y opciones introducidos. En el informe emitido se detallara la cuantia amortizada
de cada bien en el presente ejercicio.

RESULTADOS EXTRAORDINARIOS / BAJAS.

Esta opcidn genera un listado con los bienes que provoquen un resultado extraordinario en el ejercicio o que
hayan sido dados de baja en el presente ejercicio segun los diferentes limites y opciones introducidos.

10.- TESORERIA

Desde la solapa Tesoreria podras controlar la gestion de cobros / pagos de los efectos, asi como los
cheques/pagarés y las transferencias.

cE-=aP - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archive  Diario  Inventario [RRTTICON Analitica  Impresion oficial  Utilidades  Facturacién  Asistencia Técnica

Efectos Efectos Automatizar Automatizar Configuraciones Archiva Transferencias Previsiones Planning Informe de  Cheques  Transferencias
a Cobrar a Pagar cobros pagos - - deTesoreria Cash Flow  /Pagarés

Efectos comerciales Cheques / Pagarés Transferencias bancarias Informes

iEscritorio) X Inmovilizado

actual hay mafiana

s T~ -
ondadelsol com Jaén ~
E E Jueves, 14 de diciembre de 2017 SoL.com @ 70 390120 w.e 897130

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

CONTASOL organiza la solapa Tesoreria en 5 grupos:

e Grupo Efectos comerciales, donde se encuentran los procesos del programa que se encargan de
mantener los libros de efectos comerciales. Estos libros son independientes de la contabilidad, de
sus saldos y movimientos. También puedes gestionar desde este grupo de opciones los cobros /
pagos automaticos de los efectos y distintas configuraciones.

e Grupo Cheques / Pagarés, donde podras gestionar los cheques / pagarés emitidos por la empresa.

e Grupo Transferencias, donde puedes generar transferencias bancarias de forma manual.

e Grupo Informes, donde podras imprimir el listado de efectos a pagar/cobrar, planing de tesoreria,
informes de cash Flow, listados de cheques/pagarés e informes de transferencias.
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CONFIGURACION DE EFECTOS

Antes de comenzar a usar los ficheros de efectos comerciales es importante revisar la configuracion de los
efectos, asi como las distintas carteras y estados de efectos que necesites en tu gestion.

La configuracidon de efectos se encuentra en la solapa Tesoreria > grupo Efectos comerciales > menu
desplegable del icono Configuraciones > opcion Efectos comerciales.

cE- w8 - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2018

Archive Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién Asistencia Técnica Buscar opcién

Efectos Efedtos Automatizar Automatizal Configuraciones Transferencias Previsiones Planning Informe de  Cheques Transferencias

a Cobrar a Pagar cobros pagos - de Tesoreria Cash Flow  / Pagarés
Efectos comerciales gncias bancarias Informes
{Escritorio X | Inmovilizado
. actual h mafiana
k IE‘ Jaen ~ oy
K 7e 3o/120 %  go/13°

Herramientas Resumen Noticias Primero: jasos

Analitica

ar Automatizar Configuraciones
pagos v

Aunque puedes acceder a esta opcidn siempre que lo desees, es aconsejable que revises las configuraciones
antes de comenzar a usar los ficheros de efectos comerciales. La pantalla que se muestra al acceder a la
opcion distribuye las opciones en 3 apartados: Creacidn, Contabilizacién y Avisos.

Creacion: Contabilizacion:

En este apartado puedes indicar el nimero de Aqui puedes preconfigurar el concepto para el
registro para el contador automatico, preconfigurar asiento de cobro/pago, asi como la resolucién del
las cuentas de abono y cargo para que el programa efecto, seleccionando cambiar el estado del efecto
las recoja por omision en la creacidn de los registros o borrar el efecto al contabilizarlo.

de efectos a cobrary a pagar y seleccionar si deseas

utilizar el concepto del asiento al crear el efecto.

Configuracion de efectos comerciales x Configuracién de efectos comerciales X
Creacién ‘ Creacién
Opciones de configuracién de la creacién Opciones de configuracion de la contabilizacién
Cantabilizacion Contabilizacién ‘
Efectos a cobrar Contabilizacién
Avisos Avisos
Contador automstico de efectos a cobrar [ Concepto para asiento de cobro/paga:
Cuenta de abono predefinida: 572.0.0000 -
[ coneatenar nimero de facturas en el concepto en cobros/pagos miltiples
Efectos a pagar [ Usar el nimero de factura del efecto como documente del asiento
Contador automatico de efectos a pagar: 4 Resolucin del efecto predeterminada
Cuenta de cargo predefinida: 572.0.0.000 Cambiar el estado del efecto al contabilizario -
[JUsar el concepto del asiento al crear efectos desde Ia introduccion
Aceptar Cancelar Aceptar Cancelar
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Avisos:

En este apartado es posible activar los avisos para
los vencimientos de los efectos a cobrar/pagar, asi
como indicar los dias de margen para los avisos.

Configuracion de efectos comerciales X

Creacién
Opciones de canfiguracién de los avisos

Contabilizacion

Efectos a cobrar
Avisos ‘
[ Activar los avisos para los vencimientos

Dias de margen para los avisos: | S6lo la fecha actual (0 dias) -

Efectos a pagar
[ Adtivar los avisos para los vencimientos

Dins de margen para |05 avisos: | 5610 la fecha actual (0 dias) -

Aceptar Cancelar

CARTERA DE EFECTOS

Una cartera de efectos se puede interpretar como un banco, una determinada cuenta corriente, o
agrupaciones de clases de documentos (talones, recibos, pagarés, etc.).

CONTASOL permite trabajar con distintas carteras de efectos que puedes configurar en la solapa Tesoreria >
grupo Efectos comerciales > menu desplegable del icono Configuraciones.

No obstante, puedes prescindir de crear distintas carteras de efectos, esto indicarad que solo utilizaras una.
Al acceder a la opcién se mostrara el archivo de carteras de efectos. En este fichero se guardaran los codigos
y los nombres de las carteras de efectos que necesites.

Carteras de efectos

Fichero

4 D) Ly L& s e

Muevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar §¢ Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista L:ltiles

Carteras de efectos

Buscar en el fichero [Alt=EB} L

CODIGO | DESCRIPCION

PAG PAGARE

RECIBO

CONFIGURACION DE ESTADOS DE EFECTOS

Puedes configurar en el programa varias denominaciones de Estados de efectos, como, por ejemplo:
Cobrado, pagado, pendiente pago, pendiente parcial... Esta opcion se encuentra representada por el icono
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con su mismo nombre dentro de la solapa Tesoreria > grupo Efectos comerciales > menu desplegable del
icono Configuraciones.

Esto puede servirte como mera informacién dentro de cada registro de los efectos, y también para poder
filtrar los informes generados por el programa segun el estado de los efectos.

EFECTOS A COBRAR

Estd representado por el icono con el mismo nombre dentro del grupo Efectos comerciales. Este proceso es
el encargado de mantener los efectos generados en tu contabilidad. Al ejecutar esta funcion se abrira el

mantenedor del fichero de efectos a cobrar.

cE- maP - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018 Efectos a cobrar - O x
Archivo Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacion Asistencia Técnica Efectos a cobrar

30 Lrls [& % e Yy TRe

Nueve Duplicar Modificar Eliminar Emisién = Vencimientos | Automatizar  Ver Buscar Filtro §¢ Elegir $
- - cobros imagen columnas

Mantenimiento Consultas Acciones Vista

Escritario Inmavilizado Efectos a cobrar X

Efectos a cobrar Buscar en el fichero (Alt~E] P4
Recientes Ene A ; ~
CODI... | FECHA | CLL/DEUD. | MOMBRE CONCEPTO NeFACT.. | CTA.ABOMO |VENCIM. | CARTERA | ESTADO In,
(® Todos Feb
1 03/03/17 430.0.0.00003 ROSA DOMINGUEZ RUEDA NTRA. FACTURAN®: 1 572.0.0.00000 03/03/17 07
O De hoy Mar
O De la ittima semana or 2 16/03/17 430.0.0.00008 FRANCISCO MORAL MIRAS NTRA. FACTURAN®: 2 5720000000 16/03/17 07
O Del iitimo mes May 3 31/03/17 430.0.0.00004 FERMANDO DE LA RIVA VIVORAS NTRA. FACTURAN®: 3 572.0.0.00000 3170317 07
Vencimientos Jun 4 14/04/17 430.0.0.00003 FRANCISCO MORAL MIRAS NTRA. FACTURAN®: 4 572.0.0.00000 14/04/17 07
(® Todos Jul s -
5 20/04/17 430.0.0.00003 ROSA DOMINGUEZ RUEDA NTRA. FACTURAN®: 1 572.0.0.00000 20/04/17 07
O De hoy Ago
. 6 20/04/17 430.0.0.00003 ROSA DOMINGUEZ RUEDA NTRA. FACTURAN®: 2 572.0.0.00000 20/04/17 07
(O Dela préxima semana Sep
O Del préximo mes oct 7 20/04/17 430.0.0.00001 MARIA GERMAN TRIGO NTRA. FACTURAN® 3 572.0.0.00001 20704717 07

La zona izquierda de la pantalla permite filtrar los efectos que se muestran en la rejilla de datos teniendo en cuenta
la fecha creacion, la fecha de vencimiento, el estado o la cartera del efecto.

También puedes filtrar los efectos seleccionando un mes o un trimestre. Desmarcando la seleccion, volveran a
mostrarse todos los registros.

El mantenimiento de este fichero se realiza mediante los iconos de la cinta de opciones situada en la parte superior
de la pantalla. Las opciones propias de este fichero se distribuyen en 4 grupos: Mantenimiento, Consultas,
Acciones y Vistas.

Desde los iconos del grupo Mantenimiento puedes crear un nuevo efecto o duplicar, modificar y/o eliminar el efecto
seleccionado en la rejilla de datos. El icono Emision permite generar un listado de efectos a cobrar.

El icono Vencimientos del grupo Consultas permite visualizar en pantalla los vencimientos de los efectos
comerciales a cobrar y pagar.

El grupo Acciones contiene las opciones que permiten:

e Generar de manera automatica los asientos de cobro de los efectos seleccionados.
e Visualizar la imagen del apunte contable que generd el afecto seleccionado en caso de que, al
contabilizar la factura, se asociase una imagen a la misma.
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Las opciones del grupo Vista permiten buscar un registro, ordenar el listado, elegir qué columnas quieres
mostrar en la rejilla de datos y visualizar la consulta en euros o en ddlares.

REGISTRO DE EFECTOS A COBRAR

Al acceder a la creacién / modificacion de un efecto a cobrar la pantalla que se muestra es la siguiente:

Efecto a cobrar

=0 )
= e L+

Guardar Eliminar Guardar
y cerrar ¥ nuevo -

Mantenimiento

Codigo:
Fecha:
Cliente / Deudor:
Mombre:
Concepto:
= de factura:
Cuenta de abono:
Cuenta de destinatario:
Tipo de cartera:
Fecha de vencimiento:
Importe del vencimiento:

Estado:

Dbservadiones:

Nuevo efecto a cobrar

Utilidades

Utiles

0 Asiento enlazado
20/01/2018  «~
430.0.0.00001 Buscar cuenta PGC
MARIA GERMAN TRIGO
ROCIO GERMAN TRIGO M. FRA:

walidar factura

572.0.0.00001  BANCO SANTANDER

REC RECIBO
20/02/2018 - Vencimientao: 1 de 1
898,00 | Generarvarios efectos

01 - Pendiente

Dgontabilizado el cobro

Al introducir los datos de un efecto ten en cuenta que:

e Si no introduces el nimero en el campo Cédigo, el programa generara automaticamente un nimero de
registro secuencial y correlativo, basta con pulsar Entrar en este campo.

e Mediante los botones Cliente/Deudor y Buscar cuenta PGC, accederas al fichero de clientes o al
maestro de cuentas para buscar al cliente / deudor del efecto.

e Puedes introducir en el campo Concepto la explicacién que desees para detallar el registro.

e El botdn Generar varios efectos permite generar hasta doce efectos con vencimientos e importes
diferentes, aprovechando los mismos datos genéricos del registro.

EFECTOS A PAGAR

Viene representado por el icono con el mismo nombre que encontramos en la solapa Tesoreria > grupo

Efectos comerciales. Este proceso es el encargado de mantener los efectos generados en tu contabilidad. Al

ejecutar esta funcién se abrira el mantenedor del fichero de efectos a pagar.
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cE- w8 - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018 Efectos a pagar - 0 x
Aichivo  Diario  Inventarc  Tesoreria  Analftica  Impresién oficial  Utiidades  Facturacien  Asistencia Tecnica [ O RN
Ty == ‘a -
= Y @
ADh e lse BB = =2 hiYs Be
Nueve Duplicar Modificar Eliminar Emision | Vencimientos | Automatizar Cheque Ver | Buscar Filtro Z|  Elegir
- - pagos  /Pagaré imagen columnas
Mantenimiento Consultas Acciones Vista
Escritario Efectos a pagar X
Efectos a pagar Buscar en el fichero [Alt+E) D 4
fecens Ene cén|_|FECHA ‘PROV./AC.‘. |NOMBRE CONCEPTO NE FACT... ‘CTA‘AEONO |VENC\M‘|CARTERA|ESTADO ‘ IMPORTE
(®) Todos Feb
1 19/01/17 400.0.0.00010 JUAM MARTINEZ GARCIA SU FACTURA RECIBIDA N°: 118265  572.0.0.00000 18/05/18 001 27256
(O De hay Mar
) De la ditima semana o 2 11/02/17 400.0.0.00002 SOLUCIONES INTEGRALES, S.L. SU FACTURA RECIBIDA N°: F0250  572.0.0.00002 12/03/18 001 a7 15242
O Del ditimo mes May 3 09/04/17 400.0.0.00003 SEBASTIAN AMARQ MARTOS SU FACTURA RECIBIDA N°: 186516 572.0.0.00000 09/04/18 001 o7 43,8
Vencimientos Jun 4 13/04/17 400.0.0.00009 ELISA MORAL MIRAS SU FACTURA RECIBIDA N%: 1-658 5720000002 13/05/18 001 o7 669,81
Jul
® Todos N 5 04/05/17 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, S.L. SU FACTURA RECIBIDA N%: 102360 5720.0.00001 03/06/18 001 o7 40,22
(O Dehoy Ago
) 6 04/05/17 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, S.L. SU FACTURA RECIBIDA N°: 102369 572.0.0.00001 03/07/18 001 o7 49132
(O De la proxima semana Sep
) Del préxima mes ot 7 09/06/17 400.0.0.00008 ABEGAS AIRE, S.L. SU FACTURA RECIBIDA N°: 17650 572.0.0.00001 09/07/18 001 g #1.33
Estado Nov B 21/07/17 400.0.0.00003 SEBASTIAN AMARD MARTOS SU FACTURA RECIBIDA N% 1-1565/16  572.0.0.00000 21/07/18 001 ling 810,26
Tados pie 9 23/10/17 400.00.00010 JUAN MARTINEZ GARCIA 5U FACTURA RECIBIDA N°: 119267 572.0.0.00000 20/02/18 001 o7 913,28
Cartera m 10 08117 SOLUCIONES INTEGRALES, S.L. SU FACTURA RECIBIDA Me: 06/12/18
2T
Todas -
3T
4

La zona izquierda de la pantalla permite filtrar los efectos que se muestran en la rejilla de datos teniendo en cuenta
la fecha creacion, la fecha de vencimiento, el estado o la cartera del efecto.

También puedes filtrar los efectos seleccionando un mes o un trimestre. Desmarcando la seleccidn, volveran a
mostrarse todos los registros.

El mantenimiento de este fichero se realiza mediante los iconos de la cinta de opciones situada en la parte superior
de la pantalla. Las opciones propias de este fichero se distribuyen en 4 grupos: Mantenimiento, Consultas, ¥y
Acciones y Vistas.

Desde los iconos del grupo Mantenimiento puedes crear un nuevo efecto o duplicar, modificar y/o eliminar el efecto
seleccionado en la rejilla de datos. El icono Emisién permite generar un listado de efectos a pagar.

El icono Vencimientos del grupo Consultas permite visualizar en pantalla los vencimientos de los efectos
comerciales a cobrar y pagar.

El grupo Acciones contiene las opciones que permiten:

e Generar de manera automatica los asientos de pago de los efectos seleccionados.
e Visualizar la imagen del apunte contable que generd el afecto seleccionado en caso de que, al
contabilizar la factura, se asociase una imagen a la misma.

Las opciones del grupo Vista permiten buscar un registro, ordenar el listado, elegir qué columnas quieres
mostrar en la rejilla de datos y visualizar la consulta en euros o en ddlares.
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REGISTRO DE EFECTOS A PAGAR

Al acceder a la creacion / modificacidon de un efecto a pagar la pantalla que se muestra es la siguiente:

Nuevo efecto a pagar

Efecto a pagar

&L Fi

Guardar Eliminar Guardar | Utilidades

y cerrar ¥ nuevo - -

Mantenimienta Utiles

Cadigo: 0 Asiento enlazado

Fecha: 17/01/2018 -

oo

Mombre: VERTICAL MADRID, 5.L

Concepto: PAGO FRA:

N= de factura: D/2312
Cuenta de cargo: 572.0.0.00001  BANCO SANTANDER
Cuenta de destinatario:
Tipo de cartera: REC RECIBO

Fecha de vendmiento: 16/03/2018 - Vencimiento: 1 de 1

Importe del vencimiento: 5.400,00
01 - Pendiente

Dbservadiones:

Dgontabilizado el pago

Al introducir los datos de un efecto ten en cuenta que:

e Si no introduces el nimero en el campo Cédigo, el programa generara automaticamente un nimero de

registro secuencial y correlativo, basta con pulsar Entrar en este campo.

e Mediante los botones Prov. / Acreedor y Buscar cuenta PGC, accederas al fichero de proveedores o al

maestro de cuentas para buscar al proveedor / acreedor del efecto.

e Puedes introducir en el campo Concepto la explicacién que desees para detallar el registro.
o El botdn Generar varios efectos permite generar hasta doce efectos con vencimientos e importes

diferentes, aprovechando los mismos datos genéricos del registro.
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AUTOMATIZAR COBROS / AUTOMATIZAR PAGOS

Estas opciones se encuentran en la solapa Tesoreria > grupo Efectos comerciales. También se encuentran
dentro de los archivos de efectos comerciales a cobrar y efectos comerciales a pagar.

Cobro de efecto x

Especifica el cadigo del efecto a cobrar,

Ejercicio/Cadiga: 018 - 2

Especifica los datos para el asiento.

Asentar en el diario: |{E[2)|2 018 -

Fecha del asiento: 16/02/2018 -
Cuenta de cargo: 572,0.0,00000

Cuenta de abono:  430.0.0.00001

Concepto: COBRO MTRA, FACTURA NUM. 25
Documento:

Importe: 649,50 [] Cobro en efectivo
Gastos: 000 Cuenta de gastos:

Resolucion del efecto,

@ Cambiar el estado de los efectos al cobrar
Muevo estado de los efectos: 00 - [Sin seleccionar] -

() Borrar los efectos al cobrar

Aceptar Cancelar

Permiten generar de forma automatica el asiento de cobro / pago del efecto seleccionado.

Al ejecutar cualquiera de las dos opciones puedes elegir entre cambiar el estado del efecto al generar el cobro
/ pago o borrar definitivamente el efecto. Si seleccionas esto ultimo, no podras recuperar de nuevo el efecto.

Cobros / pagos multiples.

Seleccionando varios efectos en la rejilla de datos, es posible realizar cobros / pagos multiples, sean o no del
mismo cliente / proveedor, generando un solo asiento con el ingreso o pago efectuado.

INFORMES

Las siguientes opciones se encuentran dentro la solapa Tesoreria > grupo Informes.

EFECTOS COMERCIALES A COBRAR / PREVISIONES

Imprime el libro auxiliar de Efectos comerciales a cobrar segun los diferentes limites, tipos, ordenaciones y
filtros.
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EFECTOS COMERCIALES A PAGAR / PREVISIONES

Imprime el libro auxiliar de Efectos comerciales a pagar segun los diferentes limites, tipos, ordenaciones y
filtros.

PLANNING DE TESORERIA

Este informe le permite prever el estado de la tesoreria de la empresa teniendo en cuenta los diferentes
campos que intervienen en el mismo.

El informe genera a partir de un saldo inicial, el saldo arrastrado de los diferentes movimientos que afecta o

afectardn a tu tesoreria. Puedes optar por emitir el informe completo, o sdélo los tipos de movimientos que
necesites.

INFORME DE CASH FLOW

A través de esta opcidn, puedes imprimir de forma mensual, un Informe de Cash Flow utilizando para ello
los efectos comerciales.

CHEQUES / PAGARES

Esta opcion contiene los cheques / pagarés emitidos por la empresa a los proveedores. Se encuentra en la
solapa Tesoreria > grupo Cheques / Pagarés > icono Archivo.

Al acceder a la opcidon se muestra la siguiente pantalla:

Cheques / pagarés

Fichero

i [ [ [a & =53 e

Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Imprimir | Traspasar Borrar | Buscar %¢ Elegir Utilidades
- al diario varios columnas -
Mantenimiento Impresidn Acciones Vista Utiles
Estado Ene -
Cheques / pagarés

er pagarés sin imprimir

Ver pagarés impresos Mar Buscar en el fichero [Alt=E] yel

er pagarés enviados Abr

CODI... | CLAVE DOCUMENTO CUENTA | NOMERE PROV. CODLBAN.. | BANCO ESTADO IMPORTE

Traspaso a contabilidad Jun 1 987945631357431 400.0.0.000... VERTICAL MADRID, §... 1 BANCO SANTAN... Sinimprimir

Ver traspasados Jul
Ver pendientes de traspasar Ago
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Los iconos de la cinta de opciones situada en la parte superior de la pantalla permiten crear nuevos
cheques/pagarés, consultarlos, modificarlos, anularlos e imprimirlos o traspasarlos al diario de movimientos

en cualquier momento.

Al crear / modificar un nuevo cheque / pagaré, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Muevo cheque / pagaré

Banco de Cargo: 1 BANCO SANTANDER
Clausula:
Estado: Sin imprimir - Tipo:

DTraspasado a contabilidad

Codigo: o Clave documento: 987945631357431

Lugar de emisidn: SALAMANCA

Importe: 2.000,00

Fecha de emision: 17/0z2018 - Fecha de vencimienta: 17/02/2018 -

Proveedor/Acreedar: 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, S.L

Sin seleccionar <

POS | CONCEPTO

1 SUFACTURA N® 52547

IMPORTE

Maodificar Borrar

Total: 2.000,00

Aceptar Cancelar

Al introducir los datos de un cheque, ten en cuenta que:
e Sidejas el campo Cédigo con valor 0, el programa le asignard un nimero automatico correlativo.
e Puedes introducir el codigo del proveedor o pulsar el boton Proveedor/acreedor o la tecla de funcién

F1 para acceder al fichero de proveedores.
e Puedes teclear el cédigo de la entidad bancaria o pulsar el botén Banco o la tecla F1 para acceder al

fichero de bancos.

e Alincluir los datos del cheque puedes incluir diversas lineas de detalle para cada cheque.

Mueve concepto de cheque / pagaré

x

Conceptao: ||

Importe: 0,00

Aceptar Cancelar

T.953 227933 | F. 953227942
www.sdelsol.com

147

© Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

CONTASOL 2018

TRANSFERENCIAS

A través de esta opcion, puedes generar transferencias bancarias de forma manual. En cada transferencia
puedes incluir un nimero ilimitado de beneficiarios. La opcién se encuentra en la solapa Tesoreria > grupo
Transferencias bancarias > icono Transferencias. Al acceder al fichero, se muestra la siguiente pantalla:

Transferencias bancarias

Fichero

AD Lyl (4 A & MnlE

Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisidn C-34  Cuadernos Generar Buscar §¢ Elegir Configuracion | Utilidades
- XML anteriores = asiento calumnas -

Mantenimiento Acciones Contabilidad Vista Configuracién Utiles

Transferencias bancarias

Mar Buscar en el fichero (Alt+B) yel
Abr . :

Niay CODl.. | FECHA BANCO DESCRIPCION TOTAL | ESTADO

Jun 1 17/01/2018 001 - BANCO SANTANDER 1.350,00 Pendiente

Jul

Ago

Sep

Oct

Las opciones relacionadas con este archivo se encuentran en la parte superior de la pantalla divididas en
distintos grupos: Mantenimiento, Acciones, Contabilidad, Vista, Configuracion y Utiles.

GRUPO MANTENIMIENTO

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar y/o eliminar
una transferencia existente. El icono Emisidn permite generar un listado de transferencias.

GRUPO ACCIONES

La opcion C-34 XML, permite generar el archivo XML para el cuaderno. También puedes generar los
cuadernos en formatos anteriores a la normativa SEPA desde el icono Cuadernos anteriores.

GRUPO CONTABILIDAD

El icono Generar asiento permite contabilizar de manera automatica la transferencia seleccionada.
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GRUPO VISTA

Las opciones de este grupo permiten buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres

mostrar en la rejilla de datos.

GRUPO CONFIGURACION

Desde el icono Configuracion puedes configurar los datos para la tramitacién de los archivos bancarios. Es

importante cumplimentar correctamente los datos para poder tramitar posteriormente las transferencias en

la pagina del banco.

GRUPO UTILES

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc., incluidas en el programa en la solapa Utilidades.

Al crear / modificar una transferencia, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Mueva transferencia bancaria

N® de transferencia: 0 Fecha: 17/01/2018 ~

Fecha de |a emisidn de las drdenes de pago: 17/01/2018  ~

Detalle del cargo: Con relacién - Gastos: Por cuenta del ordenante -
Banco de cargo: 1 BAMCO SANTANDER

Estado: Pendiente < DTraspasada a contabilidad

Descripcidn:
POS | REFERENCIA MNOMBRE CONCEPTO IMPORTE

MNueva Modificar Barrar Total:

Aceptar

1.350,00

Cancelar

Al introducir los datos de una transferencia tienes que tener en cuenta:

e En el campo Detalle del cargo puedes elegir si quieres que se realice un solo cargo en tu cuenta al

procesar la transferencia en la pagina de tu banco, o si prefieres que se realice un cargo en tu cuenta

por cada linea de transferencia.

e Si traspasas la transferencia al diario de movimientos, se activard de manera automatica la casilla

Traspasado a contabilidad.

e Puedes incluir tantas lineas de documento en cada transferencia como necesites, correspondiendo

cada linea a un pago y a un beneficiario.
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11.- IMPRESION OFICIAL

Desde la solapa Impresién oficial podras imprimir los Libros contables, los informes de cuentas anuales y los
modelos de IVA e IRPF.

clE- a8 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archivo  Diario  Inventaric  Tesorera  Analitica [Tl OCIN Utlidades  Facturacién istencia Técnica
== e ] - ity
2 B | k]

200
Diario Mayor Sumasy | Balance de Pérdidasy Estado de Estado Memoria Auxiliar Registro Impuesto sobre VA, LLGILC.  LRPF. | Calendario Disefiador

- - Saldos ~ | Situacién ~ Ganancias = Cambios ~ deflujos - - Mercantil - Sociedades - - - - Fiscal ~ de informes
Libros Cuentas anuales Depésito Dedlaraciones Calendario Disefiadar
- — . actual - hoy mafiana
ondadelsol com Jaén ~ ! ,
E Martes, 19 de diciembre de 2017 () sol com 9 39130 W gupize

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

DEFINICION DE LA PANTALLA DE EMISION DE LIBROS E INFORMES

Al emitir cualquier libro o informe, la pantalla que se muestra es similar a la siguiente:

Diaric de movimientos oficial g %
Intervalos
Imprimir =1
= OmE
Vista previa &= Send To OneMote 2016 . Fecha / Asienta inicial: I010118)] / 0
Vista previa = Fecha / Asienta final: 32208 - 99999
Generar en PDF Configurar impresora Diario a imprimir: Todos -
Ultima pagina impresa: 0 Untimo asiento impreso: o
S Opciones Suma anterior del DEBE: 000 suma anterior del HABER: 0,00
Exportar [Jimprimir documento
Imprimir nimero de asiento como documento
G
errar [1imprimir el afio en la fecha de los movimientos
Imprimir fecha auxiliar en |a cabecera
Fichero de impresoras [IFittrar por fecha de creacién/modificacion
. 3 A Creacidn del: 01/01/2018 al |31/12/2050
Opciones de impresién
Modificacidn del: | 01/01/2018 al [31/12/2050
[1imprimir en orden inverso
Moneda
Encabezado
(® Euro
(O Peseta Incluir texto de limites en el encabezado del informe:

Movimientos desde el dia 01/01/2018 hasta el 31/12/2018 (Euros]

La pantalla se divide en 6 secciones:
Barra lateral de opciones

Es la barra situada a la izquierda de la pantalla y en la que podras elegir como quieres emitir el informe
(impresidn, formato .PDF, Excel o exportar a archivo), asi como acceder al fichero de impresoras y a la
pantalla de opciones de impresidén, donde podrds establecer distintas configuraciones comunes para todos
los informes.

Opciones

Dependiendo del informe, en este apartado puedes seleccionar distintas opciones para el informe que vas a
emitir.
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Ordenacién

Este apartado te permite elegir el campo por el que se establecera el orden en la emision del informe.
Clasificacion

Podras seleccionar entre diferentes opciones, cdmo quieres clasificar el informe.

Intervalos

Te permite acotar el resultado del informe definiendo uno o diferentes rangos.

Encabezado

Marcando la casilla Incluir texto de limites en el encabezado del informe, se mostraran los limites incluidos
en el apartado Intervalos en el encabezado del informe. Estos limites puedes editarse manualmente en el

cuadro de texto.

NOTA: Es recomendable que al emitir cualquier informe te detengas unos instantes y estudies sus
posibilidades de emisidn ya que cada informe multiplica sus funcionalidades gracias a todas las
posibilidades de clasificacion, ordenacidn y filtros que incluye.
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LIBROS

En este apartado estudiaras las opciones de la solapa Impresidn oficial > grupo Libros.

DIARIO

Desde el menu desplegable de este icono puedes ejecutar los distintos tipos de impresion del Diario.

COMTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archivo Diario Inventario i fti Impresién oficial i Facturacién encia Técnica Buscar opcidn

lllll% =

Mayor Sumasy Ba\ancede Pérdidasy Estado de Estado Memoria Auxiliar Registro Impuesto sobre VA, LGIC. LRPF. Calendario Disefiador
di ias - Cambios ~ de flujos - - Mercantil ~ Sociedades ~ - - - Fiscal ~ de informes

Diario CHicial Cuentas anuales Depdsito Declaraciones Calendario | Disefiador

dadelsol com |E| Jaén - actual hoy mafiana
EN DIRECTO 90 3u/13u DD,"“IZD

Diario en borrador
Diario resumido por cuentas

Eg Estimacién r

Diano Inventario

J

Mayor Sv;:masy Balance de Pérdid
v Saldos ~ | Situacjon ~ Ga

ﬂ Diario Oficial

) ,
Diario en borrador

ario resumido por cuent

DIARIO OFICIAL

Imprime el diario de movimientos de la empresa con formato oficial, segun diferentes limites y filtros. Podras
elegir imprimir todos los Diarios, uno determinado o seleccionar varios a la vez. Ten en cuenta que, al emitir
el Diario Oficial, CONTASOL renumerara los asientos.

DIARIO EN BORRADOR

Imprime el diario de movimientos de la empresa en borrador, segln diferentes limites y filtros.

DIARIO RESUMIDO POR CUENTAS

Este informe te permite imprimir todos los movimientos del diario, resumidos por cuenta y mes/periodo.
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MAYOR

Desde el menu desplegable de este icono puedes ejecutar los distintos tipos de impresidon del Mayor.

SlE-ma? -

Archivo  Diario  Inventario  Tesoreria i écni l
E @ S|

Diario Mayer Sumasy | Balance de Pérdidasy Estadode Estado Memoria Auxiliar Registro Impuesto sobre LA LGIC | Calendario Disefiador
- - Saldos » | Situacién - Ganancias - Cambios ~ de flujos - - Mercantil ~ Sociedades ~ - - - Fiscal = de informes

Depadsito Declaraciones Calendario Disefiador

actual hoy mafiana
39/12° w.o  3°/13°

Jaén ~

Herramientas Resumen Noticias Primw.

Diano Inventario Tesd

Sﬁma; y Balance de Pérdidasy E
Saldos ~ Situacion ~ Ganancias v C:

= @ Mayor

lf.ﬂ Extracto ordenado por importe

Extracto de cuentas asociadas
MAYOR

Imprime el Libro Mayor (extracto de movimientos) de la empresa segun los diferentes limites y filtros. Podras
elegir imprimir los movimientos de todos los Diarios, uno determinado o seleccionar varios a la vez.

EXTRACTO ORDENADO POR IMPORTE

Imprime un listado con los movimientos de una determinada cuenta ordenado por importe, segun los
diferentes limites vy filtros.

EXTRACTO DE CUENTAS ASOCIADAS
Imprime un listado con los movimientos de los saldos asociados a una determinada cuenta, ordenado por

importe, segun los diferentes limites y filtros. Para ello han de estar definidas las cuentas asociadas en la
ficha cliente/proveedor.
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SUMAS Y SALDOS

Desde el menu desplegable de este icono puedes ejecutar los distintos tipos de impresidn de Sumas y Saldos.

cCE-=aP-

Archivo  Diario  Inventario  Tesoreria  An : . ,' e
HEl=N B B [ 0 HE w [ By B/ L]

Diario Mayor Sumasy | Balance de Pérdidasy Estadode Estado Memoria Auxiliar | Registro | Impuesto sobre \F.  Calendario | Disefiador

- - Saldos ~| | Situacidn - Ganancias - Cambios ~ de flujos - - Mercantil ~ Sociedades ~ - - - Fiscal ~ de informes

Sumas y Saldos Depésito Dedlaraciones Calendario | Disefiador

x
Saldos mensuales por cuenta

actual hoy mafiana
7e 39/129 w.¢  89/13°

Jaén -

E_‘T| Saldos de cuentas asociadas

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

" .' ; l |

Sumas y leQrw(e de Pérdidasy Estado de
Saldos ~  Situacion + Ganancias + Cambios ~
—
ubrof 2. Sumas y Saldos
roy X

[z] Saldos mensuales por cuenta

0)

" Saldos de cuentas asociadas

Resumen

SUMAS Y SALDOS

Imprime el Balance de Sumas y Saldos de la empresa, segun los diferentes limites, ordenacidn vy filtros.
Podras elegir imprimir el balance de todos los Diarios, uno determinado o seleccionar varios a la vez.

SALDOS MENUALES POR CUENTA

Imprime los Saldos mensuales por cuenta, segun los diferentes limites, ordenaciones y filtros. Podras elegir
imprimir los saldos mensuales de todos los Diarios, uno determinado o seleccionar varios a la vez.

SALDOS DE CUENTAS ASOCIADAS

Imprime los saldos asociados a una determinada cuenta, segun los diferentes limites, ordenaciones y filtros.
Para ello han de estar definidas las cuentas asociadas en la ficha cliente/proveedor. Podras elegir imprimir
los saldos asociados de todos los Diarios, uno determinado o seleccionar varios a la vez.
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CUENTAS ANUALES

PERDIDAS Y GANANCIAS

Desde el menu desplegable del icono Pérdidas y Ganancias puedes emitir la cuenta de Pérdidas y Ganancias
de la empresa y acceder al fichero de modelos de Pérdidas y Ganancias.

cleE-maP - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archivo Diario Inventario Tescreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién Asistencia Técnica Buscar opcién

EE & E E NRE E E in B ]

Diario Mayor Sumasy | Balance de Pérdidasy Estadode Estado Memoria Auxiliar Registro Impuesto sobre LV.A. 1.G.IL.C.  LR.PF.  Calendario Disefiador
- - Saldos ~ | Situacion - Ganancias ~ Cambios = de flujos - - Mercantil ~ Sociedades ~ - - - Fiscal ~ de informes
—

Dedlaraciones Calendario = Disefiador

Libras

Modelo simple

Escritario X Efectos a cobrar

E E‘ Jueves, 14 de diciem

Meodelo comparative

actual hoy mafiana
7e 394129 w.¢ 8°/13°

Jaén -

E Medelos de Pérdidas y Ganancias

5

r y | ¥ O e
gstado de Estado Memoria Auxiliar Registro Impue
« Combios » de flujos - - Mercantil « Socieda

j Meodelo simple

ﬂ Modelo comparative

# Modelos de Pérdidas y Ganancias

MODELO SIMPLE

Imprime sélo los saldos del ejercicio actual. El formato del informe permite imprimir la columna del Debe y
del Haber en la misma pagina.

MODELO COMPARATIVO
Imprime la cuenta de resultados con los saldos del ejercicio actual y del ejercicio anterior. Los saldos del
ejercicio anterior se tomardan del fichero de saldos del ejercicio anterior. También puedes elegir sobre qué

Diario o Diarios obtener el informe. Esta eleccién la podras realizar en el apartado DIARIO con la opcidn
VARIOS.

MODELOS DE PERDIDAS Y GANANCIAS

CONTASOL cuenta con un fichero con los Modelos de Pérdidas y Ganancias oficiales. Puedes crear,
duplicando un modelo de los que contiene el fichero, tantos como necesites para tu gestién.
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Modelos de Pérdida:

Fichera

LD LD a0 O M
Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Chequear cuentas = Buscar | Utilidades
- no incluidas -
Mantenimiento Acciones Vista Utiles
Modelos de Pérdidas y Ganancias
Buscar en el fichero [Alt=E) Yol
coDIGo DESCRIPCION TITULO "
T F T ¥
12 Pér. y Gan, Sector Vitivinicola Pérdidas y Ganancias
13 Pér. y Gan, Sector Vitivinicola (abreviadas) Pérdidas y Ganancias Abreviadas
14 Pérdidas y Ganancias PGC 2008 PYMES Perdidas y Ganancias
15 Pérdidas y Ganancias PGC 2008 Perdidas y Ganancias
16 Pérdidas y Ganancias PGC 2008 (abreviadas)  Perdidas y Ganancias Abreviadas
17 Pérdidas y Ganancias Entidades Aseguradoras Pérdidas y Ganancias
18 P.y G. Impuesto Sociedades Normal Perdidas y Ganancias
1% P.y G. Impuesto Sociedades PYMES Perdidas y Ganancias
20 Pér. Y Gan. Soc. Cooperativas Adapt, 2010 Pérdidas y Ganancias
Pér. y Gan. Soc. Cooperativas 2010 (abreviad... Pérdidas y Ganancias

BALANCE DE SITUACION

Desde el menu desplegable del icono Balance de Situacién, puedes emitir el Balance de Situacion de la
empresa y acceder al fichero de modelos de Balance de Situacion.

aP - AS 1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION,

Archivo Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Facturacién

=N E [ A H E W | w U

Diario Mayor Sumasy | Balancede Pérdidasy Estadode Estado Memoria Auxiliar | Registre | Impuestosobre LV.A LGLC. |RPF. | Calendario  Disefiador
- - saldos~ | Situacién - Ganancias - Cambios = deflujos - - | Mercantil~  Sociedades~ - - - Fiscal = de informes
—
Libros e dn e Depésito Declaraciones Calendario | Disefiador
=] Modelo comparativo o
P Jaén actual - hoy mafiana
& Modelos de Balance de Situacién 7° 3°M12° w.e 88/13°

Balance de Pérdidasy Estado de Estado Memoria Au
Situacion » Ganancias + Cambios « de flujos . .

Modelo simple
Lﬂ Modelo comparativo
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MODELO SIMPLE

Imprime sdlo los saldos del ejercicio actual. El formato del informe permite imprimir la columna del Activo y
del Pasivo en la misma pagina.

MODELO COMPARATIVO

Imprime el Balance de Situacién con los saldos del ejercicio actual y del ejercicio anterior. Los saldos del
ejercicio anterior se tomaran del fichero de saldos del ejercicio anterior (Ver apartado saldos N-1, en este
mismo capitulo).

MODELOS DE BALANCES DE SITUACION

CONTASOL cuenta con un fichero con los modelos de Balances de Situacion oficiales. Puedes crear,
duplicando un modelo de los que contiene el fichero, tantos como necesites para tu gestion.

Modelos de Balance de Situacion

Fichero
T
WDy e L [ M
Muevd Duplicar Modificar Eliminar  Emision | Chequear cuentas Buscar | Utilidades
- na incluidas -
Mantenimiento Acciones Vista Utiles
Modelos de Balance de Situacion
Buscar en el fichero [Alt+E) yel
coDIGO DESCRIPCION TITULO .
14 Balance de Situacién PGC 2008 PYMES Balance de Situacion
15 Balance de Situacion PGC 2008 Balance de Situacion
16 Balance de Situacion PGC 2008 (abreviadao) Balance de Situacion Abreviado
17 Balance de Situacion Entidades Aseguradoras  Balance de Situacion
18 B. Sit. Impuesto Sociedades Mormal Balance de Situacion
19 B. Sit. Impuesto Sociedades PYMES Balance de Situacion
20 Bal. Situacién Soc. Cooperativas Adap. 2010 Balance de Situacion
21 Bal. Situacién Soc. Cooperativas 2010 (abrev... Balance de situacién abreviado
22 Bal. Sit. Sect. Soc. sin animo de lucro Adap. ... Balance de Situacion
Bal. Sit. Sect. Soc. sin animo de lucro 2013(a... Balance de situacidn abreviado

Al duplicar un modelo existente, y entrar en el mismo para modificarlo, la pantalla que se muestra es la siguiente:
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Modificacion modelo de Balance de Situacidn x

Ficha

Cddigo del modelo: 140
Descripcion del modelo: Copia de Balance de Situacidn PGC 2008 PYMES

Titulo para el listado: Balance de Situacidn

7] imprimir elementos sin saldo Detalle partido [Imodelo obsoleto

Estructura

B Fomao ce cuenos 7
- Activo
B A} ACTIVO MO CORRIENTE.
- I, Inmovilizado intangible.
- Il Inmovilizado material,
- Ill, Inversiones inmabiliarias.
- IV, Inversiones en empresas del grupo y asociadas a largo plazo.
- V. Inversiones financieras a largo plazo.
- VI, Activos por impuesto diferido.
- VIl. Deudores comerciales no corrientes
- B) ACTIVO CORRIENTE.
i), Existencias.

W

| Aceptar | | Cancelar ‘

Haciendo doble clic en cada uno de los apartados de la estructura del modelo, podras visualizar y modificar
las cuentas asociadas a ese apartado.

ESTADO DE CAMBIOS

Desde el menu desplegable del icono Estado de Cambios puedes emitir el Estado de Cambios en el
Patrimonio Neto de la empresa y acceder al fichero de modelos de Estados de Cambios.

cE-maP - COMTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archivo Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Liilidades Facturacién istencia Técnica

Diario Mayor Sumasy @ Balance de Pérdidasy  Estado de Estado Memoria Auxiliar Registro Impuesto sobre . L.Co L . Calendario Disefiador
- - Saldos ~ | Situacién - Ganandias - Cambios » de flujos - - Mercantil =~ Sociedades ~ - - - Fiscal = de informes

Calendario = Disefiador

i Modelo simple

Escritorio X -

Medele comparative ~

Jaén - actual hoy mafiana
E EI E Modelos de Estado de Cambios en el Patrimonio Neto 7o 304120 w.«  go/130
——
2 Tty
4 Y L Ry« s | 200 C
dado ge Estado Memona Auxilias Regustro mpuesto sobre VA LG
Cambios = de Nujos v - Mercantid ~ Socedades ~

¢ ﬁ} Modelo simple

r_l Modelo comparative

Ny P

-

Modelos de Estado de Cambios en el Patimonio Neto

MODELO SIMPLE

Genera el Estado de Cambios en el Patrimonio Neto de la empresa utilizando el modelo seleccionado y segln
los diferentes limites y filtros. Imprime sélo los saldos del ejercicio actual.
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MODELO COMPARATIVO

Genera el Estado de Cambios en el Patrimonio Neto con los saldos del ejercicio actual y del ejercicio anterior.
Los saldos del ejercicio anterior se tomaran del fichero de saldos del ejercicio anterior (Ver apartado Saldos
N-1).

Estado de cambios PYMES para el Registro Mercantil

Al generar el modelo simple, en la pantalla de emisién y dentro del apartado Intervalos, selecciona en el
apartado Modelo, la opcion Estado de cambios PYMES para el Registro Mercantil. En el apartado Formato
tienes que elegir el procesador de textos sobre el que lo vas a crear (Microsoft Word u Open office). El
programa genera dicho informe utilizando la formulacién de los elementos programados.

Cuentas anuales (Estado de cambics en el patrimenio netc) Modele simple [ =S

= Bsd HP Laserdet 1013 s

R Vista previa —
P Modelo: [007] Estado de Ingresos y Gastos Reconocidos - Maostar modelas

[001] Estado de Ingresos y Gastos Reconocidos

OTess Yo astys nefonodidos
T il

Intervalos

Imprimir

Generar en FDF Configurar impresora Fichero origer;

Generar en EXCEL OpC|0n95 |Mostrar modelos obsoletos
Meses: Apertura * & Diciembre <
Exportar |:| Recoger saldos desde el afio anterior
Diario: Todos N
DDesg\osar cuentas
Cerrar Saldos provisionales
Auxiliares Imprimir titulos
Imprimir elementos sin saldos
Fichero de i
IEhere impresoras Intercambiar signos contables
Opciones de impresion
[ imprimir segunda numeracién: 0
|:| Imprimir en orden inverso
Moneda Encabezado
© £ Incluir texto de limites en el encabezado del informe:
uro
O Peseta Ejercicio: 2018, Periodo: Apertura-Diciembre (Euros)

Ver BOE PGC 2007
Ver BOE PGC 2007 PYMES

En la carpeta CUENTAS ANUALES del programa, se encuentra el documento que se tomard para copiarlo y
editarlo. La denominacién del documento es: Estado de cambios PYMES para el registro mercantil.doc. Si el
programa se esta ejecutando en red local, utilizard la carpeta CUENTAS ANUALES de la ruta de datos del

programa.

Al ejecutar esta opcion, el programa hace un duplicado de este documento, y lo copia en una subcarpeta
denominada CCCAAAA, (donde CCC es el codigo de la empresa, y AAAA es el afio). El documento destino es
el que se utilizara para editarse.

En el momento de terminar de generar la formulacién, el procesador de textos debe abrirse. A partir de
entonces, es posible que el programa tarde unos segundos en reemplazar los identificadores programados,
(valores encerrados entre corchetes) por los valores de la formulacion.
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En algunas versiones del procesador, es posible que necesites abrir previamente Word u Open office antes
de ejecutar este proceso.

ESTADO DE FLUJOS

Esta opcidn del programa genera la formulacion de los elementos programados en el programa y abre el
procesador de textos para editar el Estado de Flujos de Efectivo.

En la carpeta CUENTAS ANUALES del programa, se encuentra el documento que se tomara para copiarlo y
editarlo. La denominacion del documento es: Estado de flujo de Efectivo.doc. Si el programa se estd
ejecutando en red local, utilizara la carpeta CUENTAS ANUALES de la ruta de datos del programa.

Al ejecutar esta opcidn, el programa hace un duplicado de este documento, y lo copia en una subcarpeta
denominada CCCAAAA, (donde CCC es el cédigo de la empresa, y AAAA es el aino). El documento destino es
el que se utilizara para editarse.

Puedes indicar el archivo origen, para obtener este informe y elegir el procesador de textos sobre el que lo
vas a generar.

Generacion del Estado de Flujos de Efectivo

Este proceso genera las formulaciones programadas en &l programa,
A continuacién abrird el procesador de textos WORD u OpenOffice.org Writer para que edite el texto base

El programa copiara un documento base a la subcarpeta de la empresa/gjercicio. Mo obstante, también puede emplear
como base del nuevo texto el estado de flujos de efectivo generado en ejercicios anteriores.

Puede abtener una copia del fichera en formato .PDF, para ello necesitard que la versién del pracesador de textos
instalada en su equipo incluya la posibilidad de exportar ficheros a este formato.

Seleccione el Diario y el fichera origen para la generacion.

Diario: -
Formato: Microsoft Office Word® ©
Fichero origen: C\sDELSOL\ContaSOL\Cuentas anuales\Estado de Flujos de Efectivo.doc Examinar...

Aceptar Cancelar

En el momento de terminar de generar la formulacidn, el procesador de texto Word debe abrirse. A partir de
entonces, es posible que el programa tarde unos segundos en reemplazar los identificadores programados,
(valores encerrados entre corchetes) por los valores de la formulacién.

En algunas versiones del procesador, es posible que necesites abrir previamente Word antes de ejecutar este
proceso.

MEMORIA

Esta opcidn del programa genera la formulacion de los elementos programados en el programa y abre el
procesador de textos para editar la memoria.
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Generacion de la Memoria x

Este proceso genera las formulaciones programadas en el programa.
A continuacion abrira el procesador de textos WORD u OpenOffice.org Writer para que edites el texto base

El programa copiara un documento base a la subcarpeta de la empresa/ejercicio. Mo obstante, también puedes emplear
como base del nuevo texto la memaoria generada en ejercicios anteriores,

Puedes obtener una copia del fichero en formato .PDF, para ello necesitaras que la versidn del procesador de textos
instalada en tu equipo incuya la posibilidad de exportar ficheros a este formato,

Selecciona el Diario y el fichero origen para la generacion.

Diario: 2
Formato: Microsoft Office Word <
Fichero origen: ChSoftware DELSOL\ContaSOL\Cuentas anuales\Memaria PYMES 2008.doc Examinar...

Aceptar Cancelar

En la carpeta CUENTAS ANUALES del programa, se encuentra el documento que se tomara para copiarlo y
editarlo. La denominacidn del documento es: Memoria Pymes AAAA.doc. Si el programa se estd ejecutando
en red local, utilizara la carpeta CUENTAS ANUALES de la ruta de datos del programa.

Al ejecutar esta opcidn, el programa hace un duplicado de este documento, y lo copia en una subcarpeta
denominada CCCAAAA, (donde CCC es el cddigo de la empresa, y AAAA es el afio). El documento destino es
el que se utilizara para editarse.

Puedes indicar el archivo origen, para obtener este informe y elegir el procesador de textos sobre el que lo
vas a generar.

En el momento de terminar de generar la formulacidn, el procesador de texto Word debe abrirse. A partir de
entonces, es posible que el programa tarde unos segundos en reemplazar los identificadores programados,

(valores encerrados entre corchetes) por los valores de la formulacion.

En algunas versiones del procesador, es posible que necesites abrir previamente Word antes de ejecutar este
proceso.

CUADRO DE FINANCIACION

Esta opcion del programa genera la formulacién de los elementos, (ver apartado Formulacién), programados
en el programay abre el procesador de textos para editar el Cuadro de Financiacidn.
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Generacién del Cuadro de Financiacién x

Este proceso genera las formulaciones programadas en el programa.
A continuacin abrira el procesador de textos WORD u OpenOffice,org Writer para que edite el texto base

El programa copiara un documento base a la subcarpeta de la empresa/ejercicio. Mo obstante, también puede emplear
como base del nuevo texto el cuadro generado en ejercicios anteriores,

Puede obtener una copia del fichero en formato .PDF, para ello necesitard que la versidn del procesador de textos
instalada en su equipo incluya la posibilidad de exportar ficheros a este formato,

Seleccione el Diario y el fichero origen para la generacion.

Diario: -
Formato: Microsoft Office Word® ©
Fichero origen: ~ C'\sDELSOL\ContaSOL\Cuentas anuales\Cuadro de Financiacién.doc Examinar...

Aceptar Cancelar

En la carpeta CUENTAS ANUALES del programa, se encuentra el documento que se tomara para copiarlo y
editarlo. La denominacién del documento es: Cuadro de Financiacién.doc

Al ejecutar esta opcidn, el programa hace un duplicado de este documento, y lo copia en una subcarpeta
denominada CCCAAAA, (donde CCC es el cadigo de la empresa, y AAAA es el afio). El documento destino es
el que se utilizara para editarse.

Puedes indicar el archivo origen, para obtener este informe y elegir el procesador de textos sobre el que lo
vas a generar.

En el momento de terminar de generar la formulacién, el procesador de texto Word debe abrirse. A partir de
entonces, es posible que el programa tarde unos segundos en reemplazar los identificadores programados,

(valores encerrados entre corchetes) por los valores de la formulacion.

En algunas versiones del procesador, es posible que necesites abrir previamente Word antes de ejecutar este
proceso.

El programa no integra de origen las formulaciones necesarias para emitir el Cuadro de Financiacion, por lo
que, si deseas utilizar esta opcion, debes crear manualmente la formulacidn de sus elementos.

FORMULACION

Esta opcion del programa te permitird crear elementos variables para posteriormente incluir su valor
calculado, resultado o representacidn dentro de los informes de cuentas anuales que genera el programa en
formato Word u Open Office.

En estos informes podrds mezclar con el texto estandar, los identificadores de estos elementos entre
corchetes cuadrados ([]), por ejemplo, el siguiente texto:

Texto escrito en el documento Word de plantilla:

El resultado de la empresa durante el ejercicio [EMPEJE], ha sido de [BR1] euros.
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Una vez emitido por el programa, el texto se podria convertirse en:

El resultado de la empresa durante el ejercicio 2017, ha sido de 12.000,00 euros.

En esta opcion puedes crear los acumulados o formulas que posteriormente podras incorporar en el texto
de los documentos. Cada elemento tiene los siguientes datos:

e Identificador

e Titulo

e Tipo de elemento

e Condicién para mostrar
e Cuentas asociadas

e Formula
Elementos de formulacion x
Fichero
3D Ly Lo Lo s T2
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisidn | Buscar Z Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles

Elementos de formulacion
Buscar en el fichero [Alt+B) pel
IDENTIFICADOR | TITULO TIPO DE ELEMENTO CONDICION -
793 793 Acumulade Siempre
74 794 Acumulade Siempre
793 795 Acumulado Siempre
ETAIS Acciones y particip. en patrimonio propias. Ajustes por cambios ... Acurnulade Siempre
ETAIS Acciones y particip. en patrimonic propias. Ajustes por errores n-.. Acumulade Siempre
ETDIIS Acciones y participaciones en patrimonic propias n. Operacione..  Farmula Siempre
ETDIVS Acciones y participaciones en patrimonic propias n. Otras variac... Acumulade Siempre
ETDIIDS Acciones y participaciones en patrimenio propias n. Aumentos d... Acumulade Siempre
ETDINS Acciones y participaciones en patrimonic propias n. Ingresos fisc., Acumulade Siempre
ETDIS Acciones y participaciones en patrimonic propias n. Ingresosy g...  Acurnulade Siempre

. .. . . . h

Identificador: Es el cédigo que identifica al elemento, y sirve de unién con el documento final. Puede tener
una longitud maxima de 10 caracteres. En el documento utilizado, debe encerrarse entre corchetes,
[IDENTIF], para que CONTASOL lo entienda como tal.

Titulo: Sirve de denominacion del elemento

Tipo de elemento: Puedes seleccionar si el elemento serd un acumulado de cuentas o el resultado de una
formula de otros elementos.

Condicidn para mostrar: Indica si el identificador mostrara su valor siempre, o sélo si su resultado es positivo

o negativo, (en estos ultimos casos, si no cumple la condicién, el valor se cambiard a cero).
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Cuentas asociadas: Si el elemento es un acumulado, debes introducir las cuentas que desees que se

acumulen. Puedes seleccionar si cada uno de los rangos de cuentas, suman o restan, y si se tomaran los saldos

del ejercicio actual o del fichero de saldos de ejercicios anteriores.

Desde la cuenta:
Tipo de acumulado:
Perfodo de acumulado:

Tipo de operacion:

Mueva cuenta en apartado

100 Hasta la cuenta: 121

Debe - Haber <

Limites de la ventana de emisian

Suma al total

Ejercicio: Actual (M)

Aceptar Cancelar

Férmula: Puedes utilizar este campo de tres formas:

e (Calculo de sumas o restas de otros elementos acumuladores. En este caso, debes indicar los
identificadores de los elementos que desees, y el signo mds o menos. Una estructura de formula de
ejemplo seria: CSSS+CSOG+700+BR1, (ten en cuenta que son identificadores de elementos, no cuentas

contables).

e Valores fijos predefinidos por el programa:

Valor

[EMPDEN]
[EMPNOM]
[EMPDOM]
[EMPNUM]
[EMPESC]
[EMPPIS]
[EMPPUE]
[EMPCPO]
[EMPPOB]
[EMPPRO]
[EMPTEL]
[EMPFAX]
[EMPDIR]
[EMPPCO]
[EMPREP1]
[EMPREP2]
[EMPREP3]
[EMPREG1]
[EMPREG2]
[EMPREG3]
[EMPREG4]
[EMPREG5]
[EMPTV1]

T.953 227933 | F. 953 227 942
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Significado

Denominacidén social de la empresa
Nombre comercial
Domicilio

Numero

Escalera

Piso

Puerta

Cddigo Postal
Poblacién
Provincia
Teléfono

Fax

Director

Persona de contacto
Representante 1
Representante 2
Representante 3
Registro Mercantil
Tomo

Folio

Hoja

Inscripcion
Actividad 1
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[EMPTV2] Actividad 2

[EMPTV3] Actividad 3

[EMPTV4] Actividad 4

[EMPTV5] Actividad 5

[EMPTVE] Actividad 6

[EMPEJE] Ejercicio actual

[EMPEJEA] Ejercicio anterior
[EMPFINI] Fecha de inicio del ejercicio
[EMPFFIN] Fecha final del ejercicio

e Textos libres. Si encierras entre corchetes cualquier texto, sera recogido en el documento como tal.
Por ejemplo:

Valor Significado
[TEXT1][Nueva actividad en el presente ejercicio]

SALDOS N-1

Este apartado del programa contiene las opciones para cargar y gestionar los saldos que resultaron del
ejercicio anterior incluyendo los del grupo 6 y 7. Se encuentra en el menu desplegable del icono Auxiliar.

cCE-maP - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archivo Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién Asistencia Técnica
= =0 [ ] Lt
BB EEER S G
Diario Mayor Sumasy | Balance de Pérdidasy Estado de Estado Memoria g Formulacién to sobre IV.A. LG.LC. LRPF. | Calendario | Disefiador
- - Saldes - | Situadién -~ Ganancias - Cambios - de flujos - k3 hd ha k3 Ei hd i
Libros Cuentas anuales I #1' Saldos N-1 » |4 Saldes
. - — . tual & mafiana
li‘ Viernes, 15 de diciembre de 2017 o ON  Kuestra diferentes opciones Carga de saldos desde el asiento de apertura B 187100

Carga de saldos desde el gjercicio anterior

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos
Agenda de contactos + Tareas pendientes + Calculadora Agenda diaria
200 = ' \
Registro mpuesto sobre LV.A 5.1.C LR.PF Calendario Disenia
Mercantil « Socedades - . . . Fiscal = de informe
Declaraciones Calendario  Disefador

Formulacién

41 Saldos N-1 » | = Saldos

Carga de saldos desde el asiento de apertur

Primeros pasos

Carga de saldos desde el gjercicio anteri
2as pendielr“.:r CoreTTaTroTeT

P [

Este mddulo se hace necesario a la hora de poder generar la Cuenta de Pérdidas y Ganancias y el Balance de
Situacién comparativos.
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Saldos
Al pulsar esta opcidn se muestran los saldos del ejercicio anterior. Los datos de este fichero pueden cargarse:

e Manualmente desde el mantenimiento del fichero de saldos: Si se efectla la carga del fichero desde
el Mantenedor, debe hacerse con cuentas a 3 y 4 digitos, ya que los modelos de cuentas anuales estan
grabados con cuentas de este tipo. Estas cuentas no tienen la obligacién de estar dadas de alta en el
maestro de cuentas de la empresa.

e Automaticamente desde la opcidn Procesos de Cierre del programa en el ejercicio anterior.

e Mediante las opciones Carga de saldos desde el asiento de apertura y Carga de saldos desde el ejercicio
anterior.

Carga desde el asiento de apertura

Con esta opcién puedes cargar desde el asiento de apertura los saldos existentes al final del ejercicio.
Ejecutando este proceso solo podras cargar las cuentas del grupo 1 al 5 ya que sdlo estas se detallan en el
asiento de apertura. Las cuentas del grupo 6 y 7 deberan cargarse manualmente en el fichero.

Carga desde el ejercicio anterior

Con esta opcidn puedes cargar desde el ejercicio anterior los saldos existentes en el mismo.

Carga de saldos desde el gjercicio anterior x

Esta opcidn te facilita el proceso de carga del Fichero de Saldos de Ejercicios
Anteriores,

El programa obtendra los datos desde los saldos finales que quedaran en el
ejercicio anterior, Confirma que ese ejercicio no este cerrado ni regularizado.

Ten en cuenta que la cuenta de resultados del ejercicio, no s cargara en este
proceso (al no estar regularizado el gjercicia), Esta cuenta ha de ser introducida
Especifica las opciones de |a carga de saldos:
Diario/s a traspasar: Todos -
Primera cuenta a cargar: 100

Ultima cuenta a cargar: 799

Aceptar Cancelar

Si el ejercicio anterior esta cerrado, no es posible realizar este proceso ya que no existirdn saldos.

Ten en cuenta que, si las cuentas no estaban regularizadas en el afio anterior, existirdn saldos en todos los
grupos, pero no existird el saldo en la cuenta de Pérdidas y Ganancias (129), esta cuenta se ha de introducir

a mano.
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REGISTRO MERCANTIL

CONTASOL facilita la impresidn de las cuentas anuales para su presentacion en el Registro Mercantil de tu
provincia.

Los distintos tipos que se pueden imprimir van con relacién al PGCy son:

o Depésito de cuentas Modelo PGC 2008
e Depésito de cuentas Modelo PGC 2008 PYMES
o Legalizacion de libros

IMPRESION MODELO PGC 2008 /

Desde esta opcién se define el modelo de cuentas anuales para el Registro mercantil PGC 2008. Estos
impresos recogen los saldos de las diferentes cuentas que componen cada apartado en el mismo.

Para darte mayor flexibilidad en su confeccién, aparte de poder calcular su resultado de forma automatica,
el programa permite modificar cada una de las casillas del impreso con el contenido que desees, teniendo en

cuenta que esta modificacion sera libre y estd exenta de calculos sumatorios automaticos.

Puedes elegir qué modelo deseas que se calcule. La pantalla que muestra el programa es:

Cuentas Anuales para el Registro Mercantil PGC 2008

Dedaracion
Hol < b 46 3% [l & @
Guardar Guardar | Pigina Pagina | Imprimir Depdsito Configuracién Limpiar | Calcular | Pagina de descargas Pasosa | Utilidades
y seguir y cerrar | anterior siguiente legal informacién| formulario || del registro mercantil realizar -
Mantenimiento Presentacidn Acciones Informacidn Utiles
Diario Balance de situacidn, Activo - Pagina B1.1
=l Mormal A | Descripddn Motas memoria Ejercicio 2018 Ejercicio 2017
Haoja Identificativa de la Sociedad A) ACTIVO NO CORRIENTE
Balance de situacién. Activo. Pagina B1.1
- Activo, Pagina B1.2 I. Inmowvilizado intangible 0,00 0,00
“Activo. Pagina B1.3 1. Desarrollo 0,00 0,00
- Patrimonio neto y pasivo. Pagina B2.1
- Patrimonio neto y pasivo. Pagina B2.2 2, Concesiones 0,00 0,00
P,E'di‘.jas ¥ ganandias. Pagina P1.1 3, Patentes, licencias, marcas y similares 0,00 0,00
i - Pagina P1.2
= Estado de cambios P, Neto - Pagina PN1 4. Fondo de comercio 0.00 0,00
: i~ Estado total de cambios. Pagina PN2.1 ¥ | 5, Aplicaciones informéticas 0,00 0,00
Filtro 6. Investigacidn 0,00 0,00
Diario: Todos M 7. Propiedad intelectual 0,00 0,00
) : " ) ) 0,00 0,00
Opciones de célculo 8. Otro inmovilizado intangible
Balance de situacién: II. Inmovilizado material 0,00 0,00
Balance de Situacién PGC 2008 PYMES  ~ 1. Terrenos y construcciones 0,00 0,00
Pérdidas y ganancias: 2, Instalaciones técnicas y otro inmovilizado material 0,00 0,00
Pérdidas y Ganancias PGC 2008 PYMES = 3. Inmovilizado en curso y anticipas 0,00 0,00
Patrimonio neto: Il Inversiones inmabiliarias 0,00 0,00
Estado de Ingresos y Gastas Reconocido = 1. Terrenos 0,00 0,00
A 2. Construcciones 0,00 0,00
\ﬂj:er_camblar signos contables en
pérdidas y ganancias IV. Inversiones en empresas del grupo y asociadas a largo 0.00 0,00
v

Una vez que generes los resultados puedes grabar los mismos en el programa. Cada vez que entres en esta
opcion en el futuro, se mostrard el contenido grabado en el programa.
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IMPRESION MODELO PGC 2008 PYMES

Desde esta opcidn se define el modelo de cuentas anuales para el Registro mercantil PGC 2008 PYMES. Estos
impresos recogen los saldos de las diferentes cuentas que componen cada apartado en el mismo.

Para dar mayor flexibilidad en su confeccién, aparte de poder calcular su resultado de forma automatica, el
programa permite modificar cada una de las casillas del impreso con el contenido que desees, teniendo en

cuenta que esta modificacion sera libre y estd exenta de cdlculos sumatorios automaticos.

Una vez que generes los resultados puedes grabar los mismos en el programa. Cada vez que entres en esta
opcion en el futuro, CONTASOL mostrara el contenido grabado en el programa.

Puedes elegir qué modelo es el que deseas que se calcule. La pantalla que nos muestra es:

Cuentas Anuales para el Registro Mercantil PYMES PGC 2008 PYMES

Dedaracion

E E’j |E| |E| E%‘ El # 0.0 —+ & PIJF
Guardar Guardar = Pagina Pagina Imprimir Depdsito Configuradidn Limpiar Calcular Pagina de descargas Pasos a | Utilidades
y seguir ycerrar | anterior siguiente legal informacion] formulario | del registro mercantil realizar -
Mantenimiento Presentacidn Acciones Informacian Utiles
Diario Balance de situacian, Activo
=) Pymes Descripcidn Motas memoria Ejercicio 2018 Ejercicio 2017
i Hoja Identificativa de la Sociedad A) ACTIVO NO CORRIENTE 0.00 000 A
[=8 Balance de situacidn. Activo. Pagina BP1
*- Patrim. neto y pasive. Pagina BP2.1y BP2.2 lInmovilizado intangible 0,00 0,00
i Pérdidas y ganancias. Pagina PP ILInmovillzado material 0,00 0,00
“- Declaracion Medioambiental
liLInversiones inmobiliarias 0,00 0,00
IV.Inversiones en empresas del grupo y asodiadas a largo 0,00 0,00
V.Inversiones financieras a largo plazo 0,00 0,00
Vl.Activos por impuesto diferido 0,00 0,00
Al VilL.Deudores comercdiales no corrientes 0,00 0,00
Diario: Todos M B) ACTIVO CORRIENTE 0,00 0,00
. i i 0,00 0,00
Opciones de calculo I.Bxistencias
Balance de situacion: Il. Deudores comerciales y otras cuentas a cobrar 0,00
Balance de Situacion PGC 2008 PYMES - 1.Clientes por ventas y prestaciones de servicios 0,00 0,00
Pérdidas y ganancias: ) Clientes por ventas y prestaciones de servicios o iargo 0,00 0,00
Pérdidas y Ganancias PGC 2008 PYMES = b) Clientes por ventas y prestacionss de servicios a corto 0,00 0,00
2 Accionistas (socios) por desembolsos exigidos 0,00 000
Intercambiar signos contables en 3.0tros deudores 000 0,00
érdidas y ganancias
p va lil.Inversiones en empresas del grupo y asociados a corto 0,00 0,00
IV.Inversiones financieras a corto plazo 0,00 0,00
v

LEGALIZACION DE LIBROS

CONTASOL permite preparar los libros oficiales para su legalizacidn a través del programa Legalia. Puedes
descargar este programa y encontrar informaciéon sobre su uso en la web del Registro Electrdnico:
https://www.registradores.org/registroVirtual/descargas.do

Para preparar los libros para su legalizacidon deberds seguir estos pasos:

1. Generar los ficheros desde CONTASOL en un formato admitido por el Registro Mercantil, en este
caso pueden ser tanto ficheros .xIs como ficheros .pdf.
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a. Para obtener ficheros .xls, entra en la ventana de impresién del informe a obtener, en Ia

parte izquierda de esta ventana, selecciona la opcidn Generar en EXCEL e indica la ruta y el

nombre con el cual CONTASOL guardara el fichero Excel.

b. Para obtener ficheros .pdf, entra en la ventana de impresién del informe a obtener, en la

parte izquierda de esta ventana, selecciona la opcidon Generar en PDF e indica la ruta y el
nombre con el cual CONTASOL guardard el fichero. También lo puedes obtener si pulsas
sobre el botdn Vista previa, y una vez obtenida ésta, encontraras el botén Generar en PDF,

que guardara el fichero en la ruta y con el nombre que se le indique.

2. Una vez generados los ficheros de todos los libros a legalizar, desde la ventana de legalizacién,

selecciona en cada apartado el libro correspondiente.

Especifica los libros a legalizar y la ruta de acceso a los ficheros,

Preparacién de libros para su legalizacidn

Libro de diario:

Sumas y saldos. Ene - Mar:

Sumas y saldos, Ene - Jun:

Sumas y saldos, Ene - Sep:

Sumas y saldos. Ene - Dic:

Sumas y saldos, Ene - Dic Regularizado:
Pérdidas y ganandias:

Balance de situacidn:

Indica los datos correspondientes a la solicitud y certificacion de los libros.

Identificacion del empresario que hace la solicitud.

Mombre: EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L.
Apellidos:

MLLF: B10134758

Damicilio: RUIZ GARCIA 25

Ciudad: JAEN

Provincia: JAEM - 23 < Fax:

Datos registrales.
Registro mercantil de: <
Tomo: Folio:

Tipo de registro plblico: REGISTRC MERCANTIL

Fecha de la solicitud: 212207 - Solicita retencidn:

953227942

Haoja registral:

Pagina de descargas del Registro Mercantil Instrucciones para la legalizacidn de libros con ContaSOL

23004
953227933

Otros:

Proceder

Salir

3. Cumplimenta la informacion de la solicitud de legalizacidn que sera impresa junto a la huella de los

libros (en caso de presentacion digital desde Legalia) o adjuntada en el fichero de datos (en caso de

presentacion telemdtica de los libros).

4. Pulsa el botén Configuracion para indicar la carpeta donde vayas a almacenar la informacidn. En este

ejemplo, seleccionamos la carpeta donde se encuentra instalado el programa C:\Users\Virtual-

vir\Legalia2\ y pulsa Aceptar.
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Configuracion de ruta para legalizacidn de libros

Ruta de instalacién de Legalia

Identificacion del presentante

# Opciones de configuracién de ruta para legalizacion de libros

Ruta de instalacian:

Carpeta donde se encuentra instalado el programa Legalia:

Virtual-vir\Lega

‘ Examinar...

F1 buscar carpeta

Aceptar | | Cancelar

5. Pulsa en el botdn Proceder y se generara el archivo para el programa Legalia.

6. En el programa Legalia 2, pulsa en Formulario y en la opcién Importar:

B Legalizacion de libros

Formulario | Ver  Edicién

MNueve

Abrir

Importar

Cerrar

Guardar Ctrl+G

Comprobar reglas

Generar instancia  Ctrl+|

Generar ZIP
Generar ZIP y enviar
Recepcidn

Salir

Encriptacién

Ayuda

Se muestra la siguiente pantalla:

Importar una legalizacion de libros

Directorio de |a legalizacidn origen:
Zip de |z legalizacidn origen

MNombre de la legalizacién destino:

Incluir los libros

Descripcidn de la legalizacién destino

Seleccione |z legalizacion origen a importar, seleccionando su directorio o su fichero zip (sélo uno de los dos)

MNueva legalizacién con los datos del presentante por defecte [+

[C:\Progrem Fies 636)\Legalia 2XD1- 2016 || Buscar |

| | Buscar
|

[EMPRESA DE DEMOSTRACION. S.L |

]

En la ventana que se muestra y mediante el botdn Buscar, puedes localizar la legalizacidn generada por
CONTASOL con el nombre (Cédigo de empresa — Ejercicio).
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Al pulsar el botén Importar. En pantalla, tendras el modelo de la legalizacién:

H Legalizacidn de libros - XD1 - 2017 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - Ejercicio 2016 — O x
Formulario  Ver  Edicién  Encriptacion  Ayuda
DESEILYIF & a
Ll
ENTRADA DE DATOS PARA LA LEGALIZACION DE LIBROS
R - t d EN EL REGISTRO MERCANTIL DE: SALAMANC,
DE ESPANA
Identificacion del empresario o entidad que hace la solicitud
Tipo persona: Juridica “
Denominacion: |EMPRUFOR. SA
Domicilio: |C,r SALSIPUDES, 45 | Ciudad:
Provincia: |SALAMANCA v| Teléfono: 912 223 34 | Fax
Fecha de la solicitud: 18/01/2017 N? libros presentados:
Datos registrales
Tomo: |125 Folio: 247 | Haja regist
Otrns- lInscRIPCIAN 93 I b
< b3
|

Puedes incorporar al fichero de Legalia cualquier otra informacidon como la memoria, estado de flujos, estado

de cambios, lo debes hacer de la siguiente forma:

B Legalizacion de libros - XD1 - 2017 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - Ejercicio 2016

Formulario  Ver |_Edicién_| Encriptacion___Ayuda

DE=SH | .| Datos de los libros Ctrl+D

Datos de la legalizacidn  Ctrl+L

Ver huellas de los libros

Registradores

DE ESPANA

Identificacion del empresario o entidad que hace la solicitud

Tipo persona: Juridica b

EN EL REGISTRO MERCANTIL DE:

Configuracion ENTRADA DE DATOS PARA LA LEGALIZACION DE LIBROS

SALAMANCA

Denominacion: EMPRUFOR, 5.A.
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Presentacion Digital

B Legalizacion de libros - XD1 - 2017 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - Ejercicio 2016 - O X

] MNuevo

3 Abrir

« Importar

Cerrar
= Guardar

w” Comprobar reglas

Generar instancia

Formulario | Ver  Edicién

Encriptacion  Ayuda

KL

lores

=y Generar ZIP

)E ESPANA

Recepcidn

Salir

G Generar ZIP y enviar

Denominacion:

Domicilio:

Provincia:

Juridica

ENTRADA DE DATOS PARA LA LEGALIZACION DE LIBROS

EN EL REGISTRO MERCANTIL DE:

p o entidad que hace la solicitud

[EMPRUFOR. SA.

|CJr SALSIPUDES. 45

Ciudad:

[sALAMANCA

o Teléfono: 91222334 | Fax

Si la comprobacion de la declaracién es correcta, permite generar la instancia de presentacién y generar el

fichero ZIP para presentarlos posteriormente en el Registro Mercantil en cd o dvd.

ZIP generade X
\f El ZIP se ha generado correctamente en la siguiente localizacion
Camino ZIP: ‘C.\Users\luis peinado‘\Legalia2'XD1 - 2017.LL37010A25896363.ZIP

www registradores.org.

de ser necesanio.

Copiar camino en el
portapapeles y cemar

Recuerde que para su Presentacion Telematica en el Registro Mercantil debe remitir Iz Legalizacion mediante el portal

En el portal web de Presentacion telematica se podran afiadir los fichenos complementarios a la legalizacion en caso

Cemar

Una vez impresa y firmada la instancia, junto al archivo ZIP generado, podran ser presentados en el Registro

Mercantil.

Los archivos se encuentran grabados en una carpeta con el nombre de la empresa, en la ruta de instalacién
del programa Legalia.

Si la comprobacién no es correcta mostrara una pantalla con los errores.

Una vez corregidos los errores detectados, desde el programa Legalia, Formulario, Generar ZIP y enviar,

procederemos al envio de la informacién telematicamente al registro mercantil.
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MODELOS DE CUENTAS ANUALES

CONTASOL se entrega con modelos oficiales de Pérdidas y Ganancias, Balance de Situacion y Estado de
Cambios de Patrimonio Neto.

Aun asi, puede surgir la necesidad de confeccionar un modelo de cuentas anuales propias, ya sea para afiadir
cuentas a los existentes o crear modelos analiticos por departamentos.

El programa no permitird modificar los modelos incluidos, por lo que, para incluir nuevas cuentas en los
modelos existentes, debes copiar el modelo original a otro cédigo de modelo y posteriormente modificarlo.

Al crear un modelo recuerda que:

e Si no marcas la casilla Imprimir elementos sin saldo, el programa no imprimira los elementos del
formato que no tengan saldo.

e Marcando la casilla Detalle partido, podras separar en bloques independientes por naturaleza, los
diferentes apartados del modelo. Sin marcar esta casilla, el modelo se presentara con una sola columna
de detalle, y una sola columna de importe.

e Laestructura del cuerpo de un modelo se puede componer de hasta cuatro niveles de titulos, teniendo
en cuenta que un nivel superior recoge su saldo de los niveles inferiores:

Debe Suma de niveles
Apartado Nivel 1
SubApartado Nivel 2
Elemento Nivel 3
Subelemento Nivel 4

Puedes crear la estructura profundizando en los niveles, y en el que termine el arbol, indicar las cuentas
que formaran el saldo del mismo.

Al incluir una cuenta en un elemento del arbol ten en cuenta que:

e Normalmente se deben grabar a tres o cuatro digitos. Excepcionalmente en caso de informes
departamentales, se han de grabar a nivel auxiliar.

e Indica si el saldo de la cuenta sumara o restard en el elemento.

e Con el apartado Condicidon para la impresion, puedes hacer que sélo en caso de que el saldo sea positivo,
se incluya en el elemento. Debes saber que el saldo se obtiene en el debe y activo, restando el haber al
debe, sin embargo, en el haber y pasivo el saldo se obtiene restando el debe al haber.

Al crear un totalizado debes tener en cuenta que:

e Puedes crear tantos totalizados como desees, teniendo en cuenta que éstos deben estar situados
colgando del elemento inmediatamente anterior a la posicidn en la que desee situarlo.

e Mediante el campo Comportamiento puedes elegir entre imprimir su valor, o imprimir en caso de que
su valor sea positivo o negativo.

e Tienes que detallar la formula que compondra el valor del totalizado. Solo se admiten nombres de
identificadores de elementos y los signos +y -.
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Fichero

Muevo Duplicar Modificar Eliminar

Mantenimiento

Buscar en el fichero [Alt=E)

Ganancias

LD [r L (& B

Emisién | Chequear cuentas Buscar | Utilidades

no incluidas

Acciones Vista Utiles

Modelos de Pérdidas y Ganancias

CODIGO DESCRIPCION TiTuLo

1 Pér, y Gan. Plan General Pérdidas y Ganancias

2 Pér. y Gan, Plan General (abreviadas) Pérdidas y Ganancias Abreviadas
3 Pér. y Gan. Sect. Construccién Pérdidas y Ganancias

4 Pér. y Gan, Sect. Construccién (abreviadas) Perdidas y Ganancias Abreviadas
5 Pér, y Gan, Sect. Inmobiliarias Pérdidas y Ganancias

& Pér, y Gan, Sect. Inmobiliarias (abreviadas) Perdidas y Ganancias Abreviadas
7 Pér, y Gan, Sect. sociedad sin animo de lucro,  Pérdidas y Ganancias

8 Pér, y Gan, Sect. Sociedad sin danimo de lucr.,  Pérdidas y Ganancias Abreviadas
9 Pér, y Gan. Plan General (simplificada) Pérdidas y Ganancias Simplificada
10 Pér. y Gan, Sect. Soc. cooperativas Pérdidas y Ganancias

Una vez creado o modificado un modelo, mediante la opcidn Chequear cuentas no incluidas, puedes
comprobar que todas las cuentas de la contabilidad de la empresa, con saldo, estén en el modelo

seleccionado.
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.V.A.

Todas las opciones que estudiards en este apartado se encuentran en la solapa Impresion oficial > grupo
Declaraciones > menu desplegable del icono L.V.A.

cCE- =8P - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archive Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresion oficial Utilidades Facturacion Asistencia Técnica Busear opcidn

=E B W =S
Diario Mayor Sumasy | Balance de Pérdidasy Estado de Estado Memoria Auxiliar | Registro | Impuesto sobre | INGA. | LR.P.F. | Calendario  Disefiador
- - Saldos ~ | Situacién - Ganancias -~ Cambios = de flujos - - Mercantil ~ Sociedades ~ - Fiscal ~ de informes
Libros Cuentas anuales Depdsita D F VA Repercutido » fador
. .. — mafiana
ondadelsol com @ = | 6 @
E Viernes, 15 de diciembre de 2017 () sol com [E& VA Sopotado b | g infermes de vay generacion de magelos sfdsies. o 00
Medelo 303
Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos Modelo 240 _
Agenda de contactos + Tareas pendientes | %, Modelo 390 Agenda diaria
Buscar en el fichero rel Buscar en el fichero X Modelo 347 z diciembre 2017 ,
! iciembre

CODIGO | NOMBRE DOMICILIO TITULO ASUNTO | %, Modelo 349 LM X J Vv 5D
7 28 29 30 1 2 3

6 7 8 9 10

No existen registros No existen regist|

Meodelo 140

* Configuracion AEAT

2 13 1415] 16 17
\ Ir a la sede electrénica
| —
- jﬂ s
I.\7.A. EI.CA LR.P.F. Calendario Disena
v v Fiscal ~ de inform
fRador
IVA Repercutido 4

IVA Soportado » Bn deinfor

we B0 OO I

Modelo 303

Yo Modelo 340

entes | % Modelo 390

Y. Modelo 347

SUNTO Y. Modelo 349
"0 Modelo 140 §
% Configuracién AEAT ;

“ Ir a la sede electronica

LIBROS DE IVA SOPORTADO Y REPERCUTIDO

Las opciones para imprimir los Libros de IVA soportado y repercutido se encuentran en la solapa Impresion
oficial > grupo Declaraciones > icono desplegable del icono I.V.A. > representados por las opciones IVA
Repercutido e IVA Soportado. Al pulsar una de estas opciones se imprime el Libro de I.V.A. soportado o
repercutido o listados auxiliares segun los diferentes Limites, tipos, ordenaciones Yy filtros.
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CONFIGURACION AEAT

Todos los modelos oficiales requieren para su presentacion, datos genéricos de la empresa emisora.

La opcion para configurar los modelos oficiales se encuentra en la solapa Impresidon oficial > grupo

Declaraciones > icono desplegable del icono I.V.A. > opcién Configuracion AEAT. En esta opcion puedes

configurar los mismos, teniendo en cuenta que algunos pueden ser utilizados en unos modelos y en otros no.

La AEAT testea el contenido de alguno de ellos, por ejemplo, el NIF/CIF de la empresa, la inclusién de

caracteres especiales en la denominacion de la empresa, etc. Este chequeo se realiza en el momento de la

impresién del modelo, por lo que es posible que puedas guardar los datos sin problemas, pero el médulo de

impresion te genere algin mensaje de error.

La pantalla de configuracién de datos para modelos oficiales distribuye los datos en 2 apartados: Empresa y

AEAT.

e En el apartado Empresa debes introducir los datos identificativos de la empresa y de la persona de

contacto.

e En el apartado AEAT debes seleccionar la Administracion de Hacienda, la impresora por la que se

emitiran los modelos imprimibles, la carpeta de instalacién de la maquina virtual Java y la carpeta

donde se grabaran por omisién los archivos para su presentacién telematica.

Configuracion de datos para modelos oficiales
Empresa
“ Configuracion de los datos de la empresa
AEAT
Empresa
M.LF Apellidos o Razdn Social: Mombre:
B10154758 EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L.
Sigla: Mombre de la via publica: Mam.: Esc: Piso: Pta:
CL = RUIZGARCIA 25
. Postal: Municipio: Provincia: Teléfono:
23004 JAEN Mo existe... 953227933
Etiqueta:
Persona de contacto
Persona de contacto: Teléfono: 92322334
Domiciliacién bancaria
C.CC
IBAN: @ E53228004915030010002548 c
Cancelar

EMISIONES DE DECLARACIONES - IVA

Las opciones para la Emisién de las declaraciones de IVA/IGIC se encuentran en la parte superior de la

pantalla de la declaracién y son
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Meodelo 203 - Paaina 1

Declaracion

[ LG [ ¢ o] | 2 &\ B 5] % &

Cargar Importar  Grabar  Reiniciar = Pdgina Pagina Presentacion Predeclaracion | Generar  Enviar Configuracién | Utilidades | Calendario

declaracon Datos declaracion  datos anterior siguiente Telemanica FOF  por e-mal - Fiscal
Datos Emisidn oficial Generar PFDF AEAT Utiles Calendario

Cargar declaracion: Permite cargar los datos de la Ultima declaracidon guardada en el modelo.

Importar datos: Seleccionando el periodo, CONTASOL calculara con esta opcidn los datos del modelo a partir
de los registros incluidos en el programa.

Grabar declaracion: Pulsando esta opcion, CONTASOL grabara los datos incluidos en el modelo para poder
utilizarlos mds tarde.

Reiniciar datos: Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracion, exceptuando los datos de la
empresa/declarante que son recogidos de la ficha de la empresa.

Presentacion telematica / Predeclaracién: Esta opcidn genera el archivo para la presentacién telematica del
modelo. En la pantalla que se muestra a continuacidn se muestra la carpeta donde se ha guardado el archivo
generado. Estas opciones no estan disponibles en las declaraciones de IGIC.

Generar PDF: Permite crear un archivo PDF con el borrador del modelo. La pantalla que se muestra es la
siguiente:

Grabacion de archive PDF x

Especifica la ubicacidn y nombre del archivo para su generacidn.

Carpeta de destino: CAsDELSOL\ContaSOL\Infarmes),

Mombre del archivo: EMPRUFOR 5.A,_303_4T.FDF
Identificar el fichero con el nombre de la empresa
DAbrir la carpeta de destino después de generar el archivo

‘u‘\sualizar PDF después de generar el archivo
Indica el intervalo de paginas

©1nforme completo
OEégina actual de la vista previa

(C) Entre paginas: Desde la pagina: 1 Hastala pigina: 3

‘ Aceptar | | Cancelar |

Puedes seleccionar la carpeta de destino e indicar el nombre que dara al fichero generado.

También puedes seleccionar si deseas abrir la carpeta de destino después de generar el archivo y se si deseas
visualizar el fichero PDF después de generar el archivo.

Puedes crear el archivo con el informe completo, con sélo la pagina actual de la vista previa o de un intervalo
de paginas.
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Enviar por E-Mail: Permite enviar por correo electrénico un borrador en formato PDF del modelo actual. La
pantalla que se muestra es la siguiente:

Envio por e-mail x

Especifica el intervalo que deseas enviar por correo electrénico.

@Listado completo Ogntre paginas:

OEa'gina actual de la vista previa

[

Especifica el nombre del fichero .PDF, el asunto del e-mail y la direccion de correo electronico
del destinatario.

Nombre fichero PDF:  Borrador 303

Asunto del correo: Borrador del modelo 303 del 4T

E-mail destinatario: info@emprufor.com|

Aceptar Cancelar

Configuraciéon AEAT: Pulsando este icono puedes acceder a la pantalla de configuracion de los datos para la
emision de los datos oficiales.

Utiles: Mediante este grupo de opciones, accederas a diversas utilidades de CONTASOL. Las opciones
disponibles desde esta pantalla son las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda diaria, Agenda y
Alarma. Véase solapa Utilidades.

Calendario Fiscal: Mediante este botdén, accederds al calendario fiscal de la empresa donde podras marcar
como presentada la liquidacion actual.

MODELO 303

Para emitir el Modelo 303, pulsa en primer lugar el icono Importar datos. CONTASOL te mostrara las
liguidaciones que tengas creadas y te permitird crear una nueva o modificar una existente. A continuacion,
selecciona el periodo y una liquidacion y pulsa el botén Aceptar.

Presentacion telematica / Predeclaracion: Para generar los ficheros para la presentacidn por internet, el
programa cede el control al médulo de impresidn oficial de la AEAT, por lo que:

e Losrequisitos para la impresidn, son los que en su momento estime la AEAT
e Lavigencia del mismo estd sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresién por la misma.

Grabar declaracion / Cargar declaracion: Mediante estas opciones podras guardar una declaracién calculada
y recuperarla en otro momento para su presentacion o edicion.

Borrador: Las opciones Generar .PDF y Enviar por mail, permiten respectivamente, generar un fichero .PDF
con el borrador de la declaracién y enviar un correo electrénico con el fichero de la declaracién en formato
.PDF.
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Modelo 303 - Pagina 1

Declaracidn

B B e = | [y R
—j £3 |;=“§ .01 E| E (e % B= ey Y
Cargar Importar  Grabar  Reiniciar = Pagina Pagina Presentacion Predeclaracion = Generar  Enviar Configuracion | Utilidades | Calendario
declaracion Datos  declaracién  datos anterior siguiente telematica PDF  por e-mail - Fiscal
Datos Emisién oficial Generar PDF AEAT Utiles Calendario
ANEXO |
N, Agencia Tributaria Modelo
i A
ra 5
¢ 5 Telefono: 901 33 55 33
2 -y www.agenciatributaria.es 3 0 3

Devengo (2) IEZEMTT Periodo
lidos y Nombre o Razén social
EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L, |

sl NO | Espacio reservado para numeracion por codigo de barras |
iEsta inscrito en el Registro de devolucion mensual (Art. 30 RIVAY ............. @ E‘ L -
;Tributa exclusivamente en régimen simplificado?....._.................. El El
i£s idacion conjunta? O g . . Dia  Mes Aio
;Ha sido declarado en concurso de acreedores en el presente periodo de hguidacion? @ E‘ E‘ﬂgﬂ&e seditfelao ce [ [ [ |
{E g:ﬁ;;glgg im;n&px;agdljsaﬁﬁ;d;?j:e{a;éEiini:d\:me:clil;m? E‘ E‘ $i e ha dictado auto e declaracion de concurso en este | Preconcursal [O]
el criterio de caia?op g " e = O O perindo indique el tipo de autoliquidzcidn ...... Posteoncursal [
Opcion por la aplicacion de la prorrata especial (articulo 103 Dos. 1° LIVA) . @
Revocacién de la opcidn por la aplicacidn de la prorrata especial (articulo
103 Dos.1° LVA) O

Liquidacién (3)

Régimen general
IVA devengado Base imponible Tipo % Cuota
o 11.115,71 02 21,00 03 2.334,29
Régi = o 0,00 05 0,00 06 0,00
= nonnns nonn g non

MODELO 340

Para poder imprimir la declaracién de operaciones en el Modelo 340 has de indicar los datos siguientes:

e Periodo de la declaracion.

e Incluir bienes de inversion. Marcando esta casilla el programa incluird en la declaraciéon aquellos
registros de IVA soportado que sean bienes de inversion, si no se marca el programa no los incluira en
la declaracidn de operaciones. Ten en cuenta que estos bienes de inversion sélo es necesario incluirlos
en la ultima declaracién del ejercicio.

e Autoliquidacion de IVA sin actividad si corresponde.

e Declaracion sustitutiva si corresponde.

e (Cddigo de la autoliquidacién. Debes indicar aqui el cddigo de la autoliquidacion (modelo 303) del
periodo que estds presentando.

Modelo 340, Declaracidn informativa de operaciones incluidas en los libros registro x

Datos para |a preparacidn del fichero

Periodo de la dedlaracién: | Enero [~

[Clincluir bienes de inversién (sélo necesarios en la Gltima declaracian del gjercicia)
DLa autoliquidacidén de VA del periodo seleccionado es sin actividad

Declaracian sustitutiva:

Cédigo de la autoliquidacion a la que se refiere la declaracion: W13213131

| AEAT | ‘ Aceptar | | Cancelar
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MODELO 390

Mediante el icono Importar datos, el programa calcula todos los campos a partir de los registros de IVA que
existan en la contabilidad. Una vez calculados deberds rellenar manualmente el Resultado de las
liquidaciones, que es lo Unico que CONTASOL no calcula automdaticamente.

Para dar mayor flexibilidad en su confeccidn, el programa permite modificar cada una de las casillas del
impreso con el contenido que desees, teniendo en cuenta que esta modificacidn serd libre y esta exenta de
calculos sumatorios automaticos.

Modelo 390 - Pagina 1

Declaracion

@ - » -
-j — E .00 E| E I;"’ % ¥ros ﬁ Ei\
Cargar Importar Grabar  Reiniciar = Pagina Pagina Presentacidn Predeclaracidn = Generar  Enviar Configuracién | Utilidades | Calendario
declaracion  Datos declaracién  datos anterior siguiente telematica PDF  por e-mail - Fiscal
Datos Emisidn oficial Borrador AEAT Utiles Calendario
Tl | N ppencia Trbui Impuesto sobre el Valor Afiadid
oo 4 Agencia Tributaria mpuesto sobre el Valor Anadido
a & Teléfono: 801 33 55 33 .
MIYSTERD OE HICEDA wir.agenciatributana.es Declaracion-Resumen anual
\'ADMPI;IJISI'RAEDNES
BLICAS
1. Sujeto pasivo
Ejercicio Declaracion sustitutiva ....... IE
Declaracion sustitutiva por rectificacion de cuotas deducndas en
caso de concurse de acreedores (art. 80.Tres LIVA) ...
Iimero identificativo declaracion anenofl I
NIF Fr——————————_———— 1
| Espacio reservado para numeracion por codigo de barras |
Apeliidos y Nombre o Razén social o denominacid fe———,—— e ———— -

|EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.

Registro de devolucian mensual en algun periode del gjercicio ..

Régimen especial del grupo de entidades en algin periodo del ejercicio.. El N° Grupo * Dominante IE Dependienf:e@
- 9[0] w0 wemdeosomnane ]

Tipo régimen especial aplicable: Art. 163 sexies.cinco
;L2 autoliquidacion del dtimo periodo comesponde al régimen especial del grupe de entidades? 5" NO

iHa sido declarado en concurso de acreedores en este ejercicio? S|' NO E Mas informacidn

¢Ha optado por el régimen especial del criterio de caja (art. 163.undecies LIVAY SI'@ NO

¢Ha sido destinatario de operaciones a las que se aplique el régimen especial del criterio de caja? g @ NO

3. Datos estadisticos

Iclividaltulnmeserm la declaracion (de mayor a menor importancia por volumen de operaciones) Iave Enimfelﬁ.E
Principal
(Otras

Presentacion telematica / Predeclaracién: Para generar los ficheros para la presentacion por internet, el
programa cede el control al médulo de impresidn oficial de la AEAT, por lo que:

e Losrequisitos para la impresidn, son los que en su momento estime la AEAT
e Lavigencia del mismo estd sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresién por la misma.

Grabar declaracion / Cargar declaracién: Mediante estas opciones podrds guardar una declaracion calculada
y recuperarla en otro momento para su presentacién o edicién.

Borrador: Las opciones Generar .PDF y Enviar por mail, permiten respectivamente, generar un fichero .PDF
con el borrador de la declaracién y enviar un correo electrénico con el fichero de la declaracién en formato
.PDF.
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MODELO 347

Con esta opcién del programa podras imprimir la relacion de clientes y proveedores cuyo volumen de
operaciones superen la cifra que desees.

Este cdlculo se realiza a través de los registros introducidos en los libros de L.V.A. soportado e I.V.A.
repercutido. Opcionalmente se puede hacer un calculo aproximado por apuntes de diario contable (no
recomendado).

Modelo 347

Haoja resumen Declarados Inmuebles

& - Y g
W[l L &2 = S w | B BN
Cargar  Importar Grabar  Reiniciar = Presentacion Predeclaracién | Generar  Enviar Informe / Carta Configuracion | Utilidades | Calendario
declaracion Datos declaracion  datos telematica PDOF  pore-mail de comunicacian - Fiscal
Datos Emision oficial Borrador AEAT Utiles Calendario

. ; >, f“ Agencia Tributaria DECLARACION ANUAL DE OPERACIONES
ﬁ s CON TERCERAS PERSONAS

H
Telétono: 901 33 55 33
e DECLARACION
st www.agenciatributaria.es
DE ECONOMEA ¥
HACENDA REAL DECRETO 1065,/2007, DE 27 DE JULIO
Decl nt
r—-————-"-""""="=""™"""™"—""=—"™""™=/"™m/"1
I Espacio reservado para la etigueta identificativa I
I Isi no dispene de etiguetas, haga constar a continuacitn sus datos identificativas) I
L 5 =
NIF TELEFOND DE CONTACTO SRS EEER——
L Ejercicio |2013
APELLIDOS Y NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL O DENOMINACION § .
| EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. Modalidad de presentacion:
N el representante Impreso ()
Soporte =
Declaracion complementaria o sustitutiva
Si la presentacion de esta declaraciin tiene por objeto inchur datos oue, debiendo haber figurado en ofra declaracidn del mismo ejercicio hubieran sido omitidos en la
misma, o siel objato es modificar parc &l contenido de la i , marque con una "X la casilla i ia que , 0 ambas, en su caso™.
Cuando la presentacion de esta declaracion tenga por objetn m;&ﬂsﬁn.i complatamente a otra declaracion anterior del mismo ejercicia en |2 cual se hubieran consignade datos inexactos o errineos, ndigue
5u caracter de declaracion sustiutia marcando con una X la o comespandiants.

Desde la solapa Hoja resumen, puedes realizar funciones como:
e Importar datos / Generar declarados, creando una relacidn de clientes/proveedores que cumplen los
requisitos para el Modelo 347.

e Grabar declaracion / Cargar declaracion: Mediante estas opciones podras guardar una declaracion
calculada y recuperarla en otro momento para su presentacidn o edicidn.

¢ Informe / Carta de comunicacidon: Puedes generar el informe en dos formatos: Listado en papel en
blanco o Carta de comunicacion (servird para remitirla a los clientes y proveedores y comprobar el
volumen de operaciones resultante).

e Preparar los datos del Modelo 347 para su presentacidén telemdtica, generando un archivo para su
presentacion en la AEAT mediante el icono Presentacion Telematica. Este archivo queda bajo el
control del mdodulo de testeo oficial de la AEAT, por lo que puede aparecerte durante su emision,
mensajes de chequeo de datos errdneos, etc.
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e las opciones Generar .PDF y Enviar por mail, permiten respectivamente, generar un fichero .PDF con
el borrador de la declaracién y enviar un correo electrénico con el fichero de la declaracién en formato
.PDF

MODELO 349

Con esta opcién del programa podras emitir el archivo para la presentacion telematica del Modelo 349, o
imprimir un borrador con la relacidn de declarados.

Meodelo 349

Hoja Resumen Declarados Rectificaciones

j B % % (] hY E‘\fn
— H 0.0 e s g By
Cargar Importar  Grabar  Reiniciar = Presentacidn Predeclaracidn = Generar  Enviar Impresién | Configuracién | Utilidades | Calendario
declaracion  Datos  declaracion  datos telematica FDF  por e-mail - Fiscal
Datos Emision oficial Borradar AEAT Utiles Calendario
- ,‘ Agencia Tributaria peclaracioq re(fapilulativa de operaciones
i: g A infracomunitarias. €
é[[[[{@ Ir Teléfono: 901 33 55 33
= www.agenciatributama.es Art. 78 al 81 del Reglamento del L.V.A. aprobado por el
MINISTERIO R.D. 1624/1992, de 29 de diciembre (B.0.E. del 31)
DE HACIENDA
Espacio resarvado para nimero identiicativo y codigo de barras
Espacio reservado para la etiqueta identificativa del declarante.
Sino dispone de etiquetas, consigne los datos identficativos que se solicitan a continuacian y —m
adjunte 2 |2 declaracidn una fotocopia del documento acrediative de su nomars de identificacidn fiscal (NIF).
Ejercicio (con 4 cifras)
e Periodo
B10154758 Consigne una "X si se trata de una declaracion mensual
—I con operaciones comespondientes  los dos primeros gl
Apellidos y nombre o Razén social meses del MMesre ... s
EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. I
Modalidad de presentacion
Indique, consignando una X" en la casilla correspondiente, la
de ion de esta i
Persona y teléfono de contacto I o it i
el lmﬁb de nplmun desarrollado por la
‘Apelidos y nombre {por M = = Papel: Agencia THBUESNE ..oovvoascessimsisnnimsssssisssssans gl
I Declaracion cumplimentada en un modelo
e e af
Tedefono de contacto
| Soporte directamente legible por ordenador (DVD-R o 0
DVD+R) _I

Desde la solapa Declarados, puedes generar los declarados de forma automatica, (segun las operaciones
intracomunitarias existentes en los registros de IVA) mediante el icono Importar datos, o de forma manual
mediante el icono Nuevo.
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Modelo 349
Hoja Resumen Declarados Rectificaciones

| EETE e e

Cargar  Importar  Grabar  Reiniciar | Muevo Eliminar] Cancelar
declaracién Datos  declaracién  datos

Mantenimiento

Base imponible
LISOFTCE, 5. A. A 5.420,00

A232323234

Operador
Codgo Pais HLF. comunitario Apelidos y nombre o Razon social
AZ52589874 I LISOFTCE, 5. A

Desde la solapa Hoja resumen puedes realizar funciones como:

Importar datos / Generar declarados, creando una relacién de clientes/proveedores que cumplen los
requisitos para el Modelo 349. Existe la posibilidad de unificar por el NIF/CIF los clientes o proveedores. Esta
funcidén es atil cuando sea posible que varias cuentas de clientes o de proveedores estén duplicadas en los
registros de .V.A.

Mediante las opciones del grupo Borrador puedes generar un archivo.PDF del borrador de la declaracién y
enviar el borrador por correo electrdnico.

Mediante las opciones Presentacion telematica y Predeclaracidon, puedes generar un archivo con el
contenido del informe para su posterior entrega a la AEAT. Este archivo queda bajo el control del médulo de
testeo oficial de la AEAT, por lo que puede aparecerte durante su emisidon, mensajes de chequeo de datos
erréneos, etc.
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1.G.I.C.

Todas las opciones que estudiards en este apartado se encuentran en la solapa Impresion oficial > grupo
Declaraciones > menu desplegable del icono I.G.I.C.

cCE- =8P - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archive Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacion Asistencia Técnica Buscar opcién

EEl = B B [ B EE w w5 L]

Diario Mayor Sumasy | Balance de Pérdidasy Estadode Estado Memoria Auxiliar Registro Impuesto sobre LV.A. LG.LEC. |.R.P.F. | Calendario Disefiador

- - Saldos ~ | Situacion - Ganancias -~ Cambios ~ de flujos - - Mercantil ~ Sociedades ~ - - - Fiscal ~ de informes
Libros Cuentas anuales Depdsito Declaraci F IGIC Repert:utido »
- b= a
E‘ Lunes, 18 de diciembre de 2017 O ondadelsol com IE‘ ER IGIC Soportada b | deinformes de GICy generadon ce modelss sfdsles.

B, Modelo 420

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos _
& 7. Modelo 425

25

Agenda de contactos + Tareas pendientes -+ ", Modelo415

Buscar en el fichero Pl Buscaren el ficher Configuracion AEAT iciembre 2017 4
iciembre

CODIGO | NOMBRE DomiciLio TiuLo ASUNTO M Irala sede electrénica bvs b

No existen regisiros No existen registros

| —

- i Ex £ )
A. KGLC LRPF. Calendario Disefador
v - - Fiscal « de informes

eclaracigl (™51 o~ n
——1 5% IGIC Repercutido »

ﬁ IGIC Soportado »

®., Modelo 420

- ®.: Modelo 425

S ®.. Modelo 415
Configuracion AEA

N Irala sede electrénica

LIBROS DE IGIC SOPORTADO Y REPERCUTIDO

Las opciones para imprimir los Libros de IGIC soportado y repercutido se encuentran en la solapa Impresion
oficial > grupo Declaraciones > menu desplegable del icono I.G.I.C. > representados por las opciones IGIC
Repercutido e IGIC Soportado. Al pulsar una de estas opciones se imprime el Libro de I.G.I.C. soportado o
repercutido o listados auxiliares segun los diferentes limites, tipos, ordenaciones y filtros.

CONFIGURACION AEAT

Esta opcidn permite acceder a la pantalla de configuracidn de los datos para la emisidn de los datos oficiales
y es idéntica a la que estudiamos anteriormente en la emisién de declaraciones de IVA.
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EMISIONES DE DECLARACIONES - IGIC

Las opciones para la emision de las declaraciones de IVA/IGIC se encuentran en la parte superior de la pantalla
de la declaracidn y son similares en todas ellas:

Modelo 420

Declaracién

WG [ o\ ® g% R

Cargar  Importar Grabar  Reiniciar | Presentacion Imprimir | Generar  Enviar Configuracion | Utilidades | Calendario
declaracion Datos  declaracién  datos telematica PDF  por e-mail - Fiscal

Datos Emisin oficial Borrador AEAT Utiles Calendario

Cargar declaracion: Permite cargar los datos de la Ultima declaracidon guardada en el modelo.

Importar datos: Seleccionando el periodo, CONTASOL calculara con esta opcidn los datos del modelo a partir
de los registros incluidos en el programa.

Grabar declaracion: Pulsando esta opcion, CONTASOL grabara los datos incluidos en el modelo para poder
utilizarlos mas tarde.

Reiniciar datos: Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracion, exceptuando los datos de la
empresa/declarante que son recogidos de la ficha de la empresa.

Generar PDF: Permite crear un archivo .PDF con el borrador del modelo. La pantalla que se muestra es la
siguiente:

Grabacidn de archive PDF x

Especifica la ubicacién y nombre del archivo para su generacidn.

Carpeta de destino: | C:\sDELSOL\ContasOL\Informes\

Mombre del archive: EMPRUFOR 5.A,_420_4T.FDF

Identificar el fichero con el nombre de la empresa
DAbrir la carpeta de destino después de generar el archivo

[/] visualizar PDF después de generar el archivo
Indica el intervalo de paginas

©1nforme completo
OEégina actual de la vista previa

() Entre paginas: Desde la pagina: 1 Hasta la pagina: 1

‘ Aceptar | | Cancelar |

Puedes seleccionar la carpeta de destino e indicar el nombre que dara al fichero generado.

También puedes seleccionar si deseas abrir la carpeta de destino después de generar el archivo y se si deseas
visualizar el fichero .PDF después de generar el archivo.

Puedes crear el archivo con el informe completo, sélo la pagina actual o de un intervalo de paginas.
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Enviar por E-Mail: Permite enviar por correo electrénico un borrador en formato .PDF del modelo actual. La
pantalla que se muestra es la siguiente:

Envio por e-mail x

Especifica el intervalo que deseas enviar por correo electronico.

@I__istado completo Ogntre paginas:

(O Pagina actual de la vista previa

Especifica el nombre del fichero .PDF, el asunto del e-mail y la direccidn de correo electrdnico
del destinatario.

Nombre fichero PDF:  Borrador 420

Asunto del correo: Borrador del modelo 420 del 4T

E-mail destinatario: info@emprufaor.com

Aceptar Cancelar

Configuraciéon AEAT: Pulsando este icono puedes acceder a la pantalla de configuracion de los datos para la
emisidn de los datos oficiales.

Utiles: Mediante este grupo de opciones, accederas a diversas utilidades de CONTASOL. Las opciones
disponibles desde esta pantalla son las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda diaria, Agenda y
Alarma.

MODELO 420

Para emitir el Modelo 420, pulsa en primer lugar el icono Importar datos. CONTASOL te mostrara las
liguidaciones que tengas creadas y te permitird crear una nueva o modificar una existente. A continuacion,
selecciona el periodo y una liquidacion y pulsa el botén Aceptar.

Presentacion telematica / Predeclaracién: Para generar los ficheros para la presentacion por internet, el
programa cede el control al médulo de impresidn oficial de la AEAT, por lo que:

e Losrequisitos para la impresion, son los que en su momento estime la AEAT
e Lavigencia del mismo estd sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresién por la misma.

Grabar declaracién / Cargar declaracion: Mediante estas opciones podras guardar una declaracién calculada
y recuperarla en otro momento para su presentacién o edicién.

Borrador: Las opciones Generar .PDF y Enviar por mail, permiten respectivamente, generar un fichero .PDF
con el borrador de la declaracién y enviar un correo electrénico con el fichero de la declaracién en formato
.PDF
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Declaracidn

R0 2EE R N Y

Cargar Importar  Grabar  Reiniciar = Presentacion Imprimir | Generar  Enviar Configuracion | Utilidades | Calendario
declaracion Datos  declaracién  datos telematica PDF  por e-mail - Fiscal

Datos Emisién oficial Borrador AEAT Utiles Calendario

Modelo
Administracién IMPUESTO GENERAL INDIRECTO CANARIO

Tributaria Canaria REGIMEN GENERAL 42 0
Gobiernode Canarias )
AUTOLIQUIDACION TRIMESTRAL

Cadigo Administracion Tributaria

1. - Periodo de liquidacion
EJERCICIO [ENE PERICDO CONCURSO DE
201oM frerstasele

AUTOUGUDACION [ = pe susimcanTe [
COMPLEMENTARIA

2. - Datos identificativos
DOMICILIO FISCAL

N.LF. Apeliidos y nombre / Razon social
B10154758 EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.

5G. Nombre de la via publica Nomero Esc. Piso | Puerta | Teléfono
cL RUIZ GARCIA 25 953227933

MODELO 425

Mediante el icono Importar datos, el programa calcula todos los campos a partir de los registros de IGIC que
existan en la contabilidad. Una vez calculados deberds rellenar manualmente el Resultado de las
liquidaciones, que es lo Unico que CONTASOL no calcula automaticamente.

Para dar mayor flexibilidad en su confeccién, el programa permite modificar cada una de las casillas del
impreso con el contenido que desees, teniendo en cuenta que esta modificacidn serd libre y estd exenta de
calculos sumatorios automaticos.

Declaracién

- N f—
*j =+ L:“E En.un E| E = T3 # E“i\
Cargar  Importar Grabar  Reiniciar = Pagina Pagina Generar  Enviar Configuracion | Utilidades | Calendario

declaracion Datos  declaracién  datos anterior siguiente PDF  por e-mail - Fiscal

Datos Borrador AEAT Utiles Calendario

o e Modelo
Administracién IMPUESTO GENERAL
aa Tributaria Canaria INDIRECTO CANARIO
Goblernmo de Canarias 4 2 5
Declaracion - Resumen anual
Cadigo Administracion Tributaria Mo selectionat

1- Ejercicio

Ejercicio Gran Empresa Registro de Develucion Mensual
Declaracibn sustitutiva N°dejustficante [

2 - Datos identificativos

NIF. Apelidos y nombre / Razén social
B10154758 EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L.
5.G. ‘ Nombre de lavia plblica |NL’.|mera | Esc. [Piso | Puerta | Tekfono
a | ruiz Garcia EE | 953227933
Provincia Muricipio Codigo Postal | Fax
No existe... JAEN 23004 953227942

3 - Datos estadisticos
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MODELO 415

Con esta opcién del programa podrds imprimir la relacion de clientes y proveedores cuyo volumen de
operaciones superen la cifra que desees.

Este cdlculo se realiza a través de los registros introducidos en los libros de IGIC soportado e IGIC repercutido.
Opcionalmente se puede hacer un célculo aproximado por apuntes de diario contable (no recomendado).

Meodelo 415

Haoja Resumen Declarados Inmuebles

Fl Fl .9 (e (5| A =

B PaE®E R X A
Cargar  Importar  Grabar  Reiniciar = Presentacion Imprimir | Generar  Enviar Configuracion | Utilidades | Calendario

declaracion  Datos declaracion  datos telematica PDF  por e-mail - Fiscal
Datos Emisidn oficial Borrador AEAT Utiles Calendario

Modelo
Administracion IMPUESTO GENERAL INDIRECTO CANARIO
T_r]:_b“t:“a Canaria DECLARACION ANUAL DE OPERACIONES 4 1 5
Goblernode Canarias ECONOMICAS CON TERCERAS PERSONAS
Codigo Administracion Tributaria

1. - Ejercicio
PRESENTACION EN IMPRESO []

INDIVIDUAL O
COLECTIVO O

EJERCICIO 201z

DEC CI?N COMPLEMENTARIA [] Ne DE JUSTIFICANTE DECLARACION
DECLARACION SUSTITUTIVA O PRESENTADA

2. - Datos identificativos

SUJETO PASIVO
N.LF Apellidos y nombre o razon social
B10154758 EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.
Tipo de via Nombre de la via piblica Tipon® |N°Casa| Calif n® |Bloque| Porial | Escal.| Planta | Puera
cL RUIZ GARCIA 25
Complemento domicilie {ej.: Urb., Pol. Industrial, C. Com.) | Localidad/poblacién (si es distinta del municipio)| e-mail

Desde la solapa Hoja resumen, puedes realizar funciones como:

e Importar datos / Generar declarados, creando una relacién de clientes/proveedores que cumplen los
requisitos para el modelo 415.

e Mediante las opciones Grabar declaracion / Cargar declaracion, podras guardar una declaracidn
calculada y recuperarla en otro momento para su presentacidn o edicidn.

e Las opciones Generar .PDF y Enviar por mail del grupo Borrador permiten respectivamente, generar
un fichero .PDF con el borrador de la declaracién y enviar un correo electrénico con el fichero de la
declaracion en formato .PDF.
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I.R.P.F.

Todas las opciones que estudiards en este apartado se encuentran en la solapa Impresion oficial > grupo
Declaraciones > menu desplegable del icono I.R.P.F.

cCE- =8P - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archive Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacion Asistencia Técnica Buscar opcién

EEE B B [ B EE O E e

Diario Mayor Sumasy | Balance de Pérdidasy Estadode Estado Memoria Auxiliar Registro Impuesto sobre LV.A. 1LG.LC. LRP.F. Calendario Disefiador

b

- - Saldos ~ | Situacion - Ganancias ~ Cambios ~ de flujos - - Mercantil ~ Sociedades ~ - - - Fiscal ~ de informes
Libros Cuentas anuales Depadsito Declaraciones ,—E=‘ Retenciones Soportadas
.. ~— —
Ii‘ Lunes, 18 de diciembre de 2017 6 ondadel%.?!]&%ng IE‘ ’_i:E Retencicnes Practicadas de informes de IRPF y generacién de model.os oficiales.
- . Modelo 111
Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos _
Modelo 190
Agenda de contactos + Tareas pendientes + x Agenda diaria
%: Modelo 115
Buscar en el fichero el Buscar en el fichero A X, Modelo 120 4 diciembre 2017 R
CODIGO | NOMBRE DOMICILIO TITULD ASUNTO A Modelo 130 X 1 Vv s D
No existen registros No existen registros fn Medsie 001 2 3
*s Configuracion AEAT 2| 4 8 9 10

\ Ir a la sede electrénica

[N =

= =X (AN
LRPF. Calendario Disefador
- Fiscal ~ de informes
][50 Retenciones Soportadas

|:§ Retenciones Practicadas

- X, Modelo 111
X

Modelo 190
Y: Modelo 115 Agenc
A X, Modelo 180 0

%: Modelo 130
Y% Configuracién AEA

N Irala sede electrénica

INFORME DE RETENCIONES PRACTICADAS Y SOPORTADAS

Esta opcidn permite emitir un informe del registro de IVA con retenciones segun los diferentes limites, tipos,
ordenaciones y filtros.

CONFIGURACION AEAT

Esta opcidn permite acceder a la pantalla de configuracion de los datos para la emision de los datos oficiales
y es idéntica a la que estudiamos anteriormente en la emision de declaraciones de IVA.
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EMISIONES DE DECLARACIONES - IRPF

Las opciones disponibles en las pantallas de emisién de declaraciones de IRPF son similares en todas ellas:

Modelo 111

Declaracidn

‘\:I & - o hY Eﬁ"

= H O - =] 2 &3 - b
Cargar Importar Grabar  Reiniciar = Presentacion Predeclaracion = Generar  Enviar Configuracion | Utilidades | Calendario

declaracion  datos  declaracion  datos telematica PDF  por e-mail - Fiscal

Emisidn gficia Eoradar AEAT Utiles Calendario

Cargar declaracion: Permite cargar los datos de la Ultima declaracién guardada en el modelo.

Importar datos: Seleccionando el periodo, CONTASOL calculard con esta opcién los datos del modelo a partir

de los registros incluidos en el programa.

Grabar declaracion: Pulsando esta opcién, CONTASOL grabara los datos incluidos en el modelo para poder
utilizarlos mas tarde.

Reiniciar datos: Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracién, exceptuando los datos de la
empresa/declarante que son recogidos de la ficha de la empresa.

Presentacion telematica / Predeclaracion: Esta opcidn genera el archivo para la presentacidn telematica del
modelo. En la pantalla se muestra la carpeta donde se ha guardado el archivo generado. Estas opciones no
estan disponibles en las declaraciones de IGIC.

Generar PDF: Permite crear un archivo .PDF con el borrador del modelo. La pantalla que se muestra es la

siguiente:

Grabacion de archivo PDF x

Especifica la ubicacion y nombre del archivo para su generacién.
Carpeta de destino: CAsDELSOL\ContaSOL\Infarmes\

Mombre del archive: EMPRUFOR 5.A._111_1T.FDF

Identificar el fichero con el nombre de la empresa
DAbrir la carpeta de destino después de generar el archivo

V\sualizar POF después de generar el archiva
Indica el intervalo de paginas

©1ﬂforme completo
OEégina actual de la vista previa
() Entre paginas: Desde la pagina: 1 Hasta la pagina: 1

‘ Aceptar | | Cancelar |

Puedes seleccionar la carpeta de destino e indicar el nombre que dard al fichero generado.
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También puedes seleccionar si deseas abrir la carpeta de destino después de generar el archivo y se si deseas
visualizar el fichero .PDF después de generar el archivo.

Puedes crear el archivo con el informe completo, con sélo la pagina actual de la vista previa o de un intervalo
de paginas.

Enviar por E-Mail: Permite enviar por correo electrénico un borrador en formato .PDF del modelo actual. La
pantalla que se muestra es la siguiente:

Envio por e-mail x

Especifica el intervalo que deseas enviar por correo electronico.

@I__istado completo Ogntre paginas:

(O Pagina actual de Ia vista previa

Especifica el nombre del fichero .PDF, el asunto del e-mail y la direccidn de correo electrdnico
del destinatario.

Mombre fichero PDF:  Borrador 111
Asunto del correa: Borrador del modelo 111 del primer trimestre

E-mail destinatario:

Aceptar Cancelar

Configuraciéon AEAT: Pulsando este icono puedes acceder a la pantalla de configuracion de los datos para la
emisidn de los datos oficiales.

Utiles: Mediante este grupo de opciones, accederas a diversas utilidades de CONTASOL. Las opciones
disponibles desde esta pantalla son las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda diaria, Agenda y
Alarma. Véase solapa Utilidades.

Calendario Fiscal: Mediante este botdn accederds al calendario fiscal de la empresa donde podras marcar
como presentada la liquidacién actual.
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MODELO 111

Através de esta opcidn, puedes grabary realizar la presentaciéon telematica del modelo 111 oficial de la AEAT.

Declaracion

‘:| — E [ DJ % 3 # H .Y
Cargar Importar  Grabar  Reiniciar = Presentacidn Predeclaracion = Generar  Enviar Configuracién | Utilidades | Calendario
declaracién datos  declaracién  datos telematica FDF  por e-mail - Fiscal
Datos Emisidn oficial Borrador AEAT Uitiles Calendario
lx Apencia Tibutatia Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF
Rendimientos del trabajo y de actividades econdmicas, premios y
< Teléfono: 901 33 55 33 determinadas ganancias patrimoniales e imputaciones de renta
MINISTERIO P - - 7
DEECONOMIA www.agenciatrioutaria.es Autoliquidacion
¥ HACIENDA
(=]
3
H = Ejercicio ... _ Periodo.....
a
=
; Espacio reservade para |a etiqueta identificativa
=
[=
&
| MF| B10154758 Bpelidos y narbre o razin socidl | EpPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. |
. Rendimientos del trabajo N do mporta da las importe d las retenciones
R dinerarios [o1] o [oz] 0,00 [03] 0,00]
N° de perceptores Valor percapcionas en especia Importe de los ingresos a cuenta
R en especie 04 0| 05 0,00 06 0,00|
. de §
N7 de Importe da las Importe de las retencione
Rendimientos dinerarios [o7] o] [og] 0,00 [og] 0,00]
N* de Valor percepciones en especie Importe de los ngresas a cuenta
R en especie [10] o [i] o000 [12] 0,00]
lll. Premios por la participacién en juegos, concursos, rifas o combinaciones aleatorias

La introduccién de los importes y valores son de forma manual, estando automatizados los rendimientos en
actividades econdmicas, rendimientos del trabajo y algunos valores sumatorios del modelo.

Una vez cumplimentado, puedes proceder con la grabacién de los datos y la generacidon para la presentacion
por internet.

Para generar los ficheros el programa cede el control al médulo de impresién oficial de la AEAT, por lo que:

e Losrequisitos son los que en su momento estime la AEAT

e lavigencia del mismo estd sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresién por la misma.
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MODELO 190

A través de esta opcion, puedes grabar y presentar telematicamente el modelo 190 oficial de la AEAT.

Hoja Resumen

B FlL P = 5 =

- H
Cargar Importar  Grabar  Reiniciar = Presentacidn Predeclaracion = Generar  Enviar Configuracién | Utilidades | Calendario
declaracién datos  declaracién  datos telematica FDF  por e-mail - Fiscal

Datos Emisidn oficial Borrador AEAT Utiles Calendario

H%E (x Agencia Tributaria Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF I

Rendimientos del trabajo y de actividades economicas, premios y Modslo
Teléfono: 001 33 55 33 determinadas ganancias patrimoniales e imputaciones de renta 1 90
MINISTERIO L 5
DE ECONOMIA www agenciatributaria es Resumen anual
Y HACIENDA
« Declarante
Espacia reservado para la numesacidn por codigo de barras
Espacio resarvado para |2 efiquata identificativa del declarante. H
Sine dispone de etiquetas, consigne los datos i i se solicitan a continuacitn y {
adiunte ala deciaracian una fotocopia del ivo de sunimers de identicacn fiscal (NIFJ. m
N.* de identificacian fiseal (NIF)
B10154758 | « Modalidad de presentacién
Agellidos y nombre {por este orden], denaminacién o razén social del decarants
EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. | R
=« Persona y teléfono de contacto ::‘D",ED H::':.'.:h imm p":c:"h
. Agencia Tributaria .. g
" _ . Papel:
Apellidos y nombre {por d

Dreclaracion cumplimentada en & modelo

Teléfono de contact.

I Soporte legible por (CD-R) ...

= Resumen de los datos incluidos en la declaracion |

La introduccion de los importes y valores se pueden calcular a partir de las retenciones grabadas en los
registros de I.V.A. Soportado, también es posible rellenar los datos del modelo de forma manual.

Una vez cumplimentado, puedes proceder con la grabacidn de los datos, o con la generacién de los ficheros
para la presentacion por internet.

Para realizar la generacion de los ficheros, el programa cede el control al médulo de impresién oficial de la
AEAT, por lo que:

e Los requisitos son los que en su momento estime la AEAT
e lavigencia del mismo estd sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresidn por la misma.

Asegurate de estar utilizando la ultima revision del programa, para asegurar la correcta impresion del
modelo.
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MODELO 115

Declaracién

‘j © | E X Eﬂf '

— H 0.0 LI [ [ B f - hY
Cargar Importar Grabar  Reiniciar = Presentacion Generar | Generar  Enviar Configuracion | Utilidades = Calendario

declaracion  Datos declaracion  datos telematica PDF PDF  pore-mail - Fiscal
Datos Emisidn oficial Borrador PDF AEAT Utiles Calendario

Impuesto sobre la Renta de las Persol isicas
Impuesto sobre Sociedades.
Impuestos sobre la Renta de no residentes (esta-
blecimientos permanentes).

ingresos a cuenta sobre deferminadas

- = ndimiantos proced damiento
MINISTERIO E damiento d
DE ECONOMIA
Y HACIENDA

Periodo....

Espacio reservado para la etiqueta identificativa

LF. Apellides y nombre, denominacion o razén social
- B10154758 EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L,

C.iPlazalAvda. | Domicilio fiscal, nembre de via pablica Numero |Esc. |Piso |Prta. |Teléfono
RUIZ GARCIA 25 ‘ 953227933
Municipio Provincia Cadigo Postal
JAEN Mo existe... 23004

RETENCIONES E INGRESOS A CUENTA

A través de esta opcidn, puedes grabar y presentar telematicamente el modelo 115 oficial de la AEAT. La
introduccion de los importes y valores son de forma manual, estando automatizado N2 de perceptores, Base
y Retenciones.

Una vez cumplimentado, puedes proceder con la grabacion de los datos, o con la impresion de los mismos.

Para realizar la impresion del modelo, el programa cede el control al médulo de impresion oficial de la AEAT,
por lo que:

e Los requisitos para la impresion son los que en su momento estime la AEAT.
e Lavigencia del mismo esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresién por la misma.

Asegurate de estar utilizando la ultima revisidon del programa, para asegurar la correcta impresidon del
modelo.
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MODELO 180

A través de esta opcidn, puedes grabar, imprimir y presentar telematicamente el modelo 180 oficial de la
AEAT.

Meodelo 180

Haoja Resumen Perceptores

L‘:\ L‘:\ £ =) = hY B

-\:| —+ |;=“E [XT) |;|J % i Eﬂ # b Y
Cargar  Importar  Grabar  Reiniciar = Presentacion Predeclaracion = Generar  Enviar Configuracion | Utilidades | Calendario

declaracion  Datos declaracion  datos telematica PDF  por e-mail - Fiscal
Datos Emisidn oficial Borrador AEAT Utiles Calendario

5 . . Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas
(x Agencia Tributaria puesto sobre Socledades
Impuesto sobre la Renta de no Residentes (establecimientos
Delegacion de permanentes)

y z - . A RETENCIONES E INGRESOS A CUENTA SOBRE DETERMINADAS RENTAS O
it e de o A 0 NTES DEL ARRENDAMIENTO O SUBARRENDAMENTO

DE ECONOMIA Mo seleccionad DE INMUEBLES URBANDS

Y HACIENDA Resumen anual

Espacio reservado para la etiqueta identificativa

{si na dispone de efiquetas, haga constar a continuacisn sus dates identificativas,
asi coma las de su domicilie fiscal)

Ejercicio y modalidad de presentacién

NIF TELEFONO DE CONTACTO

|5W154753 I EJercicio .oo.ovueeiiiiiciiieeaeicieicaneinnns

APELLIDOS ¥ NOMBRE (por este orden) O RAZON SOCIAL

|EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. Modalidad de presentacién:

DOMICILIO FISCAL (]
Calla/Plazaifvda. RUIZ GARCIA Nimero 25

[T jagn PO g existen, [ 23004 Soporte o

La introduccion de los importes y valores se pueden calcular a partir de las retenciones grabadas en los
registros de I.V.A. Soportado; también es posible rellenar los datos del modelo de forma manual.

Una vez cumplimentado, puedes proceder con la grabacién de los datos, o con la generacién de los ficheros
para la presentacién por internet. Si la liquidacidn realizada superara los 25 perceptores, se generara un
fichero, en la ubicacidn indicada, para su presentacion junto con las hojas resumen impresas.

Para generar los ficheros el programa cede el control al médulo de impresién oficial de la AEAT, por lo que:

e Los requisitos son los que en su momento estime la AEAT
e Lavigencia del mismo estd sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresién por la misma.

Asegurate de estar utilizando la ultima revision del programa, para asegurar la correcta impresion del
modelo.
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MODELO 130

A través de esta opcidn, puedes grabar, imprimir y presentar telemdaticamente el modelo 130 oficial de la
AEAT.

La introduccién de los importes y valores son de forma manual, estando automatizado sélo algunos valores
sumatorios del modelo.

Una vez cumplimentado, puedes proceder con la grabacion de los datos, o con la generacion del fichero para

la presentacion telematica.

Declaracién

ENTNE N x B

j — H 0.0 L l" [ 'ﬁ hY
Cargar Importar Grabar  Reiniciar = Presentacion Generar | Generar  Enviar Configuracion | Utilidades = Calendario

declaracion  Datos declaracion  datos telematica PDF PDF  pore-mail - Fiscal
Datos Emisidn oficial Borrador AEAT Utiles Calendario

Lk Agencia Tributaria Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas Modelo
ﬂ i Teléfono: 901 33 55 33 Actmdar!es economicas en estimacion directa . 1 3 0
Janetesto, www_agenciatributaria es Pago fraccionado Declaracion

¥ HACIENDA

—
o Ejercicio ..

Periodo ..... !

Espacio reservado para la stiqusta identificativa

Espacio reservado para la numeracion por codigo de barras

Si no dispone de etiquetas, consigne los datos identificativos que se solizitan 3 continuacion. e

‘ ”"F‘ B10154758 Apelldos ¥ ETOR | ERPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.

1. Actividades o en ion directa, idad normal o smpurcada, distintas de las agrlcmas, ganaderas, forestales y

pesqueras. {Datos acumulados del periodo comprendido entre el primer dia del afio y el dltimo del trimestre).

Ingresos computables corespandientes al conjunto de las ack ejercidas 01 0,00| |

Gastos fiscalmente deducibles corespondientes al conjunta de las activi ejercidas 02 0,00
: Rendimiento neto [ [07] - 2]}, Si se obtiene una cantidad negativa, consignela con signo mencs (-) 03 0,00
iy .20 por 100 del importe de la casilla si dicho imperte es positive. (Si la wsilla@ fuese negativa, consigne el nimero cero)............. (04 0,00

| A deducit
De los trimestres anteriores: suma de kos importes positivos de la casilla [07) menos la suma de los importes de la casila(f8] ... [05] 000

Retenciones ¢ ingresos a cuenta soportados por las actividades incluidas en este apartado y comespondientes

3l perioda comprendida entre el primer dia del afio y el Gltima dia del timestre I
Pago fraccionado previo del trimestre ( [04] -[O5 - D8] ). Si se obtien una cantidad negativa, consignela can signo menos (-) forf]  ooo]

Para generar los ficheros, el programa cede el control al médulo de impresién oficial de la AEAT, por lo que:

e Los requisitos son los que en su momento estime la AEAT
e Lavigencia del mismo estd sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresién por la misma.

Asegurate de estar utilizando la ultima revision del programa, para asegurar la correcta impresion del
modelo.
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ESTIMACION

cCE- =8P - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archivo Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacion Asistencia Técnica Busear opcién

EIE & | 5 B [ A EE i FrS|

Diario Mayor Sumasy | Balance de Pérdidasy Estadode Estado Memoria Auiliar Registro Impuesto sobre VLA, LGILC. | Calendario Disefiador
- - Saldos - | Situadién - Ganancias - Cambios - de flujos - - Mercantil ~ Sociedades ~ -

- - Fiscal - | de informes
Diario Oficial entas anuales Depasito Declaraciones Calendario Disefiador
— . actual hoy mafiana
iari Jaén ~
Diaric en borrador > de 2017 o ondad9|§.0‘!)|g£%_rn; IE‘ 20 19100 29/120
Diario resumido por cuentas

E_'_J Estimacidn 3
Agenda de contactos T Libro de ventas reas pendientes +

Buscar en el fichero

Libro de compras

Agenda diaria

Libro de inversiones [car en el fichera P

1 diciembre 2017 4
L M X J VvV S D

4827 28 29 30 1 2 3

CODIGO

NOMBRE DC & Conceptos de libros uLo ASUNTO

No existen registro: No existen registros

e
.-
Mayor Sumasy Balance de Pérdidasy Estado de Estado Memoria Auxil
. Saldos +  S@uacion + Ganancias + Cambios + de flujos - -

| % ntas anuales D
| Diano Oficia e c—

-
b de 2017 O ondadelseg)l coc‘

| Diano resumido por cuentas

=
£] Diario en borrador
=
=

Estmacion »

Libro de compras

Libro de ventas
Libro de inversiones
- o Conceptos de
No euasten registros

En este apartado estudiaras todas las opciones de Estimacion, localizada en la solapa Impresion oficial >
grupo Libros > menu desplegable del icono Diario > opcidn Estimacion.

LIBRO DE COMPRAS

Imprime el Libro de Compras oficial de la empresa, segin los conceptos que hayan sido creados con
anterioridad y segun los diferentes limites y opciones introducidos.

LIBRO DE VENTAS

Imprime el Libro de ventas oficial de la empresa, segun los conceptos que hayan sido creados con
anterioridad y segun los diferentes limites y opciones introducidos.

LIBRO DE INVERSIONES

Imprime el Libro de Inversiones oficial de la empresa, segln los conceptos que hayan sido creados con
anterioridad y segun los diferentes limites y opciones introducidos.
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CONCEPTOS

Antes de poder imprimir un Libro de Compras/Gastos, Libro de Ventas/Ingresos o Libro de Inversiones,
tienes que crear en este fichero cada uno de los conceptos que desees que se detallen en los libros.

Al acceder al fichero, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Conceptos de libros

Fichero

[} D) D/D:’Hm

MNuevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar Z.L Elegir
columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Muostrar conceptos

Conceptos de libros

Buscar en el fichero (Alt=E) yel
CODIGO ‘ NOMBRE ‘ LIBRO
1 SUELDOS Y SALARIOS Compras/Gastos

2 SUMINISTROS Compras/Gastos

En la franja izquierda de la pantalla tienes que seleccionar en primer lugar, de qué libro quieres que se

visualicen los conceptos en la rejilla de datos.

Por ejemplo, para emitir correctamente el Libro de Compras/Gastos, se han de crear entre otros los

siguientes conceptos:

Sueldos y Salarios
Seguridad Social
Compras y servicios
Suministros
Alquileres

Primas de seguros

La pantalla de creacién / modificacién de un concepto es la siguiente:

Creacién de concepto x
Codigo: 3 Nombre: |SEGUROS SOCIALES Libro:  Compras/Gastos =
CUENTA NOMBRE MNATURALEZA
MNueva ” Modificar " Borrar
Aceptar | | Cancelar
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Al configurarlo tienes que tener en cuenta que:

e Encada concepto se han de introducir las cuentas que lo forman, por ejemplo, en el concepto Compras,
se grabaran las cuentas 600, 601, 602, 603, 608 y 609.

e Por cada uno de los conceptos creados, el libro impreso contendra un acumulado al pie del mismo.

e la configuracidn que generes sera utilizada en todas las empresas existentes en el programa.

12.- FACTURACION

Junto a la gestidn contable de la empresa, se entrega con CONTASOL un médulo con el que podras gestionar
la facturacién de tu empresa. Las opciones de este mddulo se encuentran en la solapa Facturacion.

cGE-maP - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archivo Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién Asistencia Técnica

B % Bh & & e e B

Facturas Conceptos Disefios Informe | Remesas Entidades | Asentar Asentar = Configuracidn
prefijades - de factura bancarias | facturas remesas

Facturacién Remesas bancarias Contabilizacién Configuracién

Ten en cuenta que esta opcidn se presenta como un complemento mds de la aplicacién y que, aunque es agil
y completa, estd enfocada a un control basico de la facturacion.

Con este proceso podras crear, modificar, anular y consultar facturas estandar que posteriormente podran
ser impresas en un formato preestablecido o personalizado por ti.

También podras contabilizarlas de forma automatica en el diario de movimientos.

FACTURAS

Al acceder a la opcién Facturas, el programa te muestra en pantalla un listado de las 100 ultimas facturas

existentes.

cClE-=ma® - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018 Facturas emitidas - 0 %
Archivo Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién Asistencia Técnica Facturas emitidas

1D Lr Lo @bgdld A DEE

MNueva Duplicar Modificar Eliminar | Emitir Enviar Emitir Factura- | Cambiar Huecos Traspaso | Buscar Filtro §¢ Reiniciar |~ Configuracion

- - - - PDF e cadigo a efectos columnas
Mantenimiento Emisién Acciones Utiles Vista Configuracién
Escritario Facturas emitidas X
Facturas emitidas Buscar en el fichero (Alt+B} D 4
Recientes Ene NUMERO | FECHA CLIENTE NOMBRE BASE IMP. A RE.
® Todas Feb
1-000001 10/01/2018 430.0.0.00001 MARIA GERMAN TRIGO 250,00 0,00 0,00
O De hoy Mar
©) De la dltima semana Abr 1-000002 12/01/2018 430.0.0.00003 ROSA DOMINGUEZ RUEDA
(O Del ultimo mes May
Estados Jun
Ver facturas pendientes Jul
Verfacturas tobradas Ago
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MANTENIMIENTO DEL FICHERO DE FACTURAS

La franja izquierda del programa permite filtrar qué datos se muestran por su fecha de creacién o por su
estado de cobro.

También puedes filtrar los datos seleccionando un mes o un trimestre. Desmarcando la seleccién, volveran a
mostrarse todos los registros.

La cinta de opciones situada en la parte superior de la pantalla permite llevar el mantenimiento del fichero.
Distribuye los iconos en 6 grupos: Mantenimiento, Emisién, Acciones, Utiles, Vista y Configuracion.

GRUPO MANTENIMIENTO

Desde las opciones de este grupo puedes crear una nueva factura, duplicar una o un bloque de facturas y
modificar o eliminar la factura seleccionada en la rejilla de datos.

GRUPO EMISION

El grupo emisién incluye las opciones para imprimir, enviar por correo electrénico o emitir en formato .PDF,
un documento o intervalo de documentos. También puedes generar el archivo necesario para poder luego
utilizarlo en la plataforma correspondiente para el envio de Facturas electrénicas. Te generara un archivo
con extension XML o XSIG. Desde el menu desplegable del icono Emitir puedes acceder al archivo de disefios

de impresion, donde podras seleccionar y/o crear un nuevo modelo para tu empresa (lo veremos mas
adelante en este mismo madulo).

GRUPO ACCIONES

El icono Cambiar cddigo, permite modificar el nimero de una determinada factura creada anteriormente.
GRUPO UTILES

Las opciones del grupo Utiles permiten:

e Localizar huecos en la numeracién de las facturas.
e Traspasar la factura seleccionada o un intervalo de facturas al fichero de efectos comerciales a cobrar.

GRUPO VISTA

Las opciones incluidas en este grupo permiten buscar un registro, ordenar el listado, filtrar los registros que
se mostraran en la rejilla de datos y reiniciar el ancho por defecto de las columnas de la rejilla de datos.

GRUPO CONFIGURACION

El icono Configuracion permite gestionar las configuraciones del archivo de facturas. Estas configuraciones
se distribuyen en 6 apartados y es importante que los revises antes de comenzar a utilizar este fichero.
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General:

Podrds configurar aqui la denominacién

numeraciéon automatica para los documentos y el

precio, tipo de impuesto y retencién por defecto.

Impresion:

Podrds configurar aqui diversas opciones de
impresion.

Figuracion de fact X : i de fact x
General =
Opciones de configuracion para facturacion B3 Opciones de configuracion de impresian
Wirnares automiticos Opciones
el dian e dar
iy e automtico de a sere 1 | ' [l mpeimir capacers o4 13 smpress
¥ ° automitics dé a sere 2
DHNGRINIEN ¥ 1 WIOMALICO 08 1 Feie ! Régimen especisldel crteio de cajs
Teat Por defecto, Testo 3 imprimin en (a5 fachusas acogidas; Régimen especial el aterio de cafa
Preci e conceptas ut, uilzads: Opeionat
Tioa e impuesta predetinido: Manual
Tipo de retencion 2 aplcar
Visuslizacitnn
E2]Vissaizar en o entracs s 1s opeién as 100 ditimas facturas
Aceptar Cancaiae

Enlaces de facturas con el diario:

Puedes configurar las cuentas que se utilizardn al
traspasar las facturas al diario y distintas opciones

para el traspaso.

Aceptar Cancetar

Remesas bancarias:

Podrds configurar los conceptos automaticos para
las remesas bancarias.

| Opciones de configuracion del enlace de facturas con el diario

Enlace de facturas con ol dario

Cuents ge LRPF: 4751

Cuenta oe Suplidos: 759

Cuenta o Caja: 570

Aaeptar Cancelar

B8 Opciones de configuracién de las Remesas bancarias

‘Contenido de 105 CORCEPOS an 135 remesas automiticas

Uinea 1

linea 2

Sin o
Uinea 3 Sin conten
Sin

Uinea 4

Aceptar Cancetar

Cadigo 1KB:
Podrds incluir las configuraciones para el codigo 1KB.

B opciones de configurac

ién del Codigo 1k8

Actredades de la empresa

Actwis prinopa

At secuncana; Sin o

Codigo TkB

Testos paea comres electinic p———

En cano a¢ naver arror

Clttostar mensaje de swiso

T.953 227933 | F. 953227942
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Textos para correo electrénico:
Puedes configurar el asunto y el contenido del

correo electrénico para el envio de la factura.

Podras incluir los campos variables

seleccionandolos en el recuadro de la derecha e

incluyéndolos mediante los correspondientes

botones.

201

onfigurscisn de factuncién

Testos paea correa electrdnico
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REGISTRO DE UNA FACTURA

La pantalla que se muestra al crear / modificar una factura es la siguiente:

Creacion de factura

Facturas emitidas

= 0 H)
=] o L+
Guardar Eliminar Guardar | Utilidades
y cerrar ¥ nueva - -

Mantenimiento Utiles

Serie/N® de factura: i1 - 0 Fecha de factura:  17/01/2018  ~ lng Estado de cobro:  Pendiente =

Cadigo de cliente: 430.0,0.00002  Mombre: SOLA VELA, S.L.

CANTIDAD | CONCEPTO PRECIO UD. TOTAL

1,00 TRAMITACION MOD. 180

G

Total neto 120,00 LVA. 0,00 0,00 Suplidos 0,00
[F3] Descuento 0,00 Rec Equival. 0,00 0,00 TOTAL 120,00
Base Imponible 120,00 LR.PF. 0,00 0,00

Observaciones S
Vencimiento: 18/12/2017

F racién a Administraciones Priblicas Factura acogida a criterio de caja

|:| Factura traspasada

| Informacidn de unidades administrativas

DFactura remesada
Forma de pago en Factura-e: Sin seleccionar -

Banco para transferencia: 0

Al introducir los datos ten en cuenta que:

e El programa permite tres numeraciones de facturas independientes. Esto puede utilizarse como letras
de series.

e Se dejas el campo Numero de factura a cero, el programa asignara un nimero correlativo automatico.

e Sipulsas ENTRAR en el campo Fecha de factura, CONTASOL tomara la fecha del sistema. El formato de
entrada de la fecha es DDMMAA.

e Estado: Selecciona el estado en el que se encuentre la factura, pendiente de cobro o cobrada.

e Pulsando el botdén Cédigo de Cliente o la tecla de funcidn F1, accederds al fichero de clientes para
seleccionar uno.

e En el campo Linea de factura puedes acceder con la tecla [F1] al Fichero de Conceptos de Facturas
Prefijados, que te facilitard la tarea de introduccidn de datos.

Duplicado de facturas
El programa permite hacer un duplicado de un bloque de facturas ya existentes, cambiando la fecha y la

numeracion que desees.
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cdE-=aP - CONTASOL - ¥D1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2018 Facturas emitidas - o x
Archivo  Diario  Inventario  Tesoreia  Analitica  Impresion oficial  Utilidades  Facturacion  Asistencia Técnica RGN T il Ty

AN Ly (& b3 L) o o Y e

Mueva Duplicar| Modificar Eliminar | Emitir Enviar Emitir Factura- | Cambiar Huecos Traspaso | Buscar Filtro E,L Reiniciar | Configuracidn

- - - - .PDF € cadigo a efectos columnas
Duplicar Alt+D Acciones Utiles Vista Configuracién
Duplicar un bloque de facturas I
Factarasonnoaas Buscar en el fichero [Alt=E) RS
Recientes Ene NUMERO | FECHA NOMBERE BASE IMP. VA RE.

® Todas Feb

O De hoy Mar

1-000001 10/01/2018 MARIA GERMAN TRIGO

250,00

) Dela ditima semana abr 1-000002 12/01/2018 430.0.0.00003 ROSA DOMINGUEZ RUEDA 600,00

ntario Tesor

(B> (o @30 @&

va Duplicar Modificar Eliminar  Emitir Enwiar Emitir Factura-

- - - -

[m Duplicar

"\ uplicar un bloque de facturas
e

En la pantalla que se muestra debes introducir el rango de las facturas originales a duplicar y los datos para
las facturas generadas: Numero de serie, nimero de factura y fecha de las nuevas facturas.

Duplicar bloque de facturas x

Especifica el rango de facturas a duplicar.

Serie de factura a duplicar: 1 -
Primera factura a duplicar: 100
Ultima factura a duplicar: 180

Especifica el rango de facturas nuevas.

Serie de las nuevas facturas: 1
Nimero inicial de nuevas 256
Fecha de las nuevas facturas: 0/02/2017 -

Marcar las nuevas facturas como no contabilizadas
Marcar las nuevas facturas como pendientes de cobro
I:‘ Cambiar la fecha de vencimiento de las facturas generadas

Mueva fecha de vencimiento: ©

| Aceptar | | Cancelar |

Ten en cuenta que este proceso sobrescribira las facturas existentes con el mismo cédigo con las nuevas
facturas creadas.
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CONCEPTOS PREFIJADOS

Este fichero permite almacenar los conceptos que se utilicen con mas asiduidad en la facturacion. Se
encuentra la solapa Facturacién > grupo Facturacién > icono Concepto prefijados.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5. L Facturas emitidas - o x

Facturas emitidas Busear opcidn

Asistencia Técnica

Inventario Tesoreria Analitica Impresion oficial Utilidades Facturacion

prefijados 4 de factura

Remesas bancarias

Facturacidn

Conceptos | Disedo
prefijados +§ de fact

scturag

Facturacion

Al pulsar esta opcidn se abre el archivo de conceptos de factura.

Conceptos de factura

Fichero

D) [F 1[4 M=

MNuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Buscar 2 Elegir Utilidades
- culumnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Conceptos de factura

Buscar en el fichero [Alt+E) yel
CODIGO | DESCRIPCION COMPORTAMIE... ‘ PRECIO 1 PRECIO 2
180 TRAMITACION MOD. 180 Fijo 120,00 0,00

TRAMITACION MOD. 303 ijt 105,00

Al crear un nuevo concepto de factura ten en cuenta que:

e lalongitud mdxima de cada concepto es de 40 caracteres y se grabaran en el fichero bajo un cédigo de

acceso de cuatro caracteres alfanuméricos.
e Existen tres posibles modos de comportamiento del concepto en la facturacién:
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- Fijo. Una vez que active el concepto en la facturacién, el programa te mostrara el concepto y el
cursor se situara en el precio unitario de la linea de factura.

- Variable. Si eliges este modo, el programa te mostrara el concepto en la pantalla y te lo
seleccionara para que puedas variarlo manteniendo el cursor en él.

- Ampliable. Este comportamiento te permite, una vez activado el concepto, ampliar el contenido
del campo.

e Puedes preestablecer dos precios por cada concepto predefinido de factura. Para utilizar estos precios,
debes pulsar F1 o F2 para activar el precio 1 o el precio 2 respectivamente.

e Para usar estos conceptos en la facturacién, sélo debes teclear su cddigo en el campo Concepto de la
linea de factura.

DISENOS DE FACTURAS

CONTASOL se entrega con varios modelos de impresidn estandar para su utilizacién. Aun asi, podrds crear
tantos modelos como desees y utilizarlos para imprimir los documentos de compra y venta creados en
CONTASOL.

Puedes redisefiar completamente el modelo que desees, e incluso incluir el logotipo de tu empresa. La opcién

se encuentra en el grupo Facturacion.

aF - : Facturas emitidas - 0 x

Archivo Diario Asistencia Técnica Facturas emitidas
Facturas Concepto
prefijados
Facturacian Remesas bancarias Configuracian
Escritorio | Factura: Disefios de factura
N Abre el archivo de disefios de impresidn de facturas,
Facturas emiticas Buscar en el fichero (Alt+B) P+

ario Inventano

7 j
» hE |
| B
onceptos] Disefios
efijados | de factura

Facturacion

Factura! Disenos de fac
Abre el ar

1]
raas

Al pulsar la opcidn, se abre el archivo Modelos de facturas.

T.953 227933 | F. 953227942
www.sdelsol.com 205 © Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

CONTASOL 2018

Fichero
4 [ [ B s
Nuevo Modificar Eliminar | Importar Exportar | Buscar E.L Elegir
columnas
Mantenimiento Acciones Vista
Mode\os de facturas Mostrar pre visualizacion
Buscar en el fichero (Alt=B) P Homibre 5 empresa 5
DESCRIPCION CODIGO| VISIBLE | OBSERVACIONES " e i
10000 Impuesto IVA - (Articulos) - —
to—radecact
10001 Impuesto VA - (Servicios) D fm Faca [ —
faul 2013 10002 Impuesto canario 1GIC - (Articulos) ::i:mmm-h"; o :";m: [P —
10003 Impuesto canario IGIC - (Servicios) mm
10050 Impuesto [VA T pm——— - -
Estandar 10051 Impuesto canario 1GIC
10052 Impresién de divisa sustituyendo a la..
10100 Impuesto VA
Cuadros 1010 Impuesto canario IGIC
10102 Impresién de divisa sustituyendo a la...
10260 mpeste VA L= [ = == ==
Verde-rosa 10201 Impuesto canario IGIC H
10202 Impresién de divisa sustituyendo a la... ;':::,"f::::;:"::: S
Amarillo-azul 10300 Impuesto VA w

Los disefios de impresidn que se entregan con el programa no pueden editarse ni eliminarse, pero puedes
elegir uno que sirva de base para crear tu modelo y personalizarlo.

Seleccionando un modelo del fichero, CONTASOL mostrard en la zona derecha de la pantalla una
previsualizacidon del mismo.

Las opciones del grupo Mantenimiento permiten crear un nuevo disefio tomando como base el modelo
seleccionado, modificar un disefio o eliminarlo.

El grupo Acciones contiene las opciones Importar y Exportar, que permiten compartir los disefios de
impresidon creados en una instalacion del programa con otras instalaciones distintas. Es util, por ejemplo, en
el caso de que el programa sea utilizado en estaciones de trabajo diferentes y que no accedan a la misma
carpeta de datos, pudiéndose crear un diseiio de impresidn en una de ellas, exportarlo e importarlo en otra
instalacion independiente del programa sin necesidad de volver a crear el disefio de impresion manualmente.

CREACION/MODIFICACION DE UN MODELO DE IMPRESION

Pulsando el icono Nuevo, accedes a la pantalla de creacidn de un nuevo modelo. Los datos que se solicitan
son los siguientes:

e Modelo base que servird como plantilla para el nuevo modelo
e (Cddigo y nombre del nuevo modelo
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Nueve modelo de impresidn x

Modelo base que se utilizard como plantilla para crear el nuevo modelo.
Modelo: 10000 - Azul 2013 - Impuesto VA - [Articulos) @

Especifica el cddigo y el nombre del nuevo modelo,

Cédigo del modelo: 100 Mombre del modelo: EMPRUFOR

|[Eeptar | | concelar |

Una vez creado el modelo, el nuevo disefio se mostrara al final del archivo:

Fichero
R -
[+ (7 [& s
Nuevo Maodificar Eliminar | Buscar §¢ Elegir
- columnas
Mantenimiento Wista
w .
MOdE‘OS de facturas Mostrar pre visualizacion
Buscar en el fichero (Alt=E) p Mamire comercisl e Iz smpress geme cmemal S sl S o
Do & s e
o rMasde dels oo
DESCRIPCION CéDIGO‘ VISIBLE ‘OBSERVACIONES ~
10301 Impuesto canario IGIC
Amarillo-azul
10302 Impresidn de divisa sustituyendo a la..
10400 Impueste VA e e mnmmmm s eme
Rojo 10401 Impuesto canario IGIC
10402 Impresion de divisa sustituyendo a la...
10500 Impuesto VA
Verde 10501 Impuesto canario IGIC
10502 Impresion de divisa sustituyendo a la...
10600 Impuesto VA
Azul-rojo 10601 Impuesto canario 1GIC
10602 Impresion de divisa sustituyendo a la.. = =mE  «E m=es]
wmaz 2 momee 3@ mwe® TS ——
10700 Impuesto VA O T
Recibo e —_—
10701 Impuesto canario IGIC
EMPRUFOR p o [VA - (A o
W

Para editarlo y personalizarlo, puedes acceder al modelo haciendo doble clic sobre él, o manteniéndolo
seleccionado, pulsando el icono Modificar. La pantalla de edicién de un modelo de impresién es la siguiente:
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Disefiador

EEIIEREE

Guardar Guardar | Cambiar Vista  Actualizar Importar
y cerrar yseguir | fuente previa disefio  disefio

IMantenimiento Acciones

T e E B S L T g 0 LT L I2e i3 LI 15 e 10 A [ogatipo 1

i i I Logotipos
| Nombre comercial de la empresa Régimen especial del criterio de
- o Afadir logotipo 1

Domicilio de la empresa Afadir logotipo 2
28001 Poblacion de la empresa ARadir logotipo 3
- - Afadir logotipo 4
M Provincia Afadir logotipo 5

. i"[%%%%%%% %é
- Fax: 911112233 3 - i =
: I ERCERE PO

M.LF: A-11223344

Eliminar

- Nombre del cliente

Domicilio del cliente Logetipo

Nimero de factura Pag. Fecha 2800 Poblacion del cliente Archiva:
- 00000 (1] 01-01-2011 Provincia

Forma de pago

Ref: 430000001 MLLF:
: Contado por transferencia bancaria aminar

Tamafio y pesicion (en mm.)

N Cantidad Concepto Precio Ud.
y Ancha 0 Alto: 0
- 10,00 Descripcion del concepto 100,00
- ’ P P ! Distancia al margen izguierdo: o
" Distancia al margenfs 0
1
f_ w
< >
| F Informacion " %I Impresora / Tipo de papel| [A] & I AE K O O

Los iconos de la cinta de opciones (parte superior de la pantalla) permiten:

e Cambiar fuente: Permite cambiar de manera rapida la fuente (tipo de letra, estilo y tamafo) de todos
los datos generales, datos de lineas de detalle y/o textos adicionales afiadidos al documento.

e Ver en pantalla la vista previa del documento que estds editando.

e Actualizar disefio adaptando un modelo creado en una versidn anterior de CONTASOL a los cambios
introducidos en los modelos estandar de una nueva version del programa.

e Importar disefio: Desde cualquier otro modelo que hayas creado en el programa, es posible importar las
solapas de Impresora / Tipo de papel, Logotipo y Elementos adicionales.

En la parte inferior derecha de la pantalla dispones de los iconos que dan acceso a la modificacidn de las
distintas partes del disefio, asi como a afadir logotipos, lineas, textos fijos, etc.
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Icono Logotipos

100 - EMPRUFOR - 0 X

Disefiador

FEAR B

Guardar Guardar = Cambiar Vista  Actualizar Importar
y cerrar y seguir | fuente previa disefio  disefio

Mantenimiento Accones

- Frovincid e e _— _— ‘LD otipo 1
I| Teléfono: 912223344 EERESE i A s e

S| Fax: 911112233 5 | A R ] : Logotipos

N.LF.: A-11223344

ARadir logotipo 1

Afadir logotipo 2
- - ARadir logotipo 3
- Nombre del cliente ‘Afadir logotipo 4
_ Domicilio del cliente Afiadir logetipe 5
; Niimera de factura Pag. Fecha 2800 Poblacion del cliente
- 00000 0 01-01-2011 Provincia
:
Forma de pago
- _ i Ref: 430000001 MAF: B-11
: Contado por transferencia bancaria
- Logotipo
] . . Archivo;
- Cantidad Concepto Precio Ud.
- -
- 10,00  Descripcién del concepto 100,00 10.
:
= Tamaiio y pesicion (en mm.)
12 Ancha o Alto 0
- Distancia al margen izquierdo; a
15
- istancia al margen superion a
5
"
< >
| F Informacion "@I Impresora / Tipo de papel| £ ', t' @ AE 2’(‘_\ (] ]

Para cada logotipo que quieras incluir en el disefio, es necesario indicar el archivo donde se encuentra. Una
vez incluido, puedes ubicarlo indicando las distancias a los margenes derecho e izquierdo o moviéndolo con
el ratén y configurar su tamafio indicando el ancho y el alto.
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Icono Datos generales:

100 - EMPRUFOR - 0 X
Disefiador
S H A @ B B
= P = eS|
Guardar Guardar | Cambiar Vista = Actualizar Importar
y cerrar y seguir | fuente previa disefio  disefio
Mantenimiento Acciones
- Frovinuid
i T e e T ., R ~ = |Datus generales 1
Teléfono: 912223344 = * 2o
- Fae 911117933 i & -4 = = Ix o : Campos disponibles
- M.LF.: A-11223344 . b i
- Buscar
: B Numero de |a factura ~
- Nombre del cliente Nomero de la factura (2
S| Y : Nimero de la factura (3]
z Domicilio del cliente Serie de factura
. - i-d " Fecha de la factura [DD-MM-LA4)
7 MNimero de factura Pag. Fecha 2800 Poblacion del cliente Fecha de factura (dia DD)
- 00000 (1] 01-01-2011 Provincia Fecha de factura [mes MM])
T Fecha de factura [afio A4)
E Fecha de factura (mes en letra MMM] w
- Forma de pago
- . ) Ref: 430000001 NJF: B-11
: Contado por transferencia bancaria
Propiedades del campo
10 . .
- Cantidad Concepto Precio Ud. Tof]
- -
- 10,00 Descripcidn del concepto 100,00 10.
1z
13
14
15
18
v 1IN
< >
| f Informacién ”@I Impresora / Tipo de pape\| [ i B E AE EE [} )

Permite afiadir al disefio los campos de la cabecera del documento y los datos del grupo Totales, por ejemplo:
datos de la empresa, nombre fiscal, comercial, domicilio, datos del cliente, domicilio del cliente, direcciones
de entrega, base imponible, tipo de impuesto, importe del impuesto, total factura, etc.

Para ello solo tienes que hacer doble clic sobre el campo que quieras afiadir y posteriormente en la ventana
Propiedades del campo fijar las caracteristicas de ese campo, especificando su ancho de campo, posicidn,
propiedades de fuente, condicidn para la impresion. También puedes introducir un dato de ejemplo, éste te
facilitara la identificacion del dato al verlo en pantalla.

Propiedades del campo
~ Apariencia
Descripcidn Empresa: Mombre
Texto de ejemplo Nombre comercial de la em
Prefijo
Sufijo
Alineacidn lzquierda
» Fuente Calibri; 14pt; Negrita
Color - ‘ControlText
v Disefio
Condicién En cabecera
lzquierda 4
Superior 6
Ancho 13
Descripcién
Descripcidn del campo que se muestra en la lista de
campos disponibles.
~loe B A X 0O o0
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Para mayor comodidad, puedes cambiar la posicién de los campos y objetos del modelo moviéndolos con el

raton.

Icono Datos lineas de detalle:

Disefiador

mn
Guardar Guardar @ Cambiar Vista  Actualizar Importar
y cerrar y seguir | fuente  previa disefio  disefio
Mantenimiento Acciones
I I I A I A I - B - BT A AR B

100 - EMPRUFCR

IS AT 1A

Datos de lineas de detalle 1

Nombre comercial de la empresa

Domicilio de la empresa

28001 Poblacion de la empresa
Provincia

2| Teléfono: 912223344

Fax: 911112233

Il MUF: A-11223344

Fecha
01-01-2011

Nimero de factura Pag.

00000 0

Forma de pago

Contado por transferencia bancaria

Régimen especial del criterio de

Nombre del cliente

Domicilio del cliente

2800 Poblacidn del cliente

Provincia

N.LE:

Ref: 430000001 B-1

Cantidad

Concepto

Precio Ud.

10,00  Descripcion del concepto

I r Informacion ” @I Impresora / Tipo de papeli

100,00 1c

Campos disponibles

Buscar

Mimero de linea de detalle
Cantidad

Descripcion del concepto
Precio unitario en Pesetas
Precio unitario en Euros
Total de la linea en Pesetas
Total de la linea en Euros

Propiedades del campo

Permite afiadir los campos relacionados con el detalle del articulo, como: cddigo, descripcidn, cantidad,
descripciones auxiliares, serie/lote, cddigo EAN, etc.

Su funcionamiento es idéntico al icono Datos generales, solo tienes que hacer doble clic sobre el campo que
quieras afiadir y posteriormente en la ventana Propiedades del campo fijar las caracteristicas de ese campo.
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Icono Textos adicionales:

100 - EMPRUFCR - 0 x
Disefador
= I
H ~ = |
Guardar Guardar = Cambiar Vista  Actualizar Importar
y cerrar y seguir | fuente previa disefio  disefio
Mantenimiento Acciones
1 I 1 1 2 1 R 4 1 1 € 1 7 1 2 1 1 W 1 Ptz o1z 1oeis 1o Potg 1 01700 180 A Tewtos adicionales s
- : it i S Textos adicionales
1| Nombre comercial de la empresa Régimen especial del criterio de
z Domicilio de la empresa E:'(r,::m de factura ~
H 28001 Poblacidn de la empresa Cantidad
- i Concepto
3 Pro}"naa el ) _ - Precio Ud.
2| Teléfono: 912223344 k] = e S Total
| Fax: 911112233 i B '3 = ; Meto
1 NULE: A-11223344 Hiekinkil : : A
n % w
- Nombre del cliente
5| . :
£ Domicilio del cliente
| | Mimeodefocwra  Pog.  Fecha 2500 Poblacion del cliente s
- 00000 0 01-01-2011 R
P
- Forma de pago
n Ref: 430000001 N.LF: B-1
3 Contado por transferencia bancaria
171 . c
- Cantidad Concepto Precio Ud.
- :
- 10,00  Descripcion del concepto 100,00 1c
12
13
|1 NV
< >
I r Informacion ” @I Impresora / Tipo de papeli t_‘ Iil 1:5 AE 25 [} e

Este icono permite afiadir los textos fijos que se deseen.

En el recuadro, cuentas con unos ejemplos de textos adicionales, pero puedes crear tantos como necesites.
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Iconos, Lineas, rectangulos y circulos:

Disefiador

FEA R R

Guardar Guardar | Cambiar Vista  Actualizar Importar
ycerrar y seguir | fuente previa disefio  disefio

Mantenimiento Acciones

100 - EMPRUFOR

I I R S - R R E IR I EA R R - AR R I LR B FR ]

Lineas

Y

Nombre comercial de la empresa

Domicilio de la empresa

28001 Poblacion de la empresa
Provincia

2| Teléfono: 912223344

Fax: 911112233

21 NLF: A-11223344

- Nimero de factura Pag. Fecha

E 00000 ] 01-01-2011
a

z Forma de pago

: Contado por transferencia bancaria

Régimen especial del criterio de

N EaEEEn

Lineas

Linea 1
Linea 2
Linea 3
Linea 4
Linea 5
Linea 6
Linea 7
Linea 8

Nombre del cliente

Domicilio del cliente
2800 Poblacion del cliente

Provincia

Ref: 430000001 N.LF: B-1

Cantidad Concepto Precio Ud.

10,00  Descripcion del concepto

I r Informacion ” @I Impresora / Tipo de papell

100,00 ic

Muevo Eliminar

Propiedades de la linea

&

1>

x[] 0 o

Este icono permite afiadir las lineas, rectangulos y circulos que se deseen.

En el recuadro cuentas con las lineas, rectdngulos y circulos que ya estan creados en el disefio del documento,

pero puedes crear tantos como necesites.
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Boton Informacion:

Disefiadaor

5 3 A 4

100 - EMPRUFOR

SONLE:

5 I ——

Guardar Guardar | Cambiar  Vista Actualizar Importar
y cerrar y seguir | fuente previa disefio  disefio
Mantenimiento Acciones
[ I - N - I R A S T b S a0 bt 2 L B it 1B et T "|Rectangulos E)
- 2 e i B Rectangulos
| Nombre comercial de la empresa Régimen especial del criterio de
- . Rectangulo 1
: Domicilio de la e'mpresa Rectangulo 2
: 28001 Poblacidn de la empresa Rectangulo 3
- PR Rectangulo 4
: Protnnaa i Rectangulo 5
: aeiienn I”Eﬂ%@ﬁﬁ?%m@%%ﬁ%pﬁmagﬁﬁ‘ e
Z Fain ; i §! -
D] Faw: 911112233 ! : ; ) Rectangule 7
nik i d H g AL ! lhlda g L Rectangulo 8

Nombre del cliente

Domicilio del cliente

Observaciones: Impuesto VA - (Articulos)

_| r Informacion " @I Impresora / Tipo de papel|

: Nimera de factura Pag. Fecha 2800 Poblacidn del cliente
- 00000 i 01-01-2011 Biaviicia
:
- Forma de pago
- i ! Ref: 430000001 NLLF.:
B Contado por transferencia bancaria
Informacion =
Cadigo: 100 pescripein:  EMPRUFOR

MNuevo Eliminar

Propiedades del rectangulo

s> L D MR

I

x o] o

El botén Informacidn, situado en la parte inferior izquierda del disefio, ofrece diferentes opciones a la hora

de imprimir el documento.
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Boton impresora /tipo de papel:

100 - EMPRUFOR

Disefiadaor
A [3 B 2
H pd = = |
Guardar Guardar | Cambiar Vista  Actualizar Importar
ycerrar y seguir | fuente  previa  disefio  disefio
Mantenimiento Acciones
el e E B S T B g i Lt btz bt it a5 e 1T A [Rectangulos 3
- 3 S i Sy Rectangulos
| Nombre comercial de la empresa Régimen especial del criterio de
- e Rectangulo 1
: Domicilio de la empresa Rectangulo 2
: 28001 Poblacidn de la empresa Rectangulo 3
- i Rectangulo 4
: Prornnaa i Rectangulo 5
: o 11225 I”Ev%@ﬁﬁ?@%@%%ﬁ%pﬁmﬁgﬁﬁ Secinao
YT Ex -
- Fax: I ! . ¥ Rectangulo 7
N 911113233 p fg WL i '“-.J.{:.. W Y, Rectangulo 8
_ M.LF.:
- Nombre del cliente
e ] S Z
Domicilio del cliente
- . . . Propiedades del rectangulo
: Nimero de factura Pag. Fecha 2800 Poblacion del cliente B g
- 00000 i 01-01-2011 Provincia
3
- Forma de pago
- . ! Ref: 430000001 MLE.:
B Contado por transferencia bancaria
Impresora / Tipo de papel =
Impresora: - Documentos en una pagina
Tipo de papel Ad: 210 % 297 mm. =
® 1
Ancho: 210 Alto: 297
Oz
Orientacian: Vertical -
(X
| r Informacian " @I Impresora / Tipo de papel| ] _'__ lil @ AE 2’& (] ]

El botén Impresora / Tipo de papel, situado en la parte inferior izquierda del disefio, permite seleccionar la
impresora predeterminada para este modelo, tipo de papel, orientacidn de la pagina....

Al entrar por primera vez en la modificacion de un formato, se recomienda que sea lo primero que se
configure.
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INFORMES DE FACTURAS

Esta opcidn permite generar un listado de las facturas emitidas segun los rangos y filtros definidos.

Se encuentra en la solapa Facturacién > grupo Facturacion.

cdlE-=a® - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archivo  Diario  Inventario  Tesoreia  Analitica  Impresion oficial  Utilidades [STOETIIN Asitencia Técnica
’ 0 H D H
gz VG E’%

Facturas Conceptos Disefios| Informe ptar Asentar | Configuracion
prefijados + de factur remesas

Facturacién Remesas bancaria: gcion | Configuracion

{Escritorio] X | Facturas emitidz Informe
Permite realizar la emision del informe 3

. " . - actual -~ h ; fi
EE Lunes, 18 de diciembre de 2017 O fdelsal com IE Jaén - 1 ; ? i -1(2'100 i ;j:;:a

as emitidas,

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

tidz Informe
Permite

Listade de facturas emitidas o X
[N - AN S IFAF AV APE- ST I I AP SPRVR- IR RS- SIVUNS L PUNINE L FUNINR -V OES - FIRNS FUUYIPS - PUFUPR - PRVINS APV ENS - PININS - BIINS- L. S IY-4
®© ‘
. [Supervisor] 18/12/2017 13:57:50
Imprimir z
o EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L
- Listado de facturas emitidas Pag 1
Z Facturas entre 1-0y 1-999999, clientes entre 4300000000 y 4499999999 y fechas entre 01/01/2018 y 31/12/2018 (Euros)
Generar en PDF -
-
- Codigo Fecha Cliente  Nombre MNeto % VA R.E. [.RP.F. Suplidos Total
Enviar por e-mail -
o 1-1 10/0171 430.0.0.00 MARIA GERMAN TRIGO 250.00 0.0 0.00 000 000 o000 250.00
- 1-2 120171 430.0.0.0{ ROSA DOMINGUEZ RUE 600.00 0.0 0.00 000 000 o000 600.00
Exportar -
z Tota ded Iistada: 850.00 0.00 0.00 0.00 0.00 850.00
Cerrar o
Fichero de impresoras =
B
S
=
2 9
i1 paginas fif Buscar E| HDD HE Pag:1det 1005
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REMESAS

El fichero de remesas se encuentra en la solapa Facturacion > grupo Remesas bancarias.

A través de esta opcion, puedes generar remesas de cobros de forma manual o automatica. En cada remesa
puedes incluir un nimero ilimitado de cobros.

Una vez creadas estas remesas, puedes emitir un informe de las mismas o incluso, generar un archivo con el
formato bancario de los cuadernos 19 para remitirlo posteriormente a tu banco en un dispositivo de

almacenamiento o por Internet.

Al acceder al fichero, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Remesas x
Fichero
(1 O [r [ < e
= —
+ L] L7 Le Ey I
Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisién = Cuadernos Cuadernos Traspasar Buscar%¢ Elegir Utilidades
- SEPA ~  anteriores - columnas -
Mantenimiento Acciones Vista Utiles
Remesas
Buscar en el fichero [Alt+E) pel

CODIGO ‘ FECHA ‘ BANCO

TOTAL ‘ ESTADO

‘ CONTABILIZADA ‘ Fl

1 1811272017 001 - BANCO SANTAMDER

2 17/01/2018 001 - BANCO SANTANDER

302,30 Pendiente

1.173,70 Pendiente

Ne

No

N

M|

El mantenimiento del fichero de remesas es similar al de otros ficheros del programa.

El icono Emisién permite crear un listado de todas las remesas que intervienen en los rangos y filtros
definidos.

Las opciones incluidas en el icono Cuadernos SEPA, permiten generar el archivo XML para cada uno de los
cuadernos vigentes. También puedes generar los cuadernos en formatos anteriores a la normativa SEPA
desde el icono Cuadernos anteriores. El archivo generado se grabara dentro de la carpeta del programa, en
el interior de la subcarpeta Remesas. Al generar uno de los cuadernos, el estado de la remesa cambiara
automaticamente a Remesada.

El icono Traspasar, permite la contabilizacién automatica de las remesas en el diario de movimientos
(veremos esta opcidon mas adelante en este mismo méddulo).
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REGISTRO DE UNA REMESA

Al crear / modificar una remesa, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Modificacién de remesa

M= de remesa: 1 Tipo de remesa: Remesa bancaria SEPA  + [ Financiada
Fecha: 18/122017 - [] Utilizar esta fecha de cargo para toda la remesa: =
1 BANCO SANTANDER
Estado: Pendiente M [ contabilizada

POS | CLIENTE NOMBRE IMPORTE

1 4300000001 MARIA GERMAM TRIGO

Nueva || Modificar || Borrar || Validar Total: 302,50

| Aceptar ‘ | Cancelar |

Al introducir los datos de la remesa ten en cuenta que:

Si dejas el campo Numero a cero, el programa generara un cédigo secuencial correlativo.

La fecha de la remesa se utilizard como fecha de emisidn en la generacion de los archivos 19 SEPA.

El campo Fecha de cargo lo utilizara tu entidad bancaria para proceder con el cargo de la misma a tus

clientes.

e Al traspasar la remesa al diario de movimientos, se activard la casilla de verificacién Traspasada a
contabilidad de forma automitica.

e Al incluir los datos de la remesa puedes incluir un nimero ilimitado de lineas de documentos. Cada

linea representa un cobro y puede introducirse manualmente o validando facturas.

Creacion de remesa entre facturas x
Introduza los limites para la generacion.
Serie de factura a validar: 1 ®
O Entre nimeros de factura
Nimero de factura inicial / final: oy 0
@ Entre fechas de factura
Fecha de factura inicial / final: 01/02/2018 J 28/02/2018
O Entre fechas de vencimiento
Vencimiento de factura inicial / finak /
|:| Mo validar facturas de clientes sin cuenta bancaria definida
Mo volver a remesar las facturas ya remesadas
[Eetar | | cancerar
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CONTABILIZACION

En este apartado estudiards todas las opciones que se incluyen en la solapa Facturaciéon > grupo

Contabilizacion. Estas opciones son:

e Facturas
e Remesas

FACTURAS

Una vez creadas las facturas en CONTASOL, puedes traspasarlas al diario contable en cualquier momento.
Este traspaso se puede efectuar entre fechas o entre numeros de facturas.

Para proceder con esta opcidén introduce los limites inicial y final a traspasar y el diario en el que se desean

grabar los asientos.

Traspaso de facturas al diaric

Especifica los limites del traspaso.

(O Entre nimeros de facturas
1

@ Entre fechas de facturas

No volver a traspasar las facturas ya traspasadas
Opciones,

Diario a traspasar: GEMERAL

Libro de IVA: serie 1: 1 v serie2: 1 ®

Concepto: o/

I:‘ Incluir el nimero de serie de la factura en el concepto

registro de VA/IGIC

Departamentos.

Departamento: Mo existen departamentos.

Subdepartamento:  [Mo existen subdepartamentos]

desde el 1 -  01/01/2018 =~ a 31/01/2018 =

serie 31 1 ©

O Incluir el nimero de serie de la factura en la identificacion de factura en el

Configuracidn Cancelar

En la ejecucidn de este proceso:

e Puedes seleccionar en qué libro de IVA/IGIC deseas grabar los registros generados.
e Asi mismo, puedes incluir opcionalmente el nimero de serie de las facturas en los conceptos de los

asientos generados.

e Una vez que se efectle el traspaso las facturas quedaran marcadas para que en un futuro y si se
solicitase por error su traspaso el programa las omita.

e Puedes introducir la fecha del asiento en el que se van a grabar los apuntes. Este control sélo se
activara en caso de que la configuracion de la facturacidon se haya preestablecido que la fecha del

asiento no sea automatica.

e Si desactivas la casilla No volver a traspasar las facturas ya traspasadas, aunque las facturas hayan
sido traspasadas anteriormente, el programa permitira que se traspasen de nuevo.

T.953 227933 | F. 953227942
www.sdelsol.com

219 © Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

CONTASOL 2018

e En el campo Concepto puedes teclear un prefijo de concepto global para la contabilizacién de las

facturas.

e S tienes configurado en la entrada de apuntes la utilizacién de los departamentos contables, podras

seleccionar a qué departamento se imputan las diferentes facturas enlazadas.

REMESAS

Una vez creadas las remesas en CONTASOL, puedes-traspasarlas las puedes traspasar al diario contable en
cualquier momento. Este traspaso se puede efectuar indicando el nimero de la remesa a traspasar.

Una vez que se efectle el traspaso, las remesas quedaran marcadas para que en un futuro y si se solicitase

por error su traspaso, el programa las omita.

Traspasc de remesas al diaric

Especifica las opciones del traspaso de remesas,

Remesa a traspasar: 1

Fecha de cargo: 17/01/2018 =

Traspasar al diario: GEMERAL -

DAsentar gastos de negociacion

Mo volver a traspasar las remesas traspasadas

Aceptar Cancelar

Ten en cuenta que:

Si desactivas la casilla No volver a traspasar las remesas ya traspasadas, aunque la remesa haya sido

traspasada anteriormente, el programa permitird que se traspase de nuevo.

Traspaso de facturas a la cartera de efectos
Especifique los limites del traspaso.
@ Entre numeros de facturas
desdeeln® 1 - 0 0
O Entre fechas de facturas
9 - -
Especifique el tipo de cartera y el estado de los efectos y opdiones.
Tipo de cartera I:I
Estado de los efectos: 00 - [Sin seleccionar] -
DTomar coma concepto el nombre de cliente y n® de factura
Mo volver a traspasar las facturas ya traspasadas
F1 buscar cartera de efectos Aceptar Cancelar
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13.- ANALITICA

Desde la solapa Analitica podras controlar los presupuestos, departamentos, estadisticas y ratios de la
empresa.

clE =8P - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archivo Diario Inventario Tescreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién Asistencia Técnica Buscar opcidn

HooGm kX H B 5 @

Asignacion Desviacion | Estructura Informes Configuracién = Levantar Agrupaciones | Ratios | Informacién
- - - - graficas  de cuentas - -

Presupuestos Contabilidad departamental Estadisticas Ratios | Informacion

PRESUPUESTOS

Los presupuestos contables te daran la posibilidad de conocer la desviacién de los saldos reales con los saldos
previstos para el ejercicio.

Se suelen utilizar para analizar la progresion de las cuentas del grupo 6 y 7 (gastos e ingresos). La prevision
se suele grabar utilizando cuentas auxiliares.

Las opciones que componen este proceso son:

e Asignacion de presupuestos
e Desviacion de presupuestos

ASIGNACION DE PRESUPUESTOS

La pantalla que se muestra al acceder al icono Asignacidn es la siguiente:

Cl-EaP - COMTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018 Presupuestos de cuentas = & &

Archivo Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién Asistencia Técnica Presupuestos de cuentas

3Ly [b & s @

Nueve Modificar Eliminar  Generacion de Buscar i.L Reiniciar

- niveles inferiores Columnas
Mantenimiento Acciones Vista
Escritorio | Presupuestos de cuentas X
Presupuestos de cuentas Buscar en el fichero (Alt-E) P4
CUENTA ‘ DESCRIPCION | PRESUPUE... | ENE. ‘ FEB. | MAR. ‘ ABR.| MAY. | JUN. ‘ JUL. | AGO. ‘ SEP.| OCT. | MOV, ‘ DIC.
500 COMPRAS DE ... 180.000,00 1500000 1500000 1500000 1500000 1500000 1500000 1500000 1500000 1500000 1500000  15.000,00 15.000,00

ARREMDAMIEN... 24.000,00 2.000,00 2.000,00 2.000,00 2.000,00 2.000,00 2.000,00 2.000,00 2.000,00 2.000,00 2.000,00 2.000,00 2.000,00

Para introducir el presupuesto de una determinada cuenta, el programa necesita que indiques el nimero de
la cuenta que se vas a presupuestar. Esto lo puedes hacer tecleando el codigo de la misma o pulsando [F1] y
accediendo al mantenedor de cuentas. A continuacidn, debes indicar el presupuesto anual que se le asigna
a la cuenta.
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MNuevo presupueste anual x
600 COMPRAS DE MERCADERIAS

Presupuesto anual: 100.000,00 | Repartir proporcionalmente
Enera Iulio 833333
Febrero 8.333,33 Agosto 8.333,33
Marzo 8.333,33 Septiembre 8.333,34
Abril 8.333,33 Cctubre 8.333,34
Mayo 833333 Moviembre 233334
Junio 833333 Diciembre 8.333,34
Primer semestre 50.000,00 Segundo semestre 50,000,00
Primer trimestre 25.000,00 Tercer trimestre 25.000,00
Segundo trimestre 25.000,00  Cuarto trimestre 25.000,00
| Aceptar | ‘ Cancelar |

Puedes repartir de forma proporcional entre los distintos periodos del aifo disponibles el importe introducido
pulsando el botdn correspondiente. En caso de no utilizar esta opcidén deberas introducir manualmente las
cantidades que desees, haciendo coincidir la suma de las mismas dentro de los distintos periodos con el

importe anual introducido.

GENERACION DE NIVELES INFERIORES

Es un icono que se encuentra en el grupo Acciones de la solapa Presupuestos de cuentas.

Presupuestos de cuentas - 0 x

Presupuesta de cuentas

clE-=a® - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2018

Asistencia Técnica

Archivo ETT Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién

3L Lo i

Nueve Modificar Eliminar Buscar EL Reiniciar
- Columnas

00.00
00,0

Generacién de
niveles inferiores

Mantenimiento Acciones Wista
Escritario | Presupuestos | Generacidn de niveles inferiores
Generar niveles inferiores de todos los presupuestos de cuentas,
Buscar en el fichero (Alt+=E) Felrss

Presupuestos de cuciias

CUENTA ‘ DESCRIPCION | PRESUPLE... ‘ ENE.| FEE. | MAR, ‘ ABR. | IMAY, ‘ JUN.| JuL. | AGO. ‘ SEP. | OCT. ‘ MOV, | DIC.

600 COMPRASDE ... 180.000,00 15.000,00 15.000,00 15.000,00 15.000,00 15.000,00 15.000,00 15.000,00 15.000,00 15.000,00 15.000,00 15.000,00 15.000,00

ARREMDAMIEN... 24.000,00 2.000,00 2.000,00 2.000,00 2.000,00 2.000,00 2.000,00 2.000,00 2.000,00 2.000,00 2.000,00 2.000,00 2.000,00

Si has asignado los presupuestos en las cuentas auxiliares, pulsando esta opcién CONTASOL generara a través
de las cuentas auxiliares presupuestadas, el presupuesto de las cuentas de mayor.

IMPRIMIR PRESUPUESTOS

Esta opcion se encuentra en el menu desplegable del icono Asignacion y permite emitir un informe detallado
del presupuesto de un determinado mes, trimestre o semestre.
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cE- w8 - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archive Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién Asistencia Técnica Buscar opeidn

® 5@ [ ¥ e 5 @

Asignacién Desviacion | Estructura  Informes Configuracién | Levantar Agrupaciones | Ratios | Informacion

. - . gréficas  de cuentas - -

Asignacién 31 rtamental Estadisticas Ratios | Informacién

¥ Imprimir presupuestos adelsol com IE Jaén + p ol gy oy p Tonana
et 20 -19r10° 294120

Herramientas Resumen Noticias ¥ eros pasos

Diario Inventario

A B gf [1

SIgNacion Desviacion = Estructura  Informes Con

Asignacion F8

| @ Imprimir presupuestos 2

rramientas Resumen

DESVIACION DE PRESUPUESTOS

Una vez que hayas asignado los presupuestos a cada una de las cuentas, puedes pedirle al programa que
muestre la desviacidn que se ha producido entre el saldo presupuestado y el saldo real de la contabilidad.

Desviacitn de presupuestos x

600 COMPRAS DE MERCADERIAS

MES PRESUPUESTO SALDO DESVIACION | % DESVIACION % DESV.ARRAST | ©
15.000,00 8.520,69
Febrero 15.000,00 247934 12.520,66 8347 63,33
Marzo 15.000,00 0,00 15,000,00 100,00 75,56
Abril 15.000,00 0,00 15.000,00 100,00 81,67
Mayo 15.000,00 3.801,65 11.198,35 74,66 80,26
Junio 15.000,00 0,00 15.000,00 100,00 23,55
Julie 15.000,00 0,00 15,000,00 100,00 25,00
Agosto 15.000,00 0,00 15.000,00 100,00 7,67
Septiembre 15.000,00 0,00 15,000,00 100,00 59,04
Octubre 15.000,00 0,00 15.000,00 100,00 a0,13
Moviembre 15.000,00 0,00 15,000,00 100,00 9103 v

Ver en vista previa  Copiar al portapapeles

Ver en contramoneda | | Proceder | | Salir

IMPRIMIR DESVIACIONES

Esta opcién se encuentra en la lista desplegable del icono Desviacion y permite emitir un listado de
desviacidon presupuestaria a un determinado mes, trimestre o semestre segun los diferentes limites y
opciones introducidos.
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Incluye en el formato de listado la desviacidn presupuestaria en porcentaje y en cantidad, tanto en el periodo
solicitado como en el del ejercicio completo.

DEPARTAMENTOS

ESTRUCTURA DEPARTAMENTAL

CONTASOL permite diferenciar los gastos e ingresos de determinados asientos de otros a través de la
creacion de diferentes departamentos y subdepartamentos contables en la empresa.

Departamentos contables

Fichero

GID[EE%. B &:E

HH
Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisién | Importar estructura | Buscar Z,L Elegir Utilidades
departamental columnas -

Mantenimiento Acciones Vista Utiles

Departamentos contables

Buscar en el fichero [Alt+EB) yel

cODIGO ‘ DENOMINACION

1 DEPARTAMENTO 1

2 DEPARTAMENTO 2

Una vez creados los diferentes departamentos y subdepartamentos, el programa te solicita, al grabar los
apuntes de los grupos 6 y 7, que selecciones el departamento al que deseas imputar el importe.

Posteriormente podras imprimir un balance de sumas y saldos, y extractos de movimientos por
departamento / subdepartamento desde el icono Informes departamentales (ver en el siguiente apartado)

Es necesario activar el uso de departamentos contables en la configuracién de la entrada de apuntes (solapa
Diario > grupo Configuracion > menu desplegable del icono Configuraciones > opcién Introduccion de
asientos).

IMPRIMIR ESTRUCTURA DEPARTAMENTAL

Se encuentra en el menu desplegable del icono Estructura y permite emitir un informe con la estructura de
los departamentos y subdepartamentos de la empresa.

INFORMES DEPARTAMENTALES

Desde el menu desplegable del icono Informes puedes generar los informes departamentales.

T.953 227933 | F. 953227942
www.sdelsol.com 224 © Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

CONTASOL 2018

MOVIMIENTOS

Imprime un listado de movimientos contables entre fechas, filtrado por departamento y subdepartamento.

Es posible en este informe imprimir los movimientos que pertenezcan a un mismo subdepartamento, (con el
mismo cddigo de subdepartamento) de diferentes departamentos.

Se podran listar todos los movimientos de todos los departamentos en un solo listado, posibilitando
igualmente una opcidn para clasificar por departamentos/subdepartamentos.

EXTRACTOS

Imprime el libro mayor de la empresa departamental, segun los diferentes limites y filtros.

SUMAS Y SALDOS ACUMULADOS

Imprime el Balance de Sumas y Saldos departamental de la empresa, segin los diferentes limites,
ordenaciones y filtros.

SALDOS MENSUALES POR CUENTA

Imprime los saldos mensuales de la empresa segun los diferentes limites y filtros.

PERDIDAS Y GANANCIAS. MODELO SIMPLE

Imprime la cuenta de Pérdidas y Ganancias por Departamentos / Subdepartamentos de la empresa,
utilizando el modelo seleccionado y segun los diferentes limites y filtros.

PERDIDAS Y GANANCIAS. MODELO COMPARATIVO

Imprime la cuenta de Pérdidas y Ganancias por Departamentos / Subdepartamentos de la empresa,
utilizando el modelo seleccionado y segun los diferentes limites y filtros.

BALANCE DE SITUACION. MODELO SIMPLE

Imprime el Balance de Situacion por Departamentos /Subdepartamentos de la empresa, utilizando el modelo
seleccionado y segun los diferentes limites y filtros.

BALANCE DE SITUACION. MODELO COMPARATIVO

Imprime el Balance de Situacién por Departamentos / Subdepartamentos de la empresa, utilizando el
modelo seleccionado y segun los diferentes limites y filtros.
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ESTADISTICAS

CONTASOL permite realizar estadisticas graficas del tipo de barras, pastel, lineales en dos o en tres
dimensiones a partir de los saldos de las cuentas, que le indique el usuario en forma de grupo.

Los procesos que se incluyen en la solapa Analitica > grupo Estadisticas son las siguientes:

e Levantar grafica
e Agrupaciones de cuentas.

LEVANTAR GRAFICA

En esta opcién se muestra en pantalla la estadistica grafica de uno o de dos grupos de cuentas. Para el

supuesto de elegir la estadistica de dos grupos de cuentas, las barras graficas de cada grupo aparecen en
diferentes tonos o colores.

Si seleccionas un solo grupo de cuentas para levantar la grafica, el programa te permite comparar los saldos
del ejercicio activo con los saldos del ejercicio anterior o con los saldos del ejercicio siguiente.

Estadisticas graficas x

Opciones de la grafica

12.000,00 €
10.000,00 €
8.000,00 €
6.000,00 €
4.000,00 €

2.000,00 €

0,00 €

e vl i o a e al @
W@ o \N“" [l o pad ™ i b-?'es .‘-"‘0

Especifica los datos para calcular el grafico

Diario a calcular: Moneda:
Todos v Euro T [ Filtrar departamentos
Primer grupo: Mes inicial:
Wentas e ingresos = Enero = [5in departamenta]
Segundo grupo: Mes final:
< Diciembre < [No existen subdepartamentos]
Levantar gréfica Imprimir Salir

Puedes seleccionar uno o todos los diarios, asi como la moneda en la que se representardn los resultados y
un intervalo de meses.

También es posible seleccionar a priori el tipo de grafico a utilizar en la estadistica, aunque puede ser
modificado el estilo una vez que el resultado esté en la pantalla.
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Estadisticas graficas 4

Opciones de la grafica

2000

0ooo

Bo00

5000

4000

2000

10
L) e ALy
o et et

Especifica los datos para calcular el grafico

Diario a calcular: Moneda:
Todos v Euro T [ Filtrar departamentos
Primer grupo: Mes inicial:
Wentas e ingresos = Enero = [Sin departamenta]
Segundo grupo: Mes final:
< Marzo < [No existen subdepartamentos]
Levantar grafica Imprimir Salir

Grafica departamental

CONTASOL te permite la impresidn de la grafica estadistica filtrando los saldos por departamento /
subdepartamento. Si activas esta opcidn, el programa necesitara regenerar saldos antes de cada emision de
la grafica.

Impresién de la estadistica

Una vez que aparece el resultado en pantalla, el programa permite generar un informe por impresora con la
grafica y los saldos mensuales acumulados de las agrupaciones de cuentas elegidas segun los diferentes
limites y opciones introducidos.

AGRUPACIONES DE CUENTAS

En esta opcidn se deben de indicar, en forma de grupo, las cuentas que intervienen en la estadistica.

Por ejemplo, si se quisiera calcular una estadistica de las compras y gastos durante el ejercicio, se tendria que
crear un grupo llamado, por ejemplo "COMPRAS Y GASTOS" con las cuentas del grupo 6 de la empresa.
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Grupos de estadisticas

Fichera
4D [ Lo dha .
Muevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar i.L Elegir Utilidades
- columnas -
KMantenimienta Wista Utiles
Grupos de estadisticas
Buscar en el fichero [Alt=E) Yol
cODIGO | DESCRIPCION &
1220 Acreedores
1160 Ameortizaciones
1060 Arrendamientes y canones
1190 Clientes
1200 Clientes y deudores
1010 Compras
1000 Compras y Gastos
1040 Gastos de personal
1150 Gastos financieros
1050 Investigacidn y desarrello
v

Al introducir una cuenta en un grupo debes indicar:

e Sila cuenta seleccionada suma su saldo por él Debe o por el Haber.
e Sila cuenta seleccionada suma o resta en el conjunto del grupo.

RATIOS

Se representa por el icono Ratios y presenta una lista desplegable desde la cual encontraras todas las ratios
que realiza el programa.

CONTASOL te permite calcular automaticamente las ocho ratios que hemos creido mas significativas, no
obstante, este proceso no debe tomarse como algo definitivo, sino como una herramienta mas, para el
analisis financiero de tu empresa.

Ratio de Liquidez x

Indica la capacidad de la empresa para hacer frente a sus deudas a corto plazo con el dinera
que ya posee,

El resultado de su calculo debe ser aproximadamente 0,1 lo cual indicaria que la empresa
puede pagar en este momento el 10% de sus deudas a corto.

- Un valor menar, indica dificultad para hacer frente a los pagos.
- Un valor mayor, indica exceso de disponibilidad (no produce rentabilidad).

Disponible 145.835,70

: =3,0355
Pasivo Circulante 48.043 40
Plan de cuentas: Plan General de Contabilidad 2008 PYMES =
Calcular ratio al mes de:  Diciembre <
Diario a calcular: Todos < Moneda: Euro ®
| Imprimir | | Caleular el ratio | | Cancelar |
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RATIO DE LIQUIDEZ

El indice es el resultado de dividir dos masas patrimoniales, en este caso el Disponible / Pasivo Circulante.

RATIO DE TESORERIA

El indice es el resultado de dividir dos masas patrimoniales, en este caso el Disponible + Realizable inmediato
/ Pasivo Circulante.

RATIO DE SOLVENCIA

El indice es el resultado de dividir dos masas patrimoniales, en este caso el Activo Circulante / Pasivo
Circulante.

RATIO DE GARANTIA

El indice es el resultado de dividir dos masas patrimoniales, en este caso el Activo Total / Pasivo Exigible.

RATIO DE FINANCIACION DE COMPRAS Y VENTAS

El indice es el resultado de dividir, en este caso, Proveedores / Compras - Clientes / Ventas.

RATIO DE INDEPENDENCIA FINANCIERA

El indice es el resultado de dividir, en este caso los Fondos Propios / Pasivo Exigible.

RATIO DE LA RENTABILIDAD DE LAS VENTAS

El indice es el resultado de dividir, en este caso los Beneficios / Ventas.

RATIO DE LOS FONDOS PROPIOS

El indice es el resultado de dividir, en este caso los Beneficios / Fondos Propios.

INFORMACION
En este apartado estudiaremos las opciones incluidas en la solapa Analitica > grupo Informacion:

INFORMACION NIC-NIIF

Es una opcién informativa. Se representa por el icono Informacién NIC-NIIF. Al pulsar sobre este icono se
abre una ventana que informa sobre las Normas Internacionales de Contabilidad, de informacién Financiera,
y de las interpretaciones de las NIC.
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PGC 2007 PYMES

Es una opcién informativa. Se representa por el icono PGC 2007 PYMES. Al pulsar sobre este icono se abre el

archivo en formato .PDF con el Boletin Oficial del Estado correspondiente al Plan General de Contabilidad de

Pequeias y Medianas Empresas.

LEGISLACION CONSOLIDADA

Real Decreto 1515/2007, de 16 de noviembre, por el que se aprueba
el Plan General de Contabilidad de Pequefias y Medianas Empresas
y los criterios contables especificos para microempresas.

Ministerio de Economia y Hacienda
«BOE» num. 279, de 21 de noviembre de 2007
Referencia: BOE-A-2007-19966

PGC 2007

Es una opcién informativa. Se representa por el icono PGC 2007. Al pulsar sobre este icono se abre el archivo
en formato .PDF con el Boletin Oficial del Estado correspondiente al Plan General de Contabilidad.

LEGISLACION CONSOLIDADA

Real Decreto 1514/2007, de 16 de noviembre, por el que se aprueba
el Plan General de Contabilidad.

Ministerio de Economia y Hacienda
«BOE» num. 278, de 20 de noviembre de 2007
Referencia: BOE-A-2007-19884
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14.- CONFIGURACION DEL ENLACE CONTABLE

En este médulo estudiards como realiza CONTASOL los enlaces contables con FACTUSOL, GESTORSOL y
NOMINASOL.

Estas opciones se encuentran en la solapa Diario > grupo Diario > icono desplegable de opciones Enlace
contable.

cs - —-‘: H P - CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archivo Inventaric Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién stencia Técnica
TV TH vE  [0F] ] e [ [ I:I 2 LF i | EC I (K] @ D/,
Va7 7 [r & e 1 g B O |8 o & L

Introduccién Conciliacién Punteo Plantillas Contabilizacion | Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | P.G.C. | Repercutido Soportade Acumulados S.LL Cierres Traspasos Herramientas Consolidacidn | Empresa | Configuraciones
de asientos  bancaria - automatica - | con.. = - auxiliar - - - - - - - -
Diario [ FACTUSOL / DELSOL - Faciuracén completa v i /1GIC sl Utiles Empresa | Configuracién
L GESTORSOL / DELSOL - Facturacién de servicios  » - actual - hoy . mafiana
li‘ E‘ Lunes, 18 de diciembre de 3 & uestros productos. " 50 " _qo100 " 504100
[T NOMINASOL / DELSOL - Laboral 3 2 -1%/10 20/12
L=

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

on oficial Utilidad

Cs = ¢ L]

ycion Enlace  Diario Mayor Saldos Ventana P.G.C. Repercu
lica~ con.~ . auxihiar v

@ FACTUSOL / DELSOL - Facturacién completa »

GESTORSOL / DELSOL - Facturacién de servicios »
e de 2 E ' | n de da
[¥S NOMINASOL / DELSOL - Laboral »

Primeros pasos

ENLACE CONTABLE CON FACTUSOL

El primer paso es la configuracion del enlace contable accediendo a la opcidn Instalacion, donde se indicaran
todos los parametros para realizar correctamente los traspasos a contabilidad.
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La pantalla de instalacidn del traspaso a CONTASOL distribuye las opciones en 3 apartados que veremos a
continuacion.

General:
Configuracién del enlace con FACTUSOL x
General
Opciones de configuracion para enlace con FACTUSOL
Ventas
Ubicacion de los datos
Compras
Tipo de base de datos: S
Chequeo de cuentas Carpeta de FACTUSOL: | C\Software DELSOL\FACTUSOL\Datos\ Examinar.
Cédigo de empresa: Ejercicio: 2018

Configuracién de cuentas

M® de digitos maximo para las cuentas: 8 -

Enlace de ventas

Crear asientos en el diario Crear apuntes en el libro de LV.A
@ Mo desglosar ventas |:| Crear efectos comerciales a cobrar
Desglosar por familias
O 9 P Estado:  [Sin seleccionar] -
(O Desglosar por articulos
Enlace de compras
Crear asientos en el diario Crear apuntes en el libro de LV.A,
@ Mo desglosar compras |:| Crear efectos comerciales a pagar
ODeiglosar par familias Estado: [Sin seleccionar] 4
ODesgIosar por articulos
Aceptar Cancelar

Para rellenar correctamente este apartado, ten en cuenta lo siguiente:

e En este apartado se indicara la ruta exacta en la que se encuentran los datos contables, el cddigo de la
empresa y el ejercicio (afio). Debes indicar igualmente, la configuracion de los nimeros de digitos que
se utilizan en las cuentas.

e Puedes indicar cdmo quieres que se desglosen los asientos de facturas emitidas y recibidas
seleccionando entre No desglosar, por familias o por articulos.

e El proceso permite apuntar en el libro de IVA los distintos registros generados por las facturas
traspasadas, también es posible registrar los efectos comerciales a cobrar/pagar, derivados de los
vencimientos de las facturas.
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Ventas/Compras

Instslacién del raspaso a contabilided X Instalacién del rasposo a contabilidad X
—
# Opcianes de ventas para enlace con FACTUSOL # Opdianes de compras para enlace can FACTUSOL
ventas o
Cusntac contables Cuntss contables
— Compn:
f30] Cuents de provesdores: |0 Devoluciones 608.0.0.0000
o de cuent; VA, repercutide: 477.0.0.0000 Descuentes: 1669.0.0.0000 Chequeo de cuentas a0 765.0.0.0000
RE, repercutico: amagono Fronta page: 65000000 LA soportado: 472900000 Pronto pago: 765000000
Pe— 7510000 portes: 763000000 R¢. soporado 00000 portes: 53.00.0000
VentasIngresos 700.0.0.0000 Financiacién: 769.0.0.0000 Retenciones: 477.1.0.0000 Financiacién: 669.0.0.0000
snanos 08000000
Facturas emitidas Factur cibidas
® Terto base: @ Texto base
Factus: NTRA FACTURAN Abaranes:  NIRO. ALBARNN® SU PACTURA RECIIDA 1
O iz concepto predetinida de a fichs e herte (C Wilen contepto predefinica de la ficha de proveedor
Conceptodet D Concepto det
(O Wikizas iicio el nombee el ciente como conceplo base (O Wikizas iicio el nombee el proveedar com cansepo
Cobros Pagos
® 7o wase @eto PAGO FACTURA RECIBIDA I
Facums:  COBRO FACTURA 15 Mbassnes:  COBRO ALBARAM 1S
O uniaar concepte del cobre
O Utikizar inicio Gel nombre del iente Como Contepto base
nceptar | Cancetar heeptar | Cancelar

Indica aqui las cuentas a utilizar durante los traspasos a CONTASOL y los conceptos a utilizar en este proceso.

Chequeo de cuentas

Instalacion del traspaso a contabilidad

General

Ventas

Compras

Chequeo de cuentas ‘

# Chequeo de cuentas configuradas en FACTUSOL

[ incluir registros con cuentas sin configurar

Chequeo de cuentas en ficheros externos

FICHERO ‘ CODIGO ‘ IDENTIFICACION

‘C[A‘ UNO ‘CI'A. Dos

No existen cuentas «con diferente na

de digitos a los configurados en la instalacion

Aceptar Cancelar

Esta opcidn sirve para comprobar que las cuentas informadas en FACTUSOL concuerden con la estructura de
niveles informada en la configuracion.
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Una vez configurados estos pardmetros, puedes realizar el traspaso. Las opciones que ofrece el programa
son las siguientes:

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018
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FACTURAS ENTRE FECHAS

Este proceso traspasara las facturas emitidas entre un rango de fechas, al programa enlazado de contabilidad
CONTASOL, generando de forma automadtica el asiento correspondiente con su registro de IVA.

FACTURAS ENTRE NUMEROS

Este proceso traspasara las facturas emitidas entre un rango de numeros, al programa enlazado de
contabilidad CONTASOL, generando de forma automatica el asiento correspondiente con su registro de IVA

COBROS DE FACTURAS

Esta opcidon procedera al traspaso al programa de contabilidad CONTASOL, los cobros de facturas
introducidas en el programa, teniendo en cuenta los rangos indicados.

COBROS DE ALBARANES

Esta opcidén procedera al traspaso al programa de contabilidad CONTASOL, los cobros de albaranes
introducidos en el programa, teniendo en cuenta los rangos indicados.

REMESAS

Esta opcidn procedera al traspaso al programa de contabilidad CONTASOL, de las remesas introducidas en el
programa, teniendo en cuenta los rangos indicados.

FACTURAS RECIBIDAS ENTRE FECHAS

Esta opcidn procedera al traspaso al programa de contabilidad CONTASOL, de las facturas recibidas en el
programa, teniendo en cuenta los rangos indicados.
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FACTURAS RECIBIDAS ENTRE NUMEROS

Esta opcidn procederd al traspaso al programa de contabilidad CONTASOL, de las facturas recibidas en el
programa, teniendo en cuenta los rangos indicados.
PAGOS DE FACTURAS RECIBIDAS

Esta opcidn procedera al traspaso al programa de contabilidad CONTASOL, los pagos de facturas realizados
en el programa, teniendo en cuenta los rangos indicados.

PAGARES

A través de esta opcion puedes traspasar los pagarés emitidos a proveedores de forma sencilla al libro de
efecto a pagar de CONTASOL.

TRANSFERENCIAS

Desde esta opcién puedes realizar el traspaso a CONTASOL, de las transferencias introducidas en el
programa, teniendo en cuenta los rangos indicados.

ACTUALIZACION DE COBROS / PAGOS DE EFECTIVO PARA EL MODELO 347

Desde esta opcidn podras actualizar las cantidades cobradas y pagadas en efectivo, declarables en el modelo
347. Para el correcto funcionamiento de esta opcidn es necesario que, como paso previo, se realice en
CONTASOL la generacién de perceptores del modelo 347.

Puedes indicar la fecha de inicio / fin de los cobros y pagos a traspasar, los tipos de facturas a traspasar vy el
ejercicio de destino en CONTASOL.

Asimismo, podrds crear los NIF que no existan actualmente en el modelo 347.

FICHERO DE CLIENTES / PROVEEDORES

Esta opcion procederd al traspaso de la ficha de cliente/proveedor al maestro de cuentas en contabilidad,
para ello simplemente se le indicara cédigo de cliente/proveedor inicial/final. Si ya existiese la ficha del
cliente/proveedor en contabilidad, se sustituird por los nuevos datos traspasados.
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ENLACE CONTABLE CON GESTORSOL

Esta opcidn se encuentra en la solapa Diario > grupo Diario > menu desplegable del icono Enlace contable.
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La instalacién se hace de forma similar a como hemos visto en el apartado anterior. Las opciones disponibles
son las siguientes:
FACTURAS ENTRE FECHAS / FACTURAS ENTRE NUMEROS

Estos procesos traspasaran las facturas emitidas entre un rango de fechas o un rango de nimeros, generando
de forma automatica el asiento correspondiente y su registro de IVA.

COBROS DE FACTURAS

Este proceso traspasard los cobros de facturas teniendo en cuenta los rangos indicados.
REMESAS

Esta opcidn realiza el traspaso de las remesas, teniendo en cuenta los rangos indicados.

FACTURAS RECIBIDAS ENTRE FECHAS / FACTURAS RECIBIDAS ENTRE NUMEROS

Estos procesos traspasaran las facturas recibidas entre un rango de fechas o un rango de nimeros, generando
de forma automatica el asiento correspondiente y su registro de IVA.

PAGOS DE FACTURAS RECIBIDAS

Esta opcién realiza el traspaso de los pagos de facturas recibidas, teniendo en cuenta los rangos indicados.
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PAGARES

A través de esta opcidn, puedes traspasar los pagarés emitidos a proveedores de forma sencilla al libro de
efectos a pagar de CONTASOL.

TRANSFERENCIAS

Desde esta opcién puedes realizar el traspaso de las transferencias introducidas en el programa, teniendo en
cuenta los rangos indicados.

ACTUALIZACION DE COBROS/PAGOS DE EFECTIVO PARA EL MODELO 347

Desde esta opcidn podras actualizar las cantidades cobradas y pagadas en efectivo, declarables en el modelo
347. Para el correcto funcionamiento de esta opcidn es necesario que, como paso previo, se realice en
CONTASOL la generacién de perceptores del modelo 347.

FICHEROS DE CLIENTES / FICHERO DE PROVEEDORES

Estas opciones realizan el traspaso de las fichas de clientes y fichas de proveedores al maestro de cuentas en
contabilidad. Ten en cuenta que, si ya existiese la ficha del cliente/proveedor en contabilidad, se sustituira
por los nuevos datos traspasados.

ENLACE CONTABLE CON NOMINASOL

Esta opcidn se encuentra en la solapa Diario > grupo Diario > menu desplegable del icono Enlace contable.
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CONFIGURACION

En esta opcidn se configuraran todos los pardmetros para realizar correctamente los traspasos a contabilidad.
La pantalla de configuracién se divide en 2 apartados:

General:

Se indicard la ruta exacta en la que se encuentran los datos contables, el cédigo de la empresa y el ejercicio
(ano). Debes indicar igualmente, la configuracidon de los nimeros de digitos para las cuentas auxiliares de
CONTASOL.

Deberdas ademas configurar las siguientes opciones para los asientos:

e Asentar cada ndmina en asientos independientes: Se genera un asiento por cada némina contabilizada.

e Asentar el liquido de las ndminas en Remuneraciones Pendientes de Pago: El apunte del liquido de la
ndémina se realizard en la cuenta que tenga asignada para este caso en la solapa Cuentas/Conceptos.

e Generar el asiento de pago de la ndmina: Llevara el apunte del pago de ndmina segun la forma de
cobro que tengas asignada en la ficha del trabajador y pasando por la cuenta de remuneraciones
pendientes de pago. (Esta opcidn solo esta habilitada si tienes marcada la casilla Asentar cada nédmina
en asiento independiente).

e Asentar el liquido de las ndminas en caja: El apunte del liquido de la ndmina se realizara en la cuenta
que tengas asignada para este caso en la solapa Cuentas/Conceptos.

e Asentar el liquido de las ndminas en Banco (Talones): El apunte del liquido de la nédmina se realizara
en la cuenta que tengas asignada para este caso en la solapa Cuentas/Conceptos.

e Asentar el liquido de las néminas en Banco (Transferencias): El apunte del liquido de la ndémina se
realizara en la cuenta que tengas asignada para este caso en la solapa Cuentas/Conceptos.

e Asentar el liquido de las ndminas segin forma de cobro de la ficha del trabajador: El apunte del liquido
de la némina se realizard segun la forma de cobro que tengas asignada en la ficha del trabajador.

Cuentas / Conceptos:

Se le indicara al programa las diferentes cuentas a utilizar durante los traspasos a CONTASOL, también
puedes definir el concepto que deseas utilizar en los traspasos a contabilidad. Las opciones configurables
son:

e Usar una Unica cuenta auxiliar de sueldos y salarios / dietas y desplazamientos: Marca esta opcidn si
deseas utilizar una Unica cuenta auxiliar para sueldos y salarios, asi como de dietas y desplazamientos
y consigna los nimeros de cuenta a emplear.

e Consigna las cuentas donde deben contabilizarse los seguros sociales a cargo del trabajador,
retenciones practicadas de IRPF y remuneraciones pendientes de pago.

e Retenciones retribuciones en especie: Cuando el IRPF de la retribucidén en especie no se le repercute
al trabajador y corre a cuenta del empresario.

e (Caja (cobros en efectivo): Debes introducir la cuenta donde se contabilizaran las ndminas que hayan
sido pagadas por caja.

e  Banco (cobros en talén): Se introducird la cuenta de auxiliar donde se deben contabilizar los pagos de
néminas a través de talon.

e Banco (Cobros por transferencia): Indica la cuenta para contabilizar las transferencias realizadas a
trabajadores.
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Concepto del asiento:

e Texto base para el concepto del asiento: El texto escrito en este campo sera el que refleje CONTASOL
en el concepto del apunte contable. Puedes optar por afiadir el mes al texto del concepto y/o afiadir
el nombre del trabajador.

TRASPASO DE NOMINAS

Las opciones de traspaso de ndminas a CONTASOL se encuentran en el menu desplegable de la opcidn
Traspaso de ndminas del grupo Enlace contable de la solapa Utilidades.

TRASPASO DE NOMINAS ENTRE FECHAS

Con esta opcién puedes realizar el apunte contable de la nédmina en CONTASOL una vez configurada la opcidn
de configuracion.

NOMINASOL realizara un traspaso de las néminas emitidas entre las fechas y trabajadores seleccionados.

TRASPASO DE NOMINAS ENTRE CODIGOS

Proceso para realizar el apunte contable de la ndmina en CONTASOL, una vez configurada la opcion de
instalacién.

NOMINASOL realizard un traspaso de las ndminas emitidas entre los codigos de némina y cddigos de
trabajadores seleccionados.

TRABAJADORES

Este proceso crea una cuenta de auxiliar en CONTASOL por cada trabajador.

EXPORTAR RETENCIONES DE PROFESIONALES

Este proceso realiza la exportacién al fichero de acumulados de NOMINASOL, de los registros de IVA
soportado creados en CONTASOL con tipo de retencién Actividad profesional, Actividad agricola o Actividad
empresarial.
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15.- UTILIDADES

CONTASOL cuenta con una serie de herramientas adicionales que encontramos en la solapa Utilidades >
grupo Utilidades.

También tienes acceso a estas funciones desde distintos ficheros y desde el escritorio del programa en la

solapa Herramientas.
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Es similar a una calculadora de bolsillo en su manejo y funcionamiento. Puedes serte util para realizar
pequefios cdlculos.

Calculadora x

CE C < +

I+
o
I}

Copiar

TAREAS

Es un pequefio archivo de tareas pendientes. Estas tareas no caducan en el tiempo y son independientes para
cada uno de los usuarios. Puedes utilizar el portapapeles de Windows para cargar los textos de las tareas.

En la parte superior, en el grupo Acciones, puedes exportar las tareas a los calendarios que tengas en

Microsoft Outlook desde el icono Exportar Outlook.
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Tareas pendientes

Fichera

40 [y Lo BO s T3

H
Mueva Duplicar Modificar Eliminar | Exportar | Buscar Z Elegir Utilidades
- Outlook (olumnas -
KMantenimienta Acciones Vista Utiles

Tareas pendientes

Buscar en el fichera [Alt+E) pel

TITULO ASUNTO

REUNION CON RECURSOS HUMA... REUNION CON RECURSOS HUMANOS PARA AJUSTAR EL PRERIODO VACACIOMAL

CALENDARIO
Calendaric x
1 enero 2018 4

L M X J Vv 5 D
52|25 26 27 28 29 30 31
1M1 2 3 4 5 6 7
2.8 9 10 11 12 13 14
3/15 16 17 18 19 20 21
422 23 24 25 26 27 28
529 30 31 1 2 3 4

Es un calendario perpetuo que abarca desde el 1900 al 2100. La primera vez que se accede nos muestra la
fecha actual. Esta es recogida de la fecha que tengas configurada en tu sistema operativo. Con doble clic o
pulsando la tecla ENTER se selecciona la fecha elegida.
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AGENDA DIARIA

Puedes escribir en esta agenda las anotaciones que desees dentro de la fecha seleccionada.

Agenda diaria - X
Agenda
&4 Dia anterior W 9@ D 143 Dia siguiente E
ﬂ Mes anterior o N 0 ﬂl\des siguiente ) L

Hoy Iral Eliminar Emisién | Utilidades
(':iIAﬁo anterior dia... [‘@}Aﬁo siguiente -
Mantenimiento Impresién Utiles
19/ enero / 2018
lunes martes miércoles jueves viernes sabado domingo
ene. 1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 31 feb. 1 2 3 4
v

Puedes desplazarte por los dias, meses y afios con los botones de la parte superior o con las siguientes
combinaciones de teclas:

e Ctrl+RePag Retrocede un afo
e Alt+RePag Retrocede un mes
e RePag Retrocede un dia
e Inicio Ir al dia de hoy

o AvPag Avanza un dia

o Alt+AvPag Avanza un mes

e Ctrl+AvPag Avanza un afio

Al igual que ocurre con la utilidad de tareas pendientes, las anotaciones no caducan en el tiempo y son
independientes para cada uno de los usuarios. También puedes utilizar el portapapeles de Windows para
cargar los textos en la agenda.

AGENDA DE DIRECCIONES

Como cualquier agenda convencional, esta agenda permite clasificar por orden alfabético fichas de contactos
con datos como, nombre, domicilio, teléfono, nombre de la empresa, correo electrénico, etc.
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Las direccionas grabadas son independientes para cada uno de los usuarios.

Agenda de contactos

Fichero

A0 [ s Ta s

Nuevo Duplicar Modificar Eliminar Emisién | Buscar £,  Elegir

[l

- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Agendad| O ] Muevo contacto x
Buscar en el fi yel
N Codigo: 0 M.LF.: 36587458-R
NOH Nombre: JUAN MANULA ATOS
1 ANT| Domicilio: C/TOWA, 2
37058 Poblacian:  SALAMANCA
Provincia: SALAMANCA Pais: ESPARA | - |
Teléfono particular: Mévil: 600 258 147
E-Mail: juanma@gmail.com

Mombre de la empresa:

Teléfono oficina: l:l Fax:

Tipo de contacto:

Obsenvaciones:

Aceptar | | Cancelar

ALARMA

Es una alarma programable, puedes definir la fecha y la hora en la que va a sonar, asi como un texto que se
visualizara cuando suene.

Alarmas x
Fichero
(1D [r o e
+ 1] L7 o My @ f
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar %J' Elegir Utilidades
O ) Mueva alarma x
Mantenimie |
Alarmas Cadigo: 0 Estado: Adtivada <
Buscar en el fiche Fecha: 19/01/2018 Hora (hh:mm}): 10:30 yel
CODIGO | FECHA Repetir. [JLunes [ miéreales [Cviernes [Jpominga
[ martes [Diueves []sabado
Descripcion:

REUNION COM FEDERICO (ABOGADO), EN EL JUZGADO DE SALAMANCA

| Aceptar ‘ | Cancelar |

Una vez que aparezca la ventana de alarma, podrds Descartarla dando el aviso por terminado o Posponerla
en el intervalo de tiempo indicado.
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OFIMATICA

Los iconos disponibles en el menu desplegable de la opcidon Ofimatica permiten acceder a los programas de
Microsoft Office Word®, Microsoft Office Excel®, OpenOffice Writer® y OpenOffice Calc® instalados en tu
equipo.

Sla-wa P -

Archive Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresicn oficial

B OOEE & es 5 (B & o B it

Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma  Ofimatica | Clientes Proveedores Libros Empresa Configuracian | Archivos Contaplus® Contagewin® | FactuSOL | Moneda/ldioma Tipos de Plugins

diaria contactos - - - - cambio
Utilidades ﬂ; Microseft Office Word ® Importaciones Exportacién Configuraciones
. ] . actual hay mafiana
Martes, 19 de diciembre def B Microsoft Office Excel ® Jaén ~
lil ! u 3¢ 39/13° -1e/12°
E OpenOffice.org Writer®

Herramientas Resumen E
OpenOffice.org Calc ®

Tareas pendientes Agenda diaria

BBl & & m;

» Ofimética Clientes Proveedores Libros Empre

ni Microsoft Office Word ®

re de ﬂﬁ Microsoft Office Excel ® i
OpenOffice.org Writer®

ﬁ OpenOffice.org Calc®

Tareas

ETIQUETAS

Para la impresion de etiquetas es recomendable que, como primer paso, accedas al icono Configuracion. La
pantalla que te muestra es la siguiente:

Configuracion de etiquetas X
Clientes ‘
@ Opciones de configuracidn para las etiquetas de clientes
Proveedores o
Informacicn de etiquetas
Empresas existentes
Mamero de etiquetas que permite el papel (a lo ancho): ljl
Libras oficizles Mamero de etiquetas que permite el papel [a lo alto): 0
Distancia entre el borde superior del papel y la primera etiqueta (mm): 0,00
Distancia entre el borde izquierdo del papel y la primera etiqueta (mmj): 0,00
Ancho de la etiqueta (mm): 0,00 Alto de la etiqueta (mm}: 0,00
Distancia lateral entre etiquetas (mmj: 0,00
Distancia vertical entre etiquetas {mmj: o00
Aceptar Cancelar

Puedes configurar para cada una de las posibles emisiones de etiquetas, el formato del papel y etiquetas que
utilizaras en la impresidn. Las configuraciones posibles son las siguientes:
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e Numero de etiquetas que permite el papel a lo ancho.

e Numero de etiquetas que permite el papel a lo alto.

e Distancia entre el borde superior del papel y la primera etiqueta.
e Distancia entre el borde izquierdo del papel y la primera etiqueta.
e Ancho de la etiqueta.

e Alto de la etiqueta.

e Distancia lateral entre etiquetas.

e Distancia vertical entre etiquetas.

Ten en cuenta que todas las medidas configurables deben ser introducidas en milimetros.
CONTASOL permite la impresion de etiquetas de:

e Clientes

e Proveedores

e Empresas
e Libros

IMPORTACIONES

IMPORTAR DATOS DESDE ARCHIVOS

dE-=maP - ONTAS M DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018
Archivo  Diario  Inventario ria  Analitica  Impresion oficial [Tl Facturacién encia Técnica
B2 &5 =2 2 €3 1§
. E E: ’ t
EN= ﬂ OB & &HaE B3 hes | 39 %y T4
ora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma Ofimética cnentes Proveedores Libros Empresa Cunﬁgura(mn Archives Contaplus® Contagewin® | FactuSOL Mnnedaa\dmma T\pus de F‘Iugms

diaria contactos < @ © @ cambio

Utilidades 0 KLSX /. XLS (utilizande Microsoft Office Excel @)

= I mafiana
E‘ Martes, 19 de diciembre de 2017 6 ondadelg ) 1 .0DS (utilizande OpenOffice.org Calc®) 197120
30 Importacion basica XLSX /. XLS (utilizando Microsoft Cffice Excel ®|
esunicn fioucias BOEres(pasos # Importacion basica .0DS (utilizando OpenOffice.org Calc @) _

Herramientas

. - -> O (‘_$
(L' =3 ARS, FS » £(
Archivos Contaplus® Contagewin ® FactuSOL Moneda/Idioma Tipos de
= = v cambio

200 XLSX / XLS (utilizando Microsoft Office Excel®)

M .0DS (utilizando OpenOffice.org Calc ®)
20 Importacién basica XLSX / XLS (utilizando Microsoft Office E

MW Importacién basica .0DS (utilizando OpenOffice.org Cal

Con esta opcidn puedes importar datos al programa desde archivos en formato Excel® o Calc®. Puedes
seleccionar los ficheros que deseas importar, tan sélo debes indicar la ruta hasta la carpeta donde se
encuentran dichos ficheros y la fila inicial de la hoja Excel® o Calc® a partir de la cual comenzara la importacion
de datos.
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La opcién Descargar documentacion técnica sobre la importacion, situada en la parte inferior derecha de la
pantalla, da acceso al documento donde podras visualizar la estructura que deben tener los ficheros para su
correcta importacion.

Importar datos desde ficheros .xlsx / .xls utilizando Microsoft Office Excel @ x

Especifica la carpeta del origen de los datos.

Ubicacidn: Examinar...

Fila inicial: 1

Especifica las opciones y los ficheros a importar,

D;hequeo de registros duplicados [proceso mas lento).

Diario contable Ficheros auxiliares Facturacion / gestién
I:‘ Plan contable |:| Fichero de clientes D Facturas emitidas
I:‘Librosda Diario DFichero de proveedores DRemesas bancarias
[ piario de movimientos [ Fichero de personal [ Bancas
I:‘Sumasysaldos |:|Plantil\as de asientos I:‘Cheques_«' Pagarés

Libros auxiliares |:| Grupos de inmovilizado

[] conceptos predefinidos

|:| Carteras de efectos

|:| Departamentos contables

D Efectos comerciales a pagar |:| Subdepartamentos contables

D Presupuestos contables |:| Fichero de saldos de ejercicios anteriores
I:‘Inmmrlllzado

[J1v.4, soportado
I:‘ IV A, repercutido

I:‘ Efectos comerciales a cobrar

F1 buscar carpeta Descargar documentacidn técnica sobre la importacidn
Marcar todos Desmarcar todos Comprobar ficheros Aceptar Cancelar

IMPORTAR DATOS DESDE CONTAPLUS©

Este proceso importa informacidn desde el programa ContaPlus®. Ten en cuenta que los datos importados
reemplazaran a los datos existentes en la empresa. Es decir, si existen cuentas o asientos en la contabilidad,
estos se sustituiran por los importados por este proceso si tuviesen el mismo cédigo de cuenta o misma fecha
y nimero de asiento.

Los registros de |.V.A. soportado e L.V.A. repercutido se grabaran con un registro correlativo a partir del
nuimero 1.

Debido al riesgo de pérdida de datos si tienes informacién ya grabada en esta empresa, es muy recomendable
realizar una copia de seguridad antes de proceder con la importacion.

Debes indicar la carpeta origen de los datos del programa ContaPlus®. Esta carpeta debe contener los
archivos .DBF de la aplicacion.
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Importar datos de Contaplus

Este proceso importa la informacién desde el programa ContaPlus {marca registrada de Grupo éEQ,E}

Ten en cuenta que los datos importados reemplazaran a los datos existentes en la empresa. Es decir, si existen cuentas o asientos en la
contabilidad, estos se sustituiran por los importados por este proceso si tuviesen el mismo cddigo de cuenta o misma fecha y nimero de
asiento.

Los registros de IVA / IGIC soportado y repercutido aﬂ como los departamentos contables se grabaran con un registro correlativo a partir del
numero 1.

Debido al riesgo de pérdida de datos si tienes informacidn ya grabada en esta empresa, es muy recomendable realizar una copia de seguridad
antes de proceder con la importacidn.

Especifica la carpeta de origen de los datos.

Ubicacidn: Examinar...
Especifica los ficheros a importar.
[+ Maestro de cuentas [ cheques [#] Contabilidad Analitica
[ Clientes [ Registros de LV.A, /1.G.L.C. [ Apuntes
Prmreedores Ven(imientos Grabar en el diario: o1
Presupuestos \ﬂmo\ril\zado
F1 buscar carpeta Marcar todos Desmarcar todos Aceptar Cancelar

FICHEROS ASCII DE CONTAPLUS

Opcidon que permite importar los archivos generados por cualquier programa de facturacién que tenga el
formato del programa ContaPlus®.

Los archivos de la importacién son:
e  XSubCta.txt
o XDiario.txt

o XDatAsi.txt

CONTAGEWIN®

Este proceso importa la informacién desde el programa ContageWin®.

Ten en cuenta que los datos importados reemplazaran a los datos existentes en la empresa. Es decir, si
existen cuentas o asientos en la contabilidad, estos se sustituirdn por los importados por este proceso si
tuviesen el mismo cédigo de cuenta o misma fecha y nimero de asiento.

Los registros de IVA / IGIC soportado y repercutido, se grabaran con un registro correlativo a partir del
numero indicado en los contadores automaticos de I.V.A.

Debido al riesgo de pérdida de datos, si tienes informaciéon ya grabada en esta empresa, es muy
recomendable realizar una copia de seguridad antes de proceder con la importacion.
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EXPORTAR

FACTUSOL

Permite exportar los clientes, proveedores y facturas emitidas al programa FACTUSOL.

Exportacion de datos a FactuSOL x

Selecciona los datos de destino

Carpeta de datos de FactusOL:

Examinar...

Cadigo de la empresa:

Ejercicio:

Marea los datos a traspasar

Archivo de clientes Archivo de proveedores Facturas emitidas

I:‘ Incluir acreedores

[F1] para buscar directorio

| Aceptar | | Cancelar |

En primer lugar, debes de introducir la ruta donde se encuentran los datos del FACTUSOL, el nimero de
empresa y el ejercicio.

A continuacién, marca los datos a traspasar. Puedes seleccionar el archivo de clientes, de proveedores y el
de facturas emitidas. También puedes incluir los acreedores.

LAPIZ CONTABLE®

LAPIZ CONTABLE

Esta opcidn arranca el programa Lapiz Contable, se debe activar ésta, en el grupo Configuraciones, botén
Plugins.

SlE-waP -

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archive Diario Inventario Tesoreria Analitica Utilidades Facturacién Asistencia Técnica Buscar opidn

Impresién oficial

e o P > > 9 € 7| [l
d - 1 . A -
JE B OO0 E & #ESE  Bea e B il
Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma  Ofimatica | Clientes Proveedores Libros Empresa Configuracién | Archivos Contaplus® Contagewin® | FactuSOL | Moneda/Idioma Tipos dff Plugin
diaria contactos A - A A cambig
Utilidades Etiquetas Importaciones Exportacion Configuracion
. — . actual h Plugins
| Martes, 19 de diciembre de 2017 ¢ ondadelsol com | Jaén - oo 3 Adiv o desatespicacions
Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos
Agenda de contactos + Tareas pendientes + Calculadora Agenda diaria
E I fich B I fich
uscar en el fichero p uscar en el fichero p 4 diciembre 2017 »
CODIGO | NOMBRE DOMICILIO TiTuLe ASUNTO 0 L M X J ¥V S5 D
No existen registros Mo existen registros 48|27 28 29 30 1 2 3
Me M- MS M
. 94 5 6 7 8 9 10
% v wd 0011 12 13 14 15 16 17
CE c < 2 51 1820 21 22 23 24
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Activacion de aplicaciones de terceros x

Aplicaciones

Lapiz Contable

;Inviertes mucho tiempo introduciendo asientos en tu contabilidad?, Lapiz Contable puede resultarte de
gran ayuda. Esta sencilla herramienta te permite introducir los asientos de forma rapida, sin codificacion y
con total fiabilidad.

[ sctivar el acceso a esta aplicacion Mas informacidn

Ubyquo

Contabiliza facturas automaticamente con 1007 de aciertos y genera nuevas cuentas. Puedes ver el PDF
desde el asiento de Contasol.

[] Activar el acceso a esta aplicacién Mas informacién

Contabiliza facturas de clientes y proveedores de forma automatica en tu diario contable, y genera las
cuentas y fichas de clientes y proveedores,

q
@ Ecoescan

[ activar el acceso a esta aplicacion Mas informacidn

cs 3w & CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archivo Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresidn oficial Utilidades Facturacién encia Técnica

Esta sencilla herramienta te
permite introducir los asientos de
forma rapida, sin codificacién vy
con total fiabilidad.

SEREIEEEEIE

dora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma Ofimatica | Clientes Proveedores Libros Empresa Configuracion
diaria contactos - CuntagewinE

Utilidades Etiquetas Impaortaciones

.)E Contaplus®& -

™ | ey B 4t (R

E.3 4D Canable

FactusOL | Moneda/ldioma Tipos de Plugins Lapiz

- cam Caontabl
Exportaci... Configuracior] ﬁ Lapiz Contable

= ,
EE Jueves, 14 de junio de (5 ondadelso| com E Jaén -

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

IMPORTAR DATOS
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Importar datos
Exportar datos I

Configuracidn

6,: Lapiz Contable
Ejecutar Lapiz Contable
Importar datos
Exportar datos

Configuracion
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Importacién de Lapiz Contable

de alta en este programa.

Esta opcidn importa los asientos generados en el programa Lapiz
contable. También se crearan las cuentas auxiliares que se hayan dado

Cuenta de compras directa:

Eliminar el archivo de datos al terminar el proceso

[ Renumerar asientos en la importacién

Aceptar

Diario de trabajo: | (S8 @

Cancelar

EXPORTAR DATOS

Exportacicn a Lapiz Contable

Esta opcidn exporta el maestro de cuentas, el archiva de dientes y proveedores, y
los datos de configuracion necesarios para utilizar el programa Lapiz Contable,

Selecciona el diario donde se grabaran los documentos leidos, e indica si deseas
ejecutar el programa Lapiz Contable al terminar la exportacion de los datos.

Diario de trabajo:  GEMERAL

Ejecutar Lapiz Contable al terminar la exportacion

Configuracidn

Aceptar

Cancelar

CONFIGURACION

Este proceso importa los datos de Lapiz Contable. Debes
indicar la cuenta de compras directa que tienes configurada
en Lapiz Contable.

Puedes seleccionar que te elimine el archivo de datos al
terminar el proceso

Este proceso realiza la exportacién de los ficheros c
clientes, proveedores, maestro de  cuenta
departamentos contables. Ademas, realiza
configuracion del nivel de cuentas, fechas de inicio y fi
del ejercicio.

Debes configurar la ruta donde se encuentra instalado el programa Lapiz Contable, la ubicacién de los datos
de Lapiz Contable, desde donde se recogeran los ficheros para la importacion de datos a CONTASOL y la
carpeta auxiliar donde CONTASOL realizara la exportacién de datos.

Configuracién de Lapiz Contable

Configuracién general

# Opciones de configuracién para Lapiz Contable

Acceso directo a Lapiz Contable:

IC\Archivos de programa‘\LAPIZ\|pz. exe

Examinar...

Configuracion

Ubicacion de datos de L.C.

ChArchivos de programa'\LAPIZ\Datos,

Carpeta auxiliar de ContaSOL

Chsoftware DELSOL\ContaSOL\Lapiz Contabley

Cuenta de compras directa:

Examinar...

Examinar...

F1 buscar archivo
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CONFIGURACIONES

MONEDA / IDIOMA

Puedes hacer ajustes basicos en la configuracion de tu empresa para adaptarlo a tu pais o zona de utilizacion.

Puedes realizar cambios en:

e Configuracion de moneda y contramoneda.
e Denominacion de la identificacidn fiscal y territorial.

TIPOS DE CAMBIO

En este fichero puedes introducir los tipos de cambio diarios de la moneda utilizada en el programa hacia la

contramoneda.

Puedes introducir estos valores de forma manual, o grabar un tipo de cambio para un rango de fechas,

(utilizando el boton Asignar tipo de cambio).

Tipos de cambio de contramoneda

Fichero

(317 [ s 5

Muevo Modificar Eliminar | Buscar E.L Elegir Afio (2018 - || Utilidades
- columnas -

Mes |Enero -

Mantenimiento Vista Filtros Utiles

Tipos de cambio de contramoneda

Buscar en el fichero [Alt+8) 2

DiA TIPO DE CAMBIO
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PLUGINS

Activacion de aplicaciones de terceros X

Aplicaciones

2
q

Q)

Lapiz Contable

sInviertes mucho tiempo introduciendo asientos en tu contabilidad?, Lapiz Contable puede resultarte de
gran ayuda. Esta sencilla herramienta te permite introducir los asientos de forma rapida, sin codificacién y
con total fiabilidad.

[+ Activar el acceso a esta aplicacién Mas informacién

Ubyquo
Contabiliza facturas automaticamente con 1005 de aciertos y genera nuevas cuentas. Puedes ver el PDF

desde el asiento de ContaSol.

[+ Activar el acceso a esta aplicacion Mas informacién

Ecoescan
Contabiliza facturas de clientes y proveedores de forma automatica en tu diario contable, y genera las

cuentas y fichas de clientes y proveedores.

[+ Activar el acceso a esta aplicacién Mas informacién

Aceptar Cancelar

16.- SEGURIDAD

En este mddulo veras cémo realizar copias de seguridad manuales y automaticas, asi como el proceso para

restauraciéon de las mismas.

COPIA DE SEGURIDAD

Esta opcidn permite activar o
de
terceros, insertables en el menu
de CONTASOL.

desactivar aplicaciones

e Lapiz Contable
e Ubyquo
e Ecoescan

Esta opcidn se encuentra en el menu Archivo, dentro de las opciones del icono Seguridad.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

=Q[P-

[UERES Facturacion Asistencia Técnica

| Archivo I

] (] ] (] TH
[ oH| [,72
L F ]| = Lp i .

s zlnty [k [8 U 7z = 8
Introduccién Condiliacién Punteo Plantillas Contabilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | P.G.C. | Repercutido Soportado Acumulados Sl
de asientos  bancaria - automética ~  con.., ~ < auxiliar @ < <

Diario Consultas P.G.C. IVA /1GIC slI

Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresion oficial

[ D H D H — .Ij. #
o i 2] i G

Cierres Traspasos Herramientas Consolidacion | Empresa | Configuraciones

Utiles Empresa Configuracién
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CONTASOL C=
@ Informacion de usuario no disponible
Seguridad it
Informacian
O Copia de seguridad
Nuevo
. Realizar una copia de seguridad de los datos de
. Copia de CONTASOL,
Abrir seguridad
Cerrar
Sequridad Ej_ Restaurar copia de sequridad
. Restaurar una copia de seguridad de los datos de
Restaurar copia CONTASOL.
. de seguridad
Registro
Opciones . ; .
E“] Asistente de copias de seguridad
. G Configurar la forma en que CONTASOL realizard las copias
Asistente de de seguridad desasistidas.

copias

La finalidad de este proceso es realizar una copia en los distintos dispositivos de almacenamiento o en una
carpeta de tu ordenador o red local, conteniendo la informacién introducida en cada empresa hasta este
momento. También es posible remitir la copia a una direccién de correo electrénico e incluso proceder a su
subida a un servidor FTP.

Es posible que, por algln tipo de problema fisico en tu equipo, (cortes de luz, bloqueos, o simplemente averia
de su disco duro), sea imposible acceder a la informacidn que existiese en la empresa. Si esto ocurriese, la
Unica forma de recuperar los datos seria a través de las copias de seguridad existentes.

Las copias de seguridad también se pueden utilizar como la forma de asegurar los datos antes de ejecutar
opciones criticas del programa. En estos procesos, el programa suele aconsejar a través de un mensaje, que
la realices.

La copia de seguridad debe tomarse como parte del trabajo diario, y en cualquier sistema informatico es la
Unica arma para defenderse de posibles desastres.

La asiduidad con la que se deben de hacer las copias de seguridad no depende de la cantidad de datos que
introduzcas en el programa, ni del nimero de horas trabajadas en el mismo, sino del riesgo que puedas o
quieras asumir como usuario del programa.

Datos de la empresa

El proceso de copias de seguridad solicitara que selecciones una empresa existente y un ejercicio, es decir, la
copia se realiza independientemente por cada empresa y ejercicio. Puedes optar por incluir los datos
genéricos del programa, para ello marca la opcién Incluir en el archivo ZIP la copia de los datos genéricos
del programa.
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Datos genéricos del programa

El proceso de copias de seguridad proporciona la posibilidad de realizar la copia de los datos genéricos del
programa. Este proceso pondrad a salvo apartados como modelos de documentos, fichero de usuarios, fichero
de cddigos postales etc.

Todos los archivos existentes dentro de la ubicacidn de datos del programa (sin incluir las subcarpetas).

Activando esta opcidn se realizard la copia de seguridad de todas las empresas del programa, asi como de los
datos genéricos del programa.

Copia de seguridad

Especifica los datos a copiar.
@ Datos de la empresa:
XD EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.
Ejercicio a copiar: 2018

[1incluir en el archivo ZIP 1a copia de los datos genéricos del programa

O Datos genéricos del programa

OTodoi los archivos existentes dentro de la ubicacién de datos del programa, (sin incluir las sub-carpetas)

Especifica el destino y opciones de la copia.
Drestino: Ruta de copias predefinida - Modificar ruta predefinida
Ruta: ChSoftware DELSOL\Conta50L\Datos\Copiash
Mombre del archive de salida:  XD12012.zip Desbloquear
[[I Mo sobreescribir copias de seguridad anteriores
[ 1dentificar las copias con la denominacién del programa.

Comprimir en archivo ZIP

Aceptar Cancelar

También debes indicar en qué lugar se va a grabar la copia de seguridad. El programa facilita cuatro lugares donde
se podrian hacer las copias:

e Ruta de copias predefinida, ubicacidon predeterminada de copias de seguridad, aunque pude ser
modificada.

e Ubicacion especifica.

e Correo electrénico.

e Servidor FTP.

Ruta de copias predefinida. Ubicacién predeterminada de copias de seguridad. Dentro del menu Archivo >
Opciones > opcién Ubicaciones, se encuentra configurada una carpeta predeterminada de copias de
seguridad. Esta carpeta tiene como valor inicial, la carpeta Copia dentro de la ubicacién genérica de los datos.

Ten en cuenta que, si haces una copia de seguridad con este método y eliges una carpeta de tu ordenador,
el proceso garantizara la seguridad de sus datos frente a algunos problemas, pero si se averiase tu disco duro,
posiblemente, también perderias la copia de seguridad.

Modificar ruta predefinida. Mediante este botdn, podras cambiar la ubicacidon predeterminada donde se
realiza la copia de seguridad.
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Ubicacién especifica. Puedes seleccionar en este momento la carpeta o unidad donde se van a copiar los
datos. Recomendamos encarecidamente que utilices habitualmente un medio que no esté fisicamente en el
mismo equipo que contiene los datos, como por ejemplo un disco duro externo.

Correo electrénico. Servira para enviar la base de datos de la empresa a una direccién de correo electrénico
como dato adjunto. CONTASOL ofrece también la posibilidad de enviar este fichero comprimido.

Puedes renombrar el archivo de copias si el destinatario de correo electrénico tiene bloqueada la entrada de
archivos con extensién MDB.

El programa recordara la ultima direccién de correo a la que fue enviada la copia de seguridad.

Servidor FTP. A través de esta opcidon puedes realizar una copia de seguridad remota de los datos de
CONTASOL, realizando el envio a tu servidor de ficheros. Para llevar a cabo esta accidn es necesario
configurar el acceso de a dicho servidor, (a través del boton Configurar servidor FTP), indicando nombre de
usuario, contrasefia, direccion del servidor y carpeta remota en la que se almacenaran las copias.

No sobrescribir copias de seguridad anteriores. Marcando esta opcion el programa hara las copias de
seguridad sin sustituir las anteriores.

Identificar las copias con la denominacidn del programa. Marcando esta opcidn el programa generarad la
copia de seguridad con un identificativo de cada una de nuestras aplicaciones. Asi no habrd problemas a la
hora de poner las copias de seguridad de nuestras aplicaciones en un Unico dispositivo de almacenamiento.

Comprimir en archivo ZIP. Marcando esta opcion el programa generara la copia de seguridad comprimida.
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RESTAURAR COPIA DE SEGURIDAD

Esta opcidn se encuentra en el menu Archivo, dentro de las opciones del icono Seguridad.

CONTASOL - 0 %
@ Informacion de usuario no disponible
Seguridad it
Informacian
7 o Copia de seqguridad
Nuevo
. Realizar una copia de seguridad de los datos de
o Copia de CONTASOL.
Abrir seguridad
Cerrar
Sequridad Eﬁ_ Restaurar copia de sequridad
. Restaurar una copia de seguridad de los datos de
Restaurar copia CONTASOL.
. de seguridad
Registro
Opciones . . .
@ Asistente de copias de seguridad
. e Configurar la forma en que CONTASOL realizard las copias
Asistente de

! de seguridad desasistidas.
copias

Con este proceso podras restaurar una copia de seguridad realizada con anterioridad con la opcién copia de
seguridad o asistente de copias.

Restauracién de copias de sequridad x

Especifique los datos a restaurar.

@ Datos de la empresa:

¥ EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L.

Ejercicio a restaurar: 2018 -

O Datos genéricos del programa

Especifica el archivo origen.

@ Archiva

Examinar...

() Copia automética

Copia de seguridad de fecha 15/12/2017 9:39:17
Copia de seguridad de fecha 14/12/2017 8:35:57
Copia de seguridad de fecha 13/12/2017 8:44:10
Copia de seguridad de fecha 12/12/2017 8:44:32
Copia de seguridad de fecha 11/12/2017 :05:22
Copia de seguridad de fecha 05/12/2017 8:35:47
Copia de seguridad de fecha 04/12/2017 11:03:24

Aceptar | ‘ Cancelar
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Restaurando una copia, la informacién de la empresa que restaures quedara exactamente igual a la existente
en la misma cuando se grabé la copia.

Antes de proceder con la restauracién de la copia, debes asegurarte de que esta se encuentre en buen estado
ya que en caso de existir un error en la restauracion de la copia y no poder concluir el proceso, puede causarte

la perdida de los datos existentes actualmente en esa empresa.

Si no estds seguro de la fecha de la ultima copia, o del contenido de la misma, es recomendable hacer una
copia de seguridad previa en otros dispositivos de almacenamientos o carpetas diferentes a las existentes.

ASISTENTE DE COPIAS DE SEGURIDAD DESASISTIDAS

A través de esta opcidn puedes activar, si lo deseas, un mecanismo para hacer copias de seguridad de forma
completamente automatica.

CONTASCOL - B8 X
@ Informacion de usuario no disponible
Seguridad o
Informacian
Nuere E Copia de seguridad
&
. Realizar una copia de seguridad de los datos de
. Copia de CONTASOL.
Abrir seguridad
Cerrar
Sequridad Ej_ Restaurar copia de seguridad
i . Restaurar una copia de seguridad de los datos de
Restaurar copia CONTASOL
de seguridad
Registro
Opciones . ) )
Eﬁ Asistente de copias de seguridad
Configurar |a forma en que CONTASOL realizara las copias

Asistente de

! de seguridad desasistidas.
copias

Si el programa esta funcionando en red local, el proceso de copia desasistida se ejecutara sélo en el
ordenador en el que se configure.
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Debes completar los pasos necesarios indicando la configuracion deseada:

1. Habilitar el proceso de copia de seguridad desasistida. Puedes habilitar o deshabilitar el proceso en
el momento que desees. Si deshabilitas la copia, el programa guardara la ultima configuracion
disefiada para la proxima vez que la habilite.

Asistente para copia de seguridad desasistidas x

Indica si deseas habilitar el proceso de copia de seguridad desasistida.

Este asistente te guiara en el proceso de configuracidn de copia de seguridad A
automatica, Los datos que se van a copiar son 1os situados en la ubicadidn de datos:

ChSoftware DELSOL\ContaSOLl\Datos)

Con él podras realizar copias de seguridad automéaticas programadas y no tendras que
realizarlas manualmente si no lo deseas,

A continuacion el asistente te ird guiando paso a paso para completar este proceso de
configuracion,

;Habilitar el proceso de copia de seguridad desasistida?
@ si
() si (solo para los dos Gltimos ejercicios y los datos genéricos)

O No

Siguiente Cancelar

2. Ruta de copia de seguridad. Indica una ruta valida de tu ordenador o cualquiera de su red local.

3. N2 de dias entre copias de seguridad: Introduce el rango de dias para que el programa te genere la
copia de seguridad. Puedes elegir desde 1 dia hasta 365 dias (una vez al afio). No existe un valor
minimo, debes valorar el riesgo que asumes. Te recomendamos que al menos la realices una vez a la
semana.

4. Avisar, si 0 no: Seleccionando Si, se mostrara un mensaje preguntando si deseas realizar en ese
momento la copia de seguridad. Si eliges No, la copia se realizard de modo automatico sin avisarte.
En ambos casos no podrds trabajar en el programa hasta que no finalice el proceso de copia.

5. Sustituir la copia anterior: Si eliges Si, sobrescribirds la copia anterior realizada. Si eliges No, se creara
una nueva copia cada vez que se realice. Si no sustituyes la copia anterior, cada copia que hagas
ocupara espacio en su disco duro.

6. Comprimir la copia: Si eliges comprimir, la copia ocupara menos espacio en tu disco duro, credndose
un solo archivo ZIP que contiene todos los archivos de sus bases de datos. Si no comprimes la copia
de seguridad, se creara en la ubicacidn seleccionada una copia exacta al contenido de la carpeta
\Datos.

7. Al entrar o al salir del programa: Si seleccionas hacer la copia al entrar en el programa, ésta se hara
antes de que comiences a trabajar con el programa. Si seleccionas al salir, el programa comenzara a
copiar en el momento que salgas por primera vez del programa durante el dia de la copia.

8. Finalizar: Si habilitas la copia de seguridad desasistida, el programa reiniciara las fechas de copias de
seguridad anterior, por lo que la primera copia de seguridad se realizard sin contar el nUmero de dias
programados.
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CHEQUEO DE BASES DE DATOS

Esta opcidn se encuentra dentro del menu Archivo > opcion Informacién.

CONTASOL - 0 X
@ L/ I iy Informacion de usuario no disponible n
A Modificar la informacidn de la empresa ac
Modificar .
Edit:
: Lwe i s . e
Informacian Cuentas: 1
. o Clientes: =
Muevo Cambiar cédigo de empresa Proveedores: 6
Abrir Cambiar el cadigo identificativo de las empresas. Inmovilizado: L]
Carmbiar codigo Facturas: ]
Cerrar
ST Eliminar la empresa
Q Permite eliminar la empresa actual. Podras seleccionar entre
- Eliminar eliminar el ejercicio activo o eliminar todos los ejercicios
gl existentes.
Opciones
Egl Traspasar informacién de la empresa
D Traspasar la informacién de la empresa actual a otra
Traspasar empresa existente en el programa.
Chequeo de base de datos
Chequear la base de datos de la empresa actual.
Chequear
Ey Sincronizacion de los datos
D h Sincronizar los datos de la nube
Sincronizacion
v

Cualquier instalacién informdatica esta expuesta a fallos eléctricos, averias fisicas o mala utilizacién por parte
de usuarios inexpertos.

Todo esto puede redundar en errores internos en las bases de datos del programa, que impidan en mayor o
menor medida el correcto funcionamiento de los programas.

CONTASOL, incluye esta opcién para examinar y reparar la mayoria de los problemas con los que te
encontrards durante su funcionamiento. No obstante, ejecutar este proceso puede causar la pérdida
definitiva de los datos chequeados, por lo que se hace imprescindible crear una copia de seguridad de los
datos antes de ejecutar este proceso.
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