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1.- INSTALACION Y PUESTA EN MARCHA

En este médulo estudiards como realizar las tareas iniciales con el programa, desde la instalacién a la creacién
de la empresa.

REQUISITOS

Los requisitos minimos para la instalacién de la aplicacidn son los siguientes:

PC con Windows Vista, 7, 8, 0 10

1 GB de espacio disponible en disco duro

Resolucién de pantalla 1.366 x 768 o superior

Para la actualizacién automatica del programa, informacién en linea y envio de correos electrénicos se
requiere conexion a Internet

e Para la visualizacién de documentos PDF se requiere Acrobat Reader

INSTALACION

El proceso de instalacidon del programa es idéntico tanto para sistemas monousuario como multiusuario en
red local, NAS, etc.

Una vez bajado el programa de nuestra pagina web, iniciaremos la instalacion ejecutando el archivo
correspondiente

o

NS

nominasolinstala

Se abrird un asistente de instalacidn. Solo tienes que pulsar sobre el botdn siguiente, cuando sea requerido,
para realizar el proceso.

#5) NOMINASOL - Asistente de instalacion

Continuando con NOMINASOL - Asistente de
instalacion

El asistente de instalacidn acabara de realizar la instalacién de
NOMINASOL en su equipo. Para continuar, haga dic en
Siguiente,

NOMINASOL

Version 2018

< Atrés Cancelar

T. 953227933 | F. 953 227 942
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En una instalacién multiusuario debes instalar el programa en cada uno de los ordenadores que vayan a
acceder al mismo.

INTERFACE DEL PROGRAMA

PANTALLA DE INICIO DE SESION

La pantalla de inicio de sesidn es la siguiente:

Seleccién de usuario - 0 X

Inicia la sesion

en el programa con tu usuario

NOMINASOL

Version 2018

Informacién

Versién
Licencia de Uso

Asistencia técnica

Envio de sugerencias
Envio de incidencias [Supervisor] [+

Datos de Usuario

Sin contrasefia

Iniciar sesion

[J Recordar el usuario

Servicios

Conécenos

Zona privada de clientes

Registro Online
www.sdelsol.com

Comprobar actualizaciones

Desde esta ventana elegimos el usuario y accedemos a informacidn sobre la versidn, licencia de uso, etc.
SELECCION DE USUARIO

La primera vez que accedes al programa sélo aparecera el usuario Supervisor, (usuario que tiene el privilegio
de entrar en todas las opciones del programa), por lo que debes seleccionarlo para iniciar la sesién.

Cuando crees mas usuarios tendras que elegir el que desees seleccionandolo en el desplegable. Para dejar
un usuario por defecto puedes marcar la opcién Recordar el usuario.

T. 953227933 | F. 953 227 942
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Si accedes con el mismo usuario desde otros ordenadores simultdneamente, el programa te avisara de que
el usuario seleccionado ya esta en uso, pero te permite continuar.

En el apartado Informacién podras consultar la version del programa, la licencia de uso, ver las distintas
modalidades de asistencia técnica y enviar sugerencias o incidencias sobre el mismo.

INFORMACION Y SERVICIOS

En el apartado Informaciéon podras consultar la versidon del programa, la licencia de uso, las distintas
modalidades de asistencia técnica y enviar sugerencias sobre las opciones del programa o alguna incidencia
del mismo.

Seleccién de usuario - 0 X

Inicia la sesion

en el programa con tu usuario

NOMINASOL

Version 2018

Informacién
Version m ‘
Licencia de Uso
Asistencia técnica
Envio de sugerencias
Envio de incidencias [Supervisor] } 3
Datos de Usuario
o Sin contrasefa
Servicios
Conécenos
Zona privada de clientes Iniciar sesién
Registro Online
T R T [J Recordar el usuario
Comprobar actualizaciones

En el apartado Servicios, podras acceder a los distintos enlaces que hay en la pagina de Software DELSOL
como Condcenos, Zona privada de clientes, Registro Online, www.sdelsol.com, y acceder a la opcidn
Comprobar actualizaciones.
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PANTALLA RECIENTES

La ventana Recientes se muestra cuando accedes al programa y no tienes empresa activa.

NOMINASOL - O X

NOM I NASOL Informacion de usuario no disponible H

Editar

Recientes Empresas

Hoy

© EMPRUFOR, S.A.
NS Ejercicio: 2017 - Cédigo de empresa: EMP

Antiguo

© EMPRUFOR, SA.
NS Ejercicio: 2016 - Cédigo de empresa: EPF

© EMPRUFOR, SA.
NS Ejercicio: 2016 - Codigo de empresa: EMP

NominaSOL
2016 EV.

‘Crear una nueva empresa Abrir la empresa de Crear una nueva empres
demostracién desde NominaSOL 2016

Importacion

[ ]
[ ]
]
NominaSOL NominaPlus ©
2016 EV.

Importar datos desde Importar datos de empresas
— . . NominaSOL 2016 EV. existentes en Nominaplus@ »
|. Abrir otras empresas existentes = B

4

Esta ventana esta estructurada en dos partes bien diferenciadas:

En la parte izquierda, Recientes, encontrards acceso directo a la apertura de las Ultimas empresas con las
gue has trabajado en la aplicacién. Si no se muestra ninguna empresa, puede deberse a que has ejecutado la
opcion Limpiar panel de udltimas empresas abiertas, o no has trabajado todavia con el programa. En su parte
inferior, tienes el acceso rdpido a la opcion Abrir otras empresas existentes, que te permite seleccionar otra
empresa que no aparezca en el este panel.

En la parte de la derecha, encontrards los siguientes apartados: Usuario, Empresas, Importacion,
Informacion y Configuraciones. Veremos a continuacion cada uno de ellos.

USUARIO

Se encuentra en la parte superior derecha.

NOMINASOL - O X

NOM I NASOL :> Informacién de usuario no disponible H

Editar

T. 953227933 | F. 953 227 942
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Este apartado muestra el nombre de la empresa (titular del Registro de Usuario) y mediante el botén Editar
permite acceder a la pantalla de introduccién de datos de Usuario registrado desde la que podras, ademas,

acceder a tu zona privada en nuestra web.

EMPRESAS

Te permite crear una empresa, abrir la empresa de demostracidn que viene con el programa, crear una
empresa desde la versién 2016 E.V. o crear una nueva empresa desde Nominaplus©.

Empresas
r NominaSOL NominaPlus €
+ 2016 EV. + +
Crear una nueva empresa Abrir la empresa de Crear una nueva empresa Crear una nueva empresa
demostracion desde NominaSOL 2016 E.V. desde Nominaplus®

Puedes importar datos desde la versién 2016 E.V o desde Nominaplus©.

Importacion

| | |
[ | |
[ | [ |
NominaSOL NominaPlus ©
2016 EV.

Importar datos desde Importar datos de empresas
NominaS0L 2016 EV. existentes en Nominaplus &
Z
INFORMACION

Aqui encontrards acceso a diversos recursos que te ayudara a comenzar con el programa, asi como el enlace
a la pagina del programa en nuestra web (www.sdelsol.com).

T.953 227933 | F. 953 227 942
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Informacion

o’

Video: Lo esencial Ver el documento de
Primeros Pasos

CONFIGURACIONES

www.nominasol.com

Descubre NominaSOL

Tienes disponibles algunas de las opciones mas usuales, asi como la posibilidad de acceder a todas las

configuraciones generales del programa.

Configuraciones

Configurar las impresoras Crear nuevos usuarios en el
del programa programa

T. 953227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com

Introdudir tus datos de
Usuario Registrado

10

Salicitar asistencia técnica
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DEFINICION DE PANTALLA

Una vez accedas al programa, nos muestra la pantalla principal que consta de las siguientes partes:

Barra de acceso rapido

Menu Archivol

Ayuda

- . . o |
a i - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017 - 0 X ~—
s o rh e Bt s D peia o
» L [ “e\ B2 oX
I I= S | B (o 8
Esencal Novedades ver Zons nominsiolcom Contacto  Compeodse A8 [iotroduce squd tu contutta
- Gotumento | privada versién  Registro O
Videos Primeros pasos sdelsol.com Semncios para Usuanos Registrados ©
o <3 — — 3 acual hoy mafiana 0O
[T lssl Jueves, 14 de diciembre de 2017 O ondadelsol com | 8 190 30120 %o 9912 o}
=
Herramientas Resumen Primeros pasos m
2]
Agenda de contactos Tareas pendientes Calculadora Agenda diaria
Buscar en el fichero y) Buscar en el fichero < diciembre 2017 2
CODIGO  NOMBRE OOMICILIO TEL.PA/ TiTuLo ASUNTO 0 L M X J Vi$SD
No existen registros No existen registros 827286203 1 2 3
PEmE RIS |4 4.5 62 7. 8 9710
E R w11 12 13[18] 15 16 17
CEREC + $118 19 20 21 22 23 24
225 26 27 28 29 30 31
7 8 9 X
112 3 45 6 7
4 5 6 -
1 2 3 x:
S 0 A =
< >
Rita de datos Supersod & (1 www.idetoleom
Barra de estado
T.953 227933 | F. 953 227 942
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BARRA DE ACCESOS RAPIDOS

Esta barra permitira acceder a los elementos del menu mas utilizados en tu trabajo. Por defecto tenemos el
icono de seleccién de ejercicios, cierre de sesién y apertura del menu archivo y por ultimo el de bloqueo del
programa.

Puedes agregar los elementos que desees, haciendo un clic derecho sobre la opcién de menu que quieras
anadir y seleccionando Agregar a barra de herramientas.

Por ejemplo, si quisieras afiadir a tu barra de accesos rapidos el acceso al archivo de trabajadores, solo
tendrias que colocar encima de esta opcidn el ratén y hacer un clic con el botén derecho. Nos muestra la
opcion Agregar a la barra de herramientas. Seleccionandola, dejard el icono de acceso al fichero de
trabajadores en la barra de herramientas. Asi lo verias en pantalla:

NS [E - o B
ARCHIVG PROC

ARCHIVOD PROCESOS EMPRESA

=iy i == ® = Abre el archivo de trabsjadores de la empresa.
&!' Tyl 2% M E ¢
. > ]
Trah Agregar 3 bama de hemamientas  atrizz Trabajadores | Datos  Centros Convenio Parametrizacion Bonificaciones Cu
; . - -  detrabajo - de formacion
- =  detrabajo -
Trrsdiees | ke pesescies | Trabajadores | Datos generales Parametrizacior

MENU ARCHIVO

En la parte superior izquierda de la pantalla se encuentra el menu Archivo.

©

Informacion
Nuevo
Abrir

Cerrar

Seguridad

Registro

Opciones

Desde este menu puedes acceder a las siguientes opciones:

e Informacion. Puedes acceder a opciones como apertura del siguiente ejercicio, importar informacion de
la empresa, cambiar cédigo de empresa, etc.

e Nuevo. Nos permite crear una empresa con el programa o a partir de programas de terceros.

e Abrir. Cada vez que inicies una sesién en el programa, se abrira de forma automatica la dltima empresa
utilizada. Para abandonar esta empresa y poder seleccionar otra, debes cerrar la sesidén con la empresa
que tienes abierta (usando la combinacion de teclas Ctrl+Z, o seleccionando la opcién Cerrar sesién con
la empresa que se encuentra en el menu Archivo).

Una vez abierta una empresa, el cédigo, nombre y ejercicio abierto aparecerd en el titulo de la ventana.

T. 953227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com 12 © Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

NOMINASOL 2018

e Cerrar. Podemos cerrar la sesién con la empresa o cerrar el programa.

e Seguridad. Permite realizar copias de seguridad y restaurarlas.

e Registro. Nos muestra, entre otras opciones, informacidn de usuario registrado y nos permite el envio
de sugerencias e incidencias. También nos permite comprobar si existen revisiones o actualizaciones de
la aplicacién.

e Opciones. Desde este botdn podrds acceder a todas las configuraciones generales del programa
(configuraciones que se aplican a todas las empresas existentes). Podrds configurar aqui:

- Las ubicaciones de las bases de datos

- Los usuarios

- Las opciones de revisidon de texto y ortografia.

- Los cédigos postales.

- Las entidades bancarias que utilices

- Las abreviaturas accesibles desde cualquier parte del programa.

- El gestor de correo electrénico

- La configuracidn de impresoras

- Las diferentes opciones de impresion.

- Opciones para lectura de Cddigos 1kB

- Desde ejecucién y apariencia, tenemos la posibilidad elegir el tamafio de las rejillas de datos, la
opcidn que queremos que nos muestre por defecto al acceder al programa, restablecer los mensajes
de aviso desactivados y la opcion usar el programa a través de Escritorio Remoto.

Configuracién de NOMINASOL X

Ubicaciones

# Gestiona las distintas ubicaciones de datos.

Usuarios

- Ubicaciones
Revision

Cadigos postales DESCRIPCION

Entidades bancarias

Abreviaturas

Correo electrénico

Configuracién de impresoras
Nueva Eaorrar

Cpciones de impresion
Informacidn de las ubicaciones de datos

Cadigos 1kB
¢ Descripcidn: Ruta local

Apariencia / ejecucidn Ubicacién de bases de datos:
ChSoftware DELSOL\2017 eviNominaSOL\Datosh Examinar...

Ubicacién de copia de seguridad:
Cih\Software DELSOL\2017 eviNominaSOL\Datos\Copiash Examinar...

Ubicacian de descargas automaticas:

Guardar ubicacian Cancelar

Aceptar Cancelar

T. 953227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com 13 © Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

NOMINASOL 2018

MENU DE CINTAS

Contiene cada una de las opciones del programa, agrupadas en primer lugar en solapas y dentro de cada
solapa en grupos. Este menu de cintas sélo aparecerd cuando tengas iniciada la sesidn y se mostrara activa
cuando tengas una empresa abierta.

MIE- B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2016

ARCHIVO PROCESDS ENTORMNO IMPRESION UTILIDADES ASISTENCIA TECNICA

@ i[=ha = [=I=] } [ -
L T H ®| B
Trabgjadores | Datos Centros | Convenio Parametrizacion Bonificaciones Cuentas de cotizacion = Apertura | Calendario de

- -  detrabajo - de formacian secundarias obligaciones -
Tmbajagores Datos geneAmIes PammAeftrizadén Calekdario
AN 4 4 4y
Grupo Grupo Grupo Grupo

Las solapas que se muestran son los conjuntos iniciales de opciones, no obstante, durante la ejecucion,
pueden aparecer otras solapas pertenecientes a la opcién activa.

ESCRITORIO

En la parte central de la ventana del programa. Mientras no tengamos ninguna opcidén abierta, se muestran
las siguientes opciones:

Fecha y prevision meteoroldgica.

Ondadelsol.com. Te proporciona acceso a nuestra emisora de radio on-line.

Herramientas. Nos muestra la agenda de contactos, tareas pendientes, la calculadora y la agenda diaria.
Resumen. Estd formada por un esquema de las operaciones disponibles y su ubicacién, asi como las
estadisticas de la empresa abierta.

Noticias. Puedes configurar aqui las fuentes de noticias que quieras que el programa muestre.

e Primeros Pasos. Acceso a ayudas, video tutoriales o a la pagina web de Software del Sol.

Esaitorio X | Trabajadores

L= . actual hoy mafiana
J -
[T/l Jueves, 30 de novie @ ondadelsolcam (11| e o e Csete o 2o100
Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos
Agenda de contactos + Tareas pendientes -+ Calculadora Agenda diaria
Buscar en el fichero P Buscar en el fichero pe < T AT R
CODIGO | NOMBRE DOMICILIO TiTuLo ASUNTO 0 L M X J VvV S D
No existen registros No existen registros 443031 1 2 3 4 5
Ve M MEMT e g 7 8 9 10 11 12
% A x"2 WX 413 14 15 16 17 18 19
CE c < - 4720 21 22 23 24 25 26
48 27 28 29|30/ 1 2 3
7 8 9 X .
9 4 5 6 7 8 49 10
4 5 6 =
1 2 3 =
+ 0 , =
< >
T.953 227933 | F. 953 227 942
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BARRA DE ESTADO

Esta situada en la parte inferior de la ventana del programa y te muestra el usuario seleccionado, el icono
para enviar un E-mail y a la web del programa.

CONFIGURACION DEL PROGRAMA

[Supervisar] l:l [0 www sdelsol.com

Vamos a estudiar cdmo realizar algunas configuraciones iniciales como son la instalacién del programa en
red o la configuracion de la impresora y del correo electrdénico.

CONFIGURACION EN RED LOCAL

El programa puede funcionar desde varios equipos conectados en red local, accediendo a la misma base de
datos. La configuracion se realiza de la siguiente forma:

e Instala el programa en el Servidor y en cada uno de los equipos donde lo vayas a utilizar. La instalacion
en cada uno de los puestos debe ser completa. No te servird instalarlo en el Servidor y crear un icono
de acceso directo al programa en el resto de terminales.

e En el Servidor comparte la carpeta del programa para que se pueda acceder a ella desde el resto de los

equipos.

e En cada uno de los equipos, configura el programa para que acceda a la carpeta \Datos ubicada en la
ruta que acabas de compartir. Esto se configura desde el menu Archivo > Opciones > Ubicaciones.

e Define en el apartado Ubicacion de base de datos, la ruta del servidor, donde tendrds los datos del
programa (\Datos) que van a ser compartidos.

Configuracion de NOMIMNASOL

Ubicaciones

Usuarios

Revision

Codigos postales

Entidades bancarias

Abreviaturas

Correo electrénico

Configuracién de impresoras

# Gestiona las distintas ubicaciones de datos.

MNueva Borrar

Informacién de las ubicaciones de datos

Descripcion: Ruta local

Ubicacién de bases de datos:

ChSoftware DELSOL\2017 eviMominas0OL\Datosh Examinar...
Opciones de impresidn
Céadigos 1kB Ubicacidn de copia de seguridad:
ChSoftware DELSOL\2017 eviNominasOL\Datos\Copiash, Examinar...
Apariencia / gjecucion
Ubicacién de descargas automaticas:
ChSoftware DELSOL\2017 eviMominaSOL\Descargas, EXaminar...
|:| Bloquear ruta de ubicacién
Verificar rutas
v
Guardar ubicacidn Cancelar
Aceptar Cancelar

T. 953227933 | F. 953 227 942
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e Una vez introducida la ruta del servidor, pulsa en el enlace Verificar rutas para que el programa
compruebe el acceso y funcionamiento de la misma.

e Crea los diferentes usuarios que accederan al programa, teniendo en cuenta que debes dar de alta
tantos usuarios como personas vayan a utilizar la aplicacién.

e Recuerda que no debes acceder desde diferentes terminales con el mismo usuario.

CONFIGURACION DE IMPRESORAS

NOMINASOL utilizara por defecto la impresora que esté predeterminada en Windows. No obstante, es
posible configurar tantas impresoras como existan en tu ordenador o sistema de red local. También es posible
crear varias configuraciones para una misma impresora para, por ejemplo, seleccionar diferentes tipos de
letras para informes.

La opcion para configurar las impresoras, se encuentra en el menu Archivo > botén Opciones.
Los pasos para configurar una nueva impresora son:

e Pulsa el botdn Nueva.

e Selecciona la impresora que quieres afiadir.

e Puedes configurar diversos pardmetros del tipo de letra para cada elemento de los informes.
e Pulsa el boton Guardar Impresora.

Configuracion de NOMINASOL X

Ubicaciones =
lfﬁ', Gestiona las diferentes impresoras que utilizaras.

Usuarios

e Configuracién de impresoras
Revisidn

Codigos pastales IMPRESORA DESCRIPCION

Entidades bancarias

Abreviaturas

Correo electrénico 1¢e
Configuracién de impresoras ~
Mueva Eorrar Hacer predeterminada
Opciones de impresidn
Datos de la impresora
Cddigos 1kB " .
Impresora: Microsoft Print to PDF -

PR L. Impresoras de Windows ~ Agregar impresora
Apariencia / gjecucién

Descripcidn:

Disefio para los informes !i
Vista previa Elementos slacgona el elementoz -
Fuente
| v

Guardar impresora Cancelar

Aceptar Cancelar

Con el botdon Hacer predeterminada puedes seleccionar la impresora por la que se imprimiran los informes.
Esta seleccidn afecta también a la vista preliminar de los mismos.

T. 953227933 | F. 953 227 942
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CONFIGRUACION DEL CORREO ELECTRONICO

Se accede desde el menu Archivo > botdn Opciones. Nos mostrara la siguiente ventana:

Configuracion de NOMINASOL X

Ubicaciones

E@ Cambia el gestor de correo electronico que utilizas.
Usuarios

e Configuracién correo electrénice
Revisidn

. Enviar correos cor: El programa de correo electrdnico predeterminado en el sistema 4
Cdadigos postales

El programa de correo electranico predeterminado en el sistema
Microsoft Office Outlook @ [cualquier versidn)

Entidades bancarias Mozilla Thunderbird @ [cualquier version]

Configuracion manual (los correos enviados no se almacenaran en ningun gestor de correo)
Windows Live Mail

Abreviaturas

Correo electrnico

Configuracidn de impresoras

Opciones de impresin

Codigos 1kB

Apariencia / ejecucion

Probar la configuracién actual Cancelar cambios

En primer lugar, debes de seleccionar el tipo de correo electrdnico que el programa utilizara para enviar e-
mails.

Segun el servidor de correo electrdnico que utilices, tendrds que elegir entre una configuracién u otra:

e Microsoft Office Outlook o Windows Live Mail. Son las opciones mas sencillas ya que no necesitan que
realices ninguna configuracion especifica.
e Mozilla Thunderbird. Te solicita que indiques la ruta donde se encuentra instalado el gestor.
e Configuracion Manual se utiliza en casos como Hotmail, Gmail, Yahoo, Telefénica y Aol. En este caso,
debemos de proporcionarle la siguiente informacidn:
- Informacion del servidor. Datos de tu servidor de correo.
- Informacion de inicio de sesion. Nombre de cuenta, direccidn de correo y contrasefia.
- Firma del mensaje. Selecciona si vas a agregar una firma mediante un archivo HTML, texto
enriquecido o sin formato.

T. 953227933 | F. 953 227 942
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Configuracion de NOMINASOL X

Ubicaciones
E:® Cambia el gestor de correo electronico que utilizas.

Usuarios
e Configuracién correo electrénico
Revision
. Enviar correos con: Configuracidn manual (los correos enviados no se almacenaran en ningun gestor ¢ =
Codigos postales
Informacidn del servidar Ayuda: | Gmail <
Entidades bancarias Servidor de correo saliente (SMTP): smtp.gmail.com
M= de puerto del servidor SMTP: 587
Abreviaturas
Mi servidor SMTP requiere autenticacidn Utilizar S5L para el envio de correo
Correo electrénico Informacién de inicio de sesidn
i Mombre de la cuenta: El nombre que el destinatario del correo visualizara
Configuracion de impresoras
Direccion de correo: direccion@dominio.com
Opciones de impresion Contrasefia: Mostrar caracteres

. Firma del mensaje
Cadigos 1kB

Tipo de Firma: Sin seleccionar -
paniena esenaen Adjuntar firma desde un archivo HTML
Texto sin formato
Texto enriquecido

Probar la configuracién actual | | Cancelar cambios

Aceptar Cancelar

Si eliges esta configuracion, debes tener en cuenta, que los envios de los correos que hagas desde la
aplicacion, no quedardn almacenados en tu bandeja de Correos enviados de tu gestor de correos.

Te aconsejamos que antes de pulsar el botén Aceptar para finalizar, hagas un clic en el botén Probar la
configuracion actual, para que te asegures de que todo se ha configurado correctamente.

PRIMEROS PASOS

CREACION DE UNA EMPRESA

Se accede desde menu Archivo dentro de la opcidon Nuevo en el botén Nueva Empresa.

©

Informacicn
N Crear una nueva empresa

uevo

+ Crear una nuUeva empresa en el programa,
Abrir Mueva empresa
Cerrar
o Crear una nueva empresa desde Sage
-,.+ Le permite seleccionar una de las empresas existentes en Sage
Desde Sage ¥ crear con su informacién una nueva empresa en

Registro MNOMINASOL,
T e iy

Los datos para crear una nueva empresa en el programa NOMINASOL estdn distribuidos en 2 solapas y un
botdn de configuracidn. Algunos de estos datos son necesarios para comenzar a trabajar con la empresa,

T. 953227933 | F. 953 227 942
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otros en cambio, pueden ser introducidos con posterioridad desde la opcidon Datos que estudiaremos mas
adelante.

Solapa Datos generales

En primer lugar, se solicitan los datos identificativos de la empresa:

Nueva empresa

Cédigo: EM1 @ niFe A21354333 Forma juridica: | Sociedad Limitada -
Nombre fiscal: EMPRESA 5.L.
Nombre comercial: EMPRESA 5.L.

Datos generales  Otros datos

Localizacidon / Contacto

Sigla / Domicilio: L LA PAZ
Mimero: 23 Escalera: 1 Piso: 12 Puertar C

Codigo postal: 23002 Municipio: | 23050
Poblacion: IAEN Provincia: JAEN
Teléfono: 953451278 Movil; 639215432 Fax
[ utilizar varias direcciones en la empresa Ir al fichero de direcciones de empresa

Persona de contacto:  ABELARDO RODRIGUEZ

Acceso y seguridad Archivo de empresas
Ejercicia: 2017 - Mo mostrar esta empresa en la opcién
Clave de acceso: Mostrar caracteres Empresas Bdstentes del mend Archive

Cédigo 1kB

Irala
configuracian

gl

Configuracion Aceptar Cancelar

s resza s
m .
i
-irl

Para rellenar esta pantalla, ten en cuenta lo siguiente:

e El cddigo de la empresa puede estar compuesto por tres caracteres alfanuméricos que identifican a la
empresa en el programa. Al admitir letras y nimeros son diferentes los cédigos “1“y “001”, por ejemplo.

e Puedes asignar varias direcciones para tu empresa marcando la casilla correspondiente y pulsando sobre
el botdn Ir al fichero de direcciones de empresa.

e Selecciona el ejercicio deseado teniendo en cuenta que no podras cambiarlo una vez creada la empresa.

e Puedes escribir una clave que impida el acceso a la empresa a usuarios que no conozcan dicha clave.

Solapa Otros datos

Nos permite guardar informacién complementaria de la empresa referente a Internet y a los datos
registrales:

T.953 227933 | F. 953 227 942
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Codigo:
Nombre fiscal:

Nombre comercial:

Datos generales Otros d

Internet
E-Mail:
E-Mail comercial:

E-Mail administracién:

Nueva empresa

EM1 O ik
EMPRESA 5.L.
EMPRESA S.L.

atos

info@empresa.com
comercial@empresa.com
admon@empresa,com

contabilidad

E-Mail contabilidad
Web:

Datos registrales
Registro mercantil de:
Tomo:

Hoja:

presa.com

www.empresasl.com

JAEN
12 Folio:
2 Inscripcién:

A21354333

234
2367

Forma juridica:

Configuracidn

Sociedad Limitada

Cancelar

Boton Configuracion

Este botdn esta situado en el pie de la pantalla. Al pulsarlo nos muestra la ventana de configuracion. Los
apartados que se Incluyen son los siguientes: Bloqueos, Seguridad Social, Agencia Tributaria, Laboral,
Administracidn, Calculo de nédminas, Bonificaciones, Exclusidn de contingencias, Explotacién agraria, Datos

del hogar familiar y Enlace contable.

Blogueos

Puedes establecer preferencias para permitir o no la modificacion o el bloqueo de ndminas anteriores a una

fecha.

Configuracion de empresa

Bloqueos

Seguridad Social

Agendia Tributaria

Laboral

Administracion

Calculo de naminas

Eonificaciones

Explotacion agraria

Enlace contable

T.953227933 | F
www.sdelsol.com

Exclusidn de contingencias

Datos del hogar familiar

.953 227 942

# Bloqueos

Configuracion de bloqueos

Permitir modificar nominas: 51

Bloguear el calculo y modificacion de ndminas anteriores a:

20
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Seguridad Social

En este apartado se indican los tipos, bases de cotizacidn y las distintas cuentas de cotizacién a la Seguridad
Social que tenga la empresa. También podemos definir si usamos la configuracidén genérica del sistema RED

o si deseas que el programa muestre vencimientos de los contratos al iniciar la sesién.

Configuracion de empresa

Blogqueos

Seguridad Social

Agencia Tributaria

Laboral

Administracién

Calculo de ndminas

Bonificaciones

Explotacion agraria

Enlace contable

Exclusidn de contingencias

Datos del hogar familiar

Tipos y bases de cotizacidn

[ 8§

Bases de cotizacion: o

Tipos de cotizacian:

Tarifa de codigos CHAE:

Cuentas de cotizacion a la Seguridad Social

General: nn/nnnnnnn Auto Formacidn:

Becarios: nn/annnnnn Auto Repr. de comercio:

Consejeros y admin.: nn/nannnnn Auto Artistas:

Profesionales taurinos: nn/annnnnn Auto Empleados del hogar

Cuentas de cotizacion para el Sistema Especial Agrario

Cuenta de cotizacion: nn/nannnnn Auto

Cuenta de cotizacion para Cooperativas

Cuenta de cotizacion: nn/nnnnnnn Auto

GEROA

[JEmpresa adherida a la entidad de previsién social voluntaria Geroa Pentsioak

Preferencias del Sistema RED

[l usar Ia configuracién genérica de SILTRA o
Maostrar vencimientos 0

nn/nnnnnnn Auto
nn/nnnnnnn Auto
nn/nnnannn Auto

nn/nnnannn Auto

F1 buscar tipos de cotizacion

Aceptar

Cancelar

Agencia Tributaria

Puedes configurar el cddigo de actividad, indicar la delegacion y administracién de Hacienda vy la
configuracién para el cdlculo del tipo de retencidn.

Configuracion de empresa

Eloqueos

Seguridad Social

Agencia Tributaria

Labaoral

Administracion

Calculo de ndminas

Bonificaciones

Explotacion agraria

Exclusion de contingencias

# Informacion para modelos oficiales y calculo del tipo de retencion

Informacién para modelos oficiales

Adtividad: 2722 GESTORES ADMINISTRATIVOS
Delegacion de Hacienda: 37 - SALAMANCA - Administracion:
Representante
Mombre: FEDERICO MULE:
Cargo: REPRESEMTAMTE LEGAL

Calculo del tipo de retencidn

Tipo de cdlculo IRFF: Utilizar el médulo para el “Calculo de retenciones” de la AEAT

Tabla IRPF: 2 General

37600 - SALAMANCA

33666444-X

Datos del hogar familiar

T. 953227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com

La tabla seleccionada es de uso informativo. Para calcular el tipo de retencidn el
programa utilizara los modulos desarrollados a tal efecto por la AEAT.
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Laboral

Indica aqui el convenio al que estd acogida la empresa, el calendario laboral, la informacién del horario y en
qué dia de la semana comienza la jornada laboral.

Configuracion de empresa X

Eloqueos
Informacién laboral

Seguridad Social

Convenio colectivo
Agencia Tributaria

Convenio: 1 OFICINA Y DESPACHOS
Laboral

. . Calendario laboral
Administracion

Calendario: 141 CASTILLA Y LEOM
Calculo de nominas

o Informacién de horario
Bonificaciones

. ) . Lunes a Viernes: Domingos:
Exclusidn de contingencias
Marianas de: a: Mafianas de: a:
Explotacian agraria Tardes de: a: Tardes de: a
Datos del hogar familiar Sdbados:
Marianas de: a:
Enlace contable Tardes de: a

Jornada laboral

Inicio de semana: Lunes .

Administracion

Tienes que indicar aqui los bancos que utilizaremos para el pago de seguros sociales, pagos a Hacienda y para
pago de ndminas. También puedes seleccionar la Mutua con la que trabaja la empresa.

Configuracion de empresa x

Elogueos . .
Administracién

Seguridad Social

Cuentas corrientes a utilizar
Agencia Tributaria

Pago de seguros sociales: 1 BBWA F.Pago: Domiciliacidn ©

Laboral

Administracidn

Calculo de ndminas

Bonificaciones

Explotacion agraria

Enlace contable

T.953 227933 | F. 953 227 942
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Exclusién de contingencias

Datos del hogar familiar

Pagos a Hacienda:

Pagos de nominas:

Mutua

Mutua de AT,y EP:

Director / Gerente:

Director / Gerente:

1 BBVA

2 SANTANDER CENTRAL HISPANO

7T LN.5.5
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Calculo de néminas

Este apartado permite configurar distintas opciones para las pagas extras, vacaciones, cdlculo de atrasos y
ausencias, otros calculos e indemnizaciones.

Configuracion de empresa

Eloqueos

Seguridad Social

Agencia Tributaria

Labaral

Administracién

Calculo de naminas

Bonificaciones

Exclusién de contingencias

Explotacion agraria

Datos del hagar familiar

Enlace contable

# Configuraciones para el calculo de néminas

Pagas extra

I:‘ Descontar ausencias sin justificar
I:‘ Descontar dias de huelga
D Descontar dias de incapacidad temporal por accidente o enfermedad profesional

I:‘ Descontar dias de incapacidad temporal por accidente no profesional o enfermedad comun

D Descontar dias de incapacidad temporal por maternidad/paternidad y riesgo durante el embarazo/lactancia
natural

I:‘ Caleular las pagas extras no prorrateadas en base a los importes prorrateados mensualmente

[ Prorratear Ia paga extra de los trabajadores diarios como si fuesen trabajadores mensuales

Caleulo de pagas no prorrateadas: En base a la fecha de antigledad del trabajador <

Tipo de prorrateo: Prorratea anual <
Vacaciones

N*= de dias de vacadiones al afio: 0 Dias naturales @

I:‘ Descontar el exceso de vacaciones en los finigquitos

Atrasos

[~] Agrupar en una tnica linea todos los conceptos de la némina de atrasos

Texto para el concepto: ATRASOS DE CONVENIO

Ausencias

Incluir en el concepto de ausencia el importe descontado en la ndmina

[JEn ausencias por vacaciones incluir en el concepto el importe pagado

Aceptar

Cancelar

Bonificaciones

Selecciona en este apartado las opciones adecuadas para Bonificaciones en seguros sociales, por ERE y en
sectores de turismo, comercio vinculado al mismo y hosteleria.

También puedes indicar aqui los importes de las bonificaciones para la formacién profesional que serdn
descontados en el momento de calcular la cuota a pagar en los Seguros Sociales del mes correspondiente.

T. 953227933 | F. 953 227 942
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Configuracion de empresa

Bloqueos

Seguridad Social

Agencia Tributaria

Laboral

Administracién

Calculo de ndminas

Bonificaciones

Excusidn de contingencias

Explotacion agraria

Datos del hogar familiar

Enlace contable

# Configuracion de baonificaciones y bonificaciones para formacidn profesional

Bonificaciones en seguros sociales

I:‘ Mo aplicar bonificaciones de trabajadores en los seguros sociales

Bonificacién por ERE

Porcentaje de bonificacién en ERE: 50,00

Bonificacion en los sectores de turismo, comercio vinculado al mismo y hosteleria

Aplicar bonificacion del 508 a todos los trabajadores fijos discontinuos en los meses de Febrero, Marzo y
I:‘Nmriemhre

Bonificaciones para la formacion profesional

Crédito anual para la formacién: 420,00

Distribucidn mensual del importe

Enero: 0,00 Mayo: 0,00 Septiembre: 0,00

Febrera: 0,00 Junio: 0,00 Octubre: 0,00

Marzo: 0,00 Julio: 0,00 Moviembre: 0,00

Abril: 0,00 Agosto: 0,00 Diciembre 0,00
Total bonificado: 0,00

Aplicar en
Cuenta de cotizacidn: Cuenta de cotizacidn principal =
Forma de cotizacidn: General <

Cancelar

Exclusién de contingencias

Algunas empresas pueden estar excluidas de la cotizacion por alguna de las contingencias comunes. En tal
caso, deberas introducir los coeficientes reductores correspondientes a cada contingencia.

También debes indicar aqui, el coeficiente reductor de la cotizacién por las empresas autorizadas a colaborar
voluntariamente en la gestidn de la asistencia sanitaria e incapacidad temporal, derivadas de enfermedad
comun o accidente no laboral.

Configuracion de empresa

Blogueos

Seguridad Social

Agencia Tributaria

Laboral

Administracién

Calculo de nominas

Bonificaciones

Exclusidn de contingencias

Explotacidn agraria

Datos del hogar familiar

Enlace contable

T.953 227933 | F. 953 227 942
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# Exclusién de contingencias

Coeficientes reductores por exclusién de contingencias

Empresa  Trabajador

Incapacidad temporal derivada de enf. comin / Ace. no laboral: ljl 0,000
Asist, sanitaria por enf, comun, ries. embarazo, mat. y acc. no laboral: 0,000 0,000
Gastos derivados de la prestacian farmacéutica: 0,000 0,000

Colaboracién voluntaria

Coeficiente reductor por colaboracién voluntaria en enf, comin o acc. no laboral: 0,000

24 © Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

NOMINASOL 2018

Explotacidn agraria

Puedes indicar aqui la informacidn relativa a la explotacidn agraria.

Configuracion de empresa

Eloqueos

Seguridad Social

Agencia Tributaria

Labaral

Administracién

Calculo de naminas

Bonificaciones

Exclusién de contingencias

Explotacidn agraria

Datos del hogar familiar

Enlace contable

Datos del hogar familiar

Este apartado permite incluir la informacion relativa al titular del hogar familiar.

# Explotacion agraria

Informacién de la explotacion agraria

Nombre:
Domicilio:
Nimero:
Cddigo Postal:

Frovincia:

Escalera: Piso:

Pta:

Com. autdonoma:

Configuracion de empresa

Bloqueos

Seguridad Social

Agencia Tributaria

Laboral

Administracién

Calculo de ndminas

Bonificaciones

Excusidn de contingencias

Explotacion agraria

Datos del hogar familiar

T.953 227933 | F. 953 227 942
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# Datos del hogar familiar

Informacion del titular del hogar familiar

MN® Seguridad Sodial:
Familia numerosa:

MNombre cdnyuge:

1471414141445

Mo es familia numerosa

ANTONIO DEL BAR DENDE

25
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Enlace contable

Permite establecer el nimero de digitos maximos de las cuentas contables para suimportacion a CONTASOL.

Configuracion de empresa

Blogueos

Seguridad Social

Agencia Tributaria

Laboral

Administracién

Calculo de nominas

Bonificaciones

Explotacidn agraria

Exclusidn de contingencias

Datos del hogar familiar

Enlace contable

T.953 227933 | F. 953 227 942
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# Opciones de configuracion para el enlace a contabilidad

Configuracion de cuentas

M= de digitos maximo para las cuentas:

ﬂqi .
4
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2.- CONFIGURACION DEL ENTORNO — SEGURIDAD SOCIAL

En este mddulo estudiaras todos los ficheros de configuracidén que tienen relacién con la Seguridad Social.
Estos ficheros se encuentran en NOMINASOL en la solapa Entorno > Grupo Seguridad Social.

N & 8 NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica
YA EYE
- a E hY - ,_J =3 Sim X

Tablas de Cédigos  Mutuas Tablas Tabla Configuracién glizacion  Contratos | Calendarios = Tablas Tablas Calendario de
cotizacién ~ otupatién de ATy EP JIRPF~  |AE - - laborales = - oficiales obligaciones -

Seguridad Social AEAT ontratos Asistencia | Auxiliares| Actualizacién Calendario

) — i . actual - hoy mafiana
E Lunes, 6 de noviembre de 2017 O ondacs E Jaen 10 7170 sep170

Herramientas

Resumen Noticias Primeros p. 3

T

) Procesos
o
3
== E .‘?h

Tablas de  Codigos Mutuas
tizacion ~ ocupacion de ATy EF

Seguridad Social

DEFINICION DE PANTALLA DE GESTION DE FICHEROS

La pantalla que se muestra al abrir cualquiera de los ficheros que se explicaran en este mddulo es similar a
la siguiente:

Bases de cotizacion

Fichero

LD Ll (s fha =

Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Buscar Z Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Bases de cotizacion

La gestidn de estos ficheros se lleva a cabo mediante los iconos de la cinta de opciones situada en la parte
superior de la pantalla. Estos iconos distribuyen las opciones en 3 grupos: Mantenimiento, Vista y Utiles.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado o emitir un listado de los registros que selecciones.

El grupo Vista, permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la
rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.

T. 953227933 | F. 953 227 942
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Ten en cuenta que algunos datos del programa forman parte de tablas oficiales precodificadas y que no debes
modificar ni crear nuevos registros de forma arbitraria.

BASES DE COTIZACION

Segun el art. 109.1 de la LGSS, podemos definir la base de cotizacion como la remuneracién mensual bruta
de un trabajador, incluyendo las pagas extras prorrateadas. Cada afio, la correspondiente Ley de
Presupuestos Generales del Estado establece las bases de cotizacion (mensuales o diarias) minimas y
maximas para las distintas contingencias y grupos de cotizacion de los trabajadores.

El fichero de Bases de cotizacién de NOMINASOL, incluye las tablas anuales que se encuentren registradas
en el programa.

Bases de cotizacion x
Fichero

LDy b K=

Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisién | Buscar §¢ Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Wista Utiles

Bases de cotizacion

Buscar en el fichero [Alt=E) yel

CODIGO | DESCRIPCION VIGENCIA DESDE

1 General

2 General

w

',

wn

=

-

5]

=]

General

General

General

General

General

General

General

10 General

01/01/2009

01/01/2010

01/01/2011

0/0/2012

01/01/2013

01/01/2014

01/01/2015

0/01/2016

/072017

01/01/2018

Al acceder a la creacién o modificacion de la tabla de bases de cotizacidn, accedemos a una pantalla
distribuida en diferentes solapas correspondientes a los distintos regimenes. Son las siguientes:

T. 953227933 | F. 953 227 942
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o Rég|men General ) 1 Medificar bases de cotizacion x
e Contratos a tiempo parcial
. . . Codigo: Ll Fecha de entrada en vigor:  07/07/2016 -
e Artistas / Profesionales taurinos -
Descripcion: General
e Sistema Especial Agrario
General  Contratos a tiempo parcial  Artistas / Prof. taurinos  S.E.A, Empleados del Hogar
e Empleados del Hogar
Contingencias comunes:
Minimo [mes) Maximo [mes) Minimo [dia) Maximo [dia)
Grupo 1: 1.067,40 3.642,00 Grupo & 25,48 121,40
Grupo 2 885,30 3.642,00 Grupo % 25,48 121,40
Grupo 770,10 3.642,00 Grupo 10: 25,48 121,40
Grupo & 764,40 3.642,00 Grupo 11: 25,48 121,40
Grupo 5 764,40 3.642,00
Grupo & 764,40 3.642,00
Grupo 7 764,40 3.642,00
Minimo [mes) Maximo [mes)
Contingencias profesionales (A.T. y E.P): Importe: 764,40 3.642,00
Salario minimo interprofesional (SMI): 655,20
Indicador publico de rentas de efectos multiples (IPREM]): 532,51
Aceptar | | Cancelar

TIPOS DE COTIZACION

Los tipos de cotizacidn son los porcentajes que se aplican a las bases de cotizacidn, para obtener la cuota o

importe a pagar. Todos los afios, la ley establece los tipos de cotizacion para cada régimen de Seguridad
Social y para cada contingencia.

El fichero de Tipos de cotizacién de NOMINASOL, incluye las tablas anuales que se encuentren registradas
en el programa.

Tipos de cotizacion

Fichera
A0 Ly Lo s .
Muevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar §¢ Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Tipos de cotizacion
Buscar en el fichero [Alt+E) yel
CODIGO | DESCRIPCION VIGENCIA DESDE
1 General 01/01/2009
2 General 01/01/2010
3 General 0170172011
4 General 01/01/2012
5 General 01/01/2013
6 General 01/01/2014
7 General 01/01/2015
2 General 01/01/2016
9 General 01/01/2017
e e

Al acceder a la creacion o modificacién de una tabla de tipos de cotizacion la pantalla que se muestra
distribuye los datos en distintas solapas, correspondientes a los distintos regimenes:

T. 953227933 | F. 953 227 942
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[ ] Rég|men General Modificar tipos de cotizacion x
.z .
e Contratos para la formacion / becarios
. . . Cadigo: 1o Fecha de entrada en vigor: 10118] -
e Sistema Especial Agrario o
Deseripcion: General
e Empleados del Hogar : :
Cotizacion general  Contratos para la formacion / becarios  S.EA.  Empleados del Hogar
Contingendias: Empresa Trabajador Total
Comunes: 23,60 470 2830
Horas ext. de fuerza mayor: 12,00 2,00 14,00
Resto de horas extraordinarias: 23,60 4,70 28,30
Mayores de 65 afios (38,5 afios cotizados)
o mayores de 67 (37 afios cotizados): 125 025 1.50
Cotizacién para mayores de 60 afios 22,14 470 26,84
Desempleo:
Tipo general: 5,50 1,55 7,05
Contratos temporales a tiempo completo: 6,70 1,60 8,30
Contratos temporales a tiempo pardial: 6,70 1,60 8,30
Otros ptos de ign j
Fondo de garantia salarial: 0,20 0,00 0,20
Formacién profesional: 0,60 010 0,70
Aceptar | | Cancelar

GRUPOS DE COTIZACION

Los grupos de cotizacidn vienen definidos por las funciones de los trabajadores dentro de la empresa. En el
punto 2.2. comentamos que anualmente se establecen bases de cotizacion minimas y maximas para las
distintas contingencias y grupos de cotizacién de los trabajadores.

El fichero de Grupos de cotizacion de NOMINASOL, incluye los distintos grupos existentes en la Seguridad

Social.
Grupos de cotizacidn
Fichero
:

PaIry . =

Modificar  Emision Euscari¢ Elegir Utilidades

- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Grupos de cotizacion

Buscar en el fichero [Alt+B) yel

CODIGO | REGIMEN DESCRIPCION

5 Artistas (produccién, deblaje..) operadores, maquilladores, ayudantes técnicos, primer ayudante de produccién,

fotégrafo (foto fija), figurinistas, jefes de sonide y ayudantes de direccign

=

General Subalternos

-

General Auxiliares administrativos

Artistas (teatro, musica, variedades
y folklore...)

-

Secretarios de direccién

HAyud, operador, ayud. maquillader, 2% ayud. produccién, secretarios rodaje, ayud.
decoradores, peluqueres, ayud. peluqueria, ayud. de sonide, secretario produccién en
rodaje, ayud. montaje, auxiliares maquillador y produccién, comparseria y figuracion

-

Artistas (produccicn, doblaje..)

-

Profesionales taurines Mozes de estoque y ayudantes, puntilleres, novilleros y toreros cémicos

o

General Oficiales de Primera y Segunda

TARIFAS DE CODIGOS CNAE

Las tarifas de cddigos CNAE establecen los porcentajes que se utilizaran para el calculo de cotizacidon por I.T.
e I.M.S. El fichero Tarifas de cédigos CNAE, incluye los distintos cddigos CNAE y sus correspondientes
porcentajes de cotizacidn que se encuentren registrados en el programa. Al introducir el CNAE en los datos

T. 953227933 | F. 953 227 942
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de la empresa, NOMINASOL tomara los datos correspondientes a ese CNAE para el calculo de las

cotizaciones.

Cédigos CNAE

Fichero

LD Ly L Lo s

Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisién | Buscar Z.L Elegir Utilidades

TARIFAS DE CODIGOS DE OCUPACION

- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles

Codigos CNAE

Buscar en el fichero [Alt+B) pel
cODIGO | TITULO v % IT‘ sims | ®
9603 Pompas finebres y actividades relacicnadas 1,80 1,50
9604 Actividades de mantenimiento fisico 0,83 0,70
9609 Otros servicios personales ncop 1,50 1,10

97 Actividades de los hogares como empleadores de personal doméstico 0,65 045

Las tarifas de cddigos de ocupacidn establecen los porcentajes que se utilizardn para el calculo de cotizacion
por I.T. e .LM.S. A diferencia de las tarifas de cddigos CNAE que se establecen en los datos de la empresa, las
tarifas de cédigos de ocupacién se pueden indicar en la ficha del trabajador, de manera que, si utilizas esta
tarifa en su ficha, las cotizaciones a la Seguridad Social por I.T. e I.M.S. se calcularan con arreglo a esta tabla

y no se tendrd en cuenta el codigo CNAE de la ficha de empresa.

Al acceder al fichero, NOMINASOL mostrara todos los cédigos de ocupacion registrados en el programa.

Codigos de ocupacion

Fichero

4D Ly L& [& Ml
Muevo Duplicar Modificar Eliminar ~Emisién | Buscar Z Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Wista Utiles

Caodigos de ocupacion

T. 953227933 | F. 953 227 942
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Buscar en el fichero [Alt=E) yel
CODIGO | TITULO ‘ % \T‘ % IMs |
7 g v

b Representantes de Comercio 1,00 1,00

4 Personal de oficios en instalaciones y reparaciones en edificios, obras y trabajos de construccion 135 135
en general ’ ’
Conductores de vehiculo automévil de transporte de mercancias que tenga una capacidad de

f - - 3,35 3,35
carga util superior a 3,3 T,
Personal de limpieza en general. Limpieza de edificios y de tedo tipos de establecimientos. 210 150

g Limpieza de calles :

h Vigilantes, guardas, guardas jurados y personal de seguridad 140 2,20

u Espectaculos taurinos 2,83 3,35

v Grupo segundeo de cotizacion del Régimen especial del Mar 210 200
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MUTUAS DE A.T. Y E.P.

En este fichero encontraras todas las mutuas de accidentes de trabajo registradas en el programa.

Mutuas de accidentes de trabajo

Fichera

1D Ly 6 L& s (=

Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emision | Buscar Z Elegir U
- columnas -
Mantenimiento Vista

=

ades
Utiles
Mutuas de accidentes de trabajo

Buscar en el fichero [Alt+B)

CODIGO | NOMERE

201 MUTUA GALLEGA DE AT,
267 UNION DE MUTUAS, UNIMAT
2 UNIGN MUSEBA IBESVICO

Ten en cuenta que para poder confeccionar la relacién nominal de trabajadores y tramitar los partes de baja

es necesario indicar esta informacidn en los datos de la empresa

T.953 227933 | F. 953 227 942
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3.- CONFIGURACION DEL ENTORNO - AEAT

En este mdédulo estudiaras todos los ficheros de configuracion que tienen relacidn con la AEAT. Estos ficheros
se encuentran en NOMINASOL en la solapa Entorno > grupo AEAT.

N 12 55 @ NOMINASOL EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archiva  Procesos  Empresa Imnresién Utilidades  Asistencia

— + r% . -
£ —-—===- h X - @ E
L EFEH —]
- 25 B a5 - L =z3] Sim hY
Tablas de Cédigos  Mutuas Tablas Tabla Configuracion Contratos | Calendarios Tablas Tablas Calendario de
cotizacidn -~ ocupacidn de ATy E| IRPF - |AE - - laborales ~ - oficiales obligaciones ~

Seguridad Social AEAT tratos Asistencia | Auxiliares Actualizacidon Calendario

Jaé actual hoy mafiana
aén - ! |

E E Lunes, 6 de noviembre de 2017

Herramientas Resumen Noticias Primeros pz 1s

Entorno
; ;"‘ »—1
2 el X e
as Tablas Tabla Configuracion
EP IRPF~ IAE v

AEAT

DEFINICION DE PANTALLA DE GESTION DE FICHEROS

La pantalla que se muestra el abrir cualquiera de los ficheros que se explicardn en este médulo es similar a la
siguiente:

Tablas LRP.F. *x
Fichera
i D) [ Lo ha
Muevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar §¢ Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Tablas LR.P.F.
Buscar en el fichero [Alt=E) Yol
CODIGO | DESCRIPCION VIGENCIA DESDE
1 General 01/01/2009
2 General 01/01/2010
3 General 0170172011
4 General 0170272012
3 General 01/01/2013
6 General 0170172014
7 General 0170172015
& General 0170172016
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La gestidn de estos ficheros se lleva a cabo con los iconos de la cinta de opciones situada en la parte superior
de la pantalla. Estos iconos distribuyen las opciones en 3 grupos: Mantenimiento, Vista y Utiles.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado y emitir un listado de los registros que la forman.

El grupo Vista, te permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la
rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.

Ten en cuenta que los contenidos de estas tablas sirven en multitud de procesos oficiales, por lo que no
debes modificarlos, ni crear nuevos de forma arbitraria.

DELEGACIONES DE HACIENDA

Desde el icono Delegaciones, puedes visualizar el fichero de las Delegaciones de Hacienda que hay creadas
en el programa. Se encuentra en la solapa Entorno > grupo AEAT > menu desplegable del icono

Configuracion.

NS [E- & | NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Procesos Empresa Entorn Impresién Utilidade: A-ictencia Técnica

A o B

Archivo

E % =

— (3 ¥
Tablas de Cadigos  Mutuas Tablas Tabl Convenios A Tablas Tablas Calendario de
cotizacion =~ ocupacion de ATy EP | IRPF - |AE] - - oficiales obligaciones =
Seguridad Social bl \ﬁ Configuracion cia | Auxiliares Actualizacién Calendario
A P : actual h mafiana
Till Delegaciones Jaén ~ . 1 oy .

E E Lunes, 6 de noviem 79/17° 50/17°

Delegaciones
Abre el archivo de delegaciones de Hadienda.

r el I
an'?

Convenios Actualiz

— Delegaciones
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Al acceder a la opcidn delegaciones, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Delegaciones de hacienda x
Fichero
B Y
+ 0 Ly Lo 2 [
Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emision | Buscar §¢ Elegir Uti es
- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles

Delegaciones de hacienda

Buscar en el fichero [Alt+E) yel
CODIGO | NOMBRE .
47 VALLADOLID

43 VIZCAYA

49 ZAMORA

50 ZARAGOZA

51 CARTAGEMA

52 GUON

53 JEREZ FRONTERA

54 VGO

55 CEUTA

56 MELILLA

v
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ADMINISTRACIONES DE HACIENDA

Desde el icono Administraciones, puedes visualizar el fichero de las Administraciones de Hacienda que hay
creadas en el programa. Se accede desde la solapa Entorno > grupo AEAT > menu desplegable del icono
Configuracion.

NOMINASOL MPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresitn i Buscar opdidn

— Lt
IYIEE - E SEDEYE
r B e

= A EE e N ) B Se X

Tablas de  Cédigos Mutuas Tablas Tabla Convenios Actualizacién |~ Contratos | Calendarios = Tablas Tablas Calendario de
cotizacién ~ otupacién de ATYEP | IRPF~  |AE - - - laborales = - oficiales obligaciones -
Seguridad Social Al Aﬁ Configuracion venios Contratos | Asistencia | Auxiliares| Actualizacion Calendario

actual - hoy . mafiana

— ndadelsol com E Jaén - y . :
EN DIRECTO o ie° o T9Te o 59170

Lunes, 6 de novie

Herramientas Resumen Administraciones
Abre el archivo de administracial

Pipresin O

—
a‘o‘@.

[T Administraciones

X

‘abla Convenios Acti

IAE .

Al % Configuracién veni
s Delegaciones b

Al acceder a esta opcidn se muestra la pantalla siguiente:

Administraciones de hacienda x

Fichero
(1D [ (o C& e

+11] L7 Lo 5y (9%
Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisidn | Buscar E¢ Elegir Uti es

- calumnas -
Mantenimiento Vista Utiles

Administraciones de hacienda

Buscar en el fichero [Alt+E) yel

CODIGO | NOMERE .

50600 ZARAGOZA

50601 ARRABAL-PTE. SANT.

50602 DELICIAS

50603 LAS FUENTES

51600 CARTAGEMA

52600 GUON

53600 JEREZ FRONTERA

54600 VIGO

55600 CEUTA

56600 MELILLA

v
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ACTIVIDADES ECONOMICAS

Desde el icono Tabla IAE, puedes visualizar el archivo donde se guardan las actividades econdmicas que
existen en el programa.

Fichero

1D Ly s 4 thn(E

Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisién | Buscar 2 Elegir Utilidades

Actividades econdmicas

- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Actividades econdmicas

Buscar en el fichera [Alt+E) 2
CODIGO | DESCRIPCION "
3.046 CORREDORES,ENTRENADORES DE CICLISMO

3.047 BALONMANO,VOLEIBOL, PELOTA,HIPICA, LUCHA

3.048 ARBITROS DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS

3.049 OTRAS ACTIV. RELACIONADAS DEPORTE NCOP

3.051 MATADORES DE TOROS

3.052 REJONEADORES

3.053 SUEALTERMOS

3.054 JEFES DE CUADRILLAS COMICAS Y SIMILARES

3.055 OTRO PERSONAL CUADRILLAS COMICAS Y SIMIL

OTRAS ACTIV. ESPEC.TAURINOS NCOP

TABLAS IRPF

Los calculos del porcentaje de IRPF de los trabajadores se realizan en el programa de forma automatica,
utilizando para ello herramientas internas proporcionadas por la AEAT, no obstante, se incluyen en el

programa unas tablas a nivel informativo para que puedas comprobar sus valores.

Desde el menu desplegable del icono IRPF puedes acceder a las tablas de IRPF generales y a las tablas de IRPF
para las comunidades forales.
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Fichera

a[}@mgi

Muevo Duplicar Modificar Eliminar Euscari

Tablas l.R.P.F.

Elegir Utilidades
columnas -

wn

o

-

(=]

w

General

General

General

General

General

KMantenimienta Wista Utiles
Tablas LR.P.F.
Buscar en el fichero [Alt+B)
CODIGO | DESCRIPCION VIGENCIA DESDE

1 General 0170172009
2 General 0170172010
3 General 01/0172011
4 General 0170272012

01/01/2013

0170172014

01/01/2015

01/01/2016

0170172017

e

La pantalla de creacion / modificacidon de una tabla presenta los datos distribuidos en 3 apartados:

e (Cialculo de la cuota

e Reducciones generales
e Reducciones por ascendientes / descendientes

Como ya hemos indicado, los datos contenidos en estas tablas son meramente informativos y asi se indica
cuando accedemos cualquiera de ellas.

NOMINASOL

Los cambios realizados en la tabla de LRP.F. no tendran efectos en el calculo del
tipo de retencién de los trabajadores.

Para realizar este calculo, MominaSOL utiliza los modulos creados a tal efecto por
la Agencia Tributaria.

CONFIGURACION

El icono Configuracién contiene los pardmetros que son necesarios configurar para el envio de los distintos
modelos a la AEAT. También es necesaria esta configuracion para poder acceder a los médulos de Hacienda
a la hora de hacer el calculo del IRPF de los trabajadores.

Los datos solicitados se distribuyen en dos apartados: Empresa y AEAT.
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Empresa:
Debes incluir

en este apartado

los

datos
identificativos de la empresa y el nombre y teléfono
de la persona de contacto.

AEAT:

En este apartado selecciona la impresora e indica
las direccion de la carpeta donde estd instalada la
maquina virtual de Java y la carpeta donde se
grabaran los archivos para las presentaciones.

Configuracion de datos para modelos oficiales

Configuracién de datos para modelos oficiales

Empresa

AEAT

“ Configuracion de los datos de la empresa

Empresa
[ Apeliidos @ Razén Sodiak
8222022 ENMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.

Persona de contacto

Persona de contacta:  PILAR

Nombre:

Teléfono: 666666666

Empresa

AEAT

“ Configuracion de la emisién de la declaracion

Nombre de la impresora

[RICOH Aficio MP C3000 PCL 6 -

Carpetas.

Carpeta donde se encuentra instalada la maquina virtual de Java:
Ci\Program Files (¢88)\Javajire1.8.0 111,

Examinar...
Carpeta para la grabacian de archivos para presentaciones:
GVAEATY Examinar...
Erm o W ern

La maquina virtual de Java no se entrega con NOMINASOL, debes descargarlo de internet.
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4.- CONFIGURACION DEL ENTORNO — TIPOS DE CONTRATOS

En este mdédulo estudiaras los diferentes tipos de contratos, asi como el resto de opciones relacionadas con
los mismos. Estos ficheros se encuentran en la solapa Entorno > grupo Contratos > menu desplegable del
icono Contratos.

NS = ‘-9 ﬂ NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2018

[l rmpresion Utilidades  Asistencia Técnica

Archivo Procesos  Empresa

— = -
—] bY = @ EE
- B =) % * L B SE X
Tablas de  Cédigos  Mutuas Tablas Tabla Configuracién | Convenios Actualizacién Calendarios | Tablas Tablas Calendario de
cotizacion = ocupacion de ATy EP | IRPF = |AE - - - laborales ~ - oficiales bligaciones =
Seguridad Social AEAT Convenios Tipos de contrate Calendario
~— i . - actual - hoy - mafiana
. Condiciones de desempleado Jaen
Ii‘ Lunes, 6 de noviembre de 2017 () ondade! F TU e L qop7e YUY s0pq70
" - 16 T - 5817
Causas de sustitucién
Colectivos incentivados
Agenda de contactos + Tareas fJ€¢  Tablas de ocupsciones a Agenda diaria
Buscar en el fichero yel Buscar en g f) Niveles farmativos | .
1 noviembre 2017 4
) ) Titulaciones académicas
CODIGO | NOMBRE DOMICILIC TITULO L M X J V § D
- @ Ver beneficios de cotizacidn 5.5,
No existen registros l 20 31 1 2 3 4 5
@ Ver guia de modalidades de contrato h
i— 7 8 9 10 11 12

o, .
., &
y g] il Sim
acién Calendarios = Tablas Tablas Cale
v laborales ~ v oficiales bbligac
0s u Tipos de contrato _| Calenc
sndade Condiciones de desempleado Jaén

mw

Causas de sustitucion

Colectivos de bonificacion

Prime
Colectivos incentivados
‘areas 113 Tablas de ocupaciones a|
iscar en di f Niveles formativos ]
T_ Titulaciones académicas

W @ Ver beneficios de cotizacion S.S.

@ Ver guia de modalidades de contrato

| W
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DEFINICION DE PANTALLA DE GESTION DE FICHEROS

La pantalla que se muestra el abrir cualquiera de los ficheros que se explicaran en este médulo es similar ala

siguiente:
Tipos de contrato x
Fichero
By = ———
D" [‘j/ |:‘:‘3 & H %¢ Bonificados | Sin seleccionar -
A
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar = Emisién | Buscar £, Elegir | Mostrar Envigor -
- columnas -
Mantenimiento Vista Filtros Utiles
Tipos de contrato

Buscar en el fichero [Alt+B) yel

CODL... | DENOMINACION ‘cé[m_ ‘TIPO ‘ BONIF. ‘ DUR.(M... ‘ POR. /IMP. | *
worTCITTr oy T porcrar
Temporal, Tiempo Parcial - Bonificado - Trabajadores en situacién Dur. det. tiempo .

200231 4 Exclusién Social Ley 43/2006 30 parcial Bonificado o 41.67€
Temporal, Tiempe Parcial -Bonificade - personas en situacién de Dur. det. tiempo

200232 exclusién social desempleadas contratadas en empresas de 550 aré\a\ ) P Bonificado 0 T083€
insercian - Articulo 16.3a Ley 44/2007 P
Temporal, Tiempo Parcial - Bonificado - trabajadores menores de Dur, det. tiempo

200233 30 afios & menores de 35 afios con discapacidad => 33% 550 aré\a\ " P Bonificado 36 137,50 €
contratados por empresas de inserccién ROL 4/2013 y Ley 11/2013 P
Practicas, Tiempo Parcial, trabajadores en situacion de exclusion

200266 social, victima de violencia de género, demeéstica o victima del 550 Practicas Mormal
terrarismo,
Temporal, Tiempo Parcial - Bonificado -Fomento de empleo Dur. det. iom

200234 trabajadores menores de 30 afios & 35 con discapacidad => 33% 552 cor1:1 IetlaJ ’ Bonificado 36 137.50€
contratados por empresas de inserccign RDL 4/2013 P

200163 Indefinido, Alta direccidn 990 Ind. jorn. completa Mormal

200178 Temporal, Tiempo Completo, de interés social / Fomento de 900 Dur. det. jorn. Normal
Emplec Agrario - Otras situacicnes completa

200179 Temporal, Tiempo Parcial, de interés social / Fomento de Emplec 990 Dur. det. tiempo Normal
Agrario - Otra situaciones parcial
Temporal, Tiempo Completo, Otros contratos, Mayores de 52 afios Dur. det. iom

200239 beneficiarios de subsidios por desempleo, SIN bonificar Ley 43/2006 990 corrl'lpletlaj ' Mormal

200250

Beneficios en la cotizacién a la Sequridad Social

v Ley 3/2012

Temporal, Alta direccién

Dur. det. jorn.
completa

Normal

Guia de modalidades de contratos v medidas de fomento de la contratacian

La gestidn de estos ficheros se lleva a cabo con los iconos de la cinta de opciones situada en la parte superior
de la pantalla. Estos iconos distribuyen las opciones en 3 grupos: Mantenimiento, Vista y Utiles.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el

registro seleccionado y emitir un listado de los registros que la forman.

El grupo Vista, te permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la
rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.

Ten en cuenta que los contenidos de estas tablas se utilizan en multitud de procesos oficiales, y que algunos
de sus datos forman parte de tablas oficiales precodificadas, por lo que no debes modificarlos, ni crear nuevos
registros de forma arbitraria.
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TIPOS DE CONTRATOS

Esta tabla muestra los tipos de contratos que tengas creados en NOMINASOL.

200250

Beneficios en la cotizacién a la Sequridad Social

y Ley 3/2012

Temporal, Alta direccién

Dur. det. jorn.
completa

Normal

Guia de modalidades de contratos y medidas de fomento de la contratacidn

Tipos de contrato X
Fichero
DI‘ |:‘j/ |:HQ E%l m 2L Bonificados | Sin seleccionar =
Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Buscar E¢ Elegir Mostrar Envigor - | | Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Vista Filtros Utiles
Tipos de contrato
Buscar en el fichero [Alt+B) yel
CODI...| DENOMINACION ‘cé[).o_ ‘TIPG ‘ BONIF. ‘ DUR.[M... ‘ POR. /IMP.|
24 "
Temporal, Tiempo Parcial - Bonificado - Trabajadores en situacién Dur. det. tiempo -
200231 de Exclusién Social Ley 43/2006 350 parcial Bonificado o 41.67¢€
Temporal, Tiempo Parcial -Bonificade - personas en situacién de Dur. det. tiempo
200232 exclusién social desempleadas contratadas en empresas de 550 aré\a\ " P Bonificado 0 70,83 €
insercion - Articule 16.3a Ley 44/2007 P
Temporal, Tiempe Parcial - Bonificado - trabajadores menores de Dur. det. tiempo
200233 30 afios & menores de 33 afios con discapacidad =»> 33% 550 aré\a\ " P Bonificado 36 137,50€
contratados por empresas de inserccién RDL 4/2013 y Ley 11/2013 P
Practicas, Tiempo Parcial, trabajadores en situacién de exclusion
200266 social, victima de violencia de género, demeéstica o victima del 550 Practicas MNarmal
terrorismo.
Temporal, Tiempo Parcial - Bonificadeo -Fomento de empleo Dur. det. iom
200234 trabajadores menores de 30 afios 6 35 con discapacidad => 33% 552 con'l'l IetlaJ ' Benificado 36 137,50€
contratados por empresas de inserccién ROL 4/2013 P
200163 Indefinido, Alta direccidn 990 Ind. jorn. completa MNormal
200178 Temporal, Tiernpo Completo,. de interés social / Fomento de 990 Dur. det. jorn, Normal
Emplec Agrario - Otras situaciones completa
Temporal, Tiempe Parcial, de interés social / Fomento de Empleo Dur. det. tiempo
200179 Agrario - Otra situaciones 990 parcial Normal
Temporal, Tiempo Completo, Otros contratos, Mayores de 52 afios Dur. det. iom
200239 beneficiarios de subsidios por desempleo, SIN bonificar Ley 43/2006 990 corrl'lpletlaj ’ Mormal

Debido al cambio continuo de nuevas modalidades de contratos por parte del INEM, es conveniente que
actualices periddicamente esta tabla desde la opcidon Tablas oficiales que se encuentra en el grupo
Actualizacion de la solapa Entorno. Ten en cuenta que la actualizacion automatica de las tablas solo esta
disponible para usuarios registrados del programa. En el caso de que no seas usuario registrado, deberas

actualizar los tipos de contrato de forma manual.

Con las opciones incluidas en el grupo Filtros, puedes acotar los tipos de contratos que se muestran en la
rejilla de datos.

La pantalla de creacién / modificacién de un nuevo contrato distribuye los datos del tipo de contrato en 4
apartados:

e Identificacion (codigo y descripcidn).
e Informacién del contrato: donde se incluiran el cddigo de contrato para la SS e INEM, tipo de contrato,

fechas de inicio y fin de vigencia y el .pdf asociado al contrato.
e Condiciones del trabajador para acceder al contrato.

e Datos de la bonificacidn en caso de que se trate de un contrato bonificado.

T. 953227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com

42

Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

NOMINASOL 2018

Ot ) Modificar tipo de contrato x

Cadigo: 200007

Denominacidn:

Informacién del contrato

Cédigo de contrato para la 5.5/LM.EM: 100 Tipo de contrato: Indefinido jornada completa @
Fechas de vigencia del contrato, entrada:  01/01/2014 - Fin de vigendia: -
Fichero .pdf asociado al contrato: Indefinido Ord.pdf

Condiciones del trabajador para acceder al contrato

Edad: ‘ Condicion de desempleado: |

Sexo: - Grado minimo de minusvalia: 0,00

] Mujer subrepresentada [ Renta activa

|:| Incapacitado readmitido D Contratacidn en los 24 meses siguientes a la fecha de alumbramiento

[ primer trabajador de auténoma [JExclusién social / victima violencia
Bonificacion

Tipo: Marmal - Colectiva bonificado: 0

A cargo: Del INEM - Colectiva incentivado:

Aplicar un: Porcentaje < Duracién [meses): 0

Tipo de bonificacidn: lgual todos los afios -

Porcentaje a aplicar sobre C.C.: 0,00

Porcentaje a aplicar sobre AT, y E.P.: 0,00

Porcentaje a aplicar sobre desempleo, F.G.5. y F.P: o000

Aceptar | | Cancelar

CONDICIONES DE DESEMPLEADO

Tal y como hemos visto en el apartado anterior, al crear o modificar un tipo de contrato, es necesario definir
las condiciones del trabajador para acceder a ese contrato, entre ellas, las condiciones de desempleado.

Este fichero incluye los tipos de condiciones de desempleado registradas en el programa.

Condiciones de desempleado

Fichero

4 D) Ly L& & Mol

Nuevo Duplicar Modificar Eliminar Emisién | Buscar £, | Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Condiciones de desempleado

Buscar en el fichero [Alt+E) yel
CODIGO | DESCRIPCION -
] DESEMPLEADO INSCRITO EM LA OFICINA DE EMPLED + 6 MESES. CARGA FAMILIAR

H DESEMPLEADO SIN EXPERIENCIA LABORAL O INFERIOR A 3 MESES

DESEMPLEADO PROCEDENTE DE OTRO SECTOR DE ACTIVIDAD

] DESEMPLEADO SIN EXPERIENCIA LABORAL O INFERIOR A TRES MESES, EMPLEOQ JOVEN
K DESEMPLEADO SIN TITULO OFICIAL DE ENSERIANZA

M DESEMPLEADO CONTRATO DE TRABAJOQ CTP <333

P TARIFA PLANA

R TARIFA REDUCIDA

T DESEMPLEADO EXCEDEMTE SECTOR TEXTIL

u DESEMPLEADO + 6 MESES EXCEDENTE SECTOR TEXTIL
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CAUSAS DE SUSTITUCION

Este fichero te muestra las diferentes causas de sustitucion creadas en el programa. Estas causas podran ser
seleccionadas en el momento de formalizar un contrato.

Causas de sustitucidn x
Fichero
A0 [ s [& M T
Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisidn F.luscarZ Elegir Utilidades

- columnas -

Mantenimiento Vista L:ltlles

Causas de sustitucion

Buscar en el fichera [Alt+E) pel
CODIGO | DESCRIPCION

01 SUSTITUCION POR EXCEDENCIA POR CUIDADO DE FAMILIARES

02 SUSTITUCION POR DESCANSO POR MATERNIDAD O RIESGO DURANTE EL EMBARAZO

03 SUSTITUCION JUBILADO ANTICIPADAMENTE A LOS 64 ARIOS

04 SUSTITUCION MINUSVALIDO

05 SUSTITUCION MINUSVALIDO EN SITUACIOM DE IT

06 VICTIMAS VIOLENCIA DE GENERQ

o7 COBERTURA VACANTE DISMINUCION EMPLEO FIIO

COLECTIVOS DE BONIFICACION

El mantenimiento de este fichero es de vital importancia para poder acogerse a las bonificaciones de la
Seguridad Social cuando contratemos a un trabajador.

Al acceder al fichero de colectivos de bonificacidn, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Colectivos de bonificacion

Fichero

1D [r [ (& My [
Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emision | Buscar 2 Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles

Colectivos de bonificacion

Buscar en el fichero [Alt=E) yol

CODIGO | DESCRIPCION

170 CONVERSION EVENTUAL PRIMER EMPLEQ JOVEN - MUJER

17

INDEFINIDC PROCEDEMTE PRIMER EMPLEQ JOVEN DEETT

172 INDEFINIDO PROCEDENTE CONTRATO EN PRACTICAS ETT

]

173 BEMEFICIARIO SISTEMA NACIONAL DE GARANTIA JUVENIL

]

174 CREACION DE EMPLEO INDEFINIDO (SNGJ) RDL 1/2015

175 VICTIMAS DE TRATA DE SERES HUMANOS

wn

176 CONT. FORMACION SNGJ BONIF. 100% EMPRE MENQOS 250 TRAB

o

177 CONT. FORMACION SNGJ BONIF. 75% EMPRE 250 O MAS TRAB.

178 TRANSFORMACION CONTRATO DE FORMACION - HOMBRES SMGJ

9 TRANSFORMACIOM CONTRATO DE FORMACION — MUJERES SNGJ
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COLECTIVOS INCENTIVADOS

El mantenimiento de este fichero es de vital importancia para poder acogerse a los incentivos de la Seguridad
Social a la hora de contratar un trabajador. Al acceder al fichero de colectivos incentivados, la pantalla que
se muestra es la siguiente:

Colectivos incentivados

Fichero
r. =! ==
+ ) Lr Ld o 3
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar ~Emisién | Buscar £, Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Wista Utiles
Colectivos incentivados
Buscar en el fichero [Alt+E) yel
CODIGO | DESCRIPCION ”
4203 Formacién, No cotiza por desempleo
4204 Formacidn. 5i cotiza por desempleo
4208 Contrato para la formacién y aprendizaje
2001 Ceuta y Melilla cuenta propia - Disposicidn adicional trigésima del texto refundido de la Ley Gral. de la Seg. Social 171904 de
20 de junio
9003 Cuidador familia numerosa - articulo 9 de la Ley 40/2003 de 18 de noviembre
9006 Discapacitado - Disposicién adicional undécima de la Ley 45/2002 de 12 de diciembre
2010 Menores de 30-35 afios - Disposicién adicional trigésima quinta del texto refundido de la Ley Gral. de la Seg. Social 1/1994 de
20 de junio
9012 Trabajador descanso maternidad CP - Disposicion adicional 22 de la Ley 12/2001 de 8 de julio
9016 Reeh-5ustit. Victima Violencia Génere Articulo 21,3 Ley Orgéanica 1/2004 de 28 de diciembre
9901 Reduccién Real Decreto-Ley 1/2011 v

TABLA DE OCUPACIONES

Esta tabla es necesaria a la hora de formalizar un contrato a un trabajador. Al acceder al fichero se muestra
la siguiente pantalla:

Ocupaciones x

Fichero

20 [ [ [& e T

MNuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Buscar 2 Elegir Utilidades
- co\umnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Ocupaciones

Buscar en el fichero [Alt=B) Pel

CODIGO | DESCRIPCION "
=

5491 Vendedores 2 domicilic

o410 Vendedores callgjeros

5412 Vendedores en mercados ocasionales y mercadillos

5411 Vendedores en quioscos

5220 Vendedores en tiendas y almacenes

5499 Vendedores no clasificados bajo otros epigrafes

2130 Veterinarios

5991 Vigilantes de prisiones
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NIVELES FORMATIVOS

Los niveles formativos seran necesarios en el momento de formalizar un contrato, ya que tendrds que indicar
el nivel de estudios terminados de la persona contratada. Al acceder al fichero se muestra la siguiente

pantalla:

Niveles formativos

Fichero

i D) Lr Lo [& M

Nuevo Duplicar Modificar Eliminar Emisién | Buscar £, Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Niveles formativos

Buscar en el fichero [Alt+B) yel
CODIGO | DESCRIPCION ~
BINUS)
5 ENSENANZAS PARA LA FORMACION E INSERCION LABORAL QUE PRECISAN DE UNA FORMACION PROFESIONAL DE
GRADO SUPERIOR PARA 5U REALIZACION (MAS DE 300 HORAS)
s ENSENANZAS UNIVERSITARIAS DE PRIMER CICLO Y EQUIVALENTES O PERSONAS QUE HAN APROBADO 3 CURSOS
COMPLETOS DE UMA LICENCIATURA O CREDITOS EQUIVALENTES (DIPLOMADOS)
55 ENSERANZAS UNIVERSITARIAS DE SEGUMDO CICLO Y EQUIVALENTES (LICENCIADOS)
56 ESTUDIOS OFICIALES DE ESPECIALIZACION PROFESIONAL
57 PROGRAMAS DE POSTGRADO IMPARTIDOS POR LAS UNIVERSIDADES U OTRAS INSTITUCIONES
PROGRAMAS DE FORMACION E INSERCION LABORAL QUE PRECISAN DE UNA TITULACION UNIVERSITARIA PARA SU
58 A
REALIZACION
50 EMSEFIANZAS UMIVERSITARIAS DE GRADO
] EMSEFIANZAS UMIVERSITARIAS DE MASTER
&1 DOCTORADO UMIVERSITARIO

TITULACIONES ACADEMICAS

Este fichero muestra todos los cddigos de titulaciones creados en el programa. Al acceder al fichero, la

pantalla que se muestra es la siguiente:

Titulaciones académicas

Fichero

LD [r s [& s

Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisian | Buscar §¢ Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Wista Utiles

Titulaciones académicas

Buscar en el fichero [Alt+E) pel

CODIGO DESCRIPCION -

618520052142 DOCTORADO en Recursos Bielégices y Biodiversidad

618520052202 DOCTORADO en Analisis y Gestion Ambiental

618520052203 DOCTORADO en Analisis y Gestion de Ecosistemas

618520052204 DOCTORADO en Analisis y Gestign de los Ecosistemas Mediterraneos
618520052205 DOCTORADO en Analisis, Gestion y Conservacion de Ambientes Mediterraneos
618620064306 DOCTORADO en Prevencign de Riesgos Laborales

618620064308 DOCTORADO en Riesgos Ambientales y Laborales

618620064309 DOCTORADO en Sequridad y Salud Laboral

801000011101 Certificade de prueba de acceso Ciclo Formative Grado Medio
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5.- CONFIGURACION DEL ENTORNO - CONVENIOS

En este mddulo veremos cdmo gestionar los convenios colectivos en el programa y las categorias asociadas
a los mismos.

CONVENIOS COLECTIVOS

El convenio colectivo es un acuerdo suscrito por los representantes de los trabajadores y empresarios para
fijar las condiciones de trabajo y productividad. El ambito del convenio sera el que las partes acuerden y
estén legitimadas para ello.

El fichero de convenios se encuentra en la solapa Entorno > grupo Convenios > menu desplegable del icono
Convenios y es comun para todas las empresas que tengas en el programa.

NS [E- = 8 NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR,

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresian Utilidades Ecni

aa e B EER X% 15 2 & H

Tablasde  Cédigos Mutuasde | Tablas Table Corfiguracién | |Convenies Actualizacién Contratos | Calendarios | Tablas Tablas Calendario de
cotizacién = ocupacién ATy EP IRFF -~ |AE - - - - [ 5 - - oficiales obligaciones ~

Seguridad Social AEAT Iﬁ TamETas jares | Actualizacion  Calendario
L o
. . T Cotegorias - actual . hoy . mafiana
Miércoles, 21 de diciembre de 2016 20 o 29/16° . 397160

Conceptos retributives

=

con Actualizacion = Contrato:
= Categorias h
017| _

Conceptos retributivos

T —

Al acceder al fichero, NOMINASOL nos muestra una pantalla con todos los convenios existentes.
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Convenios colectivos

Fichero

DI-.D[E[%HIA

Muevo Duplicar Modificar Eliminar |Emisién =~ Buscar ZJ‘ Elegir Utilidades
columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Convenios colectivos

Buscar en el fichero [Alt=E) yel

CODIGO | NOMERE DEL CONVENIO
1 OFICINA Y DESPACHOS

MANTENIMIENTO DEL FICHERO

El mantenimiento de este fichero se lleva a cabo con los iconos de la cinta de opciones situada en la parte
superior de la pantalla. Estos iconos distribuyen las opciones en tres grupos: Mantenimiento, Vista y Utiles.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado y emitir un listado de convenios.

El grupo Vista, te permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la
rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.

T. 953227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com 48 Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

NOMINASOL 2018

CREACION / MODIFICACION DE UN CONVENIO COLECTIVO

Al acceder a la creacién / modificacion de un convenio colectivo en NOMINASOL, |la pantalla que se muestra
es la siguiente.

Modificar convenio colective x
Cadigo: 1 Cadigo oficial (para TC2): 300245
Descripcidn: OFICINA Y DESPACHOS
Inicio de vigencia: 01/01/2008 - Fecha de revision:  08/0%/2008 -
Atrasos desde: i Hasta: Mes de calculo ~ Afio del calculo =

Dlmputar el importe de IRPF de atrasos de ejercicios anteriores al gjercicio actual
M= haras (afio): 1785 M= haras [dia): 8 M= de dias de vacaciones al afio: Q

I:‘EI convenio establece que |a jornada labaoral es de 5 dias semanales (aplicable al Sistema Especial Agrario)
Conceptos retributivos  Aptigiedad Incapacidad temporal

Conceptos retributivos

DENOMINACION ‘ABJ’DED. ‘TIPO ‘ F.COBRO ‘ C.C. ‘ C.P. ‘ LLR.P.F. ‘ ~
PLUS TRANSPORTE Abone General Diario o 0O
PAGA EXTRA JULIO Abono Pagas Mensual
PAGA EXTRA DICIEMERE Abone Pagas Mensual
PAGA EXTRA BEMEFICIOS Abone Pagas Mensual
PAGA FIESTA LOCAL Abcno Pagas Mensual o
| Nuevo " Afiadir conceptos " Modificar " Borrar |
| Aceptar | ‘ Cancelar |

Los datos del convenio se distribuyen en 4 apartados:

e Descripcidn del convenio

e Solapa Conceptos retributivos
e Solapa Antigliedad

e Solapa Incapacidad temporal

A continuacién, veremos cada uno de ellos.
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DESCRIPCION DEL CONVENIO

Maodificar convenio colectivo x
Codigo: 1 Cadigo oficial (para TC2): 300245
Descripcidn: OFICINAY DESPACHOS
Inicio de vigencia: 01/01/2008 - Fecha de revision:  08/09/2008 -
Atrasos desde: - Hasta: Mes de cilculo * Afo del calculo =

I:‘ Imputar el importe de IRPF de atrasos de ejercicios anteriores al ejercicio actual

N* horas (afio): 1785 N® horas [dia): 8 N® de dias de vacaciones al afio: 0

I:‘ El convenio establece que la jornada laboral es de 5 dias semanales (aplicable al Sistema Especial Agrario)

Conceptos retributivos  Antigiedad Incapacidad temporal

En este apartado se solicitan los datos generales del convenio. Al cumplimentar estos datos tienes que tener
en cuenta:

e Debes incluir el Cadigo oficial (para TC2).

e Indicar correctamente las fechas de inicio de vigencia, de revisidon y la configuraciéon para atrasos si
procede.

e Numero de horas al afio, diarias y dias de vacaciones contempladas en el convenio que estds registrando.

SOLAPA CONCEPTOS RETRIBUTIVOS

Antes de crear las categorias, tienes que crear los diferentes conceptos retributivos contemplados en el
convenio.

Los botones de la parte inferior de esta solapa permiten llevar el mantenimiento de los conceptos
retributivos.

Conceptos retributivos  Antigiedad Incapacidad temporal

Conceptos retributivas

DENOMINACION ABJ/DED. | TIPO F.COBRO cc | cp | lRRF|®
PLUS TRAMSPORTE Abono General Diario O O
PAGA EXTRA JULIO Abono Pagas Mensual
PAGA EXTRA DICIEMBRE Abono Pagas Mensual
PAGA EXTRA BEMEFICIOS Abono Pagas Mensual
PAGA FIESTA LOCAL Abono Pagas Mensual v

Afiadir conceptos Modificar Borrar

Aceptar Cancelar

Mediante el botdn Afadir conceptos, puedes acceder al fichero de conceptos predefinidos que incluye
NOMINASOL para afiadir uno al convenio.
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La pantalla de creacion / modificacidon de un concepto retributivo se divide en 2 solapas: General y Detalle.

General: Detalle:
Podras configurar aqui el tipo de concepto, tipo de Podras incluir aqui los datos de configuracién para
acumulado y la forma de cobro del concepto atrasos, cotizacion, IRPF e informacién de horas

Modificar concepto retributivo ® Modificar concepto retributivo ®
Denominacién: | [EIEGIEIEAGS | Denominacién: | SALARIO BASE
General  Detalle General Detalle
Tipo de concepto Tipo de acumulado Atrasos
Descontar el importe de este concepto en la
Concepto de:  Abono - Rendimientos de trabajo - [ Afecta a atrasos L némina de atrasos
Aab
Tipo concepte:  General - abonar en
Periados de vacaciones [ sélo en periodas vacacionales
[] Afecta a complemento de LT I Mo variar en maternidad / paternidad parcial

Cotiza en
Tipo de cobro
Concepto retributivo para .CRA:  RETRIBUCION NO INCLUIDA OTROS APARTADOS -
Forma de cobro del concepto retributive:  Mensual -
[~ Contingencias comunes HIRPF.

Cantingencias profesionales
Detalles del cobra por haras y diario:

Cotizacién por exceso
Festivos

[ en contingencias comunes y prof., cotizar el excesa del: 20 % del IPREM

[CIEn ILR.PF, cotizar el exceso del: % del IPREM

En conjunto con
Informacién de horas extras

Tipo de horas: Mo son horas extras -
Sistema 1KB

Identificacién del concepto en el Sistema 1KB:  Salario Base -

F1 buscar concepto retributivo genérico Aceptar Cancelar Aceptar Cancelar

Al crear un concepto, no se incluyen datos de porcentajes o importes. Estos datos se introducen en la
creacién de categorias ya que cada una de ellas puede llevar un importe distinto para el salario base, pluses,
etc.

La pantalla de creacion / modificacion de un concepto retributivo en el convenio es similar a la que
encontraremos mas adelante al crear conceptos retributivos especiales de mes o al introducir nuevos

conceptos en la ficha de un trabajador.

A continuacién, veremos con mas detenimiento los datos mas importantes que se solicitan en cada una de
las solapas.

CONCEPTO RETRIBUTIVO — SOLAPA GENERAL

En esta solapa, tal y como hemos visto anteriormente se configuran el tipo de concepto, tipo de acumulado
y la forma de cobro del concepto retributivo.

Dependiendo del tipo de concepto que selecciones, el resto de la pantalla puede cambiar para ajustarse a
ese tipo, por lo que estudiaremos esta solapa centrandonos en este campo. Los tipos de conceptos
disponibles son:

En especie

Antigliedad

Pagas

Anticipo

Ajuste a liquido / Ajuste a bruto
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e Calculado
e Vacaciones no disfrutadas

TIPO DE CONCEPTO: GENERAL

No presenta ninguna especialidad. Este concepto retributivo se puede cobrar mensual, diario, por horas o
puede ser un importe fijo.

El campo Tipo de acumulado permite seleccionar en qué apartado del certificado para la declaracién de la
renta y modelo 190 se reflejara el concepto retributivo:

Rendimientos de trabajo.
Acumular la parte exenta a “Rentas exentas y dietas exceptuadas de gravamen”.

Contribucién de la empresa a planes de pensiones, previsidn social empresarial o mutualidades.
Otras rentas exentas

Al seleccionar como forma de cobro del concepto, cobrar por horas o diario, serd necesario indicar si deseas
que se paguen los dias festivos, excluirlos del pago o pagar este concepto solo los dias festivos.

Por otro lado, habra que marcar el nimero de dias o nimero de horas mensuales, o bien los dias de la semana
gue se pagarany las horas diarias para cada uno de ellos.

General  Detalle

Tipo de conceptao Tipo de acumulado

Concepto de: Abono - Rendimientos de trabajo -

Tipo concepto:  General @

Tipo de cobro

Forma de cobro del concepto retributivo: | [ MMM | -

Detalles del cobro por horas y diario:

Incluir: Festivas h
N° dias: o [u 000 [Jx 000 [Jv 000 [Jo 000
NF horas: 000 [Om 000 [y 000 [Js 000

TIPO DE CONCEPTO: EN ESPECIE

Al seleccionar como tipo de concepto En especie, NOMINASOL nos ofrece la posibilidad de incluir o no el
ingreso a cuenta. Si marcas la opcién Incluir ingreso a cuenta, el ingreso que se produce a cuenta de IRPF en
la declaracién que la empresa realice a la AEAT serd asumido por el empresario y la retencidon no le sera
practicada al trabajador en la nédmina. Si por el contrario, dejas sin marcar esta opcion, se practicard una
retenciéon en némina con el mismo porcentaje de retencidon que tenga establecido el trabajador.
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General  Detalle

Tipo de concepto Opciones especiales aplicables a los conceptos en especie
Concepto de: Abono @ [incluir ingreso cuenta
. Tipo de acumulado:  Rendimientos de trabajo 2
Tipo concepto: | | -

Tipo de cobro

Forma de cobro del concepto retributive:  Diario <

Detalles del cobro por horas y diario:
Incluir: Festivos @
NE dias: 0 [Ju 000 [Jx o000 [Jv 000 [Jo 000
N° horas: 000 [Jm 000 [y 000 [Js 000

TIPO DE CONCEPTO: ANTIGUEDAD
Se refiere al calculo de la antigliedad segln convenio.

Teniendo esta opcién seleccionada, se habilitard la solapa Conceptos incluidos en el cdlculo, donde es
necesario marcar los conceptos que entraran en el calculo del importe.

General Detalle Conceptos incluidos en el calculo

Seleccione los conceptos que se tendran en cuenta para calcular |a antigdedad

DEMOMINACION INCLUIDO

PLUS ASISTEMCIA

PLUS TRANSPORTE

PAGA EXTRA JULIO

PAGA EXTRA DICIEMERE

PAGA EXTRA BENEFICIOS

O0oo0aoad

PAGA FIESTA LOCAL

TIPO DE CONCEPTO: PAGAS

Cada paga extra establecida por convenio debe tener su propio concepto retributivo.

Al configurar este concepto, puedes indicar qué porcentaje debe aplicarse a los conceptos retributivos que
selecciones en la solapa Conceptos incluidos en el calculo.

Es posible definir las pagas mediante un importe fijo. Para ello, debe especificarse en la categoria del
trabajador o bien en su propia ficha.

Puedes configurar la forma de cobro seleccionando entre prorratearlo en nédminas mensuales o indicar el
mes en el que deseas pagarla. Si seleccionas un mes determinado, puedes elegir si quieres generar la paga
extra junto con la nédmina del mes o emitirla en una némina independiente.
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General  Detalle

Tipo de conceptao

Concepto de:

Porcentaje:

Tipo concepto:

Conceptos induides en el calculo

Abono

Pagas

100,00

Informacién de devengo

Tipo de acumulado

Rendimientos de trabajo -

Informacidn de cobro

Dia Mes Cobrar en:  Prorratear en ndminas mensuales @

Emitir en una némina independiente

0 Calcular conceptos incluidos sobre
el siguiente n® de dias

Desde: 0 0[] Afio anterior

Hasta: 0 0

TIPO DE CONCEPTO: ANTICIPO

Este tipo de concepto se deducird automaticamente del liquido de la némina y no cotiza.

TIPO DE CONCEPTO: AJUSTE A LIQUIDO

Este tipo de concepto fija el importe que el trabajador debe percibir en némina.

Debes indicar el importe a percibir por el trabajador, el programa calculara el importe dependiendo del resto
de conceptos retributivos del trabajador y de las deducciones que se apliquen al pie de ndmina (porcentaje

de retencidn, aportaciones a la seguridad social...), hasta obtener el importe requerido.

Ten en cuenta que los importes de los conceptos se fijaran después en la configuracién de las distintas
categorias del convenio.

TIPO DE CONCEPTO: AJUSTE A BRUTO
Este tipo de concepto fija un importe bruto en la nédmina que se calcule.

Debes indicar el importe a obtener y el programa lo calculara teniendo en cuenta el resto de conceptos
retributivos del trabajador.

Ten en cuenta que los importes de los conceptos se fijardn después en la configuracién de las distintas
categorias del convenio.

TIPO DE CONCEPTO: CALCULADO

Permite la creacién de un concepto calculado a partir de un porcentaje que se aplicara a los conceptos
retributivos que hayas seleccionado para realizar el calculo.

Al igual que los importes del resto de conceptos, el porcentaje se introducira desde la creacidn de categorias
o en la propia ficha del trabajador.

TIPO DE CONCEPTO: VACACIONES NO DISFRUTADAS

Este tipo de concepto se crea en aquellos convenios que establecen un importe fijo, generalmente mensual,
a abonar por vacaciones no disfrutadas.
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CONCEPTO RETRIBUTIVO — SOLAPA DETALLE

En esta solapa se configuran los siguientes apartados:
Atrasos: Podras seleccionar las siguientes opciones:

e Afecta a atrasos

e Descontar el importe de este concepto en la némina de atrasos

A abonar en: En este apartado debes indicar en qué circunstancias de las relacionadas se abonaria el

concepto retributivo.

Cotiza en: Debes seleccionar el concepto retributivo para el CRA e indicar si cotiza en contingencias comunes,

profesionales o IRPF. También puedes indicar las cotizaciones por exceso.

Informacion de horas extras: En este apartado debes seleccionar si son o no horas extras y de qué tipo.

Modificar concepto retributive

Denominacidn: | SALARIO BASE

General Detalle

Atrasos _

Afed:a 3 atrasos D Eg:;i%ralt:reealtlrrgf‘;rte de este concepto en la
A abonar en

Periodos de vacaciones D S6lo en periodos vacacionales

Afecta a complemento de LT, |:|No variar en maternidad / paternidad parcial
Cotiza en

Concepto retributivo para .CR&:  RETRIBUCION MO INCLUIDA OTROS APARTADOS
Contingencwas comunes I.R.P.F.

Contingencias profesionales

Cotizacién por exceso

D En contingencias comunes y prof,, cotizar el exceso del: % del IPREM

D En LLR.P.F,, cotizar el exceso del: 20 % del IPREM
En conjunto con

Informacion de horas extras

Tipo de horas: Mo son horas extras -
Mo son horas extras
Sistema 1KB Horas complementarias
Horas extras de fuerza mayor
Identificacion del Resto de horas extras io Base

Aceptar

Cancelar
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SOLAPA ANTIGUEDAD

En esta solapa se establecen los distintos tramos que definirdn el importe o el porcentaje a aplicar cuando el
trabajador supere ese periodo de tiempo.

Modificar convenio colective

Codigo: 1 Cadigo oficial (para TC2): 2300245

Descripcidn: OFICINA Y DESPACHOS

Inicio de vigencia: 01/01/2008 ~ Fecha de revision:  08/09/2008 ~

Atrasos desde: - Hasta: Mes de calculo » Afio del calculo =

Dlmputar el importe de IRPF de atrasos de ejercicios anteriores al gjercicio actual
M= horas (afio): 1785 M= horas (dia): 8 M= de dizs de vacaciones al afio: 0

|:|EI convenio establece que la jornada laboral es de 5 dias semanales [aplicable al Sistema Especial Agrario)

Conceptos retributivos  Antigledad  |ncapacidad tempaoral

Cambios de tramo: Pagar a partir del siguiente mes -

Antigledad

N° DE AROS | TIPO DE APLICACION PORCENTAJE / IMPORTE

4 Porcentaje

& Porcentaje 10,00
9 Porcentaje 15,00
Mueva Modificar Borrar
Aceptar Cancelar

Mediante los botones de la parte inferior de la pantalla puedes crear, modificar o eliminar los tramos.

La pantalla de creacion / modificacion de un tramo nos permite seleccionar si la antigliedad se generara
aplicando un importe fijo o un porcentaje.

Modificar... x
Afios de antigdedad:
Aplicar
(®) Un porcentaje 15,0000
(O Un importe fijo 0,00
Aceptar Cancelar

Tal y como vimos anteriormente, al crear el concepto retributivo Antigliedad, se habilita la solapa Conceptos
incluidos en el cdlculo que permite elegir los qué entraran a formar parte de la base para el cdlculo del
concepto.

SOLAPA INCAPACIDAD TEMPORAL

En esta solapa se regula el subsidio (prestacion econédmica) a pagar al trabajador en caso de Incapacidad
Temporal. También se contempla el supuesto de maternidad, aunque se trate de una prestacion de pago
integro por la Seguridad Social.
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Conceptos retributivos  Antigiedad | Incapacidad temporal

Incapacidad temporal

TIPOLT. DESDE| HASTA % | TIPO DE ABONO ~
Enfermedad comin/Acc. no laboral ,00 A cargo exclusivo de la empr...
Enfermedad comiin/Acc. ne laboral 4 15 80,00 A cargo exclusivo dela empr...
Enfermedad comiin/Acc. ne laboral 16 20 60,00 Page delegado de la empresa
Enfermedad comiin/Acc. ne laboral 21 540 75,00 Page delegado de la empresa
Enfermedad comiin/Acc. ne laboral 5 200 100,00 Complemento al subsidio

v

Nueva Madificar Borrar
Aceptar Cancelar

De manera predeterminada, NOMINASOL cuenta con los tramos establecidos por Ley. No obstante, puedes
configurar los conceptos de tipos de incapacidad temporal, con los botones de la parte inferior de la pantalla.

Nueve concepto de incapacidad... x

Tipo de incapacidad: Enfermedad comdn/Acc, no laboral =

Datos del periodo subsidiado

Desde el dia: 0 Hasta el dia: 0
Complementar hasta el [3&): 0,00
Tipa de abone: S
Tipo de complemento:  Sin especificar =
Abonar desde: 1* incapacidad -
Abonar hasta: Sin limite =
Aceptar Cancelar

Al crear o modificar un concepto de incapacidad temporal, ten en cuenta lo siguiente:

e Rellena el tipo de incapacidad (enfermedad comun, accidente laboral, enfermedad profesional, etc.) y
el dia de comienzo y fin del subsidio.

e Indica el % a aplicar para el calculo del subsidio y si el tipo de abono es a cargo de la empresa, pago
delegado, complemento al subsidio, etc.

e En el caso de complemento a un subsidio selecciona si hay que ajustar hasta el salario bruto o si se
hard sobre la base reguladora y a partir de que incapacidad y hasta que incapacidad sera efectivo este
complemento.

CATEGORIAS DE CONVENIOS

El convenio colectivo establece distintas categorias segun el puesto de trabajo. Esta categoria determinara
cual va a ser la retribucidn salarial del trabajador, de acuerdo con la tabla negociada en el mismo.

Las categorias de convenio, no deben confundirse con las categorias profesionales fijadas en los grupos de
cotizacion de la Seguridad Social que determinaran las bases de cotizacién, ya que pueden existir varias
categorias de convenio que formen parte de un mismo grupo de cotizacidn.
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Cada categoria de convenio puede tener distintos conceptos salariales o extrasalariales. Aunque lo normal
es que los conceptos principales, tales como salario base, antigliedad, asistencia, plus convenio, plus
transportes, etc., coincidan en todas las categorias de un mismo convenio.

El fichero de categorias se encuentra en la solapa Entorno > grupo Convenio > Menu desplegable del icono
Convenios > icono Categorias.
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Al acceder al archivo, NOMINASOL muestra la siguiente pantalla:

Categorias de convenio

Fichero

L+ D) [r Lo M Fm

Muevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar §¢ Elegir U des
A columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Convenios

Categorias de convenio

- 5in seleccionar
- OFICINA ¥ DESPACHOS Buscar en el fichero [Alt=B) pel

CODIGO | NOMBRE DE LA CATEGORIA

1 AUXILIAR ADMIMNISTRATIVO
2 OFICIAL PRIMERA

3 PEON LIMPIADORA

4 APRENDIZ

Seleccionando en la zona izquierda de la pantalla un convenio, se mostraran en la rejilla de datos las
categorias que existan registradas en el mismo.
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MANTENIMIENTO DEL FICHERO

El mantenimiento de este fichero se lleva a cabo con los iconos de la cinta de opciones situada en la parte
superior de la pantalla. Estos iconos distribuyen las opciones en 3 grupos: Mantenimiento, Vista y Utiles.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado y emitir un listado de categorias.

El grupo Vista, te permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la
rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.

CREACION / MODIFICACION DE UNA CATEGORIA

Al acceder a la creacién / modificacion de una categoria en NOMINASOL, la pantalla que se muestra es la
siguiente.

Medificar categoria del convenio: CFICINA 'Y DESPACHOS x
Codigo: 2
Descripcidn: OFICIAL PRIMERA

Conceptos retributivos  antigGedad

Conceptos retributivos

™

DEMOMINACION AB./DED. IMPORTE | TIPO F.COBRO | C.C.| C.P. |LRP.F
ANTIGUEDAD Abono 0,00 Antigiedad Mensual
PLUS ASISTEMNCIA Abono 1,82 General Diario
PLUS TRANSPORTE Abono 264 General Diario O O
PAGA EXTRA JULIO Abono 0,00 Pagas Mensual
v
Maodificar
Aceptar Cancelar

Los datos para la configuracion de una categoria se distribuyen en 2 solapas:

Conceptos retributivos: donde deberas incluir los importes o porcentajes a pagar por cada concepto
retributivo. También podras indicar en esta solapa si el importe indicado debe reducirse o no en proporcion
a la jornada del trabajador y modificar, si procede, el tipo de cobro del concepto que configuraste en la
creacion del convenio.
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Denominacidn:
General  Detalle

Tipo de concepto

Concepto de:

Tipo concepto:

SALARIO BASE

Abono

General

Modificar concepto retributive

Tipo de acumulado

Rendimientos de trabajo

Importe:

W= de unidades:

0,00 n

D Mo reducir en proporcidn a la jornada del trabajador

Tipo de cobro

Forma de cobro del concepto retributivo:  Mensual @

Detalles del cobro por horas y diario:

Incluir: Festivos -
M dias: 0 L X 0,00 v| 0,00 p| 0,00
M2 horas: 0,00 M ] 0,00 < 0,00

Solapa Antigiiedad: donde se mostraran los tramos creados en el convenio y podras afiadir nuevos tramos,
modificarlos o eliminarlos.

Modificar categoria del convenio: OFICINA 'Y DESPACHOS x

Cadigo: 1
Descripcion: AUYILIAR ADMINISTRATIVG
Conceptos retributives  Antighedad

Antighedad

N° DE ARIOS ‘ TIPO DE APLICACION ‘ PORCENTAJE / IMPORTE

4 Porcentaje 5,00

6 Importe 48,94

9 Importe NEX

nuevo | Moaificar | Berrar

| Aceptar | ‘ Cancelar

ACTUALIZACION DE CONVENIOS

Se accede a los procesos de actualizacién desde la solapa Entorno > grupo Convenios > Menu desplegable
icono Actualizacion.

Estos procesos facilitan la actualizacién de convenios oficiales y convenios de empresa de manera
automatizada.
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-y Actualizar datos de convenios en empresas

Actualizar codigos para .CRA en convenios oficiales r

Actualizar codigos para .CRA en empresas y trabajadores

~ oenareries T Cal

ACTUALIZAR TABLAS SALARIALES

Por medio de esta opcidn se actualizan los importes de los conceptos salariales que se introducen en las
categorias de convenio. Asi, si se produce una revision salarial del Convenio, automaticamente cambian los
importes de los conceptos y categorias seleccionadas. Al acceder a la opcién, la pantalla que se muestra es
la siguiente:

Actualizar tablas salariales de convenic x
Porcentaje: 5,0000 g Tipo de actualizacién:  Incremento -
1 OFICINA Y DESPACHOS
CATEGORIA COMNCEPTO SEL IMPORTE | IMP. ACTUALI.. |
SALARIO BASE [
PLUS ASISTEMCIA O 1,52 182
AUXILIAR ADMINISTRATL..
PLUS TRANSPORTE O 2,64 2,64
PAGA FIESTA LOCAL O 109,18 108,18
SALARIO BASE O 986,83 986,83
PLUS ASISTEMCIA O 1,92 192
OFICIAL PRIMERA
PLUS TRANSPORTE O 2,64 2,64
PAGA FIESTA LOCAL O 109,18 103,18
PEON LIMPIADORA SALARIO BASE O 470 470 v
Acceso 3 copia de sequridad
Marcar todas ‘ | Desmarcar todas | | Aceptar | | Cancelar
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Para actualizar las tablas, ten en cuenta lo siguiente:

e Es conveniente realizar con anterioridad una copia de seguridad, ya que se modificardn todos los
conceptos seleccionados y no serd posible deshacer el proceso.

e Indica el porcentaje a aplicar en la actualizacién y si es un incremento o un decremento. Si en lugar de
un porcentaje es un importe, puedes introducirlo en el campo Importe actualizado.

e No olvides marcar los conceptos de las categorias que quieres incluir en el proceso.

ACTUALIZAR DATOS DESDE EL CONVENIO OFICIAL

Este proceso permite actualizar la informacion para el calculo de la némina de los trabajadores desde el
convenio al que la empresa estd acogida.

Esta opcidn es util cuando quieres traspasar al convenio de la empresa, las actualizaciones que has
introducido en un convenio y/o sus categorias dentro de la solapa Entorno.

El proceso permite seleccionar:

e Qué informacidon quieres traspasar desde el convenio a la empresa: Conceptos retributivos,
condiciones de antigiiedad y/o condiciones de incapacidad temporal

e Qué informacién quieres traspasar desde la categoria a los trabajadores: Informaciéon econémica y
forma de pago y/o informacion de cotizacién del concepto.

e Intervalo de trabajadores a los que afectara la actualizaciéon

e Conceptos retributivos que se actualizaran.

ACTUALIZAR DATOS DE CONVENIOS EN EMPRESAS

Esta opcidn ofrece la misma funcionalidad que la opcidn del punto anterior, con la diferencia de que permite
actualizar un rango de empresas al mismo tiempo.

El proceso permite seleccionar:

e Intervalo de empresas y convenio a actualizar.

e Qué informacion quieres traspasar desde el convenio a la empresa: Conceptos retributivos,
condiciones de antigiiedad y/o condiciones de incapacidad temporal.

e Qué informacion quieres traspasar desde la categoria a los trabajadores: Informacidon econdmica y
forma de pago y/o informacion de cotizacién del concepto.

Ten en cuenta que la informacién importada en estos procesos de actualizacidn sustituira a la informaciéon
existente en la empresa, por lo que es recomendable que realices una copia de seguridad antes de
ejecutarlos.
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ACTUALIZAR CODIGOS PARA .CRA

Estas opciones permiten actualizar los cédigos de conceptos retributivos. Dispones de 2 opciones:

e Actualizar cédigos de conceptos retributivos abonados en convenios oficiales.
e Actualizar cédigos de conceptos retributivos abonados en empresas y trabajadores.

En ambas opciones la pantalla que se muestra, permitira para cada concepto retributivo, seleccionar un
nuevo cédigo para .CRA.

6.- CONFIGURACION DEL ENTORNO — OTRAS TABLAS / ACTUALIZACION

En este médulo se estudian las tablas de gestion de tipos de via publica, cédigos postales o localidades
entre otras. También estudiaremos las posibilidades de actualizacién automatica de las tablas oficiales.

Por ultimo, veremos la creacidn de un calendario laboral propio.

DEFINICION DE PANTALLA DE GESTION DE FICHEROS

Al acceder a cualquiera de los ficheros que estudiaremos durante este mddulo, la pantalla que se muestra es
similar a la siguiente.

Tipos de via publica

Fichero

4D Ly L& [a e = B

HH
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Buscar Z],  Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Tipos de via publica

Los iconos de la parte superior de esta pantalla permiten la gestién de estos ficheros y son comunes en todos.
Sus funciones son las siguientes:

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado y emitir un listado de los registros que la forman.

El grupo Vista, te permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la
rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.

Ten en cuenta que algunos datos del programa forman parte de tablas oficiales, precodificadas y que no
debes modificar ni crear nuevos registros de forma arbitraria.
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TIPOS DE ViA PUBLICA

Este fichero es accesible desde la solapa Entorno > grupo Auxiliares > menu desplegable del icono Tablas >
opcion Tipos de via publica.
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Al acceder al fichero, NOMINASOL nos muestra el fichero de abreviaturas de vias publicas que seran
utilizadas al crear trabajadores, empresas, bancos, etc.

Tipos de via piblica

Fichero

L+ D) [ Lo [& s [

Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisidn | Buscar §¢ Elegir Utilidades
- calumnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Tipos de via pdblica

Buscar en el fichero [Alt+B} ye
SIGLA | DESCRIPCION "
TL TRANSVERSAL

R TRAVESIA

TS TRASERA

T TORREMTE

UR URBANIZACION
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CODIGOS POSTALES

Este fichero es accesible desde la solapa Entorno > grupo Auxiliares > menu desplegable del icono Tablas >
opcion Codigos postales.
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Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra todos los cddigos postales creados en el programa.

Codigos postales x

Fichera

A0 L b e T

Muevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar §¢ Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Codigos postales

||Buscaren el fichero [Alt=E) p\
cODIGO ‘ MUNICIPIO ‘ POBLACION PROVINCIA

23001 23050 JAEM JAEN

37080 37274 SALAMAMNCA SALAMANCA

50002 50297 ZARAGOLA ZARAGOZA

Cuando se crea un trabajador, empresas, bancos, etc., si el codigo postal no existe, se genera un registro
automatico en el archivo de cddigos postales.
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MUNICIPIOS

Este fichero es accesible desde la solapa Entorno > grupo Auxiliares > menu desplegable del icono Tablas >
opciéon Municipios.
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Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra una pantalla con todos los municipios que estdn registrados en
el programa.

Municipios x
Fichero
D [ ls [& M FE
Muevo Duplicar Modificar Eliminar ~Emisidn BuscarZ Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles
Municipios
| Buscar en el fichero [Alt=E) j)‘

CODIGO | NOMBRE

44001 ABABUJ

40001 ABADES

10001 ABADIA

27001 ABADIM

Los cddigos de municipio se utilizan en la ficha de un trabajador, una empresa, etc. Esta tabla es muy
importante ya que, en el momento de presentar el IRPF o Seguros Sociales, es un dato imprescindible.
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PROVINCIAS

Puedes acceder a este fichero desde la solapa Entorno > grupo Auxiliares > menu desplegable del icono
Tablas > Opcidn Provincias.
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’ Cédigos postales

Municipios

Comunidades autonomas
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Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra una ventana con las provincias que hay registradas en el
programa.

Provincias x
Fichero
2D [F [& [ My =
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar ~ Emisign E»uscarZ Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Provincias
Buscar en el fichero [Alt+B) yel
CODIGO | NOMERE .
44 TERUEL
435 TOLEDO
46 VALEMCIA
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COMUNIDADES AUTONOMAS

Puedes acceder a este fichero desde la solapa Entorno > grupo Auxiliares > menu desplegable del icono
Tablas > opcion Comunidades auténomas. Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra una ventana con las
comunidades auténomas que hay registradas en el programa.

Comunidades auténomas
Fichero

D Ly (& [& My [

Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emision | Buscar Z¢ Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Comunidades autébnomas

Buscar en el fichero [Alt=E) yel

CODIGO | NOMERE

11 EXTREMADLURA

12 GALICIA

13 MADRID

14 MURCIA

13 MNAVARRA

PAISES

Puedes acceder a este fichero desde la solapa Entorno > grupo Auxiliares > menu desplegable del icono
Tablas > opcion Paises. Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra una ventana con los paises que hay
registrados en el programa.

Estos paises son necesarios para indicar la nacionalidad del trabajador cuando estemos creandolo.

Paises x
Fichero
D [ Lo (& fhn [
Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisién | Buscar 2 Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Palses
Buscar en el fichero (Alt+E) yel
CODIGO | NOMERE .
850 1SLAS VIRGEMES DE LOS ESTADOS UNIDOS
854 BURKIMNA FASO
858 URUGUAY
860 UZBEKISTAN
862 WVEMEZUELA
876 WALLIS Y FUTUMNA
882 SAMOA
887 YEMEMN
894 ZAMBIA
999 APATRIDA "
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ACTUALIZACION DE TABLAS OFICIALES

NOMINASOL cuenta con la opcidn necesaria para actualizar las tablas base de configuracion del programa,
de manera automatica. Asi, tendrds a tu disposicién las Ultimas bases y tipos de cotizacién publicados por la
Seguridad Social, los nuevos modelos de contrato del I.N.E.M., nuevos colectivos de bonificacidn, etc. La
opcion se encuentra en la solapa Entorno > grupo Actualizacidn > icono Tablas oficiales.
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Actualizacién de tablas genéricas de configuracidn x
Desde este proceso puede actualizar las tablas base de configuracién del programa, Seleccione las tablas que desea actualizar y elija el
maoda, de entre los disponibles, en que éstas seran actualizadas.
Haciendo clic en el botdn “Comprobar” podra conocer cuales son las diferencias entre 1as tablas existentes actualmente en NominasOL
y las tablas originales,
La duracion de este proceso dependera de la cantidad de tablas a actualizar y del volumen de informacion existente en dichas tablas.
Seleccione las tablas a actualizar
DCaIendarioslaborales Importar nuevos cal ~
Seguridad Social Contratos
[ Bases de cotizacién Crear bases no exisl ~ [ Fichero de contratos Crear contratos no =
[tipos de cotizacién Crear bases no exisl ~ [ condiciones de desempleado  Eliminar todo y recc =
DGrupos de cotizacian Eliminar todo y recc = DCausas de sustitucian Eliminar todo y rece =
|:|Tar\fas de cddigos CNAE Eliminar todo y recc = |:| Colectivos de bonificacidn Eliminar todo y rece =
|:|Tar\fas de cddigos de ocupacidn Eliminar todo y recc = |:|Tab|a de ocupaciones Eliminar todo y rece =
|:|Mutuas de AT.y E.P. Eliminar todo y recc ~ |:|Nweles formativos Eliminar todo y recc =
Titulaciones académicas Eliminar todo y recc =
AEAT. 0 !
|:| Colectivas incentivados Eliminar todo y recc =
DBases de cotizacian Eliminar todo y recc =
|:|Tipos de cotizacidn Eliminar todo y recc =
|:|Grupos de cotizacién Eliminar todo y recc =
|:|Tanfas de codigos CNAE Eliminar todo y recc ~
[1arifas de cédigos de ocupacién  Eliminar todo y recc ~
| Marcar todas | | Desmarcar todas | | Comprobar | | Aceptar | | Cancelar |

Este proceso requiere que previamente hayas descargado la revision de NOMINASOL que incluya las nuevas
tablas. Te recordamos que esta descarga solo estara disponible para Usuarios Registrados.
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Dependiendo del tipo de tabla que actualices, podras recoger sélo los nuevos registros de la tabla, eliminar
la tabla existente en tu equipo y recoger la tabla estandar del programa, etc.

CALENDARIOS LABORALES

NOMINASOL se descarga con el fichero de calendarios laborales de las distintas Comunidades Auténomas
espafiolas.

Puedes acceder a este fichero desde la solapa Entorno > grupo Asistencia > Icono Calendarios Laborales.

NS - -9 ﬂ NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2078

Archivo Procesos Empresa Impresion Utilidades. Asistencia Técnica
— = = LW —
= X & B
- = -] =] Sim hY
Tablas de  Cédigos Mutuas Tablas Tabla Configuracién = Convenios Act 5] Calendarios || Tablas Tablas Calendario de
cotizacién ~ otupacién de ATy EP | IRPF~  |AE - - laborales ~ - oficiales obligaciones ~

Seguridad Sodial AEAT Contratos) Asistencia uxiliares Actualizacion Calendario

actual - hoy mafiana
! ]

ondadelsol com IE‘ Jaén -
EN DIRECTO - 7e 594170 0 TR

Martes, 7 de noviembre de 2017

Herramientas Resumen Noticii . Primeros pasos

Calendarios
laborales ~

ontratos Asistencia

\m’;l

Al acceder al fichero la ventana que se muestra es la siguiente:

Calendarios laborales x
Fichero
L} D) E} L& Ca s 2
Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Buscar Z.L Elegir Utilidades
columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Calendarios laborales
Buscar en el fichero [Alt+E) ye)
CGDIGO‘ FJERCICIO‘DESCRIPC\ON .
137 0TV LANARIAY
158 2017 CANTABRIA
159 2017 CASTILLA LA MANCHA
160 2017 CASTILLA LEON
161 2017 CATALURIA
162 2017 COMUNIDAD VALENCIANA
163 2017 EXTREMADURA
164 2017 GALICIA
165 2017 MADRID
166 2017 MURCIA
167 2017 MNAVARRA
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REGISTRO DE UN CALENDARIO LABORAL

Necesitaras crear un nuevo calendario para tu poblacién y anadirle las fiestas locales, ya que estas no se
incluyen en los calendarios existentes en el programa.

Para mayor comodidad, puedes duplicar el de tu comunidad auténoma para adaptarlo al de tu poblacién.
Para ello selecciénalo y pulsa el icono Duplicar.

La pantalla que se muestra en la creacién, modificacion o al duplicar un calendario laboral es la siguiente:

DOMINGO

FIESTA COMUNIDAD AUT... - FIESTA LOCAL

FIESTA NACIONAL

Duplicar calendario laboral x
Cadigo: ljl Afo: 2016 - Descripcion:  CASTILLAY LEON
Selectiona la causa de ausencia que deseas gestionar
CAUSA DE AUSENCIA IDENTIFICAD...  CAUSA DE AUSENCIA IDENTIFICAD... CAUSA DE AUSENCIA IDENTIFICADOR

Calendario labaral

T/2|3|4|5|6|7|8 910111213
Enero l S DL M l )V s DL MX
Febrero LM X 1 v sDLMX I VS
Marzo M X 1 VvV s5DLMXI) VSD
Abril VsDLMX JVSDLMEK
Mayo D l M X J Vv5sDLMZXIV
Junio X1V s DLMEIJIV 5DL
Julio Vs DLMXIJVSDLMZX

Agosto LM X J v sDbLMX I VS

Septiembre Jv s D LMX )V SDLM

Octubre SDLMXJVSDLM.J

14

]

X

J v s
DlMXJVS

X

v

J

S

VvV 5 DLM

DL Mx |

21

22

2324|125
5 DL

M X )

d |
lDL
L

oL M

X

J

28

29

30| 31

D L

Aplicar la causa seleccionada a la seleccion de fechas actual

Seleccion actual:

Quitar las causas de ausencia existentes de la seleccion de fechas

Aceptar

Cancelar

Al introducir los datos en esta pantalla sigue los siguientes pasos:

e Comprueba el afio e indica una descripcion.

e Marca, en este orden, el tipo de ausencia, el dia que se producirad y posteriormente el botén Aplicar
la causa seleccionada a la seleccion de fechas actual.
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7.- CONFIGURACION DE LA EMPRESA
En este Mddulo estudiards las opciones que permitirdan configurar los datos generales de la empresa y su

parametrizacion en diferentes apartados. Veremos también las tablas relacionadas con los centros de trabajo
y los departamentos. Por ultimo, incluiremos en este mddulo la opcién Calculo automatico de IRPF.

DEFINICION DE PANTALLA DE GESTION DE FICHEROS

Como hemos visto en unidades anteriores, los iconos de la parte superior, comunes a todas ellas, permiten
la gestion de estos ficheros. Se distribuyen de la siguiente forma:

Bases de cotizacion

Fichero

LD Ly Ly L& s

Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision | Buscar Z Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Desde los iconos de grupo Mantenimiento, podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado y emitir un listado de los registros que la forman.

El grupo Vista, incluye las opciones que te permiten buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué
columnas quieres mostrar en la rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles, tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.

DATOS GENERALES DE LA EMPRESA

La informacidn de los datos generales de la empresa se encuentra en la solapa Empresa > grupo Datos
generales > icono Datos.

NE = ih a NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017 - 8 x

Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica

Procesns

Archivo

° - p—
&5 E A
Trabajadores entros Convenio Parametrizacion Eonii cotizacion ~ Aperturs | Calendario de

- trabajo - de formacidn i obligaciones ~
Trabajad: nerales F: Calendario

Mengibar » _actual - hoy _ mafiana

S 1 Co2e/17° 0 407180

Datos
Jueves Identficacion v datos generales de lz empresa.
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La ventana que se muestra es la misma que utilizamos para crear la empresa y que estudiamos en el médulo
1.

Modificacién de empresa x

Cadigo: EMP @ MLLF: Forma juridica:  Sociedad Andnima -

Nombre fiscal: EMPRUFOR, S.A,

Nombre comercial: ~ EMPRUFOR, 5.A.
Datos generales  Otros datos
Localizacion / Contacto

Sigla / Domicilio: =) SALSIPUEDES

Mimero: 45 Escalera: Piso: Puerta:

Codigo postal: 37080

Poblacidn: SALAMANCA Provincia: SALAMANCA

Teléfono: 923 223 344 Mavil: Fax: 923 223 344

|:| Utilizar varias direcciones en la empresa Ir al fichero de direcciones de empresa

Persona de contacto:
Acceso y seguridad Archivo de empresas

Ejercicio: 2017 - Mo mostrar esta empresa en |a opcién

Clave de acceso: Mostrar caracteres Empresas Budstentes del mend Archivo
Cédigo 1kB

Irala
configuracién
Configuracién | | Aceptar | | Cancelar

CENTROS DE TRABAJO

NOMINASOL permite gestionar los distintos centros de trabajo de la empresa. Puedes acceder al fichero
desde la solapa Empresa > grupo Datos generales > icono Centros de trabajo.

ns [ a8 NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo o Impresion Utilidades Asistencia Técnica
== p—t Y
==

rE FHF BH B

nificaciones Cuentas de cotizacién ~ Apertura | Calendario de
macién secundarias obligaciones ~

Trabaj Datotmererates iGN Calendario

Mengibar ~ . actual . hoy ~ mafana

‘ Jueves, 22 (  Abre el archivo de centros de trabajo de la = 150 20170 o 4%/18°

Centros de trabajo
es, 22 ( #ore el archivo de

T. 953227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com 73 Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

NOMINASOL 2018

Al acceder al fichero, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Centros de trabajo x

Fichero

i D [r s [ e

Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisién | Buscar i.L Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista L:ltlles

Centros de trabajo

Buscar en el fichero [Alt+E) pel

CODIGO | NOMBRE

1 CENTRO DE MALAGA

La pantalla de creacién / modificacién de un centro de trabajo es la siguiente:

Medificacién de centro de trabajo x
Codigo: 1
MNombre: CENTRO DE MALAGA
Cuenta de cotizacidn: Utilizar las cuentas de cotizacion existentes en la parametrizacién de néminas =

Codigo CHNAE: 6202 Actividades de consultaria infarmatica
Calendario laboral: 134 2016 - ANDALUCIA Informacion de horario

|:| Centro adherido a la entidad de prevision social voluntaria Geroa Pentsioak 0,00 5%

Direccion del centro de trabajo | |nformacién sobre explotacion agraria

Daomicilio: PG. » GUADALHORCE
Nimero: a5 Escalera: Piso: Pta:

Cédigo Postal: 29001

Provincia: MALAGA Com. auténoma: ANDALUCIA
Pals: ESPARA -
Teléfono: 952 3883331 Fax 952 77733

Otra informacion de contacto
Persona de contacto: Juan Luis

Correo electrénico: correademalaga@correo.com

I Aceptar | | Cancelar |

Es muy importante configurar en esta pantalla la cuenta de cotizacién, el cédigo CNAE y el Calendario laboral
correspondiente al centro de trabajo, sobre todo si es diferente que el asignado en la empresa.

DEPARTAMENTOS

NOMINASOL permite gestionar distintos departamentos dentro de la empresa. Esta division, facilitara la
emision de informes (trabajadores, costes...) clasificando / filtrando por departamentos.

Puedes acceder al fichero desde la solapa Empresa > grupo Datos generales > Menu desplegable del icono
Datos > Departamentos.
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NE g NOMIMASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.A. - 2017

Archivo m intorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
s Ly * B B B R
2@ —
a0 P | lan = = g | ER

Trabajadores | | Dates  Centros Convenio Parametrizacion Bonfficaciones Cuentas de cotizacion  Aperture | Calendario de
- = detrabajo - de formacién secundarias obligaciones ~

Trabzjadores |;"~ Datos ion Calendario
Viern | D —— I Mengibar - . actual . hoy . mafiana
o 30 S 39/18° - 5o/190
3NCos
Herrami ,L@ Impresién de Cédige 1kB identificativo oticias pasos
‘ntorno
‘,‘Q Impresion de Codigo 1kB identificat
Al acceder al fichero, la ventana que se muestra es la siguiente:
Departamentos x
Fichera
0O [y b s G
Muevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar i.L Elegir Utilidades
- columnas -
KMantenimienta Wista Utiles
Departamentos
Buscar en el fichera [Alt+E) pel

CODIGO | DESCRIPCION

1 ADMINISTRACION

BANCOS

El fichero Bancos permite gestionar las fichas de las entidades bancarias con la que trabaja la empresa.

Puedes acceder al fichero desde la solapa Empresa > grupo Datos generales > Menu desplegable del icono
Datos > Bancos.
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NOMIMASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.A. - 2017

0 Impresion Utilidades Asistencia Técnica
i R
b Ly w B FH E R

Trabajadores | | Dates  Centros Convenio Parametrizacion Bonfficaciones Cuentas de cotizacion  Aperture | Calendario de

= detrabajo de formacién secundarias obligaciones ~

Calendario

Trabsjadores |.|-—It Datos

Mengibar - e actual o, hoy . mafiana

. Departamentos
Viern L 30 S0 3e/18° - Eeflge
@ Bancos I
Herram 1“,@ Impresion de Cédigo 1kB identificative oticias Primeras pasos
Empresa Entorno Impresio
”

Lr% 2 % B

sbajadores 'Dstos Centros  Convenio Parametrizacién Bonificaciones Cuen

v ¥ | de trabajo v de formacién s
Trsbajedores | 3‘ Datos ebitzaciin _
Vierne- Departamentos
@ Bancos

'O Impresion de Codigo 1kB identificativo

Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra una pantalla con los bancos que se hayan registrado en el

programa.
Bancos x
Fichero
B ;
+ ) Ly Lo e 03
MNuevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar §¢ Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Bancos
yel

Buscar en el fichero [Alt+E)

CODIGO | NOMBRE

1 BEVA

SANTANDER CEMTRAL HISPANO
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La pantalla de creacion / modificacidén de un banco es la siguiente:

Nuevo banco

Cadigo: 0

Mombre de la entidad: ~ BBVA

Cédigo Cuenta Cliente: 0182 0020 32 0321323213 Cédigo de plaza INE:

IBAM: ES1601820020320321323213 C BIC: BBVAESMADON

Fitha  Técnica
Direccidn
Domicilio: AVD. INDEPEMDENCIA, 5

Cad. Postal: | 37087

Municipio: 37274 SALAMAMNCA
Provincia: SALAMANCA Com. auténoma: CASTILLA LEON
Teléfono: Fai
Otra informacion de contacto
Director: ANTONIO JOSE Tino:
Interventor.  [MARIA ANTONIA| Tino:
Comercial Tino:

Aceptar Cancelar

Al introducir los datos de un banco ten en cuenta que:

e Aunque todos los datos de la ficha son opcionales, puede resultar interesante tener la informacion

referente al banco accesible a simple vista.

e Esimportante que introduzcas correctamente los datos de nimero de cuenta si posteriormente vas a

generar transferencias desde NOMINASOL para el pago de ndminas.

e Enlasolapa Técnica de la ficha del banco, puedes indicar la cuenta para el enlace contable con nuestro

programa de contabilidad CONTASOL.

PARAMETRIZACION

CONVENIO DE EMPRESA

La opcién que permite configurar el convenio de la empresa se encuentra en la solapa Empresa > grupo

Parametrizacion > icono Convenio.
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NOMIMASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

05 Empresa Impresion Utilidades Asistencia Técnica
[ ] = ==1I8] ra— -
> % = | m
ah L =G
Trabgjadores | Datos Centros | Conwvenio jones Cuentas de cotizacién =~ Apertura | Calendario de
- -~  detrabajo u secundarias obligaciones ~
Trabazjad Datos generales Calendario
Menaib actual hoy mafiana
Viernes, 23 de dicii Corfiurcién del convenio propio de I engibar >« o 30 307180 . y 507190

> %

Datos Centros
v  detrabajo

Datos generales

Convenio
Configuracion de!

23 de dici

La pantalla que se muestra, distribuye los datos en 3 solapas: Conceptos retributivos, Antigliedad e
Incapacidad temporal. Los datos que se incluyen y su configuracion son idénticos a los que estudiamos en el

modulo 5.

Solapa Conceptos retributivos:

Solapa Antigliedad:

Convenic propio

PORCENTAJE / IMPORTE

9 Porcentaje 12,00

4,00

8,00

[Qlc= Convenio propie x| |0l
= e
Conceptos retributivos  Antigledad Incapacidad temporal Conceptos retributivos  Antiguedad  |ncapacidad temporal
Conceptos retributivos Antiguedad
DEMOMIMACION |AB.IDED‘ ‘ \MPORTE‘TIPG ‘ F.COERO | c.C | P | LR.P.F. Ne DEANOS‘T\PO DE APLICACION
SALARIO BASE Abono 0,00 General Mensual [ [ =] 3 Porcentaje
ANTIGUEDAD Abone 0,00 Antigiedad Mensual E =] 6 Porcentaje
PAGA EXTRA JULIO Abono 0,00 Pagas Julia HF & =]
PAGA EXTRA DICIEMERE Abone 0,00 Pagas Diciembre ¥ ¥ ]
MNuevo || Afadir conceptos ” Modificar ” Borrar | | Nuevo " Modificar " Borrar
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Solapa Incapacidad temporal:

Convenic propic

Conceptos retributivos  Antigiiedad Incapacidad temporal

Incapacidad temporal

TIPOLT. | DESDE ‘ HASTA ‘ % ‘ TIPO DE ABONO

Enfermedad comin/Acc. no laboral 1 3 0,00 A cargo exclusive de la empresa
Enfermedad comin/Acc. no laboral 4 15 60,00 A cargo exclusive de la empresa
Enfermedad comin/Acc. no laboral 18 20 60,00 Pago delegado de la empresa
Enfermedad comun/Acc. no laboral 21 345 75,00 Pago delegade de la empresa
Enfermedad profesional/Acc. de trabajo 1 545 75,00 Pago delegado dela empresa
Descanso por maternidad 1 12 0,00 A cargo de la Seguridad Sccial
Riesgo durante el embarazo 1 270 0,00 A cargo de la Seguridad Sccial
Maternidad a tiempo parcial 0,00 A cargo de la Seguridad Social

Nuevo H Modificar || Borrar

PARAMETRIZACION

Puedes acceder desde la solapa Empresa > grupo Parametrizacion > icono Parametrizacion.

ns - a8 NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo Procesos Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica
B 3 "
' B

®@) @

L¥ o
i
Trabajadores | Datos Centros Convenip | Parametrizacion | Ponifica Aperturz | Calendario de

- obligaciones ~

- detrabajo
Calendario

Buscar opcion

Tr Datos generales

sequros sociales, IRPF. angibarv . actual y hoy y manana
- - . 30 o 3918 . 5°/190

Parametrizacion

‘e diciembre Paametriza

La pantalla que se muestra al pulsar este icono distribuye los datos de parametrizacidon de la empresa en los
siguientes apartados: Bloqueos, Seguridad Social, Agencia Tributaria, Laboral, Administracién, Calculo de
ndminas, Bonificaciones, Exclusion de contingencias, Explotacién agraria, Datos del hogar y Enlace contable.
Veremos a continuacion cada uno de ellos.

e Bloqueos

Puedes establecer preferencias para permitir o no la modificacion o el bloqueo de ndminas anteriores a una
fecha, si usamos la configuracién genérica del sistema RED o si deseas que el programa muestre vencimientos
al iniciar la sesién.
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Configuracion de empresa X

Bloqueos
Blogueos

Seguridad Social

Configuracion de bloqueos

Bloquear el cdlculo y modificacidn de néminas anteriores a: | [ (=18 @

Permitir modificar ndminas:  Si @

Agencia Tributaria

Laboral

Administracién

Calculo de nominas

Bonificaciones

Exclusidn de contingencias

Explotacidn agraria

e Seguridad Social

En este apartado se indican los tipos, bases de cotizacidn y las distintas cuentas de cotizacién a la Seguridad
Social que tenga la empresa.

Configuracion de empresa *

Bloguen
# Seguridad Social

Seguridad Social

Tipos y bases de cotizacidn

Tipos de cotizacidn: ljl

Bases de cotizacidn: 0

Administracién Tarifa de codigos CHAE:

Calculo de ndminas

Agencia Tributaria

Laboral

Cuentas de cotizacion a la Seguridad Social

Bonificaciones General: nan/annnnnn Auto Formacién: nn/nannnnn Auto

. Bacarios: nn/annnnnn Auto Repr. de comercio: nn/nnnannn Auto
Exclusion de contingencias

Consejeros y admin.: nn/annnnnn Auto Artistas: nn/nnnnnnn Auto

Explotacion agraria Profesionales taurinos: nn/Anannnn Auto Empleados del hogar. nn/nnnnnnn Auto

Datos del hogar familiar o . . .
Cuentas de cotizacidn para el Sistema Especial Agrario

Enlace contable . .
Cuenta de cotizacion: an/annnnnn Auto

Cuenta de cotizacion para Cooperativas

Cuenta de cotizacidn: nn/nannnnn Auto
GEROA
[ Empresa adherida a la entidad de previsién social voluntaria Geroa Pentsioak 0,000 %

e Agencia tributaria

Puedes configurar el cédigo de actividad, indicar la delegacién y administracion de Hacienda y la
configuracion para el calculo del tipo de retencién.
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Configuracion de empresa X

Blogueos . .
Informacién para modelos oficiales y céleulo del tipo de retencion
Seguridad Social

Informacidn para modelos oficiales
Agencia Tributaria

Actividad: 2722 GESTORES ADMINISTRATIVOS
Laboral Delegacion de Hacienda: 37 - SALAMANCA +  Administracién: 37600 - SALAMANCA -
Administracién Representante
Mombre: FEDERICO MLLF.: 33666444.X
Clculo de néminas Carge: REPRESENTANTE LEGAL

Bonificaciones
Calculo del tipo de retencign
Exclusidn de contingencias
Tipo de calculo IRPF: Utilizar el médulo para el "Calculo de retenciones” de la AEAT -
Explotacidn agraria Tabla IRPF: 8 General

La tabla seleccionada es de uso informativo, Para calcular el tipo de retencidn el

Datos del hogar familiar programa utilizara los médulos desarrollados a tal efecto por la AEAT,

Enlace contable

e Laboral

Indica aqui el convenio al que esta acogida la empresa, el calendario laboral, la informacién del horario y en
qué dia de la semana comienza la jornada laboral.

Configuracion de empresa x

Eloqueos
Informacion labaoral

Seguridad Social

Convenio colectivo
Agencia Tributaria

Convenio: 1 OFICINAY DESPACHOS
Labaral

. . Calendario laboral
Administracion

Calendario: 3004 2017 - SALAMANCA
Calculo de nominas

o Informacién de horario
Bonificaciones

. . . Lunes a Viernes: Domingos:
Exclusion de contingencias
Mafianas de:  %:00 a 14:00 Mafianas de: a:
Explotacidn agraria Tardes de: 17:00 a 20:00 Tardes de: a
Datos del hogar familiar Sabados:
Marianas de: a:
Enlace contable Tardes de: a

Jornada laboral

Inicio de semana: Lunes ©

e Administracion

Tienes que indicar aqui los bancos que utilizaremos para el pago de seguros sociales, pagos a Hacienda y para
pago de ndminas. También puedes seleccionar la Mutua con la que trabaja la empresa.
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Configuracion de empresa

Eloqueos

Seguridad Social

Agendia Tributaria

Laboral

# Administracion

Cuentas corrientes a utilizar

Pagos a Hacienda: 1 BBVA

Administracién

Calculo de ndminas

Bonificaciones

Exclusidn de contingencias

Explotacién agraria

Datos del hogar familiar

Enlace contable

e Calculo de néminas

Pagos de nominas: 2 SANTANDER CENTRAL HISPAND

Mutua
Mutua de AT,y 77T LLM.5.5

Director / Gerente:

Pago de seguros sociales: 1 BBVA F.Pago: Domiciliacién

Director / Gerente:

Este apartado permite configurar distintas opciones para las pagas extras, vacaciones, cdlculo de atrasos,
ausencias, otros calculos e indemnizacion.

Configuracion de empresa

Eloqueos
seguridad Social
Agencia Tributaria

Labaral

L Adminisiracion

Calculo de naminas

Bonificaciones

Exclusién de contingencias

Explotacion agraria

Datos del hagar familiar

Enlace contable

# Configuraciones para el calculo de néminas

Pagas extra

I:‘ Descontar ausencias sin justificar
I:‘ Descontar dias de huelga
D Descontar dias de incapacidad temporal por accidente o enfermedad profesional

I:‘ Descontar dias de incapacidad temporal por accidente no profesional o enfermedad comun

D Descontar dias de incapacidad temporal por maternidad/paternidad y riesgo durante el embarazo/lactancia

natural

I:‘ Caleular las pagas extras no prorrateadas en base a los importes prorrateados mensualmente

[ Prorratear Ia paga extra de los trabajadores diarios como si fuesen trabajadores mensuales

Caleulo de pagas no prorrateadas: En base a la fecha de inicio del contrato <

Tipo de prorrateo: Prorratea anual <
Vacaciones

N*= de dias de vacadiones al afio: 30 Dias naturales @

I:‘ Descontar el exceso de vacaciones en los finigquitos

Atrasos

[~] Agrupar en una tnica linea todos los conceptos de la némina de atrasos

Texto para el concepto: ATRASOS DE CONVENIO

Ausencias

Incluir en el concepto de ausencia el importe descontado en la ndmina

[JEn ausencias por vacaciones incluir en el concepto el importe pagado

Aceptar

Cancelar
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e Bonificaciones

Selecciona en este apartado las opciones adecuadas para Bonificaciones en seguros sociales, por ERE y en
sectores de turismo, comercio vinculado al mismo y hosteleria.

También puedes indicar aqui los importes de las bonificaciones para la formacién profesional que seran
descontados en el momento de calcular la cuota a pagar en los Seguros Sociales del mes correspondiente.

Configuracion de empresa X

Eloqueos
Configuracion de baonificaciones y bonificaciones para formacidn profesional

Seguridad Social
Bonificaciones en seguros sociales
Agencia Tributaria
I:‘ Mo aplicar bonificaciones de trabajadores en los seguros sociales
Laboral

Administracién Bonificacién por ERE

Porcentaje de bonificacién en ERE: 50,00
Cloulo de ndmings

Bonificaciones Bonificacién en los sectores de turismo, comercio vinculado al mismo y hosteleria

DApIicar bonificacidn del 50% a todos los trabajadores fijos discontinuos en los meses de Febrero, Marzo y

Exclusion de contingencias N
Moviembre

Explotacion agraria i i i i
Bonificaciones para la formacidn profesional

Datos del hogar familiar

Crédito anual para la formacién: 420,00
Enlace contable Distribucion mensual del importe
Enero: 0,00 Mayo: 0,00 Septiembre: 0,00
Febrero: 0,00 Junio: 0,00 Octubre: 0,00
Marzo: 0,00 Julio: 0,00 Moviembre: 0,00
Abril: 0,00 Agosto: 0,00 Diciembre 0,00
Total bonificado: 0,00

Aplicar en
Cuenta de cotizacidn: Cuenta de cotizacidn principal =
Forma de cotizacidn: General <

Cancelar

e Exclusidn de contingencias

Algunas empresas pueden estar excluidas de la cotizacion por alguna de las contingencias comunes. En tal
caso, deberas introducir los coeficientes reductores correspondientes a cada contingencia.

También debes indicar aqui, el coeficiente reductor de la cotizacién por las empresas autorizadas a colaborar
voluntariamente en la gestidn de la asistencia sanitaria e incapacidad temporal, derivadas de enfermedad
comun o accidente no laboral.
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Configuracion de empresa X
Blogueos . . .
Exclusién de contingencias
Seguridad Social
Coeficientes reductores por exclusién de contingencias
Agencia Tributaria
Empresa  Trabajador
Laboral . . .
Incapacidad temporal derivada de enf. comiin / Ace. no laboral: 0,000
Administracién Asist, sanitaria por enf, comun, ries, embarazo, mat. y acc, no labaral: 0,000 0,000
Gastos derivados de la prestacian farmacéutica: 0,000 0,000
Calculo de naminas
L Colaboracién voluntaria
Egnificaciones
- ) ) Coeficiente reductor por colaboracién voluntaria en enf. comin o acc. no laboral: 0,000
Exclusién de contingencias
Explotacion agraria
Datos del hogar familiar
Enlace contable
.z .
e Explotacion Agraria
. . , . .y . . s .
Puedes indicar aqui la informacidn relativa a la explotacién agraria.
Configuracion de empresa X
Eloqueos
Explotacidon agraria
Seguridad Social
Informacién de la explotacion agraria
Agencia Tributaria
Nombre: FERNANDEZ VEZQUEZ TORO
Laboral Domicilia: CL- - ANTONIO PERDIDO
Administracién Mimero: 183 Escalera: Pisa: Pta:
Cédigo Postal: 37085
Calculo de ndminas 37274 SALAMANCA
Provincia: SALAMANCA Com, auténoma:  CASTILLA LEON

Bonificaciones

Excusidn de contingencias

Explotacién agraria ‘

Datos del hogar familiar
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e Datos del hogar familiar

Este apartado permite incluir la informacidn relativa al titular del hogar familiar.

Configuracion de empresa x

Eloqueos
# Datos del hogar familiar

Seguridad Social

Informacién del titular del hogar familiar
Agencia Tributaria

N® Seguridad Social: 14/1414141445
taboral Familia numerosa: Mo es familia numerosa -
Administracién Nombre cdnyuge: ANTONIO DEL BAR DENDE MIF.  36987412-P

Calculo de nominas

Bonificaciones

Exclusién de contingencias

Explotacion agraria

Datos del hogar familiar

e Enlace contable

Permite asignar el numero de digitos maximos para las cuentas contables en el proceso de importacion de
datos entre los diferentes programas.

Configuracion de empresa X

Blogueos . ) . -
Opciones de configuracion para el enlace a contabilidad
Seguridad Social
Configuracion de cuentas
Agencia Tributaria
M= de digitos maximo para las cuentas:
Laboral

Administracién

ﬂqi .
4

Calculo de nominas

Bonificaciones

Exclusidn de contingencias

Explotacidn agraria

Datos del hogar familiar

Enlace contable
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BONIFICACIONES DE FORMACION

Desde la solapa Empresa > grupo Parametrizacion > icono Bonificaciones de formacién, también puedes
indicar los importes de las bonificaciones para la formacién profesional, que seran descontados en el
momento de calcular la cuota a pagar en los Seguros Sociales del mes correspondiente, tal y como hemos
explicado anteriormente en el apartado de Bonificaciones de la parametrizacion de la empresa.

w2 & B NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Archivo P O Entomo  Impresion  Utiidades  Asistencia Técnica
WL T IR
an L = g | R

Trabajadores | Datos Centros Cag, Bonificaciones fCuentas de cotizacién  Apertura | Calendario de
- - de trabajo de formacién secundarias obligaciones -
Trabajadores Datos generale; Parametrizacion Calendario

Bonificaciones de formacion . actual hoy + mafana
Jaén ~ '

4 29 de noviembre Configuracion de bonificaciones para formacion. [ X 130 v.q 807140 ©g3e/110

‘ |j Miérc

Parametrizacion

Bonificaciones

nFir

La pantalla que nos muestra para su cumplimentacion es la siguiente:

Bonificacicnes para la formacion profesional x

Crédito anual para la formacion:

Bonificaciones mensuales

Enero: 0,00 Julio: 0,00
Febrero: 0,00 Agosto: 0,00
Marzo: 0,00 Septiembre: 0,00
April: 0,00 Octubre: 0,00
Mayo: 0,00 Noviembre: 0,00
Junio: 0,00 Diciembre 0,00

Total bonificado: 0,00

Aplicar en

Cuenta de cotizacién:  Cuentas de cotizacidn existentes en la parametri +

Forma de cotizacian: General <

Aceptar | | Cancelar
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CUENTAS DE COTIZACION SECUNDARIAS

Puedes indicar si existen cuentas de cotizacion a la Seguridad Social secundarias desde la solapa Empresa >
grupo Parametrizacién > icono Cuentas de cotizacion secundarias.

ns [ - 58 8 NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017 - o x

Archivo 0 Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica
3 "
i Y

Trabajadores | Datos Centros Convenio Paramejg =k Cuentas de cotizacion  |Aperturs | Calendario de
- = detrabajo secundarias obligaciones ~
Trabsj Dztos generales Calendario
. o Cuentas de cotizacion secundarias b - actual " hoy - mafiana
Viernes, 23 de diciemb de 2016 fbre el archivo de cuentas de cotizacién secundarias. 1087 ¥ g 30 Y i 307180 ¥ 507190

Utihdades Asistencia

Cuentas de cotizacion sec
Abre & archivo de cuentas

Al acceder al fichero de cuentas de cotizacidon secundarias, se muestra la siguiente pantalla:

Cuentas de cotizacién secundarias

Fichero

L+ D Ly [ L& Han T3

Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Buscar E¢ Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Cuentas de cotizacién secundarias

Buscar en el fichero [Alt=B) yel

CODIGO | DESCRIPCION

1 CUENTAS DE COTIZACION DE MALAGA
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La pantalla de creacién / modificacién de una cuenta secundaria es la siguiente:

Medificar cuenta de cotizacion secundaria x
Cadigo: 1
Descripcidn: CUENTAS DE COTIZACION 1
Informacidn de contacto
Domidilio: CL- = ROBLES
Mimero: 125 Escalera: Pisa: Pta:
Cdadigo Postal: 37085
37274 SALAMANCA
Provincia: SALAMANCA Com. autonoma:  CASTILLA LEON
Teléfono: Fai
002 MUTUALIA
Delegacion de Hadenda: 37 - SALAMAMNCA A Administracién: |37600-SALAMANCA "‘

Cuentas de cotizacidn a la Seguridad Social

General: 11/25874789 Formacidn:

Eecarios: nn/nnnnnnn Auto Repr. de comercio: nn/nnnnnnn Auto
Consejeros y admin.: nn/nnnnnnn Auto Artistas: nn/nnnnnnn Auto
Profesionales taurinos: nn/nnnnnnn Auto Empleados del hogan: nn/nnnnnnn Auto

Cuentas de cotizacion a la Seguridad Social en Sistema Agrario
Cuenta de cotizacion: nn/nnnnnnn Auto

Cuentas de cotizacion para Cooperativas
Cuenta de cotizacion: nn/nnnnnnn Auto

Seguros Sociales

Forma de pago: Utilizar la configuracidn delz = 0|

| Aceptar ‘ | Cancelar

APERTURA DEL SIGUIENTE EJERCICIO

Se accede desde la solapa Empresa > grupo Parametrizacion > Icono Apertura.

NS ) VINASOL - EMP - EMPRUFOR, ¢

Archivo 0 Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
# 0 % P = =
* \
Apertura

Trabajadores | Datos Centros | Convenio Parametrizacion Bonificaciones Calendario de
- = detrabajo - de fomacisg obligaciones ~
Calendario
Apertura - hoy . manana
Pemite reslizar la apertura automztica del siguiente ejercicio. - ,I 39/180 . ,I 5o/7ge

Trabajad Datos generales

‘ Viernes, 23 de diciembre de 2016

Calendano d
obligaciones

Permite realizar la
Este proceso traspasa los archivos maestros al nuevo ejercicio sin incluir los archivos de movimientos
(nédminas, acumulados, ausencias y retribuciones mensuales, transferencias...).
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Para proceder a la apertura del nuevo ejercicio, debes seleccionar las tablas que se aplicaran, asi como otras
opciones relacionadas con el traspaso de trabajadores y acumulados de profesionales.

CALENDARIO DE OBLIGACIONES

Desde la solapa Empresa > grupo Calendario > Calendario de obligaciones, puedes configurar el calendario
con las obligaciones tanto fiscales, como de Seguridad Social, como otras obligaciones propias de la empresa.

NS - -b E NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2017

Archivo Procesos Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica
P W % BOF [

AE) B =)
ar L7 19 las = Eg PN

Trabajadores | Datos Centros Convenio Parametrizacién Bonificaciones Cuentas de cotizacién  Apertura || Calendario de
- - de trabajo - de formacién secundarias obligaciones -

Trabajadores Datos generales Parametrizacidn Calendario

_— dadelsol ‘Calendario de obligaciones hoy . mafiana
Ij Miércoles, 29 de noviembre ¢ o onda e%’m%mng IE Definicién de obligaciones de la empresa. 0,4 gosqg0 U 3170
> B X
ura | Calendario de
obligaciones ~
Calendario
Calendario de ob!

Definicion

La ventana que nos muestra es la siguiente:
Calendario de obligaciones de la empresa x
Fichero
., — ]
LD [ le [& B s
Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisién | Asistente | Buscar E¢ Elegir LIt
- columnas -
Mantenimiento Acciones Vista Utiles
Periodo . . .
Calendario de obligaciones de la empresa
Ir 3l dia de hoy
R Buscar en el fichero (Alt=B) Pel
‘. noviembre 2017 3

LMY J Vv 5D

12 3 4 s OBLIGACION | DESCRIPCION

78 91011 12
13 14 15 16 17 18 19

w20 21 22 23 24 28] 26 06/11/2017 CIR Seguridad Social, Sisterna RED - Comunicacién de jornadas real... 1o Pendiente -23
|27 23[29] 30
4 251172017 FAMN Seguridad Social. Sistera RED - Cotizacian 10 Pendiente -4
Enero Febrero Marzo 2512007 CRA Seguridad Social. Sistema RED - Conceptos retributivos abonad... 10 Pendiente -4
Abril Mayo Junio 06/12/2017 Seguridad Social. Sistema RED - Anctacién de dias trabajados e... Pendiente
Julio Agosto Septiembre
06/12/2017 CIR Seguridad Social, Sistema RED - Comunicacién de jornadas rea... 11 Pendiente 7
Octubre Moviembre  Didembre
Presentaciones primer trimestre 25/12/2017 FAN Seguridad Social. Sistema RED - Cotizacion 11 Pendiente 26
Presentaciones sequndo trimestre 25/12/2017 CRA Seguridad Social, Sistema RED - Conceptos retributivos abonad... 11 Pendiente 26
Presentaciones tercer trimestre
06/01/2018 CIR Seguridad Social, Sistema RED - Comunicacicn de jornadas rea... 12 Pendiente
Presentaciones cuarto trimestre
Todo 06/01/2018 ADT Seguridad Social. Sistema RED - Anctacidn de dias trabajados e... 12 Pendiente
[T] Mastrar obligaciones presentadas 20/01/2018 m Retencicnes. Rendimientos del trabaje y de actividades econd... AT Pendiente 52

Puedes filtrar los datos que se muestran seleccionando un mes, trimestre o todo el afio. También tienes la
opcién de mostrar Unicamente las obligaciones presentadas.
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Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic sobre una de ellas, ordenar los datos que se
muestran por la columna seleccionada.

En la cinta de opciones de la parte superior, se alojan los iconos de gestién de este fichero, distribuidos en 4
grupos: Mantenimiento, Acciones, Vista y Utiles.

Desde los iconos del grupo Mantenimiento podrdas crear una nueva linea de obligaciones en el calendario,
duplicar, modificar o eliminar la linea seleccionada, asi como emitir un listado de las mismas.

El grupo Acciones incluye un asistente, con el que puedes configurar tu calendario de una manera rapida y
sencilla.

Asistente para cumplimentar el calendario fiscal x
Especifica los modelos y ficheros del Sistema RED que deseas incorporar al calendario de obligaciones de la empresa
LRPF Periodos trimestrales a generar
DModelo 111 - Retenciones. Rendimientos del trabajo y de actividades econdmicas DMensual 1T 21 3T 4T
|:| Modelo 190 - Resumen anual. Retenciones del rendimientos del trabajo y de AE.
Periodos mensuales a generar
Seguridad Social [4]1 - Enero A7 - julio
[] sistema RED - Catizacion Dia limite de presentacién: 0 2 - Febrero 8 - Agosto
(413 - Marzo [ 9 - septiembre
I:‘Sistema RED - Conceptos retributivos abonados Dia limite de presentacidn: o 4-Abri| 10- Octubre
[} E:rtwE:;Eui?ti-e?npoutr:rjga‘ljE diss trabajados en Dia limite de presentacidn: 0 5 - Mayo 11 - Noviembre
. - , [] & - Junio [4] 12 - Diciemb
DSistema RED - Comunicacion de jornadas reales Dia limite de presentacion: 0 . fcembre
DBorrar el contenido del calendario
fiscal existente en este momento
Aceptar Cancelar

Las opciones del grupo Vista, permiten buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres
mostrar en la rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.

ACTUALIZACION DE DATOS DE CONFIGURACION EN EMPRESAS

Esta opcién permite cambiar Tipos de Cotizacién, Bases de cotizacidon, I.R.P.F. y Calendario laboral de las
empresas que selecciones. Se encuentra dentro de la solapa Empresa > Grupo Parametrizacion > Menu
desplegable del icono Parametrizacidn.
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w - a8 NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archive Procesos Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
b [r e % B B H K
; = ) X

Trabajadores | Datos Centros Convenio Parametizacion Eonificaciones Cuentas de cotizacion ~ Apertura | Calendario de

- ~  detabajo - de formacidn secundarias obligaciones *
Trebsjadores | Datos generales Darametrizacion Calendario
. Actualizar configuracidn en empresas Mengibar ~ b actual b hoy b manana
Viernes, v 30 S0 3°/18° . 5°/19e

i % B B

_onvenio w Bonficaciones Cuentas de cotizacién  Ape

de formacion secundarnas
h Parametrizacion
Actualizar configuracion en empresas

m

Para ejecutar el proceso sélo tendras que indicar qué tablas quieres aplicar y las empresas que quieres
actualizar.

CALCULO AUTOMATICO DE IRPF

Esta opcién permite calcular el tipo de retencién de un rango de trabajadores. Se encuentra en la solapa
Procesos > grupo IRPF > Menu desplegable del icono I.R.P.F > icono Calculo.

Ne [E)- 5 & NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017
Archivo Empresa Entorne Impresion Utilidades Asistencia Técnica
== = — ==
o= E ol —] ral
L & e ] @2 | e - k)
Néminas Calculo Retibuciones Ayudas C.urnr:nus Venc:m\eﬂlus Firnuurlus C.urnr:n@ Cerlrflcadus Asistencia Sistema de i =

M M 2 - Liquidacién Directa ~ B3 Acumulados F2

Naminas Contratos Asistencia Siltra £ Céleulo

- 1 . mafiana
‘ Viernes, 23 de diciembre de 2016 ' fegma"zar . .18 . 597190 ‘
\)@
IRPF Pagos
E_:‘ Acumulados F2
£} Caleulo 8

E=; Regulanzar

Para realizar esta operacién es necesario que el trabajador tenga activada la casilla de verificacién Calcular
automaticamente en la solapa IRPF de su ficha. Este proceso debe ser ejecutado al comienzo del ejercicio
para definir el tipo de retencidn inicial. Si el porcentaje de IRPF ya ha sido calculado anteriormente deberias
regularizar directamente en la ficha del trabajador.
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8.- FICHERO DE TRABAJADORES

El contenido de este mddulo se centra en el mantenimiento del fichero de trabajadores y en conocer con
detalle la informacidén necesaria para dar de alta de manera correcta un trabajador.

FICHERO DE TRABAJADORES

El fichero de trabajadores se encuentra en la solapa Empresa > grupo Trabajadores > icono Trabajadores.

Ehg
Archivo
&

Trabajadores

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017
Impresion Asistencia Técnica

? = it )
K] F & &
izacion Bonificaciones Cuentas de cotizacion ~ Apertura | Calendario de
- detrabajo de formacidn secundarias obligaciones ~

Utilidades

Procesos Empresa

Trabajad Datos genergles Parametrizacian Calendario

Trabajadores (Ctr+T)
Abre el archivo de trabajadores de la empresa. | 201

Mengi

detra

Trabajadores = Datos gen

Al acceder al fichero, la pantalla que se muestra es la siguiente:
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NS & = a Trabajadores NOMINASOL - XD - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017 - O x
Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica Trabajadores
N = o - I Lot — p—
By, riH o E [} i A =
[ v [& [& &% @ or (13 8 B
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision Buscar  Antiguedad = Contratos Contrat@ Certificados Certific@2 Mas Afiliacidn Exportar Calculo | Buscar E¢ Elegir Configuracion
- - - trabajador en PDF - en PDF - optiones - - - de IBAN columnas ~
Mantenimiento Consultas Acciones Utiles Vista Configuracién
Escritorio Trabajadores X
Trabajadores Buscar en el fichero [Alt=EB) D
Vista actual - : -
CODIGO | NOMBRE P... | TELEFO... | MOVIL E-MAIL MLLF. % LR.P.F.
O Todos . ) 0
1 ANTONIO MARTINEZ JUAREZ 242424 666666688 antonio@micorreo.com 10000001-5
@ Solo en alta
O solo en baja ' 2 ALFONSO FERMANDEZ PEINADO (Autén... 953 999999 777444222 correcautonome@autone..,  333444388F 0,00
Centro =) 3 MARIA FAJARDO JURADO TI7 TIT744 111222333 amalia@micorrec.com 10000003-V 0,00
Todas M = 4 ANGEL ILLANA DELGADO 8288 44444 111N angelillana@micorreo.com 10000004-H 0,00
Departamento =) 5 VIRGIMIA RAMIREZ ASENSIO 499 444122 6B6666333 virginis@micorrec.com 10000005-L 0,00
Todos h ' 6 ROCIO MARTOS SALAS 983 889988 alvaromartos@micorrec.com  10000006-C 0,00

Forma de cotizacién

Todas h

Buscar

MILF.:

MNombre:

< E ~ w - 8 T O ™ 3 3 — X — T @ +oao@ N T oW

una x

A/ v

FUNCIONAMIENTO DEL FICHERO

La parte izquierda de la pantalla del fichero de trabajadores permite filtrar los trabajadores que se muestran
en la rejilla de datos por las siguientes opciones: estado, centro de trabajo, departamento y forma de
cotizacidon. También cuentas con la opcidn de buscar un trabajador por su NIF o por su nombre.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para ordenar los datos por la columna que desees, haciendo clic
sobre la misma.

Dispones del botdn refrescar | s | en la parte superior derecha de la ventana, que te permite actualizar los
datos del fichero.

Las opciones relacionadas con la gestion de este archivo se encuentran en la parte superior de la pantalla
divididas en distintos grupos: Mantenimiento, Consultas, Acciones, Utiles, Vista y Configuracion.

GRUPO MANTENIMIENTO

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado y emitir un listado de trabajadores.

GRUPO CONSULTAS

El icono Buscar trabajador permite buscar un trabajador por nombre, NIF o nimero de la Seguridad Social
en todas las empresas incluidas en el programa.
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El icono Antigiiedad permite revisar en pantalla los tramos de antigliedad de los trabajadores de la empresa
activa.

GRUPO ACCIONES
El grupo Acciones incluye las opciones que permiten realizar las siguientes operaciones:

e Emitir contratos en PDF.

e Acceso directo a la Generacion de ficheros, Recepcidn de respuestas y a las opciones de configuracion
para Contrat@.

e  Emitir certificados en PDF.

& Acceso directo a la Generacién de ficheros de certificados de empresa, Recepcidn de respuestas y a las
opciones de configuracion para Certific@2.

e Establecer un calendario de trabajo comun para todos los trabajadores seleccionados.

e Traspasar fichas de trabajadores seleccionados a otras empresas.

e Enviar mensaje SMS a los trabajadores seleccionados.

GRUPO UTILES
Las opciones del grupo Utiles permiten:

o Acceder al sistema RED para la afiliacion de trabajadores.

e Gestionar mediante el sistema RED los dias trabajados en contratos a tiempo parcial.
e Comunicacion de jornadas reales para el sistema RED.

e Exportar datos a Outlook, la agenda o AgendaSOL.

e Calcula el IBAN y actualiza el Codigo BIC para un rango de trabajadores.

GRUPO VISTA

Las opciones del grupo Vista, permiten buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres
mostrar en la rejilla de datos.

GRUPO CONFIGURACION

El icono Configuracion, permite gestionar el nimero automadtico a asignar al trabajador, asi como la ruta
donde estd instalada la maquina virtual de Java.
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FICHA DEL TRABAJADOR

Al acceder a la creacion o modificacion de una ficha de trabajador, la pantalla que se muestra es la siguiente:

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajador LRPF. Contratos Conceptos retributivos MNéminas
& o Pl GEm gl B " &% &
Guardar Eliminar Guardar | General Personal Situacion Forma Embargos | Calculo de Recalcular Cambio de Mas
y cerrar ¥ nuevo - de cobro finiquito acumulado jornada opciones.. = -
Mantenimiento Mostrar Utiles
Cadigo: 1 M.LF.: Localizar N® de la Seguridad Social: ~ 23/1111111111
Mombre: ANTONIO MARTINEZ JUAREZ (3
Estado: Alta - Fechadealta 01/01/2008 - Baja: -  Antigiedad: 01/01/2008 - —
Datos de contacto
Domicilio: CL- = MAESTRA
Mimero: 25 Blogue: Escalera: Piso: Pta:
Cadigo Postal: 23001
23050 JAEN
Provindia: JAEN Com. auténoma: ~ ANDALUCIA
Nacionalidad: ESPARLA -
Teléfono: 953 242424 Mbwvil; 666666688
Otros teléfonos:
Caorrea electrénico: antonio@micorrea.com

La ficha del trabajador distribuye los datos en 5 solapas:

Solapa Trabajador

Solapa I.R.P.F.

Solapa Contratos

Solapa Conceptos retributivos / Solapa Actuaciones
Solapa Néminas

A continuacioén, estudiaras con detalle cada una de ellas.

SOLAPA TRABAJADOR

La solapa Trabajador distribuye los datos del trabajador en 5 iconos: General, Personal, Situacién, Forma de
cobro y embargos.
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SOLAPA TRABAJADOR - ICONO GENERAL

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajador LLR.PF. Contratos Conceptos retributivos MNéminas
e Y [BE'n % % "B BL m & &F
Guardar Eliminar Guardar | General Personal Situacién Forma Embargos | Calculo de Recalcular Cambio de Mas Utilidades
y cerrar ¥ nuevo = de cobro finiqguito acumulado jornada opciones.. ~ -
Mantenimiento Mostrar Utiles
Cadigo: 1 M.ILF.: 0 5 Localizar M de la Seguridad Social 2371111111111
Mombre: ANTONIO MARTINEZ JUAREZ 3
Estado: Alta ~  Fechade alta: 01/01/2008 ~  Baja: - Antigiedad: 01/01/2008 - —
Datos de contacto
Domicilio: CL- = MAESTRA
Mimero: 25 Blogue: Escalera: Piso: Pta:
Cadigo Postal: 23001
23050 JAEM
Provindia: JAEN Com. auténoma:  ANDALUCIA
Nacionalidad: ESPARA -
Teléfona: 953 242424 Mévil: 666666680
Otros teléfonos:
Correo electranico: antonio@micorrea.com

En este icono puedes introducir los datos identificativos y de contacto del trabajador. Al introducir estos
datos, ten en cuenta que:

e Puedes asignar un cédigo al trabajador o dejar el campo a 0 para que el programa le asigne el cédigo
siguiente al ultimo existente en el fichero.
e Esimportante que indiques la fecha de alta y de antigliedad del trabajador.
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SOLAPA TRABAJADOR - ICONO PERSONAL

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajador LRPF. Contratos Conceptos retributivos Nominas

Ele BB B B u &% &

Guardar Eliminar Guardar Genergl Personal fituacion Forma Embargos | Calculo de Recalcular Cambio de Mas Utidades
y cerrar ¥ Nuevo ~ de cobro finiguito acumulado jornada opciones.. = -
Mantenimiento Mostrar Utiles

Datos personales Observaciones

Fecha de nacimienta: 12/05/1961 = 9 Minusvalia: 0,00

Mombre del padre: JUAN

Nombre de la madre: CARMEN

SEX0: Hombre = Estado civil  Soltero/a <

Vinculo familiar con el empresario: Sin vinculo familiar <
Carpeta

Carpeta de documentacidn del trabajador:

Examinar...

Abrir en el explorador

Enlace contable

Cddigo para contabilidad:

Formato de impresién

Imprimir néminas con el modelo: Modelo preestablecido =
Otros datos

WVencimiento de reconocimiento médico: i

Finalizacidn del permiso de trabajo para trabajadores extranjeros: <

Vendmiento del NIE: <

Los datos contenidos en este icono se distribuyen en distintos apartados:

e  Datos personales: Fecha de nacimiento, porcentaje de minusvalia, nombre del padre, de la madre, sexo,
estado civil y vinculo familiar con el empresario

e  Carpeta: Si guardas la documentacién del trabajador en una carpeta de tu ordenador, podras indicarla
aqui y tener acceso directo a esa carpeta desde esta ficha.

e Enlace contable: Podras indicar la cuenta contable del trabajador para el enlace contable con
contabilidad.

e  Formato de impresion: Podras seleccionar el modelo de diseifio de impresién de ndmina con el que se
emitird las que se calculen a este trabajador.

e  Otros datos: Podras informar las fechas de vencimiento tanto del reconocimiento médico, como de la
finalizacion del permiso de trabajo para trabajadores extranjeros, asi como la del NIE.

e  Observaciones: este campo es util para indicar cualquier tema que consideres oportuno con respecto a
este trabajador.
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SOLAPA TRABAJADOR - ICONO SITUACION

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajador LRPF. Contratos Conceptos retributivos MNominas

Guardar Eliminar Guardar
y cerrar ¥ nuevo ~

Mantenimiento

iz Recalcular Cambio de
o acumulade jornada

ot

ab H

Mas Utilidades
opciones.. = -

&

Utiles

Auxiliar Administrativo

Descripcidn del trabajo:

Forma de cotizacidn:
Convenio:
Grupo de cotizacidn:
Codigo de ocupacion:

Jomada de trabajo / Cotizacion a la Seguridad Social

2 Centro de trabajo 1

General
1 OFICINA Y DESPACHOS

7 Auxiliares administrativos

Forma de cobro: Mensual - Tipo jornada:  Mormal

Cotizar periodos de descanso |:| Reduccién guarda legal

M= de dias / horas al mes Definicion de dias / horas trabajados en la semana

M dias:

=
i

v

[=2RK=)

L 0,00 X

=G
=11=]

5[

=
1=
=

M horas: M

o

] 5

Departamento:

Sin seleccionar -

1 ADMINISTRACION

Categoria:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO ©

M= de horas de la jornada normal: 8,00

Jornada irregular

D 0,00

Ir al calendario de trabajo

Incluir: | Festivos @

Esta pantalla recoge los datos de situacidn del trabajador dentro de la empresa, tales como:

Convenio. Por defecto aparece recogido el convenio que tengas aplicado en la empresa.

e Descripcidon del trabajo que realiza el trabajador.
e Centro de trabajo y departamento.

e Forma de cotizacién.

[ ]

e (Categoria.

e Grupo de cotizacion.

[ ]

Cadigo de ocupacion: La cotizacion por accidentes de trabajo y enfermedad profesional se realizara
en funcion de la actividad econdmica de la empresa (CNAE). No obstante, para determinadas
actividades que sean comunes a todos los sectores se establece un tipo de cotizacién diferenciado.
Por lo tanto, es muy importante reflejar este dato porque los trabajadores que realicen estos trabajos
comunes tendran un tipo de cotizacién especifico por su ocupacion.

Jornada de trabajo / Cotizacion a la Seguridad Social. Tener correctamente reflejados estos datos
es de vital importancia para el calculo correcto de la némina.

Forma de cobro: Podras seleccionar entre forma de cobro mensual, diaria o por horas:
- Mensual: Se considerara ajustado el concepto a 30 dias.

Diaria: En este caso sera necesario indicar el nimero de dias trabajados al mes o marcar los dias
de la semana que trabaja para poder realizar correctamente el célculo de la némina. Por otra
parte, se habilitard el campo tipo de jornada para que puedas seleccionar una reduccién de
jornada vy el porcentaje de reduccién.

Por horas: Seleccionando esta opcién, debes indicar el nUmero de horas que trabajard al mes o

marcar los dias de la semana con las horas correspondientes a cada dia.
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Tipo de jornada: Podrds seleccionar entre las siguientes opciones:

- Normal: Se entiende que el trabajador esta dado de alta a jornada completa.

- Parcial - porcentaje: Cuando el trabajador estd dado de alta a jornada parcial, pero trabaja todos
los dias. En este caso se debe indicar el porcentaje de la jornada realizada.

- Parcial — marcar dias/horas: Cuando el trabajador estd dado de alta a jornada parcial, pero no
trabaja todos los dias de la semana. Deberas marcar los dias que trabaja e indicar las horas
correspondientes a cada dia marcado. En el caso de que la jornada diaria coincida con la jornada
habitual no hace falta indicar las horas en los dias marcados. En este caso, si no indicamos ningin
porcentaje, el trabajador cobrara y cotizara por los dias y las horas marcadas, sin embargo, si
marcamos alguno, el trabajador cobrard segun el porcentaje indicado, pero cotizard por los dias
y las horas marcadas en su jornada.

Horas jornada normal: Indica las horas de una jornada de trabajo normal.

Cotizar periodos de descanso: En caso de que el trabajador tenga un contrato a tiempo parcial,

podras indicar si en los boletines de cotizacién se debe o no cotizar la parte proporcional de los

periodos de descanso (fines de semana y festivos) que correspondan al porcentaje de jornada
efectivamente realizada por el trabajador.

Reduccidn Guarda Legal: Aqui se indica si existe reduccién de jornada por guarda legal y el tipo de la

misma como por ejemplo por menor, por familiar, por lactancia, etc.

e No de dias / horas al mes. En el caso de que la jornada no sea mensual, es necesario indicar aqui la
informacién de los dias y horas trabajados.

e Definicion de dias / Horas trabajados en la semana. En este apartado se indican los dias y horas
trabajados semanalmente. También es posible seleccionar si queremos que se paguen los dias festivos,
excluirlos del pago o pagar solo festivos.

e Jornada irregular. Nos muestra un calendario donde poner los dias que se han trabajado cuando la
jornada es irregular.

SOLAPA TRABAJADOR - FORMA DE COBRO

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajadaor LLR.PF. Contratos Conceptos retributivos MNdminas

e = & .' 5 5 ]
o B) B gtale B om & &
Guardar Eliminar Guardar | General Personal Situacid Forma Embargos | Calc de Recalcular Cal de Mas Utilidades
y cerrar ¥ Nuevo - de cobro finiquito acumulado | opciones.. = -
Mantenimiento Maostrar Utiles
Forma de pago
Forma de pago: Transferendia < Banco: 1 BEVA
Cadigo Cuenta Cliente trabajador:
IBAN: i ] c| sic
Mombre entidad bancaria:
[ utilizar una sequnda forma de pago, indique el porcentaje o importe fijo de ésta: Porcentaje @ 0,00
Forma de pago: Efectivo = Banco: 0
Cadigo Cuenta Cliente trabajador l:l
IBAN: i ] c| sic
MNombre entidad bancaria:
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Al configurar la forma de cobro del trabajador, debes de tener en cuenta lo siguiente:

e Indicar la forma de pago y la cuenta del trabajador. Puedes calcular el campo IBAN automaticamente
a partir del Cdodigo Cuenta Corriente del trabajador.

e Puedes utilizar una segunda forma de pago seleccionando esta opcién e indicando el porcentaje o el
importe fijo.

SOLAPA TRABAJADOR > EMBARGOS

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajador LR.PF. Contratos Conceptos retributivos Néminas
= & 5 5 8 [ ]
FLEEER SR b W &
Guardar Eliminar Guardar | General Personal Situacion Forma | Embarges | Calculo de Recalcular Cambio de Mas Utilidades
y cerrar ¥ Nuevo = de cobrg finiquito acumulado jornada opciones... = -
Mantenimiento Maostrar Utiles
Embargas
Importe a embargar: 7.400,00 Mumero de pagas extras prorrateadas: 2
Impaorte ya embargado: 0,00 Inembargabilidad de ingresas minimos familiares, Aumentar el SMI en: 0 %
[JEmbargar este imparte fijo 0,00 [Jincluir importe de IT en base embargable
Mostrar un aviso al finalizar el embargo Configuracion del calculo: Conceptos a incluir en el calculo
DA\fisar de embargo en espera al finalizar el embargo actual
Otros embargos
Embargo 1 Embargo 2
N® de resolucian:  11313215456465 Importe: 7.400,00 N* de resolucian: l:l Importe: 0.00
Entidad bancaria:  SANTAMDER CEMTRAL HISPAMO Entidad bancaria:
IBAM: ES8500492587203213132131 IBAM:
Embargo 3 Embargo 4
M= de resolucidn: Importe: 0,00 N de resolucién: Importe: 0,00
Entidad bancaria: Entidad bancaria:
IBAM: IBAN:
Embargo 5
M= de resolucién: Importe: 0,00
Entidad bancaria:
IBAN:

Desde esta ventana puedes configurar los embargos que tenga pendiente el trabajador y que se iran
descontando al calcular la némina del mismo.

SOLAPA TRABAJADOR - ICONO CALCULO DE FINIQUITO

ANTONIC MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajadaor LLR.P.F. Contrataos Conceptos retributivos Néminas

= EH e —| & e & g = b o ® +
5l Fi E = = «
Guardar Eliminar Guardar | General Personal Situacion Forma Embargos | Caleulo de Recalcular Cambio de Mas Utilidades
y cerrar ¥ nuevo - de cobro finiquito pcumulado  jornada  opciones.. = -
Mantenimiento Maostrar Utiles

Calculo de finiguito
Le permite calcular el finiquito del trabajador indicando los conceptos que se incluirdn
Nombre: ANTONIO MARTINEZ JUAREZ Demlar [T THT T1

Cadigo: 1 M2 Localiz

Al pulsar este icono se accede a la pantalla del calculo del finiquito, que consta de dos solapas:

e (Cdlculo de indemnizacion
e (Cdlculo de vacaciones y baja fuera de plazo
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Calculos para fin de contrato x Célculos para fin de contrato x
Calculo de indemnizacion  Calculo de vacaciones y baja fuera de plazo Caleulo de indemnizacién  Calculo de vacaciones y baja fuera de plazo
Especifica los dias de indemnizacidn por afio y si se debe descontar el .R.P.F. Opciones para el calculo de vacaciones en el finiquito,
Primer periodao de indemnizacidn: Dias por afio: Seleccione la opcion y el n® de dias: Dias ya disfrutados = ljl
n Segundo periodo de indemnizacidn: Fecha de inicio para el calculo de los dias de vacaciones: <
Desde la fecha: - Dias por afio: 0 |:| Mo incluir en |a ndmina el concepto de vacaciones

. . Pagar el siguiente importe por concepto de vacaciones 0,00
I:‘ Descontar el LR.P.F. de la indemnizacion en la nomina de finiquito D 9 o P P P

- Cotizacidn por baja fuera de plazo.
Especifica el importe diario y el maximo de mensualidades a pagar.

Calcular sobre: Conceptos actuales de la ficha del trabajador = T meses Desde: = Hasta: =
" N= dias / horas a cotizar: 0,00

NOMBRE |MPORTE‘ INCLUIDO
PLUS TRANSPORTE 58,08
PAGA EXTRA JULIO 70,88
PAGA EXTRA DICIEMBRE 70,88
PAGA EXTRA BEMEFICIOS 70,88
PAGA FIESTA LOCAL 897 ©
Imparte diaric: 9,32 Maximo de mensualidades: 20

Total de la indemnizacian: 184817

‘ Aceptar | | Cancelar | Aceptar | | Cancelar
Para crear un finiquito, ten en cuenta lo siguiente:
e Indica el nUmero de dias de indemnizacién por afio. En el caso de que el nimero este-rumere de dias

sea diferente en dos periodos del contrato (R.D 3/2012 — 10 febrero) rellena los datos del segundo
periodo de indemnizacidn.

e Siquieres descontar el IRPF en la indemnizacidn, marca la casilla habilitada para ello.

e Marca también los conceptos retributivos que quieres incluir en el calculo

e En la solapa Calculo de vacaciones y baja fuera de plazo especifica los dias de vacaciones ya
disfrutados. Para calcular las vacaciones no disfrutadas debes indicar el niUmero de dias de vacaciones
disfrutadas y la fecha de inicio para el calculo, si la dejas en blanco la fecha para el cdlculo sera la del
ultimo contrato.

e En esta solapa también tienes posibilidad de indicar si hay que cotizar por baja fuera de plazo el
periodo que indiquemos.

SOLAPA TRABAJADOR - ICONO RECALCULAR ACUMULADO

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajador LR.PF. Contratos Conceptos retributivos Néminas

= EH = LR B i - B = Z ’ ® +
o [s B s = o Bl vy &
Guardar Eliminar Guardar | General Personal Situacidn Forma Embargos | Calculo dd| Recaleular fambio de Mas Utilidades
y cerrar ¥ nuevo = de cobro finiquito | acumulado | jornada  opciones. = -
Mantenimiento Maostrar Utiles

Recalcular acumulado

5 : . 0D00D01-5 i
Cadiga: L N.LFa Localizar Recalcula el acumulado del trabajador recogiendo los datos de las ndminas
Mombre: ANTOMNIO MARTINEZ JUAREZ Detallar r
[ ] Ak
Estado: Baja no voluntaria por otras ¢ =  Fecha de alta: 01/01/2008 - paja: 27/11/2017 -~ antigdedad: 01/01/2008 -
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Puede que, por algiin motivo, no tengas correctamente calculado el acumulado del trabajador. Pulsando en
este icono puedes volver a calcularlo. Los datos para regenerar el acumulado seran recogidos del fichero de

noéminas.

SOLAPA TRABAJADOR - ICONO CAMBIO DE JORNADA

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajadaor Contratos Conceptos retributivos Néminas

Fle B} FE'ElfE's'E B
Guardar Eliminar Guardar | General Personal Situacién Forma Embargos | Calculo de Recalcula Utilidades
y cerrar ¥ nuevo - de cobro finiquite acumuladg - -
Mantenimiento Mostrar
o - . Cambio de jornada
Descripcién del trabajo: Auxiliar Administrativo Le permite realizar un cambio de jornada en la ficha del trabaja
2 Centro de trabajo 1 Departamenta: T ALMITNISTRALIUN
Forma de cotizacidn: General <
Convenio: 1 OFICINA Y DESPACHOS Categoria:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO w
Grupo de cotizacion: 7 Auxiliares admlnlstratlvos|
Codigo de ocupacidn:
Jornada de trabajo / Cotizacion a la Seguridad Social
Forma de cobro: Mensual - Tipo jornada:  Parcial - Porcentaje - 75,00 M= de horas de la jornada normal: 8,00
DCotizarperiodos de descanso DReduccién guarda legal  Sin seleccionar =
M® de dias / horas al mes Definicion de dias / horas trabajados en la semana Jornada irregular
N dias: o L 0,00 ¥ 000 v 000 o 000 Ir al calendario de trabajo
N® horas: 0,00 M 000 J 0,00 s 000 Incluin  Festivos -

El icono Cambio de jornada, solamente se activa si nos encontramos dentro de la configuracién de
la situacién del trabajador. Desde aqui puedes hacer los cambios de jornada del trabajador.

Esta es la ventana desde la cual podremos hacer dichos cambios.

Cambic de jormada de trabajo x
Jornada actual
Jornada de trabajo / Cotizadidn a la Seguridad Social
Forma de cobro; Mensual ~  Tipojornada: | Parcial - Porcer = 75,00 Horas de jornada normal; 8,00
Cotizar periodos de descanso
M® de dias / horas al mes Definicion de dias / horas trabajados en la semana
e dias: 0 L 0,00 ¥ | 000 v| 000 D 000
Me horas: 0,00 M| 000 ] 0,00 S| 000 Incluir |Festivos 2
Mueva jornada
Fecha del cambio de jornada de trabajo: 2
Jornada de trabajo / Cotizadidn a la Seguridad Social
Forma de cobro: Mensual = Tipojornada:  Parcial - Porcer = 50,00 Horas de jornada normal: 8,00
DCUtizarperiudos de descanso
= de dias / horas al mes Definicion de dias / horas trabajados en la semana
M= dias: 0 L 0,00 ¥ 000 v, 000 D 000
N® horas: 0,00 M| 000 ] 0,00 S 000 Incluir  Festivos b
Ver el calendario de trabajo | || | Cancelar
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SOLAPA TRABAJADOR - ICONO CREAR INCAPACIDAD TEMPORAL

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajador LRPF. Contratos Conceptos retributivos Ndminas
= (% H) e B B B = I, & ot
B Lo L+ 3 = B | =V «
Guardar Eliminar Guardar | General Personal Situacién Forma Embargos | Calculo de Recalcular Cambio de Mas Utilidades
y cerrar ¥ nuevo - de cobro finiquite acumuladoe jornada _opiones.. = -
Mantenimiento Mostrar Utiles |‘."" Crear incapacidad temporal
Codigo: 1 M.LF.: Localizar M= de la Seguridad Soi % Simulacion de némina
Mombre: ANTONIO MARTINEZ JUAREZ Detallar r
LY
Estado: Baja no voluntaria por otras ¢~ Fecha de alta: 01/01/2008 = Baja: 27/11/2017 ~  Antigiedad: 01/01/2008 -

PN
ot

.0.’ Crear incapacidad temporal

=-]

iak 231111nmm

Detallar
~dad: 01/01/200¢

Desde este icono, tienes acceso directo a crear una baja por incapacidad temporal para el trabajador.

SOLAPA I.R.P.F.

La ley reguladora del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas establece una retencion en funcion de
la situacidn personal y familiar del contribuyente. A través de los datos incluidos en esta solapa, NOMINASOL
contard con todos los datos necesarios para calcular el porcentaje de retencién.

ANTONIC MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajadaor Contratos Conceptos retributivos Méminas
=" o X hY . N
éﬁ |:b‘0 |_+ o \ e % J i

Guardar Eliminar Guardar Mas Regularizar Caleular el tipo Cef\cado Modelo
y cerrar ynuevo = | informacian de retencidgn 145
Mantenimiento Calculo LLR.P.F, Utiles

Opciones para el calculo y regularizacién automaticos del tipo de retencidn

Calcular automaticamente Regularizar automaticamente Regularizaciones periddicas:  Trimestralmente -
[] Al calcular el IRPF, en esta ficha, acumular los importes abonados a otros trabajadores con igual NIF de esta empresa

Informacidn del trabajador

Situacién familiar: Soltero, viudo o separado legalmente y tiene hi - [[I Necesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad reducida 2
M.ILF. del cényuge: nnnnnnnn Auto |:| Residente en Ceuta o Melilla
Situacidn laboral: Activo v [ Movilidad geografica
Tipo de contrato: General - DTranaJadormaymde 65 afios que ha prolongado su actividad laboral
Minusvalia: Sin minusvalia - | Ha real!z_ado durante el afio pagos por rehabilitacidn o adquisicién
de su vivienda
v
Regularizar el tipo de retencidn
Causa: Seleccione la causa de la regularizacién < |:| Residencia inicial en Ceuta y Melilla
Datos econdmicos
Retribuciones totales: 0,00 Base para calcular el tipo de retencidn: 0,00
Reducciones por irregularidad (Art. 18.2 LIRPF): 0,00 Anualidades por alimentos en favor de los hijos: 0,00
Reduce. porirregularidad (Art. 18.3; Disp. 11 y 12% de la LIRPF): 0,00 Importe anual de las retenciones: 0,00

Gastos deducibles: 0,00
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Esta pantalla se divide en 4 apartados:

Opciones para el célculo y regularizaciéon automaticos del tipo de retencion
Informacién del trabajador

Regularizar tipo de retencién

Datos econdmicos

Opciones para el cdlculo y regularizacién automaticos

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajador Contratos Conceptos retributivos Néminas
= & X X E] X
= e L+ B Par. . =
Guardar Eliminar Guardar Mas Regularizar Calcular el tipo | Certificado Modelo
y cerrar y nuevo -~ | informacién de retencién 145
Mantenimiento Calculo LR.PF. Utiles

Opciones para el calculo y regularizacion automaticos del tipo de retencign

Calcular automaticamente Regularizar automaticamente Regularizaciones periddicas:  Trimestralmente -

[7] Al calcular el IRPF, en esta ficha, acumular los importes abonados a otros trabajadores con igual NIF de esta empresa

En la parte superior de la pantalla dispones de varias opciones para realizar el calculo y la regularizacion del
porcentaje de retencidn automdticamente:

e Calcular automaticamente: El calculo se realizard cuando grabes el trabajador por primera vez,
también se realizard cuando ejecutes la opcidn Calculo IRPF del grupo IRPF de la solapa Procesos.

e Regularizar automaticamente: Marcando esta opcidn, cuando cambien las condiciones laborales del
trabajador, NOMINASOL volverd a calcular de nuevo el tipo de retencion.

e Regularizaciones periddicas: Seleccionando esta opcidn, se ajustara el porcentaje retenido antes de
la dltima némina del afio, trimestralmente o mensualmente.

Informacion del trabajador

Situaciéon Familiar:

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajador Contratos Conceptos retributivos Néminas
Vj D &N pri hY h.Y .J Y
= S L+ X PN ok =
Guardar Eliminar Guardar Mas Regularizar Calcular el tipo | Certificado Modelo
y cerrar y nuevo = | informacidn de retencion 145
Mantenimiento Calculo LR.P.F. Utiles

Opciones para el calculo y regularizacion automaticos del tipo de retencidn

Ca\cu\ar automaticamente Regu\arizar automaticamente Regularizaciones periddicas:  Trimestralmente =
AI calcular el IRPF, en esta ficha, acumular los importes abonados a otros trabajadores con igual MIF de esta empresa

Informacidn del trabajador

Situacién familiar: Soltero, viudo o separado legalmente y tiene hi | ~ | g MNecesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad reducida

ML, del conyuge: : = o ¥ .
yua separado legalmente y tiene hijos menores de 18 afios o mayores incapacitados

Casado y no separado legalmente y su cdnyuge no tiene rentas anuales superiores a 1500 euros
Distinta a las anteriores o no comunicd este dato a la persona o entidad retenedora
Tipo de contrato: CEETT =TT T Ut E T aTe e protengado su actividad laboral

Situacidn laboral:

Minusvalia: Sin minusvalia - 0 :a real\z_ad(:jdurante el afio pagos por renhabilitacidn o adquisicion
€ 5U vivienda
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Se distinguen tres situaciones excluyentes entre si:

e Situacidén 1: Soltero/a, viudo/a, divorciado/a o separado/a legalmente, con hijos solteros menores de 18
anos o incapacitados judicialmente que convivan exclusivamente con el perceptor, siempre que se
consigne al menos un hijo o descendiente en el apartado Ascendientes y Descendientes (icono Mas

Informacion).

e Situacion 2: Perceptor casado y no separado legalmente cuyo cdnyuge no obtenga rentas superiores a
1.500 euros anuales, excluidas las exentas. En este caso sera obligatorio consignar el NUmero de

Identificacion Fiscal (NIF) del cdnyuge del perceptor en la casilla prevista al efecto.

e Situaciéon 3: Perceptor cuya situacién familiar es distinta de las dos anteriores, como pueden ser los
solteros sin hijos, casados cuyo cényuge obtiene rentas superiores a 1500 euros anuales, etc. También

se marcara esta casilla cuando el perceptor no desee manifestar su situacién familiar.

Teniendo en cuenta estas situaciones y los devengos anuales, podemos comprobar si el trabajador esta

excluido de retencién.

Situacién laboral:

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajador Contratos Conceptos retributivos Néminas
=0 W S X X [ H A
=) o L+ X i % £

Guardar Eliminar Guardar Mas Regularizar Calcular el tipo | Certificado Modelo
y cerrar y nuevo ~ | informacidn de retencién 145
Mantenimiento Calculo LRPF Utiles

Opciones para el calculo y regularizacidn automaticos del tipo de retencién

Calcular automaticamente Regularizar automaticamente Regularizaciones periddicas:  Trimestralmente
[7] Al calcular el IRPF, en esta ficha, acumular los importes abonados a otros trabajadores con igual NIF de esta empresa
Informacién del trabajador
Situacion familiar: Soltero, viudo o separado legalmente y tiene hi | ~ [ Wecesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad reducida
M.I.F. del cdnyuge: nnnnnnnn Auto [IResidente en Ceuta o Melilla

Situacian laboral: [IMovilidad geografica

Activo
Pensionista

Desempleado DHa realizado durante el afio pagos por rehabilitacion o adquisician
Otra situacidn de suvivienda

Tipo de contrata: - DTranaJador mayor de 65 afios que ha pralongado su actividad labaoral

Minusvalia:

Se indica la situacion laboral del trabajador seleccionando entre las siguientes:

e Activo: Selecciona esta opcién cuando se trate de un trabajador en activo. En tal caso debes

seleccionar ademas el tipo de contrato.

e Pensionista: Cuando se trate de perceptores de pensiones o haberes pasivos del régimen de

Seguridad Social o de Clases Pasivas.

e Desempleado: cuando se trate de perceptores de prestaciones o subsidios por desempleo.
e Otra situacién: cuando se trate de perceptores de rendimientos del trabajo no incluidos en las
situaciones anteriores (perceptores de prestaciones de planes de pensiones o de contratos de

seguros colectivos, etc.).
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Tipo de contrato:

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajador Contratos Conceptos retributivos Néminas
=0 L & NN | X
= O L= hY TN e E

Guardar Eliminar Guardar Mas Regularizar Calcular el tipo | Certificado Modelo
y cerrar y nuevo = | informacidn de retencidn 145
Mantenimiento Calculo LR.PF Utiles

Opciones para el calculo y regularizacién automaticos del tipo de retencidn

Calcular automaticamente Regularizar automaticamente Regularizaciones periddicas:  Trimestralmente @
AI calcular el IRPF, en esta ficha, acumular los importes abonados a otros trabajadores con igual MIF de esta empresa

Informacian del trabajador

~
Situacidn familiar: |So|tem, viudo o separado legalmente y tiene hi_| - | [Inecesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad reducida
M.LF. del cényuge: nnnnnnnn Auto [JResidente en Ceuta o Melilla
Situacidn laboral: . I Movilidad geografica
Tipo de contrato: | General [-] FTrabajadormayordeSSaﬁos que ha prolongado su actividad laboral
Minusvalia: Ha realizado durante el afio pagos por rehabilitacién o adquisicién

1 - de su vivienda
Duracion inferior a un ano v
) . Relacién especial de caracter dependiente munirariAn da nanac narla ada norahahil dals vivianda hahitoal
Regularizar el tipo de retenddRelacion esporadica por peonadas o jomnales diarios

Causa: Seleccione la causa de la regularizacion = Residendia inicial en Ceuta y Melilla

Deberdas seleccionar el tipo de contrato establecido para este trabajador entre las siguientes opciones:

e General: cuando el perceptor sea un empleado en activo que esté vinculado con la empresa
mediante un contrato o relacién distinta de las tres siguientes.

e Duracidn inferior a 1 afio: Consigna esta casilla cuando el perceptor sea un trabajador en activo que
esté vinculado con la empresa mediante un contrato laboral de duracién inferior a 1 afio, siempre
gue se trate de empleados que no reciban sus retribuciones por peonadas o jornales diarios, en cuyo
caso deberas seleccionar la opcidn correspondiente a este tipo de relacion.

e Relacién laboral especial de cardcter dependiente: Cuando el perceptor sea un empleado o
trabajador en activo que esté vinculado con la empresa o entidad pagadora mediante una relacion
laboral de caracter especial (personal de alta direccién, deportistas profesionales, etc.).

e Relacién esporddica propia de retribuciones por peonadas o jornales diarios: Cuando el perceptor
sea un trabajador en activo vinculado con la empresa o entidad pagadora mediante una relacién
esporadica propia de los trabajadores que perciben sus retribuciones por peonadas o jornales
diarios.

Minusvalia:

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajador Contratos Conceptos retributivos Nominas
DA & X X H A
=) e L+ X % - E
Guardar Eliminar Guardar Mas Regularizar Calcular el tipo | Certificado Modelo
y cerrar ¥ nuevo - | informacién de retencidn 145
Mantenimiento Caleulo LR.P.F. Utiles

Opciones para el calculo y regularizacidn automaticos del tipo de retencién

Ca\cu\ar automaticamente Regu\arizar automaticamente Regularizaciones periddicas:  Trimestralmente -
AI calcular el IRPF, en esta ficha, acumular los importes abonados a otros trabajadores con igual MNIF de esta empresa

Informacidn del trabajador

Situacién familiar: |So|tero, viudo o separado legalmente y tiene h\_| - | [ Mecesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad reducida

M.LF. del cényuge: nannnnnn Auto [Residente en Ceuta o Melilla

Situacidn laboral: . [Imovilidad geografica

Tipo de contratao: | - | DTrabajador mayor de 65 afios que ha prolongado su actividad laboral

Minusvalia: Sin minusvalia - O Ha realizado durante el afio pagos por rehabilitacion o adquisician

— % de suvivienda
Sin minucalia

=> 33%y < 65% FAmimiraciAn da manas narla adn A rahahil ds s ivianda hakitosl v
Regularizar el tipo de retencig=> 65%
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En el supuesto de que el trabajador padezca algun tipo de discapacidad se debe especificar si es mayor o

igual al 33% y menor de 65%, o igual o mayor de 65%.

Otras circunstancias:

En este apartado debes indicar si el trabajador necesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad
reducida, si es residente en Cauta o Melilla, si tiene reduccidén por movilidad geogréfica, si es trabajador
mayor de 65 afos, si ha realizado pagos por rehabilitaciéon o adquisicion de vivienda o si no debemos incluir

al trabajador en la declaracién del modelo 190.

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajador Contratos Conceptos retributivos Néminas

= SEE | Y X

H o L+ hY e e

Guardar Eliminar Guardar Mas Regularizar Calcular el tipo | Certificado Modelo

y cerrar y nuevo = | informacidn de retencién 145
Mantenimiento Célculo LR.PF Utiles

Opciones para el calculo y regularizacién automaticos del tipo de retencién

Calcular automaticamente Regularizar automaticamente Regularizaciones periddicas:  Trimestralmente @

Al calcular el IRPF, en esta ficha, acumular los importes abonados a otros trabajadores con igual NIF de esta empresa

Informacién del trabajador

Situacién familiar: |So|tero, viudo o separado legalmente y tiene hi | [Imecesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad reducida 2
M.LF. del conyuge: nnannnnnn Auto [JResidente en Ceuta o Melilla
Situacidn laboral: Activo - [JMovilidad geografica
Tipo de contrato: |Genera| |v| DTrabajadormayorde 65 afios que ha prolongado su actividad laboral
Minusvalia: Sin minusvalia - D Ha real!z_ado durante el afio pagos por rehabilitacién o adquisicidn
de su vivienda
FAminicasian da nanne narla 3da n rahahil Aal3 vivianda khakitoal d

Regularizar el tipo de retencidn

Regularizar el tipo de retencion

Este apartado permite incluir una causa de regularizacion para activar el icono Regularizar de la ficha del

trabajador.

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajador Contratos Conceptos retributivos Nominas

=0, & N X

E 0 |_+ \ % —+— % =

Guardar Eliminar Guardar Mas Regularizar Calcular el tipo | Certificado Modelo

y cerrar y nuevo ~ | informacién de retencidn 145
Mantenimiento Calculo LR.P.F Utiles

Opciones para el calculo y regularizacion automaticos del tipo de retencian

.Ca\cu\ar automaticamente Regu\arizar automaticamente Regularizaciones periddicas:  Trimestralmente =
.AI calcular el IRPF, en esta ficha, acumular los importes abonados a otros trabajadores con igual MNIF de esta empresa

Informacidn del trabajador

" : . " ~
Situacion familiar: |So|tero, viudo o separado legalmente y tiene h\_| | [ necesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad reducida
M.I.F. del cdnyuge: nnnnannnn Auto |:| Residente en Ceuta o Melilla
Situacién laboral: Ativo - [IMovilidad geografica
Tipo de contrata: |Genera| | - | DTrabajador mayor de 65 afios que ha prolongado su actividad laboral
Minusvalia: Sin minusvalia - O Ha realizado durante el afio pagos por rehabilitacion o adquisician
de su vivienda
FAmRiraciAn da nanar narla ada A rakahil da s viianda kakitoal Y
Regularizar el tipo de retencidn
Causa: Seleccione la causa de la regularizacion = D Residencia inicial en Ceuta y Melilla
Seleccione la causa de la regularizacidn
A |Variaciones en la base
Datos econdiT yariaciones en el imparte del minima personal y familiar
Retrib Esta obligado judicialmente a satisfacer pension compensataria al conyuge 0.00
Erbucipn g4 obligado judicialmente a satisfacer anualidades a favor de hijos ‘
Reduccioh{Cambio de la situacion familiar 2 a la situacion familiar 3 ij$s 0,00
Red Pérdida de la condicion de residente en Ceuta o Melilla 0,00
2duct. B9 pdquisicidn de la condicidn de residente en Ceuta o Melilla £
Gastos ddg Comienza a realizar trabajos fuera de Ceuta o Melilla
Ha comunicado que realiza pagos por préstamos para su vivienda

[tos datHa comunicado la improcedendia de reduccién del tipo de retencién por paoas por prestamos para su vivienda
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Una vez ejecutada la opcidon Regularizar, NOMINASOL ofrecera la opcién para visualizar la informacion
econdmica anterior a la regularizacion (retribuciones, bases, tipo de retencién...).

Datos econdmicos

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajador Contratos Conceptos retributivos Néminas
= B & N X %,
E [x] |_+ .!'\ —H— % E
Guardar Eliminar Guardar Mas Regularizar Caleular el tipo | Certificado Modelo
y cerrar y nuevo = | informacian de retencian 145
Mantenimiento Céleulo LR.PF Utiles
Opciones para el calculo y regularizacién automaticos del tipo de retencién
Calcular automaticamente Regularizar automaticamente Regularizaciones periddicas:  Trimestralmente @
AI calcular el IRPF, en esta ficha, acumular los importes abonados a otros trabajadores con igual NIF de esta empresa
Informacién del trabajador
Situacidn familiar: Soltero, viudo o separado legalmente y tiene hi | = [Inecesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad reducida 2
M.LF. del conyuge: nnnnnnnn Auto |:| Residente en Ceuta o Melilla
Situacidn laboral: Activo - [JMovilidad geografica
Tipo de contrato: General - DTrabajadormayorde 65 afios que ha prolongado su actividad laboral
Minusvalia: Sin minusvalia - DHa realizado durante el afio pagos por rehabilitacion o adquisicion
de su vivienda
FaminicaciAn da nanne narla ada n rahahil dala vivianda kakitoal <
Regularizar el tipo de retencidn
Causa: Seleccione la causa de la regularizacidn = DResidencia inicial en Ceuta y Melilla
Datos econdmicos
Retribuciones totales: 0,00 Base para calcular el tipo de retencidn: 0,00
Reducciones por irregularidad (4rt. 18.2 LIRPF): 0,00 Anualidades por alimentos en favor de los hijos: 0,00
Reduce. por irregularidad [Art. 18.3; Disp. 117y 12* de Ia LIRPF): 0,00 Importe anual de las retenciones: 0,00
Gastos deducibles: 0,00
D Los datos anteriores son rendimientos obtenidos en Ceuta y Melilla
Pension compensatoria: 0,00 Tipo de retencién calculada: 0,00
Suma de reducciones: 0,00 Tipo de retencidn manual: 0,00
CONTRATO 100. SIN BONIFICACION EDAD: 56 RETEMCION: 0,00 %

En este apartado se especifican las retribuciones brutas anuales que se prevé que va recibir el trabajador, asi
como los costes de seguridad social y deducciones aplicables en funciéon de esas retribuciones. Estas
retribuciones se podrdn obtener a través de dos vias:

e Mediante un paso de datos. Automaticamente aparecera el total de las retribuciones que va a
percibir el trabajador y que habran sido definidas previamente en la solapa de Conceptos
retributivos.

e Tecleando un importe fijo estimado introducido por el usuario, sin tener en cuenta las
retribuciones definidas en la solapa Conceptos retributivos.

También debes indicar el porcentaje de retencién manual si quieres que se aplique un porcentaje mayor al
calculado por el programa.
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SOLAPA I.R.P.F - ICONO MAS INFORMACION

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajadaor Contratos Conceptos retributivos Nominas
=0, B X N | B X
H o L+ hY i o =

Guardar Eliminar Guardar Mas Regularizar Caleular el tipo | Certificado Modelo
y cerrar y nuevo | informacion de retencion 145
Mantenimiento Caleulo LR.P.F. Utiles

Mis informadion

Optiones para el cAlculo y reC | o parmite indicar los ascendientes y descendientes del trabajador que serdn tenidos en cuenta al calcular el tipo de retencién.

Al pulsar esta opcidn la pantalla que se muestra se divide en 2 solapas.

e Descendientes y ascendientes. Donde debes de incluir la informaciéon de los descendientes vy
ascendientes incluyendo datos como su nombre, fecha de nacimiento, grado de minusvalia o fecha de
adopcién

e Datos econdmicos. Donde podrds visualizar un resumen de todos los datos econdmicos del perceptor.

Otros datos para el calculo del tipo de retencion del trabajador x 0 , Otros datos para el calculo del tipo de retencion del trabajador X
Descendientes y ascendi Datos econami Descendientes y ascendientes | Datos econamicos |
Descendientes Informacién econdmica para el calculo del tipo de retencién
NOMBRE FECHANAC. | MIN...| MOV. RED. | PORMITAD | FECHA ADOP. Rendimiento neto: O Minimo contribuyente: 0.0
Reduccién de caracter general: 0,00 Minimo par descendientes: 0,00
LUIS VALERO ROJO 01/05/2008 0,00 [ ] . N
Red. prolongacién actividad: 0,00 Minimo por ascendientes: 0,00
Reduccién por movilidad geografica: 0,00 Minimo por discapacidad: 0,00
0 Nuevo ascendiente " Reduccion por discapacidad: 0,00 Minimo personal: 0,00
I: Rendimiento neto reducida: 0,00
Ascendie] Minoracién por pagos préstamo vivienda: 0,00
Nombre: LUISA VALERQ ROJO
NOI
Fecha de nacimiento:  01/01/2016 - No computar por entero el ascendiente
Grado de minusvalia: 0,00 [1Tiene movilidad reducida
N° de personas con que convive el ascendiente: o
E

SOLAPA L.R.P.F. - ICONO REGULARIZAR / REGULARIZAR EL TIPO DE RETENCION

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajador Contratos Conceptos retributivos Ndminas
SIFRER 2
H o L+ X ti 4o E

Guardar Eliminar Guardar Mas Regularizar | Calcular el tipo | Certificado Modelo
y cerrar y nuevo = | informacidn de retencion 145
Mantenimiento Caleulo LR.P.F. Utiles

Esta opcidn calcula el porcentaje de retencidon después de haber indicado una causa de regularizacion en el
trabajador y con arreglo a los conceptos retributivos actualmente vigentes en el trabajador.

SOLAPA I.R.P.F - ICONO CALCULAR EL TIPO DE RETENCION
Pulsando el icono Calcular el tipo de retencidn se procede a la actualizacién de la retencién con arreglo a los

conceptos retributivos actualmente vigentes en la ficha del trabajador. Esta opcion es valida siempre que no
hayas introducido manualmente las retribuciones totales.
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ANTONIC MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajador Contratos Conceptos retributivos Néminas
= R & x [ x =
H Q L hY o ot E
Guardar Eliminar Guardar Mas Regularizar fCalcular el tipo) Certificado Modelo
y cerrar y nuevo -~ | informacién de retencidn 145
Mantenimiento Caleulo LR.P.F. Utiles

SOLAPA CONTRATO

En esta solapa se describen los datos correspondientes al contrato de trabajo, asi como las posibles
bonificaciones. Desde aqui se podrdn crear, modificar y borrar los contratos de un determinado trabajador,
asi como visualizarlos e imprimirlos.

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajador LLR.PF. Contratos Conceptos retributivos Néminas

TR @ L BERE om

Guardar Eliminar Guardar ||Contratos|Bonificaciones ERE Comunicacion Calculo de Finiquito Certificado

y cerrar ¥ Nuevo - finiquito - @ Sistema RED
Mantenimiento Maostrar Fin de contrato Organismos oficiales
Contratos
CONTRA... | INICIO PRORRO... |FIN TIPO PDF ASOCIADO BON./RED. | HASTA

01/01/08 2T Ind,j.completa

GRRR[EORE

SOLAPA CONTRATO — ICONO BONIFICACIONES

Al pulsar el icono Bonificaciones, la pantalla que se muestra es la siguiente:

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajador LLR.PF. Contratos Conceptos retributivos MNéminas

Ble B | L¥

Guardar Eliminar Guardar | Contratos] Bonificacionesy ERE
y cerrar ¥ nuevo = @ Sistema RED

@ Contrat@
@ certific@z

Mantenimiento Maostrar Organismos oficiales

Eonificaciones para mayores

a ninguna p Fecha de inicio: -

Jubilacion Pardial. Base de cotizacion: 0,00

Bonificacién para trabajadores en Ceuta y Melilla

DApIicar bonificacion Ley 31/2011 para trabajadores gue prestan sus servicios en Ceuta y Melilla

Empleados del Hogar

I:‘Aplicar bonificacidn para el Sistema Especial de Empleados del Hogar

Por reincorporacidn maternidad (Mo aplicable a partir del 31/07/2012)

Fecha de inicio: - Fecha de fin: - Importe: 0,00

Bonificacion por prestacian del desemplea (Mo aplicable a partir del 31/07/2012)

Prestacion inicial: 0,00 Prestacion pendiente: 0,00

Debes indicar aqui los parametros referentes a bonificaciones para mayores, para trabajadores en Ceuta y
Melilla, empleados de hogar, por reincorporacion maternidad o por prestacion del desempleo.
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SOLAPA CONTRATO - ICONO ERE

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajador LRPF. Contratos Conceptos retributivos Nominas

ﬁ H EH D Dj @ Contrat@
= - 0 L+ =27 & certific@2
Guardar Eliminar Guardar | Contratos Bonificacione|

y cerrar ¥ nuevo - @ Sistema RED

Mantenimiento Maostrar Organismos oficiales

Expediente de regulacidn de empleo

Fecha de inicio: 0102207 - % Jornada trabajada: 40,00
Base de cotizacin: 800,00 N° dias cotizados: 30
Fecha finak: 30/06/2017 -

Tipo de inactividad: Sin Seleccionar <
[ Aplicar bonificacién especifica % Bonificacion: 0,00

Otras situaciones de ERE

FECHA INICIO FECHAFIN BASE DE COTIZACION NUMERO DE DIAS COTIZADOS PORCEMTAJE DE JORNADA TRABAJADA

En este apartado se recogeran los datos para los expedientes de regulacion de empleo.

Debes indicar la fecha de inicio, porcentaje de jornada trabajada, base de cotizaciéon y N2 de dias cotizados
del mes anterior, por ultimo introduce la fecha final del expediente de regulacidon de empleo.

SOLAPA CONCEPTOS RETRIBUTIVOS

Esta solapa estd visible si el trabajador no pertenece al régimen especial de artistas y profesionales taurinos.

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajador LLR.P.F. Contratos Conceptos retributivos Méminas

El B & F E

Guardar Eliminar Guardar | Ausencias Retribuciones Simulacidn
¥ cerrar ¥ nuevo - especiales de nomina

Mantenimiento Consulta

Conceptos retributivos

DENOMINACION ‘ AB./DED. ‘ IMPORTE ‘ TIPO ‘ F.COBRO ‘ C.C ‘ C.P. ‘ LR.P.F.
SALARIO BASE Abono 728,594 General Mensual
ANTIGUEDAD Abono 0,00 Antigiedad Mensual
PLUS ASISTENCIA Abone 1,92 General Diario
PLUS TRANSPORTE Abono 264 General Diario
PAGA EXTRA JULIO Abono 0,00 Pagas Mensual
PAGA EXTRA DICIEMBRE Abono 0,00 Pagas Mensual
PAGA EXTRA BEMEFICIOS Abono 0,00 Pagas Mensual
PAGA FIESTA LOCAL Abono 109,18 Pagas Mensual
Plus de mejora General Mensual

Si el trabajador tiene asignado un convenio colectivo y una categoria, se mostraran los conceptos e importes
gue correspondan a esos datos.
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Puedes crear y modificar manualmente los conceptos retributivos del trabajador. La pantalla que se muestra,
se detallé en el Mddulo 5, por lo que aqui solo se explicaran los campos: N.2 de unidades y Porcentaje.

Modificar concepto retributive

Denominacidn: | |EREGEISNEERE

General  Detalle

Tipo de concepto
Concepto de: Abono -

Tipo concepto:  General -

Tipo de acumulado

Rendimientos de trabajo

Importe: TBE,%4 I MN® de unidades: 0,00 0]

Devengo del concepto

Tipo de cobro

Forma de cobro del concepto retributivo:

Dretalles del cobro por horas y diario:

Festivas

F1 buscar concepto retributiva genérico

DDe\rengar en el periodo Desde:

I Porcentaje: 100,00 l [Ino reducir en proporcién a la jornada del trabajadar

Mes Afio Mes Afio

Hasta:

Mensual A

Aceptar

Cancelar

e Porcentaje: Dejando este campo a cero, el importe del concepto retributivo se pagara en base al
porcentaje de jornada, si lo quieres pagar con un porcentaje distinto puedes indicalo aqui.

e N2de unidades: El nimero aqui indicado sera multiplicado por el importe que tengas establecido en
el concepto retributivo. También serd tenido en cuenta si en la solapa detalle tienes marcado en

cotizacidn por exceso alguno de los casilleros indicando maximo por unidad.

Por ejemplo, en el caso de un plus de transporte con importe de 1,50 € diarios y un trabajador con jornada
de trabajo al 50%, para que el programa no le pague 0,75 € (ya que se trata de un trabajador con una jornada

del 50%), debes indicar en el campo porcentaje que pague el 100%.

Ten en cuenta que en la ficha del trabajador puedes realizar modificaciones o crear nuevos conceptos
retributivos para un trabajador en concreto.
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SOLAPA ACTUACIONES

Es visible solo si el trabajador pertenece al régimen especial de artistas y profesionales taurinos. La pantalla
gue se muestra es la siguiente:

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajador LR.PF. Contratos Néminas

el & & [

Guardar Eliminar Guardar | Ausencias Retribuciones Simulacian

y cerrar ¥ nuevo - especiales de ndmina
Mantenimiento Consulta
Actuaciones

Veractueciones de: [Enero || N° ACTUACIONES | PERCEPCIONES N... | DESCRIPCION

20/01/2017 3 2.587,00 ACTUACION TEATRO MAGICO

Desde aqui podras realizar el mantenimiento de las actuaciones del trabajador, consultar actuaciones de
meses anteriores e incluso duplicar las actuaciones de un mes anterior en el mes actual.

Si quieres crear una nueva actuacién, pulsa el icono Nuevo. Los datos necesarios son la fecha, el nimero de
actuaciones en la misma fecha, percepciones integras y una descripcién.

[O ( ) Mueva actuacién x
Cadigo: 0 Fecha: 27/01/2017 -
1 PEDRO VALERO PINEDA
N® de actuaciones: 5 Percepciones integras: 3500,00
Descripcion: [ACTUACION TEATRO M&YOR |

Aceptar | | Cancelar |
2
SOLAPA NOMINAS

Es visible cuando hemos calculado ndminas del trabajador y permite visualizar y emitir las nédminas
calculadas.

ANTONIO MARTINEZ JUAREZ - Trabajador

Trabajador LLR.PF. Contratos Conceptos retributivos

Sh] [? L
5 [ L =
Guardar Eliminar Guardar Ver Emitir
y cerrar ¥ nuevo » | némina
Mantenimiento Acciones | Emisidn
MNéminas
CéDIGO‘ FECHA ‘ MES TIPO DEVENGOS | DEDUCCIONES TOTAL
1 31/01/2017  Enere MNarmal 843,40 199,38 64402
7 28/02/2017  Febrero Mormal 1.011,66 213,97 797,69
8 31/03/2017  Marzo Mormal 701,04 148,14 552,90
9 30/0472017  Abril Mormal 692,48 146,50 545,98
10 31/05/2017  Mayo Mormal 701,04 148,14 552,90
11 30/06/2017  Junio Mormal 696,13 147,15 548,98

T. 953227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com 113 © Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

NOMINASOL 2018

9.- MANTENIMIENTO DE CONTRATOS DE TRABAJADORES

En este mddulo estudiaras todos los ficheros que guardan relacién con contratos.

FICHEROS DE CONTRATOS

Este fichero contiene todo el histérico de los contratos emitidos a los trabajadores de la empresa activa.

Se encuentra en la solapa Procesos > grupo Contratos > icono Contratos. Al acceder a la opcion NOMINASOL
muestra la siguiente pantalla.

w == a Contratos NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica Contratos
8 =y | EE] - HI i
— A &)
1D Ly [& [& = W OH

Nuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Emision Certificados Contrat@ Certific®2 | Buscar i,b Elegir

= en PDF  en PDF columnas ~
Mantenimiento Acciones Vista
Escritorio Trabajadores Contratos X
Contratos Buscar en el fichero [Alt=EB) D+
Vista adual TRABAJA... | CONTRA... | NOMERE ‘ INICIO | PRORRO... | FIN ‘ TIPO DE CONTRATO ‘ BON./RED. | FIN BON./RED.
(® Todos N
(i 1100 ANTONIO MARTIMEZ JUAREZ 0170172008 2711172017 Indj.completa (]
O Solo envigor
Centro = 2 200 ALFONSO FERNANDEZ PEIN... 071/01/2008 Ind.t.parcial O
Todos . \iE] 3 502 MARIA FAJARDO JURADO 01/01/2017  01/07/2017  31/12/2017  Dur.dett.parcial (]
N
Tipo de contrato (] 4 100 AMGEL ILLANA DELGADO 01/01/201 Ind.j.completa O
Todos . \iE] 5 200 VIRGINIA RAMIREZ ASENSIO 0170172000 Ind.t.parcial (]
ROCIO MARTOS SALAS 17/01/201 Ind.t.parcial [

Ecnificacion / Reduccion

Todos ©

Desde esta barra puedes

<I|_‘J ordenar los contratos

Fechas de vencimiento

Desde: <

Hasta: - alfabéticamente

M = B8 T O 3 3 — ® e — T @ oA n T W

En esta barra lateral puedes
configurar los contratos que
mostrara  NOMINASOL al
acceder a esta opcion
N d’ Version z
; .ﬁ delo

6 contratos mostrados

Ruta de datos [Supervisar] 0 =] www.sdelsol.com

MANTENIMIENTO DEL FICHERO

La parte izquierda de la pantalla del fichero de contratos permite filtrar los contratos de trabajadores que se
muestran en la rejilla de datos por las siguientes opciones: estado, centro de trabajo, tipo de contrato,
bonificacion / reduccidn y/o fechas de vencimiento.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic en la misma, ordenar los datos por la columna
que desees.
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Dispones del botén refrescar | ¢« | en la parte superior derecha de la ventana que te permite actualizar los

| ———

datos del fichero.

Las opciones relacionadas con la gestion de este archivo se encuentran en la parte superior de la pantalla
divididas en distintos grupos: Mantenimiento, Acciones y Vista.

GRUPO MANTENIMIENTO

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podrds crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado y emitir un listado de contratos.

GRUPO ACCIONES

El grupo Acciones incluye las opciones que permiten realizar las siguientes operaciones:
e Emitir contratos en .PDF.

e Emitir certificados en .PDF

e Acceso directo a la generacién de ficheros de Contrat@ y Certific@2.

GRUPO VISTA

Las opciones del grupo Vista, permiten buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres
mostrar en la rejilla de datos.

REGISTRO DE UN CONTRATO DE TRABAJADOR

Al acceder a la pantalla de creacidn o modificacién de un contrato, se muestra una pantalla que distribuye
los datos del contrato en los siguientes iconos:

e General

e Otros datos

e Contrat@ - Datos generales

e Contrat@ - Jornada parcial / Bonificacion
o Certific@2

e Empleados de Hogar

Veremos a continuacién cada uno de ellos.
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CONTRATO - ICONO GENERAL

Contrato

=0
2] o L+
Guardar Eliminar Guardar
y Cerrar y nueva -

) fe o le l@

General [Otros Contrat@ - Contrat@ - Jornada Certific@2 Empleados | Util
datos Datos generales parcial / Bonificacidn del Hogar -

des

Mantenimiento Mastrar Utiles

Trabajador: 3 MARIA FAJARDO JURADO
Tipo de contrato: 200001 100 Indefinido Ordinario, Tiempo Completo

Fecha de formalizacidn: 0102017 - Fecha de prorroga: + [[JEnviado a través de Contrat@
Fecha inicio contrato: 01/01,2017 - Fecha fin contrate:  30/06/2017  ~ [T] Generado en .FDF
Liamamiento a la actividad Inicio: © Fecha fin de llamamiento a la actividad: 2

Informacion general

Colectivo de bonificacidn: o Eonificado hasta: 000 €

Nivel formativo: 32 ENSERANZAS DE BACHILLERATO
Cédigo de ocupacidn: 2722 Administradores de sistemas y redes
Cetizacién para desemple: -

I:‘ El contrato es de subrogacidn Excedente sector Mo excedente sector textil -

Aplicar incremento de la cuota empresarial por C. C. para contratos temporales inferiores a 7 dias

Informacién de contrato a tiempo parcial
Tipo de jornada: A-Jormadaal - Horas jornada: 0,00 N horas jornada maxima: 0,00

DHoras complementarias DTrabajo fijo discontinuo o periddica I:‘Elperiodo de actividad no tiene una fecha cierta

Cbservaciones de jornada:

Varios
Tipo de contrato origen: Sin seleccionar =

D La empresa que contrata es de insercién
I:‘ La duracidn inferior del contrato estd aconsejada por los Servicios Sociales Plblicos para el seguimiento de insercidn

Deduccidn pluriempleo: 0,00 Fraccion de cuota:  Aplicar deducciona® ~  Contrato por exclusidn:  Sin seleccionar  ~
Impaortes a bonificar para contratos de formacidn

Teleformacién: 0,00 0 (H) Formacién presencial: 0,00 0 (H) Tutorias: 0,00 0 (H)

DURACIOM: 6 MESES

Nuevo contrato x

Para cumplimentar los datos de esta pantalla, ten en cuenta lo siguiente:

e Puedes seleccionar el tipo de contrato pulsando sobre el botén Tipo de contrato.

e Esimprescindible que introduzcas los datos: Fecha de formalizacidn y Fecha inicio contrato.

e Al indicar la fecha de fin contrato se generara un aviso automatico si tienes configurada la opcién de

Mostrar vencimientos de contratos al iniciar la sesion.

e Si has enviado el contrato a través de Contrat@ o hemos generado el PDF, se marcaran las casillas

correspondientes. Puedes desmarcarlas si necesitas hacer estos procesos de nuevo.

e Los campos Colectivo de bonificacién, Bonificado hasta el importe y Cotizacién para desempleo, se

recogeran automaticamente dependiendo del tipo de contrato elegido.
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CONTRATO - ICONO OTROS DATOS

Nueveo contrato

Contrato

EIq & F D [Dl Eé' Eé @2 [13."?.
Guardar Eliminar Guardar | Genera Otros Contrat@ - Contrat@ - Jornada Certific®2 Empleados | Utilidades
¥ Cerrar ¥ nuevo -~ datos Patos generales parcial / Bonificacion del Hogar -
Mantenimiento Mostrar Utiles

Sustitucién

Trabajador sustituido: o Causa:  Sin seleccionar -
Interinidad

Causa: Sin seleccionar <

Contratos de investigacion
Tipo de empleador: sin seleccionar <
Tipo de trabajador: Sin seleccionar =

Programa de empleo publico

Corporacion local: Sin seleccionar -
Grupo cotizacidn: sin seleccionar <
Ejercicio presupuestario: o Actuacion:  Sin seleccionar 4

Relacion laboral de caracter especial / Garantia juvenil / Contratos en practicas

Relacion laboral de caracter especial: Sistema Macional de Garantia Juvenil: Mo acogido 4
Titulacién académica: 3134310027401 TECNICO en explotacién de sistemas Infi [ certificado de profesionalidad
Contrato de emprendedores

I:‘Apoyo a emprendedores Primer contrato celebrado con trabajador < 30 afios por emp. que tengan 50 trab. o0 menos
Contrato con desempleado beneficiario de prestacién contributiva
Datos copia basica

I:‘ El contrato es de alta direccidn El contrato es escrito |:| Imprimir copia basica

Tipo de firma: No existe representacion legal -

Clausulas adicionales: PRIMER MES DEL CONTRATO DE PRUEEA,

DURACIOM: 6 MESES

Al cumplimentar los datos contenidos en este icono, ten en cuenta lo siguiente:

o No olvides marcar si el contrato es de alta direccidn, si hay copia escrita y si quieres que imprima la copia
basica, en caso de que cumpla estas condiciones.

e También puedes indicar en el campo Tipo de firma si el contrato sera firmado por los representantes de
los trabajadores, si no existe representacion legal, si no se ha facilitado copia o si se rehusa firmar.

e Pulsando el botdn Clausulas adicionales, accedes a la pantalla de mantenimiento de este fichero donde
puedes crear nuevas clausulas para incluir en el contrato. También puedes escribirlas directamente en
el cuadro de texto que tienes junto a este botdn.
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CONTRATO - ICONO CONTRAT@ - DATOS GENERALES

Estos datos son necesarios para poder generar correctamente el fichero que sera tramitado a través del

sistema Contrat@.

Madificar contrato

Contrato

alle Bb it le ] Lo lo la

Guardar Eliminar Guardar | General Otros Contrat@ - Contrat® - Jornada Certific®2 Empleados | Utilidades
y Cerrar y nuevo - datos| Datos generales parcial / Bonificacidn del Hogar -

Mantenimiento Mostrar Utiles

Informacion del contrato
Indicador discapacidad:
Identificador de oferta:
Programa de empleo: Sin seleccionar -

Otras legislaciones: sin seleccionar <

Cddigos de los datos de campafa:

I:‘ El contrato temporal para personas con discapacidad es bonificado

I:‘ Existe convenio colectivo que autorice estas duraciones

[J €l contrato no cumple con la duracidn vélida y se realiza por la Administracién Publica, Organismo piiblico o Universidad
M® de contrato asignado por el SEPE:

Contrato de relevo
Tipo de contrato: Mo es un contrato de relevo

Nombre:

Datos generales de la transformacién / prérroga
Indicador de discantinuidad: Sin seleccionar
Empresa usuaria del contrato (ETT)
M.LF.: Régimen y cuenta de cotizacion:
Razdn social:
I:‘ Contratado para plantilla de la propia ETT |:| El empresario es un trabajador auténomo

[Tiene su centro de trabajo en el extranjero

DURACION: 12 MESES DURACION PRORROGA: 6 MESES
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CONTRATO - ICONO CONTRAT@ - JORNADA PARCIAL / BONIFICACION

A través de esta pantalla introduciras la informacidn necesaria para cumplimentar los contratos a tiempo
parcial y de formacién.

Madificar contrato

Contrato

alle BL My [o

o e @

Contrat@ - Jornada

Guardar Eliminar Guardar | General Otros Contrat@ - Certific®2 Empleados | Utilidades
y Cerrar y nuevo - datos Datos generaleq parcial / Bonificacian del Hogar -
Mantenimiento Mostrar Utiles
Informacién de contrato a tiempo parcial / formacién
N de horas por convenio: o N° de horas de formacidn: 0,00
[JEl trabajador ha recibido formacion tedrica
Col. edad en formacian: Sin seleccionar <
Esc.taller, c.oficio, t.empleo: sin seleccionar <
Por. jubilacién parcial: 0,00
Proyecto de empleo-formacidn: Sin seleccionar =
Bonificacion
;
I:‘ El empleador es autdnomo
[ Acogido a Ia ley de fomento de Ia contratacion indefinida (D.A. 1* Ley 12/2001-24/2001)
[ contrato a tiempo parcial bonificado con el programa de fomento de empleo (R.D.L, 5/2006 de 9 de junio)
Colectivo de fomento: Mo acogidos ala ley +  Colectivo de reduccidn:  Sin seleccionar =

[] Aplicar exencién de cuotas (R.D.L. 1/2015) en el tercerafio [ Aplicar bonificacién 50% C. Com. desde el tercer afio [Ley 3/2014)

DAcngido a la medida de primer contrato para menaores de 30 afios

Contratos de investigacion

[[] contrato de investigador formacién para los acogidos al R.D, 63/2006 [J Aplicar bonificacién R.D. 475/2014
Contratos de extranjero
Afo contingente: o

Indicador cardcter de la oferta: Sin selecciona -

Otros datos

Usao libre:

DURACION: 12 MESES DURACION PRORROGA: 6 MESES

CONTRATO - ICONO CERTIFIC@2

Para generar el fichero de Certific@2 es necesario cumplimentar los datos solicitados en esta pantalla.

Modificar contrato

Contrato

alls By Ui Lo

o G

Lo

Guardar Eliminar Guardar | General Otros  Contrat@ -  Contrat@ - Jornada Certific®2 Empleados | Utilidades
y cerrar ¥y nuevo - datos Datos generales parcial / Bonificacion del Hogar -
Kantenimiento Mostrar Utiles
Distribucidn de jornadas
Contrato a tiempo completo T Ndmero de dias trabajados por semana: 0

Tipo de jornada:
Datos de la reduccion de la jornada
Fecha de la reincorporacian: ©

Nimero de ERE:

Causa de la reduccién de la jornada: Sin seleccionar - Porcentaje de la reduccidn: 0,00

Por ERE
Por cuidado de hijos o familiares o victima de violencia de género
Por ERE y por cuidado de hijos o familiares o victima de violencia de género
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CONTRATO - ICONO EMPLEADOS DEL HOGAR

En los casos de contratos de Empleados del hogar es necesario cumplimentar los datos solicitados en esta
pantalla.

Modificar contrato x
Contrato

alle B Ui [e Lo o la

1]
Guardar Eliminar Guardar | General Otros Contrat@ - Contrat@ - Jornada Certific@2 Empleados Utilidades
y Cerrar y nueva - datos Datos generales parcial / Bonificacidn del Hogar -

Mantenimiento Mostrar Utiles

Informacién especifica para el Sistema Especial de Empleados del Hogar

Salario mensual: 750,00 Salario por hora: El

Importe salario mensual en especie: 150,00
[ Existe pacto de horas de presencia Importe por hora: 40,00
[] Existe pacto de horas de pernacta Importe por hora: 25,00

EMISION DE CONTRATOS EN PDF

Esta opcion se encuentra en el grupo Acciones de la Solapa Contratos o en la solapa Procesos > grupo
Contratos > menu desplegable del icono Contratos.

NOMIMNASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo Procesos Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica

@¢ & @.

SR EH R & @ FE®

2
Néminas Cdleulo Retibuciones Ayudas | Contrates Vencimientos Finiquitos Contrat@ Certfficados | Asistencia Sistema de Sistema IR.P.F | Pagos
@ @ @ @ > 2 2 Liquidacién Directa ~ RED - 2 S
MNéminas |:| Contratos 3 Asistencia Sitra Sistema RED| IRPF | Pagos
. I::I =7 Emizion POF I Mengibar ~ . actual . hoy . mafana
Martes, 27 de diciem 11° - 507200 - 4°/18°
Fichero de clausulas adicionales
Herramientas Res Fichero de llamamientos a |a actividad 2ros pasos

El proceso permite generar en formato PDF los contratos que estén dentro de los filtros elegidos.

Emisién de contratos en .PDF x

Especifica el tipo de contrato y el rango de trabajadores a generar.
Tipo de contrato:  Nuevos contratos y transformaciones <

Rango de trabajadores:

Trabajador seleccionado

@ Rango de trabajadores

Trabajadar inicial: jd

Trabajador final: 0
(O seleccionar varios trabajadores
Fechas de formalizacion desde - hasta 31122017 - []Volver a generar los .PDF ya generados
F1 buscar trabajador |Conf\guracio’n| | Aceptar | | Cancelar |

Puede que después de generar un PDF, tengas que modificarlo. Para volver a generarlos marca la opcion
Volver a generar los .PDF ya generados.
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Si quieres generar proérrogas, sélo tendras que indicar la fecha y NOMINASOL generard los .PDF de los
contratos que hayan sido prorrogados en la fecha indicada.

VENCIMIENTOS DE CONTRATOS

Esta opcion se encuentra en la solapa Procesos > grupo Contratos.

NE > i"‘ E NOMIMASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

US| Procesos Entomo  Impresion  Utilidades  Asistencia Técnica

BB & B -
E= Bl o [ = =
Méminas Cdlculo Retribuciones Ayudas | Contratos] Vencimientos JFiniquitos Contrat@ Certificados | Asistencia Sigtema de Sigtema ILR.P.F | Pagos
- - - - - - - Liquidacién Directs ~ RED ~ - -
Néminas Contratos Asistencia Sittra Sistema RED| IRPF Pagos
‘ Mié FCO‘ES, 28 de diciembre ¢ b 2 consuita de vencimientos ds contrates PorIP = Mo se ha pedido cargar la infermacidn, inténtelo més tarde.
Al pulsar esta opcidn se muestra la siguiente pantalla:
Vencimientos de contratos x
COD. | NOMERE ALTA INICIO FIM INICIO BON. | FIN BOM.

2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ 15/01/2017  15/01/2017  23/01/2017

Seleccién: Copiar al portapapeles
Trabajadores: 0 feicieieis]
Fechas vto: 16/01/2017 - a 05/02/2017 -
Tipos de contrato: Todos - Bonificaciones:  Sin seleccionar -
| Listado | | Aceptar | | Cancelar |

En esta Pantalla se visualizan todos los vencimientos de contrato de la empresa activa, mostrando la fecha
de alta, fecha de inicio, fecha de fin, y fecha de inicio y fin de la bonificacion.

Dispones de varios rangos de seleccidn: por trabajadores, por fechas de vencimiento, por tipos de contrato
o bonificaciones. Una vez seleccionados los intervalos que desees pulsa el botdn Aceptar para visualizarlos

en pantalla.

Mostrar vencimientos al iniciar la sesién / Mostrar vencimientos de todas las empresas al iniciar la sesién

Estas opciones se encuentran en la solapa Procesos > grupo Contratos > Menu desplegable del icono
Vencimientos.
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NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo Procesos Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
E= = = & — ==
& G F B ®
@~L o g @ @2 b = T s®
Méominas Calculo Retribuciones Ayudas | Contratos Vencimientes Finiquitos Contrst@ Cerificados | Asistencia Sistema de Sistema I.R.P.F | Pagos
- - - - - - - Liquidacion Directs ~ RED ~ - -

Néminas Eg. Vencimientos Sistema RED| IRPF | Pagos

Mostrar vencimientos al iniciar |a sesién PorIP - No se ha pedido cargar la infermacion, inténtelo mas tarde.

Miércoles, 28 de diciembre @

Meostrar vencimientos de todas las empresas al inicar la sesién

Seleccionando una de estas opciones, NOMINASOL mostrara cada vez que se arranque la aplicacién una
pantalla con los contratos cuyo vencimiento esté dentro de los 20 dias siguientes a la fecha del sistema.

FINIQUITOS

El cdlculo del finiquito se realiza simultaneamente con el calculo de la ndmina del mes en el que se produce
la baja del trabajador en la empresa.

Una vez calculado el finiquito, puedes modificarlo desde la solapa Procesos > Grupo Contratos > icono
Finiquitos.

Las modificaciones realizadas en este apartado solo seran tenidas en cuenta para la impresién de la carta de
finiquito.

Nueve finiquito x

Cadigo: 0 Fecha: 31012017 =

Trabajadar: 2/ LOURDES PERALTA RODRIGUEZ

Conceptos incluidos en el finiquito

DEMOMINACION AB./DED. IMPORTE
SALARIO BASE
TRAMSPORTE Abono 2833
PAGA EXTRA DICIEMERE Abono 51,48
PAGA EXTRA BENEFICIOS Abono 51,48
v
Nueva || Modificar || Borrar
Importe total: 701,62
| Aceptar | | Cancelar |

El mantenimiento de este fichero es similar al que hemos estudiado en otros ficheros del programa.

Para crear un nuevo finiquito a tu gusto sin tener que utilizar el que se generd con la némina, pulsa el botén
Nuevo. Ten en cuenta que:

e Sino introduces ningun codigo, NOMINASOL le asignara uno automaticamente.
e Introduce la descripcidn, el tipo de concepto e importe y pulsa el botén Aceptar para aiadir las lineas
de detalle.
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Finiquitos x
Fichera
LD DB L
MNuevo Duplicar Modificar Eliminar | Emisién | Imprimir | Buscar Z Elegir Utilidades
(olumnas -
Mantenimiento Impresian Vista Utiles
ol Nueve finiqui x
_— . | uevo finiquito
Finiquitos o — q
Buscar en el fichero [Alt+B) '
Cédigo: o Fecha: 31/01/2017 ~

CéDIGD‘ FECHA ‘ 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ

Conceptos incluidos en el finiquito

DEMOMIMACION

SALARIO BASE

MNueve concepto de finiquito
TRAMSPORTE

PAGA EXTRA D Descripcién:  AJUSTE VACACIONES NO DISFRUTADAS

PAGA EXTRA BI Tipo: Abono - Importe: 111,00

|[Eemtar | | cancetar |

Importe total: 701,62

| Aceptar | | Cancelar |

Para calcular automaticamente un finiquito, accede a la solapa Procesos > grupo Néminas > icono Calculo
de nédminas (veremos esta opcién en el médulo 11).
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10.- ASISTENCIA / ACTUACIONES

En este mddulo veras como gestionar IT, ausencias, retribuciones especiales y actuaciones.

CAUSAS DE AUSENCIA

Esta opcion se encuentra en la solapa Entorno > Grupo Asistencia > Menu desplegable del icono Calendarios
laborales.

NE o -‘: B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo  Procesos  Empresa WNSNSSUMM Impresion  Utiidades  Asistencia Técnica

—
EYTIELEE EIEIIEYE
-, B
o SR b % | H
Tablasde Codigos Mutuasde | Tablas Tabla Conf\gumclan Convenlos Actualizacidn Corrtratos Cdendaﬂos Tablas Tablas Calendario de
cotizacidn = ocupacién ATy EP IRPF ~ IAE - - ~ - oficiales obligaciones ~
Seguridad Social AEAT Convenios Contratos [Z] Calendarios laborales 1 Calendaric
B 5 5 : :
. _— Cal de ido cargar la informacion, inténtelo mas tarde.
Miércoles, 28 de diciembre de 2016 dif Lausasae ausenclas ?
) @
- $
: Din

s  Colendasos  Tablas Tablas Ca
laborales ~ v oficiales oblg

ratos Cal

@ Calendanos laborales

OX Causas de ausencias

NOMINASOL muestra una ventana donde puedes ver y gestionar las causas de ausencia creadas en el
programa y que se utilizardn posteriormente en el calendario laboral o en el control de ausencias del
trabajador.
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Causas de ausencia x
Fichera
A D) [y [ (& Mo
Muevo Duplicar Modificar Eliminar ~Emisidn Euscar2 Elegir Utilidades

- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Causas de ausencia

Buscar en el fichero [Alt=E) Yol
CODIGO | DESCRIPCION ‘TIPO ‘IDENTIFICAC\ON ‘ Ne DE Dias | ©

1 SABADO General 0

2 DOMINGO General 0

3 FIESTA MACIOMAL General _ 0

4 FIESTA COMUNIDAD AUTONOMA General _ 0

5 FIESTALOCAL General _ 0

10 AUSENCIA NO JUSTIFICADA Trabajador _ 0

11 HUELGA Trabajador _ 0

12 VACACIOMES Trabajador _ 30

13 ASUNTOS PROPIOS Trabajador _ 0

14 MATRIMONIO Trabajador _ 15
I 20000 |

MANTENIMIENTO DEL FICHERO

Los iconos de la cinta de opciones situada en la parte superior de la pantalla permiten gestionar el fichero de
causas de ausencia.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado y emitir un listado de causas de ausencia.

El grupo Vista, permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la
rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.

REGISTRO DE CAUSA DE AUSENCIA

Al crear o modificar una causa de ausencia, la pantalla que se muestra es la siguiente:

MNueva causa de ausencia x
Cadigo: 10
Descripeign: Dia de |2 empresa
N de dias: 1 Utilizar en:  Calendario laboral ©

Identificar esta causa de ausencia en los calendarios utilizando

Impresian de la causa de ausencdia en las ndminas

Reflejar en: | Mo reflgjar en la ndmina

Lineas de namina
Lineas de ndmina (acumulando)
Pie de nomina

Pie de namina !acumulando]
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No olvides indicar:

e Sila ausencia la vas a utilizar en el calendario laboral o en el control de ausencias del trabajador.
e Como se reflejard la ausencia en la ndmina, puedes elegir entre no reflejarla en la ndmina, reflejarla
en las lineas o en pie por separado o acumulado.

INCAPACIDADES

El fichero que permite gestionar las Incapacidades Temporales de los trabajadores se encuentra en la solapa
Procesos > grupo Asistencia > Menu desplegable del icono Asistencia.

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

T
Archivo Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
== = B = — ==

o= E L — ral

L & e H @2 || ab = L B
Méminas Calculo Retribuciones Ayudas Contrznos Vencimientos Fnlqunos Commt@ Certrﬁcados Asistencia Sigtema de Sistemna I.R.P.F | Pagos

- - - - iguidacion Difects ~ BED - - -
fbmnag oo dos | &% incapacidades ol M
I—d: id la infi i | d
.. .. S == o cargar la informacian, inténtelo més tarde.
Miércoles, 28 de diciembre de 2016 o i d

B Actuacicnes Ctrl =+l

Cilsl =

e 2 o
Bl . ) g

® Actuaciones Ctri+U

Al seleccionar esta opcion se muestra el fichero con las IT que hayas registrado en el programa.

NS ' iﬁ E NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017 Incapacidades temporales - 0O x
Archivo Procesos Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica Incapacidades temporales

L+ D) [ L6 [ Mo =

Mueva Duplicar Modificar Bliminar ~ Emisidn Envio al Buscar Z¢ Elegir
- sistema RED columnas *

Mantenimiento (tiles Vista
Fondo de NominaSOL

Incapacidades temporales X ]

Incapacidades temporales Buscar en el fichero (Alt+E) L4

172 GBS EEe Ene | CODIGO | TRABAJAD... | NOMBRE BAJA CONTINGENCIA BASE COT. | ALTA CAUSA DEL ALTA
Todas = Feb
1 PEDROVALERO PINEDA  25/01/2017  Enfermedad com...
M
Trabajadores ar
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MANTENIMIENTO DE LOS FICHEROS

La parte izquierda de la pantalla permite filtrar los registros que se muestran en la rejilla de datos segun el
tipo de contingencia y por cddigos entre limites de trabajadores.

Puedes filtrar también los datos que se muestran seleccionando un mes o un trimestre. Desmarcando la
seleccién volveran a mostrar todos los datos.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic sobre una de ellas, ordenar los datos que se
muestran por la columna seleccionada.

Dispones de un botén | para refrescar y actualizar la pantalla en la parte superior derecha de la rejilla
| S—
de datos.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podrds crear un nuevo registro de incapacidad temporal, asi como
duplicar, modificar o eliminar un registro seleccionado.

Desde el grupo Utiles tienes acceso a la generacién de partes de altas, bajas y confirmacién para el sistema
RED de las incidencias que sean de tipo enfermedad comun/accidente no laboral o bien accidente de trabajo/
enfermedad profesional.

Generacién de partes de Incapacidad Temporal x
Seleccion
Especifica el tipo de parte a generar y el periodo.
Tipo: Partes de baja -
Partes con fechas desde:  01/01/2017  + pasta: 3170172017 -
saolicitar impresién
Salida
Guardar en:  C\Software DELSOL\2017 eviNominaSOL\Datos\NS\REDYNSS Configuracién
\XD1201700000007.fdi
DAbrir ubicacién del fichero tras generarlo D Ejecutar SILTRA tras generar el fichero
Cancelar

El grupo Vista, permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la
rejilla de datos.

REGISTRO DE UNA INCAPACIDAD TEMPORAL

Al acceder a la pantalla de creacién o modificacidn de un registro de Incapacidad Temporal la pantalla que
se muestra es la siguiente:
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Nueve parte de incapacidad temporal x

Incapacidad tempaoral

&0 E L) B

Guardar Eliminar Guardar | General Partes de Utilidades
y cerrar ¥ NUevo = confirmacian -
Mantenimiento Mostrar Utiles
Cadigo: 0 o Trabajador: 1 ANTONIO MARTINEZ JUAREZ
Contingencia: Enfermedad comun - % de jornada trabajada: 0,00

Observaciones:

Parte de baja

Fecha: 08/02/2017 = Fecha AT.yEP: l:l Sistema RED:  No enviado =
Recaida: No <

Dias probables: 15 Meses probables: 0

M= de colegiado: 2514 CILAS.:

Tipo de contrato: Tiempo pardial / fijo discontinuo -
Suma base cotizacion: 1097,08 Suma dias cotizados: E)

Cot. afio anterior horas extras: 0,00 Cot. afio anterior otros conceptos: 0,00
Fecha inicio hospitalizacidn: - Fecha fin hospitalizacidn: -

|:| Eltrabajador pasa a pago directo de la entidad gestora desde: -
Parte de alta

N de colegiado: o ClLAas:

Fecha: ae Causa: o Sistema RED: Mo enviado N

Los datos se organizan en dos iconos: General y Partes de confirmacion.

ICONO GENERAL

Aqui indicariamos, en primer lugar, datos descriptivos de la IT como son el trabajador, el tipo de contingencia,
el porcentaje, si la incapacidad es por maternidad o paternidad y unas observaciones si lo crees necesario.

A continuacidn, debes rellenar la informacién referente al parte de baja, como la fecha en la que se produce
la misma, la fecha del accidente de trabajo cuando sea ésta la causa de la IT, los dias o meses probables, el
numero de colegiado, el cdédigo de identificacidn del area sanitaria (C.I.A.S), el tipo de contrato, la cotizacion
del afio anterior por otros conceptos o la fecha de inicio y fin de la hospitalizacién.

La suma de la base de cotizacidon suma de dias cotizados y la cotizacidn del aifio anterior en horas extras las
recogerda NOMINASOL de la ndmina del mes anterior, aunque puedes indicarla manualmente si lo prefieres.

Por ultimo, en el apartado parte de alta, puedes indicar el nimero de colegiado, cddigo de identificacién de
area sanitaria y la fecha y la causa del alta.

ICONO PARTES DE CONFIRMACION

Este icono da acceso al mantenimiento de los partes de confirmacién por incapacidad temporal. La pantalla
gue nos muestra NOMINASOL es la siguiente:
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Nueve parte de incapacidad temporal

Incapacidad tempaoral

FEREmas)

Guardar Eliminar Guardar | General Partes de Utilidades
y cerrar ¥ nuevo = confirmacién -
Mantenimiento Mostrar Utiles

Partes de confirmacidn

FECHA MN® PARTE | SISTEMA RED MNe COLEGIADO | CLALS.

15/01/2017 1 No enviado

El icono Nuevo, da acceso a la creacién de una linea de parte de confirmacion:

6-  E— Muevo parte de confirmacion x
Ml
Fecha: 16/02/2017 ~ M= de parte: 1 Sistema RED: Mo =
N de colegiado: 2525 CLAS:

Entidad aseguradora: 002 MUTUALIA
Fecha cambio de entidad: l:l

Aceptar ‘ | Cancelar
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AUSENCIAS

El fichero para la gestion de ausencias de trabajadores se encuentra en la solapa Procesos > grupo Asistencia
> Menu desplegable del icono Asistencia.

NS - -b ﬂ NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Archivo Empresa  Entorno  Impresion  Utilidedes  Asistencia Técnica
:.:. =.=. — ==
o= = el
‘ @2 ah - = ‘-)@
Normnas Cal(ulo Retnbucmﬂes Ayudas Contratos Vencimientos Finiquitos Contrat@ Certificados | Asistencia Sistema de Sistema LR.P.F | Pagos
- - - - Liquidacion Directa ~ RED ~ - -
Néminas Contratos o* |ncapacidades Ctrl+| jistema RED| IRPF | Pagos
iEscritorio; X Contratos I AI: e e Cri=A |
- al -~ hoy - mafiana
: - Actuaciones Crl+U
Martes, 28 de noviembre de z ondadelsol com | v.a To/159 w.e 10°/15°

| ce—

& a

10 Sistema de
- Liquidacion Directa ~

.',’ Incapacidades Ctrie| Bistema
| 8 Ausencias Cirl+A

'1 Actuaciones Criey | Jac

||

Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra la ventana con las ausencias que haya registradas en el programa.

NS ' ﬁ E NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017 Ausencias - 0 X
Archivo Procesos Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica Ausencias

D rle [4 s T2

Mueva Duplicar Modfficar Bliminar =~ Emision | Buscar E¢ Elegir
@ columnas ~

Mantenimiento Vista
Fondo de MominaSOL Ausencias X
Ausencias Buscar en el fichero (Alt<EB) D+
S [Ene | es TRABAJADOR NOMBRE DIAS DE AUSENCIA
. Feb
Tados 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ
Mar
Forma de cotizacion
Abr
Todas -
May

MANTENIMIENTO DEL FICHERO

La parte izquierda de la pantalla permite filtrar los registros que se muestran en la rejilla de datos segun el
centro de trabajo y la forma de cotizacion.

Puedes filtrar también los datos que se muestran seleccionando un mes o un trimestre. Desmarcando la
seleccidn volveran a mostrarse todos los datos.
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Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic sobre una de ellas, ordenar los datos que se
muestran por la columna seleccionada.

Dispones de un botdn | “ | para refrescar y actualizar la pantalla en la parte superior derecha de la rejilla
de datos.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro de ausencia, asi como duplicar,
modificar o eliminar un registro seleccionado. También podras emitir un listado de las mismas.

El grupo Vista, permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la
rejilla de datos.

REGISTRO DE UNA AUSENCIA

Al crear o modificar un registro de ausencia, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Nueva ausencia x

Ausencias

&l Lo i

Guardar Eliminar Guardar | Utilidades

¥ Cerrar y nueva - -
Mantenimiento Utiles
Mes: Enero <

Trabajador: 1 ANTOMIO MARTINEZ JUAREZ

Ausencias

TIPO DE AUSENCIA HASTA | DIAS/HORAS N HORAS | FORMA DE COTIZACION

ASUNTOS PROPIOS 10 Dias Cotizar la base minima

Una vez introducido el trabajador y el mes, pulsa el botén Crear una nueva ausencia o Modificar una
ausencia y NOMINASOL mostrara la ventana donde puedes introducir los datos de informacién de la
ausencia.

Mueva ausencia del trabajador x

Informacidn de la ausencia
Causa de la ausencia:  ASUNTOS PROPIOS -
Forma de cotizacion:  Cotizar con Ia base minima -
Descontar: Dias completos = M° de horas: 0

Dia inicial: 12 Dia finalk 12

Selecciona los conceptos a descontar de la ndmina mensual

CODIGO | DESCRIPCION DESCOMTAR
1 SALARIO BASE
2 ANTIGUEDAD O
3 PAGA EXTRAJULIO O
4 PAGA EXTRA DICIEMBRE O
5 TRANSPORTE O
Marcar todos | | Desmarcar todos |
| Aceptar | | Cancelar |
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Al cumplimentar la ventana, ten en cuenta lo siguiente:
e Selecciona la causa de ausencia, la forma de cotizacidn, si se descuentan dias completos u horas y los

dias de ausencia.
e Selecciona los conceptos retributivos que serdn descontados de la ndmina por esta ausencia.

RETRIBUCIONES ESPECIALES

Existen casos en los que un trabajador perciba retribuciones especiales en un mes concreto.

El fichero de retribuciones especiales de mes se encuentra en la solapa Procesos > Grupo Néminas > Icono
Retribuciones.

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.A. - 2017

Entorno Impresign Utilidades Asistencia Técnica
— ==

| (=)
F L%

Néminas Calculd = iuitos Cortrat@ Certficados | Asistencia Sistema de Sistema IRPF | Pagos
- - - Liquidacién Directa = RED - - -
Néminas Asistencia Siltra Sistems RED| IRPF | Pagos
‘ Retribuct (Cul+FY PorlP - Mo se ha podido cargar la informacian, inténtelo mas tarde.

Retribuciones (Qd
"\es' Abre &l archwvo de

Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra una pantalla con las retribuciones especial de mes que tengas
registradas en el programa.

ne [ e B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017 Retribuciones especiales - 0%
Archivo Procesos Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica Retribuciones especiales

4D [r[é [& My Fo

Mueva Duplicar Modfficar Bliminar =~ Emision | Buscar §¢ Elegir
@ columnas ~

Mantenimiento Vista
Fondo de MominaSOL
Retribuciones especiales Buscar en el fichero (A#+E) RS
L Ene || MEs TRABAJADOR | NOMBRE TOTAL RETRIBUCIONES
Todos - Feb

2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ 200,00

Forma de cotizacién

Tndac -

MANTENIMIENTO DEL FICHERO

El mantenimiento de este fichero es idéntico al que explicamos anteriormente para el fichero de ausencias.
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REGISTRO DE UNA RETRIBUCION

Al crear o modificar una retribucidn, la pantalla que se muestra es la siguiente.

Nueva retribucion especial

Retribuciones

q D ="
= o L+
Guardar Eliminar Guardar | Utilidades
y cefrar y nueva = -

Mantenimiento Utiles

C S
Trabajador: 1 ANTOMIO MARTIMEZ JUAREZ

Conceptos

DEMOMINACION AB./DED. IMPORTE | TIPO F.COBRO C.C | CP. | LRPF

EXTRA REALIZACIOM INVENTARIO 350,00 General Mensual

Una vez introducido el trabajador y el mes, pulsa el botén Crear una nueva retribucion especial o Modificar
una retribucidn especial y NOMINASOL mostrard la ventana donde puedes introducir sus datos.

MNueve concepto retributive especial de mes x

o s

General  Detalle

Tipo de concepto Tipo de acumulado
Concepto de: . Rendimientos de trabajo <
Tipo concepto:  General -
Importe: 300,00 M= de unidades: 0.00 @
Porcentaje: 100,00 |:| Mo reducir en proporcion a |a jornada del trabajador

Devengo del concepto

|:| Devengar entre las fechas Desde: - Hasta: -

Tipo de cobro

Forma de cobro del concepto retributive:  Mensual <

Detalles del cobro por horas y diario:

Incluir: Festivos -
M® dias 0 L 0,00 X 0,00 v 0,00 D 0,00
M haras: 0,00 M| 000 J 0,00 s 0,00

| Aceptar | | Cancelar |

Esta ventana es idéntica a la que explicamos en la creacién de un concepto retributivo y puedes configurarlo
como se hace en condiciones normales, con la particularidad de que ese concepto retributivo solo sera tenido
en cuenta en el mes que le hayas indicado.
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ACTUACIONES

Para el sistema especial de artistas y profesionales taurinos, debes reflejar en el fichero de actuaciones las
que haya realizado el trabajador y que seran la base para el calculo de su ndmina mensual y la
impresion/envio al Sistema RED de los boletines de cotizacién.

Esta opcidn se encuentra en la solapa Procesos > Grupo Asistencia > menu desplegable del icono Asistencia.

NE - —-'_" B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.A. - 2017

Archivo Empresa Entorno Impresicn Utilidades Asistencia Técnica

== = .-,-E E — = t_”?
L & e & @’ @2 | s £ Bls

MNéminas Calculo Retribuciones Ayudas Cnntmius Vanc\mlerrtus Firnqurlus Currlml@ Cerlrf\cadus Asistencia Sistemna de Sistema I.R.PF | Pagos
- - - Liquidacidn Directa = RED - - -

Néminas Contratos .._“" Incapacidades Ctrl+| jstema RED| IRFF | Pagos

. - Qr_- Ausencias Crrl+A - Mo se ha podide cargar |2 informacidn, inténtelo mas tarde.
Viernes, 30 de diciembre de 2016 a orIP P ?
Iw Actuaciones  Ctrl+U |

08 Asistencia Sistema de Sie
L4 Uquidacién Directa ~ Rt

&* Incapacidades Ctri+| [stema

,.',C Ausencias Crl+A or P

¥ Actuaciones Ctrl+U

Al pulsar esta opcidn accederds al fichero de actuaciones.

Actuaciones
Fichero

LD B L le [& s

Mueva Duplicar Duplicar Modificar Eliminar  Emisidn Buscari¢ Elegir Utilidades
- seleccionadas - columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Actuaciones

Buscar en el fichero [Alt+E) yel

CODIGO | FECHA TRABAJADOR N ACTUACIO... | PERCEPCIO... | DESCRIPCION

1 16/01/2017 00003 - MARIA FAJARDO JURADO 2.500,00

MANTENIMIENTO DEL FICHERO

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic sobre una de ellas, ordenar los datos que se
muestran por la columna seleccionada.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podrds crear una nueva actuacion, asi como duplicar, modificar o
eliminar un registro seleccionado. También podras duplicar varias actuaciones seleccionandolas en la rejilla
de datos.
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El grupo Vista, permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la
rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.

REGISTRO DE UNA ACTUACION

Al acceder a la creacidén / modificacion de una actuacidn, la pantalla que se muestra es la siguiente.

MNueva actuacién
Codigo: 0 Fecha: 25/01,2017 -
Trabajador: 3 MARIA FAJARDO JURADO
N de actuaciones: 5 Percepciones integras: 2587,00
Descripcidn: ESPECTACULO TEATRO SALAMANCA
b
Cancelar

Su registro es muy sencillo. Cumplimenta los datos de cddigo de actuacion, fecha, trabajador, nimero de
actuaciones y la suma del importe de todas las actuaciones realizadas en el mismo dia.

11.- NOMINAS — CALCULO, MANTENIMIENTO Y PAGOS

En este mdédulo estudiards como calcular y gestionar las ndminas de los trabajadores. También veras el
fichero de acumulados y cémo gestionar transferencias y cheques para el pago de néminas.

T.953 227933 | F. 953227942
www.sdelsol.com 135 © Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

NOMINASOL 2018

FICHERO DE NOMINAS

El fichero de nédminas se encuentra en NOMINASOL en la solapa Procesos > grupo Néminas > icono Néminas.

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Impresidon Utilidades Asistencia Técnica

=l == N B — ==
- EEf a FE®
=) _ @ @2 | & = B B
Méminas§Calculo Retribug gtos Vencimientos Finiquitos Cortrat@ Certficados | Asistencia Sistema de Sistema LR.P.F | Pagos
- - - - Liquidacién Directa = RED ~ - -
Néminas Contratos Asistencia Sittra Sigtema RED| IRPF Pagos
Néminas (F1) . . .
Fichero de némings de s empresa. e de PorlIP MNe se ha pedide cargar la informacion, inténtelo mas tarde.

nas (F1

El programa mostrara la siguiente pantalla con las nédminas registradas en el programa.

N [R- ae Nominas NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica Néminas
E - | ﬂ A
ylo®mda B @ 3 L Y

Modificar Eliminar | Emitir Enviar Emitir | Analisis de Sistema de Sistema Seguridad Renumerar | Buscar Filtro E¢ Elegir Configuracidn
- - - .PDF cotizacion = | Liquidacion Directa = RED = Sodal + columnas ~
Mantenimiento Emisidn Consultas Utiles Vista Configuracion
Escritorio Contratos Ausencias Retribuciones especiales Trabajadores W
Naminas Buscar en el fichero [Alt+E) 2
et Ene CC)DIGD| FECHA |TRABAJA...|NOMBRE | DEVENGGS| DEDUCCIGNES| ToTAL | ®
Todos ' = = 19 28/02/2017 73 6 ROCIO MARTOS SALAS 2943 20,20 923
Denaitameniy r:: = 20 31/03/2017 @ 4 ANGEL ILLANA DELGADO 1.470,87 0,00 1.470,87
Todos | T 21 31/03/2017 3 5 VIRGINIA RAMIREZ ASENSIO 595,95 35,92 560,03
ULz3GRrin: Jun [l 2 31/03/2017 @ 6 ROCIO MARTOS SALAS 476 22,40 12,36
Tadas T Sl [T 23 30042017 11 4 ANGEL ILLANA DELGADO 145719 0,00 145719
Forma de cotizacien :: = 24 30/04/2017 7 5 VIRGINIA RAMIREZ ASENSIO 589,12 3573 553,30
Todas M ooz = 25 30/04/2017 '3 & ROCIO MARTOS SALAS 2932 21,78 755
Buscar Nov | 26 317052017 ' 4 ANGEL ILLANA DELGADO 1.470,87 0,00 1.470,87
PLLE vic k= 27 31/05/2017 1 5 VIRGINIA RAMIREZ ASENSIO 595,95 35,92 560,03
e B |\ 28 31/05/2017 6 ROCIO MARTOS SALAS 32,7 21,46 1,33
: = 29 30/06/2017 1 4 ANGEL ILLANA DELGADO 1.466,31 0,00 1.466,31
= 30 30/06/2017 ' 5 VIRGINIA RAMIREZ ASENSIO 593,68 35,85 557,83
= 31 30/06/2017 17 6 ROCIO MARTOS SALAS 3223 21,14 11,09
= 32 31/07/2017 4 ANGEL ILLANA DELGADO 1.461,75 0,00 1.461,75
U] =) 33 31072007 5 VIRGINIA RAMIREZ ASENSIO 591,39 35,79 555,60
= 34 3072017 3 6 ROCIO MARTOS SALAS 30,54 21,46 9,08
= 35 31/08/2017 71 4 ANGEL ILLANA DELGADO 1.470,87 0,00 1.470,87
iz 36 31/08/2017 1) 5 VIRGINIA RAMIREZ ASENSIO 595,95 35,92 560,03 %

49 ndminas mostradas
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MANTENIMIENTO DEL FICHERO

La parte izquierda de la pantalla permite filtrar las ndminas que se muestran en la rejilla de datos segun el
centro de trabajo, departamento, tipos de ndémina y forma de cotizacién. También cuentas con la opcién de
buscar ndminas introduciendo un NIF o el nombre del trabajador.

Puedes filtrar los datos que se muestran seleccionando un mes o un trimestre. Desmarcando la seleccién
volveran a mostrarse todos los datos.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic sobre una de ellas, ordenar los datos que se
muestran por la columna seleccionada.

Dispones de un botdn | ¢+ | para refrescar y actualizar la pantalla en la parte superior derecha de la rejilla
de datos.

En la cinta de opciones de la parte superior, se alojan los iconos de gestién de este fichero, distribuidos en 6
grupos: Mantenimiento, Emisién, Consultas, Utiles, Vista y Configuracion.

-

Ns MNominas NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.A. - 2017
Archivo Procesos Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica Néminas
= = FI O, hY.E
- A
@3 H @B F I B
Modificar Eliminar | Emitir  Enviar Emitir Andlizis de Sistema de Sistema Seguridad Renumerar | Buscar Fitro Z'L Elegir Configuracién
- - - PDF | cotizacidn ~ | Liquidacion Directa = RED ~  Social ~ AY columnas +

Mantenimierto Emisidn Consultas Uiles Vista Configuracidn
=L == — ==

GRUPO MANTENIMIENTO
Los iconos de este grupo permiten modificar, visualizar la ficha o eliminar el registro seleccionado.
GRUPO EMISION

Este grupo contiene las opciones para imprimir, enviar por correo electrénico o emitir en formato .PDF una
ndmina o un intervalo de ndminas. Desde el menu desplegable del icono Emitir puedes acceder al archivo de
disefios de ndminas, donde podras seleccionar y/o crear un nuevo modelo para tu empresa (veremos esta
opcion con detenimiento al final de este mdédulo).

GRUPO CONSULTAS

En el menu desplegable, el icono Andlisis de cotizacion, permite obtener un detalle de la cotizacién por IT e
IMS, Desempleo y recargo por contratos inferiores a 7 dias. Estas opciones seran muy utiles para localizar
diferencias en la cotizacién con respecto al fichero de bases enviado a la Seguridad Social.

GRUPO UTILES

En el grupo Utiles tienes acceso directo a las opciones del Sistema de Liquidacién Directa, del Sistema RED,
boletines de la Seguridad Social o a la renumeracién de las nédminas generadas.

En el mddulo siguiente veremos con detenimiento las opciones de los iconos Sistema de Liquidacion Directa,
Sistema RED y Seguridad Social.
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GRUPO VISTA

Las opciones de este grupo permiten buscar un registro, ordenar los datos, filtrar los registros que se
mostraran en la rejilla de datos y elegir qué columnas quieres que se muestren al abrir el fichero.

GRUPO CONFIGURACION

El icono Configuracién permite gestionar las configuraciones del archivo de néminas. Estas configuraciones
se distribuyen en 2 apartados y es importante que las revises antes de comenzar a utilizar este fichero.

Configuracidn:

Podras configurar aqui la numeracién automatica,
las néminas que se mostrardn al abrir el fichero y
distintas opciones para la pantalla de célculo de

nominas.

Impresion:

a imprimir.

Podras configurar entre otras opciones, el modelo
de ndmina a usar por defecto y el nUmero de copias

Canfiguracién del fichero de néminas

% Canfiguracién del fichero de néminas

Configuracién ‘

Impresién

Cileulo

Numero automatico:

Al entrar en la ventana principal, ver:

Opeiones de configuracion para néminas

Configuracién general

Néminas de todos los meses

[INo mostrar las néminas simuladas en |a ventana principal de néminas

Tipos de némina a calcular por defecto:

4 Normales

[ Pagas OFiniquites [ Atrasos

Recalcular ngminas par defecto

Configuracién

Impresién

U4 Opciones de impresion para nominas

Configuracién de impresién

denémina: | Esténdar-Norma| v | ne e copias: 1

Models

N® de decimales para imprimir [0s precios unitarios: 4

[ Desglosar pagas extras prorrateadas (i)

FICHA DE NOMINA

Al acceder a la visualizacién / modificacion de una némina la pantalla que se muestra es la siguiente:

Némina

€| )]

Anterior Siguiente

Ly &

Modificar

Total devengos: 1.331,08

Conceptos retributivos

General Deducciones Cotizacidn Mas..
- Mes JULIO

Ver némina

ﬁ ﬁ @ Tipo  Mormal ©
[ 1 - .
— = = Afo 2017 -

Total deducciones trabajadon

ades

Registros Mostrar Meses de |a liguidacién Utiles
Cadign: 16 Fecha: 31/07/20017 = Tipo: | Normal - Contabilizada
Trabajadar: 2| LOURDES PERALTA RODRIGUEZ
Liquidacidn
Mes: Julio - | Desder |0107/2017 = | Hasta; |31/07/2017 - | Total dias devengadaos: 30

92,88| Total a percibin 1.238,20

DEMOMINACION

‘AB.!DED. ‘ IMPORTE ‘ TIPO

‘ N°HORAS‘ C.C ‘ C.P. ‘ LR.P.F.

SALARIO BASE
TRAMNSPORTE

PAGA EXTRA DICIEMERE
PAGA EXTRA BEMEFICIOS

PAGA FIESTA LOCAL

Abono 1.090,26 General
Abono 50,00 General
Abono 90,86 Paga
Abono 80,86 Paga
Abono 9,10 Paga

<& RO
KA O
AR A

“Wer en wista previa
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Los datos que contiene el registro de una ndmina se distribuyen en 6 iconos: General, Deducciones,
Cotizacidn, Bonificaciones, Analisis y Tramos.

Icono General

En la parte superior de esta pantalla se divisa el codigo de ndmina, fecha de creacidn, tipo de némina, y
trabajador al que corresponde.

También vemos el mes correspondiente a la ndmina, el periodo y el total de dias devengados. A modo de
resumen también muestra el total devengado, las deducciones y total a percibir.

La parte inferior de la ventana muestra los conceptos retributivos de la ndmina.

Icono Deducciones

Muestra tanto las aportaciones a la Seguridad Social como las retenciones por |.R.P.F, anticipos y embargos.

Modificar némina x
Némina
=== Y =5 = == |3 Tipo MNormal -
e Fi | = B :
Guardar Eliminar Guardar como | General [Deducciones |Cotizacidn Mas... Afia | 2017 Utilidades
y cerrar copia y cerrar ~ - Mes  JULIO - -
Mantenimiento Mostrar Meses de la liquidacidn Utiles
Aportaciones a la Seguridad Social
Importe Trab. % Importe
Contingencias comunes: 398,3798 4,70 79,3384
Desempleo: 92,8428 1,55 26,1648
Fondo de garantia salarial: 020 3,3761
Formacién profesional: 0,60 10,1283 0,10 1,6880
Horas extras fuerza mayor: 12,00 10,0000 2,00 10,0000
Resto de horas extras: 23,60 0,0000 470 0,0000
Por AT,y EP. 1T 0,65 % 10,9723
LM.5.: 0,70 % 11,8164
Incremento de C. C. por contratacion inferior a 7 dias: 0,0000
Total aportaciones: Empresa: 527,5157 Trabajador: 107,1%12
Otras deducciones
Base S Importe Anticipos: 0,00
LRP.F. 174348 1500 261,52 Embargos: 164,74
I.R.P.F. especie ing. cuenta: 0,00 15,00 0,00 Suma de otras deducciones: 0,00
I.R.P.F. especie sin ing. cuenta: 0,00 L 0,00 Valor exento del prad. especie: 0,00
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Icono Cotizacion

Muestra las bases de cotizacion a la Seguridad Social, reducciones y los datos para los boletines de cotizacion.

wdificar némina

MNémina

&l i

] [] Tipo  Mormal @

Afio 2017

Guardar Eliminar Guardar como | General Deduccioney Cotizacidn| Utilidades
y cerrar copia y cerrar ~ Mes  JULIO & -
Mantenimiento Mostrar Meses de la liquidacidn Utiles
Bases de cotizacion a las 5.5,
Remuneracion mensual: Base por C.P. y recaudacion conjunta: 1.688,05
Prorrata pagas extraordinarias: 240,45 Base por C.P. exclusiva empresarial: 0,00
Base incapacidad temporal: 0,00 Base h. extras fuerza mayor: 0,00
Base cotizacién a la 5.5.: 1.688,05 Base resto de horas extraordinarias: 0,00
Base cont. com. exclusiva empresarial: 0,00 Base sujeta a retencion del L.R.P.F.: 1.743,48
Reducciones
Importe de Ia reduccidn por exclusion de contingencias: 0,00
Importe de la reduccion por colaboracidn voluntaria con la Seguridad Social: 0,00
Datos para los boletines de cotizacidn
M= de dias / horas a cotizar en el periodo: (Dias) 30,00
M= de dias / horas a los que se refiere |a cotizacion exclusiva empresarial: 0,00
En caso de T, por mat./pat. parcial, suma de base de cotizacion emp, + trabajador por C.C.: 0,00
En caso de LT, por mat./pat. parcial, suma de base de cotizacion emp. + trabajador por C.P.: 0,00
Contrato: 100 Porcentaje de deduccién por pluriempleo: 0,00

Icono Bonificaciones

Estd situado en el menu desplegable del icono Mas.... Accediendo a este icono se mostraran las

bonificaciones aplicadas a la ndmina seleccionada.

Modificar némina

Mémina
Y [ﬁ] ﬁ ﬁ @ Tipo  Normal -
= Q L4 et = [
- — — == e Afio 2017 M -
Guardar Eliminar Guardar como | General Deducciones Cotizacidn Mas.. Utilidades
y cerrar copia y cerrar ~ - Mes  ENERC - -
Mantenimiento Mostrar Bcion Utiles

Bonificaciones

D/H | IMPORTE | TIP, RESOLU... e v H | BC.C | B.CP, | SIT. ESP.

IT por enferme... 3 125,00 Bonficacien  01/01/14 01/01/14 31/12/17 000 000 000

Icono Analisis

Se accede desde el menu desplegable del icono Mas... A través de este icono puedes acceder a los datos del

calculo de la ndmina pulsando en cada uno de los apartados.
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Madificar némina x
Namina
A0 B R R e -
1= Q L4 == = [
— — — =l e Afio 2017 - e
Guardar Eliminar Guardar como | General Deducciones Cotizacion [Mas.. Utilidades
y cerrar copiay cerrar ~ - Mes  ENERO A -
Mantenimiento Mostrar £l Bonificaciones acidon Utiles
Eq, analisis
[+] Momento de calculo de la ndmina —
EE Tramos

=] Situacidn del trabajador en el momento del calculo

[#]Tablas v otras configuraciones aplicadas al cilculo
[=] Caleulo de importes

Icono Tramos

Se accede desde el menu desplegable del icono Mas... A través de este icono puedes acceder a los tramos
qgue ha generado la némina.

Modificar némina x

MNémina

6 le Bl B G H ERe e

Guardar Eliminar Guardar como | General Deducciones Cotizacion Mas..

y cerrar copia y cerrar ~ - Mes  MARZIO 4 <
Mantenimiento Maostrar £l Bonificaciones acidn Utiles
Tramos Analisis
Tramos

DESDE HASTA CONCEPTOS ECONOMICOS

352,87 Base de Contingencias Comunes 71,00 N° horas tiempo parcial o reduccion de
352,87 Base de Contingencias Profesionales jemada

01/03/17 31/0317

Una vez realizados los cambios dispones de dos opciones Guardar la némina como una copia para tenerla a
titulo informativo ya que no se tendria en cuenta para calculos de informes, boletines y modelos oficiales o
Guardar y cerrar donde sustituiria la ndmina generada por el programa.

CALCULO DE NOMINAS

La opcidn para el cilculo de ndéminas se encuentra en la solapa Procesos > grupo Néminas > icono Calculo.

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Utilidades Asistencia Técnica
= __l .@ a —] =5 a
® @ as = =z 9P

35
18
T

Néminasg gs Vencimientos Finiquitos Contrat@ Cedificados | Asistencia Sistema de Sistema |R.PF | Pagos
- - - - Liquidacién Directa = RED - - -
Cortratos Asistencia Siltra Sistema RED| IRPF | Pagos
Por P = No se ha podido cargar la informacién, inténtelo mas tarde.
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Al acceder a la opcion NOMINASOL abre la siguiente pantalla.

Calculo de néminas x

Especifique el mes y la fecha de emisidn de las néminas,

ves: | ERTT - Fecha de emisién:  31/01/2017  + [ Recalcular néminas
Especifique los tipos de némina a calcular,

B normales

Pagas extraordinarias

[IFiniquitas

DAtrasos

Especifique los limites para realizar el calculo,

Empresa: Calcular las ndminas de la empresa actual @
@ Indicar un rango de trabajadores O Seleccionar los trabajadores para el caleulo
Trabajador inicial: v}
Trabajador final: 0
Centro de trabajo: Todos -
Cuentas de cotizacidn: Todas las cuentas de cotizacian @
Formas de cotizacion: Todas las formas de cotizacian @
Aceptar Cancelar

Al realizar el calculo de las nédminas, ten en cuenta:

e La opcién Recalcular néminas nos permite volver a generar las ndminas ya calculadas, sustituyendo las
anteriores.

e Puedes calcular simultdneamente las nédminas normales, pagas extras, de finiquitos (indicando si
qgueremos que se incluya en la ndmina normal o generar una nueva ndémina) y de Atrasos. En este Ultimo
caso puedes especificar si quieres que utilice la fecha que aparece en convenio o introducir una fecha
manualmente.

e Es posible generar las nédminas de la empresa actual, filtrando por trabajador, centro de trabajo, cuenta
de cotizacién y formas de cotizacidn o bien calcular las ndminas de varias empresas.

Durante el proceso, NOMINASOL nos mostrard la siguiente ventana con la informacion de las ndminas que
se calculan y finalmente un resumen del proceso.

Calculo finalizado Cerrar (Esc)

Proceso de calculo iniciado el 05/01/2017 13:46:37

Caleulando néminas de: PEDRO VALERO PINEDA

Realizando comprobaciones previas..,

Cargande informacion del trabajador...

Calculando ndmina...

Tiempos (milisegundos), Cargas iniciales [120), carga info. trabajador (29), calculo (594) en: Inicializar
clases (3) + Calculo fechas / jornada (46) = Importes a abonar (131} = Acumular lineas y pie (151) = Grabar
(259)

Resultado: Ndmina calculada
Calculando néminas de: LOURDES PERALTA RODRIGUEZ

Realizando comprobaciones previas..

Cargando informacidn del trabajador..,

Calculando ndmina...

Tiempos (milisegundos). Cargas iniciales (8], carga info. trabajador (43), calculo (174) en: Inicializar dases
[2) + Calculo fechas / jornada (10) + Impaortes a abonar (3] + Acumular lineas y pie [0} = Grabar (158}

Resultado: Némina calculada

Actualizando informacion de acumuladas..,

Proceso de calculo finalizado el 05/01/2017 13:46:39 (2 ndminas calculadas en 1,457 segundos)
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ACUMULADOS POR TRABAJADORES Y PERCEPTORES

El acceso al fichero de acumulados por trabajadores y perceptores se hace desde la solapa Procesos > grupo
IRPF > icono Acumulados.

NE - —-‘_" B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
= = — ==
FREREVE S @ FHS
=L & e @ @ | e S o se
MNéminas Calculo Retribuciones Ayudas | Contratos Vencimiertos Finiquitos Contrat@ Cerfficados | Asistencia Sistema de Sistema IRPF | Pagos
e @ e @ > @ @ Liquidacién Directa ~ RED - > @
Néminas Cortratos Asistencia Siltra Sistema HEDI E% Acumulados B I
1 1

Lunes. 2 de enero de 2017 PorIP = 1 Calculo nformacidn, inténtelo mas tarde.
'

I Regularizar

Al acceder a este fichero la pantalla que se muestra es la siguiente.

w2 = a8 Acumulados NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017 - 0 %

Archivo  Procesos  Empresa  Entorno  Impresion  Utilidades  Asistencia Tecnica  [NER T

(3 [ [& L& = [
Muevo Modificar Eliminar  Emision Recoger Modelos Buscar §¢ Elegir
- acumulados oficiales - columnas -~
Mantenimiento Utiles Vista
Escritorio Acumulados de trabajadores / perceptores X ]
Acumulados de trabajadores / perceptores Buscar en el fichero (Alt=5) L+
Vista actual A - - -
CODIGO | TRABAJAD... MOMBRE ANO | BASE IRPF | IMPORTE ... DIAS| BASEC.C.| BASECP. APORTACIONES S.5.
(® Todos B . B
73 0 JESUS GOMEZ GOMEZ (... 2017 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00
O Solo profesionales C
) Solo trabajadores o 1 ANTONIO MARTINEZ JU... 2017 13.18823 1.978,24 33 13.037,25  13.231,50
E 93 2 ALFONSO FERNANDEZ ... 2017 366,59 0,00 30 0,00 0,00 0,00
F 10 3 3 MARIA FAJARDO JURA... 2017 649,72 0,00 13 615,40 615,40 39,39

MANTENIMIENTO DEL FICHERO

La parte izquierda de la pantalla permite filtrar los perceptores que se muestran, permitiendo elegir solo
profesionales, solo trabajadores o todos.

Puedes filtrar los datos que se muestran seleccionando una letra para visualizar solo los acumulados
correspondientes a una clave. Desmarcando la seleccién volveran a mostrarse todos los datos.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic sobre una de ellas, ordenar los datos que se
muestran por la columna seleccionada.

Dispones de un botdn | +y | para refrescar y actualizar la pantalla en la parte superior derecha de la rejilla
de datos.

En la cinta de opciones de la parte superior, se alojan los iconos de gestién de este fichero, distribuidos en 3
grupos: Mantenimiento, Utiles y Vista.

GRUPO MANTENIMIENTO

Desde las opciones del grupo Mantenimiento puedes crear un nuevo registro de acumulado, modificar o
eliminar el registro seleccionado o emitir un informe de acumulados.
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GRUPO UTILES
El grupo Utiles contiene las opciones que permiten:

e Recoger los acumulados de las nédminas de los trabajadores
e Creacion de los modelos 111, 190 y 145 (estas opciones las estudiaremos con detenimiento en el
préximo médulo).

GRUPO VISTA

Las opciones incluidas en el grupo Vista permiten buscar un registro, filtrar los registros que se mostraran en
la rejilla de datos y elegir qué columnas quieres que se muestren al abrir el fichero.

REGISTRO DE UN ACUMULADO

La pantalla de creacidén / modificacién de un registro de acumulado distribuye los datos opciones en 4 iconos:
Retenciones, Aportaciones a la S.S., Retribuciones en especie y Datos del profesional.

Aportaciones a la Seguridad Social:
Aqui se introducen los datos correspondientes a las
aportacionesalas.S.

Retenciones:

En este icono se incluyen mes a mes las bases brutas
y porcentajes retenidos, asi como las cantidades
pagadas en concepto de atrasos e indemnizaciones.

Modificar acumulado Modificar acumulado x

Acumulados

Acumulados

E * = == E *
= oW ® m % BB RIEE & = X
Guardar Eliminar Guardar | Retenciones fportaciones Retribuciones D Recaleular Modelo Utilidades Guardar Eliminar Guardar Da Recaleular Modelo Utilidades
y cerrar y nueva - alass.  enespede profesional | acumulado 145 - y cerrar y nueva ~ alass. | Jenespecie profesional | acumulade 145 -
Mantenimiento Mostrar Utiles Mantenimiento Utiles
Cédigo: 2 Trabajador 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ Ejercicio: - cédigo: 2 Trabajador 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ Ejercicio: | 2017 -
Clave: A Rendimientos del trabajo: Empleados po = Subclave:  Percepeiones totales (el programa realizara ~ Clave: A Rendimientos del trabajo: Empleados po = Subclave:  Percepeiones totales (el programa realizara ~
Retenciones anuales Aportaciones a la Seguridad Social
Bruto %  Retencon  Dietas Bruto %  Retencén  Dietas N, dias Base C.C. % Base CP. % Imparte
Enero: 75426 0,00 0,00 000 Julio: 234260 000 0,00 0,00 Enero: 7 828,89 470 528,89 1,65 52,64
Febrero: 133108 0,00 0,00 000  Agosto: 1331,08| 0,00 0,00 0,00 Febrero: 30 1.462,80 470 1.462,80 1,65 92,88
Marzo: 133108 0,00 0,00 0,00  septiembre: 1331,08| 0,00 0,00 0,00 Marzo: 30 1.462,80 470 1.462,80 1,65 92,88
Abri: 133108 0,00 0,00 000  Octubre: 1331,08| 0,00 0,00 0,00 Abri: 30 1.462,80 470 1.462,80 1,65 92,88
Mayo: 133108 0,00 0,00 0,00 Noviembre: 1331,08| 0,00 0,00 0,00 Mayo: 30 1.462,80 470 1.462,80 1,65 92,88
Junio: 133108 0,00 0,00 0,00  Dicembre: 242134 000 0,00 0,00 Junio: 30 1.462,80 470 1.462,80 1,65 92,88
Vacaciones devengadas y no disfrutadas: 0,00 0,00 0,00 Ver detalle Julio: 30 1.462,80 4,70 1.462,80 1,65 92,88
Atrasos Indemnizacion Agosto: 30 1.462,30 470 1.462,80 9288
Ejercicio Bruto % Retencion Importe % Retencion Septiembre: 30 1.462,80 4,70 1.462,80 1,65 92,88
Totales: 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Odtubre: 30| 1.462,80 4,70 1.462,30 1,65 92,38
Totales: o 0,00 0,00 0,00 Ver detalle Noviembre: 30 1.462,30 4,70 1.462,80 1,65 92,38
Gtros conceptos Diciembre: 30 1.462,80 4,70 1.462,80 1,65 92,35
Contribuciones a planes de pensiones, planes de previsian social empresarial o mutualidades de previsién social: 0,00 Vac. dew.y no disfrutadas: 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Otras rentas exentas: 0,00
Atrasos
Ejercicio: 0 Total: 0,00 Ejercicio: 0 Total: 0,00
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Retribuciones en especie: Datos de profesional:

En este apartado se recogen los datos de los pagos En el caso de que el perceptor no sea trabajador, se

mensuales de retribuciones en especie. introduciran sus datos accediendo a este icono.

Nuevo acumulado Datos del perceptor X

Acumulados

E'_—| E‘a EI_‘jI- E\ EE =) & ’m Datos generales

Guardar Eliminar Guardar Retenciones Aportacionds Retribuciones atos de Recalcular Modelo Informadién del perceptor

y cerrar ¥ nuevo = alas.s. en especie  pfofesional  acumulado 145 -
Mantenimiento g Utiles N.LF: 36584712-5 IN.LF. del representante legal: nnnnnnnn Auto
codige: (@) 0 0 Ejercicio: | 2017 . Nombre: JUAN SANDO BALDOME
Clave: - Subclave: - Cédigo Postal: 37058

Datos anuales 37274 SALAMANCA

A0 ngcients RepelcHin Provincia: SALAMANCA [ Residente en Ceuta o Melilla

Enero: 0,00 0,00 0,00
Febrero: 0,00 0,00 0,00
Marzo: 0,00 0,00 0,00
i . - TS
Mayo: 0,00 0,00 0,00
Junio: 0,00 0,00 0,00
Julio: 0,00 0,00 0,00
Agosto: 0,00 0,00 0,00
Septiembre: 0,00 0,00 0,00
Octubre: 0,00 0,00 0,00
Noviembre: 0,00 0,00 0,00
Diciembre: 0,00 0,00 0,00

En el registro de un acumulado ten en cuenta lo siguiente:

e Encaso de tratarse de un perceptor, (por ejemplo, de rendimientos de actividades econdmicas) pulsa el
icono Datos de profesional y accederas a la pantalla donde puedes introducir los datos correspondientes
al nuevo perceptor.

e Desde el icono Recalcular Acumulado puedes recalcular el acumulado del trabajador o perceptor que
tengas seleccionado en ese momento.

e Desde esta pantalla puedes emitir directamente el modelo 145 (Comunicacion de datos al pagador)
correspondiente al trabajador/perceptor activo en este momento o de un rango de trabajadores.

TRANSFERENCIAS

Esta opcidn se encuentra en la solapa Procesos > grupo Pagos > Menu desplegable del icono Pagos.

N [E- 5s B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017
Archivo Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
52 B a2 S : 5 B [ | & = [ @
@-L a §° D @ @2 a8 = L o@
Méminas Calculo Retribuciones Ayudas | Contratos Vencimientos Finiquitos Contrat@ Cerfficados | Asistencia Sistema de Sistema |R.P.F | Pagos
< < < < < < < Liquidacidn Directa ~ RED - < <

Néminas Contratos Asistencia Sitr Sist %8 Transferencias F4

e Cheques F5 |, inténtelo mas tarde.

Lunes, 2 de enero de 2017

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

: ol
RPF Pagos

43Tmsfaemias F4 |

“hanyes
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Al pulsar este icono accederas al fichero de transferencias, donde podras crear transferencias y generar el
fichero en cuaderno C-34 para su posterior envio al banco. La pantalla que se muestra es la siguiente:

Transferencias bancarias x

Fichero

‘ N

. . = A
[H{D [F 6 [ ¥ thy
Nuevo [Duplicar Modificar Eliminar  Emision |~ C-34  Cuadernos — Generar Buscar§¢ Elegir Configuracion | Utilidades
- XML anteriores = transferencia columnas -
Mantenimiento Acciones Vista Configuracidn Utiles

Transferencias bancarias

Mar Buscar en el fichero [Alt=B} 2

CODI... | FECHA BANCO DESCRIPCION TOTAL | ESTADO

Jun 1 28/11/2017 001 - BBVA 1.110,22 Pendiente

MANTENIMIENTO DEL FICHERO

Puedes filtrar los datos que se muestran seleccionando un mes o un trimestre. Desmarcando la seleccién
volveran a mostrarse todos los datos.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic sobre una de ellas, ordenar los datos que se
muestran por la columna seleccionada.

En la cinta de opciones de la parte superior, se alojan los iconos de gestidn de este fichero, distribuidos en 5
grupos: Mantenimiento, Acciones, Vista, Configuracién y Utiles.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podrds crear una nueva transferencia, duplicar, modificar o
eliminar la transferencia seleccionada, asi como emitir un listado de las mismas.

El grupo Acciones incluye los iconos que permiten generar el cuaderno C-34 XML, cuadernos C-34-14 y C-34.
Incluye también la opcién Generar Transferencia que permite calcular y registrar de manera automatica la

transferencia para el pago de ndminas de un mes de un intervalo de trabajadores.

Las opciones del grupo Vista, permiten buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres
mostrar en la rejilla de datos.

Desde el grupo Configuracién puedes configurar los datos del ordenante para las transferencias.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.
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REGISTRO DE UNA TRANSFERENCIA

La pantalla de creacidon / modificacién de una transferencia es la siguiente:

Nueva transferencia bancaria x

M= de transferencia: 0 Fecha: 2000122017 ~

Fecha de la emision de las drdenes de pago: 20/01/20017 =

PEDRC VALERO PINEDA

Pago de ndmina

Detalle del cargo: Con relacién - Gastos: Por cuenta del ordenante -
Estado: Pendiente <
Descripcidn:

POS | REFERENCIA NOMERE COMNCEPTO IMPORTE

Mueva " Modificar " Eorrar Total: 999,00

| Aceptar | | Cancelar |

Desde el botdn Nueva, puedes crear una nueva linea de transferencia. La pantalla que nos muestra es la
siguiente:

Mueva linea de transferencia x
Tipo: Transferencia SEPL -
Informacién del beneficiario
Referencia: 26097362-K
Mombre: LOURDES PERALTA RODRIGUEZ
Domicilio: CLVIZCAINO ROBLES, 234 B
s7002 Plaza;  SALAMANCA
Provincia: SALAMANCA Pais:  ESPARA -
Entidad: BIC
IBAN:
Informacidn de la transferencia
Importe: 1200,00  Transferencia de: Pago de némina -
Concepto: NOMINA DICIEMBERE 207g|
| Ealanza de pagos | | Aceptar | | Cancelar |

A la hora de rellenar los datos ten en cuenta lo siguiente:

¢ Indica el tipo de transferencia eligiendo entre Transferencia anterior a la normativa SEPA, transferencia
SEPA, otras transferencias SEPA (fuera de la Unién Europea).

e Mediante la opcion Detalle del cargo, puedes seleccionar si quieres que en los movimientos del banco
se relacionen las lineas de la transferencia o si solo quieres que se anote un solo movimiento.

e El estado de la transferencia por defecto serd Pendiente. Este estado se actualizarda de manera
automatica a Enviada cuando generes el cuaderno bancario para su envio.
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e Selecciona el Concepto de la transferencia en el apartado Transferencia de: Pago de Nédmina, Pago de
pension, etc. A continuacion, pon una descripcién en el cuadro Concepto si lo crees conveniente.
e Cumplimenta la ficha de Balanza de Pagos pulsando en el botén correspondiente si fuera necesario.

CHEQUES

La funcién de este fichero no es solo la de imprimir cheques, sino controlar ademas los cheques que se hayan
emitido a los trabajadores para después poder emitir un informe.

Se encuentra en la solapa Procesos > grupo Pagos > menu desplegable del icono Pagos.

NE o i" B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo Emnpresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica
EE e " F EL S
= ® @2 &b = | Ez (s
Nom\nas Calcula Retnbuclones P(yudas Cormatos \u’enclmlemos F‘nlqurtos Ccrmat@ Cenﬂlcadas Aslstencwa Sistema de Sistema |.R.P.F | Pagos
Liquidacidn Directa ~ RED ~ - -
Néminas Contratos Asistencia Sittra Sistema RED|  IRPF ?‘@ Transferencias 71

1 Cheques F5 Iinténtelo mas tarde,

‘ Lunes, 2 de enero de 2017

| ——
z @
3 Pagos
(® Transferencias F4
1 Cheques F5 |

Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra una pantalla con todos los cheques que se hayan registrado en
el programa.

Cheques x

Fichero

LD L Lo [a & e

Muevo jDuplicar Modificar Eliminar  Emisian | Imprimir Buscarﬁ¢ Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Impresidn Vista Utiles
Ene
Cheques
Feb
Mar Buscar en el fichero [Alt+E) yel
Abr .
CODI... | CLAVE DOCUM... | TRABAJA... | NOMBRE BANCO | NOMBRE BANCO IMPORTE

Jun 1 255854714458 1 ANTOMNIO MARTINEZ JUAREZ 1.200,00

MANTENIMIENTO DEL FICHERO

Puedes filtrar los datos que se muestran seleccionando un mes o un trimestre. Desmarcando la seleccién
volverdn a mostrarse todos los datos.
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Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic sobre una de ellas, ordenar los datos que se

muestran por

la columna seleccionada.

En la cinta de opciones de la parte superior, se alojan los iconos de gestion de este fichero, distribuidos en 4
grupos: Mantenimiento, Impresion, Vista y Utiles.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podrds crear un nuevo cheque, duplicar, modificar o eliminar el

cheque seleccionado, asi como emitir un listado de cheques.

El icono Impresion permite imprimir el cheque seleccionado, asi como un intervalo de cheques.

Las opciones del grupo Vista, permiten buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres
mostrar en la rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,

agenda diaria,

etc.

REGISTRO DE UN CHEQUE

La pantalla de creacién / modificacién de un cheque es la siguiente:

Cadigo:

Lugar de emisidn:

Impaorte:

Fecha de emisidn:
Trabajador:
Banco de cargo:

Cladsula:

Detalle del cheque

Nueve cheque

0 Clave documento: 141587458603
SALAMANCA

575,00

25/01/72017 - Fecha de vencimiento:

1 PEDRO VALERO PINEDA
1 SANTANDER

25/012017 -

POS | CONCEPTO

IMPORTE

Mueva Modificar Borrar Total:

Aceptar

575,00

Cancelar

Ten en cuenta lo siguiente:

e No olvides indicar el trabajador y el banco de cargo.

e Puedes desglosar el importe del cheque en varias lineas, para ello pulsa el botén Nueva y cumplimenta

el concepto y el importe.
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DISENO DE DOCUMENTOS IMPRESOS

NOMINASOL se entrega con varios modelos de impresidn estandar para su utilizacién. Aun asi, podras crear
tantos modelos como desees y utilizarlos para imprimir los documentos creados con el programa.

Los archivos de modelos de impresidn se encuentran en el menu desplegable de la opcion Emitir del archivo
de ndminas, identificados por el icono Disefios de impresion.

NS [E- = B Nominas NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017
Archivo Procesos Empresa Entorno Impresidn Utilidades Asistencia Técnica Néminas
= = - F Y
[y b @il B = 5o o 53
Modificar Eliminar Elir Enviar  Emitir Analisis de Sistema de Sistema Seguridad Henumemr Buscar Filtra Z.L Elegir Configuracién
- - PDF | cotizacidn ~ | Liquidacidn Directa ~ RED - Social ~ columnas ~
Mantenimiento % Emitir Utiles Vista Configuracién
Fondo de Nomii L . . |
Disefios de imp 1 I
Nominas Buscar en el fichero (At+E) FelE S
Centro Enz CC)DIGO| FECHA | TRABAJA... ‘ NOMBRE ‘ DEVENGOS| DEDUCCIONES| ToTAL | *
Todos - Feb
Mar " 16 31/07/2017 '3 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ 1.331,08 92,88 1.238,20
Forma de cotizacién
apr [ 17 310072017 '3 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ 1.011,52 0.00 1.011,52
Todas ©
May i 18 31/08/2017 10 1 PEDRO VALERQ PINEDA 789,91 5481 73510
Tipos de némina Jun
El 19 31/08/2017 2 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ 1.331,08 92,88 1.238,20
Todas - Jul
M= N NNAIMT K 1 PFNRMN VAIFRN PINFNA 7001 541 T/ N

La pantalla que se muestra al acceder a al archivo de disefios de impresion es la siguiente:

Disefios de impresion

Fichero

4 o BB od the =

Nuevo Modificar Eliminar | Importar Exportar | Buscar £ Elegir

columnas
Mantenimiento Acciones Vista
DiSEﬁOS de impresién Mostrar previsualizacidn
Buscar en el fichero (Alt+B} yel
DESCRIPCION CODIGO | VISIELE | OBSERVACIOMNES
10000 Mermal
oz [r—— e
10001 Cuadros S £ = g =
R B R =
s R =1
s oo =
. _ R BE  Es =
10002 Mermal con precios unitarios BiE B i =i
i B R =
R BE =
o B =
10003 Cuadros con precios unitarios ERE an = [
s R =1
Estdndar SR oo =
gk B R HE ER
10300 Empleados de Hogar - Mormal = PR I—
1.t s s e b gran 1. TOTA ACRTACONGS anm
10301 Empleados de H Cuad - R B e
mpleados de Hogar - Cuadros . o o
Crtommcmea tm o mm PRt — i
. ooy N ] R —
- fiiered S—
10302 Empleados de Hogar - Mormal con preci... el
e o vy
T B TOTAL A GEUER goin debsfy ]
10303 Empleados de Hogar - Cuadros con pre.. s e Lo rora A rRcER o -8y | —
[ e EFOEE o D6 =)
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Los disefios de impresidn que se entregan con el programa no pueden editarse ni eliminarse, pero puedes
elegir uno que sirva de base para crear tu modelo y personalizarlo.

Seleccionando un modelo del fichero, NOMINASOL mostrard en la zona derecha de la pantalla una
previsualizacidon del mismo.

Las opciones del grupo Mantenimiento permiten crear un nuevo disefio tomando como base el modelo
seleccionado, modificar un disefio o eliminarlo.

El grupo Acciones contiene las opciones Importar y Exportar, que permiten compartir los disefios de
impresion creados en una instalacion del programa con otras instalaciones distintas.

CREACION/MODIFICACION DE UN MODELO DE IMPRESION

Pulsando el icono Nuevo, accedes a la pantalla de creacidn de un nuevo modelo. Los datos que se solicitan
son los siguientes:

e Modelo base que servird como plantilla para el nuevo modelo
e (Cddigo y nombre del nuevo modelo

Mueve modelo de impresidn x

Modelo base que se utilizara como plantilla para crear el nuevo modelo.

Modelo: 10 - Copia de Estandar - Normal -

Especifica el codigo y el nombre del nuevo modelo.

Cédigo del modelo: 101 Mombre del modelo: NOMINA - EMPRUFOR |

| Aceptar | | Cancelar |

Una vez creado el modelo, el nuevo disefio se mostrara al final del archivo:

Disefios de impresicn x
Fichero
(4 [ b & e
MNuevo Modificar Eliminar = Importar Exportar | Buscar Z Elegir
- columnas
Mantenimiento Acciones Vista
Dl'seﬁos de Imp reSI'C')n Mostrar previsualizacién
Buscar en el fichero [Alt=E) pel
DESCRIPCIGN C(‘)DIGD‘ VISIBLE ‘GBSER\’AC\ONES
10000 Mormal
e mam
10001 Cuadros ggg ﬁﬁ%
e ome
10002 Mormal con precios unitarios 2
R R
10003 Cuadros con precios unitarios §§§ ﬁg
Estandar
w _ b mR
10300 Empleades de Hogar - Normal =4
i
10301 Empleados de Hogar - Cuadros o
o
10302 Empleades de Hogar - Normal con preci... e
- | —"
10303 L Empleados de Hogar- Cuadros con pre LTS TOTAL ARRCER & -3} =4
P ™ eam
NUEVO MOD. NOMINAS [ o -|
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Para editarlo y personalizarlo, puedes acceder al modelo haciendo doble clic sobre él, o manteniéndolo
seleccionado, pulsando el icono Modificar.

La pantalla que se muestra es la siguiente.

101 - NUEVO MOD. NOMINAS - 8 %
Disefador
B EH A QB
Guardar Guardar | Cambiar Vista = Actualizar
y cerrar y seguir | fuente previa disefio
Mantenimiento Acciones
BN ER RN [ 1 POT O E e @0 e a2 d3 e et L5 i 1T e A [Lagotips a
- Logotipos
1
z EMPRESA TRABAJADOR Afadir logotipo 1
: NOWBRE FISCAL DE LAEMPRESA JUAN CARLOS RAMOS RAMOS i;:g:: :gggz:gg §
Z Domicilio: NIF: 112233448 Ne afiliacion §.5.: 2! ARadir logatipo 4
M CL. DONICILIO DE LAENMPRESAN® 1, PISO 2, ESC. [Z., PUERTAB Grupo profesional: Auxiliar adtvo. Afiadir logotipo 5
- CAF:  A-11223344 C.CCx 23/1122334/55 Grupo cotizacion: 07 F. Antigliedad:
p Periodo de Liquidacion: del 01/09/2008 al 30/09/2008 PAGA EXTRA Total dias:
| M
: 1. Percepciones salariales 2. Percepciones no salariales
a SALARID BASE 250,00 250,00 SALARID BASE 50,0 Logotipo
; Archivo;
p
:
3
o Tamafio y pesicion (en mm.)
B Ancho: 0 Alta: 0
11
- Distancia al margen e 0
1 Distancia al margen| i 0
p A.TOTAL DEVENGADO I:
"’ 1. &portacidn del trabajador a las cotizaciones a la Seguridad 1. TOTAL APORTACIONES 331,00 "
* Crnial 1 nnncantne da racoidssiin cnnints FERENE PN i
< >
| }- Informacion " @I Impresora / Tipo de papel | [A] & E AE KO O

Los iconos de la cinta de opciones (parte superior de la pantalla) permiten:

e Cambiar fuente: Permite cambiar de manera rapida la fuente (tipo de letra, estilo y tamafo) de todos
los datos generales, datos de lineas de detalle y/o textos adicionales afiadidos al documento.

e Ver en pantalla la vista previa del documento que estds editando.

e Actualizar disefio adaptando un modelo creado en una version anterior de NOMINASOL a los cambios
introducidos en los modelos estandar de una nueva version del programa.

e Importar disefio: Desde cualquier otro modelo que hayas creado en el programa, es posible importar las

solapas de Impresora / Tipo de papel, Logotipo y Elementos adicionales.

En la parte inferior derecha de la pantalla dispones de los iconos que dan acceso a la modificacién de las
distintas partes del disefio, asi como a afadir logotipos, lineas, textos fijos, etc.
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ICONO LOGOTIPOS:

101 - MUEVO MOD. NOMINAS

Para cada logotipo que quieras incluir en el disefio, es necesario indicar el archivo donde se encuentra. Una
vez incluido, puedes ubicarlo indicando las distancias a los margenes derecho e izquierdo o moviéndolo con

el ratén y configurar su tamafio indicando el ancho y el alto.
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Disefiador
I E A [Q By
Guardar Guardar | Cambiar  Vista  Actualizar
y cerrar  y sequir fuente previa disefio
Mantenimiento Acciones
RN IR RN VB T gt NI R ENN ) 1 vt 01 A [logotipo 1
- Logotipos
1
- EMPRESA TRABAJADOR ARadir logotipo 1
: NOMBRE FISCAL DE LA EMPRESA JUAN CARLOS RAWOS RAMOS Afladi :gggﬂsz f
Z Domicilio: NIF: 112233448 N° afiliacion 5.5 2 ARadir logotipa 4
T CL. DOMICILIO DE LA EMPRESAN® 1, PISO 2, ESC. IZ., PUERTAB Grupo profesional: Auxiliar adtvo. ARadir logotipo 5
- CUF:  A-11223344 C.C.C:  23/1122334/55 Girips CobEion 07 F Antighedad
4 Periodo de Liquidacion: del 01/08/2008 &l 30/08/2008 PAGA EXTRA Total dias:
| T N
: 1. Percepciones salariales 2. Percepciones no salariales
I SRUARID BASE EE L SRARID BASE #5010 Logetipo
N Archivo:
3
r
E]
o Tamafio y pesicion (en mm.)
- ancho: 0 Alto: 0
11
- Distancia al margen izquisrdo: 0
‘_2 Distancia al margen superior: 0
11 A.TOTAL DEVENGADO I:
" 1. &portacion del trabajador a las cotizaciones a la Seguridad 1. TOTAL APORTACIONES 331,00
™ Carialw ~anrantne da racandacian caninnta H A, S i N
< >
| F Infarmacian "@I Im I Ti » iz MEoA
presora / Tipo de papel [ B OME A X O O
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ICONO DATOS GENERALES:

101 - MUEVO MOD. NOMINAS

Disefiador

i
Guardar Guardar | Cambiar  Vista  Actualizar

y cerrar  y sequir fuente previa disefio

Mantenimiento Acciones

ol e s B U & T E 0 E 0 L dte L edZe 0 t3e 0 atee 15 118 117 1 A [Datos generales ks

Campos dispenibles

: EMPRESA TRABAJADOR Buscar

z NOMWBRE FISCAL DE LA EMPRESA JUAN CARLOS RAMOS RAMOS Empresa: Codigo de empresa ~
Z Domicilio: NIF: 112233448 N° afiliacion 5.5 2 Empresa: Denominacién social

B CL. DOMICILIO DE LA EMPRESAN® 1, PISO 2, ESC. IZ., PUERTAB Grupo profesional: Auxiiar adtvo. Empresa: Nombre comercial

: CIF:  A-11223344 C.CC 231122334/55 Grupo cotizacién: 07 F. Antigiiedad: Empresa: Siglas de la via pblica

— Empresa: Domicilio
- Empresa: Domicilio completo

4 Perindo de Liquidacion: del 01/02/2008 &l 30/09/2008 PAGA EXTRA Total dias: Empresa: N de Ia calle
z [ ] - Empresa: Escalera

: 1. Percepciones salariales 2. Percepciones no salariales

B SAARID BASE #5060 850 B SATARIG BASE #5000 Propiedades del campo

A.TOTAL DEVENGADO I:
1. TOTAL APORTACIONES 331,00 " I I

< > ~

| F Informacion " @I Impresora / Tipo de papel| [ _'__ &= @

ig

* 0O O

Permite anadir al disefio los campos de la cabecera del documento y los datos del pie de la ndémina, por
ejemplo: datos de la empresa, datos del trabajador, afiliacién del trabajador, deducciones, total devengado,
etc.

Para ello solo tienes que hacer doble clic sobre el campo que quieras afiadir y posteriormente en la ventana
Propiedades del campo fijar las caracteristicas de ese campo, especificando su ancho, posicién, propiedades
de fuente y condicidn para la impresidon. También puedes introducir un dato de ejemplo, éste te facilitara la
identificacion del mismo al verlo en pantalla.

Propiedades del campo

Descripcion Empresa: Siglas de lavia p
Texto de ejemplo | CL.
Prefijo
Sufijo
2 Izquierda ~
Fuente q d
Color Derecha
Justificar
Condicion EN
lzquierda o
Superior o
Ancho 6
Alineacion
Indica la alineacidn del texto al imprimir.

e
iz
B
™

* 0O O
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Para mayor comodidad, puedes cambiar la posicién de los campos y objetos del modelo moviéndolos con el

raton.

ICONO DATOS DE LINEA DE DETALLE:

101 - NUEVO MOD. NOMINAS - 0 X%
Disefador
EEH A [ By
Guardar Guardar = Cambiar Vista = Actualizar
ycerrar yseguir | fuente  previa  disefio
Mantenimiento Acciones
I R - N AR A IR B Tl &St T a2 13 1 et 15 1016 170 1 A [Datos de lineas de detalle 3
- Campos disponibles
1
N EMPRESA TRABAJADOR Buscar
1 NOWBRE FISCAL DE LAEMPRESA JUAN CARLOS RAMOS RAMOS Denominacidn A
z Domicilio: NIF: 112233448 N° afiliacidn 5.5.: 2 Importe de abono »
- CL. DOMICILIO DE LA EMPRESAN® 1, PISO 2, ESC. IZ., PUERTAB Grupo profesional: Auxiliar adtvo. :‘:T’podde dde deducdidn
: CAF:  A-11223344 C.CL:  ZH1IZIIMIES Mt unidades
- Grupo a7 F. Antigiledad: |mparte * Unidad
- B L Tipo de unidad
4 Periodo de Liquidacion: del 01/0%/2008 al 30092008 PAGA EXTRA Total dias: Perc, Salariales: Denominacion
z Perc. Salariales: Abonao
- m . Perc, Salariales: Deduccion v
Z 1. Percepciones salariales 2. Percepciones no salariales
Y TSALARID BASE ¥ UESh G0 850,00 SALARID BASE 50,0 Propiedades del campo
7 Perc, Salariales: Denomina
- Texto de ejemplo
] Prefijo
- Sufijo
E] Alineacidn
z Fuente Arial; 8pt
10 Color
1 lzquierda
z Ancho |55
1
= A.TOTAL DEVENGADO I: Descripaof |
- . Descripciof defcampo que se muestra en la lista
‘1 1. 4portacion del trabajador a las cotizaciones a la Seguridad 1. TOTAL APORTACIONES 331,00 v de campos]disgonibles.
- Cnrial i mancantne da racaidasian cnninnta PR P S
€ > ~
| F Informacion " @ Impresora / Tipo de papel | ] _'__ lil @ AE d’g (] [

Permite afadir los campos relacionados con el detalle de la ndmina, como: Perc. Salariales: Abono, Perc. No
salariales: Denominacion, etc.

Su funcionamiento es idéntico al icono Datos generales, solo tienes que hacer doble clic sobre el campo que
quieras afiadir y posteriormente en la ventana Propiedades del campo fijar las caracteristicas de ese campo.
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ICONO TEXTOS ADICIONALES:

Disefiador

101 - MUEVO MOD. NOMINAS

ortacion del trabajador a las cotizaciones a la Seguridad

-ialis ranrantne da rarandacidn ~aninnta

| F Informacion "%I Impresora / Tipo depapel|

A. TOTAL DEVENGADO

1300,00

331,00

1. TOTAL APORTACIONES

Propiedades del texto

Direccion del texto |De i

Texto adicional 5

i
Guardar Guardar | Cambiar  Vista  Actualizar
y cerrar  y sequir fuente previa disefio
Mantenimiento Acciones
RS- IR AR A A A - A A IR LS S LS IV PR AR E AR RS IR I NN AP RN VIS RN BPR EIPR N CI - ['mm,sadmgm\eg J;l]
Textos adicionales
_ TRABAJADOR Periodo de Liguidacidn: ~
BRE FISCAL DE LA ENPRESA JUAN CARLOS RAMOS RAMOS Lot
icilio: NIF: 112233448 Ne afiliacion 5.5 23/55667788/99 TRABAJADOR
JOMICILIO DE LA EMPRESAN® 1, PISO 2, ESC. £, PUERTAB Grupo profesional Auxiliar adtvo. T 5
A-11223344 C.C.C: 231122334155 G obescion 17 E Aptigaedad: o1pE00s . DEVENGOS
IIl. DEDUCCIONES
o de Liquidacion: del 01/08/2008  al 30/08/2008 PAGA EXTRA Total dias: 30 \ A, TOTAL DEVENGADO
1. Percepciones salariales
1. W
VENC
‘ercepciones salariales 2. Percepciones no salariales
ARG BASE R0 00 R0 00 SATARID HASE

a derecha

Fuente

Arial; 9pt; Negrita

Color

Texto

| White

TOTALES

Condician En cabecera
|lzquierda 180
Superior 47

Descripcién
Descripcion del campo due
de campos disponibles.

muestra en la lista

Este icono permite afiadir los textos fijos que se deseen.

T. 953227933 | F. 953 227 942
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ICONOS LINEAS, RECTANGULOS Y CIiRCULOS:

101 - MUEVO MOD. NOMINAS

Disefiador

H A [Q B

Guardar Guardar | Cambiar  Vista  Actualizar
y cerrar  y sequir fuente previa disefio

Mantenimiento Acciones
SR B el B S e T B Bt T i 5 i T etk 212 A [Rectangulos 7]
Rectangulos

BRE FISCAL DE LA EMPRESA JUAN CARLOS RAMOS RAMOS E:i:?gﬂ:g :
Jicilios NIF: 112233448 N° afiliacion S.5.: 23/55667783/99 Recténgulo 7
JOMICILIO DE LA EMPRESA N° 1, PISO 2, ESC. [Z., PUERTA B Grupo profesional: Auxilar adivo. Rectangulo 8

A-11223344 C.C.C: 231122334755 Grupo cotizacién: 07 F. Antigiicdad: 01012002 Rectangulo 9

Rectangulo 10

o de Liquidacion: del 01/08/2008 al 30/09/2008 PAGA EXTRA Total dias: Rectangulo 11
Rectangulo 12
VEN

‘ercepciones salariales 2. Percepciones no salariales

ARG BASE R0 00 R0 00 SATARID HASE BE0, 00

Propiedades del rectangulo

Rectangulo 4
Color de relleno

Color det borde |l Black
Tipo de grosor del b1

Esquinas redondea | No

Condician

|lzquierda 181
Superior 37
Ancho 19
Alto 5

A. TOTAL DEVENGADO 1300,00 Descripcién

4 ’ ] 3 Descripcion del campo que se muestra en la lista
ortacion del trabajador a las cotizaciones a la Seguridad 1. TOTAL APORTACIONES 331,00 " de rectangulos.

LB E x o] o

DL NE

-ialis ranrantne da rarandacidn ~aninnta & e il

-
|#
i
>

| F Informacion "@I Impresora / Tipo depapel|

Estos iconos permiten incluir lineas, rectangulos y circulos en el disefo.
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BOTON INFORMACION:

Disefiador

101 - MUEVO MOD. NOMINAS

| trabajador a las cotizaciones a la Seguridad

ne Aa rarandarian canineta

| F Informacion "@I Impresora / Tipo depapel|

El botén Informacidn, situado en la parte inferior izquierda del disefio, ofrece diferentes opciones a la hora

de imprimir el documento.

T. 953227933 | F. 953 227 942
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Propiedades del rectangulo

Rectangulo 13

Color de relleno

H A [d B
Guardar Guardar | Cambiar Vista Actualizar
y cerrar  y sequir fuente previa disefio
Mantenimiento Acciones
i i A CEL L S0 T PR A BN SIS DA IS I SIS P BRI ERNI BRI FANI IS IV SRS AN RN B AR BT NN BRI B - Rgcta'ngum; a
Rectangulos
TRABAJADOR Rectangulo 4 ~
BRE FISCAL DE LA EMPRESA JUAN CARLOS RAMOS RAMOS E:i:?gﬂ:g :
licilio: NIF: 112233448 N° afiliacion §.5.: 23/556671783/99 Rectingulo 7
JOMICILIO DE LA EMPRESA N° 1, PISO 2, ESC. IZ., PUERTA B Grupo profesional: Auxiliar adtvo. Rectangulo &
A-11223344 C.C.Cx 23/11122334/55 Grip Sotizanion 07 E Aptigaedad: 01/01/2008 Rectangulo 9
Rectangulo 10
o de Liquidacion: del 01/08/2008  al 30/08/2008 PAGA EXTRA Total dias: Eezttﬁ,”gu:" }72
- — ectangulo
Recsnguots  [%
VEN
‘ercepciones salariales 2. Percepciones no salariales
ARG BASE R0 00 R0 00 SATARID HASE

Color del borde

A. TOTAL DEVENGADO

331,00

1. TOTAL APORTACIONES

158

Condician

|lzquierda 8

Superior 44

Ancho 192

Alto 167
1300,00 1 Descripcion

Descripcion del campo que se muestra en la lista
de rectangulos.

== x o] o

ig
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BOTON IMPRESORA / TIPO DE PAPEL:

101 - MUEVO MOD. NOMINAS

Disefiador
I E A [Q By
Guardar Guardar | Cambiar  Vista  Actualizar
y cerrar  y sequir fuente previa disefio
Mantenimiento Acciones
TN NI R R IR CE LB AT L2 a3 LB L8 AT tE 1 18 1 B A [Rectdngulos s
Rectangulos
BRE FISCAL DE LA EMPRESA JUAN CARLOS RAMOS RANOS E:i:?gﬂ:g :
icilio: NIF: 112233448 Ne afiliacion 5.5 23/55667788/99 Rectsngulo 7
JOMICILIO DE LA EMPRESA N° 1, PISO 2, ESC. [Z., PUERTA B Grupo profesional: Auxiiar adtvo. Rectingulo &
A-11223344 C.C.Ca 23M122334/55 Grups o7 F Antigiedad 01/01/2008 Rectangulo 9
Rectangulo 10
o de Liquidacion: del 01/08/2008  al 30/08/2008 PAGA EXTRA Total dias: Rectangulo 11
- - Rectangulo 12
T —
VENGOS
‘ercepciones salariales 2. Percepciones no salariales
ARG BASE R0 00 R0 00 SATARID HASE BE0, 00 BEi 00
Propiedades del rectangulo
Rectangulo 13
Color de relleno
Color del borde
Condician
|lzquierda 8
Superior 44
Ancho 192
Alto 167
[|
DUCCIONES A. TOTAL DEVENGADO 1300,00 Descripcién
. . . Descripcion del campo gue se muestra en la lista
ortacion del trabajador a las cotizac| 1. TOTAL APORTACIONES 331,00 " de rectdngulos.
~ialir ranrantne As rarandarian ~gi s il L FEY L PP
< >
. - » = IKE A
| F Informacion " @I Impresora / Tipo de papel | 2 = M A X (O O

El botén Impresora / Tipo de papel, situado en la parte inferior izquierda del disefio, permite seleccionar la
impresora predeterminada para este modelo, tipo de papel, orientacidn de la pagina....

Al entrar por primera vez en la modificacion de un formato, se recomienda que sea lo primero que se

configure.

Una vez creado el nuevo modelo puedes asignarselo a un trabajador en concreto desde su ficha, en el
apartado Personal o bien elegirlo como modelo por defecto para todas las ndminas desde el icono
Configuracidn de la pantalla de nédminas en el apartado impresion.

LOURDES PERALTA RODRIGUEZ - Trabajador

QCCERUNIN  (RPF. Contratos  Conceptosretributivos  Nominas
E’j E‘ﬁa El A 5 = D o .’.+ Cu"ﬁguv'm" IS Opciones de impresion para nomi
Guardar Eliminar Guardar | General Personal Situacién Mas.. | C le Recaleular  Mas Uil Impresion
y cerrar ¥ nuevo + - iniquito acumulado opciones... v Configuracién de impresién
Mantenimiento Mostrar Utiles
Modelo predeterminado de némina: IN° de copias: 1
Datos personales Observacione H® de decimales para imprimir los precios unitarios: 4
Fecha de nacimiento: 237101984 % Minusvalia: 0,00 [ pesglosar pagas extras promateadas (1)
Nombre del padre: DOMICIANO
Nombre de la madre: ANGUSTIAS
Sexo: Hombre =  Estado civit  Solterola  ~
Wineulo familiar con el empresario: Sin vinculo familiar -
Carpeta
Carpeta de documentacion del trabajador:

Configuracién del fichero de néminas

Examinar...

Enlace contable
Cédigo para contabilidad:

Formato de impresion

Imprimir néminas con el modelo:

Abrir en el explora;

0

101 - NOMINA - EMPRUFOR - Normal .
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En este mddulo estudiaras la generacion de los modelos para la AEAT, emision de contratos para la gestiéon
con Contrat@, la gestién de documentacion para el sistema RED y el Sistema de Liquidacion Directa.

12.- AEAT

Las opciones para la impresidn de los modelos de la AEAT se encuentran en la solapa Impresiéon > grupo
AEAT.

NE - —-'_" B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.A. - 2017

Utilidades Asistencia Técnica

a2 (& [ B (i)

Nomlnas Contratos Aqlstencla Pagos / Tmbaadures Empresa Cuadrante de | Tablzs Disefiador

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresion

Modelos Certficado

oficiales = - - - Costes ~ - obligaciones = -
AEAT Gestion Empresa Aundliares
Impresién ™

Néminas Contratos Asis

Modelos Certficado
oficiales ~ .

AEAT

Gest|

EMISION DE DECLARACIONES AEAT

Las opciones para la emisidn de las declaraciones de AEAT se encuentran en la parte superior de la pantalla
de la declaracidn y son similares en todas ellas:

Modelo 111

Declaracion

B EE 2 &8 %5 BB % =

Cargar Importar  Grabar  Reiniciar | Presentacidn Predeclaracidn Generar Enviar Comprobar Corregir | Configuracidn | Utilidades | Calendario
declaracidn datos  declaracién  datos telematica PDF  pore-mail | liquidacién importes - Fiscal
Datos Emision oficial Borrador Acciones AEAT Utiles Calendario

e Cargar declaracién: Permite cargar los datos de las liquidaciones que tengamos guardadas en el
modelo.

e Importar datos: Seleccionando el periodo de liquidacidn, NOMINASOL calculara los datos del modelo,
a partir de los registros incluidos en el programa.

e Grabar declaracion: Pulsando esta opcién, NOMINASOL grabara los datos incluidos en el modelo, para
poder utilizarlos mas tarde a través de la opcidn Cargar declaracion.

e Reiniciar datos: Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracion, exceptuando los datos
de la empresa/declarante que son recogidos de la ficha de la empresa.

© 2018 Software del Sol S. A.

Queda prohibida cualquier forma de reproduccién, distribucién, comunicacién publica o transformacion de este documento sin
autorizacion expresa de Software del Sol S. A.

2018. 12 Edicidn
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e Presentacion telematica/Predeclaracion: Esta opcion genera el archivo para la presentacion
telematica del modelo. En el mensaje que se muestra tras generarla, se detalla la carpeta donde se ha
guardado el archivo creado. Estas opciones no estan disponibles en las declaraciones de IRPF.

e Generar PDF: Permite crear un archivo PDF con el borrador del modelo. La pantalla que se muestra es

la siguiente:

Grabacion de archive PDF

Especifica la ubicacién y nombre del archivo para su generacidn.

Carpeta de destino: (ChSoftware DELSOL2017 eviMominaSOLynformes’

Mombre del archive:  ¥D12017_111_01.FDF

[ 1dentificar el fichero con el nombre de la empresa
DAbrirIa carpeta de destino después de generar el archivo

DVisualizar PDF después de generar el archiva
Indica el intervalo de paginas

©lnf0rme completo
(O pagina actual de la vista previa

() Entre paginas: 1 1

F1 buscar ubicacién Aceptar

Examinar...

Cancelar

Al generar el fichero ten en cuenta lo siguiente:

- Puedes seleccionar la carpeta de destino e indicar el nombre que se dara al fichero generado.
- También puedes seleccionar si deseas identificar el fichero con el nombre de la empresa, abrir la
carpeta de destino después de generar el archivo y si deseas visualizar el fichero PDF después de

generarlo.

- Puedes crear el archivo con el informe completo, con sélo la pagina actual de la vista previa o con

un intervalo de paginas.

e Enviar por E-Mail: Permite enviar por correo electrénico un borrador en formato PDF del modelo

actual. La pantalla que se muestra es la siguiente:

Envic por e-mail x

Especifica el intervalo que deseas enviar por correo electronico,

(@ Listado completo (C) Entre paginas:

OEa'gina actual de la vista previa 1

1

Especifica el nombre del fichero .PDF, el asunto del e-mail y 1a direccion de correo electronico
del destinatario.

Mombre fichero .PDF:  Borrador 111

Asunto del correo: Borrador del modelo 111 del 01

E-mail destinatario:

Aceptar Cancelar

Puedes enviar el archivo con el informe completo, con sélo la pagina actual de la vista previa o con un

intervalo de pdginas.

T.953 227933 | F. 953 227 942
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e Configuracion AEAT: Pulsando este icono puedes acceder a la pantalla de configuracién de los datos
para la emision de los datos oficiales.

e Utiles: Mediante este grupo de opciones, accederas a diversas utilidades de NOMINASOL. Las opciones
disponibles desde esta pantalla son las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda diaria,

Agenda y Alarma. Véase Solapa Utilidades.

e Calendario Fiscal: A través del calendario fiscal, podras acceder al calendario de obligaciones de la
empresa (explicado en el mddulo 7).

MODELO 111 — RETENCIONES E INGRESOS A CUENTA DEL I.R.P.F.

Esta opcidn se encuentra en la solapa Impresion > grupo AEAT > menu desplegable del icono Modelos
oficiales.

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Empresa Entorno Utilidades Asistencia Técnica

IREMERRRR R E B

Seguridad FLC- Cerificados Moddns Ceﬂrﬁcada Nomlﬂas Cormatos Aslstencta Pagos / Tmba]adores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador
ofici

Social = Baletin - igles Costes = - obligaciones -

Seqy) X

Medele 111 Gestidn Empresa Aupdliares

e enert % Modelo 190 PorlIP - Mo se ha podido cargar la informacién, inténtelo mas tarde,

%, Modelo 145

Impresion

v R YE

m Ceﬁlncado Normnas Coriratos Y
oficiales ~

Y. Modelo 111 Gestic

X: Modelo 190

Modelo 145

La ventana que NOMINASOL nos muestra es la siguiente:

Modelo 111

Declaracién

*j @ = B = hY E—'\

SlEm EL | of B N Y
Cargar | Importar | Grabar Reiniciar | Presentacidn Predeclaracion | Genmerar  Enviar Comprobar Corregir | Configuracién | Utilidades | Calendario

declaracio datos Jdeclaracion  datos telematica PDF  pore-mail | liguidacién importes - Fiscal
Datos Emision oficial Borradar Acciones AEAT Utiles Calendario

& Agencia Tiibutatia Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF Modelo
Rendimientos del trabajo y de actividades econdmicas, premios y

s Teléfono: 901 33 55 33 determinadas ganancias patrimoniales e imputaciones de renta 1 1 1

DEECONOMIA www.agenciatrioutaria.es Autoliquidacion

¥ HAQENDA

=
]
Eﬂ Ejercicio ... Periodo......
[=]

i Espacio reservado para la stiquata identificativa

ante (1)
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Cuando pulses el icono Importar datos para que el programa cumplimente el modelo con la informacion
disponible, debes indicar el periodo de liquidacién en la siguiente pantalla:

Calculo de datos para el Modelo 111

Para calcular la liquidacién, el programa utiliza la informacidn existente en el
fichero de acumulados, por lo que te recomendamos revises esta informacian antes
de proceder con la impresidn o presentacion telematica del modelo.

Especifigue las opciones del calculo.

Periodo de liquidacion: .

| Aceptar | | Cancelar |

Después de la realizacion de este proceso, puedes imprimir la declaracién o generar un archivo para su envio
telematico pulsando el botén Presentacion telematica desde la cinta de opciones.

MODELO 190 — RESUMEN ANUAL DE RETENCIONES E INGRESOS A CUENTA

Esta opcion se encuentra en la solapa Impresion > grupo AEAT > menu desplegable del icono Modelos
oficiales.

N [E- B

(& [» E

Segurided FLC- Cerificados Nodelus Cerlrflcadu Numlnas Currtraius Aslslern:la Pagusf Traba]aduras Empresa Cuadrante de

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Utilidades Asistencia Técnica

Buscar opcidn

EE Y

Tablas Disefiador

Social ~ Boletin - - Costes ~ - obligaciones ~
Seguridad Social X Modelo 111 Gestidn Empresa Aupdliares
Lunes, 2 de ene PorIP ~ No se ha podido cargar la informacidn, inténtelo mas tarde.
. Modelo 143
ados Cettficado  Néminas Contratos As
—— ¥, Modelo 111
"'l \. Modelo 190
Y: Modelo 145
La pantalla que se muestra es la siguiente:
T.953 227933 | F. 953 227 942
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Modelo 190

Hoja Resumen Perceptores

ﬁ F 23 ‘Ei hY R

—\:| = T‘E 0.0 e = o E # E:
Cargar  Importar  Grabar  Reiniciar | Presentacion Predeclaracion | Generar  Enviar Configuracion | Utilidades = Calendario

declaracidn datos declaracion  datos telematica PDF  por e-mail - Fiscal
Datos Emision oficial Borrador AEAT Utiles Calendario

%ﬁ; (x Agencia Tributaria Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF |

Rendimientos del trabajo y de actividades economicas, premios y Modslo
Teléfono: 901 33 55 33 determinadas ganancias patrimoniales e imputaciones de renta 1 90
MINISTERIO - -
DE ECONOMIA www_agenciatributaria es Resumen anual
¥ HACIENDA
« Declarante
Espacio reservado para la numeracion por codigo de barras
Espacio reservada para 13 etiquets identificativa del declarante.
Sino dispone de etiquetas, consigne los datos identficati se solictan a continuacion y
adjunte ala deciaracion una fotocopia del tativo de su nimero de identificacian fiscal (NIF)

2017]

N® de identficasion fiseal (NIF)

EMPRUFOR I =« Modalidad de presentacion

Apeliidos y nombre (por este orden), denominacion o razén social del deciarants

EMPRUFOR, 5.A. I Indique. consignando una "X" en la casilla corespondiente, la
o = =

de ast.

Al pulsar el icono Importar datos, podras elegir en la pantalla que se muestra, que NOMINASOL agrupe los
datos de los trabajadores que tengan el mismo NIF antes de rellenar el modelo.

Calculo de datos para el Modelo 190 x

Sevan a calcular los perceptores del modelo 190 para el gjercicio 2017,

Los perceptores existentes actualmente en la declaracion seran eliminados antes de
recoger la informacidn del fichero de acumuladas, por lo que te recomendamos
revises esta informacidn antes de proceder con la impresién o presentacidn
telematica del modelo,

Especifigue las opciones del calculo.

Agruparlos trabajadores que tengan el mismo M.LF.

| Aceptar | | Cancelar |

Después de la realizacion de este proceso, puedes imprimir la declaracién o generar un archivo para su envio
telematico pulsando el botdn Presentacion telematica desde la cinta de opciones.

MODELO 145- I.R.P.F. RETENCIONES SOBRE RENDIMIENTOS DEL TRABAJO

Para generar este modelo ve a solapa Impresion > grupo AEAT > menu desplegable del icono Modelos
oficiales.
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s [E- = B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Achivo  Procesos  Empresa  Entorno Utiidades  Asistencia Técnica

2, G E eI EENEY:

Seguridad FLC- Cerificados Certificade | MNéminas Contratos Asistencia Pagos / | Trabajgdores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador

Social = Baletin - - stes * - obligaciones = -
Segquridad Social %, Modelo 111 Gestidn Empresa Aupdliares
’-};n Medele 190 Por IP = No se ha podido cargar la informacién, inténtelo més tarde.

Lunes, 2 de ener:

¥ J
os | Modelos Cetficado = Néminas Contratos As
oficiales ~ v v -

—! %, Modelo 111

X, 1
ere Modelo 190

| * Modelo 145

El programa muestra la pantalla para la seleccion de los filtros e intervalos deseados:

Modelo 145 - L R.P.F. Retenciones sobre rendimiento de trabajo o x

© Imprimir

Intervalos

=
7 Trabajader iniciak
Vista previa "
Nimero de copias: | Trabajador final: | 99999

Imprimir

Vista previa

Generar en PDF

e Modelos 2 Mostrar

= Modelo 145 -

Fichero de impresoras " Ejercicio 2016 -

Opciones de impresién

Wer modelos de impresion

Impresora Opciones
|:| Imprimir sélo los trabajadores en alta
1" Dell 1133 Laser MFP - [ Imprimir en el modelo sélo la cabecera del trabajador
—_

[ imprimir en orden inversa
Configurar impresora

Predeterminar la impresora seleccionada para el disefio

CERTIFICADO DE RETENCIONES

El acceso a la impresidn del certificado de retenciones de los trabajadores y perceptores se realiza desde la
solapa Impresion > Grupo AEAT > Menu desplegable del icono Certificado.
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n [E- & B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Achivo  Procesos  Empresa  Entorno Utilidades  Asistencia Técnica

TR E NP ERGR kE E L

Seguridad FLC- Cerificados Modelos Cerificado Nommas Corrtmtos Aslsteﬂcta Pagos / Tmbaadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador

Social = Baletin - oficiales A Costes = - obligaciones -
Sequnidad Social )' . Certificado Empresa Aupdliares
1
( iz Acumulados de retenciones PorIP - MNe se ha pedido cargar la informacidn, inténtelo maés tarde.

‘ Lunes, 2 de enero de 2

s Cetiicado ‘ionr-as Contratos Asistencia Pag
_ . . ~  Cos

=

“+ Acumulados de retenciones

Al pulsar esta opcion, accedes a la pantalla de impresién donde podrads seleccionar el intervalo de
trabajadores o perceptores y el modelo de disefio de impresion a utilizar, asi como otras opciones de
impresion.

CONTRATOS

Contrat@ - GENERACION DE FICHEROS

La opcion para la generacion de ficheros para su posterior envio a través de Contrat@ se encuentra en la
solapa Procesos > Grupo Contratos > menu desplegable del icono Contrat@.

n [E- & B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017
Archivo Empresa  Entono  Impresion  Utilidades  Asistencia Técnica
:.:. :.:. — == @
EE & B H & Hlegle & @ F EW®
Méminas Calcula Hetnbuctones .&yudas Contrznos \u’enamlemos Finiquitos Carlrﬂ@ Certrﬁcados Asistencia Sigtema de Sistema |.R.P.F | Pagos
- - Liquidacién Directa RED ~ - -
Néminas

©, Generacién de ficheros | sim Sstema RED IRFF | Pagos
|

¥z Recepcidn de respuestas PorlIP = Mo se ha podido cargar la informacién, inténtelo mas tarde,

Lunes, 2 de enero de 2017,
@ Ir a Contrat@

Herramientas Res Noticiz Configuracion
B, o
@2 ap
Contrat@ Certficados = Asistencia Sister
- v - Liquidacion
LEI; Generacién de ficheros j ke

S@ Recepcion de respuestas
@ Ir a Contrat@

onfiguracion
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La pantalla que muestra NOMINASOL al pulsar este icono es la siguiente:

Contrat@ - Generacidn de ficheros x

Especifica el tipo de contrato y el rango de trabajadores a generar.

Tipo de contrato:  Muevos contratos y transformaciones -
Rango de trabajadores:
Trabajador seleccionado

@ Rango de trabajadores

Trabajador inicial: ljl

Trabajador final: o
() Seleccionar varias trabajadores Seleccionar
Fechas de formalizacion desde * hasta 31112207+ []incluir los contratos ya enviados
F1 buscar trabajador Configuracidn Aceptar Cancelar

Contrat@ - Generacidn de ficheros x

Especifica el tipo de contrato y el rango de trabajadores a generar.

@ Muevas contratos y transformaciones
Rango de trabajadores:
Trabajador seleccionado

@ Rango de trabajadores

Trabajador inicial: ljl

Trabajador final: 0
(O seleccionar varios trabajadores Seleccionar
Fechas de formalizacion desde + hasta 31122017 - Dln(lulrloscontratosya enviados

() Prérrogas

Contratos prorrogados el - Seleccionar

F1 buscar trabajador Configuracidn Aceptar Cancelar

Al cumplimentar esta pantalla ten en cuenta lo siguiente:

e Puedes seleccionar entre nuevos contratos y transformaciones, prérrogas y llamamientos. Si seleccionas

prorrogas, solo se incluirdn los contratos prorrogados.

e Puedes introducir un intervalo de trabajadores o seleccionar uno o varios desde el botén Seleccionar.

e Puedes incluir los contratos ya enviados.
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Contrat@ - RECEPCION DE RESPUESTAS

Puedes acceder a esta opcidn desde la solapa Procesos > grupo Contratos > menu desplegable del icono
Contrat@.

NE - —-‘_" B NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica

BE & B HEH R BEE & o ??Z@@

MNéminas Calculo Retribuciones Ayudas Cnntratns \n’enclmlentns Finiquitos Cnrlld@ Cemflcadns Asistencia Sistema de Sistema IRPF | Pagos
- - - Liquidacion Directa = RED ~ - -
Néminas Cortratos El Generacion de ficheros Sittra Sistema RED| IRPF | Pagos

Lunes. 2 de enero de 2017 I% Recepcitn de respuestas I riP - Mo se ha podido cargar la informacion, inténtelo mas tarde.

Ir a Contrat@

Herramientas Resumen Notici Configuracian

| ——
= -

[

@ [@2 as

Contrt@® Cortficados Asstencia
) 4 v » Uqu

98 &, Generacién de ficheros -

,;- Recepcién de respuestas
@ Ir a Contrat@

Configuracion

Una vez enviado el fichero por el sistema Contrat@, recibirds de forma inmediata la respuesta. Esta opcion
llevard el mantenimiento de los errores que contengan los ficheros enviados, teniendo posibilidad de
subsanarlos antes de confirmar la comunicacion. Esta es la pantalla que se muestra:

Contrat® - Recepcion de respuestas x
Selecciona el tipo de error a visualizar,
NLLF. Ne Ne | COD. -

MNOMERE | TrapaJADOR | COMTRA..| ERROR | eRROR  DESCRIPCION

C0039692 | D77326080B 200 2 CCT3001
3 CCT5003

C0039693 | DT7326080B 100 1 CCT0323
1 NCCo011

C0039699 | DY7326080B 100
2 CCT3001
1 NCCo011

C0039700 | DY7326080B 200
2 CCT3001

Ver:  Errores sin procesar -
Configuracién | | Importar | | Descartar todos ‘ ‘ Descartar fichero | | Descartar error | | Cancelar
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En la pantalla que se abre al pulsar esta opcidn se muestra el nombre del fichero, DNI, niUmero de contrato,
numero de error, cédigo de error y descripcion. Dispones de dos opciones para visualizar esta pantalla:
Errores sin procesar o todos los errores.

También puedes descartar todos los errores pendientes de procesar, descartar los errores contenidos en el
fichero seleccionado o descartar el error que tengas seleccionado en ese momento.

Sistema Contrat@ - CONFIGURACION

Esta opcidn estd accesible desde solapa Procesos > Grupo Contratos > MenuU desplegable del icono

Contrat@.

También puedes acceder desde las pantallas de Generacion de ficheros y recepcién de respuestas.

Configuracion de Contrat@ y de la emision de contratos en .PDF

Configuracién de Contrat@

Configuracidn de Certific@2

@ 2 Opciones de configuracion para Contrat@ y contratos en PDF

Contrat@ y emisidn de contratos en PDF

Selecciona la ubicacian donde se guardaran los ficheros para Contrat@:

Ficheros enviados:

Csdelsol 201T\NominaSOL 2017\Datos\NS\Contrat@\Envios\,

Ficheros de respuesta:
Chsdelsol 201T\NominaS0OL 2017 Datos\WS Contrat @\Respuestas’,

Selecciona la ubicacidn donde se guardaran los .PDF de los contratos:

Carpeta:
Chsdelsol 2017\NominaSOL 2017\Datos\NS\Contrat@\Contratas',

Examinar...

Examinar...

Examinar...

F1 buscar carpeta

Aceptar

Cancelar

Puedes seleccionar donde se guardaran los ficheros para enviar a Contrat@, donde se almacenaran los
ficheros de respuestas y donde se guardaran los PDFs generados.
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SISTEMA RED

Las opciones para la generacion de los ficheros para su posterior envio por el Sistema RED se encuentran en
la solapa Procesos > Grupo Sistema Red.

NE o i“ ﬂ NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Archivo Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
FY B, o= E i ol =l rey
-, & e ® @2 | &b s | 5@
MNéminas Calcule Retrbuciones Ayudas | Contratos Vencimientos Finiguitos Contrst@ Certficados | Asistenc I.R.P.F | Pagos
Méminas Contratos Sittra S IRFF | Pagos
Sistema RED

iliacion, incapacidades temporales y comunicacion de conceptos retributives sbonados. Andlisis de cotizacion de ndminas

‘ Lunes, 2 de enero de | Muestra opciones para la generacion del fichero de cotiza

El menu desplegable contiene las siguientes opciones:

Cotizacion

Afiliacion

Incapacidades

Liquidaciones complementarias
Configuracion

COTIZACION

Esta opcién da acceso a la generacién del fichero de cotizacién, generacion del fichero de cotizacion de
artistas, modificacidon de ficheros de cotizacidn o ir a Red Directo.

— ==
— [£)
= | $B
Sistema |.R.P.F | Pagos
ta - RED - @ @
- _-= Generacion del fichero de cotizacién
P EF Conceptos e _-= Generacion del fichero de cotizacién de artistas
5 Aiiacién H = e -
— - Modificar ficheros de cotizacién
=% Incapacidades
E Liquidacicnes complementarias @ Ir 2 Red Directo
Hadc E Andlisis de cotizacidn 3
3 Cenfiguracion

Generacion del fichero de cotizacién (TC2)

Mediante esta opcidn se genera el fichero para poder realizar la transferencia electrénica de los documentos
de la serie TC2 (relaciéon nominal de trabajadores) a la Seguridad Social, a través del sistema RED.
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Generacién del fichero de cotizacion x
Seleccion
(®) Calculo desde ndminas
Mes de liquidacidn: Moviembre

Tipos de ndmina: Todas

Formas de cotizacidn: Todas las formas de cotizacidn (excepto artistas) =

Empresa

@Cotizacwén de la empresa actual

Cuentas de cotizacidn incluidas:

O Caotizacidon de varias empresas

Cuenta de pago:

O Liquidacién complementaria

Liquidacidn:

% Ingr. fuera de plazo: 0,0000

Salida

Clase de liguidacién:  Solicitar cuota total

Guardar en:  Ch\Software DELSOL\2017 eviNominaSOL\Datos\N5S\RED"Cotizacion Configuracién

\WD12017,

DAbrir ubicacidn del fichero tras generarlo

Independiente por cada empresa seleccionada

D Ejecutar WinSuite tras generar el fichero

Generar Cancelar

Para la generacién del fichero, ten en cuenta lo siguiente:

e El boletin de cotizacién sera calculado en base a la informacidn recogida de las néminas.
e Puedes elegir entre enviar la cotizacién de todos los tipos de ndémina, o generar el fichero .FAN sélo con
las ndminas mensuales normales, con las ndminas de vacaciones o con las ndminas de atrasos.

e Si tienes que generar una liquidacion complementaria marca la casilla y consigna, si procede, el
porcentaje aplicado por presentacidn fuera de plazo.

Una vez cumplimentados todos los datos, pulsa el boton Generar para comenzar el proceso.

Generacion del fichero de cotizacion de artistas

Pulsa el icono desplegable Cotizacion > opcidon Generacidn del fichero de Cotizacidn artistas para generar el
fichero y asi poder realizar la transferencia electrénica de los documentos de la serie TC 2/19 (relacién
nominal de trabajadores, sistema especial de artistas) a la Seguridad Social, a través del sistema RED.
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Generacién del ficherc de cotizacion (artistas) x

Seleccion

Mes de liquidacion:

Tipos de ndmina:

Cuentas de cotizacidn:  Todas las cuentas <
Formas de cotizacién: Todas las formas de cotizacian o
% Ingr. fuera de plazo: 0,0000

Salida

Guardaren; | C\Software DELSOL\2017 eviNominasOL\Datos\NS\RED\Cotizacion
WD12017,

DAbrir ubicacién del fichero tras generarlo |:| Ejecutar WinSuite tras generar el fichera

Generar | | Cancelar

CONCEPTOS

Solapa Procesos > grupo Sistema RED > menu desplegable del icono Sistema RED. Desde esta opcién puedes
generar el fichero de conceptos retributivos abonados CRA.

— ==
— [£)
— Ly | 9@
Sistema |.R.P.F | Pagos
RED ~ - -
.
= = Cotizacidn 3

EF Conceptos

7% Afiliacion ) - ; .
= Fichero de modificaciones realizadas en envios .CRA

¢+ Incapacidades

— Actualizar codigos para .CRA en convenios oficiales
=7 Liguidaciones complementarias
— Actualizar cédigos para .CRA en empresas y trabajadores
0 Andlisis de cotizacian

- Actualizar cadigos para (CRA en ndéminas

a5 Configuracién

La ventana de generacidn del fichero es la siguiente:
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Generacién de fichero de conceptos retributives abonadoes x
Seleccion
(®) Conceptos retributivos desde néminas
Mes de liquidacidn: Noviembre 2
Tipas de ndmina: Todas 2
Formas de cotizacidn:  Todas las formas de cotizacidn @
Empresa
(®) Cotizacién de la empresa actual
Cuentas de cotizacidn incluidas:  Todas las cuentas @
O Cotizacidn de varias empresas
O Modificacidén de conceptos retributivos abonados desde fichero
Salida
Guardaren: | Ci\Software DELSOL'2017 ev\NominaSOL\Datos\NS\REDConceptos
D207,
[]Abrir ubicacién del fichero tras generarlo [CEjecutar SILTRA tras generar el fichero
| Ver fichero | | Generar | | Cancelar ‘

Su funcionamiento es similar al de la ventana de generacién del fichero de cotizaciéon, explicado

anteriormente.

AFILIACION

Esta opcidn se encuentra en la solapa Procesos > grupo Sistema RED > menu desplegable del icono Sistema

RED.

- == |3
Sistema |.R.P.F | Pagos
RED - @ =

otizacién 3

It
Iy]
[l

% Incapacidades Anctacién de dias trabajados en contratos a tiempo parcial

Liquidaciones complementarias ZE Comunicacion de jornadas reales

| EF Conceptos 3

@ _ E Generacién del fichero de afiliacidn
-
C

£
= s -
<0 Andlisis de cotizacidn 3 @ Ir a Red Directo

- Configuracién

Desde esta opcidn puedes tramitar los partes de altas, bajas y variaciones de datos de los trabajadores. La

ventana de creacién del fichero de afiliaciéon es la siguiente.
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Generacicn de fichero de afiliacicn x
Seleccion
Aceién: ©
Fecha de alta de trabajadores desde: < Hasta: ©
Trabajadores:  Todos <
Salida

@ Generar fichero .AFl para su envio a través de SILTRA

Guardaren: | C\Software DELSOL\2017 eviNominaSOL\Datos\NS\RED\Afiliacion
WD12017,

Solicitar respuesta impresa:  Solicitar impresion e informe de datos de cotizacion =

DAbrir ubicacian del fichero tras generarlo |:| Ejecutar SILTRA tras generar el fichero

O Generar documento de solicitud de alta, baja y variacion de datos en formato .POF

| Generar | | Cancelar |

Ten en cuenta:

e Puedes generar los ficheros de alta, baja, cambio de contrato, cambio de grupo de cotizaciéon y cambio
de ocupacién de un trabajador o de varios al mismo tiempo.

INCAPACIDADES TEMPORALES

Esta opcidn se encuentra en el menu desplegable del icono Sistema RED.

Sistem: IR.PF | Pagos

RED - -
j _-= Cotizacién 3
P F Conceptos 3

+ Incapacidades

Andlisis de cotizacidn 3

&
ARSI |

Configuracién

Con esta opcidn puedes generar el fichero para tramitar a través del sistema RED, las incidencias que sean
de tipo accidente no laboral / enfermedad comun o bien accidente de trabajo / enfermedad profesional.
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LIQUIDACIONES COMPLEMENTARIAS

La opcidn se encuentra en el menu desplegable del icono Sistema RED.

I

— ==
—1 [E)
=S
Sistema ILR.P.F | Pagos
RED + - -
151 _-= Cotizacién 3
P EF Conceptos 3
E Afiliacion 3
= Incapacidades
E Liquidacicnes complementarias

3 Configuracién

Desde esta opcién podras generar las liquidaciones complementarias que tengas que realizar por diferencias
en la cotizacién a la Seguridad Social, por descuentos indebidamente efectuados o por trabajadores omitidos
involuntariamente en anteriores liquidaciones, etc. La ventana que abre esta opcidn es la siguiente:

Liquidaciones complementarias x

Fichera

Ly Le e T2

Nuevo Modificar Eliminar Buscari Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Liquidaciones complementarias

Buscar en el fichero [Alt+8) ye)

CODIGO | DESCRIPCION TIPO DE LIQUIDACION MES INICIAL | MES FINAL

1 LIQUIDACION L0Z - Complementaria por salarios tramit... Octubre Octubre

El mantenimiento de este fichero es idéntico al de otros ficheros del programa.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podrds crear un nuevo registro, modificar, ver o eliminar el
registro seleccionado.

El grupo Vista, permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la
rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.
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La pantalla de creacion / modificacién de una liquidacion complementaria es la siguiente:

Nueva liquidacién complementaria

Codigo: 0 Descripcién:  DIFEREMCIA COTIZACION DICIEMERE 2016

Centro de trabajo: Datos generales de la empresa ©
Cuentas de cotizacidn:  Datos para néminas de la empresa = Cuenta:  General ©
Tipo de liquidacién: L03 - Complementaria por abono salarios coi| = | Fecha de control: 16/01/2017 -

D Mo sustituir las declaraciones complementarias anteriores del mismo periodo

Afo: | 2016 @ Mes inicial: ' Mes final:  Diciembre ®

|Continuar| | Cancelar |

Una vez cumplimentados los datos, pulsa el botén Continuar para pasar a la siguiente pantalla e introducir
las distintas lineas que compondran la declaracion.

Mueva liquidacién complementaria x
Codiga: 0 Descripcién:  DIFERENCIA COTIZACION DICIEMBRE 2016
Mes liguidacion Liguidacién del mes seleccionado
MES Tow | NOM... | LP.F. N 5.5, AT |D/H C. IMP..|SE C.. |D/H Coo| IMP...| FECHA

Diciembre 2016 2 PEROL 1 26097362.. 112319873438 A D

Todos los meses igual Mueva Borrar

Datos de la linea de liguidacidn

Mombre TC 2 Clave I.P.F. Id. Persona Fisica N® Seguridad Social
Trabajador: 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ PERCL 1 M.IF. - 26097362-K 112319873438
Bases Deducciones o compensaciones
Epig. AT y EP Dias / Horas Clave Importe S. Esp. Contrato  N® de dias Clave Importe  Fecha
A Personaler = D - 0,00 20 ¢ - 250,00 100 - @3- 0,00 - 0,00 -
| Continuar | | Cancelar |

Pulsa el boton Nueva para crear una nueva linea para el mes seleccionado. Ten en cuenta las siguientes
cuestiones:

e Cuando introduzcas un cddigo de trabajador, automaticamente seran cumplimentados los campos
Nombre TC2, Identificacién Persona Fisica, N2 Seguridad Social, Contrato.
e En el Epigrafe ATy EP, se recogerd el de la empresa activa si lo dejas en blanco.
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CONFIGURACION

En esta opcidn podras configurar Carpetas / contadores para el envio de ficheros y la configuracién especifica
del sistema RED.

Configuracién Sistema RED >

Configuracion SILTRA — . . . .
-'# Opciones de configuracién para el Sistema RED

Configuracion Sistema RED

Carpetas / contadores para el envio de ficheros

Ficheros de cotizacion: oftware DELSOL\ v\ Nominas NS

acion)|
Contador: 0
Ficheros de conceptas: C:\Software DELSOL\2017 ev\NominaSOL\Datos\NS\RED
‘“Conceptosh
Contador: o
Examin

Afiliacion!,

Contador: 0

Ficheros de INSS: C:\Software DELSOL\2017 ev\NominasOL\Datos\NS\RED
ANSS,

Contador: 0

Configuracion del Sistema RED

ami

Ficheros de afiliacidn: C:\Software DELSOL\2017 ev\NominaSOL\Datos\N5\RED
am
m

Acceso directo 3 Winsuite:  CAWINSUITE32WinSuite32.exe

Versign WinSuite instalada: Entorno para el envio a WinSuite: Pruebas <
Clave de autorizacidn: 0 Fecha: ©

Aplicacidn predeterminada:  Sin seleccionar  ~

F1 buscar carpeta Aceptar | ‘ Cancelar

SISTEMA DE LIQUIDACION DIRECTA

Las opciones para la generacion de ficheros para el Sistema de Liquidacidn Directa se encuentran en el menu
desplegable de la Solapa Procesos > grupo Siltra.

(=R ) NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Archivo Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica

=== @ A7 ol = (B rel
= =- @ @2 @b = [ 8
Néminas Cdlculo Retribuciones Ayudas | Contratos Vencimientos Finiquitos Contrat@ Certificados | Asistencia Sistema de Sistema I.R.P.F | Pagos
- - - - - - - ~Liquidacian Direda s DES = =
Naminas Contratos Asistendia Envio de fichero de bases
. . = Leer respuesta de fichero de bases hoy + mafiana
E Miércoles, 29 de noviembre ¢ () ondadslsolcom @ ghriae 300110

Sclicitud de trabajadores y tramos

Henannents FresTEm ErfirEres pasos Solicitud de borrader de liquidacion _

Solicitud de fichero de calculos

Agenda de contactos + Tareas pendientes ay Solicitud de confimmacién de liguidacisn laria
B | fich Bi | fich Liguidacicnes complementarias de fichero de bases .
uscar en el Tichero p uscar en el Tichero p b ;lembre 2017 ’
CODIGO | NOMBRE DOMICILIO TITULO ASUNTO Conceptos 4 X J VvV S D
No existen registros No existen registros Adlliacion 4 ] 1 2 3 4 5§

Incapacidades

778 9 10 11 12
14 15 16 17 18 19
Instrucciones
(i - : sleu 24 22 23 24 25 26
27 28|20/30 1 2 3
94 5 6 7 8 9 10

Configuracion

&

7 8 9 X

4 5 6 =
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ENVIO DE FICHERO DE BASES

Mediante esta opcion se genera un fichero de bases que, al enviarlo, informa a la TGSS de las bases de
cotizacion de cada uno de los tramos de la liquidacién que estemos tratando.

También permite al usuario indicar la aceptacidon de las bases del mes anterior para la confeccién de la
liquidacion LOO correspondiente al mes actual cuando se esté creando la liquidacion.

LEER RESPUESTA DE FICHERO DE BASES

Esta opcidn permite importar el fichero de respuesta que recibes de la Seguridad Social cuando envias el
fichero de bases e interpretarlo de forma legible mostrandonos los errores detectados.

SOLICITUD DE TRABAJADORES Y TRAMOS

Esta opcion permite generar el fichero necesario para solicitar a la TGSS los datos de los tramos de
recaudacion de cada numero de afiliacion de la liquidacion. Estos se obtendran de acuerdo a la informacion
existente en el Fichero General de Afiliacion.

SOLICITUD DEL BORRADOR DE LIQUIDACION

Esta opcidn permite generar el fichero necesario para pedir a la TGSS los borradores (totales) de las
liquidaciones que quieras tratar.

SOLICITUD DE FICHEROS DE CALCULOS

Esta opcidn sirve para generar el fichero que tendremos que enviar a la TSGG para solicitar informacién
detallada sobre los cdlculos de los tramos de una liquidacion.

SOLICITUD DE CONFIRMACION DE LIQUIDACION

Esta opcidon permite generar el fichero que comunique a la TGSS nuestra conformidad con los datos
aportados para las liquidaciones indicadas.

LIQUIDACIONES COMPLEMENTARIAS DE FICHERO DE BASES

Desde esta opcion es posible administrar el archivo de liquidaciones complementarias del fichero de bases.

Pulsando el botédn Nuevo, es posible generar una liquidacion complementaria importando tramos de
noéminas existentes.

El resto de opciones: Conceptos, Afiliacidn, Incapacidades y Configuracidn, son iguales a las que hemos visto
anteriormente en el Sistema RED.

T.953 227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com 178 © Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

NOMINASOL 2018

13.- IMPRESION DE INFORMES

En este mddulo estudiaras como generar informes de los diferentes ficheros con los que cuenta NOMINASOL,
asi como la emisién de calendarios laborales, finiquitos, recibos de liquidacion de cotizaciones, etc.

Se encuentran principalmente en la solapa Impresidn.

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, 5.4, - 2017

N & B
Archivo Procesos m Utilidades

Bk a2 [a[n B [LL]

Seguridad  FLC- _ii| Modelos Certlﬁcadn Num\nas Cnmmins Asistencia Pagos / Tmba]adures Empresa Cuadrante de Tablas Disefiador
Social ~  Boletin oficiales ~ - Costes ~ - obligaciones -

Buscar opcidn

Asistencia Técnica

Seguridad W AEAT Gestidn Empresa Aodliares

1?@

ado Nomnas Comraos A

DEFINICION DE LA PANTALLA DE EMISION DE INFORMES

Al emitir cualquier informe, la pantalla que se muestra es similar a la siguiente:

Listado de trabajadores o X
Intervalos
Imprimir E
Vista previa Li Send To OneMote 16 - %
Vista previa = MNombres: a I
Generar en PDF Configurar impresora C.Postales: a
Municipios: 7z
Generar en EXCEL 0O PC|0nes Provincias: 7z
o [ imprimir fotografias de trabajadores Fecha nacimiento: ar  3nz2n7 Estado:  Todos -
Ancho / Alto: 0 0 Centro de trabajo:  Todos -
e |:| Imprimir en orden inverso 9
Ctas, cotizacidn: Todas las cuentas de cotizacién -
Fichero de impresoras Orde nacic’)n
Opciones de impresion @ por cédigo

O Por nombre

O Por fecha de nacimiento

Clasificacion

Encabezado
@Sin clasificar
o Por cdigo postal B Incluir texto de limites en el encabezado del informe:
O Por municipio Trabajadores entre Oy 99999 y nombre entre y 277
OPorpro\rm(ia

O Paor centro de trabajo
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Esta pantalla se divide en 6 secciones:

Barra lateral de opciones

Es la barra situada a la izquierda de la pantalla y en la que podras elegir cdmo quieres emitir el informe
(impresidn, formato .PDF, Excel o visualizar la vista previa), asi como acceder al fichero de impresoras y a la
pantalla de opciones de impresidén, donde podras establecer distintas configuraciones comunes para todos
los informes.

Opciones

Dependiendo del informe, en este apartado puedes seleccionar distintas opciones para el informe que vas a
emitir.

Ordenacién

Este apartado te permite elegir el campo por el que se establecera el orden en la emisién del informe.
Clasificacion

Podras seleccionar, entre diferentes opciones, cdmo quieres clasificar el informe.

Intervalos

Te permite acotar el resultado del informe mediante la seleccién de uno o varios intervalos.

Encabezado

Marcando la casilla Incluir texto de limites en el encabezado del informe, se mostraran los limites incluidos
en el apartado Intervalos en el encabezado del informe. Estos limites puedes editarse manualmente en el
cuadro de texto.

Es recomendable que al emitir cualquier informe te detengas unos instantes y estudies sus posibilidades de

emision ya que cada informe multiplica sus funcionalidades gracias a todas las posibilidades de clasificacidn,
ordenacion y filtros que incluye.
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EMISION DE INFORMES

GRUPO SEGURIDAD SOCIAL

Desde el grupo Seguridad Social de la solapa Impresion podemos emitir los siguientes informes:

RECIBOS DE LIQUIDACION DE COTIZACIONES

NS Y -b ﬂ NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Archivo  Procesos  Empresa  Entomo RGN Utlidades  Asistencia Técnica

- Y

Segulldad FLC- Certificados | Modelos Certificado = Mominas Contratos Asistencia Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador

Social *  Boletin - oficiales = - - Costes - - - obligaciones - -
| = Recibo de liquidacién de cotizaciones Auxiliares
=, Reacion Nominal de Trajg s Recibo de liquidacién de cotizaciones S.EA, Jaen = actual hay § manana
— 3 — v, 130 .9 goyiqe ©o38/110
= Generacién de soligg sws Recibo de liquidacion de cotizaciones Artistas/taurinos
[ Trabajadores Noticias Primeros pasos
Agenda g@contactos + Tareas pendientes -+ Calculadora Agenda diaria
Buscar en g Buscar en el fichero
2 2 1 noviembre 2017 4
DOMICILIO | | TITULO ASUNTO | 0 L M X J vV S D
I [T —— 1 I [ e——— 1

— Impresion Utilidades Asistencia Técnica

BRG] 3G &

delos Certficado Nommas Contraos Asistencia Pagos/ Trabajadores Empresa Cuadrante de
v Costes ~ v v oblgaciones ~

.. Recibo de liquidacién de cotizaciones

1,, Recibo de liquidacion de cotizaciones S.EA. Por IF

.f
’ 5, Recibo de liquidacion de cotizaciones Artistas/taurinos

Noticias Primeros pasos

Emite el recibo de liquidacidon de las cotizaciones desde las néminas de los periodos seleccionados o el recibo
de la liquidacion complementaria para el régimen general, SEA y el de Artistas/Taurinos.
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RELACION NOMINAL DE TRABAJADORES

NOMIMASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Empresa Ento Impresion Utilidades Asistencia Técnica

Segum!ad FLC Certlﬁcadus Mudelus Cer‘tmcadu Nummas Cuntratus Aslstencla Pagusf Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador
Social *  Boletin - oficiales = Costes ~ - - obligaciones = -

Archivo

= 4 L . R Gestién Empresa Auniliares
| 5, PRecibos de Liquidacién de Cotizaciones P

3 Relacion Nominal de Trabajadores Jaén ~ adtual hOy K manana

9.¢ 130 9@ gop4e - 39/010

1 Generacidn de solicitudes stwn Relacion Nominal de Trabajadores S.EA,

E‘T‘# Trabajadores g Relacion Neminal de Trabajadores Artistas/taurinos

Agenda de co + Tareas pendientes -+ Calculadora Agenda diaria

B | fich B | fich

uscar en el ficher: pel uscar en el fichero yel 4 noviembre 2017 »
|cc’1|)|50 NOI DOMICILIO | |TI’TULO ASUNTO | 0 L M X J V S D
I a 1 I [ 1

oo D,
‘;ll = ] 5‘ =]
L]I e YE Y NE NE N

odelos Certficado Nomnas Contraos Asistencia Pagos / Trdbqadcns Emptesa Cuadaruede
> v = Costes ~ ~  oblgaciones ~

Gestién Empresa

(> Relacién Nominal de Trabajadores Por |
a, Relacién Nominal de Trabajadores S.E.A.

:—’,.',, Relacion Nominal de Trabajadores Artistas/tauninos

Emite el informe con la relacién nominal de los trabajadores para los distintos regimenes. La informacion
gue podemos proporcionar a la salida del informe es similar a la del informe anterior.
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GENERACION DE SOLICITUDES

N - a8 NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

|
Archivo Procesos Empresa Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
£l B | X l Tl B [x L [k & B (&)

Segum!ad FLC- Certificados Modelos Certificado = Néminas Contratos Aslstencla Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de  Tablas Disefiador

Social *  Boletin - oficiales = - - Costes ~ - - obligaciones = -
o %1 Recibos de Liquidacién de Cotizaciones  » |- Gestién Empresa Aundlistes
- i = . actual hoy .+ mafana
= Relacion Nominal de Trabajadores Y smbre © Y ondadelsol com Jaen ~ '
ECTO d,& 130 L 8a/140 ©o39/110

Solicitud TA.2/5

Solictud TAO163

Selicitud TA.2/5-0138

';’T‘,u. Trabajadores

Agenda de con rarcospendientes -+ Calculadora Agenda diaria
Buscar en el fichero Buscar en el fichero
£ £ 4 noviembre 2017 4
| cOD|50| NO DOMICILIO | |T|'TULO |ASUNTO | 0 L M X J V S D
1 I [ 1

s moresion MEREL
G Er e

28 Cmf-cado NormasCowaos Agistencia Pagou/
es ~ v Costes ~

Gestion

olizaciones »

»

Solicitud TA.2/S

Solicitud TA.0163 Prirr

Solicitud TA.2/5-0138
Tarcas

Genera la solicitud del TA.2/S, TA.0163 y TA.2/5-0138 de alta, baja y variacion de datos del trabajador.
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TRABAJADORES

NS (2 w8

NOMINASOL - - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Impresion Utilidades Asistencia Técnica

Archivo Procesos Empresa

o
£le B X . ﬁ ﬁ (R [0 B (&)
— = &
||I|| . . . &?i % hY m L

Segum!ad FLC- Certificados Modelos Certificado = Néminas Contratos Aslstencla Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de  Tablas Disefiador

Social *  Boletin - oficiales = - Costes ~ - - obligaciones = -
;1 Recibos de Liquidacion de Cotizaciones  » Gestion Empiesa Aundlistes
=, Relacin Nominal de Trabajadores b b ~ ondadelsol com Jaén ~ actual hoy §, manana
" iembre ¢ O N pieer 90 130 9@ gosi40 L 39170
<, Generzcién de solicitudes »

Agenda de contactos +

. endientes -+ Calculadora Agenda diaria
Buscar en el fichero Buscar € era
£ £ 4 noviembre 2017 4
| cdn|so| NOMBRE |DOMICILIO | |TI’TULO ASUNTO 0 L M X J V S D
I W el T 1 I s N [ 1
chivo Procesos Empr:

e B X L

FLC- Certficados Modelos Certffic:
Social * Boletin - oficiales ~ v

i

=5y Recibos de Liquidacion de Cotizaciones
?u Relacién Nominal de Trabajadores

},, Generacion de solicitudes »

%4 Trabajadores

Genera el listado de trabajadores para la Seguridad Social.

CERTIFICADOS

NOMINASOL - - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2017

Empresa Impresién Utilidades Asistencia Técnica

T, G g l ﬁ ﬁ (L [k v B [ 4]
=
— =
||I|| ‘ . . . &?i % ﬁ =
Segurldad FLC- | Certificados | Modelos Certificado = Mominas Contratos Aslstencla Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrantede  Tablas Disefiador
Social = Boletin - oficiales = - Costes = - - obligaciones = -
Seguridad) Certificado de empresa Gestion Empresa Auxiliares
Certificado de maternidad/paternidad hndadelsol com Jaén ~ actual hoy j manana
EN DIRECTO d,@ 130 LA 89/140 32/11°0
Certificado de empresa por ERE

}ﬁ] L_ﬂ ﬁl fzﬂ! L&

m Modelos Certficado Némnn Contruol Md«\o«
v oficiales ~ v

Certificado de empresa | S
] Certificado de matemidad/patemidad
rtes, 3

Certificado de empresa por ERE
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Permite la emisidon de los certificados de empresa, de maternidad/paternidad o certificados de empresa
por ERE. La pantalla que nos muestra para su generacion es la siguiente:

Certificade de empresa = Certificado de empresa X
Certificado de empresa  Opciones de impresién Certificado de empresa  Qpdiones de impresién
Fecha de emision:  31/01/2017 = M imprimir datos de autorizacién del use del Sistema RED
Trabajador: 2 LOURDES PERALTA RODRIGUEZ [Jagrupar por HIF Tipo de Salia:
(@ Archivo
Datos del desempleo:
Guardar en: C\sdelsol 2017\NominasOL 2017\Datos\NS\Certificados\EMP2017,
Causa: | Bajavoluntaria del trabajador [-]
. Maodel
N® de dias de vacaciones no disfrutadas: o Base cot. de vacaciones no disfrutadas: 0,00 O Modelo impreso

Modelo: | Estandar - Certificado de empresa -

Cotizacién de los tiltimos 180 dias:
Impresora; | Dell 1133 Laser MFP -

ARO | MES DIASC..| BASECC.| BASEDESE.. OBSERVACIONES Imprimir en arden inversa N° de copias imaresas:

2017 Enero

Nuevo | Modifiar | Bomar

| Generarfichero xMLpor cese | | aceptar | | Cancelar | [ vistaprevia | Generar fiehera XMLpor cese | | Aceptar | [ Cancelar

La configuracidn de la emisién de estos modelos se realiza desde las dos pestafias que forman esta ventana.
En la pestafia Certificado de empresa debes introducir la informacion referente al trabajador, datos del
desempleo, n2 de dias y bases de cotizacién de las vacaciones no disfrutadas. La cotizacién de los 180 ultimos

dias se cumplimentara automdticamente.

En la pestafia Opciones de impresion indica si quieres que imprima los datos de autorizacién del uso del
sistema RED vy si quieres que la salida sea en un archivo o en el modelo impreso.

GRUPO AEAT

MODELOS OFICIALES

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Impresién Utilidades Asistencia Técnica

-"'?n-’-"l \.Iﬁnﬁmﬁ-ﬁ FREN-NEYT

Archivo

Seguridad FLC- Certificados X lominas Contratos Asistencia Pagos/ Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador
Social *  Boletir 1 Modelo 111 - - Costes = - - obligaciones = -
|\!n Modelo 190 Gestion Empresa Auxiliares
~— . actual h . mafana
Miércold B Modelo 145 ec () ondadelsol com @ Jaén ~ oy
ENDIRECTO .0 q30 ¥ gojiqe 3e/11@

o e ML

Homin
¥, Modelo 111 B
%, Modelo 190
\ e
e Modelo 145 e

Desde esta opcion puedes emitir los modelos 111, 190 y 145 tal y como se vieron en el mddulo anterior.
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ACUMULADO DE RETENCIONES

NS “ i NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Archiva Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica
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Segurldad FLC- Certificados | Modelos Certificado  Nominas Contratos Asistencia Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador

Social =  Boletin - oficiales = - Costes - - - obligaciones - -
Seguridad Social Al . Certificado Empresa Auzxiliares
ﬁ E [ E Acumulados de retencicnes om Jaen = actual hOY L manana
Mi _ RECTO d,¢ 130 O.¢ gosige 0 39/11°

e m
D E-§E-RFNE

delos Certificado Nominas Contratos ksnstenm Pagos
ciales ~ v v v v Costes ~

Al =] Certificado
|G‘ Acumulados de retenciones lco-
C

Puedes emitir un acumulado de retenciones desde esta opcidn.

GRUPO GESTION

NOMINAS

NS Y -b B NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Archivo  Procesos  Empresa  Entomo R Utiidades  Asistencia Técnica

o by B %Iﬁ-ﬁﬁ-ﬁ—@@ﬁﬁ@ﬂ

Segurldad FLC- Certificados | Modelos Certificado | Néminas Contratos Asistencia Pagos/ Trabajadures Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador

Social * Boletin - oficiales = - - Costes = - obligaciones ~ -
seguridad Social AEAT |‘_="E| Néminas Empresa Auxiliares
. : actual hoy - mafiana
Miércole H Resumen por conceptos retributives Jaén -
g0 130 9. gos140 ©o38M11e

Resumen de horas trabajadas

J E' fz‘\ jﬁ! @’ @‘.‘

ficado Nélhls Contratos Asistencia Pagos/ Trabajadores Empres
v v v v Costes ~ v v

[_—T“ Néminas Empresa

an

Resumen por conceptos retributivos

Resumen de horas trabajadas

Puedes emitir desde este icono un listado de néminas, un Resumen por conceptos retributivos o un
Resumen por horas trabajadas de los trabajadores, departamentos, centros de trabajo o tipos de ndminas
seleccionadas.
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CONTRATOS

NS - NOMINASO EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Archiva Empresa Ei Impresion Utilidades Asistencia Técnica

T b E ‘ﬁ.ﬁlﬁlﬁ'@ (b (v B (% 4]

Seguridad FLC- Certificados | Modelos Certificado =~ Mominas Contratos Asistencia Pagos/ Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador

Social = Boletin - oficiales - - - Costes - - - obligaciones ~ -
Seguridad Social AEAT Contratos npresa Auxiliares
4 . . actual hoy - mafiana
Miércoles, 29 de noviembrag {(E! Vencimientos BN e 130 6 gopae T T 30m10
Comunicacion de fin de contrato

Herramientas

[ e ——

5] = [ NEYNE WE

Nominas Contratos Asnstencna Pagos/ Trabajadores Empresa Cuadra:
v - - Costes ~ v v obligacion

[;‘_ Contratos —

ﬁ Vencimientos

Comunicacion de fin de contrato

! E Finiquitos

Este icono permite generar un listado de Contratos, de Vencimientos, documentos de Comunicacién de fin
de contrato o un listado con los Finiquitos generados entre fechas o periodos seleccionados.

ASISTENCIA

NE T - E NOMIMASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia
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L P 3 -
‘ E Miércoles, 29 de noviembre ¢ () Ond|le Aduacones Jain = gw 430 e go/i4e  39/11c

o
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Calendarios

| I ‘
(B (3| (&
tos Asistencla Pagos/  Trabajador:

- Costes ~ v
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ndl [« Actuaciones
ﬁ Incapacidades

“ Calendarios
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Tienes la posibilidad de emitir un informe de Ausencias de los trabajadores normal o resumido, informes de
las actuaciones, asi como el modelo TC4/5 de justificacion de actuaciones o informes de las Incapacidades
Temporales que han ocurrido en la empresa en el periodo elegido.

PAGOS / COSTES

N [E- = 8 NOMINASOL - XD - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Archivo Procesos Empresa Entc Impresidén Utilidades Asistencia Técnica

= ‘@lﬁﬁunﬁ (& (o B (% 2]

Seguridad FLC- Certificados Modelos Certificado | Mdminas Contratos Asistencia Pagos/ Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador

Social = Boletin - oficiales - - Costes = - obligaciones - -

Seguridad Social AEAT Gestion

_—
E Miércoles, 29 de noviembre ¢ () ©ndadelsol

Auxiliares

= Pagos a realizar

actual hoy - mafiana

L'.T Costes de empresa laén ~ a8 130 9.0 gosi40 ' 307110

Resumen contable

L; Transferencias

@ Cheques

ﬂ .'_—.ﬁ -

— o
L.‘ = L | %
ia Pagos/ Trabajadores Empresa
Costes ~ v v ob

= Pagos a realizar —_—
[ Costes de empresa

Resumen contable

| % Transferencias

L'-E Cheques

Puedes emitir desde aqui informes de pagos a realizar, listado de costes de empresa, un resumen contable
de costes, asi como un informe de las transferencias y los cheques emitidos.
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GRUPO EMPRESA

TRABAJADORES

ns [E- & B NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Archivo  Procesos  Empresa  Entorno MRl Utiidsdes  Asistencia Técnica
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Seguridad FLC- Certificados Modelos Certificado | Nominas Contratos Asistencia Pagos/ Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiadar

Social = Boletin - oficiales ~ - - Costes - - obligaciones - -

Seguridad Social AEAT Gestion

E‘x Trabajadores ﬁ{ Trabajadores

A=

f : ~ ondadelsol |
E Miércoles, 28 de noviembre ¢ () ONdadelgy com @ i Ingresos

Trabajadores ampliado

’EI Canc Fichas
Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos ptos retributivos especiales Datos para el calculo de ndminas
gas extra Datos para el calculo del tipo de retencién

Agenda de contactos + Tareas pendientes +

Formas de cobro

Buscar en el fichero L Buscar en el fichero yel
Perfiles
CODIGO | NOMBRE DOMICILIO TITULO ASUNTO .
0 Embargos realizados
No existen registros No existen registros

Trabajadores S.EA, Jornadas reales

uadrante de  Tablas DiseAador

obligaciones ~ -
| il .
:& Trabajadores » [?,1, Trabajadores
&A=
Lt Ingresos Trabajadores ampliado
[E Conceptos retributivos Fichas
. Conceptos retributivos especiales Datos para el calculo de néminas
Pagas extra Datos para el célculo del tipo de retencion
Formas de cobro
o)
j Perfiles
0 Embargos realizados
Trabajadores S.E.A. Jornadas reales

En el apartado de trabajadores tienes disponibles los informes de trabajadores, trabajadores ampliados,
listado de fichas del trabajador, un informe de datos que intervienen en el calculo de las nédminas y un
informe de los datos necesarios para el calculo de retenciones.

También tienes la posibilidad de imprimir las formas de cobro de los trabajadores, un informe con los perfiles
clasificado por edades, un listado de embargos realizados o un informe de trabajadores del S.E.A con las
jornadas reales.
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INGRESOS

ns [ - = B NOMINASOL - MPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Archiva Procesos Empresa Impresién lidades Asistencia Técnica
- e >
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Seguridad Social AEAT Gestion Trabajadores ) ires
~— . .1 actual hoy - mafiana
E Miércoles, 29 de noviembre ¢ () °"dads L Ingreses I o,¢ 138 ¢ gosi40 - 394170

[;‘@ Conceptos retributivos

Resumen Noticia Primeros Conceptos retributives especiales _

Pagas extra

Herramientas

| ——————

(% E

\_* e =X { &

m Empresa Cuadrante de  Tablas Di
- obligaciones ~ v

— @ Trabajadores > —

Conceptos retributivos

E Conceptos retributivos especiales '

Pagas extra

Genera un listado de resumen de ingresos.

CONCEPTOS RETRIBUTIVOS Y CONCEPTOS RETRIBUTIVOS ESPECIALES

NOMINASOL - - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

&
Archiva Procesos Empresa Impresién Utilidades Asistencia a
- e >

5

T b 5 ‘Llﬁlﬁl & T NaNG B L]

Segurldad FLC- Certificados | Modelos Certificado | Nominas Contratos Asistencia Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador

Social »  Boletin - oficiales = - Costes = - - obligaciones = -
Seguridad Social AEAT Gestion T-',r. Trabajadores p ires
- = actual hoy - mafiana
.. - |
E Miércoles, 29 de noviembre ¢ () Ondadelsol com | £ Ingreses 6,¢ 130 0@ gosa0 394110
|'_="E| Conceptos retributivos
Herramientas Resumen Noticias 5 Conceptos retributivos especiales
Pagas extra
plesa Cuadranice
v obligaciones «
|
Lsa Trabajadores ’

Sl
' (“ 41 Ingresos

[ Conceptos retributivos

Conceptos retributivos especiales

Pagas extra
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Genera un informe de trabajadores detallando los conceptos retributivos o los conceptos retributivos
especiales que tienes grabados en su ficha con las diferentes configuraciones de cada uno de ellos.

PAGAS EXTRA

NS = -b ﬂ NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Archivo  Procesos  Empresa  Entorno IR Utilidades  Asistencia Técnica

R EE R - EYENEY

Ssgurldad FLC- Certificados | Modelos Certificado | Néminas Contratos Asistencia Pagos/ | Trabajadares Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador
Social  Boletin - oficiales ~ - - - Costes = - - obligaciones - -

Seguridad Social AEAT Gestién T‘,& Trabajzdores p ires

. . = =
Miércoles, 28 de noviembre ¢ () ondadelsol com |j £
[=|‘EI Conceptos retributivos

Resumen Noticias primeros [T

I Pagas extra I

A7 =

,w Empresa Cuadrante de Tablas
- v obligaciones ~ v

actual hoy . mafiana
& q30 .7 gosigqe Co3eMme

Ingresos

Herramientas

- E?‘ Trabajadores >
' fq Ingresos
[=':1 Conceptos retributivos

‘ Conceptos retributivos especiales '

! Pagas extra '

Con esta opcién podras obtener un informe de la configuracion de pagas extras existentes en la ficha del
trabajador.

T. 953227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com 191 © Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

NOMINASOL 2018

CENTROS, FICHAS Y PROMEDIO

Se accede desde el menu desplegable del icono Empresa.

NE > NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION,

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica

LREAARGRR GEE R

Segurldad FLC Certificados | Modelos Certificado | Néminas Contratos Asistencia Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador
Social =  Boletin - oficiales ~ - - - Costes = - - obligaciones - -

Soue e (2 EestiGn @ Centros Auxiliares
—~ &R actual hoy . mafiana
ié i ondadelsol com 2l Fichas
Miércoles, 29 de noviembre ¢ sol com - - . p oo
&= Promedic

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

| ——

dores Empresa Cuadrante de  Tal
- obligaciones ~ -

[_!2 Centros

[j Fichas

[:E Promedio

Genera informes con los centros de trabajo, las fichas de la empresa o el promedio de la plantilla.
CUADRANTE DE OBLIGACIONES Y CALENDARIO DE OBLIGACIONES

Puedes acceder desde el menu desplegable del icono Cuadrante de obligaciones.

NS Y -b E NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Archivo  Procesos  Empresa  Entorno RN Utlidades  Asistencia Técnica

T bw B ’Llﬁlﬁlﬁ-@- [ [w BT (% ]

Segurldad FLC- Certificadaos Modelos Certificado = Méminas Contratos Asistencia Pagos/ | Trabajadores Empresa | Cuadrante de | Tablas Disefiador

Social = Boletin - oficiales - - - Costes ~ - - obligaciones ~ -

Seguridad Social AEAT Gestion g [d'—"“ Cuadrante d 'glm"_-"
uadrante de ckligaciones
. . ~— dadelsol = 9 tual hoy - mafana
Miércoles, 29 de noviembre ¢ () ON9adelgy co Calendario deobligacion=s |0 4,4 gosrge . poji7o

= I NN;

EEn l e Z U
esa Cundrante de  Tablas Disefador
v obligaciones v v

"‘D"’IE-‘\", Cuadrante de obligaciones

Calendario de obligaciones
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Desde esta opcion puedes imprimir listados del cuadrante de obligaciones, en el que tienes la opcion de filtrar
por intervalos indicando ademas que obligacién quieres que aparezca en cada columna.

También puedes imprimir el listado del calendario de obligaciones, en el que podras filtrar también por
intervalos de fechas y por el estado de las mismas.

GRUPO AUXILIARES

TABLAS

N E- = a NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica

IR

Seguridad FLC- Certificados Modelos Certificado | Néminas Contratos Asistencia Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador

Social = Boletin - oficiales - - - - Costes = - - obligaciones = -
Seguridad Social AEAT Gestion Empresa F: Seguridad Social N
~— hoy mafiana
|j Miércoles, 29 de noviembre ¢ () ondadelsol com @ AEAT "l gos1a0 0 39110

4
E‘_ Convenios colectivos
=

Caretn [

Calendarios laborales

Agenda de contactos + Tareas pendientes - Calculadora diaria
Causas de ausencia

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

Buscar en el fichero yel Buscar en el fichero yel
Tablas awdiares + hoviembre 2017 4
CODIGO | NOMBRE DOMICILIO TiTULO ASUNTO Agenda diaria
No existen registros No existen registros a; Agenda de direcciones
M+
B sms

o )

Jablas Disefador

-

i

Seguridad Social >

AEAT »

7]

Convenios colectivos

o »

Calendarios laborales

ladora c diaria
ausas de ausencia

Tablas awdiares » poviembre

@] Agenda diania M X )
T} Agenda de direcciones 31 1
1@ s 7 @

Desde esta opcion es posible generar los listados de las tablas de la Seguridad Social como son los grupos de
cotizacion, los cadigos CNAE, cédigos de ocupacion o Mutuas de AT y EP.

También se pueden emitir los listados de las tablas de la A.E.A.T como son las delegaciones y administraciones
de hacienda o las actividades econdmicas.
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Tienes la posibilidad de generar un informe de Convenios colectivos, de contratos con los tipos de contrato,
condiciones de desempleado, etc.

Las tablas de Calendarios laborales, causas de ausencia, tablas auxiliares, agenda diaria, agenda de
direcciones y SMS tienen también la opcidén de ser emitidas en un informe.

CALENDARIOS LABORALES

Desde aqui puedes imprimir los calendarios laborales personalizados para cada empresa o centro de trabajo.
Se accede desde la solapa Impresidn > grupo Auxiliares > menu desplegable del icono Tablas, o bien desde
el grupo Gestion > menu desplegable del icono Asistencia. Al pulsar la opcidn se abre la siguiente pantalla:

Listado de calendarios lzborales a x
Intervalos
Imprimir =1
= | — .
. Tl Send To OneNote 16 . Formato de impresion:  Calendario por empresa
RECE=E Vista previa —_—
e
Generar en PDF Configurar impresora Ejereicio a imprimir: | Ejercicio 2017 -
. [ imprimir un calendario por cada centro de trabajo
Generar en EXCEL QOpciones
P [ imprimir la fecha actual en el calendario
[ imprimir en orden inverso [ imprimir logetipo
Ordenacion
@ Por cédigo Distancia desde el margen izquierdo mm): | 0 Alto fmm.]: 0
Fichero de impresoras ) Por descripeién Distancia desde el margen superiar [mm ) 0 Ancho [mm): 0
Opci e e e (O Por gjercicio
Clasificacion
(@) sin dasificar
O o Encabezado
\nduwtextu de |imites en el encabezado del informe:
Calendarios laborales entre 0y 9999, ejercicio 2017 y descripcian entre y 727

Ten en cuenta que:

e Puedes seleccionar el tipo de salida del informe como la impresora, un fichero PDF o Excel.
e Puedes imprimir un calendario por cada centro de trabajo e incluir un logotipo al hacer la impresion.
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Una vista previa del calendario seria la siguiente:

Listado de calendarios laborales o x
B 5 02 03 04 0B 0B 0T 0B 0B a0 T2t 056 T 1818 0200242 334202607 % B[
I A
- Calendario laboral
Imprimir -
2017 SALAMANCA ~ Emoresa EMFRUFOR
- Domidlio C SALSIPUEDES Ne 46
< Poblacién
N Convenio OFICINAS Y DESPACHOS ESPECIAL
Generar en PDF “
- Horaio
© -
. N Luesa Viamnes Domingos
Enviar por e-mail Mafianes de a Mafianas de a
~ Tardes de a Tardes de a
Exportar = Sahados
Meraras de 2
- agaiL wava Jumo Tardes de a
@
- Luxavs XJV¥YSD LM XJVSD L
2 FRFRERE [RERET < .=
- 3 058 78 R ~ FERCERLEEE - —
- z o v 2 EENEE s RE s ots 7 ove ts o G s ¢ ot vy )
Fichero de impresoras - s s m o2 nf 22 s HE] 8@ 2 22 24 deabrl
- [ EEEEE] - EEE FEEE R Locales
- 12 dejurio 8 de septiembre
= suso AcosTo seoTEvBRE
z o
= Luxavs LMXJVvsSD LM XJIVSD
< vz e + 2 Horario anual por convenio
- s s 7 e S0 M NoCe horas labordss anuales 1765
= IR IR IR IR VIR ] s REIREAR A 1 12 13 1 15 16 [l Festivos 4
- LTI 22223 M 25 B 8 13 20 21 22 23 [ Vacaciones 0
o 24 025 2 7 2 2 % 23 30 M 2 2% 27 2 28 30
- o Ena & de
- ccTuars NOVIEMaRE oiciawaRe
=
- L MXJVeED L MX J VvV ED LM XJVSED
- T 2 3 g s
z 2 545 s 7 s 78 sunfd ¢ sEE M s
- EIRTIRY - REIRM - [RNEVIEEE T e i 1 Porla entidad Forlos trabaiadorss
L] -— ©
*i= Paginas iy Buscar OEo0 B rag1dez 7%

FINIQUITOS

Esta opcidn se encuentra en la solapa Impresion > grupo Gestion > menu desplegable del icono Contratos y
emite un informe donde se muestran un listado de los finiquitos emitidos. La pantalla que se muestra es la
siguiente:

Listado de finiquitos o x
— Intervalos
Imprimir =
[ — = ' Send To OneNiote 16 - Chdiges: o a 99599
Vista previa — ,mm/owzew - & 311272017 -
Generar en PDF Configurar impresora |"“"“Jad“'“‘ ‘ 9 %9999
Generar en EXCEL Opciones
Exportar [ imprimir en orden inverso

[] Desglosar conceptos

Ordenacion

Fichero de impresoras

@ Porfecha de finiquito
Opciones de impresién (O Por trabajador

Encabezado

[Aincluir texto de limites en el encabezado del informe:

Finiquitos entre 0y 95999

Como en todos los informes puedes elegir el tipo de salida, acotarlo por ciertos intervalos, asi como
seleccionar algunas opciones de impresiéon y la ordenacidn con la que quieras que se emita.
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14.- UTILIDADES

NOMINASOL cuenta con una serie de herramientas adicionales que encontramos en la solapa Utilidades > grupo
Utilidades.

También tienes acceso a estas funciones desde distintos ficheros y desde el escritorio del programa en la solapa
Herramientas.

NE y -9 E NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica

& 6 o

mpresa Agenda Configuracion

Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma Ofimaticgl | Enviar | ContaSOL EstimaSOL | Archivas Nominaplus®
diaria -

Utilidades

SMS Enlace contable Importaciones

actual - hoy - mafiana
)
39/11@ 20/10°

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

Agenda de contactos + Tareas pendientes ~  Calculadora Agenda diaria

Buscar en el fichero yel Buscar en el fichero yel .
1 noviembre 2017 »
CODIGO | NOMBRE DOMICILIO TTULD ASUNTO L M X J V s D
No existen registros No existen registros 430 31 1 2 3 4 5
A 7 o a 10 11 13

Procesos Empresa Entormno Impresion

B YME 00 3

Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma  Ofimatica
diana .

Utilidades Enlace contal

Noticias
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CALCULADORA

Es similar a una calculadora de bolsillo en su manejo y funcionamiento. Puede serte util para realizar
pequefios cdlculos.

4 5 6 -
1 2 3 +
+ 0 , =

TAREAS

Es un pequefio archivo de tareas pendientes. Estas tareas no caducan en el tiempo y son independientes para
cada uno de los usuarios. Puedes utilizar el portapapeles de Windows para cargar los textos de las tareas.

En la parte superior, en el grupo Acciones, puedes exportar las tareas a los calendarios que tengas en
Microsoft Outlook desde el icono Exportar Outlook.

Tareas pendientes x
Fichero
r; A =]
+ 7 Lo 5 (19
Mueva Duplicar Modificar Eliminar | Exportar | Buscar E¢ Elegir Utilidades
- Outlook columnas -
Mantenimiento Acciones Vista Utiles

Tareas pendientes

Buscar en el fichero [Alt=E) yel
TiTuLo ASUNTO

REUNIGN CON RECURSOS HUMA... REUNION PARA CONCRETAR VACACIONES

CALENDARIO
Calendario x
1 noviembre 2016 4

LM X J VvV SD
45131 1 2 3 4 5 6
%7 8 9 10 11 12 13
<714 15 16 17[18]19 20
21 22 23 24 25 26 27
©28 2030 1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 11
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Es un calendario perpetuo que abarca desde el afio 1900 al 2100. La primera vez que se accede nos muestra
la fecha actual. Esta es recogida de la fecha que tengas configurada en tu sistema operativo. Con doble clic o
pulsando la tecla ENTER se selecciona la fecha elegida.

AGENDA
Agenda diaria - X
Agenda
&4 Dia anterior W - D 143 Dia siguiente
ﬂ Mes anterior o @ N 0 ﬂl\des siguiente ) L
Hoy Iral Eliminar Emisién | Utilidades
(':iIAﬁo anterior dia... [‘@}Aﬁo siguiente -
Mantenimiento Impresién Utiles
16/ enero / 2017
lunes martes miércoles jueves viernes sabado domingo "
dic. 26 27 28 29 30 31 ene. 1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 31 feb. 1 2 3 4 5
v
REUNION CON ARQUITECTO

Puedes desplazarte por los dias, meses y afios con los botones de la parte superior o con las siguientes
combinaciones de teclas:

e Ctrl+RePag Retrocede un afo

o Alt+RePag Retrocede un mes

e RePag Retrocede un dia

e Inicio Ir al dia de hoy

o AvPag Avanza un dia

e Alt+AvPag Avanza un mes

e Ctrl+AvPag Avanza un afio

o Ctrl+C Muestra el calendario
o Ctrl+l Ir a un dia determinado
e Ctrl+H Ir al dia de hoy

Al igual que ocurre con la utilidad de tareas pendientes, las anotaciones no caducan en el tiempo y son
independientes para cada uno de los usuarios. También puedes utilizar el portapapeles de Windows para
cargar los textos en la agenda.
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AGENDA DE DIRECCIONES

Como cualquier agenda convencional, esta agenda permite clasificar por orden alfabético fichas de contactos
con datos como, nombre, domicilio, teléfono, nombre de la empresa, correo electrénico, etc.

Las direccionas grabadas son independientes para cada uno de los usuarios.

Agenda de contactos x
Fichero
. = = x|
g
D [rle (& B My =
MNuevo Duplicar Modificar Eliminar ~ Emisidn SMS Buscar §¢ Elegir Utilidades
- columnas -
Aantenimiento Arrinnes Vista Lltiles
Ole Nuevo contacto x
Agenda| -
Buscar en el Cédigo: 0 NALF. 36958474-G yel
oD ‘MD Nombre: ANTONIO MONTORO TORD
Domicilio: C/ ALCALA, 25
3 AN "
Cédigo postal: 37085 Poblacion:  SALAM
1 AN Provincia: SALAMANCA Pais: ESPARA b
2 MA Teléfono particular: Mévil: 658 987 369
E-Mail: antonio.mt@agmail.com

5 RO

Nombre de la empresa:
4 VIRI Teléfono oficina: Fax -

Tipo de contacto: |

Observaciones:

Aceptar | | Cancelar

ALARMA

Es una alarma programable. Puedes definir la fecha y la hora en la que va a sonar, asi como un texto que se
visualizarad cuando suene.

Alarmas x
Fichera
[¥]
L4 O D/ b ity T
Muevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar Z.L Elegir Utilidades
] Mueva alarma x
Mante
Alarmas - i
Cadigo: 0 Estado: Activada <
Buscar en el Fecha: 18/01/2017 - Hara (hhmm: 10:00 Pl
P Repetir: ié i i
cODIGO | F P DLunes DMlercoles D\ilernes I:‘Domlngo
[ martes iueves [Jsébada
11 .
Descripcion:
REUNION CON RECURSOS HUMANDS, PLANIFICACION NUEVA CONTRATACION CAMPANA DE
MARZO|
| Aceptar | | Cancelar
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Una vez que aparezca la ventana de alarma, podras Descartar la alarma dando el aviso por terminado o
Posponer la alarma en el intervalo de tiempo indicado.

OFIMATICA

Los iconos disponibles en el menu desplegable de la opcidon Ofimatica permiten acceder a los programas de
Microsoft Office Word®, Microsoft Office Excel®, OpenOffice Writer® y OpenOffice Calc® instalados en tu
equipo.

MR- EE B NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017 =

Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica
= B & = B o B
> :

Ofimdtica | Enviar | ContaSOL EstimaSOL = Archivos Nominaplus® | Trabajadores Empresa Agenda Configuracién

Archiva

Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma

diaria = © @
Utilidades ; Microsoft Office Word ® Importaciones Etiquetas
; ] . . actual - h - maiiana
" ﬂﬂ Microsoft Office Excel® ] Jaén - ' a I oy
E Jueves, 30 dg bre ( 1 e 394110 20,100
E OpenOffice.org Writer®
Herramientas E OpenOffice.org Calc® pasos
Agenda de Tareas pendientes - Calculadora Agenda diaria
Buscar en el fichg el Buscar en el fichero P ‘. N — N
CODIGO | NOMBRE DOMICILIO TITULD ASUNTO 0 L M X J VvV S D
No existen registros No existen registros a4 30 31 1 2 3 4 5
M M MS M~
. 56 7 8 9 10 11 12
% v e UL 4% 13 14 15 16 17 18 19

B & B

Enviar  ContaSOL EstimaSOL Ard

Microsoft Office Word ® LI

B8 Microsoft Office Excel ® 1)

nbre ¢
OpenOffice.org Writer ®

‘ E OpenOffice.org Calc ® M

Tareas pendiente

Buscar en el fich

IMPORTACION DE ARCHIVOS

Importar datos desde archivos

Con esta opcién puedes importar datos al programa como archivos en formato Excel® o Calc®. Puedes
seleccionar los ficheros que deseas importar, tan sélo debes indicar la ruta hasta la carpeta donde se
encuentran dichos ficheros y la fila inicial de la hoja Excel® o Calc® a partir de la cual comenzara laimportacion
de datos.
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ns [E- & B NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica

EEEREL -

Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma  Ofimatica | Enwviar | ContaSOL EstimaSOL | Archivos Nominaplus® | Trabajadores Empresa Agenda Configuracion
diaria < © = =

Utilidades SMS Enlace contable | 5 HLSX / XLS (utilizando Microsoft Office Excel ®)

mafiana

Ij JUEVES, 30 de noviembre de 2 O ondadeIsEsImEEmng II 3 .0DS (utilizando OpenOffice.org Calc @) 207100

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

Agenda de contactos + Tareas pendientes - Calculadora Agenda diaria

| .,

s : ‘ 3 B
PRSs }
(6 25 N
1SOL  Archives Nominaplus®  Trabajadores Empresa Agenda Configurac

- -

le  fam xLSX / XLS (utilizando Microsoft Office Excel ®)

" ¥ .0DS (utilizando OpenOffice.org Calc ®)

La opcion Descargar documentacion técnica sobre la importacion, situada en la parte inferior derecha de la
pantalla, da acceso al documento donde podras visualizar la estructura que deben tener los ficheros para su
correcta importacion.

Importar dates desde ficheros s« / xls utilizande Micresoft Office Excel ® x

Especifica la carpeta del origen de los datos.

Ubicacidn: ’E |

Fila inicial: 1

Especifica las opciones y los ficheros a importar,

gompmharla estructura de todos los ficheros seleccionados antes de la importacion.

Dghequeu de registros duplicados [proceso mas lento).

Empresa Trabajadores Ficheros
DCentros de trabajo DTrabajadores DNéminas
DBancos DDescendientesyascend\entes DAcumulados de trabajadores
|:| Cuentas de cotizacion secundarias DAusencias DTransferencias bancarias
|:| Contratos Dlncapa(idades temporales
|:| Conceptos retributivos |:| Finiquitos
DRetribuciunes mensuales DCheques @
F1 buscar carpeta Descargar documentacion técnica sobre la importacién
| Marcar todos | | Desmarcar todos | | Comprobar ficheros | | Aceptar | | Cancelar |

Importar datos desde Nominaplus®

Este proceso importa informacién desde el programa Nominaplus®. Ten en cuenta que los datos importados
reemplazaran a los datos existentes en la empresa. Es decir, trabajadores, contratos, conceptos retributivos, etc.,
en la gestidn, estos se sustituiran por los importados por este proceso si tuviesen el mismo cddigo identificativo.

Las fichas de trabajadores seran importadas con su cédigo (reducido a 5 digitos).
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Debido al riesgo de pérdida de datos, si tienes informacion ya grabada en esta empresa, es muy recomendable
realizar una copia de seguridad antes de proceder con la importacidn.

ETIQUETAS

Todas las opciones para la impresidn de etiquetas se encuentran en la solapa Utilidades > grupo Etiquetas.

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017 - 0 X

Asistencia Técnica
JE B0 EI@E‘E M &5 H

i
Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma Ofimatica | Enviar | ContaSOL EstimaSOL = Archivos Nominaplus@ | Trabajadores Empresa Agenda Configuracion

N - B

Archivo Procesos Empresa Entorno Impresion

Utilidades

diaria =
Utilidades SMS Enlace contable Importaciones Etiquetas
~— . . actual - hoy - mafiana
E Jueves, 30 de noviembre de 2 () ©ndadelsol com @ Jacn - 4 L " 307110 27100

Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos

Al igual que en otros informes, tendras que seleccionar el tipo de salida y limitar el informe seleccionando
entre distintos intervalos y opciones.

NOMINASOL permite generar las siguientes etiquetas:

e Trabajadores: entre trabajadores y entre ndminas
e Empresas
e Agenda

Configuracion

Esta opcidn permite configurar en NOMINASOL las dimensiones de las etiquetas a utilizar para la impresion.

Configuracidn de etiquetas X

Empresas ‘

Eﬁ Opciones de configuracian para las etiquetas de empresas
Trabajadores
Informacién de etiquetas
Agenda de direcciones
Ndmero de etiguetas que permite el papel (a lo ancho):
Ndminas

Nimero de etiquetas que permite el papel (a lo alto): "

Distancia entre el borde superior del papel y la primera etiqueta (mm}: 12,00
Distancia entre el borde izquierdo del papel y la primera etiqueta (mm): 5,60
Ancho de la etiqueta (mm}: 70,00 Alto de la etiqueta (mm): 25,00
Distancia lateral entre etiquetas (mmj: 0,00

Distancia vertical entre etiquetas (mmj: 0,00

Tamafio de la fuente de las etiquetas: 8

Aceptar | | Cancelar
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Tendras que introducir los siguientes datos:

Nimero maximo de etiquetas que admite el papel a lo ancho y a lo alto.

Posicién de la primera etiqueta a imprimir entre el borde superior y el borde izquierdo.
Medidas de la etiqueta.

Distancia de las etiquetas.

El tamafio de la fuente.

Las medidas habran de introducirse en milimetros.

15.- SEGURIDAD

En este mddulo veras cémo realizar copias de seguridad manuales y automaticas, asi como el proceso para
restauracion de las mismas.

COPIA DE SEGURIDAD

Esta opcidn se encuentra en el menu Archivo, dentro de las opciones del icono Seguridad.

NOMINASOL - EMP - EMPRUFOR, S.A. - 2017

Procesos Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica
EE = = F B e — ==
® E W o = e
B & B e’ lez & & Iz s
Méminas Clculo Retribuciones Ayudas | Contratos Vencimientos Finiquitos Contrat® Cerfficados | Asistencia Sistema de Sistema I.R.P.F | Pagos
- - - - - - - Liquidacién Directa = RED ~ - -
Néminas Contratos Asistencia Sittra Sigtema RED | IRPF Pagos

NOMINASCOL =
Informacion de usuario no disponible p
Sequridad e
Informacion
. o Copia de seguridad
Nuevo _
. Realizar una copia de seguridad de los datos de

Copia de NOMINASOL.
Abrir seguridad
Cerrar
ST E‘_ Restaurar copia de seguridad

Restaurar una copia de seguridad de los datos de
Restaurar copia NOMINASOL,
- de sequridad

Registro
Opciones . . .

Eﬁ Asistente de copias de seguridad

. e Configurar la forma en que NOMINASOL realizara las

Asistente de copias de seguridad desasistidas.
copias

La finalidad de este proceso, es realizar una copia en dispositivos de almacenamiento externo o en una
carpeta de tu ordenador o red local conteniendo la informacién introducida en cada empresa hasta este
momento. También es posible remitir la copia a una direccidn de correo electrénico e incluso proceder a su
subida a un servidor FTP.
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Es posible que, por algun tipo de problema fisico en tu equipo (cortes de luz, bloqueos, o simplemente averia
de tu disco duro) sea imposible acceder a la informacién que existiese en la empresa. Si esto ocurriese, la
Unica forma de recuperar los datos seria a través de las copias de seguridad existentes.

Las copias de seguridad también se pueden utilizar como la forma de asegurar los datos antes de ejecutar
opciones criticas del programa. En estos procesos, el programa suele aconsejar a través de un mensaje, que
la realices.

En caso de que hayas localizado un problema grave en la informacién de la empresa, no hagas copias de
seguridad en los mismos dispositivos, unidades o carpetas habituales bajo ningin concepto, ya que esto
pisaria la informacién en buen estado que existiera previamente.

La copia de seguridad debe tomarse como parte del trabajo diario, y en cualquier sistema informatico es la
Unica arma para defenderse de posibles desastres.

La asiduidad con la que se deben de hacer las copias de seguridad, no depende de la cantidad de datos que
introduzcas en el programa, ni del nimero de horas trabajadas en el mismo, sino del riesgo que pueda o
quiera asumir el usuario del programa.

Datos de la empresa

El proceso de copias de seguridad te solicitara que selecciones una empresa existente y un ejercicio, es decir,
la copia se realiza independientemente por cada empresa y ejercicio. Puedes optar por incluir los datos
genéricos del programa, para ello marca la opcién Incluir en el archivo ZIP la copia de los datos genéricos
del programa.

Datos genéricos del programa

El proceso de copias de seguridad te proporciona la posibilidad de realizar la copia de los datos genéricos del
programa, este proceso pondrd a salvo apartados como modelos de documentos, fichero de usuarios, fichero
de cédigos postales, etc...

Todos los archivos existentes dentro de la ubicacidn de datos del programa (sin incluir las subcarpetas).

Activando esta opcidn se realizara la copia de seguridad de todas las empresas del programa, asi como de los
datos genéricos del programa.
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Copia de seguridad

Especifica los datos a copiar.
@ Datos de la empresa:
Ejercicio a copiarn 2017

|:| Incluir en el archivo ZIP la copia de los datos genéricos del programa

O Datos genéricos del programa

(O Todos los archivos existentes dentro de Ia ubicacién de datos del programa, (sin incluir las sub-carpetas)

Especifica el destino y opciones de la copia.
Desting: Ruta de copias predefinida = Modificar ruta predefinida
Ruta: Chsdelsol 2017\NominaSOL 2017\ Datos\Copias\,
Nombre del archivo de salida:  EMP2017.accdb Desbloquear
|:| Mo sobreescribir copias de seguridad anteriores
|:| Identificar las copias con la denominacién del programa.

|:| Comprimir en archivo ZIP

Aceptar Cancelar

También debes indicar en qué lugar se va a grabar la copia de seguridad. El programa te facilita cuatro lugares
donde se podrian hacer las copias:

e Ruta de copias predefinida, ubicacion predeterminada de copias de seguridad, aunque puede ser
modificada.

e Ubicacion especifica.

e Correo electrénico.

e Servidor FTP.

Ruta de copias predefinida. Ubicacion predeterminada de copias de seguridad. Dentro del menu Archivo >
Opciones de NOMINASOL > opcion Ubicaciones, se encuentra configurada una carpeta predeterminada de
copias de seguridad. Esta carpeta tiene como valor inicial, la carpeta Copias dentro de la ubicacién genérica
de los datos.

Ten en cuenta qué si haces una copia de seguridad con este método, y eliges una carpeta de tu ordenador,
el proceso te garantizara la seguridad de tus datos frente a algunos problemas, pero si por ejemplo se te
averiase su disco duro, posiblemente, también perderias la copia de seguridad.

Modificar ruta predefinida. Mediante este botén podrds cambiar la ubicacién predeterminada donde se
realiza la copia de seguridad.

Ubicacion especifica. Puedes seleccionar en este momento la carpeta o unidad donde se van a copiar los
datos. Recomendamos encarecidamente que utilices habitualmente un medio que no esté fisicamente en el
mismo equipo que contiene los datos, como por ejemplo un disco duro externo.

Correo electrdnico. Servird para remitir la base de datos de la empresa a una direccién de correo electrénico
como datos adjuntos. NOMINASOL ofrece la posibilidad de enviar este fichero comprimido.

Puedes renombrar el archivo de copias si el destinatario de correo electrénico tiene bloqueada la entrada de
archivos con extensién MDB.
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El programa recordara la ultima direccién de correo a la que fue enviada la copia de seguridad.

Servidor FTP. A través de esta opcion puedes realizar una copia de seguridad remota de los datos de
NOMINASOL, realizando el envio a tu servidor de ficheros. Para llevar a cabo esta accién es necesario
configurar el acceso de NOMINASOL a dicho servidor, (a través del botén Configurar servidor FTP), indicando
nombre de usuario, contrasefia, direccion del servidor y carpeta remota en la que se almacenaran las copias.

No sobrescribir copias de seguridad anteriores. Marcando esta opcion el programa hara las copias de
seguridad sin sustituir las anteriores.

Identificar las copias con la denominacién del programa. Marcando esta opcion el programa generara la
copia de seguridad con un identificativo de cada una de nuestras aplicaciones. Asi no habrd problemas a la
hora de poner las copias de seguridad de nuestras aplicaciones en un Unico dispositivo de almacenamiento.

Comprimir en archivo ZIP. Marcando esta opcion el programa generara la copia de seguridad comprimida.
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RESTAURAR COPIA DE SEGURIDAD

Esta opcion se encuentra en el menu Archivo dentro de las opciones de Seguridad.

NOMINASOL - o X
@ Informacion de usuario no disponible
Seguridad e
Informacion
) Copia de seguridad
Nuevo X X
Realizar una copia de seguridad de los datos de
- Copia de NOMINASOL.
Abrir seguridad
Cerrar
S Eﬁ_ Restaurar copia de seguridad
o . Restaurar una copia de seguridad de los datos de
Restaurar copia NOMINASOL.
- de seguridad

Registro
Opciones R R 5

@ Asistente de copias de sequridad

. Configurar la forma en gue NOMINASOL realizara las

Asistente de copias de seguridad desasistidas.
copias

En este proceso podras restaurar una copia de seguridad realizada con anterioridad a través de la opcion Restaurar
copia de seguridad.

Restauracién de copias de seguridad x

Especifique los datos a restaurar.

@ Datos de la emprasa:

Ejercicio a restaurar: 2017 -

O Datos genéricos del programa

Especifica el archivo origen.

@ Archivo

Examinar...

() Copia automatica

Copia de seguridad de fecha 03/01/2017 &12:59
Copia de seguridad de fecha 02/07/2017 8:21:05
Copia de seguridad de fecha 30/12/2016 8:42:35
Copia de seguridad de fecha 29/12/2016 15:33:03
Copia de seguridad de fecha 28/12/2016 8:41:30

| Aceptar | ‘ Cancelar |

Restaurando una copia, la informacién de la empresa que restaures quedara exactamente igual a la existente
en la misma cuando se grabé la copia.

Antes de proceder con la restauracién de la copia, debes asegurarte de que ésta se encuentre en buen estado
ya que en caso de existir un error en la restauracion de la copia y no poder concluir el proceso, puede causarte
la perdida de los datos existentes actualmente en esa empresa.

Si no estds seguro de la fecha de la ultima copia, o del contenido de la misma, es recomendable hacer una
copia de seguridad previa en otros dispositivos o carpetas diferentes a los existentes.
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ASISTENTE DE COPIAS DE SEGURIDAD DESASISTIDAS

A través de esta opcidon puedes activar, si lo deseas, un mecanismo para hacer copias de seguridad de forma
completamente automatica.

NOMINASOL - o X
@ Informacicon de usuario no disponible
Seguridad et
Informacion
e E Copia de seguridad
Realizar una copia de seguridad de los datos de
- Copia de NOMINASOL.
Abrir seguridad
Cerrar
ST Eﬁ___ Restaurar copia de seguridad
o . Restaurar una copia de seguridad de los datos de
Restaurar copia NOMINASOL.
= de seguridad
Registro
Opciones . . .
E Asistente de copias de sequridad
. Configurar la forma en gue NOMINASOL realizara las
AS'StE"_tE de copias de seguridad desasistidas.
copias

Si el programa esta funcionando en red local, el proceso de copia desasistida se ejecutara sélo en el
ordenador en el que se configure. Debes completar los ocho pasos necesarios indicando la configuracion
deseada:

1. Habilitar el proceso de copia de seguridad desasistida. Puedes habilitar o deshabilitar el proceso en
el momento que desees. Si deshabilitas la copia, el programa guardara la ultima configuracién
disefiada para la proxima vez que la habilite.

2. Ruta de copia de seguridad. Indica una ruta valida de tu ordenador o cualquiera de tu red local.

3. N2 de dias entre copias de seguridad: Introduce el rango de dias para que el programa te genere la
copia de seguridad. Puedes elegir desde 1 dia hasta 365 dias (una vez al afio). No existe un valor
minimo, debes valorar el riesgo que asumes. Te recomendamos que al menos la realices una vez a la
semana.

Asistente para copia de sequridad desasistidas x

Indica si deseas habilitar el proceso de copia de seguridad desasistida,

Este asistente te guiara en el proceso de configuracidn de copia de seguridad A
automatica. Los datos que se van a copiar son los situados en |a ubicacidn de datos:

Chsdelsol 2017\NominaSOL 201\ Datos'

Con él podras realizar copias de seguridad automaticas programadas y no tendras que
realizarlas manualmente si no lo deseas.

A continuacidn el asistente te ira guiando paso a paso para completar este proceso de
configuracién.

sHabilitar el proceso de copia de seguridad desasistida?
@si
()5 (solo para los dos Gltimos ejercicios y los datos genéricos)

ONo
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4. Avisar, si 0 no: Seleccionando Si, se mostrara un mensaje preguntando si deseas realizar en ese
momento la copia de seguridad. Si eliges No, la copia se realizard de modo automatico sin avisarte.
En ambos casos no podrds trabajar en el programa hasta que no finalice el proceso de copia.

5. Sustituir la copia anterior: Si eliges Si, sobrescribirds la copia anterior realizada. Si eliges No, se creara
una nueva copia cada vez que se realice. Si no sustituyes la copia anterior, cada copia que hagas
ocupara espacio en tu disco duro.

6. Comprimir la copia: Si eliges comprimir, la copia ocupara menos espacio en tu disco duro, credndose
un solo archivo ZIP que contiene todos los archivos de tus bases de datos. Si no comprimes la copia
de seguridad, se creard en la ubicacidn seleccionada, una copia exacta al contenido de la carpeta
\Datos.

7. Al entrar o al salir del programa: Si seleccionas hacer la copia al entrar en el programa, esta se hara

antes de que comiences a trabajar con el programa. Si seleccionas al salir, el programa comenzara a
copiar en el momento que salgas por primera vez del programa durante el dia de la copia.

8. Finalizar: Si habilitas la copia de seguridad desasistida, el programa reiniciara las fechas de copias de

seguridad anterior, por lo que la primera copia de seguridad se realizara sin contar el nUmero de dias
programados.

CHEQUEO DE BASES DE DATOS

Esta opcidn se encuentra dentro del menu Archivo > opcién Informacion.

NOMINASOL - o x
@ _J, HIPUT Ll NHUTTHGUIUET UE 1d EHTPIesa \nforma(:\'én de usuar\'o no d[sponib|e &
D M Importar informacién de la empresa desde una versic Editar
Importar anterior de |a aplicacion. WL S UL =
Informacion
Nuevo
Modificar empresa Resumen de infarmacion
b _J/ Modificar |a infarmacién de la empresa actual. Néminas: 29
Madificar Acumulados: 2
Cerrar Trabajadores en alta: 2
Trabajadores en baja: 0

Seguridad

Cambiar cédigo de empresa

Registro Cambiar el codigo identificative de las empresas,
Cambiar cédigo

Opciones
Eliminar la empresa
Permite eliminar la empresa actual. Podras seleccionar entre
Eliminar eliminar el gjercicio activo o eliminar todos los ejercicios
existentes,
gl Traspasar informacidn de la empresa
D Traspasar la informacion de la empresa actual a otra

Traspasar empresa existente en el programa.

Chequeo de base de datos

Chequear |la base de datos de la empresa actual.
Chequear

Sincronizar los datos de la nube

O Sincronizacién de los datos
:
[

Sincrenizacion
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Cualquier instalacién informatica esta expuesta a fallos eléctricos, averias fisicas o mala utilizacidn por parte
de usuarios inexpertos.

Todo esto puede redundar en errores internos en las bases de datos del programa, que impidan en mayor o
menor medida el correcto funcionamiento de los programas.

NOMINASOL incluye esta opcion para chequear y reparar la mayoria de los problemas con los que se
encontrard durante su funcionamiento. No obstante, ejecutar este proceso puede causar la pérdida definitiva
de los datos chequeados, por lo que se hace imprescindible crear una copia de seguridad de los datos antes de
ejecutar este proceso
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