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¿Cómo está estructurado este manual? 
 

Este manual está especialmente diseñado para utilizarlo con los materiales formativos del módulo Técnica 

Contable de la editorial McGraw-Hill. 

 

Consta de dos partes principales: 

 

• La primera está orientada a la instalación y la puesta en marcha y configuraciones 
generales de la aplicación informática, así como a la adquisición de los conocimientos 
básicos acerca de su interface y de la disposición de las opciones. 

 

• La segunda detalla el solucionario de las actividades 1 a 4, propuestas en la unidad 9, 
referente a la empresa ABC, S.A. 

 

• Este solucionario puede resolverse en las versiones educativas 2022 y 2023 tanto estándar 
como en su Edición Verano. 

 

 

Este manual puede ser descargado en la dirección de Internet: 

 

http://www.sdelsol.com/mcgraw-hill/  
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Creación de una empresa 
 

Actividad 1: Crea una nueva empresa con los siguientes 

datos. 
 

DATOS  

Código de empresa  005 

N.I.F. A56234814 

Nombre fiscal y comercial ABC, S.A. 

Domicilio  C/ Ibiza, 62, 28009 

Teléfono  913 45 85 22 

Persona de contacto  Almudena Riego Andújar 

Ejercicio económico a contabilizar  Año en curso 

Clave de acceso  Tu nombre y el año en curso 

Correo electrónico abcsa@gmail.com 

Datos registrales Registro mercantil de Madrid Tomo 
175 Folio 47 Hoja 61 Inscripción 1914 

Tipo de contabilidad Contabilidad General 

Plan contable Plan General de Contabilidad 2008 
PYMES 

Dígitos cuentas auxiliares 9 

Dígitos cuentas Oficiales 5 

Impuestos IVA 

Liquidación Trimestral 

Representante Amor García Rodríguez NIF 
28654753L 

Fecha de poder  1 de febrero 

Notaría Yolanda Martín Hurtado 

Director Gerente Amor García Rodríguez 

Actividad Comercio al por menor de productos 
de lencería y corsetería. Epígrafe 
651.3 

 

La opción para crear una nueva empresa se encuentra en el menú Archivo. 

 

 
 

Pulsa sobre la opción Nuevo > botón nueva empresa. 
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En primer lugar, tienes que introducir los datos identificativos de la empresa: Código de la Empresa, NIF, 

Forma jurídica, Nombre fiscal y Nombre comercial y seleccionar en la parte inferior de la pantalla el 

ejercicio con el que vas a trabajar. Denominación social y Nombre comercial: 

 

 
 

Los datos para crear una nueva empresa en el programa CONTASOL están distribuidos en 3 solapas y un 

botón denominado Configuración:  

 

• Solapa Datos generales. 

• Solapa Otros datos 

• Solapa Tipo de contabilidad  

• Botón Configuración. 

 

Solapa Datos generales 
 

En esta solapa introduce los datos de localización, contacto, acceso y seguridad.  
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Solapa Otros datos 
 

En esta solapa puedes incluir los datos de Internet y Datos registrales. La pantalla queda así:  
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Tipo de contabilidad 
 

Selecciona en el desplegable el tipo de contabilidad, en este caso, Contabilidad General 

 

 
 

Botón Configuracion 
 

Por último, pulsa en el botón Configuración.  
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Datos contables 

 

En la Configuración de cuentas, deja seleccionados 5 dígitos para cuentas oficiales y 9 para cuentas 

auxiliares. Deja las opciones configuradas como ves en la siguiente pantalla. 

 

  
 

En el apartado Plan contable, pulsa Seleccionar plan contable y escoge España - Plan General de 

Contabilidad 2008 Pymes.  
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Impuestos 

 

Indica el tipo de impuesto I.V.A y las liquidaciones Trimestral. 

 

 
 

 

Preferencias 

 

Activa la gestión de efectos seleccionando para los Efectos a Cobrar la opción Debe y para los Efectos a 

Pagar la opción Haber.  
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Representantes 

 

Indica los datos del representante de la empresa, y Director/ Gerente: 

 

 
Actividades 

 

Indica la Actividad y epígrafe: 

 

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL - Unidad 9 – Solucionario Actividad 1 a 4  

 

Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 

12 
 

 

 
 

Una vez completada la configuración, pulsa el botón Aceptar en esta pantalla y de nuevo pulsa Aceptar en 

la pantalla de creación de la empresa.  

 

La empresa se habrá creado y el programa te pedirá la clave de acceso: 

 

 
 

Pulsa el botón Aceptar y la empresa se mostrará activa en el programa. 

 

 
 

Ten en cuenta que, puedes modificar los datos de la empresa en cualquier momento pulsando el icono 

Empresa del grupo Configuración de la solapa Empresa.  
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Plan contable 
 

Actividad 2: Crea las cuentas necesarias para la empresa 

ABC, S.A. 
 

572.0.0.0001 – BANCO VALENCIANO 
 

Crea una cuenta para el banco en el que la empresa depositó los 65.000 € que aportaron los socios al 

constituir la sociedad: 

 

- Código: 572.0.0.0001.  

- Descripción: Banco Valenciano 

 

Para crear la cuenta, accede en primer lugar al plan de cuentas de la empresa. La opción se encuentra en 

la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono P.G.C. 

 

 
 

En la pantalla Maestro de cuentas, pulsa el botón Nuevo para crear una nueva cuenta: 

  

 
 

 

Se muestra la siguiente pantalla: 
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Cumplimenta los datos de Código, Descripción y pulsa el botón Aceptar.  

 

 
 

La cuenta que has creado puedes verla en el Maestro de cuentas: 
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400.0.0.0001 – DISTRIBUCIONES DEL SUR, S.L. (CREA LA CUENTA DEL PROVEEDOR) 
 

 En la pestaña Contabilidad, introduce: 

 

- Código: 400000001. 

- Descripción: Distribuciones del sur S.L. 

- NIF: B23087564 

- Concepto: dejar los que aparecen por defecto. 

- Cuenta de banco: 572000001. 

- Contrapartida: 600000001. 

- Tipo de operación: Interior. 

- Clave de operación habitual: operación habitual. 

- Ayuda en el cálculo: un tipo de IVA. 

- Tipo de IVA predefinido: normal. 

 

Y en la pestaña Otros datos: 

 

 - Domicilio: C/ Maqueda, 65, 28024, Madrid; teléfono: 915 068 542 

 

 
 

Sigue el mismo procedimiento, accediendo al Plan de cuentas de la empresa, pulsa el botón Nuevo, 

introduce los datos de la cuenta y pulsa el botón Aceptar.  
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Al crear una cuenta de cliente o proveedor/acreedor, CONTASOL te ofrece la posibilidad de crear al mismo 

tiempo la Ficha de cliente o proveedor. El proceso es idéntico en ambos casos. Tras pulsar Aceptar en la 

creación de la cuenta, nos muestra una ventana donde nos pregunta si queremos abrir la ficha para crearlo. 

Pulsa en el botón Sí. 

 

 
 

En la pantalla Nuevo proveedor, cumplimenta los datos. La ficha de proveedor queda así: 

 

DATOS IDENTIFICATIVOS 
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SOLAPA CONTABILIDAD 
 

Pulsar Enter en el campo Nombre fiscal se completarán automáticamente los campos Concepto predefinido 

(debe) y Concepto predefinido (haber):  
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SOLAPA OTROS DATOS 
 

 
 

Para finalizar la creación de la ficha de proveedor, pulsa el botón Aceptar.  

 

400.0.0.0002 – GKT, S.A. (CREA LA CUENTA DE PROVEEDOR) 
 

 En la pestaña Contabilidad, introduce: 

 

- Código: 400000002 

- Descripción: GKT, S.A. 

- NIF: A41414141 

- Concepto: dejar los que aparecen por defecto 

- Cuenta de banco: 572000001 

- Contrapartida: 600000002 

- Tipo de operación: Interior. 

- Clave de operación habitual: operación habitual. 

- Ayuda en el cálculo: un tipo de IVA. 

- Tipo de IVA predefinido: normal. 

 

Y en la pestaña Otros datos: 

 

 - Domicilio: C/ Otero, 37, 28028, Madrid; teléfono: 915 506 651 
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Sigue el mismo procedimiento, accediendo al Plan de cuentas de la empresa, pulsa el botón Nuevo, 

introduce los datos de la cuenta y pulsa el botón Aceptar.  

 

 
 

Al crear una cuenta de cliente o proveedor/acreedor, CONTASOL te ofrece la posibilidad de crear al mismo 

tiempo la Ficha de cliente o proveedor. El proceso es idéntico en ambos casos. Tras pulsar Aceptar en la 

creación de la cuenta, nos muestra una ventana donde nos pregunta si queremos abrir la ficha para crearlo. 

Pulsa en el botón Sí. 
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En la pantalla Nuevo proveedor, cumplimenta los datos. La ficha de proveedor queda así: 

 

DATOS IDENTIFICATIVOS 
 

 
 

SOLAPA CONTABILIDAD 
 

Pulsar Enter en el campo Nombre fiscal se completarán automáticamente los campos Concepto predefinido 

(debe) y Concepto predefinido (haber):  
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SOLAPA OTROS DATOS 
 

 
 

Para finalizar la creación de la ficha de proveedor, pulsa el botón Aceptar.  

 

430.0.0.0001 – SUMINISTROS SÁNCHEZ, S.L. (CREA LA CUENTA DE CLIENTE) 
 

 En la pestaña Contabilidad, introduce: 

 

- Código: 430000001 

- Descripción: SUMINISTROS SÁNCHEZ 

- NIF: B078930124 

- Concepto: dejar los que aparecen por defecto 

- Cuenta de banco: 572000001 

- Contrapartida: 700000001 

- Tipo de operación: Interior. 

- Clave de operación habitual: operación habitual. 

- Ayuda para el cálculo: un tipo de IVA. 

- Tipo de IVA predefinido: normal. 

 

Y en la pestaña Otros datos: 

 

 - Domicilio: C/ Blas, 86, 28054, Madrid. 
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Sigue el mismo procedimiento, accediendo al Plan de cuentas de la empresa, pulsa el botón Nuevo, 

introduce los datos de la cuenta y pulsa el botón Aceptar.  

 

 
 

 

Al crear una cuenta de cliente o proveedor/acreedor, CONTASOL te ofrece la posibilidad de crear al mismo 

tiempo la Ficha de cliente o proveedor. El proceso es idéntico en ambos casos. Tras pulsar Aceptar en la 

creación de la cuenta, nos muestra una ventana donde nos pregunta si queremos abrir la ficha para crearlo. 

Pulsa en el botón Sí. 

 

 
 

En la pantalla Nuevo cliente, cumplimenta los datos. La ficha de cliente queda así: 

 

DATOS IDENTIFICATIVOS 
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SOLAPA CONTABILIDAD 
 

Pulsar Enter en el campo Nombre fiscal se completarán automáticamente los campos Concepto predefinido 

(debe) y Concepto predefinido (haber):  

 

 
 

SOLAPA OTROS DATOS 
 

 
 

Para finalizar la creación de la ficha de cliente, pulsa el botón Aceptar.  
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Actividad 3: Introduce en CONTASOL los siguientes 

asientos de la empresa ABC, S.A.  
 

Asiento de constitución de la sociedad 
 

Asiento de constitución de la sociedad, el 15 de febrero de 20XX, sabiendo que los socios ingresan en el 

Banco Valenciano los 65.000 € que aportan. 

 

Accede a la pantalla de Introducción de asientos. Para ello ve a la Solapa Diario > grupo Diario > icono 

Introducción de asientos. 

 

 
 

La pantalla que se muestra es la siguiente: 

 

 
 

Introduce la Fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para que CONTASOL enumere de manera 

automática el asiento: 
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A continuación, introduce el asiento. Ten en cuenta que, al utilizar una cuenta que no exista en el Plan de 

cuentas de la empresa, CONTASOL te ofrecerá la posibilidad de crear la cuenta en ese momento. 

 

Crea las cuentas necesarias e introduce el asiento: 

 

 
 

 

Al guardar el asiento, en la parte superior de la pantalla puedes ver los asientos creados hoy:  
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Retirada de efectivo 
 

Los socios realizan el 18 de febrero un reintegro de 2.500 € del banco para tener efectivo en la caja de la 

empresa. 

 

Accede a la pantalla de Introducción de asientos. Para ello ve a la Solapa Diario > grupo Diario > icono 

Introducción de asientos. 

 

 
 

La pantalla que se muestra es la siguiente: 
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Introduce la Fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para que CONTASOL enumere de manera 

automática el asiento: 

 

 
 

Crea las cuentas necesarias e introduce el asiento: 
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Compra de mercaderías factura 65 
 

Registra la operación de compra recogida en la factura 65 del apartado a). Inicialmente la factura se 

contabiliza a crédito e inmediatamente se hace el asiento de pago. 

 

Para introducir el asiento, accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción de asientos. 

 

 
 

Introduce en primer lugar la fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática, el 

proveedor, concepto e importe. 
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En la pantalla Nuevo registro de IVA Soportado comprueba los datos y pulsa Aceptar: 

 

 
 

Pulsa el botón Aceptar y se mostrará la pantalla Asiento automático de IVA/IGIC. 
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Comprueba que los datos y las cuentas son correctos y pulsa el botón Aceptar.  

 

El último paso en la introducción de este asiento es la generación del efecto a pagar. La ventana Nuevo 

efecto a pagar se mostrará automáticamente. En nuestro ejemplo como vamos a realizar el asiento de 

pago inmediatamente, no hace falta generar el efecto a pagar, cancelamos la ventana. 

 

 
 

Al cancelar la ventana CONTASOL completará el asiento de manera automática.  
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A continuación, manualmente realizamos el pago de la factura. 

 

 
 

Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se colocará 

en el campo Fecha, o Cuenta respectivamente. 
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Compra de mercaderías factura 103 
 

Registra la operación de compra recogida en la factura 103 del aparatado b). Como ya sabemos, siempre se 

registran las operaciones a crédito. En este caso, como la obligación está documentada en un pagaré, 

crearemos una cuenta con código 401000001 para Distribuciones del Sur, S. L. 

 

Para introducir el asiento, accede a la pantalla de Introducción de asientos Solapa Diario > grupo Diario > 

icono Introducción de asientos. 

 

 
 

Introduce en primer lugar la Fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 

 

 
 

Como sabes, para aprovechar los automatismos que incluye CONTASOL, al contabilizar un asiento que 

incluya una cuenta de cliente/deudor o proveedor/acreedor, debes comenzar siempre por estas cuentas.  

 

Introduce en este caso la cuenta de proveedor, el concepto e importe. 
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Antes de pasar a la siguiente cuenta, el programa te mostrará la pantalla de Nuevo registro de IVA: 

 

 
 

Comprueba que los datos son correctos y pulsa el botón Aceptar.  

 

 

A continuación, se abre la pantalla de Asiento automático de IVA/IGIC: 
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Comprueba que los datos y las cuentas son correctos y pulsa el botón Aceptar.  

 

El último paso en la introducción de este asiento es la generación del efecto a pagar. La ventana Nuevo 

efecto a pagar se mostrará automáticamente.  

 

Con CONTASOL no hace falta contabilizar el asiento en la cuenta 401000001, ya que podemos generar el 

efecto a pagar con su fecha de vencimiento en un fichero aparte, donde podremos gestionar los efectos y 

los vencimientos pendientes. Para completarlo, no podemos olvidar indicar la cuenta de cargo, la fecha de 

vencimiento y el estado del efecto Pendiente. 

 

 
Al pulsar el botón Aceptar para guardar el nuevo efecto a pagar. 

 

CONTASOL completará el asiento de manera automática.  
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Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se colocará 

en el campo Fecha, o Cuenta respectivamente. 

 

Para visualizar el efecto a pagar que hemos creado accedemos a la solapa Tesorería > grupo Efectos 

comerciales > icono Efectos a pagar. 

 

 
 

Se muestra la siguiente ventana: 

  

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL - Unidad 9 – Solucionario Actividad 1 a 4  

 

Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 

37 
 

 

 
 

El día 20/03/20XX seleccionamos el efecto a pagar y pulsamos el icono Automatizar pagos, para 

contabilizar el asiento de pago de la factura 103. 

 

Compra de mercaderías factura 110 
 

Registra la operación de compra recogida en la factura 110 del aparatado c). 

 

Para introducir el asiento, accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción de asientos. 

 

 
 

Introduce en primer lugar la fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática, el 

proveedor, concepto e importe. 
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En la pantalla Nuevo registro de IVA Soportado comprueba los datos y pulsa Aceptar: 

 

 
 

Pulsa el botón Aceptar y se mostrará la pantalla Asiento automático de IVA/IGIC. 
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Comprueba que los datos y las cuentas son correctos y pulsa el botón Aceptar.  

 

El último paso en la introducción de este asiento es la generación del efecto a pagar. La ventana Nuevo 

efecto a pagar se mostrará automáticamente. En nuestro ejemplo como vamos a realizar el asiento de 

pago por transferencia, no hace falta generar el efecto a pagar, cancelamos la ventana. 

 

 
 

Al cancelar la ventana CONTASOL completará el asiento de manera automática.  
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A continuación, manualmente realizamos el pago de la factura. 

 

 
 

Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se colocará 

en el campo Fecha, o Cuenta respectivamente. 
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Compra de mercaderías 157 
 

Registra la operación de compra recogida en la factura 157 del aparatado d). 

 

Para introducir el asiento, accede a la pantalla de Introducción de asientos Solapa Diario > grupo Diario > 

icono Introducción de asientos. 

 

 
 

Introduce en primer lugar la Fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 

 

 
 

Como sabes, para aprovechar los automatismos que incluye CONTASOL, al contabilizar un asiento que 

incluya una cuenta de cliente/deudor o proveedor/acreedor, debes comenzar siempre por estas cuentas.  

 

Introduce en este caso la cuenta de proveedor, el concepto e importe. 
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Antes de pasar a la siguiente cuenta, el programa te mostrará la pantalla de Nuevo registro de IVA: 

 

 
 

Cambia el tipo impositivo al 10% y comprueba que los datos son correctos y pulsa el botón Aceptar.  

 

 

A continuación, se abre la pantalla de Asiento automático de IVA/IGIC: 
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Incluye la cuenta 600000002 y reparte el importe del gasto entre ambas cuentas, una vez realizado, 

comprueba que los datos y las cuentas son correctos y pulsa el botón Aceptar.  

 

El último paso en la introducción de este asiento es la generación del efecto a pagar. La ventana Nuevo 

efecto a pagar se mostrará automáticamente. Con CONTASOL no hace falta contabilizar el asiento en la 

cuenta 401000001, ya que podemos generar el efecto a pagar con su fecha de vencimiento en un fichero 

aparte, donde podremos gestionar los efectos y los vencimientos pendientes.  

Para completarlo, no podemos olvidar indicar la cuenta de cargo, la fecha de vencimiento y el estado del 

efecto Pendiente. 

 

 
Al pulsar el botón Aceptar para guardar el nuevo efecto a pagar. 

 

CONTASOL completará el asiento de manera automática.  
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Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se colocará 

en el campo Fecha, o Cuenta respectivamente. 

 

Para visualizar el efecto a pagar que hemos creado accedemos a la solapa Tesorería > grupo Efectos 

comerciales > icono Efectos a pagar. 

 

 
 

Se muestra la siguiente ventana: 
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El día 20/05/20XX seleccionamos el efecto a pagar y pulsamos el icono Automatizar pagos, para 

contabilizar el asiento de pago de la factura 157. 

 

Venta de mercaderías 443 
 

Registra la operación de venta recogida en la factura 443 del aparatado g). 

 

Para introducir el asiento, accede a la pantalla de Introducción de asientos Solapa Diario > grupo Diario > 

icono Introducción de asientos. 

 

 
 

Introduce en primer lugar la Fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática. 
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Como sabes, para aprovechar los automatismos que incluye CONTASOL, al contabilizar un asiento que 

incluya una cuenta de cliente/deudor o proveedor/acreedor, debes comenzar siempre por estas cuentas.  

 

Introduce en este caso la cuenta de cliente, el concepto e importe. 

 

 
 

 

Antes de pasar a la siguiente cuenta, el programa te mostrará la pantalla de Nuevo registro de IVA: 
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Comprueba que los datos son correctos y pulsa el botón Aceptar.  

 

A continuación, se abre la pantalla de Asiento automático de IVA/IGIC: 

 

 
 

Comprueba que los datos y las cuentas son correctos y pulsa el botón Aceptar.  

 

El último paso en la introducción de este asiento es la generación del efecto a cobrar. La ventana Nuevo 

efecto a cobrar se mostrará automáticamente.  

 

Para completarlo, no podemos olvidar indicar la cuenta de abono, la fecha de vencimiento y el estado del 

efecto Pendiente. 
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Al pulsar el botón Aceptar para guardar el nuevo efecto a cobrar. CONTASOL completará el asiento de 

manera automática.  

 

 
Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se colocará 

en el campo Fecha, o Cuenta respectivamente. 

 

Para visualizar el efecto a pagar que hemos creado accedemos a la solapa Tesorería > grupo Efectos 

comerciales > icono Efectos a cobrar. 
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Se muestra la siguiente ventana: 

 

 
 

El día 20/11/20XX seleccionamos el efecto a cobrar y pulsamos el icono Automatizar cobros, para 

contabilizar el asiento de cobro de la factura 443. 

 

Factura transporte 165 
 

Registra la factura 165 del transporte del aparatado h). Para ello, crea las cuentas que consideres 

necesarias. 

 

Para introducir el asiento, accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción de asientos. 

 

 
 

Introduce en primer lugar la fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática, el 

proveedor, concepto e importe. El proveedor al no tenerlo creado en el programa, CONTASOL nos avisará 

para crearlo. 
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Creamos la cuenta contable: 

 

 
 

Pulsamos Aceptar y creamos la ficha del proveedor, rellenamos todos los datos y una vez completados 

pulsamos Aceptar. 
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Una vez creado el proveedor, completamos el número de factura e importe. 

 

 
 

En la pantalla Nuevo registro de IVA Soportado comprueba los datos y pulsa Aceptar: 
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Pulsa el botón Aceptar y se mostrará la pantalla Asiento automático de IVA/IGIC. 

 

 
 

Comprueba que los datos y las cuentas son correctos y pulsa el botón Aceptar.  

 

El último paso en la introducción de este asiento es la generación del efecto a pagar. La ventana Nuevo 

efecto a pagar se mostrará automáticamente. En nuestro ejemplo como vamos a realizar el asiento de 

pago en efectivo, no hace falta generar el efecto a pagar, cancelamos la ventana. 
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Al cancelar la ventana CONTASOL completará el asiento de manera automática.  

 

 
 

A continuación, manualmente realizamos el pago de la factura. 

 

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL - Unidad 9 – Solucionario Actividad 1 a 4  

 

Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 

54 
 

 

 
 

Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se colocará 

en el campo Fecha, o Cuenta respectivamente. 

 

Venta de mercaderías 444 
 

Registra la operación de venta recogida en la factura 444 del aparatado h). 

 

Para introducir el asiento, accede a la pantalla de Introducción de asientos Solapa Diario > grupo Diario > 

icono Introducción de asientos. 

 

 
 

Introduce en primer lugar la fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática, el 

cliente, concepto e importe. El cliente al no tenerlo creado en el programa, CONTASOL nos avisará para 

crearlo. 
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Creamos la cuenta contable: 

 

 
 

Pulsamos Aceptar y creamos la ficha del cliente, rellenamos todos los datos y una vez completados 

pulsamos Aceptar. 
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Una vez creado el cliente, completamos el número de factura e importe. 

 

 
 

 

 

Como sabes, para aprovechar los automatismos que incluye CONTASOL, al contabilizar un asiento que 

incluya una cuenta de cliente/deudor o proveedor/acreedor, debes comenzar siempre por estas cuentas.  
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Introduce en este caso la cuenta de cliente, el concepto e importe. 

 

 
 

Antes de pasar a la siguiente cuenta, el programa te mostrará la pantalla de Nuevo registro de IVA: 

 

 
 

Comprueba que los datos son correctos y pulsa el botón Aceptar.  

 

A continuación, se abre la pantalla de Asiento automático de IVA/IGIC: 
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Comprueba que los datos e incluye las cuentas contables y reparte los importes. 

 

El último paso en la introducción de este asiento es la generación del efecto a cobrar. La ventana Nuevo 

efecto a cobrar se mostrará automáticamente.  

 

Para completarlo, no podemos olvidar indicar la cuenta de abono, la fecha de vencimiento y el estado del 

efecto Pendiente. 

 

 
Al pulsar el botón Aceptar para guardar el nuevo efecto a cobrar. 

 

CONTASOL completará el asiento de manera automática.  

 

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL - Unidad 9 – Solucionario Actividad 1 a 4  

 

Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 

59 
 

 

 
 

Para guardar el asiento pulsa la combinación de teclas Alt+Inicio o la tecla AvPág y el cursor se colocará 

en el campo Fecha, o Cuenta respectivamente. 

 

Para visualizar el efecto a pagar que hemos creado accedemos a la solapa Tesorería > grupo Efectos 

comerciales > icono Efectos a cobrar. 

 

 
 

Se muestra la siguiente ventana: 

 

http://www.sdelsol.com/


CONTASOL - Unidad 9 – Solucionario Actividad 1 a 4  

 

Tel: + 34 953 22 79 33  
sdelsol.com 

60 
 

 

 
 

El día 12/11/20XX seleccionamos el efecto a cobrar y pulsamos el icono Automatizar cobros, para 

contabilizar el asiento de cobro de la factura 444. 

 

Factura rectificativa R-14 
 

Registra la factura rectificativa R-14 del aparatado i). 

 

Para introducir el asiento, accede a la solapa Diario > grupo Diario > icono Introducción de asientos. 

 

 
 

Introduce en primer lugar la fecha y pulsa Enter en el campo Asiento para su numeración automática, el 

proveedor, concepto e importe en negativo. En CONTASOL para realizar las facturas rectificativas se 

realizan de la misma manera que una factura normal, pero con signo negativo y misma naturaleza de la 

cuenta. 
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En la pantalla Nuevo registro de IVA Soportado comprueba los datos y pulsa Aceptar: 

 

 
 

Pulsa el botón Aceptar y se mostrará la pantalla Asiento automático de IVA/IGIC. 
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Comprueba que los datos, las cuentas son correctos y pulsa el botón Aceptar. 

 

Cancelamos la creación del efecto y CONTASOL completará el asiento de manera automática.  
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Actividad 4: Realiza la liquidación de I.V.A y el cierre 

del ejercicio de la empresa ABC, S.A. 
 

Liquidación 
 

Para generar la Liquidación de IVA del primer trimestre accede a la opción solapa Diario > grupo IVA/IGIC 

> menú desplegable del icono Acumulados > Liquidaciones. 

  

  
 

En la pantalla que se muestra pulsa el botón Nuevo. 
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Selecciona en la pantalla Nueva liquidación de I.V.A, el periodo del que quieres generar la liquidación y 

pulsa el botón Calcular. 

 

 
 

CONTASOL te comunica que debes introducir de forma manual la información del pie de la liquidación. 

Pulsa el botón Sí: 

 

 
 

En la pantalla que se muestra y al ser una liquidación negativa, selecciona en la parte inferior la opción A 

devolver y pulsa el botón Aceptar:  
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El resultado es el siguiente: 
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Pulsando el botón Aceptar la liquidación quedaría guardada en el archivo de Liquidaciones: 

 

 
Realizamos el resto de las liquidaciones de los trimestres restantes y el archivo de liquidaciones queda así: 
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Asiento de liquidación 
 

Antes de crear el Asiento de liquidación, crea la cuenta que necesitarás para el asiento:  

 

470.0.0.0000 – HACIENDA PÚBLICA, DEUDORA POR IVA 

475.0.0.0000 – HACIENDA PÚBLICA, ACREEDORA POR IVA 
 

Accede al Maestro de cuentas: solapa Diario> grupo Diario > icono P.G.C. 

 

 
  

Para crear una nueva cuenta, pulsa el botón Nuevo y cumplimenta los datos. 
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470.0.0.0000 – HACIENDA PÚBLICA, DEUDORA POR IVA 
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475.0.0.0000 – HACIENDA PÚBLICA, ACREEDORA POR IVA 
 

 
 

Pulsa el botón Aceptar. 

 

Para generar el Asiento de liquidación, accede a la opción solapa Diario > grupo IVA/IGIC > menú 

desplegable del icono Acumulados > Liquidaciones: 

   

 
 

En la pantalla que se muestra selecciona la opción Generar el asiento. 
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En la pantalla que se muestra, introduce la Fecha del asiento y pulsa el botón Aceptar.  

 

 
 

CONTASOL mostrará el siguiente mensaje: 
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Tras la generación de la liquidación, el estado de la columna ASIENTO cambia a Generado. 

 

 
 

Puedes ver el asiento generado desde la solapa Diario > grupo Consultas > icono Diario. 

 

 
 

En la consulta de diario selecciona en la parte izquierda de la pantalla la opción Todos y pulsa el botón Ver. 
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Realiza el resto de los asientos de liquidación de IVA. 

 

Cierre del ejercicio 
 

La opción para realizar el Proceso automático de cierre se encuentra en la solapa Empresa > grupo 

Útiles > menú desplegable del icono Cierres. 

 

  
La pantalla que se muestra es la siguiente: 
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Para este ejercicio dejamos todas las opciones marcadas y pulsamos el botón Aceptar.  

 

CONTASOL muestra el siguiente mensaje: 

 

 
 

Pulsa el botón No para seguir trabajando en el ejercicio actual. 

 

Para ver los asientos creados en el ejercicio actual, pulsa el icono Diario, del grupo Consulta de la solapa 

Diario. 
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Selecciona en la parte izquierda de la pantalla que quieres visualizar todos los asientos y a continuación el 

botón Ver. El resultado es el siguiente: 

 

 
 

A continuación, accede al ejercicio siguiente para ver el asiento de apertura creado. Para ello selecciona en 

la parte superior izquierda de la pantalla el ejercicio siguiente. 

 

   
 

Una vez en el ejercicio siguiente, para ver los asientos creados en ese ejercicio, pulsa el icono Diario, del 

grupo Consultas de la solapa Diario. 

 

  
Selecciona en la parte izquierda de la pantalla que quieres visualizar todos los asientos y a continuación el 

botón Ver. El resultado es el siguiente: 
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