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Novedades de la version

En este apartado veremos las novedades que ofrece la version 2023 E.V. del
programa.

Contabilidad general
Diario

1. En laintroduccién de asientos se afiade botén de busqueda del subdepartamento.

Departamento Contable x
Departamento: [Sin departamento] - lzl
Subdepartamento:  [Sin subdepartamento] = lII k
| Aceptar | | Cancelar |

2. En la rejilla de datos del IVA soportado se incluye en “Elegir columnas” campo para informar el
“Pais”.

Elegir columnas *

Configuracion ‘ —
Configuracion de columnas

Columnas visibles

PAIS jo

MOSTRAR  NOMBRE DE LA COLUMNA

A

3. Enlarejilla de datos del IVA repercutido se incluye en “Elegir columnas” campo informar la “causa
de exencion”.

Pais

Tel: + 34 953 22 79 33 5
sdelsol.com
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Elegir columnas

Configuracion

‘ Configuracion de columnas

4. Enlaventana de generacién de asientos de venta dentro de contabilizaciéon automatica de las ventas

Columnas visibles

CAUSA

MOSTRAR  MNOMBRE DE LA COLUMMNA

Causa Exencidn k

diarias se afiade boton para buscar la cuenta de cliente.

Fichero

Mantenimiento

Ventas diarias resumidas

Ventas diarias resumidas

3 [0 x| %% iﬂﬂﬂ B

Nuevo Modificar Eliminar | Contabilizar = Buscar Z

Elegir Utilidades
ventas columnas -

Accior) Vista Utiles

Buscar en el fichero [Alt+E) jo

DiA

26/06,/2023

TOTAL 1 TOTAL 2 TOTAL 3

200,00 0,00 0,00

Generacion de asientos de venta

Tel: + 34 953 22 79 33
sdelsol.com

]
7
DDD

Seleccion de fechas

Fecha inicial: 26/06/2023 ~

Fecha final: 26/06/2023 -

Datos de los asientos / registros

Cuenta de cliente: | Mo existe...

Tipod g kﬂ.ﬂﬂ % Total 2: 0,00 % Total 3: 0,00 9
uscar cuenva
[ Crear asiento contable

Asentar en el diario: GEMERAL

|:| Utilizar el nimero de factura como parte del concepto para asientos resumen
Concepta: WVENTA DIARIA DE CAJA

|:| Utilizar la identificacidn de la venta como documento

Doctumento:

TOTAL EXENTO

0,00
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5. Nueva opcion parar traspasar la cuota empresarial de la Seguridad Social por rango de meses.

CONTASOL -

- EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. -

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresion Utilidade: Facturacion Buscar

] T = ] e ,_| == = RN TR
S Ly Em B =] - E = &
Introduccién Punteo  Amortizaciones  Conciliacién Contabilizacién Diario Mayor Saldos Ventana | Repercutide Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas —Configuraciones
de asientos - bancaria~  automatica ~ - awsiliar - - - -
Diaria B2 FACTUSOL / DELSOL - Facturacion de servicios 3 VA /IGIC Retenciones Utiles
[ introduccién de asientos [FDiario Eimayor | | [F Traspase de nominas entre fechas julta registros Notificaciones electrénicas -+

Ed importacién datos de facturacion desde Billin Traspaso de néminas entre nimeros

Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica Trancferenciae R {é}
A Cuota empresarial de la Seguridad Social
Buenos dias, PRUEBAS < [ estacados ® B @ Trabajadores va
Te proponemas algunos pasos para ayudarte Exportar retenciones de profesionales

a comenzar a trabajar con el programa. .
4% Configuracion

[] Destacados

En la pantalla que se muestra puedes marcar la opcion Realizar le traspaso a un rango de meses.

I | O Traspasc de cucta empresarial Seguridad Social x
C\D O

Especifica el mes e importe de la cuota,

Realizar el traspaso en un rango de meses.k
ol

Mes inicial: Enero < Julio =

Enero
Febrero
Asentar en el diario: GEMERAL Marzo
Abril
Fecha del asiento: - Mayo
Junio
Crear una cuenta de gastos de Seguridad Social por cad
Agosto

|:| Wolver a traspasar el mes ya traspasado Septiembre
Octubre
Moviembre
Diciembre

Cuota empresarial: 7.378,43

Aceptar | | Cancelar

Empresa

1. Se incluye en la configuracion de la empresa la forma juridica UTE.

Tel: + 34 953 22 79 33 7
sdelsol.com
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Nueva empresa

Cadigo: 001 N.LF.:
Mombre fiscal:

Nombre comercial:

Datos generales  Qtros datos Tipo de contabilidad []]

Localizacion / Contacto

Sigla / Domicilio:

Mimerao: Escalera: Pisa: Puerta:
Codigo postal:

Poblacion: Pravincia:

Teléfono: Mavil:

|:| Utilizar varias direcciones en la empresa
Persona de contacto:

Acceso y seguridad

2023 =

Ejercicio: ACCeso por usuarios

Clave de acceso: Mostrar caracteres
Codigo 1kB

W hazie com

Irala ]
configuracidn !

Forma juridica:

Ir al fichero de direcciones de empresa

Archivo de empresas

Unidn Temporal de Empresas | =

Mo seleccionada

Empresario Individual
Comunidad de Bienes

Sociedad Civil

Sociedad Colectiva

Sociedad Limitada

Saociedad Limitada Mueva Empresa
Sociedad Limitada Laboral
Sociedad Andnima

Sociedad Andnima Laboral
Sociedad Comanditaria Simple
Sociedad Comanditaria por acciones
Sociedad Cooperativa

Sociedad de Garantia Reciproca
Sociedad de Capital Riesgo
Agrupacion de Interés Econamico
Entidad Sin Fines Lucrativos
Sociedad Limitada Profesional

Union Temporal de Empresas ‘

Mo mostrar esta empresa en la opcidn
Empresas existentes del menu Archivo

Configuracion Aceptar Cancelar
2. Nuevo campo “Observaciones” en la ficha de cliente o proveedor.
Medificar ficha del proveedor x
Cuenta: 400.0.0.00004
Ident, Fiscal: NIF - 75778485V Validacidn Clase de impuesta:  |WV.A, -

Nombre fiscal: | LAURA MOLINA RUIZ

Observaciones

Contabilidad Otros datos  Analiticos

\S

OBSERVACIONES / DETALLEY|

Impresion

1. Enellistado de IVA repercutido o soportado, al filtrar por tipo impositivo, se mostraran solo los datos

de la linea de la factura correspondiente a ese tipo.

Tel: + 34 953 22 79 33
sdelsol.com
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ﬁ EI IVA Soportado CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Archivo Diaric Tesoreria Analitica Empresa Entormo Impresién Utilidades Facturacién IVA Soportado Buscar
E -0 ] A
[+ 5 [x e X HBNE sév.@m &
Nuevo Modificar Eliminar | Emisidn Libro para Acumulado | Pagar  Ver Otras Buscar Filtro 7|  Elegir | Configuracién
- requerimientos AEAT imagen Acciones - columnas
Mantenimie Consultas Acciones Vista Configuracién
1 Introduccién de asientos [ Mayor [5 Repercutido Soportado (L Proceso automatico de cierre Sumas y Saldos Consulta registros Hotificaciones electrénicas -+
Escritorio | Libro de IV.A soportada X
IVA Soportade o X
| . .
Intervalos
Imprimir
=] —
Vista previa =5 Onelote (Desktop) - Registros: 0 a 999953
Vista previa =
Libro de [VA: Todos ®
Generar en FDF s Fechas de registro: 01/01/2023 ~ : 311272023 -
Configurar impresora 9 . a3
Generar en EXCEL O pciones Fechas de facturas: - a 31122023 .
Proveedores: 100 599
Formato: Facturas recibidas N
EpET MLLF.: a L
|:| Sustituir N.L.F. por cuenta contable
Enviar al Portal Doc. [ petallar datos de la dave de operacién Facturas: a
[Jresumida por cuenta Desde el importe: - 9.995.998.999.99  Hasta el importe: 9.999.999,999,99
Cerrar [ imprimir en orden inverso Tipos impositivos: 4,00% | = | [IMaostrar solo las linzas de este tipo impasitivo
+ Opclones + Opciones
Fichero de impresoras H k
¥ Ordenacion
Opciones de impresion (@) Libro oficial Ultima pagina impresa: 0
Ultimo registro impreso: o
Borradores:
OPornClmero de registro OPorm‘Jmero de factura
OPorfe(hayn" registro OPorserieynUmero de factura Encabezado
Par fech = fact Pori i tall P
OFarfechay n* factura O Porimporte Total Incluir texto de Iimites en el encabezado del informe:
OPorfecha de expedicion OPorimporte (Bases)
Registros desde el dia 01/01/2023 al 31/12/2023
O Par cuenta de proveedor
Moneda
@ Euro O Moneda
IVA Soportado o X
L T T B - I R L B - A B - SO RIS SR U I U B A B = S I E AT I - A £ WU I B - B = I B O =4
: 7N RE. ~
z Cod. N.IF. Titulo Fecha Facura D-T. Op Nete % Cuota % Cuota Total
z 1 75458963-B  JUAN MARTINEZ GARC 18/01/23 1-18285 Inter. 214,00 400 856 0,00 22258
Imprimir =
fCT——— - IWVA DEDUCIBLE IWA NO DEDUCIBLE
- QOp. Interior Importacién Intracomun. REAGP Op. Interior  Importacion Intracomun. REAGP
B e 2 4,00% Base 214,00 000 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0.00
- VA 8,56 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Exportar - RE: 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00
- A
- Suma Base 214,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
sl im e 2 Total 223,56 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
T - TOTAL IVA DEDUCIBLE: BASE IMPONIBLE: 214,00 TOTALIVANODEDUCIBLE: 0,00 TOTAL: 214,00
= IVA: 8,56 0,00 8,56
- RE: 0.00 0.00 0,00
- TOTAL: 222,56 0,00 222 56
~
Fichero de impresoras z

2. Nueva opcion en el listado de IVA repercutido o soportado en Excel que permite mostrar la cabecera
de la factura en todas las lineas.

Tel: + 34 953 22 79 33
sdelsol.com
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Imprimir

Intervalos
Imprimir M
Vista previa OneNote (Desktop) - Registros: a | 999999
Vista previa =
Libro de [VA: Todos &
Generar en PDF Fechas de registra: | 01/01/2023 - 5 317122023 -
Configurar impresora echas de registro: 3
Generar en EXCEL O pciones Fechas de facturas: - a: 3N12/2023 -
Proveedores: 100 599
Formato:  Facturas recibidas @
B MLLF.: a IIZ
|:| Sustituir N.I.F. por cuenta contable —
Enviar al Portal Doc. |:| Detallar datos de |a dlave de operacion Facturas: &
[Iresumido por cuenta Desde el importe: - 9.999.999.999,99  Hasta el importe: 9.999.999,999,99
Cerrar [Jimprimir en orden inverso Tipos impositivos: -
+ Opcdiones Ancinpes
FrEmdT TS Orde na Imprimir el documento del asiento asodado
Imprimir informacion de pago en facturas acogidas
Opciones de impresién @ Libro oficia| [ a c‘:iterio de caja pes ¢
|:| Imprimir el identificador con formato Serie/Factura
Borradores: |:| Imprimir porcentajes y cuotas deducibles
() Par niin =
Imprimir datos de cabecera en cada linea (solo EXCEL)
(O Por fech beZadO
Cerrar (ESC)
OPorfechmm—UrrUrnnpmr & -
Incluir texto de limites en el encabezado del informe:
O Por fecha de expedicion O Por importe (Bases)
Registros desde el dia 01/01/2023 al 31/12/2023
O Par cuenta de proveedor
Moneda
@ Euro O Moneda
3 | VA, —RE
9 |
Orden Fecha Fecha Factura  Serie Cddigo Mombre D-T. Oper. MN.ILF. MNeto Tipo Cuota Tipo
10 | operacién
11 1 01/01/23 01017237 "1000000006 JAVIER MORALES CASTILLO Intra. 77147232-B 36.300,00 21,00 762300 0,00
2 18/01/23  19/01/23 1-18265 4000000010 JUAN MARTINEZ GARCIA Inter. 75458963-B 214,00 4,00 8,56 0,00
3 11/02/23  11/02/23 F-0250 4000000002 SOLUCIONES INTEGRALES, Inter. 546885122 125,97 21,00 26,45 0,00
3 SL.
14 | 4 01/04/23  01/04/23115 "4000000004 LAURA MOLINA RUIZ Inter. 75778485V 50.000.00 21,00 10.500,00 0,00
15 | 5 09/04/23  09/04/23 1-865/16 4000000003 SEBASTIAN AMARO MARTOS Inter. 77412546-C 403.46 10,00 40,35 0,00
6 13/04/23  13/04/23 1-658 1000000009 ELISA MORAL MIRAS Inter. 77895658-V 608,92 10,00 60,89 0,00
7 04/05/23  04/05/23 1-02369 "4000000001 VERTICAL MADRID, S.L. Inter. B85236665 812,10 21,00 170,54 0,00
8 09/06/23  09/06/23 1-7650 4000000008 ABEGAS AIRE, S.L. Inter. B-48941223 55,75 10,00 5,58 0,00
9 26/06/23  26/06/23 3122 "1000000001 VERTICAL MADRID, S L Inter. B85236665 1.652,89 21,00 347,11 0,00
10 21/07/23  21/07/23 1-1565/16 "4000000003 SEBASTIAN AMARO MARTOS Inter. 77412546-C 736,60 10,00 73,66 0,00
IVA IVA NO
DEDUCIB DEDUCIB
LE LE

Libro de IVA Soportado

Listo

&5 Accesibilidad: No dispenible

3. En Analitica se podra solicitar el Extracto para todos los Departamentos.

Tel: + 34 953 22 79 33 10
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Imprimir

Vista previa

Generar en PDF

Generar en EXCEL

Exportar

Enviar al Portal Doc.

CONTASOL Contabilidad General

Imprimir

1
= OneNote (Deskt -
Vista previa nehlote (Desktop)
Configurar impresora
Opciones

|:| Una pagina por subcuenta

Imprimir saldos arrastrados

Imprimir n® de asiento y orden
Cerrar

Imprimir cuentas sin saldo
Imprimir apuntes del Debe
Fichero de impresoras Imprimir apuntes del Haber
|:| Imprimir contrapartidas
Opciones de impresién

[ imprimir documenta

Imprimir departamento y subdepartamento seleccionado en
la cabecera

Totalizar por subdepartamento
|:| Imprimir en orden inverso
Moneda
© Euro

O Moneda

Listado de extractos de movimientos departamental o X
Intervalos
Departamento: ‘[Todos los departamentos] | < |
Subdepartamento:
. 1 - DEPARAMENTO 1

Cuenta: k

Fechas: 01/01/2023 ~ & 31122023 ~
Diario a imprimir: TODOS = Punteo: Todos =
Encabezado

Incluir texto de limites en el encabezado del informe:

Movimientos desde el dia 01/01/2023 hasta el 31/12/2023 [Eura)

4. Nueva ubicacion del libro registro de facturas expedidas y de ventas e ingresos para atender

requerimientos de la AEAT.

& CONTASQOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.

Archivoe  Diario Entorno  Impresién Facturacién

Empr

E = el =] [ A
LGBl A B B Y 2
Nuevo Modificar Eliminar  Emisién Libro para Acmulado | Cobrar Ver  Ofras | Busear Filtro 7|

- requerimientos AEAT

knnsultas

imagen acciones -

Mantenimiento Acciones Vista

IVA Repercutido
IVA Repercutido Buscar

Configuracian

-
Elegir
columnas

Configuracion

5. Nueva ubicacién del libro registro de facturas recibidas y de compras y gastos para atender

requerimientos de la AEAT.

=M=l

Entorne Utilidades Facturacion

E ZNE sV

Acumulado | Pagar Ver  Otras  Buscar Filtro 7|
imagen Acciones -

Analttica

3 [ [ [ A

Nueve Modificar Eliminar Emision Libro para
- requerimientos AEAT

kCunsultas

Archivo  Diarie  Tesereria Empresa Impresién

Mantenimiento Acciones Vista

IVA Soportado
IVA Sopertado

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2023

Buscar

7]
H
[

Elegir  Configuracién
columnas

Configuracién

Alojamiento en Nube contabilidad general

1. Se posibilita cambiar la clave de la nube desde una nueva opcién en Archivo > Seguridad >

Gestion de claves.

Tel: + 34 953 22 79 33
sdelsol.com
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DELSOL - o x
@ PRUEBAS FORMACION ™ |
Se u ndad formacion@sdelsol.com | < 0
g VA (.
Informacion -
Py Copia de seguridad
MNuevo
Realizar una copia de seguridad de los datos de DELSOL.
. Copia de
Abrir sequridad
Cerrar
Seguridad E-d Restaurar copia de seguridad
Restaurar una copia de seguridad de los datos de DELSOL.
Restaurar copia
de seguridad
Registro 9
Opciones . . .
Asistente de copias de seguridad
v Configurar la forma en que DELSOL realizard las copias de
Opciones copias seguridad desasistidas.
de seguridad
ﬁ Establecer contrasefia
Establecer una contrasefa para las bases de datos de la
Establecer aplicacién.
contrasefia
o Gestién de claves
hd Gestionar las claves de acceso a DELSOL

Gestion de claves

Acceso por API

Conceder acceso a través de la APl a un fabricante de
Accese por API software externo

Exportar clave

Exportar claves permite guardar en un archivo cifrado las claves y facilitara la configuracién automatica
del programa en otra instalacion.

Exportar claves de acceso a tu Nube

Este proceso exporta, en un fichero cifrado, las claves de acceso a tu Nube,

Estas claves podran ser utilizadas, para la configuracion automatica del programa,
en otra instalacidn de tu Nube,

Destino:

Examinar...

Aceptar | | Cancelar |

Cambiar clave de la Nube

Para realiza el cambio de la clave sera necesario que todos los usuarios estén desconectados, informando el
sistema al pulsar sobre la opcion.

Tel: + 34 953 22 79 33 12
sdelsol.com
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-
Actualmente hay usuarios conectados. Para realizar el proceso se necesita que
S todos los usuarios esten desconectados.
L.

Para el cambio de clave se nos presenta la siguiente pantalla.

[ ]
Is|
0

O Cambic de clave de acceso

Este proceso te permite cambiar la contrasena de acceso usuario que has seleccionado en el caso que no
recuerdes tu clave actual.

Es necesario que solicites una contrasena de desbloqueo a través de correo electranico, que se te remitira de
forma automatica a la direccion de correo electronico que nos proporcionaste en tu Registro de Usuario:

formacion@sdelsol.com.

Puedes actualizar el correo electronico en tu Zona Privada de nuestra web, www.sdelsol.com, en la opcion Tus
Datos’.

Enwiarme correo para cambiar mi contrasefia Introducir informacion de Usuario Registrado

Especifica la clave de desblogueo, recibida en tu correo electronico, y la nueva clave de acceso.

Contrasefa de desbloqueo:

Mueva clave de acceso:

Repetir la nueva clave:

Mostrar caracteres

Aceptar | | Cancelar

Tel: + 34 953 22 79 33
sdelsol.com
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2. Posibilidad de consultar todas las colaboraciones activas dentro de un mismo usuario registrado.

PRUEBAS FORMACION ™ — | .

seguridad formacion@sdelsol.com Pa
Editar ! \

Infermacién

Restaurar copia de seguridad
Restaurar una copia de seguridad de los datos de DELSOL.

Nueve

Restaurar capia

Abrir de seguridad
Cerrar
Seguridad Asistente de copias de seguridad
- Configurar la forma en que DELSOL realizard las capias de
Opciones copias seguridad desasistidas.

de seguridad
Registro
Opciones

ﬁ Establecer contrasefia
Establecer una contrasefia para las bases de datos de la
Establecer aplicacion.
contrasefia

Gestion de claves

A Gestionar las claves de acceso a DELSOL
Gestién de claves

&)

Acceso por APl

Conceder acceso a través de la APl a un fabricante de
software externo

&)

Accesa por AP|

Colaboradores de la empresa

Conceder acceso a colaboradores en la empresa actual
Colaboradores de

la empresa

Ceolaboradores de la empresa

Fichero
3 0 & £
Nuevo Modificar Activar Retirar | Guia Mostrar
de uso  colaboradore:
Mantenimiento Informacion k
Colaboradores de la empresa Buscar en el fichero (Alt=5) O

3. Se prioriza la opcién de sincronizacion de bases de datos, incorporando la opcion en la ventana
inicial del programa y reposicionandola en la solapa Archivo > Informacién.

DELSOL - o x
@ PRUEBAS FORMACION ) | a
| nfOl’maCI(f)n formacion@sdelsol.com | <
Editar f \ e
Informacién -
N & Sincronizacién de los datos Datos generales
ueve 5
- Sincronizar los datos de la nube EMPRESA DE DEMOSTRACION S.L.
JARE Sincronizacién PASEQ DE ESPARA
28008 - MADRID
Cerrar
i D Subir datos a la nube MADRID
S P~ eracesa pars subitlos datos a 2 nube EF S = GIEETED
info@empresademo.com
Descargar datos de la nube
Registro o ¢
Proceso para descargar los datos de la nube Resumen de informacién
Opciones Apuntes: a
@ Consolidar adjuntos en el repositorio IVANIGIC reperc.: 0
Pre para consolidar los djuntos en el repositario IVA/IGIC sopar.: ]
Cuentas: 815
L 1 Clientes: 16
Proveedares: 29
- Eliminar la empresa Inmavilizado: 2
o Facturas: o
\'>_<,- Permite eliminar la empresa actual. Podras seleccionar entre
Eliminar eliminar el ejercicio activo o eliminar todos los ejercicios
existentes.

Tel: + 34 953 22 79 33 14
sdelsol.com
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4. Enla opcion Descarga datos de la nube, es posible vincular y descargar los ficheros adjuntos de
la empresa que se sincroniza.

. O Asistente para descargar los datos desde la nube x

Bienvenido al asistente para descargar
i j ) datos de la nube

Este es el asistente para descargar la informacidn de nuestros programas de la
nube.

Este asistente te ayudara a descargar las empresas de forma automatica
utilizando para ello la informacion existente en la ubicacion de datos que

selecciones.
Pulsa siguiente para continuar con el proceso.

=5

8

| Siguiente > J | Cancelar
I L{‘J{ O Asistente para descargar los datos desde la nube x
oo
Empresas para descargar de la nube:
SELECCI.. CODIGO | EJERCICIO  EMPRESA APLICACION |
| VIS 2022 VISION LUZ S.L. FACTUSOL
| VIS 2023 VISION LUZ S.L. FACTUSOL
| XM 2022 EMPRESA DE DEMOSTRACION S.L. FACTUSOL
O XD 2022 EMPRESA DE DEMOSTRACION S.L. CONTASOL
[} XD 2022 EMPRESA DE DEMOSTRACION S.L. NOMINASOL
O XM 2023 EMPRESA DE DEMOSTRACION S.L, FACTUSOL
XM 2023 EMPRESA DE DEMOSTRACION S.L. CONTASOL
| XM 2023 EMPRESA DE DEMOSTRACION S.L. NOMINASOL
|:| Descargar datos generales de |a aplicacion
Acceso a copia de seguridad
| Marcar todos || Des&rtodos |
< Anterior | | Siguiente = | | Cancelar
Tel: +34 953 22 79 33 15
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Instalacion y puesta en marcha

En este mddulo estudiaras como realizar las tareas iniciales con el programa, desde la
instalacioén a la creacién de la empresa.

Requisitos
Los requisitos minimos para la instalacion de la aplicacion son los siguientes:

e PC con Windows Vista, 7, 8, 0 10.

e 1 GB de espacio disponible en disco duro.

e Resolucién de pantalla 1.366 x 768 o superior.

e Para la actualizacion automatica del programa, informacién en linea y envio de correos electrénicos
se requiere conexion a Internet.

e Para la visualizacion de documentos PDF se requiere Acrobat Reader.

Instalacion de la version Educativa

El proceso de instalacion de la Version educativa del programa es idéntico tanto para sistemas monousuario
como multiusuario en red local, etc. También se hace de la misma manera si estas instalando cualquiera de
nuestras versiones de nube.

Una vez descargado el programa desde el apartado Universidades y centros de formacidon de nuestra
pagina web, iniciaremos la instalacion ejecutando el archivo correspondiente.

https://www.sdelsol.com/universidades-y-cc-ff/

Se abrird el asistente de instalacion. Solo tienes que pulsar sobre el botén siguiente, cuando sea requerido,
para realizar el proceso. En una instalacion multiusuario, recuerda que debes instalar el programa en cada
uno de los ordenadores que vayan a acceder al mismo.

Tel: + 34 953 22 79 33 16
sdelsol.com
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CONTASOL Contabilidad General

Instalacion con datos en Local

1 CONTASOL - Asistente de instalacisn X

@ CONTASOL

La contabilidad profesional
al servicio de tu empresa

Bienvenido a CONTASOL - Asistente de

i instalacion
Software

Dw Se instalard CONTASOL en su equipo. Para continuar, haz dlic

en Siguiente.

Versién 2023 E.V.
© Software del Sol, S.A. 2000-2023
Todos los derachos reservados

ADVERTEMCIA: Este programa esta protegido por las leyes de
derechos de autor y otros tratados internacionales.

< Atrds L%Lguiente = j | Cancelar

A continuacién, CONTASOL solicitara si deseamos crear una nueva empresa o utilizar la empresa de pruebas
proporcionada con la nueva instalacion.

A continuacién, CONTASOL pregunta el Tipo de contabilidad que deseamos crear, pudiendo seleccionar
entre Contabilidad General o Estimacion Directa u Objetiva.

CONTASOL - 8 X
s
Bii] conTasoL E/(: 4
=5 U/
AN e
f‘)!"\/?\ S _;\,’ N
Crear una empresa ﬁefi_/ J L\L\ 4
=
Salr Crear una empresa -
Tipo de contabilidad
CONTABILIDAD GENERAL ESTIMACION DIRECTA U OBJETIVA | |
Si eliges esta opcién creards una empresa Si eliges esta opcion creards una empresa
can contabilidad general, diario de sujeta a Estimacién Directa simplificada o
movimientos, emisidn de balances, normal o Estimacion Objetiva.
inmavilizado, posibilidad de contabilidad
analitica, ete,
=y
Tel: + 34 953 22 79 33 17
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Pulsa el boton Abrir y se abrira CONTASOL con la empresa seleccionada o te solicitara datos para la creacién
de una nueva empresa.

Interfaz del programa

Pantalla de inicio de sesion

Seleccion de usuario

La primera vez que accedes al programa CONTASOL se ejecuta sin que se muestre la pantalla de seleccion
de usuario.

Cuando crees mas usuarios tendras que elegir el usuario con el que quieres acceder a la aplicacién
seleccionandolo en el desplegable. Para dejar un usuario por defecto puedes marcar la opciéon Recordar el

usuario pulsando el botén que tienes situado a la derecha del nombre de usuario.

El programa se puede ejecutar de forma simultdnea tantas veces como sea necesario, con distintos usuarios
o con el mismo.

@ CONTASOL

[Supervisor] ~| 12

Iniciar sesion

D’E,Lsm: Versién 2023 EV © Software del Sol, S.A 2000-2023 | Todos los derechos reservados

Informacidn y servicios

En el apartado Informacién podras consultar la version del programa, la licencia de uso, ver las distintas
modalidades de asistencia técnica y enviar sugerencias o incidencias sobre el mismo.

Tel: + 34 953 22 79 33 18
sdelsol.com


http://www.sdelsol.com/

CONTASOL Contabilidad General

@ CONTASOL

Informacion
Version

Licencia de Usa

Asistencia técnica

Envio de sugerencias
Envio de incidencias
Datos de Usuario — E

[Supervisor] - 1

Servicios

Iniciar sesion

Condcenos

Zona privada de clientes
Registro Online

www.sdelsol.com

Comprobar actualizaciones

DELSAL | Versién 2023 EV

@ Software del Sol, 5.A. 2000-2023 | Todos los derechos reservados

En el apartado Servicios, podras acceder a los distintos enlaces que hay en la pagina de Software DELSOL
como Condécenos, Zona privada de clientes, Registro Online, o www.sdelsol.com, y acceder a la opcién
Comprobar actualizaciones.

Pantalla, Recientes

La ventana Recientes se muestra cuando accedes al programa y no tienes empresa activa.

CONTASOL - B X

@ PRUEBAS FORMACION

1 formacion@sdelsol.com

Abrlr Editar
Informacién .

) Recientes 2
Nuevo Recientes

Abrir k Hoy

Cerrar

Seguridad

Registro

Opciones

Empresas existentes

Archivo de empresas

Chequeo del archivo de empresas

EMPRESA DE DEMOSTRACION. S.L.
Ejercicio: 2023 - Cadigo de empresa: XD1

WEBINAR JUNIO
Ejercicio: 2023 - Cadigo de empresa: J23

Semana pasada
MIEVA
Ejercicio: 2023 - Cédigo de empresa: 007
Antiguo
Empresa de pruebas Sage Contabilidad
Ejercicio: 2011 - Cédigo de empresa: GSP

Empresa de pruebas Sage Contabilidad
Ejercicio: 2012 - Cédigo de empresa: GSP

Empresa de pruebas Sage Contabilidad
Ejercicio: 2010 - Cédigo de empresa: GSP

EMPRESA DE DEMOSTRACION. S.L.
Ejercicio: 2023 - Cédigo de empresa: CIS

Esta ventana esta estructurada en dos partes bien diferenciadas:

Tel: + 34 953 22 79 33 19
sdelsol.com
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En la parte izquierda, Recientes, encontraras acceso directo a la apertura de las Ultimas empresas con las

gue has trabajado en la aplicacién.
Usuario

Se encuentra en la parte superior derecha.

G)

Informacion

CONTASOL

PRUEBAS FORMACION

formacion@sdelsol.com

k Editar

Este apartado muestra el nombre de la empresa (titular del Registro de Usuario) y mediante el boton Editar
permite acceder a la pantalla de introduccion de datos de Usuario registrado desde la que podras, ademas,

acceder a tu zona privada en nuestra web.

Definicion de pantalla

Una vez accedas al programa nos muestra la pantalla principal que consta de las siguientes partes:

Menu Archivo I

Barra de acceso rapido I

I Cinta de opciones

Centro de soporte online

Buscar

B-806 68 o OL - XD DE DEMO! 0
0 Diario oreria A 2 Empresa o presio dad
( ( — = v g
1 ¢ = ez j <D NR =
=8 2 B E B X& kW &
P.G.C. Clientes Proveedores Bienes Libros Registros Empresa IVA/ Moneda Cierres Consolidacién = Suministro Inmediato | Calendario -
- - de Diario  eliminados 1GIC - de Informacién ~ fiscal
Ficheros Configuracién Utiles si Calendario
Lintroduccién de asientos | [FDiario | | [Mayor | [ Repercutido | [E] Soportado | | s Proceso automitico de cierre
Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica

= [ Destacados ® Documentacién

técnicas

[] Destacados

Libros de IVA-IRPF requerimientos AEAT

Consuita en Ia Plataforma de Ayuda como generar los libros de IVA e IRPF requeridos
por la AEAT.

ion de bienes de i

Consuita en Ia Plataforma de Ayuda como generar y contabilizar la amortizacion de
los bienes de inversion,

Importacion desde Billin

[C] Clentocal @ Onda DELSOL (B)

| Escritorio I

Barra de accesos rapidos

Notas Preguntas
B @ frecuentes

< Centro de Soporte

¥F online

Q Trucos

® Videos

E\M CONTASOL

Creacién do una emy
n CONTASOL

@ Notificaciones electrénicas
Barra de favoritos
R &

| Barra de estado I

O Atenea

o
f

Bienvenido

Soy ATENEA, asistente virtual de
soporte técnico de
Software DELSOL

Hacer una consulta F ————

tsupenvisor] /\ D' [ www.sdelsol.com 5]

Asistente virtual Atenea

Esta barra te permitira acceder a los elementos del mend mas utilizados en tu trabajo. Por defecto tenemos
el icono de seleccién de ejercicios, cierre de sesién y apertura del menu archivo y por dltimo el de bloqueo

del programa.

Tel: + 34 953 22 79 33
sdelsol.com
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Puedes agregar los elementos que desees, haciendo un clic derecho sobre la opciéon de menu que quieras
afadir y seleccionando Agregar a barra de herramientas.

Por ejemplo, si quisieras afiadir a tu barra de accesos rapidos el acceso al archivo de Introduccion de asientos,
solo tendrias que colocar encima de esta opcion el raton y hacer un clic con el boton derecho y seleccionar
Agregar ala barra de herramientas para que afiada el icono de acceso al fichero de articulos a esta barra:

s BB EI

o EH- B8 6

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Imnpresién Utilidade]

Archivo Diaric R
Nluccién de asientos (Ctrl+A)
L o H = o H 0 H \ o H| oH htr®uccion y mantenimiento de asientos en el programa. - gl
A& L=
+ + a @ & g + : ke = I
Introducciéz===+ e = jontabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Introduccién Punteo  Amortizaciones  Conciliacién Contabilizacién Enlace | Diario Mayor  Saldos
de asiento! Agregar a barra de herramientas automatica = con... = - de asientos < bancaria = automética~ con.. - -

Diario Consultas Diario Consultas

Mendu archivo

En la parte superior izquierda de la pantalla se encuentra el menua Archivo.

©

Informacion
Muevo
Abrir

Cerrar

Seguridad

Registre

Opcicnes

Desde este menu puedes acceder a las siguientes opciones:

e Informacion. Puedes acceder a opciones como apertura del siguiente ejercicio, importar informacién
de la empresa, cambiar cédigo de empresa, etc.

o Nuevo. Nos permite crear una empresa con el programa o a partir de programas de terceros.

e Abrir. Cada vez que inicies una sesién en el programa, se abrird de forma automadtica la ultima
empresa utilizada. Para abandonar esta empresa y poder seleccionar otra, debes cerrar la sesién con
la empresa que tienes abierta (usando la combinacién de teclas Ctrl+Z, o seleccionando la opcidn
Cerrar sesién con la empresa que se encuentra en el menu Archivo)

e Una vez abierta una empresa, el cdédigo, nombre y ejercicio abierto aparecera en el titulo de la
ventana.

e Cerrar. Podemos cerrar la sesidn con la empresa o cerrar el programa.

e Seguridad. Permite realizar copias de seguridad y restaurarlas.

e Registro. Nos muestra, entre otras opciones, informacién de usuario registrado y nos permite el
envio de sugerencias e incidencias. También nos permite comprobar si existen revisiones o
actualizaciones de la aplicacion.

Tel: + 34 953 22 79 33 21
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e Opciones. Desde este botdn podrds acceder a todas las configuraciones generales del programa
(configuraciones que se aplican a todas las empresas existentes). Podras configurar aqui:

e Desde ejecucidn y apariencia, tenemos la posibilidad elegir el tamafio de las rejillas de datos, la
opcion que queremos que nos muestre por defecto al acceder al programa, restablecer los mensajes
de aviso desactivados y la opcion usar el programa a través de Escritorio Remoto.

Configuracion de CONTASOL X
Ubicaciones ‘
Gestiona las distintas ubicaciones de datos.
Usuarios
L Ubicacicnes "
Revision
Configuracion de idioma DESCRIPCION
Configuracion de moneda i e
Drivisas
Cadigos postales
Entidades bancarias
Nueva || Baorrar
Abreviaturas
Informacién de las ubicaciones de datos

Carreo electrénico B

Descripcidn: Ruta local
Configuracién de impresoras Ubicacion de bases de datos:

C\Software DELSOL\COMTASOL\Datos\,
Opciones de impresidn

) B . Ubicacion de copia de seguridad:

Configuracion de escaner C\Software DELSOL\CONTASOL\Datos\Copias),
Cadigos 1kB

Ubicacion de descargas automaticas: v

A, . A ECEL L P EA L SRR E A R o .
Apariencia / ejecucion
Guardar ubicacidn I | Cancelar |
| Aceptar | | Cancelar |

Men cinta de opciones

Contiene cada una de las opciones del programa, agrupadas en primer lugar en solapas y dentro de cada
solapa en grupos. Este menu de cintas sélo aparecera cuando tengas iniciada la sesién y se mostrara activa
cuando tengas una empresa abierta.

Solapa

cs T S5E& E CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Buscar

[ [ = [ [

= [+ (& [ &
Introduccién Punteo  Amortizaciones  Conciliacién Contabilizacién Enlace | Diari
de asientos ~ bancaria - autma - con.. - ~ auxiliar ~ ~ ~ -

Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresion Utilidades Facturacion

J¢ J B BER B B 2 B &

dayor Saldes Ventana | Repercutido Soportade Acumulados liquidaciones Retenciones | Traspasos Hemamientas  Configuraciones

A
I

B
=

Diario Consultas VA / 1GIC Retenciones Utiles

Grupos

Las solapas que se muestran son los conjuntos iniciales de opciones, no obstante, durante la ejecucion,
pueden aparecer otras solapas pertenecientes a la opcion activa.

Tel: + 34 953 22 79 33 22
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Barra de favoritos

En la barra de favoritos tienes un atajo a las opciones mas utilizadas.

"1introduccién de asientos Diario Mayor |5 Repercutido [5] soportado L Proceso automatico de cierre e Naotificaciones electrénicas

Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica R @}

Puedes afiadir elementos pulsando sobre el botén

También puedes ocultarla 0 mostrarla pulsando sobre el botéon  []

Recuerda que, por motivos operacionales, en la mayoria de las capturas de este manual, esta barra estara
oculta.

Escritorio

En la parte central de la ventana del programa. Mientras no tengamos ninguna opcion abierta, se muestran
las siguientes opciones:

e Herramientas. Nos muestra la agenda de contactos, tareas pendientes, la calculadora y la agenda
diaria.

e Resumen. Esta formada por un esquema de las operaciones disponibles y su ubicacién, asi como
las estadisticas de la empresa abierta.

e Noticias. Puedes configurar aqui las fuentes de noticias que quieras que el programa muestre.

e Asistenciatécnica. Acceso a ayudas, video tutoriales, avisos destacados, Atenea y acceso al centro
de soporte online.

Lintroduccidn de asientos Diario Mayor |5| Repercutido [=] soportado - Proceso automéatico de cierre Motificaciones electrdnicas

Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica A &

Buenas tardes, PRUEBAS < [ Destacados @ B ® 9 = o] Of atenea

Te proponemos algunos pasos para ayudarte
a comenzar a trabajar con el programa.

[] Destacados O
[ _

Barra de estado

Esta situada en la parte inferior y te indica:
e Siestas trabajando En Local o En Nube.
e Acceso a Onda DELSOL, emisora online de acompafiamiento de Software DELSOL.
e El usuario con el que hemos accedido al programa.
e La opcién de mostrar u ocultar alertas informativas.
e El acceso al sistema de informacion instantanea.
e Elicono para enviar un E-mail.
e Laweb del programa.
e Elicono que indica si la informacién de la base de datos de la empresa activa esté cifrada o no.

[Jenlocal & OndaDELSOL (B) [supenvisor] /N D www sdelsal.com 7o)
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Mantenimiento de ficheros

cs - S50 E IVA Repercutido CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién VA Repercutido Buscar

B aah = op
DGR X B S Vo B B
Nuevo Modificar Eliminar = Emisidn Libro para Acumulado | Cobrar  Ver Otras Busear Filtro 7| Elegir Configuracidn
2 reguerimientos AEAT imagen acciones - columnas
GI Mantenimiento Consultas Acciones Vista Configuracidn I

Lintroduccién de asientos | [FDiario || [ Mayor 5| Repercutido 5| soportado | (L. Proceso automatica de dierre Consulta registras Notificaciones electronicas
Escritario Libro de VA repercutido X

Libro de L.V.A. repercutido el Buscar en el fichero (Alt=) I ﬁ! .O'I e

i - REGIS... LIB. FECHA CUENTA CLIENTE/DEUDOR FACTURA TPQ CLAVE BASE VA RE BASE EXEN
Modelo 347: Feb

Todos . 11 19/01/2023  430.0.0.00001 MARIA GERMAN TRIGO A 1 General Operacién ... 826,45 173,35 0,00 0)
Mar

Tipo de operacién: abr 21 19/01/2023  430.0.0.00011  CLIENTE WEBIMAR ENERO 2 General Operacién ... 213813 449,01 0,00 0]

Todas -
Clave de operacion:

Todas M

e Oct
Mov

>

de iv.a. mostrados Totales: 2.964,58 622,56 0,00 00

[Jentocal @ Onda DELSOL (&) Bupenisor] /& D[] www.sdelsol.com 5]
a Grupos de opciones:

e Grupo Mantenimiento: desde los iconos de este grupo podrds crear un nuevo registro, duplicar,
modificar o eliminar el registro seleccionado, asi como emitir un listado de los datos activos.

e Grupo Consultas: agrupara iconos de funciones de consulta relacionados a los datos mostrados en
la rejilla de datos activa. Estos iconos iran variando con cada funcion del programa.

e Grupo Acciones: este grupo engloba aquellos procesos de emision y generacion de ficheros
relacionados con los datos mostrados. Las opciones visibles en este grupo varian en las diferentes
partes del programa.

e Grupo Utiles tienes acceso directo a herramientas especificas de cada fichero.

e Grupo Vista: permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en
la rejilla de datos.

e Grupo Configuracion: accede a la configuracion del fichero.

Busqueda y filtros:

e Filtros: situados en la parte izquierda de la pantalla. Estos filtros permiten localizar datos que se
muestran en la rejilla de datos activa. Podemos filtrar por opciones o por abecedario/meses. Los
filtros varian en las diferentes funciones del programa.

Buscar en el fichero (Atl+B): filtra en los datos mostrados los registros que contengan la palabra

e de busqueda indicada en este campo.

e Boton refrescari s se encuentra en la parte superior derecha de la ventanay te permite actualizar
los datos del fichero mostrados en la rejilla de datos .

Tel: + 34 953 22 79 33 24
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Asistente virtual de soporte técnico atenea

El programa lleva integrado un asistente virtual llamado Atenea, que te permite realizar consultas en lenguaje
natural y que ira aprendiendo de la retroalimentacion recibida.

Este asistente esta disponible en el grupo Asistencia técnica del escritorio, aunque también puedes
habilitarlo en todas las solapas desde Men( Archivo > Opciones > Apariencia/ ejecucion.

Configuracion de NOMINASOL x
Ubicaciones . o . B
Cambia las opciones de apariencia y ejecucion en este ordenador
Usuarios
) A
Revisian Al acceder al programa mostrar siempre la opcidn: Herramientas -
Configuracion de idioma [Jimpedir al usuario [Supervisor] la visualizacién de las estadisticas
Entidades bancarias Avisos desactivados
Abreviaturas Restablecer los mensajes desactivados
Correo electronico -
Buisquedas
Configuracién de impresoras [ Re-indexar el contenido del fichero de busquedas al acceder a la empresa
Opciones de impresion Aplicacién
Cédigos 1kB Pedir confirmacion de cierre de |a aplicacian
D Usar esta aplicacidn a través de Escritorio Remoto.
Apariencia / ejecucién ID Maostrar el acceso a Atenea en cada pestafia de la cinta de opciones del programal
D Mostrar la solapa de Asistencia Técnica
[CImostrar barra de servicios
Configuracion visual
Color a utilizar por la aplicacién:  Utilizar color de la aplicacidn <
W
Guardar Cancelar
Aceptar Cancelar

Una vez realizado el cambio tienes que reiniciar el programa para que surta efecto en tu escritorio. Pulsa
sobre el boton Hacer una consulta para interactuar con Atenea.

Tel: + 34 953 22 79 33 25
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@g Atenea

O

Bienvenido

Hacer una consulta

[supenisor] /M D" ] www.sdelsol.com r@

Solo tienes que escribir la consulta y Atenea te respondera. Recuerda que es importante que indiques si la
respuesta te ha sido de utilidad o no para que el asistente “aprenda” y pueda mejorar.

@g Atenea

Hela, ;en qué puedo ayudarte?

£ Como creo un asiento?

Puedes realizar un asiento a través de la
solapa Diario > grupo Diario > icono
Introduccion de asientos

I LSRR 1 S Y AT S R S R

£Te ha resultado dtil esta respuesta? 57 No

>

[supervisor] /N D ] www.sdelsol.com FSJ

Configuracion del programa

Vamos a estudiar cdmo realizar algunas configuraciones iniciales como la instalacion del programa en red, la
configuracion del idioma y del correo electronico.

Configuracion en red local

El programa puede funcionar desde varios equipos conectados en red local, accediendo a la misma base de
datos. La configuracion se realiza de la siguiente forma:

Tel: + 34 953 22 79 33 26
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e Instala el programa en el Servidor y en cada uno de los equipos donde lo vayas a utilizar. La
instalacién en cada uno de los puestos debe ser completa. No te servira instalarlo en el Servidor y
crear un icono de acceso directo al programa en el resto de los terminales.

e En el Servidor, comparte la carpeta del programa para que se pueda acceder a ella desde el resto
de los equipos.

e En cada uno de los equipos, configura el programa para que acceda a la carpeta \Datos ubicada en
la ruta que acabas de compartir. Esto se configura desde el mend Archivo > Opciones >
Ubicaciones. Para ello, define en el apartado Ubicacion de base de datos, la ruta del servidor,
donde tendréas los datos del programa (\Datos) que van a ser compartidos. Una vez introducida la
ruta del servidor, pulsa en el enlace Verificar rutas para que el programa compruebe el acceso y
funcionamiento de esta.

Ceonfiguracion de COMTASOL >
Ubicaciones
k Gestiona las distintas ubicaciones de datos.
Usuarios
o Ubicaciones 2
Revision
Configuracién de idioma DESCRIPCION
Configuracién de moneda Ruta local
Divisas
Cadigos postales

Entidades bancarias
Nueva Barrar

Abreviaturas
Infarmacion de las ubicaciones de datos

Correo electranico o
Descripcion: Ruta local

Configuracién de impresoras Ubicacion de bases de datos:
ChSoftware DELSOLCONTASOL\Datos\ Examinar...

Opciones de impresion

Ubicacion de copia de seguridad:

Cenfiguracion de escaner C:\Software DELSOL\CONTASOL\Datos\Copias\ Examinar.,

Codigos 1kB
Ubicacion de descargas automaticas:

Apariencia / ejecucidn
Guardar ubicacidn Cancelar

Aceptar Cancelar

e A continuacion, crea los diferentes usuarios que accederan al programa, teniendo en cuenta que
debes dar de alta tantos usuarios como personas vayan a utilizar la aplicacion.
e Recuerda que no debes acceder desde diferentes terminales con el mismo usuario.
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Configuracion de idioma

Por defecto, el idioma de la interfaz del programa es el castellano, pero puedes configurarlo si lo deseas en
catalan. La opcion se encuentra en el mena Archivo > Opciones > Configuraciéon de idioma. Al acceder se
mostrara la siguiente ventana:

Cenfiguracidn de COMTASOL >

Ubicaciones

# Cambia las opciones de configuracion de idioma.

Usuarios

. Idizma de la interfaz
Revision

Selecciona el idioma de la interfaz de usuario: Castellano M Actualizar

Configuracidn de moneda Pais k

Divisas Selecciona tu pals para ajustar |a configuracidn regional del programa: Espafia =

Configuracion de idioma

Cadigos postales Denominacién de la identificacidn fiscal, impuestos y territorial

Ademas del idioma de la interfaz, encontraras en esta ventana opciones de ajustes de la configuracion
regional de pais, denominacién de identificacién fiscal y denominaciones para mddulos de gestién del
programa.

Configuracion de impresoras

CONTASOL utilizara por defecto la impresora que esté predeterminada en Windows. No obstante, es posible
configurar tantas impresoras como existan en tu ordenador o red local. También es posible crear varias
configuraciones para una misma impresora con la finalidad, por ejemplo, de seleccionar diferentes tipos de
letras para informes.

La opcion para configurar las impresoras se encuentra en el mend Archivo > Opciones > Configuracion
de impresoras.

Los pasos para configurar una nueva impresora son:

@ Pulsa el boton Nueva.

© Selecciona la impresora que quieres afiadir.

© Puedes configurar diversos parametros del tipo de letra para cada elemento de los informes.

@ Pulsael botén Guardar Impresora.
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Configuracion de COMTASOL X
Ubicaciones =
IE{{- Gestiona las diferentes impresoras que utilizaras.
Usuarios
Revisién Configuracion de impreseras 2
Configuracién de idioma IMPRESORA DESCRIPCION

Configuracién de moneds e Impresora predeterminada del siste...

Divisas

Cadigos postales

Entidades bancarias

a | Mueva || Barrar || Hacer predeterminada

Abreviaturas
Datos de la impresora

Carreo eledranico : .
Impresora: Impresora predeterminada del sistema =

Configuracién de impresoras ‘ Impresoras de Windows Agregar impresora

Descripcion:
Opciones de impresidn

Disefio para los informes
Configuracién de escaner

Vista previa e Elemento: Selecciona el elemento z -
Cadigos 1kB
Fuente
W
Apariencia / ejecucion
o I Guardar impresora Il Cancelar |
| Aceptar | | Cancelar |

Con el botén Hacer predeterminada puedes seleccionar la impresora por la que se imprimiran los informes.
Esta seleccion afecta también a la vista preliminar de los mismos.

Configuracion del correo electronico

Se accede desde el menu Archivo > Opciones > Correo electronico. Nos mostrard la siguiente ventana:

Configuracidn de COMTASOL >

Ubicaciones
E:@ Cambia el gestor de correo electronico que utilizas.

Usuarios
A Configuracion correo electronico
Revision

Enviar correos con: El programa de correo electronico predeterminado en el sistema =

Configuracion de idioma

rograma de correo electrdnico predeterminado en el sistema
Microsoft Office Outlook @ [cualquier version)
Configuracion de moneda Mozilla Thunderbird @ [cualguier version)
Configuracion manual (los correos enviados no se almacenaran en ningdn gestor de correo)
Windows Live Mail
Divisas Microsoft Office Outlook © 365

Cadigos postales

Entidades bancarias

Abreviaturas

Correo electranico
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En primer lugar, debes de seleccionar el tipo de correo electrénico que el programa utilizara para enviar e-
mails.

Segun el servidor de correo electrénico que utilices, tendras que elegir entre una configuracion u otra:

¢ Microsoft Office Outlook o Windows Live Mail. Son las opciones mas sencillas ya que no necesitan
gue realices ninguna configuraciéon especifica. Seleccionando Outlook, podras seleccionar el Envio
automatico de correo y dejar configurada la cuenta que deseas utilizar para los envios de entre las
que tengas configuradas en Outlook.

e Mozilla Thunderbird. Te solicita que indiques la ruta donde se encuentra instalado el gestor.

e Configuracion Manual. Se utiliza en casos como Hotmail, Gmail, Yahoo, Telefénicay Aol. En este
caso, debemos proporcionar la siguiente informacion:

- Informacion del servidor. Datos de tu servidor de correo.

- Informacion de inicio de sesion. Nombre de cuenta, direccion de correo y contrasefia.

- Firma del mensaje. Selecciona si vas a agregar una firma mediante un archivo HTML, texto
enriquecido o sin formato.

Configuracion de CONTASOL X

Ubicaciones 7
E@ Cambia el gestor de correo electrénico que utilizas.

Usuarios
L Configuracidn correc electrénico
Revision
X . - Enviar correos con: Configuracidn manual {los correos enviados no se almacenaran en ningun gestor ¢| =
Configuracion de idioma
Configuracién de moneda A
Informacion del servidor Ayuda:  Tipo de cuenta... - A
Divisas Servidor de correo saliente (SMTFR mail.midominio.com
N® de puerto del servidor SMTP: 25
Codigos postales . . . o - i
|:| Mi servidor SMTP requiere autenticacion |:| Utilizar 55L para el envio de correo
Entidades bancarias Informacion de inicio de sesian
Mombre de la cuenta: El nombre que el destinatario del corred visualizara
Abreviaturas - . _—
Direccién de correo: direccion@dominio.com
Correo electrénico Contrasefia: Mostrar caracteres

Firma del mensaje
Configuracién de impresoras N N
Tipo de Firma: Sin seleccionar -
. ) . Sin seleccionar

Opciones de impresion Adjuntar firma desde un archivo HTML

Texto sin formato

Texto enriquecido

Configuracidn de escaner

Cadigos 1kB

Apariencia / ejecucion
Probar la configuracian actual Cancelar cambios

Aceptar Cancelar

Si eliges la configuracion manual, debes tener en cuenta que los envios de los correos que hagas desde la
aplicacién no quedaran almacenados en la bandeja de Correos enviados de tu gestor de correos.

Te aconsejamos que antes de pulsar el boton Aceptar para finalizar, hagas un clic en el botén Probar la
configuracion actual, para que te asegures de que todo se ha configurado correctamente.
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Primeros pasos

Creacion de una empresa

Se accede desde menu Archivo dentro de la opcion Nuevo en el boton Nueva Empresa.

CONTASOL - 8 X

@ PRUEBAS FORMACION
formacion@sdelsol.com
Nuevo com

Informacién

Crear una nueva empresa

Nuevo +
Crear una nueva empresa en el programa.
Nueva empresa

Abrir
Cerrar
S o Crear una nueva empresa desde Sage®©
. Permite seleccionar una de las empresas existentes en
Desde Sage® Contaplus® y crear con su informacion una nueva empresa en
Re CONTASOL,
Registro
Opciones .
Bl Crear varias empresas desde Sage©
A Permite, en un tinico proceso, seleccionar varias empresas
Varias desde existentes en tus programas de Contaplus® y crear con su
Sage® informacién las empresas necesarias en CONTASOL.

Los datos para crear una nueva empresa en CONTASOL estan distribuidos en 3 solapas y un botén de
configuraciéon. Algunos de estos datos son necesarios para comenzar a trabajar con la empresa otros, en
cambio, pueden ser introducidos con posterioridad desde la opcibn Empresa que estudiaremos mas adelante.

Tel: + 34 953 22 79 33 31
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Solapa datos generales

Al acceder a la opcién se solicitan en primer lugar los datos identificativos de la empresa, a continuacion, en
la solapa Datos generales, los datos de localizacion / contacto y de acceso y seguridad:

Mueva empresa

Codigo: om o ML.LE.: l:l Forma juridica: Mo seleccionada -

Nombre fiscal:

MNombre comercial:

Datos generales  QOtros datos Tipo de contabilidad [Y]

Localizacid nk!ta cto

Sigla / Domicilio:
Nimero: Escalera: Pisa: Puerta:
Cadigo postal:
Poblacion: Provingia:
Teléfono: Mavil: Fax:

|:| Utilizar varias direcciones en la empresa Ir al fichero de direcciones de empresa

Persona de contacto:

Acceso y seguridad Archivo de empresas
Ejercicia: 2023 = Acceso por usuarios Mo mostrar esta empresa en la opcién
Clave de acceso: Mostrar caracteres Empresas existentes del mend Archivo

Cédigo 1kB

Irala
configuracidn !

Configuracian Aceptar Cancelar

Para rellenar esta pantalla ten en cuenta lo siguiente:

e El cddigo de la empresa puede estar compuesto por tres caracteres alfanuméricos que identifican a
la empresa en el programa. Al admitir letras y numeros, son diferentes los cddigos “1“y “001”, por
ejemplo.

e Puedes asignar varias direcciones para tu empresa marcando la casilla correspondiente y pulsando
sobre el botdn Ir al fichero de direcciones de empresa.

e Selecciona el ejercicio deseado teniendo en cuenta que no podras cambiarlo una vez creada la
empresa.

e Puedes escribir una clave que impida el acceso a la empresa a usuarios que no conozcan dicha clave.

Solapa otros datos

Nos permite guardar informacion complementaria de la empresa referente a Internet y a los datos registrales:

Tel: + 34 953 22 79 33 32
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Cadigo: 001

Mombre fiscal:
Nombre comercial:
Datos generales

Internet

Otros datos  Tipo de contabilidad

Nueva empresa

MN.LF.: Forma juridica:

11

Mo seleccionada =

E-Mail |

E-Mail comercial:
E-Mail administracion:
E-Mail contabilidad:

Web:

Datos registrales

Registro mercantil de:
Tomao:

Hoja:

Falio:

Inscripcion:

Configuracidn

B

& g

B

I

IO 0O DE e
fuf

Aceptar Cancelar

Solapa tipo de contabilidad

Al crear una nueva empresa tendras la posibilidad se seleccionar el tipo de gestion contable que necesitas,
pudiendo elegir entre Contabilidad general y Estimacion Directa y Obijetiva.

Codigo: oo

Nombre fiscal

Mombre comercial:

Datos generales

El tipo de contabilidad es:

A

Boton configuracion

Mueva empresa

MN.LF.: Forma juridica:

Otros datos  Tipo de contabilidad

Selecciona el tipo de contabilidad con la que necesitas trabajar en esta empresa

Contabilidad General

Contabilidad General

Estimacion Directa u Objetiva

Mo seleccionada =

Dependiendo del tipo de contabilidad que hayas seleccionado para la empresa el botdn Configuracién
presentard apartados y opciones distintas.

Configuracion

Aceptar Cancelar
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Botdn configuracidon en empresas de contabilidad general

Si estas creando una empresa de Contabilidad general, la ventana de configuracién de empresa tendra los
siguientes apartados: Bloqueos, Datos Contables, Impuestos, Preferencias, Sociedades Mercantiles,
Representantes, Actividades y Cuentas Anuales.

BLOQUEOS

Puedes establecer preferencias para permitir o no las modificaciones. Asi como bloquear las modificaciones
hasta una fecha determinada.

Configuracién de empresa s

Blogueas
k Bloqueos

Datos contaoled

Configuracion de bloqueos y accese

Impuestos

Control de modificaciones: | [FElO@n T [T Tahiy (= -
Preferencias
Sociedades mercantiles [] Avisar en caso de acceder a un ejercicio fuera del afio natural

DATOS CONTABLES

El apartado mas importante es el de Datos Contables, desde aqui vas a configurar la informacién contable
de tu empresa.

En este apartado se indican el Plan contable, el Ejercicio contable y la Configuracién de cuentas de la
empresa.

Configuracidn de empresa *

Elogqueas

# Configura la informacion contable de la empresa

Datos contables
Plan contable

Impuestos

o Plan contable: |Espafia - Plan General de Contabifidsd 200 | E Seleccionar plan contable ;

Preferencias

Ejercicie contable
Saciedades mercantiles

o Ejercicio: 2023 hd El ejercicio contable coincide con el ejercicio natural

Representantes
Fecha del ejercicio contable: del 01/01/2023 al 31/12/2023

Actividades
Configuracién de cuentas

Cuentas anuales
M= de digitos maximo para cuentas oficiales: 5 = M= de digitos maximo para cuentas auxiliares: |8 =

o Separadores de niveles: 000.0.0.000 »» Cuenta de ejemplo: 430.0.0.000

Forzar la utilizacion de cuentas auxiliares en movimientos contables o
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IMPUESTOS

Puedes seleccionar el tipo de impuesto, y el periodo de liquidacién de estos.

Configuracién de empresa x

Blogueos
Impuestos aplicables

Datos contables

Impuestos directos
Impuestos

Tipo de impuesto: 1WA =

Preferencias
Liguidaciones de impuestos: Sin especificar =

Sociedad til Sin especificar
priedades mereanties [CJutilizar dos tablas de porcen{Trimestral Brcicio
Mensual
Representantes k

Actividades

Cuentas anuales

PREFERENCIAS

Las preferencias que te ofrece CONTASOL, son parametros que pueden ayudarte a tu gestién diaria:

e Procesos enlazados con la introducciéon de asientos. Desde aqui podras enlazar la introduccién
de asientos con la cartera de efectos comerciales a cobrar y a pagar.

e Archivos globales. Te van a permitir configurar si deseas utilizar en esta empresa las plantillas de
asientos, conceptos predefinidos, grupos de inmovilizado propios o generales.

e Biblioteca de terceros. Es un fichero comudn para todas las empresas. Te permite activar si puedes
agregar o no, los clientes y proveedores creados en esta empresa a este fichero, de tal forma que
puedas utilizar sus datos en el resto de las empresas que tengas creadas.

Configuracién de empresa *
Bloqueaos
Preferencias
Datos contables
Procesos enlazados con la introduccion de asientos
Impuestos
Activar el libro de Efectos a Cobrar: < o
Preferencias
Activar el libro de Efectos a Pagar: MNunca - o
Sociedades mercantiles [ Activar el uso de departamentos contables ()
Representantes DActi\rar el uso de la gestion documental o
Actividades Archivos globales
Cuentas anuales Litilizar las plantillas de asientos globales del programa Capiar las plantillas globales a esta empresa
Utilizar los grupos de inmovilizado globales del programa Copiar los grupos de inmovilizado globales a esta
empresa
Copiar los grupos de inmovilizado de otra empresa
Utilizar los conceptos predefinidos globales del programa | Copiar los conceptos predefinidos globales a esta
empresa
Biblicteca de terceros
Agregar los clientes y proveedores creadaos en esta empresa a la Biblioteca de terceros
Tel: + 34 953 22 79 33 35
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SOCIEDADES MERCANTILES

Te permite introducir la informacién de la sociedad mercantil y de los socios.

Configuracién de empresa x

Blogqueos

# Infarmacicn de la sociedad mercantil y los socios

Datos contables

Sociedades mercantiles

Impuestos
M.I.F. Apellidos y Nombre o Razdn social M= Acciones %%
Preferencias I:I 0 0,00
s} 0,00
Sociedades mercantiles
o 0,00
Representantes o 0,00
0 0,00
Activi
ctividades 0 0,00
Cuentas anuales 0 0,00
s} 0,00
[—
0 0,00
0 0,00
0 0,00

Sociedades civiles y Comunidades de bienes

Fichero de Socios / Comuneros

REPRESENTANTES

Te permite introducir la informacion de los representantes de la empresa, Personas fisicas y comunidades de
bienes y Personas juridicas.

Configuracidn de empresa *

Blogqueos

# Infarmacion de los representantes de la empresa
Datos contables

Personas fisicas y comunidades de bienes

Impuestos
ML.LLF. Apellidos y Mombre o Razan social
Calle, Pza... Mombre de la via publica Numero  Esc Prta. Teléfono
Sociedades mercantiles
C. Postal Municipio Provincia
Representantes
Actividades

Personas juridicas

Cuentas anuales

Apoderado 1 Apoderado 2 Apoderado 3
ML.I.F. Fecha poder M.ILF. Fecha poder M.1.F. Fecha poder
Motaria Motaria Motaria

Direccién

Director / Gerente:

Tel: + 34 953 22 79 33 36
sdelsol.com


http://www.sdelsol.com/

CONTASOL Contabilidad General

ACTIVIDADES

En este apartado registraras las Actividades econdmicas de la empresa.

Configuracién de empresa >

Blogueos

# Actividades econdmicas de la empresa

Datos contables

Principal
Impuestos
Actividad Clave Epigrafe
Preferencias
Sociedades mercantiles Secundarias
Representantes Actividad Clave Epigrafe
Actividades

[ 1]

Cuentas anuales

CUENTAS ANUALES

Este apartado permite indicar informacién sobre identificacion de la sociedad, codigo CNAE de la actividad
principal, personal asalariado e indicacion de las unidades de presentacion de las cuentas anuales.

Configuracién de empresa >

Blogqueos

# Configuracion para la presentacion de cuentas anuales
Datos contables

Identificacian
Impuestos
© [ casilla 01002 @

Forma juridica:

Preferencias

Sociedades mercantiles

Representantes

Actividades

Cuentas anuales

Sociedad dominante directa:

Sociedad dominante Gltima del grupo:

Actividad

Codigo CNAE de la actividad principal:

Personal asalariado

2022

2021

M.LF:

MN.LF:

sdelsol.com

a) Con discapacidad: Fijo: 0,00 0,00 b) Total: 2022 (Hombres [ Mujeres) 2021 (Hombres / Mujeres)
Na fijo: 0,00 0,00 Fijo: o 0 0 o
Con discapacidad == 33%: 0,00 0,00 Mo fijo: 0 0 0 0
Presentacion de cuentas / Unidades
Mumero de paginas presentadas al depdsito: 0
Causa por la que no figuran cifras:
Unidades en la que se presentan las cuentas: Unidades hd
Impresién
DAImacenarIa configuracicn de impresian para cada empresa
Aceptar Cancelar
Tel: + 34 953 22 79 33 37



http://www.sdelsol.com/

CONTASOL Contabilidad General

Botdn Configuracion en empresas de Estimacion directa u objetiva

Los apartados que se incluyen son: Bloqueos, Impuestos, Preferencias y Sociedades civiles y comunidades.
BLOQUEOS

Puedes establecer preferencias para permitir o no la modificacion o el bloqueo de los datos de la empresa

anterior a una fecha. También es posible configurar si queremos que el programa nos avise en caso de que
se acceda a un ejercicio distinto al afio natural.

Configuracidn de empresa X

Elogueos

k # Bloqueos
Impuestos
Configuracién de bloqueos y acceso
Preferencias
Control de modificaciones: Permitir modificaciones <
Sociedades civiles y comunidades

-

DA\risar en caso de acceder a un ejercicio fuera del afio natural

Aceptar Cancelar

IMPUESTOS

Aqui se indica el tipo de impuestos (I.V.A o I.G.I.C), la frecuencia de la liquidacion de estos y si se quiere o
no utilizar dos tablas de porcentaje de impuestos en el ejercicio.

Configuracien de empresa *

Elogqueos
Impuestos aplicables

Impuestos

Impuestos directos
Preferencias
Tipo de impuesto: VLA, <

Sociedades civiles y comunidades
Liquidaciones de impuestos: Sin especificar <

Sin especificar
|:| Utilizar dos tablas de porcen|Trimestral EPQICI0
Mensual

Aceptar Cancelar

Tel: + 34 953 22 79 33 38
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PREFERENCIAS

Puedes seleccionar aqui si vas a utilizar los grupos de inmovilizado globales del programa y si quieres que se
agreguen los clientes y proveedores creados en la empresa a la biblioteca de terceros.

Configuracidn de empresa X

Elogueos
Preferencias

Impuestos

Archivos globales
Preferencias

k Utilizar los grupos de inmovilizado globales del programa
Sociedades civileS y Comunidades

Biblioteca de terceros

Agregar las clientes y proveedores creados en esta empresa a 1a Biblioteca de terceros

Aceptar Cancelar

SOCIEDADES CIVILES Y COMUNIDADES

En este apartado debes indicar los datos necesarios para el IRPF en los casos de Sociedad civil o Comunidad
de Bienes. También puedes gestionar los datos de Socios 0 comuneros. Debes indicar en la ficha del
socio/comunero la fecha de inicio y baja en la actividad, para la correcta liquidacién en el modelo 130 y 131
segun su participacion.

Configuracién de empresa !

Elogueos

# Informacion de la sociedad mercantil y los socios

Impuestos
IRPF / Sociedades civiles y comunidades de bienes
Preferencias
|:| La empresa es una Sociedad Civil 0 una Comunidad de Bienes

Sociedades civiles y comunidades : : s ez . .
o k |:| Deduccion por préstamos para la adquisicidn o rehabilitacidn de la vivienda habitual

D La empresa ha aplicado el criterio de cobros y pagos previsto en el articulo 7.2 de LIRPF

Datos de socios o comuneros

Fichero de Socios / Comuneros

Aceptar Cancelar

Tel: + 34 953 22 79 33 39
sdelsol.com


http://www.sdelsol.com/

CONTASOL Contabilidad General

Interfaz de CONTASOL en empresas de contabilidad general

En empresas de Contabilidad general, CONTASOL distribuye las opciones en las siguientes solapas.

= M=l 5]

Archivo

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Buscar

0 H] 0 H] = 0 H] 0 H] ,—‘ t‘ﬁ' : — —| % 0 H]
i 1 8 B ¢ BB L d E B = < @
Introduccién Punteo  Amortizaciones  Conciliacién Contabilizacion Enlace Diario Mayor Saldos Ventana | Repercutido Soportado Acumulados liquidaciones = Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones

de asientos - bancaria - automatica - con.. - - awliar - - - -

Diaria Consultas VA /IGIC Retenciones Utiles

e La solapa Diario contiene todas las opciones de introduccién de asientos con opciones de punteo,
registro de amortizaciones, conciliacién y contabilizacion automatica, consultas diversas, libros de IVA
o IGIC y diversas utilidades para la introduccién de datos.

= M=l i)
Archivo

EE:NIEEE

Efectos Efectos Automatizar Automatizar Configuraciones ~ Cheques Transferencias
aCobrar aPagar  cobros pagos - / Pagarés

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Diario Tesoreria Buscar

Analitica Empresa Entomo Impresion Utilidades Facturacion

Efectos comerciales Pagos

e La solapa Tesoreria contiene las opciones de carteras de efectos a cobrar y a pagar, un control de
emision de cheques y pagarés, e incluso una emision de transferencias que le permitira enviarlas
directamente a su banco.

COMTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

< E-BE 6
Archivo

E ¥ &S & d = &N

Asignacion Desviacion = Estructura Configuracion | Levantar Agrupaciones = Ratios | Informacion
- - > gréficas  de cuentas - -

Diaric Tesoreria Analitica Buscar

Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién

Presupuestos Contabilidad departamental Estadisticas Ratios | Informacidn

e Lasolapa Analitica contiene las opciones de andlisis de la contabilidad. El control presupuestario, la
gestién de departamentos contables, una gestion de estadisticas gréficas, y un conjunto de ratios
financieros predisefiados.

< E-BE L

Archivo

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Buscar

N -

A R BEE B e XE b & =
P.G.C. Clientes Proveedores Bienes Libros Registros Empresa IVA/ Moneda Cierres Consolidacion | Suministro Inmediato | Calendario
- -  deDiario eliminados - IGIC - - de Informacidn - fiscal

Ficheros Configuracién Utiles Si Calendario

o Desde la solapa Empresa podras acceder a los ficheros maestros, configuraciones propias de la
empresa que esta activa en el programa, utilidades para el cierre y apertura del ejercicio, asi como el
archivo para la gestion del Suministro Inmediato de Informacion.

Aqui tendrds acceso a los ficheros de clientes y proveedores y al fichero de bienes con todas las
opciones para la gestién del inventario de la empresa.

= A=l |

Atchive  Diaric  Tesoreria  Analica  Empresa

COMTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Entorno Impresién Utilidades Facturacion Buscar

D H D H
B B B o
Terceros | Plantillas  Conceptos Calendario Estado
predefinidos | fiscal general - | de cierres
Bibliotecas Ficheros Calendario  Utilidades
Tel: + 34 953 22 79 33 40
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e La solapa Entorno contiene los ficheros que son comunes para todas las empresas. Puedes
encontrar aqui los ficheros de terceros, de plantillas de asientos, de conceptos predefinidos y el
calendario fiscal general.

e
= M=l i)
G O s bedlte e o Fesicmm

IIIIIIIIFE ml@@%

Diario Mayor Sumasy | Balance de Pérdidasy Estadode Estado Memoria Auxiliar Registro Impuesto sobre VA, LG.J.C. LRPF. Presentacion | Tesoreria Bienes Analitica Disefiador Etiquetas
- Saldos ~ | Situacion -~ Ganancias ~ Cambios ~ de flujos - - Mercantil ~ Sociedades - por Lotes - - - - de informes -

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Impresién Utilidades Buscar

Libros Cuentas anuales Depdsito Declaraciones Informes Auxiliar

e Lasolapa Impresién, aglutina todas las emisiones de informes, libros y balances; desde los libros de
diario, mayor y sumas y saldos, hasta la generacion de las cuentas anuales de su empresa, y la
presentacion de impuestos como el IVA o IGIC, y el I.R.P.F. También encontraras un disefiador de
informes y distintas opciones para la emisién de etiquetas.

= = |

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Buscar
= o g=n p=h n = I ~
ool = i
B 5 el ¥ ] &= B E|
Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma MNotas  Ofimatica Portal Archivos Contaplus@ Contagewin® | FACTUSOL Plugins
diaria contactos - Documental ~ - - -
Utilidades Internet Importaciones Exportacién Configuraciones

e La solapa Utilidades contiene las herramientas que le ayudaran en su trabajo diario, importaciones
desde archivos y desde otros programas, y diversas configuraciones.

Las herramientas como la calculadora, tareas, calendario, agenda diaria, y agenda, pueden
accederse a través de estos iconos, o0 a través de su combinacion de teclas desde cualquier parte del
programa.

cs o 8558 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Diarie Tesoreria Analitica Empresa Entermne Impresion Utilidades Facturacion Buscar

- 4 =1 - 0 Hl 0 H|
EE Epogy &
Facturas Conceptos Disefios Informe = Remesas Entidades Asentar Asentar Configuracion

prefijados ~ de factura bancarias | facturas remesas

Facturacién Remesas bancarias Contabilizacién | Configuracion

e La solapa Facturacion contiene las funciones de un pequefio médulo de facturacién orientado a
servicios, que se entrega con CONTASOL.

Con este médulo, cualquier asesor, arquitecto, electricista, pintor o cualquier otro profesional, puede
gestionar de forma bésica su facturacion.

Aqui podras crear y mantener tus facturas, disefiar el modelo de impresion, e incluso remesarlas y
enviarlas a tu banco de forma directa. También podras contabilizarlas de forma automética.

Tel: + 34 953 22 79 33 41
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Comfiguracion de los ficheros de la empresa

En este médulo estudiards como configurar los ficheros principales de la empresa.

Plan general contable

La creacion de un plan de cuentas es una de las tareas principales al comenzar la contabilidad de una
empresa. CONTASOL permite guardar en un fichero las cuentas con las que se trabajara durante el ejercicio
para posteriormente consultar y administrar nuestro maestro de cuentas.

Esta opcion se encuentra en la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono P.G.C. Presenta un icono
desplegable desde el cual se pueden activar las opciones P.G.C, Ver planes contables originales, Copiar
plan contable original, Imprimir y Configuracion.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

= A=l |

Archivo

Buscar

[MELT Tesoreria Analftica

& LR AR B & XB W g @M J

Clientes Proveedores Bienes Libros Registros Empresa IVA/ Moneda | Cierres Consolidacion = Suministro Inmediato | Calendario
- de Diario  eliminados - IGIC - - de Infarmacidn - fiscal

Empresa Entornc Impresién Utilidades Facturacién

2 pGC = Configuracién Utiles st Calendario
Ver planes contables YR les A Mayar 5| Repercutido = Sopartado Notificaciones electrénicas

o) Copiar plan contable original

fi=) Imprimir

Noticias Asistencia técnica R {é}

Configuracién Y
Buenas tardes, PRUEBAS I'e [ Destacados ®@ B ® 9 2 @g Atenea

Como notas generales cabe sefialar:

e Antes de comenzar a trabajar con el programa, es muy importante, confeccionar un plan de cuentas
adaptado a tus necesidades. CONTASOL permite que copies en tu maestro de cuentas un Plan
Contable original (icono PGC > opcion del desplegable Copiar Plan Contable original).

e Cada vez que se crea una cuenta de clientes y proveedores, el programa permitira crear una ficha
con los datos fiscales de los mismos (lo estudiaremos en el apartado Cuentas de Enlace del Médulo
5 de este temario). De igual forma, al eliminar una cuenta que exista en el fichero de Clientes o
Proveedores, se muestra un mensaje preguntando si se desea eliminar también de dichos ficheros.

e CONTASOL permite varias cuentas con igual titulo.

e Encaso de anular una cuenta del plan de cuentas, sélo se eliminara su titulo, pero no sus movimientos
ni su saldo.

e Solo es posible modificar de una cuenta su titulo, si se desease cambiar el nUmero de cuenta, se
debe anular la existente y crear otra nueva.

e La limitacion en tamafio del fichero de cuentas s6lo depende de los digitos y nimero del nivel
escogido.

Tel: + 34 953 22 79 33 42
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e Antes de comenzar a crear el Plan de Cuentas de la empresa, es importante acceder a sus
configuraciones para ajustar sus opciones a las necesidades de la empresa.

Maestro de cuentas

El acceso al plan de cuentas de la empresa esta disponible desde la solapa Empresa > grupo Ficheros >
icono P.G.C.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMQOSTRACION, S.L. - 2023

= A=l 5|

Archivo

Diarie Tesoreria Analitica Empresa Entorne Impresion Utilidades Facturacion Buscar

-l
o 0" :
2 & HE B X8 &5 =
P.G.C. Clientes Proveedores Bienes Libros Registros | Empresa IVA/ Moneda | Cierres Consolidacién = Suministro Inmediato = Calendario
- - de Diario  eliminados - 1GIC - - de Informacién + fiscal

k Ficheros Configuracién Utiles st Calendario

Al acceder a la opcién la pantalla que se muestra es la siguiente:

Maestro de cuentas

Fichero
: = = S @ B
D‘ @ D’ B‘ DE] LK L 2| |ge8
Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision | Extracto Chequear | Configuracion | Buscar 'L Utilidades
Mantenimiento Acciones Configuracion Vista Utiles
Uik gainsl 0‘;9 Maestro de cuentas Buscar en el fichero [Alt+8) /O
®) Todos los grupos b
4 CUENTA DESCRIPCION DEBE HABER salpo |
O Mostrar grupo 0
d
© Mostrar grupo 1 e 100.0.0.00000 CAPITAL SOCIAL 0,00 36.204,16 -36.284,16
O Mostrar grupo 2 i
(O Mostrar grupo 3 a 112.0.0.00000 RESERVA LEGAL 0,00 7.256,83 -7.256,83
O Mostrar grupo 4 h
O Mostrar grupo 5 i 113.0.0.00000 RESERVAS VOLUNTARIAS 0,00 T74.262,74 - 74.262,74
i
O Mostrar grupo 6 k 128.0.0.00000 RESULTADOS DEL EJERCICIO 0,00 95.597,45 -95.597.45
() Mostrar grupo 7 |
m 213.0.0,00000 MAQUINARIA 30.000,00 0,00 30.000,00
O Maostrar grupo 8
n
© Mostrar grupo 8 A 217.0.0.00000 EQUIPOS PARA PROCESOS DE INFORMACION 0,00 0,00 0,00
]
[] Mostrar cuentas del pec P 218.0.0.00000 ELEMENTOS DE TRANSPORTE 110.000,00 0,00 110.000,00
Maostrar cuentas auxiliares a
[ Mostrar cuentas obsoletas r 281.0.0.00000  AMORT, ACUM, DEL INMOVILIZADO MATERIAL 0,00 6.000,00 - 6.000,00
s
Ver saldos del diario t 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, S.L. 0,00 0,00 0,00
u
Todos M v 400.0.0.00002  SOLUCIOMES INTEGRALES, 5.L. 0,00 287,73 - 287,73
w
x 400.0.0.00003  SEBASTIAN AMAROD MARTOS 0,00 0,00 0,00
¥ v
z

Mantenimiento del maestro de cuentas

Las opciones para el mantenimiento del plan de cuentas se encuentran en la cinta de opciones de la parte
superior de la pantalla distribuidas en 5 grupos: Mantenimiento, Acciones, Configuracion, Vista y Utiles.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear una nueva cuenta y duplicar, modificar o eliminar
una cuenta existente. El icono Emisién permite imprimir el plan de cuentas de la empresa. EI menu
desplegable del icono Nuevo contiene las opciones Nueva cuenta de cliente y Nueva cuenta de proveedor,
gue automatizan la creacion de una cuenta de cliente / proveedor con un cédigo correlativo.

Tel: + 34 953 22 79 33 43
sdelsol.com


http://www.sdelsol.com/

CONTASOL Contabilidad General

Fichero

ML [xlePd@E & fM E

Duplicar Modificar Eliminar ~Emision | Extracto Chequear | Configuracidn | Buscar :.L Utilidades

D Crear una nueva cuenta Alt+lnsert | Acciones Configuracién Vista Utiles

5 MNueva cuenta de cliente k Vaestro de cuentas Buscar en el fichero (Alt=E) 0

¢ MNueva cuenta de proveedor

() Mostrar grupo 0 < CUENTA DESCRIPCION DEBE HABER. saLpo |
d

© Mostrar grupo 1 e 100.0.0.00000 CAPITAL SOCIAL 0.00 36.284,16 - 3628416

O Mostrar grupo 2 £

() Mostrar grupo 3 g 112.0.0.00000 RESERVA LEGAL 0,00 7.256,33 -7.256,83

— "

El grupo Acciones agrupa las opciones que permiten:
e Consultar el extracto de movimientos de la cuenta seleccionada.
e Chequear las cuentas que han sido utilizadas en el diario de movimientos y no estén creadas en el
maestro de cuentas de la empresa.

Elicono Configuracion permite acceder a las configuraciones del Plan de Cuentas de la empresa para poder
ajustarlos a las preferencias de la empresa.

Las opciones incluidas en el grupo Vista permiten buscar una cuenta y ordenar el listado.
Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc., incluidas en el programa en la solapa Utilidades.

Registro de una cuenta

Al acceder a la Creacién / Modificacion de una cuenta, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Mueva cuenta x
o Cadigo: I:I Siguiente subcuenta Cliente  Proveedor Acreedor
Descripcidn: Pulsa F1 aqui para buscar en la biblioteca de tergepo=

|"Localizar nueva cuenta de cliente §

Operacion

Descripcion extendida:

Maturaleza de la cuenta:  Sin especificar <

|:| Resaltar en los extractos los apuntes contrarios a su naturaleza |:| Cuenta obsoleta

|:| Resaltar en los extractos los apuntes con saldos contrarios a su naturaleza |:| Mo utilizar

Mensaje emergente:

Departamento
predefinido:

Aceptar | | Cancelar

Al introducir los datos en esta pantalla, ten en cuenta lo siguiente:

e Al introducir el cédigo de la cuenta que estas creando, tecleando la cuenta a nivel oficial y pulsando
en Siguiente subcuenta, CONTASOL introducira el cédigo de la siguiente subcuenta correlativa
disponible.

e Si pulsas Cliente / Proveedor / Acreedor, CONTASOL cumplimentara autométicamente el campo
Cadigo de la cuenta, con la subcuenta de cliente / proveedor / acreedor siguiente a la dltima que
hayas creado.
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e Para completar la descripcién de una cuenta de cliente o proveedor puedes pulsar la tecla F1 para
buscar en la biblioteca de terceros, los clientes o proveedores y agregarlos a ésta de forma
automatica.

e Ladescripcion extendida sélo se utiliza a nivel informativo en el fichero del plan de contabilidad.

e Alindicar la naturaleza de la cuenta, el programa se ira automaticamente al debe o al haber en el
asiento para que se introduzca el importe.

e Marcando la opcién Resaltar en los extractos los apuntes contrarios a su naturaleza, los apuntes
que no sean de la naturaleza indicada, se mostraran en rojo en la ventana de extracto de movimientos.

e Marcando la opcién Resaltar en los extractos los apuntes con saldos contrarios a su naturaleza,
el programa mostrara en rojo en la ventana de extracto de movimientos, los apuntes cuyo saldo
arrastrado, sean contrarios a la naturaleza de la cuenta.

e Puedes incluir un mensaje emergente que se mostrara cada vez que se utilice la cuenta en la
introduccién de asientos.

e Al crear una cuenta de cliente o proveedor, CONTASOL te ofrecera la posibilidad de crear en el
momento su ficha de cliente / proveedor. Configurando adecuadamente los datos contables podras
optimizar la introduccion de asientos.

Opciones relacionadas con el P.G.C. de la empresa

Las opciones que veremos en este apartado se encuentran en la solapa Empresa > grupo Ficheros > men
desplegable del icono P.G.C.
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Por su importancia, los ficheros de clientes y proveedores los estudiaremos mas adelante con detenimiento.

Configuracion del plan general contable

Tal y como indicamos en el apartado anterior, es importante comprobar la configuracién del Plan de
Cuentas de la empresa para poder ajustarlos a tus preferencias.

La opcidn se encuentra en la solapa Empresa > grupo Ficheros > menu desplegable del icono P.G.C. >
opcion Configuracion.
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La pantalla que se muestra divide las configuraciones en 2 apartados:

Consultas:

Podréas configurar aqui qué cuentas y qué saldos se mostraran por defecto al acceder al maestro de cuentas
de la empresa.

Configuracian del plan contable d

Consultas
Opciones para la consulta del plan contable

Creacidn de cuentas

Consulta de cuentas contables

|:| Mastrar cuentas oficiales Mostrar cuentas auxiliares

Saldos en la consulta de cuentas contables

Mostrar saldos

Mes inicial: Apertura <
Mes final: Cierre =
Diario a mostrar Todos =

Aceptar Cancelar

Creacion de cuentas:

Podras configurar qué nombre se utilizard como titulo de la cuenta al crear cuentas contables desde los
ficheros de clientes y proveedores.

Configuracidn del plan contakle >

Consultas
Opciones para la creacion de cuentas desde clientes y proveed.

Creacion de cuentas
k Creacion de cuentas desde el fichero de clientes

@ Usar el nombre fiscal como titulo de la cuenta

O Usar el nombre comercial como titulo de la cuenta

Creacién de cuentas desde el fichero de proveedores

@ Usar el nombre fiscal como titulo de la cuenta

O Usar el nombre comercial como titulo de la cuenta

Aceptar Cancelar

Ver planes contables originales

CONTASOL se entrega con 15 planes contables oficiales que puedes consultar desde el menu desplegable
del icono P.G.C. > opcion Ver planes contables originales.
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La pantalla que se muestra es la siguiente:

Planes contables oficiales / originales predefinidos

Fichero
5 ]
O =+ Hi e
Buscar 7|  Elegir Utilidades
columnas -
Vista Utiles
Plan de cuentas criginal - - _— )
Planes contables oficiales / originales predefinidos Buscar en el fichero (Alt+B] O
fia - Plan General de Contab| = i .
5 - Plan General de Contabilidad 2008 PYMES DESCRIPCION EXTENDIDA
Espafia - Plan General de Contabilidad 2008
Espafia - Plan de Contabilidad de las Entidades Aseguradoras. RD 1317/2008 .
Espafia - Plan contable adaptado a Sociedades cooperativas. BOE 316 28/12/2010INST.PATR.C.P.EMP.GRU REVERSIOMN DEL DETERIORC DE PARTICIPACIOMES EM INSTRU...
Espafia - Plan General de Contabilidad 1990
Espafia - Plan Contable dela Construcion NST.PATR.C.P.EMP.ASO REVERSION DEL DETERIORO DE PARTICIPACIONES EN INSTRU...
Espafia - Plan Contable de Empresas Inmobiliarias
Espafia - Plan Contable de Entidades sin fines lucrativos .
Espafia - Plan General de Contabilidad (Reg. Simplificado) R.DEUDAS C.P. EMP.GRU REVERSIOM DEL DETERIORO EM VALORES REPRESEMTATIVOS D...
Espafia - Plan Contable del Sector Vitivinicola
Chile - Catalogo de cuentas R.DEUDAS C.P. EMP.ASO REVERSION DEL DETERIORO EN VALORES REPRESENTATIVOS D...
Colombia - Catalogo de cuentas
Panama - Catalogo de cuentas .
Perli - Catalogo de cuentas R.OEUDAS C.P. O.PVIN REVERSION DEL DETERIORQ EN VALORES REPRESENTATIVOS D...
Urugua}r - Catalogo de cuent§
793.8 REVER.DETER.VAL.REPR.DEUDAS C.P. OTR.EMP REVERSIOM DEL DETERIORD EN VALORES REPRESENTATIVOS D...
799 REVERSIOM DEL DETER.CRED. CORTO PLAZO REVERSIOM DEL DETERIORO DE CREDITOS A CORTO PLAZO
799.0 REVERSIOM DEL DETER.CRED.CORTO P.EMP.GRU REVERSIOM DEL DETERIORO DE CREDITOS A CORTO PLAZO, E...
799.1 REVERSIOM DEL DETER.CRED.CORTO P.EMP.ASQ REVERSIOM DEL DETERIORO DE CREDITOS A CORTO PLAZO, E...
799.2 REVERSION DEL DETER.CRED.CORTO P.O.P.VIN REVERSION DEL DETERIORQ DE CREDITOS A CORTO PLAZOQ, C...
799.3 REVERSIOM DEL DETER.CRED.CORTO P.OTR.EMP REVERSIOM DEL DETERIORO DE CREDITOS A CORTO PLAZO, O... v

En la zona izquierda puedes seleccionar el plan contable que quieres consultar y sus cuentas se mostraran
en la rejilla de datos.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic sobre una de ellas, ordenar los datos por la
columna que desees.

Las opciones relacionadas con este archivo se encuentran en la parte superior de la pantalla divididas en los
grupos: Vista y Utiles.

Las opciones incluidas en el grupo Vista permiten buscar un registro, ordenar el listado, filtrar los registros
gue se mostraran en la rejilla de datos y elegir qué columnas quieres que se muestren al abrir el fichero.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc., incluidas en el programa en la solapa Utilidades.

Copiar plan contable original en la empresa activa
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Esta opcién permite copiar un plan contable oficial de los incluidos en CONTASOL o el plan contable de otra
empresa del programa.
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La pantalla que se muestra al acceder a la opcién es la siguiente:

I | O Copiar plan contable a la empresa x
Selecciona el Plan General de Contabilidad a copiar.
@ Copia de un plan contable original
Espafia - Plan General de Contabilidad 2008 PYMES <
Requiere la siguiente estructura de digitos de cuenta:
000, 0uccooo poccoc = parte opdional), o
000,00 0000 booos = parte opcionaljinecesario para cuentas: 7620x, 7621x, y 7954x).
Conpiar las naturalezas y resaltes de cuentas oficiales a las auxiliares [si existiesen)
O Copiar el plan contable de otra empresa
Empresa: Ejercicio:
Estructura de niveles de cuentas:
Cuentas con un namero de digitos no superiora: |10 =
Aceptar | | Cancelar

Imprimir el plan de cuentas de la empresa

El icono Imprimir permite emitir un listado con la estructura actual del plan de cuentas de la empresa segun
los diferentes limites, ordenaciones y opciones introducidas.
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Clientes / Proveedores

En este fichero se guardan los datos fiscales de cada uno de los clientes / proveedores existentes. A esta
opcién se puede acceder de forma manual o de forma automatica al crear una cuenta de clientes /
proveedores en el plan contable.
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El acceso a estos ficheros se encuentra en la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono Clientes /
Proveedores.
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Mantenimiento del fichero de clientes / proveedores

Diario Tesoreria Analitica Buscar

Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacion

El mantenimiento de los ficheros de clientes y proveedores se realiza mediante los iconos situados en la cinta
de opciones de la parte superior de la pantalla.

En el caso del fichero de Proveedores, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Proveedores x
Fichero
E < My 5.
305 [B DY dfhlE E
Muevo Modificar Eliminar Emisién | Calculo Cambio | Buscar Z|  Elegir Utilidades
- de IBAM de IRPF columnas -
Mantenimiento Acciones Wista Utiles
0:} Proveedores Buscar en el fichera (alt<B O
b
c CUEMNTA | NOMBRE FISCAL NOMBRE COMERCIAL TELEFONO MEVIL MLLF. POBLACIC *
d
€ 410.0.0.0...  ANTONIO MAVARRETE MARTIMEZ SUMIMISTROS GEMERALES 954 936211 689 541254 75883438-V  SEVILLA
f
g 400.0.0.0... ELISA MORAL MIRAS ELISA MORAL 96 3337344 658 966341 TT8956538-V  VALEMCIA
h
? 400.0.0.0...  JAVIER MORALES CASTILLO REFORMAS JAVIER 95 1143969 621 588541 TN4T232-B MALAGA
J
k 400.0.0.0...  JUAN MARTINEZ GARCIA IBERICA ESPANA 958527841 654477432 T7438563-T  MADRID
|
m 400.0.0.0... LAURA MOLINARUIZ L&M COMUNICACIONES ... 934357412 639 199788 T3T78485-V  BARCELOI
n
i 400.0.0.0... SCEA LA VIALASSE SCEA LA VIALASSE 934 369325 635 238188 FR22451318... PARIS
o
P 400.0.0.0... SEBASTIAN AMARO MARTOS ALMACENAJES AMARO 93 1342277 688 111987 T7412546-C BARCELOI
q
r 400.0.0.0... SOLUCIOMES INTEGRALES, S.L. SOLUCIONES INTEGRALES,... 961341235 699 454 747 B46335122 VALENCIA
s
£ 400.0.0.0...  TECMICOS INTERIORISTAS, 5.L. TECHICOS INTERIORISTAS 955 355258 B43 247785 B-41738122  BARCELOI
u
v 410.0.0.0...  VERTICAL MADRID, 5.L. VERTICAL MADRID 91 1122512 634121212 BA5236665 MADRID
w
x 400.0.0.0... VERTICAL MADRID, 5.L. VERTICAL MADRID 91 1122512 654121212 B83236665 MADRID
¥
z < >

Las opciones de gestion del fichero se distribuyen en 4 grupos: Mantenimiento, Acciones, Vistay Utiles y
son idénticas para ambos ficheros.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro y modificar o borrar el registro
seleccionado y emitir un listado de clientes / proveedores.

El grupo Acciones contiene las opciones que permiten:
e Calcular el IBAN y actualizar el BIC de un intervalo de clientes / proveedores.

e Cambiar el % de retencion.
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Las opciones incluidas en el grupo Vista permiten buscar un registro, ordenar el listado, filtrar los registros
gue se mostraran en la rejilla de datos y elegir qué columnas quieres que se muestren al abrir el fichero.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc., incluidas en el programa en la solapa Utilidades.

Registro de un nuevo cliente / proveedor

Al acceder a la pantalla de creacion / modificaciéon de un cliente o un proveedor, las pantallas que se muestran
y los datos que se solicitan en ellas son muy similares.

Muevo cliente =
Cuenta: Siguiente subcuenta Tipo de ficha:  Clientes <
Ident. Fiscal: MNIF < Validacion Clase de impuesto: WA, <
Mombre fiscal: F1 buscar en |a biblioteca de terceros

Otros datos  Analiticos Observaciones

Conxpredefinido (debe] : Contrapartidas (F10)

Concepto predefinido (haber):

Cuenta de banco:

Cartera de efectos predeter.:

Tipo de operaciones: Interior <

Tipo de retenciones: [5in predefinir] = % Retencidn: 0,00

Clave de operacidn habitual: [Sin predefinir] -
Clave de op. intracomunitaria: [Sin predefinir] =
Ayuda en el calculo: Un tipo de IVA =
Tipo de VA, predefinido: Mormal =

Causa de exencion:

|:|Adrnite facturas acogidas al Régimen especial del criterio de caja
|:| Operaciones no sujetas a LV.A
DApIicarIe el Recargo de Equivalencia

DDecIarar en el sistema de ventanilla dnica

Actividad para Codigo 1kB: 5in Seleccionar =

Descripcidn operacion 5l

Aceptar Cancelar

Los datos se distribuyen en 4 apartados:

Cabecera
En la parte superior de la pantalla se incluiran el nimero de cuenta contable, nombre e identificacién fiscal y

clase de impuesto. Si accedes a la creacion de la ficha desde la creacion en el maestro de cuentas, el nimero
de cuenta se cumplimentara de manera automatica.

Solapa Contabilidad
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En esta solapa debes introducir los campos Concepto predefinido para apuntes al debe y al haber que
seran los textos que se utilizaran en el campo Concepto de la introduccion de asientos cuando se selecciona
la cuenta de cliente / proveedor. Por defecto, al introducir la denominacién fiscal, el programa te mostrara 20
caracteres del nombre y el texto “N. FRA:” en el caso de clientes y el texto “S. FRA:” en el caso de proveedor.

En el caso de trabajar con efectos comerciales, es importante indicar la cuenta de banco y la cartera de
efectos predeterminada. Estos campos ayudaran a automatizar la creacion de estos efectos.

Los campos Tipo de operaciones, Tipo de retencién, Clave de operaciéon habitual, Clave de operacion
intracomunitaria, Ayuda en el calculo y Tipo de I.V.A predefinido, son necesarios para la creacién de
los registros de IVA de las facturas de compras y ventas. Cumplimentando estos datos en la ficha de
cliente o proveedor, automatizaras la creacién del registro de IVA durante la introduccién de asientos,
por lo que es muy recomendable invertir tiempo en su configuracion.

De igual manera, cumplimentando los campos de contrapartidas de ventas e ingresos / compras y gastos

automatizaras aun mas la introduccion del asiento. Ten en cuenta que, si la cuenta que introduces no existiese
en el fichero de cuentas, el programa te permitira crearla en el mismo instante.

Solapa Otros datos

En esta solapa puedes introducir los datos de localizacién, contacto, banco, forma de pago, etc.

También puedes configurar un mensaje emergente para que se muestre al utilizar este registro en la
introduccidn de asientos.

Mueve clientes x
Cuenta: Siguiente subcuenta Tipo de ficha:  Clientes <
Ident. Fiscal: MIF = Validacidn Clase de impuesto: WA =
Nombre fiscal: F1 buscar en la biblioteca de terceros
Contabilidad Otros datos  analiticos  Observaciones
Mombre comerciak V
Domicilio:
Caod. Postal: Poblacian:
Provindia: Pais:  ESPANA - 724
Teléfono: Mdvil: Fax:
Banco: N® de cuenta:
IBAN: c BIC:

|:| Utilizar el siguiente mandato para las domiciliaciones
Referencia Unica: Fecha de firma; 28/06/2023 -
Forma de pago:

Pers. Contacto:

o
o}

E-mail: E,Da
Web: i
Mensaje emergente: DAcepta factura electranica
Aceptar Cancelar
Tel: + 34 953 22 79 33 51
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Solapa Analiticos

En este apartado puedes indicar el departamento y subdepartamento contable predeterminado, asi como las
cuentas de proveedores asociadas al cliente que estas creando o las cuentas de clientes asociadas al

proveedor que estas creando, de manera que puedas emitir extractos de movimientos y sumas y saldos
consolidados.

Mueve cliente x
Cuenta: Siguiente subcuenta Tipo de ficha:  Clientes =
|dent. Fiscal: MIF < Walidacion Clase de impuesto: 1WA =
Mombre fiscal: F1 buscar en la biblioteca de terceros
Contabilidad Otros datos Analiticos  Observaciones
Departamento predeterminado:k [Sin seleccionar] <
Subdepartamento predeterminado: [Sin seleccionar] =

Cliente/Proveedor asociado (1)
Cliente/Proveedor asociado (2):
Cliente/Proveedor asociado (31
Cliente/Proveedor asociado (4]

Cliente/Proveedor asociado (5):

Solapa Observaciones

En este apartado puedes indicar notas y observaciones de interés de cada cliente.

Muevo cliente x
Cuenta: Siguiente subcuenta Tipo de ficha:  Clientes =
Ident. Fiscal: MIF = validacidn Clase de impuesto:  LWV.A, =
Nombre fiscal: F1 buscar en |a biblioteca de terceros

Contabilidad Otros datos  Analiticos Observaciones
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Biblioteca de terceros

La biblioteca de terceros es un archivo donde se almacenaran de forma automatica todos los clientes y
proveedores creados en el programa, para su posterior utilizacién en cualquier empresa.

Puedes acceder desde la solapa Entorno > grupo Bibliotecas > icono Terceros. Al acceder al fichero, la
pantalla que se muestra es la siguiente:

Biblicteca de Terceros

Fichero
&R . e
DL & & G dhe @
Muevo Modificar Eliminar | Importar  Importar Barrar Buscar ;Z:_.L Elegir Utilidades
- clientes proveedores biblioteca columnas -
Mantenimiento Acciones Wista Uitiles
09 T
R Biblioteca de Terceros Buscar en el fichero (Alt=8) O
b
[ ID. FISCAL NOMERE FISCAL TELEFONO MOVIL FaX ~
d
e
§ 75778485V LAURA MOLINA RUIZ 93 4557412 659 199788 93 1472253
a 758965417 MARLA GERMAN TRIGO A 95 2562563 688 456965 95 2562563
i
i FRO7411007... MIMNDESTA 54 659 939350 659 939350
k
| 77588993G PATRICIA GONZALEZ MOREMO 92 3524996 655 968565 92 3534997
m
n 731254178 ROSA DOMIMNGUEZ RUEDA 93 4587474 655 226655 93 4587475
fi
° FR22451318.., SCEA LA VIALASSE 954 569525 655 258188 954 569526
E T 2546C SEBASTIAN AMARO MARTOS 93 1542277 688 111987 93 1542278
r
5 B41884556 SOLA VELA, S.L. 95 4587444 633 458744 95 4587445
t
u B46885122 SOLUCIOMES INTEGRALES, 5.L. 96 15341255 699 454 747 96 15341266
v
w B41738122 TECMICOS INTERIORISTAS, S.L. 955 355258 643 247785 955 355259
%
y B35236665 VERTICAL MADRID, 5.L. 91 1122512 654121212 91 1122512 v
z

Mantenimiento del fichero

Puedes limitar los registros que se muestran seleccionando una letra en la zona izquierda de la pantalla.
Desmarcando la seleccion, volveran a mostrarse todos los registros de nuevo.

Las opciones relacionadas con este archivo se encuentran en la parte superior de la pantalla divididas en
distintos grupos: Mantenimiento, Acciones, Vista y Utiles.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro y modificar o borrar el registro
seleccionado.

El grupo Acciones contiene las opciones que permiten:
e Importar las fichas de clientes de la empresa a este fichero
e Importar las fichas de proveedores de la empresa a este fichero
e Borrar el contenido de la biblioteca de terceros
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Las opciones incluidas en el grupo Vista permiten buscar un registro, ordenar el listado, filtrar los registros
gue se mostraran en la rejilla de datos y elegir qué columnas quieres que se muestren al abrir el fichero.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc., incluidas en el programa en la solapa Utilidades.

Ademas de la incorporacion automatica de registros de clientes y proveedores a la biblioteca de terceros, es
posible crear registros, recoger los datos del cliente/proveedor y agregarlos en su fichero correspondiente.

Registro de un tercero

La pantalla de registro de Ficha de tercero es la siguiente.

Muodificacion de ficha de tercero x

Ident. Fiscal: 758965412 Tipo de identificacién fiscal: | [N -

Mombre fiscal:  MARIA GERMAN TRIGO A

Clase de impuesto: 1WA, <
General Datos contables de proveedor Datos contables de cliente
MNombre comercial: ~ MARIA GERMAN

Domicilio: AV AV BARCELONA 30 30

C.P. / Poblacion: 25001 MALAGA

Provincia: MALAGA Pais:  ESPAFA @

Buscar cédige postal

Banco: BANCO POPULAR ESPANOL, 5.4, N° de cuenta: 0075 0001 86 2546325458

Teléfono: Maovil; 633 456965 Fax; 95 2562563
IBAM: C BIC:  POPUESMMXXX
Forma de pago: TRAMSFEREMCIA

Pers. Contacto: MARIA GERMAN TRIGO

=
{a}

E-mail: maria.german @ gamil.com

o

Web:

mE e
BE

Mensaje emergente:

Aceptar Cancelar

Los datos de tercero se dividen en 3 apartados:
e Datos identificativos y de contacto
e Datos contables de proveedor

e Datos contables de cliente

Estudiaremos estos apartados cuando estudiemos los ficheros de clientes y proveedores.
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Introduccion de asientos: configuracion y
mantenimiento

En este mddulo estudiaras como realizar las tareas iniciales con el programa, desde la
instalacién a la creacién de la empresa.

Pulsando en el icono Introduccion de asientos, accederds a la pantalla de introduccién de asientos
contables. Esta opcién se encuentra en la solapa Diario > grupo Diario. También puedes acceder a esta
pantalla con la combinacién de teclas Ctrl+A.

o E-B8 6

Archiva

CONTASOL - XD - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresion Utilidades Facturacién Buscar

0 H D H = D H D H ,—‘ 9 : —3  — % D H
1 1 & 5 & =) A E B EH <&
Introduccién Punteo  Amortizaciones  Conciliacion Contabilizacién Enlace Diario Mayor Saldos Ventana @ Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones
de asientos - bancaria ~ automdtica~ con. - - auxiliar - - - -

k Diario Consultas IVA / IGIC Retenciones Utiles

La entrada de apuntes en el diario se efectla a través de asientos independientes, diferenciandose entre ellos
por su fecha o nimero de asiento. Es posible introducir asientos en los 365 dias del afio, y grabar 99.999
asientos por dia.

Cada uno de los asientos puede contener hasta un maximo de 999 apuntes. No obstante, se recomienda
utilizar un asiento por documento para poder emitir consultas y realizar modificaciones con mas facilidad,
comodidad y agilidad.

Para cerrar la introduccién de asientos pulsa en el icono Cerrar o la tecla Esc.

Descripcion de la pantalla

Al ejecutar la introduccion de asientos, CONTASOL abre una nueva solapa denominada Asientos. La
pantalla que aparece por defecto es la siguiente:

Tel: + 34 953 22 79 33 55
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CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.

Asientos
Buscar

85

Impresién Utilidades Facturacién Asientos

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorne

REDRBEEz=E BE| &

Emisién Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracion
- opdones - | consultas columnas

Vista Configuracién

Guardar Eliminar Guardar e
¥y nuevo irafecha - prefijados

Mantenimiento Emisién Utiles

[ Introduccién de asientas [ Diario [ Mayor |5 Repercutido Soportado

Escritorio Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Notificaciones electrénicas +

Observaciones

Diarioi  GENERAL - Moneda: Euro - Fecha v Asiento: o

ORDEN  CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEN

0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00

[supervisor] /N D" ] www.sdelsol.com "S

Total asiento:

Cuenta seleccionada:

Ult. Asiento: Ult. Reg. LV.AL Ult. Efecto Com.:

[JenLocal & OndaDELSOL (B)

Activando el Panel de consultas puedes consultar los asientos de la sesion, el diario, el extracto de
movimientos, sumas y saldos, saldos mensuales y saldos mensuales (columnas), sin salir de la pantalla de
introduccion de asientos. Esto se hace desde el icono Panel de consultas del grupo vista.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Asientos
Buscar

856

Impresién Utilidades Facturacién Asientos

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorne

REDRBEEz=B|EE| &

Guardar Eliminar Guardare = Emisién = Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de  Reiniciar | Configuracion
+  opdones ~ | consultas columnas

¥ nuevo irafecha - prefijados

Mantenimiento Emisién Utiles Configuracion

[ Introduccién de asientas [ Diario [ Mayor |5 Repercutido Soportado

Escritorio Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Notificaciones electrénicas +

Observaciones

Diarioi  GENERAL - Moneda: Euro - Fecha v Asiento: o
ORDEN | CUENTA CONCEPTO DOCUMENTD DEBE HABER | IMAGEN
Total asiento: 0,00 0,00 0,00
Ult. Asiento: Ult. Reg. VLA Ult. Efecto Com.: Cuenta seleccionada: 0,00 0,00 0,00

[JenLocal & OndaDELSOL (B) [supervsor] /A D' ] www.sdelsol.com ]

Esta pantalla se encuentra dividida en dos partes:
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cs 58 Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2023
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entormno Impresién Utilidades Facturacién Asientos Buscar
[ B [ [ [ 5 [ ==
DEDL BEREEZ=ERE EEBE &
Guardar Eliminar Guardare | Emisién | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracién
¥ Nuevo irafecha - prefijados - - ~  opdones - | consultas columnas
Mantenimiento Emisién Utiles Wista Configuracion

I Introduccién de asientos [[F Diaria [ Mayor @ Repercutido | Soportada

Escritorio Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Motificaciones electrénicas

Asientos de |a sesidn:

Asientos de lasesién  Diario  Extracto  Sumasy saldos  Saldos mensuales  Saldos mensuales jcolumnas)

O Verasientos creados hoy DIARIO FECHA ASI ORD. | CUENTA CONCEPTO DOCUM. DEBE HABER
(O ver asientos madificados hay
@ Ver asientos segun se usan

< >

b [GgaL < Moneds [fus = Fecha =] st [0

ORDEN | CUEMTA CONCEPTD DOCUMENTD DEBE HABER | IMAGEN
Total asiento: 0,00 0,00 0,00
Ult. Asiento: Ult. Reg. VA Ult. Efecto Com.: Cuenta seleccionada: 0,00 0,00 0,00

[JenLocal & OndaDELSOL (B) [supervsor] /A D' ] www.sdelsol.com ]

Zona superior. Consultas

Mientras realizas la introduccion de asientos puedes visualizar directamente los Ultimos asientos creados o
modificados, el extracto de la cuenta que se esta introduciendo, un balance de sumas y saldos o el saldo
mensual de la cuenta. En cada solapa puedes utilizar los filtros que se presentan en la columna de la izquierda.

G EH-BH A Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Asientos Buscar
[ B [ [ T A 5 [ ==
1B L B P BB A& & B &
Guardar Eliminar Guardare  Emision = Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracion
¥ nuevo irafecha - prefijados - - - opcones - consultas columnas
Mantenimiento Emisién Utiles Vista Configuracién

I Introduccion de asientos [ Diario [ Mayor @ Repercutido | Soportado

Escritorio Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Notificaciones electrénicas

Asientos de |a sesion: o 5
Asientos de la sesidn  Diario  Extracto  Sumasy saldos Saldos mensuales  Saldos mensuales (columnas)

O Ver asientos creados hoy DIARID FECHA ASl. ORD. CUENTA CONCEPTO k DOCUM. DEBE

HABER
O Ver asientos modificados hoy

(® ver asientos seguin se usan

Ademés de la funcion de consulta, esta zona de la pantalla cuenta con las siguientes funciones:

e Enlas solapas Introduccién de asientos y Diario, al hacer doble clic sobre un asiento o pulsar la tecla
Entrar, se activa el asiento en la parte de introduccion de asientos permitiéndote editarlo.

e En las solapas Extracto, Sumas y Saldos, Saldos mensuales y Saldos mensuales (columnas),
haciendo doble clic sobre cualquiera de ellas, se activa la consulta de la cuenta indicada en el apartado
introduccion de asientos.

e En las solapas Diario y Extracto, es posible realizar el punteo de apuntes manualmente.

e Las teclas Inicio y Fin permiten moverse al primer o ultimo apunte de la pantalla de consultas
respectivamente.
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Zona inferior. Introduccion de asientos

Desde aqui se produce la entrada de asientos. Los datos necesarios para cada apunte son los siguientes:
Diario, Moneda, Fecha, Niumero del asiento, Observaciones (opcional), Cuenta contable, Concepto del
movimiento, NUmero de documento (opcional), Importe del movimiento, Imagen (Sélo si el apunte tiene
una imagen asociada).

En esta pantalla y durante la introduccion de asientos, se muestra una barra de herramientas flotante con las
opciones activas en este proceso:

Diario: GENERAL Moneda:  Euro Fecha:  19/06/2023 Asiento: 126 i B x Sl (. Mas opciones... ~ ‘ Observaciones

ORDEN CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEN k
1 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID S, FRA: 1478 0,00 1.525,00
2 472.0.0.00000 VERTICAL MADRID S, FRA: 1478 264,67 0,00

3 600.0.0.00000 VERTICAL MADRID S, FRA: 1478 1.260,33 0,00

4[| F1 para buscar 0,00

1.525,00 1.525,00 0,00

Ult, Asiento 000126 Ult. Reg. LWV.A. 000050 UIt. Efecto Com.: Cuen 0,00 0,00 0,00

[lentocal @ OndaDELSOL (B) tsupenisor] /A O ] wuna.sdelsol.com 5]

Contiene las siguientes opciones:

e Salir del asiento y crear otro nuevo en la misma fecha.

e Salir del asiento y crear otro nuevo posicionandose en el campo de fecha.

e Salir del asiento y crear otro nuevo posicionandose en el campo de asiento.

¢ Anular el apunte activo.

e Puntear / Despuntear el apunte activo o el asiento completo.

e Afadir una imagen o documento al apunte / mostrar la imagen o documento asociado al apunte

e Elicono Mas opciones ofrece distintas posibilidades dependiendo del campo del asiento en el que
se encuentre el cursor.

En el campo cuenta dispones de opciones como: Buscar cuenta, Nuevo cliente / proveedor /
acreedor, Activar plantilla de asiento, Crear plantilla con el asiento, Asiento de pago / cobro a
caja / banco o a cuenta seleccionada, Asiento de cierre de cuentas, Duplicar asiento...

En el campo Concepto, las opciones que presenta son: Buscar concepto, Contrapunte, Cerrar
asiento, Cerrar el saldo de la cuenta, Cerrar el saldo del mes de la cuenta, Ver facturas para
cobrar / pagar y Cobrar / pagar tltima factura.

En el campo Documento, las posibilidades son: Contrapunte, Cerrar asiento, Cerrar el saldo de
la cuenta, Cerrar el saldo del mes de la cuenta y extracto.

En los campos Debe / Haber, las opciones que se presentan son: Ir al Haber o al Debe
respectivamente, Contrapunte, Cerrar asiento, Cerrar el saldo de la cuenta, Cerrar el saldo del
mes de la cuenta y Extracto.

La grabacion efectiva de cada asiento se realiza en el campo cuenta del apunte siguiente al Ultimo introducido.
Para grabar un asiento:

e Puedes utilizar los iconos existentes en la cinta de opciones de la solapa Asientos > grupo
Mantenimiento (Guardar y nuevo, Guardar e ir afecha y Guardar e ir a asiento).

e O puedes utilizar las opciones disponibles en la Barra de herramientas flotante que explicamos
anteriormente.

Opciones de gestion de la solapa asientos

Tel: +34 953 22 79 33 58
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La solapa Asientos (activa cuando se accede a la opciéon Introduccién de asientos), contiene distintas
opciones para la creacion y mantenimiento de apuntes / asientos. Estas opciones, se encuentran en la cinta
de opciones de la parte superior de la pantalla, distribuidas en distintos grupos: Mantenimiento, Emision,
Utiles, Vista y Configuracion.

Grupo mantenimiento

Desde las opciones de este grupo puedes guardar, eliminar o duplicar el asiento que estas introduciendo.
Cuentas con 3 opciones para guardar el asiento:

&5 & Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacion Asientos Buscar

CEME RPEEa=bEE &

Guardar Eliminar Emisién Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracion

¥ nuevo - prefijados - - - opciones - | consultas columnas
Mantenimi [* Guardar e ir 3 fecha Utiles Vista Configuracién
Elntrudu((\( D Guardar e ir a asiento Alt+M o @Repermndn | soportado Notificaciones electrénicas

M M) Duplicar asiente ‘

e Guardar y nuevo: Guarda el asiento y crea uno nuevo en la misma fecha.

e Guardar e ir afecha: Guarda el asiento y crea uno nuevo situando el cursor en el campo fecha.

e Guardar e ir a asiento: Guarda el asiento y crea uno nuevo situando el cursor en el campo
asiento.

Grupo emision

En el menu desplegable del icono Emisidon se encuentran las opciones para imprimir el asiento activo e
imprimir los asientos de la sesion.

s W Ei EI Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresion Utilidades Facturacién Asientos Buscar
[ IS ] [ ] ? 5 [ ==

+ [Ex + E’;" } Fid + <5 & E}E {Q}‘
Guardar Eliminar Guardar e Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracién
¥ nuevo irafecha~ prefijados - - - opciones - consultas columnas

Mantenimiento Imprimir asiento s Vista Configuracién
[L Intraduccién de ssientos Imprimir asientos de |a sesion sreutido | (5] Soportado Notificaciones electronicas

Escritaria Introduccion de asientos X

Grupo utiles

En este grupo tienes acceso a las siguientes opciones:

s W Ei EI Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Asientos Buscar

DELD B EBPEBEEIEHEEEBRE &

Guardar Eliminar Guardare Emision Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Fanel de Reiniciar = Configuracién
¥y nuevo irafecha= - prefijados - - ~  opciones ~ | consultas columnas

Mantenimiento Emisidn Utiles Vista Configuracian

Conceptos prefijados. Permite guardar en un fichero, los conceptos de asiento y de facturacion que mas se
utilicen bajo un cddigo de acceso de 4 caracteres alfanumeéricos.

Plantillas. CONTASOL permite la creacién y mantenimiento de plantillas. En estas plantillas es posible
prefijar la mayoria de los apartados que componen un asiento y asi agilizar la introducciéon de asientos
repetitivos.
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Asientos. El menu desplegable de este icono contiene las opciones que permiten anular apuntes, anular
asientos, modificar fecha y nUmero de un asiento y puntear asientos de manera automatica.

Traspasos: este icono contiene un menu desplegable que contiene las opciones que permiten traspasar
movimientos de cuenta a cuenta, traspasar movimientos de departamento a departamento, traspasar asientos
entre diarios o copiar asientos a otra empresa.

Efectos. Desde este icono tienes acceso directo a la creacién de un nuevo efecto a cobrar / pagar.

Mas opciones. El menu desplegable de esta opcién permite acceder al maestro de cuentas de la empresa y
al fichero de cheques / pagarés y comprobar los cambios realizados en un asiento.

Grupo vista

Como vimos anteriormente, el icono Panel de consultas permite activar la zona de consultas en la pantalla
de introduccion de asientos.

Mediante el icono Reiniciar columnas, puedes volver a poner ancho por defecto de las columnas de la rejilla
de datos.

Grupo configuracion

Desde el icono Configuracion, tienes acceso directo a las configuraciones de la introduccién de apuntes /
asientos de la aplicacion (Lo veremos con detenimiento en el siguiente apartado).

Configuraciones previas a la introduccién de asientos

Antes de comenzar a usar el programa, es importante que revises las configuraciones de CONTASOL para
los siguientes aspectos:

e Introduccién de apuntes
e Consultas del Diario

e IVA/IGIC

e Cuentas de enlace

e Periodos contables

Estas opciones se encuentran en la solapa Diario > grupo Utiles > menl desplegable del icono
Configuraciones.

Configuracion de la introduccion de apuntes

El 90% del trabajo contable se realiza en la pantalla de entrada de apuntes. Asi es légico que, antes de iniciar
el trabajo, configures este proceso. El programa permitird configurar varios parametros en funcién de tus
necesidades.

Tel: + 34 953 22 79 33 60
sdelsol.com


http://www.sdelsol.com/

CONTASOL Contabilidad General

CION, 5.L.

Archivo Diaric Analitica Empresa Entorne Impresién Utilidades Facturacién Buscar

e O B OEEL D B EREBE B 2 (e

Introduccién Punteo Amortizaciones  Conciliacidn Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana Repercutido Soportado Acumulados Liguidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas

de asientos - bancaria ~  automatica - con... - - awxliar - - -
Diario Consultas VA /IGIC Retenciones Introduccién de asientos IMayls+F6
E‘.Introducc\én de asientos [ Dizrio [ Mayor @ Repercutido | soportado Consultas del Diaric k
VA /IGIC
Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica -
Cuentas de enlace MayUs+F9
~ -

Periodos contables

Buenas tarcdes, PRUEBAS < [] Destacados ® B ® ¢ = Of Atenea

La pantalla que se muestra al entrar en la opcién es la siguiente:

Entrada de apuntes *

Introduccion de asientos ‘

OH
‘J Opciones para introduccion de asientos

Intreduccidn asientos

EE | - |

Utilizar nimeros de asiento automaticos

Datos Auxiliares

Cobros / pagos

Diario habitual:

Procesos enlazados

Contadores de documentos M= correlativo general <

Gestion documental |:| Mo permitir asientos con la misma numeracion
Utilizar los conceptos de Cliente/Proveedor

Utilizar el nimero de documento

|:| Utilizar valores de contramoneda

|:| Utilizar los departamentos contables

Registro de IVA/IGIC en negativo segln naturaleza.
DAutomatizar el registro de auto-facturas en caso de 1.5.P,
|:|Acti\far la introduccian de apuntes al iniciar la gestion
A\risar en caso de asientos descuadrados

Maostrar el saldo de todos los diarios

|:| Repetir el concepto automaticamente

|:| Repetir el documento automaticamente

Completar el campo concepto y documento automaticamente
Mantener la barra de opciones fija

Fichero por defecto en busqueda por NIF: Clientes -

Atajos de teclado

Aceptar | | Cancelar
CONTASOL divide la configuracion de entrada de apuntes en 6 apartados:
e Introduccion de asientos
e Datos auxiliares
e Cobros/ pagos
e Procesos enlazados
e Contadores de documentos
e Gestion documenta
Tel: + 34 953 22 79 33 61
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Entrada de apuntes

Introduccion de asientos

Datos Auxiliares

Cobros / pagos

Procesos enlazados

Contadores de documentaos

Gestign documental

L

J Opciones para introduccion de asientos
A

Introduccién asientos

Diario habitual: |[g3J|3:018 @

Utilizar ndmeros de asiento automaticos

M= correlativo general <

|:| Mo permitir asientos con |a misma numeracion
Utilizar los conceptos de Cliente/Proveedor
Utilizar el nimero de documento
|:| Utilizar valores de contramoneda
|:| Utilizar los departamentos contables
Registro de IVA/IGIC en negativo segln naturaleza,
DAutomatizar el registro de auto-facturas en caso de L.5.P.
DActi\rarla introduccion de apuntes al iniciar la gestion
A\risar en caso de asientos descuadrados
Mostrar el saldo de todos los diarios
|:| Repetir el concepto automaticamente
|:| Repetir el documento automaticamente
Completar el campo concepto y documento automaticamente
Mantener la barra de opciones fija

Fichero por defecto en blsqueda por NIF: Clientes

Atajos de teclado

Aceptar

Cancelar

En este apartado puedes configurar:

e Diario por defecto.
e Utilizar o no, niumero de asientos automaticos, pudiendo seleccionar entre nimero correlativo

general o diario.
e Utilizar el concepto automatico de clientes y proveedores. Rellena por defecto el concepto del

asiento con el que tengamos grabado en las fichas de clientes o proveedores.

e Utilizar valores de contra moneda.

e Utilizar el campo namero de documento.

e Utilizar los departamentos contables.

e Registro de IVA/IGIC en negativo segun naturaleza.
e Automatizar el registro de autofacturas en caso de I.S.P.
e Activar laintroduccién de apuntes al iniciar la gestion de manera automatica.
e Avisar en caso de asientos descuadrados.
e Mostrar el saldo de todos los diarios.

e Repetir el concepto / documento automaticamente en todos los apuntes de un mismo asiento.
e Mantener la barra de opciones fija.

e Atajos de teclado para grabacion de asientos.
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Datos auxiliares

Desde este apartado podras activar mas informacion a visualizar en pantalla como: el estado de punteo, el
tipo y registro de IVA enlazado, el departamento y subdepartamento asignados y el usuario y fecha de
creacion.

Entrada de apuntes *

Introduccion de asientos

J Opciones para datos auxiliares
o

Datos Auxiliares
k Mostrar datos auxiliares

Cobros / pagos
|:|Ver el estado de punteo

Procesos enlazados [Jvertipo de 1V.A. enlazado

Contadores de documentos L] ver registro de IV.A. enlazado

|:| Ver departamento asignado

Gestion documental [ ver subdepartamento asignade

|:|Ver usuarios y fecha de creacion...

Cobros / pagos

En este apartado se configuran las cuentas que se utilizaran en los procesos automaticos:

e Cierre a caja automatico en la entrada de apuntes.
e Cierre a banco automatico en la entrada de apuntes.

Entrada de apuntes X

Introduccion de asientos

J Opciones para automatismos de cobros / pagos
A

Datos Auxiliares

Autematismes de asientos de cobro / page

Cobros / pagos
k Cuenta de Caja:
Procesos enlazados Cuenta de Banco: 572.0.0.00000

Contadores de documentos |:| Mostrar ventana intermedia

Usar el concepto predefinido en la ficha de cliente/proveedor
Gestion documental
Usar el concepto para el asiento generado

Automatismos de cobros / pagos de facturas

|:| Usar el concepto predefinido en la ficha de cliente/proveedor

Procesos enlazados

El programa incluye una serie de automatismos a través de los cuales, al terminar de introducir apuntes de
clientes, proveedores, inventario, etc., te muestra la ventana de introduccion de registros de IVA/IGIC, efectos
comerciales e inventario. Las opciones que podemos encontrar son las siguientes:

e Activar el libro de I.V.A. Repercutido al usar una cuenta de clientes / deudor.
e Activar el libro de I.V.A. Soportado al usar una cuenta de proveedor / acreedor.
e Activar el libro de efectos a cobrar al usar una cuenta de clientes / deudor.
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e Activar el libro de efectos a pagar a usar una cuenta de proveedor / acreedor.

e Activar el libro de inventario al usar una cuenta de inventario.

e Activar el libro de Retenciones al usar una cuenta de néminas.

e Activar el libro de Retenciones al usar una cuenta de capital inmobiliario.

e Activar el libro de Retenciones al usar una cuenta de remuneraciones pendientes.

Las posibilidades de configuracion de dichos enlaces son: Siempre, en Debe, en Haber, Nunca o preguntar.

Entrada de apuntes X

Introduccion de asientos

J Opciones para procesos enlazados
A

Datos Auxiliares

IVA/GIC
Cobros / pagos
Activar el libro de IMA/IGIC repercutido al usar una da. de clientes/deudor: En Debe <
Procesos enlazados
Activar el libro de IVA/IGIC soportado al usar una cta, de prov./acreedon En Haber <
Contadores de documentaos Automatizacion del ndmero de factura: Texto ampliado del concepto y en su defecto el n® de docu -

Gestién documental Separar la serie y numero de factura utilizando el caracter:

Efectos comerciales

Activar el libro de efectos a cobrar al usar una cuenta de clientes/deudor: En Diebe &

Activar el libro de efectos a pagar al usar una cta. de proveedor/acreedor: En Haber =
Inmovilizado

Activar el libro de inventario al usar una cuenta de inmovilizado: Siempre <
Retenciones

Activar el fichero al usar una cuenta de nomina: Siempre <

Activar el fichero al usar una cuenta de retenciones de capital mobiliario: Preguntar <

Activar el fichero al usar una cuenta de remuneraciones pendientes: Siempre -

Cancelar

Contadores de documentos

CONTASOL permite utilizar en el campo Documento de la entrada de apuntes, un numerador virtual de tus
asientos.

En esta solapa puedes configurar hasta 10 contadores de documentos, pudiendo elegir entre 3 y 6 digitos.

Posteriormente, podras seleccionar a qué serie pertenece el documento que estas contabilizando para que
CONTASOL le asigne un niimero automatico.
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Entrada de apuntes X
Introduccion de asientos
D Opciones para contadores de documentos
Datos Auxiliares
Contadores de documentos
Cobros / pagos
|:|Usar contadores de documentos Sarie Contadaor
Frocesos enlszados MNimero de digitos en los contadores: 4 = Contadaor 1: Al 0oooo1
Contadores de documentos Contador 2: B/ 000001
k Contador 3: c/ 000001
Gestidon documental Contador By 000001
Contador 5: E/ 000001
Contador & F/ 000001
Contador 7: G/ 000001
Contador 8 H/ 000001
Contador % I 000001
Contador 10: W/ 000001

Gestion documental

CONTASOL permite digitalizar, los documentos que desees a la vez que vas introduciendo los asientos
contables.

Los documentos escaneados no se graban dentro de la base de datos de la empresa, sino en archivos
independientes dentro de la ubicacion que se configure en este apartado. Una vez digitalizados, pueden
consultarse desde la ventana de consulta del diario y desde el extracto de movimientos.

Es imprescindible que se indique qué cuentas activaran la gestién documental y en qué subcarpeta, dentro
de la carpeta de archivo, se guardaran los documentos.

Entrada de apuntes >

Introduccion de asientas
J Opciones para la gestion documental
A
Datos Auxiliares
Gestidn decumental
Cobros / pagos
|:| Utilizar la gestién documental
Procesos enlazados

Escaner: @
Contadores de documentos |:| Maostrar la ventana de interfaz del escaner
Asociar imagen al: Apunte -

Gestion documental )
Carpeta para archivo:

Examinar...

Contador
Cuentas Subcarpeta de imagen

000001
000001
000001
000001
000001
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Consultas del diario

Esta opcién permite configurar el comportamiento del doble clic en las pantallas de consulta de diario y de
extracto de movimientos.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Diaric Buscar

S °é<§>f£-*@@@2”e“

Tesoreria Analitica Empresa Entomo Impresion Utilidades Facturacion

Introduccidn Punteo  Amortizaciones  Conciliacién Contabilizacion Enlace | Diarioc Mayor Saldos Ventana = Repercutido Soportado Acumulados Liguidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas

de asientos < bancaria - automatica~  con.. - < auxiliar = < =
Diario Consultas IVA /1GIC Retenciones Introduccion de asientos Mayiis+F6
1 Introduccién de asientos A Diaria [ Mayor [ Repercutido [F] soportada Consultas del Diario
VA £ 1GIC k
Herramientas Resumen Noaticias Asistencia técnica
Cuentas de enlace Mayts+F9
~ -~ -
Pericdos contables
Buenas tarcdes, PRUEBAS < [] Destacados @ B ® 9 = Of Atenea
La pantalla que se muestra es la siguiente:
Consultas en pantalla X

‘ Configuracion ‘
k Opciones para consultas en pantalla

Diaric en pantalla

Comportamiento del doble clic

@ Puntear el apunte

Ohcceder a la modificacion del apunte

Extracto de movimientos

Comportamiento del doble clic:

@ Puntear el apunte

Okcceder al asiento para su consulta o modificacion

|:| Permitir puntear apuntes de ejercicios distintos del actual
Barra espaciadera

Puntear el apunte seleccionado al pulsar la barra espaciadora

Aceptar | | Cancelar

Configuracion del I.V.A. / 1.G.I.C.

Las opciones que se pueden configurar en esta opcion de CONTASOL se distribuyen en 3 apartados: Tipos
de IVA y Recargos de equivalencia, Asiento automético y Libros de IVA:

Tipos de IVA y recargos de equivalencia

En este apartado puedes establecer los valores de los porcentajes de IVA y de RE para los 3 tipos de IVA,
asi como los tipos que se usaran por defecto.

Porcentaje fijo de I.V.A. Repercutido e I.V.A. Soportado. Puedes prefijar unos valores para el porcentaje
de I.V.A. y de R.E. que posteriormente se utilizara en la grabacion de registros. No obstante, podras modificar
cualquier valor en el momento del registro.
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Porcentaje deducible de I.V.A. de prorrata. Este apartado sera (til para aquellas empresas en las que
alguna de sus actividades, esté exenta de |.V.A. Puedes indicar aqui el porcentaje del I.V.A. soportado que
sea susceptible de deduccion.

Régimen especial del criterio de caja. Marca la opcién si la empresa esta acogida a este régimen. Si lo deseas, puedes
activar en la ficha de los clientes, la admision de facturas acogidas al Régimen Especial del criterio de caja. No se incluiran
clientes intracomunitarios ni los acogidos al R.E.

Configuracién del |V.A, x
Tipos de |V.A. y Recargos de
equivalencia # Configuracién de tipos de 1W.A, y Recargos de equivalencia
Asiento automatico k i . . . . .
Tabla 1 de tipos impositivos Tabla 2 de tipos impositivos
Libros de LV.A,
1WA R.E
VA RE.
MNormal: 5,20
Reducido: 10,00 1,40
Superreducido: 4,00 0,50 e e
Tipos predefinidos
WA, Repercutido IW.A, Soportado
%1 Mormal & Maormal &
% 2 Manual ~ Manual ~
% 3 Manual @ Manual @
Contadores autematicos de registros Prorrata
I.V.A, Repercutido: 1
% deducible del |LV.A, prorrata: 0,00
WA Soportado: 2
Régimen especial del criteric de caja
D Empresa acogida al RECC Activar en clientes Dresactivar en clientes
Aceptar Cancelar

Contador automatico de I.V.A. Repercutido e I.V.A. Soportado. En estas casillas es posible indicar el nimero
de registro para los contadores automaticos.
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Asiento automatico

Cenfiguracion del LV.A, X

Tipos de LV.A. y Recargos de
equivalencia # Configuracion del asiento automatico

Asiento automatico

Libras de LV.A, k

Configuracion

Generar el asiento automatico de |.V.A, Repercutido: _ =

Generar el asiento automatico de |.V.A. Soportado: Siempre =
Comportamiento del VA no deducible: Generar apunte a VA N.D. =
Comportamiento del .V.A no deduc. en prorrata: Generar apuntes a IVA Ded. y Mo Ded. =

Cuentas de Fact. Emitidas ~ Cuentas de Fact. Recibidas

Cuenta Fija
V.4 Repercutido 477.0.0.00000
R.E. repercutidao: 477.0.0.00000
Ventas/Ingresos: 700.0.0.00000 O
Retenciones de ren. profesional: 473.0.0.00001
Retenciones de ren. agricolas: 473.0.0.00002
Retenciones de arrendamientos: 473.0.0.00003
Retenciones de empresarios: 473.0.0.00004
Suplidos: 555.0.0.00000

Generacién de asientos automaticos de I.V.A. En caso de haber accedido a la grabacion de registros de
I.V.A. a través de la entrada de apuntes, una vez terminada la grabacién, el programa te da la posibilidad de
asentar las partidas de I.V.A., R.E. y compras o ventas de forma automética.

Comportamientos del I.V.A. no deducible. Te permite configurar el comportamiento del I.V.A. no deducible
dentro del automatismo de asiento.

Cuentas automaticas. Aqui se indica las cuentas de facturas emitidas y recibidas que seran utilizadas para
realizar este proceso automatico. Las casillas Fija que aparecen junto a estos campos sirven para indicar si
dichas cuentas pueden modificarse en el momento de su activacién. Las casillas Unir en 1 cuenta permiten
que se agrupen en un solo apunte las cuentas de IVA que intervengan que el mismo.

Interaccion con las solapas de consultas

Como se explica en el apartado Descripcion de la pantalla, al ejecutar introduccién de asientos, la pantalla
gue aparece por defecto se encuentra dividida en 2 partes. La parte superior ofrece la posibilidad de visualizar
directamente los Gltimos asientos creados o modificados, el extracto de la cuenta que se esta introduciendo,
un balance de sumas y saldos, o el saldo mensual de la cuenta.

En la zona izquierda de la pantalla, podras seleccionar los limites que quieras tener en cuenta en la consulta
gue estas realizando.
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= =L |

Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo [MELT Tesoreria Analitica

Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Asientos

[ B [ [ T A 5 [ ==
1B L B P BB A& & | &
Guardar Eliminar Guardare  Emision = Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas
¥ nuevo irafecha - prefijados -

Buscar

Panel de Reiniciar | Configuracion
- - opcones - consultas columnas
Mantenimiento Emisién Utiles

Vista Configuracién

[*2Intreduccién de asientos [ Diario [ Mayor |5 Repercutide | Soportade

Notificaciones electrénicas
Escritorio Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Asientos de la sesidn:

Asientos de la sesidén  Diario  Extracto Sumasysaldos Saldos mensuales Saldos mensuales (columnas)
(O ver asientos creados hay

DIARIO FECHA A5 ORD. | CUEMTA CONCEPTO DOCUM. DEBE HABER
O Ver asientos modificados hoy

(® ver asientos seguin se usan

Asientos de la sesion y diario

Estas solapas permiten:

e Realizar una consulta de todos los asientos del diario/s, sélo los introducidos hoy, los de la ultima

semana o los del ultimo mes.

e Consultar el diario de movimientos general o uno de los libros diarios individuales.

= = | Asientos

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Archivo Diario Tesoreria Analftica

Empresa Entorno Impresién Utilidades

Facturacion Asientos

Buscar
[ B [ [ [ ? 5 [ ==
4+ Ex D— i } Vi + <5 & H:EI @}
Guardar Eliminar Guardare | Emisién | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Més

Panel de Reiniciar | Configuracién
¥ Nuevo irafecha - prefijados - -

opciones ~ | consultas columnas

Mantenimiento Emisién Utiles

E‘.Introduccm’n de asientos [ Diaria [ Mayor @ Repercutido = Soportada

Motificaciones electrénicas
Escritorio Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Vista Configuracion

Fechas: - -
Asientos de la sesion  Diario  Extracto  Sumas y saldos  Saldos mensuales  Saldos mensuales (columnas)
®) Todos DIARIO FECHA Al ORD. | CUENTA CONCEPTO DOCUM. DEBE Hae ™
() De hoy
) Dela ditima semana 1 01/01/23 1 30 5720000012 ASIENTO DE APERTURA 603,53 0
O el itimo mes 1 16/01/23 2 1 410.0.0.00002 ACRE WEBINAR ENERO S, FRA: 9879 0,00 1478
() Ultimos asientos
Diario 1 16/01/23 2 2 472.0.0.00000 ACRE WEBINAR ENERO S. FRA: 9379 304,32 L]
v
Todos - S 2
Ver
Diario:  GENERAL v Moneda:  Euro - Fecha: v Asiento: i
ORDEN | CUEMTA CONCEPTO DOCUMENTD DEBE HABER | IMAGEN
Total asiento: 0,00 0,00 0,00
Ult. Asiento: Ult. Reg. VA Ult. Efecto Com.: Cuenta seleccionada: 0,00 0,00 0,00
[JenLocal & OndaDELSOL (B)

[supervisor] /N D" ] www.sdelsol.com "g

Extracto de movimientos

Desde esta solapa:

e Podrés realizar la consulta de todos los movimientos de la cuenta, o sélo de los introducidos hoy, los
de la dltima semana o los del Gltimo mes o incluso de un trimestre determinado.

e Podras filtrar los movimientos de la cuenta segun su naturaleza o estado de punteo.

]

Podras consultar los movimientos de la cuenta especificada de todos los diarios o de un diario
determinado.
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cs 58 Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Asientos Buscar
[ B [ [ [ 5 [ ==

1B D B BPEEI=B|E®B L

rdar Eliminar Guardare | Emisién | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracién
¥ nueve irafecha - prefijados - - ~  opciones - | consultas columnas

Mantenimiento Emisién Utiles Vista Configuracion
E‘.Introduc:\én de asientos IZIDiano Mayar @ Repercutido u} Soportado Notificaciones electronicas

Escritario Introduccin de asientos X

Introduccion de asientos

VERTICAL MADRID, 5.1 " Asientos de la sesion  Diario  Extracte  Sumasy saldos Saldos mensuales  Saldos mensuales (columnas)
eI FECHA A5l ORD. k CONCEPTD DOCUM. DEBE HABER SALDO| P TIPOIVA -
Naturaleza:  Sin filtro - . -
Puntes:  Todos . 12/06/23 110 11 VERTICAL MADRID §.FRA: 3213 3.657,11 -265711 O S
[ Mostrar cuentas sin saldo 12/06/23 12 1 1 VERTICAL MADRID 5.FRA: 32132 500,00 -23a5711 O s
LT 19/06/23 126 11 iVERTICAL MADRID 5. FRA: 1478 1.525,00 -aa68211 [ 5 @
Todos - S 2
[ v 1o

Sumas y saldos

Desde esta solapa:

e Podrés realizar la consulta del mes, hasta este mes, de un trimestre determinado o de un rango
determinado donde puedes seleccionar si deseas que se te muestren los saldos de apertura,
regularizacion y cierre en la consulta.

e Podrés realizar la consulta por rangos de cuentas ya predeterminadas o puedes introducir el rango
de cuentas manualmente, pudiendo seleccionar por el tipo de cuentas (auxiliares, oficiales).

e Podrés realizar la consulta de todos los diarios o de uno determinado.

= ﬁ EI Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacion Asientos Buscar
[ B [ [ 0 A ? 5 [ [
+ [Ex D— B=) } Fag + <5 B HE {C}
r Eliminar e | Emisién = Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de  Reiniciar | Configuracién
¥ nu afecha - prefijados - - - opciones - | consultas columnas
Mantenimiento Emisién Utiles Vista Configuracion
E‘.Introduc:\én de asientos @Diario Mayor @ Repercutido u} Soportado Motificaciones electronicas

Escritario Introduccién de asientos X

Introduccién de asientos

Fechas: @ =

Asientos de lasesién  Diario  Extracto Sumasysaldos  Saldos mensuales Saldos mensuales [columnas)
O Este mes CUENTA TTULO DEBE HABER sALDO |
(O Hasta este mes

100.0.0.00000 CAPITAL SOCIAL 0,00 36.284,16 - 36.284,16
O Trimestre:  Primer Trimestr ~
@ Desde:  Apertura . 112.0.0.00000 RESERVA LEGAL 0,00 7.256,83 - 7.256,83

Final: Cierre - 113.0.0.00000 RESERVAS VOLUNTARIAS 0,00 74.262,74 -74.262,74

Cuenta 129.0.0.00000 RESULTADOS DEL EJERCICIO 0,00 95.597,45 -95.59745

() Dela100a la 599
Saldos mensuales

Esta solapa:

e Permite visualizar en pantalla los saldos acumulados del debe y haber mensuales y el saldo mensual
y arrastrado de una determinada cuenta incluyendo en la consulta todos los diarios o un diario
concreto.
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cs 58 Asientos CONTASOL - X1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacion Asientos Buscar
[ B [ [ T A 5 [ ==

1B L B P BB A B L
Guardar Eliminar Guardare | Emisién = Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracién
¥ nueve irafecha - prefijados - - - opciones - | consultas columnas

Mantenimiznto Emisién Utiles Vista Configuracion
E‘.Introducc\én de asientos @Diano Mayar @ Repercutido u} Soportado Notificaciones electrénicas

Escritario Introduccién de asientos X

Introduccién de asientos

Cuenta R
Asientos de lasesién  Diario  Extracto Sumasysaldos Saldos mensuales saidos

400.0.0.00001 MES DEBE HABER k SALDO SALDO ARR. |~
Sado desperur o o o om

WERTICAL MADRID, S.L.

Enero 000 12.300,00 - 12.300,00 - 12.300,00
Diario
Febrero 100,00 5.000,00 - 4.800,00 - 17.200,00
Todos M
Marzo 100,00 0.00 100,00 -17.100,00

Saldos mensuales por columnas
Desde esta solapa:

e Puedes seleccionar un rango de cuentas a consultar.

e Puedes realizar la consulta en pantalla de los saldos mensuales, saldos arrastrados, sumatorios del
debe o sumatorios del haber en la pantalla.

e Podrés realizar la consulta de todos los diarios o de un diario determinado.

58 Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorne Impresion Utilidades Facturacién Asientos Buscar

[ B [ [ T A 5 [ ==
Zx + E=) } 7 + eﬂ_ﬁa\ & HE @
ar Eliminar Gua e Emisién Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracion
iraf - prefijados - - - opdones - | consultas columnas
Mantenimiznto Emisién Utiles Vista Configuracion
[ Introduccién de asientas [ Diario [ Mayor |5 Repercutido | Soportado Notificaciones electrénicas

Escritorio Introduccion de asientos X

Introduccién de asientos

= ~
799.9.9.95359 Asientos de la sesién  Diario  Extracto  Sumasy saldos Saldos mensuales Saldos mensuales (columnas)
Solo nivel auxiliar CUENTA TTuLo APERTURA ENE FEB k’vIAR ABR MAY JUN JuL AGO "
Tipo de saldo 218.0.0.00000 ELEMENTOS DE TRANSPO... 110.000,00 -10331 -10331 0,00 12.396,68 12.396,68 0,00 0,00 0,00
Salde mensual . 261.0.0.00000  AMORT. ACUM. DELINMO... - 6.000,00 5.115,58 £.806,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
s 400.0.0.00000 Cuenta no existente 0,00 0,00 0,00 100,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00
v
Todos - < >
ver v
- - 3 |

Mantenimiento de apuntes / asientos

En este apartado estudiaras las opciones relativas al mantenimiento de apuntes y asientos. Todas estas
opciones se encuentran dentro de la solapa Asientos (activa cuando se accede a la opcidn Introduccién de
asientos > grupo Utiles, repartidas entre los iconos desplegables de opciones Asientos y Traspasos.

Mantenimiento de apuntes / asientos

Las opciones que permiten el mantenimiento de apuntes y asientos se encuentran en la solapa Asientos >
grupo Utiles > menu desplegable del icono Asientos.
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cs 58 Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2023
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entormno Impresién Utilidades Facturacién Asientos Buscar
[ B [ [ ? 5 [ ==

+ Ex [+ [ ] E 2 R G
Guart Eliminar Guardare Emisién = Conceptos Plantillas Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracion
nuevo irafecha - prefijados - ~  opdones - | consultas columnas

Mantenimiento Emisién % Anulacion de apuntes ista Configuracién

Lintroduccién de asientos [[F Diaria [EAMayor | |5 Anulacién de asientos Notificaciones electrénicas

Escritorio | Introduccion de asientos x [> Modificar fechay nimero de asientos
= Puntec automatico de asientos

Introduccion de asientos

Asientos de la sesién: — —
Asientos de |3 sesidn  Diario  Extracto  Sumas y saldos  Saldos mensuales  Saldos mensuales (columnas)

O Verasientos creados hoy DIARIO FECHA ASI ORD. | CUENTA CONCEPTO DOCUM. DEBE HABER
(O ver asientos madificados hay

@ Ver asientos segun se usan

< >
Diario:  GENERAL v Moneda:  Euro - Fecha: v Asiento: i
ORDEN | CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEN
Total asiento: 0,00 0,00 0,00
Ult. Asiento: Ult. Reg. VA Ult. Efecto Com.: Cuenta seleccionada: 0,00 0,00 0,00
[JenLocal & OndaDELSOL (B) [supervsor] /A D' ] www.sdelsol.com ]

Anulacion de apuntes
Esta opcién permite anular un grupo de apuntes pertenecientes a un determinado asiento.

Debes tener en cuenta que, si existiesen otros apuntes posteriores a los borrados, estos pasarian a ocupar
su hueco.

Anulacion de asientos

Este proceso permite borrar de la contabilidad un grupo de asientos completos, anuldndose simultdneamente
los registros de IVA que se hayan creado con los mismos.

Modificar fecha y nimero de asiento

Este proceso permite la modificacién de la fecha y / o ndmero de un determinado asiento introducido
anteriormente en tu contabilidad.

Puedes seleccionar si deseas modificar también la fecha de los registros de IVA que se hayan creado con el
asiento que estas modificando.

Traspasos de movimientos y asientos

Las opciones que permiten el traspaso de movimientos y asientos se encuentran en la solapa Asientos >
grupo Utiles > menu desplegable del icono Traspasos.
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cs El‘ Eﬁ Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Asientos Buscar
[ B [ [ T A 5 [ ==

GEDR BB ERB & N

G Elimina e Emisién Conceptos Plantillas Asientos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracidn

- prefijados - - opciones - | consultas columnas

Mantenimiento Emisidn Ut 22 Traspaso de movimientos de cusnts a cusnta
I Introduccién de asientos [ Diario [ Mayor S| Re =g Traspaso de movimientos de departamento a departamento Notificaciones electrénicas
) — - « Traspaso de asientos entre diarics
Escritorio Introduccion de asientos X
N ) % Copis de asientos 3 otra empresa
Introduccion de asientos

Asientos de la sesién: —
Asientos de lasesién | Diario  Extracto Sumasysaldos Saldos mensuales Saldos mensuales (columnas)

O Verasientes creados hoy DIARIO FECHA A5l ORD. | CUENTA CONCEPTO DOCUM. DEBE HABER
() ver asientos modificados hoy

@ Ver asientos segln se usan

Traspasos de movimientos de cuenta a cuenta

Este proceso permite traspasar automaticamente los movimientos realizados entre dos fechas, de una cuenta
a otra.

Traspasos de movimientos de departamento a departamento

También traspasa los movimientos, comprendidos entre dos fechas, de una cuenta a otra, pero nos permite
seleccionar el departamento de origen y de destino.

Traspaso de asientos entre diarios

Desde esta opcidn puedes traspasar un grupo de asientos de un libro de diario hacia otro. Los asientos
solicitados se van a traspasar al diario destino con la misma fecha y nimero de asiento que el de origen.

Antes de realizar la operacion, debes asegurarte de que no existan asientos con la misma fecha y nimero en
el diario destino ya que, de ser asi, se solaparan entre ellos.

Copia de asientos a otra empresa

Este proceso copia los asientos seleccionados en la empresa destino. Si en esta empresa existen asientos
coincidentes en fecha, nimero y diario, seran sobrescritos.

Punteo

Puedes utilizar la opcién de punteo y despunteo para marcar los apuntes existentes. Posteriormente podras
imprimir o consultar un extracto de movimientos de los que estén punteados, sin puntear, o de todos los
apuntes.

CONTASOL permite puntear manualmente los asientos desde:
¢ La pantalla de introduccién de asientos

e Consulta de Diario
e Extracto de movimientos
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Punteo automatico de asientos

El programa cuenta con una opcion para el punteo automatico de apuntes. Esta opcién se encuentra en la
ventana de Introduccion de Asientos > grupo Utiles > men( desplegable del icono Asientos > opcién
Punteo automatico de asientos.

cs ) &5 & Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2023

Buscar

Archivo Diaric Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresion Utilidades Facturacion Asientos

B@@%@”}%”é} El & &

Guardar Eliminar Guardare | Emisién = Conceptos Plantillas Traspasos Efectos Mas Panelde Reiniciar |~ Configuracién
¥ nuevo irafecha - prefijados - - opciones - consultas columnas
Mantenimiento Emisién [ Anulacion de apuntes ista Configuracién
E;Introdumén de asientos [[A Diaria [EAMayor D‘ Anulacién de asientos Notificaciones electrénicas

Escritario Introduccion de asientos X D’ Modificar fecha y nimera de asientos

Punteo automdtico de asientos

Introduccion de asientos k

El proceso permite el punteo automatico seguin dos procedimientos incluidos:

e Punteo automatico por mismo importe: Esta opcidn puntea de forma automatica los apuntes de
una misma cuenta que tengan el mismo importe en él debe y en el haber.

e Punteo automatico por saldo arrastrado igual a cero: Esta opcion busca un saldo igual a cero en
los saldos arrastrados de las cuentas indicadas. Todos los apuntes existentes con fecha anterior al
movimiento del saldo arrastrado igual a cero quedaran punteados.

Punteo / despunteo desde diario y extracto de movimientos

A continuacion, se explican las formas de puntear / despuntear desde el menl( emergente de las consultas de
Diario y Extracto de movimientos.

Si accedes a la consulta de Diario, seleccionas un asiento, y haces clic con el botén derecho del ratén,
CONTASOL mostrara el siguiente mend emergente.

cs o 8558 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023 Consulta de diario
Archivo Diaric Tesoreria Analttica Empresa Entorno Impresian Utilidades Facturacién Consulta de diario Busear

1 B8 ¢ @ & B [0 0 sty B @

Diariode Extractode  Balancede  Saldos Saldos por  Asientos  Emision | Modificar Observaciones Imagen | Buscar Filtro Sombreado  Reiniciar
movimientos movimientos sumas y saldos mensuales columnas descuadrados - - Calumnas
Consultas Acciones vista
[4 Introduccién de asientos [ Diario [ mayor |5 Repercutido 5| soportado Notificaciones electrénicas

Escritorio Consulta de diario X

Consulta de diario <
A
@® Todos Ene DIARIO FECHA Asl. ORD. | CUENTA CONCEPTO DOCUM. DEBE
O De hoy Feb
O De Ia ditima semana . | 01701723 1 1 100000([1  Copiar ol partapapeles 0,00 3
© Del ditimo mes " 1 01/01/23 1 2 1120000 B Verenvista previa 000
() 100 ditimos asientas " Activar seleccién libre
(O Creados/modificados hoy May 1 01/01/23 1 3 1300 N 0,00 T
Inmovilizar columnas
Filtro/s seleccionado/s Jun y 01/01/23 y 2 120.00. 000 o
/017 o Ira la introduccidn de asientos 4 1
Diario Jul
1 01701723 1 5 213.0.0. Anulacién de apunte 30.000,00
Ago . .
Todos | 1 01701723 1 6 218.0.0 Anulacign de asiento 110.000,00
e | P [% Modifiacion de asiento
oct 1 /0123 1 7 281.0.0. Consultar el historial del asiento 000 !
Mov 1 01/01/23 1 8 400.0.0. E‘( Anulacién de apuntes Desde/Hasta 0,00
Dic E%  Anulacién de asientos Desde/Hasta
1 01701723 1 9 400.0.04 0,00 1z
5 Traspaso de movimientos de cuenta a cuenta
T ]
1 01701723 1 10 4000000 & Traspaso de movimientos de departamenta a departamento 0.00 T,
E < — Traspaso de asientos entre diarios >
[2 Punteo automtico de apuntes TOTALES: 0,00 35,024
CAl BED Asignar movimiento a departamento
[Jentocal ‘& onda DELSOL (B) Punteo / Despunteo de apunte k supervisor] A\ [ & www.sdelsol.com 5]
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Las opciones de punteo que presenta este menu son las siguientes:

e Punteo /Despunteo de apunte: El programa dara por punteado el apunte seleccionado. Si el apunte
desde donde has accedido a esta opcién esta punteado, el programa lo despunteara.

e Punteo / Despunteo de asiento: Utilizando esta opcién, el programa dara por punteado cada uno de
los apuntes del asiento donde se encuentre. Si el apunte desde donde has accedido a esta opcién
esta punteado, el programa despunteara todo el asiento.

e Punteo de cuenta hasta la fecha: Si punteas un asiento utilizando esta opcidn, el programa dara por
punteado todos los movimientos de la cuenta a la que pertenece el apunte con fecha inferior a la del
presente.

e Despunteo de cuenta hasta la fecha: Esta opcion le permite despuntear todos los movimientos de
la cuenta en la que te encuentres hasta la fecha del apunte actual.

Tel: + 34 953 22 79 33 75
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Introduccion de asientos: metodologia

En este mddulo estudiaras como realizar la introduccion de asientos manuales y
automaticos.

En el apartado anterior vimos cédmo podemos acceder y gestionar la introduccion de asientos, asi como las
opciones de configuracién disponibles.

En este médulo estudiaremos como se crean asientos manuales y mediante automatismos o plantillas.

Asiento manual

= == Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorne Impresion Utilidades Facturacion Asientos Buscar
[ B (] [ ] ) [ f—

1B 3 e B BB & © L
Guardar Eliminar Guardare Emision Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracion
¥y nuevo irafecha~ - prefijados - - - opdones - | consultas columnas

Mantenimiento Emision Utiles Vista Configuracién
E‘.Introducc\én de asientos @Diano Mayor @ Repercutido u} Soportado Notificaciones electrénicas

Escritorio Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Diario: GENERAL Moneda:  Euro Fecha:  19/06/2023 Asientor 127 MMM B [2-F%- [3 - Mésopcones. -
ORDEN | CUENTA COMCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER IMAGEN
1 572.0.0.00001 TRASPASO 0,00 100,00
2 570.0.0.00000 TRASPASO 100,00 0,00

En la introduccién manual de un asiento, los datos solicitados son los siguientes:
Diario
Indica el diario en el que vas a trabajar. Si trabajas con mas de un diario podras seleccionarlo en este apartado.

Moneda

La moneda del asiento se encuentra desactivada, tomard la configurada en el programa. Por
defecto aparece euro (€). Esta moneda es la perteneciente al documento que vayas a asentar, no
a la moneda seleccionada para la empresa.
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Para poder elegir la moneda, has de activar esta opcion en configuraciones de Introduccion de
asientos. Una vez seleccionada la moneda, esta permanecerd invariable para todo el asiento.

Fecha

Indica la fecha en la que se asienta el documento, debe ser introducida en el formato DDMMAA,
aunque si omites el afio, este se generara automaticamente. El rango de fechas admitidas estara
comprendido entre la fecha inicial y final del ejercicio.

Teclas activas en este campo:

e  Esc: Salir de introduccidn de apuntes.
e Ctrl+D: Entra en Fichero de Libros de Diarios.

Numero de asiento

El programa CONTASOL emite una numeracién de asientos automatica (no obligatoria). Esta
numeracion soélo se utlizara para acceder a un asiento determinado posteriormente para
modificarlo, consultarlo o anularlo.

Si dejas en blanco el nimero de asiento, el programa generard un nimero automatico (general o
diario) al finalizar el asiento, siempre segun la configuracién de la entrada de apuntes (Lo veras mas
adelante en el apartado Configuracién de Entrada de apuntes en este mismo Modulo).

Ten también en cuenta que, a la hora de imprimir el diario de movimientos oficial, se le asignara un
namero de asiento secuencial correlativo ordenando la impresion por fecha.

Por este motivo no debe importar el hecho de dejar huecos, ni de que existan saltos en la
numeracion de los asientos, ya que no sera este niumero el que se imprimird posteriormente en el
diario.

Si introduces un numero de asiento sin haber introducido previamente la fecha, el programa
intentara localizar un asiento con ese nimero, y accedera automaticamente a la ampliacion de este.

En el caso que existan varios asientos con el nimero introducido, el programa te mostrara una
ventana con los asientos existentes para que selecciones el deseado.
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J_‘ Seleccicna fecha x
.

FECHA DEBE HABER
01/01,/2022 1.525,00 1.525,00
04/01/2022 1.000,00 1.000,00

Proceder Salir

También es posible volver a ordenar los nimeros de asientos. Este proceso se realiza desde la opcion
Renumeracién de Asientos que se encuentra en la solapa Diario > grupo Utiles > menu desplegable del
icono Herramientas > icono Renumeracién de asientos.

Teclas activas en este campo:
» Esc: Posiciona el cursor en la fecha del asiento.
s Ctrl+D: Entra en Fichero de Libros de Diarios.
e Enter: Valida el nimero de asiento introducido y accede al resto del asiento.

Cuenta

Segun hayas indicado en el fichero de la empresa, en el campo de cuenta contable del asiento, podras
introducir o no cuentas a todos los niveles o solamente a nivel auxiliar.

Una vez introducida, el programa te mostrara en la parte inferior de la pantalla, su titulo y su saldo actual.
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cEH-BE0 Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Archivo [MELT Tesoreria Analftica Empresa Entorne Impresion Utilidades Facturacion Asientos Buscar

GEBEDL B EPEBEZ=HBE B@E &

Guardar Eliminar Guardare Emision Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracion
¥y nuevo irafecha = - prefijados - - - opdones ~ | consultas columnas

Mantenimiento Emisién Utiles Wista Configuracion

introduccién de asientos | [ADiarioc | [ZMayor | | [5] Reperautido | | [5] Seportado Notificaciones electronicas

Escritorio Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Diario: GENERAL Moneda:  Eure Fecha:  19/06/2023 Asientor 127 oMM B - [2+ Mésopcones. -
ORDEN | CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEN
1 572.0.0.00001 TRASPASO 0,00 100,00
2 5700000000  TRASPASO 100,00 0,00

Cuenta: CAJA, EUROS Total asiento: 100,00 100,00 0,00
Ult, Asiento: 000127  UIt Reg. |V.A: Ult, Efecto Com.: Cuenta seleccionada: 1 0,00 0,00 0,00

[JEnlocal & OndaDELSOL (&) [supervsor] /A D' ] www.sdelsol.com 5]
En caso de que la cuenta introducida no existiese en el maestro de cuentas, el programa te permitird crearla
en ese momento.

Introduciendo cualquier nimero de digitos de la cuenta deseada y pulsando la tecla F1, accederas a la
basqueda de cuentas filtrando por los digitos introducidos. También puedes escribir en este campo, algunos
caracteres del titulo de esta.

Teclas activas en este campo:

e F1 Entrada en el maestro de cuentas del fichero del Plan General Contable.

o F3 Activa el fichero de asientos predefinidos. Si seleccionas una plantilla, el programa entrara en su
proceso automatico.

e Alt+lnicio Pulsando esta tecla se cierra y graba el asiento y el cursor se sita en la fecha de asiento.

e Alt+Fin Pulsando esta tecla se cierra y graba el asiento y el cursor se sitla en el nimero de asiento.

e Alt+FlechaArr En este campo como en los siguientes, el programa te permite regresar al apunte
introducido anteriormente.

e Ctrl+J El programa generaré un asiento de pago/cobro con la misma cuenta que el primer apunte del
asiento, cerrandola contra la cuenta configurada como cuenta de caja en la configuracién de apuntes.

e Ctrl+K El programa generara un asiento de pago/cobro con la misma cuenta que el primer apunte del
asiento, cerrandola contra la cuenta configurada como cuenta de banco en la configuraciéon de
apuntes.

e Ctrl+L El programa generara un asiento de pago/cobro con la misma cuenta que el primer apunte del
asiento, cerrandola contra la cuenta que selecciones en la ventana que te aparece. En esta ventana
podras introducir una cuenta manual o seleccionar la cuenta de banco de la ficha del
cliente/proveedor.

e AvP4g Cierray graba el asiento y comienza otro con la misma fecha.

e Esc Salir del asiento, posicionando el cursor en el nimero de asiento.
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G EH-BE A Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2023
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entormno Impresién Utilidades Facturacién Asientos Buscar
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+ O B B BB & & L
Gua Elimina e Emisién Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracién
nue a - prefijados - - - opdones - | consultas columnas

Mantenimiento Emisién Utiles Wista Configuracion
ZIntroduccién de asientos [[F Diaria [ Mayor S| Repercutido =] Soportado Motificaciones electrénicas

Escritorio Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Diario;  GENERAL Moneda:  Euro Fecha: 19/06/2023 Asiento; 128 MMM B - [3- Masopcones. -

Buscar Cuenta (F1)
ORDEN | CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAZ Nuevo cliente
4300000001 0,00 MNuevo proveedor
Nuevo acreedor
Activar plantilla de asiente (F3)
Crear plantilla con el asiento
Asiento de pago/cobro a caja
Asiento de pago/cobro a bance
Asiento de pago/cobro a cuenta sel.
Asiento de cierre de cuentas
Salireir a fecha
Salir e ir a nimero de asiento
Salir del asiento
Barra de opciones flotante
Cuenta: VERTICAL MADRID, 5.L. Total asiento: 0,00 0,00 0,00
Ult. Asiento: 000128 UIt. Reg. VLA Ult. Efecto Com.: Cuenta seleccionada: 0,00 0,00 0,00
[JenLocal & OndaDELSOL (B) [supervsor] /A D' ] www.sdelsol.com ]

Como vimos en el apartado Descripcién de la pantalla, en cada campo de la introduccidn de asientos, existen opciones
especificas accesibles desde la barra de herramientas flotante.

Concepto
En este campo debes introducir el motivo o explicacién del movimiento para poder identificarlo mas tarde.

Si el concepto a introducir forma parte de un apunte de cliente o proveedor, el programa utilizara el concepto
asignado a la ficha de estos (siempre que esté activada esta posibilidad en la Configuracion de la entrada de
apuntes).

Existe la posibilidad de utilizar un concepto ya definido anteriormente en el fichero de conceptos contables
prefijados. Para ello debes introducir como concepto exclusivamente el codigo de este, o entrar en el
mantenedor del fichero de conceptos y, situandote sobre el elegido, pulsar la tecla Entrar.

También puedes seleccionar uno de los conceptos utilizados con anterioridad en la misma sesiéon de
Introduccién de asientos, para ello, pulsa la tecla Flecha Abajo para elegirlo.

Como ya hemos visto, puedes configurar que, por defecto, se repita el Gltimo concepto introducido en el
asiento.

Teclas activas en este campo:

e F2: Entrada en el mantenedor del fichero de conceptos.

¢ Alt+AvPag: Pulsando esta tecla, el programa te facilitara un contrapunte del anterior con el mismo
concepto, documento e importe.

e Alt+Fin: Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento del
apunte anterior, y como importe, el descuadre que exista en ese momento en el asiento.

e Alt+S: Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento del apunte
anterior, y como importe, el saldo de la cuenta.
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e Alt+A: Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento del apunte
anterior, y como importe, el saldo de la cuenta al mes de la fecha del asiento.

e Alt+Q El programa posibilitara la seleccion de varias facturas pendientes del cliente / proveedor
introducido para realizar pagos o cobros mltiples en un Gnico asiento (Desglosado por factura).

e Alt+X: Muestra una ventana con el extracto de la cuenta introducida en este momento.

e Ctrl+0-9 Usando esta combinacién, el programa te genera un nimero de documento automatico
segln la configuraciéon de la entrada de apuntes. Este automatismo funciona como un sellador
automatico. Una vez pulsado, el contador aumenta un niimero, independientemente de que guardes
0 no guardes el asiento.

Documento

Si en la configuracién de la entrada de apuntes esta activada la posibilidad de introducir este campo, el
programa te solicitara que teclees un nimero de documento para control de archivos, es decir, puedes escribir
en este campo el nimero de documento de entrada, o un numero de archivador y hoja, etc.

Las teclas activas en este campo son las misma que las del apartado anterior menos la funcionalidad de las
teclas F2 y Alt+Q.

Importe

En este campo se tecleara el importe del apunte. Pulsando Entrar sin ninguna cifra, el programa cambiara la
posicion alternando entre DEBE / HABER.

Las cifras se introducen sin signos de puntuacion. La cantidad puede estar comprendida entre
999.999.999.999- y 999.999.999.999. Si superamos estos limites el programa puede que no funcione
adecuadamente. Una vez que se introduzca el importe, si el resto del apunte esta completo, éste se dara por
valido sin més confirmacion.
Teclas activas en este campo:
e Alt+—: Posiciona el cursor en el Haber.
e Alt+—: Posiciona el cursor en el Debe.
e Entrar: Con el importe a cero, cambia de Debe a Haber.
e Alt+AvPag: Pulsando esta tecla, el programa le facilitara un contrapunte del anterior con el mismo
importe.
e Alt+Fin: Generara un apunte de cierre del asiento utilizando como importe, el descuadre que exista
en ese momento en el asiento.
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G Elimina e Emisién Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracion
a - prefijados - - - opdones - | consultas columnas
Mantenimiento Emisién Utiles Wista Configuracion
ZIntroduccién de asientos [[F Diaria [ Mayor S| Repercutido =] Soportado Motificaciones electrénicas

Escritorio Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Diario:  GENERAL Moneda:  Euro Fecha: 19/06/2023  Asiento: 128 ‘D BR BB R s
Iral Haber
ORDEN | CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HaBER | gl c
ontraapunte
1 4300000001 NTRA. FACTURA NS: 3 1000 Cerrar asiento
Cerrar el saldo de la cuenta

Cerrar el saldo del mes de la cuenta

Extracto

Barra de opciones flotante

Cuenta: MARIA GERMAN TRIGO A Total asiento: 0,00 0,00 0,00
Ult. Asiento: 000128 UIt. Reg. LV.A: Ult. Efecto Com.: Cuenta seleccionada: 10.567,14 1.345,04 9.21810
[JenLocal & OndaDELSOL (B) [supervsor] /A D' ] www.sdelsol.com ]

Resumen de atajos de teclado / combinaciones de teclas

Como has visto a lo largo del proceso de introduccion de asientos manual, existen diversas combinaciones
de teclas que pueden facilitar tu trabajo. A continuacién, se muestran en una tabla las combinaciones de
teclas en funcion del campo en el que se encuentre:

Fecha del asiento

ESC Salir de Introduccién de apuntes.
CTRL+D Entra en Fichero de Libros de Diarios con la posibilidad de seleccionar.

NUmero de asiento

ESC Posiciona el cursor en la fecha del asiento.
ENTER Valida el nUmero de asiento introducido y accede al resto del asiento.

Cuenta contable

F1 Entrada en el maestro de cuentas del fichero del Plan General Contable.

F3 Activa el fichero de asientos predefinidos. Si seleccionas una plantilla, el programa
entrard en su proceso automatico.

Alt+Inicio Pulsando esta tecla se cierra y graba el asiento y el cursor se sitla en la fecha de
asiento.

Alt+Fin Pulsando esta tecla se cierra y graba el asiento y el cursor se sitia en el nimero de
asiento.

Alt+Q El programa posibilitard la seleccion de varias facturas pendientes del

cliente/proveedor introducido para realizar pagos o cobros multiples en un dnico
asiento (Desglosado por factura).
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Alt+FlechaArr En este campo como en los siguientes, el programa te permite regresar al apunte
introducido anteriormente.

Ctrl+FlechaArr En este campo como en los siguientes, el programa te permite regresar a los
asientos introducidos anteriormente. Solo funcionara en el caso de que, en la
configuracién de entrada de apuntes, no esté activada la opcion “Borrar la pantalla
al acabar un asiento”.

Ctrl+) El programa generara un asiento de pago / cobro con la misma cuenta que el primer
apunte del asiento, cerrandola contra la cuenta configurada como cuenta de caja en
la configuracién de apuntes.

Ctrl+K El programa generard un asiento de pago / cobro con la misma cuenta que el primer
apunte del asiento, cerrandola contra la cuenta configurada como cuenta de banco
en la configuracién de apuntes.

Ctrl+L El programa generaré un asiento de pago / cobro con la misma cuenta que el primer
apunte del asiento, cerrandola contra la cuenta que se defina en la ventana que
aparece.

AvPag Cierra y graba el asiento y comienza otro con la misma fecha.

Esc Salir del asiento, posicionando el cursor en el nimero de asiento.

Concepto del movimiento

F2 Entrada en el fichero de conceptos.

Alt+AvPag Pulsando esta tecla, el programa te facilitara un contrapunte del anterior con el mismo
concepto, documento e importe.

Alt+Fin Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento
del apunte anterior, y como importe, el descuadre que exista en ese momento en el
asiento.

Alt+S Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento
del apunte anterior, y como importe, el saldo de la cuenta.

Alt+A Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento
del apunte anterior, y como importe, el saldo de la cuenta al mes de la fecha del
asiento.

Alt+H Cambia el concepto de Debe al Haber

Alt+D Cambia el concepto de Haber a Debe

Alt+X Muestra una ventana con el extracto de la cuenta introducida en este momento.

NUmero de documento

Alt+AvPag  Pulsando esta tecla, el programa te facilitara un contrapunte del anterior con el mismo
documento e importe.

Alt+S Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo documento del apunte
anterior, y como importe, el saldo de la cuenta.

Alt+A Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo documento del apunte
anterior, y como importe, el saldo de la cuenta al mes de la fecha del asiento.

Alt+X Muestra una ventana con el extracto de la cuenta introducida en este momento.

Ctrl+0-9 Usando esta combinacion, el programa te genera un numero de documento

automatico segun la configuracion de la entrada de apuntes. Vea Configuraciones,
Entrada de apuntes.

Importe del movimiento
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Alt+ > Posiciona el cursor en el Haber.

Alt+ ¢ Posiciona el cursor en el Debe.

Entrar Con el importe a cero, cambia de Debe a Haber.

Alt+AvPag Pulsando esta tecla, el programa te facilitara un contrapunte del anterior con el mismo
importe.

Alt+Fin Generara un apunte de cierre del asiento utilizando como importe, el descuadre que

exista en ese momento en el asiento.

Modo consulta

Entrar Modifica el apunte sobre el que te encuentres situado.
Esc Posiciona el cursor en el apunte que se estaba introduciendo en el campo cuenta.

Ctrl+RePag = Con Ctrl+RePag se mueve por las solapas.
Ctrl+AvPag Con Ctrl+AvPag se mueve por las solapas.

Alt+Supr Elimina el apunte seleccionado.

Automatismo de facturas emitidas / recibidas

CONTASOL permite automatizar el proceso de introduccion de asientos de ventas y compras de forma rapida
y sencilla. Ten en cuenta que la contabilizacién de una factura de compra o venta implica dos procesos
obligados:

e Anotacion en el Diario de movimientos: Debe grabarse el apunte al cliente / deudor o proveedor /
acreedor, el apunte por el importe del ingreso / venta o gasto/compra y el apunte por el importe de
IVA.

e Registro en el libro de IVA repercutido/facturas emitidas o IVA soportado/facturas recibidas:
Deben grabarse los datos detallados de la factura (identificacion del cliente o proveedor con su
denominacién, domicilio, CIF, etc., asi como las bases imponibles, porcentajes de tipos de IVA, cuotas
y total).

CONTASOL esta configurado para automatizar este proceso sin necesidad de utilizar plantillas de asientos
ni ninguna opcién especial. Todo se realiza de forma habitual desde la ventana de introducciéon de asientos.

Estos automatismos pueden ajustarse a través de las opciones de la solapa Diario > grupo Utiles > menu

desplegable del icono Configuraciones > iconos Introducciéon de asientos e IVA / IGIC, aunque viene
preconfigurado por defecto.

Asiento automatico de facturas emitidas

Para asentar correctamente una factura emitida debes seguir los siguientes tres pasos:

1. Crear el apunte al cliente o deudor (por el importe del total de la factura).
2. Cumplimentar el registro de IVA repercutido que el programa abrira de forma automética.
3. Seleccionar la cuenta de ventas / ingresos a la que se refiera el asiento.
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Una vez cumplimentes el paso 3, el programa te generara el resto del asiento contable (apunte de IVA y
venta) de forma automatica.

Ejemplo: Contabilizamos una factura de venta con los siguientes datos:
Cliente: 430.0.0.001 — Cliente
Fecha: 16/05
N.° Factura: 16
Importe de la factura: 4.000,00 € (IVA 21% incluido)

Los pasos de debes seguir, son los siguientes:

1. Fecha. Accede a la pantalla de introduccién de asientos e introduce la fecha, en este caso “1605” que
es la fecha que corresponde al asiento (el afio lo recogera el sistema de manera automatica).

cs - 55 Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archiva Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorna Impresién Lhilidades Facturacién Asientos Busear

CDEDLD BEPEEBESHEB BE &

Gl Eliminar Guardare | Emisién = Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracién
¥ nuevo irafecha - prefijados - - +  opciones - | consultas columnas
Mantenimiznto Emisién Utiles Vista Configuracion
[*2Introduccién de asientas [ Dizrio [ Mayor |5 Repercutido | soportado Notificaciones electrénicas

Escritorio Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Diario:  GEMERAL ~| Moneda: Euro - Fecha: 19/06/2023 ~  Asiento:

ORDEN  CUENTA CONCEPTO OOCUMENTO DEBE HABER IMAGEN

2. Asiento. Pulsa Entrar para que el programa asigne de manera automatica un namero correlativo al
asiento.

s - (= | Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archiva Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorna Impresion Utilidades Facturacién Asientos Busear
[ B [ [ 0 A ? 5 [ ==
+ [Ex Ee 2 Fig + <5 & HE {C}
Guardar Eliminar Emisién = Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracién
¥ nuevo irafecha - prefijados - - - opciones - | consultas columnas
Mantenimiento Emisién Utiles Vista Configuracién
[71introduccién de asientos | | [ Diario | | [|Mayor | | [F] Repercutido | soportado Notificaciones electrénicas

Escritaria Introduccién de asientos X

Introduccion de asientos

Diario: GENERAL Moneda: Euro Fecha:  19/06/2023 Asiento: 128 ‘ M [ [ e[t [3 - Masopciones. v

ORDEN | CUENTA COMCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER IMAGEN

3. Cuenta. Introduce en este primer apunte la cuenta del cliente. Es importante que siempre comiences con
la cuenta de cliente / deudor para activar los automatismos. En este caso introduce “430” y pulsa la tecla
Entrar. El programa cumplimentara con ceros la cuenta.
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Ei EI Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Asientos Buscar
[ B [ [ 5 [ ==

1B OB R & & i &
Guardar Eliminar Guardare  Emisién = Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracion
¥y nuevo irafecha - prefijados - - - opdones - | consultas columnas

Mantenimiento Emisién Utiles Vista Configuracién
[ Introduccién de asientas [ Diario [ Mayor |5 Repercutide Soportado MNotificaciones electronicas +

Escritorio Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Diario:  GENERAL Moneda:  Euro Fecha:  19/06/2023 Asiento: 128 P B -0~ [3 - Masopcones.

ORDEN  CUENTA COMCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER IMAGEN

1 (4300000001 0,00 0.00

4. Concepto y documento. Si has creado la ficha de cliente, el concepto se cumplimentara de manera
automatica y solo tendras que incluir el nimero de factura. En caso contrario introduce el concepto
“CLIENTE1 N. FRA: 16”, el documento (opcional) y pulsa la tecla Entrar.

5 I'EI Asientos AS XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Archivo ELT Tesoreria Analitica Empresa Entorna Impresién Utilidades Facturacién Asientos Buscar
[ B [ 5 [ ==
2B B IB|E = B B B
Guardar Eliminar Guardare | Emisién | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracién
¥ nuevo irafecha - prefijados - - - opciones - | consultas columnas
Mantenimiento Emisidn Utiles Vista Configuracion

E‘.Introducc\én de asientos Ileiano Mayar E Repercutido

Escritario Introduccién de asientos X

Introduccién de asientos

Soportado Motificaciones electronicas +

Diario: GENERAL Moneda: Euro Fecha:  19/06/2023 Asiento: 128

ORDEN CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER IMAGEN

1 430.0.0.00001 NTRA, FACTURA N°: 16 ATS6 0,00

5. Importe. Teclea el importe total en el campo DEBE y pulsa la tecla Entrar. En este caso, introduce 3400.

558 Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Asientos Buscar

] E [ —= 5 [ER =
+ Ex [+ BB E <, oy S e
Guardar Eliminar Guardare | Emisién | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracion
¥ nuevo irafecha - prefijados - - - opciones - | consultas columnas
Mantenimiento Emisién Utiles Vista Configuracién
“introduccién de asientos || [[|Diario | | [ZIMayor | | [5] Repercutido Soportada Motificaciones electrénicas +
Escritaria Introduccién de asientos X
Introduccién de asientos
Diario: GENERAL Moneda: Euro Fecha:  19/06/2023 Asiento: 128 P B E-fA- [3- Masopcones. -

ORDEN  CUENTA COMCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER IMAGEN

1 430.0.0.00001 INTRA. FACTURA N®: 16 ATBE 0,00

Tel: + 34 953 22 79 33 86
sdelsol.com


http://www.sdelsol.com/

CONTASOL Contabilidad General

6. Registro de IVA. El programa mostrara a continuacion, de manera automatica, la pantalla Nuevo
registro de I.V.A. Repercutido.

Nuewvo registro de LV.A. Repercutido

1V.A Repercutido
7| W B
= + B g8
Guardar Guardar Historial del | Configuracion | Utilidades
y cerrar y nuevo - documento -
Mantenimiento Configuracidn Utiles
N® de registro: ﬂ L 4 Asiento: Mimero de factura / Serie: 16
Fecha del registro: 19/06/2023 -
Fecha de expedicion: ~ 19/06/2023 ~  Fecha de realizacion de oper:  19/06/2023 - Tipo de impuesto: LV.A @
Cliente / Deudor: 430.0.0.00001 Tipo de operacién: General -
Hombre: MARIA GERMAM TRIGO A Incluir envolumen de operaciones I:‘Transmisién de inmueble sujeta a IVA
Identificacion fiscal: MNIF ~ 75896541-Z Validacion VIES Factura acogida a criterio de caja |:| Declarar en su pais de residencia
Clave operacion: | - Inversidn del Sujeto Pasivo (ISF) = D Declarar en el sistema de ventanilla dnica
|:|\-fenta de bien de inversian |:| Operacion no sujeta a IVA #yuda en el calculo: |L‘|"1 tipa de VA | T |
]
BaseImponible % IVA Cucta  %RE Cucta | Usartotales | % IRPF | o
Exenta: - 0,00 0,00 0,00
o R FECHA IMPORTE E
1 2.809,92 21,00 590,08 0,00 0,00 Total operacién 3.400,00
2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 [F4] Suplidos 0,00
3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Total factura 3.400,00
Observaciones:
| Aceptar | | Cancelar |

Comprueba que los datos son correctos (Datos del cliente, Impuesto aplicable, Base imponible, % de
IVA...). Puedes modificar los que te interesen. Pulsa el boton Aceptar para grabar el registro.

7. Asiento automatico. CONTASOL muestra a continuacién la pantalla Asiento automético de IVA /
IGIC, donde tienes que introducir / comprobar las cuentas de IVA y de ventas. Pulsar el boton Aceptar.

Asiento automético de IVA/IGIC x
Informacidn del asiento
77001000
700.0.0.00000 Impaorte 1: 2809,92
Importe 2: 0,00
Importe 3: 0,00
Cuenta retenciones: 473.0.0.00001
7000000000 - VENTAS DE MERCADERIAS
| Aceptar | | Cancelar |

8. CONTASOL mostrara de nuevo la pantalla de introduccion de asientos con el asiento completado de
manera automatica. Para grabar el asiento y finalizar, pulsa la opcion Guardar y nuevo o la tecla Avpag.
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cs 55 Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Asientos Buscar
[ B [ [ [ 5 T H ==

+ Ex D— DE‘,] Ef 7 + eﬂ,z\ & H:EI @}
Guardar Eliminar Guardare | Emision = Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Fanel de Reiniciar = Configuracién
¥y nueveo irafecha = - prefijados - - +  opciones ~ | consultas columnas

Mantenimiento Emisian Utiles Vista Configuracion
LIntroduccién de asientos A Diario [ Mayor | Repercutido S| Soportado Motificaciones electrénicas

Escritario Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Diario:  GENERAL Moneda:  Euro Fecha:  19/06/2023 Asiento: 128 MM B E-- [+ Misopdones. -
ORDEN CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEN
1 430.0.0.00001  NTRA. FACTURA N° 16 ATE6 3.400,00 0,00
2 4770000000 NTRA. FACTURA N° 16 ATE6 0,00 590,08
3 700.0.0.00000 NTRA, FACTURA N°: 16 AT86 0,00 2.809,92

Total asiento: 3.400,00 3.400,00 0,00
Ult. Asiento: 000128 UIt. Reg. V.A: 000027 Ult. Efecto Com.: Cuenta seleccionada: 0,00 0,00 0,00
[lentocal @ OndaDELSOL () [supervisor] /A ' ] www.sdelsol.com ]

Asiento automatico de facturas recibidas

Para asentar correctamente una factura recibida debes seguir los siguientes tres pasos:

1. Crear el apunte al proveedor o acreedor (por el importe del total de la factura).
2. Cumplimentar el registro de IVA soportado que se abrira de forma automética.
3. Seleccionar la cuenta de compras / gastos a la que se refiera el asiento.

Una vez cumplimentes el paso 3, el programa te generara el resto del asiento (apunte de IVA y venta) de
forma automatica.

Por ejemplo. Contabilizamos una factura de compra con los siguientes datos:
Proveedor: 400.0.0.001 — Proveedor
Fecha: 15/06
N.° Factura: 365
Importe de la factura: 1.600,00 € (IVA 21% incluido)

Los pasos que debes seguir son los siguientes:

1. Fecha. Accede a la pantalla de introduccion de asientos e introduce la fecha: En este caso introducimos
“1506” (el afio lo recogera el sistema de manera automatica).
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G EH-BH A Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresion Utilidades Facturacion Asientos Buscar
[ B [ [ oA ? 5 [ ==

+ [Ex + i } Faa + <& & E}E E@)}
Guardar Eliminar Guardare | Emisién | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracion
¥ nuevo irafecha - prefijados - - - opdones - consultas columnas

Mantenimiento Emisién Utiles Vista Configuracién
["1introduccién de asientos | | [[IDiario | | [ZIMayor | | [F] Repercutido [5] soportado Notificaciones electronicas +

Escritorio Intraduccidn de asientos X

Introduccion de asientos

Diario:  GEMERAL * Moneda: Euro - Fecha: 19/06/2023 ~  Asiento:

ORDEN  CUENTA COMCEPTO PCUMENTD DEBE HABER  IMAGEN

Asiento. Pulsa Entrar para que el programa asigne de manera automatica el numero correspondiente del
asiento.

= == i Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorne Impresién Utilidades Facturacién Asientos Buscar
[ B [ [ T A 5 [ ===

4 Ex D— E=) 2’ P + ¢ﬂ,3\ & EE @
Guardar Eliminar Guardare  Emisién = Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracion
¥y nuevo irafecha - prefijados - - - opdones - | consultas columnas

Mantenimiento Emision Utiles Vista Configuracién
E‘.Introducc\én de asientos @Diario Mayor @ Repercutido [9 Soportado Motificaciones electrénicas +

Escritorio Introduccion de asientos X

Introduccién de asientos

Diario:  GENERAL Moneda:  Euro Fecha:  19/06/2023 Asiento: 129 | MMM B [@-0~ [+ Mssopciones. -

ORDEN  CUENTA COMCEPTO DOCUMENTO k DEBE HABER IMAGEN

2. Cuenta. Introduce en este primer apunte la cuenta del proveedor. Es importante que siempre comiences
con la cuenta de proveedor / acreedor para que los automatismos cumplan correctamente con su funcion.
En este caso introduce “400” y pulsa la tecla Entrar. El programa cumplimentara con ceros la cuenta.

=] 5 & Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacion Asientos Buscar
0 A B (] [ oA 5 [ f—

TE D B P EEE o B &
Guardar Eliminar Guardare Emisién = Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracion
¥ nuevo irafecha - prefijados - - - opdones -  consultas columnas

Mantenimiento Emision Utiles Vista Configuracién
[*2Intreduccién de asientes [ Diario [ Mayor 5] Repercutide [5] Soportado Notificaciones electrénicas -+

Escritorio Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Diario;  GENERAL Moneda:  Euro Fecha:  19/06/2023 Asiento; 129 F3 MM B @~ [2- Mésopdones. -

ORDEN  CUENTA COMCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER  IMAGEN
1 (4000000001 0,00

3. Conceptoy documento: Sihas creado la ficha de proveedor, el concepto se cumplimentara de manera
automética y solo tendras que incluir el numero de factura. En caso contrario introduce el concepto
“‘PROVEEDOR 1 N. FRA: 365" y el documento (opcional) y pulsa la tecla Entrar.
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Asientos
Archivo Diario Tesoreria Analftica

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2(

Empresa Entorne Impresién

023
Utilidades Facturacién Asientos Buscar
[ B (] [ ) ] f—
T B O BB E | ‘5 B &
Guardar Eliminar Guardare | Emision | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracion
y nuevo irafecha - prefijadas - - - opdones ~ | consultas columnas
Mantenimiento Emision Utiles Vista

Configuracién
"Lintroduccén de asientos | | [[Diario | [ZMayor

Escritorio Introduccion de asientos X
Introduccién de asientos

|5 Repercutido Soportado

Motificaciones electrénicas -+

Diario: GENERAL Maoneda: Euro

Fecha:  19/06/2023 Asiento: 129 [ [ -5 [3 - Masopciones. =
ORDEN CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER IMAGEN
1 2000000007  |VERTICAL MADRID . FRA: 365] . 0,00 000

4. Teclea el importe total en el campo HABER y pulsa Entrar. En este caso, introduce 1600.

(= a]

Asientos
Archive  Diario

Tesoreria Analitica

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Asientos Buscar
0 A B (] [ 5 [ —
1B LD B BB <=k BE £
Guardar Eliminar Guardare  Emisién = Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracion
y nuevo irafecha - prefijados - - +  opcones =  consultas columnas
Mantenimiento Emisién Utiles Vista

Configuracién
"Lintroduccén de asientos | | [[Diario | | [Z1Mayer

Escritorio Introduccion de asientos X
Introduccion de asientos

|5 Repercutide Soportado

Motificaciones electronicas -+

Diario: GENERAL Moneda:  Euro Fecha:  19/06/2023

Asiento: 129 | oM M B @~ [2 - Mésopcones. +
ORDEN | CUENTA CONCEPTD DOCUMENTD DEBE HABER  IMAGEN
1 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID 5. FRA: 363 0,00 1600
5. El programa mostrara a continuacion de manera automatica la pantalla Nuevo registro de L.V.A.
Soportado.

Tel: + 34 953 22 79 33 90
sdelsol.com


http://www.sdelsol.com/

LV A, Soportado

Base Imponible

Exenta: 0,00
1 1.322,31
2 0,00
3 0,00

Observaciones:

|:| Operacion no sujeta a L.V.A,

%o IVA

21,00
0,00
0,00

MNuevo registro de LV.A. Soportado

5 & b 5 B
= + [ =
Guardar Guardar Historial del Crear Configuracion | Utilidades
y cerrar y nuevo - documento | inmovilizado -
Mantenimiento Acciones Configuracian Utiles
N® de registro: o 01 - Asiento: MNumero de factura / Serier 365
Fecha del registro: 19/06/2023 = Fecha de registro contable: <
Fecha de expedicion: 19/06/2023 ~  Fecha de realizacion oper:  19/06/2023 - Tipo de impuesto: LV.A, @
Proveedor / acreedor: | 400.0.0.00001 Tipo de gperacidn: Interior he
Nombre: VERTICAL MADRID, 5.L. Deduceidn: Deducible v 9% deducible: 100,00
Identificacion fiscal: MNIF + BB5236665 Validacién VIES [ Bien de inversién 1 Incluir en 347
Clave operacion: Operacion habitual - |:| Factura acogida a criterio de caja

Ayuda en el calculo:

CONTASOL Contabilidad General

Un tipo de IVA =

IE
[F5] [F&] [FA [F&] [F9]
GEE

Cuota % RE Cuota Usar totales % IRPF - Pagos
000 RS0 200 FEcHA IMPORTE  E
277,69 0,00 0,00 Total operacién 1.600,00
0,00 0,00 0,00 [F4] Suplidos 0,00
0,00 0,00 0,00 Total factura 1.600,00
Aceptar | | Cancelar |

Comprueba que los datos son correctos (Datos del proveedor, Impuesto aplicable, Base imponible, % de
IVA...). Si alguno no es correcto puedes modificarlo. Pulsa el botdn Aceptar a continuacion.

6. Asiento automatico. CONTASOL muestra a continuacion la pantalla Asiento automético de IVA /
IGIC, donde tienes que introducir / comprobar las cuentas de IVA y de compras antes de pulsar el botdn

Aceptar.

Informacian del asiento

Cuenta IVA/IGIC:
Cuenta recargo:
Cuenta compras 1:

Cuenta compras 2:

Cuenta compras 3

Cuenta retenciones:

Cuenta suplidos:

Asiento automatico de IVA/IGIC

Deducible Mo deducible
472.0.0.00000 472.0.0.00000
472.0.0.00000 472.0.0.00000
£00.0.0.00000 1600,00 £00.0.0.00000
475.1,0.00001
410.9.0.00000

6000000000 - COMPRAS DE MERCADERIAS

Prorrata

472.0.0.00000

472.0.0.00000
0,00 £00.0.0.00000 0,00
s s
o o

I Aceptar | | Cancelar |

7. CONTASOL mostrara de nuevo la pantalla de introduccién de asientos con el asiento completado de
manera automatica. Para grabar el asiento y finalizar, pulsa la opcién Guardar y nuevo o la tecla Avpég.
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s Ei EI Asientos CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entormno Impresién Utilidades Facturacién Asientos Buscar
[ B [ [ [ 5 [ ==
TEIEEEEECEEELE:
Guardar Eliminar Guardare Emisién Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracion
¥ nuevo irafecha = - prefijados - - - opdones - | consultas columnas
Mantenimiento Emisién Utiles Wista Configuracion

E‘.Introduccm’n de asientos @Diano Mayur @ Repercutido [9 Soportado Notificationes electrénicas Jr

Escritorio Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Diario;  GENERAL Moneda:  Euro Fecha: 19/06/2023 Asiento; 129 MMM B -0 [3- Mésopcones. -

ORDEN  CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEN
1 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID 5. FRA: 365 0,00 1.600,00
2 472.0.0.00000 VERTICAL MADRID 5. FRA: 365 277,69 0,00
3 600.0.0.00000 VERTICAL MADRID 5. FRA: 363 132231 0,00

Total asiento: 1.600,00 1.600,00 0,00
Cuenta seleccionada: 0,00 0,00 0,00

[supervisor] /N D" ] www.sdelsol.com "S

Ult. Asiento: 000129 UIt. Reg. LV.A: 000053 UMt Efecto Com.:

[JenLocal & OndaDELSOL (B)

Introduccion a través de plantillas

Existen numerosas ocasiones en las que se repiten asientos con la misma finalidad y estructura. CONTASOL
permite la creacion de plantillas de asientos en las que se pueden predefinir la mayoria de los apartados que
componen el mismo con el fin de facilitar esta tarea.

Plantillas de asientos

El archivo Plantillas de asientos se encuentra la solapa Entorno > grupo Ficheros > icono Plantillas.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

= M=l i)

Archivo  Diario  Tesoreria  Analica  Empresa

Buscar

Entorno Impresién Utilidades Facturacién

] () D \l/
Vs A 3
Terceros Plantillas Conceptos Calendario Estado

predefinidos | fiscal general - | de cierres
Eibliotecas kﬂeros Calendario Utilidades

Al acceder a la opcion CONTASOL muestra la siguiente pantalla:

92
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Plantillas x
Fichero
[ ]
DML K B -8 s
MNuevo Duplicar Modificar Eliminar | Importar Exportar Buscar ;j:. Elegir Utilidades
- - columnas =
Mantenimiento Acciones Vista Utiles
Plantillas Buscar en el fichero (Alt=B O
€ODIGO  NOMBRE .
M2 MNOMINA A BANCO
NO3 NOMINA A REMUNERACIONES PENDIENTES
04 NOMINA EXTRA A CAJA
MO5 MNOMINA EXTRA A BANCO

Segun como configures la solapa Opciones en la creacion de la empresa, las plantillas se localizaran en un
archivo genérico (validas para todas las empresas del programa), o se grabaran en la base de datos de la
empresa (seran accesibles solo para la empresa activa).

Mantenimiento del fichero

El mantenimiento del fichero de plantillas se lleva a cabo desde los iconos de la cinta de opciones situada en
la parte superior de la pantalla. Se distribuyen en 4 grupos: Mantenimiento, Acciones, Vista y Utiles.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado.

El grupo Acciones contiene las opciones que permiten exportar el fichero de plantillas a un fichero para
posteriormente importarlo a otra instalacion del programa.

El grupo Vista, te permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la
rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.

Creacion / modificacién de una plantilla de asiento

Al acceder a la creacion de una plantilla, la pantalla que se muestra es la siguiente:
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Modificacisn de plantilla x
Cédigo de la plantilla: ~ N02 NOMIMA A BANCO
ORD  CUENTA DESCRIPCION FV COMNCEPTO FAV/AS NAT,
1 £640.0.0.00000 SUELDOS Y SALARIOS Fijo NOMINA MES DE Ampliable Debe
2 475.1.0.00000 HACIENDA PUBLICA, ACREEDO... Fijo Igual que el concepto anterior  Fijo Haber
3 476.0.0.00000 ORGAMISMOS DE LA S5EG.SOCIA.. Fijo Igual que el concepto anterior  Fijo Haber
4 572.0.0.00000 Mo existe la cuenta en el maestro,  Variable  Igual que el concepto anterior  Fijo Haber
Nueva Modificar Borrar
Cadigo de plantilla concatenada:
Alt + Flechas para cambiar el orden de los apuntes Aceptar Cancelar

En la parte superior de la pantalla se introducen el cédigo y el nombre de la plantilla. A continuacion, se
introducen las lineas, que corresponden a cada uno de los apuntes que componen el asiento.

Por tanto, en cada linea de la estructura de la plantilla, es necesario definir todos los campos de cada apunte:
Cuenta, Concepto, Documento e Importe.

Es posible programar la concatenacion de una plantilla con otra. Asi, cuando ejecutemos la plantilla en la
introduccién de asientos, al terminar de introducir la plantilla seleccionada, el programa te permitira la

ejecucion de la que tengas concatenada recordadndola de forma automatica.

La pantalla de creacion / modificacion de una linea de plantilla es la siguiente:

Medificacion de linea de plantilla x
Cuenta
(® Cuenta
640.0.0.00000 .. | SUELDOS ¥ SALARIOS
(CJ1gual al orden:
1 Comportamienta:  Fijo -
Departamento
predefinido:
Concepto Documento
(® Texto predefinido: ~ MOMINA MES DE Texto
(CJlgual al orden: 1
OTitqu de cuenta. Longitud maxima: 1 Comportamiento: Comportamiento:
Ampliable = Fijo <
Impaorte
@Importe predefinido OSuma de drdenes:
0,00 0 0 0 0 o
OPorcentaje: O Farmula
0,00 1
Olmporte igual al orden:
1 () Cerrar asiento
Debe fHaber: Al debe hd Comportamiento:  Variable -
Aceptar Cancelar
Tel: + 34 953 22 79 33 94
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Se divide en 4 apartados:

Cuenta

Cuenta
Concepto
Documento
Importe

Los datos solicitados en este apartado son los siguientes:

Cuenta: Introduce la cuenta que se utilizara por defecto en el apunte del asiento.

Igual al orden: Puedes seleccionar esta opcién en lineas de plantilla posteriores a la primera con el
fin de utilizar la misma cuenta que en otra linea. Tendras que incluir en el recuadro el nimero de linea
de plantilla en la que se ha usado la cuenta que quieres volver a usar en la linea que estas creando.
Comportamiento: Siquieres poder modificar la cuenta que se utiliza en esta plantilla, puedes elegir
entre las opciones Fijo o Variable.

Concepto

En este apartado definiremos el concepto que se trasladara al asiento. Puedes seleccionar entre 3 opciones:

Texto predefinido: Seleccionando esta opcion, el texto que incluyas serd el que aparezca en el

asiento.

Igual al orden: Puedes seleccionar esta opcion en lineas de plantilla posteriores a la primera con el

fin de utilizar la misma cuenta que en otra linea. Al seleccionar esta opcién, tendras que incluir en el

recuadro, el nimero de linea de plantilla en la que se ha usado el concepto que quieres volver a usar

en la linea que estas creando.

Comportamiento: Puedes elegir entre:

- Fijo: Al usar esta plantilla el campo concepto no estara activo, por lo que no podra modificarse.

- Variable: El campo concepto aparecera activo y podras modificarlo.

- Ampliable: EI campo concepto no podra modificarse, pero podras ampliarlo incluyendo
informacion adicional.

Documento

Los datos solicitados para cumplimentar el documento en la linea de la plantilla son los siguientes:

Texto: Puedes incluir aqui el texto que quieres que aparezca en el campo Documento del asiento.

Comportamiento: Puedes elegir entre las opciones Fijo o Variable, dependiendo de si quieres
configurar la plantilla para que te permita modificar el concepto.

Si no utilizas el campo Documento, debes dejar el recuadro en blanco y seleccionar comportamiento Fijo.

Importe

Para incluir el importe del apunte, CONTASOL te ofrece las siguientes opciones:

Importe predefinido: Seleccionando esta opcion, el importe que incluyas, sera el que aparezca en
el asiento por defecto.

Porcentaje: Esta opcion permite que el programa calcule el importe de este apunte, aplicando un
porcentaje a un importe incluido en una linea anterior. Para ello, tienes que incluir el porcentaje y la
linea de referencia.

Igual al orden: Puedes seleccionar esta opcion en lineas de plantilla posteriores a la primera con el
fin de utilizar la misma cuenta que en otra linea. Al seleccionar esta opcion, tendras que incluir en el
recuadro, el nimero de linea de plantilla en la que se ha usado el importe que quieres volver a usar
en la linea que estas creando.

Suma de érdenes: En este caso, el importe resultante para el apunte seria la suma de importes
incluidos en lineas anteriores. Tienes que incluir las lineas de plantilla que incluyan los importes que
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quieras que intervengan en la suma.

e Fo6rmula: Permite crear férmulas que realizaran los célculos sobre las lineas ya creadas de la plantilla.
Se identificaran las lineas por Lxx, donde xx corresponderia a la linea de plantilla. Y los operadores
mateméticos han de ser + - * /.

e Cerrar asiento: CONTASOL calculara el importe de manera automatica para cerrar el asiento.

e Debe /Haber: Selecciona si el importe debe incluirse al debe o al haber en el apunte contable.

e Comportamiento: Puedes elegir entre las opciones Fijo o Variable, dependiendo si quieres configurar
que el programa te permita modificar el importe al utilizar esta plantilla en la introduccién de asientos.

Ten en cuenta que tendras que crear tantas lineas de plantilla como apuntes quieras que contenga el asiento.

Tel: + 34 953 22 79 33 96
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I.LV.A. / L.G.I.C.

En este modulo estudiaras como gestionar los libros de I.V.A. /1.G.I.C., comprobar sus
acumulados y a calcular una liquidacion.

Los libros de registros de IVA soportado y repercutido se gestionan en CONTASOL en los iconos Repercutido
/ Soportado que se encuentran en la solapa Diario > grupo IVA / IGIC.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Archivo Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresion Utilidades Facturacion Buscar

SR H B ERBoEBEBL T B ERBE B 2 B &

Diarie

Introduccién Punteo Amortizaciones  Conciliacién Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana —Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones
de asientos - bancaria -~ automatica - con.. - - auxiliar

Diario Consultas IVA /1GIC Retenciones Utiles

Aungue sus registros se generan normalmente de manera automatica al contabilizar una factura de compra /
gasto o venta / ingreso, estos ficheros son independientes del diario, de sus saldos y sus movimientos, por
tanto, cualquier entrada, modificacién o anulacidn que efecties en el mismo no generard una actualizacién
en el diario de movimientos.

No obstante, al modificar un asiento, CONTASOL ofrecera la posibilidad de modificar el registro de IVA que
se gener6 de manera automatica al introducir este.

Archivos de registros de I.V.A. / 1.G.I.C. Soportado y Repercutido

Al acceder al fichero de registros de IVA / IGIC Repercutido la pantalla que se muestra es la siguiente:
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8558 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023 IVA Repercutido - B x

Archivo [MELT Tesoreria Analftica Empresa Entorne Impresion Utilidades Facturacién IVA Repercutido Buscar

B = 0 sl
DGR X B Bk Y. @ &
Muevo Maodificar Eliminar  Emisidn Libro para Acumulado | Cobrar  Ver Buscar Filtro ‘,L Elegir Configuracién
- requerimientos AEAT imagen acciones ~ columnas
Mantenimiento Consultas Acciones Vista Configuracion
E‘.Introduccm’n de asientos @Diano Mayur @ Repercutido [9 Soportado Notificationes electrénicas Jr

Escritorio | Libro de VA reperautido X
Libro de LV.A. repercutk Buscar en el fichero (Alt+5) fols]

S REGIS... LIB. FECHA CUENTA CLIENTE/DEUDOR FACTURA TPO CLAVE BASE VA RE BASE EXEM
Modelo 347: Feb
Todas - 11 19/01/2023  430.0.0.00001 MARIA GERMAN TRIGO A 1 General QOperacién ... 826,45 173,55 0,00 0]
Mar
Tipo de operacidn: abr 21 19/01/2023  430.0.0.00011 CLIENTE WEBINAR ENERO 2 General Operacién ... 213813 4430 0,00 0
Todas -
May
Clave de operacidn:
Jun
Todas -
Jul
Ago
Sep
Oct
Mov
Dic
T
i)
< >
2 registros de iv.a. mostrados Totales: 296458 622,56 0,00 0,0
[JenLocal & OndaDELSOL (B) [supervsor] /A D' ] www.sdelsol.com ]

Esta pantalla es idéntica a la que se muestra al acceder al fichero de registros de IVA / IGIC Soportado:

858 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023 IVA Soportado
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién IVA Soportado Buscar
B = ) il
30 x B X Il BN E @Y. @ &
Muevo Modificar Eliminar  Emisién Libro para Acumulado | Pagar  Ver Otras Buscar Filtro 7|  Elegir | Configuracién
- requerimientos AEAT imagen Acciones columnas
Mantenimiento Consultas Acciones Vista Configuracion
E‘.Introduccm’n de asientos IZIDiano Maynr @ Repercutido [9 Soportado Notificaciones electronicas -+
Escritario
Libro de LV.A. Sopoﬁadk Buscar en el fichero (Alt=5) Lo
Filtzos | REGIS... LIE. FECHA  CUENTA  PROVEE/ACREE. FACTURA PO D CLAVE BASE IVA | IVA DEDU
Modelo 347: Feb
Todos - 11 16/01/2023  410.0.0.00002 ACRE WEBINAR ENERC 9879 Interior D R - Operaci... 1.449,16 304,32 304
Mar
Tipo de operacién: abr 21 17/01/2023  400.0.0.00012  INTRA ENERO 36645 Intracom... D' P - Adquisi... 3.000,00 630,00 630,
Todas -
May 31 17/01/2023  400.0.0.00007 VERTICAL MADRID, S.L. 987987 Interior D Qperacién ... 247934 520,66 520]
Clave de operacian:
Todas - Jun 41 17/01/2023  523.0.0.00000 PROVE INMO 32132132 Interior D Operacién ... 12.396,69 2.603,31 2.603]
) Jul
Tipo de deduccion:
Todas M o2
Sep
Oct
Mov
Dic
T
27
< >
4 registros de iv.a. mostrados Totales: 19,325,19 4,058,29 4.058,2
[Jentocal @ onda DELSOL (B) [supenvsor] /A D ] www.sdelsol.com ]

Mantenimiento de los ficheros

En la zona izquierda de la pantalla puedes filtrar qué documentos quieres que se muestren en la rejilla de
datos:
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e Incluidos o no en el calculo del modelo 347 o mostrar todos los registros.
e Tipo de operacion.

¢ Clave de operacion.

e Tipo de deduccion

También puedes filtrar los registros que se muestran seleccionando un mes o un trimestre. Desmarcando la
seleccidn, volverian a mostrarse todos los registros.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic en la misma, ordenar los datos por la columna
gue desees.

Las opciones para el mantenimiento y la gestién de este archivo se encuentran en la parte superior de la
pantalla distribuidas en distintos grupos: Mantenimiento, Consultas, Acciones, Vistay Configuracion.

Grupo mantenimiento

Desde los iconos del grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, modificarlo o eliminarlo y emitir
un listado de registros de IVA / IGIC (Libro de IVA / IGIC).

Grupo consultas

El icono Acumulado permite visualizar en pantalla los acumulados, la suma de las bases, cuotas y totales de
los registros solicitados entre dos fechas, mensualmente, todo el afio o por trimestres.

Grupo acciones
El grupo Acciones contiene las siguientes opciones:

e Pagar / Cobrar: Permite generar el cobro o el pago del registro seleccionado.

e Verimagen: Siel apunte enlazado al registro de IVA seleccionado tiene una imagen asociada, podras
visualizarla pulsando este icono.

e Desde el icono Mas opciones podras:

- Acceder al fichero de liquidaciones de IVA / IGIC.
- Renumerar los registros de IVA.
- Incluir / excluir del calculo del Modelo 347 los registros seleccionados.

Grupo vista

Las opciones de este grupo permiten buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres
mostrar en la rejilla de datos.

Grupo configuracion

El icono Configuracién permite acceder a las configuraciones de IVA / IGIC como vimos anteriormente.

Registro de I.V.A. / I.G.I.C.

El fichero de registros de IVA / IGIC contiene cada una de las facturas registradas en el Libro de I.V.A. y esta
dividido en los siguientes apartados.

Al acceder a la creacion / modificacion de un registro, la pantalla que se muestra es la siguiente:
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Medificacién de registro de LV.A. Repercutido

Guardar Guardar Historial del | Configuracion | Utilidades
y cerrar y nuevo - documento
Mantenimiento Configuracion Utiles

N* de registro: 1 - Asiento:  Fec 19/01/2023 Asi: 14 Ord: 1 Mimero de factura / Serie: 1
Fecha del registro: 19/01/2023 ~
Fecha de expedicion:  19/01/2023  ~+  Fecha de realizacidn de oper:  19/01/2023 - Tipo de impuesto: LV.A, @
Cliente / Deudor: 430.0.0.00001 Tipo de operacién: General -
Hombre: MARIA GERMAM TRIGO A Incluir en volumen de operaciones |:|Transmisi6n de inmueble sujeta a IVA
Identificacion fiscal: MIF -~ 75896541-Z Factura acogida a criterio de caja |:| Declarar en su pais de residencia

|:| Declarar en el sistema de ventanilla Gnica

Clave operacion: Operacion habitual -

[Jventa de bien de inversién ] operacién no sujeta a VA Ayuda en el calculo: Un tipo de IVA -
M| |% %% [ Ret.
Base Imponible % IVA Cuota % RE Cuota | Usartotales | % IRPF Cobras
. . FECHA IMPORTE E
e 826,45 21,00 173,55 0,00 0,00 Total operacion 1.000,00
z 000 o000 000 o000 0,00 [F4] Suplidos 0,00
3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Total factura 1.000,00

Observaciones:

Aceptar Cancelar

Al cumplimentar los datos de esta pantalla ten en cuenta lo siguiente:

e Puedes teclear un nimero de registro de I.V.A., no obstante, si dejas este campo con valor 0, el
programa le asignara un nimero secuencial de forma automatica.

e En el campo Identificador de la factura se debe escribir el nUmero de la factura a registrar. En caso
de haber accedido al registro a través del diario de movimientos, es usual que parte del concepto del
apunte sea el nimero de factura. Para que CONTASOL identifigue ese nimero y lo inserte en este
campo, ese concepto debe incluirse utilizando un concepto prefijado o los conceptos indicados en la
ficha de cliente / proveedor. Solo cumplimentando este campo, CONTASOL te avisara en caso de
introducir dos registros con igual nimero de factura.

e CONTASOL distingue 3 fechas en el registro de IVA: Fecha en la que se registra la factura en el
programa, fecha de expedicion de la factura y fecha en la que se realiza la operacion de venta /
compra.

e Alintroducir la cuenta de cliente o proveedor, CONTASOL tomara los datos que hayas configurado
en su ficha.

e Enun registro de IVA Soportado, al seleccionar como tipo de operacion Intracomunitario, el programa
te permitir4 incrementar el IVA al total de la factura que hayas introducido mediante un icono que
aparecera a la izquierda del Total de la factura.

e Al seleccionar un tipo de operacion exterior, el programa desmarcara la casilla Incluir en el célculo
del volumen de operaciones.

e Cuando seleccionas Deducible en el campo Deduccion (solo en IVA /IGIC soportado), puedes indicar
el % de IVA / IGIC que se va a deducir de ese registro.

e Puedes indicar si el registro de IVA / IGIC pertenece a un bien de inversién. Este dato aparecera en
el modelo de hacienda 390 y en el modelo 340.

¢ En cada registro puedes seleccionar si quieres que sea tenido en cuenta para el célculo del modelo
347.

e El campo Ayuda en el calculo permite definir el tipo de célculo que debe realizarse. Segun el tipo
elegido se abriran los apartados correspondientes. Sdlo la opcion Manual permite que se abran todos
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los apartados, permitiendo introducir todos los valores manualmente sin que el programa realice
ningun calculo.

e Sien la opciéon Configuracién de I.V.A. has especificado un porcentaje de I.V.A. el programa lo
utilizara para facilitarte la entrada de datos en el registro. Si la factura que deseas grabar solo tiene
un porcentaje de I.V.A., el programa te calculara la base imponible y la cuota.

Acumulados de I.V.A. / I.G.I.C.

Puedes acceder a los acumulados de IVA desde la solapa Diario > grupo IVA /IGIC > menu desplegable del
icono Acumulados.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACIOI

Buscar

Archivo Diarie Tesoreria Analitica Empresa Entermne Impresion Utilidades Facturacién

0 H 0 H = D H 0 H \ ! =3 [ — —> [
A&

7 1 B B oBEOL D B B [E] < e &
Introduccién Puntea  Amortizaciones  Conciliacién Contabilizacién Enlace | Diario Mayer Saldes Ventana | Repercutido Seportade Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas —Cenfiguraciones
de asientos - bancaria -  automtica ~  con... - - auxliar B - -

Diario Consuitas VA B} Acumulades de IVA Repercutido Utiles
introduccién de asientos | [FDiario | | [ZIMayor | | [5] Repercutido | [3] Soportado [F Acumulados de IVA Soportado Notificaciones electrénicas

X

Al acceder a la pantalla puedes seleccionar en la franja izquierda de la pantalla un mes, un trimestre o un
ejercicio para calcular los acumulados de ese periodo, o introducir en la parte inferior de la pantalla el
intervalo de fechas y pulsar el botén Calcular acumulados.

La pantalla que se muestra es la siguiente:

" J_‘ Acumulado de LV.A, Repercutido x
g _,’\

Ene BASE IMPONIBLE TIPO % cuoma
Feb

Mar 41,40 5,00 2,08
ABr | Régimen General 3.513,33 10,00 351,34
IMay

| 20.785,53 21,00 4.364,96

un

Jul Recargo de equivalencia

Ago

Sep Adquisicienes Intracomunitarias 9.,000,00 1.890,00
O | Otras operaciones con |.5.P, (excep. adq. intracom.)

Mov

Dic | Operaciones interiores exentas Art, 20 LIVA

1T Entregas intracomunitarias

2T i A

Operaciones exteriores

3T

a7 Op. no sujetas por reglas de localizacién (excep. incl. 123)
Anual | Op. sujetas inversion sujeto pasivo 3.553,72 746,28 w

Ver en vista previa Copiar al portapapeles
Fecha inicial: ~ 01/01/2023 - Fechafinalk  31/12/2023 - k
| (Gleuiar scumuiados ]| | salr

Podras ver acumulados en la pantalla, la suma de las bases, cuotas y totales de los registros.

Mediante la opcién Ver en vista previa, puedes acceder a la emision del informe de acumulados.
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Vista previa o X
L T T B - I R L B - A A B - B RIS SR U I U B A B = A I S O - A - I WU A B - S B = I B O =4
® ‘
< marte s, 20 de junio de 2023 08:14:24
Imprimir z
= EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.
Generar en PDF - Informe de acumulados de IVA Pag. 1
)
Enviar por e-mail z Acumulados de VA Repercutido. Registros desde el dia 01/01/2023 al 31/12/2023
-
P - Conceptos BASE IMPONIBLE TIPO % CUOTA
. 7 Régimen General 41,40 5,00 2,08
Enviar al Portal Doc. -
- Régimen General 351333 10,00 351,34
©
Cerrar - Régimen General 20.785,53 21,00 4.354 95
= Recarge de equivalencia
z Adquisiciones Intra comunitarias 9.000,00 1.890,00
Fichero de impresoras = Otras operaciones con |.5.P. (excep. adqg. intracom.)
z Operaciones interiores exentas Art. 20 LIVA
- Entregas intracomunitarias
z Operaciones exteriores
é Op. no sujetas por reglas de localizacion (excep. ind. 123)
z Op. sujetas inversion sujeto pasivo 3.553,72 74528
= Operaciones no sujetas por art. 7, 14, otros.
- Total cuota devengada 7.354 68
o
-
=
o v
||:| Paginas (G Buscar DED] BH Pag:1del 100%

En la franja izquierda de esta pantalla puedes seleccionar si quieres imprimir el informe, generarlo en formato
.PDF o enviarlo por correo electréonico.

Liquidaciones

A través de este fichero puedes generar las diferentes liquidaciones de IVA / IGIC que serdn necesarias para
confeccionar las diferentes declaraciones y su envio a la AEAT.

Puedes acceder al fichero de liquidaciones desde la solapa Diario > grupo IVA / IGIC > menu desplegable
del icono Acumulados.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Buscar

Archive Diarie Tesoreria Analitica Empresa Entemne Impresién Utilidades Facturacién

S 0O B RBoBETLD B B REBB|E 2 B &

Introduccién Punteo Amortizaciones Conciliacién Contabilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones
de asientos - bancaria -~ automatica - con.. - - auxiliar - - - -

Diario Consultas VA /IGIC k Retenciones Utiles

Al acceder al fichero CONTASOL muestra todas las liquidaciones que tengas generadas en el programa.
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Liquidaciones VA x
Fichero
)
+ | 7 x = (2 BB
Muevo Modificar Eliminar Emision | Generar | Buscar | Utilidades
asiento
Mantenimiento Acciones wita Utiles
. . . Generar asiento . .
quU|daC|0nes |VA Generar el asiento de liquidacion, Buscar en el fichero (Alt=6) /o
DENOMINACION RESULTADO | ASIENTO
Liquidacion del 01/01/2023 al 31/03/2023 -9.103,50 Generado

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, modificar o eliminar el registro
seleccionado y emitir un listado de liquidaciones.

Elicono Generar asiento del grupo Acciones, permite generar el asiento de liquidacion de IVA/IGIC de forma
facil y rapida. Al ejecutar esta opcién, CONTASOL mostrar4 una ventana con las cuentas y el concepto
propuestos para la realizacion del asiento.

Sélo tendras que indicar la fecha, revisar / modificar las cuentas y el concepto y pulsar el boton Aceptar.
CONTASOL te informara del nimero del asiento creado.

I _l O Asiento de Liquidacion de [VA/IGIC x
oo o
Ficha

Asentar en el diario: GEMERAL =

Fecha del asiento: 31/03/2023 -

Cuenta de IVA/IGIC soportado: 472.0.0.00000 12.455,06 (H)

Cuenta de IVA/IGIC repercutido:  477.0.0,00000 3.351,56 (D}

Cuenta de Req. Equiv. reperc.: 477.0.0.00000 0,00

Cuenta de Hac. Pub. Acreedora:  475.0.0.00000
Cuenta de Hac, Pab. Deudora: 470.0.0.00000 9.103,50 (D)
Concepto del asiento: LIQUIDACION IVANGIC 1T

Compensar liquidaciones anteriores

| Aceptar | | Cancelar

Creacion de una liquidacion

Los pasos para crear una liquidacion son los siguientes:

1. Selecciona el periodo a calcular, o introduce manualmente las fechas inicial y final.

2. Pulsa el boton Calcular, para que el programa te genere los acumulados de los diferentes apartados
de la liquidacion.

3. CONTASOL te informaré de la necesidad de introducir la informacién manual del pie de la liquidacion
que no es calculada por el programa. Si no lo haces en este momento, puedes hacerlo posteriormente
pulsando el botén Introducir informacidon manual.

4. Pulsa el boton Aceptar.

La pantalla de creacion / modificacion de una liquidacién es la siguiente:

Tel: + 34 953 22 79 33 103
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Medificacién de liquidacidn de | V.A.
. Y Saldos
Denominacidn: Liquidacion del 01/01/2023 al 31/03/2023
Al mes de:
LIQUIDACION COMCEPTO BASE TIPO % cuom ® Marzo M
Diaria:
0.734,24 21,00 204419 Todos -
Fegimen General
472
737 737
473,74 10,00 47,37 1113731
. . 472.0.0.00000
VA Devengado Recargo de equivalencia 1113731
Adquisici Inti itari 6.000,00 1.260,00 4
quisiciones Intracomunitarias ,000, 260, 427144
. 477.0.0.00000
Otras operaciones con 1L.5.P, 4501,44
477.0.0.00001
Total cuota devengada 3.351,56 630,00
Operaciones interiores 30.177.38 6.161,99
Operaciones interiores Bl 24.793,38 5.206,62
VA Deducible
Importaciones
Impartaciones Bl hd
Ver en vista previa Copiar al portapapeles
Periodo: Primer trimestre - 470.0
. - A . e 0,00
Libro de V.A:  Todos - Fechainiciak 01/01/2023  +  Fechafinak 31/03/2023 -
475.0
?,Acumular el importe de todas las facturas de abono y devolucion
Enegativas en las casillas de modificacion de bases y cuotas i 1311448
DComprobar descuadres de LW.A, Calcular
Ver analisis de liguidacidn Introducir informacién manual Aceptar Cancelar

En la zona derecha de la pantalla cuentas con una barra donde podras consultar los saldos de las cuentas
477 y 472 existentes en tu contabilidad, al mes que lo solicites, asi como de las cuentas 470 y 475. Estos
datos te servirdn para encontrar importes pendientes de liquidar anteriores o a compensar.
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Consultas en pantalla

En este modulo estudiards como realizar consultas en pantalla de Diario, Mayor y
Sumas y saldos.

Diario

Se encuentra entre las opciones del grupo Consultas de la solapa Diario, representada por el icono Diario.

= A=l |

COMTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Diaric Tesoreria Analitica Entorno

[ [ = [ [
= 1 & [@
Introduceién Punteo  Amortizaciones  Conciliacién Contabilizacién Enlace
de asientos - bancaria ~  automatica = con. ~

Empresa

Diario

Impresién

cEB L I E B

Diario Mayor Saldos VenT:ana Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones = Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones

Utilidades Facturacion

- auiliar

k Consultas

Al pulsar la opcién se muestra la siguiente pantalla.

= M c=Ta o

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

VA /1GIC

Buscar
= 6 B

Retenciones Utiles

Consulta de diario
Consulta de diario Buscar

Archiva Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorna Impresién Utilidades Facturacién
) ) ] —| =
$© & & B s L2 i =l I
Diario de  Extracto de Balance de Saldos  Saldos por  Asientos Emisidn | Modificar Observaciones Imagen Buscaf Filtro §ombreado  Reiniciar
movimientos movimientos sumasy saldos mensuales columnas descuadrados - - Columnas
Consultas Accianes Vista
E‘.Introduc:\én de asientos IzIDiano Mayar @ Repercutido u} Soportado Notificaciones electrénicas -+
Escritario Consulta de diario X
Consulta de diario 3]
~
@® Todos Ere DIARIO FECHA Al ORD. | CUENTA CONCEPTO DOCUM. DEBE
) De hoy Feb
© De a ditima semana 1 17701723 5 2 472.0.0.00000 INTRA ENERQ 5. FRA: 56645 630,00
Mar
O el itimo mes - 1 17/01/23 5 3 600.0.0.00000 INTRA ENERO 5. FRA: 56645 2.000,00
() 100 dltimos asientos "
() Creades/modificades hay May 1 17701723 5 4 477.0.0.00000 INTRA ENERQ 5. FRA: 56645 0,00
Filtro/s seleccionado//s
Jun 1 17701723 6 1 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID 5. FRA: 987987 0,00
Diario Jul
1 17/01/23 6 2 472.0.0.00000 VERTICAL MADRID 5. FRA: 987987 520,66
Ago
Tadas i e 1 17/01/23 & 3 600.0.0.00000 VERTICAL MADRID 5. FRA: 987987 247934
o
Ver W
oOct 1 17/01/23 T 1 523.0.0.00000 PROVE INMO 5. FRA: 32132132 0,00 1
k Nov 1 17/01/23 7 2 472.0.0.00000 PROVE INMO 5. FRA: 32132132 2.603,31
Dic 1 17/01/23 T 3 212.0.0.00000 PROVE INMO 5. FRA: 32132132 12.396,69
m 1 17/01/23 8 1 430.0.0.00000 BAJA INMOVILIZADO Fra. N2: 4.000,00 v
2T < >
Euro TOTALES: 0,00 36.284
CAPITAL SOCIAL
[€] CJenlocal & onda pELSOL (B) isupervisor] /A O 7] www.sdelsol.com 5]

Los filtros de la parte izquierda de la pantalla permiten:

e Realizar la consulta de todos los asientos del Diario/s, sélo los introducidos hoy, los de la Gltima

semana, los del ultimo mes..

e Consultar el diario de movimientos general o uno de los libros diarios individuales.

Tel: + 34 953 22 79 33
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Los iconos del grupo Acciones de esta consulta permiten, para el asiento seleccionado en la parrilla de datos:

e Activar el asiento en la pantalla de introduccién de asientos para poder modificarlo.

¢ Incluir una observacién y/o modificar una observacién introducida previamente.

e Incluir una imagen asociada en el asiento seleccionado y/o visualizar una imagen introducida
previamente.

Desde las opciones del grupo Vista puedes aplicar, a la vista actual del diario, cualquiera de los filtros
expuestos a continuacion: Por Diario, entre fechas de asientos, por cuenta contable, por nimero de
asientos, por importe, por documento, por conceptos, conteniendo el texto, mostrar sélo asientos con
comentarios, mostrar apuntes del Debe / Haber.

Seleccign x
Seleccidn de datos:
Diario Todos <
Fechas Desde fecha y asiento: 01/01/2023 ~ 1 Hasta fecha y asiento: 31/12/2023 - 99999
Cuentas Dresde: 000.0.0.00000 Mo existe...
Hasta: 999.9.9.9999% Mo existe...
Asientos Desde: 0  Hasta: 99999
Importes Desde: - 99.999.999.99 £ Hasta 99,999.999,99 €
Documentos Desde: Hasta: ZZZ
Conceptos Desde: Hasta: ZZZ
Con el contenido: |
Filtros:
Mostrar apuntes del Debe Maostrar apuntes del Haber |:| Mostrar salo asientos con comentarios
Aceptar Cancelar

Combinaciones de teclas especificas activas en este proceso:

Ctrl+F3: Abandona la consulta del diario y activa la consulta de extractos de movimientos.

Ctrl+F4: Abandona la consulta del diario y activa la consulta de sumas y saldos.

Ctrl+F6: Abandona la consulta del diario y activa la consulta de saldos mensuales de cuentas.

Men( Contextual (men( al que se accede pulsando el boton derecho del ratén): Muestra un menua de
modificaciones y punteo.

Alt+X: Con la consulta activa, y estando sobre un apunte de la vista, muestra un extracto de movimientos de
la cuenta seleccionada.

ENTER: Pulsando la tecla Entrar sobre un apunte seleccionado, el programa permitira modificar su contenido.
Alt+Supr: Elimina el apunte seleccionado.

Ctrl+Supr: Elimina el asiento seleccionado.

Ctrl+B: Activa la ventana de blsqueda.

Ctrl+F: Permite filtrar los datos de la vista actual entre Fechas.

Ctrl+l: Permite filtrar los datos de la vista actual por Importe.

Ctrl+C: Permite filtrar los datos de la vista actual por Conceptos.

Ctrl+D: Permite filtrar los datos de la vista actual por el campo Documento.

Ctrl+T: Permite filtrar los datos de la vista actual entre Cuentas.

Tel: + 34 953 22 79 33 106
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Extracto de movimientos

Se encuentra en la solapa Diario entre las opciones del grupo Consultas, representada por el icono Mayor.
Esta opcién esta disefiada para posibilitar la consulta de los movimientos de una determinada cuenta en uno
o todos los libros de diario.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

< E-BE L
Archivo
[ [ E [ oA \ = = e — T
\|[ e CA
i 1 @ PooEEHLO B BERE B B 2 [ &
Introduccién Punteo Amortizaciones Conciliacidn Contabilizacion Enlace  Diario Mayor Saldos Ventana | Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones
de asientos - bancaria >  automdtica = con. = - auxiliar - - - -

Buscar

Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién

Diario Bitas VA / 1GIC Retenciones Utiles

cs - 8558 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023 Extracto de movimientos
Archivo Diaric Tesoreria Analftica Empresa Entorno Impresian Utilidades Facturacién Extracto de movimientos Buscar

B B £ & & B 0028 L &= fiizl B @

Diario de Extracto de Balance de Saldos  Saldos por Asientos Emision | Modificar Ver Observaciones Ver Saldos Buscar Ordenar Sombreado  Reiniciar
movimientos movimientos sumas y saldos mensuales columnas descuadrados - asiento imagen ~ arrastrados Columnas
Consultas Acciones Vista
introduccion de asientos | [FDiario | | [ Mayor 5| Repercutido = soportado Notificaciones electronicas
Escritorio Extractos de movimientos X
Extractos de movimientos c
recnas N
ErerecHa ASIL ORD.| DIA. CONCEPTO DOCUM. DEBE HABER SALDO | P | TIPONA
O Todos O Ultima semana Feb |2uruaes o3 z I PRLY [RVAVY) EREATAT |
O Hoy O Ultimo mes
Mar | 2a/p4723 70 2 1 PAGO 500,00 - 14.600,00
O Trimestre: | Primer Trimestr ~ sor
@ Entre. o100 - 25/04723 74 11 VERTICAL MADRIDS. FRA: 32132 3.000,00 -17.600,00 [
May
Hasta: 3112/2023 - ) 25/04/23 78 1 1 VERTICAL MADRID 5. FRA: 3122231 1.500,00 -18.10000 [
un
Cuenta Jul 05/06/23 124 2 1 PAGO 100,00 - 19.000,00
400.0.0.00001 Ago | 12/06/23 110 11 VERTICAL MADRID S. FRA: 3212 3.657,11 ~2285711 [ s
v 7 oz 112 11 VERTICALMADRIDS. FRA: 32132 500,00 -5 O s
Oct
19/06/23 126 1 1 VERTICAL MADRID &. FRA: 1478 1.525,00 -24688211 O s
Mov
pic | 19/06/23 129 1 1 VERTICAL MADRID &. FRA: 365 1.600,00 -2828211 O s =
< >
Euro Total:
VERTICAL MADRID, S.L. Saldo punteado:
Proveedor/Acreedor VERTICAL MADRID Saldo sin puntear:
- MADRID
[lentocal @ OndaDELSOL (B) supenvisor] A\ D [¥] www.sdelsol.com ]

Los filtros de barra izquierda de la pantalla permiten:

¢ Realiza la consulta de todos los movimientos de la cuenta, los movimientos introducidos hoy, los de
la Ultima semana, los del Ultimo mes, los de un trimestre y un periodo determinado o incluso asientos
de ejercicios anteriores.

e Filtrar los movimientos de la cuenta segun su naturaleza o estado de punteo.

e Consultar los movimientos de la cuenta especificada de todos los diarios o de uno determinado.

Los iconos del grupo Acciones de esta consulta permiten, para el asiento seleccionado en la parrilla de
datos:

e Activar el asiento en la pantalla de introduccion de asientos para poder modificarlo.

e Ver el asiento seleccionado.

e Incluir una observacién y / o modificar una observacién introducida previamente.

e Incluir una imagen asociada en el asiento seleccionado y / o visualizar una imagen introducida
previamente.

e Mostrar los saldos arrastrados a la fecha inicial de la consulta.

Si la cuenta a consultar es de un cliente / proveedor, se mostrara en la parte inferior de la pantalla el nombre

fiscal y comercial, la poblacién y la provincia que el cliente tenga registrado en su ficha.
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Si al asiento al que pertenece el apunte de la cuenta que se esta consultando, se le agregd una observacién,
aparecera sefialado en la columna comentario con “!”.

Combinaciones de teclas especificas activas en este proceso:

Ctrl+F5: Abandona la consulta del extracto y activa la consulta del diario de movimientos.

Ctrl+F4: Abandona la consulta del extracto y activa la consulta de sumas y saldos.

Ctrl+F6: Abandona la consulta del extracto y activa la consulta de saldos mensuales de cuentas.
Alt+AvPag: Muestra el extracto de la siguiente cuenta a la actual.

Alt+RePag: Muestra el extracto de la cuenta anterior a la actual.

MContex (menu al que se accede pulsando el boton derecho del ratén): Muestra un mend de
modificaciones y punteo.

Alt+C: SitGa el cursor en el campo Cuenta.

Alt+N: Sitba el cursor en el campo Naturaleza.

Alt+P: Sitta el cursor en el campo Punteo.

Sumas y saldos

Tiene un icono desplegable desde el cual podremos acceder las opciones Saldos mensuales y Saldos
mensuales por columna (estas 2 opciones las estudiaras detenidamente en los apartados siguientes).

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Tesoreria Analftica Empresa Entorno Impresian Utilidades Facturacion Buscar

BRI &R OO B BEREE B 2 8 &

Introduccién Punteo  Amortizaciones  Conciliacién Contabilizacion Enlace | Diario Mayor |Sald@sl Ventana | Repercutido Soportade Acumulados Liquidaciones = Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones
de asientos < bancaria - automética ~  con.. ~ 2 auxiliar < @ < <

Diario Cor [N Sidos ChBEA Retenciones Utiles
I Introduccién de asientos [A Diario [ Mayor 5| Repercutido | Sopor ; Saldos mensuales k Ctrl+F6 Notificaciones electrénicas

i Saldos mensuales por columnas

Herramientas Resumen Noticias Asistencia tecnica R {é}

El icono Saldos te muestra en pantalla por cada cuenta, la suma del Debe, Haber y Saldo, generada por los
movimientos existentes en un intervalo de tiempo.

Los filtros de la parte izquierda de la pantalla permiten:

¢ Realizar la consulta de este mes, hasta este mes, de un trimestre determinado o de un rango desde
el cual se puede también seleccionar si deseas que se te muestren los saldos de apertura,
regularizacion y cierre en la consulta.

e Filtrar la consulta por rangos de cuentas ya predeterminados o puedes introducir el intervalo de
cuentas manualmente. Pudiendo seleccionar por el tipo de cuentas (auxiliares, oficiales).

e Incluir en la consulta todos los diarios 0 uno determinado.

Combinaciones de teclas especificas activas en este proceso:

Ctrl+F5: Abandona la consulta de sumas y saldos y activa la consulta del diario de movimientos.

Ctrl+F3: Abandona la consulta de sumas y saldos y activa la consulta del extracto.

Ctrl+F6: Abandona la consulta de sumas y saldos y activa la consulta de saldos mensuales de cuentas.
Alt+X: Con la consulta activa, y estando sobre una fila de la vista, muestra un extracto de movimientos de la
cuenta seleccionada.

Tel: + 34 953 22 79 33 108
sdelsol.com


http://www.sdelsol.com/

CONTASOL Contabilidad General

Saldos mensuales

Permite visualizar en pantalla los saldos acumulados del debe y haber mensuales y el saldo mensual y
arrastrado de una determinada cuenta.

Debes introducir la cuenta a consultar y el diario o diarios de contabilidad que quieres incluir en la consulta.

Una vez visualizada una cuenta, puedes pulsar los botones de la barra lateral Siguiente cuenta y Cuenta
anterior.

M=l CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023 Sumas y saldos - 0 x
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorne Impresion LUilidades Facturacién Sumas y saldos Buscar
\ o H =

E s & Q [

Diario de Extracto de Balance de Saldos Saldos por  Asientos Emision = Sombreado  Reiniciar
movimientos movimientos sumas y saldos mensuales columnas descuadrados Columnas

Consultas Vista
introduccién de asientos | [FDiario | | [ Mayar 5| Repercutido 5| Soportado Notificaciones electronicas

Escritorio Balance de sumas y saldos X

Balance de sumas y saldos [+
e .
() Dela 800212990 e | cupNTA ML DEBE HABER saDo | ®
Feb
® [000.0.0.00000 400.0.0.00010 JUAN MARTINEZ GARCIA 0,00 913,28 -91328
999.9.9.99%99 WMar
400.0.0.00011 PROVE WEBINAR ENERO 1.666,66 5.000,00 -3331334
Ver cuentas oficiales Abr
Ver cuentas awsiliares May |400.0.0.00012 INTRA ENERO 0,00 3.000,00 - 3.000,00
Mostrar cuentas sin saldo
dun 1 400.0.0.00014 PROVE FEBRERO 23 1.000,00 5.547,14 - 454714
Diario L
4000000015 PROVE INTR FEERERO 0,00 6.000,00 - 6.000,00
Todos - Ago
. 400.00.00016 PROVE ABRIL WEBINAR 0,00 9.000,00 - 9.000,00
Ver =
v
ot |400.0.0.00017 PROVE WEBI MAYO 3.687,00 13.187,00 - 9.500,00
Mov | 400.0.0.00018 PROVE NUEVO 0,00 3.347,14 -3347,14
k Dic | 400.00.00019 PROVE JUNIO 0,00 3.000,00 - 3.000,00
T | 410.00.00007 VERTICAL MADRID, 5.L. 500,00 2500,00 - 2.000,00
T v
A1n000000 ACBE WERIN B ENERD nnn o784 a7 s
Pulsa Alt = X para ver un extracto de la cuenta seleccionada Total: 733.970,43 733.970,43 0,00
Total hasta la cuenta seleccionada: 201.608,84 24440118 42,792 34-
[JEnlocal & OndaDELSOL (&) [Supervisor] /A ' ] www.sdelsol.com 5]

Combinaciones de teclas especificas activas en este proceso:
Ctrl+F5: Abandona la consulta de saldos mensuales y activa la consulta del diario de movimientos.

Ctrl+F3: Abandona la consulta de saldos mensuales y activa la consulta del extracto.
Ctrl+F4: Abandona la consulta de saldos mensuales y activa la consulta de sumas y saldos.

Saldos mensuales por columnas

Esta opcién del programa te permite visualizar en pantalla los saldos mensuales, saldos arrastrados,
sumatorios del debe o sumatorios del haber en la pantalla.

Debes introducir un rango de cuentas a consultar, el diario o diarios de contabilidad, y el tipo de acumulado a
ver en pantalla.
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cs e=I=gal CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023 Saldos mensuales columnas
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entornc Impresién Utilidades Facturacién Saldos mensuales columnas Buscar

E B 4£ & & B = [

Diario de Extracto de Balance de Saldos Saldos por  Asientos Sombreado  Reiniciar
movimientos movimientos sumas y saldos mensuales columnas descuadrados Columnas
Consultas k Vista
[*2Intreduccién de asientes [ Diario [ Mayor |5 VepWutido | Soportade Notificaciones electrénicas
Escritorio  Balance de sumas y saldos " Saldos mensuales por cuenta (Columnas) X }
Saldos mensuales por cuenta (Columnas) s
~ .
graiEs CUENTA T APERTURA ENE FER MAR ABR MaY JUN oL AGO o
O pelaonalases 100.00.00000  CAPITAL SOCIAL -36.28416 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0
(0 Delac00ala 799
1120000000 RESERVA LEGAL -7.256.83 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0
(® Dela100a la 799
O Dela800ala 930 113.0.0.00000  RESERVAS VOLUNTARIAS - 74.262,74 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0
O Rango: 129.0.0.00000 RESULTADOS DEL EJERCICIO - 95.587,45 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0
213.0.000000  MAQUINARIA 30.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0
2180000000  ELEMENTOS DE TRANSPOR..  110.000,00 103,31 -103,31 000 1239669 1239669 0,00 0,00 0,00 (f
[ Solo nivel auxiliar .
2910000000 AMORT, ACUM, DELINMO.. - 600000 5.115,58 £.806,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 [

Combinaciones de teclas especificas activas en este proceso:

Ctrl+F3: Abandona la consulta de saldos mensuales por columnas y activa la consulta del extracto.

Ctrl+F4: Abandona la consulta de saldos mensuales por columnas y activa la consulta del saldo mensual.
Ctrl+F5: Abandona la consulta de saldos mensuales por columnas y activa la consulta de diario.

Ctrl+F6: Abandona la consulta de saldos mensuales por columnas y activa la consulta de saldos mensuales
de cuentas.

Ventana auxiliar

Esta opcién crea una ventana de consultas coexistente simultdneamente con todas las opciones del
programa, permitiendo su uso en otro monitor independiente. Se encuentra en la solapa Diario, entre las
opciones del grupo Consultas, representada por el icono Ventana auxiliar.
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Introduccién Punteo  Amortizaciones  Conciliacién Contabilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos |Wentana Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas —Configuraciones
de asientos © bancaria - automatica ~  con.. - © auxiliar = - - -

Diario Consultas k IVA /1GIC Retenciones Utiles

Al activar la Ventana Auxiliar del programa, la pantalla que se muestra es la siguiente:
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Ventana de
CONSULTAS
=) =G [ S &y E
£ B @& B s |z o |00 =
Diario de  Extracto de Balance de Saldos  Saldos por  Asientos Emisién Modificar Observaciones Imagen | Buscar Filtro Sombreado
movimientos movimientos sumas y saldos mensuales columnas descuadrados - -
Consultas Acciones vista
Fechas: A
sehas Consulta de diario Buscar en el fichero (Alt+B) O
@ Todos .
O De hoy DIARIO FECHA ASl ORD. | CUENTA CONCEPTO DOCUM. DEBE HA
© Dela ittma semana 1 o1/01/23 1 1 100.0.0.00000 ASIENTO DE APERTURA 0,00 36.28
() Del tltimo mes
() 100 dltimos asientos 1 01/01/23 1 2 112.0.0.00000 ASIENTO DE APERTURA 0.00 7.25
() Creades/modificados hoy
. . 1 01/01/23 1 3 113.0.0.00000 ASIENTO DE APERTURA 0,00 74.26.
Filtro/s seleccionado/s
Diario 1 01701723 1 4 129.0.0.00000 ASIENTO DE APERTURA 0.00 95.59°
1 01701723 1 5 213.0.0.00000 ASIENTO DE APERTURA 30.000,00 '
Todos <
Ver 1 01701723 1 € 218.0.0.00000 ASIENTO DE APERTURA 110.000,00 1
1 01701723 1 7 281.0.0.00000 ASIENTO DE APERTURA 0,00 6.00
1 01/01/23 1 2 400.0.0.00002 ASIENTO DE APERTURA 0.00 28
1 01/01/23 1 9 400.0.0.00004 ASIENTO DE APERTURA 0,00 121.00
1 01/01/23 1 10 400.0.0.00006 ASIENTO DE APERTURA 0.00 72,601
1 01/01/23 1 11 400.0.0.00010 ASIENTO DE APERTURA 0,00 91w
< >
Euro TOTALES: 0,00 36.284.16
CAPITAL SOCIAL

Las opciones de esta ventana se distribuyen en 3 grupos que pueden variar dependiendo de la consulta que
estés realizando, los cuales ya hemos expuesto anteriormente.
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Cuentas anuales y libros

En este modulo estudiaras como imprimir distintos libros contables, calcular cuentas
anuales y generar modelos de IVA e IRPF.

Desde la solapa Impresién podras imprimir los Libros contables, los informes de cuentas anuales y generar
los modelos de IVA e IRPF.
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200 = (52 E D =l = = .
Dlanu Mayur Sumaiy I ance de PErd\daSy Estadu de Estadu MEmurla Auniliar Registro Impuesto sobre LV.A. LG.LC. LR.PF.  Presentacion | Tesoreria Bienes Analitica Disefiador Etiquetas
- Saldos ~ | Situacién - Ganancias ~ Cambios ~ de flujos - - Mercantil ~ Sociedades ~ - - - por Lotes ~ - - - de informes -
Libros Cuentas anuales Depdsito Declaraciones Informes Auxiliar

Definicion de la pantalla de emision de libros e informes

Al emitir cualquier libro o informe, la pantalla que se muestra es similar a la siguiente:

Diaric de movimientes oficial o x
Intervalos
Imprimir A
ENE
Vista previa i =] . OneNote (Desktop) - Fecha / Asiento inicial: ! 0
ista previa =
. Fecha / Asiento final: 3112/2023 ~ 99999
Bzl Configurar impresora Diario a imprimir: Todos -
Generar en EXCEL Ultima pdagina impresa: o Uttimo asiento impreso: 0
OpCIOnes Suma anterior del DEBE: 0,00 Suma anterior del HABER: 0,00
Exportar
Dlmprimir documento
Enviar al Portal Doc. Imprimir nimero de asiento como documento
|:| Imprimir el afio en |a fecha de los movimientos
Cerrar
Imprimir fecha auxiliar en la cabecera
[CIFittrar por fecha de creacién/modificacion
Fichero de impresoras Creacidn del: 01/01/2023 = | a |31112/2050 ~
Modificacidn del: (01012023 - | g (311122050 -
Opciones de impresion
|:| Imprimir en arden inverso
Moneda
Encabezado
@ Euro
() Moneda Incluir texto de Iimites en el encabezado del informe:

Movimientos desde el dia 01/01/2023 hasta el 31/12/2023 (Euras)
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La pantalla se divide en 6 secciones:

BARRA LATERAL DE OPCIONES

Es la barra situada a la izquierda de la pantalla y en la que podras elegir cdmo quieres emitir el informe (impresion,
formato .PDF, Excel o exportar a archivo), asi como acceder al fichero de impresoras y a la pantalla de opciones de
impresion, donde podras establecer distintas configuraciones comunes para todos los informes.

OPCIONES

Dependiendo del informe, en este apartado puedes seleccionar distintas opciones para el informe que vas a emitir.
ORDENACION

Este apartado te permite elegir el campo por el que se establecera el orden en la emision del informe.
CLASIFICACION

Podras seleccionar entre diferentes opciones, cémo quieres clasificar el informe.

INTERVALOS

Te permite acotar el resultado del informe definiendo uno o diferentes rangos.
ENCABEZADO

Marcando la casilla Incluir texto de limites en el encabezado del informe, se mostraran los limites incluidos en el
apartado Intervalos en el encabezado del informe. Estos limites puedes editarse manualmente en el cuadro de texto.

NOTA:

Es recomendable que al emitir cualquier informe te detengas unos instantes y estudies sus posibilidades de
emisién ya que cada informe multiplica sus funcionalidades gracias a todas las posibilidades de clasificacion,
ordenacion y filtros que incluye.

Libros
En este apartado estudiaras las opciones de la solapa Impresion > grupo Libros.
Diario

Desde el menu desplegable de este icono puedes ejecutar los distintos tipos de impresidn del Diario.
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Diaric Oficial Cuentas anuales Depdsita Declaraciones Informes Aunxiliar

Diaric en borrador liario [ Mayor O Repercutido | soportado s Proceso automatico de dierre Consulta registros Notificaciones electrénicas

Diario resumido por cuentas

& Estimacion R k Noticias Asistencia técnica | {C}}-
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DIARIO OFICIAL

Imprime el diario de movimientos de la empresa con formato oficial, segun diferentes limites y filtros. Podras
elegir imprimir todos los Diarios, uno determinado o seleccionar varios a la vez. Ten en cuenta que, al emitir
el Diario Oficial, CONTASOL renumerara los asientos.

DIARIO EN BORRADOR

Imprime el diario de movimientos de la empresa en borrador, segun diferentes limites vy filtros.

DIARIO RESUMIDO POR CUENTAS

Este informe te permite imprimir todos los movimientos del diario, resumidos por cuenta y mes / periodo.

Mayor

Desde el menu desplegable de este icono puedes ejecutar los distintos tipos de impresion del Mayor.

R
s H-B65 58
G Ommn  Tmmen  Andime Emwes o Femimain

IIIIIIIIE = BE & O BER @ &

Diario |M&y@r Sumasy | Balance de Pérdidasy Estado de Estado Memoria Auxiliar Registro Impuesto sobre LV.A, LG.LC.  LRPF,  Presentacion | Tesoreria Bienes Analitica Disefiador Etiquetas
- Saldos ~ | Situacidn - Ganancias - Cambios = de flujos - - Mercantil ~ Sociedades - - - - por Lotes - - - - de informes -
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Mayor Cuentas anuales Depdsito Declaraciones Informes Auxiliar

Extracto ordenado por importe [ Mayor S| Repercutido = soportada o Proceso automatico de derre Consulta registros Notificaciones electrénicas

o Extracto de cuentas asociadas

Herrarmernas nesamen k Noticias Asistencia técnica R &

MAYOR

Imprime el Libro Mayor (extracto de movimientos) de la empresa segun los diferentes limites y filtros. Podras
elegir imprimir los movimientos de todos los Diarios, uno determinado o seleccionar varios a la vez.

EXTRACTO ORDENADO POR IMPORTE

Imprime un listado con los movimientos de una determinada cuenta ordenado por importe, segun los
diferentes limites vy filtros.

EXTRACTO DE CUENTAS ASOCIADAS
Imprime un listado con los movimientos de los saldos asociados a una determinada cuenta, ordenado por

importe, segun los diferentes limites y filtros. Para ello han de estar definidas las cuentas asociadas en la
ficha cliente / proveedor.

Sumas y saldos

Desde el menl desplegable de este icono puedes ejecutar los distintos tipos de impresion del informe de
Sumas y Saldos.
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Libro} -’1, Sumas y Saldos tas anuales Depésito Declaraciones Informes Auxiliar
Tintrody Zi Saldes mensuales por cuenta Mayor [E] Repercutido = soportado (b Proceso automatico de cierre Consulta registros Notificaciones electrénicas
Saldos de cuentas asociadas
Herramierias nESUITIEN Woticias Asistencia técnica A -{Q}-

SUMAS Y SALDOS

Imprime el Balance de Sumas y Saldos de la empresa, segun los diferentes limites, ordenacién vy filtros.
Podras elegir imprimir el balance de todos los Diarios, uno determinado o seleccionar varios a la vez.

SALDOS MENUALES POR CUENTA

Imprime los Saldos mensuales por cuenta, segun los diferentes limites, ordenaciones y filtros. Podras elegir
imprimir los saldos mensuales de todos los Diarios, uno determinado o seleccionar varios a la vez.

SALDOS DE CUENTAS ASOCIADAS
Imprime los saldos asociados a una determinada cuenta, segun los diferentes limites, ordenaciones Yy filtros.

Para ello han de estar definidas las cuentas asociadas en la ficha cliente/proveedor. Podras elegir imprimir
los saldos asociados de todos los Diarios, uno determinado o seleccionar varios a la vez.

Cuentas anuales

Las opciones para la emision de las cuentas anuales se encuentran en la solapa Impresién > grupo Cuentas
anuales.

Veremos a continuacion cada una de ellas.

Balance de situacion

Desde el menu desplegable del icono Balance de Situacion, puedes emitir el Balance de Situacion de la
empresa y acceder al fichero de modelos de Balance de Situacion.

EBEG e

Archivo
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Diario Mayor Sumasy Pérdidasy Estado de Estado Memoria Auxiliar Registro Impuesto sobre |LV.A. L.GLC. |RP.F. Presentacion Tesoreria Bienes Analitica Disefiador Etiquetas
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Libras Modelo simple Depasito Declaraciones Informes Ausdliar
Lintroduccién deas | | Modelo comparativo coercutido | Soportado 5 Proceso automatico de cierre Consulta registros Motificaciones electrénicas

’\_’ Meodelos de Balance de Situacién
Herramientas nESUTTEm NUUUTEs Asistencia técnica R @

MODELO SIMPLE

Imprime sélo los saldos del ejercicio actual. El formato del informe permite imprimir la columna del Activo y
del Pasivo en la misma pagina.

MODELO COMPARATIVO

Tel: + 34 953 22 79 33 115
sdelsol.com


http://www.sdelsol.com/

CONTASOL Contabilidad General

Imprime el Balance de Situacion con los saldos del ejercicio actual y del ejercicio anterior. Los saldos del
ejercicio anterior se tomaran del fichero de saldos del ejercicio anterior (Ver apartado saldos N-1, en este
mismo capitulo).

MODELOS DE BALANCES DE SITUACION

CONTASOL cuenta con un fichero con los modelos de Balances de Situacion oficiales. Puedes crear,
duplicando un modelo de los que contiene el fichero, tantos como necesites para tu gestion.

Meodelos de Balance de Situacién

Fichero
G D [s B B
Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision | Chequear cuentas Chequear | Buscar | Utilidades
- no incluidas modelos -
knimiento Acciones Vista Utiles

Modelos de Balance de Situacion Buscar en el fichero (Alt=5) O
cODIGO DESCRIPCION TITULO ”
13 Bal. Situacion Sector Vitivinicola (abreviado)  Balance de Situacion Abreviado
14 Balance de Situacion PGC 2008 PYMES Balance de Situacion
15 Balance de Situacion PGC 2008 Balance de Situacion
16 Balance de Situacian PGC 2008 (abreviado) Balance de Situacion Abreviado
17 Balance de Situacién Entidades Aseguraderas  Balance de Situacion
18 B. 5it. Impuesto Sociedades Normal Balance de Situacion
19 B. 5it. Impuesto Sociedades PYMES Balance de Situacion
20 Bal. Situacidn 5oc. Cooperativas Adap. 2010 Balance de Situacidn
21 Bal. Situacidn Soc. Cooperativas 2010 (abrev... Balance de situacidn abreviado
22 Bal. Sit. Sect. Soc. sin animo de lucre Adap. ... Balance de Situacidn
23 Bal. 5it. Sect. Soc. sin animo de lucre 2013(a...  Balance de situacion abreviado v

Al duplicar un modelo existente, y entrar en el mismo para modificarlo, la pantalla que se muestra es la
siguiente:
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Medificacién modelo de Balance de Situacién x

Ficha

Codigo del modelo:

Descripcion del modelo:

Titulo para el listado: Balance de Situacion
Imprimir elementos sin saldo Detalle partida I:lModeIc- aobsoleto
Estructura
[=-Formato de cuentas ~
= Activo

£ A) ACTIVO NO CORRIENTE.

- |. Inmovilizado intangible.

- I, Inmovilizado material.

= |l Inversiones inmobiliarias.

- |V, Inversiones en empresas del grupo y asociadas a largo plazo.
- W, Inversiones financieras a largo plazo.

- W, Adtivos por impuesto diferido,

- VI, Deudores comerciales no corrientes

(= B} ACTIVO CORRIENTE.

|, Existencias.

EI I, Deudores comerciales y otras cuentas a cobrar,

E 1. Clientes por ventas y Prestaciones de servicios

: a) Clientes por ventas y prestaciones de servicios a largo plazo LY

| Aceptar | | Cancelar |

Haciendo doble clic en cada uno de los apartados de la estructura del modelo, podras visualizar y modificar
las cuentas asociadas a ese apartado.

Propiedades del elemento x
Mombre: ldentificador:
Cuentas asociadas:
CUENTA  NOMERE TIPO OPERACION CONDICIGN PARA LA IMPRESION -
200 INVESTIGACIOM Suma al total Imprimir siempre
201 DESARROLLO Suma al tetal Imprimir siempre
202 COMCESIOMNES ADMINMISTRATIVAS Suma al total Imprimir siempre
203 PROPIEDAD INDUSTRIAL Suma al tetal Imprimir siempre
204 Mo existe la cuenta en el maestro. Suma al total Imprimir siempre
205 DERECHOS DE TRASPASO Suma al total Imprimir siempre
v
MNueva || Afiadir varias cuentas || Modificar || Borrar
Aceptar | | Cancelar

Pérdidas y ganancias

Desde el menu desplegable del icono Pérdidas y Ganancias puedes emitir la cuenta de Pérdidas y
Ganancias de la empresa y acceder al fichero de modelos de Pérdidas y Ganancias.

Tel: + 34 953 22 79 33 117
sdelsol.com


http://www.sdelsol.com/

CONTASOL Contabilidad General

s =

Archivo

== NAl

Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorne

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Impresion Utilidades Facturacién Buscar

El= = & | ao s
200 ﬁ H ] B = =R
Dlano Mayor Sumasy Balance de Estado de Estado Memur\a Auxiliar Registro Impuesta sobre IVA I.G.I.C. LRPF. Presentacion @ Tesoreria Bienes Analitica Disefiador Etiquetas
- - Saldos » | Situacidn = Cambios = de flujos - - Mercantil = Sociedades + - - por Lotes = - - - de informes -
Libros Modelo simple Depésito Dedaraciones Informes Auxiliar
Elntmdu((\én de asientos [ '] Modelo comparativo = soportado k= Proceso automatico de derre Consulta registros Notificaciones electrénicas +'

[} Modelos de Pérdidas y Ganancias
Herramientas Resurmern NUULIas AYis®:ncia técnica R {C}}

MODELO SIMPLE

Imprime so6lo los saldos del ejercicio actual. El formato del informe permite imprimir la columna del Debe y del
Haber en la misma péagina.

MODELO COMPARATIVO

Imprime la cuenta de resultados con los saldos del ejercicio actual y del ejercicio anterior. Los saldos del
ejercicio anterior se tomaran del fichero de saldos del ejercicio anterior. También puedes elegir sobre qué
Diario o Diarios obtener el informe. Esta eleccién la podras realizar en el apartado Diario con la opcién
Varios.

MODELOS DE PERDIDAS Y GANANCIAS

CONTASOL cuenta con un fichero con los Modelos de Pérdidas y Ganancias oficiales. Puedes crear,
duplicando un modelo de los que contiene el fichero, tantos como necesites para tu gestion.

Modelos de Pérdidas y Ganancias

Fichero
3 ) @ x (& E B
Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision | Chequear cuentas Chequear | Buscar | Utilidades
no incluidas modelos
Mantenimiento Acciones Vista Utiles

Modelos de Pérdidas y Ganancias Buscar en el fichero (Alt+B) O
coDIGo DESCRIPCION Lo "
" Pér, y Gan, 5ect, Soc, cooperativas (abreviad... Pérdidas y Ganancias

12 Pér, y Gan, Sector Vitivinicela Pérdidas y Ganancias

13 Pér, y Gan. Sector Vitivinicola (abreviadas) Pérdidas y Ganancias Abreviadas

14 Pérdidas y Ganancias PGC 2008 PYMES Perdidas y Ganancias

15 Pérdidas y Ganancias PGC 2002 Perdidas y Ganancias

16 Pérdidas y Ganancias PGC 2008 (abreviadas)  Perdidas y Ganancias Abreviadas

17 Pérdidas y Ganancias Entidades Aseguradoras  Pérdidas y Ganancias

18 P.y G. Impuesto Sociedades Mormal Perdidas y Ganancias

19 P.y G. Impuesto Sociedades PYMES Perdidas y Ganancias

20 Pér. ¥ Gan. Soc. Cooperativas Adapt. 2010 Pérdidas y Ganancias

21 Pér. y Gan. Soc. Cooperativas 2010 (abreviad... Pérdidas y Ganancias v

Estado de cambios
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Desde el menu desplegable del icono Estado de Cambios puedes emitir el Estado de Cambios en el
Patrimonio Neto de la empresa y acceder al fichero de modelos de Estados de Cambios.
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MODELO SIMPLE

Genera el Estado de Cambios en el Patrimonio Neto de la empresa utilizando el modelo seleccionado y
segun los diferentes limites y filtros. Imprime sélo los saldos del ejercicio actual.

MODELO COMPARATIVO

Genera el Estado de Cambios en el Patrimonio Neto con los saldos del ejercicio actual y del ejercicio
anterior. Los saldos del ejercicio anterior se tomaran del fichero de saldos del ejercicio anterior (Ver apartado
Saldos N-1).

Estado de cambios PYMES para el Registro Mercantil

Al generar el modelo simple, en la pantalla de emisién y dentro del apartado Intervalos, selecciona en el
apartado Modelo, la opcion Estado de cambios PYMES para el Registro Mercantil. En el apartado
Formato tienes que elegir el procesador de textos sobre el que lo vas a crear (Microsoft Word u Open office).
El programa genera dicho informe utilizando la formulacion de los elementos programados.

Cuentas anuales (Estado de cambics en el patrimonic netc) Modelo simple o x
@ | imi
Intervalos
Imprimir M
= —
neNote (Desktoy -
R previa Vista previa =l ( p)
Modelo: [001] Estado de Ingresos y Gastos Reconocidos | = | | Maostrar modelos |
Generar en PDF . . . [001] Estado de Ingresos y Gastos Reconocidos
Configurar impresora Fichero orfigen: |1 pp2 ] Estado Abreviado de Ingresos y Gastos Reconocidos
Estado de cambios PYMES Registro Mercantil
Generar en EXCEL O Ciones N I : - S R
p Predeterminar Mostrar modelos obsoletos
Exportar Meses: Apertura * & Diciembre <
|:| Recoger saldos desde el afio anterior
. Diario: Todos =
Enviar al Portal Doc. [pesgiosar cuentas
Auxiliares Imprimir titulos Saldos provisionales
Cerrar Imprimir elementos sin saldos
Intercambiar signos contables
Dlmprimir segunda numeracidn: 0
Fichero de impresoras
|:| Imprimir en orden inverso
Opciones de impresién Moneda
@ Euro
O Moneda
Encabezado
Incluir texto de limites en el encabezado del informe:
Ejercicio: 2023, Periodo: Apertura-Diciembre (Euros)
Ver BOE PGC 2007

Ver BOE PGC 2007 PYMES

Tel: + 34 953 22 79 33 119
sdelsol.com


http://www.sdelsol.com/

CONTASOL Contabilidad General

En la carpeta Cuentas anuales del programa, se encuentra el documento que se tomara para copiarlo y
editarlo. La denominacion del documento es: Estado de cambios PYMES para el registro mercantil.doc. Si el
programa se esta ejecutando en red local, utilizara la carpeta Cuentas anuales de la ruta de datos del
programa.

Al ejecutar esta opcidn, el programa hace un duplicado de este documento, y lo copia en una subcarpeta
denominada CCCAAAA, (donde CCC es el cédigo de la empresa, y AAAA es el afio). El documento destino
es el que se utilizara para editarse.

En el momento de terminar de generar la formulacién, el procesador de textos debe abrirse. A partir de
entonces, es posible que el programa tarde unos segundos en reemplazar los identificadores programados,

(valores encerrados entre corchetes) por los valores de la formulacion.

En algunas versiones del procesador, es posible que necesites abrir previamente Word u Open office antes
de ejecutar este proceso.

Estado de flujos

Esta opcion del programa genera la formulacion de los elementos programados en el programa y abre el
procesador de textos para editar el Estado de Flujos de Efectivo.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
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En la carpeta Cuentas anuales del programa, se encuentra el documento que se tomara para copiarlo y
editarlo. La denominaciéon del documento es: Estado de flujo de Efectivo.doc. Si el programa se esta
ejecutando en red local, utilizara la carpeta Cuentas anuales de la ruta de datos del programa.

Impresidn Facturacion Buscar

Al ejecutar esta opcion, el programa hace un duplicado de este documento, y lo copia en una subcarpeta
denominada CCCAAAA, (donde CCC es el codigo de la empresa, y AAAA es el afio). El documento destino
es el que se utilizara para editarse.

Puedes indicar el archivo origen, para obtener este informe y elegir el procesador de textos sobre el que lo
vas a generar.
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A Generacién del Estado de Flujos de Efective x
-5

Este proceso genera las formulaciones programadas en el programa,
A continuacidn abrira el procesador de textos WORD u OpenOffice.org Writer para que edites el texto base,

El programa copiara un documento base a |a subcarpeta de la empresa/ejercicio. No obstante, también puedes emplear
como base del nuevo texto el estado de flujos de efectivo generado en gjercicios anteriores,

Puedes obtener una copia del fichero en formato .PDF, para ello necesitards que la versién del procesador de textos

instalada en tu equipo incluya la posibilidad de exportar ficheros a este formato.

Selecciona el Diario y el fichero origen para la generacion.

Diario: Todos =
Formato: Microsoft Office Word ® <
Fichero arigen: |L‘:'\.Software DELSOLVCOMNTASOL\Cuentas anuales\Estado de Flujos de Efectivo.doc| | Examinar...

Aceptar Cancelar

En el momento de terminar de generar la formulacién, el procesador de texto Word debe abrirse. A partir de
entonces, es posible que el programa tarde unos segundos en reemplazar los identificadores programados,
(valores encerrados entre corchetes) por los valores de la formulacién.

En algunas versiones del procesador, es posible que necesites abrir previamente Word antes de ejecutar este
proceso.

Memoria

Esta opcion del programa genera la formulacion de los elementos programados en el programa y abre el
procesador de textos para editar la memoria.

\ - . %
| — (;) Generacién de la Memoria

Este proceso genera las formulaciones programadas en el programa.
A continuacidn abrira el procesador de textos WORD u OpenOffice.org Writer para que edites el texto base.

El programa copiara un documento base a la subcarpeta de la empresa/ejercicio. No obstante, también puedes emplear
comao base del nuevo texto la memaoria generada en gjercicios anteriores,

Puedes obtener una copia del fichero en formato .PDF, para ello necesitards que Ia versioén del procesador de textos
instalada en tu equipo incluya la posibilidad de exportar ficheros a este formato,

Selecciona el Diario y el fichero origen para la generacion.

Diario: Todos =
Formatao: Microsoft Office Word & =
Fichero origen: ChSoftware DELSODCONTASOL Cuentas anuales\Memaoria PYMES 2008.doc Examinar...

Aceptar Cancelar

En la carpeta Cuentas anuales del programa, se encuentra el documento que se tomara para copiarlo y
editarlo. La denominacién del documento es: Memoria Pymes AAAA.doc. Si el programa se esta ejecutando
en red local, utilizara la carpeta Cuentas anuales de la ruta de datos del programa.
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Al ejecutar esta opcién, el programa hace un duplicado de este documento, y lo copia en una subcarpeta
denominada CCCAAAA, (donde CCC es el codigo de la empresa, y AAAA es el afio). El documento destino
es el que se utilizara para editarse.

Puedes indicar el archivo origen, para obtener este informe y elegir el procesador de textos sobre el que lo
vas a generar.

En el momento de terminar de generar la formulacién, el procesador de texto Word debe abrirse. A partir de
entonces, es posible que el programa tarde unos segundos en reemplazar los identificadores programados,

(valores encerrados entre corchetes) por los valores de la formulacion.

En algunas versiones del procesador, es posible que necesites abrir previamente Word antes de ejecutar este
proceso.

Cuadro de financiacion

Esta opcion se encuentra en el menu desplegable del icono Memoria y genera la formulacion de los
elementos, (ver apartado Formulacidn), programados en el programa y abre el procesador de textos para
editar el Cuadro de Financiacion.

Generacién del Cuadre de Financiacién x

Este proceso genera las formulaciones programadas en el programa.
A continuacidn abrira el procesador de textos WORD u OpenOffice.org Writer para que edites el texto base.

El programa copiara un documento base a la subcarpeta de la empresa/ejercicio. No obstante, también puedes emplear
comao base del nuevo texto el cuadro generado en ejercicios anteriores.,

Puedes obtener una copia del fichero en formato .PDF, para ello necesitards que Ia versioén del procesador de textos
instalada en tu equipo incluya la posibilidad de exportar ficheros a este formato,

Selecciona el Diario y el fichero origen para la generacion.

Diario: Todos =
Formatao: Microsoft Office Word & =
Fichero origen: Ch\Software DELSOL\CONTASOL\Cuentas anuales\Cuadro de Financiacidn.doc Examinar...

Aceptar Cancelar

En la carpeta Cuentas anuales del programa, se encuentra el documento que se tomara para copiarlo y
editarlo. La denominacion del documento es: Cuadro de Financiacion.doc.

Al ejecutar esta opcion, el programa hace un duplicado de este documento, y lo copia en una subcarpeta
denominada CCCAAAA, (donde CCC es el codigo de la empresa, y AAAA es el afo). El documento destino
es el que se utilizara para editarse.

Puedes indicar el archivo origen, para obtener este informe y elegir el procesador de textos sobre el que lo
vas a generar.

En el momento de terminar de generar la formulacién, el procesador de texto Word debe abrirse. A partir de
entonces, es posible que el programa tarde unos segundos en reemplazar los identificadores programados,
(valores comprendidos entre corchetes) por los valores de la formulacién.
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En algunas versiones del procesador, es posible que necesites abrir previamente Word antes de ejecutar este
proceso.

El programa no integra de origen las formulaciones necesarias para emitir el Cuadro de Financiaciénn, por
lo que, si deseas utilizar esta opcién, debes crear manualmente la formulacion de sus elementos.

Formulacion

Esta opcion del programa te permitira crear elementos variables para posteriormente incluir su valor calculado,
resultado o representacion dentro de los informes de cuentas anuales que genera el programa en formato
Word u Open Office.

Se encuentra en la solapa Impresién > grupo Cuentas anuales > menu desplegable del icono Auxiliar.

= A=l |
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En estos informes podras mezclar con el texto estandar, los identificadores de estos elementos entre
corchetes cuadrados ([]), por ejemplo, el siguiente texto:

Texto escrito en el documento Word de plantilla:

El resultado de la empresa durante el ejercicio [EMPEJE], ha sido de [BR1] euros.
Una vez emitido por el programa, el texto se podria convertirse en:

El resultado de la empresa durante el ejercicio 2022, ha sido de 12.000,00 euros.

En esta opcidn puedes crear los acumulados o férmulas que posteriormente podras incorporar en el texto de
los documentos. Cada elemento tiene los siguientes datos:

o |dentificador

e Titulo

e Tipo de elemento

e Condicién para mostrar
e Cuentas asociadas

e Férmula
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Elementos de formulacidn

Fichero
DD (x (& daa B E
MNuevo Duplicar Modificar Eliminar =~ Emision Buscar ;_’__ Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles

Elementos de formulacion Buscar en el fichero (Alt=B) O
IDENTIFICADOR | TITULO TIPO DE ELEMENTO CONDICION .
ETBIOAT Total n-1. Ingresos fiscales a distribuir en varios gjercicios Férmula Siempre
ETBIIT Total n-1. Operaciones con socios o propietarios Férmula Siempre
ETEIIZT Total n-1. Otras operaciones con socios o propietarios Farmula Siermnpre
ETBIVT Total n-1. Otras variaciones de patrimonio neto Férmula Siempre
ETBII2T Total n-1. Otros ingreses y gastos reconocidos en patrimonio neto Férmula Siempre
ETBIT Total n-1. Resultado de la cuenta de perdidas y ganancias Farmula Siermnpre
ETCT Total n-1. Salde, final del gjercicie n-1 Férmula Siempre
ETAT Total n-2 Férmula Siempre
TVE Total por Ventas e Ingresos Farmula Siermnpre
ETAIT Total, Ajustes por cambios de criterios n-2 y anteriores Férmula Siempre
ETAIT Total. Ajustes por errores n-2y anteriores Férmula Siempre v

Al acceder a la creacién o modificacion de un elemento de formulaciéon la pantalla que se muestra es la
siguiente:

Medificacidn de elemento de formulacién x
Identificador: 642
Titulo: 642
Tipo de elemento: Acumulado < Condicion para mostran Siempre =
DESDE HASTA TIPO DE ACUMULADO PERIODO ACUMUL... ' TIPO DE OPERACIOM | EJERCICIO
/42 /42 Debe - Haber Limites de la ventan... Suma al total Actual (M)
Mueva || Muodificar || Barrar
Cuentas asociadas Aceptar | | Cancelar

Los datos que incluye son los siguientes:

Identificador: Es el cédigo que identifica al elemento, y sirve de unién con el documento final. Puede tener
una longitud maxima de 10 caracteres. En el documento utilizado, debe encerrarse entre corchetes,
[IDENTIF], para que CONTASOL lo entienda como tal.
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Titulo: Sirve de denominacién del elemento

Tipo de elemento: Puedes seleccionar si el elemento sera un acumulado de cuentas o el resultado de una
formula de otros elementos.

Condicion para mostrar: Indica si el identificador mostrara su valor siempre, o s6lo si su resultado es positivo
0 negativo, (en estos Ultimos casos, si no cumple la condicién, el valor se cambiara a cero).

Cuentas asociadas: Si el elemento es un acumulado, debes introducir las cuentas que desees que se
acumulen. Puedes seleccionar si cada uno de los rangos de cuentas, suman o restan, y si se tomaran los
saldos del ejercicio actual o del fichero de saldos de ejercicios anteriores.

Medificacién de cuenta en apartado x
Desde la cuenta: Hasta la cuenta: 542
Tipo de acumulado: Debe - Haber =

Periodo de acumulado:  Limites de la ventana de emision @
Tipo de operacion: Suma al total =

Ejercicio: Actual (M) =

F1 buscar cuenta Aceptar Cancelar

Férmula: En el caso de que el elemento sea una férmula puedes utilizar este campo de tres formas:

e Calculo de sumas o restas de otros elementos acumuladores. En este caso, debes indicar los
identificadores de los elementos que desees, y el signo mas o menos. Una estructura de férmula de
ejemplo seria: CSSS+CSOG+700+BR1, (ten en cuenta que son identificadores de elementos, no
cuentas contables).

e Valores fijos predefinidos por el programa:

Valor Significado
[EMPDEN] Denominacioén social de la empresa
[EMPNOM] Nombre comercial
[EMPDOM] Domicilio
[EMPNUM] Numero
[EMPESC] Escalera
[EMPPIS] Piso

[EMPPUE] Puerta

[EMPCPO] Cadigo Postal
[EMPPOB] Poblacion
[EMPPRO] Provincia
[EMPTEL] Teléfono
[EMPFAX] Fax

[EMPDIR] Director
[EMPPCO] Persona de contacto
[EMPREP1] Representante 1
[EMPREPZ2] Representante 2
[EMPREP3] Representante 3
[EMPREG1] Registro Mercantil
[EMPREG2] Tomo
[EMPREG3] Folio
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sdelsol.com

125


http://www.sdelsol.com/

CONTASOL Contabilidad General

[EMPREG4] Hoja

[EMPREGS5] Inscripcion

[EMPTV1] Actividad 1

[EMPTV2] Actividad 2

[EMPTV3] Actividad 3

[EMPTV4] Actividad 4

[EMPTV5] Actividad 5

[EMPTVE] Actividad 6

[EMPEJE] Ejercicio actual
[EMPEJEA] Ejercicio anterior
[EMPFINI] Fecha de inicio del ejercicio
[EMPFFIN] Fecha final del ejercicio

e Textos libres. Si delimitas entre corchetes cualquier texto, sera recogido en el documento como tal.

Por ejemplo:

Valor Significado

[TEXT1] [Nueva actividad en el presente ejercicio]
Saldos n-1

Este apartado del programa contiene las opciones para cargar y gestionar los saldos que resultaron del
ejercicio anterior incluyendo los del grupo 6 y 7. Se encuentra en el menu desplegable del icono Auxiliar.

= A=l |
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Carga de saldos desde el ejercicio anterior k

Este mddulo se hace necesario a la hora de poder generar la Cuenta de Pérdidas y Ganancias y el Balance
de Situacion comparativos. Incluye las siguientes opciones:

e Saldos
e Carga de saldos desde el asiento de apertura
e Carga de saldos desde el ejercicio anterior

SALDOS

Al pulsar esta opcién se muestran los saldos del ejercicio anterior. Los datos de este fichero pueden cargarse:

¢ Manualmente desde el mantenimiento del fichero de saldos: Si se efectlia la carga del fichero, debe
hacerse con cuentas a 3 y 4 digitos, ya que los modelos de cuentas anuales estan almacenados con
cuentas de este tipo. Estas cuentas no tienen la obligacién de estar dadas de alta en el maestro de
cuentas de la empresa.

e Autométicamente desde la opcion Procesos de Cierre del programa en el ejercicio anterior.

e Mediante las opciones Carga de saldos desde el asiento de apertura y Carga de saldos desde el
ejercicio anterior.

CARGA DESDE EL ASIENTO DE APERTURA
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Con esta opcion puedes cargar desde el asiento de apertura los saldos existentes al final del ejercicio.
Ejecutando este proceso solo podras cargar las cuentas del grupo 1 al 5 ya que s6lo estas se detallan en el
asiento de apertura. Las cuentas del grupo 6 y 7 deberan cargarse manualmente en el fichero.

CARGA DESDE EL EJERCICIO ANTERIOR

Con esta opcion puedes cargar desde el ejercicio anterior los saldos existentes en el mismo. Si el gjercicio
anterior esta cerrado, no es posible realizar este proceso ya que no existiran saldos.

Ten en cuenta que, si las cuentas no estaban regularizadas en el afio anterior, existiran saldos en todos los

grupos, pero no existira el saldo en la cuenta de Pérdidas y Ganancias (129), esta cuenta se ha de introducir
a mano.

Registro mercantil

CONTASOL facilita la impresién de las cuentas anuales para su presentacion en el Registro Mercantil de tu
provincia.

Los distintos tipos que se pueden imprimir van con relacién al PGC y son:
e Depdsito de cuentas Modelo PGC 2008
e Depdsito de cuentas Modelo PGC 2008 PYMES
e Legalizacién de libros

Las opciones se encuentran en la solapa Impresién > grupo Depdédsito > menl desplegable del icono
Registro Mercantil.

< E-BE 6
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Libros Cuentas anuales Depésito de cuentas PGC 2008 Informes Auxiliar
Lintroduccién de asientos | [P Diario | | [ Mayor 5| Repercutido 5t Depésito de cuentas PGC 2008 Pymes k Consulta registros Notificaciones electronicas

Legalizacién de libros
Herramientas Resumen Noticias Asistencra vecica A {C}

IMPRESION MODELO PGC 2008

Desde esta opcion se define el modelo de cuentas anuales para el Registro mercantil PGC 2008. Estos
impresos recogen los saldos de las diferentes cuentas que componen cada apartado en el mismo.

Para darte mayor flexibilidad en su confeccién, aparte de poder calcular su resultado de forma automatica, el
programa permite modificar cada una de las casillas del impreso con el contenido que desees, teniendo en

cuenta que esta modificacion sera libre y esta exenta de calculos sumatorios automaticos.

Puedes elegir qué modelo deseas que se calcule. La pantalla que muestra el programa es:
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Cuentas Anuales para el Registro Mercantil PGC 2008

Declaracion
[ ] = I, I, B [ =] s ]
H & QB [ & E5) > = £
Guardar Guardar | Pagina Pagina Imprimir Depdsito Configuracion Limpiar Calcular Pagina de descargas Pasosa Modelos de | Utilidades
y seguir y cerrar | anterior siguiente legal informacion formulario | del registro mercantil realizar Certificacion -
Mantenimiento Presentacion Acciones k Informacidn Utiles
Diario Hoja identificativa de la sociedad
= Mormal ~ | Datos generales de identificacion

2 Datos Generales de |ldentificacion A
- Declaracién COVID 19 Datos generales de la empresa

-Documento sobre servicios a terceros

- Balance de situacion. Activo, Pagina B1.1
Activo. Pagina B1.2 MIF: B10154758 Forma juridica:  S.A. - LEI:
ctivo, Pagina B1.3

atrimonio neto y pasivo. Pagina B2.1
- Patrimonio neto y pasivo. Pagina B2.2 Domicilio social: RUIZ GARCIA 25

Identificacion de la empresa

Denominacién social: EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L

- Pérdidas y ganancias. Pagina P1.1
T rpraiasy g 9 Municipio: JAEN Provincia: JAEN
: - Pagina P1.2 w
Filtro Cadigo postal: 23004 Teléfona: 953227933
E-Mail: info@pruebas.com
Diario: Todos -

Pertenencia a un grupo de sociedades

Opciones de calculo Denominacion social MNIF
EBal de situacion:
ance de situacion Sociedad dominante directa:
Balance de Situacidn PGC 2008 PYMES w B
Sociedad dominante Oltima del grupo:
Pérdid ias:
érdidas y ganancias Actividad
Pérdidas y Ganancias PGC 2008 PYMES =
Actividad principal:
Patrimonio neto: Cédigo CNAE:
Estado de | Gastos R ido -
5tado de Ingresos y Lastos Reconodido Personal asalariado
Intercambiar signos contables en a) Mumero medio de personas empleadas en el curso del ejercicio, por tipo de contrato y empleo con discapacidad:
pérdidas y ganancias
Ejercicio 2023 Ejercicio 2022 w

Una vez que generes los resultados puedes grabar los mismos en el programa. Cada vez que entres en esta
opcion en el futuro, se mostrara el contenido grabado en el programa.

IMPRESION MODELO PGC 2008 PYMES.

Desde esta opcion se define el modelo de cuentas anuales para el Registro mercantil PGC 2008 PYMES.
Estos impresos recogen los saldos de las diferentes cuentas que componen cada apartado en el mismo.

Para dar mayor flexibilidad en su confeccién, aparte de poder calcular su resultado de forma automética, el
programa permite modificar cada una de las casillas del impreso con el contenido que desees, teniendo en

cuenta que esta modificacion sera libre y esta exenta de calculos sumatorios automaticos.

Una vez que generes los resultados puedes grabar los mismos en el programa. Cada vez que entres en esta
opcion en el futuro, CONTASOL mostrara el contenido grabado en el programa.

Puedes elegir qué modelo es el que deseas que se calcule. La pantalla que nos muestra es:
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Cuentas Anuales para el Registro Mercantil PGC 2008 PYMES

Declaracion
HERDBR & = N
- b oo
= < = = R E5) 2 B
Guardar Guardar | Pagina Pagina Imprimir Depdsito Configuracion Limpiar Calcular Pagina de descargas Pasosa Modelos de | Utilidades
y seguir y cerrar | anterior siguiente legal informacion formulario | del registro mercantil realizar Certificacion -
Mantenimiento Presentacion Acciones Informacidn Utiles
Diario Hoja identificativa de la sociedad
=) Pymes Datos generales de identificacion

2 Hoja Identificativa de la Sociedad A

- Declaracién COVID 19 Datos generales de la empresa
-Documento sobre servicios a terceros

- Balance de situacion. Activo, Pagina BP1
----- Patrim. neto y pasivo. Pagina BP2.1 y BP2.2 MIF: B10154758 Forma juridica: 5.4, - LEI:
- Pérdidas y ganancias. Pagina PP
‘- Declaracidn Medioambiental

Identificacion de la empresa

Denominacién social: EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L

Domicilio social: RUIZ GARCIA 25
Municipio: JAEN Provincia: JAEN
Filtro Cadigo postal: 23004 Teléfona: 953227933
E-Mail: info@pruebas.com
Diario: Todos -
Actividad

Opciones de calculo Actividad principal:

Balance de situacion: Cédigo CNAE:
Balance de Situacidn PGC 2008 PYMES w .
Personal asalariado

Pérdidas y ganancias: a) Mumero medio de personas empleadas en el curso del ejercicio, por tipo de contrato y empleo con discapacidad:

Pérdidas y Ganancias PGC 2008 PYMES - Ejercicio 2023 Ejercicio 2022

FlIO: o 0
Intercambiar signos contables en MO FLO: o 0

pérdidas y ganancias . . . e . .
Del cual: Personas empleadas con discapacidad mayor o igual al 33% (o calificacion equivalente local):

0 0

LEGALIZACION DE LIBROS

CONTASOL permite preparar los libros oficiales para su legalizacién a través del programa Legalia. Puedes
descargar este programa y encontrar informacién sobre su uso en la web del Registro Electrénico:

https://www.registradores.org/documentacion-y-descargas/manuales-y-descargas

Para preparar los libros para su legalizacion deberas seguir estos pasos:
1. Generar los ficheros desde CONTASOL en un formato admitido por el Registro Mercantil, en este
caso pueden ser tanto ficheros .XLS como ficheros .PDF.

a. Para obtener ficheros .XLS, entra en la ventana de impresion del informe a obtener, en la parte
izquierda de esta ventana, selecciona la opcion Generar en EXCEL e indica la ruta y el nombre
con el cual CONTASOL guardara el fichero Excel.

b. Para obtener ficheros .PDF, entra en la ventana de impresion del informe a obtener, en la parte
izquierda de esta ventana, selecciona la opcion Generar en PDF e indica la ruta y el nombre con
el cual CONTASOL guardara el fichero. También lo puedes obtener si pulsas sobre el boton
Vista previa, y una vez obtenida ésta, encontraras el botén Generar en PDF, que guardara el
fichero en la ruta y con el nombre que se le indique.

2. Una vez generados los ficheros de todos los libros a legalizar, desde la ventana de legalizacion,
selecciona en cada apartado el libro correspondiente.
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I .'L‘ O Preparacidn de libros para su legalizacicn x
Ly
T a
Especifica los libros a legalizar y la ruta de acceso a los ficheros.
Formato: o
Libro de diario: Examinar
Balance inicial: Examinar
Sumas y saldos, Ene - Mar: Examinar
Sumas y saldos, Ene - Jum: Examinar
Sumas y saldos. Ene - Sep: Examinar
Sumas y saldos. Ene - Dic Examinar
Inventario de cierre: Examinar
Pérdidas y ganancias: Examinar
Balance de situacion: Examinar
Indica los datos correspondientes a la solicitud y certificacion de los libros.
Fecha de la solicitud: 20/06/2023  ~  splicita retencién: -
Identificacion del empresario que hace la solicitud.
Mombre: EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L.
Apellidos:
MLF: B10154758
Domicilio: RUIZ GARCIA 25
Ciudad: JAEN C.Postal: 23004
Provincia: JAEN - 23 - Fax 953227942 Teléfono: 953227933
Datos registrales,
Registro mercantil de: < Tipo de registro REGISTRO MERCAMTIL
Tomao: Folio: Hoja registral: Otros:
Pagina de descargas del Registro Mercantil Instrucciones para la legalizacion de libros con ContaSOL
Configuracion Proceder Salir

A

3. Cumplimenta la informacion de la solicitud de legalizacidon que sera impresa junto a la huella de los
libros (en caso de presentacion digital desde Legalia) o adjuntada en el fichero de datos (en caso de
presentacion telemdtica de los libros).

4. Pulsa el botén Configuracion para indicar la carpeta donde vayas a almacenar la informacion. En este
ejemplo, seleccionamos la carpeta donde se encuentra instalado el programa C:\Users\Virtual-

vir\Legalia2\ y pulsa Aceptar.

Configuracién de ruta para legalizacion de libros *
Configuracian
Opciones de configuracidn de ruta para legalizacién de libros
Identificacion del presentante
Ruta de instalacién
Carpeta de grabacion de los archivos para la legalizacidn de libros:
C\Users\preto\Legalia2)| Examinar...
F1 buscar carpeta Aceptar Cancelar
Tel: + 34 953 22 79 33 130
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5. Pulsa en el boton Proceder y se generaréa el archivo para el programa Legalia.

6. En el programa Legalia, pulsa en Formulario y en la opcién Importar:

B Legalizacién delibros - m} x

Formularic | Ver Edicién  Encriptacion  Ayuda
Ctrl+N
Ctri+A
Importar |

Cerrar
|4 Guardar Ctrl+G

w” Comprobar reglas

I”  Generarinstancia  Ctrl+|
o) GenersrZIP
@l Generar ZIPy enviar

Recepcién

Salir

Se muestra la siguiente pantalla:

Importar una legalizacién de libros *

Seleccione |a legalizacian origen a importar, seleccionando su directorio o su fichero zip (sélo uno de los dos)

Directorio de |a legalizacin arigen: [C\Users'preto'Legalia2 XD1 - 2023 || Buscar |
Zip de la legalizacion origen: | || Buscar
Mombre de la legalizacién destino: |xD1 - 2022 |

Descripcién de la legalizacién destino: [EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5 L. |

Incluir los libros =

Mueva legalizacion con los datos del presentante por defecto [

\S

En la ventana que se muestra y mediante el boton Buscar, puedes localizar la legalizacion generada por
CONTASOL con el nombre (Cddigo de empresa — Ejercicio).

Al pulsar el botén Importar. En pantalla, tendras el modelo de la legalizacion:
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20/06/2023 Ne libros presentados

El Legalizacién de libros - XD1 - 20223 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - Ejercicio 2022 - [m] X
Formularic  Ver Edicién  Encriptacion  Ayuda
DEAad v | T el
ENTRADA DE DATOS PARA LA LEGALIZACION DE LIBROS
d EN EL REGISTRO MERCANTIL DE: v
DE ESPANA
ario o entidad que hace la solicitud
Juridica ~
|EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. | C.LF.
[rRUZGARCIAZS | [23004 | Provin
[JAEN <] 953227933 | Fax

Puedes incorporar al fichero de Legalia cualquier otra informacién como la memoria, estado de flujos, estado

de cambios, lo debes hacer de la siguiente forma:

2] Legalizacign de libros - XD1 - 20223 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - Ejercicio 2023 - [m] x
Formularic  Ver | Edicién | Encriptacién  Ayuda
05 4 || |, Datosdeloslibros Ctrl+D
Datos de la Iega\izac@k‘trh\_
Ver huellas de los libros -
. . ATOS PARA LA LEGALIZACION DE LIBROS
Configuracién
d EN EL REGISTRO MERCANTIL DE: v
DE ESPANA
ario o entidad que hace la solicitud
Juridica ~
Presentacion Digital
2] Legalizacign de libros - XD1 - 20223 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - Ejercicio 2023 - m] X
Formularic | Ver  Edicién  Encriptacién  Ayuda
1 MNuevo CrleN
1= Ctrl+A
4 Importar .
ENTRADA DE DATOS PARA LA LEGALIZACION DE LIBROS
Cerrar
bl Guardar cls6 EN EL REGISTRO MERCANTIL DE: -
‘ w”  Comprobar reglas
[ Generar instancia  Ctrl+|
) GenerarZIP ]
@) Generar ZIPy enviar blicitud
Recepcion
Salir
|EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. ‘ CLF
[RUZ GARCIA 25 | [23004 | Provin
353227933 | Fax

[JAEN v]

20/06/2023 N2 libros presentados

Si la comprobacion de la declaracién es correcta, permite generar la instancia de presentacion y generar el
fichero ZIP para presentarlos posteriormente en el Registro Mercantil en cd o DVD.
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ZIP generado X
. =
& . . - -
\_‘-/ El ZIP se ha generado correctaments en la siguiente localizacion
Camina ZIP: |C: ‘Users'\pretoLegalia2'LEG - 2022 230156810154758 ZIP

Recuerde que para su Presentacion Telematica en el Registro Mercantil debe remitir la Legalizacion mediante el portal
www registradores org.

En el portal web de Presentacion telemdtica se podran afiadir los ficheros complementarios a la legalizacion en caso
de ser necesario.

Copiar camino en el

portapapeles y cemar Cerrar

Una vez impresa y firmada la instancia, junto al archivo ZIP generado, podran ser presentados en el Registro
Mercantil.

Los archivos se encuentran grabados en una carpeta con el nombre de la empresa, en la ruta de instalacion
del programa Legalia.

Si la comprobacién no es correcta mostrard una pantalla con los errores.

Una vez corregidos los errores detectados, desde el programa Legalia, Formulario, Generar ZIP y enviar,
procederemos al envio de la informacion telematicamente al registro mercantil.

Modelos de cuentas anuales

CONTASOL puede crear modelos oficiales de Pérdidas y Ganancias, Balance de Situacién y Estado de
Cambios de Patrimonio Neto.

Aun asi, puede surgir la necesidad de confeccionar un modelo de cuentas anuales propias, ya sea para afiadir
cuentas a los existentes o crear modelos analiticos por departamentos.

El programa no permitird modificar los modelos incluidos, por lo que, para incluir nuevas cuentas en los
modelos existentes, debes duplicar el modelo original a otro cédigo de modelo y posteriormente modificarlo.

Al crear un modelo recuerda que:

e Sino marcas la casilla Imprimir elementos sin saldo, el programa no imprimira los elementos del
formato que no tengan saldo.

e Marcando la casilla Detalle partido, podras separar en blogues independientes por naturaleza, los
diferentes apartados del modelo. Sin marcar esta casilla, el modelo se presentara con una sola
columna de detalle, y una sola columna de importe.

e Laestructura del cuerpo de un modelo se puede componer de hasta cuatro niveles de titulos, teniendo
en cuenta que un nivel superior recoge su saldo de los niveles inferiores:

Debe Suma de niveles
Apartado Nivel 1
Subapartado Nivel 2
Elemento Nivel 3
Subelemento Nivel 4
Tel: + 34 953 22 79 33 133
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Puedes crear la estructura profundizando en los niveles, y en el que termine el arbol, indicar las cuentas

gue formaran el saldo de este.

Al incluir una cuenta en un elemento del arbol ten en cuenta que:

Normalmente se deben grabar a tres o cuatro digitos. Excepcionalmente en caso de informes
departamentales, se han de grabar a nivel auxiliar.

Indica si el saldo de la cuenta sumara o restara en el elemento.

Con el apartado Condicion para la impresion, puedes hacer que sélo en caso de que el saldo sea
positivo, se incluya en el elemento. Debes saber que el saldo se obtiene en el debe y activo, restando
el haber al debe, sin embargo, en el haber y pasivo el saldo se obtiene restando el debe al haber.

Al crear un totalizado debes tener en cuenta que:

Puedes crear tantos totalizados como desees, teniendo en cuenta que éstos deben estar situados
colgando del elemento inmediatamente anterior a la posicion en la que desee situarlo.

Mediante el campo Comportamiento puedes elegir entre imprimir su valor, o imprimir en caso de que
su valor sea positivo 0 negativo.

Tienes que detallar la formula que compondra el valor del totalizado. Solo se admiten nombres de
identificadores de elementos y los signos + vy -.

Modelos de Pérdidas y Ganancias

Fichero
3 ) Df EYEY E )
Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision | Cheguear cuentas Chequear | Buscar | Utilidades
no incluidas modelos
Mantenimiento k{ciones Vista Utiles

Modelos de Pérdidas y Ganancias Buscar en el fichero (Ait=5) O
coDIGO DESCRIPCIGN TITULO ”
" Pér, y Gan. 5ect. Soc, cooperativas (abreviad... Pérdidas y Ganancias
12 Pér, y Gan. 5ector Vitivinicola Pérdidas y Ganancias
13 Pér. y Gan. Sector Vitivinicola (abreviadas) Pérdidas y Ganancias Abreviadas
14 Pérdidas y Ganancias PGC 2008 PYMES Perdidas y Ganancias
15 Pérdidas y Ganancias PGC 2008 Perdidas y Ganancias
16 Pérdidas y Ganancias PGC 2008 (abreviadas)  Perdidas y Ganancias Abreviadas
17 Pérdidas y Ganancias Entidades Aseguradoras  Pérdidas y Ganancias
18 P.y G. Impuesto Sociedades Normal Perdidas y Ganancias
19 P.y G. Impuesto Sociedades PYMES Perdidas y Ganancias
20 Pér. ¥ Gan. Soc. Cooperativas Adapt. 2010 Pérdidas y Ganancias
21 Pér. y Gan. Soc. Cooperativas 2010 (abreviad... Pérdidas y Ganancias v

Una vez creado o modificado un modelo, mediante la opcion Chequear cuentas no incluidas, puedes
comprobar que todas las cuentas de la contabilidad de la empresa, con saldo, estan en el modelo

seleccionado.
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Liquidacion de impuestos

En este mddulo estudiaras como realizar las tareas iniciales con el programa, desde la
instalacioén a la creacién de la empresa.

l.V.A.

Todas las opciones que estudiaras en este apartado se encuentran en la solapa Impresién > grupo
Declaraciones > menu desplegable del icono I.V.A.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

== NA]

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno

Impresién LUtilidades Facturacion Buscar

998 0 0 00 R s EHEe © 8RS
) ) 200| =l | == [E l:| == = oo
Diario Mayor Sumasy Balance de Pérdidasy Estado de Estado Memoria Auxiliar Registro Impuesto sobre LGILC. LRPF. Presentacion  Tesoreria Bienes Analitica Disefiador Etiquetas
- - Saldos » | Situacion = Ganancias = Cambios = de flujos - - Mercantil = Socdiedades = - - por Lotes = - - - de informes -
Libros Cuentas anuales Depésito B 1A Repercutido N Informes Ausiliar
4 Introduccién de asientos [ Diaria [ Mayor E‘ Repercutido [5] soportada = Praceso aut % IVA Soportado 3 Consulta registros Natificaciones electranicas
B Modelo 303
Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica %, Modelo 390 ] @
~ B Modelo 347 .
Buenas tardes, PRUEBAS < [ Destacados ® B ( AL Modelo 349 @g Atenea
Te proponemos algunos pasos para ayudarte * Modelo 140

a comenzar a trabajar con el programa. .
% Configuracion AEAT

[l Destacados
O A Irala sede electrénica

Libros de IVA Soportado y Repercutido

Las opciones para imprimir los Libros de IVA soportado y repercutido se encuentran en la solapa
Impresién > grupo Declaraciones > icono desplegable del icono I.V.A. > representados por las opciones IVA
Repercutido e IVA Soportado. Al pulsar una de estas opciones el programa permite emitir el Libro de I.V.A.
soportado o repercutido o listados auxiliares segun los diferentes Limites, tipos, ordenaciones vy filtros.

Una vez emitido el informe podras visualizar una vista previa del mismo, imprimirlo, emitirlo en formato .PDF
0 EXCEL o enviarlo por correo electrénico o a Portal Documental.

Desde el menu desplegable de la opciéon IVA Repercutido podras emitir ademas del libro de IVA, el informe
de cobros y el de movimientos de cobros.

Igualmente, desde el menl desplegable de la opcidn IVA Soportado podras emitir también, el informe de
pagos y de movimientos de pago.

Configuracion AEAT

Todos los modelos oficiales requieren para su presentacion que se configuren previamente los datos
genéricos de la empresa emisora.

Tel: + 34 953 22 79 33 135
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La opcion para configurar los modelos oficiales se encuentra en la solapa Impresién > grupo Declaraciones
> icono desplegable del icono I.V.A. > opcién Configuracion AEAT.

La AEAT testea el contenido de alguno de los datos introducidos, por ejemplo, el NIF / CIF de la empresa, la
inclusién de caracteres especiales en la denominacién de la empresa, etc. Este chequeo se realiza en el
momento de la impresiéon del modelo, por lo que es posible que puedas guardar la configuracién sin
problemas, pero al emitirlos, el médulo de impresidn te genere algin mensaje de error.

Ten en cuenta que los datos introducidos en esta configuracién pueden ser utilizados en unos modelos y en
otros no.

La pantalla de configuracion de datos para modelos oficiales distribuye los datos en 2 apartados: Empresa y
AEAT.

e En el apartado Empresa debes introducir los datos identificativos de la empresa y de la persona de
contacto, asi como de la domiciliacion bancaria.

e En el apartado AEAT debes seleccionar la Administracién de Hacienda, la impresora por la que se
emitiran los modelos imprimibles, la carpeta de instalacion de la maquina virtual Java y la carpeta
donde se grabaran por omision los archivos para su presentacion telematica. También podras
seleccionar el nombre del fichero que genera CONTASOL del modelo para su presentacion, eligiendo
entre:

- NIF de la empresa
- NIF de la empresa + Periodo
- Caodigo empresa + Ejercicio + Periodo

Configuracidn de datos para modeles oficiales X
Empresa
k “ Configuracion de los datos de la empresa
AEAT
Empresa
M.LF.: Apellidos o Razdn Social: MNombre:
E10154758 EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L
Sigla: Mombre de la via plblica: Mim.:  Esc: Piso: Pta:
L - RUIZ GARCIA 25
C.Postal:  Municipio: Provincia: Teléfono:
23004 JAEN JAEM 953227933
Etiqueta:
Persona de contacto
Persona de contacto:  LUIS Teléfoneo: |#53125125
Correo electronico: MIEMPRESAEDOMINIC, COM
Domiciliacién bancaria
CC.Ce 0049 0000 00 0DOOODDO0D
IBAM: o E52100450000000000000000 C
Aceptar Cancelar
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Emisiones de declaraciones — IVA

En este apartado vamos a ver las opciones para la Emision de las declaraciones de IVA / IGIC. Al acceder
a cualquier declaracion la pantalla que se muestra presenta un grupo de opciones en la parte superior de la
pantalla de la declaracién que son similares en todas ellas:

Declaracion

»

=] =] By I (\) [
o= = D B » |E H @
Asistente Cargar Importar Grabar  Reiniciar | Pagina Pagina Presentacién | Generar Enviar Configuracidn | Utilidades = Calendario Cambiar

wvirtual declaracion Datos declaracion  datos anterior siguiente telematica PDF ~ por e-mail - Fiscal empresa -
Atenea Datas Emisidn oficial Generar PDF AFAT Utiles Calendario | Empresas
Agencia Tributaria
N Modelo
] v
I Teléfono: 01 33 55 33
o https://sede.agenciatributaria.gob.es
¥ FUNCION PUBLICA.
Identificacion (1
Devengo (2) Ejercicio |HREE
NIF Apellidos y nombre o Razén social
B10154758 | [EmPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. |
= e e e e s s e s o o e o e
Tributacion exclusivamente foral. | Espacio reservado para numeracién por codigo de barras |
Sujeto pasivo que tributa exclusivamente a una Administracion tributaria b o e _|
Foral con VA a la importacion liguidado por la Aduana pendiente de ngreso
Sujetn pasivo inscrito en el Registro de devolucian mensual (art. 30 RIVA) -0 sujeto pasive acogido iamente al SI

Sujeto pasivo que tributa exclusivamente en régimen simplificado. .
Autoliquidacion conjunta. (O] sujeto pasivo con volumen anual de aperaciones distnto de cero fart, 121 LVAY...[ (]
Sujeto pasivo acogido al régimen especial del criterio de Caja (art. 163 undecies LIVA @
Sujeto pasivo destinatario de operaciones acogidas i régimen especial del criterio de caja |
Opeion por la aplicacion de la prorrata especial (art. 103.005.1° LIVA v evvvensanne @
Revocacion de a opeidn por 1a aplicacion de la prorrata especial (art, 103.00s.1° LNN@
Sujeto pasivo declarado en concurso de acreedores en el presente period de liquidacion @

_ Dia  Mes Ao
S:Cha en que se dictd el auto de | |

COoncurso
Preconcursal E’
Postconcursal |1

i se ha dictado auto de declaracian de concurse en este
perindo indique el tpo de UtDBQBIACIN wurwievrsrsceere

Cargar declaracion: Permite cargar los datos de la Gltima declaracion guardada en el modelo.

Importar datos: Seleccionando el periodo, CONTASOL calculara con esta opcion los datos del modelo a
partir de los registros incluidos en el programa.

Grabar declaracion: Pulsando esta opcién, CONTASOL grabaré los datos incluidos en el modelo para poder
utilizarlos més tarde.

Reiniciar datos: Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracion, exceptuando los datos de
la empresa / declarante que son recogidos de la ficha de la empresa.

Presentacién telemética / Predeclaracién: Esta opcién genera el archivo para la presentacion telemética
del modelo. En la pantalla que se muestra a continuacién se muestra la carpeta donde se ha guardado el
archivo generado. Estas opciones no estan disponibles en las declaraciones de IGIC.

Generar PDF: Permite crear un archivo PDF con el borrador del modelo. La pantalla que se muestra es la
siguiente:
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i l A Grabacién de archivo POF x

Especifica la ubicacién y nombre del archivo para su generacian.

Carpeta de destino: Ch\Software DELSOL\ContaSOL\nfarmesy, Examinar...

Nombre del archivo: ~ XD12023_303_1T.FDF

Dldentificar el fichero con el nombre de la empresa
DAbrir la carpeta de destino después de generar el archivo

Visualizar PDF después de generar &l archivo
Indica el intervalo de paginas.

@llnforme completo

OEa’gina actual de la vista pravia

wn

(_) Entre paginas: 1

F1 buscar ubicacion Aceptar Cancelar

Puedes seleccionar la carpeta de destino e indicar el nombre que dara al fichero generado.

También puedes seleccionar si deseas abrir la carpeta de destino después de generar el archivo y / o si
deseas visualizar el fichero PDF después de generar el archivo.

Puedes crear el archivo con el informe completo, con sélo la pagina actual de la vista previa o de un intervalo
de péaginas.

Enviar por E-Mail: Permite enviar por correo electronico un borrador en formato PDF del modelo actual. La
pantalla que se muestra es la siguiente:

\ i -mai x
[ — (:/ Envic por e-mail

Especifica el intervalo que deseas enviar por cofreo electranico.

@I__istado completo Ogntre paginas:

OEégina actual de la vista previa

wn

Especifica el nombre del fichero .PDF, el asunto del e-mail y la direccion de correo electrdnico
del destinatario,

Mombre fichero .PDF:  Borrador 303

Asunto del correa: Borrador del modelo 303 del primer trimestre

E-mail destinatario: info@pruebas.com

Aceptar Cancelar

Configuracion AEAT: Pulsando este icono puedes acceder a la pantalla de configuracion de los datos para
la emision de los datos oficiales.

Utiles: Mediante este grupo de opciones, accederas a diversas utilidades de CONTASOL. Las opciones
disponibles desde esta pantalla son las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda diaria, Agenda
y Alarma. Véase solapa Utilidades.
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Calendario Fiscal: Mediante este botén, accederas al calendario fiscal de la empresa donde podras marcar
como presentada la liquidacion actual.

Cambiar empresa: Permite acceder de manera rapida a la generacion de ese mismo modelo para otra
empresa.

Declaracién

o 5 5 mHRAH @ =255 % B B

Asistente Cargar  Importar Grabar  Reiniciar | Pagina Pagina Presentacion | Generar  Enviar Configuracion | Utilidades = Calendario
virtual declaracion Datos declaracion  datos anterior siguiente telematica PDF ~ por e-mail - Fiscal k
Atenea Datos Emisidn oficial Generar PDF AEAT Utiles Calendario D06 - INFORMATIC 5.4,
007 - MIEVA
& ‘ Agencia Tributaria CEF - PAPELERIA OFIMASOL, 5.1
%ﬂk;% - CIS - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.
Teléfono: 801 33 55 33
;i . 123 - WEBINAR JUNIO
R https://sede.agenciatributaria.gob.es
¥ FUNCION POBLICA D1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L
Identificacion (1 T— - |

Para emitir el Modelo 303, pulsa en primer lugar el icono Importar datos. CONTASOL te mostrara las
liguidaciones que tengas creadas y te permitird crear una nueva o modificar una existente. A continuacion,
selecciona el periodo y una liquidacion y pulsa el boton Aceptar. Ten en cuenta que, si no tienes la liquidacion
creada del periodo, puedes crearla en ese momento.

Presentacion telematica / Predeclaracion: Para generar los ficheros para la presentacién por internet, el
programa cede el control al médulo de impresién oficial de la AEAT, por lo que:

e Los requisitos para la impresion son los que en su momento estime la AEAT.
e Lavigencia de este esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresion por la misma.

Grabar declaracion / Cargar declaracién: Mediante estas opciones podras guardar una declaracion
calculada y recuperarla en otro momento para su presentacion o edicion.

Borrador: Las opciones Generar .PDF y Enviar por e-mail, permiten respectivamente, generar un fichero
.PDF con el borrador de la declaracion y enviar un correo electronico con el fichero de la declaraciéon en
formato .PDF.

Declaracién

d &5 @3 e @b @ 2FE % B H @

Asistente Cargar  Importar  Grabar  Reiniciar | Pagina Pagina Presentacion | Generar  Enviar Configuracion | Utilidades | Calendario Cambiar
wvirtual declaracion Datos declaracion  datos anterior siguiente telematica PDF ~ por e-mail - Fiscal Eempresa «

Atenea Datos Emisidn oficial Generar PDF AEAT Utiles Calendario | Empresas

Modelo 390

Mediante el icono Importar datos, el programa calcula todos los campos a partir de los registros de IVA que
existan en la contabilidad. Una vez calculados deberds rellenar manualmente el apartado 9. Resultado de
las liquidaciones, que es lo Unico que CONTASOL no calcula automaticamente.

Para dar mayor flexibilidad en su confeccion, el programa permite modificar cada una de las casillas del
impreso con el contenido que desees, teniendo en cuenta que esta modificacion sera libre y esta exenta de
calculos sumatorios autométicos.
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Modelo 390 - Pagina 1

Declaracidn

o %5 ERBAaPp @ 2R % B B @

Asistente Cargar Importar Grabar  Reiniciar | Pagina Pagina Presentacion | Generar  Enviar Configuracion | Utilidades = Calendario Cambiar
virtual declaracion Datos declaracion  datos anterior siguiente telematica PDF ~ por e-mail - Fiscal empresa -
Atenea Datos Emisidn oficial Borrador AEAT Utiles Calendario | Empresas

» Agencia Triburtaria
Y

Teléfono: 901 33 55 33

Impuesto sobre el Valor Anadido

hitps://sede.agenciatributaria.gob.es Declaracion-Resumen anual
eto pa 8 Dmmg 0
Ejercicio Declaracion sustitutiva ....... @
E)eclaracmn susmuuva por rectificacion de cuotas dedumdas en caso de
concurso de acreedores (art. 80.Tres LIVA) ..........
Niimero identificativo declaracion anterios E |
NF ) F————————— — — — .|
B10154758 | Espacio reservada para numeracion por codigo de barras |
Ppelidos y Nombre o Razdn social o denominacion he—t——e—,e———e— e ——— — -
EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L.
Registro de devolucian mensual en algin periodo del @jercicio ... [
Régimen especial del grupo de entidades en algin periodo del ejercicio...... O N° Grupo Dominante (1| Dependiente [
Tipo régimen especial aplicable: Art, 163 sexies.cinco e 80 1 NO O NIF entidad dominante
iHa sido declarado en concurso de acreedores en este ejercicio? sid no O
iHa optada por el régimen especial del criterio de caja (art. 163.undecies LIVAI? s wNo
¢Ha sido destinatario de operaciones a las que se aplique el régimen especial del criterio de caja? g O wo O
3, Datos estadisticos
[B] Actividades a las que se refiere la declaracion (de mayor 2 menor importancia por volumen de operaciones) actlvld J .Elﬂll'lf' IAE
Principal

Presentacién telemética / Predeclaracion: Para generar los ficheros para la presentacion por internet, el
programa cede el control al médulo de impresion oficial de la AEAT, por lo que:

e Los requisitos para la impresion son los que en su momento estime la AEAT.
e Lavigencia de este esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresion por la misma.

Grabar declaracion / Cargar declaracion: Mediante estas opciones podrds guardar una declaracion
calculada y recuperarla en otro momento para su presentacion o edicion.

Borrador: Las opciones Generar .PDF y Enviar por e-mail, permiten respectivamente, generar un fichero
.PDF con el borrador de la declaracién y enviar un correo electrénico con el fichero de la declaracién en
formato .PDF.

Modelo 347

Con esta opcion del programa podras imprimir la relacion de clientes y proveedores cuyo volumen de
operaciones superen la cifra que desees.

Este calculo se realiza a través de los registros introducidos en los libros de I.V.A. soportado e |.V.A.
repercutido. Opcionalmente se puede hacer un calculo aproximado por apuntes de diario contable (no
recomendado).
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Modelo 347

Hoja resumen Declarados Inmuebles

o %5 EB 0 2E B % E=Ne

Asistente Cargar Importar  Grabar  Reiniciar | Presentacion = Generar  Enviar Informe / Carta Configuracion | Utilidades | Calendario Cambiar
virtual declaracion Datos  declaracion  datos telematica PDF ~ pore-mail de comunicacidn - Fiscal empresa «

Atenea <3 Emisidn oficial Borradaor AEAT Utiles Calendario | Empresas

LE® . W Agencia Tributaria DECLARACION ANUAL DE OPERACIONES
g s = CON TERCERAS PERSONAS

[
Teléfono: 901 33 55 33
Mnmmn www.agenciatributaria.es DECLARACION
E”Egg%‘l‘” REAL DECRETO 1065,/2007, DE 27 DE JULIO

r—-————-=-—"=-—"=-—"=-"=-"=-"=-"-"="-=-"=""=""=""=—"—=/7

I Espacio reservado para la etigueta identificativa I

I Isi no dispene de etiquetas, haga constar a contnuacion sus datos identificatives) I

S | i =

NIF TELEFONO DE CONTACTO JEEPE St CF PRESE s

] 8 |353125125 Py 2003

APELLIDOS 'Y NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL O DENOMINACION . .

I EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. Modalidad de presentacion:

N el representant Impreso =
Soporte =

Declaracion complementaria o sustitutiva

Si la presentacion de esta dedaramn tizne p:xuh)eto inclur dztos que, debienda haber figurado en ofra declaraciin del mismo ejercicio i fubierzn sido omitidos en la

misma, o siel objeto as modificar &l contenido de la marque con una X la casilla i , 0 ambas, en su caso’.

Cuando la presentacion da esta daclaracidn tenga por objeto slsm.llxrnplﬂmmama daclaracion anterior del mismo mnm\acuﬂsprmnranmm mnda'k!slm:acmsnennrms indique

sucmx:tupds daclaracion sustiutiva mmﬂcn&l’ma"}(‘lﬂcnﬁ = =

Deeclaracion corrplemmbana por inclusion de datos ... I» !

. - e iim o meednnide do debee MNiimern idantificatiun de |a declaracidn snterior

Desde la solapa Hoja resumen, puedes realizar funciones como:

e Importar datos / Generar declarados, creando una relacion de clientes / proveedores que cumplen
los requisitos para el Modelo 347.

e Grabar declaracién / Cargar declaracién: Mediante estas opciones podras guardar una declaracion
calculada y recuperarla en otro momento para su presentacion o edicion.

e Informe/ Carta de comunicacidn: Puedes generar el informe en dos formatos: Listado en papel en
blanco o Carta de comunicacion (servira para remitirla a los clientes y proveedores y comprobar el
volumen de operaciones resultante).

e Preparar los datos del Modelo 347 para su presentacién telematica, generando un archivo para su
presentacion en la AEAT mediante el icono Presentacién Telematica. Este archivo queda bajo el
control del médulo de testeo oficial de la AEAT, por lo que puede aparecerte durante su emision,
mensajes de chequeo de datos erréneos, etc.

e Las opciones Generar .PDF y Enviar por mail, permiten respectivamente, generar un fichero .PDF
con el borrador de la declaracion y enviar un correo electrénico con el fichero de la declaracién en
formato .PDF.

Desde la solapa Declarados, podras revisar los declarados incluidos en la declaracion, sus datos y los
importes de cada trimestre. Seleccionado un registro, es posible modificar los datos de manera manual en la
parte inferior de la pantalla. Ademas, los iconos del grupo Mantenimiento, permiten crear nuevos registros y
eliminar el registro seleccionado.
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Cargar  Importar  Grabar
declaracién Datos  declaracién  datos

Datos

© [3[x P

Reiniciar | Muevo Eliminar Cancelar

Mantenimiento

CONTASOL Contabilidad General

Modelo 347

Filtros

MN.LF. DECLARADO | N.I.F. REPRESENTA...
25252525C
758865417

B85236665

MNOMERE PROVINCIA
PROVE WEBINAR ENERD
MARIA GERMAN TRIGO A

VERTICAL MADRID, S.L.

IMPORTE  COMPROBADO
5.000,00
534714

20.800,00

NIF declarada
B25236665

NIF representante Apeliidos y nombre, razon social o denominaciin del declarado
IVERTICJ\L MADRID, 5.L.
Operacion Aerandamicnito

Sequrg Iocal negocio

L

Oparacion

Op. con imersidn
VA de cala L

sujeto pasio

Op. régimen de depdsito
nrslleﬁn del aduanero

Provincia (Cadigo) Pais [Coigo) Clave operacin
|28 |Es A

Importe percibido en metilico Ejercicio

Importe anual de las operaciones Impart anudl perciido por transmisionss da inmusbles suistas a VA Importe anual de las
| I LI

Imparte de las operaciones Imparte percibido por transmisiones de inmuebles sujetas a VA

1T 1T 0,00

0,00

0,00

0,00

En la solapa Inmuebles, puedes revisar y editar los datos de los inmuebles incluidos en la declaracion.

Modelo 349

Con esta opcién del programa podras emitir el archivo para la presentacion telemética del Modelo 349, o
imprimir un borrador con la relacion de declarados.

Desde la solapa Hoja resumen puedes realizar funciones como:

Importar datos / Generar declarados, creando una relacion de clientes / proveedores que cumplen los
requisitos para el Modelo 349. Existe la posibilidad de unificar por el NIF / CIF los clientes o proveedores. Esta
funcién es util cuando sea posible que varias cuentas de clientes o de proveedores estén duplicadas en los
registros de .V.A.

Mediante las opciones del grupo Borrador puedes generar un archivo.PDF del borrador de la declaraciéon y
enviar el borrador por correo electrénico.

Mediante las opciones Presentaciéon telemética y Predeclaracion, puedes generar un archivo con el
contenido del informe para su posterior entrega a la AEAT. Este archivo queda bajo el control del médulo de
testeo oficial de la AEAT, por lo que puede aparecerte durante su emision, mensajes de chequeo de datos
erréneos, etc.
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Modelo 349
Hoja Resumen Declarados Rectificaciones
== = = = H E = 1 =
by F = oog|
B 5 m e © E @ iy E3]
Asistente Cargar  Importar  Grabar  Reiniciar | Presentacion = Generar  Enviar Impresion | Configuracion = Utilidades | Calendario Cambiar
virtual declaracion Datos  declaracion  datos telematica PDF ~ por e-mail - Fiscal empresa -~
Atenea L Emisidn oficial Borrador AEAT Utiles Calendario | Empresas
N

S ,“ prr i entl| Declaracion recapitulativa de operaciones

nd intracomunitarias Modelo
& Teléfono: 901 33 55 33 Art. 78 al 81 del Reglamento del IVA aprobado por el R.D. 3 49
gsrero, www.agenciatributaria.es 1624/1992, de 29 de diciembre (BOE del 31)
Declarante
Ejercicio (con 4 Ciffas) ...
Periodo "
N de identificacién fiscal INIF)
B10154758 Consigne una "X’ si se trata de una declaracién mensual
I con operaciones correspondientes a los dos primeros g
Apelidos y nombre [por este orden), denominacién o razon social del declarante meses del TMeste ... cmmmseseusiessesseamsss s sraneas
EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. |
NIF del representante legal
rsona y contacto
Apelidos y nombre (por este orden) de ka persena con quien X Teléfone de contacto
[Lus | os3asizs |

Desde la solapa Declarados, puedes generar los declarados de forma automatica, (segun las operaciones
intracomunitarias existentes en los registros de IVA) mediante el icono Importar datos, o incluirlos,
modificarlos o borrarlos de forma manual mediante los iconos del grupo Mantenimiento.

Modelo 349

Hoja Resumen Declarados Rectificaciones

w > fm e [3[x P

Cargar  Importar  Grabar  Reiniciar = Nuevo Eliminar Cancelar
declaracién Datos  declaracién  datos

Datos Mantenimiento

T~
MNOMERE k BASE IMPOMIBLE

TRES BIENTOT 3.000,00

Codigo pats  NIF comunstario Apelidos y normibee, di

FR I 31231313 I |TRES BIENTOT

A cumnplimentar exclusizamente en caso de clave de operacidn C:

Cddigo pais  NIF comunitario Apellides y nombre, denominacion o razdn secial
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Suministro inmediato de informacion

Introduccion

El suministro inmediato de informacién (SlI) del IVA, es el modelo desarrollado por la Agencia Tributaria
(AEAT) para la llevanza electronica de los libros registro de IVA. Este sistema exige a los contribuyentes
obligados al SlI, a la emision y declaracion electrénica, del detalle de las facturas emitidas y recibidas en un
plazo méaximo de 4 dias naturales.

CONTASOL nos permite el registro de informacion para el Suministro Inmediato de Informacion del IVA. Esta
opcién se encuentra en la solapa Empresa > grupo Sll > menu desplegable del icono Suministro inmediato
de informacion > icono Suministro Inmediato de Informacién.

Presenta un icono desplegable desde el cual se pueden activar las opciones Suministro inmediato de
informacién y Configuracién.

cs - 8558 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.

Analftica Empresa Entorno Impresian Utilidades Facturacion Buscar

58 & HE B & XE |- &

P.G.C. Clientes Proveedores Bienes Libros Registros Empresa IVA/ Moneda | Cierres  Consolidacién

Archivo Diaric Tesoreria

Calendario

- ~ deDiario  eliminados - IGIc - - fiscal
Ficheros Configuracion Utiles [s1] Suministre Inmediate de Informacien
[72 Introduccién de asientos [ Diario [ mayor [5 Repercutida 5| soportado rlProcesoi & Configuracion k Consulta registros Notificaciones electrénicas

Mantenimiento del fichero

Al acceder a la opcién Suministro Inmediato de Informacion, la pantalla que se muestra es la siguiente.

- Ei E‘| CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Buscar
, B B e lg 5
3 0 x 4 A = mnx 0
Muevo Duplicar Modificar Eliminar Importar  Comprobar  Enviar informacién Contrastar | Buscar f‘L Elegir Configuracién
- - informacién  registros a la AEAT informacién columnas
Mantenimiento Utiles Vista Configuracion
Elntroducc\o’n de asientos I;IDiano I;IMayar @ Repercutido u} Soportado o Proceso automatico de cierre Consulta registros Notificationes electrénicas
Escritorio Suministro Inmediato de Informacion X }
Suministro Inmediato de Informacion Buscar en el fichero (Alt=5) P
Fechas de expedicion ~ . . . - ; - : —
DOCUMENTO SERIE CODIGO  LINEA | POS. COD.FACTURA  FECHAEXP. ESTADOENVIO TIPOENVIO | FECHAENVIO = HORA  ESTADO REGIST.. CODIGO ERR... DESCRIPCION
® Todas
O Hoy Factura recibida 1 000041 1 63455646 12/06/2023  Sin enviar Alta
O La ditima semana Factura recibida 1 000042 1 987 12/06/2023  Sin enviar Alta
El dilti
© & dtimo mes Factura recibids 1 000043 1 3013 12/06/2023  Sin enviar Alts
Tipos de decumento :
Factura recibida 1 000044 1 32132 12/06/2023  Sin enviar Alta
Facturas emitidas
Eacturas recibidas Factura recibida 1 000045 1 12/06/2023  Sin enviar Alta
Cobros Factura recibida 1 000046 1 987 12/06/2023  Sin enviar Alta
Pagos v
Factura recibida 1 000047 132132 19/06/2023  Sin enviar Alta
Factura recibida 1 000048 17T 19/06/2023  Sin enviar Alta
Factura recibida 1 000050 11478 19/06/2023  Sin enviar Alta
Factura recibida 1 000033 1 385 19/06/2023  Sin enviar Alta o
< >
14 registros mostrados
[JenLocal & OndaDELSOL (B) [supervsor] /A D' ] www.sdelsol.com ]

La franja izquierda del programa permite filtrar qué datos se muestran por su fecha de expedicién, por el tipo
de documento, estado del envio y por el estado del registro.
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La cinta de opciones situada en la parte superior de la pantalla permite llevar el mantenimiento del fichero y
distribuye los iconos en 4 grupos: Mantenimiento, Utiles, Vista y Configuracion.

GRUPO MANTENIMIENTO

Los iconos del grupo Mantenimiento permiten crear nuevos registros del Sl o editar aquellos registros
creados automaticamente al generar facturas y cobros / pagos de estas.

v B5& CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Buscar

Archivo Diaric Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresion Utilidades Facturacién

3 [ [x B Bk &

Nueve Duplicar Modificar Eliminar | Importar Comprobar  Enviarinformacién Contrastar | Buscar 2|,  Elegir | Configuracion
- - informacién  registros ala AEAT informacién columnas -

Mantenimiento Utiles Vista Configuracién

introduccion WIentes | | [FDiario | [AMayor | | [5] Repercutido o Soportado | | s Proceso automitice de dierre Consulta registros Notificaciones electronicas

Escritorio | ;Suministro Inmediato de Informacioni X

GRUPO UTILES

Con las opciones de este grupo, CONTASOL nos permite realizar las acciones necesarias para el correcto
tratamiento y envio de la informacién de facturacion de la AEAT.

En este grupo nos encontramos el icono Importar Informacion. Mediante este icono podemos trasladar al
registro del Sll la informacién sobre la facturacién de manera manual.

[]
—
0
Qo d

O Importacién S.LL x

Especifica los limites y las opciones de la importacian.

Serie: Todas -

Fechas: 01/01/2023 ~ a 31/03/2023 ~
Impaortar registros de IVA Repercutido

Importar cobros

Impaortar registros de IVA Soportado

Importar pagos

Importar bienes de inversign

Impartar cobros superiores a 6,000 €

+ Opciones

| Aceptar | | Cancelar |

CONTASOL cuenta con la posibilidad de enviar a la AEAT los registros de nuestra facturacion a través del
icono Enviar informacién a la AEAT, de manera que, la informacién seleccionada quedara comunicada a la
Agencia Tributaria. Tras este proceso podemos obtener diversos resultados (Correcto, aceptado con errores,
rechazado.) que quedaran registrados en cada uno de los envios.

A modo de comprobacién del envio de los registros, contamos con la opcion Contrastar informacion. Este
icono permite contrastar la informacion registrada en el programa con la existente en los servidores de la
AEAT.
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GRUPO VISTA

Los iconos del grupo Vista permiten organizar la visualizacion de los registros almacenados en este fichero,
pudiendo buscar, ordenar y elegir las columnas que se muestran en la ventana.

GRUPO CONFIGURACION

El grupo Configuracidon permite indicar los parametros necesarios para el correcto funcionamiento del
registro.

En el apartado Configuracion general podremos seleccionar el entorno de comunicacion y activar la creacion
automatica de registros, lo que provoca que el programa cree un registro en el fichero del Sl al guardar las
facturas.

En el apartado Entorno de comunicacion debes seleccionar el entorno que vas a utilizar para el envio de
los registros al SlI.

Para poder efectuar envios a la Sede Electronica de la AEAT, tendras que disponer de certificado digital. En
la opcion Certificado, elige el certificado con el que vas a realizar los envios, el cual debe mostrarse
autométicamente si lo tienes instalado en tu navegador.

Configuracién de Sistema Inmediate de Informacion del IVA (5.11.) >

Configuracidn

k # Opciones para el Sistema Inmediato de Informacian (5.0

Configuracién general

Rutas

Entorno de comunicacian: Entorno de pruesbas [AEAT) <

[ Activar creacién automatica de registros

Certificado: OU=AC RAIZ FNMT-RCM, O=FNMT-RCM, C=ES5 [validez 25/10/2008 a 01/01/}i

Mombre del titular: |E|\'1F‘RESA DE DEMOSTRACION, 5.L

M.ILF. del titular: B10154758

|:| Informar como contraparte a la empresa en las operaciones de importacion de bienes,

Otras cenfiguraciones

Tipo de operacion por defecto: Entrega de bienes =

Causa para facturas exentas: Sin seleccionar ©

Descripcidn de las operaciones

Ventas Compras

O Utilizar observaciones como concepto O Utilizar observaciones como concepto

O Utilizar descripcion de la ficha de cliente O Utilizar descripcion de la ficha de proveedor

@ Litilizar siempre el siguiente texto: @ Utilizar siempre el siguiente texto:
ENTREGAS ADQUISICIOMES

Aceptar Cancelar

El apartado Tipo de operacion por defecto, nos ofrece la posibilidad de seleccionar entre Entrega de
bienes o Prestacion de servicios, de esta forma CONTASOL lo aplicara por defecto en los registros.

En el apartado Descripcidn de las operaciones podemos configurar el modo en que se determina el
concepto que define las facturas de compra y de venta.
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Por dltimo, el apartado Rutas de almacenamiento de envios y recepciones configura las rutas donde el
programa registrara copias de los mensajes enviados y recibidos en el proceso de envio a la AEAT.

Configuracién de Sistema Inmediato de Informacién del IVA (5.1.1) >

Configuracion

# Opciones para las rutas de almacenamiento

‘ Rutas ‘
k Rutas de almacenamiento de envios y recepciones

Ruta para copia de XML enviados:

| ‘ Examinar...
Ruta para copia de XML recibidos:

Creacion de registro de Sll

Desde la introduccién de asientos, al introducir una factura emitida se creara un registro en el Sll, si lo tienes
asi configurado en tu programa.

Asi mismo, si traspasamos una factura desde el médulo de facturacion al diario, se crea el asiento y registro
de IVA correspondiente a la factura, por tanto, nos creard también el registro en el Sll para su envio a la
AEAT.

El registro que se genera en el modulo del SlI tendra el siguiente formato:

o,
Suministro Inmediato de Informacian

= ]
B( @I— B
Guardar Eliminar Guardar | Utilidades
y cerrar ¥ nuevo - -
Mantenimiento Utiles
Documento: Factura recibida = Estado del envio
N de factura: i = 43 Cédigo factura: 3213 [ Enviade
Informacién de la factura Tipo: Alta M
Tipo de factura: v Fecha: -
Clave régimen: Cperacion de régimen general = Estado: -
Descripcion operacion:  ADQUISICIOMES C5N.
Codigo de error: o
Fecha de expedicion: 12/06/2023 - F.operacion: 12/06/2023 ~ Periodo: - Descripcian del errorn:
400.0.0.00001 WVERTICAL MADRID, 5.1
Identificacidn fiscal: M.IF, ~ B85236665 Pals: ESPANA <
General  Otros datos
Base Tipo VA, Tipo R.E. Bl
302240 | 21,00 634,71 0,00 O
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 []
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 [
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 |:|
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 |:|
0,00
Total importe: 3.657, 11 Cucta deducible: 634,71
Fecha registro contable: 12/06/2023 «
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Por otro lado, los registros pueden crearse de forma manual desde la opcién Nuevo del grupo
Mantenimiento.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

= A=l 5|

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entomo Impresién Utilidades Facturacion Buscar
7 T B B g &
+ D 7 x 14 (Y. % — ninE
Nueve Duplicar Modificar Eliminar  Importar Comprobar  Enviar informacién  Contrastar | Busear 7| Elegir Configuracion
- - informacién  registras ala AEAT informacian columnas ~
Mantenimiento Utiles Vista Configuracion
[“¥inWduccién de asientos [ Diaria [ Mayor [ Repercutido [ soportado ¢4 Proceso automatico de cierre Consulta registras Natificaciones electrénicas +
Escritorio Suministro Inmediato de Informacion X }
Suministro Inmediato de Informacion Buscar en el fichero [AIt+B} Lo

l.G.I.C.

Todas las opciones que estudiards en este apartado se encuentran en la solapa Impresién > grupo
Declaraciones > menu desplegable del icono I.G.I.C.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

= =L |

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno

Impresion LUtilidades Facturacion Buscar

— = =
=5 ey = L ]
. . ' . . . . . E E2] 200 . 5 @ &0
Diario Mayor Sumasy | Balance de Pérdidasy Estado de Estado Memoria Auxiliar Registro Impuesto sobre  LV.A. P.F. Presentacién | Tesareria Bienes Analftica Disefiador Etiquetas
- Saldos - | Situacidon - Ganancias -~ Cambios = de flujos - - Mercantil = Sociedades - - por Lotes ~ - - - de informes -
Libros Cuentas anuales Depésito De @ IGIC Repercutido N Informes Auxiliar
[*1introduccién de asientas [ piario [ Mayor [5 Repercutido [ soportado ko Proceso automiticr [ 1GIC Soportado 4 Consulta registros Notificaciones electrénicas +
ity Madels 420
Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica [ Modelo 425 R {é}
~ [B Modelo 415 k
Buenas tardes, PRUEBAS 4 [ Destacados @ @ @ % Configuracién AEAT d Atenea
Te proponemos algunos pasos para ayudarte A Irala sede electronica

a comenzar a trabajar con el programa.

Libros de I.G.l.C. Soportado y Repercutido

Las opciones para imprimir los Libros de IGIC soportado y repercutido se encuentran en la solapa
Impresidon > grupo Declaraciones > menu desplegable del icono I.G.I.C. > representados por las opciones
IGIC Repercutido e IGIC Soportado. Al pulsar una de estas opciones se imprime el Libro de I.G.I.C.
soportado o repercutido o listados auxiliares segun los diferentes limites, tipos, ordenaciones vy filtros.

Configuracion AEAT

Esta opcién permite acceder a la pantalla de configuracion de los datos para la emisién de los datos oficiales
y es idéntica a la que estudiamos anteriormente en la emision de declaraciones de IVA.

Emisiones de declaraciones — 1.G.I.C.

Las opciones para la emision de las declaraciones de IVA / IGIC se encuentran en la parte superior de la
pantalla de la declaracion y son similares en todas ellas:

Declaracién
1N D Q= B A R &
- ooo|
QL e 4 b @ = H % = ,
Asistente Cargar Importar Grabar  Reiniciar = Pagina Pagina Presentacion Imprimir | Generar  Enviar Configuracidn | Utilidades | Calendario Cambiar
wvirtual declaracion Datos declaracién  datos anterior siguiente telematica PDF ~ por e-mail - Fiscal empresa ~
Atenea Datos Emisidn oficial Borrador AEAT Utiles Calendario | Empresas

Cargar declaracion: Permite cargar los datos de la Gltima declaracion guardada en el modelo.
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Importar datos: Seleccionando el periodo, CONTASOL calculara con esta opcion los datos del modelo a
partir de los registros incluidos en el programa.

Grabar declaracién: Pulsando esta opcién, CONTASOL grabara los datos incluidos en el modelo para poder
utilizarlos mas tarde.

Reiniciar datos: Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracion, exceptuando los datos de
la empresa / declarante que son recogidos de la ficha de la empresa.

Generar PDF: Permite crear un archivo .PDF con el borrador del modelo. La pantalla que se muestra es la
siguiente:

Grabacion de archive PDF x

Especifica la ubicacion y nombre del archivo para su generacion.

Carpeta de destino: ChSoftware DELSOL\ContaSOLInfarmesy, EXaminar...

Mombre del archivo:  XD12023_420_1T.PDF

Dldentificar el fichero con el nombre de la empresa
DAbrir la carpeta de destino después de generar &l archivo

Visualizar PDF después de generar el archivo
Indica el intervalo de paginas.

@llnforme completo

OEa'gina actual de la vista previa

w

() Entre paginas: 1

Aceptar Cancelar

Puedes seleccionar la carpeta de destino e indicar el nombre que daré al fichero generado.

También puedes seleccionar si deseas abrir la carpeta de destino después de generar el archivo y / o si
deseas visualizar el fichero .PDF después de generar el archivo.

Puedes crear el archivo con el informe completo, sélo la pagina actual o de un intervalo de paginas.

Enviar por E-Mail: Permite enviar por correo electrénico un borrador en formato .PDF del modelo actual. La
pantalla que se muestra es la siguiente:
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Envic por e-mail x

Especifica el intervalo que deseas enviar por correo electranica.

@I__istado completo Ogntre paginas:

OEégina actual de la vista previa

o)

Especifica el nombre del fichero .PDF, el asunto del e-mail y la direccion de correo electrdnico
del destinatario,

Mombre fichero .PDF;  Borrador 420

Asunto del corren: Eaorrador del modelo 420 del primer trimestra

E-mail destinatario:

Aceptar Cancelar

Configuracion AEAT: Pulsando este icono puedes acceder a la pantalla de configuracién de los datos para
la emision de los datos oficiales.

Utiles: Mediante este grupo de opciones, accederas a diversas utilidades de CONTASOL. Las opciones
disponibles desde esta pantalla son las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda diaria, Agenda
y Alarma.

Modelo 420

Para emitir el Modelo 420, pulsa en primer lugar el icono Importar datos. CONTASOL te mostrara las
liquidaciones que tengas creadas y te permitira crear una nueva o modificar una existente. A continuacion,
selecciona el periodo y una liquidacién y pulsa el boton Aceptar.

Presentacion telematica: Para generar los ficheros para la presentacién por internet, el programa cede el
control al modulo de impresion oficial de la AEAT, por lo que:

e Los requisitos para la impresién son los que en su momento estime la AEAT
e Lavigencia de este esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresion por la misma.

Grabar declaracion / Cargar declaracién: Mediante estas opciones podras guardar una declaracion
calculada y recuperarla en otro momento para su presentacion o edicion.

Borrador: Las opciones Generar .PDF y Enviar por mail, permiten respectivamente, generar un fichero .PDF
con el borrador de la declaracién y enviar un correo electrénico con el fichero de la declaracion en formato
.PDF.
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Modelo 420
Dedlaracion
= = B2l e s »
O & 5k RABA QO EE % B B @
Asistente Cargar Importar Grabar Reiniciar = Pagina Pagina Presentacion Imprimir | Generar  Enviar Configuracién | Utilidades = Calendario Cambiar
virtual declaracion Datos declaracién  datos anterior siguiente telematica PDF ~ por e-mail - Fiscal empresa v
Atenea Datos Emisi6n oficial Borrador AEAT Utiles Calendario = Empresas
Modelo
® ® IMPUESTO GENERAL INDIRECTO CANARIO
O Agencia REGIMEN GENERAL 420
O Tributaria Canaria AUTOLIQUIDACION TRIMESTRAL

1. - Periodo de liquidacién

EJERCICIO [ | PERioDO

AUTOLIQUIDACION 7] NeDEJUSTIFICANTE [ ]
COMPLEMENTARIA

2. - Datos identificativos
DO O A
N.LF. Apellidos y nombre / Razén social
B10154758 EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.
SG. Nombre de la via plblica NUmero Esc. Piso | Puerta | Teléfono
cL RUIZ GARCIA 25 953227933

Modelo 425

Mediante el icono Importar datos, el programa calcula todos los campos a partir de los registros de IGIC que
existan en la contabilidad. Una vez calculados deberads rellenar manualmente el Resultado de las
liquidaciones, que es lo Unico que CONTASOL no calcula automaticamente.

Para dar mayor flexibilidad en su confeccion, el programa permite modificar cada una de las casillas del
impreso con el contenido que desees, teniendo en cuenta que esta modificacién sera libre y esta exenta de
calculos sumatorios automaticos.

Declaracién
== = == = Iy i [ 1 =] =] » [
d @ S5 B 2 @p O=EE % E 2y
Asistente Cargar  Importar  Grabar  Reiniciar = Pagina Pagina Presentacion Imprimir | Generar  Enviar Configuracion | Utilidades | Calendario Cambiar
wvirtual declaracion Datos declaracion  datos anterior siguiente telematica PDF - por e-mail - Fiscal empresa -
Atenea Datos Emision oficial Borrador AEAT Utiles Calendario | Empresas
Modelo
o®
: A ' IMPUESTO GENERAL INDIRECTO CANARIO
SHcla DECLARACION - RESUMEN ANUAL 425
O Tributaria Canaria

1. - Ejercicio

Ejercicio
Granempresa Regisiro de devolucion mensual
Régimen especial del pequefio empresario o profesional
Declaracion sustitutiva

" e . . N2 de justificante
Declaracion sustitutiva por rectificacion !
de cuoias en caso de concurso de

2. - Dates identificativos

N.LF. Apellidos y nombre / Razon social
B10154758 EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.
56G. MNombre de la via piablica NGmero Esc. | Piso Puerta | Teléfono
CL RUIZ GARCIA 25 953227933
Tel: + 34 953 22 79 33 151
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Modelo 415

Con esta opcién del programa podras imprimir la relacion de clientes y proveedores cuyo volumen de
operaciones superen la cifra que desees.

Este célculo se realiza a través de los registros introducidos en los libros de IGIC soportado e IGIC repercutido.
Opcionalmente se puede hacer un calculo aproximado por apuntes de diario contable (no recomendado).

Meodelo 415
Hoja Resumen Declarados Inmuebles
o 5 O=a EfE B A =TS
- oon|

ol = o O = s %% B H
Asistente Cargar  Importar  Grabar  Reiniciar | Presentacion Imprimir | Generar  Enviar Informe / Carta Configuracion | Utilidades | Calendario Cambiar
wvirtual declaracion Datos declaracion  datos telematica PDF -~ pore-mail de comunicacion - Fiscal empresa -
Atenea Datos Emisidn oficial Borrador AEAT Utiles Calendario | Empresas

Modelo
Administracién IMPUESTO GENERAL INDIRECTO CANARIO
Tributaria Canaria DECLARACION ANUAL DE OPERACIONES 4 1 5
Gobiernade Canarias ECONOMICAS CON TERCERAS PERSONAS
Cadigo Administracion Tributaria

1. - Ejercicio
PRESENTACION EN IMPRESO []

INDIVIDUAL O
COLECTIVO O

EJERCICIO o2z

DECLARACI[':)N COMPLEMENTARIA [] N° DE.J A £ DEC CION
DECLARACION SUSTITUTIVA O PRESENTADA

2. - Datos identificativos

SUJETO PASIVO

N.LF Apellidos y nombre o razon social

B10154758 EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.
Tipo de via Nombre de la via plblica Tipon® |[N°Casa| Calif n° |Bloque| Portal | Escal. | Planta | Puerta
CL RUIZ GARCIA 25

Complemento domicilio (ej.: Urb., Pol. Industrial, C. Com.) Localidadipoblacion (si es distinia del municipio)| e-mail

Municipio Provincia Cadigo Postal | Teléfono filo Teléfono mavil Fax

23050 - JAEN 23 - JAEN 23004 953227933 953227942

3. - Resumen

Desde la solapa Hoja resumen, puedes realizar funciones como:

e Importar datos / Generar declarados, creando una relacién de clientes / proveedores que cumplen los
requisitos para el modelo 415.

e Mediante las opciones Grabar declaracion / Cargar declaracién, podras guardar una declaracion
calculada y recuperarla en otro momento para su presentacion o edicion.

e Lasopciones Generar .PDF y Enviar por mail del grupo Borrador permiten respectivamente, generar
un fichero .PDF con el borrador de la declaracién y enviar un correo electrénico con el fichero de la
declaracion en formato .PDF.

|.R.P.F

las opciones que estudiaras en este apartado se encuentran en la solapa Impresién > grupo Declaraciones
> menu desplegable del icono I.R.P.F.
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Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Utilidades Facturacion Buscar

Impresién

Py = I =
IIIIIIIIE Ilﬁm
Diario Mayor Sumasy Balance de Pérdidasy Estadode Estado Memoria Auxiliar | Registro | Impuesto sobre LV.A. LG.L.C. Presentacién | Tesoreria Bienes Analitica Disefiador Etiquetas
- Saldos - | Situacidon - Ganancias -~ Cambios = de flujos - - Mercantil - Sociedades - por Lotes -~ - - - de informes -
Libros Cuentas anuales Depdsito Declaracion [ @ Retenciones Soportadas rmes Auxiliar
E‘.Introduc:\én de asientos @Diano Mayor @ Repercutido u} Soportado kg Proceso automatico de cierre [ B Retenciones Practicadas Consulta registros Notificaciones electrénicas -+
= Retenciones »
Herramientas Resumen MNoticias Asistencia técnica 2} Modelo 111 A {é}
= [&} Modelo 190
<
Buenas tardes, PRUEBAS < Hoeswads @ B @ @ S yosmorns [ atenea
Te proponemos algunos pasos para ayudarte [% Models 180
a comenzar a trabajar con el programa.
[B Modelo 130
[] Destacados

%; Configuracion AEAT

M Iralased electionica n'
e

L Da de alts una cuenta contable

Retenciones

CONTASOL cuenta con una opcién especifica para gestionar las retenciones de néminas y de rendimiento
de capital mobiliario. Se encuentra en la solapa Diario > grupo Retenciones > icono Retenciones.

cs T 58 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023 - 0O x

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Buscar

[ == [ [ ,—‘ 2 =3 = — — [

H B B oEHE L O E B E = [é
Introduccién Puntea Amortizaciones  Conciliacidn Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | Repercutida Soportada Ac Liqu Traspasos Herramientas Configuraciones
de asientos - bancaria - automatica - con.~ - auxiliar - - - -

Diario Consultas VA /1GIC Retencmnk Utiles

Accediendo a esta opcion CONTASOL te mostrara un archivo de los registros de retenciones, dicha opcién
nos facilitara la cumplimentacién de los modelos 111, 123, 190 o 193.

W ﬁ EI Retenciones CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACIOM, S.L. - 2023
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacion Retenciones Buscar
B [ .
o5 B N&Ys I
Nuevo Modificar Eliminar  Emisidn Ver Buscar Filtro ‘l{ Elegir
- imagen columnas
Mantenimiento Acciones Vista
[Lintraduccién de ssientos | | [[Disrio | | [[Mayor | [E] Repercutido | | [ Soportada | | -l Proceso automatico de cierre Cansulta registros Notificaciones electrénicas +
Escritaria Retenciones X
Retenciones Buscar en el fichero [Alt=E) joNs]
Filtros Ene €OD. FECHA | TIPOCO.. PER./PRO. NOMERE NLLF.
Tipo de concepto: Feb
Todos . 1 30/04/2023 MNémina 640.0.0.00000 SEBASTIAN PANCORBO 77333222-T
Mar
Abr
May
Jun

Mantenimiento del fichero de retenciones
La franja izquierda del programa permite filtrar qué datos se muestran por tipo de concepto.

También puedes filtrar los datos seleccionando un mes o un trimestre. Desmarcando la seleccion, volveran a
mostrarse todos los registros.

La cinta de opciones situada en la parte superior de la pantalla permite llevar el mantenimiento del fichero.
Distribuye los iconos en 3 grupos: Mantenimiento, Acciones y Vista.
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Grupo mantenimiento

Desde las opciones de este grupo puedes crear una nueva retencion, modificar o eliminar la retencion
seleccionada en la rejilla de datos.

Grupo emision

El grupo emision incluye las opciones para imprimir, enviar por correo electrénico o emitir en formato .PDF,
un registro o intervalo de registros.

Grupo acciones

El grupo Acciones nos permite ver una imagen o documento asociado al registro seleccionado.

Grupo vista

Las opciones incluidas en este grupo permiten buscar un registro, ordenar e incluso configurar las columnas
del listado, filtrar los registros que se mostraran en la rejilla de datos y reiniciar el ancho por defecto de las
columnas de la rejilla de datos.

Registro de una retencion

La creacion de registros en el archivo de retenciones puede hacerse de forma automatica o manual.

La realizacién automatica de registros requiere una configuracion previa. Dicha configuracion se hara desde

la solapa Diario > grupo Utiles > menu desplegable del icono Configuraciones > opcion Introduccién de
asientos.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

< E-BE L

Archiva

Diarie Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Buscar

[ [ == [ [ o ) = = = — ]
3 B B B ©BEDL - BE B = = Tl
Introduccién Punteo  Amortizaciones  Conciliacién Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas
de asientos - bancaria - automdtica - con.. - - auxiliar - - -
Diario Consultas WA /1GIC Retenciones Introduccién de asientos Mayiis+F6
Lintroduccién de asientos [ Diario [ Mayor [5] Repercutido [5] soportado b= Proceso automatico de cierre Consulta registr: Consultas del Diario
IVA 7 IGIC
Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica 5
Cuentas de enlace Mayiis+F9
~ . - Periodos contables
Buenas tardes, PRUEBAS < [ Destacados ® B ® 2 = (O atenea

Al acceder a esta opcion CONTASOL nos mostrara la siguiente ventana:
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Entrada de apuntes X

Introduccion de asientos ‘ o H
J Opciones para introduccion de asientos
¥

Datos Auxiliares

Introduccién asientos

Diario habitual: |[e]ay[3zE18 =

Utilizar nimeros de asiento automaticos

Cobros / pagos
Procesos enlazados

Contadores de documentos MN® correlativo general -

Gestién documental Mo permitir asientos con la misma numeracian
Utilizar los conceptos de Cliente/Proveedor

Utilizar el nimera de documenta

|:| Utilizar valores de contramoneda

|:| Utilizar los departamentos contables

Registro de IVA/GIC en negativo segln naturaleza.
DAutomatizar el registro de auto-facturas en caso de L5.P.
DActi\rarla introduccion de apuntes al iniciar la gestion
A\risar en caso de asientos descuadrados

Mostrar el saldo de todos los diarios

Repetir el concepto automaticamente

Repetir el documento automaticamente

A continuacion, accediendo a la opcién Procesos enlazados, encontraremos el apartado Retenciones en
la zona izquierda de la ventana.

Entrada de apuntes x

Introduccién de asientos 0 H
J Opciones para procesos enlazados
r

Datos Auxiliares

VA/GIC
Cobros / pagos
Activar el libro de IVA/IGIC repercutido al usar una cta. de clientes/deudor: B
Procesos enlazados
Activar el libro de IVA/IGIC soportado al usar una cta, de prov./acreedor: En Haber T
Contadares de documentos k Automatizacién del numero de factura: Texto ampliado del concepto y en su defecto el n® de docu ~

Gestién documental Separar la serie y numero de factura utilizando el caracten

Efectos comerciales

Activar el libro de efectos a cobrar al usar una cuenta de clientes/deudon: En Debe <

Activar el libro de efectos a pagar al usar una cta. de proveedor/acreedon En Haber <
Inmovilizado

Activar el libro de inventario al usar una cuenta de inmovilizado: Siempre <
Retenciones

Activar el fichero al usar una cuenta de namina: Siempre T

Activar el fichero al usar una cuenta de retenciones de capital mobiliario: Preguntar T

Activar el fichero al usar una cuenta de remuneraciones pendientes: Siempre <

Aceptar | | Cancelar
Tel: + 34 953 22 79 33 155
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Activando esta opcion CONTASOL creara los registros de las retenciones de manera automatica.

Por otro lado, CONTASOL también permite crear dichos registros de manera manual. La pantalla que se
muestra al crear / modificar un registro de retencién es la siguiente:

Mueva Retencidn x

Retencian

|:| [
B B+ B 2
Guardar Guardar Historial del | Utilidades
¥ cerrar y nuevo - documento -
Mantenimiento Utilas
Cadigo: 0 Fecha: - Asiento:
Tipo de concepto: MNoémina -
Proveedor/Personal: Rto. capwobiliario
Identificacion: NIF -
Datos relativos a la nomina:
Base lLR.P.F. Seg. Social I.R.P.F.
Mamina: 0,00 0,00 0,00
Basze |.R.P.F. I.R.P.F.
Especie: 0,00 0,00
Importe bruto: 0,00
Imparte liquido: 0,00
Aceptar | | Cancelar

Al introducir los datos de la retencién ten en cuenta que:

e Sinointroduces el nimero en el campo C6digo, el programa generara autométicamente un nimero
de registro secuencial y correlativo, basta con pulsar Entrar en este campo.

¢ Mediante el boton Proveedor / Personal, accederds al fichero de Personal de la empresa.

e El campo Asiento es un campo interno que completara el programa en caso de tratarse de un
registro automético.

Informe de retenciones practicadas y soportadas

Esta opcién permite emitir un informe de los registros de IVA con retenciones segun los diferentes limites,
tipos, ordenaciones Yy filtros.

Configuracion AEAT

Esta opcién permite acceder a la pantalla de configuracion de los datos para la emisién de los datos oficiales
y es idéntica a la que estudiamos anteriormente en la emision de declaraciones de IVA.

Emisiones de declaraciones — IRPF

Las opciones disponibles en las pantallas de emision de declaraciones de IRPF son similares en todas ellas:
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Modelo 111

Declaracién

7 =] =] == }n ». [ m ——
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Asistente Cargar Importar  Grabar  Reiniciar = Presentacidn Predeclaracidn = Generar  Enviar Azentar | Configuracidn | Utilidades | Calendario Cambiar

wvirtual declaracion  datos  declaracion  datos telematica PDF ~ por e-mail pago - Fiscal Eempresa *

Atenea Datos Emisidn oficial Borrador Acciones AEAT Utiles Calendario | Empresas

Cargar declaracién: Permite cargar los datos de la ultima declaracién guardada en el modelo.

Importar datos: Seleccionando el periodo, CONTASOL calculara con esta opcién los datos del modelo a
partir de los registros incluidos en el programa.

Grabar declaracién: Pulsando esta opcion, CONTASOL grabara los datos incluidos en el modelo para poder
utilizarlos més tarde.

Reiniciar datos: Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracion, exceptuando los datos de
la empresa / declarante que son recogidos de la ficha de la empresa.

Presentacién telematica / Predeclaracion: Esta opcion genera el archivo para la presentacion telematica
del modelo. En la pantalla se muestra la carpeta donde se ha guardado el archivo generado. Estas opciones
no estan disponibles en las declaraciones de IGIC.

Generar PDF: Permite crear un archivo .PDF con el borrador del modelo. La pantalla que se muestra es la
siguiente:

l L O Grabacién de archive PDF ®

Especifica la ubicacion y nombre del archivo para su generacian,

Carpeta de destino: Ch\Software DELSOLVContaSOLlUnformesy

Mombre del archiva:  X012023_111_1T.PDF

Dldentificar el fichero con el nombre de la empresa
|:|Abrir la carpeta de destino después de generar el archiva

@Visualizar PDF después de generar el archivo
Indica el intervalo de paginas.

@lnforme completo
OEa'gina actual de la vista previa

(D) Entre paginas: Desde la pagina: 1 Hasta la pagina 1

| Aceptar | | Cancelar |

Puedes seleccionar la carpeta de destino e indicar el nombre que dara al fichero generado.

También puedes seleccionar si deseas abrir la carpeta de destino después de generar el archivo y visualizar
el fichero .PDF después de generar el archivo.

Puedes crear el archivo con el informe completo, con sélo la pagina actual de la vista previa o de un intervalo
de paginas.

Enviar por E-Mail: Permite enviar por correo electrénico un borrador en formato .PDF del modelo actual. La

pantalla que se muestra es la siguiente:
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H [ - il
| D 0 Envic pore | x
T o O

Especifica el intervalo que deseas enviar por cofreo electranico.

@I__istado completo Ogntre paginas:
(_) Pagina actual de la vista previa Desde la pagina: 1
Hasta la pagina: 1

Especifica el nombre del fichero .PDF, el asunto del e-mail y la direccion de correo electrdnico
del destinatario,

Mombre fichero .PDF:  Borrador 111

Asunto del correo: Barrador del modelo 111 del primer trimestre

E-mail destinatario: info@pruebas.com

| Aceptar | | Cancelar |

Configuracion AEAT: Pulsando este icono puedes acceder a la pantalla de configuracién de los datos para
la emision de los datos oficiales.

Utiles: Mediante este grupo de opciones, accederas a diversas utilidades de CONTASOL. Las opciones
disponibles desde esta pantalla son las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda diaria, Agenda

y Alarma. Véase solapa Utilidades.

Calendario Fiscal: Mediante este botdn accederas al calendario fiscal de la empresa donde podras marcar
como presentada la liquidacion actual.

Modelo 111

A través de esta opcion, puedes grabar y realizar la presentacion telematica del modelo 111 oficial de la AEAT.

Declaracién

o b5EHB © B EE % B B @

Asistente Cargar  Importar Grabar  Reiniciar | Presentacion Predeclaracion | Generar  Enviar Asentar | Configuracién = Utilidades | Calendario Cambiar
virtual declaracion datos  declaracion  datos telematica PDF - por e-mail pago - Fiscal empresa -

Atenea Datos Emisian oficial Borrador Acciones AEAT Utiles Calendario | Empresas

_ lx Agencia Tributaria Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF
<[l Rendimientos del trabajo y de actividades econdmicas, premios y
MM . Teléfono: 901 33 55 33 determinadas ganancias patrimoniales e imputaciones de renta
DE ECONCMIA www.agenciatrioutaria.es Autoliquidacion
Y HACENDA

= Ejercicio ... Periodo ...

Devengo

Espacio reservade para |a etiqueta identificativa

Declarante (1)

| 1 | Br0154758 Apalicos y nambre o 2220 il EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. |

I.  Rendimientos del trabajo

N2 da Importe dea las importa de las retenciones
R dinerarios [o1] o [oz] 000 [03] 0,00]
N* de perceptores Valor percepciones en especia Importe de los ingresos a cuenta
Rendimi &N especie 04 (1] 05 0,00 06 0,00

Il. Rendimientos de actividades econdmicas Noda mporta da ks mporta de las retencionzs
Re dinerarios |0?| D| |OS| O,DD| |09‘ D,DD|
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La introduccién de los importes y valores son de forma manual, estando automatizados los rendimientos en
actividades econdmicas, rendimientos del trabajo y algunos valores sumatorios del modelo.

Una vez cumplimentado, puedes proceder con la grabacién de los datos y la generacién para la presentacién
por internet.

Para generar los ficheros el programa cede el control al médulo de impresion oficial de la AEAT, por lo que:

e Los requisitos son los que en su momento estime la AEAT.
e Lavigencia de este esta sujeta a los cambios realizados en el modulo de impresion por la misma.

Modelo 190

A través de esta opcion, puedes grabar y presentar telematicamente el modelo 190 oficial de la AEAT.

Modelo 190

Hoja Resumen Perceptores
= =] ’__:| » D
o = 5 @ 5 » B O @
Asistente Cargar  Importar Grabar  Reiniciar | Presentacion | Generar Enviar Configuracion | Utilidades = Calendario Cambiar
virtual declaracion  datos  declaracion  datos telematica PDF ~ por e-mail - Fiscal empresa =
Atenea Datos Emisian oficial Borradaor AEAT Utiles Calendario | Empresas
n . Hoja Resumen
i e N Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF
; - e ‘. Rendimientos del trabajo y de actividades economicas, premios y Modelo
“ by Agencta Tributaria determinadas ganancias patrimoniales e imputaciones de renta
MINISTERIC DE Teléfono: 901 33 55 33 1 90
IENDA ¥
OUAGENBAY. | e eencaitars s Resumen anual
Ejercicio [con 4 citras) ...
N.* de identificacién fiscal (NIF) Modalidad de presentacion:
B10154758 | Soporte (m]
Apelidos y nofmbre (por este orden), dendminacion o razdn social del declarante — H
T DR AT HE e G UEMICS e
N‘deiwiﬁmlac|

Persona y datos de contacto

Apelidos y nombre
LuUIS

Teltfono 953125125

Cormeo electrénico MIEMPRESA@DOMINIO.COM

Declaracion complementaria o sustitutiva

Sila presentacion de esta declaracion tiene por objeto incluir perceptiones que, debiendo haber sido relacionadas en otra declaracion del mismo ejercicio presentada anteriormente,
hubieran sido completamente omitidas en la misma, se marcara con "X la casilla “Declaracion complementaria’,

Cuandn Ia araesntariin ds acts daslararidn banaa noe Ahists anlar o enelibiie nar camnlatn 3 stes dsclarasiin dal micrms siseicin i a0 la ruial es huhisran

La introduccion de los importes y valores se pueden calcular a partir de las retenciones grabadas en los
registros de |.V.A. Soportado, también es posible rellenar los datos del modelo de forma manual.

Una vez cumplimentado, puedes proceder con la grabacion de los datos, o con la generacion de los ficheros
para la presentacion por internet.

Para realizar la generacién de los ficheros, el programa cede el control al médulo de impresion oficial de la
AEAT, por lo que:

e Los requisitos son los que en su momento estime la AEAT
e Lavigencia de este esta sujeta a los cambios realizados en el mddulo de impresién por la misma.
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Asegurate de estar utilizando la Gltima revision del programa, para asegurar la correcta impresion del modelo.

Modelo 115

A través de esta opcion, puedes grabar y presentar telematicamente el modelo 115 oficial de la AEAT.

Declaracién
= =l =l =l = = = = »
of © B EEZ % B 23
Asistente Cargar Importar Grabar  Reiniciar | Presentacion Predeclaracion | Generar  Enviar Asentar | Configuracion | Utilidades | Calendario Cambiar
wvirtual declaracion Datos declaracion  datos telematica PDF ~ por e-mail pago - Fiscal empresa -
Atenea Datos Emisign oficial Borrador PDF Acciones AEAT Utiles Calendario | Empresas

mmanentes)
resos & cusnta sobre determinadas
CHRSTETen faaceAdm mientos procedentes dal amendamiantn
MINISTERIO o subamendamiento de inmuebles urbanos
DE ECONOMIA Delaracion-documento de ingreso
Y HACIENDA

Eiercicio.. Periodo....

Espacio reservado para la efiqueta identificativa

“NLLF. Apellides y nembre, denominacion o razén social
E10154758 EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.

C./PlazalAvda. | Domicilio fiscal, nombre de via pablica Nimero Esc. |Piso |Prta. |Teléfono
CL RUIZ GARCIA 25 ‘ ‘ 953227933 |
Municipio Provincia Codigo Postal
| JAEN ‘ JAEN 23004

RETENCIONES E INGRESOS A CUENTA

La introduccion de los importes y valores son de forma manual, estando automatizado el N.° de perceptores,
Base y Retenciones.

Una vez cumplimentado, puedes proceder con la grabacion de los datos, o con la impresién de estos.

Para realizar la impresién del modelo, el programa cede el control al médulo de impresién oficial de la AEAT,
por lo que:

e Los requisitos para la impresién son los que en su momento estime la AEAT.
e Lavigencia de este esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresion por la misma.

Asegurate de estar utilizando la Ultima revisién del programa, para asegurar la correcta impresion del
modelo.
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Modelo 180

A través de esta opcion, puedes grabar, imprimir y presentar telematicamente el modelo 180 oficial de la
AEAT.

Modelo 180 - 0O %
Hoja Resumen Perceptores
=l =l ’__:| » D
o = = © B » B O @
Asistente Cargar Importar Grabar  Reiniciar | Presentacion = Generar  Enviar Configuracidn | Utilidades = Calendario Cambiar
wvirtual declaracion Datos declaracion  datos telematica PDF ~ por e-mail - Fiscal empresa -
Atenea Datos Emisién oficial Borrador AEAT Utiles Calendario | Empresas

. . . Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas
& Agencia Trbutaria Impuesto sobre Socledades
H ﬁ Impuesto sobre la Renta de no Residentes (establecimientos
ﬁ ﬁ Delegacion de  JAEN permanentes)
PR e RETENCIC SUENTA SOBRE DETERMINADAS RENTAS O
STl Coxdigo Adminisracon RENDIME! NTES DEL ARRENDAMIENTO O SUBARRENDAMENTO
QHINISTERIO  JaeN 23600 DE INMUEBLES
¥ HACIENDA Resumen anual

Declarante

Espacio reservado para la etiqueta identificativa

(si no dispone de etiquetas, haga constar a continuacion sus datos identificativos,
asi como los de su domicilio fiscal)

Ejercicic y modalidad de presentaci6n

NIF TELEFONO DE CONTACTO

|F-"Im 54758 I953"25125 Ejercicio ...

APELLIDOS Y NOMERE (por este arden) O RAZON SOCIAL
IEMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.

DOMICILIO FISCAL |
CallePlasaifude. BT GARCIA Nimes 55
IMuni:ipia TAEN Promnea | JnEN Il:sd otal [23002 Soporte. Ig

Declaracién complementaria o sustitutiva * Informacion no aplicable a partir del jercicio 2019

La introduccion de los importes y valores se pueden calcular a partir de las retenciones grabadas en los
registros de |.V.A. Soportado; también es posible rellenar los datos del modelo de forma manual.

Una vez cumplimentado, puedes proceder con la grabacién de los datos, o con la generacién de los ficheros
para la presentacion por internet. Si la liquidacién realizada superara los 25 perceptores, se generara un
fichero, en la ubicacién indicada, para su presentacién junto con las hojas resumen impresas.

Para generar los ficheros el programa cede el control al médulo de impresion oficial de la AEAT, por lo que:

e Los requisitos son los que en su momento estime la AEAT.
e Lavigencia de este esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresion por la misma.

Asegurate de estar utilizando la Ultima revisién del programa, para asegurar la correcta impresion del modelo.
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Modelo 130

A través de esta opcion, puedes grabar, imprimir y presentar telematicamente el modelo 130 oficial de la
AEAT.

La introduccién de los importes y valores son de forma manual, estando automatizado sélo algunos valores
sumatorios del modelo.

Una vez cumplimentado, puedes proceder con la grabacién de los datos, o con la generacion del fichero para
la presentacion telemética.

Declaracion
=l = (\) » —
o @& 5 2 @B EE 0% EBE B @
Asistente Cargar Importar Grabar  Reiniciar | Presentacidn Predeclaracién | Generar  Enviar Configuracién | Utilidades | Calendario Cambiar
virtual declaracion Datos  declaracion  datos telematica PDF ~ por e-mail - Fiscal empresa -
Atenea Datos Emisidn oficial Borrador AEAT Utiles Calendario | Empresas

B aE & Agencia Tributaria Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas Modelo
ﬂ i Teléfono: 901 33 55 33 Actmdac!es economicas en estimacion directa o 1 3 0
Jmstesio www.agenciatributaria es Pago fraccionado Declaracion

¥ HACIENDA

Periodo ... :

Espacio reservado para la etiusta identificativa

Espacio reservado para la numeracion por codigo de bamas

1. Actividades omi en esti ion directa, dalidad normal o simplificada, distintas de las agricolas, ganaderas, forestales y

pesqueras. {Datos acumulades del periodo comprendido entre el primer dia del afio y el dltimo del timestre).

" Ingresos computables correspandientes al conjunto de las acti ejercidas [il] 0,00
Gastos iblas caraspondi al conjunto da las activi ejercidas 02 0,00 |
Rendimiznto neto { [07] - 02]). Si se obtiene una cantidad negativa, consignela con signo menos (-) 03 0,00

ey .20 por 100 del importe de la casilla si dicho importe es positive. (Si la msilla@ fuese negativa, consigne el nimero cem) . |04 0,00|

| A deducit
De los timastras anteriores: suma de los importes positivos de 13 casilla [07] menos |a suma de los importes de 13 casilla[ig] .......

s  ooq
Retenciones & ingresas a cusnta soportados por las actividades incluidas en este apartado y comespondientes ]

al perioda comprendide entre &l primer dia del afio y el Gitimo dia del frimestre

 Pagofraccionado previo del trimestre [ [D4] -[0F - [D8] |. Si se obtiens una cantidad negativa, consignela consignemenos (), [07]__000]

Para generar los ficheros, el programa cede el control al médulo de impresion oficial de la AEAT, por lo que:

e Los requisitos son los que en su momento estime la AEAT
e Lavigencia de este esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresion por la misma.

Asegurate de estar utilizando la Gltima revisién del programa, para asegurar la correcta impresion del modelo.

Modelo 123

Para acceder a este modelo debes entrar en la solapa impresidon > grupo Declaraciones > desplegable
I.R.P.F > Retenciones > opcién Modelo 123.

A través de esta opcién, puedes grabar, imprimir y presentar teleméaticamente el modelo 123 oficial de la
AEAT.
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Modelo 123

Dedlaracion

o 55 R O© EFE5 % B H @

Asistente Cargar  Importar Grabar Reiniciar | Presentacion | Generar Enviar | Asentar | Configuracion | Utilidades | Calendario | Cambiar
vitual | declaracion Datos declaracion datos telematica PDF - pore-mail = pago - Fiscal empresa v

Atenea Datos Emision oficial Borrador Acciones AEAT Utiles Calendario | Empresas

Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas

/‘ Agencia Tributaria Jeterminados rendimientos del capital mobiliario (*) Modelo
a edades ¢ Impuesto sobre la Renta de no
Teléfono: 901 33 55 33 2ntes ntos permanentes) 1 23
MINISTERIO ww\\‘.agcncialribmmia.cs nes ¢ ¢ determinadas rentas (*)
DE ECONOMIA Autoliquidacion periddica
Y HACIENDA
2
a - s 3
2 < Ejercicio ....... 2023 I Periodo..... |1T l
= Espacio reservado para la etiqueta identificativa

St la declaracion es negativa y no dispone de etiquetas, consigne a contimecion sus datos identificativos
|NIF Apellzdor y nombe o rizén social

B10154758 EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.

Retenciones ¢ ingresos a cuenta:

N d perceptores Base relencionds ¢ ingresos a cuenta Retencionss ¢ ingresos a cuenta

[o1] o| [02] 0,00 [o3] 0,00

La introduccién de los importes y valores se pueden calcular a partir del archivo de los registros de
retenciones; también es posible rellenar los datos del modelo de forma manual.

Una vez cumplimentado, puedes proceder con la grabacién de los datos, o con la generacién de los ficheros
para la presentacion por internet.

Para generar los ficheros, el programa cede el control al médulo de impresion oficial de la AEAT, por lo que:

e Los requisitos son los que en su momento estime la AEAT.
e Lavigencia de este esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresion por la misma.

Asegurate de estar utilizando la dltima revisidn del programa, para asegurar la correcta impresiéon del modelo.

Modelo 193

Para acceder a este modelo debes entrar en la solapa impresion > grupo Declaraciones > desplegable
I.R.P.F > Retenciones > opcién Modelo 193.

A través de esta opcion, puedes grabar, imprimir y presentar telematicamente el modelo 193 oficial de la
AEAT.
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Modelo 193

Hoja Resumen Perceptores

d @5 B Q@ 25 % B B @

Asistente Cargar lmportar Grabar  Reiniciar | Presentacién Generar Enviar | Configuracidn | Utilidades | Calendario |~ Cambiar
vitual | declaracion datos declaracion datos telematica PDF ~ por e-mail - Fiscal empresa v

Atenea | Datos Emision oficial Borrador AEAT | Utiles Calendario | Empresas

Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas
Retenciones e ingresos a cuenta sobre determinados rendimientos
del capital mobiliario (*)

Impuesto sobre Sociedades e Impuesto sobre la Renta de no
Residentes (establecimientos permanentes)

Retenciones e ingresos a cuenta sobre determinadas rentas (*)

MINISTERIO ]
DE ECONOMIA ' Resumen anual simplificado
Y HACIENDA

Declarante

Espacio reservado para la etiqueta identificativa

(si no dispone de etiquetas, haga constar a i ion sus datos i
asi como los de su domicilio fiscal)

chrmcqo

Provincia jagn

omplementaria o sustituti * Informacion no aplicable a partir del ejercicio 2019

La introduccién de los importes y valores se pueden calcular a partir del archivo de los registros de
retenciones; también es posible rellenar los datos del modelo de forma manual.

Una vez cumplimentado, puedes proceder con la grabacién de los datos, o con la generacién de los ficheros
para la presentacion por internet.

Para generar los ficheros, el programa cede el control al médulo de impresion oficial de la AEAT, por lo que:

e Los requisitos son los que en su momento estime la AEAT.
e Lavigencia de este esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresion por la misma.

Asegurate de estar utilizando la dltima revisidn del programa, para asegurar la correcta impresiéon del modelo.

Impuesto sobre sociedades

En este apartado vamos a ver como se genera desde CONTASOL el fichero de presentacion para el Impuesto
sobre Sociedades. Esta opcion se encuentra en la solapa Impresion > grupo Declaraciones > icono
Impuesto sobre Sociedades.

==l ]

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno

IIIIIIIIEEI

Diario Mayor Sumasy = Balancede Pérdidasy Estado de Estado Memoria Auliar | Registro

Buscar

= = =
BEg © BER &
\VA IGIC. LR.PF. Prsstﬁa:\én Tesoreria Bienes Analitica Disefiador Etiquetas

Imnpresién

- Saldos ~ | Situacion ~ Ganancias ~ Cambios » de flujos - - Mercantil ~ - por Lotes ~ - - - de informes -
Libros Cuentas anuales Depésito Modelo 200. Impuesto sobre Sociedades 2021 Informes Auxiliar
[7 Introduccién de asientos [FIDiaria [AMayar [ Repercutido [ soportado Modelo 202. Pago fraccionado Consulta registros Notificaciones electrénicas (+)
Tel: + 34 953 22 79 33 164
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Desde esta opcion se selecciona el modelo de Balance de Situacion, Pérdidas y Ganancias y Estado de
cambios para el calculo de formulario del Impuesto sobre Sociedades. Estos impresos recogen los saldos
de las diferentes cuentas que componen cada apartado en el mismo.

Para darte mayor flexibilidad en su confeccion, aparte de poder calcular su resultado de forma automatica
pulsando el icono Calcular formulario, el programa permite modificar cada una de las casillas del impreso
con el contenido que desees, teniendo en cuenta que esta modificacion sera libre y esta exenta de calculos
sumatorios automaticos.

Puedes elegir qué modelo deseas que se calcule mediante las Opciones de célculo.

Impuesto scbre Soci

Declaracion
] e I, I, — =] (]
.‘ . < = 200 EG) e =]
Guardar Guardar | Pdgina Pigina Exportar Limpiar Calcular Pasos a Utilidades
y seguir y cerrar | anterior siguiente datos - informacion formulario realizar
Mantenimiento Sociedades Acciones informacidn Utiles
Diario Balance de situacion. Activo - Pagina 3
(= Cuentas anuales ~ | Descripcion Importes
[=8 Balance de situacidn. Activo. Pagina 3 A) ACTIVO NO CORRIENTE 164.586,76 A
ctivo, Pagina 3 (Cont.) - Pagina 4
ctivo, Pagina 4 (Cont.) I. Inmovilizado intangible N, P) 0,00
atrimonio neto y pasivo. Pagina 5 1, Desarrollo ) 0,00

atrimonio neto y pasivo. Pagina 5 (Cont,)

érdidas y ganancias. Pagina 7 2, Concesiones I Inmovilizado intangible N) 0,00

P Pagina 7 [Co.nt.] - Pagina B' _ 3. Patentes, licencias, marcas y similares I 0,00

=]~ Estado de cambios P, Neto - Pagina &
- Estado total de cambios. Pagina 10 v | 4. Fondo de comercio (N.P) 0.00
< b 5. Aplicaciones informaticas I 0,00
Filtro 6. Investigacién ) 0,00
Diario: Todos T 7. Propiedad intelectual ) 0,00
Opciones de Gilculo 8. Otro inmavilizado intangible I 0,00
Balance de situacion: 9. Resto P) 0.00
B. Sit. Impuesto Sociedades Marmal - Il Inmovilizado material NP} 164.586,76
Pérdidas y ganandias: 1. Terrenas y construcciones I 0,00
Py G. Impuesto Sociedades Normal - 2. Instalaciones técnicas y otro inmovilizado material I 164.586,76
Patrimonio neto: 3. Inmovilizado en curso y anticipos I 0,00
Estado de Ingresos y Gastos Reconocido ~ lil. Inversiones inmobiliarias N, P}
In'ter_cambiar signo_s contables en 1. Terrenos N) 0.0

pérdidas y ganancias 2, Construcciones ™ 0,00 "

Para generar el fichero de presentacion en la AEAT es necesario pulsar en Exportar datos y seleccionar la
modalidad de presentacion.
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B X
Declaracion
] e I, I, =] (]
Hal & b & R E
Guardar Guardar | Pagina Pagina Limpiar Calcular Pasos a Utilidades
y seguir y cerrar | anterior siguiente informacion formulario realizar -
Mantenimiento ! % Modelo normal Informacidn Utiles
Diario & Modelo PYMES k Balance de situacion. Activo - Pagina 3
= Cuentas anuales ~ | Descripcion Impaortes
E| Balance de situacion. Activo. Pagina 3 A) ACTIVO NO CORRIENTE 164.586,76 A
Activo, Pagina 3 (Cont.) - Pagina 4
Activo, Pagina 4 (Cont,) I. Inmovilizado intangible N, P) 0,00
Patrimonio neto y pasivo. Pagina 5 1, Desarrollo ) 0,00
i Patrimonio neto y pasivo. Pagina 5 (Cont.)
E| Perdldasygananuas Pagina 7 2. Concesiones (M) 0,00
Lo Pagina 7 (Cont) - Pagina 8 3. Patentes, licencias, marcas y similares I 0,00
[=)- Estado de cambios P. Neto - Pagina 9
i Estado total de cambios. Pagina 10 v | 4. Fondo de comercio N F) 0,00
< b 5. Aplicaciones informaticas I 0,00
Filtro 6. Investigacién ) 0,00
Diario: Todos T 7. Propiedad intelectual I 0,00
Opciones de cilculo 8. Otro inmovilizado intangible I 0,00
Balance de situacion: 9. Resto P) 0,00
E. Sit. Impuesto Sociedades Mormal - Il. Inmovilizado material N, P) 164.586,76
Pérdidas y ganancias: 1. Terrenas y construcciones I 0,00
Py G. Impuesto Sociedades Normal - 2. Instalaciones técnicas y otro inmovilizado material ) 164.586,76
Patrimonio neto: 3. Inmovilizado en curso y anticipos I 0,00
Estado de Ingresos y Gastos Reconocido ~ lll. Inversiones inmobiliarias (N. P} 0.00
0,00
. Intercambiar signos contables en 1. Terrenos (N)
pérdidas y ganancias 2, Construcciones I 0,00
v

Presentacion por lotes

Todas las declaraciones realizadas podran ser presentadas por lotes. Podrds encontrar esta opcién en la
solapa Impresion > grupo Declaraciones > menu desplegable del icono Presentacidn por lotes.

COMTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo  Diario  Tesoreria  Analtica  Empresa  Entorno
= = =] 9 AL
IIIIIIIIEE = EE a0 A&
LLR.PF. Presentacion = Tesoreria Bienes Analitica Disefiador Etiquetas

Diario Mayor Sumasy Balance de Pérdidasy Estadode Estado Memoria Auxiliar Registro Impuesto sobre VA LGIC
- - - de informes -

- Saldos ~ | Situacidn - Ganancias = Cambios ~ de flujos - - Mercantil ~ Sociedades - - - por Lotes =
Libros Cuentas anuales Depésito Declaraciones k Informes Auxiliar

= A=l 5|

Impresion Utilidades Facturacion Buscar

Para poder realizar la presentacion por lotes, previamente, debes haber generado y guardado la declaracion
de cada modelo y en cada periodo, que posteriormente formara parte del lote.

Al acceder a la opcion Presentacién por Lotes, el programa nos mostrard la ventana Generacion de
modelos parapresentacion por lotes. Debes indicar tanto los modelos como los periodos de los que quieres
gue se generen los ficheros.
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Generacién de modelos para presentacion por lotes x

[]
ey
Especifica la carpeta de destino.

M.I.F. del certificado: I:l
Ubicacion: CHAEATY

D Sobrescribir los ficheros generados previamente

Especifica los modelos a generar,

L.R.R.F. Periodos trimestrales a generar
|:| Modelo 111 - Retenciones. Rendimientos del trabajo y de actividades econdmicas D 1T |:|2T D ar D,ﬂ-
|:| Modelo 115 - Retenciones, Arrendamientos Periodos mensuales a generar
D Muodelo 123 - Retenciones e ingresos a cuenta del LR.P.F, D" _Enero
|:| Modelo 130 - Pago fraccionado. Empresarios y profesionales en Estimacion Directa DZ _Febrero
|:| 3 - Marzo
LV.A ]
i 14 - Abril
D Maodelo 303 - WA, Autoliquidacion trimestral D Y
- Mayo
|:| Modelo 390 - Declaracidn resumen anual |.V.4, Y
|:|6 - Junio
7 - ulie
DS - Agosto
|:|9 - Septiembre
10 - octubre

111 - Noviembre
112 - piciembre
Periodo anual
o Wer la ayuda de la Agencia Tributaria para la presentacion por lotes |:|Ar1ual

Marcar todos | | Desmarcar todos | | Aceptar | | Cancelar

Estimacion

88 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Diario Te: Analitica Empresa Entorno Impresion LUtilidades Facturacion Buscar

@ 0 [ BAHELE = BEF © BE&

Mayor Sumasy Balance de Pérdidasy Estado de Estado Memoria Auxiliar Registro Impuesto sobre VA, LGLC, |RPF.  Presentacion @ Tesoreria Bienes Analitica Disefiador Etiquetas

- Saldos ~ | Situacion - Ganancias = Cambios = de flujos - - Mercantil = Sociedades ~ - - por Lotes - - - - de informes -
Diario Oficial Cuentas anuales Depésito Dedlaraciones Informes Audliar
|| Diario en borrador tiario [ Mayor @ Repercutido | soportado = Proceso automatico de derre Consulta registros Notificaciones electrénicas

| Diaric resumido por cuentas

f - e— A &

Libre de ventas =
=
Buenas tardes, PRUEBAS Libro de inversiones [ Destacados ® B @ ¢ = O tenea
Te proponemos algunos pasos paraal | = Conceptos de libros k
2 comenzar a trabajar con e program

En este apartado estudiards todas las opciones de Estimacién localizada en la solapa Impresiéon > grupo
Libros > menu desplegable del icono Diario > Estimacion.

Libro de compras

Imprime el Libro de Compras oficial de la empresa, segun los conceptos que hayan sido creados con
anterioridad y segun los diferentes limites y opciones introducidos.

Libro de ventas

Imprime el Libro de ventas oficial de la empresa, segin los conceptos que hayan sido creados con
anterioridad y segun los diferentes limites y opciones introducidos.
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Libro de inversiones

Imprime el Libro de Inversiones oficial de la empresa, seguin los conceptos que hayan sido creados con
anterioridad y segun los diferentes limites y opciones introducidos.

Conceptos

Antes de poder imprimir un Libro de Compras / Gastos, Libro de Ventas /Ingresos o Libro de Inversiones,
tienes que crear en este fichero cada uno de los conceptos que desees que se detallen en los libros.

Al acceder al fichero, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Conceptos de libros

Fichero

@ O i B

Nuevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar "L Elegir Utilidades
columnas -
lantenimiento Vista Utiles
Mastrar conceptos .
E Conceptos de libros Buscar en el fichera [Alt=B) O
Libro de Compras y Gastos = A
CODIGO MOMEBRE LIBRO

Libro de Compras y Gastos
Libro de Ventas e Ingresos
Libro de Inversiones

No existen registros

En la franja izquierda de la pantalla tienes que seleccionar en primer lugar, de qué libro quieres que se
visualicen los conceptos en la rejilla de datos.

Por ejemplo, para emitir correctamente el Libro de Compras / Gastos, se han de crear entre otros los
siguientes conceptos:

e Sueldos y Salarios
e Seguridad Social

e Comprasy servicios
e Suministros

e Alquileres

e Primas de seguros

La pantalla de creacion / modificacion de un concepto es la siguiente:
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Creacién de concepto x

Cédigo:ljl Mombre: Libro:  Compras/Gastos =

CUENTA MNOMERE MNATURALEZA

Nueva Modificar Barrar

Aceptar Cancelar

Al configurarlo debes tener en cuenta que:

e En cada concepto se han de introducir las cuentas que lo forman, por ejemplo, en el concepto
Compras, se grabaran las cuentas 600, 601, 602, 603, 608 y 609.

e Por cada uno de los conceptos creados, el libro impreso contendra un acumulado al pie de este.

e La configuracidn que generes serd utilizada en todas las empresas existentes en el programa.
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Gestion de inmovilizado

En este modulo estudiaras como gestionar de manera completa el
inmovilizado de tu empresa. Podras dar de alta los bienes,
configurar las amortizaciones y generar de manera automatica los
asientos de dotacion de amortizacion y los asientos de baja de los
bienes.

CONTASOL permite gestionar de manera completa el inmovilizado de tu empresa. Podras dar de alta los
bienes, configurar las amortizaciones y generar de manera automatica los asientos de dotacion de
amortizacion y los asientos de baja de los bienes.

Grupos de amortizacion

Este fichero permite configurar cémo se amortizard cada grupo de bienes y nos ayudara posteriormente en la
introduccidn de los datos en la ficha de inmovilizado. Se encuentra en la solapa Empresa > grupo Ficheros
> opcién Grupos de amortizacion del desplegable del icono Bienes. Al ejecutarla accederas al fichero de
mantenimiento de Grupos de amortizacion.

Aungue por defecto este fichero es genérico para todas las empresas que se creen en el programa, se puede
configurar un uso independiente del mismo dentro de la ficha de la empresa.
iE-BH S

Diaric

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Buscar

Archivo Tesoreria Analitica Entorno Impresion Utilidades Facturacién

den A 2 B 8 &) X8 o &

4
P.G.C. Clientes Proveedores Libros Registros | Empresa IVA/ Moneda  Cierres Conseolidacién | Suministro Inmediato | Calendario
@ de Diario | eliminados @ IGIC < < de Informacién ~ fiscal

Empresa

Fich Bienes Eo lonfiguracidn Utiles sl Calendario
E;Intrudumén de asiento| [EH] Grupes de amortizacion epercutido [5] soportada ko Proceso automatico de cerre Consulta registros Maotificaciones electrdnicas

Causas de baja
Herramientas MESUTTIETT NULILIAS Asistencia técnica R {C}}

Al acceder a la opcién, la pantalla que se muestra es la siguiente:
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Grupos de amortizacion

Fichero
+ | 7 x | II J' UE] g8
Nuevo Modificar Eliminar  Emisidn | Buscar £ Elegir Utilidades
colurnnas -
Mantenimiento Wista Utiles
Grupos de amortizacion Buscar en el fichero (Alt=B) O
CODI... | NOMBRE TIPO AMORT. ARIQS... AROS/%.. AMORTZ. C. ACUMUL.  NOMBREACUM. C.AMORTIZACION
0om ELEMENTOS DE TRA..  Portiempe 0,00 2,00 Anual
02 MAQUIMNARIA Por tiempo 0,00 0,00 Anual
< >

Registro de grupo de amortizacion

Al acceder a la pantalla de creacion / modificacién de un grupo de amortizacién, la pantalla que se muestra
es la siguiente:

Medificacién de grupo de amortizacion x
Codigo del grupo: 001
Mombre del grupo: ELEMENTOS DE TRANSPORTE
Tipo de amortizacion: Por tiempo =

<2014 2015=
Tiempo de amortizacion (Afiosk 0,00 8,00

Amaortizaciones/Afo: Anual <

Cta. de amortizacion acum.: I:I

Cta. dotacidon amortizacidn:

F1 buscar cuenta Aceptar | | Cancelar

Al registrar un Grupo de amortizacion ten en cuenta que:

e Debes asignar un cédigo de cuatro digitos para cada uno de los grupos de amortizacién. Una opcion
muy comoda seria utilizar como cédigo de grupo, por ejemplo, el cédigo de la cuenta de inmovilizado
a tres digitos.

e Puedes seleccionar si la amortizacion se realizar4 por tiempo o porcentaje en el campo Tipo de
amortizacién y debes indicar a continuacion los afios de amortizacion o el porcentaje de amortizacion
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anual para el grupo, en los campos Tiempo de amortizacion / porcentaje de amortizacién anual.

e Amortizaciones / afio. Selecciona una de las posibles combinaciones: anual, semestral,
cuatrimestral, trimestral, mensual.

e Enlos campos Cuenta de Amortizacion Acumulada y Cuenta de Dotacién de la Amortizacién,
debes indicar las cuentas correspondientes o acceder al maestro de cuentas de la empresa
pulsando los botones para seleccionarlas.

Fichero de bienes

Al fichero de bienes se accede desde la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono Bienes.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

= =l |

Archiva

Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Buscar

-
i iy .
A R EE B e XEP o & |
P.G.C. Clientes Proveedores  Bienes Libros Registros | Empresa IVA/ Moneda @ Cierres Consolidacion | Suministro Inmediato = Calendario
- - de Diario  eliminados - 1GIC - - de Informacién - fiscal
Ficheros k Configuracian Utiles sl Calendario

La pantalla que se muestra al acceder a la opcion es la siguiente:

s EH-B58 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023 Libro de bienes de inversién
Atchive  Diaric  Tesoreria  Analitica  Empresa  Entomo  Impresion  Utilidades  Facturacién Libro de bienes de inversién Buscar

3 3 B & & [ de @@

Nuevo Maodificar Eliminar  Emisién | Generar Generar Generar Buscar ’_l Configurar
- dotacién asiento de baja = amortizacidn columnas
Mantenimiento Acciones Utiles Vista
Lintroduccién de asientes || [[Diarioc | [FAMayor | | [ Repercutida = soportade Notificaciones electrénicas
Escritorio Inmovilizado X
Inmovilizado Buscar en el fichero [Alt=B) Lo
o) ~ . .
Gueosdeamortiacn %2 | CODI.. DESCRIPCION NeSERET | N9SE.. PRECIO FECHA INL.  FECHAFINAL ... | AMORT. EERCICIO | AMORT. ACUM... AMORTIZADO  FECHA COMPRA N
E Grupos de amortizacion a
. ELEMENTOS DE TRANSPORTE b 1 MAQUINARIA 12.500,00 01/01/2020  31/12/2027 1.562,50 6.250,00 No 01/01/2020
- L MAQUINARIA
' Todos <
d
e
¢
g
h
i
< > i
Estado ~ k
I
m
n
i
o
P
g < >
Un inmovilizade mestrado Totales:  12.500,00 1.562,50 £.250,00
[JEnlocal & OndaDELSOL (&) [Supervisor] /A ' ] www.sdelsol.com 5]

Mantenimiento del fichero

En la zona izquierda de la pantalla puedes filtrar qué registros quieres que se muestren en la rejilla de datos
por las siguientes opciones:

e Grupo de amortizacion
e Estado del bien (en alta o0 en baja)

También puedes filtrar los registros que se muestran seleccionando un caracter. Desmarcando la seleccion,
volverian a mostrarse todos los registros del fichero.
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Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic en la misma, ordenar los datos por la columna
gue desees.

Las opciones para el mantenimiento y la gestion de este archivo se encuentran en la parte superior de la
pantalla distribuidas en distintos grupos: Mantenimiento, Acciones, Utiles y Vista.

Grupo mantenimiento

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, modificar o eliminar el registro
seleccionado y emitir un informe de inventario.

Grupo acciones
El grupo Acciones contiene las opciones que te permiten;

e Generar dotacién
e Generar asiento de baja

Grupo utiles

El icono Generar amortizacion permite calcular en la ficha de los bienes, la amortizacién correspondiente al
ano.

Grupo vista

Las opciones de este grupo permiten buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres
mostrar en la rejilla de datos.

Registro de un inmovilizado

Al acceder a la creacion / modificacion de una ficha de inmovilizado, la pantalla que se muestra es la siguiente:
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Creacién de inmovilizade

Inmovilizado

dweEE 2 M E

Guardar Eliminar Guardar | General Desglose Documentacion Fotografia | Utilidades
y cerrar ¥ NuUevo = amortizacion asociada -

Mantenimiento k Mostrar Uitiles

Identificacidn del bien

Cadigo: Asiento enlazado: Mo enlazado a ningun asiento

Descripcian:

Numeros de serie:

Grupo de amortizacidn: |

Maturaleza: [5in especificar] = Familia: =
Tipo de bien: Muevao <

Localizacion:

Fecha de compra: Precio de compra: 0,00 Mum. factura:

Proveedor:

Observaciones:

Identificacian del bien

Cuenta inmovilizado:

Cta. amortizacién acumulada: |

Cta. dotacion amortizacion: |

Departamento contable: [Sin seleccionar] < Subdepartamento: [Sin seleccionar] <

PENDIENTE DE AMORTIZAR  ESTADO: ALTA

Los datos de la ficha del inmovilizado se distribuyen en 4 iconos: General (es el que se muestra por defecto
al abrir un registro), Desglose amortizacion, Documentacion asociada y Fotografia.

Registro de inmovilizado. Informacién general
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Medificacién de inmovilizado

Inmovilizado

dhmE S & N B

Guardar Eliminar Guardar | General Desglose Documentacion Fotografia | Utilidades

-

y cerrar ¥ NuUevo = amortizacion asociada
Mantenimiento k Mostrar Uitiles

Identificacidn del bien

Codigo: 2 Asiento enlazado: Mo enlazado a ningdn asiento

Descripcian: WVEHICULOY

Numeros de serie:

Grupo de amortizacidn: | 001 ELEMENTOS DE TRANSPORTE 0,00 8,00 Afios | Anual
Maturaleza: Inmovilizaciones materiales & Familia: &
Tipo de bien: Muevao <
Localizacidn: MADRID
Fecha de compra: 01/04/2017 Precio de compra: 50.000,00  Num.factura: 15

4000000004 |LAURA MOLINA RUIZ

Observaciones:

Identificacian del bien

Cuenta inmaovilizado: 218,0.0.00000 ELEMENTOS DE TRANSPORTE

Cta. amortizacién acumulada: | 281,0.0,00000  AMORT. ACUM. DEL INMOVILIZADO MATERIAL

Cta. dotacion amortizacion: | 631.0.0.00000 AMORTIZACION DEL INMOVILIZADO MATERIAL
Departamento contable: [Sin seleccionar] < Subdepartamento: [Sin seleccionar] <
AMORTIZACION DEL 01/04/2017 AL 31/03/2025 AMORTIZADO PARCIAL  ESTADO: BAJA

Al incluir los datos en este apartado ten en cuenta que:

e Sidejas el campo Cédigo con valor cero, el programa generara un cédigo secuencial correlativo.

e Puedes utilizar los campos Nimeros de serie para ayudar a identificar el bien, por ejemplo, a través
de nimeros de serie del bien, matriculas, guias, lotes, etc.

e Mediante el boton Grupo de amortizacion puedes acceder al fichero de grupos de amortizacién y
seleccionar el que quieres aplicar a este inmovilizado. Este dato es importante para que CONTASOL
pueda calcular la amortizacién del bien.

e Puedes indicar en el campo Familia alguin dato que sirva posteriormente para clasificar y filtrar los
bienes. Por ejemplo, dentro del grupo de amortizaciéon “Equipos informaticos”, puedes separar:
Ordenadores, Impresoras, etc....

e Los campos Naturaleza y Familia, servirdn posteriormente para filtrar el listado de inventario.

e Es importante indicar la fecha de adquisicién del bien, asi como el precio de compra para que
CONTASOL pueda calcular la amortizacion de ese bien.

e Los botones Proveedor, Cuenta inmovilizado, Cta. Amortizacién acumulada y Cta. dotacién
amortizaciéon, pueden ayudarte a introducir esos datos accediendo al fichero de proveedores
0 al maestro de cuentas.

¢ Sino especificas ninguna cuenta en los campos Cuenta de amortizaciéon acumulada y Cuenta de
dotacién de la amortizacién, el programa tomara la cuenta de amortizacién fijada en el grupo de
amortizacion.

Registro de inmovilizado. Desglose de amortizacion
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Medificacién de inmovilizado

Inmovilizado
= e — =
g > & S
Guardar Eliminar Guardar | General Desglose Documentacion Fotografia | Utilidades
y cerrar ¥ NuUevo = amortizacion asociada
Mantenimiento kmstrar Uitiles
Amaortizacidn
Valor no amortizable: 0,00 Desglose anual tedrico Desglose mensual
Inicio/Final de la amortizacion: 01/04/2017 - 31/03/2025 Afio Amortizacidn | | Mes Amertizacién
Inicio/Final Amort. del ejercicio: 01,/01/2023 3112/2023 2017 4.708,30 | | Enero 0,00
2018 6.250,00 | |Feb 0,00
Amaort, acum. gjercicios anterioras: 35.958,90 ‘ Forere ‘
2019 6.250,00 | | Marzo 0,00
Amortizacién del ejercicio: m £.250,00 .
- 2020 6.250,00 | | Abril 0,00
i iercicio: 42,208,90
Amart, Acum. al final del ejercicio: 2021 £.250,00 Mayo 0,00
Resultado extraordinario: 0,00 2022 6.250.00 | | Junio 000
Baja del bien 2023 6.250,00 | |Julio 0,00
[ Baja del bien 2024 6.250,00 | | Agosto 0,00
2025 1.5341,10 | | Septiembre 0,00
Total: 50.000,00 Octubre 0,00
Facha: 03/09/2019 - Moviembre 0,00
Importe: 1.200,00 Diciembre £.250,00
DAmortizacién contabilizada
AMORTIZACION DEL 01/04/2017 AL 31/03/2025 AMORTIZADO PARCIAL  ESTADO: ALTA

En esta pantalla debes tener en cuenta:
Puedes indicar el valor no amortizable del bien en los casos de amortizacion que asi lo requieran.
Indicando la fecha a iniciar la amortizacion, el programa te calculara el final de esta.

Los datos Inicio / final de amortizacién del ejercicio son sdlo informativos y te indicaran la fecha inicial y
final de amortizacién que se calculara en el gjercicio.

En el apartado Amortizaciéon Acumulada de ejercicios anteriores, se ira acumulando la amortizacién
realizada sobre el bien durante los siguientes ejercicios. Para el supuesto que se trate de un bien de nueva
adquisicién, en este campo deberas indicar importe 0, si por el contrario se tratase de un bien existente con
anterioridad al presente ejercicio, deberas introducir el importe amortizado hasta este momento.

El campo Amortizacién del ejercicio serd calculado automaticamente por el programa, utilizando los
parametros anteriormente introducidos.

El apartado Amortizaciéon Acumulada al final de ejercicio, acumulara de forma automética, la suma de la
amortizacion acumulada de ejercicios anteriores y la amortizada en este ejercicio.

En el campo Resultado extraordinario, se calculara el resultado extraordinario producido tras su
enajenacion.

En el apartado Baja deberas indicar, en su momento, la causa de la baja del bien. M&s adelante, en este
mismo madulo estudiaras la opcién Causas de baja. Una vez elegida la causa de la baja, puedes indicar la
fecha de esta y si obtuviste una compensacion dineraria positiva o negativa.
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Registro de inmovilizado. Documentacion asociada

Meodificacion de inmovilizado

Inmovilizado

a8 2 N E

Guardar Eliminar Guardar = General Desglose Documentacion Fotografia | Utilidades
y cerrar ¥ NUEVD * amortizacion asociada

Mastrar k Utiles

Mantenimiento

CONTASOL Contabilidad General

Documentos
o o | |
4

s

En esta opcidn de la ficha de inmovilizado, puedes asociar hasta cinco documentos externos al programa. De
esta manera CONTASOL te facilita el acceso por ejemplo a contratos, facturas de compra, planes de
amortizacion bancaria, etc. El programa admite archivo de tipo Word, Excel y PDF, y podras visualizar los

documentos introducidos de forma directa.

Te recomendamos que, en instalaciones en red local, utilices rutas absolutas de red, del tipo:
\servidor\CONTASOL\inmovilizado\documentos\. Esto asegurard el acceso a los documentos desde

cualquier equipo de la red.

Registro de inmovilizado. Fotografia

Modificacion de inmovilizado

= =
: 7
=2 g8

General Desglose Documentacion Fotografia | Utilidades
amortizacion asociada -

Mostrar k Utiles

C:\Users\preto\Pictures\Vehiculo.jpg

Inmovilizado

ax& B &

Guardar Eliminar Guardar
y cerrar y nuevo ~
Mantenimiento

Archivo de imagen:

S,

Examinar... H Ampliar \

CONTASOL permite almacenar junto con la ficha del bien una imagen de este. Esta imagen debe ser un

archivo almacenado dentro de cualquier ruta accesible por el programa.
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Te recomendamos que, en instalaciones en red local, utlices rutas absolutas de red, del tipo:
\\servidor\CONTASOL\inmovilizado\imagenes\; Esto asegurara el acceso a las imagenes desde cualquier
equipo de la red.

Solamente tienes que pulsar el boton Buscar, y seleccionar la imagen seleccionada.

Causas de baja

Esta opcion se encuentra en la solapa Empresa > grupo Ficheros > menu desplegable del icono Bienes >
opcién Causas de baja. Al pulsarla se abre un fichero que permite predefinir hasta diez causas de baja
diferentes facilitandote posteriormente, al crear las fichas de inmovilizado, su organizacion.

Causas de baja x
Descripeidn Causa oficial
1. VENTA 02 - Venta o transmisidn ©
2: ROTURA 99 - Otras causas diferentes a las anteriores | *
3: DETERIORO 03 - Deterioro o destruccian ~
4 &
5 -
& -
T -
& &
& =
10 &
Aceptar | | Cancelar

Generacion de amortizacion

Esta opcién permite calcular en la ficha de cada bien incluido en el rango, la amortizacién que le corresponde
en el afio/ejercicio en curso. Puedes acceder a esta opcién desde:

e Solapa Diario > grupo Diario > menu desplegable del icono Amortizaciones > opcion Generar
amortizacion.
e desde la pantalla del fichero de bienes > grupo Utiles > icono Generar amortizacion.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

eriz Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Buscar

Conciliacién Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones
bancaria ~  automatica - con.. - - auxiliar - - - -

Introduccién Punteo
de asientos

“+““?@ B oBEEL D B ERBRB B B 2 B &

. Generar amortizacién Consultas VA 1GIC Retenciones Utiles
2 Introduccion de Eliminar amortizacion 4 [ Repercutido = soportado o Proceso automatico de cierre Consulta registros Motificaciones electrénicas
1+ Asientos de dotacién
Herramientas Noticias Asistencia técnica R {(_5}

1 Asientos de bajas

La pantalla que se muestra al acceder a la opcion es la siguiente:
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sdelsol.com


http://www.sdelsol.com/
file://///servidor/Contasol/inmovilizado/imágenes/

CONTASOL Contabilidad General

I | O Generacién automatica de amortizacién

Especifica los Iimites de los inmovilizados a amortizar.

Primer inmovilizado a amortizar:

Ultimo inmavilizado a amortizar: o

Mo volver a amortizar los bienes ya amortizados

| Aceptar | | Cancelar |

En ella solo tendras que introducir el intervalo de bienes y pulsar el boton Aceptar.

Generacion de asientos de dotacion

CONTASOL permite generar de manera automatica los asientos de amortizacion de los bienes en estado de
alta. Podrés realizar este proceso:

e Generando un asiento de amortizacion por cada bien,
e un asiento resumido por grupo de amortizacion.

La opcidn se encuentra en la solapa Diario > grupo Diario > menu desplegable del icono Amortizaciones >
opcion Asientos de dotacion.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

El= M=l s

Archivo

Eﬁ B oo 0 B BERB B B 2 B &

Diario Buscar

Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresian Utilidades Facturacian

Introduccién Punteo Condiliacién Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones

de asientos bancaria - automatica = con.. - - ausiliar - - o S
1 Generar amortizacien Consultas IVA / 1GIC Retenciones Utiles
[Lintroduccién de Eliminar amortizacién yor [ Repercutide 5| soportado = Proceso autemético de cierre Consulta registros Motificaciones electrénicas
51 Asientos de dotacién
Herramientas 1 Acientos de bsjss k'\loticias Asistencia técnica R &

La pantalla que se muestra al acceder a la opcion es la siguiente:
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I _l ( Generacicn de asientos de dotacién =
e
1 r"'--l r
I B T B
Especifica los limites de los inmovilizados a asentar.
Este proceso generara un asiento de amortizacidn por cada bien existente en la Fecha Desglose
empresa. L
Mes Amortizacian
Los asientos se grabaran en el dltimo dia del mes a amortizar. 31/01/23
28/02/23
Primer inmovilizado a asentar: 1 MAQUINARIA 31/03/23
Ultimo inmovilizado a asentar: 3 VEHICULO SECUNDARIO 0/04/23
31/05/23
Asentar en el diario: GEMERAL - 30,/06/23
Tipo de asiento: Desalosado por cada bien - 31/07/23
. 31/08/23
Departamento contable: Mo existen departamentos. =
30/09/23
Subdepartamento contable: [Mo existen subdepartamentos] - 31,/10/22
. 30/11/23
Especifica los imites de los asientos a asentar.
3112723
@ Generar todos los asientos del ejercicio
O Generar los asientos que se encuentren entre las fechas:
Facha inicial: - Facha final: - DVOWEF a dotar los bienes ya
contabilizados
Dar por contabilizadas totalmente las dotaciones de los bienes
Cancelar

A ejecutar la opcion ten en cuenta que:

e Puedes indicar el intervalo de bienes de los que quieres que se genere el asiento, el diario en el que
se asentard, asi como si se realizara un asiento por cada bien o un asiento por cada grupo de
amortizacion.

e Es posible generar todos los asientos de amortizacion del ejercicio o, en caso de amortizaciones no
anuales, (mensuales, trimestrales, etc....), limitando entre fechas los asientos a generar.

e Los asientos se grabaran en el ultimo dia del mes a amortizar.

¢ No se generaran los asientos de los bienes dados de baja.

e El programa utilizara como cuentas de dotaciéon y amortizacion acumulada las indicadas en el grupo
de inmovilizado al que pertenece el bien en caso de que en la ficha de inmovilizado no hayas
especificado ninguna.

Generar asiento de baja

Esta opcién se encuentra en la solapa Diario > grupo Diario > menu desplegable del icono Amortizaciones
> opcién Asientos de bajas. Al pulsarla el proceso generara un asiento de baja de un bien en ese estado
existente en la empresa.

La pantalla que se muestra al ejecutar la opcién es la siguiente:

Tel: + 34 953 22 79 33 180
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[
O
Epls)

O Asiento de baja de inmovilizado

Especifica los datos del inmovilizado,

Cadigo del bien: 2
Descripcidn: VEHICULD
Importe obtenido: 1.200,00
Incluir LV.AG Mo <

Especifica los datos para el asiento.

Asentar en el diario: GEMERAL ~

Fecha del asiento: 21/06/2023 «

Concepto: BAJA INMOVILIZADO
Documento:

Cta. Cliente / Deudor: 430.0.0.00000 1.200,00
Cta. inmovilizado: 218.0.0.00000 50.000,00
Cta, Amort. Acumul.: 281,0.0.00000 38.904.11
Cta. Pérdida: 671.0.0.00000 9.895,89
Cta, Beneficio: 771.0.0.00000 0,00

Aceptar | | Cancelar

Las opciones necesarias para generar el asiento de baja son:

e Datos del inmovilizado. S6lo al introducir el codigo del bien se rellenard automaticamente la
descripcion y el importe obtenido al darlo de baja, datos que han de estar en la ficha del bien.

e Datos para el asiento. Estos datos apareceran rellenos segun la informacién que exista en la ficha
del bien. Pudiendo modificar el diario, fecha del asiento, concepto y nimero de documento.

Informes de inmovilizado

En este apartado estudiaras los distintos informes relacionados con la gestién del inmovilizado que puedes
emitir desde la solapa Impresidon > grupo Informes > icono Bienes.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.

o EH-E68 &

Buscar

Archivo Diaric Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién
b = = S =
ES oy =l (Bl & o
0@ 0 0 @ agsE B = 388 © 2HE
Diario Mayor Sumasy & Balance de Pérdidasy Estado de Estado Memaria Auxiliar Registro Impuesto sobre VA 1GI.C.  LR.PF. Presentacion | Tesoreria Analitica | Disefiador Etiquetas
- - Saldos - | Situacién ~ Ganancias ~ Cambios ~ de flujos - - Mercantil ~ Sociedades ~ - - - por Lotes = - - de informes -
Libros Cuentas anuales Depésito Declaraciones | B Inventario
Lintroduccien de asientos A Diario [CAMayor | Repercutido | Soportade k= Proceso automatico de cierre [ Cuadro de amortizacion lectronicas
Libro de Bienes de Inversién
Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica [ Dotacién del ejercicio k R @}
[ Resultados Extraordinarios / Bajas
Agenda de contactos L+ Tareas pendientes 2+ Calculadora Ayciiua uraria
Inventario

Esta opcion genera el Libro de Inventario de inmovilizado de la empresa, segun los diferentes limites y
opciones introducidos. En el informe emitido se detallaran todos los bienes de inmovilizado ordenados por su

cadigo.
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Cuadro de amortizacion

Esta opcion genera el Cuadro de amortizacion de la vida de cada bien. En el informe se detallara cada fecha
de amortizacioén, importe a amortizar, importe amortizado acumulado e importe por amortizar.

Libro de bienes de inversion

Esta opcion genera el Libro de bienes de inversién de la empresa, segun los diferentes limites y opciones
introducidos. Se detallaran todos los bienes de inmovilizado ordenados por su codigo.

Dotacion del ejercicio

Esta opcidn genera un listado con las dotaciones de amortizaciones a efectuar o efectuadas en el ejercicio
segun los diferentes limites y opciones introducidos. En el informe emitido se detallara la cuantia amortizada
de cada bien en el presente ejercicio.

Resultados extraordinarios / bajas.

Esta opcidn genera un listado con los bienes que provoquen un resultado extraordinario en el ejercicio o que
hayan sido dados de baja en el presente ejercicio segun los diferentes limites y opciones introducidos.

Tel: + 34 953 22 79 33 182
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Ayudas y utiles para el diario de
movimientos
En este modulo estudiards diversas opciones de ayuda y

automatismos que agilizaran tanto tu trabajo diario como la
resolucion de incidencias.

CONTASOL cuenta con diversas opciones de ayuda y automatismos que agilizaran tanto tu trabajo diario
como la resolucion de incidencias.

En este médulo veremos con detenimiento las mas importantes.

Localizacion de asientos descuadrados

Esta opcion permite visualizar los asientos descuadrados que existan en tu contabilidad. Se encuentra en la
solapa Diario > grupo Utiles > menu desplegable del icono Herramientas.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

E= = la s

Archivo

Buscar

I Tesoreria  Analtica  Empresa  Entorno Impresion  Utilidades  Facturacién

[ T H = [ 0 H .y =3 = ] —
+ S BEE L0 B B =g & R
Introduccién Punteo Amortizaciones Conciliacion Contabilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | Repercutido Soportado Acumulados Liguidaciones Retenciones | Traspasos Configuraciones
de asientos - bancaria >  automatica~ con.. = - auxiliar - - -
Diario Consultas VA / 1GIC Retenciones [ Localizar asientos descuadrados Cirl+F7
["LIntroduccién de asientos [Mpiario [Anayer [ Repercutide 5| soportado = Proceso automético de cierre Consulta re [ Localizar descuadres de VA

Localizar huecos en nimeros de asientos

Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica

B Regeneracién de saldos Ctrl+S
=) .
) [ Saldar asientos
Agenda de contactos 2+ Tareas pendientes 2+ Calculadora .
+2 Desaldar asientos
CODIGO  NOMBRE DOMICILIO T ASUNTO [ Renumeracion de asientos
N existen registros Mo existen registros 0 63 Cambio de formato de cuentas

£l Aplicar niveles auxiliares en el diario
M-+ M- MS M~ - P e . .

La pantalla que se muestra al pulsar la opcién es la siguiente:
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cs =f=ga) CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023 Asientos descuadrados
Atchive  Diario  Tesoreia  Analitica  Empresa  Entomo  Impresién  Utilidades  Facturacion Asientos descuadrados Buscar

B B8 f® @ @& 00 L B

Diario de  Extracto de Balance de Saldos  Saldos por  Asientos Emisién | Modificar Observaciones | Sombreado Remi.c\ar

movimientos movimientos sumasy saldos mensuasles columnas descuadrados Columnas

Consultas Acciones Vista

[ introduccién de asientas | | [FIDiario | | [ZMayor | | [ Repercutido | soportado | | -l Praceso automatico de cierre Consulta registras Notificaciones electrénicas +

Escritario | Asientos descuadradas X

Asientos descuadrados

<

Meses @

() Mes:

Enero N

MONEDA FECHA ASIENTD APUNTES DIARIO DEBE HABER DESCUADRE

@ Fecha:
Inicio: e

Diario

Todos

[JenLocal ‘@ Onda DELSOL (B) [supervisor] /A ' ] www.sdelsol.com )

Para ejecutar el proceso es necesario indicar en la zona izquierda de la pantalla, el periodo y el diario en el
gue se quiere realizar la consulta.

El programa te mostraré uno a uno los asientos que encuentre con descuadre, mostrandote la suma del debe,
del haber, y el descuadre encontrado. Mediante el icono Emisién, puedes imprimir un informe con los
descuadres localizados.

cs 5 E| CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. Asientos descuadrados
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilida Facturacién Asientos descuadrados Buscar

B B £ @& G0 0L L B B

Diario de Extracto de Balance de Saldos  Saldos por  Asientos Emision = Maodificar Observaciones = Sombreado  Reiniciar
Columnas

movimientos movimientos sumas y saldos mensuales columnas descuadrados

Consultas Acciones Vista

[*4 Introduccién de asientos [FDiario [Amayor [ Repercutido = sopartado ko Proceso automatico de cierre Consulta registros Motificaciones electrdnicas +)

Escritorio Asientos descuadrados X

Asientos descuadrados

<

Meses &

(O Mes:
— M [E 15/01/23 108 1 1 10,00 0,00 10,00

@ Fecha:
Inicio: 01/01/2023 -

Diario

MONEDA FECHA ASIENTD APUNTES DIARID DEBE HABER DESCUADRE

Todos

Seleccionando un asiento en la parrilla de datos y pulsando el icono Modificar, CONTASOL activara el
asiento en la pantalla de introduccion de asientos para que puedas modificarlo.
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Localizacidon de descuadres de IVA

Ell= =

Archivo

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Buscar

A R A “@@%ﬁ@@?@}

Introduccién Punteo Amortizaciones Conciliacion Contabilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | Repercutido Soportado Acumulados Liguidaciones Retenciones | Traspasos Configuraciones

de asientos - bancaria~  automitica~ con.. v - auxiliar - - -
Diario Consultas WA /1GIC Retendciones & Localizar asientos descuadrados Carl+F7
1 Introduccion de asientos A Diario [CAMayor | Repercutido = Soportado B Localizar descuadres de VA
£ Localizar huecos en nimeros entos
Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica p -
B Regeneracion de saldos Cirl+S
~ - +4 Saldar asientos
< e
Buenas tardes, PRUEBAS < [ Destacados ® B @ ¢ = O atenea [3 Desaldar asientos
Te proponemos algunos pasos para ayudarte [% Renumeracicn de asientos

a comenzar a trabajar con el programa.
ca
oa Cambio de formato de cuentas

[] Destacados

L Aplicar niveles auxiliares en el diario

ﬁ% Da de alta una cuenta contable A~ —

Esta opcién te muestra en pantalla las fechas en las que el acumulado de registros de IVA no coincida con el
acumulado de los apuntes de una cuenta de IVA. Esto te permite localizar de forma rapida los descuadres
gue haya entre los libros de IVA y los extractos contables de las cuentas de IVA.

Se encuentra en la solapa Diario > grupo Utiles > menu desplegable del icono Herramientas > opcion
Localizar descuadres de IVA

Al acceder a la opcion, es necesario indicar al programa un periodo o un intervalo de fechas para hacer la
consulta, asi como el tipo de IVA a consultar y la cuenta con la que se va a chequear.

™y J_‘ Consulta de descuadres de IVA - Extracto x

Ene | FECHA IMPORTE CUENT...  IMPORTE REGIST... DESCUADRE OPER. EXT. 1.5.P. NO DEDUCIBLE

Feb
Mar 01/01/23 6.300,00 7.623,00 - 1.323,00 0,00 0,00 0,00

2023

Copiar al portapapeles
Fecha inicial: 01012023 ~ Fecha final: 322023 -

Tipo a consultar | LV.A, Soportado * | Cuentaachequear: 472 Debe <

‘ufer descuadres concordantes con operaciones no deducibles

| Ver desglose del dia | | Imprimir | | Proceder | | Salir |

X

En la ventana también te aparecera una columna con el acumulado de operaciones exteriores y de inversién
de sujeto pasivo que se hayan producido en el tipo de IVA contrario al seleccionado. Esto puede ayudarte a
identificar descuadres provenientes de los apuntes de IVA resultados de estos tipos de operaciones.
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El boton Ver desglose del dia permite filtrar por dia los apuntes descuadrados contra los registros de I.V.A /
I.G.I.C.

Puedes emitir un informe con el resultado de la consulta pulsando el botén Imprimir.

Haciendo doble clic sobre un descuadre, accederas a una pantalla que te mostrara el detalle del asiento y del
registro de IVA / IGIC y te permitira acceder a la modificacion tanto del asiento, activandolo en la pantalla de
introduccion de asientos, como del registro de IVA, abriendo la pantalla de modificacién del registro.

TN J_‘ Desglose de descuadre de VA / 1GIC x
. _,'\.
Apuntes contables
D.. M FECHA ASl, | ORD.  CUENTA COMCEPTO DOCUM, DEBE HABER
1 E 01/01/23 2 2 472,0.0.00000 JAVIER MORALES CAST! 5. FRA: 1 1 6.300,00 Qeultar
Editar asiento | | Baorrar asiento | Copiar al portapapeles
Registros de LV.A. / L.GI.C.
MN? REG. FECHA CUENTA MNOMERE FACTURA BASE VA RE  RETENCION IMPORTE
1 01/01/23  400.0.0.00006 JAVIER MORALES CAST.. 1 36.300,00 7.623,00 0,00 0,00 43923,00 | S
Editar registro | | Borrar reagistro Coiar al portapapeles
Volver a cargar el desglose | | Imprimir | | Salir

Localizacion de huecos de asientos

Esta opcién también se encuentra en la solapa Diario > grupo Utiles > meni desplegable del icono
Herramientas y permitira localizar huecos de asientos en nuestra contabilidad.

cs - 88 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 20;

Diario

Buscar

&

Configuraciones

Archivo Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién

= BB B OB OCEERL I EEBEREB EB BE 2

Diario Mayor Saldos Ventana | Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones = Retenciones | Traspasos

Introduccién Punteo  Amortizaciones  Conciliacion Contabilizacién Enlace

de asientos - bancaria - automdtica - con... ~ - auxiliar -

Diaria Consultas VA /1GIC Retendiones ;% Localizar asientos descuadrados Carl=F7
1 Introduccion de asientos A Diario [CAMayor @ Repercutido | soportado E Localizar descuadres de IVA
"= Localizar huecos en nimeros de asientos
Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica p .
7B Regeneracion de saldos Cerl
~ - +@ Saldarasientos
e
Buenas tardes, PRUEBAS < [ Destacados ® B @ ¢ = Cf Atenes I3 Desaldar asientos
Te proponemos algunos pasos para ayudarte L Renumeracion de asientos
a comenzar a trabajar con el programa. Y
63 Cambio de formato de cuentas
[l Destacados _
. Aplicar niveles auxiliares en el diario
- Da de alta una cuenta contable P
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Esta opcidn solo es util si has seleccionado la numeracién automatica de asientos, en la modalidad N.°
correlativo general.

Al ejecutar la opcion CONTASOL te mostrara los huecos que se ha encontrado en el diario consultado y el
asiento anterior a ese huevo. También podras ver el nimero de asientos existentes en tu contabilidad y el
nimero de huecos encontrados.

P J_‘ Consultas de huecos de nimeros de asientos x
HUECQO ASIENTO ANTERIOR
3-3 Dia: 01/01/2023 - N asiento: 2

Diario a consultar GEMERAL =
Mas informacion:

Primer asiento existente: 1 N® de asientos: 106

Ultimo asiento existente: 107 M® de huecos: 1

Proceder I | Salir

Asistente de ventas diarias

CONTASOL cuenta con un asistente para la introduccién de ventas diarias de caja. Se realiza a través de un
cuadrante de importes totales, mediante el que se podran introducir asientos automaticos de ventas diarias
con sus correspondientes registros de IVA totalmente automatizados.

Esta opcién se encuentra en la solapa Diario > grupo Diario > menu desplegable del icono Contabilizacién
automatica > opcion Asistente de ventas diarias.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Buscar

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entormne Impresion Utilidades Facturacion

B R L EREEEsoBEEe B EE EBE B 2 B O£

Introduccién Punteo Amortizaciones  Condiliacion Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana @ Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones
de asientos - bancaria = con... - auxiliar - - - -
Diario [% Asistente de ventas diarias ‘onsultas IVA £ 1GIC Retenciones Utiles
L Introduccién de asientos [A Diario [Amayor [5] Repercutido krtadn Notificaciones electrdnicas

Al acceder a la opcién, CONTASOL muestra el archivo de ventas diarias resumidas:
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Ventas diarias resumidas

CONTASOL Contabilidad General

x
+ | 7 x %% LM Hiz Es8
Nuevo Modificar Eliminar | Contabilizar | Buscar £ |  Elegir Utilidades
- ventas columnas -

Mantenimiento Acciones Vista Utiles
Ventas diarias resumidas Buscar en el fichero (Alt=8) O
DiA TOTAL 1 TOTAL 2 TOTAL 3 TOTAL EXEMTO
21/06/2023 100,00 0,00 0,00 0,00
22/06/2023 150,00 0,00 0,00 0,00

Desde los iconos de la cinta de opciones situada en la parte superior de la pantalla puedes llevar el
mantenimiento del fichero. Desde las opciones del grupo Mantenimiento puedes crear un nuevo registro y
modificar y / o eliminar el registro seleccionado en la rejilla de datos.

La pantalla de creacion / modificacidon de una venta diaria es la siguiente:

Clave operacion:
Fecha:
Identificacion:
Documentos:
Doc inicial:

Dac, final:

Impaortes:

Medificar venta diaria

Operacion habitual
22/06/2023 ~
17

|:| Venta diaria contabilizada

21% 0% 0%
Total 1 Total 2 Total 3 Total Exento
150,00 0,00 0,00 0,00
|Ccestar 1| | cancetar |

Una vez introducidos los datos del dia, puedes guardar el registro mediante el boton Aceptar, o introducir la
venta del dia siguiente mediante el boton Grabar y dia siguiente.

El icono Contabilizar ventas del grupo Acciones, permite registrar los asientos de las ventas diarias
registradas en el archivo de manera automética. La pantalla que se muestra es la siguiente:
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Generacién de asientos de venta

Seleccidn de fechas

Eecha inicial: 01/06/2023 -

Fecha final: 30/06/2023 -

Datos de los asientos / registros

430,0,0.00000 | CLIENTE CONTADO

Cuenta de cliente:

Concepto: VEMNTA DIARIA DE CAJA

|:| Utilizar la identificacion de la venta como documento
Documento:

Cuenta de impuesto: ~ 477.0.0.00000
Cuenta de ventas: 700.0.0.00000
Crear registro de LV.AJGC

|:| Crear asiento de cobro

|:| Volver a contabilizar ventas contabilizadas

Tipo de Total 1: 21,00 5 Total 2: 0,00 9 Total 3:
Crear asiento contable
Asentar en el diario: GEMERAL

|:|Uti|izar el nimero de factura como parte del concepto para asientos resumen

0,00 =g

Cancelar

En este proceso puedes realizar 3 acciones:

e Crear el asiento contable
e Crear el registro de IVA/ IGIC
e Crear el asiento de cobro

Cierre de ejercicio

Uno de los procesos mas laboriosos y quizas, mas temido por los usuarios de las aplicaciones informaticas

contables es, sin lugar a duda, el cierre de un periodo o ejercicio.

Hemos intentado simplificar al maximo este proceso, de forma que, con sélo seleccionar una opcién, el
programa te permita cerrar el presente ejercicio e iniciar el siguiente. Las opciones relacionadas con el cierre

del ejercicio se encuentran en la solapa Empresa > grupo Utiles >
las siguientes:

e Proceso automético de cierre

e Invertir el proceso de cierre

e Chequeo de asientos de cierre y apertura
e Asiento de distribucidn de resultados

e Configuracion

Tel: + 34 953 22 79 33
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Archivo
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Diario
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Tesoreria Analitica

Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Buscar

-
__ 0 .
=2 2 EE B e X& & =)
P.G.C. Clientes Proveedores Bienes Libros Registros Empresa IVA/ Moneda Consolidacién | Suministro Inmediato = Calendario
- - de Diario  eliminados - 1GIC - de Informacién ~ fiscal
Ficheros Configuracian e Proceso automético de cierre ndario
% Introduccién de asientas [ADiario [EAmayar [5] Repercutido S| Si C= Invertir el proceso de cierre Motificaciones electranicas
Cheque de asientos de cierre y apertura
Herramientas Resumen Noticias Asiste Asiento de distribucion de resultados k H @
A & Configuracion -
Buenas tardes, PRUEBAS < [ Destacauus B L == S S @g Atenea

Proceso automatico de cierre / apertura

Esta opcién incluye los siguientes procesos:

e Asiento(s) de regularizacion de compras / gastos y ventas / ingresos.
¢ Asiento(s) de regularizacion de gastos e ingresos de Patr. Neto.

e Asiento(s) de cierre del ejercicio.

e Asiento(s) de apertura del siguiente ejercicio.

e Copiar los ficheros maestros en el siguiente ejercicio.

e Cargar el fichero de saldos de ejercicios anteriores.

Al ejecutar la opcién puedes, ademas:

e Chequear previamente asientos descuadrados.
e Bloquear la empresa ante modificaciones a partir de ejecutar este cierre.

Procescs de cierre / apertura x

]
<
EDD

IMarca las casillas de los procesos a realizar.

Asiento[s] de regularizacion de compras/gastos y ventas/ingresos
[ Asiento(s) de regularizacian de gastos e ingresos de Patr, neto
Asiento[s] de cierre del ejercicio

Asiento[s] de apertura del siguiente ejercicio

Copiar los ficheros maestros en el siguiente ejercicio

Copiar el Plan de Cuentas Copiar el fichero de Inmovilizado
Copiar el fichero de Clientes Generar las amortizaciones
Copiar el fichero de Proveedores Pasar bienes en baja

Copiar el fichero de Carteras Copiar el fichero de Presupuestos
D Copiar el fichero de Efectos a Cobrar D Copiar el calendario fiscal reiniciade

|:| Copiar solo vencimientos del afio siguiente Reiniciar el contador de registros de IVA/1GIC en el
. . NUEVo gjercicio
|:| Copiar el fichero de Efectos a Pagar

D Copiar solo vencimientos del afio siguiente

Copiar el fichero de Diarios

Cargar el fichero de saldos de ejercicios anteriores

|:| Chequear previamente asientos descuadrados

|:| Bloquear la empresa ante modificaciones a partir de ejecutar este cierre

| Configurar | | Chequeo del estado de la contabilidad | | Aceptar | | Cancelar |

Hay que tener en cuenta que no siempre es necesario o posible hacer el proceso en un Gnico paso, por lo
gue CONTASOL te permite realizar solo los pasos que necesites en cada momento.
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Ten también en cuenta que:
1°.- Cualquier proceso que se ejecute en este apartado puede ser eliminado posteriormente.

2°.- La regularizacién de los grupos 6 y 7, el cierre del ejercicio y la apertura del siguiente ejercicio, crean
asientos contables iguales a los introducidos manualmente, con sus mismas caracteristicas y posibilidades
de modificacion, anulacion, consulta, etc.; es decir para anular, por ejemplo, la regularizacion del grupo 6y 7
basta con anular el asiento en el que se ha grabado la misma.

3°.- Este proceso puede ejecutarse de forma parcial o completa, y tantas veces como se precise.

4°.- Cada subapartado de este proceso puede activarse o desactivarse haciendo clic en su casilla, o con la
tecla espaciadora.

5°.- Si deseas comenzar el siguiente ejercicio sin cerrar el presente, en caso de no necesitar los saldos
iniciales del ejercicio, activa solamente la opcion Copiar los ficheros maestros en el siguiente ejercicio.

En caso contrario, debes proceder con las cinco primeras opciones, proceder con el cierre y posteriormente
anular los asientos de regularizaciones y cierre del ejercicio activo.
6°.- La opcién Cargar el fichero de saldos de ejercicios anteriores en el menu de procesos de cierre genera
en el siguiente ejercicio el fichero de saldos finales del ejercicio activo. Esta opciéon se debe activar,
exclusivamente, en caso de que se utilice el resto de las opciones.

7°.- Si has comenzado ya un nuevo ejercicio con un asiento de apertura provisional, puedes hacer el cierre
del actual y apertura automética del siguiente anulando ese asiento provisional.

8°.- Si vas a ejecutar la opcién de apertura del ejercicio, debes asegurarte de que no exista un asiento con la
fecha uno de enero, asiento uno, en el siguiente ejercicio.

9°.- Puedes marcar la opcidon Chequear previamente asientos descuadrados, para comprobar que todos
los asientos estan correctos. Si el programa localiza un asiento descuadrado te informara y te preguntara si
deseas proceder con el cierre.

10°.- Puedes marcar la opcion Bloquear la empresa ante modificaciones a partir de ejecutar este cierre.
Esto evitara cualquier cambio en tu contabilidad. Si quieres anular esta opcién porque necesites realizar un
cambio en tu contabilidad puedes realizarlo desde la solapa Empresa > grupo Configuracion > icono
Empresay en el desplegable selecciona la opcion Empresa, al acceder a la ventana modificacién de empresa
pulsa el icono Configuracion y desde el apartado Bloqueos puedes desbloquear la empresa.

Invertir el proceso de cierre

Todos los procesos de cierre generan asientos que posteriormente se pueden anular, por lo tanto, basta con
anular los asientos generados para invertir el cierre o puedes utilizar la opcién Invertir el proceso de cierre.
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[] ; ;
Invertir procesos de cierre

TR

T o O

Marca las casillas de los procesos a realizar,

Eliminar asiento(s) de regularizacion de compras y gastos / ventas e ingresos
(Fecha: 31/12/2023 Namero de asiento: 10000 Diario: TODOS)

Eliminar asiento(s) de regularizacion de gastos e ingresos de patrim. neto
(Fecha: 31/12/2023 Numero de asiento: 10000 Diario: TODOS)

Eliminar asiento(s) de cierre del ejercicio

(Fecha: 31/12/2023 MNamero de asiento: 20000 Diario: TODOS)
Eliminar asiento(s} de apertura del siguiente ejercicio

(Fecha: 01/01/2024 Mamero de asiento: 1 Diario: 01)

[ Vaciar el fichero de saldos de ejercicios anteriores en el siguiente ejercicio

|Configuracién| | Aceptar | | Cancelar |

Esta opcion permite de forma rapida y sencilla invertir el cierre del ejercicio. Debajo de cada una de las
opciones, se encuentra el asiento que se eliminara en caso de realizar el proceso.

Si alguno de los asientos que deseas eliminar no coincide con el asiento indicado, debes ejecutar la
configuracidn de los procesos de cierre para introducir los nimeros de asiento correctos. Esta opcién se
encuentra en la solapa Empresa > grupo Utiles > menl desplegable del icono Cierres > opcion
Configuracion.

Si después de haber cerrado el ejercicio has renumerado los asientos, te recomendamos que no utilices esta
opcion.

Consolidacion de empresas

Esta opcién permite unificar en la empresa en la que te encuentres en ese momento, los saldos de varias
empresas. Se encuentra en la solapa Empresa > grupo Utiles > icono Consolidacion.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Buscar
-
__ )} .
& 2 EHE B e XE =)
P.G.C. Clientes Proveedores Bienes Libros Registros Empresa IVA/ Moneda Cierres Consolidacién = Suministro Inmediato | Calendario

- =  deDiario  eliminados - IGIC - - de Informacidn ~ fiscal

Ficheros Configuracién Utiles \ sl Calendario

Normalmente estos son los pasos que debes seguir para consolidar empresas:
1. Debes crear en el programa, la empresa en la que unificaran los saldos.

2. Debes ejecutar en esta empresa que has creado la opcién Consolidacién de empresas.
3. Puedes consultar o imprimir los balances y cuentas de resultados que necesites.

Ten en cuenta que la opcién solo consolida los saldos, nunca los movimientos ni libros auxiliares.
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] i -
Consclidacidn de empresas
<
Selecciona las empresas a consolidar,
CODIGO | EMPRESA
28G DISTRIBUCIONES ALEGRE S.L.
ECO ECORECICLA MALAGA S.A.
| Insertar empresa | | Eliminar empresa | | Aceptar | | Cancelar

Regeneracion de saldos

Es posible que, por motivos externos a la ejecucién del programa, aparezcan en la contabilidad de la
empresa, saldos que no corresponden a la realidad o que difieran de los existentes en el diario o extracto.
Esta opcién del programa repara este tipo de error, pasando el importe de todos los apuntes, al acumulado

de saldos.

Se encuentra en la solapa Diario > grupo Utiles > icono desplegable de la opcion Herramientas.
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