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Anexo — Solapa Facturacion / Facturacion Online

Por cambios realizados en el programa posteriormente a la publicacién de este manual y puesto que no
afectan al contenido teérico incluido, hemos decidido anadir este anexo.

La solapa Facturacién que se muestra en muchas pantallas de este manual ha sufrido cambios y ahora se
denomina Facturacion Online.

La solapa Facturacién y aunque no se desarrolla en el manual, servia para emitir facturas. Tras la entrada
en vigor de la normativa Verifactu y al no actualizarse esta solapa a la nueva normativa, ha sido anulada su
funcionalidad general y ha cambiado su denominacién.

En la actualidad denominada Facturaciéon Online premitird consultar las facturas creadas antes del dia 29
de julio de 2025 y enlazar con Billin, programa de facturacion en la nube.

Estructura de las solapas tal y como las vemos en el manual:

cs T B8 & CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 . - 0O X

H B H B B oEHESLD B EBE B B 2 B &

Introduccién Punteo  Amortizaciones  Condliacion Contabilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas —Configuraciones
de asientos - bancaria ~  automatica - con... - - auiliar - - - -

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Ayuda Buscar ayuda y opciones

Diario Consultas VA /1GIC Retenciones Utiles

Estructura de las solapas tal y como estan actualmente con el programa actualizado:

cs T E-‘ El CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 - 0O x

B R H B ByoovEBEBLCD B BERB B B @ B &

Introduccién Punteo  Amortizaciones  Conciliacion Contabilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas —Configuraciones
de asientos - bancaria ~  automatica =  con... » - auxiliar - - - -

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Buscar ayuda y opcianes

Diario Consultas IVA /IGIC Retenciones Utiles

cs - 88 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Facturacian Online Buscar ayuda y opciones

B EEE & & & @ v

Facturas Registro Fras. Fras. Clientes Proveedores Referendar Configuracdiones Ayuda Informacidn
Emitidas Recibidas

Archivo Diaric. Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades

Facturacion'  Billin Enlace contable Exportacion Invitar Instalacién Ayuda

Este cambio quedara reflejado en proxima actualizaciones y no afectara al contenido ni utilizacién de este
manual.

Tel: + 34 953 22 79 33 5
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Novedades de la version

En este apartado veremos las novedades que ofrece la version 2025 del programa.

Contabilidad general

Generales

e Mapa de procesos

Esta herramienta se encuentra en el apartado Mapa de procesos que esta situado en el escritorio del
programa

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Buscar ayuda y opcianes

1 B BeoEBELd B BEREB B B = B &

Mayor Saldos Ventana @ Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones

Diaric

Archivo

e

Introduccién Punteo  Amortizaciones  Condiliacién Contabilizacién Enlace

=]
Et |.
3 IS

de asientos - bancaria ~  automatica - con... - auxiliar
Diario Consultas IVA /1GIC Retenciones Utiles
[2 Introduccién de asientos [T Diario [ Mayor [5] Repercutido [F] soportado Motificationes electrénicas +
Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Ayuda @z R @

X

Predefinidos Mis procesos
Ficheros maestros
+ Agregar proceso

Ficheros maestros

Configuracicnes de la

intreduccion de asientos Crear cuentas contables en el PGC Crear clientes Crear proveedores
PG.C. Clientes Proveedores
Introduccién de asientos
® Ayuda @ Ayuda ® Ayuda
Generacién y presentacion
modelo 303
Conciliacién bancaria C43 /
Excel
Amortizacién de Bienes Crear ficha del personal Crear ficha comunidad de bienes Crear locales arrendados
Personal iedades civiles / Comunidades de bienes Locales arrendados
[lentocal & OndaDELSOL (B) [Supervisor] A\ D ] www.sdelsol.com )

Un mapa de procesos es una representacidon visual que describe los pasos a seguir para realizar un
determinado proceso, desde su inicio hasta su finalizacion.

En él se identifican los diferentes flujos de trabajo que intervienen en el proceso, permitiendo una comprensiéon
clara y completa del mismo.

Tel: + 34 953 22 79 33 6
sdelsol.com
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CONTASOL ofrece un mapa con los procesos mas habituales ya predefinidos, que te permitira:
e Una nueva forma de acceder a las funciones del programa al pulsar sobre cada opcion.
e Acceso a las ayudas de la plataforma y a aclaraciones sobre los pasos a realizar.
e Personalizar tu propio mapa de procesos para resaltar las funciones que mas utilizas o consideras
mas importantes.

e Publicaciones

Al iniciar CONTASOL, en el escritorio se muestra un conjunto de opciones. Por defecto aparece la
opcion Publicaciones.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Archivo  [VEEPMM Tesoreria  Analitica  Empresa  Entomo  Impresion  Fiscal  Utilidades  Facturacién  Ayuda

BB 0 B BoEEBLO B BB B =

Introduccién Punteo  Amortizaciones  Condliacion Contabilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas —Configuraciones
de asientos - bancaria ~  automatica =  con... » - auxiliar - - - -

Diario Consultas VA /1GIC Retendiones Utiles
4 Introduccién de asientos 7 Diario = Mayor S| Repercutida = Sopaortado Notificaciones electrénicas
Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Ayuda @! R &

NOVEDADES DESTACADOS PROXIMAMENTE

Nueva solapa FISCAL B 30-04-2025 Real Decreto 254/2025,de 1de 5 02-04-2025 Nueva interfaz B 21-052025

La solapa IMPRESION se ha divido en dos solapas, abril, por el se modifica el RD CONCILIACION

FISCAL e IMPRESION. En la primera se incluyen todos 1007/2023 (VERI*FACTU) BANCARIA

los modelos de impuestos, Sl y BATUZ, quedando en Aprobados los nuevos plazos de entrada en vigor del Actualizacion de la opcion

Impresion la emisién de informes (Libros, Cuentas Reglamento VERI*FACTU. CONCILIACION BANCARIA al objeto

Anuales y Depdsita). de mejorar su funcionalidad

Contribuyentes del Impuesto sobre Sociedades:
- Se amplia el plazo hasta el 1 de enero de 2026.

Resto de contribuyentes

. - Se amplia el plazo hasta el 1 de julio de 2026.
Calendario fiscal B 31-03-2025

Se nndran asinnar nemisns nara visnalizar el ralendarin

[Clentocal @ Cnda DELSOL (B) [supervisar] /A D ] www sdelsol.com 7o)
En la opcién Publicaciones puedes encontrar los siguientes apartados:
NOVEDADES

Este apartado muestra las nuevas opciones mas relevantes, que se han incorporado recientemente a la
aplicacion.

DESTACADOS

Aqui se muestran las opciones que se utilizan en el momento actual. A modo de ejemplo, un mensaje
destacado habitual es el del modelo 347 o el depdsito de Cuentas Anuales.

PROXIMAMENTE
Este apartado informa de las futuras opciones que se van a incorporar en la aplicacion.

Puedes ampliar la informacion relativa a cualquier publicaciéon pulsando el enlace Ayuda.

Tel: + 34 953 22 79 33 7
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Empresa

e Digital Box

DIGITAL BOX es una solucién innovadora para mejorar la colaboracién entre asesorias, empresas y clientes.
Facilita la interaccién segura y directa entre asesores y clientes, permitiendo visualizar, consultar e
intercambiar documentos de forma rapida y sencilla, ya sea desde la web o desde la APP.

Dispones de un espacio seguro de trabajo donde puedes ver todos los documentos digitales de tu asesoria:
desde facturas electronicas e informes hasta documentos legales y declaraciones de impuestos. Permite
intercambiar y publicar documentos, pero no emitir facturas, es un servicio destinado para la relacion entre
asesorias y clientes.

Una vez establecido el enlace en el programa, accede a la empresa que deseas activar para trabajar
con Digital Box.

Dirigete a la solapa Empresa> grupo Digital Box > desplegable del icono Documentos >
opcion Documentos.

= ﬁ EI CONTASOI MPRESA DE DEMOSTRACION,

Entorno Buscar ayuda y opciones

Tesoreria Analitica Impresian Fiscal ades Facturacion Ayuda

Archivo Diario Empresa

Q Q o ™

% E = ‘ o). — D
@ @ EQ (¢ - ég \l/ L y

P.G.C. Clientes Proveedores Bienes Libros  Registros | Empresa IVA/ Moneda | Cierres  Consolidacién Calendario

- - de Diario  eliminados - 1GIC - - fiscal

Ficheros Configuracion Uitiles ﬂ Documentos

El\ntmduccién de asientos [F Diario [ Mayor @ Repercutido | Soportado & Configuracion Notificaciones electrénicas

Se muestra la ventana Digital Box, donde puedes realizar diversas acciones con documentos para la
gestion con tu cliente.

Digital Box (Entorne de pruebas)

Fichero

o Bz-B5 & dhrl

Asistente | Subir Vista Descargar Anular Comentarios | Buscar 7|  Elegir Utilidades

virtual archivo previa archive archivo " columnas -
Atenea Acciones Vista Utiles
Fechas

Digital Box (Entorno de pruebas)

Desde; 01/01/2024  ~

Hasta:  31/12/2024 MOMBRE ARCHIVO FECHAS.. COMENTARIOS
o Impuesto 2024_303_1T.PDF 31/10/20... No
Ejercicia
2024 - Balance de Sumas y Saldos.pdf 31/10/20... No
Tipo

Buscar

Las acciones principales que podemos realizar son:
e  Subir archivos
e Vista previa
e Descargar archivo
e Anular archivo
e Comentarios

Tel: + 34 953 22 79 33 8
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Subir archivos

Para subir el fichero al espacio de Digital Box, pulsa en el icono Subir archivo, que se encuentra en el
grupo Acciones.

Digital Box x

Fichero

i i L .

@ [ i s

Subir Vista Descargar Anular Comentarios | Buscar ’l Elegir

archive previa archive archivo columnas

Acciones Vista
Fechas ..
Digital Box
Desde: 01/01/2025 -
Hasta: 31/12/2025 NOMBRE ARCHIVO FECHA SUBIDA COMENTARIOS
Mo existen registros

Ejercicio

2025 2
Tipo

Buscar

En la ventana Publicar documento en Digital Box, especifica los datos del documento, pulsa en el
botén Examinar para seleccionar el fichero a subir, y pulsa en el botén Aceptar para finalizar.

Publicar documento en Digital Box x

L
Fah%
EED’C]

Especifica los datos del documento que vas a publicar en Digital Box

Tipo de documento: Cuentas Anuales ~ Ejercicio: 20X -
Descripcian: Sumas y Saldos

Fecha inicial: 310/20XX = Fecha final I10/206K -

Mombre del archivo: Balance de Sumas y Saldos

Ubicacion del fichero: ChSoftware DELSOL\CONTASOL InformesBalance de Sumas y
Saldos,pdf

| Aceptar | | Cancelar |

Una vez realizada la subida puedes comprobar como el fichero aparece como subida con la fecha en la que
realiza.

Tel: + 34 953 22 79 33 9
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Fichero

Desde:  01/01/206K -

Hasta:  31/12/20XX -
Ejercicio
ECEN
Tipo

Vista previa

Digital Box

o B -B B [ -:'fi e

Asistente Subir Wista Descargar Anular Comentarios | Buscar _;_’__

Elegir Utilidades

virtual archivo previa archive archivo columnas -
Atenea Acciones Vista Utiles
Fechas

Digital Box (Entorno de pruebas)

CONTASOL Contabilidad General

MOMEBRE ARCHIVO FECHA SUBIDA COMENTARIOS

Balance de Sumas y Saldos.pdf 31/10/20XX Ne

Si quieres visualizar una vista previa del documento subido, selecciona el documento y pulsa en el icono Vista
previa, que se encuentra en el grupo Acciones.
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EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.
Balance de sumas y saldos Pag. 1

Ejercicio: 20X, Periodo: Apertura-Junio, (Euros)

Sumas del parcdo (Ape-Jun) Sumas cesds e inkio
Cusrra Descnpoon Dete Hater Debe Haber Sakdo
100.0.0.00000 CAPITAL SOCIAL 0.00 36.284.16 0.00 36.284,16 36.284,16
1120000000 RESERVA LEGAL 0,00 7.296 83 0.00 72583 7.256,83-
1130000000 RESERVAS VOLUNTARIAS 0.00 7426274 0.00 7426274 74262.74-
129.0.0.00000 RESULTADOS DEL EJERCICIO 81519,57 8151057 8151957 8151957 !
2130000000 MAQUINARIA 3000000 oo 30.000.00 000 3002000
2180000000 ELEMENTOS DE TRANSPORTE 110.000,00 000 110.000,00 .00 11000000
281.0.0.00000 AMORT. ACUM. DEL INMOVILIZADO MATE 0,00 6.000 00 0.00 6.000.00 6.000,00-
400.0.0 00001 VERTICAL MADRID, S.L. 49132 662 84 49132 08264 491,32
4000000002 SOLUCIONES INTEGRALES, S L 15242 44015 152,42 440,15 287,73
A00.0.000003 SEBASTIAN AMARO MARTOS 44381 44381 438 44381 000
4000000004 LAURA MOUNA RUIZ 0.00 121.000.00 0.00 121.000.00 121.000.00-
400.0.0.00006 JAVIER MORALES CASTILLO 0,00 72.600. 00 0.00 7260000 72.600,00
4000000008 ABEGAS AIRE S 0,00 0 0,00 8133 61,33
400.0.0.00000 ELISA MORAL MIRAS 665,81 o8 660,81 6681 000
4000000010 JUAN MARTINEZ GARCIA 22% 113584 2256 113584 91328
430.0.000001 MARIA GERMAN TRIGO A 19.309,.16 160.16 19.300,16 169,16 19.140,00
4300000002 SOLA VELA, 5L 121.239.98 23998 121.236.58 239.98 121.000,00
430.0.0.00003 ROSA DOMINGUEZ RUEDA 50320 9231 500231 19231 484000
4300000004 FERNANDO DE LA RIVA VIVORAS 105,50 0850 105,50 105,50 0,00
430.0.0.00006 PATRICIA GONZALEZ MORENO 7363 0.00 7383 0,00 7363
4300000006 MINDESTA SA 235,12 2812 0512 23512 0,00
430.0.000007 GABREL BARRANCO CRUZ 156,13 3062 156,13 30,62 12551
430.0000008 FRANCISCO MORAL MIRAS 145477,73 T3 145.477.73 s 14520000
4300000010 ALFONSO MORENO DELGADO 4541 4541 4541 4541 000
430.0.000080 ANTICIPO CLIENTES EUROS 5.340,00 000 5.340,00 0,00 5 340,00
4300000100 OSCARVENTAS 9.000,00 0.00 968000 0.00 968000
430.0.0.00150 CLIENTE EUROS DOS 1.600,00 0.00 1.500.00 0.00 1.500,00
4380000001 ANTICIPO VERTICAL 4.000,00 8,639 67 4.000,00 883967 4839.67-
4380000002 ANTICIPO SCLA VELA 0,00 2.000 00 0.00 200000 2.000,00-
4380000050 ANTICIPO CLIENTES EUROS 114151 414151 114151 41415 3000,00-
4380000100 OSCARVENTAS 200000 2.000 00 2000,00 200000 000
4850000000 REMUNERACIONES PENDIENTES DE PAG 7.200,00 7.200.00 7.200.00 7.200.00 0,00
4720000000 HACIENDA PUBLICA, IVA SOPORTADO 172.01237 18.436.37 17.112.37 18.435.37 1.323,00-
4730000001 HACIENDA PUBLICA "2z 0.00 032 0,00 1322
4750000000 HACIENDA PUBLICA ACREEDORA POR Iv 0.00 1311137 000 1311137 1341137
4751000000 HACIENDA PUBLICA, ACREEDORA RET, P 0,00 3,600.00 0,00 360000 3600,00-
476.0000000 DRGANISMOS DE LA SEG SOCIAL. ACREE 0.00 2700 00 0.00 270000 2700.00-
477.0000000 HACIENDA PUBLICA, IVA REPERCUTIDO 31.408,61 274422 3145661 3274422 124781
700000000 CAJA EUROS 149727 000 149727 0.00 149727
5720000000 BANCO 10 435,00 0.00 10 435,00 0,00 1043500
5720000001 BANCO SANTANDER 35677.07 7.200 00 3567707 7.200.00 manr o7
5720000012 BANCO DE ANDALUCIA e 197992 sz 197992 113830
6000000000 COMPRAS DE MERCADERIAS 222020 o000 222020 o.00 22020
640.0000000 SUELDOS Y SALARIOS 300,00 000 ©.300,00 0.00 930000
7000000000 VENTAS DE MERCADERIAS 0,00 147.001.16 000 147.001.16 147 601,16
Total balance 657,005,093 657.00593 657.005,93 657.005,93 00,00

Descargar archivo

Puedes descargar una copia del archivo subido pulsando en el icono Descargar archivo, que se encuentra
en el grupo Acciones.

Digital

Fichero

ol = (2 dha @

Asistente Subir Vista |Descargar Anular Comentarios | Buscar EL Elegir Utilidades

virtual archivo previa | archive  archivo columnas -
Atenea Acciones Vista Utiles
Fechas

Digital Box (Entorno de pruebas)
Desde:  01/01/20KX -

Hasta:  31/12/20KX = NOMERE ARCHIVO FECHAS.. COMEMTARIOS
o Impuesto 2024_303_1T.PDF 31/10/20.. Ne
Ejercicio
20K% - Balance de Sumas y 5aldos.pdf 31/10/20... No
Tipo

Se muestra la ventana Grabacion de archivo, donde nos muestra la ruta y nombre del archivo. Asi como,
opciones que puedes elegir para abrir la carpeta destino o visualizar directamente el fichero.
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Pulsa en el botén Aceptar para continuar.

Grabacidn de archivo

]
5
EBDD

Especifica la ubicacién y nombre del archive para su generacidn.

Carpeta de destino: C\Software DELSOL\CONTASOL \Informes',

MNombre del archivo: Balance de Sumas y Saldos.pdf

[A Abrir 1a carpeta de destino después de generar el archivo

V\suallzar después de generar el archivo

Aceptar | | Cancelar

Anular archivo

Para eliminar un fichero subido a Digital Box, puedes pulsar en el icono Anular archivo.

Digital Box

Fichero

o & [2 -85 = iﬂﬂﬁ

Asistente Subir  Vista Descargar Anular Comentarios | Buscar _;_’__ Elegir Utilidades

virtual archivo previa archivo archivo columnas -

Atenea Acciones Vista Utiles
Fechas ..

Digital Box (Entorno de pruebas)

Desde;  01/01/20XX -

Hasta: 31/12/20¥X - MOMBRE ARCHIVO FECHA 5. COMENTARIOS
o Impuesto 2024_303_1T.PDF 31/10/20... No
Ejercicio

20K% - Balance de Sumas y Saldos.pdf 31/10720... No
Tipo

Buscar

Se muestra una ventana que indica que se va a anular el documento seleccionado, pulsa en Aceptar.
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.l conTtasoL
) )

i ;Deseas anular el documento seleccionado?

| Aceptar | | Cancelar

Una vez realizado ya no muestra el archivo en tu espacio de Digital Box.

Digital Box (Entorno de pruebas)

Fichero

o Blz-E 5 & #irlE

Asistente Subir  Vista Descargar Anular Comentarios = Buscar ;_’_‘L Elegir Utilidades

virtual archivo previa archivo archivo " columnas -
Atenea Acciones Vista Utiles
Fechas

Digital Box (Entorno de pruebas)
Desde:  01/01/20KX  ~

Hasta:  31/12/20KX - NOMBRE ARCHIVO FECHA 5., COMENTARIOS
o Impuesto 2024_303_1T.PDF 31/10/20.. No
Ejercicio

20XX -
Tipo

Buscar

e WhatsApp Web

Configuraciones necesarias para utilizar WhatsApp
Para una completa gestiéon con tus clientes y proveedores, el programa permite tener contacto de forma
inmediata via WhatsApp.

Es importante resaltar que debes de tener instalado en tu equipo la aplicacién WhatsApp para que el
programa pueda ejecutar el proceso, en caso de no disponer de la aplicacién instalada y funcionar con la
opcion de WhatsApp Web, es necesario realizar la siguiente configuracion.

Accede al menu Archivo > opcion Opciones.

Tel: + 34 953 22 79 33 13
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CONTASOL - 0 X
@ PRUEBAS FORMACION
|nf0rmac|c’)n formacion@sdelsol.com

Editar

Informacién

Datos generales
EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L.

Importar informacién de la empresa

Importar informacién de la empresa desde una version

MNuevo _F
0w -

Abrir Importar anterior de la aplicacidn, RUIZ GARCIA
23004 - JAEN
Cerrar JAEN
Sequri Modificar empresa 953227933 -
Seguridad i
Modificar la informacién de la empresa actual. info@pruebas.com
Modificar
Registro . .
Resumen de informacién
Opciones L
@j Cambiar cédigo de empresa
'/IqE Cambiar el codigo identificativo de las empresas,

Cambhlar cédigo

. Apuntes: 148

Eliminar la empresa IVA/IGIC reperc. 6

) Permite eliminar la empresa actual. Podras seleccionar entre IVA/IGIC sopar.: 14

Eliminar eliminar el ejercicio activo o eliminar todos los ejercicios Cuentas: 804

B Clientes: 1

Proveedores: 16

3 .. Inmovilizado: 1

B Traspasar informacion de la empresa — 3
[_E Traspasar la informacién de la empresa actual a otra

Traspasar empresa existente en el programa.

En la nueva ventana, selecciona la opcion Apariencia y ejecucion, localiza el apartado Aplicaciones y
activa la casilla de verificacion Utilizar WhatsApp Web para el envio de comunicaciones por WhatsApp.

Cenfiguracion de COMTASOL X

Ubicaciones
Cambia las opciones de apariencia y ejecucion en este ordenador

Usuarios
. Carpetas predeterminadas "
Revisian

Carpeta para guardar las remesas, transferencias y facturas-e generadas

Configuracion de idioma . . P ;
9 La carpeta aqui seleccionada se utilizara solo en la empresa XD

Configuracidn de moneda

Divisas

Cadigos postales

Entidades bancarias

Abreviaturas

Correo electranico

Configuracion de impresoras

Opciones de impresidn

Configuracién de escaner

Carpeta para guardar los documentos PDF generados

Ch\Software DELSOL\ContaSOL\Informes),

Autocompletar

Autocompletar la ficha de los clientes al introducir un MIF que no pertenezea a una persona fisica

Autocompletar la ficha de los proveedores al introducir un MIF que no pertenezea a una persona fisica
Aplicacién

Pedir confirmacion de cierre de la aplicacion

|:| Usar esta aplicacion a través de Escritorio Remoto,

|:| Mostrar el acceso a Atenea en cada pestafia de Ia cinta de opciones del programa
|:| Mastrar barra de servicios

Utilizar WhatsApp Web para el envio de comunicaciones por WhatsApp

Configurxvisual

Cédigos 1kB . . . -
Color a utilizar por la aplicacion:  Utilizar color de la aplicacion =
W
Apariencia / ejecucion
| Guardar | | Cancelar |
| Aceptar | | Cancelar |
Acepta los cambios, ya dispones de la opcion activa para vincular con WhatsApp Web.
A continuacién, podras realizar comunicaciones con tus clientes y proveedores.
Tel: + 34 953 22 79 33 14
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Clientes

Fichero

ENPRENE N © el i

Muevo Modificar Eliminar  Emisién | WhatsApp Cilculo Cambic | Buscar ;_‘_i Elegir Utilidades

- de IBAN de IRPF " columnas -
Mantenimiento Acciones Vista Utiles
Tipo de fich 0-g .
Lo R Clientes Buscar en el fichero (Alt<B) O
Todos i b ) ) A )
c CODIGD NOMBRE FISCAL NOMEBRE COMERCIAL TELEFONO MOVIL NLLF. POBLAC\C{

Proveedores

Fichero

3 [0 [ [& @2 3 fhe [ E
A

Nuevo Maodificar Eliminar  Emision | WhatsApp Calculo Cambio | Buscar £ Elegir Utilidades

- de IBAN de IRPF  columnas -
Mantenimiento Acciones Vista Utiles
O: Proveedores Buscar en el fichero (Alt<B) O
b
c | CUENTA NOMBRE FISCAL NOMBRE COMERCIAL TELEFONO MAVIL M.LF. poBLA ™
ol

Impresion

e Legalizacion de libros oficiales

CONTASOL permite generar todos los libros que desees de manera simultanea y de forma automatica.

Para ello, accede a la solapa Impresion > grupo Depésito > desplegable del icono Registro Mercantil >
opcioén Legalizacion de libros.

=== ASOL - XD1 - DE DEMOSTRACION

Em Entorno Impresién Facturacion Ayuda Buscar ayuda y opdiones

Archivo (VELT Tesoreria Analitica

— = = —
AL =5

= EJE!

Diaric Mayor Sumasy = Balance de Pérdidasy EBITDA Estado de Estado Memoria Auiliar Tesoreria Bienes Analitica | Disefiador Etiquetas

- - Saldos - | Situacién - Ganancias ~ - Cambios = de flujos - - - - - de informes -
Libros Cuentas anuales B Depésito de cuentas PGC 2008 uxiliar
[2 Introduccién de asientos [FIDiario [ Mayor [5] Repercutido Sopartac [i] Depésito de cuentas PGC 2008 Pymes Motificaciones electrénicas +)
[2] Legalizacién de libros
Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesus Hyuk d A &

En la ventana Preparacion de libros para su legalizacién, selecciona la opcion Generacion automatica
de libros (en Excel) en el desplegable del campo Formato.

Tel: + 34 953 22 79 33 15
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Preparacién de libros para su legalizacién x
Especifica los libros a legalizar y la ruta de acceso a los ficheros.
Formato: Generacidn automatica de libros (en Excel). <
i Presentacion por libros independientes
Libros Diario & Inventario y cuentas anuales
) o Generacion automatica de libros (en Excel).
leroDlarlo [FTEATarCe g8 srudcia
Inventario y Cuentas Anuales Modelo:  [014] Balance de Situacion PGC 2008 PYMES =
Diario Cuenta de Pérdidas y Ganancias
(® Mormal Modelo: [ 014 ] Pérdidas y Ganancias PGC 2008 PYMES -
(C) Resumido ] imprimir elementos sin saldos
Balances Trimestrales Balance Anual
1T: Enero a Marzo Balance Inicial @Apertura / periodo / saldo apertura - periodo
[] 2T: Enero a Junio Inventario de cierre (O saldos desde el inicio
3T: Enero a Septiembre |:| Imprimir cuentas sin saldos
4T: Enero a Diciembre @ Cuentas a nivel 3 OAuiniares
Memaoria: Examinar
Indica los datos correspondientes a la solicitud y certificacion de los libros.
Fecha de la solicitud: 16/01/2025  ~  Saolicita retencidn: -
Identificacion del empresario que hace la solicitud.
Mombre: EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L.
Apellidos:
MLILF.: B012536598
Domicilio: RUIZ GARCIA 25
Ciudad: JAEN C. Postal: 23004
Provincia: JAEN - 23 - Fax 953227942 Teléfono: 353227933
Datos registrales,
Registro mercantil de: = Tipo de registro REGISTRO MERCAMTIL
Toma: 18 Folio: 1247 Haoja registral: 25 Otros:
Pagina de descargas del Registro Mercantil Instrucciones para la legalizacion de libros con ContaSOL
Configuracion Proceder Salir

A continuacion, selecciona los libros a legalizar, activando las casillas de los apartados: Libros, Cuentas
Anuales, Balances trimestrales y Balance Anual.

Tel: + 34 953 22 79 33 16
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[ — {/ Preparacién de libros para su legalizacién

Especifica los libros a legalizar y la ruta de acceso a los ficheros.
Formato: Generacidn automatica de libros (en Excel). <
Libros Cuentas Anuales
Libra Diario Balance de situacian
Inventario y Cuentas Anuales Modelo:  [014] Balance de Situacion PGC 2008 PYMES =
Diario Cuenta de Pérdidas y Ganancias
@Ngrma| Modelo: [ 014 ] Pérdidas y Ganancias PGC 2008 PYMES <
(C) Resumido ] imprimir elementos sin saldos
Balances Trimestrales Balance Anual
1T: Enero a Marzo Balance Inicial @Apertura / periodo / saldo apertura - periodo
2T: Enera a Junio Inventario de cierre (O saldos desde el inicio
3T: Enero a Septiembre |:| Imprimir cuentas sin saldos
4T: Enero a Diciembre @ Cuentas a nivel 3 OAuiniares
Memaoria: Examinar

Indica los datos correspondientes a la solicitud y certificacion de los libros.
Fecha de la solicitud: 16/01/2025  ~  sglicita retencidn: -

Identificacion del empresario que hace la solicitud.

Mombre: EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L

Apellidos:

M.ILF.: B01253658

Domicilio: RUIZ GARCIA 25

Ciudad: JAEN C. Postal: 23004
Provincia: JAEN - 23 - Fax 953227942 Teléfono: 353227933

Datos registrales,

Registro mercantil de: = Tipo de registro REGISTRO MERCAMTIL
Toma: 18 Folio: 1247 Haoja registral: 25 Otros:
Pagina de descargas del Registro Mercantil Instrucciones para la legalizacion de libros con ContaSOL
Configuracion Proceder Salir

e Libros: puedes incluir el Libro Diario e Inventario y Cuentas Anuales.

e Cuentas Anuales: activa la casilla Balance de situaciény casilla Cuenta de Pérdidas y
Ganancias, seleccionando en ambas opciones el modelo a generar.

o Balances Trimestrales: hace referencia a los balances de Sumas y Saldos a legalizar. Selecciona
las casillas de cada periodo trimestral.

¢ Balance Anual: permite generar el Balance Inicial que hace referencia al balance de Sumas y
Saldos del periodo Apertura - Apertura y el Inventario de cierre corresponde al balance de Sumas y
Saldos hasta Regularizacion.

También puedes adjuntar el archivo de la Memoria.

Tel: + 34 953 22 79 33 17
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I ! O Preparacidn de libros para su legalizacicn x
- — r"‘__ r
I B T
Especifica los libros a legalizar y la ruta de acceso a los ficheros.,
Formato: Generacidn automatica de libros (en Excel). =
Libras Cuentas Anuales
Libra Diario Balance de situacian
In\rentarioyCuentas Anuales Modelo:  [014] Balance de Situacion PGC 2008 PYMES =
Diario Cuenta de Pérdidas y Ganancias
@Ngrma| Modelo: [014] Pérdidas y Ganancias PGC 2008 PYMES <
OResumido Dlmprimir elementos sin saldos
Balances Trimestrales Balance Anual
1T: Enero a Marzo Balance Inicial (® Apertura / periodo / saldo apertura - periodo
2T: Enero a Junio Inventario de cierre (O saldos desde el inicio
3T: Enero a Septiembre |:| Imprimir cuentas sin saldos
4T: Enero a Diciembre @ Cuentas a nivel 3 OAuiniares
Memaoria: Examinar
Indica los datos correspondientes a la solicitud y certificacion de los libros.
Fecha de la solicitud: 16/01/2025  ~  sglicita retencidn: -
Identificacion del empresario que hace la solicitud.
Mombre: EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.
Apellidos:
M.LF.: B01253698
Domicilio: RUIZ GARCIA 25
Ciudad: JAEN C. Postal: 23004
Provincia: JAEN - 23 - Fax 953227942 Teléfono: 933227933
Datos registrales,
Registro mercantil de: hd Tipo de registro REGISTRO MERCAMTIL
Tomao: 18 Folio: 1247 Haoja registral: 25 Otros:
Pagina de descargas del Registro Mercantil Instrucciones para la legalizacion de libros con ContaSOL
Configuracion Proceder Salir

Seguidamente, cumplimenta la informacion de la solicitud de legalizacion que serd impresa junto a la huella
de los libros (en caso de presentacion digital desde Legalia2) o adjuntada en el fichero de datos (en caso de
presentacion teleméatica de los libros).

Pulsa en el boton Configuracién, para indicar la carpeta donde se encuentra instalado el programa Legalia2
y cumplimentar el apartado relativo a la Identificacion del presentante.

Tel: + 34 953 22 79 33 18
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Configuracién de ruta para legalizacion de libros

Configuracion

Identificacion del presentante

# Opciones de configuracion de ruta para legalizacion de libros

Ruta de instalacion

Carpeta de grabacion de los archivos para la legalizacion de libros:

C\Users\preto\Legalia2)|

Examinar...

F1 buscar carpeta

Aceptar Cancelar

Por ultimo, pulsa el botdn Proceder, el programa genera automaticamente los libros y el fichero para la
presentacion en el programa de Legalia2.

e N
X
[ coNTAsoL
Proceso realizado.
o Los ficheras se han generado en la siguiente carpeta:
C\Users\preto\Legalia2\XD1 - 2025\
Aceptar
- S

Al pulsar el boton Aceptar, se abre el explorador de Windows con la ruta de la ubicacién donde se guardan

los ficheros Excel generados.

I [4 [ = |XD1-2025 - a X
Inicio Compartir Vista o
[| i | & |conos muy grandes [&] lconos grandes I |7 [l
=z lconos medianos - lconos pequefios -
Panel de TE g _ Vista Mostraru Opciones
navegacion = S Lista i== Detalles T actual~ ocultar~ <
Paneles Disefio
- <« Lega.. » XD1-2025 ] Buscar en XD1 - 2023 pe
~
Mombre Fecha de modificacién Tipo Tamafio
|J DATOS 16/01/2025 13:09 Documnento de te.. 1KBE
|J DESC 16/01/2025 13:09 Docurnento de te.. 1KBE
@ DIARIO_O0M 16/01/2025 13:09 Haoja de célculo d.. 26 KB
@ IMY_CUEMN_001 16/01/2025 13:09 Hoja de célculo d... 26 KB
|:] MOMBRES 16/01,/2025 13:09 Documento de te... T1KB

En los ficheros generados puedes visualizar todos los libros incluidos para su presentaciéon. Una vez
generados los libros puedes hacer la presentacion en el programa de Legalia2.

Tel: + 34 953 22 79 33
sdelsol.com
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e EBITDA

El EBITDA (en inglés Earnings Before Interest Taxes Depreciation and Amortization), es un indicador
financiero, donde se indica el beneficio de tu empresa antes de restar los intereses a pagar por la deuda
contraida, los impuestos propios del negocio, las depreciaciones por deterioro...

Tiene como objetivo mostrar una imagen fiel de la empresa, si esta obteniendo pérdidas o beneficios en el
nucleo del negocio. Es una ratio, que permite conocer si es rentable o no tu empresa, al representar el
resultado bruto de explotacién antes de la deducibilidad de gastos financieros.

Para realizar el calculo dirigete a la solapa Impresion > grupo Cuentas anuales > desplegable del
icono EBITDA > opcién EBITDA.

o BB 0

Archivo (WELT Tesoreria Analitica Empresa Entorno

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Buscar ayuda y opciones

0 D Ela A EE ZEER &

Diaric Mayor Sumasy Balance de Pérdidasy EBITDA Estado de Estado Memoria Auxiliar Registro Tesoreria Bienes Analitica | Disefiador Etiquetas
- - Saldos » | Situacién = Ganancias = - Cambios = de flujos - - Mercantil ~ - - - de informes -

Libros Cuentas anuales Depdsito Infarmes Auxiliar

Selecciona la opcion que desees si quieres realizarlo del ejercicio en el que te encuentras o un informe
comparativo. En este caso, seleccionamos la primera opcién EBITDA para realizar el informe del ejercicio.

==l s

Archivo Diaric. Tesoreria Analitica Empresa Entorno

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Impresién Fiscal Utilidades Facturacion Ayuda Buscar ayuda y opciones

lll E IIIIE EEBEE &

Diario Mayor Sumasy | Balance de Pérdidas y Estado de Estado Memaria Auxiliar Registro Tesoreria Bienes Analitica Disefiador Etiquetas

~ Saldos~  Situacién - Ganancias v Cambios + deflujes = - Mercantil = - - - deinformes  ~
Libros "] esmoa Depésito Informes Auiliar
! Introduccidn de asientos [F Diario 7] esmoa comparativo |5 soportado Motificaciones electranicas

Se muestra la ventana EBITDA, donde indicar el plan de cuentas elegido para el informe, asi como el mes
hasta el que deseas realizar el calculo.

PN M EBITDA x

Earnings Before Interest Taxes Depreciation and Amortization

Indicador financiero que mide la rentabilidad de una empresa antes de deducir
los impuestos, intereses, depreciacionss y amortizaciones,

EBITDA = EEBIT + Amortizaciones = Depreciaciones

Plan de cuentas: [014] Pérdidas y Ganancias PGC 2008 PYMES =

Calcular al mes: Enero <

Imprimir | | Calcular I | Salir

Pulsa sobre el botén Calcular.

Tel: + 34 953 22 79 33 20
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- M EBITDA x
i
— A

Earnings Before Interest Taxes Depreciation and Amortization

Indicador financiero que mide la rentabilidad de una empresa antes de deducir
los impuestos, intereses, depreciaciones y amortizaciones.

EBITDA = EBIT = Amortizaciones = Depreciaciones

-123.788,04 €

Plan de cuentas: [014] Pérdidas y Ganancias PGC 2008 FYMES -

Gcusraimes: (o ||

| Imprimir | | Calcular | I Salir

Si deseas generar el informe pulsa en el botéon Imprimir.

En la ventana Informe EBITDA pulsa en el icono Vista previa para visualizar el informe emitido.

Informe EBITDA =
Imprimir M
ERIE

o i = (=1 HP Laserlet 1018 -
Vista previa Vista previa aser.
Generar en PDF

Configurar impresora
Exportar
Enviar a Digital Box
Cerrar
Fichero de impresoras
Opciones de impresion
Encabezado

Incluir texto de Iimites en el encabezado del informe:

EBITDA al mes de octubre de 2025

Genera el informe en el formato que requieras o imprime directamente.

Tel: + 34 953 22 79 33 21
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Informe EBITDA g X
L T T B - I R L B - A A B - B RIS SR U I U B A B = A I S O - A - I WU A B - S B = I B O =4
@ o EMPRESA DE DEMOSTRACION, SL. -
- Informe EBITDA Pag. 1
z EBITDA al mes de octubre de 2025
Imprimir -
=
Generar en PDF z EBITDA
Exportar "
o
Enviar a Digital Box - EI EBITDA es un indicador financiero (acrénimo de los términos en inglés Earnings Before
b Interest Taxes Depreciation and Amortization) que muestra el beneficio de la empresa
Cerrar N antes de restar la amortizacion de las inversiones realizadas, los intereses por la
? financiaciéon contraida, los impuestos y las depreciaciones por deterioro.
. . S
Fichero de impresoras - Esta férmula aporta una vision general de la rentabilidad de la empresa y permite saber si
=] funciona sin valorar los elementos extemos. El dato que se obtiene del EBITDA es
- el resultado final de explotacion del negocio sin incluir los elementos financieros,
= tributarios y contables.
% EBITDA= -123.78804 €
? Bl e Hl Amoriizaciones [l Depreciaciones
B
I
= v
||:| Paginas (G Buscar DED] BH Pag:1del 100%
Tel: + 34 953 22 79 33 22
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Instalacion y puesta en marcha

En este mddulo estudiaras como realizar las tareas iniciales con el programa, desde la
instalacion a la creacién de la empresa.

Requisitos
Los requisitos minimos para la instalacion de la aplicacién son los siguientes:

e PC con Windows 8, 0 10.

e 1 GB de espacio disponible en disco duro.

¢ Resolucién de pantalla 1.366 x 768 o superior.

e Se requiere conexion a Internet.

e Para la visualizacién de documentos PDF se requiere Acrobat Reader.

Instalacion

El proceso de instalacién del programa es idéntico tanto para sistemas monousuario como multiusuario en
red local, etc. También se hace de la misma manera si estas instalando cualquiera de nuestras versiones de
nube.

Una vez descargado el programa de nuestra pagina web, iniciaremos la instalaciéon ejecutando el archivo
correspondiente.

Se abrira el asistente de instalacion. Solo tienes que pulsar sobre el botdn siguiente, cuando sea requerido,
para realizar el proceso. En una instalacion multiusuario, recuerda que debes instalar el programa en cada
uno de los ordenadores que vayan a acceder al mismo.

Tel: + 34 953 22 79 33 23
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Instalacion con datos en Local

CONTASOL Contabilidad General

ﬁ COMTASOL - Asistente de instalacidn

@ CONTASOL

La contabilidad profesional
al servicio de tu empresa

Software ﬂ

Version 2025
£ Software del Sol, S.A. 2000-2025
Todos los derechos reservados

Bienvenido a CONTASOL - Asistente de
instalacion

Se instalara CONTASOL en su equipo. Para continuar, haz dic
en Siguiente.

ADVERTEMCIA: Este programa esta protegido por las leyes de
derechos de autor y otros tratados internacionales.

E Siguiente > i Cancelar

Una vez instalados los ficheros, para finalizar la instalacion, la primera vez que ejecutas el programa tendras
que seleccionar si eres usuario registrado, activar la prueba o indicar que eres un colaborador.

@ CONTASOL

Vamos a terminar la instalacién

X
Bienvenido

MNecesitamos saber si eres Usuario Registrado de CONTASOL, si has solicitado una prueba o eres un

colaborador. Haz clic en la opcion adecuada.

Ya soy Usuario

Activar prueba

Say colaborador

Introduce tus datos de Usuario Registrado

Caédigo de Usuario: Ijl

Contrasefia:

Importar clave desde archivo

Version 2025

Tel: + 34 953 22 79 33
sdelsol.com
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Pulsando el boton Activar pruebas CONTASOL te solicita el Identificador que se envia por correo electronico
al hacer la descargar desde la web.

@ CONTASOL Bienvenido

Vamos a terminar la instalacién

Mecesitamos saber si eres Usuario Registrado de CONTASOL, si has solicitado una prueba o eres un
colaborador. Haz clic en la opcidon adecuada.

Ya soy Usuario Activar prueba Soy colaborador

Introduce los datos que te hemos enviado por correo electrénico

Identificador: || ‘ Comprobar validez

i:)'ell_m Version 2025 50 e del Sol, 5.4 20 5 dos |los derechos reservados

Si pulsas sobre el botén Ya soy cliente, CONTASOL solicita el codigo de usuario y contrasefia asignada
como cliente.

Tel: + 34 953 22 79 33 25
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X

@ CONTASOL Bienvenido

Vamos a terminar la instalacién

MNecesitamos saber si eres Usuario Registrado de CONTASOL, si has solicitado una prueba o eres un
colaborador. Haz clic en la opcion adecuada.

Ya soy Usuario Activar prueba Say colaborador

Introduce tus datos de Usuario Registrado

Cédigo de Usuario: Ijl

Contrasefia: @

Importar clave desde archivo |

DeLsan: Version 2025

El siguiente paso es si deseamos crear una nueva empresa o utilizar la empresa de pruebas proporcionada
con la nueva instalacion.

A continuacion, CONTASOL pregunta el Tipo de contabilidad que deseamos crear, pudiendo seleccionar
entre Contabilidad General o Estimacién Directa u Objetiva.

CONTASOL - o x
~
Bl conTAsoL ; A
GO 3
- .
e'/, /? if \jjf\r S
Crear uns empresa VO N rO/7
y A Nl
o Crear una empresa
Tipo de contabilidad
CONTABILIDAD GENERAL ESTIMACION DIRECTA U OBJETIVA ||
Si eliges esta opcién creards una empresa Si eliges esta opcidn creards una empresa
con contabilidad general, diario de sujeta a Estimacion Directa simplificada o
movimientos, emision de balances, normal o Estimacion Objetiva,
inmavilizada, posibilidad de contabilidad
analitica, etc.
=
Tel: + 34 953 22 79 33 26
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Pulsa el boton Abrir y se abrira CONTASOL con la empresa seleccionada o te solicitara datos para la creacion
de una nueva empresa.

Interfaz del programa

Pantalla de inicio de sesion

Seleccion de usuario

La primera vez que accedes al programa CONTASOL se ejecuta sin que se muestre la pantalla de seleccién
de usuario.

Cuando crees mas usuarios tendras que elegir el usuario con el que quieres acceder a la aplicacion
seleccionandolo en el desplegable. Para dejar un usuario por defecto puedes marcar la opcién Recordar el

usuario pulsando el botdn que tienes situado a la derecha del nombre de usuario.

El programa se puede ejecutar de forma simultanea tantas veces como sea necesario, con distintos usuarios
o con el mismo.

@ CONTASOL

[Supervisor] - 42

Sin contrasefia &

Iniciar sesion

1!II

Version 2025 © Software del Sol, S.A 2000-2025 - Todas lo

Informacidn y servicios

En el apartado Informacion podras consultar la version del programa, la licencia de uso, ver las distintas
modalidades de asistencia técnica y enviar sugerencias o incidencias sobre el mismo.

Tel: + 34 953 22 79 33 27
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@ CONTASOL

Informacion

Versign

Licencia de Uso

Asistencia técnica

Envio de sugerencias

Envio de incidencias [Supervisor] | 3
Datos de Usuario

Sin contrasefia @
Servicios
Condcenas

Zona privada de clientes . .
Iniciar sesion

Registro Online
www.sdelsol.com

Comprobar actualizaciones

Version 2025

En el apartado Servicios, podras acceder a los distintos enlaces que hay en la pagina de Software DELSOL
como Conoécenos, Zona privada de clientes, Registro Online, o www.sdelsol.com, y acceder a la opcién
Comprobar actualizaciones.

Pantalla Recientes

La ventana Recientes se muestra cuando accedes al programa y no tienes empresa activa.

COMTASOL - 0 X
@ PRUEBAS FORMACION
Abrlr formacion@sdelsol.cgm
Editar
Informacion )
Recientes
Nueve Recientes
Abrir ' : Hoy

Cerrar

Seguridad

Registro

Opciones

Empresas existentes

Archivo de empresas

Chequeo del archivo de empresas

EMPRESA DE DEMOSTRACION. S.L.
Ejercicio: 2025 - Cédigo de empresa: XD1

EMPRESA DE DEMOSTRACION. S.L.
Ejercicio: 2026 - Codigo de empresa: XD1

Ayer
CURSO WEBINAR
Ejercicio: 2025 - Cédigo de empresa: E01

RUBOR Y BELLEZA. S.L.
Ejercicio: 2025 - Codigo de empresa: 34D

Esta ventana esta estructurada en dos partes bien diferenciadas:

En la parte izquierda, Recientes, encontraras acceso directo a la apertura de las ultimas empresas con las
que has trabajado en la aplicacion.

Tel: + 34 953 22 79 33 28
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Usuario

Se encuentra en la parte superior derecha.

CONTASOL

PRUEBAS FORMACION

formacion@sdelsol.com

\ Editar

Este apartado muestra el nombre de la empresa (titular del Registro de Usuario) y mediante el boton Editar
permite acceder a la pantalla de introduccién de datos de Usuario registrado desde la que podras, ademas,
acceder a tu zona privada en nuestra web.

©

Abrir

Definicion de pantalla

Una vez accedas al programa nos muestra la pantalla principal que consta de las siguientes partes:

Menu Archivo I

Barrade acceso rapido | | Cinta de opciones

E-286 ONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACIO 0 a |:
— Diario 3 omo presio dad 6 Ayuda ©, ayuda y opciones -
| T (o) oy v A z — ¥
B [ [k [ ¢ BEE8L I & A = [0 ©
Punteo c Cont Enlace | Diario Msyor Ssldos Ventans Soportado A L Traspasos c
de asientos bancaria = automitica +  con.. ~ auxiliar . .
Diario Consultas IVA /1GIC Retenciones Utiles
T s | (8 7 May & " =3 ‘
% Introduccion de asientos [ Diario FIMayor 5] Repercutido Soportado Proceso automatico de clerre Notificaciones electronicas
Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Ayuda Barra de favoritos J d R &
Resumen Estadisticas <
Perdidas y ganancias (Gastos) -3 Gastos desglosados por cuenta &
RESUMEN LIQUIDACIONES
O [mopeo PERICDO s0ci0 IMPCRTE — I Gastos f Q
m T 81226 B Gastospersonsl  [I] Otros gastos l——|
15 T 33529 A 000 € T T T )
N o P
303 " 1.117.22) @ Lo L
Total a Ingresar 2.264,77
Comparativa Ventas e Ingresos -3
DIARIO OTROS
Apuntes 109 Efectos comerciales a cobrar 6
2000000 €
Apuntes sin puntear 108 Efectos comerciales a pagar 5 il
Apuntes de IVA soportado 16 Bienes de inmovilizado 2 "“2\:;’ ‘,\c\‘ e 0y ‘ﬁfn‘\":fﬂ‘\g\\“?: m\,::ﬂ o
2 ot
Apuntes de IVA repercutido 8 Bienes (on(abllu)‘x 0 s b
dg _Jentocal @ Onda DELSOL (B) ~ 4 1IAD R delsol.com 75 5
O =
| Escritorio I Barrade estado

Barra de accesos rapidos

Esta barra te permitira acceder a los elementos del ment mas utilizados en tu trabajo. Por defecto tenemos
el icono de seleccion de ejercicios, cierre de sesion y apertura del menu archivo y por ultimo el de bloqueo
del programa.

Puedes agregar los elementos que desees, haciendo un clic derecho sobre la opciéon de menu que quieras
afadir y seleccionando Agregar a barra de herramientas.

Por ejemplo, si quisieras afadir a tu barra de accesos rapidos el acceso al archivo de Introduccién de asientos,
solo tendrias que colocar encima de esta opcién el ratén y hacer un clic con el botén derecho y seleccionar
Agregar a la barra de herramientas para que afiada el icono de acceso al fichero de articulos a esta barra:

Tel: + 34 953 22 79 33
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< E-BS A CONTASOL cHE-BES. CONTASOI
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Archivo Diario kum—an de asientos (Ctrl+A) n Fiscal
0 H| 0 H = 0 H| D H] \ ] ] IrNrduccidn y mantenimiento de asientos en el programa, N
A= A e
+ L+ E ¢ BB & + = tm o o e 4

Introduccidn Punten  Amartizariones  Conciliacidn Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Introduccién Punteo  Amortizaciones  Conciliacién Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos
de asientoy Agregar a barra de herramientas automatica ~ con.. - - de asientos - bancaria - automdtica - con. - -

Diario Consultas Diarig Consultas
Menu archivo

En la parte superior izquierda de la pantalla se encuentra el menu Archivo.

©

Infarmacién
Mueve
Abrir

Cerrar

Seguridad

Registro

Opciones

Desde este menu puedes acceder a las siguientes opciones:

e Informacion. Puedes acceder a opciones como apertura del siguiente ejercicio, importar informacién
de la empresa, cambiar cédigo de empresa, etc.

e Nuevo. Nos permite crear una empresa con el programa o a partir de programas de terceros.

e Abrir. Cada vez que inicies una sesién en el programa, se abrird de forma automadtica la ultima
empresa utilizada. Para abandonar esta empresa y poder seleccionar otra, debes cerrar la sesién con
la empresa que tienes abierta (usando la combinacién de teclas Ctrl+Z, o seleccionando la opcidn
Cerrar sesidn con la empresa que se encuentra en el menu Archivo)

e Una vez abierta una empresa, el cdédigo, nombre y ejercicio abierto aparecera en el titulo de la
ventana.

e Cerrar. Podemos cerrar la sesidon con la empresa o cerrar el programa.

e Seguridad. Permite realizar copias de seguridad y restaurarlas.

e Registro. Nos muestra, entre otras opciones, informacién de usuario registrado y nos permite el
envio de sugerencias e incidencias. También nos permite comprobar si existen revisiones o
actualizaciones de la aplicacidn.

e Opciones. Desde este boton podrds acceder a todas las configuraciones generales del programa
(configuraciones que se aplican a todas las empresas existentes). Podras configurar aqui:

e Desde ejecucion y apariencia, tenemos la posibilidad elegir el tamafio de las rejillas de datos, la
opcion que queremos que nos muestre por defecto al acceder al programa, restablecer los mensajes
de aviso desactivados y la opcion usar el programa a través de Escritorio Remoto.

Tel: + 34 953 22 79 33 30
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Configuracion de COMTASOL

O

Ubicaciones ‘
Gestiona las distintas ubicaciones de datos.
Usuarios
. Ubicaciones ~
Revisian
Configuracién de idioma DESCRIPCION
Configuracidn de moneda Ruta local
Divisas
Cadigos postales
Entidades bancarias
Nueva || Borrar

Abreviaturas
Informacion de las ubicaciones de datos

Correo electranico o
Descripcidn: Ruta local

Configuracién de impresoras Ubicacidn de bases de datos:
ChSoftware DELSOL\CONTASOL\Datos\, Examinar...
Opciones de impresidn

Ubicacion de copia de seguridad:

Configuracion de eseaner C:\Software DELSOL\CONTASOL\Datos\Copias\
—

Cadigos 1kB
Ubicacion de descargas automaticas:

W
Apariencia / ejecucion

Guardar ubicacidn || Cancelar |

| Aceptar | | Cancelar |

Menu cinta de opciones

Contiene cada una de las opciones del programa, agrupadas en primer lugar en solapas y dentro de cada
solapa en grupos. Este menu de cintas sélo aparecera cuando tengas iniciada la sesién y se mostrara activa
cuando tengas una empresa abierta.

cs y E‘J E 1 B CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresion Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Buscar ayuda y opciones

[ T A == T A [ 2 = =3 — — ] {@}
CA
B L B BB I B EBERBRE B 2 (6
Introduccidn Punteo  Amortizaciones  Conciliacidn Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones = Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones

deasiznt hancaLa o Auiliar

I Diaria Consultas VA / 1GIC Retenciones Utiles

Grupos

Las solapas que se muestran son los conjuntos iniciales de opciones, no obstante, durante la ejecucion,
pueden aparecer otras solapas pertenecientes a la opcién activa.

Barra de favoritos

En la barra de favoritos tienes un atajo a las opciones mas utilizadas.

Tel: + 34 953 22 79 33 31
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% Introduccian de asientos Diario Mayor ‘_—_’ Sumas y Saldos Balance de situacion Perdidas y ganancias Notificaciones electranicas

Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Ayuda @z H {0}

Puedes afiadir elementos pulsando sobre el botén

También puedes ocultarla o0 mostrarla pulsando sobre el botén [

Recuerda que, por motivos operacionales, en la mayoria de las capturas de este manual, esta barra estara

oculta.

Escritorio

En la parte central de la ventana del programa. Mientras no tengamos ninguna opcion abierta, se muestran
las siguientes opciones:

Herramientas. Nos muestra la agenda de contactos, tareas pendientes, la calculadora y la agenda
diaria.

Resumen. Esta formada por un esquema de las operaciones disponibles y su ubicacién, asi como
las estadisticas de la empresa abierta.

Publicaciones. Puedes configurar aqui las fuentes de noticias que quieras que el programa muestre.
Mapa de procesos. Un mapa de procesos es una representacion visual que describe los pasos a
seguir para realizar un determinado proceso, desde su inicio hasta su finalizacién.

Ayuda. Acceso a ayudas, video tutoriales, avisos destacados, Atenea y acceso al centro de soporte
online.

% Introduccién de asientos [ Diario Mayor [£] Sumas y Saldos Balance de situacion Perdidas y ganancias Notificaciones electronicas

Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Ayuda C@g A @

Resumen : Estadisticas

Perdidas y ganancias (Gastos) & Gastos desglosados por cuenta &

RESUMEN LIQUIDACIONES
MODELO

PERICDO S0CI0 IMPORTE [ Aprovisionamientos [l Gastos financieros

[ Gastos personal I Otros gastos 100.000,00 € ] ’__‘

Barra de estado

Esta situada en la parte inferior y te indica:

[_JEnLocal & oOndaDELSOL (B) [Supervisor] /N D www.sdelsol.com )

Si estas trabajando En Local o En Nube.

Acceso a Onda DELSOL, emisora online de acompafamiento de Software DELSOL.

El usuario con el que hemos accedido al programa.

La opcion de mostrar u ocultar alertas informativas.

El acceso al sistema de informacion instantanea.

El icono para enviar un E-mail.

La web del programa.

El icono que indica si la informacién de la base de datos de la empresa activa esta cifrada o no.

Tel: + 34 953 22 79 33 32
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Mantenimiento de ficheros

s E B0 E CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 IVA Repercutido

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda IVA Repercutido Buscar ayuda y opciones
: A= B & &
= (

D" I—_‘} B‘ DE’ "n EE (= A |E i L m
Nuevo Modificar Eliminar  Emision Libro para Acumulado | Cobrar  Ver Otras Buscar Filtro £ | Elegir Configuracidn

hd requerimientos AEAT imagen acciones - columnas

U 0D Soonts —_
nl Mantenimiento Consultas Acciones Vista Configuracién I
Lintroduccién de asientos [ Diario [ Mayor [5] Repercutido [5] soportado MNotificaciones electrénicas

Escritorio Libro de [V.A. repercutido X

Libro de L.V A. repercutido el Buscar en el fichero (Alt+E) I 11 .O'I e
Filtros Ene | ReGIs... LB, FECHA | CUENTA CLIENTE/DEUDOR FACTURA TPO  CLAVE BASE|  IMPORTE
Modelo 347: Feb
Todas . 11 15/01/2025 430.0.0.00001 MARIA GERMAN TRIGO A 1 General  Operacién habitual 1.230,67 1.500,00

Mar
Tipo de operacién: b 21 25/01/2025 430.0.0.00002 SOLAVELA, S.L. 2 General  Operacion habitual 2.995,98 3.625,14
Tod -
odas May 31 03/02/2025 430.0.0.00003 ROSA DOMINGUEZ RUEDA 3 General  Operacién habitual 268,71 325,14
Clave de operacion:
Todas L Jun 41 04/03/2025 430.0.0.00005 PATRICIA GONZALEZ MORENO 4 General  Operacién habitual 541074 6.547,00
Jul

. 51 10/03/2025 430.0.0.00001 MARIA GERMAN TRIGO A 6 General  Operacién habitual 3039660 3678000
Ago

. 81 00/04/2025 430.0.0.00001 MARIA GERMAN TRIGO A 564 General  Operacion habitual 247934 3,000,00
ep

e ot 91 27/05/2025 430.0.0.00001 MARIA GERMAN TRIGO A 16 General  Operacién habitual 2.809,92 3.400,00
Mav
Dic
T
a

Lepistobs de iv.a. mostrados Totales: 45,601,05 55,177,285

[lentocal @ onda DELSOL (B) [supervisar] A\ [ ] www .sdelsol.com )

a Grupos de opciones:

e Grupo Mantenimiento: desde los iconos de este grupo podras crear un nuevo registro, duplicar,
modificar o eliminar el registro seleccionado, asi como emitir un listado de los datos activos.

e Grupo Consultas: agrupara iconos de funciones de consulta relacionados a los datos mostrados en
la rejilla de datos activa. Estos iconos iran variando con cada funcion del programa.

e Grupo Acciones: este grupo engloba aquellos procesos de emisidn y generacion de ficheros
relacionados con los datos mostrados. Las opciones visibles en este grupo varian en las diferentes
partes del programa.

e Grupo Utiles tienes acceso directo a herramientas especificas de cada fichero.

o Grupo Vista: permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en
la rejilla de datos.

e Grupo Configuracién: accede a la configuracién del fichero.

Busqueda y filtros:

e Filtros: situados en la parte izquierda de la pantalla. Estos filtros permiten localizar datos que se
muestran en la rejilla de datos activa. Podemos filtrar por opciones o por abecedario/meses. Los
filtros varian en las diferentes funciones del programa.

e Buscar en el fichero (Atl+B): filtra en los datos mostrados los registros que contengan la palabra
de busqueda indicada en este campo.

Botén refrescari . se encuentra en la parte superior derecha de la ventana y te permite actualizar
los datos del fichero mostrados en la rejilla de datos .
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Asistente virtual de soporte técnico atenea

El programa lleva integrado un asistente virtual llamado Atenea, que te permite realizar consultas en lenguaje
natural y que ira aprendiendo de la retroalimentacion recibida.

Este asistente esta disponible en el grupo Asistencia técnica del escritorio, aunque también puedes
habilitarlo en todas las solapas desde Menu Archivo > Opciones > Apariencia/ ejecucion.

Configuracion de COMTASOL

X
@

Ubicaciones
Cambia las opciones de apariencia y gjecucian en este ordenador
Usuarios
L Carpetas predeterminadas ~
Revision

Carpeta para guardar las remesas, transferencias y facturas-e generadas

Configuracion de idioma . o .
La carpeta aqui seleccionada se utilizara solo en la empresa XD Examinar...

Configuracion de moneda Carpeta para guardar los documentos PDF generados

Divisas ChSoftware DELSOL\ContaSOL\Informes', EEieE.
Cadigos postales Autocompletar
Entidades bancarias Autocompletar la ficha de los clientes al introducir un MNIF que no pertenezca a una persona fisica

Autocompletar la ficha de los proveedores al introducir un MIF que no pertenezca a una persona fisica
Abreviaturas
Aplicacidn

Correo electrnico . ) - _ o,
Fedir confirmacion de cierre de la aplicacion

Configuracién de impresoras |:| Usar esta aplicacion a través de Escritorio Remoto.

ID Mastrar el acceso a Atenea en cada pestafia de la cinta de opciones del programal

Opciones de impresidn || Maostrar barra de servicios

|:| Utilizar Whats&pp Web para el envio de comunicaciones por Whatsapp
Configuracidén de escaner
Cenfiguracidn visual

Cédigos 1kB . N - —
Color a utilizar por la aplicacion:  Utilizar color de la aplicacidn =

Apariencia / ejecucion
Guardar Cancelar

Aceptar Cancelar

Una vez realizado el cambio tienes que reiniciar el programa para que surta efecto en tu escritorio. Pulsa
sobre el boton Hacer una consulta para interactuar con Atenea.
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(8] Atenea — O X

o

()

Bienvenido

Soy ATENEA, asistente virtual de soporte técnico de
Software DELSOL

Aungue poseo un gran conocimiento en tu programa,
estoy en constante aprendizaje. Tenlo en cuenta!

Tus datos de Usuario Registrado son:

Codigo: 99995
Titular: PRUEBAS FORMACION
Tipo de soporte: Elite

Hacer una consulta ‘

Solo tienes que escribir la consulta y Atenea te respondera. Recuerda que es importante que indiques si la
respuesta te ha sido de utilidad o no para que el asistente “aprenda” y pueda mejorar.

Atenea - [m| *

A continuacion, introduce la fecha del asiento a contabilizar y
pulsa intro

Seguidamente el cursor se posiciona en el campo Asiento,
podras insertar el nimero de asiento manualmente o pulsando
intro de nuevo para que el programa asigne el ndmero que
corresponda

Y por ultimo, en el campo CUENTA introduce una cuenta
contable para completar los apuntes que forma el asiento

v
=
ST
0
=]
k%

o
)
o
—
O
<
|—
=
@]
O

Recuerda que una vez realizado el asiento contable, en el
historial de documento o en registros eliminados se recogeran
todas las modificaciones realizadas en asientos, o en registros
de IVA Repercutido y Soportado en cumplimiento de la Ley
11/2021. en su articulo 29, apartado 2, letra j) relativa a la Ley
Antifraude

Puedes acceder para obtener mas informacidn en el siguiente
enlace:

2Como creo un asiento?

iTe ha resultado Gtil esta respuestal 50 Mo
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Configuracién del programa

Vamos a estudiar como realizar algunas configuraciones iniciales como la instalacién del programa en red, la
configuracién del idioma y del correo electrénico.

Configuracion en red local

El programa puede funcionar desde varios equipos conectados en red local, accediendo a la misma base de
datos. La configuracion se realiza de la siguiente forma:
e Instala el programa en el Servidor y en cada uno de los equipos donde lo vayas a utilizar. La
instalacion en cada uno de los puestos debe ser completa. No te servira instalarlo en el Servidor y
crear un icono de acceso directo al programa en el resto de los terminales.

e En el Servidor, comparte la carpeta del programa para que se pueda acceder a ella desde el resto
de los equipos.

e En cada uno de los equipos, configura el programa para que acceda a la carpeta \Datos ubicada en
la ruta que acabas de compartir. Esto se configura desde el menu Archivo > Opciones >
Ubicaciones. Para ello, define en el apartado Ubicaciéon de base de datos, la ruta del servidor,
donde tendras los datos del programa (\Datos) que van a ser compartidos. Una vez introducida la
ruta del servidor, pulsa en el enlace Verificar rutas para que el programa compruebe el acceso y
funcionamiento de esta.

Configuracion de CONTASOL

Ubicaciones
k # Gestiona las distintas ubicaciones de datos.

X
@

Usuarios

. Ubicaciones ~
Revision
Configuracidn de idioma DESCRIPCION
Configuracién de moneda Ruta local
Drivisas
Cadigos postales
Entidades bancarias

Nueva Baorrar

Abreviaturas
Informacion de las ubicaciones de datos
Carreo eledrénico B
Descripcidn: Ruta local
Configuracion de impresoras Ubicacion de bases de datos:
C\Software DELSOL\CONTASOL\Datos), BT

Opciones de impresidn

Ubicacion de copia de seguridad:

Configuracion de escaner C:\Software DELSOL\CONTASOL\Datos\Copias\ Examinar..

Codigos 1kB
Ubicacion de descargas automaticas:

B L Tar ot L S

Apariencia / ejecucidn
Guardar ubicacidn Cancelar

Aceptar Cancelar
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e A continuacioén, crea los diferentes usuarios que accederan al programa, teniendo en cuenta que
debes dar de alta tantos usuarios como personas vayan a utilizar la aplicacion.
e Recuerda que no debes acceder desde diferentes terminales con el mismo usuario.

Configuracion de idioma

Por defecto, el idioma de la interfaz del programa es el castellano, pero puedes configurarlo si lo deseas en
catalan. La opcion se encuentra en el menu Archivo > Opciones > Configuracion de idioma. Al acceder se
mostrara la siguiente ventana:

Cenfiguracion de COMTASOL

X
@

Ubicaciones

# Cambia las opciones de configuracion de idioma.

Usuarios

L Idioma de la interfaz
Revision

Selecciona el idioma de la interfaz de usuario: Castellano T Actualizar

Configuracion de idioma
i Catalan I
Configuracion de moneda Pais k

Ademas del idioma de la interfaz, encontraras en esta ventana opciones de ajustes de la configuracion
regional de pais, denominacién de identificacion fiscal y denominaciones para modulos de gestion del
programa.

Configuracion de impresoras

CONTASOL utilizara por defecto la impresora que esté predeterminada en Windows. No obstante, es posible
configurar tantas impresoras como existan en tu ordenador o red local. También es posible crear varias
configuraciones para una misma impresora con la finalidad, por ejemplo, de seleccionar diferentes tipos de
letras para informes.

La opcion para configurar las impresoras se encuentra en el menu Archivo > Opciones > Configuracién
de impresoras.

Los pasos para configurar una nueva impresora son:

@ Pulsael botén Nueva.

@® Selecciona la impresora que quieres afiadir.

© Puedes configurar diversos parametros del tipo de letra para cada elemento de los informes.

@ Pulsa el botén Guardar Impresora.
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Configuracion de COMTASOL X

Ubicaciones ]

Gestiona las diferentes impresoras que utilizaras.
Usuarios

. Configuracion de impreseras ~
Revisian g P
Configuracion de idioma IMPRESORA DESCRIPCION
Configuracién de moneds e Impresora predeterminada del siste...
Divisas
Cadigos postales
Entidades bancarias
a | Mueva || Barrar || Hacer predeterminada

Abreviaturas

Datos de la impresora
Carreo eledranico : .

Impresora: Impresora predeterminada del sistema =
Configuracién de impresoras ‘ Impresoras de Windows Agregar impresora
Descripcion:

Opciones de impresidn

Disefio para los informes
Configuracién de escaner

Vista previa e Elemento: Selecciona el elemento z -
Cadigos 1kB

Fuente
W
Apariencia / ejecucion
o | Guardar impresora | | Cancelar |
| Aceptar | | Cancelar |

Con el botén Hacer predeterminada puedes seleccionar la impresora por la que se imprimiran los informes.
Esta seleccién afecta también a la vista preliminar de los mismos.

Configuracion del correo electronico

Se accede desde el menu Archivo > Opciones > Correo electronico. Nos mostrara la siguiente ventana:

Configuracidn de COMTASOL

>

Ubicaciones
E:® Cambia el gestor de correo electronico que utilizas.
Usuarios
. Configuracidn correo electrinico
Revision

Enviar correos con: Microsoft Office Qutlook & 365 <

Configuracion de idioma

El programa de correo electrdnico predeterminado en el sistema

Microsoft Office Qutlook @ [cualquier version)

Configuracién de moneda Direccién de correo: Mozilla Thunderbird € (cualquier versién)

Configuracion manual {los correos enviados no se almacenaran en ningun gestor de correo)
‘Windows Live Mail

Divisas Microsoft Office Outloo

[JEnvio de correo auto

Cadigos postales

Entidades bancarias

Abreviaturas

Correo electrénico
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En primer lugar, debes de seleccionar el tipo de correo electronico que el programa utilizara para enviar e-
mails.

Segun el servidor de correo electrénico que utilices, tendras que elegir entre una configuracion u otra:

¢ Microsoft Office Outlook o Windows Live Mail. Son las opciones mas sencillas ya que no necesitan
que realices ninguna configuracion especifica. Seleccionando Outlook, podras seleccionar el Envio
automatico de correo y dejar configurada la cuenta que deseas utilizar para los envios de entre las
que tengas configuradas en Outlook.

e Mozilla Thunderbird. Te solicita que indiques la ruta donde se encuentra instalado el gestor.

e Configuracion Manual. Se utiliza en casos como Hotmail, Gmail, Yahoo, Telefénica y Aol. En este
caso, debemos proporcionar la siguiente informacion:

- Informacién del servidor. Datos de tu servidor de correo.

- Informacién de inicio de sesion. Nombre de cuenta, direccién de correo y contrasefia.

- Firma del mensaje. Selecciona si vas a agregar una firma mediante un archivo HTML, texto
enriquecido o sin formato.

Configuracion de CONTASOL

X
@

Ubicaciones 7
E@ Cambia el gestor de correo electrénico que utilizas.
Usuarios
L Configuracidn correc electrénico
Revision
X . - Enviar correos con: Configuracidn manual {los correos enviados no se almacenaran en ningun gestor ¢| =
Configuracion de idioma
Configuracién de moneda A
Informacion del servidor Ayuda:  Tipo de cuenta... - A
Divisas Servidor de correo saliente (SMTFR mail.midominio.com
N® de puerto del servidor SMTP: 25
Codigos postales . . . o - i
|:| Mi servidor SMTP requiere autenticacion |:| Utilizar 55L para el envio de correo
Entidades bancarias Informacion de inicio de sesian
Mombre de la cuenta: El nombre que el destinatario del correo visualizara
Abreviaturas . ) -
Direccién de correo: direccion@dominio.com
Correo electrénico Contrasefia: Mostrar caracteres

Firma del mensaje
Configuracién de impresoras N N
Tipo de Firma: Sin seleccionar -
. ) . Sin seleccionar

Opciones de impresion Adjuntar firma desde un archivo HTML

Texto sin formato

Texto enriquecido

Configuracidn de escaner

Cadigos 1kB

Apariencia / ejecucion
Probar la configuracian actual Cancelar cambios

Aceptar Cancelar

Si eliges la configuraciéon manual, debes tener en cuenta que los envios de los correos que hagas desde la
aplicacion no quedaran almacenados en la bandeja de Correos enviados de tu gestor de correos.

Te aconsejamos que antes de pulsar el botén Aceptar para finalizar, hagas un clic en el botén Probar la
configuracién actual, para que te asegures de que todo se ha configurado correctamente.
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Primeros pasos

Creacion de una empresa

Se accede desde menu Archivo dentro de la opcion Nuevo en el boton Nueva Empresa.

COMTASOL - 0 X
@ PRUEBAS FORMACION
N uevo formacion@sdelsol.com =
Editar |/ il
Informacion
Crear una nueva empresa
Nuevo +
Crear una nueva empresa en el programa.

Abrir Nueva empresa
Cerrar
S " Crear una nueva empresa desde Sage®©

SXE Permite seleccionar una de las empresas existentes en

Desde Sage® Contaplus@ y crear con su informacién una nueva empresa en
Re CONTASOL.
egistro

Opciones i

Crear varias empresas desde Sage®©

= Permite, en un tnico proceso, seleccionar varias empresas

Varias desde existentes en tus programas de Contaplus@ y crear con su
Sage® informacién las empresas necesarias en CONTASOL.

Los datos para crear una nueva empresa en CONTASOL estan distribuidos en 3 solapas y un botén de
configuraciéon. Algunos de estos datos son necesarios para comenzar a trabajar con la empresa otros, en
cambio, pueden ser introducidos con posterioridad desde la opcion Empresa que estudiaremos mas adelante.
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Solapa datos generales

Al acceder a la opcidn se solicitan en primer lugar los datos identificativos de la empresa, a continuacion, en
la solapa Datos generales, los datos de localizacion / contacto y de acceso y seguridad:

Mueva empresa

Codigo: om o ML.LE.: l:l Forma juridica: Mo seleccionada -

Nombre fiscal:

MNombre comercial:

Datos generales  QOtros datos Tipo de contabilidad [Y]

Localizaciénk!tacto
Sigla / Domicilio: I:I
Nimero: Escalera: Pisa: Puerta:
Cadigo postal:
Poblacion: Provincia:
Teléfono: Mavil: Fax:

|:| Utilizar varias direcciones en la empresa Ir al fichero de direcciones de empresa

Persona de contacto:

Acceso y seguridad Archivo de empresas
Ejercicio: 2025 = Acceso por usuarios Mo mostrar esta empresa en la opcién
Clave de acceso: Mostrar caracteres Empresas existentes del mend Archivo

Cédigo 1kB

Irala
configuracidn

Configuracian Aceptar Cancelar

Para rellenar esta pantalla ten en cuenta lo siguiente:

o El cddigo de la empresa puede estar compuesto por tres caracteres alfanuméricos que identifican a
la empresa en el programa. Al admitir letras y nimeros, son diferentes los codigos “1“y “001”, por
ejemplo.

e Puedes asignar varias direcciones para tu empresa marcando la casilla correspondiente y pulsando
sobre el botdn Ir al fichero de direcciones de empresa.

e Selecciona el ejercicio deseado teniendo en cuenta que no podras cambiarlo una vez creada la
empresa.

o Puedes escribir una clave que impida el acceso a la empresa a usuarios que no conozcan dicha clave.

Solapa otros datos

Nos permite guardar informacién complementaria de la empresa referente a Internet y a los datos registrales:

Tel: + 34 953 22 79 33 41
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Cadigo:
Mombre fiscal:

Nombre comercial:

Datos generales
Internet
E-Mail:
E-Mail comercial:
E-Mail administracian
E-Mail contabilidad:

Web:

Datos registrales
Registro mercantil de:
Tomao:

Hoja:
Mensaje Emergente

Texto mensaje:

Otros datos  Tipo de contabilidad

Nueva empresa

001 N.LF.: Forma juridica:

1

Mo seleccionada

I%

Folio:

Inscripcion:

Configuracidn

e

e @E mim EE
e wa oe o

Aceptar Cancelar

Solapa tipo de contabilidad

Al crear una nueva empresa tendras la posibilidad se seleccionar el tipo de gestion contable que necesitas,
pudiendo elegir entre Contabilidad general y Estimacién Directa y Objetiva.

Codigo:
MNombre fiscal:

MNaombre comercial:

Datos generales

Selecciona el tipo de cont:

El tipo de contabili

Boton configuracion

MNueva empresa

001 M.LF.: Forma juridica:

Otros datos  Tipo de contabilidad

abilidad con la que necesitas trabajar en esta empresa

dad es: Contabilidad General

Contabilidad General

Estimacion Directa u Objetiva

Mo seleccionada

A

Dependiendo del tipo de contabilidad que hayas seleccionado para la empresa el botén Configuracion
presentara apartados y opciones distintas.

Configuracidn

Aceptar Cancelar

Tel: + 34 953 22 79 33
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Botdn configuracidon en empresas de contabilidad general

Si estas creando una empresa de Contabilidad general, la ventana de configuracién de empresa tendra los
siguientes apartados: Bloqueos, Datos Contables, Impuestos, Preferencias, Sociedades Mercantiles,
Representantes, Actividades y Cuentas Anuales.

BLOQUEOS

Puedes establecer preferencias para permitir o no las modificaciones. Asi como bloquear las modificaciones
hasta una fecha determinada.

Configuracidn de empresa *

Bloqueaos
k Bloqueos

Datos contaoley

Configuracion de bloqueos y acceso

Impuestos

Control de modificaciones: | |FE000 @[Tl -
Preferencias
Sociedades mercantiles [ Awisar en caso de acceder a un ejercicio fuera del afio natural

DATOS CONTABLES

El apartado mas importante es el de Datos Contables, desde aqui vas a configurar la informacién contable
de tu empresa.

En este apartado se indican el Plan contable, el Ejercicio contable y la Configuracién de cuentas de la
empresa.

Configuracién de empresa *

©

Blogueos

# Configura la informacian contable de la empresa

Datos contables
Plan contable

Impuestos

o Plan contable: | I Seleccionar plan contable

Preferencias

Ejercicio contable
Sociedades mercantiles

o Ejercicio: | 2025 < El gjercicio contable coincide con el gjercicio natural

Representantes
Fecha del gjercicio contable: del 01/01,/2025 al 31/12/2025

Actividades : .
Configuracién de cuentas

Cuentas anuales . . . .
M= de digitos maximo para cuentas oficiales: 5 < M® de digitos maximo para cuentas auxiliares: |8 <

o Separadores de niveles: 000.0.0.000 »>> Cuenta de ejemplo: 430.0.0.000

Forzar la utilizacidn de cuentas auxiliares en movimientos contables o
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IMPUESTOS

Puedes seleccionar el tipo de impuesto, y el periodo de liquidacion de estos.

Configuracién de empresa >

Elogqueos
Impuestos aplicables

Datos contables

Impuestos directos
Impuestos
Tipo de impuesto: LV.A, hd

Preferencias
Liguidaciones de impuestos: Sin especificar hd

Sociedad til Sin especificar
feiedades mereanties [CJutilizar dos tablas de porcen{Trimestral A o
Mensual

Representantes |:| Exento de presentar el modelo 390

Actividades Configuracion BATUZ-LROE

Uso de BATUZ-LROE: Desactivado =~
Cuentas anuales

PREFERENCIAS

Las preferencias que te ofrece CONTASOL, son parametros que pueden ayudarte a tu gestién diaria:

e Procesos enlazados con la introducciéon de asientos. Desde aqui podras enlazar la introduccion
de asientos con la cartera de efectos comerciales a cobrar y a pagar.

e Archivos globales. Te van a permitir configurar si deseas utilizar en esta empresa las plantillas de
asientos, conceptos predefinidos, grupos de inmovilizado propios o generales.

o Biblioteca de terceros. Es un fichero comun para todas las empresas. Te permite activar si puedes
agregar o no, los clientes y proveedores creados en esta empresa a este fichero, de tal forma que
puedas utilizar sus datos en el resto de las empresas que tengas creadas.

Configuracién de empresa >
@
Blogueos
Preferencias
Datos contables
Procesos enlazados con la introduccion de asientos
Impuestos
k Activar el libro de Efectos a Cobrar: W = 0
Preferencias
Activar el libro de Efectos a Pagan: Nunca = 0
Sociedades mercantiles [ Activar el usa de departamentas contables ()
Representantes DActivar el uso de la gestion documental o
Actividades Archivos globales
Cuentas anuales Utilizar las plantillas de asientos globales del programa Copiar las plantillas globales 3 esta empresa
Utilizar los grupos de inmovilizado globales del programa Copiar los grupos de inmovilizado globales a esta
empresa
Copiar los grupos de inmovilizado de otra empresa
Utilizar los conceptos predefinidos globales del programa Copiar los conceptos predefinidos globales a esta
empresa
Biblioteca de terceros
Agregar los clientes y proveedores creados en esta empresa a la Biblioteca de terceros
Tel: + 34 953 22 79 33 44
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SOCIEDADES MERCANTILES

Te permite introducir la informacion de la sociedad mercantil y de los socios.

Configuracién de empresa >
Blogueos
Informacion de la sociedad mercantil y los socios
Datos contables
Sociedades mercantiles
Impuestos
M.I.F. Apellidos y Nombre o Razdn social M= Acciones S

Preferencias I:l 0 0,00
0 0,00

Sociedades mercantiles
0 0,00

Representantes 0 0,00
0 0,00

ctivi

wctividades 0 0,00

Cuentas anuales 0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00

[ ] o/ o
0 0,00
Seciedades civiles y Comunidades de bienes
Fichero de Socios / Comuneros
Aceptar Cancelar

REPRESENTANTES

Te permite introducir la informacion de los representantes de la empresa, Personas fisicas y comunidades de
bienes y Personas juridicas.
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Configuracién de empresa >

Blogueos
Informacion de los representantes de la empresa

Datos contables

Personas fisicas y comunidades de bienes

Impuestos
M.ILF. Apellidos y Mombre o Razdn social
Calle, Pza... Mombre de la via publica Mimero Esc. Piso Prta. Teléfono
Sociedades mercantiles
C. Postal  Municipio Provincia
Representantes
Actividades

Personas juridicas

Cuentas anuales

Apoderado 1 Apoderado 2 Apoderado 3
ML.ILF. Fecha poder ML.ILF, Fecha poder M.1LF. Fecha poder
Motaria MNotaria Motaria

Direccian

Director / Gerente:

Aceptar | | Cancelar
ACTIVIDADES
En este apartado registraras las Actividades econdmicas de la empresa.
Configuracién de empresa *
Elogqueos
# Actividades econdmicas de la empresa
Datos contables
Principal
Impuestos
Actividad Clave Epigrafe
Preferencias
Sociedades mercantiles Secundarias
Representantes Actividad Clave Epigrafe
‘ Actividades
Cuentas anuales
Tel: + 34 953 22 79 33 46
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CUENTAS ANUALES

Este apartado permite indicar informacién sobre identificacion de la sociedad, codigo CNAE de la actividad
principal, personal asalariado e indicacién de las unidades de presentacién de las cuentas anuales.

Configuracién de empresa *

©

Blogueos
Configuracién para la presentacion de cuentas anuales
Datos contables

Identificacion

Impuestos

Forma juridica: & [ casilla 01902 o
Preferencias Sociedad dominante directa: N.I.F:

Sociedad dominante dltima del grupo: M.LF:
Sociedades mercantiles

Actividad

Representantes

Cadigo CMAE de la actividad principal:
Actividades

Personal asalariado
Cuentas anuales

2025 2024
&) Con discapacidad: Fijo: 0,00 0,00 bj Total: 2025 (Hombres / Mujeres) 2024 (Hombres / Mujeres)
Nao fijo: 0,00 0,00 Fijo: o 0 0 o
Con discapacidad == 33%: 0,00 0,00 Mo fijo: 0 0 0 0
Presentacién de cuentas / Unidades
MNimero de paginas presentadas al depdsito: 0
Causa por la que no figuran cifras:
Unidades en la que se presentan las cuentas: Unidades -

Impresién

DAImacenarIa configuracion de impresion para cada empresa

MNombre del fichero generado formado por: Tipo modela -

Aceptar Cancelar

w

Botdn Configuracion en empresas de Estimacion directa u objetiva

Los apartados que se incluyen son: Bloqueos, Impuestos, Preferencias y Sociedades civiles y comunidades.

Tel: + 34 953 22 79 33 47
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BLOQUEOS

Puedes establecer preferencias para permitir o no la modificacion o el bloqueo de los datos de la empresa
anterior a una fecha. También es posible configurar si queremos que el programa nos avise en caso de que
se acceda a un ejercicio distinto al ano natural.

Cenfiguracién de empresa x

Elogueos
k Bloqueos

Impuestos

Configuracién de blogueos y acceso

Control de modificaciones: Permitir modificaciones =

-

Preferencias
IRPF / Sociedades civiles y comunidades

|:|A\risar en caso de acceder a un gjercicio fuera del afio natural

Aceptar Cancelar

IMPUESTOS

Aqui se indica el tipo de impuestos (I.V.A o I.G.I.C), la frecuencia de la liquidacion de estos y si se quiere o
no utilizar dos tablas de porcentaje de impuestos en el ejercicio.

Configuracion de empresa X

Elogueos
Impuestos aplicables

Impuestos

Impuestos directos
Preferencias
Tipo de impuesto: 1WA, <

IRPF / Sociedades civiles y comunidades
Liquidaciones de impuestos: 5in especificar =

|:| Utilizar dos tablas de porcen) Trimestral ejercicio
Mensual

Configuracién BATUZ-LROE

Uso de BATUZ-LROE: Desactivado &

Aceptar Cancelar

Tel: + 34 953 22 79 33 48
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PREFERENCIAS

Puedes seleccionar aqui si vas a utilizar los grupos de inmovilizado globales del programa y si quieres que se
agreguen los clientes y proveedores creados en la empresa a la biblioteca de terceros.

Configuracion de empresa X

Elogueos
Preferencias

Impuestos

Archivos globales
Preferencias
Utilizar los grupos de inmovilizado globales del programa
IRPF / Sociedades aviles y comunidades

Biblioteca de terceros

Agregar los clientes y proveedores creados en esta empresa a 1a Biblioteca de terceros

Aceptar Cancelar

SOCIEDADES CIVILES Y COMUNIDADES

En este apartado debes indicar los datos necesarios para el IRPF en los casos de Sociedad civil o Comunidad
de Bienes. También puedes gestionar los datos de Socios o comuneros. Debes indicar en la ficha del
socio/comunero la fecha de inicio y baja en la actividad, para la correcta liquidacion en el modelo 130 y 131
segun su participacion.

Cenfiguracion de empresa *

Elogueos

# Informacion de la sociedad mercantil y los socios
Impuestos

IRPF / Sociedades civiles y comunidades de bienes
Preferencias
|:|La empresa es una Sociedad Civil o una Comunidad de Bienes

IRPF / Sociedades civiles y comunidades
|:| La empresa ha aplicado el criterio de cobros y pagos previsto en el articulo 7.2 de LIRPF

Datos de socios o comuneros

Fichero de Socios / Comuneros

IRPF

[ peduccién por préstamos para la adquisicién o rehabilitacién de la vivienda habitual m

Aceptar Cancelar
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Interfaz de CONTASOL en empresas de contabilidad general

En empresas de Contabilidad general, CONTASOL distribuye las opciones en las siguientes solapas.

sEH-BSAE CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Archivo Diaric Buscar ayuda y opciones

o | o H E ol [ (i — —" = —_— o Hl {Q-}‘
ch
B L B B ¢ £ J E B = [e
Introduccidn Punteo Amortizaciones Conciliacion Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones
de asientos - bancaria ~  automdtica ~  con. - - auxiliar - - - -

Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda

Diario Consultas IVA [ 1GIC Retenciones Utiles

e La solapa Diario contiene todas las opciones de introduccién de asientos con opciones de punteo,
registro de amortizaciones, conciliacion y contabilizacién automatica, consultas diversas, libros de IVA
0 IGIC y diversas utilidades para la introduccion de datos.

=M=l s

Archivo

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

DU Tesoreria Buscar ayuda y opciones

Analitica  Empresa  Entomo  Impresion  Fiscal  Utilidades  Facturacién  Ayuda

EEIENC

Efectos Efectos Automatizar Automatizar Configuraciones | Cheques Transferencias
aCobrar aPagar  cobros pagos - / Pagarés

Efectos comerciales Pagos

e La solapa Tesoreria contiene las opciones de carteras de efectos a cobrar y a pagar, un control de
emision de cheques y pagarés, e incluso una emisién de transferencias que le permitira enviarlas
directamente a su banco.

o E-BE A

Archivo

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Diaric Tesoreria Analitica Busear ayuda y opciones

Empresa  Entomo  Impresion  Fiscal  Utilidedes  Facturacién  Ayuda

2 % = & i & ~ B

Asignacién Desviacion | Estructura Configuracion | Levantar Agrupaciones | Ratios | Informacion
- - - graficas de cuentas - -

Presupuestos Contabilidad departamental Estadisticas Ratios | Informacién

e La solapa Analitica contiene las opciones de analisis de la contabilidad. El control presupuestario, la
gestion de departamentos contables, una gestién de estadisticas graficas, y un conjunto de ratios
financieros predisenados.

===

Archivo

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 20

Diaric Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresian Fiscal Utilidades Facturacion Ayuda Buscar ayuda y opciones

-
Q Q SR L 8 |
a5k 5 B8 @ XE o & [ -8 )
P.G.C. Clientes Proveedores Bienes Libros Registros Empresa IVA/ Moneda | Cierres Consolidacidn | Documentos | Calendario
A - deDiario  eliminados - IGIC - - A fiscal
Ficheras Configuracién Utiles Digital Box | Calendaria

e Desde la solapa Empresa podras acceder a los ficheros maestros, configuraciones propias de la
empresa que esta activa en el programa, utilidades para el cierre y apertura del ejercicio, asi como el
archivo para la gestién del Suministro Inmediato de Informacién.

Aqui tendras acceso a los ficheros de clientes y proveedores y al fichero de bienes con todas las
opciones para la gestion del inventario de la empresa.

= ==

Archivo (VELTY Tesoreria Analitica Empresa

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Buscar ayuda y opcianes

[ [
B B R
Terceros Plantillas Conceptos Calendario Estado
predefinidos = fiscal general ~ | de cierres
Bibliotecas Ficheros Calendario Utilidades
Tel: + 34 953 22 79 33 50

sdelsol.com


http://www.sdelsol.com/

CONTASOL Contabilidad General

e La solapa Entorno contiene los ficheros que son comunes para todas las empresas. Puedes
encontrar aqui los ficheros de terceros, de plantillas de asientos, de conceptos predefinidos y el
calendario fiscal general.

o EH-B8 6

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Utilidades Facturacién Ayuda

IIIIIIIIIE BEG| &

Diario Mayor Sumasy @ Balance de Pérdidasy EBITDA Estado de Estado Memoria Auxiliar Registro Tesoreria Bienes Analitica Disefiador Etiquetas
- Saldos ~ | Situacidn - Ganancias + - Cambios ~ de flujos - - Mercantil ~ - - - de informes -

COMNTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Impresién Fiscal Buscar ayuda y opciones

Libros Cuentas anuales Depdsita Informes Auxiliar

e Lasolapa Impresion, aglutina todas las emisiones de informes, libros y balances; desde los libros de
diario, mayor y sumas y saldos, hasta la generacion de las cuentas anuales de su empresa. También
encontraras un disefiador de informes y distintas opciones para la emision de etiquetas.

cs o 855 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Archivo (VELTY Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacian Ayuda Buscar ayuda y opciones

— », »,
I l [ I- maE = & % | B
Autoliquidacion Resumen Operaciones LV.A, | Declaraciones 1.G.I.C. Pago Retenciones Restimenes |LR.P.F. Impuesto sobre | Presentacion | Suministro Inmediato | Configuracion Sede
Anual - 1.G.I.C - fraccionado - - Sociedades ~ por Lotes ~ de Informacion ~ electranica ~
LV.A, 1.G.I.C. LR.P.F. 1.5 Lotes Sl Configuracién ‘Web

e La solapa Fiscal, aglutina la presentacion de impuestos como el IVA o IGIC, y el I.LR.P.F., Sli
Suministro inmediato de informacion e IS Impuesto de sociedades.

cs W 858 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Archiva Diaric  Tesoreria  Analitica Empresa Entorno  Impresién Fiscal UNEERE  Facturacion Ayuda Busear ayuday opciones

R —
v= il
E E @l B [ T B
Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma Motas  Ofimatica Purtal Archivos Billin Contaplus® Contagewin® = FACTUSOL Plugins Lapiz unyquu
diaria contactos - Documental = - - Contable =
Utilidades Internet Importaciones Exportacién  Configuraciones CAT Informacion Quantyca

e La solapa Utilidades contiene las herramientas que le ayudaran en su trabajo diario, importaciones
desde archivos y desde otros programas, y diversas configuraciones.

Las herramientas como la calculadora, tareas, calendario, agenda diaria, y agenda, pueden
accederse a través de estos iconos, 0 a través de su combinacién de teclas desde cualquier parte del
programa.

cs W ﬁ El COMNTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacin Buscar ayuda y opciones

= s =1 e oAl o
D Q’ @ﬂ B e
Facturas Conceptos Disefios Informe Remesas Asentar Asentar | Configuracion
prefijados -~ de factura facturas remesas
Facturacién Remesas bancarias| Contabilizacién | Configuracién

e La solapa Facturaciéon contiene las funciones de un pequefio médulo de facturacién orientado a
servicios, que se entrega con CONTASOL.

Con este modulo, cualquier asesor, arquitecto, electricista, pintor o cualquier otro profesional, puede
gestionar de forma basica su facturacion.

Aqui podras crear y mantener tus facturas, disefiar el modelo de impresion, e incluso remesarlas y
enviarlas a tu banco de forma directa. También podras contabilizarlas de forma automatica.

Tel: + 34 953 22 79 33 51
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= == ]

Archivo

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2025

Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades

FUASEHEEB 3 ©

Centro de  Atenea Primeros Datos | Esencial  Zona contasol.com Contacto ~Comprobar
ayuda on-line pasos | Registra  Usuario privada

Facturacion

Buscar ayuda y opciones

version

Ayuda Usuarios Videos sdelsol.com

La solapa Ayuda contiene acceso al centro de soporte online, ayuda inicial, datos de usuario, dideos
de lo esencial sobre CONTASOL, acceso a la zona privada de la web www.sdelsol.com y
comprobacion de nuevas revisiones o versiones disponibles para descargar.

Tel: + 34 953 22 79 33 52
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Configuracion de los ficheros de la empresa

En este médulo estudiaras como configurar los ficheros principales de la empresa.

Plan General Contable

La creacion de un plan de cuentas es una de las tareas principales al comenzar la contabilidad de una
empresa. CONTASOL permite guardar en un fichero las cuentas con las que se trabajara durante el ejercicio
para posteriormente consultar y administrar nuestro maestro de cuentas.

Esta opcion se encuentra en la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono P.G.C. Presenta un icono
desplegable desde el cual se pueden activar las opciones P.G.C, Ver planes contables originales, Copiar
plan contable original, Imprimir y Configuracién.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Entorno Fiscal Utilidades Facturacion Buscar ayuda y opciones

Impresién Ayuda

Diaric Tesoreria Analitica Empresa

kA HE BDAPS & & B

Proveedores  Bienes Libros Registros Empresa V& / Moneda | Cierres Consolidacién | Documentos | Calendario
- de Diario  eliminados - 1GIC - - - fiscal

& PGC F1 Configuracion Utiles Digital Box = Calendario

&4 Ver planes contables originales [ Mayor S Repercutido = soportado Notificaciones electrénicas
&5 Copiar plan contable original
= Imprimir

& Configurscion L+ Tareas pendientes P + Calculadora Agenda diaria

Publicaciones Mapa de procesos Ayuda @’; R &

Como notas generales cabe sefialar:

e Antes de comenzar a trabajar con el programa, es muy importante, confeccionar un plan de cuentas
adaptado a tus necesidades. CONTASOL permite que copies en tu maestro de cuentas un Plan
Contable original (icono PGC > opcion del desplegable Copiar Plan Contable original).

o (Cada vez que se crea una cuenta de clientes y proveedores, el programa permitira crear una ficha
con los datos fiscales de los mismos (lo estudiaremos en el apartado Cuentas de Enlace del Médulo
5 de este temario). De igual forma, al eliminar una cuenta que exista en el fichero de Clientes o
Proveedores, se muestra un mensaje preguntando si se desea eliminar también de dichos ficheros.

e CONTASOL permite varias cuentas con igual titulo.

e Encasode anular una cuenta del plan de cuentas, sélo se eliminara su titulo, pero no sus movimientos
ni su saldo.

e Solo es posible modificar de una cuenta su titulo, si se desease cambiar el nimero de cuenta, se
debe anular la existente y crear otra nueva.

e La limitacién en tamano del fichero de cuentas sélo depende de los digitos y niumero del nivel
escogido.

e Antes de comenzar a crear el Plan de Cuentas de la empresa, es importante acceder a sus
configuraciones para ajustar sus opciones a las necesidades de la empresa.

Tel: + 34 953 22 79 33 53
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Maestro de cuentas

El acceso al plan de cuentas de la empresa esta disponible desde la solapa Empresa > grupo Ficheros >
icono P.G.C.

sE-88 0

Diario

COMNTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Archivo Tesoreria Analitica Buscar ayuda y opciones

Empresa

=l & EE B X8 kW g & H

P.G‘Ckss Proveedores Bienes Libros Registros Empresa IVA/ Moneda @ Cierres Consolidacién | Documentos | Calendario
IGIC

Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda

- deDiario  eliminados - - - - fiscal

Ficheros Configuracién Utiles Digital Box Calendario

Al acceder a la opcidn la pantalla que se muestra es la siguiente:

Maestro de cuentas

Fichero
B = = . [
D‘ @ D’ B‘ DE] i E I . s
Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision | Extracto Chequear | Configuracion | Buscar 'L Utilidades
Mantenimiento Acciones Configuracidn Vista Utiles
Lotz 0‘;9 Maestro de cuentas Buscar en el fichera (Alt+E) jol
@ Todos los grupos b
O Mostrar grupo 0 c CUENTA DESCRIPCIGN DEBE HABER saLpo | ®
d
© Mostrar grupo 1 e 100.00.00000 CAPITAL SOCIAL 0,00 0,00 0,00
O Mostrar grupo 2 £
O Mostrar grupo 3 g 112.0.0.00000 RESERVA LEGAL 0,00 0,00 0,00
O Mostrar grupo 4 h
O Mostrar grupo 5 i 113.0.0.00000 RESERVAS VOLUNTARIAS 0,00 0,00 0,00
i
O Mostrar grupo 6 k 128.0.0.00000 RESULTADOS DEL EJERCICIO 0,00 0,00 0,00
O Mostrar grupo 7 |
O Mostrar grupo 3 m 213.00.00000 MAGUINARIA 0,00 0,00 0,00
n
© Mostrar grupo 3 A 217.00.00000 EQUIPOS PARA PROCESOS DE INFORMACION 0,00 0,00 0,00
]
L Mostrar cuentes del _P_GC p 218.0.0.00000 ELEMENTOS DE TRANSPORTE 12.396,60 0,00 12.396,69
Mostrar cuentas auxiliares a
[ Mostrar cuentas obsoletas r 281.0.0,00000  AMORT, ACUM, DEL INMOVILIZADO MATERIAL 0,00 2.606,90 - 2.606,90
s
Ver saldos del diario t 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, S.L. 70.216,15 165.108,14 -94.391,99
u
Todos M v 400.0.0.00002 SOLUCIOMES INTEGRALES, S.L. 0,00 0,00 0,00
w
X 400.0.0.00003 SEBASTIAN AMARO MARTOS 400,00 0,00 400,00
¥
z 400.,0.0.00004  LAURA MOLINA RUIZ 0,00 0,00 0,00
400.0.0.00005 SCEA LA VIALASSE 0,00 0,00 0,00
400.0.0.00006 JAVIER MORALES CASTILLO 0,00 0,00 0,00
400.0.0.00007  TECNICOS INTERIORISTAS, S.L. 0,00 0,00 0,00 v

Mantenimiento del maestro de cuentas

Las opciones para el mantenimiento del plan de cuentas se encuentran en la cinta de opciones de la parte
superior de la pantalla distribuidas en 5 grupos: Mantenimiento, Acciones, Configuracion, Vista y Utiles.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear una nueva cuenta y duplicar, modificar o eliminar
una cuenta existente. El icono Emisién permite imprimir el plan de cuentas de la empresa. El menu
desplegable del icono Nuevo contiene las opciones Nueva cuenta de cliente y Nueva cuenta de proveedor,
que automatizan la creaciéon de una cuenta de cliente / proveedor con un codigo correlativo.

Tel: + 34 953 22 79 33 54
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Fichero

M > HdE & dfy B

Duplicar Modificar Eliminar Emisidn | Extracto Chequaar Configuracidn | Buscar J, Utilidades

D Crear una nueva cuenta Alt+lnsert | Acciones Configuracidn Vista Utiles

# MNueva cuenta de cliente k \Vaestro de cuentas Buscar en el fichero (Alt=E) jol

¢ Mueva cuenta de proveedor

() Mastrar grupa 0 < CUENTA DESCRIPCION DEBE HABER sabo |
d

O Mostrar grupo 1 e 100.0.0.00000 CAPITAL SOCIAL 0,00 0,00 0,00

O Mostrar grupo 2 £

() Mostrar grupo 3 g 112.0.0.00000 RESERVA LEGAL 0,00 0,00 0,00

—~ . h

El grupo Acciones agrupa las opciones que permiten:
e Consultar el extracto de movimientos de la cuenta seleccionada.
e Chequear las cuentas que han sido utilizadas en el diario de movimientos y no estén creadas en el
maestro de cuentas de la empresa.

El icono Configuracion permite acceder a las configuraciones del Plan de Cuentas de la empresa para poder
ajustarlos a las preferencias de la empresa.

Las opciones incluidas en el grupo Vista permiten buscar una cuenta y ordenar el listado.
Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc., incluidas en el programa en la solapa Utilidades.

Registro de una cuenta

Al acceder a la Creacion / Modificacién de una cuenta, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Mueva cuenta x

o Cadiga: I:I Siguiente subcuenta Cliente Proveedor Acreedor

Descripcian: Pulsa F1 agui para buscar en |a biblioteca de terceros

Operacidn

Descripcion extendida:

Maturaleza de la cuenta:  Sin especificar <

I:l Resaltar en los extractos los apuntes contrarios a su naturaleza |:| Cuenta obsoleta

|:| Resaltar en los extractos los apuntes con saldos contrarios a su naturaleza |:| Mo utilizar

Mensaje emergente:

Departamento
predefinido:

Aceptar | | Cancelar

Al introducir los datos en esta pantalla, ten en cuenta lo siguiente:

e Alintroducir el cédigo de la cuenta que estas creando, tecleando la cuenta a nivel oficial y pulsando
en Siguiente subcuenta, CONTASOL introducira el codigo de la siguiente subcuenta correlativa
disponible.

e Si pulsas Cliente / Proveedor / Acreedor, CONTASOL cumplimentara automaticamente el campo
Cdédigo de la cuenta, con la subcuenta de cliente / proveedor / acreedor siguiente a la ultima que
hayas creado.

Tel: + 34 953 22 79 33 55
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e Para completar la descripcién de una cuenta de cliente o proveedor puedes pulsar la tecla F1 para
buscar en la biblioteca de terceros, los clientes o proveedores y agregarlos a ésta de forma
automatica.

e La descripcion extendida solo se utiliza a nivel informativo en el fichero del plan de contabilidad.

e Al indicar la naturaleza de la cuenta, el programa se ira automaticamente al debe o al haber en el
asiento para que se introduzca el importe.

e Marcando la opcién Resaltar en los extractos los apuntes contrarios a su naturaleza, los apuntes
que no sean de la naturaleza indicada, se mostraran en rojo en la ventana de extracto de movimientos.

e Marcando la opcién Resaltar en los extractos los apuntes con saldos contrarios a su naturaleza,
el programa mostrara en rojo en la ventana de extracto de movimientos, los apuntes cuyo saldo
arrastrado, sean contrarios a la naturaleza de la cuenta.

e Puedes incluir un mensaje emergente que se mostrara cada vez que se utilice la cuenta en la
introduccién de asientos.

e Al crear una cuenta de cliente o proveedor, CONTASOL te ofrecera la posibilidad de crear en el
momento su ficha de cliente / proveedor. Configurando adecuadamente los datos contables podras
optimizar la introduccion de asientos.

Opciones relacionadas con el P.G.C. de la empresa

Las opciones que veremos en este apartado se encuentran en la solapa Empresa > grupo Ficheros > menu
desplegable del icono P.G.C.

88 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Entorno Fiscal Utilidades Facturacion Buscar ayuda y opciones

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa

A& & FE B o XL g 48 H

Clientes Proveedores Bienes Libros Registros Empresa IVA&/ Moneda  Cierres Consolidacién | Documentos — Calendario
- deDiario  eliminados - IGIC - - - fiscal

Impresién Ayuda

DE'D P.G.C. F1 Configuracion Utiles Digital Box = Calendario
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& Configuracion . -
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Por su importancia, los ficheros de clientes y proveedores los estudiaremos mas adelante con detenimiento.

Configuracion del plan general contable

Tal y como indicamos en el apartado anterior, es importante comprobar la configuracion del Plan de
Cuentas de la empresa para poder ajustarlos a tus preferencias.

La opcidn se encuentra en la solapa Empresa > grupo Ficheros > menu desplegable del icono P.G.C. >
opcion Configuracion.
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Archivo (VELTY Tesoreria Analitica Empresa Entorno Fiscal [UILERES Facturacion

HKQ\ EE @

Clientes Proveedores Bienes Libros Registros Empresa IV&/ Moneda | Cierres Consolidacidn | Documentos | Calendario
IGIC
2 pGe F1 Configuracion Utiles Digital Box | Calendario

Impresién

DXP L 3| &

Ayuda

- deDiario  eliminados - - - - fiscal

44 Ver planes contables originales [ Mayor [5] Repercutida [5] soportada Notificaciones electrénicas
) Copiar plan contable original

2 mprimi k Publicaciones Mapa de procesos Ayuda @V’ A @}
mprimir

{0} Cenfiguracién p +

Tareas pendientes  © +  Calculadora Agenda diaria

La pantalla que se muestra divide las configuraciones en 2 apartados:
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Consultas:

Podras configurar aqui qué cuentas y qué saldos se mostraran por defecto al acceder al maestro de cuentas
de la empresa.

Cenfiguracion del plan contable

Consultas

Opciones para la consulta del plan contable
Creacidn de cuentas

Consulta de cuentas contables

|:| Mostrar cuentas oficiales Mostrar cuentas auxiliares

Saldos en la consulta de cuentas contables
Mostrarsaldos

Mes inicial: Apertura <
Mes final: Cierre @

Diario a mostran. Todos

Aceptar Cancelar

Creacion de cuentas:

Podras configurar qué nombre se utilizara como titulo de la cuenta al crear cuentas contables desde los
ficheros de clientes y proveedores.

Coenfiguracidn del plan contable

Caonsultas

Opciones para la creacion de cuentas desde clientes y proveed.

Creacidn de cuentas
k Creacion de cuentas desde el fichero de clientes

@ Usar el nombre fiscal como titulo de la cuenta
O Usar el nombre comercial como titulo de la cuenta
Creacidn de cuentas desde el fichero de proveedores

@ Usar el nombre fiscal como titulo de la cuenta

O Usar el nombre comercial como titulo de la cuenta

Aceptar Cancelar
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Ver planes contables originales

CONTASOL se entrega con 15 planes contables oficiales que puedes consultar desde el menu desplegable
del icono P.G.C. > opcién Ver planes contables originales.

s E-BE8 4

Diario
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La pantalla que se muestra es la siguiente:

Planes contables oficiales / originales predefinidos

G . ]
Om = HiE Ee
Buscar 7|  Elegir Utilidades
columnas <
Vista Utiles
Plan de cuentas criginal - - _— )
Planes contables oficiales / originales predefinidos Buscar en el fichero (Alt=B) O
Espafia - Plan General de Contab | = N N -
5 - Plan General de Contabilidad 2008 PYMES DESCRIPCION EXTENDIDA
Espafia - Plan General de Contabilidad 2008
Espafia - Plan de Contabilidad de las Entidades Aseguradoras. RD 1317/2008 .
Espafia - Plan contable adaptado a Sociedades cooperativas. BOE 316 28/12/2010INST.PATR.C.P.EMP.GRU REVERSIOMN DEL DETERIORC DE PARTICIPACIOMES EM INSTRU...
Espafia - Plan General de Contabilidad 1930
Espafia - Plan Contable de la Construcion NST.PATR.C.P.EMP.ASO REVERSION DEL DETERIORO DE PARTICIPACIONES EN INSTRU...
Espafia - Plan Contable de Empresas Inmobiliarias
Espafia - Plan Contable de Entidades sin fines lucrativos .
Espafia - Plan General de Contabilidad (Reg. Simplificado) R.DEUDAS C.P. EMP.GRU REVERSIOMN DEL DETERIORC EN VALORES REPRESEMNTATIVOS D...
Espafia - Plan Contable del Sector Vitivinicola
Chile - Catalogo de cuentas R.DEUDAS C.P. EMP.ASO REVERSION DEL DETERIORO EN VALORES REPRESENTATIVOS D...
Colombia - Catalogo de cuentas
Panama - Catalogo de cuentas .
Perli - Catdlogo de cuentas R.DEUDAS C.P. O.PVIN REVERSION DEL DETERIORO EN VALORES REPRESENTATIVOS D...
Uruguay - Catalogo de cuentas
793.8 REVER.DETER.VAL.REPR.DEUDAS C.P. OTR.EMP REVERSIOM DEL DETERIORD EN VALORES REPRESENTATIVOS D...
799 REVERSIOM DEL DETER.CRED. CORTO PLAZO REVERSIOM DEL DETERIORO DE CREDITOS A CORTO PLAZO
799.0 REVERSIOM DEL DETER.CRED.CORTO P.EMP.GRU REVERSIOM DEL DETERIORO DE CREDITOS A CORTO PLAZO, E...
799.1 REVERSIOM DEL DETER.CRED.CORTO P.EMP.ASQ REVERSIOM DEL DETERIORO DE CREDITOS A CORTO PLAZO, E...
799.2 REVERSIOM DEL DETER.CRED.CORTO P.O.P.VIN REVERSIOM DEL DETERIORO DE CREDITOS A CORTO PLAZO, O...
799.3 REVERSION DEL DETER.CRED.CORTO P.OTR.EMP REVERSION DEL DETERIORQ DE CREDITOS A CORTO PLAZO, O... v

En la zona izquierda puedes seleccionar el plan contable que quieres consultar y sus cuentas se mostraran
en la rejilla de datos.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic sobre una de ellas, ordenar los datos por la
columna que desees.

Las opciones relacionadas con este archivo se encuentran en la parte superior de la pantalla divididas en los
grupos: Vista y Utiles.

Las opciones incluidas en el grupo Vista permiten buscar un registro, ordenar el listado, filtrar los registros
que se mostraran en la rejilla de datos y elegir qué columnas quieres que se muestren al abrir el fichero.
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Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc., incluidas en el programa en la solapa Utilidades.

Copiar plan contable original en la empresa activa

Esta opcidn permite copiar un plan contable oficial de los incluidos en CONTASOL o el plan contable de otra
empresa del programa.

T 5 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 20,
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Impresién
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La pantalla que se muestra al acceder a la opcién es la siguiente:

Copiar plan contakle a la empresa

]
¢
'EJGD

Selecciona el Plan General de Contabilidad a copiar.

@ Copia de un plan contable ariginal

Espafia - Plan General de Contabilidad 2008 PYMES <

Requiere la siguiente estructura de digitos de cuenta:
000, 0zcco0 foccon = parte opdional), o
000000000 pocos = parte opdionaljinecesario para cuentas: 7620x, 7621x, y 7954,

Copiar las naturalezas y resaltes de cuentas oficiales a las auxiliares [si existiesen)

O Copiar el plan contable de otra empresa

Empresa: Ejercicio:

Estructura de niveles de cuentas

Cuentas con uh namera de digitos no superiora: |10 =

Aceptar | | Cancelar

Imprimir el plan de cuentas de la empresa

El icono Imprimir permite emitir un listado con la estructura actual del plan de cuentas de la empresa segun
los diferentes limites, ordenaciones y opciones introducidas.
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Clientes / Proveedores

En este fichero se guardan los datos fiscales de cada uno de los clientes / proveedores existentes. A esta
opcion se puede acceder de forma manual o de forma automatica al crear una cuenta de clientes /
proveedores en el plan contable.

El acceso a estos ficheros se encuentra en la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono Clientes /
Proveedores.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

o E-EH &
Archivo

A 2 BE B o X8k g 8 H

P.G.C. Clientes M ppores  Bienes  Libros Registros Empresa IVA/ Moneda | Cierres Consolidacidn | Documentos | Calendario
- - de Diario  eliminados - 1GIC - - - fiscal

Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacian Ayuda Buscar ayuda y opciones

Ficheros Configuracién Utiles Digital Box Calendario

Mantenimiento del fichero de clientes / proveedores

El mantenimiento de los ficheros de clientes y proveedores se realiza mediante los iconos situados en la cinta
de opciones de la parte superior de la pantalla.

En el caso del fichero de Proveedores, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Fichero
+ | 7 L= L w% O * HL 2
Nuewvo Modificar Eliminar  Emision | WhatsApp Calculo Cambio | Buscar ;_‘_‘L Elegir Utilidades
- de IBAN de IRPF  columnas -
Mantenimiento Acciones Vista Utiles
o0-9
R Proveedores Buscar en el fichero (alt+B O
b
c CUENTA NOMBRE FISCAL NOMBRE COMERCIAL TELEFONO MOVIL M.LF. poBLA *
d
& 400.0.0.00006 JAVIER MORALES CASTILLO REFORMAS JAVIER 95 1148969 621 588541 TT147232-B MALAC
§
9 400.0,0.00010  JUAN MARTINEZ GARCIA IBERICA ESPARIA 95852781 654477432 T7458963-T  MADRI
h
i 400.0,0.00004  LAURA MOLINA RUIZ L&M COMUMICACIONES ... 93 4557412 659 199782 75778485V BARCE
]
k 523.0.0.00000 PROVE INMO PROVE INMO B344474578
|
m 400.0,0.00011  PROVE WEBINAR PROVE WEBINAR 933545758 BATATATAT LAGUN
n
i 400.0.0.00005  SCEA LA VIALASSE SCEA LA VIALASSE 954 569525 655 258188 FR22451318... PARIS
o
P 400.0,0.00003  SEBASTIAN AMARO MARTOS ALMACEMAJES AMARO 93 1542277 688 111987 T7412546-C  BARCE
q
r 400.0,0.00002  SOLUCIOMES INTEGRALES, S.L. SOLUCIOMES INTEGRALES,... 961341235 699 454 747 B46885122 VALEM!
H
t 400.0,0.,00007  TECMICOS INTERIORISTAS, 5.L. TECMICOS INTERIORISTAS 955 355258 643 247785 B-41788122  BARCE
u
v 4100000001 VERTICAL MADRID, 5.L. VERTICAL MADRID 91 1122512 654121212 B&5236665 MADRI
w
x 400.0,0.00001  VERTICAL MADRID, S.L. VERTICAL MADRID 91 1122512 654121212 B&5236665 MADRI v
¥
. < >

Las opciones de gestion del fichero se distribuyen en 4 grupos: Mantenimiento, Acciones, Vista y Utiles y
son idénticas para ambos ficheros.
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Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro y modificar o borrar el registro
seleccionado y emitir un listado de clientes / proveedores.

El grupo Acciones contiene las opciones que permiten:

e Calcular el IBAN y actualizar el BIC de un intervalo de clientes / proveedores.
e Cambiar el % de retencién.

Las opciones incluidas en el grupo Vista permiten buscar un registro, ordenar el listado, filtrar los registros
que se mostraran en la rejilla de datos y elegir qué columnas quieres que se muestren al abrir el fichero.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc., incluidas en el programa en la solapa Utilidades.

Registro de un nuevo cliente / proveedor

Al acceder a la pantalla de creacién / modificaciéon de un cliente o un proveedor, las pantallas que se muestran
y los datos que se solicitan en ellas son muy similares.

Mueve proveedor x
Cuenta: Siguiente proveedor Siguiente acreedor
Ident. Fiscal: MIF = l:l Validacidn Clase de impuesto: LW A <
Maombre fiscal: Pulsa F1 para buscar en la biblioteca de terceros

Contabilidad  Otros datos  Analiticos Observaciones

Conk predefinido [debe]: Contrapartidas (F10)

Concepto predefinido (haber):
Cuenta de bancao:

Cartera de efectos predet.:

Tipo de operaciones: Interior < Clave m1%0: < Subclave: 0 <

Tipo de retenciones: [5in predefinir] - % Retencion: 0,00

Tipo de deduccidn: [Sin predefinir] <

Clave de operacion habitual: [Sin predefinir] <
Clave de op. intracomunitaria:  [Sin predefinir] <
Ayuda en el calculo: Un tipo de IVA =
Tipo de VA, predefinido: Mormal =

DAcogido al Régimen especial del criterio de caja

Descripcion operacian Slk:

Aceptar Cancelar

Los datos se distribuyen en 4 apartados:

Cabecera

En la parte superior de la pantalla se incluiran el numero de cuenta contable, nombre e identificacion fiscal y
clase de impuesto. Si accedes a la creacion de la ficha desde la creacion en el maestro de cuentas, el numero
de cuenta se cumplimentara de manera automatica.
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Solapa Contabilidad

En esta solapa debes introducir los campos Concepto predefinido para apuntes al debe y al haber que
seran los textos que se utilizaran en el campo Concepto de la introducciéon de asientos cuando se selecciona
la cuenta de cliente / proveedor. Por defecto, al introducir la denominacion fiscal, el programa te mostrara 20
caracteres del nombre y el texto “N. FRA:” en el caso de clientes y el texto “S. FRA:” en el caso de proveedor.

En el caso de trabajar con efectos comerciales, es importante indicar la cuenta de banco y la cartera de
efectos predeterminada. Estos campos ayudaran a automatizar la creacién de estos efectos.

Los campos Tipo de operaciones, Tipo de retencién, Clave de operacion habitual, Clave de operacion
intracomunitaria, Ayuda en el calculo y Tipo de L.V.A predefinido, son necesarios para la creacion de
los registros de IVA de las facturas de compras y ventas. Cumplimentando estos datos en la ficha de
cliente o proveedor, automatizaras la creacion del registro de IVA durante la introduccion de asientos,
por lo que es muy recomendable invertir tiempo en su configuracion.

De igual manera, cumplimentando los campos de contrapartidas de ventas e ingresos / compras y gastos

automatizaras aun mas la introduccion del asiento. Ten en cuenta que, si la cuenta que introduces no existiese
en el fichero de cuentas, el programa te permitira crearla en el mismo instante.

Solapa Otros datos

En esta solapa puedes introducir los datos de localizacion, contacto, banco, forma de pago, etc.

También puedes configurar un mensaje emergente para que se muestre al utilizar este registro en la
introduccion de asientos.

Muevo cliente x

Cuenta: Siguiente subcuenta Tipo de ficha:  Clientes =

Ident. Fiscal: NIF - Walidacion Clase de impuesto: VA, -

Mombre fiscal: F1 buscar en |a biblioteca de terceros

Contabilidad Otros datos  Apaliticos Observaciones

Mombre comercial: V

Cromicilio:
Cad, Postal: Poblacion:
Provincia: Pais:  ESPANA - 724
Teléfono: Mavil: Fax:
Banco: M= de cuenta:
|BAMN: c BIC:
|:| Utilizar el siguiente mandato para las domiciliaciones
Referencia Unica: Fecha de firma:  28/06/2023 -
Forma de pago:

Pers, Contacto:

S5

=
a

E-mail:

mE Do
o

Web:

B

Mensaje emergente: |:|Acepta factura electrdnica
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Solapa Analiticos

En este apartado puedes indicar el departamento y subdepartamento contable predeterminado, asi como las
cuentas de proveedores asociadas al cliente que estas creando o las cuentas de clientes asociadas al

proveedor que estas creando, de manera que puedas emitir extractos de movimientos y sumas y saldos
consolidados.

Mueve proveedor x
Cuenta: Siguiente proveedor Siguiente acreedor
Ident. Fiscal: MIF < Validacidn Clase de impuesto: 1WA <
Maombre fiscal: Pulsa F1 para buscar en la biblioteca de terceros
Contabilidad Otros datos Analiticos  Observaciones
Departamento predeterminadok Sin seleccionar] <
Subdepartamento predeterminado: [Sin seleccionar] =
Cliente/Proveedor asociado (1)
Cliente/Proveedor asociada (2):
Cliente/Proveedor asociado (3]
Cliente/Proveedor asociado (4]
Cliente/Proveedor asociado (5)
Aceptar Cancelar

Solapa Observaciones

En este apartado puedes indicar notas y observaciones de interés de cada cliente.

Nuevo proveedor x
Cuenta: Siguiente proveedor Siguiente acreedor
Ident. Fiscal: MIF < Walidacion Clase de impuesto: LWL A, =
Mombre fiscal: Pulsa F1 para buscar en la biblioteca de terceros

Contabilidad Otros datos Analiticos Observaciones

\S
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Biblioteca de terceros

La biblioteca de terceros es un archivo donde se almacenaran de forma automatica todos los clientes y
proveedores creados en el programa, para su posterior utilizacion en cualquier empresa.

Puedes acceder desde la solapa Entorno > grupo Bibliotecas > icono Terceros. Al acceder al fichero, la
pantalla que se muestra es la siguiente:

Biblicteca de Terceros

Fichero

B & &8 G dfe @
I

A11682879  SOFTWARE DEL SOL SOCIEDAD ANCNIMA 902151289

B46885122 SOLUCIONES INTEGRALES, 5.L. 96 1341255 699 434 747 96 1341266

Muevo Modificar Eliminar | Importar  Importar Barrar Buscar Elegir Utilidades
- clientes proveedores biblioteca columnas -
Mantenimiento Acciones Wista Uitiles

09 T

. Biblioteca de Terceros Buscar en el fichero (Alt=5 O
b

c ID. FISCAL NOMERE FISCAL TELEFONO MOVIL FaX ~
d

e

§ B4TA7ATAT PROVE WEBINAR 933545758

g

h 36363669W  PROVEEDOR ADIRECTO MAYQ

i

i 23252547F PROVEEDOR JUMIO

k =

| 5B474TATF PROVEEDOR SUBVEMCION

m

n 25252525C PRUEBA COBRO

fi

o E58902883 REGISTRO MERCANTIL 935081444

E FR22451318... SCEA LA VIALASSE 954 569525 655 258188 954 369526
r

3

t

u

v

A25897438  SORYLUZ SA

-

B25236665 WERTICAL MADRID, 5.L. 91 1122512 654121212 911122512

=

5]

Mantenimiento del fichero

Puedes limitar los registros que se muestran seleccionando una letra en la zona izquierda de la pantalla.
Desmarcando la seleccién, volveran a mostrarse todos los registros de nuevo.

Las opciones relacionadas con este archivo se encuentran en la parte superior de la pantalla divididas en
distintos grupos: Mantenimiento, Acciones, Vista y Utiles.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro y modificar o borrar el registro
seleccionado.

El grupo Acciones contiene las opciones que permiten:
e Importar las fichas de clientes de la empresa a este fichero
e Importar las fichas de proveedores de la empresa a este fichero
e Borrar el contenido de la biblioteca de terceros
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Las opciones incluidas en el grupo Vista permiten buscar un registro, ordenar el listado, filtrar los registros
que se mostraran en la rejilla de datos y elegir qué columnas quieres que se muestren al abrir el fichero.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc., incluidas en el programa en la solapa Utilidades.

Ademas de la incorporacion automatica de registros de clientes y proveedores a la biblioteca de terceros, es
posible crear registros, recoger los datos del cliente/proveedor y agregarlos en su fichero correspondiente.

Registro de un tercero

La pantalla de registro de Ficha de tercero es la siguiente.

Muodificacion de ficha de tercero x
Ident. Fiscal: B35236665 Tipo de identificacién fiscal: | [N -
Mombre fiscal:  WERTICAL MADRID, 5.L
Clase de impuesto: 1WA, <
General Datos contables de proveedor Datos contables de cliente
Mombre comerciak: ~ VERTICAL MADRID
Domicilio: AV DEL MAMZAMARES 20
C.P./ Poblacion: 28000 MADRID
Provincia: MADRID Pais:  ESPAFA -
Teléfono: 91 1122512 Mévil: 654121212 Eax 911122512
Eanco: BANCO POPULAR ESPANCL, 5.4, M= de cuenta: 0075 0002 27 1254871236
IBAN: ES0400750002271254571236 cl me
Forma de pago: 30 DiAS
Pers. Contacto: FRAMCISCO HERRERA MURILLO
E-mail: infa.verticalmadrid@gmail.com s
Web: E:‘?E
Mensaje emergente:
Aceptar Cancelar
Los datos de tercero se dividen en 3 apartados:
e Datos identificativos y de contacto
e Datos contables de proveedor
e Datos contables de cliente
Estudiaremos estos apartados cuando estudiemos los ficheros de clientes y proveedores.
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Introduccion de asientos: configuracion y
mantenimiento

En este mddulo estudiaras como realizar las tareas iniciales con el programa, desde la
instalacion a la creacién de la empresa.

Pulsando en el icono Introducciéon de asientos, accederas a la pantalla de introduccion de asientos
contables. Esta opcién se encuentra en la solapa Diario > grupo Diario. También puedes acceder a esta
pantalla con la combinacion de teclas Ctrl+A.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

s H-BS 5
Archivo
[ o — [ [ 3 =3 = — — [ {C_)_}‘

A
T H B BeoBBL I B ERB B B = B
Introduccidn Punteo  Amortizaciones  Conciliacidn Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones = Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones
de asientos - bancaria v  automdtica ~  con.. v A auxiliar - - - -

Buscar ayuda y opciones

Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Liilidades Facturacién Ayuda

Diario Consultas VA / 1GIC Retenciones Utiles

La entrada de apuntes en el diario se efectua a través de asientos independientes, diferenciandose entre ellos
por su fecha o numero de asiento. Es posible introducir asientos en los 365 dias del afio, y grabar 99.999
asientos por dia.

Cada uno de los asientos puede contener hasta un maximo de 999 apuntes. No obstante, se recomienda
utilizar un asiento por documento para poder emitir consultas y realizar modificaciones con mas facilidad,

comodidad y agilidad.

Para cerrar la introduccion de asientos pulsa en el icono Cerrar o la tecla Esc.
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Descripcion de la pantalla

Al ejecutar la introduccion de asientos, CONTASOL abre una nueva solapa denominada Asientos. La
pantalla que aparece por defecto es la siguiente:

848 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2025 Asientos

Buscar ayuda y opciones

Impresion  Fiscal  Utilidades  Facturacién  Ayuda [ISNeS

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno

o H = D H| o H D H| ? 0 D H [ —|
4 [Ex + H= } Fia + <82 & E(E @
Mas Panel de Reiniciar | Configuracién
- - optiones - | consultas columnas

Guardar Eliminar Guardare | Emision | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos

¥ nueva irafecha - prefijados -
Mantenimiento Emisién Utiles Vista Configuracidn

Notificaciones electrénicas +

[*Z Introduccién de asientos | | [FDiario | [iMayor | | [5] Repercutido 5] soportado

Escritorio Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Euro - Fecha: l:l Asiento: 0

Diario:  GENERAL - Moneda:
ORDEN CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEM
Total asiento: 0,00 0,00 0,00
Ult. Asiento: Ult. Reg. .V.A: Ult. Efecto Com.: Cuenta seleccionada: 0,00 0,00 0,00

[lentocal @ onda DELSOL (B) [supervisar] A\ [ ] www .sdelsol.com )

Activando el Panel de consultas puedes consultar los asientos de la sesion, el diario, el extracto de
movimientos, sumas y saldos, saldos mensuales y saldos mensuales (columnas), sin salir de la pantalla de
introduccién de asientos. Esto se hace desde el icono Panel de consultas del grupo vista.

Asientos

ﬁ £| CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2025

Buscar ayuda y opciones

Archivo Diaric Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacion Ayuda Asientos

oA - (] [ (] ? 5 ] =

+ |Ex + B= % Ve + <& o2 = ELE E{@}‘
Guardar Eliminar Guardare | Emisién | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Pan) Reiniciar | Configuracidn
¥ nuevo irafecha - prefijados - - - opciones - | consiWaNycolumnas

Mantenimiento Emisian Utiles Vista Configuracion

[4Introduccion de asientos | [FDiarie | [[IMayor | | [5] Repercutido |5 soportado

Escritoria Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Notificaciones electronicas -+

Observaciones

Diario:  GEMERAL - Moneda:  Euro - Fecha: v Asiento: 0

ORDEN CUENTA COMNCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEM

0,00 0,00 0,00

Total asiento:
0,00 0,00

Ult. Asiento: Ult. Reg. LV.A: Ult. Efecto Com.: Cuenta seleccionada: 0,00

[JEnlocal @ OndaDELSOL (B) [supenvisor] /A O ] www .sdelsol.com 7o)
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Esta pantalla se encuentra dividida en dos partes:

cs 54 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Asientos
Archivo Diaric Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Asientos Buscar ayuda y opciones
oA B [ oA [ ? 5 ) ==

+ [Ex + S5 Fd Fa + 2 it H}] {3}
Guardar Eliminar Guardare | Emisién | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar =~ Configuracién
¥ NuUevo irafecha - prefijados - - - opciones - | consultas columnas

Mantenimiento Emision Utiles Vista Configuracion
4 intraducdidn de asientos [ piario [ mayor [5] Repercutida [5] soportado Notificaciones electronicas

Escritoria Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Asientos de la sesion: . 5
Asientos de la sesién  Diario  Extracto  Sumasysaldes Saldos mensuales  Saldos mensuales [columnas)

(O Ver asientos creades hoy DIARIO FECHA ASl. ORD. | CUENTA COMCEPTO DOCUM. DEBE HABER | P
O Ver asientos modificados hay

o Wer asientos segun se usan

Diario:  GENERAL T Moneda:  Euro - Fecha v Asiento: 0

ORDEN | CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER IMAGEN
Total asiento: 0,00 0,00 0,00
Ult, Asiento: Ult, Reg. LV.A: UIt, Efecto Com.: Cuenta seleccionada: 0,00 0,00 0,00
[JEnlocal & OndaDELSOL (B) [supenvisor] /A D ] www.sdelsol.com 1)

Zona superior. Consultas

Mientras realizas la introduccion de asientos puedes visualizar directamente los ultimos asientos creados o
modificados, el extracto de la cuenta que se esta introduciendo, un balance de sumas y saldos o el saldo
mensual de la cuenta. En cada solapa puedes utilizar los filtros que se presentan en la columna de la izquierda.

s 848 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Asientos

Archivo (VELTY Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Asientos Buscar ayuda y opcianes
oA B [ oA [ 5 ) ==
BELG BB EBBG & B &
Guardar Eliminar Guardare | Emisidn = Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar = Configuracion
y nuevo irafecha - prefijados - - - optiones ~ | consultas columnas
Mantenimiento Emision Utiles Vista Configuracion
Lintroduccién de asientos [F Diario [ Mayor [5] Repereutido [F] soportado Natificaciones electronicas

Escritario Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Asientos de la sesidn: . 5
Asientos de la sesion  Diario  Extracto Sumas y saldos Saldos mensuales  Saldos mensuales (columnas)

O Ver asientos creades hoy DIARIO FECHA ASl. ORD. CUENTA CONCEPTO k DOCUM, DEBE HABER. | P
O Wer asientos modificados hoy

© Verasientos segu) iean

Ademas de la funcion de consulta, esta zona de la pantalla cuenta con las siguientes funciones:

o Enlas solapas Introduccion de asientos y Diario, al hacer doble clic sobre un asiento o pulsar la tecla
Entrar, se activa el asiento en la parte de introduccion de asientos permitiéndote editarlo.

e En las solapas Extracto, Sumas y Saldos, Saldos mensuales y Saldos mensuales (columnas),
haciendo doble clic sobre cualquiera de ellas, se activa la consulta de la cuenta indicada en el apartado
introduccién de asientos.

o Enlas solapas Diario y Extracto, es posible realizar el punteo de apuntes manualmente.
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e Las teclas Inicio y Fin permiten moverse al primer o ultimo apunte de la pantalla de consultas
respectivamente.

Zona inferior. Introduccion de asientos

Desde aqui se produce la entrada de asientos. Los datos necesarios para cada apunte son los siguientes:
Diario, Moneda, Fecha, Numero del asiento, Observaciones (opcional), Cuenta contable, Concepto del
movimiento, Nimero de documento (opcional), Importe del movimiento, Imagen (solo si el apunte tiene
una imagen asociada).

En esta pantalla y durante la introduccién de asientos, se muestra una barra de herramientas flotante con las
opciones activas en este proceso:

Diario: GEMNERAL Moneda: Euro Fecha:  14/01/2025 Asiento: 24 MM B et (- Més opciones.. ~ Observaciones

ORDEN CUENTA COMCEPTO DOCUMENTD DEBE HABER IMAGEN k
1 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID 5. FRA: 1479 0,00 1.525,00
2 472.0.0.00000 VERTICAL MADRID 5. FRA: 1479 264,67 0,00

3 600.0.0.00000 VERTICAL MADRID 5. FRA: 1479 1.260,33 0,00

Cuenta: COMPRAS DE MERCADERIAS
UHt. Asiento: 000024 Uit Reg. VA Ult. Efecto Com.:

1.525,00 1.525,00 0,00
0,00 0,00 0,00

CJenLocal @ Onda DELSOL (B) [Supervisor] [P DY wwnw.sdelsol.com 7o)

Contiene las siguientes opciones:

e Salir del asiento y crear otro nuevo en la misma fecha.

e Salir del asiento y crear otro nuevo posicionandose en el campo de fecha.

e Salir del asiento y crear otro nuevo posicionandose en el campo de asiento.

e Anular el apunte activo.

e Puntear / Despuntar el apunte activo o el asiento completo.

e Afadir una imagen o documento al apunte / mostrar la imagen o documento asociado al apunte

e Elicono Mas opciones ofrece distintas posibilidades dependiendo del campo del asiento en el que
se encuentre el cursor.

En el campo cuenta dispones de opciones como: Buscar cuenta, Nuevo cliente / proveedor /
acreedor, Activar plantilla de asiento, Crear plantilla con el asiento, Asiento de pago / cobro a
caja / banco o a cuenta seleccionada, Asiento de cierre de cuentas, Duplicar asiento...

En el campo Concepto, las opciones que presenta son: Buscar concepto, Contrapunte, Cerrar
asiento, Cerrar el saldo de la cuenta, Cerrar el saldo del mes de la cuenta, Ver facturas para
cobrar / pagar y Cobrar / pagar ultima factura.

En el campo Documento, las posibilidades son: Contrapunte, Cerrar asiento, Cerrar el saldo de
la cuenta, Cerrar el saldo del mes de la cuenta y extracto.

En los campos Debe / Haber, las opciones que se presentan son: Ir al Haber o al Debe
respectivamente, Contrapunte, Cerrar asiento, Cerrar el saldo de la cuenta, Cerrar el saldo del
mes de la cuenta y Extracto.

La grabacion efectiva de cada asiento se realiza en el campo cuenta del apunte siguiente al ultimo introducido.
Para grabar un asiento:

e Puedes utilizar los iconos existentes en la cinta de opciones de la solapa Asientos > grupo
Mantenimiento (Guardar y nuevo, Guardar e ir a fecha y Guardar e ir a asiento).

e O puedes utilizar las opciones disponibles en la Barra de herramientas flotante que explicamos
anteriormente.
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Opciones de gestion de la solapa asientos

La solapa Asientos (activa cuando se accede a la opcion Introduccion de asientos), contiene distintas
opciones para la creacién y mantenimiento de apuntes / asientos. Estas opciones, se encuentran en la cinta
de opciones de la parte superior de la pantalla, distribuidas en distintos grupos: Mantenimiento, Emision,
Utiles, Vista y Configuracion.

Grupo mantenimiento

Desde las opciones de este grupo puedes guardar, eliminar o duplicar el asiento que estas introduciendo.
Cuentas con 3 opciones para guardar el asiento:

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Asientos
(VELTY Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresion Fiscal Utilidades Facturacion Ayuda Asientos Buscar ayuda y opdones

B BB B EDE &

Emision | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracion

Guardar Eliminar

¥ nuevo - prefijados - - - opciones ~ | consultas columnas
Mantenimi [ Guardar e ira fecha Utiles Vista Configuracién
4 Intraduccic D Guardar e ir a asiento Alt+M r @ Repercutido |5 Soportado Motificaciones electronicas

tscritorio [ 1 1) Duplicar asiento ‘
A J

¢ Guardar y nuevo: Guarda el asiento y crea uno nuevo en la misma fecha.
e Guardar e ir a fecha: Guarda el asiento y crea uno nuevo situando el cursor en el campo fecha.
e Guardar e ir a asiento: Guarda el asiento y crea uno nuevo situando el cursor en el campo asiento.

Grupo emision

En el menu desplegable del icono Emision se encuentran las opciones para imprimir el asiento activo e
imprimir los asientos de la sesion.

s E-BES A CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Asientos

Archivo (VELTY Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacian Ayuda Asientos Buscar ayuda y opciones

DS,ZQD,"} > B GEE B EHE O

Guardar Eliminar Guardar e Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar =~ Configuracién

¥ nuevo irafecha - prefijados - - - opciones - | consultas columnas
Mantenimienta Imprimir asiento 5 Vista Configuracion
Lintroduccidn de asientos Imprimir asientos de la sesién ‘ sreutido H soportado Notificaciones electrénicas

Grupo utiles

En este grupo tienes acceso a las siguientes opciones:

cs W ﬁ [2| COMTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Asientos
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Asientos Buscar ayuda y opciones

EEEEEEEE ) =

Guardar Eliminar Guardare Emision = Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos  Mas Panel de Reiniciar | Configuracién
¥ nuevo irafecha ~ - prefijados - - ~  opdones - | consultas columnas
Mantenimiento Emisin Utiles Vista Configuracién

Conceptos prefijados. Permite guardar en un fichero, los conceptos de asiento y de facturacion que mas se
utilicen bajo un cddigo de acceso de 4 caracteres alfanuméricos.

Plantillas. CONTASOL permite la creacién y mantenimiento de plantillas. En estas plantillas es posible
prefijar la mayoria de los apartados que componen un asiento y asi agilizar la introducciéon de asientos
repetitivos.
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Asientos. El menu desplegable de este icono contiene las opciones que permiten anular apuntes, anular
asientos, modificar fecha y nimero de un asiento y puntear asientos de manera automatica.

Traspasos: este icono contiene un menu desplegable que contiene las opciones que permiten traspasar
movimientos de cuenta a cuenta, traspasar movimientos de departamento a departamento, traspasar asientos
entre diarios o copiar asientos a otra empresa.

Efectos. Desde este icono tienes acceso directo a la creaciéon de un nuevo efecto a cobrar / pagar.

Mas opciones. El menu desplegable de esta opcidn permite acceder al maestro de cuentas de la empresa y
al fichero de cheques / pagarés y comprobar los cambios realizados en un asiento.

Grupo vista

Como vimos anteriormente, el icono Panel de consultas permite activar la zona de consultas en la pantalla
de introduccién de asientos.

Mediante el icono Reiniciar columnas, puedes volver a poner ancho por defecto de las columnas de la rejilla
de datos.

Grupo configuracion

Desde el icono Configuracion, tienes acceso directo a las configuraciones de la introduccién de apuntes /
asientos de la aplicacion (Lo veremos con detenimiento en el siguiente apartado).

Configuraciones previas a la introduccion de asientos

Antes de comenzar a usar el programa, es importante que revises las configuraciones de CONTASOL para
los siguientes aspectos:

e Introduccién de apuntes
e Consultas del Diario

e IVA/IGIC

e Cuentas de enlace

e Periodos contables

Estas opciones se encuentran en la solapa Diario > grupo Utiles > menu desplegable del icono
Configuraciones.

Configuracion de la introduccion de apuntes

ElI 90% del trabajo contable se realiza en la pantalla de entrada de apuntes. Asi es loégico que, antes de iniciar
el trabajo, configures este proceso. El programa permitira configurar varios parametros en funcion de tus
necesidades.
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CONTASOI

- EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2025

day opciones

)
os Herramientas

Archive Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal

BB H B OB

tilidades Facturacién Ayuda

20 B BERB B E

Tl

Introduccidn Punteo  Amortizaciones Conciliacién Contabilizacion Enlace Diario Mayor Saldos Ven_tana Repercutido Soportado Acumulados Liguidaciones | Retenciones | Traspas
de asientos - bancaria ~  automatica - con.. - auxiliar A A
Diario Consultas VA /1GIC Retenciones (e i Lo s arine, Mayis+F6
[ Intraduccién de asientos [ piario [ Mayor [ Repercutida [ soportado [ Consultas del Diario k
% IVA/IGIC
Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Ayuda o ;
o Cuentas de enlace Mayis+F9
: 7 Periodos contables
Agenda de contactos £+ Tareas pendientes 2+ Calculadora Ag ¥

La pantalla que se muestra al entrar en la opcién es la siguiente:

Entrada de apuntes *

Introduccion de asientos ‘

D H
’J Opciones para introduccion de asientos
Datos Auxiliares

Intreduccidn asientos

GEMERAL <

Utilizar nimeros de asiento automaticos

Cobros / pagos

Diario habitual:

Procesos enlazados

Contadores de documentos M= correlativo general <

Gestian documental Mo permitir asientos con la misma numeracion
Utilizar los conceptos de Cliente/Proveedor

Utilizar el nimero de documento

|:| Utilizar valores de contramoneda

Utilizar los departamentos contables

Registro de IVA/IGIC en negativo segun naturaleza.
DAutomatizar el registro de auto-facturas en caso de 1.5.P,
DActivar la introduccidn de apuntes al iniciar Ia gestion

[] Avisar en caso de asientos descuadrados

Mostrar el saldo de todos los diarios

Repetir el concepto automaticamente

Repetir el documento automaticamente

Completar el campo concepto y documento automaticamente
Mantener Ia barra de opciones fija

Fichero por defecto en blsqueda paor NIF: Clientes -

Atajos de teclado

Aceptar | | Cancelar
CONTASOL divide la configuracion de entrada de apuntes en 6 apartados:
e Introduccion de asientos
e Datos auxiliares
e Cobros / pagos
e Procesos enlazados
e Contadores de documentos
e Gestion documenta
Tel: + 34 953 22 79 33 72
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Introduccién de asientos

Entrada de apuntes X

Introduccidn de asientos
k J Opciones para introduccion de asientos
o

Datos Auxiliares

Intreduccién asientos

Diario habitual: |[gayI=S08 4

Utilizar nimeros de asiento automaticos

Cobros / pagos
Procesos enlazados

Contadores de documentos M= correlativo general hd

Gestién documental No permitir asientos con la misma numeracidn
Utilizar los conceptos de Cliente/Proveedor

Utilizar el nimero de documento

|:| Utilizar valores de contramoneda

Utilizar los departamentos contables

Registro de [VA/IGIC en negativo segun naturaleza,
DAutomatizar el registro de auto-facturas en caso de L.5.P.
I:lActivarIa introduccion de apuntes al iniciar la gestion
A\risar en caso de asientos descuadrados

[/l Mostrar el saldo de todos los diarios

Repetir el concepto automaticamente

Repetir el documento automaticamente

Completar el campo concepto y documento automaticamente
Mantenerla barra de opciones fija

Fichero por defecto en busqueda por NIF: Clientes -

Atajos de teclado

Aceptar Cancelar

En este apartado puedes configurar:

e Diario por defecto.

e Utilizar o no, numero de asientos automaticos, pudiendo seleccionar entre niumero correlativo
general o diario.

o Utilizar el concepto automatico de clientes y proveedores. Rellena por defecto el concepto del
asiento con el que tengamos grabado en las fichas de clientes o proveedores.

e Utilizar valores de contra moneda.

e Utilizar el campo niumero de documento.

o Utilizar los departamentos contables.

¢ Registro de IVA/IGIC en negativo segun naturaleza.

e Automatizar el registro de autofacturas en caso de I.S.P.

e Activar la introduccién de apuntes al iniciar la gestién de manera automatica.

e Avisar en caso de asientos descuadrados.

e Mostrar el saldo de todos los diarios.

¢ Repetir el concepto / documento automaticamente en todos los apuntes de un mismo asiento.

¢ Mantener la barra de opciones fija.

e Atajos de teclado para grabacion de asientos.
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Datos auxiliares

Desde este apartado podras activar mas informacion a visualizar en pantalla como: el estado de punteo, el
tipo y registro de IVA enlazado, el departamento y subdepartamento asignados y el usuario y fecha de
creacion.

Entrada de apuntes >

Introduccion de asientas

J Opciones para datos auxiliares
o

Datos Auxiliares
Mostrar datos auxiliares

Cobros / pagos
D\fer el estado de punteo

Procesos enlazados [Jver tipo de LV.A, enlazado

Contadores de documentos [ ver registro de LV.A. enlazado

|:|Ver departamento asignado

Gestion documental [ ver subdepartamento asignado

|:|Ver usuarios y fecha de creacian...

Cobros / pagos

En este apartado se configuran las cuentas que se utilizaran en los procesos automaticos:

e Cierre a caja automatico en la entrada de apuntes.
e Cierre a banco automatico en la entrada de apuntes.

Entrada de apuntes X

Introduccion de asientos

J Opciones para automatismos de cobros / pagos
'

Datos Auxiliares

Automatismes de asientos de cobro / page

Cobiros / pagos
k Cuenta de Caja: 570000000
Procesos enlazados Cuenta de Banco: 572.0.0,00000

Contadores de documentaos [Jusar por defecto en el automatisma de cobro / pagao (ALT = Q)
Maostrar ventana intermedia

Gestion documental n ) .
|:| Usar el concepto predefinido en la ficha de cliente/proveedor

|:| Usar el concepto para el asiento generado
Automatismos de cobros / pagos de facturas

Usar el concepto predefinido en la ficha de cliente/proveedor
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Procesos enlazados

El programa incluye una serie de automatismos a través de los cuales, al terminar de introducir apuntes de
clientes, proveedores, inventario, etc., te muestra la ventana de introduccion de registros de IVA/IGIC, efectos
comerciales e inventario. Las opciones que podemos encontrar son las siguientes:

e Activar el libro de I.V.A. Repercutido al usar una cuenta de clientes / deudor.

e Activar el libro de I.V.A. Soportado al usar una cuenta de proveedor / acreedor.

e Activar el libro de efectos a cobrar al usar una cuenta de clientes / deudor.

e Activar el libro de efectos a pagar a usar una cuenta de proveedor / acreedor.

e Activar el libro de inventario al usar una cuenta de inventario.

e Activar el libro de Retenciones al usar una cuenta de néminas.

e Activar el libro de Retenciones al usar una cuenta de capital inmobiliario.

e Activar el libro de Retenciones al usar una cuenta de remuneraciones pendientes.

Las posibilidades de configuracion de dichos enlaces son: Siempre, en Debe, en Haber, Nunca o preguntar.

Entrada de apuntes X

Introduccion de asientos

J Opciones para procesos enlazados
A

Datos Auxiliares

IVA/IGIC
Cobros / pagos
Activar el libro de IVA/IGIC repercutido al usar una cta. de clientes/deudor: <
Procesos enlazados
Activar el libro de VA/IGIC soportado al usar una cta, de prov./acreedon En Haber <
Contadores de documentos Automatizacion del ndmero de factura: Texto ampliado del concepto y en su defecto el n® de docu =

Gestion documental Separar la serie y numera de factura utilizando el caracter:

Efectos comerciales

Activar el libro de efectos a cobrar al usar una cuenta de dientes/deudor MNunca <

Activar el libro de efectos a pagar al usar una cta. de proveedor/acreedor MNunca =
Inmovilizado

Activar el libro de inventario al usar una cuenta de inmovilizado: Siempre =
Retencicnes

Activar el fichero al usar una cuenta de ndmina: Siempre hd

Activar el fichero al usar una cuenta de retenciones de capital mobiliario: Munca <

Activar el fichera al usar una cuenta de remuneraciones pendientes: Munca -
Anticipos

Activar el fichero al usar una cuenta de Anticipos de clientes: Munca <

Aceptar Cancelar

Contadores de documentos

CONTASOL permite utilizar en el campo Documento de la entrada de apuntes, un numerador virtual de tus
asientos.

En esta solapa puedes configurar hasta 10 contadores de documentos, pudiendo elegir entre 3 y 6 digitos.
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Posteriormente, podras seleccionar a qué serie pertenece el documento que estas contabilizando para que
CONTASOL le asigne un niumero automatico.

Entrada de apuntes x

Introduccion de asientas
J Opciones para contadores de documentos
¥

Datos Auxiliares

Contadores de documentos
Cobros / pagos

Usar contadores de documentos Serie Contador

Procesos enlazados MNimero de digitos en los contadares: |6 hd Contador 1: 000002
Contadores de documentos Contador 2: B/ 000001
k Contador 3: = 000001

Gestion documental Contador & o/ 550001
Contador 5: E/ 000001

Contador & F/ 000001

Contador 7: G/ 000001

Contador 8: H/ 000001

Contador % I 000001

Contador 100~ I/ 000001

Gestion documental

CONTASOL permite digitalizar, los documentos que desees a la vez que vas introduciendo los asientos
contables.

Los documentos escaneados no se graban dentro de la base de datos de la empresa, sino en archivos
independientes dentro de la ubicaciéon que se configure en este apartado. Una vez digitalizados, pueden
consultarse desde la ventana de consulta del diario y desde el extracto de movimientos.

Es imprescindible que se indique qué cuentas activaran la gestién documental y en qué subcarpeta, dentro
de la carpeta de archivo, se guardaran los documentos.
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Entrada de apuntes X

Introduccion de asientos

OH
,J Opciones para la gestion documental

Gestion decumental

Datos Auxiliares

Cobros / pagos
|:| Utilizar la gestion documental

Procesos enlazados

Escaner: A
Contadores de documentos [ Mostrar la ventana de interfaz del escaner

Asociar imagen al: Apunte T
Gestign documental ‘

Carpeta para archivo:

X

Contador
Cuentas Subcarpeta de imagen

000001

000001
000001
000001
000001

|:| Utilizar como repositorio de archivos el sistema de Digital Box

Consultas del diario

Esta opcién permite configurar el comportamiento del doble clic en las pantallas de consulta de diario y de
extracto de movimientos.

CONTASOL -

Diarie Buscar ayuda y opciones

Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién

soreria Analitica Empres
—

BE R EH B BBt d B B — [e

Introduccién Punteo  Amortizaciones  Condliacion Contabilizacian Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana Repercutido Soportade Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas

[

de asientos - bancaria~  automatica - con... - ausiliar - - -
Diario Consultas IVA/IGIC Retenciones [‘5@ Introduccién de asientos Maylis=F6
[Z Introduccién de asientos [FIDiario [ Mayor [5] Repercutida [ soportado Consultas del Diari
% IVA/IGIC k
Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Ayuda o
5. Cuentas de enlace Mayiis+Fg
Agenda de contactos L+ Tareas pendientes  © + Calculadora g Feriodos coniables

La pantalla que se muestra es la siguiente:
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Consultas en pantalla X

Configuracidn
k Opciones para consultas en pantalla

Diarie en pantalla

Comportamiento del daoble clic

@ Puntear el apunte

OAcceder a la modificacion del apunte

Extracto de movimientos

Comportamiento del doble clic:

@ Puntear el apunte

OAcceder al asiento para su consulta o modificacion

|:| Permitir puntear apuntes de gjercicios distintos del actual
Barra espaciadera

Puntear el apunte seleccionado al pulsar la barra espaciadora

Aceptar Cancelar

Configuracion del I.V.A. / I.G.I.C.

Las opciones que se pueden configurar en esta opcion de CONTASOL se distribuyen en 3 apartados: Tipos
de IVA y Recargos de equivalencia, Asiento automatico y Libros de IVA:

Tipos de IVA y recargos de equivalencia

En este apartado puedes establecer los valores de los porcentajes de IVA y de RE para los 3 tipos de IVA,
asi como los tipos que se usaran por defecto.

Porcentaje fijo de L.V.A. Repercutido e I.V.A. Soportado. Puedes prefijar unos valores para el porcentaje
de I.V.A.y de R.E. que posteriormente se utilizara en la grabacién de registros. No obstante, podras modificar
cualquier valor en el momento del registro.

Porcentaje deducible de I.V.A. de prorrata. Este apartado serd util para aquellas empresas en las que
alguna de sus actividades, esté exenta de |.V.A. Puedes indicar aqui el porcentaje del |.V.A. soportado que
sea susceptible de deduccién.

Régimen especial del criterio de caja. Marca la opcion si la empresa esta acogida a este régimen. Si lo deseas, puedes
activar en la ficha de los clientes, la admisién de facturas acogidas al Régimen Especial del criterio de caja. No se incluiran
clientes intracomunitarios ni los acogidos al R.E.
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Cenfiguracion del VA, X
Tipos de |V.A. y Recargos de
equivalencia k # Configuracion de tipos de I.V.A. y Recargos de equivalencia
Asiento automatico o - o .
Tabla 1 de tipos impositivos Tabla 2 de tipes impositivos
Libros de LV.A, o o
Fecha de inicio de aplicacidn:
WA R.E.
VA R.E.
Mormal: 520
Mormal: 0,00 0,00
Reducida: 10,00 1,40
Reducido: 0,00 0,00
Superreducido: 4,00 0,50 B
. 0,00 0,00 Superredudido: uud ALY
a0, 0,00 0,00
5% 0,00 0,00 '
5oy 0,00 0,00
Tipos predefinides
IW.A, Repercutido VA, Soportado
% 1z Maormal < MNormal <
%o Reducido = Reducido <
%6 3 Superreducido = Superreducido =
%ok Manual = Manual <
% 5: Manual = Manual 4
Contadores automaticos de registros Prorrata
|.W.A, Repercutido: &
% deducible del LV.A, prorrata: 0,00
WA Soportado: 14
Régimen especial del criteric de caja
|:| Empresa acogida al RECC Activar en clientes | | Desactivar en clientes |
| Aceptar | | Cancelar |

Contador automatico de I.V.A. Repercutido e I.V.A. Soportado. En estas casillas es posible indicar el nimero
de registro para los contadores automaticos.
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Asiento automatico

Cenfiguracion del VA, X

Tipos de LV.A. y Recargos de
equivalencia # Configuracion del asiento automatico

Asiento automatico

Configuracion
Libros de [L.V.A, k

Generar el asiento automdtico de |V.A, Repercutido: <
Generar el asiento automatico de |.V.A. Soportado: Siempre =
Comportamiento del LV.A no deducible: Generar apunte a VA N.D, <
Comportamiento del .V.A. no deduc. en prorrata: Generar apuntes a VA Ded. y Mo Ded. =

Cuentas de Fact. Emitidas Cuentas de Fact. Recibidas

Cuenta Fija
I.\V.A, Repercutido 477.0.0,00000
R.E. repercutido: 477.0.0.00001
Ventas/Ingresos: 700.0.0,00000 O
Retenciones de ren. profesional: 473.0.0.00001
Retenciones de ren. agricolas: 473.0.0.00002
Retenciones de arrendamientos: 473.0.0.00003
Retenciones de empresarios: 473.0.0.00004
Suplidos: 555.0.0,00000

Aceptar Cancelar

Generacion de asientos automaticos de I.V.A. En caso de haber accedido a la grabacion de registros de
I.V.A. a través de la entrada de apuntes, una vez terminada la grabacion, el programa te da la posibilidad de
asentar las partidas de I.V.A., R.E. y compras o ventas de forma automética.

Comportamientos del I.V.A. no deducible. Te permite configurar el comportamiento del I.V.A. no deducible
dentro del automatismo de asiento.

Cuentas automaticas. Aqui se indica las cuentas de facturas emitidas y recibidas que seran utilizadas para
realizar este proceso automatico. Las casillas Fija que aparecen junto a estos campos sirven para indicar si
dichas cuentas pueden modificarse en el momento de su activacion. Las casillas Unir en 1 cuenta permiten
que se agrupen en un solo apunte las cuentas de IVA que intervengan que el mismo.

Interaccion con las solapas de consultas

Como se explica en el apartado Descripcién de la pantalla, al ejecutar introduccién de asientos, la pantalla
que aparece por defecto se encuentra dividida en 2 partes. La parte superior ofrece la posibilidad de visualizar
directamente los ultimos asientos creados o modificados, el extracto de la cuenta que se esta introduciendo,
un balance de sumas y saldos, o el saldo mensual de la cuenta.
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En la zona izquierda de la pantalla, podras seleccionar los limites que quieras tener en cuenta en la consulta
que estas realizando.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025
Archivo

Empresa

Diario

Tesoreria

ERB

Eliminar Guardar e

Analitica

Asientos
Entorno Impresién Fiscal

Utilidades Facturacién Ayuda
[ oA [ 5 )
2B IE B
Emisién | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar
irafecha - prefijados - -
Mantenimiento

Asientos

Buscar ayuda y optiones

Configuracidn
- opciones - | consultas columnas
Emision Utiles Vista Configuracidn
[2 Introduccién de asientos [F Diario [ Mayor [5] Repercutido [F] soportado Natificaciones electronicas
Escritorio Introduccion de asientos X
Introduccién de asientos
Asientos de la sesién: 5 5
Asientos de la sesion  Diario  Extracto Sumas y saldos Saldos mensuales  Saldos mensuales (columnas)
O Ver asientos creades hoy DIARIO  FECHA ASl. ORD. CUENTA CONCEPTO DOCUM. DEBE HABER | P
O Wer asientos modificados hoy
o Ver asientos segun se usan

Asientos de la sesion y diario

Estas solapas permiten:

e Realizar una consulta de todos los asientos del diario/s, sélo los introducidos hoy, los de la ultima
semana o los del ultimo mes.
e Consultar el diario de movimientos general o uno de los libros diarios individuales.
o Ei \EI CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025
Archivo Diario Tesoreria Analitica

Empresa

Asientos
Entorno  Impresion  Fiscal  Utilidades

R

Facturacién  Ayuda (RO
oA B
EE.3 + H=

3

Buscar ayuda y opciones
o
Eliminar Guardare | Emision | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracin
irafecha - prefijados - - - opciones -~ | consultas columnas
Mantenimiento Emisién Utiles Vista Configuracién
[*2 Introduccién de asientos [F Diario [ Mayor

@ Repercutido 't—'} Soportado
Escritorio Introduccian de asientos X

Motificaciones electrénicas
Introduccién de asientos
Asientos de la sesion: = 5
Asientos de la sesién  Diario  Extracto  Sumas y saldos  Saldos mensuales  Saldos mensuales (columnas)

© ver asientos creades hoy DIARIO FE\ ASl. ORD. | CUENTA CONCEPTO DOCUM. DEBE HABER P
O Ver asientos modificados hay

O Ver asientos segiin se usan 1 29/05/25 37 1 572.0.0.00001 TRASPASO 100,00 000 (]
1 s 3 2 570000000 TRASPASO 000 10000 (]

Extracto de movimientos

Desde esta solapa:

Podras realizar la consulta de todos los movimientos de la cuenta, o sélo de los introducidos hoy, los
de la ultima semana o los del ultimo mes o incluso de un trimestre determinado.
]

Podras filtrar los movimientos de la cuenta segun su naturaleza o estado de punteo.

Podras consultar los movimientos de la cuenta especificada de todos los diarios o de un diario
determinado.
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CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Asientos
Archive  Diario  Tesoreria  Analitica  Empresa  Entomo  Impresion  Fiscal  Utiidades  Facturacien  Ayuda [ECTSe Buscar ayuda y opciones
[ B [ [ [ 5 [ ==

BDEDLD B BPEBEBIEHEE EE &
Guardar Eliminar Guardare | Emisién | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar = Configuracion
y nueva ira fecha - prefijadas - - ~  opdones - | consultas columnas

Mantenimiento Emision Utiles Vista Configuracién

[ ZIntroduccién de asientos [[A Diario [ Mayor [5] Repercutido [5] soportado o Proceso automdtico de cierre Motificaciones electronicas -+

Escritario Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

VERTICAL MADRID, 5.L. .
Asientos de la sesion  Diario  EXtracto  Sumasy saldos Saldos mensuales  Saldos mensuales (columnas)
Otros filtros
FECHA ASI ORD. d. | COMCEPTO DOCUM. DEBE HABER SALDO P TIPOIVA
Naturaleza:  sin fi -
sin fiftre 14/05/25 29 11 VERTICAL MADRIDS. FRA: 6456 1.000,00 s 0 s
Punteo: Todos -
14/05/25 30 1 1 VERTICAL MADRID 5, FRA: 123 500,00 -425125 [ 5 |
Diario
+minz e an + 4 urmmesm waammine roa. aee 1 znann caziaz e
Todos hd
Vet Diario:  GENERAL Moneda: Euro Fecha: 29/05/2025 Asiento: 38 [ [ B [Ee[S- [B - Mssopciones. - |
ORDEN CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEN
1 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID S. FRA: 0,00 0.00
Cuenta: VERTICAL MADRID, S.L. Total asiento: 0,00 0,00 0,00
Ult, Asiento: 000038 UIt, Reg. LV.AG Ult, Efecto Com.: Cuenta seleccionada: 7.187,14 13.038,39 5.851,25-
[Jenlocal & Onda DELSOL (B) [supenisor] /N D' 2] www.sdelsol.com &)

Sumas y saldos

Desde esta solapa:

e Podréas realizar la consulta del mes, hasta este mes, de un trimestre determinado o de un rango
determinado donde puedes seleccionar si deseas que se te muestren los saldos de apertura,
regularizacion y cierre en la consulta.

e Podras realizar la consulta por rangos de cuentas ya predeterminadas o puedes introducir el rango
de cuentas manualmente, pudiendo seleccionar por el tipo de cuentas (auxiliares, oficiales).

e Podras realizar la consulta de todos los diarios o de uno determinado.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Asientos

Archivo Diario Tesorerla Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Asientos Buscar ayuda y opciones
[ B [ 0 H [ ? 5 [ =
+ Ex |+  [E= 2’ # [+ & e HH %S
Guardar Eliminar Guardare | Emisidn | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracidn
y nueva irafecha - prefijadas - - - opdones - | consultas columnas
Mantenimiento Emisidn Utiles Vista Configuracién
"L Introduccién de asientas [Fpiario [FAmayor 5] Repercutido [ soportado o Proceso automético de derre Natificaciones electranicas —+

Escritario Introduccian de asientos X

Introduccion de asientos

© | Desde | 100.0.0.00000 Asientos de lasesién Diario  Extracto 3umasy saldos  Saldos mensuales Saldos mensuales {columnas)
festol| |799:9.9.99999 CUENTA TITULD DEBE HABER SALDO
Ver cuentas oficiales I
Ver cuentas auxiliares 400.0.0.00003 SEBASTIAN AMARO MARTOS 0,00 26.574,00 - 2657400
Most it Id
@ Mostrar cuentas sin saldo 400.0.0.00004 LAURA MOLINA RUIZ 0,00 3.580,10 -3.380,10
Diarie
400.0.0.00007 TECNICOS INTERIORISTAS, S.L. 0,00 500,00 - 500,00
Todes T 400.0.0.00014 PROVE INTRACOMUNITARIO 0,00 500,00 - 500,00
Ver
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Saldos mensuales

Esta solapa:

e Permite visualizar en pantalla los saldos acumulados del debe y haber mensuales y el saldo mensual
y arrastrado de una determinada cuenta incluyendo en la consulta todos los diarios o un diario
concreto.

cs v ﬁ [2| CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Asientos
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Asientos Buscar ayuda y opciones

BEDR B PEBE=E (B o

G Eliminar Guardare Emisién | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar  Configuracion
y irafecha - prefijados - - - opdones - | consultas columnas
Mantenimiento Emision Utiles Vista Configuracién
[LIntroduccion de asientos | [Diario | |[ZIMayor | [§] Repercutido | | [5] Soportado | | Lo Proceso automatico de cierre Notificacianes electranicas

Escritario Introduccian de asientos X

Introduccion de asientos

Cuenta . = .
Asientos de la sesién  Diaric  Extracto Sumasy saldos S5aldos mensuales  Saldos menswales (columnas)

1400.0.0.00001 MES DEBE HABER k SALDO SALDO ARR.
Sald d sperura 0w 0 000 0w

VERTICAL MADRID, 5.L.

Enere 0,00 1.251,25 -1.251,25 -1.251,25
Diario
Febrero 0,00 0,00 0,00 -1.251,25
Todos hd
ver Marzo 0,00 6.587,14 - 6.587,14 -7.83839

Saldos mensuales por columnas
Desde esta solapa:

e Puedes seleccionar un rango de cuentas a consultar.

e Puedes realizar la consulta en pantalla de los saldos mensuales, saldos arrastrados, sumatorios del
debe o sumatorios del haber en la pantalla.

e Podras realizar la consulta de todos los diarios o de un diario determinado.

cs = B & CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Asientos
Archivo Diario. Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Asientos Buscar ayuda y opciones

BDELO B EPECESEB EBE &

Guardar Eliminar Guardare | Emisidn | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracidn
y nueva irafecha - prefijadas - - - opdones - | consultas columnas
Mantenimiento Emisidn Utiles Vista Configuracién
[4introduccion de asientos | | [ Diario | | [FAMayor | | [5] Repercutido [0 sopartado | |l Proceso automatica de cierre Notificaciones electranicas

Escritario Introduccian de asientos X

Introduccion de asientos

vasa | o
Asientos de la sesién  Diario  Extracto Sumasysaldos Saldos mensuales S5aldos mensuale\@Rgumnas)
Solo nivel auxiliar \ 4
CUENTA TITULO APERTURA ENE FEB MAR ABR MAY JUN JuL AGO I
Tipo de saldo
400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, S.L. 0,00 -1.251,25 0,00 - 6.387,14 718714 - 5.200,00 0,00 0,00 0,00
Saldo mensual hd
400.0.0.00003 SEBASTIAN AMARO MART... 000 - 2657400 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Diario
400.0.0.00004 LAURA MOLINA RUIZ 0,00 0,00 - 3.580,10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Todos -
Ver

Mantenimiento de apuntes / asientos

En este apartado estudiaras las opciones relativas al mantenimiento de apuntes y asientos. Todas estas
opciones se encuentran dentro de la solapa Asientos (activa cuando se accede a la opcién Introduccion de
asientos > grupo Utiles, repartidas entre los iconos desplegables de opciones Asientos y Traspasos.
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Mantenimiento de apuntes / asientos

Las opciones que permiten el mantenimiento de apuntes y asientos se encuentran en la solapa Asientos >
grupo Utiles > menu desplegable del icono Asientos.

=l=lo) CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Asientos

Buscar ayuda y opciones

Archive Diaric Tesoreria Analitica Empre: Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Asientos

(] B (] (] o (] [—
DED B B2 PG B |EEH <
Guardar Eliminar Guardare  Emisién @ Conceptos Plantillas Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar  Configuracion
Yy NUEvo irafecha - prefijados - - opciones -~ | consultas columnas
Mantenimiento Emisian % Anulacién de apuntes ista Configuracién
ZIntroduccidn de asientos [[F Diario [ Mayor % Anulacicn de asientos eso automatica de cierre Motificaciones electrénicas
Escritorio | Introduccion de asientos X [% Modificarfechay nimero de esientos
‘2 : = Punteo automatico de asientos
Introduccion de asientos ':
Asientos de |a sesion: = ]
Asientos de la sesion  Diario  Extracto Sumasy saldos Saldos mensuales Saldos menswales (columnas)
(O Ver asientos treados hoy DIARIO FECHA ASl. ORD. CUENTA CONCEPTO DOCUM. DEBE HABER P
O Ver asientos modificados hoy
o Ver asientos segun se usan
Diario:  GEMERAL - Moneda: Euro - Fecha - Asiento: i
ORDEN  CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEN
Total asiento: 0,00 0,00 0,00
Ult. Asiento: Ult. Reg. I.V.A: Ult. Efecto Com.: Cuenta seleccionada: 0,00 0,00 0,00
[IEnlocal & Onda DELSOL () [Supenisor] /N D' [F] www.sdelsol.com )

Anulacion de apuntes
Esta opcién permite anular un grupo de apuntes pertenecientes a un determinado asiento.

Debes tener en cuenta que, si existiesen otros apuntes posteriores a los borrados, estos pasarian a ocupar
su hueco.

Anulacion de asientos

Este proceso permite borrar de la contabilidad un grupo de asientos completos, anulandose simultaneamente
los registros de IVA que se hayan creado con los mismos.

Modificar fecha y nimero de asiento

Este proceso permite la modificacion de la fecha y / o nimero de un determinado asiento introducido
anteriormente en tu contabilidad.

Puedes seleccionar si deseas modificar también la fecha de los registros de IVA que se hayan creado con el
asiento que estas modificando.

Traspasos de movimientos y asientos

Las opciones que permiten el traspaso de movimientos y asientos se encuentran en la solapa Asientos >
grupo Utiles > menu desplegable del icono Traspasos.
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cs = B & CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Asientos
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacion Ayuda Asientos Buscar ayuda y opciones
[ B [ i [ 5 [ ==
GEL BB BB & B &
G Elimina e | Emisidn | Conceptos Plantillas Asientos Efectos Mas Panel de Reiniciar = Configuracién
a - prefijadas - ~  opcones - | consultas columnas
Mantenimiento Emision Ut - Traspaso de movimientos de cusnta a cuenta
FLintroduccion de asientos A Diario [ Mayor 5| Re < Traspasc de movimientos de departamento a departamento Notificaciones electrénicas
o - - = Traspaso de asientos entre disrios
Escritario Introduccion de asientos X
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O Ver asientos creados hoy DIARIO FECHA ASl. ORD. CUENTA COMNCEPTO DOCUM. DEBE HABER P
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Traspasos de movimientos de cuenta a cuenta

Este proceso permite traspasar automaticamente los movimientos realizados entre dos fechas, de una cuenta
a otra.

Traspasos de movimientos de departamento a departamento

También traspasa los movimientos, comprendidos entre dos fechas, de una cuenta a otra, pero nos permite
seleccionar el departamento de origen y de destino.

Traspaso de asientos entre diarios

Desde esta opcion puedes traspasar un grupo de asientos de un libro de diario hacia otro. Los asientos
solicitados se van a traspasar al diario destino con la misma fecha y numero de asiento que el de origen.

Antes de realizar la operacion, debes asegurarte de que no existan asientos con la misma fecha y nimero en
el diario destino ya que, de ser asi, se solaparan entre ellos.

Copia de asientos a otra empresa

Este proceso copia los asientos seleccionados en la empresa destino. Si en esta empresa existen asientos
coincidentes en fecha, numero y diario, seran sobrescritos.

Punteo

Puedes utilizar la opcién de punteo y despunteo para marcar los apuntes existentes. Posteriormente podras
imprimir o consultar un extracto de movimientos de los que estén punteados, sin puntear, o de todos los
apuntes.

CONTASOL permite puntear manualmente los asientos desde:
e La pantalla de introduccién de asientos

e Consulta de Diario
e Extracto de movimientos
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Punteo automatico de asientos

El programa cuenta con una opcidn para el punteo automatico de apuntes. Esta opcién se encuentra en la
ventana de Introduccidn de Asientos > grupo Utiles > menu desplegable del icono Asientos > opcion
Punteo automatico de asientos.
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El proceso permite el punteo automatico segun dos procedimientos incluidos:

e Punteo automatico por mismo importe: Esta opcion puntea de forma automatica los apuntes de
una misma cuenta que tengan el mismo importe en él debe y en el haber.

¢ Punteo automatico por saldo arrastrado igual a cero: Esta opcion busca un saldo igual a cero en
los saldos arrastrados de las cuentas indicadas. Todos los apuntes existentes con fecha anterior al
movimiento del saldo arrastrado igual a cero quedaran punteados.

Punteo / despunteo desde diario y extracto de movimientos

A continuacion, se explican las formas de puntear / despuntear desde el menu emergente de las consultas de
Diario y Extracto de movimientos.

Si accedes a la consulta de Diario, seleccionas un asiento, y haces clic con el botén derecho del ratén,
CONTASOL mostrara el siguiente menu emergente.

cs - El' [E| CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Consulta de diario
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Diario de  Extracto de Balance de Saldos Saldos por  Asientos Emisién | Modificar Observaciones Imagen | Buscar Filtro Sombreado  Reiniciar
movimientos movimientos sumas y saldos mensuales columnas descuadrados - - Columnas
Consultas Acciones Vista
[Lintroduccién de asientos | | [[Diario | | [[IMayar | | [E] Repercutido [ soportado | | -l Procesa automatico de ciere Hotificaciones electranicas

Escritario Cansulta de diario X

Consulta de diario o]
Fechas: Ene
DIARIO  FECHA ASl. ORD. CUENTA COMCEPTO DOCUM. DEBE HABER | P T  DEP.
Feb
© Todos 1 03/01/25 1 1 400.0.0,00001 VEBTICAL RARODINC EOA. ASE 0,00 125125 @ S 0
) De hoy Mar [ copiar al portapapeles
) Dela tiltima semana abr 1 03/01/25 1 2 47200 [ ver en vista previa 217,18 o0 O 0
O Del uttimo mes Activar seleccién libre
1 03/01/25 1 3 600.0.0 1.034,09 0,00 0
) 100 ultimos asientos May /01, ‘ o0 O
. Inmavilizar columnas
(O Creados/modificados hoy Jun 1 03/01/25 2 1 400.0.0 0,00 265700 [J 5 0
Filtra/s seleccionado/s Jul Ir a la introduccidn de asientos
1 03/01/25 2 2 472.0.0 4.612,02 000 O 0
Diario Ago Anulacién de apunte
. 1 03/01/25 2 3 600.0.0 Anulacion de asiento 21.961,98 000 O 0
ep
Todos - icacio i
odt 1 03/01/25 3 1 at00g > Modificscion de asienta 0,00 150000 (O 5 0
Wer Consultar el historial del asiento
How 1 03/01/25 3 2 47200 F1 anulacin de apuntes Desde/Hasta 308,82 000 [J o
Dic 1 03/01/25 3 3 62100 C* Anulacién de asientos Desde/Hasta 1.470,59 000 (] 0
1T 4 03/01/25 3 4 47510 &% Traspaso de movimientos de cuenta a cuenta 000 27941 [ 0
a7 5, Traspaso de movimientos de departamento a departamento
1 15/01/2% 4 1 430.0.00 =  Ttraspaso de asientos entre diarios 1.500,00 o0 OR 0
3T i N
o 1 15/01/25 4 2 47700 Punteo automatico de apuntes 0,00 26033 [ 0
DE'D Asignar movimiento a departamento
1 15/01/25 4 3 700.0.0 0,00 1.235,67 [ 0
2025 Punteo / Despunteo de apunte
Punteo / Despunteo de asiento . 000 1.251,25
VERTICA Punteo de cuenta hasta la fecha k
[CJenlocal @ Onda DELSOL (B) Despunteo de cuents hasta la fecha [supenisor] /N D' [ www.sdelsol.com )
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Las opciones de punteo que presenta este menu son las siguientes:

¢ Punteo / Despunteo de apunte: El programa dara por punteado el apunte seleccionado. Si el apunte
desde donde has accedido a esta opcién esta punteado, el programa lo despunteara.

¢ Punteo / Despunteo de asiento: Utilizando esta opcidn, el programa dara por punteado cada uno de
los apuntes del asiento donde se encuentre. Si el apunte desde donde has accedido a esta opcién
esta punteado, el programa despunteara todo el asiento.

¢ Punteo de cuenta hasta la fecha: Si punteas un asiento utilizando esta opcién, el programa dara por
punteado todos los movimientos de la cuenta a la que pertenece el apunte con fecha inferior a la del
presente.

¢ Despunteo de cuenta hasta la fecha: Esta opcion le permite despuntear todos los movimientos de
la cuenta en la que te encuentres hasta la fecha del apunte actual.
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Introduccion de asientos: metodologia

En este médulo estudiaras como realizar la introduccién de asientos manuales vy
automaticos.

En el apartado anterior vimos cdmo podemos acceder y gestionar la introduccion de asientos, asi como las
opciones de configuracion disponibles.

En este mddulo estudiaremos como se crean asientos manuales y mediante automatismos o plantillas.

Asiento manual

@ ﬁ £| CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Asientos
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Introduccién de asientos

Diario: GENERAL Moneda:  Euro Fecha:  29/05/2025 Asiento: 37 M B B [3- Mésopcones. -

ORDEN CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER  IMAGEN
1 572.0.0.00001 TRASPASO 100,00 0,00
2 570.0.0.00000 TRASPASO 0,00 100,00

Cuenta: CAJA, EUROS Total asiento: 100,00 100,00 0,00
Ult, Asiento: 000037 Ult. Reg. LV.A: Ult, Efecto Com.: Cuenta seleccionada: 0,00 0,00 0,00
[lentocal & Onda DELSOL () [supenisar] /& D' 2] www.sdelsol.com )

En la introduccién manual de un asiento, los datos solicitados son los siguientes:
Diario

Indica el diario en el que vas a trabajar. Si trabajas con mas de un diario podras seleccionarlo en este apartado.
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Moneda

La moneda del asiento se encuentra desactivada, tomara la configurada en el programa. Por
defecto aparece euro (€). Esta moneda es la perteneciente al documento que vayas a asentar, no
a la moneda seleccionada para la empresa.

Para poder elegir la moneda, has de activar esta opcion en configuraciones de Introduccion de
asientos. Una vez seleccionada la moneda, esta permanecera invariable para todo el asiento.

Fecha

Indica la fecha en la que se asienta el documento, debe ser introducida en el formato DDMMAA,
aunque si omites el afio, este se generara automaticamente. El rango de fechas admitidas estara
comprendido entre la fecha inicial y final del ejercicio.

Teclas activas en este campo:
e  Esc: Salir de introduccion de apuntes.

e Ctrl+D: Entra en Fichero de Libros de Diarios.

Numero de asiento

El programa CONTASOL emite una numeracién de asientos automatica (no obligatoria). Esta
numeracion solo se utilizara para acceder a un asiento determinado posteriormente para
modificarlo, consultarlo o anularlo.

Si dejas en blanco el numero de asiento, el programa generara un numero automatico (general o
diario) al finalizar el asiento, siempre segun la configuracion de la entrada de apuntes (Lo veras mas
adelante en el apartado Configuracion de Entrada de apuntes en este mismo Médulo).

Ten también en cuenta que, a la hora de imprimir el diario de movimientos oficial, se le asignara un
numero de asiento secuencial correlativo ordenando la impresién por fecha.

Por este motivo no debe importar el hecho de dejar huecos, ni de que existan saltos en la
numeracion de los asientos, ya que no sera este numero el que se imprimira posteriormente en el
diario.

Si introduces un numero de asiento sin haber introducido previamente la fecha, el programa
intentara localizar un asiento con ese numero, y accedera automaticamente a la ampliacion de este.

En el caso que existan varios asientos con el numero introducido, el programa te mostrara una
ventana con los asientos existentes para que selecciones el deseado.
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J_‘ Seleccicna fecha x
.

FECHA DEBE HABER
15/01/2025 1.500,00 1.500,00
15/02/2025 125,00 125,00

Proceder Salir

También es posible volver a ordenar los numeros de asientos. Este proceso se realiza desde la opcidn
Renumeracion de Asientos que se encuentra en la solapa Diario > grupo Utiles > menu desplegable del
icono Herramientas > icono Renumeracion de asientos.

Teclas activas en este campo:
¢ Esc: Posiciona el cursor en la fecha del asiento.

s Ctrl+D: Entra en Fichero de Libros de Diarios.
o Enter: Valida el niumero de asiento introducido y accede al resto del asiento.

Cuenta

Segun hayas indicado en el fichero de la empresa, en el campo de cuenta contable del asiento, podras
introducir o no cuentas a todos los niveles o solamente a nivel auxiliar.

Una vez introducida, el programa te mostrara en la parte inferior de la pantalla, su titulo y su saldo actual.
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Escritario Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Diario: GENERAL Moneda:  Euro Fecha:  29/05/2025 Asiento: 37 MM B B [3- Masopoones. =
ORDEN CUENTA COMCERTO DOCUMENTO DEBE HABER IMAGEN
1 572.0.0.00001 TRASPASO 100,00 0,00
2 570.0.0.00000 TRASPASQ 0,00 100,00

Cuenta: CAJA, EUROS Total asiento: 100,00 100,00 0,00
Ult. Asiento: 000037 Ult. Reg. LV.A: Ult, Efecto Com.: Cuenta seleccionada: 0,00 0,00 0,00
[lenlocal & Onda DELSOL () [Supenisarl /& D[] www.sdelsol.com &)

En caso de que la cuenta introducida no existiese en el maestro de cuentas, el programa te permitira crearla
en ese momento.

Introduciendo cualquier numero de digitos de la cuenta deseada y pulsando la tecla F1, accederas a la
bdsqueda de cuentas filtrando por los digitos introducidos. También puedes escribir en este campo, algunos
caracteres del titulo de esta.

Teclas activas en este campo:

e F1 Entrada en el maestro de cuentas del fichero del Plan General Contable.

o F3 Activa el fichero de asientos predefinidos. Si seleccionas una plantilla, el programa entrara en su
proceso automatico.

e Alt+Inicio Pulsando esta tecla se cierra y graba el asiento y el cursor se situa en la fecha de asiento.

e Alt+Fin Pulsando esta tecla se cierra y graba el asiento y el cursor se sitia en el numero de asiento.

o Alt+FlechaArr En este campo como en los siguientes, el programa te permite regresar al apunte
introducido anteriormente.

e Ctrl+J El programa generara un asiento de pago/cobro con la misma cuenta que el primer apunte del
asiento, cerrandola contra la cuenta configurada como cuenta de caja en la configuracion de apuntes.

e Ctrl+K El programa generara un asiento de pago/cobro con la misma cuenta que el primer apunte del
asiento, cerrandola contra la cuenta configurada como cuenta de banco en la configuracion de
apuntes.

e Ctrl+L El programa generara un asiento de pago/cobro con la misma cuenta que el primer apunte del
asiento, cerrandola contra la cuenta que selecciones en la ventana que te aparece. En esta ventana
podras introducir una cuenta manual o seleccionar la cuenta de banco de la ficha del
cliente/proveedor.

e AvPag Cierra y graba el asiento y comienza otro con la misma fecha.

e Esc Salir del asiento, posicionando el cursor en el nimero de asiento.
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Introduccion de asientos

Diario: GENERAL Moneda:  Euro Fecha:  29/05/2025 Asiento: 38 BRE B B [3 o gMsopdonss. =

Buscar concepto (F2)

ORDEN CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER  IMGEN
Contraapunte
400.0.0.00001 VERTICAL MADRID S. FRA: . 000 Cerrar asiento

Cerrar el saldo de la cuenta
Cerrar el saldo del mes de la cuenta
Extracto
Ver facturas para cobrar/pagar
Cobrar/pagar dltima factura
Bana de apciones flotante

Cuenta: VERTICAL MADRID, 5.L. Total asiento: 0,00 0,00 0,00

Ult. Asiento: 000038 UIt. Reg. LV.A: Ult. Efecto Com.: Cuenta seleccionada: 7.187,14 13.038,39 5.851,25-

[lenlocal & Onda DELSOL () [Supenisarl /& D[] www.sdelsol.com &)

Como vimos en el apartado Descripcidn de la pantalla, en cada campo de la introduccién de asientos, existen opciones
especificas accesibles desde la barra de herramientas flotante.

Concepto

En este campo debes introducir el motivo o explicacion del movimiento para poder identificarlo mas tarde.

Si el concepto a introducir forma parte de un apunte de cliente o proveedor, el programa utilizara el concepto
asignado a la ficha de estos (siempre que esté activada esta posibilidad en la Configuracion de la entrada de
apuntes).

Existe la posibilidad de utilizar un concepto ya definido anteriormente en el fichero de conceptos contables
prefijados. Para ello debes introducir como concepto exclusivamente el codigo de este, o entrar en el
mantenedor del fichero de conceptos y, situandote sobre el elegido, pulsar la tecla Entrar.

También puedes seleccionar uno de los conceptos utilizados con anterioridad en la misma sesion de
Introduccién de asientos, para ello, pulsa la tecla Flecha Abajo para elegirlo.

Como ya hemos visto, puedes configurar que, por defecto, se repita el Ultimo concepto introducido en el
asiento.

Teclas activas en este campo:

e F2: Entrada en el mantenedor del fichero de conceptos.

e Alt+AvPag: Pulsando esta tecla, el programa te facilitara un contrapunte del anterior con el mismo
concepto, documento e importe.

e Alt+Fin: Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento del
apunte anterior, y como importe, el descuadre que exista en ese momento en el asiento.

e AIt+S: Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento del apunte
anterior, y como importe, el saldo de la cuenta.
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e Alt+A: Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento del apunte
anterior, y como importe, el saldo de la cuenta al mes de la fecha del asiento.

e AIlt+Q El programa posibilitara la selecciéon de varias facturas pendientes del cliente / proveedor
introducido para realizar pagos o cobros multiples en un Unico asiento (Desglosado por factura).

e Alt+X: Muestra una ventana con el extracto de la cuenta introducida en este momento.

e Ctrl+0-9 Usando esta combinacién, el programa te genera un nimero de documento automatico
segun la configuracién de la entrada de apuntes. Este automatismo funciona como un sellador
automatico. Una vez pulsado, el contador aumenta un numero, independientemente de que guardes
0 no guardes el asiento.

Documento

Si en la configuracién de la entrada de apuntes esta activada la posibilidad de introducir este campo, el
programa te solicitara que teclees un nimero de documento para control de archivos, es decir, puedes escribir
en este campo el numero de documento de entrada, o un numero de archivador y hoja, etc.

Las teclas activas en este campo son las misma que las del apartado anterior menos la funcionalidad de las
teclas F2 y Alt+Q.

Importe

En este campo se tecleara el importe del apunte. Pulsando Entrar sin ninguna cifra, el programa cambiara la
posicion alternando entre DEBE / HABER.

Las cifras se introducen sin signos de puntuacion. La cantidad puede estar comprendida entre
999.999.999.999- y 999.999.999.999. Si superamos estos limites el programa puede que no funcione
adecuadamente. Una vez que se introduzca el importe, si el resto del apunte esta completo, éste se dara por
valido sin mas confirmacion.
Teclas activas en este campo:
e Alt+—: Posiciona el cursor en el Haber.
e Alt+—: Posiciona el cursor en el Debe.
e Entrar: Con el importe a cero, cambia de Debe a Haber.
o Alt+AvPag: Pulsando esta tecla, el programa le facilitara un contrapunte del anterior con el mismo
importe.
e Alt+Fin: Generara un apunte de cierre del asiento utilizando como importe, el descuadre que exista
en ese momento en el asiento.
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Intraduccion de asientos
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ORDEN CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DESE naser NGV c
ontraapunte
1 4000000001  VERTICAL MADRID S. FRA: 3 1000 Cerrar asiento

Cerrar el saldo de a cuenta
Cerrar el saldo del mes de la cuenta
Extracto
Barra de opciones flotante
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Resumen de atajos de teclado / combinaciones de teclas

Como has visto a lo largo del proceso de introduccion de asientos manual, existen diversas combinaciones
de teclas que pueden facilitar tu trabajo. A continuacién, se muestran en una tabla las combinaciones de
teclas en funcién del campo en el que se encuentre:

Fecha del asiento

ESC Salir de Introduccién de apuntes.
CTRL+D Entra en Fichero de Libros de Diarios con la posibilidad de seleccionar.

Numero de asiento

ESC Posiciona el cursor en la fecha del asiento.
ENTER Valida el nimero de asiento introducido y accede al resto del asiento.

Cuenta contable

F1 Entrada en el maestro de cuentas del fichero del Plan General Contable.

F3 Activa el fichero de asientos predefinidos. Si seleccionas una plantilla, el programa
entrara en su proceso automatico.

Alt+Inicio Pulsando esta tecla se cierra y graba el asiento y el cursor se sitta en la fecha de
asiento.

Alt+Fin Pulsando esta tecla se cierra y graba el asiento y el cursor se situa en el numero de
asiento.

Alt+Q El programa posibilitara la seleccion de varias facturas pendientes del

cliente/proveedor introducido para realizar pagos o cobros mdltiples en un unico
asiento (Desglosado por factura).

Alt+FlechaArr En este campo como en los siguientes, el programa te permite regresar al apunte
introducido anteriormente.

Ctrl+FlechaArr En este campo como en los siguientes, el programa te permite regresar a los
asientos introducidos anteriormente. Sdlo funcionara en el caso de que, en la
configuracién de entrada de apuntes, no esté activada la opcion “Borrar la pantalla
al acabar un asiento”.

Ctrl+) El programa generara un asiento de pago / cobro con la misma cuenta que el primer
apunte del asiento, cerrandola contra la cuenta configurada como cuenta de caja en
la configuracion de apuntes.

Ctrl+K El programa generara un asiento de pago / cobro con la misma cuenta que el primer
apunte del asiento, cerrandola contra la cuenta configurada como cuenta de banco
en la configuracién de apuntes.

Ctri+L El programa generard un asiento de pago / cobro con la misma cuenta que el primer
apunte del asiento, cerrandola contra la cuenta que se defina en la ventana que
aparece.

AvPag Cierra y graba el asiento y comienza otro con la misma fecha.

Esc Salir del asiento, posicionando el cursor en el nimero de asiento.

Concepto del movimiento

F2 Entrada en el fichero de conceptos.
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Alt+AvPag Pulsando esta tecla, el programa te facilitara un contrapunte del anterior con el mismo
concepto, documento e importe.

Alt+Fin Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento
del apunte anterior, y como importe, el descuadre que exista en ese momento en el
asiento.

Alt+S Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento
del apunte anterior, y como importe, el saldo de la cuenta.

Alt+A Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento
del apunte anterior, y como importe, el saldo de la cuenta al mes de la fecha del
asiento.

Alt+H Cambia el concepto de Debe al Haber

Alt+D Cambia el concepto de Haber a Debe

Alt+X Muestra una ventana con el extracto de la cuenta introducida en este momento.

Numero de documento

Alt+AvPag Pulsando esta tecla, el programa te facilitara un contrapunte del anterior con el mismo
documento e importe.

Alt+S Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo documento del apunte
anterior, y como importe, el saldo de la cuenta.

Alt+A Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo documento del apunte
anterior, y como importe, el saldo de la cuenta al mes de la fecha del asiento.

Alt+X Muestra una ventana con el extracto de la cuenta introducida en este momento.

Ctrl+0-9 Usando esta combinacién, el programa te genera un numero de documento

automatico segun la configuracién de la entrada de apuntes. Vea Configuraciones,
Entrada de apuntes.

Importe del movimiento

Alt+ > Posiciona el cursor en el Haber.

Alt+ & Posiciona el cursor en el Debe.

Entrar Con el importe a cero, cambia de Debe a Haber.

Alt+AvPag Pulsando esta tecla, el programa te facilitara un contrapunte del anterior con el mismo
importe.

Alt+Fin Generara un apunte de cierre del asiento utilizando como importe, el descuadre que

exista en ese momento en el asiento.

Modo consulta

Entrar Modifica el apunte sobre el que te encuentres situado.
Esc Posiciona el cursor en el apunte que se estaba introduciendo en el campo cuenta.

Ctrl+RePag  Con Ctrl+RePag se mueve por las solapas.
Ctrl+AvPag Con Ctrl+AvPag se mueve por las solapas.

Alt+Supr Elimina el apunte seleccionado.
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Automatismo de facturas emitidas / recibidas

CONTASOL permite automatizar el proceso de introduccion de asientos de ventas y compras de forma rapida
y sencilla. Ten en cuenta que la contabilizacion de una factura de compra o venta implica dos procesos
obligados:

¢ Anotacién en el Diario de movimientos: Debe grabarse el apunte al cliente / deudor o proveedor /
acreedor, el apunte por el importe del ingreso / venta o gasto/compra y el apunte por el importe de
IVA.

e Registro en el libro de IVA repercutido/facturas emitidas o IVA soportado/facturas recibidas:
Deben grabarse los datos detallados de la factura (identificacion del cliente o proveedor con su
denominacién, domicilio, CIF, etc., asi como las bases imponibles, porcentajes de tipos de IVA, cuotas
y total).

CONTASOL esta configurado para automatizar este proceso sin necesidad de utilizar plantillas de asientos
ni ninguna opcion especial. Todo se realiza de forma habitual desde la ventana de introduccién de asientos.

Estos automatismos pueden ajustarse a través de las opciones de la solapa Diario > grupo Utiles > menu

desplegable del icono Configuraciones > iconos Introduccion de asientos e IVA / IGIC, aunque viene
preconfigurado por defecto.

Asiento automatico de facturas emitidas

Para asentar correctamente una factura emitida debes seguir los siguientes tres pasos:

1. Crear el apunte al cliente o deudor (por el importe del total de la factura).

2. Cumplimentar el registro de IVA repercutido que el programa abrira de forma automatica.

3. Seleccionar la cuenta de ventas / ingresos a la que se refiera el asiento.
Una vez cumplimentes el paso 3, el programa te generara el resto del asiento contable (apunte de IVA y
venta) de forma automatica.

Ejemplo: Contabilizamos una factura de venta con los siguientes datos:
Cliente: 430.0.0.001 — Cliente
Fecha: 16/05
N.° Factura: 16
Importe de la factura: 4.000,00 € (IVA 21% incluido)

Los pasos de debes seguir, son los siguientes:

1.  Fecha. Accede a la pantalla de introducciéon de asientos e introduce la fecha, en este caso “1605” que
es la fecha que corresponde al asiento (el afio lo recogera el sistema de manera automatica).
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= M= |

Archivo Diario

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Asientos
Tesoreria  Analitica  Empresa  Entorno  Impresion  Fiscal  Utilidades

Facturacién  Ayuda [ESISAtes

Buscar ayuda y opciones
DEDLD BEPRBEaxE BB £

Guardar Eliminar Guardare | Emisién | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos

Mas Panel de Reiniciar = Configuracién
¥ nuevo irafecha - prefijados - - - opciones - | consultas columnas
Mantenimiento Emision Utiles Vista Configuracion
[LIntroduccién de asientos [[A Diaria

[ Mayor @ Repercutido [g Soportado b Proceso automatico de dierre

Motificaciones electrnicas
Escritario Introduccion de asientos X

T
Introduccién de asientos
Diario:  GEMERAL * Moneda: Euro ~  Fecha: 29/05/2025 ~  Asiento: ljl
ORDEN CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER IMAGEN

2.

Asiento. Pulsa Entrar para que el programa asigne de manera automatica un nimero correlativo al
asiento.

o E-BE A

Archivo Diario

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Asientos
Tesoreria Analitica

Empresa Entorno Impresion Fiscal Utilidades Facturacion

[ E [ o R oA 5 ) —
DED B EEEIAERB BE &
Guardar Eliminar Guardar e Emision | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos
irafecha -

Ayuda TR Buscar ayuda y opeiones

Mas Panel de Reiniciar
y nuevo

opciones - | consultas columnas

Configuracian
prefijados -

Mantenimiento Utiles

Emisién Vista Configuracién
[4introduccion de asientos | | [FDiario | | [Z3Mayor

5] Repercutido [5] soportado | | |l Proceso automatico de cierre

Motificaciones electranicas
Escritario Introduccion de asientos X

T

Introduccién de asientos

Diario: GENERAL Moneda: Furo Fecha:  29/05/2025 Asiento: 38 ‘ M E [2-[ - [3+ Mssopciones. -
ORDEN CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO k DEBE HABER IMAGEN

Cuenta. Introduce en este primer apunte la cuenta del cliente. Es importante que siempre comiences con

la cuenta de cliente / deudor para activar los automatismos. En este caso introduce “430” y pulsa la tecla
Entrar. El programa cumplimentara con ceros la cuenta.

== Wil

Archivo Diario

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Asientos
Tesoreria Analitica

Empresa Entorno

Impresién Fiscal LUtilidades

Facturacién Ayuda
(]

- (] ] (] 5 [ —
+ Ex + | |= } =+ eﬁz\ & HE @
Guardar Eliminar Guardare  Emisidn | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos
¥ nuevo irafecha -

Asientos Buscar ayuda y opciones

Mas Panel de  Reiniciar

prefijados - opdones - | consultas columnas

Configuracion
Mantenimiento Emision Utiles Vista Configuracién

[ Lintroduccion de asientes [ Diario [ Mayor 5] Repercutide [5] sepertade s Proceso automatico de cerre

Motificaciones electronicas
Escritorio Introduccian de asientos X

+
Introduccién de asientos
Diario: GENERAL Moneda:  Euro Fecha:  29/05/2025 Asiento: 38 B - [3+- Mésopcones. -
ORDEN CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER IMAGEN

1 430.0.0,00001 ‘|

.

4. Concepto y documento. Si has creado la ficha de cliente, el concepto se cumplimentara de manera

automatica y solo tendras que incluir el nUmero de factura. En caso contrario introduce el concepto
“CLIENTE1 N. FRA: 16", el documento (opcional) y pulsa la tecla Entrar.
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1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2025

Archive Diario Tesoreria Entorno Utilidades

BE R

Guardar Eliminar Guardar e
y nuevo

Analitica  Empresa Impresién  Fiscal

5 2 BB @k

Emisién | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas
irafecha - prefijadas - > =

Mantenimiento Emisién Utiles Vista

Facturacién  Ayuda

CONTASOL Contabilidad General

Asientos

Buscar ayuda y opciones

Asientos

Panel de  Reiniciar
opciones ~ | consultas columnas

Configuracidn

Configuracion

" Lintroduccién de asientos IZIDiarm Mayor E Repercutido Soportado g Proceso automético de cierre Notificaciones electrénicas +
Escritorio Introduccion de asientos X
Introduccién de asientos
Diario:  GENERAL Moneda:  Euro Fecha:  29/05/2025 Asiento: 38 MM B E-f - [2- Masopcones. -
ORDEN | CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEN

1 4300000001  |NTRA.FACTURA ‘ - 0,00

Cuenta: MARIA GERMAN TRIGO A
UR. Asiento: 000038 UIt. Reg. LV.A:

[lentocal & OndaDELSOL (&)

Ult. Efecto Com.:

Total asiento: 0,00 0,00 0,00
Cuenta seleccionada: 44.680,00 0,00 44.680,00

supenisor] /N D [F] www.sdelsol.com )

5. Importe. Teclea el importe total en el campo DEBE y pulsa la tecla Entrar. En este caso, introduce 3400.

B 5 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Archivo Diario Tesorerla Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades

[ E o [ o =
+ [Ex + B Lk P =& HE]
Guardar Eliminar Guardare | Emision | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar
¥ nuevo irafecha - prefijadas - - - opdones - | consultas columnas
Mantenimiento Emisidgn Utiles Vista
Introduccién de asientas [FDiario Mayor @ Repercutido [Z] soportado

Escritario Introduccian de asientos X

Facturacién Ayuda

(b Proceso autamstico de cierre

Asientos

Asientos Busear ayuda y opdones

o

Configuracion

Configuracién

MNotificaciones electrénicas -+

Introduccion de asientos

Diario: GEMERAL Moneda:  Euro Fecha:  29/05/2025 Asiento: 38

ey

ORDEN CUENTA COMCEPTO DOCUMENTO DEBE

1 430.0.0.00001 MTRA. FACTURA N&: A/000DD02

X

HABER IMAGEM

Cuenta: MARIA GERMAN TRIGO A
Ult, Asiento: 000038 UM, Reg. VAL

[Jenlocal @ Onda DELSOL (B)

Ult, Efecto Com.:
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6. Registro de IVA. El programa mostrara a continuacion, de manera automatica, la pantalla Nuevo
registro de I.V.A. Repercutido.

Nuewvo registro de LV.A. Repercutido

IV A, Repercutido

e dl & B

Guardar Guardar Historial del | Configuracion | Utilidades

y cerrar y nuevo - documento -
Mantenimiento Configuracidn Utiles
M= de registro: n o1 - Asiento: Muamero de factura / Serie;  A/000002
Fecha del registro: 29/05/2025 ~
Fecha de expedicion: ~ 29/05/2025 ~  Fecha de realizacion de oper:  29/05/2025 - Tipo de impuesto: LV.A @
430.0.0.00001 Tipo de gperacién: General -
Hombre: MARIA GERMAN TRIGO A ﬂlncluir envolumen de operaciones [:]Transmisién de inmueble sujeta a IVA
Identificacion fiscal: MNIF ~ 75896541-Z Validacion VIES Factura acogida a criterio de caja [:] Declarar en su pais de residencia
Clave operacién: Operacién habitual - ] Declarar en el sistema de ventanilla Gnica
[:]\-fenta de bien de inversian [:] Operacion no sujeta a IVA Ayuda en el clculo: Un tipo de IVA T

[:]Anticipos IE
BaseImponible % VA Cucta  %RE Cuota % IRPF |

Exenta: - 0,00 0,00 0,00
o .. FECHA IMPORTE E

1 2.809,92 590,08 0,00 0,00 Total operacion 3.400,00|

2 0,00 0,00 0,00 0,00 [F4] Suplidos 0,00

3 0,00 0,00 0,00 0,00 Total factura 3.400,00
Observaciones: &~
v

| Aceptar | | Cancelar |

Comprueba que los datos son correctos (Datos del cliente, Impuesto aplicable, Base imponible, % de
IVA...). Puedes modificar los que te interesen. Pulsa el boton Aceptar para grabar el registro.

7. Asiento automatico. CONTASOL muestra a continuacion la pantalla Asiento automatico de IVA /
IGIC, donde tienes que introducir / comprobar las cuentas de IVA y de ventas. Pulsar el botén Aceptar.

Asiento automético de IVA/IGIC x
Informacidn del asiento
77001000
700.0.0.00000 Impaorte 1: 2809,92
Importe 2: 0,00
Importe 3: 0,00
Cuenta retenciones: 473.0.0.00001
7000000000 - VENTAS DE MERCADERIAS
| Aceptar | | Cancelar |

8. CONTASOL mostrara de nuevo la pantalla de introduccion de asientos con el asiento completado de
manera automatica. Para grabar el asiento y finalizar, pulsa la opcién Guardar y nuevo o la tecla Avpag.
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= B & CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Asientos

Archivo Diaric Tesoreria Analitica Empresa Enterno Impresién Fiscal Utilidades Facturacion Ayuda Asientos i} Buscar ayuday opciones

(] B (] [ (] 5 T A ==
BB [ [ B2 BB G & S
Guardar Eliminar Guardare @ Emisién | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracidn
y nuevo irafecha ~ - prefijadas - - - opciones ~ | consultas columnas
Mantenimiento Emisién Utiles Vista Configuracion

El\ntrodu::\én de asientos A Diaria [ Mayor @ Repercutido [5] soportado ko Proceso automatico de cierre Motificaciones electrénicas

Escritorio Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Diario:  GENERAL Moneda:  Euro Fecha: 29/05/2025 Asiento: 38 Frmf B 2. [3- Masopdones. -

ORDEN | CUENTA CONCERTO DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEN
1 430.0.0.00001 MNTRA. FACTURA N°: A/000002 3.400,00 0,00
2 477.0.0.00000 MNTRA. FACTURA N%: A/000002 0,00 590,08
3 700.0.0.00000 MNTRA. FACTURA N%: A/000002 0,00 2.809,92

Total asiento: 3.400,00 3.400,00 0,00
UR. Asiento: 000038 UIt. Reg. LV.A: 000010 Ut Efecto Com.: Cuenta seleccionada: 0,00 0,00 0,00
[lentocal & OndaDELSOL (&) supenisor] /N D [F] www.sdelsol.com )

Asiento automatico de facturas recibidas

Para asentar correctamente una factura recibida debes seguir los siguientes tres pasos:

1. Crear el apunte al proveedor o acreedor (por el importe del total de la factura).
2. Cumplimentar el registro de IVA soportado que se abrira de forma automatica.
3. Seleccionar la cuenta de compras / gastos a la que se refiera el asiento.

Una vez cumplimentes el paso 3, el programa te generara el resto del asiento (apunte de IVA y venta) de
forma automatica.

Por ejemplo. Contabilizamos una factura de compra con los siguientes datos:
Proveedor: 400.0.0.001 — Proveedor
Fecha: 15/06
N.° Factura: 365
Importe de la factura: 1.600,00 € (IVA 21% incluido)

Los pasos que debes seguir son los siguientes:

1.  Fecha. Accede a la pantalla de introduccién de asientos e introduce la fecha: En este caso introducimos
“1506” (el afio lo recogera el sistema de manera automatica).

s H- B85 8 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Asientos

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Asientos Buscar ayuda y opciones
L] B ] oA ] ? 5 ) —
+ [Ex + @ 2 P + <R o HE @
Guardar Eliminar Guardare | Emisién | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracidn
¥ nuevo irafecha - prefijados - - - opciones -~ | consultas columnas
Mantenimiento Emision Utiles Vista Configuracion
E‘.Introduccién de asientos [[F] Diario [ Mayor @ Repercutido = soportado g Proceso automético de cierre MNotificaciones electronicas

Escritario Introduccidn de asientos X

Introduccion de asientos

Diario: | GENERAL © Moneds Eue - Fecha 194062035 - Asiento: | Q]
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Asiento. Pulsa Entrar para que el programa asigne de manera automatica el niumero correspondiente del
asiento.

(=l CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Asientos
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresian Fiscal Uti 3 Facturacign Ayuda Asientos Buscar ayuda y opciones
(] B (L] o A (] 5 [ a=

+ [Ex + =) }’ Fa + eﬁz\ & EE '@}
Guardar Eliminar Guardare  Emisidn = Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar  Configuracidon
y nuevo irafecha - prefijados - - - opdiones - | consultas columnas

Mantenimiento Emision Utiles Vista Configuracién
Elntmdu((iﬁn de asientos @D\ariu Maym’ @ Repercutido ‘—] Soportado ko Proceso automatico de cierre Notificaciones electronicas —+

Escritario Introduccian de asientos X

Introduccion de asientos

Diario: GENERAL Moneda:  Furo Fecha:  19/06/2025 Asiento: 130 ‘ F M B 2 [0+ [3 - Misopciones. -

ORDEN CUENTA COMCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER IMAGEN

2. Cuenta. Introduce en este primer apunte la cuenta del proveedor. Es importante que siempre comiences
con la cuenta de proveedor / acreedor para que los automatismos cumplan correctamente con su funcion.
En este caso introduce “400” y pulsa la tecla Entrar. El programa cumplimentara con ceros la cuenta.

s BE-B8 & CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Asientos

Archivo Diaric Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Liilidades Facturacién Ayuda Asientos Buscar ayuda y opciones
(] - (] T A (] ? 5 [ =
+ [Ex + e 2’ Foa + <& & E}E @
Guardar Eliminar Guardare | Emision | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracian
y nuevo irafecha - prefijados - - - opdciones - | consultas columnas
Mantenimiento Emision Utiles Vista Configuracién
[LiIntroduccion de asientos | [ADiario | |[ZIMayor | [§] Repercutido | [5] Soportado | | (Lo Proceso automatico de cierre Notificaciones electranicas +

Escritario Introduccian de asientos X

Introduccion de asientos

Diario:  GENERAL Moneda:  Euro Fecha:  19/06/2025 Asiento: 130 Fa MM B -~ [3~- Mésopciones. -

ORDEN CUENTA COMCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER IMAGEN

3. Concepto y documento: Si has creado la ficha de proveedor, el concepto se cumplimentara de manera
automatica y solo tendras que incluir el nUmero de factura. En caso contrario introduce el concepto
“‘PROVEEDOR 1 N. FRA: 365" y el documento (opcional) y pulsa la tecla Entrar.

58 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Asientos
Archive  Diario  Tesoreria  Analitica  Empresa  Entomo  Impresion  Fiscal  Utilidades  Facturacion  Ayuda [N Buscar ayuda y opciones
[ B [ ] [ 5 [ ==

B D BB EEBE S & B
Guardar Eliminar Guardare | Emisién | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar | Configuracién
y nuevo irafecha - prefijadas - - -  opdones~ | consultas columnas

Mantenimiento Emision Utiles Vista Configuracion
Ellntrodumén de asientos A Diaria [ Mayor @ Repercutide | soportado ko Proceso automatico de cierre Motificaciones electrénicas +

Escritario Introduccion de asientos X

Introduccion de asientos

Diario: GENERAL Moneda:  Euro Fecha:  19/06/2025 Asiento: 130 Fr M B 2.8+ [3+ Masopciones. -

ORDEN  CUENTA CONCEPTO k DOCUMENTO DEBE HABER IMAGEN
1 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID 5. FRA: 363 .

0,00
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4. Teclea el importe total en el campo HABER y pulsa Entrar. En este caso, introduce 1600.

s E-B8 & CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Asientos

Archivo Diaric Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal LUtilidades Facturacién Ayuda Asientos ll Buscar ayuda y opdones
(] - (] ] (] 5 [ —
+ Ex + | |= } Pl = eﬁa\ & HE @
Guardar Eliminar Guardare  Emisidn | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Mas Panel de Reiniciar  Configuracion
¥ nuevo irafecha - prefijados - - - opdones - | consultas columnas
Mantenimiento Emisidn Utiles Vista Configuracion
[Lintroduccion de asientos | [FDiaric | |[ZIMayor | [B] Repercutido o Soportado | | L= Proceso automatico de cierre Hotificaciones electronicas +)

Escritorio Introduccian de asientos X

Introduccién de asientos

Diario:  GENERAL Moneda: Euro Fecha:  19/06/2025 Asiento: 130 ‘D M B [2-[2- [2+ Masopcones. -

ORDEN CUENTA CONCEPTO DOCUMENTO DEBE HABER IMAGEN

1 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID 5. FRA: 365 0,00 160(

5. El programa mostrard a continuacion de manera automatica la pantalla Nuevo registro de I.V.A.
Soportado.

MNuevo registro de LV.A. Soportado

LV A, Soportado

el B & E

Guardar Guardar Historial del Crear Configuracion | Utilidades
y cerrar y nuevo - documento | inmovilizado -
Mantenimiento Acciones Configuracion Utiles
N® de registro: o 01 - Asiento: MNumero de factura / Serier 365
Fecha del registro: 19/06/2025 =~ Fecha de registro contable: -
Fecha de expedicion: 19/06/2025 ~  Fecha de realizacion oper:  19/06/2025 - Tipo de impuesto: LV.A, @
400.0.0.00001 Tipo de gperacidn: Interior he
MNombre: VERTICAL MADRID, 5.L. Deduccidn: Deducible T % deducible: 100,00
Identificacion fiscal: MNIF + BB5236665 Validacién VIES [ Bien de inversién 1 Incluir en 347
Clave operacion: Operacion habitual - |:| Factura acogida a criterio de caja
[ operacién no sujeta a 1.V.A, Ayuda en el calculo: Un tipo de VA -

m]
[Fsl [F&l [FM [F8] [F9]
BaseImponible % IVA Cucta  %RE Cuota % IRPF - Pagos

| 0,00 0,00 0,00
e e ! . 0 | FECHA IMPORTE E

e 13223 21,00 277,69 0,00 0,00 Total operacidn 1.600,00

z 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 [F4] Suplidos 0,00

E2 0,00 0,00 0,00 0,00 Total factura 1.600,00

Observaciones:

| Aceptar | | Cancelar |

Comprueba que los datos son correctos (Datos del proveedor, Impuesto aplicable, Base imponible, % de
IVA...). Si alguno no es correcto puedes modificarlo. Pulsa el boton Aceptar a continuacion.

6. Asiento automatico. CONTASOL muestra a continuacion la pantalla Asiento automatico de IVA /
IGIC, donde tienes que introducir / comprobar las cuentas de IVA y de compras antes de pulsar el boton
Aceptar.
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Informacian del asiento

Deducible
swosamon
Cuenta retenciones: 475.1.0.00001

5000000000 - COMPRAS DE MERCADERIAS

Asiento automatice de IVA/IGIC

Mo deducible

472.0.0.00000

1322,31 600.0,0.00000
=
=

Prorrata

472,0,0,00000

472.0.0.00000
0,00 £00.0.0.00000 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

I Aceptar | | Cancelar |

7. CONTASOL mostrara de nuevo la pantalla de introduccién de asientos con el asiento completado de
manera automatica. Para grabar el asiento y finalizar, pulsa la opcion Guardar y nuevo o la tecla Avpag.

cEH-BE S

Archive Diaric Tesoreria Analitica Empresa Entorno

NED B

Impresién  Fiscal

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Utilidades Facturacion Ayuda

BB IEERE E @B £

Guardar Eliminar Guardare @ Emisién | Conceptos Plantillas Asientos Traspasos Efectos Més

Panel de Reiniciar = Configuracidn

Asientos

Asientos

| Buscar ayuda y opciones

¥ nuevo irafecha ~ - prefijados - - - opciones - | consultas columnas
Mantenimiento Emision Utiles Vista Configuracién
[ LIntroduccién de asientos [[A Diario [ Mayor @ Repercutido [5] soportado o Proceso automatico de cierre Motificaciones electronicas
Introduccion de asientos
Diario;  GENERAL Moneda:  Euro Fecha:  19/06/2025 Asiento: 130 MM @[3+ Masopcones. -
ORDEN CUENTA COMCERTO DOCUMENTO DEBE HABER IMAGEN
1 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID 5. FRA: 365 0,00 1.600,00
2 472.0.0.00000 VERTICAL MADRID 5. FRA: 365 277,69 0,00
3 600.0.0.00000 VERTICAL MADRID 5. FRA: 365 132231 0,00

Ult. Asiento: 000130 Ut Reg. LV.A: 000017 Ult. Efecto Com.:

[lentocal & Onda DELSOL ()

Total asiento:
Cuenta seleccionada:

Introduccion a través de plantillas

1.600,00 1.600,00 0,00
0,00 0,00 0,00

[Supenvisarl /& D' [ www.sdelsol.com )

Existen numerosas ocasiones en las que se repiten asientos con la misma finalidad y estructura. CONTASOL
permite la creacion de plantillas de asientos en las que se pueden predefinir la mayoria de los apartados que
componen el mismo con el fin de facilitar esta tarea.

Plantillas de asientos

El archivo Plantillas de asientos se encuentra la solapa Entorno > grupo Ficheros > icono Plantillas.
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= M=l |

Archive Diaric Tesoreria Analitica Empresa

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Entorno Impresion Fiscal Utilidades Facturacion Ayuda Buscar ayuday opciones

o ] \l/
R B OE o
Terceros Plantillas Conceptos Calendario Estado

predefinidos | fiscal general ~ | de cierres
Bibliotecas Wems Calendario Utilidades

Al acceder a la opcién CONTASOL muestra la siguiente pantalla:

Plantillas
Fichero
3 [0 % i o [
Muevo Duplicar Modificar Eliminar | Importar Exportar | Buscar ‘L Elegir Utilidades
- - columnas <
Mantenimiento Acciones Vista Utiles
Plantillas Buscar en el fichero [Alt=E) o
CODIGO  NOMEBRE ”
o2 COBRO FACTURA A BANCO
DIC PAGO GEMERAL
NO1 NOMINA A CAJA
NO2 NOMINA A BANCO
NO3 NOMIMNA A REMUMNERACIONES PENDIENTES
N0 NOMIMNA EXTRA A CAJA
NO5 NOMIMNA EXTRA A BANCO
NOG NOMIMNA EXTRA A REMUMNERACIONES PTES,
PO1 PAGO FACTURA DE CAJA
po2 PAGO FACTURA TALON
P03 PAGO FACTURA TRANSFERENCIA
v

Segun como configures la solapa Opciones en la creacion de la empresa, las plantillas se localizaran en un
archivo genérico (validas para todas las empresas del programa), o se grabaran en la base de datos de la
empresa (seran accesibles solo para la empresa activa).

Mantenimiento del fichero

El mantenimiento del fichero de plantillas se lleva a cabo desde los iconos de la cinta de opciones situada en
la parte superior de la pantalla. Se distribuyen en 4 grupos: Mantenimiento, Acciones, Vista y Utiles.

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado.

El grupo Acciones contiene las opciones que permiten exportar el fichero de plantillas a un fichero para
posteriormente importarlo a otra instalacién del programa.

El grupo Vista, te permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la
rejilla de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,

agenda diaria, etc.
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Creacion / modificacién de una plantilla de asiento

Al acceder a la creacién de una plantilla, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Modificacian de plantilla x
Cédigo de la plantilla:  NO2
ORD  CUENTA DESCRIPCION FV COMCEPTO FAVIAN NAT,

1 £40.0.0.00000 SUELDOS Y SALARIOS Fijo NOMINA MES DE Ampliable Debe

2 475.1.0.00000 HACIENDA PUBLICA, ACREEDO.., Fijo Igual que el concepto anterior  Fijo Haber

3 476.0.0.00000 ORGANISMOS DE LA SEG.SOCIA..  Fijo Igual que el concepto anterior  Fijo Haber

4 572.0.0.00000 BAMNCO GEMERAL Variable  Igual que el concepto anterior  Fijo Haber

Nueva Moadificar Barrar
Cadigo de plantilla concatenada:
Aceptar Cancelar

En la parte superior de la pantalla se introducen el cddigo y el nombre de la plantilla. A continuacion, se
introducen las lineas, que corresponden a cada uno de los apuntes que componen el asiento.

Por tanto, en cada linea de la estructura de la plantilla, es necesario definir todos los campos de cada apunte:
Cuenta, Concepto, Documento e Importe.

Es posible programar la concatenacion de una plantilla con otra. Asi, cuando ejecutemos la plantilla en la
introducciéon de asientos, al terminar de introducir la plantilla seleccionada, el programa te permitira la

ejecucion de la que tengas concatenada recordandola de forma automatica.

La pantalla de creacion / modificacion de una linea de plantilla es la siguiente:
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Cuenta
@ Cuenta
640.0.0.00000

Olgual al orden:

Olgual al orden:

Importe
@ Importe predefinido
0,00

O Forcentaje:

Olmporte igual al orden:
1

Debe /Haber Al debe

Medificacién de linea de plantilla x

SUELDOS Y SALARIOS

1 Comportamienta:  Fijo -
Departamento
predefinido:
Concepto Documento
(®) Texto predefinido: ~ MOMINA MES DE Texto

OTitqu de cuenta. Longitud maxima:

1 Comportamiento: Comportamiento:

Ampliable = Fijo =

() suma de érdenes:

(") Farmula

O Cerrar asiento

Comportamiento:  Variable -

Aceptar Cancelar

Se divide en 4 apartados:

e Cuenta

e Concepto

e Documento

e Importe
Cuenta

Los datos solicitados en este apartado son los siguientes:

¢ Cuenta: Introduce la cuenta que se utilizara por defecto en el apunte del asiento.

e Igual al orden: Puedes seleccionar esta opcion en lineas de plantilla posteriores a la primera con el
fin de utilizar la misma cuenta que en otra linea. Tendras que incluir en el recuadro el numero de linea
de plantilla en la que se ha usado la cuenta que quieres volver a usar en la linea que estas creando.

e Comportamiento: Siquieres poder modificar la cuenta que se utiliza en esta plantilla, puedes elegir

entre las opciones Fijo o Variable.

Concepto

En este apartado definiremos el concepto que se trasladara al asiento. Puedes seleccionar entre 3 opciones:

e Texto predefinido: Seleccionando esta opcidn, el texto que incluyas sera el que aparezca en el

asiento.

e Igual al orden: Puedes seleccionar esta opcion en lineas de plantilla posteriores a la primera con el
fin de utilizar la misma cuenta que en otra linea. Al seleccionar esta opcion, tendras que incluir en el
recuadro, el nimero de linea de plantilla en la que se ha usado el concepto que quieres volver a usar

en la linea que estas creando.

e Comportamiento: Puedes elegir entre:

- Fijo: Al usar esta plantilla el campo concepto no estara activo, por lo que no podra modificarse.
- Variable: El campo concepto aparecera activo y podras modificarlo.
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- Ampliable: ElI campo concepto no podra modificarse, pero podras ampliarlo incluyendo
informacion adicional.

Documento

Los datos solicitados para cumplimentar el documento en la linea de la plantilla son los siguientes:
e Texto: Puedes incluir aqui el texto que quieres que aparezca en el campo Documento del asiento.

e Comportamiento: Puedes elegir entre las opciones Fijo o Variable, dependiendo de si quieres
configurar la plantilla para que te permita modificar el concepto.

Si no utilizas el campo Documento, debes dejar el recuadro en blanco y seleccionar comportamiento Fijo.
Importe
Para incluir el importe del apunte, CONTASOL te ofrece las siguientes opciones:

¢ Importe predefinido: Seleccionando esta opcién, el importe que incluyas, sera el que aparezca en
el asiento por defecto.

e Porcentaje: Esta opcién permite que el programa calcule el importe de este apunte, aplicando un
porcentaje a un importe incluido en una linea anterior. Para ello, tienes que incluir el porcentaje y la
linea de referencia.

e Igual al orden: Puedes seleccionar esta opcion en lineas de plantilla posteriores a la primera con el
fin de utilizar la misma cuenta que en otra linea. Al seleccionar esta opcién, tendras que incluir en el
recuadro, el numero de linea de plantilla en la que se ha usado el importe que quieres volver a usar
en la linea que estas creando.

e Suma de 6rdenes: En este caso, el importe resultante para el apunte seria la suma de importes
incluidos en lineas anteriores. Tienes que incluir las lineas de plantilla que incluyan los importes que
quieras que intervengan en la suma.

e Formula: Permite crear férmulas que realizaran los calculos sobre las lineas ya creadas de la plantilla.
Se identificaran las lineas por Lxx, donde xx corresponderia a la linea de plantilla. Y los operadores
matematicos han de ser + - * /.

e Cerrar asiento: CONTASOL calculara el importe de manera automatica para cerrar el asiento.

e Debe / Haber: Selecciona si el importe debe incluirse al debe o al haber en el apunte contable.

e Comportamiento: Puedes elegir entre las opciones Fijo o Variable, dependiendo si quieres configurar
que el programa te permita modificar el importe al utilizar esta plantilla en la introduccion de asientos.

Ten en cuenta que tendras que crear tantas lineas de plantilla como apuntes quieras que contenga el asiento.
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I.LV.A. / L.G.I.C.

En este modulo estudiaras como gestionar los libros de I.V.A. /1.G.I.C., comprobar sus
acumulados y a calcular una liquidacion.

Los libros de registros de IVA soportado y repercutido se gestionan en CONTASOL en los iconos Repercutido
| Soportado que se encuentran en la solapa Diario > grupo IVA / IGIC.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

cEH-BE S

Archivo

Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresion Fiscal Utilidades Facturacion Ayuda Buscar ayuday opciones

o H| D H B o H| o H i =] —3 — — o H
3 1 & g BERL T B B = 8
Introduccién Punteo  Amortizaciones  Conciliacidn Contabilizacidn Enlace | Diario Mayor Saldos \Ventana | Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones

de asientos v bancaria - automdtica ~  con... ~ - auxiliar A - - -
Diario Consultas IVA/IGIC Retenciones Utiles

Aunque sus registros se generan normalmente de manera automatica al contabilizar una factura de compra /
gasto o venta / ingreso, estos ficheros son independientes del diario, de sus saldos y sus movimientos, por
tanto, cualquier entrada, modificacién o anulacion que efectdes en el mismo no generara una actualizacion
en el diario de movimientos.

No obstante, al modificar un asiento, CONTASOL ofrecera la posibilidad de modificar el registro de IVA que
se generd de manera automatica al introducir este.

Archivos de registros de I.V.A. / I.G.1.C. Soportado y Repercutido

Al acceder al fichero de registros de IVA / IGIC Repercutido la pantalla que se muestra es la siguiente:

s H B854 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 IVA Repercutido

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresian Fiscal Utilidades Facturacign Ayuda IVA Repercutido Buscar ayuda y opciones
| I B & @
()
Gk X B @NE f&ve I
Nuevo Modificar Eliminar  Emisién Libro para Arumulado | Cobrar  Wer Otras Buscar Filtro L Elegir Configuracion
- requerimientos AEAT imagen acciones - columnas
Mantenimiento Consultas Acciones Vista Configuracion
E‘.Introduccién de asientos [[F Diario [ Mayor @ Repercutide | soportado -l Proceso automatico de dierre Motificaciones electrénicas
Escritorio Libro de WA repercutido X
Libro de I.V.A. repercut\ % Buscar en el fichero (Alt=B) oo
Fitros Ene | REGIS... LIB. FECHA | CUENTA | CLIENTE/DEUDOR FACTURA TPO | CLAVE BASE  IMPORTE
Maodelo 347: Feb
Todos - 11 15/01/2025 430.0.0.00001 MARIA GERMAN TRIGO A 1 General Operacion habitual 1.23967 1.500,00
Mar
Tipo de operacidn: abr 21 25/01/2025 430.0.0.00002 SOLAVELA,S.L. 2 General Operacién habitual 2.995,98 3.62314
Tod 2
odas May 31 03/02/2025 430.0.0.00003 ROSA DOMINGUEZ RUEDA 3 General Operacién habitual 268,71 32514
Clave de operacion:
Todas - Jun 41 04/03/2025 430.0.0.00005 PATRICIA GONZALEZ MOREMO 4 General Operacién habitual 5.410,74 6.547,00
Jul
51 10/03/2025 420.0.0.00001 MARIA GERMAN TRIGO A [} General Operacién habitual 30.396,69 36.780,00
Ago
. &1 09/04/2025 430.0.0.00001 MARIA GERMAN TRIGO A 564 General Operacién habitual 2.479,34 3.000,00
ep
od 91 27/05/2025 430.0.0.00001 MARIA GERMAN TRIGO A 16 General Operacién habitual 2.809,92 3.400,00
Hov 10 1 29/05/2025 430.0.0.00001 MARIA GERMAN TRIGO A A/D0D002 General Operacién habitual 2.809,92 3.400,00
Dic
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Esta pantalla es idéntica a la que se muestra al acceder al fichero de registros de IVA / IGIC Soportado:

cs - ﬁ [E| CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 VA Soportado

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda IVA Soportado Buscar ayuda y opciones
| SR 8 & @
()
LR X B SdE &Y. [
MNuevo Maodificar Eliminar  Emisidn Libro para Acumulado | Pagar  Ver Otras Buscar Filtro :L Elegir Configuracién
- requerimientos AEAT imagen Acciones - columnas
Mantenimiento Consultas Acciones Vista Configuracidn
ZIntroduccidn de asientos A Diario [ Mayor S| Repercutido | Soportado b= Proceso automatico de cierre Motificaciones electrénicas
Escritorio Libro de LV.A. soportado X
Libro de LLV.A. soportaal Buscar en el fichero (Alt~E) Lo
Filtros Ene | ReGIS... L. FECHA CUENTA  PROVEE/ACREE. FACTURA PO D CLAVE
Modelo 347: Feb | 13/U3/2023  4UULULUUDT  VERTICAL MAUKIL, 5.0, bIbI03 Intenar U Uperacion habitual
Todos
Mar 81 15/03/2025 410.0.0.00004 ACREEDORJUNIO 3232 Interior D R - Operacién de arrendamiento de local de ...
Tipo de operacidn: .
r
Todas . 10 1 15/02/2025 400.0.0.00074 PROVE INTRACOMUNITARIO 2312 Intracom... D P - Adquisiciones intracomunitarias de bienes
May
Clave de operacion: ; 11 07/05/2025  400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, S.L. 3213 Interier D Operacitn habitual
un
Todas
Jul 121 07/05/2025 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, 5.L. 3232 Interior D Operacian habitual
Tipo de deduccidn:
Todas i Ago 131 07/05/2025 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, S.L. 3213 Interior D QOperacion habitual
5
i 141 14/05/2025 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, 5.L. 6456 Interior D Operacién habitual
Oct
151 14/05/2025 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, 5.L. 123 Interior D Operacién habitual
Hov
Dic 16 1 27/05/2025  400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, 5.L. 365 Interior D Operacién habitual
T 17 1 19/06/2025 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, 5.L. 365 Interior D Operacién habitual
r
16 registros de i.v.a. mostrados Totales: 4
[lentocal & Onda DELSOL () [supenisar] /& D' 2] www.sdelsol.com )

Mantenimiento de los ficheros

En la zona izquierda de la pantalla puedes filtrar qué documentos quieres que se muestren en la rejilla de
datos:

¢ Incluidos o no en el calculo del modelo 347 o mostrar todos los registros.
e Tipo de operacion.

e Clave de operacion.

e Tipo de deduccion

También puedes filtrar los registros que se muestran seleccionando un mes o un trimestre. Desmarcando la
seleccion, volverian a mostrarse todos los registros.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic en la misma, ordenar los datos por la columna
que desees.

Las opciones para el mantenimiento y la gestién de este archivo se encuentran en la parte superior de la
pantalla distribuidas en distintos grupos: Mantenimiento, Consultas, Acciones, Vista y Configuracién.

Grupo mantenimiento

Desde los iconos del grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, modificarlo o eliminarlo y emitir
un listado de registros de IVA / IGIC (Libro de IVA / IGIC).

Grupo consultas

El icono Acumulado permite visualizar en pantalla los acumulados, la suma de las bases, cuotas y totales de
los registros solicitados entre dos fechas, mensualmente, todo el afio o por trimestres.
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Grupo acciones
El grupo Acciones contiene las siguientes opciones:

e Pagar/ Cobrar: Permite generar el cobro o el pago del registro seleccionado.

¢ Verimagen: Si el apunte enlazado al registro de IVA seleccionado tiene una imagen asociada, podras
visualizarla pulsando este icono.

e Desde el icono Mas opciones podras:

- Acceder al fichero de liquidaciones de IVA / IGIC.
- Renumerar los registros de IVA.
- Incluir / excluir del calculo del Modelo 347 los registros seleccionados.

Grupo vista

Las opciones de este grupo permiten buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres
mostrar en la rejilla de datos.

Grupo configuracion

El icono Configuracion permite acceder a las configuraciones de IVA / IGIC como vimos anteriormente.

Registro de I.V.A. / I.G.I.C.

El fichero de registros de IVA / IGIC contiene cada una de las facturas registradas en el Libro de I.V.A. y esta
dividido en los siguientes apartados.

Al acceder a la creacion / modificacion de un registro, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Medificacién de registro de LV.A. Repercutido

V. A, Repercutido
e g & B
= + [ =
Guardar Guardar Historial del | Configuracion | Utilidades
y cerrar y nuevo - documento -
Mantenimiento Configuracidn Utiles
® de registro: 1 - Asiento: Fec 02/01/2025 Asic 2 Ord: 1 Mimero de factura / Serie: 1
Fecha del registro: 02/01/2025 ~
Fecha de expedicion:  02/01/2025 ~  Fecha de realizacidn de oper:  02/01/2025 - Tipo de impuesto: LV.A, @
Cliente / Deudor: 430.0.0.00001 Tipo de operacién: General -
Hombre: MARIA GERMAM TRIGO A Incluir en volumen de operaciones I:‘Transmisién de inmueble sujeta a IVA
|dentificacion fiscal: MIF * 75896541-Z validacion VIES Factura acogida a criterio de caja |:| Declarar en su pais de residencia
Clave operacion: Operacién habitual - ] Declarar en el sistema de ventanilla nica
I:‘Venta de bien de inversion |:| Operacion no sujeta a VA Ayuda en el calculo: Untipa de IVA T
I:‘Anticipos IE
Base Imponible % IVA Cuota % RE Cuota | Usartotales | % IRPF " Cobros ERERE
Exenta: 0,00 0,00 0,00
] FECHA IMPORTE E
1 1.239,67 21,00 260,33 0,00 0,00 Total operacién 1.500,00
2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 [F4] Suplidos 0,00 |02/01/25 150000 [
ES 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Total factura 1.500,00
Observaciones:
| Aceptar | | Cancelar
Al cumplimentar los datos de esta pantalla ten en cuenta lo siguiente:
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e Puedes teclear un numero de registro de I.V.A., no obstante, si dejas este campo con valor 0, el
programa le asignara un nimero secuencial de forma automatica.

e En el campo Identificador de la factura se debe escribir el nUmero de la factura a registrar. En caso
de haber accedido al registro a través del diario de movimientos, es usual que parte del concepto del
apunte sea el numero de factura. Para que CONTASOL identifique ese numero y lo inserte en este
campo, ese concepto debe incluirse utilizando un concepto prefijado o los conceptos indicados en la
ficha de cliente / proveedor. Solo cumplimentando este campo, CONTASOL te avisara en caso de
introducir dos registros con igual nimero de factura.

e CONTASOL distingue 3 fechas en el registro de IVA: Fecha en la que se registra la factura en el
programa, fecha de expedicién de la factura y fecha en la que se realiza la operacion de venta /
compra.

e Alintroducir la cuenta de cliente o proveedor, CONTASOL tomara los datos que hayas configurado
en su ficha.

e Enun registro de IVA Soportado, al seleccionar como tipo de operacion Intracomunitario, el programa
te permitira incrementar el IVA al total de la factura que hayas introducido mediante un icono que
aparecera a la izquierda del Total de la factura.

e Al seleccionar un tipo de operacion exterior, el programa desmarcard la casilla Incluir en el célculo
del volumen de operaciones.

¢ Cuando seleccionas Deducible en el campo Deduccion (solo en IVA / IGIC soportado), puedes indicar
el % de IVA / IGIC que se va a deducir de ese registro.

e Puedes indicar si el registro de IVA / IGIC pertenece a un bien de inversion. Este dato aparecera en
el modelo de hacienda 390 y en el modelo 340.

e En cada registro puedes seleccionar si quieres que sea tenido en cuenta para el calculo del modelo
347.

e El campo Ayuda en el calculo permite definir el tipo de calculo que debe realizarse. Segun el tipo
elegido se abriran los apartados correspondientes. Sélo la opcién Manual permite que se abran todos
los apartados, permitiendo introducir todos los valores manualmente sin que el programa realice
ningun calculo.

e Si en la opciéon Configuracién de I1.V.A. has especificado un porcentaje de I.V.A. el programa lo
utilizara para facilitarte la entrada de datos en el registro. Si la factura que deseas grabar so6lo tiene
un porcentaje de I.V.A., el programa te calculara la base imponible y la cuota.

Acumulados de I.V.A. / I.G.I.C.

Puedes acceder a los acumulados de IVA desde la solapa Diario > grupo IVA / IGIC > menu desplegable del
icono Acumulados.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Tesoreria Analitica Empresa Entormno Fiscal Utilidades Facturacién Buscar ayuda y opciones

e H B RBoEBL D B BENE = 2 [ &

Introduccién Punteo  Amortizaciones  Conciliacidn Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | Repercutido Soportado [Acumulades Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones
de asientos © bancaria - automatica > con.. - < auxiliar < © < <

Impresién Ayuda

Diario Consultas VA [ Acumulades de IVA Repercutide Utiles

2 Introduccién de asientos Diario Mayor S| Repercutido | Soportado . Proceso automatico de cierre | |=8 Acumulados de VA Soportado Motificaciones electronicas

L

Al acceder a la pantalla puedes seleccionar en la franja izquierda de la pantalla un mes, un trimestre o un
ejercicio para calcular los acumulados de ese periodo, o introducir en la parte inferior de la pantalla el intervalo
de fechas y pulsar el botén Calcular acumulados.

La pantalla que se muestra es la siguiente:
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N Acumulado de LV.A. Repercutido x
L/
N

Ene BASE IMPONIELE TIPO % cuoma
Feb

Mar Régimen General 23.753,31 21,00 498819
Abr Recargo de equivalencia

May

un Adquisiciones Intracomunitarias 3.000,00 630,00

Jul Otras operaciones con L.5.P, (excep. adq. intracom.)

Ago

Sep Operaciones interiores exentas Art. 20 LIVA

Ot Entregas intracomunitarias

MNov

Dic | Qperaciones exteriores

1T | Op. no sujetas por reglas de localizacion (excep. incl. 123)

21 . . . . .

o COp. sujetas inversion sujete pasivo

4T | Operaciones no sujetas por art. 7, 14, otros
Anual | Total cuota devengada 5.618,19 +

Ver en vista previa Copiar al portapapeles
Fecha inicialk  01/01/2025 - Fechafinalk = 31/12/2025 - k
| Calcular acumulados | | alir

Podras ver acumulados en la pantalla, la suma de las bases, cuotas y totales de los registros.

Mediante la opcion Ver en vista previa, puedes acceder a la emisién del informe de acumulados.

Vista previa

[Supervisor] 15/01/2025 16:25:51

Imprimir -
Generar en PDF - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.

- Informe de acumulados de IVA Pag. 1
Enviar por e-mail -

z Acumulados de IVA Repercutido. Registros desde el dia 01/01/2025 al 31/12/2025
Exportar 2

- Conceptos BASE IMPONIBLE TIPO % CUOTA
Enviar a Digital Box z N

- Régimen General 2375331 21,00 498819
C - Recargo de equivalencia

Errar - Adquisiciones Intracomunitarias 3.000.00 630,00

- Otras operaciones con |.5.P. (excep. adqg. intracom.)
Operaciones interiores exentas Art. 20 LIVA
Entregas intracomunitarias
-~ Operaciones exteriores
Op. no sujetas por reglas de localizacidn (excep. incl. 123)
Op. sujetas inversion sujeto pasivo
@ Operaciones no sujetas por art. 7, 14, otros
Total cuota devengada 561819

Fichero de impresoras

[ paginas f Buscar [EE| Pag:1del 116%
i & EE=E

En la franja izquierda de esta pantalla puedes seleccionar si quieres imprimir el informe, generarlo en formato
.PDF o enviarlo por correo electrénico.
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Liquidaciones

A través de este fichero puedes generar las diferentes liquidaciones de IVA / IGIC que seran necesarias para
confeccionar las diferentes declaraciones y su envio a la AEAT.

Puedes acceder al fichero de liquidaciones desde la solapa Diario > grupo IVA / IGIC > menu desplegable
del icono Acumulados.

cs = 58 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2025

Diaric

Buscar ayuda y opciones

Archivo Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresion Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda

[ 0 H — [ [ .y = = — — 0 A @}‘
= H B B oBEEBL O @ B B E =2 [
Introduccién Punteo = Amortizaciones  Conciliacién Contabilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos  Wentana = Repercutido Soportado Acumulados liquidaciones = Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones
de asientos - bancaria - automdtica - con.. ~ - auxiliar - - - -
Diario Consultas VA / 1GIC k Retenciones Utiles

Al acceder al fichero CONTASOL muestra todas las liquidaciones que tengas generadas en el programa.

Liquidacicnes IVA

Fichero

32 % [ B 8 @

MNuevo Modificar Eliminar  Emision | GeneralgeBuscar | Utilidades

- asiento -
Mantenimiento Acciones | Vista Utiles
L[qu[dac[ones IVA Buscar en el fichern (Alt=B) O
DENOMINACION RESULTADO  ASIENTO
Liguidacion del 01/01/2025 al 31/03/2025 1.117,22 Generado
Ligquidacion del 01/04/2025 al 30/06/2025 - 104,13 Mo generado

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, modificar o eliminar el registro
seleccionado y emitir un listado de liquidaciones.

Elicono Generar asiento del grupo Acciones, permite generar el asiento de liquidacion de IVA/IGIC de forma
facil y répida. Al ejecutar esta opcién, CONTASOL mostrara una ventana con las cuentas y el concepto
propuestos para la realizacion del asiento.

Sdlo tendras que indicar la fecha, revisar / modificar las cuentas y el concepto y pulsar el botéon Aceptar.
CONTASOL te informara del numero del asiento creado.
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I ,_l_‘ A Asiento de Liquidacién de IWA/IGIC x
o O
Ficha

Asentar en el diario: GEMERAL =

Fecha del asiento: 31/03/2025 -

Cuenta de IWA/IGIC soportado: 472.0.0,00000 33.309,31 (H)

Cuenta de IV&/IGIC repercutido: ~ 477.0.0,00000 5.028,11 (D)

Cuenta de Req. Equiv. reperc.: 477.0.0.00000 0,00

Cuenta de Hac. Puib. Acreedora:  475.0.0,00000
Cuenta de Hac, Pdb. Deudora: 470.0.0.00000 28.281,20 (D)
Concepto del asiento: LIQUIDACION IVA/GIC 1T

Compensar liquidaciones anteriores

Aceﬁtar Cancelar

Creacion de una liquidacion

Los pasos para crear una liquidacion son los siguientes:

1. Selecciona el periodo a calcular, o introduce manualmente las fechas inicial y final.

Pulsa el botén Calcular, para que el programa te genere los acumulados de los diferentes apartados
de la liquidacion.

3. CONTASOL te informara de la necesidad de introducir la informacién manual del pie de la liquidacion
que no es calculada por el programa. Si no lo haces en este momento, puedes hacerlo posteriormente
pulsando el botén Introducir informacién manual.

4. Pulsa el boton Aceptar.

La pantalla de creacion / modificacion de una liquidacion es la siguiente:
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Medificacién de liquidacidn de | V.A. x
. Y Saldos
Denominacidn: Liquidacion del 01/01/2025 al 31/03/2025
Al mes de:
LIQUIDACION COMCEPTO BASE TIPO % cuom ® Marzo M
Diaria:
Regimen General 20.943,39 21,00 43981 Todos o
R . 472
A D . Recargo de equivalencia 9.740,32
evengado
- _— 472.0.0.00000
Adquisiciones Intracomunitarias 3.000,00 630,00 1.958,74
} 477
Otras operaciones con L5.P. 6.053,99
477.0.0.00000
Total cuota devengada 502811 7.313.99
477.0.0.00001
} . ; -
Operaciones interiores 143.219,04 30.076,00 1.260,00
Operaciones interiores Bl 12.396,69 260331
VA Deducible Importaciones
Importaciones Bl
Adqguisiciones Intracomunitarias 3.000.00 63000 ¢
Ver en vista previa Copiar al portapapeles
Periodo: Primer trimestre - 470.0
P N3 32.361,43
Libro de IV.A: | Todos - | Fechainiciak 01/01/2025 ~  Fechafinak 31/03/2025 -
475.0
Acumular el importe de todas las facturas de abono y devolucion
negativas en las casillas de modificacion de bases y cuotas - 15.835,03
DComprobardescuadresde 1WA,
Ver analisis de liguidacidn Introducir informacién manual Aceptar Cancelar

En la zona derecha de la pantalla cuentas con una barra donde podras consultar los saldos de las cuentas
477 y 472 existentes en tu contabilidad, al mes que lo solicites, asi como de las cuentas 470 y 475. Estos
datos te serviran para encontrar importes pendientes de liquidar anteriores o a compensar.
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Consultas en pantalla

En este modulo estudiaras como realizar consultas en pantalla de Diario, Mayor y
Sumas y saldos.

Diario

Se encuentra entre las opciones del grupo Consultas de la solapa Diario, representada por el icono Diario.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Utilidades Buscar ayuda y opciones

Archivo [OIUTMM Tesoreria  Analtica  Empresa  Entorno  Impresién

Fist s
O | R = 1 T .Y —3 =3 — — ] {@}
CA
BB R BRSO B EBERER B B 2 B
Introduccién Punteo  Amortizaciones  Conciliacidn Contabilizacidn Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones
de asientos v bancaria - automdtica ~  con... ~ - auxiliar A - - -

Facturacién  Ayuda

Diario Consultas IVAJIGIC Retenciones Utiles

Al pulsar la opcién se muestra la siguiente pantalla.

cs = B & CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Consulta de diario
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacion Ayuda Consulta de diario Busear ayuda y opciones
7 ] R —
L & ! > [ o i
Diario de  Extracto de Balance de Saldos Saldos por  Asientos Emisién | Modificar Observaciones Imagen | Busca| Filtro fombreadoe  Reiniciar
movimientos movimientos sumas y saldos mensuales columnas descuadrados - - Columnas
Consultas Acciones Vista
E‘.Introducclén de asientos A Diaria [ Mayor @ Repercutida [5] soportado ko Proceso automatico de cierre Motificaciones electronicas +
Escritario Cansulta de diario X
Consulta de diario o]
-
) De hoy Ene DIARIO  FECHA ASIl. ORD. CUENTA COMNCEPTO DOCUM. DEBE HABER | P T DEP.
) Dela dltima semana Feb
©) Del Gttima mes Mar 1 03/01/25 1 1 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID 5. FRA: 456 0,00 125125 @ S 0
© 100 ditimos asientos b 1 03/01/25 1 2 472.0.0.00000 VERTICAL MADRID 5. FRA: 456 21716 00 O o0
O Creados/modificados hoy ’
Filtro/s seleccionadoys May 1 03/01/25 1 3 600.0.0.00000 VERTICAL MADRID 5. FRA: 456 1.034,09 000 O 0
Diario Jun 1 03/01/25 2 1 400.0.0.00003 SEBASTIAN AMARO MART S, FRA: 986456 0,00 2657400 OS5 0
Jul
Todos . 1 03/01/25 2 2 472.0.0.00000 SEBASTIAN AMARO MART S, FRA: 986456 4.612,02 000 O 0
Ago
Ver N 1 03/01/25 2 3 £00.0.0.00000 SEBASTIAN AMARO MART S, FRA: 986456 21.961,98 000 O 0
ep
k od 1 03/01/25 3 1 410.0.0.00004 ACREEDOR JUNIO S. FRA: 252525 0,00 150000 (J S ©
Mov 1 03/01/25 3 2 472.0.0.00000 ACREEDOR JUNIO S. FRA: 252525 308,82 000 O 0
Die 1 03/01/25 3 3 621.0.0.00000 ACREEDOR JUNIO S. FRA: 252525 1.470,59 000 J 0
1T . PR - P g . . -
Euro TOTALES: 0,00 1.251,25
WERTICAL MADRID, 5.L.
[lenlocal & Onda DELSOL () [Supenisarl /& D[] www.sdelsol.com &)

Los filtros de la parte izquierda de la pantalla permiten:

e Realizar la consulta de todos los asientos del Diario/s, sélo los introducidos hoy, los de la ultima
semana, los del ultimo mes....
e Consultar el diario de movimientos general o uno de los libros diarios individuales.
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Los iconos del grupo Acciones de esta consulta permiten, para el asiento seleccionado en la parrilla de datos:

e Activar el asiento en la pantalla de introduccién de asientos para poder modificarlo.

¢ Incluir una observacién y/o modificar una observacion introducida previamente.

e Incluir una imagen asociada en el asiento seleccionado y/o visualizar una imagen introducida
previamente.

Desde las opciones del grupo Vista puedes aplicar, a la vista actual del diario, cualquiera de los filtros
expuestos a continuacion: Por Diario, entre fechas de asientos, por cuenta contable, por nimero de
asientos, por importe, por documento, por conceptos, conteniendo el texto, mostrar sélo asientos con
comentarios, mostrar apuntes del Debe / Haber.

Seleccicn x
Seleccidn de datos:
Diario Todos <
Fechas Desde fecha y asiento: 01/01/2025 - 1 Hasta fecha y asiento: 31/12/2025 - 99599
Cuentas Dresde: 000.0.0.00000 Mo existe...
Hasta: 999.9.9.9999% Mo existe...
Asientos Desde: 0 Hasta: 99999
Importes Desde: - 99.999.999,99 £ Hasta 99,999.999,99 €
Documentos Desde: Hasta: ZZZ
Conceptos Desde: Hasta: ZZZ
Con el contenido: ||
Filtros:
Mostrar apuntes del Debe Maostrar apuntes del Haber |:| Mostrar sdlo asientos con comentarios
Aceptar Cancelar

Combinaciones de teclas especificas activas en este proceso:

Ctrl+F3: Abandona la consulta del diario y activa la consulta de extractos de movimientos.

Ctrl+F4: Abandona la consulta del diario y activa la consulta de sumas y saldos.

Ctrl+F6: Abandona la consulta del diario y activa la consulta de saldos mensuales de cuentas.

Menu Contextual (menu al que se accede pulsando el botén derecho del ratén): Muestra un menu de
modificaciones y punteo.

Alt+X: Con la consulta activa, y estando sobre un apunte de la vista, muestra un extracto de movimientos de
la cuenta seleccionada.

ENTER: Pulsando la tecla Entrar sobre un apunte seleccionado, el programa permitira modificar su contenido.
Alt+Supr: Elimina el apunte seleccionado.

Ctri+Supr: Elimina el asiento seleccionado.

Ctrl+B: Activa la ventana de busqueda.

Ctrl+F: Permite filtrar los datos de la vista actual entre Fechas.

Ctrl+l: Permite filtrar los datos de la vista actual por Importe.

Ctrl+C: Permite filtrar los datos de la vista actual por Conceptos.

Ctrl+D: Permite filtrar los datos de la vista actual por el campo Documento.

Ctrl+T: Permite filtrar los datos de la vista actual entre Cuentas.
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Extracto de movimientos

Se encuentra en la solapa Diario entre las opciones del grupo Consultas, representada por el icono Mayor.
Esta opcién esta disenada para posibilitar la consulta de los movimientos de una determinada cuenta en uno

o todos los libros de diario.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

o E-BE &

Diario

Buscar ayuda y opciones

Tesorerla Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda

Archivo

[ o H — [ [ \ = = — T
BE ¢ o : = &
= B B B & L7 H B o [e
Introduccién Punteo  Amortizaciones Conciliacién Contabilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana Repercutido Soportado Acumulados Liguidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones
de asientos v bancaria ~  automatica~ con.. v v auxiliar - - - -

Diario ku\tas IVA / 1GIC Retenciones Utiles

cs =~ B & CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Extracto de movimientos

ll Buscar ayuda y opciones

Archivo Diaric Tesorerla Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Extracto de movimientos
\ \ 7\ (] — =R =
) i = L = o A
= = [> ’ — RN =i
Diario de  Extradode  Balance de Saldos  Saldos por  Asientos Emision | Modificar Ver Obsenvaciones WVer Saldos Buscar Ordenar Sombreado  Reiniciar
movimientos movimientos sumas y saldos mensuales columnas descuadrados - asiento imagen - arrastrados Columnas
Consultas Acciones Vista
L Introduccién de asientos [Fpiario [T mayor 5| Repercutido [ soportada L= Proceso automatico de cierre Notificaciones electranicas

Escritario Extractos de movimientos X

Extractos de movimientos o]
Anterior Siguiente &
Ne | FECHA ASl. ORD. DIA. | CONCEPTO DOCUM. DEBE HABER SALDO P
VERTICAL MADRID, S.L. feb
el
Otros filtros " Saldo arrastrado 0,00 0,00 000 O
ar
Naturaleza:  sin fittra . Abr 03/01/25 1 1 1 VERTICAL MADRID S. FRA: 436 1.251,25 -1251,25 @
Punteo: Todos - May | 15/03/25 15 1 1 VERTICAL MADRID S. FRA: 6363654 6.587,14 -7.83839 (]
Diario Jun | yp/04/25 34 1 1 PAGO FRA: 6.587,14 -1.251.25 (1
Jul
Todos . " | 20r0ar25 35 11 PAGOFRA: 600,00 65125 OJ
Ago
Ver . 07/05/25 25 1 1 VERTICAL MADRID 5. FRA: 3213 1.000,00 -1.651.25 (]
ep
oa |07/05/25 26 1 1 VERTICAL MADRID 5. FRA: 3232 500,00 -215125 (O
MNov | 07/05/25 7 1 1 VERTICAL MADRID 5. FRA: 3213 600,00 -2751,25 (O
Dic
Euro Total: 7.187,14 14.638,39 7.451,25-
VERTICAL MADRID, S.L. Saldo punteado: 0,00 1.251,25 1.251,25-
Proveedor/Acreedor: VERTICAL MADRID Saldo sin puntear: 7.187,14 13.387,14 6.200,00-
- MADRID
[CJenlocal @ Onda DELSOL (B) [supenisor] /N D' [ www.sdelsol.com )

Los filtros de barra izquierda de la pantalla permiten:

e Realiza la consulta de todos los movimientos de la cuenta, los movimientos introducidos hoy, los de
la Ultima semana, los del ultimo mes, los de un trimestre y un periodo determinado o incluso asientos
de ejercicios anteriores.

e Filtrar los movimientos de la cuenta segun su naturaleza o estado de punteo.

e Consultar los movimientos de la cuenta especificada de todos los diarios o de uno determinado.

Los iconos del grupo Acciones de esta consulta permiten, para el asiento seleccionado en la parrilla de
datos:

e Activar el asiento en la pantalla de introduccién de asientos para poder modificarlo.

e Ver el asiento seleccionado.

e Incluir una observacién y / o modificar una observacion introducida previamente.

e Incluir una imagen asociada en el asiento seleccionado y / o visualizar una imagen introducida
previamente.

e Mostrar los saldos arrastrados a la fecha inicial de la consulta.
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Si la cuenta a consultar es de un cliente / proveedor, se mostrara en la parte inferior de la pantalla el nombre
fiscal y comercial, la poblacién y la provincia que el cliente tenga registrado en su ficha.

Si al asiento al que pertenece el apunte de la cuenta que se esta consultando, se le agregd una observacion,
aparecera sefalado en la columna comentario con “I”.

Combinaciones de teclas especificas activas en este proceso:

Ctrl+F5: Abandona la consulta del extracto y activa la consulta del diario de movimientos.

Ctrl+F4: Abandona la consulta del extracto y activa la consulta de sumas y saldos.

Ctrl+F6: Abandona la consulta del extracto y activa la consulta de saldos mensuales de cuentas.
Alt+AvPag: Muestra el extracto de la siguiente cuenta a la actual.

Alt+RePag: Muestra el extracto de la cuenta anterior a la actual.

MContex (menu al que se accede pulsando el botén derecho del ratén): Muestra un menu de
modificaciones y punteo.

Alt+C: Situa el cursor en el campo Cuenta.

Alt+N: Situa el cursor en el campo Naturaleza.

Alt+P: Situa el cursor en el campo Punteo.

Sumas vy saldos

Tiene un icono desplegable desde el cual podremos acceder las opciones Saldos mensuales y Saldos
mensuales por columna (estas 2 opciones las estudiaras detenidamente en los apartados siguientes).

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

P ——
o EBE S
Archivo
o H 0 H [ [ fF=2 fF=3 ] — o H
- A
i O B B oEEERD B ER E B 2 B &
Introduccién Punteo  Amortizaciones  Condiliacién Contabilizacién Enlace | Diario Mayor [Sald@s| Ventana | Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones

de asientos - bancaria - automatica~ con. - - auxiliar - - - -
Utiles

Diario Cor I Saldos Ctrl+F4 Retenciones
=% Introduccidn de asientos Diario Mayor | Repercutida 5] sopot Fi Saldos mensuales k Ctrl+F6 Matificaciones electrénicas

i Saldos mensuales por columnas

Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Ayuda @z R &

Diarie Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacion Ayuda Buscar ayuda y opciones

El icono Saldos te muestra en pantalla por cada cuenta, la suma del Debe, Haber y Saldo, generada por los
movimientos existentes en un intervalo de tiempo.

Los filtros de la parte izquierda de la pantalla permiten:

e Realizar la consulta de este mes, hasta este mes, de un trimestre determinado o de un rango desde
el cual se puede también seleccionar si deseas que se te muestren los saldos de apertura,
regularizacion y cierre en la consulta.

e Filtrar la consulta por rangos de cuentas ya predeterminados o puedes introducir el intervalo de
cuentas manualmente. Pudiendo seleccionar por el tipo de cuentas (auxiliares, oficiales).

e Incluir en la consulta todos los diarios 0 uno determinado.

Combinaciones de teclas especificas activas en este proceso:

Ctrl+F5: Abandona la consulta de sumas y saldos y activa la consulta del diario de movimientos.

Ctrl+F3: Abandona la consulta de sumas y saldos y activa la consulta del extracto.

Ctrl+F6: Abandona la consulta de sumas y saldos y activa la consulta de saldos mensuales de cuentas.
Alt+X: Con la consulta activa, y estando sobre una fila de la vista, muestra un extracto de movimientos de la
cuenta seleccionada.
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Saldos mensuales

Permite visualizar en pantalla los saldos acumulados del debe y haber mensuales y el saldo mensual y
arrastrado de una determinada cuenta.

Debes introducir la cuenta a consultar y el diario o diarios de contabilidad que quieres incluir en la consulta.

Una vez visualizada una cuenta, puedes pulsar los botones de la barra lateral Siguiente cuenta y Cuenta
anterior.

 H- B85S CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Sumas y saldos

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresian Fiscal Utilidades Facturacion Ayuda Sumas y saldos Buscar ayuda y opciones
A ’ ] —
O D e £ B2 OB E
Diario de Extracto de Balance de Saldos Saldos por  Asientos Emisién | Sombreada  Reiniciar
maovimientos movimientos sumas y saldos mensuales columnas descuadrados Columnas
Consultas Vista
ZIntroduccidn de asientos [[A Diario [ Mayor | Repercutido | Soportado b= Proceso automatico de cierre Motificaciones electrénicas
Escritorio Balance de sumas y saldos X
Balance de sumas y saldos ]
() Dela800ala 990 Ene
CUENTA TITULO DEBE HABER SALDO
© | Desde | 000.0.0.00000 Feb
Hasta | 999.9.8.93090 Mar 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, S.L. 787,14 14.638,39 - 7.451,25
Ver cuentas oficiales Abr 400.0.0.00003 SEBASTIAN AMARD MARTOS 0,00 26.574,00 - 26.574,00
Wer cuentas auxiliares
8 Mostrar cuentas sin saldo May | 400.0.0.00004 LAURA MOLINA RUIZ 0,00 3.580,10 -3.580,10
Diario Jun | 400.0.0.00007 TECNICOS INTERIORISTAS, 5.L. 0,00 500,00 - 500,00
Jul
Todos . 400.0.0.00014 PROVE INTRACOMUNITARIO 0,00 500,00 - 500,00
Ago
Ver s 410.0.0.00000 ANTONIO NAVARRETE MARTINEZ 0,00 1.500,00 - 1.500,00
ep
k oc | #10.0.0.00004 ACREEDOR JUNIO 0,00 1.800,00 - 1.800,00
Nov | 430.0.0.00001 MARIA GERMAMN TRIGO A 48.080,00 0,00 48.080,00
Dic | 130.00.00002 SOLAVELA, S.L. 3.625,14 0,00 362514
™ |430.0.0.00003 ROSA DOMINGUEZ RUEDA 325,14 0,00 325,14
Pulsa Alt = X para ver un extracto de la cuenta seleccionada Total: 132.627,50 132.627,50 0,00
Total hasta la cuenta seleccionada: 718714 14.638,39 7.451,25-
[lentocal & Onda DELSOL () [supenisar] /& D' 2] www.sdelsol.com )

Combinaciones de teclas especificas activas en este proceso:
Ctrl+F5: Abandona la consulta de saldos mensuales y activa la consulta del diario de movimientos.

Ctrl+F3: Abandona la consulta de saldos mensuales y activa la consulta del extracto.
Ctrl+F4: Abandona la consulta de saldos mensuales y activa la consulta de sumas y saldos.

Saldos mensuales por columnas

Esta opcidon del programa te permite visualizar en pantalla los saldos mensuales, saldos arrastrados,
sumatorios del debe o sumatorios del haber en la pantalla.

Debes introducir un rango de cuentas a consultar, el diario o diarios de contabilidad, y el tipo de acumulado a
ver en pantalla.
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cs B8 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Saldos mensuales columnas
Archive Diaric. Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Saldos mensuales columnas il Buscar ayuda y opciones
) O] —]
EEEEIEE % s
Diario de Extracto de Balance de Saldos Saldos por  Asientos Sombreado  Reiniciar
movimientos movimientos sumas y saldos mensuales columnas descuadrados Columnas
Consultas Vista

E‘.Introduccién de asientos A Diaria [ Mayor @ repercutido [5] soportado ko Proceso automdtico de cierre Motificaciones electronicas

Escritario Balance de sumas y saldos [ Saldos mensuales por cuenta (Columnas) X ]

Saldos mensuales por cuenta (Columnas) s}
R
799.9.9.9999% CUENTA TiTULO APERTURA ENE FEB MAR ABR MAY JUN JuL AGQ
Solo nivel ausiliar 4000000001 VERTICAL MADRID, S.L. 000 -125125 000 -658714 718714 -520000 - 160000 0,00 0,00
Tipo de saldo 4000000003 SEBASTIAN AMARO MART.. 000 - 2657400 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Saldo mensual - 4000000004 LAURA MOLINA RUIZ 0,00 000 -3580,10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Diario 4000000007 TECNICOS INTERIQRISTAS, . 0,00 0,00 0,00 - 500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Todos . 4000000014 PROVE INTRACOMUNITAR... 000 0,00 - 500,00 0,00 0,00 000 0,00 0,00 000
Ver 4100000000  ANTONIO NAVARRETE MA... 000 000 -1.500,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00
4100000004  ACREEDOR JUNIO 000 -1.500,00 000 - 300,00 0,00 000 0,00 0,00 000
430.0.0.00001 MARIA GERMAN TRIGO A 0,00 1.500,00 0,00 36.780,00 3.000,00 £.800,00 0,00 0,00 0,00
430.0.0.00002 SOLA VELA, S.L. 0,00 3.625,14 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
430.0.0.00003 ROSA DOMINGLIF7 RUFDA nno ann 37514 non non onn nnn nnn non
Pulsa Alt + X para ver un extracto de la cuenta seleccionada
[lenlocal & Onda DELSOL () [Supenisarl /& D[] www.sdelsol.com &)

Combinaciones de teclas especificas activas en este proceso:

Ctrl+F3: Abandona la consulta de saldos mensuales por columnas y activa la consulta del extracto.

Ctrl+F4: Abandona la consulta de saldos mensuales por columnas y activa la consulta del saldo mensual.
Ctrl+F5: Abandona la consulta de saldos mensuales por columnas y activa la consulta de diario.

Ctrl+F6: Abandona la consulta de saldos mensuales por columnas y activa la consulta de saldos mensuales
de cuentas.

Ventana auxiliar

Esta opcién crea una ventana de consultas coexistente simultdneamente con todas las opciones del
programa, permitiendo su uso en otro monitor independiente. Se encuentra en la solapa Diario, entre las
opciones del grupo Consultas, representada por el icono Ventana auxiliar.

< E-EH G
Archivo Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda
D H] D H == D H] [ i — — — — 0_H]

E ENN- & iy E B 2 [ B
Introduccién Punteo  Amortizaciones Conciliacidn Contabilizacidn Enlace | Diario Mayor Saldos Wentana = Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones
de asientos - bancaria - automatica > con., - - auxiliar - - - -

Diario Consultas IVA/IGIC Retenciones Utiles

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Diarie

Al activar la Ventana Auxiliar del programa, la pantalla que se muestra es la siguiente:
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Ventana de consultas

CONSULTAS

O B2 £ &5 & @B

> O

CONTASOL Contabilidad General

od i Y B

HACIENDA PUBLICA, VA SOPORTADO

Diario de  Extracto de Balance de Saldos Saldos por  Asientos Emision | Modificar Observaciones Imagen | Buscar Filtro Sombreado
movimientos movimientos sumas y saldos mensuales columnas descuadrados - -
Consultas Acciones Vista

Fechas: —
sehas Consulta de diario Buscar en el fichero (Alt=B) O
@ Todos ~
) De hoy DIARIO FECHA ASI, ORD.  CUENTA COMCEPTO DOCUM.
O De Ia ditima semana ! roraTre = T rowrre e LI [N T
(O Del diltimo mes 1 13/01/25 6 1 410.0.0.00002 ACRE WEBINAR S, FRA: 987
() 100 dltimos asientas
O Creados/modificados hay 1 13/01/25 6 2 472.0.0.00000 ACRE WEBINAR S. FRA: 987

Filtra/s seleccionada/s 1 13/01/25 6 3 621.0.0.00000 ACRE WEBINAR S, FRA: 987
Bai 1 13/01/25 6 4 4751.0.00003 ACRE WEBINAR S, FRA: 937
Todos T 1 13/01/25 8 1 400.0.0.00003 SEBASTIAN AMARO MARTOS 534

Ve
= 1 13/01/25 8 2 572.0.0.00000 SEBASTIAN AMARO MARTOS 534
1 13/01/25 1 1 400.0.0.00012 INTRA WEBINAR 5. FRA: 9897
1 13/01/25 1 2 472.0.0.00000 INTRA WEBINAR 5. FRA: 9897 v
< >
Eurc

TOTALES:

Las opciones de esta ventana se distribuyen en 3 grupos que pueden variar dependiendo de la consulta que

estés realizando, los cuales ya hemos expuesto anteriormente.
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Cuentas anuales y libros

En este mddulo estudiaras como imprimir distintos libros contables, calcular cuentas
anuales y generar modelos de IVA e IRPF.

Desde la solapa Impresién podras imprimir los Libros contables y los informes de cuentas anuales.

(= = s A
Archivo (VELTY Impresién Utilidades Facturacién Ayuda

0 0 BEHHE BEE @&

Diaric Mayor Sumasy | Balance de Pérdidasy EBITDA Estadode Estado Memoria Auxiliar Registro Tesoreria Bienes Analitica Disefiador  Etiquetas
- - Saldos = | Situacion ~ Ganancias + - Cambios ~ de flujos - - Mercantil = - - - de informes -

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Fiscal Buscar ayuda y opdiones

Tesorerla Analitica Empresa Enterno

Libros Cuentas anuales Depdsito Informes Auxiliar

Definicion de la pantalla de emision de libros e informes

Al emitir cualquier libro o informe, la pantalla que se muestra es similar a la siguiente:

Diaric de movimientos oficial o x
Intervalos
Imprimir M
= -
Vista previa fd ! HP Laserlet 1018 - Fecha / Asiento inicial: D1D115 - o
Vista previa =
Fecha / Asiento final: 31/12/2025 -~ 99999
Generar en PDF Configurar impresora Diario a imprimir: Todos =
Generar en EXCEL Ultima pagina impresa: o Ultimo asiento impreso: 0
OpCIOI"IES Suma anterior del DEBE: 0,00 Suma anterior del HABER: 0,00
Exportar
Dlmprimir documento
Enviar a Digital Box Imprimir niimero de asiento como documento
|:| Imprimir el afio en |a fecha de los movimientos
Cerrar
Imprimir fecha auxiliar en la cabecera
[CIFittrar por fecha de creacion/modificacion
Fichero de impresoras Creacion del: 01/01/2025 - | 5 |31/12/2050 -~
Modificacidn del: [01/01/2025 ~ | 5 [31/12/2050 ~
Opciones de impresién . .
|:| Imprimir en orden inverso
Moneda
Encabezado
@ Euro
O Moneda Incluir texto de limites en el encabezado del informe:
Movimientos desde el dia 01/01/2025 hasta el 31/12/2025 (Euros)

La pantalla se divide en 6 secciones:
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BARRA LATERAL DE OPCIONES

Es la barra situada a la izquierda de la pantalla y en la que podras elegir como quieres emitir el informe (impresion,
formato .PDF, Excel o exportar a archivo), asi como acceder al fichero de impresoras y a la pantalla de opciones de
impresién, donde podras establecer distintas configuraciones comunes para todos los informes.

OPCIONES

Dependiendo del informe, en este apartado puedes seleccionar distintas opciones para el informe que vas a emitir.
ORDENACION

Este apartado te permite elegir el campo por el que se establecera el orden en la emision del informe.
CLASIFICACION

Podras seleccionar entre diferentes opciones, cémo quieres clasificar el informe.

INTERVALOS

Te permite acotar el resultado del informe definiendo uno o diferentes rangos.
ENCABEZADO

Marcando la casilla Incluir texto de limites en el encabezado del informe, se mostraran los limites incluidos en el
apartado Intervalos en el encabezado del informe. Estos limites puedes editarse manualmente en el cuadro de texto.

NOTA:

Es recomendable que al emitir cualquier informe te detengas unos instantes y estudies sus posibilidades de
emision ya que cada informe multiplica sus funcionalidades gracias a todas las posibilidades de clasificacion,
ordenacion y filtros que incluye.

Libros
En este apartado estudiaras las opciones de la solapa Impresién > grupo Libros.
Diario

Desde el menu desplegable de este icono puedes ejecutar los distintos tipos de impresién del Diario.

CONTASOL -

XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

M=lals)

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno

lll 0 D BAEOEPE B B&R

Diaria. Mayor Sumasy  Balance de Pérdidasy EBITDA Estado de Estado Memoria Auxiliar Regwstm Tesareria Bienes Analftica | Disefiador Etiquetas
- Saldos -~ | Situacién - Ganancias - - Cambios ~ de flujos - - Mercantil - - - - de informes -

Buscar ayuda y opciones

Impresion Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda

Dianc Oficial Cuentas anuales Depasito Informes Auxiliar

Diario en borrador Viario [ Mayer S| Repercutido | Soportada = Proceso automatico de cierre Motificaciones electranicas

»k Publicaciones Mapa de procesos Ayuda (@E [ {é}

Diario resumido por cuentas

& Estimacion

DIARIO OFICIAL

Tel: + 34 953 22 79 33 124
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Imprime el diario de movimientos de la empresa con formato oficial, segun diferentes limites y filtros. Podras
elegir imprimir todos los Diarios, uno determinado o seleccionar varios a la vez. Ten en cuenta que, al emitir
el Diario Oficial, CONTASOL renumerara los asientos.

DIARIO EN BORRADOR

Imprime el diario de movimientos de la empresa en borrador, segun diferentes limites y filtros.

DIARIO RESUMIDO POR CUENTAS

Este informe te permite imprimir todos los movimientos del diario, resumidos por cuenta y mes / periodo.

Mayor

Desde el menu desplegable de este icono puedes ejecutar los distintos tipos de impresiéon del Mayor.

CONTASOL -

XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

sE - mga

Archivo Diaric Tesoreria Analitica Empresa Entorno Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda

IIIIIIIIIE EEE &

Diario [Mayor| Sumasy | Balance de Pérdidasy EBITDA Estado de Estado Memoria Auxiliar Registro Tesoreria Bienes Analitica Disefiador Etiquetas
- Saldos ~ | Situacién - Ganancias - - Cambios ~ de flujos - - Mercantil - - - - de informes -

Impresian Buscar ayuda y opciones

Mayor Cuentas anuales Depésito Informes Auxiliar

1 [/ Extracto ordenado por importe [ Mayor 5| Repercutido =] soportado b Proceso automatico de cierre MNotificaciones electrénicas

[} Extracto de cuentas asociadas
Herrammemas resurmen Publicaciones Mapa de procesos Ayuda @V’ R &

MAYOR

Imprime el Libro Mayor (extracto de movimientos) de la empresa segun los diferentes limites y filtros. Podras
elegir imprimir los movimientos de todos los Diarios, uno determinado o seleccionar varios a la vez.

EXTRACTO ORDENADO POR IMPORTE

Imprime un listado con los movimientos de una determinada cuenta ordenado por importe, segun los
diferentes limites vy filtros.

EXTRACTO DE CUENTAS ASOCIADAS
Imprime un listado con los movimientos de los saldos asociados a una determinada cuenta, ordenado por

importe, segun los diferentes limites y filtros. Para ello han de estar definidas las cuentas asociadas en la
ficha cliente / proveedor.

Sumas y saldos

Desde el menu desplegable de este icono puedes ejecutar los distintos tipos de impresion del informe de
Sumas y Saldos.
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CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2025

o EH-BE 48

Archive Diaric Tesoreria Analitica Empresa Entorno

Buscar ayuda y opciones

Utilidades

Impresion  ate] Facturacién  Ayuda

Bl @ EN= EQE)=
- = SENE.r

D\ano Mayor Ealance de Perdldasy EEITDA Estado de Estado Memona Auxiliar Registro Tesoreria Bienes Analitica Disefiador Eti

Situacién ~ Ganancias ~ - Cambios ~ de flujos - - Mercantil ~ - - - de informes -
Libro: l'. Sumas v Saldos uentas anuales Depésito Informes Auxiliar
intrody [2) Sumas y Saldes comparative Mayor | Repercutido | Soportado s Proceso automatico de cierre Notificaciones electronicas
i Saldos mensuales por cuenta k
Herrami ¢ Wiblicaciones Mapa de procesos Ayuda (@g R @

Py Saldos de cuentas asociadas

SUMAS Y SALDOS

Imprime el Balance de Sumas y Saldos de la empresa, segun los diferentes limites, ordenacién y filtros.
Podras elegir imprimir el balance de todos los Diarios, uno determinado o seleccionar varios a la vez.

SALDOS MENUALES POR CUENTA

Imprime los Saldos mensuales por cuenta, segun los diferentes limites, ordenaciones y filtros. Podras elegir
imprimir los saldos mensuales de todos los Diarios, uno determinado o seleccionar varios a la vez.

SALDOS DE CUENTAS ASOCIADAS
Imprime los saldos asociados a una determinada cuenta, segun los diferentes limites, ordenaciones Yy filtros.

Para ello han de estar definidas las cuentas asociadas en la ficha cliente/proveedor. Podras elegir imprimir
los saldos asociados de todos los Diarios, uno determinado o seleccionar varios a la vez.

Cuentas anuales

Las opciones para la emision de las cuentas anuales se encuentran en la solapa Impresién > grupo Cuentas
anuales.

Veremos a continuaciéon cada una de ellas.

Balance de situacion

Desde el menu desplegable del icono Balance de Situacién, puedes emitir el Balance de Situacion de la
empresa y acceder al fichero de modelos de Balance de Situacion.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025
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Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresion Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda
= ;
=R BRE
=S| SNE-r i
D\ano Mayor Sumasy Perdldasy EBITDA Estado de Estado Memona Auxiliar Reg\stro Tesoreria Bienes Analitica Disefiador Etiquetas
- - Saldos = Ganancias » - Cambios ~ de flujos - - Mercantil = - - - de informes -
Libros Modelo simple Depdsito Informes Auxiliar
FLintroduccion deas | | Modelo comparativo soercutido | soportado o Proceso automatico de cierre Notificaciones electronicas
i Medelos de Balance de Situacién
Herramientas MESUITEn Fupntaciunes Mapa de procesos Ayuda @V’ R g

Imprime solo los saldos del ejercicio actual. El formato del informe permite imprimir la columna del Activo y
del Pasivo en la misma pagina.
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MODELO COMPARATIVO

Imprime el Balance de Situacién con los saldos del ejercicio actual y del ejercicio anterior. Los saldos del
ejercicio anterior se tomaran del fichero de saldos del ejercicio anterior (Ver apartado saldos N-1, en este
mismo capitulo).

MODELOS DE BALANCES DE SITUACION

CONTASOL cuenta con un fichero con los modelos de Balances de Situacién oficiales. Puedes crear,
duplicando un modelo de los que contiene el fichero, tantos como necesites para tu gestion.

Modelos de Balance de Situacidn

Fichero
DB e B B
Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision | Chequear cuentas Chequear | Buscar | Utilidades
@ no incluidas madelos <
kenirniento Acciones Vista Utiles

Modelos de Balance de Situacion Buscar en el fichero (Aft=8) O
copiGo DESCRIPCIGN TTULO .
13 Bal. Situacion Sector Vitivinicola (abreviado)  Balance de Situacion Abreviado
14 Balance de Situacion PGC 2008 PYMES Balance de Situacion
13 Balance de Situacion PGC 2008 Balance de Situacion
16 Balance de Situacion PGC 2008 (abreviado) Balance de Situacion Abreviado
17 Balance de Situacion Entidades Aseguradoras  Balance de Situacidn
18 B. 5it. Impuesto Sociedades Mormal Balance de Situacion
19 B. Sit. Impuesto Sociedades PYMES Balance de Situacion
20 Bal. Situacidn Soc, Cooperativas Adap. 2010 Balance de Situacion
21 Bal. Situacién Sec, Cooperativas 2010 (abrev... Balance de situacién abreviado
22 Bal. Sit. Sect. Sec. sin dnimo de lucre Adap. .. Balance de Situacién
23 Bal. Sit. Sect. Soc. sin animo de lucro 2013(a... Balance de situacién abreviado v

Al duplicar un modelo existente, y entrar en el mismo para modificarlo, la pantalla que se muestra es la
siguiente:

Tel: + 34 953 22 79 33 127
sdelsol.com


http://www.sdelsol.com/

CONTASOL Contabilidad General

Ficha

Codigo del modela: 14
Descripcidn del modelo:
Titula para el listado: Balance de Situacion

Imprimir elementos sin saldo Detalle partida

Estructura

Ver modelo de Balance de Situacién x

Balance de Situacion PGC 2008 PYMES

Modelo obsoleto

[ER Formato de cuentas
(- Activa
£ A) ACTIVO NO CORRIENTE.
- |. Inmovilizado intangible.
- I, Inmovilizado material.
= |l Inversiones inmobiliarias.

- W, Inversiones financieras a largo plazo.

- W, Adtivos por impuesto diferido,

- VI, Deudores comerciales no corrientes

(= B} ACTIVO CORRIENTE.

|, Existencias.

EI I, Deudores comerciales y otras cuentas a cobrar,

- |V, Inversiones en empresas del grupo y asociadas a largo plazo.

E 1. Clientes por ventas y Prestaciones de servicios
i a) Clientes por ventas y prestaciones de servicios a largo plazo W

| < || > | |Modificar | | Cerrar |

Haciendo doble clic en cada uno de los apartados de la estructura del modelo, podras visualizar y modificar

las cuentas asociadas a ese apartado.

Propiedades del elemento x
Mombre: ldentificador:
Cuentas asociadas:
CUENTA  NOMERE TIPO OPERACION CONDICIGN PARA LA IMPRESION -
200 INVESTIGACIOM Suma al total Imprimir siempre
201 DESARROLLO Suma al tetal Imprimir siempre
202 COMCESIOMNES ADMINMISTRATIVAS Suma al total Imprimir siempre
203 PROPIEDAD INDUSTRIAL Suma al tetal Imprimir siempre
204 Mo existe la cuenta en el maestro. Suma al total Imprimir siempre
205 DERECHOS DE TRASPASO Suma al total Imprimir siempre
w

Pérdidas y ganancias

Desde el menu desplegable del icono Pérdidas y Ganancias puedes emitir la cuenta de Pérdidas y
Ganancias de la empresa y acceder al fichero de modelos de Pérdidas y Ganancias.
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5 & CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Diario Te Analitica Empresa Entorno Impresion Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Buscar ayuda y opciones

BIER-ANEN & TN NENE BEE &

Diario Mayor Sumasy  Balance de EBITDA Estadode Estado Memoria Auxiliar Registro Tesoreria Bienes Analitica Disefiador  Etiquetas

- - Saldos - | Situacion - - Cambios ~ de flujos - - Mercantil - - - - de informes -
Libros .| Medelo simple Depdsito Informes Auxiliar
Elntrudu((iﬁn de asientas i Modelo comparative | Soportado k= Pracesa automatico de derre Notificaciones electronicas
D Modelos de Pérdidas y Ganancias v
Herramientas Resurnen PUDIILALIUTIES “lapa de procesos Ayuda @, R {Q}

Imprime solo los saldos del ejercicio actual. El formato del informe permite imprimir la columna del Debe y del
Haber en la misma pagina.

MODELO COMPARATIVO

Imprime la cuenta de resultados con los saldos del ejercicio actual y del ejercicio anterior. Los saldos del
ejercicio anterior se tomaran del fichero de saldos del ejercicio anterior. También puedes elegir sobre qué
Diario o Diarios obtener el informe. Esta eleccién la podras realizar en el apartado Diario con la opcion
Varios.

MODELOS DE PERDIDAS Y GANANCIAS

CONTASOL cuenta con un fichero con los Modelos de Pérdidas y Ganancias oficiales. Puedes crear,
duplicando un modelo de los que contiene el fichero, tantos como necesites para tu gestion.

Modelos de Pérdidas y Ganancias

Fichero
G > BB B B
Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisidn | Chequear cuentas Chequear | Buscar | Utilidades
- no incluidas modelos -
Mantenimiento Acciones Vista Utiles
Modelos de Pérdidas y Ganancias Buscar en el fichero (Alt+B) O
cODIGO DESCRIPCION TTULO "
" Pér. y Gan. 5ect. Soc. cooperativas (abreviad... Pérdidas y Ganancias
12 Pér. y Gan. Sector Vitivinicola Pérdidas y Ganancias
13 Pér. y Gan. Sector Vitivinicela (abreviadas) Pérdidas y Ganancias Abreviadas
14 Pérdidas y Ganancias PGC 2008 PYMES Perdidas y Ganancias
15 Pérdidas y Ganancias PGC 2008 Perdidas y Ganancias
16 Pérdidas y Ganancias PGC 2008 (abreviadas)  Perdidas y Ganancias Abreviadas
17 Pérdidas y Ganancias Entidades Aseguradoras Pérdidas y Ganancias
18 Py G, Impuesto Sociedades Normal Perdidas y Ganancias
19 Py G, Impuesto Sociedades PYMES Perdidas y Ganancias
20 Pér. ¥ Gan. Soc, Cooperativas Adapt, 2010 Pérdidas y Ganancias
21 Pér, y Gan, 5oc, Cooperativas 2010 (abreviad... Pérdidas y Ganancias v
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Estado de cambios

Desde el menu desplegable del icono Estado de Cambios puedes emitir el Estado de Cambios en el
Patrimonio Neto de la empresa y acceder al fichero de modelos de Estados de Cambios.

| i &
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Buscar ayuda y opciones

Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda

9598 5 0 OBl 0E B BES

=] = =
Diaric Mayor Sumasy = Balance de Pérdidasy EBITDA Estado Memoria Auxiliar Registro Tesoreria Bienes Analitica Disefiador Etiquetas
- - Saldos = | Situacidn ~ Ganancias = - de flujos - - Mercantil = - - - de informes -

Libros Cuen | Modele simple mes Auxiliar
Elntrudumx‘m de asientos A Diario [Amay ||| Modelo comparative co de cierre Notificaciones electronicas
D Modelos de Estade de Cambics en el Patrimenic Metd V

Herramientas Resumen FuDntaciuEs Vidpa UE procesus Ayuda @, R &

MODELO SIMPLE

Genera el Estado de Cambios en el Patrimonio Neto de la empresa utilizando el modelo seleccionado y
segun los diferentes limites vy filtros. Imprime sélo los saldos del ejercicio actual.

MODELO COMPARATIVO

Genera el Estado de Cambios en el Patrimonio Neto con los saldos del ejercicio actual y del ejercicio
anterior. Los saldos del ejercicio anterior se tomaran del fichero de saldos del ejercicio anterior (Ver apartado
Saldos N-1).

Estado de cambios PYMES para el Registro Mercantil

Al generar el modelo simple, en la pantalla de emision y dentro del apartado Intervalos, selecciona en el
apartado Modelo, la opcion Estado de cambios PYMES para el Registro Mercantil. En el apartado
Formato tienes que elegir el procesador de textos sobre el que lo vas a crear (Microsoft Word u Open office).
El programa genera dicho informe utilizando la formulacion de los elementos programados.

Cuentas anuales (Estadc de cambics en el patrimenic netc) Meodelo simple I g X
Intervalos
Imprimir M
1
(=
Vista previa . . HP Laserlet 1018 -
Vista previa =
Modelo: Estado de cambios PYMES Registro Mercantil ‘ < | | Mostrar modelos |
Generar en PDF . . . [001] Estado de Ingresos y Gastos Reconocidos
Configurar impresora Fichero ofigen: |1 ppz ] Estado Abreviado de Ingresos y Gastas Reconacidos
Estado de cambios PYMES Registro Mercantil
‘Generar en EXCEL O Ciones S P : : - :
p Predeterminar Mostrar modelos obsoletos
Exportar Meses: Apertura - a: Diciembre =
|:| Recoger saldos desde el afio anterior
Diario: Todos @
Enviar a Digital Box [JDesglosar cuentas
Auxiliares Imprimir titulos Saldos provisionales
Cerrar [ Imprimir elementos sin saldos
Intercambiar signos contables
Dlmprimir segunda numeracidn: 0
AT TS |:| Imprimir en orden inverso
Opciones de impresién Moneda
@ Euro
O Moneda
Encabezado
Incluir texto de limites en el encabezado del informe:
Ejercicio: 2025, Periodo: Apertura-Diciembre (Euros)
Tel: + 34 953 22 79 33 130
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En la carpeta Cuentas anuales del programa, se encuentra el documento que se tomara para copiarlo y
editarlo. La denominacion del documento es: Estado de cambios PYMES para el registro mercantil.doc. Si el
programa se esta ejecutando en red local, utilizara la carpeta Cuentas anuales de la ruta de datos del
programa.

Al ejecutar esta opcion, el programa hace un duplicado de este documento, y lo copia en una subcarpeta
denominada CCCAAAA, (donde CCC es el cadigo de la empresa, y AAAA es el afio). El documento destino
es el que se utilizara para editarse.

En el momento de terminar de generar la formulacién, el procesador de textos debe abrirse. A partir de
entonces, es posible que el programa tarde unos segundos en reemplazar los identificadores programados,

(valores encerrados entre corchetes) por los valores de la formulacion.

En algunas versiones del procesador, es posible que necesites abrir previamente Word u Open office antes
de ejecutar este proceso.

Estado de flujos

Esta opcion del programa genera la formulacién de los elementos programados en el programa y abre el
procesador de textos para editar el Estado de Flujos de Efectivo.

M=laga)
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Libros Cuentas anuales Depdsito Informes Auxiliar

En la carpeta Cuentas anuales del programa, se encuentra el documento que se tomara para copiarlo y
editarlo. La denominacion del documento es: Estado de flujo de Efectivo.doc. Si el programa se esta
ejecutando en red local, utilizara la carpeta Cuentas anuales de la ruta de datos del programa.

Al ejecutar esta opcion, el programa hace un duplicado de este documento, y lo copia en una subcarpeta
denominada CCCAAAA, (donde CCC es el cadigo de la empresa, y AAAA es el afio). El documento destino
es el que se utilizara para editarse.

Puedes indicar el archivo origen, para obtener este informe y elegir el procesador de textos sobre el que lo
vas a generar.
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A Generacién del Estado de Flujos de Efective x
-5

Este proceso genera las formulaciones programadas en el programa,
A continuacidn abrira el procesador de textos WORD u OpenOffice.org Writer para que edites el texto base,

El programa copiara un documento base a |a subcarpeta de la empresa/ejercicio. No obstante, también puedes emplear
como base del nuevo texto el estado de flujos de efectivo generado en gjercicios anteriores,

Puedes obtener una copia del fichero en formato .PDF, para ello necesitards que la versién del procesador de textos
instalada en tu equipo incluya la posibilidad de exportar ficheros a este formato.

Selecciona el Diario y el fichero origen para la generacion.

Diario: S
Formato: Microsoft Office Word ® <

Fichero arigen: ChSoftware DELSOLCONTASOL Cuentas anuales\Estado de Flujos de Efectivo.doc | Examinar...

Aceptar Cancelar

En el momento de terminar de generar la formulacién, el procesador de texto Word debe abrirse. A partir de
entonces, es posible que el programa tarde unos segundos en reemplazar los identificadores programados,
(valores encerrados entre corchetes) por los valores de la formulacion.

En algunas versiones del procesador, es posible que necesites abrir previamente Word antes de ejecutar este
proceso.

Memoria

Esta opcion del programa genera la formulacién de los elementos programados en el programa y abre el
procesador de textos para editar la memoria.

\ - . %
| — (;) Generacién de la Memoria

Este proceso genera las formulaciones programadas en el programa.
A continuacidn abrira el procesador de textos WORD u OpenOffice.org Writer para que edites el texto base.

El programa copiara un documento base a la subcarpeta de la empresa/ejercicio. No obstante, también puedes emplear
comao base del nuevo texto la memaoria generada en gjercicios anteriores,

Puedes obtener una copia del fichero en formato .PDF, para ello necesitards que Ia versioén del procesador de textos
instalada en tu equipo incluya la posibilidad de exportar ficheros a este formato,

Selecciona el Diario y el fichero origen para la generacion.

Diarie: S
Formatao: Microsoft Office Word & =
Fichero origen: ChSoftware DELSODCONTASOL Cuentas anuales\Memaoria PYMES 2008.doc Examinar...

Aceptar Cancelar

En la carpeta Cuentas anuales del programa, se encuentra el documento que se tomara para copiarlo y
editarlo. La denominacién del documento es: Memoria Pymes AAAA.doc. Si el programa se esta ejecutando
en red local, utilizara la carpeta Cuentas anuales de la ruta de datos del programa.
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Al ejecutar esta opcién, el programa hace un duplicado de este documento, y lo copia en una subcarpeta
denominada CCCAAAA, (donde CCC es el cadigo de la empresa, y AAAA es el afio). El documento destino
es el que se utilizara para editarse.

Puedes indicar el archivo origen, para obtener este informe y elegir el procesador de textos sobre el que lo
vas a generar.

En el momento de terminar de generar la formulacién, el procesador de texto Word debe abrirse. A partir de
entonces, es posible que el programa tarde unos segundos en reemplazar los identificadores programados,

(valores encerrados entre corchetes) por los valores de la formulacion.

En algunas versiones del procesador, es posible que necesites abrir previamente Word antes de ejecutar este
proceso.

Cuadro de financiacion

Esta opcion se encuentra en el menu desplegable del icono Memoria y genera la formulaciéon de los
elementos, (ver apartado Formulacién), programados en el programa y abre el procesador de textos para
editar el Cuadro de Financiacion.

Generacién del Cuadre de Financiacién x

Este proceso genera las formulaciones programadas en el programa.
A continuacidn abrira el procesador de textos WORD u OpenOffice.org Writer para que edites el texto base.

El programa copiara un documento base a la subcarpeta de la empresa/ejercicio. No obstante, también puedes emplear
comao base del nuevo texto el cuadro generado en ejercicios anteriores.,

Puedes obtener una copia del fichero en formato .PDF, para ello necesitards que Ia versioén del procesador de textos
instalada en tu equipo incluya la posibilidad de exportar ficheros a este formato,

Selecciona el Diario y el fichero origen para la generacion.

Diarie: S
Formatao: Microsoft Office Word & =
Fichero origen: Ch\Software DELSOL\CONTASOL\Cuentas anuales\Cuadro de Financiacidn.doc Examinar...

Aceptar Cancelar

En la carpeta Cuentas anuales del programa, se encuentra el documento que se tomara para copiarlo y
editarlo. La denominacion del documento es: Cuadro de Financiacién.doc.

Al ejecutar esta opcion, el programa hace un duplicado de este documento, y lo copia en una subcarpeta
denominada CCCAAAA, (donde CCC es el cddigo de la empresa, y AAAA es el afio). El documento destino
es el que se utilizara para editarse.

Puedes indicar el archivo origen, para obtener este informe y elegir el procesador de textos sobre el que lo
vas a generar.

En el momento de terminar de generar la formulacion, el procesador de texto Word debe abrirse. A partir de
entonces, es posible que el programa tarde unos segundos en reemplazar los identificadores programados,
(valores comprendidos entre corchetes) por los valores de la formulacion.
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En algunas versiones del procesador, es posible que necesites abrir previamente Word antes de ejecutar este
proceso.

El programa no integra de origen las formulaciones necesarias para emitir el Cuadro de Financiaciéonn, por
lo que, si deseas utilizar esta opcién, debes crear manualmente la formulacién de sus elementos.

Formulacion

Esta opcion del programa te permitira crear elementos variables para posteriormente incluir su valor calculado,
resultado o representacion dentro de los informes de cuentas anuales que genera el programa en formato
Word u Open Office.

Se encuentra en la solapa Impresion > grupo Cuentas anuales > menu desplegable del icono Auxiliar.

= =l |
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En estos informes podras mezclar con el texto estadndar, los identificadores de estos elementos entre
corchetes cuadrados ([]), por ejemplo, el siguiente texto:

Texto escrito en el documento Word de plantilla:

El resultado de la empresa durante el ejercicio [EMPEJE], ha sido de [BR1] euros.
Una vez emitido por el programa, el texto se podria convertirse en:

El resultado de la empresa durante el ejercicio 2022, ha sido de 12.000,00 euros.

En esta opcién puedes crear los acumulados o féormulas que posteriormente podras incorporar en el texto de
los documentos. Cada elemento tiene los siguientes datos:

e |dentificador

e Titulo

e Tipo de elemento

e Condiciéon para mostrar
e Cuentas asociadas

e Foérmula
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Elementos de formulacién

Fichero
DD (x (& daa B E
MNuevo Duplicar Modificar Eliminar =~ Emision Buscar ;_’__ Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles

Elementos de formulacion Buscar en el fichero (Alt=B) O
IDENTIFICADOR | TITULO TIPO DE ELEMENTO CONDICION .
ETBIOAT Total n-1. Ingresos fiscales a distribuir en varios gjercicios Férmula Siempre
ETBIIT Total n-1. Operaciones con socios o propietarios Férmula Siempre
ETEIIZT Total n-1. Otras operaciones con socios o propietarios Farmula Siermnpre
ETBIVT Total n-1. Otras variaciones de patrimonio neto Férmula Siempre
ETBII2T Total n-1. Otros ingreses y gastos reconocidos en patrimonio neto Férmula Siempre
ETBIT Total n-1. Resultado de la cuenta de perdidas y ganancias Farmula Siermnpre
ETCT Total n-1. Salde, final del gjercicie n-1 Férmula Siempre
ETAT Total n-2 Férmula Siempre
TVE Total por Ventas e Ingresos Farmula Siermnpre
ETAIT Total, Ajustes por cambios de criterios n-2 y anteriores Férmula Siempre
ETAIT Total. Ajustes por errores n-2y anteriores Férmula Siempre v

Al acceder a la creacion o modificacion de un elemento de formulacion la pantalla que se muestra es la
siguiente:

Medificacidn de elemento de formulacién x
Identificador: 642
Titulo: 642
Tipo de elemento: Acumulado < Condicion para mostran Siempre =
DESDE HASTA TIPO DE ACUMULADO PERIODO ACUMUL... ' TIPO DE OPERACIOM | EJERCICIO
/42 /42 Debe - Haber Limites de la ventan... Suma al total Actual (M)
Mueva || Muodificar || Barrar
Cuentas asociadas Aceptar | | Cancelar

Los datos que incluye son los siguientes:

Identificador: Es el codigo que identifica al elemento, y sirve de unién con el documento final. Puede tener
una longitud maxima de 10 caracteres. En el documento utilizado, debe encerrarse entre corchetes,
[IDENTIF], para que CONTASOL lo entienda como tal.
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Titulo: Sirve de denominacion del elemento

Tipo de elemento: Puedes seleccionar si el elemento sera un acumulado de cuentas o el resultado de una
férmula de otros elementos.

Condicién para mostrar: Indica si el identificador mostrara su valor siempre, o0 sélo si su resultado es positivo
0 negativo, (en estos ultimos casos, si no cumple la condicién, el valor se cambiara a cero).

Cuentas asociadas: Si el elemento es un acumulado, debes introducir las cuentas que desees que se
acumulen. Puedes seleccionar si cada uno de los rangos de cuentas, suman o restan, y si se tomaran los
saldos del ejercicio actual o del fichero de saldos de ejercicios anteriores.

Medificacién de cuenta en apartado x

Desde la cuenta: Hasta la cuenta: 542

Tipo de acumulado: Debe - Haber =
Periodo de acumulado:  Limites de la ventana de emision @
Tipo de operacion: Suma al total =

Ejercicio: Actual (M) =

F1 buscar cuenta Aceptar Cancelar

Foérmula: En el caso de que el elemento sea una férmula puedes utilizar este campo de tres formas:

e Calculo de sumas o restas de otros elementos acumuladores. En este caso, debes indicar los
identificadores de los elementos que desees, y el signo mas o menos. Una estructura de férmula de
ejemplo seria: CSSS+CSOG+700+BR1, (ten en cuenta que son identificadores de elementos, no
cuentas contables).

e Valores fijos predefinidos por el programa:

Valor Significado
[EMPDEN] Denominacion social de la empresa
[EMPNOM] Nombre comercial
[EMPDOM] Domicilio
[EMPNUM] Numero
[EMPESC] Escalera
[EMPPIS] Piso

[EMPPUE] Puerta

[EMPCPO] Cadigo Postal
[EMPPOB] Poblacion
[EMPPRO] Provincia
[EMPTEL] Teléfono
[EMPFAX] Fax

[EMPDIR] Director
[EMPPCO] Persona de contacto
[EMPREP1] Representante 1
[EMPREP2] Representante 2
[EMPREP3] Representante 3
[EMPREG1] Registro Mercantil
[EMPREG2] Tomo
[EMPREG3] Folio

[EMPREG4] Hoja
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[EMPREG5] Inscripcion

[EMPTV1] Actividad 1

[EMPTV2] Actividad 2

[EMPTV3] Actividad 3

[EMPTV4] Actividad 4

[EMPTV5] Actividad 5

[EMPTVE] Actividad 6

[EMPEJE] Ejercicio actual
[EMPEJEA] Ejercicio anterior
[EMPFINI] Fecha de inicio del ejercicio
[EMPFFIN] Fecha final del ejercicio

e Textos libres. Si delimitas entre corchetes cualquier texto, sera recogido en el documento como tal.

Por ejemplo:

Valor Significado

[TEXT1] [Nueva actividad en el presente ejercicio]
Saldos n-1

Este apartado del programa contiene las opciones para cargar y gestionar los saldos que resultaron del
ejercicio anterior incluyendo los del grupo 6 y 7. Se encuentra en el menu desplegable del icono Auxiliar.

c E-BE &
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Libros Cuentas anuales EE Formulacién Informes Auxiliar
[Introduccion de asientos | | [ADiario | | [DMayor | [F] Repercutido | |- [ NSHIaaeIET B B saldos Notificaciones electrénicas

Carga de saldos desde el asiento de apertura

Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos (@E R {O}
Carga de saldos desde el gjercicio anterior

Este mddulo se hace necesario a la hora de poder generar la Cuenta de Pérdidas y Ganancias y el Balance
de Situacion comparativos. Incluye las siguientes opciones:

e Saldos
e Carga de saldos desde el asiento de apertura
e Carga de saldos desde el ejercicio anterior

SALDOS

Al pulsar esta opcién se muestran los saldos del ejercicio anterior. Los datos de este fichero pueden cargarse:
e Manualmente desde el mantenimiento del fichero de saldos: Si se efectua la carga del fichero, debe
hacerse con cuentas a 3 y 4 digitos, ya que los modelos de cuentas anuales estan almacenados con
cuentas de este tipo. Estas cuentas no tienen la obligaciéon de estar dadas de alta en el maestro de
cuentas de la empresa.
e Automaticamente desde la opcidn Procesos de Cierre del programa en el ejercicio anterior.

o Mediante las opciones Carga de saldos desde el asiento de apertura y Carga de saldos desde el
ejercicio anterior.
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CARGA DESDE EL ASIENTO DE APERTURA

Con esta opcion puedes cargar desde el asiento de apertura los saldos existentes al final del ejercicio.
Ejecutando este proceso solo podras cargar las cuentas del grupo 1 al 5 ya que sélo estas se detallan en el
asiento de apertura. Las cuentas del grupo 6 y 7 deberan cargarse manualmente en el fichero.

CARGA DESDE EL EJERCICIO ANTERIOR

Con esta opcién puedes cargar desde el ejercicio anterior los saldos existentes en el mismo. Si el ejercicio
anterior esta cerrado, no es posible realizar este proceso ya que no existiran saldos.

Ten en cuenta que, si las cuentas no estaban regularizadas en el afio anterior, existiran saldos en todos los

grupos, pero no existira el saldo en la cuenta de Pérdidas y Ganancias (129), esta cuenta se ha de introducir
a mano.

Registro mercantil

CONTASOL facilita la impresion de las cuentas anuales para su presentacion en el Registro Mercantil de tu
provincia.

Los distintos tipos que se pueden imprimir van con relacion al PGC y son:
e Depésito de cuentas Modelo PGC 2008
e Depésito de cuentas Modelo PGC 2008 PYMES
¢ Legalizacion de libros

Las opciones se encuentran en la solapa Impresion > grupo Depédsito > menu desplegable del icono
Registro Mercantil.
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IMPRESION MODELO PGC 2008

Desde esta opcion se define el modelo de cuentas anuales para el Registro mercantil PGC 2008. Estos
impresos recogen los saldos de las diferentes cuentas que componen cada apartado en el mismo.

Para darte mayor flexibilidad en su confeccion, aparte de poder calcular su resultado de forma automética, el
programa permite modificar cada una de las casillas del impreso con el contenido que desees, teniendo en

cuenta que esta modificacion serd libre y esta exenta de calculos sumatorios automaticos.

Puedes elegir qué modelo deseas que se calcule. La pantalla que muestra el programa es:
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Cuentas Anuales para el Registro Mercantil PGC 2008

Declaracion
[ ] B B B L =] =
B & @ B [& k& £ » F -
Guardar Guardar | Pagina Pagina Imprimir Depdsito Configuracion Limpiar Calcular Pagina de descargas Pasosa Modelos de | Utilidades
y seguir y cerrar | anterior siguiente legal informacion formulario | del registro mercantil realizar Certificacion -
Mantenimiento Presentacion Acciones k Informacidn Utiles
Diario Hoja identificativa de la sociedad
= Mormal ~ | Datos generales de identificacion
(¥ Datos Generales de Identificacion A
Declaracién de identificacién del titular real Datos generales de la empresa
: Documento sobre servicios a terceros \dentificacién de |
E| Balance de situacion, Activo, Pagina B1.1 entificacion de fa empresa
i i Activo. Pagina B1.2 MIF: B01253698 Forma juridica: 5.4, - LEI:
Adwo.PaginaB13 Denominacién social:  EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L
Patrimonio neto y pasivo. Pagina B2.1
. - Patrimonio neto y pasivo. Pagina B2.2 Domicilio social: RUIZ GARCIA 25
[=- Pérdidas y ganancias. Pagina P1.1
F va 9 Municipio: JAEN Provincia: JAEN
P Pagina P1.2 w
Filtro Cadigo postal: 23004 Teléfona: 953227933
E-Mail: info@pruebas.com
Diario: Todos -
Pertenencia a un grupo de sociedades
Opciones de calculo Denominacion social MNIF
EBal de situacion:
ance de situacion Sociedad dominante directa:
Balance de Situacidn PGC 2008 PYMES w B
Sociedad dominante Oltima del grupo:
Pérdid ias:
érdidas y ganancias Actividad
Pérdidas y Ganancias PGC 2008 PYMES -
Actividad principal:
Patrimonio neto: Cédigo CNAE:
o T érgano de administracion
Intercambiar signos contables en Ejercicio 2025 Ejercicio 2024
pérdidas y ganancias . . . o "
Mumero de mujeres en el argano de administracion: (1] (1] v

Una vez que generes los resultados puedes grabar los mismos en el programa. Cada vez que entres en esta
opcion en el futuro, se mostrara el contenido grabado en el programa.

IMPRESION MODELO PGC 2008 PYMES.

Desde esta opcion se define el modelo de cuentas anuales para el Registro mercantil PGC 2008 PYMES.
Estos impresos recogen los saldos de las diferentes cuentas que componen cada apartado en el mismo.

Para dar mayor flexibilidad en su confeccién, aparte de poder calcular su resultado de forma automatica, el
programa permite modificar cada una de las casillas del impreso con el contenido que desees, teniendo en

cuenta que esta modificacion sera libre y esta exenta de calculos sumatorios automaticos.

Una vez que generes los resultados puedes grabar los mismos en el programa. Cada vez que entres en esta
opcion en el futuro, CONTASOL mostrara el contenido grabado en el programa.

Puedes elegir qué modelo es el que deseas que se calcule. La pantalla que nos muestra es:
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Cuentas Anuales para el Registro Mercantil PGC 2008 PYMES

Declaracion
HBel BB Bk & B 2 B
- b oo
ol = < = = = - &) EEE
Guardar Guardar | Pagina Pagina Imprimir Depdsito Configuracion Limpiar Calcular Pagina de descargas Pasosa Modelos de | Utilidades
y seguir y cerrar | anterior siguiente legal informacion formulario | del registro mercantil realizar Certificacion -
Mantenimiento Presentacion Acciones k Informacidn Utiles
Diario Hoja identificativa de la sociedad
=) Pymes Datos generales de identificacion

2 Hoja Identificativa de la Sociedad A

- Declaracién de identificacién del titular real Datos generales de la empresa
-Documento sobre servicios a terceros

- Balance de situacion. Activo, Pagina BP1
----- Patrim. neto y pasivo. Pagina BP2.1 y BP2.2 MIF: B01253698 Forma juridica: 5.4, - LEI:
- Pérdidas y ganancias. Pagina PP
‘- Declaracidn Medioambiental

Identificacion de la empresa

Denominacién social: EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L

Domicilio social: RUIZ GARCIA 25
Municipio: JAEN Provincia: JAEN
Filtro Cadigo postal: 23004 Teléfona: 953227933
E-Mail: info@pruebas.com
Diario: Todos -
Actividad

Opciones de calculo Actividad principal:

Balance de situacion: Cédigo CNAE:

Balance de Situacidn PGC 2008 PYMES w - L e
Organo de administracion

Pérdidas y ganancias: Ejercicio 2025 Ejercicio 2024
Pérdidas y Ganancias PGC 2008 PYMES ~ ~ Mimero de mujeres en el drgano de administracion: ] ]
Mamero total de miembros del drgano de administracion 0 0
Intercambiar signos contables en Personal asalariado

pérdidas y ganancias . . o . . .
a} Ndmero medio de personas empleadas en el curso del ejercicio, por tipo de contrato y empleo con discapacidad:

Ejercicio 2025 Ejercicio 2024

LEGALIZACION DE LIBROS

CONTASOL permite preparar los libros oficiales para su legalizacion a través del programa Legalia. Puedes
descargar este programa y encontrar informacion sobre su uso en la web del Registro Electronico:

https://www.registradores.org/documentacion-y-descargas/manuales-y-descargas

Para preparar los libros para su legalizacién deberas seguir estos pasos:
1. Generar los ficheros desde CONTASOL en un formato admitido por el Registro Mercantil, en este
caso pueden ser tanto ficheros .XLS como ficheros .PDF.

a. Para obtener ficheros .XLS, entra en la ventana de impresion del informe a obtener, en la parte
izquierda de esta ventana, selecciona la opcion Generar en EXCEL e indica la ruta y el nombre
con el cual CONTASOL guardara el fichero Excel.

b. Para obtener ficheros .PDF, entra en la ventana de impresion del informe a obtener, en la parte
izquierda de esta ventana, selecciona la opcion Generar en PDF e indica la ruta y el nombre con
el cual CONTASOL guardara el fichero. También lo puedes obtener si pulsas sobre el botén
Vista previa, y una vez obtenida ésta, encontraras el boton Generar en PDF, que guardara el
fichero en la ruta y con el nombre que se le indique.

2. Una vez generados los ficheros de todos los libros a legalizar, desde la ventana de legalizacién,
selecciona en cada apartado el libro correspondiente.
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H— —

-
(I} -

Formato:

Libro de diario:

Balance inicial:

Sumas y saldos. Ene - Mar:
Sumas y saldos, Ene - Jun:
Sumas y saldos. Ene - Sep:
Sumas y saldos. Ene - Dic
Inventario de cierre:
Pérdidas y ganancias:
Balance de situacion:

Memaria:

Fecha de la solicitud:

MNombre:
Apellidos:
M.LF.:
Cromicilio:
Ciudad:
Provincia:
Datos registrales,
Registro mercantil de:

Tomo:

Pagina de descargas del Registro Mercantil

Preparacicn de libros para su legalizacién x

Especifica los libros a legalizar y la ruta de acceso a los ficheros,

Diario e Inventario y cuentas anuales v

15/01/2025 -

Identificacion del empresario que hace la solicitud.

Indica los datos correspondientes a la solicitud y certificacion de los libros.

EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L

B01253698

RUIZ GARCIA 25

JAEN
JAEN - 23 -
18 Folio: 1247

Fax:

-

Solicita retencidn:

953227942

Tipo de registro
Hoja registral: 25

Instrucciones para la legalizacion de libros con ContaSOL

Examinar
Examinar
Examinar
Examinar
Examinar
Examinar
Examinar
Examinar
Examinar

Examinar

C. Postal: 23004

Teléfono: 953227933
REGISTRO MERCANTIL
COtros:

Configuracion Proceder Salir

3. Cumplimenta la informacion de la solicitud de legalizacidon que sera impresa junto a la huella de los
libros (en caso de presentacion digital desde Legalia) o adjuntada en el fichero de datos (en caso de
presentacidn telematica de los libros).

4. Pulsa el botén Configuracion para indicar la carpeta donde vayas a almacenar la informacidn. En este
ejemplo, seleccionamos la carpeta donde se encuentra instalado el programa C:\Users\Virtual-
vir\Legalia2\ y pulsa Aceptar.
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Configuracién de ruta para legalizacion de libros X

—k # Opciones de configuracion de ruta para legalizacion de libros

Identificacidn del presentante

Ruta de instalacion

Carpeta de grabacion de los archivos para la legalizacion de libros:

ChlUsers\pretoiLegalia2y | Examinar...
W

F1 buscar carpeta | Aceptar | | Cancelar

5. Pulsa en el botén Proceder y se generara el archivo para el programa Legalia.

6. En el programa Legalia, pulsa en Formulario y en la opcion Importar:

B Legalizacién de libros - m] x

Ver Edicién Encriptacion  Ayuda

{0 Nuevo Ctrl+N
£ Abrir Ctrl+A
[o mperer

Cerrar
4 Guardar Ctrl+G

¥ Comprobar reglas

Generar instancia  Ctrl+|

Generar ZIP

| .
@ Generar ZIP y enviar

Recepcion

Salir

Se muestra la siguiente pantalla:

Importar una legalizacién de libros *

Seleccione la legalizacion origen a importar, seleccionando su directorio o su fichero zip (sdlo uno de los dos)

Directorio de Ia legalizacion crigen: [C\Users'preto'Legalia2 XD1 - 2025 || Buscar |
Zip de |a legalizacién origen: | || Buscar
Nombre de la legalizacién destino: [xD1-2025 |

Descripcién de |a legalizacién destino: [EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5 L. |

Incluir los libros =

Nueva legalizacién con los datos del presentante por defecto []

=)

En la ventana que se muestra y mediante el boton Buscar, puedes localizar la legalizacion generada por
CONTASOL con el nombre (Cédigo de empresa — Ejercicio).
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Al pulsar el boton Importar. En pantalla, tendras el modelo de la legalizacion:

B Legalizacién de libros - EmpPruebas2025 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - Ejercicie 2025 - [m] x
Formularic  Ver Edicién  Encriptacién  Ayuda
DESHIL |l a e
ENTRADA DE DATOS PARA LA LEGALIZACION DE LIBROS
a o re S EN EL REGISTRO MERCANTIL DE: v
d
DE ESPANA
sario o entidad que hace la solicitud
Juridica v
‘EMPRESA DE DEMOSTRACION. S.L. | C.IF
\sz GARCIA 25 | Codigo Postal |23004 \ Provin
[JAEN «]  Teléfano 953227933 ‘ o
N libros presentados
‘15 Folio: 1247 | Hoja registral: |25
‘ ‘ Tina Ao Donictra ndhlica [REAISTRO MFRCANTI he

Puedes incorporar al fichero de Legalia cualquier otra informacion como la memoria, estado de flujos, estado

de cambios, lo debes hacer de la siguiente forma:

B Legalizacién de libros - EmpPruebas2025 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - Ejercicie 2025

Formulario  Ver | Edicién | Encriptacien  Ayuda

0 “a @ | [ Datosdeloslibros ‘cnnn

Datos de la legalizacior! i+ L

Ver huellas de los libros -
DATOS PARA LA LEGALIZACION DE LIBROS

Configuracién

EN EL REGISTRO MERCANTIL DE:

adores

DE ESPANA

sario o entidad que hace la solicitud

Juridica v

‘EMPRESA DE DEMOSTRACION. S.L.

| ClLF:

[RUIZ GARCIA 25 | Codigo Postal

[JAEN v Teléfono

N? libros presentados

15/01,/2025

‘18 Eolio- 1247 | Hoja registral:

Tinn Ao Donictra nihlica

|23004 ‘ Provin

[953227933 | Fax:

[

[REAISTRO MFRCANTI he
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Presentacién Digital

B Legalizacién de libros - EmpPruebas2025 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - Ejercicie 2025 - O X
Formulario | Ver Edicién  Encriptacion  Ayuda
O Nuevo il
1= Ctrl+A
= rt; .
meerr ENTRADA DE DATOS PARA LA LEGALIZACION DE LIBROS
Cerrar
 Guardar ctrie6 EN EL REGISTRO MERCANTIL DE: -

: w” Comprobar reglas

Generar instancia  Ctrl+|

Generar ZIP
& Genararzwyanviark solicitud

Recepcién

£

Salir

[EMPRESA DE DEMOSTRACION. S | CIF

‘RUIZ GARCIA 25 | Cadigo Postal: |23004 | Provin

|mEN <] Tekfono: (953227933 \ Fax.
N2 libras presentados

Si la comprobacién de la declaracion es correcta, permite generar la instancia de presentacion y generar el
fichero ZIP para presentarlos posteriormente en el Registro Mercantil en cd o DVD.

ZIP generade >
i - - - -
\/ El ZIP se ha generado correctamente en la siguiente localizacion
Camina ZIP: |C:\Users\preto\LegaliaZ\Emp Pruebas2025%LL23015B01253698 8

Recuerde que para su Presentacion Teleméatica en el Registro Mercantil debe remitir la Legalizacidn mediante el portal
www registradores .org.

En el portal web de Prezentacion telematica se podran afiadir los ficheros complementarios a la legalizacidn en caso
de ser necesario.

Copiar camina en &l T
portapapeles y cemar

A 4

Una vez impresa y firmada la instancia, junto al archivo ZIP generado, podran ser presentados en el Registro
Mercantil.

Los archivos se encuentran grabados en una carpeta con el nombre de la empresa, en la ruta de instalacion
del programa Legalia.

Si la comprobacién no es correcta mostrara una pantalla con los errores.

Una vez corregidos los errores detectados, desde el programa Legalia, Formulario, Generar ZIP y enviar,
procederemos al envio de la informacion telematicamente al registro mercantil.

Modelos de cuentas anuales

CONTASOL puede crear modelos oficiales de Pérdidas y Ganancias, Balance de Situacién y Estado de
Cambios de Patrimonio Neto.

Aun asi, puede surgir la necesidad de confeccionar un modelo de cuentas anuales propias, ya sea para afiadir
cuentas a los existentes o crear modelos analiticos por departamentos.
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El programa no permitira modificar los modelos incluidos, por lo que, para incluir nuevas cuentas en los
modelos existentes, debes duplicar el modelo original a otro cédigo de modelo y posteriormente modificarlo.

Al crear un modelo recuerda que:

Si no marcas la casilla Imprimir elementos sin saldo, el programa no imprimira los elementos del
formato que no tengan saldo.

Marcando la casilla Detalle partido, podras separar en bloques independientes por naturaleza, los
diferentes apartados del modelo. Sin marcar esta casilla, el modelo se presentara con una sola
columna de detalle, y una sola columna de importe.

La estructura del cuerpo de un modelo se puede componer de hasta cuatro niveles de titulos, teniendo
en cuenta que un nivel superior recoge su saldo de los niveles inferiores:

Debe Suma de niveles
Apartado Nivel 1
Subapartado Nivel 2
Elemento Nivel 3
Subelemento Nivel 4

Puedes crear la estructura profundizando en los niveles, y en el que termine el arbol, indicar las cuentas
que formaran el saldo de este.

Al incluir una cuenta en un elemento del arbol ten en cuenta que:

Normalmente se deben grabar a tres o cuatro digitos. Excepcionalmente en caso de informes
departamentales, se han de grabar a nivel auxiliar.

Indica si el saldo de la cuenta sumara o restara en el elemento.

Con el apartado Condicién para la impresién, puedes hacer que sélo en caso de que el saldo sea
positivo, se incluya en el elemento. Debes saber que el saldo se obtiene en el debe y activo, restando
el haber al debe, sin embargo, en el haber y pasivo el saldo se obtiene restando el debe al haber.

Al crear un totalizado debes tener en cuenta que:

Puedes crear tantos totalizados como desees, teniendo en cuenta que éstos deben estar situados
colgando del elemento inmediatamente anterior a la posicion en la que desee situarlo.

Mediante el campo Comportamiento puedes elegir entre imprimir su valor, o imprimir en caso de que
su valor sea positivo o negativo.

Tienes que detallar la formula que compondra el valor del totalizado. Solo se admiten nombres de
identificadores de elementos y los signos + vy -.

Medelos de Pérdidas y Ganancias

Fichero

3 D Be ER B B

Muevo Duplicar Modificar Elimina Emision | Chegquear cuentas Chequear = Buscar | Utilidades
- no incluidas modelos

Mantenimiento kcciones Wista Uitiles

Una vez creado o modificado un modelo, mediante la opcion Chequear cuentas no incluidas, puedes
comprobar que todas las cuentas de la contabilidad de la empresa, con saldo, estan en el modelo
seleccionado.
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Liquidacion de impuestos

En este médulo estudiaras como realizar las tareas iniciales con el programa, desde la
instalacion a la creacion de la empresa.

|.V.A.

Todas las opciones que estudiaras en este apartado se encuentran en la solapa Fiscal > grupo L.V.A.

s [= ﬁ E| CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Archive Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresion Fiscal Utilidades Facturacién Buscar ayuda y opciones

Illlln-lm@”@”@

Autoliquidacion Resumen OpEra(mnEs LV.A. | Declaraciones 1.G.I.C. Pago Retenciones Resimenes LR.P.F. | Impuesto sobre | Presentacién | Suministro Inmediato | Configuracion Sede
Anual - LGILC ~ fraccionado - - - Sociedades ~ por Lotes = de Informacidn ~ electrénica ~

Ayuda

VA LG.ILC LR.P.F. 1.5 Lotes Sl Configuracion Web

Libros de IVA Soportado y Repercutido

Las opciones para imprimir los Libros de IVA soportado y repercutido se encuentran en la solapa Fiscal >
grupo L.V.A. > menu desplegable del icono I.V.A. > representados por las opciones IVA Repercutido e IVA
Soportado. Al pulsar una de estas opciones el programa permite emitir el Libro de L.V.A. soportado o
repercutido o listados auxiliares segun los diferentes Limites, tipos, ordenaciones y filtros.

Una vez emitido el informe podras visualizar una vista previa del mismo, imprimirlo, emitirlo en formato .PDF
o EXCEL o enviarlo por correo electrénico o a Portal Documental.

Desde el menu desplegable de la opcién IVA Repercutido podras emitir ademas del libro de IVA, el informe
de cobros y el de movimientos de cobros.

Igualmente, desde el menu desplegable de la opcién IVA Soportado podras emitir también, el informe de
pagos y de movimientos de pago.

Configuracion AEAT

Todos los modelos oficiales requieren para su presentacion que se configuren previamente los datos
genéricos de la empresa emisora.

La opcién para configurar los modelos oficiales se encuentra en la solapa Fiscal > grupo Configuracién >
icono Configuracién

La AEAT testea el contenido de alguno de los datos introducidos, por ejemplo, el NIF / CIF de la empresa, la
inclusion de caracteres especiales en la denominacion de la empresa, etc. Este chequeo se realiza en el
momento de la impresion del modelo, por lo que es posible que puedas guardar la configuraciéon sin
problemas, pero al emitirlos, el médulo de impresion te genere algin mensaje de error.

Ten en cuenta que los datos introducidos en esta configuracién pueden ser utilizados en unos modelos y en
otros no.
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La pantalla de configuracidon de datos para modelos oficiales distribuye los datos en 2 apartados: Empresa y
AEAT.

e En el apartado Empresa debes introducir los datos identificativos de la empresa y de la persona de
contacto, asi como de la domiciliacion bancaria.

o En el apartado AEAT debes seleccionar la Administracion de Hacienda, la impresora por la que se
emitirdan los modelos imprimibles, la carpeta de instalacion de la maquina virtual Java y la carpeta
donde se grabaran por omision los archivos para su presentacién telematica. También podras
seleccionar el nombre del fichero que genera CONTASOL del modelo para su presentacion, eligiendo
entre:

- NIF de la empresa
- NIF de la empresa + Periodo
- Codigo empresa + Ejercicio + Periodo

Configuracién de datos para modelos oficiales X

Empresa
k “ Configuracion de los datos de la empresa
AEAT

Empresa
M.LF.: Apellidos o Razdn Social: Mombre:
B10154758] EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L.

Sigla: Mombre de la via plblica: Mim.:  Esc: Piso: Pta:
CL ~ RUIZGARCIAA 25

C. Postal: Municipio: Provincia: Teléfono:
23004 JAEN JAEN 953227933

Etiqueta:

Persona de contacte

Persona de contacto:  LUIS Teléfono: 953125125

Correo electranico:

Domiciliacion bancaria

C.CC: 0045 0000 OO0 OOOODDOODD
IBAN: o ES2100450000000000000000 c

Aceptar Cancelar
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Emisiones de declaraciones — IVA

En este apartado vamos a ver las opciones para la Emisidn de las declaraciones de IVA / IGIC. Al acceder
a cualquier declaracién la pantalla que se muestra presenta un grupo de opciones en la parte superior de la
pantalla de la declaracion que son similares en todas ellas:

»303 - Pagina 1

Declaracion
=] i i (\) » I
o| = = D @ E B | = (%
= 1 888 ‘
Asistente Cargar Importar Grabar  Reiniciar | Pagina Pagina Presentacién | Generar Enviar Configuracidnf Utilidades = Calendario Cambiar
wvirtual declaracion Datos declaracion  datos anterior siguiente telematica PDF ~ por e-mail - Fiscal empresa -
Atenea Datos Emisidn oficial Generar PDF AEAT Utiles Calendario | Empresas

& Agencia Tributaria Modelo
ol | z
ettt Teléfono: 91 554 87 70 / 901 33 55 33 303
https://sede.agenciatributaria.gob.es
Identificacion (1
Devengo (2] I ePYH Periodo 1T
NIF Apellidos y nombre o Razdn social
|B10154758 ' [EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. |
r————————— — — = A
@ Tributacion exclusivamente foral. | Espacio reservado para numeracion por codigo de barras |
$Sujeta pasivo que fributa exclusiva a una Administracion tributaria I, 1
Faral con IVA a la impartacidn liquidado por la Aduana pendiente de ingreso
Sujeto pasivo inscrita en el Registro de devalucion mensual art, 30 RIVA) ..voe.. (O] Stieto pasivo aC0Zi0 VOUNEATIEMENLE 8l S s uersesssesssssssssvsers e Ol
Sujeto pasivo que tributa exclusi te en régimen simplificado. El Sujeto pasivo exonerada de la Declaracidnesumen anual del VA, modelo 390 ||
Autoliquidacion conjunta, ‘O] Sujeto pasive con volumen anual de operaciones distinto de cero (art. 121 LVAL..[ ]

Sujeto pasivo acogido al régimen especial del criterio de Caja (art. 163 undecies LIVA E

Sujeto pasivo destinatario de operaciones acogidas #l régimen especial del criterio de caja E

Opeicn por |a aplicacion de la prorrata especial (art. 103.008.1% LIVA . cvcvinionns E‘

Revocacion de la opcion por la aplicacion de la prorrata especial (art. 103.Dos.1° LIVA) g

Sujeto pasivo declarado en concurso de acreedores en el presente periodo de liguidacion E‘
Dia  Mes Ao

Fecha en que se dictd el auto de 4 | |
1Y T R ———y

Sise ha dilado aulo de dectracion de concurso en este | Precencursal )
periodn indique el tipo de autoBqUIdAcion ....o..eeuweees Posteoncursal El

Cargar declaracion: Permite cargar los datos de la ultima declaracion guardada en el modelo.

Importar datos: Seleccionando el periodo, CONTASOL calculara con esta opcién los datos del modelo a
partir de los registros incluidos en el programa.

Grabar declaracion: Pulsando esta opcion, CONTASOL grabara los datos incluidos en el modelo para poder
utilizarlos mas tarde.

Reiniciar datos: Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracion, exceptuando los datos de
la empresa / declarante que son recogidos de la ficha de la empresa.

Generar PDF: Permite crear un archivo PDF con el borrador del modelo. La pantalla que se muestra es la
siguiente:
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A Grabacién de archivo POF x

Especifica la ubicacién y nombre del archivo para su generacian.

Carpeta de destino: C:\Software DELSOL\ContaSOL\nfarmes!| Examinar...

Nombre del archivo: ~ XD12025_303_1T.FDF

Dldentificar el fichero con el nombre de la empresa
DAbrir la carpeta de destino después de generar el archivo

Visualizar PDF después de generar &l archivo
Indica el intervalo de paginas.

@llnforme completo

OEa’gina actual de la vista pravia

wn

(_) Entre paginas: 1

F1 buscar ubicacion Aceptar Cancelar

Puedes seleccionar la carpeta de destino e indicar el nombre que dara al fichero generado.

También puedes seleccionar si deseas abrir la carpeta de destino después de generar el archivo y / o si
deseas visualizar el fichero PDF después de generar el archivo.

Puedes crear el archivo con el informe completo, con sélo la pagina actual de la vista previa o de un intervalo
de paginas.

Enviar por E-Mail: Permite enviar por correo electronico un borrador en formato PDF del modelo actual. La
pantalla que se muestra es la siguiente:

\ i -mai x
[ — (:/ Envic por e-mail

Especifica el intervalo que deseas enviar por cofreo electranico.

@I__istado completo Ogntre paginas:

OEégina actual de la vista previa

wn

Especifica el nombre del fichero .PDF, el asunto del e-mail y la direccion de correo electrdnico
del destinatario,

Mombre fichero .PDF:  Borrador 303

Asunto del correa: Borrador del modelo 303 del primer trimestre

E-mail destinatario: info@pruebas.com

Aceptar Cancelar

Configuracion AEAT: Pulsando este icono puedes acceder a la pantalla de configuracién de los datos para
la emision de los datos oficiales.

Utiles: Mediante este grupo de opciones, accederas a diversas utilidades de CONTASOL. Las opciones
disponibles desde esta pantalla son las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda diaria, Agenda
y Alarma. Véase solapa Utilidades.
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Calendario Fiscal: Mediante este botdn, accederas al calendario fiscal de la empresa donde podras marcar
como presentada la liquidacion actual.

Cambiar empresa: Permite acceder de manera rapida a la generacion de ese mismo modelo para otra
empresa.

Declaracién

d @ >5E @b @ 25 % B H

Asistente Cargar Importar Grabar  Reiniciar = Pagina Pagina Presentacion | Generar  Enviar Configuracion | Utilidades | Calendario

wvirtual declaracion Datos declaracion  datos anterior siguiente telematica PDF ~ por e-mail - Fiscal
Atenea Datos Emisidn oficial Generar PDF AEAT Utiles Calendario 016 - (W

& 2

sty Teléfono: 91 554 87 70 /901 33 55 33 015 - CURSO

https://sede.agenciatributaria.gob.es
E01 - CURSO WEBIMNAR
Identificacion (1 ¥D1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.

Ejercicio 2025 34D - RUBOR Y BELLEZA, S5.L.
I
Modelo 303

Para emitir el Modelo 303, pulsa en primer lugar el icono Importar datos. CONTASOL te mostrara las
liquidaciones que tengas creadas y te permitira crear una nueva o modificar una existente. A continuacion,
selecciona el periodo y una liquidacion y pulsa el boton Aceptar. Ten en cuenta que, si no tienes la liquidacion
creada del periodo, puedes crearla en ese momento.

Presentacion telematica: Para generar los ficheros para la presentacion por internet, el programa cede el
control al médulo de impresion oficial de la AEAT, por lo que:

e Los requisitos para la impresién son los que en su momento estime la AEAT.
e Lavigencia de este esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresion por la misma.

Grabar declaracion / Cargar declaracion: Mediante estas opciones podras guardar una declaracion
calculada y recuperarla en otro momento para su presentacion o edicion.

Borrador: Las opciones Generar .PDF y Enviar por e-mail, permiten respectivamente, generar un fichero
.PDF con el borrador de la declaracion y enviar un correo electronico con el fichero de la declaraciéon en
formato .PDF.

Modelo 303 - Pégina 1

Declaracién

d @& 5@ e @b @ L2 % B B @

Asistente Cargar Importar  Grabar  Reiniciar = Pagina Pagina Presentacidn | Generar  Enviar Configuracidn | Utilidades | Calendario Cambiar
wvirtual declaracion Datos declaracion  datos anterior siguiente telematica PDF ~ por e-mail - Fiscal Eempresa «
Atenea Datos Emisidn oficial Generar PDF AEAT Utiles Calendario | Empresas

Mediante el icono Importar datos, el programa calcula todos los campos a partir de los registros de IVA que
existan en la contabilidad. Una vez calculados deberas rellenar manualmente el apartado 9. Resultado de
las liquidaciones, que es lo unico que CONTASOL no calcula automaticamente.

Para dar mayor flexibilidad en su confeccién, el programa permite modificar cada una de las casillas del
impreso con el contenido que desees, teniendo en cuenta que esta modificacion sera libre y estd exenta de
célculos sumatorios automaticos.
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Modelo 390 - Pagina 1

Declaracian
=] =] =] =] I i = =] N ]
ol ® B % £y
Asistente Cargar Importar Grabar  Reiniciar | Pagina Pagina Presentacion | Generar  Enviar Configuracion | Utilidades = Calendario Cambiar
virtual declaracion Datos declaracion  datos anterior siguiente telematica PDF ~ por e-mail - Fiscal empresa -
Atenea Datos Emisidn oficial Borrador AEAT Utiles Calendario | Empresas

s

ia Tributari o
N, Agencia Tribuaia Impuesto sobre el Valor Afiadido

Modelo
MINSTERIO Teléfono: 91 554 87 70 / 901 33 55 33 ian.
D HATIENDA hitps./sede.agenciatrbutari. gob. oo Declaracion-Resumen anual 390
1. Sujeto pasivo 2. Devengo
Ejercicio  |E Declaracion sustitutiva .. @
Declaracion sustitutiva por rectificacion de cuotas dedumdas e caso de @
concurso de acreedores (art. 80.Tres LIVA) .........
Nimero identificativo declaracion anterior | |
NIF F————————————— =
B10154758 | Espacio reservado para numeracidn por codigo de barras |
Apellidos y Nombre o Razon social o denominacion L—re———————————— -
EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L.
Registro de devolucion mensual en algin periodo del @Jercicio ... O _
Régimen especial del grupa de entidades en algin periodo del ejercicio....... O N° Grupo | Dominante O pependients: O
Tipa régimen especial aplicable: Art. 163 sexies.cingo oovccceee. 8 10 MO NIF entidad dominante
iHa sido declarado en concurso de acreedores en este ejercicio? sid no O
¢Ha optado por el régimen especial del criterio de caja (art. 163.undecies LIVA)? S No O
¢Ha sido destinatario de operaciones a las que se aplique el régimen especial del criterio de caja? g O wo O
3. Datos estadisticos
. Codigo
Izl Actividades a las que se refiere la declaracion (de mayor a menor importancia por volumen de operaciones) g .Eplzrafa IAE
Principal ‘m

Presentacion telematica: Para generar los ficheros para la presentacion por internet, el programa cede el
control al médulo de impresion oficial de la AEAT, por lo que:

e Los requisitos para la impresion son los que en su momento estime la AEAT.
e La vigencia de este esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresién por la misma.

Grabar declaracion / Cargar declaracion: Mediante estas opciones podras guardar una declaracion
calculada y recuperarla en otro momento para su presentacion o edicion.

Borrador: Las opciones Generar .PDF y Enviar por e-mail, permiten respectivamente, generar un fichero
.PDF con el borrador de la declaracién y enviar un correo electréonico con el fichero de la declaracién en
formato .PDF.

Modelo 347

Con esta opcién del programa podras imprimir la relacion de clientes y proveedores cuyo volumen de
operaciones superen la cifra que desees.

Este célculo se realiza a través de los registros introducidos en los libros de I.V.A. soportado e [.V.A.
repercutido. Opcionalmente se puede hacer un calculo aproximado por apuntes de diario contable (no
recomendado).
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Modelo 347

Hoja resumen Declarados Inmuebles

=] », = D
o = > B O HEE B 0% . @
Asistente Cargar Importar  Grabar  Reiniciar | Presentacion = Generar  Enviar Informe / Carta Configuracion | Utilidades | Calendario Cambiar

virtual declaracion Datos  declaracion  datos telematica PDF ~ pore-mail de comunicacidn - Fiscal empresa «

Atenea <3 Emisidn oficial Borradaor AEAT Utiles Calendario | Empresas
VA

DECLARACION ANUAL DE OPERACIONES
g ] CON TERCERAS PERSONAS
Teléfono: 901 33 55 33
- Wi ageniaiibutr o8 DECLARACION
e REAL DECRETO 1065,/2007, DE 27 DE JULIO

O, ,“ Agencia Tributaria

Espacio reservado para la efiqueta identificativa I
Isi no dispone de etiquetas, haga constar a contnuacion sus Gatos idantificativos) I

TELEFONO DE CONTACTO

|as3125125 Ejercicio 2025
APELLIDDS ¥ NOMERE, DENOMINACION 0 RAZON SOCIAL 0 DENOMINACION

| EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. Modalidad de presentacion:
NF del reprasentante Impreso

(]
Soporte (]

Si la presentacion de esta dedaramn tizne p:xuh)eto inclur dztos que, debienda haber figurado en ofra declaraciin del mismo ejercicio i fubierzn sido omitidos en la
misma, o siel objeto as modificar &l contenido de la marque con una X la casilla i , 0 ambas, en su caso’.

Cuando la presentacion da esta declracion mnga por objet anular y sustituir lxrnplal‘xnm & otra daclaracion anterior del mismo ejercicio en la cua se rumran mmgnadn datos inexactos o armdneos, ndique
su caracter de declaracidn sustiutiia marcando con ma'}(‘lan:nsi omespondienta

Deeclaracion corrplemmbana por inclusian de datos . I» !
n. A noe Ar n mewdnnidn dn dobas Nimarn idantificatiun de |3 derlaracian antarine

Desde la solapa Hoja resumen, puedes realizar funciones como:

e Importar datos / Generar declarados, creando una relacion de clientes / proveedores que cumplen
los requisitos para el Modelo 347.

e Grabar declaracion / Cargar declaracion: Mediante estas opciones podras guardar una declaracion
calculada y recuperarla en otro momento para su presentacion o edicién.

¢ Informe / Carta de comunicacion: Puedes generar el informe en dos formatos: Listado en papel en
blanco o Carta de comunicacion (servira para remitirla a los clientes y proveedores y comprobar el
volumen de operaciones resultante).

e Preparar los datos del Modelo 347 para su presentacion telematica, generando un archivo para su
presentacion en la AEAT mediante el icono Presentacion Telematica. Este archivo queda bajo el
control del médulo de testeo oficial de la AEAT, por lo que puede aparecerte durante su emision,
mensajes de chequeo de datos erréneos, etc.

e Las opciones Generar .PDF y Enviar por mail, permiten respectivamente, generar un fichero .PDF
con el borrador de la declaracion y enviar un correo electrénico con el fichero de la declaracion en
formato .PDF.

Desde la solapa Declarados, podras revisar los declarados incluidos en la declaracion, sus datos y los
importes de cada trimestre. Seleccionado un registro, es posible modificar los datos de manera manual en la
parte inferior de la pantalla. Ademas, los iconos del grupo Mantenimiento, permiten crear nuevos registros y
eliminar el registro seleccionado.
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Modelo 347

Hoja resumen Declarados Inmuebles

=]
== + | x [z
Cargar  Importar  Grabar  Reiniciar = Muevo Eliminar Cancelar

declaracién Datos  declaracién  datos

Datos Mantenimiento Filtros

MN.LF. DECLARADO | N.I.F. REPRESENTA.. NOMERE PROVINCIA IMPORTE  COMPROBADO
363636365 CLIENTE WEBINAR 6.000,00 O

758865417 MARIA GERMAN TRIGO A 22.741,50

0
B544474578 PROVE INMO 15.000,00 O
O

B35236665 VERTICAL MADRID, 5.L. MADRID 168.358,14

NIF declarado NIF represantante Apeliidos y nombie, razdn social ¢ denominaciin del declarade
| cLEnTe wesINAR

R . Operacion Aerandamicnto (Oparacion Op. con imversidn On.’sl&g;mmn da dapdsito
Fais [Codigo) Clave operacion SEJEURD local negocio IVA de cala sujeto pasio distinto dal aduanero

Jes e 1 L

Importe percibido en metilico Ejercicio

Importe anual de las operaciones Impart anudl perciido por transmisionss da inmusbles suistas a VA Importe anual de las
| I LI

Imparte de las operaciones Imparte percibido por transmisiones de inmuebles sujetas a VA

1T 1T 0,00

0,00

0,00

0,00

En la solapa Inmuebles, puedes revisar y editar los datos de los inmuebles incluidos en la declaracién.

Modelo 349

Con esta opcién del programa podras emitir el archivo para la presentacion telematica del Modelo 349, o
imprimir un borrador con la relacién de declarados.

Desde la solapa Hoja resumen puedes realizar funciones como:

Importar datos / Generar declarados, creando una relacién de clientes / proveedores que cumplen los
requisitos para el Modelo 349. Existe la posibilidad de unificar por el NIF / CIF los clientes o proveedores. Esta
funcién es Util cuando sea posible que varias cuentas de clientes o de proveedores estén duplicadas en los
registros de |.V.A.

Mediante las opciones del grupo Borrador puedes generar un archivo.PDF del borrador de la declaracion y
enviar el borrador por correo electronico.

Mediante la opciones Presentacion telematica, puedes generar un archivo con el contenido del informe para
su posterior entrega a la AEAT. Este archivo queda bajo el control del médulo de testeo oficial de la AEAT,
por lo que puede aparecerte durante su emisidén, mensajes de chequeo de datos erroneos, etc.
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Modelo 349
Hoja Resumen Declarados Rectificaciones
== = = = H E = 1 =
by F = oog|
B 5 m e © E @ iy E3]
Asistente Cargar  Importar  Grabar  Reiniciar | Presentacion = Generar  Enviar Impresion | Configuracion = Utilidades | Calendario Cambiar
virtual declaracion Datos  declaracion  datos telematica PDF ~ por e-mail - Fiscal empresa -~
Atenea LY Emisidn oficial Borrador AEAT Utiles Calendario | Empresas
A . §

S ,“ prr i entl| Declaracion recapitulativa de operaciones

nd intracomunitarias Modelo
a2 Teléfono: 901 33 55 33 Art. 78 al 81 del Reglamento del IVA aprobado por el R.D. 3 49
gsrero, www.agenciatributaria.es 1624/1992, de 29 de diciembre (BOE del 31)
Declarante
Ejercicio (con 4 Ciffas) ...
Periodo "
N de identificacién fiscal INIF)
B10154758 Consigne una "X’ si se trata de una declaracién mensual
con operaciones correspondientes a los dos primeros g
Apelidos y nombre [por este orden), denominacién o razon social del declarante meses del TMeste ... cmmmseseusiessesseamsss s sraneas
EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. |
NIF del representante legal
rsona y contacto
Apelidos y nombre (por este orden) de ka persona con quien relacionarse Teléfone de contacto
LuIs | sss1asizs |

Desde la solapa Declarados, puedes generar los declarados de forma automatica, (segun las operaciones
intracomunitarias existentes en los registros de IVA) mediante el icono Importar datos, o incluirlos,
modificarlos o borrarlos de forma manual mediante los iconos del grupo Mantenimiento.

Modelo 349

Hoja Resumen Declarados Rectificaciones

w > fm e [3[x P

Cargar  Importar  Grabar  Reiniciar = Nuevo Eliminar Cancelar
declaracién Datos  declaracién  datos

Datos Mantenimiento

T~
MNOMERE k BASE IMPOMIBLE

INTRA WEBINAR 3.000,00

Codigo pais  NIF comunitario Apellidos y nombre, denominacién o razdn social
FR I FRG54654655 I INTRA WEBINAR

A cumnplimentar exclusizamente en caso de clave de operacidn C:
Cddigo pais  NIF comunitario Apellides y nombre, denominacion o razdn secial
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Suministro inmediato de informacion

Introduccion

El suministro inmediato de informacion (SIl) del IVA, es el modelo desarrollado por la Agencia Tributaria
(AEAT) para la llevanza electronica de los libros registro de IVA. Este sistema exige a los contribuyentes
obligados al SlI, a la emisioén y declaracion electrénica, del detalle de las facturas emitidas y recibidas en un
plazo maximo de 4 dias naturales.

CONTASOL nos permite el registro de informacién para el Suministro Inmediato de Informacion del IVA. Esta
opcién se encuentra en la solapa Fiscal > grupo Sl > menu desplegable del icono Suministro inmediato de
informacion > icono Suministro Inmediato de Informacion.

Presenta un icono desplegable desde el cual se pueden activar las opciones Suministro inmediato de
informacion y Configuracion.

cs - B & CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Utilidades Facturacién Ayuda il Buscar ayuda y opciones

Archive Diario Tesorerla Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal

5 & = = (] M ™S

= =] = 200 [ Ero)d @

Autoliguidacion Resumen Operaciones WA, | Declaraciones 1.G.LC, Pago Retenciones Resumenes LR.PF. | Impuesto sobre | Presentacion Configuracién Sede
Anual - - LGIC. = - fraccionado - - - Sociedades ~ por Lotes = electrénica =

LV.A, LGILC L.RP.F. 1.5 Lotes [81] Suministro Inmediato de Informacién b

" Lintroduccidn de asientos [[A Diario [ Mayor @ Repercutido [5] soportado o Proceso automdtico de cierre e Configuracion k stificaciones electronicas

Mantenimiento del fichero

Al acceder a la opcién Suministro Inmediato de Informacion, la pantalla que se muestra es la siguiente.

s BH-B8 A CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresian Fiscal Utilidades Facturacion Ayuda iy Buscarayuda y opciones
B M Sl £l | i @
ESNPRE B sy s sm, [
MNuevo Duplicar Modificar Eliminar Importar Comprobar  Enviar informacién Contrastar | Buscar f_‘|‘ Elegir Configuracién
- - informacién  registros a la AEAT informacién columnas +
Mantenimiento Utiles Vista Configuracian
ZIntroduccidn de asientos A Diario [ Mayor @ Repercutido | soportado b= Proceso automatico de cierre Motificaciones electrénicas
Escritario Suministro Inmediato de Informacién X ]
Suministro Inmediato de Informacion Buscar en el fichera (Alt+E) P
Fechas de expedicién DOCUMENTO | SERIE CODIGO | LINEA | POS. CODFACTURA | FECHAEXP. FECHAREGISTROC.. ESTADOENVIO |TIPOENVIO ~ FECHAEMVIO | HORA | ESTADOREGIS. G
O Todas Factura recioida | LU I B3b3034 I3/US/ 2043 15/U3/2025 sin enviar Alta
O Hey Factura recibida 1 000008 1 3232 15/03/2025  15/03/2025 Sin enviar Alta
) La dltima semana
Factura recibida 1 000010 1 2312 15/02/2025  15/02/2025 Sin enviar Alta
() Bl Gltimo mes
. Factura recibida 1 000011 13213 07/05/2025  07/05/2025 Sin enviar Alta
Tipos de documento
B Facturas emitidas Factura recibida 1 000012 13232 07/05/2025  07/05/2025 Sin enviar Alta
8 Facturas recioidas Factura recibida 1 000013 13213 07/05/2025  07/05/2025 Sin enviar Alta
@ cobros
Factura recibida 1 000014 1 6436 14/05/2025  14/05/2025 Sin enviar Alta
Factura recibida 1 000015 1123 14/05/2025  14/05/2025 Sin enviar Alta
Factura recibida 1 000016 1 365 27/05/2025  27/05/2025 Sin enviar Alta
Factura recibida 1 000017 1 365 19/06/2025  19/06/2025 Sin enviar Alta
24 registros mostrados
[lentocal & Onda DELSOL () [supenisar] /& D' 2] www.sdelsol.com )

La franja izquierda del programa permite filtrar qué datos se muestran por su fecha de expedicion, por el tipo
de documento, estado del envio y por el estado del registro.
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La cinta de opciones situada en la parte superior de la pantalla permite llevar el mantenimiento del fichero y
distribuye los iconos en 4 grupos: Mantenimiento, Utiles, Vista y Configuracion.

GRUPO MANTENIMIENTO

Los iconos del grupo Mantenimiento permiten crear nuevos registros del Sll o editar aquellos registros
creados automaticamente al generar facturas y cobros / pagos de estas.

- B & CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 S

Buscar ayuda y opciones

Archivo Diario Tesorerla Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Liilidades Facturacién Ayuda st

AL B B BB @ &

Nuevo Duplicar Modificar Eliminar | Importar Comprobar Enviarinformacién Contrastar | Buscar 7| Elegir Configuracién
- - informacién  registros ala AEAT informacién columnas ~

Mantenimiento Utiles Vista Configuracidn

L introduccian \Wsientos | | [FDiario | | [ Mayor | Repercutido | | [5] soportado | | (L Proceso automatico de cierre Notificaciones electranicas

Escritario Suministro Inmediato de Informacion X ]

Suministro Inmediato de Informacién Buscar en el fichero (Alt=E] oc

GRUPO UTILES

Con las opciones de este grupo, CONTASOL nos permite realizar las acciones necesarias para el correcto
tratamiento y envio de la informacion de facturacion de la AEAT.

En este grupo nos encontramos el icono Importar Informacién. Mediante este icono podemos trasladar al
registro del Sll la informacion sobre la facturacion de manera manual.

| "‘Jr <> Importacién S.LL x

L
- -
|| 'I_L_ [

Especifica los limites y las opciones de la importacian.

Serie: Todas -

Fechas: 01/01/2025 ~ a 31/03/2025 ~
Impaortar registros de IVA Repercutido

|:| Importar cobros

Impaortar registros de IVA Soportado

|:| Importar pagos

|:| Impaortar bienes de inversion

D Impartar cobros superiores a 6,000 €

+ Opciones

| Aceptar | | Cancelar |

CONTASOL cuenta con la posibilidad de enviar a la AEAT los registros de nuestra facturacion a través del
icono Enviar informacion a la AEAT, de manera que, la informacion seleccionada quedara comunicada a la
Agencia Tributaria. Tras este proceso podemos obtener diversos resultados (Correcto, aceptado con errores,
rechazado.) que quedaran registrados en cada uno de los envios.

A modo de comprobacion del envio de los registros, contamos con la opciéon Contrastar informacion. Este
icono permite contrastar la informacion registrada en el programa con la existente en los servidores de la
AEAT.
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GRUPO VISTA

Los iconos del grupo Vista permiten organizar la visualizacion de los registros almacenados en este fichero,
pudiendo buscar, ordenar y elegir las columnas que se muestran en la ventana.

GRUPO CONFIGURACION

El grupo Configuracion permite indicar los parametros necesarios para el correcto funcionamiento del
registro.

En el apartado Configuracién general podremos seleccionar el entorno de comunicacion y activar la creacion
automatica de registros, lo que provoca que el programa cree un registro en el fichero del Sll al guardar las
facturas.

En el apartado Entorno de comunicaciéon debes seleccionar el entorno que vas a utilizar para el envio de
los registros al SlI.

Para poder efectuar envios a la Sede Electronica de la AEAT, tendras que disponer de certificado digital. En
la opcion Certificado, elige el certificado con el que vas a realizar los envios, el cual debe mostrarse
automaticamente si lo tienes instalado en tu navegador.

Configuracién de Sistema Inmediate de Informacion del IVA (5.11.) >

Configuracidn

k # Opciones para el Sistema Inmediato de Informacian (5.0

Configuracién general

Rutas

Entorno de comunicacian: Entorno de pruesbas [AEAT) <
[ Activar creacién automatica de registros

Certificado: OU=AC RAIZ FNMT-RCM, O=FNMT-RCM, C=ES [validez 25/10/2008 a 01/01/ | ~

Mombre del titular: |E|\'1F‘RESA DE DEMOSTRACION, 5.L

M.ILF. del titular: B10154758

|:| Informar como contraparte a la empresa en las operaciones de importacion de bienes,

Otras cenfiguraciones

Tipo de operacion por defecto: Entrega de bienes =

Causa para facturas exentas: Sin seleccionar ©

Descripcidn de las operaciones

Ventas Compras

O Utilizar observaciones como concepto O Utilizar observaciones como concepto

O Utilizar descripcion de la ficha de cliente O Utilizar descripcion de la ficha de proveedor

@ Litilizar siempre el siguiente texto: @ Utilizar siempre el siguiente texto:
ENTREGAS ADQUISICION

Aceptar Cancelar

El apartado Tipo de operacién por defecto, nos ofrece la posibilidad de seleccionar entre Entrega de bienes
o Prestacion de servicios, de esta forma CONTASOL lo aplicara por defecto en los registros.

En el apartado Descripcién de las operaciones podemos configurar el modo en que se determina el
concepto que define las facturas de compra y de venta.
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Por ultimo, el apartado Rutas de almacenamiento de envios y recepciones configura las rutas donde el
programa registrara copias de los mensajes enviados y recibidos en el proceso de envio a la AEAT.

Configuracidn de Sistema Inmediato de Informacién del IVA (5.1.1)

Configuracion

‘ Rutas ‘ ‘

# Opciones para las rutas de almacenamiento

Rutas de almacenamiento de envios y recepciones

Ruta para copia de XML enviados:

Ruta para copia de XML recibidos:

Creacion de registro de Sli

Examinar...

Examinar...

Desde la introduccion de asientos, al introducir una factura emitida se creara un registro en el Sll, si lo tienes

asi configurado en tu programa.

Asi mismo, si traspasamos una factura desde el médulo de facturacion al diario, se crea el asiento y registro
de IVA correspondiente a la factura, por tanto, nos creara también el registro en el Sl para su envio a la

AEAT.

El registro que se genera en el médulo del Sl tendra el siguiente formato:

suministro Inmediato de Informacian

gl [x &

ooo

Documento:
N= de factura: 1

Informacidn de la factura

Tipo de factura:

Medificacién registro SlI

Guardar Eliminar Guardar | Utilidades
y cerrar ¥ NUEVD ~ -
Mantenimiento Utiles

Factura recibida

13 Codigo factura: 546

Factura normal

Clave régimen:

Fecha de expedicion:

Contraparte:

Identificacion fiscal:

General  Otros datos

Total importe:

Tel: + 34 953 22 79 33
sdelsol.com

Descripcion operacion:

Fecha registro contable:

Operacion de régimen general

ADQUISICION

15/01/2025 - F.operacion: 15/01/2025 « Periodo: -
410.0.0.00001 WERTICAL MADRID, 5.L.

MLLF. ~ BB5236665 Pais:  ESPAMNA -

Base Tipo VA, Tipo R.E. B.l.

1,122,64 21,00 235,76 0,00 000 [

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 |:|

0,00 0,00 0,00 0,00 0o O

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 [

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 |:|

0,00 O

1.358,40 Cuota dedurible: 235,76

15/01/2025 -

Estado del envio

|:| Enviado

Tipo: Alta <
Fecha: =

Estado: @
CSVa

Codigo de error: o

Descripcian del error:

158
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Por otro lado, los registros pueden crearse de forma manual desde la opcion Nuevo del grupo
Mantenimiento.

s H B854 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025
Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Buscar ayuday opciones
. BB Bl
T L o By L g8 [
Muevo Duplicar Modificar Eliminar Importar  Comprobar  Enviar informacién Contrastar | Buscar -,',L Elegir Configuracidn
- - informacién  registros ala AEAT informacién columnas -
p-lantenimiento Utiles Vista Configuracion
E‘.Introducclén de asientos [ Diario [ Mayor @ Repercutido | soportado b Proceso automatico de cierre Motificaciones electrénicas
Escritorio | iSuministro Inmediato de Informacion X ]
Suministro Inmediato de Informacién Buscar en el fichera (Alt+6) Lo

l.G.I.C.

Todas las opciones que estudiaras en este apartado se encuentran en la solapa Fiscal > grupo I.G.I.C. >
menu desplegable del icono Declaraciones I.G.I.C.

o EH-BE 48

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal

Autoliquidacién Resumen Operaciones |V.A.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Utilidades Facturacién Ayuda | Buscar ayuda y opciones

EE N B BE E Q2 OB % %

LGLC. Pago Retenciones Resamenes LR.P.F. | Impuesto sobre | Presentacidn | Suministro Inmediato | Configuracidn Sede

Anual - - - fraccionado - - - Sodedades por Lotes de Informacién - electrénica -
VA, B 420 - Autoliquidacion trimestral LP.F. 1.5, Lotes sl Configuracidn ‘Web
[4intraduccion de asientos [Fpiario [B4 425 - Resumen Anual gctado (-l Pracesa automitico de derre Notificaciones electronicas
@ 415 - Operacicnes con Terceros
Herramientas Resumen ruplicaciones Mapa de procesos Ayuda @E R &

Libros de 1.G.1.C. Soportado y Repercutido

Las opciones para imprimir los Libros de IGIC soportado y repercutido se encuentran en la solapa Fiscal
> grupo I.G.I.C. > menu desplegable del icono I.G.I.C. > representados por las opciones IGIC Repercutido e
IGIC Soportado. Al pulsar una de estas opciones se imprime el Libro de I.G.1.C. soportado o repercutido o
listados auxiliares segun los diferentes limites, tipos, ordenaciones Yy filtros.

Configuracion AEAT

Esta opcidn permite acceder a la pantalla de configuracion de los datos para la emision de los datos oficiales
y es idéntica a la que estudiamos anteriormente en la emision de declaraciones de IVA.

Emisiones de declaraciones — 1.G.I.C.

Las opciones para la emision de las declaraciones de IVA / IGIC se encuentran en la parte superior de la
pantalla de la declaracién y son similares en todas ellas:

Modelo 420

Declaracion @
‘? = = =] 8 By 1 » [
of - O =2 =% B B @
Asistente Cargar  Importar  Grabar  Reiniciar | Pagina Pagina Presentacion Imprimir | Generar  Enviar Configuracion | Utilidades = Calendario Cambiar
wvirtual declaracion Datos declaracion  datos anterior siguiente telematica PDF ~ por e-mail - Fiscal Empresa «
Atenea Datos Emisién oficial Borrador AEAT Utiles Calendario | Empresas

Cargar declaracién: Permite cargar los datos de la ultima declaracion guardada en el modelo.
Importar datos: Seleccionando el periodo, CONTASOL calculara con esta opcion los datos del modelo a
partir de los registros incluidos en el programa.
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Grabar declaracion: Pulsando esta opcién, CONTASOL grabara los datos incluidos en el modelo para poder
utilizarlos mas tarde.

Reiniciar datos: Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracion, exceptuando los datos de
la empresa / declarante que son recogidos de la ficha de la empresa.

Generar PDF: Permite crear un archivo .PDF con el borrador del modelo. La pantalla que se muestra es la
siguiente:

i l A Grabacién de archivo POF x

Especifica la ubicacién y nombre del archivo para su generacian.

Carpeta de destino: Ch\Software DELSOL\ContaSOL\nfarmesy, Examinar...

Nombre del archivo: ~ XD12025_420_4T.FDF

Dldentificar el fichero con el nombre de la empresa
DAbrir la carpeta de destino después de generar el archivo

Visualizar PDF después de generar &l archivo
Indica el intervalo de paginas.

@llnforme completo

OEa’gina actual de la vista pravia

]

(_) Entre paginas: 1

F1 buscar ubicacion Aceptar Cancelar

Puedes seleccionar la carpeta de destino e indicar el nombre que daré al fichero generado.

También puedes seleccionar si deseas abrir la carpeta de destino después de generar el archivo y / o si
deseas visualizar el fichero .PDF después de generar el archivo.

Puedes crear el archivo con el informe completo, sélo la pagina actual o de un intervalo de paginas.

Enviar por E-Mail: Permite enviar por correo electronico un borrador en formato .PDF del modelo actual. La
pantalla que se muestra es la siguiente:

. N — o
— <:) Envic por e-mail

Especifica el intervalo que deseas enviar por correo electronica.

@I__istado completo Ogntre paginas:

OEégina actual de la vista previa

o)

Especifica el nombre del fichero .PDF, el asunto del e-mail y la direccion de correo electrdnico
del destinatario,

Mombre fichero .PDF;  Borrador 420

Asunto del correo: Borrador del modelo 420 del 4T

E-mail destinatario:

Aceptar Cancelar

Tel: + 34 953 22 79 33 160
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Configuracion AEAT: Pulsando este icono puedes acceder a la pantalla de configuraciéon de los datos para
la emision de los datos oficiales.

Utiles: Mediante este grupo de opciones, accederas a diversas utilidades de CONTASOL. Las opciones
disponibles desde esta pantalla son las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda diaria, Agenda
y Alarma.

Modelo 420

Para emitir el Modelo 420, pulsa en primer lugar el icono Importar datos. CONTASOL te mostrara las
liquidaciones que tengas creadas y te permitira crear una nueva o modificar una existente. A continuacion,
selecciona el periodo y una liquidacion y pulsa el botén Aceptar.

Presentacion telematica: Para generar los ficheros para la presentacion por internet, el programa cede el
control al médulo de impresion oficial de la AEAT, por lo que:

e Los requisitos para la impresién son los que en su momento estime la AEAT
e La vigencia de este esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresién por la misma.

Grabar declaracion / Cargar declaracion: Mediante estas opciones podras guardar una declaracion
calculada y recuperarla en otro momento para su presentacion o edicion.

Borrador: Las opciones Generar .PDF y Enviar por mail, permiten respectivamente, generar un fichero .PDF
con el borrador de la declaracién y enviar un correo electrénico con el fichero de la declaraciéon en formato
.PDF.

Modelo 420

Declaracidn

Od @ 5F @b @Og 2 % @ B @

Asistente Cargar Importar Grabar  Reiniciar = Pagina Pagina Presentacion Imprimir | Generar  Enviar Configuracidn | Utilidades | Calendario Cambiar
wvirtual declaracion Datos  declaracién  datos anterior siguiente telematica PDF ~ por e-mail - Fiscal empresa -

Atenea Datos Emisidn oficial Borrador AEAT Utiles Calendario | Empresas

Modelo
P IMPUESTO GENERAL INDIRECTO CANARIO
O Agencia REGIMEN GENERAL 420
O Tributaria Canaria AUTOLIQUIDACION TRIMESTRAL

1. - Periodo de liquidacién

EJERCICIO [EE__| PERIODO

AUTOLIQUIDACION o I:l
L eCCI N DE JUSTIFICANTE

2. - Datos identificativos

Modelo 425

Mediante el icono Importar datos, el programa calcula todos los campos a partir de los registros de IGIC que
existan en la contabilidad. Una vez calculados deberas rellenar manualmente el Resultado de las
liquidaciones, que es lo unico que CONTASOL no calcula automaticamente.

Para dar mayor flexibilidad en su confeccién, el programa permite modificar cada una de las casillas del
impreso con el contenido que desees, teniendo en cuenta que esta modificacion sera libre y estd exenta de
célculos sumatorios automaticos.

Tel: + 34 953 22 79 33 161
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Modelo 420
Declaracian
=l =1 =l =l I i 1 = =] » ()
o % 5 kAP @0 2R % @ B @
Asistente Cargar Importar Grabar  Reiniciar | Pagina Pagina Presentacion Imprimir | Generar  Enviar Configuracion | Utilidades | Calendario Cambiar
virtual declaracion Datos declaracion  datos anterior siguiente telematica PDF ~ por e-mail - Fiscal empresa =
Atenea Datos Emisidn oficial Borrador AEAT Utiles Calendario | Empresas
Modelo
® ® IMPUESTO GENERAL INDIRECTO CANARIO
O Agencia REGIMEN GENERAL 420
O Tributaria Canaria AUTOLIQUIDACION TRIMESTRAL
1. - Periodo de liquidacién

EJERCICIO [IFE | PERIODO

AUTOLIQUIDACION N*DEJUSTIFICANTE [ ]
COMPLEMENTARIA

2. - Datos identificativos
DO O f

N.LF. Apellidos y nombre / Razon social

B10154758 EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.
SG. Nembre de la via pablica NUmero Esc. Piso | Puerta | Teléfono
cL RUIZ GARCIA A 25 953227933
Provircia Municipio Cédigo postal Fax

23 - JAEN 23093 - VALDEPERIAS DE JAEN 23004 953227942

¢Es autoliquidacion conjunta?

¢Ha optado por el régimen especial del eriterio de caja (art, 103 L4/2012)7

¢Ha sido destinatario de operaciones a las que se aplique el régimen especial del criterio de caja?

¢Es una entidad no establecida con obligaciones peritdicas?

¢Ha sido declarado en concurso de acreedores en el presente periodo de liguidacion?
I 8 < N S R S R S - S —————

Modelo 415

Con esta opcion del programa podras imprimir la relacion de clientes y proveedores cuyo volumen de
operaciones superen la cifra que desees.

Este calculo se realiza a través de los registros introducidos en los libros de IGIC soportado e IGIC repercutido.
Opcionalmente se puede hacer un calculo aproximado por apuntes de diario contable (no recomendado).
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Modelo 415
Hoja Resumen Declarados Inmuebles
= = = = ». = D
of = @ 5 & B | & Y
Asistente Cargar Importar  Grabar  Reiniciar | Presentacion = Generar  Enviar Informe / Carta Configuracion | Utilidades | Calendario Cambiar
virtual declaracion Datos declaracion  datos telematica PDF ~ pore-mail de comunicacidn - Fiscal empresa «
Atenea Datos Emisidn oficial Borradaor AEAT Utiles Calendario | Empresas

> Modelo
— Administracion IMPUESTO GENERAL INDIRECTO CANARIO
E Tributaria Canaria DECLARACION ANUAL DE OPERACIONES 4 1 5
Goblernode Canarias ECONOMICAS CON TERCERAS PERSONAS

Cadigo Administracion Tributaria

1. - Ejercicio
PRESENTACION EN IMPRESO []

INDIVIDUAL O
SOP COLECTIVO O

EJERCICIO ____ [EER |

DECLARACIC')N COMPLEMENTARIA [] N°DE - £ DEC CION
DECLARACION SUSTITUTIVA O PRESENTADA

2. - Datos identificativos
SUJETO PASIVO

N.LF Apellidos y nombre o razén social
B10154758 EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.
Tipo de via Nombre de la via piblica Tipon® |N°®Casa| Calif n® |Bloque| Porial | Escal | Planta | Puera
cL RUIZ GARCIA A 25
Complemento domicilio (ej.: Urb., Pol. Industrial, C. Com.) Localidad/poblacian (si es distinta del municipio)| e-mail
Municipio Provincia Codigo Postal | Teléfono fijo Teléfono movil Fax
23050 - JAEN 23 - JAEN 23004 953227933 953227942
3. - Resumen

Desde la solapa Hoja resumen, puedes realizar funciones como:

e Importar datos / Generar declarados, creando una relaciéon de clientes / proveedores que cumplen los
requisitos para el modelo 415.

e Mediante las opciones Grabar declaracién / Cargar declaracion, podras guardar una declaracion
calculada y recuperarla en otro momento para su presentacion o edicion.

e Las opciones Generar .PDF y Enviar por mail del grupo Borrador permiten respectivamente, generar
un fichero .PDF con el borrador de la declaracion y enviar un correo electronico con el fichero de la
declaracion en formato .PDF.

l.R.P.F

las opciones que estudiaras en este apartado se encuentran en la solapa Fiscal > grupo I.R.P.F.

cs = 58 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Fiscal Utilidades Facturacién Buscar ayuda y opciones

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresion Ayuda

= rm & A, T
l l l l l . 200 D @ b
Autoliquidacion Resumen Dpera(mnss \VA Declaraciones 1.G.1.C. Pago Retenciones Resimenes |.R.P.F. | Impuesto sobre | Presentacién = Suministro Inmediato Configuracion Sede
Anual LGIC - - fraccionado - - Sociedades » por Lotes - de Informacién + electronica ~
LV.A, LG.LC. LR.P.F. LS. Lotes Si Cunﬁgura(\én Web
Retenciones

CONTASOL cuenta con una opcion especifica para gestionar las retenciones de néminas y de rendimiento
de capital mobiliario. Se encuentra en la solapa Diario > grupo Retenciones > icono Retenciones.
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c E-B8 &8

Archivo

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2025

Diaric

Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresion Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Buscar ayuda y opciones

[ 0 H — [ [ \ = = — 0 A
el LA
} 1 B B oEpERLT B B 2 e &
Introduccién Punteo = Amortizaciones  Conciliacién Contabilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos  Wentana = Repercutido Soportado Acumulados Lliquidaciones | |[Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones
de asientos - bancaria - automdtica - con.. ~ - auxiliar - - -

Diario Consultas IVA / 1GIC Reten(\k Utiles

Accediendo a esta opcion CONTASOL te mostrara un archivo de los registros de retenciones, dicha opcion
nos facilitara la cumplimentacion de los modelos 111, 123, 190 o 193.

c EH-B5 &8 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Retenciones

Archive Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacion Ayuda Retenciones Buscar ayuda y opciones

3> B iy @

Muevo Maodificar Eliminar  Emisidn Ver Buscar Filtro '_l Elegir

- imagen columnas
Mantenimiento Acciones Vista
[ LIntroduccién de asientos A Diaria [ Mayor S| Repercutido [5] soportado ko Proceso automdtico de cierre Motificaciones electronicas
Escritario Retenciones X
Retenciones Buscar en el fichero (Alt=B} o
Fltres B[ oo recha  TROCO. PER/PRO. | NOMBRE NLF.
Tipo de concepto: Feb
Todos d 1 31/01/2025 Némina 640.0.0.00000 SEBASTIAN PANCORBO T7333222-T
Mar
Abr
May

Mantenimiento del fichero de retenciones
La franja izquierda del programa permite filtrar qué datos se muestran por tipo de concepto.

También puedes filtrar los datos seleccionando un mes o un trimestre. Desmarcando la seleccion, volveran a
mostrarse todos los registros.

La cinta de opciones situada en la parte superior de la pantalla permite llevar el mantenimiento del fichero.
Distribuye los iconos en 3 grupos: Mantenimiento, Acciones y Vista.

Grupo mantenimiento

Desde las opciones de este grupo puedes crear una nueva retencion, modificar o eliminar la retencion
seleccionada en la rejilla de datos.

Grupo emision

El grupo emision incluye las opciones para imprimir, enviar por correo electrénico o emitir en formato .PDF,
un registro o intervalo de registros.

Grupo acciones

El grupo Acciones nos permite ver una imagen o documento asociado al registro seleccionado.

Grupo vista

Las opciones incluidas en este grupo permiten buscar un registro, ordenar e incluso configurar las columnas

del listado, filtrar los registros que se mostraran en la rejilla de datos y reiniciar el ancho por defecto de las
columnas de la rejilla de datos.
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Registro de una retencion
La creacion de registros en el archivo de retenciones puede hacerse de forma automatica o manual.

La realizacion automatica de registros requiere una configuracion previa. Dicha configuracién se hara desde
la solapa Diario > grupo Utiles > menu desplegable del icono Configuraciones > opcion Introduccion de
asientos.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

o E-BH S

Diario

il Buscar ayuda y opciones

Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal LUtilidades Facturacién Ayuda

Archivo

BB B @B °é<§>«ﬁﬂ@@?”@“

Introduccién Punteo  Amortizaciones  Condliacién Contabilizacién Enlace | Diario Mayer Saldos Ventana | Repercutido Sopertado Acumulades Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas
de asientos - bancaria - automatica ~  con. - - auiliar - - -
Diario Consultas VA /1GIC Retenciones [# Introduccion de asientos yayiis+F6
[ Introduccién de asientos | | [FIDiario | | [FIMayar | | [5] Repercutido = soportado | | ;L= Proceso automatico de cierre [ Consultas del Diario
%z IVA/IGIC
Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Ayuda o .
cae Cuentas de enlace Mayts+F9

zf: Periodos contables

Agenda de contactos L+ Tareas pendientes L+ Calculadora Ag

Al acceder a esta opcion CONTASOL nos mostrara la siguiente ventana:

Entrada de apuntes >

Introduccion de asientas ‘

OH
‘J Opciones para introduccion de asientos

Introduccién asientos

Diario habitual: |[EaE5E18 &

Utilizar nimeros de asiento automaticos

Datos Auxiliares
Cobros / pagos
Procesos enlazados

Contadores de documentos M= correlativo general <

Gestién documental |:| Mo permitir asientos con la misma numeracian
Litilizar los conceptos de Cliente/Proveedor

Utilizar el numero de documento

|:| Uitilizar valores de contramoneda

|:| Utilizar los departamentos contables

Registro de IVA/GIC en negativo segln naturaleza.
DAutomatizar el registro de auto-facturas en caso de L5.P.

DActivar la introduccidn de apuntes al iniciar Ia gestian

[] Avisar en caso de asientos descuadrados

[ Maostrar el saldo de todos los diarios

A continuacion, accediendo a la opcion Procesos enlazados, encontraremos el apartado Retenciones en
la zona izquierda de la ventana.
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Entrada de apuntes X

Introduccion de asientos

0D H
J Opciones para procesos enlazados
r

Datos Auxiliares

IVA/IGIC
Cobros / pagos
Activar el libro de IVA/IGIC repercutido al usar una cta. de clientes/deudorn: M <
Procesos enlazados
k Activar el libro de IVA/IGIC soportado al usar una cta, de prov./acreedaon En Haber <
Contadores de documentos Automatizacion del ndmero de factura: Texto ampliado del concepto y en su defecto el n® de docu -

Gestién documental Separar la serie y namero de factura utilizando el caracter:

Efectos comerciales

Activar el libro de efectos a cobrar al usar una cuenta de clientes/deudorn: Munca <

Activar el libro de efectos a pagar al usar una cta. de proveedor/acreedor: Munca <

Inmovilizado

Activar el libro de inventario al usar una cuenta de inmovilizado: Siempre =
Retenciones

Activar el fichero al usar una cuenta de nomina: Siempre =

Activar el fichero al usar una cuenta de retenciones de capital mobiliario: Munca <

Activar el fichero al usar una cuenta de remuneraciones pendientes: Munca =
Anticipos

Activar el fichero al usar una cuenta de Anticipos de clientes: Munca <

Aceptar Cancelar

Activando esta opcion CONTASOL creard los registros de las retenciones de manera automatica.

Por otro lado, CONTASOL también permite crear dichos registros de manera manual. La pantalla que se
muestra al crear / modificar un registro de retencién es la siguiente:
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Mueva Retencidn

Retencidn

ol @ ol [H

Guardar Guardar Historial del | Utilidades

y cerrar y nuevo = documento -
Mantenimiento Utiles
Cadigo: 0 Fecha: - Asiento:
Tipo de concepto: Nomina -

Proveedor/Personal: | |pto. capital mobiliario
Identificacidn: MNIF - k

Datos relativos a la ndmina:

Base |.R.P.F. Seg. Social I.R.P.F.
Mamina: 0,00 0,00 0,00
Base LR.P.F. l.R.P.F.
Especie: 000 0,00
Importe bruto: 0,00
Imparte liquido: 0,00

Aceptar | | Cancelar

Al introducir los datos de la retencion ten en cuenta que:

e Sinointroduces el numero en el campo Cédigo, el programa generara automaticamente un nimero
de registro secuencial y correlativo, basta con pulsar Entrar en este campo.

e Mediante el boton Proveedor / Personal, accederas al fichero de Personal de la empresa.

o El campo Asiento es un campo interno que completara el programa en caso de tratarse de un
registro automatico.

Informe de retenciones practicadas y soportadas

Esta opcién permite emitir un informe de los registros de IVA con retenciones segun los diferentes limites,
tipos, ordenaciones Yy filtros.

Configuracion AEAT

Esta opcidn permite acceder a la pantalla de configuracion de los datos para la emision de los datos oficiales
y es idéntica a la que estudiamos anteriormente en la emision de declaraciones de IVA.

Emisiones de declaraciones — IRPF

Las opciones disponibles en las pantallas de emision de declaraciones de IRPF son similares en todas ellas:

Modelo 111

Declaracidn

dlE 5> = o O B % | 3]

Asistente Cargar Importar  Grabar  Reiniciar | Presentacién Predeclaracidn | Generar  Enviar Asentar | Configuracién | Utilidades | Calendario Cambiar
wvirtual declaracion  datos  declaracion  datos telematica PDF ~ por e-mail pago - Fiscal empresa v

Atenea Datos Emisidn oficial Borrador Acciones AEAT Utiles Calendario | Empresas
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Cargar declaracion: Permite cargar los datos de la ultima declaracién guardada en el modelo.

Importar datos: Seleccionando el periodo, CONTASOL calculara con esta opcion los datos del modelo a
partir de los registros incluidos en el programa.

Grabar declaracion: Pulsando esta opcion, CONTASOL grabara los datos incluidos en el modelo para poder
utilizarlos mas tarde.

Reiniciar datos: Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracion, exceptuando los datos de
la empresa / declarante que son recogidos de la ficha de la empresa.

Presentacion telematica / Predeclaracion: Esta opcion genera el archivo para la presentacion telematica
del modelo. En la pantalla se muestra la carpeta donde se ha guardado el archivo generado. Estas opciones
no estan disponibles en las declaraciones de IGIC.

Generar PDF: Permite crear un archivo .PDF con el borrador del modelo. La pantalla que se muestra es la
siguiente:

Grabacién de archive POF x

Especifica |a ubicacién y nombre del archivo para su generacian.

Carpeta de destino: ChSoftware DELSOL\ContaSOL\Informesy, Examinar...

Nombre del archive:  XD12025_111_1T.PDF

Dldentificar el fichero con el nombre de la empresa
DAbrir la carpeta de destino después de generar el archiva

Visualizar PDF después de generar el archivo
Indica el intervalo de paginas.

@llnforme completo
OEégina actual de la vista previa
(C) Entre paginas: 1 1

F1 buscar ubicacion Aceptar Cancelar

Puedes seleccionar la carpeta de destino e indicar el nombre que dara al fichero generado.

También puedes seleccionar si deseas abrir la carpeta de destino después de generar el archivo y visualizar
el fichero .PDF después de generar el archivo.

Puedes crear el archivo con el informe completo, con sélo la pagina actual de la vista previa o de un intervalo
de paginas.

Enviar por E-Mail: Permite enviar por correo electrénico un borrador en formato .PDF del modelo actual. La
pantalla que se muestra es la siguiente:
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N [ -mail
| D 0 Envic pore | x
T o O

Especifica el intervalo que deseas enviar por correo electranica.

Listado completo Entre paginas:

L P El pag

(_) Pagina actual de la vista previa Desde la pagina; L
Hasta la pagina: 1

Especifica el nombre del fichero .PDF, el asunto del e-mail y la direccion de correo electrdnico
del destinatario,

Mombre fichero .PDF;  Borrador 111
Asunto del corren: Eaorrador del modelo 111 del primer trimestre

E-mail destinatario: info@pruebas.com

| Aceptar | | Cancelar |

Configuracion AEAT: Pulsando este icono puedes acceder a la pantalla de configuracion de los datos para
la emision de los datos oficiales.

Utiles: Mediante este grupo de opciones, accederas a diversas utilidades de CONTASOL. Las opciones
disponibles desde esta pantalla son las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda diaria, Agenda

y Alarma. Véase solapa Utilidades.

Calendario Fiscal: Mediante este boton accederas al calendario fiscal de la empresa donde podras marcar
como presentada la liquidacion actual.

Modelo 111

A través de esta opcidn, puedes grabar y realizar la presentacion telematica del modelo 111 oficial de la AEAT.

Medelo 111

Declaracion

=] (\) )Y =
o = 5 o @ = % B £y
o L g =| 258 Y
Asistente Cargar Importar Grabar  Reiniciar = Presentacidn Predeclaracién = Generar  Enviar Asentar | Configuracién | Utilidades | Calendario Cambiar

wvirtual declaracion  datos  declaracion  datos telematica PDF ~ por e-mail pago - Fiscal empresa -

Atenea Datos Emisidn oficial Borrador Acciones AEAT Utiles Calendario | Empresas

& Ascndia Tributaria Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF

Rendimientos del trabajo y de actividades econdmicas, premios y
Teléfono: 901 33 55 33 determinadas ganancias patrimoniales e imputaciones de renta

MINISTERIO il - - -
DEECONOMIA www.agenciatributaria.es Autoliquidacion

¥ HACENDA

Devengo

g Ejercicio ... Periodo.....

Espacio reservado para la efiqueta identificativa

Declarante (1)

| 1 | B1o1s4758 Apalidns y mmbre 0 2760 50¢dl | EpIPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. |

I.  Rendimientos del trabajo

N.° de Importe de las i importe de las retenciones
Rendimientos dinerarios [o1] o [oz] 000 [03] 0,00]

N de parceptores alor percapriones en especie importe de los ingresos a cuenta
Rendimi ©n especie 04 0 05 0,00 06 0,00

. de actividad

M da Importa da las importa de las ratencionzs
R dinerarios |0?| 0| |03| 0,00‘ |09 ‘ O,DG|
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La introduccién de los importes y valores son de forma manual, estando automatizados los rendimientos en
actividades econdmicas, rendimientos del trabajo y algunos valores sumatorios del modelo.

Una vez cumplimentado, puedes proceder con la grabacion de los datos y la generacion para la presentacion
por internet.

Para generar los ficheros el programa cede el control al médulo de impresién oficial de la AEAT, por lo que:

e Los requisitos son los que en su momento estime la AEAT.
e Lavigencia de este esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresion por la misma.

Modelo 190

A través de esta opcion, puedes grabar y presentar telematicamente el modelo 190 oficial de la AEAT.

Modelo 190
Hoja Resumen Perceptores @
=l =l =l » D
ol = © B » B O @
Asistente Cargar Importar Grabar  Reiniciar | Presentacién = Generar  Enwviar Configuracién | Utilidades = Calendario Cambiar
wvirtual declaracion datos declaracion  datos telematica PDF ~ por e-mail - Fiscal empresa -
Atenea Datos Emisian oficial Borrador AEAT Utiles Calendario | Empresas

A F Hoja Res
-.@; N, Agencia Tributaria Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF
ilﬂt@’i - Rendimientos del trabajo y de actividades economicas, premios y Modelo
YAISTERD Teléfono: 91 554 8770 /901 3355 33 determinadas ganancias patrimoniales e imputaciones de renta
DE HACIENDA . i 3
httpsy//sede. agenciatributaria. gob.es Re sumen anua I 190
2025
N.* da identificacion fiscal (NF) lercito Gon 4 lfa) .
B10154758 Modalidad de presontacion:
Apallides y nombre (por este ordani, denaminacion o razén social del declaranta TRBMELICE i coisaissos csssisis s s s s s s E
|EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L, N de justcante:

Persona con la que relacionarse y datos de contacto

Apelidos y nombra
LuIs

Taéfono 953125125

Correo ekctrénico

Declaracion complementaria o sustitutiva 1

La introduccién de los importes y valores se pueden calcular a partir de las retenciones grabadas en los
registros de |.V.A. Soportado, también es posible rellenar los datos del modelo de forma manual.

Una vez cumplimentado, puedes proceder con la grabacion de los datos, o con la generacion de los ficheros
para la presentacion por internet.

Para realizar la generacion de los ficheros, el programa cede el control al médulo de impresion oficial de la
AEAT, por lo que:

e Los requisitos son los que en su momento estime la AEAT
e La vigencia de este esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresién por la misma.

Asegurate de estar utilizando la ultima revisién del programa, para asegurar la correcta impresion del modelo.
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Modelo 115

A través de esta opcion, puedes grabar y presentar telematicamente el modelo 115 oficial de la AEAT.

Modelo 115
Declaracidn @
ol E: Q@ B EE B % R @
- Zoo|
= 5 o O S ]
Asistente Cargar Importar Grabar  Reiniciar | Presentacidn Predeclaracion | Generar  Enviar Asentar | Configuracién | Utilidades | Calendario Cambiar
wvirtual declaracion Datos  declaracién  datos telematica PDF ~ por e-mail pago - Fiscal empresa
Atenea Datos Emisidn oficial Borrador PDF Acciones AEAT Utiles Calendario | Empresas

Impuesto sobre la Renta de las Pe:

Impuesto sobre Sociedades.

Impuestos sobre la Renta de no residentes (esfa-
blecimientos permanentes).
ingresos a cuenta sobre determinadas

MINISTERIO
DE ECONOMIA
Y HACIENDA

Espacio reservado para la etiqueta identificativa

‘N.LF. Apellidos y nombre, denominacion o razon social
B10154758 EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L.
C /PlazalAvda. | Domicilio fiscal, nombre de via pablica Nimero | Esc Piso |Prta. |Teléfono
§ L RUIZ GARCIA A 25 ‘ 953227933
Municipio Provincia Cadigo Postal
JAEN JAEN 23004

La introduccion de los importes y valores son de forma manual, estando automatizado el N.° de perceptores,
Base y Retenciones.

Una vez cumplimentado, puedes proceder con la grabacion de los datos, o con la impresion de estos.

Para realizar la impresién del modelo, el programa cede el control al médulo de impresion oficial de la AEAT,
por lo que:

e Los requisitos para la impresion son los que en su momento estime la AEAT.
e Lavigencia de este esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresion por la misma.

Asegurate de estar utilizando la ultima revisidén del programa, para asegurar la correcta impresion del
modelo.

Modelo 180

A través de esta opcion, puedes grabar, imprimir y presentar telematicamente el modelo 180 oficial de la
AEAT.
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Modelo 180
Hoja Resumen Perceptores
B e O EE A TS
- oo
o @& > 2 O £ % | B | B
Asistente Cargar Importar  Grabar  Reiniciar | Presentacidn = Generar  Enviar Configuracion | Utilidades | Calendario Cambiar
wvirtual declaracion Datos  declaracién  datos telematica PDF ~ por e-mail - Fiscal Empresa =
Atenea Datos Emisién oficial Borrador AEAT Utiles Calendario | Empresas

2 c g Impuesto sobre |a Renta de las Personas Fisicas
(‘ Agencia Tributaria Impuesto sobre Socledades
H H Impuesto sobre la Renta de no Residentes {establecimientos
ﬁ E Delegacion de  JAEN anentes)

. i . . i 0 A CUENTA SOBRE DETERMINADAS RENTAS O

Sl el i o A 0 NTES DEL ARRENDAMIENTO O SUBARRENDAMENTO
u&%‘éﬁéﬁh JAEN 23600 DE INMUEE! ]
¥ HACIENDA Resumen anua

Espacio reservado para la etiqueta identificativa

{si na dispane de efiquetas, haga constar a continuacién sus datos
asi coma los de su domicilie fiscal)

Ejercicio y modalidad de presentacién

NIF TELEFONO DE CONTACTO

|B1‘3”5"“'5"l3 1953125125 EJEICICIO «oveeeeeeeeeeeee e |

APELLIDOS Y NOMERE (por este orden) O RAZON SOCIAL
|EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. Modalidad de presentacion:

DOMICILIO FISCAL
CallePlzzaltud2. By 17 GARCIA A Wimero |5

IMuni:ipia JAEN Pravncia || aEN |I:Ed. pm\lzm Soporte

o o

Declaracién complementaria o sustitutiva * Informacion no aplicable a partir del ejercicio 2013

La introduccién de los importes y valores se pueden calcular a partir de las retenciones grabadas en los
registros de |.V.A. Soportado; también es posible rellenar los datos del modelo de forma manual.

Una vez cumplimentado, puedes proceder con la grabacién de los datos, o con la generacion de los ficheros
para la presentacion por internet. Si la liquidacion realizada superara los 25 perceptores, se generara un
fichero, en la ubicacién indicada, para su presentacion junto con las hojas resumen impresas.

Para generar los ficheros el programa cede el control al médulo de impresién oficial de la AEAT, por lo que:

e Los requisitos son los que en su momento estime la AEAT.
e Lavigencia de este esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresion por la misma.

Asegurate de estar utilizando la ultima revision del programa, para asegurar la correcta impresion del modelo.

Modelo 130

A través de esta opcion, puedes grabar, imprimir y presentar telematicamente el modelo 130 oficial de la
AEAT.

La introduccién de los importes y valores son de forma manual, estando automatizado sélo algunos valores
sumatorios del modelo.

Una vez cumplimentado, puedes proceder con la grabacién de los datos, o con la generacion del fichero para
la presentacion telematica.
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Declaracian
=l » —

o %5 Bk @ B ERF % B H @

Asistente Cargar Importar  Grabar  Reiniciar | Presentacion Predeclaracion | Generar  Enviar Configuracion | Utilidades | Calendario Cambiar

virtual declaracion Datos declaracion  datos telematica PDF ~ paor e-mail - Fiscal empresa «

Atenea Datos Emisidn oficial Borrador AEAT Utiles Calendario | Empresas
g_ﬁﬁ & Agencia Tributaria Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas Modelo
i ﬁ Teléfono: 901 33 55 33 Actwldat!es econdémicas en estimacion directa . 1 30
Jamzenio www agenciatributaria es Pago fraccionado Declaracion
 HACIENDA J

Periodo .

Ejercicio

Espacio reservado para la stigusta identificativa

Espacio reservado para la umeracion por codigo de barras

Si no dispene de stiquatas, consigne los dates identificativos que s= solician &

‘ ""F‘ B10154758 Apelidos y nombre  ppipRESA DE DEMOSTRACION, S.L.

I. Actividades economicas en estimacion directa, modalidad normal o simplificada, distintas de las agricolas, ganaderas, forestales y
pesqueras. (Datos acumulados del periodo comprendido entre el primer dia del afio y el Gltimo del trimestre).

Ingresos computables correspondientes al conjunto de las acti ejercidas 01 0,00|
Gastos il al conjunto de las activi ejercidas 02 0,00
Rendimiento neto {[01] - 02]). Si se obtiene una cantidad negativa, consignela con signo menos (-) 03 0,00
20 por 100 del importe de |a casilla E si dicho importe es posttive. (Si la sma@ fuese negativa, consigne el nimMero ¢em)............. (04 0,00

A deducir:

De los frimestras anteriores: suma de los importes positivos d a casilla [07) menos |a suma d los importes de la casilla[T8] ........ [cs[ oo
Retenciones = ingresos a cuenta soportados por las actividades incluidas en este apartado y comespondientes i
3l periodo comprendida entre el primer dia del afio y el liltima dia del trimestre ]
Pago fraccionado previo del trimestre [ -[09 -[08] ). Si se obtiens una cantidzd negativa, consignela con signo menos (). 7]  o00]

Para generar los ficheros, el programa cede el control al médulo de impresion oficial de la AEAT, por lo que:

e Los requisitos son los que en su momento estime la AEAT
e La vigencia de este esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresién por la misma.

Asegurate de estar utilizando la ultima revisién del programa, para asegurar la correcta impresion del modelo.

Modelo 123
Para acceder a este modelo debes entrar en la solapa Fiscal > grupo I.R.P.F. > menu desplegable del icono
Retenciones > opcidn 123 — Impuesto sobre la renta de las personas fisicas.

A través de esta opcion, puedes grabar, imprimir y presentar telematicamente el modelo 123 oficial de la
AEAT.
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Declaracidn

o @5HEB O EFE D % B G @

Asistente Cargar Importar  Grabar  Reiniciar | Presentacion = Generar  Enviar Asentar | Configuracion | Utilidades | Calendario Cambiar
virtual declaracion Datos declaracion  datos telematica PDF ~ por e-mail pago - Fiscal empresa =
Atenea Datos Emisidn oficial Borrador Acciones AEAT Utiles Calendario | Empresas

Impuesto sobi

/“ Agencia Tributaria | i : " sobiliario ()

Renta de no

Teléfono: 901 33 55 33
www.agenciatributaria.es

MINISTERIO
DE ECONOMIA
Y HACIENDA

EE Ejercicio ..., I Periodo...... |1T |

Espacio reservado para la eliqueta identificativa

Declarante (1)

i In declaracion es negativa y no dispone de etiquetas, consigne a continincion sus datos identificatives
| NIF

Apelisdos y nombre o Fzén social

B10154758 EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.

Dividendos y otras rantas de participacién

en fondos propios d entidadss Resto de rantas Totales
Mimero de renta [o1] of [o2] o] [os] 0
Base de reteaciones ¢ ingreso 2 cuenta [o4] o00]  [os] o00]  [os] 0,00)
@ ingresos a cuenta [o7] 000 [os] 000  [os] 0,00

La introduccion de los importes y valores se pueden calcular a partir del archivo de los registros de
retenciones; también es posible rellenar los datos del modelo de forma manual.

Una vez cumplimentado, puedes proceder con la grabacion de los datos, o con la generacién de los ficheros
para la presentacién por internet.

Para generar los ficheros, el programa cede el control al médulo de impresién oficial de la AEAT, por lo que:

e Los requisitos son los que en su momento estime la AEAT.
e Lavigencia de este esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresion por la misma.

Asegurate de estar utilizando la ultima revision del programa, para asegurar la correcta impresion del modelo.

Modelo 193

Para acceder a este modelo debes entrar en la solapa Fiscal > grupo IRPF > menu desplegable del icono
Resumenes > opcidn 193 — Impuesto sobre la renta de las personas fisicas.

A través de esta opcion, puedes grabar, imprimir y presentar telematicamente el modelo 193 oficial de la
AEAT.
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Modelo 193
Hoja Resumen Perceptores

od 5 5 EBE O 25 % B B @

Asistente Cargar Importar Grabar Reiniciar | Presentacion = Generar Enviar Configuracion | Utilidades | Calendario Cambiar
virtual declaracion datos declaracion  datos telematica PDF ~ por e-mail v Fiscal empresa v

Atenea Datos Emisi6n oficial Borrador AEAT Utiles Calendario | Empresas

\ Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas
o / i | Retenciones e ingresos a cuenta sobre determinados rendimientos
% del capital mobiliario (*)
Mg Z Impuesto sobre Sociedades e Impuesto sobre la Renta de no
h i Residentes (establecimientos permanentes)

sac inadas rentas ("
MINISTERIO Retenciones e ingresos a cuenta sobre determinadas rentas ()

DE ECONOMIA Resumen anual simplificado
Y HACIENDA

Espacio reservado para la etiqueta identificativa

(si no dispone de etiquetas, haga constar a i ion sus datos i
asi como los de su domicilio fiscal)

Ejercicio

1 - 5
NILF.

foosse ]

* Informacidn no aplicable a partir del ejercicio 2019

La introduccion de los importes y valores se pueden calcular a partir del archivo de los registros de
retenciones; también es posible rellenar los datos del modelo de forma manual.

Una vez cumplimentado, puedes proceder con la grabacion de los datos, o con la generacién de los ficheros
para la presentacién por internet.

Para generar los ficheros, el programa cede el control al médulo de impresién oficial de la AEAT, por lo que:

e Los requisitos son los que en su momento estime la AEAT.
e La vigencia de este esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresién por la misma.

Asegurate de estar utilizando la ultima revision del programa, para asegurar la correcta impresion del modelo.

Impuesto sobre sociedades

En este apartado vamos a ver como se genera desde CONTASOL el fichero de presentacion para el Impuesto
sobre Sociedades. Esta opcion se encuentra en la solapa Fiscal > grupo I.S. > menu desplegable del icono
Impuesto sobre Sociedades.

“BEE A

Archive Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno mpres| C Facturacion

Buscar ayuda y opciones

=] = = »,
E g @ % | M
Autoliguidacién Resumen Operaciones WA, | Declaraciones 1.G.LC, Pago Retenclones Resumenes IRPF Presentacién | Suministro Inmediato | Configuracidn Sede
Anual - - LGLC - - fraccionado - - por Lotes ~ de Informacién ~ electrénica ~
1V.A, 1G..C. IRPF. = Modelo 200. Impuesto sobragociedades Canfiguracién Web
E;,Introduccién de asientos [[F Diario [ Mayor ﬁ Repercutido @ Soportado e Proceso at % Modelo 202, Pagufra(ciunak Motificaciones electrénicas +
Tel: + 34 953 22 79 33 175
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Desde esta opcion se selecciona el modelo de Balance de Situacion, Pérdidas y Ganancias y Estado de
cambios para el calculo de formulario del Impuesto sobre Sociedades. Estos impresos recogen los saldos
de las diferentes cuentas que componen cada apartado en el mismo.

Para darte mayor flexibilidad en su confeccion, aparte de poder calcular su resultado de forma automatica
pulsando el icono Calcular formulario, el programa permite modificar cada una de las casillas del impreso
con el contenido que desees, teniendo en cuenta que esta modificacion sera libre y esta exenta de calculos
sumatorios automaticos.

Puedes elegir qué modelo deseas que se calcule mediante las Opciones de calculo.

Impuesto sobre

Declaracion
] e I, I, — =] (]
HBal &b & e H |
Guardar Guardar = Pagina Pagina Exportar Limpiar Calcular Pasosa | Utilidades
y seguir y cerrar | anterior siguiente datos - informacion formulario realizar -
Mantenimiento Sociedades Acciones k Informacidn Utiles
Diario Balance de situacion. Activo - Pagina 3
[=)- Cuentas anuales Descripcian Importes
[=R Balance de situacion. Activo. Pagina 3 A) ACTIVO NO CORRIENTE 122.190,07 A
ctivo, Pagina 3 (Cont.) - Pagina 4
ctivo. Pagina 4 (Cont.) I Inmovilizado intangible N.F) 0,00
atrimonio neto y pasivo. Pagina 5 1. Desarrollo n 0,00
atrimonio neto y pasivo. Pagina 5 (Cont,)
érdidas y ganancias, Pagina 7 2. Concesiones N} 0,00
P Pagina 7 (Cont) - Pagina 8 3. Patentes, licencias, marcas y similares ™ 0,00
=8 E_stado de cambios P, Meto - Pagina 9
i Estado total de cambios. Pagina 10 4. Fondo de comercio (N.P) 0.00
g 2 5. Aplicaciones informaticas Ny
Filtro 6. Investigacién ) 0,00
Diario: Todos T 7. Propiedad intelectual ™ 0,00
- ; - ; ; 0,00
Opciones de cilculo 8, Otro inmaovilizado intangible Ny
Balance de situacidn: 9. Resto (P) .00
B. Sit. Impuesto Sociedades Mormal - Il. Inmovilizado material N, P) 122.190,07
Pérdidas y ganancias: 1. Terrenas y construcciones I 0,00
Py G. Impuesto Sociedades Normal o 2. Instalaciones técnicas y otro inmovilizado material ) 122.190,07
Patrimonio neto: 3. Inmovilizado en curso y anticipos I 0,00
Estado de Ingresos y Gastos Reconocido = . Inversiones inmobiliarias (N.P) .00
0,00
Intercambiar signos contables en 1. Terrenos (N)
perdidas y ganandias 2. Construcciones I 0,00
v

Para generar el fichero de presentacion en la AEAT es necesario pulsar en Exportar datos y seleccionar la

modalidad de presentacion.
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B X
Declaracion
] = I, =] (]
Hal & b & R E
Guardar Guardar | Pagina Pagina Limpiar Calcular Pasos a Utilidades
y seguir y cerrar | anterior siguiente informacion formulario realizar -
Mantenimiento ! % Modelo normal Informacidn Utiles
Diario & Modelo PYMES k Balance de situacion. Activo - Pagina 3
= Cuentas anuales ~ | Descripcion Impaortes
Balance de situacion, Activo. Pagina 3 A) ACTIVO NO CORRIENTE 122,190,07 A
ctivo, Pagina 3 (Cont.) - Pagina 4
ctivo, Pagina 4 (Cont.) I. Inmovilizado intangible N, P) 0,00
atrimonio neto y pasivo. Pagina 5 1, Desarrollo ) 0,00
atrimonio neto y pasivo. Pagina 5 (Cont.)
Pérdidas y ganancias. Pagina 7 2. Concesiones (M) 0,00
- Pagina 7 (Cont) - Pagina 8 3. Patentes, licencias, marcas y similares I 0,00
Estado de cambios P. Meto - Pagina 9
i Estado total de cambios. Pagina 10 v | 4. Fondo de comercio N F) 0,00
< b 5. Aplicaciones informaticas I 0,00
Filtro 6. Investigacién ) 0,00
Diario: Todos T 7. Propiedad intelectual I 0,00
) ; - ; ; 0,00
Opciones de cilculo 8, Otro inmaovilizado intangible M)
Balance de situacion: 9. Resto P) 0,00
E. Sit. Impuesto Sociedades Mormal - Il. Inmovilizado material N, P) 122,190,07
Pérdidas y ganancias: 1. Terrenas y construcciones I 0,00
Py G. Impuesto Sociedades Normal - 2. Instalaciones técnicas y otro inmovilizado material ) 122.180,07
Patrimonio neto: 3. Inmovilizado en curso y anticipos I 0,00
Estado de Ingresos y Gastos Reconocido ~ lll. Inversiones inmobiliarias (N. P} 0.00
0,00
Intercambiar signos contables en 1. Terrenos (N)
pérdidas y ganancias 2, Construcciones I 0,00
v

Presentacion por lotes

Todas las declaraciones realizadas podran ser presentadas por lotes. Podras encontrar esta opcion en la
solapa Fiscal > grupo Lotes > menu desplegable del icono Presentacion por lotes.

5 &

Archivo  Diario  Tesoreria  Analitica  Empresa  Entorno  Impresion

Fiscal Ut Facturacion Buscar ayuda y opciones

=il = =l 5 o », »,
5 i & = o
&l &l =l 200 [isiy
Autoliquidacién Resumen Operaciones |W.A. | Declaraciones .G.L.C. Pago Retenciones Resdmenes LR.P.F. | Impuesto sobre Suministro Inmediato | Configuracidn Sede
Anual © < LGLC ~ < fraccionado < < < Sociedades ~ de Informacién - electrénica -
VA, 1G.1.C. LRPF. 15, © Presentacion por Lotes rracién Web
E‘.Introduccién de asientos [ Diario [ Mayor @ Repercutido | soportado g Proceso automatico de cierre Comprobar declaraciones sin enviar k Notificaciones electrénicas +

Para poder realizar la presentacion por lotes, previamente, debes haber generado y guardado la declaracion
de cada modelo y en cada periodo, que posteriormente formara parte del lote.

Al acceder a la opcién Presentacidon por Lotes, el programa nos mostrara la ventana Generaciéon de
modelos para presentacion por lotes. Debes indicar tanto los modelos como los periodos de los que quieres
que se generen los ficheros.
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Generacién de modelos para presentacion por lotes x

[]
ey
Especifica la carpeta de destino.

M.I.F. del certificado: I:l
Ubicacion: CHAEATY

D Sobrescribir los ficheros generados previamente

Especifica los modelos a generar,
L.R.R.F. Periodos trimestrales a generar

|:| Modelo 111 - Retenciones. Rendimientos del trabajo y de actividades econdmicas D 1T |:|2T D ar D,ﬂ-

D Modelo 115 - Retenciones. Arrendamientos Periodas mensuales a generar

|:| Modelo 130 - Pago fraccionado. Empresarios y profesionales en Estimacion Directa D" _Enero

|:|2 -Febrero

|:| 3 - Marzo

[4 - Abril

|:| 5 - Mayo

|:|6 - Junio

7 - ulie

DS - Agosto

|:|9 - Septiembre

10 - octubre

111 - Noviembre

112 - piciembre

LVLA,
|:| IModelo 303 - VA Autoliquidacion trimestral
|:| Modelo 390 - Declaracion resumen anual |V.4,

Periodo anual
o Wer la ayuda de la Agencia Tributaria para la presentacion por lotes |:|Ar1ual

Marcar todos | | Desmarcar todos | | Aceptar | | Cancelar

Estimacion

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2025

Analitica Empresa Entorno Fiscal Utilidades Facturacion Ayuda Buscar ayuda y opdones

d O DJO0DOEHE B EBE| &

=
Mayor Sumasy = Balance de Pérdidasy EBITDA Estado de Estado Memoria Ausiliar Registro Tesoreria Bienes Analitica | Diseflador Etiquetas

Impresién

- Saldos - | Situacién - Ganancias - - Cambios ~ de flujos - - Mercantil ~ - - - de informes -
Diario Cficial Cuentas anuales Depdsito Informes Auxiliar
| Diario en borrador Viario [ Mayor @ Repercutido [5] soportado Motificaciones electrénicas

|l Diario resumido por cuentas

) TR, q
CEE - ¢ Mk o n @

Agenda de contactos Hbre devents \ Tareas pendientes 2+ Calculadora Agenda diaria

Libro de inversiones

CODIGO  NOMBRE

|%8 Conceptos de libros TiruLo ASUNTO 4 mayo 2025 4

No existen registros [ No existen registros " L M X J V § D

En este apartado estudiaras todas las opciones de Estimacién localizada en la solapa Impresién > grupo
Libros > menu desplegable del icono Diario > Estimacion.

Libro de compras

Imprime el Libro de Compras oficial de la empresa, segun los conceptos que hayan sido creados con
anterioridad y segun los diferentes limites y opciones introducidos.

Libro de ventas

Imprime el Libro de ventas oficial de la empresa, segun los conceptos que hayan sido creados con
anterioridad y segun los diferentes limites y opciones introducidos.
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Libro de inversiones

Imprime el Libro de Inversiones oficial de la empresa, segun los conceptos que hayan sido creados con
anterioridad y segun los diferentes limites y opciones introducidos.

Conceptos

Antes de poder imprimir un Libro de Compras / Gastos, Libro de Ventas / Ingresos o Libro de Inversiones,
tienes que crear en este fichero cada uno de los conceptos que desees que se detallen en los libros.

Al acceder al fichero, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Conceptos de libros

Fichero

I =]
30 D B dhs B8
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar Z|  Elegir Utilidades

 columnas -
Mantenimiento Vista Utiles

Mostrar conceptos . . .

Conceptos de libros Buscar en el fichera [Alt=B) O
Libro de Compras y Gastos |+ R

CODIGO  MOMBRE LIBRO

Libro de Compras y Gastos
Libro de Wentas e Ingresos
Libro de Inversiones

No existen registros

En la franja izquierda de la pantalla tienes que seleccionar en primer lugar, de qué libro quieres que se
visualicen los conceptos en la rejilla de datos.

Por ejemplo, para emitir correctamente el Libro de Compras / Gastos, se han de crear entre otros los
siguientes conceptos:

e Sueldos y Salarios

e Seguridad Social

e Compras y servicios
e Suministros

e Alquileres

e Primas de seguros

La pantalla de creacion / modificacion de un concepto es la siguiente:

Tel: + 34 953 22 79 33 179
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Creacién de concepto x

Cédigo:ljl Mombre: Libro:  Compras/Gastos =

CUENTA MNOMERE MNATURALEZA

Nueva Modificar Barrar

Aceptar Cancelar

Al configurarlo debes tener en cuenta que:

e En cada concepto se han de introducir las cuentas que lo forman, por ejemplo, en el concepto
Compras, se grabaran las cuentas 600, 601, 602, 603, 608 y 609.

e Por cada uno de los conceptos creados, el libro impreso contendra un acumulado al pie de este.

e La configuracidon que generes sera utilizada en todas las empresas existentes en el programa.

Tel: + 34 953 22 79 33 180
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Gestion de inmovilizado

En este mdodulo estudiaras como gestionar de manera completa el
inmovilizado de tu empresa. Podras dar de alta los bienes,
configurar las amortizaciones y generar de manera automatica los
asientos de dotacién de amortizacion y los asientos de baja de los
bienes.

CONTASOL permite gestionar de manera completa el inmovilizado de tu empresa. Podras dar de alta los
bienes, configurar las amortizaciones y generar de manera automatica los asientos de dotacion de
amortizacion y los asientos de baja de los bienes.

Grupos de amortizacion

Este fichero permite configurar como se amortizara cada grupo de bienes y nos ayudara posteriormente en la
introduccién de los datos en la ficha de inmovilizado. Se encuentra en la solapa Empresa > grupo Ficheros
> opcion Grupos de amortizacion del desplegable del icono Bienes. Al ejecutarla accederas al fichero de
mantenimiento de Grupos de amortizacion.

Aunque por defecto este fichero es genérico para todas las empresas que se creen en el programa, se puede
configurar un uso independiente del mismo dentro de la ficha de la empresa.

Ef £| CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Buscar ayuda y opciones

Utilidades Facturacién

Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal

oin A A B B = X84 & & {

P.G.C. Clientes Proveedores Libros Registros | Empresa  IVA/ Moneda | Cierres Consolidacién | Documentos  Calendario
- de Diario  eliminados - IGIC - - - fiscal

Ayuda

Fich [ Bienes Fo ‘onfiguracién Uitiles Digital Box = Calendario

El\ntmduccién de asiento [ Grupos de amortizacién epercutido | Soportado Notificaciones electrénicas
[# Causss de baja V
Herramientas REsurTEn FupCauones Mapa de procesos Ayuda @’ R &

Al acceder a la opcidn, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Grupos de amortizacién

Fichero
. B
+ | 7 x |2 UE £
Nuevo Modificar Eliminar  Emisién | Buscar £ Elegir Utilidades
- > columnas -
Mantenimiento Wista Utiles
Grupos de amortizacion Buscar en el fichero (Alt=B) O
CODI... | NOMBRE TIPO AMORT. ANIQS... AROS/%.. AMORTZ. C.ACUMUL. NOMBRE ACUM. C.AMORTIZACION
0m ELEMENTOS DE TRA..  Portiempe 0.00 8,00 Anual
002 MACQUIMNARIA Por tiempo 0,00 10,00 Anual
Tel: + 34 953 22 79 33 181
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Registro de grupo de amortizacion

Al acceder a la pantalla de creacién / modificacion de un grupo de amortizacion, la pantalla que se muestra
es la siguiente:

Medificacién de grupo de amertizacién

Codigo del grupo: 001
Mombre del grupo: ELEMEMNTOS DE TRANSPORTE
Tipo de amortizacion: For tiempo =

<2014 2015 =
Tiempo de amortizacidn (Afosk 0,00 8,00

Amartizaciones/Afio: Anual <

Cta. de amortizacion acum.: I:I

Cta. dotacion amortizacidn:

F1 buscar cuenta Aceptar Cancelar

Al registrar un Grupo de amortizacion ten en cuenta que:

e Debes asignar un coédigo de cuatro digitos para cada uno de los grupos de amortizaciéon. Una opcion
muy comoda seria utilizar como cédigo de grupo, por ejemplo, el codigo de la cuenta de inmovilizado
a tres digitos.

e Puedes seleccionar si la amortizacion se realizara por tiempo o porcentaje en el campo Tipo de
amortizacion y debes indicar a continuacion los afios de amortizacion o el porcentaje de amortizacion
anual para el grupo, en los campos Tiempo de amortizacidon / porcentaje de amortizacion anual.

e Amortizaciones / afio. Selecciona una de las posibles combinaciones: anual, semestral,
cuatrimestral, trimestral, mensual.

e En los campos Cuenta de Amortizacién Acumulada y Cuenta de Dotacion de la Amortizacion,
debes indicar las cuentas correspondientes o acceder al maestro de cuentas de la empresa
pulsando los botones para seleccionarlas.

Fichero de bienes

Al fichero de bienes se accede desde la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono Bienes.

cs W E-‘ El CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Archivo

=2 & EHE @8 XBdk g 48

P.G.C. Clientes Proveedores Bienes Libros Registros Empresa IV&/ Moneda | Cierres Consolidacidn | Documentos | Calendario
A - o de Diario  eliminados - IGIC - - A fiscal

F\(hsrusk Configuracion Utiles Digital Box | Calendario
BieneY (F¥

4 Introduccién de asiento . : reutida [ soportado Motificaciones electrénicas
Archivo de inmovilizado de la empresa.

Buscar ayuda y opciones

Diaric Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda

La pantalla que se muestra al acceder a la opcién es la siguiente:
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= 88 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2025 Libro de bienes de inversion

Archivo  Diario  Tesoreria  Analitica  Empresa  Entorno  Impresion  Fiscal  Utilidades  Facturacion  Ayuda Libro de bienes de inversion Buscar ayuda y opcianes
E B £ = o .
+ |2 [ x [& + B + |OW * 1
Nuevo Modificar Eliminar |Emision =~ Generar Generar Generar Buscar 7| Configurar
- dotacién asiento de baja  amortizacidn columnas
Mantenimiento Acciones Utiles Vista
Introduccion de asientos | | [[Diario | | [ZIMayer 5] Repercutido | soportado Notificaciones electronicas
Escritorio Inmovilizada X
Inmovilizado Buscar en el fichero [Alt=B) oo
EipcEenulaaonn %% | CODL... DESCRIPCION NeSERET N9 SE.. PRECIO FECHAINL.. FECHAFINAL.. AMORT. EJERCICIO | AMORT. ACUM... AMORTIZADO | FECHA COM
(= Grupos de amortizacidn a
*~ ORDENADORES b 1 COCHE NUEVO 12.396,60 17/07/2024  16/07/2028 3.008,17 3.008,17 No 17/07/2024
- Todos
c
4 2 COCHEVIEIO 12.500,00 10/10/2020  09/10/2028 0,00 6.057,89 No 10/10/2020
e
f
g
h
i
j
k
I
m
n
A
o
p
2 inmovilizados mostradas Totales:  24.896,69 3.099,17 9.157,06
[JEnlocal @ OndaDELSOL (B) [supenvisor] /A O ] www .sdelsol.com 7o)

Mantenimiento del fichero

En la zona izquierda de la pantalla puedes filtrar qué registros quieres que se muestren en la rejilla de datos
por las siguientes opciones:

e Grupo de amortizacion
e Estado del bien (en alta o en baja)

También puedes filtrar los registros que se muestran seleccionando un caracter. Desmarcando la seleccion,
volverian a mostrarse todos los registros del fichero.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic en la misma, ordenar los datos por la columna
que desees.

Las opciones para el mantenimiento y la gestién de este archivo se encuentran en la parte superior de la
pantalla distribuidas en distintos grupos: Mantenimiento, Acciones, Utiles y Vista.

Grupo mantenimiento

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, modificar o eliminar el registro
seleccionado y emitir un informe de inventario.

Grupo acciones
El grupo Acciones contiene las opciones que te permiten:

e Generar dotacién
e Generar asiento de baja
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Grupo utiles

El icono Generar amortizaciéon permite calcular en la ficha de los bienes, la amortizacion correspondiente al
afio.

Grupo vista

Las opciones de este grupo permiten buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres
mostrar en la rejilla de datos.

Registro de un inmovilizado

Al acceder a la creacion / modificacion de una ficha de inmovilizado, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Creacién de inmovilizado

Inmovilizado

dheES & N H

Guardar Eliminar Guardar | General Desglose Documentacion Fotografia | Utilidades

¥ cerrar ¥ NUevo + amortizacion asociada -
Mantenimiento Mostrar Utiles
Identificacidn del bien
Cadigo: Asiento enlazada: Mo enlazado a ningun asiento
Descripcidn:

Numeros de serie:

Grupo de amortizacion: |

Maturaleza: [Sin especificar] = Familia: =
Tipo de bien: Muevo =

Localizacidn:

Fecha de compra: Precio de compra: 0,00 Mum. factura:

Froveedor:

Observaciones:

Identificacidn del bien

Cuenta inmovilizado:

Cta. amortizacion acumulada: |

Cta, dotacion amartizacion: |

Departamento contable: [Sin seleccionar] = Subdepartamento: [Sin seleccionar] <

PENDIENTE DE AMORTIZAR  ESTADO: ALTA

Los datos de la ficha del inmovilizado se distribuyen en 4 iconos: General (es el que se muestra por defecto
al abrir un registro), Desglose amortizacion, Documentacion asociada y Fotografia.
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Registro de inmovilizado. Informacién general

Meodificacion de inmovilizado

Inmaovilizado

d @ E S &2 M H

Guardar Eliminar Guardar | General Desglose Documentacion Fotografia | Utilidades

y cerrar ¥ NUEVD + amortizacion asociada -
Mantenimiento k Maostrar Utiles
Identificacion del bien
Cadigo: 1 Asiento enlazado: Mo enlazado a ningun asiento
Descripcion: COCHE REPARTO 1254 KKK

MNimeros de serie:

Grupo de amortizacion: 002 MAQUINARIA 0,00 10,00  Afios  Anual
Maturaleza: Inmaovilizaciones materiales < Familia: <
Tipo de bien: MNuevo =
Localizacion: MADRID
Fecha de compra: 01/01/2025 Precio de compra: 15.000,00 Num. factura:

523.0.0,00000 PROVE INMO

Observaciones:

Identificacion del bien

Cuenta inmovilizado: 218.0.0,00000 ELEMENTOS DE TRANSPORTE

Cta. amortizacion acumulada: | 281.0.0,00000  AMORT. ACUM. DEL INMOVILIZADO MATERIAL

Cta. dotacion amortizacign: | 631.0.0.00000 AMORTIZACION DEL INMOVILIZADO MATERIAL
Departamento contable: [Sin seleccionar] = Subdepartamento: [Sin seleccionar] <
AMORTIZACION DEL 01/01/2025 AL 31/12/2034 AMORTIZADO PARCIAL  ESTADO: ALTA

Al incluir los datos en este apartado ten en cuenta que:

¢ Sidejas el campo Codigo con valor cero, el programa generara un cédigo secuencial correlativo.

¢ Puedes utilizar los campos Numeros de serie para ayudar a identificar el bien, por ejemplo, a través
de numeros de serie del bien, matriculas, guias, lotes, etc.

¢ Mediante el botén Grupo de amortizacién puedes acceder al fichero de grupos de amortizacién y
seleccionar el que quieres aplicar a este inmovilizado. Este dato es importante para que CONTASOL
pueda calcular la amortizacion del bien.

e Puedes indicar en el campo Familia algun dato que sirva posteriormente para clasificar y filtrar los
bienes. Por ejemplo, dentro del grupo de amortizacion “Equipos informaticos”, puedes separar:
Ordenadores, Impresoras, etc....

e Los campos Naturaleza y Familia, serviran posteriormente para filtrar el listado de inventario.

e Es importante indicar la fecha de adquisicion del bien, asi como el precio de compra para que
CONTASOL pueda calcular la amortizacién de ese bien.

e Los botones Proveedor, Cuenta inmovilizado, Cta. Amortizacién acumulada y Cta. dotacion
amortizacion, pueden ayudarte a introducir esos datos accediendo al fichero de proveedores
o al maestro de cuentas.

e Sino especificas ninguna cuenta en los campos Cuenta de amortizacién acumulada y Cuenta de
dotacion de la amortizacion, el programa tomara la cuenta de amortizacién fijada en el grupo de
amortizacion.
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Registro de inmovilizado. Desglose de amortizacion

Meodificacion de inmovilizado

Inmovilizado

s e 8558 5 N B

Guardar Eliminar Guardar General Desglose  Documentacion Fotografia | Utilidades
y cerrar ¥ nuevo - amortizacion asaciada -

Mantenimiento Jostrar Utiles

Amaortizacion

Valor no amortizable: Desglose anual tedrico Desglose mensual
Inicio/Final de la amortizacion: 01/01/2025 | 131/12/2034 Afio Amertizacion | | Mes Amortizacion
Inicio/Final Amort. del ejercicio: 01,/01/2025 31/12/2025 2025 1.500,00 | | Enere 0,00
Amort, acum. ejercicios anteriores: 0,00 2026 1.300,00 | | Febrero 0.00
2027 1.500,00 | | Marzo 0,00
Amortizacion del ejercicio: m 1.500,00
) 2028 1.500,00 | | Abril 0,00
i jercicio: 1.500,00
Amort, Acum. al final del ejercicio: 5 029 1.500,00 Mayo 0,00
Resultado extraordinario: 0,00 2020 150000 | | Junio 0.00
Baja del bien 2031 1.5300,00 | | Julio 0,00
[ Baja del bien 2032 1.500,00 | | Agosto 0,00
2033 1.500,00 | | Septiemb 0,00
— - X eptiembre X
2034 1.500,00 | | Octubre 0,00
Fecha: T Total: 15.000,00 | | Noviembre 0,00
Imparke: 0,00 Diciernbre 1.500,00

|:| Amortizacion contabilizada

AMORTIZACION DEL 01/01/2025 AL 31/12/2034 AMORTIZADC PARCIAL - ESTADO: ALTA

En esta pantalla debes tener en cuenta:
Puedes indicar el valor no amortizable del bien en los casos de amortizacion que asi lo requieran.
Indicando la fecha a iniciar la amortizacion, el programa te calculara el final de esta.

Los datos Inicio / final de amortizacion del ejercicio son sdélo informativos y te indicaran la fecha inicial y
final de amortizaciéon que se calculara en el gjercicio.

En el apartado Amortizacion Acumulada de ejercicios anteriores, se ira acumulando la amortizacion
realizada sobre el bien durante los siguientes ejercicios. Para el supuesto que se trate de un bien de nueva
adquisicion, en este campo deberas indicar importe 0, si por el contrario se tratase de un bien existente con
anterioridad al presente ejercicio, deberas introducir el importe amortizado hasta este momento.

El campo Amortizacion del ejercicio sera calculado automaticamente por el programa, utilizando los
parametros anteriormente introducidos.

El apartado Amortizacion Acumulada al final de ejercicio, acumulara de forma automatica, la suma de la
amortizacion acumulada de ejercicios anteriores y la amortizada en este ejercicio.

En el campo Resultado extraordinario, se calculara el resultado extraordinario producido tras su
enajenacion.
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En el apartado Baja deberas indicar, en su momento, la causa de la baja del bien. Mas adelante, en este
mismo modulo estudiaras la opcidon Causas de baja. Una vez elegida la causa de la baja, puedes indicar la
fecha de esta y si obtuviste una compensacion dineraria positiva o negativa.

Registro de inmovilizado. Documentacion asociada

Medificacién de inmovilizado

Inmovilizado

e BE B2 NEE

Guardar Eliminar Guardar | General Desglose Documentacion Fotografia | Utilidades
¥ Cerrar ¥ nUevo - amortizacion asociada -

Mantenimiento Mostrar k Utiles

Drocumentos

1: ChUsers\preto\Downloads\Factura de compra.pdf
2

3

AMORTIZACION DEL 01/01/2025 AL 31/12/2034 AMORTIZADO PARCIAL  ESTADO: ALTA

En esta opcioén de la ficha de inmovilizado, puedes asociar hasta cinco documentos externos al programa. De
esta manera CONTASOL te facilita el acceso por ejemplo a contratos, facturas de compra, planes de
amortizacion bancaria, etc. El programa admite archivo de tipo Word, Excel y PDF, y podras visualizar los
documentos introducidos de forma directa.

Te recomendamos que, en instalaciones en red local, utilices rutas absolutas de red, del tipo:
\\servidor\CONTASOL\inmovilizado\documentos\. Esto asegurara el acceso a los documentos desde
cualquier equipo de la red.
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Registro de inmovilizado. Fotografia

Modificacion de inmovilizado

Inmovilizado

s B8 &k E

Guardar Eliminar Guardar | General Desglose Documentacion Fotografia = Utilidades

y cerrar y nuevo v amortizacion asociada k -
Mantenimiento Mostrar Utiles
Archivo de imagen:  C:\Users\preto\Downloads\Fotografia.jpeg ania | ’ Brpliar ‘

AMORTIZACION DEL 01/01/2025 AL 31/12/2034 AMORTIZADO PARCIAL  ESTADO: ALTA

CONTASOL permite almacenar junto con la ficha del bien una imagen de este. Esta imagen debe ser un
archivo almacenado dentro de cualquier ruta accesible por el programa.

Te recomendamos que, en instalaciones en red local, utilices rutas absolutas de red, del tipo:
\\servidor\CONTASOL\inmovilizado\imagenes\; Esto asegurara el acceso a las imagenes desde cualquier
equipo de la red.

Solamente tienes que pulsar el botdn Buscar, y seleccionar la imagen seleccionada.

Causas de baja

Esta opcion se encuentra en la solapa Empresa > grupo Ficheros > menu desplegable del icono Bienes >
opcion Causas de baja. Al pulsarla se abre un fichero que permite predefinir hasta diez causas de baja
diferentes facilitandote posteriormente, al crear las fichas de inmovilizado, su organizacion.
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Causas de baja x
Descripcidn Causa oficial
1: VENTA 02 - Venta o transmision @
2: ROTURA |99 - Otras causas diferentes a las anteriores | < |
3 DETERIORO |03 - Deterioro o destruccion | - |
4 | -
5 | | T |
G -
K s
& -
o -
al -
Aceptar | | Cancelar

Generacidn de amortizacion

Esta opcién permite calcular en la ficha de cada bien incluido en el rango, la amortizacion que le corresponde
en el afio/ejercicio en curso. Puedes acceder a esta opcion desde:

e Solapa Diario > grupo Diario > menu desplegable del icono Amortizaciones > opciéon Generar
amortizacion.
e desde la pantalla del fichero de bienes > grupo Utiles > icono Generar amortizacion.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Archivo Diarie

E@ 2T SEEL O B BB B

Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda

Introduccién Punteo Conciliacién Contabilizacién Enlace Diario Mayor Saldos VerTana Repercutido Soportado Acumulados Liguidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones

de asientos bancaria ~  automatica - con... ~ - auxiliar
"L Generar amortizacion Consultas VA / 1GIC Retenciones Utiles
[4introduccién de ["3 Eliminar amortizacién km [5] Repercutida [ soportado Notificaciones electrénicas
52 Asientos de dotacion 7
Herramientas Publicaciones Mapa de procesos Ayuda ©’ R &

E'— Asientos de bajas

La pantalla que se muestra al acceder a la opcidn es la siguiente:

I | O Generacién automatica de amortizacién

Especifica los Iimites de los inmovilizados a amortizar.

Primer inmovilizado a amortizar:

Ultimo inmavilizado a amortizar: o

Mo volver a amortizar los bienes ya amortizados

| Aceptar | | Cancelar |

En ella solo tendras que introducir el intervalo de bienes y pulsar el boton Aceptar.
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Generacion de asientos de dotacion

CONTASOL permite generar de manera automatica los asientos de amortizacion de los bienes en estado de
alta. Podras realizar este proceso:

e Generando un asiento de amortizacion por cada bien,
e un asiento resumido por grupo de amortizacion.

La opcion se encuentra en la solapa Diario > grupo Diario > menu desplegable del icono Amortizaciones >
opcion Asientos de dotacidn.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

===

Archivo

"L””Tﬂ e oEELd B BERB B B 2 B &

Diaric Buscar ayuda y opdiones

Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda

Introduccién Punteo Conciliacién Contabilizacién Enlace Diario Mayor Saldos Ventana Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones

de asientos bancaria ~  automatica - con... ~ - auxiliar - - - -
"1 Generar amortizacion Consultas VA /1GIC Retenciones Utiles
< Introduccién de : Eliminar amortizacién yor [5] Repercutido [5] soportado Motificaciones electranicas
51 Asientos de dotacion
Herramientas | £ Asientos de bajas kublicaciones Mapa de procesos Ayuda @z R &

La pantalla que se muestra al acceder a la opcién es la siguiente:

I | O Generacién de asientos de dotacién x
Ezpecifica los limites de los inmovilizados a asentar.
Este proceso generara un asiento de amortizacidn por cada bien existente en la Fecha Desglose
empresa, L
Mes Ameortizacion
Los asientos se grabaran en el dltimo dia del mes a amortizar, 31/01/25
28/02/25
Primer inmovilizado a asentar: 1 COCHE REPARTO 1254 KKK 31/03/25
Ultimo inmovilizado a asentar: 1 COCHE REPARTO 1254 KKId 30/04725
31/05/25
Asentar en el diario: GENERAL < 30/06/25
Tipo de asiento: Desglosado por cada bien = 31/07/2%
[ Aplicar el Departamento / Subdepartamento de la ficha del inmovilizada 31/08/25
Departamento contable: [5in departamento] < 30/09/25
31/10/25
Subdepartamento contable: [Mo existen subdepartamentos] = 110/
30/11/25
Especifica los limites de los asientos a asentar. 31/12/25
@ Generar todos los asientos del ejercicio
O Generar los asientos que se encuentren entre las fechas:
Fecha inicial: - Fecha final: II| D‘Volver a dotar los bienes ya
contabilizados
Dar por contabilizadas totalmente las dotaciones de los bienes
| Aceptar | | Cancelar

A ejecutar la opcion ten en cuenta que:

e Puedes indicar el intervalo de bienes de los que quieres que se genere el asiento, el diario en el que
se asentara, asi como si se realizara un asiento por cada bien o un asiento por cada grupo de
amortizacién.

e Es posible generar todos los asientos de amortizacion del ejercicio o, en caso de amortizaciones no
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anuales, (mensuales, trimestrales, etc....), limitando entre fechas los asientos a generar.

e Los asientos se grabaran en el ultimo dia del mes a amortizar.

¢ No se generaran los asientos de los bienes dados de baja.

e El programa utilizara como cuentas de dotacion y amortizacién acumulada las indicadas en el grupo
de inmovilizado al que pertenece el bien en caso de que en la ficha de inmovilizado no hayas
especificado ninguna.

Generar asiento de baja

Esta opcién se encuentra en la solapa Diario > grupo Diario > menu desplegable del icono Amortizaciones
> opcion Asientos de bajas. Al pulsarla el proceso generara un asiento de baja de un bien en ese estado
existente en la empresa.

La pantalla que se muestra al ejecutar la opcion es la siguiente:

- AN Asiento de bkaja de inmovilizade x

Especifica los datos del inmovilizado,

Cédigo del bien: 1

Descripcién: COCHE REPARTO 1254 KKK
Importe obtenido: 0,00
Incluir LV.A: Mo <

Especifica los datos para el asiento,

Asentar en el diario: GENERAL =

Fecha del asienta: 16/01,/2025 -

Concepto: BAJA INMOVILIZADO
Documento:

Cta. Cliente / Deudor: 430.0.0.00000 0,00
Cta. inmovilizado: 218.0,0.00000 15.000,00
Cta, Amort., Acumul.: 281.0.0.00000 65,75
Cta. Pérdida: 671.0,0.00000 14,934,25
Cta. Beneficio: 771.0.0.00000 0,00

Aceptar Cancelar

Las opciones necesarias para generar el asiento de baja son:

e Datos del inmovilizado. Sélo al introducir el cédigo del bien se rellenara automaticamente la
descripcion y el importe obtenido al darlo de baja, datos que han de estar en la ficha del bien.

o Datos para el asiento. Estos datos apareceran rellenos segun la informacién que exista en la ficha
del bien. Pudiendo modificar el diario, fecha del asiento, concepto y nimero de documento.

Informes de inmovilizado

En este apartado estudiaras los distintos informes relacionados con la gestién del inmovilizado que puedes
emitir desde la solapa Impresién > grupo Informes > icono Bienes.
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c BH-BE 5
Archivo  Diario  Tesorera  Analitica  Empress  Entomo Fiscal  Utilidades  Facturacion  Ayuda

IIIIIIIIIE BEE B &

Diaric Mayor Sumasy | Balance de Pérdidasy EBITDA Estado de Estado Memoria Auxiliar Registro Tesoreria [BiEnes| Analitica Disefiador Etiquetas
- Saldos » | Situacién = Ganancias = - Cambios = de flujos - - Mercantil ~ - - - de informes -

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Impresion Buscar ayuda y opciones

Libros Cuentas anuales Depésito I B Inventario

Lintroduccién de asientos [F Diario [ Mayor S| Repercutido | Soportado [3 Cuadro de amortizacién Notificaciones electronicas

Libre de Bienes de Inversién
Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos 4 Dotacién del gjercicio @g R &
) [ Resultados Extraordinarios / Bajas
Agenda de contactos £+ Tareas pendientes 2= Cacuauura Agenda diaria

Esta opcion genera el Libro de Inventario de inmovilizado de la empresa, segun los diferentes limites y
opciones introducidos. En el informe emitido se detallaran todos los bienes de inmovilizado ordenados por su
cédigo.

Cuadro de amortizacion

Esta opcion genera el Cuadro de amortizacion de la vida de cada bien. En el informe se detallara cada fecha
de amortizacion, importe a amortizar, importe amortizado acumulado e importe por amortizar.

Libro de bienes de inversion

Esta opcion genera el Libro de bienes de inversion de la empresa, segun los diferentes limites y opciones
introducidos. Se detallaran todos los bienes de inmovilizado ordenados por su codigo.

Dotacion del ejercicio

Esta opcion genera un listado con las dotaciones de amortizaciones a efectuar o efectuadas en el ejercicio
segun los diferentes limites y opciones introducidos. En el informe emitido se detallara la cuantia amortizada
de cada bien en el presente ejercicio.

Resultados extraordinarios / bajas.

Esta opcién genera un listado con los bienes que provoquen un resultado extraordinario en el ejercicio o que
hayan sido dados de baja en el presente ejercicio segun los diferentes limites y opciones introducidos.
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Ayudas y utiles para el diario de
movimientos
En este moddulo estudiaras diversas opciones de ayuda y

automatismos que agilizaran tanto tu trabajo diario como la
resolucién de incidencias.

CONTASOL cuenta con diversas opciones de ayuda y automatismos que agilizaran tanto tu trabajo diario
como la resolucion de incidencias.

En este moédulo veremos con detenimiento las mas importantes.

Localizacion de asientos descuadrados

Esta opcion permite visualizar los asientos descuadrados que existan en tu contabilidad. Se encuentra en la
solapa Diario > grupo Utiles > menu desplegable del icono Herramientas.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

== s

Diario

Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Buscar ayuda y opciones

Archivo

] T = T T iy = == = —
B R R RERoeOELD B EBER B B CHE &
Introduccién Punteo  Amortizaciones  Conciliacién Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Configuraciones
de asientos - bancaria ~  automatica - con.. - auxiliar A v -
Diario Consultas VA /1GIC Retenciones [} | ocalizar asientos descuadrados Cirl+F7
El\ntroducclén de asientos [ Diario [ Mayor @ Repercutido [F] soportado @ Localizar descuadres de VA
Localizar huecos en nimeros de asientos
Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Ayuda @ Regeneracion de saldos Cirlas
3 .
. +2 Saldar asientos
Agenda de contactos £+ Tareas pendientes 2+ Calculadora -
L% Desaldar asientos
CODIGO  NOMERE DOMICILIO TiTULO ASUNTO [ Renumeracion de asientos
Mo existen registros No existen registros 0 %3 Cambio de formato de cuentas

L Aplicar niveles auxiliares en el diarie

La pantalla que se muestra al pulsar la opcion es la siguiente:

o E-BH A CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Asientos descuadrados

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Asientos descuadrados Buscar ayuda y opciones
[ - [ rh oA .—
- s > [» H
Diario de  Extracto de  Balance de Saldos  Saldos por  Asientos Emision | Modificar Observaciones | Sombreado  Reiniciar
movimientos movimientos sumas y saldos mensuales columnas descuadrados Columnas
Consultas Acciones Vista
[2 Introduccién de asientos [F Diario [ Mayor [5] Repercutido [5] soportado Notificaciones electronicas —+

Escritorio Asientos descuadrados X

Asientos descuadrados o
Meses MONEDA FECHA ASENTO APUNTES DIARIO DEBE HABER DESCUADRE
) Mes:

Enero
© Fecha:
Inicio: d
Diario
Todos
Ver .
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Para ejecutar el proceso es necesario indicar en la zona izquierda de la pantalla, el periodo y el diario en el
que se quiere realizar la consulta.

El programa te mostrara uno a uno los asientos que encuentre con descuadre, mostrandote la suma del debe,
del haber, y el descuadre encontrado. Mediante el icono Emisién, puedes imprimir un informe con los
descuadres localizados.

sE-BEa S CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2023 Asientos descuadrados
Archivo  Diaric  Tesoreria  Analitica  Empresa  Entomo  Impresion  Fiscal  Utilidades  Facturacién  Ayuda Asientos descuadrados Buscar ayuda y opciones

B =2 &£ & SR D B E

Diario de  Extracto de  Balance de Saldos  Saldos por  Asientos Emision | Modificar Observaciones = Sombreado  Reiniciar
movimientos movimientos sumas y saldos mensuales columnas descuadrados Columnas
Consultas Acciones Vista
[2 Introduccién de asientos 7 Diario = Mayor [5] Repereutido | Soportado Notificationes electrénicas

Escritorio Asientos descuadrados X

Asientos descuadrados <
Meses MONEDA FECHA ASENTO APUNTES DIARIO DEBE HABER DESCUADRE
) Mes:

3 29/05/25 39 1 1 500,00 0,00 500,00
Enero -
© Fecha: k
Inicio: 01/01/2025 E
Diario
Tados
Ver
Pulsa la tecla Enter consultar el asiento
[lentocal @ Onda DELSOL (B) [supervisar] A\ D ] www sdelsol.com )

Seleccionando un asiento en la parrilla de datos y pulsando el icono Modificar, CONTASOL activara el
asiento en la pantalla de introduccion de asientos para que puedas modificarlo.

Localizacidon de descuadres de IVA

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2025

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Enterno Impresion Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Buscar ayuda y opciones
[ R = (] T H Y = = = —>
E N B B O ¢ J B B P G
Introduccién Punteo  Amortizaciones  Conciliacion Contabilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Configuraciones
de asientos - bancaria »  automatica = con... = - auniliar - - -
Diario Consultas VA /1GIC Retenciones [ |ocalizar asientos descuadrados Carl=F7
El\ntroduccién de asientos [F Diario = Mayor @ Repercutido | Soportado E Localizar descuadres de VA
Localizar huecos en ndmeres ck‘*os
Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Ayuda B Regeneracion de saldos CtrieS
=
. [3 Saldar asientos
Agenda de contactos L+ Tareas pendientes  © + Calculadora )
@ Desaldar asientos
cADIGO  NOMBRE DOMICILIO TTULO ASUNTO E} Renumeracion de asientos
Mo existen registros No existen registros 0 “33 Cambio de formato de cuentas

EL Aplicar niveles auxiliares en el diaric

Esta opcién te muestra en pantalla las fechas en las que el acumulado de registros de IVA no coincida con el
acumulado de los apuntes de una cuenta de IVA. Esto te permite localizar de forma rapida los descuadres
que haya entre los libros de IVA y los extractos contables de las cuentas de IVA.

Se encuentra en la solapa Diario > grupo Utiles > menu desplegable del icono Herramientas > opcién
Localizar descuadres de IVA
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Al acceder a la opcién, es necesario indicar al programa un periodo o un intervalo de fechas para hacer la
consulta, asi como el tipo de IVA a consultar y la cuenta con la que se va a chequear.

J_‘ Consulta de descuadres de IVA - Extracte x
™

Ene | FECHA IMPORTE CUENT... IMPORTE REGIST... DESCUADRE OPER. EXT. L5.P. MO DEDUCIELE

Feb

Mar 13/01/25 1.150,66 520,66 630,00 630,00 0,00 0,00

Abr

May

Jun

Jul

Ago

Sep

Oct

Nov

Dic

T

2T

3T

47

2025

Copiar al portapapeles
Fecha inicial: 01/01/2025 - Fecha final: INM2/2025 -
Tipo a consultar:  LV.A, Repercutido * (Cuentaachequear: 477 Haber -
[] Ver descuadres concordantes con operaciones interiores de ISP o adquisiciones intracomunitarias de bienes y servicios
Wer desglose del dia Imprimir Proceder Salir

L

En la ventana también te aparecera una columna con el acumulado de operaciones exteriores y de inversion
de sujeto pasivo que se hayan producido en el tipo de IVA contrario al seleccionado. Esto puede ayudarte a
identificar descuadres provenientes de los apuntes de IVA resultados de estos tipos de operaciones.

El boton Ver desglose del dia permite filtrar por dia los apuntes descuadrados contra los registros de I.V.A/
I.G.I.C.

Puedes emitir un informe con el resultado de la consulta pulsando el boton Imprimir.
Haciendo doble clic sobre un descuadre, accederas a una pantalla que te mostrara el detalle del asiento y del

registro de IVA / IGIC y te permitira acceder a la modificacién tanto del asiento, activdndolo en la pantalla de
introduccion de asientos, como del registro de IVA, abriendo la pantalla de modificacién del registro.
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p

s J_‘ Desglose de descuadre de IVA / IGIC

Apuntes contables

D.. M FECHA  ASl. | ORD. CUENTA CONCEPTO DOCUM, DEBE HABER
1 E 13/01/25 11 4 477.0.0.00001 INTRA WEBINAR 5. FRA: 9897 630,00
520,66

1 E 13/01/25 5 2 477.0.0.00000 CLIEMTE WEBIMAR N, FRA: 34

Copiar al portapapeles

Editar asiento || Baorrar asiento |

Registros de LV.A. / L.GI.C.

MN? REG. FECHA CUENTA MNOMERE FACTURA BASE VA RE  RETENCION IMPORTE
2 13/01/25 430.0.0.00011 CLIENTE WEBINAR 54 247934 520,66 0,00 0,00 3.000,00 | St
Editar registro || Borrar registro Copiar al portapapeles
Volver a cargar el desglose | | Imprimir | | Salir

Localizacion de huecos de asientos

Esta opcién también se encuentra en la solapa Diario > grupo Utiles > menu desplegable del icono

Herramientas y permitira localizar huecos de asientos en nuestra contabilidad.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2025

=M=l s
Archivo

B R L B BoEBELOD B EREBE B B 2

Diario Mayor Saldos Ventsna = Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasas

Buscar ayuda y opciones

Utilidades Facturacion Ayuda

DU Tesoreria  Analitica  Empress  Entomo  Impresin  Fiscal

Configuraciones

Introduccién Punteo  Amortizaciones  Concdiliacion Contabilizacién Enlace
de asientos - bancaria »  automatica = con... =

- auniliar

Diario Consultas VA /1GIC Retenciones [ |ocalizar asientos descuadrados Carl=F7
El\ntroduccién de asientos [F Diario = Mayor @ Repercutido | Soportado E Localizar descuadres de [VA
= Localizar huecos en nameros de asientos
Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Ayuda B Regeneracion de saldos ka
=
Agenda de contactos L+ Tareas pendientes ~ © + Calculadora Lﬁ Sa‘dmmjtm
L2 Desaldar asientos
cADIGO  NOMBRE DOMICILIO TTULO ASUNTO E} Renumeracion de asientos

Mo existen registros No existen registros 0 “33 Cambio de formato de cuentas

L Aplicar niveles auxiliares en el diaric

Esta opcién sélo es util si has seleccionado la numeracién automatica de asientos, en la modalidad N.°
correlativo general.

Al ejecutar la opcion CONTASOL te mostrara los huecos que se ha encontrado en el diario consultado y el
asiento anterior a ese huevo. También podras ver el nimero de asientos existentes en tu contabilidad y el

numero de huecos encontrados.
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TN J_‘ Consultas de huecos de nimeros de asientos x
\ A
HUECO ASIENTO ANTERIOR
4-4 Dia: 03/01/2025 - N® asiento: 3
25-26 Dhia: 14/01/2025 - N asiento: 24
28-28 Dha: 15/01/2025 - N® asiento: 27
32-32 Dha: 15/01/2025 - N? asiento: 31
34-128 Dhia: 31/03/2025 - N asiento: 33
Diario a consultar: GEMERAL ©
Mas informacidn:
Primer asiento existente: 1 N® de asientos: 30
Ultimo asiento existente: 130 N® de huecos: 5
Froceder I | Salir

Asistente de ventas diarias

CONTASOL cuenta con un asistente para la introduccion de ventas diarias de caja. Se realiza a través de un
cuadrante de importes totales, mediante el que se podran introducir asientos automaticos de ventas diarias
con sus correspondientes registros de IVA totalmente automatizados.

Esta opcidn se encuentra en la solapa Diario > grupo Diario > menu desplegable del icono Contabilizacion
automatica > opcion Asistente de ventas diarias.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Analitica Em Entorno Im Fiscal Utilidades Facturacion

Rl EH EREEoBEERL 0 EREB B =

Introduccién Punteo  Amortizaciones  Conciliacian Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | Repercutido Soportado Acumulados liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones
de asientos - bancaria con.. v - auwniliar - - - -

Ayuda

Diario @ Acistente de ventas diarias fonsultas VA /1GIC Retenciones Utiles
[*2 Intreduccién de asientos [CF Diaria [CMayor [ Repercutide t—]k'tado Naotificaciones electronicas —+

Al acceder a la opcién, CONTASOL muestra el archivo de ventas diarias resumidas:

Ventas diarias resumidas

Fichero
b X 5l =
[ 3% de @ B
Nuevo Modificar Eliminar | Contabilizar | Buscar 7|  Elegir Utilidades
- ventas columnas -
Mantenimiento Acciones Vista Utiles
Muevo (Alt+Insert) . .
Crear una nueva ficha, 35um|das Buscar en el fichero [Alt+E) /O
DiA TOTAL 1 TOTAL 2 TOTAL 3 TOTAL 4 TOTAL 5 TOTAL EXENTO
16/01,/2025 200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Tel: + 34 953 22 79 33 197
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Desde los iconos de la cinta de opciones situada en la parte superior de la pantalla puedes llevar el
mantenimiento del fichero. Desde las opciones del grupo Mantenimiento puedes crear un nuevo registro y
modificar y / o eliminar el registro seleccionado en la rejilla de datos.

La pantalla de creacion / modificacion de una venta diaria es la siguiente:

Medificar venta diaria x
Clave operacidn:  Operacidn habitual -
Eecha: 16/01/2025 ~
Identificacian: 25
21% 10% 4%
Importes: Total 1 Total 2 Total 3
200,00 0,00 0,00
0% )
Total 4 Total 5 Total Exento
0,00 0,00 0,00
D\l‘enta diaria contabilizada
Cancelar

Una vez introducidos los datos del dia, puedes guardar el registro mediante el botén Aceptar, o introducir la
venta del dia siguiente mediante el botén Grabar y dia siguiente.

El icono Contabilizar ventas del grupo Acciones, permite registrar los asientos de las ventas diarias
registradas en el archivo de manera automatica. La pantalla que se muestra es la siguiente:

Tel: + 34 953 22 79 33 198
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Seleccidn de fechas

Fecha inicial:

Fecha final:

Datos de los asientos / registros

Concepto:
Documento:
Cuenta de impuesto:

Cuenta de ventas:

|:| Crear asiento de cobro

Generacién de asientos de venta

-

-

Cuenta de cliente: Mo existe...
Tipo de Total 1: 21,00 9% Total 2: 10,00 = Total 3:
Total 4 0,00 5 Total 5: 0,00 5z
Crear asiento contable
Asentar en el diario: GEMERAL

WVENTA DIARIA DE CAJA

|:| Utilizar la identificacion de la venta como documento

477.0.0.00000

700.0.0.00000

Crear registro de |WV.A/LG.LC.

570.0.0.00000
370.0.0.00000

Dyolver a contabilizar ventas contabilizadas

400 =g

|:| Utilizar el nimero de factura como parte del concepto para asientos resumen

Aceptar

Cancelar

En este proceso puedes realizar 3 acciones:

e Crear el asiento contable
e Crear el registro de IVA/ IGIC
e Crear el asiento de cobro

Cierre de ejercicio

Uno de los procesos mas laboriosos y quizas, mas temido por los usuarios de las aplicaciones informaticas
contables es, sin lugar a duda, el cierre de un periodo o ejercicio.

Hemos intentado simplificar al maximo este proceso, de forma que, con solo seleccionar una opcién, el
programa te permita cerrar el presente ejercicio e iniciar el siguiente. Las opciones relacionadas con el cierre
del ejercicio se encuentran en la solapa Empresa > grupo Utiles > menu desplegable del icono Cierres. Son

las siguientes:

e Proceso automatico de cierre

e Invertir el proceso de cierre

e Chequeo de asientos de cierre y ape
e Asiento de distribucion de resultados
e Configuracion

Tel: + 34 953 22 79 33
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B84

Diaric

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Archive Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresian Fiscal Utilidades Facturacion Ayuda Buscar ayuda y opciones

-
2 2 - =

&5 BE @B X8 = &
P.G.C. Clientes Proveedores Bienes Libros Registros Empresa  IVA/ Moneda Consolidacién | Documentos | Calendario

- - de Diario  eliminados - IGIC - - fiscal

Ficheros Configuracién s Proceso automético de cierre
Lintroduccién de asientos [F Diario [ Mayor S| Repercutido =] 5 /5 Invertir el proceso de cierre Notificaciones electrénicas
E Chequeo de asientos de cierre y apertura V
Herramientas Resumen Publicaciones M| [ Asiento de distribucion de resultados k o e
o4 & Configuracion .
Agenda de contactos Tareas | ra Agenda diaria

Proceso automatico de cierre / apertura

Esta opcidn incluye los siguientes procesos:

e Asiento(s) de regularizacion de compras / gastos y ventas / ingresos.
e Asiento(s) de regularizacion de gastos e ingresos de Patr. Neto.

¢ Asiento(s) de cierre del ejercicio.

¢ Asiento(s) de apertura del siguiente ejercicio.

e Copiar los ficheros maestros en el siguiente ejercicio.

e Cargar el fichero de saldos de ejercicios anteriores.

Al ejecutar la opcién puedes, ademas:

e Chequear previamente asientos descuadrados.
¢ Bloquear la empresa ante modificaciones a partir de ejecutar este cierre.

[] i x
C Procesos de cierre [ apertura
! G

oo O

Marca las casillas de los procesos a realizar,

Asiento[s] de regularizacion de compras/gastos y ventas/ingresos
Asiento[s] de regularizacién de gastos e ingresos de Patr. neto
Asiento[s] de cierre del gjercicio

Asiento[s] de apertura del siguiente ejercicio

Copiar los ficheros maestros en el siguiente gjercicio

Copiar el Plan de Cuentas Copiar el fichero de Inmovilizado
Copiar el fichero de Clientes Generar las amortizaciones
Copiar el fichero de Proveedores Pasar bienes en baja

Copiar el fichero de Carteras [] Copiar el fichera de Presupuestos
|:| Copiar el fichero de Efectos a Cobrar |:| Copiar el calendario fiscal reiniciado

Copiar solo vencimientos del afio siguiente Reiniciar el contador de registros de VA/1GIC en el
. . nuevo ejercicio
D Copiar el fichero de Efectos a Pagar

Copiar solo vencimientos del afio siguiente
|:| Copiar el fichero de Transferencias

Copiar solo con orden de pago al afio siguiente
|:| Copiar el fichero de Cheques / Pagarés

Copiar solo vencimientos del ano siguiente
Copiar el fichero de Diarios

Cargar el fichero de saldos de gjercicios anteriores

|:| Chequear previamente asientos descuadrados

|:| Bloquear la empresa ante modificaciones a partir de ejecutar este cierre

Configurar | | Chequeo del estado de la contabilidad | | Aceptar | | Cancelar
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Hay que tener en cuenta que no siempre es necesario o posible hacer el proceso en un unico paso, por lo
gque CONTASOL te permite realizar solo los pasos que necesites en cada momento.
Ten también en cuenta que:

1°.- Cualquier proceso que se ejecute en este apartado puede ser eliminado posteriormente.

2°.- La regularizacién de los grupos 6 y 7, el cierre del ejercicio y la apertura del siguiente ejercicio, crean
asientos contables iguales a los introducidos manualmente, con sus mismas caracteristicas y posibilidades
de modificacion, anulacion, consulta, etc.; es decir para anular, por ejemplo, la regularizacién del grupo 6y 7
basta con anular el asiento en el que se ha grabado la misma.

3°.- Este proceso puede ejecutarse de forma parcial o completa, y tantas veces como se precise.

4°.- Cada subapartado de este proceso puede activarse o desactivarse haciendo clic en su casilla, o con la
tecla espaciadora.

5°.- Si deseas comenzar el siguiente ejercicio sin cerrar el presente, en caso de no necesitar los saldos
iniciales del ejercicio, activa solamente la opcion Copiar los ficheros maestros en el siguiente ejercicio.

En caso contrario, debes proceder con las cinco primeras opciones, proceder con el cierre y posteriormente
anular los asientos de regularizaciones y cierre del ejercicio activo.
6°.- La opcion Cargar el fichero de saldos de ejercicios anteriores en el menu de procesos de cierre genera
en el siguiente ejercicio el fichero de saldos finales del ejercicio activo. Esta opcion se debe activar,
exclusivamente, en caso de que se utilice el resto de las opciones.

7°.- Si has comenzado ya un nuevo ejercicio con un asiento de apertura provisional, puedes hacer el cierre
del actual y apertura automatica del siguiente anulando ese asiento provisional.

8°.- Si vas a ejecutar la opcién de apertura del ejercicio, debes asegurarte de que no exista un asiento con la
fecha uno de enero, asiento uno, en el siguiente ejercicio.

9°.- Puedes marcar la opcion Chequear previamente asientos descuadrados, para comprobar que todos
los asientos estan correctos. Si el programa localiza un asiento descuadrado te informara y te preguntara si
deseas proceder con el cierre.

10°.- Puedes marcar la opcion Bloquear la empresa ante modificaciones a partir de ejecutar este cierre.
Esto evitara cualquier cambio en tu contabilidad. Si quieres anular esta opcion porque necesites realizar un
cambio en tu contabilidad puedes realizarlo desde la solapa Empresa > grupo Configuracion > icono
Empresay en el desplegable selecciona la opcion Empresa, al acceder a la ventana modificacion de empresa
pulsa el icono Configuracién y desde el apartado Bloqueos puedes desbloquear la empresa.

Invertir el proceso de cierre

Todos los procesos de cierre generan asientos que posteriormente se pueden anular, por lo tanto, basta con
anular los asientos generados para invertir el cierre o puedes utilizar la opcién Invertir el proceso de cierre.

Tel: + 34 953 22 79 33 201
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[] ; ;
Invertir procesos de cierre

TR

T o O

Marca las casillas de los procesos a realizar,

Eliminar asiento(s) de regularizacion de compras y gastos / ventas e ingresos
(Fecha: 31/12/2025 Namero de asiento: 10000 Diario: TODOS)

Eliminar asiento(s) de regularizacion de gastos e ingresos de patrim. neto
(Fecha: 31/12/2025 Numero de asiento: 10000 Diario: TODOS)

Eliminar asiento(s) de cierre del ejercicio

(Fecha: 31/12/2025 MNamero de asiento: 20000 Diario: TODOS)
Eliminar asiento(s} de apertura del siguiente ejercicio

(Fecha: 01/01/2026 Mamero de asiento: 1 Diario: 01)

[ Vaciar el fichero de saldos de ejercicios anteriores en el siguiente ejercicio

|Configuracién| | Aceptar | | Cancelar |

Esta opcion permite de forma rapida y sencilla invertir el cierre del ejercicio. Debajo de cada una de las
opciones, se encuentra el asiento que se eliminara en caso de realizar el proceso.

Si alguno de los asientos que deseas eliminar no coincide con el asiento indicado, debes ejecutar la
configuraciéon de los procesos de cierre para introducir los nimeros de asiento correctos. Esta opcion se
encuentra en la solapa Empresa > grupo Utiles > menu desplegable del icono Cierres > opcién
Configuracion.

Si después de haber cerrado el ejercicio has renumerado los asientos, te recomendamos que no utilices esta
opcion.

Consolidacion de empresas

Esta opcién permite unificar en la empresa en la que te encuentres en ese momento, los saldos de varias
empresas. Se encuentra en la solapa Empresa > grupo Utiles > icono Consolidacion.

cs - ﬁ E| CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Archivo

A & BE B o X& ks E U g

P.G.C. Clientes Proveedores Bienes Libros Registros Empresa IVA/ Moneda | Cierres Consolidacon @~ Documentos | Calendario
- - de Diario  eliminados - 1GIC - - - fiscal

Ficheros Configuracién Utiles ‘ Digital Box Calendario

Normalmente estos son los pasos que debes seguir para consolidar empresas:

Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacian Ayuda Buscar ayuda y opciones

1. Debes crear en el programa, la empresa en la que unificaran los saldos.
2. Debes ejecutar en esta empresa que has creado la opcion Consolidaciéon de empresas.
3. Puedes consultar o imprimir los balances y cuentas de resultados que necesites.

Ten en cuenta que la opcidn solo consolida los saldos, nunca los movimientos ni libros auxiliares.

Tel: + 34 953 22 79 33 202
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] i -
Consclidacidn de empresas

<
Selecciona las empresas a consolidar,

CODIGO | EMPRESA

34D RUBOR Y BELLEZA, S.L.

200 DEMO 2512

| Insertar empresa | | Eliminar empresa | | Aceptar | | Cancelar

Regeneracion de saldos

Es posible que, por motivos externos a la ejecucion del programa, aparezcan en la contabilidad de la
empresa, saldos que no corresponden a la realidad o que difieran de los existentes en el diario o extracto.
Esta opcién del programa repara este tipo de error, pasando el importe de todos los apuntes, al acumulado

de saldos.

Se encuentra en la solapa Diario > grupo utiles > icono desplegable de la opcion Herramientas.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

o E-BE A

Archivo

Buscar ayuda y opciones

DT Tesoreria  Analitica  Empress  Entormo  Impresion  Fiscal  Utilidades  Facturacion  Ayuda

BE R EH B BeoBESLT B BEE B = s

Configuraciones

Diario Mayor Saldos Ventsna = Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasas

Introduccion Punteo  Amortizaciones  Conciliacion Contabilizacion Enlace
de asientos - bancaria +  automatica - con.. +
Diario Consultas VA /1GIC Retenciones [ | ocalizar asientos descuadrados Carl=F7

[@ Localizar descuadres de A

- auiliar

[Z Introduccién de asientos [F Diario = Mayor [5] Repercutido | Soportado
Localizar huecos en ndmeros de asientes

Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Ayuda Y Cirles
5]
. L2 Saldar asientos k
Agenda de contactos L4 Tareas pendientes P+ Calculadora - .
L2 Desaldar asientos
CODIGO  NOMBRE DOMICILIO TTuLo ASUNTO [ Renumeracion de asientos
Mo existen registros No existen registros 0 ‘& Cambio de formato de cuentas

EL Aplicar niveles auxiliares en el diaric

La pantalla que se muestra es la siguiente:
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] —
egeneracién de saldos

¢

T o O

Es posible, que por motivos externos a la ejecucion del programa, aparezcan en la contabilidad de
la empresa, saldos que no corresponden con la realidad o que difieran de los existentes en el
diario o extracto.

Esta opcidn del programa, repara este tipo de error, pasando apunte por apunte su importe, al
acumulado de saldos.

La duracién del proceso dependera del volumen de apuntes existentes en el gjercicio.

Chequeo de periodos contables  [Ir a la configuracidn

Asiento de apertura: Ok, 57 apuntes
Asiento de regularizacion: Mo existente
Asiento de cierre: Mo existente

Acceso a Copia de Seqguridad

I Aceptar | | Cancelar |

Ten en cuenta que la duracién del proceso dependera del volumen de apuntes existentes en el ejercicio.

Desaldar y saldar asientos

Desaldar

Este proceso permite anular el saldo de los asientos indicados, manteniendo los apuntes en el diario.

Se encuentra en la solapa Diario > grupo Utiles > icono desplegable de la opcién Herramientas > opcién
Desaldar asientos.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2025

==l s
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Archivo Tesoreria  Analitica  Empresa  Entomo  Impresion  Fiscal  Utilidades  Facturacién  Ayuda

T T — T T 2 = = = s
= 1 @B B OCEHEL I B B =4 £ -
Introduccién Punteo  Amortizaciones  Conciliacion Contabilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Configuraciones
de asientos - bancaria~  automatica = con... ¥ ~ awiliar - - -
Diaria Consultas WA 1GIC Retendones [0 ocalizar asientos descuadrados Carl=F7
! Introduccion de asientos [F Diario [ Mayor @ Repercutido |5 Soportado E Localizar descuadres de VA
Localizar huecos en nimeros de asientos
Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Ayuda B Regeneracion de saldos CtrieS
. £ Saldar asientos
Agenda de contactos L4 Tareas pendientes 2 +  Calculadora ~
E Desaldar asientos
CODIGO  NOMBRE DOMICILIO TiTuLo ASUNTO 1 Renumerscian de asie W
Mo existen registros No existen registros 0 “33 Cambio de formate de cuentas

EL Aplicar niveles auxiliares en el diaric

Por poner un ejemplo de la utilidad de esta opcion: Puede usarse para quitar del acumulado de saldo, el
asiento de apertura del ejercicio, y ver el volumen total de operaciones de clientes y proveedores del mes de
enero.
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[ Desaldar asientos x
o <
o O

Este proceso permite anular el saldo de los asientos indicados,
manteniendo los apuntes en el diario contable.

Para valver a saldar, utiliza la opcion siguiente a esta. [Saldar asientos)

Especifica el diario y el rango de apuntes.

Diario: Todos <
Fecha del asiento inicial: 01/01/2025 ~ Asiento: 0
Fecha del dltimo asiento: 31122025 - Asiento: 0

| Zceptar 1| | cancelar

Saldar

Este proceso pasa los saldos de los asientos indicados al fichero de saldos. Se debe ejecutar cuando se haya
utilizado anteriormente la opcion Desaldar asientos y se encuentra también en la solapa Diario > grupo
Utiles > icono desplegable de la opcion Herramientas > opcion Saldar asientos.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L.

Buscar ayuda y opciones

Diario eria Analitica Empresa Entorno Impre Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda

D H] D H == 0_H] D H] iy  — —_—
3 EXN & £ J E < BLaN &
Introduccidn Punteo Amortizaciones  Conciliacidn Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones = Retenciones | Traspasos Configuraciones
de asientos - bancaria v automdtica ~  con.. v A auxiliar v - -
Diario Consultas VA /IGIC Retenciones (& |ocalizar ssientos descuadrados Cirl+F7
[4introduccién de asientos [F piario [EAmayor 5] Repercutida [0 soportada [E Localizar descuadres de VA
Lecalizar huecos en ndmeros de asientos
Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Ayuda B Regeneracién de saldos CtrlS
. L} Saldar asientos
Agenda de contactos P+ Tareas pendientes ~ © + Calculadora =
3 Desaldaras\antk
CODIGO  NOMBRE DOMICILIO TTuLo ASUNTO [ Renumeracién de¥asWitos
Mo existen registros No existen registros 0 ‘63 Cambio de formato de cuentas

£l Aplicar niveles auxiliares en el diaric

[ Seldar asientos x
o <
o O

Este proceso pasa los asientos indicados al fichero de saldos,

Este proceso salo se debe ejecutar cuando se haya utilizado anteriormente
la opcian, [Desaldar asientos)

Especifica el diario y el rango de apuntes.

Diario: Todas @
Fecha del asiento inicial: 01/01/2025 ~ Asiento: 0
Fecha del dltimo asiento: 322025 - Asiento: 0

I Aceptar | | Cancelar
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Renumeracion de asientos

Este proceso genera un numero de asiento secuencial y correlativo para cada uno de los existentes,
eliminando el numero de asiento asignado en la introduccién.

Este proceso renumera los asientos existentes de forma correlativa, asignando una nueva numeracion a los
asientos.

Esto te proporciona una mejor imagen en tu estructura del Diario de movimientos. No obstante, se puede
omitir este proceso, ya que a la hora de imprimir el Diario de movimientos oficial CONTASOL asigna un
numero de asiento temporal para dicho listado.

La opcidn se encuentra en la solapa Diario > grupo Utiles > menu desplegable del icono Herramientas >
opcion Renumeracion de asientos.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Buscar ayuda

<

Configuraciones

Archivo Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresion Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda

B B EH B BeoBEESLI B EEE ® 2

Introduccién Punteo  Amortizaciones  Conciliacién Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos

Diaric

de asientos - bancaria ~  automatica - con.. - auxiliar A v
Diario Consultas IVAJ IGIC Retendones [, |ocalizar asientos descuadrados Cirl+F7
1introduccidon de asientos [F Diario [ Mayor [5] Repercutido [5] soportado HZ\,‘ Localizar descuadres de VA
Localizar huecos en nimeros de asientos
Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Ayuda B Regeneracion de saldos Cirlas
Agenda de contactos £+ Tareas pendientes 2+ Calculadora d Sa‘dmge#os
L Desaldar asientos
CODIGO  NOMERE DOMICILIO TiTULO ASUNTO [l Renumeracién de asientos
Mo existen registros No existen registros 0 “# Cambio de formato de cuentas k

= Aplicar niveles auxiliares en el diario

El proceso es irreversible y hay peligro de pérdida de datos en caso de interrupcion de este, por lo que es
necesario realizar, antes de proceder, una copia de seguridad de los datos. La duracion del proceso
dependera del volumen de apuntes existentes en el ejercicio.

La pantalla que se muestra al ejecutar el proceso es la siguiente:

O Renumeracién de asientos

Este proceso renumera los asientos segun los criterios seleccionados, La duracion de
su ejecucidn dependera del nimero de asientos existentes en el diario.

Te recomendamos que antes de realizar este proceso hagas una copia de seguridad de
tus datos.

Marca las opciones de la renumeracion.

[N T ODOS LOS DIARIOS -

@ MNimero de asiento correlativo general
N* de asiento inicial: 1

() Nimero de asiento correlative por dia

DAsignar como documento de los apuntes el ndmero de asiento actual

Reconfigurar periodos contables con los nuevas ndmeros de asiento

Acceso a Copia de Seqguridad

Aceptar | | Cancelar
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Puedes seleccionar entre 2 tipos de renumeracion:

e General. El nimero de asiento generado comienza en el nimero que le indiques en la casilla de N.°
de asiento inicial y terminara con el correspondiente para el ultimo asiento.

e Diaria. El numero de asiento generado comienza por el numero 1 diariamente, es decir, la re
numeracion que se realiza comienza con el primer asiento de cada dia y acaba con el ultimo.

En caso de que la empresa utilice la numeraciéon automatica de asientos, en su modalidad de numero
correlativo general, el programa reasignara los nuevos nimeros de asientos automaticos en los diferentes
libros de diarios.

La opciéon Asignar como documento de los apuntes el numero de asiento actual, permite que antes de
renumerar los asientos, se grabe en el campo Documento el nimero de asiento origen. Haciendo esto,
conseguiras mantener el numero de asiento asignado en su momento para consultas posteriores.

Marcando la opcion Reconfigurar periodos contables con los nuevos numeros de asiento, CONTASOL
reconfigura los periodos contables con los nuevos nimeros de asiento asignados a los asientos del proceso
de cierre y apertura.

Cambio de formato de cuentas

Como se explicé en el Médulo 4, CONTASOL permite configurar el numero de digitos de cada uno de los
niveles.

No obstante, es posible que, por motivos no esperados, el formato de los niveles elegido no fuese del todo
acertado, y que durante el ejercicio estuvieses forzado a cambiar el formato.

Cambiar el formato sera posible siempre que no se efectie de mayor numero de digitos a menor, ya que eso
provocaria un desbordamiento de los campos.

Este proceso es muy delicado y su duracion dependera del nimero de movimientos, cuentas, etc.,
aconsejandose que antes de proceder con el cambio, se haga una copia de seguridad de los datos de la
empresa, ya que, si durante este proceso hubiese un corte de luz o un bloqueo fortuito, las consecuencias
podrian ser desde inesperadas a catastroéficas.

Esta opcién se encuentra en la solapa Diario > grupo Utiles > icono desplegable de opciones Herramientas
> opcién Cambio de formato de cuentas.

cs - ﬁ £| CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Archivo

B0 B ROSEEL I EF ERERE E CNE O

Introduccidn Punteo  Amortizaciones  Conciliacion Contabilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos  Ventana Repercutido Soportado Acumulados Liquidacdones = Retenciones | Traspasos [Hemi@mientas Configuraciones
de asientos - bancaria +  automatica =  con.. v - auxiliar - - - -

Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresian Fiscal Utilidades Facturacion Ayuda Buscar ayuda y opciones

Distig Consultas VA/IGIC Retenciones & Localizar asientos descuadrados Ctrl+F7
2Introduccidn de asientos Diario Mayaor S| Repercutido | Soportado E Localizar descuadres de WA
7 Lecalizar huecos en ndmeros de asientos

Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Ayuda

B Regeneracitn de saldos Cirl+S
. 4 Saldarasientos
Agenda de contactos 2+ Tareas pendientes £+ Calculadora % Decald .
= iesaldar asientos
CODIGO  NOMBRE DOMICILIO TiTULO ASUNTO 7 Renumeracién de asientos
Mo existen registros No existen registros 0 ‘8 Cambio de formato de cuentas
| Aplicar niveles auxiliares en el dlanck
La pantalla que se muestra es la siguiente:
Tel: + 34 953 22 79 33 207
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I | O Cambic de formato/niveles de cuentas x
Esquema del formato anterior.
Numero de digitos maximo para las cuentas: 10+ Estructura de muestra: ~ 000.0.0,00000

Especifica el nuevo formato.

Mumero de digitos maximo para las cuentas: |00 | ~

12 3 45 67 8910
separadoresdeniveless [ MMM OOODO Estructura de muestra:  000.0.0.00000

Especifica los nuevos tamafios. Especifica las nuevas posiciones.
Cuentas de 1 digito pasaran a 1 digito/s La posicion del 1° digito pasa a 1 = digito
Cuentas de 2 digitos pasaran a 2 digito/s La posicidn del 2° digito pasa a 2 = digito
Cuentas de 3 digitos pasaran a 3 digito/s La posicidn del 3° digito pasa a 3 = digito
Cuentas de 4 digitos pasaran a 4 digito/s La posicién del 4% digito pasa a 4 = digito
Cuentas de 5 digitos pasaran a 5 digito/s La posicién del 5% digito pasa a 5 < digito
Cuentas de 6 digitos pasaran a 6 digito/s La posicion del 6% digito pasa a & = digito
Cuentas de 7 digitos pasaran a 7 digito/s La posicion del 7° digito pasa a 7 = digito
Cuentas de 8 digitos pasaran a & digito/s La posicién del 8 digito pasa a & = digito
Cuentas de 9 digitos pasaran a 9 digito/s La posicién del 3° digito pasa a % = digito
Cuentas de 10 digitos pasarana 10 digito/s La posicion del 10° digito pasaa 10 = digito

Acceso a Copia de Sequridad

| Aceptar | | Cancelar

Aplicacidon de niveles auxiliares en el diario

Este proceso localiza los apuntes que hayan sido grabados con un nivel diferente al auxiliar, y los modifica
cumplimentando con ceros hasta alcanzar el numero de digitos programado para las cuentas auxiliares.

Se encuentra en la solapa Diario > grupo Utiles > icono desplegable de opciones Herramientas > opcién
Aplicar niveles auxiliares en el diario.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresion Fiscal Utilidades Facturacion Ayuda Buscar ayuda y opciones
(] R = T ol \ =3 fF=3 —" —
| )
E [+ [& CSEEEL H B B P &
Introduccion Punteo  Amortizaciones  Conciliacion Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana Repercutido Soportado Acumulados Liguidaciones = Retenciones | Traspasos Configuraciones
de asientos - bancaria ~  automdtica - con.. v - auxiliar - - -
Diario Consultas VA /IGIC Retenciones [\, | ocalizar asientos descuadrades Ctrl+F7
1 Introduccién de asientos [F Diario [ Mayor S| Repercutido [5] soportada @ Lecalizar descuadres de VA
Localizar huecos en nimeros de asientos
Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Ayuda B Regeneracion de saldos Corlas
. 4+ Saldar asientos
Agenda de contactos 2+ Tareas pendientes 2+ Calculadora .
& Desaldar asientos
CODIGO  NOMBRE DOMICILIO TITULD ASUNTO il Renumeracion de asientos
No existen registros No existen registros 0 ‘& Cambio de formato de cuentas

= Aplicar niveles suxiliares en el diario ‘

La ejecucion de este proceso tardara en funcion al nimero de asientos de su contabilidad, y una vez realizado,
no es posible volver a la situacion anterior, por lo que te aconsejamos que antes de proceder hagas una copia
de seguridad de la empresa.
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[
s
Epw

O Aplicar nivel auxiliar al diaric de movimientos x

Modificacion del nivel de apuntes al nivel de cuentas auxiliares.

Este proceso localiza los apuntes que hayan sido grabados con un nivel diferente al
auxiliar, y los modifica cumplimentando con ceros hasta alcanzar el ndmero de digitos
programado para las cuentas auxliares,

La ejecucidn de este proceso tardard en funcion al nimero de asientos de tu
contabilidad, y una vez realizado, no es posible volver a la situacion anterior, por lo
que te aconsejamos que antes de proceder hagas una copia de seguridad de la
empresa.

I Ver apuntes gue utilicen cuentas con nivel diferente al auxiliar I

Acceso d Copia de Sequridad

| Aceptar | | Cancelar
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Conciliacion bancaria
En este moédulo estudiaras a conciliar el extracto bancario en
CONTASOL.

Fichero de bancos

El Fichero de bancos se encuentra en la solapa Empresa > grupo Configuracion > menu desplegable del
icono Empresa > icono Entidades bancarias.

o E-BE A

[WELT Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién

Buscar ayuda y opciones

Archivo

I/ Moneda | Ciemes Consolidacién | Documentos | Calendario

P.G.C. Clientes Proveedores Bienes Libros Registros
- - deDiario  eliminados IGIC - - - fiscal
Ficheros @ Empresa Citrl+G ox | Calendario
[ Introduccién de asientos [ Diario [ Mayor & Personal Motificaciones electrénicas +
3'? Sociedades civiles / Comunidades de bienes
Herramientas Resumen Pub @ | ocales arrendados yuda @F’ R {C:J}
ﬁ Entidades bancarias
Agenda de contactos Calculadora Agenda diaria
8 impresin de Cadigo 1kB identificative
I

Al acceder al fichero de bancos, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Jancos
Fichero
) 8 =
+ D 4 x [ 2 EES
Muevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar .;_’_. Eleg|r Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Bancos Buscar en el fichero (Alt=B) O

CODIGO NOMBRE
2 BANCO DE ANDALUCIA

1 BAMCO SANTAMDER

El mantenimiento de este fichero es similar al de otros ficheros del programa.

Los iconos del grupo Mantenimiento permiten crear un nuevo banco, duplicar una ficha ya existente y
modificar o borrar el registro de banco seleccionado.

Tel: + 34 953 22 79 33 210
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Las opciones incluidas en el grupo Vista permiten buscar un registro, ordenar el listado, filtrar los registros
que se muestran en la rejilla de datos y elegir qué columnas se muestran al abrir el fichero.

Es importante introducir el nUmero de cuenta contable al crear la ficha de la entidad bancaria para poder
vincular el archivo de operaciones bancarias con el de movimientos contables. Este dato se incluye en la
solapa Técnica de la ficha del banco.

Medificacion de banco

Cadigao: 1

Mombre de la entidad: ~ BANCO SANTANDER

Codigo Cuenta Cliente: 0049 0001 57 | 0001001011 Cédigo de plaza INE:  1000000-1
IBAN: ES9100490001570001001011 BiC BSCHESMMXOK

Ficha Técnica

Infarmacian dklkuenta

Fecha de alta:

< Cuenta contable: 572.0.0.00001

(®) Cuenta corriente Interés: 0,00
() Paliza de crédito Interés sobre descubiertos: 0,00
Vencimiento: 20/11/2008 ~
Limite: 0,00
(O Imposicidn a plazo fijo

Impaorte: ULy

Vencimiento: 20/11/2008 ~

Aceptar | | Cancelar

Concepto de conciliacién bancaria

La Conciliacion bancaria consiste en el punteo de los movimientos realizados en un banco, cargando el
fichero Q43, con los movimientos registrados en el diario con cargo/abono a la cuenta contable de ese banco.

CONTASOL, permite puntear los apuntes de bancos de forma automatica haciendo una comparacién con las
operaciones bancarias. Ademas, el programa permite generar los asientos de aquellas operaciones que no
estan punteadas.

Estas opciones permitiran consolidar los movimientos de las cuentas contables de tus bancos con las
operaciones extraidas de tu cuenta en un fichero tipo Cuaderno 43. Los ficheros tipo Cuaderno 43, se suelen
obtener a través de las diferentes webs de banca electrénica ofertadas por las entidades bancarias.

Las opciones relacionadas con la conciliacién bancaria se encuentran en la solapa Diario > grupo Diario >
menu desplegable del icono Conciliacion bancaria.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Buscar ayuda y opeiones

Utilidades Facturacién

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Ayuda

ENCINE AEEEEICEEN- N EEEE

Introduccion Punteo  Amartizaciones Contabilizacion Enlace Diario Mayor Saldos Ventana Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones
de asientos - automatica - con.. ~ - auxiliar - - - -

Diari ['& Conciliacin bancaria IVA / 1GIC Retenciones Utiles
1introduccidon de asientos [ H Importar C42 Matificaciones electronicas
&), Importar movimientos desde Microsoft Office Excel ® k 7
Herramientas Resun &8 Importar movimientos desde OpenOffice.org Calc ® es%s Ayuda @ m @
Tel: + 34 953 22 79 33 21
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Importar cuaderno 43

A través de esta opcidn se graban en el programa las operaciones bancarias del archivo que selecciones.
Para importar el Cuaderno 43 ten en cuenta que:

e El archivo debe tener extension .txt .n43 o0 .g43 y contener los movimientos de la cuenta configurada
en el banco seleccionado.

e El archivo no puede estar comprimido con ningun compresor. En caso de que asi fuese, debes
descomprimirlo antes de importarlo.

Al importar los datos de un cuaderno 43, las operaciones que existieran con anterioridad en el programa entre
las fechas que se incluyan en el mismo, seran borradas.

[]
re
0
Qo d

O Impertacién de Cuadernc 43 x

Especifica el archivo del Cuaderno 43,

Archivo del Cuaderno 43:

Examinar...

Especifica las optiones.

Banco:
BAMCO SANTANDER <
F1 buscar archivo del Cuaderno 43 | Aceptar | | Cancelar

Importar archivos desde Excel® o Calc®

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Buscar ayuda y opciones

[ 0 H — [ = - - = = = — [
+ EN F IR g E B & 2 [e
Introduccidn Punteo  Amortizaciones Contabilizacion Enlace Diario Mayor Saldos Ventana Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones

de asientos < automatica - con.., ~ < auxiliar

Diari [§ Concilizcién bancaria IVA /1GIC Retenciones Utiles

Y Introduccidn de asientos | | [F10 ¥ Importar C43 Notificaciones electranicas
Importar movimientos desde Microsoft Office Excel ® G’
Herramientas Resun B Importar movimientos desde OpenOffice.org Calc ® k‘jsos AYUda @ m @

CONTASOL permite importar las operaciones desde archivos Excel® y Calc®. La estructura que ha de tener
el archivo es la siguiente:

Columna | Campo Tipo Formato

1 Fecha Operacién |Fecha dd/mm/aaaa

2 Fecha Validacion |Fecha dd/mm/aaaa

3 Concepto Texto Alfanumérico

4 Documento Texto Alfanumérico

5 Importe Numérico | Numero y con el signo que le corresponda.

Sdlo tienes que importar este archivo desde la ventana que se muestra al acceder a la opcién:

Tel: + 34 953 22 79 33 212
sdelsol.com


http://www.sdelsol.com/

CONTASOL Contabilidad General

A Importar movimientos conciliacién bancaria desde archivo Excel x

Especifica el archivo Excel con los movimientos.

Archivo Excel:

Examinar...

Opciones,

Fecha inicial de la importacion: =

Fecha final de la importacidon: =

Banco:
BANCO SANTANDER <

F1 buscar el archivo con los movimientos bancarios. Aceptar Cancelar

Conciliacion bancaria

Una vez que hayas importado un cuaderno 43 o un archivo Excel o Calc, puedes acceder a esta opcion para
proceder con la conciliacion de movimientos contables — operaciones bancarias.

Puedes cargar tanto los movimientos contables como las operaciones del banco de las siguientes formas:
e Tecleando la fecha inicial / final y pulsando el botéon Cargar datos.
e Pulsando el botén del mes a conciliar.

Los apuntes contables correspondientes al banco seleccionado se mostraran en la solapa Movimientos. La
solapa Operaciones contendra los registros importados desde el cuaderno 43 o los ficheros Excel® o Calc®.

En la solapa Conciliacion, veras en pantalla tanto los movimientos como las operaciones, pudiendo
puntearlos manualmente.

Tel: + 34 953 22 79 33 213
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P J_‘ Cenciliacién bancaria x
Fecha inicial / final 01/01/2025 - ; 31/12/2025 -  Banco: BANCO SANTANDER *  Movimientos: Todos b
Ene Conciliacion  Movimientos Operaciones
Feb Movimientas
Tt:: PUNTEQ | DIARIO  FECHA | ASIENTO ORDEN CONCEPTO DOCUMENTD DEBE HABER
May 1 01/0/25 1 53 ASIENTO DE APERTURA 541279
JJ:T O 1 15/01/25 30 1 TRASPASO 1.500,00
Ago | 1 15/01/25 E) 1 TRASPASO 100,00
f:;: | 1 13/02/25 18 2 VERTICAL MADRID 5. FRA: 22,630,67
Mo | 1 15/02/25 19 2 PAGO FACTURAS: 3213, 3213 45.261,34
Dic

Operaciones Copiar al portapapeles
PUNTEQ  FECHA CONCEPTO N® OPER./DOCUMENTO DEBE HABER *
J 10/01/25  COBRO 000001 / 500,00
O 10/01/25  PAGO 000002 / 123,00
| 10/01/25  PAGO 000003 / 365,00
| 10/01/25  COBRO 000004 / 100,00
O 10/01/25  PAGO 000005 / 50,00 v
Seleccian Copiar al portapapeles
INFO:
Imprimir Creacion manual de asiento Conciliacion automatica de movimientos Cargar datos Salir

El boton Imprimir permite emitir un informe de las operaciones bancarias que estés visualizando en ese
momento.

El boton Creacion manual de asiento permite registrar el asiento de la operacion que te ha enviado el banco
y no tenias contabilizada. Para ello tienes que introducir los datos necesarios para realizar el asiento como
son Documento y Contrapartida.
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| A Asiento manual de conciliacién bancaria
—~ 2

Datos del asiento:

Asentar en el diario: | GEMERAL =
Fecha del asiento: 10/01/2025 =

Concepto: COBRO

Documento:

Cuenta del banco:  572.0.0.00001

Importe: 500,00 Maturaleza: Debe <

Contrapartida/s:

|:| Obtener documento del fichero
Puntear el asiento y la operacidn bancaria

F1 buscar cuenta

Proceder Salir

Importe/s

500,00

El botén Conciliacion automatica de movimientos, permite puntear de forma automatica los movimientos,
teniendo en cuenta que para que suceda el punteo deben coincidir la fecha del movimiento, el importe y la
columna Debe-Haber. CONTASOL permite realizar la conciliacién con un margen de hasta 4 dias.
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Tesoreria

En este médulo estudiaras el control y gestion de los cobros y
pagos de la empresa.

Desde la solapa Tesoreria podras controlar la gestion de cobros/pagos de los efectos, asi como los
cheques/pagarés y las transferencias.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Buscar ayuda y opcianes

Diario Tesoreria

Archivo

H | &
Efectos Efectos Automatizar Automatizar Configuraciones | Cheques Transferencias
a Cobrar a Pagar cobros pagos - / Pagarés

Efectos comerciales Pagos

CONTASOL organiza la solapa Tesoreria en 2 grupos:

e Grupo Efectos comerciales, donde se encuentran los procesos del programa que se encargan de
mantener los libros de efectos comerciales. Estos libros son independientes de la contabilidad, de sus
saldos y movimientos. También puedes gestionar desde este grupo de opciones los cobros / pagos
automaticos de los efectos y distintas configuraciones.

e Grupo Pagos, donde podras gestionar los cheques / pagarés emitidos por la empresa y generar
transferencias bancarias de forma manual.

Configuracion de efectos

Antes de comenzar a usar los ficheros de efectos comerciales es importante revisar la configuracion de los
efectos, asi como definir las distintas carteras y estados de efectos que necesites en tu gestion.

La configuracién de efectos se encuentra en la solapa Tesoreria > grupo Efectos comerciales > menu
desplegable del icono Configuraciones > opcion Efectos comerciales.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2025
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Archivo Diaric Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda

Y o o
Efectos Efectos Automatizar Automatizar

Cheques Transferencias
aCobrar aPagar  cobros pagos / Pagarés

Efectos comerciales 5 Efectos comerciales Maytis+F8
El\ntroduccién de asientos [ Diari % Estados de efectos 7| soportado Motificaciones electrénicas

F&4 Carteras de efectos
Herramientas Resumen FUDICALIONES Mapa de procesos Ayuda @g R &

Aunque puedes acceder a esta opcion siempre que lo desees, es aconsejable que revises las configuraciones
antes de comenzar a usar los ficheros de efectos comerciales. La pantalla que se muestra al acceder a la
opcion distribuye las opciones en 3 apartados: Creacion, Contabilizacion y Avisos.
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Creacioén: Contabilizacidn:

En este apartado puedes indicar el nimero de Aqui puedes preconfigurar el concepto para el
registro para el contador automatico, preconfigurar asiento de cobro / pago, asi como la resolucion del
las cuentas de abono y cargo para que el programa efecto, seleccionando cambiar el estado del efecto o
las recoja por omisién en la creacién de los registros  borrar el efecto al contabilizarlo.

de efectos a cobrar y a pagar y seleccionar si deseas

utilizar el concepto del asiento al crear el efecto.

Configuracién de efectos comerciales X Configuracién de efectos comerciales x
Creacién Creacién
@}' Opciones de configuracion de la creacion @}' Opciones de configuracion de la cantabilizacién
Contabilizacién Contabilizacién ‘
Efectos a cobrar <
Avisos Avisos
Contador autamatico de efectos a cobrar: [ Concepto para asiento de cobro/pago:
Cuenta de abono predefinida: 572.0.0.00000 Concepto del efecto contabilizado i
Concatenar nimere d facturas en ¢l concepts en cobros/pagos mutiples
Efectos a pagar "
[Jusar el nimero de factura del efecto como documento del asiento
Contador autamatico de efect : qd
ontader automatico de efectos 2 pagar Resolucién del efecto predeterminada
Cuenta d definid 572.0.0.00000
uents e cargo predefinida Cambiar el estado del efecta al contabilizarlo -
[ usar el concepto del asienta al crear efectos desde la introduccian

En este apartado es posible activar los avisos para
los vencimientos de los efectos a cobrar / pagar, asi
como indicar los dias de margen para los avisos.

Configuracién de efectos comerciales X

Creadion

5% opciones de corfiguracion de los avisos

Cantabilizacion
Efectos a cobrar

Avisos
[ Activar los avisos para los vencimientos.

Dias de margen para los avisos: | Solo la fecha actual (0 dias)

Efectos a pagar
[ activar o5 avises para Ios vencimientos

Dias de margen para los avisos: | Solo la Techa actual (0 dias)

Carteras de efectos

Una cartera de efectos se puede interpretar como un banco, una determinada cuenta corriente, o
agrupaciones de clases de documentos (talones, recibos, pagarés, etc.).

CONTASOL permite trabajar con distintas carteras de efectos que puedes configurar en la solapa Tesoreria
> grupo Efectos comerciales > menu desplegable del icono Configuraciones.

cs T E CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Archivo  Diario [ERSSSIM  Analitica  Empresa  Entomo  Impresion  Fiscal  Utilidades  Facturacion  Ayuda

mE @ =

Efectos Efectos Automatizar Automatizar Cheques Transferencias

Buscar ayuda y opciones

a Cobrar a Pagar cobros pagos / Pagarés
Efectos comerciales & Efectos comerciales Mayis+F&
I Introduccidn de asientos [F Diari [% Estados de efectos 7 Saportada Natificaciones electrénicas
[7] Carteras de efectos
Herramientas Resumen FUDILALIUIES k Mapa de procesos Ayuda @ R &

No obstante, puedes prescindir de crear distintas carteras de efectos, esto indicara que solo utilizaras una.
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Al acceder a la opcion se mostrara el archivo de carteras de efectos. En este fichero se guardaran los cédigos
y los nombres de las carteras de efectos que necesites.

Carteras de efectos

Fichero
5 e =
+ [ 4 % LI l £
Muevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar £ Eleglr Utilidades
A colurnnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Carteras de efectos Buscar en el fichero [Alt=B) O

CODIGO | DESCRIPCION
PAG PAGARES

REC RECIBEOS

Configuracién de estados de efectos

Puedes configurar en el programa varias denominaciones de Estados de efectos, como, por ejemplo:
Cobrado, pagado, pendiente pago, pendiente parcial... Esta opcion se encuentra representada por el icono
con su mismo nombre dentro de la solapa Tesoreria > grupo Efectos comerciales > menu desplegable del
icono Configuraciones.

cs £| CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Archivo (VELTY Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Buscar ayuda y opcianes

EE & o o

= kol ol :
Efectos Efectos Automatizar Automatizar
a Cobrar a Pagar cobros pagos / Pagarés

Cheques Transferencias
Efectos comerciales & Efectos comerciales Maytis+F8

[4introduccién de asientos [ Diari| [z Estados de efectos 7 soportado Notificaciones electrénicas —+

F5 Carteras de efectas k
Herramientas Resumen FULILaLIoNESs Mapa de procesos Ayuda @Z H @

Crear diferentes estados de efectos puede servirte como mera informacion dentro de cada registro de los
efectos comerciales, y también para poder filtrar los informes generados por el programa segun el estado de
los efectos.
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Configuracidn de estados de efectos X
Configuracién -
V@ Opciones de configuracion de estados de efectos
Cadigo Descripcién
[Sin seleccionar] X
Pendiente X
0z Girado X
03 Cobrado X
04 Endosado X
05 Devuelto X
06 Regirada x
o7 Anulado X
Cargar estados de efectos por defecto
Aceptar | | Cancelar

Efectos a cobrar

El fichero de Efectos a Cobrar se encuentra en la solapa Tesoreria y esta representado por el icono con el
mismo nombre dentro del grupo Efectos comerciales. Este fichero es el encargado de mantener los efectos
generados en tu contabilidad.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

c E-BS A
it feTe Gnpes Greme lopesin Gesl OffHm Gmrewm e

= @ @ & o

Efectos Efectos Automatizar Automatizar Configuraciones | Cheques Transferencias
a Cobrar a Pagar tobros pagos - / Pagarés

‘ Efectos comerciales Pagos

Al ejecutar esta funcion se abrira el mantenedor del fichero de efectos a cobrar.

Buscar ayuda y opciones

Diario Tesoreria

cs o 88 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2025 Efectos a cobrar

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresign Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Efectos a cobrar Buscar ayuda y opciones
B : 5l
DERLDLH B B8 & R fY: Be
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Vencimientos | Automatizar Remesar  Ver Buscar Filtro "L Elegir ‘)
- - cobros  efectos imagen columnas
Mantenimienta Consultas Acciones Vista
El\ntroduccién de asientos Ile\ano Mayor @ Repercutido t—'} Soportado Notificaciones electrénicas +
Escritoria Efectas a cobrar X
Efectos a cobrar Buscar en el fichero [Alt=E) oo
Recientes Ene .
CODI.. FECHA  CLI./DEUD. MNOMBRE COMNCEPTO M@ FACT... CTA.ABONO VENCIM. CARTERA ESTADO
© Todos Feb
4 25/01/25 430.0.0.00002 SOLAVELA, S.L. NTRA. FACTURA M=: 2 572.0.0.00002 24/02/25 REC 01 - Pendiente
) De hoy Mar
O De la ditima semana Abr 5 25/01/25 430.0.0.00002 SOLAVELA, S.L. NTRA, FACTURA N°: 2 572.0.0.00002 26/03/25 REC 01 - Pendiente
) Del dltimo mes May 6 25/01/25 420.0.0.00002 SOLAVELA, S.L. NTRA, FACTURA Mo 2 572.0.0.00002 25/04/25 REC 01 - Pendiente
Vencimientos Jun 7 09/04/25 430.0.0.00001 MARIA GERMAN TRIGO A NTRA. FACTURA M= 564 572.0.0.00007 09/05/25 REC 01 - Pendiente
Jul
O Todos v 8 09/04/25 430.0.0.00001 MARIA GERMAN TRIGO A NTRA. FACTURA M=: 564 572.0.0.00001 08/06/25 REC 01 - Pendiente
(O De hoy Ago
L 9 09/04/25 430.0.0.00001 MARIA GERMAN TRIGO A NTRA. FACTURA N°: 564 572.0.0.00001 08/07/25 REC 01 - Pendiente
(71 Ne la nraxima semana Sep
Ot
MNav
Dic
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La zona izquierda de la pantalla permite filtrar los efectos que se muestran en la rejilla de datos teniendo en
cuenta la fecha creacion, la fecha de vencimiento, el estado o la cartera del efecto.

También puedes filtrar los efectos seleccionando un mes o un trimestre. Desmarcando la seleccién, volveran
a mostrarse todos los registros.

El mantenimiento de este fichero se realiza mediante los iconos de la cinta de opciones situada en la parte
superior de la pantalla. Las opciones propias de este fichero se distribuyen en 4 grupos: Mantenimiento,
Consultas, Acciones y Vistas.

Desde los iconos del grupo Mantenimiento puedes crear un nuevo efecto o duplicar, modificar y / o eliminar
el efecto seleccionado en la rejilla de datos. El icono Emisién permite generar un listado de efectos a cobrar.

El icono Vencimientos del grupo Consultas permite visualizar en pantalla los vencimientos de los efectos
comerciales a cobrar y pagar.

El grupo Acciones contiene las opciones que permiten:

e Generar de manera automatica los asientos de cobro de los efectos seleccionados.
e Visualizar la imagen del apunte contable que generd el efecto seleccionado en caso de que, al
contabilizar la factura, se asociase una imagen a la misma.
Las opciones del grupo Vista permiten buscar un registro, ordenar el listado, elegir qué columnas quieres
mostrar en la rejilla de datos y visualizar la consulta en euros o en ddlares.

Registro de efectos a cobrar

Al acceder a la creacion / modificacion de un efecto a cobrar la pantalla que se muestra es la siguiente:

Medificacidn de efecto a cobrar - X
Efecto a cobrar
= =
B( @l— S
Guardar Eliminar Guardar | Utilidades
v Cerrar ¥ nuevo -~ -
Mantenimiento Utiles
Codigo: i Asiento enlazado:
Fecha: - Dia: 1 Fec: 14/01,/2025 N® Asi: 16 Ord: 1
Cliente / Deudor: 430.0.0.00001 Buscar cuenta PGC
Mombre: MARIA GERMAN TRIGD A
Concepto: NTRA, FACTURA M= 32132
M= de factura: 32132 Buscar
Cuenta de abono: 572.0.0.00001  BAMCO SANTANDER
Cuenta de destinatario:
Tipo de cartera: REC  RECIBOS
Fecha de vencimiento: 13/02/2025 ~ Vencimiento: 1 de 3
Importe del vencimiento: 2.613,83
Estado: 01 - Pendiente -
Observaciones:
[ contabilizado el cobro

Al introducir los datos de un efecto ten en cuenta que:
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e Sino introduces el nimero en el campo Cadigo, el programa generara automaticamente un nimero
de registro secuencial y correlativo, basta con pulsar Entrar en este campo.

e Mediante los botones Cliente / Deudor y Buscar cuenta PGC, accederas al fichero de clientes o al
maestro de cuentas para buscar al cliente / deudor del efecto.

¢ Puedes introducir en el campo Concepto la explicacion que desees para detallar el registro.

e El boton Generar varios efectos permite generar hasta doce efectos con vencimientos e importes
diferentes, aprovechando los mismos datos genéricos del registro.

Efectos a pagar

Viene representado por el icono con el mismo nombre que encontramos en la solapa Tesoreria > grupo
Efectos comerciales. Este fichero es el encargado de mantener los efectos generados en tu contabilidad. Al
ejecutar esta funcién se abrira el mantenedor del fichero de efectos a pagar.

s BB L CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Efectos a pagar

Archivo (VELTY Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Efectos a pagar Buscar ayuda y opcianes
== il \ .
DD B @& & #hVa de
MNuevo Duplicar Modificar Eliminar Emisidn | Vencimientos | Automatizar Cheque Ver Transferencias = Buscar Filtro :L Elegir k.
- - pagos  /Pagaré imagen columnas
Mantenimienta Consultas Acciones Vista
2 Introduccién de asientos [T Diario [ Mayor [5] Repercutido [5] soportado Motificaciones electronicas
Escritorio Efectos a pagar X
Efectos a pagar Buscar en el fichero (Alt=B) ol
Recientes Ene 4 /
CODI... FECHA  PROV./AC.. NOMBRE CONCEPTO NeFACT... CTA.CARGO |VENCIM. CARTERA ESTADO
© Todos Feb
6 17/07/24 400.0.0.00014 PROVE ADJULIO PROVE AD JULIO S. FRA: 32312, 32312 572.0.0.00002 13/01/25 REC 01 - Pendiente
O De hoy Mar
) De la ltima semana abr 9 22/10/24 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, SL. VERTICAL MADRID S. FRA: 313 313 5720000001 20/01/25 REC 02 - Girado
O Del dttimo mes May 10 07/05/25 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, S.L. VERTICAL MADRID 5. FRA: 3232 3232 572.0.0.00001 06/06/25 REC 01 - Pendiente
Vencimientos Jun 11 07/05/25 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, S.L. VERTICAL MADRID 5. FRA: 3232 3232 572.0.0.00001 06/07/25 REC 01 - Pendiente
Jul
© Todos 12 07/05/25 400.0.0.00001 VERTICAL MADRID, S.L. VERTICAL MADRID 5. FRA: 3232 3232 572.0.0.00001 05/08/25 REC 01 - Pendiente
O De hoy Ago
(7Y Ne la nréxima semana Sep
Oct
MNov
Dic
T
21T
5 efectos a pagar mostradaos Total seleccionado: 166,66  Total: 1.542,34
[lentocal & OndaDELSOL (B) [Supervisar] A\ D ] www.sdelsol.com &)

La zona izquierda de la pantalla permite filtrar los efectos que se muestran en la rejilla de datos teniendo en
cuenta la fecha creacion, la fecha de vencimiento, el estado o la cartera del efecto.

También puedes filtrar los efectos seleccionando un mes o un trimestre. Desmarcando la seleccion, volveran
a mostrarse todos los registros.

El mantenimiento de este fichero se realiza mediante los iconos de la cinta de opciones situada en la parte
superior de la pantalla. Las opciones propias de este fichero se distribuyen en 4 grupos: Mantenimiento,
Consultas, Acciones y Vistas.

Desde los iconos del grupo Mantenimiento puedes crear un nuevo efecto o duplicar, modificar y / o eliminar
el efecto seleccionado en la rejilla de datos. El icono Emisién permite generar un listado de efectos a pagar.

El icono Vencimientos del grupo Consultas permite visualizar en pantalla los vencimientos de los efectos
comerciales a cobrar y pagar.
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El grupo Acciones contiene las opciones que permiten:

e Generar de manera automatica los asientos de pago de los efectos seleccionados.
e Generar un Cheque / Pagaré.

e Visualizar la imagen del apunte contable que generé el afecto seleccionado en caso de que, al
contabilizar la factura, se asociase una imagen a la misma.

Las opciones del grupo Vista permiten buscar un registro, ordenar el listado, elegir qué columnas quieres
mostrar en la rejilla de datos y visualizar la consulta en euros o en dolares.

Registro de efectos a pagar

Al acceder a la creacion / modificacion de un efecto a pagar la pantalla que se muestra es la siguiente:

Medificacién de efecto a pagar - X%

Efecto a pagar

=5 =

= x + B=8
Guardar Eliminar Guardar | Utilidades
v Cerrar ¥ nuevo - -

Mantenimiento Uitiles
Codigo: 4 Asiento enlazado:

Fecha: - Dia: 1 Fec: 14/01/2025 N® Asi: 17 Ord: 1

Prov. [ Acreedor: 400.0.0.00001 Buscar cuenta PGC

Mombre: VERTICAL MADRID, 5.L.
Concepto: VERTICAL MADRID 5. FRA: 3213
N® de factura: 3213

Cuenta de cargo: 572.0,0.00001 EAMNCO SANTAMDER

Cuenta de destinatario: |

Tipo de cartera: REC  RECIBOS

Fecha de vencimiento: 13/02/2025  ~  ‘Vencimiento: 1 de 6

Importe del vencimiento: 22.630,67

01 - Pendiente -

Observaciones:

[~] Contabilizado el pago

Al introducir los datos de un efecto ten en cuenta que:

e Sinointroduces el numero en el campo Cédigo, el programa generara automaticamente un nimero
de registro secuencial y correlativo, basta con pulsar Entrar en este campo.

e Mediante los botones Prov. / Acreedor y Buscar cuenta PGC, accederas al fichero de proveedores
o al maestro de cuentas para buscar al proveedor / acreedor del efecto.

¢ Puedes introducir en el campo Concepto la explicacion que desees para detallar el registro.

e El boton Generar varios efectos permite generar hasta doce efectos con vencimientos e importes
diferentes, aprovechando los mismos datos genéricos del registro.
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Automatizar cobros / automatizar pagos

Estas opciones permiten generar de forma automatica el asiento de cobro / pago del efecto seleccionado.

Ambas opciones se encuentran en la solapa Tesoreria > grupo Efectos comerciales. También puedes
acceder a ellas dentro de los archivos de efectos comerciales a cobrar y efectos comerciales a pagar.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

o BB 0

[VELT

Buscar ayuda y opciones

Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresion Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda

Archivo

(e &
Efectos Efectos Automatizar Automatizar Configuraciones | Cheques Transferencias
aCobrar aPagar | cobros pagos - / Pagarés

Efectokc\ales Pagos

La pantalla que se muestra es la siguiente:

Cobro de efecto x

N
5O

Especifica el codigo del efecto a cobrar.

Ejercicio/Codigo: 2025 R 0

Especifica los datos para el asiento.

Asentar en el diario: GEMERAL <

Fecha del asiento: =

Cuenta de cargo:
Cuenta de abono:

Concepto:

Documento:
Importe: 0,00 []cCobro en efectivo

Gastos: 0,00 Cuenta de gastos:

Resolucion del efecto.
@ Cambiar el estado de los efectos al cobrar
Muevo estado de los efectos: 00 - [Sin seleccionar] <

O Borrar los efectos al cobrar

| Aceptar | | Cancelar |

Al ejecutar cualquiera de las dos opciones puedes elegir entre cambiar el estado del efecto al generar el
cobro/pago o borrar definitivamente el efecto. Si seleccionas esto ultimo, no podras recuperar de nuevo el
efecto.

Cobros / pagos multiples

Seleccionando varios efectos en la rejilla de datos, es posible realizar cobros / pagos multiples, sean o no del
mismo cliente / proveedor, generando un solo asiento con el ingreso o pago efectuado.

Tel: + 34 953 22 79 33 223
sdelsol.com


http://www.sdelsol.com/

CONTASOL Contabilidad General

Cheques / pagarés

Esta opcion contiene los cheques / pagarés emitidos por la empresa a los proveedores. Se encuentra en la
solapa Tesoreria > grupo Pagos > icono Cheques / Pagarés.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

===

Diario

Archivo Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacion Ayuda Buscar ayuda y opciones

5 o @ L &

Efectos Efectos Automatizar Automatizar Configuraciones  Cheques Transferencias
a Cobrar a Pagar cobros pagos - / Pagarés

Efectos comerciales Wms

Al acceder a la opcién se muestra la siguiente pantalla:

Tesoreria

Cheques / Pagarés

D D[k [ = BNk B

Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision | Imprimir | Traspasar Borrar | Buscar "L Elegir Utilidades

Fichero

- al diario  varios columnas -
Mantenimiento Impresion Acciones Vista Utiles
=SS Ene Cheques / Pagarés Buscar en el fichero [Alt=E} jol
er pagarés sin imprimir
[ ver pagarés impresos Mar CODI... CLAVE DOCUMENTO CUENTA NOMERE PROV. COD.BAN... BANCO ESTADO IMPORTE
Ver pagarés enviados Abr
May 1 654632132 400.0.0.000... VERTICAL MADRID, S.L. 1 BANCO SANTAN... Sinimprimir 1.500,00 No

Traspaso a contabilidad Jun

e Hearts GIF by SpongeBob SquarePants (imagen GIF)

=T VET PETUTETIES UE (Taspasar Qo

sep

Los iconos de la cinta de opciones situada en la parte superior de la pantalla permiten crear nuevos
cheques/pagarés, consultarlos, modificarlos, anularlos e imprimirlos o traspasarlos al diario de movimientos
en cualquier momento.

Al crear/modificar un nuevo cheque/pagaré, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Medificacion de cheque / pagaré x
Cddigo: 1 Clave documento: 654632132
Lugar de emisidn: MADRID
Importe: 1.500,00
Fecha de emisian: 16/01/2025 - Fecha de vencimiento:  16/02/2025 -

Proveedor/Acreedor: 400,0,0,00001  VERTICAL MADRID, 5.L
Banco de Cargo: 1 BANCO SANTANDER

Clausula:

Estado: Sin imprimir = Tipo:  Sin seleccionar =

DTraspasado a contabilidad

POS | CONCEPTO IMPORTE

1 FACTURA 25 1.500,00

|Nue-va |'|| Modificar || Borrar kl: 1.500,00

| Aceptar | | Cancelar
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Al introducir los datos de un cheque, ten en cuenta que:

e Sidejas el campo Cédigo con valor 0, el programa le asignara un nimero automatico correlativo.

e Puedes introducir el cédigo del proveedor o pulsar el botén Proveedor / acreedor o la tecla de funcion
F1 para acceder al fichero de proveedores.

e Puedes teclear el cédigo de la entidad bancaria o pulsar el botén Banco o la tecla F1 para acceder al

fichero de bancos.
e Alincluir los datos del cheque puedes incluir diversas lineas de detalle para cada cheque.

Mueveo concepto de cheque/ pagaré x

Concepto: |

Importe: 0,00

Aceptar | | Cancelar |

Transferencias

A través de esta opcion, puedes generar transferencias bancarias de forma manual. En cada transferencia
puedes incluir un numero ilimitado de beneficiarios. La opcidén se encuentra en la solapa Tesoreria > grupo
Pagos > icono Transferencias.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025
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Buscar ayuda y opciones

Analitica  Empresa  Entomo  Impresion  Fiscal  Utilidades  Facturacion  Ayuda

Tesoreria

Archivo

CEC -,
Efectos Efectos Automatizar Automatizar Configuraciones | Cheques Transferencias
a Cobrar a Pagar cobros pagos - / Pagarés

Efectos comerciales Pagos

Al acceder al fichero, se muestra la siguiente pantalla:

Transferencias bancarias

Fichero
0 S =
+ D & X @J ZhM) =@ & ] 7L 3 BEE
Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisidn C-34  Cuadernos Generar Buscar "L Elegir Configuracion | Utilidades
XML  anteriores - asiento columnas
Mantenimiento Acciones Contabilidad Vista Configuracion Utiles
Ene . . .
e Transferencias bancarias Buscar en el fichero (Alt=F O
Mar CODL... FECHA FECHA PA... BANCO DESCRIPCION TOTAL | ESTAD
Abr
May 1 14/01/2025 14/01/2025 001 - BANCO SANTANDER 22.630,67 Enviad
Jun
Jul
Ago
Sep
Oct
Mo
Dic

Las opciones relacionadas con este archivo se encuentran en la parte superior de la pantalla divididas en
distintos grupos: Mantenimiento, Acciones, Contabilidad, Vista, Configuracion y Utiles.
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GRUPO MANTENIMIENTO

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar y / o eliminar
una transferencia existente. El icono Emision permite generar un listado de transferencias.

GRUPO ACCIONES

La opcion C-34 XML, permite generar el archivo XML para el cuaderno. También puedes generar los
cuadernos en formatos anteriores a la normativa SEPA desde el icono Cuadernos anteriores.

GRUPO CONTABILIDAD
El icono Generar asiento permite contabilizar de manera automatica la transferencia seleccionada.
GRUPO VISTA

Las opciones de este grupo permiten buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres
mostrar en la rejilla de datos.

GRUPO CONFIGURACION

Desde el icono Configuracion puedes configurar los datos para la tramitaciéon de los archivos bancarios. Es
importante cumplimentar correctamente los datos para poder tramitar posteriormente las transferencias en la
pagina del banco.

GRUPO UTILES

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc., incluidas en el programa en la solapa Utilidades.

Al crear / modificar una transferencia, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Meodificacion de transferencia bancaria x
M= de transferencia: 1 Fecha: |14/01/2025 =~
Fecha de la emisidn de las drdenes de pago: 14/01/2025 =
Detalle del cargo: Genera una Unica anotacidn en el fichero .xml por la suma de todas las operacion -
Gastos: Por cuenta del ordenante <
Banco de cargo: 1 BAMCO SANTANDER
Estado: Enviada = DTraspasada a contabilidad
Descripcian:
POS REFEREMCIA MNOMBRE COMNCEPTO IMPORTE
1 B85236665 VERTICAL MADRID, 5.L. Transferencia de gestion de efe... 22.630,67
MNueva Modificar Borrar Total: 22.630,67
Aceptar Cancelar
Tel: + 34 953 22 79 33 226
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Al introducir los datos de una transferencia debes tener en cuenta:

e En el campo Detalle del cargo puedes elegir si quieres que se realice un solo cargo en tu cuenta al
procesar la transferencia en la pagina de tu banco, o si prefieres que se realice un cargo en tu cuenta
por cada linea de transferencia.

e Si traspasas la transferencia al diario de movimientos, se activara de manera automatica la casilla
Traspasado a contabilidad.

e Puedes incluir tantas lineas de documento en cada transferencia como necesites, correspondiendo
cada linea a un pago y a un beneficiario.

Informes

Las opciones para emitir los informes de las opciones de gestidn de tesoreria se encuentran dentro la solapa
Impresion > grupo Informes > menu desplegable del icono Tesoreria.

sEB-Bg 4

Archivo (VELTY Tesoreria Analitica Empresa Entorno

JdidadoggsE B AaGsg &

Diaric Mayor Sumasy Balance de Pérdidasy EBITDA Estado de Estado Memoria Auxiliar Registro Tesoreria Gienes Analitica Disefiador Etiquetas
- - Saldos ~ | Situacién - Ganancias - Cambios - de flujos - - Mercantil » - - - de informes -
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Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Buscar ayuda y opdiones

Libros Cuentas anuales Depdsito [E ;. Previsién de efectos a cobrar ar
Lintroduccién de asientos [F Diario [ Mayor [5] Repercutido [5] soportado [ Prevision de efectos a pagar Motificaciones electronicas

of n&

E % Planning de Tesoreria
Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos - -
@ Informe de Cash Flow
’Eu Cheques / Pagarés
’g Transferencias

Agenda de contactos £+ Tareas pendientes
| I D o | | I

Agenda diaria

Prevision de efectos a cobrar

Imprime el libro auxiliar de Efectos comerciales a cobrar segun los diferentes limites, tipos, ordenaciones
y filtros.

Prevision de efectos a pagar

Imprime el libro auxiliar de Efectos comerciales a pagar segun los diferentes limites, tipos, ordenaciones
y filtros.

Planning de tesoreria

Este informe te permite prever el estado de la tesoreria de la empresa teniendo en cuenta los diferentes
campos que intervienen en el mismo.

El informe genera a partir de un saldo inicial, el saldo arrastrado de los diferentes movimientos que afecta o

afectaran a tu tesoreria. Puedes optar por emitir el informe completo, o sélo los tipos de movimientos que
necesites.

Informe de cash flow

A través de esta opcion, puedes imprimir de forma mensual, un Informe de Cash Flow utilizando para ello
los efectos comerciales.
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Cheques / pagarés y transferencias

Imprime los cheques/pagarés y las transferencias generadas en la empresa segun los diferentes limites,
tipos, ordenaciones vy filtros.
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Anatitica

En este moédulo estudiards a controlar los presupuestos,
departamentos, estadisticas y ratios de la empresa.

Presupuestos

Los presupuestos contables te daran la posibilidad de conocer la desviacion de los saldos reales con los
saldos previstos para el ejercicio.

Se suelen utilizar para analizar la progresion de las cuentas del grupo 6 y 7 (gastos e ingresos). La prevision
se suele grabar utilizando cuentas auxiliares.

Las opciones que componen este proceso son:

e Asignacion de presupuestos
e Desviacion de presupuestos

Asignacion de presupuestos

La pantalla que se muestra al acceder al icono Asignacion es la siguiente:

cs - ﬁ-‘ £| CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Presupuestos de cuentas

Buscar ayuda y opciones

Archivo Diaric Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacian Ayuda Presupuestos de cuentas

3 x W dee 1

Nuevo Modificar Eliminar | Generacién de Buscar ‘.L Reiniciar

A niveles inferiores Columnas
Mantenimiento Acciones Vista
[*4introduccién de asientos | [ Diaric | | [[IMayor | | [5] Reperautido [ soportado Motificaciones electranicas +)
Escritorio Presupuestos de cuentas X
Presupuestos de cuentas Buscar en el fichera (Alt+E) Joi's]
CUENTA DESCRIPCION PRESUPUESTO EME. FEB. MAR, ABR. MAY. JUN.
600.0.0.00000  COMPRAS DE MERCADERIAS 30.000,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00
Un presupuesto de cuenta mostrado
[JEnlocal & OndaDELSOL (B) [supenvisor] /A D ] www.sdelsol.com 1)
Tel: + 34 953 22 79 33 229
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Para introducir el presupuesto de una determinada cuenta, el programa necesita que indiques el nimero de
la cuenta que se va a presupuestar. Esto lo puedes hacer tecleando el cédigo de esta o pulsando [F1] y

accediendo al fichero de cuentas. A continuacion, debes indicar el presupuesto anual que se le asigna a la
cuenta.

Ficha de presupuestc anual x
600.0.0.00000 COMPRAS DE MERCADERIAS
Presupuesto anual: | Repartir proporcionalmente
Enero 2.916,66 Julio 2.916,67
Febrero 2.916,66 Agosto 2.916,67
Marzo 2.916,66 Septiembre 2.916,67
Abril 2.916,66 Octubre 2.916,67
Mayo 2.916,67 Moviembre 2.916,67
Junio 2.916,67 Diciembre 2.916,67
Primer semestre 17.300,00  Segundo semestre 17.500,00
Primer trimestre 8.750,00 Tercer trimestre 8.750,00
Segundao trimestre 8.750,00  Cuarto trimestre 8,750,00
| Aceptar | | Cancelar |

Puedes repartir de forma proporcional entre los distintos periodos del afio disponibles el importe introducido
pulsando el botén correspondiente. En caso de no utilizar esta opcion deberas introducir manualmente las

cantidades que desees, haciendo coincidir la suma de estas dentro de los distintos periodos con el importe
anual introducido.

Generacion de niveles inferiores

Es un icono que se encuentra en el grupo Acciones de la solapa Presupuestos de cuentas.

s 58 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 Presupuestos de cuentas

Archivo Diaric. Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacion Ayuda Presupuestos de cuentas

3 [> 3 @ |dby [

Nuevo Modificar Eliminar Generacion de Buscar 7|  Reiniciar

Buscar ayuda y opciones

- niveles inferiores Columnas
Mantenimiento Acciones Vista
2 Introduccién de asientos [ Diarid [ Mayor [5] Repereutido [5 soportado Notificaciones electrénicas
W
Presupuestos de cuentas Buscar en el fichero [Alt+B) Lo
CUENTA DESCRIPCION PRESUPUESTO ENE. FEB. MAR, ABR. MAY, JUN.
600 COMPRAS DE MERCADERIAS 30.000,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00
600.0 Mo existe la cuenta en el maestro. 30.000,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00
600.0.0.00000  COMPRAS DE MERCADERIAS 30.000,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00

Si has asignado los presupuestos en las cuentas auxiliares, pulsando esta opcion CONTASOL generara a
través de las cuentas auxiliares presupuestadas, el presupuesto de las cuentas de mayor.

Tel: + 34 953 22 79 33 230
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Imprimir presupuestos

Esta opcioén se encuentra en el menu desplegable del icono Asignacién y permite emitir un informe detallado
del presupuesto de un determinado mes, trimestre o semestre.

= ==

Archivo

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Buscar ayuda y opciones

Diaric Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Liilidades Facturacién Ayuda

EW%@DHDN@

Desviacion = Estructura Configuracién | Levantar Agrupaciones | Ratios | Informacidn
- - graficas de cuentas - -

=| Asignacion Fg departamental Estadisticas Ratios = Informacién

i) Imprimir presupuestos 7 Diario A Mayor 5| Repercutida || Soportada Motificaciones electrénicas

Desviacion de presupuestos

Una vez que hayas asignado los presupuestos a cada una de las cuentas, puedes pedirle al programa que
muestre la desviacion que se ha producido entre el saldo presupuestado y el saldo real de la contabilidad.

N JJ Desviacion de presupuestos x
£00.0.0.00000  COMPRAS DE MERCADERIAS g
MES PRESUPUESTD SALDO DESVIACION % DESVIACION % DESV.ARRAST

Enero 2.916,66 141.126,56 138.209,90 473864 4738,64
Febrero 2.916,66 103,31 -2.813,35 - 96,46 2.321,08
Marze 2.916,66 0,00 - 2.916,66 - 100,00 1.514,06
Abril 2.916,66 0,00 - 2.916,66 - 100,00 1.110,54
Mayo 2.916,67 0,00 - 2.916,67 - 100,00 868,43
Junio 2.916,67 1.322,31 -1.594 36 - 5466 714,58
Julio 2.916,67 0,00 - 2.916,67 - 100,00 598,22
Agosto 2.916,67 0,00 - 2.916,67 - 100,00 510,54
Septiembre 2.916,67 0,00 - 2.916,67 - 100,00 443,06
Octubre 2.916,67 0,00 - 2.916,67 - 100,00 388,75
Moviembre 2.916,67 0,00 - 2.916,67 - 100,00 34432 v
Ver en vista previa  Copiar al portapapeles
Wer en contramoneda | | Proceder | | Salir

Imprimir desviaciones

Esta opcién se encuentra en la lista desplegable del icono Desviacién y permite emitir un listado de
desviacion presupuestaria en un determinado mes, trimestre o semestre segun los diferentes limites y
opciones introducidos.

Incluye en el formato de listado la desviacién presupuestaria en porcentaje y en cantidad, tanto en el periodo
solicitado como en el del ejercicio completo.

Tel: + 34 953 22 79 33 231
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Departamentos

Estructura departamental

CONTASOL permite diferenciar los gastos e ingresos de determinados asientos de otros a través de la
creacion de diferentes departamentos y subdepartamentos contables en la empresa.

Departamentos contables

Fichero
N o o =
+ D VA x Eé',] EH EEE
Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision | Importar estructura Buscar Eleglr Utilidades
departamental columnas -
Mantenimiento Acciones Vista Utiles
Departamentos contables Buscar en el fichero (Alt=8) O

CODIGO DENOMINACION
1 DEPARTAMENTO 1

2 DEPARTAMENTO 2

Una vez creados los diferentes departamentos y subdepartamentos, el programa te solicita, al grabar los
apuntes de los grupos 6 y 7, que selecciones el departamento al que deseas imputar el importe.

Posteriormente podras imprimir un balance de sumas y saldos, y extractos de movimientos por departamento
/ subdepartamento desde el icono Informes departamentales (ver en el siguiente apartado)

Es necesario activar el uso de departamentos contables en la configuracion de la entrada de apuntes (solapa
Diario > grupo Utiles > menu desplegable del icono Configuraciones > opcion Introduccion de asientos).

Imprimir estructura departamental

Se encuentra en el menu desplegable del icono Estructura y permite emitir un informe con la estructura de
los departamentos y subdepartamentos de la empresa.

Informes departamentales

Desde la solapa Impresién > grupo Informes > icono Analitica puedes emitir los siguientes informes:

= 8558 “ONTAS MPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.

Buscar ayuda y opciones

Archivo [WELT Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién ades Facturacién Ayuda

D\ano Mayor Sumasy Ba\ance de Perdldasy EB\TDA Estado de Estado Memona Auxiliar Registro Tesoreria Bienes Disefiador Etiquetas
- Saldos ~ | Situacion - Ganancias ~ - Cambios - de flujos - - Mercantil ~ - - de informes -
Libros Cuentas anuales Depdsito Informe; Movimientos
introduccidn de asientos I;ID\ano I;IMay'or @ Repercutido L} Soportado L Extractos Motificaciones elect) =
[2) Sumasy saldos acumulados g
Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Ay ) Saldos mensuales por cuenta @, Al {C}
" [] Balance de situacién S
Agenda de contactos 2+ Tareas pendientes  ° + Agenda diaria
Pérdidas y Ganancias »
I 1 I 1 -
Tel: + 34 953 22 79 33 232
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Movimientos
Imprime un listado de movimientos contables entre fechas, filtrado por departamento y subdepartamento.

Es posible en este informe imprimir los movimientos que pertenezcan a un mismo subdepartamento, (con el
mismo cédigo de subdepartamento) de diferentes departamentos.

Se podran listar todos los movimientos de todos los departamentos en un solo listado, posibilitando igualmente
una opcion para clasificar por departamentos / subdepartamentos.

Extractos
Imprime el libro mayor de la empresa departamental, segun los diferentes limites y filtros.
Sumas y saldos acumulados

Imprime el Balance de Sumas y Saldos departamental de la empresa, segun los diferentes limites,
ordenaciones Y filtros.

Saldos mensuales por cuenta
Imprime los saldos mensuales de la empresa segun los diferentes limites y filtros.
Pérdidas y ganancias. Modelo simple

Imprime la cuenta de Pérdidas y Ganancias por Departamentos / Subdepartamentos de la empresa,
utilizando el modelo seleccionado y segun los diferentes limites vy filtros.

Pérdidas y ganancias. Modelo comparativo

Imprime la cuenta de Pérdidas y Ganancias por Departamentos / Subdepartamentos de la empresa,
utilizando el modelo seleccionado y segun los diferentes limites y filtros.

Balance de situacion. Modelo simple

Imprime el Balance de Situacién por Departamentos /Subdepartamentos de la empresa, utilizando el modelo
seleccionado y segun los diferentes limites y filtros.

Balance de situacion. Modelo comparativo

Imprime el Balance de Situacion por Departamentos / Subdepartamentos de la empresa, utilizando el modelo
seleccionado y segun los diferentes limites vy filtros.

Estadisticas

CONTASOL permite realizar estadisticas graficas del tipo de barras, pastel, lineales en dos o en tres
dimensiones a partir de los saldos de las cuentas, que le indique el usuario en forma de grupo. Los procesos
que se incluyen en la solapa Analitica > grupo Estadisticas son las siguientes:

Tel: + 34 953 22 79 33 233
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= =

Archivo

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Diaric Tesoreria Analitica

Empresa  Entono  Impresion  Fiscal  Utilidades  Facturacién  Ayuda

g % & & | /@ &~ B

Asignacién Desviacién | Estructura Configuracién | Levantar Agrupaciones  Ratios | Informacién
- - - grificas e cuentas - -

Buscar ayuda y opciones

Presupuestos Contabilidad departamental Estadisticas Ratios = Informacion

e Levantar grafica
e Agrupaciones de cuentas

Levantar grafica

En esta opcidn se muestra en pantalla la estadistica grafica de uno o de dos grupos de cuentas. Para el
supuesto de elegir la estadistica de dos grupos de cuentas, las barras graficas de cada grupo aparecen en
diferentes tonos o colores.

— J_‘ Estadisticas gréficas ®

- Opciones de la grafica

I Compras y Gastos [ Ventas e ingresos k

150.000,00 €
100.000,00 €

50.000,00 €

000 €
A . .
@3‘0 %O\go yl\aﬂ'o o xl\?’q'o W e 0 e e o

ot
=) ‘:‘30“3 o ‘m_l\e““ o

oe®

Especifica los datos para calcular el grafico

Diario a calcular: Moneda:

Todos v Euro v [CIFiltrar departamentas

Primer grupo: Mes inicial: Departamento:

Compras y Gastos = Enero = [Sin departamenta] =
Segundo grupo: Mes final: Subdepartamenta:

Ventas e ingresos = Diciembre = [Mo existen subdepartamentos] =

| Levantar grafica | | Imprimir | | Salir |

Puedes seleccionar uno o todos los diarios, asi como la moneda en la que se representaran los resultados y
un intervalo de meses.

También es posible seleccionar a priori el tipo de gréfico a utilizar en la estadistica, aunque puede ser
modificado el estilo una vez que el resultado esté en la pantalla.

Tel: + 34 953 22 79 33 234
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Tipo de grafico:
Barra 3D <

Paleta de colores:

1ngrye -

Maostrar leyenda

2 pLEe

et

s

Ao

Guardar comao imagen

| Aceptar | | Cancelar |

Grafica departamental

CONTASOL te permite la impresion de la grafica estadistica filtrando los saldos por departamento /
subdepartamento. Si activas esta opcion, el programa necesitara regenerar saldos antes de cada emision de

la grafica.

Impresion de la estadistica

Una vez que aparece el resultado en pantalla, el programa permite generar un informe por impresora con la
grafica y los saldos mensuales acumulados de las agrupaciones de cuentas elegidas segun los diferentes
limites y opciones introducidos.

Agrupaciones de cuentas

En esta opcion se deben de indicar, en forma de grupo, las cuentas que intervienen en la estadistica.

Por ejemplo, si se quisiera calcular una estadistica de las compras y gastos durante el ejercicio, se tendria
que crear un grupo llamado, por ejemplo "COMPRAS Y GASTOS" con las cuentas del grupo 6 de la empresa.

Grupos de estadisticas

Grupos de estadisticas

Fichera
lnl ]
0 2 Lk o | =
Muevo Duplicar Modificar Eliminar Buscar Elegir Utilidades
- colurnnas -
Mantenimiento Vista Utiles

Buscar en el fichero (Alt+E) /O

1120

1070

1180

1030

110

1080

1140

1020

1130

CODIGO | DESCRIFCION

Publicidad y propaganda

Reparaciones y conservacién

Resultado del gjercicio

Seguridad social a cargo de la empresa
Servicios bancarios y similares

Servicios de profesionales independientes
Servicios exteriores

Sueldos y Salarios

Suministros
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Al introducir una cuenta en un grupo debes indicar:

e Sila cuenta seleccionada suma su saldo por él Debe o por el Haber.
e Sila cuenta seleccionada suma o resta en el conjunto del grupo.

Ratios

Se representa por el icono Ratios y presenta una lista desplegable desde la cual encontraras los Ratios
incluidos en el programa.

cs E-‘ £| CONTASOI - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Archivo Diario Tesoreria Buscar ayuda y opciones

E ¥ & & I &

Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda

Ia@

Asignacion Desviacion = Estructura Configuracién | Levantar Agrupaciones Informacién
- - - graficas de cuentas -
Presupuestos Contabilidad departamental Estadisticas 7 Ratic de Liquidez
Lintroduccién de asientos [F Diario [ Mayor 5] Repercutidy ~ Ratic de Tesoreria Notificaciones electronicas
»4 Ratio de Solvencia
Herramientas Resurmen Publicaciones A7 Rstio de Garantia yuda @ R {C'}:,'>
# Financiacién de Compras y Ventas
Agenda de contactos £+ o ) ! =alculadora Agenda diaria
# Ratio de Independencia Financiera
CODIGO  NOMBRE DOMICILID 4 Rentabilidad de las Ventas 4 mayo 2025 »
Mo existen registros # Rentabilidad de Fondos Propics 0 L M X J V S D
I

CONTASOL te permite calcular automaticamente ratios que hemos creido mas significativos, no obstante,
este proceso no debe tomarse como algo definitivo, sino como una herramienta mas, para el analisis

financiero de tu empresa.
M Ratio de Liguidez X

Indica la capacidad de la empresa para hacer frente a sus deudas a corto plazo con el dinero
que ya posee,

El resultado de su calculo debe ser aproximadamente 0,1 lo cual indicaria que la empresa
puede pagar en este momento el 10% de sus deudas a corto,

- Unvalor menor, indica dificultad para hacer frente a los pagos.
- Unvalor mayor, indica exceso de disponibilidad (no produce rentabilidad).

Disponible 67.915,63-
: = .0,15991
Fasivo Circulante 42470798
Plan de cuentas: Plan General de Contabilidad 2008 PYMES ©
Calcular ratio al mes de:  Diciembre =
Diario a calcular: Todos < Maneda:  Euro =
Imprimir | I Calcular el ratio I | Salir

X

Ratio de liquidez

El indice es el resultado de dividir dos masas patrimoniales, en este caso el Disponible / Pasivo Circulante.

Ratio de tesoreria

El indice es el resultado de dividir dos masas patrimoniales, en este caso el Disponible + Realizable
inmediato / Pasivo Circulante.

Tel: + 34 953 22 79 33 236
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Ratio de solvencia

El indice es el resultado de dividir dos masas patrimoniales, en este caso el Activo Circulante / Pasivo
Circulante.

Ratio de garantia

El indice es el resultado de dividir dos masas patrimoniales, en este caso el Activo Total / Pasivo Exigible.

Ratio de financiacion de compras y ventas

El indice es el resultado de dividir, en este caso, Proveedores / Compras - Clientes / Ventas.

Ratio de independencia financiera

El indice es el resultado de dividir, en este caso los Fondos Propios / Pasivo Exigible.

Ratio de la rentabilidad de las ventas

El indice es el resultado de dividir, en este caso los Beneficios / Ventas.

Ratio de los fondos propios

El indice es el resultado de dividir, en este caso los Beneficios / Fondos Propios.

Informacion

En este apartado estudiaremos las opciones incluidas en la solapa Analitica > grupo Informacion:

cs W ﬁ El CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda l,@_;' Buscar ayuda y opdiones

B % & & {1 m &S

Asignacién Desviacién | Estructura Configuracién = Levantar Agrupaciones | Ratios | |Informacién
- - - graficas de cuentas - -

Presupuestos Contabilidad departamental Estadisticas Ratios 9 PGC 2007 PYMES

Lintroduccién de asientos [[F Diario [ Mayor S| Repercutido = & poc2007 Notificaciones electronicas

A

PGC 2007 Pymes

Es una opcién informativa. Se representa por el icono PGC 2007 PYMES. Al pulsar sobre este icono se abre
el archivo en formato .PDF con el Boletin Oficial del Estado correspondiente al Plan General de Contabilidad
de Pequenas y Medianas Empresas.
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Real Decrete 1313/2007, de 16 de noviembre, por el que se aprueba el Plan General de Contabilidad de Pequerias y Medianas Empresas y los criterios contables especificos para microempresas, - A, - ] X

Archive Edicién Ver Firmar Ventana Ayuda

Inicio Herramientas Real Decreto 1515/... % @ Iniciar sesion
w e B Q ® e B 2 & G B 2
1 @
B
5
LEGISLACION CONSOLIDADA )
BN
3 4
Real Decreto 1515/2007, de 16 de noviembre, por el que se aprueba
el Plan General de Contabilidad de Pequenas y Medianas Empresas 2
y los criterios contables especificos para microempresas.
O
Ministerio de Economia y Hacienda =
«BOE» nim. 279, de 21 de noviembre de 2007 3

Referencia: BOE-A-2007-19966

PGC 2007

Es una opcién informativa. Se representa por el icono PGC 2007. Al pulsar sobre este icono se abre el
archivo en formato .PDF con el Boletin Oficial del Estado correspondiente al Plan General de Contabilidad.

Real Decreto 1314/2007, de 16 de noviembre, por el que se aprueba el Plan General de Contabilidad. - Adobe Acrobat Reader DC — a *
Archive Edicion  Ver FEirmar Ventana Ayuda
Inicio Herramientas Real Decreto 1514/... X @ Iniciar sesi6n
w ® B8 Q ® B2 & a H 2
@
2
=
o=
LEGISLACION CONSOLIDADA 2
EN
» 4
Real Decreto 1514/2007, de 16 de noviembre, por el que se aprueba
el Plan General de Contabilidad. 2
0O
Ministerio de Economia y Hacienda )
«BOE» num. 278, de 20 de noviembre de 2007 =
Referencia: BOE-A-2007-19884 A
A
I»
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Enlace contable
En este médulo estudiaras como configurar y gestionar el enlace
contable con FACTUSOL y NOMINASOL.

En este modulo estudiaras como realiza CONTASOL los enlaces contables con FACTUSOL- facturacion
completa con control de stock, FACTUSOL- facturacion de servicios y NOMINASOL.

Estas opciones se encuentran en la solapa Diario > grupo Diario > icono desplegable de opciones Enlace
contable.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Facturacion Buscar ayuda y opciones

Ayuda

Diaric Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresion Fiscal Utilidades

0 H 0 H —] o_H 0 H iy —3 — —> 0 H {é’)}'
=

= B B £ 4 H B < [e
Introduccién Punteo  Amortizaciones  Conciliacion Contabilizacion Diario Mayor 5aldos Ventana Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones Retenciones Traspasos Herramientas —Configuraciones
de asientos < bancaria~  automatica ~ < auxiliar < < < <

Diario) @5 FACTUSOL/ DELSOL - Facturacion completa # A f16IC Retenciones Utiles
[4 Introduccién de asientos | | [FDiaric | [CAMayor | | [5] [ NOMINASOL/DELSOL - Laboral r Notificaciones electrénicas
El Biun - Facturacién 3 k
Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Ajyuda @V’ R &

Enlace contable con FACTUSOL Facturacion completa con control

de stock

El primer paso es la configuracién del enlace contable accediendo a la opcion Instalacién, donde se indicaran
todos los parametros para realizar correctamente los traspasos a contabilidad.

En enlace para Servicios o Gestidon completa se mostrara en funciéon de la empresa enlazada en la
configuracion del enlace contable.
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DE DEMOSTRACION,

Archivo

Buscar ayuda y opciones

p— e —
= £ ~ e
Diario Mayor Saldos Ventana | Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones
- auxiliar - - - -

[2 Introduccién de asientos [ Diario [ Mayor =] M NOMINASOL / DELSOL - Laboral
El BILLN - Facturacion 3

Facturacion

o H| O H — O H [
2 - [ [6
Introduccién Punteo  Amortizaciones  Condliacidn Contabilizacidn
de asientos - bancaria ~  automatica =

4 Facturas emitidas entre nimeros Notificaciones electronicas —+

Cobros de facturas

Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Cobros de albaranes @, (A @

. Remesas entre nimeros o
Agenda de contactos £+ Tareas pendientes 2 - diaria

Remesas entre fechas

CODIGO NOMBRE DOMICILIO TITULO ASUNTO

Facturas recibidas entre fechas mayo 2025 3

Mo existen registros No existen registros Facturas recibidas entre nimercs M X J Vv S D
Pagos de facturas recibidas 20 30 1 2 3 4
Pagarés

6 7 8 9 101
13 14 15 16 17 18
20 21 22 23 24 25

Fichero de clientes 27 28 30 31 1

Fichero de proveedores
3 4 5 6 7 8

Instalacién k

Transferencias

Actuslizacién de cobras / pagos de efectiva para el modelo 347

Instalacion

La pantalla de instalacién del traspaso a CONTASOL distribuye las opciones en 4 apartados que veremos a
continuacion.

General
Configuracidn del enlace con FACTUSOL bt
General | a
# Opciones de configuracion para enlace con FACTUSOL
Ventas
Ubicacidn de los datos
Compras

Tipo de base de datos:

Chequeo de cuentas Carpeta de FACTUSOL:  C\Software DELSOL\FACTUSOL\Datas),

Cadigo de empresa: xm ‘ Ejercicios 2025

Configuracidn de cuentas

M= de digitos maximo para las cuentas: m -

Enlace de ventas

Crear asientos en el diario Crear apuntes en el libro de LV.A,

@ Mo desglosar ventas |:| Crear efectos comerciales a cobrar

O Desglosar por familias Estado: [Sin seleccionar] =
O Desglosar por articulos i
|:| Incluir el codigo de factura en el concepto del efecto

Enlace de compras

Crear asientos en el diario Crear apuntes en el libro de VA,
@ Mo desglosar compras |:| Crear efectos comerciales a pagar
O Desglosar por familias Estado:  [Sin seleccionar] -

Desglosar por articulas .
O 9 e |:| Incluir el codigo de factura en el concepto del efecto

Aceptar | | Cancelar
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Para rellenar correctamente este apartado, ten en cuenta lo siguiente:

e En este apartado se indicara la ruta exacta en la que se encuentran los datos contables, el codigo de
la empresa y el ejercicio (afio). Debes indicar igualmente, la configuracion de los nimeros de digitos
que se utilizan en las cuentas.

e Puedes indicar como quieres que se desglosen los asientos de facturas emitidas y recibidas
seleccionando entre No desglosar, por familias o por articulos.

e El proceso permite apuntar en el libro de IVA los distintos registros generados por las facturas

traspasadas, también es posible registrar los efectos comerciales a cobrar / pagar, derivados de los
vencimientos de las facturas.

Ventas / compras

Configuracién del enlace con FACTUSOL X Configur el enlace con FACTUSOL X
General General
@ Opciones de ventas para enlace con FACTUSOL <§> Opciones de compras para enlace con FACTUSOL
Ventas Ventas
Cuentas contables Cuent ontables
Compras Compras
Cuenta de dientes Cuenta de proveedores Devoluciones 608.0.0.00000
Chequeo de cuentas LA, repercutido: 477.0.0.00000 Descuent tos: 709.0.0.00000 Chequeo de cuentas Cuenta de acreedores: 410 Descuentos: 609.0.0.00000
RE. repercutido 4770000001 Pronto page 70600,00000 LA, soportado: 4720000000 Pronto pago: 606.0.0.00000
Ret. profesionales: 4730000000 Portes: 759.00.00000 RE. soportade 472.00,00001 Portes 624.0.0.00000
Ventas/ingresos 700.0.0.00000 Financiaciér 769.0.0.00000 Ret. profesionales: 4751000000 Financiacion: 669.0.0.00000
Aonos 708.0.0.00000 Ret.anendamiento:  475.1.0.00000 Suplidos: 410.8.0.00000
Resto de rets 4751000000
Facturas emitidas.
@Terto base: Facturas recibidas.
Facturas:  NTRA. FACTURA N5 Albaranes NTRO. ALBARAN 5 Ofesto base:
(O Utilizar concepto predefinido de Ia ficha de cliente SU FACTURA RECIBIDA %
Concepto del:  Dzbe ® Utilizar concepto predefinido de Ia ficha de proveedor
O Utilizar inicio del nombre del cliente como concepto base Concepto del: | Debe
[ asignar el IVA de las facturas exento O utilizar inicio del nombre del proveedor como concepto
Cobros Pagos
Tedto base
© ) @Texto PAGO FACTURA RECIEIDA 115
COBRO FACTURA I Abaranes;  COBRO ALBARAN N>
O Utilizar concepto de pago
pto del cobro
O Utilizar inicio del nombra del proveedor como concepto
del nombre del clente como concepto base
Aceptar Cancelar Aceptar Cancelar

Indica aqui las cuentas a utilizar durante los traspasos a CONTASOL y los conceptos a utilizar en este
proceso.

Chequeo de cuentas
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Configuracidn del enlace con FACTUSOL X

General

# Chequeo de cuentas configuradas en FACTUSOL

Chequeo de cuentas

Ventas
|:| Incluir registros con cuentas sin configurar Chequeo de cuentas en ficheros externos I
Compras k
| FICHERQ cODIGO IDENTIFICACION CTA UNO CTADOS

Mo existen cuentas configuradas con diferente numero de digitos a los configurados en la instalacion

| Aceptar | | Cancelar |

Esta opcion sirve para comprobar que las cuentas informadas en FACTUSOL concuerden con la estructura
de niveles informada en la configuracion.

Una vez configurados estos parametros, puedes realizar el traspaso. Las opciones que ofrece el programa
son las siguientes:

EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2025

Diario i Analitica Entorno e lidades Facturacién Buscar ayuda y opciones

B [ @ [@ L J B BERB B B 2 B &

Archivo Ayuda

Introduccidn Punteo  Amortizaciones  Conciliacién Contabilizacion Diario Nryor Saldos Ventana Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones
de asientos < bancaria - automatica - < auxiliar © < < <
[ Introduccion de asientos [ Diario [ Mayor B8 M NOMINASOL / DELSOL - Laboral 3 Facturas emitidas entre nimeros MNotificaciones electranicas -+
El BiLun - Facturacion 3 Cobros de facturas
Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Cobros de albaranes @g R &

Remesas entre nimeros

Agenda de contactos L+ Tareas pendientes - diaria

Remesas entre fechas

CODIGO  NOMBRE DOMICILIO TiTuLe ASUNTO Facturss recibidas entre fechas mayo 2025 4
Mo existen registros No existen registros Facturas recibidas entre nimercs M X J VvV S D

Pages de facturas recibidas 29 30 1 2 3 4

Pagares 6 7 8 9 10 11

Transferencias

13 14 15 16 17 18
20 21 22 23 24 25

Fichero de clientes 27 28 30 31 1
Fichero de provesdores
3 4 5 6 7 8

Actualizacién de cobros / pagos de efective para el medelo 347

Instalacién

Facturas entre fechas
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Este proceso traspasara las facturas emitidas entre un rango de fechas, al programa enlazado de contabilidad
CONTASOL, generando de forma automatica el asiento correspondiente con su registro de IVA.

Facturas entre numeros

Este proceso traspasara las facturas emitidas entre un rango de numeros, al programa enlazado de
contabilidad CONTASOL, generando de forma automatica el asiento correspondiente con su registro de IVA.

Cobros de facturas

Esta opcion procedera al traspaso al programa de contabilidad CONTASOL, los cobros de facturas
introducidas en el programa, teniendo en cuenta los rangos indicados.

Cobros de albaranes

Esta opcién procedera al traspaso al programa de contabilidad CONTASOL, los cobros de albaranes
introducidos en el programa, teniendo en cuenta los rangos indicados.

Remesas

Esta opcién procedera al traspaso al programa de contabilidad CONTASOL, de las remesas introducidas en
el programa, teniendo en cuenta los rangos indicados.

Facturas recibidas entre fechas

Esta opcion procedera al traspaso al programa de contabilidad CONTASOL, de las facturas recibidas en el
programa, teniendo en cuenta los rangos indicados.

Facturas recibidas entre numeros

Esta opcion procedera al traspaso al programa de contabilidad CONTASOL, de las facturas recibidas en el
programa, teniendo en cuenta los rangos indicados.

Pagos de facturas recibidas

Esta opcidn procedera al traspaso al programa de contabilidad CONTASOL, los pagos de facturas realizados
en el programa, teniendo en cuenta los rangos indicados.

Pagarés

A través de esta opcidn puedes traspasar los pagarés emitidos a proveedores de forma sencilla al libro de
efecto a pagar de CONTASOL.

Transferencias

Desde esta opcidén puedes realizar el traspaso a CONTASOL, de las transferencias introducidas en el
programa, teniendo en cuenta los rangos indicados.

Actualizacion de cobros / pagos de efectivo para el modelo 347
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Desde esta opcion podras actualizar las cantidades cobradas y pagadas en efectivo, declarables en el modelo
347. Para el correcto funcionamiento de esta opcién es necesario que, como paso previo, se realice en
CONTASOL la generacion de perceptores del modelo 347.

Puedes indicar la fecha de inicio / fin de los cobros y pagos a traspasar, los tipos de facturas a traspasar y el
ejercicio de destino en CONTASOL.

Asimismo, podras crear los NIF que no existan actualmente en el modelo 347.

Fichero de clientes / proveedores

Esta opcion procedera al traspaso de la ficha de cliente / proveedor al maestro de cuentas en contabilidad,
para ello simplemente se le indicara coédigo de cliente / proveedor inicial / final. Si ya existiese la ficha del
cliente / proveedor en contabilidad, se sustituira por los nuevos datos traspasados.

Enlace contable con FACTUSOL Facturacion de servicios

Esta opcidn se encuentra en la solapa Diario > grupo Diario > menu desplegable del icono Enlace contable.

En enlace para Servicios o Gestiébn completa se mostrara en funcién de la empresa enlazada en la
configuracién del enlace contable.

o BB 6
Archivo
[ D H B D H [ o - Fadiy = —" = — [ {@}

BB EH B RBBOEC T E B & =2 %
Introduccién Punteo  Amortizaciones  Conciliacion Contabilizacion JERIBEEN Diario Mayor Saldos Ventana = Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones
de asientos - bancaria »  automatica - [EBAE - auxiliar - - - -

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025 - 0O X

Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda "@\' Buscar ayuda y opciones

Diatig B8 FACTUSOL/ DELSOL - Facturacion de servicios » VA /1GIC Retendiones Utiles

Lintroduccién de asientos [H Diario [ Mayor =] 5 NOMINASOL/ DELSOL - Laboral 4 Natificaciones electronicas
El Bitun - Facturacién »

Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos k!a @g [N} @

La instalacion se hace de forma similar a como hemos visto en el apartado anterior. Las opciones disponibles
son las siguientes:

Facturas entre fechas / facturas entre numeros

Estos procesos traspasaran las facturas emitidas entre un rango de fechas o un rango de numeros, generando
de forma automatica el asiento correspondiente y su registro de IVA.

cobros de facturas

Este proceso traspasara los cobros de facturas teniendo en cuenta los rangos indicados.
Remesas
Esta opcion realiza el traspaso de las remesas, teniendo en cuenta los rangos indicados.

Facturas recibidas entre fechas / facturas recibidas entre nimeros

Estos procesos traspasaran las facturas recibidas entre un rango de fechas o un rango de numeros,
generando de forma automatica el asiento correspondiente y su registro de IVA.
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Pagos de facturas recibidas

Esta opcidn realiza el traspaso de los pagos de facturas recibidas, teniendo en cuenta los rangos indicados.

Pagarés

A través de esta opcion, puedes traspasar los pagarés emitidos a proveedores de forma sencilla al libro de
efectos a pagar de CONTASOL.

Transferencias

Desde esta opcion puedes realizar el traspaso de las transferencias introducidas en el programa, teniendo en cuenta los
rangos indicados.

Actualizacion de cobros / pagos de efectivo para el modelo 347

Desde esta opcion podras actualizar las cantidades cobradas y pagadas en efectivo, declarables en el modelo
347. Para el correcto funcionamiento de esta opcion es necesario que, como paso previo, se realice en
CONTASOL la generacion de perceptores del modelo 347.

Ficheros de clientes / fichero de proveedores

Estas opciones realizan el traspaso de las fichas de clientes y fichas de proveedores al maestro de cuentas
en contabilidad. Ten en cuenta que, si ya existiese la ficha del cliente / proveedor en contabilidad, se sustituira
por los nuevos datos traspasados.

Enlace contable con NOMINASOL

Esta opcidn se encuentra en la solapa Diario > grupo Diario > menu desplegable del icono Enlace contable.

CONTASOI MPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025
Ayuda

Buscar ayuda y opciones

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacion

o o R = T A T A A7 =3 = = —> [
(2 H B B £ J 8 B = [
Introduccidn Punteo  Amortizaciones  Conciliacién Contabilizacién Diario Mayor Saldos Ventana Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones = Traspasos Herramientas Configuraciones
de asientos - bancaria v automatica - A auxiliar v - - -
Diceio [ FACTUSOL/ DELSOL - Facturacion de servicios » (eSS EEtenciones Utiles
2 intraduccidn de asientos [F piario [ mayor =] _ Traspaso de néminas entre fechas HNotificaciones electrénicas
Bl BN - Facturacion v Traspaso de néminas entre nimeros
Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Transferencias k @z H &
. Cuota empresarial de la Seguridad Social
Agenda de contactos 0L+ Tareas pendientes  © + Agenda diaria
Trabajadores
CODIGO  NOMBRE DOMICILIO TiTuLo ASUNTO Exportar retenciones de profesionales L] mayo 2025 >
Mo existen registros No existen registros & Configuracién L M X J Vv § D
Configuracidn

En esta opcidn se configuraran todos los parametros para realizar correctamente los traspasos a contabilidad.
La pantalla de configuracion se divide en 2 apartados:

General:
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Se indicara la ruta exacta en la que se encuentran los datos contables, el codigo de la empresa y el ejercicio
(afio). Debes indicar igualmente, la configuracién de los nimeros de digitos para las cuentas auxiliares de
CONTASOL.

Deberas ademas configurar las siguientes opciones para los asientos:

Asentar cada ndmina en asientos independientes: Se genera un asiento por cada némina
contabilizada.

Asentar el liquido de las ndminas en Remuneraciones Pendientes de Pago: El apunte del liquido de
la nbmina se realizara en la cuenta que tenga asignada para este caso en la solapa Cuentas /
Conceptos.

Generar el asiento de pago de la némina: Llevara el apunte del pago de némina segun la forma de
cobro que tengas asignada en la ficha del trabajador y pasando por la cuenta de remuneraciones
pendientes de pago. (Esta opcion solo esta habilitada si tienes marcada la casilla Asentar cada
némina en asiento independiente).

Asentar el liquido de las ndminas en la cuenta de caja: El apunte del liquido de la ndmina se realizara
en la cuenta que tengas asignada para este caso en la solapa Cuentas/Conceptos.

Asentar el liquido de las nédminas en Banco (Talones): El apunte del liquido de la ndmina se realizara
en la cuenta que tengas asignada para este caso en la solapa Cuentas/Conceptos.

Asentar el liquido de las néminas en Banco (Transferencias): El apunte del liquido de la ndmina se
realizara en la cuenta que tengas asignada para este caso en la solapa Cuentas/Conceptos.
Asentar el liquido de las néminas segun forma de cobro de la ficha del trabajador: El apunte del liquido
de la némina se realizara segun la forma de cobro que tengas asignada en la ficha del trabajador.

Cuentas / conceptos:

Se le indicara al programa las diferentes cuentas a utilizar durante los traspasos a CONTASOL, también
puedes definir el concepto que deseas utilizar en los traspasos a contabilidad. Las opciones configurables

son:

Usar una unica cuenta auxiliar de sueldos y salarios / dietas y desplazamientos: Marca esta opcion si
deseas utilizar una unica cuenta auxiliar para sueldos y salarios, asi como de dietas y
desplazamientos y consigna los numeros de cuenta a emplear.

Consigna las cuentas donde deben contabilizarse los seguros sociales a cargo del trabajador,
retenciones practicadas de IRPF y remuneraciones pendientes de pago.

Retenciones retribuciones en especie: Cuando el IRPF de la retribucion en especie no se le repercute
al trabajador y corre a cuenta del empresario.

Caja (cobros en efectivo): Debes introducir la cuenta donde se contabilizaran las néminas que hayan
sido pagadas por caja.

Banco (cobros en taldn): Se introducira la cuenta de auxiliar donde se deben contabilizar los pagos
de néminas a través de talon.

Banco (Cobros por transferencia): Indica la cuenta para contabilizar las transferencias realizadas a
trabajadores.

Concepto del asiento:

Texto base para el concepto del asiento: El texto escrito en este campo sera el que refleje CONTASOL
en el concepto del apunte contable. Puedes optar por afiadir el mes al texto del concepto y / o afiadir
el nombre del trabajador.

Traspaso de ndminas
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Las opciones de traspaso de nédminas a CONTASOL se encuentran en el menu desplegable de la opcién
Traspaso de ndminas del grupo Enlace contable de la solapa Utilidades.

Traspaso de néminas entre fechas

Con esta opcién puedes realizar el apunte contable de la nomina en CONTASOL una vez configurada la
opcién de configuracion.

NOMINASOL realizara un traspaso de las ndminas emitidas entre las fechas y trabajadores seleccionados.
Traspaso de ndminas entre codigos

Proceso para realizar el apunte contable de la némina en CONTASOL, una vez configurada la opcién de
instalacion.

NOMINASOL realizara un traspaso de las néminas emitidas entre los cédigos de ndmina y codigos de
trabajadores seleccionados.

Trabajadores

Este proceso crea una cuenta auxiliar en CONTASOL por cada trabajador.

Exportar retenciones de profesionales

Este proceso realiza la exportaciéon al fichero de acumulados de NOMINASOL, de los registros de IVA
soportado creados en CONTASOL con tipo de retencién Actividad profesional, Actividad agricola o Actividad
empresarial.
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Utilidades

En este médulo estudiaras como configurar y gestionar el enlace
contable con FACTUSOL y NOMINASOL.

CONTASOL cuenta con una serie de herramientas adicionales que encontramos en la solapa Utilidades.

Utilidades

También tienes acceso a estas funciones desde distintos ficheros y desde el escritorio del programa en la
solapa Herramientas.

s = ﬁ £| CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Archivo (VELTY Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Buscar ayuda y opcianes
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Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma MNotas Ofimatica Portal Archivos Billin Contaplus® Contagewin® | FACTUSOL Plugins Lapiz Ubyquo
diaria contactos - Documental - - v - Contable ~ A
Utilidades Internet Importaciones Exportacion| Configuraciones| CAT Informacion| Quantyea

Es similar a una calculadora de bolsillo en su manejo y funcionamiento. Puede serte Util para realizar
pequefios calculos.

Calculadora x ‘
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Copiar
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Tareas

Es un pequefio archivo de tareas pendientes. Estas tareas no caducan en el tiempo y son independientes
para cada uno de los usuarios. Puedes utilizar el portapapeles de Windows para cargar los textos de las

tareas.

En la parte superior, en el grupo Acciones, puedes exportar las tareas a los calendarios que tengas en
Microsoft Outlook desde el icono Exportar Outlook.

Tareas pendientes

Fichero

3 [0 [x & dae [

Mueva Duplicar Modificar Eliminar | Exportar | Buscar ;j‘L Elegir Utilidades

< Cutlook columnas -
Mantenimiento Acciones Vista Utilas
Tareas pe ndientes Buscar en el fichero [Alt+E) /O
TIULO ASUNTO

REUMION CON RECURSQS HUMA... Reunién para cuadrar vacacienes

Calendario
Calendario x Es un calendario perpetuo que abarca desde el 1900 al 2100. La
primera vez que se accede nos muestra la fecha actual. Esta es
1 enero 2025 4 recogida de la fecha que tengas configurada en tu sistema operativo.
LM X J V S D Con doble clic o pulsando la tecla ENTER se selecciona la fecha
13031 1 2 3 4 5 elegida.

26 7 8 9 10 11 12
313 14 15 |16[17 18 19
420 21 22 23 24 25 26
527 28 29 30 31 1 2
63 4 5 6 7 8 9
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CONTASOL Contabilidad General

Puedes escribir en esta agenda las anotaciones que desees dentro de la fecha seleccionada.

Agenda

=] Dia anterior
@ Mes anteriar

Fal[T] [ &

Agenda diaria

[) Dia siguiente
@ Mes siguiente

e

Hoy Iral Eliminar Emisién | Utilidades | Configuracidn
ﬁﬁqﬁo anterior dia... ﬁﬂqﬁo siguiente
Mantenimiento Impresion Utiles Configuracion
16 / Enero / 2025
lunes martes miércoles Jueves viernes sébado domingo *
dic. 20 31 ene. 1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 1617 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 el feb. 1 2
v

Puedes desplazarte por los dias, meses y afios con los botones de la parte superior o con las siguientes
combinaciones de teclas:

e Ctrl+RePag

e Alt+RePag
e RePag

e Inicio

e AvPag

e Alt+AvPag

e Ctrl+AvPag

Retrocede un afio
Retrocede un mes
Retrocede un dia
Ir al dia de hoy
Avanza un dia
Avanza un mes
Avanza un ano

Al igual que ocurre con la utilidad de tareas pendientes, las anotaciones no caducan en el tiempo y son
independientes para cada uno de los usuarios. También puedes utilizar el portapapeles de Windows para
cargar los textos en la agenda.
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Agenda de contactos

Como cualquier agenda convencional, esta agenda permite clasificar por orden alfabético fichas de contactos
con datos como, nombre, domicilio, teléfono, nombre de la empresa, correo electrénico, etc.

Las direccionas grabadas son independientes para cada uno de los usuarios.

Mueve contacto x

Codigo: 0 M.LF: 36547872-K
Mombre: JUAN MAMUEL ATOS
Domicilio: C/TOILA, 25

Cadigo postal 37058 Poblacidn:  SALAMAMCA
Provingia: SALAMANCA Pais: ESPARIA -
Teléfono particular: Mavil: 600 600 600
E-Mail: sdsjuanma@ gmail.com E?:.E
Mombre de la empresa:
Teléfono oficina: Fax:
Tipo de contacto:
Observaciones:

Aceptar Cancelar

Alarma

Es una alarma programable, puedes definir la fecha y la hora en la que va a sonar, asi como un texto que se
visualizara cuando suene.

Mueva alarma x
Codigo: 0 Estado: Activada -
Fecha: 25/05/2025 - Hora (hh:mm): 10:30
Repetir: [ Lunes [ Miércoles Cviernes ] oomingo
[ martes [ iueves [Jsibada
Descripcion:

REUNION CON FEDERICO [AGOGADO) EN EL JUZGADO N1 DE SALAMANCA|

Aceptar Cancelar

Una vez que aparezca la ventana de alarma, podras Descartarla dando el aviso por terminado o Posponerla
en el intervalo de tiempo indicado.
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Notas

El icono Notas se encuentra en la solapa Utilidades > grupo Utilidades > icono Notas.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Archivo (VELTY Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacian Ayuda Buscar ayuda y opciones

o E ad 7 B B8 4 2 9

Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma | Motas —Ofimatica Partal Archivos Billin Contaplus® Contagewin® | FACTUSOL Plugins Lapiz Ubyquo
diaria contactos - Documental = - - - Contable ~ -

Utilidades k Internet Importaciones Exportacion’ Configuraciones' CAT Informacién/ Quantyca

El archivo de notas te permitira crear comunicaciones particulares o generales hacia clientes y proveedores
y facilitara tanto su impresién como su envio a través de correo electrénico.

Pulsa el icono Nuevo para crear una nueva nota, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Notas

Fichero

D D B gy E
DKWDD & b

8
Nuevc\Qolicar Modificar Eliminar  Emisién | Buscar _'l Utilidades

Mantenimienta Wista Utiles

Motas Buscar en el fichero [At=B] O

CODI... | DESCRIPCION

Camb... Carta de cambio de domicilio para ... Proteccién de Datos

En €L imiento de la Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidn de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

Conse... Tratamiento de datos personal
Le informamos que el tratamiento de los datos proporcionados por Ud, serd responsabilidad de:

[Empresa: Nombre fiscal] con NIF [Empresa: N.LF.]
Daomicilo: [Empresa: Domicilio], [Empresa: Codigo postal] en [Empresa: Poblacion]

Email: [Empresa: E-mail] Teléfono: [Empresa: Teléfono]

Puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacién o supresién del tratamiento a través del correo [Empresa: E-mail].

:Con qué tus datos

Tratamos la informacion que nos facilitas con el fin de enviarte informacion, promocién y publicidad relacionada con nuestros productos y servicios por
cualquier medio (postal, email o teléfona}. Tranguilo, no te abrumaremos con demasiada informacion,

:Por cudnto tiempo conservamos tus datos?
Los datos personales que nos proporciones se conservaran mientras se mantenga la relacion comercial y/o no solicites la supresion de los mismos,
;Cudl es la legitimacion para el tratamiento de tus datos?

La base legal para el tratamiento de tus datos esta basada en el consentimiento que te solicitamos al recabar esos datos y/o en la necesidad de contar con los
mismos para procesar tus pedidos y cumplir con los compromisos que adquirimos contigo por contrato.

zComunicaremos tus datos a terceros?

MNo, a menos que la ley nos abligue.
;Cudles son tus derechos cuando nos facilitas tus datos?

Tienes derecho a obtener confirmacidn sobre si en [Empresa: Mombre fiscal] estamos tratando tus datos personales, por tanto, tienes derecho a acceder a tus
datos personales, rectificar los datos inexactos o solicitar su supresidén cuando los datos ya no sean necesarios.

Al pulsar sobre este icono se muestra la siguiente pantalla:
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Nueva nota

Editor

e

& H I~ N e e s 31
= ] oO ) Deshacer | i) ] Y Cortar Segoe Ul M AA X - lzquierdo: (5,00 .
Guardar Guardar | Datos del | Seleccionar . Rehacer | Imagen Salto de | “° 825 - — Derecho: [5,00 :
y Cerrar y seguir editor todo pagina %) Copiar /\X U ox? -

Mantenimiento Dratos Edicidn Insertar Portapapeles Fuente Parrafo Margenes

Cadigo de la nota: Descripcion:

En esta pantalla el editor de notas distribuye sus opciones en 8 grupos de opciones, grupos localizados en su
cinta de opciones.

= L | [ Pegar - (A S aa-
R~ I C— R
825 - -

Guardar Guardar | Datos del | Seleccionar . Rehacer Imagen Salto de
P U

lzquierdo: | 5,00 :
. - | Derecho: (5,00 o
¥ Cerrar y seguir editor todo pagina 3 Copiar

Mantenimiento Datos Edicion Insertar Portapapeles Fuente Parrafo Margenes

Los grupos disponibles son los siguiente:

e Mantenimiento: Puedes guardar y cerrar la nota o guardar y seguir trabajando en ella
o Datos: Posibilidad de seleccionar datos de empresa y destinatario

e Edicion: Seleccion, deshacer o rehacer

o Insertar: Imagen o salto de pagina

o Portapapeles: Funciones de pegado, cortar y pegar

e Fuente: Tipos de letra, tamafio y caracteristicas especiales

e Parrafo: Distintas opciones de ajuste de parrafo

e Margenes: Establecer manualmente el margen que deseamos a la izquierda y derecha

En la creacién de una nueva nota el sistema nos solicitara un Cédigo de nota alfanumérico con un maximo
de 15 caracteres y una descripcion, y al centro del documento disponemos del espacio dedicado a la redaccion

de la nota.

Asi se ve una nota en pantalla:
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Editor

| [ | BE oo | O S o i
H ] [ Oom } Desh [ ,—| ¥ Eagen Segoe Ul - AV A % . lzquierdo: |5,00
Guardar Guardar Datos del | Seleccionar -y Rehacer Imagen Salto de ) 5 v — =~ | Derecho: |5,00 :
¥ Cerrar_ y seguir editor todo pagina %) Copiar /\k U w2 -

Manter\gg:nto Dratos Edicidn Insertar Portapapeles Fuente Parrafo Margenes

Codigo de la nota:  Consentimiento

Medificacidn de nota

Descripcion:  Tratamiento de datos personales

CONTASOL Contabilidad General

Proteccién de Datos
En cumplimiento de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.
Le informamos que el tratamiento de los datos proporcionados por Ud. serd responsabilidad de:
[Enq)mﬂ Nombre fiscal] con NIF [Empresa: M.LF.]
;Domicilo: [Empresa: Domicilio], [Empresa: Codigo postal] en [Empresa: Poblacion]
Email: [Empresa: E-mail] Teléfono: [Empresa: Teléfono]
Puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion o supresian del tratamiento a través del correo [Empresa: E-mail].

;Con qué finalidad tratamos tus datos personales?

{Tratamos |a informacidn que nos facilitas con el fin de enviarte informacion, promocion y publicidad relacionada con nuestros productos y
iservicios por cualguier medio (postal, email o teléfono). Tranquilo, no te abrumaremos con demasiada informacion,

EE_POI cuanto tiempo conservamos tus datos?

Los datos personales que nos proporcones se conservaran mientras se mantenga la relacion comercial y/o no solicites la supresion de los
mismos.

;Cudl es la legitimacion para el tratamiento de tus datos?

La base legal para el tratamiento de tus datos esta basada en el consentimiento que te solicitamos al recabar esos datos y/o en la necesidad de
contar con los mismos para procesar tus pedidos y cumplir con los compromisos que adquirimos contigo por contrata,

iaComu nicaremos tus datos a terceros?
EI‘do, a menos que la ley nos obligue.

:Cuales son tus derechos cuando nos facilitas tus datos?

Tienes derecho a obtener confirmacian sobre si en [Empresa: Nombre fiscal] estamos tratando tus datos personales, por tanto, tienes derecho
e o e ok 1 cbificmr lne dotec - Vit is " ey ;

Pulsando el icono Guardar y cerrar o Guardar y seguir, la nota quedara guardada.

Desde su grupo Mantenimiento podras crear un registro, duplicarlo, modificarlo, eliminarlo o emitirlo. Su
grupo Vista te permite realizar busquedas por cédigo o descripcién. El grupo Utiles te da acceso a las
utilidades de FACTUSOL, tales como la calculadora, tareas, calendario, etc.
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Notas x
Fichero
: L . =
3 [ [ g dle
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar  |Emis\gel Buscar _,’_‘L Utilidades
Mantenimiento Wista Utiles
Notas Buscar en el fichera (Alt<B O

CODI... | DESCRIPCION

Camb... Carta de cambio de domicilio para ... | |Estimado Pr dor: [

MNos ponemos en contacto con usted para comunicarle que a partir del 1 de enero del proximo afio, nuestra empresa que hasta ahora estaba situada en [Empresa:

Cons.. - Tratamiento de datos personales Demicili], e trasladara al NUEVO PARQUE COMERCIAL, pacerla 223,

Por favor, tenga en cuenta este cambio para todas las facturas que emitan a partir del proximo afio para que sean validas desde el punto de vista legal y contable.

Le agradecemos de antemano su colaboracion.

Por otro lado, nos gustaria contar con su presencia en la inauguracian de este nuevo centro que se celebara el dia 04/01

En ella, podras encontrar unas renovadas instalaciones para ofrecer nuestros productos y servicios con todas las calidades.

Sin otro particular, reciba un cordial saluda,

ESPERAMOS QUE LAS NUEVAS INSTALACIONES SEAN DE 5U AGRADO.

Seleccionando una nota y pulsando sobre el icono emitir puede generar notas asociadas directamente a
clientes o proveedores, utilizando filtros de codigo, codigos postales o poblacion.

Emisidn de notas o x
Intervalos
Imprimir [ 1
=l - — Destinatarios: | Fichero de proveedores | v |
Vist i =] HP Laserlet 1018 -
= previa Vista previa 400.0.0.00000 400.9.9.99999
Generar en PDF ) . C. Postales: l:l a L
Configurar impresora
Poblaciones: a LI
Exportar .
Opciones
Enviar a Digital Box
|:| Imprimir en arden inverso
Cerrar
Ordenacion
Fichero de impresoras ®) Por codigo
O Por nombre

Opdiones de impresion

Ofimatica

Los iconos disponibles en el menu desplegable de la opcion Ofimatica permiten acceder a los programas de
Microsoft Office Word®, Microsoft Office Excel®, OpenOffice Writer® y OpenOffice Calc® instalados en tu
equipo.
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Etiquetas

Se accede desde la solapa Impresion > grupo Auxiliar > icono Etiquetas.

CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S

= = s

Archivo Diaric Tesoreria Analitica Empresa Entorno Utilidades Facturacién Ayuda

IIIIIIIIIE BEE &

Diaric Mayor Sumasy | Balance de Pérdidasy EBITDA Estado de Estado Memoria Auxiliar Registro Tesoreria Bienes Analitica Disefiador

Buscar ayuda y opciones

Impresion  [EEe]

* Saldos~ | Situacién = Ganancas~ +  Cambios = deflyjos  ~ - Mercantil = - - - de informes
Libros Cuentas anuales Depadsito Informes Auxil (2 Clientes
Lintroduccién de asientos [ Diario [ Mayor [5] Repereutido [5] soportado @ Proveedores Notificaciones electronicas
8 Libros
Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Ayuda B Empresa @ R &
& Cenfiguracion k
Agenda de contactos £+ Tareas pendientes 2+ Calculadora Agenda diaria

Para la impresion de etiquetas es recomendable que, como primer paso, accedas al icono Configuracion.
La pantalla que te muestra es la siguiente:

Configuracidn de etiquetas >
Clientes ‘
% Opciones de configuracion para las etiquetas de clientes
Proveedores o
Informacién de etiquetas
Empresas existentes
MNumero de etiquetas que permite el papel (a lo anchaj:
Libros oficiales MNumero de etiquetas que permite el papel (a lo alto): 0
Distancia entre el borde superior del papel y la primera etiqueta (mm): 0,00
Distancia entre el borde izquierdo del papel y la primera etiqueta [mm): 0,00
Ancho de la etiqueta (mm): 0,00 Alto de la etiqueta (mmj: 0,00
Distancia lateral entre etiquetas (mmj: 0,00
Distancia vertical entre etiquetas (mm): 0,00
| Aceptar | | Cancelar |

Puedes configurar para cada una de las posibles emisiones de etiquetas, el formato del papel y etiquetas que
utilizaras en la impresion. Las configuraciones posibles son las siguientes:

¢ Numero de etiquetas que permite el papel a lo ancho.

¢ Numero de etiquetas que permite el papel a lo alto.

¢ Distancia entre el borde superior del papel y la primera etiqueta.
o Distancia entre el borde izquierdo del papel y la primera etiqueta.
e Ancho de la etiqueta.

e Alto de la etiqueta.

o Distancia lateral entre etiquetas.

o Distancia vertical entre etiquetas.

Ten en cuenta que todas las medidas configurables deben ser introducidas en milimetros.

CONTASOL permite la impresion de etiquetas de:

e Clientes
e Proveedores
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e Empresas
e Libros

Importar

Importar datos desde archivos

s E-B8 5 CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Archivo Diario  Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresion Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda Buscar ayuda y opdiones

= F=h g n L= &

B B @el®E a3 = E6 B @8 i
Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma Motas  Ofimatica Portal Billin Contaplus® Contagewin® | FACTUSOL Plugins

diaria contactos - Documental ~ - -
Utilidades Internet & XLSX/ XLS (utilizando Microsoft Office Excel ®) Es
Introduccién de asientos [ Diario [ mayor 5] Repercutido [ seport Bs .0DS (utilizando OpenOffice.org Cale ®) Notificaciones electronicas
&), Importacion basica XLSX / .XLS (utilizando Microsoft Office Excel® k 7

Herramientas Resumen Publicaciones Mapa B Importacidn basica .0DS (utilizando OpenOffice.org Calc @) @4 m {C")}

Con esta opcion puedes importar datos al programa desde archivos en formato Excel® o Calc®.

Puedes seleccionar los ficheros que deseas importar, tan sélo debes indicar la ruta hasta la carpeta donde se
encuentran dichos ficheros y la fila inicial de la hoja Excel® o Calc® a partir de la cual comenzara la
importacion de datos.

La opcion Descargar documentacion técnica sobre la importacion, situada en la parte inferior derecha de
la pantalla, da acceso al documento donde podras visualizar la estructura que deben tener los ficheros para
su correcta importacion.

[~ O Importar datos desde ficheros xlsx [ xls utilizande Micresoft Office Excel ® x

Especifica la carpeta del origen de los datos.

Ubicacion: )

Fila inicial: 1

Especifica las opciones y los ficheros a importar.

|:| Cambiar la extension de los ficheros a .bak al concluir la importacion

Dghequeo de registros duplicados (proceso mas lento)

Diario contable Ficheros auxiliares Facturacién / gestion
|:| Plan contable |:| Fichero de clientes |:| Facturas emitidas
D Libros de Diario D Fichero de proveedores D Remesas bancarias
|:| Diario de movimientos |:| Fichero de personal |:| Bancos
[ sumas y saldos [ piantillas de asientas [] cheques / Pagarés

Libros auxiliares |:| Grupos de inmovilizado

|:| Conceptos predefinidos

DI.V.A. soportado
D Carteras de efectos

|:| IW.A, repercutido

D Efectos comerciales a cobrar D Departamentos contables

D Efectos comerciales a pagar |:| Subdepartamentos contables
D Presupuestos contables |:| Fichero de saldos de gjercicios anteriores

|:| Inmovilizado

Descargar documentacidn técnica sobre la importacidn

| Marcar todos | | Desmarcar todos | | Comprobar ficheros -I | Aceptar | | Cancelar

Importar datos desde ContaPlus©

Este proceso importa informacion desde el programa ContaPlus®. Ten en cuenta que los datos importados
reemplazaran a los datos existentes en la empresa. Es decir, si existen cuentas o asientos en la contabilidad,
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estos se sustituiran por los importados por este proceso si tuviesen el mismo cédigo de cuenta o misma fecha
y numero de asiento.

Los registros de I.V.A. soportado e I.V.A. repercutido se grabaran con un registro correlativo a partir del
namero 1.

Debido al riesgo de pérdida de datos si tienes informacién ya grabada en esta empresa, es muy recomendable
realizar una copia de seguridad antes de proceder con la importacion.

Debes indicar la carpeta origen de los datos del programa ContaPlus®. Esta carpeta debe contener los
archivos .DBF de la aplicacion.

[ ] N Importar datos de Contaplus® x
| 9
—

Este proceso importa la informacion desde el programa ContaPlus (marca registrada de Grupo 5\59‘5).

Ten en cuenta que los datos importados reemplazaran a los datos existentes en la empresa. Es decir, si existen cuentas o asientos en la
contabilidad, estos se sustituirdn por los importados por este proceso si tuviesen el mismo codigo de cuenta o misma fecha y nimero de
asiento,

Los registros de VA / IGIC soportado y repercutido asi como los departamentos contables se grabaran con un registro correlativo a partir del
nimera 1.

Debido al riesgo de pérdida de datos si tienes informacién ya grabada en esta empresa, es muy recomendable realizar una copia de
seguridad antes de proceder con la importacion.

Especifica la carpeta de origen de los datos.

Ubicacion: ’ﬁ Examinar...
Especifica los ficheros a importar,

Maestro de cuentas Cheques Contabilidad Analitica

Clientes Registros de VA JLGLC Apuntes

Proveedores \-'erlcimientos Grabar en el diario: |

Presupuestos Inmaovilizado

|:| Renumerar inmaovilizados a partir del ultimo codigo existente

o Ver la Guia de adaptacidn de ContaPlus@ a ContaSOLE

3

F1 buscar carpeta Configuracidn Marcar todos Desmarcar todos Aceptar Cancelar

Ficheros ASCII de ContaPlus’

Opcion que permite importar los archivos generados por cualquier programa de facturacion que tenga el
formato del programa ContaPlus®.

Los archivos de la importacion son:
e XSubCta.txt

e XDiario.txt
e XDatAsi.txt

ContageWin®

Este proceso importa la informacion desde el programa ContageWin®.
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Ten en cuenta que los datos importados reemplazaran a los datos existentes en la empresa. Es decir, si
existen cuentas o asientos en la contabilidad, estos se sustituiran por los importados por este proceso si
tuviesen el mismo cédigo de cuenta o misma fecha y nimero de asiento.

Los registros de IVA / IGIC soportado y repercutido, se grabaran con un registro correlativo a partir del nimero
indicado en los contadores automaticos de |.V.A.

Debido al riesgo de pérdida de datos, si tienes informacion ya grabada en esta empresa, es muy
recomendable realizar una copia de seguridad antes de proceder con la importacion.

Billin

En la solapa Utilidades > grupo Importaciones se ha incorporado un enlace contable con Billin (Programa
de facturacion online para Auténomos y Pymes).

https://www.billin.net/

cs T E-‘ El CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025
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Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma MNotas Ofimatica Portal Archivos | Billin  Contaplus® Contagewin® | FACTUSOL Plugins Lapiz Ubyquo
diaria contactos - Documental - - v - Contable ~ v
Utilidades Internet Wta(mnes Exportacion| Configuraciones| CAT Informacion| Quantyca

Permite exportar los clientes, proveedores y facturas emitidas al programa FACTUSOL.

I L O Exportacién de datos a FACTUSCL

Selecciona los datos de destino,
Carpeta de datos de FACTUSOL: Examinar...

Cadigo de la empresa:

Ejercicio: 2025 -

Marca los datos a traspasar,

Archi\ro de clientes Archivo de proveedores Facturas emitidas

|:| Incluir acreedares

F1 buscar carpeta | Aceptar | | Cancelar |

En primer lugar, debes de introducir la ruta donde se encuentran los datos del FACTUSOL, el numero de
empresa y el ejercicio.

A continuacion, marca los datos a traspasar. Puedes seleccionar el archivo de clientes, de proveedores y el
de facturas emitidas. También puedes incluir los acreedores.
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Lapiz contable®

Lapiz contable

Esta opcidn solo es configurable en empresas creadas con configuracion en contabilidad general

Esta opcién arranca el programa Lapiz Contable, se debe activar ésta, en el grupo Configuraciones, boton
Plugins.

cs W ﬁ £| CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Buscar ayuda y opciones

Facturacién

Utilidades Ayuda

Entorno Fiscal

Analitica Impresién

Archivo [WELT Tesoreria Empresa

= ] fe— = &y
B A @EaEdOE 3 2= bEB B B i
Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma  Notas  Ofimatica Portal Archivos Billin Contaplus® Contagewin® = FACTUSOL Plugins.
diaria contactos - Documental » - - -
Utilidades Internet Impaortaciones Exportacion Configuk
Activacion de aplicaciones de terceros X ESta SenCl"a
herramienta te permite
Aplicaciones: introducir los asientos de
Lépiz Contable forma rapida, sin
3 ;Inviertes mucho tiempo introduciendo asientos en tu contabilidad?, Lépiz Contable puede resultarte de codificacion y con total
3 gran ayuda. Esta sencilla herramienta te permite introducir los asientos de forma rapida, sin codificacion . .
fiabilidad.

y con total fiabilidad.
[] Activar el acceso a esta aplicacian Mas informacidn

Ubyquo k

Contabiliza facturas automaticamente con 100% de aciertos y genera nuevas cuentas, Puedes ver el PDF
desde el asiento de ContaSol,

[4] Activar el acceso a esta aplicacién Mas informacidn

Aceptar | | Cancelar

cs W E-‘ El CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

Archivo (WELTY Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacin Ayuda Buscar ayuda y opciones

=i =
EEEIII’CE?EI.EEIBER»@TH
Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma Motas — Ofimatica Portal Archivos Billin Contaplus® Contagewin® | FACTUSOL Plugins Ubyqua
diaria contactos - Documental = - - -
Utilidades Internet Importaciones Exportacién  Configuraciones C #F Lapiz Contable
[2 Introduccién de asientos [FIDiario [ Mayor [5] Repercutido [5] soportade Ejecutar Lapiz Contable 25 electrénicas +)
Importar datos V
Herramientas Resumen Publicaciones Mapa de procesos Ayuda Exportar datos k@, R &
3 & Configuracién
Agenda de contactos 2+ Tareas pendientes £+ Calculadora _g,
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Importar datos

Esta opcidn importa los asientos generados en el programa Lapiz contable,
También se crearan las cuentas auxiliares que se hayan dado de alta en este
programa.

Selecciona el diario donde deseas grabar los asientos generados.

Diario de trabajo:  |[EE=3018 <

Cuenta de compras directa:

Eliminar el archivo de datos al terminar el proceso

|:| Renumerar asientos en la importacion

Aceptar Cancelar

<> Importacién de Lapiz Contable x

Exportar datos

Exportacidn a Lapiz Contakle

Esta opcidn exporta el maestro de cuentas, el archivo de clientes y proveedores, ¥
los datos de configuracion necesarios para utilizar el programa Lapiz Contable,

Selecciona el diario donde se grabaran los documentos leidos, e indica si deseas
ejecutar el programa Lapiz Contable al terminar la exportacion de los datos.

Diario de trabajo: | [S381=3008 <

Ejecutar Lapiz Contable al terminar la exportacion

Configuracion Aceptar Cancelar

Configuracion

CONTASOL Contabilidad General

Este proceso importa los datos de Lapiz
Contable. Debes indicar la cuenta de compras
directa que tienes configurada en Lapiz
Contable.

Puedes seleccionar que te elimine el archivo de
datos al terminar el proceso.

Este proceso realiza la exportacion de los ficheros
de clientes, proveedores, maestro de cuentas,
departamentos contables. Ademas, realiza la
configuracién del nivel de cuentas, fechas de inicio
y fin del ejercicio.

Debes configurar la ruta donde se encuentra instalado el programa Lapiz Contable, la ubicacion de los datos
de Lapiz Contable, desde donde se recogeran los ficheros para la importacién de datos a CONTASOL vy la
carpeta auxiliar donde CONTASOL realizara la exportacion de datos.

Tel: + 34 953 22 79 33
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Configuracién de Lapiz Contable X

Configuracion general ‘

# Opciones de configuracion para Lapiz Contable

Acceso directo a Lapiz Contable:

I::"-..\\rchiucns de programa\LAPIZ\pz. exe| Examinar...

Ubicacidn de datos de L.C.

ChvArchivos de programa‘\LAPIZ\Datos',

Carpeta auxiliar de ContaSOL

C\Software DELSOL\CONTASOL\Lapiz Contable\

Configuracian

Cuenta de compras directa:

F1 buscar archivo Aceptar | | Cancelar

Configuraciones

Moneda / idioma

Puedes hacer ajustes basicos en la configuracion de tu empresa para adaptarlo a tu pais o zona de utilizacién.
Se accede desde la solapa Empresa > grupo Configuracién > icono Moneda.

cs B8 & CONTASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2025

(VELT Tesoreria Analitica Buscar ayuda y opciones

Archivo Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién Ayuda

%RR@@E@@&&% L O

Empresa

P.G.C. Clientes Proveedores Bienes Libros Registros Empresa VA / Cierres  Consolidacién = Documentos = Calendario

- - deDiario  eliminados - IGIC - - fiscal
Ficheros Configuraci ] poneda jox | Calendario
Lintroduccién de asientos [F Diario [ Mayor [5] Repercutide & Tipos de cambio de contramoneda Notificaciones electrénicas

Puedes realizar cambios en:

e Configuracion de moneda y contramoneda.
e Denominacion de la identificacion fiscal y territorial.

Tipos de cambio

En este fichero puedes introducir los tipos de cambio diarios de la moneda utilizada en el programa hacia la
contramoneda.

Puedes introducir estos valores de forma manual, o grabar un tipo de cambio para un rango de fechas,
(utilizando el botén Asignar tipo de cambio).
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Fichero

Tipos de cambio de contramoneda

CONTASOL Contabilidad General

i = [y
O B e 0 e
Nuevo Modificar Eliminar | Buscar 2|  Elegir | Afio |2025 -| | Utilidades
columnas -
Mantenimiento Vista Filtros Utiles
Tipos de cambio de contramoneda Buscar en el fichero (Alt=B) O
Dia TIPO DE CAMBIO

Mo existen registros

|
E]D O

O Asignar nuevos tipos de cambio

Especifica el rango de fechas y el tipo de cambio.

Fecha inicial:
Fecha final:

Tipo de cambio:

-

-

0,00000000

Aceptar | | Cancelar
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Seguridad

En este médulo estudiaras como realizar copias de seguridad
manuales y automaticas, asi como el proceso para restauraciéon de
estas.

Copia de seguridad

Esta opcidn se encuentra en el menu Archivo, dentro de las opciones del icono Seguridad.

CONTASOL - XD1 - EMPI DE DEMOSTRAC

Empresa Buscar ayuda y opciones

o ] == ] T A o - 2 = = = — ]

R L B B 9EE L O E B = &2 [e

Introduccién Punteo Amortizaciones  Conciliacién Contabilizacién Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | Repercutido Soportado Acumulados Liquidaciones | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones
de asientos - bancaria ~  automatica - con... - auxiliar - - - -

Entorno Impresién Fiscal Utilidades Facturacién

Diaria Consultas IVA [ 1GIC Retenciones Utiles

CONTASOL - 0 X
©
PRUEBAS FORMACION
[ formacion@sdelsol.com —~
Seguridad on

Informacién

Moo Copia de seguridad

Realizar una copia de seguridad de los datos de
Copia de CONTASOL,

Abrir seguridad
Cerrar

Seguridad

Restaurar copia de seguridad

) Restaurar una copia de seguridad de los datos de
Restaurar copia CONTASOL,

de seguridad
Registro

Opciones . £ .
. Asistente de copias de seguridad

Configurar Ia forma en que CONTASOL realizar las copias

Asistente de de sequridad desasistidas.
copias
‘ﬁ Establecer contrasefia
Establecer una contrasefia para las bases de datos de la
Establecer aplicacion.
contrasefia

La finalidad de este proceso es realizar una copia en los distintos dispositivos de almacenamiento o en una carpeta de
tu ordenador o red local, conteniendo la informacidn introducida en cada empresa hasta este momento. También es
posible remitir la copia a una direccidn de correo electrénico e incluso proceder a su subida a un servidor FTP.

Es posible que, por algun tipo de problema fisico en tu equipo, (cortes de luz, bloqueos, o simplemente averia de su
disco duro), sea imposible acceder a la informacidn que existiese en la empresa. Si esto ocurriese, la Unica forma de
recuperar los datos seria a través de las copias de seguridad existentes.
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Las copias de seguridad también se pueden utilizar como la forma de asegurar los datos antes de ejecutar opciones
criticas del programa. En estos procesos, el programa suele aconsejar a través de un mensaje, que la realices.

La copia de seguridad debe tomarse como parte del trabajo diario, y en cualquier sistema informatico es la Unica arma
para defenderse de posibles desastres.

La asiduidad con la que se deben de hacer las copias de seguridad no depende de la cantidad de datos que introduzcas
en el programa, ni del numero de horas trabajadas en el mismo, sino del riesgo que puedas o quieras asumir como

usuario del programa.

Datos de la empresa

El proceso de copias de seguridad solicitara que selecciones una empresa existente y un ejercicio, es decir, la copia se
realiza independientemente por cada empresa y ejercicio. Puedes optar por incluir los datos genéricos del programa,
para ello marca la opcion Incluir en el archivo ZIP la copia de los datos genéricos del programa.

Datos genéricos del programa

El proceso de copias de seguridad proporciona la posibilidad de realizar la copia de los datos genéricos del programa.
Este proceso pondra a salvo apartados como modelos de documentos, fichero de usuarios, fichero de cédigos postales
etc.

Todos los archivos existentes dentro de la ubicacidn de datos del programa (sin incluir las subcarpetas). Activando esta

opcidn se realizard la copia de seguridad de todas las empresas del programa, asi como de los datos genéricos del
programa.

Copia de seguridad x

Especifica los datos a copiar.

@Datos de la empresa:
Empresa a copiar: XL
|:| Incluir en el archivo ZIP la copia de los datos genéricos del programa
O Datos genéricos del programa

OTodos los archivos existentes dentro de la ubicacion de datos del programa, (sin incluir |as sub-carpetas)

Especifica el destino y opciones de la copia.

Destino: Ruta de copias predefinida * Modificar ruta predefinida
Ruta: ChSoftware DELSOLNCONTASOL\Datos\Copiash,
Mombre del archivo de salida:  XD12025.accdb Desbloquear

|:| Mo sobreescribir copias de seguridad anteriores
Dldentificar las copias con la denominacion del programa

|:| Comprimir en archiva ZIF

Aceptar Cancelar

También debes indicar en qué lugar se va a grabar la copia de seguridad. El programa facilita cuatro lugares donde se
podrian hacer las copias:

Tel: + 34 953 22 79 33 265
sdelsol.com


http://www.sdelsol.com/

CONTASOL Contabilidad General

e Ruta de copias predefinida, ubicacién predeterminada de copias de seguridad, aunque pude ser
modificada.

e Ubicacion especifica.

e Correo electronico.

e Servidor FTP.

Ruta de copias predefinida. Ubicacién predeterminada de copias de seguridad. Dentro del menu Archivo > Opciones >

opcién Ubicaciones, se encuentra configurada una carpeta predeterminada de copias de seguridad. Esta carpeta tiene
como valor inicial, la carpeta Copia dentro de la ubicacién genérica de los datos.

Ten en cuenta que, si haces una copia de seguridad con este método y eliges una carpeta de tu ordenador, el proceso
garantizara la seguridad de sus datos frente a algunos problemas, pero si se averiase tu disco duro, posiblemente,

también perderias la copia de seguridad.

Modificar ruta predefinida. Mediante este botdn, podras cambiar la ubicacién predeterminada donde se realiza la copia

de seguridad.

Ubicacion especifica. Puedes seleccionar en este momento la carpeta o unidad donde se van a copiar los datos.

Recomendamos encarecidamente que utilices habitualmente un medio que no esté fisicamente en el mismo equipo
que contiene los datos, como por ejemplo un disco duro externo.

Correo electrénico. Servira para enviar la base de datos de la empresa a una direccién de correo electrénico
como dato adjunto. CONTASOL ofrece también la posibilidad de enviar este fichero comprimido.

Puedes renombrar el archivo de copias si el destinatario de correo electrénico tiene bloqueada la entrada de
archivos con extension MDB.

El programa recordara la ultima direccién de correo a la que fue enviada la copia de seguridad.

Servidor FTP. A través de esta opcién puedes realizar una copia de seguridad remota de los datos de
CONTASOL, realizando el envio a tu servidor de ficheros. Para llevar a cabo esta accién es necesario
configurar el acceso de a dicho servidor, (a través del boton Configurar servidor FTP), indicando nombre de
usuario, contrasefia, direccion del servidor y carpeta remota en la que se almacenaran las copias.

No sobrescribir copias de sequridad anteriores. Marcando esta opcion el programa hara las copias de
seguridad sin sustituir las anteriores.

Identificar las copias con la denominacién del programa. Marcando esta opcion el programa generara la
copia de seguridad con un identificativo de cada una de nuestras aplicaciones. Asi no habra problemas a la
hora de poner las copias de seguridad de nuestras aplicaciones en un Unico dispositivo de almacenamiento.

Comprimir en archivo ZIP. Marcando esta opcidn el programa generara la copia de seguridad comprimida.
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Restaurar copia de seguridad

Esta opcidn se encuentra en el menu Archivo, dentro de las opciones del icono Seguridad.

CONTASOL - B %
@ PRUEBAS FORMACION 0
1 f ion@sdelsol. Pt
Segurldad ‘ormacion@sde soﬂ

Infermacién

Noere Copia de seguridad

Realizar una copia de seguridad de los datos de

o Copia de COMTASOL.
Abrir seguridad
Cerrar
T E.?{ Restaurar copia de seguridad
= ) Restaurar una copia de seguridad de los datos de
Restaurar copia CONTASOL,
de sequridad
Registro k
Opciones . . .
Asistente de copias de seguridad
Configurar la forma en que CONTASOL realizara las copias
Asistente de de sequridad desasistidas,
copias
ﬁ Establecer contrasefia
Establecer una contrasefia para las bases de datos de la
Establecer aplicacion.
contrasefia

Con este proceso podras restaurar una copia de seguridad realizada con anterioridad con la opcién copia de
seguridad o asistente de copias.

Restauracién de copias de seguridad x

]
50
DDD

Especifica los datos a restaurar,

@ Datos de la empreasa:

¥D1 | EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L.

Ejercicio a restaurar: 2025 -

O Diatos genéricos del programa

Especifica el archivo origen.

@Nchi\ro

Examinar...

(O Copia automatica

Copia de seguridad de fecha 18/06/2024
Copia de seguridad de fecha 14,
Copia de seguridad de fecha 23/04/2024
Copia de seguridad de fecha 15
Copia de seguridad de fecha 09
Copia de seguridad de fecha 12
Copia de seguridad de fecha 16

Aceptar | | Cancelar
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Restaurando una copia, la informacion de la empresa que restaures quedara exactamente igual a la existente
en la misma cuando se grabd la copia.

Antes de proceder con la restauracién de la copia, debes asegurarte de que esta se encuentre en buen estado
ya que en caso de existir un error en la restauracion de la copia y no poder concluir el proceso, puede causarte
la perdida de los datos existentes actualmente en esa empresa.

Si no estas seguro de la fecha de la ultima copia, o del contenido de esta, es recomendable hacer una copia
de seguridad previa en otros dispositivos de almacenamientos o carpetas diferentes a las existentes.

Asistente de copias de seguridad desasistidas

A través de esta opcion puedes activar, si lo deseas, un mecanismo para hacer copias de seguridad de forma
completamente automatica.

CONTASOL - B %
@ PRUEBAS FORMACION
1 formacion@sdelsol.com
Seguridad @sdelsol.com
Informacién
P Copia de seguridad
MNuevo
- Realizar una copia de seguridad de los datos de
. Copia de CONTASOL,
Abrir seguridad
Cerrar
T = Restaurar copia de seguridad

. Restaurar una copia de seguridad de los datos de
Restaurar copia CONTASOL,

de seguridad

Registro

Opciones X X .
Asistente de copias de seguridad

Configurar la forma en que CONTASOL realizara las copias

Asistente de de seguridad desasistidas.

copias

":j Establecer contrasefia

E b\i Establecer una contrasefia para las bases de datos de la
stablecer aplicacion.

contrasefia

Si el programa esta funcionando en red local, el proceso de copia desasistida se ejecutara solo en el
ordenador en el que se configure.

Debes completar los pasos necesarios indicando la configuracién deseada:
1. Habilitar el proceso de copia de seguridad desasistida. Puedes habilitar o deshabilitar el proceso en

el momento que desees. Si deshabilitas la copia, el programa guardara la ultima configuracion
disefiada para la préoxima vez que la habilite.
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Asistente para copia de sequridad desasistidas x

Indica si deseas habilitar el proceso de copia de seguridad desasistida.

Este asistente te guiara en el proceso de configuracidn de copia de seguridad A
automatica. Los datos que se van a copiar son los situados en la ubicacion de datos:

Ch\Software DELSOL\CONTASOL\Datos",

Con €l podras realizar copias de seguridad automaticas programadas y no tendras que
realizarlas manualmente si no lo deseas.

A tontinuacion el asistente te irad guiando paso a paso para completar este proceso de
configuracion.

Fn rualaniar mamantn ninlea Canralar nara <alir dsl acictanta v nn nnardar lne ramhine fda A
cHabilitar 2l proceso de copia de seguridad desasistida?
Osi

(D) si (solo para los dos Gltimos ejercicios y los datos genéricos)

@No

Finalizar Cancelar

2. Ruta de copia de seguridad. Indica una ruta valida de tu ordenador o cualquiera de su red local.

3. N.° de dias entre copias de seguridad: Introduce el rango de dias para que el programa te genere la
copia de seguridad. Puedes elegir desde 1 dia hasta 365 dias (una vez al afio). No existe un valor
minimo, debes valorar el riesgo que asumes. Te recomendamos que al menos la realices una vez a
la semana.

4. Avisar, si 0 no: Seleccionando Si, se mostrara un mensaje preguntando si deseas realizar en ese
momento la copia de seguridad. Si eliges No, la copia se realizara de modo automatico sin avisarte.
En ambos casos no podras trabajar en el programa hasta que no finalice el proceso de copia.

5. Sustituir la copia anterior: Si eliges Si, sobrescribiras la copia anterior realizada. Si eliges No, se
creara una nueva copia cada vez que se realice. Si no sustituyes la copia anterior, cada copia que
hagas ocupara espacio en su disco duro.

6. Comprimir la copia: Si eliges comprimir, la copia ocupara menos espacio en tu disco duro, creandose
un solo archivo ZIP que contiene todos los archivos de sus bases de datos. Si no comprimes la copia
de seguridad, se creara en la ubicacion seleccionada una copia exacta al contenido de la carpeta
\Datos.

7. Al entrar o al salir del programa: Si seleccionas hacer la copia al entrar en el programa, ésta se hara
antes de que comiences a trabajar con el programa. Si seleccionas al salir, el programa comenzara
a copiar en el momento que salgas por primera vez del programa durante el dia de la copia.

8. Finalizar: Si habilitas la copia de seguridad desasistida, el programa reiniciara las fechas de copias
de seguridad anterior, por lo que la primera copia de seguridad se realizara sin contar el numero de
dias programados.
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Chequeo de bases de datos

Esta opcidn se encuentra dentro del menu Archivo > opcion Informacion.

CONTASOL - 0 X
@ —_ PRUEBAS FORMACION — — 1 .,
JAEN ) formacion@sdelsol.com
. Editar |/
Informacién Modificar empresa 953227933 -
Modificar la informacién de la empresa actual. info@pruebas.com
Nueve Modificar
Abrir Resumen de informacién
- . T Apuntes: 148
Cerrar % Cambiar codigo de empresa e r—— =
- LA Cambiar el codiga identificativa de las empresas, VANIGIC sopar. 14
Seguridad c .
ambiar codigo Cuentas: 04
Clientes: 1
Registro Proveedores: 16
F I lizado: 1
Eliminar la empresa nmaviizado
Opciones - Facturas: 3
0x) Permite eliminar la empresa actual. Podras seleccionar entre
Eliminar eliminar el ejercicio activo o eliminar tados los ejerdicios
existentes,
B Traspasar informacion de la empresa
[_E Traspasar la infarmacién de la empresa actual a otra
Traspasar empresa existente en el programa.

Chequeo de base de datos

whequear la base de datos de la empresa actual,

Chequear
Apertura del siguiente ejercicio
Realizar la apertura del siguiente ejercicio.
Apertura de & & 1
ejercicio

Cualquier instalacion informatica esta expuesta a fallos eléctricos, averias fisicas o mala utilizacién por parte
de usuarios inexpertos.

Todo esto puede redundar en errores internos en las bases de datos del programa, que impidan en mayor o
menor medida el correcto funcionamiento de los programas.

CONTASOL, incluye esta opcion para examinar y reparar la mayoria de los problemas con los que te
encontraras durante su funcionamiento. No obstante, ejecutar este proceso puede causar la pérdida definitiva
de los datos chequeados, por lo que se hace imprescindible crear una copia de seguridad de los datos antes
de ejecutar este proceso.

Tel: + 34 953 22 79 33 270
sdelsol.com


http://www.sdelsol.com/

Software


http://www.sdelsol.com/

