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Novedades de la version

En este apartado veremos las novedades que ofrece la version 2023 E.V. del programa.

Menu Archivo

En Empresas existentes y recientes, se pueden activar empresas favoritas a nivel de usuario.

Empresas
Fichero

ML (& dfa

Duplicar Modificar Emisién = Buscar -_"L Elegir Utilidades
< columnas

Mantenimiento Vista Utiles

LB Empresas Buscar en el fichero (Alt=B O
Empresas activas (configuradas pz| A |
CODIGO  NOMBRE FISCAL NOMERE COMERCIAL
ir XD EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.

R

Comunicacion

Importacion del fichero FIE de respuesta del INSS y creacion de incidencias de IT.

Se trata de un fichero mediante el cual el Instituto Nacional de la Seguridad Social (INSS) comunica a los
usuarios del Sistema RED la informacion sobre las variaciones que experimenten las prestaciones de
Seguridad Social de sus personas trabajadoras, tanto subsidios (prestaciones a corto plazo) como otras
prestaciones que afecten a su contrato de trabajo o a las obligaciones empresariales con la Seguridad Social.

Se envia diariamente y solo se remite para aquellos CCC en los que se hayan producido modificaciones que
se hayan consolidado en las bases de datos del INSS. Si no se han producido modificaciones, el fichero no
sera enviado para esos CCC.

Para visualizar dicho fichero y poder leer la respuesta desde el programa, accede a la
solapa Comunicacion > grupo Siltra > desplegable del icono Incapacidades > opcion Mensajes del
I.N.S.S. Empresa FIE.
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Archivo

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Procesos Comunicacion Buscar

Empresa  Entorno  Impresion  Utilidades

A 8 ! D GEN 2 B[
= @ @
Fichero Solicitudes Comunicacién de  Conceptos Retributivos Afiliacidn Configuracién | Contrat@ Certificados
de bases - - datos bancarios = Abonados (CRA) - - -
SILTRA # Incapacidades =PE
% Incapacidades Ausanc\as ﬁRetrlbuc\ones %Trabajz Mensajes del .N.S.5. Empresa FIE ‘ NAgencla Tributaria & Seguridad Social -|—

A continuacién, pulsa el icono de Recepcidn de respuestas.

Mensajes del LN.S.5. Empresa FIE

Fichero
> x B & H 2 =
Modificar Eliminar Emision | Recepcion de  Generar Buscar '_i‘L Elegir Utilidades
- respuestas  partes de I.T. columnas -
Mantenimiento Acd Vista Uitiles
Mensajes del I.N.S.S. Empresa FIE Buscar en el fichero (Alt+B) O
CODIGO | FECHA DESCRIPCION NOMERE FIE "
I 227US/ 2023 T TU336551 710338351118
2 22/05/2023 1711722539 1711722339 fie
3 22/05/2023 1711882205 1711882205 fie
4 23/05/2023 1708846608 1708846608 .fie
5 23/03/2023 1710407885 1710407885 fie
6 23/03/2023 1710502926 1710502926.fie
7 23/03/2023 1713139421 1713139421 fie
8 23/05/2023 1713349654 1713349604 fie
9 23/03/2023 1714721785 1714721785 fie
10 23/05/2023 1715070319 1715070319 fie

En la siguiente ventana pulsa el botdn Importar que esta situado en el margen inferior.

Recepcién de respuesta de partes de Incapacidad Temporal del .N.S.5. Empresa FIE x

]
7o
EEDD

Respuesta de partes de Incapacidad Tempaoral del [L.M.5.5.

Filtrar respuesta: Todos los partes de LT, =

N®SEG. SOCIAL | TRABAJADOR

De este modo, se abrird el explorador de Windows para que puedas localizar en tu equipo el fichero
descargado previamente desde SILTRA y, asi poder visualizar dicha informacion.

Recuerda seleccionar la opcion Mensaje FIE (*.msj) o Mensaje FIE (*.fie), segun proceda, en el desplegable
gue esta situado en la esquina inferior derecha de la ventana de seleccion del fichero.
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Importar fichero de respuesta del LN.5.5, *
&« ~ 4 I s Esteequipo » Escritorio ~ | 0 O Buscar en Escritorio
Organizar = Mueva carpeta == ~ [ e
~
() Maombre Fecha de modifica..  Tipo

7 Acceso ripido

[ Este equipo
* Descargas
Ij Documentaos
I Escritorio
&=/ Imdgenes
J‘! Musica
- Objetos 3D
B Videos

o Disco local ()

Mombre: w

i T3]
Mensaje FIE (*fig)

Si al realizar la importacion el programa indica que la empresa no existe, es debido a que el codigo de cuenta
de cotizacion existente en el fichero, no existe en la empresa. No obstante, la importacion de los datos del
trabajador se realizara correctamente.

Una vez importado el fichero, se mostrara la informacion existente en el I.N.S.S. Tienes la opcion en el
campo Filtrar respuesta de seleccionar por el tipo de parte que quieras visualizar.

Seguidamente, pulsa en la empresa y en el trabajador que desees consultar, a la derecha te aparecera la
informacion, como puedes comprobar en la siguiente pantalla.

Si lo deseas puedes emitir un informe con todos los datos que visualizas en pantalla, pulsa en Vista previa o

también tienes la opcion de Copiar al portapapeles ambas opciones situadas en el margen inferior de la
pantalla.

Por ultimo, una vez revisada la informacién pulsa en el boton Guardar para que se quede grabado el mensaje
de respuesta, en el caso de no querer guardar los datos pulsa en el boton Cancelar.
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I | O Recepcion de respuesta de partes de Incapacidad Temporal del L.M.5.S, Empresa FIE x
Respuesta de partes de Incapacidad Temporal del LN.5.5,
Filtrar respuesta: Todos los partes de LT, <
N° SEG. SOCIAL | TRABAJADOR LIELEE] 0D
= 116 - GRUPO B Cuenta de cotizacion: Nombre: ALEJANDRO FUERTES RODR...
3/ Ne Afiliacién 5.5. 33/
33/ - LUCINDA Inicio relacion laborak: 07/01/2019
o 116 - GRUPO B g_:;nta de cotizacion: Datos de Incapacidad Temporal
33/ _ ALEJAMNDRO Mutua: 010 - MUTUA UNIVERSAL, M...
Fecha baja IT: 23/02/2023
Indicador de recaida: M- Mo
Contingencia: 1 - Enfermedad comun
Indicador de carencia: 5 - 5e acredita carencia
Tipo de proceso: 2 - Corto
Duracion estimada: 29

Continuacidn situacién en IT
Fecha del parte de confirma... 30/03/2023
MNimero del parte de confir... 4

Fecha siguiente revision me..., 13/04/2023

Una vez guardados los datos, tienes la opcion de crear automaticamente los partes de incapacidad temporal
a partir de la informacion contenida en el mensaje del I.N.S.S.

Para ello, selecciona el fichero del que desees generar el parte de incapacidad temporal. A continuacion,
pulsa el icono Generar partes de I.T.

Mensajes del LN

Fichero
3 & H o
D’ B‘ DE] =N 2 i Eﬁ g88
Madificar Eliminar Emision | Recepcidn de  Generar Buscar 7| Elegir Utilidades
- respuestas  partes de LT, columnas -
Mantenimiento Acciones Vista Utiles
Mensajes del I.N.S.S. Empresa FIE Buscar en el fichero (Alt=§) O
CODIGO FECHA DESCRIPCION MOMBRE FIE .
I 22703/ 2023 1710330331 171033033 1.1e
2 22/05/2023 1711722539 1711722535 fie
3 22/03/2023 1711882205 1711882205 fie

En la siguiente ventana, selecciona los tipos de partes de incapacidad temporal que desees crear, y pulsa el
boton Generar.

Si deseas consultar de nuevo la informacion reflejada en la ventana de Recepcién de respuesta de partes de
Incapacidad Temporal del I.N.S.S Empresa FIE, pulsa en el enlace Ver respuesta.
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O Generar partes de LT, a partir de mensaje FIE x

Este proceso permitira crear partes de incapacidad temporal a partir de la
informacion contenida en el mensaje del I.M.5.5. Empresa FIE.

Puedes seleccionar los tipos de parte que quieres generar y al finalizar se mostrara

un resumen con el resultado de las acciones realizadas. Dicho resultado quedara
registrado, para su posterior consulta, en la ficha del mensaje de respuesta FIE

Informacion del mensaje del |.M.5.5. Empresa FIE seleccionado.

Cadigo: & Descripcion: 1710502926
Fecha: 23,/05/2023 Mombre FIE:  1710502926.fie  Mer respuesta
Selecciona los tipos de parte de incapacidad temporal a generar. k

Partes de baja

Partes de confirmacion
Recaidas de I.T.

Partes de alta

Generar Cancelar

Tras generarse el fichero, se mostrara un resultado de las acciones realizadas. Esta informacion se quedara
grabada en la ventana de Mensajes del I.N.S.S. EMPRESA FIE, para que puedas consultarla.

A continuacién, tienes un ejemplo de los datos generados en este caso.

-

NOMINASOL

Praceso finalizado.

- Partes de baja. Generados: 0. Mo generados: 0.

- Partes de confirmacion. Generados: 0. Mo generados: 0.
- Recaidas de I.T. Generadas: 0. Mo generadas: 0.

- Partes de alta. Generados: 0. Mo generados: 0.

Puedes consultar los detalles de las acciones realizadas en la ficha del mensaje de
respuesta del LN.5.5. Empresa FIE.

Aceptar

Si deseas ver con mas detalle la informacion de los partes generados, sitlate en la ventana Mensajes del
I.N.S.S Empresa FIE y haz doble clic sobre el fichero que quieras consultar.
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Mensajes del LN.5.5. Empresa FIE

Fichero
: G =
7z x  |= ) 2 L BB
Maodificar Eliminar Emision | Recepcidn de  Generar Buscar 7| Elegir Utilidades
- respuestas  partes de LT, columnas -
Mantenimiento Acciones Vista Uitiles
Mensajes del 1.N.S.S. Empresa FIE Buscar en el fichero (Alt=B) O
CODIGO FECHA DESCRIPCION NOMBRE FIE .
42703/ 20235  T/TU336331 71033033 L1ie
2 22/05/2023 1711722539 1711722535 fie
3 22/03/2023 1711882205 1711882205 fie

Seguidamente se abrira otra ventana en la que se especifican todas las acciones realizadas tras generar los
partes de incapacidad temporal, para visualizarlo con méas detalle pulsa el botén + para que se despliegue la
informacion.

== Modificar mensaje del LN.5.5 Empresa FIE
—o
—

Cadigo: 5 Descripcion: 1710407385
Fecha: 23/05/2023 ~ Nombre FIE: 1710407885 fie Ver mensaje de respuesta

Acciones

FECHA ACCIONES

Tipos de parte generados:
Partes de baja. Generados: 0. Mo generados: 0.
=1 06/07/2023 13:07  Partes de confirmacion. Generados: 0. No generados: 0.
Recaidas de .T. Generadas: 0. Mo generadas: 0.
Partes de alta. Generados: 0. No generados: 0.

GRUPO BOMANZA TIEMDAS LA FRUTERIA, 5.L. Cuenta de cotizacion: 33/110877652
Parte de baja. Resultado: Mo existe la empresa.

GRUPO BONANZA TIENDAS LA FRUTERIA, S.L. Cuenta de cotizacidn: 33/110877652
Parte de baja. Resultado: No existe la empresa.

GRUPO BOMAMNZA TIEMDAS LA FRUTERIA, 5.L. Cuenta de cotizacion: 33/110877652
Parte de confirmacidn. Resultado: No existe la empresa,

GRUPO BOMANZA TIEMDAS LA FRUTERIA, 5.L. Cuenta de cotizacidn: 33/110877652
Parte de confirmacion. Resultado: No existe la empresa,

GRUPO BONANZA TIENDAS LA FRUTERIA, S.L. Cuenta de cotizacidn: 33/110877652
Recaida de |.T. Resultado: Mo existe la empresa,

GRUPO BOMNANZA TIENDAS LA FRUTERIA, 5.L. Cuenta de cotizacian: 33/110877652
Recaida de |.T. Resultado: Mo existe la empresa.

GRUPO BOMAMNZA TIEMDAS LA FRUTERIA, S.L. Cuenta de cotizacion: 33/110877652
Parte de alta, Resultade: Mo existe la empresa, v

Aceptar | | Cancelar

Empresa

Se habilita el aviso de cuando un trabajador esta mas de 545 dias en IT en el gestor
de avisos.

5 NOMINASOL MPRESA DE DEMOSTRACION,
5 &

Procesos

Busecar

Comunicacién Impresién Utilidades

Archivo Empresa

o B BdE = B » B
[—]
JAAN E = E @ + L
Trabajadores Centros Cuentas de cotizacion  Auxiliares | Empresa Convenio Parametrizacién Bonificaciones AEAT Aperturar Calendario de
- de trabajo secundarias - - - de formacién ~ siguiente ejercicio | obligaciones ~
Ficheros Configuradién Avisos y notificaciones Calendario
& Incapacidades Ausen(ias ﬁRetrmu(iunes &Trabajadmes %[ Fichero de bases Listado de avisos y notificacion! r\Agerma Tributaria & Seguridad Social +
Tel: + 34 953 22 79 33 9
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Ahora y con 20 dias de antelacion el sistema avisara cuando un trabajador esté alcanzando los 545 dias de
baja ininterrumpida.

[ ] ” : —_ X
C Gestién de avisos y notificaciones
O

oo O

Desde este proceso puedes gestionar los avisos y notificaciones que el programa te mostrard al iniciar la sesion. Puedes activar
que se incluyan los avisos de otras empresas accediendo a la opcidn “Configurar avisos globales”™,

Si quieres establecer esta configuracion para todas tus empresas haz clic en "Guardar esta configuracion en todas las empresas’.

Selecciona los avisos que quieres activar, con cuantos dias de antelacidn te avisaremos y qué usuarios pueden visualizarlos.

Dias Mostrar aviso a
[IFin de contrato 20 | Todos los usuarios -
Fin de llamamiento a la actividad 20 Todos los usuarios <
] Fin de prérroga 20 Todos los usuarios -
Cambio de antigiedad 10 Todos los usuarios -
Fin de bonificacién de contrato 20 Todos los usuarios <
Fin del periodo de prueba 10 Todos los usuarios <
Fin de ERE/ERTE 10 Todos los usuarios -
Primer afio contrato formacian 20 Todos los usuarios =
segundo afio contrato formacidn 20 Todos los usuarios <
Tercer afio contrato formacion 20 Todos los usuarios -
Mayoria de edad (18 afios) 30 Todos los usuarios ©
\-"encimiento de reconocimiento médico 20 Todos los usuarios -
\-fencimiento del permiso de trabajo 20 Todos los usuarios hd
] vencimiento del NIE 20 Todos los usuarios -
Agotamiento de plazo de Incapacidad Temporal 20| |Todos los usuarios | = || Seleccionar |
| Configurar avisos globales | | Guardar esta configuracion en todas las empresas | | Guardar | | Cancelar |

Impresion
Se ha creado un nuevo informe de costes por conceptos retributivos.

85 & NOMINASOL EMPRESA DE DEMOSTRACION

Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresién Utilidades Buscar
= SEE-NERE] B ENL=NI:
= = Al 1 L
Ll o B Cip=-g £ = B o
Seguridad FLC- Certificados =~ Modelos Presentacion Certificado = Méminas Contratos Asistencia Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador Etiquetas
Social »  Boletin - oficiales ~ por Lotes - - - - - - obligaciones = - de informes -
Seguridad Social AEAT Gestion E,", Pagos & realizar Auxiliares
B Incapacidades [l Ausencias £ Retribuciones e Trabajadores i Fichero de b [ Costes de empresa M Agencia Tributaria & seguridad Sacial +
Costes de empresa por conceptos
Herramientas Resumen Noticias Asistencia téc Resumen contable k A&
- |} Transferencias
Buenas tardes, PRUEBAS < [ Destacados ® E [& Cheques O Atenea
Tel: + 34 953 22 79 33 10
sdelsol.com
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Listade de costes de empresa por conceptos o X
I . .
Imppri
i I=] ®
. Infarmacidn de la empresa actual
Vista previa OneNote for Windows 10 - P
Vists previa Codigos: 0 & 99999
Generar en PDF Trabajadares:
Configurar impresora
Rango de trabajadores:
Generar en EXCEL .
Opciones Desde: 0
Exportar Hasta: 99999
DResumirpurtrabajador
. Centros de trabajo: 0 999
Enviar al Portal Doc. E Imprimir bonificaciones por formacian
[Tincluir importe de pagas extras no prorrateadas Departamentos: 0 99999
Cerrar Eleqir columnas del listado Ctas, cotizacion: Todas las cuentas de cotizacién -
+ Opdiones .
() Empresas seleccionadas
Fichero de impresoras Orde nacién Seleccionar varias O empresas seleccionadas
Opciones de impresion ®) Por codigo () Nombre y apellidos del trabajador Enero - :  Diciembre -
() Por trabajadar () Apellidos y nombre del trabajador Tipos de némina a incluir en el listado:
OPormes ENorma\es EPagas extras EBonus BFiniquitns EAtrasns
(® 5in dlasificar (O Por departamento [ Incluir texto de Iimites en el encabezado del informe:
Por trabajador Portipo de jornada . ;
o ) o 4 J Costes de empresa por conceptos: Trabajadores todos y meses todos y centros de trabajo
(O Par mes (O Por centro de trabajo todos y departamentos todos
Este informa lo puedes emitir en Exel para un mayor compresién y manipulacion.
Listade de costes de empresa por conceptos o X
Pt o 23 0 4 B8 0 T o B o 5 10 0 T 12 0 13 0 0 1B 0 T o AT 0 T2 0 1% 0 20 0 21 0 22 0 023 0 24 0 25 0 26 0 2T 0 22 0 3
= ~
- [Supervisor] 08/07/2022 12:28:35
[—— ~ EMFRESA DE DEMOSTRACION, S.L.
P - Listado de costes de empress por conceptos refibutivos Pag 1
)
. i
Generar en PDF - Costes presa por todos y meses todes y centres de trebajo todos y departsmentos todes
-
NCIA giam. IAGA IAGA JAGA IAGA Pz Base Base orts ports
5 = - 1 {TOS WO erd. NTO wedad <TRA (TRA (TRA ISTA PLUS  de PLUS ARKD URD ming. ming. jozal jozal
Enviar por e-mail w Cod Trat. Mamire CHIN IDAD PIOS FADA amdn JNAL amin CIOS {BRE IULIO ICAL NCIA wipra JRTE IASE DICO gado juddy wnes mion. amsa jadar IRPF le sldl
- 1 1 ANTONIO MARTINEZ JUAREZ 'ase 0.0 0,00 18,80 B8 3.4 133 0w 283 M58 283 RA3 FA7 85 1840 BOT0
Export: © 2 2 ALFONSO FERNANDEZ PEINADO [Auiérias a2 5 1814 910 1224 o B 788 B7E 000 000 000 000 1920 279
LT 3 3 MARIA FAJARDO JURADD 0.m i0.00 0.2 081 638 1072 224 MAS K00 255 600 600 1560 1555 1790 21.60
- 4 4 ANGELILLANA DELGADD 00 000 W82 BO0 BO0 77 @58 (250 MOTT
~ s 5 VIRGINIA RAMIREZ ASENSIO 12,8 1580 1280 1.5 000 473 T22 473 473 B35 FO7 050 58,14
Enviar al Portal Doc. _ [ 1 ANTONIO MARTINEZ JUAREZ 341 "7 1341 172 18,00 78 746 WAR F4B 748 553 BI7 1251 728
7 2 ALFONSO FERNANDEZ PEINADO (Audna oz 1457 1814 910 8.4 2m KA 446 103 000 000 000 000 7TA3 1886
= a 3 MARIA FAJARDO JURADD 1575 4 910 B4 FE K40 61 D00 D00 TO8 N30 1257 0354
- 3 4 ANGELILLANA DELGADO 000 000 000 000 000 000 000 000
Cerrar 10 5 VIRGINIA RAMIREZ ASENSIO 12m 580 1280 159 000 473 T22 473 473 B35 FO7 050 58,14
- i 1 ANTONIO MARTINEZ JUAREZ 341 .72 1343 17 18,00 7.8 746 K52 P46 746 553 B27 1567 729
- 12 2 ALFONSO FERNANDEZ PEINADO (Auiérias @02 s 18,14 910 1416 072 Bm 254 266 000 000 000 000 1988 D254
13 3 MARIA FAJARDO JURADD i5.75 48 910 1496 072 B 016 324 D00 D00 706 NS0 1502 N7.22
= 14 4 ANGELILLANA DELGADD 000 000 000 000 000 000 000 000
. . - 18 5 VIRGINIA RAMIREZ ASENSIO 153 079 153 M7 A7 U89 BA4 M99 M99 M35 BT1 813 8834
Fichero de impresoras 18 1 ANTONIO MARTINEZ JUAREZ 341 "7 1343 172 10,00 7.1 48 552 FAB 748 551 B27 1567 729
17 2 ALFONSO FERNANDEZ PEINADO (Autdna oz 14,5 18,14 9,10 18,40 2m B 446 103 000 000 000 000 17A3 A
- 18 3 MARIA FAJARDO JURADD 1575 & 910 8.4 280 B K48 IE1 000 D0 706 H30 1237 0354
~ 19 4 ANGELILLANA DELGADO 000 000 000 000 000 000 000 000
- 20 1 ANTONIO MARTINEZ JUAREZ ‘341 .72 1343 172 10.00 w8 746 552 46 746 1553 K27 1567 729
- 21 2 ALFONSO FERNANDEZ PEINADO (Auidna oz 1457 18,14 9,10 1416 LE-N 254 266 000 000 000 000 '938 H254
] 22 3 MARIA FAJARDO JURADD 1575 "4 910 418 072 B 018 124 DA0 D00 TOE M90 1502 M7.22
23 4 ANGELILLANA DELGADD 000 000 000 000 000 000 000 000
- 24 1 ANTONIO MARTINEZ JUAREZ 341 72 134 17 18,00 7.8 746 K52 P46 746 553 B27 1567 728
= 25 2 ALFONSO FERNANDEZ PEINADO (Auiéna @02 5 13,14 910 1224 w8 KA 788 B7E 000 000 000 000 1920 279
- 28 3 MARIA FAJARDO JURADD 1575 & 910 234 BOA B 560 38 D00 D00 TO8 HA0 1434 268
27 4 ANGEL ILLANA DELGADO 000 000 000 000 000 000 000 000
=z 28 1 ANTONIO MARTINEZ JUAREZ 341 72 s Rk 19,00 7.8 4G 52 F4E 746 553 B27 1567 729
- 29 2 ALFONSO FERNANDEZ PEINADO (Auiénas 1303 000 E 10 am 102 A4 B %15 73 000 000 000 000 1142 FE15
- a0 3 MARIA FAJARDO JURADD 15.00 575 1.4 410 032 B4 B %04 048 000 D00 706 NS0 {166 8310
= a1 4 ANGELILLANA DELGADD 000 000 000 000 000 000 000 000
- 12 1 ANTONIO MARTINEZ JUAREZ 41 72 14 172 10,00 7.8 A8 552 P48 748 1551 BI7 1567 728
- 13 2 ALFONSO FERNANDEZ PEINADO {Auidrien w02 457 18,18 910 1498 07 BE 054 DAE 000 000 000 000 '9A8 B254
= a4 3 MARIA FAJARDO JURADD 575 1.4 410 1416 072 B 016 124 D00 D00 TOE 190 1502 MT22
- 5 4 ANGELILLANA DELGADO 000 000 000 000 000 000 000 000
o 38 1 ANTONIO MARTINEZ JUAREZ 341 172 a4 72 o.00 .18 ITAB 552 FAE 746 553 B27 1567 7299
= a7 2 ALFONSO FERNANDEZ PEINADO (Autdna oz 45T 13,18 410 032 544 B8 442 W81 000 000 000 000 'A51 2342
- a8 3 MARIA FAJARDO JURADD 1575 1.8 a1 032 AL B 108 548 000 D0 706 H30 1366 0410
@ a3 4 ANGEL ILLANA DELGADO 000 000 000 000 000 000 000 000
- 40 1 ANTONIO MARTINEZ JUAREZ ‘341 72 18 RE- 10.00 w8 746 552 46 746 1553 B27 1567 729
8 w
||:| Paginas () Buscar |:| ED] EH Pag:1de2 75%
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Instalacidon y puesta en marcha

En este médulo estudiards como realizar las tareas iniciales del programa, desde la
instalacion a la creacion de la empresa

Requisitos
Los requisitos minimos para la instalacion de la aplicacion son los siguientes:
e PC con Windows, 8,10 u 11
e Conexion a Internet, recomendable de alta velocidad para instalaciones en Nube

¢ 1 GB de espacio disponible en disco duro
e Resolucion de pantalla 1.366 x 768 o superior

Instalacion de la version Educativa

El proceso de instalacion de la Version educativa del programa es idéntico tanto para sistemas monousuario
como multiusuario en red local, etc. También se hace de la misma manera si estas instalando cualquiera de
nuestras versiones de nube.

Una vez descargado el programa desde el apartado Universidades y centros de formacidon de nuestra
pagina web, iniciaremos la instalacion ejecutando el archivo correspondiente.

https://www.sdelsol.com/universidades-y-cc-ff/

Se abrira el asistente de instalacion. Solo tienes que pulsar sobre el botén siguiente cuando sea requerido
para realizar el proceso. En una instalaciébn multiusuario debes instalar el programa en cada uno de los
ordenadores que vayan a acceder al mismo.

Tel: + 34 953 22 79 33 12
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Instalacion con datos en Local

NOMINASOL — Gestion de nominas y Seguros Sociales

i NOMINASOL - Asistente de instalacién

NOMINASOL

Gestion de nominasy
seguros sociales en un mismo
programa

Software

DeLson

Versién 2023 E.V.
© Software del Sol, S.A. 2000-2023
Todos los derachos reservados

Bienvenido a NOMINASOL - Asistente de
instalacion

Se instalard NOMIMASCL en tu equipo. Para continuar, haz dic
en Siguiente.

ADVERTEMCIA: Este programa esta protegido por las leyes de
derechos de autor y otros tratados internacionales.

< Atras Lgntguiente :-‘ { | Cancelar |

La primera vez que ejecutes el programa, NOMINASOL solicitar4 si deseamos crear una nueva empresa o
utilizar la empresa de pruebas proporcionada con la nueva instalacion.

NOMINASOL - O X
B NOMINASOL E/(Eﬁ
Bienvenido a NOMINASOL g}gb 5
. Y
Selecciona la opcion que desees
CREAR UNA EMPRESA O UTILIZAR DATOS DE PRUEEA

Con esta opcion crearas tu primera
empresa en la aplicacion.

Solo te pediremos una informacién

basica para crearla y podras comenzar a
trabajar de inmediato.

Importar datos desde SAGE®

o deseas, puedes utilizar una base de
h P%e prueba que hemos preparado

e

Te ayudaré a conocer el funcdionamiento

de la aplicacién de una forma mas rapida.

Podrés crear tu empresa en cualquier
momento mas adelante.

Crear una empresa

Selecciona el botdn, Crear una empresa y pulsa Siguiente

A continuacién, rellena los datos de la nueva empresa y pulsa Siguiente

Tel: + 34 953 22 79 33
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ﬂ.Ermmmsr_u

Crear mi empresa

Informacidn bisica de la empresa
e LI HiF:
Nomban fnosk

AR B b

[e— Sighs | | Daremen | 3 e
Cidhpo porlat Policidn: Povena

Triifons: it

B

= I

En la siguiente pantalla, establece una configuracion inicial y pulsa de nuevo Siguiente

Crear mi empresa

Laboral

una <ion Iniclal para tu emp
Tpot e cotcacin ®
Raien de comcacde °

Tk 3w codges ONAL

Cemenod comane: hd
Caendans WO e °
Coerts de cOMIIOSn generst P TIRAnNA At

[ . A ] Yoaerte o

|\

Por ultimo, selecciona el afio con el que vas a trabajar y, opcionalmente, establece una contrasefia de acceso
a esta empresa y finaliza el proceso pulsando el botén Crear empresa.

Tel: + 34 953 22 79 33 14
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Crear mi empresa

Acceso y seguridad

Indicanos en qud ah0 vas 3 COMenzar 3 trabajar
Al X -

Ll ustasiecer wna contraseda gars scorder » #ita empeass

[ j ] Crest emprese

R

Utilizar datos de prueba

Si seleccionas esta opcidn, puedes utilizar una empresa de prueba que te ayudara a conocer el
funcionamiento del programa.

Pulsa el botén y luego sobre Abrir

NOMINASOL - B %

IS NomINAsOL

o Bienvenido a NOMINASOL @ {é}

Salir

Selecciona la opcidn que desees

CREAR UNA EMPRESA ] UTILIZAR DATGS DE PRUEBA ‘

Con esta opcion crearas tu primera Silo deseas, puedes utilizar una base de

empresa en la aplicacién. datos de prueba que hemos preparado
para ti.

Solo te pediremos una informacién

basica para crearla y podras comenzar a Te ayudara a conocer el fundonamiento

trabajar de inmediato. de la aplicacién de una forma mas rapida.

Podras crear tu empresa en cualquier
momento mas adelante.

Importar datos desde SAGES

Abrir

Tel: + 34 953 22 79 33 15

sdelsol.com
NUmero de serie


http://www.sdelsol.com/

NOMINASOL — Gestion de nominas y Seguros Sociales

Interfaz del programa

Pantalla de inicio de sesion

Seleccion de usuario

Si tienes mas de un usuario creado o si solo hay uno, pero tiene contrasefia la primera pantalla que se nos
muestra al ejecutar el programa sera la de inicio de sesion.

@ NOMINASOL

L

[Supervisor] -| 42

Iniciar sesion

D'E,LS@’E Versién 2023 EV © Software del Sol, S.A. 2000-2023 | Todos los derechos reservados

Elige aqui el usuario que va a iniciar sesién en el programa.

También puedes acceder a las opciones de Informacién y Servicios pulsando sobre el botén =

Informacidn y servicios

En el apartado Informacién podras consultar la version del programa, la licencia de uso, ver las distintas
modalidades de asistencia técnica y enviar sugerencias o incidencias sobre el mismo.

Tel: + 34 953 22 79 33 16
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m NOMINASOL

Informacién
Versign

Licencia de Uso
Asistencia técnica
Envio de sugerencias
Envio de incidencias

Datos de Usuario

Servicios

Condcenas

Zona privada de clientes

Registro Online

www.sdelsol.com

Comprobar actualizaciones

NOMINASOL — Gestion de nominas y Seguros Sociales

k [Supervisor] -| 1

Iniciar sesion

Versién 2023 EV © Software del Sol, S.A. 2000-2023 | Todos los derechos reservados

En el apartado Servicios, podras acceder a los distintos enlaces que hay en la pagina de Software DELSOL
como Conécenos, Zona privada de clientes, Registro Online, o www.sdelsol.com, y acceder a la opcion

Comprobar actualizaciones.

Definicion de pantalla

Una vez accedas al programa, nos muestra la pantalla principal que consta de las siguientes partes:

Tel: + 34 953 22 79 33
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Menu Archivo Barra de acceso rapido I I Cinta de opciones Centro de soporte online ]

1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

» [E

wE-BE A NOMINASOL

Entomo  Impresién  Utifidades

Buscar

Comunicacién

B & & = B

Procesos

2

Empresa

Archivo

Trabajadores  Centros Cuentas de cotizacién ~ Auxiliares | Empresa  Convenio Parametrizacion Bonificaciones Avisosy AEAT Aperturar Calendario de >
= de trabajo secundarias - - 3 de formacion - notificaciones - siguiente ejercicio | obligadiones ~
Ficheros Configuracién Apertura Calendario
. Incapacidades [ Ausencias f\ Retribuciones ‘B Trabajadores LfFichero de bases 4" Conceptos Retributivos Abonados (CRA) M Agendia Tributaria & Seguridad Social |
Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica Barra de favoritos ] R @
: Notas Preguntas & Centro de Soporte
= [ Destacados ® Documentacion téenicas (@) Factaites Q Trucos € online Of atenea

[ Destacados (® Videos O

NOMINASOL
Nuevos tipos de contratos bonificados para su descarga E g

- . ¥ preros Introduccién a NOMI|
A partir de Ia version 2023 revision 0.6 de NOMINASOL o version 2023 revision 0.13 Conece su interfaz u
|

de DELSOL, se pueden descargar las nuevas plantillas de contratos bonificades,
sequn RDL 1/2023. Puedes descargarlos mediante la solapa Entorno > grupo
Actualizacién > opcién Tablas Oficiales, una vez situado en la ventana de
actualizacion de tablas, marca todos los casilleros del apartado Contratos,

Bienvenido

Nuevo servicio ACRA - Altay Consulta de Incidencias Acredita.

H

@ NOMINASOL

Creacién de un convy

Se ha publicado un nuevo aviso RED en el cual se indica qe con el objetivo de
facilitar y mejorar Ia gestion de Ias incidencias ACREDITA dlie se generan en el
Sistema de Liquidacion Directa, se informa de que a partir §el lunes 4 de septiembre
estard disoonible en el Sistema RED Online ef nueve aoficafvo ACRA - Alta v

[JEnlocal @ Onda DELSOL (B) fsupenvisor] /A D’ & www.sdelsol.com 75

| Escritorio I [ Barra de estado | Asistente virtual Atenea

Menu archivo

En la parte superior izquierda de la pantalla se encuentra el mena Archivo.

©

Informacion
Muevo
Abrir

Cerrar

Seguridad

Registro

Opciones

Desde este menu puedes acceder a las siguientes opciones:

Tel: + 34 953 22 79 33 18
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Informacion. Da acceso a opciones como apertura del siguiente ejercicio, importar informacién de la
empresa, cambiar codigo de empresa, etc.

Nuevo. Nos permite crear una empresa con NOMINASOL o a partir de programas de terceros.

Abrir. Cada vez que inicies una sesidn en el programa, se abrird de forma automatica la Ultima empresa
utilizada. Para abandonar esta empresa y poder seleccionar otra, debes cerrar la sesidn con la empresa que
tienes abierta (usando la combinacién de teclas Ctrl+Z, o seleccionando la opcién Cerrar sesién con la
empresa que se encuentra en el menu Archivo).

Una vez abierta una empresa, el cddigo, nombre y ejercicio abierto aparecera en el titulo de la ventana.
Cerrar. Podemos cerrar la sesion con la empresa o cerrar el programa.

Seguridad. Permite realizar copias de seguridad, restaurarlas o encriptar mediante contrasefia, la base de
datos de la empresa.

Registro. Nos muestra, entre otras opciones, informacién de usuario registrado y nos permite el envio de
sugerencias e incidencias. También nos permite comprobar si existen revisiones o actualizaciones de la
aplicacién.

Opciones. Desde este botdn podrds acceder a todas las configuraciones generales del programa
(configuraciones que se aplican a todas las empresas existentes). Podras configurar aqui:

- Ubicaciones

- Usuarios

- Opciones de revision de texto y ortografia

- Configuracion de idioma

- Las entidades bancarias que utilices

- Las abreviaturas accesibles desde cualquier parte del programa.

- El gestor de correo electrénico

- La configuracién de impresoras

- Las diferentes opciones de impresion.

- Opciones para lectura de Cédigos 1kB

- Desde apariencia/ejecucion, tenemos la posibilidad elegir el tamafio de las rejillas de datos, la
opcién que queremos que nos muestre por defecto al acceder al programa, restablecer los
mensajes de aviso desactivados y la opcién usar el programa a través de Escritorio Remoto.

Tel: + 34 953 22 79 33 19
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Configuracidn de NOMINASOL X
Ubicaciones ‘
Gestiona las distintas ubicaciones de datos.
Usuarios
o Ubicaciones ~
Revisian
Configuracion de idioma DESCRIPCION
Entidades bancarias bine lrE
Abreviaturas
Correo electranico
Configuracién de impresoras
Nueva || Borrar
Opciones de impresion
Informacion de las ubicaciones de datos
Cadigos 1kB
? Descripcidn: Ruta local

Apariendia / ejecucién Ubicacidn de bases de datos:

C\Software DELSOL\NOMINASOL\Datas\

Ubicacion de copia de seguridad:

CA\Software DELSOL\NOMINASOL\Datas\Copias\

Ubicacion de descargas automaticas: v

e N

Guardar ubicacidn I | Cancelar |
| Aceptar | | Cancelar |

Barra de accesos rapidos

Esta barra permite acceder a los elementos del mend que mas utilices en tu trabajo. Por defecto tenemos el
icono de seleccion de ejercicios, cierre y apertura de sesidn, apertura del menu archivo y el de bloqueo
del programa.

Puedes agregar los elementos que desees, haciendo un clic derecho sobre la opciéon de menu que quieras
afiadir y seleccionando Agregar a barra de herramientas.

Por ejemplo, si quieres afiadir a tu barra de accesos rapidos el acceso al archivo de trabajadores, solo tienes
gue colocar el raton encima de esta opcién, hacer un clic con el boton derecho y seleccionar Agregar a la
barra de herramientas para que afiada el icono de acceso al fichero de trabajadores a esta barra:

N EB-BES S NOMINASOL - HER] NOMINASOL -
Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresién Utilidad Archive Procesos Tr$ore; (Ctri=T) mpresion Utilida
™ = % EE‘IE @\ | @ Abre el archivo de trabajadores de la ET_DFESE. = o |
Agregar a barra de herramientas = === FAAN TE= [m]m]m} =] =
Trabajadores worrores s wecenceoon—~asliales | Empresa Convenio Parametrizacidr  Trabajadores Centros  Cuentas de cotizacion =~ Auxiliares | Empresa  Convenio Parametrizacic
- de trabajo secundarias - - - - de trabajo secundarias - - <
k Ficheros Con Ficheros Cor

Menu de cintas

Contiene cada una de las opciones del programa, agrupadas en solapas y dentro de cada solapa en grupos.
Este menu de cintas sélo aparece cuando tengamos iniciada la sesién y se mostrara activo cuando haya una
empresa abierta.
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W E-BH 3

Archiva

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2023

Comunicacién Empresa Entorno Impresian Utilidades Buscar

HEH /8 L8 [ B =2 R E @ © O L

Méminas Calculo Retribuciones  Ayudas Andlisis de Contratos Vencimientos Periodos Finiquitos | Incapacidades Ausencias Trabajo en Actuationes | Acumulados  Calcular | Pagos
- - cotizacidn ~ - previsibles el extranjero IRPF ~ -

—
Maminas Contratos Asistendia IRPF Pagos I

Grupos

Las solapas que se muestran son los conjuntos iniciales de opciones, aunque, durante la ejecucion, pueden
aparecer otras solapas pertenecientes a la opcion activa.

Barra de favoritos

En la barra de favoritos tienes un atajo a las opciones mas utilizadas.

R Incapacidades @Ausencias ﬁ Retribuciones R Trabajadores ,ﬁF\(hero de bases ;\Agen(ia Tributaria &: Seguridad Social

Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica N &

Puedes afiadir elementos pulsando sobre el botén

También puedes ocultarla o mostrarla pulsando sobre el botén N

Recuerda que, por motivos operacionales, en la mayoria de las capturas de este manual, esta barra estara
oculta.

Escritorio

En la parte central de la ventana del programa. Mientras no tengamos ninguna opcién abierta, se muestran
las siguientes opciones:

e Fechay prevision meteoroldgica. El programa nos muestra la fecha y la prevision meteorolégica
segun nuestra ubicacién geogréfica.

e Ondadelsol.com. Te proporciona acceso a nuestra emisora de radio on-line.

¢ Herramientas. Nos muestra la agenda de contactos, tareas pendientes, la calculadora y la agenda
diaria.

e Resumen. Esta formada por un esquema de las operaciones disponibles y su ubicacién, asi como
las estadisticas de la empresa abierta.

e Noticias. Puedes configurar aqui las fuentes de noticias que quieras que el programa muestre.

e Asistenciatécnica. Acceso a ayudas, video tutoriales, avisos destacados, Atenea y acceso al centro
de soporte online.
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NOMIMASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Procesos Comunicacién Ernpresa Entorno Impresién Utilidades Buscar

HE R BER [ @& b R R @ © O &

Mominas Calculo Retribuciones  Ayudas Analisis de Contratos Vencimientos Periodos Finiquitos = Incapacidades Ausencias Trabajo en Actuaciones | Acumulados  Calcular | Pagos

- - cotizacion « - previsibles el extranjero IRPF = -
Maminas Contratos Asistencia IRPF Pagos
B Incapaddades [ Ausencias ﬁ_Retrlbu(mnes ¥ Trabajadores \[fiFichero de bases & Agencia Tributaria & seguridad Social
Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica R &
~
. =
Buenos dias, PRUEBAS < Roesticades @ B O 0 € O Atenea

Te proponemos algunos pasos para ayudarte
a comenzar a trabajar con el programa.

[] Destacados O
& Crea tu primer convenic

Horario de verano

[I Crea tus categorias de convenio . o i
Te informamaos que desde el dia 15 de junio al 15 de septiembre el
horario de verano serd de 8h a 14.30 h, de lunes a viemeas
En nuestro afan de seguir ayudéndote, te recordamos que

ﬁ\ Crea tu primer trabsjador dispones de informacion relevante en nuestro asistente virtual
Atenea y en |a plataforma de Ayuda

Bienvenido

|:| Crea tu primer contrato

Hacer una consulta

Aplazamientos especiales a interés reducido en las

Calcula tu primera némina

cuotas a la Seguridad Social para el Sistema Especial

CJentoaal 6 Onda DELSOL @ [supenisor] /N [ [ www.sdelsol.com @

Barra de estado

Est4 situada en la parte inferior y te indica:
e Siestas trabajando En Local o En Nube.
e Acceso a Onda DELSOL, emisora online de acompafiamiento de Software DELSOL.
e El usuario con el que hemos accedido al programa.
e Laopcién de mostrar u ocultar alertas informativas.
e El acceso al sistema de informacion instantanea.
e Elicono para enviar un E-mail.
e Laweb del programa.
e Elicono que indica si la informacién de la base de datos de la empresa activa esté cifrada o no.

[JenLocal qc";[’)nda DELSOL @ [Supenisor] /i [ ] www.sdelsol.com @

Mantenimiento de ficheros

A medida que accedamos en las diferentes funciones del programa, las pantallas activas siguen un patrén
comun con respecto a la estructuracion de opciones, estas son las mas usuales:

Tel: + 34 953 22 79 33 22

sdelsol.com
Numero de serie


http://www.sdelsol.com/

NOMINASOL — Gestion de nominas y Seguros Sociales

wE-Bd 0 Trabajadores NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023 =
Archivo Procesos Comunicacién Ernpresa Entorno Impresian Utilidades Trabajadores Buscar
'_j E ﬁ‘ Buscar trabajador I [i {@}
- - I

300 [0 [x [& @oee o [op A 2 il [ 1
Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisidn N Contratos Contrat@ Certificados Actualizaciones Mas Afiliacién Importar Exportar Calculo | Buscar 7| Elegir Configuracigns)

- - - e Vacaciones en PDF - - en blogue »  opciones = - ATA - de IBAN columnas = I

cl Mantenimiento Consultas Acciones Utiles Vista Configuracion I
‘B, Incapacidades [ Ausencias E_Retrlbu(mnes ‘B¢ Trabajadores \[fiFichero de bases & Agencia Tributaria & seguridad Social

Escritorio Trabajadores X
Trabajadores el Buscar en el fichera (Alt=E) Im

. " . -
Vista actual | | copIGO NOMBRE MAVIL E-MAIL NLF. %1.R.... N°SEGURID... | FORMA COTIZ...
b
O Todos
13 =3 1 ANTOMIO MARTINEZ JUAREZ antonio@micorres.com 10000001-5 865 231111111111 General
Si
(® Solo en alta g .
) sola en baja = 2 ALFONSO FERMNAMNDEZ PEINADO (Auton... 777444222 comeoautonomo@autono...  333444888F 13,00 122222222209 Autonomos
e
Centro f = 3 MARIA FAJARDO JURADO 111222333 amalia@micorres.com 10000003-V 0,00 221111111111 General
a
Todos ] h B 4 ANGEL ILLANA DELGADO 11111111 angelillana@micorreo.com 10000004-H 15,00 5635363536 Artistas (teatro,...
Departamento i = 6 ROCIO MARTOS SALAS 889983999 alvaromartos@micorreo.com  10000006-C 0,00 555555555551 General
J
Todos M k
|
m
n
fi
o
p
a
Ttabajadores mostrados
CJEnlocal @ Onda DELSOL [Supenvisor] www.sdelsol.com o)
— (o]

a Grupos de opciones:

e Grupo Mantenimiento: desde los iconos de este grupo podras crear un nuevo registro, duplicar,
modificar o eliminar el registro seleccionado, asi como emitir un listado de los datos activos.

e Grupo Consultas: agrupara iconos de funciones de consulta relacionados a los datos mostrados en
la rejilla de datos activa. Estos iconos irdn variando con cada funcién del programa.

e Grupo Acciones: este grupo engloba aquellos procesos de emision y generacion de ficheros
relacionados con los datos mostrados. Las opciones visibles en este grupo varian en las diferentes
partes del programa.

e Grupo Utiles tienes acceso directo a herramientas especificas de cada fichero.

e Grupo Vista: permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en
la rejilla de datos.

e Grupo Configuracion: accede a la configuracion del fichero.

Busqueda y filtros:

e Filtros: situados en la parte izquierda de la pantalla. Estos filtros permiten localizar datos que se
muestran en la rejilla de datos activa. Podemos filtrar por opciones o por abecedario/meses. Los
filtros varian en las diferentes funciones del programa.

e Buscar en el fichero (Atl+B): filtra en los datos mostrados los registros que contengan la palabra
de budsqueda indicada en este campo.

e Boton refrescaris se encuentra en la parte superior derecha de la ventanay te permite actualizar
los datos del fichero mostrados en la rejilla de datos .

Asistente virtual de soporte técnico atenea

El programa lleva integrado un asistente virtual lamado Atenea, que te permite realizar consultas en lenguaje
natural y que ira aprendiendo de la retroalimentacion recibida.
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Este asistente esta disponible en el grupo Asistencia técnica del escritorio, aunque también puedes
habilitarlo en todas las solapas desde Menu Archivo > Opciones > Apariencia/ ejecucién.

Configuracidn de NOMINASOL >
Ubicaciones
Cambia las opciones de apariencia y ejecucion en este ordenador
Usuarios
_ ~
Revision Al acceder al programa mostrar siempre la opcian: Herramientas <
Configuracién de idioma |:| Impedir al usuario [Supervisor] la visualizacion de las estadisticas
Entidades bancarias Avisos desactivados
Abreviaturas Restablecer los mensajes desactivados
Correo electrénico Bisquedss
Configuracidn de impresaras Re-indexar el contenido del fichero de busquedas al acceder a la empresa
Opciones de impresion Aplicacién
Cadigos 1kB Pedir confirmacion de cierre de la aplicacidn
|:| Usar esta aplicacion a través de Escritorio Remoto.
Apariencia / ejecucion ID Mostrar el acceso a Atenea en cada pestafia de la cinta de opciones del programa
|| Maostrar la solapa de Asistencia Tecnica
|:| Mostrar barra de servicios
Configuracion visual
Color a utilizar por la aplicacion:  Utilizar color de I3 aplicacidn =
v
Guardar Cancelar
Aceptar Cancelar

Una vez realizado el cambio tienes que reiniciar el programa para que surta efecto en tu escritorio. Pulsa
sobre el boton Hacer una consulta para interactuar con Atenea.

@g Atenea

O

Bienvenido

Hacer una consulta

supenvisor] /A D" [F] www.sdelsol.com (5]
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Solo tienes que escribir la consulta y Atenea te respondera.

(), Atenea

Hola, ;en qué puedo ayudarte?

Como calculo una ndmina?

Puedes calcular cualquier tipo de
nomina desde la solapa Procesos >
grupo Nominas > icono Calculo

Una vez situado, especifica tanto el Mes
como &l rango de trabajadores a los que
sa desee calcular la nomina, y
selecciona el resto de opciones a tener
en cuenta para el calculo

Para finalizar, pulsa el boton Aceptar v

©

[Supervisor] /N D www.sdelsol.com (5]

Configuracion del programa

Vamos a estudiar como realizar algunas configuraciones iniciales como son la instalacion del programa en
red o la configuracion de la impresora y del correo electrénico.

Configuracion en red local

El programa puede funcionar desde varios equipos conectados en red local, accediendo a la misma base de
datos. La configuracion se realiza de la siguiente forma:

e Instala el programa en el Servidor y en cada uno de los equipos donde lo vayas a utilizar. La
instalacion en cada uno de los puestos debe ser completa. No te servira instalarlo en el Servidor y
crear un icono de acceso directo al programa en el resto de las terminales.

e En el Servidor tienes que compartir la carpeta del programa para que se pueda acceder a ella desde
el resto de los equipos.

e En cada uno de los equipos, configura el programa para que acceda a la carpeta \Datos ubicada en
la ruta que acabas de compartir. Esto se configura desde el meni Archivo > Opciones >
Ubicaciones. Para ello, define en el apartado Ubicacion de base de datos, la ruta del servidor donde
tendras los datos del programa (\Datos) que van a ser compartidos. Una vez introducida esta ruta,
pulsa en el enlace Verificar rutas para que el programa compruebe el acceso y funcionamiento de
esta.
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Configuracidn de NOMINASOL X

Ubicaciones

# Gestiona las distintas ubicaciones de datos.

Usuarios

i Ubicaciones -
Revision
Configuracién de idioma DESCRIPCION
Entidades bancarias Ruta local
Abreviaturas
Correo electranico
Configuracién de impresoras

Mueva Borrar

Opciones de impresion
Informacion de las ubicaciones de datos

Cadigos 1kB
¢ Descripcidn: Ruta local

Apariencia / ejecucidn Ubicacidn de bases de datos:
ChSoftware DELSOLNOMINASOL \Datos),

k Examinar...
Ubicacidon de copia de seguridad:

Ch\Software DELSOLNMOMINASOL\Datos\Copias\, Examinar...

Ubicacion de descargas automaticas:

B PR R TR L Py

Guardar ubicacidn Cancelar

Aceptar Cancelar

e A continuacion, crea los diferentes usuarios que accederan al programa, teniendo en cuenta que
debes dar de alta tantos usuarios como personas vayan a utilizar la aplicacion.
e Recuerda que no debes acceder desde diferentes terminales con el mismo usuario.

Configuracion de idioma

Por defecto, el idioma de la interfaz del programa es el castellano, pero puedes configurarlo si lo deseas en
catalan. La opcion se encuentra en el mena Archivo > Opciones > Configuracién de idioma. Al acceder se
mostrara la siguiente ventana:
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Configuracién de MOMINASOL X

Ubicaciones

{C} Cambia las opciones de configuracion de idioma.

Usuarios
L Idioma de la interfaz
Revision

Selecciona el idioma de la interfaz de usuario: Castellano h Actualizar

Configuracion de idioma k
Catalan I

Entidades bancarias

Abreviaturas

Correo electrénico

Configuracidn de impresoras

Opciones de impresion

Codigos 1kB

Apariencia / gjecucion

Guardar cambios Cancelar

Aceptar Cancelar

Configuracion de impresoras

NOMINASOL utilizara por defecto la impresora que esté predeterminada en Windows. No obstante, es posible
configurar tantas impresoras como existan en tu ordenador o sistema de red local. También es posible crear
varias configuraciones para una misma impresora para, por ejemplo, seleccionar diferentes tipos de letras
para informes.

La opcion para configurar las impresoras se encuentra en el mend Archivo > Opciones > Configuracion de
impresoras.

Los pasos para configurar una nueva impresora son:

@ Pulsael botén Nueva.

@® Selecciona la impresora que quieres afiadir.

© Puedes configurar diversos parametros del tipo de letra para cada elemento de los informes.

@ Pulsa el botéon Guardar Impresora
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Configuracidn de NOMINASOL X
Ubicaciones ]
Gestiona las diferentes impresoras que utilizaras.
Usuarios
. Cenfiguracion de impresoras -
Revisian g P
Configuracion de idioma IMPRESORA DESCRIPCION
Entidades bancarias 9 Impresora predeterminada del siste...,
Abreviaturas
Correo electranico
Configuracién de impresoras ‘
k °| Nueva || Borrar || Hacer predeterminada
Opciones de impresion
Datos de la impresora
Cadigos 1kB ; :
Impresara: Impresora predeterminada del sistema =
Apariencia / ejecucién Impresoras de Windows Agregar impresora
Descripcion:
Disefic para los informes
Vista previa e Elemento: Selecciona el elementoz =
Fuente
| "
° | Guardar impresora | | Cancelar
Aceptar Cancelar

Con el botén Hacer predeterminada puedes seleccionar la impresora por la que se imprimiran los informes.
Esta seleccion afecta también a la vista preliminar de los mismos.
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Configuracion del correo electronico

Se accede desde el menu Archivo > Opciones > Correo electrénico. Nos mostrara la siguiente ventana:

Cenfiguracién de NOMINASOL X

Ubicaciones Vi
E@ Cambia el gestor de correo electrdnico que utilizas.

Usuarias

- Configuracion correo electronico
Revision

Enviar correas con: El programa de correo electrénico predeterminado en el sistema <

El programa de correo elecironico predeterminado en el sistema

Microsoft Office Qutlook @ [cualquier version)

Entidades bancarias Mozilla Thunderbird & (cualquier version)

Configuracion manual {los correos enviados no se almacenaran en ningun gestor de correo)
‘Windows Live Mail

Abreviaturas Microsoft Office Outlaok € 365

Y

Configuracién de impresoras

Configuracion de idioma

Correo electrénico

Opciones de impresion

Cadigos 1kB

Apariencia / ejecucidn

Probar la configuracidn actual Cancelar cambios

Aceptar Cancelar

En primer lugar, debes de seleccionar el gestor de correo electrénico que el programa utilizara para enviar
e-mails.

Segun el servidor de correo electrénico que utilices, tendras que elegir entre:

e Microsoft Office Outlook o Windows Live Mail. Son las opciones mas sencillas ya que no necesitan
que realices ninguna configuracion especifica. Seleccionando Outlook, podras seleccionar el Envio
automatico de correo y dejar configurada la cuenta que deseas utilizar para los envios entre las que
tengas configuradas en Outlook.

e Mozilla Thunderbird. Te solicita que indiques la ruta donde se encuentra instalado el gestor.

e Configuracion Manual se utiliza en casos como Hotmail, Gmail, Yahoo!, Telefonicay Aol. En este
caso, debemos proporcionar la siguiente informacion:

- Informacién del servidor. Datos de tu servidor de correo.

- Informacién de inicio de sesion. Nombre de cuenta, direccidon de correo y contrasefa.

- Firma del mensaje. Selecciona si vas a agregar una firma mediante un archivo HTML, texto
enriquecido o sin formato.
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Configuracidn de NOMINASOL

Ubicaciones

Usuarios

Revisidn

Configuracion de idioma
Entidades bancarias
Abreviaturas

Correo electranico k
Configuracién de impresoras
Opciones de impresion
Cadigos 1kB

Apariencia / ejecucion

:% Cambia el gestor de correo electrénico que utilizas.

Cenfiguracion correo electrénico

Enviar correos con: Configuracion manual {los correos enviados no se almacenaran en ningun gestor¢
Informacion del servidor Ayuda:  Tipo de cuenta... =

Servidor de correo saliente (SMTP): mail.midominio.com

N® de puerto del servidor SMTP: 25

|:| Mi servidor SMTP requiere autenticacidn |:| Utilizar 55L para el envio de correo

Informacién de inicio de sesidn

Mombre de la cuenta: El nombre que el destinatario del correo visualizara
Direccion de correo: direccion@dominio.com
Contrasefia: Mostrar caracteres

Firma del mensaje

Tipo de Firma: Sin seleccionar -

Adjuntar firma desde un archivo HTML
Texto sin formato
Texto enriguecido

Probar la configuracion actual Cancelar cambios

Aceptar Cancelar

Si eliges esta configuracion, debes tener en cuenta, que los envios de los correos que hagas desde la
aplicacion no quedaran almacenados en la bandeja de Correos enviados de tu gestor de correos.

Te aconsejamos que antes de pulsar el botén Aceptar para finalizar, hagas un clic en el botén Probar la
configuracién actual, para que te asegures de que todo se ha configurado correctamente.
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Primeros pasos

Creacion de una empresa

Se accede desde menu Archivo dentro de la opcion Nuevo en el boton Nueva Empresa.

NOMINASOL - 0O X
@ PRUEBAS FORMACION
N uevo formacion@sdelsol.com
Editar
Informacion
Crear una nueva empresa
Nuevo D‘l"
Crear una nueva empresa en el programa,
Abrir Mueva empresa
Cerrar k
Sorre -~ Crear una nueva empresa desde Sage®©
Permite seleccionar una de las empresas existentes en
Desde Sage@ MominaPlus® y crear con su informacion una nueva empresa
Registro en NOMINASOL,
Opciones )
=4 Crear varias empresas desde Sage©
. g Permite, en un Gnico proceso, seleccionar varias empresas
Varias desde existentes en tus programas de MominaPlus® y crear con su
Sage® informacion las empresas necesarias en NOMINASOL,

Los datos para crear una nueva empresa en el programa NOMINASOL estan distribuidos en 2 solapas y un
botén de configuracion. Algunos de estos datos son necesarios para comenzar a trabajar con la empresa,
otros en cambio, pueden ser introducidos con posterioridad desde la opcién Datos que estudiaremos mas
adelante.

Solapa datos generales

En primer lugar, se solicitan los datos identificativos de la empresa:

Medificacion de empresa x
Cédigo: o @ e Forma juridica: Mo seleccionada -
Mombre fiscal: EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L o
Mombre comercial: EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L
Datos generales  QOtros datos
LocalizacionV Syntacto
Sigla / Domicilio: ALTAMIRA
Mimero: 23 Escalera: Piso: Puerta:
Poblacion: JAEN Provincia: Mo existe...
Teléfono: 953588888 MGwil: Fax: 530990099
|:| Utilizar varias direcciones en la empresa | Ir al fichero de direcciones de empresa |
JUAN LOPEZ
Arceso y seguridad Archivo de empresas
Ejercicio: 2023 N [] Mo mostrar esta empresa en la opeién
Clave de accesa: Mostrar caracteres Empresas existentes del menua Archivo
Cadigo 1kE e et s
i ) e
Irala ’ ]
configuracian i :I )
H I
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Para rellenar esta pantalla, ten en cuenta lo siguiente:

e El cddigo de la empresa puede estar compuesto por tres caracteres alfanuméricos que identifican a
la empresa en el programa. Al admitir letras y nimeros, son diferentes los cédigos “1“y “001”, por
ejemplo.

e Puedes asignar varias direcciones para tu empresa marcando la casilla correspondiente y pulsando
sobre el boton Ir al fichero de direcciones de empresa.

e Selecciona el ejercicio deseado teniendo en cuenta que no podras cambiarlo una vez creada la
empresa.

e Puedes escribir una clave que impida el acceso a la empresa a usuarios que no conozcan dicha clave.

Solapa otros datos

Nos permite guardar informacién complementaria de la empresa referente a Internet y a los datos registrales:

Medificacion de empresa x
Cadigo: x01 @  wiF:  B222222 Forma juridica: Mo seleccionada -
Nombre fiscal: EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. (i ]
Nombre comercial: EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L
Datos generales  Otros datos
Internet k
E-Mail: luisalfonso@micarren.com el
E-Mail comercial: E%E
E-Mail administracion: E:‘&‘E
E-Mail contabilidad: g
Web: E:":‘E
Datos registrales
Registro mercantil de:  JAEN
Tomao: 1254 Folia: 254
Hoja: 147 Inscripcion: 27
Configuracidn Cancelar

Botdn configuracion

Este botdn esta situado en el pie de la pantalla. Al pulsarlo nos muestra la ventana de configuracion. Los
apartados que se Incluyen son los siguientes:

Configuracién |

-]

Tel: + 34 953 22 79 33 32
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Bloqueos

NOMINASOL — Gestion de nominas y Seguros Sociales

Puedes establecer preferencias para permitir o no la modificacién o el bloqueo de néminas anteriores a una

fecha.

Configuracién de empresa

EBlogueos

Seguridad Social k
Agencia Tributaria
Laboral
Administracion

Caleulo de ndminas

Bonificaciones

Seguridad Social

{C} Blogqueos

Configuracién de bloqueos

Bloquear el calculo y modificacion de néminas anteriores a Mo blogquear =

Permitir modificar néminas:  Sf @

En este apartado se indican los tipos, bases de cotizacion y las distintas cuentas de cotizacién a la Seguridad
Social que tenga la empresa. También podemos definir si usamos la configuracién genérica del sistema RED
o0 si deseas que el programa muestre vencimientos de los contratos al iniciar la sesién.

Configuracién de empresa *
!
~
Blogueos
Seguridad Social
Seguridad Sacial
k Tipos y bases de cotizacidn
Agencia Tributaria
Tipos de cotizacion: General
Labaral Bases de cotizacion: 18 General
Administracian Tarifa de codigos CHAE: 6201 Actividades de programacion informatica
Caleulo de néminas Cuentas de cotizacion a la Seguridad Secial
Bonificaciones General: 2311111111 Formacion: 23/222222222
. Becarios: nn/nnnnnnn Auto Representantes de comercio: nn/nnnnnnn Auto
Exclusion de contingencias -
Consejeros y admin.: 23/333333333 Artistas: nn/nnnnnnn Auto
Explotacion agraria Profesionales taurinos: 24125125331 Empleados del hogar: nn/nnnnnnn Auto
Sistema Especial Agrario: 23/444444444 Cooperativas: nn/nnnnnnn Auto
Datos del hogar familiar -
Frutas, hortalizas y conservas:  nn/nnnnnnn Auto
Enlace contable
Colegios concertados
Firma digital
DActi\rar el uso de salarios no concertados en cuentas de cotizacion secundarias
GEROA
[JEmpresa adherida a la entidad de previsién social voluntaria Geroa Pentsioak 0,000 %
Aplicar reduccion Ley 12/2022 de planes de pensiones empresariales sobre el incremento del GEROA
Preferencias del Sisterna RED
[+ Usar la configuracién genérica de SILTRA o Ir a la configuracidn global de SILTRA
Representante
Momhras LIS ATFOIMNSO I TANA GLITIFRRFT MIE: 2323231 ~
F1 buscar tipos de cotizacion Aceptar Cancelar
Tel: + 34 953 22 79 33 33
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NOMINASOL — Gestion de nominas y Seguros Sociales

Agencia Tributaria

Puedes configurar el cédigo de actividad, indicar la delegacion y administracion de Hacienda y la configuracion
para el célculo del tipo de retencién.

Configuracién de empresa *

Blogueos
# Informacidn para modelos oficiales y cdlculo del tipo de retencidn

Seguridad Sacial

Informacion para modelos oficiales
Agencia Tributaria

k Actividad: 2763 Mo existe...
Laboral

Delegacidn de Hacienda: 23 - JAEM = Administracion: 23600 - JAEM -
Administracion Representante
Nombre: LUIS ALFONSO ILLANA GUTIERREZ M.LF: 2323237
Calculo de ndminas Cargo: ADMINISTRADOR

Bonificaciones
Caélculo del tipe de retencidn

Exclusion de contingencias
Tipo de calculo IRPF: Utilizar el modulo para el "Calculo de retenciones” de la AEAT -

Explotacion agraria Tabla IRPF: 17 General

. La tabla seleccionada es de uso informativo, Para calcular el tipo de retencian el
Datos del hogar familiar programa utilizara los madulos desarrollados a tal efecto por la AEAT.

Enlace contable

Firma digital

F1 buscar actividad econdmica Aceptar Cancelar

Laboral

Indica aqui el convenio al que esta acogida la empresa, el calendario laboral, la informacién del horario, en
gué dia de la semana comienza la jornada laboral y la oficina de empleo para reflejarla, posteriormente, en el
contrato.
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NOMINASOL — Gestion de nominas y Seguros Sociales

Configuracion de empresa *

Elogqueos
Informacian laboral

Seguridad Social

Convenio colectivo

1 OFICINAY DESPACHOS
k Calendario laboral

267 2023 - ANDALUCIA

Informacion de horario

Agencia Tributaria

Laboral

Administracidn

Calculo de ndminas

Bonificaciones

Lunes a Viernes: Domingas:

Exclusion de contingencias

Mafianas de: a: l:l Mafianas de: a
Explotacion agraria Tardes de: a Tardes de: a

. Sabados:

Datos del hogar familiar

Mafianas de: a:
Enlace contable Tardes de: a

Firma digital
Jornada laboral
Inicio de semana: Lunes =
Oficina de emplec
Oficina:
Aceptar | | Cancelar
Administracién

Tienes que indicar aqui los bancos que utilizaremos para el pago de seguros sociales, pagos a Hacienda y
pago de nominas. También puedes seleccionar la Mutua con la que trabaja la empresa.

Configuracion de empresa it

Blogueos
Administracion

Seguridad Sacial

Cuentas corrientes a utilizar
Agencia Tributaria

Pago de seguros sociales: 1 BBVA F.Page: Domiciliacion  ~
Laboral Pagos a Hacienda: 1 BBVA
Administracién \ ‘ Pagos de nominas: 1 BBVA
Calculo de ndminas Mutua

Bonificaciones Mutua de AT, yE.P.: 061 FREMAP

Exclusion de contingencias Planes de pensiones empresariales

Explotacion agraria Entidad gestora: l:l

Datos del h famili .
atos el hogartamiiar Director / Gerente:

Enlace contable Director / Gerente:
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Calculo de néminas

NOMINASOL — Gestion de nominas y Seguros Sociales

Este apartado permite configurar distintas opciones para las pagas extras, vacaciones, calculo de atrasos,
ausencias, otros calculos, indemnizaciones o como debe de comportarse el ajuste a liquido.

Configuracién de empresa *
|
~
Blogueos
Configuraciones para el calculo de ndminas
Seguridad Sacial
Pagas extra
Agencia Tributaria
Descontar ausencias sin justificar
Labaoral ] Descontar dias de huelga
. . Descontar dias de incapacidad temporal por accidente o enfermedad profesional
Administracion
Descontar dias de incapacidad temporal por accidente no profesional o enfermedad comdn
Calculo de ndminas Descontar dias de incapacidad temporal por maternidad/paternidad y riesgo durante el embarazo/lactancia
k natural
EBonificaciones I:‘ Calcular las pagas extras no prorrateadas en base a los importes prorrateados mensualmente
Prorratear la paga extra de los trabajadores diarios como si fuesen trabajadores mensuales
Exclusion de contingencias Descontar dias de ERE / ERTE
Explotacién agraria Caleulo de pagas no prorrateadas: En base a la fecha de inicio del contrato <
Tipo de prorrateo: Prorratear entre los meses de devengo de la paga <
Datas del hogar familiar
Vacaciones
Enlace contable
N® de dias de vacaciones al afio: 20 Dias naturales -
Firma digital
|:| Descontar el exceso de vacaciones en los finiquitos
Atrasos
Agrupar 2n una unica linea todos los conceptos de la ndmina de atrasos
Texto para el concepto: ATRASOS DE CONVENIO
Ausencias
Incluir en el concepto de ausencia el importe descontado en la noémina
|:|Er| ausencias por vacaciones incluir en el concepto el importe pagado w
Aceptar Cancelar
Bonificaciones

Selecciona en este apartado las opciones adecuadas para Bonificaciones en seguros sociales, por ERE y en
sectores de turismo, comercio vinculado al mismo y hosteleria.
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sdelsol.com
Numero de serie

36


http://www.sdelsol.com/

NOMINASOL — Gestion de nominas y Seguros Sociales

Configuracidn de empresa x

Eloqueos
Configuracion de bonificaciones

Seguridad Social
Benificaciones en seguros sociales
Agencia Tributaria
|:| Mo aplicar bonificaciones de trabajadores en los seguros sociales
Labaral
Bonificacién por ERTE RDL 18/2021
Administracidn
ERTE por limitacion de la actividad y ETOP: Sin seleccionar =
Calculo de ndminas
Benificacion por ERE o ERTE
Bonificaciones

Porcentaje de bonificacion en ERE o ERTE: 50,00
Bxclusién de contingencias Porcentaje de bonificacion en ERTE por COVID-19: 0,00
La empresa reinicia su actividad por COVID-19 a partir del: =

Explotacion agraria

Datos del hogar familiar Bonificacién en los sectores de turismao, comercie vinculadeo al mismo y hosteleria

Aplicar bonificacidn del 50% a todos los trabajadaores fijos discontinuos en los meses de Febrero, Marza y
Enlace contable Maoviembre

Exclusidon de contingencias

Algunas empresas pueden estar excluidas de la cotizacion por alguna de las contingencias comunes. En tal
caso, deberas introducir los coeficientes reductores correspondientes a cada contingencia.

También debes indicar aqui el coeficiente reductor de la cotizacién por las empresas autorizadas a colaborar
voluntariamente en la gestion de la asistencia sanitaria e incapacidad temporal, derivadas de enfermedad
comun o accidente no laboral.

Configuracion de empresa *

Blogqueos
Exclusion de contingencias

Seguridad Social

Coeficientes reductores por exclusion de contingencias
Agencia Tributaria
Empresa Trabajador

Labaral Incapacidad temporal derivada de enf. comun / Acc. no laboral: ljl 0,000

. » Asist, sanitaria por enf. comun, ries, embarazo, mat, y acc, no laboral: 0,000 0,000
Administracion
Gastos derivados de la prestacidn farmacéutica: 0,000 0,000
Calculo de nominas

Colaboracién voluntaria
Bonificaciones

Coeficiente reductor por colaboracion voluntaria en enf. comun o acc. no laboral: 0,000
Exclusion de contingencias
Explotacion agraria

Datos del hogar familiar

Enlace contable

Firma digital
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NOMINASOL — Gestion de nominas y Seguros Sociales

Explotacion agraria

Puedes indicar aqui la informacion relativa a la explotacion agraria.

Configuracion de empresa it

Blogqueos X X
Explotacion agraria

Seguridad Social

Informacion de la explotacién agraria
Agencia Tributaria

Nombre: ||

Labaral Daomicilio: M

Administracién MNdmero: Escalera: Pisa: Pta:

Cadigo Postal:

Calculo de nominas S
Municipio:

Bonificaciones Provincia: Com. auténoma:

Exclusion de contingencias

Explotacion agraria

%

Datos del hogar familiar

Enlace contable

Firma digital

Datos del hogar familiar

Este apartado permite incluir la informacion relativa al titular del hogar familiar.

Configuracion de empresa it

Blogueos
# Datos del hogar familiar

Seguridad Sacial

Informacién del titular del hogar familiar
Agencia Tributaria

N Seguridad Sociak || nn/nAnnnnnn Auto

Laboral - .
Familia numerosa: Mo es familia numerosa <

5 . . At
Administracién Mombre canyuge: M.Fi | nannnnnn Auto

Calculo de ndminas
Bonificaciones

Exclusion de contingencias
Explotacion agraria

Datos del hogar familiar kJ

Enlace contable

Firma digital
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NOMINASOL — Gestion de nominas y Seguros Sociales

Enlace contable

Permite establecer el nimero de digitos maximos de las cuentas contables para su importacién a
CONTASOL.

Configuracion de empresa *

Blogueos

# Opciones de configuracidn para el enlace a contabilidad
Seguridad Social

Configuracién de cuentas
Agencia Tributaria
I de digitos maximo para las cuentas:
Laboral

| —

o o .
.‘II

Administracidn

Calculo de ndminas

Bonificaciones

Exclusion de contingencias

Explotacion agraria

Datos del hogar familiar

Enlace contable

%

Firma digital

Firma digital

Permite configurar el certificado digital para la firma de Néminas y certificados de retenciones en PDF.

Configuracion de empresa x

Eloqueaos
# Firma digital

Seguridad Social

Firmar decumentos en PDF
Agencia Tributaria
|:| Firmar naminas en .PDF con certificado digital

Laboral ] Firmar contratos en .PDF con certificado digital

. . |:| Firmar certificado de retenciones en .PDF con certificado digital
Administracion

Certificado digital: Sin seleccionar hd
Calculo de ndminas
Bonificaciones

Exclusion de contingencias
Explotacion agraria

Datas del hogar familiar

Enlace contable

Firma digital ‘
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Configuracion del entorno — Seguridad Social

En este mddulo estudiaras todos los ficheros de configuracién que tienen relacién con la
Seguridad Social.

Estos ficheros se encuentran en NOMINASOL en la solapa Entorno > Grupo Seguridad Social. Veremos a
continuacion las diferentes funciones disponibles en este grupo de opciones.

w BB S

Archivo

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Procesos Entorno Buscar

Impresion Utilidades

Comunicacién Empresa
l:l

= ﬁﬁll@@l‘ B &

O
Tablas de  Cddigos  Mutuas Tablas Tabla Delegaciones Convenios Actualizacion Convenios Buscadorde | Contratos | Calendarios Tablas Tablas Calendario de
cotizacion - ocupacion de ATy EP | IRPF ~  IAE - - On-line convenios - laborales ~ - oficiales obligaciones ~

Seguridad Social AEAT Convenios Contratos Asistencia | Auxiliares| Actualizacion Calendario

Vamos a estudiar las opciones disponibles en el boton Tablas de cotizacion.

Definicidon de pantalla de gestion de ficheros

La pantalla que se muestra al abrir cualquiera de los ficheros que se explicardn en este médulo es como la
siguiente:

Bases de cotizacion

Fichero
0 =
+ 7 | % II l e
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar 7 Eleglr Utilidades
hd colurnnas hd
Mantenimiento Vista Utiles I

La gestién de estos ficheros se lleva a cabo mediante los iconos de la cinta de opciones situada en la parte
superior de la pantalla. Estos iconos distribuyen las opciones en 3 grupos: Mantenimiento, Vista y Utiles.

Desde los iconos del grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado o emitir un listado de los registros que selecciones.

El grupo Vista, permite buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres mostrar en la rejilla
de datos.

Desde el grupo Utiles tienes acceso directo a utilidades como calculadora, archivo de tareas, calendario,
agenda diaria, etc.

Ten en cuenta que algunos datos del programa forman parte de tablas oficiales precodificadas y que no debes
modificar ni crear nuevos registros de forma arbitraria.

Grupo Seguridad Social

Las diferentes tablas de cotizacion las encontramos dentro de la solapa Entorno > grupo Seguridad Social
> desplegables del icono Tabla de cotizacion.
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www.sdelsol.com 40 © Software DELSOL



http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

NOMINASOL

ET E] NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Procesos 6 Entorno Impresién Buscar

Bkl e @ k|0 E |

Codigos  Mutuas Tablas Tabla Delegaciones Convenios Actualizacion Convenios Buscador de | Contratos | Calendarios Tablas Tablas Calendario de
ocupacion de ATy EP | IRPF »  IAE - - - On-line convenios - laborales ~ - oficiales obligaciones +

Utilidades

? Bases de cotizacion AEAT Convenios Contratos | Asistencia | Ausiliares| Actualizacion Calendario

E Tipos de cotizacidn sncias ﬁRetrmucmnas . Trabajadores [ Fichero de bases X Agendia Tributaria & Seguridad Social +
ﬁ Grupos de cotizacion

[3 Cédigos CNAE Resumen Noticias Asistencia técnica R &

|

Veamos a continuacién cada una de ellas.

Bases de cotizacion

Segun el art. 109.1 de la LGSS, podemos definir la base de cotizacion como la remuneracién mensual bruta
de un trabajador, incluyendo las pagas extras prorrateadas. Cada afio, la correspondiente Ley de
Presupuestos Generales del Estado establece las bases de cotizacion (mensuales o diarias) minimas y
maximas para las distintas contingencias y grupos de cotizacion de los trabajadores.

El fichero de Bases de cotizacion de NOMINASOL se encuentra en la solapa Entorno > grupo Seguridad
Social > menl desplegable del icono Tablas de cotizacion > opcion Bases de cotizacidn, incluye las tablas
anuales que se encuentren registradas en el programa.

Bases de cotizacidn x
Fichero
S0 L Godhe @
Muevo Duplicar Modificar Eliminar Buscar Elegir Utilidades
h columnas s
Mantenimienta Vista Utiles
Bases de cotizacion Buscar en el fichero (Alt<g) O
CODIGO | DESCRIPCION VIGENCIA DESDE "
8 General M/ 2me
9 General 0101727
10 General M/07/207
11 General m/m/2ma
12 General 01/08/2018
13 General M/ 2me
14 General 01/01/2020
15 General 0/0/2021
16 General 01/09/2021
17 General 0170172022
18 General M/0/2023 v

Al acceder a la creacién o modificacién de la tabla de bases de cotizacién, accedemos a una pantalla
distribuida en diferentes solapas correspondientes a los distintos regimenes. Son las siguientes:

e Régimen General
e Contratos a tiempo parcial
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e Artistas / Profesionales taurinos
e Sistema Especial Agrario
e Empleados del Hogar

Meodificar bases de

Codigo: 18 Fecha de entrada en vigor:

Descripcian: General

Contingencias comunes:

General Contratos a tiempo parcial ~ Artistas / Prof. taurinos  S.E.A,

cotizacion

-

Empleados del Hogar

Maximo [dia)
149,85
148,85
149,85

149,85

IMaximo [mes)

Minimo [mes) Maximo [mes) Minimo [dia)
Grupo 1: 1.758,50 4,485,50 Grupo & 42,00
Grupo 2: 1.459,20 4.495,50 Grupo % 42,00
Grupo 3 1.269,30 4.455,50 Grupo 10¢ 42,00
Grupo 4 1.260,00 4,495,50 Grupo 11: 42,00
Grupo 5 1.260,00 4,495,50
Grupo 6 1.260,00 4,495,50
Grupo T 1.260,00 4,495 50
Minimo (mes)
Contingencias profesionales (A.T. y E.R): Imparte: 1.260,00
Salario minimo interprofesional (SMI): 1.080,00
Indicador publico de rentas de efectos multiples (IPREM): 600,00
Aceptar

4,495,50

Cancelar

Tipos de cotizacion

NOMINASOL

Los tipos de cotizacion son los porcentajes que se aplican a las bases de cotizacidén, para obtener la cuota o
importe a pagar. Todos los afos, la ley establece los tipos de cotizacion para cada régimen de Seguridad

Social y para cada contingencia.

El fichero de Tipos de cotizacion de NOMINASOL incluye las tablas anuales que se encuentren registradas

en el programa.

Al acceder a la creacion o modificacién de una tabla de tipos de cotizacion la pantalla que se muestra
distribuye los datos en distintas solapas, correspondientes a los distintos regimenes:

- Régimen General

- Contratos para la formacién / becarios
- Sistema Especial Agrario

- Empleados del Hogar

T.953 227933 | F. 953 227 942
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NOMINASOL

Medificar tipos de cotizacién x
Codigo: 16 Fecha de entrada en vigor: -
Descripcian: General
Cotizacidn general  Contratos para la formacion / becarios  S.EA.

Contingendias: Empresa Trabajadar Total
Comunes: 23,60 470 28,30
Equidad intergeneracional (MEl): 0,50 0,10 0,60
Haoras ext. de fuerza mayor: 12,00 2,00 14,00
Resto de horas extraordinarias: 23,60 4,70 28,30
Mayores de 65 afios (38,5 afios cotizados)

o mayores de 67 (37 afios cotizados): 130 0.25 =
Cotizacidn para mayores de 60 afios 22,14 470 26,84

Desempleo:

Tipo general 5,50 1,55 7,05
Contratos temporales a tiempo completo: 6,70 1,60 8,30
Contratos tempaorales a tiempo parcial: 6,70 1,60 8,30

Otros conceptos de recaudacion conjunta:

Fondo de garantia salarial: 0,20 0,00 0,20
Formacidn profesional: 0,60 0,10 0,70
Aceptar | | Cancelar

Grupos de cotizacion

Los grupos de cotizacién vienen definidos por las funciones de los trabajadores dentro de la empresa. Ten en
cuenta que anualmente se establecen bases de cotizacibn minimas y méximas para las distintas
contingencias y grupos de cotizacién de los trabajadores. NOMINASOL, incluye los distintos grupos existentes

en la Seguridad Social.

Grupos de cotizacion

Fichero
B i . (=]
L [& ds B
Modificar  Emisién | Buscar 7|  Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Grupos de cotizacion Buscar en el fichero [Alt+E) o
CODIGO | REGIMEN DESCRIPCION ”
- ytolklore..) THTmmmm mm T
Mentadores, Técn, de Doblaje, Jefes técn, y Adaptadores de Didloge, 2% Operaderes,
5 Artistas (produccion, doblaje..) Maquilladores, Aydtes. téen,, Primer Aydte. de Preduc, Fetagrafo (foto fija), Figurinistas,
lluminadores, Técnicos de sonido, magquinaria escénica, utilleria, sastreria.
& General Subalternos
7 General Auxiliares administrativos
7 Artistas (teatro, mdsica, variedades Secretarios de direccion
y folklere...)
Ayudantes (operador, maquilladores, caracterizadores, sonido, regiduria, iluminadores,
7 Artistas (produccién, doblaje...) maguinaria estética, utileria, sastreria, decoradores, peluqueria, mentaje), pelugueros, 22
Ayudantes de produccidn, Secretario de rodaje o produccidn en redaje ...
7 Profesionales taurinos Mozos de estoque y ayudantes, puntilleros, novilleros y toreros cémicos
8 General Oficiales de Primera y Segunda
% General Oficiales de Tercera y Especialistas
10 General Pecnes
11 General Trabajaderes meneres de 18 afios v
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NOMINASOL

Cadigos CNAE

Las tarifas de codigos CNAE establecen los porcentajes que se utilizaran para el calculo de cotizacién por I.T.
e I.M.S. El fichero Cédigos CNAE, incluye los distintos cédigos CNAE y sus correspondientes porcentajes de
cotizacién que se encuentren registrados en el programa. Al introducir el CNAE en los datos de la empresa,
NOMINASOL tomara los datos correspondientes a ese CNAE para el calculo de las cotizaciones.

Cadigos CNAE
Fichera
33 [0 [x [& dha B
Nuevo Duplicar Maodificar Eliminar  Emision | Buscar "L Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
CédlgOS CNAE Buscar en el fichero (Alt+E /O
CODIGO  TITULO %IT %iMs *
9602 Peluqueria y otros tratamientos de belleza 0,80 0.70
9603 Poempas finebres y actividades relacionadas 1,80 1,50
G604 Actividades de mantenimiento fisico 0,85 0,70
9609 Otros servicios personales ncop 1,50 1,10
97 Actividades de los hogares como empleadores de personal doméstico 0,80 0,70
9700 Actividades de los hogares come empleadores de personal domestico 0,80 0,70
a9 Actividades de erganizaciones y organismos extraterritoriales 1,20 1,15
9900 Actividades de erganizaciones y organismos extraterritoriales 1,20 115

Tarifas de cédigos de ocupacion

Las tarifas de codigos de ocupacion establecen los porcentajes que se utilizaran para el calculo de cotizacion
por I.T. e I.M.S. Estas tarifas se pueden indicar en la ficha del trabajador para que las utilice en el célculo de
las cotizaciones a la Seguridad Social por I.T. e I.M.S. en lugar de las indiciadas en el codigo CNAE de la
ficha de empresa.

Accedemos desde la solapa Empresa > grupo Seguridad Social > icono C6digos de ocupacion.

=M =l=l

Archivo Procesos

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Comunicacién Empresa Entorno Impresion Utilidades Buscar

=
A A
Tablas de | Cédigos Mutuas Tablas Tabla Delegaciones Convenios Actualizacion Convenios Buscador de | Contratos | Calendarios Tablas Tablas Calendario de
cotizacion ~ ocupacigg de AT y EP | IRPF »  |AE - - - On-line convenios - laborales = - oficiales obligaciones +
Seguridad S‘:k AEAT Convenios Contratos Asistencia | Auxiliares Actualizacion Calendario

Al acceder al fichero, NOMINASOL mostraré todos los codigos de ocupacion registrados en el programa.
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Cadigos de ocupacion

Fichero

G o dee B

MNuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision | Buscar £ Elegir Utilidades

- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles
CédlgOS de Ocupacién Buscar en el fichero (Alt=B) O
CODIGO | TITULO %IT % IMS
a Personal en trabajos exclusives de oficina 0,80 0,70
b Representantes de Comercio 1,00 1,00
d Personal de oficios en instalaciones y reparaciones en edificios, obras y trabajos de construccién 135 135

en general ‘ ‘

Conductores de vehiculo automdvil de transporte de mercancias que tenga una capacidad de
f . - 3,35 3,35

carga util superior a 3,5 Tm.

Personal de limpieza en general. Limpieza de edificios y de todo tipos de establecimientos. 210 150
g Limpieza de calles '
h Vigilantes, guardas, guardas jurades y personal de seguridad 1,40 2,20
u Espectdculos taurinos 2,85 3,33
v Grupo segundo de cotizacién del Régimen especial del Mar 210 200
w Grupo tercero de cotizacion del Régimen especial del Mar 1,65 1,70
X Carga y descarga; estiba y desestiba 335 335
y Trabajos habituales en interier de minas 345 3,70

Mutuas de ATy EP

En este fichero encontraras todas las mutuas de accidentes de trabajo registradas en NOMINASOL. Accede
desde la solapa Empresa > grupo Seguridad Social > icono Mutuas de AT y EP.

P
L= A = W
Archivo Procesos Comunicacién Emnpresa

£ | B e b e b [ E B B

Tablas de  Cddigos Mutuas Tablas Tabla Delegaciones | Convenios Actualizacién Convenios Buscador de | Contratos | Calendarios  Tablas Tablas Calendario de

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Entorno Impresian Utilidades Buscar

cotizacidn - ocupacion de ATy EP | IRPF - |AE - - - On-line CONVenios - laborales ~ - oficiales obligaciones -
Seguridad Social AEAT Convenios Contratos Asistencia | Auxiliares Actualizacion Calendario

Ten en cuenta que para poder confeccionar la relacién nominal de trabajadores y tramitar los partes de baja
es necesario indicar esta informacion en los datos de la empresa.
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Fichero

Mutuas de accidentes de trabajo

DR DL B M E

NOMINASOL

Muevo Duplicar Maodificar Eliminar  Emision | Buscar '_{L Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles

Mutuas de accidentes de trabajo Buscar en el fichero (alt-6) O

CODIGO | NOMERE "

201 MUTUA GALLEGA DE AT,

267 UNIGN DE MUTUAS, UNIMAT

27 UNIGN MUSEBA IBESVICO

272 MAC, MUTUA DE ACCIDEMNTES CANARIAS

274 IBERMUTUA

275 FRATERMIDAD - MUPRESPA

276 EGARSAT

666 EMPRESA COLABORADORA

T LM.5.5

888 INSTITUTD SOCIAL DE LA MARINA

999 EMPRESA EXCLUIDA DEIT v
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Configuracion del entorno - AEAT

En este modulo estudiaras todos los ficheros de configuracion que tienen relacién con la
AEAT.

Estos ficheros se encuentran en NOMINASOL en la solapa Entorno > grupo AEAT.

NS - E‘i E] NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorne Impresién Utilidades Buscar

—
7 (g & D EREDEEE &
Tablas de  Codigos  Mutuas Tablas Tabla Delegaciones Convenios Actualizacion Convenios Buscador de | Contratos | Calendarios | Tablas Tablas Calendario de
cotizacion = ocupacion de ATy EP | IRPF ~  IAE - - On-line convenios - laborales = - oficiales obligaciones ~
Seguridad Social AEAT Convenios Contratos Asistencia | Auxiliares Actualizacién Calendario

L

Tablas IRPF

Los célculos del porcentaje de IRPF de los trabajadores se realizan de forma automatica, utilizando para ello
herramientas internas proporcionadas por la AEAT, no obstante, se incluyen en el programa unas tablas a
nivel informativo para que puedas comprobar sus valores.

NS ET E] NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorne Impresién Utilidades Buscar

ESpr o i U I e

)

Tablas de  Cddigos  Mutuas Tabla Delegaciones —Convenios Actualizacion Convenios Buscador de | Contratos | Calendarios Tablas Calendario de
cotizacion = ocupacion de AT y EP IAE - - - On-line canvenios - laborales ~ - oficiales obligaciones ~
Seguridad Social a Tablas IRPF Convenios Contratos | Asistencia | Ausiliares| Actualizacion Calendario
B Incapacidades [ Ausend Tablas IRPF de Comunidades Forales wﬁmhem de bases A Agencia Tributaria & 5equridad Social -+

Desde el menl desplegable del icono Tablas IRPF puedes acceder a las tablas de IRPF generales y a las
tablas de IRPF para las comunidades forales.

Tablas LR.P.F. x
Fichero
I [0 [ dhe [l B
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar 7|  Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
N;::: :::r::::;nficha. Buscar en el fichero [Alt+E) /O
CODIGO  DESCRIPCION VIGENCIA DESDE ~
7 General 01/01/2015
& General 01/01/2016
9 General 01/01/2017
10 General 01/01/2018
11 General 05/07/2018
12 General 01/01/2019
13 General 01/01,/2020
14 General 01/01/2021
13 General 01/01/2022
16 General 01/01/2023
17 General 01/02/2023 v
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NOMINASOL

La pantalla de creacion / modificacion de una tabla presenta los datos distribuidos en 3 apartados:

- Calculo de la cuota
- Reducciones generales

- Reducciones por ascendientes / descendientes

Descripcion: ~ General

Minimo personal: 5.550,00

Cédigo: 17| Fecha de entrada en vigor: 102

Medificar tabla de L.R.P.F,

Minimos exentos de retencion seguin la situacion familiar del contribuyente:

5in hijos Con 1 hijo
Con conyuge sin rentas sup. a 1500 € anuales: 16.696,00 17.824,00
Otras situaciones: 15.000.00 15.599,00
Escala de retencidn aplicable:
Base tipo Cuota Resto tipo
Hasta: 0,00 £ 0,00 £ Hasta: 12.450,00 ¢
Hasta: 12.450,00 € 2.365,50 € Hasta: T.750,00 €
Hasta: 20,200,00 £ 4,225,50 € Hasta: 15.000,00 £
Hasta: 35.200,00 £ 8.725,50 £ Hasta: 24,300,00 £
Hasta: 60.000,00 € 17.901,50 € Hasta: 240,000,00 £
Hasta: 300.000,00 € 125.901,50 € Hasta: 9.999.999.993,00 ¢
Hasta: 0,00 £ 0,00 £ En adelante:
Aceptar

Calculo dela cuota  Reducciones generales  Reducciones por ascendientes / descendientes

2 o = hijos
18.617,00
19.241,00
16.272,00

Tipo
19,00 o
2400 9
30,00 9
37,00 o
45,00 9
47,00 5
0,00 oy

Cancelar

Como ya hemos indicado, los datos contenidos en estas tablas son meramente informativos y asi se indica

cuando accedemos cualquiera de ellas.

e ™
X
NOMINASOL
Los cambios realizados en la tabla de LR.P.F. no tendran efectos en el calculo del
tipo de retencion de los trabajadores.
Para realizar este calculo, NominaSOL utiliza los madulos creados a tal efecto por la
Agencia Tributaria.
Aceptar
L. A
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NOMINASOL

Actividades econdmicas

Desde el icono Tabla IAE, puedes visualizar el archivo donde se guardan las actividades econdmicas que
existen en el programa.

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2023

w E-B8 G

Archivo Procesos Comunicacion Empresa

Buscar

Entorno Impresian Utilidades

= =
==
s ﬁ . B D,
Tablas de  Cddigos Mutuas Tablas Delegaciones Convemos Actuallzacmﬂ Convemos Buscadorde Caﬂtratos Calendarios Tablas Calendario de
cotizacién - ocupacién de ATy EP | IRPF - - - On-line CONVenios - laborales ~ - oficiales obligaciones -
Seguridad Social Ak Convenios Contratos Asistencia | Auxiliares Actualizacién Calendario

La pantalla es la siguiente

Actividades econémicas

Fichero
3L s fhe B @
Muevo Duplicar Maodificar Eliminar  Emision | Buscar '_J‘L Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Actividades econémicas Buscar en el fichero (Alt=6) O
CODIGO | DESCRIPCION "
3.045 JUGADORES,ENTRENADORES DE BALONCESTO
3.046 CORREDORES,ENTRENADORES DE CICLISMO
3.047 BALONMAMNO,VOLEIBOL, PELOTA, HIPICA LUCHA
3.048 ARBITROS DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS
3.049 OTRAS ACTIV. RELACIONADAS DEPORTE NCOP
3.051 MATADORES DE TOROS
3.052 REJOMEADORES
3.053 SUBALTERNOS
3.054 JEFES DE CUADRILLAS COMICAS Y SIMILARES
3.055 OTRO PERSONAL CUADRILLAS COMICAS Y SIMIL
3.059 OTRAS ACTIV. ESPEC.TAURINOS NCOP v

Delegaciones de hacienda

Desde el icono Delegaciones, puedes visualizar el fichero de las Delegaciones de Hacienda que hay creadas
en el programa. Se encuentra en la solapa Entorno > grupo AEAT > icono Delegaciones > opcion
Delegaciones del desplegable.

ASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Utilidades Buscar

=
==
(& e O
Tamas de Codigos  Mutuas Tablas Tabla Convemos Actuallzacmn Cnnvemns Buscadnr de Cnntratns Calendarios =~ Tablas Tablas Calendario de
cotizacion * ocupacion de AT yEP | IRPF »  |AE On-line convenios - laborales » - oficiales obligaciones «
Seguridad Social AE ﬁ Delegaciones Convenios Contratos | Asistencia | Auxiliares| Actualizacién Calendario
# Incapscdades | | fausencias | | gRRe LI Administraciones k L fiFichero de bases M AgenciaTributaria | [# Seguridad Social | (|-
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NOMINASOL

Al acceder al icono Delegaciones, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Delegaciones de hacienda x
Fichero
3 ) @ x B dh B B
Muevo Duplicar Maodificar Eliminar  Emision | Buscar '_i‘L Elegir Utilidades
columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Delegaciones de hacienda Buscar en el fichero (Alt<f) O
CODIGO | NOMERE "
46 VALEMNCIA
47 VALLADOLID
43 VIZCAYA
43 ZAMORA
50 ZARAGOZA
51 CARTAGEMA
52 GLUON
53 JEREZ FROMTERA
54 VIGO
55 CEUTA
56 MELILLA v

Administraciones de Hacienda

Desde la opcién Administraciones, puedes visualizar el fichero de las Administraciones de Hacienda que
hay creadas en el programa. Se accede desde la solapa Entorno > grupo AEAT > menu desplegable del
icono Delegaciones > opcion Administraciones.

NS - INASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Archiva OCEso 6 Empresa Entorno Impresian Utilidades Buscar
et
= 5
s @ - . < |a e O
Tablas de  Codigos  Mutuas Tablas Tabla Convenios Actualizacion Convenios Buscador de | Contratos | Calendarios = Tablas Tablas Calendario de
cotizacién = ocupacién de ATyEP | IRPF ~  IAE - - on-line convenios - laborales - - oficiales obligaciones ~
Seguridad Sodial AE ﬁi Delegaciones Convenios Contratos | Asistencia | Auxiliares| Actualizacién Calendario
B, Incapacidades [ susencias . re T Administraciones ares " Fichero de bases My Agencia Tributaria & sequridad Social _'-|—'_

Al acceder a esta opcion se muestra la pantalla siguiente:
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Administraciones de hacienda

Fichero

M 2 B dh ©

Muevo Duplicar Maodificar Eliminar  Emision | Buscar '_{L Elegir Utilidades
- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Administraciones de hacienda

Buscar en el fichero [Alt+E)

NOMINASOL

0

CODIGO  NOMBRE

50095 EJEA CABALLEROS
50600 ZARAGOZA

50601 ARRABAL-PTE. SANT.
50602 DELICIAS

50603 LAS FUENTES

51600 CARTAGEMA

52600 GLUON

53600 JEREZ FROMTERA
54600 VIGO

55600 CEUTA

56600 MELILLA

~
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Configuracion del entorno — Tipo de contratos

En este mddulo estudiaras los diferentes tipos de contratos, asi como el resto de las
opciones relacionadas con los mismos.

Estos ficheros se encuentran en la solapa Entorno > grupo Contratos > menu desplegable del icono
Contratos.

wE-BS 8 1- EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Buscar

Procesos Comunicacién Empresa

Archiva

Tamas de Codigos  Mutuas Tablas Tama Delegaciones Convemos Actua\lzaclon Caﬂ\remas Buscador de Calendanos Tablas Tablas Calendario de
cotizacidn - ocupacion de ATy EP | IRPF ~  IAE - - On-line convenios laborales = - oficiales obligaciones -
Seguridad Social AEAT Convenios Tipos de contrato Calendario
E\ Incapacidades Ausenc\as ﬁRetribucmnEs ETrabajadores ‘E‘Fichem de bases Colectivos de trabajador ncia Tributaria & Seguridad Social +
Condicicnes de desempleado
Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica Causas de sustitucion W] @

~ Colectivos de bonificacion
Buenos dias, PRUEBAS < D e @ a @ c' Colectivos incentivados k
Te proponemos algunos pasos para ayudarte Ocupaciones C.H.O.

trabaj. I .
a comenzar a trabajar con €l programa. Niveles formativos
[] Destacados ) O

Titulaciones académicas

@ Ver beneficios de cotizacion 5.5,
Horario de verano 0 Ver gufa de modalidades de contrato

&\ Crea tu primer convenio

Tipos de contratos

Esta tabla muestra los tipos de contratos que tengas creados en NOMINASOL.
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Tipos de contrato x
Fichero
[+H Bonificada |Sin seleccionar ~ (]
EysY D’ [x [ | dify e G o o fg
Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision | Buscar _;_’__ Elegir g Utilidades
columnas | Plan RTR  |Mo acogidos - -
Mantenimiento Vista Filtros Utiles
Tl.pClS de contrato Buscar en el fichero (Alt<B O
CODL...  DENOMINACION COD.0... TIPO BONIF, DUR.(M... POR. /IMP. "
y RDL 32/2021 ’ parcial '
Temporal, Tiempo parcial - Bonificado - Victimas de trata de Seres Dur. det. tiempo
200414 Humanos - Circunstancias de la produccién Imprevisibles Ley 550 aréial ' P Bonificade 0 50,00 €
43/2006 y RDL 32/2021 P
Temporal, Tiempo Parcial - Bonificado - trabajadores menores de 30
afios & menores de 35 afios con discapacidad == 33% contratades Dur. det. tiempo -
200417 por empresas de insercion - Circunstancias de la produccion 530 parcial Bonificado 0 13750 €
Previsibles, Ley 31/2013 y RDL 32/2021
Temporal, Tiempo Parcial - Bonificado - trabajadores menores de 30
afios & menores de 35 afios con discapacidad == 33% contratados Dur. det. tiempo -
200418 por empresas de insercion - Circunstancias de la produccion 330 parcial Bonificado 0 137,30 €
Imprevisibles, Ley 31/2015 y RDL 32/2021
Temporal, Tiempo parcial - Bonificado - Trabajadores/as en
situacion de exclusion secial en empresas de insercién - Dur. det. tiempo -
200423 Circunstancias de produccién Imprevisible, - Articule 16.3a Ley 550 parcial Bonificada o m083€
4472007, Ley 31/2015, RDL 32/2021
Temporal, Tiempo parcial - Bonificado - Trabajadores/as en
situacidn de exclusién secial en empresas de insercidn - Dur. det. tiempo -
200424 Circunstancias de produccién Previsible. - Articulo 16.3a Ley 330 parcial Bonificado 0 0.83¢€
4472007, Ley 31/2015, RDL 32/2021
Temporal, Tiempo Parcial - Bonificado -Femente de emplec Dur. det. iom
200234 trabajadores menores de 30 afios 6 33 con discapacidad => 33% 552 corrl1 IetlaJ ' Bonificado 36 137,350€
contratados por empresas de inserccion Ley 31/2015 P
200183 Indefinido, Alta direccion 990 Ind. jorn. completa Mormal
Temporal, Tiempo Completo, Otros contratos, Mayores de 52 afios Dur. det. jorn.
200233 beneficiarios de subsidios por desempleo 990 completa Normal
200250 Ternporal, Alta direccion 990 DT G o Normal
completa v
Beneficios en la cotizacidn a la Sequridad Social  Guia de modalidades de contratos y medidas de fomento de la contratacion

Debido al cambio continuo de modalidades de contratos por parte del INEM, es conveniente que actualices
periédicamente esta tabla desde la opcion Tablas oficiales que se encuentra en el grupo Actualizacion de
la solapa Entorno.

w E-B8 8

Archivo

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresian Utilidades Buscar

g l d H E B
Tablas de  Cédigos Mutuas Tablas Tabla Delegaciones Convenios Actuahza:lon Convenios Buscador de | Contratos | Calendarios Tablas Tablas Calendario de
cotizacién - ocupacién de ATyEP | IRPF ~  IAE - - on-line canvenios - laborales ~ - oficiales obligaciones -
Seguridad Social AEAT Convenios Contratos Asistencia | Auxiliares' Actualiza, Calendario

Con las opciones incluidas en el grupo Filtros, puedes acotar los tipos de contratos que se muestran en la
rejilla de datos.

La pantalla de creacion / modificacion de un nuevo contrato distribuye los datos del tipo de contrato en 4
apartados:
- ldentificacion (codigo y descripcion).
- Informacion del contrato: donde se incluirdn el cédigo de contrato para la SS e INEM, tipo de contrato,
fechas de inicio y fin de vigencia y el .pdf asociado al contrato.
- Condiciones del trabajador para acceder al contrato.
- Datos de la bonificacién en caso de que se trate de un contrato bonificado.
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NOMINASOL

Medificar tipo de contrato x

Cadigo: 200001

Denominacion: Indefinido Ordinario

Informacidn del contrato

Cadigo de contrato para la 5.5./1.M.EM: 100 Tipo de contrato: Indefinido jornada completa =
Fechas de vigencia del contrato, entrada;  01/01/2014 - Fin de vigencia: -

Fichero .pdf asociado al contrato: Indefinido Ord.pdf Examinar...

|:| Mo cotiza por desempleo |:| Plan de Recuperacion, Transformacidon y Resiliencia

Condiciones del trabajador para acceder al contrato

Edad: Colectivo trabajador: 0
Sexo - Condicion de desempleado:
Grado minimo de minusvalia: 0,00 |:| Beneficiario Sistema Macional Garantfa Juvenil
DMujersubrepresentada DRenta activa
|:| Incapacitado readmitido |:| Contratacion en los 24 meses siguientes a la fecha de alumbramiento
[ Primer trabajador de auténomo [ Exclusién social / victima violencia
Bonificacidn
Tipm Mormal - Colectivo bonificado: o
A cargo: Del INEM Colectivo incentivado:
Aplicar un: Porcentaje Duracion [meses): 0
Tipo de bonificacion: lgual todos los afios -
Porcentaje a aplicar sobre C.C.: 0,00
Porcentaje a aplicar sobre AT,y E.P: 0,00
0,00

Porcentaje a aplicar sobre desempleo, F.G.5. y F.P.:

Aceptar Cancelar

Condiciones de desempleado

Tal y como hemos visto en el apartado anterior, al crear o modificar un tipo de contrato, es necesario definir
las condiciones del trabajador para acceder a ese contrato, entre ellas, las condiciones de desempleado.

Este fichero incluye los tipos de condiciones de desempleado registradas en el programa.
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Buscar condicién de desempleado X

Buscar texto: - Intro para cargar todo

CODIGO | DESCRIPCION "

| DESEMPLEADO PROCEDEMNTE DE OTRO SECTOR DE ACTIVIDAD

J DESEMPLEADQ SIN EXPERIEMCIA LABORAL O INFERIOR A TRES MESES. EMPLED JOVEN

K DESEMPLEADO SIN TITULO QFICIAL DE ENSEFIANZA

L DESEMPLEADO INSCRITO 12 MESES EN 18 MESES. RDL 82013

M DESEMPLEADO CONTRATO DE TRABAJO CTP <333

P TARIFA PLANA

R TARIFA REDUCIDA

T DESEMPLEADO EXCEDEMTE SECTOR TEXTIL

u DESEMPLEADO + 6 MESES EXCEDENTE SECTOR TEXTIL

v TRANSFORMACIOM CONTRATO EVENTUAL 5.E. AGRARIO EN INDEFINIDO, RDL 8/2019 v

e | | Modificar Ver en vista previa Copiar al portapapeles
Condiciones de desempleado mostradas: 27 Aplicar seleccion | | Cancelar

Causas de sustitucion

Este fichero te muestra las causas de sustitucion creadas en el programa. Estas causas podran ser
seleccionadas en el momento de formalizar un contrato.

Causas de sustitucion

Fichero

3 2 [& E%ftﬂﬂ.ﬁ

Nuevo Duplicar Modificar Eliminar ~ Emisién | Buscar £ Elegir Utilidades

- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles
Causas de sustitucion Buscar en el fichero (Alt=8) O
CODIGO | DESCRIPCION
01 SUSTITUCION POR EXCEDENCIA POR CUIDADO DE FAMILIARES
02 SUSTITUCION POR DESCANSO POR MATERNIDAD, PATERMIDAD O RIESGO DURANTE EL EMBARAZQ
03 SUSTITUCION JUBILADO ANTICIPADAMENTE A LOS 64 ANOS
04 SUSTITUCION MINUSVALIDO
05 SUSTITUCION MINUSVALIDO EN SITUACION DE IT
06 VICTIMAS VIOLENCIA DE GENERQ
07 COBERTURA VACANTE DISMINUCION EMPLEC FIJO

T.953 227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com 55 © Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

Colectivos de bonificacion

NOMINASOL

El mantenimiento de este fichero es de vital importancia para poder acogerse a las bonificaciones de la

Seguridad Social cuando contratemos a un trabajador.

Al acceder al fichero de colectivos de bonificacién, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Colectivos de bonificacién

Fichero

DiDﬁJDch (& dfi e HE

colurnnas

Colectivos de bonificacion

ooo
ooo
ooo

Nuevo Duplicar Maodificar Eliminar  Emision | Buscar ’ Elegir Utilidades

Mantenimiento Vista Utiles

Buscar en el fichero (Alt+B) O

CODIGO  DESCRIPCION

177 CONT. FORMACION SNGJ BONIF, 75% EMPRE 250 O MAS TRAB.

178 TRANSFORMACION CONTRATO DE FORMACION — HOMBRES SNGI
179 TRANSFORMACION CONTRATO DE FORMACIGN — MUJERES SNG)

186 FAMILIAR DE TRABAJADOR AUTONOMO

187 DESEMPLEADO, INSCRITO 12 MESES EN UN PERIODO DE 18, HOMBRES

188 DESEMPLEADQ, INSCRITD 12 MESES EM UM PERIODO DE 18, MUJERES

Colectivos incentivados

~
-

El mantenimiento de este fichero es de vital importancia para poder acogerse a los incentivos de la Seguridad
Social a la hora de contratar un trabajador. Al acceder al fichero de colectivos incentivados, la pantalla que se

muestra es la siguiente:

Colectivos incentivados

Colectivos incentivados

Fichero
i &
+ D £ x éé'.: ninE L
Muevo Duplicar Modificar Eliminar Emisién | Buscar £ Eleglr Utilidades
columnas -
Mantenimiento Vista Utiles

Buscar en el fichero (Alt+E) p

CODIGO | DESCRIPCION

8020 REDUCCION JORNADA COVID-19

20 de junio

T.953 227933 | F. 953 227 942
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Ceuta y Melilla cuenta propia - Disposicidn adicional trigésima del texto refundide de la Ley Gral, de la Seq. Social 1/19%4 de

20 de junic
5003 Cuidador familia numerosa - articulo 9 de la Ley 40/2003 de 18 de noviembre
9006 Discapacitado - Disposicion adicional undécima de la Ley 45/2002 de 12 de diciembre
9010 Menores de 30-35 afios - Disposicidn adicional trigésima quinta del texto refundido de la Ley Gral. de la Seg. Social 1/199%4 de

9012 Trabajador descanso maternidad CP - Disposicien adicional 22 de la Ley 12/2001 de 9 de julio

9016 Reeh-Sustit, Victima Viclencia Género Articulo 21,3 Ley Organica 1/2004 de 28 de diciembre

Ll

© Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

NOMINASOL

Tabla de ocupaciones

Esta tabla es necesaria a la hora de formalizar un contrato a un trabajador. Al acceder al fichero se muestra
la siguiente pantalla:

Ocupaciones C.N.O.

Fichero
: ;i - £
D [sdhe @ E
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Buscar 7|  Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Ocupaciones C.N.O. Buscar en el fichero [Alt=B) O
CODIGO | DESCRIPCION "
2453 Urbanistas & ingenieros de trafico
5491 Vendedores a domicilio
8410 Vendedores callgjeros
3412 Vendedores en mercados occasionales y mercadillos
3411 Vendedores en quioscos
5220 Vendedores en tiendas y almacenes

Niveles formativos

En el momento de formalizar un contrato, tendras que indicar el nivel de estudios terminados de la persona
contratada. Al acceder al fichero se muestra la siguiente pantalla:

Miveles formativos

Fichero

: . A i e
0 [odhe B B
MNuevo Duplicar Maodificar Eliminar  Emision | Buscar "L Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Niveles formativos Buscar en el fichero (Alt+B) O
CODIGO | DESCRIPCION “
5 'I'I"'I:U LOS PROPIOS DE LAS UNIVERSIDADES ¥ OTRAS ENSEMNANZAS QUE PRECISAN DEL TITULG DE BACHILLER (2 ¥ MAS
ANOS)
53 EMSENAMZAS PARA LA FORMACION E]NSER(;IGN LABORAL QUE PRECISAN DE UNA FORMACION PROFESIONAL DE
GRADO SUPERIOR PARA SU REALIZACION (MAS DE 300 HORAS)
54 EMSENANZAS UNIVERSITARIAS DE PRIMER CICLO Y EQUIVALENTES O PERSOMAS QUE HAM APROBADO 3 CURSOS
COMPLETOS DE UNA LICENCIATURA O CREDITOS EQUIVALENTES (DIPLOMADOS)
55 EMSENANZAS UNIVERSITARIAS DE SEGUNDO CICLO Y EQUIVALENTES (LICENCIADOS)
56 ESTUDIOS OFICIALES DE ESPECIALIZACION PROFESIONAL
57 PROGRAMAS DE POSTGRADO IMPARTIDOS POR LAS UNIVERSIDADES U OTRAS INSTITUCIOMES
PROGRAMAS DE FORMACION E INSERCION LABORAL QUE PRECISAN DE UNA TITULACION UNIVERSITARIA PARA SU
58 A
REALIZACION
59 EMSERNANZAS UNIVERSITARIAS DE GRADO
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Titulaciones académicas

NOMINASOL

Este fichero muestra todos los cédigos de titulaciones creados en el programa. Al acceder al fichero, la
pantalla que se muestra es la siguiente:

Fichero

-

3 [0 [x [ #ha B

d
Muevo Duplicar Maodificar Eliminar  Emision | Buscar ‘L Elegir Utilidades

Titulaciones académicas

ooo
oog

columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Titulaciones académicas

Buscar en el fichero [Alt+E) /O

cODIGO

618520052136
618520052142
618520052202
618520052203
618520052204
618520052205
618620064306
618620064308
618620064309
201000011101

201000011102

DESCRIPCION

DOCTORADQ en Gestién de la Biodiversidad en Ambientes Mediterrdneos
DOCTORADQ en Recurses Biclégicos y Biediversidad

DOCTORADQ en Andlisis y Gestién Ambiental

DOCTORADQO en Andlisis y Gestidgn de Ecosistemas

DOCTORADO en Analisis y Gestidn de los Ecosistemas Mediterrdneos
DOCTORADO en Analisis, Gestidn y Conservacion de Ambientes Mediterrdneos
DOCTORADO en Prevencidn de Riesgos Laborales

DOCTORADO en Riesgos Ambientales y Laborales

DOCTORADO en Seguridad y 5alud Laboral

Certificado de prueba de acceso Cicle Formative Grade Medio

Certificado de prueba de acceso Cicle Formative Grado Superior

~
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Configuracion del entorno - Convenios
colectivos.

En este médulo estudiaras los convenios colectivos, las categorias y la actualizacion de
convenios.

El convenio colectivo es un acuerdo suscrito por los representantes de los trabajadores y empresarios para
fijar las condiciones de trabajo y productividad. El ambito del convenio sera el que las partes acuerden y estén
legitimadas para ello.

El fichero de convenios se encuentra en la solapa Entorno > grupo Convenios > menu desplegable del icono
Convenios y es comun para todas las empresas que tengas en el programa.

= = N

Archiva

XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Buscar

Procesos Comunicacién

—
Tamas de Cédigos  Mutuas Tablas Tama Delegaciones Actua\lzaclon Coﬂ\remas Buscadar de Contratos Calendanos Tablas Tablas Calendario de
cotizacidn = ocupacion de ATy EP | IRPF ~  IAE - - On-line Convenios - laborales = - oficiales obligaciones ~
Seguridad Social AEAT W e Contratos | Asistencia | Auxiliares| Actualizacién Calendario
f Incapacidades | | [gJausencias | | gl Retribuciones . ! Categorias Wes M Agencia Tributaria & Sequridad Social | ||

E Conceptos retributivos

Al acceder al fichero, NOMINASOL nos muestra una pantalla con todos los convenios existentes.

Lonvenios colectivos
2 s ds 03

Nuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Buscar 7|  Elegir Utilidades | Convenios Publicar
- colurnnas -
Mantenimiento Vista Utiles Online
Convenios colectivos Buscar en el fichero (Alt=B O

CODIGO  MOMBRE DEL CONVENIO

1 OFICINA'Y DESPACHOS

Creacion / modificacion de un convenio colectivo

Al acceder a la creacion / modificacién de un convenio colectivo en NOMINASOL, la pantalla que se muestra
es la siguiente.
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NOMINASOL

Meodificar convenio colective x
Cédigo: 1 Cadigo oficial: 2300245
Descripcion: OFICINA Y DESPACHOS
Inicio de vigencia: 01/01/2008 = Fecha de revision:  08/0%/2008 -
Atrasos desde: M Hasta: Mes de calculo = Afio del calculo d -

|:| Imputar el importe de IRPF de atrasos de gjercicios anteriores al ejercicio actual

Me horas (afio): 1785 M= horas (dia): ]

M= dias de vacaciones al afio: 0 Dias naturales -

|:| El convenio establece que la jornada laboral es de 5 dias semanales (aplicable al Sistema Especial Agrario)

CObservaciones:

Conceptos retributivos  Antigiiedad Incapacidad temporal

Conceptos retributivos

DENOMINACION AB./DED. TIPQ F.COBRO CC. | CP IRPE ™
PLUS ASISTENCIA Abono General Diario
PLUS TRANSPORTE Abono General Diario O O
PAGA EXTRA JULIO Abono Pagas Mensual
PAGA EXTRA DICIEMERE Abono Pagas Mensual
PAGA EXTRA BEMEFICIOS Abono Pagas Mensual
PAGA FIESTA LOCAL Abono Pagas Mensual v
MNuevo Afadir conceptos Maodificar Barrar
Aceptar Cancelar
Los datos del convenio se distribuyen en 4 apartados:
- Descripcion del convenio
- Solapa Conceptos retributivos
- Solapa Antigtiedad
- Solapa Incapacidad temporal
A continuacion, veremos cada uno de ellos.
Descripcion del convenio
Medificar convenio colective x
Cédigo: 1 Cédigo oficial:  |2300245 |
Descripcion: OFICINA Y DESPACHOS
Inicio de vigencia: 01/01/2008 ~ Fecha de reu* 08/09/2008 -
Atrasos desde: @ Hasta: Mes de caleulo = Afo del caleulod =

|:| Imputar el importe de IRPF de atrasos de ejercicios anteriores al gjercicio actual

M= horas (afia): 1785 M= horas (dia): ]

M® dias de vacaciones al afio: 0 Dias naturales <

|:| El convenio establece que la jornada laboral es de 5 dias semanales [aplicable al Sistema Especial Agraria)

Observaciones:
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NOMINASOL

En este apartado se solicitan los datos generales del convenio. Al cumplimentar estos datos debes tener en

cuenta:

- Incluir el Cédigo oficial (para TC2).

- Indicar correctamente las fechas de inicio de vigencia, de revision y la configuracion para atrasos si

procede.

- Numero de horas al afio, diarias y dias de vacaciones contempladas en el convenio que estas

registrando.

Solapa Conceptos retributivos

Antes de crear las categorias, tienes que crear los diferentes conceptos retributivos contemplados en el

convenio.

Los botones de la parte inferior de esta solapa permiten llevar el mantenimiento de los conceptos retributivos.

...... HHEEEEEE"FEffi'EUEiuo""‘ Antigiedad Incapacidad temporal
retributivos
DENOMINACION AB/DED.  TIPO F.COBRO CC | CP LRRF O
PLUS ASISTENCIA Abono General Diario
PLUS TRANSPORTE Abono General Diario O O
PAGA EXTRA JULIO Abono Pagas Mensual
PAGA EXTRA DICIEMERE Abono Pagas IMensual
PAGA EXTRA BEMEFICIOS Abono Pagas Mensual
PAGA FIESTA LOCAL Abono Pagas Mensual »
MNuevo ARadir conceptos Modificar Barrar
k Aceptar Cancelar

Mediante el botén Afadir conceptos, puedes acceder al fichero de conceptos predefinidos que incluye
NOMINASOL para afiadir uno al convenio. La pantalla de creacién / modificacion de un concepto retributivo
se divide en 2 o 3 solapas: General, Detalle y Conceptos incluidos en el calculo.

General:

Podras configurar aqui el tipo de concepto, tipo de acumulado y la forma de cobro del concepto retributivo.
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NOMINASOL

Moedificar concepto retributive

General Detalle Conceptos incluidos en el calculo

Tipo cepto
Concepto de: Abono =
Tipo concepto:  Antighedad =

Tipo de cabro

Forma de cobro del concepto retributivo: Mensual "

F1 buscar concepto retributivo genérico

Detalle:

Aceptar | | Cancelar

Podrés incluir aqui los datos de configuracion para atrasos, cotizacion, IRPF e informacion de horas extras.

Moedificar concepto retributive

General Detalle  Conceptos incluidos en el célculo

Atrasos k

Afecta a atrasos: | EiFecEEEHEIELEEH) = |:|

de atrasos
A abonar en

Periodos de vacaciones

Afecta a complemento de |.T. Configuracion

Cotiza en

I.R.P.F.

Contingencias comunes
Contingencias profesionales

Cotizacion por exceso
|:| En contingencias comunes y prof., cotizar el exceso del: 20 % del IPREM

|:| En .R.P.F,, cotizar el exceso del: 20 % del IPREM

Informacidn de horas extras

Tipo de horas: Mo son horas extras =

Sistema 1KB

Identificacion del concepto en el Sistema 1KB:  Antigdedad

Descontar el importe de este concepto en la némina

|:| Sdlo en periodos vacacionales

] Mo variar en maternidad / paternidad parcial

Concepto retributivo para .CRA: 0001 - RETRIBUCION NO INCLUIDA OTROS APARTADOS <

x

- 0,00
o0
- 0,00
-
Aceptar | | Cancelar
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NOMINASOL

Conceptos incluidos en el célculo:

Podras indicar que conceptos estan incluidos en el calculo del concepto retributivo seleccionado.

Medificar concepte retributive x

Denominacion: | ANTIGUEDAD
General Detalle Conceptosincuidos en el cdlculo

Selecciona los conceptos que se te gn en cuenta para calcular la antigdedad

DENOMINACION INCLUIDO
SALARIO BASE
PLUS ASISTEMCIA

PLUS TRANSPORTE
PAGA EXTRA JULIO
PAGA EXTRA DICIEMERE

PAGA EXTRA BENEFICIOS

o ooooaoo

PAGA FIESTA LOCAL

Al crear un concepto, no se incluyen datos de porcentajes o importes. Estos datos se introducen en la creacion
de categorias ya que cada una de ellas puede llevar un importe distinto para el salario base, pluses, etc.

La pantalla de creacién / modificacion de un concepto retributivo en el convenio es similar a la que
encontraremos mas adelante al crear conceptos retributivos especiales de mes o al introducir nuevos
conceptos en la ficha de un trabajador.

A continuacion, veremos con mas detenimiento los datos mas importantes que se solicitan en cada una de
las solapas.

Concepto retributivo — Solapa general

En esta solapa, tal y como hemos visto anteriormente se configuran el tipo de concepto, tipo de acumulado y
la forma de cobro del concepto retributivo.

Dependiendo del tipo de concepto que selecciones, el resto de la pantalla puede cambiar para ajustarse a
ese tipo, por lo que estudiaremos esta solapa centrandonos en este campo. Los Tipos de conceptos
disponibles son:

- General

- En especie

- Antigledad

- Pagas

- Anticipo

- Ajuste a liquido / Ajuste a bruto

- Calculado

- Vacaciones no disfrutadas

- Formulado

Tipo de concepto: General

No presenta ninguna especialidad. Este concepto retributivo se puede cobrar mensual, diario, por horas o
puede ser un importe fijo.
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NOMINASOL

El campo Tipo de acumulado permite seleccionar en qué apartado del certificado para la declaracién de la
renta y modelo 190 se reflejara el concepto retributivo:

- Rendimientos de trabajo.

- Acumular la parte exenta a “Rentas exentas y dietas exceptuadas de gravamen”.

- Contribucién de la empresa a planes de pensiones, prevision social empresarial o mutualidades.
- Rentas exentas por trabajos realizados en el extranjero.
- Rendimientos del trabajo en especie exentos, segun articulo 42.3 LIRPF, letras a), b), ¢), e) y f)

- Otras rentas exentas

Al seleccionar como Forma de cobro del concepto, cobrar por horas o diario, sera necesario indicar si deseas
gue se paguen los dias festivos, excluirlos del pago o pagar este concepto solo los dias festivos.

Por otro lado, habra que marcar el nUmero de dias o nimero de horas mensuales, o bien los dias de la
semana que se pagaran y las horas diarias para cada uno de ellos.

General Detalle

Tipo de concepto

Tipo de acumulado

Concepto de:

Tipo concepto:

Tipo de cobro

Incluir:

M dias:

Tipo de concepto: En especie

M= horas:

Abono <

General "

Rendimientos de trabajo

Forma de cobro del concepto retributivo: m'k

Detalles del cobro por horas y diario:

Festivos @

o [Ju o000 [Jx o000 [Jv o000 [Jp 000
000 [JIm o000 []s 000 []s 000

Al seleccionar como tipo de concepto En especie, NOMINASOL nos ofrece la posibilidad de incluir o no el
ingreso a cuenta. Si marcas la opcion Incluir ingreso a cuenta, el ingreso que se produce a cuenta de IRPF
en la declaracion que la empresa realice a la AEAT sera asumido por el empresario y la retencién no le sera
practicada al trabajador en la némina. Si, por el contrario, dejas sin marcar esta opcion, se practicara una
retenciéon en némina con el mismo porcentaje de retencion que tenga establecido el trabajador.

General petalle

Tipo de concepto

Concepto de:

Tipo concepto:

Tipo de cobro

Incluir:
M= dias:

M= horas:

T.953 227933 | F. 953 227 942
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Opciones especiales aplicables a los conceptos en especie

Abonao = |:| Incluir ingreso cuenta
" Tipo de acumulado:  Rendimientos de trabajo
S

X

Forma de cobro del concepto retributivo: Diario =

Detalles del cobro por horas y diario:

Festivos <

o [Ju o000 [Ox o0 [Jv oo [Jp 000
000 [Om 000 [y o000 [Js 000
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Tipo de concepto: Antigiiedad

Se refiere al célculo de la antigiedad segun convenio.

NOMINASOL

Teniendo esta opcion seleccionada, se habilitara la solapa Conceptos incluidos en el célculo, donde es

necesario marcar los conceptos que entraran en el calculo del importe.

Medificar concepte retributive

Denominacion: | ANTIGUEDAD
General Detalle Conceptos incluidos en el calculo

Selecciona los conceptos que se tendr cuenta para calcular la antiguedad

DENOMINACION
SALARIO BASE

PLUS ASISTENCIA

PLUS TRAMSPORTE
PAGA EXTRA JULIO
PAGA EXTRA DICIEMEBRE
PAGA EXTRA BENEFICIOS

PAGA FIESTA LOCAL

Tipo de concepto: Pagas

INCLUIDO

OOoo0ooaogad

Cada paga extra establecida por convenio debe tener su propio concepto retributivo.

Al configurar este concepto, puedes indicar qué porcentaje debe aplicarse a los conceptos retributivos que

selecciones en la solapa Conceptos incluidos en el calculo.

Es posible definir las pagas mediante un importe fijo. Para ello, debe especificarse en la categoria del

trabajador o bien en su propia ficha.

Puedes configurar la forma de cobro seleccionando entre prorratearlo en ndminas mensuales o indicar el mes
en el que deseas pagarla. Si seleccionas un mes determinado, puedes elegir si quieres generar la paga extra

junto con la némina del mes o emitirla en una némina independiente.

Medificar concepto retributive

Denominacion: | PAGA EXTRA JULIO

General Detalle Conceptos incluidos en el calculo

Tipo de concepto Tipo de acumulado

Concepto de: Abono =

Tipo concepto: | ETTERINNNNN | -

Rendimientos de trabajo

Porcentaje:

100,00 k

Informacion de devengo

Desde: 1
Hasta: 30

T.953 227933 | F. 953 227 942
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Dia Mes

1 [ Afio anterior
B

Informacién de cobro
Cobraren:  Prorratear en ndminas mensuales <

Emitir en una némina independiente

DCaIcuIar conceptos incluidos sobre n
el siguiente n® de dias
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NOMINASOL

Tipo de concepto: Anticipo

Este tipo de concepto se deducird automaticamente del liquido de la némina y no cotiza.

Nuevo concepto retributivo genérico x
Cadigo: 0 Denominacidn:  ANTICIPO
General  Detalle
Tipo de concepto
Concepto de: Descuento =
Tipo concepto: | Anticipo =
Importe: 0,00 | ;F‘de unidades: 0,00 o
Porcentaje: 100,00 No reducir en proporcidn a la jornada del trabajador
Devengo del concepto
Mes Afio Mes Afio
Mensual
Tipo de concepto: Ajuste a liquido
Este tipo de concepto fija el importe que el trabajador debe percibir en némina.
x

Nueve concepte retributive genérice

Cadigo: 0 Denominacidn:
General  Detalle
Tipo de concepto Tipo de acumulado
Concepto de: Abono = Rendimientos de trabajo =

Tipo concepto: | Ajuste a liquido | =

Importe: 0,00 N® de unidades: 0,00 ﬂ

100,00

Porcentaje: u L [l reducir en proparcion.a la_iornada del trabajader

Devengo del concepto

=
=
(=
(=

|:| Devengar en el periodo

Mensual

Debes indicar el importe a percibir por el trabajador, el programa calculara el importe dependiendo del resto
de conceptos retributivos del trabajador y de las deducciones que se apliquen al pie de némina (porcentaje
de retencién, aportaciones a la seguridad social...), hasta obtener el importe requerido.

Ten en cuenta que los importes de los conceptos se fijaran después en la configuracion de las distintas
categorias del convenio.
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Tipo de concepto: Ajuste a bruto

Este tipo de concepto fija un importe bruto en la nébmina que se calcule.

NOMINASOL

Cadigo: 0 Denominacidn:
General  Detalle

Tipo de concepto

Concepto de: Abono =

Importa:

100,00

Porcentaje: (LEALE

Devengo del concepto

|:| Devengar en el periodo

Tipo concepto: | Ajuste a bruto R
0,00

Nuevo concepto retributivo genérico

Tipo de acumulado

Rendimientos de trabajo

M= de unidades: 0,00 0

=
=
(=)
(=)

Mensual

Debes indicar el importe a obtener y el programa lo calculara teniendo en cuenta el resto de los conceptos

retributivos del trabajador.

Ten en cuenta que los importes de los conceptos se fijaran después en la configuracién de las distintas

categorias del convenio.

Tipo de concepto: Calculado

Permite la creaciéon de un concepto calculado a partir de un porcentaje que se aplicara a los conceptos
retributivos que hayas seleccionado para realizar el calculo.

Cadigo: 0 Denominacidn:

Tipo de concepto

Concepto de: Abono =
Tipo concepto: S
Porcentaje: 0,00

Devengo del concepto

|:| Devengar en el periodo

Nuevo concepto retributivo genérico

General Detalle Conceptos incluidos en el calculo

Tipo de acumulado

Rendimientos de trabajo

N® de unidades: 0,00 0

Mo reducir en proporcion a la jornada del trabajador

Mensual

Al igual que los importes del resto de conceptos, el porcentaje se introducira desde la creacién de categorias

o en la propia ficha del trabajador.
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Tipo de concepto: Vacaciones no disfrutadas

Este tipo de concepto se crea en aquellos convenios que establecen un importe fijo, generalmente mensual,
a abonar por vacaciones no disfrutadas.

Nueve concepte retributive genérice x

Cadigo: 0 Denominacidn:
General petalle

Tipo de concepto

Concepto de: Abono =

Tipa concepto: | EIAAIMEIRINED -

Importe: 0,00 k\lrde unidades: 0,00 o

100,00

Porcentaje: (LEALE Mo reducir en proporcion a la jornada del trabajador

Devengo del concepto

D Devengar en el periodo 0 0 0 0

Mensual

Tipo de concepto: Formulado

Podemos crear un concepto retributivo calculado a partir de formulacion. Esta férmula sera calculada
mediante suma, resta, multiplicacion o division de los diferentes conceptos retributivos ya creados.

Concepto retributivo — Solapa detalle
En esta solapa se configuran los siguientes apartados:
Atrasos: Podrés seleccionar las siguientes opciones:

- Afecta a atrasos
- Descontar el importe de este concepto en la n6mina de atrasos

A abonar en: En este apartado debes indicar en qué circunstancias de las relacionadas se abonaria el
concepto retributivo.

Cotiza en: Debes seleccionar el concepto retributivo para el CRA e indicar si cotiza en contingencias
comunes, profesionales o IRPF. También puedes indicar las cotizaciones por exceso.

Informacién de horas extras: En este apartado debes seleccionar si son 0 no horas extras y de qué tipo.
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Meodificar concepto retributivo x
Denominacidn: | SALARIO BASE
General Detalle
Atrasos
Descontar el importe de este concepto enla
[ Afecta a atrasos O namina de atrasos
Aabonar en
Periodos de vacaciones |:| 56lo en periodos vacacionales
Afecta a complemento de LT, Configuracion |:| Mo variar en maternidad / paternidad parcial
Cotiza en
Concepto retributivo para .CRA: 0001 - RETRIBUCION NO INCLUIDA OTROS APARTADOS <
Contingencias comunes .R.P.F.
Contingencias profesionales
Cotizacion por exceso
[JEn contingencias comunes y prof,, cotizar el exceso del: 20 % del IPREM 0,00
[JEn LLR.P.F., cotizar el exceso del: 20% del IPREM 0,00
Infarmacidn de horas extras
Tipo de horas: Mo son horas extras hd
Sistema 1KB Horas complementarias
Horas extras de fuerza mayor
Identificacian de|Resto de horas extras io Base <
Aceptar Cancelar

Solapa Antigiiedad

NOMINASOL

En esta solapa se establecen los distintos tramos que definiran el importe o el porcentaje a aplicar cuando el

trabajador supere ese periodo de tiempo.

Conceptos retributivos  Antigdedad  |ncapacidad temporal
Cambios de tramo: Pagar a partir del siguiente mes <
Antigledad
N° DE AROS | TIPO DE APLICACION PORCENTAIJE / IMPORTE
4 Porcentaje 4,00
6 Porcentaje 10,00
9 Porcentaje 15,00
MNuevo Modificar Barrar
Aceptar Cancelar

Mediante los botones de la parte inferior de la pantalla puedes crear, modificar o eliminar los tramos.

La pantalla de creacion / modificacion de un tramo nos permite seleccionar si la antigliedad se generara
aplicando un porcentaje, importe fijo o porcentaje sobre una base.
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Aplicar:

Medificar condicién

Afios de antigledad:

@ Un porcentaje
O Un importe fijo

O Porcentaje sobre base

Aceptar

[ 1

4,0000 %
0,00 €
0,0000 %

0,00 €

Cancelar

NOMINASOL

Tal y como vimos anteriormente, al crear el concepto retributivo Antigliedad, se habilita la solapa Conceptos
incluidos en el célculo que permite elegir los que entraran a formar parte de la base para el calculo del

concepto.

Solapa Incapacidad Temporal

En esta solapa se regula el subsidio (prestacion econémica) a pagar al trabajador en caso de Incapacidad

Temporal.

También se contempla el supuesto de maternidad, aungue se trate de una prestacion de pago integro por la

Seguridad Social.

Conceptos retributives  Antighedad

Descuento de pagas extras: Segln paramw‘én de la empresa <

Incapacidad temparal

Incapacidad temporal

TIPOLT. DESDE | HASTA % | TIPO DE ABONO .
Enfermedad comin/Acc. no laboral 21 540 7500 Pago delegado de la empresa
Enfermedad comin/Acc. no laboral 5 20 100,00 Complemento al subsidio
Enfermedad comin/Acc. no laboral 21 540 100,00 Complemento al subsidio
Enfermedad profesional/Acc. de trabajo 1 4 7500 Pago delegado de la empresa

W

Nuevo Maodificar Borrar
Aceptar Cancelar

De manera predeterminada, NOMINASOL cuenta con los tramos establecidos por Ley. No obstante, puedes
configurar los conceptos de tipos de incapacidad temporal, con los botones de la parte inferior de la pantalla.
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Nuevo concepto de incapacidad... x

Tipo de incapacidad: Enfermedad comun/Acc. no laboral <

Dratos del periodo subsidiado

Desde el dia: o Hasta el dia: 0
Complementar hasta el [3&): 0,00
Tipo de abono: Complemento al subsidio <

Tipo de complemento:  Sin especificar <
Abonar desde: 1* incapacidad hd

Abonar hasta: Sin limite 4

| Aceptar | | Cancelar |

Al crear o modificar un concepto de incapacidad temporal, ten en cuenta lo siguiente:

- Rellena el Tipo de incapacidad (enfermedad comun, accidente laboral, enfermedad profesional,
etc.) y el dia de comienzo y fin del subsidio.

- Indica el % a aplicar para el célculo del subsidio y si el Tipo de abono es a cargo de la empresa,
pago delegado, complemento al subsidio, etc.

- En el caso de complemento a un subsidio selecciona si hay que ajustar hasta el salario bruto o si
se hard sobre la base reguladora y a partir de que incapacidad y hasta que incapacidad sera
efectivo este complemento.

Categorias de convenios

El convenio colectivo establece distintas categorias segun el puesto de trabajo. Esta categoria determinara
cual va a ser la retribucidén salarial del trabajador, de acuerdo con la tabla negociada en el mismo.

Las categorias de convenio no deben confundirse con las categorias profesionales fijadas en los grupos de
cotizacion de la Seguridad Social que determinaran las bases de cotizacidn, ya que pueden existir varias
categorias de convenio que formen parte de un mismo grupo de cotizacion.

Cada categoria de convenio puede tener distintos conceptos salariales o extrasalariales. Aunque lo normal
es que los conceptos principales, tales como salario base, antigiedad, asistencia, plus convenio, plus
transportes, etc., coincidan en todas las categorias de un mismo convenio.

El fichero de categorias se encuentra en la solapa Entorno > grupo Convenio > menu desplegable del icono
Convenios > icono Categorias.

= e NOMINASOL -

Archiva Procesos Comunicacién Empresa

XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Entorno Impresion Utilidades Buscar

5 £ H E E O
=iE) ] EE o [
Tablas de  Codigos  Mutuas Tablas Tabla Delegaciones Actuahzaclun Convenios Buscador de | Contratos = Calendarios Tablas Tablas Calendario de
cotizacién = ocupacién de ATyEP | IRPF ~  IAE - on-line canvenios - laborales = - oficiales obligaciones -
Seguridad Social AEAT [5] Convenios Contratos | Asistencia | Auiliares| Actualizacidn Calendario
B Incapacidades @Ausincias ﬁ_RetribuciunEs | F Categorias bases &Agencia Tributaria & seguridad Social

Conceptos retributivos

Al acceder al archivo, NOMINASOL muestra la siguiente pantalla:
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Categorias de convenio

Fichero

gLt D@iﬂﬂ

columnas

Convenios

Sin seleccionar

Mantenimiento Wista Utiles

Muevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar ’ Elegir Utilidades

Categorias de convenio

Buscar en el fichero (A=)

NOMINASOL

B8 001 - OFICINA ¥ DESPACHOS

4 APRENDIZ

k CODIGO  NOMERE DE LA CATEGORIA
1 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2 OFICIAL PRIMERA

3 PEON LIMPIADORA

Seleccionando en la zona izquierda de la pantalla un convenio, se mostraran en la rejilla de datos las

categorias que existan registradas en el mismo.

Creacién / modificacion de una categoria

Al acceder a la creacion / modificacién de una categoria en NOMINASOL, la pantalla que se muestra es la

siguiente.
Medificar categeria del convenio: 001 - OFICINA Y DESPACHOS x
Codigo: bl
Descripcién: [eFIcIAL PRIMERA

Conceptos retributivos  Antigledad

Conceptos retributivos

DEMOMINACION ‘AB.J‘DED. ‘ IMPORTE‘TIPO ‘F.COBRO | C.C ‘ C.P. ‘I.R.P.F. -
PLUS TRAMNSPORTE Abono 264 General Diaric O Od
PAGA EXTRA JULIO Abono 0,00 Pagas Mensual
PAGA EXTRA DICIEMBRE Abono 0,00 Pagas Mensual
PAGA EXTRA BENEFICIOS Abono 0,00 Pagas Mensual
PAGA FIESTA LOCAL Abono 109,18 Pagas Mensual v
| Aceptar | | Cancelar |

Los datos para la configuracién de una categoria se distribuyen en 2 solapas. Pulsa Modificar.

Conceptos retributivos:

Donde deberas incluir los importes o porcentajes a pagar por cada concepto retributivo. También podras
indicar en esta solapa si el importe indicado debe reducirse o no en proporcién a la jornada del trabajador y
modificar, si procede, el tipo de cobro del concepto que configuraste en la creacion del convenio.
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Solapa Antigiiedad

Medificar concepto retributivo

Denominacian: SALARIO BASE
General  Detalle
Tipo de concepto

Concepto de: Abono Rendimientos de trabajo

Tipo conceptor General

Imparte: 986,83 N® de unidades: 0,00 @

|:| Mo reducir en proporcion a la jornada del trabajador

Tipo de cobro

Forma de cobro del concepto retributivo: Mensual <

NOMINASOL

Donde se mostraran los tramos creados en el convenio y podras afiadir nuevos tramos, modificarlos o

eliminarlos.

Cadigo:

Descripcidgn:

Modificar categoria del convenio: 001 - OFICINA Y DESPACHOS

2
OFICIAL PRIMERA

Conceptos retributives  Antigiedad

Antigdedad
N DE AROS | TIPO DE APLICACION PORCENTAJE / IMPORTE
3 Porcentaje 5,00
& Porcentaje 10,00
9 Porcentaje 15,00
MNuevo Modificar Borrar
Aceptar Cancelar

Actualizacidon de convenios

Se accede a los procesos de actualizacion desde la solapa Entorno > grupo Convenios > Menu desplegable

icono Actualizacion.

Estos procesos facilitan la actualizacién de convenios oficiales y convenios de empresa de manera

automatizada.
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NOMINASOL

= =

Archiva

EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Comunicacién des Buscar

oM e b || B B &

Procesos

® (4

Tablas de  Cédigos  Mutuas

Tablas Tabla Delegaciones @ Convenios Convenios Buscador de | Contratos | Calendarios = Tablas Tablas Calendario de
cotizacion - ocupacion de ATy EP | IRPF -  |AE - - On-line Convenios - laborales ~ - oficiales obligaciones =
Seguridad Social AEAT () Actualizar tablas salariales iliares Actualizacion Calendario
B Incapaddades [ Ausencias ﬁRetribu(\ones ¥ Trabajay Actualizar datos desde el convenio oficial M Agencia Tributaria #&: Seguridad Social
wo Actualizar datos de convenios en empresas
Herramientas Resumen Noticias S o R {C}}
Actualizar c6digos para .CRA en convenios oficiales
fal Actualizar cédigos para .CRA en empresas y trabajadores
Buenos dias, PRUEBAS < [ Destuvurs B A Ol Aenea

Actualizar tablas salariales

Por medio de esta opcion se actualizan los importes de los conceptos salariales que se introducen en las
categorias de convenio. Asi, si se produce una revision salarial del Convenio, automaticamente cambian los
importes de los conceptos y categorias seleccionadas. Al acceder a la opcion, la pantalla que se muestra es
la siguiente:

I l Q Actualizar tablas salariales de convenio x
O h
Tipo de actualizacion: Actualizar conceptos econdmicos <
Porcentaje: 0,0000 3t Tipo de accidn: -
1 OFICINA Y DESPACHOS
CATEGORIA CONCEPTO SEL IMPORTE  IMP. ACTUALL.. ™
SALARIO BASE |:| 783,94 783,94
PLUS ASISTEMNCIA O 1,92 1,92
ALKILIAR ADMINISTRATL..
PLUS TRANSPORTE O 2,64 2,64
PAGA FIESTA LOCAL O 109,18 109,18
SALARIO BASE [l 936,83 936,83
PLUS ASISTENCIA [l 1,92 1,92
OFICIAL PRIMERA
PLUS TRANSPORTE [l 2,64 2,64
PAGA FIESTA LOCAL [l 109,18 109,18
PECN LIMPIADORA SALARIO BASE O 4,70 4,70
v
Acceso a copia de sequridad
| Marcar todas | | Desmarcar todas | | Aceptar | | Cancelar

Para actualizar las tablas, ten en cuenta lo siguiente:

- Es conveniente realizar con anterioridad una copia de seguridad, ya que se modificaran todos los
conceptos seleccionados y no sera posible deshacer el proceso.

- Indica el porcentaje a aplicar en la actualizacion y si es un incremento o un decremento. Si en lugar
de un porcentaje es un importe, puedes introducirlo en el campo Importe actualizado.

- No olvides marcar los conceptos de las categorias que quieres incluir en el proceso.

Actualizar datos desde el convenio oficial

Este proceso permite actualizar la informacion para el célculo de la nédmina de los trabajadores desde el
convenio al que la empresa esta acogida.

T.953 227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com 74 © Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

NOMINASOL

Esta opcion es util cuando quieres traspasar al convenio de la empresa, las actualizaciones que has
introducido en un convenio y/o sus categorias dentro de la solapa Entorno.

El proceso permite seleccionar:

- Qué informacién quieres traspasar desde el convenio a la empresa: Conceptos retributivos,
condiciones de antigliedad y/o condiciones de incapacidad temporal

- Qué informacion quieres traspasar desde la categoria a los trabajadores: Informacién econémica y
forma de pago y/o informacién de cotizacion del concepto

- Intervalo de trabajadores a los que afectara la actualizacion

- Conceptos retributivos que se actualizaran

Actualizar datos de convenios en empresas

Esta opcion ofrece la misma funcionalidad que la opcion del punto anterior, con la diferencia de que permite
actualizar un rango de empresas al mismo tiempo.

El proceso permite seleccionar:

- Intervalo de empresas y convenio a actualizar.

- Qué informacién quieres traspasar desde el convenio a la empresa: Conceptos retributivos,
condiciones de antigliedad y/o condiciones de incapacidad temporal.

- Qué informacién quieres traspasar desde la categoria a los trabajadores: Informacién econémica
y forma de pago y/o informacién de cotizacion del concepto.

Ten en cuenta que la informacion importada en estos procesos de actualizacion sustituird a la

informacién existente en la empresa, por lo que es recomendable que realices una copia de seguridad
antes de ejecutarlos.

Actualizar codigos para .CRA

Estas opciones permiten actualizar los cédigos de conceptos retributivos. Dispones de 2 opciones:

- Actualizar c6digos de conceptos retributivos abonados en convenios oficiales.
- Actualizar cédigos de conceptos retributivos abonados en empresas y trabajadores.

En ambas opciones la pantalla que se muestra permitira para cada concepto retributivo, seleccionar un nuevo
cédigo para. CRA.
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I ! O Actualizar cédigos de conceptos refributives abonados en empresas y trabajadores x

Selecciona los conceptos retributivos a actualizar e indique el codigo para el fichero .CRA

@ Conceptos retributivos de la empresa actual

O Conceptos retributives de todas las empresas

DESCRIPCION CODIGO PARA .CRA ~
PAGAEXTRA DICIEMBRE 0004 - PAGAS EXTRAORDINARIAS. PRORRATEQ

PAGA EXTRA BENEFICIOS 0004 - PAGAS EXTRAORDINARIAS. PRORRATEQ

PAGA FIESTA LOCAL 0004 - PAGAS EXTRAORDINARIAS, PRORRATEQ

DIETAS (Espafia sin perna... 0045 - GASTOS MANUTENCION SIN PERNOCTA ESPARIA

ANTIGUEDAD 0007 - RETRIBUCION NO INCLUIDA OTROS APARTADOS

PLUS ASISTENCIA 0001 - RETRIBUCION NO INCLUIDA OTROS APARTADOS

Plus de mejora 0001 - RETRIBUCION NO INCLUIDA OTROS APARTADOS

COMPLEMENTD PERSQ... 0001 - RETRIBUCION NO INCLUIDA OTROS APARTADOS o

Acceso a copia de sequridad

Aceptar | | Cancelar

Convenios On-line

A esta opcion se accede desde la solapa Entorno > grupo Convenios > icono Convenios On-line.

=

56

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorne Impresién Utilidades Buscar
5 = =
£ e o | [E] c=
Tablas de  Cddigos  Mutuas Tablas Tabla Delegaciones —Convenios Actualizacion Comvenios Buscador de | Contratos | Calendarios Tablas Tablas Calendario de
cotizacion * ocupacion de AT yEP | IRPF»  |AE - - - On-line CONVENios - laborales + - oficiales obligaciones +
Seguridad Social AEAT Convenios k Contratos Asistencia | Auxiliares| Actualizacion Calendario

Desde aqui podemos acceder a convenios On-line que han sido publicados por nuestros usuarios registrados.

Cuando accedemos la primera vez, podemos ver un mensaje que nos recomienda que revisemos los mismos
antes de utilizarlos en nuestra empresa.

| NomiNAsoL
)

) J ] Los convenios contenidas en nuestra base de datos On-line, han sido publicados
— _ por nuestra comunidad de usuarios registrados.

Al tratarse de convenios compartidos por usuarios, te recomendamos que una vez
descargado, realices las comprobaciones necesarias antes de que lo asignes a una
empresa determinada.

|:| Mo volver a mostrar este mensaje
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La pantalla principal nos permite buscar convenios por los siguientes criterios:

- Afo de publicacién del convenio.
- Caodigo oficial.

- Ambito, donde podremos elegir entre Estatal, Autonémico, Provincial y Propio.
- Sector

NOMINASOL

Afo publicacion:
Cadigo oficial:
Ambito:

Secton

Convenios disponibles

Filtros para la busqueda:

Convenios On-ling

Detalle del convenio seleccionado
> Codigo oficial:
Descripcion:

Inicio de vigencia:

Afo publicacion:

= Fecha de revision:

DESCRIPCION DEL

PREMNSA DIARIA

PROPIO

PYME METAL

PYME METAL 2022

PYME METAL CADIZ

PYME METEAL

REMATANTES SERRADORES ALMACENISTAS MADERA
REPARACION DE VEHICULOS

SANIDAD PRIVADA

SANIDAD PRIVADA CATALUNYA

SANIDAD PRIVADA VALENCIA

Sector Construccion y Obras Plblicas

SECTOR DE APARCAMIENTOS ¥ GARAJES

SECTOR INDUSTRIAS DE LA MADERA

SECTOR OBRADOR COMFITERIA

SEGURIDAD

SERV. DE ATENCION A LAS PERSOMNAS DEPENDIENTES
SIDEROMETALURGIA E INSTA, ELECTRICAS

SIDEROMETALURGICA .

SIDEROMETALURGICA Y TALLERES DE VEHICULOS

SUPERMERCATS | AUTOSERVEIS DE LA PROVINCIA DE BARCELOMNA
TEXTIL

TINTORERIAS ¥ LAVANDERIAS

Tomate Fresco (Manipulado y Envasada)

TRANSPORTE DE MERCANCIAS POR CARRETERA .
TRAMSPORTE DE MERCAMCIAS, MUDANZAS, GUARDAMUEELES ¥ LOGISTICA
TRAMSPORTES

TRAMSPORTES INTERURBANOS DE VIAJEROS

TRAMSPORTES UREAMOS DE PERSOMNAS POR CARRETERA

Ver detalle

~

F.COBRO

Descargar Cancelar

Una vez realizada la busqueda, nos mostrara los convenios que haya encontrado, si pulsamos sobre el que
gueramos ver, nos mostrara los detalles de este. Solo tenemos que pulsar en el botén Descargar, para que
lo afiada a nuestro fichero de convenios.
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NOMINASOL

] - ~
Cenvenios On-line

Je)S

oo O

Filtros para la blsqueda: Detalle del convenio seleccionadao
Afio publicacidn: - Cadigo oficial: 28100015012013 Afio publicacién: 2017
Cédigo oficial: Descripcién: FABRICACION ¥ VENTA DE PAN DE MALAGA
Ambito: T -
Sector: PAMADERIA - Inicio de vigencia: 01/01/2016 - Fecha de revision:  01/01/2017 -
Conceptos retributivos  Antigledad Incapacidad temporal
Convenios disponibles . ) .
Categoria: Sin seleccionar =
DESCRIPCIGN DEL CONVENIO ~ | Conceptos retributivos
FABRICACION Y VENTA DE PAN DE MALAGA DENOMINACION PO F.COBRO
SALARIO BASE G | M |
INDUSTRIAS PANIFICADORAS DE CORDOBA V SU P.. snere snsua
ANTIGUEDAD Antigiedad M |
INDUSTRIA FLEQUERA DE LA PROVINCIA DE BARCE.. nhgueda Ensua
Oficinas y Despachos de Catalunya PAGA Jutio Pagas Julio
PANADERIAS REGION DE MURCIA PAGA EXTRA DICIEMBERE Pagas Diciembre
MNOCTURNIDAD G | M |
INDUSTRIA FLEQUERA DE LA PROVINCIA DE BARCE... snere snsua
Mg T o nese e s s rencanesaras e o B8 PRIMA DE ADELANTAMIENTO General Mensual
Usuaria: BRUNO ABRIL RETRIBUCION EN ESPECIE En especie Mensual
48 veces descargado
0 puntos (0 valoraciones)

Ver detalle
Puntuar este convenio: -

Descargarl | Cancelar |
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Configuracion del entorno — Otras tablas —
Calendarios laborales

En este médulo se estudian las tablas de gestién de tipos de via publica, codigos postales
o localidades entre otras. También estudiaremos las posibilidades de actualizacién
automatica de las tablas oficiales. Por ultimo, veremos la creacion de un calendario laboral
propio.

El fichero de otras Tablas es accesible desde la solapa Entorno > grupo Auxiliares > menu desplegable del
icono Tablas.

wE-BS G

Procesos

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2023

Buscar

Archivo Entorno

=
=
= .-.’.*

Tab\a;"de Codigos Mutuas

Comunicacion Empresa Impresian Utilidades

ﬁllllll

Tablas Tabla Delegaciones | Convenios Actualizacion Convenios Buscador de | Contratos | Calendarios

B

u
Tablas Calendario de

cotizacién - ocupacién de ATyEP | IRPF -~ IAE - - on-line convenios - laborales ~ oficiales obligaciones -
Seguridad Social AEAT Convenios Contratos | Asistencia |/ Tipos de via plblica

B Incapadidades [ Ausencias ﬁRetribuc\unes . Trabajadores \fFichero de bases Codigos pDStak & Seguridad Social +

Municipios
Herramientas Resumen Naticias Asistencia técnica Provin Rl &

rovincias

- Comunidades auténomas
’ =
Buenos dias, PRUEBAS ' [ Destacados ® B ® ¢ = Paives

Tipos de via publica

Al acceder al fichero, NOMINASOL nos muestra el fichero de abreviaturas de vias publicas que seran
utilizadas al crear trabajadores, empresas, bancos, etc.

Tipos de via publica x
Fichera
o 3 (2 [x [& dh: [
Asistente | Nuevo Duplicar Modificar Eliminar =~ Emisidn Buscar ’ Elegir Utilidades
virtual - columnas -
Atenea Mantenimiento Vista Utiles
TipOS de via pL’JbIIca Buscar en el fichero [Alt+E) /O
SIGLA DESCRIPCION "
sU SUBIDA
TL TRANSVERSAL
TR TRAVESIA
TS TRASERA
T TORRENTE
UR URBANIZACION
v Via
VL VILLAS
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NOMINASOL

Cddigos postales

Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra todos los codigos postales creados en el programa.

Cédigos postales 4

Fichero

o [ dhe @ E

Asistente | Muevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar E.L Elegir Utilidades
virtual - columnas -

Atenea Mantenimiento Wista Uitiles

CédlgOS pOSta|ES Buscar en el fichero [Alt+E) /O

CODIGO ‘MUNICIPIO ‘posmaém

PROVINCIA
23001 JAEN JAEN
23009 JAEN JAEN
50122 ZARAGOZA ZARAGOZA

Cuando se crea un trabajador, empresas, bancos, etc., si el codigo postal no existe, se genera un registro
automético en el archivo de cédigos postales.

Municipios

Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra una pantalla con todos los municipios que estan registrados en
el programa.

Municipios x
Fichero

d@@@@@éa =

ooo

Asistente | MNuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisidon | Buscar E.L Elegir Utilidades

virtual columnas -
Atenea Mantenimiento Vista Utiles
Municipios

Buscar en el fichero [Alt=E) /O

CODIGO | NOMBRE

Ll

50298 ZUERA

21079 ZUFRE

31264 ZUGARRAMURDI
14073 ZUHERQS

01063 ZUIA

Los codigos de municipio se utilizan en la ficha de un trabajador, una empresa, etc. Esta tabla es muy
importante ya que, en el momento de presentar el IRPF o Seguros Sociales, es un dato imprescindible.
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Provincias

NOMINASOL

Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra una ventana con las provincias que hay registradas en el

programa.
Provincias x
Fichero
o 71 =
ol B@@Bc B el E
Asistente | Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision | Buscar E_L Elegir Utilidades
virtual columnas -
Atenea Mantenimiento Vista Utiles
Provincias Buscar en el fichera (alt<B) O
CODIGO | NOMERE .
43 TARRAGONA
44 TERUEL
45 TOLEDO
46 VALEMCIA
47 VALLADOLID

Comunidades autonomas

Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra una ventana con las comunidades autdbnomas que hay

registradas en el programa.

Comunidades autdnomas x
Fichero
II' A ooo
ol D;@Df@ B dh T B
Asistente | Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision Buscar E‘L Elegir Utilidades
virtual columnas -
Atenea Mantenimiento Vista Utiles
Comunidades autéonomas Buscar en el fichera (Alt=B) O
CODIGO | NOMERE "
10 COMUNIDAD VALENCIAMA
11 EXTREMADURA
12 GALICIA
13 MADRID
14 MURCIA
15 MNAVARRA
16 PAISVASCO
17 LA RICIA
18 CEUTA
T.953 227933 | F. 953 227 942
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Paises

NOMINASOL

Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra una ventana con los paises que hay registrados en el programa.

Estos paises son necesarios para indicar la nacionalidad del trabajador cuando estemos creandolo.

Fichero

Paises

o M [ [ (& dh [

ooo
ooo
ooo

x

Asistente | Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién = Buscar ’ Eleglr Utilidades

virtual - columnas -

Atenea Mantenimiento Vista Utiles
Paises Buscar en el fichero [Alt=B) O
CODIGO | NOMEBRE .
340 ESTADOS UNIDOS
850 ISLAS VIRGENES DE LOS ESTADOS UNIDOS
854 BURKINA FASQ
858 URUGUAY
860 UZBEKISTAN

Actualizacion de tablas oficiales

NOMINASOL cuenta con la opcién necesaria para actualizar las tablas base de configuracion del programa,
de manera automatica. Asi, tendras a tu disposicién las Ultimas bases y tipos de cotizacion publicados por la
Seguridad Social, los nuevos modelos de contrato del I.N.E.M., nuevos colectivos de bonificacion, etc. La
opcion se encuentra en la solapa Entorno > grupo Actualizacién > icono Tablas oficiales.

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

w E-B8 8

Archivo Procesos

Comunicacién Empresa Entorno Impresién Utilidades Buscar

o 2 oo = 5
Tablas de  Cddigos Mutuas Tablas Tabla Delegaciones | Convenios Actualizacién Convenios Buscador de | Contratos | Calendarios | Tablas Tablas Calendario de

cotizacidn - ocupacion de ATy EP | IRPF ~  IAE - - - On-line convenios - laborales = - oficiale: obligaciones -
Seguridad Social AEAT Convenios Contratos Asistencia | Auxiliares Artuallza:kcalendam

La pantalla de actualizacién de tablas es la siguiente:
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NOMINASOL

I ! O Actualizacién de tablas genéricas de configuracién x
Desde este proceso puedes actualizar las tablas base de configuracion del programa. Selecciona las tablas que deseas actualizary elije el
maodo, de entre los disponibles, en que éstas seran actualizadas,

Haciendo clic en el botdn "Comprobar” podras conocer cdales son las diferencias entre las tablas existentes actualmente en MominaSOLy
las tablas originales.
La duracion de este proceso dependera de la cantidad de tablas a actualizar y del volumen de informacion existente en dichas tablas.
Selecciona las tablas a actualizar
|:| Calendarios laborales Importar nuevos cal =
Seguridad Social Contratos
|:| Bases de cotizacidn Crear bases no exisi - |:| Fichero de contratos Crear contratos no =
DTipos de cotizacidn Crear tipos no exist ~ |:| Colectivos de trabajador Eliminar todos y rec =
DGrupos de cotizacion Eliminar todo y recc = DCondiciones de desempleado  Eliminar todos y rec =
DTarifas de codigos CMAE Eliminar todo y recc) ~ |:| Causas de sustitucion Eliminar todos y rec =
DTarifas de cddigos de ocupacidn Eliminar todo y recc ~ DColecti\ros de bonificacion Eliminar todos y rec ~
D Mutuas de AT.y E.P. Eliminar todo y recc = DTabIa de ocupaciones C.N.O, Eliminar todos y rec =
DEntidades de planes de pensiones  Eliminar todo yrecc = DNi\reIes formativos Eliminar todos y rec =
Titulaciones académicas Eliminar todos y rec =
AEAT, 0 X
D Colectivos incentivados Eliminar todas y rec =
DDeIegaciones de Hacienda Eliminar todas y rec =
|:| Administraciones de Hacienda Eliminar todas y rec ~
DActi\ridades econdmicas Eliminar todas y rec ~
DTabIas de IRPF Eliminar todas y rec =
DTabIas de IRPF Com, Forales Eliminar todas y rec =
| Marcar todas | | Desmarcar todas | | Comprobar | | Aceptar | | Cancelar |

Este proceso requiere que previamente hayas descargado la revision de NOMINASOL que incluya las nuevas
tablas.

Dependiendo del tipo de tabla que actualices, podras recoger soélo los nuevos registros de la tabla, eliminar la
tabla existente en tu equipo y recoger la tabla estandar del programa, etc.

Calendarios laborales

NOMINASOL se descarga con el fichero de calendarios laborales de las distintas Comunidades Autbnomas
espafiolas.

Puedes acceder a este fichero desde la solapa Entorno > grupo Asistencia > Icono Calendarios Laborales.

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Buscar

Archivo Procesos Comunicacién Emnpresa Entorno

=]
C“I @
€]

Impresian Utilidades

@ & o] o e kd [ HE]

m O

Tablas de  Cddigos  Mutuas Tablas Tabla Delegaciones | Convenios Actualizacién Convenios Buscador de | Contratos | |Calendarios| Tablas Tablas Calendario de
cotizacidn - ocupacion de ATy EP | IRPF - IAE - - - On-line convenios - laborales ~ - oficiales obligaciones «
Seguridad Social AEAT Convenios Contratos Asistencia ‘ares Actualizacion Calendario

Al acceder al fichero la ventana que se muestra es la siguiente:
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NOMINASOL

Calendarios laborales x

Fichero

B L B &M@ E

Nuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Buscar ;i Elegir Utilidades

- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles

Calendarios laborales Buscar en el fichero (Alt+B) O
CODIGO  EJERCICIO  DESCRIPCION "

252 2022 CANARIAS

253 2022 CANTABRIA

254 2022 CASTILLA LA MANCHA

255 2022 CASTILLAY LEON

256 2022 CATALURA

257 2022 EXTREMADURA

Necesitaras crear un nuevo calendario para tu poblacion y afiadirle las fiestas locales, ya que estas no se
incluyen en los calendarios existentes en el programa.

Para mayor comodidad, puedes duplicar el de tu Comunidad Autbnoma para adaptarlo al de tu poblacion.
Para ello selecciénalo y pulsa el icono Duplicar.

Calendarios laborales

Fichero

of DF@D/D( =S E

Asistente | Nuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision | Buscar Ei Elegir Utilidades

virtual columnas -
Atenea imiento Vista Utiles
Calendarios laborales Buscar en el fichero [Alt=E) /O

Accede a la modificacién del calendario creado o duplicado para indicar los festivos locales.
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NOMINASOL

Duplicar calendaric laboral x
Cadigo: AR 2023 - Descripcion: ANDALUCIA
Selecciona la causa de ausencia que deseas gestionar
CAUSA DE AUSENCIA IDENTIFICAD...  CAUSA DE AUSENCIA IDENTIFICAD...  CAUSA DE AUSENCIA IDENTIFICADOR
DOMINGO FIESTA NACIOMAL _
FIESTA COMUNIDAD AUTD... - FIESTA LOCAL
Calendario laboral
12 3 4 5 6 7 8 910111213 14 1516 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
Enero D M X l s bpLMXJ)JVSsSDLMXI)IVSDLMXEI]I VSDLM
Febrere X JvspbpbLMXJ)JVvsDLMXE )TV SDLMXEJV 5 DL l
Marzo £J)JvsDbDpLmMmMX ) VvsDbLMX)IVSDLMXEX)]VSDLMXIJ)V
Abril S5 DL MK ll s bLMmMmXx JvsDLMX )V SsSsDLMXI)V 5D
Mayao l M X J vVsDLMXIJ)VSDLMXIJ) VSDLMXIVSDLMZX
Junio J v §s DLMX JV S5DLMXIVSDLMXIJIVSDLMIXIJV
Julie S DLMXJVSDLMXI)IVSDLMXI)VSDLMXIJI VS DL
Agosto M X J vsDLMEXIJV 5 DL l X JvsDLMXIJIVSDLMZX I
Septiembre vVsDLMXI)VSDLMXI)VSDLMXIJ)VSDLMIXIJ) VS
Octubre pbLMX JV5sDLMEX . vsDLMX )]V SDLMEXIJ]IVSDLMe
Aplicar la causa seleccionada a la seleccion de fechas actual | | Quitar las causas de ausencia existentes de la seleccion de fechas |
Seleccian actual: Aceptar | | Cancelar |

Al introducir los datos en esta pantalla sigue los siguientes pasos:

- Comprueba el afio e indica una descripcion.
- Marca, en este orden, el tipo de ausencia, el dia que se producira y posteriormente el botén Aplicar
la causa seleccionada a la seleccién de fechas actual.
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Configuracion de la empresa

En este Médulo estudiaras las opciones que permitiran configurar los datos generales de la
empresa y su parametrizaciéon en diferentes apartados. Veremos también las tablas
relacionadas con los centros de trabajo y los departamentos. Por dltimo, incluiremos en este
modulo la opcién Calculo automatico de IRPF.

Centros de trabajo

NOMINASOL permite gestionar los distintos centros de trabajo de la empresa. Puedes acceder al fichero
desde la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono Centros de trabajo.

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

w E-B5 S

Buscar

Entorno Impresion Utilidades

Procesos Comunicacion Empresa

Archivo

1  S— = » D
== = o
] =
® N B s . E % .
Trabajadores Centros | Cuentas de cotizacién  Auxiliares | Empresa  Convenio Parametrizacién Bonificaciones Avisosy AEAT Aperturar Calendario de
- de formacién ~ notificaciones = siguiente gjercicio | obligaciones -

- de trabaj: secundarias - -
‘os Configuracion Apertura Calendario

Al acceder al fichero, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Centros de trabajo X
Fichero

ED“JD'B«D% [

MNuevo Duplicar Modificar Eliminar =~ Emisién Buscar Elegir Utilidades
columnas -
Mantenimiento Wista Utiles

Centros de traba_jo Buscar en el fichero [Alt+E) /O

CODIGO MNOMBRE

1 CENTRO DE MALAGA
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NOMINASOL

La pantalla de creacion / modificacion de un centro de trabajo es la siguiente:

Medificar centro de trabaje x
Cadigo: 1
Nombre: CENTRO DE MALAGA
Cuenta de cotizacidn: Utilizar las cuentas de cotizacion existentes en la parametrizacion de néminas -

Codigo CNAE: 6202 Actividades de consultoria informatica
Calendario laboral: 267 2023 - ANDALUCIA k
Entidad gestora: l:l Informacién de horario

Direccidn del centro de trabajo  |nformacion sobre explotacién agraria

Domicilio: PG . -~ GUADAIHORCE
Mimero: a5 Escalera: Piso: Pta:

Cadigo Postal: 22001

Provincia: MALAGA Com. auténoma: ANDALUCIA
Pais: ESPARIA -
Teléfano: 952 |/8383331 Fa 952 |[7773334
GEROA
[ centra adherida a la entidad de previsian social voluntaria Geroa Pentsioak 0,000 96

Aplicar reduccion Ley 12/2022 de planes de pensiones empresariales sobre el incremento del GEROA
Expediente de regulacion de empleo
Reinicio de actividad por COVID-1% a partir del: <

Otra informacian

Persona de contacto:  Juan Luis
Correo electranico: correodemalaga@corren.com E:‘;:\E
Oficina de empleo:

F1 buscar entidad gestora de planes de pensiones | Aceptar | | Cancelar |

Es muy importante configurar en esta pantalla la Cuenta de cotizacidn, el codigo CNAE y el Calendario
laboral correspondiente al centro de trabajo, sobre todo si es diferente que el asignado en la empresa.

Cuentas de cotizacion secundarias

Puedes indicar si existen cuentas de cotizacién a la Seguridad Social secundarias desde la solapa Empresa
> grupo Ficheros > icono Cuentas de cotizacion secundarias.

MNOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

v EBES A
Archiva

g LN & W e E B B % B ‘

Trabajadores Centros |Cuentas de cotizacién = Auxiliares | Empresa Convenio Parametrizacién Bonificationes Avisos y AEAT Aperturar Calendario de
- de trabajo secundarias - - - de formacién - notificaciones - siguiente gjercicio = obligaciones -

Buscar

Procesos Comunicacion Empresa Entorno Impresion Utilidades

Ficheros Configuracion Apertura Calendario

Al acceder al fichero de cuentas de cotizacién secundarias, se muestra la siguiente pantalla:
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NOMINASOL

Cuentas de cotizacién secundarias

Fichero

Lm0 [x fa 8 E
at

MNuevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar 2 Elegir Utilidades

- columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Cuentas de cotizacién secundarias Buscar en el fichera (Alt=B) O

CODIGO DESCRIPCION

1 CUENTAS DE COTIZACION DE MALAGA

La pantalla de creacion / modificacion de una cuenta secundaria es la siguiente:

== Medificar cuenta de cetizacidn secundaria x
—o

Cadigo: 1

Descripcion: C DE COTIZA(

Informacion de contacto

Domicilio: PG . * GUADALHORCE

Ndmero: 85 Escalera: Pisa: Pta:

Cadigo Postal: 259001

29067 MALAGA

Provincia: MALAGA Com, autdnoma:  ANDALUCIA

Teléfono: 952 | 99995%% Fax: 952 333238

021 MUTUA NAVARRA

Delegacion de Hacienda: 29 - MALAGA @ Administracion: 29600 - MALAGA 2

Cuentas de cotizacion a la Seguridad Social

General: 281111 Formacion: 29222222222

Becarios: nn/nnnnnnn Auto Representantes de comercio: nn/nnnnnnn Auto
Consejeros y admin.: 29/333333333 Artistas: nn/Annnnnn Auto
Profesionales taurinos: nn/nnnnnnn Auto Empleados del hogar: nn/nnnnnnn Auto
Sistema Especial Agrario: nn/nnnnnnn Auto Cooperativas: nn/Annnnnn Auto

Frutas, hortalizas y conservas: | nn/nnnnnnn Auto

Seqguros Sociales

Forma de pago: Utilizar la configuracion de le - 0

Aceptar | | Cancelar

Departamentos

NOMINASOL permite gestionar distintos departamentos dentro de la empresa. Esta division, facilitara la
emision de informes (trabajadores, costes...) clasificando / filirando por departamentos.

Puedes acceder al fichero desde la solapa Empresa > grupo Ficheros > menu desplegable del icono
Auxiliares > opcion Departamentos.

MINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresién Utilidades Buscar
1 o ] — = A
== = o 0|
e B = 2 = | &’
Javal = @\ = =7 % [ L
Trabajadores Centros Cuentas de cotizacién Empresa Convenio Parametrizacion Bonificaciones Avisas y AEAT Aperturar Calendario de
- de trabajo secundarias - - de formacion = notificaciones = siguiente gjercicio | obligaciones «
Ficheros 4=- Departamentos Configuracidn Apertura Calendario
B Incapadidades [l Ausendias ﬁRe Tl Bancos es [ Fichero de bases X Agendia Tributaria & Seguridad Social -+
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NOMINASOL

Al acceder al fichero, la ventana que se muestra es la siguiente:

Departamentos
Fichero

of 3 [ [ dh @ B

Asistente | Muevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar E‘L Elegir Utilidades

virtual - "~ columnas -
Atenea Mantenimiento Vista Utiles
Departamentos Buscar en el fichero (Alt=B) O

CODIGO | DESCRIPCION

1 ADMINISTRACION

2 MANTENIMIENTO

Bancos
El fichero Bancos permite gestionar las fichas de las entidades bancarias con la que trabaja la empresa.

Puedes acceder al fichero desde la solapa Empresa > grupo Ficheros > mena desplegable del icono
Auxiliares > opcién Bancos.

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

P = = W

Procesos

Buscar

Entorno  Impresion  Utilidades

Comunicacién Empresa

Archivo

] [ e— — —_— A D
== = o
— D. i
2 F = = Y [ |
Trabajadores Centros  Cuentas de cotizacion Empresa Convenio Parametrizacion Bonificaciones Avisosy AEAT Aperturar Calendario de
- de trabajo secundarias - - de formacion = notificaciones = siguiente ejercicio | obligaciones ~
Ficheros 45 Departamentos Configuracién Apertura Calendario

"B Incapacidades [ Ausencias gF.Re IT Bancos ores LfFichero de bases My Agencia Tributaria & Sequridad Social +

Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra una pantalla con los bancos que se hayan registrado en el
programa.

Bancos
Fichero

o M [0 [ dar B E

Asistente | Muevo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar '_i_[, Elegir Utilidades

virtual - columnas -
Atenea Mantenimiento Vista Utiles
Bancos Buscar en el fichero (Alt=B] O

CODIGO | NOMBRE

1 BBVA

2 SANTAMNDER CENTRAL HISPANO

La pantalla de creacion / modificacion de un banco es la siguiente:
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NOMINASOL

Modificacién de banco x
Cadigo: 1
Mombre de |a entidad: ~ BEVA
Codigo Cuenta Cliente: 0182 3510 30 11111111 Cédigo de plaza INE:
IBAN: ES6201825510301111111111 BIC.  BEVAESMMION
..... F |cha enica k
Direccidn
Domicilio: PLAZA DEL POSITO
Cad. Postal: 23008
Municipio: 23050 JAEMN
Pravincia: JAEN Com. auténoma:  ANDALUCIA
Teléfono: 953444444 Fac 953333333
Otra infarmacién de contacto
Director: ANTONIO PEREZ Tno:
Interventar: JUAN FERNANDEZ Trno:
Comercial: Trno
Aceptar | | Cancelar

Al introducir los datos de un banco ten en cuenta que:

¢ Aunque todos los datos de la ficha son opcionales, puede resultar interesante tener la informacion

referente al banco accesible a simple vista.
¢ Es importante que introduzcas correctamente los datos de nimero de cuenta si posteriormente vas a

generar transferencias desde NOMINASOL para el pago de nominas.
e EnlasolapaTécnicade laficha del banco, puedes indicar la cuenta para el enlace contable con nuestro

programa de contabilidad CONTASOL.
Configuracion

Empresa

La informacion de los datos generales de la empresa se encuentra en la solapa Empresa > grupo
Configuracion > icono Empresa.

MNOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

v E-B5 S

Archivo

Buscar

Entorno Impresion Utilidades

Comunicacion Empresa

Procesos

2 H @bk = & » =2 | H
ER
= = : & & p
Trabajadores Centros Cuentas de cotizacién = Auxiliares | Empresa) Convenio Parametrizacién Bonificationes Avisos y AEAT Aperturar Calendario de
- - de formacién = notificaciones - siguiente gjercicio | obligaciones ~

- de trabajo secundarias -
Ficheros k Configuracion Apertura Calendario

La ventana que se muestra es la misma que utilizamos para crear la empresa y que estudiamos en el modulo
1.
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NOMINASOL

Moedificacién de empresa x
Cédigo: o @ niF Forma juridica: Mo seleccionada -
Nombre fiscal: EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. (i ]
Mombre comercial:  EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.
Datos generales  Otros datos
Localizacion / Contacto
Sigla / Domicilio: ALTAMIRA
Numero: 23 Escalara: Piso: Puerta:
Cédiga postal: 23001 23050
Poblacidn: JAEN Provincia: Mo existe..
Teléfono: 953888888 Mévil: Fax: 953999993
DUtiIizarvarias direcciones en la empresa | Ir al fichero de direcciones de empresa |
Persona de contacte:  JUAN LOPEZ
Acceso y seguridad Archivo de empresas
Ejercicio: 2023 - O Nao mostrar esta empresa en la opcion
Empresas existentes del menu Archivo
Clave de acceso: Mostrar caracteres P
Cadigo 1kB . .
P T— 00
Ty i
]
Irala ] I
configuracidn !
" il
Configuracidn | | Aceptar | | Cancelar

Convenio propio de empresa

La opcion que permite configurar un convenio sencillo para la empresa se encuentra en la solapa Empresa
> grupo Configuracién > icono Convenio.

=M=l i) NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Buscar

Archiva Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresion Utilidades
1 | = »
== oo
= = [ ==
L F & dla E& B B % H .
Trabajadores Centros  Cuentas de cotizacién ~ Auxiliares | Empresa | Comvenio Parametrizacidn Bonificaciones Avisos y AEAT Aperturar Calendario de
- de formacién = notificaciones - siguiente gjercicio | obligaciones -

- de trabajo secundarias - -
Ficheros k Configuracién Apertura Calendario

La pantalla que se muestra distribuye los datos en 3 solapas: Conceptos retributivos, Antigiedad e
Incapacidad temporal. Los datos que se incluyen y su configuracién son idénticos a los que estudiaremos

en el médulo 7.
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Solapa Conceptos retributivos:

{ Conceptos retributiv

Cadigo: 1 OFICINA Y DESPACHOS

Conceptkributi\ros

Convenio propic

Incapacidad temporal

Solapa Antigiiedad:

DENOMINACION ‘AB.!DED. ‘ IMPORTE‘TIPO ‘F.COBRO ‘ C.C | C.P. ‘ I.R.P.F.
SALARIO BASE Abono 0,00 General Mensual
ANTIGUEDAD Abono 0,00 Antigiedad Mensual
PLUS ASISTENCIA Abono 0,00 General Diario
PLUS TRAMSPORTE Abono 0,00 General Diario O d
PAGA EXTRA JULIO Abono 0,00 Pagas Mensual
PAGA EXTRA DICIEMBRE Abono 0,00 Pagas Mensual
PAGA EXTRA BENEFICIOS Abono 0,00 Pagas Mensual
PAGA FIESTA LOCAL Abono 0,00 Pagas Mensual
MNuevao || Afiadir conceptos ” Modificar " Eorrar
Aceptar | | Cancelar
Convenio propic
Codigo: 1 OFICINA ¥ DESPACHOS

Conceptos retributives  Antigiedad

Incapacidad tempaoral

Antigdedad
M° DE AFIOS ‘ TIPQ DE APLICACION PORCENTAJE / IMPORTE
4 Porcentaje 4,00
& Porcentaje 10,00
9 Porcentaje 15,00
MNuevo || Modificar " Borrar
Aceptar | | Cancelar
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NOMINASOL

Solapa Incapacidad temporal:

Convenio propic x
Cadigao: 1 OFICINA Y DESPACHOS
Conceptos retributivos  Antigiedad [ncapacidad temporal
Incapacidad temporal k
TIPO LT, DESDE HASTA % TIPO DE ABONO .
Enfermedad comdn/Acc. ne laboral 4 15 60,00 A cargo exclusive dela emp...
Enfermedad comdn/Acc. no laboral 16 20 60,00 Page delegade de la empresa
Enfermedad comun/Acc. no laboral 21 540 7300 Pago delegado de la empresa
Enfermedad comin/Acc. no laboral 5 20 100,00 Complemento al subsidio
Enfermedad comin/Acc. ne laboral 21 540 100,00 Complemento al subsidio
Enfermedad profesional/Acc. de trabajo 1 4 7500 Pago delegado de la empresa
Enfermedad profesional/Acc. de trabajo 5 540 100,00 Cemplemento al subsidio
Descanso por maternidad 1 112 0,00 A cargo dela Seguridad Social
Riesgo durante el embarazo 1 12 0,00 A cargo dela Seguridad Social
Maternidad a tiempo parcial 1 112 0,00 A cargo de la Seguridad Social v
Muevo || Modificar || Borrar
Aceptar | | Cancelar
Parametrizacion

Puedes acceder desde la solapa Empresa > grupo Configuracidon > icono Parametrizacién. Desde esta
opcion tienes acceso a los diferentes apartados de Configuracion de empresa, vistos en el médulo 1 con la
creacion de empresa.

w E-B8 G

Procesos

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Buscar

Archivo Comunicacién Empresa Entorno Impresién Utilidades

2 B 2 & ZEl G w || o
ER
= - - & o .
Trabajadores Centros Cuentas de cotizacién  Auxiliares | Empresa Convenio |Parametrizacidn Bonificaciones Avisosy AEAT Aperturar Calendario de
- de trabajo secundarias - - - de formacidn = notificaciones = siguiente ejercicio | obligaciones -
Ficheros anac\én Apertura Calendario

La pantalla que se muestra al pulsar este icono distribuye los datos de parametrizacién de la empresa en los
siguientes apartados: Bloqueos, Seguridad Social, Agencia Tributaria, Laboral, Administracion, Calculo
de ndminas, Bonificaciones, Exclusién de contingencias, Explotacion agraria, Datos del hogar, Enlace
contable y Firma digital.
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NOMINASOL

Configuracion de empresa *

Eloqueos ‘
Bloqueos

Seguridad Social

Cenfiguracion de blogueos

Bloquear el calculo y modificacion de ndminas anteriores a: No bloguear -

Permitir modificar nominas:  Si -

Agencia Tributaria
Labaoral
Administracidn
Calculo de ndminas
Bonificaciones
Exclusion de contingencias k
Explotacion agraria
Datos del hogar familiar
Enlace contable

Firma digital

Aceptar | | Cancelar

Bonificaciones de formacion

Desde la solapa Empresa > grupo Configuracién > icono Bonificaciones de formacion, también puedes
indicar los importes de las bonificaciones para la formacién profesional, que serdn descontados en el momento
de calcular la cuota a pagar en los Seguros Sociales del mes correspondiente.

NS 85 & NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023 - 0 X

Buscar

Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresian Utilidades
] [ — — — A D
== = D_o|
| m— {mt

ﬁ‘ 2 |ﬂ5 o @\ = 2 B % [ A
Trabajadores Centros Cuentas de cotizacion  Auxiliares | Empresa Convenio Parametrizacidn | Bonificaciones Avisosy AEAT Aperturar Calendario de
- de trabajo secundarias - - - de formacion - notificaciones = siguiente ejercicio | obligaciones -

Ficheros Configuracién Apertura Calendario
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La pantalla que se muestra para su cumplimentacion es la siguiente:

Medificar bonificacién para la formacion... x

Cadigo: 1

Crédito anual para la formacion:

Ir al simulador del calculo de crédito

Bonificaciones mensuales

Enero: 0,00 Julio: 0,00
Febrero: 0,00 Agosto: 0,00
Marzo: 0,00 Septiembre: 0,00
Abril: 0,00 Octubre: 0,00
Mayo: 0,00 Naoviembre: 0,00
Junio: 0,00 Diciembre: 0,00

Total bonificado: 0,00

Aplicar en

Cuenta de cotizacion:  Cuentas de cotizacidn existentes en la parametri ~

Forma de cotizacidn: General =

Aceptar | | Cancelar

AEAT

NOMINASOL

Desde la solapa Empresa > grupo Configuracién > icono AEAT configuramos los parametros que son
necesarios para el envio de los distintos ficheros de modelos a la AEAT. También es necesaria esta
configuracion para poder acceder a los modulos de Hacienda a la hora de hacer el célculo del IRPF de los

trabajadores.

L= e W NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresién Utilidades
1 — ».
== 00|
O B = [ ==
ﬁ‘ Ja%y = == @ = @ E3 {0 4 L
Trabajadores Centros Cuentas de cotizacion ~ Auxiliares | Empresa Convenio Parametrizacidn Bonificaciones Avisosy AEAT Aperturar Calendario de
- de trabajo secundarias - - - de formacion » notificaciones = siguiente ejercicio | obligaciones =

Ficheros Configuracién k Apertura Calendario

Los datos solicitados se distribuyen en dos apartados: Empresa y AEAT.

Empresa:

Buscar

Debes incluir en este apartado los datos identificativos de la empresa y el nombre y teléfono de la persona de

contacto.

Configuracidn de datos para modelos oficiales

Empresa ‘ k R
“ Configuracion de los datos de la empresa
AEAT
Empresa
M.LF.: Apellidos o Razon Social: Mombre:
B222222 EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L ALBERTO

Persena de contacto

Correo electrénico: ALBERTO@SUDOMINIO.ES

T.953 227933 | F. 953 227 942
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NOMINASOL

AEAT:

En este apartado selecciona la impresora e indica las direccién de la carpeta donde esta instalada la maquina
virtual de Java, la carpeta donde se grabaran los archivos para las presentaciones y que nombre le daremos

a ese fichero.

Configuracidn de datos para modelos oficiales >
Empresa
\ Configuracion de la emisidn de la declaracién
AEAT ‘
Nombre de la impresora
TASKalfa 356 [Copiar 2) v
Carpetas
Carpeta donde se encuentra instalada la maguina virtual de Java:
Ch\Program Files [x3&)\Javajre1.8.0_111%
Carpeta para la grabacion de archivos para presentaciones:
cuean
Mombre del fichero generado formado por: NIF de la empresa -
| Aceptar | | Cancelar

La maquina virtual de Java no se entrega con NOMINASOL, debes descargarlo de internet.

Apertura del siguiente ejercicio

Se accede desde la solapa Empresa > grupo Apertura > Icono Aperturar siguiente ejercicio.

MNOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

g L2 B & &aw E B B »PES B

Trabajadores Centros Cuentas de cotizacion ~ Auxiliares | Empresa  Convenio Parametrizacién Bonificationes Avisos y AEAT Aperturar Calendario de
- de trabajo secundarias - - - de formacién = notificaciones - siguiente gjercicio | obligaciones ~

Ficheros Configuracion Aperturak Calendario

Este proceso traspasa los archivos maestros al nuevo ejercicio sin incluir los archivos de movimientos
(néminas, acumulados, ausencias y retribuciones mensuales, transferencias...).

v EBEE 8

Archiva

Buscar

Entorne Impresion Utilidades

Procesos Comunicacion Empresa

Para proceder a la apertura del nuevo ejercicio, debes seleccionar las tablas que se aplicaran, asi como otras
opciones relacionadas con el traspaso de trabajadores y acumulados de profesionales.
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NOMINASOL

r N
X
~\[l NomiNasoL
|
N _/ / ;Deseas que el programa intente aplicar automaticamente las tablas en el siguiente
—~— _,/ ejercicio?
51 Mo
A /
I ! O Apertura de un nuevo gjercicio x

Este proceso traspasard los archivos maestros al nuevo ejercicio,

Ninguno de los archivos de movimientas (néminas, acumulados, ausencias y
retribuciones especiales, transferencias...) sera copiado.

Muevas tablas a aplicar en el siguiente ejercicio:

Tipos de cotizacidn: General

Bases de cotizacion: 18 General

LLR.R.F.: 1}

Calendario laboral: 0
Opdiones:

D Poner a 0 el tipo de retencion de los trabajadores que tengan marcada la opcion
de “Calculo automatico de IRPF” en su ficha

DTraspasartrabajadores que han causado baja en la empresa al siguiente gjercicio
DTraspasarfichas de acumulados de profesionales al siguiente ejercicio
Incapacidades temporales:  Traspasar solo las |.T. que adn continden en baja =
Traspasar el calendario de obligaciones de |a empresa al siguiente ejercicio

Mostrar opcidn “Actualizar calendarios en centros de trabajo” tras |a apertura

F1 buscar tipos de cotizacidn Aceptar | | Cancelar

Calendario de obligaciones

Desde la solapa Empresa > grupo Calendario > icono Calendario de obligaciones, puedes configurar el
calendario con las obligaciones tanto fiscales, como de Seguridad Social, como otras obligaciones propias de
la empresa.

e| NOMINASOL - - EMPRESA DE DEMOSTRACION,

Buscar

Entorno LELES

archivo  Procesos  Comunica Empresa Impresién

& H A =
== =
| m— {mt
ﬁ‘ Javal = o @ == % [ A
Trabajadores Centros Cuentas de cotizacion ~ Auxiliares | Empresa Convenio Parametrizacidn Bonificaciones Avisosy AEAT Aperturar Calendario de
- de trabajo secundarias - - - de formacion » notificaciones = siguiente ejercicio | obligaciones =

Ficheros Configuracion Apertura Calendak

La ventana que NOMINASOL muestra es la siguiente:
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Fichero

N aE

& B e 1

Calendario de obligaciones de la empresa

ooo
588
S88

1
Buscar 7| Elegir Utilidades
columnas -
Vista Utiles

Calendario de obligaciones de la empresa

NOMINASOL

Buscar en el fichera [Alt=E) jol

Muevo Duplicar Modificar Eliminar = Emision | Asistente
Mantenimiento Acciones
Periodo
Ir al dia de hoy
‘ julio 2023 » FECHA

L M X

vV s D
= 12
=3 4[5]6 7 8 9
=10 11 12 13 14 15 16
=17 18 19 20 21 22 23
|24 25 26 27 28 29 30

a3
Enero Febrero Marzo
Abril Mayo Junio
Julio Agosto Septiembre
Octubre Moviembre Diciembre

Presentaciones primer trimestre
Presentaciones segundo trimestre
Presentaciones tercer trimestre

Presentaciones cuarto trimestre

|:| Maostrar obligaciones presentadas

OBLIGACION | DESCRIPCION

No existen registros

PERIODO | ESTADO DIAS RESTANTES

Puedes filtrar los datos que se muestran seleccionando un mes, trimestre o todo el afio. También tienes la
opcion de mostrar Gnicamente las obligaciones presentadas.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic sobre una de ellas, ordenar los datos que se
muestran por la columna seleccionada.

Pulsado sobre el icono Asistente puedes definir las obligaciones en el calendario.

]
7
EEDD

Seguridad Social

[JSILTRA - Fichero de bases

|:| SILTRA - Conceptos retributivos abonados

O SILTRA - Anotacion de dias trabajados en
contratos a tiempo parcial

|:| SILTRA - Comunicacion de jornadas reales

|:| Modelo 111 - Retenciones. Rendimientos del trabajo y de actividades econdmicas

Asistente para cumplimentar el calendaric de cbligacicnes

Especifica los modelos y ficheros del Sistema RED que deseas incorporar al calendario de obligaciones de la empresa

D Modelo 190 - Resumen anual. Retenciones del rendimientos del trabajo y de A.E

|:| Mensual
Dia limite de presentacion: 0
Dia limite de presentacin: 0
Dia limite de presentacion: 0
Dia limite de presentacion: 0

Periodos trimestrales a generar

i1 a2t Far Har

Periodos mensuales a generar

11 - Enera (A7 - Julio

2 - Febrero [ 8 - Agosto
13 - Marza [£19 - Septiembre
14 - abril 10 - Octubre
15 - mayo 111 - Moviembre
16 - Junio [#]12 - Diciembre

O Borrar el contenido del calendario
fiscal existente en este momento

Aceptar || Cancelar
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NOMINASOL

Actualizacion de datos de configuracion en empresas

Esta opcién permite cambiar Tipos de Cotizacion, Bases de cotizacion, I.R.P.F. y Calendario laboral de las
empresas que selecciones. Se encuentra dentro de la solapa Empresa > Grupo Configuracion > Menu
desplegable del icono Parametrizacion > opcion Actualizar configuracién en empresas.

NS o El‘ E] NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2023

Buscar

Archivo Procesos Comunicacion Empresa Entorno Impresion Utilidades

1 —= |
= T = A = =
BB
2 B & ™ | [ .
Trabajadores Centros Cuentas de cotizacién ~ Auxiliares | Empresa  Convenio Bonificaciones Avisosy AEAT Aperturar Calendario de
- de trabajo secundarias - - de formacién = notificaciones -~ siguiente gjercicio | obligaciones -
Ficheros £ Parametrizacion Apertura Calendario
# Incapadidades [ Ausendias ﬁRetribucmnes . Trabajadores Actualizar configuracion en empresas Ay Agencia Tributaria & seguridad Social +

Actualizar calendaric en centros de trabajo k

Para ejecutar el proceso sélo tendras que indicar qué tablas quieres aplicar y las empresas que quieres
actualizar.

Actualizacion del calendario laboral en centros de trabajo

Puedes actualizar los calendarios laborales de los centros de trabajo que selecciones. Accede a la opcién
Actualizar calendario en centros de trabajo dentro de la solapa Empresa > Grupo Configuraciéon > menu
desplegable del icono Parametrizacion > opcion Actualizar calendario en centros de trabajo.
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Buscar

Archiva Procesos Comunicacién Empresa Impresién Utilidades

] — —_—
=N T = A = =
g O B & o s E |
Trabajadores Centros  Cuentas de cotizacién  Auxiliares | Empresa Convenio Bonificaciones Avisos y AEAT Aperturar Calendario de
- de trabajo secundarias - - de formacién = notificaciones = siguiente ejercicio | obligaciones ~
Ficheras £ Parametrizacion Apertura Calendario
# Incapaddades [ Ausencias ﬁRetribu(\oﬂes #p Trabajadores Actualizar configuracién en empresas Ay Agencia Tributaria & Seguridad Sodial +

Actualizar calendario en centros de trabajo

Calculo automatico de IRPF

Esta opcién permite calcular el tipo de retencién de un rango de trabajadores. Se encuentra en la solapa
Procesos > grupo IRPF > icono Calcular IRPF.

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
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Pracesos

Buscar

Archivo Comunicacién Ernpresa Entorno Impresian Utilidades

R Ao B D& b BRE @ L (48

Mominas Calculo Retribuciones  Ayudas Analisis de Contratos Vencimientos Periodos Finiquitos = Incapacidades Ausencias Trabajo en Actuaciones | Acumulados | Calcular | Pagos
- - cotizacion » - previsibles el extranjero IRPF + -

Nominas Contratos Asistencia IRPF wus

Para realizar esta operacion es necesario que el trabajador tenga activada la casilla de verificacion Calcular
automaticamente en la solapa IRPF de su ficha. Este proceso debe ser ejecutado al comienzo del ejercicio
para definir el tipo de retencion inicial. Si el porcentaje de IRPF ya ha sido calculado anteriormente deberias
regularizar directamente en la ficha del trabajador.
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Fichero de trabajadores

El contenido de este médulo se centra en el mantenimiento del fichero de trabajadores y
en conocer con detalle la informacién necesaria para dar de alta un trabajador.

El fichero de trabajadores se encuentra en la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono Trabajadores.

w E-B8 5

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresian Utilidades Buscar
| »
o B = 3 =
o) 2 8= B v [ | O
Trabajadores Centros Cuentas de cotizacién  Auxiliares Empre;a Convenio Parametrizacién BOHIfI(ECmHES Avisosy AEAT Aperturar Calendario de
- de trabajo secundarias - de formacion » notificaciones = siguiente ejercicio | obligaciones -
Ficheros Configuracién Apertura Calendario

Al acceder al fichero, la pantalla que se muestra es la siguiente:

NS - ﬁ £| Trabajadores NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Archiva Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresion Utilidades Trabajadores Buscar
ﬁBuscartrabaJador I E ,- of . {@}
Dfﬁj > [% [B gue 4 Co E &R R ED fh [
Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision Contratos Contrat@ Certificados Actualizaciones Mas Afiliacion Importar Exportar Calculo | Buscar ’l Elegir Configuracion
- - i Vacaciones en PDF - - en blogue ~ optiones - - JATA - de IBAN columnas -
Mantenimiento Consultas Acciones Utiles Vista Configuracién
E. Incapacidades Ausenc\as ﬁﬂetribuciunes ETrabajadurEs \fiFichero de bases {‘Agencia Tributaria #&: Seguridad Social +
Escritorio Trabajadores X
Trabajadores Buscar en el fichero (Alt+E) oy
Vista actual 2 3 - :
CODIGO NOMEBRE MOVIL E-MAIL MN.LF. % LR.... | N®SEGURID... |FORMA COTIZ..
() Todos ° : .
c E 1 ANTOMIO MARTINEZ JUAREZ antenic@micorreo.com 10000001-5 265 23111111111 General
@ Solo en alta a
) solo en baja B 2 ALFONSO FERNANDEZ PEINADQ (Autdn.., 777444222 comecautonomo@autono.,  333444883F 15,00 122222222209 Auténomos
e
Centro - =3 3 MARIA FAJARDO JURADO 111222333 amalia@micorren.com 10000003-V 0,00 421711111111 General
a
Todos “ h =3 4 ANGEL ILLANA DELGADO LARARARRY angelillana@micorreo.com 10000004-H 15,00 5855563556  Artistas (teatro,...
Departamento i = & ROCIO MARTOS SALAS 889988999 alvaromartos@micorreo.com  10000006-C 0,00 535555553551 General
i
Todos T K
|
m
n
fi
o
P
q
5 trabajadores mostrados
JEenLocl 8 Onda DELSOL @ [supervisor] /N [ [ www.sdelsol.com @

Funcionamiento del fichero

La parte izquierda de la pantalla del fichero de trabajadores permite filtrar los trabajadores que se muestran
en la rejilla de datos por las siguientes opciones: estado, centro de trabajo, departamento y forma de
cotizacion. También cuentas con la opcion de buscar un trabajador por su NIF o por su nombre.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para ordenar los datos por la columna que desees, haciendo clic
sobre la misma.
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Dispones del boton refrescar £% en la parte superior derecha de la ventana, que te permite actualizar los
datos del fichero.

Las opciones relacionadas con la gestidn de este archivo se encuentran en la parte superior de la pantalla.
Grupo Mantenimiento

Desde los iconos de grupo Mantenimiento podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el
registro seleccionado y emitir un listado de trabajadores.

Grupo Consultas

El icono Buscar trabajador permite buscar un trabajador por nombre, NIF o nimero de la Seguridad Social
en todas las empresas incluidas en el programa.

El icono Antigliiedad permite revisar en pantalla los tramos de antigiiedad de los trabajadores de la empresa
activa.

Grupo Acciones

El grupo Acciones incluye las opciones que permiten realizar las siguientes operaciones:
Emitir contratos y certificados PDF.
e Acceso directo a la Generacion de ficheros, Recepcion de respuestas y a las opciones de
configuracién para Contrat@.
s Acceso directo a la Generacién de ficheros de certificados de empresa, Recepcion de respuestas y
a las opciones de configuracién para Certific@?2.
e Establecer un calendario de trabajo comun para todos los trabajadores seleccionados.
e Traspasar fichas de trabajadores seleccionados a otras empresas.
e Enviar mensaje SMS a los trabajadores seleccionados.

Grupo Utiles
Las opciones del grupo Utiles permiten:

e Acceder al sistema RED para la afiliacion de trabajadores.

e Gestionar mediante el sistema RED los dias trabajados en contratos a tiempo parcial.
e Comunicacion de jornadas reales para el sistema RED.

e Importar un fichero. ITA.

e Exportar datos a Outlook, la agenda o AGENDASOL.

e Calcula el IBAN y actualiza el Codigo BIC para un rango de trabajadores.

Grupo Vista

Las opciones del grupo Vista, permiten buscar un registro, ordenar el listado y elegir qué columnas quieres
mostrar en la rejilla de datos.

Grupo Configuracion

El icono Configuracién, permite gestionar el nimero automatico a asignar al trabajador, asi como la ruta
donde esté instalada la maquina virtual de Java.
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Ficha del trabajador

Al acceder a la creacion o madificacién de una ficha de trabajador, la pantalla que se muestra es la siguiente:

Trabajador

LR.P.F.

Contratos

Conceptos retributivos

Trabajador

Maminas Resumen mensual

e ==

W (o B0 & @

Guardar Eliminar Guardar | General Personal Situacion Forma Embargos Calendario Calculo de Recal¢ular Cambio de Mas Utilidades
¥ cerrar ¥ nuevo * de cobro de asistencia | finiquito acumulado jornada opciones. * -
Mantenimiento Muostrar Utiles

Cadigo:
Mombre:

Estado:

Datos de contacto
Damicilio:
MNamero:
Cadigo Postal:
Provincia:
MNacionalidad:

Teléfono:

i) MLLF.:

1-Alta

Elogue:

ESPANIA

nnnnnnnn Auto Localizar N de la Seguridad Social: nn/nnnnnnnn Auto

Detallar

*  Fecha de alta: *  Baja: - Antigledad:

Escalera: Piso: Pta:

Com, autonoma:

Mawil:

Otros teléfonos:

Ik
Fei]

Correo electrdnico:

CONTRATC: NO EXISTEN CONTRATOS ACTIVOS RETENCION: 0,00 %

La ficha del trabajador distribuye los datos en 5 solapas:

e Solapa Trabajador

e Solapa |l.R.P.F.

e Solapa Contratos

e Solapa Conceptos retributivos / Solapa Actuaciones
e Solapa Néminas

A continuacion, estudiaras con detalle cada una de ellas.
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Solapa Trabajador

La solapa Trabajador distribuye los datos del trabajador en 5 iconos: General, Personal, Situacion, Forma
de cobro y Embargos.

Solapa Trabajador — Icono General

MARIA FAJARDO JURADO - Trabajador

Trabajador 5 Contratos Conceptos retributivas MNéminas
= = —
e EEaa 2 E b e & E
Guardar Eliminar Guardar | Genmeral Personal Situacion Forma Embargos Calendario Calculo de Recalcular Cambio de Mas Utilidades
y cerrar ¥ NUevo - de cobro de asistencia finiguito acumulado jornada opciones... -
Mantenimiento k Mostrar Utiles
Cadigo: 3 M.IF: 10000003V Localizar N° de la Seguridad Social:  42/111111115%
Mombra: MARIA FAJARDO JURADO @
Estado: 1- Alta ~  Fecha de alta: 01/01/2021 - Eaja: ~ Antigiedad: 01/01/2021 -
Datos de contacto
Domicilio: AL- + CALVO SOTELO
Namero: 10 Bloque: Escalera: Piso: Pta:
Cédigo Postal: 23009
23050 JAEN
Pravincia: JAEN Com. auténoma:  ANDALUCIA
Nacionalidad: ESPARLA -
Teléfono: TIT O TTTT44 Mévil: 111222333
Otros teléfonos:
Correo electrénico: amalia@micorreo.com E?’:‘g
COMTRATO: NO EXISTEMN COMTRATOS ACTIVOS EDAD: &0 RETENCION: 0,00 %

En este icono puedes introducir los datos identificativos y de contacto del trabajador. Al introducir estos datos,
ten en cuenta que:

Puedes asignar un cédigo al trabajador o dejar el campo a 0 para que el programa le asigne el codigo siguiente
al dltimo existente en el fichero.

Es importante que indiques la fecha de alta y de antigiiedad del trabajador.
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Solapa Trabajador - Icono Personal

Trabajador

Contratos

MARIA FAJARDO JURADO - Trabajador

Conceptos retributivos MNominas

& [ &

Guardar Eliminar Guardar
y cerrar ¥ nuevo ~

Mantenimiento

Datos personales

Fecha de nacimiento:
Mombre del padre:
MNombre de la madre:
Sexor

‘Winculo familiar con el empresario:

B R

General Personal Situacion Forma Embargos Calendario

Calculo de Recalcular Cambio de Mas Utilidades
de cobro de asistencia | finiquito acumulado jornada apciones. - -

k Maostrar Utiles

Observaciones

20/05/1961 » 9 Minusvalia: 0,00
RODRIGO

ISABEL

Mujer = Estado civil:  Soltero/a <
Sin vinculo familiar @

Carpeta

Carpeta de documentacion del trabajador:

Examinar...

Wer en explorador

Enlace contable
Cédigo para contabilidad: 0

Formato de impresian

Imprimir nominas con el modelo: Modelo preestablecido <
Otros datos

Vencimiento de reconocimiento médico: =

Finalizacion del permiso de trabajo para trabajadores extranjeros: =

Vencimiento del NIE: <

Fecha de dltima modificacion: 04/01/2022 -

CONTRATC: NO EXISTEN CONTRATOS ACTIVOS EDAD: 60 RETENCION: 0,00 %

Los datos contenidos en este icono se distribuyen en distintos apartados:

e Datos personales: Fecha de nacimiento, porcentaje de minusvalia, nombre del padre, de la madre,
sexo, estado civil y vinculo familiar con el empresario

e Carpeta: Si guardas la documentacion del trabajador en una carpeta de tu ordenador, podras
indicarla aqui y tener acceso directo a esa carpeta desde esta ficha.

o Enlace contable: Podras indicar la cuenta contable del trabajador para el enlace contable con
contabilidad.

o Formato de impresion: Podras seleccionar el modelo de disefio de impresién de némina con el que
se emitira las que se calculen a este trabajador.

e Otros datos: Podras informar las fechas de vencimiento tanto del reconocimiento médico, como de
la finalizacion del permiso de trabajo para trabajadores extranjeros, asi como la del NIE.

e Observaciones: este campo es util para indicar cualquier tema que consideres oportuno con respecto
a este trabajador.
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Solapa Trabajador - Icono Situacion

MARIA FAJARDO JURADO - Trabajador

Trabajador I.R.P.F. Contratos Conceptos retributivos MNéminas

=
- = (]
ﬁ@@%@é@@lﬁéﬁﬁ
Guardar Eliminar Guardar = General Personal Situacion Forma Embargos Calendario Calculo de Recalcular Cambio de Mas Utilidades
¥ cerrar ¥ nuevo - de cobro de asistencia | finiquitc acumulado jornada - opciones. -
Mantenimiento trar Utiles

Descripeidn del trabajo: AUXILIAR ADMIMISTRAT VO

Centro de trabajo: 0 Departamento: 1 ADMINISTRACION

Forma de cotizacion: General <

Convenio: 1 OFICINAY DESPACHOS Categoria:  AUXILIAR ADMIMISTRATIVO <

Grupo de cotizacion: 7 Auxiliares administrativos
Cadigo de ocupacion:

Jornada de trabajo / Cotizacion a la Seguridad Social

Forma de cobro: Diaria - Tipo jornada:  Mormal - 0,00 N° de horas de la jornada normal: 8,00
Cotizar periodos de descanso DReduccién guarda legal / COVID-19  Sin seleccionar <
M= de dias / horas al mes Definicion de dias / horas trabajados en la semana Jornada irregular
N® dias: 0 L 000 [x 000 [v 000 [Jp 000 I al calendario de trabajo
N® haoras: 0,00 COm 000 ) 0,00 [Js 000 |ncuir  Festivos -
CONTRATC: NO EXISTEM CONTRATOS ACTIVOS EDAD: 60 RETENCION: 0,00 %

Esta pantalla recoge los datos de situacion del trabajador dentro de la empresa, tales como:

e Descripcion del trabajo que realiza el trabajador.

- Centro de trabajo y departamento.

e Forma de cotizacion.

- Convenio. Por defecto aparece recogido el convenio que tengas aplicado en la empresa.

- Categoria.

- Grupo de cotizacion.

- Cddigo de ocupacién: La cotizacién por accidentes de trabajo y enfermedad profesional se
realizard en funcidon de la actividad econdmica de la empresa (CNAE). No obstante, para
determinadas actividades que sean comunes a todos los sectores se establece un tipo de
cotizacion diferenciado. Por lo tanto, es muy importante reflejar este dato porque los
trabajadores que realicen estos trabajos comunes tendran un tipo de cotizacién especifico por
su ocupacion.

e Jornada de trabajo / Cotizacion a la Seguridad Social. Tener correctamente reflejados estos datos
es de vital importancia para el calculo correcto de la némina.

- Forma de cobro: Podras seleccionar entre forma de cobro mensual, diaria o por horas:
Mensual: Se considerard ajustado el concepto a 30 dias.
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Diaria: En este caso sera necesario indicar el nimero de dias trabajados al mes o marcar los dias de la
semana que trabaja para poder realizar correctamente el calculo de la némina. Por otra parte, se habilitara
el campo tipo de jornada para que puedas seleccionar una reduccidn de jornada y el porcentaje de
reduccion.

Por horas: Seleccionando esta opcién, debes indicar el nUmero de horas que trabajara al mes o marcar
los dias de la semana con las horas correspondientes a cada dia.

e Tipo de jornada: Podras seleccionar entre las siguientes opciones:

Normal: Se entiende que el trabajador esta dado de alta a jornada completa.

Parcial - porcentaje: Cuando el trabajador esta dado de alta a jornada parcial, pero trabaja todos los dias.
En este caso se debe indicar el porcentaje de la jornada realizada.

Parcial — marcar dias/horas: Cuando el trabajador estd dado de alta a jornada parcial, pero no trabaja
todos los dias de la semana. Deberds marcar los dias que trabaja e indicar las horas correspondientes a
cada dia marcado. En el caso de que la jornada diaria coincida con la jornada habitual no hace falta indicar
las horas en los dias marcados. En este caso, si no indicamos ningun porcentaje, el trabajador cobrara y
cotizara por los dias y las horas marcadas, sin embargo, si marcamos alguno, el trabajador cobrara segin
el porcentaje indicado, pero cotizard por los dias y las horas marcadas en su jornada.

- Horas jornada normal: Indica las horas de una jornada de trabajo normal.

- Cotizar periodos de descanso: En caso de que el trabajador tenga un contrato a tiempo parcial,
podras indicar si en los boletines de cotizacidén se debe o no cotizar la parte proporcional de los
periodos de descanso (fines de semana y festivos) que correspondan al porcentaje de jornada
efectivamente realizada por el trabajador.

- Reduccién Guarda Legal: Aqui se indica si existe reduccidn de jornada por guarda legal y el tipo
de esta como por ejemplo por menor, por familiar, por lactancia, etc.

- N.2 de dias / horas al mes. En el caso de que la jornada no sea mensual, es necesario indicar
aqui la informacion de los dias y horas trabajados.

- Definiciéon de dias / Horas trabajados en la semana. En este apartado se indican los dias y horas
trabajados semanalmente. También es posible seleccionar si queremos que se paguen los dias
festivos, excluirlos del pago o pagar solo festivos.

- Jornadairregular. Nos muestra un calendario donde poner los dias que se han trabajado cuando
la jornada es irregular.
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Solapa Trabajador - Forma de cobro

MARIA FAJARDO JURADO - Trabajador

NOMINASOL

Trabajadaor L.R.PF, Contratos Conceptos retributivos Naminas
= | = —
= == = =7 =
s B2 M = a8 E
Guardar Eliminar Guardar | General Personal Situacidn Forma Embargos Calendario Calculo de Recalcular Cambio de Mas Utilidades
¥ cerrar ¥ NUevo = de cobro de asistencia | finiquito acumulado jornada opciones.. = -
Mantenimiento Mostrark Utiles
Forma de pago
Forma de pago: |Transferencia | - | Banco: 1 BBVA
Cadigo Cuenta Cliente trabajador: 0043 4221 15 1543654642
IBAN: 0 ES3000494221151543654642 BIC:  BSCHESMMXNX
Mombre entidad bancaria: BAMCO SANTANDER CENTRAL HISPAND, 5.4,
[_IiUtilizar una_ sequnda forma de pago. indigue el porcentaie o importe fiio de ésta; Porcentaje = 0,00
Forma de pago: Efectivo < 0
Codigo Cuenta Cliente trabajadar:
IEH; Li ] BIC:
Mombre entidad bancatia
COMNTRATO: NO EXISTEM CONTRATOS ACTIVOS EDALD: 60 RETENCION: 0,00 %

Al configurar la forma de cobro del trabajador, debes de tener en cuenta lo siguiente:

¢ Indicar la forma de pago y la cuenta del trabajador. Puedes calcular el campo IBAN
a partir del Cédigo Cuenta Corriente del trabajador.

automaticamente

¢ Puedes utilizar una segunda forma de pago seleccionando esta opcion e indicando el porcentaje o el

importe fijo.
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Solapa Trabajador > Embargos

NOMINASOL

MARIA FAJARDO JURADO - Trabajador

Trabajador I.R.P.F. Contratos Conceptos retributivos MNominas
= = —
2 X0 B @ m s @ 2 & & E
Guardar Eliminar Guardar = General Personal Situacion Forma Embargos Calendario Calculo de Recalcular Cambio de Mas Utilidades
y cerrar ¥ nuevo - de cobro de asistencia | finiquito acumulado jornada apciones. - -
Mantenimiento Maostrar k Utiles
Embargaos
Importe a embargar: 2.500,00 MNumero de pagas extras prorrateadas: 2
Importe ya embargado: 100,00 Inembargabilidad de ingresos minimos familiares. Aumentar el SMI en: 0%
[JEmbargar este importe fijo 0,00 [ incluir importe de IT en base embargable
[(IMostrar un aviso al finalizar el embarga Configuracidn del calcula: | Conceptos a incluir en el calculo |
DA\«'isar de embargo en espera al finalizar el embargo actual
|:|Ap|icar embargo conforme al 5K de trabajadores eventuales, temporeros y Empleados del Hogar | Conceptos a incluir integramente |
Informacidn para la transferencia
Otros embargos
Embargo 1 Embargo 2
Ne de resolucidn: Importe: 0,00 Ne de resolucidn: Imparte: 0,00
Entidad bancaria: Entidad bancaria:
1BAN: 1BAMN:
Embarga 3 Embargo 4
N= de resolucidn: Importe: 0,00 M= de resolucidn: Importe: 0,00
Entidad bancaria: Entidad bancaria:
IBAN: |BAMN:
Embargo 5
N= de resolucidn: Imparte: 0,00
Entidad bancaria:
IBAN:
CONTRATC: NO EXISTEN CONTRATOS ACTIVOS EDAD: 60 RETENCION: 0,00 %

Desde esta ventana puedes configurar los embargos que tenga pendiente el trabajador y que se irdn

descontando al calcular la nbmina de este.
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Solapa Trabajador — Icono Calendario de ausencias

Al pulsar sobre este icono podemos ver, en un calendario, las ausencias que le hayamos creado al trabajador
en el afio actual.

MARIA FAJARDO JURADO - Trabajador

Trabajador 5 Contratos Conceptos retributivos Néminas Resumen mensual

= —h - — [
~ =] = SIE = oo

Ao EEAa R @ v A A E
Guardar Eliminar Guardar General Personal Situacion Forma Embargos  Calendario Calculo de Recalcular Cambio de Mas Utilidades
¥ cerrar ¥ nuevo - de cobro de asistencia | finiquito acumulade jornada opCiones., - -

Mantenimiento Mostrar Utiles
W |ncapacidad Temp.. enero 2023 febrero 2023 marzo 2023 abril 2023

& L M X 1 v 5 D L M X 1 v 5 D L M X J v 5 D L M X J v 5

26 27 28 29 30 31 A1 12 3 4 5 12 3 4 5 1 2

2 3 4 5 & 7 8 & 7 & 9 10 11 12 & 7 & 9 10 11 12 3 4 5 & 7 § %
9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19 13 14 15 16 17 18 19 0 11 12 13 14 15 16
16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26 20 21 22 23 24 25 28 17 18 19 20 21 22 23

F 27 28 27 28 29 30 3 24 25 26 27 28 2% 30

mayo 2023 junio 2023 julio 2023 agosto 2023
L M X 1 v 5 D L M X 1 v 5 D L M X 1 v 5 D L M X 1 v 5 D
1 2 3 4 5 & 7 1 2 3 4 1 2 1 2 3 4 5 B

8 8% 10 11 12 13 14 5 6 7 & % 1w N 3 4 5 6 7 & 98 7 8 % 10 11 12 13
15 16 17 18 1% 20 21 12 13 14 15 16 17 18 10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20
22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25 17 183 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27

29 30 3 26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29 30 28 29 30 3
B3
septiembre 2023 octubre 2023 noviembre 2023 diciembre 2023
L M X 1 v 5 D L M X 1 v 5 D L M X 1 v 5 D L M X 1 v 5 D
1 2 3 1 1 2 3 4 5 1 2 3

w
=]
ra
[
s

4 5 & 7 8 5 &6 7 8 6 7 & 9 10 11 12 4 5 & 7 & 9 10
11 12 13 14 15 16 17 g 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 1% 11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24 16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26 18 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 23 24 25 26 27 28 29 27T 28 29 30 25 26 27 28 29 30
30 3 12 3 4 5 6 7
CONTRATO 502 PRORROGADO. SIN BONIFICACION EDAD: 62 RETENCION: 0,00 %

Solapa Trabajador - Icono Calculo de finiquito

MARIA FAJARDO JURADO - Trabajador

Trabajador LLR.P.F. Contratos Conceptos retributivos Néminas Resumen mensual

=
- == ]
=) =

s hba B2 aa = @M BB oa &
Guardar Eliminar Guardar | General Personal Situacion Forma Embargos Calendario Calculo de Recalcular Cambio de Mas Utilidades
y cerrar ¥ nueva - de cobro de asistencia || finiquite  acumulado jornada opciones.. - -

Mantenimiento Mostrar Uitiles

Al pulsar este icono se accede a la pantalla del célculo del finiquito, que consta de dos solapas:
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Calculo de indemnizacion.

Primer periodo de indemnizacion:

Desde la fecha:

- O Cilcules para fin de contrate

Calculo de indemnizacion  Calculo de vacaciones y penalizacidn

Especificak’as de indemnizacion por afio y si se debe descontar el LR.P.F,

Dias por afio: ljl

o Segundo periodo de indemnizacion:

- Dias por afio: 0

DDescontar gl |.LR.P.F. de la indemnizacidn en la ndmina de finiquito

Especifica el importe diario y el maximo de mensualidades a pagar.

Calcular sobre:  Conceptos actuales de la ficha del trabajador - T meses
MNOMERE IMPORTE | INCLUIDO
SALARIO BASE 506,04 |
PAGA EXTRA JULIO 84,34 0
PAGA EXTRA BEMNEFICIOS 4217 O
PAGA FIESTA LOCAL 4207 I
Imparte diario: 0,00 Maximo de mensualidades: 0
Total de la indemnizacién: 0,00
Aceptar Cancelar
Célculo de vacaciones y baja fuera de plazo.
[ ] . :
Calculos para fin de contrato
O P
I I

-
1\ |
LA -

Selecciona la opcidn y el n® de dias:

Penalizacion por falta de preaviso.
Importe de la penalizacion:

Texto para el concepto:

Para crear un finiquito, ten en cuenta lo siguiente:

Calculo de indemnizacian Calculo de vacaciones y%alizacién
Opciones para el calculo de vacaciones en el finiguitd.

Dias ya disfrutados - ljl

Fecha de inicio para el calculo de los dias de vacaciones: =
|:| Mo incluir en 1a némina el concepto de vacaciones

|:| Pagar el siguiente importe por concepto de vacaciones uud

0,00 []Descontar de la base del |.R.P.F.

NOMINASOL

Indica el nimero de dias de indemnizacion por afio. En el caso de que el nimero de dias sea diferente para
dos periodos de contrato (R.D 3/2012 — 10 febrero) rellena los datos del segundo periodo de indemnizacion.

Si quieres descontar el IRPF en la indemnizacion, marca la casilla habilitada para ello.

Marca también los conceptos retributivos que quieres incluir en el célculo
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En la solapa Célculo de vacaciones y penalizaciones, especifica los dias de vacaciones ya disfrutados.
Para calcular las vacaciones no disfrutadas debes indicar el nimero de dias de vacaciones disfrutadas y la
fecha de inicio para el célculo, si la dejas en blanco la fecha para el calculo sera la del Ultimo contrato. En
caso de tener penalizacion por falta de preaviso, indicalo también.

Solapa Trabajador - Icono Recalcular acumulado

MARIA FAJARDO JURADO - Trabajador

Trabajador I.R.P.F. Contratos Conceptos retributivos Mominas Resumen mensual
=
E— - = [
I ) E=]
s e B2 aal B =kba &8 E
Guardar Eliminar Guardar General Personal Situacion Forma Embargos Calendario Calculo de PRecaleuliary Cambio de Mas Utilidades
¥ cerrar ¥ nuevo - de cobro de asistencia | finiguito |acumulade jornada opciones.,., =
Mantenimienta Mostrar Utiles

Puede que, por algun motivo, no tengas correctamente calculado el acumulado del trabajador. Pulsando en
este icono puedes volver a calcularlo. Los datos para regenerar el acumulado seran recogidos del fichero de
néminas.

Solapa Trabajador - Icono Cambio de jornada

MARIA FAJARDO JURADO - Trabajador

Trabajador I.R.P.F. Contratos Conceptos retributivos Néminas Resumen mensual
=
=] = [
I 5 E=]
e A @z @ = B s & [0
Guardar Eliminar Guardar = General Personal Situacion Forma Embargos Calendario Calculo de Recalcular |Cambio de Mas Utilidades
y cerrar ¥ nuevo - de cobro de asistencia finiquito  acumulado | jornada ~ | opciones. - hd
Mantenimiento Mostrar Utiles

El icono Cambio de jornada, solamente se activa si nos encontramos dentro de la configuracion de la
situacion del trabajador. Desde aqui puedes hacer los cambios de jornada del trabajador.
Esta es la ventana desde la cual podremos hacer dichos cambios.

Cambic de jormada de trabajo x

Jornada actual k

Jornada de trabajo / Cotizacion a la Seguridad Social
Forma de cabro: Diaria = | Tipojornada: | Mormal - 0,00 Haras de jornada normal: 2,00

Cotizar periodos de descanso

M® de dias / horas al mes Definicidn de dias / horas trabajados en la semana
M dias: 0 L 0,00 X 0,00 W 0,00 o 000
M horas: 0,00 M 0,00 ] 0,00 5 0,00 Incluir | Festivos -
Mueva jornada

Fecha del cambio de jornada de trabajo: I:I

Jornada de trabajo / Cotizacion a la Seguridad Social

Forma de cobro: Diaria - Tipojornada:  Mormal - 0,00 Haras de jornada normal: 2,00

Cotizar periodos de descanso

M= de dias / horas al mes Definicidn de dias / horas trabajados en la semana
M@ dias: 0 L 000 [Jx 000 (v 000 [Jo 000
N® horas: 0,00 Om 000 [ 0o s 0,00 |ncluir  Festivas -
| Ver el calendario de trabajo | | Aceptar | | Cancelar
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Solapa Trabajador - Icono Crear incapacidad temporal

Trabajadaor l.R.P.F. Contratos Conceptos retributivos Naminas Resumen mensual

b B2 m L &

ooo
ooo
ooo

Guardar Eliminar Guardar | General Personal Situacion Forma Embargos Calendario Cacul-:u de Recalcular Cambio de Utilidades
¥ cerrar ¥ nuevo - de cobro de asistencia | finiguito acumulado jornada - -
Mantenimiento Maostrar Utiles E Crear incapacidad temporal

Descripcion del trabajo: L Simulacién de némina

Centro de trabajo: 0 Departamento: 1 ADMINISTRACION

Forma de cotizacion: General =
Convenio: 1 OFICINAY DESPACHOS Categoria:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO -

Grupo de cotizacion: 7 Auxiliares administrativos
Codigo de ocupadion:

Desde este icono, tienes acceso directo a crear una baja por incapacidad temporal para el trabajador.

Solapa I.R.P.F.

La ley reguladora del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas establece una retencion en funciéon de
la situacion personal y familiar del contribuyente. A través de los datos incluidos en esta solapa, NOMINASOL
contara con todos los datos necesarios para calcular el porcentaje de retencion.

MARIA FAJARDO JURADO - Trabajador

Trabajador I.R.P.F. Contratos Conceptos retributivos MNéminas Resumen mensual
=
5 A A [
H_E x + E % B
Guardar Eliminar Guardar Mas Regularizar Calcular el tipo | Certificado Modelo
¥ cerrar ynuavo ~ | informacidn de retencian 145
Mantenimiento Calculo LR.P.F. Utiles

Opciones para el calculo y regularizacion automaticos del tipo de retencidn

Calcular automaticamente Regularizar automaticamente Regularizaciones periddicas:  Trimestralmente =
|:|N calcular el IRPF, en esta ficha, acumular los importes abonados a otros trabajadores con igual NIF de esta empresa

Informacion del trabajador

Situacidn familiar: Situacin familiar distinta a las anteriores o no ~ [ Necesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad reducida =
M.LF. del conyuge: nnnnnnnn Auto ] Residecia habitual y efectiva en Ceuta o Melilla o Isla de La Palma
Situacion laboralk Activo - [ movilidad geografica
Tipo de contrato: General - DTrabajador mayor de 65 afios que ha prolongado su actividad laboral
Discapacidad: Sin minusvalia - D Ha real?z_ado durante el afio pagos por rehabilitacion o adquisicion
de suvivienda
v

Caminiraridn da nanac nnrla ada A rahahil da la vivianda hahidoal

Regularizar el tipo de retencidn

Causa: Selecciona la causa de |a regularizacion - D Los rendimientos anteriores a la regularizacion fueron obtenidos en Ceuta o

Melilla o Isla de La Palma

Datos econdmicos

Retribuciones totales: 13.045,15 Base para calcular el tipo de retencidn: 4.343,76
Reducciones por irregularidad (Art, 18.2 LIRPF): 0,00 Anualidades por alimentos en favar de los hijos: 0,00
Reduce, porirregularidad (Art. 18.3; Disp. 117y 12° de la LIRPF: 0,00 Importe anual de las retenciones: 0,00
Gastos deducibles: 1.130,39

|:| Los datos anteriores corresponden a rendimientos obtenidos en Ceuta o Melilla o Isla de La Palma

Pensién compensatoria: 0,00 Tipo de retencién calculada: 0,00
Suma de reducciones: 0,00 Tipo de retencidn manual: 0,00
CONTRATO 502 PRORROGADO. SIN BONIFICACION EDAD: 62 RETEMNCION: 0,00 %
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Esta pantalla se divide en 4 apartados:

Opciones para el calculo y regularizacion automaticos

MARIA FAJARDO JURADO - Trabajador

Trabajador Contratos Conceptos retributivos MNéminas Resumen mensual
=
&5 5 X A
H x + =% — % 339,
Guardar Eliminar Guardar Mas Regularizar Calcular el tipo | Certificado Modelo
y cerrar y nuevo + | informacidn de retencion 145
Mantenimiento Calculo LR.P.F, Utiles

Cpciones para el calculo y regularizacion automaticos del tipo de retencidn

Calcular automaticamente Regularizar automaticamente Regularizaciones periddicas:  Trimestralmente <

DAI calcular el IRPF, en esta ficha, acumular los importes abonados a otros trabajadores con igual NIF de esta empresa

En la parte superior de la pantalla dispones de varias opciones para realizar el célculo y la regularizacién del
porcentaje de retencion automaticamente:

Calcular automaticamente: El célculo se realizara cuando grabes el trabajador por primera vez, también se
realizara cuando ejecutes la opcién Célculo IRPF del grupo IRPF de la solapa Procesos.

Regularizar automéaticamente: Marcando esta opcion, cuando cambien las condiciones laborales del
trabajador, NOMINASOL volvera a calcular de nuevo el tipo de retencion.

Regularizaciones periddicas: Seleccionando esta opcion, se ajustara el porcentaje retenido antes de la
ultima némina del afio, trimestral o mensualmente.

Informacién del trabajador

Situacion Familiar

Informacidn del trabajador

Situacian familiar: situacion familiar distinta a las anteriores o no | = [ necesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad reducida

MN.I.F. del conyuge:

divorciado o separado legalmente, con hijos solteros menores de 18 afios o incapacitados judicialmente gue convivan exclusivi

situacian laboral: Caszado y no separado legalmente cuyo conyuge no obtenga rentas superiores a 1.500 euros anuales, excluidas |as exentas
Situacion familiar distinta a las anteriores o no desea manifestar su situacion familiar a la persona o entidad retenedora

Tipo de contrato: General - || Trabajador mayor de 65 anos que ha prolongado su actividad laboral

Discapacidad: Sin minusvalia - D Ha realizado durante el afio pagos por rehabilitacion o adquisicién

de suvivienda

FCaminiraridin da ramae mar la ada ~ rahahil da s vivianda khahitoal

Se distinguen tres situaciones excluyentes entre si:

e Situacion 1: Soltero/a, viudo/a, divorciado/a o separado/a legalmente, con hijos solteros menores de
18 afios o incapacitados judicialmente que convivan exclusivamente con el perceptor, siempre que
se consigne al menos un hijo o descendiente en el apartado Ascendie y Descendientes (icono
Méas Informacion). "ﬁ

e Situacion 2: Perceptor casado y no separado legalmente cuyo cényuge no obtenga rentas superiores
a 1.500 euros anuales, excluidas las exentas. En este caso sera obligatorio consignar el NiUmero de
Identificacion Fiscal (NIF) del conyuge del perceptor en la casilla prevista al efecto.

e Situacion 3: Perceptor cuya situaciéon familiar es distinta de las dos anteriores, como pueden ser los
solteros sin hijos, casados cuyo conyuge obtiene rentas superiores a 1500 euros anuales, etc.
También se marcara esta casilla cuando el perceptor no desee manifestar su situacion familiar.

Teniendo en cuenta estas situaciones y los devengos anuales, podemos comprobar si el trabajador esta
excluido de retencion.
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Situacién laboral

Informacion del trabajador
Situacidn familiar:
M.ILF. del conyuge:
Situacion laboral:
Tipo de contrato:

Discapacidad:

situacidn familiar distinta a las anteriores o no . ~

nnnnnnnn Auto

Activo
Activo
Pensionista

Desempleado
Otra situacian

NOMINASOL

|:| Mecesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad reducida

|:| Residecia habitual y efectiva en Ceuta o Melilla o Isla de La Palma

[ Movilidad geografica

DTrabajador mayor de 65 afios que ha prolongado su actividad laboral

O Ha realizado durante el afio pagos por rehabilitacion o adquisicion
de suvivienda

Frmmiimirarifin da mamne moe lo ada o oeakiabkil e o s da okl

Se indica la situacion laboral del trabajador seleccionando entre las siguientes:

Activo: Selecciona esta opcién cuando se trate de un trabajador en activo. En tal caso debes seleccionar
ademas el tipo de contrato.

Pensionista: Cuando se trate de perceptores de pensiones o haberes pasivos del régimen de Seguridad
Social o de Clases Pasivas.

Desempleado: cuando se trate de perceptores de prestaciones o subsidios por desempleo.

Otra situacion: cuando se trate de perceptores de rendimientos del trabajo no incluidos en las situaciones
anteriores (perceptores de prestaciones de planes de pensiones o de contratos de seguros colectivos, etc.).

Tipo de contrato

Informacidn del trabajador

Situacian familiar: Situacidn familiar distinta a las antariores ono . = [ necesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad reducida

nnnnnnnn Auto D Residecia habitual y efectiva en Ceuta o Melilla o Isla de La Palma

MN.ILF. del conyuge:
situacion laboral: Activo - [ Maovilidad geografica

Tipo de contrato: General - DTrabajador mayor de 65 afios que ha prolongado su actividad laboral

Ha realizado durante el afio pagos por rehabilitacion o adquisicion

1 - de su vivienda

Duracion inferior a un ano v
Relacidn especial de caracter dependiente frmemirarifn da namne norla adn norahahil da lssisiancds bbbl
Regularizar el tipo de retencidRelacion esporadica por peonadas o jornales diarios

Discapacidad:

D Los rendimientos anteriores a la regularizacion fueron obtenidos en Ceuta o

Causa: Selecciona la causa de la regularizacidn - )
g Melilla o Isla de La Palma

Deberas seleccionar el tipo de contrato establecido para este trabajador entre las siguientes opciones:
General: cuando el perceptor sea un empleado en activo que esté vinculado con la empresa mediante un
contrato o relacion distinta de las tres siguientes.

Duracion inferior a 1 afio: Consigna esta casilla cuando el perceptor sea un trabajador en activo que esté
vinculado con la empresa mediante un contrato laboral de duracién inferior a 1 afio, siempre que se trate de
empleados que no reciban sus retribuciones por peonadas o jornales diarios, en cuyo caso deberas
seleccionar la opcién correspondiente a este tipo de relacion.

Relacion laboral especial de caracter dependiente: Cuando el perceptor sea un empleado o trabajador en
activo que esté vinculado con la empresa o entidad pagadora mediante una relacién laboral de caracter
especial (personal de alta direccion, deportistas profesionales, etc.).

Relacién esporéadica propia de retribuciones por peonadas o jornales diarios: Cuando el perceptor sea
un trabajador en activo vinculado con la empresa o entidad pagadora mediante una relacion esporadica propia
de los trabajadores que perciben sus retribuciones por peonadas o jornales diarios.
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Minusvalia

Informacidn del trabajador
A
Situacian familiar: Situacidn familiar distinta a las anteriores o no = [ Mecesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad reducida
N.I.F, del conyuge: nannnnnn Auto D Residecia habitual y efectiva en Ceuta o Melilla o Isla de La Palma
Situacion laboral: Activo - [ Mavilidad geografica
Tipo de contrato: General - DTrabajador mayor de 65 afios que ha prolongado su actividad laboral
Discapacidad: Sin minusvalia o D Ha realizado durante el afio pagos por rehabilitacion o adquisicién
—— 7 de suvivienda
5in minusvalia o
33% y < 65% FaminirariAn da nanac rar la ada A rahahil Aa bz vivianda hahidoal
Regularizar el tipo de retencid=> 65%
Causa: Selecciona la causa de la regularizacién - D Los rendimientos anteriores a 1a regularizacion fueron obtenidos en Ceuta o
Melilla o Isla de La Palma

En el supuesto de que el trabajador padezca algin tipo de discapacidad se debe especificar si es mayor o
igual al 33% y menor de 65%, o igual o0 mayor de 65%.

Otras circunstancias

En este apartado debes indicar si el trabajador necesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad
reducida, si es residente en Ceuta o Melilla, si tiene reduccién por movilidad geografica, si es trabajador mayor
de 65 afios, si ha realizado pagos por rehabilitacién o adquisicion de vivienda o si no debemos incluir al
trabajador en la declaracién del modelo 190.

Informacion del trabajador
. ) . ) ~
Situacion familiar: Situacién familiar distinta a las anteriores o no ~ [J Mecesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad reducida
N.LF, del canyuge: nnnnnnnn Auto |:| Residecia habitual y efectiva en Ceuta o Melilla o Isla de La Palma
Situacién laboral: Activo - [IMovilidad geografica
Tipo de contrato: General - DTrabajador mayor de 65 afios que ha prolongado su actividad laboral
Discapacidad: m = O Ha realizado durante el afio pagos por rehabilitacidn o adquisicién k
de su vivienda
Famuniraridan da naane nar la ada A rahahil da la svivianda hahitoal -

Regularizar el tipo de retencion

Este apartado permite incluir una causa de regularizacién para activar el icono Regularizar de la ficha del
trabajador.
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MARIA FAJARDO JURADO - Trabajador

Trabajador Contratos Conceptos retributivos MNéminas Resumen mensual
=
TG a A A [
- -
=
Guardar Eliminar Guardar Mas Regularizar Calcular el tipo | Certificado Modelo
¥ cerrar ynugvo ~ | informacién de retencion 145
Mantenimiento Calculo LR.P.F. Utiles

Opciones para el calculo y regularizacion automaticos del tipo de retencidn

Calcular automaticamente Regularizar automaticamente Regularizaciones periddicas:  Trimestralmente =
DN calcular el IRFF, en esta ficha, acumular los importes abonados a otros trabajadores con igual NIF de esta empresa

Informacidn del trabajador

i ) . ) ~
Situacian familiar: Situacion familiar distinta a las anteriores o no ~ [J Necesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad reducida
M.LF. del conyuge: nnnnnnnn Auto ] Residecia habitual y efectiva en Ceuta o Melilla o Isla de La Palma
Situacion laboralk Activo - [ movilidad geografica
Tipo de contrato: General - DTrabajador mayor de 65 afios que ha prolongado su actividad laboral
Discapacidad: sin minusvalia o O Ha realizado durante el afio pagos por rehabilitacidn o adquisicidn
de suvivienda
CamunirariAn da nannc nar la ada A rahahil da la vivianda hahitoal v
Regularizar el tipo de retencidn

Causa: Selecciona la causa de la regularizacién - D Lo _rendimients ateriores a la regularizacion fueron obtenidos en Ceuta o

Selecciona la causa de Ia regularizacién
. |Wariaciones en la base
Datos econdnlyariaciones en el importe del minimo personal y familiar

. . |Esta obligado judicialmente a satisfacer pension compensatoria al conyuge
Retribucio Esta obligado judicialmente a satisfacer anualidades a favor de hijos 1976
Reduccion{Cambio de la situacion familiar 2 a la situacion familiar 3 ijos: 0,00
Pérdida de |a residencia habitual y efectiva en Ceuta o Melilla o Isla de La Palma 0.00
Reducc. PO s gquisicién de la residencia habitual y efectiva en Ceuta o Melilla o Isla de La Palma .

Gastos deqComenzar a realizar trabajos fuera de Ceuta o Melilla o Isla de La Palma
Ha comunicado que realiza pagos por préstamos para su vivienda
D Los datdHa comunicado la improcedendia de reduccién del tipo de retencién por pagos por prestamos para su vivienda

Pensidn co%ﬂé&?&‘&‘ - oo 0,00
Suma de reducciones: 0,00 Tipo de retencidn manual: 0,00
CONTRATO 502 PRORROGADO. SIN BONIFICACION EDAD: 62 RETEMNCION: 0,00 %

Una vez ejecutada la opcion Regularizar, NOMINASOL ofrecera la opcion para visualizar la informacion
econdmica anterior a la regularizacion (retribuciones, bases, tipo de retencion...).

Datos econdmicos

Datos econdmicos

Retribuciones totie 13.045,15 Base para calcular el tipo de retencidn: 4,349,76

Reducciones por irreqularidad [Art. 18.2 LIRPF): 0,00 Anualidades por alimentos en favor de los hijos: 0,00

Reducc. por irreqularidad [Art. 18.3; Disp. 11*y 12* de la LIRFF}: 0,00 Importe anual de las retenciones: 0,00

Gastos deducibles: 113039

|:| Los datos anteriores corresponden a rendimientos obtenidos en Ceuta o Melilla o 1sla de La Palma

Pensidn compensatoria: 0,00 Tipo de retencidn calculada: 0,00

Suma de reducciones: 0,00 Tipo de retencién manual: 0,00
CONTRATO 502 PRORROGADQ, 5IN BOMIFICACION EDAD: 62 RETENCIOM: 0,00 %

En este apartado se especifican las retribuciones brutas anuales que se prevé que va a recibir el trabajador,
asi como los costes de seguridad social y deducciones aplicables en funcion de esas retribuciones. Estas
retribuciones se podran obtener a través de dos vias:

Mediante un paso de datos. Automaticamente aparecera el total de las retribuciones que va a percibir el
trabajador y que habran sido definidas previamente en la solapa de Conceptos retributivos.
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Tecleando un importe fijo estimado introducido por el usuario, sin tener en cuenta las retribuciones definidas
en la solapa Conceptos retributivos.

También debes indicar el porcentaje de retencion manual si quieres que se aplique un porcentaje mayor al
calculado por el programa.

Solapa I.R.P.F - Icono Mas informacidn

MARIA FAJARDO JURADO - Trabajador

Trabajador Contratos Conceptos retributivos Néminas Resumen mensual
=
5 N X X | FB
H X + =% “ % %
Guardar Eliminar Guardar Mas Regularizar Calcular el tipo | Certificado Modelo
y cerrar ynuevo - | informacian de retencidn 145
Mantenimiento leulo 1LR.PF. Utiles

Al pulsar esta opcién la pantalla que se muestra se divide en 2 solapas.

Descendientes y ascendientes. Donde debes de incluir la informacién de los descendientes y ascendientes
incluyendo datos como su nombre, fecha de nacimiento, grado de minusvalia o fecha de adopcion

Otros dates para el cdlculo del tipo de retencién del trabajador x

Descendientes y ascendientes  Datos econdmicos

Descendientes

NOMBRE FECHA MAC. | MIN... MOV.RED. | PORMITAD FECHA ADOP.

MNuevo

Ascendientes

NOMBRE FECHA NAC., | MIN... MOV.RED. POR MITAD CONVIVE

Nuevo

| Aceptar | | Cancelar
La pantalla de creacion / modificacién de descendiente es la siguiente:
Mueve descendiente x

Mombre: |

Fecha de nacimiento: M Mo computar por entero el descendiente

Grado de minusvalia: 0,00 [JTiene movilidad reducida

Fecha de adopcion: -

Aceptar | | Cancelar
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Datos econdmicos. Donde podras visualizar un resumen de todos los datos econdmicos del perceptor.

Otros datos para el célculo del tipo de retencién del trabajador x
Descendientes y ascendientes ;| Datos economlcos_'_‘:
Informacian econémic*el caleulo del tipo de retencidn
Rendimiento neto: 11.914,76 Minima contribuyente: 5.550,00
Reduccidn de caracter general: 0,00 Minimo por descendientes: 0,00
Red. prolongacién actividad: 0,00 Minima por ascendientes: 0,00
Reduccidn por movilidad geografica: 0,00 Minimo por discapacidad: 0,00
Reduccion por discapacidad: 0,00 Minima personal: 5.550,00
Rendimiento neto reducido: 4.345.76
Minoracian por pagos préstamo vivienda: 0,00
Aceptar | | Cancelar

Solapa I.R.P.F - Icono Regularizar

MARIA FAJARDO JURADO - Trabajador

Trabajador Contratos Conceptos retributivos

Maminas

Resumen mensual

= », »,

— - -
g x 8 =2 & A
Guardar Eliminar Guardar Mas Regularizar Calcular el tipo
¥ cerrar ynuevo ~ | informacion de retencion

Mantenimiento Calculo IR

Opciones para el calculo y regularizacion automaticos del tipo de retencion

Calcular automaticamente Regularizar automaticamente

Informacidn del trabajador
Situacion familiar: Situacidn familiar distinta a las anteriores o no . =

M.I.F. del conyuge: nnnnnnnn Auto

Situacion laboral: Activo <
Tipo de contrato: General <
Discapacidad: Sin minusvalia =

Regularizar el tipo de retencion

Certificado Modelo

Regularizaciones periodicas:

|:|AI calcular el IRPF, en esta ficha, acumular los importes abonadaos a otros trabajadores con igual NIF de esta empresa

Variaciones en la base -

Causa:

Datos econdmicos

145
Utilas

Trimestralmente =

|:| Mecesita ayuda de terceras personas o tiene movilidad reducida
|:| Residecia habitual y efectiva en Ceuta o Melilla o Isla de La Palma
[ Movilidad geografica

DTrabajador mayor de 65 afios que ha prolongado su actividad laboral

O

Camnmirariin da mamae mar s ada s rakahkil o da bz viviasds kakidoal

Ha realizado durante &l afio pagos por rehabilitacion o adguisicion
de suvivienda

Los rendimientos anteriores a la regularizacidn fueron obtenidos en Ceuta o
Melilla o Isla de La Palma

O

Retribuciones totales: 13.045,15 Base para calcular el tipo de retencidn: 4.349,76

Reducciones por irregularidad [Art. 18.2 LIRPF): 0,00 Anualidades por alimentos en favor de los hijos: 0,00

Reduce, por irregularidad (Art. 18.3; Disp. 11%y 12* de la LIRPF): 0,00 Importe anual de las retenciones: 0,00

Gastos deducibles: 1.130,39

|:| Los datos anteriores corresponden a rendimientos obtenidos en Ceuta o Melilla o 15la de La Palma

Pensidn compensatoria: 0,00 Tipo de retencidn calculada: 0,00

suma de reducciones: 0,00 Tipo de retencidn manual: 0,00

CONTRATO 502 PRORROGADO. SIN BONIFICACION EDAD: 62 RETENCION: 0,00 %
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NOMINASOL

Esta opcidn calcula el porcentaje de retencion después de haber indicado una causa de regularizacion en el
trabajador y con arreglo a los conceptos retributivos actualmente vigentes en el trabajador.

Solapa I.R.P.F - Icono Calcular el tipo de retencién

Pulsando el icono Calcular el tipo de retencién se procede a la actualizacion de la retencion con arreglo a
los conceptos retributivos actualmente vigentes en la ficha del trabajador. Esta opcion es valida siempre que
no hayas introducido manualmente las retribuciones totales.

MARIA FAJARDO JURADO - Trabajador

Trabajador .R.P.F. Contratos Conceptos retributivos MNominas Resumen mensual
=
=-== — ”‘ »‘ .
== x + = % 5% [Tac]
Guardar Eliminar Guardar Mas Regularizar (Caleular el tipo | Certificado Modelo
¥ cerrar ynuevo ~ | informacion de retencion 145
Mantenimiento Calculo LR.P.F. Utilas

Solapa Contrato

En esta solapa se describen los datos correspondientes al contrato de trabajo, asi como las posibles
bonificaciones.

Solapa Contrato — Icono Contratos

Desde aqui se podran crear, modificar y borrar los contratos de un determinado trabajador, asi como
visualizarlos e imprimirlos.

MARIA FAJARDO JURADO - Trabajador

Trabajador .R.B.F. Contratos Conceptos retributivos Néminas Resumen mensual

6 e hd [ g III

Guardar Eliminar Guardar | |Contratos| Excedencias Bonificaciones ERE/ERTE | Comunicacion Calculo de Finiguito Certificado

y Cerrar ¥ Nuevo - finiquito
Mantenimiento Mastrar Fin de contrato Organismaos oficiales
Contratos
CONTRATO | INICIO PRORRQ... FIN TIPO PDF ASOCIADO BON./RED. HASTA
502 00121 01/07/21 Dur.det.t.parcial 25960037D.fdf ]

R

Solapa Contrato — Icono Excedencias

Desde aqui se podran crear, modificar y borrar diferentes tipos de excedencias de trabajadores.
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MARIA FAJARDO JURADO - Trabajador

NOMINASOL

Trabajador L.R.P.F. Contratos Conceptos retributivos MNéminas Resumen mensual

B & & [ oa

Guardar Eliminar Guardar | Contratos Excedencias Bonificaciones ERE/ERTE

i Contrat@
§ Certific@2

V CErrar ¥ AUEVo - i Sistema RED
Mantenimiento kﬁrar COrganismos oficiales
Excedencias
COMIENZO REINCORPORACION | DESCOMTAR | TIPQ QBSERVACIOMES

.D;-\-\

== Mueva excedencia
—o
—

Comienzo: l:l Reincorporacidn:

@ Descontar este periodo del calculo de antigdedad

Tipo: Voluntaria <

Observaciones:

Aceptar |

| Cancelar

Solapa Contrato — Icono Bonificaciones

Debes indicar aqui los parametros referentes a bonificaciones para mayores, para trabajadores en Ceuta y
Melilla, empleados de hogar, por reincorporacién maternidad o por prestacion del desempleo (que podemos

ver pulsando el botén Ver bonificaciones obsoletas).

MARIA FAJARDO JURADO - Trabajador

Trabajador .R.P.F. Contratos Conceptos retributivos Nominas Resumen mensual

@ O &[5 g So

. v

H_E * + ~ Certific@2

Guardar Eliminar Guardar | Contratos Excedencias Bonificaciones ERE/ERTE

¥y Cerrar ¥ NUEvo - Sistema RED
Mantenimiento Maostrar

Organismaos oficiales

Eonificaciones para mayores

Fecha de inicio:

Jubilacién Parcial. Base de cotizacion: 0,00

Bonificacion para trabajadores en Ceuta y Melilla

DApIicar bonificacidn Ley 31/2011 para trabajadores que prestan sus servicios en Ceuta y Melilla

Bonificacion para el Sistema Especial de Empleados del Hogar
Mo aplicar bonificacion <

Reduccion Ley 31/2022 para trabajadores de las provincias de Cuenca, Soria y Teruel

Porcentaje de bonificacidn: 0,00
Mecanismo de Equidad Intergeneracional [MEI)

Cotizacion Mecanismo de Equidad Intergeneracional (MEI): Aplicar cotizacion =

T.953 227933 | F. 953 227 942
www.sdelsol.com 120

© Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

NOMINASOL

Solapa Contrato — Icono ERE

En este apartado se recogeran los datos para los expedientes de regulacion de empleo. Debes indicar la
fecha de inicio, porcentaje de jornada trabajada, base de cotizacion y N.° de dias cotizados del mes anterior,
por ultimo, introduce la fecha final del expediente de regulacién de empleo.

MARIA FAJARDO JURADO - Trabajador

Trabajador L.LR.P.F. Contratos Conceptos retributivos MNéminas Resumen mensual

g x & ] & [F

Guardar Eliminar Guardar | Contratos Excedencias Bonificaciones | ERE/ERTE
¥ cerrar ¥ nuevo + Sistema RED

Mantenimiento Mostrar k Organismos oficiales

Expediente de regulacian de empleo

Fecha de inicio: l:l % Jornada trabajada: 0,00 % Jornada tiempo parcial: @ 0,00
Base de cotizacidn: 0,00 N® dias cotizados: (@ 0

Fecha final: =

Tipo de inactividad: 5in Seleccionar =
[ Aplicar banificacién especifica % Bonificacion: 0,00

Aplicar bonificaciones del RDL 18/2021

Otras situaciones de ERE/ERTE

FECHAINICIO | FECHA FIN BASE DE COTIZACION |~ N° DIAS COTIZ... % JORMNADA TRAB... TIPQ DE INACTIVIDAD

Huevo " Editar ” Borrar

CONTRATO 502 PRORROGADO. SIN BONIFICACION EDAD: 62 RETENCION: 0,00 %

Solapa Conceptos retributivos

Esta solapa esté visible si el trabajador no pertenece al régimen especial de artistas y profesionales taurinos.
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MARIA FAJARDO JURADO - Trabajador

Trabajador I.R.P.F. Contratos Conceptos retributivos MNéminas

SIS

Guardar Eliminar Guardar | Ausencias Retribuciones  Simulacidn
¥ Cerrar ¥ nuevo * especiales de namina

Mantenimiento Consulta

Conceptos retributivos

Resumen mensual

NOMINASOL

Y

DENOMINACION AB./DED.
SALARIO BASE Abono
AMTIGUEDAD Abono
PLUS ASISTEMCIA Abono
PLUS TRANSPORTE Abono
PAGA EXTRA JULIO Abono
PAGA EXTRA DICIEMERE Abono
PAGA EXTRA BENEFICIOS Abono
PAGA FIESTA LOCAL Abono
DIETAS (Espafia sin pernocta) Abono

IMPORTE

787,18

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

0,00

TIPO
General
Antigledad
General
General
Pagas
Pagas
Pagas
Pagas

General

F.COBRO

Mensual

Mensual

Diaric

Diaric

Mensual

Mensual

Mensual

Mensual

Diaric

O EEEMODOEMR@ & A

0 KRKRIERNORMRME S

I.R.P.F.

O 8 J AR A" -FAE

Si el trabajador tiene asignado un convenio colectivo y una categoria, se mostraran los conceptos e importes

gue correspondan a esos datos.

Puedes crear y modificar manualmente los conceptos retributivos del trabajador. La pantalla que se muestra
se detall6 en el Modulo 5, por lo que aqui solo se explicaran los campos: N.° de unidades y Porcentaje.

Medificar concepte retributive

x

General  Detalle

Devengo del concepto

D Devengar en el periodo Desde: 0

Tipo de cobro

Forma de cobro del concepto retributivo: Mensual

Tipo de concepto Tipo de acumulado
Concepto de: Abono =
Tipo concepto:  General <
Importe: 787,18 N= de unidades:
Porcentaje: 100,00

Rendimientos de trabajo

0,00 @

Hasta:

|:|No reducir en proporcidn a la jornada del trabajador

Porcentaje: Dejando este campo a cero, el importe del concepto retributivo se pagara en base al porcentaje

de jornada, si lo quieres pagar con un porcentaje distinto puedes indicalo aqui.

N.° de unidades: El ndmero aqui indicado sera multiplicado por el importe que tengas establecido en el
concepto retributivo. También sera tenido en cuenta si en la solapa detalle tienes marcado en cotizacién por

exceso alguno de los casilleros indicando maximo por unidad.
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Por ejemplo, en el caso de un plus de transporte con importe de 1,50 € diarios y un trabajador con jornada de
trabajo al 50%, para que el programa no le pague 0,75 € (ya que se trata de un trabajador con una jornada
del 50%), debes indicar en el campo porcentaje que pague el 100%.

Ten en cuenta que en la ficha del trabajador puedes realizar modificaciones o crear nuevos conceptos
retributivos para un trabajador en concreto.

Solapa Actuaciones

Es visible solo si el trabajador pertenece al régimen especial de artistas y profesionales taurinos. La pantalla
gue se muestra es la siguiente:

MARIA FAJARDO JURADO - Trabajador

Trabajador I.R.P.F. Contratos Actuaciones MNominas Resumen mensual

gl b W &

Guardar Eliminar Guardar | Ausencias Retribuciones Simulacion

y cerrar ¥ nuUevo - espeaciales de namina
Mantenimiento Consulta
Artuaciones
Ver actuaciones de: | Julio " | FECHA N° ACTUACIONES | PERCEPCIONES iM... DESCRIPCION
EEEE

Desde aqui podréas realizar el mantenimiento de las actuaciones del trabajador, consultar actuaciones de
meses anteriores e incluso duplicar las actuaciones de un mes anterior en el mes actual.

Si quieres crear una nueva actuacion, pulsa el icono Nuevo. Los datos necesarios son la fecha, el nimero de
actuaciones en la misma fecha, percepciones integras y una descripcion.

Nueva actuacicn

Codigo: 0 DDefinirun periodo

Fecha: 05/07/2023 -

3 MARIA FAJARDO JURADO

M= de actuaciones: 1 Percepciones integras: 1200,00

Descripein: [ACTUACION TEATRO LATING |

R Aceptar | | Cancelar |

Solapa NOéminas

Es visible cuando hemos calculado néminas del trabajador y permite visualizar y emitir las néminas
calculadas.
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Trabajador

Conceptos retributivos

MNaminas

MARIA FAJARDO JURADO - Trabajador

Resumen mensual

NOMINASOL

= [

y cerrar y nuevo -

Mantenimiento

Guardar Eliminar Guardar

I.R.P.F. Contratos
[ 1
+ & H
Ver Emitir
ndmina

Acciones | Emisidn

Naminas
CODIGO  FECHA MES TPQ DEVEMGOS ~ DEDUCCIONES TOTAL
3 310172023 Enero Mormal 986,00 23345 752,55
8 28/02/2023  Febrero Mormal 1.086,48 244 87 841,61
13 31/03/2023  Marzo Mormal 1.100,16 246,92 833,24
18 30/04/2023  Abril Mormal 1.086,48 244,87 341,61
22 31/05/2023  Mayo Mormal 1.100,16 246,92 853,24
26 30/06/2023  Junio Mormal 1.045,60 246,24 849,36
30 31/07/2023  Julio Mormal 1.081,04 245,36 845,48
34 31/08/2023  Agosto Nermal 1.100,16 246,92 853,24
38 30/00/2023  Septiembre Mormal 1.091,04 245,56 84548
42 31111072023 Octubre Mormal 1.095,60 246,24 849,36
46 30/11/2023 Moviembre Mormal 1.095,60 246,24 849,36
50 31/12/2023  Diciembre Mormal 1.001,04 245,56 845,48
CONTRATO 502 PRORROGADO. 5IN BONIFICACION EDAD: 62 RETENCION: 15,00 %
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Mantenimiento de los contratos de los
trabajadores

En este modulo estudiaras todos los ficheros que guardan relacion con
contratos.

Ficheros de contratos

Este fichero contiene todo el histérico de los contratos emitidos a los trabajadores de la empresa activa.

Se encuentra en la solapa Procesos > grupo Contratos > icono Contratos.

NS - ﬁ IEI Trabajadores NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archiva Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresion Utilidades Trabajadores Buscar

EE A B & L B EH e % L Be

Méminas Calculo Retribuciones  Ayudas Andlisis de Contratos Vencimientas Periodos Fiiquitos Incapacidades Ausencias Trabajo en Actuaciones  Acumulados  Calcular | Pagos
IRPF = -

- - cotizacion = - previsibles el extranjero
MNominas k Contratos Asistencia IRPF Pagos

Al acceder a la opcion NOMINASOL muestra la siguiente pantalla.

v E-BS S Contratos NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Procesos Comunicacion Empresa Entorno Impresion Utilidades Contratos Buscar

DR DGR A4 B H e o [0

Muevo Duplicar Modificar Eliminar ~ Emisién = Emisidn Certificados Contrat@ Certific®@2  Enviar al Portal | Buscar l Elegir

- - en PDF  en PDF Documental ~ columnas ~
Mantenimienta Acciones Vista
B Incapacidades [ Ausencias ﬁRetribu(iones 6 Trabajadores \fiFichero de bases & Agentia Tributaria & seguridad Social -+

Escritorio Trabajadores Contratos X

Contratos Buscar en el fichero (Ait=B] Jols]
Vista actual 2l 3 R
TRABAJA.. COMNTRATD MOMBRE INICIO PRORRO.. |FIN TIPO DE CONTRATOD BOM./RED. FIN BOM./RED.
b
Todos
@ < =3 1 100 ANTONIO MARTINEZ JUAREZ  01/01/2008 Ind.j.completa [}
(O salo envigor
Centro =3 2 200 ALFONSO FERNANDEZ PEIN... 01/01/2008 Ind.t.parcial O
Todos d B 3 502 MARIA FAJARDO JURADO  01/01/2021 O1/07/2021 Durdet parciel O
9
Tipo de contrata h =] 5 100 VIRGIMIA RAMIREZ ASENSIO  04/01/2021 24/03/2023  Ind.j.completa O
Todos - ' =3 6 401 ROCIO MARTOS SALAS 01/01/2020 14/06/2021 Dur.detj.completa O
J
e o G v k =3 6 401 ROCIO MARTOS SALAS 11/00/2023 Dur.det.j.completa (|
I
m
n
fi
o
P
q
6 contratos mostrados
[_lEnLocal & Onda DELSOL (B) [supenisor] /A D' ] www.sdelsol.com T

En la barra lateral puedes configurar los contratos que mostrarda NOMINASOL al acceder a esta opcion.

La parte izquierda de la pantalla del fichero de contratos permite filtrar los contratos de trabajadores que se
muestran en la rejilla de datos por las siguientes opciones: estado, centro de trabajo, tipo de contrato,
bonificacion / reduccion y/o fechas de vencimiento.
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NOMINASOL
Podras crear un nuevo registro, duplicar, modificar o eliminar el registro seleccionado y emitir un listado de
contratos.
El grupo Acciones incluye las opciones que permiten realizar las siguientes operaciones:
e Emitir contratos en .PDF.

e  Emitir certificados en .PDF
e Acceso directo a la generacion de ficheros de Contrat@ y Certific@2.

Registro de un contrato de trabajador

Al acceder a la pantalla de creacion o modificacion de un contrato, se muestra una pantalla que distribuye los
datos del contrato en los siguientes iconos:

e General

e Otros datos

e Contrat@ - Datos generales

e Contrat@ - Jornada parcial / Bonificacion
e Certific@2

e Empleados de Hogar

e Trabajo concentrado

Veremos a continuacién cada uno de ellos.

Contrato — Icono General
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Medificar contrato x
Contrato
_ =] = =
=l x + L] @ =@ L@ S BB
Guardar Eliminar Guardar General Otros Contrat@ - Contrat@ - Jornada Certific@2 Empleados Trabajo Utilidades
¥ Cerrar ¥ nuevo = datos Datos generales parcial / Bonificacian del Hogar concentrado -
Mantenimiento Maostrar Utiles
Trabajador: 3 MARIA FAJARDO JURADO
Tipo de contrato: 100126 502 Eventual Circunstancia Produccion, Tiempo Parcial
Fecha de formalizacion: 01/01/2021 - Fecha de prérroga:  01/07/2021  ~ [ Prérroga .PDF
Fecha inicio contrato: o01/012021 - Fecha fin contrato: - Contrato .PDF  [] Contrat@
Llamamiento a la actividad Inicio: © Fecha fin de llamamiento a la actividad: <

Informacion general

Colectivo de bonificacion: V] Bonificado hasta: 000 €

Mivel formativo: 1 ESTUDIOS PRIMARIOS INCOMPLETOS
Ocupacion C.N.O. 25M Abogados Categoria profesional: l:l

-

Cotizacion para desempleo: Contratos temporales a tiempo parcial
|:| El contrato es de subrogacion (FIC especifico) Excedente sector: Mo excedente sectortex -
Aplicar incremento de la cuota empresarial por C. C. para contratos temporales iguales o inferiores a 5 dias
Informacion de contrato a tiempo parcial
Tipo de jornada: A - Jornada anual - Haras jornada: 2400 N° horas jornada maxima: 40,00
|:| Horas complementarias DTrabajo fijo discontinuo o periddico |:| El periodo de actividad no tiene una fecha cierta

Observaciones de jornada:

Varios
M= dias periodo de prueba: 0 Tipo de contrato origen:  Sin seleccionar <

|:| La empresa que contrata es de insercidn

|:| La duracion inferior del contrato esta aconsejada por los Servicios Sociales Plblicos para el seguimiento de insercidn
Deduccion pluriempleo: 0,00 Fraccion de cuota:  Aplicar deducciéna- = Contrato por exclusion:  Sin seleccionar =
Importes mensuales a bonificar para contratos de formacién

Teleformacion: 0,00 0 [H) Formacién presencial: 0,00 0 [H) Tutorias: 0,00 0 [H)

DURACION: 51N DETERMINAR DURACION PRORROGA: SIN DETERMINAR

Para cumplimentar los datos de esta pantalla, ten en cuenta lo siguiente:

e Puedes seleccionar el tipo de contrato pulsando sobre el botdén Tipo de contrato.

o Esimprescindible que introduzcas los datos: Fecha de formalizacién y Fecha inicio contrato.

e Alindicar la fecha de fin contrato se generara un aviso automatico si tienes configurada la opcién de
Mostrar vencimientos de contratos al iniciar la sesién.

e Si has enviado el contrato a través de Contrat@ o hemos generado el PDF, se marcaran las casillas
correspondientes. Puedes desmarcarlas si hecesitas hacer estos procesos de nuevo.

e Los campos Colectivo de bonificaciéon, Bonificado hasta el importe y Cotizacién para desempleo,
se recogeran automaticamente dependiendo del tipo de contrato elegido.
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Contrato — Icono Otros datos

Medificar contrato

Contrato

Mantenimiento k Maostrar

Sustitucion

Interinidad
Causa: 5in seleccionar
Contratos de investigacian
Tipo de empleador: Sin seleccionar
Tipo de trabajadorn 5in seleccionar

Programa de empleo publico

Corporacion local: Sin seleccionar
Grupo cotizacion: Sin seleccionar
Ejercicio presupuestario: 0 Actuacion: 0

Relacion laboral de caracter especial / Garantia juvenil / Contratos en practicas

Relacion laboral de caracter especial: Tipo de relacion laboral: Garantia Juvenil:
Contrato de emprendedores

Contrato con desempleado beneficiario de prestacion contributiva
Datos copia basica

Tipo de firma: 5in seleccionar

Clausulas adicionales:

DURACION: 51N DETERMINAR DURACION PRORROGA: SIN DETERMINAR

al[x e Ll le Fo | L

Guardar Eliminar Guardar General | Otros Contrat@ - Contrat@ - Jornada Certific@2 Empleados Trabajo
¥ Cerrar ¥ nuevo = datos | Datos generales parcial / Bonificacian del Hogar concentrado

Utiles

Trabajador sustituido: Causa:  Sin seleccionar

Mo acogido

Titulacion académica: [ certificada de profesionalidad

DApoyo a emprendedores Primer contrato celebrado con trabajador < 30 afios por emp. que tengan 50 trab. o menos

|:| El contrato es de alta direccion |:| El contrato es escrito |:| Imprimir copia basica

Utilidades

NOMINASOL

-

Al cumplimentar los datos contenidos en este icono, ten en cuenta lo siguiente:

¢ No olvides marcar si el contrato es de alta direccion, si hay copia escrita y si quieres que imprima la copia

bésica, en caso de que cumpla estas condiciones.

e También puedes indicar en el campo Tipo de firma si el contrato sera firmado por los representantes de
los trabajadores, si no existe representacion legal, si no se ha facilitado copia o si se rehisa firmar.

e Pulsando el botén Clausulas adicionales, accedes a la pantalla de mantenimiento de este fichero donde
puedes crear nuevas clausulas para incluir en el contrato. También puedes escribirlas directamente en

el cuadro de texto que tienes junto a este botdn.
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Contrato — Icono Contrat@ - Datos generales

NOMINASOL

Estos datos son necesarios para poder generar correctamente el fichero que sera tramitado a través del

sistema Contrat@.

Medificar contrato

Contrato

L@

Contrat@ -

-

General Otros

&l [x &

Guardar Eliminar Guardar
¥ Cerrar ¥ nuevo -

Mantenimiento

Informacidn del contrato

Indicador discapacidad:

Identificador de oferta:

Sin seleccionar

Programa de empleo:
Otras legislaciones: Sin seleccionar

Cadigos de los datos de campafia:

|:| Existe convenio colectivo que autorice estas duraciones

M® de contrato asignado por el SEPE:

Contrato de relevo

Tipo de contrata:

o [of

Contrat@ - Jornada Ceific@z Empleados
datos Datos generales parcial / Bonificacion

Mostrar

|:| El contrato temporal para personas con discapacidad es bonificado

[T El contrato no cumple con la duracién valida y se realiza por la Administracién Publica, Organismo publico o Universidad

Mo es un contrato de relevo

Trabajo Utilidades
del Hogar concentrado -
Utiles

-

Mombre:

e |

Datos generales de la transformacion / prarroga

Indicador de discontinuidad: Sin seleccionar

Empresa usuaria del contrato (ETT)
MLLF.:
Razdn social:
|:| Contratado para plantilla de la propia ETT

DTiene su centro de trabajo en el extranjero

DURACION: 51N DETERMINAR

Régimen y cuenta de cotizacidn:

|:| El empresario es un trabajador autdénomao
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Contrato — Icono Contrat@ - Jornada parcial / Bonificacién

NOMINASOL

A través de esta pantalla introduciras la informacién necesaria para cumplimentar los contratos a tiempo

parcial y de formacion.

Maodificar contrato

Contrato

Mantenimiento Mostrar

Informacion de contrato a tiempo parcial / formacion

1€l trabajader ha recibido formacion tedrica

Col, edad en formacidn: Sin seleccionar

Esc.taller, c.oficio, t.empleo: Sin seleccionar

Por. jubilacién parcial: 0,00

Proyecto de empleo-formacian: Sin seleccionar
Bonificacion

Colectiva bonificacion: 0

|:| El empleador es autonomo

DAcogido alaley de fomento de la contratacion indefinida [D.A. 17 Ley 12/2001-24/2001)

|:| Contrato a tiempo parcial bonificado con el programa de fomento de empleo (R.D.L 5/2006 de 9 de junio)
Colectivo de fomento: Mo acogidos a la ley -~ Colectivo de reduccién:  5in seleccionar
DAcogido a la medida de primer contrato para menores de 30 afios

Contratos de investigacian

Contratos de extranjero

Indicador caracter de la oferta: 5in selecciona - Afo contingente:
Otros datos

Uso libre:
DURACION: SIN DETERMINAR DURACION PRORROGA: SIN DETERMINAR

o Ho be L e 0 [&

Guardar Eliminar Guardar | General Otros Contrat@ - Contrat@ - Jornada Certific®@2 Empleados  Trabajo
Y Cerrar ¥ nUevo - datos Datos generales parcial / Bonificacian del Hogar concentrado

M= de horas por convenio: N® de horas de formacidn:

[] Aplicar exencién de cuotas (R.D.L 1/2015) en el tercer afio ] Aplicar bonificacian 509 C. Com. desde el tercer afio (Ley 3/2014)

[ Contrato de investigadaor formacién para los acogidos al R.D, 63/2006 [ Aplicar bonificacién R.D. 475/2014

[

Utilidades

Utiles

0,00
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Contrato — Icono Certific@2

NOMINASOL

Para generar el fichero de Certific@2 es necesario cumplimentar los datos solicitados en esta pantalla.

Maodificar contrato
Contrato

% @ Ly Le

Guardar Eliminar Guardar General Otros Contrat@ -
¥ Cerrar ¥ nuevao - datos Datos generales parcial / Bonificacion

@

Mantenimiento Mostrar

Distribucién de jornadas

Contrato a tiempo completo =

Tipo de jornada:

Datos de la reduccion de la jornada

Fecha de la reincorporacion:
Numero de ERE/ERTE:

Causa de la reduccidn de la jornada: Sin seleccionar

Contrato — Icono Empleados del Hogar

Contrat@ - Jornada Certific@2 Empleados

x
oo
588
888
Trabajo Utilidades
del Hogar concentrado -
k Utiles
Nimero de dias trabajados por semana: 0
- Porcentaje de la reduccion: 0,00

En los casos de contratos de Empleados del hogar es necesario cumplimentar los datos solicitados en esta

pantalla.

Maodificar contrato

el [x e o Le Lo

Guardar Eliminar Guardar | General Otros Contrat@ -
y cerrar ¥ AuUevo - datos Datos generales parcial / Bonificacian

Contrato

Mantenimiento Mostrar

Informacion especifica para el Sistema Especial de Empleados del Hogar

0,00

Salario mensual: Salario por hora:

Importe salaric mensual en espedie:

|:|Existe pacto de horas de presencia Impaorte por hora:

|:|Existe pacto de horas de pernocta Importe por hora:
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NOMINASOL

Contrato — Icono Trabajo concentrado

En los casos de trabajo concentrado es necesario cumplimentar los datos solicitados en esta pantalla.

x

Maodificar contrato

Contrato

g x & o [ o @ [ | &

Guardar Eliminar Guardar | General Otros Contrat@ - Contrat@ - Jornada Certific@2 Empleados  Trabajo Utilidades
Y Cerrar ¥ NUeVD - datos Datos generales parcial / Bonificacidn del Hogar concentradao -

Mantenimiento Mostrar k Utiles

Trabajo concentrado Periodos de actividad concentrada

M= horas anuales previstas: DESDE HASTA

0,00

Remuneracion anual prevista:

Base de cotizacién mensual: 0,00

Muevo | | Borrar

Emisidon de contratos en PDF

Esta opcidn se encuentra en el grupo Acciones de la Solapa Contratos o en la solapa Procesos > grupo
Contratos > menu desplegable del icono Contratos.

NOMINASO - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2022

Buscar

Archivo Procesos C Empresa Utilidades

E%EHE@@@

Méminas Calculo Retribuciones  Ayudas Analisis de Vencimientos Finiquitos | Incapacidades Ausencias Trabajo en Actuaciones | Acumulados  Calcular | Pagos
- - cotizacién ~ el extranjero IRPF ~ -

Néminas FFl Contratos B2 Asistencia IRPF Pagos

MAgEnua Tributaria #&: Seguridad Sodial +

% Incapacidades [ Ausencias g Retribucia & Emision PDF
Fichero de cldusulas adicionales k m

Herramientas Resumen Fichero de llamamientos a |a actividad

El proceso permite generar en formato PDF los contratos que estén dentro de los filtros elegidos.
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NOMINASOL

I | O Emisidn de contratos en POF x
Especifica el tipo de comunicacion y el rango de trabajadores a generar.
Tipo de comunicacidn: Muevos contratos y transformaciones hd
Rango de trabajadores:
Trabajador seleccionado
@ Rango de trabajadores
Trabajador inicial:
Trabajador final: 0
O Seleccionar varios trabajadores
Fechas de formalizacion desde v hasta 31/12/2023 ~ [ Volver a generar los .PDF ya generados
F1 buscar trabajador | Configuracidn | | Aceptar | | Cancelar |

Puede que después de generar un PDF, tengas que modificarlo. Para volver a generarlos marca la opciéon
Volver a generar los .PDF ya generados.

Si quieres generar prorrogas, soélo tendras que indicar la fecha y NOMINASOL generara los .PDF de los
contratos que hayan sido prorrogados en la fecha indicada.

Vencimientos de Contratos

Esta opcién se encuentra en la solapa Procesos > grupo Contratos > icono Vencimientos.

MNOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Buscar

Entorno Impresion Utilidades

Comunicacion

Procesos Empresa

== == ] ==
== e R (1 =
B & o Olle & i3 g = =

Méminas Calculo Retribuciones  Ayudas Andlisis de Contratos Mencimientos Periodos Finiquitos | Incapacidades Ausencias Trabajo en Actuaciones  Acumulados  Calcular | Pagos

IRPF ~ -

- - cotizacion = - previsibles el extranjero
Maminas w:ls Asistencia IRPF Pagos

Al pulsar esta opcién se muestra la siguiente pantalla:
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NOMINASOL

N J_‘ Vencimientos de contrato x
COD. MOMEBRE ALTA COMNTRATD | INICIO FIM IMICIO BOM. | FIN BOM.
Selecdidn: Copiar al portapapeles
; s
Fechas vto: 05/07/2023 - a: 31122023 -
Tipos de contrato:  Todos < Bonificaciones: Sin seleccionar <

| Proceder | Salir |

En esta pantalla se visualizan todos los vencimientos de contrato de la empresa activa, mostrando la fecha
de alta, fecha de inicio, fecha de fin, y fecha de inicio y fin de la bonificacion.

Dispones de varios rangos de seleccion: por trabajadores, por fechas de vencimiento, por tipos de contrato o

bonificaciones. Una vez seleccionados los intervalos que desees pulsa el botén Proceder para visualizarlos
en pantalla.

Finiquitos

El célculo del finiquito se realiza simultaneamente con el célculo de la némina del mes en el que se produce
la baja del trabajador en la empresa.

Una vez calculado el finiquito desde la ficha del trabajador y calculado la némina de finiquito puedes
crear/modificar el finiquito, para la emision de carta de finiquito. Accede desde la solapa Procesos > grupo
Contratos > icono Finiquitos,

MNOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Procesos Comunicacion Empresa Entorno Impresion Utilidades Buscar

E B BB 2B RE @ © B ES

Méminas Calculo Retribuciones  Ayudas Andlisis de Contratos Vencimientos Periodos Finiquitos = Incapacidades Ausencias Trabajo en Actuaciones  Acumulados  Calcular | Pagos
- - cotizacion = - previsibles el extranjero IRPF = -

Mdominas Contratos k Asistencia IRPF Pagos

Las modificaciones realizadas en este apartado solo seran tenidas en cuenta para la impresion de la carta de
finiquito.

Para crear un nuevo finiquito a tu gusto sin tener que utilizar el que se generé con la némina, pulsa el botén
Nuevo. Ten en cuenta que:
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NOMINASOL

e Sino introduces ningun cédigo, NOMINASOL le asignara uno automaticamente.

e Introduce la descripcion, el tipo de concepto e importe y pulsa el botén Aceptar para afiadir las lineas de
detalle.

Finiquitos
Fichero
0 e =
+ [ z x |2 L] =L EEE
Nueve Duplicar Modificar Eliminar | Emision Impllmll Buscar ' Eleglr Utilidades
columnas -
k Mantenimiento Impresion Vista Utiles
F[niquitos Buscar en el fichero (Alt=B) O
CODIGO FECHA TRABAJAD... NOMERE IMPORTE

No existen registros

La pantalla de Nuevo finiquito es la siguiente:

== Nuevo finiquito x
—ao
Cédigo: o Fecha: 04/01/2022 -
1 ANTOMNIO MARTINEZ JUAREZ
Conceptos incluidos en el finiquito
DENOMINACION AB./DED. IMPQRTE
P.P. VACACIONES Abono 550,15
INDEMNIZACION Abono 15.344,50
APORTACIOMES A LA SEGURIDAD 5QCIAL Descuento A4.47
Nuevo || Modificar || Borrar
Importe total: 1585018
| Aceptar | | Cancelar |

Para calcular automaticamente un finiquito, accede a la solapa Procesos > grupo Néminas > icono Calculo
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Asistencia —Actuaciones —Trabajo en el
extranjero

En este mddulo veras como gestionar IT, ausencias, retribuciones
especiales, actuaciones y trabajo en el extranjero.

Causas de ausencia

Esta opcién se encuentra en la solapa Entorno > Grupo Asistencia > menu desplegable del icono
Calendarios laborales.

wE-BS A8

Archivo Procesos Comunicacién Empresa

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2023

Entorne Impresién Utilidades Buscar

& = =
=F =
= @ ' &) | = B X
Tablas de  Cddigos  Mutuas Tablas Tabla Delegaciones Convenios Actualizacion Convenios Buscador de | Contratos Tablas Tablas Calendario de
cotizacion * ocupacion de AT yEP | IRPF»  |AE - - - On-line convenios - - oficiales obligaciones +
Seguridad Social AEAT Convenios Contratos Calendarics |zborales acion!  Calendario
B Incapadidades [l Ausendias ﬁREtrlhu(mﬂES . Trabajadores [ Fichero de bases “& Causas de ausencias ) Agencia Tributaria & Seguridad Social -+

NOMINASOL muestra una ventana donde puedes ver y gestionar las causas de ausencia creadas en el
programa y que se utilizaran posteriormente en el calendario laboral o en el control de ausencias del
trabajador.

Causas de ausencia

Fichero
3 9 @ > Bk 0 E
MNuevo Duplicar Maodificar Eliminar  Emisién Buscar Elegir Utilidades
columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Causas de ausencia Buscar en el fichero (Alt=B) O
CODIGO | DESCRIPCION PO IDENTIFICACION Ne DEDiAs "
I
5 FIESTA LOCAL General 0
10 AUSEMCIA NO JUSTIFICADA Trabajador 0
11 HUELGA Trabajador 0
12 VACACIOMES Trabajador 30
13 ASUNTOS PROPIOS Trabajador 0
14 MATRIMOMNIO Trabajador 15
15 NACIMIENTD HUO Trabajador 2
16 FALLECIMIENTD Trabajador 2
17 TRASLADO DE DOMICILIO Trabajador 1
18 DEBER INEXCUSABLE DE CARACTER PUBLICO ¥ PERSONAL Trabajador 0
19 SANCION Trabajador 0,
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NOMINASOL 2022

Registro de causa de ausencia

Al crear o modificar una causa de ausencia, la pantalla que se muestra es la siguiente:

x

Medificar causa de ausencia

Codigo:
Descripcidn: USEMCIA NO JUSTIFICADA]

M= de dias: o Utilizar en:  Control de ausencias del trabajador <

Identificar esta causa de ausencia en los calendarios utilizando

@ Color Colares O Inicial

Impresion de la causa de ausencia en las nominas
Aceptar | Cancelar

e Sila ausencia la vas a utilizar en el calendario laboral o en el control de ausencias del trabajador.
e Como se reflejara la ausencia en la némina, puedes elegir entre no reflejarla en la némina, reflejarla en
las lineas o en pie por separado o acumulado.

Reflejar en:  Lineas de ndmina (acumulando)

No olvides indicar:

Incapacidades

El fichero que permite gestionar las Incapacidades Temporales de los trabajadores se encuentra en la
solapa Procesos > grupo Asistencia > icono Incapacidades.

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

= = N

Archivo Buscar

EE R BFE [ & R E @ ® B Ee

Mominas Calculo Retribuciones  Ayudas Analisis de Contratos Vencimientos Periodos Fiqu\tus Incapacidades Ausencias Trabajo en Actuaciones | Acumulados  Calcular  Pagos
el extranjero IRPF ~ -

- - cotizacién « - previsibles
Néminas Contratos k Asistencia IRPF Pagos

Al seleccionar esta opcion se muestra el fichero con las IT que hayas registrado en el programa.

Comunicacion Empresa Entorno Impresion Utilidades

Procesos
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NOMINASOL 2022

v E-B8 S [IEToETal Es EER Gl EIE  NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.-2023 = 0 X

Archivo Procesos Comunicacion Ernpresa Entorno Impresién Utilidades Incapacidades temporales Busear
- | oA
'_j B & L] .
3 [0 [x [ F e
Mueva Duplicar Modificar Eliminar  Emisidn Envio al Buscar -_"L Elegir
- sistema RED columnas =
Mantenimiento Utiles Vista
B Incapaddades [ Ausencias ﬁ,Retrlbu(mnes ¥ Trabajadores \fiFichero de bases & Agencia Tributaria & seguridad Social +

Escritorio Incapacidades temporales

Incapacidades temporale Buscar en el fichero (Alt-B) Lo
Centro ~ Ene j
CODIGO TRABAJAD.. NOMBRE BAJA CONTINGENCIA BASE COT. | ALTA CAUSA DEL ALTA
Todos - Feb
i=| 15 3 MARIAFAJARDO JURADO 24/01/2023  Enfermedad com... 1.500,00 31/01/2023 Curacion
Mar
Tipo de contingencia
Abr
Todas &
May
Trabajadores Jun
Desde: 1 Jul
Hasta: 9999t Ago
| ——
i Sep
Oct
Nov
Dic
hL
o
Una incapacidad temporal mostrada
CJentoaal 6 Onda DELSOL @ [supenisor] /N [ [ www.sdelsol.com @

En el grupo Utiles tienes acceso a la generacion de partes de altas, bajas y confirmacion para el sistema RED
de enfermedad comun/accidente no laboral o accidente de trabajo/ enfermedad profesional.

I | O Generacion de partes de Incapacidad Temporal x
0

T O

Seleccién

Especifica el tipo de parte a generar y el periodo.
Tipe: ©

Partes con fechas desde: - hasta <

Solicitar impresian

Salida
Guardar en: | C\Software DELSOL 2023 EV\NOMINASOL\Datos\NS\RED\INSS
\XD'12023\00000001.fdi

D Abrir ubicacion del fichero tras generarlo D Ejecutar SILTRA tras generar el fichero

Generar | | Cancelar

Registro de una Incapacidad temporal

Los datos se organizan en dos iconos: General y Partes de confirmacion.

Icono general
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NOMINASOL 2022

Nuevo parte de incapacidad temporal

Incapacidad temparal

& & [ =5

Guardar Eliminar Guardar | General Partes de Utilidades

¥ cerrar ¥ AUevo - confirmacian -
Mantenimiento w:rar Utiles
Codigo: o Trabajador: o
Contingencia: Enfermedad comun - % de jornada trabajada: 0,00

Observaciones:

Parte de baja

Fecha: = Fecha A.T.y E.P.: = Sistema RED: Mo enviado <
Recaida: Ma @
Dias probables: o Meses probables: 0
N® de colegiado: 0 CLAS:
Tipo de contrato: Tiempo parcial / fijo discontinuo =
Suma dias cotizados: o Descripcion de funciones
Suma base cotizacién C.C.: 0,00 Suma base cotizacién C.P.: 0,00
Cot. afio anterior horas extras: 0,00 Dias afio anterior horas extras: 0
Cot. afio anterior otros conceptos: 0,00 Dias afio anterior otros conceptos: 0
Fecha inicio hospitalizacion: = Fecha fin hospitalizacion: <
|:| El trabajador pasa a pago directo de la entidad gestora desde: <
Parte de alta
N® de colegiado: o ClLAS:
Fecha: < Causa: < Sistema RED: Mo enviado <

Aqui indicariamos, en primer lugar, datos descriptivos de la IT como son el trabajador, el tipo de contingencia,
el porcentaje, si la incapacidad es por maternidad o paternidad y unas observaciones si lo crees necesario.

A continuacién, debes rellenar la informacion referente al parte de baja, como la fecha en la que se produce
la misma, la fecha del accidente de trabajo cuando sea ésta la causa de la IT, los dias o meses probables, el
numero de colegiado, el cédigo de identificacion del area sanitaria (C.1.A.S), el tipo de contrato, la cotizacién
del afio anterior por otros conceptos o la fecha de inicio y fin de la hospitalizacion.

La suma de la base de cotizacion suma de dias cotizados y la cotizacién del afio anterior en horas extras las
recogera NOMINASOL de la nédmina del mes anterior, aunque puedes indicarla manualmente si lo prefieres.

Por ultimo, en el apartado parte de alta, puedes indicar el nimero de colegiado, cédigo de identificacion de
area sanitaria y la fecha y la causa del alta.

Icono Partes de confirmacion

Este icono da acceso al mantenimiento de los partes de confirmacién por incapacidad temporal. La pantalla
gue nos muestra NOMINASOL es la siguiente:
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NOMINASOL 2022

Nuevo parte de incapacidad temporal

Incapacidad temporal

gl & O H

Guardar Eliminar Guardar | General Partes de Utilidades
¥ cerrar ¥ NUevo = confirmacion -
Mantenimiento ostrar Utiles

Partes de confirmacidn

FECHA N® PARTE | SISTEMA RED N® COLEGIADO | C.LAS.

07/01/2022 1 Mo enviado 14654

EERE

El icono Nuevo, da acceso a la creacion de una linea de parte de confirmacion:

- == Nugve parte de confirmacién x

—o
—

Fecha: I:I M= de parte: 0 Sistema RED: Mo =

N® de colegiado: 0 C.LAS:
Entidad aseguradora:
Fecha cambio de entidad: ©
Aceptar | | Cancelar

Ausencias

El fichero para la gestiébn de ausencias de trabajadores se encuentra en la solapa Procesos > grupo
Asistencia > Icono Ausencias.

v E-BS S [T EE R Gl I NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.-2023 = O X

Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresian Utilidades Incapacidades termporales Buscar

HE & B2 [H & 2R @ © 5 he

Mominas Calculo Retribuciones  Ayudas Analisis de | Contratos Vencimientos Periodos Finiguitos = Incapacidades Ausencias Trabajo en Actuadiones  Acumulados  Calcular | Pagos

- - cotizacién - - previsibles el extranjero IRPF - -
Néminas Contratas kﬂa IRPF Pagos

Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra la ventana con las ausencias que haya registradas en el
programa.
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NOMINASOL 2022

NS - Ei EI Ausencias NOMIMASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Procesos Comunicacion Ernpresa Entorno Impresién Utilidades Ausencias Busear

M 2 [ B dhy [

Mueva Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Buscar ’:J, Elegir

- - columnas
Mantenimiento Vista
k\ncapacldades Ausanc\as ﬁRetrmu(mnes %Trabajadmes ‘LTBFl(hero de bases NAgen{la Tributaria &: Seguridad Social +
Escritorio Incapacidades temporales Ausencias X
Ausencfas Buscar en el fichero (Alt=E) ,O =
A .
Centro B | mes TRABAJADOR NOMBRE DIAS DE AUSENCIA
Todos < Feb &
Julie =3 2 ALFONSO FERNANDEZ PEINADO (Auténomo) 1
Mar
Forma de cotizacian
Abr
Todas &
May
Buscar Jun
Nombre: Ago
|
o Sep
Oct
MNov
Dic
hL
T

Un registro de ausencia mostrado

CJentoaal 8 Onda DELSOL @ [supenisor] /N [ [ www.sdelsol.com @

Registro de una Ausencia

Al crear o modificar un registro de ausencia, la pantalla que se muestra es la siguiente:

MNueva ausencia

Ausencias

& O Gy

Guardar Eliminar Guardar | Utilidades
¥ Cerrar y nuevo - -

Mantenimiento Utiles

Mes: Julio <
Trabajador:

Ausencias

TIPO DE AUSENCIA DESDE HASTA | DIAS/HORAS Ne HORAS FORMA DE COTIZACION

Una vez introducido el trabajador y el mes, pulsa el boton Crear una nueva ausencia o Modificar una

ausencia y NOMINASOL mostrara la ventana donde puedes introducir los datos de informacion de la
ausencia.
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El == Nueva ausencia del trabajador x

—3no

—

Infarmacidn de la ausencia
Causa de la ausencia: |ASUNTOS PROPIOS | - |
Forma de cotizacion:  Segudn importe abonado -
Descontar: Dias completos < M= de horas: 0
Dia inicial: o Dia finak 10

Observaciones: |

Selecciona los conceptos a descontar de la ndmina mensual

CODIGO  DESCRIPCION DEsCONTAR |
1 SALARIO BASE O
2 ANTIGUEDAD O
3 PLUS ASISTEMCIA |
4 PLUS TRANSPORTE O
5 PAGA EXTRA JULIO O
v
Marcar todos || Desmarcar todos |
| Aceptar | | Cancelar |

Al cumplimentar la ventana, ten en cuenta lo siguiente:

e Selecciona la causa de ausencia, la forma de cotizacion, si se descuentan dias completos u horas y los
dias de ausencia.
e Selecciona los conceptos retributivos que serdn descontados de la ndmina por esta ausencia.

Retribuciones especiales

Existen casos en los que un trabajador perciba retribuciones especiales en un mes concreto.

El fichero de retribuciones especiales de mes se encuentra en la solapa Procesos > grupo Néminas > icono
Retribuciones.

MNOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

v =BG
Archivo Buscar

H ELNEEN B0 B | [ B E e % L e

Méminas Calculo Retribuciones| Ayudas Andlisis de Contratos Vencimientos Periodos Finiquitos | Incapacidades Ausencias Trabajo en Actuaciones  Acumulados  Calcular | Pagos
- - cotizacion = - previsibles el extranjero IRPF = -

Némirk Contratos Asistencia IRPF Pagos

Procesos Comunicacion Empresa Entorno Impresion Utilidades

Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra una pantalla con las retribuciones especial de mes que tengas
registradas en el programa.

v E-BES S RG-S eE Al NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, SL.-2023 - O X
Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresion Utilidades Retribuciones especiales Buscar
: i
A0 DB B o8 dhy [
Nueva| Duplicar Madificar Eliminar = Emisién Importar Buscar _-’l Elegir

< retribuciones columnas =
k Mantenimiento Acciones Vista
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Registro de una Retribucion

Al crear o modificar una retribucién, la pantalla que se muestra es la siguiente.

MNueva retribucicn especial

NOMINASOL 2022

Retribuciones

Guardar Eliminar Guardar | Utilidades

Trabajadar:

Conceptos

y cerrar y nueva ~ -
Mantenimiento Utiles
Mes: Julio <

3 MARIA FAJARDO JURADO

DENOMINACION

E, By

Crear una nueva retribucion especial i

AB./DED. IMPORTE | TIPO F.COBRO C.C

C.P.

I.R.P.F.

Una vez introducido el trabajador y el mes, pulsa el boton Crear una nueva retribucién especial o Modificar
unaretribucion especial y NOMINASOL mostrara la ventana donde puedes introducir sus datos.

=
——n
—

General  Detalle

Tipo de concepto

Concepto de:

Importe:

Porcentaje:

Tipo de cobro

T.953 227933 | F. 953 227 942
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Tipo concepto:

Devengo del concepto

|:| Devengar entre las fechas

Forma de cobro del concepto retributivo:

MNueve concepto retributive especial de mes

COMPLEMENTO PERSOMAL

Tipo de acumulado

- Rendimientos de trabajo

N® de unidades: 0,00 @

|:| Mo reducir en proporcidn a la jornada del trabajador

Desde: = Hasta: =

Mensual 4
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Esta ventana es idéntica a la que explicamos en la creaciéon de un concepto retributivo y puedes configurarlo
como se hace en condiciones normales, con la particularidad de que ese concepto retributivo solo sera tenido
en cuenta en el mes que le hayas indicado.

Actuaciones

Para el sistema especial de artistas y profesionales taurinos, debes reflejar en el fichero de actuaciones las
que haya realizado el trabajador y que seran la base para el célculo de su némina mensual y la
impresidn/envio al Sistema RED de los boletines de cotizacion.

Esta opcién se encuentra en la solapa Procesos > grupo Asistencia > Icono Actuaciones.

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023 - 0 x

w E-B8 5

Archivo

Buscar

Procesos Comunicacién Entorno Impresian Utilidades

Empresa

:.:. = =
=1 = ===
EE A D = - " @ £ &
Nominas Ca\:ulo Retribuciones  Ayudas Analisis de Contratos Vencimientos Periodos Finiquitos = Incapacidades Ausencias Trabajo en Actuaciones Acumulados  Calcular | Pagos
- - cotizacion + previsibles el extranjero IRPF ~ -

Mominas Contratos Asistencia Pagos

k IRPF

Al pulsar esta opcion accederas al fichero de actuaciones.

Actuaciones x
Fichero
i
A M DL ekl B
Mueva Duplicar Duplicar Modificar Eliminar Emision Buscar ’ Elegir Utilidades
- seleccionadas - columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Actuaciones Buscar en el fichero [Alt+E) o
CODIGO  FECHA TRABAJADOR N° ACTUACIO... PERCEPCIO... DESCRIPCION
1 06/01/2023 00004 - AMGEL ILLAMNA DELGADO 1 1.750,00
2 05/07/2023 00003 - MARIA FAJARDO JURADO 1 1.200,00 ACTUACION TE..,

Registro de una actuacion

Al acceder a la creacion / modificacion de una actuacion, la pantalla que se muestra es la siguiente.

== Medificar actuacion x

—no
—

Cadigo: 2 DDefinirun perioda

Fecha: 05/07/2023 -

Trabajador: 3 MARIA FAJARDO JURADC
M= de actuaciones: 1 Percepciones integras: 1200,00
Descripeidn: ACTUACION TEATRO LATING
Aceptar | | Cancelar
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Su registro es muy sencillo. Cumplimenta los datos de cddigo de actuacion, fecha, trabajador, nimero de
actuaciones y la suma del importe de todas las actuaciones realizadas en el mismo dia.
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Calculo de ndminas y pagos

En este mddulo estudiaras como calcular y gestionar las néminas de
los trabajadores. También veras el fichero de acumulados y cémo
gestionar transferencias y cheques para el pago de néminas.

Fichero de Ndminas

El fichero de ndminas se encuentra en NOMINASOL en la solapa Procesos > grupo NGminas > icono
Noéminas.

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

w E-B8 &

Procesos

Archivo Comunicacién Empresa Entorno Impresion Utilidades Buscar

L E R BR H B B B E @ ® H e

Mominas Calculo Retribucdiones  Ayudas Analisis de Contratos Vencimientos Periodos Fiiquitos Incapacidades Ausencias Trabajo en Actuadones  Acumulados  Calcular | Pagos
IRPF - -

- - cotizacién - - previsibles el extranjero
k Nominas Contratos Asistencia IRPF Pagos

El programa mostrard la siguiente pantalla con las néminas registradas en el programa.

NS - ﬁ IEI Nominas NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2023
Archiva Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresion Utilidades Nominas Buscar
— = I E = [ o& :
=M 8 @ W R G #MYa B
Modificar Eliminar | Emitir Enviar Emitir | Analisis de Sistema de Afiliacion Seguridad Renumerar | Buscar Filtro 'l Elegir Configuracion
- - - \PDF | cotizacién ~ | Liquidacidon Directa = - Social = columnas =
Mantenimiento Emisién Consultas Utiles Vista Configuracién
E\ Incapacidades Ausenc\as ﬁﬂetribuciunes ETrabajadurEs \fiFichero de bases {‘Agencia Tributaria #&: Seguridad Social +
Escritorio Nominas X
NOominas Buscar en &l fichero (Alt=E) ol
Vista actual “  Ene -
CODIGO FECHA TRABAJA... NOMERE DEVEMGOS | DEDUCCIOMES TOTAL
@®) Todos Feb
=3 28 3077203 & 1 ANTOMIO MARTINEZ JUAREZ 1.647,46 191,84 1.435,52
O Solo trabajadores con e-mail Mar
) solo trabajadores sin e-mail abr =3 29 31077203 B 2 ALFONSO FERNANDEZ PEINADO (Autén... 152342 228,51 1.284.91
Centro May [EF 30 31/07/2023 & 3 MARIA FAJARDO JURADO 1.091,04 245,56 845,43
Todos “ Jun E 31 315077203 & 4 AMNGEL ILLANA DELGADO 0,00 0,00 0,00
Departamento -
Ago
Todos ™
Sep
Oct
Nov
Dic
T
o
4 néminas mostradas Totales: 4.261,92 666,01 3.595,91
JEenLocl 8 Onda DELSOL @ [supervisor] /N [ [ www.sdelsol.com @

En la cinta de opciones de la parte superior, se alojan los iconos de gestion de este fichero, distribuidos en 6
grupos: Mantenimiento, Emision, Consultas, Utiles, Vista y Configuracion.
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= R = s Néminas NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresian Utilidades Méminas Buscar
PR E = O Sy
Modificar Eliminar | Emitir Enviar Emitir | Analisis de Sistema de Afiliacion Seguridad Renumerar | Buscar Filtro ;j__l Elegir Configuracion
= e PDE__cotizadén - Liguidadidn Ditedta - ___Sodialc Solumnas.-
I Mantenimiento Emisién Consultas Utiles Vista Configuracién I

Tienes disponibles opciones de modificacion, emision vy filtros. Ademas, puedes realizar el Andlisis de
cotizacion por IT e IMS, desempleo, recargo y contratos inferiores a 5 dias, Util para localizar diferencias en la
cotizacion con respecto al fichero de bases enviado a la Seguridad Social.

También tenemos acceso a las opciones del Sistema de Liquidacion Directa, del Sistema RED, boletines de
la Seguridad Social o0 a la renumeracién de las néminas generadas.

En el moédulo siguiente veremos con detenimiento las opciones de los iconos Sistema de Liquidacién
Directa, Sistema RED y Seguridad Social.

Grupo configuracion

El icono Configuracion permite gestionar las configuraciones del archivo de ndminas. Estas configuraciones
se distribuyen en 3 apartados y es importante que las revises antes de comenzar a utilizar este fichero.

Configuracidn:

Podréas configurar aqui la numeracion automatica, las nominas que se mostraran al abrir el fichero y distintas
opciones para la pantalla de célculo de néminas.

Configuracidn del fichero de ndminas *
Configuracion =]
E Opciones de configuracién para néminas
==
Impresion

Configuracién general
Textos para correo electronico

Nimero automatico: 52
Al entrar en la ventana principal, ver: Méminas de todos los meses -

|:| Mo mastrar las néminas simuladas en la ventana principal de néminas
Calculo

Tipos de ndmina a calcular por defecto:
Normales Pagas DFiniquitos |:|Atrasos

Recalcular ndminas por defecto

Impresidn:

Podras configurar entre otras opciones, el modelo de nédmina a usar por defecto y el nimero de copias a
imprimir.
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Configuracién del fichere de néminas >

Configuracion =N
IEQ- Opciones de impresidn para nominas

Impresian

Configuracion de impresion

Modelo predeterminado de ndmina: T M= de copias: 1

M= de decimales para imprimir los precios unitarios: 4

Textos para correo electronico

|:| Desglosar pagas extras prorrateadas o

Agrupar las actuaciones: Mo agrupar las actuaciones mostrando el ndmero de actuaciones = o

Cifrado de néminas en PDF

Cifrar con contrasefia los \PDFs de ndminas del trabajador: Mo cifrar =

D Cifrar con contrasefa los .PDFs que incluyan naminas de
varios trabajadores Mostrar caracteres

Aceptar | | Cancelar

Textos para correo electrénico

Podras configurar entre otras opciones, el asunto y cuerpo del texto que se utilizar4 para el envio de correo
electronico.

Configuracién del fichere de néminas >

Configuracidn
E:® Opciones de configuracion de los textos para correo electronico

Impresion
Opciones
Textos para correo electronico
Buscar
Asunto: Empresa: Codigo de empresa s
Empresa: Denominacion social
Cuerpo: Empresa: Mombre comercial

Empresa: Siglas de |a via publica
Empresa: Domicilio

Empresa: Domicilio completo

Empresa: N® de |a calle

Empresa: Escalera

Empresa: Piso

Empresa: Puerta

Empresa: Municipio

Empresa: M.LF/CLF

Empresa: Codigo cuenta cotizacion 5.5.
Centro de trabajo: Mombre

Centro de trabajo: Municipio
Trabajador: Codigo

Trabajador: Nombre completo
Trabajador: Domicilio completo
Trabajador: Siglas de la via publica
Trabajador: Domicilio

Trabajador: N® del domicilio
Trabajador: Escalera L]

Aceptar | | Cancelar
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Ficha de némina

NOMINASOL 2022

Los datos que contiene el registro de una ndmina se distribuyen en 6 iconos: General, Deducciones,

Cotizacion, Bonificaciones, Analisis y Tramos.

e N
~) L]
] |
/jl/' Los cambios realizados en los importes de la némina no afectaran en la generacion
— de los ficheros del Sistema de Liquidacion Directa.

Si seran tenidos en cuenta en la impresion de los boletines de cotizacian y la
generacion de los ficheros para el Sistema RED.
Sino deseas que estos cambios se reflejen en la cotizacion mensual, guarda los
cambios con la opcidn "Grabar como copia” de la ventana "Modificar némina”.
|:| Mo volver a mostrar este mensaje

. J/

Icono General

Meadificar ndmina

Nomina

Conceptos retributivos

B‘ @l— [] [] Tipo  Mormal <
Guardar Eliminar Guardar como G::;al DedL‘Elones ColtEilén Mas... Afio | 2023 T UtiI:iI::des
¥ cerrar copia y cerrar ~ - Mes  JULIO < -
Mantenimiento k Mostrar Meses de la liquidacidn Utiles

Cédigo: 30 Fecha: 31/07/2023 = Tipo:  Mormal = [ contabilizada

3 MARIA FAJARDO JURADO [ incluida en transferencia
Liguidacian

Mes: Julio ~  Desde: 01/07/2023 = Hasta: 31/07/2023 =~  Total dias devengados:

Total devengos: 1.091,04 Total deducciones trabajador: 245,56 Total a percibir:

45,45

DENOMINACION AB./DED.  IMPORTE TIPO MeHORAS | C.C.  CP. | LRPF
SALARIO BASE Abono 788,94 General
PLUS ASISTENCIA Abono 40,32 General
PLUS TRANSPORTE Abono 55,44 General O 0O
PAGA EXTRA DICIEMERE Abono 131,49 Paga
PAGA EXTRA BEMEFICIOS Abono 65,75 Paga
PAGA FIESTA LOCAL Abono 910 Paga
Muevo || Madificar || Barrar Yer en vista previa
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En la parte superior de esta pantalla se divisa el cddigo de némina, fecha de creacién, tipo de némina, y
trabajador al que corresponde.

También vemos el mes correspondiente a la némina, el periodo y el total de dias devengados. A modo de
resumen también muestra el total devengado, las deducciones y total a percibir.

La parte inferior de la ventana muestra los conceptos retributivos de la ndmina.

Icono Deducciones

Muestra tanto las aportaciones a la Seguridad Social como las retenciones por I.R.P.F, anticipos y embargos.

Maodificar némina

Ndmina
= == == ’
ENCE] = PR
Guardar Eliminar Guardar como | General |Deducciones| Cotizacion Mas... Utilidades
¥ cerrar copia y cerrar ~ - Mes JULIO < -
Mantenimiento Meses de la liquidacion Utiles
Apartaciones a la Seguridad Social
Impaorte Trab. % Importe
Contingencias comunes: 297,3600 470 59,2200
Equidad intergeneracional: 0,50 6,3000 0,10 1,2600
Desempleo: 670 84,4200 1,60 20,1600
Fondo de garantia salarial: 0,20 2,5200
Formacidn profesional: 0,60 7,5600 0,10 1,2600
Haras extras fuerza mayor: 12,00 0,0000 2,00 0,0000
Resto de horas extras: 23,60 10,0000 470 0,0000
Por AT.yE.P.: I.T. 0,80 % 10,0800
LM.5.2 0,70 2 8 8200
Incremento de C. C. por contrato inferior a 30 dias: 10,0000
Total aportaciones: Empresa: 417,0800 Trabajador: 81,9000
Otras deducciones
Base % Importe Anticipos: 0,00
L.LB.P.F. 1.091,04 15,00 163,66 Embargos: 0,00
l.R.P.F. especie ing. cuenta: 0,00 200 0,00 Suma de otras deducciones: 0,00
I.R.P.F. especie sin ing. cuenta: 0,00 [E00 0,00 Valor exento del prod, espedie: 0,00

Icono Cotizacion

Muestra las bases de cotizacion a la Seguridad Social, reducciones y los datos para los boletines de
cotizacion.
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Maodificar némina

Nomina

NOMINASOL 2022

D @ Tipo Mormal
Bl | % +

Guardar Eliminar Guardar como
¥ Cerrar copia y cerrar ~

Afio 2023
Mes  JULIO

Mantenimiento Mostrar

Bases de cotizacidn a las 5.5,

Remuneracion mensual:

Reducciones

Importe de la reduccién por exclusion de contingencias:

Importe de la reduccion por colaboracion voluntaria con la Seguridad Social:
Datos para los boletines de cotizacion

MN® de dias / horas a cotizar en el periodo:

N® de dias / horas a los que se refiere |a cotizacion exclusiva empresarial:

En caso de L.T. por mat./pat. parcial, suma de base de cotizacion emp. + trabajador por C.C.:

En caso de L.T. por mat./pat. parcial, suma de base de cotizacion emp. + trabajador por C.P.:

Icono Bonificaciones

Est4 situado en el menu desplegable del icono Mas....
bonificaciones aplicadas a la ndmina seleccionada.

Maodificar némina

Ndmina

Meses de la liquidacidn

Utilidades

Utiles

Base por C.P. y recaudacién conjunta:

Prorrata pagas extraordinarias: 206,34 Base por C.P. exclusiva empresarial:
Base incapacidad temporal: 0,00 Base h. extras fuerza mayor:

Base cotizacion a la 5.5.: 1.260,00 Base resto de horas extraordinarias:
Base cont, com. exclusiva empresarial: 0,00 Base sujeta a retencion del LR.P.F.:

[Dias)

1.260,00
0,00
0,00

0,00

1,001,04

0,00

0,00

30,00

a

0,00

0,00

0,00

Accediendo a este icono se mostraran las

Tipo  Mormal

ax & B & OB

Guardar Eliminar Guardar coma | General Deducciones Cotizacion Mas..
¥ Cerrar copia y cerrar ~ - Mes

Afio 2023
JuLo

Mantenimiento Mostrar

Bonificaciones

Utilidades

Meses de la Ii‘idacién Utiles

CLAVE D/H | IMPORTE | TIP, RE3OLU.. F.RES.. INLIT.  FIN.IT

Icono Analisis

REF. D/H B.C.C. B.CP.

SIT. E5P,

Se accede desde el menu desplegable del icono Mas... A través de este icono puedes acceder a los datos

del célculo de la némina pulsando en cada uno de los apartados.
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MNomina
=] [ﬁ] E E Tipo  Mormal
EEl | x + E=) L
= — — — e Afio 2023
Guardar Eliminar Guardar como | General Deducciones Cotizacion
y cerrar copia y cerrar ~ Mes JULIO
Mantenimiento Muostrar [l Bonificacionas acion
L
Bases de cotizacion a las 5.5 | d TS k
['& Tramas
Remuneracién mensual: 829,26 -8 , . n conjunta:
Prarrata pagas extraordinarias: 206,34 Base por C.P. exclusiva empresarial:
Base incapacidad temporal: 0,00 Ease h. extras fuerza mayor:
Base cotizacion a la 5.5.: 1.260,00 Base resto de horas extraordinarias:
Base cont. com. exclusiva empresarial: 0,00 Base sujeta a retencidn del |LR.P.F.:
Reducciones
Importe de la reduccidn por exclusion de contingencias:
Importe de la reduccidn por colaboracién voluntaria con la Seguridad Social:
Diatos para los boletines de cotizacion
M= de dias / horas a cotizar en el periodo:
N® de dias / horas a los que se refiere la cotizacion exclusiva empresarial:
En caso de I.T. por mat./pat. parcial, suma de base de cotizacidn emp. + trabajador por C.C.:
En caso de L.T. por mat./pat. parcial, suma de base de cotizacion emp. + trabajador por C.P.:
Contrato: 502 Porcentaje de deduccidn por pluriempleo:

Icono Tramos

NOMINASOL 2022

1.260,00
0,00
0,00
0,00

1.091,04

0,00
0,00

g

0,00

0,00
0,00

0,00

Se accede desde el menu desplegable del icono Mas... A través de este icono puedes acceder a los tramos

que ha generado la némina.

Ndmina

acidn

x

= == == == .
= == Tipa  Mormal
[ @ =
= — + — — = Afio 2023
Guardar Eliminar Guardar como | General Deducciones Cotizacion
¥ cerrar copiay cerrar - Mes JULIO

Mantenimiento Mostrar B Eonificaciones

el
Tramos o Andlisis
. Tramos
DESDE HASTA COMCEPTOS ECONOMICOS u-,k_&

1.260,00 Base de Contingencias Comunes

DT ST 1.260,00 Base de Contingencias Profesionales

Una vez realizados los cambios dispones de dos opciones Guardar lanémina como una copia para tenerla
a titulo informativo ya que no se tendria en cuenta para célculos de informes, boletines y modelos oficiales o

Guardar y cerrar donde sustituiria la ndmina generada por el programa.
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Calculo de ndminas

La opcién para el calculo de nédminas se encuentra en la solapa Procesos > grupo Néminas > icono Calculo.

MNOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

NS 'ETEI

Procesos

Buscar

B E e % O e

Archivo Comunicacién  Empress  Entorno  Impresion  Utilidades

HiEe & 5 8 [ =

Mominas Calculo Retribuciones  Ayudas Analisis de Contratos Vencimientos Periodos Finiquitos | Incapacidades Ausencias Trabajo en Actuadones  Acumulados  Calcular | Pagos
- - cotizacién = - previsibles el extranjero IRPF = -

wéminas Contratos Asistencia IRPF Pagos

Al acceder a la opcién NOMINASOL abre la siguiente pantalla.

I | O Célcule de néminas x
Especifique el mes y la fecha de emision de las ndminas.
Mes:  Julio - Fecha de emision:  31/07/2023 - Recalcular néminas
Especifique los tipos de ndmina a calcular.
Normales
Pagas extraordinarias
|:|Bonus
|:|Finiquitos
DAtrasos
Especifique los limites para realizar el calculo.
Empresa: Calcular las ndminas de la empresa actual =
@ Indicar un rango de trabajadares O Seleccionar los trabajadores para el caleulo
Trabajador inicial 1 AMTOMIO MARTIMEZ JUAREZ
Trabajador final: 5 VIRGIMIA RAMIREZ ASENSIC
Centro de trabajo: o
Cuentas de cotizacion: Todas <
Formas de cotizacian: Todas 4
Aceptar | | Cancelar

Al realizar el calculo de las nébminas, ten en cuenta:

e La opcion Recalcular nbminas nos permite volver a generar las néminas ya calculadas, sustituyendo

las anteriores.

o Puedes calcular simultdneamente las ndminas normales, pagas extras, de finiquitos (indicando si
gueremos que se incluya en la ndmina normal o generar una nueva némina) y de Atrasos. En este ultimo
caso puedes especificar si quieres que utilice la fecha que aparece en convenio o introducir una fecha

manualmente.
e Es posible generar las ndminas de la empresa actual, filtrando por trabajador, centro de trabajo, cuenta

de cotizacion y formas de cotizacion o bien calcular las nominas de varias empresas.

Durante el proceso, NOMINASOL nos mostrara la siguiente ventana con la informacién de las ndminas que
se calculan y finalmente un resumen del proceso.
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Calculo finalizado 4 ndminas calculadas  cemar(Esq
Proceso de cdlculo iniciado el 05/07/2023 13:48:42 k

Empresa: XD1-EMPRESR DE DEMOSTRACION, S5.L.

TRABRJRDOR MENSURL EXTRA FINIQ. EBEONUS ATRRS505 REGUL.IRFF SIT.ESP.

00001-ANTCNIC MARTINEZ JURR OKE
00002-ALFONSC FERNANDEZ PEI O
00003-MARIR FRJARDD JURADD O
00004-ANGEL ILLANA DELGRDD OFE
Artualizando informacidn de acumulados. ..

Proceso de cdlculo finmalizado el 05/07/2023 13:48:44 (4 ndminas calculadas)

Copiar al portapapeles

Acumulados por trabajadores y perceptores

El acceso al fichero de acumulados por trabajadores y perceptores se hace desde la solapa Procesos > grupo
IRPF > icono Acumulados.

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Procesos Comunicacién Emnpresa Entorno Impresién Utilidades Buscar

HE & BR [ &2 B RE @ % . He

Mominas Calculo Retribuciones  Ayudas Andlisis de Contratos Vencimientos Periodos Finiquitos = Incapacidades Ausencias Trabajo en Actuaciones  Actumulados Calcular  Pagos

- - cotizacién + - previsibles el extranjero IRPF ~ -
Mominas Contratos Asistencia wF Pagos

Al acceder a este fichero la pantalla que se muestra es la siguiente.

ﬁ e| Acumulados NOMINASOL - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 202

Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresian Utilidades Acurnulados Buscar

B R
3 [x B [3 .
Muevo Modificar Eliminar  Emisidn Recoger  Modelos | Buscar ;l Elegir
o acumulados oficiales = " columnas ~
Mantenimiento Utiles Vista
E\ Incapacidades Ausanc\as ﬁRetrmu(mnes ETrabaJadnres ‘\EFlcham de bases NAgen(la Tributaria & Seguridad Social -|—
Escritorio Acumulados detrabajadores /perceptores X }
Acumulados de trabajadores / perceptores Buscar en el fichero (Alt-B) joisi
Vista actual A - - -
CODIGO  TRABAJAD.. NOMBRE ANO  BASEIRPF IMPORTE ... DIAS  BASEC.C. BASECP. APORTACIOMES 5.5
(® Todos B
18 1 ANTOMIO MARTINEZ JU... 2023 19.964,88 1.158,61 359 19.964,80  19.964,80 1.287,82
O Solo profesionales C
) solo trabajadores o A= 2 ALFONSO FERNANDEZ ... 2023 18.270,25 2,740,534 360 0,00 0,00 0,00
E El=3 3 MARIAFAJARDO JURADO 2023 13.019.36 1.952,90 360 1517600 15.176,00 986,43
F =] 4 ANGEL ILLANA DELGADO 2023 1.750,00 262,50 1 598,00 598,00 38,58
G
=3 5 VIRGINIA RAMIREZ ASE... 2023 1.455,86 29,13 a3 1.594,57 1.594,57 102,85
H
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El grupo Utiles contiene las opciones que permiten:

e Recoger los acumulados de las ndminas de los trabajadores

e Creacién de los modelos 111, 190y 145 (estas opciones las estudiaremos con detenimiento en el proximo
maodulo).

Registro de un acumulado

La pantalla de creacion / maodificacién de un registro de acumulado distribuye los datos opciones en 4 iconos:
Retenciones, Aportaciones ala S.S., Retribuciones en especie y Datos del profesional.

Retenciones:

En este icono se incluyen mes a mes las bases brutas y porcentajes retenidos, asi como las cantidades
pagadas en concepto de atrasos e indemnizaciones.

Medificar acumulado

Acumulados
— == == o =
> &t kA = B
Guardar Eliminar Guardar | Retenciones Aportaciones Retribuciones Datos de Recalcular Modelo Utilidades
¥ cerrar ¥ nuevo -~ ala 55 en especie  profesional | acumulado 145 -
Mantenimiento Mostrar Utiles
Cédigo: 3 Trabajador: 3 MARIA FAJARDO JURADO Bjercicio:
Clave: A Rendimientos del trabajo: Empleados po - Subclave: Percepciones totales (el programa realizara -
Retenciones anuales
Bruto % Retencion Dietas Bruto % Retencian Dietas
Enero: 986,00 15,00 147,90 0,00 Julio: 1.091,04 15,00 163,66 0,00
Febrero: 1.086,48 15,00 162,87 Agosto: 1.100,16 15,00 165,02 0,00
Marzo: 1.100,16 15,00 165,02 0,00 septiembre: 1.091,04 15,00 163,66 0,00
Abril: 1.086,48 15,00 162,37 0,00 Ocubre: 1.095,60 15,00 164,34 0,00
Mayo: 1.100,16 15,00 165,02 0,00 Noviembre: 1.095,60 15,00 164,34 0,00
Junia: 1.095,60 15,00 164,34 0,00  Diciembre: 1.091,04 15,00 163,66 0,00
Vacaciones devengadas y no disfrutadas: 0,00 0,00 0,00 er detalle
Atrasos Indemnizacidn
Ejercicio Bruto % Retencion Importe Retencion
Totales: 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Totales: o 0,00 0,00 0,00 Ver detalle
Otros conceptos
Contribuciones a planes de pensiones, planes de prevision social empresarial o mutualidades de prevision social: 0,00
Otras rentas exentas: 0,00
Rentas exentas por trabajos realizados en el extranjero: 0,00
Rendimientos del trabajo en especie exentos: 0,00
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Aqui se introducen los datos correspondientes a las aportaciones ala S. S.

Medificar acumulado

Acumulados

=5 il
> 61 R ES
Guardar Eliminar Guardar | Retenciones Aportaciones|Retribuciones Datos de
¥ cerrar ¥ nuUevo - en especie  profesional

Mantenimiento
Cadigo: 3 Trabajador 3 MARIA FAJARDO JURADO
Clave: A Rendimientos del trabajo: Empleados po - Subclave:
Aportaciones a la Seguridad Social

M. dias Base C.C. %
Enero: 30 1.316,00 4,20
Febrero: 30 1.260,00 4,30
Marzo: 30 1.260,00 4,80
Abril: 30 1.260,00 4,80
Maya: 30 1.260,00 4,80
Junio: 30 1.260,00 480
Julio: 30 1.260,00 4,80
Agosto: 30 1.260,00 4,30
Septiembre: 30 1.260,00 4,80
Octubre: 30 1.260,00 4,30
Moviembre: 30 1.260,00 4,80
Diciembre: 30 1.260,00 4,80
Vac, dev, y no disfrutadas: 0 0,00 0,00

Atrasos

Ejercicio: o Total: 0,00 Ejercicio:

£ ]
Recalcular Modelo Utilidades
acumulada 145 -
Utiles
Ejercicio: 2023 =
Percepciones totales (el programa realizara ~
Base C.P, % Importe
1.316,00 1,70 85,55
1.260,00 1,70 81,90
1.260,00 1,70 81,90
1.260,00 1,70 81,90
1.260,00 1,70 81,90
1.260,00 1,70 81,90
1.260,00 1,70 81,90
1.260,00 1,70 81,90
1.260,00 1,70 81,90
1.260,00 1,70 81,90
1.260,00 1,70 81,90
1.260,00 1,70 81,90
0,00 0,00 0,00
0 Totak: 0,00

Retribuciones en especie:

En este apartado se recogen los datos de los pagos mensuales de retribuciones en especie.

Medificar acumulado

Acumulados
— =5 =5 l
Guardar Eliminar Guardar Retenciones Aportaciones Retribuciones Datos de
¥ cerrar ¥ NUevo = ala 5.5, en especie  profesional
Mantenimiento Mostrar k
Cadigo: 3 Trabajador: 3 MARIA FAJARDO JURADO
Clave: A Rendimientos del trabajo: Empleados po ~ Subclave:
Datos anuales
Valaracian Ing. cuenta
Enero: 0,00 0,00
Febrero: 0,00 0,00
Marzo: 0,00 0,00
Abril: 0,00 0,00
Mayo: 0,00 0,00
Junio: 0,00 0,00
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Datos de profesional:

En el caso de que el perceptor no sea trabajador, se introduciran sus datos accediendo a este icono.

Datos del perceptor x

Datos generales

Informacion del perceptor

M.1LF.: MN.ILF. del representante legal: nnAnnnnn Auto

Mombre:

Codigo Postal

Provincia: |:| Residente en Ceuta o Melilla

| Aceptar | | Cancelar

En el registro de un acumulado ten en cuenta lo siguiente:

e En caso de tratarse de un perceptor, (por ejemplo, de rendimientos de actividades econdmicas) pulsa el
icono Datos de profesional y accederas a la pantalla donde puedes introducir los datos
correspondientes al nuevo perceptor.

e Desde el icono Recalcular Acumulado puedes recalcular el acumulado del trabajador o perceptor que
tengas seleccionado en ese momento.

o Desde esta pantalla puedes emitir directamente el modelo 145 (Comunicacion de datos al pagador)
correspondiente al trabajador/perceptor activo en este momento o de un rango de trabajadores.

Transferencias

Esta opcién se encuentra en la solapa Procesos > grupo Pagos > Menu desplegable del icono Pagos >
opcién Transferencias.

v E-B5 S

Archivo

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

EE A8 B B [ B E e % 5 &

Méminas Calculo Retribuciones  Ayudas Andlisis de Contratos Vencimientos Periodos Finiquitos | Incapacidades Ausencias Trabajo en Actuaciones  Acumulados  Calcular
- - cotizacion = - previsibles el extranjero IRPF ~

Procesos Comunicacion Empresa Entorno Impresién Utilidades

Néminas Contratos Asistencia IRPF £ Transferencias F4

#e Incapaddades [ Ausendias E_Retrihucmnas g Trabajadores [ Fichero de bases X Agendia Tributaria £l Chegues k F5

Al pulsar este icono accederéas al fichero de transferencias, donde podras crear transferencias y generar el
fichero en cuaderno C-34 para su posterior envio al banco. La pantalla que se muestra es la siguiente:
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Transferencias bancarias

NOMINASOL 2022

Registro de una transferencia

== e S I
DR BELD & fic
Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisidn C-34  Cuadernos Generar Buscar ‘L Elegir Configuracion | Utilidades
- XML anteriores = transferencia columnas -

Mawiento Acciones Vista Configuracion Utiles
Ene . . .
b Transferencias bancarias Buscar en el fichero (Alt=B) O
Mar CODL... | FECHA FECHA PA... BANCO DESCRIPCION TOTAL | ESTAD!
Abr
May 1 05/07/2023 01/02/2023 001 - BEVA 1.564,58 Pendie
Jun 2 05/07/2023  01/03/2023 001 - BBVA 1.398,68 Pendie
Jul
Ago

La pantalla de creacion / modificacion de una transferencia es la siguiente:

=0 Muewva transferencia bancaria x
—o
—
M@ de transferencia: 0 Fecha: 30/04/2023 «
Fecha de la emisién de las drdenes de pago: 30/04/2023 -
Detalle del cargo: . Gastos:  Por cuenta del ordenante -
o
Estado: Pendiente = DTraspasada a contabilidad
Descripcian:
POS REFEREMCIA MNOMEBRE COMCEPTO IMPORTE
Total: 0,00
| Aceptar | | Cancelar |

Desde el boton Nueva, puedes crear una nueva linea de transferencia. La pantalla que nos muestra es la

siguiente:
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Mueva linea de transferencia x

Tipo: Transferencia SEPA <

Informacidn del beneficiario

Referencia: 10000003-V Trabajador

Nombre: MARIA FAJARDO JURADO

Daomicilio: AL CALVO SOTELO, 10

23009 Plaza: JAEN

Provin cia: JAEN Pais:  ESPARIA -
Entidad: EIC:

IBAN:

Informacion de la transferencia

Importe: 125401 Transferencia de: | Pago de némina -
Concepto: PAGO NOMINA
| esbnzadepages ]| | Aceptar | | Cancelar

A la hora de rellenar los datos ten en cuenta lo siguiente:

¢ Indica el tipo de transferencia eligiendo entre Transferencia anterior a la normativa SEPA, transferencia
SEPA, otras transferencias SEPA (fuera de la Union Europea).

¢ Mediante la opcién Detalle del cargo, puedes seleccionar si quieres que en los movimientos del banco
se relacionen las lineas de la transferencia o si solo quieres que se anote un solo movimiento.

e El estado de la transferencia por defecto ser4d Pendiente. Este estado se actualizard de manera
automatica a Enviada cuando generes el cuaderno bancario para su envio.

¢ Selecciona el Concepto de la transferencia en el apartado Transferencia de: Pago de Nomina, Pago de
pension, etc. A continuacién, pon una descripcion en el cuadro Concepto si lo crees conveniente.

¢ Cumplimenta la ficha de Balanza de Pagos pulsando en el boton correspondiente si fuera necesario.

Cheques

La funcién de este fichero no es solo la de imprimir cheques, sino controlar ademas los cheques que se hayan
emitido a los trabajadores para después poder emitir un informe.

Se encuentra en la solapa Procesos > grupo Pagos > menu desplegable del icono Pagos > opcion Cheques.

NS 'EI'IEI

Archiva

MNOMIMASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Comunicacién Empresa Entorno Impresién Utilidades

HE A B & [ & B E @ B L e

Méminas Calculo Retribuciones  Ayudas Andlisis de Contratos Vencimientos Periodos Finiquitos | Incapacidades Ausencias Trabajo en Actuaciones  Acumulados  Calcular
- - cotizacion = - previsibles el extranjero IRPF ~

Procesos

Néminas Contratos Asistencia IRPF @ Transferencias F4

B Incapacidades [ Ausendias ﬁ«_Retribucmnas H Trabajadores L[ Fichero de bases X Agendia Tributaria == Cheques F5

Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra una pantalla con todos los cheques que se hayan registrado en
el programa.
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Fichero

@D?@Bcﬁli =

NOMINASOL 2022

Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision | Imprimir | Buscar .;_’_. Eleg|r Utilidades
columnas -
Mantenimiento Impresion Vista Utiles
Ene .
Cheques | Buscar en el fichera [Alt=E) /O
Feb
Mar CODI... CLAVEDOCUM.. TRABAJAD.. MOMERE BANCO  NOMBRE BANCO IMPORTE
Abr
May 1 32136546871564 3 MARIA FAJARDO JURADO 1 BBWA 1.254,25
Jun
Jul
Registro de un cheque
La pantalla de creacion / modificacion de un cheque es la siguiente:
= x
N Nueve cheque
Codigo: o Clave documento: 3213254654
Lugar de emision: JAEN
Importe: 983,00
Fecha de emision: ~ 30/06/2023 ~ Fecha de vencimiento:  31/12/2023 -
Trabajador: 3 MARIA FAJARDO JURADO
Banco de cargo: 1 BBVA
Cladsula:
Detalle del cheque
POS COMCEPTD IMPORTE
1 NOMINA JUNIO 983,00
Mueva I| Maodificar || BEarrar Total: 983,00
Aceptar | | Cancelar

Ten en cuenta lo siguiente:

e No olvides indicar el trabajador y el banco de cargo.

e Puedes desglosar el importe del cheque en varias lineas, para ello pulsa el botéon Nueva y

cumplimenta el concepto y el importe.
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Disefio de documentos impresos

NOMINASOL se entrega con varios modelos de impresién estandar para su utilizacion. Aun asi, podras crear
tantos modelos como desees y utilizarlos para imprimir los documentos creados con el programa.

Los archivos de modelos de impresiéon se encuentran en la solapa Procesos > grupo Néminas > icono
Néminas. Dentro del fichero de nédminas despliega el icono Emitir del grupo Emisién y selecciona Disefios
de impresion.

NS - ﬁ £| Nominas NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. -
Archiva Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresion Utilidades Néminas Buscar
SEEEENEEN- T T
o [ M8 8 W H B oY W
Maodificar Eliminar Enviar Emitir | Analisis de Sistema de Afiliacion Seguridad Renumerar | Buscar Filtro ‘i Elegir Configuracian
- - \PDF | cotizacion ~ | Liguidacion Directa - Sodial + columnas =
Mantenimiento @ Emitir as Utiles Vista Configuracion
E\ Incapacidades [ Disefios de impresién ‘ Juciones ETrabaJadnre; \fiFichero de bases NAgen(la Tributaria & Seguridad Social +

La pantalla que se muestra al acceder al archivo de disefios de impresion es la siguiente:

Disefios de impresidn

Fichero

3 B & i JEOE

Muevo Modificar Eliminar | Importar Exportar | Buscar 'i Elegir

columnas
imiento Acciones Vista
DiseﬁOS de l'mpres"én Buscar en el fichero (Alt+B) p Mostrar previsualizacion
DESCRIPCION CODIGO | VISIBLE  OBSERVACIONES

10000 MNormal

10001 Cuadros
e Emo
=l e
: P e i R
10002 Mermal con precios unitarios HELRE = ESE B
v = e e
i Bin EiE
HESNZ e R R
. L i in i Em
10003 Cuadros con precios unitarios o =2 am  mom
e = e
S i R oER
i e S R
Estandar 10300 Empleados de Hogar - Normal e r = R
e e R R
it E =EoER
10301 Empleados de Hogar - Cuadros [ r— —=H
+. T e
& mer s
10302 Empleades de Hogar - Mormal con preci.. ™ L e o
] 5 cm s
100 e i
10303 Empleades de Hogar - Cuadros con pre... soma
i b=
wocoem o 4mo s PR T e
H OGS MOE AW i LIGUIDS TOTAL APERCGR & -85 i ol
10400 Mermal con jornadas reales . vowerra smacanny [ __smed

shoas T
ALSERCIA KG LS TRCAGA! Dl

Los disefios de impresion que se entregan con el programa no pueden editarse ni eliminarse, pero puedes
elegir uno que sirva de base para crear tu modelo y personalizarlo.

Seleccionando un modelo del fichero, NOMINASOL mostrar4 en la zona derecha de la pantalla una
previsualizacién de este.
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Las opciones del grupo Mantenimiento permiten crear un nuevo disefio tomando como base el modelo
seleccionado, modificar un disefio o eliminarlo.

El grupo Acciones contiene las opciones Importar y Exportar, que permiten compartir los disefios de
impresion creados en una instalacion del programa con otras instalaciones distintas.

Creaciéon/modificaciéon de un modelo de impresiéon

Pulsando el icono Nuevo, accedes a la pantalla de creacion de un nuevo modelo. Los datos que se solicitan
son los siguientes:

e Modelo base que servird como plantilla para el nuevo modelo
e (Cddigo y nombre del nuevo modelo

A Nuevo modele de impresién
%

Modelo base que se utilizara como plantilla para crear el nuevo modelo.

Modelo: 10000 - Estandar - Mormal =

Especifica el cadigo y el nombre del nuevo modelo.

Codigo del modelo: 110 Mombre del modelo: [NUEVO MODELO DE NOMINA

Aceptar Cancelar

Una vez creado el modelo, el nuevo disefio se mostrara al final del archivo:
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Disefios de impresidn

3 2B E e [

Muevo Modifggar Eliminar | Importar Exportar | Buscar ’ Elegir
columnas
Manteninfierito Acciones Vista

DiseﬁOS de l'mpres"én Buscar en el fichero (Alt+B) p Mostrar previsualizacion
DESCRIPCION CODIGO | VISIBLE  OBSERVACIONES
PEALPE AL I8 LATME s
Conid
10000 Normal S e g n
10001 Cuadros
= en  mw
10002 Mormal con precios unitarios i @i s
ford R ER
] R R
10003 Cuadros con precios unitarios e aw
Frd R ER
i R R
Estandar 10300 Empleades de Hogar - Normal b R ER
SRR o
10301 Empleados de Hogar - Cuadros T A DEVERGADD —=o
= 1 mom wm
£ mer am i
10302 Empleades de Hogar - Mormal con preci... Craoramemen cv: ’:E 5 ;w:‘;_‘w o
EREDCTE AR L e -
10303 Empleades de Hogar - Cuadros con pre... g o vom
i R A
10400 Nermal con jornadas reales R, vacormamacana s [
NUEVO MODELO DE NOMINA 110 MNormal

Para editarlo y personalizarlo, puedes acceder al modelo haciendo doble clic sobre él, o manteniéndolo
seleccionado, pulsando el icono Modificar.

La pantalla que se muestra es la siguiente:
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1110 - NUEVO MODELO NOMINA - 0o x
Disefiadaor
=
[ ] H
o @
Guardar Guardar | Cambiar Vista  Actualizar
y CEerrar y seguir fuente previa disefio
Mantenimiento Acciones
Po T v &30 et ne it izt [ [ 1170 A (logotipo *
- Logotipos
1
Z TRABAJADOR Afadir logotipo 1
2 NOMERE FISCAL DE LA EMPRESA JUAN CARLOS RAMOS RAMOS i::g:::gggﬂggg
z Domicilio: NIF: 112233448 N° afiliacién 5.5.: 2 ‘Afadir logotipo 4
- CL. DOMICILIO DE LA EMPRESA N®1, PISO 2, ESC. IZ., PUERTA B Grupo profesional:  Auxiliar adtvo. Afadir logotipo 5
: CALF:  A-11223344 C.C.C: 23/1122334/55 R R R By H F. Antigiiedad:
: Periodo de Liguidacién:del 01/08/2008  al  30/09/2008 PAGA EXTRA Total dias
| T O
- 1. Percepciones salariales 2. Percepciones no salariales
= SECARIGEAEE F5000 FE0700 SECARIG BASE FEG Logotipo
- Archiva
2
r
9
" Tamafic y posicién (en mm.)
- Ancho: 0 Al 0
1
- Distancia al margen izquierdo: 0
12 Distaricia al margen superior 0
5 A.TOTAL DEVENGADO I:
" 1. Aportacion deltrabajador a las cotizaciones a la Seguridad 1.  TOTAL APORTACIOMES 331,00
= Srrial v rnnnantae Aa raraidariin canieds H L iit I R b
£ >
| r Informacian " @I Impresora / Tipo de papel‘ [ B B AE | o

Los iconos de la cinta de opciones (parte superior de la pantalla) permiten:

Cambiar fuente: Permite cambiar de manera rapida la fuente (tipo de letra, estilo y tamano) de
todos los datos generales, datos de lineas de detalle y/o textos adicionales afiadidos al documento.
Ver en pantalla la vista previa del documento que estds editando.

Actualizar disefio adaptando un modelo creado en una versién anterior de NOMINASOL a los
cambios introducidos en los modelos estdndar de una nueva version del programa.

Importar disefio: Desde cualquier otro modelo que hayas creado en el programa, es posible importar
las solapas de Impresora / Tipo de papel, Logotipo y Elementos adicionales.

En la parte inferior derecha de la pantalla dispones de los iconos que dan acceso a la modificacion de las

distintas partes del disefio, asi como a afiadir logotipos, lineas, textos fijos, etc.
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Icono logotipos

100 - COPIA NOMINA - 0 X
Disefiador
== =]
& H @
Guardar Guardar | Cambiar Vista  Actualizar
ycerrar y seguir | fuente previa disefio
Mantenimiento Acciones
l'|'|'l'2'l'3‘l'='|'5'|'5‘"?'l'a'l'g'l"ﬂ""""‘2'|"3'|"4'|"5'"‘i'l"?'l"lLDthIpD *
- Logotipos
1
z TRABAJADOR ARadir logotipo 1
2 NOMBRE FISCAL DE LA EMPRESA JUAN CARLOS RAMOS RAMOS ﬁ;:g:::gggz:gg%
Z Domicilio: NIF: 112233445 N° afiliacion §.5.: 2 ARadir logotipo 4
- CL. DOMICILIO DE L& EMPRESA N® 1, PISD 2, ESC. I1Z., PUERTAB Grupo profesional: Auxiliaradivo. Afiadir logotipo 5
- CAF.:  A-11223344 C.C.C.: 23M1122334/85 Grupo cotizacién: 07 F. Antigiiedad:
4 Periodo de Liquidacibndel 01/08/2008  al  30/08/2008 PAGA EXTRA Total dias
| N
- 1. Percepciones salariales 2. Percepciones no salariales
0 SETERIG BAZE 50,00 EBE 00 SALARIG BASE 8501 Logotipo

Archiva:

- Examinar...

Tamafio y posicion (en mm.)

Ancha 0 Alto: 0
1
- Distancia al margen izquierdo: 0
i Distancia al margen superior 0
12 A TOTAL DEVENGADO I:
- 1. Aportacion deltrabajador a las cotizaciones ala Seguridad 1.  TOTAL APORTACIONES 331,00
1 Snrialuranrantac Aa rarandaciin conieds o Sl i il L idld v
£ >
|r Informacion "@I Impresora_a'TipodepapeI| al _'__ lil @ AE 2E (] ]

Para cada logotipo que quieras incluir en el disefio, es necesario indicar el archivo donde se encuentra. Una
vez incluido, puedes ubicarlo indicando las distancias a los margenes derecho e izquierdo o moviéndolo con
el ratdn y configurar su tamafio indicando el ancho y el alto.

Icono datos generales

D LJ":' E
Permite afiadir al disefio los campos de la cabecera del documento y los datos del pie de la nomina, por
ejemplo: datos de la empresa, datos del trabajador, afiliacién del trabajador, deducciones, total devengado,
etc.

[l

x O o0
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Propiedades del campo

v  Apariencia
Descripcidn Empresa: Denominacidn so
Texto de ejemplo MNOMEBRE FISCAL DE LA EM
Prefijo
Sufijo

Alineacion lzquierda

Fuente Arial; 8pt

Color W
v Disefio

Condicidn En cabecera

lzquierda 10

Superiar 18

Ancho 92
Descripcidn

Descripcidn del campo que se muestra en la lista
de campos disponibles.

S EE- I

Para ello solo tienes que hacer doble clic sobre el campo que quieras afiadir y posteriormente en la ventana
Propiedades del campo fijar las caracteristicas de ese campo, especificando su ancho, posicién,
propiedades de fuente y condicién para la impresién. También puedes introducir un dato de ejemplo, éste te
facilitara la identificacién de este al verlo en pantalla.

Para mayor comodidad, puedes cambiar la posicion de los campos y objetos del modelo moviéndolos con el
raton.

Icono datos de linea de detalle

l"*‘lﬁg“*DO

Permite afiadir los campos relacionados con el detalle de la nébmina, como: Perc. Salariales: Abono, Perc. No
salariales: Denominacion, etc.

Su funcionamiento es idéntico al icono Datos generales, solo tienes que hacer doble clic sobre el campo que
quieras afiadir y posteriormente en la ventana Propiedades del campo fijar las caracteristicas de ese campo.

Icono textos adicionales

= oA O O
Este icono permite afiadir los textos fijos que se deseen.

Icono lineas, rectangulos y circulos
|

|"'1€§E“*D~O|

Estos iconos permiten incluir lineas, rectangulos y circulos en el disefio.

Botdn Informacion
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100 - COPIA NOMINA - B %

Disefador

=

[ ]

& H @
Guardar Guardar = Cambiar Vista  Actualizar

¥ Cerrar y seguir fuente previa disefio

Mantenimiento Acciones

et e E B e T B F i L 12 R i 15 e iE e 11T A Rectdngulos vl;l|

- Rectdangulos

1

- TRABAJADOR Rectangulo 4 A

N Rectangulo 5

2 NOMBRE FISCAL DE LA EMPRESA JUAN CARLOS RAMOS RAMOS Rectangulo &

z Domicilio: NIF: 112233448 N® afiliacion 5.5.: 2: Recta'ngulo 7

- CL. DOMICILIO DE LA EMPRESA N° 1, PISO 2, ESC. IZ., PUERTAE || Grupo profesional: Auxiliar adtvo. Rectangulo 8

: CAF: A-11223344 C.C.C: 23/1122334/55 Grupo cotizacién: 07 E-sntii Rectangulo 9

- Rectangulo 10

4 Periodo de Liquidagén:del 01/09/2008  al 30/08/2008 PAGA EXTRA Total dias Rectangulo 11

- Rectangulo 12

R . Rectangulo 13 ]
- 1. Percepciones salariales 2. Percepciones no salariales

n SACARICEASE §50.00 §E0.00 SATARICBASE L

Propiedades del rectangulo

Informacion =

Cédigo: 100 Dpescripcién: | COPIA NOMINA
Observaciones:  Mormal

[] sombreado en lineas Visible

[
i
&
i

X o] o

| F Informaci" @I Impresora / Tipo de papel|

El boton Informacion, situado en la parte inferior izquierda del disefio, ofrece diferentes opciones a la hora
de imprimir el documento.

Botén Impresora / Tipo de papel

|Impresora { Tipo de papel =
Impresora: HF Laserlet 1018 | he | Documentos en una pagina
Tipo de papel: Ad: 210 x 297 mm, =
[OF
Ancho: 210 Afto: 297
Oz
Orientacidn: Vertical -
O3
| F Informacion ” @I Impresora / Tipo de papel|k [ _'__ & @ AE 2E (] ]

El botoén Impresora / Tipo de papel, situado en la parte inferior izquierda del disefio, permite seleccionar la
impresora predeterminada para este modelo, tipo de papel, orientacién de la pagina....

Al entrar por primera vez en la modificacion de un formato, se recomienda que sea lo primero que se configure.
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MARIA FAJARDO JURADO - Trabajador

Trabajador . Contratos Conceptos retributivos MNéminas Resumen mensual

— = =
E= oy =
2 X o B e a2 @ o & B
Guardar Eliminar Guardar = General Personal Situacion Forma Embargos Calendario Calculo de Recalcular Cambio de Mas Utilidades
¥ cerrar ¥ nuevo - de cobro de asistencia | finiquito acumulado jornada apCiones., - -
Mantenimiento Maostrar Utiles

Datos personales Observaciones

Fecha de nacimiento: 20/05/1961 = o Discapacidad: 0,00

MNombre del padre: RODRIGO

Mombre de la madre: ISABEL

Sexo Mujer = Estado civil:  Soltero/fa <

Winculo familiar con el empresario: Sin winculo familiar <
Carpeta

Carpeta de documentacion del trabajador:

Examinar...

Ver en explorador

Enlace contable
Cadigo para contabilidad: 0

Formato de impresion

Imprimir néminas con el modelo: 110 - NUEVO MODELD DE NOMINA - Normal | < |
Modelo preestablecido
Otros datos MODELO DE N A _ Normal
Vencimiento de reconocimiento médica: | 10000 - Estandar - Normal
10001 - Estandar - Cuadros
Finalizacion del permiso de trabajo para {10002 - Estandar - Normal con precios unitarios

10003 - Estandar - Cuadros con precios unitarios

Vencimiento del MIE: 10300 - Estandar - Empleados de Hogar - Mormal

10301 - Estandar - Empleados de Hogar - Cuadros

10302 - Estandar - Empleados de Hogar - Mormal con precios unitarios
10303 - Estandar - Empleados de Hogar - Cuadros con precios unitarios
10400 - Esta’ndir - Norma_l con jornadas reales

Fecha de dltima modificacidn:

CONTRATO 502 PRORROGADO. 5IN BONIFICACION EDAD: 62 RETENCION: 15,00 %

Una vez creado el nuevo modelo puedes asignarselo a un trabajador en concreto desde su ficha, en el
apartado Personal o bien lo puedes elegir como modelo por defecto para todas las ndminas desde el icono
Configuracion de la pantalla de nédminas en el apartado impresion.

58 Néminas EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. -
Archiva Procesos Comunicacion Empresa Entorno Impresion Utilidades Nominas Buscar
- = i ; — = G -
E = A =
> =R B @ S ONETE
Modificar Eliminar | Emitir Enviar Emitir | Analisis de Sistema de Afiliacion Seguridad Renumerar | Buscar Filtro ‘l{ Elegir Configuracion

- - - \PDF | cotizacién ~ | Liquidacidon Directa = - Social =

columnas =
Mantenimiento Emisién Consultas Utiles Vista Configw

La pantalla que aparece es la siguiente:
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Configuracién del fichere de néminas

Configuracion =

k’l Oodi dei -, -
.n, PCIones de Impresion para nominas
Impresian

Configuracion de impresion
Textos para correo electronico

Maodelo predeterminado de némina: | Sin seleccionar - M= de copias: 1

M= de decimales para imprimir los preci NUEVD MODELD DE NOMINA - Normal
|:| Desglosar pagas extras prorrateadas E:E::g:: gs;rg?‘ls

Estandar - Mormal con precios unitarios

Estandar - Cuadros con precios unitarios

Estandar - Empleados de Hogar - Normal

Estandar - Empleados de Hogar - Cuadros

Estandar - Empleados de Hogar - Normal con precios unitarios
Estandar - Empleados de Hogar - Cuadros con precios unitarios
Cifrar con contrasefia los .PDFs de nomicsiandar - Hormal con jornadas reales

Agrupar las actuaciones: Mo agrupa

Cifrado de néminas en PDF

D Cifrar con contrasefa los .PDFs que incluyan naminas de
varios trabajadores

Aceptar Cancelar

En este modulo estudiaras la generacion de los modelos para la AEAT, emision de contratos para la gestion
con Contrat@, la gestion de documentacion para el sistema RED y el Sistema de Liquidacién Directa.
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Trasmision de ficheros — INEM - S.S
AEAT

Veremos como se crean y envian los ficheros a las distintas
administraciones.

A.EA.T.

Las opciones para la impresiéon de los modelos de la AEAT se encuentran en la solapa Impresién > grupo
AEAT.

wE-BS G

Archivo Procesos Comunicacion Empresa Entorno

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2023

Impresién Utilidades Buscar

% [ 3 H
=
il & O . E:| - @ 2 &
Seguridad FLC- Certificados =~ Modelos Presentacion  Certificade | Mdminas Contratos Asistencia Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de Tab\as Disefiador Ethuetas
Social = Boletin - oficiales - por Lotes - - - Costes ~ - - obligaciones - - de informes -
Seguridad Social AEAT Gestidn Empresa Auxiliares

L3

Emision de declaraciones AEAT

Las opciones para la emision de las declaraciones de AEAT se encuentran en la parte superior de la pantalla
de la declaracién y son similares en todas ellas:

Declaracién

d @& 5 = 2 @ 5 2k B % B BH @

Asistente Cargar Importar  Grabar  Reiniciar | Presentacidn Predeclaracién | Genmerar Enviar Comprobar Corregir | Configuracién | Utilidades | Calendario Cambiar
wvirtual declaracion  datos  declaracion  datos telematica PDF ~ por e-mail | liquidacién importes - Fiscal empresa -

Atenea Datos Emisidn oficial Borrador Acciones AEAT Utiles Calendario | Empresas

e (Cargar declaracién: Permite cargar los datos de las liquidaciones que tengamos guardadas en el
modelo.

e Importar datos: Seleccionando el periodo de liquidacion, NOMINASOL calculara los datos del
modelo, a partir de los registros incluidos en el programa.

e Grabar declaracién: Pulsando esta opcion, NOMINASOL grabara los datos incluidos en el modelo,
para poder utilizarlos mas tarde a través de la opcién Cargar declaracion.

e Reiniciar datos: Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracidn, exceptuando los
datos de la empresa/declarante que son recogidos de la ficha de la empresa.

e Presentacion telematica/Predeclaracién: Esta opcion genera el archivo para la presentacion
telematica del modelo. En el mensaje que se muestra tras generarla, se detalla la carpeta donde se
ha guardado el archivo creado. Estas opciones no estan disponibles en las declaraciones de IRPF.

e Generar PDF: Permite crear un archivo PDF con el borrador del modelo. La pantalla que se muestra

es la siguiente:
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i | Py Grabacion de archivo POF
e B
L

Especifica la ubicacién y nombre del archivo para su generacian.

Carpeta de destino: ChUsers\Laura Hidalgo'\Desktop',

Nombre del archivo: ~ XD12022_111_01.FDF

Dldentificar el fichero con el nombre de la empresa

DVisuaIizar PDF después de generar &l archivo
Indica el intervalo de paginas.

@llnforme completo
OEégina actual de la vista previa

(C) Entre paginas: 1 1

Aceptar

Examinar...

X

Cancelar

Al generar el fichero ten en cuenta lo siguiente:

e Puedes seleccionar la carpeta de destino e indicar el nombre que se dard al fichero generado.
e También puedes seleccionar si deseas identificar el fichero con el nombre de la empresa, abrir la
carpeta de destino después de generar el archivo y si deseas visualizar el fichero PDF después de

generarlo.

e Puedes crear el archivo con el informe completo, con sélo la pagina actual de la vista previa o con un

intervalo de paginas.

Enviar por E-Mail: Permite enviar por correo electrénico un borrador en formato PDF del modelo actual. La

pantalla que se muestra es la siguiente:

N Envic por e-mail
>

Especifica el intervalo que deseas enviar por cofreo electranico.

@ Listado completo

OEégina actual de la vista previa

del destinatario,

Mombre fichero .PDF:  Borrador 111

Asunto del correo: Barrador del madelo 111 del 01

E-mail destinatario: luisalfonso@micorreo.com

(D) Entre paginas:

Aceptar

Especifica el nombre del fichero .PDF, el asunto del e-mail y la direccion de correo electrdnico

Cancelar

e Puedes enviar el archivo con el informe completo, con sélo la pagina actual de la vista previa o con

un intervalo de paginas.
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e Configuracion AEAT: Pulsando este icono puedes acceder a la pantalla de configuracion de los datos
para la emision de los datos oficiales.

e Utiles: Mediante este grupo de opciones, accederds a diversas utilidades de NOMINASOL. Las
opciones disponibles desde esta pantalla son las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda
diaria, Agenda y Alarma. Véase Solapa Utilidades.

Calendario Fiscal: A través del calendario fiscal, podras acceder al calendario de obligaciones de la empresa.

Modelo 111 — Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF

Esta opcién se encuentra en la solapa Impresidon > grupo AEAT > menu desplegable del icono Modelos
oficiales > opcion Modelo 111.

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archiva Procesos Comunicacion Empresa Entorno Impresién Utilidades Buscar

= = =1 D =1

Lk E N O I I l 22 & L & :
Seguridad FLC- Certificadas Presentacidn  Certificado | Méminas Contratos Asistencia Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador Etiguetas
Social »  Boletin - por Lotes = - Costes ~ - - obligaciones ~ - de informes -

Seguridad Sacial E Modela 111 Gestidn Empresa Auxiliares
k Incapacidades [l Aus @ Modelo 190 %Trabajadores L fiFichero de bases A Agencia Tributaria & Seguridad Social +
[E Models 145

La ventana que NOMINASOL nos muestra es la siguiente:

Declaracidn
=] = ». [ D
o B E B © B 28 BE % B B @
Asistente Cargar Importar Grabar  Reiniciar | Presentacidn Predeclaracion | Generar  Enviar Comprobar Corregir | Configuracién | Utilidades | Calendario Cambiar
wvirtual declaracién = datos claracion  datos telematica PDF ~ por e-mail | liquidacién importes - Fiscal Empresa =
Atenea Dat} Emisidn oficial Borrador Acciones AEAT Utiles Calendario | Empresas
Ix Agencia Teibutaria Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF Modelo
Rendimientos del trabajo y de actividades econdmicas, premios y
Teléfono: 901 33 55 33 determinadas ganancias patrimeniales e imputaciones de renta 1 1 1
www.agenciatributaria.es Autoliquidacion
o
3
H g Ejercicio ... Periodo.....
(=]
=
; Espacio reservado para la efiqueta identificativa
1=
[
&
‘ e | [222222 Apelidos y namare o razin =il EppRESA DE DEMOSTRACION, S.L. |
. Rendimientos del trabajo NE do Impora da las percepsi mparta da las retencionss
Rendimientos dinerari [o1] o] [oz] 000 [03] 0,00]
N de perceptores. alor percapciones en especie Importz de los ngresos a cuenta
Re en especie 04 0 05 0,00 06 0,00
n de . .
NS da Importe de las Importe de las retenciol
Rendimientos cinerari [07] o] [og] 0,00 [09] 0,00]
N* da Valor percapciones en aspecie Importe de los ngresos a cuenta
Rendimi en especie |10| D| |ll| O,DD‘ |12‘ D,DD|
lll. Premios por la participacién en juegos, rifas o binaci leatori
NS da Importe de las i Importe de las retenciol
- - =T T s N —

Cuando pulses el icono Importar datos para que el programa cumplimente el modelo con la informacién
disponible, debes indicar el periodo de liquidacién en la siguiente pantalla:
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[
s
T 0

O Célculo de datos para el Modelo 111 x

Para calcular 1a liquidacidn, el programa utiliza |a informacian existente en el
fichero de acumulados, por lo que te recomendamos revises esta informacion antes
de proceder con la impresion o presentacidn telematica del modelo.

Especifique las opciones del calculo.

Periodo de liquidacion:

| Aceptar | | Cancelar |

Después de la realizacion de este proceso, puedes imprimir la declaracion o generar un archivo para su envio
telemético pulsando el botén Presentacion teleméatica desde la cinta de opciones.

Modelo 190 — Resumen anual de Retenciones e ingresos a cuenta

Esta opcién se encuentra en la solapa Impresién > grupo AEAT > menu desplegable del icono Modelos
oficiales > opcion Modelo 190.

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Buscar

Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresidn Utilidades

Lo E e HEEaEE 25 B B&E

Seguridad FLC- Certificadaos Presentacidn  Certificado | Méminas Contratos Asistencia Pagos/  Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador Etiquetas

Social »  Boletin - por Lotes » - - - Costes ~ - - obligaciones - de informes -
Seguridad Social @' Modelo 111 Gestion Empresa Auxiliares
k Incapacidades [l Aus @ Modelo 190 nes %Trabajadores * i Fichero de bases A Agencia Tributaria & Seguridad Social +
B Models 145 k
—_ | aa

La pantalla que se muestra es la siguiente:

Modelo 190
Hoja Resumen Perceptores
o & ® BB B |2
Ly | & =& & G
Asistente Cargar Importar Grabar Reiniciar | Presentacién = Generar Enviar Resumen de Configuracion | Utilidades = Calendario Cambiar
virtual declaracion  datos o declaracién datos telematica PDF ~ pore-mail | pagos realizados - Fiscal empresa v
Atenea Dt Emisidn oficial Borrador Consultas AEAT Utiles Calendario | Empresas
. . Hoja Resumen
i e AN Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF iz Rosumen
- e s . Rendimientos del trabajo y de actividades economicas, premios y Modelo
< hd Agencia Tributaria determinadas ganancias patrimoniales e imputaciones de renta
MINSTER(O O Teétono: 901 33 55 33 190
RCENDAY e tars % Resumen anual

Declarante
Ejercicio (con 4 cifras) ...... _
N:* de identificacion fiscal (NIF) Modalidad de presentacion:
B222222 Soporte. (]
Apefidos:y barmcs (poe st oten, dosovinackie o cazdn sachl del declirante B R o e L PO Eﬂ
EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. =
N de justicante: |

Al pulsar el icono Importar datos, podras elegir en la pantalla que se muestra, que NOMINASOL agrupe los
datos de los trabajadores que tengan el mismo NIF antes de rellenar el modelo.
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[
s
T O

0 Célculo de datos para el Modelo 190 x

Se van a calcular los perceptores del modelo 190 para el gjercicio 2023,

Los perceptores existentes actualmente en |a declaracion seran eliminados antes de
recoger la informacion del fichero de acumulados, por lo que te recomendamos
revises esta informacion antes de proceder con la impresion o presentacion
telematica del modelo,

Especifique las opciones del calculo.

hgrupar los trabajadores que tengan el mismo M.LF,

| Aceptar | | Cancelar |

Después de la realizacion de este proceso, puedes imprimir la declaracion o generar un archivo para su envio
telematico pulsando el botén Presentacion teleméatica desde la cinta de opciones.

Modelo 145- IRPF Retenciones sobre rendimientos del trabajo

Para generar este modelo ve a solapa Impresién > grupo AEAT > men( desplegable del icono Modelos
oficiales > opcion Modelo 145.

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archiva Procesos 6 Impresién Utilidades Buscar

L G E N © Illl@ R B3 8 2 &

Seguridad FLC- Certificadaos Presentacidn  Certificado | Méminas Contratos Asistencia Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador Etiguetas

Social »  Boletin - por Lotes = - - Costes - - - obligaciones ~ - de informes -
Seguridad Social @' Modelo 111 Gestion Empresa Auxiliares
B Incapacidades [l Aus [% Modelo 190 nes B Trabajadores \fFichero de bases A Agencia Tributaria & seguridad Social | |||
[& Modelo 145

El programa muestra la pantalla para la seleccion de los filtros e intervalos deseados:
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Modelo 145 - LR.P.F. Retencicnes sobre rendimientos del trabajo. Comunicacién de datos al pagador =]

© Imprimir

Intervalos
Imprimir [ ]
E :
[=] - Empresa actual  Varias empresas
Vista previa Vista X
ista previa B} .
Mumero de copias: Trabajador inicial:
Generar en PDF N N
Trabajador final: 99999
Enviar al Portal Doc. M d | Centro de trabajo: Todos -
odelos Mastrar
Cerrar
@ Modelo 143 -
Fichero de impresoras
Opciones de impresién
. @ Ejercicio 2019-2023 -
Ver modelos de impresién
Impresora Opciones

D Imprimir sélo los trabajadores en alta
— ] Imprimir en el modelo sdlo la cabecera del trabajador
HP Laserlet 1012 . ? !
= Crear un fichero .pdf por cada empresa

D Imprimir en orden inverso
Configurar impresora

Predeterminar la impresora seleccionada para el disefio

Certificado de retenciones

El acceso a la impresion del certificado de retenciones de los trabajadores y perceptores se realiza desde la
solapa Impresion > grupo AEAT > menu desplegable del icono Certificado > opcidn Certificado.

NS o E—i E] NOMINASO 1- EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2023

Buscar

Impresign Utilidades

MR RE 2B B BR

Méminas Contratos Asistencia Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador Etiquetas

Archivo Procesos

Seguridad FLC- Certificados = Modelos Presentacion

Social = Boletin - oficiales -~ por Lotes - - - - Costes ~ - - obligaciones - - de informes -
Seguridad Social AEAT | | Certificado Empresa Auiliares
E\ Incapacidades AusEnc\as ﬁRetribuc\un B Acumulados de retenciones kbases {‘Agencia Tributaria & Seguridad Social -|—

Al pulsar esta opcién, accedes a la pantalla de impresion donde podrds seleccionar el intervalo de
trabajadores o perceptores y el modelo de disefio de impresion a utilizar, asi como otras opciones de
impresion.

Comunicacion

Contrat@ - Generacion de ficheros

La opcidn para la generacion de ficheros para su posterior envio a través de Contrat@ se encuentra en la
solapa Comunicacion > Grupo SEPE > menu desplegable del icono Contrat@.
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w BB 0 NOMINASOL

Archivo

XD1- EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023 - 0O %

Procesos Comunicacién

Empresa  Entorno  Impresion  Utilidades Buscar

I [ [ === I I [
= L@F
Fichero Solictudes Comunicacion de  Conceptos Retributivos Afiliacion Incapacidades Configuracion Certificados
de bases - - datos bancarios = Abonados (CRA) ~ - - -
SITRA L] Generacién de ficheros
B Incapacidades [ Ausencias ﬁRetribuc\unEs 6 Trabajadores fFichero de bases | %y Recepcion de respuestas k M Agendia Tributaria & Seguridad Sodal -|—
& IraContrat@
Herramientas Resumen Maoticias Asistencia técnica : N R {é}
42 Configuracién

La pantalla que muestra NOMINASOL al pulsar este icono es la siguiente:

Contrat@ - Generacién de ficheros x

[]
5o
oo

Especifica el tipo de comunicacion y el rango de trabajadores a generar.

Tipo de comunicacion: Muevos contratos y transformaciones <
Rango de trabajadores:
Trabajador seleccionado

@ Rango de trabajadores

Trabajador inicial:

Trabajador final: o
OSeleccionarvariostrabajadores
Fechas de formalizacion desde - hasta 31/12/2023 ~ Dlncluirloscontratosyaenviados
F1 buscar trabajador |Configuracién| | Aceptar | | Cancelar

Al cumplimentar esta pantalla ten en cuenta lo siguiente:

e Puedes seleccionar entre nuevos contratos y transformaciones, prdrrogas y llamamientos. Si
seleccionas prérrogas, solo se incluiran los contratos prorrogados.

e Puedes introducir un intervalo de trabajadores o seleccionar uno o varios desde el botdn
Seleccionar.

e Puedes incluir los contratos ya enviados.

Contrat@ - Recepcion de respuestas

Puedes acceder a esta opcion desde la solapa Comunicacion > Grupo SEPE > menu desplegable del icono
Contrat@.

NS - E—i E] NOMINASO EMPRESA DE DEMOSTRACION

Archiva

Procesos Comunicacién Entorno Impresién ades Buscar

4 @ ! Y W W
= L
Fichero Solicitudes Comunicacién de  Conceptos Retributivos Afiliacion Incapacidades Configuracién Certificados
de bases - - datos bancarios = Abonados (CRA) - - -
SITRA %’.] zeneracion de ficheros
B Incapacidades [ Ausencias lﬁjRetribuc\oHas e Trabajadores L [Fichero de bases é Recepci6n de respu A Agencia Tributaria & Seguridad Social -|—
& IraContrat®
Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica ) X R &
4% Configuracion

T.953 227933 | F. 953 227 942

www.sdelsol.com 176 © Software DELSOL


http://www.sdelsol.com/
http://www.sdelsol.com/comun/software-delsol.php

NOMINASOL 2022

Una vez enviado el fichero por el sistema Contrat@, recibirds de forma inmediata la respuesta. Esta opcion
llevara el mantenimiento de los errores que contengan los ficheros enviados, teniendo posibilidad de
subsanarlos antes de confirmar la comunicacion. Esta es la pantalla que se muestra:

] - ”
Contrat@ - Recepcicn de respuestas
Jui%
Selecciona el tipo de error a visualizar,
NLLF, N Ne | COD, -
NOMBRE TRABAJADOR | COMTRA..| ERROR |ERROR ‘ DESCRIPCION
1 NCCooTd El |dent_rF|ca_c!or de la empresa es incorrecto o desconocido, Mo se acepta la
comunicacion.
CO059602 | D773260808 200 3 coTao0! Les dato? dela P, Fisica en |a base de datos no coinciden con los tecleados,
Compruébelos,
3 CCT5005  Trabajader no inscrite en la Oficina de Empleo.
COD39603 | D77326080B 100 1 CCT0323 El contrate no puede acogerse a la Ley 1172013
1 NCCoo1 El |dent_|f|ca_c’|0r de la empresa es incorrecto o desconocido. No se acepta la
CO059699 | D773260808 100 SRR e
Los dates de la P. Fisica en la base de datos no coinciden con los tecleados,
2 CCT300 .
Compruébelos,
1 NCCoold El |dent_|f|ca_c!or de la empresa es incorrecto o desconocide, Mo se acepta la
COD59700 | D77326080B 200 comunicacian.
Los dates dela P, Fisica en |a base de datos no coinciden con los tecleados,
2 CCT3001 .
Compruébelos,

En la pantalla que se abre al pulsar esta opcion se muestra el nombre del fichero, DNI, nimero de contrato,
ndmero de error, cédigo de error y descripcion. Dispones de dos opciones para visualizar esta pantalla:
Errores sin procesar o todos los errores.

También puedes descartar todos los errores pendientes de procesar, descartar los errores contenidos en el
fichero seleccionado o descartar el error que tengas seleccionado en ese momento.

Sistema Contrat@ - Configuracion

Esta opcién esta accesible desde solapa Comunicacién > Grupo SEPE > men0 desplegable del icono
Contrat@.

NS - E’I‘ E] NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impres Utilidades Buscar

Archiva

a A B
= L@
Fichero  Solicitudes Comunicacién de  Conceptos Retributivos Afiliacidn Incapacidades Configuracion Certificados
de bases - - datos bancarios - Abonados [CRA) - - - -
SITRA %—,] Generacion de ficheros
B Incapaddades [ Ausendias E_Retnhucmnas g Trabajadores [ Fichero de bases | iy Recepcitn de respuestas X Agendia Tributaria & seguridad Social

@ IraContrat@
Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica A @}

% Configuracién ‘

También puedes acceder desde las pantallas de Generacion de ficheros y recepcion de respuestas.
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Configuracion de Contrat@ y de la emisidn de contratos en .PDF X

Configuracion de Contrat@ -
@ " Opciones de configuracion para Contrat@ y contratos en .PDF

Configuracion de Certific@2

Contrat® y emisién de contratos en .PDF

Selecciona la ubicacion donde se guardaran los ficheros para Contrat@:

EViNOMINASOL\Dat C @

Ficheros enviados:

Ficheros de respuesta:

C\Software DELSOL 2023 EV\NOMINASOL\Datos\NS\Contrat@
‘Respuestas’,

Selecciona la ubicacion donde se guardaran los .PDF de los contratos:

Carpeta:
C:\Software DELSOL 2023 EV\NOMINASOL\Datas\NS\Contrat@
\Contratos',

F1 buscar carpeta | Aceptar | | Cancelar |

Puedes seleccionar donde se guardaran los ficheros para enviar a Contrat@, donde se almacenaran los
ficheros de respuestas y donde se guardaran los PDF generados. También puedes establecer la firma digital
de los contratos seleccionando el certificado instalado en tu navegador.

SILTRA (Sistema de Liquidacion Directa)

Las opciones para la generacion de ficheros para el Sistema de Liguidacion Directa se encuentran en el menu
desplegable de la Solapa Comunicacion > grupo SILTRA.

wE-BS G

Archiva

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2023

Procesos Comunicacién Buscar

Empresa Entorno Impresian Utilidades

& W A H BB & Fe [e

Fichero Solicitudes Comunicacion de  Conceptos Retributivos Afiliacion Incapacidades Configuracion | Contrat@ Certificados
de bases - - datos bancarios - Abonados (CRA) - - - - -

SITRA ‘ SEPE

Envio de Fichero de bases

Mediante esta opcion se genera un fichero de bases que, al enviarlo, informa a la TGSS de las bases de
cotizacion de cada uno de los tramos de la liquidacion que estemos tratando.

También permite al usuario indicar la aceptacion de las bases del mes anterior para la confeccién de la
liquidacion LOO correspondiente al mes actual cuando se esté creando la liquidacién.

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Procesos Comunicacion Empresa Entorno Utilidades Buscar

® ' P W B b [e

Solictudes Comunicacidn de  Conceptos Retributivos Afiliacidn Incapacidades Configuracién | Contrat@ Certificados

Impresién

- datos bancarios - Abonados (CRA) - - - - -
i Fichero de bases SEPE
Leer respuesta de fichero de bases k‘& Trabajadores [ Fichero de bases &Agencwa Tributaria & Seguridad Social +'
Liquidaciones complementarias de fichero de bases
e TdIegs RESUITIEN moticias Asistencia técnica D {C}
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Solo tienes que rellenar los datos que aparecen en la siguiente ventana para generar el fichero que
posteriormente enviaras a través de SILTRA.

Generacién del fichero de bases

]
7
EEDD

Opciones Seleccion
Rectificar liquidacidn ya confirmada:  Sin seleccionar  ~ ®) Tramos desde néminas
Mimero de liquidacidn: | PPAAAANNNNNNNNNDC Mes de liquidacidn: Julio -
cheptar bases de cotizacidn del mes anterior Tipos de ndmina: Todas =
§§:::2i$z;t:ja;r;ig;zses de cotizacidn antes de la Formas de cotizacién: Todas -
Relacion Nominal de Trabajadores:  Solicitar recepcié ~ Trabajadaores: Todos ©
Mes de cambio de mutua: mm/aaaa Empresa

@ Cotizacion de la empresa actual

Cuentas de cotizacidn incluidas: Todas @

O Cotizacion de varias empresas Seleccionar

O Liquidacidn complementaria

;

Salida
Guardar en:  CNSILTRAY

Dﬁbrir ubicacion del fichero tras generarlo |:| Ejecutar SILTRA tras generar el fichero |:| Mostrar un resumen tras generar el fichero

Generar | | Cancelar

Leer respuesta de fichero de bases

i} E] NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresién Utilidades Buscar

4 Y W 8 E
@ |[@2
Solicitudes Comunicacién de  Conceptos Retributivos Afiliacién Incapacidades Configuracién | Contrat@ Certificados
- datos bancarios = Abonados [CRA) - - - - -

«f Fichero de bases SEPE
Leer respuesta de fichero de bases ‘g Trabajadores [ Fichero de bases X Agencia Tributaria & Seguridad Social J,»
Liquidacicnes complementarias de fichero de bases K

rErannenas NESUITIE muticias Asistencia técnica D {_‘5}

Esta opcién permite importar el fichero de respuesta que recibes de la Seguridad Social cuando envias el
fichero de bases e interpretarlo de forma legible mostrandonos los errores detectados.
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[
O
0

O Sisterna de Liquidacién Directa - Leer respuesta de fichero de bases x

Respuesta al fichero de bases del Sistema de Liquidacidon Directa.

N@ 5EG. SOCIAL ‘TRABAJADOR RESPUESTA

. 2 on Tipo liquidacidn: L13
=l No existe la empresa... Cuenta de cotizacion: 18/102720178 Del 10/2015 3l 1042015

La liquidacién estd calculada

Datos no tratados
Periodo: Noviembre de 2015
Error: Mes liquidative NOQ comprendide en el pericde de liquidacian
. R Tipe liquidacién: LOD
=l Mo existe la empresa.. Cuenta de cotizacion: 18/102720178 Del 10/2015 al 10,2015

Liquidacién no calculada

Existe obligacién de presentar en este periedo Liquidacion L13 del mes 10

18/0060230240 00000 - Mo existe... Periodo: Octubre de 2013
Error: Los dates transmitidos no superan las validaciones, Deben presentarse nuevamente
todos los dates de ese trabajador

Tramos solicitados por Seguridad Social: Tramos enviados:

Desde el 01/10/2015 hasta el 31,/10/2015
Concepto 500 (Dato no informada)
Concepto 601 ([Dato no informado)

18/1011946944 00000 - Mo existe... Pericdo: Octubre de 2015
Error: Los dates transmitidos no superan las validacienes, Deben presentarse nuevamente v

Ver en vista previa Copiar al portapapeles

Impartar | | Cancelar

Solicitud de trabajadores y tramos

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2023

Comunicacién Empresa Entorno Impresién Utilidades Buscar
' o el
@ [@F
Fichero Comunicacidn de  Conceptos Retributivos Afiliacidn Incapacidades Configuracién | Contrat@ Certificados
de bases -~ datos bancarios -~ Abonados [CRAJ - - - - -
Solicitud de trabajadores y tramos SEPE
E.\nca Solicitud de borrador de liquidacién wvabajadures [ Fichero de bases MAgencia Tributaria & Seguridad Social +

Solicitud de fichero de clculos

Hermam  cqjicitud de confirmacién de liquidacién cias Asistencia tecnica R &

Importar fichero de célculos

Esta opcion permite generar el fichero necesario para solicitar a la TGSS los datos de los tramos de
recaudacion de cada nimero de afiliacién de la liquidacién. Estos se obtendran de acuerdo con la informacion
existente en el Fichero General de Afiliacién.
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Generacién del ficherc de sclicitud de trabajadcores y tramos

[ ]
5o
oS

Seleccién

- Mes de liquidacidn: Julio -

Todas (excepto atrasos y bonus)

Opciones

Fecha de contral de salarios:
Tipos de nomina:

Formas de cotizacidn: Todas

Empresa
@ Cotizacion de la empresa actual

Cuentas de cotizacion incluidas: Todas

O Cotizacidn de varias empresas Seleccionar

Salida

|:| Maostrar un resumen tras generar el fichero

Guardar en;: | CASILTRAY

DAbrir ubicacion del fichero tras generarlo |:| Ejecutar SILTRA tras generar el fichero

Generar | | Cancelar

Solicitud del borrador de liquidacion

- EMPRESA DE DEMOSTRACION,

NOMINAS

Buscar

dades

Entorno  Impresién

Archivo Comunicacién

A P A E e le

Fichero Conceptos Retributivos Afiliacion Incapacidades Configuracion | Contrat@ Certificados

Comunicacion de
de bases = < o = <

datos bancarios = Abonados (CRA) ~
Solicitud de trabajadores y tramos SEPE
B Inca Solicitud de borrador de liquidacién F Trabajadores L Fichero de bases X Agencia Tributaria & Seguridad Sodial -|—
Solicitud de fichero de cdlculos K
Herram  sgjicitud de confirmacion de liquidacién aas Asistencia técnica R &

Importar ficherc de célculos

Esta opcion permite generar el fichero necesario para pedir a la TGSS los borradores (totales) de las

liquidaciones que quieras tratar.
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[ ]
T~
:_DDU

Opciones

cheptar bases de cotizacidn del mes anterior
Fecha de contral de salarios:

Relacidon Nominal de Trabajadores:

Salida

Guardar en;: | CASILTRAY

DAbrir ubicacion del fichero tras generarlo

Solicitar recepcid -

Generacién del fichero de solicitud de borrador x

Seleccién

Julio -

Todas (excepto atrasos y bonus) <

Mes de liquidacion:
e Tipos de ndmina:
Formas de cotizacidn: Todas <
Empresa
@ Cotizacion de la empresa actual

Todas <

Seleccionar

Cuentas de cotizacion incluidas:

O Cotizacidn de varias empresas

|:| Ejecutar SILTRA tras generar el fichero |:| Maostrar un resumen tras generar el fichero

Generar | | Cancelar

Solicitud de ficheros de calculos

Archivo Procesos Comunicacion Empresa Entorno

NOMINASOL -

Impresian

- EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Utilidades Buscar

3 ' 2 W @
& 7 @
Fichero Comunicacidn de  Conceptos Retributivos Afiliacidn Incapacidades Configuracién | Contrat@ Certificados
de bases - datos bancarios - Abonados (CRA) - - - - -
Solicitud de trabajadores y tramos SEPE
E\ Inca Solicitud de borrador de liquidacién mTrabajadurEs L [iFichero de bases MAgencia Tributaria & Seguridad Social -|—
Solicitud de fichero de calculos
Herrarr Solicitud de confirmacién de liquidacién ws Asistencia tecnica m ‘{(-5}
Importar fichero de célculos
m o~ £=23 (=Y = ~ ™ il

Esta opcién sirve para generar el fichero que tendremos que enviar a la TSGG para solicitar informacién
detallada sobre los célculos de los tramos de una liquidacion.
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I | Q Generacién del ficheroe de solicitud de calculos x
Opciones Seleccién
[J Desglosar calculos Mes de liquidacién: -
Fecha de control de salarios: e Tipos de ndmina: Todas (excepto atrasos y bonus) -
Formas de cotizacidn: Todas <
Empresa

@ Cotizacion de la empresa actual

Cuentas de cotizacion incluidas: Todas <

O Cotizacidn de varias empresas Seleccionar

Salida

DAbrir ubicacion del fichero tras generarlo |:| Ejecutar SILTRA tras generar el fichero |:| Maostrar un resumen tras generar el fichero

Generar | | Cancelar

Solicitud de confirmacion de liquidacion

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Comunicacién Emnpresa Entorno Impresién Utilidades Buscar

a P @\ [ [@

Fichero Comunicacién de  Conceptos Retributivos Afiliacién Incapacidades Configuracion | Contrat@ Certificados
de bases = datos bancarios = Abonados [CRA) - - - -

Solicitud de trabajadores y tramos SEPE

B inca Solicitud de borrador de liquidacién i Trabajadores [ Fichero de bases X Agencia Tributaria & Seguridad Social -|—
Solicitud de fichero de calculos

cias Asistencia técnica R &

Herrar Solicitud de confirmacisn de liquidacién
Importar fichero de calculos k

Esta opcion permite generar el fichero que comunique a la TGSS nuestra conformidad con los datos aportados
para las liquidaciones indicadas.
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I | O Generacién del fichero de solicitud de confirmacion x
Opciones Seleccién

Mimero de liguidacidn: PPAAAANMNNNMNMNNNDC (®) Tramos desde nominas
Relacion Nominal de Trabajadores:  Solicitar recepcié = Mes de liquidacidn: Julio -
Mes de cambio de mutua: mm/aaaa Tipos de ndmina: Todas =

Formas de cotizacion: Todas 4

Empresa

@ Cotizacion de la empresa actual
Cuentas de cotizacion incluidas: Todas <

Salida

Guardar en;: | CASILTRAY

DAbrir ubicacion del fichero tras generarlo

Seleccionar

O Cotizacion de varias empresas

O Liquidacidn complementaria

;

|:| Ejecutar SILTRA tras generar el fichero |:| Maostrar un resumen tras generar el fichero

Generar | | Cancelar

Importar fichero de calculos

Archiva

al

Conceptos Retributivos Afiliacién Incapacidades

- EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

NOMINASO

Buscar

Utilidades

Impresian

3 B B

Configuracién

&

Contrat@ Certificados

Fichero Comunicacién de
de bases - datos bancarios - Abonados [CRAJ - - - - -
Solicitud de trabajadores y tramos SEPE
E\ Inta Solicitud de borrador de liquidacion ETrabajadores LfFichero de bases ,\Agen(ia Tributaria #: Seguridad Social +
Solicitud de fichero de célculos
Herrarr Solicitud de confirmacion de liquidacién cias Asistencia técnica D {C:)}

Importar fichero de célculos

]

kﬁ,

Esta opcién permite importar el fichero de célculos del Sistema de Liquidacion Directa.

1T
N o
::HDDD

Importar fichero de calculos del Sistema de Liquidacion Directa.

Sistema de Liquidacién Directa - Importar fichero de calculos

N® SEG, SOCIAL | TRABAJADOR

T.953 227933 | F. 953 227 942
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Liquidaciones complementarias de fichero de bases

NS Ei E] MNOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresién Utilidades Buscar

Al ld g ‘Eé]llE@

Solicitudes Comunicacién de  Conceptos Retributivos Afiliacién Incapacidades Configuracién | Contrat@ Certlfl(ados

- datos bancarios - Abonados [CRA) ~ - - -
\f Fichero de bases SEPE
Leer respuesta de fichero de bases %Trabajadores L pFichero de bases A Agencia Tributaria & Seguridad Social +
Liquidaciones complementarias de fichero de bases
e aineidgs nESUITIET wias Asistencia técnica m {(:3}

Desde esta opcion es posible administrar el archivo de liquidaciones complementarias del fichero de bases.

Liquidaciones complementarias de fichero de bases

Fichero

(I X dho 0 E

Nuevo| Modificar Eliminar | Buscar '_il Elegir Utilidades

-

columnas
knimiento Vista Utiles

Liquidaciones complementarias de fichero de bases Buscar en el fichera (Alt=5) O

CODIGO  DESCRIPCION TIPO DE LIQUIDACION

Mo existen registros

Pulsa en Nuevo. Rellena la informacién de cabecera y pulsa Nuevo.

——ao
——

. == Nueva liquidacién complementaria de fichero de bases x

Cadigo: Descripcion:
Tipo de liquidacion: = | Fecha de notificacidn: -

Desde: 4 = Hasta: 4 =

Conceptos incluidos en el fichero de bases

TRABAJADOR DESDE HASTA COMNCEPTOS ECONOMICOS TIPOS DE HORA

| Muevo *Modificar || Barrar | |Importar

T.953 227933 | F. 953 227 942

Aceptar | | Cancelar
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Indicamos los datos del tramo a recoger y pulsamos alguno de los botones disponibles:

e Guardar y duplicar. Guarda el tramo y lo duplica.
e Guardar y seguir. Guarda el tramo y nos da opcién de crear otro sin salir de la ventana.
e Guardar y cerrar. Guarda el tramo y cierra la ventana

Asi queda:

MNueve trame

Trabajador: 6 ROCIO MARTOS SALAS
Fecha desde: 01/01/2023 - Fecha hasta: N3 -
Conceptos econdmicos
MNuevo concepto econamico
Conceptos de tipo horas
Muevo concepto de horas
Otra informacion

DTrabajador de grupo de cotizacidn 8 a 11 que ha optado por un salario mensual

NOMINASOL 2022

Motivo para la presentacion de liquidacion LO3 y V03: Sin seleccionar =
Guardar y duplicar Guardar y seguir Guardar y cerrar Cancelar
Nueva liquidacién complementaria de fichero de bases x
Codigo: 0 Descripcion:
Tipo de liguidacion: - -
Desde: < © Hasta: <
Conceptos incluidos en el fichero de bases
TRABAJADOR | DESDE HASTA CONCEPTOS ECONOMICOS TIPOS DE HORA
6 01/01/23 31/12/23 152,00 Base de Contingencias Profesionales
Muevo Maodificar Barrar Impaortar
Aceptar Cancelar

Y asi quedaria el fichero de liquidaciones completarias del fichero de bases:

T.953 227933 | F. 953 227 942
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Liguidacienes complementarias de fichero de bases

Fichera

32 [x 88 &

Muevo Modificar Eliminar | Buscar El Elegir Utilidades
columnas -

Mantenimiento Vista Utiles

Liguidaciones complementarias de fichero de bases Buscar en el fichero (Alt=B) O

CODIGO DESCRIPCION TIPO DE LIGUIDACION

1 liquidacién fura de plazo junio 2023 LOD - Rectificacién fuera de plazo

El mantenimiento de este fichero es idéntico al de otros ficheros del programa.

Conceptos

Solapa Comunicacién > grupo SILTRA > icono Conceptos Retributivos Abonados (CRA). Desde esta
opcion puedes generar el fichero de conceptos retributivos abonados CRA.

Ns =

Archivo  Proceso TSI Empresa Entomo n n

- = ENCE-

Fichero Solicitudes Comunicacién de Afiliacidn Incapacidades Configuracién | Contrat@ Certificados

de bases = A datos bancarios = - -

Buscar

] Conceptos Retributivos Abonados (CRA) SEPE

k\n:apacldades Ausenc\as Fichero de medificaciones realizadas en envics .CRA ,\Agen:la Tributaria #&: Seguridad Social -|—

Actualizar cidigos para .CRA en convenios oficiales
Herramientas Resume . A} {c}}
Actualizar cédigos para .CRA en empresas y trabajadores
Actualizar cédigos para .CRA en néminas
. F=1
Buenos dias, PRUEBAS < — - 2 g 0 Atenea

La ventana de generacion del fichero es la siguiente:

T.953 227933 | F. 953 227 942
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[
I
T O

O Generacién de fichero de conceptos retributives abonados x

Seleccion

@ Conceptos retributivos desde ndminas

Mes de liquidacian: Julio -

Tipos de némina: Todas <

Formas de cotizacion: Todas =
Cuenta de cot. salarios concertados: Cuenta de cotizacidn principal =
Empresa

@ Cotizacion de la empresa actual

Cuentas de cotizacion incluidas: Todas ©

O Cotizacion de varias empresas
O Modificacidn de conceptos retributivos abonados desde fichero

o

Salida
Guardaren: | C\Software DELSOL 2023 EViNOMINASOL\Datos\NS\RED\Conceptos
\¥D12023)

|:|Abrir ubicacion del fichero tras generarlo |:| Ejecutar SILTRA tras generar el fichero

|:| Mastrar un resumen tras generar el fichero

| Ver fichero | | Generar | | Cancelar |

Su funcionamiento es similar al de la ventana de generacién del fichero de cotizacion, explicado
anteriormente.

Afiliacion
Esta opcién se encuentra en la solapa Comunicaciones > grupo Siltra > menu desplegable del icono
Afiliacion.

wE-Bg A
Archiva

a W | W 8 Fe [e

Fichero Solicitudes Comunicacion de  Conceptos Retributivos Incapacidades  Configuracién | Contrat@ Certificados

Buscar

Procesos

Comunicacién Empresa Entorno

de bases = - datos bancarios = Abonados [CRA) ~ - - -
SITRA & Afiliacién
B Incapadidades [ Ausencias . Retribuciones Anctacion de dias trabajades k A Agencia Tributaria & Sequridad Sodial +:
Comunicacion de jornadas reales
Herramientas Resumen Notici Comunicacion de dias de no trabajo m @
- Comunicacion de contribuciones a planes de pensiones
Buenos dias, PRUEBAS < 2 Red Divecto O Atenea

Desde esta opcion puedes tramitar los partes de altas, bajas y variaciones de datos de los trabajadores. La
ventana de creacién del fichero de afiliacién es la siguiente.

T.953 227933 | F. 953 227 942
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[
O
T 0

O Generacién de fichero de afiliacién

Seleccién

Accién: -

Fecha de alta de trabajadoras desde: < Hasta: <
Trabajadores:  Todos =
Salida

@ Generar fichero JAF| para su envio a través de SILTRA

Guardar en: | C:\Software DELSOL 2023 EViNOMINASOL\Datos\NS\RED

\Afiliacion D1 20234

Solicitar respuesta impresa:  Solicitar impresion e informe de datos de cotizacion -

|:|Abrir ubicacion del fichero tras generarlo |:| Ejecutar SILTRA tras generar el fichero

O Generar documento de solicitud de alta, baja y variacion de datos en formato .PDF

| Generar | | Cancelar |

Ten en cuenta:

e Puedes generar los ficheros de alta, baja, cambio de contrato, cambio de grupo de cotizacién y cambio
de ocupacion de un trabajador o de varios al mismo tiempo.

Incapacidades temporales

Esta opcién se encuentra en la solapa Comunicaciones > grupo SILTRA > icono Incapacidades.

NS 5 & NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Procesos

Buscar

Empresa Entorno Impresién Utilidades

Archivo Comunicacién

A W 4 D A 8 e [e

Fichero Solicitudes Comunicacion de  Conceptos Retributivos Afiliacion Incapacidades| Configuracidn | Contrat® Certificados

de bases = - datos bancarios = Abonados [CRA) ~ - - - -
SILTRA SEPE

Con esta opcion puedes generar el fichero para tramitar a través del SILTRA, las incidencias que sean de
tipo accidente no laboral / enfermedad comun o bien accidente de trabajo / enfermedad profesional.

T.953 227933 | F. 953 227 942
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[
s
HpRs

O Generacién de partes de Incapacidad Temporal x

Seleccién

Especifica el tipo de parte a generar y el periodo.

Tipo:

Partes con fechas desde: = hasta i

Solicitar impresion

Salida
Guardar en: | C\Software DELSOL 2023 EVANOMINASOL\Datos\NS\REDVNSS

WD 2023700000001.fdi

|:| Abrir ubicacidn del fichero tras generarlo |:| Ejecutar SILTRA tras generar el fichero

Configuracion

NOMINASOL - - EMPRESA DE DEMOSTRACION,

Buscar

Impresian Utilidades

A W 4 H ta el [

Fichero Solicitudes Comunicacién de  Conceptos Retributivos Afiliacion Incapacidades  Configuracién =~ Contrat@ Certificados

de bases - - datos bancarios - Abonados [CRA) - - -
SITRA k SEPE

En esta opcion podras configurar Carpetas / contadores para el envio de ficheros y la configuracion
especifica del SILTRA.

Configuracién SILTRA *

Configuracién SILTRA ‘

“Lg Opciones de configuracion para SILTRA

Configuracion Sistema RED
Carpetas / contadores para el envio de ficheros

Ficheros de cotizacion: Examinar...

Tipo de numeracion: MNumero correlativo mensual = Contador: 0

Ficheros de conceptos: C:\Software DELSOL 2023 EViNOMINASOL\Datos\NS\RED
‘WConceptost,

Contador: 0

Ficheros de afiliacién: C:\Software DELSOL 2023 EViNOMINASOL\Datos\NS\RED
\WAfiliacion',

Contador: o

Ficheros de INSS: C:\Software DELSOL 2023 EViNOMINASOL\Datos\NS\RED
\NSS,

Contador: 0

Configuracidn SILTRA

Acceso direto a SITRA: | CSILTRAVLIquida,jar

Clave de autorizacion: o Fecha: <

Aplicacion predeterminada: Sin seleccionar <

T.953 227933 | F. 953 227 942
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Impresion de informes

En este mdédulo estudiaras como generar informes de los diferentes
ficheros con los que cuenta NOMINASOL, asi como la emision de
calendarios laborales, finiquitos, recibos de liquidacion de cotizaciones,
etc.

Se encuentran principalmente en la solapa Impresion.

L= e W

archive  Procesos  Comunicacién  Empresa  Entorno

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Impresign Utilidades

LihE B O EBENREBE B B B

Seguridad FLC- Certificados = Modelos Presentacidn  Certificado | Méminas Contratos Asistencia Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador Eti
Social *  Boletin - oficiales ~ por Lotes - - - - - Costes ~ - - obligaciones - - de informes -

Buscar

Seguridad Social AEAT Gestidn Empresa Auxiliares

Definicidon de la pantalla de emision de informes

Al emitir cualquier informe, la pantalla que se muestra es similar a la siguiente:

Listado de trabajadores o X
Intervalos
Imprimir
1
=] — P
Vista previa vist = X OneNote for Windows 10 - 99999
ista previa =
Nombres: a I
Generar en PDF
Configurar impresora C.Postales: a |[ZZ
Generar en EXCEL . Municipios: Iz
OPCIOnes Provincias: 77
Exportar . ;311272023 :
[Jimprimir contrato en vigor Fecha nacimiento: ToE v Estado: Todos &
Enviar al Portal Doc. [“]imprimir fotografias de trabajadores Centro de trabajo:  Todos -
Ancho [ Alto: 0 0 Departamentos: 0 00995
c . s
S [ imprimir en orden inverso Ctas, cotizacion: Todas las cuentas de cotizacion -
Fichero de impresoras OrdenaCIOn
Opdi de impresi6 ® Por codigo
O Por nombre
O Por fecha de nacimiento
Clasificacion Encabezado
(®) sin clasificar Incluir texto de Iimites en el encabezado del informe:
() Por codigo postal
O Por municipio Trabajadores entre Oy 99999 y entre los nombres y ZZ2
OPor provincia
O Por centro de trabajo

Esta pantalla se divide en 2 secciones:

Barra lateral de opciones

Es la barra situada a la izquierda de la pantalla y en la que podras elegir cémo quieres emitir el informe
(impresion, formato .PDF, Excel o visualizar la vista previa), asi como acceder al fichero de impresoras y a la




NOMINASOL

pantalla de opciones de impresién, donde podras establecer distintas configuraciones comunes para todos
los informes.

Opciones de informe

Ordenacion, clasificacion, intervalos y encabezado.

Emisidon de informes
Grupo Seguridad Social

Desde el grupo Seguridad Social de la solapa Impresion podemos emitir los siguientes informes
desplegando el icono Seguridad Social.

Recibos de Liquidacién de cotizaciones

NS - Ei E] NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresidn Utilidades Busear

= Illl%’g &k 25 B B &

FLC- Certificados = Maodelos Presentacidn  Certificado | Nominas Contratos Asistencia Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador Etiquetas
Boletin - oficiales ~ por Lotes - - - - Costes ~ - - obligaciones - deinformes -

., Recibo de Liquidacion de Cotizaciones Empresa Auxiliares

F, Relacién Nominal de Trabajadores F5 Recibo de Liquidacion de Cotizaciones S.EA. &Ageﬂcia Tributaria & Seguridad Social +

F, Generacion de solicitudes » | & Recibo de Liquidacion de Cotizaciones Artistas/Taurinos

Emite el Recibo de Liquidacion de las Cotizaciones desde las néminas de los periodos seleccionados para
los distintos regimenes: General, SEA y el de Artistas/Taurinos.

Relaciéon nominal de trabajadores

Emite el informe con la Relacién Nominal de los Trabajadores para los distintos regimenes. La informacién
gue podemos proporcionar a la salida del informe es similar a la del informe anterior.

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

L= e W

archive  Procesos  Comunicacién  Empresa  Entorno

= = llll:@ea & B G & &

FLC- Certificados = Maodelos Presentacidn  Certificado | Nominas Contratos Asistencia Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador Etiquetas

Impresién Utilidades Buscar

Boletin - oficiales ~ por Lotes » - - Costes + - - obligaciones ~ - de informes -
F, Recibos de Liquidacién de Cotizaciones » AEAT Gestion Empresa Auxiliares
E. Relacién Nominal de Trabajadores ,\Agen(la Tributaria & Seguridad Social +
F, Generacidn de solicitudes & Relacion Nominal de Trabajadores S.EA.
ﬁ Trabajadores = Relacion Neminal de Trabajadores Artistas/Taurinos m {C:)}

Generacion de solicitudes

NS - E-i E] NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Buscar

Entorno Utilidades

Impresién

Archivo Procesos Comunicacién Ermnpresa

= IIII@@EA@

FLC- Certificados = Maodelos Presentacidn  Certificado | Mominas Contratos Asistencia Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador Etiquetas
Boletin - oficiales ~ por Lotes - - Costes = - - obligaciones = - de informes -

% Recibos de Liquidacion de Cotizaciones » AEAT Gestion Empresa Auxiliares

. Relacién Nominal de Trabajadores ¥ Retribuciones ‘B Trabajadores % Fichero de bases X Agencia Tributaria & Seguridad Social -+

Solicitud TA.2/S
& Trabajadores Solicitud TA.0163 Asistencia técnica R &

Solicitud TA.2/5-0138

Genera la solicitud del TA.2/S, TA.0163 y TA.2/S-0138 de alta, baja y variacion de datos del trabajador.

Tel: + 34 953 22 79 33 192
sdelsol.com
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Trabajadores

w E-B8 &

Archivo  Procesos  Comunicacién  Empresa  Entorno

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Impresién Utilidades Buscar

o [EL = IIII%@@E{@

FLC- Certificados | Modelos Presentacion  Certificado | Mominas Contratos Asistencia Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador Etiquetas

Boletin - oficiales ~ por Lotes - - - - Costes = - - obligaciones ~ - de informes -
F, Recibos de Liquidacién de Cotizaciones » | AEAT Gestidn Empresa Aulliares
. Relacion Nominal de Trabajadores ¥ Retribuciones . Trabajadores " Fichero de bases M Agendia Tributaria & Seguridad Social +
7,, Generacidn de solicitudes 3
5 Trabajatares Noticias Asistencia técnica W] {:Q}

|

Genera el listado de trabajadores para la Seguridad Social.

Certificados
ns [=- 58 NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresién Utilidades Buscar
] = =
= E =
=GB I@IIIIEQQIDI@
Seguridad FLC- Modelos Presentacion Certificado | Mominas Contratos Asistencia Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador Et\quetas

Social = Boletin oficiales -~ por Lotes - - - - Costes - - - obligaciones - - de informes -
Seguridad ¢ Certificade de empresa stign Empresa Auxiliares
B Incapadidad Certificado de empresa por incapacidad temporal Fichero de bases A Agencia Tributaria & Seguridad Sodal -|—
Certificado de empresa por LT, S.EA,
Herramienta:  centificado de empresa por LT, SE. Empleados del hogar incia técnica R &
Certificade de riesgo durante el embarazo/lactancia natural
Buenos dia Certificado de maternidad/paternidad @ @ @ Q % @ Atenea

Te proponemo: Certificado de empresa por ERE/ERTE

acomenzar a Certificado de empresa por jubilacion parcial Py
Permite la emisién de diferentes certificados de empresa como son por incapacidad temporal,
incapacidad temporal para el SEA, para empleados de hogar, riesgo durante el embarazo/lactancia,
certificado de maternidad/paternidad o certificados de empresa por ERE/ERTE y certificado por

jubilacién parcial. La pantalla que se muestra para su generacion esta compuesta de dos pestafias.

En la pestafia Certificado de empresa debes introducir la informacion referente al trabajador, datos del
desempleo, n° de dias y bases de cotizacion de las vacaciones no disfrutadas. La cotizacion de los 180 ultimos
dias se cumplimentara automaticamente.

Tel: + 34 953 22 79 33 193
sdelsol.com
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I ! O Certificado de empresa x
Certificado de empresa
DAgrupar por NIF
Fecha de emisidn: -
Datos del desempleo
Causa: <
M= de dias de vacaciones no disfrutadas: 0 Base cot. de vacaciones no disfrutadas: 0,00
Cotizacion de los dltimos 180 dias
@ Mostrar dias en alta del periodo
ANQ | MES DIAS C... BASE C.C. BASE DESE.. OBSERVACIOMES
Salida
Guardar em: | C:\Software DELSOL 2023 EVANOMINASOL\Datos\NS\Certificados\¥D12023\
F1 buscar trabajador Generar fichero XML por cese | | Aceptar | | Cancelar |

Grupo AEAT

Modelos oficiales

ACION, S.L. - 2023

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOS

Buscar

Utilidades

Archivo Procesos Comunicacién Empresa Ent: Impresign

Lk E NS [ EEEGE B O B

Seguridad FLC- Certificados Presentacion  Certificado = Mominas Contratos Asistencia Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador Etiguetas
Social = Boletin - por Lotes = - - - - Costes ~ - - obligaciones - - de informes -

& Models 111

Seguridad Social Gestign Empresa Auxiliares

{\ Agencia Tributaria #&: Seguridad Social -|—

B Incapacidaces | | [laus B Modelo 190 s || fp Trabajadores | | Fichero de bases
[® Modelo 145
Herramientas ReEsUTTEnN Naoticias Asistencia técnica ol &

Desde esta opcién puedes emitir los modelos 111, 190 y 145 tal y como se vieron en el mddulo anterior.

Acumulado de retenciones

- EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

NS 5 & NOMINASOL -

Empresa Entorno Impresign

Buscar

Archivo Procesos

LGB B ORREDEBE RB & B &

Méminas Contratos Asistencia Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador Etiquetas

Seguridad FLC- Certificados = Modelos Presentacion
Social = Boletin - oficiales - por Lotes - - - - Costes ~ - - obligaciones - - de informes -
Seguridad Social AEAT Certificado Empresa Auxiliares

B Incapacidades [ Ausencias . Retribucion % Acumulados de retenciones Je bases M Agencia Tributaria % sequridad Social +

Puedes emitir un acumulado de retenciones desde esta opcién.

Tel: + 34 953 22 79 33 194

sdelsol.com
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Grupo Gestion

Nominas

Buscar

NS - ET E] MNOMIMASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresién Utilidades

L e M@ [ EE & &k B B B &

Seguridad FLC- Certificados = Modelos Presentacion Certificado Contratos Asistencia Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador Ethuetas

Social = Boletin - oficiales ~ por Lotes = - - - Costes = - - obligaciones = - de informes -
Seguridad Sodial AEAT E‘ Nominas Empresa Auxiliares
B Incapacidades [ Ausendias ﬁRetribucmnEs e Cotizacién por Formacién Profesional A Agendia Tributaria & seguridad Social +
Resumen por conceptos retributivos k
Herramientas Resumen Noticias : A {@}

Resumen de horas trabajadas

Puedes emitir desde este icono un listado de Néminas, Cotizacion por Formacién Profesional, un
Resumen por conceptos retributivos o un Resumen por horas trabajadas de los trabajadores,
departamentos, centros de trabajo o tipos de ndminas seleccionadas.

Contratos

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

w E-B8 O

Buscar

Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresién Utilidades
% G Z 3 o |G
| =] = =) © y, g
Seguridad FLC- Certificados | Modelos Presentacion Certlflcado Nomlnas As\stencla Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador Etiquetas
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E‘I Wencimientos
Herramientas Resumen Naticias o ) H @

Comunicacién de fin de contrato

~ Eﬁ Finiquitos
[] Destacac B I Of atenea

-

Buenos dias, PRUEBAS <

Este icono permite generar un listado de Contratos, Periodos de actividad en fijos- discontinuos, de
Vencimientos, documentos de Comunicacion de fin de contrato o un listado con los Finiquitos generados

entre fechas o periodos seleccionados.
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Tablas Disefiador Etiquetas

Social =  Boletin - oficiales ~ por Lotes - - Costes ~ - - obligaciones ~ - de informes -
Seguridad Social AEAT Ges & Ausencias N Empresa Auxiliares
B Incapaddades [l Ausencias ﬁRetrmu(mnes #p Trabajadores BF @ Adtuaciones > M Agencia Tributaria & Seguridad Social +
[ Incapacidades k
Herramientas Resumen MNoticias Asistel 3 Calendarios R {é}

Tienes la posibilidad de emitir un informe de Ausencias de los trabajadores normal o resumido, informes de
las actuaciones, asi como el modelo TC4/5 de justificacion de actuaciones o informes de las
Incapacidades Temporales que han ocurrido en la empresa en el periodo elegido.

Tel: + 34 953 22 79 33 195
sdelsol.com


http://www.sdelsol.com/

NOMINASOL

Pagos / costes

NS - Ei E] NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Buscar

Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresién Utilidades

t3 0 36 HEoE@ERAQRE

Seguridad FLC- Certificados = Modelos Presentacion  Certificado | Mominas Contratos Asistencia Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador Etiquetas

Social = Boletin - oficiales ~ por Lotes = - - - - - obligaciones ~ - de informes -
Seguridad Social AEAT Gestidn E"-. Pagos a realizar Auxiliares
E\ Incapacidades AusEnc\as ﬁRetribuc\unes mTrabajadures LfiFichero deb G| Costes de empresa ,\Agen(ia Tributaria &: Seguridad Sodal -|—
Costes de empresa por conceptos
Herramientas Resumen Noticias Asistencia téc Resumen contable [ {6}
- D Transferencias
Buenos dias, PRUEBAS < [ Destacados ® B cheques 0Of Atenea

Te proponemos algunos pasos para ayudarte
a comenzar a trabajar con el programa.

Puedes emitir desde aqui informes de pagos a realizar, listado de costes de empresa, un resumen
contable de costes, asi como un informe de las transferencias y los cheques emitidos.

Grupo empresa

Trabajadores
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Seguridad FLC- Certificados = Modelos Presentacién Certificado | Méminas Contratos Asistencia Pagos/ Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador Etiguetas
Social = Boletin - oficiales - por Lotes - - - Costes ~ - obligaciones - - de informes -

E. Incapacidades [ Ausencias ﬁRetribu(\ones 6 Trabajadores ‘g Fichero de bases g Ingresos Trabajadores ampliado
ﬁ Conceptos retributivos Trabajadores en alta
Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica . ; D
Conceptos retributivos especiales Trabajadores en ERE/ERTE }

2 Pagas extra Fichas

Buenos dias, PRUEBAS < [ pestacados @ B @ = = Wy = Datos para &l célculo de néminas k

Te proponemos algunos pasos para ayudarte Datos para el calculo del tipo de retencidn

a comenzar a trabajar con el programa.
Formas de cobro

[] Destacados
Perfiles

@\ Crea tu primer convenio
Embargos realizades
Horario de verano
Trabajadores S.E.A. Jornadas reales

1
o ! Creatus categorias de convenio

Te informamos que desde el dia 15 de junio al 15 de septiembre el Dias de no trabajo
horario de verano serd de 8h a 14.30 h, de lunes a viernes
En nuestro afan de seguir ayudéndote, te recordamos que
&\ Ie . dispones de informacion relevante en nuestro asistente virtual
rea tu primer trabajador S S

En el apartado de trabajadores tienes disponibles los informes de trabajadores, trabajadores ampliados,
listado de fichas del trabajador, un informe de datos que intervienen en el célculo de las ndminas y un
informe de los datos necesarios para el calculo de retenciones.

También tienes la posibilidad de imprimir las formas de cobro de los trabajadores, un informe con los perfiles
clasificado por edades, un listado de embargos realizados, un informe de trabajadores del S.E.A con las
jornadas reales o un informe de dias de no trabajo.
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Social »  Boletin - oficiales ~ por Lotes » - - - Costes = - obligaciones + - de informes -
Seguridad Social AEAT Gestion g Trabajadores N Auxiliares
k Incapacidades Ausenc\as ﬁRetrmu(mnes %Trabajadores @Flchem de bases [;5 Ingresos NAgen(\a Tributaria & Seguridad Sodial +
ﬁ Cenceptos retributivos k
Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica -
Conceptos retributivos especiales m *
@ Pagas extra
Ruenns dias PRIIFRAS < [ Destacados @ @ @ = = W reerad

Genera un listado de resumen de ingresos.

Conceptos retributivos y conceptos retributivos especiales
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Empresa Cuadrante de  Tablas Disefiador Etiquetas

Social »  Boletin - oficiales ~ por Lotes - - Costes ~ - obligaciones = - de informes -
Seguridad Social AEAT Gestion & Trabajadores » Auxiliares
%\ Incapacidades Ausenc\as ﬁRetrmu(mnes % Trabajadores LBFI(NEI’O de bases g Ingresas N Agencia Tributaria &: Seguridad Social +
m Conceptos retributives
Herramientas Resumen Naoticias Asistencia técnica e .
Conceptos retributivos especiales m Q
& Pagas extra ‘
Buenos dias, PRUEBAS < [] Destacados ® B @ = = Wy

Genera un informe de trabajadores detallando los conceptos retributivos o los conceptos retributivos
especiales que tienes grabados en su ficha con las diferentes configuraciones de cada uno de ellos.

Pagas extra
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Impresién Utilidades

Social »  Boletin - oficiales ~ por Lotes - - Costes ~ - obligaciones ~ - de informes -
Seguridad Social AEAT Gestion @ Trabajadores N Auxiliares
k Incapacidades Ausencwas ﬁﬂetribu(\ones %Trabajadores ’\_@Fi(hem de bases |:'% Ingresos &Agen(\a Tributaria A& Seguridad Social +

m Conceptos retributivos

Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica Conceptos retributivos especiales [} ﬁ

@ Pagas extra
Buenos dias, PRUEBAS ¢ Qpestacades & B @ - < ‘_Raa

Con esta opcién podras obtener un informe de la configuracion de pagas extras existentes en la ficha del
trabajador.
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Centros, fichas y promedio

Se accede desde el menu desplegable del icono Empresa.

Buscar
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Social »  Boletin - oficiales ~ por Lotes ~ - - Costes ~ - obligaciones ~ - de informes -

Entorno Impresién Utilidades

Seguridad Sacial AEAT Gestidn B Centros Auxiliares
E. Incapacidades [ Ausencias ﬁRetribu(\oﬂes 6 Trabajadores “fiFichero de bases @ Fichas A Agendia Tributaria & Seguridad Sodial -|—
D Promedio

Genera informes con los centros de trabajo, las fichas de la empresa o el promedio de la plantilla.

Cuadrante de obligaciones y calendario de obligaciones

Puedes acceder desde el menu desplegable del icono Cuadrante de obligaciones.
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Tablas Disefiador Etiguetas
- deinformes <

Seguridad Social AEAT Gestidn

B Incapacidades [ Ausencias ﬁRetribu(\ones t6 Trabajadores “fiFichero de bases Calendario de obligaciones ia & seguridad Social -|—

Desde esta opcion puedes imprimir listados del cuadrante de obligaciones, en el que tienes la opcion de filtrar
por intervalos indicando ademas que obligacion quieres que aparezca en cada columna.

También puedes imprimir el listado del calendario de obligaciones, en el que podras filtrar también por
intervalos de fechas y por el estado de estas.

Grupo auxiliares

Tablas

- EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
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Social = Boletin - oficiales - por Lotes - - - - Costes ~ - - obligaciones ~ de informes -
Seguridad Social AEAT Gestion Empresa D Seguridad Social »
E\ Incapacidades Ausencwas ﬁRetribu(\ones ETrabajadores ‘LTBFi(hero de bases B AEAT. v [ Seguridad Social +
C Convenios colectivos
Herramientas Resumen MNaoticias Asistencia técnica g R {C:)}
Contratos 4
Calendarios laborales

@

L)
Buenos dias, PRUEBAS < [ Destacados ® B ® @ Ol causasde ausencia

Te proponemos algunos pasos para ayudarte Tablas auxiliares

k
a comenzar a trabajar con el programa. e i
Agenda diaria O

[] Destacados X
Agenda de direcciones

& Crea tu primer convenio D SMms

Desde esta opcion es posible generar los listados de las tablas de la Seguridad Social: como son los grupos
de cotizacion, los codigos CNAE, codigos de ocupacion o Mutuas de AT y EP.

También se pueden emitir los listados de las tablas de la A.E.AT como son las delegaciones y
administraciones de hacienda o las actividades economicas.

Tel: + 34 953 22 79 33 198
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Tienes la posibilidad de generar un informe de Convenios colectivos, de contratos con los tipos de contrato,
condiciones de desempleado, etc.

Las tablas de Calendarios laborales, causas de ausencia, tablas auxiliares, agenda diaria, agenda de
direcciones y SMS tienen también la opcién de ser emitidas en un informe.

Calendarios laborales

Desde aqui puedes imprimir los calendarios laborales personalizados para cada empresa o centro de trabajo.
Se accede desde la solapa Impresién > grupo Auxiliares > menua desplegable del icono Tablas > opcion
Calendarios laborales.
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Seguridad FLC- Certificados = Modelos Presentacién  Certificado | Méminas Contratos Asistencia Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de Disefiador Etiguetas
Social »  Boletin - oficiales ~ por Lotes - - - - - Costes ~ - - obligaciones ~ de informes -
Seguridad Social AEAT Gestidn Empresa D Seguridad Social N
E\ Incapacidades Ausencwas ﬁRetribu(\ones ETrabajadores ‘LTBFi(hero de bases B AEAT. v [k Seguridad Social +
C Convenios colectivos
Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica ) Contratos . R {5}
" Calendarios laborales
- =
Buenos dias, PRUEBAS < [ Destacados ® B O e = d Causas de ausencia k
Tablas auxiliares 13

Te proponemos algunos pasos para ayudarte
a comenzar a trabajar con el programa. —
! prog Agenda diaria

Agenda de direcciones

[ sms

[] Destacados

O

IE‘ Crea tu primer convenio
Horario de verano

\w

Al pulsar la opcién se abre la siguiente pantalla:

Listado de calendarios laborales

©

Imprimir

Intervalos
Imprimir By
-
Vista previ @ Onellote for Windows 10 - Formato de impresian: Calendario por empresa hd
Vista previa =
s
Generar en PDF I:l
Configurar impresora Ejercicia a imprimir:  Ejercicia 2023 -
Generar en EXCEL . [Jimprimir un calendario por cada centro de trabajo
Opciones

Exportar
Enviar al Portal Doc.

Cerrar

Fichero de impresoras

Opciones de impresién

|:| Imprimir en orden inverso

Ordenacion
(@) Por cadigo
() Par descripein

O Por gjercicio

Clasificacion
©Sir1 clasificar

O Por gjercicio

|:| Imprimir |z fecha actual en el calendario

|:| Imprimir logotipo

Distancia desde el margen izquierdo [mm.): 0 Ao () 0
Distancia desde el margen supericr [mm.): 0 Ancho [ 0
Encabezado

Ten en cuenta que:

Tel: + 34 953 22 79 33 199
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e Puedes seleccionar el tipo de salida del informe como la impresora, un fichero PDF o Excel.
e Puedes imprimir un calendario por cada centro de trabajo e incluir un logotipo al hacer la impresién.

Una vista previa del calendario seria la siguiente:

Listade de calendarics laborales o X
Pt o 23 0 4 B8 0 T o B o 5 10 0 T 12 0 13 0 0 1B 0 T o AT 0 T2 0 1% 0 20 0 21 0 22 0 023 0 24 0 25 0 26 0 2T 0 22 0 3
"
- Calendario laboral
~
Imprimir _ -
2023 ANDALUCIA  Emoresa EMPRESADE DEMOSTRACION. S.L.
=
Generar'en PDE - Domiciip ALTAMIRAN°23
bl ENERO FEBRERO MARZO Pobladon JAEN
_ Convenio OFICINAY DESPACHOS
5 = L M X J V §D L MXJV $D LMZXUJIV SO
Enviar por e-mail w ] 12 03 2@ 12 03 2@
- B : sl "B s 7 a a0l e 7 8 3 n ngd Horario
Ex o g 10 11 12 13 14K 13 14 15 .8 7 1aE 13 12 15 18 17 1a§E
portar _ 18 17 12 12 20 21 B0 20 21 22 23 24 25 20 21 22 23 m 2] Lunes a Viemes Dominaos
23 M 25 2 27 23 [ o7 ) 27 2 28 M W Mafianas de a WMafianas de a
. s a0 3t Tardes de a Tardes de a
Enviar al Portal Doc. -
= ABRIL MAY D JuHK Sabados
- L Mx 5 v MoX oSV Lmox Mafianas de a
Cerrar - R A \ Tardes de a
_ 3 4 s = & 9 10 1 12 13 5 & 7 &
= 10112 13 14 15 18 17 1@ 1@ 20 12 13 14 15 C io laboral de fiestas
= 17 18 19 ;2 22 7 24 5 W/ 7 19 2 21 2
5 - - 24 %5 28 7 M 28 3 28 7 2 2 Comunidad
Fichero de impresoras -
+ = 28 d= Febrem
- Juuo AGOSTO SEPTIE Locales
- LM X J V5D L MXJ VS LM ox J
- 1 12 3 4 5
- 34 5 8 T & 7 & 3 fa o2 45 6 7 ob: .
- 101112 13 14 18 1w e 7 a8 1Moz 13 14 servaciones
= 1T 18 mo21 22 21 22 23 M 25 260e0 18 19 20 A Horario anual sor convenio
I; i-‘! 25 26 7 2 23 2@ @ 30 A 25 @ 27 2 Nede horas laborales anuales 1785
- Fesiivos
- OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMERE Vacaciones 20
ji=}
- L MXx J Vv LM 4oV LM X J v s En JAEN a de de
- 2 3 12
= 2 03 4 5 & & 7 a 3 u « sl A -
- FIRTIRTY 12 RF! 13 14 15 18 1112 13 14 15 18
-] 16 17 18 13 20 00 2@ oM e 1813 20 21 2 23
_ 21 M 25 MW 27 27 M 28 W E = 2rozn m wff
@ a0
- Porla entidad Porlos trabaiadores.
14 w
||:| Paginas (4] Buscar DED] BH Pag:1del1 75%

Finiquitos
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Seguridad FLC- Certificados =~ Modelos Presentacion Certificado | Mominas Asistencia Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador Etiquetas
Social = Boletin - oficiales ~ por Lotes = - - - Costes ~ - - obligaciones ~ - de informes -
Seguridad Social AEAT C Contratos Auxiliares
%\ Incapacidades Ausenc\as ﬁRetribuc\ones %Trabajadore‘ Periodes de actividad en fijos-discontinues ,\Agencia Tributaria &: Seguridad Social -|—

EI Vencimientos

Herramientas Resumen Noticias . R &
Comunicacién de fin de contrato

- [} Finiquitos
Buenos dias, PRUEBAS < [ Destacar - - - . k Ol atenea

Esta opcién se encuentra en la solapa Impresion > grupo Gestion > menu desplegable del icono Contratos
y emite un informe donde se muestran un listado de los finiquitos emitidos. La pantalla que se muestra es la
siguiente:
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sdelsol.com


http://www.sdelsol.com/

NOMINASOL

Listado de finiquitos

© Imprimir

Intervalos
Imprimir M
= s
Vista previa Visk = X Onehlote for Windows 10 - Codigos: ai
sta previa = Fechas: 01/01/2023 = g 31122023
Generar en PDF R .
Configurar impresora Trabajadares: o 99999
Generar en EXCEL .
Opciones
Exportar
|:| Imprimir en orden inverso
Enviar al Portal Doc. [ pesglasar conceptas
Cerrar ..
Ordenacion
@ Paor fecha de finiquito
Fichero de impresoras
O Por trabajador
Opciones de impresion
Encabezado

E Incluir texto de limites en el encabezado del informe:

Finiguitos entre 0 y 99999

Como en todos los informes puedes elegir el tipo de salida, acotarlo por ciertos intervalos, asi como
seleccionar algunas opciones de impresion y la ordenacion con la que quieras que se emita.

Tel: + 34 953 22 79 33 201
sdelsol.com


http://www.sdelsol.com/

Seguridad

En este médulo veras como realizar copias de seguridad manuales y
automaticas, asi como el proceso para restauracion de estas.

Copia de seguridad

Esta opcién se encuentra en el menud Archivo

NS o EI‘ E] NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023
Procesos Comunicacién Empresa Impresion Buscar

v 0 B8 R ERERE @ % OB

Méminas Calculo Retribuciones  Ayudas Andlisis de Contratos Vencimientos Periodos Finiquitos | Incapacidades Ausencias Trabajo en Actuaciones  Acumulados  Calcular | Pagos
- - cotizacion = - previsibles el extranjero IRPF = -

Entorno Utilidades

Maminas Contratos Asistencia IRPF Pagos

Pulsa en el apartado Seguridad.

NOMINASOL - o
@ PRUEBAS FORMACION
Segurldad fcrmacion@SdE\SO‘ézi::
Informacian
Copia de seguridad
Nuevo
= Realizar una copia de seguridad de los datos de
Copia de NOMINASOL.

Abrir seguridad

Cerrar

o Restaurar copia de seguridad

kil Restaurar una copia de seguridad de los datos de
Restaurar copia NOMINASOL.
. de seguridad
Registro

Opciones . g B
Asistente de copias de seguridad

Configurar la forma en que NOMINASOL realizara las

Asistente de copias de seguridad desasistidas.
copias
ﬂ Establecer contrasefia
Establecer una contrasefia para las bases de datos de la
Establecer aplicacin.
contrasefia

La finalidad de este proceso es realizar una copia de los datos de tus empresas en dispositivos de
almacenamiento externo, en una carpeta de tu ordenador o en una situada en tu red local. También es posible
remitir la copia a una direccion de correo electrénico o incluso subirla a un servidor FTP.

Es posible que, por algun tipo de problema fisico en tu equipo (cortes de luz, bloqueos, o simplemente averia
de tu disco duro) sea imposible acceder a la informacion que existiese en la empresa. Si esto ocurriese, la
Unica forma de recuperar los datos seria a través de las copias de seguridad existentes.

Tel: + 34 953 22 79 33 202
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Las copias de seguridad también se pueden utilizar como la forma de asegurar los datos antes de ejecutar
opciones criticas del programa. En estos procesos, el programa suele aconsejar a través de un mensaje, que
la realices.

En caso de que hayas localizado un problema grave en la informacion de la empresa, no hagas copias de
seguridad en los mismos dispositivos, unidades o carpetas habituales bajo ningln concepto, ya que esto
pisaria la informacion en buen estado que existiera previamente.

La copia de seguridad debe tomarse como parte del trabajo diario, y en cualquier sistema informatico es la
Unica arma para defenderse de posibles desastres.

La asiduidad con la que se deben de hacer las copias de seguridad no depende de la cantidad de datos que
introduzcas en el programa, ni del nimero de horas trabajadas en el mismo, sino del riesgo que pueda o
quiera asumir el usuario del programa.

Datos a copiar

Datos de la empresa

El proceso de copias de seguridad te solicitara que selecciones una empresa existente y un ejercicio, es decir,
la copia se realiza independientemente por cada empresa y ejercicio. Puedes optar por incluir los datos
genéricos del programa, para ello marca la opcion Incluir en el archivo ZIP la copia de los datos genéricos
del programa.

Datos genéricos del programa

El proceso de copias de seguridad te proporciona la posibilidad de realizar la copia de los datos genéricos del
programa, este proceso pondra a salvo apartados como modelos de documentos, fichero de usuarios, fichero

de cdodigos postales, etc...

Todos los archivos existentes dentro de la ubicacion de datos del programa (sin incluir las subcarpetas).

Activando esta opcién se realizara la copia de seguridad de todas las empresas del programa, asi como de
los datos genéricos del programa.

Destino y opciones de la copia

Tel: + 34 953 22 79 33 203
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Copia de sequridad x

Especifica los datos a copiar.
@Datos de la empresa:
Empresa a copiar xD1
023
|:| Incluir en el archivo ZIP 1a copia de los datos genéricos del programa

O Datos genéricos del programa

OTodos los archivos existentes dentro de la ubicacion de datos del programa, (sin incluir las sub-carpetas)

Especifica el destino y opciones de la copia.

Dastino: Ruta de copias predefinida *  Modificar ruta predefinida
Ruta: ChSoftware DELSOL 2023 EVNOMINASOL\Datos\Copiash,
Mombre del archivo de salida:  XD12023.accdb Desblogquear

I:l Mo sobreescribir copias de seguridad anteriores
Dldentificar las copias con la denominacion del programa

|:| Comprimir en archivo ZIP

Aceptar Cancelar

El programa te facilita cuatro lugares donde se puedes hacer las copias:
e Ruta de copias predefinida, ubicacién predeterminada de copias de seguridad, aunque puede ser
modificada.
e Ubicacion especifica.
e Correo electronico.
e Servidor FTP.

Ruta de copias predefinida. Ubicacion predeterminada de copias de seguridad. Dentro del menua Archivo >
Opciones de NOMINASOL > opcion Ubicaciones, se encuentra configurada una carpeta predeterminada
de copias de seguridad. Esta carpeta tiene como valor inicial, la carpeta Copias dentro de la ubicacion
genérica de los datos.

Ten en cuenta qué si haces una copia de seguridad con este método, y eliges una carpeta de tu ordenador,
el proceso te garantizara la seguridad de tus datos frente a algunos problemas, pero si, por ejemplo, se te
averiase el disco duro también perderias la copia de seguridad.

Modificar ruta predefinida. Mediante este botdn podras cambiar la ubicacion predeterminada donde se
realiza la copia de seguridad.

Ubicacién especifica. Puedes seleccionar en este momento la carpeta o unidad donde se van a copiar los
datos. Recomendamos encarecidamente que utilices habitualmente un medio que no esté fisicamente en el
mismo equipo que contiene los datos, como por ejemplo un disco duro externo.

Correo electrénico. Servird para remitir la base de datos de la empresa a una direccién de correo electrénico
como datos adjuntos. NOMINASOL ofrece la posibilidad de enviar este fichero comprimido.

Puedes renombrar el archivo de copias si el destinatario de correo electrénico tiene bloqueada la entrada de
archivos con extension MDB.

El programa recordara la tltima direccién de correo a la que fue enviada la copia de seguridad.
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Servidor FTP. A través de esta opcién puedes realizar una copia de seguridad de los datos de NOMINASOL,
enviandola a tu servidor de ficheros FTP. Para llevar a cabo esta accién es necesario configurar el acceso de
NOMINASOL a dicho servidor, (a través del botdn Configurar servidor FTP), indicando nombre de usuario,
contrasenfia, direccidn del servidor y carpeta remota en la que se almacenaran las copias.

No sobrescribir copias de seguridad anteriores. Marcando esta opcién el programa hara las copias de
seguridad sin sustituir las anteriores.

Identificar las copias con la denominacidn del programa. Marcando esta opcién el programa generara la
copia de seguridad con un identificativo de cada una de nuestras aplicaciones. Asi no habra problemas a la

hora de poner las copias de seguridad de nuestras aplicaciones en un Unico dispositivo de almacenamiento.

Comprimir en archivo ZIP. Marcando esta opcion el programa generara la copia de seguridad comprimida.

Restaurar copia de seguridad

Esta opcién se encuentra en el mena Archivo dentro de las opciones de Seguridad.

NOMINASOL - 0 X
@ PRUEBAS FORMACION
Segurldad formacion@sde\soé;i::
Informacién
P Copia de seguridad
Nuevo P 9
Realizar una copia de seguridad de los datos de
Copia de NOMINASOL.

Abrir seguridad

Cerrar

Sequridad Restaurar copia de seguridad

+| Restaurar una copia de seguridad de los datos de
Restaurar copia NOMINASOL.

Registro de seguridad

Opciones

Asistente de copias de seguridad

Configurar la forma en que MOMINASOL realizara las

Asistente de copias de seguridad desasistidas,

copias

Cj Establecer contrasefia

Establecer una contrasefia para las bases de datos de la

Establecer aplicacian.

contrasefia

En este proceso podrés restaurar una copia de seguridad realizada con anterioridad a través de la opcion
Restaurar copia de seguridad.
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Especifica los datos a restaurar,
@ Datos de la empresa:

Empresa a restauran X

Ejercicio a restaurar: 2023

O Datos genéricos del programa

Especifica el archivo origen.

@Archi\ro

(O Copia automatica

uridad de fec
eguridad de fec
uridad de fec

Copia de

Copia de

Copia
Copia de

Restauracién de copias de seguridad

EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L.

-

[SYJ SV R ST ¥}

Aceptar

Examinar...

Cancelar

Restaurando una copia, la informacion de la empresa que restaures quedard exactamente igual que habia
cuando hiciste la copia.

Antes de proceder con la restauracion de la copia, debes asegurarte de que ésta se encuentre en buen estado
ya que en caso de existir un error en la restauracion de la copia y no poder concluir el proceso, se pueden
perder los datos existentes en esa empresa.

Si no estas seguro de la fecha de la dltima copia, o del contenido de esta, es recomendable hacer una copia
de seguridad previa en otros dispositivos o carpetas diferentes.

Asistente de copias de seguridad desasistidas

A través de esta opcion puedes activar un mecanismo para hacer copias de seguridad de forma automatica.
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NOMINASOL - 0 %
@ PRUEBAS FORMACION
Seg u I'I d ad formacion@sde\soé;i:: .-’.‘H:.\-._
Informacién
P Copia de seguridad
Nuevo P 9
Realizar una copia de seguridad de los datos de
Copia de NOMINASOL,

Abrir seguridad

Cerrar

Seguridad Restaurar copia de seguridad

Restaurar una copia de seguridad de los datos de
Restaurar copia NOMINASOL.
de seguridad

Registro

Opciones

Asistente de copias de seguridad

Configurar la forma en que MOMINASOL realizara las

AS'StE"_tE de copias de seguridad desasistidas.
copias k
E‘i Establecer contrasefia
Establecer una contrasefia para las bases de datos de la
Establecer aplicacion.
contrasefia

Ten en cuenta que, si el programa estéa funcionando en red local, el proceso de copia desasistida se ejecutara
s6lo en el ordenador en el que esté configurada. Debes completar el asistente con las opciones deseadas:

Asistente para copia de seguridad desasistidas x

]
5
EJGD

Indica si deseas habilitar el proceso de copia de seguridad desasistida.

Este asistente te guiara en el proceso de configuracidn de copia de seguridad A
automatica, Los datos que se van a copiar son los situados en la ubicacion de datos:

Chaoftware DELSOL 2023 EVNOMINASOL\Datos',

Con €l podras realizar copias de seguridad automaticas programadas y no tendras que
realizarlas manualmente si no lo deseas.

& rontinuacion el asistente te ird guiando paso a paso para completar este proceso de
configuracion.

Fr rualaniar mamanta nolea Cancslar nara calic dal acictanta v na anardar Ine rambine da
cHabilitar 2l proceso de copia de seguridad desasistida?

(O

(D) si (solo para los dos Gltimos ejercicios y los datos genéricos)

ONo

Habilitar el proceso de copia de seguridad desasistida. Puedes habilitar o deshabilitar el proceso en el
momento que desees. Si deshabilitas la copia, el programa guardard la ultima configuracion disefiada para la
proxima vez que la habilite.

Ruta de copia de seguridad. Indica una ruta valida de tu ordenador o cualquiera de tu red local.
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N.° de dias entre copias de seguridad: Introduce la frecuencia con la que se realizaran las copias de
seguridad. Puedes elegir desde 1 dia hasta 365 dias (una vez al afio). Debes valorar el riesgo que asumes.
Te recomendamos que al menos la realices una vez a la semana.

Avisar, si 0 no: Podemos indicarle si queremos que nos avise y pida conformidad antes de realizar la copia
0 si queremos que la realice automaticamente sin emitir ningln mensaje. En ambos casos no podras trabajar
con el programa hasta que no finalice el proceso de copia.

Sustituir la copia anterior: Si eliges Si, sobrescribiras la copia anterior realizada. Si eliges No, se creara una
nueva copia cada vez que se realice. Si no sustituyes la copia anterior, cada copia que hagas ocupara espacio
en tu disco duro.

Comprimir la copia: Si eliges comprimir, la copia ocupara menos espacio en tu disco duro, creandose un
solo archivo ZIP que contiene todos los archivos de tus bases de datos. Si no comprimes la copia de
seguridad, se creara en la ubicacién seleccionada, una copia exacta al contenido de la carpeta \Datos.

Al entrar o al salir del programa: Si seleccionas hacer la copia al entrar en el programa, esta se lanzara la
primera vez que abras el programa el dia que corresponda. Si seleccionas al salir, el programa comenzara a
realizar la copia antes de que salgas por primera vez del programa durante el dia de la copia.

Finalizar: Si habilitas la copia de seguridad desasistida, el programa reiniciard las fechas de copias de
seguridad anterior, por lo que la primera copia de seguridad se realizara sin contar el numero de dias
programados.

Establecer contrasena

A través de esta opcion te permitird asignar una contrasefia a la base de datos para encriptarla e impedir el
acceso a personas no autorizadas.

MOMINASOL - 0o X

@ PRUEBAS FORMACION
Seg u ridad formacion@sdelsol.com

Editar

Informacion

Copia de seguridad

Nuevo

Realizar una copia de seguridad de los datos de
- Copia de NOMINASOL,
Abrir seguridad

Cerrar

Seguridad Restaurar copia de seguridad

Restaurar una copia de seguridad de los datos de
Restaurar copia NOMINASOL.

. de seguridad
Registro

Opciones

Asistente de copias de seguridad

Configurar la forma en que MOMINASOL realizara las

Asistente de copias de seguridad desasistidas.

copias

Cj Establecer contrasefia

Establecer una contrasefia para las bases de datos de la

Establacfr aplicacion.
contrasena

La pantalla que se muestra es la siguiente:
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Establecer contrasefia

Cifrar datos del programa

ES IMPORTANTE QUE LEAS ESTA INFORMACION,

Activando |a casilla “Cifrar datos del programa’” se cifrara |a base de datos genéricos del programa
utilizando la contrasefia introducida,

Es fundamental que recuerdes tu contfaseﬁa. 5i la olvidas, no se podran utilizar las bases de datos
cifradas y Software DELSOL NO PODRA RECUPERARLAS. Guarda la contrasefia en un lugar seguro.

Antes de proceder, asegurate que el programa esta cerrado en todos los puestos de trabajo.

Te recomendamaos realizar una copia de seguridad de toda tu informacion antes de ejecutar este proceso.

Contrasefia: Mostrar caracteres

Repetir contrasefia:
|:| Cifrar las bases de datos de nuevas empresas (se utilizara esta misma contrasefia)

|:| Usar esta contrasefia cuando se proceda con el cifrado de las bases de datos de empresas existentes

Recuperacion ante desastres
Generacian de fichero de descifrado: Realizar una copia en la ruta seleccionada

Ruta: Examinar...

Acceso a copia de seguridad

Aceptar Cancelar

NOMINASOL

Podemos introducir una contrasefia cuando activamos la casilla Cifrar datos del programa. Tenemos la opcién de indicar
que utilice esta misma contrasefia para empresas ya existentes o de nueva creacion.

También debemos indicar una ruta para que el sistema guarde un archivo de descifrado. Este archivo serd necesario
para desencriptar la base de datos en el caso de olvido o extravio de la contrasefia asignada.

Chequeo de bases de datos

Esta opcién se encuentra dentro del menu Archivo > opcion Informacion.

Tel: + 34 953 22 79 33
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NOMINASOL - 0 X
@ PRUEBAS FORMACION | a
. formacion@sdelsol.com | <

Modificar empresa Editar | |

Informacién Modificar la informacién de la empresa actual. luisalfonso@micorreo.com
Modificar
Nuevo
Resumen de informacin
Abrir
@j Cambiar cédigo de empresa

CEttar L7|rJE Cambiar el cddigo identificativo de las empresas.

Cambiar cédigo

Seguridad

Regist . Héminas: 51
o
a0 Eliminar la empresa SETTEEE 5
Opcmns -:):<:- Permite eliminar la empresa actual. Podras seleccionar entre Trabajadores en alta: 5
= Eliminar eliminar el ejercicio activo o eliminar todos los ejercicios Trabajadores en baja: 1
existentes,
B Traspasar informacion de la empresa
l_E Traspasar la informacion de la empresa actual a otra

Traspasar empresa existente en el programa.

Chequeo de base de datos

/@ Chequear la base de datos de la empresa actual.
Chequear k

Apertura del siguiente ejercicio

v Realizar la apertura del siguiente ejercicio.

Apertura de
gjercicio

Cualquier instalacion informatica esta expuesta a fallos eléctricos, averias fisicas o mala utilizacién por parte
de usuarios inexpertos.

Todo esto puede redundar en errores internos en las bases de datos del programa, que impidan en mayor o
menor medida el correcto funcionamiento de los programas.

NOMINASOL incluye esta opcién para chequear y reparar la mayoria de los problemas con los que se
encontrara durante su funcionamiento. No obstante, ejecutar este proceso puede causar la pérdida definitiva
de los datos chequeados, por lo que se hace imprescindible crear una copia de seguridad de los datos antes
de ejecutar este proceso.
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Asistencia Técnica y Utilidades

En este mddulo estudiaras las utilidades disponibles en el programa y la
solapa Asistencia Técnica, que en principio aparece desactivada, pero
que puedes activar.

NOMINASOL cuenta con una serie de herramientas que encontramos en la solapa Utilidades > grupo
Utilidades.

También tienes acceso a alguna de estas funciones desde distintos ficheros y desde el escritorio del programa
en la solapa Herramientas.

== 568 NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorna Impresi Utilidades Buscar

B [= | 1 - E B B &
ooo = f X
5] =5 c
Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma Motas  Ofimatica Portal Enviar CONTASOL Ficheros Ficheros Mominaplus®  Actualizar
diaria © Documental - © XLSX/ XIS .0DS © XLSX f XL
Utilidades Internet SMS | Enlace contable Importaciones

Es similar a una calculadora de bolsillo en su manejo y funcionamiento. Puede serte Util para realizar pequefios
calculos.

Calculadera x

Ms M- MS M
% v w2 1%

CE C < =

4 5 6 =

1 2 3 *

£ 0 . =
Copiar

Tareas

Es un pequefio archivo de tareas pendientes. Estas tareas no caducan en el tiempo y son independientes
para cada uno de los usuarios. Puedes utilizar el portapapeles de Windows para cargar los textos de las
tareas.
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En la parte superior, en el grupo Acciones, puedes exportar las tareas a los calendarios que tengas en
Microsoft Outlook desde el icono Exportar Outlook.

Tareas pendientes

Fichero

of G D & fiir 8 E

Asistente | Mueva Duplicar Modificar Eliminar | Exportar | Buscar _;_’__ Eleglr Utilidades
virtual - Cutlook columnas -
Atenea Mantenimiento Acciones Vista Utiles

Tareas pendl.e ntes Buscar en el fichero [Alt<B] O

TITULO ASUNTO
REUNICON COM RRHH REUNION CON RECURSQS HUMANOS PARA CONCRETAR LAS VACACIONES
Calendario
Calendaric x
1 julio 2023 »

L M X J V 5 D
2626 27 28 29 30 1 2
27 3 4 5 El 7 & 9
2 10 11 12 13 14 15 16
2917 18 19 20 21 22 23
30024 25 26 27 28 29 30
€311 2 3 4 5 6

Es un calendario perpetuo que abarca desde el afio 1900 al 2100. Cuando accedemos nos muestra la fecha
actual tomada de la que tengas configurada en tu sistema. Puedes seleccionar la fecha con doble clic o

pulsando la tecla ENTER.
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Agenda

Agenda

E Dia anterior
& Mes anterior

Fallt] [ X

Agenda diaria

ﬁ Dia siguiente
[ Mes siguiente

[&

ooo
oog
ooo

<

NOMINASOL

Hoy Iral  Eliminar Emisién | Utilidades | Configuracidn

ﬁAﬁo anteriar dra... ﬁAﬁo siguiente
Mantenimiento Impresion Utiles Configuracion
06 / Julio /2023
lunes martes miércoles jueves viernes sabado domingo

jun. 26 27 28 29 30 jul. 1 2
3 4 5 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
El ago. 1 2 3 4 5 &

Puedes desplazarte por los dias, meses y afios con los botones de la parte superior o con las siguientes
combinaciones de teclas:

o  Ctrl+RePag

o Alt+RePag
e RePag

e I|nicio

e AvPag

o Alt+AvPag
e  Ctrl+AvPag
e Ctrl+C

o  Ctrl+l

e Ctrl+H

Retrocede un afio
Retrocede un mes
Retrocede un dia

Ir al dia de hoy

Avanza un dia

Avanza un mes

Avanza un afio
Muestra el calendario
Ir a un dia determinado
Ir al dia de hoy

Al igual que ocurre con la utilidad de tareas pendientes, las anotaciones no caducan en el tiempo y son
independientes para cada uno de los usuarios. También puedes utilizar el portapapeles de Windows para
cargar los textos en la agenda.

Tel: + 34 953 22 79 33
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Agenda de direcciones

Como cualquier agenda convencional, esta agenda permite clasificar por orden alfabético fichas de contactos
con datos como, nombre, domicilio, teléfono, nombre de la empresa, correo electrénico, etc.

Las direccionas grabadas son independientes para cada uno de los usuarios.

Agenda de contactos x

Fichero

(3 O Dch B0 &K1 E

Nuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisidn SMS Buscar -'L Elegir Utilidades
columnas -

Mantenimiento Acciones Vista Utiles
Age nda de contactos Buscar en el fichero [Alt+E) je
CODIGO  NOMBRE DOMICILIO TEL. PARTIC...  MOVIL E-MAIL
1 ANTOMNIO MONTORO TORO CL ALCALA 25 9536095847 658057389  antonic.mt@gmail.com

Alarma

Es una alarma programable. Puedes definir la fecha y la hora en la que va a sonar, asi como un texto que se
visualizara cuando suene.

Alarmas x

Fichero

o TR DE il E

Asistente | Muewvo Duplicar Modificar Eliminar | Buscar E_L Elegir Utilidades

virtual columnas -
Atenea Mantenimiento Vista Uitiles
Alarmas Buscar en el fichero (Alt=B] O
CODIGO | FECHA ‘ HORA ‘ ESTADO | REPETICION

Mo existen registros

La pantalla de creacion de una nueva alarma es la siguiente:

Tel: + 34 953 22 79 33 214
sdelsol.com


http://www.sdelsol.com/

NOMINASOL

DEE_:ID Mueva alarma x
—

Codigo: 0 Estado: Activada -

Fecha: 06/07/2023 = Hora (hh:mm}:

Repetir: [T iunes [ miéreales [Tviernes [Joominge

[ Martes [ jueves [ sébade
Descripcidn:
REUNION COM EL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACIGN|
| Aceptar | | Cancelar |

Una vez que aparezca la ventana de alarma, podras Descartar la alarma dando el aviso por terminado o
Posponer en el intervalo de tiempo indicado.

Notas

Es un editor de texto enriquecido con el que puedes registrar notas afiadiendo los campos almacenados en
fichero de la empresa. Posteriormente puede enviar el documento a las empresas o a los trabajadores siempre
gue tengas configurado el correo electrénico dentro de tu empresa.

Editor

Guardar Guardar | Datos del | Seleccionar  —~ Rehacer
y Cerrar y seguir editor todo

Mantenimiento Datos Edicidn

Cadigo de la nota:

Imagen Salto de
pagina

Insertar

Descripcion:

Nueva nota
=

[ Pegar ~

" Segoe Ul
dn Cortar

- 825 -
[2 Copiar

Portapapeles

th
&

lzquierdo: |5,00 :

Derecho: |5,00

W

¥ F
I X >
\X

3

Fuente Parrafo Margenes

|| Buscar

Tel: + 34 953 22 79 33
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Empresa: Nombre comercial
Empresa: M.LF,

Empresa: Domicilio

Empresa: Codigo postal
Empresa: Poblacion
Empresa: Provincia

Empresa: Teléfono

Empresa: Fax

Empresa: Teléfono mavil
Empresa: E-mail

Empresa: E-mail comercial
Empresa: E-mail administracidn
Empresa: E-mail contabilidad
Destinatario: Codigo
Destinatario: Mombre
Destinatario: Nombre comercial
Destinatario: MNLI.F.
Destinatario: Domicilio
Destinatario: Cadigo postal
Destinatario: Poblacion
Destinatario: Provincia
Destinatario: Teléfono
Nactinatarin: Fav

< >

Empresa: Mombre fiscal A

Ahadir al documento el campo seleccionado

(i) Eliminar el campo del documento
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Ofimatica

Los iconos disponibles en el menu desplegable de la opcién Ofimatica permiten acceder a los programas de
Microsoft Office Word®, Microsoft Office Excel®, OpenOffice Writer® y OpenOffice Calc® instalados en tu

equipo.

NS - Ell E] NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Busear

Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresién Utilidades

= — ] h = X
ON| 2 B 22
Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma  Motas Portal Enviar CONTASOL Ficheros Ficheros Nominaplus® Actualizar
diaria Documental = - JLSX /XIS .0DS - XLSX/ XLS
Utilidades @l Microsoft Office Word @ Enlace contable’ Importaciones
# Incapaddades [l Ausencias 'G‘Retrmu(mnes W Microsoft Office Excel @ ases A Agencia Tributaria & Seguridad Social +
OpenOffice.org Writer ® ‘
Herramientas Resumen Notici OpenOffice.org Calc® | {C}}

Importacion de archivos

Importar datos desde archivos

Con esta opcion puedes importar datos al programa como archivos en formato Excel® o Calc®. Puedes
seleccionar los ficheros que deseas importar, tan sélo debes indicar la ruta hasta la carpeta donde se
encuentran dichos ficheros y la fila inicial de la hoja Excel® o Calc® a partir de la cual comenzara la
importacion de datos.

NS - ﬁ e| NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Buscar

Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresién Utilidades
= = =] h = s
i @ E 3 & B B )
Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma Motas Ofimatica Portal Enviar CONTASOL Ficheros Ficheros Mominaplus®  Actualizar
diaria - Documental = - JLEX/MLS.0DS - XLSX / XLS

Utilidades Internet SMS | Enlace contable Impur‘ta*

La opcion Descargar documentacion técnica sobre laimportacidn, situada en la parte inferior derecha de
la pantalla, da acceso al documento donde podras visualizar la estructura que deben tener los ficheros para
Su correcta importacion.
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Especifica la carpeta del origen de los datos.

Importar datos desde ficheros xlsx /[ .xls utilizande Microsoft Cffice Excel ® x

Ubicacion:

Examinar...

Fila inicial: 1

Especifica las opciones y los ficheros a importar,

[ Comprobar la estructura de todos los ficheros seleccionados antes de la importacién,

Dghequeo de registros duplicados [proceso mas lenta).

Ficheros

Empresa Trabajadores
DCentros de trabajo DTrabajadores
|:|Bar1cos DDescendientesyascendientes
|:| Cuentas de cotizacion secundarias DAusencias
DContratos

|:| Conceptos retributivos

DAcumulados de trabajadaores y perceptores
DTransferencias bancarias

|:| Incapacidades temporales

|:| Finiguitos

|:| Cheques

F1 buscar carpeta

|:| Retribuciones especiales
DActuaciones

Descargar documentacidn técnica sobre la im

ortacidn

Marcar todos Desmarcar todos Comprobar ficheras Aceptar

neelar

Importar datos desde NominaPlus®

Este proceso importa informacion desde el programa Nominaplus®. Ten en cuenta que los datos importados
reemplazaran a los datos existentes en la empresa. Es decir, trabajadores, contratos, conceptos retributivos,
etc., en la gestidn, estos se sustituirdn por los importados por este proceso si tuviesen el mismo cdédigo

identificativo.
I | O Impertacicn de datos de Mominaplus® x
]
——' |
I I T B
Este proceso importa informacion desde el programa MM [marca registrada de SP Editores). ~
Ten en cuenta que los datos importados reemplazaran a los datos existentes en la empresa. Es decir, si existen
trabajadores, conceptos retributivos, ausencias o partes de [T del trabajador, etc, en la gestion, estos se
sustituirdn por los importados por este proceso si tuviesen el mismo codigo identificativo.
Las fichas de trabajadores seran importados con su codigo (reducido a 5 digitos).
Debido al riesgo de pérdida de datos si tienes informacion ya grabada en esta empresa, es muy recomendable |,
Especifica la carpeta de origen de los datos.
Ubicacion: Examinar...
Especifica los ficheros a importar.
Trabajadores Ausencias
Contratos Acumulados
Conceptos retributivos Cuentas bancarias
Partes de incapacidad temporal Centros de trabajo
F1 buscar directorio Marcar todo Desmarcar todo Aceptar Cancelar

Las fichas de trabajadores seran importadas con su codigo (reducido a 5 digitos).

Tel: + 34 953 22 79 33
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Debido al riesgo de pérdida de datos, si tienes informaciébn ya grabada en esta empresa, es muy
recomendable realizar una copia de seguridad antes de proceder con la importacion.

Etiquetas

Todas las opciones para la impresion de etiquetas se encuentran en la solapa Impresién > grupo Auxiliares
> |cono Etiquetas.

= = N NOMINASOL - XD1 -

EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. -
Archivo Procesos Comunicacion Empresa Entorno

LiE B O Illl@ CYE =

Seguridad FLC- Certificados = Modelos Presentacién  Certificado  Ndminas Contratos Asistencia Pagos/ | Trabajadores Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiadar
Social *  Boletin - oficiales ~ por Lotes - - - Costes ~ - - obligaciones - - de informes

Impresién Utilidades Buscar

Seguridad Social AEAT Gestidn Empresa Auxiliares, g Trabajadores
B Incapacidades [ Ausencias §Retribu(\ones #6 Trabajadores L[ Fichero de bases A Agentia & Trabajadores entre nominas
Empresa
Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica
Agenda

[ Configuracién
Buenos dias, PRUEBAS < [ Destacados ® B @ ° 2 0 Atenea

Al igual que en otros informes, tendras que seleccionar el tipo de salida y limitar el informe seleccionando
entre distintos intervalos y opciones.

NOMINASOL permite generar las siguientes etiquetas:

e Trabajadores: entre trabajadores y entre néminas
e Empresas
e Agenda

Asistencia Técnica

Para activar la solapa Asistencia técnica accede al mena Archivo > Opciones. En la pantalla de configuracion
de NOMINASOL que aparece Accede a la opcion Apariencia / ejecucién y marca la opcion de Mostrar la
solapa Asistencia Técnica del grupo Aplicacion y pulsa en el boton Guardar y posteriormente en el bot6n
Aceptar, para que los cambios queden registrados.

Tel: + 34 953 22 79 33 218
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Configuracidn de NOMINASOL X
Ubicaciones
Cambia las opciones de apariencia y ejecucion en este ordenador
Usuarios
Revisidn Al acceder al programa mostrar siempre la opcian: Asistencia técnica -
|:| Impedir al usuario [Supervisor] la visualizacion de las estadisticas
Configuracion de idioma
Avisos desactivados
Entidades bancarias
| Restablecer los mensajes desactivados
Abreviaturas
Correo electranico Basquedas
. . . Re-indexar el contenido del fichero de busquedas al acceder a la empresa
Configuracion de impresoras
Opciones de impresion CHMERELT
Pedir confirmacidn de cierre de la aplicacidn
Cadigos 1kB . .
g |:| Usar esta aplicacion a través de Escritorio Remoto.
I . o Maostrar el acceso a Atenea en cada pestafia de la cinta de opciones del programa
Apariencia / gjecucion . P P preg
E Maostrar la solapa de Asistencia Técnica
|:| Maostrar barra de servicios k
Mastrar icono de ayuda
Configuracian visual
Color a utilizar por la aplicacidn:  Utilizar color de la aplicacion -
v
| Guardar | | Cancelar |
| Aceptar | | Cancelar |

Para que se apliquen y se muestre la solapa tendras que cerrar y volver a abrir el programa.

En la solapa Asistencia Técnica se encuentra el acceso a servicios para usuarios registrados, videos
explicativos, guia de primeros pasos y a nuestra web www.sdelsol.com.

1- EMPRESA DE DEMO

STRACION, §

Buscar

Entorno Impresion Utilidades Asistencia Técnica

o] = ©
W E _—
Centro de  Primeros Alta Datos Esencial Movedades Zona nominasol.com Contacto  Comprobar
ayuda on-line  pasos Registro  Usuario - privada version
Ayuda Usuarios Videos sdelsol.com
Tel: + 34 953 22 79 33 219
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