GESTORSOL

Primers passos en GESTORSOL

Introduccio

Aguest document pretén ajudar-te als primers moments d'us del programa, per la qual cosa, si
ho estas utilitzant per primera vegada, et recomanem que li dediquis uns minuts, i fins i tot ho
imprimeixis i ho utilitzis com a llista de punts a revisar.

T'aconsellem que utilitzis I'empresa de demostracid que se subministra amb el programa.
D'aquesta forma podras comprovar les opcions que desitgis amb total tranquil-litat en un
entorn de prova.

| si ets client registrat, informar-te que al Centre de Suport on-line, podras trobar aquesta
ajuda que necessites per cada opcio del programa.
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(@ GESTORSOL

Primers Passos

1. Crea correctament la teva empresa

Crear una empresa al programa és senzill, només has d'introduir el seu codi, dades fiscals,
identificatius i de configuracid. A partir d'aqui ja pots treballar en GESTORSOL, sabent que a
qualsevol moment la resta de la informacié pot ser introduida des del boté Madificar, que
trobaras en el menu Arxiu > opcié Informacié:

GESTORSOL™

©

Informacio
Informacia
. Importar informacio de 'empresa
Nou
D - Importar informacio de I'empresa des d'una versio anterior
Obrir Importar de I'aplicacio.
Tancar
S Modificar empresa
Seguretat
._,/ Maodificar la informacio de I'empresa actual.
Modificar
Registre
Opcions . s
Canviar codi d'empresa
Canviar el codi identificatiu de les empreses.
Canviar codi

GESTORSOL et permet crear tantes empreses com tinguis contractades, simplement has
d'assignar un codi d'empresa a cadascuna d'elles.

Per crear la teva empresa, accedeix al boté Nova empresa, que trobaras en el menu Arxiu >
opcié Nou.

GESTORSOL™®

©

Nou

Informacio

MNou

D Crear una nova EMmpresa

Crear una nova empresa al programa.
Obrir Mova empresa
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En pantalla s'ha d'obrir la finestra Nova empresa:

Mom fiscal:

Mom camercial:
Dades generals  Altres dades

Localitzacid / Contacte

Sigla / Dramicili:

Codi postal:
Poblacio:
Teléfon:

|:| Utilitzar diverses adreces en I'empresa

Persona de contacte:

Mccés i seguretat
Exercici: 2018 <
Clau d'accés:

Codi 1kB

Anarala
configuracio

Codi: 0 M.I.F.:

Mombre: Escala:

Mova empresa

Forma juridica: Mo seleccionada -

Pis: Porta:

Provincia:
Mabil: Fax:

Anar al fitxer d’adreces d'empresa

Arxiu d'empreses

D Mo mostrar aguesta empresa en I'opcio

. Empreses existents del mend Arxiu
Mostrar caracters P

v KiDoodemm 315011

i Ehiy

Configuracio Acceptar Cancel-lar

Es en aquest moment quan has de dedicar-li uns minuts a la creacié de la teva empresa.

Observa que la finestra esta estructurada en apartats clarament diferenciats: Dades
identificatives, solapa Dades generals, solapa Altres dades i solapa Arees.

Registra la informacid corresponent en cadascun dels apartats tal com s'indica a continuacio:
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GESTORSOL

En aquest apartat has d'introduir el codi de I'empresa i les seves dades genéeriques
d'identificacid.

El codi identifica a cada empresa que creis al programa i pot estar compost per nombres i
lletres. Pot ser automatic (el programa genera el codi automaticament) o manual (és generat
per l'usuari, amb els seus propis criteris).

Aquest codi identificara a I'empresa en tots els seus exercicis, és a dir, no hauras de crear una
altra empresa per cada exercici.

Una vegada hagis treballat en la teva empresa durant un exercici, podras generar o crear la
resta dels exercicis des dels processos automatics d'obertura del nou exercici.

Sén les dades de localitzacié i contacte de I'empresa, aixi com els de control d'Accés i
seguretat i la configuracid de I'Us del Codi 1kB.

Podras a més d'indicar el domicili fiscal, telefons i persona de contacte, configurar altres
adreces de la teva empresa, si ho necessites.

En el seu apartat Accés i seguretat, introdueix I'any de I'exercici de I'empresa que estas creant.

En aquest apartat, també podras introduir-li una clau d'accés a I'empresa. Aquesta clau sera
sol-licitada pel programa cada vegada que obris aquesta empresa, sense tenir en compte
I'exercici que estiguis obrint. Amb aix0, impediras I'accés a persones no autoritzades.

Dades generals  Altres dades

Localitzacio / Contacte

sigla / Domicili: I:l PASED DE LA GRAN AVENIDA DE AMERICA
Mombre: 216 Escala: Pis: Porta:
Codi postal: 28008
Poblacio: MADRID Provincia: Mo existe...
Teléfon: 915454545 Mobil: 645454545 Fax: 915454544
|:| Utilitzar diverses adreces en l'empresa Anar al fitker d'adreces d'empresa

Persona de contacte:

Accés | seguretat Arxiu d'empreses
Exercici: 2019 Mo mostrar aquesta empresa en I'opcid
. - Empreses existents del mend Arxiu
Clau d'accés: Mostrar caracters P
Codi 1kB .
e K Doode mm 315011
Py

Anarala "
configuracio i

A

Configuracid Acceptar Cancel:lar

® béisol



el GESTORSOL

Solapa Altres Dades

En aquesta solapa introduiras les dades que et van a identificar en internet i en el Registre
mercantil.

Si en aquest moment no tens totes les dades, pots introduir-los més endavant, des del boté
Modificar, que trobaras en el menud Arxiu > opcié Informacié.

Dades generals Altres dades

Internet
E-Mail: empresademostracion @empresademostracion.es
E-mail comercial: comercialempresademo@empresademastracion.es

E-mail administracig: admonempresademaostracion@empresademostracion.es
E-mail de contacte: contableempresademostracion@empresademostracion.es

Web: www.empresademaostracion.es

Dades registrals

Registre mercantil de:
Tom: Foli:

Fulla: Inscripcia:

Configuracio Acceptar Cancel-lar

Botd Configuracio

La configuracid et va a permetre indicar-li a DELSOL 360 com vas a treballar en la teva gestié
diaria i quines opcions auxiliars pots necessitar.

BLOQUEJOS | US
En aquest apartat podras configurar les seglients opcions:

Impedir dates fora de I'exercici. GESTORSOL esta obert per treballar en qualsevol any dins del
mateix exercici. Si el teu exercici pertany a un any natural, et recomanem activis aquesta opcio
que evitara generis documentacié diferent a I'any al que pertany I'empresa que estas creant.

Activar I'Us del fitxer d'abonaments i devolucions. Si vols treballar amb els fitxers
d'abonaments i devolucions, activa aquesta opcid.
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Configuracic d'empresa bt

Bloguejos i Us
Bloquejos i Us

Opcions auxiliars

Configuracio de bloquejos i ds
Enllag comptable

|:| Impedir dates fora de I'exercici o
[ Activar I'is del fitxer d'abonaments o

[ Activar I'tis del fitxer de devolucions o

Acceptar Cancel-lar

OPCIONS AUXILIARS

En aquest apartat, activa o desactiva els camps Descompte, Pagament immediat, Ports i
Finangament segons sigui la gestié que realitzis en la teva empresa.

Configuracié d'empresa bt

Bloguejos i (s
Configura les opcions auxiliars disponibles en I'aplicacio
Opcions auxiliars

Camps a els documents
Enllag comptable

] Activar el camp Descompte o'
Acti\rar ¢l camp de Pagament Immediat o
Acti\rar el camp de Ports o

[] Activar el camp Financament o'

Acceptar Cancel-lar

Tingues en compte que en l'opcié Modificar empresa, sempre podras canviar aquesta
configuracio.

ENLLAC COMPTABLE

En aquest apartat podras configurar I'enllag comptable amb el programa de CONTASOL,

indicant el nombre de digits maxim per als comptes auxiliars que vas a emprar en la teva
gestio.
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Configuracic d'empresa bt

Bloguejos i Us
Opcions de configuracia per a I'enllag a comptabilitat

Opcions auxiliars

Accés remot a la meva informacié en el ndvol
Enllag comptable
|:| Permetre I'accés a la importacid de les meves dades des d'una aplicacia DELSOL 360

Contrasenya d'accés: Generar

Configuracid de comptes

MNum. de digits maxim per les comptes: 7 -

Acceptar Cancel-lar

2. Coneix el teu entorn. (o Revisat)

En aquest moment ja tens la teva empresa creada i et trobes en la finestra principal del
programa.

En la part superior de la finestra, observa que apareix el nom de I'empresa que tens oberta.
Podras veure el seu codi, la seva denominacio i I'exercici:

Gestién - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2019 - o x
arcnive [JROROLR Empress  Informes  Utiidades  Asistencia Técnica
B ] 5 = =l B [e) — I__I = o
2 B B EEmEEEEE 8 ERBRE 2
Presupuestos  Pedidos  Facturas | Facturas Gastos i Cobros Recibos Remesas Pagos Transferencias Previsién Caja Rendimiento  Liquidacion
- de clientes ~ - recibidas - - - - - cobros/pagos ~ mensual de agentes +
Ventas Compras Sl Administracion
~— . actual hy mafiana
6 ondadelsol com Madrid oy
ENDIRECTO v, @ go ¢, 30090 w,4 40/10°
Herramientas Estadisticas Resumen Noticias Primeros pasos
Agenda de contactos + Tareas pendientes 1 Calculadora Agenda diaria
Buscar en el fichero pel -" Buscar en el fichero pel ‘7 4 feb: 2019 »
ebrero
CODIGO | NOMBRE DOMICILIO TEL. PA TiTuLo ASUNTO 0 L MX J V SD
Mo existen registros No existen registros 528 29 30 31 1|23
Me M- MS M
§4 5 6 7 8 9 10
% v ®Lo 711 12 13 14 15 16 17
CE C < = 218 19 20 21 22 23 24
925 26 27 28 1 2 3
7 8 9 X
o4 5 6 7 8 9 10
4 5 6 =
1 2 3 =
+ 1} . =

Gestién  Contabilidad  Laboral

tsupenisor] (%) B4 www.sdelsol.com G

Abans de comencar a utilitzar I'aplicacio, et recomanem que realitzis un breu passeig per les
diferents solapes que la componen. Aixo t'ajudara a localitzar les diferents opcions dins del
programa.
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Solapa Gestio

IS Empreso Informes  Utilitats  Assisténcia Teenica
o B BRE R BE BeaEE a8 @ = @5 2

Assistent | Pressupostos Comandes Factures Abonaments | Factures Devolucions Despeses Sl | Cobraments Rebuts Remeses Pagaments Transferéncies Previsi6 Caixa Rendiment  Liquidacié
virtual - dedients - - rebudes - - - - - cobraments/pagaments ~ ~  mensual  d'agents -

Atenea Vendes Compres Sl Administracié

Trobaras totes les opcions necessaries per realitzar les tasques més habituals de la teva gestid
diaria.

Podras crear tots els documents de vendes que necessitis emetre, com sén els pressupostos,
comandes, factures i abonaments, aixi com crear els documents de compres rebuts dels teus

proveidors com son les factures i Devolucions. Igualment, podras gestionar el fitxer de
despeses.

En aquesta solapa disposaras de totes les funcions per realitzar la gestié de cobraments i
pagaments de les factures, gestionar els teus Rebuts i generar els diversos quaderns bancaris
de les teves Remeses.

També, podras realitzar transferéncies i previsions de cobraments/pagaments, gestionar els
moviments del fitxer caixa i realitzar les liquidacions dels teus agents.

Solapa Empresa

Arxiu Gestid Empresa Informes Utilitats Assisténcia Técnica

d & EXRXNEL TN
&8 & /N 0 abd 5 -
Assistent | Clients Proveidors Articles Serveis Agents Auxiliars | Empresa IVA/Retencions

virtual - < < - <

Atenea Fitxers Configuracid

En aquesta solapa podras gestionar tots els fitxers de la teva empresa: Clients, Proveidors,
Articles, Serveis i Agents, incloent el fitxer de configuracié de Factura-e.

Podras modificar les dades generals de la teva empresa i generar el fitxer del teu personal, aixi
com el fitxer de bancs que utilitzes.

En aquest apartat igualment, podras realitzar la configuracié del codi 1Kb i realitzar la
configuracio dels impostos directes i de Regim especial del criteri de caixa.

Solapa Informes

Anxiu Gestio Empresa Informes Utilitats Assisténcia Tecnica Cerca opcid

d B BB ER B B BB A IESEEE LHEB

Assistent = Pressupostos Comandes Factures Previsi6  Abonaments | Factures Devolucions Despeses | Cobraments Pagaments Caixa = Clients Fitxers = Rendibilitat Consums = Dissenyador Etiquetes Sobres
virtual - rebudes ~ - - - - / Analitics ~ - - -

Atenea ‘Vendes Compres Administracié Empresa Rendibilitat Auiliar

Podras emetre diferents informes amb determinada informacié comercial de I'empresa com a
Informes de factures, despeses, cobraments, pagaments, previsions, rendibilitat, consums, etc.

Igualment, podras dissenyar els teus propis informes amb la informacio concreta que
necessitis generar de les dades existents en la teva empresa, aixi com emetre diferents models
d'etiquetes i realitzar la impressio de sobres.
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Solapa Utilitats

Arxiu Gestid Empresa Informes Utilitats Assisténcia Técnica

& - - Ty = EiEE “ >
i
o = E O o = EE E QB =
T Bl o (5w ) c L
Assistent | Calculadora Tasques Calendari Agenda Agenda Alarma  Ofiméatica SMS Generar | ContaSOL EstimaSOL  Traspas a Traspas a Arius Facturaplus @
virtual diaria contactes - - Contaplus® ~ ASCON® - -
Atenea Uitilitats SMS Codi GR Enllac comptable Importacions

Engloba totes les eines que inclou el programa per facilitar-te les tasques diaries, per exemple:
calculadora, calendari, agenda, alarma, etc.

A part d'aquestes eines, aquesta solapa també inclou opcions d'importacions de dades, enllag
a comptabilitat etc.

Solapa Assisténcia Técnica

Arxiu Gestid Empresa Informes Utilitats Assisténcia Técnica
= el B B @& H &>
- -Li E E:

a __,@ Centre de Suport On-Line ‘/ o - o @J
Assistent Alta Introdueix aqui la teva consulta Dades | Essencial Movetats Veure Zona gestorsol.com Contacte  Comprovar
virtual Registre Usuari - document privada Versid

Atenea Serveis per a Usuaris Registrats Videos Primers passos sdelsal.com

En ella es recull recursos interessants per a I'Us del programa, i accessos a diferents serveis de
la nostra empresa.

També es troba en aquesta solapa |'accés al Centre de Suport On-line, on pots accedir a les
preguntes i respostes més habituals sobre el programari.

3. Configura la impressora. (o Revisat)

Es possible configurar al programa tantes impressores com existeixin en el teu ordinador o
sistema de xarxa local.

Quan instal-les el programa en I'ordinador no existeix cap impressora configurada, per la qual
cosa és necessari que configuris almenys una perque puguis imprimir.

Per definir la teva impressora al programa, realitza els seglients passos:

1. Impressora instal-lada en Windows.
El primer que has de tenir és instal-lada la impressora en Windows i funcionant.

2. Configurar impressora a GESTORSOL.
Per configurar la teva impressora accedeix al menu Arxiu, i tria des d'Opcions, |'opcid
Configuracio d'impressores:
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Configuracié de GESTORSOL™ X

Ubicacions =3 . X . )
H_'{!- Gestiona les diferents impressores que utilitzaras,

Usuaris

. Configuracié d'impressores o
Revisia 3 B

Configuracié d'idioma Impressora Descripcid
No existeixen registres
Configuracia de moneda

Divises

Codis postals

Entitats bancaries
Mova Eliminar Fer predeterminada

Abreviatures
Dades de la impressora

Correu electranic
Configuracié d'impressores

Opcions d'impressia
Disseny pels informes
Configuracié d'escaner
Selecciona I'element a ¢
Codis TkB

Aspecte / execucio
Guardar impressora Cancel-lar

Acceptar Cancellar

Des d'aquesta finestra podras gestionar les diferents impressores que utilitzes.
En ella, agrega la o les impressores que vas a utilitzar realitzant els seglients passos:

1. Fesclic en el boté Nova.

2. Enl'apartat Dades de la impressora, tria la impressora des del desplegable
Impressora (sén les impressores que tens instal-lades en I'equip).

3. Finalitza prement en el boté Guardar impressora.

Realitza aquests passos per cadascuna de les impressores que desitgis utilitzar.

A GESTORSOL pots dissenyar tots els teus documents per poder incorporar la teva identitat
corporativa en ells.

Podras personalitzar el model de factura al teu gust (o de qualsevol document), posicionant
totes les dades on ho desitgis i introduir els teus logotips, linies, quadres de colors, textos fixos,
etc.

Pots accedir als Dissenys d'impressio des de cada pantalla del document que vas a
personalitzar, en el desplegable del boté Emetre.
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Arxiu Gestio Empresa Informes Utilitats Assisténcia Técnica Factures _
. Iy = =
o A0 [ [s @byl 2@ &% 0 Yy BB 3%

Assistent | Mova Duplicar Modificar Eliminar | [Emetre Enviar Emetre Factura- | Cobrar SMS Més Utils Cercar Filtre §¢ Triar Configuracid
virtual - - - - - .PDF e opcions. - - columnes «
Atenea Manteniment @ Emetre Ctrl+l Accions Utils Vista Configuracid

Escriptori Factures L—B Dissenys d'impressié
521 Dissenys press

Factures Cerca en |

GESTORSOL inclou una serie de dissenys ja preparats per utilitzar. Aquests models no es poden
modificar, pero si et poden servir de base per crear el teu nou disseny.

Quan executes aquesta opcid, en pantalla veuras la finestra Models de factures, des d'ella
podras realitzar el manteniment dels teus models o realitzar importacions o exportacions de
models ja creats.

3 B s
Assistent Nou Modificar Eliminar | Importar Exportar | Cercar %J‘ Triar
virtual columnes
Atenea Manteniment Accions Vista
MOdelOS de factures Mostrar previsualitzacid
Cerca en el fitxer (Alt+E) Fel
Descripcid Codi| Visible |Observacions ~
Copia de Azul-Gris 1 Impuesta IVA
10001 Impuesto IVA
10002 Impuesto IVA + IRPF
10003 Impuesto IGIC (Canarias)
10004 Impuesto IGIC + IRPF (Canarias)
10005 Idioma galego
Azul-Gris 10006 Idioma catala
10007 Idioma euskara
10008 Divisa
10009 Fuente grande
10010 Impuesto IVA + IRPF + Suplidos
10011 Impuesto IGIC + IRPF + Suplidos (Ca..
10101 Impueste IVA
Extralargo
10102 Impueste IVA + IRPF ™

Selecciona el model que et va a servir de base per a la creacié del teu. | fes clic sobre la icona
Nou:

Nou moedel d'impressic x

Model base que s'utilitzard com a plantilla per crear el nou model.

Model: 1 - Copia de Azul-Gris - Impuesto VA =

Especifica el codii el nom del nou model,

Codi del model: Nom del model: Copia de Copia de Azul-Gris

Acceptar Cancellar
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Ja ho tens creat. Ara dissenya-ho al teu gust, seleccionant el model en la finestra Models de
factura i fent clic sobre la icona Modificar:

Per modificar el model hauras d'utilitzar les opcions de la barra d'eines que trobaras en la part
inferior dreta de la finestra:

100 - Copia de Copia de Azul-Gris

Dissenyador

EEA QR

Guardar Guardar = Canviar  Vista Actualitzar Importar
itancar iseguir font prévia disseny  disseny

Manteniment Acdons
Ll R B A B B L Ta BB e e 2 T e e g8 Tt A [Logatip 7]
- Rézimen aspacisl del critario de ciz Logotips
1
- HNombre fiscal de la empresa Afadir Iogatipo 1
- Domicilio de la empresa Afiadir logotipo 2
: 21111 Poblacion ARadir logotipo 3
- . Afadir logotipo 4
N Provincia Afadir logatipo 5
2z A11223544 Afiadir logotipo de mensajes en documentos
- 91 22335444
- 9122322 222
T Eliminar
z Nombre del cliente
" Domicilio del cliente - - -
: | DOCUMENTO NUMERO PAGIN Logotip
- 21000 Poblacion del cliente
Factura 1 000001 - 01
Z Provincia del cliente 00001
N N.LF. AGENTE FORMA DE PAGO
: A11223344 00001 - Nombre del 2gentz Descripcion de forma de pag
N EXaminar...
3 . =
z ARTICULO DESCRIPCION CANTIDAD PRECIO UNIDAD SUBTOTAL
= ooto01 " Descripeion de Iz lines ] 10,00 30,00 300,00 20/ Grandaria i posicié (en mm.)
n
1z 0
1
18 v
< >

2] = 2 ® &~ x 0 o

En fer clic sobre les icones d'aquesta barra, s'obrira I'apartat corresponent perque des d'ell
puguis definir la nova entrada.

| r Informacio " @ Impressora / Tipus de paper

Cada icona, té la seva descripcié emergent que t'ajudara a I'eleccié de I'opcidé que necessitis.
Per agregar el teu logotip, realitza els seglients passos:

1. Trialaicona Anar a la pestanya logotips del disseny:

® béisol vag 1



opia de Copia de Azul-Gris
Dissenyador

By

5"

(4

Guardar Guardar = Canviar Vista  Actualitzar Importar
itancar iseguir = font  prévia  disseny  disseny
Manteniment Accions
Dol e e E e B & T8 ST et el Tt e 1t o1 A [logotip 7|

Régimen aspacisl del criterio de cgs

Logotips

ARTICULO

001001

Descripcisn de [a linea 10,00 30,00 300,00

<
[ nformacié | &4 impressora / Tipus e paper

1
- HMombre fiscal de la empresa Anadir logotips 1
- Domicilio de la empresa Afiadir logotipo 2
- 21111 Poblacisn ARadir logotipo 3
- o Afiadir logotipe 4
H Provincia Afiadir logotipo 5
: 411223344 Afiadir logetipe de mensajes en documentos
- 9122 33 444
- 91 22 22 222
H Eliminar
z Nombre del cliente
N Domicilio del cliente - =
< DOCUMENTO NOMERD PAGIN Logotip
- 21000 Poblacién del cliznte
Factura 1 000001
M Provincia del cliente 00001
N M.LF. AGENTE FORMA DE PAGO
z 00001  Nombre del Descripeion de forma de pago
- Examinar...
3
o

Grandaria i posicié (en mm.)

e B ® & X 0 0

2. Enla pantalla tria Afegir logotip 1:

Dissenyadar

5 3 A

i

Ist

E’

3. Indica la ruta de I'arxiu a on esta la imatge guardada

Nombre del cliente
Domicilio del cliente

M - DOCUMENTO NUMERO PAGIN
- 21000 Poblacidn del cliente
N 000001 01
< Provincia del cliente 00001
- AGENTE FORMA DE PAGO
00001 Nombre del sgznt= Descripzion d forma de pag

4. Defineix la grandaria i la seva posicio:

Guardar Guardar = Canviar  Vista Actualitzar Importar
itancar iseguir font prévia disseny  disseny

Manteniment Accions

Pl A B e T B 8t Lt iz R et i et 1T A [logotip 2
- g IS 2 Logotips
4gimen espacisl de| criterio de o

1

- |/1if bombrefiscalde la smeresa

- Domicilio de la empresa Afiadir logotipo 2

B 21111 Poblacién Afiadir lagotipo 3

- - Afadir logotipo 4

N Provincia ARadir logotipo 5

z £11223344 Afiadir logotipo de mensajes en documentos

- 9122 33444

- 912222222

Eliminar

del logotip:

Logotip

Anxiu:

" oo1001 Descripcian de lalines 10,00 20,00

software

¥) b&LsoL

300,00 © 20,

Baminar...
Grandaria i posicié (en mm.)
Ample: 0 Al 0
Distancia al marge esquerre: 0
Distancia al marge superior: 0
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GESTORSOL

Una vegada que gravis el teu nou disseny, pots seleccionar-ho al moment d'imprimir qualsevol
factura que tinguis creada al programa, des de la mateixa finestra d'emissié de factures.

[:] 3] F
G =~ & B Factures
Arxiu Gestio Empresa Informes Litilitats Assisténcia Técnica Factures
T [ [ =

A D@L G 2@ 7

+ / [x) o =
Assistent | Mowa Duplicar Modificar Eliminar | Emetre Enviar Emetre Factura- | Cobrar SMS Meés
virtual - - - - - \PDF [ OpCions., =
Atenea Manteniment Emissic Accians

Escriptori Factures X

Factures

Igualment, des d'aquesta mateixa finestra, podras accedir al dissenyador de documents,
prement sobre I'opcié Veure models d'impressio.

Emissic: de factures =
Intervals

Imprimir et

= - @) Factura seleccionada
Vista prévia Vista prévia =

Nombre de copies: = 1 () Factures entre nombres

‘Generar en PDF 1 1 999999
[ Models () Factures entre dates

Maostrar

1 - 22/11/2018  ~

Copia de Azul-Gris . (O Factures del client

Client: -

1 - 22/11/2018  ~

Fitxer d'impressores ' Impuesta VA 5

Opcions d'impressié

Veure models d'impressié

Opcions

|mpT'ESSOI’a Nom .PDF: Factura + Mes + Nom del client + Série « nor ~
I:‘ Imprimir en ordre invers
Factura-e: Tots M
IH Microsoft XPS Document Writer -

—_—

Configurar impressora

Predeterminar |a impressora seleccionada per sl disseny

5. Defineix els impostos que vas a utilitzar. (o Revisat)

Abans de comengar a introduir dades al programa, has de configurar els percentatges
d'IVA/IGIC que vas a utilitzar durant la teva gestio, aixi com I'Us de retencions, (si fos
necessari).

Aquesta opcid la trobaras en la solapa Empresa, en el grup Configuracio, en la icona
IVA/Retencions (o IGIC/IRPF en la Comunitat Canaria)

® béisol vag 1



GESTORSOL

Configuracié d'impostos >

Configuracio
\ Configuracid d'impostos directes | Régim especial del criteri de caixa

Retencions
Impostos directes

Pots configurar fins a sis tipus impositius diferents en GESTORSOL.

Unicament podras utilitzar tres d'aquests tipus impositius més el tipus exempt de forma simultania
en un document de venda o compra.

VA RE
Tipus 1 5,20
Tipus 2 10,00 1,40
Tipus 3 4,00 0,50

Tipus 4  Exento

Tipus 5 0,00 0,00
Tipus & 0,00 0,00
Tipus 7 0,00 0,00

Introduir els preus a les vendes amb I'IVA inclas

Régim especial del criteri de caixa

|:| Empresa acollida al Régim especial del criteri de caixa Activar en clients
Text a imprimir en les factures acollides: Régimen especial del criterio de caja
Acceptar Cancel-lar

6. Defineix els decimals per a la teva gestio. (o Revisat)

El programa esta configurat per omissio per treballar amb dos decimals en preus unitaris i en
quantitats.

Pots modificar aquesta configuracié i seleccionar I'Us de fins a quatre decimals si ho necessites.

Per definir aquesta configuracié selecciona I'opcié Unitats que trobaras en la solapa Empresa >
grup Configuracio, en el desplegable de la icona Empresa:

Cenfiguracid de decimals >

Configuracio g.gu
D:DDE': Opcions per a configuracié de decimals

Preus unitaris

Mum. de decimals per als preus unitaris: <

Quantitats d'entrades i sortides

Mum. de decimals per a les unitats d'entrada/sortida: 2 =

Acceptar Cancel-lar

® béisol vig: 1



el GESTORSOL

Tots estem exposats a una possible perdua d'informacié en els nostres equips, i molts dels
factors que provoquen una perdua de dades sén incontrolables, amb el que I'Unica solucio és
assegurar el treball que estas fent amb el programa.

GESTORSOL et va a permetre realitzar amb regularitat aquestes copies de seguretat perqué no
es perdi informacid. | ho fa amb un assistent, des d'on vas a poder configurar cada quant
temps ha de fer la copia i on.

ASSISTENT DE COPIES DE SEGURETAT

Per configurar l'assistent de copies de seguretat selecciona del menu Arxiu 'opcié Seguretat i
fes clic sobre el botd Assistent de copies:

GESTORSOL

©

Informacio
o Copia de seguretat
Mou _ .
L. Realitzar una copia de seguretat de les dades de
S Copia de GESTORSOL,
Obrir seguretat
Tancar
Co—— E- Restaurar copia de seguretat

o Restaurar una copia de seguretat de les dades de
Restaurar copia GESTORSOL.

X de sequretat
Registre d

Opcions c L -
D Assistent de copies de seguretat

Configurar la forma de com GESTORSOL realitzara les

Assistent de copies de seguretat desateses.

copies
Establir contrasenya
. Establir una contrasenya per a les bases de dades de
Establir I'aplicacid.
contrasenya

L'assistent comencgara, guiant-te pas a pas en el procés de la seva configuracié. Amb ell
aconseguiras tenir les copies de seguretat programades i no hauras de realitzar-les
manualment si no ho desitges.

Principalment, la qual cosa vas a definir és:

e Laruta on situaras les copies.

Tria una ruta segura que puguis controlar. Pots utilitzar la que el programa et déna per
defecte: C:\Software DELSOL\GESTORSOL 360\Datos\Copias
e (Cada quants dies vols que es realitzi.

Va a dependre del risc que assumeixis de pérdua de dades. Es a dir, si assumeixes la
possibilitat de perdre un mes del teu treball, fes les cOpies una vegada al mes; si

® béisol St
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assumeixes una setmana de pérdua, fes-la una vegada per setmana; si no vols assumir
riscos, fes-les diariament.

Ja pots comencar la introduccié de dades en la teva empresa. Ja pots comencar la introduccio
de dades en la teva empresa.

CREA ELS TEUS CLIENTS

Des de la solapa Empresa, podras accedir a crear el teu fitxer Clients i a gestionar les seves
dades d'una forma rapida i senzilla.

CREA ELS TEUS PROVEIDORS

Els teus proveidors també els aniras creant segons les necessitats de la teva empresa i ho
podras fer des del fitxer Proveidors que trobaras en la solapa Empresa.

CREA ELS TEUS ARTICLES O SERVEIS QUE VAS A UTILITZAR
Segons l'activitat que realitzi la teva empresa, hauras de crear articles o serveis, o els dos.
GESTORSOL et permet gestionar el fitxer d'Articles i el de Serveis per independent.

T'aconsellem realitzis una bona codificacid d'ells, aixo facilitara la teva gestié de vendes, aixi
com en un futur, la creacidé de nous articles o serveis.

Aquestes opcions les trobaras en la solapa Empresa > grup Fitxers.

Arxiu Gestio Empresa Informes Utilitats Assisténcia Técnica

o &S S RMa& D 7 N
& & N D ad 7 a
Assistent | Clients Proveidors Articles Serveis Agents Auxiliars | Empresa IVA/Retencions

virtual - - - - -

Atenea Fitwers Configuracio

CONFIGURA LES FORMES DE PAGAMENT
Les formes de pagament/cobro per la seva varietat, és convenient tenir-les registrades en un
fitxer, ja que el seu Us dependra dels diferents criteris i de les circumstancies en les quals es

donin, per decidir utilitzar millor una o una altra.

En la solapa Empresa > grup Fitxers, es troba el desplegable de la icona Auxiliars, en ell
trobaras I'opcié Formes de pagament/cobrament:

T'aconsellem que vegis el video d'iniciacié que subministrem amb el programa, on podras fer-
te una visio global de les opcions basiques del programa.

® béisol vig: 1
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