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NOMINASOL - Importacion ITA

Introduccion

Con la finalidad de facilitarte tu labor a la hora de crear nuevos trabajadores en NOMINASOL, puedes
utilizar la opcién de importar el archivo de informe I.T.A. facilitado por la Seguridad Social (Informe de
Trabajadores en Alta).

Cabe destacar, que es necesario tener creada la cuenta de cotizaciéon en la empresa o centro de
trabajo. De lo contrario, al realizar la importacion del fichero no se mostrara ningun trabajador.

A continuacién, te mostramos la pantalla de SILTRA desde la cual se solicita este informe.

= SILTRA bt

Afiliados m

Informe situacion de un CCC

Informe de trabajadores en alta de un CCC

Trabajadores en alta por Autorizacion

Trabajadores en alta por CCC principal

Informe de trab. movimientos previos en un CCC

Informe de trabajadores con movimientos previos en un CCC por CCC Principal
Informe de trabajadores con movimientos previos en un CCC por Autorizacion
Informe vida laboral de un CCC

NOmero anual medio de trabajadores en alta

Plantilla media de trabajadores en alta

Informe de Datos para |la Cotizacion por Periodo de Liguidacion - CCC

Alta autorizacion certificado articulo 42 Estatuto de los Trabajadores
Modificacion autorizacion certificado articulo 42 Estatuto de los Trabajadores
Cumplimiento Reserva Discapacitados

|DC/PL-CCC por CCC principal

IDC/PL-CCC por Autorizacion

\INE\ENgl_mciahs @ Nueva empresa 18 Nuevo empleado Mg Nueva accion o Cancelar #) Siguiente
En la siguiente ventana, hay que introducir los datos que se solicitan.
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= SILTRA ®

Afiliados Empresa

Informe de trabajadores en alta en un CCC

Empresa Nimero transaccion: 1

CCC régimen:  Provincia:  Ndmero: Tipo:  Razdn social:

F2 - Ayuda por campo

Nﬁ"g'.saciales 22 Nueva empresa | £ Nuevo empleado | N Nuevaaccion | | @ Cancelar || o Aceptar |

Una vez obtenido el archivo, accede al programa y pulsa en la solapa Empresa. A continuacion, haz clic en
el desplegable del icono Trabajadores y selecciona la opcién Importar trabajadores desde fichero ITA.

Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresién Utilidades
1 —
a 9 B 2|& = G Y O 5
E == = = o)l + ),
Asistente Centros Cuentas de cotizacion  Auxiliares | Empresa Convenio Parametrizacion Bonificaciones Avisos y AEAT Aperturar Calendario de
virtual de trabajo secundarias - - - de formacion = notificaciones = siguiente ejercicio | obligaciones -
Atenea f. Trabajadores Ctrl+T Configuracion Apertura Calendario

Registro diario de jornada

Variacicnes de datos

Herran T s e T I Asistencia tecnica

Agen ' lnoegueldd £+ Tareas pendientes £+ Calculadora

Registro retributivo

— 1 r 1

Seguidamente, debe aparecer la ventana de importacion de trabajadores desde fichero ITA. Ha clic en
Examinar para buscar el archivo a importar.

] . . >
\/: Importar trabajadores desde fichero .ITA
O

T p O

Selecciona el archivo que contiene el Informe de Trabajadaores en Alta.

Archivo a importar:
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Una vez seleccionado el archivo, el programa cargara los trabajadores en la ventana de importacion.

I | e Importar trabajadores desde fichero ITA
I\

Selecciona el archive que contiene el Informe de Trabajadores en Alta,

Archivo a importar: Chlsers\Usuario\Documents\Fichero ITAbd

Selecciona los trabajadores que deseas importar,

Examinar...

Selecciona el centro, convenio y categoria que se asignara a los trabajadores importados.

Centro: Sin seleccionar <

IMP. N2 AFILIACION | PAIS N® IDENTIF. NOMERE PRIMER APELLIDO | SEGUMNDO APELLIDO  FORMA COT.
] 221000010200 100000015 ANTOMIO FERNANDEZ SUAREZ General
£ >
NorTTED Ver en vista previa Copiar al pertapapeles

Convenio: Sin seleccionar = Categoria: Sin seleccionar <

Marcar todos Desmarcar todos Proceder Cancelar

Marca la casilla de verificaciéon de aquellos trabajadores que deseas

importar. Debes tener en cuenta que si

el trabajador ya existe en la empresa, no aparecera en la ventana de importacion.

Al realizar la importacion del trabajador, el programa chequea donde se encuentra creada la cuenta de
cotizacién a la que corresponde el trabajador (parametrizacién de empresa o en un centro de trabajo).

El programa, con la informacién obtenida del fichero ITA, asignara la plantilla del contrato que estime mas

oportuna, también aplicara el porcentaje de jornada trabajada.

No obstante, tienes la posibilidad antes de realizar la importacién, de modificar o anadir manualmente los
datos. Para ello, pulsa el botén Modificar y accederas a la ventana de modificacion.
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Datos de trabajador a importar x

N® Seguridad Social: 281000010800

Mombre: ANTOMNIC FERNANDEZ SUAREZ
Fecha antigiedad: 011171997 - Fecha nacimienta: -
Centro de trabajo: o
Forma de cobro: Mensual <
Informacidn de contrato
Contrato: 100100 100 Indefinido Ordinario, Jornada Completa
Fecha inicio: 01111997 -

Aceptar Cancelar

Te recomendamos que accedas al registro de aquellos trabajadores que desees importar e indiques la
fecha de nacimiento, ya que este dato no se incluye en el fichero AFIl y es necesario para poder calcular el
porcentaje de IRPF a retener en la némina.

Una vez seleccionados los trabajadores y modificados los datos que estimes oportunos, el siguiente paso es
indicar el centro de trabajo al que pertenecen, el convenio que deseas aplicar y la categoria.

En el supuesto de que tengas varios trabajadores con centro de trabajo, categorias o convenios diferentes,
selecciona el grupo de trabajadores que corresponden a un convenio o categoria determinada y los
importas; seguidamente, debes hacer lo mismo con el siguiente grupo.

Selecciona el centro, convenio y categoria que se asignara a los trabajadores importados,
Centro: Sin seleccionar <

Conveniao Sin seleccionar < Categoria: Sin seleccionar =

Por ultimo, solo queda pulsar el botén Proceder.

Al realizar la importacion, el programa habra creado automaticamente las fichas de los trabajadores con los
datos contenidos en el fichero AFI, teniendo en cuenta igualmente los datos que hayan sido incluidos de
forma manual.

Una vez finalizado el proceso, te recomendamos que accedas a la ficha de aquellos trabajadores que hayan
sido importados y termines de cumplimentar el domicilio en su ficha, ya que este es un dato que no se
incluye en el fichero de afiliacion.
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