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DELSOL REVISO - Importacién de datos desde Microsoft Office Excel

Ficheros que se pueden importar

e Clientes

e Proveedores

e Productos

o Asientos

e Cuadro de cuentas

Caracteristicas generales de la importacion

La estructura de cada uno de los ficheros a importar debe hacerse mediante archivos Excel guardados en
formato CSV (delimitado por comas).

Para realizar la importacion de datos en Reviso accede al icono Configuraciéon > menu Todas las
configuraciones > grupo Empresa > opcién Importar datos.
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DELSOL REVISO - Importacién de datos desde Microsoft Office Excel

Clientes

En primer lugar, debes saber que antes de realizar la importacion de clientes, debes tener creado al menos
un grupo de clientes.

Los datos de los clientes deberan aparecer en columnas en el archivo Excel. No importa el orden que
tengan las columnas, ya que en el proceso de importacion indicaremos que dato va en cada columna.

Para realizar la importacion pulsa en el icono Ventas > opcion Clientes > opcién Clientes. En pantalla
pulsa el icono Mostrar opciones de importacion y selecciona la opcion Importar clientes.

Clientes @
Importar clientes Ofras opciones | ~ | Mostrar | Abierto [I] L:_‘I m a

Importar clientes
10/p. ~ P

Importar ubicaciones de entrega

Nombre a Importar personas de contacto

1 LOLA PEREZ ES 77333222 1

Al cargar el archivo se muestran en la ventana dos zonas diferenciadas, en la tabla de la parte superior se
muestran los datos del archivo Excel que vamos a importar y en la tabla de la parte inferior las columnas de
datos que Reviso solicita.

Hay que ir indicando en la tabla de la parte de abajo en qué columna esta el dato que pide en el titulo.

Saltar lineas: lII

Archivo de origen: (Listado de clientes.csv)

Linea| Columna 1 Columna 2 Columna 3

Columna
4

Columna 5 | Columna 6

| 1|EMPRESA DE DEMOSTRACION EST. DIRECTA
Usuario: [SUPERVISOR]
Fecha: DB/06/2021 - 16:44:16
Listado de clientes
Clientes entre 0 y 99599595 y nombre entre y ZZZ
Céd, Nombre Direccidn C.P. Poblacidn Provincia
1 MARIA GERMAN TRIGO AV BARCELONA 30 25001 MALAGA MALAGA
2 S0OLA VELA, S.L. AV DEL LITORAL 12 41011 SEVILLA SEVILLA v

u‘w‘m‘m‘b‘u [}

Mdmere de partidas en total: 17

Por ejemplo, el primer dato que solicita es el N° de cliente. En mi archivo (en la parte de arriba) tengo el
numero de cliente en la columna 1. Entonces, selecciono en el desplegable la opcion de Columna 1.
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DELSOL REVISO - Importacién de datos desde Microsoft Office Excel

Plantilla: | Guardar como nuevo v | Nombre de nuevo: :

Cargar:

)
',\_/J Elige uno de los ID de provincia que hay en |z lista.

N? de cliente [ Grupo de clientes [1 Zona 7 Moneda 7
Cargar desde: | Columna1 v | | valorfijo  w| | valor fije v | [valorfio  ~| [v
Valor fijo: l:l | clientes nacionales w ||| Macional v| |EUR v| [[a&un

Actualizar existenta: M — —

Datos:

1 EMPRESA DE DEMOSTRACION EST. DIRECTA

P S P

Crear nuevas partidas:

Actualizar partidas existentes

Aquellos campos que se encuentran en negrita son campos obligatorios, los campos que no estan en
negrita no son necesarios, por lo que, si no estan en el archivo a importar no debes preocuparte.

Si encuentras algiin campo en negrita, pero no esta en el Excel, podras seleccionar en el desplegable la
opcion Valor fijo, y justamente en el campo de abajo, cumplimenta con la opcién a aplicar para todos los
clientes.

Con la opcion Saltar lineas podras saltar los titulos del archivo, para que no se tengan en cuenta en la
importacion. La opcion Crear nuevas partidas debera estar marcada para que se creen nuevos datos de

clientes.

Ten en cuenta los siguientes valores en el momento que tengas que informar de la provincia del cliente.

ID de Provincia
1 |Alava 19 | Guadalajara 37 | Salamanca
2 | Albacete 20 | Guipuzcoa 38 | Santa Cruz de Tenerife
3 | Alicante 21 | Huelva 39 | Cantabria
4 | Almeria 22 | Huesca 40 | Segovia
5| Avila 23 | Jaén 41 | Sevilla
6 | Badajoz 24 | Ledn 42 | Soria
7 | Islas Baleares 25 | Lleida 43 | Tarragona
8 | Barcelona 26 | La Rioja 44 | Teruel
9 | Burgos 27 | Lugo 45 | Toledo
10 | Caceres 28 | Madrid 46 | Valencia
11 | Cadiz 29 | Malaga 47 | Valladolid
12 | Castelldn 30 | Murcia 48 | Vizcaya
13 | Ciudad Real 31 | Navarra 49 | Zamora
14 | Cérdoba 32 | Orense 50 | Zaragoza
15 | A Coruia 33 | Asturias 51| Ceuta
16 | Cuenca 34 | Palencia 52 | Melilla
17 | Girona 35 | Las Palmas
18 | Granada 36 | Pontevedra
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Proveedores

En primer lugar, debes saber que antes de realizar la importacion de clientes, debes tener creado al menos
un grupo de clientes.

Los datos de los proveedores deberan aparecer en columnas en el archivo Excel. No importa el orden que
tengan las columnas, ya que en el proceso de importacion indicaremos que dato va en cada columna.

Para realizar la importacion pulsa en el icono Compras > opcion Proveedores > opcién Proveedores. En
pantalla pulsa el icono Mostrar opciones de importacién y selecciona la opcion Importar proveedores.

Proveedores @ .
Importar proveedores Coincidencia automatica Mostrar. | Abierto i [I] |'_:_'| m (2]

Importar proveedores
10/p. ~

Importar personas de contacto

Nombre a

1 PEDRO JAVIER FUENTES ES 5 -600,00 0,00

Al cargar el archivo se muestran en la ventana dos zonas diferenciadas, en la tabla de la parte superior se
muestran los datos del archivo Excel que vamos a importar y en la tabla de la parte inferior las columnas de
datos que Reviso solicita.

Hay que ir indicando en la tabla de la parte de abajo en qué columna esté el dato que pide en el titulo.

Saltar lineas: lI'

Archivo de origen: (Listado de proveedores.csv)

Linea| Columna 1 Columna 2 Columna 3 ‘i:olumna Columna 5 | Colu
1| EMPRESA DE DEMOSTRACION EST. DIRECTA
2|Usuario: [SUPERVISOR]
3| Fecha: 08/06/2021 - 17:14:12
4| Listado de proveedores
5| Proveedores entre 0 v 99995959 v nombre entre v ZZZ
6| Cod. Mombre Direccidn C.P. Poblacion Prov
7|1 WVERTICAL MADRID, 5.L. AV DEL MANZAMARES 20 | 28000 | MADRID MAD
8|2 SOLUCIONMES INTEGRALES, 5.L. ) CAMING DEL REY 5 46011 WVALEMCIA WALE ™

3

MNamero de partidas en total: 17

Por ejemplo, el primer dato que solicita es el N° de proveedor. En mi archivo (en la parte de arriba) tengo el
numero de cliente en la columna 1. Entonces, selecciono en el desplegable la opcion de Columna 1.
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Plantilla: | Guardar como nugvo v | Nombre de nuevo: :

Cargar:

Fan
'\‘__/J Elige uno de los ID de provincia que hay en |a lista.

N© de proveedor [ Grupo de proveedores [f Moneda [7] Zona [7]
Cargar desde: | Columnai | | valorfio  ~| [valorfio  ~|[valorfio  ~| [
Valor fijo: I:I Proveederes nacionales v| | EUR v| | Macional V| | Aun

Actualizar existente: — — —

Datos:
1 EMPRESA DE DEMOSTRACION EST. DIRECTA

3 1 leiarine THIDEDUTEZND]

Crear nuevas partidas:

Actualizar partidas existentes

Aquellos campos que se encuentran en negrita son campos obligatorios, los campos que no estan en
negrita no son necesarios, por lo que, si no estan en el archivo a importar no debes preocuparte.

Si encuentras algiin campo en negrita, pero no esta en el Excel, podras seleccionar en el desplegable la
opcion Valor fijo, y justamente en el campo de abajo, cumplimenta con la opcién a aplicar para todos los
clientes.

Con la opcion Saltar lineas podras saltar los titulos del archivo, para que no se tengan en cuenta en la
importacion. La opcion Crear nuevas partidas debera estar marcada para que se creen nuevos datos de

clientes.

Ten en cuenta los siguientes valores en el momento que tengas que informar de la provincia del proveedor.

ID de Provincia
1 |Alava 19 | Guadalajara 37 | Salamanca
2 | Albacete 20 | Guipuzcoa 38 | Santa Cruz de Tenerife
3 | Alicante 21 | Huelva 39 | Cantabria
4 | Almeria 22 | Huesca 40 | Segovia
5| Avila 23 | Jaén 41 | Sevilla
6 | Badajoz 24 | Ledn 42 | Soria
7 | Islas Baleares 25 | Lleida 43 | Tarragona
8 | Barcelona 26 | La Rioja 44 | Teruel
9 | Burgos 27 | Lugo 45 | Toledo
10 | Caceres 28 | Madrid 46 | Valencia
11 | Cadiz 29 | Malaga 47 | Valladolid
12 | Castelldn 30 | Murcia 48 | Vizcaya
13 | Ciudad Real 31 | Navarra 49 | Zamora
14 | Cérdoba 32 | Orense 50 | Zaragoza
15 | A Coruia 33 | Asturias 51| Ceuta
16 | Cuenca 34 | Palencia 52 | Melilla
17 | Girona 35 | Las Palmas
18 | Granada 36 | Pontevedra
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Productos

En primer lugar, debes saber que antes de realizar la importacion de productos, debes tener creado al
menos un grupo de productos.

Los datos de los productos deberan aparecer en columnas en el archivo Excel. No importa el orden que
tengan las columnas, ya que en el proceso de importacion indicaremos que dato va en cada columna.

Para realizar la importacion pulsa en el icono Ventas > opcion Productos > opcion Productos. En pantalla
pulsa el icono Mostrar opciones de importacion y selecciona la opcion Importar productos.

Lista de productos . ——
Eliminar o excluir productos Moneda: | EUR ~  Mostrar: | Abierto R m |'_:_'| EE &

Importar productes

10/p. ~
Cargar precios de moneda
Nombre a
250 ARTICULD 1 100,00 0,00 -1,00 0,00 -1,00 0,00

Al cargar el archivo se muestran en la ventana dos zonas diferenciadas, en la tabla de la parte superior se
muestran los datos del archivo Excel que vamos a importar y en la tabla de la parte inferior las columnas de
datos que Reviso solicita.

Hay que ir indicando en la tabla de la parte de abajo en qué columna estéa el dato que pide en el titulo.

Saltar lineas: III

Archivo de origen: (Listado de articulos.csv)

Linea| Columna 1 Columna 2 Columna 3 Eolumna golumna golumna ?olumna gulumr
1| SUN-LAWYERS JAVEA 5.C.P
2| Usuario: [Supervisor]
3| Fecha: 03/06/2021 - 10:57:29
4| Listado de articulos
S| Articulos entre v ZZZ v descripcion entre y ZZ2Z
6| Codigo Descripcidn Referencia | Prov. Costo enta Margen Real
7|12 Honorarios Traduccidn 0 0,00 0,00 0,00 100,00
8|13 HOMORARIOS LEGALES HERENCIA i} 1.652,85 1.5652,8% 0,00 0,00
gl15 Honerarios Firma Digital 0 0,00 32,54 0,00 100,007

Mumero de partidas en total: 10

Por ejemplo, el primer dato que solicita es el N° de articulo. En mi archivo (en la parte de arriba) tengo el
numero de cliente en la columna 1. Entonces, selecciono en el desplegable la opcion de Columna 1.
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Plantilla: | Guardar como nuevo + | Nombre de nuevo: :]

Cargar:
Precio de
N° de producto [ Grupo dempmductos compra Nombre [7 [
i habitual [
Cargar desde: | Coumna1 | | Columnag | | Columnas | i
valor fijo: ] (ventas de bienes v/ ]
Actualizar existente: M M M
Datos:
1/ SUN-LAWYERS JAVEA 5.C.P.
2| Usuario: [Supervisor] -

Crear nuevas partidas:

Actualizar partidas existentes

Aquellos campos que se encuentran en negrita son campos obligatorios, los campos que no estan en
negrita no son necesarios, por lo que, si no estan en el archivo a importar no debes preocuparte.

Si encuentras algin campo en negrita, pero no esta en el Excel, podras seleccionar en el desplegable la
opcion Valor fijo, y justamente en el campo de abajo, cumplimenta con la opcidn a aplicar para todos los
clientes.

Con la opcidn Saltar lineas podras saltar los titulos del archivo, para que no se tengan en cuenta en la
importacion.

La opcion Crear nuevas partidas debera estar marcada para que se creen nuevos datos de clientes.
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Asientos

Para realizar la importacion de asientos debes seguir la configuracion del archivo de muestra en formato
CSV. Has de saber que todas las cuentas, codigos de IVA, departamentos y ejercicios indicados en el
archivo CSV deben crearse en Reviso antes del proceso de importacion.

Si has especificado un cédigo de IVA en un asiento, se considera que el importe incluye IVA. Calcularemos
el importe neto y el importe de IVA y crearemos lineas aparte para estos importes en Reviso.

Este proceso se encuentra en el icono Configuracién > menu Todas las configuraciones > grupo
Empresa > opcion Importar datos > botén Asientos.

Importar datos

L B T OE

Asientos Cuadro de Productos Proveedores Clientes
cuentas

En la ventana que muestra esta opcion pulsa en el enlace Ver archivo de muestra, para descargar el
archivo con el formato de columnas necesario para la importacion de asientos.

En el apartado Selecciona la serie para los asientos importados, dejaremos por defecto la seleccién
predeterminada.

Importacion de CSV

Importa tus asientos en formato CSV siguiendo la configuracion del siguiente archivo de
muestra. Todas las cuentas, codigos de VA, departamentos y ejercicios usados en el archivo
CSV deben crearse en Reviso antes de la importacion. Nota: Si has especificado un codigo
de VA en un asiento, se considera que el importe incluye VA Calcularemos el importe neto y
el importe de IVA Yy crearemos lineas aparte para estos importes en Reviso.

Ver archivo de muestra

Selecciona |a serie para los asientos impertados:

A, Asiento general v
COM, Factura proveedor W
FMa, Factura cliente manual v
PAG, Pago proveedor W

COB, Cobro cliente v

El archivo de muestra contiene los siguientes campos:
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Col. Descripciéon del campo Tamafio Observaciones
A Referencia Campo obligatorio
B Fecha Campo obligatorio
C Fecha factura Campo obligatorio, en
caso de ser factura
D Vencimiento Campo obligatorio, en
caso de ser factura
E Numero de cliente De 4 a 9 digitos Campo obligatorio
F Proveedor De 4 a 9 digitos Campo obligatorio
G Cuenta De 4 a 9 digitos Campo obligatorio
H IVA
I Numero factura Campo obligatorio, en
caso de ser factura
Departamento
Texto
Importe Campo obligatorio
Moneda

Importe (Moneda base)
% Retencion
Base imponible retencion

TV|IO|IZIZ|M| A<

Cuadro de cuentas

En el programa puedes utilizar la configuracién predeterminada con un cuadro de cuentas ya definido, o
puedes importar un cuadro de cuentas personalizado.

Has de tener en cuenta si todavia no se han creado codigos de IVA en el programa, estos se crearan
automaticamente al importarse el cuadro de cuentas. Antes de realizar el proceso de importacién es
recomendable ajustar los codigos de IVA en el icono Configuracion.

Para realizar este proceso accede al icono Configuraciéon > menu Todas las configuraciones > grupo
Empresa > opcion Importar datos > boton Cuadro de cuentas.

Importar datos

Lo BE2OOe | E

Asientos Cuadro de Productos Proveedores Clientes
cuentas

En la ventana que muestra esta opcidn pulsa en el enlace Haz clic aqui para obtener una vista previa del archivo, para
descargar el archivo con el formato de columnas necesario para la importacion del cuadro de cuentas.
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Importar cuadro de cuentas

Aqui puedes importar tu cuadro de cuentas a Reviso. El archivo debe estar en formato CSV (valores separados por
Guardar como de Microsoft® Excel.

| Haz clic agui para obtener una vista previa del archivo. |

Debes rellenar la columna «Tipo de cuentas. Puedes hacerlo con un nimero de Ia lista que aparece a confinuacion:

. Pérdidas y ganancias

. Balance de situacion
Encabezamiento

. Encabezamiento (salto)
. Totaldelntervalos

. Suma

O e P

El campo de Categoria de cuenta deberia estar configurado para las cuentas de balance y de pérdidas y ganancias.

% Haz clic aqui para ver un listado de |as categorias de las cuentas en Reviso

Las cuentas ya creadas no se importan ni modifican.

Si todavia no has creado codigos de IVA, se crearan automaticamente al importarse el cuadro de cuentas. Recuerda
Configuracion.

Archivo: | Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado

El archivo de muestra contiene los siguientes campos:

Col. Descripcién del campo Tamafo Observaciones

A Numero de cuenta De 4 a 9 digitos Campo obligatorio
B Nombre Campo obligatorio
C Tipo Campo obligatorio.

1: Pérdidas y ganancias
2: Balance de situacién
4: Encabezamiento

5: Encabezamiento
(Salto)

6: Total de intervalos

7: Suma

Total Desde

Cddigos del IVA

Debe — Haber
Contrapartida

Transferir Apertura
Departamento
Departamento Obligatorio
Categoria Cuenta Campo obligatorio
Cat. Ct. Invertida si saldo negativo

CIX< T |I|® Mmoo

Tipo de cuenta: Cuando se trate de una cuenta de balance, pondremos el nimero 2. Cuando se trate de
una cuenta de pérdidas y ganancias pondremos el numero 1. Esto es para todas las cuentas con 4 o mas
digitos.

Las cuentas de 3 o0 menos digitos seran categorizadas como cuentas de tipo Suma. Para estas cuentas
utilizaremos el numero 7.
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Categoria de la cuenta: Este campo es obligatorio en todas las cuentas de tipo balance o de pérdidas y
ganancias. No en las cuentas de tipo suma.

La identificacion de la categoria de la cuenta la puedes ver pulsando en el enlace Haz clic aqui para ver un
listado de las categorias de las cuentas en Reviso:

El campo de Categoria de cuenta deberia estar configurado para las cuentas de balance y de pérdidas y ganancias. Esto es la identificacion de la categoria de la cuenta.

2 Haz clic aqui para ver un listado de las categorias de las cuentas en Revisn!

Activos
Activos fijos
3 Inmovilizado intangible Balance de situacion
4 Inmovilizado material Balance de situacion
5 Activos financieros Balance de situacion
61 Amortizaciones Balance de situacion
Inventarios
10 Materias primas Balance de situacion
1 Trabajo en curso Balance de situacion
12 Productos terminados y mercaderias Balance de situacion
62 Inventario y bienes para la venta Balance de situacion
Tel: + 34 953 22 79 33 13
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