MANUAL DE INSTALACION
Y PUESTA EN MARCHA




O

ES

ESTIMASOL

MANUAL DE INSTALACION
Y PUESTA EN MARCHA




ESTIMASOL

Introduccion

ESTIMASOL es un software para llevar la contabilidad de auténomos y profesionales. Se
adapta facilmente a las necesidades de los usuarios y ofrece la informacion de modo visual
y atractivo.

Es una aplicacidn contable muy amplia donde no echaras en falta ninguna funcién que
requieras para gestionar todo lo necesario para la Estimacidn Directa normal o simplificada
y Mddulos.

ESTIMASOL estd preparado para que lo instales y empieces a funcionar inmediatamente.
Puedes tener los usuarios que desees, instalarlo en red y crear todas las empresas que
necesites, con una version Unica, sin limite.

Cuando empieces a trabajar con este software contable, te dards cuenta de que no
necesitas complicadas configuraciones o carga de datos engorrosas.

Sus requerimientos:

. PC con Windows Vista, 7, 8 0 10

. 1 GB de espacio disponible en disco duro

. Resolucion de pantalla 1366 x 768 o superior

. Para la actualizacion automatica del programa, informacién en linea y envio de
correos electrénicos se requiere conexion a Internet

. Para la visualizacidon de documentos en PDF se requiere Acrobat Reader

ESTIMASOL estd disefiado para que la introduccion de facturas sea un proceso muy agil.
Tiene multiples opciones y atajos de teclado que aportan rapidez a este proceso.

Dispone de una opciéon muy demandada que es la de duplicar facturas de un mismo
proveedor para solo tener que cambiar la fecha y el importe. ESTIMASOL comprobara si la
factura que has introducido coincide con otra.
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Con los ficheros asociados, no tendras que recordar los cédigos de clientes/proveedores.
Con una sola tecla, accederas al fichero vinculado. Dispones también de distintas opciones
de ayuda para el calculo que te permitiran introducir facturas complejas introduciendo el
minimo de datos.

Con este programa de contabilidad, dispones de opciones de generacion de registros
periddicos tanto en el Libro de Facturas Recibidas como en el Libro de Facturas Emitidas,
para que no tengas que introducir estos registros manualmente.

ESTIMASOL estd disefiado para controlar la contabilidad de empresas sujetas a Estimacion
Directa simplificada y normal, profesionales y auténomos.

Facilita la emisidn de libros oficiales e impuestos de manera rapida y sencilla, permitiendo
configurar la impresion de los Libros de Compras y Gastos y de Ventas e Ingresos y
mostrando multiples filtros para emitir exactamente lo que necesitas.

Podras emitir un informe con los movimientos de un cliente, conocer los registros de un
gasto a lo largo del afio y muchas posibilidades mas.

ESTIMASOL cuenta con todos y cada uno de los Médulos existentes e incluye todas las
minoraciones e indices correctores contemplados en la ley. Todo configurado, para que tu
solo introduzcas las unidades correspondientes a cada concepto del Mddulo.

Los Médulos se actualizan automaticamente ante cualquier cambio que se publique en el
BOE.

Con ESTIMASOL podras cumplir de manera sencilla con todas tus obligaciones fiscales.
Podras confeccionar todas tus declaraciones trimestrales, resimenes e impresos.

Con un simple clic, el programa te facilitard la cumplimentacion de todos los modelos en
base a los datos introducidos.

Podras generarlos en formato .PDF, enviarlos por correo electrénico e incluso presentarlos
de manera telematica. Y todo ello con la comodidad de utilizar el formato oficial.
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ESTIMASOL incluye la posibilidad de establecer el calendario de obligaciones fiscales de las
empresas creadas, para que puedas visualizarlas en una Unica pantalla con un solo clic.

Sélo tendras que seleccionar qué modelos de IRPF, IVA o IGIC tiene que presentar la
empresa y ESTIMASOL generara el calendario con todos los compromisos del afio. Podras
visualizarlo por trimestres, mensualmente o tener a la vista todas las obligaciones del afio.

Controla los bienes de tu negocio cdmodamente con ESTIMASOL. Con pocos datos, podras
abrir la ficha del inmovilizado y el programa te confeccionara el plan de amortizacién.

Podrds generar de manera automatica la amortizacién de todos los bienes y registrar
mediante la opcidn "Registrar dotaciones" los gastos de amortizacion de todos los bienes
en el Libro de Facturas recibidas.

ESTIMASOL traspasa los bienes pendientes de amortizar, de un ejercicio a otro al hacer el
cierre del periodo y apertura del siguiente.

Aunqgue los grupos de inmovilizado son completamente configurables por el usuario,
ESTIMASOL cuenta con la tabla de grupos de inmovilizado del Régimen Simplificado de IVA
con el que serd mucho mas sencilla la planificacién.

ESTIMASOL te sorprendera con su médulo de facturacion. Es el Unico programa de
estimacion hecho a tu medida y que te ofrece ademads la posibilidad de hacer tus facturas.

Las tres series de facturas de las que dispones te dardan mucho juego. Este software te
permite disefiar como quieres que sea tu documento final, incluyendo logotipos, texto
adicional, etc.

Factura tu trabajo, alquileres, servicios, cuotas, etc. hazte una remesa y sube a la web de tu
banco el C19, C19-14, C19-44... Y por el trabajo repetitivo no te preocupes, ESTIMASOL te
duplica las facturas el préximo mes.

Puedes enviar las facturas por correo electrdénico y convertirlas a formato .PDF. Ademas,
podras traspasar automaticamente las facturas al libro de Facturas Emitidas.
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Capitulo 1. Instalacion del programa

La instalacion del programa ESTIMASOL, es una instalacion sencilla y rapida. Se realiza a
través de un asistente, el cual te guiara paso a paso en todo momento.

ESTIMASOL permite su instalacion tanto en sistemas monousuarios, como en
multiusuarios bajo red local. Para ambos casos el proceso de instalacion es idéntico.

Para instalar ESTIMASOL, entra en nuestra pagina WEB (www.sdelsol.com) y en la zona
Descargas, localiza el programa que deseas instalar (en nuestro caso, ESTIMASOL).
Encontraras el boton Descargar, al pulsar sobre él, obtendras el archivo de instalacion de
ESTIMASOL:

o

ES

estimasolinstalar

Ahora has de ejecutar el instalador, el cual dara paso al asistente de instalacién,
comenzando con la ventana de Bienvenida:

o
ESTIMASOL
Bienvenido a ESTIMASOL - Asistente de
instalacion
Estimacion directa normal, directa
simplificada y objetiva Se instalard ESTIMASOL en su equipo. Para continuar, haga dic
en Siguiente.

Versién 2019
© Software del Sol, S.A.

Toda tu informacin ADVERTENCIA: Este programa esté protegido por las leyes de

en Local 0 derechos de autor y otros tratados internacionales.

cave ==
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A partir de este momento, se iniciara un proceso en el que el asistente te ira indicando en
qué fase se encuentra la instalacion.

A la finalizacién de cada fase, encontraras el boton Siguiente, que te va a permitir
continuar.

Una vez haya finalizado la instalacién, en el escritorio, te ha de aparecer un acceso directo
del programa:

al

Y en el disco local C: se habrd creado la ruta:

e Software DELSOL
EstimaSOoL
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Capitulo 2. Interface de los programas

Pantalla inicio de sesion

La primera pantalla que te aparecera al ejecutar el programa sera la de inicio de sesion, la
imagen que te muestra en el centro de la pantalla es aleatoria, lo que significa que en cada
sesion que ejecutes, puede aparecer una imagen diferente:

ESTIMASOL

Versién 2019

Inicia la sesion

Informacién

[Supervisor]

Servicios
Mastrac caraciscss

Iniciar sesion

O Recordar el usuario

)

Desde esta ventana, elegiras al usuario que va a iniciar sesidn con el programa.

También podrés seleccionar opciones que te van a informar sobre la version, la licencia de
uso... asi como accesos directos para conocer nuestros servicios.

SELECCION DE USUARIO

En la primera sesion del programa sélo aparecera el usuario Supervisor, (usuario que tiene
el privilegio de entrar en todas las opciones del programa), por lo que debes seleccionarlo
para iniciar la sesion.

En el futuro, y si has creado otros usuarios, podras elegir entre los mismos.

Recordar usuario: Si marcas esta opcién el programa recordara el Ultimo usuario que
accedid al mismo.
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Usuario en uso

Una vez que entres bajo un nombre de usuario en el programa, ese nombre queda
marcado como usuario en uso, si se intenta acceder al programa desde otro ordenador con
el mismo usuario, el programa te avisara que el usuario ya esta en uso, pero te permitira
continuar.

Varias instancias del programa

La aplicacién te permite abrir tantas instancias del programa en un mismo ordenador y
trabajar en cada una de ellas, en la misma empresa o en diferentes, asi como con el mismo
usuario o con diferentes.

La Unica limitacion existente, es la capacidad de tu ordenador.
INFORMACION

En el apartado Informacién podras consultar la version del programa, la licencia de uso, las
distintas formas de tener asistencia técnica y enviar sugerencias sobre las opciones del
programa o alguna incidencia del mismo.

Sateccion de uswaro =

Inicia la sesion

en el programa con tu usuario

Y
aih

[Supervisor]

Mostrar caradteres

Inluev sesion

[ Recordar el usuario

SERVICIOS
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En este apartado, podras acceder rapidamente a los distintos enlaces que en la pagina de
Software DELSOL podrias obtener: Conécenos, Zona privada de clientes, Registro Online,
www.sdelsol.com, y la opcién Comprobar actualizaciones.

Inicia la sesion

en el programa con tu usuario

ESTIMASOL

Version 2019

Informacién

~ ”
b

[Supervisor]

[ Recordar ¢l usuario

Pantalla Recientes

Una vez hayas iniciado sesidn con tu usuario, se abrird una ventana en donde has de
indicar qué vas a hacer en ESTIMASOL.
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ESTIMASOL - B X%

ESTI MASO L Informacién de usuario no disponible

Recientes Empresas

+ B B =F

Cre

Importacién

[
e ev.

Importa datos desde
E5timasOL 2006 £V

(M Abrir otras empresas existentes

Informacion v

Esta ventana esta estructurada en dos partes bien diferenciadas:

Parte izquierda, la veras en color malva, es la parte Recientes, en ella encontraras las
ultimas empresas con las que has trabajado en ESTIMASOL. Si no aparece ninguna, puede
deberse a que has ejecutado la opcion Limpiar panel de “Ultimas empresas abiertas”, o
no has trabajado todavia en ESTIMASOL.

En su parte inferior, tienes la opcion Abrir otras empresas existentes. Es un acceso rapido
que te va a permitir poder seleccionar en el fichero de empresas, otra empresa que no
aparezca en el panel Recientes, entre otras opciones.

En la parte de la derecha, encontraras los siguientes apartados:

Usuario: Se encuentra en la parte superior-derecha. Te mostrara tus datos de usuario
registrado, si has introducido tus cédigos.

Apartado Empresas: Encontraras las opciones que te van a permitir: Crear una nueva
empresa, Crear una nueva empresa desde ESTIMASOL 2016 E.V.

Desde este apartado, también podras abrir las empresas de demostracion, que se
acompafian con la instalacion del programa, las cuales te van a dar seguridad en los
procesos que realizan.
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Empresas
Estimacién OBJETIVA Estimacién DIRECTA
EstimaSOL
2016 EV.
Crear una nueva empresa Abrir la empresa de Abrir la empresa de Crear una nueva empresa
demostracién Objetiva demostracién Directa desde EstimaSOL 2016 E.V.

Apartado Importacién: Son las opciones que utilizards para importar los datos desde
ESTIMASOL 2016 E.V.

Importacién

EstimaSOL
2016 EV.

Importar datos desde
EstimaSOL 2016 EV.

Apartado Informacién: Aqui encontraras todas las opciones que se han creado para

ayudarte a comenzar con el programa. Asi como los apartados que se han dedicado a
ESTIMASOL en nuestra pagina WEB.
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Informacion

Do ol [ Qe s
| ==
==
Video: Lo esencial Ver el documento de wviw.estimasol.com Descubre EstimaSOL

Primeros Pasos

Opciones Configuraciones: Son opciones que utilizaras para configurar tu impresora, o
para la creacién de nuevos usuarios en el programa. Desde aqui podrds introducir tus
datos de Usuario registrado o solicitar Asistencia técnica.

Si deseas configurar otras opciones antes de trabajar con el programa, dispones del acceso
Mas opciones de configuracion.

Configuraciones

Configurar las impresoras Crear nuevos usuarios en el Introducir tus datos de Solicitar asistencia técnica
del programa programa Usuario Registrado

Mads opciones de configuracion

Para poder continuar con el programa en esta ventana has de elegir una empresa ya
creada (como ejemplo: Empresa de demostracidn), crear tu empresa nueva o realizar una
de las importaciones que te ofrece el programa.

NUEVA EMPRESA

Al seleccionar la opcién Crear una nueva empresa, debes de introducir los datos fiscales,
identificativos y de configuracion.
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Para diferenciar las empresas entre si dentro del programa, a cada una de ellas se le asigna
un cddigo de tres caracteres alfanuméricos (puede contener letras y numeros), el cual
debe ser introducido cada vez que pretendas trabajar en las mismas.

Este cddigo te servird para todos los ejercicios que abras en la empresa, es decir, no tienes
(ni debes), crear una empresa por cada afio.

EMPRESA DEMOSTRACION

Son empresas con codigo: XD1 (Empresa de demostracidn directa) o XD2 (Empresa de
demostracion objetiva). En cada una de las empresas todos los datos que se han
introducido son ficticios. En ellas, podras encontrar un ejemplo de todos los procesos que
realiza el programa. Asi los ficheros maestros y los de movimientos tendran informacion,
que podras utilizar para realizar las pruebas que necesites, por ejemplo: realizar listados,
disefios de facturas, calculos de mddulos...

Para acceder a ella, sélo pulsa sobre el icono Abrir la empresa de demostracion.

Pantalla ESTIMASOL

Una vez tengas la empresa abierta, veras la pantalla principal de ESTIMASOL:

Ublidades  F

Ubros £l Consutas resumen Miduios emaresartles| Midulas & .y

= . cuual hoy
i B ondadeisoleom 1 Madrid « actual mafana
N DRECTD 15% 108222 109/20%

Herramientas

Agenda de contactos Tareas pendientes Calculadora Agenda diaria
o = e - . . actubre 2019 ’
COmGO. NoMBRE Dosicuo ey o asunTo 0 LMX JvsoD

-

w12 3 4567
% b v 48 9 10 11 12 13 14

s @15 16 17 18 19

~
o

w o e
x

"
]

| s o aats peretson () [ wawsseisoloon €L |

Esta ventana se encuentra estructurada en las siguientes partes:
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BARRA DE ACCESOS RAPIDOS

Esta barra se encuentra en la parte superior-izquierda de la pantalla y te permitira acceder
a los elementos de menu mas utilizados en tu trabajo, por defecto tienes: Muestra lo
ejercicios existentes en tu empresa, Cierra la sesion con la empresa, abre el menu
Archivo y Bloquea el programa.

Puedes agregar los elementos que desees, haciendo un clic derecho del ratén sobre esa
opcion que utilizas con frecuencia y selecciona la opcidn Afadir a la barra de
herramientas.

Archivo Libros/Médulos Empresa

v B |»

Facturas  Facturas Bienes de Provisiones
Emitidas - Recibidas - Inversién -

Libros

MENU ARCHIVO

El mend Archivo se encuentra en la misma linea de las solapas que abren las cintas de
opciones.

Estd formado por todas las opciones basicas de gestidon de archivos: Nuevo, Abrir, Cerrar,
Seguridad, asi como aquellas opciones referentes al Archivo de empresas (la opcion
Informacidn) y las Opciones propias del programa.

La ventana del menu Archivo:
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®

Informacion
Informacian
Importar informacién de la empresa

Muevo 1

D - Importar informacion de la empresa desde una version
D Importar anterior de la aplicacidn.
Cerrar

e Modificar empresa
,J/' Maodificar la informacidn de la empresa actual,
Modificar

Regis

Opciones . P
Cambiar cédigo de empresa

Cambiar el cddigo identificativo de las empresas,

Cambiar cédigo

CINTAS DE OPCIONES

Se encuentran en la parte superior de la pantalla, contienen cada una de las opciones del
programa, agrupadas en distintas solapas.

En ESTIMASOL, inicialmente, existen las siguientes solapas: Libros/Médulos, Empresa,
Entorno, Declaraciones, Utilidades, Facturacion y la solapa Asistencia Técnica:

ESTIMASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTH N EST. DIRECTA - 2019
Empresa eclaracio Asistencia Técnica
AL IEE
v B & ol I8 |5' ] 5 7 = 7 =
Facturas Facturas  Bienes de Provisiones Suplidos Emisién  Enlace S Ingresos Compras Rendimiento IRPF VA IRPF V&
Emitidas - Recibidas - Inversién - - con.. - - y Gastos Est. Directa

Libros sil Consultas resumen Médulos empresariales Médulos A. G, y .

Cada cinta de opciones, a su vez esta clasificada en grupos. Estos grupos estan localizados
en la parte inferior de la cinta. Cada grupo contiene una serie de iconos que ejecutan las
funciones correspondientes.
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Archivo Libros/Médulos

v B B L[ (s B iy & BE SE

Facturas  Facturas Bienes de Provisiones Suplidos Emisién  Enlace SLL | Ingresos Compras Rendimiento IRPF VA IRPF IVA
Emitidas = Recibidas - Inversién = - con.v v y Gastos _Est. Directa
| Libros sl Consultas resumen Médulos empresariales Médu\osA.E‘yF“

Durante la ejecucion de cualquier opcion, pueden aparecer otras solapas pertenecientes a
la opcidn activa.

Un ejemplo lo tienes cuando accedes al icono Facturas Recibidas que abrira la solapa Libro
de facturas recibidas:

Archivo 0 Je Facturacion & Libro de facturas recibidas

DI Libro de facturas recibidas |

: - ¥
2 MEEN- T\
r [ [%. o U B B 24
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision | Resumen | Pagar  Mas Registros  Renumerar | Facturas Gastos Buscar Fitro %], Configurar
- de gastos apeiones.. - | periddicas columnas
Mantenimiento Consultas Acciones Utiles Vista

Escritorio | Libro de facturas recibidas X

ESCRITORIO

Se encuentra después de la cinta de opciones, lo primero que te va a indicar es la fecha, la
localizacién donde te encuentras y la informacion del tiempo a tres dias vista.

También contiene una linea de varias opciones del programa. Comprobaras que, al
tenerlas mas visibles, te facilitara el acceso a cierta informacién rapidamente, agilizando tu
gestidn diaria.

FAr "o-“nnuawlsu\ com 1] Madrid = actual hoy mafiana
BiowgcTo 15¢ 109220 10°/20°
Herramientas
Agenda de contactos Tareas pendientes Calculadora Agenda diaria
C e XS Saearen it s o = =
<0060 | HOMBRE DOMICLIO e [ asunTo 0 LMX 1 VS§SD
[ N essten registrs | Nio existen registros 0 24 6 27 28 29 30

Futa oe aatos upenvson () [ w saetiolcon G
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Asi la opcidn Herramientas te muestra los contactos grabados en la Agenda, la
calculadora...

Resumen es un cuadro que te indica la cantidad de procesos que has realizado en el
programa.

Noticias son las noticias del dia y podras visualizarlas eligiendo el periddico o los periddicos
que mas te gusten.

BARRA DE ESTADO

Se encuentra situada en la parte inferior de la ventana del programa. En ella, podras ver
temporalmente, alguna informacién determinada de la opcién en la que estés,
mostrandote siempre la informacién del usuario seleccionado, informacién instantanea,
acceso al envio de e-mail a nuestra empresa y a la web del programa.

= m— TSP |
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Capitulo 3. Configuraciones del programa

ESTIMASOL permite ser utilizado simultdneamente desde varios equipos conectados en
red local, accediendo a la misma base de datos.

Para poder configurar tu programa en red, realiza los siguientes pasos:

1.

O

Instalar el programa.

Instala el programa en el Servidor, y en cada uno de los equipos Terminales
donde lo vayas a utilizar.

La instalacion en cada uno de los puestos debe ser completa. No te servira
instalarlo sélo en el Servidor y crear un icono de acceso directo al programa.

Compartir la carpeta.

En el equipo Servidor, comparte la carpeta completa del programa para que se
pueda acceder a ella desde el resto de los equipos.

Dependiendo de la version de Windows que tengas instalada, debes hacerlo de
una forma u otra, pero ten en cuenta que debes poder acceder a esa carpeta
desde los otros equipos, y poder leer y escribir archivos.

Configurar ESTIMASOL en cada terminal.

En cada uno de los equipos Terminales, configura el programa para que acceda
a la carpeta \Datos ubicada en la ruta que acabas de compartir.

Para definir esta configuracidn, abre el menu Archivo y selecciona la opcidon
Opciones:

software

DéLsoL
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®

Informacidn

Mu

Abrir

Cerrar

Seguridad

gistro

Opciones

En pantalla verds la ventana Configuracién de ESTIMASOL. Observa que la
opcion Ubicaciones, al ser |la primera opcidn de esta ventana, aparece
seleccionada por defecto.

En ella, define en el apartado Ubicacién de base de datos, la ruta del servidor,
donde tendras los datos del programa (\Datos) que van a ser compartidos.

Configuracin de ESTIMASOL X
‘ Ubicacianes ‘
Gestiona las distintas ubicaciones de datos.
Usuarios
5 Ubicaciones 2
Revision
Configuracién de idioma DESCRIPCION

Configuracién de moneda
Divisas
Cédigos postales

Abreviaturas

Informacion de las ubicaciones de datos
Correo electrénico .
Descripeisn: Ruta local

Configuracién de impresoras Ubicacion de bases de datos:

Ubicacién de copia de seguridad:

CSoftuar DESOLEAmasO Dstos Copins,

— V¥

Aceptar Cancelar

Opsiones de impresion

Configuracién de escaner

Cédigos 1kB

Apariencia / ejecudon
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Una vez introducida la ruta del servidor, pulsa en el enlace Verificar rutas para
que el programa compruebe el acceso y funcionamiento de la misma.

4.  Crear los usuarios del programa.

Crea los diferentes usuarios que accederan al programa, teniendo en cuenta
que debes dar de alta tantos usuarios como personas vayan a utilizar

ESTIMASOL.

Es importante no acceder desde diferentes terminales al programa con el

mismo usuario.

Para dar de alta a los usuarios, has de utilizar la opcién Usuarios que se
encuentra en el menu Archivo, en la opcion Opciones.

Configuracién de ESTIMASOL

Ubicaciones

Usuarios

Revision

Configuracién de idioma

Configuracién de moneda

Divisas

Cédigos postales

Entidades bancarias

Abreviaturas

Correo electrénico

Configuracion de impresoras

Opcianes de impresion

Configuracién de esciner

Cdigos 1kB

Apariencia / ejecucién

@p Gestiona los distintos usuarios

Usuarios

CODIGO | NOMBRE

=D || =

Asignar permisos

Datos del usuario seleccionado

Cadigo: 1

Mombre:  [Supervisor]

Otras configuraciones del usuario

Limpiar panel de empresas recientes

Imagen del usuario

Guardar usuario

Aceptar Cancelar

Configurar varias ubicaciones

ESTIMASOL permite establecer tantas ubicaciones como sean necesarias, para asi permitir
el acceso a las diferentes rutas donde se puedan encontrar alojados los datos del usuario.

Para poder configurar tu programa con varias ubicaciones, realiza los siguientes pasos:
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1. Crea la nueva ubicacion

Para definir esta configuracién, abre el menu Archivo y selecciona la opcién
Opciones:

©

Informacion
MNuevo
Abrir

Cerrar

Seguridad

Registro

Opciones

En pantalla veras la ventana Configuracion de ESTIMASOL. Observa que la
opcion Ubicaciones, al ser la primera opcidn de esta ventana, aparece
seleccionada por defecto.

Pulsa sobre el botén Nueva y establece una descripcidn para la nueva
ubicacion.

Descripcidn: Segunda ubicacidn

2. Informa de las ubicaciones de datos

Establece la nueva Ubicacidon de bases de datos, Ubicacion de copia de
seguridad y Ubicacion de descargas automaticas.

A continuacion, a través del enlace Verificar rutas, el programa revisara que las
ubicaciones anteriormente indicadas sean correctas.
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4.

Y

Descripcidn: Ruta local

Ubicacion de bases de datos  [no verificada)
C:\Software DELSOL\EstimaSOL\Datos\Segunda ubicacidn),

Ubicacion de copia de seguridad [no verificada)
C:\Software DELSOL\EstimaSOL\Datos\CopiasSegunda ubicacidn’,

Ubicacidn de descargas automaticas  [no verificada)
C:h\Software DELSOL\EstimaSOL\Descargas\Segunda ubicacidn’,

D Eloquear ruta de ubicacian

Verificar rutas

Guarda la ubicacion

Para finalizar el proceso, pulsa sobre el botén Guardar ubicacién. A

Examinar...

Examinar...

Examinar...

continuacién, te aparecera un mensaje informativo donde se indica que se debe

cerrar el programa para que la nueva configuracidn tenga efecto; pulsa Aceptar
y vuelve a abrir el programa.

software

x
ESTIMASOL
El programa debe cerrarse para que la nueva configuracidn en la ubicacién de
archivos tenga efecto
Aceptar
Seleccion de ubicacién
Selecciona la ubicacion de datos que desees. A continuacion, pulsa sobre el
botén Seleccionar ubicacién.
Pag.: 21
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=5 ESTIMASOL

Version 2019

Selecciona la ubicacion de los datos

DESCRIPCION

Segunda ubicacidn

Seleccionar ubicacion I | Cerrar programa

Configuracion de impresoras

Es posible configurar en el programa tantas impresoras como existan en tu ordenador o
sistema de red local.

Cuando instalas el programa en el ordenador no existe ninguna impresora configurada, por
lo que es necesario que configures al menos una para que puedas imprimir.

Para definir tu impresora en el programa, realiza los siguientes pasos:
1.  Impresora instalada en Windows.

Lo primero que has de tener es instalada la impresora en Windows y
funcionando.

2.  Configurar impresora en ESTIMASOL.
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Para configurar tu impresora accede al menu Archivo, y elige desde Opciones,
la opcién Configuracién de impresoras:

Configuracién de ESTIMASOL. X
Ubicaciones =,
IS} Gestiona las diferentes impresoras que utilizars.
Usuarios
Reision Configuracion de impresoras ~
Configuracién de idioma IMPRESORA DESCRIPCION

Configuracién de moneda

Diisas

Cadigos postales

Entidades banearias I

s | oo e

Abreviaturas
Datos de |2 impresora

Correo electrénico
Impresora: Microsoft XPS Document Writer -

P | impresors e Windows  Agregsrimpresea

Descripdion:
Opciones de impresion

Disefio para los informes
Configuracion de escaner

Vista previa Elemento:  Selecciona el elementoz ~
Cédigos 1kB
. | v
Apariencia / gjecucion

Aceptar Cancelar

Desde esta ventana podras gestionar las diferentes impresoras que utilizas.

En ella, agrega la o las impresoras que vas a utilizar realizando los siguientes
pasos:

1.  Hazclic en el botén Nueva.

2.  Enel apartado Datos de la impresora, elige la impresora desde el
desplegable Impresora (son las impresoras que tienes instaladas en el
equipo).

3.  Finaliza pulsando en el botdn Guardar impresora.

Realiza estos pasos por cada una de las impresoras que desees utilizar.

Configuracion del Correo Electrénico

ESTIMASOL te permite enviar tus informes o documentos por correo electrénico
directamente desde el programa.
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La configuracién del correo electronico se realiza desde la ventana Configuracion de
ESTIMASOL. Para acceder a esta ventana, abre el menu Archivo y haz un clic en la opciéon
Opciones:

®

Informacidn
MNue

Abrir

Cerrar

Seguridad

Registro

Opciones

A continuacion, elige la opcion Correo electrénico.

Desde esta ventana podras configurar el correo electrénico que utilizas. Observa que, por
defecto, el programa de correo electrénico es el que tengas predeterminado en el sistema.

Las opciones para cambiar la configuracion de correo electrénico que te permite
ESTIMASOL, son las que contiene el desplegable Enviar correos con:

E:@ Cambia el gestor de correo electronico que utilizas.

Configuracién correo electrénico

Enviar correos con: El programa de correo electrénico predeterminado en el sistema ©

El programa de correo electronico predeterminado en el sistema
Microsoft Office Qutlook & (cualquier versidn)
Mozilla Thunderbird & [cualquier versidn)

Configuracién manual {los correos enviados no se almacenaran en ningdn gestor de carreo)
Windows Live Mail

Segun el servidor de correo electrénico que utilices, y en especial, la forma como lo
gestiones en tu ordenador, tendras que elegir entre una configuracién u otra:
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Microsoft Office Outlook 6 Windows Live Mail. Son las opciones mas sencillas ya que no

necesitan que realices ninguna configuracion en ESTIMASOL.

Mozilla Thunderbird. Te solicita que indiques la ruta donde se encuentra instalado el

gestor.

Configuracion Manual se utiliza en casos como Hotmail, Gmail, Yahoo, Telefénica y Aol.

Para ello, introduce los siguientes datos de tu cuenta de correo:

1.  Informacién del servidor. En estos campos debes introducir la informacién de

configuracion de tu servidor de correo.

El apartado Ayuda te facilitara los datos necesarios para los tipos de cuentas

mas frecuentes.

W@ Cambia el gestor de correo electrénico que utilizas.

Configuracién correo electronico

Enviar correos con: Configuracién manual (105 correos enviados no se almacenardn en ningun gestor ¢ =

Informacin del servidor

Servidor de correo saliente SMTP: mail.midominio.com
e de puerto del servidor SMTP: 25
] Mi servidor SMTP requiere autenticacion [ utilizar 5L para el envio de

Tipo de cuenta.. | -

Telefanica

2.  Informacion de inicio de sesion. Introduce los datos de tu cuenta de correo

electrénico.

Informacian de inicio de sesian

Mombre de la cuenta: El nombre que el destinatario del correo visualizara
Direccion de correo: direccion@dominio.com
Contrasefia:

Mostrar caracteres

3. Firma del mensaje. En este apartado podras configurar tu firma de correo
incorporandola por un archivo HTML, o usar un texto sin o con formato:

Firma del mensaje

Tipo de Firma: Sin seleccionar
Sin seleccionar
Adjuntar firma desde un archivo HTML
Texto sin formato
Texto enriquecido

) béisoL
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Si eliges esta configuracion, debes tener en cuenta, que los envios de los
correos que hagas con ESTIMASOL, no quedaran almacenados en tu bandeja de
Correos enviados de tu gestor de correos habitual.

Te aconsejamos que antes de finalizar, pulsando el botén Aceptar, hagas un clic
en el botdn Probar la configuracion actual, para que compruebes que todo lo
que has configurado esté correcto.
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Capitulo 4. Primeros pasos

1. Crea correctamente tu empresa

Crear una empresa en el programa es sencillo, sélo has de introducir su cédigo, datos
fiscales, identificativos y de configuracidn. A partir de ahi ya puedes trabajar en
ESTIMASOL, sabiendo que en cualquier momento el resto de la informacion puede ser
introducida desde el boton Modificar, que encontraras en el menu Archivo> opcion
Informacion:

©

Informacion

Informacidn

. Importar informacion de la empresa
Nuevo ‘H <

D - Importar informacion de la empresa desde una version
Abrir Importar anterior de la aplicacion,
Cerrar
Sequridad Modificar empresa

.{ Maodificar la informacidn de la empresa actual,

Meodificar

Registro
Opciones . T
Cambiar cédigo de empresa

Cambiar el cddigo identificativo de las empresas.
Cambiar codige

ESTIMASOL permite crear tantas empresas como necesites, simplemente tienes que
asociar un cddigo a cada una de ellas.

Crear correctamente tu empresa en el programa conlleva que te detengas a definir al
detalle su configuracion. Para ello has de tener claro una serie de conceptos:

. Régimen de estimacidn al que esta acogida.

. Actividad o actividades econédmicas que desarrolles.

. Impuestos aplicables.

. Informacién de la Sociedad o Comunidad y de los socios/comuneros (caso de
Sociedades civiles o Comunidad de Bienes).
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Para crear tu empresa, selecciona del menu Archivo la opcién Nuevo y haz un clicen el
boton Nueva empresa.

ESTIMASOL
Nuevo
Informacién
T Crear una nueva empresa
e Crear una nueva empresa en el programa.
Abrir Nueva empresa
En pantalla se abrira la ventana Nueva empresa:
Nueva empresa x

Codigo: o e Forma juridica: Mo seleccionada -
Nombre fiscal:
Nombre comercial:
Datos generales  Otros datos
Localizacién / Contacto
Sigla / Domicilio:

Ndmero: Escalera: Piso: Puerta:

Codigo postal:

Pablacién: Provincia:
Teléfono: Mavil: Fax:
[] Utilizar varias direcciones en la empresa Ir al fichero de direcciones de empresa

Persona de contacto:

Acceso y seguridad Archive de empresas
Ejercicio: 2013 he No mostrar esta empresa en la opcidn
2 tentes del Arch
Clave de acceso: Mostrar caracteres mpresas existentes del men Archive
Codigo 1kB
Irala

configuracién

g

Configuracién Aceptar Cancelar

Es en este momento cuando has de dedicarle unos minutos a la creacion de tu empresa.

Observa que la ventana esta estructurada en apartados claramente diferenciados: Datos
identificativos, solapa Datos generales, solapa Otros datos y el botén Configuracion.
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Registra la informacién correspondiente en cada uno de los apartados tal y como se te
indica a continuacion:

En este apartado has de introducir el cddigo de la empresa y sus datos genéricos de
identificacion.

El cédigo identifica a cada empresa que crees en el programa y puede estar compuesto por
nUmeros y letras. Puede ser automatico (el programa genera el cédigo automaticamente)
o manual (es generado por el usuario, con sus propios criterios).

Este codigo identificara siempre en todos los ejercicios de la misma, es decir, no tendrds
que crear otra empresa por cada ejercicio.

Una vez hayas trabajado en tu empresa durante un ejercicio, podras generar o crear el
resto de ejercicios desde la opcién Apertura del siguiente ejercicio que encontraras en el
menu Archivo> opcidn Informacién.

Son los datos de localizacion y contacto de la empresa, asi como los de control de Acceso y
seguridad y la configuracion del uso del Cédigo 1kB.

Podras ademads de indicar el domicilio fiscal, teléfonos y persona de contacto, configurar
otras direcciones de tu empresa, si lo necesitas.

En su apartado Acceso y seguridad, introduce el ejercicio contable de la empresa que estas
creando.

En este apartado, también podras introducirle una clave de acceso a la empresa. Esta clave
sera solicitada por el programa cada vez que abras esta empresa, sin tener en cuenta el
ejercicio que estés abriendo. Con ello, impediras el acceso a personas no autorizadas.
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Datos generales  Otros datos

Localizacién / Contacto
Sigla / Demicilio:
Nimera: Escalera: Piso: Puerta:

Cédigo postal:

Poblacidn: Provincia:
Teléfono: Mévil: Fax:
[ utitizar varias direcciones en la empresa Ir al fichero de direcciones de empresa

Persona de contacto;

Accesoy seguridad Archivo de empresas
Ejercicio: 2019 - No mostrar esta empresa en la opeion
Empresas existentes del mend Archivo

Clave de acceso: Mostrar caracteres P

Cédigo kB

TAEnbgl
3
Irala f ]
configuracion A
b

)

En esta solapa introducirds los datos que te van a identificar en Internet y en el Registro
mercantil.

Si en este momento no tienes todos los datos, puedes introducirlos mas adelante, desde el
botén Moadificar, que encontraras en el menu Archivo> opcién Informacion.

Datos generales  Otros datos

Internet

£ Mail: [

E-Mail comercial:
E-Mail administracion:
E-Mail contabilidad:
web:

Datos registrales
Registro mercantil de:

Tome: Folig:

Hoja: Inscripeién:

) béisoL Pig:30



ESTIMASOL

Botén Configuracion

La configuracion te va a permitir indicarle a ESTIMASOL qué tipo de impuesto es con el que
vas a trabajar y definir si es una Sociedad Civil o Comunidad de bienes, entre otras
opciones.

Al hacer clic sobre el botén Configuracidn, veras la ventana Configuracion de la aplicacion
de contabilidad:

Configuracién de empresa X

EBloqueos
Bloqueos

Impuestos

Configuracién de bloqueos y acceso

Control de modificaciones: | EUAUE L L TE T -

Preferencias
Sociedades civiles y comunidades

[ visar en caso de acceder a un ejercicio fuera del afio natural

Aceptar Cancelar

En su parte izquierda, veras las siguientes opciones:
BLOQUEOS

Para salvaguardar tus datos, desde esta opcidn podras programar si lo deseas que no se
permitan realizar modificaciones en el ejercicio, o que se impida modificar con fecha
anterior a una indicada.

IMPUESTOS

En este apartado indicaras el tipo de impuesto con el que trabajas: I.V.A. 0 I.G.I.C. y el tipo
de liquidacion del impuesto al que estds acogido: Trimestral o Mensual.

Si no especificas nada, el programa no podra darte los correspondientes avisos, cuando
intentes introducir un registro de un periodo de liquidacidn cuyo plazo de presentaciéon
haya finalizado.
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# Impuestos aplicables

Impuestos directos

Tipo de impuesto: v
Liquidaciones de impuestos:  Sin especificar -

[ utilizar dos tablas de porcentajes de impuestos en el gjerdicio

También podras indicarle a ESTIMASOL que utilice dos tablas de porcentajes de impuestos
en el ejercicio. Esto sélo lo marcaras, cuando por normativa se produzca un cambio de
porcentajes en los impuestos en el mismo ejercicio, tal y como sucedié en Espafia cuando
cambiaron los porcentajes de IVA en el 2010y en el 2012.

PREFERENCIAS

Las preferencias que te ofrece ESTIMASOL son opciones que elegirds para ayudarte a tu
gestidn diaria:

Archivos globales. Te van a permitir configurar si deseas utilizar en esta empresa los
grupos de inmovilizado propios o generales.

# Preferencias

Archives globales

Utilizar los grupos de inmovilizado glabales del programa

Biblioteca de terceros. Es un fichero comun para todas las empresas. Te permite activar o
desactivar el poder agregar a este fichero los clientes y proveedores creados en esta
empresa, de tal forma que puedas utilizar sus datos en el resto de empresas que tengas
creadas.

Biblioteca de terceros

[ Agregar los clientes y proveedores creados en esta empresa a la Biblioteca de terceros

SOCIEDADES CIVILES Y COMUNIDADES

Te permite indicar al programa si tu empresa se trata de una Sociedad Civil o una
Comunidad de bienes, y en ese caso introducir la informacion de los Socios/ Comuneros.
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2. Conoce tu entorno

En este momento ya tienes tu empresa creada o has decidido utilizar la empresa de
demostracion y te encuentras en la ventana principal del programa.

En la parte superior de la ventana, observa que aparece el nombre de la empresa que
tienes abierta. Podras ver su cédigo, su denominacion y el ejercicio:

o - utssesumen | wieusos empresaeies Mimdes 8 6.7
actual hay mafiana
6% 10823 9°200

Madr

= B ondadeizo

Herramientas

Agenda de contactos Tareas pendientes Calculadora Agenda diaria
e aren inencro £ " . 2019 s
OG0, NOMBRE DoMICHIo el o ASUNTO 0 LMXJVvsoD

o exsten reguiren No exsten reguires 3|24 25 26 27 28 29 30
12 3 45 6
% Ll 2 a8 9 10 11 12 13 14

CE C ¢« o+ @15 16 17 18 19
«(22]23 24 25 26

7 8 9 x )
“@wN 1 o234

4 5 6

12 3 o+

+ 0 =

e >

Ruta de dado Tapervson (&) (] wewsdelaloon G

Antes de comenzar a utilizar la aplicacion, te recomendamos que realices un breve paseo
por las distintas solapas que componen esta aplicacion. Esto te ayudara a localizar las
opciones dentro del programa.

SOLAPA LIBROS/MODULOS

Archivo Libros/Médulos mpre: o Declaraciones Utilidades Asistencia Técnica

EIEEEECEICE
v B & Y [st g & BEE BE
Facturas  Facturas Bienesde Provisiones Suplidos Emision  Enlace Sl Ingresos Compras Rendimiento IRFF VA IRFF  IVA
Emitidas = Recibidas ~ Inversion ~ - con... ™ - y Gastos Est. Directa

Libros Sl Consultas resumen Madulos Madulos A. G. y F.

En ella encontrards todas las opciones que puedas necesitar para tu gestidn diaria segun el
régimen con el que tributes, Estimacion Directa u Objetiva.

Se encuentran agrupadas segun la funcién que realizan:
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. Libros. Aqui podras introducir todos los datos para la confeccién de los Libros
oficiales, registrando tus facturas Emitidas (Ventas e Ingresos), asi como tus
facturas Recibidas (Compras y Gastos).

Igualmente podras gestionar el inmovilizado de la empresa, registrando las
facturas de adquisicion de los bienes, alta en el correspondiente libro de Bienes
de Inversion y control del gasto de amortizacién en funcién del plan tedrico que
hayas aplicado a cada bien.

Segun la actividad que desarrolles serd necesaria también la llevanza de los
Libros de Suplidos y Provisiones.

En el icono Emision podras imprimir los libros, generar ficheros en formato
Excel e incluso generar .PDF de forma individual o conjunta, ideal para su envio
por correo electronico.

En el icono Enlace con... Te permite configurar ESTIMASOL con otros programas
para que puedas realizar la importacion de su informacion.

. Consultas/Resumen. Aqui podras consultar tus Ingresos y Gastos en la medida
que vayas registrandolos y calcular facilmente el rendimiento si tu empresa estd
acogida al régimen de Estimacion Directa.

. Mddulos Empresariales. Si realizas actividades en régimen de Estimacion
Objetiva, podras de una forma sencilla, definir y dar de alta los médulos de
IRPF e IVA, utilizando para ello los modelos oficiales facilitados en ESTIMASOL.

. Moédulos A.G. y F. Aqui podras crear los mdédulos para aquellas empresas que
desarrollen actividades Agricolas, Ganaderas o Forestales. Para facilitarte esta
labor podras acceder al fichero general de indices oficiales.

SOLAPA EMPRESA

ES v _-(_- B ESTIMASOL - XD - EMPRESA

Archivo Libre édulo Empresa Entorno Declaraciones Utilidades Facturacién Asistencia Técnica

o o oo T D B B | E

- o o* ez 7z 5 m - B

Clientes Proveedores Personal Tipos de gastos Grupos de Datos | |.W.A/.G.IC. Contrapartidas | Calendario
eingresos  inmovilizado - - fiscal

Ficheros Empresa Corfiguracién Calendario
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En esta solapa estdn ubicados los ficheros basicos principales de la empresa que tengas
seleccionada, asi como las opciones de parametrizacion, configuracién e incluso la opcién
para establecer tu calendario de obligaciones fiscales para controlar y cumplir los plazos
con la AEAT sin ningun contratiempo.

Los grupos que la forman son:

. Ficheros. En este grupo de opciones podras dar de alta todos los Clientes y
Proveedores de tu empresa, asi como tu personal para poder registrar los
gastos de sus correspondientes ndminas.

Igualmente podras crear el fichero de los diferentes tipos de gastos e ingresos
necesarios para la creacidn de los registros en el libro de facturas recibidas y
emitidas.

Para gestionar tu inmovilizado configura los diferentes grupos de amortizacion
para registrar las dotaciones.

Para facilitarte la labor, con un solo clic podras copiar el fichero de gastos e
ingresos y grupos de amortizacion generales de ESTIMASOL a la empresa activa.

. Empresa. Aqui podrés acceder a los datos identificativos de tu empresa
accediendo a la ficha si necesitaras realizar alguna modificacion, definir la
actividad o actividades que desarrolles, y dar de alta los datos de locales
arrendados necesarios para su declaracion en la AEAT.

En el caso de que desarrolles tu actividad como Sociedad Civil o Comunidad de
bienes igualmente en este apartado sera posible acceder al fichero de socios y
comuneros y crearlos.

. Configuracién. Esta opcidn le permite configurar los tipos de I.V.A. / .G.I.C. y
Recargos de equivalencia utilizados en la empresa. También podras indicar si tu
empresa esta acogida al RECC (Régimen Especial del Criterio de Caja).

Igualmente podras definir las contrapartidas que desees utilizar en la gestion de
cobros y pagos.

. Calendario Fiscal. Da de alta, o mejor aun, utiliza el asistente de ESTIMASOL
para crear las obligaciones fiscales de tu empresa y cumplir a tiempo con la
Agencia Tributaria.
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SOLAPA ENTORNO

dulos Empresa & Utilidades Facturacién Asistencia Técnica

= 2 KRR B

4
Terceros | Tipos de Gastos Gruposde Actividades | IRPF IVA Simulacién Simulacion | IRPF VA | Calendario
&lingresos  Inmovilizado IRPF IVA fiscal =

Biblictecas Ficheros Médulos empresariales Indices A.G.y F.| Calendario

En esta solapa se hallan las opciones que son comunes para todas las empresas que crees
en ESTIMASOL, y podras acceder a ellas desde cualquier empresa, asi como a los ficheros
que serviran de base para posteriormente configurarlas.

Se agrupan en los siguientes apartados:

. Bibliotecas. Desde aqui accederas a la biblioteca de Terceros, cuyos datos
podras utilizar en la creacién de Clientes y Proveedores en tus empresas.

. Ficheros. Aqui se ubican los ficheros generales correspondientes a los Tipos de
Gastos e Ingresos, Grupos de amortizacidn del Inmovilizado y fichero de
epigrafes de Actividades econdmicas.

. Médulos empresariales. Encontraras las tablas oficiales de médulos, tanto de
IRPF como de IVA, que podras utilizar para la creacién de médulos de tus
empresas cuya actividad esté sujeta a Estimacidn objetiva.

. indices A.G. y F. En esta opcidn se encuentran los archivos comunes de indices
de actividades Agricolas, Ganaderas y Forestales, necesarias para la creacion de
los médulos en las empresas que desarrollen estas actividades.

. Calendario. Desde esta opcion podras administrar el calendario fiscal general,
donde se aglutinan las obligaciones fiscales de todas las empresas que hayas
creado en ESTIMASOL.

SOLAPA DECLARACIONES

ESTIM d APRESA DE DEM

Archivo  Liby Empresa  Er Declaraciones dades  Facturaci encia Técnica

N X N
&
Pagos Resdimenes ] 0 Resumen O én Resumen O AEAT Sede
fraccionados ~ - - trimestral incluidas en Libros -~ Anual ~ trimestral Anual  con Terceras electrénica -
LREEF. VA, LG.C. Configuracién|  web
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De una forma clara e intuitiva, en este apartado accederds a cada uno de los modelos
oficiales de la Agencia tributaria que incluye el programa.

Dentro de cada declaracion encontraras la forma de imprimirla, generar un archivo .PDF
con la misma, o realizar la presentacidn oficial (impresa o telemética), dependiendo de la
operativa facilitada para cada modelo de la AEAT, optimizando asi tiempo y recursos, al ser
un proceso que puedes gestionar tu mismo.

Se organizan en los siguientes apartados:

. I.R.P.F. Desde aqui podras confeccionar y presentar los modelos oficiales de
Pagos fraccionados en Estimacidn Directa y Objetiva, la Autoliquidacion de
retenciones e ingresos a cuenta y Resimenes Anuales por rendimientos de
actividades econdmicas y arrendamientos de inmuebles urbanos.

. I.V.A. Comprende los modelos oficiales de Autoliquidacion, Declaracién
informativa de operaciones incluidas en los libros registro, Declaracién
Resumen anual, asi como la Declaracién de operaciones intracomunitarias y la
Declaracion anual de operaciones con terceras personas.

. I.G.1.C. En este apartado se encuentran los modelos oficiales de la
Administracién Tributaria Canaria para aquellas empresas que tributen en el
Impuesto General Indirecto Canario (I.G.I.C.), en concreto la Autoliquidacion
trimestral, la Declaracion Resumen anual y la Declaracién anual de operaciones
con terceras personas.

. Configuracion. Aqui podras configurar los datos necesarios para la emision de
los modelos oficiales de la AEAT.

. Web. Desde aqui podras acceder a la sede electrdnica, tanto de la AEAT como
de la Agencia Tributaria Canaria.

SOLAPA UTILIDADES

- EMPRESA DE DEMOSTRACION EST. DIRECTA - 2019

Archive Libros/Madulos Empresa Entorno Declaraciones Utilidades & Asistencia Técnica

J0HEH EEmEm@® B <7 /]

Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma Ofimatica | Etiquetas | Archivos FactuSOL ContaSOL GestorSOL | FactuSOL | Moneda Tipos de | Disefiador
diaria contactos - - - - cambio

Herramientas Etiquetas Importaciones Exportar | Configuraciones | Informes
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Contiene todas las herramientas que incluye el programa que te ayudaran y facilitaran tus
tareas diarias, por ejemplo: calculadora, calendario, agenda, alarma. A estas opciones
puedes acceder desde estos iconos o si lo prefieres con su combinacion de teclas desde
cualquier parte del programa.

Aparte de estas herramientas, en esta solapa también podras encontrar otras opciones
como emision de etiquetas, importacién de datos de otros programas, etc.

SOLAPA FACTURACION

2 (b &

Facturas Conoepios Dissfios Informe | Remesas Entidadss | Facturas | Configuracidn
prefijados ~ de factura bancarias

Facturacién Remesas bancarias = Traspaso = Configuracién

ESTIMASOL contiene este pequeiio médulo desde donde podras generar facturas de
servicios de forma sencilla.

Te permitira crear tu factura emitida, personalizar su disefio, imprimirla y traspasarlas si lo
deseas al libro de facturas emitidas, e incluso remesarlas a tu banco de forma automatica.

SOLAPA ASISTENCIA TECNICA

e lE- = a ESTIMASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION E
Archive Libros/ ulos Empresa Entorno Declaraciones Utilidades Facturacién Asistencia Técnica
» » & " " =
’/ 5 i ] @z =@y Centro de Soporte On-Line
Esencial Novedades Ver Zona  estimasol com Cortacto  Comprobar | At Introduce aqui tu consutta Datos
< documente | privada version Registro Usuario
Videos Primeros pasos sdelsol com Servicios para Usuarios Registrados

En esta solapa encontrards diversos recursos interesantes para el aprendizaje del
programa y accesos a los diferentes servicios de nuestra empresa.

También se encuentra en esta solapa el acceso al Centro de Soporte On-line, donde
puedes acceder a las preguntas y respuestas mas habituales acerca del software.

3. Crealas Actividades de tu empresa

Al crear tu empresa habras introducido los ficheros basicos de la misma. Ahora es el
momento para completar la informacién fiscal de la misma, creando la actividad o
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actividades que desarrolles y que estés dado de alta en la AEAT, en las cuales deberas
indicar el régimen de estimacién de IRPF que estén acogidas e igualmente el régimen de
IVA.

Para ello accede a la solapa Empresa > grupo Empresa > desplegable del icono Datos y
elige la opcidn Actividades:

S _ = a ESTIMASOL

Archivo Libre os Empresa Entorno Utilidades Facturacion

® ® ™ . it
P
o o Je v |ILF Y
Clientes Proveedores Personal Tipos de gastos Grupos de IV.AAGILC, Contrapartidas | Calendario
eingresos inmovilizado - fiscal
Ficheros {E# Datos Calendario

=| Actividades adelsol con
:: : : s EN DIRECTC

k¢ Socios/Comuneros

Locales arrendados

Herramientas Resumen

Variacion de existencias

Agenda de contactos + 18 Codigo 1k8 Tareas pel

Accederas al Archivo de actividades de la empresa. Dentro de las opciones del grupo
Mantenimiento podras crear una nueva actividad, duplicar una actividad existente,
editarla o modificarla e incluso emitir un listado con las actividades de la empresa.

Fichero

(o s

Nuevo Duplicar Modificar Eiminar | Buscar 7, Elegir | Utiidades
- columnas -

Mantenimienta Vista Utiles
Actividades de |la empresa

Buscar en el fichero (Alt~5) »

CODIGO | EPIGRAFE | DENOMINACION TIPO REGIMEN IRPF REGIMEN 1vA

116472 () COMMEN.PTOSALIMENTICIOS MENOS Profesional Est. Directa Normal
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Para crear la actividad selecciona el icono Nuevo:

Nueva actividad X
Cadigo: [ 8 Oacidad principal
Epigrafe |AE:
Tipo de actividad: | Empresarial -
Localizacién:
Fecha de alta: ~  Fecha de baja de Ia actividad: ~ [eaja
Régimen de IRPF Régimen de IVA

@) Estimacion directa normal @ Normal (O Recargo de Equivalencia

() Estimacién directa simplificada simplificado () Exento

(O Estimacion objetiva OREAGP,
Porcentaje de retencién predeterminada: 0,00 sobre base imponible -
[ Aplicar prorrata especial a las facturas recibidas de esta actividad
[ Aplicar la deduecién por rentas abtenidas en Ceuta o Melilla a que se refiere el articulo 6.4 de la Ley del Impuesto
[ computar el IvA /16IC na deducible camo un incrementa del gasto
[ Actividad de alquileres industriales (epigrafe 861.2)

Aceptar Cancelar

A continuacidn, podras completar los datos. Debes especificar el tipo de actividad y
epigrafe del IAE que le corresponda. Para ello puedes acceder facilmente al fichero general
de epigrafes del programa. Si conoces el epigrafe de la actividad, para agilizar su busqueda
puedes introducir en el campo una parte del mismo, y pulsar la tecla F1 para localizarlo.

En los apartados Régimen de IRPF e IVA podrds indicar la modalidad que le corresponda a
tu actividad. De esta forma podras presentar los modelos de declaracién en funcién de la
modalidad que hayas seleccionado.

Si la empresa es una sociedad civil o una comunidad de bienes, debes de dar de alta a cada
uno de los socios/comuneros.

Para ello accede a la solapa Empresa > grupo Empresa > desplegable del icono Datos y
selecciona la opcion Socios/Comuneros:
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Empresa

:ﬁ 4 @Z

Clientes Proveedores Persanal Tipos de gastos  Grupas de

LV.A/.GI.C, Contrapartidas | Calendario

eingresos  inmovilizado

Ficheros

fiscal

% Datos Calendario

B Actividades adelsol con
E Ij ENDIRECT(

4% Socios/Comuneros

N Locales arrendados
Herramientas Resumen

Variacién de existencias

Agenda de contactos + 18, codigo 1k8 Tareas pe

Accederés al archivo de socios/comuneros de la empresa.

Fichero

A
v z
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Buscar El Elegir Utilidades
columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Sacios / Comuneros

Buscar en el fichero [Alt-B) el
CODIGO | NOMBRE APELLIDOS NLF. % PARTICIPACL.. | ADMINISTRACION AEAT

No existen registros

Para crear la ficha pulsa en icono Nuevo:
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Mueva ficha de socic / comunero X
Cadigo: [ NIFs NI, -
Nombre / Apellidos:

Ficha  Participadiones

Domidiio

Sigla/Vis: A -
Némero: Escalera: pise: Puerta:
CP./Pablacién: | 0
Provincia:
Contacto / Banco
Telétono fijo Mo
£-Mail
Banco: cee
BAN < e
AEAT
porticipacion 000 5 [JR:uesen por préstamos pars s saquisicion o rehabiltacion
Etiqueta:
Administracién: 56600 - MELILLA - [Jordenar por nombre

Aceptar Cancelar

En la creacién de la ficha, aparte del nombre, domicilio y datos de contacto, es importante
que introduzcas los datos en el apartado AEAT, donde debes indicar el porcentaje de
participacion y determinados datos fiscales.

En ESTIMASOL podras llevar la gestidn de tus inmovilizados de una forma facil y comoda.
Para ello registra tu factura de compra del bien y crea su ficha en el libro de Bienes de
inversion.

Asigna al bien un grupo de amortizacion y establece el cuadro de amortizacion. Finalmente
podras registrar la dotacion anual de la amortizacion en tu libro de gastos.

Para facilitarte la labor de crear los grupos, ESTIMASOL incluye un fichero con los grupos
de amortizacién generales que incluye la tabla de amortizacién simplificada publicada
oficialmente.

Esta tabla precisa que concretes los diferentes datos de nimero de afios o porcentaje de
amortizacidn por cada uno de los grupos.

Para configurar entonces los Grupos de amortizacion generales de tus empresas, esta
opcion la encontrards en la solapa Entorno > Grupo Ficheros > en el icono Grupos de
Inmovilizado.
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ulos Empresa Entorno Declaraciones

&5 | B R E E KR B

Terceros | Tipos de Gastos | Gruposde  Actividades | IRPF VA Simulacién Simulacién IRPF VA Calendario
elngresos | Inmavilizado IRPF VA fiscal ~

Bibliotecas Ficheros Médulos [ndices A. G.y F.| Calendario

Te aconsejamos que introduzcas previamente aqui los valores que desees, tipo de
amortizacion, afios o porcentaje, etc.

Fichero
LD [>r[s L4 B M
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar ~ Emisién Copiartabla de Busear El Elegir Uti
- amortizacién general columnas >
Mantenimiento Actiones Vista Utiles
Grupos de amortizacién
Buscar en el fichero (Alt<B) p
CODL... | DESCRIPCION TIPO DE AMORTIZACI... ‘ ANOS / v | ANOS / 1. ‘AMORTIZA(\ON
03 Mazquinzria Portiempo 000 000 Anual
[ Elementos de transporte Portiempo 000 000 Anual
[ Equipos parz tratamiento de a informacién y sistema... Por tiempo 000 000 Anual
06 Utiles y herramientass Portiempo 000 000 Anual
o7 Ganado vacune, porcine, ovine y caprino Portiempo 000 000 Anual
[ Ganado equine y frutales no citricos Portiempo 000 000 Anual
[ Frutales citricos y vifiedos Portiempo 000 000 Anual
0 Qlivar Portiempo 000 000 Anual
100 APARECE Portiempo 000 000 Anual
GIM  MAQUINARIA Portiempo 10,00 1000 Anual =

Posteriormente puedes ahorrarte escribirlos en cada empresa, volcandolos de forma
automatica en el fichero de grupos de amortizacién propios.

La tabla de amortizacion de cada empresa se encuentra en la solapa Empresa > grupo
Ficheros > icono Grupos de Inmovilizado.

Empresa e Facturacién
] b

[ ] [ ] =) =
o & S . -] B
Clientes Proveedores Personal Tipos de gastos ' Grupos de- Datos | LVA/G.IC. Contrapartidas = Calendario
eingresos  inmevilizade - A figcal

Ficheros Empresa Configuracién Calendario

Dentro de la ventana puedes ejecutar la opcidn Copiar tabla de amortizacién general.
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Nuevo Duplicar Modificar Eiiminar  Emision || Coplartablade | Buscor 2], Elegir | Utiidades
- amortizacién general columnas -
Mantenimiento Acciones Vista Utiles

Grupos de amortizacion

Buscar en el fichero (AlL<B) o
CODI... | DESCRIPCION TIPO DE AMORTIZAC!... ‘ ARIOS /... | ARIDS /.. ‘AMORTIZA(\GN
0 Edificios y Otres construcciones Portiempo 1,00 000 Anual
02 Instalaciones, mobiliario, enseres y resto del inmoviliz... Por tiempo 450 000 Anual
03 Maquinaria Manual 5,00 1000 Anual
[ Elementos de transporte Portiempo 26,00 2600 Anual
[ Equipos para tratamiento de la informacién y sistema... Por tiempo 0,00 000 Anual
6 Utiles y herramientass Portiempo 0,00 000 Anual
o7 Ganado vacuno, porcine, ovine y caprino Portiempo 0,00 000 Anual
Ganado equino y frutales no citricos Portiempo 0,00 000 Anual
Frutales citricos y vifiedos Portiempo 0,00 000 Anual
10 Olivar Portiempo 0,00 000 Anual
v

6. Crea los tipos de ingresos y gastos

Al efectuar la introduccidn de los registros de compras y ventas debes de crear los tipos de
gastos e ingresos a efectos de poder clasificarlos.

ESTIMASOL cuenta con un fichero de tipos de ingresos y gastos generales que podras
utilizarlos para la creacion del fichero propio de cada empresa.

La tabla con los tipos de ingresos gastos generales la podras localizar en la solapa Entorno
> grupo Ficheros > icono Tipos de Gastos e Ingresos.

ESA DE DE

Empresa Entorno e Utilidades Asistencia Técnica

& e B RNE & O RE B

Terceros | [ Tipos de Gastos Gruposde  Actividades | IRPF VA Simulacion Simulacién | IRPF VA Calendario
e Ingresos Inmovilizado IRPF VA fiscal =

Bibliotecas Ficheros Modulos empresariales Indices A. G.y F.| Calendario

El fichero de tipos de gastos e ingresos de cada empresa se encuentra en la solapa
Empresa > grupo Ficheros > icono Tipos de Gastos e Ingresos.
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ESTIMASOL - XD1 - EMPRESA

Empresa Entorno Declaraciones Utilidades Facturacién Asistencia Técnica

e © oo m T i
o & & g b Ly EN
Cliertes Proveedores Personal | Tipos de gastos Grupos de Datos | IMAAG.IC. Contrapartidas =~ Calendario

eingresos | inmovilizado - - fiscal

Ficheros Empresa Corfiguracion Calendario

Una vez que accedas al fichero propio de la empresa, de una forma sencilla podras crearlos
cargando los tipos generales. Para ello selecciona el icono Importar conceptos.

Fichero
-
A
DO 0 Co B8
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar | Impertar | Buscar E¢ Elegir
- tonceptos columnas -
Mantenimiento Actiones Vista Utiles
Conceptos H B
i Tipos de gastos e ingresos

Compras/Gastos -
Buscar en el fichero [Alt+B) p
CODI... | DENOMINACION LIBRO "
G4 Incentivos al mecenazgo,Gastos Activ. Interés Gen, Compras/Gastos
G135 Otros conceptos fiscalmente deducibles Compras/Gastos
604 Otros gastos de personal Compras/Gastos
GO&  Otros servicios exteriores Compras/Gastos
G612 Pérdidas por deteriora del valor de los elementos Compras/Gastos
G06  Reparaciones y conservacion Compras/Gastos
603 Seguridad Social a carge de la empresa Compras/Gastos
GOT  Servicios de profesionales independientes Compras/Gastos
G2 Sueldosy salarios Compras/Gastos
609 Tributos fiscalmente deducibles Compras/Gastos .

7. Inicia tu Gestion

Una vez configurados en ESTIMASOL los ficheros basicos (clientes, proveedores,...), las
actividades, los tipos de gastos e ingresos y grupos de amortizacion ya estas en disposicion
de iniciar la gestion de tu empresa. Podras cumplir eficientemente con tus obligaciones
fiscales y controlar en todo momento el estado de tu negocio.

INTRODUCE LOS REGISTROS DE VENTA E INGRESOS

En esta opcidn del programa podras gestionar el Libro de Facturas Emitidas, introduciendo
los registros de ventas correspondientes a tus facturas emitidas, asi como aquellos
registros de ingresos atipicos de tu empresa.
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En el caso de Estimacién Directa normal o simplificada accede a introducir los registros en
la solapa Libros/Mddulos.

En el caso de Estimacidn Objetiva, te puede ser Util e interesante introducir dichos
registros.

Te recomendamos que antes de introducir la informacion en el Libro, eches un vistazo a su
configuracion. Asi podras predefinir algunos parametros que optimizaran su gestion.

La configuracién podras encontrarla en la solapa Libros/Médulos > grupo Libros >y en el
desplegable del icono Facturas Emitidas selecciona la opcién Configuraciones.

Una vez configurado podras introducir los registros de tus facturas emitidas e ingresos.
Para ello accede a la solapa Libros/Médulos > grupo Libros >y selecciona el icono Facturas
Emitidas.

Dentro de Libro de Facturas emitidas puedes encontrar opciones importantes para la
generacion de datos, como son la Distribucion automatica y los Registros periddicos.

ESTI 9 Libro de facturas emitidas
dulos  Empresa omo Facturacién  Asistencia Técnica Libro de facturas emitidas

PR i e 2 BB L BES &Y

Nuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision | Resumen | Cobrar  Mas Distribucién Registros  Renumerar | Facturas Ingresos  Buscar Filtro %], Configurar
o de ingresos opciones... v | automatica periGdicos columnas

Mantenimiento Consultas Acciones Utiles Vista

Escritorio | Libra de facturas emitidas X

Libro de facturas emitidas

Acthidad Ere |7 REGISTRO|  ACTIDAD | TIPO FECHA REGIST... | FECHA EXPEDI CLENTE | NOMEBRE

COM.MEN.PTOS ALIMENTICIOS ~ Feb

F 8 1101 01/10/2018 01/10/2018 2 SOLAVELA,S.L.

Tipe deingreso 15/10/2019 15/10/2019 2 SOLAVELAS.L.

Estas opciones son especialmente utiles. Asi por ejemplo en la opcidn Registros periddicos,
en el caso de que factures servicios que se repiten periddicamente podras crear todas las
facturas en un solo proceso.

INTRODUCE LOS REGISTROS DE COMPRA Y GASTOS

Ya hemos visto como introducir los ingresos a través del Libro de Facturas Emitidas. Ahora
es el momento de controlar tus gastos para que puedas saber en todo momento si tu
negocio genera beneficio o pérdidas.

La introduccién de los gastos se realiza en el Libro de Facturas Recibidas. En él podras
registrar las facturas recibidas de tus proveedores y acreedores, y otros gastos necesarios,
como ndminas, amortizaciones, etc.
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Te recomendamos que antes de introducir la informacién en el Libro, eches un vistazo a su
configuracion. Asi podras predefinir algunos pardmetros que optimizaran su gestion.

La configuracion podras encontrarla en la solapa Libros/Médulos > grupo Libros >y en el
desplegable del icono Facturas Recibidas selecciona la opcion Configuraciones.

Una vez configurado podras introducir los registros de tus facturas de compras y gastos.
Para ello accede a la solapa Libros/Médulos > grupo Libros > y selecciona el icono Facturas
Recibidas.

Dentro de libro de compras y gastos también podras encontrar la opcidn Registros
periddicos que al igual que en el libro de facturas emitidas, te permitira la creacién en un
solo proceso de los registros de facturas de gastos que se repitan mensualmente.

Libro de facturas recibidas

Asistencia Técnica Libro de facty

Ld B heEsS% & 5% &K

Nuevo Duplicar Modficar Eliminar  Emisién | Resumen | Pagar  Mas Registros  Renumersr | Faeturas Gastos Buscar Fittro Z), Configurar
- de gastos opdiones.. - | perigdicos columnas

< recibidas

Mantenimiento Consultas Acciones Gtiles vista

Escritorio [ Libro de facturas recibidas X

Libro de facturas recibidas

Actividad " Ene

T REGISTRO|  ACTIVIDAD | TIPO FECHAREGIST... | FECHAEXPEDL. |PROVEEDOR  NOMBRE
Todas - feb |
G 3 1602 30/01/2019 30/01/2019 0 RODRIGO ORTIZ
Mar
Tipo de compras/gastos F 6 1 6ot 01/01/2019 01/10/2019 2 SOLUCIONES IN

DEFINE LOS MODULOS

En el caso que desarrolles una/s actividad/es sujeta/s al régimen de Estimacidn Objetiva
podras definir y crear los médulos de una forma rapida y sencilla utilizando el fichero de
mddulos generales oficiales e indices de Actividades Agricolas, Ganaderas y Forestales que
incluye ESTIMASOL.

Si tu actividad es empresarial, podrds crear los médulos de IRPF o IVA en la solapa
Libros/Médulos > grupo Médulos empresariales > iconos IRPF o IVA.

ESTIMAS| EMPRESA DED

Archive Libros/Médules Empresa De Utilidades Facturacién Asistencia Técnica

1 A facd
v B 2 EN =] 5 7 = rd=d
Facturas Facturas Bienes de Provisiones Suplidos Emisidn Enlace Sl Ingresos Compras Rendimiento IRPF IVA IRPF VA
Emitidas ~ Recibidas ~ Inversion - - oN.. = - y Gastos  Est, Directa

Libros sh Consultas resumen Madulos empresariales| Madulos A, G,y F,

Para crear el mddulo, al seleccionar el icono se abrira la ventana de Definicién del médulo.
Ahora podras seleccionar la actividad y cargarlo:
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Definicién de Médulos de IRPF X
Ficha |l
Epigrafe: | 1.673.2 - OTROS CAFES Y BARES ~| [ cargar méauios
_ [Seteccions sctwidsa
Localizacién: 'OTROS CAFES Y BARES ]
Rendimiento
\ s anual por unidad
Méd.  Definicion Unidad i Unidades  Rendimiento
amortizacién

Puedes crear tantas definiciones como actividades tengas en la empresa.

Definicion de Médulos de IRPF x
i ~
Epigrafe:  1.673.2- OTROS CAFES Y BARES -
Localizacion:  MADRID
Rendimiento
Méd.  Definicion Unidad O Unidades  Rendimiento
amorizaden (47
1 Personal asalariado Persona 164393 263029
2 | Personal no asalariado Persona 1.413.08 28532,70
3 potencaeléctca Ko contratado st 12471
4 Mesas Mesa 11967 598,35
5 Longitud de barra Metro 163,76 163760
6 Miquinastipo A Maquina tipo A 806,23 000 000
7 Méquinastipo B Maguina tipo B 294175 000 000
Control de personal  Contral de mesas Rendimiento neto previ: =
[ARealizar modificaciones sole en el cuarto trimestre
Minoraciones indices comectores
Porincentivos al empleo: Especiales Generales
[JHa habido incremento en personas asaariadas iy | 000 00 o 000 000
Ud. Médulo Personal as. aio anterior: | 0,00 .3 000 000 b2 | 000 000
Importe de minoracion 31234 T 000 b3 3740977
Parincentivos a la inversion: an | 000 000 b4 | 000 000
meorte: € 9%, a5 | 000 000
Rendimiento neto minorado: H2113
Rendimiento neto de médulos CuotalT(dias) CuctaZl (0dias) Cuota3T(Ddiss) CuotsdT (1 dias)
Rendimiento neto de médulos: 35,576,861 000 000 000 47351
[ aon A
WE Veren vista previe  Copiar ol portapapeles Borrar definicion Aceptar Cancelar

8. Configura tu copia de seguridad

Todos estamos expuestos a una posible pérdida de informacidn en nuestros equipos, y
muchos de los factores que provocan una pérdida de datos son incontrolables, con lo que
la Unica solucidn es asegurar el trabajo que estas haciendo con el programa.

ESTIMASOL te va a permitir realizar con regularidad esas copias de seguridad para que no
se pierda mucha informacién. Y lo hace con un asistente, desde donde vas a poder
configurar cada cuanto tiempo tiene que hacer la copia y donde.

ASISTENTE DE COPIAS DE SEGURIDAD
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Para configurar el asistente de copias de seguridad selecciona del menu Archivo la opcidn
Seguridad y haz clic sobre el botdn Asistente de copias:

G)

Informacién
N E Copia de seguridad
Nueve
" Realizar una copia de seguridad de los datos de
Copia de ESTIMASOL.
Abrir seguridad

Cerrar

Seguridad Restaurar copia de seguridad

Restaurar una copia de seguridad de 05 datos de
Restaurar copia ESTIMASOL,
de seguridad

Registro

Opciones . . e
Asistente de copias de seqguridad

Configurar Ia forma en que ESTIMASOL realizard las copias
Asistente de de sequridad desasistidas

copias

El asistente comenzard, guiandote paso a paso en el proceso de su configuracién. Con él
conseguiras tener las copias de seguridad programadas y no tendrdas que realizarlas
manualmente si no lo deseas.

Principalmente, lo que vas a definir es:
. Los ejercicios de los que quieres realizar las copias de seguridad.

ESTIMASOL genera un archivo por ejercicio, en el asistente debes indicarle si
quieres todos los ejercicios grabados o sélo los dos ultimos y los datos
genéricos.

. La ruta en donde ubicaras las copias.

Elige una ruta segura que puedas controlar. Puedes utilizar la que el programa
te da por defecto: C:\Software DELSOL\ESTIMASOL\Datos\Copias

. Cada cuantos dias quieres que se realice.

Va a depender del riesgo que asumas de pérdida de datos. Es decir, si asumes la
posibilidad de perder un mes de tu trabajo, haz las copias una vez al mes; si
asumes una semana de pérdida, hazla una vez por semana; si no quieres asumir
riesgos, hazlas diariamente.
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COPIAS DE SEGURIDAD

ESTIMASOL te va a permitir generar copias manuales de seguridad. Estas copias tu decides
cuando has de hacerlas.

Te aconsejamos que realices las copias en un dispositivo externo, como un pendrive o un
disco duro de fécil conexién, o remotamente con un servicio de almacenamiento en la
nube. Las dos opciones tienen sus pros y sus contras, pero sabiendo exactamente lo que es
cada una puede ayudarte a escoger el método que mejor se adapta a tu empresay a los
datos que deseas guardar.

Para realizar este tipo de copias selecciona el menu Archivo > opcidn Seguridad, y haz clic
en el botén Copia de Seguridad:

©

Informacién
0) Copia de seguridad
Nuevo -
Realizar una copia de seguridad de los datos de
Copia de ESTIMASOL,
Abrir seguridad

Cerrar

Seguridad Restaurar copia de sequridad

Restaurar una copia de seguridad de los datos de
Restaurar copia T

de sequridad

Registro

Opciones . . .
Asistente de copias de sequridad

Configurar la forma en que ESTIMASOL realizard las copias
Asistente de de sequridad desasistidas,

copias

En la ventana Copia de seguridad, configura los apartados:

Especifica los datos a copiar. Aqui vas a encontrar la posibilidad de indicarle al programa
cuales van a ser tus datos a copiar:

. Copiar solo el ejercicio indicado.

. Copiar sélo el archivo donde se guardan todos los datos genéricos del
programa.

. Copiar todos los archivos existentes dentro de la carpeta Datos del programa.
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Especifica el destino y opciones de la copia. En este apartado debes indicar la ubicacién
donde quieres que se archive la copia de seguridad, por ejemplo, si la copia es en un disco
externo, selecciona la opcidn Ubicacién especifica del desplegable del campo Destino y en
el campo Ruta busca el dispositivo.

También puedes configurar:

O

No sobrescribir copias de seguridad anteriores. Esta opcidén permite guardar
solo la ultima copia realizada sobrescribiendo las anteriores que se encuentren
en la misma ubicacion (si no marcas la casilla) o conservar las copias anteriores
y la dltima copia realizada (si marcas la casilla).

Identificar las copias con la denominacidén del programa. Esta opcion es muy
util en el caso de trabajar con varios de nuestro software, ya que al marcar la
casilla de verificacion se agrega al nombre del archivo de salida el nombre del
programa en el cual estas haciendo el proceso externo (USB, disco externo,
etc.).

Comprimir en archivo ZIP. Esta opcién dependerd del tipo de copia que hagas
pudiendo decidir si la quieres comprimida o no.

software
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