MANUAL D’INSTAL-LACIO |
POSAT EN MARXA




O

GS

GESTORSOL

MANUAL D’INSTAL-LACIO |
POSAT EN MARXA




GESTORSOL

Introduccio

GESTORSOL és un programa de facturacio desenvolupat per complir amb les necessitats de
facturacio de qualsevol empresa de serveis. S'adapta facilment a les necessitats dels
usuaris i ofereix la informacié de manera visual i atractiu.

GESTORSOL esta preparat perque ho instal:lis i comencis a funcionar immediatament. Pots
tenir els usuaris que desitgis, instal-lar-ho en xarxa i crear totes les empreses que necessitis
i tot amb una versio Unica, sense limit. Quan comencis a treballar amb ell t'adonaras que
no necessita complicades configuracions o una tediosa carrega de dades.

Crea la teva empresa amb aquest programa de gestid i comenga a treballar; ja siguis PIME,
professional o autonom. Es perfecte especialment per al sector serveis.

Els seus requeriments:

. PC amb Windows Vista, 7, 8, 0 10

. 1 GB d'espai disponible en disc dur

. Resolucid de pantalla 1.366 x 768 o superior

. Per a l'actualitzacié automatica del programa, informacié en linia i enviament
de correus electronics connexio a Internet

. Per a la visualitzacié de documents PDF es requereix Acrobat Reader

Ampli menu contenint les opcions necessaries per controlar el cicle de vendes de la teva
empresa.

Els teus clients sén molt importants per a tu i GESTORSOL ho sap, et brinda I'oportunitat
de tenir tot el que necessites dels teus clients i la documentacié que aixo genera. Des d'un
pressupost fins al cobrament de la factura generada, és un cicle molt controlat i comode ja
que no has de repetir dades, et facilitem el trafec d'informacié entre documents.
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Registra una bestreta, gestiona les teves factures amb suplerts i retencions, comunica't
amb els teus clients fent Us de les noves tecnologies a través de SMS o via email, supervisa
facilment la teva xarxa de venedors i porta el control de les comissions etc.

Disposa d'una utilitat per realitzar facturacio periodica bastant interessant que t'estalviara
molt treball i, a més, esta adaptat a I'Gltima normativa per a I'enviament de Factura-i a les
Administracions Publiques.

A través del grup Administracid, podras realitzar generacio de rebuts i remeses bancaries
SEPA segons normativa actual. Envia el quadern C19-14, C19-15, C19-44 i transferencies
bancaries C-34 tots en format XML, generacié de pagarés a través de factures, gestiona el
cobrament / pago total o parcial de les factures emeses i rebudes, liquida les comissions
dels teus agents i porta la caixa diaria de la teva empresa.

Amb aquest programa de facturacio, en una senzilla pantalla podras visualitzar de forma
rapida la relacié de factures pendents de cobrament i de pagament i la relacié de xecs i
pagarés generats.
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Capitol 1. Installacio del programa

La instal-lacié del programa GESTORSOL, és una instal-lacio senzilla i rapida. Es realitza a
través d'un assistent, el qual et guiara pas a pas en tot moment.

GESTORSOL permet la seva instal-lacié tant en sistemes monousuaris, com en multiusuaris
sota xarxa local. Per a tots dos casos el procés d'instal-lacié és identic.

Per instal-lar GESTORSOL, entra a la nostra pagina WEB (www.sdelsol.com) i a la zona
Descarregues, localitza el programa que desitges instal-lar. (en el nostre cas, GESTORSOL)
Trobaras el bot6 Descarregar, en prémer sobre ell, obtindras I'arxiu d'instal-lacié de
GESTORSOL:

0]

GS

gestorsolinstalar

Ara has d'executar I'instal-lador, el qual donara pas a I'assistent d'instal-lacié, comengant
amb la finestra de Benvinguda:
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ﬂ GESTORSOL - Asistente de instalacidn

Continuando con GESTORSOL - Asistente de
instalacion

Gestion comercial y administrativa i B e S S S T Vi
Z : asistente de instalacidn acabaré de realizar la instalacidn de

orientada a empresas de servicios GESTORSOL en su eguipo, Para continuar, haga dic en

Siguiente.

Version 2019

© Software del Sol, 5.4

Toda tu informacion
en Local

2

< Atrds Siguiente > § | Cancelar

A partir d'aquest moment, s'iniciara un procés en el qual I'assistent t'anira indicant en
quina fase es troba la instal-lacié.

En finalitzar cada fase, trobaras el boto Segiient, que et va a permetre continuar.

Una vegada hagi finalitzat la instal-lacid, en I'escriptori, t'ha d'aparéixer un accés directe
del programa:

[
I en el disc local C: s'haura creat la ruta:

v Software DELSOL
> GestorSOL
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Capitol 2. Interface de els programes

Pantalla inicio de sessio

La primera pantalla que t'apareixera en executar el programa sera la d'inici de sessio, la
imatge que et mostra en el centre de la pantalla és aleatoria, la qual cosa significa que en
cada sessié que executis, pot apareixer una imatge diferent:

Selccién de vsuario -

Inicia la sessio

al programa amb el teu usuari

GESTORSOL

Version 2019

adb

O Recordar 'usuari

Des d'aquesta finestra, triaras a I'usuari que va a iniciar sessié amb el programa.

També podras seleccionar opcions que et van a informar sobre la versi, la llicencia d'Us...
aixi com accessos directes per coneixer els nostres serveis.

SELECCIO D'USUARI

En la primera sessi6 del programa només apareixera l'usuari Supervisor, (usuari que té el
privilegi d'entrar en totes les opcions del programa), per la qual cosa has de seleccionar-ho
per iniciar la sessio.

En el futur, i si has creat altres usuaris, podras triar entre els mateixos.

La casella de verificacié Recordar usuari si la marques el programa recordara I'Gltim usuari
que va accedir al mateix.
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Usuari en Us

Una vegada que entris sota un nom d'usuari al programa, aguest nom queda marcat com a
usuari en Us, si s'intenta accedir al programa des d'un altre ordinador amb el mateix usuari,
el programa t'avisara que l'usuari ja esta en Us, pero et permetra continuar.

Diverses instancies del programa

L'aplicacio et permet obrir tantes instancies del programa en un mateix ordinador com
desitgis, i treballar en cadascuna d'elles en la mateixa empresa o en diferents, aixi com
amb el mateix nom d'usuari o amb diferents.

L'Unica limitacid existent, és la capacitat del teu ordinador.
INFORMACIO

En I'apartat Informacié podras consultar la versié del programa, la llicéncia d'Us, les
diferents formes de tenir assisténcia técnica i enviar suggeriments sobre les opcions del
programa o alguna incidéncia del mateix.

Inicia la sessio

al programa amb el teu usuari

GESTORSOL

Version 2019

Informacié oy
i

[Supervisor]

Sense contrasenya

Mostrar caracters

Iniciar

[ Recordar l'usuari
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SERVEIS

En aquest apartat, podras accedir rapidament als diferents enllagos que a la pagina de
Software DELSOL podries obtenir: Coneix-nos, Zona privada de clients, Registre Online,
www.sdelsol.com, i I'opcié Comprovar actualitzacions.

Inicia la sessid

al programa amb el teu usuari

GESTORSOL

Version 2019

Informacié
Versié

Dade:

Sense contrasenya

Mostrar caracters
Iniciar sessi

O Recordar l'usuari

Serveis

Pantalla Recents

Una vegada hagis iniciat sessio amb el teu usuari, s’obrira una finestra a on indicaras que
faras en GESTORSOL.
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GESTORSOL -8 X

G ESTO RS O L Informacia d'usuari no disponible
it
Recents Empreses
A ]
I r_ Facturapl I
Cresr s nows empren Gorerempresa ae mosra e ims rowm erprecs
‘46 de Facurapiis
Informacid
[]
[]
]
=] I e
n |
Video:Uessencal e gestarsolom Descobeeis Gestersol.

(M obrir attres empreses existents

Configuracions
En aquesta finestra esta estructurada en dos parts diferenciades:

Part esquerra, la veuras en color granat, és la part Recents, en ella trobaras les ultimes
empreses amb les quals has treballat en GESTORSOL. Si no apareix cap, pot ser que has
executat I'opcié Netejar panell de “Ultimes empreses obertes”, o no has treballat encara
en GESTORSOL.

En la seva part inferior, tens I'opcié Obrir altres empreses existents. Es un accés rapid que
et va a permetre poder seleccionar en el fitxer d'empreses, una altra empresa que no
aparegui en el panell Recents, entre altres opcions.

En la part de la dreta, trobaras els seglients apartats:

Usuari: Es troba en la part superior-dreta. Et mostrara les teves dades d'usuari registrat, si
has introduit els teus codis.

Apartat Empreses: Trobaras les opcions que et van a permetre: Crear una nova empresa,
Crear una nova empresa des de GESTORSOL 2016 E.V. o crear una nova empresa des de
Facturaplus.

Des d'aquest apartat, també podras obrir I'empresa de demostracio, que s'acompanya
amb la instal-lacié del programa, la qual et va a donar seguretat en els processos que
realitza.
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Empreses
GestorS0OL FacturaPlus ©
2016 EV,
‘Crear una nova empresa Obrir I'empresa de mostra ‘Crear una nova empresa des ‘Crear una nova empresa

de GestorSOL 2016 I.V. des de Facturaplus@

Apartat Importacié: Son les opcions que faras servir per importar les dades des de
GESTORSOL 2016 E.V. i des de Facturaplus.

Importacio
[ ] ]
[ ] [ ]
| |
GestorSOL FacturaPlus ©
2016 EV.
Importar dades des de Importar dades d'empreses
GestorSOL 2016 EV. existents en Gestorsol €

Apartat Informacid: Aqui trobaras totes les opcions que s'han creat per ajudar-te a
comengar amb el programa. Aixi com els apartats que s'han dedicat a GESTORSOL a la
nostra pagina WEB.
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Informacié

Video: L'essencial Veure el document de vruww.gestorsol.com Descobreix GestorSOL
Primers Passos

Opcions Configuracions: S6n opcions que utilitzaras per configurar la teva impressora, o
per a la creacié de nous usuaris al programa. Des d'aqui podras introduir les teves dades
d'Usuari registrat o sol-licitar Assisténcia técnica.

Si desitges configurar altres opcions abans de treballar amb el programa, disposes de
I'accés Més opcions de configuracio.

Configuracions

Configurar les impressores ‘Crear nous usuaris al Introduir les teves dades Sol-licitar assisténcia
del programa programa «d'Usuari Registrat técnica

Més opcions de configuracié

Per poder continuar amb el programa en aquesta finestra has de triar una empresa ja
creada (com a exemple: Empresa de demostracid), crear la teva empresa nova o realitzar
una de les importacions que t'ofereix el programa.

NOVA EMPRESA

En seleccionar I'opcid Crear una nova empresa, has d’introduir les dades fiscals,
identificatius i de configuracio.
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Per diferenciar les empreses entre si dins del programa, a cadascuna d'elles se li assigna un
codi de tres caracters alfanumeérics (pot contenir lletres i nombres), el qual ha de ser
introduit cada vegada que pretenguis treballar en les mateixes.

Aquest codi et servira per a tots els exercicis que obris en I'empresa, és a dir, no tens (ni
has de), crear una empresa per cada any.

EMPRESA DEMOSTRACIO

Es una empresa amb codi: XD1. Una empresa on tot dada que s'ha introduit és fictici. En
ella podras trobar un exemple de tots els processos que realitza el programa. Aixi els
fitxers mestres i els de moviments tindran informacio, que podras utilitzar per realitzar les
proves que necessitis, per exemple: realitzar llistats, dissenys de factures, cobraments...

Per accedir a ella, només prem sobre la icona Obrir I'empresa de demostracié.

Pantalla GESTORSOL

Una vegada que tinguis I'empresa oberta, veuras la pantalla principal de GESTORSOL:

0L - XDI1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION SL. - 2019

Empress_iformes_Uttts _ psistini Tecia
c BERpRp R EMaERa 8 B BE 2

Remeses Pagaments Tansferéncies

Presupostos Comandes Facures Abonaments | Facures Devolucons Despeses | Si | Cabraments Pewts Gana Rencment | qudacis
T acdens rebudes . B cobamentypeganents -+ mensual | Gagent -
venges compres s Agmiistiacs
- ; - .
B ondadeisol com [11 Madrid ~ actual avi dema
gy 6 e 50130 59120
[ Resum Noticies Primers passos
Agenda de contactes Tasques pendents Calculadora Agenda diaria
Coraen e » Coraen e » 4 nero 2015 N
Coi | Nom adresa Tepa Thol Assumpte 0 LMXJVvsoD
Nocistien regites Nocsistien regites 311 2 3 45 6
e e 27 8 9 10111213
% v w2 314 15 16 17 18 19 20
E € & = 42122 23 24 25 26 27
5282930 31 1 2
7 8 9 x B R
§4 567 8 910
a4 5 6 -
12 3+
+ 0 =
T Sorenison O 5 wwsdeoleon B

Aquesta finestra es troba estructurada en les seglients parts:
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BARRA D'ACCESSOS RAPIDS

Aquesta barra es troba en la part superior-esquerra de la pantalla i et permetra accedir als
elements de menu més utilitzats en el teu treball, per defecte tens: Mostra ho exercicis
existents en la teva empresa, Tanca la sessié6 amb I'empresa, obre el menu Arxiu i
Bloqueja el programa.

Pots agregar els elements que desitgis, fent un clic dret del ratoli sobre aquesta opcié que
utilitzes amb freqiéncia i selecciona I'opcié Afegir a la barra d'eines.

Empresa Informes

B BB B

Pressupostos Comandes Factures Abonaments
< de clients ~ =

Vendes
MENU ARXIU
El mend Arxiu es troba en la mateixa linia de les solapes que obren les cintes d'opcions.

Esta format per totes les opcions basiques de gestié d'arxius: Nou, Obrir, Tancar,
Seguretat, aixi com aquelles opcions referents a I'Arxiu d'empreses (I'opcié Informacid) i
les Opcions propies del programa.

En fer clic sobre el menu Arxiu, veuras la finestra:
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©

Informacic

Informacio

Importar informacio de I'empresa

Nou

A Impaortar informacié de I'empresa des d'una versid anterior
Obrir Importar de I'aplicacid.
Tancar
— Modificar empresa
Seguretat
_{ Modificar la informacié de 'empresa actual.
Modificar

Registre
Opcions . .

Canviar codi d’empresa

Canviar el codi identificatiu de les empreses.

Canviar codi

CINTES D'OPCIONS

Es troben en la part superior de la pantalla, contenen cadascuna de les opcions del
programa, agrupades en diferents solapes.

En GESTORSOL, inicialment, existeixen les seglients solapes: Gestié, Empresa, Informes,
Utilitats i solapa Assisténcia Técnica:

Gestid Empresa Informes Utilitats Assisténcia
)
— =2 . . . . . |5I E .
o s

Pressupostos Comandes Factures Abonaments | Factures Devolucions Despeses Cobraments Rebuts
- de clients - - rebudes - - -
Vendes Compres sh

Cada cinta d'opcions, al seu torn esta classificada en grups. Aquests grups estan localitzats
en la part inferior de la cinta. Cada grup conté una série d'icones que executen les funcions
corresponents.
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Empresa  Informes  Utiltats  Assiste

N N = == = rel e o2
sl | =2 =l G = o o
E &BE AR I s Fl s T e 2 B E;
Pressupostos Comandes Factures Abonaments = Factures Devolucions Despeses sit Cobraments Rebuts Remeses Pagaments Transferéncies Previsia Caixa Rendiment Liquidacio
aecuents - - rebudes = 5 o o o cobraments/pagaments - = mensual | dagents -
L Vendes ‘Compres Sit Administrad |

Durant I'execucié de qualsevol opcid, poden apareixer altres solapes pertanyents a |'opcié
activa.

Un exemple ho tens quan accedeixes a la icona Clients que obrira la solapa Clients:

G l&- = a8 Clients

Arxiu Gestio Empresa Informes Utilitats Assisténcia Técnica Clients
4 - /\f‘/ o
D 5 fa B2 L Lo &

Mou Du E nar = Emissid | Es Exportar Enviar Més
Manteniment Consultes Accions Utils

- - e-mails opcions.. ~

Escriptari Clients x

Clients

ESCRIPTORI

Es troba sota la cinta d'opcions, el primer que et va a indicar és la data, la localitzacié on et
trobes i la informacié del temps a tres dies de vista.

També conté una linia de diverses opcions del programa. Comprovaras que, en tenir-les
més visibles, et facilitara I'accés a certa informacié rapidament, agilitant la teva gestio
diaria.
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EN DIRECTO 100 50/11° w.«  7°/14°

Agenda de contactes Tasques pendents Calculadora Agenda diaria
Cerca en el fitcer P4 erca en el fiver L4 (I enero 2019 '
Codi| Nom Advesa el Par Tiol Assumpte 0 LM X JVsoD
No xisteiven registres o exiteven regicres V312 3 4 5 6
veow 10 11 12 13
% v 8 17 18 19 20
CE C ¢« = 24 25 26 27
31 2 3
v O 0 X 7 8 9 10

4 5 6

W
°
1

Aixi I'opcio Eines et mostra els contactes gravats en I'Agenda, la calculadora...

Estadistiques son grafiques originades de les propies dades de I'empresa en la qual et
trobes.

Resum és un quadre que t'indica la quantitat de processos que has realitzat al programa.

Noticies son les noticies del dia i podras visualitzar-les triant el periodic o els periodics que
més t'agradin.

BARRA D'ESTAT

Es troba situada en la part inferior de la finestra del programa. En ella, podras veure
temporalment, alguna informacié determinada de I'opcid en la qual estiguis, mostrant-te
sempre la informacié de |'usuari seleccionat, informacié instantania, accés a I'enviament
d'e-mail a la nostra empresa i a la web del programa.

ot ax aader Toperiol G 14 5]
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Capitol 3. Configuracions del programa

GESTORSOL permet ser utilitzat simultaniament des de diversos equips connectats en
xarxa local, accedint a la mateixa base de dades.

Per poder configurar el teu programa en xarxa, realitza els seglients passos:

1.

O

Instal-lar el programa.

Instal-la el programa en el Servidor, i en cadascun dels equips Terminals on ho
vagis a utilitzar.

La instal-lacié en cadascun dels llocs ha de ser completa. No et servira instal-lar-
ho només en el Servidor i crear una icona d'accés directe al programa.

Compartir la carpeta.

En I'equip Servidor, comparteix la carpeta completa del programa perque es
pugui accedir a ella des de la resta dels equips.

Depenent de la versio de Windows que tinguis instal-lada, has de fer-ho d'una
forma o una altra, pero tingues en compte que has de poder accedir a aquesta
carpeta des dels altres equips, i poder llegir i escriure arxius.

Configurar GESTORSOL en cada terminal.

En cadascun dels equips Terminals, configura el programa perqué accedeixi a la
carpeta \Dades situada en la ruta que acabes de compartir.

Per definir aquesta configuracio, obre el menu Arxiu i selecciona I'opcié
Opcions:

software
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Informacia
Nou

Obrir
Tancar

Seguretat

Registre

Opcions

En pantalla veuras la finestra Configuracié de GESTORSOL. Observa que I'opcié Ubicacions,
en ser la primera opcié d'aquesta finestra, apareix seleccionada per defecte.

En ella, defineix en |'apartat Ubicacié de base de dades, la ruta del servidor, on tindras les
dades del programa (\Dades) que van a ser compartits.
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Configuracién de GESTORSOL X
Gestiona les diferents ubicacions de dades.
Usuaris
- Ubicacions ~
Configuracié d'idioma Descripcié

Ruta local

Configuracié de moneda

Divises

Codis postals

Entitats bancaries

Informacio de les ubicacions de dades

Abreviatures

Correu electranic
Desaipdé: Ruta local

Configuracié d'impressores Ubicaci de bases de dades:
CiSoftware DELSOL\GestarSOL 2019\Datos\

Ubicaci6 de copia de seguretat:

Configuracis d escaner Gi\Software DELSOL\GestorsOL 2019\Datos\Copias\

Codis kB

Opcions dimpressio

Ubicacid de descarregues automatiques:
5 P S — 1
Aspecte / execucié

Guardar ubicacid Cancel-far

v

Acceptar Cancellar

Una vegada introduida la ruta del servidor, prem en I|'enllag Verificar rutes perque el
programa comprovi l'accés i funcionament de la mateixa.

4.  Crear els usuaris del programa.
Crea els diferents usuaris que accediran al programa, tenint en compte que has
de donar d'alta punts usuaris com a persones vagin a utilitzar GESTORSOL.
Es important no accedir des de diferents terminals al programa amb el mateix
usuari.
Per donar d'alta als usuaris, has d'utilitzar I'opcié Usuaris que es troba en el
menu Arxiu, en l'opcié Opcions.
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Configuracion de GESTORSOL

Ubicacions

Usuaris

. Usuaris
Revisi6

& Gestiona els diferents usuaris.

Configuracié d'idioma Codi| Nom
Configuracié de moneda
Divises

Codis postals

Entitats banearies

hou || eimier_||_conmae aou

Abreviatures
Dades de I'usuari seleccionat

Correu electranic
Codi: 1
Configuracié d'impressares Mom: [Supeisor]
Opcions d'impressio
Configuracié d'escaner

Codis 1kB

Aspecte / execucié Altres confiquracions de Fusuari
Netejar panell o empreses recents

[

~ M,

PN

Guardar usuari Cancellar

Acceptar Cancellar

Configuracio d'impressores

Es possible configurar al programa tantes impressores com existeixin en el teu ordinador o

sistema de xarxa local.

Quan instal-les el programa en I'ordinador no existeix cap impressora configurada, per la

qual cosa és necessari que configuris almenys una perqué puguis imprimir.

Per definir la teva impressora al programa, realitza els segiients passos:

1. Impressora instal-lada en Windows.

El primer que has de tenir és instal-lada la impressora en Windows i funcionant.

2.  Configurar impressora en GESTORSOL.

Per configurar la teva impressora accedeix al menu Arxivo, i tria des d'Opcions,

I'opcid Configuracié d'impressores:
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Ubicacions

Usuaris

Revisio

Configuracié didioma

Configuracié de meneda

Divises

Codis postals

Entitats bancaries

Abreviatures

Correu electronic

Configuracié dimpressores

Opeions d impressio

Configuracié d'escaner

Codis 1kB

Aspecte / exeeucio

MBS Gestions les dferents impressores que utilizaras

Configuracié d'impressores

Impressora

Descripeié

No existeiven registres

Nova Eliminar

Dadles de la impressora

Disseny pels informes

Fer predeterminada

Selecciona l'element a o

Guardar impressora Cancellar

Acceptar Canceliar

Des d'aquesta finestra podras gestionar les diferents impressores que utilitzes.

En ella, afegeix les impressores que vas a utilitzar realitzant els seglients passos:

Fes clic en el boté Nova.

En I'apartat Dades de la impressora, tria la impressora des del desplegable
Impressora (son les impressores que tens instal-lades en I'equip).
Finalitza prement en el bot6é Guardar impressora.

Realitza aquests passos per cadascuna de les impressores que desitgis utilitzar.

GESTORSOL et permet enviar els teus informes, balangos o documents per correu
electronic directament des del programa.

La configuracid del correu electronic, es realitza des de la finestra Configuracié de
GESTORSOL. Per accedir a aquesta finestra, obre el mend Arxiu i fes un clic en I'opcid
Opcions:

O
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Obrir
Tancar

Seguretat

Registre

A continuacid, tria I'opcié Correu electronic.

Des d'aquesta finestra podras configurar el correu electronic que utilitzes. Observa que,
per defecte, el programa de correu electronic és el que tinguis predeterminat en el
sistema.

Les opcions per canviar la configuracié de correu electronic que et permet GESTORSOL,
son les que conté el desplegable Enviar correus amb:

F@ Canvia el gestor de correu electrénic que utilitzes.

Configuracic correu electrénic

Enviar correus amb: El programa de correu electronic predeterminat en el sistema

Microsoft Office Qutlook @ [qualseval versid)
Mozilla Thunderbird © (gualsevol versid)
Configuraciéd manual [els correus enviats no s'emmagatzemaran en cap gestor de correu)
Windows Live Mail

Segons el servidor de correu electronic que utilitzis, i especialment, la forma com ho
gestionis en el teu ordinador, hauras de triar entre una configuracié o una altra:

Microsoft Office Outlook o Windows Live Mail. Sén les opcions més senzilles ja que no
necessiten que realitzis cap configuracié en GESTORSOL.
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Mozilla Thunderbird. Et sol-licita que indiquis la ruta on es troba instal-lat el gestor.

Configuracié Manual s'utilitza en casos com Hotmail, Gmail, Yahoo, Telefénica i Aol. Per a
aix0, introdueix les seglients dades del teu compte de correu:

Informacié del servidor. En aquests camps has d'introduir la informacié de
configuracio del teu servidor de correu.

L'apartat Ajuda et facilitara les dades necessaries per als tipus de comptes més
frequents.

Eé Canvia el gestor de correu electronic que utilitzes.

Configuracié correu electronic

Enviar correus amb: Configuracié manual (els correus enviats no s'emmagatzemaran en cap gestor de ¢ | =
Informacié del servidar Ajuda: | Tipus de compte... |+
Servidor de correu de sortida ([SMTP}: mail. midominio.com
M. de port del servidor SMTP: 25
Yahoo
[ El meu servidor SMTP requereix autenticacié [ utilitzar S5L per a I'enviame| Telefénica
Aol

Informacié d'inici de sessid. Introdueix les dades d'inici de sessi6 del teu
compte de correu electronic.

Informacié d'inic de sessié

Nom del compte: El nom que el destinatari del correu visualitzara
Adreca de correu: direccion@dominio.com
Contrasenya: Mastrar caracters

Signatura del missatge. En aquest apartat podras configurar la teva signatura
de correu incorporant-la per un arxiu HTML, o usar un text sense o amb format:

Signatura del missatge

Tipus de Signatura: | Sense seleccionar -

Sense seleccionar

Adjuntar signatura des d'un andiu HTML
Text sense format
Text enriquit

Si tries aquesta configuracio, has de tenir en compte, que els enviaments dels correus que
facis amb GESTORSOL, no quedaran emmagatzemats en la teva safata de Correus enviats
del teu gestor de correus habitual.
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T'aconsellem que abans de finalitzar, prement el bot6 Acceptar, facis un clic en el botd
Provar la configuracié actual, perqué comprovis que tot el que has configurat estigui
correcte.
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Capitol 4. Primers passos

1. Crea correctament la teva empresa

Crear una empresa al programa és senzill, només has d'introduir el seu codi, dades fiscals,
identificatius i de configuracid. A partir d'aqui ja pots treballar en GESTORSOL, sabent que
en qualsevol moment la resta de la informacid pot ser introduida des del boté Modificar,
que trobaras en el menu Arxiu > opci6 Informacio:

©

Informacié
Informacid
0 Importar informacié de I'empresa
Nou
D v Importar informaciod de I'empresa des d'una versio anterior
Obrir Importar de l'aplicacid.
Tancar
Sxpman Modificar empresa
_{ Modificar la informacio de I'empresa actual.
Modificar
Registre
Opcions . E
Canviar codi d'empresa
Canviar el codi identificatiu de les empreses,
Canviar codi

GESTORSOL permet crear tantes empreses com necessitis, simplement has d'assignar un
codi d'empresa a cadascuna d'elles.

Cada vegada que executis GESTORSOL, el programa entrara en I'Ultima empresa i exercici
en la qual hagis treballat. Pots fixar-te en la barra de titol del programa en la qual
apareixen aquestes dades.
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B & [sn =2 g8 2
- - El =
Pressupostos Comandes Factures Abonaments | Factures Devolucions Despeses | Sl | Cobraments Rebuts Remeses Pagaments Transferancies Previsié Caia Rendiment  Liquidacio
dedems e = rebudes B e R e ! CTErEpTESe o S || e
Vendes Compres S Administracio

Si necessites crear una altra empresa, pots fer-ho des del boté Nova empresa, que
trobaras en el menu Arxiu > opcié Nou:

GESTORSOL
Nou
Informacic
N Crear una nova empresa
Crear una nova empresa al programa.
Obrir Nova empresa
s 1 g .
En pantalla s’obrira la finestra Nova empresa:
Nova empresa x

Codi: N.LF.: Forma juridica: No selecdionada -

Nom fiscal:

Nom comercial:
Dades generals  Ajtres dades
Localitzacié / Contacte

Sigla / Domiciliz

Nombre: Escala: Pis: Porta:

Codi postal:

Poblacid: Provindia:

Teléfon: Mobil: Fax:

[ utilitzar diverses adreces en I'empresa Anar al fitxer d'adreces d'empresa

Persona de contacte:
Accés i seguretat Ardu d'empreses

Exercici: e [[]Mlo mostrar esta empresa en la opcidn

Er tentes del i Archi

Clau d'aceés: Maostrar caracters Mmpresas existentes del ment Archive

Codi 1kB
Anara la
configuracié
Configuracid Acceptar Cancel.lar

Es en aguest moment quan has de dedicar-li uns minuts a la creacié de la teva empresa.
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Observa que la finestra esta estructurada en apartats clarament diferenciats: Dades
identificatives, solapa Dades generals, solapa Altres dades i el bot6 Configuracié.

Registra la informacié corresponent en cadascun dels apartats tal com s'indica a
continuacio:

En aquest apartat has d'introduir el codi de I'empresa i les seves dades genériques
d'identificacid.

El codi identifica a cada empresa que creis al programa i pot estar compost per nombres i
lletres. Pot ser automatic (el programa genera el codi automaticament) o manual (és
generat per I'usuari, amb els seus propis criteris).

Aquest codi identificara a I'empresa en tots els seus exercicis, és a dir, no hauras de crear
una altra empresa per cada exercici.

Una vegada hagis treballat en la teva empresa durant un exercici, podras generar o crear la
resta d'exercicis des dels processos automatics d'obertura del nou exercici.

Sén les dades de localitzacio i contacte de I'empresa, aixi com els de control d'Accés i
seguretat i la configuracié de I'Us del Codi 1kB.

Podras a més d'indicar el domicili fiscal, teléfons i persona de contacte, configurar altres
adreces de la teva empresa, si ho necessites.

En el seu apartat Accés i seguretat, introdueix I'any de |'exercici de I'empresa que estas
creant.

En aquest apartat, també podras introduir-li una clau d'accés a I'empresa. Aquesta clau
sera sol-licitada pel programa cada vegada que obris aquesta empresa, sense tenir en
compte |'exercici que estiguis obrint. Amb aix0, impediras I'accés a persones no
autoritzades.
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Dades generals  Aftres dades

Localitzacié / Contacte

sigla / Domicili:
Nombre: Escala: Pis: Parta:
Codi postal:
Poblacié: Provinia:
Teléfon: Mabil: Fax:
[ utilitzar diverses adreces en I'empresa Anar al fiteer d'adreces d empresa

Persona de contacte:

Accés i seguretat Andiu d empreses
Excercici: M Mo mostrar esta empresa en la opcin
P Mostrar caracters Empresas existentes del meny Archivo
Codi 1kB
Anara la

configuracid

Configuracid Acceptar Cancel lar

En aquesta
mercantil.

solapa introduiras les dades que et van a identificar en internet i en el Registre

Si en aquest moment no tens totes les dades, pots introduir-los més endavant, des del
boté Modificar, que trobaras en el menu Arxiu > opcié Informacié.

Dades generals  Altres dades

Internet

£ Mail: I

E-mail comercial:
E-mail administracio:
E-mail de contacte:
Web:

Dades registrals
Registre mercantil de:

Tom: Foli:

Fulla: Inscripcié:
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La configuracié et va a permetre indicar-li a GESTORSOL com vas a treballar en la teva
gestiod diaria i quines opcions auxiliars pots necessitar.

BLOQUEJOS | US
En aquest apartat podras configurar les seglients opcions:

Impedir dates fora de I'exercici. GESTORSOL esta obert per treballar en qualsevol any dins
del mateix exercici. Si el teu exercici pertany a un any natural, et recomanem activis
aquesta opcid que evitara generis documentacio diferent a I'any al que pertany I'empresa
que estas creant.

Activar I'ts del fitxer d'abonaments i devolucions. Si vols treballar amb els fitxers
d'abonaments i devolucions, activa aquesta opcid.

Configuracié d'empresa X

Bloquejos i s
Bloquejos i s

Opcions auxiliars

Configuracié de bloquejos i s
Enllac comptable
[ impedir dates fora de rexerici @

[ Acthar s et fitcer ¢ anonaments @)

[ Acthar s et fteer e devolucions @

Acceptar Canceldar

OPCIONS AUXILIARS

En aquest apartat, activa o desactiva els camps Descompte, Pagament immediat, Ports i
Financament segons sigui la gestio que realitzis en la teva empresa.
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Configuracié d'empresa X

Bloquejos i 6s
Configura les opcions auxiliars disponibles en 'aplicacio

Opcions auiliars

Camps a els documents
Enllac camptable
[ Activar el camp Descompte @

Actuar el camp ae Fagament
Dl o
[ actvar el camp de ports @

[ actwar el camp Financament @

Acceptar Cancellar

Tingues en compte que en I'opcié Modificar empresa, sempre podras canviar aquesta
configuracio.

ENLLAGC COMPTABLE

En aquesta apartat podras configurar I'enllag comptable amb el programa de
comptabilitat, indicant el nombre de digits maxim per als comptes auxiliars que vas a
emprar en la teva gestid.

Configuracis d'empresa x

Bloquejos i s
Opions de configuracié per a enllag a comptabilitat

Opcions auxiliars

Configuracié de comptes
Enllac comptable

Num, de digits maxim per les comptes: | G ~

Acceptar Cancellar

2. Coneix el teu entorn

En aquest moment ja tens la teva empresa creada o has decidit utilitzar I'empresa de
demostracié i et trobes en la finestra principal del programa.
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En la part superior de la finestra, observa que apareix el nom de I'empresa que tens
oberta. Podras veure el seu codi, la seva denominacié i I'exercici:

o x
T
3 = = >} 3, % = 2
u BBEBBEB I$I = SRS 2 B
s Comude Facurs Avorans | s Devtudors Ospss |51 Cars R Pt s N N
acrents " comamenpagaments v mensunt
vendes s compres s Aaminisraco
]| B ondadelsglcom [0 madid - acual avi dema
EN DIRECTO. ¢ go v.e 6°/14° ¥.¢ 5°/13°
Estadistiques Noticies Primers passos
Agenda de contactes Tasques pendents Calculadora Agenda diaria
Carsemeiver 4 [cramdra XS . — R
Codi| Nom Adrega Tel. Par Tiol Assumpte 0 LMX JVsoD
[ o citeien egses ds11 23 45 6
MeoweovE 27 8 9 1011 12 13
% v *2 X 314 15 16 17 18 19 20
e S <2122 23 24 25 26 27

528 29 30 31

Ruta o gades upervson &) (] wmisasiolcon G

Abans de comencgar a utilitzar I'aplicacid, et recomanem que realitzis un breu passeig per
les diferents solapes que la componen. Aixo t'ajudara a localitzar les diferents opcions dins
del programa.

SOLAPA GESTIO

(D1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION S.L. - 2019

Empresa  Informes  Utitats  Assisténcia Tecnica

GEDEDEMagEaa & B B

- -
Pressupostes Comandes Factures Abenaments | Factures Devolucions Despeses | Sl | Cobraments Remeses Pagaments Transferéncies Previsio. Caba Rendiment  Liquidacio
dedients~ - rebudes > ° o B B cobraments/pagaments =~ mensual  dagents -

Vendes Compres si Administracis

A ondadelsol com madrid ~ actual
(@) Sorearo 9 g ee

Trobaras totes les opcions necessaries per realitzar les tasques més habituals de la teva
gestio diaria. Es troben agrupades segons la funcid que realitzen:

. Vendes. En aquest grup podras crear tots els documents que necessitis emetre
en el teu cicle de vendes, com son: Pressupostos, Demanats de clients, Factures
i Abonaments.

Compres. Est és el grup del cicle de compres. En ell trobaras les opcions per
crear les teves Factures rebudes, Devolucions i Despeses.
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. Administracié. Totes les funcions que necessitis realitzar per a la teva gestio
administrativa les vas a trobar en aquest grup, com sén la gestié dels
moviments de Cobraments i Pagaments, el manteniment dels teus Rebuts i
generar els diversos quaderns bancaris de les teves Remeses.

També, podras realitzar Transferéncies i Previsions de cobraments/pagaments, gestionar
els moviments del fitxer Caixa i realitzar les liquidacions dels teus agents.

SOLAPA EMPRESA

Empresa Informes Ltilitats Assisténcia Tecnica
TESYVIEE

o - als Qb ¥ -

Clients Proveidors Articles Serveis Agents Auxiliars | Empresa IVA/Retencions

Fitxers Configuracid

Des d'aqui podras gestionar tots els fitxers de la teva empresa, incloent el fitxer de
configuracié de Factura-e i podras realitzar les modificacions corresponents a la
configuracio de la teva empresa, per aixo els seus grups son:

. Fitxers. Agrupa a les opcions dels fitxers principals de I'empresa: Clients,
Proveidors, Articles, Serveis i Agents, entre uns altres.

. Configuracid. Podras modificar les dades generals de la teva empresa, des de la
icona Empresa i generar el fitxer del teu personal, aixi com el fitxer de bancs
que utilitzes.

En aquest apartat igualment, podras realitzar la configuracié del codi 1Kb.

La icona IVA/Retencions et va a permetre configurar els impostos directes i de
Regim especial del criteri de caixa, aixi com les configuracions de percentatges
de retencid i tipus de calcul.

SOLAPA INFORMES

Empresa OV Utlitats  Assisténcia Tecnica

EEBR B BEBE A A& B FL L

=l
Pressupostos Comandes Factures Prevision  Abonaments | Factures Devolucions Despeses | Cobraments Pagaments Caia | Clients Fitxers | Rendibilitat Consums | Dissenyador Etiquetes Sobres
- rebudes - - - v amltice v B .

Vendes Compres Administracid Empresa Rendibilitat Awiliar
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Podras emetre diferents informes amb determinada informacié comercial de I'empresa
com a Informes de factures, despeses, cobraments, pagaments, previsions, rendibilitat,
consums, etc.

Igualment, podras dissenyar els teus propis informes amb la informacid concreta que
necessitis generar de les dades existents en la teva empresa, aixi com emetre diferents
models d'etiquetes i realitzar la impressio de sobres.

SOLAPA UTILITATS

o B EF @B =

Calculadora Tasques Calendari Agenda Agenda Alarma Ofimatica | SMS | Generar ContaSOL EstimaSOL  Traspasa  Traspasa | Amius Facturaplus®
didria contactes - - Contaplus® + A3AMBE - -

Utilitats sms | Codi QR Enlla¢ comptable Importacions

Engloba totes les eines que inclou el programa per facilitar-te les tasques diaries, per
exemple: calculadora, calendari, agenda, alarma, etc.

A part d'aquestes eines, aquesta solapa també inclou opcions d'importacions de dades,
enllag a comptabilitat etc.

SOLAPA ASSISTENCIA TECNICA

tia Empresa Utilitats Assisténcia Tecnica

, , g g = Centro de 5 rte On-Li Ig‘
E:_/ E: o) % o oA Z@) Centro de Soporte On-line
Essencial Novetats Veure Zona gestorsol.com Contacte Comprovar | Alta  [introduce aquitu consulta Dades
- document privada Versié Registre Usuari
Videos Primers passos sdelsal.com Serveis per a Usuaris Registrats

En ella es recull recursos interessants per a I'is del programa, i accessos a diferents serveis
de la nostra empresa.

També es troba en aquesta solapa |'accés al Centre de Suport On-line, on pots accedir a les
preguntes i respostes més habituals sobre el programari.

3. Defineix els impostos que vas a utilitzar
Abans de comencgar a introduir dades al programa, has de configurar els percentatges

d'IVA/IGIC que vas a utilitzar durant la teva gestid, aixi com I'Us de retencions, (si fos
necessari).

& béisol a2



el GESTORSOL

Aquesta opcid la trobaras en la solapa Empresa, en el grup Configuracio, en la icona
IVA/Retencions, (o IGIC/IRPF en la Comunitat Canaria) i disposa de dos apartats:

CONFIGURACIO

En aquesta pantalla podras definir els diferents tipus impositius d'IVA i Recarrecs
d'equivaléncia, a utilitzar en els teus documents. Igualment, configurar si I'empresa esta
acollida al regim especial del criteri de caixa.

Configuracié d'impostos X

Configuracig . i
N configuracia @impostos directes i Régim especia del ariteri de caiva
Retencons
Impostos directes
Puedes configurar hasta seis tipos impositivos diferentes en GestorSOL.

Unicamente podrds utilizar tres de estos tipos impositivos mas el tipa exento de forma simultanea
&nun documents de venta o compra,

A RE
Tipus 1 520
Tipus 2 10,00 1,40
Tipus 3 4,00 050

Tipus4  Exento

Tipus 5 0,00 0.00
Tipus 6 0,00 0,00
Tipus 7 0,00 0,00

[lintroduirefs preus ales vendes amb VA Incés

Régim especial del criteri de caba

[]Empresa acollida al Régim especial del criteri de caixa Activar en clients
Text a imprimir en les factures acallides: Régimen especial del criterio de caja
Acceptar Cancellar

RETENCIONS

Podras configurar el tipus de retencioé per defecte per a les teves vendes i compres, si ho
necessites en la teva gestid, aixi com el tipus de calcul a utilitzar en I'Us d'aquestes
retencions. Igualment, podras configurar al fet que tipus d'IVA s'aplicaran.
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Configuracié d impostos b

Configuracié
\ Configuracié de percentatges de retencié i tipus de calcul

Retencions

Retencions Aplicar retencié a

waeret poravences: | Srows
3 FTipus 2
Tipus de caleul: Sobre base - ipus
[ Tipus 3
9 de ret. per a compres: 0,00

Pipus exempt
Tipus de calcul: Sobre base he

Acceptar Cancellar

4. Defineix els decimals que necessites en la teva gestio

GESTORSOL esta configurat per omissié per treballar amb dos decimals en preus unitaris i
en quantitats.

Pots modificar aquesta pre-configuracié i forgar I'Us de fins a quatre decimals si ho
necessites.

Per definir aquesta configuracio selecciona I'opcié Unitats que trobaras en la solapa
Empresa > grup Configuracid, en el desplegable de la icona Empresa:
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Configuraci6 de decimals x

Configuracio g‘gn
§6%,, Opeions per a configuracio de decimals

Preus unitaris
Nim. de decimals per als preus unitaris -
Quantitats d'entrades i sortides

WM. de dedmals per a les unitats d'entrada/sortida: 2 -

Acceptar Cangelfar

5. Dissenya el teu model de factura

En GESTORSOL pots dissenyar tots els teus documents per poder incorporar la teva
identitat corporativa en ells.

Podras personalitzar el model de factura al teu gust (o de qualsevol document),
posicionant totes les dades on ho desitgis i introduir els teus logotips, linies, quadres de
colors, textos fixos, etc.

Pots accedir als Dissenys d'impressié des de cada pantalla del document que vas a
personalitzar, en el desplegable del botd Emetre.

31 o 8

Gestia

Factures GESTORSOL - XD1

Utilitats

Empresa Informes Assisténcia Técnica Factures

= | B I
= = &l 2
Emetre  Enviar Emetre a- | Cob Més Otils | Cercar Filtre zL Triar Configuracid
. - PDF e opcions... v |~ columnes +
Manteniment 1S Emetre Crrl=l Accions Utils Vista Configuracié

Escriptori [, Dissenys dimpressis

Factures

GESTORSOL inclou una serie de dissenys ja preparats per utilitzar. Aquests models no es
poden modificar, pero si et poden servir de base per crear el teu nou disseny.

Quan executes aquesta opcid, en pantalla veuras la finestra Models de factures, des d'ella
podras realitzar el manteniment dels teus models o realitzar importacions o exportacions
de models ja creats.
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DD 0 EH &

Importar Exportar | Cercar Z),  Trar
columnes

Manteniment Accions vista

Modelos de facturas Mostrar previsualitzaci

Cerca en el fitxer (Alt=B) pel
Descripcié Codi| Visible | Observacions ~
10001 uesto VA
10002 Impuesto IVA + IRPF
10003 Impuesto IGIC (Canarias)
10004 Impueste IGIC + IRPF (Canarias)
10005 Idioma galego
Azul-Gris 10006 Idioma catala
10007 Idioma euskara
10008 Divisa
10009 Fuente grande
10010 Impuesto VA + IRPF + Suplidos
10011 Impuesto IGIC + IRPF + Suplidos (Ca..
10101 Impuesto IVA
Extralargo 10102 Impuesto VA + IRPF
10103 Impueste IGIC (Canarias) v [

Selecciona el model que faras servir de base per la creacié del teu. | fes clic sobre la icona
Nou:

Nou model d'impressic x

Model base que s'utilitzara com a plantilla per crear el nou model
Model: 10001 - Azul-Gris - Impuesto VA -

Especifica el codi i el nom del nou model.

Codi del model: Nom del model: Copia de Azul-Gris

Acceptar Cancel lar

Ja ho tens creat. Ara dissenya-ho al teu gust, seleccionant el model en la finestra Models
de factura i fent clic sobre la icona Modificar:

Per modificar el model hauras d'utilitzar les opcions de la barra d'eines que trobaras en la
part inferior dreta de la finestra:
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F Régimen ssacia dal crivers 4 Logoripos
Mombre fiscal de Iz =
iombre fiscal deIa empresa Srnd ogotne
Domicilio de ls empresa Afadir logotipo 2
21111 Poblacién Afiadir logotipo 3
Afiadir logotipo 4
i Afiadir logotipo 5
£11223384 Afadir logotipo de mensajes en documentos,
912233 444
912222222
Eliminar
Nombre del cliente
e
Domicilio del cliente Logatipo
21000 Poblacion del cliente
Provincia del cliente 00001
N AcaE FoRMA OE PAGO
0000 emera dei e Sererpenss e ae o
: articuto SCRIPCION CANTIDAD  PRECIOUMIDAD  SUBTOTAL ord
= oot0m 10,00 30,00 300,00 20, Tamafio y posicién (en mm.)
< B 1
[[£ wormacién || &1 mpresors 1 Tpode papel el- & | A ox 0 o

En fer clic sobre les icones d'aquesta barra, s'obrira I'apartat corresponent perqué des d'ell

puguis definir la nova entrada.

Cada icona, té la seva descripcié emergent que t'ajudara a I'eleccid de I'opcid que

necessitis.
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LS €T B R T e T & TS e T A [Logotipo L3
Régimen especiz| dal criteria de cajs Lazmiizrs
Nombre fiscal de la empresa adi ogatne 1
Domicilio de la empresa afiadir logotipo 2
21111 Poblacién Afadir logotipo 3
vwews 1Kboode. com Afadir logotipo 4
Provincia i) Afadir logotipo 5
! Afadir logotipo de mensajes en documentos

Afiadir firma del documento en NIPREVENTA

Hyrndryd
A11223344 0
912233444 I‘H% Y
912222222 1k

- it

Eliminar
Nombre del cliente
Domicilio del cliente .
. DOCUMENTO HUMERD PAGIN Logotipo
21000 Poblacion del cliente m ST e g
Provincia del cliente 00001 —
N, AGENTE FORMA DE PAGD
A11223344 00001  Nombre delagente Deseripcién de forma de pago
Examinar..

DESCRIPCIGN canma

001001 Descripcidn dela linea 1000 3000 300,00 Tamafio y posicion (en mm.)

<

QA

L5 & Ak O o
= s pestaha logofipos del diseio

n (& impresora /Tipode papel

També pots a I'area de visualitzacid, seleccionar qualsevol element i moure-ho amb el
ratoli, editar-ho, o eliminar-ho prement la tecla Suprimir.

DE T B s D e iz g

s A [Dairgen

Régimen especial del criterio de a3z CrpE i

Hombre fiscal de la empresa
Domicilio de la empresa

. 2 direcc. Provindia
21111 Poblacion 2% direcc.: Pais
Provincia
411223344
RS Teterecom—1
N 912222222 Serie de factura
Numero de la factura

Nombre del liente
Domicilio del cliente

‘ Propiedades del campo
N 21000 Poblacién del cliente —
- ~ Apariencia
: Provincia del cliente 00001
7 Descripdion Su referendia
- = e Texto de cjemplo  Su Referencia
: 00001 Nomore de Prefijo
- Sufijo
s Alineaién lzquierda
ARTICLE DESCRIPCIG QuanmTAT SUBTOTAL Fuente Calibri 8ot
- 001001 i 10,00 30,00 300,00 20, Color W o6
z v Disefio
M Condicion En sumas y sigue
z Izquierda 114
0 Superiar 53
N 2
u Ancho
- Ancho del campo, en milimetros,
. v
< >

[F informacion | &1 impresora /Tipo de pape E E=e]
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Una vegada que gravis el teu nou disseny, pots seleccionar-ho en el moment d'imprimir
qualsevol factura que tinguis creada al programa, des de la mateixa finestra d'emissié de
factures.

Factures
Empresa Informes Utilitats Assisténcia Técnica Factures
- 5 m[E] |
=g |
difica Emetre Enviar Emetre a- | Cob SMS Més Utils
- - - .PDF e opaions.. - -
Manteniment Emissid Accions Utils
Escriptori Factures X Emetre
Accedir a I'emissio de factures emeses,
Factures

Igualment, des d'aquesta mateixa finestra, podras accedir al dissenyador de documents,
prement sobre I'opcié Veure models d'impressio.

Ermision de facturas o
© Imprimir

Intervals

Imprimir =
= @Factura seleccionada
Vista prévia

Vista prévia

Nombre de copies: =] ! (O Factures entre nombres
Generar en PDF 0 g
Tancar Models (O Factures entre dates
Mostrar
g 1 ~ 07112018+
Copia de Azul-Gris . O Facturas el diente
- Client
1 - 07112018+
Fitxer d'impressores Idioma catala o
Eir o EEEEEEEEE|
peions d'impressio .
dimpressis (L ] Opcions
Impressora Mom PDF:  Factura = Serie = Nimero -

[Jimprimir en ordre invers
Fadura-e  Tots -
s Microsoft Print to PDF -

Configurarimpressors

Predeterminarla impressora seleccionada per al dissen:

0. Inicia la teva Gestio

Ja pots comengar la introduccié de dades en la teva empresa.
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CREA ELS TEUS CLIENTS

Des de la solapa Empresa, podras accedir a crear el teu fitxer Clients i a gestionar les seves
dades d'una forma rapida i senzilla.

CREA ELS TEUS PROVEIDORS

Els teus proveidors també els aniras creant segons les necessitats de la teva empresa i ho
podras fer des del fitxer Proveidors que trobaras en la solapa Empresa.

CREA ELS TEUS ARTICLES O SERVEIS QUE VAS A UTILITZAR

Segons I'activitat que realitzi la teva empresa, hauras de crear articles o serveis, o els dos.
GESTORSOL et permet gestionar el fitxer d'Articles i el de Serveis per independent.

T'aconsellem realitzis una bona codificacié d'ells, aixo facilitara la teva gestié de vendes,
aixi com en un futur, la creacid de nous articles o serveis.

Aquestes opcions les trobaras en la solapa Empresa > grup Fitxers.

Arxiu Gestio Empresa Informes Liilitats Assisténcia Tecnica

S & R} QLD
b & N 00 dd 7 ‘A
Clients Proveidors Articles Serveis Agents Auxiliars | Empresa [VA/Retencions

Fitxers Configuracia

CONFIGURA LES FORMES DE PAGAMENT

Les formes de pagament/cobro per la seva varietat, és convenient tenir-les registrades en
un fitxer, ja que el seu Us dependra dels diferents criteris i de les circumstancies en les
quals es donin, per decidir utilitzar millor una o una altra.

En la solapa Empresa > grup Fitxers, es troba el desplegable de la icona Auxiliars, en ell
trobaras I'opcié Formes de pagament/cobrament:
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6 la-m A

Gestio

GESTORSOL - XD1 - EMPRESA

Aniu N informes  Utilitats  Assisténcia Tecnica

WE ST - B
& & /N O db - \

Fitxers 0 Formes de pagament / cobrament

45 Tipus de client ondadelsol com @
- . . S orearo
& Activitats de clients

|5 Missatges aimprimir en els documents < [——

2 Tipus dedespeses
Agenda de contactes Tasques pendents

7. Configura la teva copia de seguretat

Tots estem exposats a una possible perdua d'informacié en els nostres equips, i molts dels
factors que provoquen una perdua de dades son incontrolables, amb el que I'Unica solucié
és assegurar el treball que estas fent amb el programa.

GESTORSOL et va a permetre realitzar amb regularitat aquestes copies de seguretat
perqueé no es perdi molta informacid. | ho fa amb un assistent, des d'on vas a poder
configurar cada quant temps ha de fer la copiai aon.

ASSISTENT DE COPIES DE SEGURETAT

Per configurar I'assistent de copies de seguretat selecciona del menu Arxiu I'opcidé
Seguretat i fes clic sobre el botd Assistent de copies:
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®

Seguretat
Informacico
Nou D
Copia de
Obrir seguretat

Tancar

Seguretat

Restaurar copia
de sequretat

Registre

Opcions

Accistent de
copies

Establir
contrasenya

Copia de seguretat

Realitzar una copia de seguretat de les dades de
GESTORSOL™,

Restaurar copia de seguretat

Restaurar una copia de seguretat de les dades de
GESTORSOL™,

Assistent de copies de seguretat

Configurar la forma de com GESTORSOL™ realitzara les
copies de seguretat desateses.

Establir contrasenya

Establir una contrasenya per a les bases de dades de
I'aplicacia.

L'assistent comengara, guiant-te pas a pas en el procés de la seva configuracié. Amb ell

aconseguiras tenir les copies de seguretat programades i no hauras de realitzar-les

manualment si no ho desitges.

Principalment, la qual cosa vas a definir és:

O

Els exercicis dels quals vols realitzar les copies de seguretat.
GESTORSOL genera un arxiu per exercici, en I'assistent has d'indicar-li si vols
tots els exercicis gravats o només els dos ultims.

La ruta on situaras les copies.

Tria una ruta segura que puguis controlar. Pots utilitzar la que el programa et
dona per defecte: C:\Software DELSOL\GESTORSOL\Datos\Copias

Cada quants dies vols que es realitzi.

Va a dependre del risc que assumeixis de pérdua de dades. Es a dir, si
assumeixes la possibilitat de perdre un mes del teu treball, fes les copies una
vegada al mes; si assumeixes una setmana de perdua, fes-la una vegada per
setmana; si no vols assumir riscos, fes-les diariament.

software
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COPIES DE SEGURETAT

GESTORSOL et va a permetre generar copies manuals de seguretat. Aquestes copies tu
decideixes quan has de fer-les.

T'aconsellem que realitzis les copies en un dispositiu extern, com un pendrive o un disc dur
de facil connexid, o remotament amb un servei d'emmagatzematge en el navol. Les dues
opcions tenen els seus pros i les seves contres, pero sabent exactament el que és
cadascuna pot ajudar-te a escollir el métode que millor s'adapta a la teva empresaia les
dades que desitges guardar.

Per realitzar aquest tipus de copies selecciona el menu Arxiu > opcié Seguretat, i fes clic en
el boto Copia de Seguretat:

Informacié
0 Copia de seguretat
Neu '
N Realitzar una copia de seguretat de les dades de
Capia de GESTORSOL.
Obrir seguretat

Tancar

Restaurar copia de seguretat

Restaurar una copia de seguretat de les dades de
Restaurar copia GESTORSOL,

de seguretat

Sequretat

Registre

Opcions 5 T
Assistent de copies de seguretat

Configurar la forma de com GESTORSOL realitzara les
capies de sequretat desateses.

Assistent de
copies

Establir contrasenya

J Establir una contrasenya per a les bases de dades de
Establir I'aplicacia.

contrasenya

En la finestra Copia de seguretat, configura els apartats:

Especifica les dades a copiar. Aqui vas a trobar la possibilitat d'indicar-li al programa quins
van a ser les teves dades a copiar:

. Copiar solament |'exercici indicat.
. Copiar només l'arxiu on es guarden totes les dades genériques del programa.
. Copiar tots els arxius existents dins de la carpeta Dades del programa.
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Especifica la destinacié i opcions de la copia. En aquest apartat has d'indicar la ubicacié on
vols que guardar la copia de seguretat, per exemple, si la copia és en un disc extern,
selecciona |'opcié Ubicacio especifica del desplegable del camp Destinacié i en el camp
Ruta busca el dispositiu.

També pots configurar:

. No sobreescriure copies de seguretat anteriors. Aquesta opcid permet guardar
solament I'Gltima copia realitzada sobreescrivint les anteriors que es trobin en
la mateixa ubicacid (si no marques la casella) o conservar les copies anteriors i
I"Gltima copia realitzada (si marques la casella).

. Identificar les copies amb la denominacié del programa. Aquesta opcié és molt
util en el cas de treballar amb varis dels nostres programaris, ja que en marcar
la casella de verificacié s'agrega al nom de I'arxiu de sortida el nom del
programa en el qual estas fent el procés extern (USB, disc extern, etc.).

. Comprimir en arxiu ZIP. Aquesta opcidé dependra del tipus de copia que facis
podent decidir si la vols comprimida o no.
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