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DELSOL 360°

Introduccion

DELSOL 360 es un nuevo software que estrenamos junto a las versiones 2017 de nuestros
programas, y que incluye todo lo que necesitas para gestionar las dreas de tu empresa: la
gestidon administrativa, la contable y la gestion laboral. Todo en un Unico programa.

Al crear la empresa, podras definir qué areas vas a utilizar del programa, pudiendo limitar a
una o varias de ellas.

Podras definir qué tipo de facturacién quieres, si con almacén o sin él. También qué tipo de
contabilidad, si contabilidad general o por estimacidn directa, normal u objetiva.

Por ejemplo, si eres asesor, puedes crear tantas empresas como desees, y aplicar en cada
una de ellas si vas a utilizar el drea de laboral y/o contabilidad, y el tipo de contabilidad.

Por cada usuario que esté de alta en el programa, podra limitarse a qué areas del mismo
puede acceder, por lo que le da también un plus de seguridad.

Todas las opciones de nuestros programas de escritorio: FACTUSOL, CONTASOL,
NOMINASOL, ESTIMASOL y GESTORSOL estan disponibles dentro de DELSOL 360, sin
excepcion, pero de forma integrada, y compacta.

Un modelo puro de software en la nube es aquel en que el programa se encuentra
instalado en los servidores y es accesible y ejecutable desde cualquier explorador de
internet. Un ejemplo de este tipo de software es Google, Facebook, Twitter, o, por
ejemplo, las webs que permiten operar con la banca electrénica.

Actualmente no existen tecnologias de desarrollo que igualen la potencia, flexibilidad, y
agilidad de los programas de escritorio para replicarlos en entornos webs.

DELSOL 360 utiliza un modelo hibrido, que aprovecha la versatilidad, y potencia de los
programas de escritorio, asi como la flexibilidad de la nube en la deslocalizacién de la
informacion.
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DELSOL 360 no tiene ninguna diferencia funcional con los actuales programas de
escritorio. Goza de la interface, velocidad, y flexibilidad de operacién de antes, con una
sola diferencia: los datos se almacenan fuera de su empresa, en la nube, y son accesibles
desde cualquier lugar del mundo.

Para su funcionamiento, DELSOL 360 requiere la contratacién del servicio de alojamiento
en la nube con nuestra empresa.

Al ser un servicio a demanda, el coste dependera del nimero de empresas que deseas
disponer para funcionar, y del niimero de usuarios que deseas que accedan de forma
concurrente al programa.

También lleva implicito cada escala, un tamafio de espacio en gigabytes para utilizar en el
programa. Aunque esta dimensionado suficientemente para no tener ningun problema en
la mayoria de instalaciones, en caso de ser necesario, este espacio puede ser ampliado.

El servicio de alojamiento incluye todas las actualizaciones del programa que aparezcan
durante el tiempo de su vigencia.

La contratacidn del alojamiento se puede realizar por el tiempo que desees, con total
flexibilidad, desde contratos anuales, hasta de forma mensual.

Si ya utilizas alguno de nuestros programas (FACTUSOL, CONTASOL, NOMINASOL, etc.)
puedes pasar a utilizar DELSOL 360 aprovechando todos tus datos de forma sencilla.

DELSOL 360 puede gestionar la informacion de todos nuestros programas de forma
integrada, accesible y de forma controlada segun lo que necesites.

Para empezar a utilizar DELSOL 360, solo necesitaras contratar el servicio de alojamiento
disefiado especialmente para él, y ejecutar el sencillo proceso de subida de datos que tiene
incorporado.
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Capitulo 1. Instalacion del programa

La instalacion del programa DELSOL 360, es una instalacion sencilla y rapida. Se realiza a
través de un asistente, el cual te guiara paso a paso en todo momento.

Para instalar DELSOL 360, entra en nuestra pagina WEB (www.sdelsol.com) y en la zona
Descargas, localiza el programa que deseas instalar. (En nuestro caso, DELSOL 360)
Encontraras el botdn Descargar, al pulsar sobre él, obtendras el archivo de instalacion de
DELSOL 360:

O

DS

delsol360instalar

Ahora has de ejecutar el instalador, el cual dara paso al asistente de instalacion,
comenzando con la ventana de Bienvenida:

%) DELSOL 360 - Asistente de instalacion X

< "
=
= .

——
Continuando con DELSOL 360 - Asistente de
(o) instalacion
El asistente de instalacién acabard de realizar la instalacién de
DELSOL 360 en su equipo. Para continuar, haga dlic en
Siguiente.

DELSOL 360°

Version 2018

T s

A partir de este momento, se iniciara un proceso en el que el asistente te ird indicando en
qué fase se encuentra la instalacion.
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A la finalizacién de cada fase, encontraras el botdn Siguiente, que te va a permitir
continuar.

Una vez haya finalizado la instalacidn, en el escritorio, te ha de aparecer un acceso directo
del programa:

@

Y en el disco local C: se habrd creado la ruta:

v Software DELSOL
DELSOL 360
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Capitulo 2. Interface de los programas

Pantalla inicio de sesion

La primera pantalla que te aparecera al ejecutar el programa sera la de inicio de sesion, la
imagen que te muestra en el centro de la pantalla es aleatoria, lo que significa que en cada
sesion que ejecutes, puede aparecer una imagen diferente:

Seoaes '.\ L)

Inicia la sesion

b

Servicios

Iniciar sesién

ntroduch dates de Usuaria Rogetrade

Desde esta ventana, lo primero que tienes que introducir, son tus datos de Usuario
Registrado para poder acceder a DELSOL 360, una vez introducidos los datos, podras elegir
al usuario que va a iniciar sesion con el programa.

También podras seleccionar opciones que te van a informar sobre la versidn, la licencia de
uso... asi como accesos directos para conocer nuestros servicios.

DATOS DE USUARIO REGISTRADO

Son los datos de contratacion de Soporte técnico y consultoria sobre DELSOL 360 y el
servicio de alojamiento. Estos datos te los ha de facilitar el Departamento de
Administracion de Software DELSOL.

Este servicio te da derecho a obtener asistencia ilimitada para tu empresa, sobre cualquier
area del programa.
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Se introducen en el programa desde la ventana de inicio, seleccionando el botén Introducir
datos de Usuario Registrado.

SELECCION DE USUARIO

En la primera sesion del programa sélo aparecera el usuario Supervisor, (usuario que tiene
el privilegio de entrar en todas las opciones del programa), por lo que debes seleccionarlo
para iniciar la sesién.

En el futuro, y si has creado otros usuarios, podras elegir entre los mismos.

La casilla de verificacién Recordar usuario si la marcas el programa recordard el ultimo
usuario que accedid al mismo.

AUTORIZACION A LA NUBE

Nuestro software DELSOL 360, te va a pedir que autorices el acceso a la nube al equipo en
el que lo has instalado, para que todos tus usuarios que lo vayan a utilizar puedan tener
acceso a tu informacion.

Para ello, tendras que configurar dicha clave de acceso la primera vez que accedas a
DELSOL360. Esta clave no es facilitada por Software DELSOL.

Introduce tu Clave de acceso a la nube DELSOL 360, tal y como te indica la ventana:

x

Tienes que configurar tu clave de acceso a la nube

Introduce y verifica tu clave de acceso a la nube DELSOL 360.

Deberas recordar esta contrasefia e introducirla en cada nuevo ordenadar para tener
acceso a tu informacion,

Clave de acceso:

Repetir clave de acceso:

Mostrar caracteres

Aceptar Cancelar

USUARIO EN USO

Una vez que entres bajo un nombre de usuario en el programa, ese nombre queda
marcado como usuario en uso, si se intenta acceder al programa desde otro ordenador con
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el mismo usuario, el programa te avisara que el usuario ya esta en uso, pero te permitira
continuar.

INFORMACION

En el apartado Informacién podras consultar la version del programa, la licencia de uso, las
distintas formas de tener asistencia técnica y enviar sugerencias sobre las opciones del
programa o alguna incidencia del mismo.

Seleccién de usuano. -

DELSOL 360°

Version 2018

[Supervisor]

Mestaar caratsres

[ Recordar el usuario

SERVICIOS

En este apartado, podras acceder rapidamente a los distintos enlaces que en la pagina de
Software DELSOL podrias obtener: Condcenos, Zona privada de clientes, Registro Online,
www.sdelsol.com, y la opcién Comprobar actualizaciones.
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Pantalla Recientes

Una vez hayas iniciado sesion con tu usuario,

indicar qué vas a hacer en DELSOL 360.

DELSOL 360

Recientes Empresas

Manual de Instalacién y Puesta en Marcha

(Supervisor]

Mestrar caracteres

[ Recordar el usuario

se abrird una ventana en donde has de

DasoLat0 - B x|
USO INTERNO [P
pa |

Importacion
| | L]
(]
[]

+ =0

Wmportardatos desde

Crear ena nueva empresa
Gesde 2 EN R verin 206 £,
Informacion
=

Abrir otras empresas existentes

Wirneron Pasos.

software
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Esta ventana estd estructurada en dos partes bien diferenciadas:

Parte izquierda, es la parte Recientes, en ella encontraras las ultimas empresas con las que
has trabajado en DELSOL 360. Si no aparece ninguna, puede deberse a que has ejecutado
la opcién Limpiar panel de “Ultimas empresas abiertas”, o no has trabajado todavia en
DELSOL 360.

En su parte inferior, tienes la opcién Abrir otras empresas existentes. Es un acceso rapido
que te va a permitir poder seleccionar en el fichero de empresas otra empresa que no
aparezca en el panel Recientes, entre otras opciones.

En la parte de la derecha, encontraras los siguientes apartados:

Usuario: Se encuentra en la parte superior-derecha. Te mostrara tus datos de usuario
registrado.

Apartado Empresas: Encontraras las opciones que te van a permitir: Crear una nueva
empresa, Crear una nueva empresa desde 2016 E.V.

Empresas
Versiones
2016 EV.
Crear una nueva empresa Crear una nueva empresa

desde 2016 EV.

Apartado Importacion: Son las opciones que utilizards para importar los datos desde
nuestra version 2016 E.V.

® pdéisoL



Importacion

Versiones
2016 EV.

Importar datos desde
nuestra versidn 2016 E.V.

Apartado Informacién: Aqui encontraras todas las opciones que se han creado para
ayudarte a comenzar con el programa. Asi como los apartados que se han dedicado a
DELSOL 360 en nuestra pagina WEB.

Informacién

DELSOL 360°

Video: Lo esencial Ver el documento de vawve.sdelsol.com Descubre DelSOL 360
Primeros Pasos.

Opciones Configuraciones: Son opciones que utilizaras para configurar tu impresora, o
para la creacion de nuevos usuarios en el programa. Desde aqui podras modificar tus datos
de Usuario registrado o solicitar Asistencia técnica.

Si deseas configurar otras opciones antes de trabajar con el programa, dispones del acceso
Mas opciones de configuracion.
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Configuraciones

Configurar las impresoras Crear nuevos usuarios en el Introducir tus datos de Solicitar asistencia técnica
del programa programa Usuario Registrado

Mas opciones de configuracién

Para poder continuar con el programa en esta ventana has de crear tu empresa nueva o
realizar una de las importaciones que te ofrece el programa.

NUEVA EMPRESA

Al seleccionar la opcion Crear una nueva empresa, debes de introducir los datos fiscales,
identificativos, de configuracion y seleccionar las aplicaciones con las que vas a trabajar en
esta empresa. Puedes elegir entre las siguientes areas: Gestion, Contabilidad y Laboral.

Para diferenciar las empresas entre si dentro del programa, a cada una de ellas se le asigna
un cédigo de tres caracteres alfanuméricos (puede contener letras y niumeros), el cual
debe ser introducido cada vez que pretendas trabajar en las mismas.

Este cddigo te servird para todos los ejercicios que abras en la empresa, es decir, no tienes
(ni debes), crear una empresa por cada afio.

Pantalla DELSOL 360

Una vez tengas la empresa abierta, veras la pantalla principal de DELSOL 360, esta pantalla
va a depender de las aplicaciones que hayas activado en la empresa. Y estas seran
relevantes para el inicio de sesion.

Estas aplicaciones las puedes ver en la parte inferior de la ventana y si estan todas activas
aparecen en el orden: Gestion, Contabilidad, Laboral y visualmente, podrés distinguir en
qué aplicacion te encuentras por su color: Rojo o granate para Gestion, azul o malva para
Contabilidad y naranja para Laboral.
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El programa abrird la aplicacién que tenga asignada por defecto. Si se ha creado una
empresa con las tres aplicaciones, y el usuario tiene configurado por defecto Gestién en
las configuraciones de acceso al programa, abrira la ventana de Gestién:

Morddsd | Fanes
actual hay mafiana
160 1597290 1594300

Jaén «

Agenda de contactos Tareas pendientes Calculadora Agenda diaria
2 - ., - 1 octubre 2017 '
001G | NOMBRE DomicLe e e Tiuo ASUNTD 0 LMX 1 Vv soD

Mo cssten regatres » 6 27 28 29 30 1
©2 3456738
% 4 w2 s 9 [10]1 1213 41

CE C P s £/ 16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 271 28 29
7 8 9 x
%30 3 1
4 5 6
1 2 3 @
+ 0 =
Gestion  Labora
Fua e supsnisor) () (2 o sl com

Para pasar de un area a otra, solo tienes que hacer un clic, en la parte inferior de la
ventana, en el drea correspondiente a la aplicacién que deseas abrir.

Cada aplicacion esta estructurada de la misma forma, aunque tengan funciones diferentes,
esta estructura es:

Barra de accesos rapidos

Esta barra se encuentra en la parte superior-izquierda de la pantalla y te permitira acceder
a los elementos de ment mas utilizados en tu trabajo, por defecto tienes: Muestra lo
ejercicios existentes en tu empresa, Cierra la sesion con la empresa, abre el menu
Archivo y Bloquea el programa.

Puedes agregar los elementos que desees, haciendo un clic derecho del ratén sobre esa
opcion que utilizas con frecuencia y selecciona la opcién Afadir a la barra de
herramientas.
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Ventas Almacén

= R BEEE

Presupuestos Pedidos Albaranes Facturas Abonos
- de clientes -

Compras

Documentos |F}

Menu Archivo

El menu Archivo se encuentra en la misma linea de las solapas que abren las cintas de
opciones. Las opciones que incluye, controlaran a todo el programa DELSOL 360, es decir,
son comunes para todas las dreas con las que has decidido trabajar.

Las opciones que lo forman son las basicas de gestion de archivos: Nuevo, Abrir, Cerrar,
Seguridad, asi como aquellas opciones referentes al Archivo de empresas (la opcidn
Informacion) y las Opciones propias del programa.

Al hacer clic sobre el menu Archivo, veras la ventana:

®

Informacion

Informacién

N Importar informacion de la empresa
Nuevo =

D - Importar informacion de la empresa desde una version
Abrir Importar anterior de la aplicacion.
Cerrar
- Modificar empresa
Seguridad

,4/, Modificar la informacion de la empresa actual.
Modificar

Registro

Opciones . £

Cambiar cédigo de empresa
Cambiar el cadigo identificativo de las empresas,

Cambiar cédigo
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Cintas de opciones

Las cintas de opciones se encuentran en la parte superior de la pantalla y son exclusivas de
cada una de las aplicaciones. Su estructura es la misma: solapa, grupos, iconos de cada
grupo.

Segun el drea que hayas configurado puedes ver:

AREA DE GESTION

En Gestidn, puedes haber elegido entre dos aplicaciones:
El programa de Facturacion con control de stock

Es de color rojo y es un programa de facturacién y control de stock desarrollado para
cumplir con las necesidades de facturacion de cualquier empresa.

Inicialmente, existen las siguientes solapas: Ventas, Compras, Almacén, Administracién,
Informes, Utilidades y solapa Asistencia Técnica:

Archivo Ventas pras Almacén Administracién Informes Utilidades Asistencia Técnica

@

b B0 S& & & = B

o]
Presupuestos  Pedidos  Albaranes Facturas Abonos | Clientes Articipos | Agentes  Acciones  Estadisticas SMS Codigos | Tarfas Dv
- de clientes - - - comerciales ~ - - QR Ty

Documentos Clientes Comercial - CRM Condi

Cada cinta de opciones, a su vez estd clasificada en grupos. Estos grupos estan localizados
en la parte inferior de la cinta. Cada grupo contiene una serie de iconos que ejecutan las
funciones correspondientes.

Gestién - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION S.L. - 2017

Archivo Ventas Compras Almacén Administracién Informes Utilidades Asistencia Técnica

v R0 S& A & HEEOS X2 H

Presupuestos Pedidos Abaranes Facturas Abonos | Clientes Articipos | Agerfes  Acciones  Estadisticas SMS Cédigos | Tarfas Descuertos Especial | Moviidad
- deciertes - ~ - comercialest v - GR - yofetasr - -

I Documentos Clientes Comercial - CRM Condiciones de venta Movilidad I

Durante la ejecucion de cualquier opcion, pueden aparecer otras solapas pertenecientes a
la opcidn activa.

Un ejemplo lo tienes cuando accedes al icono Clientes que abrira la solapa Clientes:
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Clientes
Archivo Ventas Compras Almacén Administracion Informes Utilidades Asistencia Técnica Clientes
(30 [ [ el B & 0 &
= Al s | L &/ s @ N
Mueve Duplicar Medificar Eliminar ~ Emision | Estadisticas MNuevo Nueva accion  SMS Exportar Enviar Mas Buscar %.L
- - documento *  comercial =  emais opciones... *
Mantenimierta Consultas Acciones Utles Vista
Escritorio

| Clientes

El programa de Facturacion sin control de Stock

Es de color granate, y es un programa de facturacidn desarrollado para cumplir con las
necesidades de facturacion de cualquier empresa de servicios.

Inicialmente, existen las siguientes solapas: Gestion, Empresa, Informes, Utilidades y
solapa Asistencia Técnica:

Archivo i6 Empresa Informes Utilidades Asistencia Técnica

s I s s
Sl
& [ |
Presupuestos  Pedidos Facturas Abonos | Facturas Devoluciones Gastos s Cobros Recibos
@ de clientes @ recibidas @ @ @
Ventas Compras s

Cada cinta de opciones, a su vez esta clasificada en grupos. Estos grupos estan localizados
en la parte inferior de la cinta. Cada grupo contiene una serie de iconos que ejecutan las
funciones correspondientes.

Gestidn - XD2 - EMPRESA DE DEMOSTRACIC

Archivo Gestién Empresa Informes Utilidades Asistencia Técnica
=3 - =] =, £} = &) 3.
L EED D OEHPpRHEESR B B RO &
Plesupueslos Ped\dns Facturss Abonos = Facturas Devoluciones Gastos Cobros Recibos Remesas Pagos Transferencias Previsién Cazjz  Rendimiento  Liquidacién
clientes e recibidas - h - e - - mensual de agentes ~
| Vertas Compras sil

Durante la ejecucion de cualquier opcidn, pueden aparecer otras solapas pertenecientes a
la opcidn activa.

Un ejemplo lo tienes cuando accedes al icono Clientes que abrira la solapa Clientes:
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Clientes

Clientes

Gestion Empresa Informes Utilidades

D rle e P L @ b &

Muevo Duplicar Modificar Bliminar Emision | Estadisticas MNuevo SMS | BExportar Enviar Mas
- - documenta * - eqmails opciones... *

Mantenimiento Consuktas Acciones Utiles

Escritorio | Clientes X

Clientes

AREA DE CONTABILIDAD
En Contabilidad, existen dos aplicaciones:
El programa de Contabilidad general

Es de color azul y un programa de contabilidad profesional desarrollado para cumplir con
los objetivos de cualquier empresa.

Inicialmente, existen las siguientes solapas: Diario, Inventario, Tesoreria, Analitica,
Impresion oficial, Utilidades, Facturacion, y Asistencia Técnica:

Contabilidad - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION,

Diario Inventario Tesoreria Analitica Utilidades Facturacién Asistencia Técnica

72 ety [p Biedre0 = B B s

Introduccién Congiliacién Punteo Plantilas Contabiizacién Enlace | Diaio Mayor Saldos Vertana | P.G.C. | Repercutido Soportado Acumulados | S.1.I
de asientos  bancaria = automdtica ~ con... ~ ~  auwdiar © © °

Diario Consultas PGC IVA / IGIC Sl

Cada cinta de opciones, a su vez esta clasificada en grupos. Estos grupos estan localizados
en la parte inferior de la cinta. Cada grupo contiene una serie de iconos que ejecutan las
funciones correspondientes.

Contabilidad - - EMPRESA DE DEMOSTR,

Diaric Inventario Tesoreria Analitica Utilidades Facturacién encia Técnica

7 e lyly T BieelJ = g B i s

Introduccién Congiliacién Punteo Plantilas Contabiizacién Enlace | Diaio Mayor Saldos Vertana | P.G.C. | Repercutido Soportado Acumulados | S.1.1
de asientos  bancaria = automdtica ~ con... ~ ~  auwdiar © © °

| Diario Consultas P.GC IVA / 1GIC si |

Durante la ejecucion de cualquier opcion, pueden aparecer otras solapas pertenecientes a
la opcidn activa.
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Un ejemplo lo tienes cuando accedes al icono Introducciéon de asientos que abrira la
solapa Asientos:

os [=- = B Contabilidad - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017 Asientos

Archivo Facturacion Asistencia Técnica Asientos

Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresion oficial Utilidades

D 0 H P TR, oA m = F‘ fan
+ g L+ [% L 7 £ g =8 L7 []
Guardar Himinar Guardare  Emisién = Conceptos Plartilas Asientos Traspasos Hectos Mas Panelde Reiniciar =~ Corfiguracién

ynueve irafcha - prefiados opciones + | consultas columnias

Marterimierto Emisién Utiles Vista Configuracién

Escritorio | Introduccién de asientes X

Introduccion de asientos

El programa de Contabilidad de Auténomos y Profesionales
Es de color malva y un software para llevar la contabilidad de auténomos y profesionales.

Inicialmente, existen las siguientes solapas: Libros/Médulos, Empresa, Entorno,
Declaraciones, Utilidades, Facturacion y la solapa Asistencia Técnica:

o$ [&

Archive

Libros/Médules

v H |st e
Facturas Facturas  Bienes de Provisiones Suplidos Emision  Enlace Sl Ingresos Compras Rendimiento IRPF VA IRPF VA
Emitidas ~ Recibidas ~ Inversion ~ - con...~ - y Gastos Est. Directa

Libros Sl Consultas resumen Médulos Médulos A. G.y F.

Cada cinta de opciones, a su vez esta clasificada en grupos. Estos grupos estan localizados
en la parte inferior de la cinta. Cada grupo contiene una serie de iconos que ejecutan las
funciones correspondientes.

Contabilidad - XI
Archive Libros/Médules Empresa o € iones Facturacién ncia Técnica
<) a4l ad [& EE EE
v B el r_'r.||SI R 75 =
Facturas  Facturss Bienes de Provisiones Suplidos Emisién  Enlace Sl Ingresos Compras Rendimiento IRPF VA IRPF VA
Emitidas ~ Recibidas = Inversién - - con.. v - y Gastos Est Directa

| Libros sii Consultas resumen Médulos empresariales | Médulos A. G.y F. |

Durante la ejecucion de cualquier opcidn, pueden aparecer otras solapas pertenecientes a
la opcidn activa.

Un ejemplo lo tienes cuando accedes al icono Facturas Recibidas que abrira la solapa Libro
de facturas recibidas:
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Libro de facturas recibidas

s - 8 Contabilidad - XD2 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017
Libros/!

Archive

Utilidades

Empresa Entorno Declaraciones Facturacion Asistencia Técnica Libro de facturas recibidas

(3| = = B LS EYs

+
Nuevo Dupicar Modficar Eliminar  Emisién | Resumen | Pagar  Més Regstos  Rerumerar | Factures Gastos EBuscar Fitm Z,,  Configurar
- de gastos opciones... ~ | periédicos columnias

Mantenimierto Consutas Acciones Utiles Vista

Escritorio | Libro de facturas recibidas X

Libro de facturas recibidas
APLICACION DE LABORAL

Inicialmente, existen las siguientes solapas: Procesos, Empresa, Entorno, Impresion,
Utilidades y solapa Asistencia Técnica:

Laboral - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Empresa  Entorno  Impresién  Utilidades  Asistencia Técnica

B R EErE & @ FE®

Ly & ] @2 | ab - )

Néminas Calculo Retribuciones Ayudas | Contratos Vencimiertos s Contrat@ Cedfficados | Asistencia Sistema de Sistema IRPF | Pagos
- - A - - - - Liquidacién Directa ~ RED ~ - -

Néminas Contratos Agistencia Sittra Sistema RED | IRPF Pagos

Cada cinta de opciones, a su vez esta clasificada en grupos. Estos grupos estéan localizados
en la parte inferior de la cinta. Cada grupo contiene una serie de iconos que ejecutan las
funciones correspondientes.

oS [ Laboral - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Archiva Procesos Empresa Entormno Impresian Utilidades Asistencia Técnica

= == o= D D s L—\ o == | |
@l « @ @2 | ap s k)
Néminas Caiculo Retrbuciones Ayudas | Conlratos Vencmiertos s Contral@ Cerficados | Asstencia  Sistemade Sstema | LRPF | Fagos
- - - - - - - | Liguidacién Drecta - RED - - -
| Nominas Cortratos Asistencia Sitra Sistema RED| IRPF | Pagos | |

Durante la ejecucion de cualquier opcion, pueden aparecer otras solapas pertenecientes a
la opcidn activa.

Un ejemplo lo tienes cuando accedes al icono Trabajadores que abrira la solapa
Trabajadores:

os [E- m @

Archive Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica

Trabajadores

Trabajadores

0 [y [a & # F & le: [

Nuevo Duplicar Modficar Bliminar ~ Emision | Buscar Antigiiedad | Cortratos Contrat@ Cerficados Ceific@2 — Mas il
° © ° trabajador en PDF ° en PDF © opciones ~ °

Martenimiento Consultas Acciones

Escritorio | Trabajadores X

Trabajadores
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Escritorio

2]

Se encuentra debajo de la cinta de opciones y también es, lo primero que te va a indicar es
la fecha, la localizacién donde te encuentras y la informacién del tiempo a tres dias vista.

También contiene una linea de varias opciones del programa. Comprobaras que, al
tenerlas mas visibles, te facilitara el acceso a cierta informacidn rapidamente, agilizando tu
gestion diaria.

actual hey mafiana
1% 15°728° 15°/30°

ladn -

= (o0
Martes, 10 de octubre de 2017 (o] ondade| w

Herramientas

Agenda de contactos Tareas pendientes Calculadora Agenda diaria
- SR ’ ‘ actubre 2017 v
Ep——" oomcio TeL o) finwo ssunto 0 MoX )V )
o existen regstos s 2 26 2 1
“2 3 458
% N a9 [10]11 12 13 14 15
CE € € ¢ % 16 17 18 19 20 21 22
$23 24 25 26 27 28 29
7 8 X
“ 30 3
4 5 6
1 2 3 *
0 =

Asi la opcidon Herramientas te muestra los contactos grabados en la Agenda, la
calculadora...

Estadisticas son graficas originadas de los propios datos de la empresa en la que te
encuentras. Estd presente en todas las aplicaciones, menos en la de Laboral.

Resumen es un cuadro que te indica la cantidad de procesos que has realizado en el
programa.

Noticias son las noticias del dia y podras visualizarlas eligiendo el periddico o los periddicos
gue mas te gusten.

Barra de Estado
Se encuentra situada en la parte inferior de la ventana del programa. En ella, podras ver
temporalmente, alguna informacion determinada de la opcidn en la que estés,

mostrandote siempre la informacidn del usuario seleccionado, informacidn instantdnea,
acceso al envio de e-mail a nuestra empresa y a la web del programa.
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DELSOL 360° Manual de Instalacién y Puesta en Marcha

Capitulo 3. Configuraciones del programa

Crea los usuarios del programa

Crea los diferentes usuarios que accederan al programa, teniendo en cuenta que debes dar
de alta tantos usuarios como personas vayan a utilizar DELSOL 360.

Es importante no acceder desde diferentes terminales al programa con el mismo usuario.

Para dar de alta a los usuarios, has de utilizar la opcién Usuarios que se encuentra en el
menu Archivo, en la opcidn Opciones.

Configuracién de DELSOL 360 X
Ubicaciones ®
Py Gestiona los distintos usuarios.
Usuarios
Revisién Usuarios

Configuracién de idioma CODIGO | NOMBRE

Configuracion de moneda
Divisas

Cadigos postales

Entidades bancarias

el
Abreviaturas
Datos del usuario seleccionado Imagen del usuario
Comreo electronico A
cédigo: 1
Configuracién de impresoras Nombre:  [Supervisor]

Opciones de impresion
[ Acceso permitido a Gestisn [ Acceso permitido a Laboral
configuracion de sscaner [ Acceso permitido a Contabilidad

Codigos 1kB Aplicacion por defecto:  Gestién °

Otras confiquraciones del usuario

Limpiar panel de empresas recientes Guardar usuario

Aceptar Cancelar

Configuracién de acceso

Apariencia / ejecucion

Crea al usuario introduciendo su nombre y definiendo sus configuraciones de acceso.

Si el usuario va a utilizar mas de una aplicacion, elige cual va a ser la aplicacion por defecto
al abrir la empresa, en el desplegable Aplicacion por defecto.
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Configuracion de impresoras

Es posible configurar en el programa tantas impresoras como existan en tu ordenador o
sistema de red local.

Cuando instalas el programa en el ordenador no existe ninguna impresora configurada, por
lo que es necesario que configures al menos una para que puedas imprimir.

Para definir tu impresora en el programa, realiza los siguientes pasos:
1. Impresora instalada en Windows.

Lo primero que has de tener es instalada la impresora en Windows y
funcionando.

2.  Configurar impresora.

Para configurar tu impresora accede al menu Archivo, y elige desde Opciones,
la opcidn Configuracion de impresoras:

Configuracién de DELSOL 360 x
Ubicaciones =,
ES4  Gestiona las diferentes impresoras que utilizars.
Usuarios
8 ~
I Configuracién de impresoras
Configuracién de idioma IMPRESORA DESCRIPCION
Configuracién de moneda
Divisas
Cédiges postales
Entidades bancarias
Nuea | Bomar | | Hacer predeterminada
Abrevizturas
Datos de la impresora
Correo electrnico
Impresora: Microsoft XPS Document Writer h
T ‘ Impresoras de Windows  Agregar impresora
Desripdion:  Microsoft XPs
Opciones de impresién
Disefio para los informes.
Configuracién de esciner
Vista previa Elemento: | Selecdona el elemento e ~
Codigos 1kB
‘ ‘ Fuente
v
Apariencia / ciecucién
Aceptar Cancelar

Desde esta ventana podrés gestionar las diferentes impresoras que utilizas.
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En ella, agrega la o las impresoras que vas a utilizar realizando los siguientes
pasos:

1.  Hazclic en el boton Nueva.

2. Enel apartado Datos de la impresora, elige la impresora desde el
desplegable Impresora (son las impresoras que tienes instaladas en el
equipo).

3.  Finaliza pulsando en el botdn Guardar impresora.

Realiza estos pasos por cada una de las impresoras que desees utilizar.

Configuracion del Correo Electrénico

DELSOL 360 te permite enviar tus informes o documentos por correo electrénico
directamente desde el programa.

La configuracién del correo electronico se realiza desde la ventana Configuracién de
DELSOL 360. Para acceder a esta ventana, abre el menu Archivo y haz un clic en la opcién
Opciones:

®

Informacian
Nuevo
Abrir

Cerrar

Seguridad

Registro

Opciones

A continuacion, elige la opcion Correo electrénico.
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Desde esta ventana podras configurar el correo electrénico que utilizas. Observa que, por
defecto, el programa de correo electrénico es el que tengas predeterminado en el sistema.

2]

Las opciones para cambiar la configuracion de correo electrénico que te permite DELSOL
360, son las que contiene el desplegable Enviar correos con:

E:® Cambia el gestor de correo electrénico que utilizas.

Configuracién correo electrénico

Enviar correos con: El programa de correo electrénico predeterminado en el sistema <

El programa de correo electrénico predeterminado en el sistema
Microsoft Office Qutlook @ (cualquier versign)

Mozilla Thunderbird & [cualquier versidn)

Configuracién manual {los correos enviados no se almacenaran en ningdn gestor de carreo)
Windows Live Mail

Segun el servidor de correo electrénico que utilices, y en especial, la forma como lo
gestiones en tu ordenador, tendras que elegir entre una configuracién u otra:

Microsoft Office Outlook o Windows Live Mail. Son las opciones mas sencillas ya que no
necesitan que realices ninguna configuracion en DELSOL 360.

Mozilla Thunderbird. Te solicita que indiques la ruta donde se encuentra instalado el
gestor.

Configuracién Manual se utiliza en casos como Hotmail, Gmail, Yahoo, Telefénica y Aol.
Para ello, introduce los siguientes datos de tu cuenta de correo:

1. Informacidn del servidor. En estos campos debes introducir la informacién de
configuracion de tu servidor de correo.

El apartado Ayuda te facilitara los datos necesarios para los tipos de cuentas
mas frecuentes.
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O

2.

3.

Fl@ Cambia el gestor de correo electronico que utilizas.

Configuracion correo electrénico

Enviar correos con: Configuracidn manual (los correos enviados no se almacenaran en ningdn gestor ¢ «

Informacién del servidor Ayuda:

Tipo de cuenta... <
Servidor de correo saliente (SMTP): mail.mideminio.com
N® de puerto del servidor SMTF: 25
D Mi servidor SMTP requiere autenticacion D Utilizar SSL para el envio dé

Informacidn de inicio de sesidn. Introduce los datos de tu cuenta de correo
electrénico.

Informacidn de inicio de sesian

Mombre de la cuenta: El nombre que el destinatario del carrea visualizara
Direccidn de correo: direccion@dominio.com
Contrasefia:

Mostrar caracteres

Firma del mensaje. En este apartado podras configurar tu firma de correo
incorpordndola por un archivo HTML, o usar un texto sin o con formato:

Firma del mensaje

Tipo de Firma: Sin seleccionar

5in seleccionar
Adjuntar firma desde un archivo HTML
Texto sin formato
Texto enriguecido

Si eliges esta configuracion, debes tener en cuenta, que los envios de los
correos que hagas con DELSOL 360, no quedaran almacenados en tu bandeja de
Correos enviados de tu gestor de correos habitual.

Te aconsejamos que antes de finalizar, pulsando el botén Aceptar, hagas un clic
en el botdn Probar la configuracion actual, para que compruebes que todo lo
que has configurado esté correcto.

software
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Capitulo 4. Crea correctamente tu empresa

Crear una empresa en el programa es sencillo, sélo has de introducir su cédigo, datos
fiscales, identificativos, de configuracion e indica las aplicaciones con las que vas a trabajar.
A partir de ahi ya puedes trabajar en DELSOL 360, sabiendo que en cualquier momento el
resto de la informacién puede ser introducida desde el botén Modificar, que encontraras
en el menu Archivo > opcion Informacién:

©®

Informacién
Informacion
Importar informacion de la empresa

MNuevo 3

D - Impaortar informacion de la empresa desde una version
Abrir Importar anterior de la aplicacion.
Cerrar
Sequridad Modificar empresa

,J/ Modificar la informacion de la empresa actual.

Modificar

Registro

Opciones . s e
Cambiar cédigo de empresa

Cambiar el codigo identificativo de las empresas.
Cambiar cadigo

DELSOL 360 permite crear tantas empresas como necesites, simplemente tienes que
asignar un cddigo de empresa a cada una de ellas.

Cada vez que ejecutes DELSOL 360, el programa entrara en la Gltima empresa y ejercicio en
la que hayas trabajado. Puedes fijarte en la barra de titulo del programa en la que
aparecen estos datos.

Ventas Compras Almacén Administracién Informes. Utilidades. Asistencia Técnica

@

DIDD...‘&&«@D.% & 2 [

Presupustos Peddis Apsranss Facirss focncs | Cierlss fnicpes | Ageries Acciones Casdidioss SMS Cidgor | Taffss Dscoertos Eapacisl | Movidsd
= dedietes - - - comerciales - - - yofetas- - -

Documentos F) Clientes Comercial -CRM Condiciones de venta Movilidad
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Si necesitas crear otra empresa, puedes hacerlo desde el botdn Nueva empresa, que
encontrards en el menu Archivo > opcién Nuevo:

DelSOL 360

©

Nuevo
Informacién
Crear una nueva empresa

Crear una nueva empresa en el programa

Nuevo
Abiir Nueva empresa

En pantalla se ha de abrir la ventana Nueva empresa:

Nueva empresa x

Codiga: 0 we Forma juridica:  No seleccionada -
Nombre fiscal: o
Nombre comerdial:
Datos generales  Otros datos  Areas [
Localizacién / Contacto
Sigla / Domicilia:
Nimero: Escalera: Piso: Puerta:
Cadigo postal:
Poblacién: Provinda:
Teléfono: Méuil: Fax
[Jutilizar varias direcciones en la empresa Ir al fichero de direcciones de empresa
Persona de contacto:
Acceso y seguridad Archivo de empresas

Ejercicio: 017 - [MNo mostrar esta empresa en Ia opcion
Empresas Existentes del menu Archivo
Cadigo 1kB
el

e s = =
- . g .
Irala 3
configuracién ‘ i)
o !

Es en este momento cuando has de dedicarle unos minutos a la creacion de tu empresa.

Clave de acceso: Mostrar caracteres

Aceptar Cancelar

Observa que la ventana estd estructurada en apartados claramente diferenciados: Datos
identificativos, solapa Datos generales, solapa Otros datos, y solapa Aplicaciones.

Registra la informacidn correspondiente en cada uno de los apartados tal y como se indica
a continuacion:
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En este apartado has de introducir el cddigo de la empresa y sus datos genéricos de
identificacion.

El cédigo identifica a cada empresa que crees en el programa y puede estar compuesto por
numeros y letras. Puede ser automatico (el programa genera el cédigo automaticamente)
o manual (es generado por el usuario, con sus propios criterios).

Este cddigo identificara a la empresa en todos sus ejercicios, es decir, no tendras que crear
otra empresa por cada ejercicio.

Una vez hayas trabajado en tu empresa durante un ejercicio, podras generar o crear el
resto de ejercicios desde los procesos automaticos de apertura del nuevo ejercicio.

Son los datos de localizacién y contacto de la empresa, asi como los de control de Acceso y
seguridad y la configuracion del uso del Cédigo 1kB.

Podras ademas de indicar el domicilio fiscal, teléfonos y persona de contacto, configurar
otras direcciones de tu empresa, si lo necesitas.

En su apartado Acceso y seguridad, introduce el afio del ejercicio de la empresa que estas
creando.

En este apartado, también podras introducirle una clave de acceso a la empresa. Esta clave
sera solicitada por el programa cada vez que abras esta empresa, sin tener en cuenta el
ejercicio que estés abriendo. Con ello, impediras el acceso a personas no autorizadas.
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Datos generales  Otros datos Areas [

Localizacién / Contacta
sigla / Domicilio:
Nimero: Escalera: Piso: Puerta:

Cadigo postal:

Poblacién: Provincia:
Teléfono: Mévil Fax:
[ utilizar varias direcciones en la empresa Ir al fichero de direcciones de empresa

Persona de contacto:

Accesoy seguridad Archivo de empresas
Ejercicio: 2017 M No mastrar esta empresa en la opcin
Ei Existentes del i Archir
Clave de acceso Mostrar caracteres mpresas Bistentes del mend Archive
Codigo 1kB

v ez

I Eniy)

Irala
configuracién

A

En esta solapa introducirds los datos que te van a identificar en internet y en el Registro
mercantil.

Si en este momento no tienes todos los datos, puedes introducirlos mas adelante, desde el
botén Modificar, que encontraras en el menu Archivo > opcién Informacion.

Datos generales  Otros datos  Areas

Internet

E-Mail: [

E-Mail comercial:
E-Mail administracion:
E-Mail contabilidad:

Web:

Datos registrales

Registro mercantil de:
Tomo: Folio:

Hoja: Inscripcidn:
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En esta solapa podras seleccionar las aplicaciones con las que necesitas trabajar en esta
empresa.

Una vez que actives las aplicaciones correspondientes, tendrds que entrar a configurar
cada una de ellas. Si no lo haces, el propio programa te lo va a indicar automaticamente,
abriéndote la ventana de configuracién de una de las aplicaciones.

Te recomendamos que dediques unos minutos a esta ventana para que puedas configurar
correctamente cada una de las aplicaciones.

Selecciona las dreas con las que necesitas trabajar en esta empresa

| [ Adtivar en esta empresa el area Gestién |

Facturacion completa

Irala configuracion del area Gestion

Activar en la empresa que estds creando esta casilla de verificacion, conlleva a que tengas
que elegir qué tipo de programa es el que vas a utilizar:

. Facturacion completa

Es de color rojo y un programa de facturacién y control de stock desarrollado
para cumplir con las necesidades de facturacién de cualquier empresa.

Su ventana de configuracion la obtienes pulsando el botdn ir a la configuracion
de la gestion:
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Configuracion del Area Gestion X

Bloqueos y uso
Bloqueos y uso

Médulos

2]

Configuracién de blogueos y uso
Enlace contable
[1impedir fechas fuera del ejercicio @)
Tienda virtual
[ ctivar el uso de la trazabilidad de productos @
[ ctivar el uso de tallas y colores @

[ Activar el uso de dimensiones auxiliares @

Aceptar Cancelar

Esta formada por:
BLOQUEOS Y USO
En este apartado podras configurar las siguientes opciones:

Impedir fechas fuera del ejercicio. Al activar esta opcidén no permitiras crear
ningun documento con la fecha de otro ejercicio diferente al de la empresa.

Activar el uso de la trazabilidad de productos. Activa esta opcion si tu empresa
se dedica a la distribucidn o fabricacidn de alimentos, o cualquier otra actividad
que necesite un control de nim. de lote, series, chasis, etc.

Activar el uso de tallas y colores. Activa esta funcidn si tu empresa se dedica
especialmente a la comercializacidn de ropa o calzado. También puedes
activarla si vas a usar alguna caracteristica adicional en los articulos, ya que los
términos de Talla y Color pueden cambiarse por otros, como, por ejemplo:
Tamanio, Sabor, Formato, Afiada, etc.

Activar el uso de dimensiones auxiliares. Para carpinterias o tiendas al detal
que controlen algunos articulos por hasta 3 dimensiones: alto, ancho y fondo.
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MODULOS

Configuracion del Area Gestion x

Bloqueos y uso

Configura los madulos que estaran disponibles en la aplicacion
Médulos
Médulos disponibles
Enlace contable
[ Activar el uso de los partes de reparacion @

Tienda virtual
[ Activar el uso de los costes de obra @

Aceptar Cancelar

En este apartado podras configurar las siguientes opciones:

Activar el uso de los partes de reparacion. Mddulo de reparacion y
mantenimiento de aparatos eléctricos, electrdnicos, etc.

Activar el uso de los costes de obras. Para pequefias constructoras o empresas
de reformas.

ENLACE CONTABLE

Configuracién de la aplicacion de gestién X

Bloqueos y uso
Opciones de configuracion para el enlace a contabilidad

Médulos

Accese remoto 2 mi informacién en la nube
Enlace contable
[ Permitir el accese a la importacién de mis datos desde una aplicacién DELSOL 360

Tiends virtual Contrasefia de acceso: Generar

Configuracién de cuentas

N° de digitos maximo para las cuentas: -

Aceptar Cancelar

En este apartado configuraras lo que necesita tu programa de gestion para que
se pueda realizar el enlace contable, accediendo en remoto a tu informacion.
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O

Con ello, podras configurar una contrasefia para permitir el acceso a la
importacion de tus datos desde una aplicaciéon DELSOL 360.

Y también definiras el nUmero de digitos maximo que vas a utilizar para tus
cuentas auxiliares en contabilidad.

TIENDA VIRTUAL

En Software DELSOL podras configurar tu tienda virtual. Esta tienda virtual
estaria alimentada directamente por los datos existentes en nuestro programa
DELSOL 360, sin tener que ejecutar ninglin proceso de actualizacion, subida o
bajada de datos. Es en este apartado donde podrés configurar este proceso, con
solo indicar el ejercicio que estas utilizando en tu tienda virtual y la contrasefia
de acceso a datos.

Configuracién del Area Gestién X

Bloqueos y uso
Tienda virtual

Médulos

Configuracién de la tienda virtual
Enlace contable
Ejercicio tienda: 2017 -
Jienda virtual Contrasefia de acceso a datos: Mostrar caracteres
Serie para los pedidos:  Textofijo para referencia:

Almacén para los pedidos: -

Aceptar Cancelar

Facturacion de servicios

Selecciona las dreas con las que necesitas trabajar en esta empresa

[ Activar en esta empresa el area Gestidn
Eltipo de gestién es: Facturacion de servicios -

Ir a la configuracidn del drea Gestion

Es de color granate y un programa de facturacion desarrollado para cumplir con
las necesidades de facturacién de cualquier empresa de servicios.

software
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Su ventana de configuracién la obtienes pulsando el botdn ir a la configuracion
de la gestion. Esta ventana estd estructurada en:

2]

BLOQUEOS Y USO

Configuracién del Area Gestion X

Blogueos y uso
Bloqueos y uso

Opciones auxiliares

Configuracién de blogueos y uso
Enlace contable
[Jimpedir fechas fuera del ejercicio @

[ Activar el uso del fichero de abonos @

[ Activar el uso del fichero de devoluciones @

Aceptar Cancelar

En este apartado podras configurar las siguientes opciones:

Impedir fechas fuera del ejercicio. Al activar esta opcién no permitiras crear
ningun documento con la fecha de otro ejercicio diferente al de la empresa.

Activar el uso del fichero de abonos y devoluciones. Activa estas opciones si
quieres registrar los abonos y devoluciones de tu empresa en ficheros
independientes al de las facturas.

OPCIONES AUXILIARES

En este apartado, activa o desactiva los campos Descuento, Pronto pago,
Portes y Financiacion segun sea la gestidn que realices en tu empresa.
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Configuracion del Area Gestion x

Bloqueos y uso
Configura las opciones auiliares disponibles en la aplicacion

Opciones auxiliares

Campos en los documentos
Enlace contable
[ Activar el campo “Descuento” @

[ Activar el campo “Pronta paga” @
7] Activar el campo “Portes @

[ Adtivar el campo “Finandiacion” @

Aceptar Cancelar
ENLACE CONTABLE

En este apartado configuraras lo que necesita tu programa de gestion para que
se pueda realizar el enlace contable, accediendo en remoto a tu informacion.

Con ello, podras configurar una contrasefia para permitir el acceso a la
importacion de tus datos desde una aplicacién DELSOL 360.

Y también definiras el nUmero de digitos maximo que vas a utilizar para tus
cuentas auxiliares en contabilidad.

Configuracién del Area Gestién X

Bloqueos y uso
Opciones de configuracion para el enlace a contabilidad

Opeiones auxiliares
Acceso remoto 2 mi informacién en |2 nube

Enlace contable
[ Permitir el acceso a la importacién de mis datos desde una aplicacion DELSOL 360

Contrasefia de acceso: Generar

Configuracién de cuentas

H° de digitos maximo para las cuentas: -

Aceptar Cancelar

Area de Contabilidad
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I [] Activar en esta empresa el drea Contabilidad I

Contabilidad General

Ir a la configuracidn del drea Contabilidad

Activar en la empresa que estds creando esta casilla de verificacion, conlleva a que tengas
que elegir qué tipo de programa es el que vas a utilizar:

. Contabilidad general

Es de color azul y un programa de contabilidad profesional desarrollado para
cumplir con los objetivos de cualquier empresa.

Su ventana de configuracion la obtienes pulsando el botdn ir a la configuracion
de la contabilidad:

Configuracién de la aplicacién de contabilidad X

Bloqueos
Bloqueos

Datos contables

Configuracién de blogqueos y accesa

Control de modificaciones: | (AT TTTCI s -

Impuestos
Freferencias
Sociedades mercanties [ Avisar en caso de acceder a un ejercicio fuera del afio natural
Representantes
Actividades

Cuentas anuales

Aceptar Cancelar

BLOQUEOS

Desde esta opcion controlaras que se puedan hacer modificaciones o no en
ciertos periodos de tu contabilidad.

DATOS CONTABLES
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Se considera la opcién mas importante para la creacidn de la empresa, porque
desde aqui configuraras como va a ser la informacién contable de tu empresa. Y
lo vas a realizar a través de los apartados siguientes:

En el apartado Plan contable encontrards todos los PGC que incluye el
programa.

Haz clic en el botdn Selecciona el plan contable para copiar el Plan General con
el que trabajas.

Copiar plan contable a la empresa x

Selecciona el Plan General de Contabilidad a copiar,
O Na cargar ningtin plan contable por el mamento
(@) Copia de un plan contable original

Espafia - Plan General de Contabilidad 2008 PYMES -
fia - Plan General de Contabilidad 2008 PYMES
fia - Plan General de Contabilidad 2008
- Plan de Contabilidad de Ias Entidades Aseguradoras. RD 1317/2008
fia - Plan contable adaptado a Saciedades cooperativas. BOE 316 23/12/2010
fia - Plan General de Contabilidad 1990
- Plan Contable de la Construcién
fia - Plan Cantable de Empresas Inmabiliarias
- Plan Contable de Entidades sin fines lucrativos

fia - Plan General de Contabilidad (Reg, Simplificada)

Aceptar Cancelar

Ejercicio contable. Lo primero que tienes que saber de este apartado es que el
ejercicio que selecciones, asi como las fechas del ejercicio contable, no podras
modificarlas una vez que hayas creado la empresa.

Ejercicio contable

0 Ejercicio: 2017 - EI gjercicio contable coincide con el ejercicio natural
Fecha del gjercicio contable: del 01/01/2017 al 31/12/2017
Selecciona el ejercicio contable y su coincidencia, o no, con el afio natural.
No confundas el ejercicio fiscal con la fecha de inicio de activad de la empresa.

El ejercicio fiscal cuando coincide con el afio natural se define de enero a
diciembre, aunque la actividad de tu empresa haya comenzado en un mes
diferente a enero.

software
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En un afio no natural, sélo has de introducir el dia 1 del mes que comienza tu
afio fiscal y el programa te calculard la fecha final.

Configuracion de cuentas. Aqui puedes definir la estructura de las cuentas con
las que vas a contabilizar, para ello, tienes que distinguir entre:

. N2 de digitos maximo para cuentas oficiales (se entiende como cuentas
oficiales las predefinidas en el Plan General Contable oficial). El PGC
aprobado en el 2007 utiliza hasta 5 digitos en su estructura oficial, no
obstante, no es habitual utilizar cuentas con mas de 4 digitos.

. N2 de digitos maximo para cuentas auxiliares. El programa, permite un
maximo de 10 digitos, no obstante, dependerd del nimero de subcuentas
que vayas a necesitar para poder seleccionar un valor correcto.

En los valores que prefijamos al crear la empresa, suponemos que
utilizaras 5 digitos de cuentas oficiales, y 3 mas para cuentas auxiliares, es
decir, capacidad para crear hasta 999 subcuentas dentro de cada cuenta.

. Separadores de nivel. Los separadores de nivel son importantes ya que
te van a permitir realizar consultas a varios niveles de cuentas.

Configuracién de cuentas
N* de digitos maximo para cuentas oficiales: 5 - M® de digitos maximo para cuentas auxiliares: |8 -

@ separadores de niveles: 000.0.0.000 >> Cuenta de ejemplo: 430,0.0.000

[ Forzar Ia utilizacién de cuentas auxiliares en movimientos contables )

El programa te define el separador de nivel entre: 3y 4 (recomendable
exista siempre), entre el 4y 5y entre el 5y 6, esto significa que vas a
poder consultar saldos de cuentas a 3 digitos, a 4, 5 y 8 digitos. Por
ejemplo:

430

430.0
430.0.0
430.0.0.000

Para definir o quitar estos separadores de nivel sélo has de hacer un clic
sobre el digito correspondiente.
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O

Forzar la utilizacion de cuentas auxiliares en movimientos contables.
Seleccionando esta opcidn, el programa te obligara a utilizar siempre
cuentas auxiliares en la introduccion de asientos, lo que significa que, si
por ejemplo tecleas sélo 430 y pulsas la tecla Enter el programa te
justificara tantos ceros por la derecha como nimero de digitos hayas
definido, obteniendo: 430.0.0.000

También te facilitara la entrada de la cuenta cuando estés creando los
apuntes de un asiento. Por ejemplo: Introduce la cuenta del cliente 25, si
utilizas el separador de nivel, puedes introducir: 430.25 y al darle a la
tecla Enter, te ha de mostrar 430.0.0.025.

IMPUESTOS

En este apartado vas a indicar el tipo de impuesto con el que trabajas: I.V.A. o
I.G.L.C. Y el tipo de liquidacidn del impuesto al que estas acogido: Trimestral o
Mensual.

Si no especificas nada, el programa no podra darte los correspondientes avisos,
cuando intentes introducir un registro de un periodo de liquidacién cuyo plazo
de presentacion haya finalizado.

# Impuestos aplicables

Impuestos directos
Tipo de impuesto: VA, -
Liquidaciones de impuestos:  Sin especificar -

[ utilizar dos tablas de porcentajes de impuestos en el gjercicio

También podrés indicarle al programa que utilice dos tablas de porcentajes de
impuestos en el ejercicio. Esto sélo lo marcards, cuando por normativa se
produzca un cambio de porcentajes en los impuestos en el mismo ejercicio, tal y
como sucedid en Espafia cuando cambiaron los porcentajes de IVA en el 2010 y
en el 2012.

PREFERENCIAS

Las preferencias que te ofrece el programa, son opciones que elegirds para
ayudarte a tu gestidn diaria:

software
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Procesos enlazados con la introduccién de asientos. Desde aqui podras enlazar
la introduccidn de asientos con la cartera de efectos comerciales a cobrary a

pagar.

También podras indicarle que trabajas con la contabilidad analitica, permitiendo
la gestion de los departamentos contables en la introduccién de asientos.

Y si activas el uso de la gestion documental podras digitalizar con un escaner las
facturas y documentos que desees a la vez que introduces los asientos

contables.

Procesos enlazados con la introduccién de asientos

Activar el libro de Efectos a Cobrar:
Activar el libro de Efectos a Pagar:
[] Activar el usa de departamentos contables [ ]

[ Activar el usa de Ia gestién documental [ ]

senpre [RINC
Siempre -0

Archivos globales. Te van a permitir configurar si deseas utilizar en esta
empresa las plantillas de asientos, conceptos predefinidos, grupos de

inmovilizado propios o generales.

Archivos globales

Utilizar las plantillas de asientos globales del programa

Utilizar los grupos de inmovilizado globales del programa

Utilizar los conceptos predefinidos globales del programa

Copiar las plantillas globales a esta empresa

Copiar los grupos de inmovilizado globales a esta
empresa

Copiar los grupos de inmavilizado de otra empresa

Copiar los conceptos predefinidos globales a esta
empresa

Biblioteca de terceros. Es un fichero comun para todas las empresas. Te
permite activar o desactivar el poder agregar a este fichero los clientes y
proveedores creados en esta empresa, de tal forma que puedas utilizar sus
datos en el resto de empresas que tengas creadas.

Biblioteca de terceros

[ Agregar los dientes y proveedores creados en esta empresa a Ia Biblioteca de terceros

SOCIEDADES MERCANTILES y REPRESENTANTES

software
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Te permite introducir la informacion de la sociedad mercantil, de los socios y de
los representantes de la empresa.

ACTIVIDADES

En este apartado registraras las Actividades econdmicas de la empresa.

CUENTAS ANUALES

En este apartado debes de configurar toda la informacién de identificacion, tipo
de actividad, personal asalariado... que necesitards para la presentacion de las

cuentas anuales en el Registro Mercantil.

# Configuracién para la presentacion de cuentas anuales

Identificacion

Forma juridica: [sin seteccio] 4

Sociedad dominante directa;

Sociedad deminante ditima del grupo:

Actividad

Codigo CNAE de Ia actividad principal:

Personal asalariado

o
a) Con discapatidad: Fijo 0,00
No fijo: 0.00

Con discapacidad » = 33%: 0,00

Presentacién de cuentss / Unidades

Nimero de paginas presentadas al depésito:
Causa por la que no figuran ciffas:

Unidades en la que se presentan las cuentas:

NILF:

NLE

ko
000  b)Totak PR

0,00 Fijo: 0,00 0,00 0,00
0,00 Na fijo: 000 000 0,00
Q
Unidades -

o Hombres [

Ocasitaoizoz @

0,00
0,00

Estimacion directa u objetiva (ESTIMASOL)

Es de color malva y un software para llevar la contabilidad de auténomos y

Eltipo de contabilidad es: Esti

Ir a la configuracidn de la contabilidad

profesionales.

Al hacer clic sobre el botén Configuracion, veras la ventana Configuracion de la

aplicacion de contabilidad:

software
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Configuracion del Area Contabilidad b

Blogueos
Bloqueas

Impuestas

Configuracién de blogueos y acceso

Control de madificaciones: Permitir modificaciones -

Preferencias
Sociedades civiles y comunidades

[] Avisar en caso de acceder a un ejercicio fuera del afio natural

Aceptar Cancelar

En su parte izquierda, verds las siguientes opciones:
BLOQUEOS

Para salvaguardar tus datos, desde esta opcidn podras programar si lo deseas
que no se permitan realizar modificaciones en el ejercicio, o que se impida
modificar con fecha anterior a una indicada.

IMPUESTOS

En este apartado indicaras el tipo de impuesto con el que trabajas: I.V.A. o
I.G.L.C. y el tipo de liquidacion del impuesto al que estas acogido: Trimestral o
Mensual.

Si no especificas nada, el programa no podra darte los correspondientes avisos,
cuando intentes introducir un registro de un periodo de liquidacién cuyo plazo
de presentacion haya finalizado.

# Impuestos aplicables

Impuestos directos

Tipo de impuesto: -
Liquidaciones de impuestos:  Sin especificar -

[] utilizar dos tablas de porcentajes de impuestos en el ejercicio

También podrds indicarle al programa que utilice dos tablas de porcentajes de
impuestos en el ejercicio. Esto sélo lo marcards, cuando por normativa se
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produzca un cambio de porcentajes en los impuestos en el mismo ejercicio, tal y
como sucedid en Espafia cuando cambiaron los porcentajes de IVA en el 2010 y
en el 2012.

PREFERENCIAS

Las preferencias que te ofrece son opciones que elegirds para ayudarte a tu
gestioén diaria:

Archivos globales. Te van a permitir configurar si deseas utilizar en esta
empresa los grupos de inmovilizado propios o generales.

# Preferencias

Archivos globales

Utilizar los grupos de inmovilizado globales del programa

Biblioteca de terceros. Es un fichero comun para todas las empresas. Te
permite activar o desactivar el poder agregar a este fichero los clientes y
proveedores creados en esta empresa, de tal forma que puedas utilizar sus
datos en el resto de empresas que tengas creadas.

Biblicteca de terceros

[ Agregar los clientes y proveedores creados en esta empresa a la Biblioteca de terceros

SOCIEDADES CIVILES Y COMUNIDADES

Te permite indicar al programa si tu empresa se trata de una Sociedad Civil o
una Comunidad de bienes, y en ese caso introducir la informacién de los
Socios/ Comuneros.
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Area Laboral

Sivas a utilizar el programa de laboral activa en la empresa que estds creando esta casilla
de verificacion.

| [] Activar en esta empresa el drea Laboral

Ir a la configuracién del drea Laboral

Su ventana de configuracion la obtienes pulsando el botdn ir a la configuracion de la
gestion:

Configuracion del Area Laboral x

Blogqueos
Bloqueos

Seguridad Social

Configuracisn de bloqueos

Bloquear el cdlculo y modificacién de néminas anteriores a: | [TENIEIED) -

Permitir modificar néminas: 5 i

Agencia Tributaria

Laboral

Administracian

Céleulo de néminas

Bonificaciones

Exclusion de contingencias

Explotacion agraria

Datos del hogar familiar

Enlace contable

Aceptar Cancelar

En su parte izquierda, veras las siguientes opciones:
BLOQUEOS

Te permite configurar si deseas bloquear el célculo de ndminas a partir de cierto periodo y
las opciones de modificacion de néminas.
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SEGURIDAD SOCIAL

Define los Tipos y bases de cotizacién, CNAE y Cuentas de cotizacidon necesarias para el
envio de ficheros a la Seguridad Social.

Es importante la configuracién de este apartado ya que afectara al célculo de la liquidacion
y pago de los Seguros Sociales.

# Seguridad Social

Tiposy bases de cotizacion

Tipos de cotizacion: g

Bases de cotizaciin: q

Tarifa de codigos CHAE:

Cuentas de cotizacion a la Seguridad Social

General nn/nAnnnnn Auto Formacion nn/nRnANNN Auto
Becarios: nn/nAnnnnn Auto Repr. de comercio: nAn/nanAnnn Auto
Consejeros y admin.: nn/nAnnnnn Auto Artistas: nn/nanannn Auto
Prafesionales taurinos: nn/nAnnnnn Auto Empleados del hogar: nn/nRnANNN Auto

Cuentas de cotizacion para el Sistema Especial Agrario

Cuenta de cotizacién nn/nnnnnnn Auto

Cuenta de cotizacion para Cooperativas

Cuenta de cotizacion nn/nnnnnnn Auto

GEROA

[ Empresa adherida a la entidad de prevision social voluntaria Geroa Pentsioak

También podras indicarle si dispones de tu clave de autorizacién del Sistema RED para
poder acceder a dicho sistema, y si quieres mostrar los vencimientos de contrato con un
margen de veinte dias al iniciar la sesion.

Preferencias del Sistema RED

[ Usar Ia configuracion genérica del Sistema ReD @
[ Mostrar vencimientos @
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AGENCIA TRIBUTARIA

Podras definir la informacidn necesaria para modelos oficiales, el médulo de AEAT y para
el calculo del tipo de retencién.

Y

software

# Informacién para modelos oficiales y calculo del tipo de retencion

Informacitn para modelos oficiales

Actividad —

Delegacién de Hacienda: - Administracién:
Representante
Nombre: WIE:
Cargar

Calculo del tipo de retencién
Tipo de calculo IRPF: Utilizar el médulo para el “Calculo de retenciones” de la AEAT
Tabla IRFF: 0

La tabla seleccionada es de uso informativo. Fara calcular el tipo de retencion el
programa utilizara los modulos desarrollados a tal efecto por la AEA

DELSOL
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LABORAL

Define en este apartado la informacion laboral, como es el Convenio colectivo, el
Calendario laboral y la Informacién del horario, asi como indicar el dia en el que comienza
la semana, para la Jornada laboral.

# Informacién labaral

Caonvenio colectivo

Calendarie laboral
Calendario: g
Informacién de horarie

Lunes a Viernes: Domingos:
Mafianas de: a Mafianas de: E
Tardes de: a Tardes de: E

Sabados:

Mafianas de: a

Tardes de: a

Jorada laboral

Inicio de semana: Lunes -

ADMINISTRACION

Permite elegir el banco y la forma de pago para el pago de seguros sociales, AEAT y
néminas.

Permite realizar la busqueda del banco, haciendo un clic en cada botén de campo, por
ejemplo, un botdn de campo es: Pagos a Hacienda.
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# Administracién

Cuentas corrientes a utilizar

Pago de seguros sociales: 0 F.Pagoi  Sinseleccionar  ~
Pagos a Hacienda 0
Pagos de néminas: 0

Mutua

Mutua de AT. y EP.:

Director / Gerente:

Director / Gerente:

CALCULO DE NOMINAS

En este apartado es posible configurar los descuentos a aplicar en las pagas extras, algunas
opciones de prorrateo de las mismas.

# Configuraciones para el calculo de néminas

Pagas extra

[ Descontar ausencias sin justificar
[ Descontar dias de huelga
[ Descontar dias de incapacidad temparal par accidente o enfermedad prafesional

[ Descontar dias de incapacidad temporal por accidente no profesional o enfermedad comin

[ Descontar dias de incapacidad temporal por l yriesgo durante el
natural

(] Calcutar 135 pagas extras no prorrateadas en base a los importes prorateados mensualmente
[Proratear la paga extra de los trabajadares diarios como si fuesen trabajadores mensuales
Cilculo de pagas no pronateadas:  En base a la fecha de antiguedad del trabajador -

Tipo de prorrateo: Frorrateo anual -

También podras indicar el nimero de dias de vacaciones al afio, o agrupar en una Unica
linea todos los conceptos de la némina de atrasos, cuando la imprimas, asi como, si quieres
incluir en el concepto de ausencia el importe descontado en la nédmina.
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Vacaciones

IN° de dias de vacaciones al afio: 0 Dias naturales @

[[] Descontar el exceso de vacaciones en los finiquitos

Atrasos

grupar en una tinica linea todos los canceptos de la ndmina de atrasos

Texto para el concepto: ATRASOS DE CONVENIO

Ausencias

cluir en el concepto de ausencia el importe descontado en la némina

[Jn ausencias por vacaciones induir en el concepto el mporte pagado

BONIFICACIONES

Te ofrece la posibilidad de definir las bonificaciones a aplicar en los seguros sociales, por
ERE, sectores especificos y de formacién continua.

# Configuracién de benfficaciones y bonificaciones para formacién profesional
Bonificaciones en seguros sociales

[ Mo aplicar bonificaciones de trabajadores en 105 seguros sociales
Bonificacién por ERE

Porcentaje de bonificacion en ERE: 50,00

Bonificacion en los sectores de turismo, comercio vinculado al mismo y hosteleria

O aplicar 6n del 50% a todos los fijos &n los meses de Marzo y Noviembre

Bonificaciones para la formacién profesional

Crédito anual para la formadion: 0,00

Distribucién mensual del importe

Enero: 0,00 Mayo: 0,00 Septiembre: 0,00

Febrero: 000 Junie: 0,00 Octubre: 0,00

Marzo. 000 Jule: 000 Noviembre: 0.00

Abrit 000 Agosto 000  Diciembre 0.00
Total bonificado: 0,00

Aplicar en
Cuenta de cotizacién: Cuenta de cotizacién principal  ~
Forma de cotizacion: General -

EXCLUSION DE CONTINGENCIAS

Pueden definirse los coeficientes reductores por exclusién de contingencias a los cuales se
haya acogido la empresa.
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# Exclusién de contingencias

Coeficientes reductores por exclusién de contingencias

Empresa  Trabajader

Incapacidad temporal derivada de enf. comin / Acc. no laboral ] 0,000

Asist. sanitaria por enf. comiin, ries. embarazo, mat.y ace. no laboral 0,000 0,000

Gastos derivados de Ia prestacién farmacéutica: 0,000 0,000
Colaboracién voluntaria

Coeficiente reductor por colabaracion voluntaria en enf. comin o acc. no laboral: 0,000

EXPLOTACION AGRARIA

Si tu empresa tiene una explotacién agraria y el domicilio es diferente al domicilio fiscal
introduce la direccion de dicha explotacion agraria.

L cpscon s

Informacién de la explotacién agraria

Nombre: [

Domicilio: -
Numero: Escalera: Piso: Pa:
Cédigo Postal:

Municipio:

Provincia: Com, auténama:

DATOS DEL HOGAR FAMILIAR

Este apartado sdlo debera cumplimentarse en el caso del Sistema Especial para Empleados
del Hogar Familiar.

# Datos del hogar familiar

Informacién del titular del hogar familiar

Familia numerosa No es familia numerosa -

HNombre conyuge: NIF: | nnannnnn Auto

software
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ENLACE CONTABLE

En este apartado configuraras lo que necesita tu programa de laboral para que se pueda
realizar el enlace contable, accediendo en remoto a tu informacion.

Con ello, podras configurar una contrasefia para permitir el acceso a la importacién de tus
datos desde una aplicacién DELSOL 360.

Y también definiras el nimero de digitos maximo que vas a utilizar para tus cuentas
auxiliares en contabilidad.

Opciones de configuracion para el enlace a contabilidad

Accese remoto a mi informacion en la nube

[ Permitir el acceso a la importacion de mis datos desde una aplication DELSOL 360

Contrasefia de acceso: Generar

Configuracién de cuentas

N° de digitos maximo para las cuentas: |-

Si quieres trabajar en la empresa que estas creando, con el terminal punto de venta que te
ofrece DELSOL 360, debes de activar la casilla de verificacion Activar en esta empresa la
aplicacion terminal punto de venta.
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Capitulo 5. Primeros pasos

En este momento ya tienes tu empresa creada y has seleccionado las aplicaciones con las
que vas a trabajar.

Fijate en la ventana que se ha abierto y observa que en su parte superior aparece el
nombre de la empresa que tienes abierta (sera la misma en cualquier aplicacion que hayas
configurado). Podras ver su cédigo, su denominacidn y el ejercicio:

o - i(- Gestion ] XD1 - EMPRESA DE DEM

Achivo [AUSEEEN Compras  Almacén  Administracion  Informes  Utilidades  Asistencia Tecnica

Ples A S HEERE RXE O
@D-.Du&u«e .‘.E‘m': =R PV A,
Presupuestos  Pedidos Albaranes Facturas Abonos | Cliertes Anticipos | Agertes  Acciones  Estadisticas SMS Codigos | Tarfas Descuentos Especial = Moviiidad Partes de

de clientes - - - comercizles - - QR y ofertas ~ - - reparacién ~

Documertos Clientes Comercial - CRM Condiciones de verta Movilidad Pattes

Y en la parte inferior, te aparecen las areas a las que pertenece cada una de las
aplicaciones que has configurado en la creacién de la empresa:

Gestion Contabilidad Laboral

Los primeros pasos te van a guiar, en cada una de las aplicaciones que hayas seleccionado
en DELSOL 360. Cada aplicacidn tiene su propio entorno. Por tal motivo, vamos a crear un
apartado independiente, segun sea el area y la aplicacién. Dirigete al apartado
correspondiente, segin haya sido tu eleccion.

Para entrar en cada aplicacion, haz un clic sobre el nombre de cada una de las areas.
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Area Gestion — Facturacion completa
1. Conoce tu entorno

En este momento ya tienes tu empresa creada o has decidido utilizar la empresa de
demostracion y te encuentras en la ventana principal del programa.

En la parte superior de la ventana, observa que aparece el nombre de la empresa que
tienes abierta. Podras ver su codigo, su denominacién y el ejercicio:

Documerszs . Omm s -CAM Condoorendzverts | Movidsd | Faves

= = . R actual hoy mafana
|iae] Martes, 10 de octubre de 2017 § ondadeisol co ol 160 150728 1507300

Herramientas

Agenda de contactos Tareas pendientes Calculadora Agenda diaria

& £ 4 octubre 2017 »
COBIG0 | NOMBRE DomicLe e e e ASUNTD 0 LMX 1 Vv soD

o esien regaires

Gestion Contabilidad Laboral

Fuss oca (psnisz] (8 [0 o sl com

Antes de comenzar a utilizar la aplicacion, te recomendamos que realices un breve paseo
por las distintas solapas que la componen. Esto te ayudara a localizar las diferentes
opciones dentro del programa.

SOLAPA VENTAS

Compras Almacén Administral Utilidades

D AD0DEDE && & & HEEES XM S

LSl
Presupuestos  Pedidos  Abaranes Facturas Abonos | Clientes Aicpos | Agertes  Acciones  Estadisticas SMS  Cédigos | Tarfas Descuertos Especial | Moviidad | Partes de
- o clertes - - comercales v+ - @R = | roparacién -

Documentos = Clientes Comercial - CRM Condiciones de venta Movilidad Partes

En esta solapa, encontraras todas las opciones necesarias para realizar las tareas mas
habituales de tu gestion de ventas diaria. Se encuentran agrupadas segun la funcién que
realizan:
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. Documentos. Podras crear todos los documentos de ventas que necesites
emitir, como son los presupuestos, pedidos, albaranes y facturas.

. Clientes. Podras registrar el fichero con todos los datos de tus clientes:
domicilio, datos bancarios, formas de pago, descuentos, impuestos, etc..., asi
como crear los anticipos que recibas de los mismos.

. Comercial = CRM. Tendras acceso al fichero de tus agentes comerciales, donde
podras configurar sus comisiones de ventas. Registrar las acciones comerciales
que realices a tus clientes, consultar estadisticas y realizar envio de mensajes
SMS. Podras igualmente, generar los cédigos QR de las direcciones webs que
desees, para afadirlos a tus documentos.

. Condiciones de venta. Podras administrar las diferentes tarifas de precios a
utilizar en tu gestidn, definir descuentos y ofertas, asi como las condiciones de
ventas de tus clientes.

. Movilidad. Incluye opciones de enlace del programa con la aplicacién movil
Preventa.

SOLAPA COMPRAS

Gestio - EMPRESA

Ventas Compras Almacén Administrs Informes Utilidades Asistencia Técnica

B BB B | & & ka kg

Pedidosa  Emtradas Facturss Devoluciones | Provesdores Anticipos Fabricamtes Representantes
proveedores = recibidas ~

Documentos Proveedores

Desde esta solapa tendrds todas las opciones necesarias para realizar las tareas mas
habituales de tu gestion de compras. Se encuentran agrupadas en dos diferentes grupos:

. Documentos. Desde aqui podrds crear los documentos de compras recibidos de
tus proveedores como son los pedidos, las entradas y las facturas.

. Proveedores. Podras registrar el fichero con todos los datos de tus
proveedores: domicilio, datos bancarios, formas de pago, impuestos, etc..., asi
como crear los anticipos que les entregues. Igualmente, podras introducir los
fabricantes y representantes, si los tuvieras.

SOLAPA ALMACEN
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Almacén Administracién = Utilidades Asistencia Técnica

An
RD X BAIR™RF =5 2%

Articulos Awdliar | Trazabiidad Traspasos Salidas Entradas Volcado Regeneracién | Consolidacidn  Valoracidn Fabricacién
< intemas ysalidas destock de stock de inventario  de inventario <

Aticulos Existencias Inventario Fabricacion

Desde esta solapa podras acceder a las diversas opciones para realizar y controlar toda la

gestidn de tus articulos, asi como procesos de inventario y fabricacion. Se distribuyen en
los siguientes grupos:

. Articulos. Accederds al fichero de tus articulos, donde podras realizar los
procesos de creacidon, mantenimiento y consulta de los mismos. Podras crear
los ficheros auxiliares tales como secciones, familias y almacenes, asi como

definir las tallas, colores y medidas, en el caso que las utilices en tus articulos.

En este grupo podrds definir igualmente tus ensamblados y registrar la
configuracién EDI.

. Existencias. En este grupo podras realizar diferentes procesos que afectan al

estocaje de tus articulos. Comprobar la trazabilidad, realizar traspasos y salidas

internas, asi como consultar los movimientos de los mismos.
. Inventario. Podras realizar la introduccién de tus inventarios, asi como a
diferentes opciones que afecten a la consolidacién de los mismos, y a su

valoracién.

. Fabricacion. En este apartado podras gestionar el proceso de definicion y
fabricacién de tus escandallos.
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SOLAPA ADMINISTRACION

Archivo Ventas mpras Almacén Administracion Utilidades Asistencia Técnica

e -
) ) [£) = =) ) [
= s 23 (33 = = B 2
Generacién | Cobros Recibos Remesas Chequss | S11. | Pagos Transfersncias Pagarés | Calendaic Fommasde Caja  Liquidacion Obras | Empresa
< < < < < < = cobro /page  ~  deagertes ~  ~ =
Facturacién Cobros Sl Pagos Controles Empresa

Aqui encontraras todas las funciones exclusivas de tu gestidn sobre la generacién de
facturas, cobros y diferentes opciones sobre las mismas. Visualizaras los siguientes grupos:

. Facturacion. Accederds a las diferentes opciones de generacion de facturas
emitidas de tus albaranes, asi como realizar la generacién periddica de facturas
por conceptos configurados en tus clientes, de forma automatica.

. Cobros. Podras controlar tus cobros, generar recibos de tus facturas y clientes,
asi como realizar remesas generando los diversos cuadernos bancarios, para su
posterior presentacion y descuento en tu entidad bancaria.

Podras introducir igualmente los cheques que te entregan tus clientes.

. SlI. Desde aqui podras gestionar todos los registros del Suministro Inmediato de
Informacion.

. Pagos. Desde esta opcidn gestionaras los pagos de tus facturas recibidas,
podras emitir transferencias y crear los pagarés que emitas en los pagos a tus
proveedores.

. Controles. Encontraras diferentes opciones de gestién, en la administracion de
tu empresa. Podras generar el calendario de cobros y pagos e igualmente,
acceder al fichero de formas de cobro y pagos, que utilizaras en tus facturas.
Tendras acceso al archivo de Caja, donde podras llevar el control de sus
movimientos de entradas y salidas.

En este grupo podras realizar igualmente, las liquidaciones de tus agentes
comerciales.

. Empresa. Podras modificar los datos generales de tu empresa y generar el
fichero de tu personal, asi como el fichero de bancos que utilizas en tu empresa.

En este apartado igualmente, podrdas realizar la configuracion del codigo 1Kb.
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SOLAPA INFORMES

mpras Almacén Administracién Utilidades ia Te

3
7 A E E B A O AAEGA L E R
ﬂ-. @. ﬂ. 2, EE] I = 2 £ B =1
Proceses Procesos Rentabiidad CRM Paesde Precios = Ficheros Bxistencias Movimientos Consumes Fabricacién = Cobros Pagos Caja Obras | Disefiador Etiquetas Sobres
decompra ~ | deverta v~ /Analiticos +  +  reparacion - A A - - - - - - - -
Compras Ventas Amacén G Audliar

Podras emitir distintos informes seguin la informacién que hayas generado en tu empresa,
como informes de compras, ventas, facturas, cobros, pagos, previsiones, rentabilidad,
consumos etc.

Igualmente, podras disefiar tus propios informes con la informacién concreta que
necesites generar de los datos existentes en tu empresa, asi como emitir diferentes
modelos de etiquetas y realizar la impresién de sobres.

SOLAPA UTILIDADES

entes Compras  Almacén  Administracién  Informes

EHOHE XL 8@ B -=-8 Y 2y

Calculadora Tareas Calendario Agends Agends Alma Cfimética | IVA/ Unidades Moneda T.P.V. FactuSOL = Eniaces Ficheros  Ficheros  Chequeode  Facturapius® | GestorSOL
dara contactos - IRPF - XLSX/ XS ODS  rtegrdad

Utidades C Intemet | Enlacs cortable:

Contiene una diversidad de opciones, agrupadas en los siguientes grupos:

. Utilidades. Engloba todas las herramientas que incluye el programa para
facilitarte las tareas diarias, por ejemplo: calculadora, calendario, agenda,
alarma, etc.

. Configuraciones. Desde esta opcidn podras configurar los diferentes tipos de
IVA a utilizar en tu gestidn, asi como los decimales en precios y unidades.
Igualmente, introducir tu moneda y diferentes divisas a utilizar.

Accederas a la configuracion del enlace entre TpvSOL y el programa de Gestion.

. Internet. Acceso a las opciones de Internet para la conexién con tu pagina web.

. Importaciones. Encontraras las diferentes opciones de importacidn de datos de
ficheros u otros programas a este programa.
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SOLAPA ASISTENCIA TECNICA

oS [&~ Ge D1 - EMPRESA DE 1
Achivo  Ventss  Compras  Almacén  Administracion  Informes  Utiidades [EEERCURTRCEITSY
L & |E E
4 C R — @ &7 | 5@ Centrods Sopote Online
Esencial Ver Zona factusol com Contacto  Comprobar | Ma  [introduce aqui tu consuta Dtos
documento - | privada version | Regitro Usuaro
Videos | Prmeros pasos sdelsol.com Servicios para Usuarios Registrados

En ella se recogen recursos interesantes para el uso del programa, y accesos a diferentes
servicios de nuestra empresa.

También se encuentra en esta solapa el acceso al Centro de Soporte On-Line, donde
puedes acceder a las preguntas y respuestas mas habituales acerca del software.

2. Define los impuestos que vas a utilizar

Antes de empezar a introducir datos en el programa, debes configurar los porcentajes de
IVA/IGIC que vas a utilizar durante tu gestidn, asi como el uso de retenciones, (si te fuese
necesario).

Esta opcion la encontraras en la solapa Utilidades, en el grupo Configuraciones, en el icono
IVA/IRPF, (o IGIC/IRPF en la Comunidad Canaria) y dispone de tres apartados.

CONFIGURACION

En esta pantalla podras definir los distintos tipos impositivos de IVA y Recargos de
equivalencia, a utilizar en tus documentos. Igualmente, configurar si la empresa esta
acogida al régimen especial del criterio de caja.
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Configuracién de impuestos X
Configuracién
N, Configuracién de impuestas directos y Régimen especial del criteria de caja
Retenciones
Impuestos directos.
Tipos impositivos en la Unién Europea
Puede configurar hasta seis tipos impasitivos diferentes en FactusoL.
Unicamente podra utilizar tres de estos tipos impositivos mas el tipo exento de forma simultanea en
un documenta de venta o compra,
RE Tipo
Tipo 1 520 Normal -
Tipo 2 10,00 140 Reducido -
Tipo 3 4,00 050 Supemeducido  ~
Tpod  Bxento Exento -
Tipo 5 0,00 0,00 -
Tipo & 000 0,00 -
Tipa 7 000 0,00 -
Régimen especial del criterio de caja
[ Empresa acogida al Régimen especial del criterio de caja Activar en clientes
Texto a imprimir en las facturas acogidas Régimen especial del criterio de caja
Aceptar Cancelar

RETENCIONES

Podras configurar el tipo de retencién por defecto para tus ventas y compras, si lo
necesitas en tu gestion, asi como el tipo de célculo a utilizar en el uso de dichas
retenciones. Igualmente, podras configurar a que tipos de IVA se aplicaran.

Configuracién de impuestos x

Configuracién
\ Configuracién de porcentajes de retencian y tipo de calculo

Retenciones

Retenciones Aplicar retencién a
Tipos impositivos enla Union Europea

% de ret, para ventas: [

Tipo de calculo Sobre base -

S de ret. pars compras 000

Tio de cilculo: Sobre base -

Aceptar Cancelar

TIPOS IMPOSITIVOS EN LA UNION EUROPEA
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En esta pantalla encontraras los diferentes tipos impositivos en la Unién Europea. Podras
configurarlos o modificarlos en el caso que lo necesites.

Configuracion de impuestos X

Configuracién ‘ ) )
% Configuracién de porcentajes para los tipos impositivos en la Unién Europea

Retenciones

Configuracién de tipos impositivos en la Unién Europea
Tipos impositivos en la Unién Europea
Normal  Reduddo Nomal  Reducido
Alemania: 19,00 7.00 Inanda: 23,00 13.50
Austria: 20,00 10,00 Italia: 22,00 10,00
Bélgica 2100 6.00 Letonia 21,00 12,00
Bulgaria: 20,00 0,00 Lituania: 21,00 3,00
Chipre: 19,00 5,00 Luxemburgo: 15,00 6,00
Croadia 25,00 10,00 Malta: 18,00 500
Dinamarca: 25,00 0,00 Paises Bajos: 21,00 6,00
Eslovaquia 2000 10,00 Palonia: 23,00 800
Eslovenia 22,00 9,50 Portugat 2300 13,00
Estonia: 20,00 9,00 Reino Unido: 20,00 5,00
Finlandia 2400 14,00 Republica Checa 2000 14,00
Frandia: 20,00 10,00 Rumania: 28,00 5,00
Grecia: 23,00 13,00 Suecia: 25,00 12,00
Hungria 2700 13,00
Aceptar Cancelar

3. Define los decimales que necesitas en tu gestion

El programa esta configurado por omision para trabajar con dos decimales en precios
unitarios y en cantidades.

Puedes modificar esta pre-configuracion y forzar el uso de hasta cuatro decimales si lo
necesitas.

Esta opcion la encontraras en la solapa Utilidades, en el grupo Configuraciones, en el icono
Unidades.

Configuracién de decimales X

Configuracién R
n‘nnh Opciones para configuracién de decimales

Precios unitarios

N de decimales para 1 precios un'tarios -
Cantidades de entradas y salidas
N de decimales para las unidades de entrada/salida: 2 -
Aceptar Cancelar
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4. Inicia tu Gestion
Ya puedes empezar la introducciéon de datos en tu empresa.

Segun tu tipo de empresa, y en especial si vas a controlar, o no, el stock de un almacén con
el programa, necesitards introducir unos datos u otros.

CREA TUS ALMACENES

Si vas a gestionar varios almacenes recuerda que puedes crearlos en la solapa Almacén,
icono Auxiliar, opcién Almacenes, antes de empezar a introducir otros datos.

Fichero

v [ & the

Nuevo Duplicar Modificar Eliminar Emision | Buscar Z), Elegir | U
> columnas -

Mantenimienta Vista Utites

Archivo de almacenes

Buscar en el fichero (Alt+B) p

CODIGO | DESCRIPCION. DIRECCION
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ORGANIZA, CREA SECCIONES Y FAMILIAS

La organizacién de tus articulos en secciones y familias te permitira posteriormente
realizar busquedas, consultas e informes por las mismas. Podras crearlas antes de dar de
alta los articulos desde la Solapa Almacén, icono Auxiliar, opciones Secciones y Familias.

Fichero

Ly (6 [ fhe
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar Emision | Buscar 7, Elegir | Ut
- columnas -

Mantenimiento Vista Utiles
Archivo de familias
Buscar en el fichero (Alt+B) pel
CODIGO | DESCRIPCION |SEC(I TEXTO PREDEFINIDO ‘(m COMPR.. ‘CTA. VENTAS n
DIE DIETETICOS AL
FRU FRUTAS PR
HEL HELADOS. con
LM LIMPIADORES DRO
PYM PESCADOS ¥ MARISCOS con
PLP PLATOS PREPARADOS con
REF REFRESCOS BEB
SNA SNACKS AL
VER VERDURAS PR

ZUMOS ¥ NECTARES BEB .

CREAS TUS TARIFAS

Sivas a utilizar varias tarifas de venta, créalas a continuacién desde la Solapa Ventas,
grupo Condiciones de Ventas, icono Tarifas.
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Fichero

2D [r [

Nuevo Duplicar Modificar Eliminar Emisién | Cargar | Buscar £, Elegir | Utilidades
> arita columnas -

Mantenimiento Acciones vista ties
Archivo de tarifas

Buscar en el fichero (Alt+B) p

(GDIGD‘DESCRIPCIISM ‘ IVA INCLUL.. ‘ MARGEN

1 Tarifal No 0,00

2 Tarifa2 Si. 0.00

CREA TUS ARTIiCULOS

Puedes crear tus articulos desde la Solapa Almacén, grupo Articulos, icono Articulos.

Almacén Administracién Inf

R X ARRK = R X

Articulos| Audliar | Trazabiidad Traspasos Salidas Entradas Utlies | Consolidacién Valorscién | Fabricacién
< intemas ysalidas - de inventario  de inventario 4

Atticulos Existencias Inventario Fabricacién
Articulos (Cirl+A)
Abre &l archivo de aticulos. 10 e 2017

Igualmente, puedes utilizar las opciones de Importaciones de ficheros de la solapa
Utilidades o del icono Tarifas, Importar tarifas de la solapa Ventas.

REALIZA TU INVENTARIO INICIAL

Haz e introduce tu inventario inicial desde la Solapa Almacén, grupo Inventario, icono
Consolidacion de inventario.
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YIEELY:

Aticulos Awdliar | Trazabiided Traspasos Salidas Entrades Volcado Regeneracién

Consolidacién  Valoracion | Fabricacion
intemas ysalidas destock destock deinvertano | de inventario -

Aticulos Existencias

Inventario Fabricacién

Consolidacién de inventario (Cirl+F1)
Pemite crear un inventario con ef stock real de un artizulo en una fechs defeminada

El programa es muy amplio y flexible. A medida que vayas utilizdndolo, veras que puedes ir
creando los datos que se requieran sobre la marcha.

O béisoL a4



DELSOL 360°

Area Gestion — Facturacion de Servicios
1. Conoce tu entorno

En este momento ya tienes tu empresa creada o has decidido utilizar la empresa de
demostracién y te encuentras en la ventana principal del programa.

En la parte superior de la ventana, observa que aparece el nombre de la empresa que
tienes abierta. Podras ver su codigo, su denominacién y el ejercicio:

s Adrivracitn

= actual hay maiana
delsol com Jaén ~
Q ordadelggioen (> . 160 159300 .0 159310

Resumen Noticias

Agenda de contactos Tareas pendientes Calculadora Agenda diaria
£l aun = ‘ octubre 2017 )
Ep— somcio ol [mmuo ssunto 0 LmMox Vs
o rten egcton | Nocnten eyt 25 26 27
© M w2356
= i B 4 9 10[11)12 13 14 15
CE ¢ € © 16 17 18 19 20 21 2
623242567 B0
7 8 B x . .
“ 30 3 )
4 5 6
1 2 3 +

Contabilidad
Gtred (&) ] v sdelni com

Antes de comenzar a utilizar la aplicacion, te recomendamos que realices un breve paseo
por las distintas solapas que la componen. Esto te ayudard a localizar las diferentes
opciones dentro del programa.

SOLAPA GESTION

Gestion Empresa Utilidades Asistencia Técnica

=1
DDIDII.lS‘-%
Presupuestos Peddes Focluras Abonos | Factures Devoluciones Gestos | Sil | Cobres Recibos Remesas Pogos Trﬁnilereru:\as Previsién  Coja  Rendimiento  Liquidacién
e ciiertes ibi cobros/pagos ~ = mensual  deagentes -
Vertas Compras sl

Encontraras todas las opciones necesarias para realizar las tareas mds habituales de tu
gestion diaria. Se encuentran agrupadas segun la funcién que realizan:
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. Ventas. En este grupo podrds crear todos los documentos que necesites emitir
en tu ciclo de ventas, como son: Presupuestos, Pedidos de clientes, Facturas y
Abonos.

. Compras. Este es el grupo del ciclo de compras. En él encontraras las opciones
para crear tus Facturas recibidas, Devoluciones y Gastos.

. Sll. Desde aqui podras gestionar todos los registros del Suministro Inmediato de
Informacion.

. Administracion. Todas las funciones que necesites realizar para tu gestion
administrativa las vas a encontrar en este grupo, como son la gestién de los
movimientos de Cobros y Pagos, el mantenimiento de tus Recibos y generar los
diversos cuadernos bancarios de tus Remesas.

También, podras realizar Transferencias y Previsiones de cobros/pagos,
gestionar los movimientos del fichero Caja y realizar las liquidaciones de tus
agentes.

SOLAPA EMPRESA

Empresa forme lidades Asistencia Técnica

S & RRA& v L X

Chentes Proveedores Art cu\ﬂs Servicios Agentes nu)ul\ares Empresa [VA/Retenciones

Ficheros Corfiguracién

Desde aqui podras gestionar todos los ficheros de tu empresa, incluyendo el fichero de
configuracién de Factura-e y podras realizar las modificaciones correspondientes a la
configuracion de tu empresa, por eso sus grupos son:

. Ficheros. Agrupa a las opciones de los ficheros principales de la empresa:
Clientes, Proveedores, Articulos, Servicios y Agentes, entre otros.

. Configuracion. Podras modificar los datos generales de tu empresa, desde el
icono Empresa y generar el fichero de tu personal, asi como el fichero de

bancos que utilizas.

En este apartado igualmente, podrés realizar la configuracion del cédigo 1Kb.
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El icono IVA/Retenciones te va a permitir configurar los impuestos directos y de
Régimen especial del criterio de caja, asi como las configuraciones de
porcentajes de retencidn y tipo de célculo.

SOLAPA INFORMES

Empresa Informes Utilidades Asistencia Técnica

QDIIIII@@@@&@ FL ot B B

-
Presupuestos Pedidos Facturas Abonos | Facturas Devoluciones Gastos Cnhms Pagns Caja | Clientes Ficheros = Rentabiidad Consumos | Disefiador Et\queias thles
- recibidas ~ - - / Analiticos ~

Vertas Compras Administracién Empresa Rertabiidad Audiar

Podras emitir distintos informes con determinada informacién comercial de la empresa
como Informes de facturas, gastos, cobros, pagos, previsiones, rentabilidad, consumos,
etc.

Igualmente, podras disefiar tus propios informes con la informacién concreta que
necesites generar de los datos existentes en tu empresa, asi como emitir diferentes
modelos de etiquetas y realizar la impresion de sobres.

SOLAPA UTILIDADES

of [=- = A Gestién - XD2 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Archive Gestién Empresa Informes Utilidades Asistencia Técnica

JEBIOOEE B2 BB H @ B &

Calculadora Tareas Ca\endanw Agenda Agenda Alama  Cfimdtica | SMS Generar | ContaSOL EstimaSOL Traspassoa  Traspaso Archivos Facturaplus®
diaia  contactos < < Contaplus® - a A3JCONS ~ <

Utiidades SMS | Cédigos QR Erlace contable Importaciones

Engloba todas las herramientas que incluye el programa para facilitarte las tareas diarias,
por ejemplo: calculadora, calendario, agenda, alarma, etc.

Aparte de estas herramientas, esta solapa también incluye opciones de importaciones de
datos, enlace a contabilidad etc.

SOLAPA ASISTENCIA TECNICA

MPRESA DE |

Utilidades Asistencia Técnica

Empresa

| 1 S | &1
'/ E2ror] (i ] @J ) Centro de Soporte On-Line
Esencial Ver Zona gestorsol.com Contacto  Comprobar | Alta Introduce aqui tu consulta Datos
documerto = | privada version | Registro Usuzrio
Videos | Primeros pasos sdelsol com Servicios pars Usuarios Registrados
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En ella se recoge recursos interesantes para el uso del programa, y accesos a diferentes
servicios de nuestra empresa.

También se encuentra en esta solapa el acceso al Centro de Soporte On-line, donde
puedes acceder a las preguntas y respuestas mas habituales acerca del software.

Antes de empezar a introducir datos en el programa, debes configurar los porcentajes de
IVA/IGIC que vas a utilizar durante tu gestidn, asi como el uso de retenciones, (si te fuese
necesario).

Esta opcion la encontraras en la solapa Empresa, en el grupo Configuracion, en el icono
IVA/Retenciones, (o IGIC/IRPF en la Comunidad Canaria) y dispone de dos apartados:

CONFIGURACION

En esta pantalla podras definir los distintos tipos impositivos de IVA y Recargos de
equivalencia, a utilizar en tus documentos. Igualmente, configurar si la empresa esta
acogida al régimen especial del criterio de caja.

Cenfiguracién de impuestos X

Configuracién
\ Configuracién de impuestas directos y Régimen especial del criterio de caja
Retenciones
Impuestos directos.
Puedes configurar hasta seis tipos impositivos diferentes en GestorSOL

Unicamente podras utilizar tres de estos tipos impositivos més el tipo exenta de forma simulténea
en un documento de venta o compra.

WA RE
Tipo 1 21,00 5.20
Tipo 2 10,00 1,40
Tio 3 4,00 050

Tipo4  Exento

Tipa 5 0,00 0.00
Tipo 6 0,00 0.00
Tipe 7 0,00 0,00

[ introducir los precios en las ventas con el IVA incluide
Régimen especial del criterio de caja

[ Empresa acogida al Régimen especial del criterio de caja Activar en clientes

Texta a imprimir en I facturas acogidas: Régimen especial del criterio de caja
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RETENCIONES

Podras configurar el tipo de retencién por defecto para tus ventas y compras, si lo
necesitas en tu gestion, asi como el tipo de célculo a utilizar en el uso de dichas
retenciones. Igualmente, podras configurar a que tipos de IVA se aplicaran.

Configuracion de impuestos x

Configuracién
\ Configuracién de porcentajes de retencién ¥ tipo de calculo

Retenciones

Retenciones Aplicar retencion a
Tipo de caleulo: Sobre base -
% de . 0,00
e et para compras e e
Tipo de calculo: Sobre base -

Aceptar Cancelar

3. Define los decimales que necesitas en tu gestion

El programa esta configurado por omision para trabajar con dos decimales en precios
unitarios y en cantidades.

Puedes modificar esta pre-configuracion y forzar el uso de hasta cuatro decimales si lo
necesitas.

Para definir esta configuracion selecciona la opcién Unidades que encontraras en la solapa
Empresa > grupo Configuracion, en el desplegable del icono Empresa:
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Configuracién de decimales X

Configuracién a0
n‘nnh Opciones para configuracién de decimales

Precios unitaries
N de decmales para los precios unitarios: .
Cantidades de entradas y salidas.

N de decimales para las unidades de entrada/salida: 2

Aceptar Cancelar

4. Inicia tu Gestion
Ya puedes empezar la introducciéon de datos en tu empresa.
CREA TUS CLIENTES

Desde la solapa Empresa, podras acceder a crear tu fichero Clientes y a gestionar sus datos
de una forma rapida y sencilla.

CREA TUS PROVEEDORES

Tus proveedores también los irds creando segun las necesidades de tu empresa y lo podras
hacer desde el fichero Proveedores que encontraras en la solapa Empresa.

CREA TUS ARTICULOS O SERVICIOS QUE VAS A UTILIZAR

Segun la actividad que realice tu empresa, tendras que crear articulos o servicios, o los dos.
El programa te permite gestionar el fichero de Articulos y el de Servicios por
independiente.

Te aconsejamos realices una buena codificacidn de ellos, esto facilitara tu gestién de
ventas, asi como en un futuro, la creacion de nuevos articulos o servicios.

Estas opciones las encontraras en la solapa Empresa > grupo Ficheros.

Utilidades Asistencia Técnica

S SRRXRE - O X

Cllemes Proveedore: | At cu\os Serwclos —-gerﬂes Auxiliares | Empresa [WA/Retenciones

Ficheros Corfiguracion
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CONFIGURA LAS FORMAS DE PAGO

Las formas de pago/cobro por su variedad, es conveniente tenerlas registradas en un
fichero, ya que su uso dependera de los diferentes criterios y de las circunstancias en las
que se den, para decidir utilizar mejor una u otra.

En la solapa Empresa > grupo Ficheros, se encuentra el desplegable del icono Auxiliares,
en él encontraras la opcion Formas de pago/cobro:

Empresa ades Asistencia Técnica

S s RRAFD N

Clientes Proveedores Atticulos Servicios Agentes BIISIES| Empresa [VA/Retenciones

Bcheras) ™ Formas de pago / cobro .

” 25 Tipos de cliente “= ondadelsol
E Miércoles, 11 de o ondadelsol com
' & Actividades de clientes Crl=T O EN DIRECTO

Herramientas IPIRPIIN |/ Miensaies 2 imprimir en los documentos
Tipos de gastos

Primeros pasos
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Area Contabilidad — Contabilidad General
1. Conoce tu entorno

En este momento ya tienes tu empresa creada o has decidido utilizar la empresa de
demostracion y te encuentras en la ventana principal del programa.

En la parte superior de la ventana, observa que aparece el nombre de la empresa que
tienes abierta. Podras ver su cédigo, su denominacion y el ejercicio:

s | PG Papwoiita Scpotads Acumddes | 511

E5C A/ IGE s

—
O ondadelsol com
£

Agenda de contactos Tareas pendientes Calculadora Agenda diaria
Bt o e » S e e » . o v
[Erp—, bomacio TEL B TiruLo 5010 0 LM X J Vv s oD
Mo exsten regisres Mo enstem egitrs %25 26 27 26 29 30 1
Mo Mo M5 M
“2 3 4568678
* v e v 48 10{11]12 13 14 15
CE € e o+ 2 16 17 18 19 20 21 22
. _ “ 2324 25 26 27 28 29
x “3031 1 2 3 4 5
4 5 &
1 2 3 +
3 o =
< >
Gestion  Contabilidad Laboral
Fusts oo Gatrel &) [ wr s com

Antes de comenzar a utilizar la aplicacion, te recomendamos que realices un breve paseo
por las distintas solapas que componen esta aplicacion. Esto te ayudarad a localizar las
opciones dentro del programa.

SOLAPA DIARIO

Contabilidad - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTH

Archivo Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién Asistencia Técnica

(] o H o H o H () ] T T D = LF i
w - - -
£ A 7 v it =1 == | o /4 =
Introduccién Conciliacién Punteo Plartilas Contsbilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | P.G.C. | Repercutido Soportade Acumulados
de asientos  bancana ~ automdtica ~  con... - awdliar @ 2

Diario Consultas PGLC. VA /IGIC
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En esta solapa encontraras las funciones que vas a necesitar para registrar y consultar
todas las operaciones econémicas que se producen en la empresa. Se encuentran
agrupadas segun la funcién que realizan:

. Diario Desde aqui podras introducir los asientos, realizar la conciliacion
bancaria, realizar punteo, definir plantillas, utilizar una de las aplicaciones
externas para que la contabilizacién sea automatica y podras realizar el enlace
contable con FACTUSOL, GESTORSOL y NOMINASOL.

. Consultas. Podras realizar desde este grupo todas las consultas del Libro de
Diario que necesites, o visualizar el extracto de movimientos de una
determinada cuenta, asi como los saldos acumulados mensuales, o los saldos de
un rango especifico de cuentas.

Toda esta informacion la visualizaras en la pantalla, dandote la posibilidad de
que todas estas consultas las puedas activar en un monitor auxiliar (siempre
que trabajes con dos monitores) con la opcidén Ventana auxiliar.

. P.G.C. Desde este grupo controlaras el plan de cuentas con el que trabajas, asi
como los ficheros de clientes, proveedores y de la Biblioteca de terceros.

. IVA/IGIC. Aqui encontrards los libros de IVA/IGIC Repercutido y Soportado.
Podras ver directamente los acumulados de cada uno de ellos y realizar la
liquidacién del IVA /IGIC correspondiente.

. SlI. Desde aqui podrés gestionar todos los registros del Suministro Inmediato de
Informacion.

. Utiles. Desde aqui podras procesar los cierres, traspasos entre cuentas,
departamentos, diarios. Y tendrds todas las herramientas que te van a ayudar a
controlar los descuadres (si los hubiere) tanto de asientos como de IVA, entre
otras.

. Empresa. La modificacidn de los datos configurados en la Empresa, podras
realizarlos desde aqui.

. Configuracidn. Se han agrupado en este grupo todas las configuraciones de

cada uno de los grupos anteriores. Desde aqui podras indicar tu forma de
trabajar en el Libro de Diario, en los Libros de IVA/IGIC...
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SOLAPA INVENTARIO

Contabilidad - XD1 - EMP

Archivo Diario Inventario Tesoreria Analitica Impr oficial Utilidades Facturacion
: o H [ E .
7 fa 4G : v e :
Fichero Amortizacion | Dotacion Bajas | Inventaro Cuadrode Libro de Bienes Dotacion Resultados Grupos de  Causas
de bienes - amortizacién  de Inversidn  del ejercicio Extraordinanos / Bajas | amortizacién de baja
Inmovilizado Amortizacion Contabilidad Informes Corfiguracién

El programa te va a permitir tener los distintos inmovilizados inventariados para una
correcta realizacion de la amortizacidn. Todas estas funciones las recoge la cinta de
opciones que abrimos con la solapa Inventario.

Los grupos que la forman son:

. Inmovilizado. En él podras crear el fichero de los bienes de tu empresa y desde
él podras realizar las modificaciones necesarias para cada uno de los bienes
creados, eliminar...

. Amortizacion. En este grupo podras generar o eliminar la amortizacién de los
bienes creados y activos en el fichero de bienes.

. Contabilidad. Te permite contabilizar automaticamente los asientos de
dotacion de aquellos bienes que hayas generado su amortizacién e incluso
generar el asiento de baja de aquellos bienes que hayas registrado su baja.

. Informes. Podras realizar todos los listados de tu inventario o imprimir tus
cuadros de amortizacion, tu libro de bienes de inversion....

. Configuracion. Desde este grupo podras definir tus propios grupos de
amortizacion y las posibles causas de bajas.

SOLAPA TESORERIA

Contabilidad - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTH

Archivo [VELT Inventaric Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién encia Técnica

=] = %] [al
=g |=n =) 13@ ER E
- - 3 : ul E
Efectos Efectos  Automatizar Automatizar Configuraciones Archiva Transferencias Previsiones Planning de Informe de  Chequ
a Cobrar a Pagar cobros pagos - - Tesoreria Cash Flow  /Paga
Ffectos comerciales Cheques / Pagarés | Transferencias bancarias Informes
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Desde esta solapa podras realizar la prevision, control y conciliacion de los cobros y pagos
de tu empresa.

Las distintas opciones para este control, las tienes organizadas en los grupos:

. Efectos comerciales. Desde aqui podras generar tus archivos de efectos a
cobrar y pagar y contabilizarlos automaticamente.

. Cheques/pagarés. Podras registrar todos los cheques y pagarés que realices y
traspasarlos al diario de movimientos.

. Transferencias bancarias. Permite crear tu archivo de transferencias bancarias.,
desde él podrés realiza el mantenimiento correspondiente y generar su asiento
contable. Las transferencias bancarias que te realiza el programa son las del
cuaderno C-34 en formato .XML.

. Informes. Podras realizar la prevision del desarrollo de entradas y salidas de
efectivo (cobros y pagos), o tu plannig de Tesoreria y tu Cash Flow.

SOLAPA ANALITICA

Contabilidad EMPRESA DE DEMOST]

Archivo Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacion Asistencia Técnica

B8 [k X% 1 g i3 @

Asignacién Deswviacién | Estructura  Informes Corfiguracién | Levantar  Agrupaciones | Raties | Informacién
- - - - grificas  de cuentas - -

Presupuestos Contabilidad departamental Estadisticas Ratios | Informacidn

El programa te permite analizar cémo se van a distribuir los costes y los ingresos que
genera tu empresa. Esto te permitira ver cudl es el coste de cada departamento, de cada
cliente... y ver qué rentabilidad se obtiene de cada uno de ellos.

Para ello, esta solapa esta organizada en los siguientes grupos:

. Presupuestos. Permite asignar los presupuestos por cuentas y su desviacion.

. Contabilidad departamental. Desde aqui podras definir la estructura que va a
tener tus departamentos y podras obtener sus informes correspondientes.

. Estadisticas. Por medio de las agrupaciones que realices de ciertas cuentas
contables obtendras su grafica correspondiente.
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. Ratios. Desde este grupo podras realizar el calculo de los ratios mas habituales.

. Informacidn. Si quieres consultar el BOE del plan general contable, el programa
te permite abrir dicho BOE desde aqui.

SOLAPA IMPRESION OFICIAL

Contabilidad - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRA

Archivo Diario Inventaric Tesoreria Analitica Impresian oficial Facturacién Asistencia Técnica

ElE = B B [ EEE

]
Diaic Mayor  Sumas Balance de  Pérdidasy Estadode Estade Memoria Awndliar Registro Impuesto sobre VA, IGIC. LRPF.  Cal
© +  ySaldos - | Situacién ~ Ganancias = Cambios ~ de flujos - - Mercartil ~ | Sociedades ~ - - - Fie

Libros Cuentas anuales Depdsito Declaraciones Cal

Es la solapa desde la que vas a poder emitir cualquier tipo de informe sobre todos los
resultados de tu gestion contable. Esta agrupada en:

. Libros. Podras imprimir tus libros de Diario, en borrador, oficial o resumido, el
Libro Mayor y los listados correspondientes a tus Saldos como Sumas y Saldos,
Saldos mensuales por cuenta y Saldos de cuentas asociadas.

. Cuentas anuales. Desde este grupo, podras realizar tus informes de Balance de
Situacidn, Cuenta de Pérdidas y Ganancias, Estado de Cambios en el Patrimonio
Neto, Estado de Flujos, y la Memoria, entre otros.

. Depdsito. Es la opcion donde encontraras todas las opciones del Registro
Mercantil y donde podrés generar la Legalizacion de los libros y el Depésito de
cuentas anuales.

. Declaraciones. Te permite generar los listados de las Retenciones Soportadas y
Practicadas, generar y presentar los modelos oficiales de I.V.A., I.R.P.F. y del
Impuesto de Sociedades.

. Calendario. Desde esta opcidn podras administrar el calendario fiscal general,
donde se aglutinan las obligaciones fiscales de todas las empresas que hayas

creado en el programa.

. Disefiador. El programa te permite que crees aquel informe que necesites y que
el programa no realice.
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SOLAPA UTILIDADES

Archivo Diario Inventario i i Facturacion Asistencia Técnica

VE@QQE%%@%@ B &=

Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Aama Ofimatica | Clientes Proveedores Libros Empresa Configuracién | Archivos Contaplus® Co
diaria  contactos = @ 2

Ltilidades Etiquetas Importaciones

Engloba todas las herramientas que incluye el programa para facilitarte las tareas diarias,
por ejemplo: calculadora, calendario, agenda, alarma, etc. Aparte de estas herramientas,
esta solapa también incluye opciones de importacion de datos, enlace a contabilidad etc.

SOLAPA FACTURACION

s - a8 Contabilidad - XD1 - EMPRESA DE DEMOS

Archiva Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresion oficial Utilidades Facturacion Asistencia Técnica

B £ By} &E S

Facturas Conceptos Disefios Informe | Remesas Entidades | Asentar Asentar | Corfiguracion
prefijados ~ de factura bancarias = facturas remesas

Facturacion Remesas bancarias Contabilizacion | Configuracion

El programa contiene este pequefio médulo de facturacion desde donde podrds generar
facturas de servicios de forma sencilla.

Te permitira introducir tus facturas emitidas, personalizar sus disefios, realizar tus remesas
bancarias y todas ellas contabilizarlas automaticamente.

SOLAPA ASISTENCIA TECNICA

os [~ B Contabilidad - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRAG]

Archiva Diario Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacion Asistencia Técnica

» & =
7 e — &A @  Cerro de Soporte On-line
Esencial Ver Zona contasol.com Contacto  Comprobar ~ Alta ‘Immduce aqui tu consulta | Datos
documerto ~ | privada versibn | Registro Usuario
Videos | Primeros pasos sdelsal com Servicios para Usuarios Registrados

En ella se recogen recursos interesantes para el uso del programa, y accesos a diferentes
servicios de nuestra empresa.

También se encuentra en esta solapa el acceso al Centro de Soporte On-line, donde
puedes acceder a las preguntas y respuestas mas habituales acerca del software.
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2. Libros de Diario

El programa permite gestionar varios libros de diario dentro de tu contabilidad, para, por
ejemplo, agrupar por libros, diferentes tipos de asientos (facturas recibidas, facturas
emitidas, nominas, amortizaciones), y posteriormente emitir de forma independiente un
libro diario de cada uno de estos tipos de asientos.

Inicialmente, el programa crea de forma automatica un libro de diario con el cédigo 01,
llamado General. Si lo deseas, puedes acceder a crear mas libros de diario en la solapa
Diario, en el desplegable del icono Configuraciones, en la opcidn Libros de diario.

Fichero

DB G s

Nuevo Duplicar Modfiar Eliminar | Emisién | Busar Z, Elegir | Utildades
= comnas | -

Mantenimiento vista Utiles

Libros de diario

Buscar en el fichero (Alt+B} pel

DIARIO | DESCRIPCION ASIENTO AUTOMATICO

Dentro de las opciones del grupo Mantenimiento podras crear un nuevo Diario, duplicar
uno ya existente, modificarlo e incluso emitir un listado de todos los Diarios creados.

3. Configura la Introduccion de asientos
La mayor parte de tu tiempo la dedicards a la introduccion de asientos, es importante

dediques unos minutos a la configuracidn de esta opcién para adaptarla a tu forma de
trabajo y asi hacer mas facil y rapida tu labor diaria.

® pdéisoL vig: 78



DELSOL 360°

Accede a la solapa Diario > grupo Configuracion > desplegable del icono Configuraciones y
elige la opcién Introduccion de asientos:

Entrads de spuntes X

Intiouccién de aientos ]
// Opciones para introduccion de asientos

Introduccién asientos

Diacio navitust: | XTI ©

EA utitizer nomero: automaticos.

e carrelati
£ utitzar los conceptos de Cliente/Proveedor

A Utitzar el nimero de documento

[ titizar vaslores de contrsmoneda

[ Utiizar los departamentos contables

7 Registro de IVAIGIC en negativo segun naturalez.

[ automatzar e regitro de auto-facturas en caso de |57

12 Introduccién de apuntes al iniciar ta gestin
n caso de asientos descuadrados
) Mostrar el saldo de todos los diarios

[ Repetir ¢l concepto aut

[IRepetic ¢ documento s
7] Mantenet 1a barra de opciones fija

Atajos de teciado

Aceptar Cancetar

Revisa en especial las opciones:

Introduccién de asientos. Puedes activar muchos automatismos y opciones que te
ayudaran a adaptar la introduccién a tu forma de trabajar.

Procesos enlazados. El programa incluye muchas ayudas para la generacidén automatica de
informacion con ello consigue evitar en gran medida trabajos repetitivos.

Indica en esta opcidn si deseas que desde la introduccion de asientos se pueda enlazar con
los diferentes libros auxiliares de tu contabilidad.

Conexion con IVA/IGIC te permitird que, de forma automatica, al crear un apunte de
cliente o de proveedor, el programa te facilite el registro en el libro de IVA/IGIC
correspondiente ahorrando una gran cantidad de datos.

Igualmente, existen otras conexiones con el mismo propodsito entre la introduccion de
asientos y los libros de efectos, y el libro de inventario.

4. Configura las opciones de IVA/IGIC

El trabajo mas tedioso y repetitivo al trabajar una contabilidad es la introduccion de
asientos de facturas emitidas y recibidas.
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Te aseguramos que el programa permite automatizar el 90% del trabajo si haces una
buena configuracién en estas opciones.

La opcién de configuracidn se encuentra en la solapa Diario, en el desplegable del icono
Configuraciones, del grupo Configuracion:

Configuracién del 1V.A. X
Tipos de VA, y Recargos de
equialenca # Configuracion de tipos de LV.A. y Recargos de equivalencia
Astentoautomatico Tabla 1 de tipos impositivos Tabla2 defiposimpositives
Libros de LA
na RE.

Normat 520 !

Reduddo: 10,00 140 o0

Superreducido: 400 050

Tipos predefinidos

1A, Repercutido 1V.A. Soportado
%1 Normal - Normal -
%2 Manual - Manual -
%3 Manual - Manual -
Contadores automticos de registros Prorrata
LV.A. Repercutidor [
9 deducible del LV.A. prorata: 000
LV.A. Soportado 12

Régimen especial del criterio de caja

[ empresa acogida al RECC Activar en dlientes | | Desactivar en clientes

Aceptar Cancelar

En la opcién Tipos de IVA y Recargos de equivalencia, podras predefinir los distintos tipos
impositivos, asi como si tus facturas emitidas y recibidas incluyen varios tipos en el mismo
documento.

En la opcidn Asiento automatico, podras configurar el automatismo de generacion de
asientos a través de la conexidn con los registros de IVA de la introduccién de asientos.
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Configuracion del 1V.A. x

Tipos de LV.A. y Recargos de
equivalencia # Configuracién del asiento automatico

Asiento autematico
Configuracién

Generar el asiento automatice de LV.A, Soportado: | T INNNNNRRRRRRNRRN N | -

Generar el asiento automatico de LV.A, Repercutide:  Siempre -

Libros de LV.A,

Compartamiento del LV.A. no deducible: Generar apunte a IVAN.D. -

Compartamients del V.4 no deduc. en prarata: Generar apuntes a IVA Ded. y No Ded. -

Cuentas de Fact. Emitidas Cuentas de Fact, Recibidas

Cuenta

1A Reperctido 477.0.0,00000
RE. repereutido: 477.0.0,00000
Ventas/ingresos: 7000000000
Retenciones de ren. profesionak 473.0.0,00001
Retenciones de ren. agricolas: 473.0.0.00002
Retenciones de arrendamientos: 473.0.0,00003
Retenciones de empresarios: 473.0.0,00004
Suplidos: 5520.000000

Aceptar Cancelar

El programa se diferencia de casi todo el resto de aplicaciones contables en el modo de
grabacidn de asientos de facturas emitidas y recibidas.

Normalmente, en el resto de aplicaciones, la grabacién de estos documentos se realiza en
opciones independientes a la introducciéon genérica de asientos, o a través de asientos pre-
configurados, o plantillas. En DELSOL 3602 esto no es asi. El programa utiliza la
introduccidn de asientos genérica para automatizar la introduccién de facturas emitidas y
recibidas.

Sélo debes introducir el apunte con el total de la factura al cliente o proveedor, y el
programa te asistira el registro en el libro de facturas, y te generara de forma automatica
el resto del asiento.

La configuracién de esta opcion te flexibiliza el uso de estos automatismos para que los
adaptes a tu gusto.

5. Crea los conceptos prefijados que mas utilic
El programa incluye un fichero de conceptos prefijados para su uso posterior en la
introduccion de asientos, (pulsando la tecla F2 o introduciendo su cédigo, en el campo
Concepto). Aunque ya se entrega el programa con una seleccién de conceptos

preexistentes, puedes crearlos o adaptarlos a tu gusto.
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El fichero de conceptos prefijados se encuentra en la solapa Diario > grupo Configuracion
> desplegable del icono Configuraciones, o pulsando la tecla F2 desde la ventana principal
del programa o desde la introduccién de asientos.

Fichero

D [rle fa = s

Huevo Duplicar Modificar Eliminar Emision | Importar | Buscar Z), Elegir | Utilidades
> conceptos columnas -

Mantenimiento Acciones Vista tiles

Conceptos prefijados

Buscar en el fichero (Alt-B] Fel
CODIGO DESCRIPCION NATURALEZA COMPORTAMIENTO
ROT REMESAS FACTURAS Debe Fijo

Al crear la empresa, en el boton Configuracion de la ficha, puedes seleccionar si deseas
utilizar el fichero de conceptos genéricos del programa, o crear un fichero propio para la
empresa.

6. Crea o adapta los asientos predefinidos que necesites

El programa incluye un conjunto de plantillas de asientos para ahorrarte esfuerzo en la
introduccion de asientos repetitivos.

Puedes acceder al fichero de plantillas de asientos pulsando la tecla F3 desde la ventana
principal del programa o desde la introduccion de asientos, o desde la solapa Diario >
grupo Diario > icono Plantillas.
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Fichero

2D s [ B & e

Nuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision | Importar Exportar | Buscar Z, Elegir | Utilidades
- - columnas -

Mantenimiento Acciones Vista Utiles

Archivo de plantillas

Buscar en el fichero [Alt+B) »
CODIGO | NOMBRE ”
NO3 NOMINA A REMUNERACIONES PENDIENTES

NO4 NOMINA EXTRA A CAJA

NOS NOMINA EXTRA A BANCO

NO§ NOMINA EXTRA A REMUNERACIONES PTES,

P01 PAGO FACTURA DE CAJA

P02 PAGO FACTURA TALON

P03 PAGO FACTURA TRANSFERENCIA

P04 PAGO FACTURA INGRESO

01 TRASPASO DE CAJA A BANCO

02 TRASPASO A CAJA DE BANCO .

Para aplicar las plantillas en la introduccién de asientos sdlo tienes que pulsar la tecla F3
cuando te encuentres en el campo Cuenta.

Al igual que los conceptos prefijados, al crear la empresa, en el botén Configuracion de la
ficha, puedes seleccionar si deseas utilizar las plantillas genéricas del programa, o crear un
fichero de plantillas especificas para la empresa activa.
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Area Contabilidad — Contabilidad Directa u Objetiva
1. Conoce tu entorno

En este momento ya tienes tu empresa creada o has decidido utilizar la empresa de
demostracion y te encuentras en la ventana principal del programa.

En la parte superior de la ventana, observa que aparece el nombre de la empresa que
tienes abierta. Podras ver su codigo, su denominacién y el ejercicio:

7E: BB

o arpeesacaien Mosdos &G y F

actual hey mafiana

D ondaceisglcom [ 1aén -
gt 160 P .

Agenda de contactos Tareas pendientes Calculadora Agenda diaria
e 2 m e el ichers 2! ‘ octubre 2017 ol
comso. nomBRE somcio TP o 5o 0 LM X J VS D
o sxten regisivs [ w25 26 27 28 o
R “2 3 4568 8
% o 2w 4 9 10(11)12 13 14 15
G € o+ 2 16 17 18 19 20 21 22
—_— ©23 24252 7 8B
B 430311 2 3 4 5
4 5 6
1 2 3+
0 =
< >
Gestién  Contabilidad
Futa oeal Goorel (8 [ wwa sdeicom |

Antes de comenzar a utilizar la aplicacion, te recomendamos que realices un breve paseo
por las distintas solapas que componen esta aplicacion. Esto te ayudarad a localizar las
opciones dentro del programa.

SOLAPA LIBROS/MODULOS

Libros/Médules Empresa

y R B RBOABENGSE & | 5B S5

= 5
Facturas Facturas  Bienesde Provisiones Suplidos Emisién  Enlace | 5.1 Ingresos Compras Rendimiento IRPF VA IRPF  IVA

Emitidas = Recibidas ~ Inversion ~ © con... ™ y Gastos Est. Directa

Libros Sl Consultas resumen Médulos empresariales Médulos A. Gy F.

En ella encontrards todas las opciones que puedas necesitar para tu gestion diaria segun el
régimen con el que tributes, Estimacion Directa u Objetiva.
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Se encuentran agrupadas segun la funcién que realizan:

. Libros. Aqui podras introducir todos los datos para la confeccién de los Libros
oficiales, registrando tus facturas Emitidas (Ventas e Ingresos), asi como tus
facturas Recibidas (Compras y Gastos).

Igualmente podras gestionar el inmovilizado de la empresa, registrando las
facturas de adquisicidn de los bienes, alta en el correspondiente libro de Bienes
de Inversion y control del gasto de amortizacidn en funcién del plan tedrico que
hayas aplicado a cada bien.

Segun la actividad que desarrolles sera necesaria también la llevanza de los
Libros de Suplidos y Provisiones.

En el icono Emisién podras imprimir los libros, generar ficheros en formato
Excel e incluso generar .PDF de forma individual o conjunta, ideal para su envio
por correo electrénico.

En el icono Enlace con... Te permite configurar el programa con otros
programas para que puedas realizar la importacién de su informacion.

. SlI. Desde aqui podrés gestionar todos los registros del Suministro Inmediato de
Informacion.

. Consultas/Resumen. Aqui podras consultar tus Ingresos y Gastos en la medida
que vayas registrandolos y calcular facilmente el rendimiento si tu empresa estd
acogida al régimen de Estimacion Directa.

. Médulos Empresariales. Si realizas actividades en régimen de Estimacion
Objetiva, podras de una forma sencilla, definir y dar de alta los médulos de IRPF
e IVA, utilizando para ello los modelos oficiales facilitados en el programa.

. Moédulos A.G. y F. Aqui podrés crear los modulos para aquellas empresas que

desarrollen actividades Agricolas, Ganaderas o Forestales. Para facilitarte esta
labor podras acceder al fichero general de indices oficiales.
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SOLAPA EMPRESA

Contabilidad|

Archivo Libros/Madulos Empresa Entorno Declaraciones Utilidades Facturacién

@ @ o2 B ] j‘, =7 E‘| i

o & o ajy ¥ L ] £y

Cliertes Proveedores Personal Tipos de gastos Gruposde | Datos | IV.A/G.C. Contrapartidas | Calendario
eingresos  inmovilizade © < fiscal

Ficheros Empresa Configuracién Calendario

En esta solapa estan ubicados los ficheros basicos principales de la empresa que tengas
seleccionada, asi como las opciones de parametrizacidn, configuracién e incluso la opcién
para establecer tu calendario de obligaciones fiscales para controlar y cumplir los plazos
con la AEAT sin ningUn contratiempo.

Los grupos que la forman son:

O

Ficheros. En este grupo de opciones podras dar de alta todos los Clientes y
Proveedores de tu empresa, asi como tu personal para poder registrar los
gastos de sus correspondientes nominas.

Igualmente podras crear el fichero de los diferentes tipos de gastos e ingresos
necesarios para la creacion de los registros en el libro de facturas recibidas y
emitidas.

Para gestionar tu inmovilizado configura los diferentes grupos de amortizacién
para registrar las dotaciones.

Para facilitarte la labor, con un solo clic podras copiar el fichero de gastos e
ingresos y grupos de amortizacion generales del programa a la empresa activa.

Empresa. Aqui podras acceder a los datos identificativos de tu empresa
accediendo a la ficha si necesitaras realizar alguna modificacion, definir la
actividad o actividades que desarrolles, y dar de alta los datos de locales
arrendados necesarios para su declaracion en la AEAT.

En el caso de que desarrolles tu actividad como Sociedad Civil o Comunidad de
bienes igualmente en este apartado sera posible acceder al fichero de socios y
comuneros y crearlos.

Configuracién. Esta opcion le permite configurar los tipos de I.V.A. / .G.I.C. y
Recargos de equivalencia utilizados en la empresa. También podras indicar si tu
empresa esta acogida al RECC (Régimen Especial del Criterio de Caja).

software
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Igualmente podras definir las contrapartidas que desees utilizar en la gestion de
cobros y pagos.

. Calendario Fiscal. Da de alta, o mejor aun, utiliza el asistente del programa para
crear las obligaciones fiscales de tu empresa y cumplir a tiempo con la Agencia
Tributaria.

SOLAPA ENTORNO

s [&- 5 B Contabilidad - XD2 - EMPRESA DE DY

Archivo Libros/Méadulos Empresa Entorno Declaraciones Utilidades Facturacién Asistencia Técnica

- p—y

as'® ez ;/ ./ X =X FE0 Een) X EX E“é\

Terceros | Tipos de Gastos Gruposde  Actividades | IRPF VA Simulacidn Simulacién | IRPF VA Calendario
elngresos  Inmovilizado IRPF IVA fiscal ~

Bibliotecas Ficheros Mddulos empresariales [ndices & Gy F.| Calendario
r

En esta solapa se hallan las opciones que son comunes para todas las empresas que crees
en el programa, y podras acceder a ellas desde cualquier empresa, asi como a los ficheros
que serviran de base para posteriormente configurarlas.

Se agrupan en los siguientes apartados:

. Bibliotecas. Desde aqui accederas a la biblioteca de Terceros, cuyos datos
podras utilizar en la creacién de Clientes y Proveedores en tus empresas.

. Ficheros. Aqui se ubican los ficheros generales correspondientes a los Tipos de
Gastos e Ingresos, Grupos de amortizacion del Inmovilizado y fichero de
epigrafes de Actividades econdémicas.

. Moédulos empresariales. Encontraras las tablas oficiales de médulos, tanto de
IRPF como de IVA, que podras utilizar para la creacién de médulos de tus
empresas cuya actividad esté sujeta a Estimacién objetiva.

. indices A.G. y F. En esta opcidn se encuentran los archivos comunes de indices
de actividades Agricolas, Ganaderas y Forestales, necesarias para la creacion de
los médulos en las empresas que desarrollen estas actividades.

. Calendario. Desde esta opcion podras administrar el calendario fiscal general,

donde se aglutinan las obligaciones fiscales de todas las empresas que hayas
creado en el programa.
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SOLAPA DECLARACIONES

Contabilidad - XD2 - EMPRESA DE DEMOSTRACION S.L. -

Archive Libros/Madulos Empresa Entorne Declaraciones Utilidades Facturacion Asistencia Técnica
) N NN X ]
2 i 3% }
Pagos  Refenciones Resumenes | Auolquidacién  Operaciones  Resumen Operaciones | Autoliquidacion Resumen Opersciones |  AEAT s
fraccionados ~ - - trimestral incluidas en Libros - Anual - trimestral Anual  con Terceros electn
IR.PF. VA 1GIC Configuracién W

De una forma clara e intuitiva, en este apartado accederds a cada uno de los modelos
oficiales de la Agencia tributaria que incluye el programa.

Dentro de cada declaracion encontraras la forma de imprimirla, generar un archivo .PDF
con la misma, o realizar la presentacidn oficial (impresa o telematica), dependiendo de la
operativa facilitada para cada modelo de la AEAT, optimizando asi tiempo y recursos, al ser
un proceso que puedes gestionar ti mismo.

Se organizan en los siguientes apartados:

. I.R.P.F. Desde aqui podras confeccionar y presentar los modelos oficiales de
Pagos fraccionados en Estimacion Directa y Objetiva, la Autoliquidacion de
retenciones e ingresos a cuenta y Resumenes Anuales por rendimientos de
actividades econdmicas y arrendamientos de inmuebles urbanos.

. I.V.A. Comprende los modelos oficiales de Autoliquidacién, Declaracién
informativa de operaciones incluidas en los libros registro, Declaracion
Resumen anual, asi como la Declaracion de operaciones intracomunitarias y la
Declaracion anual de operaciones con terceras personas.

. 1.G.1.C. En este apartado se encuentran los modelos oficiales de la
Administracién Tributaria Canaria para aquellas empresas que tributen en el
Impuesto General Indirecto Canario (I.G.I.C.), en concreto la Autoliquidacién
trimestral, la Declaracion Resumen anual y la Declaracién anual de operaciones
con terceras personas.

. Configuracion. Aqui podras configurar los datos necesarios para la emision de
los modelos oficiales de la AEAT.

. Web. Desde aqui podras acceder a la sede electrdnica, tanto de la AEAT como
de la Agencia Tributaria Canaria.
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SOLAPA UTILIDADES

os &5 @ Contabilidad - XD2 - EMPRESA DE DEMOSTRACION 5.L. - 20f

Archive Libro: o Empresa Entorno Declaraciones Utilidades Facturacién Asistencia Técnica

v JIJO0OE L EBEEE®E LHE -

jora Tareas Calendaro Agenda Agenda Alama Ofimética | Etiquetas | Archivos FactuSOL CortaSOL GestorSOL | FactuSOL | Moneda Tipos de Disefia:
diaria  cortactos - - - - cambio

Hersmientas Etiquetas Importacionss Bpotar | Configuracionss | _Inform

Contiene todas las herramientas que incluye el programa que te ayudaran y facilitaran tus
tareas diarias, por ejemplo: calculadora, calendario, agenda, alarma. A estas opciones
puedes acceder desde estos iconos o si lo prefieres con su combinacion de teclas desde
cualquier parte del programa.

Aparte de estas herramientas, en esta solapa también podras encontrar otras opciones
como emision de etiquetas, importacién de datos de otros programas, etc.

SOLAPA FACTURACION

os [E- & B Contsbilidad - ¥D2 - EMPRESA DE D)

Archivo Libre: dulos Empresa Entorne Declaraciones Utilidades Facturacion Asistencia Técnica

[ 5 B4} &

Facturss Conceptos Dissfios Iforme | Remesas Enfidades | Facturas | Corfiguracién
prefidos - defacturs bancarias

Facturacidn Remesas bancarias | Traspaso | Configuracidn

El programa contiene este pequefio médulo desde donde podras generar facturas de
servicios de forma sencilla.

Te permitira crear tu factura emitida, personalizar su disefio, imprimirla y traspasarlas si lo
deseas al libro de facturas emitidas, e incluso remesarlas a tu banco de forma automatica.

SOLAPA ASISTENCIA TECNICA

os [E- 5 8 Contabilidad - XDZ - EMPRESA DE DE

Archivo Libros/Médulos Empresa Entorna Declaraciones Utilidades Facturacién Asistencia Técnica
» ra e =
‘ﬂ Em — @J 4@ Centro de Soporte On-Line
Esencial Wer Zona estimasol.com Cortacto  Comprobar Alta Introduce aqui tu consulta Datos
documento | privada version Registro Usuario
Videos | Primeros pasos sdelsol.com Servicios para Usuarios Registrados

En esta solapa encontrards diversos recursos interesantes para el aprendizaje del
programa y accesos a los diferentes servicios de nuestra empresa.
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También se encuentra en esta solapa el acceso al Centro de Soporte On-line, donde
puedes acceder a las preguntas y respuestas mas habituales acerca del software.

2. Crea las Actividades de tu empresa

Al crear tu empresa habrds introducido los ficheros bdsicos de la misma. Ahora es el
momento para completar la informacion fiscal de la misma, creando la actividad o
actividades que desarrolles y que estés dado de alta en la AEAT, en las cuales deberas
indicar el régimen de estimacién de IRPF que estén acogidas e igualmente el régimen de
IVA.

Para ello accede a la solapa Empresa > grupo Empresa > desplegable del icono Datos y
elige la opcion Actividades:

Empresa oo Declaraciones Utilidades Facturacién Asistencia Técn

@ @ e r W = ==
S & L LA e =
Clientes Proveedores Personal Tipos de gastos Gruposde | JBSt@SN | |V.A/1.G.|.C. Contrapartidas & Calendario
eingresos  inmovilizado - - fiscal
Ficheros % Datos Calendario
=) Actividades A=
ia ondadelsol ct
E Miércoles, 11 de octubre (o] e

% Socios/Comuneros
. Locales arrendados .
Herramientas ____Fesumen
B cadigo 1k8
Agenda de contactos + Tareas pendientes

Accederas al Archivo de actividades de la empresa. Dentro de las opciones del grupo
Mantenimiento podras crear una nueva actividad, duplicar una actividad existente,
editarla o modificarla e incluso emitir un listado con las actividades de la empresa.
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(20 [F Lo hn

Nuevo Duplicar Modifiear Eliminar

z
Buscar Z|,  Elegir
columnas

Mantenimiento

vista

Manual de Instalacién y Puesta en Marcha

Utilidades

Gtites
Actividades de la empresa

Buscar en el fichero (AltB)

CODIGO | EPIGRAFE | DENOMINACION

116472

COM.MEN.PTOS.ALIMENTICIOS MENOS 120 M2

TIPO

Empresarial st

REGIMEN IRPF

implificada

REGIMEN IVA,

Para crear la actividad selecciona el icono Nuevo:

MNueva actividad

[ Dlactuissa prncpa

Tipo de actividad:

Empresarial -
Localizacién:

Fecha de alta: -

Régimen de IRPF

@ Estimacion directa normal
N (O Estimacién directa simplificada

O Estimacion abjetiva

Fecha de baja de la actividad:

Régimen de VA

- Oeaia

@ Normal O Recarga de Equivalencia
Simplificado O Exento
OREAGP.

Porcentaje de retencién

000

[anlicar prorrata especial a las facturas recibidas de esta actividad

[l Aplicar Ia deduccién por rentas obtenidas en Ceuta o Melilla a que se refiere el articulo 63.4 de la Ley del Impuesto

[ Computar el IVA £ 1GIC no deducible como un incremento del gasto

[JActividad de alquileres industriales (epigrafe 861.2)

% cle prorrata

0,00

A continuacion, podras completar los datos. Debes especificar el tipo de actividad y
epigrafe del IAE que le corresponda. Para ello puedes acceder facilmente al fichero general
de epigrafes del programa. Si conoces el epigrafe de la actividad, para agilizar su busqueda
puedes introducir en el campo una parte del mismo, y pulsar la tecla F1 para localizarlo.

software
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En los apartados Régimen de IRPF e IVA podras indicar la modalidad que le corresponda a
tu actividad. De esta forma podras presentar los modelos de declaracion en funcion de la
modalidad que hayas seleccionado.

3. Dade alta a los socios y comuneros

Si la empresa es una sociedad civil o una comunidad de bienes, debes de dar de alta a cada
uno de los socios/comuneros.

Para ello accede a la solapa Empresa > grupo Empresa > desplegable del icono Datos y
selecciona la opcion Socios/Comuneros:

tabilidac - EMPRESA|

Empresa Facturacién  Asistencia Técni

[ [ o H 37 ==
S S &8 L 2
Cllertes. Provesdores Personal Tipos de gastos Grupos de IVANGIC. Contraparidas | Calendario
sinaresos  inmovilizado - fiscal
Ficheros 3 Datos Calendario
T2 Actividades —
‘4 ondadelsol cc
E lj Miércoles, 11 de octubre (@] D

i3 -
=# Socios/Comuneros

Locales arrendados

Herramientas Resumen

Primeros pasos
18 cadigo 1kB

Agenda de contactos + Tareas pendientes

Accederas al archivo de socios/comuneros de la empresa.
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Fichero

Modificar Eliminar ~Emision

fa e

Manual de Instalacién y Puesta en Marcha

Buscar %), Elegir | Utilidades
columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Socios / Comuneros
Buscar en el fichero (Alt+B) pel
CODIGO  NOMBRE APELLIDOS NLLF. % PARTICIPACL... | ADMINISTRACIGN AEAT

No existen registros

Para crear la ficha pulsa en icono Nuevo:

Cadigo:

Nombre / Apellidos:
Ficha

Domicilio

Sigla/Via:

Nimero:

C.P./ Poblacién: | ©

Provincia:

Escalera:

Contacta / Banco

Teléfono fijo:

0,00

Participacion: %
Etiqueta:

Administracién: 56600 - MELILLA

O

Nueva ficha de socie / comunero

NIF -

Piso: Puerta:

Movil:

BIC:

Deduccién por préstamos para la adquisicion o rehabilitacion
de la vivienda habitual

« [ Ordenar par nombre

software
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En la creacidn de la ficha, aparte del nombre, domicilio y datos de contacto, es importante
que introduzcas los datos en el apartado AEAT, donde debes indicar el porcentaje de
participacion y determinados datos fiscales.

4. Configura los grupos de amortizaciéon

En el programa podras llevar la gestion de tus inmovilizados de una forma facil y cdmoda.
Para ello registra tu factura de compra del bien y crea su ficha en el libro de Bienes de
inversion.

Asigna al bien un grupo de amortizacion y establece el cuadro de amortizacién. Finalmente
podras registrar la dotacion anual de la amortizacion en tu libro de gastos.

Para facilitarte la labor de crear los grupos, el programa incluye un fichero con los grupos
de amortizacién generales que incluye la tabla de amortizacidn simplificada publicada
oficialmente.

Esta tabla precisa que concretes los diferentes datos de nimero de afios o porcentaje de
amortizacién por cada uno de los grupos.

Para configurar entonces los Grupos de amortizacion generales de tus empresas, esta
opcion la encontraras en la solapa Entorno > Grupo Ficheros > en el icono Grupos de
Inmovilizado.

o: == 8 Contabilidad - XD2 - EMPRESA DE D

Archivo Libros/Maodulos Empresa Entorno Declaraciones Utilidades Facturacion Asistencia Técnica

> E &

&“ = 4 4 Y EX o FE X EX hY

Terceros | Tipos de Gastos Gruposde  Actividades | IRPF VA Simulacidn Simulacidn | IRPF VA Calendaric
elngresos  Inmovilizado IRPF IVA fiscal =

Bibliotecas Ficheros Madulos empresariales [ndices A. G.y F. Calendario
r

Te aconsejamos que introduzcas previamente aqui los valores que desees, tipo de
amortizacion, afios o porcentaje, etc.
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Fichero
A 4
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision = Buscar }¢ Elegir Utilidades
- columnas o
Mantenimienta Vista Utites
Grupos de amortizacién
Buscar en el fichero (Alt+B} P
CODI... | DESCRIPCION TIPO DEAMDR‘HZA(L”‘ AROS /. ‘ ANOS /. ‘AMDRTIZA(\D’N
o1 Edificios y Otras construcciones Por tiempo 0,00 0,00 Anual
02 Instalaciones, mobiliario, enseres y resto del inmoviliz... Por tiempo 000 000 Anuel
03 Maquinaria Por tiempe 000 00 Anual
o Elementos detransporte Por tiempo 0,00 000 Anual
05 Equipes para tratzmiento de Iz informacién y sistema... Portiempe 000 00 Anual
06 Utiles y herramientass Por tiempo 0,00 000 Anual
o7 Ganado vacuno, porcine, ovino y capring Por tiempe 000 000 Anual
02 Ganado equino y frutales no citricos Por tiempo. 0,00 000  Anual
09 Frutales citricos y vifiedos Por tiempo 0,00 000 Anual
i) Qlivar Por tiempo 000 000 Anual

Posteriormente puedes ahorrarte escribirlos en cada empresa, volcandolos de forma
automatica en el fichero de grupos de amortizacién propios.

La tabla de amortizacion de cada empresa se encuentra en la solapa Empresa > grupo
Ficheros > icono Grupos de Inmovilizado.

Contabilidad - XD2 - EMPRESA DE

Empresa Entorno Declaraciones Utilidades Facturacién Asistencia Técnica

@ ® o8 ™

- & O am el | L ] R

Clientes Proveedores Personal Tipos de gastos | Gruposde | Datos | |V.A/G.I.C. Contrapatidas | Calendario
eingrecos  [mmovilzade|| - scal

Ficheros Empress Configuracién Calendario

Dentro de la ventana puedes ejecutar la opcidn Copiar tabla de amortizacion general.
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Fichero

LD L[ &

Nuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision

Mantenimiento

Grupos de amortizacién

‘Acdones,

Manual de Instalacién y Puesta en Marcha

z
Buscar £, Elegir
columnas

vista

Utilidades

Utiles

Buscar en el fichero (Alt+B) Fe
CODI... | DESCRIPCION TIPO DE AMORTIZACI... ‘ AROS /. ‘ ANOS /. ‘AMDRTIZA(\D’N e
o1 Edificios y Otras construcciones Por tiempo 0,00 0,00 Anual
02 Instalaciones, mobiliario, enseres y resto del inmoviliz... Portiempo. 000 000 Anual
03 Maquinaria Por tiempe 000 00 Anual
o Elementos detransporte Por tiempo 0,00 000 Anual
05 Equipes para tratzmiento de Iz informacién y sistema... Portiempe 000 00 Anual
06 Utiles y herramientass Por tiempo 0,00 000 Anual
o7 Ganado vacuno, porcine, ovino y capring Por tiempe 000 000 Anual
02 Ganado equino y frutales no citricos Por tiempo. 0,00 000  Anual
09 Frutales citricos y vifiedos Portiempo 000 000 Anual
1 MAQUINARIA Por tiempo 2000 2000  Anual
v

5.

Crea los tipos de ingresos y gastos

Al efectuar la introduccidn de los registros de compras y ventas debes de crear los tipos de

gastos e ingresos a efectos de poder clasificarlos.

El programa cuenta con un fichero de tipos de ingresos y gastos generales que podras

utilizarlos para la creacion del fichero propio de cada empresa.

La tabla con los tipos de ingresos gastos generales la podras localizar en la solapa Entorno

> grupo Ficheros > icono Tipos de Gastos e Ingresos.

ules Empresa Entorno Declaraciones Utilidades

Contabilidad - XD2 - EMPRESA DE DEMO

Facturacién Asistencia Técnica

Es

R &

b

IRPF

VA

Calendario
fiscal =

2 IE RR B
i (=53] v By | Tx X
Terceros | Tipos de Gastos Gruposde  Actividades | IRPF VA Simulacidn  Simulacién
e Ingresos Inmovilizada IRPF VA
Ficheros Mddulos empresariales

[ndices A G.yF.| Calendario

Bibliotecas

El fichero de tipos de gastos e ingresos de cada empresa se encuentra en la solapa

Empresa > grupo Ficheros > icono Tipos de Gastos e Ingresos.

software
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Contabilidad - XD2 - EMPRESA DE DH

Empresa Entorno Declaraciones Utilidades Facturacién Asistencia Técnica

| ] B
il 4 D
Clientes Proveedores Personal Tipos de gastos Grupos de Datos | |V.A/G.IC. Contrapartidas | Calendario
eingresos  inmovilizado - - fiscal
Fichercs Empresa Corfiguracién Calendario

Una vez que accedas al fichero propio de la empresa, de una forma sencilla podras crearlos
cargando los tipos generales. Para ello selecciona el icono Importar conceptos.

Fichero
-
b AL
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar | importar | Buscar 3| Elegir des
= conceptos columnas =
Mantenimiento Acciones Vista Utiles
Conceptos . -
i Tipos de gastos e ingresos
G Gasts
omprasiGastos Buscar en el fichero (Alt+B) el
CODI.. | DENOMINACION LIBRO. -
G4 Incentivos al mecenazgo.Gastos Activ. Interés Gen. Compras/Gastos
G5 Otros conceptos fiscalmente deducibles Compras/Gastos
G4 Otros gastos de personal Compras/Gastos
GO03  Otros senvicios exteriores Compras/Gastos
G2 Pérdidas por deterioro del valor de los elementos Compras/Gastos
GO05  Reparacionesy conservacion Compras/Gastos
G03  Seguridad Social a cargo de la empresa Compras/Gastos
GO7  Semvicios de profesionales independientes Compras/Gastos
G02  Sueldosy salarios Compras/Gastos
G09  Tributos fiscalmente deducibles Compras/Gastos .

6. Inicia tu Gestion

Una vez configurados en el programa los ficheros basicos (clientes, proveedores, ...), las
actividades, los tipos de gastos e ingresos y grupos de amortizacion ya estas en disposicion
de iniciar la gestidn de tu empresa. Podras cumplir eficientemente con tus obligaciones
fiscales y controlar en todo momento el estado de tu negocio.

INTRODUCE LOS REGISTROS DE VENTA E INGRESOS

En esta opcion del programa podras gestionar el Libro de Facturas Emitidas, introduciendo
los registros de ventas correspondientes a tus facturas emitidas, asi como aquellos
registros de ingresos atipicos de tu empresa.
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En el caso de Estimacién Directa normal o simplificada accede a introducir los registros en
la solapa Libros/Mddulos.

2]

En el caso de Estimacidn Objetiva, te puede ser Util e interesante introducir dichos
registros.

Te recomendamos que antes de introducir la informacién en el Libro, eches un vistazo a su
configuracion. Asi podras predefinir algunos parametros que optimizaran su gestion.

La configuracion podras encontrarla en la solapa Libros/Médulos > grupo Libros >y en el
desplegable del icono Facturas Emitidas selecciona la opcién Configuraciones.

Una vez configurado podras introducir los registros de tus facturas emitidas e ingresos.
Para ello accede a la solapa Libros/Médulos > grupo Libros > y selecciona el icono Facturas
Emitidas.

Dentro de Libro de Facturas emitidas puedes encontrar opciones importantes para la
generacion de datos, como son la Distribucién automatica y los Registros periédicos.

Contabilidad - XD2 - EMPRESA DE DEMOSTRACION EST OBJETIVA - 2017 Libro de facturas emitidas

Archivo Libres/Médulos Empresa Enternc Declaraciones Utilidades Facturacion Asistencia Técnica Libro de facturas emitidas

: . . = @ Y
D E L G tomr o |[SENEE 5N
Nuevo Duplicar Modficar Eliminar = Emisién | Resumen | Cobra Mas Distibucién Registros ~ Renumerar | Facluras Ingreses  Buscar Fito %J' Configurar
de ingresos opciones... | automdtica penddicos columnas
Mantenimiento Consultas Acciones Utiles Vista

Fondo de EstimaSOL Libro de facturas emitidas X

Libro de facturas emitidas

Estas opciones son especialmente utiles. Asi por ejemplo en la opcidn Registros periddicos,
en el caso de que factures servicios que se repiten periddicamente podras crear todas las
facturas en un solo proceso.

INTRODUCE LOS REGISTROS DE COMPRA Y GASTOS

Ya hemos visto como introducir los ingresos a través del Libro de Facturas Emitidas. Ahora
es el momento de controlar tus gastos para que puedas saber en todo momento si tu
negocio genera beneficio o pérdidas.

La introduccién de los gastos se realiza en el Libro de Facturas Recibidas. En él podras
registrar las facturas recibidas de tus proveedores y acreedores, y otros gastos necesarios,
como néminas, amortizaciones, etc.

Te recomendamos que antes de introducir la informacién en el Libro, eches un vistazo a su
configuracion. Asi podras predefinir algunos parametros que optimizaran su gestion.
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La configuracién podras encontrarla en la solapa Libros/Médulos > grupo Libros >y en el
desplegable del icono Facturas Recibidas selecciona la opcién Configuraciones.

Una vez configurado podras introducir los registros de tus facturas de compras y gastos.
Para ello accede a la solapa Libros/Médulos > grupo Libros >y selecciona el icono Facturas
Recibidas.

Dentro de libro de compras y gastos también podras encontrar la opcién Registros
periddicos que al igual que en el libro de facturas emitidas, te permitira la creacién en un
solo proceso de los registros de facturas de gastos que se repitan mensualmente.

Libro de facturas recibidas
Libro de facturas recibidas

& = B Y
B = =1 A
=N T\
Emisin | Resumen | Pagar  Mds Registros  Ferumersr | Facturas Gastos Euscar Fitro 2, Corfigurar
e gastos opciones... ~ | penédicos columnas
Mantenimiento Consulias Acciones Utiles Vista

Fondo de EstimaSOL Libro de facturas recibidas X

Libro de facturas recibidas

DEFINE LOS MODULOS

En el caso que desarrolles una/s actividad/es sujeta/s al régimen de Estimacién Objetiva
podras definir y crear los médulos de una forma répida y sencilla utilizando el fichero de
modulos generales oficiales e indices de Actividades Agricolas, Ganaderas y Forestales que
incluye el programa.

Si tu actividad es empresarial, podrds crear los médulos de IRPF o IVA en la solapa
Libros/Mddulos > grupo Médulos empresariales > iconos IRPF o IVA.

tabilidad

EMPRESA DE DE

Asistencia Técnica

Factura

Archivo Declaraciones Utilidades

Enton

Libros/Médulos

v B 5[ B s 2 2g £ B0 S

Empresa

» = C5]
Facturas  Facturas Bienesde Provisiones Suplidos Emision  Enlace 5.1 Ingresos Compras Rendimiento IRPF VA IRPF VA
Emitidss ~ Recibidas = Inversién ~ @ con.. ¥ < y Gastos Est. Directa
Libros Sl Consultas resumen Médulos empresariales Médulos A. Gy F.

Para crear el mdédulo, al seleccionar el icono se abrird la ventana de Definicién del mdédulo.
Ahora podras seleccionar la actividad y cargarlo:
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Definicién de Médulos de IRPF X
Ficha iR
Epigrafe: | 1.673.2 - OTROS CAFES Y BARES Cargar médulos
_ [Seteccions sctwidsa
LT 5752 OTROS CAFES Y BARES ]
Rendimiento
\ s anual por unidad
Méd.  Definicion Unidad Suatng Unidades  Rendimiento
amortizacién

Puedes crear tantas definiciones como actividades tengas en la empresa.

Definicién de Médulos de IRPF x
Ficha |ml]
Epigrafe: 1.673.2 - OTROS CAFES ¥ BARES -

Localizacion: [N J

Rendimierto
Wea,  pefnidon Unidad MBI BOr UMY igeges  Rendimiento
amortizacion Tl
t pursonal assarindo Persona oo [ s zewa]
2 personal no asaadodo Persona Trat308
3 potenda cléctica o contratado sass
o vesas woer [ el s
5 Longitus debara e[ oo tene]
Fpm— e — —
7 s tpo e — —

Control de personal  Control de mesas

2931631

ealizar modificaciones 610 en el cuarto trimestre

Minoraciones Indices correctores

For incentivos al empleo: Especiales Generales

[ Ha habido incremento en persans asalariads oy (23 o) o (88 )
Ud. Médulo Personal ss. 3fio anterior a2 [oo]] 000] 02y [ 000 000]
=& Ly o] o b3 [ sons]
Por incentivos a I3 inversion: a4 [L000) 0.00) by 0,00 0.00]
importe: 29 [0 om]
Rendimiento neto minorado: 2902923
Rendimiento neto de modulos Cuota 1T Cuota 2T Cuota 3T Cuota 4T

Soarisd] | sra3a] sz s3] S35

Importe de minoracién:

Rendimiento neto de médulos: |

Porcentaje de pago trimestral:

jista previa

Copiar al portapap:

Borrar definicion Aceptar Cancelar

© BOE
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Area Laboral
1. Conoce tu entorno

En este momento ya tienes tu empresa creada o has decidido utilizar la empresa de
demostracion y te encuentras en la ventana principal del programa.

En la parte superior de la ventana, observa que aparece el nombre de la empresa que
tienes abierta. Podras ver su cédigo, su denominacion y el ejercicio:

actual hey mafiana

[T Miércoles, 11 de octubre de 2017 Q ondacelsglcom o - 159310

£ 240 15°/30°

Herramientas

Agenda de contactos t Tareas pendientes Calculadora Agenda diaria
Bt o e o S e e » . = 2017 3
[Erp—, bomacio TeLod TiruLo 5010 0 LM X J ¥ s oD
Mo exsten regisres Noensten gt %25 26 27 26 29 30 1
Me M- MS M
©32 3 45678
% o e et 49 1011)12 13 14 15
CE € e o+ 16 17 18 19 20 21 22
. _ 9232425 26 27 28 29
x “3031 1 2 3 4 5
4 5 6
1 2 3 =
3 o v =
< >

Gestién  Contabilidad Laboral
Fuss ocal 15epervecr] & [0 wns sdelentcom

Antes de comenzar a utilizar la aplicacion, te recomendamos que realices un breve paseo
por las distintas solapas que componen esta aplicacion. Esto te ayudarad a localizar las
opciones dentro del programa.

SOLAPA PROCESOS

EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Procesos ilidades Asistencia Técnica
== - - |
sRHREEE £ @ (FTES
= @.L a ? E @ @2 e = B B
Néminas Calculo Retrbuciones Ayudas Contratos Vencimientos Finiquitos Contrat@ Cenfficados | Asistencia Sistema de Sistema IRPF Pagos
- - - - - - - Liquidacién Directa ~ RED ~ -
Néminas Cortratos Asistencia Siltra Sistema RED| IRPF Pagos

En esta solapa encontraras todas las opciones necesarias para realizar las tareas mas
habituales de tu gestidn diaria. Se encuentran agrupadas segun la funcién que realizan:
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. Nominas. Desde este apartado visualizards las néminas calculadas, realizar el
calculo de nédminas, introducir retribuciones especiales y simular néminas.

. Contratos. Dentro de este grupo podras emitir contratos y cartas de finiquitos,
asi como generar ficheros para Contrat@ y Certific@2.

. Asistencia. Apartado disponible para la creacidn de incapacidades temporales,
ausencias y actuaciones.

. Siltra. Opcion para la generacion de los ficheros necesarios para su envio a la
plataforma SILTRA.

. Sistema RED. Aqui encontraras todas las opciones para la generacion de
ficheros de cotizacién para WinSuite, ficheros de conceptos retributivos
abonados, afiliacion, incapacidades y liquidaciones complementarias.

. IRFP. Podras visualizar los acumulados de los trabajadores, asi como calcular y
regularizar el IRPF de los mismos de una forma global para un rango de
trabajadores.

. Pagos. Permite la gestion de transferencias.

SOLAPA EMPRESA

Laboral - XD1 - EMPH

Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica

— — -
=] = =R
! = 8 EXR
Trabajadores = Datos Centros | Convenio Parametrizacién Bonficaciones Cuentas de cotizacion  Apertura | Calendario de

5 de trabajo 5 defommacién  secundaias cbligaciones -

Trabajadorss | Datos genersles Parametizacién Calendario
T

Aqui estan ubicados los ficheros principales de la empresa seleccionada como el archivo de
trabajadores, centros de trabajo, convenio seleccionado, datos de parametrizacion,
configuracion de las diferentes tablas por las cuales se regira la empresa activa, etc.

Los grupos existentes son:

. Trabajadores. Permite visualizar los trabajadores existentes dentro de la
empresa, las variaciones de datos y la opcidn de importacién de archivos ITA.
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. Datos generales. Dentro de este apartado puedes complementar y/o modificar
la informacién de la empresa definida al crear la misma. De igual forma, incluye
las opciones para crear departamentos, bancos y centros de trabajo.

. Parametrizacion. Aqui puedes ver el convenio asignado a la empresa, realizar
cambios en la parametrizacion de la empresa, introducir bonificaciones de
formacion, cuentas de cotizacién secundarias y realizar la apertura de un nuevo
ejercicio.

. Calendario. En este apartado es posible definir el calendario de obligaciones de
la empresa.

SOLAPA ENTORNO

Laboral - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

Enterno Impresicn Utilidades Asistencia Técnica

= [ e
v SN x
Tablasde Cédigos Mutuasde Tablas Tabla Configuracién | Convenios Actualizacién | Contratos | Calendarios | Tablas Tablas Calendario de
colizacion ~ ocupacion ATyEP | IRPF - IAE K = = < laborales ~ < oficiales obligaciones ~
Seguridad Social AEAT Convenios Contratos | Asistencia | Awiliares | Actualizacion|  Calendario

En esta solapa se encuentran los ficheros que son comunes para todas las empresas
existentes en el programa. Los grupos se clasifican en:

. Seguridad Social. Puedes encontrar las tablas de cotizacion, codigo de
ocupacion y el archivo de mutuas.

. AEAT. Incluye las tablas de IRPF y de actividades econdmicas, permite definir la
configuracion para el envio de los modelos 111y 190.

. Convenios. Permite la creacidon de convenios y categorias, asi como la opcién de
actualizacion de tablas salariales y datos del convenio

. Contratos. Dentro de este apartado encontrards el archivo de los contratos
vigentes.

. Asistencia. Posibilita la opcidn de crear calendarios laborales personalizados y
causas de ausencia especificas.

. Auxiliares. Este apartado incluye el fichero de tipos de via publica, cédigos
postales, municipios, provincias, ...
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Actualizacion. Al pulsar esta opcion accederas a la interfaz de actualizaciéon de
tablas oficiales del programa.

Calendario. En este apartado puedes visualizar el calendario de obligaciones de
la empresa definido en la solapa Empresa.

SOLAPA IMPRESION

Labor: - EMPRESA DE DEMOSTRACI

Archive Procesos Empresa Er Impresién Utilidades Asistencia Técnica

112

xXH EREE & H B |G

Segundad FLC- Cerificados |~ Modelos Cermcadu Num\nas Cuntmlus As\slencla Pagos / Tlabaladures Empresa Cuadrante de | Tablas Disefiador

Social ~  Boletin

cficiales - - Costes - ~ obligaciones ~

Seguridad Social AEAT Gestion Empresa Aupdliares

Todos los informes que se pueden imprimir en el programa estdn incluidos en esta solapa.
Dispone de una amplia variedad dividida en los siguientes grupos:

Seguridad Social. Podras imprimir el RNT (relacion nominal de trabajadores), RLC
(recibo de liquidacion de cotizacién) FLC (federacion laboral de la construccion),
certificados de empresa, de maternidad y ERE.

AEAT. Desde aqui realizards tus declaraciones del modelo 111, 190 y 145, y la
emision del certificado de retenciones.

Gestion. Podras imprimir los informes de ndéminas, contratos, incapacidades,
costes, pagos, entre otros.

Empresa. Permite la impresion de un listado de trabajadores, promedio de
trabajadores y del cuadrante de obligaciones.

Auxiliares. Te permite la impresion de las diversas tablas oficiales y la opcion de
disefiar informes personalizados.

SOLAPA UTILIDADES

Laboral - XD1 - EMPRESA DE DEMOST?

Utilidades Asistencia Técnica

B & & &5 B

"%]CE«)

Caltuladkra Tareas Calendaro Agenda Agende Awma  Ofmdiica | Emver | ConfofOL EsmaSOL | Archvos Nominaplis® Trebajadores Empresa Agenda Corfiguracién

iaria ° ° °

Utiidzdes SMS Enlace contable Etiquatas

® pdéisoL



o
DELSOL 360° Manual de Instalacién y Puesta en Marcha

Engloba todas las herramientas que incluye el programa para facilitarte las tareas diarias,
por ejemplo: calculadora, calendario, agenda, alarma, etc. Aparte de estas herramientas,
esta solapa también incluye opciones de importacién de datos, enlace a contabilidad etc.

SOLAPA ASISTENCIA TECNICA

ol - Laboral - XD - EMPRESA DE

Archive Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica

B
3 4 * _z-\
; ’/ g oA Centro de Soporte On-Line
Esencial Wer Zona nominasol.com Cortacto  Comprobar Atz Introduce aquitu consut | Datos
documento = | privada version Registro Usuario
Videos | Primeros pasos sdelsol.com Servicios para Usuarios Registrados

En ella se recogen recursos interesantes para el uso del programa, y accesos a diferentes
servicios de nuestra empresa.

También se encuentra en esta solapa el acceso al Centro de Soporte On-line, donde
puedes acceder a las preguntas y respuestas mas habituales acerca del software.

2. Configura la maqguina virtual de Java

Para que sea posible realizar los calculos del tipo de retencion de IRPF a los trabajadores y
presentar los modelos 111 y 190, es necesario instalar la maquina virtual de Java

Su configuracion debe realizarse en la solapa Entorno, dentro del grupo AEAT, en el icono
Configuracion.

Labor: - EMPRESA DE DEMOSTRACION S.A. -

Archivo Proceso Entorne Utilidades Asistencia Técnica

s IEEE IR

rer 15 = Sim B
Tablesde  Cédigos Muuasde Tables Tabla Comfiguieeion. Convenios Actuslizacién | Coriates | Calendarios | Tablas | Tablas | Calendario de
cotizacin ~ ocupacion ATYEP | IRPF - IAE - - - - laborsles ~ | oficisles | obligaciones =

Seguridad Social AEAT Convenios Contratos | Asistencia | Audliares | Actuglizacion|  Calendario

3. Prepara el convenio para la empresa seleccionada

El programa incluye pre configurado el convenio de Oficinas y Despachos, si la empresa a
crear puede acogerse al mismo, sélo es necesario seleccionarlo como convenio propio.

En caso contrario debes crear el convenio al cual esté acogido en el fichero de convenios
del programa. Una vez creado puede ser utilizado para cualquier otra empresa dada de
alta en el programa.
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Esta opcion se encuentra en la solapa Entorno, dentro del grupo Convenios, en el icono
Convenios.

os [B-m 8 Laboral - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. -

Archive Procesos Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica
= g x| Bl
5 e
=5 a8 B &by u am Bl L S i

Tablasde Cadigos Mutuasde = Tablas Tabla Corfiguracién | Convenios Actualizacion | Cortrates | Calendarios | Tablas Tablas Calendario de

cotizacién ~ ocupacidn ATy EP IRPF ~ IAE - - - - laborales ~ - oficiales obligaciones

Seguridad Social AEAT Convenios Cortratos | Asistencia | Aundliares lizacid Calendario

El programa dispone de una tabla pre configurada de la mayoria de los conceptos
retributivos que pueden existir en un convenio. Sélo deberas seleccionar de esa tabla los
conceptos que quieres agregar al convenio y éstos seran cargados automaticamente.

4. Crea las categorfas del convenio

El convenio creado debe tener asociadas sus correspondientes categorias, para ello puede
crearlas mediante la solapa Entorno, dentro del grupo Convenios, en el icono Categorias

s =5 B Laboral - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. -

Archivo Procesos Impresian Utilidades Asistencia Técnica

S .?.I ﬁ ﬁ Pyl

@ | =

Conceptos retributivos

iRPF = B by
Tablasde  Cédigos Mutuasde | Tablas Tabla Corfiguracién Actuglizacién | Cortrstos | Calendarios | Tablas Tablas Calendario de
cotizacién ~ ocupacidn ATy EP IRPF ~ IAE - - - laborales * - oficiales obligaciones
Seguridad Social AEAT Convenics Asistencia | Aundiiares lizacid Calendario
L EF categorias =
‘ Ii‘ E‘ Miércoles, 11 de octubre de 2 O °ndadelsol com IE‘

Dentro del archivo de categorias deberas seleccionar el convenio y pulsar en el botén Nuevo,
los conceptos retributivos serdn cargados automaticamente del convenio, solo deberds
indicar la descripcion de la categoria e introducir el importe a pagar en cada concepto
retributivo.

5. Inicia tu gestion
Ya puedes empezar la introduccion de datos en tu empresa.
SELECCIONA EL CONVENIO PARA LA EMPRESA

Es recomendable crear el convenio desde el fichero de convenios genérico del programa, y
después lo selecciones a través de esta opcion.

Puedes acceder a la creacion del convenio, entrando por primera vez en el convenio propio

de la empresa. Esta opcion se encuentra en la solapa Empresa, dentro del grupo
Parametrizacion, en el icono Convenio.
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Utilidades Asistencia Técnica

E &

Trabzjadores | Datos Centros | [Convenio Parametrizacion Bonficaciones Cuentas de cotizacién  Apertura | Calendario de

- detrebao defomacin  secundanias cblgaciones -
Trebsjadores | Datos generales Parametrizacién Calendario
Convenio =
li‘ E Miércoles Configuracion del converio propio de la empresa o DNdEdE“;B?'E

Para crear un convenio a la empresa, tienes disponible las opciones de seleccionarlo del
fichero de convenios del programa o manualmente sin que esté pre configurado.

Creacién de convenio x
Ho existen actualmente datos de convenio en esta empresa. -
Selecciona el mado de creacién del convenio,

@ Crear utilizando como modelo el convenio:

OFICINA Y DESPACHOS -

() Crear el convenio con conceptos basicos

CONFIGURA LOS DATOS DE PARAMETRIZACION DE LA EMPRESA

Para el correcto funcionamiento de los procesos de creacidn de trabajadores, tablas de
IRPF, generacién de néminas, etc., debes configurar diversos parametros necesarios.

Los ajustes para dicha configuracion se localizan dentro de una opcidn, a la cual puedes
acceder en la solapa Empresa, dentro del grupo Parametrizacion, a través del icono
Parametrizacion.

Archivo Empresa Entorno Impresian Utilidades Asistencia Técnica

7 e B2 F OB =
d L ) = B AEE
Trabgjadores | Datos Centros Convenio Parametrizacién | Bonifficaciones Cuentas de cotizacién  Apertura | Calendario de
- de trabajo - de formagion secundarias obligaciones ~

Trabajadores | Datos generales F 5 Calendario

CREA LOS TRABAJADORES DE LA EMPRESA

La creacion de los trabajadores debes realizarla en la solapa Empresa, dentro del grupo
Trabajadores, en el botén Trabajadores.
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L

Empresa Entorno Impresién Utilidades Asistencia Técnica

— T
==

- P E i G
Trabajsdores  Datos Centros Convenio Parametrizacion Bonificaciones Cuentas de cotizacion  Apertura = Calendario de
- +  detrabaip - de formacion secundarias obligaciones *

Trabajadores | Datos generales Parametrizacién Calendario

La ficha de los trabajadores incluye varias solapas que incluye informacién necesaria para
la gestion.

Solapa Trabajador
En esta solapa debes introducir los datos personales del trabajador (Nombre, NIF, N2 S.

Social, direccion, etc.), dentro del icono Situacién debes establecer la forma de cotizacion
del trabajador, indicar el convenio, categoria, grupo de cotizacién y jornada de trabajo.

Trabajador

Trabajador LR.P.F. Contratos Conceptos retributivos Néminas

a8y |5 s kS g s ® ot

5 b A 1) = =" o

Guardar Eliminar Guardar General Personal Situacidn Forma Embargos = Célculo de Recalcular Cambio de Més Utilidades

y cerrar y nuevo de cobra finiquito acumulado  jornada  opciones... v -
Mantenimiento Maostrar Utiles

Solapa I.R.P.F

Es muy importante que el tipo de retencién de I.R.P.F. aplicado en una némina sea el
correcto, el programa utiliza para ello un médulo interno facilitado por la Agencia
Tributaria, el tipo de retencidn a aplicar serd calculado en base a los datos introducidos en
la ficha del trabajador (jornada de trabajo, salarios, vencimiento de contrato, situacion
familiar, etc.).

Trabajador
Trabajador Contratos Conceptos retributivos MNdminas
ﬁ 5 HY > X hY h N
E D |_+ hY N —+—+ % E2 145
Guardar Eliminar Guardar Mas Regularizar Caleular el tipo | Certificado Modelo
y cerrar y nuevo = | informacidn de retencién 145
IMantenimiento Calculo |.R.P.F. Utiles

Solapa Contrato

La configuracién del contrato de trabajo es necesaria para que el programa pueda realizar
los calculos de la cuota de cotizaciéon por Desempleo para el envio de los seguros sociales.
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Trabajador

Trabajador .R.P.F. Contratos Conceptos retributivos Méminas

& Co Bi BN CF & H B rJaid

Guardar Eliminar Guardar | Ceontratos Bonificaciones ERE Comunicacion Calculo de Finiguite Certificado
y cerrar y nuevo = finiquito @ Sistema RED

Mantenimiento Mostrar Fin de contrato Organismos oficiales

Para crearlo pulsa en el icono Contratos. De igual forma dispones de los iconos de
Bonificaciones y ERE para la configuraciéon de dichas situaciones especiales.

Solapa Conceptos

Al configurar el convenio y la categoria al cual corresponde el trabajador se cargaran los
conceptos de forma automatica, teniendo disponible la opcidon de introducir conceptos
especificos adicionales. De igual forma, puedes acceder de forma automatica a la creacién
de ausencias y retribuciones especiales, asi como a la simulacién de ndminas.

Trabajador

Trabajador L.LR.P.F. Contratos Conceptos retributivos Néminas

B R & &

Guardar Eliminar Guardar | Ausencias Retribuciones  Simulacion
¥ cerrar ¥ Nuevo - especiales de némina

Mantenimiento Consulta

Solapa Néminas

Dentro de dicha solapa podras visualizar las ndminas calculadas para dicho trabajador y
proceder a su emisién.

Trabajador
Trabajador LR.P.F. Contratos Conceptos retributivos Maminas
Guardar Eliminar Guardar Ver Emitir
y cerrar ¥ nuevo -~ nomina
Mantenimiento Acciones | Emisidn

Calcula las néminas
Una vez finalizados los pasos del proceso mencionado, sera posible calcular las ndminas,

para ello selecciona la solapa Procesos y pulse el icono Calculo que se encuentra en el
grupo Nominas.
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o lE- & B Laboral - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2017

chive Procesos Empresa Entorno Utilidades  Asistencia Técnica

= = L ol = [l rel

Ly & : D @ (@ | e a = [ B

Néminas |Caleule’ Retrbuciones Ayudas | Cortratos Vencimiertos Finiquitos Contrat@ Cedificados | Asistencia Sistema de Sistema I.R.P.F  Pagos
- - - - A - - Liquidacién Directa ~ RED - - -

Néminas Cortratos Asistencia Siltra Sistema RED| IRPF | Pagos

En la pantalla de célculo elije las opciones que te sean necesarias para la generacién de las
néminas.

Calculo de ndminas

Especifique el mes y I3 fecha de emisidn de las nominas.

Fecha de emision: 317102017« [ZRecaleular nominas

Especifique los tipos de némina a calcular,
[+] Normales
[+] Pagas extraordinarias
[ Finiquitos
[ atrasos
Especifique los limites para realizar el calculo,

Empresa: Calcular las néminas de la empresa actual ~ ~

(®) Indicar un rango de 3 O i los ji para el cileulo

Trabajador inicial: 0
Trabajador final: 0

Centro de trabajo: Todos -
Cuentas de cotizacion: Todas las cuentas de cotizacién -
Formas de cotizacion: Todas las formas de cotizacion -

software
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Capitulo 6. Disefia tu modelo de documento

En DELSOL 360 puedes disefiar todos tus documentos para poder incorporar tu identidad
corporativa en ellos.

Para explicarlo vamos a utilizar el programa del area de Gestién y con un modelo de
Factura.

Podras personalizar el modelo de factura a tu gusto (o de cualquier documento),
posicionando todos los datos donde lo desees e introducir tus logotipos, lineas, cuadros de
colores, textos fijos, etc.

Puedes acceder a los Disefios de impresion desde cada pantalla del documento que vas a
personalizar, en el desplegable del boton Emitir.

Facturas
npras  Almacén  Administracis forme tilidades  Asistencia Técnica [tailieR

[& =g L d Y

Nueva Duplicar Modificar Eliminar | MEMMliY| Enviar Emitr Factura- | Cobrar Enviar Mas Utiles | Buscar Fitro zl Elegir Configuracién
° © ° = - PFDF e ~  opciones... ° columnas ~

Martenimiento @ Emitir Ctrl+| Acciones Ukiles Vista Corfiguracién

- < : —
Escritoio _[[Rachyas [ Disefios de impresién

Facturas

DELSOL 360 incluye una serie de disefios ya preparados para utilizar. Estos modelos no se
pueden modificar, pero si te pueden servir de base para crear tu nuevo disefio.

Cuando ejecutas esta opcion, en pantalla veras la ventana Modelos de facturas, desde ella
podras realizar el mantenimiento de tus modelos o realizar importaciones o exportaciones
de modelos ya creados.
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Fichero
(3 0 fhn
Nuevo Mo ninar | Buscar él Elegir
columnas
Mantenimienta Vista
Modelos de facturas Mostrar previsualizadon
Buscar en el fichero (Alt=B) pel
DESCRIPCION CODIGO | VISBLE | OBSERVACIONES =
10001 Impuesto IVA
10002 Impuesto IVA + IRPF
10003 Impueste IGIC (Canarias)
10004 Impuesto IGIC + IRPF (Canarias)
Aaul-Gris 10005 Idioma galego
Idioma catala
10007 Idiema euskara
10008 Divisa
10009 Fuente grande
10101 Impuesto VA
10102 Impuesto IVA + IRPF
Edralargo 10103 Impuesto IGIC (Canarizs)
10104 Impuesto IGIC + IRPF (Canaries)
10105 Idioma galego -

Selecciona el modelo que te va a servir de base para la creacion de tu propio modelo. Y haz
clic sobre el icono Nuevo:

Nuevo modelo de impresisn x

Modela base que se utilizara como plantilla para crear el nueva modelo.

Modelo: 10001 - Azul-Gris - Impuesto VA -

Especifica el codigo y el nombre del nuevo modelo.

Cédigo del modelo: Nombre del madelo;  Copia de Azul-Gris

Ya lo tienes creado. Ahora diséfialo a tu gusto, seleccionando el modelo en la ventana
Modelos de factura y haciendo clic sobre el icono Modificar:

Para modificar el modelo tendras que utilizar las opciones de la barra de herramientas que
encontraras en la parte inferior derecha de la ventana:
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Bl A fogsten L]

Logutipos

Tagetipa |

Nombre fiseal de la empresa
= lngetipe 2

dela empresa
Pobilacicn

3¢ maniaj 4n documentss
Fama 61 Bucument 68 FREVENTA

nminar

Tamaio  posicidn fen man.

 mpreion /T

Al hacer clic sobre los iconos de esta barra, se abrira el apartado correspondiente para que
desde él puedas definir la nueva entrada.

Cada icono, tiene su descripcién emergente que te ayudard a la eleccidn de la opcidn que
necesites.

~ [Da gt g

Campes dsponibles

Nombee fisca de 2 empresa
Domiciio de o empresa e i
am Pobiacién i e omere i

Prapiedades del campo

Il o [ 88 imgresana Tioa e page flogoipes ldueto] %

También puedes en el area de visualizacion, seleccionar cualquier elemento y moverlo con
el raton, editarlo, o eliminarlo pulsando la tecla Suprimir.
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[ informacin | & impresara. Tipo de papel|

z Nombre del cliente
' Domicilio del cliente = =
B . DocumenTa nimERD PRGN,
z 21000 Poblacién del cliente A

=cturs 1 o000l 01
H Provincia del cliente 00001
N (3 AGENTE FORMA DE PAGO.
5
: Al1223348 00001 Nombre del gente Deseripeion de forma de pago
B
: ARticULO CANTIDAD  PRECIOUMIDAD SUBTOTAL o7
% T TeaAbra T ne e Abardn o1/01/201 et .
- 001001 Descripein dl ariculo/concapto 1000 3000 ;000 | 200
=
1; v
< >

Tipo de factura

Numero de la factura -
Propiedades del campo
v Apariendia
Descripcion Su referencia
Texto de ¢jemplo  Su Referencia
Prefijo
Sufijo
Alineacién lzquierda
Fuente Calibri; 8pt
Color W 563
v Disefio
Condicién En sumas y sigue
1zquierda m
Superior s2
27
Ancho
Anche del campo, en milimetros.
[ WA X O o

Una vez que grabes tu nuevo disefio, puedes seleccionarlo en el momento de imprimir
cualquier factura que tengas creada en el programa, desde la misma ventana de emisién

de facturas.

-t

%]

03 Il

Archivo

BYE

Ventas C

Nuewva Duplicar Modficar Bliminar | Emiir | Enviar Emitir Factura-
© © © © ~ PDF e

Mantenimiento

Escritorio | Facluras X

Facturas

Acceder a la emision de facturas emitidas.

Compras Almacén Administracién Informes Utilid
) : O]
Ly (& =g L] G
Cobrar Enviar Mas
~  opciones... ¥
Emisién Acciones
Emitir (Cirl+1)

Igualmente, desde esta misma ventana, podras acceder al disefiador de documentos,
pulsando sobre la opcién Ver modelos de impresion:

software

) peLsoL

B N 7
B Régimen espacis| del criterio de caja LEDTES AE T
: Nombre fiscal de la empresa
- Buscar
B Domicilio de la empresa e T
: X * direcc: Persona de contacto @
z 2k Poblacién oo e e 2 direcc: Teléfono
B Provincia T b o Agente: Codigo
3 i : Agente: Nombre
- CURBRZED 7 Tk 7 Almacén: Cadigo
- 912233444 i/ Almacén: Nombre
. 912222222 A . [Sureferencia ]

A 1 HAS

Pag. 114
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Emisién de facturas o x
Intervalos
Imprimir -
=a ® Facturs selecdionada
Vista previa Vist
st pred) Numers de copias: |3 1 O Facturas entre nimeros

Generar en PDF

Desdeeln® |1~ 1 an

Cerrar Modelos (O Facturas entre fechas
Desgeet [T = | Ao -
O Facturas del diente

Desde ek 1. -] s A0 -

Copia de Azul-Gris o

Fichero de impresoras " mpuesto VA -

Opciones de impresién

Opciones

Impresora [identificar los ficheros PDF can ¢l nembre del diente
[imprimir en orden inverso
Factura-e: Todos
Y Microsoft XPS Document Writer -

Configurar impresora

la impresora seleccionada pars el disefio

Capitulo 7. Realiza tus copias de seguridad

Todos estamos expuestos a una posible pérdida de informacidn en nuestros equipos, y
muchos de los factores que provocan una pérdida de datos son incontrolables, con lo que
la Unica solucidn es asegurar el trabajo que estas haciendo con el programa.

DELSOL 360 te va a permitir generar copias manuales de seguridad. Estas copias tu decides
cuando has de hacerlas.

Te aconsejamos que realices las copias en un dispositivo externo, como un pendrive o un
disco duro de facil conexién, o remotamente con un servicio de almacenamiento en la
nube. Las dos opciones tienen sus pros y sus contras, pero sabiendo exactamente lo que es
cada una puede ayudarte a escoger el método que mejor se adapta a tu empresay a los
datos que deseas guardar.

Para realizar este tipo de copias selecciona el menu Archivo > opcién Seguridad, y haz clic
en el boton Copia de Seguridad:
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Seguridad

Informacién
@ Copia de seguridad
Nuevo
. Realizar una copia de seguridad de los datos de DELSOL
Copia de )
Abrir seguridad

Cerrar

Restaurar copia de seguridad

Seguridad

Restaurar una copia de seguridad de los datos de DELSOL
Restaurar copia 360.

Mersie de seguridad

Opciones - . :
Asistente de copias de seguridad

. Configurar |a forma en que DELSOL 360 realizard las copias
Asl;ter! e de de seguridad desasistidas,
copias

En la ventana Copia de seguridad, configura los apartados:

Especifica los datos a copiar. Aqui vas a encontrar la posibilidad de indicarle al programa
cuales van a ser tus datos a copiar:

. Copiar solo el ejercicio indicado.

. Copiar sélo el archivo donde se guardan todos los datos genéricos del
programa.

. Copiar todos los archivos existentes dentro de la carpeta Datos del programa.

Especifica el destino y opciones de la copia. En este apartado debes indicar la ubicacién
donde quieres que se archive la copia de seguridad, por ejemplo, si la copia es en un disco
externo, selecciona la opcion Ubicacion especifica del desplegable del campo Destino y en
el campo Ruta busca el dispositivo.

También puedes configurar:

. No sobrescribir copias de seguridad anteriores. Esta opcion permite guardar
solo la ultima copia realizada sobrescribiendo las anteriores que se encuentren
en la misma ubicacion (si no marcas la casilla) o conservar las copias anteriores
y la dltima copia realizada (si marcas la casilla).
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. Identificar las copias con la denominacién del programa. Esta opcién es muy
util en el caso de trabajar con varios de nuestro software, ya que al marcar la
casilla de verificacion se agrega al nombre del archivo de salida el nombre del
programa en el cual estas haciendo el proceso externo (USB, disco externo,
etc.).

. Comprimir en archivo ZIP. Esta opcidn dependerd del tipo de copia que hagas
pudiendo decidir si la quieres comprimida o no.

® pdéisoL



By DELSOL 360°

Contenido

INEFOAUCCION ...ttt st sa e s seene 1

Capitulo 1. Instalacion del Programa .......cc.ceeeeerierienieniieee ettt 3

Capitulo 2. Interface de 10S Programas .......cecveeeierienieeeiie ettt st e esaessbeesbe e e eeees 5

Capitulo 3. Configuraciones del Programa .........cccueceereereeriesiesie e eereesre et seeesaeeee e 21
Crea 10s USUArios del PrOBrama.. ... ueeeeeieriieeiieesieesieeeiee et et et seeesteesteesaeesabesbessseebeas 21

Configuracion de impresoras

Configuracion del Correo EIECLIONICO .....ccueevieiiieriieriiecieeee ettt sae e 23
Capitulo 4. Crea correctamente tU EMPIreSa .......cueevveereereereereentesiesiessieesieesieesseesseeseeens 26
Capitulo 5. PriMErOS PASOS....ccueeiuieiieerieesiieeteeteesteesteesseesseesseesssessesseesseesseesseesseesssesssessenns 52

Area Gestion — Facturacion COMPIELA ........c.cvvecveveecvereeeeeseeeeeteseseesesesaesessaese s s snanees 53

Area Gestion — FaCturacion de SEIVICIOS ........vcueveeevereereeseeesesesseesesessesesssesessssesesssenees 65

Area Contabilidad — Contabilidad GENeral...........ccovuiveieveereieeieceeie e 72

Area Contabilidad — Contabilidad Directa u Objetiva

ATEA LADOTAl ...ttt ettt ettt en e 101
Capitulo 6. Disefia tu modelo de dOCUMENTO........ccvieiieiiceiece e 111
Capitulo 7. Realiza tus copias de seguridad ..........ccueeviieviieieeeiiereece e 115

® pdéisoL



® béisol

Geolit, Parque Cientifico y Tecnologico - Edificio Software DELSOL
23620 Mengibar - Jaén - T. 953 22 79 33 - www.sdelsol.com



